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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh “Quy c‘hé cong bd thong tin”
ciia Cong ty co phan Dat Phwong

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAT PHUONG

Cin cir Lut doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac vin ban
hudng dan thi hanh Luat Doanh nghiép;

Cin ¢t Luat Chiémg khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va cac vin ban
huéng dan thi hanh Luat chimg khoan;

Cin cir Piéu 1¢ Cong ty ¢d phan Pat Phuong;

Can cit Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cua B Tai chinh hudng
dan cong bd thong tin trén thi tredng chitng khoan va cac vin ban phap luat khac cua

Nha nuée c6 lién quan;
Xét tinh hinh thuc té, |
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay 12 “Quy ché cong bd thong tin” ctia Cong
ty cd phan Pat Phuong.
Pidu 2. Cac 6ng (bd) thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban
kiém soat, Trudng cac phong ban nghiép vu cong ty, cac cong ty thanh vién va nhiing
c4 nhén, bd phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay:/6. thang (l.ndm 201, j, -
Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhu diéu 2;
- Luu VT.




CONG TY CO PHAN PAT PHUONG

DATPHUONG

__ QUYCHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A(../QD-PP-HDQT ngay 46, thang (5. ndm 2018
ciia Hpi dong quan tri Cong ty cd phdn Dat Phuwong)

Thang ... ndm 201...




1.2.

1.3.

1.4.

L3,

1.6.

QUY CHE CONG BO THONG TIN NOI BQ
CONG TY CO PHAN PAT PHUONG

QUY DINH CHUNG
Pham vi ap dung:
Quy ché nay ap dung cho tat ca cac thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soat vién, Can bd
quan 1y (Téng Giam d6c, Pho Tong Giam d6c, Ké toan trudng va cac chirc danh khéc trong
Cong ty dugc Dai hdi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri bd nhiém), ngudi dai dién theo phap
ludt, ngudi duoc Gy quyén cong b thong tin (sau ddy goi chung la “cé dong néi bg”) va
ngudi co lién quan ciia ¢b dong ndi bd, ¢d dong 16n, cac Khbi/Phong/Ban, Chi nhanh, t6
chirc va cac ca nhéan tryc thudc Cong ty C6 phan Pat Phuong (“Céng ty”) (sau ddy goi la
cdc b phdn cd lién quan).
“Nguoi co lién quan” 1a ca nhén, td chirc duoge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luat chimg khoan.
“Cd db6ng ndi bo” 14 cac thanh vién Hdi ddng quan tri, Kiém soat vién, Ban Tng Giam
ddc, Ké toan trudng va cac chirc danh khac trong Céng ty duoc Pai hoi ddng cd dong, Hoi
ddng quan tri bd nhiém, nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dugc Gy quyén cong bd thong
tin.
“Cd ddng 16n” 14 cb dong sé hitu truc tiép hodc gian tiép tir nim phn trim (5%) tr& 1én sb
cb phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty.
"Ngay cong bd théng tin” 13 ngay théng tin xuét hién trén mét trong cic phuong tién cong
b6 théng tin quy dinh tai Muc 4 cia Quy ché nay.
"Ngay bao cao vé viéc cong b thong tin” 13 ngay giri fax, gii dit liéu dién t&r qua email,
ngdy thdng tin duoc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir cua Uy ban Chirng khoan Nha
nuéc, S& giao dich chirng khoan hodc ngay Uy ban Chirng khoan Nha nude, SO giao dich
chirng khoan nhdn dugc vin ban bao cao vé viée cdng bd thong tin tuy theo thoi diém nao
dén trudc.
Nguwoi thwe hién cong bd théng tin:
Ngudi cong bd thong tin chinh thirc: 13 ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty C8 phan
Dat Phuong hoic 14 ngudi dugc Cong ty Gy quyén viée thuc hién cong b thong tin.
Nguoi cong bd thong tin du phong (néu co, theo iy quyén cia Cong ty): 14 nguoi thay thé
khi Nguoi cong bd thong tin chinh thirc ving mit.
Viéc cong b thong tin ctia Cong ty CO phan Dat Phuong phai do Nguoi dai dién theo phéap
ludt ctia Cong ty hodc Ngudi duogc iy quyén cdng bd thong tin thuc hién. Nguoi dai dién
theo phép luét cia Cong ty phai chiu trach nhiém vé noi dung thong tin do Ngudi dugc ay
quyén cong bd thdng tin cong bb.
Viéc uy quyén thuc hién céng bd thong tin duoc thuc hién theo diéu 4 Thong tu
155/2015/TT-BTC.
Ban quan hé c6 dong:

Ban quan hé ¢6 dong c6 trach nhiém:

+ Theo d&i thdng tin ciia ¢d ddng, giai dap thic méc cia cd dong.

+ Tham muu cho lanh dao cic vén dé lién quan ¢én Pai hdi ddng cb dong thudng nién, bét

thudng, 13y v kién cd déng bang vin ban,...



+ Tap hop tht ca cac thong tin cong bb tir cac bd phan co lién quan, kiém tra ndi dung thong

tin, d6i chidu véi cac quy dinh vé cong bd théng tin, soan théo vin ban cong bd thdng tin va trinh
Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty xem xét va phé duyét.

4.
4.1.

4.2.

=

Hinh thitc va phwong tién cung cip thong tin céng bo:

Tét ca cac thong tin cung cp phuc vu cho \iiéc cdng bd déu duogc thuc hién bing vin ban

va dinh kém file n6i dung theo yéu cau ciia Uy ban Chirng khoan Nha nudc (“U]BCKNN”),

Sé& giao dich chirng khoan Ha N¢i (“HNX”) hodc S& giao dich chiing khoan H6 Chi Minh

(“HOSE”).

Phuong tién cdng b théng tin

Viéc cong bd thong tin dugc thyc hién qua cac phuong tién cong bb thong tin sau:

a. Béo c4o thudng nién, trang thong tin dién tir (website) va cac 4n phim khéc ciia Cong ty;

b. Céc phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé thdng cong bb théng
tin, quan ly dit lié}l diéfl te cia UBCKNN (SCMS), béo cao thuong nién, trang théng
tin dién tir va cac an pham khac cia UBCKNN;

c. Céc phuong tién cong bd thong tin cia HNX hoic HOSE bao gbm: ban tin thi trudng
chiing khoan, trang thong tin dién tr cia HNX hodc HOSE, bang hién thi dién tr tai
HNX hodc HOSE;

d. Trang thong tin dién tir ctia Trung tdm luu ky ching khoan (VSD);

e. Phuong ti€n thong tin dai chung khac theo quy dinh cia phap luat.

SO PO QUY CHE CONG BO THONG TIN (Xem Phy luc dinh kém)

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Buéc 1. Giri thong tin

Khi phat sinh cac thong tiln phéi cong bd th:eo quy dinh, cac bd phén lién quan phai ngay 13p

tirc 13p bédo cdo va guri den qBan‘ quan hé co dong theo thoi gian quy dinh. Cac b6 phén cd

lién quan thg@c Cong ty CO phan Dat Phuong phai thuc hién dam bao ding cac quy dinlll
hién hanh v€ thoi gian ndp bao cao cho UBCKNN, HNX hodc HOSE, VSD va cdng b6
thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching cu thé nhu sau:

No6i dung V‘é‘l thoi gian cung cip, cong :bé thong tin ciia Cong ty ap dung theo nhitng quy

dinh tai Dié}l 1Q1 Luat Ching khoan so 70/2’006/QH11 ngay 29/06/2006, Luat stra ddi bd

sung mot sO di€u cua Luat ~Ch1'1'I‘1g khoan so 6:2/2010/QH12 ngay 24/11/2010, Théng tu
155/2015/TT-BTC hudng dan vé viéc cong bo théng tin trén thi trudng chirng khoan,

Thong tu 123/2015/‘TT—BTC ngay 18/08/2015 v& ty 18 s& hitu nudc ngodi, Thong tu

162/2015/TT-BTC vé chao ban chirng khoan ra cong chiing va cac quy dinh phap luét lién

quan.

Buére 2. Xir ly thong tin

Khi nhén duoc thong tin do cac bd phin cé lién quan cung cép, Ban quan hé cb dong thuc

hién theo trinh tu:

- Kiém tra noi dung thong tin, dbi chibu véi cac quy dinh vé cong bé thong tin;

- Soan thio vin ban cong b thong tin theo cic miu bidu phu hop véi hudng din tai cac

van ban phap luat hién hanh;

- Trinh l&nh dao xem xét va phé duyét.

Buwéce 3. Trinh lanh dao phé duyét
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Ban quan hé cd dong trinh Nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty ky va dong déu bao
c4o trudc khi thuc hién cong bd. Trong truong hop Ngudi dai dién theo phap ludt véng mit,
Ban quan hé c6 dong trinh Lanh dao c6 thim quyén ky va dong dau dé thuc hién cong bd.
Budc 4. Bio cdo va Cong bd

Ngudi cong bd thong tin giri vin ban cong bb thdng tin dén cac co quan c6 thim quyén
(UBCKNN, HNX hoic HOSE, VSD...) tiy ting trudng hop bang phuong tién thong tin dai
chiing ding n6i dung va thoi gian dbi voi ting loai cong b thdng tin (dinh ky, bét thudng
va theo yéu cau) theo dung quy dinh tai Lust Chimng khoan s6 70/2006/QH11 ngay
29/06/2006, Luat stra d6i bd sung mot sé didu cua Luat Ching khoan s6 62/2010/QH12
ngdy 24/11/2010;Théng tu 155/2015/TT-BTC vé viéc cong bd thdng tin trén thi trudng
chirng khoén va quy dinh phap ludt co6 lién quan.

(Luwru y: Cac théng tin trén phai duoc giri cho cac co quan cb thim quyén (UBCKNN, HNX
hoic HOSE, VSD...) tiy ting truong hop trudce khi cong bb thdng tin trén cac phuong tién
thong tin dai chung).

Buéc S. Biao quan va Luru trir thong tin

Théng tin sau khi d& thuc hién bao cdo va cong bd s& dugc luu trir tai Cong ty theo quy
dinh ctia phap luat dé phuc vu tham khéo, tra ciru va d6i chiéu khi cin thiét.

CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN PAI CHUNG
Cac thong tin dugc cung clp cho cac phuong tién théng tin dai ching dudi cac hinh thic
nhu: tra 10i phong van, cac bai viét, cac thong tin bang cc hinh thic khac v.v... lién quan
dén hoat dong ciia Cong ty can phai c6 sy thdng nhét y kién trude véi Nguoi dai dién theo
phap luat cia Cong ty hodc nguoi dugc giao trach nhiém thuc hién viéc giam sat cac thong
tin dugc cong bd. Néu chua c6 y kién dong ¥ ctia Nguoi dai dién theo phép luat cia Cong
ty hodc ngudi dugc giao trach nhiém giam sat cac thong tin dugc cong b, thi thong tin d6
khéng dugc xem 14 thong tin chinh thirc va chua thé cung cip cho cic phuwong tién thong
tin dai chung.

TAM HOAN CONG BO THONG TIN

Trudng hop viée cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thdi han vi nhitng 1y do bat
kh& khang va/hodc nhitng trudng hop khac duoc UBCKNN chap thuin cho tam hodn cong
b thong tin, Ban quan hé cd ddng 1ap bao cao trinh Ngudi dai dién theo phap luit clia
Cong ty ky bao céo glri UBCKNN, HNX hoic HOSE va co quan c6 thim quyén khac tuy
ting trudng hop cu thé ngay khi xay ra truong hop bat kha khang hoic trudc thdi han cong
b6 théng tin & dé nghi UBCKNN chép thuin cho tam hodn viéc cdng bd va phai thuc hién
cong bd thdng tin ngay sau khi su kién bit kha khang d4 duoc khic phuc.

Viéc tam hodn cdng bd théng tin dwoec UBCKNN chip thuin bing vin ban phai dugc cong
b6 trén cong thong tin dién tir ciia Cong ty va UBCKNN, HNX hoic HOSE trong d6 néu &
1y do tam ho#n cbng bd théng tin.

Trén ddy 12 Quy ché cong bd thdng tin ndi bd, cac bd phéan co lién quan thudc Cong ty Co
phin Dat Phuong c6 trach nhiém thi hanh viéc cong bb thdng tin ndi bd ding véi quy ché
nay.
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Phu luc

SO PO QUY CHE CONG BO THONG TIN NOI BQ CUA
CONG TY CO PHAN PAT PHUONG

CAC KHOI HDQT, BGD, BKS GHLHHAKH =Td NGUI CO LIEN
PHONG BAN (Cung cép) THUOC. QUAN/CO BONG
(Cung cép) (Cung .ca"ip) (Cung céap/Yéu céau)
BAN QUAN HE cO bONG
(Téng hop théng tin, kiém tra néi dung, soan
thao van ban céng bo théng tin,...)
\ 4
NGUO1 BAI DIEN THEO PHAP LUAT
TONG GIAM POC
(phé duyét)
NGUO1 CONG BO THONG TIN
(Céng bé, bdo céo)
Y
\ A A\ 4 A
, o PHU'ONG TIEN CO DONG
UBCKNN s?; GVDCT'; 'l'_'lil'\\'n‘-" THONG TIN BAI (thdng qua
O 1F- CHUNG website Céng ty)
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CHE. PO BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY CO PHAN PAT PHUONG
(Tai lidu lwu hanh ndi bj)

muoi (20) ngay
ké tr ngay két
thac quy

- BCTC hop nhét
c6 thé duoc gia
han néu dugc
UBCKNN chip
thuan bﬁng van
bén, nhung
khong qua 30
ngay ké tir ngay
két thiic quy

- Luu gilt duéi dang

vin ban (néu co)
va dir liéu dién to
t6i thiéu 10 nim.
Luu giit trén trang
thong tin dién t
cia cbng ty tbi
thiéu 1 05 ndm

1. Céng bb théng tin dinh k¥

STT No¢i dung ltlh‘l:;lcl Noi nhian Théi gian CBTT | Phuong tién CBTT MAiu Ghi chu
1 |Bao cao tai|- Vin - UBCKNN - Cong bd thong | - Phuong tién cong - B4o c4o tai chinh bao gdm Béo
chinh quy ban - HNX hogc| tn vé Bao céo| bS thong tin cia c4o tai chinh hop nhit va Bao c4o

- Dit lieu | HOSE tai chinh quy cia | UBCKNN, HNX tai chinh riéng

dién tir Cong ty me va | hoac HOSE Béo c4o tai chinh quy phai 14 bao
Bao  cao te}i - Cac 4n phim, c4o tai chinh giita nién d6 dang
chinh hop nhat| yebsite cuia Céng ddy da theo Chufn muc ké toan
trong thoi han )ty “B4o c4o tai chinh gifta nién do”.
chdm nhat hai Bé4o c4o tai chinh quy khéng bt

budc phai soat xét.

- Cong ty phai giai trinh nguyén
nhian khi xay ra mot trong cac
truong hop sau:

+ Loi nhuin sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao cao két qua
hoat dong kinh doanh cta ky cong
b6 thay ddi tir 10% tr& 1én so v6i
bao cao cung ky nam trudc;

+ Loi nhufn sau thué trong ky bao
c4o bi 16; hoic chuyén tir 13i & ky
trde sang 16 & ky niy hodc ngugc
lai;

2




STT

Noi dung

Hinh
thire

Noi nhan

Thoi gian CBTT

Phwong tién CBTT

Ghi chu

+ Sb liéu, két qua hoat dong kinh
doanh liiy k& tir d4u nim tai bao
c4o két qua hoat dong kinh doanh
trong bao cao tai chinh quy 2 da
cong bd so véi bao cao tai chinh
ban nién duoc soat xét; hodc tai
bao cao tai chinh quy 4 da cong
bd so voi bao cao tai chinh nim
duoc kiém toan co su chénh léch
tir 5% tr& 18n; hodc chuyén tir 16
sang lai hoac nguoc lai;
+ S liéu, két qua hoat dong kinh
doanh tai b4o cdo két qua hoat dong
kinh doanh trong ky béao céo co su
chénh 1éch trudc va sau kiém toan
hodc soat xét tir 5% trd 1én.

Bao tai

chinh ban nién

cao

di dwoc soat
xét bdi tb chirc
kiém toan
duoc chép
thuin thuc
hién kiém toan
cho don vi cé

- Van
ban

- Dir liéu
dién to

- UBCKNN

- HNX hoic
HOSE

- Cong bb thong
tin vé Béo céo
chinh ban

di duoc

tai

nién
soat xét trong
thoi han nam (5)
ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém
toan ky bao céo

- Phuong ti€n cOng
b6 thong tin cla
UBCKNN, HNX
hoic HOSE

- Cac
website cua Cong
ty

- Luu gilt duéi dang
van ban (néu cb)

an  pham,

B4o c4o tai chinh ban nién phai la
bao cdo tai chinh gilta nién do
dang ddy du theo Chuén muc ké
toan “Béo céo tai chinh gifra nién
d6”, trinh bay s6 liéu tai chinh
trong 06 thang d4u nim tai chinh
cla cong ty.

B4o céo tai chinh ban nién phai
duoc soat xét theo Chudn muc vé
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Hinh

STT Noi dung PR Noi nhan Thoi gian CBTT | Phwong tién CBTT Miu Ghi chu

loi ich cong kiém toan va| va dit lidu dién ti cong tic soat xét bao cdo tai

ching  thudc khong qua bdn| tdi thiéu 10 nim. chinh.

linh vuc ching muoi lam (45) | Luu gilt trén trang Toan vin bio cdo tai chinh ban

khoan ngdy ke tir ngdy | thong tin dién t nién phai duogc cong bd day du,
két thuc ‘séu (06) Cflav cong ty toi keém theo ¥ kién kiém toan va vin
thang dau ndm | thi€u la 05 ndm. ban giai trinh cta cong ty trong
tai chinh. truong hop bao cdo tai chinh ban

- BCTC ban nién nién duoc soat xét c6 két luan cia

c6 thé duoc gia kiém toan vién 13 khéng dat yéu
han néu duoc ciu
UBCKNN  chép Cong ty phai gidi trinh nguyén
thun bang vin nhin khi xay ra mdt trong céc
ban, nhung truong hop tuong tw BCTC quy.
khéng qua 60
ngay ké tir ngay
két thic 06 thang
ddu  nim  tai
chinh.

3 |Bao cao tai|- Van - UBCKNN Coéng bd thong | - Phuong tién CBTT Noi dung bao cio gdbm: Bang cin
chinh nim da | ban . HNX hoic| tin vé Bao ciao| cia  UBCKNN, dbi ké toan; Bao co két qua hoat
dugc kiém | _ pi liéu | HOSE ' tai chinh ndm | HNXhoiac HOSE dong kinh doanh; Bao céo luu
toan bdi t6| dien by cia cong ty VA | . Website Cong ty chuyén tién t§ Phu luc; Béan

chtc kiém toan
duoc chép
thuan thuc
hién kiém toan

Bio cao tai
chinh ndm hop
nhit chim nhét

(10)

la  mudi

- Luu giit duéi dang

vin ban (néu co)
va dir liéu dién tu
tdi thiéu 10 nim.

thuyét minh bao céo tai chinh theo
quy dinh ciia phap luat vé ké toan.

- Bao céo tai chinh nim phai duoc

kiém toan bdi tdo chiac kiém toan




STT

Noi dung

Hinh
thire

Nei nhan

Thoi gian CBTT

Phwong tién CBTT

Ghi chua

cho don vi co
lgi ich cong
chiung

ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém ky
bdo cio kiém
toan nhung
khéng qua chin
muoi (90) ngay
ké tir ngay két
thuc i
chinh.
BCTC nam co
thé dugc gia han
néu duoc
UBCKNN chip
thuan bing vin
ban, nhung
khéong qua 100

ndm tai

ngay ké tir ngay
két thic nim tai
chinh

Luu gilr trén trang
thong tin dién t
cia cong ty tdi
thiéu 12 05 ndm.

duoc chip thuin.

- Cong ty phai giai trinh nguyén
nhan khi xdy ra mét trong cac
truong hop tuong tu BCTC quy.

Bao cao

thuong nién

- Van
ban

- Dir liéu
dién tr

- UBCKNN
- HNX
HOSE

hoac

- Cham nhit 20

ngay sau khi
cong bd bao cio
tai chinh ndam
duoc kiém toan
nhung  khong

qua 120 ngay ké

- Website Cong ty
- Luu git dudi dang

vin ban (néu co)
va dir liéu dién tu
t6i thiéu 10 nim.
Luu gilt trén trang
thong tin dién tr

Phu luc sb 04

Théng

155/2015/TT-

BTC

tu

-
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Hinh

STT Ndi dung thirc Noi nhin Theéi gian CBTT | Phwong tién CBTT Miu Ghi chu
tir ngdy két thic | coa cong ty tdi
nam tai chinh. thiéu 12 05 nim.

5 |Bao cao tinh |- Van - UBCKNN - B4 cdo tinh |- Trén trang thong | Phu luc 05
hinh quén tri| béan - HNX hoic| hinh qudn tri| tin dién tr cia | Thong tu
cong ty 06 |._ Dir liéu | HOSE Coéng ty sau (06) | Cong ty va trén | 155/2015/TT-
thang va cd| diénta thang va hang | phuong ti€én cong | BTC
nam . nim chim nhit | bd théng tin cia

la ba muoi (30) | UBCKNN, HNX
ngay, ké tir ngay | hoic HOSE

két thuc ky bao

cao.

6 |Tai liéu hop |- Vin - UBCKNN Cham nhat 10 |- SCMS Nbi dung bao c4o gdm: Thdng béo
Pai hdi dong | bin - HNX hoic| ngdy trudc ngay | - Email moi hop, miu chi dinh dai dién theo
co dong | _ D 18 khai mac Dai ; A Uy quyén du hop, chuong trinh hop,
thuong niéﬁ dDiléInlzu HOASE, X 2a hoi délng cé - SRt COnE I piiguybiéu. qﬁfrét dani sach \If)é

! . . -Tat ca c¢d dong N - Thu buu dién . . ol o o \
hoac bat Céng ty dong. théng tin chi tiét cua cac ung cu
thudng. vién trong truong hop bau thanh

vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi
ddng quéan tri (néu cb); cac tai lidu
thao ludn lam co s& théng qua quyét
dinh va du thao nghi quyét ddi véi
tirng vin dé trong chuong trinh hop.
Tai liéu hop Pai héi ddng cd dong
phai duoc déng tai va cép nhét cac
stra d6i, bd sung (néu c6) cho t6i khi
két thic Pai h6i dong cb dong

_ Missd
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Hinh

STT N¢i dung thike Nei nhian Thoi gian CBTT | Phwong tién CBTT Mau Ghi cha
7 |Nghi quyét, |- Vin - UBCKNN - CBTT  trong | - SCMS Trudng hop 1y y kién Pai hoi dong

Bién ban hop | béan - HNX hoic | VvOng 24 gio ké | - Email ¢ dong bing vin ban, chim nhét
ho?c bién bz’,in - Dit liéu | HOSE tur kh1 thdng qua | _ website Céng ty 10 Pgé}j truérc’thc‘yi han phai gui lai
kiem phi€u |  diénttr | - T4t i cd dong quyet dinh cua ) pl}iéu lay y kién, Cong ty phai cong
(trong, truc‘n}g Céng ty DbHDCD bo trén :trang thong tin dié’n tir cla
hop lay y kién - Gii cho tit ca minh, dong thoi giri cho tat ca cac
cd dong bing cic cb dong cd dong phiéu lay y kién, du thio
vin ban) cia trong vong 15 nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va
bai hoi dong ngady khi cudc cac tai liéu giai trinh du thédo nghi
cd dong hop Dai hoi quyét.
th,uc‘mg nién, déng cb dobng
bat thuong. két thuc. Truong

hop Cong ty co

trang thong tin

dién tir, viéc guri

tai liéu néu tai

muc nay thay

thé bang viéc

dang tai 1én

trang thong tin

dién tir ciia cOng

ty
Chao ban | Vin Co quan c6 thdm | Phu hop v6i quy | Phu hop véi quy Theo quy dinh phép ludt vé chao
ching khoan | béan quyén theo quy | dinh lién quan dinh lién quan ban chirng khoan
riéng 1& Dit liéu | dinh

o M aad




Hinh

STT Noi dung thite Noi nhin Thoi gian CBTT | Phwong tién CBTT Mau Ghi chua
dién tu
Chao ban | Vin Co quan c6 thAm | Phu hop v6i quy | Phu hop véi quy Theo quy dinh tai Muc 3 Chuong II
ching khoan | ban quyén theo quy| dinh lién quan dinh lién quan Théng tu s 162/2015/TT-BTC vé
ra cong ching Dit ligy | dinh chao ban ching khoan ra cong
dién to ching

8 [Bao cao va|- Vin - UBCKNN Trudng hop huy | - Vin ban - Trudng hop thay dbi cac ndi dung
CBTT vé vi?c ban - HNX hoic | dong von  d& | _ Website Cong ty tai phuong 4n sir dung vén, muc
st dung vOn |_ Dit lieu | HOSE tl{uc hién dy an | Phuong tién thong dich sﬁtq dung von, troPg vong 10
thu duoc tr| dign tir dau tu, Dinlz ky tin dai ching n%réy ke tir khi ra quyét dinh thay
dot chao ban 06 thang, ké tu d6i cac ndi dung nay, Cong ty
ching khoan ngay két thuc phéi bao cao UBCKNN va cong
ra cong chung dot chao ban ra b6 théng tin ndi dung thay d6i
cdng chung cho trén trang thong tin dién tir cua
dén khi hoan Cong ty. Moi thay ddi phai duoc
thanh du an; bdo cio lai tai Pai hoi déng cb

hodc cho dén khi d6ng gin nhit.
da gidi ngan heét - Cong ty phai cong bd bo cao st
s0 tién huy dong dung vén duoc kiém toan xac
duoc nhin tai Pai hdi dong cd dong
hodc thuyét minh chi tiét viéc st
dung vén thu dugc tir dot chao
ban trong bao cao tai chinh ndm
dugc kiém toan xac nhin. Quy
dinh nay khong ap dung d6i véi
trudong hop Cong ty chao ban cd
phiéu d& hoan ddi cac khoan no
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Hinh

STT Noi dung thike Noi nhan Thoi gian CBTT | Phwong tién CBTT Miu Ghi chu
hodc hoan ddi cd phin, phan von
gop.
9 | Ty 1€ s& hitu | - Dit liéu | - UBCKNN - Trong thoi han | - UBCKNN Theo quy dinh tai bidu 12 va
nuéc ngodi cla | diéntr |- HNX  hosc| mOt (01) ngdy | . HNX hoic HOSE Pidu 13 Théng tu s
Cong ty va c4c | - Van HOSE lam viée ké ¥ | yop 123/2015/TT-BTC  huéng din
thay doi lién| p3 khi nhan duogc hoat dong dau tu nudc ngoai trén
¥ L - VSD ' | - Website Cong ty HERR .

quan dén ty 18
s& hitu nay

- Website Cong
ty

xac nhan cua Uy
ban Chirng
khoan Nha nudc

thi trudong chirng khoan Viét Nam

Céng bb thong tin bat thudng




STT Noi dung ltll;‘l‘;lc‘ nlfl‘:n Ghi chi
: BAO CAO/CBTT TRONG THOTI HAN 24 GIO
(ké tic thoi diém phat sinh sw kién, khong phu thujc ngay lam viéc hay ngay nghi)

1 CAC QUYET PINH CUA PHPCP/HPQT
Quyét dinh ting hojc giam von diéu 1§;
Quyét dinh gbp von dau tu vio mot td chirc, du an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gia tri tur
10% tr& 1én trén tdng tai sin ciia cong ty tai bao c4o tai chinh nim gin nhét duoc kiém toan hodc béo céo
tai chinh ban nién gin nhit duoc soat xét
Quyét dinh gop von cé gia tri tir nim muoi phan trim (50%) tré 1én vbn diéu 16 ciia mot t chirc (xac dinh A Phii nfu 1
theo von didu 16 cua td chirc nhin vbn gop trude thoi diém gop v6n) = An UBCK | s -
Quyét dinh vé viéc mua, ban tai sdn c6 gia tri tir mudi 1m phan tram (15%) tré 1én tong tai sén cua Cong pham NN N
ty tinh tai Bao c4o tai chinh nim gin nhét dugc kidm toan hodc B4o c4o tai chinh ban nién gan nhat dugc | - Vanban |y se kien xdy
s Snina hogc ra, k& hoach
Quyét dinh hoic vin ban ciia co quan nha nudc cd thim quyén (d6i véi nhitng trudng hop can dugc chip | diéntu HOSE | 3 cac i
thuan cta co quan c6 thim quyén) vé viéc déng mé cong ty truc thude, chi nhanh, nha may, van phong | - Website phip  dehiic
dai dién; Khi nhan duoc Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép thanh 18p va hoat dong | COngty

hoic Gidy phép hoat dong ctia Cong ty duoc stra d6i, bd sung

Quyét dinh phat hanh trai phidu chuyén ddi, cb phiéu uu dai

Quyét dinh vé ngdy thuc hién quyén mua cd phiéu ciia ngudi s¢ hitu trai phiéu kém theo quyén mua co

phiéu hodc ngdy thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén dbi sang cb phiéu

Quyét dinh chao ban chirng khoan ra nudc ngoai

Quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chirng khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép

phuc (néu c6)




STT

N¢i dung

Hinh
thire

Noi
nhan

Ghi chu

Quyét dinh vé mirc cd tirc, hinh thirc tra cd tirc, thoi gian tra cd tic; quyét dinh tach, gdp cb phiéu

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhip doanh nghiép), giai thé doanh
nghiép; thay dbi tén Cong ty, con diu ciia Cong ty; thay dbi dia diém, thanh lap méi hoic dong ctra tru s&
chinh, chi nhanh, phong giao dich; sira dbi, bd sung Diéu 18; chién luoc, ké hoach phét trién trung han va

ké hoach kinh doanh hang nim cia Cong ty

Quyét dinh thay ddi ky k& toan, chinh sach k& toan 4p dung (trir truong hop thay ddi chinh sdch ké toan
4p dung do thay ddi quy dinh phap luat); thong bao doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan
b4o c4o tai chinh nim hodc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop ddng); doanh nghiép
kiém toan tir chéi kiém toan bao céo tai chinh cia cong ty; két qua diéu chinh hdi t6 bio céo tai chinh

(néu c6); y kien khong phai 1 y kién chap nhan toan phan ciia kiém toan vién ddi véi bao céo tai chinh

Quyét dinh tham gia gép von thanh 1ip, mua dé tang s& hitu trong mdt cong ty din dén cong ty d6 trd
thanh cong ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két hoic ban ¢ giam s& hitu tai cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cdng ty lién doanh, cdng ty lién
két hoac giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha may, van

phong dai dién

Quyét dinh cua Dai hoi ddng cb déng hodc Hoi dong quan tri thdng qua hop dong, giao dich gifra cong ty

véi ngudi ndi bo hodc ngudi ¢o lién quan

Thong qua quyét dinh cta Pai hoi ddng ¢b dong (bao gdm nghi quyét ciia Dai hdi dong co dong, bién ban

hop hogc bién ban kidm phiéu (trong trudng hop 14y y kién cb dong bing vin ban)

CO BIEN PONG VE NHAN SU CHU CHOT

Cbng ty thay dbi, b nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd. Trong vong 03 ngay lam viée ké
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STT

Noi dung

Hinh
thire

Noi
nhan

Ghi cha

tir ngay cong bd thong tin v& viéc thay doi, bd nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd, Cong ty
gtri cho UBCKNN, HNX hoic HOSE ban cung cap thong tin ctia ngudi ndi bd méi (néu c6) theo Phy luc
s6 03 ban hanh kém theo Thdong tu 155/2015/TT-BTC

Khi nhan duogc quyét dinh khéi td, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su d6i véi ngudi ndi bd cia

Cong ty

THAY POI QUAN TRONG VE TINH HINH HOAT PONG KINH DOANH

Vé6n gop cta chii s& hitu bi giam tir 10% tr& 1én hodc tong tai sin bi gidm tir 10% tré 1én tai bao céo tai

chinh nim gin nhat da duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét.

C6 ban an, quyét dinh clia tda an lién quan dén hoat dong ciia cdng ty; ¢ ket ludn cua co quan thué vé

viéc Cong ty vi pham phép luét vé thué

Tai khoan Céng ty tai ngin hang bi phong tda hodc tai khoan dugc phép hoat dong tréd lai sau khi bi

phong tda, ngoai trir truong hop phong tda theo yéu ciu ciia chinh cong ty

Tam ngirng hoat dong; bo sung hodc rit bét mot hodc mot sd nganh nghé dau tu, kinh doanh;, quyét dinh
clia co quan c6 thim quyén dinh chi hoat dong, thu hdi Giy chimng nhin ding ky doanh nghiép, gidy
phép thanh 13p va hoat dong, gidy phép hoat dong; thay dbi thong tin trong Ban céo bach sau khi da dugc
UBCKNN cép Gidy chirng nhin ding ky chao ban

Khi cé cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong sdn xu?lt, kinh doanh hodc tinh hinh quén tri cia

Cong ty

Trudng hop Pai hdi dong cd dong thong qua viéc hily niém yét, cong ty phai cong b6 thdng tin vé viée

hity niém yét kém theo ty 18 théng qua ctia cb déng khong phai 13 c6 dong 16n
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STT

N¢i dung

Hinh
thure

Noi
nhan

Ghi chu

Quyét dinh vay hoic phat hanh tréi phiéu din dén tong gia tri cac khoan vay ciia Cong ty cé gia tri tir ba
muoi phén trim (30%) v6n chi s& hitu trd 1én tinh tai Bao c4o tai chinh nam gin nhit d3 dugc kiém toan
hoic Béo c4o tai chinh ban nién gin nhat dugc soat xét;

Trudng hop tdng gia tri cac khoan vay clia Cong ty dat tir 30% vbn chu sé hitu tré 16n tinh tai bao céo tai
chinh nim gin nhét d4 duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh ban nién gin nhét duoc soat xét, Cong ty
cong b thong tin v& cac quyét dinh vay thém hodc phat hinh thém trai phiéu c6 gia tri tir 10% von chu s&
hitu trd 1én theo bao cdo tai chinh nim g?ln nhét d3 kiém toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gén nhét

duoc soat xét;

Cong ty nhin dugc thong bao cua Toa an thu ly don yéu cau md thu tuc pha san doanh nghiép

THAY DPOI SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET PANG LUU HANH

Khi c6 su thay dbi sé ¢ phiu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong bd thong tin thuc hién
nhu sau:

+ Trudng hop Cong ty phat hanh thém cd phiéu, tinh tir thai diém Cong ty bao cao UBCKNN vé két qua
phat hanh theo quy dinh phap luat vé phat hanh ching khoan;

+ Trudng hop Céng ty giao dich cd phiéu quy, tinh tir thoi diém Cong ty bao cdo két qua giao dich cd
phiéu qu§ theo quy dinh phép luat vé giao dich cd phiéu quy;

+ Trudng hop Cong ty mua lai co phiéu ctia can bd cdng nhan vién theo chuong trinh lya chon ciia ngudi

lao dong (ESOP) trong Cong ty hodic mua lai ¢ phiéu 18 clia Cong ty thong qua cong ty chirng khoan

BAO CAO/CBTT THEO YEU CAU TRONG THOI HAN 24 GIO
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Hinh Noi

STT Noi dung . o Ghi chu
: ] thirc nhén
1 Khi x4y ra su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cla nha dau tu Vin ban UBCK Phai néu 1o
Dir liéu NN su kién duoc
2 Cé thong tin lién quan dén Cong ty 4nh huéng 16n dén gi4 chimg khoan va can xac nhén théng tin d6 dién tix HNX UBCKNN,

Website hodc HNX  hodc
Cong ty HOSE HOSE yéu
ciu cong bd,
nguyén nhén,
muc dd xac

thuc cua su

kién
3 Cac trwong hop khac phéi bao cao va CBTT
Thoi gian 3
STT N§i dung bao cdo/ Hinh thirc Noi nhan Mau Ghi cha
CBTT
CBTT VE GIAO DICH CUA CO PONG NOI BO CUA CONG TY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NQI BO
Théng bao vé giao dich khi c¢é ¥ dinh - UBCKNN - Chi duoc bat dau tien hanh giao
giao dich CP, quyén mua cb phiéu, trai | Truéc  ngay - HNX hodc | Phu lyc sb 10, dich sau 24h ké tir khi c6 CBTT tu
phiéu chuyén d6i, quyén mua trai phiu | thuc hién giao | Van ban HOSE Phu luc sb 11 | phia HNX hodc HOSE _ .

1 | chuyén dbi cia cong ty dai ching, cong | dich t&i thiéu | D& liéu dién | - TO chirc niém | Thong tu | - Thoi han thuc hién giao dich
ty ddu tu ching khoan dai chiing hodc | 03 ngdy lam | tir yét 155/2015/TT- | khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay
chirmg chi qu§, quyén mua chirng chi | viéc - Website codng | BTC dang ky thuc hién giao dich
quy ciia quy dai ching, k& ca truong ty - Nguoi ndi bd va ngudi co lién




Thai gian

STT N¢i dung béo co/ Hinh thirc Noi nhin Miu Ghi chit
CBTT
hop chuyén nhuong khong thong qua quan cia ngudi ndi bd chi duoc
hé thong giao dich tai S& giao dich dang ky va thuc hién giao dich tiép
chirng khoan (nhu cac giao dich cho theo khi dd bao cao két thuc dot
hodc duoc cho, tang hodc duoc téing, giao dich truéce do.
t}}llua ;ke’ hchuyen ;nhulcly.r:g hc;lz_i'c nh? - Trudng hop nguodi ndi b cia cong
. Eyen“n }?('an hco ;p cl_ie;l%’ © uAng e ty dai chung, nguoi ndi bd cia quf
q1:y, }tllj? P 1euAc uyen (1)11,’ quyi? mue~1 dai chung hodc ngudi c6 lién quan
Ci’l,Ph‘\e“’ ‘ﬁ{yen fua chung ol lf,‘jy clia cac dbi tuong ndy ddng thoi 1
phat 2 arélz.t S, QUL TUuR tral paic cd dong 16n, nha dau tu so hiru tir
Sgn 4oL} 5% trd 1én chung chi quy dai chiing
thi chi phai thuc hién nghia vu cong
b6 thong tin 4p dung d6i voi ngudi
ndi bd va nguoi co lién quan.
- UBCKNN
Trong  thoi - HNX hodc | Phu luc s6 12, | Truong hop khong thuc hién giao
han 03 ngay HOSE Phu luc s6 13 | dich dGng nhu thong bao, can giai
2 | Bao céo két qua giao dich 1am viéc ké tir | Vin ban - T8 chitc niém | Thong tu trinh 1y do khéng thuc hién duoc
ngdy hoan tit yét 155/2015/TT- | trong van ban bao cao két qua giao
giao dich - Website cong | BTC dich
ty
CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU
. Thf)ng tin lién quan dén ngay dang ky | It nhat 10 —_—— - TTLKCKVN Tat ca tai liu cdn ci phap ly lién
cudi cung thuc hién quyén cho cd dong | ngay, trudc quan

N Fhd  —— o
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Thoi gian

STT N¢i dung bao cao/ Hinh thirc Noi nhan Miu Ghi chua
CBTT
hién hitu ngay ding ky - UBCKNN
cudi cung du - HNX hoiic
kién HOSE

BAO CAO GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

- UBCKNN Phu luc s 29
Trudc khi thyc hién chao mua cong - HNX hoac | Thong tu
1 . Van ban
khai, bao cao UBCKNN HOSE 162/2015/TT-
- Cong ty BTC
Trong  thoi
han 07 ngay, - UBCKNN
, Vin ban chao mua trén mot (01) trang bao
. ) | k& tr ngay ) |- HNX hodc ) B
Cong bod thong tin chao mua cdng khai D@ liéu dién dién tr hoic mét (01) to bao viet
nhén dugc y HOSE L
» tu trong ba so lién ti€p
kieén tur - Cong ty
UBCKNN
i ] ) Sau thoi han | - Van ban Phu luc s6 30
Bao cao két qua giao dich chao mua - UBCKNN
) ) . | ndm (5) ngay, | - Phuong Thong tu
2 | cong khai va cdng b6 ra cong ching vé | L] . | - HNX hoac
, ké tir ngay két | tién cdng bo 162/2015/TT-
két qua dot chao mua HOSE

thac dot chao

thong tin
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Theoi gian

STT N¢i dung bao cao/ Hinh thirc Noi nhan Mau Ghi chu
CBTT
mua BTC
CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CO PHIEU CUA CO PONG LON
, ) Trong vong - UBCKNN Phu luc 6 06
Td chirc, ca4 nhin hodc nhém nguoi cod )
) ) .| 07 ngay ké tu - HNX hoac | Thong tu
lién quan tré thanh c6 déng 16n (nam
. Eoa ok . | ngay tré thanh HOSE 155/2015/TT-
1 | gilf tir 5% trd 1€n sO6 cO phéan cd quyén Vian ban , )
. . . hodc  khong - T6 chic niém | BTC
bi€u quyét phai bao cao) hodc khong , ,
, con la ¢o yet
con la co dong lon
dong lén
Cb dbng 16n hoic nhém ngudi co lién | Trong  vong
quan nim giit tir 5% tr& 1én s6 ¢d phan | 07 ngay ké tur
c6 quyén bidu quyét khi c6 sy thay dbi | ngay giao
(tang hodc gidm) vé ty 1& s& hitu cb | dich/co su - UBCKNN ,
. . .. Phu luc so6 07
phiéu qua cic ngudng 1% (ke ca | thay doi ty 1€ - HNX hodc
Thong tu
2 | trudong hop cho hodc dugc cho, ting | s& hitu Van ban HOSE
. ; " . 155/2015/TT-
hoic dugc ting, thira k€, chuyén - To6 chirc niém i

nhuong hoidc nhén chuyén nhuong
quyén mua c¢d phiéu phat hanh thém...)
s6 lrong cd phiéu cing loai dang huu

hanh phai bao céo

yét

BAO CAO GIAO DICH CO PHIEU QUY




Tho1i gian

STT Ndi dung bao cdo/ Hinh thirc Noi nhén Miu Ghi chi
CBTT
Trude khi thuc hién mua/ban cd phi€u
quy Cong ty phai gui tai liéu bao co
1 B . i Van ban - UBCKNN

du kién mua / ban co phi€u quy cho

UBCKNN
Trong thoi Giao dich mua lai cb phiéu, ban cb
han bay (07) phiéu qu§ duoc thuc hién it nhét sau
ngay lam viéc bay (07) ngay lam viéc ké tr ngay
ké tir ngiy Phu luc 23, cong ty cong bd thong tin.

Van ban
. L UBCKNN ) - UBCKNN 24, 26, 27 cia
Codng bo thong tin giao dich mua / ban | Phuong tién o ) I
. thong bao ve ) | - HNX hoac | Thong tu Phai két thuc viéc mua lai cO phiéu,

c0 phieu qu¥ _ thong tin dai . o

viéc nhan » HOSE 162/2015/TT- | ban co phi€u quy theo thdi gian néu
. chung " )
duoc day du BTC trong ban cong bo théng tin nhung
tai liu bao t61 da khong qua ba muoi (30) ngay
c40 mua, ban ké tir ngay bat dau thuc hién giao
cb phiéu quf dich
Trong voOng Truong hop khoéng thuc hién hét
10 ngay lam Phu luc 25 khdi luong ding ky phai gidi trinh
) ° y, - UBCKNN =Y
; S viec ke tu Thong tu nguyén nhan.
2 | Bao cao két qua thuc hién giao dich , - HNX hodc ,

ngay két thic S— 162/2015/TT- | Trong truong hop bat khd khang
giao dich BTC phai thay ddi y dinh hoic phuong 4n

giao dich phai bao co va cong bd 1y




Théi gian

STT Néi dung bao cio/ Hinh thirc Noi nhin Miu Ghi chi
CBTT
do.

Trong 15 Trudong hop Céng ty mua lai co
ngdy, k& tir phiéu qu¥, sau khi thanh toan hét s6
, o S ngdy hoan tat - UBCKNN c¢b phiéu mua lai, néu tdng gia tri tai

Cong bo thong tin gidm gié tri tai san ) . )
. nghia vu - HNX hodc san duoc ghi trong sO k€ toan giam

hon 10% do thanh toan c6 phieu quy )

thanh  toan HOSE hon 10% thi cong ty phai thong bao

viéc mua lai

c0 phiéu

cho tat ca cac chu no biet va cong

b6 thong tin

CAC THONG TIN KHAC CAN CONG BO THEO QUY DINH TAI THONG TU SO 155/2015/TT-BTC NGAY 06/10/2015 CUA BQ TAT
CHINH HUGNG DAN VE VIEC CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN VA CAC VAN BAN PHAP LUAT CO

LIEN QUAN

W




