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DUTHAO

QUY CHE LAM VIEC

TAI DAI HOI DONG CO PONG THUUNG NIEN 2018
CONG TY CO PHAN HABECO - HAI PHONG

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung
1. Quy ché nay duwoc st dung cho viéc t6 chirc Pai hdi dong c¢6 dong thuwong nién

nim 2018 ctla Cong ty CO phan Habeco - Hai Phong(sau ddy goi tat 1a “Cong ty”);

2. Quy ché nay quy dinh cu th€ quyén va nghia vu clia cic bén tham gia Dai hoi, diéu
kién, thé thitc ti€n hanh Dai hoi.

Piéu 2. POi twong ap dung

CO dbng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thue hién theo cac quy dinh tai quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Thanh phan tham dw Cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuwong nién nam 2018

3.1 CO6 dong s& hitu cO phan cla Cong ty trong danh sich c6 dong chOt ngay
29/03/2018.

3.2 Khach moi, to chitc tw van (néu cd).
Piéu 4. Quyén va nghia vu ctia cac c6 déng
4.1. Quyén cla cdc c6 dong khi tham dw Bai hoi:

4.1.1. T4t c& cic c6 dong cla cong ty déu cé quyén tham du va bi€u quyét cic van dé
thudc tham quyén ctia Pai hdi ddng cd dong;

4.1.2. Truong hop khong thé tham dw Pai hoi, c6 dong c6 thé uy quyén cho nguoi khac
tham du va bi€u quyét cac van dé thudc tham quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay
phdi dwoc 1ap thanh vin ban theo mau dwoc ding tai trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty;

4.1.3. MOi c6 dong tham du Pai hdi dong c¢6 dong dwoc phat 01 Thé bi€u quyét va 01
Phi€u bi€u quyét, trén d6 c6 ghi ma s6 c6 dong ciing s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét
ma c6 dong d6 nam gitr. Thé biéu quyét nay duoc st dung khi c6 dong mubn phat
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4.1.5.

4.2.
4.2.1.
4.2.2.

4.2.3

4.2.4
4.2.4

bi€u ¥ ki€n va khi Chl toa dé nghi biéu quyét théng qua dé ctr Ban Kiém phiéu;
thdng qua Bién ban kiém tra tw cach c6 dong; thong qua Chuong trinh clla Pai hoi;
théng qua cac Quy ché t6 chitc Pai hdi; thong qua ndi dung Bién ban, Nghi quyét dai
hoi dong c6 déng; cic van dé khac theo yéu cau clla Chul toa. Phiéu biéu quyét
duoc str dung dé théng qua cac van dé con lai da duoc thao ludn va/hodc xin y kién
tai Pai hoi;

CO dong dén du Pai hdi dong c6 déng mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khéng cé trach
nhiém dirng Pai hoi dé cho c6déng dé€n mudnding ky va hiéu luc clla cac dot biéu
quyét di tién hanh trudeddés€ khong bi thay doi.

Nghia vu ctia cdc c6 déng pho théng khi tham du Pai hoi:

Trang phuc cta c6 dong dén tham du dai hdi ddm bdo tinh lich su, trang trong;
Tham gia day du cudc hop Pai hdi dong c6 déng theo quy dinh clla Cong ty.
Truwong hop khong di dwoc phai thue hién Gy quyén cho ngwoi dai dién tham gia
theo diing quy dinh;

Céc c0 dong hay dai dién c6 dong ti tham du cudc hop phai hoan thanh cac tht tuc
ding ky tham du Pai hdi v6i Ban t6 chite Dai hoi;

Tuan th cac di€u kién va thé thitc quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay;
Nghiém tdc chdp hanh ndi quy tai cudc hop Pai hodi dong c6 déng, ton trong két
qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cua Chu toa Pai hdi

5.1

5.2

5.3

5.4

Pai hdi ddng c6 déng do Chu tich HOi ddng quan tri 1am cht toa. Trong trudng

hop chu tich HOi dOng quan tri vang mat thi cac thanh vién con lai bau ra mot
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nguwoi lam chu toa cuia Bai hoi. Trerong hop bau chu toa Pai hQi dong cO dong, tén

cla cac Ung clr vién va s6 phi€u bau cho moi nguoi trong s6 ho phai dwoc cong

bo;

Cht toa dwgc bau ctia Pai hoi dé ctr hai thuw ky dé 14p bién ban dai hoi;

Pai hoi dong c6 dong bau Ban ki€m phi€u khéng qua ba ngudi theo dé nghi cla
chti toa cudc hop.

Moi van dé vé trat tw, thu tuc hodc cic sw viéc xdy ra ngau nhién ngoai chuong
trinh cia Pai hoi sé do Chu toa Pai hdi quyét dinh.

Chu toa Pai hoi c6 thé yéu cau cic c¢6 déng hodc ngudi dai dién theo uy quyén
cla cO dong tham du cuOc hop phai chiu su ki€m tra hodc cic bién phap an ninh
thich hop. Chu toa Pai hdi c6 thé tién hanh cic bién phap dé:

5.3.1. Piéu chinh dia diém hop Pai hoi déng c6 dong;
5.3.2. Bao dam an toan cho moQi ngwodi c6 mat tai cudc hop Pai hdi ddng c6 dong.

Cht toa Pai hdi c6 thé hodn cudc hop dén thoi gian va dia di€m thich hop thoi gian
hodn t6i da khong qua ba ngay ké tlr ngdy cudc hop du dinh khai mac néu thay:



5.4.1 Céc thanh vién tham dw cuOc hop khong thé c6 chd ngdi thuén tién & dia
di€m t6 chirc Pai hoi;

5.4.2 Hanh vi clia nhiing ngur0i c6 mat 1am ngin can hodc c6 kha ning cén tr¢ dién
bién c6 trat ty ctia cudc hop;

5.4.3 Swtri hodn trén 1 cAn thiét dé cic cong viéc ctia Pai hoi duwoc tién hanh mot
cach hop 1é.

Piéu 6. Quyén va nghia vu cua Thwky Pai hoi

6.1 Thw ky Dai hoi dong c6 déng do Chu toa chi dinh va dwoc Pai hoi dong c6 dong
thong qua, c6 nhiém vu ho tro' Ban Ch toa di€u hanh Pai h0i dwoc thanh cong, ghi
nh&n va 1ap bién ban Pai hdidong c6 dong;

6.2 Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va day da ctia Bién ban hop Pai hoi
dbng cO dong thuong nién nim 2018;

6.3 Thure hién cac nhiém vu khac do Ban Chu toa phan cong trong thoi gian Pai hoi tam
nghi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém phiéu

7.1  Ban Ki€m phi€u do Chu toa Pai hdi dé clr va dwoc Pai hdi dong c6 dong thong
qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cic c6 déng clia Cong ty;

7.2 Ban Kiém phi€u c6 nhiém vu ti€n hanh kiém Phi€u biéu quyét va Thé bi€u quyét
khi thong qua cic van dé duoc dua ra Pai hoi dong c6 dong bi€u quyét thong qua va
thdng béo ngay két qua kiém phiéu cho Poan Ch toa;

7.3 Ban Kiém phi€u phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac clia két qua
ki€m phiéu.
CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI
Piéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hdi
Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢6 déng dw hop dai dién
it nhat 51% tong sO c6 phan c6 quyén bi€u quyét.
Piéu 9. NOi dung Pai hoi
Theo Chuong trinh Pai hdi dong c6 dong thuong nién nim 2018 dwge théng qua tai
Pai hoi.
Diéu 10. Biéu quyét tai Dai hoi

10.1 Cac quyét dinh tai Pai hoi déu duge théng qua tryc tiép tai Dai hoi theo thé thiic
bi€u quyét chdp thuén theo ty 1& ¢ phan clla c6 dong tham dy hodc dai dién Uy
quyén;

10.2 CO6 déng chi dwoc st dung Thé bi€u quyét dé€ théng qua mOt 1an cho mot ndi dung
cu thé. CO dong bi€u quyét Tdn thanh, Khong tdn thanh hodc Khéng c6 y kién cho
moOi van dé can xin y kién.



DOi vGi Phi€u bi€u quyét, moi van dé trén Phi€u biéu quyét c6 3 6 trong thé hién ndi
dung Tdn thanh, Khéng tdn thanh va Khéng cé y kién. CO dong chi dwoc Iwa chon 01
trong 03 6 trén dé thé hién y kién. Nhiing trudng hop lua chon tir 02 y kién trd 1én
trong cing moOt van dé 1ay y kién 1a khong hop 1é.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 11. Thong qua quyét dinh ctia cudc hop DPai hdi dong c6 dong thuong nién nim
2018

11.1Quyét dinh clia Pai hdi ddng c6 dong sé duoc thong qua khi s6 c6 dong dai dién it
nhat 65% tong s6 cO phan c6 quyén bi€u quyét clia tat ca cd dong va dai dién cd dong
du hop chap thudn vé cac van dé sau day:

- Stra d61i, b6 sung cac ndi dung clia Diéu 18 cong ty;
- Loai c6 phan va tong sO c6 phan cla ting loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuc kinh doanh;

- Thay d6i co c8u tO chitc quan 1y cong ty;

- Dy an dau tw hodc ban tai sdn c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tOng s6 tai san
dwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat clia cong ty;

- T6 chtic lai, gidi thé cong ty;

11.2  Quyé€t dinh khac clia Pai hdi dong 6 dong s& duoc thong qua khi s6 ¢ dong dai
dién it nhat 51% tOng s6 cO phan c6 quyén biéu quyét cla tat ca c6 dong va dai dién co
dong du hop:

- Théng qua Béo céo hoat dOng ndm 2017 va K& hoach hoat dOng ndm 2018 ctia HOi
dong quan tri;

-Théng qua Bao céo két qua hoat dOng kinh doanh ndm 2017 va ké hoach san xudt
kinh doanh va phwrong hwrdng, nhiém vu ndm 2018 ctia Ban diéu hanh;

- Thong qua Bao cdo két qua giam sat hoat dOng nim 2017 va ké hoach hoat ddng
nim 2018 cia Ban Ki€m soat;

- Thong qua Béo céo tai chinh da dwoc kiém toan nam 2017 do Céng ty TNHH Dich
vu Tw van Tai chinh k€ toan va Kiém toan Nam Viét thuc hién kiém toan;

- Thong qua Bao céo thu lao ndm 2017 va ké hoach thu lao ndm 2018 ctia HOi dong
quan tri, Ban Ki€m sodt;

- Thong qua viéc lya chon Cong ty kiém toan nim 2018;

- Théng qua phwong an phan phéi 10i nhudn nim 2017, K& hoach chia ¢ tltc nim
2018 va trich 1ap cac Quy;

- Théng qua viéc ban hanh quy ché ndi b0 vé quan tri cong ty;



- Bau, mién nhiém thanh vién HOi dOng quan tri
- Bau b6 sung thanh vién BKS

- Cac van dé khac duoc thao luén tai dai hoi.

Piéu 12. Bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong thwdng nién nim 2018

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi dong c6 déng thudng nién ndm 2018 phai

dwoc Thu ky Pai hoi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va théng qua trudce
khi b€ mac cudc hop va duge luu gitr vao s6 bién ban clla cong ty.

CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 13. MOt sO quy dinh khac

13.1

13.2

CO dong tham du dai hoi khi mudn phét biéu ¥ kién phai duogc sy dong ¥ clia Chil
toa Pai hdi C6 dong phat bi€u ngan gon va tap trung vao diing nhiing ndi dung
trong tim can trao d6i, phtt hop vdi ndi dung chuong trinh clla dai hoi di duoc
thong qua. Chul toa Pai hdi sé sap xép cho c6 déng phat bi€u theo thir tw ding ky,
dong thoi gidi dap cac thac mac clia c6 dong;

CO dong sé bi Ban Chul toa dai hdi trudt quyén tham dw Pai hdi dong c6 dong khi
c6 tinh khong chdp hanh cac quy dinh cta dai hdi, c6 hanh vi gdy roi, 1am mat trat
tw hodc c6 hanh dOng gay anh hudng truc ti€p dén cong tac diéu hanh dai hoi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu luc cia Quy ché

Quy ché nay bao gom 6 chwong, 14 diéu, dwoc HOi ddng quan tri Cong ty CO phan
Habeco - Hai Phong ban hanh ngay 26 thdng 4 nim 2018, chi 4p dungcho culc hop
Pai hdi ddng cd dong thudng nién nam 2018 clla Cong ty CO phan Habeco - Hai
Phong dién ra vao ngay 26 thang 4 nam 2018 va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi
duocbai hdi dong c6 dong théng qua.
TM. HOI PONG QUAN TRI
Chu tich

Tran Vian Trung
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