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QUY CHE LAM VIEC

CUA PAI HOI PONG CO PONG NAM 2018

Piéu 1: Doan chii tich gdm 02 ngudi do Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty lam chi toa.
Diéu 2: Nhiém vu cia Doan Chu tich.

- Piéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh lam viéc da dugc Pai
hoi thong qua.

- Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két luin nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

- Tra 161 nhitng vin dé do Pai hoi yéu cau.

Piéu 3: Doan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da
sO.

Piéu 4: Ban thu ky Pai hoi (gdm 02 ngudi) do Poan Chu tich gidi thiéu va duge Dai hoi
thong qua. Ban Thu ky ch}u trach nhiém trudc Poan chu tich va Pai hoi ddng ¢ dong vé
nhiém vu ctia minh, cu theé:

- Ghi chép day du trung thuc cic ndi dung ctia Pai hoi.

- Giup Poan chu tich kiém tra tu cach cua cb dong va dai dién cb dong du hop
(khi can thiet).

- H6 tro Poan chi tich cong bd du :[héo céci vian kién, két luén, nghi quyét cua Dai
hoi va thong bao ciia Poan Chu tich giri dén céc ¢6 dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhan phiéu déng gép ¥ kién ctia cac cd dong.

- Tiép nhén céc tai liéu c6 lién quan dén Pai hoi.

- Soan thio Bién ban dai hdi va Nghi quyét dai hoi vé cac vin dé da dugc thong
qua tai Dai hoi.

- Thong qua Nghi quyét dai hoi khi két thiic phién hop dai hoi dong cb dong.

Piéu 5: Ban kiém tra tu cach cd dong cia Pai hoi (gém 03 ngudi) ¢6 trach nhiém kiém
tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién c6 dong dén du hop. Truéng Ban Tham tra tu
cach cb dong bao céo véi Pai hoi déng ) dong tinh hinh cb dong du hop duogc thuc hién
theo Dicu 1€ Cong ty.

Piéu 6: C dong tham du Pai hdi déng cb dong.

Céc cb dong ciia Cong ty c6 quyén tham du Dai hdi dong c¢b dong Cong ty C
phan Ban d6 va Tranh anh gido duc.

Céac Dai biéu, c¢b dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi c6 mit
dung thoi gian quy din,h va lam thu tuc dang ky v6i Ban T6 chire Dai ‘h(f)i. Trong qua
trinh dién ra Pai hoi, cO dong khi ra ngoai hoi trudong phai xin phép su dong y ctiia Poan
chi tich va thong béo cho Ban Thu ky.
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- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac cb dong phai tuan tha theo sy huéng din
cua Doan Chu tich, ing xtr vdan minh, lich su, khong gay mat trat tu.

- Nguoi duoc uy quyén tham du Dai hoi khong duoc uy quyén lai cho nguoi khac
tham du Pai hoi.

Diéu 7: Phit biéu y kién trong Dai héi.

- C6 doéng dang ky ndi dung phat biéu v6i Poan Chu tich (qua Thu ky Dai hoi)
khi phét biéu hoac can tranh luan thi gio tay, chi khi duoc Doan Chu tich nhat tri méi
phit biéu. M3i c¢b dong phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung cin ngén gon, tranh trung
lap.

Diéu 8: Biéu quyét:
8.1. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén biéu quyét cac van d tai Dai hoi bang
Thé biéu quyét.

8.2. Co dong, dai dién cho nhém cb déng c6 quyen tham du Pai hoi dong cd dong
déu c6 quyen biéu quyét cac van dé thudc thAm quyen cua Dai hoi dong cd dong, quyén
biéu quyét tuong g véi s6 ¢b phan sé hitu va sé ¢b phén duge uy quyén.

8.3. Céc van dé duoc bidu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi:

- Quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ déng dugc thong qua tai dal hoi khi dugc s6 cb
dong dai dién it nhét 51% tdng sb cd phan bidu quyét cia tit ca cb dong dy hop dong y.
Riéng dbi véi cac quyét dinh cta DHDCD lién quan dén viéc sua d01 va bd sung céc ndi
dung cua Diéu 16 cong ty; quyét dinh v loai cb phén va tdng sb cb phan cua tung loai;
thay ddi nganh, nghé va Iinh vuc kinh doanh; dy 4n d4u tu hodc bén tai san co gia tri
bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhit cia
coOng ty; chia, tach, hop nhat, sat nhép hoic chuyén ddi loa1 hinh doanh nghlep, giai thé
cong ty phai duoc s6 cb dong dai dién it nhit 65% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét
ctia tit ca céc cb dong du hop ddng y.

8.4 Nguyén tac thé 18 biéu quyét: Viéc b1eu quyet thong qua céc bao cdo, Nghi
quyét ctia Pai hoi c¢d dong nam 2018 theo nguyén tic, thé 1€ sau day:

- Biéu quyét théng qua cic bdo cdo, Nghi quyét ctia Pai hoi cb dong duoc tién
hanh cong khai, truc tiép theo su diéu hanh ciia Poan Chu tich Dai hoi va chi st dung
céc phiéu biéu quyét do Ban tb chirc Dai hoi phat hanh.

- Phleu biéu quyet thong qua cac bao céo, Nghi quyét ciia Pai hdi cd dong la
phiéu in s&n, theo mau cua Cong ty co dong diu cua Céng ty C6 phan Ban dd va Tranh
anh gido duc (phiéu nay da g cho céc ¢6 dong trude khi Dai hoi).

- Két qua biéu quyét tin thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién 1a téng sb cb
phan s& hitu téng cong tir cac phiéu biéu quyét trong ing.

- Quy dinh v& phiéu khong hop 1€.
Céc phiéu biéu quyét c6 yéu tb sau day la khong hop 1é:
- Phiéu khéng phai do Ban t chtrc phét hanh theo mau quy dinh;



Piéu 9: Bién ban Pai hoi cudc hop Dai hoi dong co dong

Tét ca céc ndi dung hop cua Dai hoi dong cb dong déu duge Thu ky ghi vao Bién
ban Dai hoi. Bién ban Dai hoi duoc doc va thong qua trude khi bé mac cude hop va dugc
luu gitt lai Cong ty.

Piéu 10: C dong, nguoi Dai dién theo uy quyen tham du hop Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc cta Dai hoi dong cb dong. C4 doéng vi pham Quy ché
nay thi tuy theo mirc d cu thé Poan Chi tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir ly.

Trén day 1a Quy ché Pai hoi dong cb dong ndm 2018 Céng ty C) phan Ban dd va
Tranh anh gido duc.

Quy ché nay cO hi€u luc ngay sau khi dugc Dai hoi df”)ng cb dong biéu quyét
thong qua.

Kinh trinh Pai hoi déng c¢b dong Cong ty xem x¢ét thong qua dé viée td chic Dai

hoi ddng cd dong duoc thuc hién thanh cong tbt dep va tuan thu theo cac quy dinh cua
Phép luat Nha nuéce, Pidu 1¢ Cong ty.

Ha Néi, ngay 26 tha’rng 03 nam 2018
TM. HOI PONG QUAN TRI
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