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TO TRINH
V/v thong qua Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty

Kinh giri: Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2018

Can ctr Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014:

_ Can cu Ludt chung khoan s6 70/2006/QI 11 ngay 29/6/2006; Luat sua
doéi, b6 sung moét s6 diéu cua Luat chirmg khoan s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010;

Céan ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phu vé quan
tri cong ty ép dung doi voi cong ty dai ching;

Can ct Diéu 18 (5 chirc va hoat dong Cong ty;

Trén co s¢ tham khao mau Quy ché quan tri tai Théng tw 95/2017/TT-BTC
ngay 22/9/2017 cua B9 Tai chinh.

Sau khi doi chiéu Quy ché quan trj hién hanh cia Céng ty da duge HDQT
ban hanh ngay 02/11/2016; Hoi dong quan tri Cong ty trinh Dai hdi dong ¢
dong thudmg nién ndm 2018 théng qua Quy che ndi bd vé quan tri Cong ty voi
nhirng ndi dung ch yéu sau:

1 Chuung & Quy dinh chung, bao gdm 4 didu quy dinh vé pham vi diéu
chinh, cac thuat ngir va tir viét tat UOH‘T Quy ché, nguyén tac quan tri Cong ty

2. Chuong JI: Dal ho1 dong cd dong, bao gom 5 dneu quy dinh trinh (u, tha
tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Dai hdi dong cO dong. gom

- Théng bao vé viée chdt danh sich ¢b déng cé quyén tham du hop Pai
hoéi dong cb dong;

- Thong béo trigu tap Dai hdi dong c6 dong;

- Cach thire ddng ky tham du Pai hdi dong ¢ dong;

- Céch thire bo phiéu, kiém phiéu;

- Céch thirc phan dbi quyét dinh ctia Dai héi dong ¢d dong (theo quy dinh
tai Diéu 129 Luat doanh nghiép);

- Lap bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong;

- Théng qua Nghi quyét tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién hoic bing
hinh thire lay y kién bang van ban;

3. Chuong 111: Ho1 dong3 quan tri, bao g(nn 4 diéu quy dinh ve co cau to

chire, nhiém ky cua Hoi dong quan tri; ing ci, dé ct, bo nhiém va mién nhidm
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thanh vién Hoi dong quan tri; trinh tu va thu tuc t& chire hop Hoi dong quan tri.

4. Chuong 1V: Ban kiém soat, bao gom 5 dicu, quy dinh vé co cau to chire,
nhiém ky cua Ban kiém soat; (mg cir vi dé cu, thanh vién Ban kiém soat; quyén
tiép cén thong tin cua thanh vién Ban kiém sodi: tham quy én va nghia vu cua
Ban kiém soat; quy trinh, ché d6 hoat dong, thii lao ctia Ban kiém soAi.

5. Chuong V: TOHL giam déc va bo may quan ly diéu hanh, z6m 4 dicu,
quy dinh cac tiéu chuan ctia Tong glam dbc va thanh vién bo may quan ly dicu
hanh; bo nhiém va mién nhiém Tong giam doc va thanh vién by may quan ly
diéu hanh; quyén han va trach nhiém ctua Tong giam dbc; quy trinh hoat dong
cua bo méy quan ly diéu hanh,

6. Chuong VI: Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong, 2om 4 diéu, quy dinh
nguyén tac lam viée noéi chung; quy trinh, thi tue phoi hop hoat dgng cua HOi
dong quan tri; quy trinh, thu tuc ph01 hop hoat dong cua Ban kiém soat; quy
trinh, thu tuc phoi hop hoat déng ctia Bé may quan Iy diéu hanh.

7. Chuong VII: Danh gia hoat dong, khen thuong va ky ludt, gém 3 didu
quy dinh trinh tu danh gia, khen thuong va ky lut dbi v6i cac thanh vien Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién bd may quan Iy diéu hanh
va Thu ky Cong ty.

8. Chuong VIII: Ngan ngira xung dot loi ich va giao dich véi cac bén co
quyén loi llcn quan, gobm 3 diéu quy dinh v& trach nhiém trung thuc va tranh cac .
xung dot vé quyén logi cua cac thanh vién Hoi dcng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, thanh vién bd may quan ly diéu hanh; quy dinh vé giao dich véi
nguoi ¢d lién quan.

9. Chuong IX: Dao tao vé quan tri Cong ty, gom 1 diéu quy dinh vé trach
nhiém tham gia cdc khéa dao tao co ban vé quan tri cong ty cdc thanh vién Héi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbe, Thu ky Cong ty va can
bd chuyén trach cbng bd théng tin.

10. Chuong X: Ché ddi bao cao va giam séat, gom 3 didu quy dinh vé ché do
bao cao, giam sat ngoai Cong ty va giam sat noi bo.

11. Chuong X1: Giai quyét tranh chip noi by, gdm 1 diéu quy dinh trinh ty
giai quyét tranh chip ndi bd

12. Chuong X1I: Diéu khoan thi hanh, gbm 2 diéu quy dinh vé stra doi, bd
sung va thi hanh Quy ché.

( Du théo chi tiét Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty kém theo).
Kinh trinh DHDCD thong qua, ¢2

Noinhéan: -
- Nhu trén;

- HDQT, BKS;

- Luu Tky Cty.




CONG TY CO PHAN TRUC THON CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Doe 19p - Ty do - Hanh ph

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kem theo Nehi :,r.f.{]"él DHDCP s6 /INO-TT ngay /4/2018)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Y nghia va pham vi di¢u chinh

1. Quy ché ndi bo vé quan tri ctia Cong ty C6 phin Trac Thon duoc xdy dung
trén ¢o'sG: Luft doanh nghiép 2014, Ludt chirmg khodn 2006, Nghi dinh 71/2017/ND-
CP ngay 06/6/2017, Thong tu 95/2017/TT-BTC noa‘ly 22/0/2017 va biéu 1é td chuc va
hoat dong Cong ty, tham khao nhig théng 1¢ tot nhit vé quan tri Cong ty va vin dung
phu hop voi diéu kién cu thé cua Cong ty C6 phan Trac Thén véi muc dich n ing cao
nang luc quan tri doanh nghié¢p, dam bao su phat trién bén viing cta Cong ty.

2. Nhim thuc hién chinh séch quan trj rd rang, nhat quan va dam bao su pllat trién
ben viing va minh bach cta Cong ty, Quy ché nay quy dinh (i) nhung nguyén tic co ban
vé quén tri Cong ty dé bao vé quyén va lgi ich hgp phdp clia ¢b dong; (ii) tham quyen
nghia vu va quy trinh, pllllOl‘lL thirc hoat dong cua cac bu phan va can bo quan ly, diéu
hanh trong Cong ty; (iii) thiét lap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghd nghlep
cua thanh vién IIDQI Ban kiém sodt, Ban Téng giam dbc va bo may quan ly diéu
hanh; (w) quy dinh vé tht tuc phéi hop hoat dong giira HDQF Ban kiém soat va long
giam ddc trong qua trinh quan lri cua Cong ty; (v) quy dinh vé danh gid hang nim déi
vai hoat dong cia HDQT, Téng giam dbc va bd may diéu hanh; khen thudng va ky luat
ddi voi thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc va céc can bd quan
Iy khac.

3. Quy ché nay 14 co s¢ dé danh gid vice thue hién quan tri Cong ty.

Di¢u 2. Giai thich tir ngi va cic tir viet tit

Cac thudt ngir da dugce dinh nghia tai Diéu 16 Cone ty thi duge hiéu va ap dung
tuong tw nhu trong Quy ché nay Dé dam bio tinh théng nhat, d& hidu va ngin gon clia
Quy ché, cac thuat ngl va tir viét tit ¢o dinh nghia nhu sau:

1. Giai thich ti ngiv

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Trac Thon;

- “DHDCD™ la Dai hdi dong-cd dong ciia Cong ty Co phin Tric Thon;

- “HPQT™ 1a Hdi dong quan tri ctia Cong ty Cd phin Trac Thén;

- “Tbng giam dde” 1a longj giam dbc Cong ty C6 phin Tric Thon, la nguoi dimg
diu bd may quan ly diéu hanh. :

- “Ban Kiém soat™ la Ban l\u:m sodt cua Cong ty CO phan Truc Thén.
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“Thanh vicén ]il_'n dong quan tr1 khong dicu hanh™ duge quy dinh @ khoan 6
Picu 2 Nghj dinh 7172017 FIND-CP ngay 0606/2017 1a Thanh vién 1101 dong quin tri
khong phai la Tong giam ddc. cic Pho Tong giam doc. K¢ 10an truong Cone Ly va
ﬂhlll’l“ newdd didu hanh khac cua Cong ty.

- “Thanh vién 1106 LE(’Jng quan trj doc lap” duoe quy dinh tai Khoan 2 Diéu 151
[.udt doanh nghiép gdém:

+ Khoag phai 1a nguoi dang lam viée trong Cong ty hodc da timg lam viée trong
Cong ty it nhat 3 nam lién k¢ trude do:

Khong phai la nguoi co vo hoic ch(‘mg. cha d¢. cha nuoi, me dé. me nuéi, con
dé. con nuéi. anh rudt. chi rudt, em rut la c6 dong lon cua cong ty; 1a ngudi quan Iy
cua Cong ty hoge Cong ty con cua Cong ty:

+ Khong pluu la ngudi trye 1iép hoac gian tiép s& hitu it nhit 1% tong s6 ¢o phan
cO quycn biéu qun Vet cta cong ty;

+ Khong phai 1a ngudi da tirng lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat cua cong ty
it nhat trong 5 nam lién trude do.

- *Co déng lon™ la ¢6 dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tr 5% trd 1én tdng s6
cd phan ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

“B¢ may dicu hanh” bao gom Tong giam dée, cac Pho Tong giam dée, Ké toan
truong Cong ty va va nhirng ngudi dicu hanh khéc duoc Hoi dong quan tri bd nhiém.

- “Nguoi dai dién™ 1a ngudi dai di¢n phan von cia Tong cong ty Thép Viét Nam
-CTCP tai Cong ty C6 phan Tric Thon.

- “Nguoi noi bd™ la: Thanh vién Hoi d(;‘mg quan tri, Thanh vién Ban kiém so4t,
Téng Giam dbc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong, Truong phong TCKT, Nguoi
cong bo thong tin.

- “Piéu 1& Cong ty” la Diéu 1é 16 chire va hoat dong cua Cong ty Co phé’in Tric
Thon dang ¢6 hiéu lwc, bao gdm moi stra doi, bd sung tai timg thoi diém sau khi duge
DHDCD théng qua hop €.

- “Quy ché” 12 Quy ché noi bo vé quén tri cua Cong ty C6 phédn Tric Thén.

‘Quan tri cong ty” 1a hé thdng cac quy tic dé dam bd{) cho Cong ty duo*c dinh
hudng diéu hanh va duge kiém soat mot cach ¢o hiéu qua vé quyen loi ctia ¢d dong va
nhiing bén ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty quy dinh trong quy ché nay.

2. Céc tir viét tit

- HDQT: Hoi dong quan tri
BKS: Ban kiém sodt
DHDCD/Dai hoi: Pai hoi dong ¢b dong
- VSD: Trung tdm luu ky chirng khoén Viét Nam
- Website: Trang thong tin dién tir cia Cong ty
- UBCKNN: Ia Uy ban Chimg khoan Nha nudc
- SGDCKHN: 1a S6 giao dich Chiing khodn Ha Noi.
1)iéu 3. Nguyén tic quan tri Cong ty

]

. Tuén thu cac quy dinh phép luat cia Nha nude Viét Nam.
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2. Dam bao quan tr] Cone ty hiéu qua.

3. Dam bao quyen lgi cua cac ¢6 dong va dor v eong bang gitra cac co dong.
4. Dam bao su minh bach trong hoat dong cua Cong ty.
5. lloat dong cua HDQT, BKS, Téng giam ddc Cong ty ¢o hiéu qua.

6. 16n trong dao dic kinh doanh, ¢6 trach nhic¢m dbi véi xa hoi va mdi trudng.

Dicu 4. Dicu 1¢ va Quy ché ndi bd vé quin tri cua Cong ty

1. Diéu 1& Cong ty duge xay dung theo Dicu 1&¢ mau ban hanh tai Thong tu
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cia BO tai chinh huéng dan mot sé diéu cia Nghi
dinh 712017/ND-CP ngay 06/6/2017; pht hop véi Luit doanh nghi¢p 2014, Luat
chimg khoan 2006, tinh hinh thue té ctia Cong ty va duge DPHDCD phé chudn.

2. Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty duge DHDCD phé chuan va HDQT ky
ban hanh phu hgp véi Diéu 1 Cong ty, gdm cac ndi dung cht yéu sau:

- Trinh tu, thi tuc vé tri¢u tdp va biéu quyét tai DHDCD:

- Dé ¢, ing cur. bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT:

- Trinh tu va tha tuc t6 chiic hop HDQT:

- Dé ¢, Umg cir. bau. mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém soat;

- Lua chon, bd nhiém va mién nhiém ngudi diéu hanh Cong ty;

- Phoi hop hoat dong gitra IIDQT, Ban Kiém soat va Ban Téng giam doc:

- Quy dinh vé danh gié hoat dong, khen lhuérng va ky luat dbi véi thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban Tong giam déc va cdc can bd quan
ly:

- Hoat dong gidm st ngoai Cong ty va ndi b Cong ty.

CHUONG I1
DAI HOI BONG CO DONG

Piéu 5. Chuan bi cudc hop DHDCD thuong nicn

(Quy dinh tir Diéu 14 dén Diéu 19 Piéu lé Cong 1y)

1. Tham quyén triéu tap hop DHDCD thuong nién: Dugc | 10 chire mdi nam 01 lén
trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. iLJQ I' ¢6 thim quyén triéu
tdp hop DIH“CD thudng nién theo quy dinh tai Dicu 14 Diéu 1&é Cong ty. Cong ty
khéng han ché co dong tham du cudc hop DPHDCD v tao diéu kién cho ¢ dong thuc
hién viéc uy quy«,n dai dién tham du DIHIDCD.

2. Trinh tu va thi tuc t§ chire cube hop PHDCD lhuéng nién dugce quy dinh tai
cac Diéu 17, 1 8 vi 19 DPidu 1é Cong ty. Cong ty s€ cong b trén trang thong tin dién tir
cia Cong ty vé trinh tyr, thi tuc triéu tip va biéu quyét tai cudc hop DHDCD. Cac
bude chuan bi cudce hop DHDCD thuong nién cu thé nhu sau:

2.1. Lap danh sach ¢ dong

- HPQT chuan bi danh séch cac ¢d dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tal Pai
hdi. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop PHBCDH duge Trung tém Iuu ky chimg khoan
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Vi¢t Nam lap va gui cho Cong ty taae ngay Cong ty gii thong bdo mot hop. tai Iicu
DHDCD.

- Cong tv phai cong bo thong iin vé ngay chdt danh séch ¢ dong ¢ quyen tham
du hop DHDCD tHi thiéu 20 ngay trde ngay dang ky cudi cing (Thong bdo v Nghi
quyét eti UBCKNN, SGDCKHN vi dang trén website Cong ty).

Danh sach c6 dong bao gdom cic thang tin sau vé cac ¢6 dong da duge ding ky tai
ngay dang ky cudi cung: Ho. tén: Dia chi thudng tri. quée tich, sé Gidy chimg minh
nhan dan, Ho chiéu hodic chimg thuc ca nhan hop phéap Khac cua ¢O dong 1a ca nhan; tén,
dia chi thuong tri, s6 quvu dinh thanh lap hoac so chimg uhdn dang ky kinh doanh cua
LO dong 1a t6 chire; SO lugng co phan ting loai; S& va ngay dang ky cd dong ciia timg
cb dong: Dia chi thu dién t. néu ¢o.

Phong TCK'T hnau Nguoi L(mf' b6 théng tin Cong ty 5¢ gitip ¢6 dong xac mmh
thong tin dé dam bao rang cdc quyén cia ho duoc (Idngj kv day du C6 déng co quyén
xac minh tinh chinh xac cua thong tin trén 5O dang ky cb dong vé chinh ban than ho va
s6 ¢O phdn ma ho ndm gitr; co quyén yéu cau stra doi nhimg thong tin sai léch hoac bo
sung nhiing théng tin cin thiét vé minh trong danh sich co dong co quyén du hop
DBHDCD.

2.2. Du thao tai licu hop DPHDCD

- HDQT du thao chuong trinh va ndi dung cude hop, cic van dé cin duge dua ra
thao luan va théng qua tai cudc hop DHDCD dé eui céc c¢b dong cung thong bao moi
hop.

- Trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh 0 chie cuge hop BPHDCD,
HDQT xem xét tat ca cac kién nghi cia cd dong dé xufit dé dua vao chuong trinh hop.

-HDQT duy kién vé nhirng vén dé sau day trong viéc chuén bi cude hop DHDCD:

+ NoOi dung, chuong trinh Dai hoi;

+ Neay t6 chic PHDCD;

+ Dia diém 14 chtc cude hop DPHPCD dam bao ¢6 di chd cho ¢6 dong tham du.
S6 luong cd dong s¢ tham du va ké hoach cu thé vé dia diém (6 chirc hop duge HDQT
du tinh trudc;

+ Céc tha tue lién quan dén thong bao cude hop. danh séch céc tai liéu va ngay
chét danh sach c6 dong cudi cung.

2.3. Théng bao moi hop PHDCD

- 'I'héng bao mdi hop DPHDCD duoc gii cho tit ca cac b dong b:fmg phuong thire
bio dam, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién tr cia Cong ty va Uy ban caung
khodn Nha nudc, SO giao dich ching khoin. Ngum triu tap hop Dai hm dng
) dfrng phai gui 1h6r1;_ bao moi hop dén tat ca cac ¢ dong trong Danh sach ¢o dong 2y
quyen du hop cham nhét 10 ngay trude ngay kha' mac cudc hop DPHDCD (Trong mot 5O
trudmg hqp khong gui truc tiép dén ¢6 dong thi Thong bao mai hop va tai liéu phai duoc
conz bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty).

- Chuong trinh hop DHDCD, cac tai ligu lién quan dén cac vén dé sé duoc bicu
qrjyét tai Pai hoi duoc gui cho cée ¢b dong hode/va ding trén trang thong tin dién tir clia

EE ey e P T T L I e A PSRN PN I NS S F I A L ST ROSEE EE TS EEEY

QUY CHE QUAN TRi NOI BO CONG TY 2018




Cong ty. Trong truong hop tar i¢u khong dupe ¢t kém thong bao hop DHDC l) thong
biao msi hop phai néu ro duing dan dén toan bo L licu hop d¢ eo dong ¢ the I;Lp can.
I'hong bdao mo1 hop bao gdom cac thong U sau:
I'én va dija chi Cong ty:
- 86 va ngay cip Giiy chimg nhan ding kv kinh doanh, noi darg ky kinh doanh
cua Cong ty;
+ Thoi gian va dia di¢m hop;

Tén, dia chi thuong tr(i clia ¢6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cta cd

dong:

+ Neay dang ky cubi cling;

+ Chuong trinh nghi su-

+ MAu gidy ty quyén:

+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma ¢é dong 6 thé nhan tai liéu hop;

+ Thoi gian bit diu ding ky du hop:

+ Pia diém dang ky du hop;

+ Neuoi duge Cong ty cir ra dé 1iép nhin cdc théng bao ctia c6 dong vé viée ding
ky du hop.

- Thong tin va tai liéu cude hop PHDCD cung cip cho ¢ dong trude khi tham
du cudc hop DPHDPCD bao gom.

+ Chuong trinh nghi su Dai hoi;

- Bao cdo hoat dong cua HDQT;

- Bao cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan;
+ Bdo cdo cua Ban kiém soat;

+ Cac ndi dung thude thim quyen cia PHDCD;
+ Du thdo Nghi quyét PHPCD thudng nién.

2.4. Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop

- HDQT sé& xac dinh céc cd déng co quyén kién nghi dua céc vin dé vao noi
dung chuong lunh hop theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va ¢é quyén tir chdi cac
kién nghi cia ¢d dong néu kién nghi do khong tuan thii quy dinh phap ludt va Didu 1&
Cong ty.

- Co (‘i}“)ﬂg lma_'u{ nhom ¢d déng nim gi[‘r tr(jan 5% tong s c6 phan pho thong quy
dinh tai Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty ¢o c'uy{?n kién nghi dua cdc van d& vao nodi dung
chuong trinh Lop DHDCD. Kién nghi cac van dé dua vao chwong trinh hop PHPCD
ctia ¢6 dong/nhém ¢b dong phai duge 1am bing vin bin gui cho Cong ty it nhét 03

ngay lam viée trudc ngay khai mac hop DHDCD Vin ban kién nghi céc vin dé dua
vao chuong trinh hop PHDCP phai bao gdm cac thong tin sau:

+Tén 6 dong/ Tén nhom cd déng;

+ 86 lrong loai co ph511 ma ¢d dong nam gill;
+ 86 va ngay ding ky ¢o déng tai Cong ty;

+ Vén dé kién nghi dua vao ch wong trinh hop:
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t Ly do dua ra Kién nghi:
+ Chirky cua co dong.
Truong hop ngudi ky van ban kién nghi 14 dai dién ctia ¢d6 dong phai giri Kem

theo gidy ty quycn hop 18,

HDQT s¢ dua cac van dé do ¢d dong kicn nghi nop I¢ vao thanh cac noi dung
riéng bi¢t trong chuong trinh hop DHDCD.

HDQT-s¢ thong béo cho cac ¢d dong cac quyct dinh tir chdi kién nghi cua ¢o
dong tai cude hop PHDCD cung 1y do tir chdi kién nghi nay.

- Cdce van dé thude tham quvén quyét dinh cua DHDCD duge quy dinh tai Dicu
15 Diéu 1¢ Cong ty va duge HDQT dwra vao chuong trinh hop. gf’nn:

¢ Bao cdo tai chinh nam duoce ki¢m todn:

+ Bao cdo cua HDQT:

+ Bao cdo cla Ban Kiém so:it;

+ K& hoach phat trién ngan han, trung han va dai han cia Cong ty;

+ Thong qua mire ¢d tire cuia timg loai cb ph?m:

+ Céc van dé khac thude tham quyén ciia PHPCD.,

2.5. Du thao nghi quyéi DHDCD: HDQT ¢6 trach nhiém du thao nghi ql:yél doi
v6i timg van dé néu trong chuong trinh hop DHDCD.

Piéu 6. TH chire hop DHDCD thudng nién

(Quy dinh tr Diéu 19 dén Piéu 22 Diéu lé Cong ty)

Trinh tr. tha e, cac diéu kién tién hanh PHDCH thuong nién dugce quy dinh tai
cac Ditu 19, 20, va 22 Diéu 18 Cong ty. Céc budc td chire cude hop PHDCD thuong
nién dugce quy dinh nhu sau:

1. Thanh lap Ban 16 chire cude hop DIIDCD

- Chu tich HDQT ky quyét dinh thanh lap Ban 18 chire va cac Tiéu ban giap viéc.

- Ban t6 chirc cuoc hop DPHPCP ¢6 nhiém vu:

+ Giip HDQT xdy dung ké hoach, chuong trinh, ndi dung va tai licu hop
DHDCD theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan va Piéu 1& Cong
ty;

+ Thue hién cong tac chuin bi hop DPHDCD:

+ Gitp HDQT 8 chirc hop PHDCD theo dung chuong trinh va ké hoach dé ra.

- Truéng cic Tiéu ban giup viée Ban 16 chire va phan cong nhi¢m vu cu thé cho
céc thanh vién trong Ticu ban.

- Cac thanh vién HDQT, Ban kiém sodt, Ban Tong giam dbc Cong ty va Ban (6
chire phai ¢6 mat tai cude hop PHDCD.

2. Dang ky du hop PHDCD

- Vao ngay to chire cude hop PHDCD. trude khi khai mac, bo phan dang ky cd
dong do HDQT chi dinh c6 trdch nhiém thye hién viéc dang ky ¢d dong du hop
DHDCD tai dia di¢m dién ra Dai héi va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cdc ¢0
dong ¢6 quyen du hop ¢6 mat dang kv hét. C6 dong hoac dai dién theo ty quyén cia co
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dong khi tham du phiér hop DHDCD ¢in mang theo cde gidy & sau dé xuat trinh va
kiém tra khi dang ky thamnm due DHDCD:

¢ Chimg minh nhin din/Thé can cude cong dian hode hod chicu:

b Gidy xac nhan tham du hodc gidy uy quyén (Truomg hop dugce uy quyén du
hop).

- Dang ky du hop DHDCD bao gom dang ky ¢6 déng va dai dién duge Gy quyén
ctia ¢o dong tham du trude khi khai mac cude hop PHDCD. Truimg hop ¢6 dong ctr
hon mot nguoi dai dién duge Gy quyén thi phai xdc dinh cu thé s6 ¢6 phan va sd phiéu
bau duoce y quyén ctia moi ngudi dai dién.

- Khi tién himh dang ky ¢6 dong, Cong tv cf'ip cho timg ¢ déng hoac dai dién dugc
ay mwul co L]Ll}{.ﬂ biéu quvcl mot Phiéu bicu qllyel Trudong hop thong bao moi hop ¢o
keém Phiéu biéu quy ét, ¢ dong duge xem 1 co tham du cude hup trong truong hop da
gir' Phicu bicu quyét ban;ﬁ thu dam bao dén Cong ty cham nhat 01 neay trude khi khai
mac cudc hop.

- Co dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac c¢6
quyén ding ky ngay va sau dé co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khong ¢d trach nhi¢m dimg Dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky
va hi¢u lue ctia nhimg néi dung da duoe biéu quyét trude do khong thay doi.

4. Khai mac DHDCD

4.1. Chu toa Pai hdi:

- Khi dat du s6 lwgng thanh vién di hop téi thiéu theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 18
Coéng ty, Chu tich HDQT tuyén bd khai mac cuéc hop DHDCD. Chu tich HDQT 1a chu
toa cudc hop BPHDCD do IIDQI tricu tip theo quy dinh tal Diéu 19 Diéu Ié Cong ty.
Truong hop Cha tich HDQT ving mit hoclc tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam Chu toa cudc hop. Truong hop khong
bau duoce ngudi lam Chu tog, Trudng Ban kiém soat diéu khién dé PHPCD biu Chu toa
cudc hop trong sO nhitng ngudi dy hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhit lam Chu toa
cudc hop. Trong cac truong hop khae, nguoi ky tén trleu tap cude hop PHDCH diéu
khién DHPCD biu Chi toa cude hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat duoc ctr lam Chu
toa cudc hop.

- Chi toa Dai hoi et Doan Chu toa 16i da 03 nguoi. Nhiém vu cua Doan Chu toa
Pai hoi:

+ Didu hanh céc hoat dong cua DPHDCD Céng tv theo chuong trinh du kién cia
HDOT da dugc DPHDCD thong qua;

- Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan cdc ndi dung trong chuong trinh;

+ Trinh du thao, két ludn nhitng vén dé cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;

+ Tra loi nhitng vén dé do Dai hoi yéu cé“lu;

+ Giai quyét céc van d¢ phdt sinh trong sudt qud trinh Dai hoi.

- Chu toa tién hanh hop DHDCD theo quy dinh tai Diéu 19 cia Didu 1¢ Cong ty.

4.2. Thu ky Pai hoi: Chi toa chi dinh mét hodc mot sb ngudi lam Thu ky cude
hop. Nhiém vu cta Thu ky dai hoi:
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- Gihi chép day du. trung thire not dung Dai h i

- i_:']‘- nhin phicu dang < phat bidu cua Dai hicu:

- Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyvét DHDCD:

- Cde nhiém vy Khac theo yéu ciu ctia Chi Toa,

4.2 Ban kiém phi¢u: DHDCD bau mét sd npudi vio Ban kiém phicu theo dé
nghi cui Chu toa cudce hop.

- Diéu kién ctia cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu la nguoi ¢ hiéu bict vé cac quy
dinh cua phap luat;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién HDQT hozc ting cir vién
thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat hodc nhing nguoi ¢o lién quan voi
nhirng ddi tuong trén:

+ La nguoi ¢6 kinh nghiém vé cong tac bidu quyét, bau ctr.

- Nhi¢m vu cua Ban kiém phiéu:

+ Phé bién nguyén tac, thé 1, hudng dan cich thic bidu quyét.

+ Ki¢m va ghi nhéin phiéu biéu quyél, lap bién ban ki¢m phiéu, cong bo két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyél.

+ Nhanh chong thong bdo két qua biéu quyét cho Thu ky.

+ Xem xét va bao cao Pai hoi nhing trudmg hop vi pham thé 1¢ bicu quyét hoac
don thu khi¢u nai vé két qua biéu quyét.

4.4. Ban kiém tra tw cach dai biéu (¢ dong):

- Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi toi da 05 ngudi, bao gdbm 01 Truong
Ban va cac thanh vién, do HDQT thanh lap.

- Nhiém vu cta Ban kiém tra tu cich dai biéu:

+ Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢d dong, dai dién co6 dong dén du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu bao cdo véi DHDCD tinh hinh cb dong
du hop. Néu cude Lop ¢6 du sb luong ¢b dong va dai dién duogce uy quyén co quyén dy
hop dai dién it nhit 51% sé cd phén co quyén bi¢u quyél tham du thi cudc hop
PHDCD Céng ty duoc tb chire tién hanh.

5. Cong hd chwong trinh va thé 1¢ cude hop

- Ban t6 chiic hoac Chi toa cudc hop PHDCD thong bao ndi dung chuong trinh
hop, giai thich trinl ty, thu tuc tién hanh cugce hop theo Diéu I¢ Cong ty. Chuong trinh
va ndi dung cudc hop phai dugc PHPCD thong qua ngay trong phién khai mac.

- Chi 6 PHDCP moi ¢6 quyen thay doi chuong trinh hop da duogc gui kém theo
thong bao moi hop.

- Ddi voi trinh tu, tha tue hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia
DHDCD thi quyét dinh cia Cha toa mang tinh phan quyét cao nhat.

6. Thio luin cac van dé trong chwong trinh nghi su

Viéc thao luan cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia DHDCD phai tuin tha
nguyén tic sau:
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- Cac cau hot do ed dong dat ra tar conde hop DHDCD cin duoe tri 10 ngay. Ncn
mot cau hoi nao do Lhong duogc tra 1oi neayv. Cong ty ¢in ¢od van ban tra 1o trong tho:
han 07 ngay k& Wr ngay két thae cude hop DIHDCD.

- Nhimg ngudi quan Iy ctia Cong 1y ¢ mit va duge phat biéu tai cude hop
DHDCDH khi ¢o yéu ciu.

- Chu toa cude hop chi duge phép ngit 1oi nguoi trinh bay dé dam béo trinh tr
hoac tan thu dung voi cac yeu cau vé thi e cua cude hop.

7. Bicu quyét

HDQT xay dung Quy ché biéu quyét, biu etr va phai dugec DPHDCP théng qua.

- C6 déng thue hién biéu quyét theo sy huéng dan ciia Chu toa, ding thé bicu
quyél‘ hoac phiéu bicu quyél.

- Thé biéu quyét: Mbi ¢d dong duge phat 01 Thé biéu quyét co dong ddu Cong
ty., trong thé cd ghi ho tén ¢6 dong, ma s6 ¢ dong, sd ¢b phan s hitu, sé ¢b phin nhan
iy quyén, tong s& luong ¢d phian dai dién (sé hiru va iy quyén). Mdi ¢6 phin s hiru
hoic dai dién s¢ hitu tuong g véi mot don vi biéu quyét. Co dong biéu quyét bang
céch gio Thé biéu quyét. Ban kiém phiéu c¢é trach nhiém kiém dém sb Thé biéu quyét
cho timg van dé nodi dung va cfmg bd két qua ngay.

- Phiéu bi¢u quyét (néu can 1h;et va duoe DHDCD thong qua tal Quy ché lam viée):
Hinh thire twong tir nhur The biéu quyét nhung irén Phiéu biéu quyel thé hién tat ca cac ndi
dung can biéu quyét thong qua tai cude hop DIIDCD. C6 déng biéu quyét bang cach danh
diu chon (x) vao ¢t “Pdng ¥ hoac * Khéne dong y™ hoic “Khéng y kién” cho tl'mg noi
dung can biéu quyu tuong ung Sau do co dong bo Phiéu biéu quyel vao thung phleu Ban
kiém phiéu co trach nhiém kiém dém s6 phiéu biéu quyét cho timg ndi dung,

- Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét theo Quy ché duoc
PHDCD thong qua (¢6 phiéu bau riéng). Phiéu biu cir ¢6 ghi ma dai biéu, sé ¢d phén
s¢ hitu/hoiic dai dién, c6 dong diu treo Cong ty. Khi thanh vién HDQT, Ban kiém soat
duge bau theo nguyén tac don phiéu, cd dong co thé dung tit ca sb phiéu biéu quyédt
ctia minh ¢é bau cho mot tng ¢t vién hodc mot <6 ang cur vién.

§. Kiém phiéu va cong bo két qua kiém phiéu

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu. Bién
ban kiém phiéu bao gbm cac ndi dung chi tiéi sau:

+ Tén. dia chi tru s& chinh ctia Cong ty: s& vi ngay cip Gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh, noi ding ky kinh doanh;

+Pia diém, thoi gian cude hop BPHBCD;

+ Tong sb phiéu biéa quyét dbi voi timg van dé bicu quyét, téng s6 phiéu phét ra, thu
vé;

ot Tong sé pl}iéu bitu quyérddi voi timg van dé trong chuong trinh hop va ty 1&
¢O dong tham dy 61 thicu.

+ Kéi qua ]uem phlcu hlul quyét cho timg ndi dung cin bidu qut,l 2om: s6 ¢b
ddng, twong ng tong sd ¢ phii 0 dai dién, 1y 18 % (Ddng v, khong dong v, khong y
kién) cho ng ndi dung biéu quy &t dé Thu ky Dai hoi lap Bién ban DPHDCD.
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- Ban kiém phicu phai dam bao rdng tat ca ¢ac Fhe bicu quyct hoge Phicu biéu
quyCi deu duge dong dau reo Cong ty.

- Bién ban ki¢m phicu phat co ¢hor Ky cua @t ca cac thanh vién Ban kiém phicu.
Cac thanh vién khi tr chéi ky bdo c¢do phai gidi thich Iy do va Iy do nay sé duge dua
vao phu luc cua bao cdo.

K&t qua kiém phi¢u duge Chu toa/Trwong Ban kiém phiéu cong bo ngay trude
khi bé mac cude hop DHDCD.

9. B¢ m ac cuoce hop PIIDCD

Chu toa hop DIDCD tuyén bé bé mac cude hop DPHDCD sau khi Lt ca cde vin
dé trong chuong trinh hop da duoc thao luan. biéu quyét va két qua bicu quyét da duge
cong ho.

10. Lip bién ban, Nghi quyét hop DHDCYH

10.1. Bién ban, Nghi quyét hop DHDCD pliai dugc lap va thong qua trude khi bé
mac cudc hop theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1& Cong ty. Chu toa va Thu ky lap Bién
ban BPHDCD phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cda ndi dung Bién
ban.

Bi¢n ban, Nghi quyét hop DHDCD phai duoc cong bd trén trang thong tin dién
tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gio ké tir ngay két thiic cude hop.

Bién ban, Nghi quyet hop DPHDCD dugc coi la bang ching xac thye vé nhimg
cong viée da duogc tién hanh tai cuge hop DHDCD trir khi ¢6 y kién phan doi vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir khi
gui bién ban.

10.2. Ngoai ra, cac tai hiéu co lién quan phai dugce luu trir kém theo Bién ban hop
DHDCD tai tru s& chinh ciia Cong ty bao gdbm: Danh sich co dong dang ky du hop,
Nghi quyét da duge thong qua tai cude hop, i liéu co lién quan guri kém theo ihong
bao moi hop, van ban uy quyén tham duv DPHDCD, phiéu ldy y kién da duoc tra 101,
bién ban kiém phiu va tai licu ¢o lién quan gui kém theo phiéu ly y kién.

Dicu 7. Hop DHDCD bit thuoag

(Quy dinh tai Dieu 14 Diéw 1¢ Cong ty)

Trinh ty, diéu kién va trach nhiém tri¢u tap cudc hop DHDCD bat thuong duoc
quy dinh tai Biéu 14 Diéu 1é Cong ty. Ngoai ra, ¢6 mot so quy dinh cu thé nhu sau:

1. Trach nhiém triéu tip DHDCD bt thuong (Bao gom tham quyén. thoi gian
triéu tap) duge quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop HDQT hodc Ban kiém sodt
khong triéu tép hop DHDCD nhu quy dinh thi Chu tich HDQT va Truéng Ban kiém
soat phai chiu trach nhiém trirde phap luat va phai boi thudng thiét hai phat sinh dbi
vai Cong ty.

2. HDQT cb quyén tir chdi dé nghi triéu tap hop DIIDCD bat thuong trong cac
truong hop sau:

- Yéu cau hop DHDCD bt thuong khong phi'hgp véi quy dinh cia phap luat;

- Ch déng hodc nhéom co dong yéu cau khong s& hiu hodc dai dién cho ty 1€
phiéu biéu quyét theo nhu quy dinh 1zi khoan 3 Didu 12 Dieu 1é Cong ty irong thir han

lién tuc 06 thang:
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- Van dé kién nghi dua vao chirong trinh hop khone thude tham quy &n cua
DHDCH bat thudng.

3. N§i dung chuong trinh hop DHDCD bit thuong bao ;_EGm nhirng noi dung lién
quan to1 muc dich cu thé cla viée tricu tap hop DHDCD bat thuong. Thot han 1ién
hanh cude hop duoce quyét dinh boi cac véu 16

- Thai gian tdi da tor ngay quyét dinh td chire DHDCD bit thudng t6i ngiy to
chire cude Hop:

- Thoi gian i da tir ngay nhan duoc yéu cau t6 chire PHDCD bét thuone 16i
ngay 10 chirce hop:

- Neay dang ky cudi ciing;

- Théng bac moi hop 16i cée ¢o dong.

Diéu 8. LAy v kién ¢6 dong bing viin bin dé thong qua quyét dinh cia DHDCD

(Quy dinh tai Diéu 22 Piéu lé Cong ty)

Tham quyén va thé thie lay y kién cb déng bing vin ban dé thong qua quyét
dinh cua DIHDCD hf-ng: van ban dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

HDQT co quy{,n hy v kién ¢b (I{Jl: bdng vin ban dé thong qua quyét dinh ciia
DHDLD bét ¢t e ndao néu xét thdy cn thiét vi loi ich cta Cong ty trir cac noi1 dung
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

2. HPQT chuan bj phiéu lay y kién, du thdo Nghi quyét ctia DHDCD bét ctr lic
nao , cac tal licu giai trlnh du thao Nghi quyét va giri bang phuong thirc bao dam dén
tat ca cdc cb dong co quyén biéu quyet cham nhét 10 ngdy trucre thot han phai gui lai
phiéu liy y kién. Vide lap danh sdch cd dong giti phiéu ldy v kién thue hién theo quy
dinh tai Diéu 19 Dicu lé Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai ¢6 cic ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép va ngay cfip Giﬁy chirng nhin
diang ky doanh nghiép. noi diing ky kinh doanh ctia Cong ty, dia chi thu dién tir.

- Muc dich lay y kién;

- Ho, tén, dia chi thuodng tru, quéc tich, sb Giéy chiung minh nhan dan, HQ chiéu
hodc chimg thye cd nhan hop phap khac cia ¢b dong la cd nhan; én, dia chi thuong
tri, quoc tich, sb quyét dinh thanh 1dp hogc 50 dang ky kinh doanh ctia ¢b dong hoic
dai dién theo uy quyu,n ciia ¢d déng la td chuc; sb lwong ¢6 phan cia ting loai va sé
phi¢u biéu quyel cuia ¢b dong;

- Van dé can Iy y kién dé thdng qua;

- Phuong an biéu quvét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién
ddi voi tirng van dé ldy v kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kiéa da duoc tra 1oi;

- Ho tén, chtr ky Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phép luit cua Cong ty.

Phiéu lay v kién da duoc tra 101 phai ¢ chit ky cua ¢ dong 1a ca nhan, hoic
nguoi thu dién theo phap ludt cua CD dong 1i t6 chire hodic ¢4 nhan, nguci dai dién theo
phap luét cua té chie duoc uy quyun

5.Ch dong co thé gii phitu ldy y kién da wé loi dén Cdng ty theo mot trong cic
hinh thuic sau déy:
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- Gui thu: Phicu lay v kién da duoe tra 1oi phdi ca chir Ky cuia ¢d a!{m;_-‘ la ¢d nhan.

i nguol dai dien theo uy quyen hoge nguo; dai dién theo phap laat caa co dong la 1o

chire. Phicu lay vy kién atri vé Cong ty phai duoe dung trong phong bi dan kin ¢o ghi
“Phiéu lay ¥ kién™ ngoai phong bi va khong ai duoe quyén ma trudre khi kicém phicu.

- Giri thu dién ur: Phiu lay ¥ kién gt vé Cong ty qua fax hodc thu di¢n tr phai
duge gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phjéu lay v kién ewi vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai noi dung phiéu
liy ¥ kién hodc di bi ma trong truomg hop gui thu va bi tiét 19 t ong trudng hop eui
thu di¢n tr la Khong hop 1&. Phiéu lay v kién khong duge gui vé duge coi la phiéu
khong tham gia bicu quyét.

6. HDQT kiém ph]cu va 1ap bicn ban ki¢m phmu dudi sy chimg kién cua Ban
kiém soat hodc ctia ¢6 ddng l\honL nam gitr chite v quan ¥ Céng ty. Bién ban kiém
phiéu phai ¢6 cde ndi dung chi yéu sau day:

- Tén. dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

- Muc dich va cdc vén dé cin ldy ¥ kién d¢ thong qua quyét dinh;

- 86 ¢b dong véi tong s6 phiéu bicu quvél da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét xo phleu biéu quyét hop 1& va so biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh
sach ¢ dong tham gia biéu quycl

- Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢é y kién déi véi timg van
dé:

- Cac van dé da duoc thong qua;

- Ho tén, chir ky cva Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phdp luit cua Cong ty
ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phicu.

Céc thanh vién HDQT. nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phicu: lién doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xac;

7. Bién ban kiém phicu duoc giri dén cac ¢ dong trong vong 15 ngay. ké tr ngay két
thae kiém phiéu. Viée gui Bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc dang ti 1én trang
thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém két thie kiém phicu.

8. Quyct dinh duoc théng qua theo hinh thic iy y kién cb dong bang vin ban
phai duoc sb ¢ déng dai dién it nhat 51% tong 56 ¢o phidin co quyén bitu quyét chap
thudn va ¢4 gia tri nhu quyét dinh dugce thong qua tai cude hop DHDCD.

9. Phiéu lay y kién da duoc ua 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dwgc
luu gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Diéu 9. Nghi quyét DUDCD

(Quy dinh tai Diéu 20 va 23 Diéu lé Cong ty)

1. Nzhi quyét PHBCPD dirgc théng qua theo quy dinh tai Diéu 21 va khoan 8
Didu 22 Didu 1&é Cong ty. Phuong tién va hinh thire thdng bao Nghi quyét cia DHPCD
theo quy dinh caa phap ludt vé cong b thong tin.
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2. Cac givét dinh cua DHDCD ¢6 the duoe yeu ¢ huy bo theo quy Jdinh tai
Diéu 24 Dicu i¢ Cong ty.

Dicu 10. NOi dung B:io cio hoat dong cua HDQT va hoat dong cua Ban Kiém
soat tai DIDCD

1. Nao1 dung Bao cdo hoat dong cua HDQ'T

- Danh gid tinh hinh hoat ddng cua Cong ty trong ndm tai chinh;

- BAo cdo vé quan tri va két qua hoat dong cua HDQT va ting thanh vién HDQT;

- Thu lao, chi phi hoat dong va céac loi ich khac cua HDQT va ting thanh vién

HDQT;

- Tong két cde cude hop va cac quyét dinh cua 11DQT;

- K&t quit eiam sat ddi vai Tong giam dbe va cac can bo quan ly Cong ty:

- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

2. Noi dung Bao cao hoat dong cta Ban Kiém sodt

- K& qua kinh doanh cta Cong tv: két qua hoat dong ctia HDQT va Tong piam
doc Cong ty;

- Thi lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cia Ban Kiém soét va ting thanh

vién Ban Kiém soat;

- "I'éng két cac cude hop va cdce két ludn, kién nghi ctia Ban Kiém soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cua Cong ty;

- Két qua giam sdt dbi véi thanh vien HPQT, Ban Téng giam ddc va cac cén bd

quan ly;

- Két qua danh gia su phéi hop hoat dong gitra Ban Kiém sodt véi HDQT, Ban T(‘)ng

giam dbe va cd dong,

CHUONG 111
IHOI DONG QUAN TRI

Dicu 11. Co cau 16 chire, nhiém ky ciia HDQT

(Ouy dinh tai Diéu 24 Diéu lé Cong 1y)

1. HDQT co 05 thanh vién do DPHDCD bau va mién nhiém, bdi mién.

D& dam bao co sur tich biét gitra vai tro giam sat va diéu hanh Coéng ty, thanh
vién HDQT kiém nhi¢m chirc vu trong bo may diéu hanh ctia Cong ty khdng qua hai
phf"m ba téng s6 thanh vién HDQT. Tur nam 2021 tr& di Chu tich HPQT khong kiém
nhiém chire danh Téng gidm dbc.

HDQT s& thanh Iap cac Tiéu ban phu trach céc linh vue cu thé theo Nghi quyét
cta HDQT khi thiy cin thidt.

2. Nhiém kv HDOT duoc quy dinh tai Diéu 26 Piéu 1¢ Cong ty 1a 05 nam.
Nhiém ky cua thanh vién HDQT la 05 nim; thanh vién HPQT c¢é thé duge bau lai voi
50 nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cna thanh vién HDQT dugce tinh theo thoi gian
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ma thanh vién d6 tham gia mot HHDOQT cu the, Nhigm Ky cua thanh vien HDOQT diree
bau bo sung. thay the 1a thoi han con Tai cin nhi¢m ki do

Dicu 12. Ung <, dé ¢, bo nhi¢m va mién nhiém thanl vién HDQT

(Quy dinh tai Diéu 23 Dicu lé Cong 1y)

1. Tiéu chuan thanh vién HDQT duge quy dinh tai Ludt doanh nghip va Quy
ché bau cir thanh vien HDQT duge Dai hoi thong qua.

2. Vide-ing cur. dé cur thanh vién HDQT duoe quy dinh tai Diéu 25 Picu ¢ Cong ty.

- Thong tin lién quan dén cac tng vién HDQT (Trong truong hop da xac dinh duoc
trudc cac ung vién) dt 10(, cong bd trude 11;.1\ tri¢u tap hop DHDCD trén trang thong 1
dién tr cia Cong ty dé c6 dong tim hicu vé cic g vién nay trude khi bo phiéu,

Thong tin lién quan dén cac tng vién HDQT duge cong bé toi thiéu bao gom:

+ Ho va tén. ngay thang nim sinh cua ng vién:

+ Ho va tén ctia cd dong (hodic nhom ¢ dong) dé cir ang vién do:

+ Trinh dd hoc vin ctia img vién;

+ Trinh do chuyén mdn va kinh nghiém cuia tmg vién:

+ Nhiing vi tri cong tac ma tng vién da va dang dam nhiém trong vong 5 nidm
qua;

+ Béo cao danh gia vé dong gop caa tng vién cho Cong ty voi tu cach la thanh
vién HDQT, trong truong hop tng vién do dugc tai b6 nhiém;

+ Quan hé cua tng vién v6i nhitng nguoi ¢o lién quan, déi tac kinh doanh chinh
ciia Cong ty:

+ Nhirng thong tin lién quan dén tinh hinh tai chinh cia Gng vién va nhing van
dé khac co anh hudng dén nhiém vu va tinh doc 14p ctia ing vién

+ Céc loi ich ¢6 lién quan dén Cong ty (néu co):

- Cac tng vién HDQT co cam két bang van ban vé tinh trung thure, chinh xac cua
cac thong tin ca nhan dugc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu cua thanh vién
HDOT mot cach trung thuce néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

- Wr.rcmg hop q(‘ lugng cdc ung vién HDQT Lhon‘g qua dé cr va ng clr van
khong du so6 luong can thiét, HDQT duong nhiém sé dé ctr thém tng vién. Co ché dé

cit hay cach thie HDQT dwong nhiém dé cir ung vién HDQT duoc cong b ro rang va
duge DHDCD théng qua trude khi tién hanh dé cu.

3. Bau va bai nhiém, mién nhiém thanh vién HDQT

- Nguyén tic bau thanh vién HPQT duoc thyc hién theo Ludt doanh nghiép va
Diéu 1& Cong ty. Theo dé, viéc bau thanh vién HPOT duge thue hién theo phuong
thire dén phiu. Viéc bau don phiéu dé xac dinh thanh vién HDQT dugc quy dinh
trong quy ché bau cur do DHDCD thong qua.

- Viéc bai nhiém va micén nhiém thanh vién HDOQT dugce thuc hién theo quy dinh
phap luit va Diéu 1& Cong ty.

Thanh vién HPOQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong céc truong hop

sau day:
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Fheo quy dinb cta Luat Doanh nghiép hodc bi ludt phap cam khony duoc lam
- H rh o T3 - - I } -
thanh vicn ADQT:

+ Mat nang lue hanh vi vivhoac bi mat nang lue phap 1y:

- Khong tham du cac cude hop HDQT trong vong 06 thang lién tuc, trur trudng
hop bit khé khang:

+ Vi pham quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty trong qué trinh thuc hién
nhiém vu dugc giao:

+ Bi bai mién theo nghi quyét cia DHDCD:

+ Cung cap thong tin ca nhn sai khi giri cho Cong ty vaéi tw cach la img vién
HDQT:;

+ Cdc truomg hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

- Thay thé. bd sung thanh vicn HDQT:

+ Trong, thoi han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi giam qua 1/3 so voi ) quy
dinh tai Piéu 1& Cong ty, HDQT phai triéu tdp hop DHDCD bét thudng dé bau bd sung
thanh vién HBQT.

+ Truomg hop khac. tai cude hop gan nhat, DHPCD bau thanh vién méi thay thé
thanh vién HPQT da bi mién nhiém. bai nhiém.

Di¢u 13. Cic cude hop HDQT

(Quy dinh tai Diéu 30 Diéu Ié Cong 1y)

Céac cudc hop HDQT dugce quy dinh tai Piéu 30 Didu 1¢ CoOng ty, cu thé nhur sau:

I. Cude hop déu tién cta nhiém ky HPQT dé bdu Cha tich va ra cac quyét dinh
khac thude tham quyén duoc tién hanh trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir ngay két
thic bau cir HDQT nhidm ky d6. Cube hop nay do thanh vién ¢6 s phiéu bau cao nhét
triéu tap. Trudong hop ¢o nhiGu hon 01 thanh vién cd sb phiéu biu cao nhét ngang nhau thi
cic thanh vién nay bau mét ngudi trong s6 ho triéu tap hop HDQT theo nguyén tic da so.

2. Hop HDQT thuong ky: Cha tich HPDQT triéu tap cude hop thuong ky 03 théng
mdt lan. Trudng hop ¢ic biét, khoing cach giita hai ky hop cling khong duogc qui 05
thang. Chu tich HIDQT ¢6 trach nhiém 14p chuong trinh nghi su. thoi gian, dia di¢m
hop va théng bdo cho cac thanh vién HDQT. Ban kiém sodt va Tong gidm déc it nhit
03 ngay trude ngay Lop du kién.

Thong bdo hop HPDQT phai diy dii chuong trinh, thoi gian. dia diém hop.

Thanh phan méi hop HDQT do Chit tich HDQT quyét dinh song it nhit bao gém
cac thanh vién HDQT. Tong giam déc (Khi Toéng gidm déc khong la thanh vién
HPQT) va Trudng Ban kiém soat. Thanh vién du hop khong la thanh vién HDQT c¢o6
quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét. Tuy theo chuong trinh nghi su cta
cudc hop HIDQT, Chu tich HDQT ¢é quyén moi thanh phan du hop mé rong.

3. Hop HPQT bt thudong: Dugce quy dinh tai Diéu 20 Diéu 18 Cong ty.

4. Céac cude hop HPQT duoc tién hanh tai Tru s& van phong Cong ty. HDQT co thé
hop tai dia chi khéc theo quyét dinh ciia Chu tich HDQT va duge surnhat tri cia HDQT.
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5. Chu tich HDQT quyét dinh ¢i¢ ndi dung cu the can thong qua tai timg phicn
hop HDQ T, song 't nhat phai bao oam cdce vin dé sau (doi vai cde cude hop dinh k)

- Bao ¢do cong vice da thye hicn gitra hat Ky hop. ke hoach cong tac cua HDQ
trong kv 101:

- Béo cdo ¢na Tong giam dée danhi gia tinh hinh SXKD cua k¥ vira qua, k¢ hoach
SXKD trong k¥ 16i va kiém diém thue hién Nghi quyét cua HDQT;

- Truong ban kiém sodt bao cao vé viée kiém tra. giam sat va canh bio vé1 hoat
dong cua Cong ty _

Diéu 14. Trinh tur t6 chive va tién hanh cude hop HDQT

(Quy dinh rai Dicu 30 Diéu lé Cong ty)

1. Ngoai cac quy dinh tai Diéu 30 Didu ¢ Cong ty, trinh tu to chire va tién hanh
cugc hop cua HDQT duge thue hién nhu sau:

1.1. Nguoi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty chiu trach nhi¢m chuan bi toan ho
ndi dung tai liéu cudc hop, bao cao Cha tich HDQT va g dén cac thanh vién du hop.

1.2. Chu tich HPQT chiu trach nhiém di¢u hanh cude hop theo nguyén tic dan
cht, khéch quan va tuan thi cdc quy dinh néu tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

1.3. Chu tich HDQT thong bao c¢ong viée da thuc hién giira hai ky hop. ké hoach
cong tac cia HDQT trong ky t6i dé HDQT xem xét. quyét dinh.

1.4. Toéng giam ddc bao cdo tinh hinh SXKD cia ky viia qua, ké hoach SXKD
trong ky 16i va kiém diém thuc hién nhi¢m vy HDQT giao tai Nghi quyét HDQT ky
trude.

1.5.Cac thanh vién HDQT du hop tham gia thao luan bidu quyét céc van dé do
Chu tich HPQT trinh ra phién hop. HDQT thong qua cac quyét dinh bang hinh thirc
bi¢u quyét bo phicu kin hodc gio tay.

Thanh vién HPQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc
dé xudt ma thanh vicn do hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 ¢6 loi ich va loi ich
dd mau thuan hodc co thé mau thudn voi loi ich cua Cong ty. Tharh vién HDQT
khong dugc tinh vao ty I¢ thanh vién t6i thidu co mit dé co thé to chie cude hop
HDQT vé nhing quyét dinh ma thanh vién dé khong co quyén biéu quyét.

1.6. Nguoi phu trach quan tri/Thu ky Cong ty lap bién ban cudc hop phan anh
khach quan, trung thue dién bién va két ludn ctia cude hop. Bién ban phai ¢ nhimng ndi
dung chinh sau:

- I'hoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tung thanh vién du hop hoac nguoi duge uy quyén du hop; ho, tén cac
thanh vién khong du hop va Iy do;

- Cac van dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

- Tom tit y kién ctia tang thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia cude hop;

- Két qua bicu quyét trong dé ghi 16 nhimg thanh vién tén thanh, khiong tan thanh
va khong ¢ y kién:

- Céc quyét dinh da dugc thong qua.
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1.7, Bien ban hop HDQT phai L!n‘m' cac thanl vien du hop thong ¢ea. ky ten day
di va la co so dé HDQT ra nahi quyét. quyét dinh. Triromg hop khong nivit i véi mot
ph;m hoic 1oan bd két ]u“m cua cude hop. thanh vien HDQ'T duoe bao luu ¥ kién cua
minh trong bién ban hop HDQT.

1.£. Bién ban/Nghi quydt cude hop duge gii cho cac thanh vién HDQT trong
thoi han 05 ngay sau khi két “hie cude hop va duoe Thu ky Cong ty luu giir theo quy
dinh. 4

I'hong qua nghi quyéi. quyét dinh cia HDQT

8]

2.1, HBQT Ihfmt‘ qua cic nghi quyct va ra quyét dinh bang cach lufm theo ¥ kién
tan thanh cda da s6 thanh vién HDQT ¢6 mat (trén 50%). ilutmg: hop s6 pluul bicu
quyét (Dong v/khong dong v) ngang nhau, thi quyét dinh cudi cung thude vé phia ¢o ¥
kién ctia Chu tich HDQT.

2. Mét s6 van dé do ycu cau cap bach hodc khong nhat thiét phai to chire hop
dé thao ludn tap thé, sé duoc thong qua Nghi quyét bang van ban dugc cac Thanh vién
HDQT thong qua va ky tén.

Theo yéu cau cta Chu tich HDQT, Thu ky Cong ty ¢o trach nhiém chudn bi tai
liéu ¢6 lién quan dé lav v kién ciac thanh vién va ghi 10 thot han phae dap. Trong thoi
han d6 cdc thanh vién HDQT phcn ¢6 y kién tra 10i, ghi ro dong ¥ hay khong dong y
hay ¢6 y kién khac. Ho so lay y kién co thé gui dén thanh vién HDQT bang thu dién tu
(email). Thu ky Cong ty cin luu gilt bang ching xac nhan da gui hd so ldy ¥ kién dén
tmg thanh vién HBQT.

Thu ky Cong ty tap hop cdc y kién va du thao Nghi quyet theo ding trinh tu,
thi tue quy dinh. Nghi quyét duge théng qua bing cach lay v kién cac thanh vién
HbQT bi“mg vdn ban ¢o6 gia tri nhu quyét dinh duge thong qua tai cugc hop HDQT.
Nghi quyét ¢6 hiéu luc néu duoc sy nhét tri b'fmg vin ban ctia da sd cac thanh vicn.
Néu van dé chua duge da sé thanh vién HPQT dong v, Chu tich HDQT quyét dinh
viéc dua vin dé ra phién hop HDQT gén nhit dé thao luén thém.

2.3. Ban hanh nghi quyét va quyét dinh ciia HDQ'T": _

Cén ctr vao bién ban hop HPQT hoic bién ban kiém phiéu Ié‘iy y kién hoic y kié
tra 101 qua thu dién tir hodic nhitng bang chimg xéc thuc khac, Cha tich HPQT thay
mdt HPQT ky ban hanh nghi quyét bang van ban vé nhitng van dé da thong qua trong
vong 02 ngay lam viéc.

Sau khi nghi quyét ctia HDQT duoc ban hanh, Chu tich 1IPQT thay mat HDQT
ky cac Quvét dinh dé td chire thue hién nhung ndi dung cda Quyét dinh khong duoc
trai va vugt ra ngoai pham vi noi dung cua Nghi quyét da duoe thong qua.

Ngoai ra, Chu tich HDQT thay mat HPQT can cir vao pham vi quyen han cua
minh dé k¥ ban hinh cdc quyét dinh mang tinh hanh chinh dé giai quyét cic cong vu,
sw vu thuong nhit ¢¢ lién quan dén thim quyén cta [IDQT.

Céc Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT ¢6 tinh bat bude thi hanh trong pham vi
toan Cong ty.

3. Hoi dorg g quén tri co thé ban hinh Quy ch&: hoat dong cia Hoi dong quan tr
d¢ phén cap cu thé mot sb linh vue: diu tu, co cu 6 chire, bd nhiém can bo,..
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CHUONG I\
BAN KIEM SOAT

Diéu 15. Co ciu 16 chire Ban kiém soat

(Ouy dinh tai Diéu 37 Picu lé Cong tv)

Thaih phan cua Ban ki¢m sodt duge quy dinh toi Dicu 37 Dicu 1¢ Cong ty va
khong thuoc cac truong hop sau:

- Lam viée trong bo phdn ké toan, tai chinh Cong ty.

- La thanh vién hay nhén vién trong Cong ty ki¢m todn dde lap thue hign kiém
toan bao cao tai chinh cua Cong ty trong 03 ndm lién trude do.

2. Ung e, dé clr thanh vu,n Ban kiém soat: Thuce hien theo quy dmh tai didu 36
Diéu 1¢ Cong 1y. Truong hop sé tng cir v1en duge ¢b dong hodic nhom b dong dé cu
thap hon s6 Gng ot vién ma ho duge quyén dé ctr theo quyut dinh cia DHDCD thi s6
ung cur vién con a1 do Ban kiém soat dirong nhiém va cic cd dong khic de crr.

Thong tin lién quan dén cac ung vién Ban kiem soat (trong truong hop da xac
dinh duoc trude cac ung vién) dugce cong bé t6i thicu 10 ngay truoc ngay khair mac hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢b dong tim hiu vé céc Gmg vién
nay truéc khi bo phu.u Théng tin lién quan dén cac wmg vién Ban kiém soat dugc
cong b6 16i thiéu bao gom:

- Ho tén. ngay thang nam sinh;

- Trinh d§ chuyén mon;

- Qua trinh cOng tac;

- Céc loi ich ¢o lién quan dén Cong ty (néu co);

- Céc thong tin khéc (néu cd);

Cac trng vién Ban kiém sodt c6 cam két vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly
cla cac lhong tin c4 nhan dugc cong bd v a phai cam két thuc hién nhiém vu ciia thanh
vién Ban kiém soat mot cach trung thue néu duge biu lam thanh vién Ban kiém sodt.

Viée tmg ctr, ¢é cir thanh vién Ban kiém soat phai dugc 1dp thanh van ban va g
ho so dén Cong ty cham nhat 05 ngay lam viée trude ngay khai mac DHDCD. 16 so
(ing vién gom co:

- Vén ban tng cu. dé (63008

- Ly lich cua g vién ing ctr, d¢ ct;

-Van ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop 1y ctlia cdc thong tin ca
nhéan dugc cong bo va cam két thuc hién nhiém vu cta thanh vién Ban kiém soat mot
céch trung thue néu duge bau. _

3. Mién nhiém. bai nhiém, bau b sung thanh vién Ban kiém soat: Thuc hi¢n theo
quy dinh phap ludt va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 16. Quyén tiép can thong tin ciia thanh vién Ban ki¢m soat

(Quy dinh rai Diév 38 Diéu lé Cong {]’)

1. Thanh vién Ban ucm sodt co quy én mp can t'\l ca ciac thong tin va tai lidu lién
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quan d¢n tinh hinh hoat done cua Cong ty. Thanh vien HDQT. Tong gidm dOe va can bo
quan ly Khde co trach nhién: cung cip cdc thong tin theo yéu ciu cia Bar kiém sodt.

2. Cong ty dam bao thanh vién Ban Ki¢m soat co tinh doc 1ap trong hoat dong va
thue thi nhiém vu theo cic quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 17. Tham quyin va nghia vu cia Ban kiém soat

(Quy dinh tai Diéu 38 Diéu ¢ ( ‘ong ty)

1. Ban kiém sodt co cic quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 36 Diéu
I¢ Cong ty. Ban Kiém sodt chiu trach nhiém trude ¢ dong cia Cong ty va trude phap
ludt vé hoat doéng gidm sat cua minh. Ban ki¢m soat ¢6 trach nhiém giam sat tinh hinh
tai chinh cua Cong ty: tinh hop phap trong cic hoat dong cua thanh vién HDQT, Ban
Téng giam dbe, Cian bo quan 1y C(“mg ty; sir phoi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi
HPQT, Ban Tong giam doc va cd dong, cac nhi¢in vu khac theo quy d1 1h cua phap ludt
va Picu 1¢ Cong ty nham bao vé quyen lo1 hop phip cua Cong ty va co aong.

2. Trudng hgp Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi ma Ban kiém soat cho
la vi pham phap ludt hoac vi pham Piéu 1¢ Cong ty cua cac thanh vién HPQT,
Tong giam doc va Bo may quan ly diéu hz’mh Ban kiém soat phai thong bao bing
van ban voi HDQT trong vong 48 gid, yéu ciu nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham durt
vi pham va c6 giai phdap khic phuc hau qua. Dong thoi Ban kiém soat co thé bao
cdo truc tiép voi Uy ban Chirng khodn Nha nuoc hodc cac co quan quan ly Nha
nude ve nhitng vi pham nay.

3. Ban kiém soat dé& xudt lua chon Cong tv kiém toan doc lap, mirc phi kiém
toan va co trach nhiém dé nghi DPHDCD hoac 11DQT (néu DHDCD ay quyén cho
HPQT phé chuan t6 chic kiém toan doc lap thuc hién kiém todn cac bdo cdo tai
chinh cua Cong ty.

Diéu 18. Quy trinh, ché dé hoat dong cua Ban kiém soat

(Ouy dinh tai Diéu 37, 38 Diéu 1é Cong ty)

1. Ché do hoat dong ctia Ban Ki¢m soat duoc quy dinb tai-Diéu 37, 38 Diéu 1¢
Cong ty va Truéng Ban kiém soat ¢é trach nhiém xdy dung cu thé ché do hoat ddng,
ché do hop cua Ban kiém soat trong Quy ché td chire va hoat dong cua Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat hop it nhit 02 lan trong mgt nam; sb lwgng thanh vién tham
du hop it nhit Ia 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
lap chi tiét va rd rang.

Thu ky va céc thanh vién Ban kiém sodt tham du hop phai ky tén vao cac bién
ban cugc hop. Cédc bién ban hop cua Ban kiém soat dugce luu gitr nhim xéc dinh trach
nhiém clia timg thanh vién Ban kiém sodt.

3. Trong cac cudc hop cltia Ban kiém soat co quyén véu cau thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Téng giam dbc, Kiém toan doc lap tham du va tra 1oi cac van dé ma
céc thanh vién Ban kiém sodt quan tam.

4. Ban kiém sodt chiu trach nhidm bao c¢éo tai cude hop DPHDCD theo quy dinh
tai dicu 11 Quy ché nay. Bdo cdo cha Ban kiém soat do Truong Ban kiém sodt chu tri
thuc hién, dwoc tham khao v kién cta HPQT va c6 chir ky cua tit ca cac thénh vién
Ban kiém soat (thanh vién nao l\ho:wI \y phai ghi 16 ly do); ¢ phan y kién cua HDQT
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trong truong hop khong thong nhat y kién

Bao cdo cua Ban kiém soat duoe aui dén HDQ 1 cham nhat 235 ngay trude ngay
10 chie DHDCD.

Diéu 19. Thu lao cua Ban kiém soat

Cac thanh vién Ban kiém soat duoc huong luong va thu lao cho vi¢e thue hién
nghia vu coa Ban kiém soat. Vide tinh luong/thti lao ma cde thanh vién Ban ki¢m soat
duge hudng-phai ro rang, minh bach va dugec BPHDCD thuong nién thong qua. Tong
O tién luong va thu lao thanh toan cho Ban kicém soit duge cong ho trong bao c¢do
thuong nicn ctia Cong ty.

CHUONG V
TONG GIAM DOC VA BO MAY QUAN LY DIEU HANH

Diéu 20. Tong giam dbe va Bd may t6 chire quan ly diéu hanh

(Ouy dinh tai Piéu 33, 34 Diéu lé Cong ty)

I. Co chu td chire Bo may quan ly diéu hanh cia Cong ty dugc quy dinh tai Dicu
33 Diéu 1¢ Cong ty. bao gdm mdt (01)Tong giam doc, cac Pho Tong giam dbe, mot
(01) K& toan truong va cac chire danh khac do HDQT bo nhiém duge quy dinh trong
Quy ché hoat dong cua HDQT hodc Quy ché quan Iy can bo cia Cong ty.

2. Téng Giam doc 1a dai dién phap ludt ciia Cong ty. Tong giam doc chiu su quan
Iy true tiép cua HPQT va su gidm sat cua Ban kiém sodt Cong ty.

3. Toéng gidm déc cd cic thim quyén trir cac thdm quyén thude DHDCD va thudce
HDQT nhu dirge quy dinh tai Didu 35 Diéu 1& Cong ty, cu thé:

- Thue hién cac nghi quyét ctia DHDCD va HDQT, ké hoach kinh doanh va ké
hoach dau tu da dugc DHDCD va 11DQT thong qua.

- T6 chire va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cia Cong ty. Quyét dinh
céc van dé ma khong can phai ¢6 quyét dinh cia HDQT, bao gom viée thay mit Cong
ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai; t6 chire vé diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cua Cong ty theo nhirng thong 1¢ quan ly {6t nhat,

- Xay dung, trinh HDQT phé duyét chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké
hoach kinh doanh. tai chinh, dau tu hang nam cia Cong ty; vao ngdy 31 thang 12 hang
niim, trinh HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén
o s& ddp tmg cac véu cdu clia ngan séch phi hop ciing nhu lé hoach tai chinh 05 nim.

- X4y dung va trinh HDQT xem xét, thong qua trude khi HDQT trinh PHDCD
quyét dinh chién lugc phat trién va dau ar dai han cia Cong ty.

- Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau diy
20i la ban du todan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gdm ca bang can doi
ké todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién t& du kién)
cho tirmg nam tai chinh phai dwoc trinh 48 HPQT théng qua va phai bao gdm nhiing
thong tin quy dinh tai cac Quy ché cua Cong ty.
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- T6 chire 1ot cone tic thong ké. hach todn ké todn. dp bao cdo tai chinh hang
nun cua Cong ty theo dang quy dinh cua Nha nude. Trinh HDOQ'T bao cao tai chinh
do duge kiém 1o0an va bao cido dinh kv vEé tinh hinh kinh doanh cua Cong ty.

- Ky cac hop dong kinh té, hgp dong vay, cho vay. nhuong ban. cho thué, thé
chiap. cam cd. thanh 1y tai san va cdc quyét dinh lién quan dén ¢onp tac 16 chire can bo
tteo tham quyén quy dinh tai Quy ché quin ly tai chinh. Quy ché hoat dong cua
HPQT. Quy ché quan 1y can b ctia Cong ty do HDQT ban hanh.

- Chuan bi va dam bao ngufm tin dung phuc vu ké hoach kinh doanh va dau tu
cua Cong ty theo quy. nam va dai han.

- Kién nghi sd luong va cac loai can bo quan 1y ma Cong tv cin tuyén dung dé
HPQT bo nhiém hoic mién nhiém nham thue hién cédc hoat dong quan ly theo yéu cau
cua HPQT, va tu van dé HDQT quyét dinh mirc lvong., thu lao, cac loi ich khae va cac
dicn khoan hop dong lao dong khéc cta can bo quan ly.

- Quy¢én han ctia g thanh vién Bo may quan 1y diéu hanh sé do Tong giam déc
quyét dinh théng qua van bin quy dinh ndi bo.

4. Nghia vu va trach nhiém cta thanh vién Bo may quan Iy diéu hanh do Tong giam
doc quyét dinh, nhung phai dam bao:

- Moi thanh vién ctia Bo mdy quan ly diGu hanh déu ¢6 nghia vu va bon phan voi
Céng ty gidng nhur cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat va Tong giam ddc
nhu duoc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

- Nhiém vu va trach nhiém ctia cac thanh vién B6 méy quan ly diéu hanh, Ké toan
rudng, cic Trudng phong/Ban, Giam doc cic don vi can duge quy dinh tai cac vin ban,
quy dinh noi bo cua Cong ty do Tong giam dbc ban hanh theo thim quyén.

5. Thu tuc xin phé duvét cua HDQT

Tong giam ddc co6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay. Néu
trong qué trinh thue hién nhiém vu cén phai c6 su phé duyét cia HDQT nhu duge quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Tdng gidm dbc phai c6 Td trinh (kém theo tai liéu lién quan)
glri dén HDQT va khuyén khich déng thoi giri cho Ban kiém soat.

Didu 21. Tiéu chufn thanh vién Bo msy quian ly di¢u hanh

Tiéu chuan chung ctia thanh vién Bo may quan Iy di¢u hanh:

1. Cé dav di nang lyc hanh vi din su va khéng thude déi tuong bi cim quan Iy
doanh nghiép.

2. Co6 nang lue, trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém phu hop voi nhiém vu duge
giao; dirc tinh trung thue, nhiét tinh va c¢é uy tin.

3. C6 tinh than doan két, trach nhiém, trung thuc trong thyuc hién cong viéc. Phbi
hop voi cac c¢d nhan, bd phan khdc dé hoan thanh nhiém vu chung.

4. Co kha nang vin dung kién thirc va kinh nghiém dé dua ra cac gidi phap ap
dung vao hoat ddng SXKD cua Cong ty.

Céc tiéu chuén cu thé s& do Tong gidgm dbc dé xuit va HDQT phé chuén, quy
dinh trong Quy ché quéan ly céc chire danh Lanh dao, quén 1y, diéu hanh Cong ty.
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Diéu 22, B6 nhiém, bai nhiém, mién nhién: Tong giam d6e va thanh vién Bo
may quan Iy di¢u hanh

(Quy dinh tai Dicu 35 Dicu I¢ Cong tv)

|, Cac quy dinh vé& tiéu chuan. bé nhiém. mi¢n nhi¢m va nhi¢m ky cua I'ong
giam déc duge thue hién theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty. Thong tin v¢ muce luong,
phu cap va quyén loi ctia Tong giam doc duge bao cdo tai DHDCD thuong nién.

2. Trinh tu va thu tue bo nhiém. dicu dong luan chuyén._ micn nhiém Pho ']‘fmg
giam doe. K¢ toan truong va Ngudi diu hanh doanh nghi¢p khic cua Cong ty duge
thuc hien theo quy dinh tai Quy ché quan 1y ¢an bo do TIDQT ban hanh.

3. Doi voi Neudi diéu hanh doanh nghiép nhu Truong Phong. Trudng Ban. Giam
dde don vi true thuoe: HDQT xem x¢ét thong qua chu truong bo nhi¢m, bai nhiém,
mién nhi¢m wén co so dé nghi cua Tong giam doc va giao cho Tong gidm ddc trién
khai cac thu tuc lién quan theco quy dinh tai Quy ché quan ly can bo do HPQT ban
hanh.

4. Thong tin vé viée bd nhiém. bai nhiém, mién nhiém 16ng giam doc. Pho Tong
giam ddc, Ké toan trudng va Trudng phong Tai chinl: ké todn duge cong bd thong tin
theo quy dinh.

Diéu 23. Quy trinh hoat hoat djng cita B may quin Iy diéu hanh

- Dé hoat dong ciia B6 may quan ly diéu hanh c6 hi¢u qua, Tong giam doc chiu
trach nhiém ban hanh quy trinh hoat dong cia BO may quan ly didu hanh, bao gom
nhung khong han ché nhiing noi dung sau:

+ 86 luong cac cude hop caa Ban Tong giam doc theo dinh ky;

+ Thu tuc t6 chire va tién hanh cac cudce hop cua Ban 'I'éng giam doc:

+ Tri¢u tap, nd1 dung. td chire va chu tri cac cude hop Téng giam doe:

+ Thu tuc ra quyét dinh trong cac cudc hop ctia Ban Tong giam doc diéu hanh va
ky tit ca cac van ban, quyél dinh va bién ban cudc hop Ban Tong gidm dde diéu hanh;

+ Hinh thirc va thoi han thong béo hop:

+ Biéu quyét trong cac cude hop ctia Ban Tong giam déc:

- Cuoc hop cua Tdng giam doc va B6 may quéan ly didu hanh chi ¢6 gia i khi it
nhat 2/3 s6 thanh vién du llOp (trtr nhtinz cudc hop, trao déi truc tiép giira Téng giam
dbc vai Pho Tong giam ddc, voi Ké toan truéng...). Viée vang mit cta céc thanh vién
phai ¢6 I do chinh dang va duoc chap thuan.

- Céc thanh vién Bd may quan 1y diéu hanh ¢6 trach nhiém bdo cdo diy du theo
yéu cau vé cac vin dé duge phan cong dam nhiém va dé xud giai phap, nhung phai
thue hién chi dao va két ludn cta Tong giam dbc. Néu co y kién khac, co quyén bao
luu hodc bao cdo voi HDQT Céng ty bang van ban.

CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT DONG

Diéu 24. Nguvén tie lam v i¢e
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| Thanh vién 1IDQT. thanh vién Ban Kiém soat. Tong gidm dde va bo may
quan Iy dicu hanh c¢hiu trach nhigm trong qua trinh thye hién nhi¢m vu duge giao va
nghiém tice tuan thu cic nguyeén 1ac sau:

- Ludn trung théanh vai loi ich cua ¢o dong va cua Cong ty:

- Tudn thu cac quy dinh ctia phdp luat. Diéu 1¢ va cac quv ché. quy dinh ndi bo
cua Cong ty:

- Thue hién nguyén tic tap trung din chu, cong khai. minh bach:

- Thue hién nhiém vu vo1 tinh than trach nhiém cao, trung thye, hop tic va chu
dong phdi hop giai quyét vudng mic. kho khin khi phat sinh,

Tt ca cac thanh vién déu co quyéﬂ bdo luu y kién thong nhét hodc khong
thong nhat d6i véi mot ndi dung va ¢é trach nhiém giai trinh vé viée do khi dugc yéu
cau.

Didu 25. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dng cia HDQT

1. Phéi hop vai Ban kiém soat:

- HDQT ¢6 trach nhiém hop tac chat ché va tao moi diéu kicn thuén lgi cho cac
thanh vién Ban Kiém sodt trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han cia minh.

- Chuong trinh. noi dung céac cude hop cia HDQT duoc gui dén Truéng ban Klr.,m
sodt (néu duge moi hop) cling thoi gian gui tdi cac thanh vién HDQT; cac Nghi quyet cua
HDQT duge gui dén Ban Kiém sodt trong vong 03 ngay ké tir ngay ban hanh Nghi quy-.,t

- Ngoai nhitng 1h0n5 tin bdo céo dinh ky phai cung cap theo quy dinh, HDQT cung cap

ciace thdong tin, tai liéu ve cong tac quan ly, diéu hanh cta Cong ty khi Ban Kiém sodt dé nghi.

- Pbi voi d& xuit lva chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan hoi y kién bang
van ban trong vong 05 ngay lam vigc.

2. Phéi hop v6i Bo may quan Iy diéu hanh

- Khi t6 chire cude hop DI H—)CD thuong nién, HDQT théng bao cho Tong gidm
dde vé vice phol hop, su dung nguon luc trrrde it nhit 1a 45 ngay. Pdng thoi cin ek
Té trinh ca Tong gidm doe, Chi tich HDQT ky q 1yét dinh thanh 1ap Ban 10 chirc
PHDCD do thanh vién Ban 16 011;_1 giam doe lam truong Ban.

- HDQT thyc hién uy quyen cho thanh vién B¢ mdy quan ly di¢u hanh thue hién
mdt sé nd! dung cong vice khi viée ty quyén nay dam bao (i) ndi dung ¢o su nhat tri
ctia da 6 thanh vién HPQT (ii) thé hién bing Nghi quyét hojc van ban ty quyén theo
dting quy dinh ctia phap luit. duge Chu tich HPQT thay mat HDQT ky (iii) dugc gii
ban chinh dén Tong giam doc va thong tin cho Thu ky Cong ty

- Déi v6i cac vin dé HDQT phé duyét theo phén chp trén co sd d& xuat cta
Tong giam dde (trir céc truong hop cb dong 16n ¢o véu céu khac), HDQT phan hoi
trong vong 05 ngay lam viéc hoac mot thoi han khéc do céc bén thoa thuan.

Thu ky Céng ty khi chuyén hd so xin y kién cac thanh vién HDQT cin ghi 10
thoi han cdc thanh vién 1IDQT tra 101.

+ Poi vai cac ndi dung phé chudn giao dich vai Nguoi co lién quan hoge giao dich
trong veu: HDQT phéi phan hdi bang van ban trong thoi han 05 ngay lam vide
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DI vai cac gino dich lién quan dén cong e Kinh doanh: 11DQT phai phin hoi
bany van ban cham nhat tong thot han 02 ngay am vice.

DOi vai cac kicn nghi ve Dicu 16, Quy <hé ndi bo vé quan u: cua Cong ty. co
ciu 16 chire va s6 luong Newoi quan ly: HDQT ¢o trach nhiém phan hoi trong thoi han
10 ngay lam vige ké tir khi nhin dugce dé xuat. kicén nghi.

- Trong truong hop cap thiét. vi nhiing muc dich lién quan 16i nhiém vu cia
minh. cac thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu can Tong giam doc. Ngudi quin ly khac
trong Cong ty cung cap cdc thong tin vé hoat dgng cua Cong ty. Yéu cau phai duoc
atii cho Tong giam dée trude it nhat 02 ngay lam viée.

- Trong truong hop cudce hop cua [DQT ¢d moi thanh vién Ban Kiém soat, thanh
vién Bo may quan ly hodc bat ky cap quan IV nao thi [IDQT (théng qua Thu ky Cong
ty) thong bao mai hop va etri nodi dung chudn bi (néu ¢d) trude it nhit 03 ngay.

- Céc ndi dung duoc gui nham dé 1y y kién cua Tong giam doc: Mie luong va
loi ich khac cua Nguoi quan 1y, cac ndi dung nhian su phai duoe gai it nhit 03 ngay
lam vice.

- HDQT khéng thanh lip bo may riéng. Khi can thiét, HDQT sir dung nhan su va
trang thiét bi ciia Cong ty dé phuc vu cong viée cua [1DQT. Tong giam doc ¢o trach
nhiém dam bao chudn bi nhin su va trang thiét bi cho HDQT khi nhan duge thong bio
yéu cal.

Diéu 26. Quy trinh, thi tuc phfii hop hoat djng cia Ban kiém sozt

1. D61 vai viée tiép can thong tin va tai liéu cia Cong ty

- Khi can tiép can thong tin va tai liéu ctiia Cong ty. Ban kiém soat c6 nghia vu néu
1o Iy do trong van ban yéu ciu cung cap va bao mat tuyét doi cac thong tin thu dugc
trong qua trinh giam sat hoat déng Cong ty. Viée tiét 10 cae thong tin nay chi duge thue
hién khi ¢6 yéu cdu cua co quan ¢o thim quyén hoac duge sir dong y ctia DHPCD.

- Cac thong tin va tai liéu nay bao gom nhung khéng gi6i han &:

+ Thong bao moi hop cung tai liu lién quan, phiéu ldy v kién thanh vién
HDQT:

+ Bién ban, nghi quyét ciia HPQT;

+ Béo cdo cta Tong giam doc:

4 Thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

+ Béao cédo tinh hinh kinh doanh;

+ Bao cao tai chinh;

+ Béo cdo danh gia cong tac quan ly cia HDQ'T;

Va duoe cung cdp theo nguyén tic sau: Tai ligu cua HDQT, Téng giam doc duge
giri dén Ban liém soat vao ciing thoi diém gui dén cac thanh vién HDOT.

2. Déi vai bd may quan ly ctia Cong ty: Ban kiém soat co chuc ning kiém tra va
giam sat theo trinh tu, thu tuc cu thé nhu sau:

- Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén yéu cau Téng giam dbc va Nguoi quan ly
khac a0 diéu kién tiép cén ho so, tai lidu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
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- Doi véi hoat dong cua Tong gidm tlt:‘t_' vit Ban Tong eidam doe: Can cir vao cic
bao cdo hoat dong thuong L\ Vil nhmw véu e cung mp tho 12 1n ¢d bift cua Ban kiém
sodt. Ban kiém sodt ¢o quyén dé nghi HDQT xem xét lai cae quyét dinh caa Tong 'mm
doe. Trong truong hop ¢6 dau hiéu vi pham phdp luat va co thé gy thiét hai lon vE vt
chit, uy tin Cong ty, Ban kiém sodt ¢o quyén dé nghi Tong g1am dm, tam dung ngay
viée thue hién cic quyét dinh d6. Trong vong 01 gior ké tir khi yéu cau. Ban kiém soat
phdi thong bdo v kién ctia Ban kiém sodt véi HDQT dé xem xét ra quyét dinh chinh
thue.

- D6i va6i thong tin. tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh: Van ban yéu cau cia Ban kiém soat phai
duoc gui dén Cong ty trude it nhét 02 ngay lam viéc.

- Déi voi viée su dung tu vén doc lip bén ngoai khi cin thiét: Ban kiém sod phai
thong tin vé& pham vi, gid tri va cac ndi dung trong yéu khéc trong vong 02 ngay ké tir
thoi diém xac dinh dich vu do.

3. Trong quan hé voi HDQT, Ban kiém soat ¢6 vai tro giam sat, phoi hop, tr vin
va thong tin day du, kip thoi, chinh xdc theo trinh ty, thi tuc nhir sau:

- Thuong xuyen thong bao voi HDQT vé két qua hoat dong cua Ban kiém soit,
tham khao y kién cia HDQT trude khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én
BHDCD.

- Khi kiém tra. giam sat, néu phat hién thiy vu viée dang dién ra lam thiét hai dén
tai san cua Cong ty, cdc thanh vién Ban kiém soat kién nghi bién phap giai quyét.
Truong hop khong c¢6 bién ph"lp nio diéu chinh t6t hon, Troong Ban kiém soat phai
ban bac véi HDQT giai quyét va ¢6 trach nhiém bao cdo trude DHDCD.

- Céce cude kiém tra dinh ky, dot xuat cia Ban kiém sodt phai ¢6 két luan bing
van bén trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra va aui cho HBQT
dé c6 thém co s& ginp HDQT trong ¢ong tic quan ly Cong ty. Tuy theo muc dd va két
qué cua cude kiém tra trén, Ban kiém sodt can phai ban bac théng nhé: voi IIDQT va
106 ong ¢iam doc trude khi bao cdo trude DIIDCD. Trudng hop khang théng nhat quan
di¢m thi duge bio luu v l\-cn ghi vao bién ban va Truong Ban kiém soat ¢é trich
nhiém bao ¢ao voi DHDCDH gdn nhét.

- Dbi véi cac kién nglii sira déi, bd sung. cdi tién co cdu t6 chiic quan 1y, diéu
hanl: Ban kiém sodt phai giri viin ban cung tai licu lién quan cho HDOT trudc it nhat
IS ngav lam viéc so vdi ngay dy dinh nhan dvge phan hoi.

- D6i véi viée tham tra bdo cdo tai chinh duge kiém toan: Ban kiém soat phati
phan héi ¥ kién biing vin ban trong vong 07 ngay lam viéc.

- Déi v6i céac hd so. tai liéu khac ma HDQT gui dén Ban kiém soar dé co y kién:
Ban kiém soat co y kién phén héi trong vong 03 ngay lam viéc trir truong hgp ¢6 yéu
ciu tho han cu thé.

Ditu 27. Quy trinh, thii tue phoi hop hoat dong cia B may quan Iy dicu
hanh

I. Trong quan h¢ déi vai HDQT: Tdng giam dbc va cde thanh viér Bo may quan
ly di¢u banh 1a co quan chi 4p hanh, diéu hanh hoat dong cua Cong ty.
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- Tong gidm doe ¢o quyen quvet dinh cac bicn phap virot thim quyeén trong
trong hop Khan L';"lp nhu thién tai. dich hoo. hoa hoan. su co bhat ngo hodc mot vu
viée bat kha khang nhung phai bao ¢io bana van ban cho HDQT trong thoi gian som
rhat ¢6 thé va chiu trich nhiém trude HDQ T va DHDCD gﬁn nhat vé cac n|11}'é1 dinh
dc.

- Tong giam dbe co quyén tir ¢hdi thi hanh va bao luu cac y kién cua minh doi
VOl cac qm'f:i dinh cua HDQI néu nhin dirh rang quyét dinh nay trai phap ludt hoac
ody ton hai dén quyén loi cia ¢o dong. Trong truong hop nay. Tong giam dbe phai bao
cdo gial trinh voi IIDQI va Ban kiém sodt bing van ban.

2. D6i voi cae van dé can HIDQT phé duyét:

- Trude Khi thue hién cae nhi¢m vu ¢in ¢ su ph¢ duyét cua HDQT, Tfmg giam
dbe gui HDQT cac van ban sau mot cich sém nhat:

+ Té trinh vé noi dung xin duge phé duyét co ghi 1o dién bién nodi dung cong
viée can duge phé duydt, dé xuét cu thé cua Tong giam déc vé ndi dung do va co day
du dau, chir ky cua Tong 2idm ddc hodc Nguoi duge iy quyén theo quy dinh.

+ Ho so va tai liéu co lién quan,

- Trén co s¢ To trinh cia Tong giam dde, Thu ky Cong ty tip hop tai li¢u co licn
quan bao cao HDQT. Céc Phong. Ban nghi¢p Vi c0 trach nhiém cung cip cho Thu ky
Cora ty ddy du tai liéu lién quan dén van dé cin xin y kién. HDQT chi xem xét céc
van dé néu trong To trinh khi ¢6 du hd so ai li¢u lién quan.

- Tuy theo lung cong viée cu thé, Chu tich HDQT sé quyc,t dinh viée & chirc hop
dé thao luan tap thé hodc ldy y kién bdng van ban.

- Ddi voi nhitng van dé khac:

+ Thu ky Cong ty gui Ho so 1dy ¥ kién dén timg thanh vién HDQT bang thu dién
tir (email). Céc thanh vién HDQT c6 trach nhiém c6 ¥ kién tra 16i trong thoi han Thu ky
Cong ty dé nghi, ghi rd dong v hay khong ddng y hay o v kién khac.

+ Thu ky Cong ty 16ng hop cac y kién va bdo cao Chi tich HDQT. HDQT thong
qua cac nghi quyét bz:mg cach tuda theo ¥ kién tan tharh cia da s6 thanh vicn HDQT
(3/5).

3. Trong quan hé vai Ban kiém sodt: 'l"émg glam dbc va cac thanh viér Bo may
quan ly diév hanh c6 trach nhiém tiép thu va phdi hop trong cong tac.

CHUONG VI
DPANH G1A HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Di¢u 28. Danh gia hoat djng

1. DI v6i cac thanh viéen HPQT: Hang nam. HDQT kiém diém danh gié két qua
hoat dong cua mdi thanh vién HDOT theo chic nang nhiém vu do Diéu ¢ quy dinh va
theo su phan cong trong HDQT.

2. DAi véi cac thanh vién Ban iém soat: Duge 16 chire thuce hién (rén co s& chirc
nang nhiém vu do Diéu 1& quy dinh va theo su phin ¢dng trong Ban kiém soat.
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3. DG vavi bo mayv quan ly dién hanh Cong ty:

- Hang nam HDQT danh pid phim chit nang lue vi ket qua dicu hanh cia long
g1am doc va cac thanh vién cua bo may quan Iy di¢u hanh ¢o dua vao k&t qua hoat
dong ctia Cong ty va tham khao y Kién ctia Ban kiém sod.

- Vi¢e danh gia hoat dong cua ']‘("ilwg 21am doc do HDQT thuc hién. Té 12 glam
dbc khong dirge tham gia danh gid vai tu cach 1a thanh vién HDQT, néu Tt.-ﬂ.g giam
doe dong thoi 1a thanh vién HDQT.

- Viée danh gia cac Pho Tong eiam dée. K& toan truong, Thu ky Cong ty vi cde can
bo quan Iy khac duge thuc hién theo quy dinh do Tong giam dbc dé xudt va HPQT phé
chuan.

Dit¢u 29. Khen thuong

l. HDQJ u,o trach nhiém phé duyét va ban hanh Quy ché khen thudng Cong ty
trén co s& dé xuat cua ]()11g glam dde. Cong tac khen thudng dugce thue hién theo két
qui danh gid hoat dong quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tong mirc thuéng va cac loi ich lién quan khac hang nam cua cac thanh vién
HDQT. Ban kiém soat va cac thanh vién trong bo may quan Iy diéu hanh Coéng ty
duoc DHDCD thong qua trén co sé dé xuat cua HDQT.

3. Béi véi HPQT, Ban kiém soat va Thu ky Céng ty: Cha tich HDQT quyét dinh
mite thuong cho mdi thanh vién.

4. HDQT quyét dinh muc thuong cua Téng g1am dbe. Pho Téng giam dbe va Ké
toan trudng trén co s¢ dé xudt cia Téng giam dde. Cac cin bd quan ly khac do 16ng
giam doc quyét dinh theo quy dinh tai Quy ché khen thuéng Cong ty.

Diéu 30. Ky luft

I. Cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat va Bo may quan ly diéu hanh Céng ty ¢d
thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cic trudong hop da duoc quy dinh trong Dicu 18
Cong ty va Quy ché quan 1y cac chac danh lanh dao, quan ly, diéu harh Céng ty.

2. Thanh vién HDQT, Ban kiém soat, B may quan ly diéu hanh va Thu ky Cong
ty lhong hoan thanh nhiém vy ctia minh s& phai chiu trach nhiém cd nhén vé nhiing,
thi¢t bar do minh gay ra.

3. Thanh vién HDQT, Ban kiém soat. B& may diéu hanh khi thuc hién nhiém vu
ma ¢0 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc
G0 vi pham s& bi xir I kv luét hodc truy ctru trach nhi¢n: hinh sy theo quy dinh cua
phap luat. Trudng hop giy thiét hai dén loi ich cua Cong ty, ) ddng hodc nguoi khac
s& phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG VIl
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH VA GIAO DICH
VO1 CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN

Dicu 31. Trich nhi¢m trung thye va tranh cac xung dgt vé quyen loi ciia cic
thanh vién IIDQT, Ban ki¢m sodt va Bo may quén lu dicu hanh Cong ty
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1. Thanh vién HDQT. thanh vién Ban kiém soat. thanh vién BO may quan Iy didu
hanh caa Cong tv phai comg khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cta Ludt doash
nghi¢p, cac vin ban phap tudt hién quan.

2. Thanh vién TIDQT. thanh vién Ban Kiém soat. thanh vién Bo may quan Iy
diéu hanh va nhirng ngudi lién quan t6i cac thanh vién nay khong duge phép sur dung
nhimg co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lzi loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén;
khong duge st dung nhirg thong tin ¢6 duge nho chire vu cua minh dé tu loi ca nhan
hay dé phuc vu loi ich cua 16 chie hoéic ¢a nhan khac.

Thanh vién HDQT. thanh vién Ban kiém soat. va thanh vién B6 mdy quan 1y
diéu hanh khong dugce chia nho nhtng loi ich duge huong hoac du kién dugce huong
khi nhiing loi nay c¢o thé xung dot vai loi ich Cong ty tir cac hop dong. giao dich Vi
phap nhan hodc ca nhan nao bat ky: dong thai ¢6 nghia vu bio cdao HDQT nhirng loi
ich nay.

4. Thanh vién HDQT khong duge biéu quyét doi voi céc giao dich ma thanh vién
6 hode nguoi ¢6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm cac giao dich ma lgi
ich vat chat hay phi vit chét cua thanh vién HPDQT dé chua duge xdc dinh. Cdc giao
dich néu trén phai duge cong bo trong Bdo cdo thuong nién ctia Cong ty.

5. Cong ty khongz cip cae khoan cho vay hodc bio lanh cic khoan vay ciia céc
thanh vién HPQT, Ban kiém soat. thanh vién Bo may quan ly diéu hanh va nhing
nguoi ¢d lién quan voi ho hodc phap nhan ma nhirng ngudl nay c6 cac loi ich tai
chinh, trir truong hop cac khoan vay hoac bao 1anh néu trén da duge DHDCD chap
thuan.

6. Thanh vién HDQT, thanh vién B may quan ly diéu hanh va nhiing ngudi co
lién quan téi cac thanh vién néu trén khong duge st dung cac thong tin chua dugc
phép cong bd cta Cong ty hoidc tiét 16 cho nguoi khic dé thuc hién céce giao dich ¢o
lién quan.

Di¢u 32. Giao dich véi nguoi ¢6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng nguoi ¢6 lién quan, Cong ty can ky két hop
ddng bing vin ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai rd
rang, cu thé va cong bd thong tin cho ¢b dong khi ¢6 yéu cau.

2. Cong ty ap dung cac bién phap cin thiét dé ngan ngira nhiing ngudi ¢6 lién
quan can thiép vao hoat dong cra Coéng ty va giy tén hai cho loi ich ciia Cong ty thong
qua viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa ctia Cong ty hay ling doan gid.

3. Cong ty ap dung cac bi¢n phap can thiét dé ngan ngira ¢ dong va nhiing ngudi
¢6 lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat von, tai san hodc cac ngudn luc
khéc cia Cong ty. Cong ty khong duge cung cap cic khodn vay hodc bao linh cho cac
¢6 dong va nhiing ngudi ¢6 lién quan.

Diéu 33. Dam bio quyén lop phap cia cic bén cé quyén lgi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty t6n trong quyén loi hop phap cua cac bén ¢é quyén lgi lién quan den
Cong ty bao gdm ngan hang, chu ng, ngum lao dong, ns;r,ucn tiew dung. nha cung cép,
cong ddng va nhitng nguoi khic cé quyén loi lién quan dén Cong ty.
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2. Cing ty ¢dan hop tde tich cue voi nhuy e neuoi ¢o quyen loi 1ién quan dén Cong
ty thong qura vice:

2.1. Cung ¢ip day du thone tin cdn thiét cho nedn hang va chu ng dé giap ho
danh gia ve tinh hinh hoat ddong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyét dinh:

2.2. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cde quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cua ho théng qua lién hé
truce ﬁép vt HDQT. Ban 'I“Gng oiam dée va Ban kiém soat.

3. Cong ty tudn thu cdc quy dinh v¢ lao déng. moi trudng. hoat dong ¢o trach
nhi¢m vai cong dong va xa hoi.

CHUONG IX
DAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Picu 34. Dao tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién HDQT. Ban kiém sodt, Tong gidm dde, Thu ky Cong ty va can bo
chuyén trach cong bd thong tin ctia Cong ty can tham gia cac khoa dao tao co ban vé
quan tri cong ty do cdc co s dao tao ¢6 chuong trinh dao tao tip huin lién quan dén
quan-tri cong ty to chire.

CHUONG X
CHE DO BAO CAO VA GIAM SAT

Dicu 35. Bio cio

Dinh ky hang nim, Cong ty bdo cio va cong bd thong tin vé viée thue hién quan
tri Cong ty theo quy dinh ciia Quy ché nay véi Uy ban Chimng khodn Nha nuée, S&
Giao djch Chimg kho4n va céc co quan ¢6 tham quyén khac thco quy dinh cta phap
luat.

Diéu 36. Giam sat ngoai Cong (y

Cong ty va cac ¢d dong Cong ty phai chiu su gidm sat vé quan tri cong ty cua Uy
ban Chung khodn Nha nuée, S¢ Giao dich Chung khoan va c¢ac co quan ¢ tham
quyf“:n khéc theo quy dinh ctia phap ludt.

Diéu 37. Gidam sit ngi b

I. HPQT thye hién quyén giam sat thuong xuyen cac hoat dong cua Cong 1y,
nim bat kip thoi, déy du nhung thuén loi. khé khin, t6n tai ctia Cong ty, chi dzo T4 (mo
giam doc 6 giai phap khic phue nhim ndng cao kha ndng canh tranh va hi¢u qua su
dung von cua Cong ty. .

2. Hoat dong gidam sat cia HDQT

2.1. Pham vi gidm sat

- Céc hoat déng lién quan dén quan ly diéu hanh Céng ty ciia Tong giam doc. va
cdc thanh vién trong 6 may quén v diéu hanh.

- Hoat dong cuia Cong ty, cac Phong, Ban va don vi truc thudc.
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2.2. Noi dung giam sat

- Vige chap hanh ¢ac quy dinh cua phap ludt nha nuoe. Dicu 1 va cie qu ché,
quy dinh cua Cong ty:

- Vige 10 chire thuce hién chién luge. ké hoach kinh doanh. diu e DUDCD 21a0
cho Cong ty:

- Viée thue hién cae nghi quyét. quyét dinh cua HDQT:

- Danh-gia hiéu qua hoat dong cuia Céng ty theo timg iinh vuc kinh doanh, dau tu
va theo tung don vi:

- Danh gia két qua thue hién cie nghi quyét. quyét dinh cia DHDCD va HDQT.

2.3. Thuc hi¢n giam sat

- Cha tich HDOQT thuc hién giam sat toan dién cac hoat dong cua Cong tyv: céc
thanh vién HDQT thuc hién giam sat theo ting linh vue duge phan cong phu trach

- Khi xét thay can thiét, HDQT tién hanh giam sat hoat dong cua cac t6 chire va
cac ca nhan khac thuoe Cong ty va cac doanh nghiép co von gop ctia Cong ty.

- Thanh vién HDQT chiu trach nhiém va bao cio vé viéc thuce hién nhiém vu
giam sat cua minh truac HDQT:; HDQT xem xét. danh gia, bao cao vé hoat dong giém
sat cua minh tai DIDCD.

3. Quyén han cua HDQT trong hoat dong giam sat:

3.1. Yéu cau Tong giam doc:

- Cung cap day du, kip thoi cac bao cdo dinh ky va dot xuat dé phuc vu cong tac
giam sat. Cac bao cdo dinh ky bao gém:

+ Bdo cdo nam, ndp cham nhit 60 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh: Bao
cdo tai chinh da dugc kiém toan, Bao cao phén tich, danh gia hoat dong ciia Cong ty:

+ Bdo cdo 6 thang, ndp cham nhét vao ngay 20 cia thdng 7 hang nam: Béo cdo
danh gia, phan tich tinh hinh va udc két qua hoat dong kinh doanh, tai chinh, diu tu, 16
chirc can bd trong ky ctia Cong ty va céc don vi; tinh hinh thuc hién cac Nghi quyét,
quyét dinh ctia HDQT.

- C6 giai phap hoic thuc hién cac giai phap khac phyc theo két luan giam sat cua
HDQT.

3.2. Tham duy cdc cudc hop giao ban thang, so két, tong két Cong 1y.

3.3. T6 chic doan kiéi tra dot xudt véi cic ndi dung cu thé theo tirng linh vue hoat
déng va vaéi thanh phfin cu thé khi can thid.

CIHHUONG X)
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Diéu 38. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Khi xdy ra tranh chip hay khiéu nai vé hoat dong cua Cong ty hodc quyén ctia cac ¢d
dong phat sinh tir cic quy dmh cua Dicu 1é hoic cac quy dinh ciia L udt Doenh nghi?.p vi
cdc luat khac glua Mot (01) ¢ déng hoic nhlcu m ddng voi Cong ty vamot (01) cd dong

hodc nhiéu ¢d donz voi | II)Q I Ban kiém soat, Tong Glam doe hay can bd qu:m ly cia
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Cong ty, thi cc bén lién quan trude hét giai quyét tranh chz’ip béing thuong lugng va hoi
giai.

Trlr trudng hop tranh chép lién quan dén HDQT hodc Chu tich HDQT, Chu tich
HDOQT sé la nguoi cha tri viée giai quyét tranh chdp va s& yéu ciu cac bén giai trinh
cdc vin dé tranh Lhc"ip trong meg ba muoi ngay (30) ngay lam vige Ké tir ngay phat
sinh tranh chip. Néu tranh chap lién quan téi HDQT hay Cha tich HDQT, thi cdc bén
¢6 thé chi dinh bén thit ba bét ky lam trong tai giai quyét tranh chdp.

2. Néu van dé tranh chip khung hoa gidl duge trong vong siu (06) fudn ké tir kh
bit dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung glc n hoa gidi chong dugce cac
bén chap nhan, thi mot trong cic bén ¢ thé dua tranh cha]} ra Toa 4n co thim quyén
theo quy dinh cia Phap ludt. Trong trudng ho'p nay, Chu tich HDPQT s& la dai di¢n
truée phap ludt ctia Cong ty trong qua trinh té tung,

3. Mdi bén s€ tr chiu chi phi phat sinh trong qué trinh thuong luong va hoa giai.
Truong hop tranh chip duoc dua ra Toa an ¢o tham quyér. theo quy dinh cua Phép
ludt, Toa an s& phan quyét bén nao phai chiu chi phi xét xtr va cac chi phi lién quan.
Quyét dinh ctia Tod an ¢6 thim quyén 13 chung thdm va rang bude céc bén phai thue hién.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 39. Sira déi, bo sung Quy ché quén iri

l. Viéc stra d6i, b sung Quy ché nay phai duge HPQT thong qua.

2. Truong hop c6 nhitng quy dinh ctia Phép ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duge dé cdp trong ban quy ché nay hosc trong truomg hop nhimg diéu
khoan Quy ché nay trai vai quy dinh cia phap 'uat hi€n hanh thi nhiing quy dinh cua
Phép luat dé dwong nhién duoc dp dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

Diéu 40. Pi¢u khoan thi hanh

Céc thanh vién HDQT, Ban Téng giam doc, Ban kiém soat, cic ¢ dong va can
bo cong nhan vién ctia Cong ty ¢6 trach nhiém tudn thu Quy ché nay.

Trong qua trinh thye hién néu ¢6 vudng mic, cic ¢a nhan, don vi bao cio bing
van ban 1én Tong giam doc dé trinh HDQT Cong ty xem xét, diéu chinh cho phu hop
vi trinit PHDCD thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Diang Vin Viet
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CONG TY CO PHAN TRUC THON

Thanh vién caa TCty Thép Viét Nam - CTCP

Dia chi: Cong hoa - ("hi Linh - Hai Duong

DPién thoai: 03203 852243 Fax: 03203 883163

E-mail: tructhon{@tiucthon.com.vn Website: tructhon.com.vn

S6: 187 /TTr-HPQT Hai Dirong, ngay 12 thang !/ nam 2018

TO TRINH |
V/v mién nhi¢m va bau thay thé thanh vién Héi dong quin tri, Ban kiém soat
nhiém ky 2016 - 2020

Kinh giri: Dai hoi dong ¢6 déng thuong nién nam 2018

Cin clr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1 té chirc va hoat dong ctia Cong ty:

Tai Dai hoi dong ¢6 dong nam 2016 da bau 05 thanh vién Hoi ¢ong quan tri (HDQT)
va 03 thanh vién Ban kiém soat (BKS) nhi¢ém ky 2016 — 2020. Pén nay nhan sy trong
HDQT, BKS Céng ty ¢6 su thay déi, HDQT bao cdo va trinh Dai hdi nhu sau:

1. Mién nhiém thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2016 — 2010, gom c6:

- Ong Bui Huy Tuén - Hién la Chuyén vién Ban k§ thuat Tong cong ty thép Viét
Nam - CTCP c¢6 don xin tIr nhiém chirc vu Thanh vién [HHDQT Cong ty nhiém ky 2016 —
2020.

- Ong Nguyén Vian Khai — Truong BKS, do dén thang 8/2018 nghi ché do huu tri ¢
don xin tir nhiém Trudong BKS nhiém ky 2016 — 2020.

2. Bau thay thé thanh vién HPQT, BK'S nhiém ky 2016 — 2020 nhu sau.

. ‘a) Bau thay ,thé thanh viéx_l HDQT (t;;i P]\fji diégn gl tai liéu c}}ua cO Ung vién cu
th¢, d¢ nghi Quy c6 dbng tim hi¢u Quy ché béu cir dé irng cir hofdic d¢ cur g vicn tham
gia bau thanh vién HDQT).

b) Bau thay thé thanh vién BKS.

- Ho tén: Nguyén Thi Nhan

- Sinh ngay Olthang 5 nam 1981.

- Qué quan: P. Cong Hoa, TX. Chi Linh, T. Hai Duong

- Trinh ¢ van hoéa: 12/12

- Trinh d6 chuyén m6n: Cir nhan ké toan

- Chirc vy, don vi cdng tac: Chuyén vién Phong KHVT Cong ty.

(Do ¢b ddng, nhom ¢b dong > 5% tdng s6 CP co quyén biéu quyét gidi thiéu).

Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua./, & —

Noi nhin:

- Nhr kinh gun;

- C6 dong;

-HDBQT, BKS;

- Luu VT, Thu ky Cty.




CONG TY CO PHAN TRUC THON
I'hanh vien coa TCty Thép Viét Nam - CTCP
Dia chi: Cong Hoa - Chi Linh - Hai Duong

bién thoai: +84 2203682243 Fax: 184 32035883163
E-mail: tructhon(@ truczthon.com.vn - Website:
www. tructhon.com.vi
So: 185 /TTr-HDQT Hai Dwong, ngay 12 thdng 4 nam 2018
TO TRIN

V/v ké hoach sin xu?it kinh doanh
va dau tu phat trién nam 2018

Kinh gtri: Pai hoi déng ¢6 dong thudomg nién nam 2018

Can ct Diéu 1¢ t chic hoat dong Cong ty;
Can clr két qua SXKDD nam 2017 va diéu kién thuc t& SXKD cia Cong ty, trén
co' s0 du bao thj truong, dinh nréng phat trién nam 2018;

HPQT trinh ké hoach SXKD va dau tu phat trién nam 2018 nhu sau:

1. K¢ hoach SXKD
- Doanh thu : 355 ty dong.
- San xuét, tiéu thu SP chinh:
+ Gach men: San xuat 4.950.000 m?, tiéu thu 5.100.000 m>.
+ Gach chju lra:  San xuét 12.500 t4n, tiéu thu 13.000 tan.
+ Dt sét cac loai:  San xuat 80.000 tan, tiéu thy 40.000 thn.
+ Pét den; San xuat 1.000 tén, tiéu thu 1.050 tén.
- Loi nhugn sau thué: 8 ty dong.
- Thu nhap binh quan: > 8.000.000 dong/ngudi/théng,
2. Ké hoach dau tu phat trién

- Tiép tuc thue hién du dn dau tu mo rong day c,huyen san xuét gach op lat
Granite cao cap, cong suat 4 triéu m*/nim; tong muc dau tr 289,8 ty dong

- Léap hd so xin bdi thudng, GPMB dién tich 12 ha tai gidy phép gia han
GP1654.

- Pau tu mot s6 thibt bi phuc vu san xuét va khai thic mé.
Kinh trinh Dai hgi xem xét thong qua./.

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRI

- Nhu trén:
- Website Cty;
- Luu VT, TKCty.




CONG TY CO PHAN TRUC THON
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S6: 198 /QC -HPQT Hai Dwrong, ngay 16 thang 4 nam 2018

QUY CHE BAU CU THAY THE
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2016 - 2020

Kinh giri: Dai hdi dong cb dong thuong nién nam 2018

Can ctr Diéu 1é td chirc va hoat dong Céng ty;

Can ¢t Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2016 — 2020 da duoc
DHDCD thudng nién nam 2016 théng qua.

Hoi dong quan (ri (HPQT) xdy dung Quy ché biu clr thay thé thanh vién
HDQT,BKS nhiém ky 2016 - 2020 nhu sau:

Piéu 1. Yéu céu, d6i twgng bau thanh vién HDQT, BKS:

1. Yéu cau:

- Pam bao tuan tha Piéu 1& Cong ty va phép ludt hién hanh;

- bam bdo nguyén tic c¢bng khai, dan chii va quyén loi hop phdp cia ¢d dong;
- Dam béo tinh tép trung, thanh cong Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018,
2. béi tuong thuc hién béu cir

Co dong so hiiu hodc cd déng dai dién theo uy quyén co phan cé quyén bicu
quyét c6 mat tai Pai hoi;

Piéu 2. S6 lwong bau thay thé thanh vién HPQT. BKS:

Bau thay thé thanh vién HPQT: 01 thanh vién

Béu thay thé thanh vién BKS: 01 thanh vién

Piéu 3. Tiéu chufin va diéu kién I thanh vién HDQT, BKS:

3.1 Thanh vién HDOT phai <6 cdc tiéu chudn va diéu kién sau ddy:
- Khéng phai la nguoi dang lam viée trong Cong ty;

- C6 sue khoé, phdm chét dao dire tt, trung thue, liém khiét, c6 tam huyét xay
dung Cdng ty va co hicu biét vé phap luat;
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- Co du néng luc hanh vi dan <u, khong thuge doi tugng bi cam quan |y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u 18 ctua Luédt Doanh nghiép.

3.2 Thanh vién BKS phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Lam viéc truc tiép tai Cong ty;

b. Tu 21 tudi trd 1én, ¢6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc doi tugng bi
cam theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép:

c.Trinh d¢ chuyén mon tir cao dang nganh tai chinh ké toan trd 1én; hoac ¢o trinh
do chuyén mon vé ké toan hoac kiém toan vién;

d. C6 nang luc hanh vi dan su day du va khong thudc doi tuong bi cam thanh lap
va quan ly doanh nghiép;

e. Khong phii 1a vo hodc chong, cha deé, cha nuéi, me dé, me nudi, con d¢, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam Doc va
nguoi quan ly khéc;

f. Khong ducre gilr cac chirc vu quan ly Cong ty, khéng nhat thiét phai la co dong
cua Cong ty.

Diéu 4. Ung cir, dé ctr thanh vién HDQT,BKS:

1 Ung ctr: Cac Ung vién dam bao tiéu chuan tai Diéu 3 Quy ché nay thi ¢6 quyén
tu rng ct.

2.Dé cir: Cac ¢d dong nim gir cd phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién
tuc it nhat sau (06) T.h.’:mgJr cO quyén gop sO quyén biéu quyét cta tirg ngudi lai véi
nhau cho du tir 5% téng s6 cb phan dé dé cir cac ting vién ITDQT, BKS.

(Truong hop sé luong bau thay thé tir 02 thanh vién tré lén thi co ché dé ci thurc
hién theo Diéu lé Cong ty).

Diéu 5. Phiéu bau cir va ghi phiéu biu:

I. Danh séch tng cir vién HDQT, BKS duogc sap xép theo tha tw A,B,C va ghi
day d.l ho va tén trén phiéu bau cir (treong hop cé tie 2 nguoi o lén),

. Phiéu béau ctr va ghi phiéu biu:
- C6 déng tham du Dai hdi duoe phat mot phleu bau cir: Ma sb co dong, danh

sdch bau cir va tong sé cb phan co quyen biu quyét (sé phiéu bau) ma c6 dong s& hiru
hoac dai dién duoc ghi trén phiéu bau cir;

- Méi ¢ phén dugc tinh la mot phiéu bau;

- Trudng hop ghi sai, ¢6 dong dé nghi Ban kiém phi¢u d6i phiéu bau khac;

- Co6 dong phai ty minh ghi sO phiéu bau cho tirng ng ct vién vao 6 trong cua
rng cur vién do trén phicu bau.
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(Cdac phiéu bau khong hop Ié¢:
- Phiéu khéng do Ban kiém phiéu phat ra, khing ¢6 dau cua Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém tén nzudi ngoai danh sich ang ctr vién da
dugec BHDCD théng nhét thong qua trude khi ticn hanh bo phiéu;

- Phiéu khong con nguyén ven (rach, nét);

- Phiéu ¢6 tono s6 phiéu bau cho nhimng ung ctr vién cua ¢6 dong vuot qua tong sb
phiéu bau ciia cd déng dé sd hitu/duge Uy quyén;

- Phiéu khong bau cho ai (phiéu tréng_).
Piéu 6. Phuwong thire biiu cii:
- Thue hién bé phiéu kin, theo phwong thirc bau don phiéu.

- Mdi cb dong co tong s phiéu bau tuong ung voi tong s6 ¢b phan co quyen biéu
quvet (bao gdm s hitu va duoc ty quyén) nhan vdi s6 thanh vién duoc bau cia Hoi
dong quan tri.

- 6 dong co6 thé don hét tong sé phiéu bau cho mét hoac mét sb g cir vién.
Diéu 7. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu:

I. Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Dai hdi dong co dong théng qua;

- Ban kiém phleu c6 nhi¢m vu: Thong qua Quy ché bau cir, chuan bj va phat
phiéu bau ctr, kiém phiéu bau, cong bd két qua bau cir trude Pai hdi.

2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thac;

- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh van ban va dugc Ban kiém phiéu cong bd
trude Dai hoi.

Diéu 8. Piéu kién tring cir thanh vién HPQT, BKS:

- Ngudi tring ctr thanh vién HDQT, BKS duoc xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tur
cao xuong thap, bat dau tir ngued 6 sé phidu bau cao nhét cho dén khi di sb huong
thanh vién bau thay thé d3 duoc Dai hdi thong qua.

- Trudng hop ¢o6 tir 2 ing cir vién tro 1én dat s6 phiéu bau bang nhau thi s& t6 chirc
bau lai gitra cac img cir vién nay dé chon.
Diéu 9. H) so tham gia @wng ci, ¢ cir bau thanh vién ADQT, BKS:
1. Ho so (mg cir vién bau thanh vién HPQT, BKS gom cd:
- Pon tng cir hodic dé cir bau thanh vién HDQT, BKS (theo mau);




- So yéu ly lich do ung cu vien wr khai (theo mau) ¢ xac nhan cua Co quan dang
cong tac hoac noi dang ky h¢ khau thuong tru;

- Ban sao Ho khau thudng 1, cdc van bang trinh do van hoa, trinly do chuyén
mon kém theo;

2. H6 s0 g cir, dé ctr duge giri vé Tru sé Van phong Cong ty trude 17h00 ngay

25/4/2018. Ban t6 chie khéng chiu trach nhiém dbi voi ho so gui vé Cong ty sau thoi
han trén,

Quy che nay dugc thong qua tai Dai hoi va ¢o hicu luc thi hanh néu dat téi thiéu
65% tong s ¢d phan cé quyén biéu quyét tham du Pai hoi thong qua. .

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRIi
- Nhu kinh gur;
- Co dang Cty;
- HDQT, BKS;
- Luu Tky Cty.

Ping Van Viét
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Thanh vién caa TCty Thép Viét Nam - CTCP
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S6: 189 /TTr-IIDQT Hai Dwong, ngay 12 thang 4 nam 2018

TO TRINH

V/v ké hoach thii lao Hi déng quan tri, Ban kiém soat nim 2018

Kinh giri: Pai hoi dong co6 dong thudng nién nam 2018

Can cir Diéu 1é t6 chire va hoat dong Cong ty;
A Cian cir Nghi quyét PHDCD thudng nién nam 2017 vé viée thong qua

tong murc thu lao HDQT va BKS Cong ty nam 2017,

Hoi dong quan trj bao cao két qua chi tra thu lao HPQT va BKS nam
2017 va xay dung ké hoach thu lao nam 2018 nhu sau:
1. Thuc hién chi tra thu lao nam 2017:

Tong s6 tién thu lao chi tra nam 2017 déi vai thanh vién HDQT, BKS
khong lam viéc tryc tiép tai Cong ty la 192 triéu dong, bang 100% ké hoach;
trong do:

- Thanh vién HDQT: 4 triéu ddng x 03 ngudi x 12 théng = 144 triéu dong
- Thanh vién BKS: 2 triéu dong x 02 ngudi x 12 thang = 44 triéu dong.

2. Ké hoach thu lao ndm 2018:
«) Bbi véi thanh vién HDQT, BKS khéng lam viée truc tiép tai Cong ty.

- Cht tich HPQT: 6 tridu dong/théng,

- Thanh vién HPQT: 4 triéu dong/ngudi/théng.
- Truong BKS: 3 triéu dong/ngudi/thang.
- Thanh vién BKS: 2 triéu dong/ngudi/thang.

b) Ddi véi c4c thanh vien HDQT, BKS, Thu ky Cong ty chuyén trach hogc
kiém nhi¢m lam vigc truc tiep tai Cong ty thi khong huong thu lao chi huong
lwong hodc phu cap kiém nhiém do Chu tich HDQT Cty quyét dinh.

Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qua./, g —

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Website Cty;

- Luu VT, TKCty.
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S6: 190 /TTr-HPQT Ha' Duong ngay 12 thang 4 nam 2018

TO TRINH
V/v lua chon ¢éng ty kiém todn bao cdo tai chinh nam 2018

Kinh gtri: Dai hoi dong co dong thuong nién nim 2018

Can ctr Piéu 18 6 chire va hoat dong cia Cong ty;
Cén ctr Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢d déng thuong nién nim 2017,
Nam 2017 theo dé 11131 cua Ban kiém soat, Hoi dong quan iri Cong ty da

phé duyét Cong, ty TNHH Kiém toan va Tham dinh gid Viét Nam la don vi kiém
toan bao cao tai chinh nam 2017 cua Céng ty.

Nim 2018 Hoi dong quan tri dé nghi Dai hoi giao cho HDQT quyét dinh
trén co s& dé xuét cia Ban kiém soat dé lua chon cong ty klem toan bao céo tai
chinh ndm 2018 trong danh sach cac cong ty kiém toan du diéu kién kiém todn
duge Uy ban chimg khoan Nha nuéc chép thuin.

Kinh trinh Dai héi xem xét thong qua./ .-

Noi nhdn:

- Nhu {rén;

- Website Cty:

- Luu VT, TKCty.

Pinrg Vin Viét




o\ CONG TY CO PHAN TRUC THON

%fm\\ Thinh vién cua TCty Thép Viét Nam - CTCP
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S6: 191 /TTr-HDQT Hai Dwong ngay 12 thang 4 ncm 2018
TO TRINH

V/v Co dong ¢6 thé nhdn chuyén nhugng ¢6 phan din dén sé hiru trén 25%
von diéu ¢ khéng ph:i chao mua cong khai.

Kinh guri: Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2018

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Ludt Ching khoan sé 70/2006/QH11 dugc Qude hdi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thang 06 nim 2006; Luat stra doi, bo sung
mdt sé diéu cia Luat Chtng khoan sé 62/2010/QH12 dugc Qudc hoi théng qua
ngay 24 thiang 11 nam 2010 va cdc van ban huéng dan thi hanh Luét Chimg kho4n;

Théng tu s6 194/2009/TT-BTC ngay 02/10/2009 cua Bo Tai chinh hudng dan
chao mua céng khai cb phiéu cua céng ty dai ching, chimg chi quy cua quy dau tu
ching khoan dai ching dang dong;

Trong diéu kién Cong ty can diy manh dau tw ddi moi cong nghé va ma rong
SXKD tao co s& cho su phét trién bén vimg cia Cong ty thi viée xac dinh dau tu Jau
dai tai Cong ty cua cac nha dau tu 1a vo cling can thiét.

Véi mong mubn gan bé cung Cong ty CP Tric Thon, éng Dang Van Viét va
Coéng ty TNHH San xuit & Thuong Mai Minh Ngoc da va c6 thé xem xét tiép tuc
ddu tu lau dai dé ¢op phén thic diy Cong ty CP Tric Thon ngay cang phat trién.
(Hién ong Pang Van Viét va Céng ty TNHH San xvat & Thuong Mai Minh Ngoc
dang la ¢6 dong so hitu 4,61% va 4,91% von diéu 1é ciia Cong ty).

Vi vay, HDQT kinh trinh BPHDPCD xem xét, thdng qua viéc mién thi tuc chao
mua cdng khai véi Uy ban chimg khoén nha nude khi nhan chuyén nhuong ¢b phin
tir 25% vén diéu 18 tré 1én qua céc dot chao mua ddi véi hai cd dong hién hiu 1a éng
Pang Vin Viét va Cong ty TNHH San xuit & Thuong Mai Minh Ngoc.

Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua./. 4 -

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Website Cty;

- Lwu VT, TKCty.




CONG TY CO PHAN TRUC THON
Thanh vién cua TCty Thép Viet Nam — CTCP

\ N I"-\ Dia chi: Cong Hoa - Chi Linh - Hai Duong
W=y Pién thear: +84 3203882243 Fax: +84 3203883163
TrucThanJsSC E-mail: ‘ructhon(@ tructhon.com.vn - Website:
www. triicthon.com.vn
~ So: A99/TTr-HDQT Hai Duwong, ngay ] ¢ thang 4 nam 2018
TCO'T RlNll

V/v ity quyén phe duyét cic Hop dong giao dich c6 gia tri > 35%
TOII" gia tri tai san

Kinh gui: Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2018

Can cu Luat Doanh nghiép sO 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Cin cir Diéu 18 t6 chire hoat dong Cong ty;
Hoi dong quan tri béo céo, trinh Dai hoi thong qua ndi dung sau:

~ Theo khoan 3 Piéu 21 cua Diéu 1é Cong ty thi BPHDCD thong qua cac Du an
dau tu hodc giao dich mua, ban tai san c6 gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia
tr tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty.

Nam 2018 Cong ty tllen khai Dy an déu tu ma rong day chuyén san xuat
gach op lat Granite cao cap, cong suit 4 triéu m*/nam; dé HDQT chu dong giai
quyeét cac van dé lién quan dén Du an dau tu, HDQT trinh DHDCD uy quyen cho
Chu tich HPQT kiém Toéng Giam dbc phé duyét mot sO noi dung thudc tham
quyén ciia DHDCD theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty bao gdbm céc ndi dung:

B Quyé:t dinh diép chinh téng mirc dau tu Du 4n trong pham vi ting, giam
20% so vai tong muce dau tu Dy an dugc Dai hdi thong qua;

- Phé duyét cac Hop dé“)ng mau sam thiét bi’, vay von lién ouan dén thuc hién
Du én dau tu c6 gia tri bang hoac 1én hon 35% tong gié tri tai san dugc ghi trong
bdo cao tai chinh nam 2018.

Kinh trinh Pai ho1 xem xét thong qua./. gz

Noi nhan: TM. HOI DONG QLAN TRI
- Nhu trén;

- Website Cty;

- Luu VT, TKCty.
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