CONG TY CO PHAN PAUTU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NOI (SHN) Bgc ldp - Ty do- Hanh phic
_____ i, SR S RN
S6: 04./TTr-HBQT/2018 Ha N¢i, ngay 40théng 04 nim 2018
TO TRING

Y/v Thay dbi dang ky doanh nghiép VNPTACA

Ky boi .
r > . Y * Y Aw =\ ;.t 3 A ~ : 1 2 l r 2 P
Kinh giri: Dai hoi @ong ¢6 déng Cong ty ¢d phan Biu tir Tong hop &

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014:
- Cén clr Bicu 1€ cta Céng ty CP Bau tu Tong hop Ha Noi (SHN);
- Cén cir tinh hinh thuc té cia cdng ty.

Hot dong quan trj ("HDQT") Cong ty C4 phén Piu tr Téng hop Ha Nbi (SHN)
kinh trinh Pai hdi déng cb déng thong qua viée thay dbi dang ky doanh nghiép vé6i néi
dung sau:

1. Thay @di try s& chinh céia Céng ty:

1.1 Bia chi try s& chinh dd d3ng ky: TAng 5 Toa nha FLC Landmark Tower, dudng
Lé Bac Tho, phudng My Binh 2, Quén Nam Tir Liém, Ha N§i. "

1.2 Dia chi try s& chinh déng ky thay déi: Tang 6 Tda nha GELEXIMCO, 36 phd
Hoang Cau, phuong O Chy Dira, quéin POng Da, TP Ha Nai.

* Ly do thay doi: Thay d6i tru s& chinh dé phi hgp véi dinh huéng phét trién
trong thoi gian t6i cia Cong ty.

2. Stra 461, b6 sung nganh nghe kinh doanh:

2.1 B sung nganh nghé kink doanh:

STT Tén nganh Ma3a ngarh

I | Khai théc da, c4t, s6i, dat sét 0310
2 | Khai théc khoédng hoé chit va khoang phén bén 0§91
3 | Khai thac va thu gom than btn 0892
_4 | Khai khoang khac chira duoe phén vao dau 0299

5 | Hoat d6ng dich vy hd tro khai thic dau thd va khi tu nthién 0910 E

6 | Hoat dong dich vu kd tr¢ khai thac mé va quing khac 0920 1
4 Tréng rimg va chm soc rimg 0210
8 | Khai thac gb ‘ 0221
9 | Khai thic lam san khéc trir g6 0222
10 | Cura, x¢é, bao g6 va bao quan gd 1610
11 | San xuat do gb xay dung 1622
12 | San xudt san phdm khéc tir g6; san xuat san pham tir tre, nita, rom, ra 1629

- va vit ligu tt bén

13 | San xudt bot gidy, gidy va bia [ 1701
14 | San xudt céc san pham khac tir gidy va bla chua duge phan vao dau | 1709
15 | Bén budn chuyén doanh khac chira duoc phan vao diu ' 4669

L | Chi e




STT

Tén nganh

- Ban budn phén bén, thudc trir sdu va héa chat khac sir dung
trong ndng nghiép
- Baén budn hoa chat khac (trir loat str dung trong nong nghiép)

- Bén budn chit déo dang nguyén sinh

- Bén budn cao su

- Bén budn to, xo0, sgi dét

- Bén budn phu liéu may mic va gidy dép

- Bén budn phé lidu, phé thai kim loai, phi kim loai

- Bin budn chuyén doanh khac con lai chua dugce phin vao dén

16 | Ban budn tong hop 4690
17 | Ban 1é lwong thuc, thuc phim, d6 uéng, muoc 14, thudc l1ao chiém ty 4711
trong 16n trong cac cira hang kinh doanh tong hop
18 | Ban ¢ khac trong cic cira hang kinh doanh tong hop 4719
19 | Bén I hang hoa khac méi trong céc cira hang chuyén doanh 4773
70 | Ban budn may moc, thiét bi va phu ting may néng nghiép 4653
21 | Ban budn may mdc, thiét bi va phu ting may khéc 4659
22 | Ban butn nhién lidu ran, 1ong, khi va cac san pham lién quan 4661
Chi tiét: .
- Ban budn than d4, than non, than bin, than cti, than che, than td ong,
than cam.
- B4n budn nhién liéu rin: Ban budn than va céc san phim vé than,
- Ban budn dau thd
- Ban budn xang dau va céc san pham lién quan
- Rén budn khi bt va céc san phdm lién quan
23 | Ban buén néng, 14m san nguyén liéu (irlx g6, tre, m’ta) va dfng vét song 4520
Chi tiét: Ban budn théc, ngd va céc loai hat ngii cbc khac; Ban buén
hoa va cdy; Béan budn dong vat sdng; Béan budn thirc in va nguyén liéu
lam thic #n cho gia stc, gia cdm va thuy san; Ban bubn noéng, 14m san
nguyén lidu khéc (trr g6, tre, nira):
24 | Dich vu hd tro tong hop 8110
25 | V& sinh chung nha cura 8121
26 | Vé sinh nha clra va c8ng trinh khic 8129
27 | Dich vu cham séc va duy tri canh quan 8130
28 | Dich vu hanh chinh tong hop 8211
2.2 Sira déi ni dung chi tist céc mé nganh, 1 ?":c 6679 va 6820 sau:
ST Tén ngénh Ma nganh
1. | Hoat édng ho tro dich vu tai Chfi"lh chua duge phin vae déu. 6619
Bl ét w ch vu mua ban ng gom: mua ng, ban ng, moi gidl mua bén
no; tu vin mua ban no (theo quy dinh tai Nghi dinh sb 69/2016/ND-
P
2 | Tu van, moi gidi, dau gia bat dong san. dau gia quyen str dung dat. 6820

Chi tiét:

- Dich vu moi gidi bat dong san;

- Dich vu tu vAn bt dong san;

- Dich vu quan 1y, vz’én hanh nha chung cu;
- Dich vu dinh gia bat ddng san;

- Dich vu quang cdo bat dong san;




3. Uy quyén cho Hgi ddng quan tri thue hi¢n cdc cong viée, ky cdc vin ban va tién
hinh cdc thi tyc lién quan dén thay ddi cac ndi dung néu trén trong d6 cé ca tha tuc sira ddi
Piéu 18, quyét dinh bd sung nganh nghé kinh doanh phi hop véi chién hrge kinh doanh méi
va thyre hién cdce thi tue hé so bd sung thay d6i diing ky doanh nghigp.

Kinh trinh Pai h¢i ddng ¢ ddng cho xem xét thdng qua.

Xin tran trong cam on!

; . - ¥
TM HQI BONG QUAN TR} e

Noi nhin: k
- Céc co dong;

- Thanh vién HPQT, BRKS;
- Luu VP.




CONG TY CO PHAN DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NOI {SHN) Djc ip - Tu' do- Hanh phic
-____.***______ Rk
S6: 09./TTr-HDQT/2018 Ha Noi, ngay 42 thang 04 nam 2018
TO TRINH

V/v Théng qua Quy ché ndi bo vé quén tri Cong ty
Kinh giri: Dai hoi dang cb dong Cing ty cb phin Diu tw Téng hop Ha Ngi,

- Cé&n o Luit Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cén cr Nghi dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu vé viéc huéng din
vé quan tri cOng ty ap dung ddi véi cong ty dai ching;

- Cin c¥ Thong tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cta B Tai chinh v& viée hudng
dén mét s didu cia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chirh phu;

- CanctrDitu lé cta Céng ty Cb phan Piu tur Téng hop Ha Ngi.

Hsi dong quan tri (”HDQT") Cong ty C6 phan Diu tur Téng hop Ha Néi (QHN)
kinh trinh Dai hoi ¢éng cd déng xem xét thong qua cic ndi dung sau:

1. Thung qua Quy ché ndi bd vé quan tri Coéng ty theo Phu luc dinh kém.

2. Uy quyén cho Hoi ddng quan tri ti€p tuc thuc hién/hodn thign vise sira déi, bd
sung Quy ché trong trudng hop: thay ddi didu I¢ Cong ty lam thay déi dén mot sé ndi
dung treng Quy ché va/holc quy dinh cla phép ludt c6 sy thay ddi/khac so véi quy dinh

trong Quy che Coéng ty va/hodc theo yéu ciu clia cic co quan uan Iy nha nuédc;
- o O o

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét, théng qua.

Xin trdn trong cam on!

Neri nhéon:
- Cac ¢b dong;
- Thanh vién HDPQT, BKS;
- Luu VP,
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CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI

SHN

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU TONG HQP HA NOI

Ha Ndi, thing 4 nim 2018
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D thao {
CAN CU PEAP LY |

- Luét Doanh nghi€p sd 68/2014/QH13 duge Qudc hdi nude Cong hoa Xd hoi
Chu nghia Viét Nam thoéng qua ngay 26/11/2014 va céc vin ban hudng dan thi hanh
Luét Doanh nghi€p;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng din vé quan tri Cong ty ap
dung cho céc Cong ty dai ching; Théng tu 95/2017/TT -BTC ngay 22/09/2017 huéng
dén Nghi dinh 71;

- Didu I¢ Cong ty Cb phin Dau tu tong hop Ha Noi ngay 23 thang 04 nim 2018.



Piéu 1.
M
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MUC1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Y nghia va Pham vi didu chinh
Quy ché nay quy dinh nhu'ng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé

quyén va lgi ich hop phép ciia ¢b dong, thiét lap nhitng chuin muc vé hanh vi, dao duc
nghe nghiép cua cic thanh vién Hoi ddng Quaén tri, Ban Kiém soat, Tong Giam déc va can

bd quan 1y cua Cong ty C6 phin Diu tu téng hop Ha Néi.

2,

Quy ché nay ciing 12 co s& dé dénh gia viéc thuc hién quan trj cong ty ctia Cong

ty Cb phf‘?m Pau tu téng hop Ha Nbi.

Pidu 2.

L T B N ¥ S B S

Dicu 3.

S S O

Biéu 4.

N Y B WN)

Pidu 5.

Cac tir viét tit

. Cong ty: Cong ty Cé phan Déu tur tdng hgp Ha Noi

. DPHDCB: Pai hji dong cb dong

. HDQT: Héi ddng Quan tri

. BKS: Ban Kiém soat

. Céc cén bd quan ly khéc: can bd quan Iy do HPQT bd nhiém

. Diéu 1: Diéu I¢ Cong ty C4 phin Diu tu tdng hop Ha Néi hién hanh

B{ may quan tri diéu hanh cda Cong ty

. Pai hi ddng cb dong.
. Hai déng Quan tri.

. Ban Giam dbc.

. Ban Kiém soit.

Nguyén tic quan tri Cong ty

. Pam béo co céu quan tri hiéu qua;

. Pam béo quyén lgi clia ¢b dong;

. Déi xt cong bang giita cac cd dong;

. Pam bao kidm so4t vai trd cta nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén Coéng ty
. Minh bach trong hoat déng cta Céng ty;

. HDQT va BKS quan trj va kiém soat Cong ty ¢6 hidu qua;

. Tuén thd c4c quy dinh cta phdp luit hién hanh .

MUC 2
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
PAI HQI BONG CO PONG
Théng bio vé viéc chét danh sich cb déng c¢6 quyén tham dy hop Pai hoi

dong cb dong

1.

Danh séch ¢ déng c6 quyén du hop DPHPCD dugc I8p dua trén S6 ding ky ¢b

déng cua Cdng ty. Danh sach cb dong cé quyén du hop duoc 14p khdng sém hon 05 ngay

2
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trude ngdy gui thong bao tri¢u tdp hop PHDCD. Cdng ty cdng b5 théng tin vé viée lap
Danh séch ¢ dong ¢ quyén du hop tdi thidu 20 ngay trrée ngay ding ky cudi cling.

2. Danh séch ¢d déng ¢4 quyén du hop phéi c6 ho tén, dia chi thudng trd, qudc tich,
s& Thé cin cude cong dan/chimg minh nhin dan/hd chiéu hogc chimg thye cé nhén hop
phéap khéc cta cb dong 14 c4 nhén; tén, ma sb6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh ldp,
dia chi try s& chinh ctia b déng 12 td chirc; s§ Iwong ¢b phan timg loai, sé va ngay ding
ky cb dong cua ting cb déng.

3. Chi tich HDQT chiu trach nhiém chi dao viée 1ap Danh séch ¢ dbng c6 quyén

du hop, cung cAp kip thoi thong tin sb ding ky cb dong.

Didu 6. Thong bio tridu tjp Pai hoi ddng cd dong

1. Nguoi triéu tip hop DPHDCD thyc hién céc cdng vice sau ddy:

a) Chun bj danh séch ¢é dong di diu kién tham dy hop va biéu quyét tai DHDCD;

b) Chuén bichuong trinh, ndi dung Dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho Dai hji;

d) Dy thao Nghi quyét PHDCD theo ndi dung du kién ctia cudc hop;

¢) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc Dai hoi;

f) Thong bdo va giri thong bao hop Dai hdi cho tit ca cac ¢b dong c6 quyén dy hop;

g) Céc cong vige khéc phuc vu Pai hdi.

2. Théng bdo moi hop phai dugc gl cho tét ca céc ¢ déng bing phurong thirc bao
dam, ddng thoi cong bé trén trang théng tin dién tir cla Cong ty va UBCKNN, S¢ Giao
dich ching khoan. Ngudi triéu tap hop phai g thong bdo mdi hop dén tit ca cac cb dong
trong Danh sach cd déng c¢6 quyén du hop chdm nhit 10 ngdy trudc ngay khai mac Dai
héi.

Céc tai liéu s€ duoc giri cho cac cb dong cing Thong bdo moi hop hodc/va ding trén
trang thong tin dién tir ctia Cong ty (trong trudng hop khong gui clng Théng béo mdi hep
thi trong Théng bao hop phai néu 15 dia chi dudng din dén toan bd tai lidu hop dé céc cb
dong c6 thé tiép can). Céc tai liéu hop bao gdm:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va théng tin cdc ing vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT,
BKS (néu di xéc dinh duge truée tmg vién); mau don d& cir, tmg ctr thanh vién HDQT,
BKS; g

Phiéu biéu quyét;

M3Au Gidy ty quyén du hop;

Du thio Nghi quyét theochuong trinh hop dy kién.
3. Cb dbng hodic nhém cb dong nam gitr 10% s6 ¢b phin phd thdng trong thdi han
lién tuc it nhit 6 thang c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop PHDCD.
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Kién nghi phai bing vin ban va duoc giri dén Céng ty it nhat 03 ngay lam vigc truéc ngay
khai mac cudc hop. Kién nghi phai bao gdm tén ¢b dong, sb lugng timg loai ¢ phan sé
httu, ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

4. Nguoi triéu tip hop ¢6 quyén tir chéi kién nghi néu thuoc mot trong cic trudng
hop sau day:

a) Kién nghi duoc gl dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi
dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢b déng hodic nhém cb dong khong nim gitr di 10% sb
¢b phan phé thong trong thoi han lién tuc it nhét 6 thang;

¢) Vin dé dua vao kién nghi khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh cta
DHDCPD.

Diéu 7. Cich thirc ding ky tham dy hop Pai hdi ddng cb dong
1. Cé dong c6 thé tham du va biéu quyét tai cude hop PHDCD theo mt trong céc
hinh thirc sau:

a) C6 dong 1a cé nhén, nguoi dai dién theo phap luat ctia cb dong 14 td chire truc tiép
tham du hop PHPCPD;

b) Uy quyén bing vin ban theo miu do Cong ty quy dinh cho ngudi khéc dy hop va
bidu quyét tai cude hop PHDCD. Nguoi duge ty quyén du hop phai xuét trinh, ndp ban
chinh gidy Gy quyén khi lam thu tuc du hop.

Trudng hop cb dong 1a td chic c6 ngudi dai dién duge ty quyén quan 1y phin vén
gop tai Céng ty (y quyén thudng xuyén) thi ngudi nay 1a ngudoi dai dién theo ty quyén
ctia c6 dbng 12 td chirc d6 tham du cudc hop, trir trudng hop trong quyét dinh cir dai dién
phan vén quy dinh khac holic ngudi dai dién theo phap Iuit cia cb dong 1a 6 chire d6 cir
ngudi khéc tham du cudc hop PHDCD.

Trudng hop 6 nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ty quyén thi phai x4c dinh cu thé
s6 ¢b phan va sb phiéu biu dugc ity quyén cho mdi ngudi dai dién.

Gidy iy quyén van ¢6 hiéu lyc ké ca khi xay ra céc sy kién sau néu Céng ty khong
nhdn duge thdng bdo trudce gid khai mac cude hop hoic truée khi cude hop duge tridu tap
lai:

- Ngudi uy quyén da chét, bi han ché/bi mét nang lyc hanh vi déan su;

- Ngudi ity quyén da hity bé viée dinh chi iy quyén;

- Ngudi tiy quyén da hily bo thim quyén cila ngudi thyc hién viée iy quyén.

¢) Gtii truéc Phiéu bidu quyét bing thu bio dam, fax, thu dién tir tir dja chi thu da
dang ky v6i véi Cong ty (bo phleu tr xa). HPQT c¢6 trach nhiém tép hop danh sich va

ban giao Phiéu bidu ouyet ctia cb ddng cho Ban Kiém phiéu.



Co dong tién hanh bd phiéu tir xa dugc coi 12 ¢6 mat tham dy hop, dugc tinh vao ty
1€ s6 phiéu biéu quyét trir c4c ndi dung méi phat sinh tai cude hop.

C& dong da tién hanh bd phidu tir xa vin c6 thé truc tidp tham du hop nhung chi
duoc bidu quyét truc tiép sau khi di ¢6 théng béo hity Phiéu biéu quyét tir xa da guri truée
do cho Cong ty.

d) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién ti.

2. Trude khi khai mac cudc hop, cd déng, ngudi duge cd déng Gy quyf”:n di hop
thuc hién thi tuc ding ky du hop. Viéc ding ky du hop phdi dugce tidn hanh dam bao tit
ca cac c¢d déng c6 quyén dy hop c6 mit ding ky hét. Nguoi ding ky du hop duge cép thé
biéu quyét c6 ghi s6 lwong cb phan sé hitu, s6 lugng ¢ phan dugce ty quyén va nhitng noi
dung can biéu quyét trongchuong trinh hop.

- Wa dong dén du hop mudn van dugc ding ky du hop va dugc biéu quyét. Chut toa
khéng c6 trach nhiém phai ding Pai hoi dé cho cd déng dén mudn ding ky va hifu luc

ctia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude @6 khong thay ddi.

Pidu8. Cich thire bifu quydt, kiém phiéu tai Dai hoi ddng b dong

1. PHDCD théo luan va biéu quyét theo ting vén dé trong ndi dung chwong trinh.

2. PHPCP biu Ban Kiém phiéu gdm mét hoic mot sb thanh vién theo dé nghj ctia
Cht toa. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 12 img vién hoic ngudi cé lién quan cta
{ing vién hodc bén lién quan dén vn dé ma BHDCP s& bé phiéu théng qua,

3. Ban Kiém phiéu s tién hanh thu thé biéu quyét theo timg van d& ma Pai hoi thao
luén va biéu quyét. Viéc thu phiéu biéu quyét dugc tién hanh bing cach thu thé biéu quyét
tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tap
hop sb phidu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu
dugc Chi toa cong bd ngay tai cudc hop PHDPCD. '

Pidu 9. Trinh ty thi tuc liy ¥ kién c6 dong bﬁng vin bén

1. Trix céc vAn dé phai dugc théng qua cudc hop truc tiép theo quy dinh ctia Diéu 18,
HPQT c6 quyén 14y v kién cb ddng bing vin ban bt cir Iic nao dé théng qua Nghi quyét ctia
Dai hoi ddng cb dong néu xét thdy can thiét vi lgi ich ctia Céng ty.

2. HDQT phai giri vin ban ldy y kién, du thao Nghi quyét cia DPHBCD va chc tai ligu
kém theo cho tit ca cb dong c6 quyén biéu quyét tbi thidu 15 ngay trudce ngay hét han lay y
kién. Yéu ciu va cach thirc giri Phiéu Iy y kién, du thao Nghi quyét va tai liéu kém theo
duoc thuc hién twong tu nhu giri thong béo va tai 1iéu hop PHDCDP truc tiép.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung cht yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cip Gidy phép thanh ldp va hoat déng cta
Coéng ty;
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b) Muc dich 14y v kién;

¢) Ho tén, dia chi, s Thé cin cudc cong dan/Glay ching minh nhan dan/Ho chiéu
hodc ching thuc c4 nhéan hop phap khéc clia cé dong 1a c4 nhan hodc clia ngudi dai dién
theo ty quyén cua cb dong 1a t& chirc; tén, dia chi tru s& chinh, mi s doanh nghlep/so
quyét dinh thanh 1ap clia c¢b dong 1a td chic; sb lwong ¢b phin cia ting loai va sé phiéu
biéu quyét cia cb ddng;

d) Vén dé cin ldy v kién dé théng qua quyét dinh;

e) Phuong &n biéu quyét bao gbm tan thanh, khoéng téan thanh va khéng c6 y kién dbi
vé&i timng van dé liy y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 4y y kién da duoc tra 10i;

g) Ho tén, chix k)’/ cta Chu tich HDQT va nguoi dai dién theo phap luét cta Cong ty;

h) Chit ky ctia cé dong 14 c4 nhan, cia ngudi dai dién theo phap ludt/dai dién theo ty
quyén ctia ¢ dong 1 t6 chie.

4. Cé dong co thé gui phiéu 14y y kién da tra 16 dén cong ty theo mot trong cac hinh
thirc sau day:

a) Giri thu: Phiéu 14y y kién giri vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin
va khong ai dugc quyén mé truée khi kidm phiéu;

b) Guri fax hogc thu dién tir: Phiéu ldy y kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién ti
phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

5. Phiéu lay y kién khong digc g vé dugc coi a phiéu khong tham gia biéu quyét.
Phiéu 14y ¥ kién dugc giri vé sau thoi han Céng ty quy dinh hodc di bj mé trong trudng hop
guri thu/bi cong bé trude thoi diém kiém phiéu trong trudng hop gui fax, thu dién tir duoc coi
1a khong hop 16.

6. HDQT td chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién ciia BKS
hogc ctia ¢b dong khong nim gift chirc vu quan ly Cong ty.

7. Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 Gidy phép thanh lap va hoat dong ciia Cong ty;

b) Muc dich va céc vén dé cén 14y y kién dé thong qua nghj quyét;

¢) 86 c¢b déng voi téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phidu bidu quyét hop 18 va sb bidu quyét khéng hop 1& va phuong thirc giri biéu
quyét, kém theo phu luc danh séch cb dong tham gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tén thanh, khong tén thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg vén dé;

e) Céc van dé da duoc thdng qua;

f) Ho, tén, chr ky cia Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo phap ludt cta cong ty,
ngudi gidm sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong Quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai
li€n d6i chiu trach nhlem vé tinh trung thye, chinh xéc clia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
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trach nhiém v& c4c thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwge thong qua do kidm phiéu khong
trung thue, khong chinh xéc.

8. Bién ban kiém phidu phai dugc giri dén cic cd dong trong thai han 15 ngdy, ké tix
ngiy két thic kiém phiéu. Viéc gtii bién ban kidm phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tai Ién
trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty.

9. Phiéu l4y ¥ kién da dugo tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai lidu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién dugc hwu gift tai try s& chinh ciia Cong
ty.

10. Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong dugce thong qua dudi hinh thic by v kién
bing van ban néu duge s6 cb dong dai dién it nhit 51% tdng s& phiéu biéu quyét tan thanh,
trix nhitng truong hop phai duoc sb ¢ dong dai dién it nhit 65% tong s6 phiéu biéu quyst tan
{hanh theo quy dinh tai Diéu 20.1 Pidu 1¢ Cong ty. Truong hop cb dong 1 ngudi c6 lién
quan, khong ¢6 quyén bidu quyét thi ty 18 cin thiét dé thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong
cb dong duoc tinh trén tng sb phiéu biu quyét con lai..

11. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bing vin ban c6 gid

tri nhw nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Dai hdi dong cd dong.

Didu 10. Cach thirc phan adi quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢d dbng

Cé dong bidu quyét phan ddi nghi quyét v& viée td chirc lai cong ty hojc thay doi
quyén, nghia vu ciia cb ddéng quy dinh tai Pidu 16 Cong ty c¢b quyén yéu cdu Cdng ty mua
lai ¢b phin ctia minh.

Yéu ciu phai dugc 1ap, dugce gt theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép.

Didu 11. Bién ban, Nghi quyét ciia Pai hi ddng cb dong

Bién béan, Nghi quyét cia DHDCD phai dugc 1dp voi diy du nodi dung va dugc giri
tGi cac cd dong, duge cong bd thong tin kip thdi theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18
Cong ty.
' MUC 3
TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI
NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Ditu 12. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hdi ddng Quan tri

1. Tiéu chudn va didu kién lam thanh vién HDQT: A

a) C6 niing luc hanh vi dan sy ddy di, khéng thude dbi twong khéng dugc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;

b) C6 trinh @& chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Cong ty va
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khong nhét thiét phai la ¢é dong cia Cong ty;

c) Thanh vién HPQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT ciia Céng ty khéc phu
hop véi quy dinh ctia phap lut.

2. Thanh vién ddc 1ap HPQT c6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a ngudi dang lam viée cho Céng ty, Cong ty con cla cong ty; khong
phdi 1a ngudi dd timg lam viéc cho Cong ty, Céng ty con ciia cdng ty it nhét trong 03 ndm
lién trude do;

b) Khong phai 1a ngud¢i dang hudng luong, thd lao tir Céng ty, trir cic khoan phu
cép ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khdng phai 1a nguoi ¢o6 vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cé dong 16n cua Cong ty; 1a ngudi quan 1y cuia
Cong ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

d) Khong phai la ngudi truc tiép hogc gidn tiép s& hitu it nhét 1% tdng s6 ¢b phin c6
quyén biéu quyét cua Cong ty;

e) Khong phai 1a ngudi dd ting lam thanh vién HDQT, BKS ciia Cong ty it nhét
trong 05 nim lién trude do.

3. Khi bit diu nhiém ky, thanh vién HDQT déu phai dp tng diy du nhiing tiéu
chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay. Trong nhiém k¥ ctia thanh vién HDQT
néu c6 sy thay ddi, phét sinh sy kién khién cho thanh vién dé khong dap tmg da diéu kién,
tiéu chudn thi thanh vién d6 hodc thanh vién khac hoic ngudi lién quan biét dugc phai
théng bédo véi HDQT dé xem xét, dé xuét xir Iy bao dam tuén thi quy dinh v& tiéu chudn
diéu kién quy dinh tai khoan 1,khoan 2 Didu nay va quy dinh cia phép luét.

4. Tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Didu nay déng thoi 4p dung cho nhimng
thanh vién HDQT dugc bdu chon b sung, thay thé.

Didu 13. Cich thirc ¢ dong, nhém cb déng g cir, d& cir ngudi vao vj tri thanh vién
Hi ddng Quain tri "

1. C6 dong c6 quyén cung nhau 1ap nhom dé @& cir va dén phiéu bdu cho ngudi ho
d8 cir. Cb dong, nhém cb dong thyc hién quyén d& cir phai giri van ban thong bao v viée
@2 cir kém theo théng tin ngudi duge dé cir trude khi khai mac cudce hop PHDCD.

2. $6 lwong tng cir vién ma mdi nhém co quyén dé clr phu thudc vao sb lwong tmg
ctr vién do DHDCD quyét dinh va ty 1é s¢ hiru ¢ phin cia mdi nhém. Néu DPHPCD
khong quyét dinh khac thi s6 lugng tng cir vién ma mdi nhém cé quyén d@ cir cu thé nhu
sau:

a) Co dong hofic nhém cb dong s¢ hiru tir 10% dén dudi 30% téng sé cb phén c6
quyen biéu quyét dugc dé cir t6i da hai (02) tmg ctr vién HDQT:

b) Cé ddng holic nhém ¢ déng s& hitu tir 30% dén dudi 40% téng sé cb phan co
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quyén biéu quyét dwgc dé ca ti da ba (03) Gmg ctr vién HPQT;

¢) Cb dong hojc nhom cd dong s& hiru tir 40% dén dudi 50% téng s6 b phin co

quyén biéu quyét duoc dé cir t4i da bdn (04) tng ctr vién HDQT;

3
n

d) C8 @6ng hofic nhém cb doéng s& hiru tir 50% dén duéi 60% tong sd ¢b phin cb

quyén bifu quyét dugc @ ctr tbi da ndm (05) tng ctr vién HRQT;
e) Cb dong hoic nhom cb dong so hitu tir 60% dén duéi 70% tdng sb cb phin cb
uyén bidu quy &t dugc d2 ot tdi da sau (06) tmg cir vién HPQT;
f) Cd dong hodc nhom cb dong s& hitu tir 70% dén dudi 80% tong s& ¢b phén ¢6
quyen biéu quyet duoc dé cir tdi da bay (07) tng cir vién HDQT;

g) Cé dong hodc nhém cb ddng s& hitu tir 80% trd 1én téng 55 ¢b phén cé quyén biéu
quyc,t duoc dé cir tdi da tim (08) tng cir vién HBQT.

3. Trudng hop s6 lu:cmg ung ctr vién dugce cb déng, nhém cb dong dé cir thap hon s6
Urng cir vién ma ho dugc quyén d cir thi sb tmg cir vién con lai do HDQT dé cir.

Didu 14. Céch thite biu thanh vidn Hi ddng Quan tri

1. Viéc biéu quyét bu thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc biu don
phiéu, theo d6 mdi cb dong cb tdng s6 phiéu bidu quyét tuong {mg véi tng sb cd phin so
hiru nhan véi sb thanh vién dugce biu ciia HPQT. C6 dong c6 quyén don hét téng sd phiéu
bau ctia minh cho mot hodc mot sb ung cir vién.

2. Ngudi tring cir thanh vién HPQT dugce xéc dinh theo s6 phiu bau tinh tir cao
xudng thép, bat dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi da sb thanh vién
can béu. Trudong hop c6 tir hai (02) tmg cir vién trd 1€n dat cung s6 phiéu bau nhur nhau cho
thanh vién cudi cing ciia HDQT thi PHPCD s& tién hanh bdu lai trong s6 céc tmg cir vién
c6 sb phiéu bau ngang nhau hofc lya chon theo tiéu chi cua quy ché béu ctr.

Piéu 15. Cic trudng hop mién nhiém, bii nhig¢m thanh vién Hoi déng Quan tri

1. Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong céc trudng hop sau day:

a) Khong ¢6 du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

b) Khong tham gia c4c hoat dong cia HPQT trong 06 thang lién tyuc, trir trudng hop
bét kha khang;

c¢) Co don tir chirc;

d) Theo nghi quyét/ quyét dinh cia DHDCD.

2. HPQT phai triéu tip hop Dai hdi dong c¢b dong dé béau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop sau day:

2) SO thanh vién HPQT bj gidm qui mot phin ba so véi sé quy dinh tai Diéu 18
Céng ty. Trudng hop nay, HDQT phai triéu tdp hop DPHDPCD trong thdi han 60 ngay, ké
tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mét phr@in ba;
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b) Sé luong thanh vién dgc 1ap HPQT giam xudng, khéng bao dam ty 1€ theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trudng hop khiéc, tai cudc hop gin nhit, DHPCD bau thanh vién mai thay thé
thanh vién HDQT di bj mién nhiém, bai nhiém.

MUC 4
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Biéu 16. Théng bso hop Héi ddng Quan tri

1. Théng bdo moi hop phai duge Chu tich HDQT hoéc ngudi triéu tép hop giri cham
nhét 12 03 ngdy lam viéc trude ngay cudc hop duoc tién hanh cho céc thanh vién HDQT
Thong bdo méi hop phéi xc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop,chuong trinh, céc vin
dé& thao ludn va quyét dinh, kém theo tai li¢u sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién. Thong bdo moi hop dugc giti bing dudng buu dién, fax, thu dién tr hodc céch
thirc khic nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién HPQT dugc ding ky
tai Cong ty.

Céc thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém phai tra 1i ¢6 tham du hop hay khéng cham
nhit 12 01 ngay lam viéc trudc ngay cude hop dugc tién hanh. Trong trudng hop khdng du
s6 lugng thanh vién HPQT ¢6 thé dy hop, Chu tich HPQT phai hoan hep va té chic hop
vao thoi diém thich hop.

2. Tuy theo chuong trinh, ndi dung cudc hop, Chu tich HDQT xem xét quyét dinh
moi thanh vién BKS, Téng Gidm dbc tham du cudc hop HDQT vé céc van d& c6 lién
quan. Thanh vién BKS va Téng Giam dbc c6 quyén thao luan nhung khéng dugc biéu
quyét.

Thanh vién BKS va Téng Giam déc dugc nhén thong bao mai hop quy dinh tai
Khoén 1 Diéu ndy cing thoi diém va theo phuong thire nhu déi véi thanh vién HPQT.

3. Pia diém hop: Céc cudc hop ctia HPQT dugc tién hanh tai tru s& chinh ctia Cong

ty hoic tai nhitng dia diém khac trong lanh thd Viét Nam duge HPQT lya chon.

Pitu 17. Pidu kién t& chirc hop Héi ddng Quan tri
1. Cugc hop HBQT theo gidy triéu tap I4n thir nhit duoc tién hanh khi c6 it nhit 3/4
s6 thanh vién HDQT hodc ngudi duge thanh vién HDQT ty quyén du hop hoic 3/4 sb
Phiéu 14y y kién dugc gii lai Cong ty trén tong s Phiéu giri t6i cac thanh vién HPQT,
Trudng hop triéu tip hop HPQT ldn déu nhung khong du sé thanh vién tham du
hop 1€, Chu tich HDQT phai triéu tap tién hanh cude hop HPQT lan hai trong thoi gian

khong qua 07 ngay tiép theo. Trudng hop ndy cudc hop duoce tién hanh néu ¢6 hon mot
ntra sé thanh vién HDQT dy hop.

10
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2. Thanh vién HPQT duoc coi 14 dir hop va bidu quyét tai cudc hop néu:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop; hoiic ¢ Phidu 1dy ¥ kién ot vé
Cdng ty trong trudng hop Léy y kién bﬁng van ban quy dinh tai Quy ché nay;

b)Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop. Thanh vién duge iy quyén cho nguoi khdc
du hop néu dugc da s6 thanh vién HPQT chép thuan.

3.Chu toa cudc hop HPQT I1a Cha tich HDPQT ho#c thanh vién khac cia HPQT
duge Chu tich HPQT uy quy én bing vin ban. Trudng hop Cha tich HDQT véng mit va
khong uy quyén thi céc thanh vién HPQT tham dy cudc hop bau mot ngudi 1am chi toa

cudc hop.

Ditu 18. Cach thire bidu quyét va thong qua nghi quyé‘t ctia Hoi ddng Quan tri

1. M&i thanh vién HPQT c6 mot phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HDQT véng mit c6 thé gui phiéu biéu quyét bang vin ban. Vin ban
biéu quyét ctia thanh vién ving mit phai dung trong phong bi kin va phai duge giri Chu
tich HDQT/Cht toa cudc hop HDQT nhat 01 gid trude gio khai mac cude hop.Vin ban
biéu quyét chi dvgc mé trude sy ching kién ctia tit ca nhitng ngudi du hop.

3. Nghi quyét ciia HDQT dugc thong qua khi cé hon 1/2 tdng s6 thanh vién dy hop
chép thuén. Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥
kién ctia Chi tich HDQT hoic Chi toa (néu trudng hop Chu tich HPQT véng mit).

4. Thanh vién HPQT khéng dugc bidu quyét veé céhe hop ddng, giao dich hoic aé
xuAt ma thanh vién d6 ho#ic ngudi ¢6 1ién quan co lgi ich va Igi ich d6 méu thufn/cé thé
mau thudn véi lgi ich clia Céng ty. Thanh vién HPQT s& khong dugce tinh vao ) lugng
dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mit dé c6 thé tb chirc mdt cude hop HBQT vé nhimg quyé
dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

Khi c6 vin dé phét sinh trong mdt cudc hop cia HEQT lién quan dén lgi ich ciaa
thanh vién HDQT hoiic lién quan dén quyén biéu quyét ctia mét thanh vién HPQT ma
nhiing van dé d6 khong dugc gidi quyét bing viéc tw nguyén tlr bd quyén bidu quyét ctia
thanh vién HPQT c¢06 lién quan, nhitng van dé phét sinh d6 s& duoc chuyén dén Chu toa
cudc hop quyét dinh. Quyét dinh ctia chi toa lién quan dén vén dé nay c6 gid tri 1a quy‘ét
dinh cudi cling trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich cta thanh vién HPQT lién
quan chua dugce cong b day du.

Thanh vién HPQT huéng lgi tir mdt hep dong duoc quy dinh taiDiéu 33 Didu 18
Céng ty duge coi 1 ¢6 loi ich dang ké trong hop ddng do.

Thanh vién HPQT truc tiép hogc gin tiép dugc hudng lgi tir mot hop dong hoic
giao dich da dugc ky két hodc dang du kién k¥ két voi Cong ty va biét ban than 1a ngudi
c6 loi ich trong d6 c6 trach nhiém céng khai ban chit, ndi dung cta quyén loi doé trong
cudc hop ma HDQT lan déu tién xem xét vin dé ky két hop ddng hodc giao dich nay.

L]
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Trudng hop mét thanh vién HPQT khong biét ban than va nguoi lién quan ¢6 1¢i ich vao
thoi diém hop ddng, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cong khai
cac loi ich lién quan tai cuge hop dau tién ciia HDQT dugc td chirc sau khi thanh vién nay
biét ring minh c6 loi ich hodc s& ¢4 1¢i ich trong giao dich hoic hop dong lién quan.

5. Thanh vién HDQT chiu trach nhiém truéc PHPCD va trude phép ludt ddi véi
moi Quyét dinh cua HDQT, trir thanh vién dd khong tham gia bidu quyét/ bidu quyét
khong tén thanh ho#c bao lwu y kién dbi véi cac Quyét dinh do.

Didu 19. Hop tir xa va ldy y kién bing vin ban/email

1. Cude hop ctia HPQT c6 thé t6 chirc theo hinh thite truc tuyén qua céc thiét bj lién
lac dién tr gifta cdc thanh vién cia HDQT khi tit ca hodc mét sb thanh vién dang & nhiing
dia diém khac nhau v6i diéu kién m3i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe tirng thanh vién khéc clng tham gia phét biéu trong cudc hop;

b)Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat bidu véi tit ca céc thanh vién tham du khic mot
cach ddng thoi.

Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu v@y dugc coi la “cé mat” tai cude hop do.
Pia diém cudc hop dugc t6 chic theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién
HPQT dong nhét tap hop lai, hodc néu khéng c6 m¢t nhém nhu vay, 1a dia diém ma Chu
toa cudc hop hién dién. Céc quyét dinh duge thong qua trong mot cudc hop truc tuyén ghi
chép lai bang van ban va co giéa tri nhu quyét dinh duoc thoéng qua tai cudc hop truc tlep

2. Thong qua quyét dinh cua HBQT bang hinh thirc lay y kién bing van ban

a) Quyét dinh cua HPQT vé cac van dé sau c6 thé dugc xem xét thong qua theo hinh
thirc 1dy v kién bing vin ban: ‘

- Céc vén dé don gian, o rang (do Chu tich HDQT xem xét can nhic trong truong
hop cu thé);

- Céc van dé da duge HDQT xem xét, thao luan tai cude hop trude;

- Theo dé xuét ctia Chi tich HQPQT hodic ciia da s Thanh vién HDQT.

b)Phiéu ldy y kién cing du thao quyét dinh cia HDQT, céc tai litu gidi trinh dy
thao quyét dinh phai dugc giri dén cac thanh vién HDQT cham nhét 10 ngay truéc thoi
han phai gii lai phiéu Idy y kién, trir truong hop cin xin y kién gdp cc Thanh vién HDQT
nhung phéi bao dam thoi gian can thiét dé cic Thanh vién HDQT nhan dugc Phidu ldy ¥
kién, tra 151 biéu quyét va giri lai Phiéu y kién dén Céng ty. Phiéu 14y v kién phai c6 cac
ndi dung sau:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sb Cong ty;

- Muc dich I3y y kién;

- Ho tén thanh vién HPQT dugc 4y v kién:

- Vén dé cén 14y y kién dé thong qua;
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- Phuong 4n bidu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé ¥ kién;

- Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 4y ¥ kién da dugc tra 15i;

- Ho, tén, chit ky ctia Cht tich HDQT va ngudi dai dién theo phép luft ctia Cong ty.

¢)Phibu 14y v kin dugc g v& Cong ty dé tién hanh kiém phicu. Phiéu 1y y kién
duge giri v& Cong ty sau thdi gian quy dinh hodc da bi md (trong truong hop gui thu)
hoiic bi tiét 1 (trong trudng hop giri fax/thu dién tir) dugc coi la khong hop 1€. Thanh vién
ndo khong giri phiéu bidu quyét vé lai Cong ty dugc coi 1a khong tham gia dy hop;

Pidu 20. Lap bién ban hop, Nghi quyét Héi dﬁng Quin tri
1. Bién ban cudc hop HPQT:
a) Noi dung cude hop HPQT phai duge ghi day di vao s& bién ban va c6 thé gh1 am,
ghi va luu gifr duéi hinh thirc dign tir khac;
b) Chu toa va Thu ky phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va trung thuc
ctia bién ban hop HPQT;
¢) Bién ban hop HDQT phai c6 céc ndi dung:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé Cong ty;
Muc dich,chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;
Ho, tén timg thanh vién HDQT du hop hodc ngudi duge iy quyén du hop va cach
thtre dur hop; ho, tén céc thanh vién khéng dy hop va 1y do;

- Céc vAn d& dugc thao lusn va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tht phat bidu ¥ kién cia timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cla
cude hop;

- Két qué biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tén thanh, khong tén thanh
va khong ¢ ¥ kién;

- Céc van dé da dugc thdng qua;

- Ho, tén, chit ky chi toa, ngudi ghi bin ban.

2. Bién ban hop/ Bién ban kiém phiéu, Nghi quyét cia HPQT dugc giri cho céc
thanh vién HPQT, Trudng BKS trong vong khong qud 05 ngay lam vige ké tir ngay ké tir
ngay két thic phién hop. Moi thic méc, khiéu nai ndi dung bién ban phai dugc thue hién
trong vong 07 ngay ké tir ngay Bién ban dugc giri di. Quyét dinh cia HDQT c6 hiéu luc
ké tir ngay ky ban hanh.

MUC 5
TRINH TU BE CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 21. Tiéu chuin Kiém sost vién
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Kiém soét vién phai ¢6 tiéu chudn va didu kién sau day:

1. C6 ning lyc hanh vi dén sy diy di va khong thudc déi twong bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghi€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

2. Khéng phai 1a vg hoic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,

anh rudt, chi rudt, em rudt cta thanh vién HDQT, Téng Giam déc va ngudi quan ly khac;

3. Khong dugc gitr cic chirc vu quéan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb dong
hodc nguoi lao dong clia Cong ty, trir truong hop Diéu 1 Cong ty ¢6 quy dinh khéc;

4. Khong dugc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

5. Khéng dugc la thanh vién hay nhén vién cta cdng ty kiém toan ddc lap thuc hién
kiém toan céc bdo céo tai chinh cho Cong ty trong 03 nam lién trude do;

6. Trudng BKS phai la ké toan vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phai lam
vigc chuyén trach tai Cong ty;

7. Céc tidu chuin va didu kién khéc theo quy dinh khéc cta phap luét c6 lién quan
va Diéu 18 cong ty.

Difu22. Céch thite cb déng, nhém cb dong Gmg cit, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soat vién
Viéc tng ctr, dé cir ngudi vao vi tri Kiém soét vién dugc thuc hién tuong ty quy
dinh (g ctr, dé cir nguc‘ri vao vj tri thanh vién HPQT.
Trudng hop sb lugng tng vién BKS thong qua dé cir va Umg ctr khong du sb lugng
cin thiét, BKS duong nhiém va HDQT c6 thé dé cir thém ung vién.
Biéu 23. Cach thirc bAu Kidm soét vién
Viéc bau Kiém sodt vién dugc thyc hién tuong tw phuong thire, céch thirc biu thanh
vién HDQT.

Diéu 24. Cic trwdng hop mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir
trudng hop bt kha khéang;

¢) C6 don tir chtrc va dugc chép thuan;

d) Céac trudong hop khéc theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é Cong ty.

2. Kiém soét vién bj bai nhiém trong céc trudong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc duge phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu l4n nghia vi ctia Kiém soét vién quy
dinh cia Lugt Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

¢) Theo quyét dinh ctia DHDCD:;

d) Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phéap luat, Piéu 18 Cong ty.
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. MUC6
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC
HOI BONG QUAN TRI

Pidu 25. Cac tiéu ban, by pban tham muru giap vi§e khac ctia Hoi dong Quan tri
Trong ting thoi ky, HPQT c6 thé thanh 14p cic Tiéu ban, bo phén tham muu

gitip viéc khac ctia HDQT theo quy dinh tai Didu 27.16 Diéu I Cong ty.

Didu 26. Nguwdi phy trach quin tri cong ty
1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mét (01) nguiﬁ lam Wgudi phuy trdch quan tri
céng ty dé hd trg hoat ddng quan tri cong ty dugc tién hanh mét cich ¢6 hiéu qua. Nhiém
ky ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi ddng quan tri quy /&t dinh, t6i da 12 nam
(05) ndm.
2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tng cac tiéu chuén sau:
a) C6 hidu biét vé phap ludt;
b) Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1dp dang thuc hién
kiém todn céc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty;
c¢) Céc tiéu chuin khac theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1& nay va quyét dinh cla
Hbi ddng quan tri.
3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can chung

khéng trai véi cac quy dinh phép luét hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quén tri c6 thé bd
nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan trj cong ty tiry ting thoi diém.

4, Ngudi phu trich quén tri cdng ty co cdc quyén va nghia vy sau:

a) Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viéc td chirc hop Pai hoi déng cb dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hdi dong cd dong
theo yéu ciu ctia Hoi ddng quén tri hofic Ban kiém soét;

¢) Tu vén vé thil tuc cta céc cudc hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

e) Tu vin thi tuc 14p céc nghi quyét ctia Hoi dong quéan tri phit hop véi quy dinh
cua phap ludt;

f) Cung cép cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va céc
théng tin khac cho thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién;

) Giam st va bao cao Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia cong ty.

h) Bao mét thong tin theo cac quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1é cong ty;

i) Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phép luét.
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MUC 7
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
TONG GIAM POC

™

Piéu 27. Tiéu chuin lam Téng Gidam déc
1. C6 du ning Iyc hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong khéng dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
2. C¢ trinh @5 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty, néu
Diéu 18 cong ty khong ¢6 quy dinh khac.

Piéu 28. BS nhiém, midn nhiém TéngGiam déc

1. HPQTbd nhiém mét (01) thanh vién HPQT ho#ic mét ngudi khéc lam Téng
Giam dbc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va 1gi ich khéc. Thu lao,
tién luong va loi ich khéc ctia Téng Gidm dbc phai dugce bio cdo tai DHDCP thudng
nién, duoc thé hién thanh muyc riéng trong Bdo céo tai chinh ndm va dugc néu trong Béo
cao thudng nién cua Céng ty.

2. Nhiém ky cta Téng Gidm décla 05 niam trir khi Hoi dong quan tri ¢é quy dinh
khécva cé thé duge tai bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hi€u lyc cén cr vao céc quy
dinh tai hop déng lao ddng.

3. HBQT c6 thé mién nhiém Téng Giam déc khi da s thanh vién HDQT ¢6 quyén
biéu quyét du hop tén thanh va bd nhiém Téng Giam déc méi thay thé.

MUC 8
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM BOC

Diéu 29. Mbi quan hé giira Hoi déng Quan tri véi Ban Kiém so4t

1. Quan h¢ gitta HDQT va BKS 1a méi quan hé gitta quan trj doanh nghiép va kiém
tra, kiém soét tinh tuan thd, tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mic do cn trong
trong quén tri doanh nghiép.

2. HPQT va BKS phdi hgp chit chg, thudng xuyén dé thuc hién cic quyén va
nhiém vy ctia minh theo quy dinh cuia phap luit va Diéu 1& Cong ty.

3. Chu tich HDQT xem xét moi thanh vién BKS tham dyu cudc hop cia HDQT.

4. Tat ca céc Nghi quyét cia HPQT va céc van ban c6 tinh chit quan tri chung do
HDQT ban hanh déu phai dugc gtri dén BKS.

5. Ngoai cdc thong tin bdo cdo dinh ky, thanh vién BKS c6 quyén yéu cAu HDQT

cung cip céc thong tin, tai lidu vé cbng tic quan trj, didu hanh va hoat dfng kinh doanh
cua Cong ty.
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Piéu 30. Mbi quan hé giiva Hpi ddng Quan tri véi Tdng Giam déc

1. HPQT trén co s& chic ning, nhiém vy, quyén han ctia minh xdc dinh céc chit
truong, chinh séch, dinh hudéng, quy dinh, lam co s6 a2 Tdng Giam dbc didu hanh cée
hoat dfng kinh doanh; dong thoi phé duyét céc ké hoach, phuwong an hoat dgng kinh
doanh, c4c bao cdo, d& xuit do Téng Gidm déc dé trinh thude thim quyén xem xét, quy ét
dinh ciia HDQT.

2. HDQT quy dinh ché o béo cdo lam co s& dé nim bt tinh hinh hoat dfng cia
Cong ty; Téng Giam dbc ¢6 trach nhi¢m béo cdo kip thoi, dly du, chinh xéc, tao difu kién
thuén loi dé HDQT nim tinh hinh hoat déng clia Cong ty.

3. Téng Giam dbc ¢6 trach nhiém didu hanh céc cdng viée theo quy dinh tzi Diéu 1¢,
Nghi quyét cia HDQT, phit hop véi cac quy dinh ctia phép luat.

4. Tdng Giam dbc c6 quyén trao dbi, bao luu v kién néu khong théng nhét véi Nehi
quyét cia HPQT, Téng Gidm déc nhung vin phai chép hanh, thyc hién.

5. Tht ca cac T trinh (cling hd so, tai liéu kém theo) thudc thdm quyén phé duyet clia
HDQT phai dugc chuyén vé Van phong HDQT @ trinh 1én HDQT theo dang thim quyén.

Didu 31. Mobi quan hé giira Ban Kiém soat véi Tong Gidm dbe

1. Truong hgp xét thay cAn thiét, Téng Gidm déc c6 thé moi Truéng BKS hodc
thanh vién BKS tham du cac cudc hop ban Téng Giam dbc. Khi tham dy, BKS c6 thé cho
y kién nhung khong c6 quyén biéu quyét. Bién ban hop ban Téng Giam dbc phai duge g
cho BKS.

2. Téng Gidm déc ¢6 trach nhiém giri bao céo dinh ky va bat thuong néu c6 yéu cau
cho BKS.

3. Téng Gidm dbc c6 trach nhidm tao moi diéu kién thuan loi d& BKS duge tiép cén
thong tin kip thoi, diy du. b

4. Céc vin ban bao céo cta Téng Giam dbc giri HDQT phii duge giri t&i BKS véi
cing thoi diém va phuong thie.

Pilu 32. Céic cufe hop ctia Hi ddng Quin tri, Ban Kidm sot va Thng Gidm dbe

1. Tai céc cudc hop ciia HDQT: Chi tich HPQT xem xét moi thanh vién BKS tham
dur va ty timg nodi dung c6 thé mdi Téng Gism dbc tham dir hop. Thanh vién BKS va
Tdng Gidm dbc duge moi tham dy hop ¢ thé tham gia thdo ludn nhung khong c6 quyén
tham gia biéu quyét.

2. Tai céac cudc hgp ciia BKS: Trudng BKS co thé moi thanh vién HDQT va Téng
Giam dbc tham gia cudc hop dé thao ludn vé nhirng vén &€ c6 lién quan. Bién ban hop s&
duge giri dén HPQT va Téng Gidm déc trong vong 05 ngay ké tir ngay hop.

3. Téng Giam dbc phai tham dy cac cudc hop HPQT va BKS khi ¢6 yéu céu.
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Diéu 33. Bdo cdo ciia Téng Gidm dbc véi Hoi ddng Quan tri vé viée thye hién nhiém vy

1. Téng Giam dbc chiu trich nhi¢m truéc HPQT vé viéc thuc hién nhiém vy va
quyén han duoc giao. Theo dinh ky 6 thang, hﬁng nim va dot xuét khi cé yéu ciu cia
HDQT, Téng Giam déc phai bdo cdo viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao cling
nhu viée thyc hién cdc Nghi quyét cia HDQT,

2. Céch thirc bdo cao:

- Baéo céo truc tiép tai cac cudc hop HDQT;

- Bdo céo bing vin ban: trudng hop bao cdo bang vin ban.

Biéu 34. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sit giira cac thanh vién Hpi

ddng Quan tri, cic thanh vién Ban Kiém soat va Téng Giam déc

1. Céc thanh vién HPQT, BKS va Téng Gidm dbc s& thudng xuyén trao ddi trong
cdng viéc va cung cip thdng tin qua lai theo tinh than hop tic, hd trg, tao thuan loi cho
cdng viéc cia cac thanh vién theo ding quy dinh tai Pidu 1¢ Cong ty, quy ché lam viéc va
ké hoach hanh dong chung.

2. Trudng hop khan cép, cac thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbc c6 thé thong
tin ngay t6i Chu tich HDQT, Truéng BKS vi/hoic TGP dé giai quyét cong viée hidu qua.

3. Khi phat hién rdi ro ¢6 thé gy anh hudng dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh
cta Céng ty, Téng Gidm dbc phai théng béo ngay cho Chu tich HPQT va Truéng BKS
dugec biét.

MUC 9
'PANH GIA HANG NAM POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,BAN
KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAC CAN'BO QUAN LY KHAC

Diéu 35. Co ché danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luit dbi véi thanh vién Hpi
ddng Quan tri, Ban Kidm so4t, Téng Giam @6c va cin b quan Iy khac.

1. Hang nam, can cr vao chirc ndng nhiém vu dugc phén cong, ké hoach dugc giao,
thanh vién HPQT, BKS, Téng Giam dbc va cac can bd quéan ly khéc phai 1ap bdo cdo két
quéa hoat dong trong ndm trinh ngudi ¢ tham quyén bd nhiém xem xét, danh gia va phé
duyét.

2. Qua trinh danh gi4 phai khach quan, trung thuc va dua trén cac tiéu chi cin thiét
va phi hgp véi nhiém vu cla timg thanh vién. Két qua danh gia 1an trude phai duoc luu

lai va lam co s& cho lan danh gia tiép theo.

Diéu 36. Phwong thirc danh gis hoat déng ciia thanh vién Hbi dong Quan tri, Ban
Kiém soit, Tong Gidm déc va c4n by quan Iy khic.

18



Dy thio

1. Viéc dénh gia s& dugc thuc hién theo quy dinh sau:
Dinh ky 6 thing, 1 nim hodc dbt xudt;

Tu nhin xét, danh gia;
T4 chirc ldy phiéu thim do, tin nhidm;
Céch thirc khac do HDQT/BKS lwa chon vao timng thai diém;
2. HPQT s& td chirc hop dé danh gia hogt dong ciia céc thanh vién HPQT, Tdng
Giam dbc cc ca nhan/don vi trye thude HPQT;,
3. BKS s& tb chuc hop d& danh gid hoat dong cua thanh vién BKS;
4, Toéng Gidm dbe s& t.ién hanh d4nh gid hoat ddng ctia cic chirc danh con lai, phu

hop v6i Quy ché clia Cong ty trong ting thoi ky.

Pidu 37. Tiéu chi danh gia hoat ddng
1. Déi véi thanh vién HPQT, BKS:

6 1an tham du cac cude hop chinh thire va bit thudng;

Mirc d5 hoan thanh va chét lvong cong viée, ké hoach dugc giao;

Viéc tudn thd cdc quy dinh cia phép luit, Piéu 18 va céc qﬁy dinh ndi bd cua

Cong ty
2. Dbi v6i Téng Giam dbe:
- Mirc d6 hoan thanh va chét lugng coéng viéce, ké hoach dugc giao;
- Kha ning quan ly, phong céch, thai do trong diéu hanh cong vic;
- Pham chit dao dic, mtc d) cén trong, trung thue, cdu thi;
- Mitc ¢ tin nhiém v&i CBNV cép dudi; .
Viéc tuan tht cic quy dinh ctua phép luat, Pidu 1& va cic quy dinh ndi bd cla

Cong ty.

Ditu 38. Xép loai dinh gia cin bd
1. Can ct vao két qua danh gid, vidc xép loai thanh vién HPQT, BKS, Téng Gidm
ddc va cac can bd quan ly khic duge phan thanh 3 loai: Tét; Pat yéu cdu va Chua dat yéu
cau.
2. Céc vin ban danh gid hoat dong cta thanh vién HPQT, BKS, Tong Giam dbc va

cac can bd quan ly khac phai duoc lru giir trong hd so ¢4 nhén tai Cong ty.

Piéu 39. Khen thwéng
Céc thanh vién HPQT, BKS, Téng Giam dbc va céc can bd quan ly khéc c6 thanh

tich trong viéc quan tri, di€u hanh Cong ty va cac nhiém vu khac dugc giao s€ dugc xem

xét, khen thudng theo chinh séch cua Cong ty.
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1. Péi véi éé thanh vién HDQT, BKS: viéc khen thudng thuc hién theo Nghi quyét
cia DPHDCD Cong ty. HPQT, BKS thuc hién phan bd ngudn khen thudng theocéc tiéu
chi phén loai, danh gid dugc quy dinh tai Quy ché nay va céc quy dinh khac do HDQT,
BKS théng nhét ban hanh ting thoi ky.

2. Béi véi Tong Giam déc va cac can bd quan ly khéc: cac hinh thitc khen thudng,
trinh ty thu tuc khen thudng sé dugc thue hién theo chinh séch cia Céng ty trong ting
thoi ky. Ngudn khen thudng duoc trich tir Quy khen thudéng cia Cong ty.

Diéu 40. Xir I vi pham va ki lut

1. Céc thanh vién HDQT, BKS, Téng Giém ddc va cdc can by quan 1y khic trong
qua trinh thyuc thi nhiém vu clla minh ma vi pham quy dinh cta phép luat, Diéu 1é va cac
quy dinh ndi by ctia Cong ty, thi tiy theo tinh chit, mirc d6 va h&u qua cua hanh vi vi
pham s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép lut va/hodic ctia Céng ty. Thanh vién HPQT,
BKS, Téng Giam ddc va céc can bd quan 1y khac khong hoan thanh nhiém vu ctia minh
véi su thiu cin trong, min can s& phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay
ra.

2. HDQT c6 thim quyén quyét dinh ky luat ddi véi céc chirc danh do HPQT bb
nhi¢m. Téng Gidm dbc c6 thAm quyén quyét dinh ky ludt déi véi céc chire danh do Téng
Giam ddc bd nhiém.

Nguyén tic xir Iy Ky ludt, cdc hinh thirc xir ly ky luat s& duoc thuc hién theo quy
dinh ctia Cong ty tai ting thoi diém.

3. Mdt sb vi pham ky luat cha yéu:

- Vi pham nghiém trong nghia vu va trach nhiém ctia minh

- Lam dung quyén hanh, ra quyét dinh vuot thim quyén gy ra thiét hai cho Cong ty

- Vi pham nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phép ludt hién hanh

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh cia phdp luat va Cong ty

4. Céc hinh thac ky luat:

- Mién nhiém, bai nhi¢m, sa thai, ha cip bac chirc vy

- Céc hinh thirc khic theo quy dinh ciia phap luat vé lao dong, Didu 18, ndi quy cua
Cong ty va céc thoa thuan trong Hop dong Lao dong

5. Ngoai ra, cdc thanh vién bj xir ly ky ludt phai hoan lai cho Céong ty nhitng khoan
loi ich ma thanh vién d6 dugc huéng tir hanh vi vi pham ciia minh; phai bdi thuong thiét
hai cho khoan thiét hai gdy ra cho Cong ty do hanh vi vi pham ciia minh,
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Dy thio

MUC 10
PIKU KHOAN THI HANH

Pidu 41. Sia @bi bd sung Quy ché
1. HDQT chiu tréch nhiém chi tri sita d3i, bd sung Quy ché ndy khi can thiét cho
phit hop véi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty, phit hgp véi céc quy dinh hién hanh cua
phap luit.
2. Moi trudng hop sira ddi, bd sung Quy ché déu phai dwoc HPQT thong qua.

Ditu 42. Hiéu hwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
2. HPQT, BKS, Ban Téng Giam dbc, cac don vi va c4 nhén c6 lién quan chiu trach

nhiém t8 chirc, trién khai, thue hién Quy ché nay.

CONG TY CP PAU TU TONG HQP HA NOI
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CONG TY COPHANPAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NOI (SHN) Boc lép - Ty do - Hanh phie
———Ted___ %k
S6: 66../TTr-HPQT/2018 Ha Noi, ngay 40 théng 04 nam 2018
TG TRINH

V/v Uy quyén cho HBQT quyét dinh c4c khoan dau tw, ban tai san hodc giao dich khic
Kinh givi: Dai hji dong b déng Cong ty ¢b phin Diu tw Toéng hep Ha Ngi,

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can clr Luat Ching khoén sb 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Ludt chimg khoén sé
62/2010/QH12 sira d0i, bd sung mét sé didu cua Luat Chimg khoan s& 70/2006/QH 1
ngay 24/11/2012;

- Cén cir Diéu 1¢ ctia Cong ty CP Ddu tu Téng hop Ha Néi (SHN);

- Céan ctr tinh hinh thyc & hoat dgng kinh doanh ctia Céng ty.

Pé dam bao tinh cha dong trong viéc quan tri, diéy hanh hoat dong san xuit kinh
doanh va dam béo kip thoi dép g céc nhu cau hoat dong cua Céng ty, Hoi dong quan trj
("HPQT") Céng ty C4 phin Diu tur Téng hop Ha Noi (SHN) kinh trinh Pai hoi dbng cd
déng Cong ty xem xét thong qua ndi dun g sau:

- Uy quyén cho HBQT quyét dinh céc khoan diu tu, bén tai san hoic giao dich
khéc ¢6 gi4 trj bang hodc 16n hon 35% tdng gi4 tri tai san cua Cdng ty dugc ghi trong béo
c4o tai chinh gin nhit duoc kidm todn.

- Viéc oy quyén c6 thoi han mot nam ké tir ngay phé duyét hodc khi Pai hoi
ddng ¢ ddng ¢ quyét dinh khac.

Kinh trinh Dai hoi ddng cbd déng xem xét théng qua.

Xin trén trong cam on! )
Noinhén:

- Céc ¢d dong;
- Thanh vién BKS;
- Luu VP.




CONG TY CO PHAN DAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NOQI (SHN) Djc lip - T do- Hanh phie
..... L I—— Fdk
S6:0%./TTr-HPQT/2018 Ha Noi, ngay /0. thang 04 nim 2018
TO TRINH

Vv Uy qqyén cho HDQT chip thuén cac Hop dépg, giao dich giita Cong ty véi Thanh vién
HBQT, Tong Giam doc, can bo quan 1y, ngudi didu hanh khéc va nguoi co lién quan cta ho

Kinh gii: Dai hji ddng cb dong Cong ty c6 phin Diu tw Téng hop Ha Ni,

- Cén ctr Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cén ctr Luét Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006 va Luit chitng khoan sb
62/2010/QHI12 sira dbi, bd sung mot s& didu cia Ludt Chimg khoan sé 70/2006/QH11
ngay 24/11/2012; ,

- Can ctr Dicu I¢ clia Cong ty C6 phin PAu tu Téng hop Ha Noi;

- Cin ctr tinh hinh san xuét kinh doanh ca Cong ty,

D¢ dam bao tinh chii dong trong viée quan tri, didu hanh hoat dong san xuét kinh
doanh va dam bao kip thoi dap tng cdc nhu cdu hoat dong cta Cong ty, Hoi dong quan trj
("HPQT") Céng ty C6 phin Pau tu Téng hgp Ha N¢i (SHN) kinh trinh Dai hoi ddng cb
dong xem xét thong qua ndi dung sau:

- Uy quyén cho HDQT chép thudn/théng qua cac Hop déng, giao dich theo quy
dinh tai Diém 14.2.14 Khoan 14.2 Diéu 14 va Diém 33.5.2 Khoan 33.5 Didu 33 Didu 1
Cong ty gitta Cong ty v6i Thanh vién HDQT, Téng Giam déc, can bd quan 1y, ngudi diéu
hanh khéc va ngudi ¢6 lién quan cta ho, v6i nhitng ngudi duoc quy dinh tai khoan 1 Pidu
162 ctia Luat doanh nghiép, céc ddi twgng khéc quy dinh tai Khoan 33.4 Diéu 33 Didu 18
Céng ty;

- Viée iy quyén c6 thdi han mét nim ké tir ngay phé duyét hodc khi Pai hi
ddng cb déng c6 quyét dinh khac.

Kinh trinh Dai hoi dong cé dong xem xét, thong qua.

Xin tran trong cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhén: -
- Céc cb dong;
- Thanh vién HPQT, BKS;
- Luu VP.



CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP'HA NOI (SHN) D{c 1ap - Ty do- Hanh phiic
_____*‘k:\'_____,_ _________***_____,____
$8: 08/TTr-HDQT/2018 Ha Noi, ngay 40 thang 04 nim 2018
TO TRINH

V/v Diéu chinh mtc chi tra ¢ tirc nim 2016

Kinh giti: Dai hoi ﬁm}g b d‘ong Céng ty b phin Diu tur Téng hop Ha Noi.

- Can cr Ludt Doanh nghigp sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Cin ctr Diéu 1¢ cia Coéng ty CP Pau tu Téng hop Ha No6i (SHN);
- Cén ct tinh hinh thue té ctia cong ty.

Ngay 07/05/2017, Pai hoi dong cb déng thuong nién nidm 2017 cla Cong ty CP
Pau tu Tdng hop Ha Ngi (SHN) di thong qua phuong 4n phat hanh cb phiéu @ tra cd tire
nam 2016 Ia 10%. Trong ndm 2017, Céng ty SHN da hoan tat bd hd so phét hanh ¢
phiéu ¢é tam (mg cb tirc dot 1 ndam 2016 1a 5% vbn diéu 18, toan bd sb cb phiéu phét hanh
da thye hién lru ky tai Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam (VSD) va niém yét bd
sung s6 ¢ phiéu nay trén S& giao dich chiing khoan Ha Nbi (HNX).

Dé tao didu kién cho cac cong ty con c*&é Cong ty SHN c6 ngudn vén gitr lai tai
diu tr phyuc vu kinh doanh, trong khi khoé tiép can ngudn vén vay ngan hang do khéng c6
tai san bao ddm, Hoi dong quan tri Cong ty SHN kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong

qua viéc diéu chinh mirc ¢d tirc chi tra nim 2016 bing cb phiéu la 5% o/ménh gia.

Kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong xem xét, théng qua.

Ain tran trong cam on!

\J(/V?}
A QU:C%N TR]

Noi nhén:

- Céc ¢b dong;

- Thanh vién HDQT, BKS;

- Luu VP,



CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TONG HQP HA NQI (SHN) Bic ldp - Ty do- Hanh phic
————T W 3 ddeok
Sé: 09./TTr-HDQT/2018 Ha Noi, ngay 40 thang 04 nim 2018
TO TRINH

Viv Phuong én chi tra thi lao cho thanh vién HBQT va ban kiém soét nam 2018

rr 5 . s oAs aA A aa A A A T A
Kinh givi: Dai hii dong ¢6 dong Céng ty 6 phin Blu tw Téng hep Ha Néi,

- Cén ¢t Luét Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Cén cir Diéu 18 clia Cong ty C4 phin DAu tr Téng hop Ha Noi:
- Cin ctr ké hoach kinh doanh nim 2018 cta Cong ty.

Hoi dong quan tri ("HDQT") Céng ty C4 phin Piu tu Téng hgp Ha Ngi (SHN)
kinh trinh Dai hoi d8ng ¢ dong xem xét théng qua phuong 4n chi tra tha lao HPQT va
Ban kiém soét ( "BKS") ndm 2018 nhur sau:

- Hoi déng quan tri;
Chu tich HDQT : 7.000.000 déng/ngudi/ théng
Thanh vién HDQT  :5.000.000 déng/ ngudi/ théng
- Bankiém soét:
Trudng ban kiém sodt : 5.000.000 c’léngfngwérix’thémg
Thanh vién BKS ~ :3.000.000 déngy/ ngudi/thang
Téng mirc thit lao cho HDQT va BKS nam 2018 1a: 455.000.000 ddng.
Kinh trinh Dai h¢i dong cd déng xem xét, théng qua.
Xin trdn trong cam on!

TV HOEDONG QU(SJ"{ TR]

B - A /’;-{" 7 ~ r’r—\ 3y
peinhdn: | [/ ONERIRT cay
< L /s 2 - .,
- Céc ¢o dbng; f: CEPHAN )=l /

- Thanh vién HPQT, BKS;
-Lwu VP,




CONG TY COPHANDPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NQI (SHN) Pic lip - Tu do - Hanh phic
_____ TR * KK
S6: 10/TTr-HPQT/2018 Ha Néi, ngay 10 thang 04 nim 2018
TO TRINH

V/v Phuong an phét hanh c¢b phiéu dé tra ¢é tire nam 2017
Kinh giri: Pai h$i dong c6 dong Cong ty ¢é phan Pau tw Téng hop Ha Ni

- Cén ctr Lugt Doanh nghigp 55‘68/2014{QH13 ngay 26/11/2014;
- Can clr Dieu 1¢ cua Cong ty c0 phan Dau tu Tong hop Ha Noi;
- Cin cir két qua hoat dgng kinh doanh nam 2017;

Hoi dong quan tri ("HDPQT") Céng ty Cb phan Pau tu téng hop Ha néi (SHN) kinh
trinh Dai hdi dong cb dong phuong an chi tra ¢d tirc ndm 2017 nhu sau:
1. Phwong én chi tra ¢b tirc nim 2017:

- Ty 1é tra b tc: 05%/ménh gia;

- Hinh thic chi tra: bing cd phiéu;

- Nguf‘)n von thuc hién: Tir lgi nhuan sau thué chua phan phéi theo bao céo tai chinh
hop nhat da kiém toan nim 2017;

- Toan bd s6 cb phiéu phat hanh thém dé thuc hién chi tra ¢ tirc bang cd phiéu s& dugc
dang ky luu ky va niém yét bd sung sau khi thyuc hién.

2. Cic ndi dung iy quyén cho Hi ddng quan tri :

- Uy quyén cho HPQT quyét dinh phuong an chi tiét phat hanh cd phiéu dé chi tra cb
tirc bao gdm ca phuong 4n xir 1y ¢6 phiéu 1é (néu c6);

- Uy quyén cho HPQT lya chon thoi diém phat hanh, 1ap va giai trinh hd so ding ky
phat hanh giri cdc co quan nha nude c6 thdm quyén. Truong hop céc co quan Nha nuée yéu
cau stra d6i, bd sung phuong an phat hanh thi HDQT dugc phép sira d6i, bd sung theo yéu
cdu clia cac co quan Nha nudc c6 tham quyén va thuc hién cong bé thong tin theo ding quy
dinh;

- Théng qua viéc luu ky b sung toan bd sé luong ¢d phan mai phat hanh trén Trung
tam luu ky chimg khoan Viét Nam (VSD) va niém yét bd sung toan bd sb luong ¢d phén mdi
phét hanh trén S& Giao dich chimg khoan Ha Noi (HNX);

- Uy quyén cho HPQT thyc hién viéc sira ddi, bd sung Diéu 1é Cong ty va thuc hién céc
tha tuc thay déi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép lién quan dén viéc thay déi vén diéu
1é sau khi hoan tat dot phat hanh ¢b phiéu;

- Ngoai c4c ndi dung néu trén, Pai hdi dong cd dong théng nhit thong qua viéc uy
quyén cho HPQT quyét dinh toan bd cac van dé khéc c6 lién quan phat sinh trong qua trinh
trién khai viéc phat hanh c6 phiéu dé tra cd tic theo quy dinh.

Kinh trinh Dai hdi ddng cb dong xem xét, thong qua ndi dung trén.
Xin tran trong cam on!

Noi nhin:
- Céc cb dong;
- Thanh vién HPQT, BKS;
- Luu VP.




CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NOI (SHN) Déc 14p - Tw do - Hanh phic
..... FhE . okt
Sé: 44./TTr-HPQT/2018 Ha Noi, ngay.20 thang 04 nim 2018
TO TRINH

V/v Mién nhiém va Bau b sung thanh vién Hi ddng quan tri va Ban kim soét
(Nhiém ky 2017-2022)

Kinh giti: Pai hi ddng cb ddng Cong ty c6 phin Biu tw Téng hop Ha Ngi

- Can cir Luit Doanh nghi€p sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Clin c& Diu I¢ ciia Cong ty cd phin Dau tu Téng hop Ha Nbi;

- Cén cir don tir nhiém thanh vién Hoi déng quan trj ctia Ba Nguyén Thi Héng Hanh;

- Cén ¢l don tir nhi¢m thanh vién Ban kiém soat ctia B4 Nguyén Thanh Hing, Ba Vii Hai
Nga va Ba Hoang L& Thu.

Hoi dong quén trj ("HPQT") Céng ty CP Pau tu Téng hop Ha Nbi (SHN) bdo cdo va

kinh trinh Pai hdi dong c¢b dong mot sb néi dung nhu sau:
1. Théng qua viéc mién nhiém 01 thanh vién Hi ddng quén tri.

- D& nghj Dai hdi ddng cb dong théng qua viéc midn nhiém 01 Thanh vién HBQT:

1) BaNguyén Thi Héng Hanh  Chic vu: Thanh vign HDQT

- Ly do mién nhiém: Thanh vién HBDQT néu trén cé don xin rat khéi HDQT.
2. Théng qua vidc mién nhiém 03 thinh vién Ban kidm soat ("BKS").

- D& nghi Dai hdi ddng cb dong thong qua viéc mién nhiém 03 Thanh vién BKS:

1) BaNguyén Thanh Hing Chirc vu: Trudng ban
2) Ba Vii Hai Nga Chitc vu: Thanh vién BKS
3) BaHoang L& Thu Chéc vu: Thanh vién BKS

- Lydo mién nhiém: 03 Thanh vién BKS néu trén c6 don xin rit khoi Ban kiém soét.
3. Thang qua biu bd sung 01 Tharnh vién HPQT (nhiém ky 2017-2022).
- D¢ nghi Dai hoi ddng cd dong thong qua viéc biu bé sung 01 thanh vién HBEQT 4é
thay thé 01 Thanh vién mién nhiém.,
- Thong qua danh sich Ung cir vién d& cir bau bd sung vao Hoi dong quéan tri theo
_ théng tin va ly lich trich ngang duge dinh kém T trinh nay.
4. Théng qua bdu bd sung 03 Thanh vién Ban kidm sodt (nhiém ky 2017-2022)
- D& nghi Pai hai ddng ¢ déng théng qua viéc b&u bd sung 03 thanh vién Ban kidm
sodt @é thay thé 03 thanh vién mién nhiém;
- Théng qua danh sach Ung cir vién d ctr bau bd sung vao Ban kiém soéat theo thong tin
va ly lich trich ngang dugc dinh kém T¢ trinh nay.
Kinh trinh Dai hoi déng cd dong xem xét théng qua ndi dung trén.
Xin trdn trong cam on!
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CONG TY COPHANDAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HQP HA NQI (SHN) Doc Iap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 40 thang 04 nim 2018

QUY DINH

VE VIEC BE CU, UNG CU THANH VIEN HOQIBONG QUAN TRI VA BAN KIEM
SOAT (NHIEM KV 2017 - 2022)

CONG TY CO PHAN BAU TU TONG HQP HA NOI
TAL CUQC HOP DAI HQI BONG CO BONG THUGNG NIEN NAM 2018

Kinh giti: Qup ¢é dong,

- Cdn cir Ludgt Doanh nghiép sé 68/201 4/QHI13 ngay 26/11/2014;

- Can cit Luat Ching khodn s6 70/2006/QHI1 ngay 29/06/2006 vé Lugt chieng khodn s6
62/2010/QH12 sira déi, b6 sung mét 56 didu cia Ludt Chitng khodn sé 70/2006/QH11
ngay 24/11/2012;

- Cdn cie Piéu I¢ ciia Céng ty C6 phan Déu tir Téng hop Ha Noi;

Héi dong quan tri Cong ty xin théng bdo téi céc cd déng chi tiét vé viéc tmg cit, dé cir Thanh

vién Hoi dong quéan tri (HDQT) va Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2017 — 2022 nhu sau:

L

S6 lwong biu thanh vién HRQT, BKS:
1. 86 lugng thanh vién HBQT bin - 01 {mot) thanh vién,'
2. 86 luong thanh vign BKS bAu ~  : 03 (ba) thanh vién

I Tiéu chudn va didu ki¢n lam thanh vién HBOQT vi BKS

1. Tiéu chuin va diéu kign lam thanh vien HDQT.
1.1 C§ ning lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thuGe déi twong khong duwge quin Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Didu 18 cia Luit Doanh nghiép.
1.2 C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cta Cong ty va
khong nhét thiét phai la ¢d déng ctia Céng ty.
1.3 Thanh vién Héi dbng quan trj Céng ty c6 thé dbng thai 14 thanh vién Hoi ddng quan
tri cia cong ty khéc.
1.4 Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh i Piéu Ié Cong ty va quy dinh cla phép luat.
1.5 Dédm béo téng sb thanh vién Hpi ddng quan trj doc ldp khéng diéu hanh phai chiém
it nhat mot phén ba tong s thanh vién Hoi dong quan tri.
2. Tiéu chuin va diéu kign lam thénk vién BKS
2.1 C6 dit ndng luc hanh vi dan sy va khéng thuje déi twong bi cm thanh 18p va quan
ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luét doanh nghiép 2014;
2.2 Khéng phai 1a vo hoic cbéng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chj,
em rudt ctia thanh vién Héi dong quan tri, Téng gidm déc va ngudi quan ly khéc;
2'3, Théfﬂ’l vi{n} BKS khéng duoc giir cic chirc vu quan ly céng ty. Thanh vién BKS
khong nhat thiét phai 1a cé dong hodc ngudi lao dong cua cong ty.
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2.4 Khong phal 12 nhdn vién trong b phén ké todn, tai chinh ciia Cong ty va khéng phai
12 thanh vién hay nhin vién cla cong ty kiém toén ddc lap dang thuc hl..,n ki€m toan céc
béo céo tai chinh cua Cong ty..
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III, Ung ct, de cir tmg vien HDQT,BKS

C4 ddng hodc nhém cd dong nim gitt ¢é phan ¢6 quvbn biéu quvet trong thoi hen lién tuc
it nhaL 6 (sau) thang tinh dén thoi diém chét danh sich cb dong ¢6 qu w.,n dyr hop ¢6 quyén gdp s6
quyén bidu quy¢t cua ting ngu¢i lai véi nhau dé img ct, dé cir fng vién biu vie HDBQT, B"S
Trudmg hop s0 lugng cac ung vién Hoi ddng quan trj thong qua &é cir va ung cur van khdng du s6
lwong can thiét, Hoi ddng quan trj duong nhiém ¢ thé d& cir thém Gng cir vién.

IV. Hb so tham gia tmg cir, 32 ci émg vién dé biu vao HBQT, BKS
- Hd so tham gia tng ct, d&'cir ting vién dé bu vao HPQT,BKS bao gdm:
1) Pon img cit/ Pon @& cir tham gia HDQT, BKS (theo man);

2) So yéu Iy lich do tmg cir vién tur khai va cb xéc nhén theo quy dmth ong hop ly lich trich
ngang (theo mau);

3) Ban sao cong ching/ching thuc: Chimg minh nhén dan/The cin cude cdng dan; HO khéu
thudng tri (hodc Gxay dang ky tam tra dai han); Ho chieu péu 1a ngudi Viét Nam dinh cu
& nuéc ngodi, ngudi nuwde ngodai; va cac bing cép, van bing chung c“u c‘nmg nhén trinh
dd vin hoa, trinh db chuyn moén. .
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4) Gidy Gy quyén dé cir hop 18 (néu cb déng vy quyén cho nigudi khac @& cir).
- Doning ci/ Don Gé ctr tham gia HPQT, BKS va So yeu 1¥ fich maw Téng hop 1y lich trich

ngang duogc giri kém theo théng bdo mai hop Pai héi dong cb dong va cttrqc ding tai trén
website cia Cong ty theo dia chi www.ski.com.vn.

V. Lira chen cdc ing ek vién
Ban T4 chirc s& l4p danh sich céc tmg vién HPQT, BKS ddp img da diéu kién nhwr quy dinh
dé blu vao HPQT, BKS tai Pai hdi dong cb dong thudmg nién nim 2018.

Cé dong hoic nhom cd dong mudn tmg cir, dé cur ng cur vién dé bAu bd sung vao
HPQT, BKS phai gm hd so tham gia ang ctr, dé ctr dén Ban td chirc Pai hoi trude 17h00
ngay 19/04/2018 vé dia chi sau:

Céng ty ¢4 phin Piu tw Tong hop Ha Ngi

Pia chi: Tang 6, Toa nha Geleximco 36 Hoang Cau, phudmg O Cho Dira, quin Péng Pa,
Ha Noi.

Dién thoai: 024 35537188 (Ms.Yén) Email: Congtyhanic@zmail.com
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CONG TY CO PHANBAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP HA NQI (SHN) Bic ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay [ thang 04 n3m 2018

QUY CHE BAU CU' B® SUNG THANH VIEN HBQT VA BKS!
| (NHIEM KY 2017 - 2022)
TAIDAI HOIBONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

1. Coséphaply
= Ludt Doanh nghiép so 68/201 4/QH13 ngay 26/11/2014;

- Lugt Chitng khodn sé ZO/?OQS/QHJ 1 ngay 29/06/2006 va Lugt chirng khodn so
62/2010/QHI2 sira déi, bé sung mot s dieu cua Ludt Chung khodn sé
70/2006/QH11 ngay 24/11/2012; :

- Diéulé ciia Céng ty C6 phdn Pdu tw T. éng hop Ha Néi,

. A A - 2 \ A A+ aA > . .2 .
2. Quy dinh vé biu cir hd sung thanh vién H§i dong Quin trj, Ban kidm sost
2.1. Phuong thirc biu cir:
- Baucyw béng bod phiéu kin theo phuong thire bau ddn phi€u. Co dodng cé quysn:
+ DO0n TOng sé phieu bau cta minh cho 01 Ung cit vién; hojc
+ Phan chia phiéu bau cho mdt sé Ung ¢t vién. Trudong hop ndy thi s0 lugng
phi¢u bau cho mdi Ung cit vién khong bit budc phai bang nhau; hoic
+ Chi bau mdt phan trong Téng sb phi€u bau ciia mirh cho mdt heic mét so
Ung cir vién; s6 phiéu bau cdn lai ¢6 thé khéng bau cho bat ky Ung ot vién
nao.
- Mbi ¢b déng dugc phét mét (01) t& Thé bau cir thanh vién HDQT va BKS (“Thé biu
- - - ~ . ~ A P A A 1 £ . A 3 A A A .
eir”), trong d6 ¢6 thdéng tin Téng s phicu bau. Téng sé phizu béu (Tong sd phiéu
vau dugc phép) bang (=) Téng sé ¢4 phén c6 quyén bigu quyét sé hivu va dgi dién
nhén (x) 01 (56 lugng thanh vién HBPQT bau trong Dai hdi); nhan (x) 03 (sb lugng
thanh vién BKS bau trong Pai hoi)
- Céch thire ghi Thé bau ca:
+ €0 dbng bau cho Ung cir vién nao thi viét s luong phicu cu thé cho Ung cir
vién dé vao cgt “84 phiéu bau”;

+ Néucd ddng khong biu cho mét hoic mét s0 Ung cir vién thi dé irdng hoic
gach chéo hoic dién s6 70 vio cft “SO phiéu bau™;

+ S6 lugng Ung cir vién duge bau (dugc ghi 6 luong phiéu cu thé) tdi da bing
thanh vién Hoi déng quan tri bau bd sung: 12 01 Ung ctr vién; thanh vién Ban
kiém sodt bdu b6 sung: la 03 Ung cir vién.

" Tai li6u nay c¢ thé dugc sia déi, bd sung pha hop va trinh Pai hgi ddng cé déng xem xét, quyét dinh tai Dai hai.
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+ Téng sé phiéu bau cho cdc Ung cii vién trén mdi t& Thé bdu czr khong 1én
hon Tong sé phiéu bdn (Tong s6 phiu bau duge phép) tire 1a phai nhd hon
hoic bing Tong sb phiéu béu (Téng sb phidu bau duge phép).

Trudng hop ¢ dong trong qué trinh ghi The | bau cir bj nham 1an, véi didu kién chua bé
vao hom phiéu, thi c'hrcc quyén tryc tiép gip Trudng Ban Kiém phiéu dé doi lai Thé bau
cir nhdm dam béo quyén loi cho c¢d dong.

Viéc bo phidu duge bat diu sau khi Dai hoi ddng c6 dong thong qua Danh séch cdc Ung
clr v1en Quy che bau cir hodc tir khi ¢6 thong béo ctia Trudng Ban Kiém phiéu; két thiic
khi co dong cudi cung bo Thé bau cir vao thing phiéu hOaC ngay sau khi Cht toa héi Dai
hoi vé viée con ¢ dong ndo chua bod phiéu ma khong c6 cb déng ndo ¢ ¥ kién;

2.2. Thé biiu civ khong hop I¢ trong cdc truong hop:

2.5

Thé bau cir khong phai 1a phiéu do Ban t chirc Pai hoi phét; vivhodc
Thé biu ctr khdng c6 diu treo kiém sodt tai liéu ctia Ban t chirc Bai hoi; vaholc

Thé bau ctr rach, gach, tiy, xda, su’a chita, ghi thém vmg vién khong thudc danh séch
ung vién @i dugc Dai hoi dong cb dong thdng nhét théng qua truéc khi tién hanh bd
phidu; va/hoic

Ghi thém nhitng thong tin khéc, thém ky hiéu; va/hodc

Thé bau ctr ¢6 Téng sé phiéu bau cho céc img cir vién vugt qua Téng s6 phicu bau dugce
phép ciia co dong 4o; va/nogc

Béu cho tdng s6 Ung cir vién vurgt qua sd lugng thanh vién HPQT, BKS dugce bau bd
sung; va/hoic

Thé bau clr khdng ¢6 chix ky cia co dong/ngudi dai dién theo dy quyen; va/hodc

Thé bu cir ndp cho Ban kiém phidu sau khi viée/thdi gian bo phicu két thie vd/hodic
hom phiéu d& dugce niém phong_; va/hogc

Thé bau cir khéng ghi bt k¥ sb Irgng phidu cu thé trong cdt “ 86 Phidu biu”.

. Kiém phitu:

2.3.1. Quy dink vifc kiém phitu:

2!3!

Ban Kiém phiéu thuc hién kiém phiéu trong 01 phong riéng hozc khu vyc riéng;

Ban Kiém phiéu c6 tbe sir dung cac phuong tién k¥ thudt dién & va chuyén vién ky
thudt hé tro trong vxgc kiém phh, 3

Ran Kiém phiéu c6 thé tién hanh kiém tra thing phiu truéc sy chimg kin ctia dai dign
cd dong;

Ban Kiém phiéu kiém tra tinh hop 18 ciia cac Thé bau cir va tién hanh kiém phidu;

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phzeu lap Bién ban kiém phidu bau ctr va két qu
kiém phiéu dugc Trudng Ban kiém phiéu céng bd trirde Pai hoi.

2. Lap va cong bd Bién ban kiém phidu:
Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu 1ap Bién ban két qua kiém phiéu;
No6i dung Bién ban phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau:

+ Thai gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéuy;

2

L



LY

[r—y

3.3

4.
4.1

+ Thanh phén Ban kiém phiéu;

+ Tdng sb ¢b dong tham gia du hop;

+ Tdng s6 cb dong tham gia bo phiéu;

+ S8 vaty 16 Thé béu ctt hop 18, khédng hep 18

+ 86 vaty 18 sb phleu bu cho timg g vién dugce bau bd sung;
Nguyén tic lya chon cdc frng cir vidgn triing cir vao HPQT, BKS

Cac u:ng clt vién tring ctr bau bd sung vao HPQT la 01 Ung cir vién HPQT ¢6 s6
phiéu bAu cao nhit, tinh tir cao dén thap Céc tmg i vién tring biu vao BKS 1a 03
ang c vién BKS c¢6 s phiéu bau cao nhét, tinh tir cao dén thip.

Trong tnro'ng hop khéng lya chon duge sb thanh vién HPQT, BKS do ¢6 "1hxeu U’ng
it vién co 50 pbleu bau ngang nhau thi s uu tién lya chon ngudi s¢ hitu s6 cb phin
trong Cong ty cb phan Piu tu Tong hUp Ha N¢i cao hon. Trudng hcrp cdc ung vién
déu khong s¢ hitu c¢d phan hoac s6 cb phan cua cac ung vién nay bing nhau thi Pai
héi s& tién hanh biu lai trong sb cac Ung ci¥ vién c6 sb phiéu bau ngang nhau nay.
Ngudi tring cir 1a ngudi ¢6 sé phiéu bAu cao hon.

Céc vén dé phat sinh Chu toa s& xin y kién cb dong tryuc tiép tai Dai hoi.

Hién lue thi hanh .

Quy ché nay duge r‘ong bé cong khai trucc Dai hoi déng ¢& déng va lay v kién biéu
quyét cia toan thé ¢d dong trude khi tién hanh bau cir.

Nhitng khiéu nai (néu ¢6) lién quan t6i viée bau ctr s& do Chia toa giai quyét
Quy ché ndy sé& ¢6 hidu luc ngay sau khi duoe Dai hoi dong cb dong théng qua.
TM. HOI DONG QU ;&‘N TRy
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