TONG CONG TY VAN TATHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN BEN XE HA NQI Doc Iap - Ty do - Hanh phc

S6:...J40..../HPQT Ha Néi, ngay .fOrhdng Sndm 2018

QUY CHE LAM VIEC TAI CUQC HQP
DPAI HQI PONG CO PONG CONG TY CO PHAN BEN XE HA NOI
NAM 2018

Ccm cit Ludt Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Cong hoa xd héi chu nghia Viét
Nam 56 68/2014/OH13 ngay 26/11/2014 va cde vén ban huéng dan thi hanh;

Can cir Ludt ching khodn cia Nuée CHXHCN Viét Nam va cdc van ban huéng
dan thi hanh;

Cdn cir Diéu Ié t6 chirc va hoat dong Céng ty Cé phan Bén xe Ha Noi (sau ddy
goi chung la Piéu 16 Cong tv);

Hoi dong quan tri Cong ty xay dung Quy ché lam viéc tai cude hop Dai hoi dong
) déng nam 2018 dé céc C dong biéu quyét thong qua.

Diéu 1. Pdi twong va pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh trdch nhiém va ché d6 lam viéc cia Cé doéng tham du
cudc hop Pai hoi dong Cd dong (sau day goi chung la cude hop), cia Poan Chu tich,
Thu ky. ch Tham tra tu cach C8 déng va Ban Kiém phiéu; cach thic bidu quyét thong
qua cédc van dé tai cude hop.

Diéu 2: Trach nhiém ciia C4 dong

I. Tat ca C6 doéng c6 tén tr ong Danh sach c¢& déng chét ngay 73/3/2018 dé thuc hién
quyen Co doncr do Trung tdm luu I\y ching khoén Viét Nam cung cép theo quy dinh
déu co quyén tham du va biéu quyét tai cudc hop theo quy dinh.
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. C6 doéng ¢6 thé truc tiép hodc ty quyén bang Gidy t ly quyén (theo méu quy dinh cua
Cong ty) cho 01 nguoi thay mét minh tham du, phat biéu va biéu quyét cac van dé
theo Chuong t11nh hop. C6 ddng c6 trach nhiém xac nhén viéc tham du cudc hop va
olri Gidy ty quyen tham du cudc hop (néu c6) vé Cong ty C6 phan Bén xe Ha Noi
trude ngay to chirc cude hop 03 ngay.

3. Co dong duoc nhéan tai liéu cudc hop theo céch thic ghi trén Gidy moi hop va duogc
quyén tham gia déng gop v kién dbi véi cac tai liéu do.

4. C6 déng/hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua Cd dong (sau day goi chung la Cé
dong) c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban T4 chirc trude
khi vao phong hop Co donU dén mudn vén co quyén ding ky tham du cudc hop va
tham gia biéu quyét cac van dé t1ep theo Chuong trinh hop (khéng duoc biéu quyét
lai cac van dé da duge thong qua)

5. Trong thoi gian dién ra cudc hop, C6 déng phai tudn thu su hudéng dan cua Ban T6
chite, su diéu hanh cta Poan Chi tich/Cht toa; ng xur vdn minh, lich su va gitt gin
trat tu chung.

Diéu 3: Poan Chii tich.
1. Boan Chu tich la mét trong cic thanh vién trong Hoi ddng quan tri (HPQT) va Chu
tich HDQT la Chu toa cudc hop.
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2. Doan Chu tich ¢é nhiém vu:

» Diéu hanh cudc hop theo ding néi dung Chuong trinh lam viéc da dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua tai cudc hop va theo quy dinh tai Quy ché nay. Poan Chu
tich lam viéc theo nguyén tac tap thé va quyét dinh theo da sd.

> Hudng din C6 dong thao ludn, biéu quyét va bau cir theo ndi dung Chuong trinh
va Quy ché da dugc PHPCD thdng qua.

> Tré 16i nhitng van dé do C6 dong yéu cau va giai quyét cdc van dé phat sinh trong
qua trinh dién ra cudc hop.

> Thuc hién céac bién phap can thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot cach co

trat tu, dung theo Chuong trinh da dugc thong qua.

> Quyét dinh hoan cudc hop khi dap ting du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 8
Diéu 142 Luat Doanh nghiép.

Diéu 4: Thu ky cude hop

I. Thu ky cudc hop do Doan Chu tich/Chu toa cudc hop ci. Thu ky cudc hop tuédn thi

s diéu hanh ciia Doan Chu tich va chiu trach nhiém truée Doan Chi tich, Cé dong vé

nhiém vu duoc giao.

2. Thu ky cudc hop c6 nhiém vu:

> Ghi chép day du, trung thuc toan bd noi dung dién bién cudc hop va nhiing van dé

da dugc Co dong thong qua hodc con luu y.

» H6 tro Poan Chu tich cong b6 Du thao cac két ludn, Bién ban, Nghi quyét cudc
hop dé cac Co dong biéu quyét thong qua.

> Tiép nhan, ra so4t cac Phiéu dang ky phét biéu y kién cta cac C dong va chuyén
Doan Chu tich xém xét quyét dinh.

Diéu 5: Ban thim tra tu cach cb dong tham du cudc hop:

I. Ban thdm tra tu cach cb déng tham du cudc hop do HPQT cong ty quyét dinh va

chiu trach nhiém truée Poan Chu tich, C6 dong vé nhiém vu dugc giao.

2. Ban tham tra tu cach cd dong c6 nhiém vu:

> Kiém tra diéu kién tham du cudc hop ctia Co déng/ngudi dai dién theo dy quyén
ctia Co dong theo quy dinh.

> Hudng dan C6 déng nhén tai liéu tir Ban té chic (néu co).

> Béo céo trude Dai hoi déng C6 dong vé tinh hinh ¢b déng tham du dé tién hanh
cudc hop PHPCD theo quy dinh.

Diéu 6: Ban Kiém phiéu.

I. Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich/Chu toa cude hop gi6i thiéu va duge Cd dong bau
bang hinh thirc gio tay tai cudc hop.

2. Ban Kiém phleu lam viéc theo nguyén tic khach quan, trung thuc va dang quy dinh.
Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, CH déng vé nhiém vu dugc
giao

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vuy:

» Phat va huéng ddn C6 déng cach thiuc biéu quyét tai cudc hop. Kiém tra, tong
hop va bao cdo két qua biéu quyét tai cude hop.

> Béo cdo Dai hdi déng cb dong, Poan Chu tich nhung truong hop vi pham
céch thire biéu quyét hodc don tir khiéu nai lién quan dén cong tac kiém phiéu,
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két qua kiém phiéu.
> Lap Bién ban kiém phiéu
Piédu 7: Biéu quyét thong qua cic van dé cin thong qua tai cude hop.
1. Viéc thong qua cic van de:’ Chuong trinh hop, bau Ban }{16111 phiéu, Quy ché lam
viée, Bién ban va Nghi quyét cude hop duge thong qua bang hinh thuc gio tay.
2. Viée thong qua cac no1 dung hop: Céc loai Béo cao, To trinh pha1 duoc DPHPCD thao
luan va biéu quyét théng qua bo phiéu kin bang Phiéu bidu quyét.

Trudce gio khai mac cude hop, 11101 Cd dong dugc Ban T6 chirc phat cho Phiéu bidu
quyet tuong (ng voi cac van dé can bidu quyét thong qua tai cuoc hop 1rén Ph1eu
biéu quyet gh1 day du cac thong tm c4 nhan cua CH dong va s Co phan cé quyén
biéu quyét. CH dong thuc hién quyén biéu quyét ciia minh bang cach danh déu vao 01
0 “tan thanh™ hodc “khong tan thanh™ hodc “khong y kién™ khi duogc yéu cau.
Viée biéu quyét thong qua céc van d& néu trén chi ¢6 hiéu luc thi hanh khi duoc sé cd
dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop tan
thanh.
Piéu 8: Phat biéu y kién tai cudc hop
Co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ctia C6 dong duoc quyén phat biéu y
kién trong phan thao luén nhung phéi tuan thu nguyén tac sau:
> Cb déng mudn phat biéu y kién phai dugc su dong y ctia Poan Chu tich/Chu
toa cudc hop.
> Noi dung phét biéu phai ngin gon va phu hop véi ndi dung Chuong trinh.
Diéu 9: Bién bin va Nghi quyét Pai héi
1. Tt ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc Thu ky ghi vio
Bién ban.
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Nhirng néi dung thudc Chuong trinh hop da dugce cac C6 déng biéu quyét thong
qua phai dugc phan anh trong Nghi quyét.
3. Bién ban va Nghi quyét phai duoc cac Cé dong biéu quyét thong qua tai cude hop
mo1 ¢o hiéu luc thi hanh.

Piéu 10: Hiéu lue ciia Quy ché.

Quy ché nay da duoc coéng bd cdng khai trude cude hop Pai hoi déng cd dong va
c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir thoi diém duoc DPHDCD thong qua cho dén khi két thuc cude
hop Pai hoi déng cb dong.

Nguyén Huy Quang
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