CONG TY CO PHAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

S6: 83 /TB-HPQT Ha Néi, ngay 21 thang 05 nim 2018

THONG BAO
V/v: Pai-hji dong cb dong thuwdng nién nim 2018

Kinh giri: Cac Quy c6 dong

Cén cur Quyet dinh sd: 93/QD-HDQT ngay 24 thang 04 nam 2018 cua

Chu tich Hoi ddng quéan tri Cong ty C& phan Xa ph:}ng Ha Nai vé viée tridu tip
DHDCD thuong nién nam 2018, Ho1 dbng quan tri xin trdn trong théng bao va
kinh moi cac Quy co dong tham du DPHPCD thudng nién nam 2018 vaéi cac nd1
dung nhu sau:

I. Théi gian: Khai mac vao lic 9 gié 00 phit ngay 15 thang 6 nam 2018

( Ban tb chirc d6n c6 déng va lam thi tuc tir 8 gi¢r 30 phut)

I1. Pia ﬂiém; Cong ty Cb phan Xa phong Ha Nai, Lo CN 3.2 Khu Cong
nghiép Thach That — Qudc Oai, Ha Nai.

1. Chwong trinh dai hoi:

-Théng qua bdo cdo cia Giam ddc vé két qua SXKD nim 2017 va
phuong hudng, nhiém vu nam 2018.

- Théng qua bdo cao ctia Hoi dong quan tri vé cong tac quan 1y, chi dao,
g1am sat cdng ty ndm 2017 va nhiém vu nam 2018.

- Théng qua bao cdo cia Ban kiém soat vé hoat dong cta Céng ty nim
201,

- Théng qua bao céo tai chinh nam 2017 da duoc kiém toan.
- -Thong qua ké hoach chia ¢b tirc ndm 2017 va cac chi tidu ké hoach chu

yeu nam 2018.

- Thong qua thu lao HPQT, BKS, thu ky cong ty.

- Théng qua sira ddi Pidu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty.

- Théng qua Quy ché quan tri ndi bd Cong ty.

- Bdu Hoi ddng Quan tri nhiém ky 2018 - 2023,

- Biu Ban kiém soat nhiém ky 2018 - 2023.

Cac tai liéu lién quan caa Pai hi dugc gin kém theo thong bao nay
va'hodc duoc dang trén website cua cong ty (www.haso.com.vn ).

IV. Thanh phin tham dv Pai hdi:
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Ky boi: CONG TY CO PHAX XA PHONG HA NOI
K¥ ngay: 14/6/2018 15:18:29



Bao gdm tit ca cac cér’ dong so hﬁfupé phan cia Céng ty Cd phén Xa
phong Ha Noi tai thoi diém chot danh sach ¢o déng ngay 14/5/2018.
V. Ciéc van dé khac: |
Quy cb ddng tham dy Pai hdi vui long mang theo Théng béo nay,
CMND/ Hg chiéu hoac giay gioi thiéu néu c6 dong la Phap nhan. Doi véi ngudi
dugc uy quyén, d€ nghi mang theo Gidy uy quytn (theo mau di duge dong dau
Cong ty guri kém théng bao). Cac ¢6 dong tu tuc phuong tién di lai.

EIE;‘: cdng tac t6 chirc duoc chu déo, dé nghi Quy cd déng gl gidy uy
quyén, gidy x4c nhin ding ky tham du hop vé Ban t6 chire PHPCP Céng ty CP
Xa phong Ha Noi trwoe 14 gio ngay 11/6/2018, theo dia chi: Cﬁng ty CP Xa
phong Ha Noi, L6 CN 3.2, Khu Cong nghiép Thach That — Qudc Oai, Ha Noi,
s0 dién thoai lién hé trong gio lam viéc: 024.38587051 hoidc fax theo so:
024.38584486.

Théng bao nay thay cho thu mat tham du Pai hoi.

Tran trong ./.

Noi nhin:

- Cdc cd dong Cong ty;
- Cdc thanh vién HPQT;
- Ban Kiém sodt;

- Gidm ddc cong tv;

- Luu: TK HPOT.
Lé Viét Phuong ap G,
i
PHONG |
A NOI /S
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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., Bgay - thdng  nam 2018

i GIAY UY QUYEN
tham duw phién hop Pai hi c6 déng thwdng nién nim 2018 Cong l’y ¢6 phéin
Xa phong Ha Ndi)

inh giri: Ban t6 chirc Pai hi c6 déng thudng nién nim 2018
Céng ty c6 phin Xa phong Ha Nji. :

s TRl T s 05 d s Y SR on b ot m e e i e
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cap:. R T cﬁp: ..........................................

- Hién dang s& hitw:....oooivinenn, cophin  (Bing chit:.......ocovvvevvvvervnnnnnn,

Do khéng co dxéu kién tham dy trwe tiép phién hop bai hoi cd déng thidmg
nién nim 2018 Cdng ty ¢b phin Xa phong Ha Noi, toi Gy quyén cho:

N{i duﬂg uy quyén: Thay mat t61 tham du va bidu qu}ct toan bd cic vin dé tai
Pai hoi dong ¢b déng thirdmg nién nim 2018 ctia Cong ty ¢6 phin Xa phong Ha Né1 to

chirc ngay 15/6/2018, véi te cach 1d dai diéncho oovvvvvvvninnnnnnnnn. s6 ¢b phan ma toi
dang s0 hitu.
Ong (Ba) i oomiminimvinmsinmminininiinisinris co nghia vu thue hién nghiém tac

ndi dung cua gidy dy quyén nay cling nhu quy ché 1am viée tai Pai hoi, khong dugc Gy
quyen lai cho ngudi khic va c6 trdch nhiém théng bdo lai cho ngudi ty quyén.

Téi hoan todn chiu trach nhiém vé viée ay quycn nay va cam két tudn thu
nghiém chinh cdc quy dinh hién hanh cta phép lut va Piéu 1é cia Cong ty ¢b phin Xa
phong Ha N&i, ddng thiri cam két khong dua ra bit cir khiéu nai gi dbi véi Cang ty.

Théi han uy quyén: Cho dén khi két thuc Pai héi dbng cb dong thudmg nién

nim 2018.
Negwoi duge uj quyén Ngwdi uy quyén
( Ky, ghi rd hp én) (KY, ghi 6 ho tén,

déng diu néu la ¢6 dong phdp nhan)
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GIAY XAC NHAN THAM Dy
DAL HQI PONG CO PONG THUUNG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI
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h gizi: Ban tb chiic Dai hoi cb dong thwong nién nim 2018
Cong ty ¢ phin Xa phong Ha Ngi.
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Cin cir vao gn}r moi tham du Pai héi déng cb dong thuomg nién nam 2018 cia
Cong ty C6 phan Xa Pheng Ha Noi, xdc nhén viéc tham du cude hop Pai hoi

ddng ¢ dong thuong nién nim 2018 cla Céng ty duge td chirc vao ngay
15/6/2018.

......... , Ngay......thang......ndm 2018
CO PONG
(Ky, ghi v ho tén,
dong ddu néu la cé dong phdp nhan)

- Vui long Fax hodc glay giti gidy xdc nhén tham du/ uy quyén vé Ban T3 chire Dai hdi dong
c6 déng Cong ty Cb phén Xa Phong Ha Nc;u trude 14 gio ngay 11/6/2018 Theo dia chi sau: L
CN 3.2, Khu Céng nghiép Thach Thit - Quéc Oai — Ha NGi;

Dién thoai: 024.38584553 — Fax: 024.38584486.
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e CHUONG TRINH
. +PATHOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2018
Ngay 15 thdang 06 nam 2018 ’
THOI GIAN NOI DUNG

| Tir 8 gio 30 - 9 givy 00

- Don tiép co dong, khach moi

Tir 9 gidr 00 - 9 gior 13

- Khai mac, giéi thiéu dai biédu.

- Béo cao két qua kiém tra s6 lugng va tu cach co dong tham
du Pai hoi.

- Thong qua chuong trinh Dai hoi.

- Gidi thiéu chi toa Pai héi; Cu thu ky Dai héi; Thong qua Ban
kiém phiéu.

- Théng qua quy ché td chirc Pai hdi ¢b dong nim 2018,

T 9 gior 15 - lUglo‘ 15

-Théng qua bio céo ctia Gidm dbe vé két qua SXKD niam 2017

va phuong hudng, nhiém vy nam 2018.
-Théng qua bdo céo cia Hoi dong q‘u&n tri v& cong tac quan ly,
chi dao, giam sat céng ty nam 2017 va nhiém vy ndm 2018.

-Thong qua bao cao cua Ban kiém soat vé hoat déng cua Céng
ty ndm 2017.

-Théng qua bao cao tai chinh nam 2017 da duge kiém todn,
chia ¢6 tirc va cdc chi tiéu ké hoach cht yéu nam 2018.

-Thong qua lya chon Don vi kiém toan nim 2018,

-Théng qua thu lao HPQT, BKS, thu ky céng ty.

-Théng qua stra di Piéu 1& td chire va hoat déng ctia Cong ty.
-Théng qua Quy ché quén tri ndi b Cong ty,

- Théng qua bau bd sung nhan su Hoi dbng quan tri nhiém ky
2013 - 2018.

- Théng qua quy ché bu cir.

-Biu Hoi ddng Quan tri nhiém ky 2018 - 2023.

-Béu Ban kiém soat nhiém ky 2018 - 2023.

Tir 1[} gity 30 - 11 gior 30

T 1U Llf_}' 15 - lU g,m 30

- ’\s__,hl gial lao.

- Pai hoi thao ludn va thong qua cdc bao cdo.
- Céng bd két qua Hai déng quan tri va Ban kiém soat

Tir 11 gity 30- 11 gidr 45

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.
- B€ mac Pai hii .
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THE BIEU QUYET

| — Ho va tén Co dong:
2 —Tong s6 CO6 phin duge quyén biéu quyét:
- S& ¢b phén sé hiu:

- S0 ¢0 phin duoc Gy quyén:

BIEU QUYET KHONG TAN THANH







PAL HOL PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

- S4 ¢0 phan sd hivu:

- S& ¢6 phin dugce Gy quyén:

BIEU QUYET TAN THANH
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CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI
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CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI
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BAO CAO SAN XU}&:I KINH DOANH NAM 2017
PHUONG HUONG SXKD NAM 2018

Tai liéu ding cho Pai hoi dong C§ déng thudmg nién nidm 2018
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Ha Ngi, ngay  thdng 6 nam 2018

BAO CAO
KET QUA HOAT PONG SXKD NAM 2017 VA PHUONG AN PHAN
CHIA LOI NHUAN NAM 2017, KE HOACH SXKD NAM 2018

Kinh thwa: - Cac vi dai biéu.

- HPQT. _

- DPHDCD Céng ty ¢6 phian Xa phong Ha Noi.
Thue hién chirc ning nhiém vu ciia Gidm dée, thira ty qu}rén cua HDQT, Giam
doc Cong ty xin bao cao DPHDCD céc ndi dung sau:
Phén 1: Tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh nam 2017.
Phén 2: Phuong hudng nhiém vy SXKD nam 2018 va nhitng giai phéap thuc
hién.

PHAN 1:
BAO CAO TINH HINH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2017

1. Dic diém ciia Cong ty niim 2017:

Nim 2017, san xuét kinh doanh Iinh vuc chét tay rira tiép tuc déi mat Vi
nhiéu co hoi va thach thire [dn, cdc va tdp doan da qubc gia vai thuong hiéu néi
tiéng ¢6 ning luc tai chinh va céng nghé hién dai nhu Unilever, P&G... di tao
ra cudc canh tranh khoc liét trén thi truong chat tay ria nude ta.

Mdt sé thudn loi trong san xuat kinh doanh:

- C6 ngudn vbn dap tmg day di nhu ciu san xudt, kinh doanh, khéng phai
di vay.

- Co s¢ vat chat duge xdy dung trong khu cong nghiép Thach That-Qube
Oai, pht hop cho san xuat chét tay rira [ong.

Mt si kho khan trong san xuat kinh doanh:

- Nha méy khéu hao 1én.

- 8an xuit san phim mang thuong hiéu ctia Cong ty mdi bit dau duoe 2
ndm, chi phi déu tu thuong hiéu it, chua xay dung dugce thuong hiéu trén thi
truong nén san lugng tiéu thu thfup.
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-San luong gia cong phy thude vao mot ddi tac lén 1a Cong ty TNHH
Unilever Vigt Nam (Unilever VN). Thang 5/2017, d6i tac dimg hop ddng gia
cong gy anh hudng xau dén toan bd hoat dong san xuét kinh doanh, luc lwgng
lao dong, doanh thu, loi nhuédn ctia Céng ty.

- Luc lugng cong nhén con thiéu k¥ ning, thudmg xuyén bién dong.

- Dinh hudng dugc chién luge va quan 1y san xuit con nhidu han ché.

Két qua hoat c’[ﬁhg SXKD cua Céng ty van con ¢d nhitng diu hiéu xéu.
San iu::mf:, hién vat thap, trong khi cac chi ph; héu nhu khéng gidm, nén hidu qua
san xudt kinh doanh van c6 lai nhung rit thip.

Nam 2017 1a nam khoé khan déi voi Céng ty, Unilever chinh thirc cham
dirt gia cang tai Céng ty, song vdi s ¢b ging nd luc cia toan thé CBCNV cong
ty C6 phin Xa phong Ha Néi, déng thoi duge su chi dao | kip thoi ciia Hoi dong
quén trj Cong ty va su hd tro, glip d& tir Tap doan Hoa chit Viét Nam va cdc co
quan lién quan, Cong ty d4 két thic nhiém vu SXKD nim 2017 véi cc chi tiéu
cu thé nhu sau:

2. Két quia SXKD nim 2017:

Két qua thyce hién san xudt kinh doanh nam 2017 so voi Ké hoach san
xuét kinh doanh nam 2017 ( KH duoe dai héi ¢b dong théng qua ngay 25 thang

tinh 8 o nim 2017 | TH/KH (%) |
1 | Nop Ngiin sach - Trigu dﬁmg 2.230 64‘?8,3_ 289,601
2 | Doanh thu Triéu dong 59.311 25.154 4241
3 | Loi nhudn trude thué | Trigu dong 129 -62

3. Nhin xét danh gia tinh hinh SXKD niam 2017;
3.1. Vé Cong tic kj thu@t, san xuit

@) tinh hinh san xuat, gia cong

Bing chi tiét sin phiim san xuét nim 2016 vi nim 2017

S0 Sanh
ST S DV Nim Nim
T Chi ticu tinh 2016 2017 2017/2016
| ) (%)

(1) (2) 3) (4) (3) (6=5/4) |
San lwgng san pham ‘

| . K

| ¢hi yéu Ll

1.1 | Sén phim tw san xuit ’ 343,47 | 186,63 54,34
Nudc giit AVO ) Téan 59,93 38,00 | 63,41 |
Nudc rira chén Shiny Tén L LLLAY 108,92 97,97 |

| XP thom AVO _Tan 152,28 15,07 | 9,90

Nude lau san Shiny Tan | 20,09 21,84 108,72
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Xa vai AVORY Tén 2,80 |
XPbdnh dang trong Tén 0,12 |
hal s 1000 4248 | 4658 109,66 |
chai ;
1.2 | Siin phim gia cong Tan | 46.813,83 | 11.011,71 - 23,52
OMO Tan | 2387,86| 406,45 | 17,02]
Sunlight _ | Téin | 34.724,79 | 7.892,20 22,73
Vim | Tan | 6.650,37| 2.304,56 | . 34,65

| Xa phong thom | Tén | 276224 0,00 |
| NRC Otran | Tan | 34,14 17534 513,67 |
NRC Fivimart Tan 28,65 15,47 53,98

SP Cty An Sinh Tan 6,00

| SPCty Tan Phu Thinh Tén 35,24
| Héa chit thy TMC | Tén | 522 28,30 542,05
Nuéc lau san Marksys | Tan | 220,56 | 148,16 67,18

- San xuft gia cong: Nam 2017 san lugng gia cong sut giam manh (san
lwong 11.011 tén) bing 23,52% so v6i nam 2016; nguyén nhan chinh 13 thing
5/2017 Unilever chinh thitc chidm dint gia cong tai Céng ty. Két qua thu duge L
hoat dong gia céng tai Cong ty thip, doanh thu khong di bit dép chi phi.

- $4n xuit cdc san phim cta Cong ty:

+ San xudt nude giit, nude rira bat: san xuat thy thude vao tinh hinh tiéu
thu san phém; nam 2017 san luong san XUAL dal 186 tAn bfmg 54% so vdi nam
thue hién ndm 2016; Tuy nhién sb lugng tiéu thu nho lam t6n kho cao, dén cudi
nam 2017 tén kho 102 tén san phim. $& lwong san xuat nho giy kho khin trong
viée tin dung déy chuyén san xudt hién dai va quy trinh kidm tra san phim da
duge chuan hoa (1ISO) nhu khi lam hang gia céng.

+ San xudt xa phong thom AVO: sb luong chua dang ké, ning luc san
xudt hodn todn dap Ung, sdn lugng san xuét phu thude vao kha ning tiéu thy san
phidm; nam 2017 dat 15 tén.

+ San xuit chai nhya: May thdi chai nhya HDPE ding dé san xuit chai
Sunlight bdn cho Unilever VN, san lugng san xudt thy thudce vao dbi tac dit gia
cong. Tuy nhién, Unilever VN thay déi céng nghé sang ding chai PET, may
thi HDPE khéng con phil hop, hién nay phai dimg san xuit. Diy chuyén thdi
chai nhua, gbm bdn may nhép khau tir Trung Quéce, chi khai thac duoc mot may
vl san lwgng nho cho san xudt san phim ciia Cong ty.

Nhin chung niing luc san xuét san phim con dw, hoan toan dap (g néu
diy manh tiéu thy hang héa do Céng ty tu san xudt hodc nhin thém gia céng tir
don vi mai.

b) Céng tdc kiém tra chat luong sin phdm
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Vé vide 1{1em tra chit luong nguyén vt lidu va thanh phdm luén dam bao
ding ké hoach tién do dé ra, dat 100%.

Duy trl vi€e gidm st tiéu hao néng lugng, nguyén vat liéu trong qua trinh
san xudt theo ding dinh muc d duoc phé duyat.

Thuc hién ddo tao vé sinh, an toan hoé chét va kiém tra chét lwgng san
phdm trén day chuyen cho céc phén xudng va toan b cdn bd Cong nhan vién
trong Cong ty lan luot fimg thang trong nim 2017.

P thuc hién ddo tao cdc k§ ning phan tich san phdm cho céc tho khudy
tron ddy chuyén Sunlight, Vim, x4 phong banh.

Di thue hién viéc kidm sodt s:’j 16 nguyén liéu chinh xdc, dam bio tat cd
cac 16 nguyén lidu dung trong san xudt duge ghi chép, gitp cho viée truy vét san
pham dé dang.

Tmng qua trinh san xuét con kiém tra vi sinh méi truong san xuat cling
nhu mac dé nhiém vi sinh frong san phim dé dam béo tuan tht san phim san
xudt ra dam bao an toan v& vé sinh, dam bao 13 san phém an toan cho nguot tiéu
dung.

¢) Cong tac bao dudng sira chita: Hién tai tat ca cac may moc thiét bi dang hoat
ddng 6n dinh, viéc tién hanh kiém tra bao dudng, hiéu chinh dinh ky dugc tudn
tht theo ding ké hoach.

d) Cong ldc quan Iy hé théng chdt hegng: Cong ty van véin hanh va duy tri tét hé
théng quan 1y chét 1 wong ISO 22716 dong thoi cling thuc hién mét chuong trinh
giam sat theo yéu cdu ctia Unilever dé 12 BRC cua hiép hdi ban 1¢é hang tiéu

dung cua Anh. Cang vadi dé 14 viée tham gia danh gi4 chimg nhin chuong trinh
RS & SQA.

Tién hanh danh gia chét luong ndi b theo ding ké hoach. i thyuc hién
thué don vi danh gia bén ngoai (Intetek) danh gia HTQLCL ctia Céng ty theo
tiéu chuin ISO 22716 vao thang 3/2016 va d& dat, nhin chimg chi vio thing
4/2016.

Khéi trire tu—:p san xudt thue hién chmmg trinh 58, chuwong trinh HACCP,
dam bao, duy tri cong tac v¢ sinh nha xudéng, ting cuong cong tac kiém tra va
giam st chit luong san phim. Nher d6 khong c6 sén phém san xuit ra mic 15i
nhiém vi sinh, khéng c6 san phédm ndo bi khéch hang trd-lai va bi hay bo do
khong dam bao chit luong va an toan cho nguoi tiéu dung.

3.2. Cong tdc tai chinh — ké todn:
a) Vé céng tde toi chinh:

Cén doi cac nguon von, ngoai té kip thoi dam bao hoat dong san xuit kinh
doanh cua Cong ty.

St dung hop 1y cic ngudn von, dam bio ting doanh thu tai chinh, giam
chi phi 1ai vay ngéin hang ctia Céng ty.
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T4 chire thu hdi cdc khodn ng phai thu cta Cong ty dé phuc vu san xudt
kinh doanh.

b) Vé edng tdc ké todn:

Tiép tuc hoan thién hé théng kiém soét, nang cao hiéu qud quan trj tmng
Cong ty.

Té chire tdt vide dio tao, cdp nhit thong tin ké toan méi cho CBCNVY
trong phong.

3.3. Cong tdc t chirc, cdn bj:
a) Cong tac gitt gin an nink trdt tu:

,Dam bao an toan vé tai san, phuong tién cua can by CNV, khéong co vu
gay rbi mét trat tir nao xay ra trong cong ty. Thye hién tét céc quy dinh vé cong
tac quan su dia phuong, ting cuong kigm tra, kiém soat dbi véi muc tiéu bao vé
dd duge phin coéng. Phéi hop véi bao vé khu cong nghiép gilt vitng an ninh
chinh tri trén dia ban.

b Céng tdc dao tao:
Pi tién hanh cdc khoa dao tao vé an toan lao dong, v¢ sinh cong nghiép
dinh ky hang nim, m,n hinh céc khoéa dao tao néng cao kién thitc trong san xuat

nhu: cac khoa hug vé phén tich céc yéu td rii ro trong cong viée cho cong nhén
phin xudng; an toan & vén hanh cac thiét bi co yéu cdu nghiém ngat vé an toan.

¢} Céng tde d6i méi, séip xép nhdn s

Céng ty da xdy dung phuong dn tai co cdu, va dd duge Hoi dong quan trj
Cdng ty thong qua. Thue hién phmmg dn nay, Ban lanh dao cong ty dd sip xép
bd nhiém cén bd quan ly vao cdc vi tri chii chét tir Ban didu hanh dén cdc phing
ban, phén xudng, thanh 14p phong Ké hoach — Vit tu trén co s& sép nhip hai
phong Ké hoach — Thi trudng va phong Dau tw — Xay dung.

Pép (mg diy da nhan luc cho cdc xudng san xuit khi sdn lwong gla cong
tang cao. Thuong xuyén tién hanh tuyén dung lao déng thoi vu dé hd tro san
xuit. Diéu chuyén sdp x&p lao dfng trong cac phén xudng hop 1y, kip thoi dam
bao hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty ludn én dinh.

3.4. Cong tac Marketing va bdn hing

DV Nim S0 Sanh
STT Chi tidu : Niim 2016 2017/2016
tinh | 2017 | (%)

| (D) @) (3) (4) () (6=511)
L Sén pham ty sin xudt 366,74 | 144,98 39,53 |
Nude gidt AVO Tin 67,12 31,35 46,72
Nude rtra chén Shiny Tén 133,75 88,36 . 66,07
i XP thom AVO | Tan | 150,21 11,60 7
Nudc lau san Shiny Tén 1567 13,52 8632
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Xavai AVORY | Tén | 0,02 |
XPbdanh dang trong | Tan | l 0,12 |
Chai nhua (ban +X.8X) | 1000 | | |
chal 51,06 ‘ 42,82 | 83,80

Cong ty da td chirc trién khai tiéu thu cdc dong san phidm la nude gt
AVO, nudc ria bat Shiny, xa phong banh AVO,... Céc san pham dia bude diu
duoc thi trudong chdp nhan. Céng ty ky hop dong tiéu thu san phi:im va1 cac nha
phan phéi ¢ céc tinh thanh nhu: Nam Pinh, Son La, Vinh Phic, Phi The, Yén
B4i, Lao Cai, Bac Ninh. C4c hé théng siéu thi: Vinmart, Thanh D4, Dabaco Béc
Ninh. Tuy nhién 1a nim bét déu viée trién khal thdm nhép thi trudng va vi
thuong hig¢u san phém con méi nén sd lugng ti€éu thu va doanh thu con rit han
ché. Gilta nim 2017, Cong ty phéi didu chinh chinh sich bén hang, déi ngfi nhin
vién gidam séat, quan ly ban hang nghi nhidu, dén thang 12/2017 con 04 nhén vién
tai Van phong Céng ty. Cac nha phan phéi thanh 1y hop déng tré hang vé Cong
ty lam ting ton kho;

* Mot so viée dat duoe:

Trién khai tiéu thu san pham trong cac hé thong siéu thi da danh dau viéce
san pham tryuc tép dén tay ngudoi tiéu dung va budce diu co phan Ung tich cuc.

Tham gia thue hién ban hang tai cdc hdi chg nhu: héi che Giang vo, hoi
chg cdc quin huyén tai Ha N&i theo chuong trinh ban hang cia S¢ Cong
Thuong, héi che cac tinh thanh trén khu vue da ky két vai nha phan phéi.

® Mot 56 ton tai:

San phém cta Cong ty mai di vao thi truong, trong khi do viée dau tu cho
xiy dung thuong hiéu san pham chua duoc nhiéu, dan dén stc kéo cla san
pham khong cd, tiéu thu san phdm khong duge nhu ké hoach.

San phfﬁim cta Cong ty chua cé thuong hiéu, ching loai, miu mi, kiéu
ddng san pham con nhidu han ché din dén luong ban hang cia NPP dén nguoi
tiéu ding it; thu nhip ctia NVBH theo hinh thitc khoan doanh thu rét thap; nhin
vién ¢ xu thé khong mudn ban san phdm cta Céng ty, didu nay lam cho viée
Xay dung hé théng phén phéi gip nhidu khé khin; khéng mé thém duge NPP

Khi Chinh sich ban hang thay dbi, khéng théng bao dén nha phin phéi
lam pha hong toan bd hé thong ban hang da xdy dung.

Céc hinh thire Marketing trong nim 2017 rét it, mit khac hoat dong chua
dén dugc véi ngudi tiéu ding va hau nhu chwa hé tro duoc cong tac ban hang.
3.5. Cong tdc phdt trién sin phim méi

Céng ty di nghién ctru va bd sung dua ra thi truong thém nude xa vai
AVORY, Xa phong banh dang trong trén cac kénh truyén thong (Nha phan
phoi) va trong kénh siéu thi
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Hoan thién va ning cép chit luong san phﬁm phtt hgp va canh tranh vai
cidc san pham khéc trén thi trudng tiéu dung qua viéc Cong ty tu tricn khai san
xudt va quan ly chat lugng can 4kg, can 3,5kg, can 2kg, can 1,5kg

3.6. Céng tdc san xudt tai cic phin xwéng:

* Phén xuong Xa phong thom: Phin xudng dap ung, yéu cdu san xudt,
khong xay ra su cd mét an toan lao (fcmg nguy hai tdi strc khoe cua rigudi lao
dong. Cac chi tiéu dién, nude cho san xuét thuc hién theo ding dmh murc khong
¢4 san phim bj loai bo phai héi cong.

* Phan xudng chit tay rira: Cac san pham do phan xuong san xuét ra déu
dat chit lugng va dam béo cde dinh mic tiéu hao v¢ dign, nudc, déu theo quy
dinh. B tri hop 1y ké hoach san xudt dé tiét kiém t61 da chi phi, giam sit chit
ch€ cong tdc an toan hoa chét va bao vé méi trudng. Ludn cép nhat thong tin klp
thoi vé vén dé giao nhén hang hoa, thay dbi ké hoach san xudt dé dat hang va

giao hang kip thoi chinh xac. Duy tri thyc hién, kiém tra cai tién 58, VCS
thucm g xuyén ¢ cac kho va phén xudng san XUAt.

* Phin xudng chai nhya: Do chua tim duge cac doi tac nén trong nam
2016 phén xuwdng chai nhya chi san xuat cdc san pham cho coéng ty mang thuong
hiéu XPH theo ké hoach ctia phong ban hang.

3.7. Cong tdac an toan BHLD, vé sink moi truwong, PCCC:
a) Céng tde an toan bao hé lao dong:

- Cong ty trang bi day da va pht hop bao ho lao déng cho nguoi lao dong
tai cac vi tri 1am viée, dinh ky héng thing Ban Béo hd lao déng tién hanh kiém
tra vig¢e tudn thi mang bao hé lao ddng, vé sinh lao dong trong toan cong ty nhic
nhé ngay cac diém khéng phit hop tai cac phan xudng san Xudt.

- T4t c& cdc CB CNV trong Cong ty déu duge kiém tra stc khoé dinh ky.
Két qua kiém tra khong c6 trudng hop lao dong bi chuyén vi tri céng tac do
khong du stic khoe.

- Tién hanh kiém dinh céc thiét bi c6 yéu ciu nghmm ngdt v& an toan lao
dong 100% theo ding ké hoach va tuin thit cde yéu cdu cua Nha nudc trong
viée st dung, quan 1y céac thiét bi c6 yéu cqu nghiém ngit ve an toan lao dong.
Cong nhén vén hanh cac thiét bi ¢6 yéu ciu nghiém ngit v& an toan lao dong
duroe dao tao va cip chimg chi 100%,

- Thue hién (6t viéc giam sat, kiém tra va cdc bién phép an toan trong lao
ddng san XuAt.

- Céng ty di thuc hién nhiéu chuong trinh dao tao lai cho CBCNV vé an
toan moi truong lao dong, PCCC va vé€ sinh mdi truong. Dinh ky dao tao nhéc
lai cho toan bd cdng nhéan va cong nhén thai vu ngan han vé an toan lao déng, an
toan PCCC, an toan héa chit...

b) Céng tac PCCC"
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Nam 2017 Cong ty xdy dung phuong dn chita chay-theo mau méi nhit
theo quy dinh. Cac phuong an chita chay déu duge Canh sat PCCC phé duyét
theo ding quy dinh tai Piéu 12 Théng tu 66/2014/TT-BCA.

Thye hién nghiém tie ché do thong ké, bao cdo vé cong tic PCCC dén co
quan canh sat PCCC.
Phd bién, tuyén truyén dén toan thé CBCNV vé Luat PCCC va'cde vin
ban hudng din, bd sung, thay thé. TS chirc ky cam két dam bao an toan PCCC
dén timg bo phén phong ban.

Thanh 1dp Ban chi huy PCCC, thanh 1dp d6i PCCC co s6. Céc luc lugng
PCCC co 30 da duge hudn luyén nghiém vu va dugce cap ching chi vé PCCC.

Bio dudng toan bd thiét bj PCCC tai nha may, do dién tro tlép dia hé
thong chong sét dinh ky theo quy dinh,

Mua bao hiém chay nd va rii ro dic biét.
¢) Cong tae mai triong

Cong ty duy tri tdt hé théng xr [y nude thai dam bio nude thai sinh hoat,

nude thai san xut thai ra dwge thu gom va xir ly trigt dé 100%. Chét lugng nude
ddu ra dam bao cdc chi tiéu xa thai vao he thong XU ly cua khu cong nghiép.

Hang ndm céng ty thué don vi ¢é chirc ning bén ngoai vao giam sat moi
trudng lao deng, khi thai nudc thai theo dung bdo cao danh gia tac dong méi
trudng. Tét cé cde chi tidu sau mdi lan ddnh oid, kidm tra déu nim tr ong liéu
chudn cho phép.

3.8. Hoat ding cong doan

Ban lanh dao céng ty va td chic Cong doan ludn ludn tudn thi céc qui

dinh cua ludt Lao déng. Cdng ty thanh lap diy du céc td chire, ban nhu hgi dong

BHLD, hi déng luong, nit cong . .. Hang nam ¢éng ty déu té chie phén tich cac

vcu t& rii ro trong cong viée tai cdc bg phin nhim xdc dinh cic yéu tb rii ro

liém tang, phat sinh trong qué trinh san xudt va ¢6 phuong phap ngén ngtra,
phong tranh rii ro cho ngudi lao déng.

Céng ty tudn thi ding ludt va ché d6 BHLD d6i voi ngudi lao dong, hang
ndm ngudi lao dong duge trang bi diy da BHLD va cdc phuong tién bao vé ca
nhén, dinh ky hang nim nguoi lao déng duoc dao tao nhén thic vé ATLD, vé
sinh lao dgng, an toan khi lam viéc trén cao, an toan co khi, an toan khi lam viée
trong bon kin... Nguoi lao déng duoc nghi lam viée dé tham gia cdc khéa dao
tao va duge hudng luong thoi gian trong thoi gian do.

Phét déng phong trao thi dua: “On dinh san xuét - Hoan thanh ké hoach —
BPam bao vé sinh mdi truomg — Chim soc thiét bi - ATLD, An toan PCCC”,

t)u duy tri ning luc san xuit Céng dodn khéng ngimng két hop vdi chinh
quyén td chiie, huéng dan céc bé phan thuc hién ot cong taic GMP, IS0, RS,
cong tac bao dudng, duy tu, tin trang thiét bj duge thue hién tdt,
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D3 thue hién viée ky Thoa ude lao dong tip thé gilta dai dién ban chép
hanh cong doan va nguoi sir dung lao dong.

Trong nim toan Céng ty khéng ¢6 tranh chép lao déng xay ra,

BCH Coéng doan di phdi hop cung chinh quyén t6 chire tham quan nghi
mat cho toan b can by cdng nhan vién 1 lan trong nam.

£

PHAN 2:
PHUONG HUONG SXKD NAM 2018
1. CAc chi titu ké hoach SXKD niim 2018

‘ STT CHI TIEU Pon vi tinh KE HOACH NAM 2018
I 1 |Téng Doanh thu Triéu dong 42589
i E ﬁ _Lm nhudn trude thué Trigu ﬂfmg 248
3 |NOp ngén sach Tri¢u dong 2755 |

2. Phwong hwéng thue hién:
2.1. Chién lwge Marketing va phin phéi h¢ thong ban hang
Chién luoc Marketing

Tiép tuc tap trung Marketing tai dle ban, gitr chat lLrUng SAn phdm on
dinh, ting hang ding thir, khuyén mai dén nguoi tiéu dung cubi cing dé khach
hang chuyén hudng mua hang cua Cong ty.

Tang cuong hién dién, quang ba thuong hié¢u cua Cdng ty tai cac khu vuc
nhur che, trung tdm thuong mai, khu vure ddng din cu.

M¢ kénh béan hang online dé hd tro cho cdc nha phan phéi tiép cin khach
hang vai chi phi ré va thu thap théng tin thy trudng vai chi phi thap.

Nghién ctu tim ly khach hang dé cai tién chét lugng san pham dich vy
ciing nhu thiét ké tem nhan, bao bi san phdm theo thi hiéu ctia ngudi tiéu ding.

Phit trién sin phiam:

Tiép tuc nghién ciu va cho ra mat cac dong san phim cho phan khic
khach hang cé thu nhép trung binh tré xudng nhu: Nude xa vai, Nude ria tay,
Nude tay toilet, Nudce xit kinh va Nudc khir mui. . ...

Nghién ¢tu san phim cho phin khic khach hang co thu nhidp trung binh
cao tré [én dé da dang hoa san pham, dap tmg nhu cau ngay cang da dang cia
khach hang.

Xiy dwng hé thong tidu thu san pham:

«. Péi véi Kénh NPP:
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- Qi vitng thi truong tiéu thy dd mo trén khu vye va tiép tuc ning cao
doanh s6 tiéu thu san pham.

- Mo rdng hé théng tidu thu san phim ra cdc tinh, thanh trén ca nudc
b. Déi v6i Kénh Siéu thi:

- Tép trung nang cao doanh sd, ning cao hinh anh thuong hiéu thing qua
cdc kénh siéu thi ¢ thuong hiéu rén khu vue mién Bic va ca khu vue mién
Naim. _

- M0 rong thi trudng thém voi cdc hé thdng Siéu thi da va dang co tiéng
trén thi truomg. Tham nhdp vao cdc hé thong Si€u thi nho 1¢ dé dén tay ngudi
tiéu dung tot hon.

c. Kénh khach hang doanh nghiép (trong do co cic thanh vién Vinachem)

- Tiép tuc khai thac triét dé, hiéu qua chinh sach khuyén khich mua hang
gifta cdc doanh nghiép trong Tap doan dé tim kiém khach hang.

- Lién két v6i cdc doanh nghiép khac dé khai thac don hing qua ting
hodc don hang gia cong thwong higu riéng.

d. Xuit khiu

- Bdy manh tim kiém cdac don hang xudt khau nhiam tdn dung lgi thé vé

ning lue san xudt du thira khi chim dat hop déng gia cong cho Unilever VN,

diic biét chi trong khai thac day truyén xa phong thom, ¢6 loi thé bao quan, Lru
tri¥, van chuyén xuét khau.

2.2. Cong tac t6 chive nhan sw, hanh chinh:

Tuyén dung nhan su cd chét lugng dap ing duoc yéu ciu cong viée, Sap
xép, diéu chuyén, bo tri nhan lwe co hid¢u qua.

Phoi hop cling cdng doan cdng ty cham lo stte khoe, ché do dai ngo ot dé
nang cao tinh than cho ngudi lao dong.

2.3. Cong tic sin xuit:

- Tap trung cai tién thiét bi, ndng cao ning suét lao dong. Bo tri lao dong
hop 1y nham tiét giam thoi gian du thira. Kiém tra, giam sat chit ché viéc tuin
thi cac quy trinh, dinh mirc tiu hao vét tu, nguyén lidu.

- Pam bdo tuyét dbéi an toan lao ddng, an toan thiét bi, an toan moi
truong.

2.4, Cong tac doan thé cong doan

Nim 2018 1a th:a’u:h thirc va co hoi to on cho can bd cong nhin vién trong
Cong ty; Cong ty can phai dau tu nghién ctu san phim moi, xéy dung thucmg
higu, phat trién thi truong cia rlcng minh, dwua Cong ty chuycn sang giai doan

san xudt sén phdm riéng tuy co nhiéu khé khin, nhung cling tiém 4n-nhidu co
hai.
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BCH Céng doan sé phaf‘:ri hop cting Ban linh dao céng ty tiép tuc céc
chuong trinh Sang kién cai tién ky thuat, phdt ddng céac phong trao vén hoa, van
ngh¢, thé thao dé déng vién tinh thin nguol lao dong, gin bo ddi ngli CBCNV
vol Cong ty.

Ban chip hanh cong doan két hop vai chinh quyen lam tét cong tac tu
twdng chinh tri cho CNVCLD, bdo dam an toan tuyét doi hoat déng san xudt
kinh doanh ciling nhu tim kiém thi truong, tao céng dn viéc lam cho nguoi lao
dong.

Tang cudmg chim lo dén doi séng cia CNVCLD |, mit khéc, ddy manh
cong tac doan thé, dong vién doan vién khic phuc khé khan quyet tam hoan
thanh muc tiéu va nhiém vu co ban cha Céng ty ndm tdi. Céac cong tdb Cong
doan s& phu hgp v6i hoan canh va ké hoach SX-KD nhu: tich cuc lam tét cong
lac tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tudng, dong vién kip thoi, phd bién cac
ché dé chinh sach ciia Pang va Nha nude, ndi quy, quy ché clia Cong ty t6i doan
vién lao dong

- . - A e v . A
3. Cac bién phap dé thue hién cic muc tiéu dé ra

3.1. Chuin bj tof cac ngudn lire 6 chit lugng dé dam bao phuc vu tot san xudt
va dat muc tiéu k& hoach san xuét kinh doanh dé ra.

3.2. Thuce hién tot hé thong quin Iy chit lwong 1SO 22716, vin hanh (61 hé
thong qudin Iy chit lwong chi trong cbng tac dao tao va dua cdc chuong trinh
quan 1y méi vao ép dung nham su théa man nhu cdu clia khich hang va giam 16i
da cac chi phi khac.

3.3. Céng tac bio duwing thiét bi phai duge duy tri va thye hién thuong xuyén,
day du dé thiét bi may mée ludn lubn sdn sang phuc vu san xuét ciia Cong ty.

3.4. Cic phong ban trong céng ty cin tang cuwdng bam sat tinh hinh san xudt
cua cac phan xudng, kip thoi phat hién nhitng kho khin vudng mic va dé xuit
cac gial phap dé thao g& kho khén cho cdc phin xudng goép phan day manh
SXKD.
3.5, Trién khai san xudat dai tra cdc san phim mang thwong hi¢u cia Cong ty
dé dua ra tiéu thu trén thi truong, mo roéng thém thi truedng va phat trién thém hé
théng cac kénh phén phoi chuyén nghiép.
3.6. Cdc phin xudng sin xudt an toan, tiét kigm gidm tiéu hao dién, nuée so
v dinh mure. Duy tri higu qua an toan da dat dugce, giam t61 da s6 1an nhiém vi
sinh, mdi trudng.
3.7. Chuin bi tot cac nguon tai chinh dé diam bio cho hoat déng san xuét kinh
doanh ctia cong ty.

Cong ty tip trung tat ca ngudn lyc dé hoan thanh cdc muc tiéu da dé ra
trong san xuat kinh doanh va phat trién thém san pham mai.
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Bude vao thue hién nhiém vu san xudt kinh doanh ﬁuém 2018 véi nhidu
kho khan va thdch thire, nhung véi su ¢6 giang ciia tdp thé CBCNV cong ty,
Cong ty tin tuong s€ hoan thanh muc tiéu ké hoach dé ra.

y Tréan trong!
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CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Péc 1ap — T do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay 14 thang 5 ndm 2018

| BAO CAO !
CONG TAC QUAN LY CUA HQI PONG QUAN TRI

Kinh thwa: - Cac vi dai biéu. )
- PHPCP Cong ty cb phin Xa phong Ha Nbi.

Cén clr chirc ning nhiém vy, quy én han ctua Hoi dnng quan tri theo luat
doanh nghiép sb 68f2014!QH13 ngay 26/11/2014 cha Québc hdi nude Cong hoa
X4 héi chii nghia Viét Nam

Cain cit Didu 18 td chﬁ‘c hoat dong cia Céng ty;

Hoi ddng quan tri xin bdo cdo téi PHDCD cong tac quéan ly trong nam
qua nhu sau:

1-  Co chu tb chire, s6 ¢b phin sé hitu ciia Hoi ddng quan tri:

Hoi ddng quan tri Cong ty ¢b phin Xa phong Ha Néi hién tai gom c6 04
thanh vién, trong do:

- Chut tich HPQT: Ong Lé Viét Phuong.

- Thanh vién HPQT: 03 ngudi, gém:

+ Ong D6 Huy Lap —Thanh vién HPQT kiém Gidm dbe cong ty;
+ Ong L& Hai Son - Thanh vién HDQT;

+ Ong Truong Van Minh - Thanh vién HDQT.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri s¢ hitu, dai dién co phén cua cong ty
nhur sau:

I " S6 ¢6 phéan Pai dién/ |
STT Ho v tén HDOT 8 Sé hitu

dén 31/12/2017 |

1 |Ong L& Viét Phuong Cha tich 3.891.744
' 2 |Ong Truong Vin Minh Thanh vién 3.243.118+16.083 |
3 |Ong D3 Huy Lap Thanh vién 3.243.118 +6.100
4 Ong L& Hai Son | Thanh vién 138

el I

2— Cac nghi quyet quyét dinh ciia Hbi ﬂm}g quan tri da ban hanh:
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Trong ndm 2017, Hoi dong quan tri cdng ty da tién hanh 30 phién hop,
ban hanh 30 nghi quyét, quyét dinh dé quan ly, chi dao hoat ddng ctia cong ty
trong cac linh vue khac nhau.

3-  Cong tac quan Iy, chi dao ciia Hoi dong quan tri:

-Hoat dong quan Iy, chi dao cua Hoi ddng quan tri duge thuce hién theo
dung quy dinh cta phdp ludt, Diéu 1é cong ty va Quy ché hoat dong cta Hoi

dong quén tri; ton trong va dam bdo quyen lgi cia c6 dong; thuc hién tét cac
quyén va nghia vu cia cdng ty theo quy dinh cta phap luét.

-Viéc kiém tra, giam sat cua Hoi dong quéan tri thuc hién ding thim
quyen khong giy can trd, chong chéo den cong tac diéu hanh cta Ban glam
déc. Hoat d(mg, quéan 1y, chi dao cua Héi ddng quén tri trong nidm 2017 dugc thé
hién trong cac linh vuc chinh sau diy:

a) Trong linh viee sin xudt - kinh doanh:

Trén co sé céc chi tidu ké hoach nam 2017 di dugce Pai hoi dong ¢b dong
théng qua, Hoi dong quan tri ludn theo ddi va giam sat hoat ddng cia cong ty vé
moi mit; nim bét tinh hinh, chi dao sdt sao, kip thoi diéu chinh cac chi tiéu ké
hoach phu hgp vai tinh hinh thye té.

Cung véi vige dié}l chinh cac chi tiéu, Hoi ddng quan tri da dua ra cac
dinh hudng phat trién nham tao su phat trién bén virng ctia cong ty.

Tuy nhién, hién nay Céng ty di khéng con nhiing hop dong lu:'m’, ldu dai ve
kinh doanh thuong mai, lam giam hiu qua kinh doanh thuong mai von da c6 be
day hoat déng cla Céng ty. V& chu quan, Ban didu hanh Céng ty di khong chu

dong, khéng phat huy duge ngudn von, lgi t thé uy tin trén thi truong cua cong ty,
chua tuén thii nghiém tic nghi quyét Hoéi déng quéan tri nén két qua san xuit

kinh doanh thép.
V& san xuat sin phiam cita Cong ty nim 2017:

Cong ty chua dua ra dugc giai phap hiéu qua vé san Xuét va tidu thu san
pham cia Cong ty. San ph’{m cla Cong ty san xuft ra vin chua tiéu thu tét mic
dii Bo phin ban hang di c6 nhidu ¢d ging.

Aoow A - - - - . o
V¢é sidn suit gia cong san pham cho Unilever nim 2017:

Céng ty chim dit hop ddng gia céng san phim cho Unilever tir thang
6/2017.

_ Két qué thyc hién sén xudt kinh doanh niim 2017 so véi Ké hoach sin
xudt kinh doanh nam 2017 (KH duoc dai hdi co dong thong qua ngay 25 thang 4
nam 2017 ).

._}. I"I

Ké hoach = - TH/KH
TT Chi tiu Ponvitinh | SXKD nam | L1UCHEN
2017 i §0)
1 | Téng doanh thu Triéu ddng | 59.311 28.030
2 | Li nhuén trude thué | Tridu dong 129 - 62
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Né&p ngén sach Triéu dong 2.230 6.458
b) Trong linh vuc diu tw v xiy dwng co ban: '
Trong nim 2017, Céng ty khéng trién khai duv 4n nao.

c) Trong linh vie to chirc nhin sw va bé mdy quin Iy:

- Cong tic td chitc bd méay quan 1y cta cong ty tidp tuc dwoc klen toan,
dap tmg yéu cau quan tri doanh nghiép cia cong ty dai ching.

-P3 trién khai xay dung, ban hanh mé&i mét sé quy ché, quy dinh, quyét
dinh didu chinh cic mit hoat dong ctia cong ty lam co s& cho cong téc chi dao,
quan ly.

d) Trong linh virc tai chinh:

- Tinh hinh tai chinh cta cong ty duge Hoi dong quan tri kiém sodt chiit
ch&. Nam 2017, Héi dong quan tri da xem xét va quyét dinh tong han mirc vén
vay huy dong phuc vu san xuat kinh doanh phi hop véi yéu cau SXKD.

-Cong ty TNHH Kiém toan va Dinh gia Viét Nam thuc hién kiém toan
bdo cdo tai chinh ndm 2017 cua cong ty.

d) Trong linh vwe quén Iy phén von diu tw tai doanh nghiép khac:

-Cong ty co phan vbn gbp tai Cong ty ¢b phin Bat dong san Xavinco.
Phén vén ciia cong ty dau tu tai doanh nghiép khéac duge cong ty quan ly théng

qua ngudi dai dién. Hoi ddng quan {ri ndm bét kip thoi tinh hinh céng ty
Xavinco, chi dao cho ngudi dai dién thyc hién chi dao ctia Céng ty.

- Trong ndm 2017, éng Truong Vin Minh van tiép tuc lam nguoi dai dién
phédn vén cla cong ty tai Cong ty ¢d phan Xavinco.

4-  Hoat ddng gidm sat ciia Hoi dong quan tri:

Bén canh cdng tac quan ly, chi dao, hoat dong gidm sat clia Hdi dong
quan tri dbi véi hoat déng ctia Ban gidm ddc va céc can bd quan ly khac ciling
dugc tang cuong, dam bao cho hoat dong cia cbéng ty tudn thi dang céc quy
dinh ctia phép luat, Diéu 1& céng ty.

a) Poi voi Ban gidm dic:

Ban gidm dbc d4 thuc hién ding theo dinh hudng phat trlen va cac chi tiéu
ké hoach cua Hoi déng quan tri. Ban didu hanh da c6 cd gang thuc hién ké
hoach san xuét kinh doanh ndm 2017 tuy nhién cong ty van bj 16 62 triéu.

- Trong diéu hanh hoat dong kinh doanh, Ban gidm doc da dua ra cac co
ché, chinh sach kinh doanh, ¢6 ging nghién ctru dé ting khoi lugng sén phém
sdn xuat tuy nhién dén cudi ndm 2017, vin chua cé chuyén bién dang ké nao.

- Cdng tic phat trién thi trrdng con yéu.

- Tinh hinh tai chinh, cic khodn chi phi duoc Ban gidm déc kiém soat chit
ché. '
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- Thue hién da}f dli céc chinh sch tién luong, thlrcmg, cai thién diéu kién
lam viéc cho nguoi lao dong.

- ?hap hanh tdt céc quy dinh ctia phap ludt va Piéu 18 céng ty trong qué
trinh diéu hanh cong ty.

b) Dbi véi ngwoi dai dién phin vén tai doanh nghiép khdc:

~ Nguoi dai dién phén vén cua céng ty tai cac doanh nghiép do cong ty
chiém gitr 3,56% von-diéu & dd hoan thanh nhiém vy dugce giao, tudn thi cac
quy dinh cua phap luét va cua cong ty. .

Vi vai tro 1a thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty Xavinco, ngudi
dai dién phan von cia cong ty tai Cong ty Xavinco dé tham gia quyét dinh cac
hoat déng cua Cong ty va co bao cao vé HPQT.

5. Thu lao HPQT:

HDQT d& duge cong ty chi trd thi lao nidm 2{)17 ding theo Nghi quyét
Pai hdi déng ¢é dong nhu sau:

Twong irng mire thu lao cia cac thanh vién:

- Chu tich HDQT: 3.000.000 ddng/thang
- Uy vién HPQT: 2.000.000 déng/thang
- Thu ky cong ty 1.000.000 dong/thang,

II- NHIEM VU CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2018:
1. Pé xuit ké hoach SXKD niim 2018:
1.1. V& san xuit kinh doanh:

MBI
1 |Thi lao cia HPQT 4 - 84 ‘
| 2 |Luong, thuéng va thu nhép cia Ban Giam| 2,8 407
doc
3 |Thu lao thu ky cong ty 01 12 JI

 STT CHI TIEU Pon vi tinh | KE HOACH NAM 2018
- Téng doanh thu Tridu dong 42.589
2  |Lol nhuén trirde thué Triéu déﬂg 248
3 ElNﬁ}p ngén sach Triéu dong 2.758

1.2. Thu lao HPQT: Giir nguyén nhu mire nam 2017
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: : . MUC THU LAO
STT CHUC DANH SO NGUOI Triéu fl’f‘mgfnﬁm
1 |Thu laoc cua HDQT 05 98
2 |Thu lao cia thu ky céng ty 01 12 .

2. Cac giai phap thuc hién:
2.1. Tiép tuc kién toan bd méy quan 1y ciia cdng ty nhim dap ing yéu cau

vé quan tri doanh nghiép cua cong ty dai ching; chi trong cdng tde dao tao va
phét trién ngudn nhan lye nhim d4p tng nhu cdu phat trién clia cong ty.

2.2. Chi dao Ban didu hanh khin truong xay dung, trién khai ké hoach
diéu chuyén, sap xep lao ddng theo ding quy dinh cia Phap luit va phu hop véi
tinh hinh san xuét kinh doanh cta Céng ty.

2.3. Chi dao Ban diéu hanh thue hién nghiéu ciru thi trudng, tang cudng
san xudt, tip trung nang cao chét luong san pham, cai tién miu m3 bao bi san
phidm phu hop véi thi hiéu, trén co SO ddy manh tiéu thy cde san phdm mang
thuong hiéu ctia Cong ty dé Céng ty txep tuc phat trién,

2.4. Tiép tuc kién toan céc quy ché, ‘quy dinh lam co s& cho cdng téc chi
dao diéu hanh va quan Iy hoat déng sén xudt kinh doanh ctia cong ty.

2.5. Tép trung cai tién thiét bi, ning cao ning sudt lao ddng. BS tri lao
dong hop ly nham tiét giam thoi gian du thira. Kiém tra, giam sat chit ché viéc
tudn tha cac quy trinh, dinh mrc tiéu hao vit tu, nguyén liéu.

2.6. Nghién ciu, trién khai ap dung co ché tién luong phit véi tinh hinh
san xudt kinh doanh va ning cao doi song can bg, cong nhin vién.

Trén ddy la bdo cdo clia Hoi dong quan tri v& cong tac quan ly, chi dao,
giam sat ndm 2017 va nhiém vu nam 2018.

ﬁﬁ?{ ONG QUAN TRI
ot TICH
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CONG TY COPHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NOI Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Ha NGi, ngay 15 thang 6 ndm 2018

_ QUY CHE TO CHUC i
DAI HOI DPONG CO DONG THUONG NIEN 2018

Pé hudng din cho ¢b déng tham gia Dai héi va thue higén quyén biéu quyét

5

Héi donw quéan trj dé nghi théng qua Quy ché lam viée tai Pai hdi nhu sau:

]1-

L1,

[

I11.

2.

QUY PINH CHUNG:

Cé dong va‘hodc nguoi dai dién khi tham du Dai hdi phai ngdi ding vi tri
hoidc khu vue do Ban t6 chire dai hoi quy dinh;

Khéng hat thube 1a trong Hoi truong, khéng néi chuyén riéng, khong sir dung
dién thoai di déng trong IGc dién ra Pai hoi.
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DPONG THAM DU DAI HOI
ﬂuyén cita C6 ddong tham du:

Céc o dong s& hitu hodie dai dién s¢ hitu ¢d phén clia Cong ty co tén trong
danh Saf..ll cb dong chét ngay 14/05/2018 déu co quv'.,ﬂ du hop.

Céc ¢6 dong hodc dai dién uy quven tham dy cta b déng dén du Dai hoi
mudn hon thoi gian quy dinh c6 quyén diang ky ngay tai Pai hoi va sau do co
quyén tham gia bidu quyét, nhung hiéu lue cac quyén biéu quyét trude do
khdng bi anh hudng.

Nghia vu ciia C6 déng tham dur:

Tudn tha céc quy dinh tai Quy ché lam viéc ndy va chap hanh su diéu hanh
ctia Chu toa Dai hoi, ton trong két qua lam viée tai Dai hi:

Ty tac kinh phi di lai, an & trong thoi gian Dai hoi;
BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAL HOI:
Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh hop ctia Dai hi ¢ déu phii duge DHDCD
thao luin va Ll}-‘ biéu quvet cong khai bdrl‘f cich gio Thé biéu quyét. Viéc biu
thanh vién Héi déng quéan tri, Ban kiém sodt duoc thie hién theo phuong
phap biu dén phiéu, quy dinh tai Quy ché biu thanh vien HDQT, BKS, Céng
ty CO pmn Xa phong Ha Néi sé duge Dai | 101 ddng b dong thudng nién 2018
bidu quyét tmng qua trude khi thye hién bau e,

Thé biéu quyét duge Cong ty phat hanh, déng déiu treo va dugc phat cho CC §
dong /Dai dién cc:: dong tai cugc hop DHDCD. Trén The hmu quyét ghi rd Ho
va 1én, Ma s6 ¢b dong, S6 ¢b phin co quyén biéu quyét ctia cb dong do.
Phuong thire biéu quyét:

- (6 déng vahodc Dai dién ¢6 déng biéu quyét (tdn thanh, khong tan theanh)
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doi véi mot vén dé bang cach tryc tiép gio Thé bidu quyét tai Dai hoi;

- Khi tién hanh biéu quvet tai Dai hoi, cac cd dong bidu qu}ret tan thanh thong
qua s gio The biéu qu}er Ién cao. Thanh vién Ban kiém phILU s& danh dau
Mi 0 co dong va sd phlr:u biéu cuvu tuong (ng cua ting cb dong dong ¥
Tuong tu, theo Su dleu hanh ctia Chu toa, cic ¢o dong khéng tan thanh lin
luot gio Thé biéu quyét,

- Ngay sau khi hoan thanh phén Biéu quet théng qua cac ndi dung dugce trinh
bay tai Dai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bé két qua
kiém phmu trude Pai hoi.

3. Thé 1¢ biéu quyét:
01 (mor) c¢b phén phD thong tuong (ng voi 01 (mdy) quy cn biéu quyét. Tai
ngay chdt danh sach cb dong (ngay 14/05/2018), tong sd ¢b phan cia cong Ly

la 12.972.475 cb phin (Muwdi hai iriéu, chin trém bdy muwoi hai nghin, bon
tram bay muai nhdm ngan) ¢ phan pho théng.

L

Poys

3.2, Cée vén dé sau day s& duoe thong qua khi eé tir 65% tré 1én tong s ¢ ph
co quyén biéu quyét cla cdce ¢d dong co mit tai DHCD chép thuén:

1]

- Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh.

1.3 Cac van dé sau ddy s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% tré 1¢én tong s& cb phin
¢ quyén biéu quyét cia cdc cd dong co mit tai PHCD chap thudn: S
¥
- Bao cao cua HPQT; i’"“:
- Béo cdo cia Ban Giam dée; 3 PHAD
- Bdo cdo cta Ban kiém sodt. _fHﬂ?
FANLAYY

- Bdo cdo tai chinh nim 2017 da duogce kiém toan; Chia ¢ te ndam 2017 va cac
chi tiéu ké hoach chu yéu nam 2018.

L

[
AN 1

- To trinh lya chon don vi kiém todn bdo céo tai chinh nim 2018;

- T trinh stra déi Didu 1& Céng ty;

- T trinh vé thi lao HPQT, BKS, thu ky cong ty nam 2018;

- To trinh vé bau thanh vién Hoi déng quén tri va Ban kiém soét cong ty nhiém
ky 2018 dén 2023;

- T& trinh vé céng tdc nhén sy cia HDQT, BKS nhiém ky 2018-2023;

- Quy ché béu cu;

- Vi cic vin dé khac thude thim quyén ctia Dai hdi dong ¢b dong.

Iv. THAO LUAN TAI PAI HOI:

- Viéc thao luén chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi

cac van dé trinh bay trong Chuong trinh PHDCB;

. Cé dong co y kién phat bidu phai dang ky ndi dung vao Phiéu dat cdu hoi va
LhUVLT'I cho Ban Thu ky Dai hoi;

- Ban thu ky Dai hdi s& sap xép cdc Phiéu dat cdu hoi cua ¢ dong theo thir tu
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ding ky va chuyén én cho Chu toa Pai hdi, Chu toa hogc thanh vién do Chu
toa chi dinh s& giai dap y kién cua cd ding.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

Diéu khién dai héi theo dang néi dung chuong trinh nghi su, céc ttm 1€, quy
ché lam viée duge Dai hdi théng qua,

Hudng din Dai hoi thao ludn, lay v kién bleu quyut cac vén dé nim trong ndi
dung chuong trinh hop cua Pai hoi va cac van dé ¢o lién quan nay sinh trong
sudt qua trinh Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dign bién dai héi va nhimg vin
dé da duge cac ¢6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi vao Bién ban hop
Dal hi;

Soan thiao Nghi quyét vé cac van dé da duge thdng qua tai Pai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Xdc dinh chinh xac két qua biu quyét cua cb dén_g, vé cac vin dé théng qua
tai Dai hdi va théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Kiém phiéu Bau thanh vién HDQT va théng bdo két qua cho Ban Thu ky;
Chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cia Let qua kigm phidu bidu quyét, kiém
phiéu bau ctr trong cude hop Pai hoi déng cé déng thudng nién 2018;

Xem xét va bao cao Dai hoi nhiig trudong hop vi pham thé 1& biu quyét hodc
don thu khidu nai vé két qua biéu quyét.

BIEN BAN HOP DAl HOI PONG CO PONG:

Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai duge Ban thu ky doc va ¢d déng
thong qua trude khi bé mac Pai hii.

Trén day 1a toan bé Quy ché lam viée cla DHDCD thudng nién ndm 2018 cia

Céng ty C6 phin Xa phong Ha N&i kinh trinh ¢d déng xem xét thong qua.

Trdn trong.

Noi nhén: TM. IID:I BDNG QUAN TRI

LHBCE thedng wién 2018; .
Thanh vién HRQOT, Ban GB, Ban K8 (dé biét);

— L VT
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHONG HA NO1 Dae lap - Ty do - Hanh phic

Ha Nai, ngay 15 thang 6 ndm 2018

QUY CHE

BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN BAN KIE M

SOAT CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Cian cir:

Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/0H13 ngay 26/11/2014 véa cde van bdn hedng
dan thi hanh.

Lugt Ching khodn 56 70/2006/0H1 1 r:gay 29/06/2006 va Ludt sia doi, thay thé
mét 56 didu ciia Ludt Chitng khodn ngay 24/11/2012.

Thing tw 1217201 2/TT-BTC ngdy 26/07/2012 quy dinh vé quan tri cong ty dp
dung cho cde cdng ty dai chiing,
Diéu I¢ 16 chite va hoat dgng ciia Céng ty ¢6 phan Xa phong Ha Noi

Dai hdi déng C6 DPéng thuong nién nam 2018 Cong ty ¢d phén Xa phong

Ha Néi théng qua Quy ché bau thanh vién HPQT, BKS nhu sau:

Picu 1. Nguyén tic va doi tuong thue hién biu cir:
[.1. Nguyén tac bau cur:

- Béu ctr ding phap lut, dung didu 18 va pht hgp véi Quy ché nay, nhim

dam bdo déan chi va quyén lgi hop phép cua tit ca cdc cd dong.

- Biu cir céng khai, bing hinh thire bo phiéu kin.
1.2. Bai tugng thuc hién bau cur:
La ch dong s hitu ¢6 phan cé quvcn bitu r;]mct va dai dién theo ( uy qmm

ctia ¢b déng s hiru cb phin co quyén bidu quyét (theo danh sdch cé dong chot
ngay 14/05/2018) ¢d mat tham du tai Pai hoi.

Didu 2. S6 lwong biu thanh vién HDOQT, BKS:

2.1.86 luong bau thanh vién HDQT nhiém ky 2018 — 2023: 05 thanh vién.
2.2. 86 lugng bau thanh vién BKS nhiém ky 2018 — 2023: 03 thanh vién.
Didu 3. Tiéu chuiin thanh vién HDQT, BKS:

3.2. Tiéu chudn thanh vién HDQT:

Ung vién phai dap ting duge cde tiéu chudn, didu kién dé tro thanh thanh

vien HDQT theo quy dinh tai diéu 151 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cta Céng
ty co phin Xa phong Ha Nai.

a, C6 ning luc hanh vi dén su day du, khéng thude ddi twong khéng co

quyén thanh lap va quan Iy doanh nghiép tai Viét Nam.

b, Cé trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quédn ly kinh doanh cta

cong ty va khong nhat thiét phai 14 cd ddng cua cong ty.

¢, Thanh vién Hoi dong quéan tri cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién

Hot duncr quan tri cua céng ty khac.




d, Thanh vién Héi déng quan tri khéng duoc 1a vo hodc chong, cha dé,
cha nudi, me dé, me nudl, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh re,
em r¢, chi ddu, em déu cha Giam dbe va ngudi quan ly khac cia céng ty; khong
duge 1a nguoi o lién quan cua ngudi quan ly, ngudi ¢d tham quyén bo nhiém
nguoi quan ly céng ty me.

3.2. Théu chuan thanh vién BKS: _

Ung vién phai dap img duge cic tiéu chudn, didu kign dé tré thanh thanh
vién BKS theo quy dinh tai diéu 164 Ludt Doanh nghiép va Diéu [é cua Cong ty
cO phan Xa phong Ha Noi.

a, Co ndng luc hanh vi dén sy ddy du va khéng thude déi tuong bj cam
thanh ldp va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luét doanh nghiép;

b, Khong phai la vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me de, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doe va ngudi quan ly khac;

¢, Khong dugc gitt cac chlte vu quan ly cdng ty; khong nhat thiét phai la
c6 dong hodc nguot lao ddng cua cong ty, triv truong hop Dicu 1€ cong ty cd
quy dinh khac.

Ditu 4. Diéu kién dé cir, tng cir thanh vién HDQT, BKS:

4.1. Trudc va trong cude hop DHDCD, cac cd dong ¢é quyén cling nhau
lip nhom dé dé cur ang vién.

4.2. Viéc dé cu, ing cu dugce thuc hién nhu sau:

Céc ¢d déng nam giir L{J phin co qu}mn biéu quml, trong thot han lién tuc
it nhét sau (06) thang c6 quyen gop 50 quyen biéu quyét clia ting nguoi lai voi
nhau dé dé cir cdc img vién Hoi dono quan tri. Cd ddng hodc nhom ¢6 dong ném
gilt tr 5% dén dudi 10% mng s6 cb phén ¢é quyen bleu qu};et duoce dé cir mot
(01) ung vién; tr 10% dén dudi 30% dugce dé cir toi da hai (02) ung vién; tu
30% dén der 40% duoge dé cir tdi da ba (03) ung vién; tur 40% dén dudi 50%
duoc dé ot thi da bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da
nam (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sau (06) ¢ ng vién;
tir 70% dén dudi 80% dugc d& cir toi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi
90% duoc dé cir 161 da tam (08) Gmg vién.

Diéu 5. Ho so tham gia dé cir, tng cir HDQT, BKS:

5.1. Hoé so tham gia dé cir, tmg ctr bao gom:

- Vin ban dé cit, tng ctr (theo mAu da dua trén website cliia Cong ty).

- So yéu Iy lich do tng vién tu khai.

- Bin sao ching minh thu nhan dan/hé chiéu va cac bing cap chimg nhén
trinh do hoc van.

- Gidy 0y quyén dé ctr hop 1& (trong trudng hop cé déng ty quyén cho
ngudi khac dé cu)

- f_rld_‘;.-’ xdc nhan sb ¢d phdn ma co dong (néu tu ung cu) hoic co dong,
nhom c¢6 dong (néu dé cr) s& hitu (Tinh dén ngay 14/05/2018, la ngay chot danh
sich cb dong)

5.2. Thdi han va dia chi gui ho so dé cu/img cu:
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Pé tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chic Pai hoi, dé nghi cic ting
vién gii hd so ing ctr, dé cir dén Ban Té chite trude I-lh[H} ngay 11/06/2018
theo dia chi sau:

Pia chi: Phong Té chie Hanh chinh - Céng ty C6 phan Xa phong Ha Noi
~ L& CN 3.2, Khu céng nghiép Thach That — Quéc Oai, Ha Nai.

Dién thoai: 0243 858 7051 Fax: 0243 858 4486. _

5.3. Chi nhiing hé so dé cu/img cu dap ung du didu kién dé cufing ctr v
nhimg tmg vién dép tng duoc diéu kién, tiéu chudn cia thanh vién HPQT, BKS
mai duoe dua vio danh sach img ctr vién cong b tai Dai hoi.

Dié¢u 6. Danh sach dé cit/ing civ dé bau thanh vién HPQT, BKS.

Theo danh sach do Ban T6 chitc PHPCD thudng nién nim 2018 Cong ty
¢6 phan Xa phong Ha Nbi tong hop va duge DPHDCDTN nim 2018 théng qua
tai Pai hoi.

Piéu 7. Phuwong thite biu ci:

Viée bau thanh vién HPQT va Ban kiém sodat duoc thuc hién bE:ng cach
ba phiéu kin theo phuong thire bau dén phiéuy, theo d6:

- MObi ¢b dong ¢6 tdng sb quyén bau thanh vién HDQT tuong tng voi sb
cO phén cd quyén biéu quyét (bao gom sé hitu va dwoe iy quyén) nhin voi (X)
5

- MOi co dong co 1;0115_,, 56 qwen biu thanh vién BKS tucrng Gmg voi s cb
phén cé quyén biéu quyét (bao gom so hitu va duoc uy qu}xen) nhén vai (X) 3;

- C6 dong thue hién bau bJHE cach ghi true tiép s quyén biu cia minh
cho tmg vién ma minh lya chon. Cé 6 dong ¢ thé biu cho 01 hojc nl‘neu g vién
nhung mm__, 56 quyen béu clm cac ung vién khong duge vuot qua mng, 50 quyén
biu ctia ¢b dong/dai dién cd dong do.

Piéu 8. Hinh thic tién hianh biu cu:

8.1.  Phiéu bau cur:

- Phiéu bau duge in théng nhit, ¢6 déng diu cta Cong ty, ghi téng s0
quyén bau theo ma sb ¢ dong;

- Co dbng hodc dai dién ty quyén duoce phat phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri theo ma s6 ¢b déng;

- = Truong hep phiéu bdu ghi sai, ¢é déng dé nghi Ban Té chirc dbi phiéu

bau khac;

8.2. Tinh hop I& ctia phiéu bau ctr;

8.2.2. Phiéu bau cir hop 1é la phiéu bau dép tmg dugce diy du cdc tiéu chi
sau:

- Do Ban t6 chirc phét ra, ¢6 dong déu tron coa Céng ty ¢6 phan Xa phong
Ha Noi.
- Co chir ky cta ¢d déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén,
- Khéng bi réch, gach, tiy x6a, sta chira.
8.2.3. Phiéu bau cr khéng hop 18 1a phiéu;

- Phi¢u khéng theo mau quy dinh cua Céng ty, khong c¢o dau cua Cong ty;
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- Phiéu ty x6a hoic zhi them tén nguoi ngoai danh sich ting vién da
duge DPHDCD théng qua tr wée khi tién hanh b phiéu;

- Phiéu ¢6 l,unjj ) quyun bau cho tng vién vuot qua tonlg:, 56 quwn biu
clia ¢6 dong dé sé hitu/duge U dy quyén;

- Phiéu bdu khéng cé chir ky ctia c6 déng/dai dién ¢ déng.
Cic phitu biu khéng hop 18 khong duge tinh vao két qua biu cir.
8.3. Cach ghi phiéu bau cur:
- Khi df:-ng ¥ bau cho u‘ng vién, ¢ dong v vidt sb p}ueu muédn bau vao chd:
“S4 phleu bau” tai dong twong (ng véi tén cia ing vién.

- Néu khéng bau cho tng vién nao, ¢b déng viét sé “0” hoic bo tréng chd
“S6 phiéu bau” tai dong tuong Ung véi tén cua unﬁ vién.

- C6 dong/hodc dai dién uy quy én cia c6 dong du Imp c6 thé don phiéu
biu cho mét (01 ) hodic mét sb ung vién, hodc khéng bau cho (i ung vién nao.

8.4. Nguyén tic bo phiéu biu thanh vién DHQL BEKS:

- Truéce khi bé phiéu, Ban 1{1em phiéu tién hanh kiém tra tinh tr ang cua
hom phiéu, trude su chimg kién cia cb dong.

- Viée bo phiéu duge bit dau khi viée phat phiéu bau cr duge hoan tit va
két thiic khi ¢b dong cudi cung bo phleu bau vao thing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két
thae:

8.5. Quy dinh viée kiém phiéu:

8.5.1. Ban kiém phiéu thue hién vide kiém phiéu theo quy dinh sau:

- Ban kiém phiéu lam viée trong mot phong riéng/khi vue riéng.

- Ban kiém phieu c6 thé sir dung cdc phuong tién k¥ thudt dién i va cac
chuyén vién k¥ thudt hd trg cho viée kiém phiéu.

- Kiém tra tinh hop 1& cia cac phiéu bau ctr.

- Kiém tra lan luot timg phiéu biu cir va ghi két qué kiém phiéu.

- Ban giao toan b phiéu bau cir cho Chu toa.

8.5.2. Lép va cong bd bién ban kiém phiéu: Sau khi kiém phiéu xong, Ban

kiém phiéu ‘phai lap Bién béan kiem phiéu. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 céc néi
dung chu yéu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh biu ci.

- Thanh phén Ban kiém phiéu

- Tong s6 cb dong tham du Pai hoi

- Tong s6 ¢6 déng tham gia bo phiéu.

- Sb vaty 18 phiéu bau hop 1€, khéng hop 1¢.

- 86 va ty 1& sb phiéu bau cho timg Umg vién duoc bau.
- Chit ky ctia day du cac thanh vién Ban kiém phiéu,

n

Dicu 9. Nguyén tic triing cir thanh vién HDQT, BKS.
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- Nguol tring cur thanh vién HDQT, BKS duge xéc dinh theo 30 quv{,n
hau nhén duge tir cde ¢b dong thue hién bau, 13 g vién nh’m duoc s6 quyén
biu cao thir nhét va thit hai;

- Trudng hop co t hai Gng vién trd 1én nhén dugc sé quyén biu ngang
nhau va cung x€p thit hai thi sé t6 chire biu lai dé chon ing vién cé sd quyén
béu cao nha;

Diéu 10. Nhirng khiéu nai vé biu vi kiém phiéu:

Iumng hop sau khi cong bd két qud kiém phiéu ma ¢6 y kién cua o

dong khiéu nai hodc cin kiém tra lai két qué bau ctr, Ban kiém phiéu s& truc tiép
kiém tra lai.

-Nhimng k llneu nai vé viéc bau cir va két qua kiém phiéu s& do Chi toa
cude hop giai quyét va s& duoc ghi vao Bién ban Dai hoi.

Pitu 11. Hiéu lue cita Quy ché:

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong co dong Cong ty
C6 phéan Xa phong Ha N6i nhiém ky 2018 — 2023 thong qua tai Pai hoi.

Nui nhiin:
- Cdc ¢d dong;
- TV HDQT BKS;
= Lwu vin thr.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic ‘

PON UNG CU THAM GIA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Kinh giii : BAN TO CHUC DAL HOI PONG CO PONG THUONG
NIEN NAM 2018 CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

TR comivnsnei s i s e S G 58 S BT R TS e S TS RS TR PR
CRIBIE R . vvsnssnasmaor d BAY LA oo aioss eisin g IR AR
J T b o o L R DS D e A S e AT A B s VR U
Trinh dd hoe VAN e e, Chuyén nganh:...ooovevvinns e
Hién dang s¢& hitu: O PhAN (Bang el ooveves oveveveeeeeieeies oo )
Tuong g véi tong ménh gid 13 (@ong)1. oot i)

Pé nghi Ban Té chire DHPCH thudng nién nam 2018 Cong ty ¢b phin Xa
phong Ha Nai cho t6i duge tng et vao Hoi dbng quan tri Céng ty ¢b phin Xa phong
Hi Néi nhiém ky 2018 - 2023 trong k' Pai hoi dong ¢b déng thudng nién nam 2018,

Néu duge cac cd déng tin nhiém biu lam thanh vién HDQT, tdi xin dem hét
ning lue va thm huyét cua ban thin dé dong gop cho sy phat trién eta Cong ty ¢d phin
Xa phong Ha Noi.

Trin trong cam on!

............. , AEAY ... thang ... ndm 2018
Newdi irng cir
(Ky va ghi rd ho tén)

Terd Hidw gad Fda:
So yéu Iy lieh do dmg vién ur khai (theo miu);
- Bin sao Hé khiu thudmg tri (hodc (ii'ﬁ}f dang ky tam ted dai han), CMND (hoiic ho chidu) va
cée bing cdp, vin bing chimg chi chimg nhin trinh dd vin hod, trinh dé chuyén man cia tng
Vvien; '
Don ding cib, dé e cing cdc tai liéu givi kém phai gii vé Ban T6 elute PHPCP trude 14000 ngiy
117062018
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e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

/ /'/_'ﬁ-\_-_g_r;ﬂ_-'_i_-‘;f “;H\\ Béc lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY\

r.f'\-" COPHAN

”*I XA Fr‘D’uE

PON UNG CU THAM GIA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Kinh giii : BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG
NIEN NAM 2018 CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

LOLREn TS s s mna s s R e ST S S N S
CMINDY ST v o Ngay elpr sy e Ned e
D T L Sl s s S A B0 PR S R AR5 A G PSS
Trinh d6 hoe VAN oo oo, Chuyén nganh: .o e,
Hién dang s& hitu: ...oeeee, O PRAN (BARE CAIE wovovvis oeveeeeeeee e eeres e eereeessoensn J
Tuong mg vl t{}ll“-' ménh gid la (c,ung; ............................................

Dé nghi Ban Té chire PHPCH thudng nién nam 2018 Cong ty ¢b phin Xa
phong Ha Noi cho t8i duge img cir vio Ban kiém sodt Cong ty ¢& phin Xa phong Ha
NGi nhiém ky 2018 - 2023 trong k¥ Dai hoi dong ¢b déng thudng nién nim 2018,

Néu duge cae ¢b dong tin nhiém biu lam thanh vién BKS, 16 xin dem hét ning
lwe vi tdm huyét cia ban thin dé déng gop cho sy phét wrién coa Cong ty ¢b phin Xa
phong Hi Noi.

Trédn trong cam on!

............. L AEay .. thdng . ondm 2018
Newdi irng ciy
(Ky va ghi rd ho tén)

Teid lidu grvd hien:

- Soyeu ly lich do trng vién tu khai (theo man;

- Ban sao Ho khéu thumm, trii (hofic Gidy ding ky tam tri dai han), CMND (hojc hd chiéu) va
céc biing ¢ip, viin bing ching chi chimg nhén trinh da van hoa, trinh d6 chuyén mdn cia tng
vién;

Don g ci, dé i cimg cde tai lidgu givi kém phii giti vé Ban Té eluve DHDCD trudc 14h00 ngay
11/06/2018.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

U< co'pHAN  \=)
i[ Py 2 & d 2
'n.'n.*' XA PHONG thl PON PE CU UNG VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

\ XMHA wm{/

% -’fJM

"--._\__,—

Kinh eiii :  BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG
NIEN NAM 2018 CONG TY CO PHAN XA PHONG HA

NOI
TO1 18N 14 (16 ChiYC/CA MNANDT ooviverieiieies e eeseies sesseessen et seeteeet ettt oe
CMND/PKKD 56: wiviienn e, NEAY Cap? o s N EAD i srinane
T i s o s S S A A SR S A S
Hién dang s& hitu: . CO PhAN (Bang chif: ovvvins ovevrereeeeesieaes aeveaeisiereeeeens J
Tuong tne: o1 tong menh g T8 TaoRE) s i s s

bé nghi Ban Té chire PHDPCE thudng nién nam 2018 Céng ty cd phin Xa phong [a
MNai cho toi duge dé cu:

M BN s s i R s R DAV AR T S P TR 37 S R
CMTND 882 oo e NEAY CAP: voreveririereiines e N CAP: e
e T e B R e s I s e e S
THRR BE R0 VAN s s ChHayen BEanbilaavsurssamienm g i
Hién dang s hitu: ..oooviiianne ¢ Phan (Bang el oveiv coveveveeseeeseeies cveiesesses oo J
Twong tng vii lcmg ménh gia la (dUI‘l”} ...................................................................

Lam (ng vién tham gia thanh vién Ban Kiém soat Cong ty cd phin Xa phong
Ha Noi nhiém ky 2018 - 2023 trong ky DPai hdi dong ¢b dong thuong nién ndm 2018,

Trén trong cam on!

.............. neay ... thang ... ndm 2018
Co dong

Neuwdi dwoe dé cir PO .. .- S T
& : (K3 var ghi rd ho tén, ddng diu - néu cd)

(K3 va ghi rd ho tén)

Tid lidu gui kine:
S0 v.,u Iy lich dn ttng vién tu khai (thea mAu);
Ban sao Ho khau thuémg tri (hode Gigy dang ky tam tr( dai han), CMND (hodc hd chiéu) va cde
biing ciip, van biing ching chi chimg nhin trinh dd van hod, trinh d§ chuyén mdn ctia (mg vién,
Téi liéu chirng minh ngudi dé o s& hitu ¢6 phan trong vong 6 thang lién tue.
Bon dmg cu, dé e cing cde tai lign giri kém phii givi vé Ban Ti chite DHPCD, trude 14h00 ngiy
11/06/2018.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Daéc ldp - Ty do - Hanh phic
--=--0llo-----

BIEN BAN HQP NHOM __
. CU UNG VIEN THAM GIA HOQI BAN KIEM SOAT -
CONG TY CO PHAN XA PHONG HA NOI

Hom nay, ngay / L 7
......................................................................................................... , Ching 161 la
nhiing ¢6 dong cua Cong ty co phan Xa phong Ha Noi cung nhdu nam git
................... co phdl‘l Ghlun cerveiemnnne Yo trén tong sé cd phan cO quyen biu
quy &t cua Cong ty, ¢6 tén trong Danh sach dudi day:
" % Séeb | Ky tén
Co ddng 20 . Dia chi phin s&
= | CMND/DKKD s :
= hiru
| _Tomgepng | | 0000
Cung nhét tri dé cu;
I BB s omse s dassns RS 0 S AT S B e
CMTND s6; sisuiiai oo NEAY CAD: veviviinninnanns NOT CAD.oeeeceereses s
et T 11313 T T o L T T e
Trinh d6 hoe VAN vevveeeees ceeeeeererens Chuyén nganh:......ccocoviiiiiiiiiice,
Hieh-dang st by s aisisminsgs ¢6 phan (Bang chft: ... cocecvovreveeeenn,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, y)

Lam tng cir vién tham gm Ban kiém soat Cong ty ¢6 phan Xa phong Ha Néi,
trong ky Pai hai dong cd déng thuomg nién nam 2018,




Dong thoi ching t61 thong nhat cu:

Ong (Ba): v, FCRRARSY VERERA € bR AR B T R A

(‘VIIND HO ............................... ..... Ngay cﬁp it Noi f:ﬁp:
e

Tmh dn ]'lUL wn .......................... Chuyén nganh:.......

Hlu‘ldang buhfru ....... . ................................... ¢6 phin (Bfmg CHEE e
Tuong Umg véi tong ménh gid 12 (d0ng): wvvvvvveeveins v, R R S

Lam dai dién nhém dé thuc hién cac thu tuc dé cir theo dang Quy dinh vé
viée tham gia dé o, ung cur viao Ban kiém soat cua Ban Té chic DHPCH
thudng nién nim 2018 Cong ty ¢6 Phdn Xa phong Ha Noi.

Bién ban nay duoc ldp wvao lae ... gio, ngay .../ .../2018

Dai dién nhém co dong

Newoi duge dé cir e S 5 .
(Ky vt ghi rid ho tén, ding diu - néu cd)

(Ky va ohi ro ho tén)

Toi lién o kém:

- Soyéu ly lich do ung vién tw khai (theo miu);

- Ban sao HO k]mu thutmg trit (hodc Gi idy dang ky tam tra dai han), CMND (hodc ho
chiéu) va cic bing m[:u viin bang chimg chi ching nhén trinh dé van hod, trinh dd
chuyén mén cla ting vién;

- Tai liéu chimg minh ngudi dé ¢t s¢r hivu ¢d phin trong vong 6 thang lién tue.

Bién bin hop nhom nay cing cdc tai lidu givi kém phdi givi vé Ban Té chire PHPCD trude
14100 ngay 11/06/2018. .
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Quy ché quin tri Céng ty ¢6 phin Xa phong Hi Nji

MUC LUC ‘
R L D T B T T s e e B G 5
Piéu 1. Can cir phdp 1§ va Pham vi diéu chinh---- 5
Diéu 2. Giai thich thuit nglr vA chit VI8t tt - mmmemrmmmmrmmmme e oo 5
CHUONG 2 - QUY PINH VE TO CHUC HQP DAI HOI PONG CO BONG----w-enemmcemeane “een
[ QUY BINH BOI VOI BAI HOI BONG CO BONG THUUNG NIEN VA BAT THUONG -6
Mye 1. Thé thire tién hanh hob Brai héi déng cd déng -—--- R S G
Piéu 3. Thim quyén triéu tip Pai hai déng cd dﬁng-u---a---u--------.m-...---...---.m..m;-__-m,_-.u_..hﬁ
Biéu 4. Nhin sy Dai hdi ddng b dong . Ly |
Diéu 5. Céc diéu kién tién hanh hop Dai héi déng cb déng -8
Muc 2. Quy dinh v& trinh tyr, thi tue vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hdi déng ¢d déng ——-mmmv g

Biu 6. Thing bdo vé viée chit danh sach cd déng ¢ quyén tham dy hop Dai hii ddng cd dong9

Bi¢u 7. Théng béo triéu tip Pai hii déng o R e L e 9
Didu 8. Cach thire ding ky tham dy Pai héi ddng cd déng -
Pigu 9. Céc ndi dung dugc théng qua tai Pai hoi déng ¢d déng---—------ —- 12
Piéu 10. Bitu quyét théng qua cic vin d& tai dai NOi-----ee=meeesmmmsssmmmmamssssmmms s mssssaacesmsnns 13
Piéu 11. Céch thirc bd phitu bidu quydte——o e e s | ]
Diéu 12. Cich thire bo phiéu biu cir .
Biéi 13. Cich thire Kifm phifns- s e iesisniesimsnss B |
Didu 14, Thang bao két qua kidm phiéu EESSBPRIR NS EET, SENTR SR AL
Dicu 15. Cich thite phin dbi quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢ dang —---cmmmemmmemmeeemrncecnsccnas 16
Piéu 16. Lip Bién ban hop Pai hii ddng ¢ ddng------—--—-ooeeeeeeee rrmmeanemereammans JiG
Biéu 17. Théng qua va céng bd MNehi qu;,fét Prai hi df“:ung ch by ------ 17
Muc 3. Quy dinh vé mét s6 béo céo bit bude phéi trinh Pai hai déng ¢b dong thudng nién ---—-—---- I8

Biéu 18, Bdo céo hoat déng cia HRQT tai Pai hoi ddng ¢d dong thwding nién -----s-mee—eweceereeee 18

Piéu 19, Bdo cdo hoat ddng ctia Ban kiém soat tai Dai hii ddng cd dong thirdng nign-----—------wx 19

Piéu 20. Bio cdo tinh hinh quan tri CONG LY mmmmmom e s e oo | )
[.QUY DINH BOI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN <o 19
Piéu 21. Truéng hop duge liy ¥ kién cd dang TR R e e e e e T
Dicu 22. Truémg hop khong duge [y ¥ kién bing viin bin--—-s-r---ree-er -=mmmen- 20)
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CHUONG 3 — HPQT VA CUOQC HOP HPQT e mmememmemmmmcmcer P
Muc 1. Quy dinh chung ——memmmeeeeeee LA e 77
Pigu 24. Thinh phén va nhiém kj HDQT-—mmeeemm- - 22
Pigu 25. Quyén va tréach nhidm oia Thinh vién HD(Q T mrr-mrmmmmmmremnesememsee e semmesmses e emens 23
Digu 26. Trach nhigém va nghfa vy ciia HDQT - 23
Mue 2 — Quy dinh vé Dé cit, Ung cit, Bau, Mién nhiém va Bii nhiém thanh vién HBQT --reemqeen 24
Biéu 27. Tiéu chuén Thanh vién HDQT - S 24
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Quy ché quin tri Cong ty ¢é phin Xa phing Ha Ngi

Diéu 28. Céch thire cé dbng, nhom cb dang tmg eir, d& e ngudi vao vi tri thaph vién HBQT theo quy

dinh ciia phap ludt va Didu 18 ¢ng ty --=mmeemm—emmmmem v e B S T8 L1 .
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Piéu 36. Quyén va nghia v cila Kidm S0t VIBN =-remmeemmeemme i ssmmm e e e e mnmes 3 |
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Muc 2 — Quy dinh v& D& cir, Ung cir, Biu, Mién nhidm va Bai nhiém Kiém sodt vién-e-----s-eeus 3|
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Bidu 41. Céch thitc biu Kiém SOt Vi8N --sn-—sceeremmmemmmmrmceeaassemcoscenms - 32
Diéu 42. Cic trudng hop mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién mmmmmen 33
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CHUUNG 5 - NGUOI BPIEU HANH DOANH NGHIEP --eeemmeme - .33
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CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Céin et phap 1§ v Pham vi didu chinh
1. Can cir phép ly:

- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 duoc Qude hdi nudc Cong hoa
X4 hoi Chu nghia Viét Nam khoa XIII thong qua ngay 26/11/2014; '

- Luat Chang khoan s6 70/2006/QH11 duge Qudc hdi nude Cong hoa
X4 hol Chu nghia Viét Nam khoa XI thoéng qua ngay 29/06/2006;

- Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP cua Chinh phu ngay 06 thang 06 ndm
2017 vé hudng din quén tr1 cong ty ap dung d6i v&i cong ty dai ching;

- Théng tu sd 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nam 2017 cua B§ Tai
chinh huéng dan mét s diéu cia Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6
nim 2017 ctia Chinh pht huéng din vé quan tri cdng ty ép dung déi vdi cong ty
dai chung;

- Diéu l€ To chire va Hoat dong cia Cong ty.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay dé ra nhitng nguyén tic co ban v
quén trj Cong ty dé dam bdo oo can qudn tri minh bach va bao v quyén, loi ich
hop phép cta cd déng; thiét 1ap nhiing chuidn muc vé hanh vi, dao dirc nghé
nghiép cia cac thanh vién Hoi d{}ng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va
cac cdn bd quén 1y khéc ctia Cong ty; Quy dinh vé phdi hop hoat déng gifta Hoi
déng quan tri, Ban kiém sodt va Gidm dée; Co s& dé danh gia viée thyue hién
quan tri tai Cong ty.

3. Péi tuong ap dung;

- Cb dén o

- Thanh vién Héi ddng quan tri;
- Thanh vién Ban Kiém soat;

- Ban diéu hanh gém: Gidm déc, Phé Giam dde, Ké toan trudng va céc vi
tri khéc trong Céng ty duge Hi dong quan tri phé chuan.

Piéu 2. Giai thich thuét ngii va chii viét tit

- L. Ngudico lién quan 12 ¢4 nhén }.‘{D:{iﬂ t6 chire dugc quy dinh tai khoan 17
biéu 4 Ludt Doanh nghiép, khoan 34 Biéu 6 Ludt Chung khoan.

2. Thanh vién ddc 1ap HDQT (sau diy goi 1a thanh vién doc 1dp) 1a thianh
vién duoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 151 Luét Doanh nghiép.

3. Cdng ty: 12 Céng ty C6 phén
4. HPQT: 1a Hoi déng quan tri
5. Ung cir: 1a tw dé cir

6. BKS: la Ban kiém soat
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7. Dai biéu: la C6 dong, nguoi dai dién (nguoi duge b déng Uy quyén)

8. Nguoi phu t}'é.ch quan tri cong ty: la ngudi ¢d trach nhiém va qu}rén han
dugce quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

~_ CHUONG? A -
QUY DPINH VE TO CHUC HQP PAI HQI PONG CO PONG

L. QUY PINH POI VOI PAI HOI i}ONf‘ CO PONG THUONG NIEN
VA BAT THUONG

Muc 1. Thé thire tién hanh hop Dai hoi ddng cb ddng

Pidu 3. Thim quyén triéu tip Pai hji dong cd dong

1. ThAm quyén triéu tép Dai hoi dong cb dong thuong nién: Dai héi ch
dong thudmg nién dugc td chirc mdi nadm mdt (01) lan. Dai hdi dong cb déng
phai hop thuong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai
chinh. lmng trudng hop can thiét HDQT ¢6 thé dé nghi co quan dang | <y kinh

doanh gia han thoi gian triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng nhung khéng qud
squ (06) thang ké tir ngay ket thic ndm tai chinh.

2. Thédm quyén triéu tap Dai hoi dbng cb dﬁng bt thuomg:

a. HDQT phai tri¢u tdp hop Dai hoi ddng cb déng trong thoi han ba muoi
(30) ngay ka tir ngay sb thanh vién con lai theo quy dinh tai du.m ¢ khoin 3
Pidu 14 Diéu I8 Cong ty hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai diém d va diém e
khoan 3 Piéu 14 Diéu I¢ Cong ty.

b. Trullong hop Héi ddng quan tri khong trigllu tp hop Dai hoi ddng cb
dong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu niy thi trong thoi han ba mulJolli
(30) ngay tiép theo, Ban kiém soét phéi thay thé Hoi ddng quan tri triellu tAp
hop Pai héi dong cb doling theo quy dinh Khoan 5 Pidu 136 Lualt Doanh
nghiellp;

c. Trulong hop Ban kiém sodt khong triellu tallp hop Pai hoi dong ¢o
dolng theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay thi trong thot han ba mulloLli
(30) ngay tiép theo, cb dong, nhom ch dong c6 yellu cau tai diém d, Khoan 3
Pidu 14 Diéu 1& Cong ty cb quyen thay thé Hai ddng quan tri, Ban kiém soat
trieCJu tdp hop Dai hoi ddng c6 déng theo quy dinh Khoan 6 Piéu 136 Ludt
Doanh nghie Op;

Trong trudmng hop nay, c¢b dong hoiic nhém cb dong triéu tép hop Pai héi
dong c6 dong cd thé dé& nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu
tuc triéu tép, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hdi déng cb dong.

3. Tét ca chi phi cho vigc trigu tép va tién hanh hop Pai hoi ddng ¢ dong
theo quy dinh tai khoan 2 Bleu nay duoc coéng ty hoan lai. Chi phi nay khéng
bao gébm nhiing chi phi do cb dong chi tidu khi tham dy cudc hop Pai hdi dong
cb dong, ké ca chi phi &n & va di lai.
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Piéu 4. Nhin su Dai hoi dong b déng
1. Cht toa:

a. Chu tich HDQT lam chu toa céc cude hop Dai hoi c’mng ¢ dong do
HDPQT triéu tap; trudng hop Cha tich Vang, mat hodc tam thoi 1'1'1&1: kha nang lam
viéc thi cac thanh vién IH:)Ql" con lai biu mét nguoi trong s6 ho lam chu toa
cude hop theo nguyén thc da sb. Truong hop khong béau dlr(rc ngudi lant chu toa
thi Trudng Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi di:mg ¢d dong biu chit toa cude
hop trong s6 nhiing ngudi du hop va nguoi ¢6 phidu biu cao nhat lam chu toa
cudc hop.

b. Trong cac trumag__{, hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop Dai hoi déng ¢b
déng diéu khn.n cude hop Dai héi dong ¢d dong bau chi toa cude hop va ngudi
¢ s6 phiéu biu cao nhit duge eir lam chi toa cude hop.

¢. Chu toa cude hop Dai hdi dm‘lg ¢b dong ¢6 thé tién hanh cdc hoat dong
cén thiét dé didu khién Dai hoi dong cb déng mét cach hop 1& va co trit ty, theo
chuong trinh d@ duoc théng qua va phén énh duge mong mudn cia da s6 dai
bidu tham du.

d. Chu toa cude hop Dai hoi ﬂong ca dong co thé ho@n dai héi khi co sy
nhét tri hodc yéu cau cia Dai hdi ddng co dong da co du sb lugng dai biu du
hop cén thiét theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 142 Luét Doanh nghiép.

¢. Nhiém vu ctia Chu toa:

- Piéu hanh cdc hoat dong ciia Pai hoi ddng ¢ dong Céng ty theo chuong
trinh du thao da duge Dai hdi dong cd dong théng qua;

-Huéng din céc dai biéu va Pai hdi thao luan cic ndi dung cb trong
chuong trinh;

- Trinh du thao, két luén nhitng vin dé cén thiét dé Dai hoi biéu quyét;
- Tra 101 nhitng vén dé do Pai hai yéu cu;

- Giai quyét céc vin dé phat sinh trong subt qué trinh Dai hoi.

2. Thu ky dai hoi:

a. Chu toa chi dinh mét hodic mot sé n guol lam thu ky cudce hop;

b. Nhiém vu cta Thu ky dai hoi:

- Ghi chép day du, trung thire néi dung DPai hoi;

- Tiép nhan phiéu dang ky phét biéu cia Pai biéu;

- Lap Bién ban hop va soan thio Nghi quyét Pai héi déng cd déng;

-H& trg Chi toa cong b thong tin lién quan dén cude hop Pai hoi dﬂncr
c6 dong va thong bao dén cac Cb dong theo dung quy dinh phap ludt va Diéu 1&
cing ty;

- Céc nhiém vu khac theo yéu cau ctua Chu Toa.
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3. Ban kiém phiéu:
a. Pai hoi ddng cd dong béu mot hodc mét s6 ngudi vao ban kiém phiéu
theo du nghi cha chu toa cude hop;

b. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
- Phé bién nguyén tic, thé 18, huéng din cach thire bidu quyét.

-Klem va ghi nhén phiéu biéu quw—::t lap bién ban kiém phleu cong bd két
qué; chuyén bién ban cho Chu toa phé chudn két qua biéu quyét;

- Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho thu ky;

- Xem x€t va bao cdo Dai héi nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét
hodc don thu khiéu nai vé két qua bidu quyeét.

4. Ban kiém tra tu cach dai bidu:

a. Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Dai héi gom 03 nguoi, bao gdm 01
Truong Ban va 02 thanh vién do Chu toa gidi thiéu dén Pai hoi.

b. Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach dai biéu:
-Kiém tra tir cach va tinh hinh ¢6 déng, dai dién c6 déng dén dy hop.

- Trudng Ban kiém tra tu cach dai biéu béo cdo voi Dai héi dong cb déng
tinh hinh ¢ déng dy hop. Néu cude hop co du :-,«:n lugng co dong va dai dién
duoc ty quyén ¢ quyén dy hop dai dién s& ¢b phan cd quyén bidu quyel tham
du theo quy dinh tai Eheu 141 Luét Doanh nghiép thi cugc hop Dai héi dbng cb
dong Cong ty duoc td chite tién hanh.

Diéu 5. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong

L. Cuge hop Dai hoi dong co dong dugce tién hanh khi ¢o 56 ¢b dong du
hop dai dién cho it nhét 51% téng sb ¢d phin co quyén bidu quyét.

2. Truong hop khéng c¢6 du s6 lugng dai biéu cén thiét trong vong ba
muoi (30) phit ké tir thoi diém xéc dinh khai mac dai hdi, ngudi trigu tdp hop
huy cude hop. Cude hop Pai héi dbng ¢ déng phai duge triéu tip lai trong
vong ba muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong Ian
tht nhit. Cude hop Dai héi déng cd déng tridu tdp lén thir hai chi dugc tién
hanh khi co sé cb dong du hop dai dién cho it nhét 33% tdng sé cb phin co
quyén biéu quj.feL

3. Trudng hop dai hoi ldn thir hai khéng duoc tién hanh do khong co du
56 dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai
mac dai hdi, cude hnp Dai hdi dong co déng lan thir ba cd thé dugc trigu tép
trong vong hai muoi (20) ngay ké tr ngay du dinh tién hanh dai hdi | an hai va
rong truong hop nay dai hoi duge tién hanh khéng phu thude vao tdng sb ph]eu
o quven bleu quy &t U.lﬁ cac ¢b dong du hop va dugc coi 1a hop 1€ va co quyen
quw.,t dinh tét ca cdc vén dé dy kién duoc phé chuén tai cude hop Pai hji dong
c6 dong lan thir nhét.
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4, Chi ¢6 Pai hoi dong cb déng méi cé quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh hop da dugce gii kém theo théng bdo moi hop theo quy dinh tai Piéu 139
Ludt Doanh nghiép.

‘Muc 2. Quy dinh vé trinh tu, thii tuc vé triéu tip va biéu qli}*'c:t tai Pai
hoi dong co dong :

Diéu 6. I‘hmlg bio vé viée chdt danh sach c6 dong co quyen tham dy
hop Dai hoi dﬂng ch dong

HbQT t chirc hop va ban hanh Nghj quyet HBQT théng qua ngay dang
ky cudi ciing ldp danh sach cb dong co quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét
HDQT phai duge cong bé théng tin chim nhét hai muoi (20) ngay trudc ngay
ding ky cudi cung.

Piéu 7. Théng bao triéu tﬁp Pai hoi dong ¢b dong

1. Cude hop Pai héi dong cb déng duoc tridu tap theo céac trudng hop quy
dinh tai Piéu 3 Quy ché nay.

2. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong c¢b déng phai thuc hién cic cdng viée
sau day:

a. Chuén bj danh sdch ch déng du dleu kién tham gia va biéu quvetfhau
cur tai Dai hoi ddng ¢ déng. Danh sich cd déng cé quyén du hﬁp Pai héi dong
cd dong duoc ldp khéng som hon ndm (35) ngay trude ngay gui théng bio moi
hop Dai héi ddng ¢b déng. Trinh tu, thi tuc thue hién theo qu} dinh tai Piéu 6
Quy ché nay;

b. Chuén bj chuong trinh, néi dung dai hoi;
¢. Chudn bi tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Dai héi ddng cb déng theo noi dung dy kién cua
cudc hop;

e. Xdc dinh thoi gian va dia diém t6 chie dai hoi;

i lht}né bdo va giti théng bao hop Pai hoi dong ¢b dong cho tit ci cic
¢6 dong ¢6 quyén du haop;

g. Céc cong viéc khac phuc vu dai hdi.

3. Théng bao hop Dai hoi dong c¢d déng duge gui cho tht ¢ cde ¢b dong
b*mg phuong thirc bao dam, dmlg thi coéng bé trén phuong tién thong tin ctia
Uy ban chimg khoan Nha nude, 8¢ giao dich chimg khoén (dbi véi cac cong ty

iém yét hodc dang ky giao dich), trén trang théng tin dién tr cua Cong ty.
Ngudt tri¢u tip hop Dai hoi ﬁ:}ng b ddng phai gii théng bdo moi hop dén tit ca
cac cd dﬁng trong Danh sach ¢6 dong ¢6 quyén du hop chdm nhét mudi 1am
(15) ngay trude n ga} khai mac cudc hop Dai héi déng cb déng (tinh tir ngay ma
thong bdo duge ghi hodc chuyén di mét cach hop I€, dugc trd cude phi hojc
duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hdi ddng ¢d dong, cdc tai liéu lign
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quan dén cac vén d& s& duoc biéu quyét tai dai hdi duge gii cho céc cb dong
hode/va déng trén trang thong tin dién tir ciia C ong ty. Trong trudng hop tai liéu
khéng duge giri kém théng bao hop Dai hoi dang cb dong, théng bao moi hop
phai néu 1d dudmg din dén toan bd tai liéu hop dé céc cd dong co thé tiép cin
(Céng ty phai gri tai liéu cho ¢b déng néu cd déng yéu ciu), bao g_,om

a. Chuong trinh hop, céc tai lidu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét clia cée Gmg vién trong truc:rng hop bau
thanh vién HPQT, Kiém soat vién;

¢. Thé hofic Phiéu bidu quyét, biu ci;
d. Méu chi dinh dai dién theo ity quyén dy hop;
e. Dy thio nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4, Cé ¢ dong hodc nhém ) dong duoc d& cap tai khoan 3 diéu 12 Bidu 1é
cong ty co quyén kién nghi cac vin dé& dua vao chuong trinh hep Dai hji dung
¢6 dong. Kién nghi phai duge lam bing van ban va phdr duge gui cho Cong ty it
nh.;ﬂ ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dong cd dong.
Kién nghi phai bao gom ho va tén ¢ déng, dia chi thuong tri1, quoc tich, s6 Thé
cin cudc cong dan/ Gidy chimng minh nhén din/ H§ chiéu ‘hoac chimg thyc ca
nhén hop phap khac dbi voi ¢ dong la cd nhén; 1én, mé s doanh nghi€p hodc
50 quyét dinh thanh 1p, dia chi tru s¢ chinh d6i v6i ¢6 dong 14 t chie; sb luwgng
vé loai ¢6 phén ¢b déng d6 nim gitt va ndi dung kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tap hop 1—)a1 héi d::an ch déng co quyan tir chéi kién nghi
quy dinh tai Khoan 4 Biéu nay néu thude mét tr ong cac truong hop sau:

a. Kién nghi duge gii dén khong ding théi han hodc khong du, khong
diung ndi dung;

b. Vo thdi diém kién nghi, ¢d dong hodic nhom cd dong khdng c6 du it
nhét 5% cb phin phﬂ théng tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhit sau (06) thang
theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

o7 ‘Mn dé kién nghj khong thude pham vi thim quyén quyét dinh cta Pai
hoi dong c6 dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ca phép luit va Didu 18 cong ty.
| Piéu 8. Ciich thire diing ky tham dy Dai hoi ddng ¢b dong

L. Cach thie dang ky tham dy Dai hoi déng cd dong trude ngay khai mac
cudc hop Dai hdi dong cb dong;

a. Cach thic diang ky tham du cudc hop Dai hoi dong cb dong duge qui
dinh r0 tai Thong bao hop Dai héi dm]g cd déng, bao gdm lidn hé Cong ty hodc
gui {rxa} dang ky tham dy Dai hoi (duge dinh kém Théng bao hop Pai hoi dong
¢d dong giti cho cb dong) vé Cong ty.
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b. C6 déng chon hinh thire ding ky tham du hop f)ai hoi déng ch dong
theo cach thirc da ghi trong thong bédo, bao gom:

- Tham du va biéu quyét true tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho mét dai dién khéc tham du biéu quyéttai cude hop va tudn
thi quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay;

- Tham dir va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thire dién tir khac;

- Guri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua guri thu, fax, thu dién w;

~ - Cac hinh thtc déng ky tham dy hop Dai hdi ddng cb déngvashodc bidu
quyétkhac phu hop véi qui dinh cta Phap luat;

- Cong ty phai cd gmg t6i da tmng viéc dp dung cac cong nghé thong tin
hién dai de ch dong co thé tham dur va phat blEU y kién tai cude hop Bai hoi
dong cb ¢ dong tot nhit, bao gﬂm huéng dan cd déng biéu quyét théng qua hop
Dai héi déng ¢ déng truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khic
theo quy dinh tai Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

2. Quy dinh vé viéc ty quyén tham du dai héi

a. Céc ¢d dong co quw.,n tham dy cudc hop Dai hoi dbng ¢ déng theo
quy dinh ctia phép lut ¢6 thé uy quyén cho cé nhan, t chirc dai dién tham duy.

b. Viée ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dbng cb dong phii
lap thanh vin ban theo miu ctia Céng ty va phai ¢6 chit ky theo quy dinh sau
day:

-Trudng hop cd dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyén phai
¢6 chit ky cua cd déng do va ca nhin, nguoi dai dién theo phap ludt cla t6 chire
duge Uy quyén du hop;

- Truomg hop cd déng tb chue la ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phﬁi co
chir ky cla ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phép ludt cua cb
{Iung td chirc va ca nhdn, ngudi dai dién theo phap luét cua t& chirc duge uy
quyén dy th, Nhiing t6 chire ¢6 s& hitu it nhét 10% tdng s6 b phan pho théng
c6 thé Gy quyén téi da 03 (ba) ngudi dai dién.

- Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai co chit ky cta ngudi dai
dién theo phap ludt ctia ¢6 dong va nguoi dugc uy quyén du hop.
_ -Nguoi duge uy quyén du hop Pai héi déng ¢b déng phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.
¢. Truong hop ludt su thay mit cho nguoi Gy quyén ky gidy chi dinh
ngudi dai dién, viée chi dinh ngudi dai dign trong trudng hop nay chi dugce coi

& ¢6 higu luc néu gidy chi dinh ngudi dai dién dé duge xudt trinh cung voi gidy
iy quyén cho ludt su (néu trude dé chua dan g ky vai Cong ty),

d. Trir truong hop quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Biéu nay, phIELI biéu
quyétcha ngudi duge uy quyén du hop trong pham vi duoc uy quyén vin cd
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hiéu luc khi co mét trong cdc truong hop sau ddy xay ra sau khi ngudi duoc ty
quyén da thyc hién bidu quyét:

- Ngudt uy quyen d chét, bj han ché niang lic hanh vi dan sy hodc bi mit
nang luc hanh vi dén su;

- Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

-Ngudi uy quyén di huy bé thim quyén ctia ngudi thuc hiénxviéc uy
quyeén. _

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhin dugc
thong bao vé mét trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi
dong c6 dong hodc trude khi cude hop duge triéu tip lai.

3. Cach thirc déng ky tham dy Dai hoi déng b déng va Kiém tra tu cach
dai bidu vao ngay tb chitc Dai hdi dong cd dong:
~a. Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky
¢4 dong va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cdac ¢o dbng c¢d quyen du
hop cd mit dang ky hét;
b. Khi tién hanh ddng k}f cb déng, Cong ty cép cho ting ch dong hodc dai
dién duge uy quyén ¢6 quyén biéu quyet mét the bidu quyét/phiéu bidu qumet

trén d6 ghi s6 ding ky, ho va tén ctia ¢6 dong, ho va tén dai dign dugc Gy quyén
va s0 phiéu bidu quyét ctia c6 déng do.

c. C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén den sau khi cudc hop di khai
mac dén du Dai hoi dong -::u déng muén co quyén ding ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va bidu qu}r:,t tal dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6
trich nhiém dimg dai hoi dé cho cd dong dén mudn ding ky va higu lyc cia
nhitng ndi dung da duoc bidu quyét trude d6 khdng thay di.

Pidu 9. Cac ndi dung duoce théng qua tai Dai hdi ddng cb dong
I. Cac ndi dung dugc théng qua tai Dai hoi ddng ¢d dong;:

a. Bdo céo tai chinh ndm da duogc kidm toén;

b. Bao cdo cia HDQT;

¢. Béo céo ciia Ban kiém soét;

d. Ké hoach phat trién ngén han va dai han cla Cong ty;

e. Mirc ¢b tirc thanh todn hang nam cho moi loai cd phén p hu hop voi
Luat Doanh nghiép va cac quyen gén lién véi loai ¢d phan d6. Miec ¢ tire nay
khing cao hon mirc ma HDQT d& nghi sau khi da tham khao ¥ kién céc cb dong
tal cude hop Pai hoi dong cd déng;

f. 6 lugng thanh vién HPQT;
g. Lua chon cong ty kiém toan ddc lap;

h. Bédu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT va Ban kiém
soat;
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i. Tong sb tién th lao clia cée thanh vién HPQT va.Bdo céo tién thi lao
cia HDQT;

j. Bo sung va stra ddi Piéu 18 c:f:rng ty;

k. Loai cb phan vi 56 lugng cb phan mé&i duge phét hanh déi véi mdi loai
¢6 phan va viée chuyén nhucrng cb phén cua thanh vién sdng lap trong vong ba
(03) nam ddu tién ké tir ngay thanh lap; ‘

I, Chia, tach, hr;rp nhit, sap nhéap hodc chuyén dbi Cong ty;

m. T chirc lai va giai thé (thanh 1) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

n. Kiém tra va xtr Iy cdc vi pham ctia HDQT, Ban kiém sodt gay thiét hai
cho Céng ty va c6 dong;

0. Quyét dinh giao dich dau tu/ban tai san co gia tri tr 35% trg 1én tong
gia tri tai san dugce ghi trong béao cédo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan cua
cong ty;

p. Quyét dinh Cong ty mua lai trén 10% téng s6 ¢b phan phat hanh cla
moi loal;

q. Céng ty ky két hop dbng giao dich v6i nhiing ddi twong duloe quy
dinh tai Khoan 1 Dieu 162 Luallt doanh nghigllp voi gid tri bang hoallc 16n
holn 20% tong gia tri tai san cia Cong ty dullgc ghi trong bdao cdo tai chinh
gin nhét

r. Céc vin dé khac theo quy dinh cta phdp ludt va Diéu 16 cong ty.

2. Cb dong khong duoc tham gia bo phidu trong céc truomg hop sau déy:

a. Théng qua cac hop dbng quy dinh tai diém q khoan 1 Diéu nay khi cé
dong do hoiic nguoi ¢6 lién quan td1 ¢ dong do 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai ¢6 piﬁn cia ¢d dong do hodc clia ngudi ¢6 lién quan tol
¢d dong dé trir truong hop viée mua lai ¢6 phin duoe thuc hién twong tng vai ty
le s& hitu cia tit ca céc cb {iong hodc viéc mua lat duge thue hién théng qua

20 dich khép lénh trén S& giao dich ching khoan hodc chdao mua cong khai
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 10, Biéu quyét théng qua cic vin dé tai dai hdi

1. Nguyén tic chung

a. Pai hdi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
kiém phleu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai
héi dong co dong qu}fet dinh ciin cir dé nghi ctia Chi toa.

b. Tét ci cac van dé trong chwong trinh va ndi dung hop ctia Dai hoi déu
phai duge théo luén va biéu quyét cong khai tai cudc hop Pai héi dong b dong.

c. Thé biéu qu}*et va Phiéu bau ctr duge Cong ty in, dong déu treo va gui
truc tiép cho dai bidu tai dai hoi (kém theo bd tai lidu tham du Pai hoi dong co
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dong). Trén The biéu quyét Phleu bau circod ghi rd md sb dai bidu, ho tén, s cd
phén s hiru va nhan oy quyén duge bidu quyét cia dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 18 ctia Thé bidu quyét

a. Thé bidu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in sin do Ban tb chirc phit ra,
khéng tay xo4, cao sira, rdch, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai
quy dinh cho phiéu nay va phai co LhL[ ky, dudi chir ky phai co diy dt ho tén
duac viét tay cua dal biéu tham du.

Trén Thé biéu quyét, ndi dung biéu quyet 1a hop 1€ khi dai biéu danh déu
chon mdt (01) trong ba (03) & vudng biéu qu}ret

b. Thé biéu quyét khong hop 1é:
- Ghi thém néi dung khéc vao Thé biéu quyét;

-Thé biéu qu}fét khéng theo mau in sén do Ban td chirc phat ra, phiéu
khéng c6 ddu do ctia Cong ty hodc di tAy xo4, cao sira, viét thém noi dung khac
ngoai quy dinh cho Thé biéu quyét, khi d6 tit c4 ndi dung biu quyét trén phiéu
biéu quyét la khong hop 18.

Piéu 11. Cach thite bitu quyét
l. Nguyén tic chung

-Dai hdi ddng cd ddng thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong noi
dung chuong trinh hop Pai héi dong ¢6 dong.

-Pai biéu thue hién viée bidu quyét dé Tén thanh, Khéng tan thanh hodc
Khong y ku,n mdt van d& duoc dua ra bidu quyét tai Pai héi bang céch gio cao
Thé bidu quy ét hodc dién céc phuong an lua chon trén Phiéu biéu quvet

- Chti toa dé xudt cac hinh thirc biéu quyét déi véi timg vén @& trong néi
dung chuong trinh dé Dai héi thong qua.

2. Cée hinh thire biéu quyét

a. Biéu {]u}ret béng gio Thé biéu quy: ét; Khi biéu quyét bang:, hinh thire gio
cao Thé biéu quyét, mit trude ctia Thé biéu quyet phai dugc gio cao hudng vé
phia Chu toa. Truong hop dai bidu khong gio The biéu quyét trong ca ba lan
biéu quyét Tén thanh, Khong tén thanh hOdL Khéng v kién clia mdt van dé thi
dugc xem nhu biéu quyet tan thanh van dé do. Trudng hop dai biéu gio cao Thé
‘bitu quyét nhiéu hon mot {UI) ldl‘l Kkhi biéu quyét Tan thanh, Khéng tin thanh
hoic Khéng ¥ kién cta mat vén dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop I¢.
Theo hinh thirc biéu quyut b.;mg gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu
ciach dai biéu/Ban klem phiéu danh dau mi dai biéu va so phleu biéu c.hyc,i
twong Gng cla timg ¢§ déng Tan thinh, Khong tan thanh, Khéng ¥ kién va
Khéng hop 1¢.

b. Biéu quyut bemgb(} phidu truc tiép: Khi biu quyét bang hinh thie dién
vio Thé bidu quyét, dbi voi timg ndi dung, dai bidu chon mét 1r0ng ba phuong
an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥ kién” duoc in sin trong The
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biéu qu}re[ bing cach danh diu “X” hofic “v™” vao 6 minh chon. Sau khi hoan
thanh tat ca ndi dung can biéu quyét ctia Dai hoi, dai bidu ghii Phiéu biéu quyét
vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hoi theo hucrng din cta Ban
kiém phidu. Thé biéu quyét phai ¢6 chit ky va ghi rd ho tén ctia dai biéu.

Ditu 12. Céch thire bé phiéu biu civ
1. Nguyén tic chung
- Thue hién d:ﬁmg theo qui dinh ctia phap luat va Pidu [é cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khéng duoc ¢é tén trong danh sach dé ct, tu
dé ¢t vao HPQT va Ban kiém soat.

2. Cac hinh thtre bé phiéu biu ct
a. Bau cir theo phuong thite bau dén phiéu:
-Theo d6 méi dai biéu o tong sb phmu biéu quyét twong Ung voi tong sb

¢ phan s& hitu, dai dién sé hitu nhan véi sé thanh vién duge bau;

-Pai biéu tl tham du co quyén don hét tdng sb phidu bidu quyét ctia minh
cho mét hodc mot s Umg ctr vién;

- Trudng hop phédt sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu
¢6 thé lién hé véi Ban kiém phiéu xin cip lai phiéu bau et méi va phat ndp lai
phiéu cfi (trude khi bo vao thiing phiéu);

- Trong truong hop co sy lya chon nham lan, dai hieu lién hé vai Ban
kiém phiéu dé duoc céip lai phiéu biu mai va phai ndp phiéu cii;

- Cich ghi phiéu bau cir: Mbi dai bidu duge phét cac phiéu biu. Céch ghi
phiéu biu duoc huéng din cy thé nhu sau:

o Pai bidu bdu sb (mg vién t6i da bing s6 tng vién tring cir;

o Néu béu don toan bo sb phiéu cho mét hodc nhidu (mg vién, dai biéu
danh ddu vao 6 “Biu dén phiéu” clia céc tng vién tuong ng;

o Néu biu sb phleu khong ddu nhau cho nhidu {ng vién, dai biéu ghi rd sb
phiéu biu vao 6 “Sé phiéu bau” cia céc Ung vién twong g,

Lwu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh déu vdo 6 “Bau dén ph:eu
vira ghi s luong & 6 “Sé phiéu bau” thi két qua ldy theo b lu ong phidu & 6 “SH
phiéu-béu”.

- Nguyén tac tring ct:

* Ngudi tmng cu dugc xac dinh theo s6 phiéu duge biu tinh tir cao xudng
thép, bat du tir tng ot vién cb sb phidu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh
vién cdn bau.

e Truong hop cé tir hai (02) ung cu vién tr¢ 1én dat cung 56 p}neu duge
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling thi s& tién hanh béu lai trong s6 cac tng
et vién ¢ so phmu duoc biu ngang nhau. Néu két qua biu cr 1dn mot khong du
s6 luong cin blu thi s8 duge tién hanh biu cir cho dén khi biu di sé lurong

I Trang 15

AT T



Pi

Quy ché quin tri Céng ty cé phin Xa phing Ha Nji

thanh vién cén bau.

b. Béu cu* theo phwong thirc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém
b Khoan 2 Didu 11 Quy ché nay.

Piéu 13, Ciach thire kiém phiéu

Cach thire kiém phleu duoc tién hanh bing céch thu theblf.,u quyctx’phlﬂu
béu cir tan thanh nghl quyét, sau do the biéu qu}retfphieu biu cir khoéng tan
thanh, cudi cling kiém phiéu tap hop ) phleu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh, khéng ¢6 ¥ kién.

Trong truong hgp can thiét va néu cb dﬂng co yéu cdu, Cong ty c6 thé chi
dinh t6 chirc doc 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Ditu 14. Théng bao két qué kiém phieu

. Ban kiém phleu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém
J plmu clia timg van dé. Két qua kiém phiéu s& dugce chi toa céng bd ngay trude
khi bé mac cuéc hop.

Piéu 15. Cach thire phan ddi quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢b dong
1.CH dong l}1eu quy &t phan dm nghi quyet vé viée tb chuc lai cong ty
hodc thay dm quyén, nghia vu coa cd dong quy dinh tad Piéu 1é cong ty co

quyén yéu cau cong ty mua lai cc:: phm ctia minh. Yéu cdu phai bing vin ban,
trong do néu 10 tén, dja chi cua cd dbng, sb lwong ¢b phin lu:ng loai, gia du dinh

ban, 1y do yéu ciu cdng ty mua lai. Yeu céu phai dugc gui dén cong ty trong L
thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét A
vé cic van d& quy dinh tai khoan nay. A\

2. Cong ty phai mua lai c¢d phéan theo yéu cau cia cb dong quy dinh tai
khoan ] Piéu nay voi gid thi trudng hoidc gia duoe tinh theo ‘nguyén tac quy dinh
tal E}lcu 1€ cong ty trong thoi han chin muoi (‘QD} ngay, ké tir ngay nhin ducn::
yeu cau Truong hop khong théa thudn duge vé gia thi cac bén cé thé yéu ciu
mot t(} chire thim dinh gi4 chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gioi thidu it nhit ba

(03) t6 chirc tham dinh gia chuyén nghiép dé cb déng lua chon vé lua chon d6 la
quyét dinh cudi ciing.

Piéu 16. Lip Bién bin hop Pai hoi dong ¢b dong

1. Cude hop Dai hdi ddng ¢b déng phai duoc ghi bién ban va co thé ghi
dm va luu gitt dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duge lép bang tiéng
Viét, ¢ thé lap thém bang tiéng nude ngnm va ¢o cac ndi dung chi yeu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;
¢. Chuong trinh hop va néi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat din bien cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai hoi
dbng cb dong vé timg vin d& trong chuong trinh hop;
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f. 86 cb déng va tong sb phleu biéu quyeUphleu bau, cir clia cac cd dong
du hop, phu luc danh sach ding ky c6 dong, dai dién cb déng dir hop véi s6 6
phén va s6 phiéu twong tmg;

g. Tong sb phleu bleu quyet d6i voi timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi
& phuong thire bidu quyét, tong sd phiéu hop 18, khdng hop 18, tan thanh, khong
tan thanh va khong ¢6 y kién; ty 1& tuong Umg trén tong so phiéu biéu quyét clia
co dong du hop;

h. Téng hop s6 phiéu bau d6i véi timg Gmg vién (néu cé); |

i, Cac vln d& di duoc théng qua va ty 1& phiéu bidu quyét thong qua
twong ang;

J. Chir ky cia chu toa va thu ky.

2. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va ueng nuée ngoai déu co hiéu luc

phép 1y nhu nhau. Truong hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét
va tieng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tlc.,ng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

3. Bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong phai duge 1ap xong va thong qua
trude khi két thic cude hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém
lién d6i vé tinh trung thye, chinh x4c ctia n6i dung bién ban.

4. Bién ban hop Pai héi dong cb déng phéi duge cong bd trén trang théng
tin dién tur cta Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gi0 hodc g cho tit ca
cée cb dong trong thot han mudi [am (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

5. Bién ban hop Pai hdi ddng cb déng duge coi 1a bdng chimg xdc thue vé

nhimg cdng vige di duge tién hanh tai cude hop Pai hdi dong cb dong trir khi ¢o

¢ kién phan dbi v& néi dung bién ban duge dua ra theo dang thi tuc quy dinh
frong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Dai hdi dong ¢é dong, phu luc danh sach cb dong ding
ky du hop, van ban Gy quyén tham du hop va tai liéu co lién quan phai dugce luu
gitt tai tru s& chinh cua Cong ty.

Pitu 17, Thong qua va cdng bd Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

1. Nghi quyet ve ndi dung sau ddy duge théng qua neu duoc s6 ¢o déng
dai dién it nhat 65% t::mn 58 phieu biéu quyet cla tit ca cb déng du hop tan
thanh:

a. Loal ¢d phan va tdng sd ¢ phén cua timg loai;
b. Thay déi nganh, nghé va linh vye kinh doanh;
c. Thay d6i co cdu to chirc quan ly cong ty;

d. Du an ddu tur hodc ban tai san ¢d gia tri bang hodc 1on hon 35% tdng
gid tr] tai san dugce ghi trong bao cao tai chinh ky gan nhét dugc kiém todn cua
cong ty;

e. Té chirc lai, giai thé cong ty.
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2. Tr truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 4- Piéu nay, cdc quyét
dinh cta Pai héi dc-ng c6 dong vé cac van de sau ddy s& dugc thong qua khi co
tr 51% trd 1én tong s phiéu bau ciia céc cb déng co quyén biéu quyét co mat
truc t.lep hoiic thong qua dai dién duge uy quyen cd mit tai cude hop Pai hoi
dung co dong hodc it nhat 51% tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tén thanh
bang hinh thirc Iav v kién ¢ déng ba.ng van ban.

3. Viée bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sodt
phai thuc hién theo phuong thic bau dnn phuau theo d6 mdi ¢ dm}g cé tong sb
phiéu bidu quyét tuong tmg voi téng sd ¢d phan 50 hiru nhén véi 56 thanh vién
duge bau cta Hoi dong quan tri hodic Ban kiém sodt va ch déng co quven ddn
hét hodic mét phén tbng sé phleu biu ctia minh cho mdt hodc mot sb ing cu
vién. Nguoi trung cir thanh vién HDQT hode Kiém sodt vién dugc xéac dinh theo
56 phLeu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir ung ct vién co 36 phiéu biu cao

nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hO‘p co
tir 02 Gng cir vién tré 1én dat ciing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi
cung cia HDQT hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc ung cu
vien ¢o 0 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cu.
Nﬁu s tmg vién nhé hon hoic bing s thanh vién HBQT hodc Kiém sodt vién
cin biu thi viée bu thanh vién HDQT hodc Ban kiém soat c¢6 thé duoe thuc
hién theo phuong thite biu dén phiéu nhu trén hodc thyc hién theo phuong thirc
bicu quyét (tén thanh, khéng tan thanh, khong c6 v (1&1‘1} Trudng hop biu thanh
vién HDQT/Ban kiém soét theo phuong thire bidu quyet thi thye hién theo quy
dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay va ty 18 biéu quyét thong qua
duoc thue hién theo khoan 2 Piéu nay.

4, Cac nghi quyat Dai hoi dong ch dong duoce thong qua bdng 100% mng
50 ¢6 phan ¢6 quyén bidu quyut la hop phap va ¢é hiéu luc ngay ca khi trinh ty
va thu tuc thdng qua nghi quyét do khong duge thye hién dang nhu quy dinh.

Muc 3. Quy dinh vé& mdt s6 bdo cdo bit buje phii trinh Dai hoi dong
¢o dong thwong nién

Didu 18. Bio cho hoat djng ciia HDQT tai Pai hoi dong cb dong
thwong nién

Bao cao hoat dong cua HDQT trinh Pai héi dbng cb déng thudng nién thi
tmeu phai bao gom céc ndi dung sau:

a. Tha lao, chi phi hoat déng va cac loi ich khic cia HDQT va ting thanh
vién HPQT theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luét Doanh nghiép va Biéu 1&
cdng ty;

b. Tong két cdc cude hop cla HDPQT va céc quyét dinh cia HDQT;
¢. Két qua giam sat doi voi Giam doc;
d. K&t qua giam sat d6i véi ngudi diéu hanh khéc;

e. Céc ké hoach trong tuong lai.
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Diéu 19. Bio cdo hoat dong cia Ban kiém soat tai Dai hdi dong cb
dong thwdng nién

Bm cao hoat df;}ng, clia Ban kiém so4t trinh Bai hdi dong cd déng thudomg
nién t6i thigu phai bao gdm céc ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat déng va cac loi ich khéc cia Ban kiém soat va

timg Kiém soét vién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 167 Luét Doanh nghiép va
Piéu 1& cong ty; '

b. Téng két cac cude hop ctia Ban kiém soat va céc két ludn, kién nghi cua
Ban kiém sodt;

c. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty;

d. Két qua giam sat dbi véi HPQT, Gidm dbc va cac ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac;

e. Két qua dinh gia sy phéi hop hoat dong gitta Ban kiém sodt v&i HDQT,
Giam d(}c va cdc cb déng.

Diéu 20. Bio cdo tinh hinh quan trj cong ty

1. Céng ty phai ldp Bao cdo tinh hinh quan tri ¢dng Ly tuan thu cac noi
dung theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1& Céng ty,

2. Cong ty phai cong bd thungj tin vé tinh hinh quan trj ¢ng ty tai céc ky
Pai hoi dong cd dong thuong nién va tai Béo cdo thudng nién cha Cong ty theo
quy dinh ciia phép ludt Chimg khodn vé cong bé thong tin.

1L QUY DINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN
BAN

Didu 21. Trudng hop dwge liy y kién cb déng bing viin bin

Céc ndi dung sau day cé thé duoc théng qua béng hinh thirc lay y kién ¢d
dong bing vin ban:

a. Stra ddi, bd sung céc ndi dung ciia Pidu 1é cong ty;

b. Pinh huéng phat trién cong ty;

¢. Loai ¢6 phén va tfing s0 ¢b phén clia timg loai;

d. Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

e. Dur 4n ddu turr hofic ban tai san c6 gia tri bang hoac 16n hon 35% mwg

gid tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh k¥ gan nhat duoc kiém todn cia
cdng ty;

f. Théng qua bdo céo tai chinh hing nam;
g. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
h. Thay déi co cdu td chirc quén ly cbng ty;

i. Cdc van dé khac khi xét thay cin thiét vi loi ich cua Cong ty.
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Piéu 22. Truong hop khéng dwoe ldy ¥ kién bing viin ban
Dai hoi dcng cb déng thdng qua cic quyet dinh thude thim qm{,n bang

hinh thirc biéu quyét tai cude hop hodic 1 lay ¥ kién bdng van ban, trr céc quyét
dinh duge thong qua tai Pai hoi dong c6 déng thudng nién.

Diéu 23. Quy trinh ldy ¥ kién ¢b déng bing viin bin

1. HBQT t6 chic hop va ban hanh Nghi quyét HPQT théng qua ngay
dang ky cudi cung lap danh sach ¢b déng c6 ‘quyén tham dyu hop Dai héi d{mg cd
dong. Nghi quyét HDQT phai dugc cong b théng tin chim nhét hai muoi (20)
ngay trude ngdy dang ky cudi cing dy kién.

2. HPQT phai chuén bj phiéu I dy y kién, du thao ‘nghi quyét cia Pai hoi
dbng cb déng va cac tai liu giai trinh du thao nghi qu}eet HDQT phai dam bao
gui, cong bé tai lidu cho céc ¢ dong trcmg mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu
quyct va phai gui it nhét muoi (1 5) ngay trudc ngdy hét han nhén phiéu liy ¥
kign. Yéu cdu va cach thire ghii phiéu Iy y kién va tai liéu kém theo dugc tl thure
hién theo quy dinh taiPiéu 1é Céng ty.

3. Quy dinh v& Phiéu ldy y kién

a. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:
- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s dang ky doanh nghiép;
- Muc dich lay ¥ kién;

-Ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, sd Thé cin cuée cong dan/ Gla}"
ching minh nhan dan/ Hé ch1eu hoge chimg thure cd nhén hop phép khéc ctia ¢b
dong 1a cd nhén; t&n, ma 50 doanh nghiép hoiic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi
tru & chinh ctia ¢b déng 14 td chitc hotic ho, tén, dia chi thudng trd, quoc tich/ )
Thé ciin cude cong dan/ Gidy chimg minh nhan dan, Ho chwu hogc chimg thuge
ca nhén hop phap khéc cia dal di¢n theo uy qu}-*en ctia ¢& déng 1a tr:r chire; 6
lrgng co phin cta timg loai v sb phiéu biéu quyét/ phiéu bdu ctr cla cb dong;

- Vén dé cén ldy ¥ kién dé thr:mg qua quyét dinh:

- Phuong an bleu quyet bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng co ¥
kién déi vai ting vin dé ldy y kién;

-Phuong 4n bau ctr (néu co);
- Thoi han phai givi vé Cong ty phiéu Iy ¥ kién da dwoc tra 1oi;

-Ho, tén, chit ky cia Chi tich HPQT véa ngudi dai dién theo phéap luét cia
Cong ty.

b. Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra loi phai ¢o chit ky cua ch dc‘mg l& ca nhén,
hofic ngudi dai dién theo phap ludt ciia ¢6 dong la t6 chiic hodic cé nhin, nguoi
dai dién theo phap luit ctia td chire duoc ty quyén.

¢. Phiéu lay ¥ kién c6 thé duge gt vé Cong ty theo céc hinh thire sau:
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- Gui thu: Phiéu lay v klen gl v& Cong ty phai duge dung trong phong bi
dan kin va khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Guri fax hodc thu dién tir: Phiéu la}r y kién giri vé Cong ty qua fax hoic
thu dién tit phai duge gitr bi mat dén thoi didm kiém phiéu.

Cac plneu lay ¥ kién Céng ty nhin duoc sau thoi han di xac dinh tai noi
dung phiéu 14y y kién hodc di bi mo trong trwdng hop giri thu hodic dufoe cong
bé trude thoi didm kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tr 1 khéng
hop ¢, PhLeu ldy ¥ kién khéng dwoc giri vé duoe coi 1a phidu khdng tham gia
biéu quyét.

4. Kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu:

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia
Ban kiém sodt hodc cua ¢d déng khéng phai 1a ngudi difu hanh doanh nghiép.
Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma b doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé cén lay v kién dé théng qua nghi quyét;

c. $b ¢d dbng voi tong m phiéu biédu quyet da tham gia biéu quyét trong
do phan biét s6 phleu biéu quyet hop 1€ va so biéu quyetf“ bau cir khong hop I&,

phuong thire g phiéu bidu quyét, kém theo phu luc danh séch ¢ déng tham gia
biéu quyét;

d. Téng m phl{:u tan thanh, khéng tan thanh va khr:rng c6 ¥ kién dbi voi
timg vén dé va tbng s6 phiéu bau ctr timg tng vién;

e. Cac vén dé da dugc théng qua;

f. Ho, tén, chit k¥ cua Chu tich HDQT, Nguoi dai dién theo phép luat cua
Cong ty, ngudi kiém phidu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam st kiém phiéu
phai lién déi1 chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém
phiéu; lién di chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc
thong qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu;

a. Bign ban kiém phleu phai dwoc giri dén céc ¢d dong trong vong mudi
tam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phleu Trmmg hop Cong ty co trang
thong tin dién tu viéc g bién ban kiém phiéu ¢6 thé thay thé bing viéc dang

tai trén trang thong tin dign tur ctia Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gio, ké
tir thor diém két thac kigém phiéu.

b. Nghj quy ct duge thong qua theo hinh thire l&y ¥ klen co dong bang van
ban phal duge sb cd déng dai dién it nhét 51% tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu

quyet chap thuin va cd gid tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Pai
hoi dong cd dong.

i Trang 21




(i i c.ﬁé qudn tri Céng ty cd phin Xa phong Ha Noi

6. Luu tai ligu: Phiéu lay v kién da dwoe tra 104, bién ban kiém phiéu, toan
viin nghi quyet da duoc thﬂng qua va tai liéu cé lién quan gui kém theo phiéu
Lu y kién déu phai dugc luu giir tai tru s& chinh cta Céng ty.

7. Yéu céu huy bo Quyét dinh cta Dai hoi dong cb déng thnng qua hinh
thite 1dy v kién bang vin ban

a. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duge bién ban
hop Pai héi dong cb déng hodc bién ban két qua kiém ph1e:u ].d.}" ¥ kién cb dong
bing vén ban, thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, Gidm dde, c6 dong hoiic nhém
¢6 dong quy dinh tai Didu 1& Cong ty co quyen yéu cau Toa an hojc Trong tai
xem xét, hily bé quyét dinh cta Pai hai ddng cb dong trong céc trudmg hop sau
day:

- Trinh tu va thi tuc triéu tip hop hoic 1dy ¥ kién ¢& déng biang vin ban va
ra quyét dinh cta Pai hoi dong ¢b déng khong thuc hién ding theo quy dinh clia
Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty, trir truong hop quy dinh tai Khoan 2
Diéu 148Ludt Doanh nghiép.

-Néi dung nghi quyét vi pham phép luit hodic Didu 1é cong ty.

b. Truémg hop quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢d dong bi hiy bo theo quyét
dinh cua Toa an hodc Trong tai, ngudi tridu tdp hop Dai héi dbng cb dong bi hay
bo co thé xem xét td chire lai cude hop Dai héi déng cb déng trong vong ba
muoi (30) ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Piéu 1&
cong ty.

:{THUUNG 3
HDPQT VA CUQC HQP HBQT

Muc 1. Quy dinh chung
Diéu 24. Thanh phén va nhiém ky HPQT

1. S6 lugng thanh vién HPQT duoc quy dinh tai Diéi:l 1¢ Cong ty. Nhi¢m
ky cua thanh vién HPQT khéng qud nim (05) nam va c6 thé duge bau lai vii 80
nhiém ky khong han che.

2. Co cdu thanh vién HPQT nhu sau;

lﬁng sb thanh vién HPQT khéng diéu hanh phai chiém it nhit mot phén
ba (1/3) téng s6 thanh vién HPQT.

3. Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong céc
truong hop sau:

a. Khong du tu cach [am thanh vién HPQT theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép hodc bj ludt phép cdm khéng duge 1am thanh vién HbQT;

b. Cé don tir chire;

c. Bi roi loan tdm thédn va thanh vién khic cia HPQT cd nhitng bing
chirng chuyén mdn chimg to ngudi dé khong con ning luc hanh vi;
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d. Khéng tham du cac cude hop cua HDQT trong vong sau (06) thang lién
tuc ma khdng c6 su chép thuan cia HPQT, trir truong hop bit kha khang;

e. Theo quyét dinh cta Dai héi dong c6 dong;

f. Cung clp théng tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu.cach la ing
vién dé bau vao Hoi dong quan tri;

g. Cée truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu lécong ty.

4. Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai duoc cong bé thong tin theo cic
quy dinh caa phap ludt vé chimg khodan va thi truong ching khoan.

5. Thanh vién HPQT ¢6 thé khéng phai 14 ¢6 déng ctia Cong ty.

Piéu 25. Quyén va trach nhiém ciia Thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT co day du cdc quyén theo quy dinh ca Ludt Doanh
nghiép, phap ludt lién quan va Piéu lé cong ty, trong d6 ¢ quyén duge cung cép

cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cua cong ty
v cla cac don vi trong cdng ty.

2. Thanh vién HPQT cd trach nhiém theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép
vi Diéu [é cong ty, ngodi ra phai dam bao cac trach nhiém sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cia minh mét cich trung thue, cén trong vi loi
ich cao nhét cua cd dong va cla cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop ciia HPQT wva co y kién rd rang vé cac
vin dé duoc dua ra thao ludn;

¢c. Bao cao kip thoi va day da HBQT cac khoan thu lao ma ho nhén duge

tir cde cong ty con, cong ty lién két va cac t& chire khéc ma ho 1a ngudi dai dién
phin vén goép cia cong ty;

d. Bdo cao co quan c6 tham quyén va thuc hién cong bo théng tin khi thue
hién giao dich cd phiéu cua céng ty theo quy dinh cta phap luat.

3. Thanh vién HPQT c6 thé dugc cdng ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢é su chép thuin caa DPai héi déng cd déng. Bao hiém nay khéng bao gém
bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Biéu 1€ cong ty.

Di¢u 26. Trach nhiém va nghia vy cia HDQT

HPQT phai tudn tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, ngoai ra HPQT ¢6 cdc trich nhiém va
nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém trudce cb dong vé hoat déng cua cdng ty,

2. P61 x binh dang doi voi tat ca cd dong va 16n trong loi ich cua nguon
co quyen loi lién quan dén cdng ty;

3. Dam bdo hoat déng cuia cdng ty tudn thu cac quy dinh cua phap ludt,
Diéu I va quy dinh ndi b cua cong ty;
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4. Xy dung Quy ché ndi by v& quén tri céng ty va trinh Dai hdi ddng cb
dong théng qua;

5. Béo cdo hoat déng ctia HPQT tai Pai héi déng cd déng theo quy dinh
tai Piu 18 Quy ché nay;

6. Bdo cdo vé tinh hinh quan tri cong ty tai Pai hoi dong ¢b dong thuong
nién va tai Bdo cdo thuong nién cia cong ty.

Muyc 2. Quy dinh vé P& cir, Ung cir, Biu, Mién nhiém va Béi nhi¢m
thanh vién HDQT

Piéu 27. Tiéu chuin Thanh vién HDbQT

1. Thanh vién HDQT phai ¢6 céc tiéu chudn va didu kién sau diy:

a. Co6 nang luc hanh vi din su déy du, khong thui:‘:ug doi tuong khéng duge
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 clia Luit Doanh
nghiép;

b. Cé trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta

cong ty va khéng nhit thiét phai 1a ¢d déng chia cdng ty, trir trudmg hop Piéu 18
cong ty quy dinh khac.

¢. Thanh vién HPQT cong ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cta
cong ty khac.

d. Trong thoi gian ma Nha nude nim gitt trén 50% vbn didu 18 thithanh
vién Hoi ddng quan tri khéng duoc 1a vo hodc chéng, cha dé, cha nuéi, me dé,
me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh r&, em ré, chi dau, em
dau ctia Giam ddc va ngudi quan 1y khic cia cong ty; khong duge 1a ngudi ¢o
lién quan cia ngudi quan Iy, ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan 1y céng
ly me.

2. 86 lrong va co céu thanh vién HPQT thuc hién theo Didu 24 Quy ché
nay.

3. Thanh vién HPQT ciia ¢ong ty khéng duge ddng thoi 13 thanh vién
HDPOQT tai qua 05 cong ty khac.

Diéu 28, Céch thire ¢6 déng, nhém b dong irng eir, dé cir ngudi vao vi
tri thanh vién HDQT theo quy dinh ciia phap luit va Diéu Ié cong ty

1. Cac ¢b dong ndm gitr co phan pho théng trong thoi han lién tye it nhét
sau (06) thang co quyen gdp s quyén biéu qu}et dé dé cir cac tmg vien HDQT.
Cé dong hodc nhom ¢ dong nam giit tir 5% dén dudi 10% téng sb cb phén cb
quyén biéu qu}fet duoe dé cir mot (01) ing vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé
ctr tdi da hai (02) g vién; tir 30% dén dudi 40% duge de cir t&i da ba (03) ung
vién; tir 40% dén dudi Sﬂ% dugc déelr toi da bon (04) ung vién; tir 50% dén
dudl 60% dugce dé ctr toi da nam (05) ung vien; tu 60% dén dudi 70% duoc dé
otr t6i da sau (06) ing vién; tr 70% dén dudi 8 80% dugc dé ctr téi da bay (07)
(ng vidn; va tir 80% dén dudi 90% duoce d& e t6i da tim (08) tng vién.
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2. Truong hop sé lugng g vién HDQT théng qua dé cir va tng ot vain
khong dui so lugng cén thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém rng clr vién
hofic t6 chitc dé cir theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Diéu 33 Quy
ché nay. Thu tue HPQT duong nhiém gidi thiéu ung vién HPQT thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 33 Quy ché nay va phai duoc céng bb rd rang,

Diéu 29. Cong b6 théng tin irng vién tham gia biu TV HPQT .

1. Truong hop dé xdc dinh dugc trude tng vién, théng tin liégn quan dén
cac ung vién HDQT duge dua vao tai liéu hop Pai héi dong cb dong va céng bo
to1 thiéu muoi (10) ngay trude ngdy khai mac cude hop Dai hoi dong cb dong
trén trang théng tin dién tr ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ng
vién nay trude khi b6 phiéu. Ung vién HPQT phai ¢6 cam két bing vin ban vé
tinh trung thye, chinh xdc va hop Iy cia cae théng tin ¢& nhan duge cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trun g thuc néu duogce bau lam thanh
vien HDQT. Théng tin lién quan dén Gng vién HPQT duoce céng b bao gdm
cdc nol dung t01 thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b. Trinh dé hoc vén;

¢. ‘Irinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cong téc;

c. Cac cong ty ma tmg vién dang ném gifr chirc vu thanh vién HDQT va
cdc chire danh quan 1y khéc;

. Bdo cdo danh gi4 vé déng gop cta ung vién cho Cong ty, trong trudng
hop tmg vién d6 hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty;

g Céc lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu ¢d);

h. Ho, tén ctia ¢b d6ng hoiic nhom cb déng dé cir (ng vién d6 (néu co);

i. Cac théng tin khéc (néu c6).

Diéu 30. Cich thire biu thanh vién HPQT

Viéc bau thanh vién HDQTdugce thue hién theo quy dinh tai Khoan 3
biéu 17 Quy ché nay.

Di¢u 31. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Sau khi c6 quyét dinh béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT,
Cong ty ¢o trach nhiém cong bo théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co
quan hitu quan, trén céc phwong tién thong tin dai ching, trén trang website cia
Cong ty theo trinh ty va quy dinh cla luat hién hanh.

Diéu 32. Céch thire gidi thifu Gng vién thanh viéen HDQT

1. HDQT hodc céc d6i tugng khac theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 34 Quy
ché naytriéu tdp cude hop HDQT vé vige béau ctr thanh vién HDQT dé pho bién
ndi dung béu cir: 6 lugng, tidu chuan tmg vién tham gia bau cir, cach thirc dé
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ctr, ing ctr theo quy dinh tai E‘leu 28 Quy ché nay. Viéc bau cl s& dugce thue
hién tai Dai hoi dong cb dong gan nhét hoidc théng qua hinh thirc t& chire lay ¥
kién cb dong bing van ban.

2. Céng ty ban hanh théng bdo cong b cong khai vé viée bdu ctr thanh
vién HPQT va cac trinh tir tha tuc vé tri¢u tép va bdu cu s€ thue hién theo
Chuong 3 Quy ché nay trong do ghi rd Iy do bau ct, s6 lmmg, tiéu chuin va
diéu kién, cach thire biu ct, thi tuc thyuc hién tmg cir, dé crr..

3 HBOT tpng hop danh sach tng vién théng qua dé cu, imng cir va thim
dinh théng tin v€ tung tmg vién nham dam bao cdc img vién dap Gng dutiéu
chudn va diéu kién lam Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,

4. Trudng hop ‘20 lugng Gng vién HPQT thong qua dé clr va (g clr vin

khong du sé luong cin thiét, HDQT s& chuén bi danh séach tng vién theo céc
tiéu chi sau:

- $6 lwong tng vién: 1a sb luong con thidu sau khi tong hop danh sach img
vien hop 1€ thdng qua dé cu, tmg cir tai Khoan 3, Piéu nay;

- U‘nE vién do HPQT gidi thi¢u phai duoc da s6 Thanh vién HDQT duong
nhiém tién hanh biéu quyét thong qua;

o * Ung vién do I-]_EJQ! g101 thiéu phai dam bao 161 thiéu cac didu kién, tiéu
chuén theo quy dinh tai Diéu 151 Luét Doanh nghiép.

Mue 3. Quy dinh vé cuje hop HPQT

Diéu 33. Cuje hop HDQT

1. Quy dinh chung vé cude hop HPQT

a. HDQT phai t& chie lmp it nhat moi quy mot (01) lan theo trinh tu dugc

quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Didu 35Quy ché nay. Viée tb chiic hop HDQT,
chu ong trinh hop va cdc tai liéu lién quan duge thoéng bdo trude cho cac thanh
vién HPQT theo thoi han quy dinh cta phép luét va Biéu 1€ cong ty.

b. Bién ban hop HDPQT phai dugc lap chi tiét va ro rang, Chu toa cudc
hop va ngudl ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cude hop, Bién ban hop
HDPQT phai duge luu gilt theo quy dinh cta phap luat va BDiéu 1é cong ty.

2. Quy dinh v& cude hop dau tién

Truong hop HDPQT biu Chu tich thi Chu tich HDQT s& duge biu trong
cude hop dau tién ctia nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée,
|<n: L ngay két thic bau cr HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién cé
50 phleu biu cao nhit hoic ty 18 phleu bau cao nhit tridu tap. Truomg hop ¢6
nhiéu hon mét (01) thanh vién co so phleu biu cao nhét hoiic t718 phidu biu cao

n‘mt thi cac thanh vién biu theo nguyén tic da sd dé chon mét (01) nguoi trong
s6 ho tridu tdp hop HDQT.

3. Quy dinh vé cube hop dinh ky va bat thudng
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a. Chu tich HPQT phai triéu tip cac cudc hop HBQT dinh ky va bit
thuong, lip chuong trinh nghi sy, théi gian va dia diém hop it nhét nim (03)
ngay lam viée trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé tridu tap hop khi xét thiy cin
thiét, nhung mdi quy phéi hop it nhit mot (01) lan.

b. Chu tich HDPQT phai tri¢u tdp hop HDQT, khéng duge tri hodn néu
khéng co ly do chinh dang, khi mot tr()ng s0 cac déi tuong dudi day,dé nghi
bing van ban néu rd muc dich cude hop, van dé cén thao ludn:

- Ban kiém soéat;

- Gidm déc hodic it nhdt ndm (05) ngudi didu hanh khéc;
- {t nhét hai (02) thanh vién HDQT;

- Céc truomg hop khdce (néu co).

c. Chu tich HPQT phai tri¢u tdp hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay
lam viée, ké tir ngdy nhin duge dé& nghi néu tai Piém b, khoan 3 Piéu nay.
Truong hop khong chéip nhén tridu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich HDPQT phai

chiu trich nhigém v nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhung ngudi dé nghi

t6 chite cude hop duge dé cép tai Piém b, Khodn ndy cé quyén triéu tap hop
HDPOT.

d. Trudmg hop cd yéu cdu clia cong ty kiém toan ddc lap thuc hién kiém
toan bao cdo tai chinh cia Cong ty, Chu tich HDQT phai triéu tip hop HDQT dé
ban v& bdo cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Piéu 34. Quy dinh v& trinh ty va thi tuc td chite hop HDQT

. Thong bao hop HBQT (gum chuong trinh hop, thot gian, dia diém, cac
tal lieu 11':!1’1 quan va cdce phidu bdu cho nhiing thanh vién HDQT khong thé du
hop):

a. Théng bao hop HPQT phai duge gt cho cac thanh vien HDQT va céc
Kiém sodt vién it nhal nam (05) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién
HDQT c6 thé tir chéi théng bdo moi hop bing vin ban, viéc tir chéi nay co thé
duoge thay d6i hodc hity bé bing van ban cia thanh vién HDQT d6. Théng béo
hop HPQT phai duge lam bing van ban tiéng Viét va phdi théng bio day du
thot gian, dia dlem hop, chuong trinh, néi dung cac van dé thao ludn, kém theo
tai liéu cén th:et vé nhithg vin dé duge thao ludn va biéu quvet tai cudc hop va
phitubiéu quyét cia thanh vién.

b. Théng bdo mdi hop duge gui bing thu, fax, thu dién tir hoic phuong
tién khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac clia timg thanh vién
HPQT va cac Kiém sodt vién duge dang ky tai Céng ty.

¢. Cha tich HDQT hoic nglrm triéu tap gm thong bao moi hop va cac tai
ligu kém theo dcn céc Kiém soét vién nhu doi voi céc thanh vién HDQT. Kiém
soat vién co quyen dir cac cude hop cua HPQT; co quyén thao luin nhung
khéng duge biéu quyét; '
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d. Pia diém hop: Cac cude hop HDQT duoc tién hanhtai tru s¢ chinh cua
Cdng t}' hodc nhiing dia diém khdc & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét
dinh ctia Chu tich HPQT va duoc sy nhét trf ciia HDQT.

e. Cac hinh thae hop khae:

Cudc hop ctia HDQT c6 thé lu chirc theo hinh thirc hdi nghi tT.l.IC tuyén
gilta cdc thanh vién cla HDPQT khi tdt ca hodc mét sé thanh vién dang & nhiing
dia diém khéc nhau v6i didu kién 1a méi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién HPQT khéc clng tham gia phét biéu trong cude
hop;

- Phat bidu vai tt ca cdc thanh vién tham du khac mot cach déng thoi.

Viée thao ludn giita cac thanh vién 6 thé thue hién mét céch truc tiép qua
dién thoal hoic bing phumlg tién lién lac théng tin khic hodc két hUp cac
phucrrlg thirc nay. Thanh vién HPQT tham gia cudce hop nhu vdy duge coi 1a “cé
mit” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duoc td chic theo quy dinh nay la dia

diém ma cé déng nhét thanh vién HPQT, hodc 1a dia diém co mét Chu toa cudc
hop.

2, Cac quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td
chirc va tién hanh mét cach hop thire, c6 higu lue ngay khi két thie cude hop
nhuug phai duge khing dinh bing cdc chit ky trong bi€n ban cla tat ca thanh
vién HPQT tham dy cudc hop nay.Diéu kién té chirc hop HDQT:

a. Céc cude hop ctia HDQT 14n thi nhét dugc tién hanh khi cé it nhit ba
phin tu (3/4) sb thanh vién HDQT cd mit truc tiép hoic thong qua nguoi dai
dién (ngudi dwge iy quyén) néu duoc da sé thanh vién HDQT chép thuin dén
du hop;

b. Trudmng hcrp khong di b thanh vién dy hop theo quy dinh, cuge hop
phai duoc triéu tdp lan thi hai trong thoi han bay (07) ngay ké tur ‘ngay du dinh
hop lan tl w nhét. Cude hop tridu tp lan thir hai dugce tién hanh néu ¢6 hon maot
nira (1/2) s6 thanh vién HPQT du hop:

3. Cach thirc biéu quyét:

a. Trtr quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién HDQT hodce ngudi
duoc Uy quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay truc tiép c6 mat vai tu cach
¢4 nhin tai cude hop HDQT ¢ mét (01) phidu biéu quyét;

b. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé& cdc hop déng, céc grm
dich hogic d& xudt ma thanh vién dé hofic ngudi lién quan t61 thanh vién do co
loi ich va loi ich d6 mau thuin hodc ¢ thé méau thudn véi loi ich cla Cong ty.
Thanh vién HDQT khéng duge tinh vio ty 1¢ thanh vién toi thidu co mijt dé c6
thé to chire cude hop HDQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do khong c¢o
quy &n biéu qu}mt

c. Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Piéu nay, khi co van de phat sinh
tai cude hop lién quan dén loi ich hoic quyén biéu quyét cia thanh vién HbQT
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ma thanh vién dé khéng tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyct cta chu
toa la qu};at dinh cudi cung, trir trudmg hop tinh chét hoic pham vi lgi ich cua
thanh vién HDQT lién quan chua duoe cong bd ddy du;

d. Thanh vién HDQT huong lgi tir mét hop d(}ng dugce quy dmh tai Picu
1& Cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong do;

¢. Thanh vién HPQT true tiép hodc gidn tiép duwoe hudng loi tir mdt hop
dong hodic giao dich dd duge ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va
| biét ban than 12 ngudi o lgi ich trong dé cé trach nhidm cong khdi lgi ich nay
tal cudc hop déu tién ctia Hai ddng thao ludn vé viée ky két hop d’érm_ hodc giao
dich nay. Trudng hop thanh vién HDQT khéng biét ban than va ngudi lién quan
¢6 lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky vai Cung ty, thanh vién
| HDQT nay phai cong khai cdc loi ich lién quan tai cugce hop déu tién ctia HDQT
duge to chire sau khi thanh vién nay biét ring minh co lgi ich hodc sé 6 lgi ich

trong giao dich hodc hop dong néu trén.

f. Thanh vién HPQT c¢6 thé g phleu biéu quyet dén cude hop théng qua
thu, fax, thu dién tr, Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua
thu, phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc Lhuyen dcn

Chu tich HPQT chém nhét mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét
chi duge mé trude su chitng kién cia tét ca ngudi du hop.

4. Cach thire théng qua nghi quyét cia HPQT:

a. Hoi dcrng quan tri théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyet trén co s&
da sb thanh vién HDQT dy hop tan thanh. Trudng hop s& phiéu tan thanh Vil
phan dbi ngang bing nhau, phiéu bidu quyét cia Cha tich HRQT la phi{,u quyat
dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thite 14y y kién béng van ban dugc théng qua trén
co s¢ ¥ kién tan thanh cua da s thanh vién HPQT co quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay cd hiéu lye va gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

5. Ghi bién ban hop HDQT:

a. Cac cube hop cta HPQT phai duge ghi bién ban va cé thé‘ ghi dm, ghi
va luu gilr dudi hinh thite dién tir khdc. Bién ban phai lép bdng tiéng Vit va co
thé ldp thém b.;:mﬂIr tmng nudce ngoal, ¢o cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
- Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;
- Thoi gian, dia diém hop;

-Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duge Gy quyén du hop va
cach thire du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

- Céc véan dé duoc thao ludn va bidu C}_Ll}’ét tai cude hop;
- Tom tat phat bieu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién

bién caa cudc hop;
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- Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong
tan thanh va khong co ¥ kién;

- Céc vin dé da duoc théng qua;

- Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thure va
chinh xac cua ndi dung bién ban hop HPQT.

b. Bién ban hop HPQT wva tai liéu s dung trong cudc hop pha1 dugc Iuu
giir tai tru chinh cia Céng ty;

c. Bién ban lap bang tiéng V iét va tiéng nudc ngoai co hiéu luc ngang
nhau. Truong l‘l{]‘p ¢ su khac nhau vé noi dung bién ban t1eng Viét va tiéng
nude ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hidu luc dp dung;

d. Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém giri nghi ¢ uyt:t bién ban hop HPQT toi
cac thanh vién va bién ban do la bang chimg xéc thyc vé cong viée di duoc tién
hanh trong cudce hop trir khi ¢o ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi
han muoi (10) ngay ké tir ngay gui.

6. Théng béo nghi quyét HDQT.

Sau khi ban hanh Nghi quyét HPQT, Céng ty c6 trach nhiém céng bd
théng tin trong ndi bd Cdng ty va cho cdc co quan hitu quan, trén cac phuong
tién théng tin dai ching, trén trang website cia Coéng ty theo trinh tu va quy
dinh ctia hién hanh.

CHUONG 4 ’
BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung
Piéu 35. Thanh phin Ban Kiém sot

1. S6 luwong Kiém soat vién clia Cong ty la 03 thanh vién. Nhigém ky cta
Kiém soat vién khdng qua nim (05) ndm va co thé dwoc bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché. Truomg hop Ban kiém soat két thic nhiém ky ma Ban kiém soat
nhiém ky méi chua duwoc bau thi Ban kiém soat dd hét nhiém ky véan tiép tuc
thue hién quyén va nghia vu cho dén khi Ban kiém soat nhiém ky méi dugce bau
va nhén nhiém vu.

2€Cac Kiem sodt vién biu mot (01) nguoi trong s6 ho lam Trudng ban
theo nguyén téc da sb. Trudng ban kiém soat phai 1a kiém toan vién hodc ké
toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Céng ty. Trudng ban
kiém soat co cac quyén va trach nhiém sau:

a. ‘Triéu tap cude hop Ban kiém soat;

b. Yéu cdu HDPQT, Giam déc va nguoi diéu hanh khic cung cép cic
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém sodt;

c. Lap va ky bdo cdo ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cta
HDQT dé trinh Pai héi dong co dong.,
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Diéu 36. Quyén va nghia vu ciia Kiém sodat vién

1. Kiém soat vién cé céc quyﬂn theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép,
phap luét lién quan va Diéu 1& cong ty, trong do co qu}rcn t]&p cén cdc thong tin
va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng cua céng ty. Thanh vién HDQT,

Gidm déc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac co trach nhiém cung cap cac
théng tin kip thoi va day da theo yéu cau cia Kiém sodt vién,

2. Kiém sodt vién cé trach nhiém tudn thu céde quy dinh cua phap ludt,
Piéu I cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac qu}mn va nghia vu
duge giao. Cong ty co thé hudng dan quy dinh vé hoat dong va thuc thi nhiém
vu ctia Kiém soat vién theo quy dinh ca phép ludt va Diéu 1é cong ty.

Piéu 37. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soit

Ban kiém soat co cac quyen va nghia vu theo quy dinh tai D1eu 165 Luat
Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty, ngoai ra Ban kiém soat ¢ cac quyén va nghia
VU sau:

l. B¢ xuat va kién nghi Pai hdi dong ¢6 dong phé chudn té chuc kiém
toan ddc ldp thuc hién kiém toan Bao cao tai chinh cia cong ty;

2. Chiu trach nhiém trudce c¢6 dong ve hoat dong giam sat cua minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong cac hoat dong
ctia thanh vién HPQT, Giam dbc, ngudi didu hanh doanh nghiép khac, su phéi
hop hoat déng gitta Ban kiém soat véi HDQT, Giam dbe va cb dong;

4. Truong hop phdt hién hanh vi vi pham phap luét hogc vi pham Picéu 1¢
cong ty cua thanh vién HPQT, Giam d6c va nguoi di€u hanh doanh nghiép
khac, phai théng bao bang van ban vii HPQT tmng vong 48 gio, yéu céu nguoi
¢6 hanh vi vi pham chédm dt vi pham va ¢é giai phap khéc phuc hiu qué;

5. Bdo cdo tai Pai hoi dong ¢6 déng theo quy dinh tai Piu 19 Quy ché
nay.

y* A A - o -- A . F . a 2 - . n
Muc 2. Quy dinh vé Dé cir, Ung civ, Bau, Mien nhiém va Bai nhié¢m
Kiém soat vién

Diéu 38. Tiéu chuin va dicu kién lam Kiém soét vién
1. Kiém sodat vién phai c¢d cac ti€u chuin va diéu kién sau day:

Kiém soat vién phai dap g céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 164 Ludt Doanh nghiép, Piéu I¢ céng ty va khong thudc cac
trudng hop sau:

- Lam vigc trong bd phén ké toan, tai chinh cia cong ty;

-La thanh vién hay nhan vién ctia céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién
kiém toan cac bdo cao tai chinh cia céng ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

2. Kiém soat vién phai la kiém toan vién hodc ké toan vién.
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ﬂxeu 39. Ciach thire ¢ déng, nhém cb déng ung cir, dé cir ngudi vao vi
tri Kiém soat vién theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 18 cong ty

1. Céc cb dong I]di'ﬂ gilr co phan pho théng trong thoi han lién tuc it nhét
sdu (06) thang co quyén gdp sb quyén bleu qmet dé dé cr cac tmg vién Ban
lc.u:m soat. L"‘D dong hogc nhém co déng nim gitt tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d
phén c6 quyen biéu quyét duge d& cir mot (01) dng vién; tir 10% dén dudi 30%
duge dé ctr téi da hai (02) ung vién; tir 30% dén duai 40% duge dé cir ti da ba
(03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duoc cie ctr tdi da bén (04) ung vién; tur
50% dén dudi 60% hodc trén 60% dugc dé ci t6i da nam (05) ing vién,

2. Trudong hop sb lugng cac ung vién Ban kiém soat thong quct dé cur va
ing clr {hong du s6 lugng cén thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c¢6 thé dé ct
thém tmg vién hogc 6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Khoan 4 Piéu 45
Quy ché nay. Thi tuc Ban kiém soét duong nhiém gi¢i thidu tmg vién Ban kiém
sodt thye hién theo quy dinh tai Diéu 45 Quy ché nayva phai dugc cong bo o
rang.

Diéu 40. Céng b6 thong tin tng vién tham gia biu Kiém sost vién

Viée xéc dinh (g vién va cong bd théng tin ting vién thue hién tuong tu
quy dinh tai Diéu 29 Quy ché nay.

Pidu 41. Cach thire biu Kiém soat vién

Viée biu Kiém sodt vién duge thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu
17 Quy ché nay.

Ditu 42, Cic trudong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién
1. Kiém soét vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién [am Kiém sodt vién theo quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép;

b. Khéng thue hign quyén va nghia vu ciia minh trong sau (06) thang lién
tuc, trir truomg hop bat kha khéng;

¢. C6 don tr chite va duge chép thudn;

d. Céc truong hop khic theo quy dinh ciia phép luat, Didu 18 cOng ty.
2. Kiém sodt vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phin céng;

b. Vi pham nghiém trong hoéic vi pham nhiéu lin nghia vu ctia Kiém soét
vién quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu I cong ty;

¢. Theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd déng;

d. Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Didu 1& cong ty.

Diéu 43. Thong bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soit vién

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién, Céng
ty ¢é trach nhiém coéng bd théng tin trong ndi by Cong ty va cho cdc co quan
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httu quan, trén cac phuong tién théng tin dai chiing, trén trang website ctia Cong
ty theo trinh tw va quy dinh ctia luit hién hanh.

Ditu 44. Cich thirc giéi thidu ¢ng vién Ban kiém sost

1. Ban kiém soét triéu tap cudc hop Ban kiém soat vé vige bdl.l cir Kiém
soat vién dé phd bién néi dung bau ctr: s6 lugng, tidu chudn tmg vién tham gia
bdu ctr, cdch thie dé ctlr, img cir theo quy dinh tai HLLu 40 Quy ché nay. Viéc

béu cu s€ dugc thye hién tai Dai hoi déng c& dbéng gan nhét hoac thonn qua hinh
thire t6 chire ldy y kién c6 d6ng bing vin ban.

2. Céng ty ban hanh théng bdo céng bd cong khai v& vige bdu cir Kiém
sodt vien va cac trinh ty th tuc vé tridu tap va bau ctr s€ thie hién theo Chuong
4 Quy ché nay trong do ghi rd 1y do bau ct, sb lu(mg, tiéu chudn va diéu kién,
cach thite bau cir, thi tuc thue hién {mg cir, d8 ctr .

3. Cong ty téng hop danh séch tng vién thﬂng qua d& cir, Gmg ctr va thim
dinh thong tin vé timg ung vién nhim dam bio cic tng vién dap Ung du tiéu
chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai khoéan 2 Pidu nay.

4. Truomg hop. 50 luong mg vién BKS théng qua dé cir va Ung cir van
khéng di so lugng can thiét, BKS s& chudn bi danh séch tmg vién theo céc tiéu
chi sau;

- 6 lugng (mg vién: 14 sb luong con thiéu sau khi téng hop danh séch tmg
vién hop 18 théng qua dé ci, ing ctr tai Khoén 3, Didu nay;

- L;ng vién do BKS gi¢i thi¢u phai duge da s6 Kiém soat vién duong
nhiém tién hanh biéu quyét thong qua;

-Ung vién do BKS gi01 thi¢u phai dam bao t6i thiéu ca{, diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh tai Pidu 164 Luat Doanh nghiép.

Muc 3. Quy dinh vé cude hop Ban kiém soat
Piéu 45. Cude hop Ban kiém soit

[. Ban kiém sodt ¢6 thé ban hanh céc quy dinh v& cude hop cia Ban kiém
soat va cach thirc hoat dong ctia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop toi th1eu
hai (02) lin mot ndm va cude hop duoc tién hanh khi ¢6 tir hai phan ba (2/3) sé
Kiém sodt vién tro [én du hop.

2. Ban kiém sodt ¢6 quyén yéu céu thanh vién HDQT, Gidm dée va dai
dién cong ty kiém toan ddc lap tham dur va trd 161 cdc vAn d& ma cdc Kiém sodt
vién quan tdm.

~ CHUONG 5
NGUOI BIEU HANH DOANH NGHIEP

Dicu 46. Cac tiéu chuan ciia nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Tidu chudn va diéu kién lam Giam déc
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a. C6 du ndng luc hanh vi din su va khéng thude ddi tuong khong duge
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 ctia Luit Doanh
nghigp;

b. Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia
cong ty;

¢. Céc tiéu chuén khic theo phép luit hién hanh va Pidu 1& Cong ty.

2. Tiéu chuén va diéu kién lam Phé Giam dbe |

a. C6 du ning luc hanh vi dan sy va khéng thude dbi tugng khéng duoc

quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cha Ludt Doanh
nghiép;

b. Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quéan tri kinh doanh cua
cong ty;

c. Céc tiéu chuan khic theo phap lut hién hanh va Didu 1& Céong ty.

3. Tiéu chudn va diéu kién lam Ké toan truéng

a. Khong thude déi tugng ‘nhiing ngudi b cdm dam nhu,m cong tac ké

toan quy dinh tai didu 52 Luét Ké toan s 88/2015/QH13 va Diéu 19, Nghi dinh
174/2016/ND-CP;

b. C6 phim chét dao dic nghé nghiép, trung thue, liém khiét, co v thie
chip hanh phéap ludt;

¢. Co trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké todn;

d. C6 chuyén mén, nghigp vu v& ké toan tir trinh d6 dai hoc trd lén;

e. Co chimg chi bdi dudng ké todn trudmg;

f. Co thoi gian cong tac thue té vé ké todn it nhét 14 hai (02) nim déi vdi

nguot co chuyén mén, nghiép vy vé ké todn tir trinh 3 dai hoc trd 1én va thoi
glan cdng tac thyce le vé ké toan it nhét 12 ba (03) ndm dbi véi ngum ¢0 chuyén

mdn, nghiép vu vé& ké toan trinh do trung cip, cao dang,

g. C4c tidu chuén khac theo phap luét hién hanh va Pidu 18 Cong ty.

Pitu 47. Viée bo nhiém nguwdi didu hanh doanh nghiép

. Viéc bb nhiém Gidm déc:

a. Hoi d{mg quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién HBPQT hodc mét nguoi
khic lam Giam doc ky hop déng trong dé quy dinh thi lao, tién luong va loi ich
khac. Thu lao, tnen luong va lgi ich khac cia Giam dée phai duoc bao céo tai

Dai héi ddng c6 déng thudng nién, dwoc thé hién thanh muc riéng trong Béo céo
tai chinh ndm va dugc néu trong Bao céo thudng nién cia Cong ty.

b. Nhiém k¥ cta Giam dbc t6i da 13 ba (03) nim va c6 thé duge tai bd
nhi¢m. Viéc bb nhiém c6 thé hét hiéu luc cin o vio cac _quy dinh tai hop dong
lao dong. Giam ddc khéng phai 14 ngudi ma phéap ludt cdm giit chire vu nay va
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phai dap ‘g cédc tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cla phép lugt va Biéu 1é
cong ty.

2. Viéc bd nhiém Phé Giam déc, K& todn truong hodic ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac:

a. HPQT Cong ty duge Luyen dung ngudi didu hanh doanh nghi¢p véi s6
lwgng va ti€u chuén phtt hop véi co cdu va quy ché quan tri cua Céng ty. Nguoi

diéu hanh doanh nghiép phai cé trach nhi¢m man can dé hd trg Cr:rng ty dat duoc
céc muc tidu dé ra trong hoat dong va td chic,

b. Nhiém ky cua Pho Giam déc, Ké toan tr uong (,mlg ty 1a ba (03) nam va
phai dép (mg cdc tidu chuédn, diéu kién theo quy dinh cia phdp ludt va biéu 1¢
cing ty.

c. Thu lao, tlbI‘i luong, loi ich va céc didu khoan khéc trong hop dong lao

dong ddi véi Giam ddc do HDQT quy ét dinh va hop d{}ng v&i nhitng nguoi dicu
hanh khac do HPQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Gidm dbe,

Piéu 48. Ky hop dong lao dong véi ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Tham quyén ky két va quvét dinh céc diéu khoan ctia hﬂp ddng lao dong
duge quy dinh cta phap luét vé Diéu 1é Céng ty. Mat thanh vién HDQT dugce
Uy quyén sé ky két hop ddng lao déng voi Giam dbe, Pho G]dm dbe, Ké toan
truong hodc ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém céc didu khoan va céc diéu kién khac
trong hop dong lao dong doi voi Giam doe, Pho Giam dde, Ké todn trudng hodc
nguoi diéu hanh doanh nghiép khic.

Piéu 49, Cic truong hgp mién nhi¢m ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Khéng con du tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai Diéu 52 Quy ché
nay;

2. C6 don xin nghi viéc;

3. Cac dbi tuong khéng dugc tham gia quan Iy doanh nghiép theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta Ludt Doanh nghiép.

Dic¢u 50. Thong bio b nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bé nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép, cdng ty cd trach nhiém céng bd thong tin trong ndi bo cong ty va cho
ciac co quan hitu quan, trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang
website cia cong ty theo trinh tu va quy dinh cua phap ludt hién hanh.
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CHUONG 6

QUY DINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN
KIEM SOAT VA GIAM POC

Pitu 51 Thi tuc, trinh tw triéu tip, th-:mg bao mai hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hop giirta HPQT, Ban kiém soit va Gidm dic

Thu tuc, trinh ti triéu tdp, théng bdo moi hop, ghi bién ban, théng bdo két
qua hop gitta HPQT, Ban kiém soat va Giam dﬁ‘c dugc thuc hién theo thu tuc,
trinh tu triéu tdp hop HPQT dugc quy dinh tai Biéu 35 Quy ché nay.

Pitu 52. Thong bao nghi quyét cia HPQT cho Ban kiém soat

Nghl quyet bién ban hop HPQT sau khi duge ban hanh phai duge gii
dén cho céc Kiém soét vién cting thdi diém va theo phuong thire nhu dbi voi
thanh vién HPQT.

Piéu 53. Thong bio nghi quyét ciia HPQT cho Gidm dée
Nghi quyét HDQT (véi céc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén

han va nghia vu cua Giam déc) sau khi duge ban hanh phai duge gui dén cho
Giam dée cung thoi diém va theo phuong thire nhu d6i voi thanh vién HBQT.

Picu 54. Cac trwdong hop Giam de va Ban kiém soat dé nghi triéu tap
hop HPQT va nhirng vin dé cin xin ¥ kién HDQT

1. Céc truomg hop dé nghi triéu tp hop HBQT

a. Ban kiém soét ¢6 thé dé nghj tridu tdp hop HPQT trong cac trudng hop
Sl

-Khi xét thdy quyén tiép cén céc théng tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia cong ty cua Kiém soat vién khong duoc thyuc hién ddy du
theo phap luat hién hanh va Piéu 1 cang ty;

-Khi phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 1¢ cbng ty
ctia thanh vién HPQT, Gidm dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéac sau khi
dd thue hién théng béo bing vin ban véi HPQT theo quy dinh tai Piéu 1& Céng
ty nhung ngudi ¢ hanh vi vi pham chua cham dat vi pham hodc c6 giai phap
khic phuc hu qua;

b. Giam dbc ¢ thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudmg hop sau:

-Khi xét thiy cac quyén cta Giam dbe theo quy dinh tai Didu 1¢ Céng
tykhong duogc thuc thi;

-Khi phat hién hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Diéu 1é cong ty
cua nhimg nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thuc hién théng béo
bang vin ban véi HDQT nhung ngudi c¢d hanh vi vi pham chua chiam dit vi
pham hoic c6 giai phap khéc phuc hiu qua;

2. Nhiing vén dé cin xin y kién HDQT:
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a. Kién nghi véi HPQT vé phuong an co cau té chire, quy ché quén ly noi
bé cua Cong ty;
b. Dé xuat nhiing bién phap ning cao hoat ddng va quan ly cua Cong ty;

c. Kién nghi sé lwong va nguoi ﬁleu hanh doanh nghiép ma Cdng ty mn
tuvcn clung dé HBOT bé nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va - kién
nghi thu lao, tién luong va loi ich khée d6i véi nguoi didu hanh doanh nghiép dé

HPQT quyét dinh:

d. Tham khao y kién ctia HPQT dé quyet dinh sb hmng, ngum lao déng,
viée bd nhiém, mién nhiém, mirc luong, tro cip, loi ich, va cdc diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong ctia ho;

e. Xin v kien HPQT phé chuan ke hoach kinh doanh chi tiét cho nam ta
chinh tiép theo trén co s& dap Gng cac yéu cdu cua ngén siach phu hop cling nhu
ké hoach tai chinh nam (035) nam;

f. Chuén bi cdc ban du toan dai han, hing nim va hang quy cta Cong ty 5“
(sau day goi l1a ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang niam va -
hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh.Bén du toan hang nam (bao X|
gbm ca bang cén dbi ké toan, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo B |
lwu chuyén tién té du klcn} cho timg ném tai chinh phai dugc trinh dé HPQT %é

théng qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cdc quy ché ctia Céng
ty;

g. Kién nghi phuong dn trd ¢d tie hofic xur ly 16 trong kinh doanh;

h. Cac noi dung khac khi xét thay cén thiét vi lgi ich cua Cong ty.

Dicu 55. Bao cao ciia Giam doc voi HDQT vé viée thue hién nhi¢m vu
va quyen han duge giao

1. Béo cdo vé tinh hinh thue hién Nghi quyét cia HDQT va Dai héi dong
c6 dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty dd duge HDQT
vi Pai héi dong co dong thong qua;

2. Dinh ky hang quy, hang ndm bdo cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh
hinh hoat ddng san xuét kinh doanh cua Céng ty;

3. Bao cao vé nhitng cai tién vé co cdu to chiec, chinh sach, quan ly;

4. Bao cao hiang nim vé viée trién khai thyc hién cac nghia vu doi voi moi
truong, cong dong, ngudi lao dong;

5. Bao cao vé tinh hinh thuc hién cac ndi dung dugec HDQT va Dat hol
déng cd déng 0y quyén khéc;

6. Thuc hién bao cdo cac vin dé khac theo yéu cdu coa HDBQT.
v A - A v A A A . A B r A Ao A
bieu 56. Kiem diem viéc thue hién nghi quyét va cac van dé uy quyén
) = K re . A
khic caa HPQT doi voi Giam doc _
Can ¢t vao bdo céo cuaGiam dbe vé viée thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao theo quy dinh tai Diéu 56 Quy ché nay, HPQT s€ tién hanh kiém
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diém két qua thue hién nghi quyét va céc vén dé ty quyén khac cua HDQT vai
Giam dbe.

Diéu 57. Cac vin dé Giam dbc phai bdo cdo, cung cip théng tin va
cach thire thong bao cho HPQT, BKS

1. Céc vin d& Giam déc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thirc
théng bao cho HRQT

a. Khi c6 dé xudt cac bién phap nhim néng cao hoat dong va quan ly cua
Cong ty, Giam dbe giri cho HPQT sém nh’u; c6 thé nhung khong it hon muodi
(10) ngay lam viéc trude ngay ndi dung doé cin duoc quyét dinh;

b. Khi chudn bi céc ban du toén dai han, hang nam va hang quy cua Cong
ty (sau ddy goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va
hang quy cta Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban di toan hang nim (bao
gdm ca bing cén ddi ké toan, béo cao két qua hoat dong kinh doanh va béao cdo

liru chuyén tién té du kién) cho ting nim tai chinh phai dugc Giam dbe trinh dé
HDPQT thong qua;

¢. Giam ddc phai lap ké | hoach dé& HDQT théng qua cdc wan dé lién quan
dén viée tuyen dung, mirc Lm’ng, tién thu lao, loi ich va cdc didu khoan khac
trong hop d{mg ao dong_ déi vl nhitng nguoi dicu hanh trong cong ty; Giam
ddce quyét dinh cac van dé lién quan dén viée tuyén dung, cho théi viée, luong,
bao hiém x& hdi, phtc loi, khen thudng va ky luat dbi voi ngudi lao dong khéc
cua doanh nghiép;

d. Giam déc phai 1ap ké hoach dé HPQT théng qua céc vin d& lién quan
dén quan hé cta C4 ong ty voi cdc td chirc cong doan theo céc chudn muyec, thong
1¢ va chinh sdch quan ly tSt nhat, nhimg théng 1é va chinh sach quy dinh tai Piéu
|& Cong ty, cac quy ché clia Cong ty va quy dinh phap luat hi¢n hanh;

e. Gidm dde cd nghia vu thcrng bio cho HPQT cac giao dich gilia cang ty,
cong ty con, cdng ty do cong ty nim quyen kiém sodt vGi chinh thanh vién dé
hodc voi nhitng ngudi co lién quan tdi thanh vién do theo quy dinh cua phip
luét.

f. Céc ndi dung khac cén xin v kién cia HPQT phai dugce gii trude it
nhat la bay (07) ngay lam viéc va HDQT sé& phén hoi trong vong bay (07) ngay
lam viéc ké tir ngay nhéan dugc bao cao cua Giam doc.,

2. Chc vén d& Gidm ddc phai bo cdo, cung cép théng tin va céach thirc
théng bao cho BKS

a. Giam dbéc co trach nhiém hd tro, phdi hop voi BKS nhim dam bao
BIKS thuc hién ding trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta phap ludt va
Diéu 1€ cong ty

b. Bdo cdo cua Giam doc trinh HPQT hodc tai liéu khac do cdng ty phat
hanh duge gii dén cac Kiém sodt vién cung thoi diém va theo phuong thire nhu
doi voi thanh vién HDQT.
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¢. HDQT, thanh vién HPQT, Gidm dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac phal cung cdp ddy du, chinh xédc va kip thoi théng tin, tai ligu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat déng kinh doanh cia cong ty theo yéu céu cia Kiém
sodt vién hodc Ban kiém sodt.

Diéu 58. Phoi hop hoat djng kieém soat, didu hanh, gidm sat gifa cic
thanh viéen HPQT, céc kiém so4t vién va Gidm dbc theo cdc nhiém vu cu thé
cuia cac thanh vién néu trén

o L Phéi hop hoat déng gitta BKS va HPQT: BKS c6 vai tro giam sat,
phoi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xae. Cu thé nhu sau:

a. Thudng xuyén théng bao voi HDQT vé két qud hoat dong, tham khao
v kién cua HPQT truge khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghj lén Pai hoi
dong cb dong;

b. Trong cdc cude hop cua Ban kiém soat, Ban kiém sodt c6 quyén yéu
cdu thanh vién HDQT (cung luc yéu cdu ca Giam dde, thanh vién klem toan noi
b [nﬁu cd) va kiém toan vién ddc 14p) tham du va tra 18i cac van dé ma céc
Kiém soat vién quan tam;

¢. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xufit cua BKS phf&i co két ludn hfmg
vin ban (khong tré hon mudi lam (15} ngay lam viéc ké tir ngay két thuc)
gtri cho HDQT dé c6 thém co s& gitp HDQT trong cong tac quan ly Cong
ty. Ty theo mic dé va két qua caa cudce kiém tra trén, BKS cédn phai ban
bac théng nhét vai HPQT, Giam dée trude khi bao céo trude Dai hoi dm}g
¢6 dong. Trudmg hgp khong thong nhat quan diém thi duoc bao luu ¥ kién
ghi vao bién ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém béo céo v6i Dai héi dong
¢6 déng gin nhat;

d. Trudng hop Ban kiém soét phdl hién nhung hanh vi vi pham phép luét
hodic vi pham Diéu 18 cdng ty cta cac thinh vién HPQT, Ban kiém soat thong
bao bdngﬂ van ban véi HDQT trong vong bén muoi tam (48) gidy, yéu clu ngudi
¢0 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va ¢ giai phap khéc phuc hdu qua;

e. Kiém sodt vién cé nghia vy thong bao cho HDQT cac giao dich gilra
cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nam qu}!en kiém soét véi chinh thanh
vién do hoac vdi nhiing ngudi ¢o lién quan tél thanh vién do theo quy dinh cua
phap luat;

f. DSi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh
cua Cong ty thi BKS phai gt vin ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat
muoi lam (15) ngay lam viée so véi ngay du dinh nhédn duge phan hoi;

g. Céc ndi dung kién nghi dén HPQT phai duge gui trude it nhét [ bay
(07) ngay lam viéc va HDQT s& phan hoi trong vong bdy (07) ngdy lam vige
ké tir ngay nhan duoc kién nghi ctia BKS.

2. Phéi hop hoat dong gitra BKS vaGiam ddc: BKS co chire ning kiém tra
va glam sat.
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a. Trong cac cudc hop cta Ban kiém soat, Ban kiém soét c6 quyén yéu

ciu Giam dbe (cung e yéu céu ca thanh vién I—IBQT thanh vién ku;:m todn ndi

ba (ncu ¢6) va kiém toan vién doc 1ap) tham du va tra 101 céc vin ¢& ma cac
Kiém soat vién quan tam;

b. Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai co két luan bing
van ban (khéng tré hon muoi 1am (15) ngay lam vige ké tir ngay két thic)
gui cho Giam dbc dé c6 thém co s giap Giam ddc trong cong tac qucm ly
Cong ty. Tuy theo muc df va két qua ctia cude kiém tra trén, BKS can phai
ban bac thdéng nhét véi Giam déc trude khi bédo cdo trude Dai hoi ddng cb
déng. Truong hop khéng théng nhit quan diém thi dugc ty quyén béo luu v
kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c¢6 trach nhiém béo céo voi Dai hoi
ddng ¢ déng gin nhét;

¢. Truomg hop Ban kiém soét phét hién nhiing hanh vi vi pham phap luét
hodc vi pham Diéu l& cong ty cua Giam dbe, Ban kiém soét thong bao béng van
ban voi Giam dée trong vong bdn muoi tdm (48) gidy, yéu cdu ngudi ¢é hanh vi
vi pham chidm dit vi pham va cd giai phap khéc phuc hiu qua;

d. Kiém soat vién cd quyén yéu cau Giam doctao diéu kign tiép cén ho
so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru sd& chinh
hodc noi luu el ho so;

e. D6i véi théng tin, tai lidu vé quan 1y, di¢u hanh hoat dong kinh
doanh va bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, véin ban yéu cau
cung cip cua BKS phai duge giri dén Céng ty trude it nhit bbn muoi tdm
(48) gid lam viécso voi ngay dy dinh nhén duoc phan hdi, BKS khong duoc
sir dyng cdc thong tin chua duge phép cong bd ctia cng ty hofc tiét 1o cho
ngudi khac dé thue hién cac giao dich co lién quan.

[. Cac ndi dung kién nghi vé cdc bién phéap sira déi, bd sung, cai tién
co ciu t6 chire quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh céng ty

ctiia BKS phai dugc giri dén Giam dbc trude it nhit bay (07) ngay lam viée
so vol ngay du dinh nhén dugce phan hoi.

3. Phéi hop hoat dong giita Gidm déc va HPQT: Giam dbc 1a ngudi thay
mit diéu hanh hoat déng cua Cong ty, dam bao Céng ty hoat déng lién tuc va
hiéu qua.

a. Giam ddc chiu trach nhiém trude Pai hdi déng cb dong va HDQT vé
viéc thue hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai bao céo cac co quan
nay khi dugce yéu cau

b. Céc néi dung khéc cin xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoin 2 Diéu 60
Quy ché nay HDQTphai dwoc gii trude it nhét 13 bay (07) ngay lam vide so
v ngay du dinh nhan duogc phan hdiHDQT.

CHUONG 7

QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM $510) | V(}I HOAT DONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT

i Trang 40




Quy ché quin tri Céng ty ¢6 phin Xa phong Ha Nji

VIEN, GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
KHAC
] Piéu 59. Quy dinh vé viée danh gia hoat dong cia Thanh vién HDQT,
Ki¢m soat vién, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac
' 1. HDQT c¢6 trach nhiém xdy dung céc tiéu chuén danh gid hoat dong cho
+ tdt c4 cac doi twong la thanh vién HDQT, Giam doc va ngudi diéu hanh khéc.

2. Céc tiéu chuin danh gié hoat dong phdi hai hoa gitra loi ich cua nguoi
didu hanh doanh nghiép véi lgi ich 1du dai cia Coéng t}r va cO ﬁeng Cac chi so
tal chinh va phi tal chinh duge sir dung trong danh gia dugc HDQT cén nhéic
thin trong va quyét dinh tai ting thoi diém. Trong do, céc chi tiéu phi tai chinh
c6 thé dugc deé cép nh’u': quyén loi cia cac bén lién quan, hiéu qua hoat déng,
nhiing tién bd va cai tién dat dugc, v.v...

3. Hang ndm, cén ctr vao chitc nang, nhiém vy dwge phén cdng va céc tiéu
chuin danh gia da duoc thiét lap/cac két qua dat duge, HDQT td chie thuc hién

danh gia hoat déng thanh vién HPQT.

4. Vigc danh gid hoat dong ciia céc Kiém sodt vién dugc t6 chire thue hién
theo phuong thire duge dé cdp tai co cdu t6 chirc va hoat dong cua BKS.

5. Vige danh gia hoat dong cua ngudi diéu hanh khéc thuc hién theo céc
quy dinh ndi bd hodc co thé dua vao ban tu danh gia hoat dong cua nhitng nguoi
dieu hanh nay.

Diéu 60. Khen thuwéng

L. HBQT chi dao x@y dung hé théng khen thuéngeua Cong ty. Viéc khen
thuong dugc thye hign dya trén két qua danh gia hoat dong tai Didu 65 cia Quy
ché nay.

2. Poi tugng: cac ¢4 nhén theo ché db khen thuong do HPQT quy dinh.

3. Céc hinh thic khen thuong: béng tién, bang ¢b phiéu (phat hanh cd
phiéu theo chuong trinh Iya chon cho ngudi lao dfng trong cdng ty) hoic cic
hinh thirc khac do HBQT quyel dinh. Cdc hinh thirc khen thuong s€ do HPQT
phé chudn, trudng hop vuot thim quyén s& trinh Dai hdi déng cb dbng thong
qud.

4. Ché a8 khen thudng dbi val dbi tuong 13 thanh vién HDQT, kiém soat
vién s& do Dai hoi ddng ¢d dong quyét dinh..

5. Pbi voi dbi tuong 1a nguoi didu hanh doanh nghiép khac: ngudn kinh
phi thudng duge trich tir Quy khen thudng phic loi ctia Cong ty va ngudn hop
phép khic. Mirc khen thudng duoc cin cit vao két qua kinh doanh thuc té hiang
nim, Gidm déc s& dé xudt HPQT phé chudn, trudong hop vuot thim quyén s&
trinh Pai hoi dong ¢ déng théng qua.
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Quy ché qudn tri Céng ty cé phin Xa phong Hi Noi

Piéu 61. Ky luit _

1. HDQT c¢o trach nhiém xay dung hé théng ky ludt dua trén tinh chit va
mure d cta viée vi pham. Viée ky ludt phai c¢o hinh thirc cao nhét la bai nhiém,
cach chirc.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac khong hodn thanh nhi¢ém vy cua minh so vai yéu c:'a,u voi sy truhg thue,

siéng ndng, can trong s phai chiu trach nhiém ca nhin vé nhung thiét hai do
minh gdy ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soéat vién, nguoi dleu hanh dcranh nghiép
khéc khi thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat hoadc quy
dinh ctia Cong ty thi tuy theo mic dd vi pham ma bi xu 1y ky luat, vi pham hanh
chinh hoéc truy ettu trich nhi§¢m hinh su theo quy dinh cta phap luat va Didu 18
cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, ¢6 dong hodc ngudi
khéc s& phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luét,

CHUONG 8
SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Ditu 62. B sung va sira d6i Quy dinh v& quén tri Cong ty

1. Viéc b6 sung hodc sira doi Quy ché nay phai duge Dal hdi dong cd
dong Cong ty xem xét va quyet dinh.

2. Trong trudng hop ¢6 nhiing quy dinh ctia phap luét ¢ lién quan dén
hoat dong cia cdng ty chua dugc dé cdp trong ban quy ché nay hoic trong
truong hop cé nhitng quy dinh mdéi cta phap ludt khac véi nhitng diéu khoan
trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cta phép ludt d6 duong nhién dugc 4p
dung va diéu chinh hoat dong cua cing ty.

CHUONG 9
NGAY HIEU LUC

Pitu 63. Ngay hiéu lyc

- 1. Quy ché nay gdm 9 chuong 63 didu, duge Pai hoi dong co déng Cong
ty cO phan nhat tri thong qua ngay ... thang 6 ndm 2018 va cung chap thuén hiéu
luc toan vin cua quy dinh nay.

2. Quy ché ndy 14 duy nhit va chinh thirc cla cong ty.

3. Cac ban sao Quy ché vé quan tri céng ty c6 chit ky ctia Cha tich HDQT
¢0 gia tri nhu ban chinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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r_.,u _u_T.,:

TOM TAT CAC NQI DUNG DE XUAT SUA POI BIEU LE HASO

ap ludt ap n.r.:_m

- Vian ban hop mrmﬁ hzm: ngﬂm khoan 2006 va Ludt sira déi bé sung mét sé diéu ctia Ludt chirmng khoan nam 2011;
- Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP hudng dén thi hanh Luat chimg khoan;
- Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP sira d6i b6 sung Nghi dinh s& 58/2012/ND-CP hudng din thi hanh Luat chimg khoan;
-Nghi dinh 71/2017/ND-CP Hudng dan vé quan trj Cong ty 4p dung dbi voi Céng ty Dai ching;
-Théng tu 95/2017/TT-BTC Hudng din mét sb diéu cta Nghi dinh 71/2017/ND-CP;

-Théng tu 155/2015/TT-BTC Hudng din céng bé thong tin trén thi truong chimg khodan;

- Théng tr162/2015/TT-BTC Hudng dén viéc chao bdn chimg khoan ra cong n_E;w chao ban c¢d phiéu dé hoan déi, phat
hanh thém c6 phiéu, mua lai cd @Emc ban c6 phiéu qu¥ va chdo mua cong khai co ﬁEm:

2. Céc ndi dung dé xuit sira m@

bicéu khoan sua
daoi

N&i dung sau khi stra déi lan 1

N&i dung sau khi sira ddi l4n 2

Giai thich

| Khoan 4 Diéu 2

' Stra d6i, bd sung: Céng ty b 01 nguol dai dién

theo phép luét 12 Gidm déc Céng ty. Quyén han

' vd nghia vu cha Nguoi dat dién theo phap luat

thuc hién theo quy dinh tai Pidu 13 va Diéu 14
Luat Doanh nghiép va phap ludt c6 lién quan

Diéu 3

B4 sung Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap luat
cua Cong ty

Theo quy dinh
diéu 3 dicu I¢

mau




Khoan 2 a_m 5
(khoan 2 diéu 4.:-

cl)

khoin 1 diéu 6
(Khoan 1 diéu 5
cii)

Céng ty ¢o thé tién hanh hoat déng kinh
~doanh trong cac linh vue khac duoc ﬁrmm
luét cho phép va duge Dai hoi déng cod
| déng théng qua

,_.Jc khoén 2 diéu 4 thanh wrcmz didu 5: thay ddi

th

cho phép” bang tir “ khéng cim”

Vén didu 18 duoc gop _HEm m.u:m Viét
Nam, va‘hoic ?Em ngoai t&, wﬂﬁ_m tar san
hiru hinh hoéc wmbm tal san, quyén tai san
nhung phai duogc tinh todn va quy déi theo
mot don vi Hrm:m nhit 1a VND

Bo khoan nay

khoan 1 diéu 6
(Khoan 2 diéu 5
cil)

Vio ngay thong qua Diéu Ié nay, von
didu 18 cua Céng ty la 129.724.750.000
déng (Mot tram hai muoi chin ty, bay trim
hai muoi tu triéu, bay trdm nam muoi
nghin dong)

b cum tir “Véo ngay théng qua Diéu 1é nay”

Khoan 3 diéu 6

Bé sung khoan 3 diéu 6

| Khoan 4 diéu 6

Toan b cac ¢b phan cua Cong ty vao ngay
théng qua Piéu 1& nay déu la c6 w:mn Euo
théng. Cong ty co thé phat hanh ¢o phén
chi phéi, co ﬁrm: dic biét va c¢d phin uu
dai khi cén thiét sau khi duoc dai hoi cd
déng théng qua va phu hgp voi cac quy
dinh cta phap luét. Cac quyén va nghia vu
kém theo tung loal c6 phan dugc @cm.mwsr

-,

ﬁ@m Error! Reference source not found. m:_m: rw

Céng ty co thé phat hanh cac loai ¢d phin uu dii _

khac sau khi ¢d su chap thudn cda Pai hoi

cd déng va phi hop vé6i céc quy dinh cua phap
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nay.

Khoan 5 diéu 6

&

Bo6 cum tir “hodic gid ban dugc Dai héi ¢b déng

chip thuan”

Khoan 2 diéu 7

Bé sung vao cudi khoan cum tor “tai khoan 1

Diéu 120 Luat Doanh nghiép”

Bo doan :HE@ﬁm hop Cong ty st dung
dich vu quan ly c¢6 déng cua cong ty ching
khodn, viéc phat hanh chimg nhén ¢6 phiéu do
cong ty chimg khoén chiju trach nhiém. Moi viéc

1ién quan mmm chuyén nhuong cb phan tuén theo
| quy ché vé quan Iy va chuyén nhuong cb phén do

Cdng ty ban hanh”

Khoan 3 Piéu 7

Nguoi s& hitu ¢6 phan khong phai tra cho
Cong ty chi phi in chimg nhén cé phiéu.

Trong thoi han 02 thang wm L ngay nop day du
ho so dé nghi chuyén quyén s& hitu cb phin theo

quy dinh cua Cong ty hodc trong thdi han 02 ._
thdng (hodc thoi han khac theo didu khoan phat |

hanh quy dinh) ké tir ngay thanh todn day du tién
mua co ﬂwm: theo nhu quy dinh tai ﬁr:nﬂm an
phat hanh ¢6 ﬁ_u_mz cua Cong ty, ngudi so hiru 58

| cO m&mn duge cip chiing nhan ¢b phiéu. Ngudi s&

hitu ¢é phén khéng phai trd cho Céng ty chi phi
in chimg nhén ¢d phiéu.

Khoan 1 diéu 9

1. Tét ca cac ¢6 phan dugce tu do chuyén

B& sung “ trir khi Pidu 1€ nay va mwmﬁ luét co quy

| (khoan 1 diéu 8 |nhuong, trir nhiing quy dinh han ché | dinh khac” bo doan “trir nhitng quy dinh han ché

ey
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ﬁﬂumz nhuong c¢b phin duoc m-ﬁ trong
Diéu l¢ nay va theo quy dinh cta phép
ludt. Cé phiéu niém yét, ding ky giao dich
trén - 5S¢ giao dich ching khoan duogc
ngqg nhuong theo cic quy dinh cia
phap ludt vé chimg khoan va thi truong
chimg khodn.

n::%mﬁ nhugng ch _..,rm: duoc ghi ﬁ.ozw Diéu 1é
nay va theo quy dinh cta phép luat”

Khoan 4 diéu 10

Cb phan bi thu héi duoc coi 1a céc ¢d phan
duge nEuﬁz chao ban. Hoi moum_ quan tri
c6 thé truc tiép hoic uy quyén bén, tai
phén ﬁ?“: hodc giai mcwmﬁ cho ngudi da s¢
hitu ¢6 phén bi thu hoi hodc cic dbi tuong
khéac theo nrﬁﬂm diéu kién va céch thirc
ma Hoi dong quén tri thiy 12 phu hop.

Stra d6i “C6 phén bj thu hdi duge coi 14 cic cb
_urm,n duogce quyen chao ban quy dinh tai khoan 3
Diéu 111 Luat doanh ﬂmrﬁw: thay .&m cum “Co
_urmm bi thu héi duoc coi 1a cdc cb phin dugc
quyén chao ban”

Piém b khoan 3
diéu 12

Xem xét va trich luc sd bién ban va cac

nghi quyét ctia Hoi déng quan tri, bao cdo
tai chinh gitta nim va hing nim theo miu |t
clia hé théng ké toan Viét Nam va cac bao
cdo ciia Ban kiém sodt

Yéu ciu Hoi nmzm quan tri thye hién viée triéu
Eﬁ hop Dai hoi déng cb déng theo cac quy dinh
tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat doanh nghiép

Sira  déi
diéu Ié mau

theo

Q,mE ¢ khoan 3
diéu 12

Yéu céu triéu tdp hop Dai hoi m_wsm )
ddng theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

Kiém tra va nhin ban sao hodc ban trich din
danh sach cac ¢0 doéng c6 quyén tham du va biéu
quyet tai cude hop

Dai héi déng co6 dong;

Pidu 13 Nghia

Co6 dong co6 cac nghia vu sau:

| Co dong co cac nghia vy sau:
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vu cua cd déng

e
#

1. Thanh toan du vi dang thai han sé ¢d
phén cam két mua.

| 2.Khong duge rat vén di gép bang cd

phin phd théng ra khéi céng ty dudi moi
hinh thire, trr trudng hop duoc céng ty
hodc ngudi khac mua lai cb phén. Truong
hop c6 ¢6 déng rit mot phan hoic toan bé
von cb phin da _gop trai véi quy dinh tai

| khoan nay thi ¢é déng d6 va ngudi co loi

ich liéh quan trong nn.:m ty phai ciung lién
doi chiu trach nhiém vé cdc khoan no va
nghia vu tai san khdc cta cong ty trong
pham vi gid trj cb phan d bi rat va cdc

Hr_ﬂ hai xay ra.

. Tuén thi Diéu 1é va quy ché quéan ly ndi
_uo ctia cong Ly; chép hanh nghi quyét clia
Dai hoi déng cb dong, Hoi i dong quan tri.

4. Tham du cudc wom Dai hoi mn_:m )
ddng va thuc hién quyén biéu quyét thong
qua céc hinh thic sau:

a. Tham m: va biéu quyét truc tiép tai cude
hop;

b. Cuﬁ ncuﬁmz cho nguoi khdc tham du va
biéu quyét tai cude hop;

| c. Tham du va bidu quyét théng qua hop

. Tudn tht Piéu [é va quy ché quan Iy ni bd
cla cong ty; chip hanh nghi quyét ctia Pai hoi
dong cb dong, Hoi déng quan tri.

2. Tham du cude hop Dai hoi déng cb déng va
thue hién quyén biéu quyét théng qua cdc hinh
thirc sau:

a. Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

| b. &w quyén cho ngudi khédc tham du va biéu

quyét tai cude hop;

¢. Tham du va bidu quyét théng qua hop truc
tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thuc dién tir
khac;

| d. Gti phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua

thu, fax, thu dién tir.

e. Cac hinh thirc dang ky tham du hop Pai hoi

_ mosm ) dong va/hodc bidu quyét khac phit hop

vo1 qui dinh ciia Phéap luat.
3. Thanh toén tién mua cb phan da dang ky mua
theo quy dinh.

4. Cung cdp dia chi chinh xdc khi dang ky mua
cd phan.

5. Hoan thanh cac nghia vu khéc theo quy dinh

ctia phap luét hién hanh.
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trice tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh
thire dién tir khac;

6. Chiu trach nhiém ca nhén khi nhén danh Cong
tv dudi mol hinh thic dé thire hién mot trong cac

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc r.uw hanh vi sau déy:

théng qua thu, fax, thu dién ti.

e. Cac hinh thire déng ky tham dy hop Dai |

hoi déng cd déng vashodc biéu quyét khac
ﬁr: hop vé1 qui dinh cua Phap luat.

5.Cung nmm dia chi chinh xéc khi ding ky
mua cd phan.

6.Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

7.Chiu trach nhiém ca nhén khi nhan danh
Céng ty dudi moi hinh thic dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich

| khic dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia td

chirc, ¢4 nhén khac;c. Thanh toan céac
khoan ng chua dén han trude cde i ro tai
chinh do6i véi Cong ty.

Thuc hién cdc nghia vu khac theo quy
dinh cia phép luat hién hanh

‘a. Vi pham phap luét;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé
tu lg1 hodc phuc vu loi ich cua t6 chire, ca nhén
khdc;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudce
cdc rul ro tai chinh doi vai Cong ty.

7. Thuc hién cdc nghia vu khdac theo quy dinh cia
phap luat hién hanh.
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ﬁrowm c, d diém
3 Biéu 14 DPai
hoi ¢ dong

c. Bang cén dbi ké todn nam, cac bdo céo
-sau (06) Em:m hofic quy hoidc bio céo
kiém toan cua nam tai chinh phan dnh von
chil s& hitu d3 bi mét mdt nta (1/2) so véi
s6 dau ky;

| kiém so4t con lai it hon s6 thanh vién theo
]

| quy dinh ctia phip luét hodc it hon mot
nita sb thanh vién quy dinh trong Diéu 1&;

d. S& thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban |

c. SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém |

so4t con lai it hon sb thanh vién theo quy dinh

cua phap ludt hodc sé thanh vién Hoi &mﬁm quan |

tri bi gidm qua mot mrw: ba (1/3) so v6i sb thanh .

vién quy dinh tai Biéu [€ nay;

d. C6 dong hodc nhom cd déng quy dinh tai

| khoan 3 Diéu 12 ﬂﬁﬁ I¢ nay yéu céu triéu tép
' hop Bai hoi moum c6 déng. Yéu céu triéu tap hop

DPai hoi aoEu co monm phai duoc thé hién bing
van ban, trong dé néu ré 1y do va muc dich cude
hop, ¢6 du chit ky cta cac ¢ dong lién quan
hodc van ban yéu ciu duoc lap thanh nhiéu ban
va tdp hop di chir ky cla céc c¢d ddng cé lién
quan;

| mﬁmE o khoan 2
| didu 14

Bo6 didu khoan nay
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biéu 21 Théng

qua qu %mﬁ

I. Nghi g,cwﬂ vé noi dung sau day dugc

|'thdng qua néu duoc s6 cb dong dai dién it

nhét 65% tbng sb phiéu biéu quy &t cla tht
ca ¢b dong du hop tan thanhhoic it mbmq
51% tdng sb phiéu c6 ﬂcwa: biéu @uwmﬂ
tan thanh duéi hinh thie ldy v kién cb
d6ng bing vin ban:

a. Loai c¢b phan va tong s6 ¢b phan cta
timg loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh
doanh;

c. Thay d6i co céu 6 chitc quan Iy cong
Ly,

d. Du 4n dau tu hoic ban tai san co gia tri
béng hodc 1én hon 35% téng gia tri tai san
duge ghi trong bdo cdo tai chinh gén nhét
cua cong ty;

e. T chirc lai, giai thé cong tv.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan ]
_ @Ez nay, cac n_awrﬁ dinh ctia Dai héi dong
cd dong vé cac vin @& sau day s& duoc
théng qua khi ¢6 tir 51% tr¢ lén Homm 50
E:E biu clia cdc ﬁc déng 6 quyén biéu
quyét co mat truc :nﬁ hodc théng qua dai
dién duoc iy quyén cd mat tai cude hop

L, ZWE quyét vé ndi dung sau diy dugc thong

_ qua néu dugc 56 cb déng dai dién it ::E 65%

téng sb6 phiéu biéu quyét cla tat ca cb dong du
hop tan thanh:

a) Loai ¢b phiéu va tdng s ¢d phin timg loai.

b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh:
¢) Thay ddi co cdu td chire quan ly cong ty;

d)Du 4n diu tu hodc ban tai san co6 gia tri bang

hodc 16n hon 35% téng gia tri tai san dugc ghi
trong béo cdo tai chinh gin nhét cta cong ty;

e) T6 chuic lai, giai thé cong ty.

2. Tru trudng wcﬁ quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
cac m&i dinh ctia Dai hoi dong c¢6 déng vé cac
vén dé sau day sé duge théng qua khi co tir 51%
trg 1én Emm mo phiéu bau cua cac cb dong co
quyén biéu quyét 6 mat truc tiép hoic théng qua
dai dién dugc uy quyén c6 mit tai cude hop Dai |
hoi déng cb dong:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nam;

b. Ké hoach phét trién ngén va dai han ctia Cong
1y,

c. Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh

vién Héi momm quan tri, Ban kiém sodt va bao cdo
viée Ho1 mm_ﬁm quan tri bd nhiém Giam déc.
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Dai héi déng c6 déng:
~a. Théng qua bao cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngin va dai han coa
Cong ty;

c. Biu, mién nhiém, bii nhiém va thay thé
thanh vién Héi déng quan tri, Ban kiém
soat va bao cao viéc Ho1 dong quan tri bo
nhiém Giam dbc.

d. Cac trudng hop khéac theo quy dinh ctia
Phép luét, Diéu I€ nay.

3. Trir khi phap luat Viét Nam c6 quy dinh
khac, tit ca cac nghi quyét ctia Pai hoi
dong ¢ déng khong niam trong ndi dung
hop thutng nién déu cé thé duge thong
qua dudi hinh thie lay ¥ kién bing vin
ban ho#icbiéu quyét tai cude hop.Trudng
hop théng qua nghi quyét dudi hinh thic
lay v kién bang van ban thi nghi quy ét cua
Dai hoi m.u:m c6 dong duoc thdng qua zm:
duge 56 ¢b dong dai dién it nhét 51% téng
s& phiéu biéu quyét tan thanh.

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cta Phap
ludt, Pidu 18 nay.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Hai dong quan
trl va Ban FnE soat phal thare hién theo phuong
thirc bau dén ﬁ_zmz theo dé mdi cb déng co tong
s6 phiéu biéu quyét tuong ung voi tong sé ¢
phin s& hitu nhén véi s6 thanh vién dugce Gmﬁ cua
Hoi mozm. quan tri hodc Ban kiém soat va no déng
cé quyén don hét hoic mot phin Eﬂm s6 E:.m:
bau ctia minh cho mot hodic mdt sb ung ctr vién.
Ngudi tring c thanh vién Hoi déng quan tri
hodc Kiém soat vién dUgc x4c dinh theo s6
phiéu béu tinh tir cao xudng thap, bit déu tir ing
clr vién co sb phiéu béu cao nhit cho dén khi du
sd thanh vién quy dinh tai Didu 1& cong ty.
Trudmg hop ¢6 tir 02 img ctr vién trd 1én dat cing
s6 phiéu _unE nhu nhau cho thanh vién cudi ciing
cua Hoi momm quan tri hodc Ban kiém soét thi s&
mm_.w hanh béu lai trong s6 cc g cir vién ¢6 6
phiéu bau ngang nhau hoéc Iua chon theo tiéu chi
quy ché bau ctr hoic Piéu Ié cong ty.

4. C4c nghi quyét Pai hoi déng cb dong dugc

théng qua biang 100% téng sé ¢d phan cé quyén
biéu quyét la hop phap va co hiéu luc ngay ca khi
trinh ty va thi tuc théng qua nghi quyét dé khéng
dugc thue hién ding nhu quy dinh.




Piéu 24

Trong En: han @Q ngay, ké ngay
~rithdn duge bién ban hop Pai héi déng cé

déng hodc bién ban két qua kiém ﬁ:_oz ldy |
|y kién Dai héi déng cb dong, c6 dong,

nhom cé dong s& hiu tir 5% 55@ sO co
phin ﬂ&o thong tro 1én trong thoi han lién
tuc it nhat 06 thing c6 quyén yéu ciu Toa
an hodc Trong tai xem xét, hiy bo nghi

quyét hodc mot ﬁwmm noi dung nghi quyét !

clia Dai hoi dong cb dong trong céc truong
hop sau mmuﬁ

Trong thoi U.E 90 ngay, rr tr ngay nhén
dugc bién ban hop Pai héi dong cd déng hodc
bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién cé déng
bing van ban, thinh vién Hoi anﬁm quan tri,
Kiém soat vién, Giam dbc, cd dong, nhom )

déng quy dinh tai khoén 3 Diéu 12 Diéu I¢ nay |

co quyén yéu QE Toa dn hodc Trong tai xem xét,
huy bd quyét dinh cia Dai hoi dbng ¢
déng trong céc truong hop sau day:

bidu 25

Sta d6i va bé sung Bicu 25 va khoan 4 diéu 26

Céan cu biéu 18
mau

Khoan 5

diéu 26

| khéng dugc Dai héi dong c¢d déng chép

Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém ngudi
khac tam thdoi lam thanh vién Hoi i dong
quan trj dé thay thé chd tréng phat sinh va
thanh vién mdi nay phai duge rrmﬁ thuén
tai Pai hdi dong ¢ déng ngay tiép sau do.
Sau khi dugc Pai hoi dong cé déng chép
thudn, viéc b6 nhiém thanh vién mdi dé
dugc coi la ¢é hiéu luc vao ngay duoc Hai

dong quin tri bd nhiém. Nhiém ky cua |

thanh vién Hoéi moﬁm quan tri mdi dugc
tinh tir ngay viéc bd nhiém co hiéu lue dén
ngay két thic nhiém ky ctia Hoi dong quéan
tri. Trong trudng hop thanh vién méi

Bé khodn nav

Trai voi  quy
dinh tai Pidm b
Khoidn 3 Diéu
156 Luat

| Doanh nghiép
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thuan, moi quyét dinh cia Héi déng quan
tri cho mms trude thoi diém dién ra Dai ha1
ddng ¢ déng co su tham gia biéu mc.wmﬁ
cua thanh vién Hdi dong quan tri thay thé
vén duge coi la co hiéu luc

Khoan 6 diéu 26 B6 sung khoan 6 diéu 26
| Diéu 28 Bo diéu 28 i
Khoan 5 diéu 3 B sung khoan nay

khoan 5 mmc 36

Sira dbi khoan 5 Diéu .uﬁ Dy théo wﬁc 1& theo
quy dinh tai khoan 5 Pidu 40 Diéu 1& miu

khoan 1 Diéu 40

Sira doi khoan 1 @_mﬁ 40 Du thao Piéu Hn nhur

' sau: “Dai hoi dong cb dong Cong ty quyét dinh

viée mrmz phdi lgi nhuén sau thué cia Céng ty,
tra b tie cho c6 dong trén co s& Phuong an de

uEﬁ cia Hoi déng quan tri Cong ty, theo nguyén |

ED sau

4 Trich lap Qu¥ khen thudng va Quy phic loi
theo quy dinh ctia phap ludt nhung t61 da khong
qua 10% loi nhudn sau thué phét sinh trong nim
cua Cong ty.

+ Viée trich lap va sk dung Quy thuong Ban |

quan ly, diéu hanh va cac Quy khac theo quy
dinh cua ﬁraﬁ ludt _urz hop vai higu qua san xuat

' kinh doanh v nbu céu diu tu, phét trién Cong ty
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