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Ngay ky: 21.08.2018 15:47

TONG CONG TY CO PHAN Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
DANAMECO Poc Lip — Ty Do — Hanh Phic
$6:245 /NQ - DNM — HPQT Thanh phé Pa Néng, ngay 24 thang & ndm 2018
NGHI QUYET

Vé viéc Ban hanh Quy ché néi bp vé Quin tri Cong ty
HOI PONG QUAN TRI TONG CONG TY CO PHAN Y TE DANAMECO
Cén cu:

- Lu4t Doanh nghiép 2014 va cic vdn ban hudng din thi hanh theo quy dinh phap luét hién
hanh,;

- Pidu L& hoat dong ctia Téng Cong Ty C Phan Y Té DANAMECO (* Téng Cong Ty”);

- Chtrc néng, nhiém vu quyén han cua Dai Hoi Déng Cb Dong va Hoi Pong Quan Tri dugc
quy dinh trong Diéu L& t6 chirc va hoat dong cua Tong Cong Ty;

- Bién ban hop vi Nghi quyét ctia Dai Hoi Ddng Cd Dong Tong Cong Ty s& 154/NQ —
DHDCD - DNM théng qua vao ngay 08 thang 06 ndm 2018;

QUYET NGHI:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Nghi Quyét nay “Quy Ché Ndi Bo vé Quan Tri Cong Ty” (“Quy
Ché Quan Tri”) duoc xay dung va ban hanh theo yéu cau cua phap luét vé quan trj cong
ty ¢d phan niém yét theo Luat Doanh Nghiép, Ludt Ching Khoan va cac quy dinh phap
lu4t khac c6 lién quan. Pong thoi, Quy Ché nay quy dinh nhiing nguyén thc, chudn muc
trong qua trinh quén tri cta thanh vién Ho1 Pong Quan Tri, Ban Kiém Soat, Téong Gidm
Péc, Giam Dbe, K& Toan Trudng va cic ca nhan gitt chirc vu quan ly khac trong Tong
Cong Ty nhim bao dam hoat dong quan tri cua Tong Céng Ty duge minh bach va hiéu
qua va qua do6 bao vé t6t nhat quyén va lgi ich hop phap cua c¢b dong Tong Cong Ty.

Pidu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tirngay 94 thang 8 nam 2018.

Didu 3. Hoi Ddng Quan Tri, Ban Kiém Soét, Téng Gidm Ddc, Giam Débc cac Nha May va chi
nhanh, cac trudng phong chiu trach nhiém chi dao, t6 chire thue hién Quy Ché Quén Tri
nay.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;
- HPQT, BKS;
- Luu: VT

TM. HOI PONG QUAN TRI
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Nghi quyetso 24 /NO — DNM — HDQT ngay. 21 thing & nam

2018 ctia Hoi Pong Quan Tri Tong Cong Ty Cé Phan Y Té Danameco)

Chuong I: QUY PINH CHUNG

PILU 1. Y NGHIA VA PHAM VI PIEU CHINH

1.1

12

1.3

Quy Ché Quén Tri nay la nhimng co ché, quy dinh ma thong qua do6 Tong Cong Ty C6 Phan
Y Té Danameco (“Téng Cong Ty”) duge diéu hanh va kiém so4t mot cach tot nhét dé bao
\S quyen va loi ich hop phép cta cc ¢b dong, tao 1ap khudn khd cho cac mdi quan hé gitra
céc c6 dong, HDQT, BKS va nhitng Nguoi C6 Lién Quan khéc nham tranh sy lam quyén va
rli ro cho hoat dong quan tri va kinh doanh ctia Tong Cong Ty.

Quy Ché Quan Tri nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyén loi va loi ich hop phép cta c6 dong, thiét 1ap nhitng chudn muyc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghiép cta céc thanh vién HPQT, Ban Didu Hanh, BKS va Ngudi Quéan Ly cia Tong
Cong Ty.

Quy Ché Quan Trj nay dugce xay dung trén co s¢ tham khdo cac quy dinh ciua Luit Doanh
Nghi¢p, Luat Chung Khoan, Nghi Pinh 71 va cdc van ban phap luat c6 lién quan khac.
Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua Pidu L¢ vvhodc vin ban phap ludt c6 lién quan
dén hoat dong cua Tdng Cong Ty chua dugc dé cép trong Quy Ché Quan Tri nay hodc
trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cia phap luat khac voi nhitng diéu khoan trong
Quy Ché Quan Tri nay thi nhitng quy dinh ctia Didu L& va c4c van ban phéap luét d6 duong
nhién duoc ap dung va didu chinh hoat dong ctiia Tong Cong Ty.

Céc thuat ngit duoc viét hoa tai Diéu nay s€ c6 nghia nhu dugc dinh nghia tai Diéu 2 dudi day.
PIEU 2. DPINH NGHIA VA GIAI THICH

2.1

Dinh nghia

Trong Quy Ché Noi B nay, trir khi ¢6 nhitng quy dinh khéc, céc tir va thuat ngit sau s& cé
nghia tuong ung nhu giai thich tai day:

“Téng Céng Ty” : 6 nghia la Tdng Cong Ty C6 Phan Y Té Danameco,
mot cong ty dugc thanh ldp va hoat ddng hop phép
theo quy dinh cta phép luat Viét Nam theo Gidy
Chutng Nhan Ding Ky Doanh Nghiép s6 0400102101
dang ky 1an déu vao ngay 07 thang 06 nam 2005 va
dang ky thay ddi lan thtr 13 vao ngay 05 thang 04 nam
2017, co dia chi tru s& chinh tai 105 Hung Vuong,
Phuong Hai Chau I, Quan Hai Chau, Thanh phd Pa
Néng, Viét Nam.

“Ban Piéu Hanh” : ¢6 nghia 12 Toéng Giam Déc va cac Giam Dc ciia Tong
Cong Ty.

“C6 Péng” : co nghia 1a ¢4 nhén, td chtrc s& hitu it nhit mot ¢d phan
cua Tong Cong Ty.

“Cd Pong Lom” :  conghiala ¢ dong s& hitu trure tlep hodc gidn tlep tur
nam phan tram (5%) tr& 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biu
quyét cia Tong Cong Ty:;

“Ditu L&~ : c6 nghia la diéu 1& t6 chuc va hoat dong cua Tong Cong

Ty, bao gém moi stra dbi, bd sung tai tung thoi diém
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“DHDPCD”

“H¢i Poéng Quin
Tri hoac HDQT”

“Ban Kiém Soat
hoic BKS”

“Luat
Khoan”

Chirng

“Luit
Nghiép”

Doanh

“Ngay Lam Viéc”

“Nghi Dinh 717

“Ngwoi Co Lién

Quan”

“Ngwoi Quan Ly”

“Phap Luat”
“Quan Tri Cong
Ty,’

sau khi dugc phé chuén hop 1;

c6 nghia la co quan co tham quyen quyét dinh cao nhét
cua Tong Coéng Ty bao gom tht ca cac cd dong co
quyen biéu quyet va c6 quyén va nghia vu dugc quy
dinh trong Piéu Lé&, Quy Ché Quan Tri nay, Luét
Doanh Nghiép va theo quy dinh cua phép luét;

1a co quan quan ly Tong Cong Ty, co todn quyén nhén
danh Téng Cong Ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyen
va nghia vu cia Téng Cong Ty khong thudc thim
quyen ciia DPHDPCD va chiu trach nhi€ém quan 1y Tong
Cong Ty vi cac quyén loi hop phép cua Cb Dong;

c6 nghia 1 co quan chju trach nhiém gidm sat HDQT
va Nguoi Quan Ly trong viéc quan 1y va didu hanh
Téng Cong Ty, chiu trach nhiém truéc DHDCD vé
thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

c6 nghia la Luat Chimg khoan sb 70/2006/QH11 dugc
Québc Hbi thong qua vao ngay 29 thang 6 nam 2006 va
Luat Sta dbi, bd sung mot s§ diéu ctia Luit Chung
khoén sb 62/2010/QH12 dugc Qudc Hai thong qua vao
ngay 24 thang 11 ndm 2010, va cdc van ban huéng dan,
sira d6i, va bd sung tuy timg thoi diém;

c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duge
Qubc Ho1 thong qua vao ngay 26 thang 11 nam 2014,
bao gdm cac vin ban sira d6i va bd sung tiy ting thoi
diém;

c6 nghia 1a mot ngay lam viée trir ngay tha Bay, Chu
Nhat, hodc cac ngay nghi lé & Viét Nam;
c6 nghia 1a Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06

thang 6 nam 2017 cua Chinh Pht huéng din vé quan tri
cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai ching;

c6 nghia la ca nhan hodc td chirc dugc quy dinh tai
Diéu 4.17 Luiat Doanh Nghiép va Piéu 6.34 Luat
Chtng Khoan;

c6 nghia la Téng Giam Déc, Giam Dbc, Ké toan
trieong, Giam dbe cac don vi, phong ban va va cac vi
tri quan 1y twong khac trong Toéng Cong Ty duge Hoi
Dodng Quan Tri phé chuén;

c6 nghia 13 tat ca cac vin ban quy pham phép luat duoc
quy dinh tai Ludt Ban Hanh Van Ban Quy Pham Phap
Luat s 80/2015/QH13 duge Qubc Hoi thong qua ngay
22 thang 06 nam 2015 va céac sua d6i, bd sung (néu
co).

c6 nghia 1 hé théng cic nguyén téc bao gdm:

(i) dam bao co cdu quan tri hop 1y;

(ii) dam bao hiéu qua hoat dong ctia HDQT va BKS;

(iii) dam bao quyén lgi ciia C6 Dong va nhitng Nguoi
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Co Lién Quan;
(iv) dam bao dbi xir cong bang giita cac CO Doéng; va
(v) cong khai minh bach moi hoat déng cua Téng
Cong Ty.
“Thanh Vién Pdec : c6 nghia 1a thanh vién HDQT dap tmg cac diéu kién
Lap” sau:
(i) Kkhong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Téng
Cong Ty, cong ty con cia Tong Cong Ty; khong
phai 1a nguoi da timg lam viéc cho Tong Cong
Ty, cong ty con cua Tong Cong Ty it nhét trong
ba (03) nédm lién trudc do;

(1) khong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao
tir Tong Cong Ty, trir cac khoan phu cdp ma
thanh vién HDQT dugc huong theo quy dinh;

(iii) khong phai 1a ngudi co vo hodc chdng, cha dé,
cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c¢d déng 16n cua Téng
Cong Ty; 1a Ngudi Quan Ly cua Tong Cong Ty
hodc ngudi quan 1y clia cong ty con clia Tong
Cong Ty;

(1iv) khong phai 1a nguoi dang truc tiép hodc gian tlep
s¢ hitu it nhat mot phan tram (1%) tong sd ¢b
phan cod quyen biéu quyet clua Tong Cong Ty;

(v) khoéng phai 1a nguoi da timg lam thanh vién
HDQT hodc BKS cua Tong Coéng Ty it nhat
trong nam (05) nam lién trude do.

PIEU 3. NGUYEN TAC QUAN TRI CONG TY

Nhiam dam bao cho Tong Cong Ty diéu hanh va kiém soat mot cach hiéu qua vi quyen loi ciia C6

Dong va nhitng nguoi lién quan dén Téng Cong Ty, cac nguyén tic quéan tri Tong Cong Ty bao
gom:

3.1 Pam bao mit co ciu quan tri hi¢u qua;
3.2 Dam bio quyén loi cia C8 Péong;
3.3 Déi xir cong bang gitra cac Co Doéng;
3.4  Dam bao vai tro clia nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén Tdng Cong Ty;
3.5 Minh bach trong hoat ddng ctia Téng Cong Ty;
3.6 HDQT va BKS lanh dao va kiém soat Tong Cong Ty c6 hiéu qua.
Chuong II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
PILU 4. QUYEN CUA CO PONG

Cb Pong c6 ddy du cac quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh cua Luat Doanh Nghiép,
Luat Chimng Khoan, cic quy dinh lién quan khac ctia phap luat Viét Nam, Diéu 11 cda Diéu Lé cua
Téng Cong ty, va dac biét la:

4.1 Quyen tu do chuyen nhuong cb phan da dugc thanh todn day du va duoc ghi trong sd dang
ky ¢ dong ctia Téng Cong Ty, trir mot sb truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy
dinh cua Luat Doanh Nghiép, Luit Ching Khoan va Piéu Lé;
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4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Quyén dugce thong béo va tiép can dﬁy du thong tin dinh ky hodc bét thuong vé hoat dong
cua Tong Cong Ty.

Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop PHDCD va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén.

Cd Dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phép cta minh. Trong truong hop nghi quyét
cua PHDCD, nghi quyet cua HDQT vi pham Phéap Luét hodc Piéu Lé hoic vi pham nhtng
quyén loi co ban cua Cb Pong theo quy dinh cla Diéu Lé va Phap Luat hién hanh, Co Dong
¢ quyén yéu cau khong thuc hién, huy bo mdt phan hoic toan bd ndi dung nghi quyét hodc
dinh chi thuc hién céc nghi quyét d6 theo trinh ty, tha tuc phap luat quy dinh;

C6 Pong co guyen ru tién mua trude cd phan méi chao ban twong tmg voi ty 1€ s¢ hitu cd
phan trong Tong Cong Ty,

C6 Pong ¢b quyén nhan ¢b tic theo chinh sach ¢d tirc duoc quy dinh tai Diéu Lé cta Téng
Cong Ty;

C6 Pong co quyen dugc dbi xtr cong bang. Mdi c¢b phan cia cung mot loai déu tao cho Co
Dong so hitu cac quyen va loi ich ngang nhau. Truong hop Tong Cong Ty c6 cac loai cd
phin uu di, cac quyén gan lidn v6i cdc loai c¢b phan wu dai phai duge DPHDCD thong qua
va cong bd ddy du cho C6 Pong; va

C6 Pong c6 cac quyén khac theo quy dinh tai Diéu Lé, Luat Doanh Nghiép, Ludt Ching
Khoan va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan khac.

PIEU 5. NGHiA VU cUA CcO PONG PHO THONG

Cd Pong phd thong c6 cac nghia vu nhu quy dinh tai Didu 12 cta Diéu Lé va cic quy dinh cua
Luét Doanh Nghiép, Luat Ching Khoén va cac quy dinh ctia Phap Luét c6 lién quan khac, bao

gom:

51  Thanh toan dii va dung thoi han sé ¢6 phan cam két/dang ky mua;

5.2 Khoéng dugc rut von da gop bang cb phén phd thong ra khoi Tong Cong Ty dud6i moi hinh
thie, trir truong hop duoc Téng Cong Ty hoac ngudi khac mua lai cb phan. Trudng hop c6
Co Dong rat mot phan hozc toan by von ) phan da gop trai vai quy dinh tai khodn nay thi
b dong do va nguoi cd loi ich lién quan trong Tong Cong Ty phai cing lién déi chiu trach
nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac ctia Tbng Cong Ty trong pham vi gia tri b
phan da bi rut va cac thiét hai xay ra;

53  Tuan tht Diéu Lé va cac quy ché quan 1y ni bd ctia Tbng Cong Ty, bao gbm ca Quy Ché
Quan Tri nay;

54  Chép hanh cac nghi quyét cia DHDCD va HPQT;

5.5  Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh Nghi€p va Diédu Lg;

PILU 6. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG LON

6.1 Ngoai cac quyén ciia C6 Dong pho thong, Cb Dong Lén ¢b quyén duoc tham gia co ché lién
lac thuong xuyén véi Tong Cong Ty.

6.2 Ch boéng Lon khong duoc lgi dung uu thé ciia minh gy anh hudng hodc ton hai dén cac
quyeén va loi ich chinh dang duoc Phap Luét bdo hd cua Tbng Cong Ty va clia cic Cb Pong
khac.

6.3 C6 Pong Lén cb nghia vu cong bb thong tin theo quy dinh ctia phap luét.

PIEU 7. HOP PHPCD THUONG NIEN, BAT THUONG VA LAY Y KIEN CO DPONG

7.1

BANG VAN BAN
HDQT triéu tap hop DHPCD thudng nién va bit thuong theo quy dinh tai Diéu L¢ va/hodc
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7.2

7.3

7.4

Tu

78

[

7.8

7.9

Quy ché ndi bd vé trinh tu, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai DPHDCD gém cac ndi dung
chinh sau:

Trinh ty, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai DPHDCD dugc quy dinh tai Diéu L& va bao gdbm
cac ndi dung chinh sau:

(a) Thong bao triéu tap DPHDCD;

(b)  Thong bao vé viéc chét danh sach c¢b dong c6 quyén tham du hop PHDCD;
() Céch thirc dang ky tham du PHDCD;

(d)  Céch thirc bo phiéu;

(e) Céch thirc kiém phiéu, d6i v6i nhimg van dé nhay cam va néu c¢b dong c6 yéu céu,
Téng Cong Ty phai chi dinh td chtre trung 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu;

® Thong bao két qua bo phiéu;

(g) Céch thirc phan dbi nghi quyét cia PHPCP;

(h) Ghi bién ban céc cudc hop DPHDCD;

(1) Lap bién ban cac cudéc hop PHPCD;

() Thong bao cac nghi quyét cia DPHDCP ra cong ching; va

(k) Céc véan d¢ khac.

HDbQT seftp xép chuong trinh nghi sy cia PHDCD, b6 tri thoi gian hop 1y dé thao luan va
bi€u quyét tirng van dé trong chuong trinh hop PHDCD.

Cb Pong c6 quyen tham du cac cugc hop PHDCD truc tiép hodc gian tiép thong qua nguoi
dai dién uy quyén. C6 Dong c6 thé uy quyen cho HDQT hodc cac t6 chuc luu ky lam dai
dién cho minh tai PHDCD. Truong hop t6 chtrc luu ky dugc b dong Uy quyén lam dai
dién, t6 chire luu ky phai cong khai ndi dung dugc ty quyén biéu quyét. Tong Cong Ty phai
huéng dan thi tuc Gy quyén va 1ap gidy Gy quyén cho cac C6 Dong theo quy dinh.

Kl,em todn vién hodc dai dién cong ty kiém todn dugc moi du hop PHPCD dé phat biéu y
kién tai PHDCD ve¢ cac van de kiém toan.

Nhim ting cudng hiu qua cla cac cude hop bHDCD, Téng Cong Ty cb ging ti da trong
viéc 4p dung cac coéng nghé théng tin hién dai dé co dong co thé tham gia cac cudc hop
PHDCD.

Hang nam, Tong Cong Ty phai to chire hop PHDCD thuong nién theo quy dinh. Viéc hop
DHDCD thudng nién khong duge td chirc dudi hinh thire 14y y kién cb dong bang van ban.

Truong hop liy ¥ kién c¢b déng bang van ban: Nguyén tic, trinh ty, thi tuc 1ay ¥ kién ¢b
dong bang van ban phai théng qua nghi quyét cia PHDCD thuc hién theo Didu Lé va Luat
Doanh Nghiép.

Tong Cong Ty quy dinh trong Bleu Lé cac nguyén tic, trinh tu, thi tuc lay ¥ kién cb dong
bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia DHDCD.

PIEUS.  BAO CAO HOAT PONG CUA HPQT TAI PHPCDP THUONG NIEN

Bao céo hoat dong cua Hl—?QT tai cudc hop PHPCD thuong nién duge thuc hién theo quy dinh cua
Luit Doanh Nghiép va Diéu Lg, ngoai ra phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

(a)

(b)
(c)

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cia HDQT va ting thanh vién HDQT theo
quy dinh tai Diéu Lé va Luat Doanh Nghiép;

Téng két cac cude hop cia HDQT va cic nghi quyét cia HDQT;
Két qua d4nh gia ctia Thanh Vién Doc Lap vé hoat dong ciia HDQT;
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(d)
(e)
®

Hoat dong cua céc tiéu ban khac thuoc HDQT (néu co);

Két qua giam sat dbi véi Tdng Giam Dbc va nhitg Ngudi Quan Ly khac; va

Céc ké hoach du kién trong tuong lai

PIEU 9.

g.1

BAO CAO HOAT DPONG CUA BKS TAI CUQC HQP PHPCP THUONG
NIEN

Béao cao hoat dong cua BKS trinh DPHDCD thudng nién dugc thuc hién theo quy dinh cua
Luét Doanh Nghiép va Diéu L&, ngoai ra phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

(a)

(b)

(c)
(d)

(e)

Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi iqh khac ciia BKS va ting thanh vién BKS theo
quy dinh tai Luét Doanh Nghiép va Di€u L¢;

Tbng két cac cude hop ctia BKS va cac két luan, kién nghi va cac quyét dinh cta
BKS;

Két qua gidm st tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Téng Cong Ty;

Két qua giam sat dbi v6i thanh vién HDQT, thanh vién Ban Diéu Hanh va nhiing
Nguoi Quan Ly khac;

Béo cdo danh gia sy phdi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, Ban Piéu Hanh va
cac Co bong.
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CHUONG III: THANH VIEN HPQT VA HPQT
PILU10. UNG CU, PE CU THANH VIEN HPQT

10.1  Téng sb thanh vién HDQT khoéng didu hanh hodc Thanh Vién Doc Lép phai chiém it nhét
mdt phan ba (1/3) téng s thanh vién HDQT. Sé luong t6i thiéu thanh vién HDQT khong
diéu hanh hodc Thanh Vién Doc Lap duge xac dinh theo phuong thirc lam tron xuong.

10.2  Thoéng tin lién quan dén cac ing vién HDQT (trong truong hop da xac dinh dugc trudce cic
tng vién) dugc cong bd tdi thidu muoi (10) ngay trudc ngay khai mac hop BHDCD trén
trang thong tin dién tir (website) cua Téng Cong Ty dé C Déng c6 thé tim lueu vé chc g
vién ndy trude khi bo phiéu. Céac tmg vién HDQT c¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thyc, chinh xdc va hop 1y clia cdc thong tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu ctia thanh vién HDQT mot cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi
ich cao nhat ctia Tong Cong Ty néu duge bau lam thanh vién HPQT. Téng Cong Ty phai
dam bao cb dong c6 thé tiép can théng tin vé cac cong ty ma tng vién dang nim gilt chirc
vu thanh vién HDQT, cac chitc danh quan 1y khéc va céc loi ich c6 lién quan téi cong ty
cua umg vién HDQT (néu c6). Théng tin lién quan dén tmg vién HPQT dugc cong bb tdi
thiéu bao gdm:

(a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

(b) Trinh d6 chuyén moén;

(c) Qua trinh cong téc;

(d)  Céc thong tin khac (néu cb) theo quy dinh tai Diéu Lé.

10.3  Cac C Dboéng nim gitt b phan cd quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang cé quyen gop s quyén biéu quyét cua timg nguoi lai voi nhau de de clr cac ung vién
HDQT. Viée dé cir tng vién HDQT ma cic C6 Pong sau khi gdp sb quyen biéu quyét c6
quyén dé cir phai tun tha cac quy dinh ctia phap luat va Diéu Lé ciia Tong Cong Ty.

10.4  Truong hop sd lugng cac Gmg vién HDQT théng qua dé ctr va ung cir van khong du 5O
luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién hodc té chie d@ ctr theo
quy dinh tai Diéu Lé cua Téng Cong Ty va Quy Ché Quan Tri Noi Bo cua Tbng Cong Ty.

10.5 Tbng Cong Ty quy dinh va hudng dan cy thé cho C Déng viée bo phiéu bau thanh vién
HDQT theo phuong thirc ddn phiéu theo Piéu 24.2 caa Pidu Lé.

PIEU 11. TU CACH THANH VIEN HPQT

11.1  Thanh vién HPQT la nhitng ngudi dap tng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 151.1 Luat Doanh Nghiép. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a c¢b dong cua Tong
Cong Ty. Bidu L& quy dinh tiéu chudn ctia thanh vien HDQT song cic tiéu chuén d6 khong
dugc vi pham céc quyén co ban ciia C6 Pong.

11.2  Chu tich HDQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong Giam Dbc ciia Téng Cong Ty, trir
khi viéc kiém nhiém nay dwogc phé chudn hang nam tai cudc hop PHDCPD thudng nién.

PIEU 12. THANH PHAN HPQT

12.1 S lugng thanh vién HDQT la nam (05) nguoi, trong do it nhét mot phan ba (1/3) tong sb
thanh vién HDQT 1a Thanh Vién Doc Lap khong diéu hanh. Co cdu HDQT can dam bao sur
can d6i gitra cac thanh vién c6 kién thue va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh, linh vuc
hoat dong kinh doanh ctia Téng Cong Ty.

12.2  Thanh Vién Ddc Lép phai thong bdo véi HDQT vé viée khong con dép tmg du didu kién dé
la Thanh Vién Doc Lap va duong nhién khong con 1a Thanh Vién Doc Lap ké tir ngay
khong dap tmg du diéu kién. HDQT phai thong béo truong hop Thanh Vién Doc Léap khong
con dap tmg du diéu kién tai cudc hop DHDCD gan nhat hoic tridu tdp hop PHPCD dé bau
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12.3

bd sung hodc thay thé Thanh Vién Doc Lép d6 trong thoi han 06 (sau) thang ké tir ngay
nhéan duge théng bao ctia Thanh Vién Doc Lap c¢6 lién quan.

Trong truong hop mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh cua phap luét va
Pidu L&, bi cach chire, mién nhiém hogc vi mot ly do nao d6 khong thé tiép tuc lam thanh
viéen HDQT, HPQT ¢o thé bd nhiém ngudi khac tam thoi lam thanh vién HDQT theo quy
dinh tai Pidu Lé. Viéc biu méi thanh vién HDQT thay thé phai duoc thye hién tai lan thong
qua quyét dinh ctia PHDCD gin nhét..

PIEU 13. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

Thanh vién HDQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luét Doanh Nghiép, phap luat
lién quan va Diéu L&, trong d6 c6 quyén dugc cung cép cac thong tin, tai liéu v& tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Tong Cong Ty va ctia cdc don vi trong Tong Cong Ty.

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu cia minh theo quy dinh tai Piéu
Lé va Luat Doanh Nghiép mdt cach trung thye, can trong vi quyén loi cao nhat cua ¢6 dong
va cua Tong Cong Ty.

Thanh vién HDQT phai tham du diy du cac cudc hop cia HDQT va c6 y kién 1o rang vé
cac van dé duogc dua ra thao luan.

Bao cao kip thoi va day du cho HDQT céc khoan thu lao ma ho nhin dugc tur cac cong ty
con, cong ty lién ket va cac to chire khac ma ho la nguoi dai dién phan von gop cua Tong
Cong Ty.

Cao cao Uy Ban Chimg Khoan Nha Nuéc, So Giao Dich Chtmg Khoan va thuc hién cOng
bd thong tin khi thuc hién giao dich co phiéu cua Tong Cong Ty theo quy dinh cuia phap
luat.

Tépg Cong Ty c6 thé mua bao hjém trach nhiém cho cac thanh vién HDQT sau khi c6 su
chap thuén cua DPHDCD. Bdo hiém nay khong bao gom bao hi€m cho nhimg trach nhiém
ctia thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap lugt va Di€u L€ cua Tong Cong Ty.

PIEU 14. TRACH NHIEM VA NGHiA VU CUA HPQT

14.1
14.2

14.3

14.4

HDQT chiu trach nhiém trudc cac Cd Pong vé hoat dong cua Tbng Cong Ty.

HPQT déi xtr binh déng dbi vei tt ca C6 Pong va quan tAm t6i loi ich ctia ngudi c6 quyén
loi lién quan dén Tong Cong Ty.

Dam bao hoat dong cua Tong Cong Ty tuén thu cac quy dinh cua phap luét, Diéu Lé va Quy
dinh ndi bo cua Tong Cong Ty.

HDQT xay dung céac quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé cu, tng ct, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién HDQT va trinh ty, thi tuc to chire hop HDQT gom céc ndi dung chu yéu
sau:

(a) Trinh tu va thu tuc dé ctr, tmg cur, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT;
(i)  Tiéu chudn thanh vién HDQT;
(i)  Cach thic dé cir va ung cu ngudi vao vi tri thanh vién HDQT cua cac nhém
cb dong c6 du tiéu chuan dé ctr theo quy dinh ctia phép luét va Diéu Lg;
(iiiy  Céch thirc bau thanh vién HDQT;
(iv)  Cac truong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién HDQT.
V) Théng bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.
(b)  Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop HDQT:
(i)  Théng béo hop HPQT (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai
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liéu lién quan, va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién HDQT khong thé du
hop);

(i)  Diéukién hidu luc ciia cudc hop HDQT;
(iii)  Céch thirc bidu quyét;

(iv)  Céch thirc thong qua nghi quyét cia HDQT;
(V) Ghi bién ban hop HBQT;

(vi)  Théng qua bién ban hop HDQT;

(vii)  Théng bao nghi quyét HDQT.

14.5  HBQT c6 trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat ddi voi
thanh vién HDQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban Diéu Hanh va nhimg Nguoi Quan Ly
khac.

14.6  HDQT c6 trach nhiém 14p va béo céo tai PHDCD theo quy dinh tai Quy Ché Quan Trj nay.

PIEU 15. CUQC HQP HPQT

151 HDQT tb chirc hop theo dung trinh tu dwge quy dinh tai Diéu 27 cta Didu Lé. Viéc td chie
hop HPQT, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan duogc thoéng béo trudce cho céac thanh
vién HDQT theo dung thoi han quy dinh cta phap luat va Piéu Lé. Cudc hop HPQT ¢6 thé
duoc td chirc bit ky khi nao HDQT thy can thiét nhung it nhit 12 médi quy phai hop mot
(01) 14n.

152 Bién ban hop HDQT phai dugc 1ap chi tiét va rd rang, Chi toa cudc hop va nguoi ghi bién
ban phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban cudc hop HPQT phai dugc luu trir theo
quy dinh ctia phép luat va Didu Lé cla Téng Cong Ty

Cac thanh vién HDQT phai tich cuc tham gia cac cudc hop va c6 trach nhiém sau day:
153 Tham gia thdo luan va biéu quyét;
(a) Thong béo cho HDQT khi khong thé tham gia cac cude hop cua HPQT;

(b) Ling nghe va hiéu & nhitng ndi dung trinh bay cta nhitng ngudi khéc trong cudc
hop;

() Dat cau hoi voi nhitng ndi dung trinh bay hodc cac béo cdo cua Ban Piéu Hanh, nhét
14 khi nhén dinh rang céc thong tin, tai liéu nay duoc trinh bay chua du rd va cé tinh
phtrc tap;

(d) Yéu cau bd sung tai liéu khi thao luén vé nhimg vén dé khong nam trong linh vuc
chuyén mon clia minh. Yéu cau bd sung thong tin dugc dép tmg thong qua viéc cung
cip cac tai li€u nghién ciru, cdc danh gia hodc quan diém doc lap, va cac chung tir
hogc tai liéu khéc trude khi cude hop dién ra.

PIEU 16.  CAC TIEU BAN CUA HPQT

16.1 HDQT, neu xét thdy can thiét, co the thanh lép cac tiéu ban dé hd trg hoat dong ctia HDQT
bao gdm tiéu ban chinh sach phét trién, tiéu ban kiém toan ndi bo, tiéu ban nhan su, tiéu ban
luong thudng va céc tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét cia PHDCD.

16.2  Trong truong hop thanh 14p cac tleu ban trye thue, HDQT phai bd nhiém mot (01) Thanh
Vién Doc Lap lam trudng ban céc tiéu ban nhén sy, tiéu ban luong thudng.

163  Pbi Vol tiéu ban kiém toan ndi bo phai c6 it nhit mot (01) thanh vién 1a nguoi ¢6 chuyén
mén vé ké toan va khong phai 1a nguoi 1am viée trong bd phan ké toan tai chinh cua Tong
Cong Ty.

16.4 HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cia c4c tiéu ban va trach nhiém ciia
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16.5

16.6

ting thanh vién.
Trudng hop Tong Cong Ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi HDQT c6 thé phén cong Thanh
Vién Doc Lap phu trach riéng vé timg van dé nhu kiém toan, luong thudng, nhéan su.

TAt ca nhiém vy, quyén han cua tidu ban bt ky, néu chua dugc thanh 1ap s& 1a nhiém vu va
quyén han cua HDQT.

PIEU17. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY

17.1

172

HDQT cua Téng Cong Ty phai bd nhiém it nhit 01 (mdt) ngudi lam cic nhiém vu cla
ngudi phu trach Quan Tri Cong Ty. Nguoi phu trach Quan Tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém
lam Thu ky Cong Ty theo quy dinh tai Didu 152.5 cua Luét Doanh Nghiép. Nguoi phy trach
Quan Tri Cong Ty khong duge ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Tbng Cong Ty.

Ngudi phu trach Quan Tri Cong Ty co quyén va nghia vu sau:

(a) Tu van cho HPQT trong vige t6 chtrc hop PHDCD theo quy dinh va cac céng viee
lién quan gifra cong ty va co dong;

(b)  Chuén bi cdc cudc hop HPQT, BKS va PHDCD theo yeu cAu cia HPQT hoidc BKS;

() Tu van vé tha tuc cia cac cudc hop;

(d) Tham du céc cudc hop;

(e) Tu vén thil tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi lut phap;

() Cung cAp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc thong tin khac
cho thanh vién HDQT va BKS;

(2) Gi4m sat va bao cdo HDQT vé hoat dong cong bb thong tin cta Tong Cong Ty;
(h) Bao mét thong tin theo cac quy dinh ctia phap luét va Diéu L¢;
(1) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Piéu Lé&.

PIEU 18. THU LAO HPQT

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

Thu lao cua HDPQT dugc DPHDCD thong qua hang nam va cong bd rd rang cho C6 Dong
duoc biét.

Thi lao ciia HDQT duoc liét ké ddy dit trong Thuyét minh bao céo tai chinh dugc kiém toan
hang nam.

Truong hop thanh vién HDQT kiém nhi¢m chire danh Téng Gidm Péc thi thi lao bao gom
luong ctia Tong Giam Doc va cac khoan thu lao khac.

Thu lao, cac khodu lgi ich khac cling nhu chi phi ma Téng Cong Ty di thanh toan cho céc
thanh vién HDQT duoc cong bo chi tiét trong Béo céo thudng nién ciia Tong Cong Ty.

Thu lao ctia HDQT dugce soat xét dinh ky hogc khi bt thuong theo quyét dinh cta da sd
thanh vién HDQT.
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CHUONG III: THANH VIEN BKS VA BKS
PIEU19. UNG CU, PE CU THANH VIEN BKS

19.1  Viéc tmg cir, d& cir thanh vién BKS duoc thuc hién twong tu quy dinh tai Diéu 10 cta Quy
Ché Quén Trj nay.

192 Trudng hop sd luong cac tmg vién BKS thong qua dé cir va ung ctr khong du 56 luong cén
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché quy
dinh tai Diéu Lé va Quy Ché Quan Tri cia Téng Cong Ty.

PIEU 20. THANH PHAN VA TU CACH THANH VIEN BKS

20.1 S luong thanh vién BKS 12 ba (03) nguoi. Nhi€ém ky cua thanh vién BKS khong qué ndm
(05) ndm va c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Thanh vién BKS c6 thé
khong phai 13 C6 Pong cta Téng Cong Ty.

20.2  Thanh vién BKS phai dép tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu
164 Luat Doanh Nghiép va khong 1 nhimg ngudi ma phap luat va Didu Lé cAm 1am thanh
vién BKS. Thanh vién BKS phai la nguoi ¢6 trinh d§ chuyén mon va kinh nghiém va khong
thudc cac truong hop sau:

(a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Tbng Cong Ty;

(b) La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc
bao céo tai chinh cua Tong Cong Ty trong 03 ndm lién trude do.

20.3  Truong BKS phai la ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc
chuyén trach tai Tong Cong Ty.

PIEU21. QUYEN TIEP CAN THONG TIN VA TiNH PQC LAP CUA THANH VIEN
BKS

21.1  Thanh vién BKS c6 quyén tiép can véi tit ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat déng ctia Téng Cong Ty, danh sach Co Dong va nhimng s6 sach, hd so khéc ciia Tong
Cong Ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ciia minh véi diéu kién cac thong tin nay
phéi duogc bao mat. Céc thanh vién HDQT, Tdng Giam Pdc va Ngudi Quan Ly phai cung
cp c4c thong tin theo yéu cu cia thanh vién BKS.

21.2 Théng bao mai hop, phiéu 14y y kién thanh vién HDQT va cac tai liéu kém theo phai duogc
glii dén cac thanh vién BKS cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi vé6i thanh vién
HDQT.

21.3  Céc nghi quyét va bién ban hop cia DPHPCD, HDQT phai duoc gt dén cho céc thanh vién
BKS clng thoi diém va theo phuong thirc nhu déi véi cb dong, thanh vién HDQT.

21.4  Béo cdo cua 16ng Giam Ddc trinh HDQT hodc tai liéu khac do Tong Céng Ty phat hanh
duoc giri dén cac thanh vién BKS cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi thanh
vién HDQT.

21.5 Thanh vién BKS c6 quyen tiép can cac ho s0, tai liéu cta Tong Cong Ty luu giir tai tru s&
chinh, chi nhanh va dia diém khéc; ¢o quyén dén cac dia diém lam viéc cua Nguoi Quan Ly
Doanh Nghiép va nhan vién ctia Téng Cong Ty trong gio lam viéc.

21.6  HDQT, thanh vién HDQT, Téng Gidm Doc ngudi quan 1y khac phai cung cip day du,
chinh xac va kip thoi théng tin, tai lidu vé cong tac quéan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh ctia Téng Cong Ty theo yéu ciu cia thanh vién BKS hodc BKS.

21.7 Tbdng Cong Ty xdy dung co ché dam bao thanh vién BKS c6 tinh doc 1ép trong hoat dong va
thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu Lé.

PIEU22. TRACH NHIEM VA NGHIA VU BKS
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22.1 Tuén tha ding phap ludt, Didu Lé Tong Cong Ty, nghi quyét cia PHDCP va dao dirc nghé
nghiép trong viéc thuc hién cac quycn va nghia vu duogc giao.

22.2  Chiu trach nhi¢m trudc C6 Dong cla Téng Cong Ty vé céc hoat dong giam séat clia minh.

22.3  Giam sat tinh hinh tai chinh ,Téng Cong Ty, tinh hop phap trong cac hoat ddng ctia thanh
vién HDQT, Tong Giam Dac, Nguodi Quan Ly, sy phoi hop hoat dong gilta BKS véi
HDQT, Tong Gidm bBoc va Co Dong.

22.4 BKS phai hop it nhét 02 1an trong mot ndm, s6 lugng thanh vién tham du hop it nhét 14 2/3
s6 thanh vién BKS. Bién ban hop BKS dugc lap chi tiét va ro rang. Thu ky va cac thanh
vién BKS tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua BKS
phai dugc luu gitt nham xac dinh trach nhiém cua ting thanh vién BKS.

22.5 Trong céc cudc hop ciia BKS, BKS c6 quyén yéu cdu thanh vién HDQT, thanh vién Ban
Diéu Hanh, thanh vién kiém toan doc 14p tham gia va tra 161 cac van d€ ma BKS quan tam.

22.6 BKS cb thé bao cdo truc tiép voi Uy ban Chung khoan Nha nudéce hodc cac co quan quan ly
Nha nuéc khac trong truong hop phat hién nhimg hanh vi ma ho cho la vi pham phap luat
hodc vi pham Diéu L& cta céc thanh vién HDQT, c4c thanh vién Ban Diéu Hanh va Nguoi
Quan Ly.

22.7 BKSco quyén lya chon va dé nghi bHDCD phé chuan td churc kiém toan doc 1ap thuc hién
kiém toan céac bao céo tai chinh cua Tong Cong Ty.

22.8  BKS chiu trach nhiém béo cdo tai PHDCD theo quy dinh tai Quy Ché Quan Tri nay.

PIEU 23. THU LAO BKS

Hang nédm cac thanh vién BKS duogc hudng thu lao pho viéc thuc hién nghia vu ctia BKS theo quy

dinh tai Piéu 167 Luat Doanh Nghiép. Viéc tinh so thu lao ma cac thanh vién BKS dugc hudng

phéi 10 rang, minh bach va dugc DPHDCD thong qua. Téng sf')’ thu lao thanh toan cho BKS dugc
cong b trong béo cdo thudng nién ctia Tong Cong Ty va cho C6 Dong.

CHUONG IV: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOI LIEN QUAN DEN TONG CONG TY

PIEU 24. TRACH NHIEM TRUNG THYC VA TRANH CAC XUNG DOQT VE QUYEN
LOI CUA CAC THANH VIEN HPQT, BAN D1EU HANH

24.1 Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam Ddc va Nguoi Quan Ly khéc phai cong
khai cac loi ich lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh Nghiép va cac van ban phap luat
lién quan.

[\
-8
NS

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Gidm Péc, Nguoi Quan Ly khac va Nguoi C6
Lién Quan cta nhitng thanh vién nay khong duoc phép sir dung nhitng théng tin c6 dugc
nhd chire vu cia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua td churc hodc c4 nhan
khac nhim muc dich tur 1oi c4 nhén hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc c4 nhan khéc.
243 Thanh vién HDQT, Téng Giam Pébc va Ngudi Quan Ly ¢ nghia vu thong bao cho HDQT,
BKS vé nhitng hop ddng, giao dich giita Tbng Cong Ty, cong ty con, cong ty ma Téng
Cong Ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én vdn diéu 1& vé6i véi chinh thanh vién HDQT
d6 hodc v6i nhitng Nguoi C6 Lién Quan téi thanh vién do. Ddi véi cac giao dich cua
24.4 Thanh vién HDQT khong duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai 1¢i ich cho thanh vién
d6 hodc ngudi c6 lién quan clia thanh vién do theo quy dinh cua Luat Doanh Nghiép va
Didu Lé cua Tong Cong Ty.

PIEU25. GIAO DICH VOI NGUOI CO LIEN QUAN
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25.1

252

253

Khi tién hanh giao dich véi nhiing Ngudi Co Lién Quan, Tong Cong Ty phai ky két hop
ddng bing vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén.

Téng Cong Ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngén ngura nhiing Nguoi C6 Lién Quan
can thiép vao hoat dong ctia Tong Cong Ty va gay ton hai cho loi ich cua Tong Cong Ty
thong qua viéc kiém so4t cic giao dich, mua ban, gid ca hang héa va dich vu cta Tong
Cong Ty.

Téng Cong Ty ap dung céc bién phép can thiét dé ngan ngua Cb Pong va nhiing Ngudi Co
Lién Quan tién hanh cac giao dich 1am thit thoat von, tai san hoac cac nguon luc khac cua
Téng Cong Ty.

PIEU 26. GIAO DICH VOI CO PONG, NGUOI QUAN LY VA NGUOIT LIEN QUAN

26.1

26.2

26.3

26.4

26.5

CUA CAC POI TUQNG NAY

Téng Cong Ty khong cung cap céc khoan vay hosc bao 1anh cho Cd Ddng 14 ca nhan va
Nguoi Lién Quan ctia Co Pong d6 1a ¢4 nhan.

Téng Cong Ty khéng duge cung cap cac khoan vay hozc bao lanh cho C Péng 1a td chirc
va ngudi c6 lién quan cia C6 Péng d6 1a ca nhan, trir cac truong hop ch Dong la cong ty
con trong truong hop cong ty con la cac cong ty khong c6 o phan, phan vén gép nha nudc
nam gift va da thuc hién gép von, mua ¢b phén cia Tong Cong Ty trude ngay 01 thang 07
ndm 2015 theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 16 Nghi dinh s0 96/2015/ND — CP ngay 19 thang
10 ndm 2015 cua Chinh phi1 quy dinh chi tiét mot sb diéu cta Luat Doanh Nghiép.

Téng Cong Ty khéng dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho Ngudi Lién Quan cia Co
Dong 1a to chu, trir cac truong hop sau day:

(a) Tong Cong Ty va t6 chire 1a ngudi ¢6 lién quan ciia C6 Péng 1a cac cong ty trong
cung tdp doan hoac cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm cong ty me -
cong ty con, tp doan kinh té va giao dich nay phai duoc PHDCD hoiic HDQT chip
thuén theo quy dinh tai Didu Lé ctia Téng Cong Ty

(b) Cac truong hop phép ludt co6 quy dinh khac.

Trir trudng hop cée giao dich dugc PHDCPD chip thuan, Téng Cong Ty khong thuc hién
giao dich sau;

(a) Cap cac khoan vay, bao lanh cho thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Toéng Giam
Péc va cic Ngudi Quan Ly khdc va nhiing cd nhén, t6 chire ¢6 lién quan cua cac d6i
tuong nay, trir truong hop Tong Cong Ty va t6 chire ¢6 lién quan dén cb dong la cac
cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm

cong ty me - cong ty con, tp doan kinh té va phap luét chuyén nganh c6 quy dinh
khéc;

(b) Giao dich din dén tong gia tr1 giao dich ¢6 gié tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san

ghi trén béo céo tai chinh gan nhit gitra Téng Cong Ty v6i mot trong cac ddi tuong
sau:

(1) Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tdéng Giam Péc, céc nguoi quan ly
khac va nguoi 6 lién quan cia cac dbi tuong nay;

(i1) Co Dong, nguoi dai dién uy quyén cta C6 Dong s& hitu trén 10% téng von
cb phan phd thong cua cong ty va nhitng nguoi cé lién quan cua ho.

(i)  Doanh nghiép c6 lién quan dén thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng
Gidm D¢ va Ngudi Quan Ly khéc cua Tdng Cong Ty.

HDbQT chap thuén céc hop dong, giao dich tai Dleu 27.4.(b) néu trén cb gia tri nho hon 35%
tong gia tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhét hoic mot ty 16 khac nho hon quy dinh
tai Pidu Lé Tong Cong Ty.
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pIEU27. DAM BAO QUYEN HOP PHAP CUA NHUNG NGUOI €O QUYEN LOI
LIEN QUAN PEN TONG CONG TY

27.1 Téng Cong Ty phai thuc hién trach nhi¢m véi cong dong va ngudi co qu}fén loi lién quan
dén Tdng Cong Ty theo quy dinh ctia phdp luét hién hanh va Diéu Lé ctia Tong Cong Ty.

27.2 Tbng Cong Ty phai tuan thi cac quy dinh phép luat vé lao dong, bao vé méi truong, loi ich
chung ctia cong dong va trach nhiém xa hoi clia Tong Cong Ty.
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CHUONG V: QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG

PILU28. NGUYEN TAC LAM VIEC

28.1

28.2

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam Déc va ngudi thude Ban Piéu Hanh khac
phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tic
phdi hop hoat dong dé bao vé quyén loi hop phép ctia c¢d dong, phat trién Téng Cong Ty.

T4t ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién théng nhét hosc khong thdng nhat dbi
voi mot ndi dung va co trach nhiém giai trinh vé viéc d6 khi dugc yéu cau.

PIEU29.  QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG CUA BKS

29.1

29.2

29.3

294

29.5

Déi véi viee tiép can thong tin va tai liéu cta Téng Cong Ty, BKS ¢6 nghia vu néu r5 1y do
trong vin ban yéu cdu cung cp va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu duge trong qua trinh
giam sat hoat dong Téng Cong Ty. Viée tiét 10 cac thong tin nay chi khi cé yéu cau cua co
quan c6 thdm quyén hodc duge su dong y cia DHDCP.

Céc thong tin va tai liéu nay bao gdm nhung khong gi6i han boi:

(@)  Thong bio moi hop clng tai liéu lién quan, phiéu 14y y kién thanh vién HDQT;

(b)  Bién ban hop, nghi quyét cia HDQT;

(c) Béo cdo cta T'éng Giam Déc;

(d)  Thoéng tin, tai li¢u vé quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh cua Téng Cong Ty;
(e) Béo céo tinh hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh ctia Téng Cong Ty;

H Bdo cdo danh gia cong tac quan ly cia HDQT;

Nguyén tic cung cép: Tai liéu cua HDQT, Téng Giam Dbc duoc giri dén BKS vao cung
thoi diém giri dén c4c thanh vién HDQT.

DPbi véi Ban Piéu Hanh: BKS cé chire ning kiém tra va giam sat, cu thé trinh ty, thu tuc
nhu sau:

(a) Thanh vién BKS co quyen yéu cdu Tong Giam Déc va nhiing Ngudoi Quan Ly khac
tao didu kién tiép can hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Téng
Cong Ty tai tru s& chinh hodc noi luu trit hé so.

(b) Ddi voi hoat dong cua Tong Giam Doc va Ban Pidu Hanh, can cr vao cac bdo céo
hoat dong thuong ky va nhiing yéu ciu cung cép thong tin c4 biét cia BKS, BKS ¢6
quyén dé nghi HDQT xem xét lai cac quyet dinh cua Tong Giam Pbc. Trong truong
hop c¢6 ddu hiéu vi pham phép luit, Dleu L& va co thé gdy thiét hai lon ve€ vét chét,
uy tin cua Tong Cong Ty, BKS ¢ quyén gui thong bao dén Tong Giam Pdc nhim
muc dich yéu cau dimg ngay viéc thuc hién cac quyét dinh d6. BKS phai théng bao
y kién cua BKS v6i céc thanh vién HDQT. Chu tich HDQT s& ra thong béo vé viéc
nglmg thuc hién cac quyét dinh ciia Téng Giam Déc.

(c) Déi véi thong tin, tai liéu vé quén 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo
tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, viin ban yéu ciu caa BKS phai duge goi dén
Tong Coéng Ty trudc 48 gio.

(d) Déi voi viee st dung dich vu tu vén doc lap bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham
vi, gid tri va cdc ndi dung trong yéu khac trudce khi xéac 1ap giao két sir dung dich vu
do.

Déi véi HDQT: BKS c6 vai trd gidm sat, phdi hop, tu van va thong tin ddy du, kip thoi,
chinh x4c. Cu thé trinh tu, tha tuc nhu sau:
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(a)

(b)

(©)

(d)

(e)

®

PIEU 30.

30.1

30.2

Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong (khéng dai hon mot (01)
quy), thain khao y kicén ctua IDQT trude khi trinh bao céo, két luén va kieén nghi 1én
DHDCD.

Khi kidm tra, gi4m sat, néu phét hién thdy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san ciia Téng Cong Ty, thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét va bao
c4o xin ¥ kién chi dao kip thoi cua Truéng BKS. Truong hop khong c6 bién phap
didu chinh nao tot hon, thi Trudng BKS ban bac véi HDQT giai quyét, sau d6 co
trach nhiém béo cao truéc DPHDCD.

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia BKS phdi ¢6 két luan bang van ban (khong
tr3 hon muoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) gii cho HDQT dé co thém
co so giup HDQT trong cong tac quan 1y Téng Cong Ty. Tuy theo mic do va két
qua cua cugc kidm tra trén, BKS cén phai ban bac thdng nhét véi HDQT, Tong
Giam Dbc trudce khi béo céo trude PHPCD. Truong hop khong thdng nhét quan
didm thi duoc Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truong BKS co trach
nhiém béo cao véi PHDCD gin nhét.

Déi véi cac kién nghi stra ddi, bd sung, cai tién co cau t6 chirc quan 1y, didu hanh thi
BKS phai giri vin ban cung tai lidu lién quan trudc it nhat mudi 1am (15) ngay lam
viéc so véi ngay du dinh nhén dugc phéan hoi.

Déi v6i vide thim tra béo cdo tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan hdi y kién
bing vin ban trong vong bay (07) ngdy ké tir ngay nhan dugce bao cdo tai chinh
duogc kiém toan.

P&i véi cac hd so, tai lidu khac ma HDQT giri dén BKS dé c6 ¥ kién thi BKS s8
phan hdi trong vong mudi lam (15) ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc cac hd so,
tai liéu tuong ung.

QUY TRINH, THU TUC PHOI HGP HOAT PONG CUA HPQT

Péi véi BKS:

(a)

(b)

(c)

(d)

Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop ctia HDQT phai dugc g dén cac thanh vién
BKS (néu duoc mdi hop) cuing thoi gian gui dén cac thanh vién HDQT;

Cac nghi quyét ciia HDQT duoc gui dén BKS (dong thoi véi thoi diém gui Tong
Giam Déc) trong vong bay (07) ngay ke tir ngay lap xong.

P6i v6i dé xuét ctia BKS v& s luong thanh vién BKS, HDQT phai phn hdi ¥ kién
bing van ban trong thoi han bay (07) ngay ke tir ngay nhan duogc dé xuat.

Déi véi dé xuét lya chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hdi ¥ kién bang vén
ban trong vong bay (07) ngay ke tir ngay nhén duge dé xuat.

Péi v6i Ban Piéu Hanh Tong Cong Ty:

(a)

(b)

(c)

Déi voi cong tac to chire cudc hop PHPCPD thuong nién, HDQT phai thong bao cho
Téng Giam Dbc vé viée phéi hop, sir dung nguén luc trudce it nhét 12 bén muoi 1am
(45) ngay.

Céc vAn dé ma HPQT phai phé duyét theo d& xuét ciia Tong Gidm Déc theo Didu
L&, HDQT phai phan hdi trong vong bay (07) ngay ké tir ngdy nhan dugc & xuét
hodc mot thoi han khéac do cac bén thda thuén.

Déi voi cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cta Tbng Giam Déc theo Diéu Lg,
Chu tich HDQT phai 1ap thanh vin ban va gui bao dam hodc trao tay c6 su ching
kién cua Thu ky Cong Ty.
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30.3

30.4

30.5

30.6

(@ HDQT khéng dugce thanh 1ap bd may riéng, khi can thiét HDQT s& sir dung nhan sy
va lrang Lh1el bi cua TGng Cong Ty dé phuc vu cong viéc cia HDQT, sau khi thong
bao cho Téng Giam Pdc. Thong bao phai duge 14p bang van ban va giri cho Tong
Gidm Ddc trudce it nhit bén muoi tam (48) gid.

(e) Trong trudng hop cp thlet vi nhimg muc dich lién quan t6i nhiém vu ciia minh, cac
thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu céu Téng Gidm Ddc, nhimng Nguoi Quan Ly khac
trong Tong Cong Ty cung cép cac thong tin vé hoat dong cua Tong Cong Ty nhung
phai duogc sy ddng ¥ ciia Cha tich HDQT. Yéu ciu phai dugce 14p bang vin ban va
giri cho Tong Giam Pdc trude it nhit hai muoi bon (24) gio.

()  HDQT ¢4 trach nhiém phan hdi cic ndi dung: kién nghi vé Piéu Lé; Quy Ché Quéan
Tri; co cau to chirc va so lugng Nguoi Quan Ly trong thoi han muoi 1am (15) ngay.

(2) Cac ndi dung phé chuén‘giac‘) dich v6i Nguoi Co Lién Quan hodc giao dich trong
yéu, HDQT phai phan héi bang van ban trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay
nhan dugc thong tin vé giao dich tuong Ung.

D0i v6i céc béo cao danh gia Tong Giam Déc va thanh vién Ban Diéu Hanh, HDQT phii

gui ban du thao dén cac doi tugng lién quan trudc mdt thoi gian hop 1y.

Chu tich HDQT sé& dugc bﬁu trong cudc hop cjléu tién ciia nhiém ky HDQT trong thoi han

bay (07) ngay lam vige, ke tir ngay ket thuc bau cr HDQT nhi¢m ky do. Chu tich HDQT

hodc nguoi triéu tap hop HDQT phai giri thong bdo moi hop chdm nhat ba (03) ngay lam
viéc trude ngay hop néu Picu Lé khong c¢6 quy dinh khéc.

Cac noi dung duogc giri nhim dé 14y y kién cua Tong Giam Ddc: mirc luong va loi ich khac

cia Ngudi Quan Ly, cac ndi dung nhan sy, phai dugc gui trudce it nhat bon muoi tam (48)

gio.

Ddi véi cac chi tiéu, s dung chi _phi cia HDQT, HDQT phai ¢6 van ban thuyét minh tinh

hop 1y khi giri hd so, chimg tir vé Tong Cong Ty.

PILU31. QUY TRINH THU TUC PHOI HOP HOAT PONG CUA BAN PIEU HANH

311

312

Pbi véi HPQT: Téng Gigm Déc va cac thanh vién Ban Diéu Hanh khéc 1a co quan chap
hanh, dieu hanh hoat dong ctia Tong Cong Ty, dam bao Tong Cong Ty hoat dong dién ra
binh thuong va co6 hiéu qua.

(a) Téng Giam Pbc co quyen quyét dinh céc bién phap vuot tham quyen cua minh
trong trudng hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c6 bét ngd hodc mot
vu vige thuge pham vi diéu chinh ctia Chinh sach quan 1y khung hoang, v.v. nhung
phai bao cdo bang van ban cho HDQT trong thoi gian sém nhat c¢6 thé va chiu trach
nhiém trude HPQT va DPHDCP gan nhit vé cac quyét dinh dé.

(b)  Téng Giam Péc ¢6 quyén tor chdi thi hanh vabao luu cac y kién ctia minh d6i voi
cac quyet dinh cia HDQT néu nhan dinh rang quyét dinh nay trai phap luét hoic
gdy ton hai dén quyén loi cua c¢b dong. Trong truong hop nay, Tong Gidm Déc phai
c6 bao céo giai trinh ngay véi HPQT va BKS bang vin ban.

()  Dbi véi viee cho y kién v& murc luong, loi ich khac ciia Ngudi Quan Ly, Tong Giam
DPdc s€ gii trudce it nhat 1a trong vong bay (07) ngay.

bdi véi BKS: Téng Giam Ddc va cac thanh vién Ban Didu Hanh khéc co trach nhiém tiép
thu va phdi hop trong cong tac.
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CHUONG VI: PAO TAO VA QUAN TRI CONG TY

PILU32. DAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Thanh vién HDQT va BKS, Téng Giam Déc, Giam Déc phai tham gia cac khoéa dao tao co ban vé
Quan Tri Cong Ty do cac co s& dao tao cé chuong trinh dao tao tap hudn lién quan dén Quan Tri
Cong Ty t6 chirc.

CHUONG VII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

PIEU 33. CONG BO THONG TIN THUONG XUYEN

33.1

33.2

Téng Cong Ty c6 nghia vu cong bb day da, chinh x4ac va kip thoi thong tin dinh ky va bét
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Tong
Cong Ty cho ¢b dong va cong chung. Thong tin va céach thirc cong bd théng tin duoc thuc
hi¢n theo quy trinh cong bd théng tin ndi bd cta Tong Cong Ty, quy dinh cua phdp luat va
Diu Lé. Ngoai ra, Tong Cong Ty phai cong b kip thoi va day du cac thong tin khac néu
cac thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gia chung khoan va anh huéng dén quyét dinh
ctia C Pong va nha dau tu.

Viéc cong bd thong tin duge thuc hién theo nhitng phuong thire nham dam bao ¢6 dong va
cong ching dau tu co thé tlep cén mot cach cong bing va dong thoi. Ngon tur trong cong bb
thong tin can rd rang, dé hidu va tranh gdy hiéu 1am cho cd dong va cong chung dau tu.

PIEU 34. CONG BO THONG TIN VE TINH HINH QUAN TRI TONG CONG TY

34.1

34.2

Tbng Cong Ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh Quan Tri Cong Ty trong cac ky hop
DHDCD hang nam, trong bao cdo thuong nién cua Toéng Cong Ty, t1 thiéu phai bao gdm
nhitng thong tin sau:

(a)  Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

(b) Hoat dong cua IIDQT va BKS;

() Hoat ddng cua Thanh Vién Doc Lap khong didu hanh;

(d) Hoat dong cua cac tiéu ban ctia HDQT;

(e) Nhitng ké hoach dé ting cudng hidu qua trong hoat dong Quan Tri Cong Ty;

() Thu lao va chi phi cho thanh vién HDQT, thanh vién Ban Piéu Hanh va thanh vién
BKS;

(g)  Thong tin vé céc giao dich ¢b phiéu ctia Tong Cong Ty clia cac thanh vién HDQT,
Ban bic¢u Hanh, BKS, C6 Dong Lon va céc giao dich khac cua thanh vién HDQT,
Ban Diéu Hanh, BKS va nhitng ngudi lién quan téi cac doi tuong nodi trén;

() b() lugng thanh vién HDQT, Ban Gidm Déc va BKS da tham gia dao tao vé& quan tri
Tong Cong Ty;

(1) Nhirng diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy Ché Quan Tri, nguyén nhan va
giai phap.

Téng Cong Ty cb nghia vu bao cao dinh ky hang quy, hang nam va cong b6 thong tin vé

tinh hinh quan tri Tong Cong Ty theo quy dinh clia Uy ban Ching khoan Nha nudc cho Uy

ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khodn/Trung tdm Giao dich Ching

khoan.

PIEU35. CONG BO THONG TIN VE CAC CO PONG LON

35.1

Tong Cong Ty phai td chirc cong bd thong tin dinh ky vé timg Cb Pong Lon gdm céc nodi
dung chu yéu sau:

(a) Ho tén, nam sinh (cb déng ca nhan);
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(b)
(c)
(d)
(e)
®
(8)

Dia chi lién lac;

Nghé nghiép (cd dong c4 nhan), nganh nghé hoat dong (c6 dong to chirc);

S6 Iwong va ty 1¢ ¢ phan s hitu trong Tong Cong Ty;

Tinh hinh bién dong vé s& hitu clia cdc C6 Pong Lén;

Nhitng thong tin c6 thé dan t6i sy thay ddi 16m vé ¢b dong ctia Téng Cong Ty;

Tinh hinh tang, gidm co6 phi€u, va cam co, thé chap co phiéu Tong Cong Ty cua cac
Co6 bong Lon.

352 Toéng Cong Ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky hang quy, hang ndm va cong bd thong tin vé
tinh hinh bién déng c¢b déng theo quy dinh ciia Uy ban Chimg khoén Nha nudc cho Uy ban
Chung khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tam Giao dich Chimng khoan.

PILU 36.

TO CHUC CONG BO THONG TIN

36.1 Viéc cong bd thong tin cua Téng Cong Ty duoc thuc hién theo quy trinh vé cong bd thong
tin ndi bo cua Tong Codng Ty.

36.2  Cén bd cong bd thong tin thuc hién ding quyén va nhiém vu duogc giao.
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CHUONG X: CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
PIEU 37. BAO CAO
HDQT c6 trach nhi€ém bao cdo va cong b thong tin vé viée thuc hién Quan Tri Cong Ty theo quy

dinh ctia Quy Ché Quan Tri voi Uy ban Chimg khoan Nha nudce, S& Giao dich Ching khoén va céc

co quan ¢ tham quyén khac theo quy dinh ctia phép luét.

PIEU 38.  GIAM SAT

Téng Cong Ty, cic ci nhan va to chirc lién quan va cic Cb Dong cua Tong Cong Ty phai chiu su

giam sat vé Quan Tri Cong Ty ctia Uy Ban Chimg Khoan Nha Nude, S¢ Giao dich Chung khoan

Ha Ndi va cac co quan ¢ tham quyén khéc theo quy dinh hi¢n hanh cua phép luat.

PIEU39. XU LY VIPHAM

39.1 Moi truong hop vi pham hodc khong thue hién nghia vu cong bb thong tin va bao cdo Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc theo quy dinh tai Quy Ché Quan Tri s& bi x{r phat vi pham hanh

chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vuc ching khoén va thi
truong chung khoén.

39.2 Cdc truong hop vi pham khac s¢ bi xUr 1y can ct theo ndi quy lao dong va cac quy dinh ndi
b6 vé ché do khen thuéng va xir phat cta Téng Cong Ty. Viéc xr 1y phai tuan thi dung quy
dinh cua phép luat, pht hop véi DPiéu Lé Cong Ty va cdc quy dinh ndi bd kiéc.

Thanh phé Pa Néing, ngay 94 thang 8 nim 2018

THAY MAT HOI })ONG QUAN TRI

7 S
.S TONGCON@TY
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“LE HAI Jl‘RQNG
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