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CHUONG 1. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI DAL HQI PONG CO PONG

Ditu 1. Chuén bj hop Pai hoi ddng b dong thwong nién
L. Dy thio chuong trinh va ndi dung hop
Chuong trinh hop va néi dung cude hop s& xéc dinh két cdu cudc hop, cic vén

dé can duoc dua ra thao luan va théng qua tai cuée hop Dai héi dong cb déng thudng
nién,

Trong khoang thdi gian trude khi dua ra quyet dinh to chuc cude hop Pai hoi
ddng ¢ dong, Hoi dong quan tri s& xem xét tit ca cac kién nghi, chinh thitc hoic
khong chinh thire, do ¢ dong dé xudt dé dua vao chuong trinh hop.

Viée chuan bj tai lidu cho cde thanh vién Hoi dong quan tri phai dam bao da
thoi gian xem xét va quyét dinh va dép tng quy dinh vé& quy trinh 1am viéc cua Hoi
don&, quan tri.

2. Pwra ra cic quyét dinh so b

Hoi dong quan tri dua ra cée quyet dinh so bo v& nhimg vén dé sau day trong
viée chuén bi cude hop Dai hoi dong b dong:

- Noi dung, chirong trinh dai héi,

- Ngay 16 chitc Dai hoi dcmg cd dong: Hoi dong quan trj s& quyét dinh ngay t6 chire
cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién trong thoi han theo quy dinh tai Diéu
13 ciia Piéu 1é cong ty cu thé: Pai hoi déng cb dong phai hop thucmg nién trong
thoi han bdn thang; hoic ¢6 thé gia han, nhung khéng qua sau thang néu Co quan
dang ky kinh doanh chip thuén theo dé nghi ctia Hoi déng quan tri, ké tir ngay két
thuc ndm tai chinh.

- Dia diém 16 chire cude hop Dai hgi dong co dong: Hoi dong quan trj sé quyét
dinh dja diém t6 chirc Pai hoi déng ¢b dong theo quy dinh tai Piéu 13 cta Diéu 1é
Cong ty.

- Cdc thu tuc lién quan dén viée lhdng bdo cugc hop, danh sdch cde tai lidu va
ngay chér danh sich cé dong cudi cing: Ngay chdt danh sach cb dong cubi ciing
duoc xdc dinh la ngay cd dong dugc dang ky vao s6 co dong cia Cong ty va dugc
quyén tham du cude hop Dai hdi dong cb déng. Cong ty phm bdo cdo va ndp cTay
du cde tai liéu can cr phap ly lién quan dén ngay dang ky cudi cung du kién thyc
hién quyén cho ¢b dong hién hitu cho Trung tdm luu ky chimg khodn Viét Nam,
S0 Giao dich chimg khoan Ha Néi va béo cdo Uy ban chimg khoan Nha nudc
chdm nhat la mudi (1 0) ngdy lam viée trude ngay ding ky cudi cung du kién.



3. Lip danh sich ¢ dong

Danh sach ¢6 dong duge xde lap voi mue dich xéc dinh céc ¢b dong duge
quyén tham dur cude hop Pai hoi déng cb déng.

Danh sach ¢6 déng du didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi duoc 1ap
trong vong ba muoi (30) ngay truée ngay bit dau tién hanh Dai hoi dong ¢ dong.

Danh séch c6 dong cin bao gom thong tin vé tét ca céc ¢d déng da dugc ding
ky tai ngay ding ky cudi ciing, bao g gbm:

- Ho, tén;

- Dia chi lién hé, qudc tich, sé va ngay cp gidy chtrng minh nhan déan, ho chiéu
hodc chimg thuc ¢4 nhén hop phap khéc cia cd dong la ¢4 nhan: tén, dja chi
thuong tru, quoc tich, s6 quyét dinh thanh 1ap hodc s6 chimg nhan dang ky kinh
doanh ctia ¢6 dong 1a t6 chure;

- 86 lugng cb phin ting loai;

- Dia chi thr dién t, s6 dién thoai néu co.

Thong béo t6i cae c6 dong vé cude hop Pai hoi ddng cb dong, dugc quy dinh
tai khoan 4 cua Piéu nay.

Thu ky Cong ty sé giup ¢d dong xdc minh thong tin dé dam bao ring cdc
quyén cta ho da duge dang ky day du. C4 ddng c6 quyén xdc minh tinh chinh xéc
cta thong tin trén s ding ky ¢d déng vé chinh ban than ho va s3 ¢b phan ma ho nim
git.

4. Théong bio moi hop Pai hi déng cb dong

Théng bao mai hop Dai hoi dong cd dong duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 17

ctia Diéu 1& Cong ty, cu thé nhu sau:

- Thoi gian thong bdo mdi hop: thong bao moi hOp phai dugc guri trude it nhat
mudi (10) ngay trude ngay t6 chire hop Pai hgi dong cd dong (tinh tir ngay ma théng
bdo dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cude phi hode duge bo vao
hom thur)

- Cdch thiec giri théng bdo méi hop: Chch thic théng bao mai hop theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢.

Thong béo hop Dai hoi dong ¢ dong duoe gui cho tét ca céc ¢ dong ddng
thoi cong bd trén phuong tién thong tin cia Sé& giao dich chimg khoan, trén trang
thong tin dién tur (website) cta cong ty. Théng bdo hop Bai hoi déng c¢b déng phai
duoc guri it nhat muoi (10) ngdy trude ngay hop Dai hi ddng ¢b dong, (tinh tir ngay
ma théng bdo duge giri hodc chuyén di mot cach h(rp 1€, duge tra cude phi hodc dugc
b6 vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢d dong, cac tai liéu lién quan dén
cde van dé s& duoc bidu quyét tai dai hoi duoc gt cho cée ¢6 dong hodc dang trén
trang théng tin di¢n tr cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gui kém



thong béo hop Dai héi dong ¢ déng, thong bao moi hop phai néu 5 dia chi trang
théng tin dién t&r dé cde cd dong co thé tiép can,
- Thong tin trong thong béo méi hop: Thang béo moi hop Pai hoi dong cd dong
phai bao gom ddly du cdc thong tin dé huong din od dong cach thuc tham du cude
hop. Cdc thong tin bao gdm:
+ Tén va dia chi Cong ty
+ S0 va ngiy cdp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, noi ding ky kinh
doanh cua Cong ty
+ Thoi gian va dia diém hop
+ Tén, dia chi thuong tri ctia ¢b déng.
+ Chuong trinh nghj su
+ Mau gidy ty quyén
+ Thong tin vé thoi gian va dia diém ma cb déng c6 thé nhin duoc tai liéu hop
+ Thoi gian bit diu ding ky dyu hop
+ Dia diém dang ky du hop
+ Nguot duge Cong ty et ra dé tiép nhén cdc théng bao cia ¢d dong vé nhimg
sai pham trong viée ding ky du hop
3. Thong qua chwong trinh vi nji dung hop
Xdc dinh cde ¢6 dong c6 quyén kién nghi dwa cde vin dé vao cde noi dung
chirong trinh hop: C5 déng hofic nhém ¢b déng ném gitr 10% trés lén tong s6 ¢o phan
pho théng trong thoi han lién tue tir sdu (06) thang tré 1én (Khoan 3 Diéu 11 Piéu 18)
¢o quyen kién nghi dua cdc van dé vao ndi dung chuong trinh hop.
Viée kién nghj cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi dong ¢6 dong
phai dugc 1am bang viin ban v phai duge giri cho Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 17 clia Didu 1¢ ciia Céng ty, cu thé nhém cb dong hodc nhom ¢ dong nim gitr
tr 10% trér 1én tong s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét trong theri han lién tue tir séu
(06) thang trd 1én kién nghi it nhit muoi (10) ngay lam viéc trude ngay khai mac Pai
hoi dong cb déng. Vin ban kién nghj cac vin dé dua vio chuong trinh hop Pai héi
dong c6 dong phai bao gdbm céc thong tin sau:
- Téncod ddng;
- S0 lwong, loai ¢b phin ma cb déng nim giir;
- 86 va ngay ding ky ¢6 dong tai Cong ty;
- Viin ¢ kién nghj dua vao chuong trinh hop:
- Chit ky cua c6 dong;

- Ly do dua ra kién nghi (tai liéu kém theo néu o)



Néu ngudi ky vin ban kién nghi la dai dién cua cd dong phai giri kém theo

gidy Uy quyén hop I¢.

Hoi dong quan tri c6 quyén tir chéi cic kién nghi cta ¢ dong trong cac
truong hop duge quy dinh tai khoan 5 Didu 17 ctia Piéu l¢ Cong ty, cu thé:

- Dé xudt duge gui dén khong diing thoi han hoiic khéng du, khéng dang noi
dung;

- Vao thai diem dé xuat, cd dong hodic nhém cé dong khong ¢6 di it nhit 5% cb
phin phd thong trong thai gian lién tuc it nhit sdu (06) thang theo quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 17 Diéu 1¢ Cong ty:

- Vin dé dé xuét khong thuge pham vi thim quyén ctia Dai hoi dong cb dong
ban bac va théng qua;

- Cac trudng hgp khac.

Ngoai ra, Hi dong quan trj ciing 6 quyén tir chéi kién nghi clia ¢6 dong néu
kién nghj do khéng tuan thi quy dinh phap lut.

Hoi déng quan tri sé€ dua cac vin dé do cé dong kién nghi hop 1¢ (khong bi tur
chéi) vao cic noi dung riéng biét trong chuong trinh hop Pai hoi déng cod dong.

Hoi dong quén tri s& théng béo cho ¢b dong cac quyét dinh tir chdi kién nghi
ca ¢6 dong tai cude hop Dai hoi ddng ¢ déng cung 1y do tir chéi kién nghi nay. Hoi
déng quén tri cling ¢6 thé goi vin ban tir chéi kién nghi cting 1y do tir chéi.

Céc van dé se duoc dua vao chuong trinh hop duge quy dinh cy thé tai Diéu
14 Diéu 1¢ cong ty.

6. Dy thio Nghi quyét Dai h¢i dong ¢b dong

Hobi déng quan tri sé chudn bj du thao nghj quyét dbi vai timg van dé néu
trong chuong trinh hop Pai hi dong cé dong theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 17 cua
Diéu 18 Céong ty.

Bi¢u 2. T6 chirc Pyi hdi ddng cb dong thuong nién

Trinh ty, tht tuc va cdc didu kién tién hanh Dai hoi déng cb dong thuomg nién
dugc quy dinh tai Dieu 18 va Diéu 19 cua Didu 1¢ Cong ty. Ngodi ra, cde budc (@
chire cude hop Pai hoi dong cd déng cu thé duge quy dinh bé sung nhu sau:

1. Ding ky du hop Dai hji déng cé déng

Vige ding ky tham dy cude hop Dai hdi d{’ing ¢ déng duge quy dinh tai
Khoan 1,2 Biéu 19 cta Diéu 1¢ Cong ty, cu thé nhur sau:

Thu ky Céng ty hodc mdt bd phan/ca nhan duge Hoi dong quan tri chi dinh ¢6
trach nhiém thye hién vige dang ky du hop Dai hoi déng ¢b déng.

Vige dang ky du hop Dai hoi dong b déng bao gém viée dang ky cb dong va
dai dién duge ty quyén cua cb dong tham du trude khi khai mac cude hop Pai héi
dong b ddng. C6 ddng duoe ding ky dé xdc minh ty 18 t6i thiéu cb dong hodc dai
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dién duoce ty quyén cta ¢ dong dy hop theo quy dinh dé cude hop bai hoi déng ch
dong bt déu mét cach hop 1¢.

Trong trudong hop c¢d dong cir hon mot ngudi dai dién dugc ty quyén thi phai
xdc dinh cy thé s6 ¢é phan va s6 phiéu biu duoc ty quyén cia mdi ngudi dai dién,

Trong trudmg hop Thong bao c6 kém phiéu biéu quyét, ¢d déng duoe xem la
¢6 tham dy cude hop trong trudng hop da gui phiéu biéu quyét kém theo ban sao
Chiing minh nhan dan bing thu dam bao dén Héi dong quan tri chdm nhét mor (01)
ngay trude khi khai mac cude hop.

Ciéc giéy to cin duoge mang t6i cude hop. xudt trinh va kiém tra khi diang ky
tham dyr cuge hop Pai hoi dong cb déng s& dugc ghi 15 trong thdng bao méi hop Dai
hoi déng cb déng, bao gbm: chimg minh thu nhin déan, hé chiéu hofic ban sao gidy
dang ky kinh doanh, thu moi va gidy iy quyén (trong truomg hop duge y quyén),
Vige ding ky duoc thuc hién tai dia didm didn ra cude hop Pai héi ddng ¢b dong,

2. Kiém tra diéu ki¢n va cong b tf 18 ¢ dong tham dy tbi thiéu

Viée kiém tra va cong bé ty 18 cb dong tham du t6i thiéu duge thye hién theo
quy dinh tai Diéu 18 ctia Diéu I¢ Cong ty. Cu thé,

Ty 1€ t6i thiéu dé Dai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 <& co déng dy
hop dai dién cho it nhat 51% ¢ phén ¢ quyén biéy quyét,

Trudng hop khéng ¢6 du s6 lwgng dai biéu cin thiét trong vong bon muoi lim
(45) phut ke tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, nguoi trigu tap hop huy cudc hop.
Dai hoi déng b dong phai duge tridu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir
ngdy du dinh t6 chirc Dai héi déng ¢b déng 1in thir nhit, Dai hoi dong cb déng triéu
tap lai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du la cdc ¢ dong va nhirg dai dién
duge uy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% cé phin ¢6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hdi lan th hai khong duoe tién hanh do khong c6 du s6 dai
bicu cén thiét trong vong bén muoi l3m (45) phit ké tir thoi didm 4n dinh khai mac
dai hoi, Dai hoi déng o) dong lan thtr ba c¢6 thé dugc trigu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai va trong truong hop nay dai
hoi duge tién hanh khéng phu thude vao sé lugng c6 dong hay dai dién uy quyén
tham du va duge coi 14 hop 1& va ¢6 quyén quyét dinh tit ca cic vAn d& dy kién duge
phé chuén tgi Pai hoi dong ¢b dong I4n thir nhét.

Thu ky Cong ty hoidic mot b phén/ca nhin duoc Hoi déng quan tri chi dinh co
trach nhiém kiém tra va thong bdo sd luong dai bidu dyr cude hop thoa man ty 16 tham
du t6i thiéu theo quy dinh. Ty I¢ ndy phai duge Chu toa cue hop Pai hoi dong cd
dong cong bd ngay sau khi két thic viée dang ky c6 dong du hop va trude khi of
déng thyc hién biéu quyét.



3. Khai mac cuje hop Dai hji dﬁng cd dong

Tai thoi gian duge én dinh truée va thoa man didy kién tién hanh hop tai
khoan 1 diéu 18 Piéu 1¢ Céng ty, Chu tich Hopi déng quan tri tuyén bd khai mac cude
hop Dai h¢i ddng cé dong,

Chu toa cude hop Pai héi dong cb dong duoe quy dinh tai Khoan 4 Piéu 19
ctia Di¢u I¢ Cong ty cu thé Chii tich Hoj dong quan tri 1am ch toa cc cude hop do
Hoi dong quén tri trigu tdp. Truomg hop Chu tich viing mit hodic tam thei mat kha
ning lam vi¢c thi pho chu tich hoi dong quan tri lam chu toa. Truong hop Chu tich
héi dong quan trj va phé hoi dong quan tri khong thé chu tri dai héi, cdc thanh vién
con lai biu mét ngudi trong s6 ho lam chu toa cude hop. Trudng hop khéng 6 nguoi
¢6 thé 1am chu tog, thanh vién Hoi déng quan trj ¢6 chirc vu cao nhét didu khién ¢é
Dai hoi dong ¢d dong bau chii toa cuge hop trong s6 nhitng ngudi dy hop va nguoi
¢6 phiéu biu cao nhét lam chu toa cude hop.

Trong cic trudmg hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Bai hoi dong cb dong
diéu khién Pai hoi déng ¢o dong bau chi toa cude hop va ngudi ¢é phiéu bau cao
nhit duoc ¢t lam chu toa cudc hop.

Chu toa Pai héi dong b déng dé cir mot thy ky dé ghi bién ban hop Dai hoi
dong c6 dong theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 19 cia Didy 1é Cong ty.

4. Bau Ban kiém phiéu

Chu toa s& gidi thi¢u ban kiém phiéu dé dai hoi dong cb dong biéu quyét
théng qua.

Ban kiém phiéu bao gdm:

- Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 1a thanh vién Hoi dong quan trj hoac
ung cr vién thanh vién Héi dong quan tri, tmg ctr vién thanh vién Ban kidm
soat;

- Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 1a nhitg nguoi ¢o lién quan voi
nhimg dbi tuong trén;

- Thanh vién Ban kiém phiéu nén 13 nguoi c6 kinh nghiém vé cong tac bidu
quyét, bau cir.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap bdo céo bing vin ban vé
ket qua kiém phiéu sau khi két thic cuge hop Dai hoi dong b dong. Béo cdo vé két
qui kiém phiéu phai ¢6 chir ky ctia tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu. Cac thanh
vién tir chéi ky bdo céo nay s€ phai giai thich ly do tir chéi va ly do nay sé dugc dua
vao phu luc cta bao cio.

5. Khdch moi tham dy cube hop

Kiém todn vién hogc dai dién cong ty kiém todn phai duge moi dyr hop Pai hoi
dong ¢ dong thuong nién dé phit biéu y kién tai Dai hoi ddng ¢b dong vé cde vin dd
lién quan dén Bédo céo tai chinh nim trong trudmg hop Bdo cdo kiém todn cé cic
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khoan ngoai trir trong yéu. Ngoai ra, Hgi ddng quan tri Céng ty ¢6 thé moi cha no,
cdc nha du tu tiém nang, can bd cong nhén vién, cic quan chie chinh phu, nha bao,
cac chuyén gia va cdc c¢d nhanva t6 chitc khac khong s& hitu ¢6 phin cta Cong ty toi
tham dy cuge hop Dai hoi dong cb dong bing quyét dinh vé khach mai ctia Hoi ddng
quan trj khi triéu tdp Pai hoi dong cb dong.

6. Cong bd chwong trinh va thé 18 cuge hop

Chu toa cuge hop Dai hoi dong ¢b dong trinh bay ni dung chuong trinh hop
téi cac dai biéu. Chuong trinh va néi dung hop phai duge Pai hoi dong ¢b dong
thong qua ngay trong phién khai mac. Chi ¢6 Pai héi dong ¢b dong méi ¢ quyén
thay doi chuong trinh hop da duge giri kém theo Thong bao mei hop.

DOi v6i trinh ty, thu tuc hodc cac sir ki¢n phat sinh ngoai chuorng trinh cua Pai
héi dong cd déng thi quyét dinh ctia Chii toa mang tinh phan quyét cao nht theo quy
dinh tai Khoan 5 diéu 19 cua Pidu 1é Cong ty.

7. Thao ludn cdc vin dé trong chwong trinh nghj sy

Vige thao lugn céc vin dé trong chuong trinh nghi sy cia Pai hoi dong cd
dong phdi tudn thu nhitng nguyén tic sau:
- Tao co hoi cho cb dong (i) diit cAu héi véi thanh vien Hai déng quan tri, Ban
kiém sodt, Kiém toan déc lap va nhan duoc cédc clu trd 10i rd rang (ii) ¢6 thé dua ra

quyet dinh trén co s¢ nhimg théng tin day da va khéng thién léch d6i voi tdt ca cac
van dé duoc dua ra trong cude hop.

- Céc cu hoi do ¢6 dong dit ra cin dugce tra 161 ngay. Néu mét ciu hoi nao do
khong duge tra 101 ngay, Cong ty cin c6 vin ban tra 1oi ngay sau cuoc hop DPai hoi
dong cb dong.

- Téng Giam débc, thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat va
cée Tiéu ban cla Hoi don&, quan tri (néu ¢6) cung vai thanh vién Ban Tong Giam déc
diéu hanh Cong ty, Kiém toan vién déc lap (trong truomg hop cén thiét) cn phai ¢o
mat tai cudc hop Dai hoi dong cb déng. Trong trucmg hop ving mit, Chi toa cla
Dai hoi dong c6 dong can giai thich nguyén nhan ving mat ctia ho.

- Nhitng nguoi quan ly ctia Cong ty, bao gdm cé Trudng cac Tiéu ban truc
thude H01 dong quan tri can duoc phat biéu tai cude hop Dai hoi déng ¢ dong, khi
co yéu cau,

- Chu toa Pai hai dong ¢b dong chi duge phép ngit 161 ngudi trinh bay dé dam
bao trinh ty hodc tuan thu dung vai céc yeu cdu ve thi e clia cude hop
8. Bicu quyét

Hoi déng quan tri s€ xdy dung va théng qua Quy ché biéu quyét, Quy ché bau
cu.

Béi véi cac van dé bidu quyét tai Pai hoi, Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh
phuong phdp biéu quyét tai chd hodc bo phiéu kin.
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- DG&i voi cdc van dé phai bau cur thi thye hién theo phuong thire biu dén phiéu,

- Phiéu biu cir va phiéu biéu quyét phai tudn thu dung cac quy dinh ctia Piéu 1é

Cong ty, Luat Doanh nghiép va cac van ban phép ludt lién quan.

9. Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu c¢6 trach nhiém téng hop két qua kiém phiéu trong bién bin

kiém phiéu. T4t ca cdc thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén bién ban

kiém phieu.

Bién ban kiém phiéu bao gdm céc noi dung chi tiét sau day:

Tén, dia chi try s¢ chinh ciia cong ty; sé va ngay cdp Gidy chimg nhan ding
ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

Pia diém cudc hop Pai hoi déng ) dong;

Thoi gian hop Dai hoi dong c¢b dong;

Tinh chit ctia cude hop Pai hdi déng ¢b déng (thudong nién hay bit thudng);
Téng s6 phiéu biéu quyét cho ttmg vén dé trong chuong trinh hop;

Tong s6 phiéu biéu quyét dbi vai timg vén dé biéu quyét.

Téng s6 phiéu bau phat ra, thu vé;

Tong s phiéu bdu hop 18, khéng hop 1é;

Toéng s phiéu biéu quyét déi voi timg van dé trong chwong trinh hop va ty 1é
¢ dong tham dy toi thiéu:

Chuong trinh va ndi dung cudce hop;

Két qua biéu quyét (trong d6 ghi rd tdng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh
va khéng c6 y kién; ty 1& tuong (mg trén téng sé phiéu biéu quyét cia cd dong
du hop):

Thoi gian bit dau thue hién dang ky ¢ déng du hop;

Hinh thirc biéu quyét;

Tén cdc thanh vién Ban kiém phiéu;

Théi gian 1ap Bién ban kiém phiéu:

10. Cong bd két qui kiém phiéu va quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

Két qua kiém phiéu duge Chii toa/Truéng Ban kiém phiéu cong bé ngay trude

khi bé mac cuée hop Dai hoi dong b dong. Két qua kidm phiéu bao gdm téng sb
phiéu tan thanh, khong tan thanh hoc khong ¢6 ¥ kién ciia timg vén d&.

11.Bé mac cude hop Pai hgi dong b dong

-

Chu toa hop Dai hdi dong c6 dong tuyén bd bé mac cude hop Dai hoi dong cb

dong sau khi: (i) Tt ca cdc vén dé trong chuong trinh hop da duge thdo luan va biéu
quyet; (if) Két qua biéu quyét da duge cong bé va (iii) Bién ban va Nghi quyét Pai
hoi dong c6 dong duoe thong qua.
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12. Luu phiéu biéu quyét

Sau khi két thtc cude hop Dai hoi dong cb dong, Ban kiém phiéu phai dim
bao ring tit ca céc phiéu bau va toan b tai liéu sé duge Thu ky Cong ty luu theo ché
d6 bao mat.
13.Lap bién bin hop Pai hgi dong cb dong

Trach nhiém 1ap bién ban hop Pai hoi déng cb dong thude vé Thu ky theo quy
dinh tai Diéu 22 ctia Didu 1¢ Cong ty. Chi toa va Thu ky 1ap bién ban Pai hdi dong
¢b dong phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cua ndi dung
bién ban. Ngodi ra, bién ban hop Pai hdi dong ¢b dong con phai tudn thi nhimg yéu
ciu nhu sau:

- Bién ban hop Dai hoi dong c¢6 dong phai duge 1ap va thong qua trude khi bé
mac cudc hop:

- Bién ban Pai hoi dong ¢ dong phai dugc cong bd trén website ctia Cong ty,
giri dén Uy ban ching khoén nha nude va so giao dich chimg khoan TP Ha

NGi trong thoi han hai muoi bbn (24) gid va gii cho tAt ca cac cb dong trong

thoi han muoi ldm (15) ngay (trén website cua Cong ty) ké tir ngay Pai hoi

ddng cb dong két thic.
_ Bién bin hop Pai hoi dong c6 déng phai ¢6 chit ky ctia Chi toa va thu ky
cudc hop.

Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai ghi tom tét ddy di dién bién cude
hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va co céc thong tin sau
day:

- Tén, dia chi try s& chinh cta cong ty: s6 va ngay cap Gidy ching nhén ding
ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;
- Dia diém cude hop Pai hoi dong cb déng;

Théi gian hop Dai hi déng ¢b dong;

Tdng sé phiéu biéu quyét cho timg van dé trong chuong trinh hop;

1

Tong so phicu biu quyét doi véi timg van dé bieu quyet.

Téng s6 phiéu biéu quyét ddi voi timg vén dé trong chuong trinh hop va ty 1¢
cb dong tham du t6i thiéu;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Hinh thirc biéu quyét:

P

a7 " - sl v
<" Tén cac thanh vién Ban kiém phicu;

Tén cua chit toa va thu ky Pai hoi déng ¢6 dong;

Céc quyét dinh da dugc thong qua tai cude hop:

1

- Toém tit didn bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi dong co dong
v& timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop;
12



Thoi gian bét diu va két thace cudc hop;
Ngay lap Bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Ngoai ra, cdc tai liéu ¢6 lién quan phai duoc luu trlr kém theo bién ban hop

Bai hgi dong cd dong tai tru so chinh clia Cong ty bao gdm:

Didu 3

Danh sach ¢ dbng dang ky du hop;
Toan vin nghi quyét d duoc thong qua tai cude hop;
Tai li¢u o lién quan gri kém theo théng bao mai hop;

Viéin ban uy quyén tham dy Dai h¢i dong cb dong.

3: Pai hoi dong cb dong bat thudng
Trinh ty, diéu kién va trach nhiém triéu tdp cudc hop Dai hoi dong cb déng bat

thuong duge quy dinh tai Piéu 13, Didu 17, Pidu 18, Diéu 19, Piéu 20 cia Didu lé
Cong ty. Ngoai ra, cic quy dinh cu thé nhu sau:

L. Trudmg hgp té chire Dai hoi ddng cb dong bit thwomg

Céc truong hop t6 chire hop Dai hai déng ¢b dong bit thuong dugc quy dinh

tai Khoan 3 Diéu 13 Diéu 18 Cong ty.

Hoi déng quan tr xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

Bang can doi ké toan nim, cic hdo cdo sdu (06) thang hodc quy hoiic bao cdo
kiém todn cua nim tai chinh phan anh vén chu s& hiru da bi mat mét nira (1/2)
S0 Vi sO dau ky:

Khi 86 thanh vién ctia Hoi dong quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy
dinh hodc it hon mét nua s6 thanh vién quy dinh trong Diéu |é;

Co dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai Khodn 3 DPidu 11 Diéu l¢ cong ty
véu ciu tr i¢u tdp Dai hoi dong ¢ dong bang vin ban. Yéu cau triéu tip Pai
héi doné, ) dong phai néu rd ly do va muc dich cude hop. ¢6 du chit ky cua
cdc ¢d dong lién quan hodc vin ban yéu cu duoc lap thanh nhiéu ban, trong
do mdi ban phai ¢6 chit ky cua t6i thiéu mét cd dong ¢6 lién quan;

Ban kiém soat yéu cdu triéu tap cudc hop néu Ban kiém sodt ¢6 ly do tin tudng
ring cdc thanh vién Hoi ddng quén tri hodic ¢an bd quan ly cap cao vi pham
nghiém trong cac nghia vu ctia ho theo Didu 119 Luat Doanh nghiép hoic Hai
dong quan tri hanh ddng hodc ¢é y dinh hanh ding ngoai pham vi quyén han
cua minh;

Céc trudong hep khéac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é cong ty.

2. Chuén bi hop Pai h{i dong cb dong bit thuwong

Tréch nhiém tri¢u tip Dai hoi dong c6 dong bit thudng, bao gom tham quyén,

thoi gian triéu tdp duoe quy dinh tai Khoan 4 Didu 13 cua Diéu l¢ Cong ty:

Truorng hop Hoi dong quén tri hogic Ban kiém soat khéng tridu tdp hop Pai hoi

dong ¢ dong nhu quy dinh thi Chu tich Hoi dong quan trj va Trudng Ban kiém soat
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phai chiu trach nhiém truée phép ludt va phai boi thudng thiét hai phat sinh déi véi
Cong ty;

Hoi dong quan tri c6 quyén tir chéi dé nghi triéu tap hop Pai héi dong ¢b dong
bat thuong trong ¢dc truomg hop sau:

- Yéu cdu hop Pai hoi déng cb dong bt thudong khéng phu hop véi quy dinh
cua phap luat;

- Cé déng hotic nhom b dong yéu cdu khong ¢ hiru hoac dai dién cho ty 1¢
plueu bidu quyet theo yéu cau (1t nhat 14 5% tdng sb cb phan ¢6 quyén biéu
quyét déi voi vén dé duoc yéu cau dua ra thao luén va thdng qua tai Pai héi
déng cb dong) trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang;

- Vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thude thim quyén ctia Pai
hoi ddng cb dong bét thuong.

3. Thé thic lay v kién cd dang hiing vin ban dé théng qua quyét dinh cia Dai
hji dong cb dong

Hoi dcmg quan tri ¢o quyen ldy v kién ¢b dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong bét et lie nao ndu xét thdy céin thiét vi lgi ich
cua Cong ty dugce quy dinh tai Diéu 21 Piéu 1& cong ty,

Trong trudng hop iy ¥ kién hidy quyét bing van ban, Hoi ddng quan trj s&
cong b vin ban huéng din bidu quyét bang vin ban. C(’Sng ty s& cong bd vin bin
ndy trén trang thong tin dién t va cung cdp mién phi cho ¢ dong (khi ¢6 yéu cau).

Viéc ldy y kién c6 dong bing vin ban co thé quyét d;nh tit ca cdc van dé
thuge tham quyén cua Pai hoi dong cb dong, ngoai trir cac vin dé phai dugc thong
qua biing hinh thtre bidu quyét tai cude hop Pai h¢i dong ¢d dong theo quy dinh cua
phap luat.

Hoi dong quan tri sé chudn bi phteu ldy y kién (Phiéu biéu quyét), dyu thao
nghi quyet cua cude hop Dai hoi dong b dong va cic tai liéu giai trinh dy thao nghi
quyét. Phiéu Idy ¥ kién kem theo dy thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc
gui bing phuong thirc bio dam dén duoc dia chi dang ky clia timg ¢6 dong. Phiéu
ldy y kién da duoc tra 1o sé phai ¢ chit ky (i) clia ¢6 dong la ca nhan, hodc (ii) cta
nguoi dai dién theo uy quyén hoic nguoi dai dién theo phdp luat cua c dong 1a to
chie va duge gli vé Cong Ly trong phong bi dan kin. Khong ai duge quyén md
phong bi trude khi kiém phiéu.

Hoi ddng quan trj ¢6 trach nhi¢m t6 chic viée kiém phlcu va 1ap bién ban
kiém phiéu duéi su chimg kién ctia Ban kiém sodat hode cha ¢o dong khong nam giwr
chtrc vu quan ly ctia Cong ty.

Dic¢u 4: Nghi quyét Dai hji dong cb dong
Nghi quyét Pai h¢i dong cb dong dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 20
ctia Pidu 18 cong ty, cu thé nhu sau:
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- Trir trudong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 biéu 1& cong ty. cac quyét dinh
cua Pai hdi dong ) dong vé cic véin dé sau déay s& dugc thong qua khi eo tir
65% tr& 1én tong so phiéu bau cua cic cb dong ¢6 quyen biéu quyét c6 mit
truc tiép hodc thong qua dai di¢n duge ty quyén ¢6 mit tai Pai hoi déng cb
dong:

+ Thong qua béo cdo tai chinh nam;

+ Ké hoach phat trién ngan va dai han cta cong ty;

+ Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém sodt va bdo cdo viée Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam dbc didu
hanh.

- Cac quyet dinh cia Pai héi déng cd déng lién quan dén viee sira déi va bé
sung Piéu 1¢, loai cb phiéu va sé lugng c6 phiéu duge chao ban, viée t6 chuc
lai hay giai thé doanh nghi€p, giao dich mua, bdn tai san Céng ty hoic cac chi
nhanh thue hién ¢6 gid tri tir 50% trd 1én tf)ng gid tri tai san cua Cong ty tinh
theo Béo cdo tai chinh gin nhit duoc kiém todn duge thong qua khi ¢é tir 75%
trd Ién tong s6 phiéu biu cde ¢b dong ¢6 quyén biéu quyét co mit truc tiép
hogc théng qua dai dién dugc uy quyén co mit tai Dai hoi dong ¢b dong
(trong tru'o'ng hop t6 chirc hop tryc tiép) hodc it nhit 75% tong sb phiéu biu
cua cde ¢ dong co quyén biéu quyét chdp thudn (déi véi truong hop lay Yy
kién c6 déng bing vin ban).

- Dbi v&i trudng hop ldy v kién cb dﬁng bing vin ban thi cac vin dé dugce

thUllE yua Khi co ft nhit 75% tong sb phiéu bau cua cac cb dong ¢ quyén biéu
quyét chdp thuan.
Céc quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong c6 thé duge yéu cdu huy bo theo
quy dinh tai Diéu 23 cta Didu 1¢ Cong ty. Céc truong hop khac sau ddy can
phai dugce ¢6 su cin trong vi ¢6 thé dan toi viée hily bo quyét dinh cta Dai hoi
dong b dong:

- Khéng thong béo mai hop kip thi téi tat ca cic b dong;

- Khong cho ¢b dong co co hoi duoc tiép can voi cée tai lieu hop Dai hoi dong
b dong;

- Quyét dinh duge théng qua la vi pham thim quyén ctia Pai héi dong co dong;

- Céc ndi dung ¢o6 trong Nghi quyét ma khéng c6 trong chuong trinh nghi su da
dién ra trong thuc té.

Diéu 5: Bdo cdo ciia Hoi dong quan trj va Ban kiém soat
1. Bdo cio hoat dgng clia Hji ddng quin tri

Bdo cdo hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Pai héi dong cb dong phai toi
thiéu ¢6 cac noi dung sau:
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Pinh gia tinh hinh hoat déng cua cong ty trong nim tai chinh;

Hoat d0ng, thu lao va chi phi hoat dong cua Héi dong quan tri;

Tong két céc cude hop ctia Héi dong quan trj va cdc quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

Két qua gidm sat doi voi Téng gidm dée diéu hanh:

Két qua gidm sat dbi véi ce can bo quan Iy khéc:

Cdc ké hoach trong tuong lai.

2. Bdo cdo hoat djng ciia Ban kiém soit

Bao cdo hoat dong cta Ban kiém sodt trinh Dai héi déng cb dong phai t6i

thiéu ¢6 cac néi dung sau:

Hoat dong, thit lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat;

Téng két cic cude hop clia Ban kidm sodt va cac quyét dinh cta Ban kiém
soat;

K&t qué gidm st tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cong ty;

Ket qua gidm st déi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc diéu
hanh va cdc cin bd quén ly khac;

Bio cdo danh gid su phdi hgp hoat dong gilta Ban kiém soat véi Hoi dong
qudn tri, Téng giam déc diéu hanh va cb dong.

Bao céo hoat ddng ctia Ban kiém soat phai dam bao:

Co du ¢chir Ky cua tit ca c4c thanh vién Ban kiém soat

Trudng hop ngudi khéng ky vao bao céo s& phai gii trinh ly do khong ky vao
bdo cdo hode bao cdo phai thé hién duge ngudi khéng Ky do

CHUONG II. TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI

s A a A N oA 3 + As A > .
Diéu 6. Tiéu chuén va yéu ciu vé thanh vién H{i dong quén trj

1. Tiéu chudn va diu ki¢n thanh vién hdi ddng quin tri

Céc thanh vién hoi dong quan trj phai ¢6 cac tiéu chuin va diu kién:

Khoéng thude ddi tuong ma phap ludt va Diéu 1& cbng ty cam lam thanh vién
Hoi dong quan tri

Thanh vién hoi dong quén trj cé thé khéng phai 14 ¢6 dong ctia cong ty.

C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong
nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua cdng ty hodc tiéu chudn, diéu kién khac
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Ngodi ra, cn ¢6 cdc pham chét va nang luc sau day:
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- C6 tu chit lanh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chin, ¢6 dao dute, va
nhdn duge su tin tuong cia cic ¢b dong, cdc thanh vién khéc trong Hoi dong
quan tri, cdc cdn bd quan 1y, va nhin vién cia Cong ty:

- C¢ kha niing can bing loi ich cua tét ca cic bén ¢6 quyén lgi lién quan va dua
ra nhitng quyét dinh hop ly;

- €0 kinh nghig¢m chuyén mon va trinh d¢ hoc vén cin thiét dé hoat ddéng mot
cach co hiéu qua;

- C0 kinh nghiém kinh doanh qudc té, am hiéu cac vén dé dia phuong, hiéu biét
vé thi trudng, san pham, va ddi thi canh tranh;

- C6 kha ning bién kién thire va kinh nghiém thanh céac giai phap thuc tién.
Thanh vién hoi dong quan tri han ché kiém nhiém cée chire danh quan ly trong

b6 méy diéu hanh ctia cong ty dé dam bao tinh déc 1ap ctia Hoi ddng quan tri

Chu tich Hji déng quan tri khéng duge kicm uhi€m chirc danh Tong giam dic
diéu hanh trir khi viée kiém nhiém nay dugc phé chuén hang nim tai Dai hoi dong cd
dong thudng nién,

2. Thanh phan Hgi dong quiin trj

S6 thanh vién Hoi dong quan tri it nhit 13 nam (05) ngudi va nhiéu nhit 14
mudi mot (11) ngudi,

It nhit mot phin ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién

Héi déng quan tri doc lap khong diéu hanh. $6 llro’ng thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap khong diéu hanh duoe xde dinh theo quy tic lam tron xudng.

Trong trudmg hop mot thanh vién bj mat tu cdch thanh vién theo quy dinh cla
phap ludt va Pieu 1¢ cong ty, bi cach chire hoic vi mét 1y do ndo do khong thé tiép
tuc lam thanh vién Hoi dong quan tri, Héi dong quan trj ¢6 thé bd nhiém nguoi khac
thay thé. Thanh vién Hoi dong quan tri thay thé trong trudng hop nay phai dugc biéu
quyét thong qua tai Dai hai déng ¢b déng gin nhét.

Diéu 7. Thi tuc img cir, dé cir thanh vién Hji ddng quin tri
1. Thong tin vé img vién H{i ddng quén trj

Théng tin lién quan dén cdc tmg vién Hoi ddng quan trj (trong truong hop da
xac dinh dugc trude cac img v1cn) duge cong bd tdi thidu bay (07) ngay trude l’]&ndy
triéu tap hop Pai hoi dong ¢d dong trén trang thong tin dién tir cua cong ty dé cé

déng ¢6 thé tim hiéu vé cac ung vién nay trude khi bo phxeu Thong tin lién quan dén
cac tmg vién Hoi déng quan tri durgre céng bé téi thidu bao gdm:

- Ho tén, ngay thang nim sinh;
- Trinh d§ chuyén moén;

- Qua trinh céng tac;
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- Tén céac cong ty ma img vién dang ndm gitt chirc vu thanh vién Hoi déng quan
tri va céc chire danh quan ly khéc;

- Cac loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty (néu c6);

- Céc thong tin khac (néu ca).

Céc tng vién Hoi dong quan tri ¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh xdc va hop ly ciia cac théng tin c4 nhén duge cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.
2. e cir, img cir thanh vién Hoi ddng quin tri

Céc ¢b dong nim gitt ¢d phén c6 quyén biéu quyet trong thoi han lién tuc it

nhit sau (06) thang tinh dén thoi diém chdt danh séch cd dong du hop c6 quyén gop
s6 quyén bidu quyét dé dé cir cac {mg vién Hoi dong quan tri.

C6 déng hodic nhém cb déng nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢b phin cé
quyén biéu quyét duge dé ci mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir
t6i da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% dugce dé cur téi da ba (03) ung vién; tir
40% dén dudi 50% dugce dé cir t6i da bén (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc
dé cir t6i da nam (05) umg vién; tlr 60% dén dudi 70% duoc dé cir téi da sau (06) ung
vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir t6i da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dusi 90%
duge dé ctr tdi da tam (08) ing vién va tir 90% tr¢ lén dugce dé cir du sb tng vién.

3. Décirbd sung thanh vién Hoi dong quan tri

Truong hop s6 luong céc tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung
cr van khong du sé lwong can thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém ¢6 thé dé cur
thém ung ctr vién Cach thiuc Hoi ddng quan trj duong nhiém dé cur Lm;, cu vién Hoi

déng quén tri pha1 duge cong bd rd rang va phai duge Dai hoi dong cd dong thong
qua trude khi tién hanh dé ctr.

Dicu 8. Biu thanh vién Hbi dong quin tri

Viée biéu quyét bdu thanh vién Hoi déng quan tri phéi duge thuc hién theo
phuong thirc bau dén phiéu cu thé nhu sau:

Mdi ¢b dong c6 tong sb phiéu biéu quyét tuong ung véi tong 56 ¢b phan SO
hiru nhén véi s6 thanh vién duorc béu ciia Hoi ddng quan tri va cé quyén don hét tong
s6 phiéu biu ctia minh cho mot hodic mét sb tng ctr vién.

Phuong thirc bau don phiéu do Hoi dong quan trj xdc 1ap tai Quy ché bau cir va duoc
Truong ban kiém phiéu doc tai Dai hi dong ¢ dong.

Neuoi Sr'ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc x4c dinh theo s6 phiéu biu
et tinh tir cao xudng thip, bit déu tu tmg cir vién ¢6 s6 phidu bdu cao nhit cho dén
khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

TrLr(mg hop ¢6 tir hai tng cir vién tro 1én dat cung s0 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac ung
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cir vién ¢6 s phiéu bdu ngang nhau hoic hra chon theo tiéu chi quy ché béu ctr hodc
Diéu 1¢ cong ty.

Cong ty s& nd lye trong viée chia sé thong tin cho ¢6 ddng thong qua viéc
chudn bj tai ligu huéng din cach dén phiéu mét céch ¢4 higu qué cho cb dong.

Theo Khodn 5 Dieu 24 Didu 1¢ cong ty, Hoi ddng quan trj c6 thé bé nhiém
nguoi khdc tam thoi lam thanh vién Hoi dong quén trj dé thay thé chd trong phat sinh
va thanh vién méi nay phai duge chép thuan tai Dai hoi ddng cb déng ngay tiép sau
do. Sau khi duoc Dai hoi dong cb déng chip thuan, viée bb nhiém thanh vien méi do
duge coi 1a ¢6 hidu hwe vao ngay dugc Hbi déng quan tri bd nhiém. Nhiém ky cua
thanh vién Hoi déng quan trj ma&i duge tinh tir ngay viéc bd nhiém co hiéu luc dén
ngay két thuc nhiém ky cta Hoi déng quan tri. Trong trudng hop thanh vién méi
khéng duge Dai hoi ddng 6 dong chdp thuan, moi quyét dinh cia Hoi dong quan tri
cho dén trude thor diém dién ra Dai hoi ddng cb ddng ¢6 sy tham gia biéu quyét cia
thanh vién Ho1 dong quan trj thay thé van duoc coi 1a ¢6 hiéu lue,

Piéu 9. Mién nhiém va bii nhiém:
1. Mién nhiém

Viéc mién nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri duge dé cip theo quy dinh tai
céc Diém a,b.c Khoan 4 Pidu 24 cia Didu 18

Trudng hop mét thanh vién Hoi dong quan tri khong dii tw cach theo quy dinh
cua Phap luat hodic khong c6 du nang lye hanh vi thi Tiéu ban Nhin s ctia Hoi ddng
quan tri s& chju trach nhiém thu thap bang ching, thdng tin va 1ap bdo cdo va dé xuft,
trinh Hoi ddng quan tri biéu quyét quyét dinh.

2. Baii nhiém

Vi€e bi nhiém thanh vién Héi déng quan tri duge dé cip theo quy dinh tai
céc Diém a,d.c Khoan 4 Diéu 24 cia Didu 18,

Déi voi truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri b phép ludt cAm khong duoe
lam thinh vién Hoi dong quan tri, Hoi ddng quan trj s& triéu tap cudc hop dé ban
hanh nghi quyét.

D6 voi truong hop thanh vién Hoi ddng quan tri: khéng hoan thanh nhiém vu;
gian déi .... Tiéu ban Nhan su cua Hoi déng quan tri s€ chiu trach nhiém thu thap
bing chimg, théng tin va 1dp béo cdo va dé xudt, trinh Hoi déng quan trj biéu quyét
quyét dinh.
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CHUONG III. TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 10. Thong bio hop Hi déng quin tri
Céc cude hop s& phai duoc tién hanh trén co so thdng bdo cho céc thanh vién
Hoi dong quan tri ndm (05) ngay trude khi t6 chirc hop. Thong bio vé cude hop Héi
don;: quan tri phai dugc 1dp thanh viin ban bing tiéng Viét va phai thong bio diy du

vé bhucmg trinh, thoi gian dia diém hop va phai kém theo nhiing tai liéu can thiét vé
nhig van dé s& duoce ban bac va bidu quyét tai cude hop Héi ddng quén tri va cédc
phiéu bau cho nhing thanh vién Héi ddng quan tri khéng thé du hop. Thong bao moi
hop duoc gui bing buu dién, fax, thur dién tir hodic phuong tién khac, nhung phai bao
dam dén duge dia chi cia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge dang ky tai Cong
ty.
Diéu 11. Cdc cuje hop Hpi ddng quin tri
1. Hop biu Chii tich Hyi dong quin tri

Truomg hop Héi dong quan tri bau Chu tich thi cude hop dau tién cua nhiém

ky Hoi dong quan tri dé bau Cha tich va ra cac quyét dinh khac thude thim quyen
phai duoc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thic biu
cir Hji dong quan trj nhiém ky do. Cude hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu biu cao
nhat triéu tap. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé sé phiéu biu cao nhat va
ngang nhau thi cdc thanh vién da biu theo nguyén tic da sé mét ngudi trong sé ho
triéu (dp hop Hoi dong quan tri.

2. Cugc hop thuong ky
Chu tich ctia Hoi dong quéan tri phai triéu tap cic cude hop Hoi ddng quan tri,
lip chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nam (05) ngay trudc ngay
hop du kién. Chi tich c¢6 thé triéu tdp hop bat ky khi ndo cho 14 cAn thiét, nhung it
nhat 1a mdi quy phai hop mat lan.
- Neu Chi tich Hoi dong quan trj di véng thi Phé chu tich Hoi déng quan tri sé
la ngum thay mit Hai dong quan tri triéu tdp cudc hop hodc ky cdc vin ban
gidy t& (sau khi théng nhét voi Chu tich Hoi déng quan tri).

- DE tiét kiém thoi gian, Chu tich Hoi dong quan trj tiy quyén cho Tong Giam
doe kiém Uy vién Hoi dng quan trj thay mat (,ong ty ky maoi hop HPQT sau
khi théng nhat véi Chu tich Hai dbng quan trj vé& thoi gian, dia diém va noi
dung hop.

- Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri di ving, néu cin thiét thi Pho
Chu tich Hoi ddng quan tri co thé ky cic quyét dinh cia Hoi dong quan tri sau
khi thdng nhit véi Chu tich Héi ddng quan tri va duoe da sé thanh vién Hoi
ddng quan tri nhat tri voi ndi dung trong quyét dinh
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3. Cuge hop bit thuong

Chu tich phai triu tp hop Hoi déng quan tri, khong dugc tri hodn néu khong
¢ ly do chinh déng khi mét trong sé cdc dbi tugng dudi day dé nghi bang mot van
ban trinh bay muc dich cude hop va céc vén dé cin ban:

- Tbng Gidm ddc hogc it nhit ndm (05) Cén Bo Quin Ly khée;
- It nhét hai (02) thanh vién Héi ddng quan tri;

- Chu tich Hoi ddng quan tri;

- Ban kiém soat;

Cude hop Hoi dong quan tri phdi dugc tién hanh trong vong mudi lam (15)
ngay sau khi c6 d¢ xuat hop. Néu Chu tich khong chip nhan triéu tap cude hop theo
de nghj thi Chu tich phéi chiu trach nhiém v& nhimng thiét hai xay ra déi voi Cong ty,
nhing ngudi mong mudn t6 chue cude hop duge dé cdp dén & Khoan nay ¢6 thé tu
minh triéu tdp hop Héi dong quan tri.

4. Dia di¢m hop.

Céc cude hop Hoi dong quan tri s& duoc tién hanh & dia chi da dang ky cua
Cong Ty hodc nhimg dia chi khac ¢ tai Viét Nam hoge ¢ nude ngoai theo dé xuét cia
chu tich Hoi dong va sy nht tri ctia Hoi ddng quan tri.

5. S6 thanh vién tham dy (6i thiéu.

Cudc hop chi ¢é thé duge tién hanh va thong qua cdc quyét dinh khi ¢ it nhit
ba phan tu (3/4) sé thanh vién Hoi ddng quan tri hode nguoi dai dién thay thé c6 mat
truc tiép tai cudc hop.

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duoc
tridu tép lai trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngdy du dinh hop lin thir nhit.
Cude hop tridu tip lai duge tién hinh néu ¢ hon mét nira (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop.

Diéu 12. Cach thirc bidu quyét
1. Biéu quyét.
M&bi thanh vién Hoi déng quan trj hodc nguoi duge iy quyén true tiép c6 mat
véi tu cach ca nhan tai cude hop Hoi ddng quan tri s& ¢ mét phiéu bidu quyét;
Thanh vién Hoi dong quan trj s& khong duoc biéu quyét vé céc hop ddng hoic
giao dich hogc dé xudt ndo ma thanh vién d6 hodc ngudi cé li€n quan t6i thanh vién
do, theo do, lgi ich nay 1a dang ké so véi lgi ich co duge tir viée so hitu cb phiéu, trai
phicu hogc chimg khodn khac ctia Cong Ty; hodc 14 1oi ich nay lién quan dén nhing
trdch nhi¢m cua thanh vién d6 mau thudn hay ¢6 thé mu thudn vor loi ich ctia Cong
Ty. Mot thanh vién Hoi dong quén trj s& khong dugc tinh vao sé lugng dai biéu (5i
thiéu cén thiét c6 mit tai mét cude hop vé bit ky quyét dinh nao ma thanh vién do
khong ¢6 quyén biéu quyét;
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Bat ky thanh vién Hoi dng quan tri nao hudng loi tir mét hop dong duoe quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 35 clia Diéu 1é cong ty s& duoc coi la ¢o loi ich déng ké trong
hop dong dé.

Theo quy dinh v¢ loai trir phiéu biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan trj
tai Khoan nay, trong mt cudc hop ctia Hoi ddng quan tri, néu co bt kv van d& nao
phat sinh lién quan dén muc o loi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién
quan dén quyén biéu quyét ciia bét ky thanh vién nao ma nhimg vin dé dé khong
dugc giai quyét bing su tu nguyén tir bo quyén bidu quyét cta thanh vién Hoi dong
quan tri do, thi nhiing van dé do s@ duge chuyén ti chu toa cla cude hop va phan
quyét ctia vi chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi déng quén tri khéc s¢ ¢6
gid tri chung tham va Ia quyét dinh cudi cing, trir truomg hop tinh chét hodc pham vi
loi ich ctia thanh vién Hoi déng quan tri lién quan chua dugc cong b mdt cach thich
dang,

2. Biéu quyét da so.

Hoi dong quan tri théng qua cdc nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tudn
theo ¥ kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi ddng quan tri cd mat (trén 50%). Néu
s phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau, thi quyét dinh cudi cung sé thude vé
phia ¢o ¥ kién cta Chu tich Hoi ddng quan tri.

3. Cong khai lgi ich.

Mot thanh vién Ho1 déng quan tri s€ phai cong khai ban chat, noi dung ( ké ca
céc stra ddi, bd sung) cdc hgp dong hoic giao dich thude trach nhiém duoc dé cép tai
Khoin 10 Biéu 27 Diéu 1é cong ty. Viéc chdp thusn hay khong cho phép thuc hién
hop ddng hoiic giao dich d6 duoe cac thinh vién con lai quyét dinh theo cach thuc
biéu quyét cong khai.

Diéu 13. Nghi quyét va Bién ban hop Hgi dong quén tri

1. Két thic cude hop Hoi dong quan tri, Thu ky 14p bién bdn c6 chir ky cia cdce
thanh vién Héi ddng quan tri tham du hop. Céc Nghj quyét ciia Hoi dong quén tri
trong cugc hop dugce Chu tich Hoi dong quén trj thay mit H6i dong quan tri ky
vio Nghi quyeét.

2. Nghi quyet theo hinh thire ldy ¥ kién bing vin ban phai duoc ky boi tat ca nhimg
thanh vién Hgi dong quan trj sau day:
- Nhing thanh vién ¢6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi dong
quan tri;
- S0 lugng nhimg thanh vién ¢6 mat khong thip hon sé lugng thanh vién téi
thiéu theo quy dinh dé tién hanh hop Héi dong quén tri.
Loai nghi quyét ndy ¢6 hiéu huc va gia tri nhu 1a mot nghi quyét duoc cic
thanh vién Hoi df"mg quén tri thong qua tai mot cude hop duge triéu tap va td chirc
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nhu thudmg 1¢. Nghj quyét ¢6 thé duoe thong qua bing cich sir dung nhiéu ban sao
cla cling mét van ban néu mdi ban sao dé duge mot thanh vién trd 1én ky.

3. Cong ty thye hi¢n vige thong bao Nghi quyét Hoi dong quan tri theo quy dinh vé
viéc cong bo thong tin.

CHUONG IV. TRINH TV, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

Diéu 14. Td chire bb may quan Iy:

Cong ty s& ban hanh mét hé thng quan Iy ma theo d6 bd may quan ly s& chiu
trach nhiém va ndm dudi sy lanh dao coa Héi dong quan trj. Cong ty ¢ mot Tong
giam ddc diéu hanh, mot s Phé Tong Giam dbe didu hanh va mot Ké todn trudng do
Hoi dong quan trj bd nhiém.

Theo d¢ nghij cua Téng giam dde diéu hanh va dugce sy chdp thuin cua Hoi
dong quan tri, Co ong ty duge sir dung s6 luong va loai cdn b quan Iy can thiét hodc
phtt hop véi co cdu va thong 18 quan ly cbng ty do Hi ddng quan tri dé xut tung
thoi diém.

Can bd quan ly phai duge dao tao theo ting chuyén nganh, c6 du nang lue giai
quyét cong viée va cb s mén can can thiét dé cdc hoat dong va tb chire ca Cong ty
dat dugc cac muc tiéu dé ra.

Diéu 15. Lya chon,tiéu chuin bé nhi¢m cén by quan 1y
1. Trinh ty, thi tuc bé nhi¢m Téng Gidm dbc didu hanh

Viée bd nhiém, nhiém ky cia Téng giam déc didu hanh dugc quy dinh tai
Biéu 30 cua Diéu 1é cong ty cu thé

- B6 nhiém: Hoi ddng quan tri s& b6 nhiém mot thanh vién trong Hoi dong hodc
mdt nguoi khic lam Téng giam dbe didu hanh.

- Dieu kién: Téng Gidm dbc diéu hanh khéng duge phép 1a nhiing ngudi bi
phdp luat cam giit chire vu nay, tirc 1a nhimg nguoi vi thanh nién, ngudi khong
du niing lye hanh vi. nguoi dd b két 4n ti, ngudi dang thi hanh hinh phat tu,
nhin vién lyc lugng vii trang, cac can bo cong chuc nha nude va nguoi da bi
phdn quyét la da lam cho doanh nghi¢p ma ho timg lanh dao trude day bi pha
san.

- Nhiém ky: Nhiém ky ctia Téng Gidm déc diéu hanh 1a 5 (nim) nim va 6 the
durgre tai bo nhiém véi sé nhi¢m ky khong han ché. Viée bé nhiém co thé hét
hi¢u lye cin ctr vao cic quy dinh tai hep déng lao dfng.
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2. Trinh ty, thi tye b6 nhiém cin bd quén Iy cao cap
Trinh ty, tha tuc bb nhiém Phé Téng giam dbe, Ké toan truong sé dugc Tong
giam ddc diéu hanh dé cir Hoi dong quan tri bd nhiém theo quy dinh nhu sau:

- Hoi dong quén tri hodc Tiéu ban Nhan su clia Hoi dong quan tri sé chiu trach
nhi¢m xdy dung cdc quy ché, quy dinh cu thé lién quan dén viée tuyén chon
céc vi tri. Nhigm vy cu thé cua Tiéu ban Nhan sy trong trudmg hop nay la:

+ D& cir biing vin ban viée bd nhiém thanh vién Bo méy didu hanh:

| Dua ra y kién (bing van ban) di v&i cac dé cir thanh vién Bé may diéu

hanh trong truong hop tmg vién 1a thanh vién cua Hoi dong quan tri.

Nhiém ky cta thanh vién Ban Diéu hanh khong quéd 035 (ndm) nam va c6 thé
dugc bd nhiém lai.

Céc thong tin ciia tmg vién cho B6 may diéu hanh s& bao goém cic ndi dung
sau day:

+ Anh nhin dang Umg vién;

+ Tudi va hoc vin ctia tmg vién:

+(Cac) vi tri ma (g vién dd dam nhi¢m trong 05 nim gén day:

+(Céc) vi tri ma tng vién dang dam nhiém khi duge dé cur:

+ MO6i quan hé gifta (g vién véi Cong ty;

+ Ung vién c6 phai Ia thanh vién ciia Hi ddng quan tri ctia cdc 6 chite phap

nhan khéc hodc dam nhig¢m vi tri quan trong nao & cdc to chirc do khéng;

+ Théng tin vé& vide dé ctr ing vién cho mét vi tri trong b may diéu hanh va

cde vi tri khéc ctia nhitng phdp nhén khac;

+ Moi quan hé cua tng vién véi céc 4 nhn ¢6 dnh hudng 1én dén Cong ty;

+ Mbi quan h¢ ctia mg vién véi cac déi tc kinh doanh chu chdt cia Cong ty:

+ Thong tin lién quan dén kha ndng tai chinh cia (mg vién va cde didu kién

khdc 6 thé anh huong dén viée thue hién bdn phan cta tmg vién khi trd thanh

thanh vién ctia B4 may diéu hanh:;

+ Viée tir chdi cung cép théng tin cho Cong ty ctia g vién, néu co.
3. Tiéu chufn va diéu ki¢n ciia Téng gidm déc didu hanh

Tiéu chuan ctia Tong Gidm déc didu hanh duge quy dinh tai Piéu 30 cua Didu
1& cong ty, cu thé:

- Téng gidm dée didu hanh khong duoc phép la nhitng ngudi bi phip luit cdm
gilr chire vy nay, tire la nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khong du nang luc
hanh vi, ngudi da bj két n t, nguodi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién luc
lugng vii trang, cdc can bg cong chirc nha nude va ngudri da bi phin quyét la
da lam cho cdng ty ma ho timg lanh dao trude ddy bi phd san.
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Ngoai ra con phai ddp ung cac tiéu chudn va diéu kien dudi day:

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thye & vé quan tri kinh doanh trong
nganh nghe kinh doanh chu yéu cia Cong ty

- C6 trinh dé dai hoc trg én;

- Khong phai la thanh vién Ban kiém sot ctia Céng ty;

- Khong phai la nhan vién, thanh vién ban Tdéng Giam ddc hay hoi déng quin
tri ctia D6i thi canh tranh; va

- Khéng dong thoi lam Gidm déc hodc Tdng Giam ddc clia bit ky mot t chie/
doanh nghiép nao hoge cac chirc danh quan ly & cac cong ty khac

- Co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thuge déi tugng bi cdm quén ly
doanh nghiép:;

4. Tiéu chuan lya chon K& todn trudng
Cac tiéu chudn va diéu kién cho vi tri Ké toan truéng nhu sau:

- Khong thudc déi tugng nhimg ngudi bi cdm dam nhiém cong téc ké todn quy
dinh tai dieu 51 Ludt K& toén;

- C6 phim chét dao duc, phim chit dao dic nghé nghiép, trung thue, c6 y thire
che“'lp hanh va diu tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché dd quan ly tai chinh
va kinh té theo quy dinh ctia phap luat va ctua Cong ty;

- C6 trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu ké toan tir trinh dé dai hoc tré lén, co thoi
gian cdng tac thyc té trong nghé ké todn it nhat 1a nim (05) nam va ¢6 ching
chi bdi dudng va cdp chuimg chi ké toan truong ding theo quy dinh ctia phap
luat vé ké toan.

Piéu 16. Bii nhi¢m, mién nhi¢m csn b§ quan Iy
1. Cic trudong hop bai nhi¢m, mién nhi¢m Téng Gidm dbc didu hanh
Céc truomg hop duge quy dinh tai Diéu 30 ctia Diéu 1& cong ty cu thé:

- Hoi dong quan trj 6 thé bai nhiém, mién nhiém Téng Gidm déc véi it nhét
2/3 thanh vién Hoi dong biéu quyét tan thanh (khong ké biéu quyét ctia Cha
tich hay thanh vién Hoi dong quan tri trong truomg hop Chu tich hay thanh
vién Hoi dong quan tri nay kiém Téng Gidm ddc) va bd nhiém mét Téng
Giam doc méi thay thé. Tong Giam dc bi bii nhiém cé quyén phan déi viéc
bai nhiém nay tai cude hop Pai héi déng cé Déng tiép theo.

- Tong Gidm déc c6 thé duoc Hoi dong quan tri midn nhiém trong cdc truong
hop sau:

+ Do nhu ciu cong tde, diéu chuyén, luan chuyén nhan su cia Cong Ty;

+ Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cOng tac.
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- Tong Gidm dée 6 thé bj Hbi déng quan tri bii nhiém trong céc truong hop
sau:
+ Khong hoan thanh nhiém vu hodic vi pham noi quy, quy ché ctia Cong Ty;
+ Vi pham phép lugt nhung chua dén muc bi truy ctu trich nhiém hinh sy
hogic buge phai cham dut hop ddng lao dong.

2. Cic truirng hop cach chire Phé Tong Gidm dbe, Ké tosn truéng

Tiéu ban Nhén su s& xdy dyng cdc quy dinh lién quan toi céc cin cu, trinh ty
va thil tue bdi mién, cach chirc cic vi trf Pho Gidm Déc, Ké toan truong.

Pi¢u 17. Théng bido bd nhiém, mién nhiém

Sau khi ¢é quyét dinh b nhi¢m, bédi nhiém, mién nhiém hoiic ¢dch chire thanh
vién B4 méy diéu hanh, Cong ty ¢6 trach nhiém cong bé thong tin trong ndi bo Cong
ty va cho cic co quan hitu quan, trén céc phuong tién théng tin dai ching, trén trang
website clia Cong ty theo trinh tr va quy dinh cua Luat Chung khoan.

CHUONG V. QUY TRINH, THU TYC PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC PIEU HANH

Diéu 18. Thi tuc, trinh ty trigu tip, thong bio moi hop, ghi bién bin, thong bao
két qua hop giira H$i ddng quan tri i, Ban Kiém sviat va Ban Tng Giam déc

Hoi dong quan trj sé moi Trudng ban kiém sodt tham du tit ca céc cudc hop
cta HOi dOng quan tri va ¢o thé moi thém mot s6 thanh vién Ban Tong Giam dée
hojc K& todn trirémg tham dy mét sé cude hop Hoi ddng quan tri. Trudng ban kiém
sodt va thanh vién Ban Téng Gidm déc diéu hanh duge moi ¢6 thé tham gia thao ludn
trong cude hop nhung khong ¢6 quyén tham gia biéu quyét. Chu tich Hoi déng quan
tri s& ¢6 viin ban thong bao két qua cude hop nay cho Trudng ban kiém sodt va Tong
Gidm déc diéu hanh trong thoi gian ndm (05) ngay lam viée sau khi cude hop.

Tai cac phién hop ¢6 n¢i dung quan trong, Trudng ban kiém sodt co thé moi
mot sé thanh vién Hoi df")ng quan tri va thanh vién Ban Tdéng Giam déc tham gia
cude hop ctia Ban Kiém soét dé tho ludn vé nhimg vén dé ¢6 lién quan. Thu moi
hop phai co diy du noi dung cin thiét va phai dugc chuyén dén nguoi duge moi it
nhit ba (03) ngay trude khi cuge hop dién ra. Trudng ban kiém soét s& ¢ vin ban
thong béo két qua cude hop cho Héi déng quan trj va Téng Giam ddc diéu hanh trong
thoi gian ndm (05) ngay lam viée sau khi cude hop két thiic.

Tai cde phién hop ¢6 néi dung quan trong, Téng Giam déc diéu hanh ¢6 thé
md&i mét s6 thanh vién Hoi dbng quan tri va Truong ban kiém soat tham gia cudc hop
cua Ban Tong Gidm dbc dé thio ludn vé nhiing vén dé co lién quan. Thu moi hop
phai cé day da néi dung cin thiét va phai duge chuyén dén nguoi duge moi it nhét ba
(03) ngay trude khi cude hop dién ra. Téng Giam dée didu hanh s& ¢6 vin ban thong
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bdo két qua cude hop cho Héi ddng quan tri va Tr uong ban kiém soat trong théi o gian
ndm (05) ngay lam vigc sau khi cude hop két thuc.

Diéu 19. Thong bdo nghi quyét ciia Hoi dbng quin tri cho Ban Kiém soat va Ban
Téng Giam dbc

Ban sao céc viin ban nghj quyét cua Hoi ddng quan tri s& duge chuyén dén cho
Trudng ban kiém soat va Tong Gidm dée didu hanh trong thoi han ndm (05) ng,ay
lam vi¢e sau khi cude hop két thue, cung thdi diém duge cung cap cho Hoi dong
qudn tri.

Diéu 20. Bdo cdo ciia Ban Téng Giam déc voi Héi dong quan tri vé viéc thye
hi¢n nhiém vy va quyén han dwge giao:

Theo dinh ky sdu (06) thang va hang niam, Tong Giam déc didu hanh phai to
chirc hop Ban Tong Gidm déc dé kiém diém, danh gia viée thuc hién cdc nghj quyét
vd cdc van dé Uy quyen khae enia Hoi 6011&, quan trj d6i véi Ban Téng Giam déc.
Bién ban hop phai dugc luu trit, lam co sé trich din va dua théng tin vao céc bdo céo
ctia Ban Tong Giam dée.

Tong Giam dbc¢ diéu hanh chiu tréch nhigm trurde Hoi dong quan tri va Pai hoi
dong cb déng vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han duge giao va phai bao cdo
cic doi tuong nay khi duge yéu cau.

Khi cin thiét, Hbi déng quén trj ¢6 quyén ycu cu céc thanh vién Ban Tdng
Gidm doc cling nhu cée chirc danh thuoe tham quyen quan ly ctia Téng Giam dée
didu hanh bdo cdo vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han duoe giao.

Diéu 21. Cic vin dé bio cdo va cung ciip théng tin ciia Ban Téng Giim dée cho
Hi ddng quin tri va Ban kiém sodt:

Thanh vién cua Hoi dong quan tri, Téong Gidm dée didu hanh va can bd quan
ly phai cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat ddng cua Cong ty
theo yéu ciu ctia Ban Kiém sodt. Yéu ciu phai dugc lam bing van ban ¢6 chir ky cua
Trudng Ban kiém soat.

Ngoai ra, Tong Giam ddc diéu hanh phdi cung cép bing van ban cac bdo cao.

thong tin sau cho Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:
- Két qua thye hign cic nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb
dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach déu tr cua Cong ty da duoge Hoi dong

quan tri va Pai hoi ¢b ddéng thong qua (theo dinh ky hang théng. hang quy. 06
thang va hang nim);

- Bao cdo tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty (theo dinh ky hang thang,
hang quy, 06 thang va hang nim);

- Cham nhit 31 thang 12 hing nim hang nim, Téng Gidm déc didu hanh phai
trinh Hoi dong quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai
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chinh tiép theo trén co so dép g cdc yéu cdu cla ngdn sach phu hgp cling
nhu ké hoach tai chinh nam;

- Chudn bj cac ban dy toan dai han, hing nim va hang thang ctia Céng ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vy hogt dong quan ly dai han, hang nim va hang
thing ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang niam (bao gom
ci ban cén dbi ké todn, bao cdo hoat dong san xudt kinh doanh va bio cdo luu
chuyén tién 1§ dy kién) cho timg nam tai chinh sé phai dugc trinh dé Hoi dong
quan tri thong qua va phai bao gdm nhing thong tin quy dinh tai cac quy ché
cua Cong ty.

Moi quyét dinh va céc vin ban chi dao diéu hanh cta Téng Giam déc didu
hanh, Pho Téng Gidm déc, Ké todn truong c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
ctia Céng ty déu phai giri dén Hoi déng quan tri 01 ban dé bao cdo.

Piéu 22 Phéi hop hoat dong kiém soit, dleu hanh, gidm «it giiva cde thanh vién
Hoi dong quiin tri, cdc thanh vién Ban Kiém sodt va cdc thanh vién Ban Tong
Gidgm doc.

Cdc thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban Kiém sodt va thanh vién
Ban Téng Giam dbc s& thudmg xuyén trao doi trong cong viéc va cung cép thong tin
qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tao thuin loi cho cOng viéc cua cdc thanh vién
theo ding quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong
chung.

Truong hop khan cép, cdc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
sodt va thanh vién Ban Téng Gidm ddc ca thé thong tin ngay (bing gip mat, dién
thoai hodc email) cho Cha tich Hoi df“)ng quan tri, Trudng ban Kiém soat hodc Tong
Gidm dde didu hanh hodc cé ba ngudi dé duoc giai quyét hiéu qua.

Piéu 23. Phdi hop khic

Héi ddng quan tri tao diéu kién cho cdc thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh
vién Ban Kiém sot, thanh vién Ban Téng Gidm dée. can bd dam nhiém cac vi tri
quan ly, lao dong tham gia céc khoa dao tao, hdi nghi, hdi thao, khao sat trong va
ngoai nude nhim trau doi trinh d§ chuyén mén, ning cao kién thire quan tri, didu
hanh. Vige tham gia cic khoa ddo tao, héi thao néi trén khéng duge anh hudéng dén
cong viéc chung ctia Céng ty.

Chu tich Hoi déng quan tri quyél dinh moi truong hop cdn bo dam nhiém cédc
vi tri quan ly, nguoi lao dong tham gia cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat
thue té clia nuwdc ngoai trén co so dé xudt clia Téng Giam dée didu hanh.
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CHUONG VI QUY D|NH VE DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT BONG,
KHEN THU’GNG‘VA KY LUAT poI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN
TR], THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC

Diéu 24. Phwong thire d4nh gis hoat djng
Tuay thuge vao quy dinh cua Hoi ddng quan tri, cong téc danh gid hoat dong cia
thanh vién Hoi dSng quan tri, Téng Giam dbc didu hanh va can bd dam nhiém céc vj tri
quan ly cua Cong ty ¢6 thé duoc tién hanh theo mdt hodic mot sé phurong thie sau:
- Tu nhin xét, danh gia;
- Té chue 1y phiéu tham do, tin nhiém:
- Cach thirc khac do Hdi déng quan trj lua chon vao timg thoi diém

Diéu 25. Tiu chi dinh gi4 hoat djng

Ti€u chi danh gia hoat djng cia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam
dée didu hanh va cin bo dam nhiém céc vi tri quan ly do Hoi ddng quan tri han hanh
trong timg thoi ky.

Di¢u 26. Khen thwéng, ky lujt

[6i dong quan trj ¢o thim quyén quyét dinh khen thuong, ky luat déi véi cde
chie danh quén 1y do Héi dong quan tri bd nhiém.

Téng Giam de didu hanh ¢6 thdm quyén quyét dinh khen thuong, ky luat doi vai
can by dam nhiém cde chire danh quan Iy do Téng Giam dbc didu hanh bd nhi¢m.

Nguyeén tic xir 1y, cac hinh thire xir ly, trinh tyr xir 1y vi pham, ky luat d6i v&i cn b
dam nhi¢m ede vi trf quan 1y cta Cong ty thyc hién theo quy ché vé ky luat do Hoi dong
quan tri ban hanh trong tirng thoi ky.

Dicu 27. Pi véi thanh vién Hpi ddng quan tri

Dinh gid hoat dgng: Hoi dong quan trj s kiém diém, danh gid két qua hoat dong
ctia mdi thanh vién (g6m ca Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan tri) theo dinh ky 06
thang va hang nam, dya theo cac chire ning va nhiém vu theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong
ty va két qua thuc hién ké hoach hoat dong ctia Héi ddng quan tri.

Khen thuéng: Tuy theo thanh tich ¢4 nhén, Hoi ddng quéan tri ¢6 quyén str dung
mdt phn tong muc thu lao va tién thuong hang nam cia Hoi dong quan tri va Ban Kiém
sodt da duge Dai hoi dong ¢b dong thudng nién thong qua dé chi thuomg cho cde thanh
vién va xem xeét khen thuong, thi dua theo quy dinh ctia phap lut va Quy ché khen
thudng cua Hoi dong quan tri.

Ky lugt: Hoi déng quan tri chiu trach nhiém trude phap ludt va chiu trach nhiém
truée Dai hoi dong co dong vé viée thue hién cde hoat dong thude pham vi quyén
han va nhi¢m vu cta Hoi dong quan tri. Céc thanh vién Hoi dong quan tri e6 thé bi ky ludt
theo Quy ché ky ludt ctia Hoi dong quan tri hodc mién nhiém, bai nhiém trong c4c trudng
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hop da duge quy dinh trong Pidu 1¢ Cong ty va Quy ché mién nhiém, bai nhiém cia Hoi
dong quan trj.

Diéu 28. P6i v6i thanh vién Ban Kiém sodt

Danh gid hoat djng: Ban Kiém soét s& kiém diém, danh gia két qua hoat dong
ctia mdi thanh vién (gdm ca Trudng ban) theo dinh ky 06 thing va hang nam. dua theo
chire nang va nhi¢m vy theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty va két qua thuc hién ké hoach
hoat dong clia Ban Kiém sodt,

Khen thuomg. Tuy theo thanh tich ca nhn, Truong ban Kiém soat s& dé nghi
Hoi dong quan tri thim dinh va quyét dinh sir dung mét phan tong muc thu lao va tién
thuéng hang nim cua Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat di dugc Dai hoi dong ¢ dong
thuong nién théng qua dé chi thudng cho cdc thanh vién va xem xét khen thuong, thi
dua theo quy dinh clia phap ludt va Quy ché khen thudng cia Hoi dong quan tri.

Ky ludt: Ban Kiém soat chiu trach nhiém trude phap ludt va chiu trach nhi¢m
trude Dai hoi dong cb dong vé viée thue hién cée quyén va nhiém vu cta Ban Kiém soét.
Cdc thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 thé bj ky luit theo Quy ché ky lugt ctia Hoi ddng quan
tri hodic bi mién nhiém, bai nhi¢m trong cic trudng hgp dé duge quy dinh trong Dicu 1§
Céng ty va Quy ché mi&n nhiém, bai nhi¢m cta Hi ddng quan tri.

Diéu 29. PSi véi Téng Gism dbe didu hanh

Bdnh gid hoat dong: Hoi ddng quan tri s& danh gid pham chét, ning luc, két qua va
hiéu qua diéu hanh cua Tong Gidm déc diéu hanh theo dinh ky 06 thang va hang nim
trén co s& danh gia két qua hoat dong kinh doanh enia Céng ty, ¢ tham khao y kién cua
Trudng ban Kiém soét.

Khen thuong: Hoi dong quan tri sé quyét dinh viéc khen thuéng ey thé cho Téng
Giam déc diéu hanh theo chinh sich da thiét 1ap va thoa thuz,m trude, chi phi nay dugc
hach todn vao chi phi quan ly. Hai dong quan tri ¢6 quyén st dung quy khen thudng
phuc loi dé chi khen thudng chung, trong dé c¢é Téng Giam dée didu hanh va xem xét
khen thuong, thi dua theo quy dinh ctia phéap luit va Quy ché khen thudng cia Hoi dong
quan tri.

Ky Iudr: Tong Giam dde diéu hanh chiu syr giam sat ctia Héi dong quan tri, chju
trach nhiém trude Dai hoi dong cd dong, Hoi ddng quén tri va trude phap ludt vé viée thue
hién cac quyén va nhiém vu duge giao. Téng Giam déc diéu hanh c6 thé bi ky ludt theo
Quy ché ky ludt caa Hai ddng quan tri holic bi mién nhi¢m, bai nhiém trong cac trudng
hop da duoc quy dinh trong Diéu 18 Céng ty va Quy ché midn nhiém, bai nhi¢m ctia Hoi
dong quan tri.

Diéu 30. Déi véi cac can by dim nhiém cie vi tri quin Iy khéc:
Danh gid hoat dgng: Viée dénh gi hoat dong déi véi cac can bo dam nhiém céc vi
tri quan ly khic duge thyc hién theo dinh ky 06 thang va hang nam theo ndi dung thoa
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thuan trong hop dong lao dong da duge ky gitta Cong ty véi cac can bj dam nhiém cac vi
tri quan ly dé.

Khen thiong: Hoi dong quan tri s8 quyét dinh viée khen thuong cu thé cho céc
cdn b quan Iy theo d¢ nghj ciia Téng Gidm déc diéu hanh va theo chinh sich khen
thudng clia Cong ty, chi phi niy duoe hach toan vao chi phi quan ly. Hoi dong qudan trj
¢ quyén str dung quy khen thuong phice loi dé chi khen thudng chung, trong dé ¢6 cac
can b dam nhiém cée vj tri quan ly.

KY lugt: Cac can by dam nhiém cdc vi tri quan 1y c6 thé bj ky ludt theo quy ché ky
ludt ctia Hoi dong quan tri hodc bi midn nhiém, bai nhiém theo quy ché mién nhiém, bai
nhiém ctia Hoi dong quan trj va ndi dung ctia Céng ty.

Piéu 31. Trdch nhi¢m v& thiét hai

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Gidm dde va cén
by quan Iy vi pham nghia vu hanh déng mat céch trung thue, khéng hodn thanh nghia vu
clia minh voi sy cdn trong, mam can va nang lue chuyén mén s& phai chiu trach nhiém vé
nhtng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gdy ra.

CHUONG VII. SUA POI VA BO SUNG QUY CHE

Diéu 32. Bo sung va sira déi quy ché

I. Vi€c ban hanh, ki¢n toan cac quy dinh, quy ché, quy trinh hoat dong san xuét kinh
doanh, chirc ning nhiém vu & cic cip nhu Chi nhénh, phong ban nghiép vu... duge giao
cho Hgi déng quan tri ban hanh. Déi voi cdc cdng ty con, cong ty chi phdi thi nguoi dai
dién phf’m vén ctia HKB trinh HDQT dé thong qua chi dao dai dién biéu quyét viée ban
hinh quy ché ndi bo vé quan tri cong ty do.

2. Viée stra ddi, bd sung quy ché phai duge Hoi dong quan trj xem xét quyét dinh.

3. Trong trudng hop ¢é nhimg quy dinh cla Phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duge dé cp trong ban Quy ché nay hodic trong trudmg hop ¢6 nhiing quy
dinh méi cua phap ludt khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy
dinh cta phap ludit d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG VIII. NGAY HIEU LUC

Diéu 33. Ngay hiéu lyc

I. Ban Quy ché ndy gbm tam (8) chuong va ba muoi ba (33) diéu duoc Héi dong quan
tri Cong ty Co phan Néng nghiép va Thue phim Ha Ngi - Kinh Béc nhat tri thong qua
va cling chép thuén hi¢u lyc toan vin ctia Quy ché nay ké tir ngay 29/6/2018.

2. Ban quy ché nay la duy nhat va chinh thie ctia Cong ty.

3. Céce ban sao hodc trich luc Quy ché ¢6 gid tri khi ¢6 chir ky cua Chu tich Hoi dong
quan tri.
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