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Can ctr Luit Doanh nghiép sb 68/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Ké toan ngay 17 thang 06 ndam 2003;

Can cr Ludt Chimg khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat sé 62/2010/QHI12 ngay
24/11/2010 Stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Ludt Chimg khoan;

Cian cit Cong van sb 2252/TTg-DPMDN ngay 29/12/2012 ciia Thu tuéng Chinh phi vé viée phé
duyét Ké hoach sép xép, d6i méi doanh nghiép 100% von nha nuée thugc UBND thanh phd Ha Noi
giai doan 2012 - 2015;

Thuc hién Ké hoach s6 191/KH-UBND ngay 30/12/2013 cia UBND thanh phé Ha Ngi vé sip xép,
d6i m&i doanh nghiép 100% vén nha nudce trwe thude UBND thanh phé Ha Noi nam 2014;

Can ¢t Quyét dinh s6 2771/QD-UBND ngay 26/5/2014 ciia UBND Thanh phé Ha Noi vé viée
thanh 14p Ban chi dao c¢b phin héa doanh nghiép Cong ty TNHH Mdt thanh vién Du lich Dich vu
Ha Noi thudc Tong cong ty Du lich Ha Noi;

Cén cr vao cac van ban phap luat khéc cé lién quan;

Chting t6i, nhimg c¢b déng tham du Dai hdi ddng cb déng thudng nién nim 2018 Céng ty Cé phin
Du lich Dich vu Ha Néi d& nhét tri théng qua ndi dung ctia ban Piéu 1¢ va ciing cam két thuc hién
nghiém chinh nhitng quy dinh trong ban Diéu 1é nay.

Ban Piéu 18 nay chi phdi toan b nhitg van dé vé td chirc va hoat dong ciia Céng ty C6 phan Du

lich Dich vu Ha Néi.
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CHUONG I
PIEU KHOAN CHUNG

DIEU 1: GIAI THICH TU NGU'
Trir truong hop Phap ludt va Diéu 1& Cong ty c¢6 quy dinh khéc, nhimg tir ngit sau diy dugc hiéu

nhu sau:

I
2

Cong ty: La Cong ty c¢b phan Du lich Dich vu Ha Noi
Vén didu 1é: La vdn gbp cua cic cd dong déng gop trong mot thoi han nhat dinh va dwoc quy

dinh tai Diéu 8 Diéu 1¢ nay.

. Piéu 18 hodc Diéu 1é Cong ty: La Diéu 1& Céng ty cb phan Du lich Dich vu Ha N6i

Luét Doanh nghiép: La Luat Doanh nghiép s6 68/2014/H13 dwoc Qudc hdi théng qua ngay
26/11/2014.

. Phép luat: La tat ca cac van ban phép luat ciia Nha nude dwoc quy dinh tai Ludt ban hanh cdc vin

ban phap ludt (bao gdm ca vin ban phéap luit dugc sira dbi, bd sung hogc thay thé ching).

C4 dong: La ca nhan hoc td chire s¢ hitu it nhit mot ¢d phin d phat hanh ciia Céng ty va dugc
ghi tén trong Sé ding ky ¢é déng ciia Cong ty.

Nguoi quan ly cua Cong ty: La thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng Gidm ddc, Phé Tdng Giam
déc, Ké toan truong, Ban kiém soét va céc chirc danh khac (Trudng - Pho cac Phong, ban nghiép

vu; Gidm ddc - Phé Gidm déc céc Xi nghiép va tuong duong).

. Ngudi c6 lién quan: 14 cé nhan, td chirc theo quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 cia Luit Doanh

nghiép.

. Thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri (sau ddy goi 1a “Thanh vién doc 14p™): 1a thanh vién duoc

quy dinh tai Khoan 2 Diéu 151 Luét Doanh nghiép.

PIEU 2: TEN GOI, TRU SO VA PHAM VI HOAT PONG CUA CONG TY

1.

Tén goi:

Tén day du tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI

Tén viét tit tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOQI

Tén viét bing tiéng Anh: HANOI TOURIST SERVICE JOINT - STOCK COMPANY

Tén thuong hiéu va viét tit tiéng Anh: HANOI TOSERCO

Pia chi tru so chinh Cong ty: sb 273, phd Kim M4, phuong Giang V35, quan Ba Dinh, Thanh phé
Ha Nbi, Viét Nam.

Dién thoai: (024) 3726 2626; (024) 3726 2728

Fax: (024) 3726 2571

Email: hanoitoserco@tosercohanoi.com

Website: www.tosercohanoi.com: www.hanoitoserco.vn; www.hanoitoserco.com.vn

Biéu tuong: .
"¢ Q& Hanoi Toserco

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VY HA NOI




Mau sic: Xanh nudce bién sim, d6 sim, mau tring.
Logo: Vong tron duge chia cit boi chit TSC, 3 chit nay dugc nim gon trong vong tron.

Chit Hanoi Toserco dugc viét theo font chit VN Helvetins.

. Pham vi hoat djng:

Cong ty Cd phr;‘m Du lich Dich vu Ha N@i hoat dng san xuét kinh doanh trén pham vi lanh thd
nude Viét Nam. Cong ty co thé m& Chi nhanh, Vin phong dai dién ¢ trong nudc va nudc ngoai

theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va théng 1& Quéc té.

PIEU 3: HINH THUC TO CHUC VA TU CACH PHAP NHAN

1

Hinh thic t6 chire:

Cong ty C6 phin Du lich Dich vu Ha Néi duoc thanh 1ap trén co s& chuyén d6i Cong ty TNHH
Mot thanh vién Du lich Dich vu Ha Ni 1a doanh nghiép 100% vén nha nuéc thude Tong cong ty
Du lich Ha Ngi. Cong ty cé vbn diéu 18 thudc s& hitu cia cédc cb dong cia Cong ty, dugc chia
thanh nhiéu phan bang nhau goi 1a ¢d phin. Hach to4n kinh té ddc 1ap, tur cha vé tai chinh, tu
chiu trach nhiém vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh.

. Tw cach phap nhin:

Cong ty Cb phan Du lich Dich vu Ha Néi ¢6 tur cch phép nhan ké tir ngay duoc cép Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép, ¢6 con d4u riéng, dwoc mé tai khoan tién Viét Nam ddng va ngoai
té tai cac Ngéan hang trong va ngoai nudc theo quy dinh cia phép ludt. Hoat dong theo Luat
Doanh nghiép ngay 26/11/2014 va céc vén ban hién hanh ctia Nha nudec.

PIEU 4: MUC TIEU, NGANH NGHE KINH DOANH

1.

Muc tiéu:
Coéng ty Co phé.n Du lich Dich vu Ha Néi duge thanh 1ap nhdm muc tiéu:

a) Nang cao gid tri doanh nghiép;

b) Khéng ngimg nang cao loi ich ctia Nha nudc, clia Cong ty, cac cd dong va ngudi lao dong;

¢) Tang tich lity va phat trién san xudt kinh doanh ctia Céng ty;
d) Gép phan thiét thuc vao viée thuc hién cdc nhiém vu phat trién kinh té x3 hoi ciia Thanh phd Ha

2.

NGi va ca nudec.

Nganh nghé kinh doanh:
TT Tén nganh Mai nganh
. Diéu hanh tua du lich - 7912
Chi tiét: Kinh doanh 1 hanh qudc té va noi dia (Chinh)
2 | Dai ly du lich 7911
3 | Dich vu h tro lién quan dén quang bé va té chirc tua du lich 7920

4 | Van tai hanh khach duong bd khac
Chi tiét: Kinh doanh v4n chuyén khach du lich
5 | Dich vu lvu tri ngén ngay 5510

4932




TT Tén nganh Mai nganh
(khong bao gom kinh doanh vii truong, quan bar, phong hat karaoke)
6 | Co so luu tri khéc 5590
Chi tiét:
- Dich vu cung cdp co s& lwu tri tam thoi hodic dai han la cac phong don,
phong & chung hodc nha & tép thé cho ngudi lao dong nudc ngoai va céc
d6i trong khéc, chd nghi tro trén xe Iuu dong, 1&u trai du lich.
- Dich vu cung c4p co s& luu trit ngén han 1a phuong tién luu trd lam bang
vai, bat dugc sit dung cho khich du lich trong bédi cam trai, du lich da
ngoai.
7 | Nha hang va cac dich vu dn uéng phuc vu Ivu dong 5610
Chi tiét: Dich vu dn uong (khong bao gom kinh doanh vii trudong, quén bar,
phong hat karaoke)
8 Cung cép dich vu an l_léng theo hop .déng khong thuong xuyén vdi khach 5621
hang (phuc vu tiéc, hdi hop, dam cudi...)
9 | Dich vu phuc vu dd uéng 5630
10 | San xuit mén dn, thirc an ché bién sin 1075
11 | Ban Ié thuc pham trong céc cira hang chuyén doanh 4722
12 | Bén 1¢ @5 ubng trong céc cira hang chuyén doanh 4723
Kinh doanh bét dong san, quyén st dung dat thudc chu sé hiru, chua sir 6810
13 | dung hoac di thué
Chi ti€t: Kinh doanh bat dgng san
1 Nghién ctru thi tr}rbng va thim do du ludan 7320
(trir hoat dong diéu tra)
15 | Cho thué thiét bj thé thao, vui choi giai tri 7721
16 | Té chirc gidi thiéu va xic tién thuong mai 8230
17 | Hoat ddng ctia cac cong vién vui choi va cong vién theo chu dé 9321
Dich vu tam ho*i2 massage va cac dich vu ting cudng stitc khoe tuong tu 9610
13 (trtr ho'at dong thé thaf)) ’ , ’ ‘
Chi tict nhém nay gom: Dich vu tdm hoi, massage, tam nang, tham my
khong dung phau thuét (danh m& bung, lam thon tha than hinh...)
19 | Gist 13, 1am sach céc san phdm dét va 1ong thi 9620
20 | Cit toc, lam dAu, goi dau 9631
21 | Hoat dong dich vu phuc vu hon 1 9633
22 | Xay dung nha céc loai 4100
23 | Pha d& 4311
24 | Chuén bi mit bang 4312
(khong bao gém do min va cdc hoat dong twong tu tai mit bang xiy dung)
25 | Lap dat hé théng dién 4321
26 | Lap dat hé thdng cip, thoat nudc, 16 sudi va diéu hoa khong khi 4322




TT

Tén nganh

Mai nganh

27

Lap dat hé thong x4y dung khac

Chi tiét nhém nay gdm:

- Lap dit hé thdng thiét bi cong nghiép trong nganh xdy dung va x4y dung
dan dung nhu :

+ Thang méy, cdu thang tr dong;

+ Céc loai cura tu dong;

+ Hé thdng deén chiéu sang;

+ Hé théng hut bui;

+ Hé théng 4m thanh;

+ Hé théng thiét bi diing cho vui choi giai tri.

Loai trir: Lip dat hé thdng nung dién van g ghép chan tudng dwoc phan
vao nhém 43210 (Lip dit hé thdng dién)

4329

28

Hoan thién cong trinh xdy dung

4330

29

Hoat dong xdy dung chuyén dung khéc

4390

30

Pai Iy, moi gidi, ddu gia

Chi tiét: Pai 1y, méi gidi (khong bao gdbm mdi gidi bt dong san, chimg
khodn, bao hiém, xudt khiu lao dong va méi gi¢i hon nhan c¢6 yéu té nudce
ngoai)

4610

31

Ban 1é¢ hang may mic, giay dép, hang da va gia da trong cac cua hang
chuyén doanh

4771

32

Bén 1¢ thuéc, dung cu y t, my phim va vat phdm vé sinh trong cac cira
hang chuyén doanh

Chi tiét:

- Ban 1¢ dung cu y t&, my pham va vét phdm vé sinh trong cac cira hing
chuyén doanh

4772

33

Ban [é hang hoa khac méi trong céac cira hang chuyén doanh

4773

34

Bén 1¢ theo yéu cau dit hang qua buu dién hoic internet

4791

33

Vién tai hanh khach dudng b trong ndi thanh, ngoai thanh
(trlr van tai bing xe buyt)

4931

36

Bén 1¢ lwong thuc, thic phédm, d6 udng, thudc 14, thude lao chiém ty trong
16n trong c4c ctra hang kinh doanh tong hop
(trir thudc 14 ngoai)

4711

3

Ban 1¢ luong thie, thue phim d6 udng, thudc 14, thude lao lvu dong hoic
tai chg

4781

38

Ban lé tham, dém, chan, man, rém, vat liéu phu twdong va san trong cac cira
hang chuyén doanh

4753

39

Ban 1é hang hoa da qua st dung trong céc ctra hang chuyén doanh

4774

40

Bén 1¢ d6 ngi kim, son, kinh va thiét bi lip dat khac trong xdy dung trong
cac ctra hang chuyén doanh

4752

41

Bén 1¢ trong c4c cira hang kinh doanh téng hop

4719




TT

Tén nganh

Mai nganh

42

Hoat ddng dich vu hd tro truc tiép cho vén tai dudng sit va dudng bd
Chi tiét: Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho van tai dudomg bd

5221

43

Hoat dong dich vu hd trg truc tiép cho van tai duong thuy

5222

44

Hoat dong dich vu hd tro khéc lién quan dén véan tai
Chi tiét: Pai Iy vé may bay

5229

45

Tu van, méi gidi, ddu gia bit dong san, ddu gid quyén sir dung dat
Chi tiét:

- Dich vu trr van bat dong san;

- Dich vu quan 1y bét dong san;

- Dich vu quang céo bat dong san.

6820

46

Quang c4o (trlr quang cdo thudc 14)

7310

47

Cho thué xe c6 dong co

7710

48

Cho thué méay méc, thiét bi va d diing hitu hinh khac

Chi tiét:

* Cho thué may moc, thiét bi xay dung

Nhoém nay gém: Cho thué may méc va thiét bi x4y dung va k§y thuét dan
dung khong kém ngudi diéu khién:

- Dan gido, bé, khong phai ldp ghép hodc thdo da.

* Cho thué may moc, thiét bi vin phong (ké ca may vi tinh)

Nhom nay gS{n: Cho thué mdy méc va thiét bi vin phong khong kém
nguoi dieu khién:

- M4y tinth va thiét bi ngoai vi;

- May nhan ban, may danh chit va may tao tr;

- May va thiét bi ké toan: may dém tién, may tinh dién tr...;

- D4 vin phong.

* Cho thué méay méc, thiét bi va dd dimg hiru hinh khac chua dugc phan
vao dau

Nhém nay gom:

- Cho thué thiét bi van tai dudng bd (trir xe c6 dong co) khong cé ngudi
diéu khién:

+ Motd, xe lvu dong, cim trai...

- Cho thué thiét bi van tai duomg thity khong kém ngudi diéu khién:

+ Thuyén va tau thuong mai.

- Cho thué thiét bi van tai hang khong khong kém ngudi diéu khién:

+ May bay;

+ Khinh khi cau.

Nhém nay cling gdm:

- Cho thué palet.

7730

49

Dich vu hé trg gido duc

8560

50

Hoat dong cua céc co s& thé thao

9311

51

Hoat dong cua céc cau lac bd thé thao

9312




TT Tén nganh Mai nganh
52 | Hoat dong tur van quan 1y 7020
(khéng bao gém tu vén phép luat, tai chinh, chimg khoan va hén nhén c6
yéu t0 nudc ngoai);

(P&i v6i nganh nghé kinh doanh cé didu. kién, doanh nghiép chi kinh
doanh khi ¢ du diéu kién theo quy dinh ctia phap lut).

Khi can thiét, Pai hoi ddng cb dong Céng ty quyét dinh viéc chuyén hay mé rong céc nganh
nghé kinh doanh va ding ky ma nganh theo quy dinh ciia Phap lut.

PIEU 5: THOI HAN HOAT PONG

1. Céng ty Cb phin Du lich Dich vu Ha Néi chinh thirc hoat dong ké tir ngay dugc cép Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép.

2. Thoi han hoat dong cua Cong ty do Dai héi déng cb déng quyét dinh va thuc hién theo Luét
Doanh nghi€p va céc van ban quy dinh hién hanh cua Nha nude.

DPIEU 6: NGUYEN TAC TO CHUC VA HOAT PONG

1. Cbéngty Cb phé‘m Du lich Dich vu Ha Ni té chirc va hoat dong theo nguyén tic tr nguyén, binh
ddng, dan cha va tén trong phép luit.

2. Co quan c6 thim quyén quyét dinh cao nhét ctia Cong ty ¢6 phan Du lich Dich vu Ha N¢i 12 Dai
hoi ddng cb dong.

3. Hi ddng quan tri 1a co quan quén Iy Cong ty, do Pai hoi dong c6 dong bau va mién nhiém.

4. Ban kiém soét 12 co quan kiém soat hoat déng ctia Cong ty c¢6 phan Du lich Dich vu Ha N&i do
Pai hoi ddng ¢ dong biu va mién nhiém.

5. Téng Gidm déc Céng ty do Hoi ddng quan tri bd nhiém, mién nhiém hoic thué. Téng Gidm dbc
Cong ty 1a ngudi dai dién theo phép luat, truc tiép diéu hanh moi hoat dong san xuit kinh doanh
cua Cong ty.

6. Nguoi dai dién theo phép luét cua Cong ty:

Cong ty ¢6 02 (hai) nguoi dai dién theo phép luit.

Chitc danh quan 1y cia ngudi dai dién theo phdp ludt 1a Chu tich Hoi dong quan tri va Tong
Giam déc Cong ty. Nguoi dai dién theo phép luit ciia Cong ty phai thuong tri & Viét Nam;
truomg hop vang mit trén 30 (ba muoi) ngay & Viét Nam thi phai uy quyén bang van ban cho
ngudi khac dé thuc hién cic quyén va nhiém vu ciia ngudi dai dién theo phép luit ciia Cong ty.
Ngudi dai dién ¢6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Phap luit va Diéu 1¢ Cong ty.

PIEU 7: TO CHU'C CHINH TRI VA TO CHUC CHINH TRI - XA HQI TRONG CONG TY

1. Té chitc chinh tri, t& chitc chinh tri - x4 hdi trong doanh nghiép hoat dong trong khuén khd Hién
phap, Phép ludt va theo Piéu 1é cta td chitc d6 phit hop véi quy dinh ctia Phép luat.

2. Céng ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thudn loi d& nguoi lao dong thanh lap va tham gia
hoat ddng trong céc t6 chirc quy dinh tai khoan 1 E_)iéu nay.



CHUONG I
VON BIEU LE, CO PHAN, CO PHIEU VA CO PONG

PIEU 8: VON PIEU LE

L.

Vén Diéu 1é cia Cong ty ¢d phan Du lich Dich vu Ha Néi duoc gép bing tién Viét Nam hodc tai
san hién vat khac theo quy dinh cta Phap ludt hién hanh va dugc hach todn theo don vi tién té
théng nhét 13 Viét Nam ddng (VND).

Tai thoi diém théng qua Diéu 1é nay, vén diéu 1¢ ciia Cong ty ¢ phan Du lich Dich vu Ha Nbi
1a: 748.000.000.000 dong (Bay trim bén muoi tim ty ddng).

Téng s6 von didu 1é ciia Cong ty cb phan Du lich Dich vu Ha Nbi dwoc chia thanh 74.800.000
c¢d phan véi ménh gid 13 10.000 VND/cd phan.

Str dung vén Diéu 1é: von diéu 1é chi duoc st dung vao muc dich kinh doanh, khéng dugc sir
dung vén Pidu 16 dé chia c¢b tirc hodc phén tan cho cb dong.

Diéu chinh vén Diéu 1é: vén Diéu 1& c6 thé dugc didu chinh theo nhu cu san xuét kinh doanh va
tinh hinh tai chinh cua Cong ty.

Viéc diéu chinh vén diéu 1¢ do Dai hoi dong cb dong quyét dinh phit hop véi phap luit, Cong ty
¢6 quyén phat hanh chimg khoan cac loai dé huy dong vdn theo quy dinh cta phép luit.

PIEU 9: QUAN LY VON NHA NUGC TAI CONG TY

L.
2.

UBND thanh phé Ha Néi 1a chit s& hiru vén Nha nudc tai Cong ty.

Téng Cong ty Du lich Ha Noi - dai dién chu s& hitu quan Iy phan vén Nha nudc tai Cong ty véi
t¥ 1& phan vén thudc s& hiru Nha nude chiém 45,19% vén Bidu 1¢, thuc hién quyén va nghia vu
clia ngudi dai dién vén Nha nude tai Cong ty theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

PIEU 10: CAC LOAI CO PHAN

T4t ca c4c loai ¢b phan dugc phat hanh 1dn ddu cua Cong ty déu la cb phan phd théng.

Ngudi s& hitu ¢d phin phd théng 14 ¢ dong phd thong.

PIEU 11: QUYEN CUA CO PONG PHO THONG

Cé dong chi chiu tradch nhiém vé céc khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham
vi s6 vdn dd gép vao Cong ty; cd dong c6 quyén tir do chuyén nhuong ¢ phin ctia minh cho
nguoi khéc, trir truong hop:

Cd dong so hitu ¢ phan wu dai biéu quyét khong dugc chuyén nhuong cd phin d6 cho ngudi
khac.

Trong thdi han 03 (ba) nam, ké tir ngay Cong ty dwoc cip Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, cd dong sang 14p c6 quyén tu do chuyén nhuong ¢ phan phd thong clia minh cho ¢b
d6ng sang 1ap khéc va chi duge chuyén nhuong ¢ phin phé thong ciia minh cho ngudi khong
phai 13 c6 dong sang lap néu duoc su chdp thudn cta Pai hdi déng cb déng. Trong trudng hop
nay, ¢b dong du dinh chuyén nhuong cb phin khong ¢6 quyén biéu quyét vé& viée chuyén

nhuong céc ¢d phin d6 va ngudi nhan chuyén nhiong dwong nhién tré thanh ¢ déng sang lap



2
a)

b)
c)

d)

ciia Cong ty. Sau thoi han 03 (ba) nim, ké tir ngdy Cong ty dugc cip Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, céc han ché @i vdi cd phan phd thong ciia cd dong sang lap déu duoc bai bo.

Cb déng phd thong, ngudi nam giit ¢d phan phd thong c6 cac quyén sau day:

Tham du va phat biéu trong céc Pai hoi dong cé déng va thyuc hién quyén biéu quyét truc tiép
hoéc thong qua dai dién dwoc uy quyén; mdi cd phin phd thong cé mot phiéu biéu quyét.

Puoc nhan cb tire véi muc theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong.

Puoc wu tién mua cb phiéu méi chao ban twong g véi ty 1& ¢d phin phd thong ma ho nim gitr
trong Cong ty.

Pugc tr do chuyén nhwong cb phin cta minh cho ¢ dc‘)ng khac va cho nguoi khong phai 14 ¢b
déng, trir tredomg hop quy dinh Khoan 3 Diéu 119 va Khoan 1 Piéu 126 ciia Luit Doanh nghiép.

d) Xem xét, tra ctru va trich luc céc thoéng tin trong danh sach c¢b déng c6 quyén biéu quyét va yéu

e)

g)

h)

d)

cau sira ddi cac thong tin khong chinh xéc.

Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, sb bién ban hop Pai hoi dong cb déng
va cédc nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong.

Khi Cong ty giai thé hoic pha san, dugc nhan mot phz"m tai san con lai twong Uing véi sb ¢ phén
gbp vén vao Cong ty theo quy dinh tai Piéu 67, 68, 69 Churong 8 ciia Piéu 1& nay.

Céc quyén khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép;

. Cb d6ng hodc nhém cb ddng s& hitu tir 5% (ndm phan trdm) téng sé ¢d phan phd thong tré 1én

trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sdu) thang c6 cac quyén sau dy:

Dé cir ngudi hodc ty tmg clr vao Hoi déng quan tri va Ban kiém soat theo tiéu chuin quy dinh
tai Diéu 39 va 51 cia Diéu 18 nay.

Xem xét va trich luc s bién ban va céc nghi quyét cia Hoi dong quan tri, bio cdo tai chinh gitra
nam va hing nam theo mau ciia hé théng K& toan Viét Nam va cic bdo cdo ciia Ban kiém sodt.
Yéu cau triéu tip hop Dai hoi dong cd dong trong trudng hop quy dinh tai Khoan 4 cia biéu
nay.

Yéu cdu Ban kiém soat kiém tra timg van d cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cAu phai bang vin ban; phai ¢6 ho, tén, dia chi thudng
trd, qudc tich, sé Thé can cudc cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc
ca nhan hop phap khac ddi v6i ¢ dong 1a c4 nhén; tén, dia chi thudng tri, qudc tich, sé quyét
dinh thanh lap hodc s dang ky kinh doanh dbi véi cb dong 1a té chirc; sé luwong cb phin va thoi
diém ding ky cb phan cua timg cb dong, tong s6 cb phén ciia ca nhém cb déng va ty 1& s& hitu

trong tong so cO phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra.

@) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

4.

Cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay c6 quyén yéu cdu triéu tip hop Dai

hoi ddng cb ddng trong céc trudng hop sau day:



a)

b)

b)

Hoi ddng quan tri vi pham nghiém trong quyén cia cb déng, nghia vu ctia ngudi quan 1y hodc ra
quyét dinh vuot qua thim quyén duoc giao.

Nhiém ky ctua Hoi dong quan tri d3 vuot qua 06 (sau) thing ma Héi dong quan tri méi chua
duoc bau thay thé.

Yéu cau triéu tap hop Pai hdi dong cé dong phai duoc l4p thanh vin ban va phai c6 ho, tén, dia
chi thuong tri, s Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh nhén dan, HO chiéu hodc chimg
thue cé nhan hop phép khéc dbi v6i cd dong 1a cé nhan; tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sb
quyét dinh thanh 1ap hodc sé ding ky doanh nghiép di v6i ¢ dong 1a td chirc; s6 ¢b phéan va
thoi diém ding ky ¢d phén cia timg c¢b dong, tdng sé ¢b phan clia ciia ca nhém cb dong va ty 1&
s& hitu trong tdng sb ¢b phan cua Cong ty, cin ctr va Iy do yéu cau triéu tip hop Pai hoi dong cb
d6ng. Kém theo yéu cu phai cé céc tai liéu, chimg ¢t vé cdc vi pham cta Héi dong quan tri,
mirc d§ vi pham hoéc vé quyét dinh vuot qua thdm quyén.

Céc yéu cau khéac quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty.

Quy dinh vé viéc dé ctr ngudoi vao Hoi dé)ng quan tri va Ban kiém soat quy dinh tai diém a
Khoan 3 Diéu nay dugc thuc hién nhu sau:

Céc cb dong phd thong tr nguyén tip hop thanh nhém thoa man cac diéu kién quy dinh dé dé cur
ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét phai thong bdo vé viéc hop nhém cho cic ¢b
d6ng duw hop biét trurée khi khai mac Dai hoi déng ¢b dong.

Can ctr sb lugng thanh vién Héi ddng quan tri va Ban kiém soat, c6 déng hodc nhém cb dong
quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay duoc quyén dé cir mot hodc mdt sd ngudi theo quyét dinh cia
Pai hoi déng cb dong 1am tmg cir vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét, cu thé nhur sau:

Cb dong, nhém cb ddng s hitu tir di 5% dén dudi 10% tdng sb ¢d phan phd thong duge d cir
01 (mdt) mg cur vién;

Cb ddng, nhém cb ddng s& hiru tir da 10% dén dudi 25% tdng sé cd phan phd thong duoc dé cir
t6i da 02 (hai) tng cir vién;

Cb dong, nhém cb dong so hiru tir da 25% dén dudi 40% tdng sé cd phan phd thong duoc dé cir
t61 da 03 (ba) ung cu vién;

C6 dong, nhém cb dong s hitu tir du 40% dén dudi 50% tdng s6 cd phan phd théng dugc de cir
t6i da 04 (bdn) tmg ctr vién;

Cb dong, nhém cb dbng s& hitu tir dit 50% tror 1én tdng sé cd phan phd thong duge dé cir ti da
1a 05 (ndm) ung cur vién;

Truong hop sé tmg cir vién dugc ¢d ddng hodic nhém cb dong @ cir thip hon sb tmg cir vién ma
ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢ dong thi sé tmg cir vién con lai do Hai

dong quan tri, Ban ki€ém soat va cac co6 dong khac dé cr.
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a)
b)
c)
d)
4

g
h)

PIEU 12: NGHIA VU CUA CO PONG PHO THONG

. Thanh toan du tién mua cb phan di cam két mua theo quy dinh trong thoi han 90 (chin muoi)

ngay ké tir ngay Céng ty duge cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; chiu trach nhiém vé
cac khoan no va nghia vu tai san khéc ciia Cong ty trong pham vi sé vén d gop vao Cong ty.
Khéng duoc rit von dd gop bang cd phan phd thong ra khéi Cong ty dudi moi hinh thire, trir
trudng hop dugc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢ phin. Truong hop ¢é cb déng rit mot
phan hoic toan bd vén cb phin d3 gép trai véi quy dinh tai Khoan nay thi ¢b déng d6 va ngudi
c6 loi ich lién quan trong Cong ty phai ciing lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia
vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi gid tri c¢6 phan da bi it va c4c thiét hai xay ra.

Tuén thi Diéu 1& va Quy ché quéan 1y ndi bd ciia Cong ty.

Chap hanh cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri.

Thuye hién céc nghia vu khac theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty.

Cb dong phd thong phai chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé
thuc hién mdt trong cac hanh vi sau day:

Vi pham phép luit;

Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia td chite, c4 nhan
khac;

Thanh toan cdc khoan ng chwa dén han truée nguy co tai chinh c6 thé xay ra d6i véi Cong ty.
PIEU 13: CO PHIEU

Cb phiéu 1 chimg chi do Céng ty ¢ phan Du lich Dich vu Ha Néi phét hanh, bit toan ghi sb
hodc dir liéu dién tir xdc nhin quyén s& hitu médt hodc mdt sb cd phﬁn cua Cong ty, co du cua
Cong ty va chir ky dai dién theo phdap luit cia Cong ty. C6 phiéu c6 céc ndi dung chu yéu sau:
Tén, dia chi tru s& chinh cta Cong ty;

S6 va ngay cdp gidy chimg nhén dang ky kinh doanh;

S6 lwong cb phan va loai cd phin;

Ménh gia mdi cb phin va tdng ménh gid sb ¢ phi’m ghi trén ¢ phiéu;

Ho, tén, dia chi thudomg tru, qudc tich, sd Thé cin cudce cdng dan, Gidy chimg minh nhan dén,
Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khic ctia c6 dong 14 c4 nhén; tén, dia chi thuong
tri, qudc tich, sé quyét dinh thanh lap hoic sé ding ky kinh doanh cua ¢ dong 1a té chire;

Tém tit vé thu tuc chuyén nhuong ¢ phan;

Chir ky mau ciia ngudi dai dién theo Phap ludt va ddu ciia Cong ty;

S6 dang ky tai S6 dang ky ¢ dong cua Cong ty va ngay phat hanh cd phiéu;

Céc ndi dung khac theo quy dinh tai cac Diéu 116, 117 va 118 cia Ludt Doanh nghiép dbi voi
cb phiéu cua cé phan wu dai.

Trudng hop c6 sai sét trong ndi dung va hinh thirc ¢é phiéu do Céng ty phat hanh thi quyén va

loi ich ctia ngudi so hiru s& khong bi anh huong. Chu tich Hoi dong quan tri va Téng Gidm ddc



b)

@

Cong ty phai lién d6i chiu trach nhiém vé thiét hai do nhimg sai sét d6 gay ra dbi véi Cong ty va
cb dong s& hitu ¢d phan. Ngudi s¢ hitu s6 ¢ phan s& duoc cdp lai ¢b phiéu. Ngudi s hitu ¢b
phan khéng phai tra cho Céng ty chi phi in cb phiéu.

Truong hop ¢ phiéu bi mét, bi rach, bi chay hodc bi tiéu hiy dudi hinh thirc khac thi ¢ dong
phai bdo ngay cho Cong ty va c6 quyén dé nghi Cong ty cap lai cé phiéu d6. Cé dong phai ndp
1é phi cap lai cd phén theo quy dinh ctia Cong ty.

Dé nghi ctia ¢ dong phai cd cam doan vé cdc ndi dung sau day:

Cb phiéu thuc su da bi mat, bj chay hodc bi tiéu hity dudi hinh thirc khac; truong hop bi mat thi
cam doan thém ring d3 tién hanh tim kiém hét mtrc va néu tim lai dugc s& nép Cong ty dé tidu
huy theo quy dinh.

Chiu trach nhiém vé nhitng tranh chép phat sinh tir viéc c4p lai c6 phiéu méi.

Déi véi cb phiéu c6 tbng ménh gia trén 10 (mudi) triéu Péng Viét Nam, trudc khi tiép nhan dé
nghi cép cb phiéu méi, ngudi dai dién theo phap luit cia Cong ty c6 thé yéu cdu chu s& hiru ¢b
phiéu ding thong béo vé viéc cd phiéu bi mat, bi hiy hoai hodc bi hu hong dwdi hinh thirc khac
va sau 15 (mudi 1dm) ngay, ké tir ngay dang thong béo s& d& nghi Cong ty cap ¢ phiéu mdi.
PIEU 14: SO PANG KY CO PONG

. S& dang ky ¢b déng dugc 1ap ngay sau khi Cong ty duge cdp Gidy ching nhan ding ky doanh

nghip.
Sb dang ky ¢b déng dwoc hwu giir tai Trung tim hru ky chimg khoén Viét Nam, c6 dong cia
Céng ty c6 quyén yéu cau kiém tra, tra ctru hodc trich luc, sao chép néi dung Sé diang ky cb

dong theo quy dinh hién hanh.

. S0 dang ky c6 dong phai co cac ndi dung chu y€u sau:

Tén, tru s& chinh cua Cong ty.

Téng sb cb phin dwoc quyén chao bén, loai ¢b phan duoc quyén chio ban va sé cb phin chao
ban cua timg loai.

Téng s6 ¢ phin d3 ban cua timg loai va gia tri vén cd phan da gép.

Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dén, Giéy chimg minh nhéan dén,
Ho chiéu hodc chimg thuc cd nhan hop phap i voi cb dong la ca nhan; tén, dia chi thudmg tra,
qudc tich, sé quyét dinh thanh 14p hodc sé dang ky kinh doanh dbi véi c¢b dong 12 t6 chitc.

S6 lwong cb phan timg loai ciia mdi ¢ dong, ngay ding ky cb phan.

T4 chirc, ca nhan, nhém ngudi c6 lién quan sé hitu tir 5% (ndm phan trim) tré 1én s cd phiéu
dang hru hanh ¢ quyén biéu quyét ctia Cong ty hozic khi khong con 14 c6 déng 16n phai cong bd
théng tin va bdo cdo vé giao dich ¢ phiéu cho Cong ty, Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va Sé
giao dich Chimg khoan trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay tré thanh hodc khong con la cd

dong lén.
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d)

DPIEU 15: CHAO BAN VA CHUYEN NHUQNG CO PHAN

. Hoi ddng quan tri quyét dinh thoi diém, phwong thirc va gid chio ban cb phan trong sé cb phan

duge quyén chao ban. Gid chao ban cb phan khong duge thip hon gia thi truong tai thoi diém
chao ban hodc gid tri dugc ghi trong s6 sich ctia cb phan tai thoi diém gan nhét, trir nhimg
trudng hop sau: '

C6 phan chao ban 1an diu tién cho nhimg ngudi khong phai 1a ¢b dong sang l4p;

C& phin chao ban cho tit ca cd dong theo t 1¢ ¢b phin hién c6 ctia ho & Cong ty;

C6 phan chao ban cho ngudi méi gidi hodc ngudi bao lanh, trong trudng hop nay sb tién chiét
khau hozc ty 1& chiét khiu cu thé phai dwoc su chdp thudn cua sé ¢d dong dai dién cho it nhit
75% (bay muoi lam phan trdm) tdng sé ¢ phan cé quyén biéu quyét;

Céc truong hop khéc mitc chiét khau trong céc truong hop d6 do Diéu 1é Céng ty quy dinh.

Cb phan d duoc ban hodc c¢b phin di dugc chuyén nhuong khi ghi ding va da théng tin vé tén
cb dong, dia chi va sb luong cb phan timg loai cia mdi cb dong, ngay dang ky cd phan vao Sé
ding ky cb dong, ké tir thoi diém d6, ngudi mua cd phan hodc ngudi nhan chuyén nhuong cd
phan trd thanh ¢ dong cua Cong ty. _

Sau khi thanh toan @it ¢é phan dang ky mua, Cong ty cip c¢b phiéu theo yéu cu cua cb déng.
Cong ty c6 thé ban cd phan ma khong trao ¢ phiéu. Trong trrdng hop nay, céc thong tin vé cb
dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 121 cta Ludt Doanh nghiép dwoc ghi vao Sé dang ky c¢6 dong
1a da @& ching thuc quyén sé hiru ¢d phan clia cé dong d6 trong Cong ty.

Thii tuc va trinh tw chdo ban cd phan thuc hién theo quy dinh cta phép luat va Ludt Chimg
khoén.

T4t ca cac ¢d phan duoc tr do chuyén nhwong trir khi Diéu 1& nay va phép ludt cé quy dinh khéc.
C phiéu niém yét, dang ky giao dich tai S& giao dich Chimg khoan dugc chuyén nhuong theo
céc quy dinh clia Phép ludt v& Chimng khoan va thi trudng chimg khoan.

C6 phin chua dugc thanh todn ddy da khong duoce chuyén nhuong va huéng céc quyén loi lién
quan nhu: quyén nhan c¢d titc, quyén nhén cd phiéu phat hanh dé ting vén ¢ phan tir ngudn vén
chu s& hitu, quyén mua c¢d phiéu méi chao ban va cdc quyén lgi khéc theo quy dinh cua phap
luat.

Trong truong hop phéap luit cho phép, cd déng Cong ty ¢ quyén ban mdt phan hodc toan b sb
cd phiéu ctia minh cho c4 nhan hoic phap nhin nudc ngoai.

Truomg hop Cong ty phét hanh thém cb phan phd théng va chio ban s c6 phan d6 cho tit ca cb
d6ng phd théng theo ty 1& cd phan hién c6 ctia ho tai Cong ty thi phai thuc hién theo quy dinh
sau day:

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay gidy chimg nhén ding ky chao ban chimg
khoan ra c6ng chiing c6 hiéu lie, Cong ty cong bd Ban théng bdo phat hanh trén 01 (mét) t& bdo
dién tir hogic béo viét c6 pham vi phét hanh toan qudc trong 03 (ba) sb lién tiép. Ban théng bdo
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b)

d)

phat hanh va Ban cdo bach chinh thirc cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va S& Giao dich Chimg khoan Ha Nai.

Théng béo phai c6 ho, tén, dia chi thudng tri, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy ching
minh nhéan dan, HO chiéu hodc chimg thyc ca nhan hop phap cia co dong la ca nhan; tén, dia chi
thwong trit, qudc tich, sb quyét dinh thanh l4p hodc sb dang ky kinh doanh cua cb dong 14 td
chirc; s& ¢6 phan va ty 1& c6 phin hién c6 cia cd dong tai Cong ty; tong sb c¢b phan du kién phat
hanh va s ¢ phan cb dong duoc quyén mua; gid chao ban ¢d phan; thoi han ding ky mua; ho,
tén, chit ky cta ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty. Thot han xdc dinh trong thdng bdo
phai hop 1y di dé c6 dong ding ky mua duoc cd phan. Kém theo théng bao phai c6 miu phiéu
dang ky mua do Cong ty phat hanh.

Cb dong c6 quyén chuyén quyén wu tién mua cé phan ctia minh cho ngudi khéc.

Néu phiéu ding ky mua cb phan khong dugc giri vé& Cong ty ding han nhu théng béo thi cd
d6ng c6 lién quan coi nhu da khong nhén quyén wu tién mua. Truong hop s6 lwong ¢d phan du
dinh phat hanh khéng dwoc ¢ dong va ngudi nhan chuyén quyén wu tién mua ding ky mua hét
thi s6 cd phan du kién phat hanh con lai s& do Hoi déng quén tri quyét dinh xir Iy. Hoi ddng
quan tri c6 thé phan phdi sé ¢ phan d6 cho cb dong ciia Céng ty hodc ngudi khac theo cach
thirc hop 1y véi diéu kién khong thudn loi hon so véi nhimg diéu kién di chao ban cho céc ¢b
dong, trir trudng hop Pai hdi déng ¢b dong ¢ chip thudn khac hodic ¢d phan duge ban qua S&
Giao dich Chimg khoan Ha Néi.

DIEU 16: THUA KE CO PHAN

. Trudng hop cb dong qua doi, sb cd phan so hitu ciia c¢é déng d3 mét dugc dinh doat theo quy

dinh ctia Phép ludt vé thira ké. Cong ty khong giai quyét céc truong hop tranh chép giita nhimg
ngudi thira ké theo phép ludt.

Trudng hop cé déng 14 phép nhén hodc t6 chitc khac thuc hién chuyén ddi, sap nhap, hop nhit,
chia tach, giai thé thi t5 chirc hodc phap nhdn m&i ké thira quyén va nghia vu cta cb déng cil
phai giri cho Héi dong quan tri ciia Cong ty cc vin ban phdp 1y vé viée chuyén d6i d6 va c6 van
ban ct ngudi dai dién.

Ngudi ké thira hop phap phai thue hién dy du thu tuc ding ky @& trd thanh cd dong mdi, dugc
huéng moi quyén lgi va phai thuc hién moi nghia vu ciia ¢b déng ma ho thira ké. C6 phin cua
céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac can bd quan 1y khac c6 quyén dé lai di
san ké thira 13 c6 phan nhumg ngudi dugce thira ké quyén so hitu ¢6 phin khéng duge mic nhién
thira ké quyén lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac chirc danh quan 1y twong
ung.

Trudng hop c¢b dong qua doi ma khéng c6 ngudi thira k&, thi ¢d phdn ma ho s hitu s& duge xir

1y theo quy dinh cua Phap luat.



5

b)

Khi dugc quyén s& hiru hodc ké thua hop phép, cd déng méi duoc hudng moi quyén loi va
nghia vu cua ¢ déng ma ho ké thira sau khi da duoc ghi vao S6 ding ky c¢b dong.

PIEU 17: PHAT HANH TRAI PHIEU

. Cong ty ¢6 quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi va céc loai trai phiéu khéc theo quy

dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Céng ty.

Cong ty khéng duoc quyén phét hanh trai phiéu trong cac truong hop sau dady, trir truong hop
Phép luit vé& Chimg khodn c6 quy dinh khéc:

Khong thanh toan du ca gbc va l3i cua trai phiéu da phat hanh, khong thanh todn hodc thanh todn
khéng di cac khoan no dén han trong 03 (ba) nam lién tiép trudc do.

Ty suét loi nhudn sau thué binh quén cta 03 (ba) nim lién tiép trude d6 khong cao hon mirc lai
sudt du kién tra cho trai phiéu dinh phat hanh.

Viéc phat hanh trai phiéu cho céc chu no 1a t chirc tai chinh duge lya chon khong bi han ché
bdi cac quy dinh tai diém a va diém b ctia khoan nay.

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén quyét dinh loai trai phiéu, tdng gia tri trai phiéu va thoi diém phat
hanh, nhung phai bdo cédo Pai hoi ddng ¢ dong tai cudc hop gan nhét. Bao cdo phai kém theo
tai liéu va ho so giai trinh quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri vé phat hanh trai phiéu.

PIEU 18: MUA CO PHAN, TRAI PHIEU

Cb phan, trai phiéu ctia Cong ty dugc mua bing tién Viét Nam, ngoai té tu do chuyén ddi, vang,
gia tri quyén sir dung dat, gid tri quyén s& hitu tri tué, cong nghé, bi quyét ky thudt, céc tai san
khéc phu hop véi quy dinh ctua Phap ludt va phai dugc thanh todn du mot l4n (theo gia thi
trdng timg thoi diém).

PIEU 19: MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU CUA CO BONG

. Cb dong biu quyét phan dbi quyét dinh vé viéc td chirc lai Cong ty hodc thay dbi quyén, nghia

vu ctia ¢é dong quy dinh tai Diéu 16 Céng ty c6 quyén yéu cau Coéng ty mua lai ¢ phén cua
minh. Yéu cau phai bing vin béan, trong d6 néu rd tén, dia chi cia cd déng, sé lvong ¢ phan
timg loai, gid du dinh ban, Iy do yéu cdu Cong ty mua lai. Yéu cu phai dwoc giri dén Cong ty
trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay Pai hoi ddng cb dong thong qua Quyét dinh
vé cac van d& quy dinh tai Khoan nay.

Cong ty phai mua lai ¢b phan theo yéu cdu clia ¢é dong quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay véi gid
thi truomg hodc gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1& Cong ty trong thdi han 90
(chin muoi) ngay, ké tir ngay nhén dwoc yéu cau. Trudong hop khong thoa thusn duoc vé gid, thi
cb dong @6 c6 thé ban cd phan cho ngudi khac hodc cic bén ¢ thé yéu cau mét td chire dinh gia
chuyén nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhit 03 (ba) té chirc thdm dinh gid chuyén nghiép

dé cd dong lwa chon va lwa chon d6 14 quyét dinh cudi cing.
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PIEU 20: MUA LAI CO PHAN THEO QUYET BINH CUA CONG TY

. Cobng ty c6 quyén mua lai khong qua 30% (ba muoi phin trim) téng sé ¢ phan phd thong da
béan theo nguyén tic: viée mua lai khéng qué 10% (mudi phan tram) tdng s6 ¢d phan d4 ban cua
mdi loai do Héi ddng quén tri quyét dinh; viéc mua lai hon 10% (mudi phan traim) tdng sb cb
phan d3 ban ctia mdi loai do Pai hoi déng ¢ déng quyét dinh.

. Hoéi ddng quan tri quyét dinh gid mua lai ¢ phin. Déi véi ¢d phan phd thong, gia mua lai khong
dugc cao hon gid thi truong tai thoi diém mua lai, trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu
nay. Déi véi cd phan loai khac, néu Piéu 1é Cong ty khong quy dinh hodc Céng ty va cb doéng c6
lién quan khéng c6 théa thuin khac thi gid mua lai khdng dwoc thap hon gia thi truong.

. Cong ty c6 thé mua lai ¢ phan cia tirng cd dong twong tng véi ty 1 ¢d phén cia ho trong Cong
ty. Quyét dinh mua lai cd phan ctia Cong ty phai duoc thong bdo dén tit ca cd dong trong thoi
han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay quyét dinh d6 duoc thong qua. Thong béo phai c6 tén, dia chi
tru s& ciia Cong ty, tong sb ¢d phan va loai ¢d phan dugc mua lai, gid mua lai hodc nguyén tic
dinh gid mua lai, thi tuc va thoi han thanh toén, tha tuc va thoi han dé cb dong chao ban cd phé.n
cua ho cho Cong ty.

Cb dong ddng ¥ ban lai cb phan phai giri 101 chéo béan cd phan clia minh bing phuong thirc dam
bao dén dugc Cong ty trong thoi han 30 (ba mwoi) ngay, ké tir ngay théng bdo. Chao ban phai
c6 ho, tén, dia chi thuong tr, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy chimg minh nhén dan, Ho chiéu
hodc chimg thuc c4 nhin hop phap khéc ciia c¢d dong 14 c4 nhan; tén, dia chi thuong tri, qudc
tich, s6 quyét dinh thanh 14p hodc s6 dang ky kinh doanh cta cé déng la td chirc, s6 c¢b phan s&
hiru va s6 ¢d phin chao béan; phwong thirc thanh toan; chir ky cua cd dong hodc cia ngudi dai
dién theo phép luit ctia c6 déng. Cong ty chi mua lai c6 phan dugc chio ban trong théi han néi
trén.

. Viéc mua lai ¢é phan ctia Cong ty chi dwoc phép thuc hién néu khong anh hudng dén viéc thanh
todn cdc cong ng cua Cong ty.

PIEU 21: PIEU KIEN THANH TOAN VA XU LY CAC CO PHAN PUQC MUA LAI

. Céng ty chi duoc quyén thanh todn c¢d phin duge mua lai cho ¢b dong theo quy dinh tai céc
Diéu 129 va Piéu 130 cua Lut Doanh nghiép néu ngay sau khi thanh toan hét sb ¢ phan dwoc
mua lai, Cong ty van bao dam thanh todn du cdc khoan ng va cic nghia vu tai san khéc.

. Cb phén duoc mua lai theo quy dinh tai Didu 19 va Diéu 20 ctia Diéu 1& nay dwoc coi 1a ¢ phn
thu vé va thude s6 cb phin dugc quyén chao ban.

. Cb phiéu xé4c nhan quyén s& hitu c¢d phin dd dwoc mua lai phai duoc tiéu huy ngay sau khi cd
phin tuong img di dwoc thanh toan du. Chu tich Hoi dong quan tri va Téng Giam dbc Céng ty
phai lién d6i chiu trach nhiém v& thiét hai do khéng tiéu hily hodc chdm tiéu hiy cb phiéu gay ra

d6i véi Cong ty.



4. Sau khi thanh toan hét s6 c6 phan mua lai, néu tdng gia tri tai san dugc ghi trong sb ké toan cua
Cong ty giam hon 10% (mudi phan trdm) thi Céng ty phai thong béo cho tit ca cac chii ng biét
trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay, ké tir ngay thanh toén hét s6 ¢é phan mua lai.

PILU 22: TRA CO TUC

1. Cb tirc tra cho ¢6 phan phd thong dwoc xéc dinh cin ot vao s6 loi nhudn rong di duoc thuc hién
va khoan chi tra ¢6 tirc dugc trich tir ngudn loi nhudn giit lai cia Céng ty. Céng ty chi duoc tra
cd tirc cho cb dong khi Céng ty da hoan thanh nghia vu thué va cdc nghia vu tai chinh khéc theo
quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1é Céng ty; ngay sau khi tra hét sé cd tirc da dinh, Cong ty van
bao dam thanh toan du cac khoan ng va nghia vu tai san khéc dén han.

Cd tirc duoc chi tra bang ddng Viét Nam va c6 thé duoc thanh todn bing tién mit, chuyén
khoan, séc hodc 1énh tra tién dén dia chi nhan c6 tirc do ¢ dong dang ky véi Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai l4p danh sich ¢é dong dugc nhén cb tirc, x4c dinh mirc ¢b tirc phai tra ddi
v6i timg cb phin, thoi han va hinh thic tra chdm nhéit 30 (ba muoi) ngay truéec mdi lan tra cb
tirc. Thong béo vé tra cd tirc phai dwoc giri bing phwong thitc dam bao dén duoc dia chi ding ky
cua tt ca cic cb dong cham nhét 15 (mudi 1am) ngay trude khi thue hién tra ¢d tirc. Thong bdo
phai ghi rd tén Cong ty; ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sé Chimg minh nhéan dan, Ho
chiéu hodc chimg thie hop phép ctia ¢d dong la c4 nhan; tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sb
quyét dinh thanh 14p hoic s ding ky kinh doanh cta ¢ dong la té chic; sé luong cb phan timg
loai cuia ¢b déng, mirc cd tirc dbi véi timg ¢ phan va tdng sé cb tirc ma cb dong d6 dugc nhan,
thoi diém va phuong thire tra cd tirc; ho, tén, chit ky ctiia Cha tich Hoi déng quan tri va nguoi dai
dién theo phdp luat cua Cong ty.

3. Cb dong chuyén nhugng cd phin ciia minh trong thdi gian gitra thoi diém két thic 1ap danh sach
cb déng va thoi diém tra cd tirc thi ngudi chuyén nhwong 1a ngudi nhén cb tic tir Cong ty.

PIEU 23: THU HOI TIEN THANH TOAN CO PHAN MUA LAI HOAC CO TUC

Trudmg hop viéc thanh todn cb phdn mua lai tréi véi quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 cta Didu 18
nay hodc tra ¢b tirc trai véi quy dinh tai Diéu 22 cia Diéu 1¢ nay thi cdc ¢ dong phai hoan tra
cho Céng ty sb tién, tai san khac da nhan; truong hop ¢b dong khong hoan tra dugc cho Cong ty
thi cé dong d6 va tat ca thanh vién Hoi dong quan tri phai cing lién ddi chiu trach nhiém vé cac
khoan ng va nghia vu tai san khéc ctia Cong ty trong pham vi gid tri s tién, tai san d4 tra cho cb

doéng ma chua dugc hoan lai.
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2.
a)
b)

c)
d)

d)

€)

g)
h)

k)
D

CHUONG III

PAI HOI PONG CO BONG
PIEU 24: PAI HOI PONG CO PONG
Dai hoi dong ¢ déng gdm tt ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh cao nhét
ctia Cong ty cb phan.
Dai hdi ddng cb dbng c6 cac quyén va nhiém vu sau day:
Théng qua dinh huéng phat trién ctia Cong ty;
Quyét dinh loai cd phin va tdng sé cd phan cua timg loai duoc quyén chio ban; quyét dinh mirc
cb tirc hang nam cia timg loai cd phan;
Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét;
Quyét dinh tong mirc thi lao hang ndm cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat va chi phi hoat déng hang nam cho Ban kiém soat;
Quyét dinh du tir hodic ban sb tai san c6 gia tri bing hodc 1én hon 35% (ba muoi 1im phdn
tram) tdng sé gia tri tai san duoc ghi trong Béo céo tai chinh gin nhit ciia Cong ty;
Quyét dinh stra dbi, bd sung Piéu 1é Cong ty, trir trudng hop diéu chinh vén diéu 1& do ban thém
cb phan méi trong pham vi sb lwong c¢b phan duoc quyén chao ban theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty;
Théng qua Béo céo tai chinh hing nam;
Quyét dinh mua lai trén 10% (mudi phan trim) tdng s6 c¢d phan da ban ctia mdi loai;
Xem xét va xir 1y cac vi pham ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat gdy thiét hai cho Céng ty va
c6 dong ciia Cong ty (néu cd);
Quyét dinh t6 chirc lai, giai thé Cong ty;
Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép;

m) Théng qua bao cdo ciia Hi dong quén tri vé tinh hinh kinh doanh ciia Cong ty, bdo cdo danh gia

)

2)

b)

thue trang cong tic quéan 1y, didu hanh Céng ty;

Théng qua béo cdo cuia Ban kiém soat vé quan 1y, diéu hanh Céng ty ctia Hi dong quan tri va
Téng Giam dbc Céong ty.

Céd dong la td chirc c6 quyén cir mot hodc mot sb nguoi dai dién theo uy quyén thue hién cac
quyén cé déng clia minh theo quy dinh ciia phap luat.

Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty quyén dwoc cir thi phai xac dinh cu thé sé
c¢b phan va sb phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién. Viée cir, chdm dirt hodc thay dbi ngudi dai dién
theo uy quyén déu phai thong bdo ngay bang vin ban dén Cong ty. Thong bdo phai ¢6 céc ndi
dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi thuong tri, quéc tich, sb va ngay quyét dinh thanh l4p hodc dang ky kinh doanh cua
co dong;

S4 lugng cb phan, loai ¢b phin va ngay ding ky ¢b dong tai Cong ty;



d)
d)

d)

Ho, tén, dia chi thudng trid, quéc tich, sé Thé cin cudce cong dan, Gidy chimg minh nhan dén,
Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phép ctia ngudi dai dién theo Gy quyén;

Sb ¢b phan duge iy quyén dai dién;

Thoi han dai di€n theo uy quyén;

Ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién theo uy quyén va nguoi dai dién theo phép ludt cua cd dong.

PIEU 25: THAM QUYEN TRIEU TAP HOP PAI HOI PONG CO PONG

. Pai héi dong cd dong hop thuong nién mdi nim mét lin. Pia diém hop Dai hoi df“)ng cd dong

phai & trén lanh thd Viét Nam va do Hoi dong quan tri quyét dinh song phai dam bao cho cac ¢
dong duoc triéu tdp hop co thé tham du thuén loi.

Dai hoi ddng ¢d dong phai hop thudng nién trong thoi han 04 (bdn) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Theo d& nghi ctia Hoi ddng quén tri, co quan déng ky kinh doanh c6 thé gia han,
nhung khéng qué 06 (sau) thang, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

Dai héi ddng ¢ d6ng thudng nién thao ludn va thong qua cdc van d& sau day:

Béo céo tai chinh hang nam;

B4o cdo ctia Hoi dong quan tri danh gia thuc trang quan Iy kinh doanh & Céng ty;

B4o cdo ciia Ban kiém soat vé quan Iy Céng ty ctia Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc;

Mitc ¢6 tirc d6i véi moi ¢d phan cia timg loai;

d) Cac van & khéc thudc thdm quyén.

3.

a)
b)
c)
d)
d
4.

Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop bét thudng Dai héi ddng ¢ dong trong cac trudmg hop sau
day:

Hoi déng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ciia Céng ty;

S6 thanh vién Hoi ddng quan tri con lai it hon sé thanh vién theo quy dinh ciia phap luat;

Theo yéu cau cia cd déng hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Diéu 1¢ nay;

Theo yéu cdu ctia Ban kiém sodt;

Céc trudong hop khéc theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1& Cong ty.

Hoi ddng quén tri phai triéu tp hop Pai hoi dong cb dong trong thdi han 30 (ba mwoi) ngay, ké
tir ngay sb thanh vién Hoi déng quan tri con lai nhu quy dinh tai diém b hodc nhén dugc yéu ciu
quy dinh tai diém c va diém d Khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop Hoi dong quéan tri khong triéu tap hop Pai hdi dong cb dong nhu quy dinh thi Cha
tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thiét hai phat
sinh déi véi Cong ty do viée tri hodn triéu tip hop Dai hdi ddng ¢ dong gay ra.

Trudong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 (ba muwoi) ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Pai hdi dong ¢ dong theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.
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Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Dai hoi dong ¢ dong nhw quy dinh thi Truéng
Ban kiém soét phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh dbi
véi Cong ty do viéc tri hodn triéu tap hop Pai héi déng ¢ dong ma Ban kiém soat gdy ra.

. Trudng hop Ban kiém soat khéng triéu tip hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Khoan 5
Piéu nay thi ¢6 déng hodc nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Piéu 18 nay d3 ¢ yéu
cdu c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét triéu tip hop Dai hoi ddng cd dong theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, c6 déng hoic nhém cé déng tridu tip hop Pai hoi déng cb déng phai dé
nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm sat viéc triéu tdp va tién hanh dai hoi.

. Nguei triéu tip phai lap danh sich ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong, cung cép
thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé dong, lap chuong trinh va ndi dung
cudc hop, chuan bi tai liéu, x4c dinh thoi gian va dia diém hop, giri thong béo mdi hop dén timg
b dong cé quyén dur hop theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va c4c vin ban lién quan.

. Chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong cb déng theo quy dinh tai cac Khoan 4,
5, 6 ciia Piéu nay s& duoc Cong ty hoan lai.

PIEU 26: DANH SACH CO PONG CO QUYEN DU HOP PAI HQI PONG CO BONG

. Danh sach c¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng ¢ déng duoc 1ap dua trén S dang ky cd
d6ng ctia Cong ty. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hdi ddng cb déng duoc lap khéng
sém hon 05 (n3m) ngay trude ngay giri gidy moi hop Dai héi dong cb dong.

. Danh sach c6 dong cé quyén du hop Dai héi ddng ¢ dong phai c6 ho, tén, dia chi thudng trd,
quéc tich, sé Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan din, Ho chiéu hodc chimg thuc ca
nhén hop phép khac clia ¢ dong 14 c4 nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh
lap, dia chi tru s& chinh ciia ¢6 dong 1a t6 chirc; sb lwong cb phan timg loai, s6 va ngay dang ky
c¢b dong cua timg ¢ dong.

. Cb dong cé quyén kiém tra, tra ciru, trich luc va sao danh sdch cb dong co quyén du hop Pai hdi
dong cb dong; yéu cau sira ddi nhitng thong tin sai 1éch hodc bd sung nhiing thong tin can thiét
vé minh trong danh sich cé déng c6 quyén du hop Dai hoi ddng cd dong. Ngudi quan 1y Céng
ty phai cung cip kip thoi thong tin sé dang ky c6 déng, stra ddi, bd sung théng tin sai 1éch theo
yéu cdu ciia cd dong; ddng thoi chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai phét sinh do khéng cung
cép hodc cung cip khong kip thoi, khong chinh x4c thong tin sb dang ky cb déng theo yéu cau.
PIEU 27: CHUONG TRINH VA NOI DUNG HOP PAI HOI PONG CO PONG

. Ngudi triéu tip hop Pai héi déng cb déng phai lap danh séch c¢b déng cé quyén du hop va biéu
quyét; chudn bi chwong trinh, néi dung, tai liéu cudc hop va dur thao nghi quyét di véi timg vén
d trong chuong trinh hop; x4c dinh thoi gian, dia diém hop va giri thong bio moi hop dén céc

c6 déng c6 quyén dur hop.



Cb dong hoac nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Diéu 1é nay c6 quyén kién nghi vin
@& dwa vao chuong trinh hop Pai héi dong ¢ dong. Kién nghi phai dwoc 14p bang vin ban va
duge giri dén Cong ty chim nhét 03 (ba) ngay lam viée trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi
r5 tén cb dong, s luong timg loai ¢b phan cua cb dong, sé va ngay dang ky ¢b dong tai Cong ty,
vén @& kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong chi c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay néu c¢6 mét trong céc trudng hop sau day:

Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hodc khéng du, khong ding néi dung;

Vin d kién nghi khéng thudc thim quyén quyét dinh ciia Pai hoi dong ¢ dong.

Nguoi triéu tip hop Pai hdi dong cd dong phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trrdng hop quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc
Dai hdi ddng cb dong chip thuan.

PIEU 28: MOT HOP PAI HOI PONG CO PONG

. Ngudi tridu tip hop Dai héi ddng cd déng phai giri thong bdo moi hop dén tit ca cb dong c6

quyén du hop chdm nhit 10 (mudi) ngay trudc ngay khai mac. Théng béo duoc giri bing
phuong thirc dam bao dén dwoc dia chi thudng tri clia ¢ déng.

Théng bio m&i hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhin ding ky
kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ciia Céng ty; tén, dia chi thuong tri ctia ¢6 déng hodc nguoi
dai dién theo uy quyén cua cbd dong, thoi gian va dia diém hop.

Kém theo théng bdo moi hop phai ¢6 mau chi dinh dai dién theo uy quyén duw hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét, cac tai liéu thao luén lam co s¢ thong qua quyét dinh va du thao nghi
quyét di véi timg van d trong chuong trinh hop.

Cong ty s& c6 thong bdo mdi hop va cac tai liéu giri kém theo trén trang thong tin dién tir dong
thoi vai vide giri thong béo cho céc ¢d dong.

PILU 29: THU'C HIEN QUYEN DU HQP PAI HOI PONG CO PONG

C6 dong 12 c4 nhan c6 di diéu kién truc tiép tham du hodc c6 thé ty quyén cho ngudi khac tham
dr Dai hoi dong cé dong theo quy dinh ciia Piéu 1& nay, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd
dong 1a t6 chire truc tiép hoic uy quyén bing van ban cho mdt/mdt sé ngudi du hop Pai hdi
ddng cb déng.

Trudmg hop cd dong la td chirc khong c6 ngudi dai dién theo iy quyén theo quy dinh tai Khoan
4 Piéu 15 Luat Doanh nghiép thi ty quyén cho mot hodc mot sé dai dién tham du hop Pai hoi
déng cb dong.

Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong phai 14p thanh vin ban theo miu
cuia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:
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a)

b)

Trudng hop cb ddéng 1 c4 nhan 13 ngudi iy quyén thi phai c6 chir ky ciia cd dong d6 va ngudi
duoc iy quyén di hop;

Truomg hop ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢ déng 1a t6 chirc 13 ngudi Gy quyén thi phai c6
chit ky cta nguoi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién theo phap luit cta cd déng va ngudi
dwoc iy quyén du hop;

Trong trueong hop khéc thi phai c6 chir ky ctia ngudi dai dién theo phép lut cia cd dong va
ngudi duge Gy quyén du hop.

Ngudi duoc iy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban ty quyén trude khi vao
phong hop.

Trir truedng hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, phiéu biéu quyét ctia ngudi duoc ty quyén du
hop trong pham vi dwoc ty quyén van c6 hiéu luc khi c6 mét trong céc trudong hop sau day:
Ngudi iy quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan su hoic bi mét ning luc hanh vi dan
su:

Ngudi uy quyén da chdm dit viée ty quyén;

Ngudi iy quyén da hiy bo thdm quyén cuia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khéng 4p dung trong trurong hop Cong ty nhan duoc thong bdo vé mdt trong
cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong hoic trude khi cude hop
duoc triéu tap lai.

Quy dinh tai Khoan 2 Didu nay khong 4p dung néu Cong ty nhan dugc thong béo bing vin ban
vé mét trong céc truong hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay chdm nhat 24 (hai muoi bdn) gid
trudce gio khai mac cudc hop cua DPai hoi déng cbd dong.

PIEU 30: PIEU KIEN TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO PONG

Cudc hop Pai hdi dong ¢ dong dwoc tién hanh khi c6 sb ¢d ddng dw hop dai dién it nhit 51%
(nam muoi mdt phan trim) tng sb c¢b phan cé quyén biéu quyét.

Trudng hop cude hop lan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay thi dwoc triéu tép hop lan thir hai trong thoi han 30 (ba muoi ngay), ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhét. Cudc hop ciia Pai hdi ddng cb dong triéu tip 1an thir hai dwoc tién hanh khi ¢6 sb
¢ dong du hop dai dién it nhit 33% (ba muoi ba phan trim) tong sé cé phan cé quyén biéu
quyét.

Trudng hop cudc hop tridu tép 1an thit hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu nay thi duogc triéu tip hop lan thit ba trong thdi han 20 (hai muoi) ngay, ké tir ngay du
dinh hop l4n thit hai. Trong trrong hop nay, cudc hop ciia Dai hdi ddng cd dong dugc tién hanh
khéng phu thudc vao sé c¢b dong dir hop va ty 18 sé ¢d phan ¢ quyén biéu quyét cua cac cb dong
du hop.

Chi c6 Dai hoi ddng cb déng méi c6 quyén thay ddi chuwong trinh hop da duge giri kém theo
théng bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 28 cta Diéu 1é nay.
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b)

d)

DPIEU 31: THE THUC TIEN HANH HQP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO
DPONG

Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong duogc tién hanh theo
quy dinh sau day:

. Trudc khi khai mac cudc hop, phai tién hanh dang ky viéc du hop Pai hoi ddng ¢ dong cho dén

khi dam bao viéc ding ky ddy di cac ¢ dong c6 quyén du hop.

Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu ctia cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc xac dinh theo céc
quy dinh sau day:

Chu tich Hoi déng quan tri lam Chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tdp; truong hop
Chau tich vrfmg mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con
lai bau mot ) nguoi trong 0 ho lam Chu toa cudc hop theo nguyén tic da sé; truomg hop khong
c6 ngudi cé thé 1am Chi toa thi thanh vién hoi ddng quan tri ¢é chirc vu cao nhit diéu khién dé
Pai hoi dong ¢ dong bau Chi toa cude hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi c¢6 s6 phiéu
bau cao nhit 1am Chu toa cude hop.

Trong céc truong hop khac, ngudi ky tén tridu tip hop Pai héi dong ¢b dong diéu khién dé Pai
héi déng cd déng bau Chu toa cude hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét s& lam Chu toa cudc
hop.

Ch toa cir mdt hodc mot sé ngudi 1am Thu ky 14p bién ban hop Pai héi ddng cb dong.

Dai hoi déng cb dong biu mot hodc mdt sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo d& nghi ciia Chu toa

cudc hop.

. Chuong trinh va ndi dung hop phai duoc Pai hdi déng cb dong thong qua ngay trong phién khai

mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voi timg van d& trong ndi dung
chuong trinh hop.

. Cht toa cudc hop Pai hdi ddng cd ddng cb quyén thuc hién céc bién phap can thiét dé didu

khién cudc hop mét cach hop Iy, c6 trat tu, diing theo chuong trinh da duoc théng qua va phan

anh dugc mong muon cua da s6 ngudi du hop.

. Pai hoi ddng cé dong thao luén va biéu quyét theo timg van d trong ndi dung chuong trinh.

Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé
biéu quyét khong tan thanh, cudi ciing kiém phiéu tip hop sé phiéu biéu quyét tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dwoc Chil toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop.

(o)) dong hodc ngudi dugce uy quyéu du hop dén sau khi cude hop d3 khai mac, dugc dang ky va
c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Cha toa khong dugc dimg cudc hop dé
nhimg ngudi ¢én mudn dang ky; trong truong hop nay, hidu luc ciia nhitng biéu quyét di tién
hanh khéng bi anh huong.

Ngudi triéu tip hop Pai hoi dong cd dong c6 quyén:
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a) Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phép an ninh hop 1y, hop phap;

b) Yéu cdu co quan co thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuét nhitng nguoi khong tuan thu
quyén diéu hanh ctia Cha toa, ¢§ ¥ gdy rdi trat tw ngdn can tién trién binh thudng cia cude hop
hozic khong tuan tha céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hdi ddng c6 dong.

8. Chil toa ¢ quyén hodn cudc hop Pai hoi ddng cé dong da ¢ du sb ngudi dang ky du hop theo
quy dinh dén mot thoi diém khac hozc thay dbi dia diém hop trong céc truong hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 dit chd ngdi thudn tién cho tit ca ngudi du hop;

b) Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc ¢ déng du hop tham gia,
thao luin va biéu quyét;

c) Cé ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gdy rdi trat tu hop, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng
duoc tién hanh mot cach cong bing va hop phép.

Thoi gian hoédn t6i da khéng quéd 03 (ba) ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

9. Trudng hop Chil toa hodn hodc tam dimg cudc hop Pai hdi dong cb ddng tri véi quy dinh tai
Khoan 8 Piéu nay, Pai hdi dong cd déng bau ngudi khac trong sé nhimg ngudi du hop dé thay
thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic va tit ca céc nghi quyét dugc théng qua tai
cudc hop d6 déu c6 hiéu luc thi hanh.

PIEU 32: THONG QUA QUYET DPINH CUA PAI HQI PONG CO PONG

1. Pai hoi déng ¢ dong théng qua cac quyét dinh thude thAm quyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24
Diéu 1é nay bang hinh thirc bidu quyét tai cude hop hoic 14y ¥ kién bang vin ban.

2. Céac van d& sau day phai dugc théng qua bing hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai héi ddng cd
dong:

a) Stra dbi, bé sung Piéu 1¢ Cong ty;

b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c¢) Quyét dinh loai cé phan va téng s6 cb phan ciia timg loai dugc quyén chao ban;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém so4t;

d) Quyét dinh dau tur cac du 4n, cdc giao dich mua, bén tai san ¢ dinh c6 gid tri bang hodc 16n hon
35% (ba muoi 13m phan trim) tdng gid tri tai san dwoc ghi trong Bdo cdo tai chinh gan nhét cia
Cong ty;

e) Théng qua Béo céo tai chinh hing nim;

g) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

h) Quyét dinh phuong hudng phat trién Céng ty.

3. Quyét dinh ctia Pai hoi ddng c¢d déng duoc thong qua tai cude hop khi ¢6 dit céc didu kién sau
day:

a) Puoc sé cd dong dai dién it nhit 51% (ndm muwoi mét phan trim) téng sé phiéu biéu quyét cua

tat ca cb déng dy hop chip thuan, trir trudng hop quy dinh tai diém b, diém ¢ Khoéan nay.
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b) Déi véi quyét dinh vé loai cd phan va tdng s ¢d phan ciia timg loai duoc quyén chao bén; sira

ddi, bd sung Piéu 1¢ Cong ty; td chirc lai, giai thé Cong ty; diu tw cc du an hodc mua, ban tai
san ¢ dinh c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% (ba muoi ldm phin trim) tong gid tri tai san dugc
ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty thi phai dwoc sé cé dong dai dién it nhét 65%
(sau muoi lam phan trim) tdng sé phiéu biéu quyét cia tit ca cd dong du hop chép thusn.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo phwong
thitc bau dén phiéu hoic mdt phwong thirc khac do Pai hdi dong ¢é dong quyét dinh, theo d6
mdi cd dong ¢ tdng sé phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong s cd phin s¢ hitu nhin vdi sb
thanh vién dwoc biu cia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat va cb déng c6 quyén don hét

tong sO phicu bau cua minh cho mét hodc mét sé ing cir vién.

;. '‘Cac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng cd dong voi s6 ¢b dong truc tiép vauy

quyén tham gia dai dién 100% (mdt trim phin tram) tdng sé cb phan c6 quyén biéu quyét 1a hop
phép va c¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tir va tha tuc triéu tdp, ndi dung chuong trinh hop va thé
thirc tién hanh hop khéng duge thue hién ding nhw quy dinh.

. Trudng hop thong qua quyét dinh dudi hinh thirc 1iy ¥ kién bing van ban thi quyét dinh cua Pai

hoi déng cb dong dugc théng qua néu dugce sb cb dong dai dién it nhat 51% (nim muoi mdt
phan trim) tdng sb phiéu biéu quyét chip thusn.

Quyét dinh cta Pai hoi df‘mg cd dong phai dugc thong béo dén cd dong co quyén dv hop Pai héi
ddng cb dong hozc ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thdi han 15 (mudi 1dm)
ngay, ké tir ngay quyét dinh duoc thong qua.

PIEU 33: THAM QUYEN VA THE THUC THUC LAY Y KIEN CO PONG BANG
VAN BAN BE THONG QUA QUYET PINH CUA PAI HQI PONG CO PONG.

Tham quyén va thé thic ldy v kién bing van ban dé thong qua quyét dinh cta Pai hoi dong cb
dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

Hbi ddng quan tri cé quyén lay v kién cb dong bing vin ban dé théng qua quyét dinh cia Dai
héi dong cd ddng bét cir lic nao néu xét thdy can thiét vi 1oi ich cia Cong ty.

Hoi déng quan tri chuan bi phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb déng, cic
tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca cdc ¢d dong c6 quyén biéu quyét chim
nhit 10 (mudi) ngay trude thoi han phai giri lai phiu 1iy ¥ kién. Viée 14p danh sach cd déng giri
phiéu 14y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 26 cua Diéu 1é nay. Yéu
cau va céch thirc giri phiéu liy ¥ kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28
cta Piéu 1¢ nay.

Phiéu l4y ¥ kién phai c6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cép Gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cua Cong ty;

b) Muc dich ldy v kién;
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c) Ho, tén, dia chi thuong tr, quéc tich, s Thé cin cude cong dan, Giéy chimg minh nhén dén,
Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phép khéc cuia cd dong 13 c4 nhan; tén, dia chi thuong
tri, qudc tich, sé quyét dinh thanh 14p hodc sé dang ky kinh doanh cuia ¢c6 dong hodc dai dién
theo uy quyén ciia cd déng 1a té chire; s6 lwong cb phan cia timg loai va sé phiéu biéu quyét ciia
cb dong;

d) Vén dé can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khéng tan thanh va khong c6 v kién;

¢) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va ngudi dai dién theo phéap ludt cua Cong ty.

4. Phiéu ldy v kién da duoc tra 101 phai ¢6 chit ky cua cd dong 14 ca nhan, clia ngudi dai dién theo

uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia c¢d dong 12 t6 chirc.
Phiéu 14y v kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duge quyén
mé& trude khi kiém phiéu. Cac phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xéc dinh tai noi
dung phiéu ldy ¥ kién hogc d3 bi m& déu khong hop 18. Phiéu 13y ¥ kién khong duoc giri vé duoc
coi 14 phiéu khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dwdi sy chimg kién ciia Ban kiém soét
hodc cua cb dong khong nim giit chirc vu quan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s§ va ngay cdp Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh;

b) Muc dich va cic van dé can ldy ¥ kién ¢ thong qua Nghi quyét, Quyét dinh;

¢) Sb cb déng véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
biéu quyét hop 1& va sé phiéu biéu quyét khong hop 1&, kém theo phu luc danh sach ¢ dong
tham gia biéu quyét;

d) Tdng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 v kién ddi véi timg loai vén dé;

&) Céc quyét dinh d3 duoc thong qua;

e) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi d(“)ﬂg quan tri, nguodi dai dién theo phdp ludt cua Cong ty va
clia ngudi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quén tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phét sinh tir cac quyét dinh dwoc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xéc.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai dwoc giri dén céc cd dong trong thoi han 15 (mudi 13m) ngay,
ké tir ngay két thic kiém phiéu.

7. Céac phiéu ldy ¥ kién dd dwoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién déu phai dwoc luu giit tai tru s& chinh

cua Cong ty.
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g)

h)

Céc quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cd dong bing vin ban c6 gid tri nhu
quyét dinh duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
PIEU 34: BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG

. Cudc hop Pai hoi déng cd d6ng phai duoc ghi vao sd bién ban ctia Céng ty. Bién ban phai dugce

1ap bang tiéng Viét, c6 thé ca bing tiéng nudc ngoai (néu thanh phin cudc hop cé ngudi nude
ngoai) va phai ¢ cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cp gidy chimg nhan déng ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh;

Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dong cb dong;

Chuong trinh va néi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

Tém tit dién bién cudc hop va cic y kién phat biéu tai Pai hoi dong cd dong vé ting van dé
trong néi dung chuong trinh hop;

S6 cb dong va téng sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc va danh siach ding ky
cd dong, dai dién cd dong du hop véi s6 cb phﬁn va sb phiéu bau tirong Ung;

Tdng sb phiéu biu quyét dbi v6i timg van dé bidu quyét trong d6 ghi rd tdng sé phiéu tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 1¢ tuong img trén téng sb phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop;

Céc vin dé di dugc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Chit ky cua Chu toa va Thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phép 1y nhw nhau.

Bién ban hop Dai hdi déng cb dong phai 1am xong va thong qua trude khi két thic cude hop.

. Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia ndi

dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi déng cé déng phai dwoc giri dén tit ca cb dong trong thdi han 15 (mudi
1am) ngay, ké tir ngay bé mac cudc hop.

Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong, phu luc danh sich cb dong ding ky du hop, toan vin Nghi
quyét d3 duoc thong qua va cac tai liéu 6 lién quan giri kém theo thong bdo mdi hop phai dugce
luu giit tai tru s& chinh ctia Cong ty.

PIEU 35: YEU CAU HUY BO QUYET PINH CUA PAI HOI PONG CO PONG

Trong thoi han 90 (chin mwoi) ngay, ké tir ngay nhén duoc bién ban hop Dai héi ddng cb dong
hoc bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién Pai hoi déng cb dong, cb dong hoic nhém cb dong,
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm ddc, Ban kiém soét c6 quyén yéu cdu Toa 4n hodc

Trong tai xem x€t, huy bé quyét dinh cua Dai héi df)ng cb dong trong cac truong hop sau day:

. Trinh tu va thi tuc triéu tip hop Pai hoi déng cb dong khéng thue hién dung theo quy dinh cta

Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Céng ty.
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Trinh tu, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Piéu 1é Cong ty.

CHUONG IV

CO CAUTO CHUC QUAN LY
PIEU 36: CO CAU TO CHUC QUAN LY CONG TY
Co céu td chirc ciia Cong ty c¢d phan Du lich Dich vu Ha Ngi gbm c6:
Pai hoi ddng cb dong;
Hoi déng quan tri;
Téng Giam dbc, cac Phé Tong giam ddc;
K¢ toan trudng;
Ban kiém soét;
Cac phong, ban nghiép vu;
Céc don vi truc thude.
PIEU 37: HQI PONG QUAN TRI
Héi dong quén tri 1a co quan quéan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,
thue hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir nhitng truong hop thude tham quyén cua Pai
hoi ddng cd dong.
Hoi dong quan tri ¢6 céc quyén va nghia vu sau day:
Quyét dinh chién luoc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng niam cua
Cong ty;
Kién nghi loai ¢b phan va tdng sé ¢d phin duoc quyén chio bén cla timg loai;
Quyét dinh chao ban ¢é phan méi trong pham vi s6 c6 phan dugc quyén chio ban cia timg loai,

quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia chio ban cb phin va trai phiéu ctia Céng ty;
d) Quyét dinh mua lai c6 phin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 130 ctia Luat Doanh nghiép;

€)

Quyét dinh phuong an dau tr va du 4n dau tu, cac giao dich mua, ban tai san ¢b dinh c6 gié tri
nhé hon 35% (ba mwoi lam phan trim) tdng gié tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin
nhét ciia Cong ty;

g) Quyét dinh céc giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé. Thong qua cac hop dong

mua, bén, vay, cho vay va hop ddng khac c6 gia tri nhé hon 35% (ba muoi lim phan trim) tong
gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhit cia Céng ty, trir cic hop dong va giao
dich quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 49 Diéu 1¢ nay;

h) B nhiém, mién nhiém, cch chiic, quyét dinh murc luong, khen thuong, ky ludt va lgi ich khac

d6i v6i Téng Giam déc, Phé Téng Giam dbc, K& toan truong Cong ty.
Quyét dinh mirc lvong va cdc quyén loi khéc cia thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soat

trén co s& tong mirc thi lao di dugce Pai hoi dong cb dong théng qua. Cir ngudi dai dién theo 1y
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k)

D

quyén quan 1y phan vén (cé phin) ciia Céng ty tai céng ty khac va quyét dinh mirc lvong va
quyén loi khac cua ngudi d6;

Gidm st, chi dao Tong Giam doc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh céng viéc kinh doanh
hing ngay cia Cong ty;

Quyét dinh co cdu té chir, quy ché quan Iy noi bd Céng ty, quyét dinh thanh lap, td chic lai,
giai thé cong ty con, chi nhénh, vin phong dai dién, cac phong ban nghiép vu, cac don vi truc
thuéc Cong ty va viéc gép von, mua cb phan cua doanh nghiép khéc;

Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hdi dong cb déng, triéu tap hop Dai hdi
ddng cd ddng hoic 14y ¥ kién dé Pai hoi ddng cb dong thong qua quyét dinh;

m) Trinh Béo c4o quyét toan tai chinh hing nim 1én Pai hdi dong c¢b dong;

n)

0)
p)
3.

Kién nghi mirc ¢d tirc dwoc tra, quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b tirc hodc xir 1y 18 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé hoic yéu ciu pha san Cong ty;

Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥ kién bing van ban.
Moi thanh vién Hoi déng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

Khi thuc hién chirc ning va nhiém vu ctia minh, Hoi déng quan tri tuan tha ding quy dinh cua
phap luat, Didu 1¢ Cong ty va Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong. Trong truong hop Nghi
quyét do Hoi déng quan tri thong qua trai véi quy dinh cua phdp luat hodc Piéu 1& Cong ty giy
thiét hai cho Cong ty thi céc thanh vién ché.p thuan théng qua quyét dinh d6 phai cung lién doi
chiu trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan
ddi thong qua quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Trong trudng hop nay, ¢ dong s&
hiru cd phan cta Cong ty lién tuc trong thoi han it nhat 01 (mdt) nim c6 quyén yéu ciu Hoi ddng
quan tri dinh chi thyc hién quyét dinh nai trén.

PIEU 38: NHIEM KY VA SO LUQGNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

. Hoi ddng quan tri gom 07 (bay) thanh vién: 01 (mét) Chu tich, cac Phé Chu tich va céc uy vién.

S luong thanh vién Hoi ddng quan tri 07 (bay) ngudi va phai thuong tri & Viét Nam;

Nhiém k¥ ctia Hoi ddng quan tri va ctia thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 (ndm) nam;

Thanh vién Hoi df“mg quan tri c6 thé duoc bau lai v&i sé nhiém k¥ khong han ché.

Tdng sb thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat 1/3 (mét phan ba)
tong s6 thanh vién Hoi déng quan tri.

Hoi ddng quan tri clia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi ddng quan tri
méi duoce bau va tiép quan cong viée.

Trudng hop c6 thanh vién dwoc bdu bé sung hoic thay thé thanh vién bi min nhiém, bai nhiém
trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cua thanh vién d6 1a thdi han con lai cia nhiém ky Hoi
ddng quén tri.
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PIEU 39: TIEU CHUAN VA PIEU KIEN THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

. C6 du nang luc hanh vi dén su, khong thudc ddi tuong bi cAm quén Iy doanh nghiép theo quy

dinh cua Luat Doanh nghiép.
C6 trinh d9, c6 ning lyc kinh doanh va té chirc quan 1y doanh nghiép.

3. C6 sirc khoe, phim chét dao duc tdt, trung thuce, liém khiét, ¢6 hiéu biét ve luat phép.

c)
d)

C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh
doanh chi1 yéu ctia Cong ty.

Céc didu kién khéc theo quy dinh ciia Phap lut.

PIEU 40: CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

. Chu tich Héi dong Quén tri khong dugc kiém nhiém chirc danh Téng Gidm dbc ciia Cong ty.

Chu tich Héi ddng quan tri c6 cdc quyén va nhiém vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi d&ng quan tri;

Chuén bi hoic t6 chirc viéc chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop, triéu tip
va Chu toa cudc hop ciia Hoi ddng quan tri;

T6 chire viée thong qua Nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri;

Gi4m sat qud trinh t6 chirc thuc hién céc Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;

d) Chu toa hop Pai hoi dong c¢b déng, cudc hop Hoi déng quan tri;

€)
3.

(V8]

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat thi Gy quyén bang van ban cho Phé Chu tich
Hoi déng quan tri dé thuc hién cdc quyén va nhiém vu ctia Cha tich Hoi déng quan tri. Truong
hop khéng ¢ ngudi duoce iy quyén hodc Chi tich Hoi ddng quan tri khong con kha ning lam
viée duge thi céc thanh vién con lai biu mot ngudi trong sd cdc thanh vién tam thoi giit chire
Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

PIEU 41: CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

. Cudc hop diu tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri @& bau Chu tich va ra cic quyét dinh khac

thudc thdm quyén phai dugc tién hanh trong thdi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay két
thiic bau Hoi ddng quén tri nhiém k¥ d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s phiéu bau cao nhét
tridu tap. Truong hop cé nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi
céc thanh vién di bau theo nguyén tic da sé mdt sd ngudi trong sb ho triéu tip hop Hoi ddng
quan tri.

Hoi ddng quan tri ¢ thé hop dinh k¥ hoic bét thudng. Hoi dong quan tri c6 thé hop tai tru s&
chinh cua Céng ty hodc & noi khac.

Cudc hop dinh ky ctia Hoi ddng quan tri do Chil tich triéu tip bat cir khi nao néu xét thdy can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit 01 (mét) lan.
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4. Chu tich Hoéi déng quan tri phai triéu tap hop Hoéi dé“mg quan tri khi cé mét trong cac truomg hop
sau day:

a) Theo dé nghi ciia Ban kiém sodt;

b) Theo @ nghi ciia Téng Gidm ddc hodc it nhét 03 (ba) ngudi quan 1y khac;

¢) Theo d nghi ciia it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;

Dé nghi phai dugc 14p thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vin d can thao ludn va quyét
dinh thudc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 (bay) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Khoan 4 Biéu nay. Trudng hop Chi tich khong
tridu tip hop Hoi déng quan tri theo d& nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét
hai xay ra dbi voi Coéng ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Hoi déng quan tri triéu tdp hop Hoi
dong quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi ddng quan tri phai gui théng bdo moi
hop cham nhét 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop.

Thong bao mdi hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vin dé
théo luin va quyét dinh. Kém theo thong bdo m&i hop phai ¢6 nhimg tai lidu st dung tai cude
hop d6 va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

Théng bdo moi hop duge giri qua dudong buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khac,
nhung phai dam bao dén dugc dia chi da dang ky voi Cong ty cua timg thanh vién Hoi ddng
quan tri.

7. Chu tich Hdi dong quén tri hodc ngudi triéu tip phai giri thong béo mdi hop va céc tai lidu kém
theo dén cac thanh vién Ban kiém soét va Téng Giam ddc nhw déi véi thanh vién Hoi ddng quan
Thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm déc khong phai 14 thanh vién Hoi ddng quan tri, c6
quyén dir cdc cude hop cua Hoi déng quan tri, cd quyén thao ludn nhung khéng duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 6/7 (sau phin bay) tdng s thanh vién tré
1én du hop.

Thanh vién khong tryc tiép du hop c6 quyén biéu quyét théng qua cic ndi dung cia cude hop
bang van ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin niém phong va phai dugc chuyén
dén Chu tich Hbi déng quan tri chim nhat mot gi¢r trude gid khai mac. Phiéu bidu quyét chi
duoc mé trude su chimg kién ciia tét ca nhimg ngudi du hop.

Quyét dinh cua Hoi déng quan tri duge thdéng qua néu duoc da sb thanh vién du hop ché‘ip thudn;
trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi thugc vé phia ¢6 ¥ kién cua Chu tich Hoi
dong quan tri.

9. Thanh vién phai tham dv day da cac cudc hop ciia Hoi ddng quén tri. Thanh vién dugc uy quyén

cho ngudi khac tham du hop néu duoc da sé thanh vién Hoi ddng quén tri chdp thuin.
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10. Hoi ddng quan tri phai t6 chirc hop it nhit mdi quy 01 (mét) 1in theo trinh tr duge quy dinh tai

L1,

d)
e)
g)

h)
D

Piéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Viée t6 chirc hop Hoi dong quan tri,
chuong trinh hop va céc tai li€u lién quan dugc thong bdo trude cho céc thanh vién Hoi déng
quan tri theo thot han quy dinh cua phép luét va Piéu 1¢ Céng ty.

Bién ban hop Hoi déng quan tri phai duoc 14p chi tiét va rd rang, Chu toa cude hop va ngudi ghi
bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc luu gitt
theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu 1¢ Céng ty.

PIEU 42: BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI

Céc cudc hop ciia Hoi déng quan tri déu phai dugc ghi vao sé bién ban. Bién ban phai lap bang
tiéng Viét va c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai (néu can thiét), cé cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cip gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén timg thanh vién dyu hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop; ho, tén céc thanh vién khdong
du hop va ly do;

Céc van d& duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, nhitg thanh vién khong tin
thanh hoic khéng ¢6 v kién;

Céc van dé da dugc thong qua;

Ho, tén, chit ky ciia tit ca cdc thanh vién hodc dai dién theo tiy quyén du hop.

Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cua ndi dung bién ban

hop Hdi déng quan tri.

. Bién ban hop Héi ddng quan tri va céc tai liéu s dung trong cudc hop doé phai dugc luu gitr tai

tru s& chinh cua Cong ty.

. Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai (néu c6) co hiéu luc ngang nhau. Trudng hop

c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban
tiéng Viét ¢6 hidu luc ap dung.

PIEU 43: QUYEN PUQC CUNG CAP THONG TIN CUA THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

. Thanh vién Héi ddng quéan tri c¢6 quyén yéu cau Téng Giam dbéc, Phé Tdng Giam ddc, ngudi

quan 1y céc don vi trong Cong ty cung cip cdc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cac don vi trong Cong ty.
Ngudi quan 1y duoc yéu cdu phai cung cip kip thoi, diy du va chinh xédc céc thong tin, tai lidu

theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.
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a)
b)

©)
d
d)
€)

PIEU 44: MIEN NHIEM, BAI NHIEM VA BO SUNG THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

Thanh vién Hoi déng quan tri bi bai nhiém, mién nhiém trong céc trudong hop sau day:

Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 39 Diéu Ié nay;

Khéng tham gia cdc hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trong 06 (sdu) thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang;

Co don xin tir chic;

Chét, mét quyén cong dan, bi truy ctru trach nhiém hinh sir hoic két 4n th giam...;

Cong ty bi pha san, giai thé;

Cd dong 1a td chirc két thiic hoat déng hodc cb dong d6 thay ddi ngudi dai dién theo ty quyén
dang 1a thanh vién Héi dong quan tri.

Ngoai cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thanh vién Hoi déng quéan tri c6 thé bi
mién nhiém bét cir lic nao theo Nghi quyét ctia Pai hdi dong c6 dong.

Trudmg hop sb thanh vién Hai dong quan tri bi giam qué 1/3 (mot phan ba) so véi sé quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty thi Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han
60 (séu muoi) ngay, ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qud 1/3 (mot phan ba) dé bau bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri.

Céac trudong hgp khac theo quy dinh cta phép luét.

PIEU 45: TONG GIAM POC CONG TY

. Hoéi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodc thué mot ngudi khéc

lam Téng Giam déc. Tong Giam ddc 14 ngudi dai dién theo phép luét clia Cong ty.

Téng Giam ddc 14 nguoi diéu hanh céng viée kinh doanh hang ngay ciia Cong ty; chiu su gidm
sat ciia Hoi ddng quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi dong quén tri, trude phéap luit vé viée
thue hién cac quyén va nghia vu dugc giao.

Nhiém k¥ ciia Téng Giam ddc khong qua nam (05) ndm. Tong gidm ddc Cong ty co thé duge bd
nhiém lai v&i sé nhiém ki khéng han ché.

Tiéu chudn va diéu kién Téng Gidm dbc:

C6 du kién thirc va kinh nghiém quan 1y Cong ty, cu thé: tét nghiép Pai hoc trd 1én, c6 kinh
nghiém 1am cong viéc quan 1y, diéu hanh trong linh vurc nganh nghé kinh doanh chinh ciia Céng
ty;

C6 sirc khoé, pham chét dao dirc t6t, hiéu biét phap luat;

Cac quy dinh khac theo quy dinh cua phép luét.

Téng Giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau déy:

T4 chire thyc hién céc Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong, Hoi dong quan tri phit hop voi

Diéu 1é va tudn thu phép ludt;



b)

©)

d)
)

g

h)

Quyét dinh c4c van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo phan cip
cta Hoi dong quan tri.

T4 chire thue hién ké hoach phét trién san xuét kinh doanh, phwong 4n dau tr di dwoc Pai hoi
ddng cb déng, Hoi dong quan tri chdp thudn hoic thong qua;

Kién nghi phwong 4n co ciu t chire, quy ché quan Iy ndi bd Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chitc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac chitc danh thudc
thim quyén cia Hoi ddng quan tri; D& nghi Hai ddng quan tri phé duyét quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, cach chirc va cic loi ich khac ddi véi Pho tong Gidm ddc va K& toan truong;

Quyét dinh lrong va phu cdp (néu c6) dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty;

Tuyén dung, b6 tri, sir dung hodc chdm dit Hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap Lust Lao
dong. C6 quyén xtr Iy vi pham ky luét lao dong va trach nhiém vat chit theo ndi quy lao dong
cua Cong ty va phit hgp vdi quy dinh cta phap Luédt Lao dong;

Kién nghi phwong 4n tra ¢ tirc hodc xir Iy 18 trong kinh doanh;

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia hap luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri.

Téng Giam ddc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty theo diing quy dinh
cta phép luat, Diéu 1é Cong ty hodc hop ddng lao dong ky véi Cong ty (néu c6) va quyét dinh
ctia Héi dong quan tri. Néu diéu hanh tréi v6i quy dinh nay ma gay thiét hai cho Céng ty thi
Téng Giam déc phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty.
PIEU 46: THU LAO, TIEN LUONG VA LOI iCH KHAC CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC

Cong ty ¢6 quyén tra thil lao, tién Ivong cho thanh vién Hai déng quan tri, Téng Gidm déc va
ngudi quan Iy khac theo két qua, hiéu qua kinh doanh phi hop véi quy dinh ctia phap luat.

Thi lao, tién lwong va loi ich khéc cua thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm déc duoc tra
theo quy dinh sau day:

Théanh vién Héi ddng quan tri dwoc hudng thi lao cong viée va tién thuong. Héi dong quan tri
dir tinh mirc thl lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thi lao cia Hai
dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh tai cude hop thudng nién;

Thanh vién Hdi dong quén tri c6 quyén duoc thanh todn céc chi phi 4n &, di lai va chi phi hop 1y
khac ma ho chi tra khi thuc hién nhiém vu duoc giao;

Téng Gidm ddc duoc tra Ivong va tién thudéng va cdc chi phi khac phuc vu cho cong tac quan ly
Céng ty do Hoi d6ng quan tri quyét dinh.

Thu lao cua thanh vién Hoi ddng quén tri va tién luong, céc chi phi khac cia Téng Gidm dbc va
nguodi quan ly khac dugce tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cua Phap luat
vé thué thu nhdp doanh nghiép va phai duoc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh

hing nam cua Cong ty, phai béo céo tai Pai hoi ddng ¢ dong tai cudc hop thudng nién.
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PIEU 47: CONG KHAI CAC LQI ICH LIEN QUAN

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam ddc va ngudi quan ly khéc
clia Cong ty phai ké khai céc loi ich lién quan cia ho véi Cong ty, bao gom:

Tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh, sé va ngay cdp Gidy chimg nhén ding ky
kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma ho s& hitu phan vén gép hodc cb
phén; ty 1é va thoi diém s& hiru phin vén gép hodc ¢ phin do;

Tén, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh, sé va ngay cip Gidy chimg nhdn ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma nhing ngudi ¢ lién quan cua ho
cling sé hitu hodc s hitu riéng c6 phan hoic phin vén gép trén 10% (mudi phin trim) vén diéu
I¢.

Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay phai dwuoc thuc hién trong thoi han 07 (bay) ngay
1am viéc, k& tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sta ddi, bd sung phai dugc khai bdo vdi
Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngiy c6 sira ddi, bd sung turong tmg.

Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay phai duoc thong béo cho Pai héi Pong
cb dong tai cudc hop thudng nién va duge niém yét, luu git tai tru s& chinh ciia doanh nghiép;
Cb dong, dai dién theo iy quyén cua cb dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat,
Téng Gidm déc c6 quyén xem xét ndi dung ké khai bat cit lic nao néu xét thdy can thiét.

PIEU 48: TRACH NHIEM CUA NGUOI QUAN LY CONG TY

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc va ngudi quan 1y khic ¢6 cdc trach nhiém sau
day:

Thuc hién cdc quyén va nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh ciia Lut Doanh nghiép, phap
ludt c6 lién quan, Piéu 1é Cong ty, Nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong;

Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong va tdt nhat nham
dam bao loi ich hop phép téi da ctia Cong ty va cd dong cua Cong ty;

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va ¢ dong ciia Cong ty; khong st dung thong tin, bi quyét,
co hoi kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi, chitc vu va tai san ciia Cong ty @ tu loi hodc
phuc vu lgi ich cua td chitc, ca nhan khac;

Théng bao kip thdi, diy dil, chinh xac cho Cong ty vé cic doanh nghiép ma ho va ngudi ¢6 lién
quan ctia ho lam cha hozic c6 ¢ phan, phan vén gép chi phdi; thong béo nay duoc niém yét tai
tru s& chinh va chi nhanh cia Cong ty.

Ngoai cdc nghia vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi Hoi dong quan tri va Tdng Gidm ddc
khong duge ting lwong, tra thuong khi Cong ty khong thanh todn du cac khoan no dén han.

Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.
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PIEU 49: HOP PONG, GIAO DICH PHAI BPUQC PAI HOI CO PONG HOAC HOI
PONG QUAN TRI CHAP THUAN

. Hop ddng, giao dich giita Cong ty véi cac ddi twong sau ddy phai dwoc Pai hoi dong cé dong

hodc Hoi déng quan tri chép thuan:

Cb déng, ngudi dai dién oy quyén ctia ¢b dong s hitu trén 10% (mudi phan trim) tdng sé ¢b
phan phd thong ciia Céng ty va nhitmg ngudi c6 lién quan cua ho;

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc;

Doanh nghiép quy dinh tai Khoan 2 Diéu 159 cia Luit Doanh nghiép va ngudi ¢6 lién quan ciia
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc.

Hoi ddng quén tri chdp thuin cc hop ddng va giao dich c6 gid tri nhé hon 35% (ba muoi lam
phan trim) tong gia tri tai san doanh nghiép ghi trong Bio céo tai chinh gan nhit. Trong truong
hop nay, ngudi dai dién theo phép ludt phai giri &n c4c thanh vién Hoi déng quan tri du thao
Hop ddng hodc thong bdo ndi dung chit yéu cua giao dich. Hoi ddng quéan tri quyét dinh viéc
chép thuan hop ddng hoic giao dich trong thdi han 15 (mudi 1am) ngay, ké tir ngay nhén dugc
dur thao Hop ddng hodc thong béo; thanh vién c6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét.
Dai hoi dong cb déng chip thuin céc hop dong va giao dich c6 gid tri tir 35% (ba muoi lim
phin trim) try 1én tong gia tri tai san doanh nghiép ghi trong Bdo cdo tai chinh gin nhét. Hoi
ddng quan tri trinh dy thao hop ddng hodc giai trinh vé ndi dung chu yéu cua giao dich tai cude
hop Dai hoi ddng cd dong hodc iy ¥ kién cb dong bang van ban. Trong trudng hop nay, cb
dong c6 lién quan khdng c6 quyén biéu quyét; Hop dng hoic giao dich dwoc chip thuin khi ¢é
s6 co dong dai dién 65% (séu muoi lam phén trim) tdng s6 phiéu biéu quyét con lai dong ¥.

Hop d(‘?)ng, giao dich bi vo higu va x1r 1y theo quy dinh cua phép luét khi duge giao Kkét hoac thuc
hién ma chua duoc chip thuén theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay. Nguoi dai dién
theo phdp luét ciia Céng ty, cb dong, thanh vién Hoi ddng quan tri hodc Téng Giam dbc c6 lién
quan phai bdi thuomg thiét hai phét sinh, hoan tra cho Cong ty cac khoan loi thu duogc tir viée
thyc hién Hop dé)ng, giao dich do.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT
PIEU 50: CG CAU TO CHUC CUA BAN KIEM SOAT
Ban kiém soét ¢6 03 (ba) thanh vién.
Nhiém k¥ ctia Ban kiém soét 14 05 (nim) nim;
Thanh vién Ban kiém so4t c¢6 thé dwoc bau lai véi sb nhiém ki khong han ché.
Céc thanh vién Ban kiém soat biu 01 (mét) ngudi trong s6 ho lam Trudng Ban kiém sodt.

Quyén va nhiém vu ctia Trudng Ban kiém so4t do Piéu 1é Cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai



b)

¢6 hon mdt nira sé thanh vién thuong tri & Viét Nam va phai c6 it nhat 01 (mot) thanh vién 1a ké
todn vién hodc kiém todn vién.

Trong trudng hop vio thoi diém két thiic nhiém ky ma Ban kiém soét nhiém ky méi chua duoc
bau thi Ban kiém soat d& hét nhiém k¥ van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho dn khi
Ban kiém so4t nhiém ky méi duge bau va tiép nhin nhiém vu.

PIEU 51: TIEU CHUAN VA PIEU KIEN THANH VIEN BAN KIEM SOAT

. Thanh vién Ban kiém sodt c6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

Pu tir 21 tudi tré 1én, c6 du ning luc hanh vi dan su va khong thude dbi twong bi cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép;

Khéng phai 13 vo hodc chong, cha, me dé hodic cha me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cia
thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc, Pho Tdng giam déc, Ké toan trudng;

C6 trinh d6 chuyén mén tét nghiép Pai hoc trd 1én.

Thanh vién Ban kiém so4t khéng dwoc giir cdc chirc vu quan 1y Céng ty. Thanh vién Ban kiém
soat khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong ciia Cong ty.

Kiém soat vién phai dap tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 164
Luét Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va khong thudc céc truomg hop sau:

Lam viéc trong b0 phan ké to4n, tai chinh cua Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc 14p thuc hién kiém toan céc béo cdo tai

chinh cua Coéng ty trong 03 (ba) nim lién trude do.

4. Truong Ban kiém soat phai 13 ké toan vién hozc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc

chuyén trach tai Cong ty.

PIEU 52: QUYEN VA NHIEM VU CUA BAN KIEM SOAT

Ban kiém soét thuc hién gidm sat Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc trong viée quan 1y va didu
hanh Cong ty; chiu trach nhiém trudc Pai hoi df)ng cd dong trong thuc hién cac nhiém vu dugc
giao.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phdp, tinh trung thuc va mirc dé cén trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat ddng kinh doanh, trong t6 chirc cdng tac ké toan, thong ké va 1ap béo cdo tai chinh.

. Tham dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh hing nim va sau thing ciia Cong ty,

béo cdo danh gia cong tac quan Iy ctia Hoi déng quan tri.

Trinh béo céo tham dinh béo cdo tai chinh, bdo cdo tinh hinh kinh doanh hing nim ctia Céng ty
va bdo cdo danh gia cong tic quan 1y cua Hoi ddng quan tri 1én Dai hoi dong cb dong tai cude
hop thuong nién.

Xem xét s6 ké toan va céc tai liéu khac ctia Cong ty, cac cong viée quan 1y, diéu hanh hoat dong
clia Cong ty bat cir khi nao xét thiy can thiét hodc theo quyét dinh ciia Pai hdi dong cb déng
hodc theo yéu ciu ciia c6 dong hodc nhém cb ddng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 114 cia Luit
Doanh nghi€p.



5. Khi c6 yéu cdu ciia c¢6 dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3, Diéu 11 cia Piéu 1 nay,
Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi 13m) ngay, ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai
béo cdo giai trinh v& nhitmg vin d& dwoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong hodc
nhém ¢ dong c6 yéu cau.

Viéc kiém tra ctia Ban kiém sodt quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh
thuong cua Hoi ddng quén tri, khong gay gin doan didu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng
ty.

6. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hdi ddng cb dong cac bién phap sira dbi, bd sung, cai tién
co cdu td chirc, quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Khi phat hién cé thanh vién Hdi dong quan tri, Téng Gidm ddc vi pham nghia vu cia ngudi
quan 1y quy dinh tai Diéu 48 cua Diéu 1¢ nay thi phai thong bdo ngay bang vin ban véi Héi dong
quan tri, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc phuc
hdu qua.

8. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty
va nghi quyét ciia Pai hoi déng cb dong.

9. Ban kiém sodt c6 quyén su dung tu van doc lap dé thuc hién cdc nhiém vu dugce giao.

Ban kiém soét c6 thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri true khi trinh bdo cdo, két ludn
va kién nghi 1én Pai hoi ddng cb dong.
BIEU 53: QUYEN PUQC CUNG CAP THONG TIN CUA BAN KIEM SOAT

1. Thong bao mdi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quén tri va céc tai liéu kém theo phai
duge giri dén céc thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi
thanh vién Hoi ddng quén tri.

2. Céc nghi quyét va bién ban hop cua Pai héi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri phai duoc giri dén
cho céc thanh vién Ban kiém soat vién cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi cd dong,
thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Béo cdo cia Tong Giam dbc trinh Hoi dong quéan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh
dugc giri dén cac thanh vién Ban kiém soat cling thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi véi
thanh vién Hoi déng quan tri.

4. Théanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cia Cong ty luu giit tai tru s&
chinh, chi nhénh va dia diém khac; c6 quyén dén céc dia diém noi ngudi quan 1y va nhén vién
cua Cong ty lam viéc.

5. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hdi déng quan tri, Téng Giam ddc, ngudi quan Iy khac phai cung
cép day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tic quan 1y, didu hanh va hoat dong
kinh doanh ciia Cong ty theo yéu cdu cia Ban kiém soat.
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DPIEU 54: THU LAO VA LOI iICH KHAC CUA THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Tién lurong va quyén loi khdc cua thanh vién Ban kiém so4t duoc thue hién theo quy dinh sau

day:

. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong hodc thi lao va dugc hudng cac quyén lgi khéc

theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢ déng. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh tong mirc luong
hoéc thii lao va ngén sach hoat dong hﬁng nam cua Ban kiém so4t.

Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi str dung dich vu tu van
doc 14p véi mirc hop 1y. Téng mitc thit lao va chi phi nay khéng vuot qué tdng ngan sach hoat
dong hing nam cia Ban kiém soat da dugc Dai hoi ddng cb dong chip thudn, trir trudng hop
Pai hdi dong cb dong c6 quyét dinh khac.

. Tién lwong hoic thil lao v chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh

ctia Cong ty theo quy dinh ciia phap luét vé thué thu nhdp doanh nghiép, phép luit c6 lién quan
va phai duoc 14p thanh muc riéng trong béo c4o tai chinh hing nim ciia Cong ty.
PIEU 55: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

. Tuéan tha ding phap luit, Pidu 1é Céng ty, Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cd dong va dao dirc

nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao.

Thyc hién cac quyén va nhiém vu dugce giao mét cach trung thuc, cin trong, t5t nhit nhim dam
bao loi ich hop phap tdi da ciia Cong ty va cb dong ciia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va ¢d dong Cong ty. Khong sir dung thdng tin, bi quyét, co
hoi kinh doanh cua Cong ty; khong duge lam dung dia vi, chitc vu va tai san cua Cong ty dé tr
loi hodc phuc vu loi ich cta td chirc, ca nhan khéc.

Céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop vi pham nghia vu quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hodc nguoi khéc thi céc thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém c4 nhén lién
d6i bdi thuong thiét hai do.

Moi thu nhép va loi ich khdc ma thanh vién Ban kiém soét truc tiép hodc gian tiép ¢6 duoc do vi
pham nghia vu quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay déu thudc s& hiru ctia Cong ty.

Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham nghia vu trong thuc thi quyén va
nhiém vu dugc giao thi Hoi déng quan tri phai thong béo bang vin ban dén Ban kiém sodt; yéu
cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va ¢6 giai phap khéc phuc hdu qua.
PIEU 56: MIEN NHIEM VA BAI NHIEM BAN KIEM SOAT

. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong céc truong hop sau:

Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Diéu 51
Piéu 1¢ nay;

Khong thue hién quyén va nhiém vu ciia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir truomg hop bt
kha khéang;



¢) Co don xin tir chire va duogc chép thudn;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Ngoai cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, thanh vién Ban kiém soat c6 thé bi mién
nhiém bét ctr khi ndo theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cd ddng.

3. Trudong hop Ban kiém soét vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh c¢é nguy co gdy thiét hai
cho Céng ty thi Hoi ddng quan tri tridu tip Pai hoi dong cd dong dé xem xét va mién nhiém Ban

kiém soét dwong nhiém va bau Ban kiém so4t thay thé.

CHUONG VI

LAO PONG TIEN LUONG
PIEU 57: LAO PONG VA TUYEN DUNG LAO PONG
Viéc tuyén dung, sir dung, chdm dut hop ddng lao dong ddi véi ngudi lao dong thuc hién theo
Bo Lut lao dong; Thoa udce lao dong tap thé va Hop ddng lao dong da ky gitta Téng Gidm dbc
(hodc ngudi duoc Toéng Gidm déc ty quyén) véi ngudi lao dong.
Téng Giam dbc c6 quyén tuyén dung hodc cham dirt hop dong lao dong ddi véi ngudi lao dong
theo yéu cau san xuét kinh doanh cia Cong ty va phit hop v6i quy dinh ctia Phap Lut lao dong.
(Cong ty s& ban hanh tiéu chun tuyén dung cho timg loai cong viéc, lam cin cit ¢é Tong Gidm
ddc thye hién khi ¢6 nhu ciu tuyén dung).
DIEU 58: TIEN LUONG
Tién lwong, cic khoan phu cdp lwong va tién thuong dbi véi ngudi lao dong dugce tra theo ning
sudt, chit luong va hidu qua cong viéc clia ngudi lao dong, phil hop véi quy dinh ciia B Ludt
lao dong, phép ludt c6 lién quan va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty.
PIEU 59: QUYEN LQI VA TRACH NHIEM CUA NGUOI LAO PONG

1. Quyén loi: Ngudi lao dong trong Céng ty duoc hudng quyén loi theo quy dinh cia Diéu 1é nay
va ban Thoa wéc lao dong tip thé hop phép ciia Cong ty da ding ky tai Co quan lao dong dia
phuong theo quy dinh ctia Phap Luit lao dong.

Ngudi lao ddng dwoc huong ché d6 Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép va
céc quyén loi khéc theo quy dinh cia Phap Luét lao dong.

2. Nghia vu: Nguoi lao dong phai hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao, cé nghia vu chép hanh Pidu
1€, ndi quy lao dong hop phéap cia Cong ty da dang ky tai Co quan lao dong dia phuong theo quy
dinh cta Phap Ludt lao dong va cc quy ché ctia Cong ty phil hop véi quy dinh phap luit c6 lién
quan true tiép dén nghia vu va quyén loi cia ngudi lao dong. Pbi véi nhimg ngudi vi pham ndi
quy lao dong ctia Céng ty, Téng Giam déc Cong ty c6 quyén xir Iy vi pham k¥ luit lao dong
theo ndi quy lao dong cua Cong ty va céc quy dinh cua Phap Luat lao dong.
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CHUONG VII

TAI CHINH, KE TOAN VA PHAN PHOI LOI NHUAN
DIEU 60: NAM TAI CHINH
Nam tai chinh ciia Cong ty bit diu tir ngay 01 thang 01 va két thiic vao 31 thang 12 hang nam.
Nim tai chinh dau tién bét ddu tir ngay dugc cdp Gidy ching nhan dang ky kinh doanh va két
thic vao ngay 31 thang 12 ndm d6.
DPIEU 61: QUYET TOAN VA KE HOACH TAI CHINH
Hing nim, sau khi két thiic nim tai chinh, chidm nhit 12 04 (bdn) thing diu cia nim tai chinh
tiép theo, Chu tich Hoi ddng quan tri béo cdo Pai hdi ddng cd dong thuomg nién vé tinh hinh
hoat dong san xuit kinh doanh, quyét todn tai chinh ca nam (dd dwoc kiém todn) va dur kién ké
hoach san xuét kinh doanh va tai chinh cho nim tiép theo.
PIEU 62: THE LE KE TOAN
Thé 1& ké toan Cong ty can ctr vao Luét K& todn ctia Viét Nam va céc quy dinh hién hanh cua B
Tai chinh.
BPIEU 63: PHAN PHOI LQI NHUAN
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém trinh phuong 4n phén phdi va sit dung loi nhuin rong hing
nim cua Cong ty 1én Pai hoi déng cd dong thong qua va quyét dinh.
DPIEU 64: PHAN CHIA LQI TUC CO PHAN (C tirc)
. Loi tirc c6 phan (cd tirc) dugc chia dinh ki mdi nim 01 (mét) 1an sau 30 (ba muoi) ngay, ké tir
ngay dwoc Pai hoi ddng cb dong thong qua.
. Cudi nam tai chinh, cin cir vao quyét toan tai chinh, trén co s& mirc d& xuét cua Hoi ddng quan
tri, Pai hoi dong cb déng quyét dinh mirc cb tirc chi tra tir loi nhudn con lai ciia Cong ty.
. Hbi dong quan tri c6 thé quyét dinh thanh toan cd tirc giita k néu xét thiy viéc chi tra nay phi
hop véi kha néng tai chinh cua Cong ty.
PIEU 65: XU LY KINH DOANH KHI THUA LO
Trudong hop Cong ty kinh doanh thua 18, Hoi ddng quén tri trinh Pai hoi déng cb dong quyét
dinh trich tir quf du trit & bu dép hodc chuyén cac khoan 18 sang nim tai chinh tiép theo.
DIEU 66: GIAI QUYET TRANH CHAP
. Cong ty Cé phan Du lich Dich vu Ha Nbi ¢6 quyén binh dang trude phap luit véi moi phap
nhan, thé nhan khi c6 t6 tung, tranh chép.
. Cha tich Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va ngudi duoc uy quyén 1a ngudi dai dién Cong ty
trude phép luat.
. Céc thanh vién trong Céng ty cé cac hanh vi vi pham Diéu 1& Céng ty déu bi xir ly. Tuy theo
tinh chit, mirc dd vi pham, ngudi ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh cia ban Piéu 1& nay s€ bi xir

1y ky luat, xir phat hanh chinh hodc chuyén dén Toa 4n céc cp xét xir theo luit dinh.
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Moi ¢ déng c6 quyén khiéu nai doi quyén loi chinh ddng cia minh va doi bdi thuong thiét hai
do 13i cua bét ctr thanh vién nio trong Cong ty gdy ra. Néu Hoi dong quan tri bo qua, cé dong
hodc nhém cb ddng c6 thé cir dai dién dimg don khiéu nai co quan Nha nudc cé thdm quyén.
CHUONG VIII
GIAI THE, THANH LY VA PHA SAN
DIEU 67: GIAI THE
Cong ty Cd phan Du lich Dich vu Ha N@i chi gii thé trong cac trurong hop sau:
Muc tiéu ctia Cong ty khong thé thuc hién hodc khong cé loi.
Dai hoi dong cb déng quyét dinh gii thé, chia, tach, sap nhap hoic hop nht.
Quyét dinh ctia Toa an dinh chi hoat dong.
Co quan Nha nuéce ¢ thim quyén thu hdi Gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh.
PILU 68: THANH LY TAI SAN KHI CONG TY GIAI THE
Khi Céng ty bi giai thé, viéc quy dinh trach nhiém thanh 1y va co quan gidm sat thanh ly dugc
tién hanh theo phap luét hién hanh.
Xt 1y tai san khi Cong ty giai thé:
Sau khi thanh todn cdc khoan chi phi phét sinh trong qué trinh thanh ly, tai san Cong ty dugc
trang trai theo thir tur wu tién sau:
Hoan tra céc khoan tién luong, Bao hiém xa hdi, tro cép thoi viéc ma Cong ty con ng nguoi lao

dong;

b) Trang trai céc khoan ng ngan sach Nha nudc theo ché d6 hién hanh;

¢) Hoan tra cac khoan ng cho céc chii ng Cong ty c6 thé chap;

d) Hoan tra cac khoan ng cho cac chii ng Cong ty khong thé chap;

d) Phin con lai chia cac cé dong theo ty 1¢ s& hitu ¢é phan cia timg cb dong.

DPIEU 69: PHA SAN
Viéc pha san doanh nghiép duoc thuc hién theo Phap luat vé phé san doanh nghiép.

CHUONG IX

PIEU KHOAN THI HANH VA NHUNG QUY PINH KHAC
DIEU 70: CON DAU
Con d4u ciia Cong ty dwoc ban hanh theo quy dinh ctia co quan Nha nudc cé thim quyén va la
tai san cua Cong ty.
Cong ty c6 dang ky sir dung con déu:
Sé luong con dau: 01;
Hinh thitc con diu: diu tron, mau muc do;

Néi dung con déu bao gém: Tén Cong ty; Dia chi; Ma s6 doanh nghiép.
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. Trudc khi sir dung, Cong ty c6 nghia vu théng bdo mau con du véi co quan dang ky kinh doanh

dé dang tai cong khai trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

Viéc quan 1y, st dung va luu giit con ddu thue hién theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Con d4u dugc sir dung trong céc truong hop theo quy dinh ciia phap luat hodc cc bén giao dich
coO thoa thuan veé sir dung con dau.

PIEU 71: TUAN THU PHAP LUAT

Nhimg ndi dung khéng duge ghi trong ban Diéu 1é nay s& duoc thuc hién theo Luit Doanh
nghiép va cac van ban phép ludt hién hanh.

DIEU 72: BAO CAO HANG NAM

. Khi két thiic ndm tai chinh, Héi ddng quan tri phai chudn bi céc béo céo vé tai lidu sau day:

B4o céo vé tinh hinh kinh doanh ciia Céng ty;

Béo céo tai chinh;

Bio céo d4nh gia céng tac quan Iy va diéu hanh Céng ty.

Péi v6i cdc Bdo cdo tai chinh hang nim cua Cong ty cb phan phai duoc kiém todn trude khi

trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, thong qua.

. Céc bdo céo va tai liéu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc giri ¢én Ban kiém soét dé tham

dinh chim nhit 30 (ba muoi) ngdy trude ngay khai mac hop thudng nién cua Pai hdi ddng cb
dong.

Bao cdo va tai liéu do Hoi déng quan tri chuén bi, béo céo thim dinh ciia Ban kiém sodt va bao
céo kiém toan phai dwoc lwu gii tai tru s& chinh clia Cong ty va chi nhanh chidm nhét 07 (bay)
ngay lam viéc trudc ngady khai mac hop thuong nién cua Pai hdi ddng cb dong.

PIEU 73: CONG KHAI THONG TIN VE CONG TY CO PHAN

. Cong ty phai giri Béo cdo tai chinh hing nam da duoc Pai hdi ddng cd dong théng qua dén co

quan Nha nude c6 thdm quyén theo quy dinh ciia Luat vé Ké toan va phép luét c6 lién quan.

T6m tit ndi dung Béo céo tai chinh hing nim phai dwoc théng bdo dén tit ca cb dong.

. Moi t6 chirc, cd nhan déu cé quyen xem xét hodc sao chép Béo cdo tai chinh hang ndm cua Cong

ty ¢b phin tai co quan dang ky kinh doanh c6 thdm quyén.

PILU 74: HIEU LUC CUA PIEU LE

Ban Diéu 18 nay gdm 09 (chin) Chuong, 74 (bay muoi bén) Diéu va dwoc lap thanh 09 (chin)
ban, c6 gid tri nhw nhau va dugc phién hop Dai hoi ddng cb déng thanh lap Cong ty C6 phan Du
lich Dich vu Ha Ndi théng qua ngay 26 thang 12 nam 2015, sira di bd sung 1an 2 tai Pai hoi
df"mg cd d6ng thudng nién ngay 09 thang 08 nam 2018 tai Ha Ndi va cling chép thuan hiéu luc
toan vin cua Diéu 1¢ nay.

Trong trwdng hop c¢6 nhitng quy dinh ciia phdp ludt c6 lién quan dén hoat dong ciia Cong ty

chwa dwoc @ cép trong ban Diéu 1& nay hoic trong truong hop c6 nhimg quy dinh méi ctia phép
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luat khac véi nhimg didu khoan trong Diéu 18 nay thi nhitng quy dinh cta phap luat d6 duong

nhién duoc 4p dung va didu chinh hoat dong ciia Cong ty.

. Diéu 1é nay phai do Chu tich Hdi déng quan tri, cic thanh vién Hoi déng quan tri va ngudi dai

dién theo phép luit cua Cong ty ky timg trang mdi cd gia tri.

. Céc ban sao hoic trich luc Piéu 1é phai c6 chit ky ciia Chu tich hdi ddng quan tri hodc it nhit

trén 50% (nim muoi phan trim) tong s thanh vién Hoi ddng quén tri Cong ty ky méi c6 gid tri.
Ha Noi, ngay thang nam 2018
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