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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché céng b thong tin
tai Cong ty C6 phan Dét May Hué

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DET MAY HUE

Can cu Quyét dinh s 169/2004/Qb-BCN ngay 09 thang 12 nim 2004 va
quyét dinh sb 2722/2005/QDb-BCN ngay 25/8/2005 ctia Bd trudng Bo Cdng nghiép
(nay 1a b Cong Thuong ) chuyén Céng ty Dét- May Hué thanh Céng ty C6 phan Dét
May Hué;

Can ctr Thong tu 155/2015/TT-BTC vé viéc Cong bd thong tin trén thi truong
Chtng khoan;

Can ct Diéu 1é t6 chue va hoat dong cua Cong ty nam 2018,;
Cin ct Bién ban hop Hbi dong quan tri ngay /8/2018;

QUYET PINH:

“Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay, Quy ché cong bd thong tin }f
Céng ty C6 phan Dét May Hué.
‘Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Pieu 3. Cac thanh vién HDQT, Ban Gidm dbc Cong ty, Trudng céc don vi
trong lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. sy~
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TAP POAN DET MAY VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN DET MAY HUE DPéc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CUA CONG TY CO PHAN DET MAY HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 737./QD-HPQT ngay 3(7../8/2018 cua Hoi ddng quan trj Cong ty Cd
‘ phén Dét May Hué)

Chuong I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc t§ chiic thuc hién nghia vu céng b théng tin lién quan
dén tinh hinh hoat ddng ctia Cong ty C6 phin Dét May Hué (sau déy viét tit 13 Cong ty)
véi cac co quan c6 tham quyén va cbéng bd trén thi truong chimg khoén, trén cic phuong
tién thong tin dai ching theo quy dinh ctia phap lut. Pdng thdi quy dinh viée phbi hop
quan hé cong tac gifta cac don vi truc thude, céc don vi truc thudc va cé nhén lién quan
thudc Céng ty trong viée thyuc hién nghia vu cong bb théng tin.

2. bbi teong dp dung: Quy ché nay duogc ap dung dbi v6i cac thanh vién Hbi dong
quén tri, Ban Giam dbc, Ban kiém soét, K& toan truong, cac don vi truc thudc va cd nhén
c6 lién quan dén viéc cong bd théng tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Trong quy ché nay, céc tir ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

a) “Diéu 18” 1a didu 1& cia Coéng ty C6 phan Dét May Hué d3 duoc Pai hoi dong cb
dong thong qua;

b) “Céng b thdng tin dinh ky” 1a viéc Cong ty cong bd théng tin vio nhing thoi diém
xac dinh trong ndm theo quy dinh phép luét;

¢) “Céng bd thong tin bit thudng” 1a viéc Cong ty cong bb thong tin trong mot thoi
han duoc xac dinh sau khi xay ra cac su kién bét thuong;

d) “Céng bb thdng tin theo yéu cau” 1a viéc Cong ty cong bé thong tin khi c6 yéu cau
ctia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc hoic theo yéu cau cia S& Giao dich Chimg khoan Ha
Noi;

e) “Bdo c4o thudng nién” 1 béo cdo tdng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong
san xuét kinh doanh, bio cdo t& chirc va nhén su, thong tin vé ¢ dong va Hoi déng Quan
tri cia Cong ty dugc 18p hang nadm va cong bé theo dinh ky;

f) “UBCKNN?” 13 Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

g) “SGDCKHN” la S¢ Giao dich chimg khoan Ha N6i, noi cb phiéu ctia Céng ty duoc
déng ky giao dich;

h) “TTLKCK” la Trung tim luu ky Chimg khoéan Viét Nam;

i) "C dbng 16n" 13 ¢b déng s6 hitu tryc tiép hodc gién tiép tir nam phén tram (5%) wd
16n sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty;
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j) Nguoi ndi bd cua Cong ty, bao gbm:

- Thanh vién Hoi déng quan tri; thanh vién Ban kiém soat;

- T8ng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc; Giam dbc Piéu hanh;

- K& Toén trudng;

- Ngudi dai dién theo phap luat, Ngudi duge uy quyén cdng bd théng tin va Ngudi
phu trach quéan tri Cong ty.

k) "Nguoi cé lién quan” 1a ca nhan hodc td chirc c6 quan hé truc tiép hodc gin tiép
v6i Cong ty, bao gdm:

- Céng ty me, Ngudi diéu hanh Céng ty me va ngudi c6 thAm quyén bd nhiém Nguoi
diéu hanh d6 dbi véi cong ty con trong nhém cong ty;

- Céng ty con dbi véi cong ty me trong nhém cong ty;

- Nguoi hodc nhém nguoi cé kha nang chi phéi viée ra quyét dinh, hoat dong clia
Codng ty thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

- Nguoi didu hanh doanh nghiép;

- Vo, chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta Nguoi diéu hanh Cong ty hodc cia thanh vién, cd
déng sé hitu phan vén gbp hay cb phan chi phdi; '

- Cé nhan duoc 0y quyén dai dién cho nhitng ngudi, Cong ty quy dinh tai cdc Piém
trén;

- Doanh nghiép trong d6 nhiing ngudi, Céng ty quy dinh tai cac diém trén cb s& hitu
dén mirc chi phéi viée ra quyét dinh cta céc co quan quan Iy & cong ty;

- Nhém ngudi thoa thuan cling phdi hop dé thau tém phan vén g6p, c¢b phan hoic loi
ich & Cong ty hodic d& chi phéi viée ra quyét dinh ctia Cong ty;

- Ngudi ma trong mbi quan hé véi ngudi khéc truc tiép, gian tiép kidm soét hodc bi
kiém soat boi ngudi d6 hodc cling véi ngudi dé chiu chung mét su kiém soat;

- Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi 12 dai dién cla nguoi kia.

2. Céac tir hodc thuét nglt dd dugc giai nghia trong Luit Doanh nghiép hodc Luat
Chirng khoéan va cc van ban phap ludt khéac thi c6 nghia nhu trong céc vin ban phép luat
do.

Diéu 3. Phuong tién va hinh thirc céng b thong tin

1. Vige cong bd thong tin duoc thuc hién ddng thoi qua céc phuong tién cong bb sau:

a) Trang thong tin dién tir (website) va céc 4n phdm khéc cta Cong ty;

b) Céc phuong tién céng bd théng tin cia UBCKNN bao gbm: hé théng tiép nhan bio
c4o va cong bd théng tin, cdng théng tin dién tir va cdc 4n phim khéc ctia UBCKNN;

¢) Cac phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gbm: hé thdng tiép nhan béo
c4o va cong bd théng tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK, bang hién thi dién tir tai
SGDCK;

d) Phuong tién céng b thong tin cia TTLKCK: trang thong tin dién t ctia TTLKCK;
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e) Phuong tién théng tin dai chiing khéc theo quy dinhcla phap luét.

2. Cac tai liéu, béo cdo glri cho UBCKNN, SGDCK du’oc thé hién dudi hinh thirc vin
ban va hinh thire dit lidu dién tir ¢ st dung chit ky sd theo huéng dan cia UBCKNN,
SGDCK. .

3. Cong ty phai lap trang théng tin dién tir (Website) ctia minh. Trang thong tin dién tiy
phai cé cac ndi dung vé nganh nghe kinh doanh va céc ndi dung phai théng bio cong
khai trén cong thong tin quoc gia vé& dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét doanh
nghiép va moi thay déi vé déng ky céc ndi dung nay, cc chuyén muc riéng vé& quan hé cb
d6ng (nha déu tw), trong d6 phai céng bd Didu 18 cdng ty, Quy ché quan tri ndi bo Ban
céo bach (néu c6) va cac théng tin céng bd dinh ky, bat thuong va theo yéu clu cua
UBCKNN, SGDCK; céng khai vé& dia chi trang thong tin dién tr va moi thay ddi lién
quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay c6 su thay dbi.

4. Trang thong tin dién tir phai hién thj thoi glan diang tai théng tin, ddng thoi phai
dam bao nha dau tw cb thé d& dang tim kiém va tip can duoc céc dit liéu trén trang thong
tin dién tr do.

5. Trudng hop nghia vu cong b thong tin phat sinh vao ngay ngh1 ngay 18 theo quy
dinh phép luat, Cong ty thuc hién cong bd théng tin trén phuong tién quy dinh tai diém a,
khoan 1 Piéu nay va thuc hién diy du nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat
sau khi ngay nghi, ngay 18 két thic.

6. Viéc cong bé théng tin trén hé théng cong bd théng tin ciia UBCKNN, SGDCK
thuc hién theo huéng din ctia UBCKNN, SGDCK.

Piéu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat va
bao dam: '

a) Cong ty chiu trich nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop c6 su thay dbi
ndi dung thdng tin d& cong bo, Cong ty phai cong b ndi dung thay dbi va 1y do thay ddi
so véi théng tin da cong bb trude do;

b) Trudng hop c6 su kién, thong tin [dm anh huéng dén gi4 ching khoan, céng ty phai
x4c nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 hoic theo yéu ciu cia UBCKNN,
SGDCK;

¢) Viée cong bb théng tin c4 nhan bao gdm sb thé can cude cong dan, s6 chimg minh
nhén dan hogc s h¢ chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sé dién thoai,
sd fax, email, s tai khoan giao dich chimg khodn, sé tai khoan luu ky chimg khoén, s tai
khoan ngén hang chi duoc thyuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

2. Khi cong ty céng b thong tin phai ddng thdi bao cdo UBCKNN va SGDCK noi
niém yét, dang ky giao dich v& néi dung théng tin cdng bd, bao gom day du céc thong tin
theo quy dinh. Trudong hop théng tin quy dinh céng bb bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy
dinh tai diém ¢ khoan 1 Pidu ndy va cac dbi tuong cong b thong tin khéng muén cdng
khai céc thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 bén tai liéu, trong d6 01 bao
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c4o vé viéc cdng bb thong tin bao gdm dAy du théng tin c4 nhan va 01 ban béo céo khong
bao gdm théng tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan d6 niém yét, ding
ky giao dich thuc hién cong b thong tin.

3. Ngbén ngit thong tin cong b trén thi truong chimg khoén 12 tiéng Viét. Truong hop
codng bd théng tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong b bang tiéng
Anh chi c6 tinh tham khao. Ngbn ngft trong cong bd théng tin can rd rang, dé hiéu va
trénh gay hiéu 14m cho c6 déng va nha dau tu.

4. Céng ty c6 nghia vu cong bb ddy du, chinh x4c va kip thoi théng tin dinh ky va bét
thudng vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty
cho ¢b déng va cong ching. Théng tin va cach thirc cdng bd thong tin dugc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1& cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bb day du, chinh
xéc va kip thoi cdc thong tin khac néu cic théng tin d6 c6 kha ning anh huong dén gia
chtimg khoan va anh hudng dén quyét dinh cta cd déng va nha dau tu.

Diéu 5. Ngudi thwe hién cdng bd thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu c6ng b théng tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap
luat hodic 01 c4 nhan la ngudi dugce uy quyén cong bd thong tin:

1. Téng Gidm dbc 1a ngudi dai dién theo phap luat 1a ngudi c6 thAm quyén va trach
nhiém cao nhét trong viée xét duyét va cong b théng tin. Téng Giam dbc cé thé iy quyén
cho ngudi khac dé cong bd théng tin. Téng Gidm ddc chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh x4c va kip thoi vé théng tin do ngudi duge ty quyén cong bd théng tin cong bd.

Trudng hop phat sinh sur kién céng bd théng tin ma ca Tdng Giam déc va ngudi dugc
ly quyén céng bd théng tin déu véng mit cic Phé Tong Giam ddc thay thé thuc hién cong
b thong tin;

2. Coéng ty phai thyc hién ding ky, dang ky lai ngudi dai dién theo phdp ludt hodc
ngudi dugc ty quyén céng bd théng tin ciing véi ban cung cép thong tin ctia nguoi dai
dién theo phap luit hoic nguoi duoc Gy quyén cbng bd thong tin nay cho UBCKNN va
SGDCK tbi thiéu 24 gid trude khi viée Gy quyén c6 hidu lue.

Pidu 6. Quyén han va trach nhiém caa ngudi cong bd thong tin

1. Pai dién cho Céng ty trong viéc thuc hién c6ng bd théng tin ciia Cong ty theo quy
dinh ctia phép luat va tai quy ché nay.

2. Yéu céu céc bd phén, c4 nhén co6 lién quan cung cép, béo cdo sb lidu déy du, dung
thot han;

3. Tryc tiép chi dao, kiém tra nhan vién tdng hop thong tin 14p béo cédo theo dung quy
dinh;

4. Dé xuat, kién nghi v6i Ban lanh dao Cong ty vé nhimg hoat dong lién quan dén
cong bb thong tin, viée sita dbi, bd sung quy ché nay;

5. Theo d3i nhitng cong viée c6 lién quan, anh huéng dén viéc cong bd théng tin cla
Cong ty;



6. Cong khai tén, sb dién thoai lam viée dé céc cd dong c6 thé dé dang lién hé. Lién hé
véi cée cd déng, ghi nhan nhiing ¥ kién cda cic cb déng, dinh ky cong bd tra 16 y kién
clia cic cd déng va cac vin dé quan tri cong ty theo quy dinh.

Diéu 7. Nhén vién tong hop thong tin

1. Nhén vién tng hop théng tin 14 ngudi dugc Tdng Gidm déc chi dinh tryuc tiép hodc
theo dé xuét cia ngudi dugc Gty quyén thuc hién cong bb thong tin.

Nhan vién tdng hop théng tin ¢6 chitc ning 14 ddu méi thu thap, tng hop céc thong
tin cong bd tir cac bo phén c6 lién quan, kiém tra noi dung théng tin, d6i chidu véi cac
quy dinh vé cong b théng tin, soan thdo vin ban cong bd thoéng tin, chuyén cho nguoi
dugce iy quyén cong bd théng tin thim dinh va trinh Téng Gidm dbc thong qua.

2.Trach nhiém cta nhan vién tdng hop thong tin:

a) Thuc hién céc céng viée theo khoan 1 Piéu nay chinh x4c, kip thoi;

b) Chiu sy chi dao truc tiép cia Téng Gidm dbc hosic ngudi duge Gy quyén thuc hién
cong bd thong tin trong cong viéc duoc giao.

Piéu 8. Tam hoin cdng b thong tin

1. Viéc tam ho#n céng bd théng tin duge phép trong truong hop vi nhitng 1y do bat
kha khang (thién tai, héa hoan...). Ngudi dugce ity quyén cong bo théng tin 14p vin ban

trinh Téng Gidm ddc ky va gm béo cdo UBCKNN, SGDCK v& viéc tam hofin cong bd
thong tin, dong thoi cong bd v& viée tam hodn cong bb thong tin.

2. Ngay sau khi d3 khic phuc dwogc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
codng bd day du cac théng tin ma truée d6 chua cong bb theo quy dinh phap luat.

Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI CONG TY CO PHAN DET MAY HUL

Didu 9. Cac trudng hop cong b thong tin

1. Cong b thong tin dinh k.

2. Cong bb thong tin bét thudng.

3. Cong bé théng tin theo yéu cau.

4. Céc truong hop khac phai cong b théng tin:

a) Cong bé thong tin v& giao dich cia Cb d6ng 16n va nhém ngudi c6 1ién quan;

b) Cong bé thong tin vé giao dich cia Ch dong ndi b, Ngudi duge ty quyén cong bd
thdng tin va Nguoi ¢é lién quan t&i nhitng ddi tuong trén;

¢) Cong bd théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢b
dong hién hitu;

d) Cong bd thong tin ctia nha dau tu nude ngoai, nhém nha dau tu nude ngoai c6 lién
quan (néu co);

e) Cong bd thong tin vé giao dich ¢b phiéu qu¥, vé giao dich chao mua cong khai; vé
viéc chao ban chimg khoén, vé mot sb truong hop phéat hanh thém cb phiéu;
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f) Cong b6 théng tin khi thuc hién chao bén trai phiéu, cd phiéu ra cong chiing;

g) Céc cdng bd théng tin khéc theo quy dinh phap luit (néu o).

Piéu 10. Cong bd thong tin dinh ky:

1. Bao cao tai chinh nam:

a) Cong ty phai cong bd théng tin bao céo tai chinh nim da duge kiém toan trong thoi
han 10 ngay, k& tr ngay t6 chirc kiém toan ky bdo cdo kiém toén nhung khéng vugt qua
90 ngay, k& tir ngay két thiic nam tai chinh.

b) Nbi dung cong bb théng tin vé béo cdo tai chinh nim bao gbm:

Bang cédn d6i ké toan;

Bao céo két qué hoat dong kinh doanh;

Bao céo luu chuyén tién té;

Ban thuyét minh béo cdo tai chinh theo quy dinh ctia phéap lut vé ké toan.

¢) Thuyét minh bdo cdo tai chinh phai trinh bay ddy da tit ca ndi dung theo quy dinh
ctia phép ludt vé ké toan. Trudng hop trong Béan thuyét minh bdo cdo tai chinh ¢6 chi dan
dén Phu luc, Phu luc phai duoc cong bd ciing thuyét minh bao céo tai chinh. Thuyét minh
bdo céo tai chinh phai trinh bay cu thé cic ndi dung vé giao dich véi céc bén lién quan
theo quy dinh Chuan muc k& toan Viét Nam.

d) Cong ty cong bd day di ndi dung thong tin v& bao cdo tai chinh nim da duoc kiém
todn trén trang thong tin dién tir clia Cong ty, trén phuong tién cbng bd thong tin ctua
UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khéng chip nhan toan phén bdo céo tai chinh,
Céng ty phai cong bb bio cdo tai chinh nim, béo céo kiém toan kém theo vin ban giai
trinh cta Cong ty.

2. Bdo cido thwdng nién:

Cong ty phai 14p va céng bd bio cdo thudng nién theo Phu luc IV - Thoéng tu
155/2015/TT-BTC trong théi han 20 ngay ké tir ngay cong bd béo cdo tai chinh nam dugc
kiém toan nhung khéng vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Béo cdo thuong nién phai pht hop véi Béo cdo tai chinh nim duge kiém to4n.

3. Tai liéu hop Pai hdi ddng cb dong:

Trong thoi han 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb dong. Cong ty phai
cong bd thong tin dinh ky vé noi dung Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong
thuong nién. Céng ty phai cong bo toan bd tai liéu hop Pai hoi ddng cb déng thudng
nién/bat thuong (ké ca ldy y kién cd déng bing vin ban), bao gdm: théng bo mdi hop,
mau chi dinh dai dién theo iy quyén dy hop, chuong trinh hop, phiéu 14y ¥ kién, phiéu
biéu quyét, danh séch va théng tin chi tiét clia cdc tng cit vién trong trudng hop bau thanh
vién Ban Kiém so4t, thanh vién Hoi déng quan tri; c4c tai liéu tham khao lam co sé& thong
qua quyét dinh va du thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Cong b6 thdng tin vé hoat dong chio bén, bao cdo sir dung vén va ty 18 s& hitu nuée
ngoai (néu cd)



Cong ty thifc hién nghia vu cong b théng tin vé hoat dong chao ban, bdo c4o sit dung
vén va ty 1€ s& hiru nude ngoai theo quy dinh phép luét.

Piéu 11. Cong bb théng tin bt thuwong

1. Cong ty phai céng b thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi Xy ra mét trong céc
su kién sau day:

a) Tai khodn clia cOng ty tai ngan hang bi phong tda hodic duoc phép hoat dong tré lai
sau khi bi phong tda;

b) Tam ngung mét phan hogc toan bd hoat ddng kinh doanh; bd sung hodc riut b6t mot
hodic mét sé nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hogc thu hdi Gidy chiing nhéin

déng ky doanh nghiép; hogc khi nhan dugc Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép dugc
stra dbi, bd sung;

c) Thong qua céc quyét dinh cla Dai héi ddng cd dong (bao gdém truong hop 13y ¥
kién cb déng bang van ban);

d) Quyét dinh mua hodc ban cb phiéu quf va céc quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban ching khodn theo quy dinh phap lu4t vé& doanh nghiép,

d) Quyet dinh vé mttc ¢b tirc, hinh thire tra cb turc, thoi glan tra cb tuc; quyét dinh
tach, gdp cb phibuy; quyet dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, cd phiéu wu dai;

e) Quyét dinh v& viéc t§ chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay ddi tén
coéng ty, con dau cla cong ty; thay ddi dia diém, thanh 1ap méi hodc doéng ctra tru sé
chinh, chi nhéanh, phong giao dich; sira ddi, bd sung Piéu 18; chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va k& hoach kinh doanh hang ndm cuda cong ty;

g) Quyét dinh thay ddi ky ké todn, chinh sach k& toan ap dung (trr truong hop thay
ddi chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phép luat); két qua didu chinh hdi t6
béo céo tai chinh (néu c¢); y kién khéng phai chip nhan toan phén cta kiém toén vién déi
v61 bdo cdo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé tang s& hitu trong mot cong ty din
dén cong ty d6 tr¢ thanh cong ty con, cong ty lién doanh, céng ty lién két hoic ban dé
glam sO hitu tai cong ty con, cOng ty lién doanh, cong ty lién két dn dén cong ty do
khong con 1a cong ty con, cong ty lién doanh, cdng ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két; déng, mé chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi dong cb déng hodc Hoi ddng quén tri thong qua hop ddng,
giao dich gifta Cong ty v6i ngudi ndi bd hodc ngudi cé lién quan;

k) Quyét dinh phét hanh trai phidu chuyén déi, ¢d phiéu wu dai;

m) Khi c6 su thay ddi s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh trong céc trudng
hop: phat hanh thém cb phiéu, giao dich cb phiéu quy, mua lai cb phiéu 1& cua Cong ty
thong qua Cong ty ching khoan va mua lai ¢6 phiéu ctia can bd cdng nhan vién (néu cb);

n) Khi Cdng ty 6 su thay d6i ngudi ni bo (bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém).
B4o cdo theo Phu luc sé 03- Théng tu 155/2015/TT-BTC trong vong 03 ngay ké tir ngay
thay dbi;
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0) Khi nhan duogc ban 4n, quyét dinh cia Tda 4n lién quan dén hoat ddng cia cong ty;
két luan cta co quan thué v& viéc cong ty vi pham phap luat v& thué hodc quyét dinh khéi
t8, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy db1 véi ngudi ndi bd cia cong ty;

p) Quyét dinh vay hodc phét hanh tréi phiéu dan dén téng gia tri cac khoan vay cﬁ,a
Cong ty c6 gié tri tir 30% vdn chu s& hitu trd 1én tinh tai bdo céo tai chinh ndm gan nhat
d3 dugc kiém toan ho#ic bdo céo tai chinh ban nién gin nhét duoc soét xét.

Trudng hop téng gia tri cac khoan vay ctia cong ty dat tir 30% vbn cht s hitu trd 1én
tinh tai bdo cdo tai chinh nim gin nhit d& duoc kiém to4n hodc béo céo tai chinh ban nién
gin nhét duoc soat xét, cong ty cong bd théng tin vé céc quyét dinh vay thém hozc phat
hanh thém trai phiéu c6 gid trj tir 10% vbn chi s& hitu tré 1én theo bao céo tai chinh nim
gén nhét d kiém toan;

q) Khi xay ra céc su kién khac c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cia céng ty.

2. Khi cdng bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, cong ty phai néu ro su
kién xdy ra, nguyén nhén va cac giai phap khéc phuc (néu cd).

3. Cong bb thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cuing thuc hién quyén cho ¢
dong hién hitu.

Cong ty bdo cdo va ndp ddy du céc tai lidu 12 can ctr phap 1y lién quan dén ngay ding
ky cudi cling thye hién quyén cho ¢ déng hién hitu cho TTLKCK, UBCKNN va SGDCK
trong thoi han chdm nhat 10 ngay trude ngy dang ky cudi clng.

4. Cong b vbn gép ciia chii s hitu b gidm tir 10% trd 1én hodc tdng tai san bi gidm
tir 10% tr& 1én tai bdo céo tai chinh ndm gin nhit da duoc kidm toén.

5. Cong bd quyét dinh ting, giam von diéu 1&; quyét dinh gép von dau tu vao mot td
chirc, dur én, vay, cho vay hodc cic giao dich khac véi gié tri tir 10% trd 1én trén tong tai
san clia cOng ty tai bdo cdo tai chinh ndm gin nhét duoc kiém todn; quyét dinh g6p vén co
gia tri tr 50% tré 1én vén didu 1& ctia mot t6 chire (x4c dinh theo vdn diéu 1& cta td chirc
nhén von gép trude thoi diém gép vén); quyét dinh mua, ban tai san cb gi4 tri tir 15% trd
Ién trén téng tai san cla cong ty tinh tai bdo cdo tai chinh nam gan nhit duoc kidm toan
hodc bdo céo tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét.

6. Cong bé thdng tin trong céc trudmg hop ddc biét khac nhu thay dbi ky ké todn, khi
chuyén di hinh thite s& hitu doanh nghiép. Cong ty phai cong bé théng tin béo céo tai
chinh d4 duoc kiém toan theo quy dinh phéap luat.

Diéu 12. Cong bb thong tin theo yéu cau

1. Trong céc truong hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong vong 24 gio,
ké tir khi nhén duogc yéu cau ctia UBCKNN, SGDCK noi Cbdng ty niém yét, dang ky giao
dich:

a) Khi xay ra sy kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép clia nha dau tu;

b) C6 théng tin lién quan dén Céng ty anh hudng 16n dén gia ching khoén va cin phai
xac nhén thong tin do.



2. Noi dung théng tin céng bd theo yéu ciu phai néu 15 su klen dugc UBCKNN,
SGDCK yéu ciu cong bd; nguyén nhén va danh gid cia Céng ty vé tinh xéc thue cla su
kién d6, giai phap khic phuc (néu co).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUGNG KHAC

Didu 13. Cong bb thong tin v& s¢ hitu cb phiéu ciia cb dong l6n

T6 chuc, c4 nhén, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 16n b cb phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyet cua Cong ty; hodc khi khong con 12 cd ddng 16n; hodc khi ¢ su
tang gidam ty 1€ s hitu cb phidu qua céc ngudng 1% (ké ca trudng hop cho hodc duoc cho
tdng hodc duogc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyen nhuong quyen mua cd
phiéu phét hanh thém.. .) phéi cong b thong tin va bdo céo vé giao dich c¢b phiéu cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, déng ky giao dich) theo quy
dinh tai Piéu 26 Théng tu 155/2015/TT-BTC.

Pidu 14. Cong bd théng tin vé giao dich clia ngwoi ndi by ciia Cong ty va nguoi co
lién quan ciia ngudi ndi bd

1. Truéc ngay thuc hién giao dich tbi thidu 13 03 ngay lam viéc, nguodi ndi bo cua
Cong ty va nguoi cé lién quan cia cac dbi tuong nay phai cong bé théng tin va bao cao
cho Céng ty, UBCKNN SGDCK (dbi véi cd phiéu niém yét, dang ky giao dich) vé viéc
du kién giao dich cb phidu, quyén mua cb phiéu cia Cong ty, ké ca truong hop chuyén
nhuong khéng thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dlCh cho hodc
duogc cho, tang hodc duogc ting, chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong cb phiéu, . .2)
theo Phu luc s6 10 hodc 11 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian
thuc hién giao dich khong duogc quéa 30 ngay ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dugc bit dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gior ké tir khi ¢6 cong b théng
tin tr S& giao dich chimg khoan.

Nguoi ndi b cia Cong ty va ngum co lién quan ctia cac dbi tuong nay khong duoc
dong thoi dang ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi,
quyén mua tréi phiéu chuyén ddi cta Cong ty trong cung mét dot dang ky va phai thuc
hién giao dich theo dung thoi gian va khéi luong da dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (trudng hop giao
dich két thiic trude thoi han dang ky) hoic két thiic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd
ctua Cong ty va ngu’m c6 lién quan clia céc dbi tuong nay pha1 béo cédo Cong ty, UBCKNN,
SGDCK (dbi véi cb phiéu niém vét, dang ky giao dich) vé két qua giao dich dong thoi giai
trinh nguyén nhén khong thyc hién duge giao dich hodc khéng thuc hién hét khéi luong
dang ky (néu co) theo Phu luc s§ 12 hogic Phu luc sé 13 ban hanh kém theo Théng tu
155/2015/TT-BTC. Ngum noi bd va ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi b chi duge diang ky
va thyc hién giao dich tiép theo khi d& béo co két thiic dot giao dich trude dé.

3. Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khéng con la
ngudi ndi bd cia Céng ty hodc ngudi c6 lién quan cla cac ddi tugng nay, déi tuong dang



ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo"cdo va cong b thong tin theo quy dinh tai khoan
1, 2 Bidu nay.

4. Trudng hop ngudi nodi bd cia Cong ty, hodc nguoi cb lién quan cua cac d6i tuong
nay dong thoi 14 ¢d déng 16n ké ca cac t6 chire chinh trj - x& hoi nhu Cong doan, ... thi chi
thuc hién nghia vu cong b théng tin 4p dung d6i v6i ngudi ndi bd va ngudi cb lién quan.

5. Trudng hop Céng ty ching khoén 1a ngudi c6 1ién quan cia ngudi ndi bd cua Cong
ty, khi thuc hién sta 18i giao dich cb phiéu niém yét, ding ky giao dich, Cong ty chung
khoan 14 nguoi cé lién quan ctia ngudi ndi bd cua Codng ty phai bao cao Cong ty, Uy ban
Ching khoan Nha nuéce, S& giao dich chimg khoan trong vong 24 gio, ké tir thoi diém
hoan thanh giao dich stra 15i;

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duoc béo céo lién quan dén giao dich cb
phiéu, quyén mua cb phiéu - trai phiéu chuyén dbi cia nguoi ndi bo va ngudi co lién quan cia
ngudi ndi bd theo quy dinh tai Pidu ndy, Cong ty phai cong bd trén website ciia Cong ty.

Pidu 15. Cong bd thong tin vé giao dich chiao mua cong khai

T4 chirc, ¢4 nhén chao mua cong khai va Céng ty bi chao mua phai thuc hién cong bd
thong tin theo quy dinh tai Luat Ching khoan va vin ban hudng dan.

Piéu 16. Cong bd thong tin vé giao dich ¢b phiéu quy

Trudng hop giao dich c¢b phidu quy, Céng ty phai thuc hién cong bd théng tin theo
quy dinh ctia Ludt Ching khodn va c4c vin ban huéng dan.

Trudng hop Céng ty mua lai ¢b phiéu cta chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét sb ¢
phiéu mua lai, néu tdng gié tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi Cong ty
phai théng bdo cho tat ca cdc chi no biét va cong bd théng tin trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai cb phiéu.

Muc 3. CONG BO THONG TIN KHAC

Pidu 17. Pbi twong cung cAp

1. Ngoai trlr viéc cung cép thdng tin theo quy dinh tai Muc 1, Muc 2 ctia chuong nay
hodc theo yéu cdu clia co quan Nha nudce cé thim quyén phu hop vé6i quy dinh cta phap
luat, Cong ty s& cung cap thong tin theo d& nghi cia bat ky mdt to chire, ca nhén nao quan
tAm dén thong tin cla Cong ty va phai trd mot khoan phi hop 1y theo quy dinh ctia Cong ty.

2. Viéc cung cép thong tin cho cac dbi tuong tai khoan 1 Piéu nay chi dugc thuc hién
néu viéc yéu ciu cung cép théng tin khong lam phuong hai hoic dnh hudng dén cac
quyén va loi ich hop phép ciia Céng ty, ddng thoi tuan tha ding céc nghia vy, trach nhiém
ctia Cong ty (néu cb) theo quy dinh cta phap luét.

3. Cung cp thong tin trong céc truong hop khac

Ngudi ¢6 trach nhiém cong b thong tin, tra 16 phoéng véan céc phuong tién thong tin
dai ching va céc hinh thttc cung cép thong tin khéc lién quan dén hoat dong ctua Cong ty
14 Chu tich Hdi dong quén tri, Tong Gidm dbc Cong ty. Nhing trudng hop khac thi cin co
sy chép thuan ctia Cht tich Hoi ddng quan tri, Tdng Gidm dc Cong ty.
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4. Céng bb thong tin tu nguyén
Trong nhiing trudng hop cén thiét, Céng ty c6 thé thuc hién cdng bd mot sb thong tin
cin thiét ngoai nhiing théng tin bt buéc theo quy dinh hién hanh nhu Gi4 trj tai san cua

doanh nghlep, ké hoach kinh doanh, ... Céng b thong tin tu nguyén do Chu tich Hgi ddng
quén tri, Téng Gidm dbc Cong ty quyét dinh.

Diéu 18. Yéu cAu cai chinh thong tin

Céng ty c6 quyén yéu clu cai chinh thdng tin d6i v6i bét ky ca nhan t4 chirc ndo phat
ngon, dang tai, st dung théng tin khéng dung su thét hodc sa1 léch vé Cong ty.

Chuong III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Piéu 19. Quy trinh céng b thong tin
1. Buée 1: Chuén bj thong tin
- Vao thoi diém két thic nim tai chinh hodc khi phat sinh c4c su kién phai cong bd

theo quy dinh, Nguoi duge Gy quyén cong bé thong tin thong bdo t6i cac bd phan c6 lién
quan vé ndi dung thdng tin s& cong bd va thoi han coéng bd cua Cong ty.

- Céc bo phén c6 lién quan phai 14p bdo cdo va giri dén Nhan vién tdng hop thong tin
trong thoi han khong quéa 2/3 thdi gian ma Céng ty phai cdng bd; viée xac dinh thoi han
nay duoc tmh theo thoi gian cuy thé cua timg trudng hop cong bd dinh ky, bat thuong hoac
theo y8u cau.

- Bédo cdo do céc by phén cé lién quan duogc l&p thanh vin ban cé ky x4c nhan ndi
dung cua ca nhan thuc hién hodc dai dién phu trach b phén.

- Trudng hop Nhan vién tong hop théng tin ving mat vi bit cir ly do gi, c4c bd phén
c6 lién quan tryc tiép ndp bao céo cho Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

2. Budc 2: Xr ly thong tin

Khi nhén dugc thong tin do céc bd phén lién quan cung cdp, Nhan vién téng hop
thong tin ctia Coéng ty phai:

- Kiém tra n6i dung théng tin, ddi chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thdng tin;

- Chinh stra hodc soan thao vin ban cong b thong tin theo mAu quy dinh;

- Trinh ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin thdm dinh céc ndi dung.

3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi thim dinh vin ban cong bd thong tin, Nguoi duoc dy quyén cong bd thong tin
trinh Téng gidm dbc hodc Phé Téng Giam dbc (trong trudng hop Tdng Giam dbe ving

mét) phé duyét: ndi dung thong tin cong bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va déng déu
vin ban céng bd trude khi thuc hién cbng bé.

4. Budc 4: Cong bd thong tin
Ngudi duge iy quyén cong bd thdng tin thyuc hién cong b théng tin theo quy dinh tai
c4c vin ban phép luat hién hanh v& cong bé théng tin va Quy ché nay.

5. Bude 5: Tiép nhan c4c théng tin phan hdi:
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Nguoi duge uy quyén cong b thong tin c6 trach nhiém kiém tra, xac minh va sta d(f)i,
bd sung (néu co) cac thong tin lién quan va @8 xuit cho Toéng Gidm dbc vé viéc phan héi,
phtc dap lai cdc ndi dung can thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

- Céc dbi tuong cdng b thong tin thuc hién bao quan, luu gitt théng tin dad bao cdo,
cdng b theo quy dinh cia phap luat.

- Céc b6 phén c6 lién quan khi cung c4p théng tin cho Nhén vién tdng hop théng tin
phai 1ap hd so luu tai don vi minh.

- Nhan vién téng hop théng tin sau khi tiép nhén cac bao céo tlr cic bd phan lién quan
phai 1ap hd so cho timg su kién kém theo ban sao vin ban céng b théng tin di cong bd
dé luu gitr tai Cong ty dé kiém tra, d6i chiéu trong trudng hop can thiét.

Chwong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 20. B) phan diu mbi chuin bi cong bd thong tin

B6 phan déu mdi chuin bi cong bd théng tin ctia Céng ty bao gdm:

1. Thu ky Héi déng quén tri: Chiu trach nhiém chudn bi céc thong tin lién quan dén
quén tri Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc nang, nhiém vu cia minh.

2. Phong Tai chinh — K& toan: Chiu trach nhiém chuin bi céc thong tin lién quan dén
béo céo tai chinh, cd dong, cd phiéu va cac ngi dung khéc theo chitc nang, nhiém vu cta
minh.

3. Phong Tai chinh ké toan va Thu ky 1 d4u méi tiép nhan théng tin, théc mic va giai
dap thic méc cla nha dau tr va co quan chirc ning khac lién quan dén céc thong tin do
Cong ty cong bé.

Piéu 21. Trach nhiém, quan hé gitra cac phong, ban, don vi true thudc trong viéc
cung cip théng tin

1. Ngudi dugc @y quyén cbéng b thong tin trong pham vi chitc néng ctia minh, dinh ky
don déc cac phong, ban, don vi cung cAp cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trudng céc phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi cta
céc théng tin cung cp cho bd phan ddu méi.

Péi véi nhitng thong tin bét thudng, théng tin cung cép theo yéu ciu phai céng b
theo quy dinh, truéng cdc phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin cin cung cép) c6
trich nhiém cung cp théng tin trong vong 12 gior ké tir khi x4y ra su kién.

3. Ngudi duoc iy quyén cong bd thong tin phéi gidm st viéc cong bd théng tin va bao
cao Hoi déng quan tri va Téng Giam dbc két qué thuc hién.

Pidu 22. Xt Iy vi pham

Don vi, ¢4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham cac quy dinh ctia phép luét gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quén 1y hoat ddng cong b thong tin thi tiy theo tinh cht, muc do vi pham ma bi xr Iy ky
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luét, xr phat hanh chinh ho#c bi truy cttru trdch nhi€m hinh su; néu gay thiét hai thi phai
bdi thudng theo quy dinh ctia phép lut.

Diéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Gidm dbc, Ban kiém soat, Ké toan trudng, cac
don vi truc thude va ca nhan c6 lién quan dén viéc cong b thong tin thuc hién ding trach
nhiém, nghia vu cuia minh.

2. Cac phong ban tham muu, gitp viéc, cac don vi truc thudc chiu trach nhiém td chure
phé bién cho can bd nhéan vién trong don vi biét dé thuc hién tbt cong viéc dugc giao.

3. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh ctiia phéap luat lién quan dén nghia vu céng bd
théng tin ctia Cong ty chwa duoc dé cép trong Quy ché hodc trong truong hop c¢é nhiing
quy dinh méi cia phap luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh
phap luat d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh nghia vu coéng b théng tin cia
Cong ty.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu cé nhimng diéu khoan chua duoc quy dinh
hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hién cong bb thong tin trén co s& quy dinh
ctia Bidu 18 Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan ctia phap luét.

5. Moi sua d6i, b6 sung quy ché nay do Ho6i dong quan tri Cong ty xem xét, quyét

dinh./. \aj/”

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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