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TONG CONG TY THU^C LA VET NAM  CQNG HOA XA H0ICHU NGHIA VI^T NAM
CONG TY CO PHAN HOA VDCTDoc lap - Tu do - Hanh phiic

So:  6Z /QD - CPHVDdng Nai, ngay 26 thdng 5 nam 2021

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy chd Hoat dong ciia Hoi (long quan tri

Cong ty Cd phan Hoa Viet

HQI DONG QUAN TRJ CONG TY CO PHAN HOA VIET

Can cii Luat Chiing khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cii Luat Doanh nghiep ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cii Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu ciia Luat Chung khoan;

Can cii Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo
truong Bo Tai chinh huong dan mot so dilu ve quan tri cong ty ap dpng doi voi
cong ty dai chung tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ciia Chinh phii quy dinh chi tiet thi hanh mot s6 dilu ciia Luat Chung khoan;

Can cii Di6u le Cong ty C6 phan Hoa Viet duoc thong qua theo Nghi quyit s6
60/NQ-CPHV ciia Dai hoi ddng cd dong thuong nien to chiic vao ngay 26 thang 5
nam 2021;

Can cii Nghi quyet Dai hoi ddng cd ddng sd 60/NQ-CPHV ngay 26 thang 5
nam 2021 ciia Dai hoi ddng cd ddng Cong ty Cd ph^n Hoa Viet;

QUYET DJNH:

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay "Quy che Hoat ddng ciia Hoi
ddng quan tri Cong ty Cd pMn Hoa Viet".

Dieu 2. Quyet dinh nay cd hieu lire kl tir ngay ky.
Dieu 3. Cac Thanh vien Hdi dong quan tri, Thanh vien Ban kiem soat, Ban

Giam ddc va Thii trudng cac dem vi true thudc Cong ty Cd phin Hoa Viet chiu
trach nhiem thi hanh Quydt dinh nay./.^^^.

TM. HOI DONG QUAN TRINoi nhan:

-Nhudieu3;
-HDQT, DU Cty;
-Liru: VT, TCHC.Vf'-*"



TONGCONGTYTHUOCLA VIETNAM  CQNG HOA XAHQICHUNGHIA VIET NAM
CONGTYCOPHAnHOAVIETDpc lap - Ty do - Hpnh phiie

QUY CHE
HOAT DONG CUA H0I DONG QUAN TRI

' CONG TY CO PHAN HOA VIET

(Ban hanh kern theo Quyit dinh sd <o2/QD-CPHV ngay 26 thdng 5 ndm 2021 cua

Cong ty Cdph&n Hda Viet)

Can cii Luat Chiing khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cii Luat Doanh nghiep ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cii Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tilt thi hanh mpt s6 dieu cua Luat Chiing khoan;

Can cii Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bp
truong Bp Tai chinh hu^ng dan mot s6 dieu ve quan tri cong ty ap dung doi vai
cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phii quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu ciia Luat Chiing khoan;

Can cii Di6u le Cong ty Co ph^i Hoa Viet;

Can cii Nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong s6 60/NQ-CPHV ngay 26 thang 5
nam 2021 ciia Cong ty Co ph^n Hoa Viet;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy che hoat dpng cua Hoi dong quan tri Cong
ty c6 phfin Hoa Viet;

Quy che hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty co phSn Hoa Viet bao gom
cac npi dung sau:

Chironng I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi aieu chinh va d6i tirgng ap dpng

1.Pham vi dieu chinh: Quy chi hoat dpng ciia Hoi dong quan tri quy dinh co
cau to chiic nhan sir, nguyen tic hoat dpng, quyln han, nghia vu ciia Hoi dong quan
tri va cac thanh vien Hoi dong quan tri nhim hoat dpng theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiep, Dieu le Cong ty va cac quy dinh khac ciia phap luat co lien quan.

2.Doi tupng ap dung: Quy che nay dupe ap dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vien Hpi dong quan tri.

Dieu 2. Nguyen tic hoat dpng cua Hpi dong quan tri

1. Hpi dong quan tri lam viec theo nguy^n tac tap the. Cac thanh vien ciia
Hpi dong quan tri chiu trach nhiem ca nhan ve phan viec ciia minh va cung chiu
trach nhiem truoc Dai hpi dong co dong, truoc phap luat ve cac nghi quyet, quyet
dinh ciia Hpi dong quan tri doi voi sp phat trien cua Cong ty.



2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiem cho Giam doc td chiic dieu hanh thuc
Men cac nghi quyet, quyet dinh cua Hoi ddng quan tri.

Chuffng II
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI

Dieu 3. Quyen va nghia vu cua thanh vien Hoi dong quan tri

1.Thanh vien Hoi ddng quan tri co day dii cac quyen theo quy dinh ciia Luat
Chung khoan, phap luat lien quan va Dieu le Cong ty, trong do co quydn duqc
cung cap cac thong tin, tai lieu ve tinh hinh tai cMnh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va ciia cac don vi trong Cong ty.

2.Thanh vien Hoi dong quan tri co nghfa vu theo quy dinh tai Bidu le Cong
ty va cac nghia vu sau:

a)Thpc Men cac nhiem vu cua mhili mot each trung thuc, can trong vi ipi
fch cao nhat cua co dong va cua Cong ty;

b)Tham du day du cac cube hop cua Hoi dong quan tri va co y kiSn v6 cac
van de dupe dua ra thao Man;

c)Bao cao kip thai, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan
dupe tvr cac Cong ty con, cong ty lien kit va cac tb chuc khac;

d)Bao cao Hoi dong quan tri tai cupc hop g^n Miat cac giao dich gifta Cong
ty, Cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyen kiem soat tren 50% tro len
v6n dieu le voi thanh vien Hoi dong quan tri va nhung ngudi co lien quan cua
thanh vien do; giao dich giua Cong ty vdd cong ty trong do thanh vien Hoi dong
quan tri la thanh vien sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiep trong thai gian
03 nam gan nhit truoc thai diem giao dich;

e)Thuc Men cong bo thong tin kM thuc Men giao dich co phieu cua Cong ty
theo quy dinh cua phap Mat.

3.Thanh vien Hoi dong quan tri doc lap ciia Cong ty Mem yet phai lap bao
cao danh gia ve hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Dieu 4. Quyen dupe cung cap thong tin cua thanh vien Hoi dong quan tri

1.Thanh vien Hoi dong quan tri co quyen yeu ciu Giam d6c, Pho Giam d6c,

ngudi quan ly khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai lieu ve tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua dan vi trong Cong ty.

2.Ngudi quan ly dupe yeu cau phai cung cap kip then, day dii va chinh xac
thong tin, tai lieu theo yeu cau cua thanh vien Hoi ddng quan tri. Trinh tu, thu tuc
yeu ciu va cung cap thong tm do Dieu le Cong ty quy dinh.

Dieu 5. Nhiem ky va so lu-png thanh vien Hoi dong quan tri

1.Hoi ddng quan tri co 05 thanh vien. Didu le Cong ty quy dinh cu the sd
lupng thanh vien Hoi ddng quan tri.

2.Nhiem ky ciia thanh vien Hdi ddng quan tri khdng qua 05 nam va co thd
dupe b^u lai vdi sd nhiem ky khdng han chd.



3. Tradng hop tit ca thanh vien Hoi ddng quan tri cung ket thuc nhiem ky

thi cac thanh vien do tiep trie la thanh vien Hoi ddng quan tri cho den khi co thanh
vien mdi duoc bau thay the va tiep quan cong viec, trir traong hqp Dieu i^ Cong
ty co quy dinh khac.

Dieu 6. Tieu chuan va dieu kien thanh vien Hoi dong quan tri

Thanh vien Hoi dong quan tri phai dap ling cac tieu chuan va dieu kien sau day:

a)Khdng thupc d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Dieu 17 Luat Doanh nghiep;

b)Co trinh do chuyen mdn, kinh nghiem trong quan tri kinh doanh hoac
trong linh vuc, nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiet phai la
co dong cua Cong ty, tru traong hop Dieu le Cong ty co quy dinh khac;

c)Thanh vien Hoi dong quan tri Cong ty co thi ddng thdi la thanh vien Hoi
dong quan tri cua cong ty khac;

d)Ddi voi doanh nghiep nha nude theo quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 88
Luat Doanh nghiep thi thanh vien Hoi dong quan tri khong duoc la ngudi co quan
he gia dinh cua Giam doc va ngudi quan ly khac cua Cong ty;

e)Tieu chuan va dieu kien khac theo Dilu le Cong ty.

Dieu 7. Chu tich Hoi dong quan tri

1.Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mien nhiem, bai
nhiem trong so cac thanh vien Hoi dong quan tri.

2.Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiem Giam doc Cong ty.

3.Chu tich Hoi ddng quan tri cd quyen va nghia vu sau day:

a)Lap chuong trinh, ke hoach hoat ddng cua Hoi ddng quan tri;

b)Chu&i bi chuong trinh, ndi dung, tai lieu phuc vu cudc hop; trieu tap, chu
tri va lam chu toa cudc hop Hoi ddng quan tri;

c)To chuc viec thong qua nghi quyet, quyet dinh cua Hdi ddng quan tri;

d)Giam sat qua trinh to chuc thuc hien cac nghi quyet, quyet dinh cua Hoi
ddng quan tri;

e)Chu toa cudc hop Dai hoi ddng cd ddng;

f)Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep va Dieu le
Cong ty.

4.Tradng hop Chu tich Hoi dong quan tri cd dem tu chuc hope bi bai mien,
Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thd trong thdi han 10 ngay ke tu ngay nhan
don tu chuc hoac bi bai miln. Tradng hop CM tich Hoi dong quan tri ving mat
hoac khong thi thuc hien duoc nhiem vu cua minh thi phai uy quyen bang van
ban cho mot thanh vien khac thuc hien quyln va nghia vu cua CM tich Hoi ddng
quan tri theo nguyen t^c quy dinh tai Dilu le Cong ty. Tradng hop khong cd ngudi

dupe uy quyen Mac CM tich Hoi dong quan tri chet, mat tich, bi tarn giam, dang
chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bien phap xu ly hanh chinh tai co sd cai



nghien bit bupc, co so giao due bit bupc, tr6n khoi noi cu tru, bi han chl hoac
mit nang luc hanh vi dan su, co kho khan trong nhan thftc, lam chu hanh vi, bi
Toa an cam dam nhiem chftc vu, cam hanh nghe hoac lam cong viec nhit dinh thi
cac thanh vien con lai bau mot nguoi trong so cac thanh vien gift chftc Chu tich
Hoi dong quan tri theo nguyen tic da so thanh vien con lai tan thanh cho din khi

co quyet dinh mdi cua Hoi dong quan tri.

5. Khi xet thay cin thiit, Hoi dong quan tri quyit dinh bi nhiem thu ky Cong
ty. Thu ky Cong ty co quyen va nghia vu sau day:

a)H6 trp to chftc trieu tap hop Dai hoi ding co dong, Hoi dong quan tri; ghi
chep cac bien ban hop;

b)H6 tro thanh vien Hoi dong quan tri trong viec thftc hien quyen va nghia
vu dupe giao;

c)Ho trp Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hien nguyen tic quan tri

congty;

d)Ho trp Cong ty trong xay dung quan he co dong va bao ve quyen, lpi ich
hop phap cua co dong; viec tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

e)Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Dieu le Cong ty;

f)Quyen va nghia vu khac theo quy dinh tai Dieu le Cong ty.

Dieu 8. Mien nhiem, bai nhiem, thay the va bo sung thanh vien Hoi dong
quan tri

1.Dai hoi dong co dong miln nhiem thanh vien Hoi dong quan tri trong

truong hop sau day:

a)Khong co du tieu chuan va dieu kien theo quy dinh tai Diiu 155 Luat
Doanh nghiep;

b)Co dem tu chftc va dupe chip thuan;

c)Truong hop khac quy dinh t^i Dieu le Cong ty.

2.Dai hoi dong co dong bai nhiem thanh vien Hoi d^ng quan tri trong trubmg
hop sau day:

a)Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ding quan tri trong 06 thang lien
tuc, tru truong hop bat kha khang;

b)Truong hop khac quy dinh t^i Dieu le Cong ty.
3.Khi xet thiy cin thiSt, Dai hoi ding ci dong quyit dinh thay the thanh

vien Hoi dong quan tri; mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi ding quan tri ngoai
truong hop quy dinh t^i khoan 1 va khoan 2 Diiu nay.

4.Hoi ding quan tri phai trieu tap hop Dai hoi ding ci dong dl biu bi sung
thanh vien Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:



a)S6 thanh vien Hoi ding quan tri bi giam qua mot phan ba so vdi so quy
dinh tai Dilu le Cong ty. Truomg hop nay, Hoi ding quan tri phai trieu tap hop
Dai hoi ding c6 dong trong thbi han 60 ngay kl tir ngay so thanh vien bi giam
qua mot phan ba;

b)Trir truong hop quy dinh tai diem a khoan nay, Dai hoi dong co dong bau
thanh vien moi thay thl thanh vien Hoi ding quan tri da bi mien nhiem, bai nhiem

tai cuoc hpp gan nhat.

Dieu 9. Cach thirc bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri

1.Co dong hoac nhom c6 dong so huu tir 5% tong so co phan pho thong tro
len co quyen de cu ung cu vien Hoi ding quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiep va Dieu le Cong ty. Cu the: co dong hoac nhom co dong so huu tir 5% den
duoi 10% tong so co phin co quyln bilu quylt dl cu mot (01) ung vien; tir 10%
din duoi 30% dupe dl cu toi da hai (02) ung vien; tir 30% din duoi 40% dupe dl
cu tli da ba (03) ung vien; tir 40% din duoi 50% dupe de cu toi da bin (04) ung
vien; tir 50% din duoi 60% dupe dl cu toi da nam (05) ung vien; tir 60% din duoi
70% dupe dl cu tli da sau (06) ung vien; tir 70% din duoi 80% dupe dl cu tli da
bay (07) ung vien; va tir 80% den duoi 90% dupe dl cu toi da tam (08) ung vien.
Viec de cu ngudi vao Hoi dong quan tri thuc hien nhu sau:

a)Cac co d6ng pho thong hop thanh nhom de de cu nguoi vao Hoi dong
quan tri phai thong bao yl viec hop nhom cho cac c6 dong du hop biet truoc khi
khai mac Dai hoi dong c6 dong;

b)Can cu s6 lupng thanh vien Hoi ding quan tri, co dong hoac nhom cl
dong quy dinh tai khoan nay dupe quyln dl cu mot hoac mot si ngudi theo quyet
djnh cua Dai hoi dong co dong lam ung cir vien Hpi dong quan tri. Truong hop
so ung cu vien dupe co dong hoac nhom co dong de cu thap hon so ling cir vien
ma ho dupe quyen de cu theo quyet dinh cua Dai hpi dong co dong thi so ung cu
vien con lai do Hpi dong quan tri va cac cl dong khac de cu.

2.Truong hop so lupng ung cu vien Hpi dong quan tri thong qua de cu va ring
cu van khong du so lupng cln thilt theo quy djnh tai khoan 5 Dilu 115 Luat Doanh
nghipp, Hpi dong quan tri duong nhiem gioi thieu them umg cu vien hoac to chuc
de err theo quy dinh tai Dilu le Cong ty, Quy chl npi bp vl quan tri Cong ty va Quy
che hoat dong cua Hpi dong quan tri. Viec Hpi dong quan tri duong nhiem gioi
thieu them ung cu: vien phai dupe cong bo ro rang truoc khi Dai hpi dong co dong
bieu quyet bau thanh vien Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap luat.

3.Truong hop Dieu le Cong ty khong quy dinh khac, viec bieu quyet bau
thanh vien Hpi dong quan tri phai thuc hien theo phuong thuc blu don phieu, theo
do moi co dong co tong so phieu bieu quylt tuong ling voi tong so co phan so huu
nhan voi so thanh vien dupe bau ciia Hpi dong quan tri va co dong c6 quyen don
het hoac mot phan tong so philu bau cua minh cho mot hoac mot so ting cu vien.
Nguoi tning cti thanh vien Hpi dong quan tri dupe xac dinh theo so phieu bau tinh
tu cao xuong thap, bat dlu tu ung cu vien co si philu bau cao nhat cho den khi
du so thanh vien quy dinh tai Dieu le Cong ty. Truong hop co tu 02 ring cu vien



trd len dat cung so phieu bau nhu nhau cho thanh vien cudi cung ciia Hoi ddng
quan tri thi se tien hanh bau lai trong so cac ling cut vien co s6 philu biu ngang

nhau hoac lua chon theo tieu chi quy che bau cut hoac Dieu le Cong ty.

4. Viec bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong quan tri do Dai hoi
dong co dong quyet dinh theo nguyen t^c bo phieu.

Dieu 10. Thong bao ve bau, mien nhiem, bai nhiem thanh vien Hoi dong
quan tri

1.Trudng hop da xac dinh dupe ling cu vien Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bo thong tin lien quan den cac ling cii vien tdi thieu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Dai hoi dong co dong tren trang thong tin dien tu cua Cong ty de c6 dong
co the tim hieu ve cac umg cu vien nay trade khi bo phieu, ung cii vien Hoi dong
quan tri phai co cam ket bang van ban ve tinh trung thuc, chinh xac ciia cac thong
tin ca nhan duoc cong bo va phai cam ket thuc hi^ n nhiem yu mot each trung thuc,
cin trpng va vi lai ich cao nhat ciia Cong ty neu duoc bau lam thanh vien Hoi

dong quan tri. Thong tin lien quan den ling cu vien Hoi dong quan tri duoc cong
bo bao gom:

a)Ho ten, ngay, thang, nam sinh;

b)Trinh do chuyen mon;

c)Qua trinh cong tac;

d)Cac chiic danh quan ly khac (bao gom ca chiic danh HQi dong quan tri cua
cong ty khac);

e)Lai ich co lien quan tdi Cong ty va cac ben co lien quan ciia Cong ty;

f)Cac thong tin khac (neu co) theo quy djnh tai Dieu le Cong ty;

g)Cong ty dai chiing phai co trach nhiem cong bo thong tin ve cac cong ty
ma ling cii vien dang nim gift chuc vu thanh vien Hoi ddng quan tri, cac chiic
danh quan ly khac va cac lai ich co lien quan tdi cong ty cua ling cu vien H6i
dong quan tri (neu cd).

2.Viec thong bao ve kit qua bau, miln nhiem, bai nhiem thanh vien Hpi

dong quan tri thuc hien theo cac quy dinh hudng dan ve cong bo thong tin.

Chirong HI

HQI DONG QUAN TRI
Dieu 11. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri

1.Hoi ddng quan tri la ca quan ^uan ly Cong ty, cd toan quy&i nhan danh
Cong ty de quylt dinh, thuc hien quyen va nghia vu ciia Cong ty, tra cac quyen

va nghia vu thupc tham quyen ciia Dai hoi dong cd dong.

2.Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Dieu le Cong ty
va Dai hoi dong cd dong quy dinh. Cu the, Hdi dong quan tri cd nhftng quyen hpn
va nghia vu sau:



a)Quyet dinh chiSn lucre, ke hoach phat trien trung han va ke hoach kinh
doanh hang nam ciia Cong ty;

b)Kien nghi loai co phan va tong s6 c6 phan dupe quyen chao ban cua timg loai;

c)Quyet dinh ban co phan chua ban trong pham vi so co phan dupe quyen
chao ban cua tung loai; quyet dinh huy dong them von theo hinh thiic khac;

d)Quyet dinh gia ban co phan va trai phiSu ciia Cong ty;
e)Quydt dinh mua lai co phln theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dieu

133 Lu^t Doanh nghiep;
f)Quyet djnh phuong an dliu tu va du an dau tu trong tham quyen va giai

han theo quy dinh cua phap luat;

g)Quyet dinh giai phap phat trien thi truang, tiep thi va cong nghe;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop d6ng, giao dich khac_,,.
co gia tri tu 35% tong gia tri tai san tro len duoc ghi trong bao cao tai chinh gan^
nhat cua Cong ty va hop d6ng, giao dich thuoc tham quyen quyet dinh cua Dai
hoi dong co dong theo quy dinh tai diem d khoan 2 Dieu 138, khoan 1 va khoan
3 DiSu 167 Luat Doanh nghiep;

i) Bau, mien nhiem, bai nhiem Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiem, mien
nhiem, ky ket hop dong, cham dut hop d6ng d6i voi Giam doc va nguoi quan ly
quan trong khac cua Cong ty g&n: Pho Giam d6c, K^ toan truong, Giam doc Chi
nhanh, Truong van phong dai dien; quyet dinh tien luong, thu lao, thudng va loi
ich khac cua nhung nguoi quan ly do; cii ngubi d^i dien theo uy quyen tham gia
Hoi dong thanh vien hoac Dai hoi dong co dong cr cong ty khac, quyet dinh muc
thu lao va quyen loi khac cua nhung nguoi do;

j) Giam sat, chi dao Giam doc va nguoi quan ly khac trong dieu hanh cong
viec kinh doanh hfing ngay cua Cong ty;

k) Quyet dinh co cau to chiic, quy che quan ly noi bp ciia Cong ty, quyet dinh
thanh lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dien va viec gop von, mua co
phan cua doanh nghiep khac;

1) Duyet chuong trinh, npi dung tai lieu phuc vu hop dai hoi dong co dong,
trieu tap hop dai hoi dong co dong hoac lay y kien de Dai hpi dong co dong thong
qua nghi quySt;

m) Trinh bao cao tai chinh hang nam da dupe kiem toan len Dai hpi dong co
dong;

n) Kien nghi muc co tiic dupe tra; quy6t dinh thai han va thu tuc tra c6 tiic
hoac xii ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

o) Kien nghi viec to chuc lai, giai the Cong ty; yeu cau pha san Cong ty;

p) Quyet dinh ban hanh Quy che hoat dong Hpi dong quan tri, Quy che npi
bp ve quan tri Cong ty sau khi dupe Dai hpi d6ng co dong thong qua; Quy che ve
cong b6 thong tin ciia Cong ty;



q) Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep, Luat
Chung khoan, quy dinh khac cua phap luat va Dieu le Cong ty.

3.Hoi dong quan tri thong qua nghi quy^t, quyet dinh bSng bi^u quyet tai
cuoc hop, lay y kien bang van ban hoac hinh thuc khac do Dieu le Cong ty quy
dinh. Moi thanh vien Hoi dong quan tri co mot phieu bieu quyet.

4.Truong hop nghi quyet, quyet dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai
vdi quy dinh cua phap luat, nghi quyet Dai hoi dong co dong, Dieu le Cong ty gay
thiet hai cho Cong ty thi cac thanh vien tan thanh thong qua nghi quyet, quySt
dinh do phai cung lien ddi chiu trach nhiem ca nhan ve nghi quyet, quyet dinh do
va phai den bu thiet hai cho Cong ty; thanh vien phan doi thong qua nghi quyet,
quyet dinh noi tren duac mien trir trach nhiem. Trucmg hop nay, co dong cua Cong
ty co quyen yeu cau Toa an dinh chi thuc hien hoac hiiy bo nghi quyet, quyet dinh
noi tren.

Dieu 12. Nhiem vu va quyen han cua Hoi dong quan tri trong viec phe
duyet, ky ket hop dong giao dich

1.Hoi dong quan tri chaj) thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho hem
35% hoac giao dich dan den tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang
ke tir ngay thuc hien giao dich dau tien co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san
ghi tren bao cao tai chinh gan nhat hoac mot ty le, gia tri khac nho hem theo quy
dinh tai Di8u le Cong ty giua Cong ty voi mot trong cac doi tuong sau:

-Thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien Ban kiem soat, Giam doc, nguoi
quan ly khac va ngubi co lien quan ciia cac doi tuong nay;

-Co dong, nguoi dai dien uy quyen cua co dong so hvni tu 5% tong von co
phan ph6 thong trd len cua Cong ty va nhung nguoi co lien quan ciia ho;

-Doanh nghiep co lien quan den cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Di^u

164 Luat Doanh nghiep.

2.Nguoi dai dien Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh
vien Hoi dong quan tri, thanh vien Ban kiem soat ve cac doi tirong co lien quan
doi vdi hop dong, giao dich do va gui kem theo du thao hop dong hoac noi dung
chii yeu cua giao dich. Hoi dong cjuan tri quyet dinh viec chap thuan hop dong,
giao dich trong thai han 15 ngay ke tir ngay nhan duac thong bao, trir trudng hop
Dieu le Cong ty quy dinh mot thai han khac; thanh vien Hoi dong quan tri co lai
ich lien quan den cac ben trong hop dong, giao dich khong co quyen bieu quyet.

Dieu 13. Trach nhiem cua Hoi dong quan trj trong viec trieu tap hop Dai
hoi dong co dong bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai trieu tap hpp Dai hdi dong co dong bat thucmg
trong cac trudng hop sau:

a)Hoi dong quan tri xet thay can thiet vi lai ich cua Cong ty;

b)S6 luqng thanh vien Hoi dong quan trj, Ban ki&n soat con lai it han so
lupng thanh vien t6i thi^u theo quy dinh cua phap luat;



c)Theo yeu c&i cua c6 (long hoac nhom co (long quy dinh tai khoan 2 Dieu
115 cua Luat Doanh nghiep; yeu cku trieu tap hop Dai hoi (long co (long phai duqc
the hien bang van ban, trong (16 neu ro ly do va muc dich cuoc hop, co du chu ky
ciia cac co dong lien quan hoac van ban yeu cau duqc lap thanh nhieu ban va tap
hop du chu ky cua cac co dong co lien quan;

d)Theo yeu cau cua Ban kiem soat;

e)Cac trucmg hop khac theo quy dinh cua phap luit va Dieu le Cong ty.

2.Trieu tap hop Dai h6i dong c6 dong bat thuang

Tru truang hop Dieu le Cong ty co quy dinh khac, Hoi dong quan tri phai
trieu tap hop Dai hoi dong co dong trong thai han 30 ngay ke tit ngay so luqng
thanh vien Hoi dong quan tri hoac thanh vien Ban Kiem soat con lai it han so
luqng thanh vien toi thieu theo quy dinh tai Dieu le Cong ty hoac nhan duqc yeu
cau quy dinh tai diem c va diem d khoan 1 Dieu nay;

3.Nguai trieu tap hop Dai hoi d6ng c6 dong phai thuc hien cac cong viec
sau day:

a)Lap danh sach co dong co quyen du hop;

b)Cung cap thong tin va giai quyet khieu nai lien quan den danh sach co dong;

c)Lap chuang trinh va noi dung cuqc hop;

d)Chuan bi tai lieu cho cuoc hop;

e)Du thao nghi quyet cua Dai hoi d6ng co dong theo noi dung du kien cua
cuoc hop; danh sach va thong tin chi tiet cua cac ung cu vien trong truang hop
bau thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vien Ban Kiem soat;

f)Xac dinh thai gian va dia diem hop;

g)Gui thong bao mai hop d6n tung co dong co quydn du hop theo quy dinh
Luat doanh nghiep;

h) Cac cong viec khac phuc vu cuoc hop.

Dieu 14. Cac tieu ban giiip viec Hoi dong quan trj.

1. Hoi dong quan tri co the thanh lap tieu ban true thuoc de phu trach ve
chinh sach phat trien, nhan su, luang thuang, kiem toan noi bo, quan ly nii ro. So
luqng thanh vien cua tieu ban do Hoi dong quan tri quyet dinh co toi thieu la 03
nguai bao gom thanh vien cua Hoi dong quan tri va thanh vien ben ngoai. Cac
thanh vien Hoi dong quan tri khong diSu hanh nen chiem da so trong tieu ban va
mot trong so cac thanh vien nay duqc bo nhiem lam Truang tieu ban theo quyet
dinh cua Hoi d6ng quan tri. Hoat dong cua ti^u ban phai tuan thu theo quy dinh
cua Hoi dong quan tri. Nghi quyet ciia tieu ban chi co hieu luc khi co da so thanh
vien tham du va bieu quyet thong qua tai cuoc hop cua tieu ban.
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2. Viec thuc thi quyet dinh cua Hoi dong quan tri hoac cua tieu ban true thupc
Hoi dong quan tri phai phu hop vai cac quy dinh phap luat hien hanh va quy dinh
tpi Bieu le Cong ty, Quy che npi bp ve quan tri Cong ty.

Chmrng IV
CUQC HQP H0I DONG QUAN TRI

Dieu 15. Cuoc hop Hoi dong quan tri

1.CM tich Hoi dong quan tri dupe bau trong cupc hop dau tien cua Hoi dong
quan tri trong thai han 07 ngay lam viec ke tu ngay ket thuc bau cii Hoi dong quan
tri do. Cupc hop nay do thanh vien co so phieu bau cao nhat hoac ty le phieu bau
cao nhdt trieu tap va chu tri. Truang hap co nhieu han mot thanh vien co so phi^u

bau hoac ty le phieu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vien bau theo
nguyen tic da so de chpn 01 nguai trong so ho trieu tap hop Hoi dong quan tri.

2.Hoi dong quan tri phai hop it nhat moi quy 01 Ian va co the hop bat thuang.

3.Chu tich Hoi dong quan tri trieu tap hop Hoi dong quan tri trong truang
hap sau day:

a)Co dk nghi cua Ban kiem soat;

b)Co de nghi cua Giam doc hoac it nhit 05 nguai quan ly khac;

c)Co de nghi cua it nhat 02 thanh vien Hoi dong quan tri;

4.Be nghi quy dinh tai khoan 3 Bieu nay phai dupe lap thanh van ban, trong
do neu ro muc dich, van de can thao luan va quyet dinh thupc tham quyen cua Hoi
dong quan tri.

5.Chu tich Hoi dong quan tri phai trieu tap hop Hoi dong quan tri trong thai
han 07 ngay lam viec ke tu ngay nhan dupe de nghi quy dinh tai khoan 3 Bieu
nay. Truang hap khong trieu tap hop Hoi dong quan tri theo de nghi thi CM tich
Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiem ve nhung thiet hai xay ra doi vai Cong
ty; nguai de nghi co quyen thay the CM tich Hoi dong quan tri trieu tap hop Hoi
dong quan tri.

6.Chu tich Hoi d6ng quan tri hoac nguoi trieu tap hop Hoi d6ng quan tri
phai giii thong bao moi hop cham nhat la 03 ngay lam viec truac ngay hop. Thong
bao mai hop phai xac dinh cu the thai gian va dia diem hop, chuang trinh, cac van
de thao luan va cjuyet dinh. Thong bao mai hop phai kem theo tai lieu su dung tai
cupc hop va phieu bieu quyet ciia thanh vien.

Thong bao mai hop Hoi dong quan tri co the gui bang giay mai, dien thoai,
fax, phuang tien dien tii hoac phuang thiic khac do Bieu le Cong ty quy dinh va
bao dam den dupe dia chi lien lac cua tung thanh vien Hoi dong quan tri dupe
dang ky tai Cong ty.

7.Chii tich Hoi d6ng quan tri hoac nguai trieu tap gui thong bao mai hop va
cac tai lieu kem theo den cac thanh vien Ban Kiem soat nhu doi vcri cac thanh
vien Hoi d6ng quan tri.
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Thanh vien Ban Kiem soat co quyen du cac cube hop Hoi dong quan tri; co
quyen thao luan nhung khong duqc bieu quyet.

8.Cuoc hop Hoi dong quan tri duqc tiln hanh khi co tu 3/4 t6ng s6 thanh
vien trb len du hop. Trubng hop cuoc hop duqc trieu tap theo quy dinh tai khoan
nay khong du so thanh vien du hop theo quy dinh thi duoc trieu tap Ian thu hai
trong thdi h^n 07 ngay k^ tir ngay du dinh hop Ian thu nhlt. Trubng hop nay, cuoc
hQp duoc tien hanh neu co hon mot nua so thanh vien Hoi dong quan tri du hop.

9.Thanh vien Hqi dbng quan tri duqc coi la tham du va bieu quyet tai cube
hop trong truong hop sau day:

a)Tham du va bieu quyet true tiep tai cuoc hqp;

b)Uy cjuyen cho ngubi khac din du hqp va bilu quylt theo quy dinh tai
khoan 11 Bieu nay;

c)Tham du va bieu quyet thong qua hoi nghi true tuyen, bo phieu dien tu
hoac hinh thuc dien tu khac;

d)Gui phieu bieu quyet den cuoc hqp thong qua thu, fax, thu dien tit;

10.Truong hqp giti phieu bilu quygt dgn cuoc hqp thon^ qua thu, phieu biSu
quyet phai dung trong phong bi dan kin va phai duqc chuyen den Chu tich Hoi
dong quan tri cham nhat la 01 gib truoc khi khai mac. Phieu bieu quyet chi duqc
mo truoc su chung kien cua tdt ca nhQng ngubi du hop.

11.Thanh vien phai tham du day du cac cube hqp Hoi dong quan tri. Thanh
vien duqc uy quyen cho ngubi khac du hqp va bilu quyet neu duqc da so thanh
vien Hoi dong quan tri chap thuqn.

12.Nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri duqc thong qua neu duqc
da so thanh vien dq hqp tan thanh; truong hqp so phieu ngang nhau thi quyet dinh
cuoi cung thuqc ve phia co y kien ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

Bieu 16. Bien ban hqp Hqi dong quan tri

1. Cac cube hqp Hqi dong quan tri phai duqc ghi bien ban va co the ghi am,
ghi va luu giu duoi hinh thuc dien tu khac. Bien ban phai lap bang tieng Viet va
co the l^p them bang tieng nubc ngoai, bao gbm cac nbi dung chu yeu sau day:

a)Ten, dia chi tru so chinh, ma so doanh nghiep;

b)Thbi gian, dia diem hqp;
c)Muc dich, chuong trinh va nqi dung hqp;

d)Ho, ten tung thanh vien du hqp hoac ngubi duqc uy quyen du hqp va each
thuc du hqp; ho, ten cac thanh vien khong du hqp va ly do;

e)Van de duqc thao luan va bieu quyet tai cube hqp;

f)Tom tit phat bieu y kiln cua tung thanh vien du hqp theo trinh tu dien
bien cua cube hqp;
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g) Ket qua bieu quyet trong do ghi ro nhftng thanh vien tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kien;

h) Van de da duqc thong qua va ty le bieu quyet thong qua tuong ung;

i) Ho, ten, chft ky chu toa va ngudi ghi bien ban, tru trubng hop quy dinh tai
khoan 2 Dieu nay.

2.Truong hop chu toa, ngubi ghi bien ban tft choi ky bien ban hop nhung
neu duqc tat ca thanh vien khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day
du noi dung theo quy dinh tai cac dilm a, b, c, d, e, f, g va h khoan 1 Dieu nay thi

bien ban nay co hieu luc.

3.CM toa, ngubi ghi bien ban va nhiing ngubi ky ten trong bien ban phai
chiu trach nhiem ve tinh trung thuc va chinh xac cua nqi dung bien ban hop Hoi
dong quan tri.

4.Bien ban hop Hoi dong quan tri va tai lieu su dung trong cuoc hop phai
duqc luu gift tai tru so chinh cua Cong ty.

5.Bien ban lap bang tieng Viet va bang tieng nubc ngoai co hieu luc phap
ly nhu nhau. Truong hop co su khac nhau ve noi dung gifta bien ban bang tieng
Viet va bang tieng nubc ngoai thi nqi dung trong bien ban bang tieng Viet duqc
ap dung.

ChiroTig V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOIICH

Dieu 17. Trinh bao cao hang nam

1.K8t thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Dai hqi dong co dong
bao cao sau day:

a)Bao cao ket qua kinh doanh cua Cong ty;

b)Bao cao tai chinh;

c)Bao cao danh gia cong tac quan ly, dieu hanh Cong ty;

d)Bao cao tham dinh cua Ban Kiem soat.

2.Bao cao quy dinh tai cac diem a, b va c khoan 1 Dieu nay phai duqc gui den
Ban kilm soat de tham dinh cham nhdt la 30 ngay trubc ngay khai mac cube hop

Dai hqi dong co dong thubng nien neu Dieu le Cong ty khong co quy dinh khac.

3.Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2 Dieu nay, bao cao tham dinh
cua Ban kiem soat va bao cao kiem toan phai duqc luu gift tai tru sb chinh cua
Cong ty cham nhlt la 10 ngay trubc ngay khai mac cube hop Dai hqi dbng cb

dong thubng nien neu Dieu le Cong ty khong quy dinh thai han khac dai han. Co
dong sb hftu cb phan cua Cong ty lien tuc it nh^t 01 nam co quybn tu minh hoac

cung vbi luat su, ke toan vien, kiem toan vien co chung chi hanh nghe true tiep
xem xet bao cao quy dinh tai Dieu nay.
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Dieu 18. Thu lao, thudng va lqi ich khac cua thanh vien Hoi dong quan tri

1.Cong ty co quyen tra thu lao, thudng cho thanh vien Hoi dong qu&n tri
theo ket qua va hieu qua kinh doanh.

2.Thanh vien Hoi ddng quan tri duqc hudng thu lao cong viec va thuong.
Thu lao cong viec duqc tinh theo s6 ngay cong c&t thiet hoan thanh nhiem vu ciia
thanh vien Hoi dong quan tri va mure thu lao mSi ngay. Hoi dong quan tri du tinh
muc thu lao cho tung thanh vien theo nguyen tic nhat tri. Tong muc thu lao va
thudng ciia Hoi dong quan tri do Dai hoi dong co dong quyet dinh tai cuoc hop
thudng nien.

3.Thu lao cua tung thanh vien Hoi dong quan tri duqc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat ve thue thu nhap doanh nghiep,
duqc the hien thanh mqc rieng trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va
phai bao cao Dai hoi dong co dong tai cuqc hop thudng nien.

4.Thanh vien Hoi dong quan tri nam giu chuc vu dieu hanh hoac thanh vien
Hoi dong quan tri lam viec tai cac tieu ban cua Hoi dong quan tri hoac thuc hien
nhung cong viec khac ngoai pham vi nhiem vu thong thuong cua mot thanh vien
Hoi dong quan tri, co the duqc tra them thu lao duoi dang mot khoan tien cong
trqn goi theo tung Ian, luong, hoa h6ng, phan tram lqi nhuan hoac dudi hinh thiic
khac theo quyet dinh ciia Hqi dong quan tri.

5.Thanh vien Hqi dong quan tri co quyen duqc thanh toan tfit ca cac chi phi
di lai, an, d va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hien
trach nhiem thanh vien Hqi dong quan tri ciia minh, bao gom ca cac chi phi phat
sinh trong viec toi tham du cac cuqc hop Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri
hoac cac tieu ban ciia Hqi dong quan tri.

6.Thanh vien Hqi dong quan tri cd thl duqc Cong ty mua bao hiem trach
nhiem sau khi co su chap thuan cua Dai hqi dong co dong. Bao hiem nay khdng
bao gom bao hiem cho nhung trach nhiem ciia thanh vien Hqi dong quan tri lien
quan den viec vi pham phap luat va Di^u le cong ty.

Dieu 19. Cong khai cac lqi ich lien quan

Trudng hop Di^u le Cong ty khong cd quy dinh khac chat che horn, viec cong
khai lqi ich va ngudi cd lien quan ciia Cong ty thuc hien theo quy dinh sau day:

1. Thanh vien Hqi ddng quan tri ciia Cong ty phai ke khai cho Cong ty ve
cac led ich lien quan cua minh, bao gdm:

a)Ten, ma so doanh nghiep, dia chi tru sd chinh, nganh, nghe kinh doanh
cua doanh nghiep ma ho cd sd huu ph^n von gdp hoac co phan; ty le va thai diem
sd huu phan von gdp ho^c co phin do;

b)Ten, ma so doanh nghiep, dia chi tru sd chinh, nganh, ngh6 kinh doanh
ciia doanh nghiep ma nhung ngudi cd lien quan ciia ho cimg sd him hoac sd huu
rieng phan von gdp hoac co phin tren 10% von Di^u le.
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2.Viec ke khai quy dinh tai khoan 1 Dieu nay phai duqc thuc hien trong thai
han 07 ngay lam viec, ke tur ngay phat sinh lqi ich lien quan; viec sita d6i, bo sung
phai duac thong bao vai Cong ty trong thai han 07 ngay lam viec, kl ttr ngay co

sua doi, bo sung tucmg ung.

3.Thanh vien Hoi dong quan tri nhan danh ca nhan hoac nhan danh nguai
khac de thuc hien cong viec duoi mpi hinh thuc trong pham vi cong viec kinh
doanh cua Cong ty deu phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viec do truoc
Hoi dong quan trj va chi dupe thuc hien khi dugc da so thanh vien con lai cua Hoi
dong quan tri chap thuan; neu thuc hien ma khong khai bao hoac khong duac su
chap thuan cua Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhap co duac tir hoat dong do thuoc
ve Cong ty.

Chirong VI

MOI QUAN HE CUA HQI DONG QUAN TRI

Dieu 20. Moi quan he gifra cac thanh vien Hoi dong quan tri

1.Quan he giua cac thanh vien Hoi dong quan tri la quan he phoi hap, cac
thanh vien Hoi dong quan tri co trach nhiem thong tin cho nhau v6 van de co lien
quan trong qua trinh xu ly cong viec duac phan cong.

2.Trong qua trinh xu ly cong viec, thanh vien Hoi dong quan tri duac phan
cong chiu trach nhiem chinh phai chu dong phoi hop xu ly, neu co van de lien
quan den lmh vuc do thanh vien Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong truang
hop giua cac thanh vien Hoi dong quan tri con co y kien khac nhau thi thanh vien
chiu trach nhiem chinh bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xet quyet dinh
theo thlm quy^n hoac t6 chiic hop hoac lay y kien ciia cac thanh vien Hoi dong

quan tri theo quy dinh cua phap luat, Dieu le Cong ty va Quy che nay.

3.Trong truang hop co su phan cong lai giua cac thanh vien Hoi dong quan
tri thi cac thanh vien Hoi dong quan tri phai ban giao cong viec, ho so, tai lieu lien
quan. Viec ban giao nay phai duac lap thanh van ban va bao cao CM tich Hoi
dong quan tri ve viec ban giao do.

Dieu 21. Moi quan he voi ban dieu hanh

Vai vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet de Giam doc
va bo may di^u hanh thuc hien. Dong thai, Hoi dong quan tri kiem tra, giam sat
thuc hien cac nghi quyet.

Dieu 22. Moi quan he vai Ban Kiem soat

1.Moi quan he giua Hoi dong quan tri va Ban Kiem soat la quan he phoi
hap. Quan he lam viec giua Hoi dong quan tri vai Ban Kiem soat theo nguyen tic

binh dang va doc lap, dong thai phoi hap chat che, ho tra Ian nhau trong qua trinh
thuc thi nhiem vu.

2.Khi tiip nhan cac bien ban kiem tra hoac bao cao tong hop cua Ban Kiem

soat, Hoi dong quan tri co trach nhiem nghien cuu va chi dao cac bo phan co lien
quan xay dung ke hoach va thuc hien chan chinh kip thai.



15

Chau Tuan

ChlTOTlg VII
DIEU KHOAN THIHANH

Dieu 23. Hieu lire thi hanh

Quy che hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty co phan Hoa Viet bao gom
7 chuong, 23 dieu va co hieu luc thi hanh ke tir ngay 26 thang 5 nam 2021.

TM. HQI DONG QUAN TRI
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