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Can crr:

- Ludt Doanh nghiep s6 5912020lQH14 duoc Qu6c hdi nuac Cong hoa Xii hoi

Chu nghia Vi?t Nam thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020;

- Ludt Chung khodn s6 54120191QH14 ilii duac Quoc hoi marc Cong hoa xii hoi

chu nghia Viet Nam thong qua ngay 26 thdng 11 ndm 2019;

- Nghi dinh 15512020lND - CP ngay 3111212020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiit

thi hanh mot s6 iliJu cua Ludt Chung Khodn .

- Thong tu 11612020lTT - BTC ngay 3111212020 cua B6 Tai chinh huang dJn

mot s6 iliJu vJ quan tri cong ty dp dung il6i voi cong ty dai chung tai Nghi dinh

s6 155120201ND-CP ngay 3111212020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiit thi hanh

mot s6 iliJu cua Ludt Chung khodn;

- DiJu I? T6 chuc va Hoat dong Cong ty c6 phdn In Stich Giao Khoa tai TP. Ha

N6i

- Nghi Quyet s6 01lNQ-DHDCD ngay 23 thang 04 ndm 2021 cua Cong ty c6
phdn in sdch gido khoa tai thanh ph6 Ha N6i.

,

HQi d6ng quan tri ban hanh Quy ch~ hoat dong cua HQi d6ng quan tri Cong ty c6 phan

In Sach Giao Khoa tai TP. Ha NQi (sau day goi t~t la cong ty)

Quy ch~ hoat dong cua HQi d6ng quan tri cong ty bao gom cac nQi dung sau:

CHUONG I. QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va d8i tU'Q'ng ap dung

1. Pham vi ap dung:

Quy ch~ hoat dong cua HQi dong quan tri quy dinh co du t6 clnrc nhan SlJ, nguyen tac

hoat dong, quyen han, chirc nang nhiern vu cua HQi dong quan tri va cac thanh vien

HQi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Di~u 1~ cong ty va cac quy dinh

hien hanh khac cua phap luat,

2. D6i tUQ11g ap dung:

Quy che nay diroc ap dung cho cac thanh vien HQi dong quan tri C6ng ty c6 phan In

Sach Giao Khoa tai TP. Ha NQi.
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Di~u 2. Nguyen t~c hoat dQng cua HQi dAng quan tr]

1. HQi d6ng quan tri lam viec thee nguyen t~c t~p th~. Cac thanh vien cua HQi dong

quan tri chiu trach nhiem ca nhan vS phan viec cua minh va cling chiu trach nhiem

tnroc Dai hoi d6ng c6 dong, truce phap lu~t vS cac nghi quyet, quyet dinh cua HQi

d6ng quan tri d6i voi SIJ phat trien cua cong ty.

2. HQi dong quan tri giao trach nhiem cho Giani d6c diSu hanh t6 chirc diSu hanh thuc

hien cac nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan tri.

CHUONG II. THANH VfEN I-H)I DONG QUA..N TRJ

Di~u 3. Quyen va nghia V\l ciia thanh vien HQi dAng quan tr] s
'"

1. Thanh vien HQi dong quan tri co d~y du cac quyen va nghia vu theo quy dinh tai

DiSu 32 DiSu l~ cong ty va quy dinh cua phap lu~t hien hanh.
:J
I
I

2. Thanh vien HQi dong quan tri co nghia vu theo quy dinh tai DiSu l~ cong ty va cac

nghia vu sau:

...•.
i

a) Thuc hien cac nhiern vu cua minh mot each trung thirc, dn trong vi loi ich cao nhat

cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham dir d~y du cac cuoc hop cua HQi d6ng quan tr] va co y ki~n vS cac v~n dS

diroc dira ra thao luan;

c) Bao cao kip thai, d~y du voi HQi d6ng quan tri cac khoan thu lac nhan duoc tir cac

cong ty con, cong ty lien ket va cac t6 clnrc khac;

d) Bao cao HQi dong quan tri tai cuoc hQP g~n nh~t cac giao dich gitra cong ty, cong ty

con, cong ty khac do cong ty narn quyen ki~m scat tren 50% (ndm muai phdn tram)

tro len v6n diSu l~ voi thanh vien HQi dong quan tri va nhirng nguoi co lien quan cua

thanh vien do; giao dich giira cong ty voi cong ty trong do thanh vien HQi dong quan

tri la thanh vi en sang l~p hoac la nguoi quan ly doanh nghiep trong thai gian 03 (ba)

narn g~n nhat truce thai diem giao dich;

d) Thirc hien cong b6 thong tin khi thuc hien giao dich c6 phieu cua cong ty theo quy

dinh cua phap luat.
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3. Thanh vien HQi d6ng quan tri dQC l~p phai l~p bao cao danh gia v~ hoat dong cua

HQi dong quan trio

Di~u 4. Nhiern ky va sA IU'Q'ngthanh vien HQi dAng quan tr]

1. HQi dong quan tri c6 OS (nam) thanh vien.

2. Nhiem ky cua thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien dQc l~p HQi d6ng quan tri

khong qua OS (nam) nam va c6 th~ diroc bfru lai voi s6 nhiem ky khong han che,

MQt ca nhan chi duoc bfru lam thanh vien dQc l~p HQi d6ng quan tri cua mot cong

ty khong qua 02 (hai) nhiem ky lien tuc.

3. Truong hop tfit ca thanh vien HQi dong quan tri cung ket thuc nhiem ky thi cac

thanh vien d6 tiep tuc la thanh vien HQi d6ng quan tri cho d~n khi c6 thanh vien

moi dircc bfru thay th~ va tiep quan cong viec.

4. Co cfiu thanh vien HQi d6ng quan tri nhu sau:

T6ng s6 thanh vien HQi d6ng quan tri khong di~u hanh HQi d6ng quan tri phai

chiern it nhat 1/3 (mot phdn ba) t6ng s6 thanh vien HQi dong quan trio Thanh vien

HQi dong quan tri dQc l~p phai dam bao s6 hrong theo quy dinh tai khoan 4 Di~u

276 Nghi dinh lSS/2020IND-CP.

(
(

II
1,

Di~u 5. Quy~n dU'Q'ccung c§p thong tin ciia thanh vien HQi dAng quan tr]

1. Thanh vien HQi dong quan tri c6 quyen yeu cfru Giam d6c di~u hanh, Ph6 Giam

d6c, nguoi quan ly cac don vi trong cong ty cung cfip cac thong tin, tai lieu v~ tinh

hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty va cua cac don vi trong cong ty.

2. Ngiroi quan ly duoc yeu cfru phai cung cfip kip thai, dfry du va chinh xac cac thong

tin, tai lieu theo yeu cfru cua thanh vi en HQi d6ng quan trio Trinh tv, thu tuc yeu cfru

va cung cfip thong tin do 9i~u l~ cong ty quy dinh.

Di~u 6. Tieu chu~n va di~u ki~n thanh vien HQi dAng quan tr]

1. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai c6 cac tieu chuan va dieu kien theo quy dinh tai

Di~u 29 Di~u l~ cong ty va quy dinh cua phap luat. Cu th~ nhu sau:

a. C6 nang hrc hanh vi dan SIJ dfry du, khong thuoc d6i nrong khong duoc quan ly

doanh nghiep theo quy dinh tai khoan 2 Di~u 17 cua Luat Doanh nghiep;

b. C6 trinh dQ chuyen mon, kinh nghiern trong quan Iy kinh doanh cua cong ty va

khong nhfit thiet phai la c6 dong cua cong ty;
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c. Thanh vien Hoi dong quan tri cong ty c6 the d6ng thai la thanh vien Hoi d6ng quan

tri tai khong qua 05 (ndm) cong ty khac;

d. Thanh vien Hoi d6ng quan tri khong duoc la nguoi c6 quan h~ gia dinh cua Giam

d6c va nguoi quan ly khac cua cong ty; khong duoc la nguoi c6 lien quan cua

ngiroi quan ly, nguoi c6 thAm quyen b6 nhiem nguoi quan ly cong ty my.

2. Thanh vien Hoi d6ng quan tri khong di~u hanh la thanh vien Hoi d6ng quan tri

khong phai la Giarn d6c di~u hanh, Ph6 Giam d6c, K~ toan tnrong va nhirng nguoi

di~u hanh khac theo quy dinh cua Di~u l~ cong ty.

3. Thanh vien doc l?p Hoi d6ng quan tri thee quy dinh tai diSm b khoan 1 Di~u 137

cua Luat Doanh nghiep c6 cac tieu chuAn va di~u kien sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viec cho cong ty, cong ty my hoac cong ty con cua

cong ty; khong phai la ngiroi dff nrng lam viec cho cong ty, cong ty my hoac cong

ty con cua cong ty it nhfit trong 03 (ba) nam lien tnroc do;

b. Khong phai la nguoi dang huang hrong, thu lao tir cong ty, tnr cac khoan phu dp

rna thanh vien Hoi dong quan tri diroc huang theo quy dinh;

c. Khong phai la nguoi c6 quan h~ gia dinh voi c6 dong 16n cua cong ty; nguoi quan

ly cua cong ty hoac cong ty con cua cong ty;

d. Khong phai la nguoi tnrc tiep hoac gian ti~p sa hiru it nhat 01% (mot phdn tram)

tong s6 c6 phan c6 quyen bieu quyet cua cong ty;

e. Khorig phai la nguoi dff tung lam thanh vien Hoi dong quan tri, Ban kiSm scat cua

cong ty it nhfit trong 05 (ndm) nam li~n truce do, tnr truong hoopdtroc b6 nhiern

lien tuc 02 (hai) nhiern ky,

f. Thanh vien d('>cl?p Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi d6ng quan tr] v~ viec

khong con dap ling du di~u kien thee quy dinh tai khoan 2 Di~u nay va dirong

nhien khong con la thanh vien d('>cl?p Hoi d6ng quan tri kS tir ngay khong dap img

du cac tieu chuan va di~u kien. Hoi d6ng quan tri phai thong bao tnrong hQ'Pthanh

vien d('>cl?p Hoi d6ng quan tri khong con dap ling du di~u kien tai cuoc hop Dai

h('>id6ng c6 dong gfrn nhat hoac trieu t?P hop Dai h('>idong c6 dong dS bau b6 sung

hoac thay th~ thanh vien doc l~p Hoi dong quan tr] do trong thai han 06 (sau) thang

kS nr ngay nhan diroc thong bao cua thanh vien d('>cl~p Hoi d6ng quan tri c6 lien

,
,I

·1
J
-
"

quan.
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g. Thanh vien HQi dong quan tri khong can tu each thanh vien HQi d6ng quan tri

trong cac tnrong hop quy dinh tai khoan 2 Di~u 31 Di~u l~ Cong ty.

Di~u 7. Chii tjch Hc}i dAng quan tr], Ph6 Chii tich Hc}i dAng Quan tr]

1. Chu tich HQi d6ng quan tri va Ph6 Chu tich HQi dong Quan tri do HQi dong quan

tri bau, bai nhiern, mi~n nhiern trong s6 cac thanh vien HQi dong quan trio

2. Chu tich HQi dong quan tri khong duoc kiem Giam d6c di~u hanh.

3. Chu tich HQi d6ng quan tri c6 cac quyen va nghla vu sau day:

a. L?p chuang trinh, k~ hoach hoat dQng cua HQi dong quan tri;

b. Chuan bi chuang trinh, noi dung, tai lieu phuc vu cuoc hQP; trieu tap, chu tri va

lam chu toa cuoc hop HQi d6ng quan tri;

C. T6 chirc viec thong qua nghi quyet, quyet dinh cua HQi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chirc thirc hien cac nghi quyet, quyet dinh cua HQi d6ng quan

trj;

e. Chu toa cuoc hop Dai hQi d6ng c6 dong, cuoc hQPHQi dong quan tri;

f. Chu tich HQi d6ng quan tri c6 trach nhiem dam bao viec HQi dong quan tri giri bao

cao tai chinh nam, bao cao hoat dong cua Cong ty, bao cao kiem toan va bao cao

cua HQi d6ng quan tri cho cac c6 dong tai cuoc hQP Dai hoi d6ng c6 dong.

g. Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Ph6 Chu tich c6 cac quyen va nghia vu nhtr Chu tich trong tnrong hop diroc Chu

tich uy quyen nhung chi trong tnrong hop Chu tich da thong bao cho HQi d6ng

quan tri rang minh vang mat hoac phai vang mat vi nhirng ly do bftt kha khang

hoac mftt kha nang thuc hien nhiem vu cua minh. Trong truong hop neu tren Chu

tich khong chi dinh Ph6 Chu tjch hanh dQng nhir vay, cac thanh vien can lai cua

HQi dong quan tri se chi dinh Ph6 Chu tich. Truong hop ca Chu tich va Ph6 Chu

tich tarn thai khong th~ thirc hien nhiern vu cua ho vi ly do nao d6, HQi dong quan

tri c6 th~ b6 nhiern mQt nguoi khac trong s6 ho d~ thuc hien nhiern vu cua Chu tich

theo nguyen t~c da s6 qua ban.

5. Truong hop Chu tich HQi d6ng quan tri vang m~t hoac khong th~ thirc hien duoc

nhiern vu cua minh thi uy quyen bang van ban cho mot thanh vien khac thuc hien

cac quyen va nghia vu cua Chu tich HQi dong quan trio Truong hop khong c6 ngiroi

duoc uy quyen Chu tich HQi d6ng quan tri chet, mftt tich, bi tarn giam, bi han ch~

hoac mftt nang lire hanh vi dan sir, kh6 khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi thi
6

-
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cac thanh vien con lai b~u mot ngiroi trong s6 cac thanh vien gifr chirc Chu tich

HQi dong quan tri theo nguyen t~c da s6.

6. Khi xet thay dn thiet, HQi dong quan tri quyet dinh tuyen dung thir ky cong ty d~

h6 tro HQi d6ng quan tri va Chu tich HQi d6ng quan tri thuc hien cac nghia vu

thuoc tham quyen theo quy dinh cua phap luat va Di€u l~ cong ty. Thir ky cong ty

c6 cac quyen va nghia vu sau day:

a. H6 tro t6 chirc trieu tcTtphQP Dai hQi d6ng c6 dong, HQi d6ng quan tri; ghi chep cac

bien ban 11Qp;

b. H6 tro thanh vien HQi d6ng quan tri trong viec thirc hien quyen va nghia vu duoc

giao;

c. H6 tro HQi dong quan tri trong ap dung va thirc hien nguyen t~c quan tri cong ty;

d. H6 tro cong ty trong xay dung quan M c6 dong va bao v~ quyen va loi ich hQ'P

phap cua c6 dong;

e. H6 tro cong ty trong viec tuan thu dung cac nghia vu cung dp thong tin, cong khai

h6a thong tin va thu tuc hanh chinh;

7. Chu tich HQi d6ng quan trj c6 th~ bi bai mi€n theo quyet dinh cua HQi d6ng quan

trio Truong hop Chu tich HQi d6ng quan tri ill chirc hoac bi bai mi€n, HQi dong

quan trj phai b~u nguoi thay th~ trong thai han 10 (muoi) ngay.

Di~u 8. Bai nhiem, mi~n nhiem va bB sung thanh vi en HQi dAng quan tr]

1. Thanh vien HQi dong quan tri bi bai nhiem, mi€n nhiern theo Nghi quyet cua Dai

hoi d6ng c6 dong. Viec bili nhiem, mi€n nhiem thanh vien HQi d6ng quan tri duoc

quy dinh tai Di€u 160 Luat Doanh nghiep va Di€u 31 Di€u l~ cong ty.

2. HQi d6ng quan tri phai trieu tcTtphQP Dai hoi d6ng c6 dong d~ b~u b6. sung thanh

vien HQi d6ng quan tri trong tnrong hQ'P sau day:

a. S6 hrong thanh vien HQi d6ng quan tri con lai it hon s6 lirong thanh vien t6i thieu

theo quy dinh cua phap luat, Truong hQ'P nay, HQi dong quan tri phai trieu tcTtphop

Dai hoi d6ng c6 dong trong thai han 30 (ba mum) ngay k~ tir ngay s6 thanh vien

HQi d6ng quan tri khong dam bao theo quy dinh; HQi dong quan tri phai trieu tcTtp

hop Dai hQi d6ng c6 dong trong thai han 60 (sdu muoi) ngay k~ tir ngay s6 thanh

vien bi giarn qua 113 (mot phdn ba) so voi s6 hrong quy dinh tai Di€u l~ cong ty.

b. Tnr cac tnrong hQ'P tren, Dai hQi d6ng c6 dong b~u thanh vien moi thay th~ thanh

vien HQi d6ng quan tri dil bi mi~n nhiern, bai nhiem tai cUQChQP g~n nhat.
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l)i~u 9. each tlnrc b~u, mi~n nhiern, bai nhi~m thanh vien HQi dBng quan tr]

1. C6 dong hoac nhom c6 dong sa hiru tir 10% (muoi phdn {dim) t6ng s6 c6 phan ph6

thong tro len co quyen d~ cu irng cu vien HQi d6ng quan tri theo quy dinh cua Luat

doanh nghiep va f)i~u l~ cong ty.

2. Truong hop s6 hrong irng vien HQi d6ng quan tri thong qua d~ cir va irng cir v~n

khong du s6 hrong cftn thiet, HQi d6ng quan tri dirong nhiem co th~ d~ cir them irng

cir vien hoac t6 ChlICd~ cir theo co ch~ duoc Cong ty quy dinh tai Quy ch~ nQi bQ

v~ quan tri cong ty. Viec HQi d6ng quan tri duong nhiem gioi thieu them irng vien

HQi d6ng quan tri phai diroc cong b6 r5 rang truce khi Dai hQi d6ng c6 dong bieu

quyet b~u thanh vien HQi dong quan tri theo quy dinh cua phap Iuat.

3. Viec bieu quyet b~u thanh vien HQi dong quan tri phai thirc hien theo phuong thirc

b~u d6n phieu, theo do m6i c6 dong co t6ng s6 phieu bi~u quyet tirong irng voi

t6ng s6 c6 phan sa hfru nhan voi s6 thanh vien duoc b~u cua HQi d6ng quan tri va

c6 dong co quyen don h~t hoac mot phan t6ng s6 phieu b~u cua mlnh cho mot hoac

mot s6 irng cir vien. Ngiroi trung cir thanh vien HQi d6ng quan tri diroc xac dinh

theo s6 phieu b~u tinh ill cao xuong thap, bftt d~u ill irng cir vien co s6 phieu b~u

cao nhat cho d~n khi du s6 thanh vien quy dinh tai f)i~u l~ cong ty. Truong hop co

tir 02 (hai) irng cir vien tro len dat cung s6 phieu bau nhir nhau cho thanh vien cuoi

cung cua HQi d6ng quan tri thi se tien hanh b~u lai trong s6 cac irng cu vien co s6

phieu b~u ngang nhau hoac lua chon theo tieu chi quy ch~ b~u cir hoac f)i~u l~

cong ty.

4. Viec mi~n nhiern, bai nhiern thanh vien HQi d6ng Quan tri khoan 2 f)i~u 31 f)i~u l~

cong ty, f)i~u 15 Quy che noi bQ v~ quan tri cong ty va do Dai hoi d6ng c6 dong

quyet dinh theo nguyen tftc bo phieu

-
I

l)i~u 10. Thong bao v~ b~u, mi~n nhiern, bili nhiem thanh vien IIQi dBng quan tr]

1. Truong hop da:xac dinh diroc truce irng vien, thong tin lien quan d~n cac irng vien

HQi d6ng quan tri duoc dira vao tai lieu hop Dai hoi d6ng c6 dong va cong b6 t6i

thieu 10 (muoi) ngay tnroc ngay khai mac cuoc hQP Dai hoi dong c6 dong tren

trang thong tin dien nr cua Cong ty d~ c6 dong co th~ tim hieu v~ cac irng vien nay

tnroc khi bo phieu. Ung vien HQi d6ng quan tri phai co cam k~t bang van ban v~

tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhan duoc cong b6 va

phai cam k~t thuc hien nhiem vu mQt each trung thuc n~u duoc b~u lam thanh vien
8



HQi dong quan trio Thong tin lien quan d~n irng vien HQi d6ng quan tri diroc cong

b6 bao gorn cac nQi dung t6i thieu sau day:

a. HQ ten, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dQ hoc van;

C. Trinh dQ chuyen man;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma irng vien dang nam gifr chirc vu thanh vien HQi d6ng qulin tri va

cac clnrc danh qulin ly khac;

f. Bao cao danh gia v€ d6ng g6p cua ung vien cho Cong ty, trong tnrong hop irng

vien do hien dang la thanh vien HQi dong qulin tri cua Cong ty;

g. Cac loi ich c6 lien quan toi Cong ty (neu c6);

h. HQ, ten cua c6 dong hoac nh6m c6 dong d€ cir irng vien do (neu c6);

1. Cac thong tin khac (neu c6).

2. Cong ty phai c6 trach nhiem cong b6 thong tin v€ cac cong ty ma irng cir vien dang

narn gifr chirc vu thanh vien HQi dong quan tri, cac chirc danh quan lykhac va cac

loi ich c6 lien quan toi cong ty cua irng Clr vien HQi d6ng qulin tri (neu c6).

3. Viec bau, b6 nhiem, mi~n nhiern, bai nhiern thanh vien HQi d6ng quan tri phai

duoc cong b6 thong tin theo cac quy dinh cua phap luat v€ chirng khoan va thi

tnrong chirng khoan.

~I,,

CHUaNG III. H(>I DONG QUAN TRJ

Di~u 11. Quyen va nghia V\l cua HQi dAng quan tr]

1. HQi d6ng quan tri la co quan quan ly cong ty, c6 toan quyen nhan danh cong ty d~

quyet dinh, thirc hien cac quyen va nghia vu cua cong ty khong thuoc tham quyen

cua Dai hoi dong c6 dong.

2. HQi d6ng quan tri c6 cac quyen va nghia vu diroc quy dinh tai Di€u 32 Di€u l~

cong ty.

3. HQi d6ng quan tri thong qua quyet dinh bang bieu quyet tai cuoc hQP, l~y Y kien

bang van ban hoac hinh thirc khac do Di€u l~ cong ty quy djnh. M6i thanh vien HQi

d6ng quan tri c6 mot phieu bieu quyet.

4. Khi thirc hien chirc nang, quyen va nghia vu cua minh, HQi d6ng quan tri tuan thu

dung quy dinh cua phap luat, Di€u l~ cong ty va nghi quyet cua Dai hoi dong c6
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dong. Trong tnrong hop nghi quyet do HQi d6ng quan tri thong qua trai voi quy

dinh cua phap luat hoac nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong, Di€u l~ cong ty gay thiet

hai cho cong ty thi cac thanh vien tan thanh thong qua nghi quyet d6 phai cung lien

doi chiu trach nhiem ca nhan v€ nghi quyet d6 va phai d€n bu thiet hai cho cong ty;

thanh vien phan d6i thong qua nghi quyet n6i tren duoc mi€n tnr trach nhiem.

Truong hop nay, c6 dong so htru c6 phan cua cong ty c6 quyen yeu cau Toa an

dinh chi thirc hien hoac huy bo nghi quyet n6i tren.

Di~u 12. Nhi~m VI} va quy~n han ciia HQi dang quan tr] trong vi~c phe duyet, ky
k~t hnp dang giao djch

1. Quyet dinh ddu tu, mua hoac ban s6 tai san c6 gia tri diroi 35% (ba muoi lam phdn

tram) tong gia tri tai san tro len diroc ghi trong bao cao tai chinh gdn nhat cua cong

'.

ty.

2. Thong qua hop d6ng mua, ban, yay, cho yay, ban tai san c6 gia tri bang hoac Ian

hon 35% (ba muoi lam phdn tram). Quy dinh nay khong ap dung d6i voi hop dong

va giao dich quy dinh, tai di~m 0 va diem t, khoan 2 Dieu 18 cua Dieu l~ cong ty.

3. Chap thuan hop d6ng, giao dich mua, ban, yay, cho yay va hop d6ng khac c6 gia tri
duoi 35% t6ng gia tri tai san cua doanh nghiep hoac d~n d€n tong gia tri giao dich
phat sinh trong yang 12 thang k~ tir ngay thuc hien giao dich ddu tien c6 gia tri
diroi 35% t6ng gia tri tai san Cong ty ghi trong bao cao tai chinh gdn nhat giira
cong ty voi nhtrng d6i nrong diroc quy dinh tai di~m t khoan 2 Di€u 18 Di€u l~
Cong ty.
Tnrong hop nay, nguoi dai dien cong ty ky hop d6ng phai thong bao cac thanh vien
HQi d6ng quan tri v€ cac d6i tuong c6 lien quan d6i voi hop d6ng, giao dich do;
d6ng thai kern theo du thao hop d6ng hoac nQi dung chu y€u cua giao dich. HQi
d6ng quan tri quyet dinh viec chap thuan hop d6ng hoac giao dich trong thai han
15 ngay, k~ nr ngay nhan duoc thong bao tnr tnrong hop Di€u l~ cong ty quy dinh
mot thai han khac; thanh vien c6 IQ'iich lien quan khong c6 quyen bieu quyet.

4. Chap thuan hop d6ng, giao dich yay, cho yay, ban tai san c6 gia tri bang hoac th~p
hem 10% tong gia tri tai san cua doanh nghiep ghi trong bao cao tai chinh gdn nhat
gifra cong ty va c6 dong so hiru ill 51 % t6ng s6 c6 phan c6 quyen bieu quyet tro len
hoac ngiroi c6 lien quan cua c6 dong d6.

Di~u 13. Trach nhiem ciia HQi dang quan tr] trong vi~c tri~u t~p hop bAt thufmg
Dai hQi dang cB dong

1. HQi d6ng quan tri phai trieu t~p hop b~t thuong Dai hQi d6ng c6 dong trong cac

tnrong hop sau day:

a. HQi d6ng quan tri xet thay cdn thiet vi IQ'iIch cua cong ty;

J
J

I
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b. se thanh vien HQi dong quan tri, Ban kiem soat con lai it hon s6 thanh vien theo

quy dinh cua phap luat hoac Di~u I~ cong ty;

c. Thea yeu cau cua c6 dong hoac nh6m c6 dong quy dinh tai khoan 3 Di~u 15 cua

Di~u I~ cong ty;

d. Thea yeu du cua Ban kiern soat;

e. Cac tnrong hop khac theo quy dinh cua phap Iu?t va Dj~u l~ cong ty.

2. HQi d6ng quan tri phai trieu t?P hop Dai hQi d6ng c6 dong trong thai han 30 (ba

muoi) ngay k~ nr ngay s6 thanh vien HQi d6ng quan tri hoac Ki~m soatvien con Iai

it hen s6 IUQ'ng thanh vien t6i thieu the a quy dinh cua phap lu?t/ Di~u l~ ccng ty

hoac nhan diroc yeu du quy dinh tai diem c va diem d khoan 1 Di~u nay.

3. Truong hQ'P HQi d6ng quan tri khong trieu t?P hop Dai hQi d6ng c6 dong the a quy

dinh thi Chu tich HQi d6ng quan !ri va cac thanh vien HQi dong quan tri phai chiu

trach nhiem tnroc phap Iu?t va phai b6i thuong thiet hai phat sinh cho cong ty.

4. Nguoi trieu t?P phai thirc hien cac cong viec sau day d~ t6 chirc hop Dai hoi d6ng

c6 dong:

a. Chu~n bi danh sach c6 dong du diSu kien tham gia va bieu quyet tai Dai hQi dong

c6 dong. Danh sach c6 dong c6 quyen dir hop Dai hoi dong c6 dong diroc I?p

khong qua 10 (muoi) ngay tnroc ngay gjri thong baa moi hop Dai hQi d6ng c6 dong.

Cong ty phai cong b6 thong tin vS viec l?p danh sach c6 dong c6 quyen tham du

hop Dai hoi dong c6 dong t6i thieu 20 (hai muoi) ngay truce ngay dang ky cuoi

-
).
.)

(
f
j
(1

cung;

b. Cung dp thong tin va giai quyet khieu nai lien quan d~n danh sach c6 dong;

c. Chuan bi chuang trinh, noi dung cuoc hop;

d. Chuan bi tai lieu cha cuoc hop;

e. DV thao nghi quyet cua Dai hQi d6ng c6 dong theo nQi dung du kien cua cuoc hop;

danh sach va thong tin chi ti~t cua cac irng cu vien trong tnrong hop bau thanh vien

HQi d6ng quan tri, Ki~m scat vien;

f. Xac dinh thai gian va dia di~m t6 chirc dai hoi;

g. Giri thong baa moi hop d~n nrng c6 dong c6 quyen du hop theo quy dinh cua Luat

doanh nghiep;

h. Cung dp ten dang nhap va mat kh~u truy C?P nrong irng d~ c6 dong va nguoi dai

dien theo uy quyen (n~u c6) truy C?P vao h~ thong Dai hQi d6ng c6 dong tnrc tuyen,

11



tham du va thirc hien quyen bieu quyet, b~u cir trong tnrong hop Cong ty t6 Ch(TC

hQP f)~i hQi dong c6 dong tI1JCtuyen va be phieu di~n nr;

1. Cac cong viec khac phuc vu dai hoi.

Di~u 14. Cac ti~u ban giup vi~c HQi dang quan trio

Trong tung thai ky, HQi dong quan tri co th~ thiet lap hoac giai th~ cac ti~u ban giup

viec HQi dong quan tri theo quy dinh tai f)i~u 36 f)i~u I~ cong ty va f)i~u 24 Quy che

quan tri noi bQ cong ty.

CHUaNG IV. CUOC HQP HOI DONG QUAN TRJ

Di~u 15. CUQc hop HQi dang quan tr]

CUQc hop HQi dong quan tri diroc quy dinh cu th~ tai f)i~u 35 f)i~u I~ cong ty, f)i~u 18

Quy ch~ noi bQ v~ quan tri cong ty va twin theo quy dinh cua phap luat hien hanh.

-
1

I

I

I
I

Di~u 16. Bien ban hop HQi dang quan tr]

1. Cac cuoc hQP cua HQi d6ng quan tri phai duoc ghi bien ban va co th~ ghi am, ghi

va hru gifr duoi hinh thirc dien tu khac. Bien ban phai l?p bang tieng Viet va co th~

l?p them bang tieng mroc ngoai, co cac nQi dung chu y~u sau day:

a. Ten, dia chi tru sa chinh, mil s6 doanh nghiep;

b. Thai gian, dia diem hop;

c. Muc dich, chuang trinh va noi dung hQP;

d. HQ, ten rung thanh vien dir hQP hoac nguoi diroc uy quyen du hQP va each thirc du

hQP; ho, ten cac thanh vien khong dir hop va Iy do;

e. Cac v§n d~ duoc thao luan va bi~u quyet tai cuoc hQP;

f. Tom t~t phat bi~u y ki~n cua tung thanh vien du hop theo trinh tv di~n bien cua

cuoc hQP;

g. K~t qua bi~u quyet trong do ghi r5 nhirng thanh vien tan thanh, khong tan thanh va

khong co y kien;

h. Cac v§n d~ dil duoc thong qua va tY I~ bi~u quyet thong qua nrong irng;

1. HQ, ten, chir ky chu toa va nguoi ghi bien ban. Tnrong hQ'P Chu toa, ngiroi ghi bien

ban tir choi ky bien ban hQP thi cac thanh vien khac cua HQi dong quan tri tham dir

hop ky bien ban hop va ghi r5 viec chu toa, nguoi ghi bien ban tir choi ky bien ban

hQP·

12



•

2. Chu toa, nguoi ghi bien ban va nhirng nguoi ky ten trong bien ban phai chiu trach

nhiern v~ tinh trung thuc va chinh xac cua nQi dung bien ban hQP HQi d6ng quan trio

3. Bien ban hQP HQi dong quan tri va tai lieu su dung trong cuoc hQP phai duoc hru

gilt tai tru sa chinh cua cong ty.

4. Bien ban lap bang tieng Viet va tieng mroc ngoai c6 hieu hrc ngang nhau. Truong

hop c6 S\T khac nhau v~ nQi dung bien ban tieng Vi~t va tieng mroc ngoai thi nQi

dung trong bien ban tieng Viet diroc ap dung.

CHUONG V. BAo cAo, CONG KHAI cAc LQl iCH

Di~u 17. Trinh bao cao h~ng narn

1. Tai thai diem ket thuc narn tai chinh, HQi dong quan tri phai chuan bi cac baa cao

va tai li~u sau day dS trinh bay tai cuoc hQP Dai hoi d6ng c6 dong thirong nien:

a. Baa cao k8t qua kinh doanh cua cong ty;

b. Baa cao tai chinh kiem toan;

C. Baa cao danh gia cong tac quan ly, di~u hanh cong ty;

d. Baa cao tharn dinh cua Ban kiem soat,

2. Cac baa cao va tai lieu quy dinh tai khoan 1 f)i~u nay phai duoc giri d8n Ban kiem

scat dS thAm dinh cham nhat 30 (ba muoi) ngay truce ngay khai rnac cuoc hQP

thirong nien cua Dai hoi d6ng c6 dong n8u f)i~u l~ cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Baa cao va tai lieu do HQi d6ng quan tri chuan bi; baa cao tham dinh cua Ban kiern

soat va baa cao kiSm toan phai c6 tai tru sa chinh va chi nhanh cua cong ty cham

nhftt 10 (muoi) ngay tnroc ngay khai mac cuoc hop thirong nien cua Dai hoi dong

c6 dong.

4. Baa cao hoat dong cua HQi d6ng quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nien

theo quy dinh tai diSm c khoan 3 f)i~u 139 Luat Doanh nghiep, f)i~u l~ cong ty va

phai dam baa c6 cac nQi dung sau:

-)

- Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua HQi dong quan tri va nrng thanh
vien Hoi dong quan tri the a quy dinh tai khoan 3 f)i~u 163 Luat Doanh nghiep va
f)i~u l~ cong ty.

- T6ng k8t cac cuoc hop cua HQi d6ng quan tri va cac quyet dinh cua HQi d6ng quan
trio

- Baa cao v~ cac giao dich giira cong ty, cong ty can, cong ty do cong ty dai chung
narn quyen kiem scat tren 50% tro len v6n f)i~u l~ voi thanh vien HQi dong quan
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tri va nhfrng ngiroi c6 lien quan cua thanh vien do; giao dich gitra cong ty voi cong
ty trong do thanh vien HQi d6ng quan tri la thanh vien sang l?p hoac la ngiroi quan
1;' doanh nghiep trong thai gian 03 narn g~n nh~t truce thai di~m giao dich,

- Heat dong cua thanh vien HQi d6ng quan tri dQc l?p va ket qua danh gia cua thanh
vien dQc l?p v~ hoat dong cua HQi d6ng quan tri

- Hoat dong cua cac ti~u ban khac thuoc HQi dong quan tri (neu c6).

- K~t qua giam sat d6i voi Giam d6c.

- K~t qua giam sat d6i voi nguoi di~u hanh khac.

- Cac k~ hoach trong tuong lai.

Di~u 18. Thu lao, ti~n luong va IQ'i ich khac cua thanh vien HQi <1Bng quan tr]

Thu lao, tien Iuong va loi ich khac cua thanh vien HQi dong quan tri duoc quy dinh tai

Di~u 33 Di~u l~ cong ty.

Di~u 19. Cong khai cac IQ'i ieh lien quan

Viec cong khai h6a loi ich va nguoi c6 lien quan cua cong ty thuc hien theo quy dinh

sau day:

1. Cong ty phai t?P hop va C?P nhat danh sach nhirng nguoi c6 lien quan cua cong ty

theo quy dinh tai khoan 23 Di~u 4 cua Luat doanh nghiep va cac hop dong, giao

dich tirong ling cua ho voi cong ty.

2. Thanh vien HQi d6ng quan tri cua cong ty phai ke khai cac loi ich lien quan cua ho

voi cong ty, bao gem:

a. Ten, ma s6 doanh nghiep, dja chi tru sa chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh

nghiep ma ho c6 sa hfru phan v6n g6p hoac c6 phan; tY l~ va thai diem sa hfru

phan v6n g6p hoac c6 phan do;

b. Ten, ma s6 doanh nghiep, dia chi tru sa chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh

nghiep ma nhtrng ngiroi c6 lien quan cua ho cling sa hfru hoac sa hiru rieng phan

von g6p hoac c6 phan tren 10% (muoi phan tram) von di~u l~;

3. Viec ke khai quy dinh tai khoan 1 Di~u nay phai diroc thuc hien trong thai han 07

(bay) ngay lam viec, k~ nr ngay phat sinh loi ich lien quan; viec sua d6i, b6 sung

phai diroc thong bao voi cong ty trong thai han 07 (bay) ngay lam viec, k~ nr ngay

c6 sua d6i, b6 sung nrong ling.

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri nhan danh ca nhan hoac nhan danh nguoi khac d~

thuc hien cong viec duoi moi hinh thirc trong pharn vi cong viec kinh doanh cua
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cong ty d~u phai giai trinh ban chat, nQi dung cua cong viec do tnroc HQi dong

quan tri va chi duoc thirc hien khi duoc da s6 thanh vien can lai cua HQi dong quan

tri chap thuan; neu thuc hien ma khong khai bao hoac khong duoc su chap thuan

cua HQi dong quan tri thi tclt ca thu nhap co diroc nr hoat dong do thuoc v~ cong ty.

CHUONG VI. MOl QUAN HJt CUA I-H)I DONG QUAN TRJ

Di~u 20. MBi quan h~ giii"a cac thanh vien HQi dBng quan tr]

1. Quan he gifra cac thanh vien HQi d6ng quan tri la quan h~ phoi hQ'P, cac thanh vien

HQi dong quan tri co trach nhiern thong tin cho nhau v~ vcln d~ co lien quan trong

qua trinh xu ly cong viec duoc phan congo

2. Trong qua trinh xu ly cong viec ma thanh vien HQi d6ng quan tri duoc phan cong

chiu trach nhiem chinh, n~u co vcln d~ lien quan d~n linh vue do thanh vien HQi

dong quan tri khac phu trach ma dn co y kicn cua thanh vien do thi thanh vien HQi

d6ng quan tri chiu trach nhiern chinh phai chu dong phoi hQP xu IY. Trong tnrong

hop gifra cac thanh vien HQi dong quan tri can co y kien khac nhau thi thanh vi en

chiu trach nhiern chinh bao cao Chu tich HQi d6ng quan tr] xem xet quyet dinh theo

tham quyen hoac t6 chirc hop hoac Icly y ki~n cua cac thanh vien HQi dong quan tri

theo quy dinh cua phap luat, Di~u l~ T6ng cong ty va Quy ch~ nay.

3. Trang truong hQP co sir phan ccng lai giira cac thanh vien HQi d6ng quan tri thi cac

thanh vien HQi d6ng quan tri phai ban giao cong viec, h6 so", tai lieu lien quan.

Viec ban giao nay phai diroc l~p thanh van ban va bao cao Chu tich HQi d6ng quan

tri v~ viec ban giao do.

I
Ii

Di~u 21. MBi quan h~ vo·i ban di~u hanh

V6i vai tro quan tri, HQi dong quan tri ban hanh cac ngh] quyet dS Giam d6c di~u hanh

va bQ may di~u hanh thirc hien. Dong thai, HQi dong quan tri kiem tra, giarn sat thuc

hien nghj quyet. Viec ph6i hQ'P heat dong giira HQi d6ng quan tri voi Ban di~u hanh

duoc quy dinh tai Chuang VIII Quy ch~ nQi bQ v~ quan tri cong ty.

Di~u 22. MBi quan h~ vrri Ban Ki~m soat

1. M6i quan h~ gitra HQi d6ng quan tri va Ban KiSm soat la quan h~ phoi hop. Quan

M lam viec giira HQi d6ng quan tri voi Ban KiSm scat theo nguyen t~c binh d~ng

va dQc l~p, dong thai phoi hQ'P chat che, h6 tro I~n nhau trong qua trinh thirc thi

nhiern vu.
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2. Khi tiep nhan cac bien ban kiem tra hoac bao cao tong hop cua Ban Ki~m soat, H9i

d6ng quan tri c6 trach nhiem nghien ciru va chi dao cac b9 phan c6 lien quan xay

dung k~ hoach va thirc hien chan chinh kip thai

3. Viec phoi hQ'Phoat dong gitra H9i d6ng quan tri voi Ban kiern scat duoc quy dinh

tai Chuang VIII Quy ch~ v~ noi b9 cong ty.

CHUaNG VII. DIEU KHoAN THI HA.NH

Di~u 23. Hi~u h.•·c thi hanh

1. Ban Quy ch~ nay nay g6m 7 chuang 23 di~u diroc Dai hoi d6ng c6 dong Cong ty

c6 phan In Sach Giao Khoa tai TP. Ha N9i nhat tri thong qua ngay.z3thangO~nam

2021 va cung chap thuan hieu hrc toan van cua Quy ch~ nay.

2. Ban Quy ch~ nay duoc l~p thanh hai ban c6 gia tri nhir nhau va hru tai tru sa chfnh

cua Cong ty.

3. Cac ban sao hoac trich luc Quy che heat dong cua H9i d6ng quan tri c6 gia tri khi

c6 chtr ky cua Chu tich H9i dong quan tri hoac t6i thieu mot phan hai (112) t6ng s6

thanh vien H9i dong quan trio
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