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CHUONG I. QUYOINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi didu chinh

Quy ch6 ndy quy dinh vd muc ti6u, pham vi hoat dQng, vi tri, nhiQm vu, quydn hqn, trAch nhi4m
cOa t<i6m to-an riQi b0 tai T6ng C6ng ty Viet Thing - CTCP (gai t5t la "COng ty") vdr m6i qrLan

hQ voi cdc bQ ph6n kh6c bao g6m ca pham vi vd c6ch tht?c cung c6p th6ng tin phr-rc vu ki6m
to6n; trong d6 c6 c6c yeu cAu vd tinh dgc !?p, macn quan, c6c nguy6n tic co bin, y6u cAu

vd trinh d[ chuy6n mdn, vi€c tlim bdo ch6t luqng cOa ki6m to6n nOi b0 vd c6c nQi dung c6
li6n quan kh6c.

Di6u 3. Giii thich t& ngir

1. C6ng ty: la T6ng C6ng ty Viet Thing - CTCP.

2. HDQT: lir vi6t tit crla cqm tu Hgi ddng Qudn tri C6ng ty.

3. BPKTNB: la tu vi6t tat cria cr,rm tir BO phan Ki6m to6n nQi b0'

4. TGD: ld tir vi6t tit c0a cr,rm tir T6ng gi6m d6c C6ng ty.

5. Co quan: ld ttl, dirng d6 thay th6 khi s0 dqrng cho mgt trong c6c Hqi ddng (ngoai trir Hoi

ddng Quin tri), T6ng Gi6m d6c, Ban vd c6c clon vi kh6c thuOc C6ng ty

6. C5p thAm quy6n: ld c{p c6 thAm quydn theo he th6ng phAn dinh quydn hqn vd thAm quyAn

ky k6t van bin tung thdi kY.

7. KTNB: ld tu vi6t tet cia cum tu Ki6m to6n nOi b0.

8. Ngucri tirm c6ng t6c ki6m to6n ngi b0: LA nguoi thgc hign cOng t6c ki6m todn nQi b0 crla

don vi.

9. Nguoi phq trdrch ki6m to6n nQi b9: LA nguoi duqc cAp c6 thAm quy6n theo quy dinh crla

pn]ap fuat iroic theo quy dinh cta don vi giao phU tr6ch c6ng t6c ki6m todn n6i bQ cga don

vi.

10. 0y ban ki6m todn: Ld co quan chuyen m6n thuoc HOi ddng Quin tri cria doanh nghiQp

quy tllnh tai Lu?t doanh nghi6P.
.t1. Nouoi c6 li6n quan crla nqucri lim c6ng tdc ki6m to6n noi b9: LA b6 d6, me tl6, b6 nu6i,

mL nu6i, b6 chbng, me cn6ng, b6 vq, me vg, vq, ch6ng, con d6, con nu6i, anh ruqt' chi

ruQt, em ru6t, anh 16, em 16, chi ddu, em ddu.

12. Rrli ro: LA cAc sU viCc kh6ng chSc chSn co th6 xiy ra trong hoat do.ng kinh doanh, gdy t6n

thet doanh thu, igi nhuin, v-6n, c6c thiQt hai vqt chAt vA phi vft chAt khdc hoic kh6ng dat

duoc muc tiOu sdn xu6t kinh doanh cOa C6ng ty.

!

Oi6u 2. O6i tuqng Ap dgng

euy ch6 ndy 6p dqrng cho tjt ca thdnh vi6n.bO phqn ki6m to6n nqi bQ cia C6ng ty v?r c6ct6
chpc, c6 nhan irong b6ng ty c6 li6n quan d6n hoat tlQng ki6m to6n nQi b0 trong phqm vi todn

doanh nghiep.
'1
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cHuoNG il. MUC T|EU, VlrRiVA CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CoA BQ
PHaN K|EM rOAN NgrB9

Di6u 4. Mqc ti6u cia ki6m to5n ngi b9

Th6ng qua c6c hoat dQng ki6m tra, d6nh gi6 vdr tu vAn, ki6m to6n nQi b0 tlua ra cdrc tl6m bio
mang tinh dQc lip, kh5ch quan vdr cdc ki6n nghi vA c6c nQi dung sau tIAy:

1. HQ th6ng ki6m so6t nOi bO c0a C6ng ty tl6 tluEc thi6t lap vi vin hdnh mOt cdch phrlr hqp
nhim phdng ngira, ph6t hiOn, x0 lf c6c rii ro cta C6ng ty;

2. CAc quy trinh qu6n tri va quy trinh quin lf rrli ro crla COng ty ddm b6o tinh hiQu qud vir c6
hiQu suSt cao;

3. C6c muc ti6u hoat dQng vd cdc mr,rc ti6u chi6n luqc, k6 hoach vd nhiQm vu c6ng tAc m?r

C6ng ty dat duqc.

Di6u 5. Vi tri c0a Ki6m to6n ngi b9

1. BQ ph?n ki6m to6n nOi b0 dugc thdnh lqp b0i HOi d6ng Qudn -tri. HOi al6ng Qudn tri c6ng
ty qudn l11,kpc ti6p b0 phan ki6m to6n n0i.b0 (h.oic th6ng qua Uy ban ki6m todn hoic mOt

io qu"nltQ pnan irr,rc inuQc duqc iy quydn (n6u c6) b&i HQi ddng Qudn tri)'

2. Ngudi phr,r tr6ch ki6m to6n noi b0- s6 b6o cao cAc v6n dA vA chuyen mon cho Hgi tt6ng

Ouan tii c6ng ty (ho{c th6ng qua Uy ban ki6m to6n ho{c mOt co quan/bO phin tr\rc thuOc

duqc riy quybn (n6u c6) bdi Hqi ddng Quin tri COng ty).

3. Nguoi phu tr6ch ki6m to6n nQi b0 se bdo c6o c6ng viQc hdnh chinh hAng

b6o lich ki6m to6n, cdc v5n 06 vd 0i lqi, c6ng t6c phi,...) trtrc ti6p cho T6
nguoi dugc T6ng gi6m d6c 0y quy6n.

ngdy (vi du th6ng
ng gi6m d6c hoac

4 Nguoi phq tr6ch. ki6m.to6n nOi b9 c6 quy}n b6o cAo vd trao d6i trUc ti6p v6i H6i d6ng Quin
tri C6ng ty khi cAn thi6t.

5. Nguoi phU trirch ki6m toSn nOi bO s6 dinh ki b6o c6o cho Hgi tl6ng Qudn tri C6ng ty (hoqc

thbng qua Uy ban ki6m todn hoic mqt co quan/bO ph6n trrrc thuOc dugc 0y quydn (n€u

c6) b-di'Hqi d-dng Quin tri c6ng ty) vd muc tlich, quy6n han vd trAch nhiQm, cgng nhu hiqu

su6t coa bO phan ki6m to6n nOi b8 li€n quan cl6n k6 hoach cta_bQ phfln. Bdro c6o cung bao

o6. 
"a" 

vAn O6 rOi ro vA ki6m so6t d6n'g k6, rti ro gian lfn, v6n tl6 qudn tri vd c6c vAn d6

[nac cAn thi6t hoac theo y6u cAu cga T6ng GiAm d6c vi Hgi d6ng Qudn tri c6ng ty (hofc
Uy ban ki6m to6n hoic mQt co quan/bq phin trr,rc thuOc tluEc riy quydn (n6u c6) b&i H6i

ddng Qu6n tri c6ng ty).

DiOu 6. Phqm vi cia Ki6m to6n ngi bq

1. Ki6m to6n n6i bQ bao g6m hoat dOng dua ra ddm bdo vir tu v6n dqc lap, kh6ch quan dugc
thi6t k6 nhim tao thCi gi6 tri'vd holn thiQn c6c hoat.dqng cga C6ng ty. Ki6m to6n nqi b0
gi0p cho C6ng ty tlat driqc c6c mr;c ti6u crla minh bing cacn ap dr,lng phuong phap ti6p

Ian cO nguy6n tlc vA mang tinh hQ th6ng nhim d6nh gi6 vd n6ng cao hi€u qui cga cac
quy trinh qudn lf r0i ro, quy trinh ki6m so6t vi quAn tri.
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2 Pham vi ki6m to6n nOi b0 bao gdm, nhung kh6ng gioi han & viQc ki6m tra vd d6nh gid tinh
dAy di vA hiQu qud cia qudn tri, qudn lf rrii ro vA ki6m so6t nOi b9 c0ng nhu ch6t lugng
higu su6t trong viQc thr,rc thi tr6ch nhiQm clugc giao vd ilua ra c6c ki6n nghi hodn thiQn dE
dat duEc muc ti6u vd mr,rc dich cia doanh nghiQp.

3. Pham vi crla ki6m to6n nOi b0 bao gdm:

a. Oua ra ddm bdo th6ng qua viQc ki6m tra vd d6nh gi6 tlnh dAy tlO vd hiQu qud cria qudn
tri, qu6n lf r0i ro vd ki6m so6t n9i b0 nhim gi(p nhim girlp C6ng ty tlat duqc c6c mqc
ti6u chi6n lugc, hoat dQng, tu6n thi vd tdi chinh:

i. Theo d6i vd ddnh gi6 c6c quy trinh quin tri.

ii. Theo d6i vd alAnh gi6 hiQu qud cia c6c quy trinh quAn lf rOi ro cia doanh nghi€p.

iii. O6nh gi5 rii ro li6n quan d6n viQc tlat duqc c6c muc ti€u chi6n lugc cia doanh
nghigp.

iv. D6nh gi6 c6c h€ th6ng duqc thi6t Ep d6 dam bdo tu6n tho cdc chinh s6ch, k6

hoach, thrl tuc, lu6t phap, ch6 d0 tdi chinh, k6 to6n vA quy dinh c6 th6 c6 t6c dQng

ddng kd d6n doanh nghiQp.

v. Ki6m tra vd x6c nhin ch6t luEng, dq tin ciy crla thong tin kinh t6, tai chinh crla bdo
ceo tai chinh, b6o cAo X6 to6n qudn tri trudc khi trinh kf duyQt.

vi. O6nh gi6 cdrc phuong tir?n b6o vQ tdi sdn vd x6c minh sU hiQn h0u crla c6c tdi sdn
d6 khi cAn.

vii. 86o c6o cAc rii ro tl6ng k6 vA c6c v5n dd xi6m so6t bao gdm rrii ro gian l6n, v6n
dd qudn tri vir c6c vAn Od fnac cAn thi6t hoAc theo y6u cAu crla T6ng GiAm d6c vd Hgi

ddng Quin tri C6ng ty (ho{c Uy ban ki6m to6n hoic mQt co quan/bQ phin trr,rc thuQc

Ouqt 0y quyBn (n6u c6) bdi HQi ddng Qudn trl c6ng ty).

b. Dua ra c6c ph6n tich chuy6n sAu vd c6c ki6n nghi drJa tr€n tl6nh gi6 dO liQu vd c6c
quy trinh crla doanh nghigP:

i. D6nh gi6 dQ tin cay vir tinh todn vgn cta he th6ng th6ng tin quin lf vd cdrc phucrng

tiQn duqc s0 dung d6 x6c dinh, do luong, phAn loai vd b6o c6o th6ng tin d6.

ii. PhAn tich cAc hoat dOng ho{c chuong trinh d6 x6c tlinh k6t qud c6 pht hqp vdi muc
ti€u vir muc dich dd thi6t Ep khong.

iii. O6nh gi6 c6c hoat tl0ng ho{c chuong trinh c6 dugc thwc hi€n theo k6 hoach kh6ng.

iv. O6nh gi6 higu qud vir hiQu su5t sir dr;ng cdc ngudn luc.

c. Dua ra cdc tu v6n, ki6n nghi mQt cach dOc lip kh6ch quan: Thr,rc hi0n c6c hoat dOng

tu v5n li€n quan d6n quy trinh quin tr!, qudn lf r0i ro vd ki6m so6t nOi b0 phit hqp v0i
C6ng ty.
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d. Thuc hiQn ki6m to6n trudc: tlugc thr.rc hiQn trudc khi di6n ra vi€c tht/c hiQn c6c dv
6n, chuong trinh k6 hoach hoat dQng cia bq phOn/ don vi dugc ki6m to6n, nhdm d6nh
gi6 d9 tin Cay coa cAc thong tin, tdi lieu, tinh kinh-16, tinh khi thi vA hiQu qu6 cl]a d\r
-n, chuong irinn, f6 hoach hoat dQng; gi0p c6c c6p quin l! c6 iluqc nhong th6ng tin
tin cQy d6 dua ra c6c quy6t oinn.

e. Thuc hien ki6m to6n d6ng thoi: dugc thuc hi€n trong khi viQc-thr/c hiQn c6c d-q 6n,

chuong trinh k6 hoach hoat dQng cia bq phin/ tlon vi cluEc ki6m to6n tlang di6n ra,

nhdm d6nh gi6 ti6n d9, chet luqng qu6 trinh thuc hien hoat dQng; phdt hiQn vd ki6n

nghi kip thdic6c biQn ph6p sira choa nhi.Png sai lQch, thi6u s6t, y6uk6m trong qu.6

tri-nfr tnuc hiQn du an, inuong trinh, k6 hoach hoat dQng, nhim ddm-bdo thuc hiQn t6t
nhdt c6c muc ti6u cia du dn, k6 hoach cta b0 phin/don vi dugc ki6m to6n.

f. ThUc hiQn ki6m to6n sau: tlugc thr.rc hiQn sau khi vi€c thqc hign dy 6n, chuong trinh,

X6 noa"h hoat tlOng crla O9 pnanl Oon vi tlugc ki6m todn d6 hoirn thdnh, nhim th-trc

hi6n c6c nQi dung,-mUc ti6u'Xi6m todrn b5o c6o tAi chinh, ki6m-to6n tu6n th0 vA ki6m

toin hoat dOng O-6i voi hoat dOng cria b0 phin/ don vi clusc ki6m todn.

g. Tu vAn cho C6ng ty trong viec lUa chqn, ki6m so6t sir dUng dich vq ki6m to6n doc lap

bdo d6m ti6t kiem, hi€u qud.

h. Bdro c6o dinh k! v6 muc dich, quydn han, tr6ch nhiQm vdr hiQu suAt coa b0 phin ki6m

todrn nQi bQ li6n quan d6n k6 hoach crla b0 ph6n.

i. Ki6m tra vi tl6nh gi6 c6c hoqt dQng cU th6 theo y6u cdu cga Ban T6ng Gi6m d6c vd

Hni d6ng QuAn tri hoac 0y ban ki6m to6n hoic mQt co quan/bq ph6n trqrc thuQc duqc
ny quy6n (n6u co) bdi HQi ddng Qudn tri C6ng ty).

j. Tty thugc v?ro d6i tuqng ki6m to6n, khi lap k6 hoach ki6m toAn nni b0 c6 tn6 f6t nqp' 
cdki6m to6n truoc, ki6m toan d6ng thdi vir ki6m to6n sau'

Di6u 7. C6c nguy6n tic co bin c0a Ki6m toin nQi bQ

Tinh dOc l6p:

a. Nouoi ldm c6nq tdc ki6m to6n ngi bQ kh6ng duqc d6ng thoi ddm nh?n c6c c6ng viec

tn-u6c O6i tuqng cga ki6m to6n nOi b0. Ki6m to6n nqi bQ kh6ng chiu bAt cu sg can

thiQp ndo trong khi thUc hiQn nhiQm vu b6ro c6o vd dAnh gi6.

b. Nguoi ldrm c6ng tdc ki6m to6n nQi bq kh6ng tluqc tham gia ki6m !9al 9a9 hoat dQng

vic6c bO ph6ri/don vi md ngudi ldrm c6ng t6c ki6m to6n nQi b0 d6 chiu tr6ch nhiQm

thuc hiQn hoat dOng nbi" qu?n V b0 phan-/don vi d6 trong vdng 03 nam gAn nhAt'

c. Nguoi lAm c6ng t6c ki6m to6n nQi bq kh6ng duqc tham gia ki6m togl 9i9 hoat dOng

vd-c6c bq ph{n7don vi md nguoi c6 li€n quan cia ngudi ldrm c6ng tdcl<.i6m to6n n6i

bO chiu ti6ch nhir?m thqc hien hoat dong hoic quAn lf b0 phin/don vi d6'

Tinh khdch quan: Nguoi ldm c6ng t6c ki6m to6n nOi b0phdi Aaf 9:p khAch q-r'ran' chinh

xac, trung thrfc, c6n6 bdng trong qu6 trinh thrfc hiqn nhiQm vU cta ki6m todrn nqi b0.

Tu6n thi phap tuat vi chiu tr6ch nhi6m tru6c ph6p luit vd hoat tlqng ki6m to6n nqi b0.

1
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Di6u 8. Chu6n mr.uc chuy6n m6n

1. BO phin ki6m to6n noi b0 phdi tuAn th0 cdc quy tlinh ph5p luat vd t<i6m to6n nOi bq, Chu6n
mtrt fi6m to6n nqi bi vir nguy6n t5c ttao tlut irghd nghiQp do co quan Nhd nudc c6 th6m
quyAn ban hdnh hoic c6ng b6.

2. Ngodri ra, b0 ph6n ki6m to6n n6i b0 s€ tu6n thg c6c chinh s6ch vd thg tUc li6n quan cia
COng ty v6 fi6m to5n nQi bO, bao gdm cd quy trinh ki6m to6n nQi b0 da duqc C6ng ty ph6

duy€t vd ban hdnh.

Di€u 9. Nguy6n tic tlqo d&c ngh6 nghigp ki6m toin ngi b9

1. Tinh chinh trqc: Nguoi ldm c6ng t6c ki6m todn nqi b0 phdi thUc hiQn c{c c6ng viQc chuy6n

m6n vdi sU trung thfrc, tinh thQntrgng vd tinh thin tr6ch nhi€m; tu6n thg c6c quy dlnh ph6p

f rii ,a .Ong U6 
"cacinOng tin cAn thi& tneo y€u cAu cia ph6p luft vA y6u cAu,chuy€n m6n

crla ki6m to6n nqi bO; kh-6ng tham gia c6c hoat tlQng phi phdp lirm t6n hai d6n uy tin cl]a

C6ng ty.

2. Tinh kh6ch quan: Nguoi ldm c6ng t6c ki6m todn nQi bO phii th6 hiCn m.uc d9 cao nh6t v6

tinh kh6ch quan chuyen m6n troni viQc thu thip, d6nh gi6 vd trao Ofi tnOng tin vA cdrc hoat

d6nq vd quv trinh duqc ki6m to6n-. Ngudi lirm c6ng t5c ki6m toin nQi b0 dugc dua ra c6c

il;; ;;l;'a;; qr"n ,a tit cd c6c tin-h hu6ns li6n {uan vd kh6ns bi alh qugls chi ph6itu

cac lq'i ich cir nhhn hoac tu b{t ky ai trong viQc dua ra c5c x6t clo6n vd k6t luQn.

3. Ndno luc chuy€n m6n vA tinh than trgng: Nguoi ldm c6ng t6c ki6m todn nqi bO 6p dUng

cac [i6n thr]c, c6c k,f neng vi kinh nghiQm chuy€n m6n trong c6ng tdc ki6m to6n nqi b0.

Ddng thdi hAnh dqng mqtiacn thin tiqng, phn hqp vcri c6c chu|n mqc chuy€n m6n vd k!
thu6t dugc 6P d\ing.

4. Tinh bio m6t: Nguoi lAm c6ng t6c ki6m to6n nOi b.0 phii t6n trang cec.gi6,tri vd quy6n sd

h*u crla cac th6-ng tin dugc c-ung cAp vir kh6ng ti6t 19 cac th6ng tin nAy n6u kh6ng duqc
pnJp .U" 

"a" 
cjic6 thAm quy6-n tru khi viqc ii6t b tnOng tin thu6c tr6ch nhiQm chuy6n

mOn hodc theo y6u cAu crla lu6t ph6p.

5 Tu c6ch nghd nghiQp: Ngudi lAm c6ng t6c ki6m to6n n6i bO phdi tuAn.thri ph6p luit vd cdc

quy dinh c6 ticn-qra'n, trlnh b6t k! hdnh dOng ndo lirm giim uy tin ngh6 nghigp'

6 Ngucri phu tr6ch ki6m to6n-nOi bO phdi c6 biQn phdp theo- d6i, tl6nh g-iA, q'?1ly lLlT g?T
U5o ngicri tdm c6ng t6c ki6m todn nqi b0 tuAn thg nguy6n tdc tlao duc ngh€ nghiCp kicm

toAn nOi b0.

Di6u 10. Ning lr,rc chuyOn m6n cta ki6m toSn nqi bQ

1. Ngudi phU tr6ch ki6m to6n nQi bO xem x6t quy m6 vd muc dQ pf yg.tag c0a hoqt dQng ki6m

to6n cuns nhu c6ng rie. r'id, i"an of triirtiHoid6ngQudi.trl.(h.9lc-Jy ban ki6m toAn

hoic mqt co quan76O p'nan iruc thuqc duqc riy quydn (;6u c6) b6i Hqid6ng audn tri) quy6t

ii"n*""r'a" r,l. 
"a, 

ii,iei"n" uO pria. iiii, ttan'noi bO. r.rguoi phu trAch ki6m toen thi6t

iap caJti6u inuAn pnU hqp d6 tuy6n dr,rng nguoi lim c6ng tdc ki6m toAn nQi b0.

l

a

I

F



QUY CHE KV hiQu
LAn BH
Ngiy BH
Trang

: QC01 - lA
:01
: 07 I t0t2022
: 6117

TO CHUC VA HOAT DONG
BO PHAN KIEM TOAN NOI BO

2. Ngudi phu trdch ki6m to6n nOi b0 cAn phii c6 trinh tlQ hgc v6n/chuydn m6n li6n quan vd
kinh nghiQm ki6m to6n dAy d0. Ngudi phg tr6ch ki6m to6n nQi bQ cung cAn c6 ki6n th&c
chuy6n sAu v6 hoat tlgng kinh doanh vd cdc k! n6ng li6n quan kh6c.

3. Nguoi phqr tr6ch ki6m to6n nQi b9 cAn d6nh gi6 v6 k'y ndng vd ki6n th0c c0a bQ ph?n ki6m
toAn nQi b0 cho viQc thUc hi€n ki6m to6n quy trinh mQt c6ch hiQu qud. Trudng hEp cAn
thi6t c6 th6 y6u cAu s& dqng chuy6n gia/tu v6n b6n ngoAi. Ngudi phr,r tr6ch ki6m todn ngi
b0 phdi l6p k6 hoqch sfr dr;ng chuy6n gia/ tu v6n b6n ngoAi b6o c6o HOi ddng Quin tri ph6
duyQt (hoic b6o c6o cho Uy ban ki6m to6n hoic mQt co quan/bQ phin trUc thuQc HQi ddng
Qudn tri d6 duqc xem xet c6 f ki6n tru6c khi trinh HOi ddng Qudn tr! ph6 duyQt). Ngudi
phr,r tr6ch ki6m to6n nQi b9 chiu tr6ch nhi6m vd hoat dgng ki6m to6n nQi bQ li6n quan tl6n
k6t qu6 cria chuydn gia/tu v6n.

4. Nguoi phu tr5ch ki6m todn ngi bQ chiu triich nhiQm vd hoat tlQng ki6m to6n crja nguoi ldm
c6ng t5c ki6m to6n nQi bQ- Ngudi phqr tr5ch ki6m to6n ngi b0 cAn ddm bdo rangi6c mqc
ti6u ki6m to6n n€u trong k6 ho4ch ki6m to6n ilugc ph€ duyQt dd CIat t uEc. Nguoiphu tr6ch
ki6m to6n noi b0 nen thi6t lap k6 hoach chi ti6t hqp tli d6 hoan thAnh m6i cuoc ki6m to6n
(kd til khi Uit 0Au thqc hi€n d6n khi ban hdnh b6o c5o ki6m todrn) sau khi xem x6t tinh ch6t
vd su phrlc tap crla cugc ki6m todn.

5. Nguoi ldm c6ng t6c ki6m to6n nQi b0 cAn duqc dio tao c6c ki6n thrlc cin thi6t dA thuc
hiQn c6ng viec ki6m to6n. Vi€c ddo tao cAn duqc duy tri thudng xuy6n d6 t5t c6 cdc c6p
nguoi lirm c6ng t6c ki6m to6n nQi bO c6 th6 theo kip sy ph6t tri6n c0a ngdnh vA nAng cao
k'[ ndng chuy€n m6n. Nguoi phq trdch ki6m toan nQi b0 cAn ddm bdo rring nguoi ldm c6ng
t6c ki€m toSn nQi b0 dugc ddo tao th6ng qua c6ng viQc phir hgp.

Oi6u 1'1. TrAch nhiQm c0a BQ phin Ki6m to6n ngi b9

1. Phai bdo mQt tdi lieu, th6ng tin theo d0ng quy dinh phSp luQt hiQn hdrnh vd Quy ch6 cta
C6ng ty

2. Chiu trdch nhlQm tru0c Hei d6ng Quin tri vd k6t qui c6ng viQc ki6m to6n nQi bQ, v6 nh0ng
tl6nh gi6, k6t luan, ki6n nghi, dA xu6t trong c6c b6o c6o ki6m to6n ngi bq.

3 Phai kip thdi theo d6i, d6n d5c, ki6m tra k6t qud thr.rc hiQn c6c ki6n nghi sau ki6m to6n cia
c6c b9 ph6n/don vi thuQc, trqc thuQc C6ng ty.

T6 ch&c dAo tao li€n tqc nhim nAng cao vir ddm bdo ndng lqc chuy€n m6n cho ngudi ldm
c6ng t6c ki6m toAn nOi bQ.

4

5. Cic tr5ch nhiQm kh6c theo quy dlnh c0a ph6p luQt vA Quy ch6 Xi6m to6rn nQi b0 crla C6ng
ty.

Di6u '12. NhiQm vg vi quyiin hqn cia Be phin Ki6m toin nQi bQ

l Nhi€m vu:

a. Gi6m s6t vi€c quin lf di6u hirnh C6ng ty

- Gi6m s6t Ban T6ng Gi6m d6c trong c6ng tdc lip, tri6n khai thUc hiQn theo Nghi quy6t
DHDCD, HDQT.

t
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- Gi6m sdt c6ng t6rc qudn lf hqt dgng C6ng ty pht hgp voi quy dinh cia phSp luQt hi€n
hdnh vd quy alinh nQi bQ C6ng ty.

- Gi6m s6t viQc thi6t Qp, phAn loai, trinh bdy b6o c6o tAi chinh theo Chuin mqrc vi Ch6
dO k6 toan Vir?t Nam hien hdnh truoc khi c6ng b6 th6ng tin ra ben ngodi.

b. T6 chrlc thuc hiQn ki6m so6t d6i v0i viQc quAn lf di6u hAnh C6ng ty.

b1. Thuc hiQn c6ng t6c ki6m to6n nOi bQ

- Ki6m todn tlnh hiQu qud va an toan trong hoat dQng cta C6ng ty

o Ki6m tra viQc bio ve, qudn lf, phAn ph6i s0 dung mOt c6ch ti6t ki€m vd c6 hi€u
qud c6c ngu6n h,rc (nh6n lqc, tdi sdn...).

o Ki6m tra hoat tlgng ctia cdc Oon vi trong C6ng ty.

- Ki6m todn b6o c5o tdi chinh c0a C6ng ty

o Ki6m tra, soat x6t tinh kip thdi, dAy d0, kh6ch quan, trung thuc, hqp l! crla bAo
c6o tdi chinh.

o Ki6m tra tinh tuAn th0 phSp luflt, c6c quy tic, c6rc chinh s6ch, ch6 dq tAi chinh k6
toan, cec chuin muc k6 toAn trlr khAu lQp chung tu, vfn dr,rng hQ th6ng tAi khoin,
ghi s6 k6 to6n, t6ng hqp th6ng tin vA trinh bdy b6o c5o tdi chinh.

- Ki6m to6n vi€c tuAn thi c6c quy ch6, quy dinh vdr quy trinh nghi€p vu c0a C6ng ty

o Lap k6 hoach ki6m so6t vi€c tudn thO c6c quy dinh ph6p luqt, c6cquy ch6, quy

dinh, quy trinh nghi€p vu; viQc chdp hdnh c6c Chinrr sach, Nghi quy6t, Quy6t Oinn

cta HDQT vd Ban T6ng Gidrm d6c.

o T6 chfc tri6n khai thfrc hi€n ki6m so6t theo k6 hoach hoic theo nhu cAu thuc t6
ph6t sinh.

- Tu v6n nAng cao hieu qui hoqt dang ngodi phqm vi c6c cuOc ki6m todn: t6 chfc b0

m6y, chinh lech, cac chi tiCu phuc vu cho c6ng t6c d6nh gi6, phAn m6m Ong dung,
cdc vin bin phdp lf c6 li€n quan vA quy dinh nOi b0 ...

b2. Tham muu cho HDQT hong c6ng t6c hoirn thign Hq th6ng ki6m so6t nOi b0, quin tri
r0i ro C6ng ty

- D6nh giA vdr tham muu cho HOQT vd tinh dAy d-u, phr:r hqp vd higu qui cia HQ th6ng
t<i6m s-oat nOi bq, bao g6m tir khau thi6t l6p, ki6m so6t vA gi6m s6t vd hoat dqng tii
chinh, hoat dQng kinh doanh vd c6c hoat dOng kh6c theo co cAu t6 chuc cia COng ty.

- Tham muu c6ch thuc quin lf r0i ro: tinh hqp 19, hqp ph5p, tlnh minh bach trong viQc

qudn tri, di6u hdnh hoai dOnd kinh doanh ctia i6ng ty, trong t6 chuc c6ng tdc k6 to6n,
tir6ng kC vd lip b6o c6o tAi chinh; tl6nh gi6 c6c chi s6 an toAn tdi chinh k6n co sd
khung nhfn dien r0i ro di dugc C6ng ty thi6t Bp.

- Phin tich vd ilua ra c6c itd xu6t cho HDQT vA c6c rii ro li6n quan d6n c6c giao dich
vdr hoat dOng cia C6ng ty, dac biQt ld cAc giao dich vdi ngudi c6 li6n quan vd giao

dich c6 dnh hudng lon d6n b6o c6o tii chinh quf, nim.

- Thudng xuy6n th6ng b6o c5c vi pham vd gian l6n, c6ng U6 tnOng tin vA viec tuin thrl
phAp lu6t cOa C6ng ty d6n HDQT.

c. Nhiem vu kh6c
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- Tham muu, d6 xu6t lua chgn don vi ki6m to6n hirng nim cho C6ng ty.

- Tham muu trong c6ng t6c b6 nhi€m, mi6n nhiQm, di6u chuy6n... c6c Qudn I c6p
trung, c6p cao cia C6ng ty.

- Thuc hiQn c6c nhi€m vU khAc do HDQT phAn c6ng.

2. Quydn han

a. Dugc trang bi dAy d0 vd klp thdi c6c ngu6n lyc, th6ng tin, hd so, tAi liQu cAn thi6t cho
c6ng t6c giSm s6t, ki6m so6t.

b. Ougc chO tlqng thr.rc hiQn nhiem vg cia minh theo k6 hoach da duqc ph6 duyQt'

c. OuEc ti6p cfn, xem xet t6t ca cec quy trinh li6n quan, cdc tAi sin khi thuc hiQn nhi€m
vu gi6m s6t, ki6m so6t.

d. ougc ti6p cQn ph6ng v6n tAt cd CBNV thuQc C6ng ty vA c6c v6n dA li6n quan d6n nOi

dung giSm s6t, ki6m so6t.

e. Duqc tham dr.r cAc cuOc hqp cia C6ng ty.

f. Duqc gidm s6t, tl6nh gi6 va theo d6i cec hoat dOng khic phUc, hodn thiQn c0a Co
quan, d6i vdi c6c vAn OB mA BPKTN d5 ghi nhin vA ki6n nghi'

S Duqc bAo vg an toan trudc hAnh dOng bAt hEp t6c cria bQ ph{n/don vi duqc ki6m

todn.

h. Ougc cldo tqo d6 nAng cao n6ng lr,rc cho ngudi lAm c6ng t6c ki6m to6n nqi b0 trong

b0 ph6n ki6m to6n nOi b0.

i. T6t cd c6n b0, nhAn vi6n vA c6c c6p qudn l! kong C6ng ty co trech nhiQm cu

hd so, gidi trinh vi pn6i hqp dAy dri, kip thdi, h6 trq bQ phQn ki6m to6n nqi b
viec thuc hign vai tro va tr6ch nhi€m cia minh.

Di6u 13. TrAch nhiQm vi quydn hqn ctia nguli lim c6ng tic kiAm toin ngi b9

ng ca
6 tro

o

1. Tr6ch nhiQm:

a. Thuc hiQn k6 hoach ki6m to6n d6 dugc ph€ duyet;

b. Xdc dinh c6c th6ng tin dAy d0, tin cfy, phrS hgp vd hffu ich cho viQc thUc hiqn c6c

muc ti6u ki6m toAn;

c. Cdn cg, vAo cAc phAn tich vd d6nh giA phn hqp dB dtua ra k6t luQn vA cdc k6t qui
ki6m to6n mOt cdrch dOc l4p, kh6ch quan;

d. Luu cdrc th6ng tin li6n quan OB n6 trq c6c k6t luin vd tlua ra k6t qui ki6m to6n;

e. Chiu tr6ch nhiem vA k6t qud ki6m to6n dugc giao thuc hi€n;

f. Bdo mat th6ng tin theo tl0ng quy dinh c0a ph5p lu6t;

S. Kh6ng ngirng ndng cao ning h'rc chuy6n m6n, gio gin dqo d0c ngh6 nghi€p;

h. C6c tr6ch nhi€m khAc theo quy dinh crira ph6p luQt vA Quy cn6 ti6m to6n nQi bQ cga

C6ng ty.

2. Quydn han:

a. Trong khi thUc hien ki6m to6n c6 quyAn {0c laO trong viQc nhin x6t, danh gia, k6t

tuania xi6n nghi vd nhong nOi dung da ki6m to6n;
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b. C6 quydn y6u cAu b0 phin/don vi tlusc ki6m toSn cung cAp kip thdi, dAy di tdi ligu,
th6ng tin c6 li6n quan d6n nqi dung ki6m to6n;

c. 86o luu V ki6n bdng vdn bdn vd f6t qud ki6m to6n trong pham vi duqc phAn c6ng;

d. Thr,rc hiQn c6c quy6n han kh6c theo quy dinh c0a ph6p lu6t vd Quy ch6 fi6m to6n nOi

b9 cia C6ng ty.

DiAu 14. Tr5ch nhiQm vi quydn hqn cta ngu&i phg tr6ch ki6m torin ngi b9

1. Tr6ch nhiQm:

a. Qudn lf vA diAu hdnh bO phan ki6m to6n nOi b0 thuc hi€n nhi4m vq theo quy d!nh;

b. Ddm bdo nh6n su cia bO phin ki6m todn nQi b9 duqc dAo tao thudng xuy6n, c6 cl0

trinh d0, ndng h.rc chuy6n m6n d6 thuc hien nhiem vu;

c. Thuc hiQn c6c biQn ph6p nhim ddm bdo tinh dQc lAp, kh6ch quan, trung thuc crla

2

Krem toan nQr DQ;

d. 86o c6o HQi d6ng qu6n tri (ho{c thOng qua Uy ban ki6m to6n hoac mQt ccr quan/b
phin truc thu0c cluEc iy quyAn (n6u c6) b&i HOi d6ng qudn tri) khi ph6t hien cdc vA
dA y6u kem, t6n tai crla h6 th6ng ki6m so6t nOi b0;

e. Chiu tr6ch nhiQm vB k6t qui ki6m toAn do bQ phQn ki6m to6n nqi bO thqrc hien;

f. Bio mQt th6ng tin theo dring quy dinh c0a ph6p luit;

S. C6c tr6ch nhiQm kh6c theo quy dinh crla ph6p luat vd Quy cn6 fi6m to6n nOi b0
cia C6ng ty.

Quy6n han:

a. D6xu5tv0i H6i rl6ngquintri (ho{cth6ngquaUybanki6mto6nhoicm9tcoquan/bO
phin truc thuOc clusc 0y quyAn (n6u c6) bdi HOi tldng qudn trD ban hAnh quy ch6,
quy trinh ki6m to6n nOi bQ vd c6c phuong ph6p nghiQp vu ki6m to6n n9i b0;

b. Duqc d6.nghi trung-*tQp lgudi d c6c b0 phin kh6c c0a don vi; ttugc dd xuSt thue
chuy€n gia, tu vAn d6 thi6t lap bO ph6n ki6m to6n nQi b0, d6 tham gia c6c cuec ki6m
todn nqi bO khi cAn voi di6u ki6n ddm bdo tinh doc l6p crla ki6m to6n ngi bO;

c. Du c6c cuOc hgp theo quy tlinh nQi bQ crla don vi vd quy tlinh cOa ph6p lu6t;

d. Trong khi thUc hi€n ki6m to6n c6 quy6n d9c l0p trong viQc nhin x6t, danh gie, k6t
ludn vd ki6n nghi vB nhong ngi dung dd ki6m to6n;

e. C6 quy6n y6u cAu b0 phAn/don vi dugc ki6m todn cung c6p kip thdi, dAy d0 tdi lieu,
th6ng tin c6 li6n quan d6n nQi dung ki6m to6n;

f. Bio luu f ki6n bdng vdn bdn vd k6t qud ki6m to6n;

g ThUc hiQn c6c quy6n han kh6c theo quy dinh crla ph6p luqt vd Quy ch6 vd ki6m to6n
nOi b0 crla C6ng ty.

+
a

j
t
4



Ky
LA

hieu
nBH

: QC01 - lA
:01

Ngdy BH : 07 tl? tzozz
Trang : 10117

T0 cHOc vA HoAT D9NG
BO PHAN KIEM TOAN NOI BO

CHUONG I1I. TO CHUC VA HOAT D9NG CUA BQ PHAN KEM TOAN NQI BQ

Di6u 15. Co c5u t6 ch0c cria 89 phin Ki6m toAn ngi b9

1. BPKTNB duqc t6 chrlc theo co c6u sau:

a. Tru0ng Ki6m to6n nOi b0;

b. Ph6 Ki6m to6n nOi b0;

c. (C6c) Ki6m todrn vi6n nOi b0;

Ki6m toAn vi6n nQi bq

7

c

(

2. So d6 t6 ch0c cta BPKTNB:

Brio c6o chuy€n m6n

---)

86o c6o hdnh chinh<F ---|

Ph6i hqp, giao nhi€m 4r

QUY CHE

Ki6m to6n vi6n ngi b9

BQ phin

_ehric 
ntrng .

BQ phin
chric ningi

B$ phin
chrlc ntrng

Tru&ng Ki6m toin nQi bq

Ph6 Ki6m to6n nOi b0

Dai h0i.it6ng c6 il0ng

Ban Ki6m sorlt

HQi tldng Quin td
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3. H€ th6ng ch0c danh, cdp bac, chric vu vd ti6u chuin tuy6n dung c6c vi tri thuOc BPKTNB

a. HQ th6ng ch0c danh, c6p bic, chr?c vr,r

STT Ch(rc danh CAp bric, ch&c vg

Trudng Ki6m to6n nOi b0 Tuong duong Gi6m <I6c Nhi m6y, Trudng phong

2 Tuong tluong Ph6 Gi6m d6c Nhd m6y, Ph6
phong

J Chuy6n vi6n Ki6m to6n nQi b0 Tuong Cluong Chuy€n vi€n nghiQp vu C6ng ty

b. Ti6u chu6n tuy6n dr,rng chung

C6c y6u cAu v6 uing c5p/chrlng chi

- T6t nghigp DH chuy6n ngirnh: Kinh t6, Tai chinh, K6 to6n - Ki6m to6n, QTKD;

- Anh vdn: khd ndng giao ti6p t6t, tlqc hi6u tdi liQu li€n quan;

- Vi tinh: thdnh thao.

C6c y6u ciu vA kinh nghigm/kiiin tht?c

- T6i thi6u 03 nim kinh nghigm lAm viQc trong linh vuc Tdi chinh, K6 todn, Ki6m to6n;

- C6 ki6n thuc, hi6u bi6t chung vA ph6p luQt, v6 quin tri kinh doanh vd cAc nghiQp vr,r ki6m

to6n;

- Hi6u bi6t di6n bi6n tinh hinh kinh t6, x6 hQi trong vd ngodi nudc;

- C6 ki6n thuc ki6m to6n vong vdng li6n quan d6n fnh vuc sdn xu6t, thuong mai, dich

vu.

C6c y6u ciu khic vA tnai 40, tinh cich/ki ning, khi ning

- Kh6ch quan, trung thyc, c6ng bing, kh6ng dinh ki6n;

- Ndng dqng, hoat b6t;

- C6 tinh thAn tr5ch nhiQm;

- K! ning giao ti6p, ddrm ph6n, thuy6t phuc;

- KhA ndng thu thQp, phan tich, <l6nh gi6 vd t6ng hqp th6ng tin;

- Co tlm nhin, khd ning phdn tich, du b6o;

- C6 kha n6ng ph6n tto6n, nhin x6t t6t.

: QC01 - lA
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: 11117

1

Ph6 Ki6m toen nOi b0
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Di6u 16. Phuong phip thpc hign ki6m to6n ngi bQ

Phuong phiip thLrc hi6n ki6m toan nQi bQ ld phucrng ph6p ki6m todn "dinh huong theo rrii ro",

uu ti6n t{p trung ngudn luc d6 ki6m to6n c6c b0 phin/quy trinh cluqc tl6nh gi5 c6 mr}c d0 rrli
ro cao.

Di6u 17. K6 ho4ch ki6m toAn ngi b9

1. Hdngnim,trudcngdy3lth6ng0'l ,b0phanki6mto6nnOi bOsEtrinhHOi d6ngQuAntri
k6 hoach ki6m todn nOi b0 d6 xem x6t vd ph6 duyQt (hoac g0i cho 0y ban ki6m to6n hoic
mOt co quan/bO phAn truc thuQc HOi ddng Qudn tri c6 I ki6n trudc khi trinh HQi d6ng Qu6n
tri d6 xem xet vdr phd duyQt).

2. K6 hoach ki6m todn nOi b0 se bao g6m pham vi ki6m to6n, d6i tuqng ki6m to6n, c6c mr;c
ti6u ki6m to6n, nQi dung ki6m to6n, ni6n dO ki6m to6n, thoi gian ki6m todn, lich trinh ldrm

vi6c, c0ng nhu c6c y€u cAu vd ngAn s6ch vA ngu6n lqrc cho nim tii chinh/ nim duong lich
ti6p theo.

3. KO hoach ki6m to5n nQi bQ se ttuqc x6y dung dr,ra tr6n su uu ti€n c0a ki6m to6n bing
phucrng ph6p dinh huong theo rrli ro, c6 xem x6t d6n c6c f ki6n cl6ng g6p cria Ban T6ng
GiAm d6c, 0y ban ki6m to6n (hoic mQt co quan/bO ph6n trqrc thuOc HOi d6ng Qudn tri).
Nguoi phu tr6ch ki6m toan nQi b0 phdi d6nh gi6 rrli ro todn diQn cdc hoat dQng, c6c quy
trilh nghiQp-vu,^ce_c don vi/bQ phQn 06 tap t6 hoach ki6m toan nQi bO. Ngudi phr; trdch
ki6m to6n nQi bO s6 xem x6t vA di6u chinh k6 hoach n6u cAn, tI6 d6p rlng vdi nh0ng thay
d6i trong kinh doanh, rrli ro, ho?t tlgng, chuong tiinn, nC th6ng v?r fi6m s-oat cria cong ty.
BAt ky di6u chinh ddng k6 niro tir k6 hoach ki6m to6n ngi bq da dugc phe duyQt s6 dugc
th6ng bdo cho Ban T6ng Gi6m tl6c, 0y ban ki6m to6n (hoic m6t co quan/bQ phfn trr.rc
thuOc HOi d6ng Qudn tr!), HOi tl6ng QuAn tri th6ng qua c6c b6o c6o hoat dOng dinh kV.

4 KO hoach ki6m to6n nOi bO hAng nim phii dusc ph6 duyQttrong thoi hqn 10 ngay k6 tu
ngdry nguoi phu tr6ch ki6m to6n nQi b0 trinh l6n Hqi d6ng qudn tri.

5. K6 hoach ki6m to6n nOi bO phAi dugc grli cho Ban T6ng Gi6m d6c, Uy ban ki6m todn (hoic
mQt ccv quan/bQ phin trwc thuOc HOi tl6ng qudn tri), HOi d6ng Qudn tr! trong thoi han 20
ngAy, k6 tir ngdy dugc ph6 duyQt.

Di6u 18. Quy trinh cta Kiaim to6n ngi b9

Ngudi phqr tr6ch ki6m to6n nQi bq xAy dqrng quy trinh ki6m toAn n6i b6 chi ti6t phn hgp v0i ddc

thir hoat dOng c0a C6ng ty, tham v5n f ki6n cia T6ng Gi6m d6c/ Gi6m d6c truoc khi trinh Uy

ban ki6m todn (ho{c mgt ccr quan/ bO ph6n truc thuOc HQi d6ng Quin tr!)/ HOi ddng Quin tri
ban hinh.

Di6u 19. 86o cio ki6m to6n vA ki6m tra viQc thr,rc hiQn kiiin ngh! ki6m to6n

1. 86o cdo tung cuOc ki6m to6n nOi b0:

a. Bdo c6o tung cuQc ki6m to6n nOi b0 do Trudng nh6m/Trudng dodn ki6m todn nOi b0
ho{c ngudi pnu trach cuOc ki6m to6n chiu tr6ch nhiem lfp, trinh HQi d6ng QuAn tri
(hoic trinh th6ng qua 0y ban ki6m to6n (ho{c mgt co quan/bO phin tnrc thuOc HOi

il6ng Qudn tri)) tiong tfrdi nan t6i da 1O ngAy ldm viQc sau khi hodn thAnh cuOc ki6m
todnl Bdo cao k6m toen ph6i c6 cho kf cria Trudng tlodn/ Trudng nh6m ki6m to6n
ho{c nguoi phu tr6ch cuOc ki6m to6n.
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b B5o cdo ki6m to6n phdi trinh bdy 16: nQi dung ki6m to6n, phqm vi ki6m to6n;-nhong
d6nh gidr, k6t luan vd nQi dung da duqc ki6m.to6n vi co s& ilua ra c6c f ki6n nAy;

c6c y6u kem, t6n tai, cdrc sai s6t, vi pham, ki6n nghi cdc biQn ph6p s0a.choa, khic
phui sai s6t vir xr] l!,, vi pham; O6 xu5t c6c biQn phep h-qp lf h6a, cdi ti6n quy trinh
nghi€p vu; hodn thiQn chinh s6ch qudn l! rOi ro, co cAu t6 chuc cia C6ng ty (n6u c6).

Bdo c5o ki6m todn phdi co f ki6n cOa ban lSnh dao bO ph4n/don vi duEc-ki6m to6n.
Trong truong hqp bq phan/ don vi dugc ki6m to6n kh6ng th6ng nhAt vdi k6t qui ki6m
toan, b6o cao ti6m todn nOi bO cln neu ro f ki6n kh6ng th6ng nhat cta b0 phan/don
vi tluqc ki6m to6n vir lf do.

86o c6o ki6m to6n nOi be sau khi hodn thAnh tluEc g0i cho Hqi d6ng Qu6n tri vA g&i

d6ng thoi d6n Uy ban ki6m to6n (hodc rIQt co quan/bO phan trqrc thu0c dugc ty
quydn (n6u c6) 6di Hqi ddng qudn tri), T6ng gi6m tt6c/ Gi6m d6c, b0 phan/tlon vi

dugc ki6m to6n vA c6c bQ phin c6 li€n quan.

c

d

2. BAo cAo ki6m to6n nQi b0 hdng ndm:

a. MuOn nhSt ld 31 ngAy xE tu ngdy k6t thgc ndm tAi chinh, ngudi phq tr6ch ki6m to6n
nQi U9 pndi giri ba6 c'6o ki6m io6n hang ndm cho HQi ddng hudn tri vA g0i d6ng thoi
O6n [iv Oan [i6m to6n (hoic mOt co quin/bQ ph6n truc thubc dusc r]y quydn (n6u c6)

ndi H6i a6ng Qudn tri), Ban T6ng gi6m d6c/ Gi6m d6c.

b. 86o c6o ki6m to6n nOi b0 hAng nem t6i thi6u gdm c6c nQi dung sau:

- K6 hoach ki6m to6n dd ra; c6ng vi4c ki6m to6n di duqc thr.rc hi€n;

- T6n tqi, sai pham ldn dusc ph6t hiQn; biQn phAp mA ki6m to6n nQi bQ ki6n nghi;

- OAnh gi6 vd nq tn6ng ki6m so6t nQi b0 li6n quan 66n hoat dOng tluqc ki6m to6n vA

dd xu6t nhlm hoAn thien he th6ng ki6m so6t nOi bQ;

- Tinh hinh thuc hiQn c6c birin ph6p, ki6n ngh!, dd xu6t cOa ki6m to6n nOi b0;

- Tr,r d6nh gia vA thanh qui ki6m to6n nOi b0 da dat ttuqc vd c6c hudng ph6t tri6n

trong tuong lai.

c. Bdo c6o ki6m to6n nOi bQ hnng ndm phAi c6 chii k! cia ngudi phU tr6ch ki6m to6n

nOi bq.

3. Bdo c5o b6tthuong:

Trudng hqp ph6t hiQn c6c sai pham nghi6m treng hoic khi nhin thSy c6 nguy co rti ro
cao coth6 dnh hudng x{u d6n hoatdgng cga doanh nghiep, bO phqn ki6m to6n nQi bQ

phdi b6o c6o ngay cho Hqi ddng Qudn tri vd grli d6ng thoi d6n Uy ban ki6m to6n (hoic

mqt co quan/bg phan trupc thuqc tluqc rly quydn (n6u c6) bdi Hgi d6ng Quan tri), Ban T6ng

gi6m d6c/ Gi6m d6c. 86o c6o b6t thuong trong trudng hqp co nhgng v5n dd ph6t sinh

trong nem tdi chinh g6m c5c nQi dung:

a. Nhong v6n ttd r0i ro mir ki6m to6n nQi b0 quan tAm, ch0 V;

b. Boc 10, ph6t sinh sr,r y6u k6m kong hQ th6ng ki6m so6t noi b0 tai mQt doanh nghiQp

hay bQ phin;
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c. Nh0ng ph6t hiQn nghiEm trgng cAn c6 sr.r chi dao xr) l1i, khic phqrc cria HQi ddng qu6n
tri, Ban T6ng Gi6m d6c/ Gi6m d6c;

d. 86ro c6o bAt thudng trinh bdy c6c v6n dd ph6t sinh hoic phAt hiQn cirng voi nh0ng
ki6n nghi xr) lf.

Ki6m tra vir9c thuc hi€n cdc ki6n nghi cia Ki6m to6n nOi b0:

a. Ki6m tra, d6nh gi6 thoi gian, k6t qud nh0ng c0ng viQc md b0 phin/don vi tluqc ki6m
toAn dd thuc hi€n theo ki6n nghi crla ki6m to6n nQi bQ.

b. 86o c6o k6t quA ki6m tra thr.rc hi€n ki6n nghi crla ki6m to6n noi!0 d6i voi b0 phin/don
vi duEc ki6m to6n cho HOi d6ng Qu6n tri vd g0i ddng thdi d6n Uy ban ki6m to6n (hoic
mQt co.quan/bg phQn trqc thuQc tlugc iy quydn (n6u c6) bdi HOi ddng qudn trD, Ban
T6ng gi6m d6c/Gi6m d6c.

Oi€u 20. Luu tr(i' b5o c5o, h6 so, Gi ligu ki6m to6n nQi bQ:

1. H6 so, tii liQu trong m6i cuQc ki6m to6n phi-i duqc ghi ctep thanh vdn b6n (gi6y hoac dien
t0), luu gio theo tiinh tw d6 c6c c6 nhAn, t6 choc i6 thAm quydn khai th6c vA hi6u dugc
c6c c6ng viQc, k6t qud thuc hiQn trong b6o c6o ki6m toAn.

2. CAc b6o c6o, hd so, tAi liQu ki6m to6n nOi b0 phdi cluqc luu gio theo quy dinh hiQn hdnh

cOa Nhd nuoc vd c0a C6ng ty.

Di6u 21. Cugc hgp cta 89 phfn Ki6m to6n nqi bq

1. BP.KTNB hqp theo cdrc hinh th0c sau:

a. HQp dinh k!: it nh6t la ol (mot) th6ng phii hqp mot lAn.

b. Hap dOt xu6t:

i. Theo chi clao ctla HOQT.

ii. Theo y€u cAu cr)a Trudng Ki6m to6n nOi bQ.

iii. Theo ki6n nghi c0a TGD.

2. Thim quy6n triQu tip vA chg tga cuQc hqp: Tru&ng Ki6m to6n hoic Ph6 Ki6m todn n6i b0

duEc 0y quyAn (sau dAy gqi chung li "Chri tqa").

Thdnh phAn tham dU: Trudng Ki6m 1o6n nOi bO, Ph6 Ki6m to6n nQi bO, Ki6m todn vi6n nQi

b0 vA cAc thdnh vi6n kh6c theo quy6t dinh crla Chrl tqa'

Theo quy6t dinh crla HDQT ho{c Chg tOa, cu6c hep c6 th6 c6 c6c thinh vi6n kh6c tluqc
,oi noai VCu cAu tham d\r cuOc hqp. Nhong nguoi'dugc Ch0 tqa trieu tip, y6u cAu tham

Ou pfrdi tnim drr cuOc hqp, trudng hgp vSng mat phdi duEc su ddng f c0a Chrl tqa.

3. Bi6n bin hop vd c6c quy6t tlinh:

a. C6c cuOc hQp phdi dugc ghi bi6n bdn hoic c6 th6 ghi am/ghi hinh.

b. Bi6n b6n cuec hqp ph6i c6 ch0 k! crla Chrl tQa vA Thu kf cuQc hqp.

c. Bi6n bin hqp ph6i duqc grli d6n cdc thdrnh vi6n dr,r hQp vd duqc luu.tai qPKTNB. Chn

tea vir Thu kf'cugc hqp chiu trdch nhi€m vd tinh chinh x6c d6i vdi tet ca th6ng tin, noi

dung, tdi liQu, thdi gian thgc hiQn vd bi€n bdn hqp.
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Di6u 22. Dim bio vi n6ng cao chSt luqng ki6m to6n nQi b0

'l . Bq phan ki6m to6n nQi bq se duy tri mQt chuong trinh ttdm bio vA nAng cao chSt lugng
bao g6m tdt ci cac khia canh crla bq phOn ki6m toSn nOi b0.

2. Chuong trinh s6 bao g6m d6nh giA v6 tinh tuan th0 crla be phan ki6m to6n nqi b0 vdi c6c
quy dinh vd chuAn muc ki6m toan nQi b0; d6nh gi6 viQc tuAn th0 Quy t6c tlao il0c cOa

ngirOi ta, c6ng tac ki6m to6n nOi b0. Chuong trinh cong d5nh gi6 hiQu qui vA hiQu su6t
crla bQ phan ki6m to6n ngi bO vd x6c dinh c6c co hOi d6 cdi thiQn.

3. D6nh gi6 lai hoat dQng ki6m todn nOi b0 dugc- thr,rc hi€n vdro cu6i cuOc ki6m to6n vA tr.r

ddnh gI5 tqi nang nam-v6 t6ng thd noat OOng ki6m to6n nQi bq do chinh b0 ph?n ki6m to6n
nOi bQ thrfc hiQn nh6m dAm bio ch6t lugng cOa hoat dqng ki6m to6n nOi bQ. Trong trucrng
hEp cAn thi6t, c6 th6 thuC doanh nghiQp ki6m to6n di di6u kiQn tt6nh giA tlQc lfp b6n ngoAi

it nhet 5 ndm mQt lAn.

4, Nguoi phu trdch ki6m to6n nOi b0 s6 b6o c6o vdi HOi ddng Qudntri d6ng thdi gr}i d6n.Uy
bin rdin to6n (hoic mOt ccr quan/bO phin trr,rc thuOc ttuqc0y quydn 1n6u cQ) bdi HOi d6ng
Quin tri) v6 chuong trinh tl6m b6o vd nAng cao chAt lugng cria b0 ph?n ki6m to6n nQi b0,

nao g6m k6t qud dinh gi6 nOi bO hdng nim vd tl6nh gid b6n ngodi (n6u c6).

cHuoNG rv. TRAGH NHIEM CUA CAC eEl.l O0l Vfi KIEM TOAN NQI BQ

Di6u 23. TrAch nhiQm cta Hgi ddng Quin tr!

1. Ban hirnh Quy ch6 ki6m to6n nQi b0 c0a C6ng ty.

2. phC duy4t k6 hoach ki6m to6n nqi bQ dga trdn rgi ro, b6o c6o ki6m to6n nqi bQ hAng ndm.

3. PhC duyQt ng6n s6ch ki6m to6n nQi bq vd k6 hoach ngudn lrtc.

4 Nh6n th6ng tin b6o cdo tu nguoi phr,r tr6ch ki6m toAn nQi b0 vB f6t q.ud h.oat dqng crla bQ

phQn ki6m to6n nOi b0 li6n quan d6n k6 hoach ctla b0 ph6n vd c6c vAn d€ kh6c.

5. euy6t dinh thUc hien c6c y6u cAu thich hgp cga Ban Gi6m d6c vd ngudi phU tr6ch ki6m

todrn nOi b0 d6 xAc dinh xem c6 gioi han ngudn lUc hoic pham vi kh6ng pht hqp hay kh6ng.

6. Tao di6u kiQn thuin tqi dA dam bdo bO phin ki6m todn noi bO thUc hien dAy tli c6c quydn

han vd nhiem vr,r theo quy dinh.

7. Quy6t dinh, ph6 duyQt vi€c thUc hiQn c6c ki6n nghi cia ki6m to6n nOi b0; chi dao c6c b0
pnZ" incr" niqn Xi6n nghi'cria ki6m io6n nqi b0; c6 biQn ph6p xtl ly kip thdi khi c6 c6c ki6n

nghi, dB xu6t ctla ki6m toAn nqi b0.

Diiiu 24. Tr6ch nhiQm. cta Uy ban kiBm to5n (hoic co quan/ bQ phfln trgc thugc tluEc
ty quyiin (ntiu c6) bdi HQi ddng Quin tri)

Uy ban Ki6m to6n (hoic co quan/ b0 phan trpc thuqc dusc 0y quydn (n6u c6) bdi H6i ddng

Ouan tri) c6 tr6ch nniqm trUc'tt6p cniifao, didu hdnh, gi6m s6i noit Oqng crla b0 phin ki6m

to6n nOi b0.

1. Rd so6t, ki6m tra, dirnh giA d6 dam bdo tinh hiQu qud cia c6ng tirc ki6m to6n nqi b0; chiu

trdrch nhiem chinh vd vi0c ddm bdo chAt luqng hoat dOng ki6m toin nOi b0.

2. DAm bAo c6ng t6c ki6m toAn nqi b0 c6 vi hi thich hqp vd kh6ng c6 c5c trd ngai bjt hqp li
d6i voi hoat dQng ki6m to6n nOi b0.
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3. XAy dqng, sOa d6i, b6 sung vA thudng xuy6n hoAn thign phuong ph6p, chinh s6ch ki6m
to6n nQi bQ trinh HQi d6ng quin tri quy6t Olnn.

4. Ddm b6o ph6i hqp c6 hiQu qui voi ki6m to6n dOc lap.

5. Thrtc hiQn c5c tr6ch nhi6m kh6c theo quy ttlnh c0a LuQt doanh nghiQp, quy ch6 hoqt dqng
cta 0y ban ki6m to6n (hoic co quan/bO phin truc thuOc tluEc rly quydn (n6u c6) bdi HOi

d6ng Qudn tri) vd Quy ctr6 vd fi6m toin nOi b0 cia C6ng ty.

Di6u 25. Trich nhiQm c0a Ban kiAm so6t

Thuc hiQn quy6n vi nghia vr,r O6i vOi fi6m to6n nQi b0 theo quy dinh crla Luit doanh nghiQp.

oi6u 26. TrAch nhiQm c0a T6ng Gi5m tl6c

1. Tao di6u kiQn thu6n lqi d6 ki6m to6n nQi bq thuc hiOn nhiQm vu cluEc giao vd chi dao c6c
b0 phin thr,rc hien pn6i hop c6ng t6c v0i ki6m to6n nOi bO theo quy dinh crla quy cn6 vd fi6m
to6n ngi b9.

2. D6n d6c c6c b9 phQn thrrc hiQn nh0ng ki6n nghi tld th6ng nhAt voi bq phan ki6m to6n nOi

b0 hoic theo chi dao c0a HQi ttdng quin tri, th6ng b6o cho b0 phin ki6m to6n nQi b0 tinh hinh
thwc hien nhong ki6n nghi da th6ng nh6t vdi b0 phin ki6m to6n noi b0.

3. DAm bdo bQ phan ki6m to6n nqi b0 duqc th6ng bdo dAy dt vB c6c thay d6i, nnong v6n dd
phdrt sinh mdi trong hoat dOng cia don vi nhim x6c dinh sdm nh0ng rrii ro li€n quan.

Di6u 27. Trich nhiQm cia linh dqo cic bq phin/tlon v! trong doanh nghiQp

1. Tao di6u kien thuin lqi de ki6m to6n nqi b0 thUc hi0n nhiQm vU ilugc giao vd chitlao c6c
b0 phan thuc hi€n pn6i nqp c6ng tdc v0i ki6m toAn nOi b0 theo quy dinh c0a quy ch6 vd ri6m
to6n nQi bQ.

2. O6n d6c c6c bO phin thr,rc hi€n nhong ki6n nghi da th6ng nh6t v0i bO phin ki6m to6n nOi

b0 hoic theo chi tlao cOa HOi ddng qudn tri, th6ng b6o cho b0 phin ki6m todn nQi b0 tinh hinh
thuc hien nh0ng ki6n ngh! da th6ng nh6t vcri b0 phin ki6m to6n nOi b0.

3. Odm bdo bO phan ki6m to6n nOi b0 tluEc th6ng b6o dAy.di vd c6c thay d6i, nhong
v6n dd ph6t sinh'mdi trong hogt dQng cia bq phdn/ tlon vi nhdm x6c dinh sdm nhong r0i

ro li6n quan.

4 Thqc hiQn c6c ki6n nghi c0a ki6m to6n nQi b0 d6 duqc ph6 duyet; c6 biQn phdp x0 l9 kip

thoi khi c6 c6c ki6n nghi, dd xu6t c0a ki6m to6n nOi b0.

OiAu 28. Tr6ch nhiQm cta cic b9 ph{n/don vi duqc ki6m toin
1 Cung c6p dAy di th6ng tin, tdi li4u, hd so cAn thi6t cho c6ng vi€c crla ki6m to6n nOi b0 theo
yeu cAi crla bqphin fi6ir to6n nOi bO mOt c6ch trung thuc, Chinh xAc, kh6ng tlugc che gi5u

th6ng tin.

2. Th6ng b6o ngay cho b0 ph6n ki6m to6n nOi b0 khi ph6t hiQn nhong y6u kem, t6n tai, cac
sai pham, rii ro, tn6t tho6t lon vd tai san ho{c nguy cc, th6t thoet tai san.

3. Thuc hi€n nhong ki6n nghi da th6ng nh6t voi b0 phin ki6m todn nOi b0 hoic theo chi dao
crla HQi ddng Quin tri, T6ng Gi6m d6c/ Gi6m tl6c.

4. Tao mgi didu ki€n thuan lEi nfrdt O6 bO phan ki6m to6n nQi b0 ldm viec dat hieu
qu6 cao nh6t.
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CHI.PONG V. OIEU KHOAN THI HANH

Di6u 29. HiQu hpc thi hinh
Quy ch6 ndy c6 hiQu luc thi hdnh tu ngAy .Q7-. tnang ..1O... namJN.l,

Di6u 30. S&a d6i, b6 sung, thay th6 Quy ch6

1. Ngucri phu tr6ch ki6m to6n nQi bQ c6 tr6ch nhiQm rA sodt dinh k! Quy ch6 ndry vA dd xuAt
c6c sta d6i, b6 sung, thay th6 cAn thi6t.

2. ViQc srla d6i, b6 sung, thay th6 Quy ch6 niry do Hgi d6ng qudn tri quy6t dinh.

Di6u 31. T6 chri,c thpc hiQn

Cdrc thdrnh vi6n Hgi d6ng Qudn tri, (bao g6m cd Uy ban ki6m to6n hoic co quan/bq phQn trr,rc
thu6c dusc riy quy6n (n6u c6) b&i HQi ddng Qudn tri), Ban T6ng Gi6m d6c/ Gi6m d6c, nguoi
phu tr6ch ki6m to6n nOi bq vd c6c t6 chuc, c6 nh6n trong C6ng ty c6 h6ch nhiQm thqc
Quy ch6 ndy
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