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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

1. PHAM VI PIEU CHINH

Quy trinh nay huéng dan cic budc co ban can phai thyc hién va trach nhiém,
quyén han cia ngudi 1am cong tac kiém toan khi tién hanh kiém toan ndi bg tai Cong ty
Cfi phin Tap doan Tu van Pau tu Xy dung Kién Giang va cac Cong ty thanh vién, lién
ket.

Béo dam tinh chinh x4c, cong khai, khach quan cia cac bao cao va két luan cua
Ban Kiém toan ndi bd.

Tai liéu nay khong nhim muyc dich thay thé cho cac quyét dinh chuyén moén va
tinh than trong trong cong tac kiém toan ndi bo.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh kiém toan 1101 bo dugc ap dung cho céc cude kiém toan ndi bd tai Cong
ty C6 phan Tap doan Tu van Dau tu Xay dung Kién Giang va cic Cong ty thanh vién,
lién két.

3. GIAI THICH TU NGU

“Cong ty”: La Cong ty Cb phan Tap doan Tu van Pau tw Xay dung Kién Giang,

“Hoi ddng quan tri” (HPQT): La Hoi dong quan tri ciia Cong ty CO phan Tép
doan Tu vin Pau tr Xay dyng Kién Giang theo quy dinh tai Diéu 1¢ ciia Cong ty.

“Ban Kiém soat” (BKS): La Ban Kiém soat ciia Cong ty C6 phan Tép doan Tu
van Pau tu Xy dung Kién Giang theo quy dinh tai Diéu 1é ctia Cong ty.

“Ban Tong Giam d6c” (BTGD): Bao gom céc chirc danh Tong Giam doc va Phé
Tong Giam d6c do HPQT bd nhiém.

“Don vj duge kiém toan”/’D6i tugng kiém toan”: La cac Cong ty thanh vién, lién
két va cac phong, ban truc thuoc Cong ty.

“Kiém toan ndi bo” (KTNB) La hoat dong kiém tra, ra soat, danh gia mdt cach
doc lap, khach quan véi hé thong kiém tra, kiém soat nol bo; danh gla doc lap vé tinh
thich hop va tuén thi cac chinh sach, thu tuc dwgc thiét 1ap tai don vi dugc kiém toan.
Thong qua d6 dua ra cac kién nghi, tu van nhim nang cao hiu lyc, hi¢u qua hoat dong
ctia cac hé thong quy trinh, quy dinh, gép phan dam bao cho cac hoat dong ciia Cong ty
va cac Cong ty thanh vién, lién két an toan, hiéu qua, ding quy dinh ciia phap ludt.

“Ban Kiém toan ndi by” (Ban KTNB): La bd phan chuyén mén thyc hién hoat
dong kiém toan ndi bd ctia Tap doan va chiu sy chi dao truc tiép cia HDQT Cong ty.

“Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd”: La nguoi thye hién cong tac kiém toan
ndi by ciia Cong ty bao gom cac thanh vién Ban KTNB vi ngudi dugc ban KTNB lya
chon/dé xuat trung dung thyc hién cong tic KTNB (tuy thudc pham vi timg cudc kiém
toan) phu hgp véi quy dinh cia phap luit.

“Trudéng Ban Kiém to4n ndi bo”: La nguoi duge HPQT giao phu trach cong tac
KTNB cua Cong ty.
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4. TONG QUAN VE PHUONG PHAP KIEM TOAN THEO PINH HUONG
RUI RO

Phuong phap thuc h1¢n kiém toan ndi theo dinh hudéng rii ro wu tién tip trung
ngudn lyc dé k1em toan cac van d& duoc déanh gia c¢6 muc d6 rii ro cao, cho phép Ban
KTNB cung cap sy ¢&am bao cho HDQT rang cac quy trinh quan ly rai ro dang duoc véan
hanh mét cach hiéu qua va trong khuon khd khau vi riii ro cia Cong ty.

a. Hién tai, khi Cong ty chua c6 chirc ning quan ly rii ro, cac don vi dugc kiém
toan chwua c6 céc quy trinh quéan ly rui ro bai ban va danh muc rii ro hi nguoi lam cong
tac KTNB phai thye hi¢n cac cong viéc sau:

- Trao dbi véi lanh dao don vi va cac cé‘ip quan ly vé cac van dé:

+ Trach nhiém ctia cac cap trong viéc nim bét, quan ly va giam sat duoc céc rui ro
cua don vi.

+ Xéc dinh mirc d6 hai long vé hoat dong quén 1y rai ro dang duoc van hanh trong
don vi ctia minh.

+ Nam bét cac théng tin phi hop dé théng nhét nhan dién va danh gia cac rui ro
trong yéu ciing nhu cach thirc cac rai ro nay duge quan ly, giam sat.

- Phéi hop cling Ban Kiém so4t cia céc don vi tién hanh danh gia rai ro dé dam
bao nhan dién va danh gia day da cac rui ro trong yéu.

- Huéng din thao g& vuéng mic nhim nang cao nhan thirc vé tim quan trong cua
cong tic danh gia va quan ly rii ro, ddng thoi duwa ra kién nghi viéc kién toan chinh sach,
quy trinh quén ly rii ro cia don vi.

- Pé thuc hién phuong phap kiém toan theo dinh hudng rui ro, ngudi lam cong tac
KTNB ty thye hién danh gia rii ro dé phuc vu cong tac lap ké hoach KTNB.

b. Khi Cong ty di c6 chirc ning quan ly riii ro chinh thirc, bao gdm ca chinh séch
va quy trinh quén ly rui ro, ngudi 1am cong tac KTNB thyc hién:

- Tim hiéu vé chinh sach va quy trinh quén 1y rii ro.

- Thu thap céc bang chimg day du va phu hop dé danh gi4 xem céc quy trinh quan
ly rai ro ¢6 dat duge muc dich chinh dé ra hay khong.

- Dua ra y kién vé mirc d9 phu hop ciia céc quy trinh quan 1y rui ro.

c. P6i véi don vi di ¢ chitc ning quan 1y rii ro, ngudi 1am cong tac KTNB cén

diéu chinh phwong phap kiém toan theo dinh huéng rii ro tuy theo mirc 6 an toan va
phu hop cua chirc ning quén ly ri ro.

5. CAC PHUONG PHAP KIEM TOAN KHAC

Qué trinh kiém toan nol bo thuc chat la qua trinh ap dung cac phuong phap ky
thudt, nghi€p vu vao viéc kiém tra thuc té nham thu thap cac bang chimg kiém toan day
du va thich hop lam co sé cho cacy klen nhédn xét vé cac thong tin duoc kiém toan thong
qua viéc tudn thi cac phuong phap kiém toan khi tac nghiép.

C6 thé chia hé thong phuong phap kiém todn ndi bo thanh hai loai 14 phuong phap
kiém toan co ban va phwong phép kiém toan tuén thu duoc néu duéi day.

5.1 Phuwong phép kiém toén co ban:
Phuong phép kiém toan co ban 1a cac phu'orng phap duoc thiét ké va sir dung nham
muc dich thu thap cAc bing chimg c6 lién quan dén cac dir liéu do hé théng ké toan xir Iy
Vi cung cap.
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Dic trung co ban cia Phucng phép nay 12 viéc tién hanh cac thir nghiém, cac danh
gia déu dugc dya vao cac so liéu, cac thong tin trong béo cdo tai chinh va h¢ thong ké
toan cua don v1 Vi vay phuong phap kiém toan co ban con dugc goi 1a cac bude kiém
nghiém theo s6 liéu.

Phuong phap kiém to4n co ban bao gom cac bude:

a. Phuong phap phén tich danh gia tong quét

Phuong phéap nay la viée phan tich cac sd liéu, thong tin, cac ty suit quan trong,
qua d6 tim ra nhimg xu huong, bién dong, de phat hién ra nhlmg thay d6i trong yéu,
nhitng bién dong bat thmmg va tim ra cac mdi quan hé c6 mau thuin véi cac thong tin
lién quan khac hodic cé sy chénh l1éch I6n so véi gia tri dd du kién, tim ra nhitng khoan
muc, ndi dung 6 rii ro 16n. Phuong phéap phén tich bao gom nhiing so sanh chu yéu sau:

- Phan tich so sanh vé lugng trén cing mdt chi tiéu (con goi 1a phan tich ngang)
phuong phép nay don gian nhung khong thé hién mdi quan hé giita cac chi tiéu. Vi du
nhu:

+ So sanh s liéu ky nay véi ky trude hoic giira cac ky véi nhau.

+ So sanh s6 liéu thuc té véi sb liéu ké hoach, sb liéu du toan

+ Phén tich mgt s6 liéu ky nay thanh céc s6 liéu chi tiét dé so sanh

So sanh s liéu giira cdc don vi thanh vién véi nhau, hodc so sanh giita cac chi tiéu
cta don vi vdi cac chi tiéu binh quan trong nganh.

- Phan tich ty sut (con goi 1a phan tich doc) bang cach so sanh, xac dinh ty 18
tuong quan gitta cac chi ti€u, cac khoan myc khac nhau. Ky thuat phan tich doc con cé
thé sir dung dé nghién ciru cac mébi quan hé glua thong tin tai chinh va nhu’ng thong tin
phi tai chinh. Céc théng tin phi tai chinh 13 céc dir li¢u kinh té ky thuat do cac hé thong
hach toan nghiép vy, thong ké... cung cap. Giira cac thong tin nay véi cac thong tin tai
chinh cé nhiing quan hc nhét dinh. Dua trén mdt quan he h ly gitra chung, nguoi lam
cong tac KTNB c6 thé phat hién nhleu sai sot va nhlmg van dé bat thuong, Chéng han, c6
thé so sanh quan hé giira chi ph1 tién lvong va s6 lugng lao dong cua doanh nghiép, so

sanh giira s6 ton kho ciia mdt sé loai vat tu véi kha ning chira dyng cua hé thong kho
tang trong don vi..

- Khi thye h1¢n phuong phép phan tich, can tién hanh cac budc ndi dung cong viée
nhu xay duyng muc tiéu cu thé cho viéc ap dung phuorng phap phén tich, giap thiét ké cac
thé thirc phan tich thich hop, hiéu qua. Thiét ké cac hinh thirc phén tich gom 3 ndi dung:

+ Lya chon hinh thirc phén tich thich hop nhat.

+ Lya chon céc tai liéu thong tin thich hgp véi hinh thirc phén tich da lya chon va
muc tiéu d3 xac dinh.

+ Xay dung cac nguyen tic quyét dinh ddi véi qua trinh xac dinh cac sai s6 va dao
dong bat thudong, cac thi tuc tiép theo khi xac dinh cac sai sb va giao dong bat thuong do.

- Tién trinh phan tich bao gom ndi dung cong v1¢c sau:

+ Duya trén thiét ke cac hinh thirc phan tich, tién hanh cac qua trinh tinh toan, so
sanh 0 lidu, thong tin nham phat hién nhimg sai s6t va glao dong bat thuong.

+ Xép loai cac két qua ngluen ciru theo nguyén tic quyét dinh.

+ Tién hanh cac tha tuc tiép theo (théo luin véi Ban lanh dao, diéu tra tiép hodc
khong diéu tra...).
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- Phén tich danh gia tong quat 1a phuong phap kiém toan c6 hi€u qua cao vi thoi
gian it, chi ph1 thap ma nhiéu tic dung. Trong mot sd truong hqp, nguoil lam cong tac
KTNB c6 thé chi can ap dung phuong phéap phan tich 1a da c6 thé rat ra nhlmg nhan xét
can thiét ma khong can 4p dung thém thi tuc kiém toan nao khac. Tuy nhién, can lhru y:

+ M6i quan hé ban chat giira cac chi tiéu dwoc so sanh, cic chi tiéu nay phai dong
nhét vé ndi dung phuong phap tinh, giita chiing phéi ¢6 mdi quan hé nhat dinh v&i nhau .

+ N‘mmg khoan muc hodc chi tiéu trong yeu khong chi sir dung phuong phap phan
tich ma can két hop vdi cac phuong phap khac dé tim bing chimg kiém toan thich hop.

+ Cin thén trong khi sir dung phuong phap phén tich trong trrong hop hé thong
kiém soat ndi bd don vi yéu kém .

b. Phuong phép can ddi

La phuong phap dya trén céac can doi (phuong trinh) ké toan va cac cin doi khac
aé klem toan cac mbi quan hé ndi tai ctia cac yéu t cdu thanh quan hé can dbi do. Cac
budc tién hanh phuong phap nay nhu sau:

- Chuén bj xac 1ap céc chi tiéu c6 quan hé can d6i can kiém toan va xac dinh pham
vi, ngudn tai liéu, chimg tir can thu thap.

- Thyc hién thu thap cac tai ligu, chimg tir... twong ung vdi ndi dung cia cac can
d6i va tong hop d6i chiéu 1én bang can ddi thir d@ tim ra nhitng quan hé kinh té, tai
chinh... bi mit can ddi hodc c6 nhimg biéu hién bat thuong khac.

- Sau khi thu thap bing chimg bing phuong phép can dbi:

+ Phén tich, tim nguyén nhan cia nhimg mat can ddi hodc nhimg biéu hién bat
thuong.

+ Két ludn vé tinh chinh xé4c cua cac tai liéu, s6 liu hodc mé rong pham vi, diéu

chinh phuong phap thu thap b{mg chung kiém toan khac @ tim nguyén nhan hoic két
ludn va nhimg sai s6t vi pham cua don vi dugc kiém toan.

¢ Phuong phép kiém tra chi tiét cac nghiép vu va céc s6 du tai khoan

- Pay 1a phucmg phap kiém toan nhim kiém tra va ghi chép timg loai hoat dong
kinh doanh cua don vi. Phuong phap nay thich hop dé kiém tra cac don vi c6 quy md
nhé, cac loai nghiép vu c6 tinh chat khon§ phuc tap, hodc nhitng b{ phan, nhitng khoan
muc “nhay cdm” trong kinh doanh (nhu tién mit, chimg khoan, cac loai vét tu, hang hoa
quy hiém...).

- Phuong phap nay khong thich hop véi quy mé hoat dong va khéi lugng giao dich
I6m. D6i voi cac truong hop nay, ngudi 1am cong tic KTNB khéng klem tra chx tiét toan
b cac nghlcp vu va cac s0 dur tai khoan ma thyc hién kiém tra chi tlet chii yéu dua trén
co s& chon mau mot sd nghlep vu cung loai, trong d6 ky thuét lay mau kiém toan khong
nhimg dugc sir dung dé thur nghu:m chi tiét cac nghiép vu va s6 du tai khoan ma con

dugc dung dé thir nghiém chi tiét cac loai kiém soat ctia don vi, d6 1a phuong phéap kiém
toan tun thu.

5.2 Phuong phép Kiém todn tuén tha
Phuong phap kiém toan tuan tha 1a cac thu tuc va ky thudt kiém toan dugc thiét
lap dé thu thap cac bing chimg vé tinh day du va hiéu qua cua hé théng kiém soat ndi bd
don vi.
Pic trung ciia phwong phap kiém toan tuan thu:




- Cac thu nghiém va kiém tra déu dya vao céc quy ché kiém soat trong hé thong
kiém soat ndi bd don vi. Néu hé thong kiém soat noi by dugc danh gla 1a manh, hi€u qua
va kiém soat vién c6 thé tin tudng thi cong viéc kiém toan can dya vao cac quy ché kiém
soat.

- Cong viée kiém toan dugc dya vao hé thdng kiém soat noi bo nén phuong phap
kiém toan tudn tha con dugc goi 1a budce kiém nghiém dya vao kiém soat.

Tuy thudc mirc thod man vé kiém soat, ngudi 1am cong tac KTNB ¢6 thé ap dung
céc phwong phap kiém toan tuan thu cu thé sau:

a. Phuong phap thyuc nghiém (tric nghiém)

Day 1a phuong phap ti dién cac hoat dong hay nghiép vu dé xac minh lai két qua
cia mot qua trinh, mot sw vi€c da qua, hodc sir dung thu phap ky thuat nghiép vu dé tién
hanh céc phép thir nham xac dinh mdt cach khach quan chat luong cong viée, mirc do chi
phi... Cac budc thyc nghiém tién hanh nhu sau:

- Chuén bi thyc nghiém gf‘)m xac dinh muc dich, ndi dung cia thyuc nghiém, chuéan
bi cdc diéu kién vé nhan lyc, phuong tién, dung cy, vét tu thuc nghiém va cc phuwong
ti¢n do ludng, danh gia va xay dung quy trinh thuc nghiém.

- Tién hanh thuc nghiém gom thuc hién cac quy trmh thuc nghiém da dugc xay
dung, thong ke, tmh toan, do luong cac chi tiéu, thong sb, két qua cua qua trinh thyuc
nghiém va so sanh sd li¢u, thong tin dwgc rit ra tir thye nghiém véi cac s6 liéu thong tin
trong s sach, chimg tir... tim ra cac sai 1éch giira hai loai s6 liéu va thong tin trén.

- Céac cong vi¢c sau thyc nghiém la phan tich va tim nguyen nhén nhiing sai léch
gitra sd liéu, thong tin gitta thyc nghiém va sd sach, két luan vé nhiimg s6 li€u, thong tin
ddm bao chinh x4c trén so sach hoic mé rong, diéu chinh phucmg phéap kiém toan dé tim
nguyén nhan hodc két luan vé nhimg sai s6t, vi pham ctia don vi lién quan dén nhiing sai
1&ch trén s sach, chimg tir.

b. Céc thir nghiém chi tiét dbi véi kiém soat

- La cac thir nghiém duogc tién hanh dé thu thap bang chimg vé sy hiru hiéu cua céc
quy ché kiém soat va cac budc kiém soat, 1am co s& cho viée thiét ké phuofng phap kiém
toan co ban, viéc tién hanh hay khong tién hanh cac thir nghiém chi tiét vé kiém soat phy
thuc vao viéc danh gia lai rui ro kiém soat sau khi dd ap dung k¥ thudt kiém tra hé
thong,

- Néu mirc do rui ro klem soat dugc danh gia l1a khong cao & mirc t6i da, nguoi lam
cong tac KTNB xét thdy c6 thé giam duoc rui ro kiém soat da danh gla so b0 khi lap ké
hoach xuong mot mirc thap hon, tién hanh cac thir nghiém chi tiét vé kiém soat can thiét
dé c6 dwoc bang chimg vé sy hitu hiéu tuong mg cua kiém soat noi bo. Pay la co so
nguoi lam cong tac KTNB b 2161 han pham vi cua céc thir nghiém co ban phai tién hanh
(nhat 1a cac thir nghiém chi tiét vé& nghiép vu va sb du tai khoan) ddi véi cac khoan muc
lién quan.

- Nguoc lai, néu mirc rai ro kiém soat dugc danh gia & mirc cao va xét thay khong
¢6 kha nang giam duqc trong thye té, nguoi lam cong tac KTNB s€ khong thyc hién cac
thir nghiém chi tiét vé kiém soat ma phai tién hanh ngay céc thir nghiém co ban & mic do
phu hop.

Day 1a giai doan, 12 cong viéc mang tinh chi quan, tuy thudc vao ban linh nghé
nghiép va sy xét doan cia ngudi lam cong tac KTNB.
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Céc thir nghi€m chi tiét ddi véi klem soat (kiém soat doc 1ap va quan ly, kiém soat
xir ly, kiém soat dé bao vé tai san) chii yéu ciing dugc thyc hién trén co sé kiém tra mau
cac quy ché kiém soét nodi bd.

Ngom ra, phuong phap nay con két hop véi cac blen phap quan sat truc tiép,
phong van va kiém tra d6i chiéu... dé bd sung cho ky thuat lay mau kiém toan.

¢ Phuong phép kiém tra, d6i chiéu

Piy 1a phuong phap thu thip bing chimg thong qua viéc xem xét, ra soat, doi
chiéu gitra cac tai liéu, s6 liéu lién quan dén nhau, bao gom:

- Dbi chiéu truc tiép: La viéc ddi chiéu vé mit lugng cta cing mot chi ti€u trén
céc ngudn tai liéu khac nhau nhur céc chimg tir ké toan... dé tim ra céc sai s6t gian lan

- Pbi chiéu logic: La viéc nghién ciru cac mdi quan h¢ ban chit giita céc chi tiéu
¢6 moi quan hé véi nhau thong qua v1¢c xem xét muc bién dong tuong img vé ty s6 cua
cac chi tiéu c6 quan hé kinh té tryc tiép, song c¢6 thé cé mirc bién dong khac nhau va cé
thé theo cac huéng khac nhau.

Hai phuong phap ddi chiéu nay thuong dwgc két hop chit ché nhau trong qué trinh
kiém toan

Cac ngudn tai liéu dé dbi chiéu, so sanh:

- Péi chiéu trén cac s6 sach ké toan .

- D6i chiéu trén sd ké toan véi s6 liéu kiém ké thuc té.

- D6i chiéu trén s6 ké hoach véi thuc hién.

- Péi chiéu trén sb dinh mitc véi thue té.

- Péi chiéu trén quyét dinh vo1 thuc hién .

Kiém tra, d6i chiéu vat chat 1a qua trinh kiém ké hodc tham gia kiém ké tai san
hiru hinh cta ngudi 1am coéng tic KTNB nhu kiém ké hang ton kho, kiém ké tai san co
dinh hiru hinh, kiém ké tién mit ton quy, khi thu thap bang chimg theo phuong phap
kiém tra vt chat. Theo d6 can luu y:

- Chura du bang chimg dé chimh minh tai sin hién c6 thuc quyén s hiru cua ai.

- Chua dua can cir phan xét chat luong, tinh trang k¥ thuat, mitc 46 hao mon, tinh
16i thoi cia tai san.

-bé dam bao hif;u qua cua cong tac kiém ké, can can cir vao tinh chét cua cac loai
vt tu, tai san can klem ke, so lugng gia tri, ddc tinh kinh té, ky thudt... dé lya chon mot
loai hinh kiém ké t6i wu (kiém keé toan dién, kiém ké dién hinh hoic kiém ké chon mau).

Céc bude kiém ké dwoc tién hanh nhu sau:

- Chuén bj kiém ké bao gdm xéc dinh ddi tuong kiém ké, quy md thoi gian, loai
hinh kiém ké va chuan bi cac diéu kién cho kiém ké: can bd nhan vién, chuyén gia ky
thudt... cac phuong tién k¥ thuat va do ludng.

- Thye hién kiém ké bao gdm thuc hién cén dong do dém va ghi chép 50 luong, gia
tri, chat lugng, phan biét theo tirng ma cén hodc 16 vét tu tai san va tong horp hé thong SO
ligu kiém ké theo timg khoan muyc... tdp hop lai cac chimg tir kiém ké ( phleu kiém ké),
dong thoi so sanh doi clneu cac so liéu kiém ké véi so liéu trén cac sd sanh ké toan, tim
ra nhing sai léch giira hai sb liéu trén.

- Cac cong viéc sau kiém ké gdm phén tich, tim nguyén nhén cua nhiing sai 1éch
vé Vit tu, ti san giita s6 liéu kiém ké va s6 liéu trén sb sach, két luan nhiing chi tiéu dam
bao dugc su chinh xéac, hodc mé rong pham vi diéu chinh, phwong phap kiém toan dé tim
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nguyen nhéin hogc két luan vé nhimg sai sot vi pham ctia don vi lién quan dén nhimng sai
1&ch vé vat tu, tai sin (ca vé phan anh trén sd sach, t6 chirc quan 1y, bao quén sir dung).

Kiém tra, d6i chiéu tai liéu: La qua trinh so4t xét ctia ngudi lam céng tic KTNB
thong qua viéc kiém tra, ddi chiéu cac chimg tir, tai liéu, s6 ké toan, cac vin ban c6 lién
quan dén bao cdo tai chinh. Khi thyc hién can luu y:

- D§ tin cdy cua tai liéu chimg minh phu thudc vao ngudn goc cua tai liéu, néu sy
doc lap cua tai liéu thu thap dugce doi véi don vi duge kiém toan cang cao thi dé tin cay
cua tai li¢u chimg minh cang cao.

- Bé phong cac tai ligu thu thép dugc bi ngudn cung cip xuyén tac, stra chita, tay
X04 hoac gia mao... lam mat tinh trung thyc, khach quan cua tai liéu, do vy can phai c6
su kiém tra, xac minh théng qua cac phuong phap khéc.

Céc budc ap dung phuong phap kiém tra ddi chiéu tai liéu nhu sau:

- Chuan bi d6i chiéu gdm xé4c dinh Chl tiéu can do6i chiéu, thu thap céc tai liéu va
chimg tir gén véi cac chi tiéu di xac dinh cin phai déi chiéu.

- Thyuc h.len kiém tra dox chiéu gom soat xét cac ta1 li€u, chimng tir, tinh toan va tién
hanh so sanh d6i chleu truc tiép hay ddi chiéu logic, tong hop céc chi tiéu di ddi chiéu,
chi ra céc sai léch vé céc chi tiéu.

- Cac cong v1¢c sau kxem tra di chiéu gom phan tich, tim nguyén cua nhimg sai
léch cac chi tiéu va két luan vé nhung chi tiéu dam bao duorc chinh xac hodc mo rong
pham vi diéu chinh phuong hap dé tim nguyen nhan hoic két luan vé nhimg sai sot vi
pham cuia don vi lién quan den cac chi tiéu co sai Iéch.

d. Phuong phéap quan sat:

La phucmg phap thu thap bang chung thong qua qua trinh ngudi lam cong tac
KTNB truc tlep xem xét, theo doi dé danh gia mot hjcn tuong, rnot chu trinh hodac mot
tha tuc do ngudi khac thyc hJen nhu quan sat viéc klem ké thuc té hodc quan sat cac thu
tuc kiém soat do don vi minh tién hanh. Khi thyc hién cin luu v y:

- Phai két hop véi cac phuong phap khac.

Quan sat thyc té s& cung cdp bang chimg ¢6 d¢ tin c@y cao nhung bang chimg d6
khéng thé hién tinh chic chin & cac thoi diém khac ngoai thoi diém quan sét.

e. Phuong phap tham tra va xac nhan:

La phucmg phap thu thap cac ban x4c nhan cua nhimg nguoi c6 trach nhi¢m hodc
lién quan dén cong viéc va ndi dung kiém toan & trong hay ngoai don vi duqc klem toan
nhu xac nhan cia ngudi ban va ngum phai trd, xac nhan cia khéach hang vé 56 du tién giri
tai ngan hang, xac nhan cua ngum tam img vé s6 du trén tai khoan tam tmg... Khi thuc
hi¢n can luu y khong phfu tat ca cac ddi twong hodc tinh huong déu can bing chimg xac
nhén, cac xac nhén chu yéu 1a cac khoan phai thu, phai tra, tién g ngan hang, tai san ky
quy thé chap...

Céc bang chimg thu thip dwoc théng qua phwong phap thim tra, x4c nhan dé c6
du d¢ tin cdy thi phal dam bao cac yéu cau:

- Théng tin can xac nhén phai theo yéu cau ciia ngudi lam cong tac KTNB.

- Su xé4c nhan phai thyc hién bang vin ban.

- Su doc 1ap cua ngudi xac nhan thong tin.

- Nguoi lam cong tic KTNB phai kiém soat dugc toan bd qua trinh thu thap, xac
nhan bing chimg.
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f. Phwong phap phong van

La phucmg phép thu thap thong tin cta ngum lam cong tdc KTNB thong qua viée
trao d6i, phong van nhitng ngudi trong va ngoai don vi kiém toan c6 li€n quan ndi dung
kiém toan. Viéc phong van ¢ thé duge thue hién dudi dang van dap hodc vin ban k¥
thuat. Trong d6 can luu y :

- Truorc khi phong véan can xac dinh muc dich, ndi dung, d6i tugng, thoi gian, dia
diém phong van.

- Khi thyc hJe;n phéng van can coi trong k¥ thudt dat cau hoi, cau hoi gon, 13 ndi
dung va myc dich can dat dugc. Ghi chép hoic ghi lai bing chimg (phan img, ghi 4m, thu
thap thém chimg c1...).

- Chi y dén su khach quan va hiéu biét ciia ngudi duge phong van dé c6 nhiing
két ludn dung dén phuc vu t6t cho muc dich kiém toan .

g. Phuong phap tinh toan

La viéc kiém tra tinh chinh x4c vé mit toan hoc ctia s liéu chimg tir, sb ké toan,
bao céo tai chinh va céc tai li¢u lién quan khac hay viéc thuc hién céc tinh toan doc 1ap
ctia nguoi lam cong tac KTNB.

6. BANG CHUNG KIEM TOAN

Bing chimg kiém toan 13 nhimg thir kiém toan vién thu duoc thong qua viée thuc
hién céc thu tuc quan sat, phong van va kiém tra. Bing chung kiém toan dugc sir dung dé
lam can cir cho viéc dua ra két luén va khuyén nghi dbi v&i nhitng phat hién cia kiém
toan. Bang chimg kiém toan c6 thé dugc chia thanh cdc nhém nhu sau:

- Bing chimg thu dugc biang v1¢c quan sat con nguoi, tai san, sy kién nhu 13 hinh
anh, phim chup, so d0, biéu d, ban dd, cac ghi chép két qua quan sat.

- Bang chung ¢ tinh chlmg thuc nhur cac thu tu bién ban ghi nhd, thu dién tu, cac
phan hdi tir cac cude khao sat, dicu tra va phong van. Bing chirng ¢6 thé 1a tra 10i truc
tiép hodc bang vin ban.

- Bing chimg duorl hinh thire tai li¢u la loai bang chig phd bien nhat va bao gobm
cac thong tin duoc viét lai hodc duwgc cung cdp boi cac phuong tién truyén thong khac.

- Bing chimg phan tich 1a cac phéan tich, xac nhan, téng hop, so sanh sir dung
thong tin dugc thu thap tir cac nguon khac nhau. Vi du nhu dir liu chuan cla nganh cua
céc doanh nghiép tuong duong, két qua ciia nam trudce, quyét toan thué v.v..

CHUONG 11

HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ
Hoat dong KTNB gdm nhiing giai doan chinh:
- Lap ké hoach kiém toan hang nam.
- Lap ké hoach timg cudc kiém toan.
- Thyc hién kiém toén .
- Lap bao céo kiém toan ndi bd.
- Kiém tra viéc thuc hién kién nghi.

1. HO SO KIEM TOAN NOI BQ
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a. Khai niém

Hb so kiém toan ndi bd 1a nhitng tai liéu (gidy to lam viéc) lién quan dén qua trinh
kiém toan do Ban KTNB lap, thu thap va luu giir. Nhimg gidy t& lam viéc nay ghi chép
nhimng thong tin dd dugc thu thdp va phan tich da dugc thuc hién, can minh ching cho
nhig phat hién va khuyén nghi c¢é thé dugc néu trong béo cao.

Gidy to lam viéc can giai thich y kién cta nguoi 1am cong tic KTNB vé toan b
nhimg van dé quan trong can ¢6 su dicu chinh ciing nhu kém theo cac két luan.

Trong pham vi phét sinh nhiing van d& khé c6 tinh nguyén tic hodc can c6 su diéu
chinh, gidy t& 1am viéc can ghi chép tinh hinh thyc té c6 lién quan ma ngudi 1am cong tac
KTNB da x4c dinh duoc tai thoi diém dua ra két lugn.

Céc gidy to lam viéc nay dugc coi 12 tai san ciia doanh nghiép.

Hb so kiém toan ndi by dugc thé hién dudi nhiéu hinh thirc luu trit dir liéu khac
nhau nhu trén gidy, trén phim, cac phuong tién dién tir va cac phuong tién khéc.

b. Viéc m& hd so kiém toan ndi bd nhdm muc dich:

- Cung cép bang chimg vé nhimg cong viéc da thuc hién.

- H3 trg viée 1ap ké hoach va thyc hién kiém toan.

- HO trg viéc giam sat va soat xét kiém toén.

- Ghi chép chi tiét ndi dung cong viéc thyc hién.

- Co s& cho nhimg y kién va phat hién.

b. Ho so ting cude kiém toan

Hb so timg cudc kiém toan bao gom nhiig tai liéu, gidy to 1am viéc lién quan dén
viéc thuc hién mot cude kiém toan va duoc lap cu thé cho timg cudc kiém toan. Cu thé:

- Ké hoach kiém toan.

- Thong bao yéu cau cung cap hd so, chimg tir.

- Cac Bién ban lam viéc va cac biéu mau kiém toan.

- Bing chimg kiém toan va gidy t& lam viéc ghi chép nhitng phat hién kiém toan
va y kién giai trinh cia don vi dugc kiém toén.

- Ho so khai quat vé don vi dugc kiém toan nhw: M6 hinh t6 chirc, chirc ning
nhiém vy, quy ché, quy trinh nghiép vu hoat dong...

- Bao cdo kiém toén.

- Ké hoach chinh stra ciia don vi dwoc kiém toéan.

- Céc thu tir giao dich c6 lién quan dén cudc kiém toan.

Toan b gidy to 1am viéc phai dwoc ghi ngay thang 1ap, ¢ chit ky nhay cia ngudi
1ap va chit ky ciia ngudi soat xét dé chimg to gidy to 1am viéc da dugc soat xét.

2. LAP KE HOACH KIEM TOAN NOI BQ HANG NAM

Ké hoach kiém toan noi by hang nim do Truéng Ban KTNB chi dao 1ap, trinh
HDQT phé chuin vao thang dau tién ctia nam tai chinh. Truéng Ban KTNB trinh HDQT
ké hoach kiém toan ndi bo hang nim dé xem xét va phé duyét trude ngay 15 thang 3.

a. Co s& xdy dung ké hoach

Theo yéu cau cia HDQT va BTGP Cong ty.
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Theo yéu cau cua lanh dao cac Phong, Ban tai Cong ty, cac Don vi thanh vién, lién
két.

Chién lugc va muc tiéu kinh doanh ctia Cong ty.

Thay d6i trong hoat dong va hé thong ciia cac ddi twong kiém toan.

Cac dot KTNB nam trude chua dugce thuc hién (da dugc giai trinh).

Déanh gia rai ro va danh gia hé théng kiém soat ndi bo cua cac Phong, Ban tai
Cong ty, cac Pon vi thanh vién, lién két.

Két qua thanh tra thué, kiém toan doc lap, kiém toan ndi bd lan trude cling nhu
yéu cau cia HDQT.

b.Yéu cau d6i véi ké hoach kiém toan hang nim

Céc don vi ¢6 rii ro phai dugc kiém toén toan dién it nhét:

- 01 1an trong 12 thang dbi véi rdi ro cao;

- 01 lan trong 18 thang ddi véi rii ro trung binh;

- 01 l4n trong 36 thang va kiém toan timg mat nghiép vu dbi véi rii ro thap.

Mit khac phai du phong quy thoi gian dé thuc hién cac cude kiém toan dot xuat
khi ¢6 yéu cau cia HPQT, BKS hoic khi cé cac thong tin vé diu hiéu sai pham nghiém
trong, dau hiéu rui ro cao & cac ddi tuong kiém toan.

¢. N6i dung ké hoach kiém toan hang nim

Danh sach cu thé timg don vi dugc kiém toan

Thoi gian du kién thyc hién timg cudc kiém toan.

Nién d¢ kiém toan dy kién tai m&i don vi.

Muc tiéu va noi dung kiém toan tong quan.

Céc phuong phép kiém toan dy kién ap dung.

Ké hoach ngudn luc va xac dinh nguc“m nhan lyc, phan bd ngudn lyc phuc vu cac
nhiém vy kiém toan.

Chuong trinh quén 1y, dio tao va nghién ciru phat trién cong tac kiém toan ndi bd
ciia cong ty trong nam ké hoach.

d. Nhiém vu ctua Truéng Ban KTNB

Théo ludn véi HDQT va BTGP @ dam bao ké hoach phu hop véi nhimg wu tién,
yéu cau ciia cac bén.

Xem xét y kién phan hdi va can nhéc diéu chinh ké hoach.

Giai trinh/diéu chinh ké hoach trudc khi trinh HPQT phé duyét.

HDQT phé duyét ké hoach KTNB hang nam, giao viéc td chirc thyc hién cho
Truéng Ban KTNB va yéu cau cac don vi dugc kiém toan phéi hop dam bao hoan thanh
ké hoach di dugc phé duyét.

3. LAP KE HOACH TUNG CUQC KIEM TOAN NOI BQ

Céc cudc kiém toan ndi bd cling déu phai duogc lap ké hoach. Ké hoach timg cudc
kiém toan ndi bd dugc Ban KTNB lap phi hop véi ké hoach kiém toan ndi bd hang nam
da dugc HPQT phé duyét.
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Sau khi xem xét va dinh hudng rui ro dya trén cac thong tin, tai li€u da thu thap
trude cude kiém toan, cin cir ké hoach kiém toan nim dd dwgc Hoi dong quan tri phé
duyét, tién hanh lap ké hoach kiém toan chi tiét tai don vi:

- Quyét dinh, vin ban dé cin ctr lap ké hoach cudc kiém toan.

- Thanh phan nhan sy tham gia cugc kiém toan.

- Thoi gian thyc hién kiém toan tai don vi.

- Nién d6 kiém toan.

- Dia diém thuc hién cudc kiém toén.

- Thiét 13p muc tiéu muyc tiéu kiém toéan:

+ Ché 6 ké toan, thyc hién nghia vu thué.

+ Kiém tra va danh gia hé thong kiém soat ndi bd

+ Cac quy trinh quan tri va quan ly rai ro

+ Pénh gia tinh tuén thi quy trinh, quy ché, quy dinh cia phéap luat.

+ Muc tiéu hoat déng va muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém cong tac ciia don

+ Muc tiéu khac theo dinh hudng cia Trudng Ban va tinh hinh thyc té tai don vi.

- Xay dyng ndi dung kiém toan dua trén muc tiéu kiém toan da thiét 1ap va cac véan
dé trong yéu dd duoc Ban Kiém soat/Thanh tra thué/Kiém toan doc 1ap thyc hién kiém tra
trude day tai don vi.

= Cac phuong phap kiém toan ap dung: Thu tuc danh gia rii ro, thu tuc kiém tra
chi tiet, thir nghiém kiém soat, cac phuong phap phén tich so liéu,...

- Yéu cau, dé xuat cua Ban Kiém toan ndi bd vé bd tri nhan sy va phuong tién hd
trg cong tac kiém toan, sip xép thoi gian va khong gian 1am viéc tai don vi.

K¢é hoach timg cudc kiém toan ndi by dugc Trudng Ban phé duyét va giri dén don
vi toi da 7 ngay trudc khi bit dau cude kiém todn dé don vi c6 thoi gian sip xép nhan
sy, tai liéu va tao diéu kién thudn loi cho cudc kiém toan.

4. THUC HIEN KIEM TOAN NOI BQ

Dé thyc thi ké hoacl} va dat duoc cac muc tiéu dé ra, qua trinh thye hién kiém toan
phai tudn thu cac nguyén tic co ban sau:

- Tuén thu phap ludt, dam bao tinh khach quan, trung thyc cua céc danh gia, xac
nhén va bao cdo kiém toan ndi bj.

- Xem x¢ét, thu thdp va danh gia day du céc bang chimg can thiét c6 lién quan dén
cac ndi dung kiém toan.

- Thyc hién ding quy trinh ciia mdt cude kiém toan, cac bude tién hanh kiém toan
phai duge ghi nhéan kip thoi day du trén tai liéu, hd so kiém toan.

- Dinh ky tong hop, danh gia két qua thyc hién ké hoach kiém toan; kip thoi diéu
chinh ndi dung, tién d6 thuc hién nhim dam bao hoan thanh ké hoach cua cude kiém toan
theo ding muyc tiéu, yéu cau.

4.1 Chuén bj kiém todn

Xem xét sir dung cac ngudn lyc bén ngoai trong trrdng hop cin thiét.
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Chuén bj c4c diéu kién can thiét bao gdm:

- Tai liéu lam can cir phap ly cho cudc kiém toan va cac van ban vé ché do chinh
sach tai chinh, ké toan can thiét.

- Tai liéu vé qua trinh hoat dong cia don vi dugc kiém toan qua cac nam.

- Céc gidy t& khac phuc vu cho lién hé cong tac trong qua trinh kiém toan.

- Cac huorng tién thiét bi hd tro cho cude kidm toan nhur: may vi tinh, chuong

trmh phan meén kiém toan bang may vi tinh, méay tinh c4 nhan, may ghi &m, chyp anh
(néu can).

- Cac diéu kién vat chit can thiét khac.

4.2 Nji dung thyc hi¢n kiém todn:

Bay la glal doan ma nguoi lam cong tac KTNB trién khai thuc hién cac cong viée
trong ké hoach va chwong trinh kiém toan va thong qua vigc sir dung cac phuong phap
kiém toan d lya chon dé thu thap, danh gia cac bing chimg kiém toan.

Bing chimg thu thap duqc phai ddy du va thich hop, tir d6 sé glup cho nguoi lam
cong tac KTNB rit ra nhimg két luan hop 1y, 1am cin cir vimg chic dé dua ra nhitng nhan
xét, danh gia vé ddi trong kiém toan.

Két qua kiém toan phai duoc ngudi lam cong tac KTNB thé hién bang van ban vadi
day du cac ndi dung nhu: myc dlch kiém toan, phuong phap kiém toan, két qua kiém toan
va két luan, khuyén nghi. Moi gidy t& 1am viéc phai luu giit theo ché d§ quan 1y hd so
kiém toan.

Cin cir ké hoach va chuong trinh kiém toan cu thé, giai doan nay bao gdm céc
cong viéc:

a. Panh gia i ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém kiém soat

Mot vén dé mang tinh ban chat gan véi hé thong kiem soat ndi bd, d6 la rui ro
kiém soat. Hé thong kiém soat ndi bd cang hiru hiéu thi rii ro kiém soat cang thap va
nguoc lai khi hé thong kiém soat noi bo yeu kém thi rui ro kiém soat cang cao.

Nguoi lam cong tac KTNB can danh gia rii ro kiém soat dé xac dinh phuong
hudng va pham vi kiém toan. Néu rui ro cao, phai ting cuong va md rong pham vi klem
toan dé xac dinh dwogc céac sai s6t trong yeu trén bao céo tai chinh va cac vi pham vé
chinh sach. Nguoc lai, rai o kiém toan thap (he thong kiém soat ndi by hiru hiéu), ngudi
lam cong tic KTNB c6 thé giéi han pham vi kiém todn ma van dam béo xac dinh duoc
sai sot & mirc d9 cho phép.

Danh gia so bd rii ro va thiét ké thir nghiém kiém soat nhim xac dinh tha tuc kiém
soat ndi bd nao duoc tién hanh thir nghiém .

Su ton tai rai ro kiém soét va ban than hé thong kiém soat ndi bd khong thich hop,
thé hién:

- Tréi phép luat hodc khong phit hop véi quy dinh cia cép trén.

- Quy dinh khong c6 tinh kha thi (qua phirc tap hodc qua don gian).

- Khéng kip thoi khi ¢6 nhitng hoat dong hodc chuong trinh mdai.

- Khong kip thoi thay doi khi phap ludt va quy dinh cta cap trén thay dbi.

H¢ thong kiém soét ndi bd thiéu chit ché, hop ly, thé hién:

- Thiéu ddng bd cac thu tuc kiém soat chung va riéng biét.

- Quy dinh khong that phu hop véi diéu kién cu thé cia don vi.
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- Thiéu nhimg quy dinh chi tiét c6 tinh chat huéng din tac nghiép.

- Méu thuén trén cac quy dinh.

- B6 tréng nhimg hoat dong can kiém soat.

- Hé thong kiém soat ndi bo khong duge thyc thi day du.

- Nguoi quan ly lam quyén.

- Kiém soat viéc tiép cén tai san va thong tin.

- Qua coi trong hinh thirc.

- Lo1 ich cuc b va chinh sach nhan sy.

Cac budc danh gia rii ro va thiét ké cac thir nghiém kiém soat:

- Xac dinh lai cac sai sot, gian lan c6 thé xﬁy ra trong bao cao cua don vi.

- Panh gi4 tinh hiru hiéu cia hé théng kiém soat ndi bd trong viéc ngin chan va
phat kién cac gian 1an va sai sot.

- Danh gia mic d§ rai ro kiém soat cia cac gian lan va sai sot dua trén thiét ké cua

hé thong kiém soat ndi bd va két qua ciia mot sd phép thir duoc tién hanh trong giai doan
tim hiéu don vi.

- Néu mirc rii ro kiém soat dugc danh gia 1a khong cao & mirc ti da hodc nbuoi
lam cong tac KTNB xét thay c6 kha ning gidm bot rii ro kiém soat di danh gia xuong
mirc thap hon, xac dinh cac thir nghlcm kiém soét can thiét dé c6 ducc bang chimg vé su
hiru hiéu twong {mg ctia kiém soat ndi bd. Pay ciing 12 co s& dé ngudi lam cong tac
KTNB gia han pham vi ctia céc thir nghiém co ban phai tién hanh d6i véi cac khoan muc
lién quan.

Nguoc lai, néu mirc rii ro kiém soat dugc danh gia & mirc cao va xét thay khong
c6 kha ning giam duoc trong thyc té thi ngudi lam cong tac KTNB khong can tién hanh
cac thir nghiém kiém soat ma phai tién hanh cac thir nghiém co ban ¢ mirc d6 phu hop.

b. Thuc hién céc thir nghiém kiém soét

Thir nghiém kiém soét 1a cac thir nghiém dugc tién hanh dé thu thap bing chimg
vé kha niang bio dam ngan chan va phat hién dugc céc sai sot trong yéu. Cac thir nghiém
nay dung dé danh gia tinh hiru hiéu cta kiém soat ndi bo trén ca ly thuyét 1an thuc té.

Tinh hiru hi¢u ciia hé thong kiém soat ndi bd, dugc thé hién:

- Sy hiru hi¢u cia loai hinh kiém soat dugc xdy dung dé dam bao céc co s dir
liéu co ban cho mdi khoan muc trén béo céo tai chinh.

- Sy ton tai va xudt hién cua tai san va nghiép vu.

- Sy ddy du, quyén s& hiru d6i véi tai san.

- Panh gi4, hach toan ding ky, khai béo day dii trén bao céo tai chinh.

Céc phwong phép tién hanh cac thir nghiém kiém soat:

- Phong van nhén vién thich hop.

- Kiém tra chimg tir s6 séch.

- Quan sat viéc cha‘ip hanh cac thu tuc.

- Thye hién lai céc quy trinh ap dung cac chinh sach, thu tuc.

c. Panh gia cudi cing vé rii ro kiém soat va thiét ké cac thir nghiém co ban:
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Sau khi thyc hién cac thir nghiém kiém soét, ngudi lam cong tac KTNB tién hanh
danh gia cudi cing vé riii ro kiém soat va diéu chinh lai chuong trinh kiém soat (phin cac
thir nghi¢m co ban):

- Mé rong cac thu tuc kiém toan & nhimg by phan ma rai ro kiém soét dugc danh
gia 12 cao, gidi han cac thu tuc kiém soat & nhitng by phan c6 mirc rii ro kiém soat thap .

- Thir nghiém co ban cuia hé thong (kiém toan hé thong):

+ La thu thép day da cac bing chimg cho cac dau hi¢u cia cac khoan muc nham
xéc dinh sy chinh xac vé mit so liéu cua céc chi tiéu co ban cua bao cao duge kiém toan.

+ N§i dung, thoi gian, pham vi ciia thir nghiém co ban ddi véi cac chi tiéu co ban
cha béo cdo dugc kiém toan phu thudc vao két qua danh gia cia nguoi lam cong tac
KTNB vé rii ro kiém soat thong qua cac thir nghiém kiém soat hé thong kiém soat noi
bg.

- Cac budc thir nghiém co ban cia hé thdng (kiém toan hé thong):

+ Khao sat hé thong.

+ Xéc nhén hé thong.

+ Phén tich hé théng: Panh gia rii ro phat sinh trong quy trinh, tinh hiéu qua
chung cua quy trinh, dic biét hi¢u qua kiém tra dé han ché rui ro, bao gém 2 khia canh la
tinh hop ly ciia quy trinh vé ly thuyet va tinh hop 1y ciia quy trinh vé thyc tién.

+ Danh gia khac biét gitra quy trinh 1y thuyet va quy trinh da dugc thuc hién va
danh gia hé thong (danh gia tinh day du, chinh xéc, kip thoi, dang tham quyén cac
nghi¢p vu dugc xur ly trong quy trinh va trong khuon khd xir Iy dang tham quyén can
phan tich nhimg riii ro da dwgc han ché nhu thé nao).

- Thye hién cic chuong trinh thir nghiém co ban 1a kiém tra chi tiét cac nghiép vu
va s6 du tai khoan nhu kiém tra cac chung tur, kiém tra cac béo cao duoc kiém toan va
kiém tra timg khoan tin dung cu thé...

Cac thir nghiém co ban thich hop vai viée kiém tra cac don vi, céc nghiép vu ¢o
tinh chat khong phic tap ‘hodc nhirng bd phén, nhung khoan muyc nhay cam trong kinh
doanh (ma khi phan tich tong quat thuong chwa dii dé dua ra két luan kiém toan). Ddi voi
cac don vi c6 quy md hoat dong va khéi lugng glao dich hang ngay 16n thi ngudi lam
cong tac KTNB khong thé tién hanh kiém tra chi tiét toan by cac ngmcp vy, cac so dur tai
khoan ma chu yeu dugc dya trén co sé kiém tra mau cho mét so nghiép vu cung loai
(Phuong phap kiém tra chon miu).

Phan tich, danh gia tong quat: Xem xét moi tuong quan gitra céc thong tin dé dua
ra nhén xét, so sanh giira cac thong tin thyuc té véi céc co so goc nham phat hién rai ro
tiém tang, phan tich hoat dong ciia don vi, xac dinh yéu ciu kiém tra chi tiét va dua ra
nhimg dinh huéng chung cho cudc kiém toan .

Giam sét va kiém tra truc tlep Nhur kxem quy, kiém ké, xac nhan trén thyc té nhu
liy x4c nhdn ciia ngudi thir 3 nhu nha cung céap, khach hang, cac ddi tac .

Kiém tra su chinh xac s6 hoc va kiém tra tinh can déi c6 tinh chit hé dxéng.
d. Chon mau kiém toan

Ngum lam cong tac KTNB chon céac phan tir dai dién c6 dic diém nhu tong thé,
du d6 tleu bleu cho tong thé 1am co s& cho klem tra, danh gia rat ra két ludn chung cho
tong thé nhim giai quyet mau thudn giira yeu cau vé chat luong kiém toan véi kha ning
xac dinh toan dién ddi véi cac ddi tuong kiém toan c6 quy md va khéi lugng giao dich
hang ngay cao.
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Chon méu kiém toan theo tinh than va véi s6 lugng xac dinh, véi tinh dai dién cao
ctia mau chon s& gitp cho nguoi lam cong tac KTNB van dam bao chat lugng kiém toan
trong thoi lugng ¢6 han va chi phi kiém toan thap. Tinh dai dién cia mau cang cao thi s6
mau kiém toan s& cang it nhung van dim bao yéu cau chat lugng kiém toan.

Khi chon mau kiém toan, ngudi 1am céng tic KTNB can thyc hién céc yéu cau
sau:

- Phai cin cir vao muc tiéu cua cudc kiém toan hay n¢i dung kiém toan dé xac dinh
tong thé can kiém tra, dong thoi phai hiéu su sic ban chat kinh té cia tong thé dé chon
mau tiéu biéu va thich hop, du ve quy mo, s6 lugng dai dién cho téng thé .

- Phai xéc dinh tiéu thirc danh gia céc sai s6, mirc sai s6, chap nhan duoc lam co
s& dura ra nhimg két luan kiém toan, dong thoi phai phén tich cac rui ro ¢é thé gy ra cua
mau, kha ning phat sinh cac sai sot va du kién céc phuong 4n giam thiéu nhimg rui ro do
phuong phap chon mau dura lai.

- Lya chon va thyc hién phuong phap chon mau thich hop, sau d6 tién hanh kiém
todn mau chon dé thu thap bing chimg kiém toan, trén co s& d6 khai quat tong thé tir mau
dé duara nhitng két lun hodc tién hanh cac thu tuc kiém toan tiép theo (diéu chinh pham
vi quy mé hodc bd sung, thay d6i phwong phap kiém toan khi cac sai s6 vugt qua mirc
chép nhén dugc).

- Qua trinh thyc hién chon miu phai tuin theo quy trinh cia phwong phap chon
mau d3 lya chon.

Chon mau kiém toén c6 thé sir - dung phuong phép chon mau ngéu nhién, chon mau
theo xét doan, chon mau theo hé thong chon mau trén co so phén cap chon miu bing
may vi tinh. Khi thyc hién phuong phap kiém toan chon miu can tién hanh cac budc
cong vi¢c sau:

- Chuan bj chon mau gdm xéac dinh muyc tiéu cu thé cia ndi dung cin kiém toan;
xac dinh tong thé va don vi chon mau; x4c dinh tiéu thirc danh gia vé cac sai sot, 1&ch lac,
xac dinh sai s6 chap nhan dugc va udc tinh ty 1§ sai s, 1éch lac trong téng thé va xéac
dinh rii ro ¢ thé chip nhan dugec.

- Tién hanh chon miu gdm xic dinh quy mdé miu va chon theo phuong phap cu
thé thich hop.

- Cong vigc sau chon mau gom khai quat tong thé tir mau; phan tich sai s6 léch lac
va quyét dinh kha nﬁng chap nhan dugc cua tong thé, md rong pham vi kiém toan, diéu
chinh phwong phap kiém toan.

5. LAP BAO CAO KIEM TOAN NOQI BQ
Kiém toan ndi bd thuc hién lap céc bao cdo sau:
- Bio cdo bat thuong.
- Bao cdo timg cudc kiém toan.
- B4o c4o kiém toan ndi bd hang nam.
5.1 Bio cdo bit thuing
Béo c4o bt thuong trong truomg hop c6 nhitng vén dé phirc tap phét sinh trong
ndm tai chinh:
- Nhimg van d& rii ro ma kiém toén ndi bd quan tim, cha y.
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- Bjc 1, phat sinh sy yéu kém trong hé thong kiém soat ndi bd tai mot don vi hay
b phan.

- Nhimg phat hién nghiém trong can c6 sy chi dao xir ly, khic phuc ciia Ban lanh
dao NHTM.

Béo céo bt thudong trinh bay cac van dé phat sinh hoic phat hién cing véi nhimg
kién nghi xir 1y.

5.2 Bdo céo tirng cudc kiém todn

Trong vong 10 ngay sau khi hoan thanh cugc kiém toan, Ban Kiém toan ngi bo lap
bao cdo kiém toan giri Hoi dong Quan tri, Truong Ban Kiém soat, Ban Tong Giam dée,
va cac phong/ban c6 lién quan dong thoi sao giri cho don vi dugc kiém toan.

a. Bao cdo timg cudc kiém toan

- La vin ban chinh thirc trinh bay tong hop vé két qua cua cudc kiém toan tir cac
s6 liéu, bing chimg d thu thap va phan tich, tir d6 dua ra kién nghij déi véi céc bd phén
lién quan cua don vi dugc kiém toan.

- La ngudn tai liéu chi yéu dé danh gia két qua cong viéc ciia Ban Kiém toan noi
bd.

- Gop phan hd trg cac cap quan ly danh gia dwgc hoat dong ctia don vi, tim ra
nhing giai phap d6i mdi, hoan thién hoat dong quan ly ddi véi don vi.

- La ngudn thong tin hiru ich ddi véi td chirc kiém toan doc 1ap khi tién hanh kiém
toan ddi vai don vi.

Béo céo timg cudc kiém toan ndi bd can phai trai qua cac budc cu thé:

- Chuan bj viét bao céo kiém toan, trinh bay bao céo kiém toén.

- Hoan chinh, phét hanh va luu trit bao céo kiém toan.

Trén co s& céc bang chimg di thu thip dugc, Truéng Ban phan Thanh vién vién
tham gia d théo va trinh bay cac thong tin trén bao céo kiém toan.

b. Nguyén tic 1ap béo céo kiém toan ndi bd

Béo cdo kiém toan ndi by can tudn thi cac nguyén tic sau:

- Ngin gon va don gian.

- Chon tir ngir than trong tranh hiéu nham.

- Hanh vin trong sang, mach lac, dang ngit phap, lich su.

- Cén nhic viéc d¢ cap dén nhimng diém con bat ddng va tinh hop ly cua s6 hoc.

- Chi nhirng phat hién quan trong mé ta sy yéu kém hodc vi pham thu tuc kiém
soat méi duge dua vao bao cdo. Viée bao cdo vé nhimg sai sot don 1é khong mang lai gia
tri va c6 thé c6 nhing tac dung nguoc lai d6i véi ban béao co.

- Phan anh sy that, khong thién vi va nhimg phat hién trong bao cao khéng mang
tinh thanh kién va bop méo sy that.

- Mang tinh xdy dung: Béo cdo can mang tinh chit giap d& dbi tuong kiém toan
véi nhitg khuyén nghj cai tién céan thiét.

- T4p trung vao muc tiéu kiém toan.

- Chinh x4c va tranh nhimg chi tiét khong can thiét dé dam bao tic dung.

- R3 rang dé c6 thé tranh hiéu 1dm va tranh nhimng thudt ng, tir khé hiéu.
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- Khong mang tinh c4 nhan va cam tinh. B4o cdo vé nhimg phat hién mang tinh
thi tuc va kiém soat chir khong mang tinh chat cia phat hién don 1€,

c. Noi dung bao céo kiém toan ndi bd

Bao céo phai trinh bay dy di noi dung va két qua kiém toan theo muc tiéu yéu
cau da dé ra cho timg cudc kiém toan

Toan bd nhtmg phat hi¢n trong bao céo can duogc trich dan dén bang chimg trong
hd so 1am viéc ciia cude kiém toan nham dam bao nhimg phat hién va nhiig van dé duqc
néu ra trong bao cao 1a c6 day du co s& va dugc ra soat ky trude khi trinh cdp c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Cac phat h1¢n trong bao cdo kiém toan can duogc béo cao va trao ddi vm Giam dbc
cia don vi dugce ktem toan. Trong truomg hop don vi duge kiém toan cham tré trong vige
xu ly cac phat hién, can dwa ra mdt thoi han chinh thirc dé bd phan nay giai dap van dé va
cén thong bao rang trong trudong hop khong thuc hién yéu cau s& bi néu trong béo cao.

Pé xuit kién nght céc bién phap xir ly céc sai sot va gian lan.

Céc giai phap can thiét dé hoan thién hé théng kiém soat ndi bo, cac co ché chinh
sach ché d9 ctia Nha nudc, cai tién quy trinh nghiép vy, hoan thién co cdu cua cong ty
(néu cd), tir 46 nang cao chit lugng, an toan bén vung va hi¢u qua hoat dong cua don vi.

d. Két cau bao cao timg cudc kiém toan gdm céc ndi dung cha yéu sau:

- Ngay, thang, nam lap bao céo.

- Can cir kiém toan: Ké hoach kiém toan, cac quyét dinh do HPQT ban hanh, quy
dinh phép luat,..

-S6 heu tai chinh: S6 liéu tom gon Bao cao két qua hoat dong kinh doanh, Bang
can d6i ké toan, cac chi tiéu tai chinh trong yeu tinh hinh thyc hién nghia vu thué cua
don vi,.

- Két qué vé ndi dung kiém toan:

+ Két qua phan tich cac khoan muc, phan hanh ké toén trong yéu.

+ Nhitng diém manh cy thé va nhimg phat hién mang tinh tich cuec.

+ Sai s6t yéu kém trong hé thong ké toan, rii ro chu yéu dugc xac dinh, nhimg yéu
kém trong cong tac quén ly rii ro va giai trinh cta don vi dugc kiém toan.

- Kién nghi va dé xuét chinh sira va khic phuyc sai sot.

- Kién nghi cai tién quy trinh nghiép vy, hoan thién co cdu bd may to chirc don vi
dugc kiém toan.

¢. Quy trinh ban hanh béo céo kiém toan ndi bd

Bo phan kiém toén ndi bd phél to chirc quy trinh xét duyét bao céo kiém toén tir
khau chuin bj du thao bdo céo kiém toan, kiém tra chinh sira du thao dén khiau hoan
chinh dy thao bao cao.

Sau d6 t chirc hop giita Truong Ban v6i cac Thanh v1en tham gla kiém toan nham
thong nhét dy thao trude khi giri cho lanh dao bd phan dugc kiém toan dé 1y y kién.

Khi ¢6 y kién phan hdi, Ban Kiém toan ni by tham khao y kién, chinh sira sai st
nham lan trong du thao tir d6 lap va phat hanh bao céo kiém toan ndi bd chinh thire, dong
thoi t6 chirc tip hop va luu trit hd so kiém toan.
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5.3 Bio cdo kiém todn ndi by hang nim

Mudn nhat 90 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh, Ban Kiém toan ndi bd bao
céo két qua thyc hi¢n ké hoach kiém toan ndi b nam trude va du kién nhiém vu trong
tAm nam tiép theo 1én Hoi ddng Quan tri, Trudng Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc,
va cac phong/ban cé lién quan dong thoi sao giri cho don vi dugc kiém toéan.

Bao c4o kiém toan ndi bd hang nam bao gém cac ndi dung sau:

- Nhiing vén dé lién quan dén ké hoach kiém toan ndi bd nam trude.

- Cong viéc kiém toan noi bo da dwgc thyc hién nam trude, céc sai pham da duoce
phat hién.

- Nhimg vén dé trong yéu anh hudng dén toan b hoat dong cua hé théng cong ty
(nhitng phat hién sai s6t mang tinh hé thong...).

- Nhiing rii ro quan trong cong ty chua c6 kha niang xur ly mét cach dung mirc.

- Nhimg yéu kém vé phwong phap lap va vé két cau cia bao céo quan ly, bao cao
tai chinh.

- Céc kién nghi va viéc thyc hién cac kién nghi cia kiém toan noi bo.

- Nhitng van d& quan trong tac dong, anh huéng dén thuc hién ké hoach kiém toan
ndi bd nam trudec.

6. KIEM TRA THUC HIEN KIEN NGHI KIEM TOAN

Kiém tra don vi dugc kiém toan thuc hién kién nghi cua kiém toan noi bo 1a giai
doan cqéi cimg ctia quy trinh kiém toan ndi bd nhi’tm dam bao két qua kiém toan duoc sir
dung d¢ cai tien hoat dyng quén ly tai chinh, ké toan va hoat dong kinh doanh khac cua
don vi dugc kiém toan.

6.1 Cic buéc kiém tra thyc hién kién nghij

- Yéu cau don vi dugc kiém toan 1ap va giri bao céo thuc hién kién nghij kiém toan
ndi bo.

- Kiém tra thoi han ndp bao cao va ndi dung, két qua thuc hién kién nghi kiém
todn so voi yéu cau tai bao cdo kiém toan ndi bd.

- Déi chiéu viéc thuc hién nhimg cong viéc khic phuc sai sot, yéu kém trong thuc
té tai don vi dugc kiém toan véi bao cdo ciia don vi giri cho Ban KTNB va véi cac két
luan trong bao cao kiém toan.

- Kiém tra danh gia thyc té ca vé thoi gian, ndi dung két qua nhig cong viéc ma
don vi dugc kiém toan thuc hién theo cac kién nghi Ban KTNB, bao gém viéc chéan chinh
quan ly, ting cuong cong tac ké toan, diéu chinh s6 sach va bao céo tai chinh, xir Iy cac
quan h¢ tai chinh...

- Thu thap cac bing chimg vé viéc don vi dugc kiém toan da thuc hién kién nghi
cua Ban KTNB.

- Lap bao cao vé kiém tra thuc hién kién nghi ciia Ban KTNB tai don vi duoc kiém
toan.

6.2 Nji dung bdo cdo kiém tra thuc hién kién nghi
B4o cao két qua vé viéc don vi dugc kiém toan thuc hjén kién nghi cua Kiém toan
ndi bo giri H4i ddng Quan tri, Trudéng Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc, Ban Quan hé
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c6 dong, Ban Tai chinh ddng thoi sao giri cho don vi dwgc kiém toan, bao gdm céc noi
dung sau:

- Tong hop tinh hinh va s6 liéu di kiém tra trén bao cdo va trén thyc té tai don vi
dugc kiém toan.

- Dua ra nhimg nhén xét, danh gia vé viéc thuc hién két ludn kiém toan cua don vi
dugc kiém toan.

- Néu nhimg tén tai ma don vi duoc kiém toan chua thuc hién, phéan tich nhirng
nguyén nhan va kién nghi véi lanh dao cac bién phéap xir ly tiép theo.

Trén co s cac phat hién, khuyén nghj ciia kiém toan noi bd va cac van ban tra loi
ciia don vi duge kiém toan, Ban KTNB thyc hién theo ddi sau kiém toan bang viéc thong
qua kiém tra cac kién nghi ngxhi nao khong tra 10i, dong y, dong v timg phan, khong
ddng v, v kién trai nguoc, tir chéi va 1ap bao céo theo ddi sau kiém toan, giri tdi cac
phong ban lién quan.

Trong trudmg hop don vi dugc kiém toan khong dwa ra cac bién phéap chinh sira thi
Ban KTNB phai yéu cau lam rd va béo céo cap c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

7. PANH GIA CONG VIEC KIEM TOAN
Panh glé cong viéc kiém toan dugc thuc hién ngay sau khi két thuc kiém toan, bao
gom Danh gia viéc thuc hién cac myc tiéu, hoat dong kiém toan, chat lugng cac béng
chimg kiém toan, cac két luan va khuyén nghij tir d6 riit ra cac bai hoc kinh nghiém cho
cac cudc kiém toan nep theo.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Quy trinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay Truéng Ban KTNB ky duyét ban
hanh.

Truéng Ban KTNB c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy trinh nay va sira doi, bd
sung, thay thée khi can thiét.

Truéng Ban KTNB va cac Thanh vién Ban KTNB ¢6 trach nhi€ém thyc hién Quy
trinh nay./.

TM HQI PONG QUAN TR]
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