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CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh giti: - Uy ban Chitng khoan Nha nwéc
- S¢ Giao djch chirng khoan TP Hd Chj Minh

1. Tén t6 churc: Cong ty Cb phan Bibica
- Ma chung khoan: BBC
- Diachi: 443 Ly Thuong Kiét, Phuong 8, Quan Tan Binh, TP.H6 Chi Minh, Viét Nam
- Dién thoai lién hé: 028.3971 7920
- E-mail: bibica@bibica.com.vn
2. Noi dung thong tin cong bé: Quy ché Cong bd thong tin cua Cong ty CH phan Bibica

£ Th(")ng~ tin ndy da duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty vao ngay 01/12/2022 tai
dudng dan http://www.bibica.com.vn chuyén muc Céng bd thong tin

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén day la dung su that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luét vé noi dung cdc thong tin da cong bo.

__Dai dién t6 chire
_MNguot dai dién theo phép luat
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TONG GIAM POC
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NGHI QUYLT

Ban hanh Quy ché céng b6 thong tin ciia Cong ty C6 phén Bibica

HOQI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN BIBICA

- Can cit Ludt Doanh nghiép s0 359/72020/QH14 dieoc Qué’c héi nieée Cong hoa Xa hoi Chit nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/6/2020;
—  Can cit Lugt Chitng khodn sé 54/201 YQH14 dirpc Qué’c hoi nuée Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;
- Cdn cit Diéu I¢ 16 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢é phdn Bibica.
QUYET PINH
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong bo théng tin ciia Cong ty C6 phan Bibica”
Diéu 2: Nghi quyét ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.
Diéu 3: Céc Ong (Ba) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc, Phong/Ban don vi truc thudc
va cdc ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghij quyét nay./.
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- Nhue Diéu 3:
- Lieu VI, HCNS.
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(Ban hanh theo Quyét dinh sé..0.0Q.E??X.../ZMZ/NQ-HDQT ngay /4442022
ciia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin Bibica)
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1.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi 4p dung
Quy ché cong bd théng tin ciia Cong ty C6 phan Bibica (sau ddy goi t4t 1a “Quy ché”) quy
dinh viée td chirc va cong bd théng tin trén Thi trudng ching khodn va Cbng théng tin doanh nghiép
ctia Cong ty Cb phan Bibica (sau ddy goi tt 1a “Cong ty™) theo quy dinh ctia phép lujt.
Pidu 2. Pbi twong 4p dung
Quy ché nay ap dung dbi voi tit ca cae don vi, ¢4 nhén lién quan dén hoat dong cong bb
thong tin trén thi trudng ching khodan va Céng thong tin doanh nghiép cta Cong ty, bao gé“;m céc
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Didu hanh, K& todn truéng, cic Phong/Ban cé lién quan cua
Cong ty lién quan dén hoat dong cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn va Cbng thong tin
doanh nghiép.
Didu 3. Gii thich tir ngit va cic tiv viét tit
Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoe hiéu nhu sau:

CAc tir viét tit

a. BCTC: Bao c4o tai chinh
b. CBTT: Céng bd théng tin
c. DUPCD:  Pai hoi ddng cb dong
d. HPQT: Hbi ddng quan tri

e. UBCKNN Uy ban Ching khoan Nha nu¢ce
f. SGDCK S& Giao dich chimg khoén
g. NDKCC  Ngay ding ky cudi cling

2. Giai thich tir ngit

2.1.  Béo cdo thudng nién: 12 béo céo tdng thé vé tinh hinh quén trj cong ty, tinh hinh tai chinh, két
qua hoat dong kinh doanh, béo céo tai chinh, td chirc va nhan sy, thong tin vé ¢6 dong va
HDPQT cua cong ty va duge cong bd hang nim;

2.2.  Ban diéu hanh: bao gdm Téng Giam déc va cc Phé Téng Giam dbc ctia Cong ty duge HDQT
bd nhiém/thug;

2.3.  Cong b thong tin bt thudng: 1 viée Cong ty cong bd thong tin trong mdt thoi han nhét dinh
duoc x4c dinh sau khi xay ra cdc sy kién bét thuong theo quy dinh ctia phép luét;

2.4. Cong bd thong tin dinh ky: 1a viéc Céng ty cong bb thong tin vao nhitng thoi diém x4c dinh
trong ndm theo quy dinh cta phap luét;

2.5.  Céng bd thong tin theo yéu ciu: 1a viée Cong ty cong bb thong tin khi ¢6 yéu cdu ctia Uy ban
Chiing khoan Nha nuéc hodc ctia S& Giao dich chimg khoan noi Cong ty niém y€t, déang ky
giao dich;

2.6.  Cb dong 16n: 1a cb dong so hiru tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty



2.7.

2.8.

2.9,

2,10,

2:11,

Nguoi ndi bp ctia Cong ty (sau ddy goi chung 1a ngudi ndi bo): 1a ngudi gitt vi tri quan trong
trong bd may quan tri, diéu hanh cta Cong ty, bao gébm: Chu tich Hoi déng quan tri, Thanh
vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap ludt, Tong Giam dbc, Phé Tong gidm dbc,
K& todn trudng va céc chire danh quan ly twong duong do Pai hoi dong cb dong bu hodc Hoi
ddng quén trj bd nhiém; nguoi duge uy quyén cong bd thong tin;

Nha ddu tu thude dbi tugng cong bo thong tin bao gom:

a. Nguoi ndi bd ctia Cong ty theo quy dinh tai khoan 2.7 Didu nay va nguoi cd lién quan cia
ngudi nodi bd;

b. Cb dong Ién, nhém ngudi ¢6 lidn quan s hitu tir 5% trd 1én sé ¢ phi€u c6 quyén bidu
quyct ctia Cong ty;

¢. Nhom nha dau tu nude ngoai ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trdy [én sb ¢ phiéu c6 quyén biéu
quyet cuia Cong ty;

d. C6 dong, nhém ngudi ¢6 lién quan mua vao dé sé hitu tir 5% trd 1én sé cb phicu c6 quyén
bi€u quyét ctia Cong ty;

e. To chirc, cd nhén thyc hién chao mua céng khai cd phiéu ctia Cong ty
Ngudi ¢6 lién quan: 14 o chie, ¢4 nhan ¢6 quan hé véi nhau trong cdc trudng hop sau day:
a. Cong ty va Ngudi ndi bo;
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b.  Cong ty va t6 chirc, ¢4 nhan s hitu trén 10% sé cb phi€u c¢é quyén bicu quyét hodic vén
gop cua Cong ty;

¢. T6 chire, cd nhdn ma trong mdi quan hé véi td chire, cd nhén khéc tryc tiép, gian tiép
ki€ém sodt hodc bj kiém soét bdi td chirc, ca nhan d6 hodc cling véi to chire, ¢a nhan d6
chiu chung mdt sy kiém soat;

d. C4 nhan va bo dé, me dé, bd nudi, me nudi, bo chong, me chong, bd vg, me vo, VO,

A 2 Al A A A ' A A A A .

chong, con dé, con nuéi, con dau, con ré, anh ruét, chi rudt, em rudt, anh 1€, em 1é, chj
déu, em dau cua c4 nhan do;

e.  Quan h¢ hop dong trong d6 mét td chirc, c4 nhén 1a dai dién cho t6 chirc, c4 nhan kia;

f.  Cong ty con: la cong ty thudc mot trong cdc trudng hop sau: (i) do Cong ty hosic Cong ty
va nguoi ¢6 lién quan ctia Cong ty s¢ hitu trén 50% vén didu 16 hoc tdng sb cb phan phd
théng cua cong ty do; (ii) Cong ty c¢6 quyén truc tiép va gian tiép quyét dinh bd nhiém da
s6 hodc tt ca thanh vién Hoi ddng quan tri, Hbi ddng thanh vién hoiic Téng Giam déc
(Gidm déc) coa cdng ty dé; (iii) Cong ty c6 quyén sira dbi, bd sung Didu 18 cla cong ty
do; (iv) Cong ty va ngudi c6 lién quan ctia Cong ty trye tiép hay gidn tiép kiém soat viéc
théng qua nghi quyét. quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Hoi ddng
thanh vién ctia cong ty con;

g. T chirc, ca nhan khac 14 nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Ngay cong bd théng tin: 1a ngdy thdng tin xuét hién trén mot trong cdc phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.
Ngay béo céo: 1a ngay gui fax, giri thu qua thu dign tir, giri thue qua dudng buu dién, ngay

thdng tin dugc tiép nhan trén hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Chung khoan Nha nudc,
phuong tién cong bd thong tin cia S& giao dich chimg khodan hoic ngay Uy ban Chimg khoédn



2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

246,

2.1
2.18.

219,

Nha nuéce, S¢ giao dich chirg khodn nhén dugce vin ban bao cédo tuy theo thdoi didm nao dén
trude.

T chirc nidém yét trai phidu doanh nghiép: 13 td chirc ¢6 tréi phiéu doanh nghiép phat hanh
dugc niém yét trén hé thdng giao dich chiing khoan.

Té chie ding ky giao dich: 13 td chirc ¢6 ¢b phiéu phéat hanh duoce ding ky giao dich trén hé
théng giao dich ching khoan

Té chire kidm todn duge chép thuan: 13 t6 chire kidm toan dc 14p thudc danh séch cac tb chie
kiém todn dwoc Uy ban Chimg khoan Nha nuée chp thuén kiém toan theo quy dinh ctia Luat
chimg khoan va phép luat v& kiém toén doc lap.

Ngay thire hién giao dich chirng khoan duge xac dinh nhu sau:

a. Langay dat 1énh giao dich trong trudng hgp giao dich thye hién qua S& Giao dich chiing
khoan;

b. Langay ding ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyén chuyén doi trai
phiéu thanh ¢b phiéu trong truong hop thye hign quyén mua, quyén chuyén dbi trai phiéu;

c. La ngay céc bén d& nghi chuyén quyén s hitu ching khoan trong trudng hep giao dich
thye hién qua Trung tdm lwu ky chirmg khoén;

d. La ngay ndp phiéu tham sy ddu gia trong truéng hop thuc hién giao dich quan phuong
thirc ddu gia;

e. Langay cac bén dé nghi chuyén nhugng tai t6 chirc phat hanh trong trwong hep giao dich
khong thyuc hién qua Trung tim luu ky chimg khodn va khong thue hién qua S& giao dich
chimg khoan.

Ngay hoan tat giao dich ching khoan duge x4c dinh nhu sau:

a. Langay két thuc viéc thanh todn giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua S&
giao dich chirng khoan;

b.  La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién quyén
mua;

c. La ngay hoan tit viéc chuyén doi trdi phiéu thanh ¢ phiéu theo thong bao cia td chirc
phat hanh;

d.  Langay hiéu lyc chuyén quyén s& hitu chimg khoén tai Trung tim luu ky ching khoan
trong trudmg hep giao dich thyc hién qua Trung tdm luu ky ching khoan

e. Langay két thuc viéc thanh toan tién mua cb ph?m theo thong béo cla td chire thue hién
ban d4u gi4 ¢d phin trong trudong hop thyc hién giao dich qua phuong thirc dau gid;

f.  Langay td chirc phat hanh xac nhan higu lyc cta viée chuyén nhugng chimg khoan trong
trudong hop giao dich khdng thyuc hién qua Trung tdm luu ky chimg khoédn va khong thye
hién qua S¢& giao dich chiing khoan.

Pidu 18 Céng ty (Diéu 18): la bidu 1¢ td chirc va hoat dong ctia Cong ty b phén Bibica.

Pon vi ddu mbi quan 1y théng tin: 14 cc don vi duge phan cong tai Phy lyc 1 dinh kém Quy
ché nay.

Don vi céng bd thdng tin: 1a don vi duge phén céng ctia Hoi ddng quan tri, Ban lanh dao.



2.20. Cong thong tin doanh nghiép: 1a cbng thong tin dién tir c6 tén midn http://bibica.com.vn/

221. Ngudi duge uy quyén cdng bd thdng tin: 1a c4 nhan duge Cong ty uy quyén thue hién coéng bd
thong tin; c6 tham quyén ky, déng diu theo quy dinh ndi by ctia Cong ty va duge quy dinh cu
thé tai Piéu 6 Quy ché nay.

Cac tir ngit chua duoc giai thich tai Quy ché ndy duge hidu va giai thich theo Didu 1¢ va cac
quy dinh ndi b c6 lién quan ctia Cong ty C4 phdn Bibica va quy dinh cua phép ludt trong timg thei
ky.

CHUONG II
QUY DINH CU THE
MUC 1: YEU CAU VE CONG BO THONG TIN
Diéu 4. Nguyén tic cdng b théng tin

1. Viée CBTT phai ddy du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phép lujt. Viée CBTT c4 nhan gbm:
can cude cong dén, chimg minh nhan dén, chirng minh quén nhan, hd chiéu con hi¢u lwe, dia chi
lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai, s fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khodn,
s tai khoan luu ky ching khoan, sb tai khoan ngan hang, mi sb giao dich ctia nha diu tu nude
ngoai, tée chirc kinh t& ¢4 vén dau tu nude ngodi s hitu trén 5% vén diéu 1 chi duge thye hién
néu cé nhan d6 dong y.

2. Cong ty phai chju trach nhiém trude phdp luat v& ndi dung thong tin cong bé. Trudng hop c6 sy
thay dbi noi dung théng tin di cong b, Cong ty phai cong bb kip thei, day du noi dung thay ddi
va ly do thay dbi so véi thong tin da cong b6 trude dé.

3. Congty CBTT phai dong thoi bdo cio UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan d6 niém yét, dédng
ky giao dich vé nji dung thong tin céng bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng
hop théng tin céng bd bao gdm céc théng tin ¢4 nhan quy dinh tai khoan 1 Didu ndy va céc ddi
tugng cong bd thong tin khong déng ¥y cong khai cic thdng tin nay thi phai giri UBCKNN va
SGDCK 02 ban tai lidu, trong d6 01 ban bao gdm diy du théng tin ¢4 nhan va 01 ban khong bao
gém théng tin c4 nhan d8 UBCKNN va SGDCK thyc hién cong khai thong tin

4. Cong ty CBTT dinh ky va bt thuong trén Cdng thong tin doanh nghiép phai dong thoi giri béo
cdo téi co quan dai dién chi s& hitu. Pbi véi noi dung quan trong, lién quan hogc énh hudng dén
bf mét va an ninh quéc gia, bi mét kinh doanh, Céng ty bdo cdo co quan dai dién chu s& hitu dé
co quan dai dién chil s& hitu ra so4t, danh gid, quyét dinh vide han ché CBTT dé; véi nhitng noi
dung dé.

5. Vige CBTT ctia Cong ty phai do nguwi dai di¢n theo phdp luat hodc ngudi duge uy quyén CBTT
thyc hign. viée CBTT do ngudi thye hi¢gn CBTT thue hién duge quy dinh cu thé tai Didu 6 Quy
ché nay.

6. Codng ty co trach nhiém bao quan, luu trit thong tin dd cong bd, bdo cdo theo quy dinh tai Quy
ché nhu sau:

a. Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin v& viéc dang ky Céng ty dai chiing phai duge luu
trit duéi dang van ban (néu c6) va dit ligu dién tir t5i thidu 10 nim. Céc thdng tin nay phai
dugc I trif va truy cép duge trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty tbi thidu 05 nim;

b.  Céc thong tin cong bd bit thudng, theo yéu ciu hoic céc hoat dong khéc phai dugc lwu gif
va truy c@p dugce trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tdi thiéu 1a 05 nam;



c. Céc thong tin d& cong b6, bao cao khac khong thude trudng hop tai diém a va b khoan 6
Pidu nay duge bao quan, luu trit theo quy dinh lién quan ctia phép ludt.
Ditu 5. Ngon ngit CBTT
Ng6n ngit thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoén va Cbng thong tin doanh nghiép 1a
Tiéng Viét
Pitu 6. Nguwdi thwe hi¢gn CBTT
1. Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT thong qua 01 ngudi dai dign theo phép luét hogic 01 ca
nhén 1a ngudi duge Cong ty uy quyén cong b thong tin.

a. Ngudoi dai dién theo phép luat pha1 chiu trach nhiém v& tinh ddy du, chinh xé4c va kip thoi vé
thong tin do ngudi duge uy quyén CBTT cong bb. Tur(mg hop phat smh sy kién CBTT ma tit
ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi dugce uy quyén CBTT déu vang miit thi thanh vién
gitt chire vu cao nhit ctia Ban Pidu hanh cé trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Trudng
hop ¢6 hon 01 ngudi gitt chirc vu cao nhét, cdc thanh vién con lai ciia Ban Pidu hanh phai
thue hién bau hoic chi dinh 01 ngudi chju trach nhiém CBTT;

b. D&i v6i CBTT trén thi truong ching khoan, Céng ty phai bdo céo, bdo céo lai thong tin vé
ngudi thue hién CBTT cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24h ké tir khi viéc chi dmh
uy quyén hogc thay dbi nguo'l thue hién CBTT ¢6 hiéu lyc. Noi dung théng tin bio cdo vé
nguoi thuc hién CBTT bao gdm: Gidy uy quyen CBTT, ban cung cép théng tin.

¢. Pbi v6i CBTT trén Cong thong tin doanh nghiép, Cong ty phai gii Giy uy quyén CBTT dén
co quan dai dién chu s& hitu va B Ké hoach va Pau tu, déng thoi cong khai ndi dung nay trén
trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty

2. Nguoi thye hién CBTT quy dinh tai Didu nay chju trach nhiém vé ndi dung CBTT, dam béo tinh
ddy do, chinh x4c, kip thoi, ding thoi han cua théng tin duge cong b6 theo quy dinh lién quan
cua Phép luét

Pidu 7. Phwong tién bio cdo, CBTT
1. Céc phwong tién bdo cdo, CBTT bao gbm:
a. Trang thdng tin dién tir (website) ctia Cong ty;
b. Hé théng CBTT ctia UBCKNN;
c¢. Trang théng tin dién tr cia SGDCK, phuong tign CBTT khéc theo Quy ché ciia SGDCK;
d. Trang thong tin dién tir cia Trung tAm luu ky ching khoén;
e. Cac phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phép luét (bdo in, béo dién tur,...)
2. Cong ty phai lap trang thong tin dién tir theo quy dinh sau:

a. Cong ty phai 1ap trang thong tin dién tir khi thyc hién thi tuc ddng ky cong ty dai ching véi
UBCKNN;

b. Céng ty khi 14p trang thdng tin dién tir phai bao véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi
trang thong tin dién tir va moi thay dbi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 01 ngay lam
viée, ké tir ngdy hoan tét viée 14p trang thong tin dién tir hogic khi thay d6i dia chi trang thong
tin dién tir nay;



¢. Trang thong tin dién tir phai c6 céc ndi dung vé& nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung phai
thong bdo cong khai trén cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua
Lugt Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan téi cae ndi dung nay; chuyén myc riéng vé quan
h¢ ¢b dbng (nha diu tw), trong d6 phai cong bd Didu 18 Cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché noi
b v& quan trj Cong ty (néu co), Quy ché hoat dong HDQT, céc thong tin cong bd dinh ky, bét
thuong, theo yéu ciu va céc hoat dong khéch quy dinh tai Quy ché nay;

d. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tai théng tin, dong thoi phéi bao dam nha
dAu tu ¢6 thé tim kiém va tiép ¢én dugce cac dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

Cong ty phai thyc hién CBTT, béo céo trén cac phuong tién quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢
va diém d khoan 1 Pidu nay,

Trudng hop thoi diém CBTT trung vao ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh phép luat, Cong ty thye
hign CBTT trén phuong tién quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu nay va thyc hién day du nghia vu
CBTT theo quy dinh phap luét vao ngady lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 18&.

Cong ty khong phai giri ban gidy dé bdo cdo UBCKNN, SGDCK trong trudng hop céc tai ligu da
dugc thyc hién cong bd trén tit ca cdc phuong tién béo cdo, cong bd theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay va dam bao tuan tht quy dinh phap luét vé vin ban dién tir,

Béo cdo CBTT trén Cong thong tin doanh nghiép duge xdy dyng theo diing miu theo quy dinh
ctia phap ludt va dugc chuyén sang dit li¢u dudi dang dién tir (dinh dang file la PDF, Word,
Excel). Tén vin ban dién tir phai duge dat tuong tmg véi tén loai béo céo néu tai Phu luc II dinh
kém Quy ché nay. Bao cdo CBTT qua mang di¢n t&r cia Cong ty c6 gia tri phap Iy nhu ban gidy,
1a co s& dbi chiéu, so sanh, xéc thyc thong tin phyc vu cho cong téc thu thap, téng hop thong tin;
kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phép ludt va duge duy tri, bao quan, lwu trit theo quy dinh
phép luit.

Piéu 8. Tam hoéin CBTT

I;

Tam ho@n CBTT trén thj truong chirng khoan

a. Cong ty tam hodn CBTT trong truong hop vi nhitng 1y do bat kha khéng nhu: thién tai, hoa
hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do bAt kha khéng khéc. Céng ty phai bio cdo
UBCKNN, SGDCK v& viéc tam hoéin CBTT ngay khi xay ra sw kién (trong dé néu 13 1y do
ctia vige tam hoan CBTT), ddng thoi cong bd v& viéc tam hoan CBTT).

b. Ngay sau khi d& khic phuc dugc tinh trang bit kha khang, Céng ty c6 trach nhiém cong bd
ddy du céc thdng tin ma trude dé chua cdng bb theo quy dinh phap luat.

Tam hoan CBTT trén cong thdng tin doanh nghiép

a. Cong ty bdo cdo co quan dai dién chi s& hitu vé vige tam hodn CBTT trong trudng hop viée
CBTT khong thé thyc hign diing thoi han vi Iy do bat kha khéng hodc cin sy chép thun coa
co quan dai dién ch s& hiru déi véi nhitng ndi dung can han ché CBTT.,

b. Céng ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty viéc tam hoéin CBTT,
ddng thei phai thuc hién CBTT ngay sau khi su kién bt khéng dugc khic phyc hodic sau khi
¢6 v kién cta co quan dai dién chu s& hitu dbi véi cac noi dung cin han ché CBTT.



MUC 2: NQI DUNG CBTT

Pitu 9. CBTT dinh ky

1. CBTT dinh ky trén thi trudng chitng khoan
1.1.  Béo céo tai chinh

1.1.1. Bdo céo tai chinh nim

Céng ty phai céng bé BCTC nam da duge kiém toan bai t6 chire kidm toan dugc chap thugn
theo nguyén tic sau:

a. BCTC phai bao gdm dly da céc bao céo, biéu mAu, thuyét minh theo quy dinh phép luat
vé ké toan doanh nghiép

BCTC niim bao gdm 02 béo céo: bdo cdo tai chinh ndm riéng 18 ctia Cong ty va béo cdo tai
chinh nam hop nhét theo quy dinh phép lut vé ké toan doanh nghiép;

b. Cong ty phai CBTT vé& BCTC nim da dugc kiém toan bao gdm ca béo cdo kiém toén vé
BCTC d6 va vin ban giai trinh ctiia Cong ty trong trudng hop t6 chirc kiém toan dua ra y
kién khong phai 13 ¥ kién chép nhén toan phan déi véi BCTC;

c¢. Thoi han cong bd BCTC nim

Cong ty phai cong bd BCTC nam di duoc kiém toan trong thai han 10 ngay ké tir ngay t6
chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan nhung khong vugt qué 90 ngay ké tir ngay két thuc
ndm tai chinh trén thi trudong chiing khoan theo quy dinh cia Quy ché nay.

1.1.2. Béo céo tai chinh ban nién

Cong ty phai cong bd BCTC ban nién di duge soat xét bdi t6 chirc kidm todn duoc chép
thuan:

a. BCTC ban nién phai la BCTC gifta nién d¢ dang ddy da theo Chudn muyc ké todn “Bao
céo tai chinh gitta nién d6”, trinh bay s liéu tai chinh trong 06 thang ddu nam tai chinh
ctia Cong ty, dugce 1ap theo quy dinh tai tiét 1.1.1.a, diém 1.1, khoan 1, Diéu 9 Quy ché
nay;

b. BCTC béan nién phai dugc soét xét theo Chuan muye vé cong tac soat xét BCTC. Toan vin
BCTC bén nién phai duoc cong b6 day du, kém theo két luan soat xét va van ban giai
trinh ctia Cong ty trong trudng hop két ludn soat xét khong phai 1a két luan chép nhén
toan phan;

¢. Thoi han cong bd BCTC bén nién: Cong ty phai céng bd BCTC ban nién da dugce kiém
toAn trong thoi han 05 ngay k& tir ngay t chire kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung tdi
da khong qué 60 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dAu n3m tai chinh.

1.1.3. Bdo céo tai chinh quy

Cong ty phai cong bd BCTC quy hoic BCTC quy da dugce soat xét (néu co)

a. BCTC quy phai la BCTC giita nién d¢ dang day di theo Chudn myc ké toan “Béo céo tai
chinh giita nién d6”, trinh bay s6 lidu tai chinh trong 06 thang ddu nim tai chinh ctia Cong
ty, dugc lép theo quy dinh tai tiét 1.1.1.a, diém 1.1, khoan 1, Piéu 9 Quy ché nay;

b. Toan vin BCTC quy hodc BCTC quy dd duge soat xét (néu c6) phai duge cong bb ddy
du, keém theo két ludn soat xét va vin ban gii trinh ctia Cong ty trong trudng hop.



¢. Thoi han ¢éng bd BCTC quy
Céng ty phai cong bd BCTC quy trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic quy va cong
b6 BCTC duge soat xét (néu cb) trong thai han 05 ngay ké tir ngay t6 chire kiém toan ky
bao cdo soat xét nhung khong duge vugt qud 45 ngay ké tir ngay két thic quy.
Truong hgp Cong ty da thuc hién cong bd BCTC quy da duge sodt xét trong thoi han
quy dinh ctia BCTC quy thi khong phdi thyc hién céng bd BCTC quy.
1.1.4. Khi CBTT cac BCTC néu tai diém 1.1.1, 1.1.2 va 1.1.3 khoan 1, Pidu nay, Cong ty phai déng
thoi gidi trinh nguyén nhén khi xay ra mét trong céc trudng hgp sau:
a. Loi nhuin sau thué thu nhap doanh nghiép tai béo cdo két qua hoat ddng kinh
doanh ctia ky béo cdo thay doi tir 10% trd 1én so véi bo céo ciing ky nam trudc;
b. Lgi nhuan sau thué trong ky béo céo bj 18, chuyén tir 13 & bao c4o cing ky nim
trwée sang 18 & ky nay hogic nguge lai;
¢. Loi nhuin sau thué trong ky bdo cdo c6 su chénh léch trudce va sau kiém toan
hoic soét xét tir 5% trd 1&n, chuyén tir 18 sang 131 hogic nguoc lai.
1.1.5. Cong ty phai gidi trinh nguyén nhan phét sinh céc sy kién quy dinh tai khoan 1.1.4 Diéu nay
trén co s¢ BCTC ctia Cong ty hodic BCTC téng hgp va BCTC hop nhét
1.2.  Bdo céo thudng nién

Cong ty phai 1ap béo céo thuong nién va cong bd bdo cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir
ngdy cong bd BCTC nim dugce kiém toan nhung khong vuot quéa 110 ngay, ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.

Théng tin tai chinh trong bdo cdo thuong nién phai phi hgp véi bao cdo tai chinh nim da
duoc kiém toéan.

1.3.  CBTT vé& hop PHPCDTN

a. Téi thidu 21 ngay trude ngay khai mac hop PHPCD, néu Didu 1¢ Cong ty khéng quy
dinh thoi han dai hon, Céng ty phai cong bd trén trang théng tin dién (i cta Coéng ty va
ciia UBCKNN, SGDCK (trudng hop 14 t6 chire niém yét, td chirc ding ky giao dich) vé
viéc hop DHDPCB, trong d6 néu rd duong dan dén toan bo tai lidu hop PHDCB, bao gdm:
thong b4o mdi hop, chwong trinh hop, phiéu bidu quyét, tai liéu st dung trong cudc hop
va dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop PHDCD
phéi dugc clp nhét cée ndi dung stra ddi, bd sung (néu co);

b. Bién ban hop, nghi quyét cia PHPCP TN va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét
phai duge cong bd theo thai han quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Pidu 10 Quy ché nay.

1.4, Bdo céo tinh hinh quén tri Cong ty

Cong ty phai CBTT vé tinh hinh quan tri Cong ty trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay két thuc
06 thang d4u nim va két thiic nim duong lich.

2. CBTT dinh ky trén Cong théng tin doanh nghiép
2.1. Thong tin co ban v& Cong ty va Pidu 1 Cong ty.

2.2. Béo céo danh gia vé& két qua thuc hién ké hoach kinh doanh hang ndm nay trudc ngay 30 théng
06 ctia nim lién sau ndm thye hién.
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2.3.

2.4.

2.5.

Béo cdo thyuc trang quan tri va co céu td chitc 06 thang cia Cong ty trudc ngdy 31 thang 07
hang ndm.

Béo céo thyre trang quan tri va co cdu td chirc hing nam cua Cong ty trude ngay 30 thang 06
cua ndm lién sau ndm thuye hién.
Bdo cdo va tém tit BCTC hing nim da duoc kidm toan bai td chire kiém toan ddc 1ap, bao gom

BCTC ciia Cong ty va BCTC hop nhét theo quy dinh phép luat v& ké toan doanh nghiép, trong
thoi han 150 ngay ké tir ngay két thue niim tai chinh.

Diéu 10. CBTT bit thwong

1.

Cong ty phai CBTT bét thudng trén thi trudng chimg khoén trong thdi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mot trong cac su kién sau day:

a.

h.

Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai bi phong toa theo yéu
cdu cta co quan ¢6 thim quyén hogc khi td chirc cung ting dich vy thanh todn phét hién c6
déu hién gian l4n, vi pham phap luét lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép
hoat ddng trd lai sau khi bi phong toa trong céc trudng hop quy dinh tai didu nay;

. Khi nhdn duge vin ban clia co quan nha nudce ¢o thAm quyén hodc khi Cong ty co quyét dinh
vé tam ngimg mdt phan hozc toan bd hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky doanh
nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; sira dbi, bd sung hodc bi dinh chi, thu
hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hogic Gidy phép hoat dong;

Théng qua quyét dinh cua PHPCP bét thuong. Tai lidu cong bd bao gdbm: nghj quyét ciia
DHDCD, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hogic bién ban kiém phiéu
(trong trudng hop 14y y kién ¢d déng bang vén ban). Trudng hop DPHDCD théng qua viée huy
niém yét, Céng ty phai CBTT v& viéc huy niém yét kém theo ty 1 thong qua ctia cd dong
khong phai 1a c¢b déng 16n;

Quyét dinh mua lai ¢b phiéu ciia Céng ty hoiic ban c¢b phidu qu§; ngay thuc hién quyén mua
cb phin ctiia ngudi s¢ hitu trai phidu kém theo quyén mua ¢ phén hogic ngay thyc hién chuyén
dbi trai phiéu chuyén dbi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nwéc ngoai va
céc quyét dinh lién quan dén viée chdo ban, phat hanh chiing khoan,;

A . A - A 3 - . A N e g = Rigoe A . . A A
. Quyét dinh vé mirc ¢ tire, hinh thire tra ¢d tire, thoi gian tra ¢ tire; quyét dinh tach, gop ¢d

phiéu;

Quyét dinh v& vide td chirc lai Cong ty (chia, tich, hop nhét, sat nhap, chuyén déi loai hinh
doanh nghiép), giai thé, pha san Cong ty; thay dbi ma sb thué, thay d6i tén Cong ty, con déu
ctia Cong ty; thay dbi dia didm; thanh 14p m6i hodic déng cwra try s& chinh, chi nhénh, vin
phong dai dién; ban hanh, stra déi, bd sung Didu 1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké todn, chinh séch ké toan ap dung (trlr trudng hop thay dbi chinh
sach ké toan da ky hop ddng kidm todn BCTC nam hojc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau
khi da ky hop ddng), viée huy hop ddng kiém toan da ky;

Quyét dinh tham gia gép vén thanh l4p, mua dé tang s& hitu trong mdt cong ty dan dén cong
ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam ty 18 s& hitu tai cong ty con,
cong ty lién két dén dén cong ty khong con 13 cong ty con, cong ty lién két hozic giai thé cong
ty con, cong ty lién két;
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.

Quyét dinh ctia PHPCP hoiic HPQT thong qua hgp ddng, giao dich gitta Cong ty véi ngudi
ndi by, ngudi ¢é lién quan ctia ngudi ndi b hodc ngudgi co lién quan cia Cong ty;

Khi 6 sy thay ddi s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét. Thei diém CBTT thyc hién nhu sau:

Trudng hgp Cong ty phat hanh thém cb phiéu hodc chuyén dbi trai phiéu, ¢d phiéu vu dai
thanh cb phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bdo cdo UBCKNN vé két qua phét hanh, két qua
chuyén ddi theo quy dinh phép luat v& phat hanh chirng khoan;

Trudng hgp Cong ty mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh ho#ic ban ¢ phiéu qu§, tinh tir thoi
diém Cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phép ludt v& mua lai ¢d phiéu cua chinh
minh, ban ¢ phiéu quy;

Trudng hop Céng ty mua lai ¢ phiu cua ngudi lao dong theo quy ché phat hanh cb
phiéu cho ngudi lao dong ciia Cong ty hosic mua lai ¢b phiéu 16 1¢ theo yéu clu cua cd dong,
Cong ty CBTT trong thi han 10 ngay dau tién cia thang trén co s& cic giao dich da hoan tit
va cép nhat dén ngay CBTT;

Céng ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd nhin duge don xin tir
chire ctia ngudi ndi bd (Cong ty cn néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luit Doanh
nghiép va Diéu 18 Cong ty). Dong thai, Cong ty giri cho UBCKNN, SGDCK bén cung cép
thong tin ctia ngudi ndi bd mai;

Quyét dinh mua, ban tai san hogc thyc hién cac giao dich cé gi4 tri 16n 15% téng tai san cua
cong ty cin ct vao BCTC hop nhét nim gin nhét duoc kiém toan ho#ic BCTC hgp nhéit 06
thang gan nhét duoc soat xét.

.Khi nhén duge quyét dinh khoi t6 dbi véi Cong ty, ngudi ndi b cua cong ty; tam giam; truy

ciru trach nhi€ém hinh sy do6i véi ngudi ndi bd cia Cong ty;

. Khi nhén duge ban 4n, quyét dinh da c6 hiéu lyc phap ludt ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong

ctia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép ludt v& thué;

. Cong ty nhan dugc thong bdo ciia Toa 4n thy Iy don yéu cdu mé thu tuc phd san doanh

nghiép;
Trudmg hop Céng ty nhén biét duge sy kién, théng tin 1dm dnh huéng dén gia chimg khoan
clia chinh Cong ty, Cdng ty phéi x4c nhan hogc dinh chinh v& sy kién, thong tin d6;

. 2 r A r 4 2 k] ’ I’\ A ki K L] ' by
. Khi xay ra cdc sy kién khéc ¢6 anh hudng lén dén hoat dong san xuat, kinh doanh hoic tinh

hinh quan tri ciia Cong ty;
Puoc chép thun hodic huy bé niém yét tai SGDCK nuée ngoai;
Quyét dinh ting, giam vén didu 1¢;

Quyét dinh gop von dau tr vao mdt td chite, dy an, vay, cho vay ho#c cac giao dich khéach véi
gid tri 10% trd 1én trén téng tai san cta Cong ty tai BCTC hop nhét nam gén nhét duoc kiém
toan hodc BCTC bén nién hop nhét gﬁn nhét duge soat xét;

Quyet dinh von gop c6 gia trj tir 50% tré 1én von dieu 1& clia mdt tb chire (xdc dinh theo vén
diéu 1¢ ctia to chirc nhdn von gop trude thoi diém gop von).

Khi CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Céng ty phai néu 3 su kién xay ra nguyén nhin
va cée giai phap khic phuc (néu co).
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3. Codng ty phai cong bd bét thuong trén Cong thoéng tin doanh nghiép va niém yét cong khai tai tru

s& chinh trong thoi han 36 gid, ké tir khi xay ra mét trong céc sy kién sau ddy:

a. Tai khoan cong ty bi phong toa hoiic dugc phép hoat ddng trd lai sau khi bi phong toa;

b. Tam ngimg mot phén hoic toan bd hoat dong kinh doanh; b thu hdi Gidy chimg nhan déng ky
kinh doanh, gidy phép thanh l4p, gidy phép thanh Iap va hoat dong, gidy phép hoat dong hoiic
gidy phép khdc lién quan dén hoat dong ctia cong ty;

c. Stra dbi, bd sung Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh, gidy phép thanh lap, gidy phép thanh
1ap va hoat dong, gidy phép hoat dong hoic gidy phép khac lién quan dén hoat dong ctia cong
ty;

d. Thay dbi Chu tich HPQT va thanh vién HPQT, Téng Giam dbc, Pho Téng Gidm dbe, Ké
toan trudng va cac chirc danh tuwong duong do PHDCD bau hozic HDQT bd nhiém;

e. Co quyét dinh ky ludt, khoi tb, c6 ban an, quyét dinh cua Toa an dbi v6i ngudi quan ly céng
ty;

f. C6 két ludn cia co quan thanh tra hoic ctia co quan quéan ly thué vé& viée vi pham phdp luat
ctia Cong ty;

g. C6 quyét dinh thay déi td chirc kidm toén doc l4p hoic bi tir chdi kiém toan BCTC;

h. C6 quyét dinh thanh 1ap, giai thé, hop nhét, sap nhép, chuyén d6i cong ty con, chi nhanh, vin
phong dai dién, quyét dinh dau tu, giam vdn hogic thoai vb diu tu tai cac cong ty khéc.

4. CBTT vé hop DHDCD bt thuong hotic théng qua Nghi quyét PHPCP dudi hinh thire 14y v kién
cb dong bing van ban

a. Viéc CBTT vé hop PHPCD bét thuong thue hién theo quy dinh tai diém 1.3 khoan 1 Piéu 9
Quy ché nay;

b. Trudng hop ldy v kién DPHPCD bing vin ban t6i thiéu 10 ngudi trude thoi han phai gui lai
phiéu ¥ kién néu Didu 16 Cong ty khong quy dinh thei han khac dai hon, Cong ty phai cong bb
trén trang théng tin dién tir cia minh, ddng thoi gii cho tat ca céc cd dong phiéu 1dy v kién, du
théo nghi quyét PHPCD va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

5. CBTT lién quan dén NDKCC thyc hién quyén cho cb déng hién hiru

a. Cong ty CBTT v& NPKCC dy kién thyc hién quyén cho ¢b dong hi¢n hitu tdi thiéu 10 ngay
trude ngdy ding ky cudi cing du kién, trir trudmg hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b. Cong ty CBTT v& NPKCC dy kién thyc hién quyén cho cd déng hién hitu dé tham dy
DHDCP t6i thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing du kién.

6. Trudong hop td chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét khong phai 1a ¥
kién kiém toan hodc két luat sodt xét chép thuén toan phé“m dbi v&i BCTC hoiic BCTC ¢6 didu
chinh hdi td, Cong ty phai CBTT ¥ kién kiém toan, két ludn soat xét, két qua didu chinh hdi t&
BCTC trong thoi han theo quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 Pidu 9 Quy ché nay.

7. CBTT trong céc truong hop déc bit khéc

Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cong bd BCTC cho giai doan giita 02 ky ké toan cua nan tai
chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10
ngdy, k& tir ngay t& chitc kiém todn ky bdo cdo kiém todn nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bt
dau ctia ndm tai chinh méi.
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Piéu 11. CBTT theo yéu ciu

1.

Tlong cac truong hop sau ddy, Cong ty phai CBTT tlong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan duoc
yéu céu ctia UBCKNN, SGKCK noi Cdng ty niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mot trong
céc sy kién sau day:

a. Sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép ctia nha déu tu;

b. C6 théng tin lién quan dén Céng ty anh huéng 16n dén gia chimg khoan va cén phai x4c nhan
thong tin do.
Noi dung théng tin cong bb theo yéu ciu phai néu 16 sy kién duge UBCKNN, SGDCK yéu céu

cong bb, nguyén nhan va dénh gia coa Céng ty vé tinh xac thyuc cua sy kién dé, giai phap khic
phuc (néu co).

Didu 12. CBTT vé cic hoat dong khac ciia cong ty

Is

CBTT vé hoat dong chao bén, phat hanh, niém yét, déng ky giao dich va b4o cdo str dung vdn.

Cong ty thyc hién chao ban chimg khodn riéng 1¢, chao ban chimg khoan ra cdng ching, phat
hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao dich thye hién nghla vu CBTT vé hoat dong chao ban,
phét hanh, niém yét, diing ky giao dich va bao cdo sir dung vbn theo quy dinh phap luit vé chao
ban, phat hanh chig khoan, niém yét, diing ky giao dich chiing khoan.

CBTT vé ty 1& s& hitu nude ngoai

Céng ty phai CBTT v& ty 1¢ s& hitu nude ngoai t6i da ctia minh va cac thay ddi lién quan dén ty
1¢ s& hiru nay trén trang thong tin dién t&r cia Cong ty, SGDK UBCKNN, Trung tdm luu ky
ching khodn theo quy dinh phdp luat chimg khoan huéng dan hoat dong diu tu nuée ngoai trén
thi trudng chirng khoan Viét Nam.

CBTT vé giao dich mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh, bén c¢d phiéu qu§

Trudmg hgp Cong ty mua lai ¢d phiu ciia chinh minh hoiic ban ¢b phiéu quy, Cong ty phai thyc
hi¢n CBTT theo quy dinh phdp luat v& vide mua lai ¢é phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu quy.
Tr Lrorng hgp Coéng ty mua lai ¢b phiéu cua chinh minh, sau khi thanh toan hét sb c& phiéu mua lai,
néu tong gid tri tai san duoc ghi trong s ké toan giam hon 10% thi Cong ty phai théng bdo cho

tAt ca cac chi ng biét va CBTT trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hoan tét nghia vy thanh toan
viéc mua lai ¢b phiéu.

Pitu 13. CBTT vé vi¢e phat hanh trdi phiéu doanh nghi¢p ra cong chiing

1.

Cong ty phét hanh trai phidu doanh nghiép ra cong ching thyc hién CBTT vé viée chao bén trai
phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phép luit vé& chao ban trai phiéu doanh nghiép
ra cdng ching,

Cdng ty phat hanh trai phiéu doanh nghi¢p ra cong chiing thyc hién nghia vy CBTT céc ndi dung

sau:

a. CBTT dinh ky vé& BCTC nim di dugc kiém toan bai tb chire kidm toan duoc chip thuén, bao
céo thudng nién va Nghj quyet DHBCP thudng nién ké tir khi két thuc dot chio ban trai

phiéu ra cong chung cho dén khi hoan tit thanh to4n tr4i phiéu theo quy dinh tai diém 1.1,
diém 1.2 va diém 1.3 khoan 1 Piéu 9 Quy ché nay;

b. B01 véi trudng hop huy dong von dé thye hién cac du 4n ddu tu, Cong ty phai CBTT dinh ky
v& bdo cdo st dung vén thy duoc tir dot chao ban da duge kiém toan, bbo cdo tién d) str dung
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vén ké tir khi két thic dot chao ban trai phiéu ra cong ching cho dén khi hoan tit thanh todn
trai phidu hoic giai ngan hét s6 tién da huy dong tuy theo thoi didm nao dén trude, cu thé nhu
sau:

Cong ty phai thuyét minh chi tiét viéc sir dung vbn thu duge tir dot chao ban trong BCTC nam
duoce kiém toan xdc nhén hoic cong bd ddng thoi béo cdo sir dung vbn thu duge tir dot chao
ban dd duge kiém todn xdc nhén cing BCTC duoc kiém todn va bdo cédo tai cudc hop
DHDCD thuong nién hodc cude hop HDQT thudng nién;

Dinh ky 06 thang, Céng ty phai CBTT vé tién @0 st dung vdn thy duge tir dot chio ban trong
thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thic ky béo cdo;

Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng chiing phai CBTT vé tinh hinh thanh toan
obc, 14i trai phiéu trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang ddu nim va két thac
ndm duong lich;

d. CBTT bét thudng khi xdy ra mdt trong cac sy kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Quy
ché nay va phai néu 15 sy kién xay ra, nguyén nhan, giai phap khéc phuc (néu cb);

e. Trudng hop phét hanh trai phidu chuyén dbi khong bit bude, Cong ty phai gui thu thong
bdo téi timg trai cht va thue hién CBTT vé thai gian, ty 18, gid, dia didm ding ky chuyén
dbi téi thiéu 01 théng trude ngay chuyén dbi trai phiéu;

f. CBTT theo yéu clu quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Didu 14. CBTT v& viéc niém yét trai phiéu doanh nghi¢p

Cdng ty khi niém yét trai phiéu doanh nghigp thuc hién CBTT theo quy dinh tai céc Diéu 9,

10, 11 va 12 Quy ché nay.

Pitu 15. CBTT vé chio ban, giao dich trii phiéu doanh nghi¢p

1. CBTT trude dot chao ban trai phiéu

a.

Céng ty thue hién CBTT trude dot chao ban theo quy dinh tai Pidu 18 va Piéu 19 Nghi dinh
sb 153/2020/ND-CP.

b. N6i dung CBTT trude dot chao ban.

C.

Hinh thitc CBTT theo quy dinh tai diém a.i, diém a.ii va diém b, khoan 5 Piéu 15 Quy ché
nay.

2. CBTT vé két quéa chao bén tréi phiéu va CBTT dinh ky

a.

Céng ty thue hién CBTT vé két qua chao béan tréi phiéu theo quy dinh tai piéu 18, Piéu 20
Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP.

. Cong ty thyc hién CBTT dinh ky 06 thang va hang ndm theo quy dinh Pidu 18 va Piéu 21

Nghi dinh sé 153/2020/ND-CP.

Hinh thitc CBTT v& két qua chao ban trai phiéu va CBTT dinh ky thyc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Pidu 15 Quy ché nay.

3. CBTT bét thudng ctia Cong ty

Cong ty thuc hién CBTT b4t thudng theo quy dinh tai Pidu 18, Piu 22 Nghj dinh $0
153/2020/ND-CP.

15



CBTT vé tri phiéu chuyén ddi, trai phiéu kém chimg quyén, mua lai trai phiéu trude han, hodn
dbi trai phiéu

a. Cong ty thuc hién CBTT vé viéc chuyén dbi trai plneu thanh cb ph]eu thue hién quyén cta
chitng quyén theo quy dinh tai Didu 18 va khoan 1 Didu 23 Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP.

b. Cong ty thyc hién CBTT ve vi¢c mua lai trude han, hodn ddi trai phiéu theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 23 Nghj dinh sb 153/2020/NP-CP.

¢. Hinh thitce CBTT

- DPbi v6i CBTT trude dot mua lai trai phiéu truée han va truéce dot hoan dbi trai phiéu: hinh
thire CBTT thyc hién theo quy dinh tai diém a, khoan 5 Pidu 15 Quy ché nay;

- Pbi véi CBTT chuyen d6i trai phiéu thanh cd phiéu, thue hién quyén ctia chimg quyén, két
qua mua lai trai phiéu trude han va két qua hoén doi trai phidu: hinh thitc CBTT thue hién
theo quy dinh tai khoan 5, Piéu 15 Quy ché nay.

Hinh thirc CBTT ctia Cong ty
a. Cong ty phat hanh trai phiéu CBTT cho nha diu tu mua trai phiéu theo cac hinh thirc sau:
i. Van ban gidy;
ii. Van ban dién tir;
iii. Diang tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty;

iv. Ding tai trén Chuyén trang thong tin v& trai phiéu doanh nghi€p tai SGKCK theo quy
dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP,

b. Cong ty gul noi dung CBTT cho SGDCK theo hinh thire véin ban dién tir qua Chuyén trang
thong tin vé tréi phiéu doanh nghiép cua SGDCK.

Piéu 16. CBTT ciia Cong ty khi phat hanh trai phiéu ra thi trwdmg qubc té

1.

CBTT trude dot chao ban trai phidu

a. Cong ty thyre hi¢n CBTT trude dot chdo ban theo quy dinh tai Pidu 18, Diéu 29 Nghi dinh sb
153/2020/ND-CP,

b. Hinh thite CBTT trudce dot chao ban trai phiéu thuc hién theo quy dinh tai diém b, khoan 5
Diéu 15 Quy ché nay.

CBTT vé két qua chao ban trai phiéu

a. Cong ty thu:c hién CBTT vé két qua chao ban trai phiéu theo quy dinh tai Didu 18, Pidu 30
Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP.

b. Hinh thire CBTT truée dot chao béan trdi phiéu thye hién theo quy dinh tai diém b, khoan 5
Piéu 15 Quy ché nay.

CBTT dinh ky

a. Cong ty thyc hign CBTT dinh ky theo quy dinh tai DPidu 18 va Pidu 31 Nghi dinh sb
153/2020/NB-CP v4 bao gdm céc ndi dung sau:

- Noi dung CBTT dinh ky theo méu;
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- N&i dung CBTT viée chuyén dbi trai phiéu thanh c¢d phiéu, thyc hién quyén ctia ching
quyén, két qua mua lai trai phiéu trudc han va két qua hoan ddi trai phiéu trong ky (néu
co).

b. Hinh thitc CBTT dinh k¥ thye hién theo quy dinh tai diém b, khoan 5 Diéu 15 Quy ché nay.

A L) A aa y r v s opeA 2 ~ - 2. 1A KR s K -
Dicu 17. CBTT ciia c¢o dong lon, nhom ngudi ¢6 lien quan s& hitu tiv S% tré 1€n so ¢o phiéu co
A A A o A , \ A , [T Y. F ~ x 2, JA
quyen bieu quyet ciia Cong ty; nhém nha dau tw nwée ngoai cé lién quan s& hiru tir 5% tré 1én
A R s A - A s A A
s0 ¢0 phiéu c6 quyén biéu quyét

1.

T chirc, ¢4 nhan khi tr& thanh hosic khong con 1a ¢b déng 16n ctia Cong ty phai CBTT va béo
c4o vé& giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK (ddi véi ¢b phiéu niém yét, ding ky giao
dich) trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay trd thanh hodic khong con 1a ¢é déng 16n.

C& déng 16n cha cong ty khi c6 thay dbi vé sb luong ¢b phiéu s& hitu qua cdc ngudng 1% sb ¢b
phiéu c6 quyén bidu quyét phai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK (déi véi cb
phiéu niém yét, ding ky giao dich) trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay c6 sy thay doi
trén.

Thoi diém bt dau, két thic viée trd thanh ¢b dong 16n hodc thoi diém thay dbi ty 1é s& hitu ¢
phiéu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay duge tinh ké tir ngay hoan tat
giao dich chirg khoan theo quy dinh tai muc 1.16 khoan 1 Pidu 3 Quy ché nay

Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Pidu nay ciing ap dung ddi v6i cdec nhém ngudi c6 lién quan s& hiru
tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty; nhém nha dau tu nuée ngoai ¢6 lién
quan s& hitu tir 5% trd 16n s§ ¢b phidu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty. Nhém nha dau tu nude
ngoai ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én sb ¢b phidu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty thyc hién
CBTT cin cir trén tdng s lwong ¢b phiéu ma nhém nha diu tw nuée ngoai d6 nim gitt.

Quy dinh tai khoan 1,2,3, va 4 Diéu nay khéng ap dung dbi véi cac dbi tugng khong chu dong
thye hién giao dich trong trudng hop thay déi ty 16 niim gitt ¢b phidu c6 quyén bidu quyét phat
sinh do Cong ty mua lai ¢& phiéu ctia chinh minh hosic Céng ty phat hanh thém cb phiéu,

Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thdi han 03 ngdy lam viée
sau khi nhén duogc bo céo lidn quan dén sy thay ddi ty 18 s& hitu ¢b phidu ctia cac ddi tugng
dugc quy dinh tai Didu nay.

IA i . . A A ! L) r *A 2 b . A A
Dieu 18. CBTT ciia ngwoi ndi by va ngudi ¢6 lién quan caa nguwdi noi bo

I

Ngudi noi bd va ngudi 6 lidn quan ciia cée dbi twong nay (sau ddy goi t4t 12 ngudi c6 lién quan)
phai CBTT, bdo cdo trudc va sau khi thyc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK (dbi voi cb
phiéu niém yét, ding ky giao dich, chimg chi qu§ dai ching niém yét), Céng ty khi gia tri giao
dich du kién trong ngay tir 50 trigu ddng trd 1én hoic gié tri giao dich du kién trong timg thang tir
100 triéu déng trd 1én tinh theo ménh gia (61 voi cb phidu, trai phiu chuyén ddi, chimg chi quy)
hoic theo gia phat hanh gan nhit (ddi voi ching quyén cé bao dam) hojc gié tri chuyén nhuong
(dbi voéi quyén mua ¢ phidu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi, quyén mua chimg chi quy), ké ca
trudng hop chuyén nhuong khéng théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich
cho hoic duge cho, ting hodic dugc ting, thira ké, chuyén nhuong hogic nhén chuyén nhuong
chimg khoan va cac trudong hop khac), cu thé nhu sau:

a. Trude ngay dy kién thuc hiée giao dich tdi thidu 03 ngay 1am viée, ngudi ndi b va ngudi cd
lién quan phai CBTT vé viée dy kién giao dich;
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b. Thoi han thye hién giao dich khong duge qud 30 ngay, ké tir ngdy ding ky thyc hién giao
dich. Ngudi ndi b va ngudi 6 lién quan phai thyc hién theo thoi gian, khéi lugng, gia tri do
SGDCK di CBTT va chi duge thyc hién giao dich déu tién vio ngay giao dich lién sau ngay
¢6 théng tin cong bd tir SGDCK;

c. Trudong hgp thue hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh ¢ phiéu, chimg chi qu§ hodc
giao dich chao mua cong khai, ddi tugng phai CBTT theo quy dinh tai Diéu ndy duge mién
trir nghiia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyc hién theo phap ludt vé hoat dong chao
bén, phét hanh, chao mua cong khai,

d. Ngudi ndi bd va ngudi c6 lidn quan khdng duoc dong thoi ding ky, giao dich mua va ban ¢
phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trdi phiéu chuyén ddi, chimg
chi quf, quyén mua chirng chi qu§ hoic chimg quyén c6 bao dam trong cung mot dot ding
ky, giao dich va chi dugc ding ky, thuc hién giao dich tiép theo khi di béo cdo két thuc dot
giao dich truéc do; ngoai trir trudng hgp cong ty quan ly quy, chi nhdnh cong ty quan ly quy
nude ngoai tai Vigt Nam 14 ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo thyce hién dang ky, giao dich
mua va ban chimg khodn cho céc qu§ ETF hogic dau tu theo chi dinh ctia khéch hang uy théc,
tuy nhién phai dam bdo timg khich hang uy thac khong dwoc ddng thoi ding ky, giao dich
mua va ban trong cling mot dot ding ky;

e. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich (trwdng hop giao dich két thuic
truge thoi han ding ky) hogc két thic thoi han dy kién giao dich, ngudi ndi bo va nguoi ¢o
lién quan phai CBTT vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thye hién
duge giao dich hodc khong thye hién hét khoi lugng dang ky (néu co);

f. Ngudi ndi bd va ngudi ¢o lién quan la ddi twong phai thye hién bao cdo CBTT theo quy dinh
tai khon nay dong thai 12 déi tugng phai thuc hién bao c4o, CBTT theo quy dinh tai Diéu 17
Quy ché nay thi chi phai thyc hign nghia vy CBTT 4p dung dbi véi ngudi ndi bd va nguoi cod
lién quan.

Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan khong thude dbi twong phai thue hién bao cdo, CBTT theo
quy dinh tai khoan 1 Didu niy ddng thoi 1a déi tugng phai thue hidn béo cdo, CBTT theo quy
dinh tai Pidu 17 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu bao cdo, CBTT theo quy dinh tai Didu
17 Quy ché nay.

Quy dinh v& nghia vu CBTT tai diém a, b va d khoan 1 Piéu nay khong 4p dung déi véi truong
hop cong ty chimg khoén béan giai chdp cb phidu ciia khach hang 1a ngudi ndi b cta Cong ty
hodc ngudi c6 lién quan ctia Cong ty.

Trudmg hop sau khi déng ky giao dich, déi tugng dang ky giao dich khong con 13 ngudi ndi bd
clia Cong ty hofic ngudi 6 lién quan ctia Cong ty, ddi twong ding ky giao dich vAn phai thuc
hién quyén béo céo va CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Truong hgp Cong ty ching khoén 14 ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd ctia Cong ty khi thue
hién stra 13i giao dich cb phiéu niém yét, dang ky giao dich hosic chiing chi quy niém yét, Cong
ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK, Cong ty hodc cong ty quan ly qu déu tu chimg khoén
trong thoi han 24 gidy, k& tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 18i.

Trudng hop céc td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x& hoi (cong doan, doan thanh nién,...), ca
nhén gift chitc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty thyc hién giao dich ching
khoan ctia Céng ty phai thyre hién nghia vu CBTT 4p dung dbi v6i ngudi ndi bd va nguoi co lién
quan.
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7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc cdc bao cdo lién quan dén giao dich chimg
khoén ctia ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai Pidu ndy, Cong ty phai cong bb
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Pidu 19. CBTT v& giao dich chiao mua ¢ong khai

Khi duge chao mua cong khai, Cong ty phai thuc hién CBTT vé chao mua cong khai theo quy
dinh tai Luat Chimg khoan va Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét s& didu coa
Luéat Chuing khoan.

MUC 3: TRACH NHIEM CAC PON VI
Piéu 20. Trach nhiém ciia Pon vi CBTT

1. Ban Phap ché 1a don vi tdng hop thong tin, gitip viéc cho Chi tich HDQT, ¢6 trdch nhiém tip
hop tit ca cac thong tin CBTT tir cdc don vi va cic yéu cdu tir cdc co quan quan ly; thye hign
kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi céc quy dinh vé CBTT, soan thao céc vin ban CBTT,
chuyén cho ngudi thue hién CBTT xem xét, phé duyét va chiu trach nhiém CBTT day du, ding
thoi han va luu trit thdng tin duge cdng bd theo quy dinh lién quan cta phép luat.

2. Pbi véi cac bio cdo dinh ky khong chi phuc vy riéng cho muc dich CBTT theo quy dinh cua
UBCKNN: (i) BCTC bao gébm BCTC niim, BCTC ban nién, BCTC quy, don vi dhu mbi quan 1y
thong tin, chu ddng va cé trach nhiém thyc hi¢n CBTT nhw don vi CBTT (Chi tiét theo Phu luc I
Quy ché nay); (ii) Céc nodi dung/bao céo khac, cdc don vi thue hién theo phan cong cua Ban lanh
dao v& trach nhiém diu méi CBTT (néu cb).

Didu 21. Trach nhiém ctia Pon vi ddu mdi quan 1y théng tin
1. Chuén bi cdc ndi dung théng tin cdn cong bd theo ding biéu miu quy dinh cia UBCKNN,

UBCK Hb Chi Minh va UBCK Ha Nbi va Bo Ké hoach va Ddu tu (néu c6) (Chi tiét dau méi
cung cdp, thoi gian cung cdp va cde yéu cau khdc quy dinh cu thé tai Phu luc I Quy ché nay).

2. Gui cac ndi dung thong tin cho Pon vi CBTT duing thoi han quy dinh (Chi tiét ddu moi cung cdp,
thoi gian cung cdp va cdc yéu cau khde quy dinh cy thé tai Phu lyc I Quy ché nay).

3. Céc ca nhan va Truong/Gidm dbc cdc don vi diu mbi quan ly théng tin chju trach nhiém vé tinh
chinh x4c, kip thoi va ddy dua cta céc théng tin duge cong b, tudn thu theo pham vi phan céng
quén ly va cac quy dinh hién hanh.

4. Véi nhitng thong tin bt thudng lién quan dén nhidu don vi phbi hop cung chp, don vi diu mbi
quan ly thong tin chi ddng yéu clu céc don vi lién quan cung cap théng tin. Viée chim tré trong
cong tac CBTT phat sinh do don vj lién quan nao thi don vi dé chiu trach nhi¢ém voi nhitng anh
hudng xay ra (néu c6) dbi véi Cong ty.

Pidu 22. Trach nhiém ctia cic don vi, ¢4 nhin lién quan trong Cong ty

Phéi hop véi cac don vi CBTT va ddu mbi quan 1y thong tin; cung clp céc thong tin dinh ky,
dot xudt, théng tin khéc cho ngudi thyc hién CBTT khi duoc yéu cAu.

Trudng hop cén stra d6i ndi dung thong tin da duoc cong bb, cac don vi, ca nhén cé lién quan
14p béo cdo, giai trinh ly do va ndi dung théng tin stra dbi ddi voi Ngudi thue hign CBTT.
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CHUONG III
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Sira doi, b sung, thay thé, huy bé

1.

Viée stra dbi, bd sung, thay thé, huy b Quy ché nay do HPQT dé xuét, x4y dung va trinh
PHDCD théng qua.

Trong truong hop 6 nhiing quy dinh ctia phép ludt ¢6 lign quan dén hoat dong CBTT cua Cong
ty chwa duge dé cp trong Quy ché nay hodc trong trudng hgp cé nhiing quy dinh méi ctia Phép
luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia Phép luat d6 duong
nhién dugc dp dung va sé& didu chinh hoat dong CBTT ctia Cong ty.

-HOTPONG QUAN TR]
2 “Hgﬁ‘}cﬂ //

D

TRUONG PHU CHIEN
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PHU LUC I: TOM TAT CAC NOI DUNG CAN CBTT VA PHAN CONG DON VI
PAU MOI QUAN LY THONG TIN BPE CONG BO

STT Noi dung CBTT Thoi han CBTT B6 phén chiu | Tham chiéu Quy
trach nhiém ché
théng bio
I. CBTT dinh k¥
1 [BCTC nim d4 duoc kiém toan 10 ngay ké tir ngay to chic kiém toan ky Ké toan Piéu 9
béo céo kiém todn nhumg khong vuot qué
90 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh
2 |BCTC bén nién di duge kiém toan 05 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky Ké toan Piéu 9
b4o cdo soat xét nhung 181 da khong qua 60
ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang diu nim
tai chinh
3 |BCTC quy riéng 1& va hop nhat 30 ngay, ké tir ngay két thiic quy Ké toan Piéu 9
Giai trinh nguyén nhan phat sinh céc su kién quy dinh tai K& toan Piéu 9
khoan 4 Piéu nay trén co s& BCTC ctia cong ty me hoic BCTC
téng hop va BCTC hop nhét
4  |Bao cao Thudng nién 20 ngay sau ngay cdng bé BCTC nim dugc Truyén thong Diéu 9
kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay,
k& tir ngay két thiic nam tai chinh
5 |Tai liéu DHPCD thuong nién: Thong bao mdi hop, Chuong | T6i thiéu 21 ngay trudc ngdy khai mac hop Phap ché Piéu 9
trinh hop, Phiéu biéu quyét, Ti lidu hop, Du thdo nghi quyét | DHDCD thudng nién
461 v6i timg vén @ trong chuong trinh hop
Tai liéu hop PHDPCD phai duge cép nhat cac nd1 dung sira dbi,
b sung (néu cd)
6 |NPKCC du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hiru d&| Téi thidu 20 ngay true ngly ding ky cudi Phap ché Piéu 10
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tham du hop DPHDCP thudmg nién

cung du kién

Tai liéu CBTT gbm: Nghi quyét cia PHPCD, Bién ban hop va
tai liéu kém theo bién ban hop, Nghij quyét hoiic bién ban kidm
phiéu (trong trudmg hop 14y v kién cb d6ng bing vin bén),

Truong hop PHDCD théng qua viée huy niém yét, cong ty phai

7 |Thdng qua BBH, NQ PHDCD thuong nién 24 gity Phép ché Diéu 9
8  |Bdo cdo tinh hinh quan tri Cong ty 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang diu Phép ché Diéu 9
nam va két thic nam duwong lich
Il. CBTT bit thuwong
1 |CBTT vé HDHPCD bat thudng hodc thong qua Nghi quyét [24h k& tir khi xay ra sw kién Phéap ché Piéu 10
DHDCD dusi hinh thire 1y ¥ kién cé dong bing vin ban
2 |CBTT PHDCD bat thudng: T6i thiéu 21 ngy truée ngay khai mac hop Phap ché Diéu 10
- Thong bdo moi hop, Chuong trinh hop, Phiéu bidu quyét, Tai | PHDCP bt thuong
liéu hop, Dur théo nghi quyét déi véi timg vAn d trong chuong
trinh hop
- Tai liéu hop PHPCD phai duge cép nhit cic ndi dung sira
ddi, b6 sung (néu c6)
3 Trudng hop lay y kién DHDCP bat thuong bing van ban Chém nhat 10 ngay trudc thoi han g lai Phéap ché Diéu 10
kién coa cb dbng
4 NDKCC thuc hién quyén c6 déng hién hiru Phap ché Piéu 10
4.1 @/ Cong ty CBTT vé NDKCC dy kién thuc hién quyén cho o8 | T4: thida 10 ngay truéc NPKCC du kién, Phép ché Diéu 10
déng hién hitu trir trudng hop quy dinh tai diém b, khoan
nay;
4.2 b/ Cong ty CBTT vé NDKCC du kién thuc hién quyn cho o3 | T41 thidu 20 ngay truéc NPKCC du kién Phéap ché Diéu 10
d6ng hién hiru ¢ tham du hop PHDCD
5 [Théng qua quyét dinh ctia PHDCP bat thuong 24 gity ké tir khi xay ra su kién Phap ché Diéu 10
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CBTT vé viéc huy niém yét kém theo ty 1& thong qua clia cd

dong khong phai 12 cd dong 1on

6 | Tai khoan cia Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngin hang | 24 gid ké tir khi xay ra su kién K¢ toan Diéu 10
nudc ngoai bi phong toéa theo yéu cdu cla co quan c6 thdm
quyén hoc khi t6 chitc cung tmg dich vu thanh to4n phat hién
¢6 d4u hiéu gian 14n, vi pham phap luét lién quan dén tai khoan
thanh toén
- Tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong téa
7 [Khi nhan duoc van ban cla co quan nha nude cd thim quyén | 24 gid ké tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10
hodc khi Céng ty ¢6 quyét dinh vé& tam ngimg mot phan hodc
toan b hoat dong kinh doanh
8 [Thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép 24 gid ké tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10
9  [Thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép 24 gidy ké tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10
10 [Stra d6i, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap | 24 gidr ké tir khi xdy ra su kién Phép ché Diéu 10
va hoat dong hozc Gidy phép hoat dong
11 |Quyét dinh mua lai c6 phiéu ctua Céng ty hodc ban ¢b phiéu quy | 24 gid ké tir khi x4y ra su kién Tai chinh Piéu 10
Phap ché
12 [Ngay thuc hién quyén mua cb phén ciia ngudi s hitu trai phiéu | 24 gits ké tir khi xay ra sy kién Tai chinh Diéu 10
kém theo quyén mua ¢ phan hoic ngay thuc hién chuyén dbi
trai phiéu chuyén ddi thanh c6 phiéu
13 |Quyét dinh chao ban chung khoan ra nudc ngoai va cac quyét |24 gid ké tir khi xdy ra su kién Tai chinh Piéu 9
dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg kho4n Phap ché
14 |Quyét dinh vé mirc ¢d tirc, hinh thirc tra cd tac, thoi gian tra co |24 peate] ké tir khi xay ra su kién Tai chinh Diéu 10
tirc Phép ché
15 |Quyét dinh tach, gbp co phiéu 24 gidy ké tir khi xay ra su kién Tai chinh Piéu 10
16 |Quyét dinh v& viéc 6 chic lai doanh nghiép (chia, tich, hop | 24 gid ké tir khi xay ra su kién Phap ché Piéu 10
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nhét, sép nhap, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), gidi tha,
pha sén doanh nghiép

17 [Thay doi ma s6 thué, thay d6i tén Céng ty, con ddu ctia Cong ty | 24 gio k& tir khi xay ra sw kién Phép ché Diéu 10
18 [Thay doi dia diém; thanh 14p méi hodc dong cira tru s& chinh, | 24 gio k& o khi xay ra su kién Phép ché Diéu 10
chi nhanh, nha mdy, vin phong dai dién
19 [Ban hanh, stra d6i, b6 sung Piéu 1 24 git ké tir khi xay ra su kién Phép ché Diéu 10
20 (Chién Iugc, ké hoach phit trién trung han va k& hoach kinh | 24 gio k& tir khi xay ra st kién Ban TGD Diéu 10
doanh héng nim ctia Céng ty Tai chinh
21 Quyét dinh thay ddi ky k& toan, chinh sach k& toan ap dung (trir | 24 gior k& tr khi xay ra su Kien Ké toén Diéu 10
trudng hop thay d6i chinh sach ké toan 4p dung do thay déi quy
dinh phap luét)
22 [Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan | 24 gid k& tir khi xay ra sw kién Tai chinh Diéu 10
bio cdo tai chinh ndm hodc thay d6i doanh nghiép kiém toén Ké toan
(sau khi d4 ky hop ddng)
23 [Huy hop dong kiém toan da ky 24 gity ké tir khi xay ra su kién Tai chinh Diéu 10
K& todn
24 Quyet dinh tham gia gbp vén thanh lap, mua dé tang s hiru | 24 gio k& tir khi xay ra su kien Tai chinh Piéu 10
trong mot cong ty din dén céng ty d6 trd thanh cong ty con, Ké toan
cong ty lién két hogc ban dé giam ty 16 s& hitu tai cong ty con,
cong ty lién két din dén Cong ty d6 khong con 1a cong ty con,
cdng ty lién két hodc giai thé cdng ty con, cong ty lién két
25 Quyet dinh cia PHDCP hodic HDQT théng qua hop ddng, giao | 24 gio k& tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10
dich gitta Cong ty v6i ngudi ndi bd, nguoi ¢ lién quan cua
ngudi ndi bo hodc nguoi ¢é lién quan ctia Céng ty
26 (C6 su thay doi cd phiéu c6 quyén bidu quyét
26.1 [Théng béo thay doi SLCP biéu quyét: Cong ty phét hanh thém 24h tinh tr thoi didm Cong ty bdo cdo  Tai ohinh Diéu 10
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cb phiéu, hoic chuyén d6i trai phiéu, ¢6 phiéu wu dai thanh cd [UBCKNN vé két qua phat hanh, két qusl Phap ché
phiéu chuyén ddi
262 [Thong bao thay ddi SLCP bidu quyat: Cong ty mua lai cb phiéu [24h tinh tir thoi diém Céng ty bdo cdo két qui  Tai chinh Piéu 10
ctia chinh minh hoZc ban ¢ phiéu qu¥ giao dich theo quy dinh phap luét vé mua lai  Phép ché
cb phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu quy
26.3 [Théng béo thay d6i SLCP biéu quyét: Cong ty mua lai cb phiéu [10 ngay dau tién cta thang trén co s& cac giao|  Tai chinh Piéu 10
cta ngudi lao dong theo quy ché phat hanh c6 phiéu cho ngudi dich d4 hoan tAt va c4p nhat dén ngay cong bd|  Phap ché
lao ddng cta Cong ty hodc mua lai cb phiéu 16 1é theo yéu cdu [thong tin
clia ¢d dong
27 |Quyét dinh/ Nghi quyét/ Chép thuan vé viéc Cong ty thay ddi, | 24 gid ké tir khi xay ra su kién Nhin su Diéu 10
bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd Phép ché
28 [Nhén dugc don xin tir chirc clia ngudi ndi bd 24 gid ké tir khi xay ra su kién Nhéin su Piéu 10
Phap ché
29 |Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich ¢6 gid | 24 gio ké tir khi xay ra su kién Tai chinh Piéu 10
tri 16n hon 15% tong tai san ctia Cong ty cin ¢t vao béo cdo tai
chinh ndm hop nhét gin nhit duoc kiém toan hodc bao cdo tai
chinh 06 thang hop nhét gan nhit dugc soat xét
30 Khi nhan duoc quyét dinh khai td di véi Cong ty, ngudi ndi bd | 24 ¢idy ké tir khi xay ra su kién Phap ché Diéu 10
cia Cong ty
31 [Khi nhin duoc @E\mﬁ dinh tam giam, truy ciru trach nhiém hinh | 24 gi& ké tir khi xay ra su kién Phap ché biéu 10
su @i véi ngudi ndi bd Cong ty
32 [Khi nhidn dugc ban an, @_.Qmﬂ dinh d3 c6 hiéu luc phap ludt cia | 24 gi& ké tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10
Tda 4n lién quan dén hoat dong ctia Cong ty
33 |Quyét dinh xir phat vi pham phéap luit vé thué 24 gity ké tir khi xay ra sy kién K& toan Diéu 10
34 [Nhan duoc théng bao clia Toa an thu Iy don yéu ciu md thi tuc | 24 gir ké tir khi xay ra su kién Phép ché Piéu 10

pha san doanh nghiép
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35 [Trudmg hop Céng ty nhan biét dugc su kién, thong tin 1am anh | 24 gidr ké tir khi xay ra su kién Truyén théng Diéu 10
huéng dén gia chimg khoan ctia chinh Céng ty, Cong ty phai Tai chinh
xéc nhén hogc dinh chinh vé su kién, théng tin d6
36 Khi xay ra cac sy kién khac ¢6 anh hudng 16n dén hoat déng | 24 gidy ké tir khi xay ra su kién Truyén théng Diéu 10
san xuét kinh doanh hodc tinh hinh quén trj cia Céng ty
37 Puoc chip thun hodic hiy b6 niém yét tai S& giao dich chimg | 24 gi® ké tir khi xay ra su kién Phép ché Diéu 10
khoan nuée ngoai
38 [Quyét dinh ting, giam vén didu 16 24 gity ké tir khi xay ra sy kién Phép ché Piéu 10
39 |Quyét dinh g6p vén dau tu vao mét t6 chire, du 4n, vay, cho | 24 gior ké tir khi xay ra su kién Tai chinh Diéu 10
vay hodc céc giao dich khic vdi gid tri tir 10% trd 16n trén téng Phap ché
tal san cia Cong ty tai BCTC nim hop nhit gén nhit duoc
kiém to4n hogc BCTC bén nién hop nhit gin nhét duoc soat
xét
40 Quyét dinh gép vén c6 gia t tr 50% o 1én vén didg 1¢ clia |24 gi ké tir khi x4y ra su kién Tai chinh Diéu 10
mét t6 chite (xdc dinh theo vén didu 18 cita t§ chirc nhén vén Phép ché
g6p trude thoi diém g6p vdn)
41 [T6 chirc kiém toan dua ra ¥ kién kidm toan hogc ket luan soat | Thoi han nhu thoi han CBTT cia cac loai Ké toan Diéu 10
xét khong phai 12 y kién kiém todn hoic két luan sodt xét chdp | BCTC nim, ban nién, quy
nhén toan phén dbi véi bao cdo tai chinh hofic bio cdo tii chinh
c6 diéu chinh hdi t6, Cong ty phai cong bd théng tin vé y kién
kiém todn, két ludn soat xét, két qua didu chinh hdi t& bio cdo
tai chinh
42 Sau khi thay doi ky k& toan, Céng ty cong bé bao cao tai cho| 10 ngay, ké tir ngy t6 chirc kiém toan ky Ké toan Piéu 10

giai doan giita 02 ky ké todn clia ndm tii chinh cfi VA nim ta]
chinh méi theo quy dinh phap ludt vé ké toan doanh nghigp

bédo cdo kiém toan nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngdy bat d4u cta nim tai chinh
madi




III. CBTT theo yéu cau
1 |Su kién anh huéng nghiém trong dn loi ich hop phép cta nha |24 gio, ké tir khi nhan duoc yéu ciu cla Phap ché Piéu 11
dau tu UBCKNN, SGDCK Truyén théng
2 |C6 théng tin lién quan d&n Cong ty anh huéng 1én dén gid |24 gio, ké tir khi nhan dwoc yéu cdu cua Phap ché Piéu 11
chimg khodn va can phai x4c nhén thong tin d6 UBCKNN, SGDCK Truyén théng
IV. CBTT khac
1 [Cong bd thong tin v& ty 1é s& hitu nudce ngoai Khi c6 thay dbi lién quan &n ty 16 s& hiu Phép ché Piéu 12
nuéc ngoai. Theo quy dinh phap ludt vé
chimg khoan huéng din dau tu nuéc ngoai
trén thi trudmg ching khoan Viét Nam
2 |CBTT vé hoat d&éng chio ban, phat hanh, niém yét, ding ky | Theo quy dinh phap luit vé& chao ban, phat Phép ché Piéu 12
giao dich va bao c4o sir dung vén hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao
dich chimg khoan
3 |CBTT vé viéc cong ty giao dich mua lai ¢b phidu cta cong ty Phap ché Diéu 12
hoic ban ¢b phiéu quy
3.1 [Trudong hop cdng ty mua lai ¢ phiéu cta chinh minh hodc ban | Theo quy dinh phép luét vé viéc mua lai cd Phéap ché Piéu 12
cb phidu quy phiéu ctia chinh minh, ban c¢b phiéu quy
3.2 [Trudng hop céng ty mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh, sau khi | 15 ngay ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh Phép ché Piéu 12
thanh toan hét ¢6 phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san dugc | toan viéc mua lai ¢é phiéu
ghi trong sb ké toan giam 10% thi céng ty phai théng bao cho
tit ca cdc chit ng biét
4 |ICBTT vé viéc phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng ching Piéu 13
4.1 |CBTT dinh ky Nhu quy dinh tai Piéu 13
Muc I Phu luc I
Quy ché nay
4.2 |CBTT dinh k¥ vé bio céo sir dung, von thu dugc tir dot chao | Theo quy dinh phap luat vé phat hanh trai Piéu 13
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ban d3 duoc kiém toan, béo cdo tién d¢ st dung von (P61 véi
trudong hop huy dong von dé thuc hién cac du 4n dau tu)

phiéu doanh nghiép ra cdng ching

4.3 [CBTT vé tinh hinh thanh toan géc, l4i trai phiéu 30 ngay ké tir ngay két thic 06 thang dau Tai chinh Piéu 13
nim va két thiic nim dwong lich Phép ché
4.4 |Cong bd thong tin bat thudng 24 gidy ké tir khi xay ra mdt trong céc su Tai chinh Piéu 13
kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Quy Phéap ché
ché nay
45 |CBTT veé thoi gian, ty 18, gid, dia diém ding ky chuyén d6i |01 thang trudc ngay chuyén doi trai phiéu Piéu 13
(truomg hop phét hanh trai phiéu chuyén dbi khong bét budc)
4.6 |CBTT theo yéu cau 24 gidy ké tir khi nhan duoc yéu cdu cta |Nhu quy dinh tai biéu 14
UBCKNN, SGDCK noi coéng ty niém yét, |Muc III, Phu luc
ding ky giao dich khi xay ra mot trong ciac | I, Quy ché nay
su kién sau day:
Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich
hop phép ciia nha du tu;
Cé thong tin lién quan dén Céng ty anh
huéng dén gia chimg khoan va can phai xéc
nhén thong tin d6
5 |CBTT ctia t6 chirc niém yét trai phiéu doanh nghiép Theo quy dinh tai Piéu 14 Quy ché CBTT Tai chinh biéu 14
BBC Phép ché
6 [CBTT vé chao ban giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1é Tai chinh Piéu 15
tai thi trudng trong nudc Phap ché
6.1 [CBTT trudc dot chao ban trai phiéu Trong thoi han 01 ngay lam viéc trudce ngay Tai chinh Piéu 15
phét hanh trai phiéu Phép ché
6.2 |CBTT vé két qua chao ban trai phiéu Trong thoi han 10 ngay lam viéc truéc ngay Tai chinh Piéu 15
hoan thanh dot chao ban trai phiéu Phéap ché
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6.3

CBTT dinh ky

a. Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay két thic
06 thang ddu nam tai chinh, cdng ty thuc
hién CBTT dinh ky 06 thang

b. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thiic
nam tai chinh, céng ty thuc hién CBTT
dinh ky hing nim

Phép ché

Diéu 15

6.4

CBTT bat thudong

Trong vong 24 gid ké tir khi xdy ra mot

trong cac su kién sau:

a. Bi tam ngimg mot ﬁrwﬁ hodc toan bd hoat]
déng kinh doanh, bi dinh chi hoat ddng]
hodc thu hdi Gidy Chung nhin ding ky
doanh nghiép, Gidy chimg nhén dang ki
kinh doanh hoic gidy phép c6 gid tri tuong
duong theo quy dinh cta phéap luit; khi ¢d
Oc%mﬁ dinh vé viéc t chire lai hodc orﬁ\mn
d6i doanh nghiép;

b. C6 su thay dbi vé& noi dung théng tin so vdi
thong tin d& cong bd khi chao ban trai
phiéu 1am anh huéng dén kha ning tra no

131, gbc trai phidu

Phép ché

Piéu 15

6.5

CBTT vé trai phiéu chuyén doi, trai phiéu kém chimg quyén,

mua lai trai @Emz truée han, hoan déi trai wEmc

—

. P6i v6i trai phiéu chuyén ddi, trai phiéyl
kém chimg quyén: trong thoi han 05 ngay]
lam viéc ké tir ngay hoan tit cong viéc
chuyén déi trai phiéu thanh ¢ phiéu hoic
ngay thue hién quyén cia chimg quyén

2. Pbi voi mua lai trai ﬁEm: trude han, hoan|

dbi trai phiéu:

Tai chinh
Phép ché

Diéu 15
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a. 10 ngay trudc ngdy mua lai trai phiéu trude
han, hoan di trai phiéu

b. 10 ngay ké tir ngay hoan tit viéc mua lai
trai phiéu truge han, hoén ddi trai phiéu

7 |CBTT cia cong ty phét hanh trai phiéu ra thi trudng quéc té Tai chinh Diéu 16
Phép ché
7.1 (CBTT truée dot chao ban trai phiéu 01 ngay lam viéc trudc ngay phat hanh trdi  Tai chinh Piéu 16
phiéu ra thi trrong quéc té Phap ché
7.2 [CBTT vé két qua chao ban trai phiéu 10 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh doff  Tai chinh
phat hanh trai phiéu Phép ché
7.3 |CBTT dinh ky a. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay két thad  Tai chinh Diéu 16
06 thang ddu nam tai chinh, doanh nghiép
thuc hién CBTT dinh k3 06 théng
b. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic
ndm tai chinh, doanh nghiép thuc hién
CBTT dinh ky hing nim
7.4 (CBTT viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phidy, thuc hién|l. D&l voi té phi€u chuyén dbi trai phiéu| Tai chinh Piéu 16

quyén cia chimg quyén, két qua mua lai trai phiéu trude han va
két quéa hoan déi trai phiéu trong k¥ han (néu c6)

kém chimg quyén. Trong thoi han 05 ngay|
lam viéc ké tir ngay hoan tit viée chuyén|
ddi trdi phiéu thanh cb phiéu hosc ngay|

thue hién quyén ctia chimg quyén

)

D6i v6i mua lai trai phiu truée han, hoan|
d6i trai phiéu:

a. 10 ngay truée ngdy mua lai trai phiéu trude
han, hoan dbi trai phiéu

b. 10 ngay ké tir ngay hoan tAt viéc mua lai
trai phiéu truée han, hoan ddi trai phiéu
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8 [CBTT cuacd dong 16n, nhém ngudi ¢ lién quan sé hiru tr 5% Phép ché Diéu 17
tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cua cdng ty; nhom nha
diu tu nuée ngoai c6 lién quan s& hitu tr 5% trd 1én sb cb
phiéu c6 quyén biéu quyét
8.1 [T6 chirc, c4 nhén khi tré thanh hodc khong con 12 cd dong 16n 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hoic|  Phap ché Piéu 17
clia cong ty tinh ké tir ngay hoan tét giao dich chimg khon ~ [khéng con 14 cb dong 16m
8.2 |Co dong 16m ciia cOng ty khi c6 su thay ddi vé sb luong 6 05 ngdy lam viéc k& tir ngay c6 su thay doi Phap ché Diéu 17
phiéu s& hiru qua cdc ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén bidu hhw bén
quyét tinh ké tir ngay hoan tit giao dich chumg khoan
8.3 Khi nhin dugc bdo céo lién quan dén su thay ddi ty 1€ s¢ hiru 03 ngay lam viéc sau khi nhin duoe bao cdo Phap ché Piéu 17
c6 phiéu, chimg chi quy clia cac dbi tuong duoc quy dinh tai
diéu nay
9 [CBTT ctlia nguoi ndi bd va ngudi cé lién quan cta ngudi ndi bd Phap ché Diéu 18
9.1 Bdo céo thong bo thdi gian du kién thuc hién giao dich Truée ngay du kién thuc hién giao dich t6if  Tai chinh Piéu 18
thiéu 03 ngay lam viée phai CBTT v& viéc dul  Phép ché
kién giao dich
9.2 KKhi hoan tat giao dich cin thuc hién: Bao cdo k&t qua hoan tt 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao]  Tai chinh Diéu 18
giao dich dich (truomg hop giao dich két thiic trude thdi|  Phép ché
han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién
eiao dich
10 |Giao dich chao mua c6ng khai Theo Luat Chimg khoan va c4c van ban phap]  Phdp ché Diéu 18

luat lién quan khac (néu c6)
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