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Ha Noi, ngc‘zyfﬁ’thdng 3 nam 2022

. ' THONG BAO MOI HQP
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2()22

Kinh giti: Qui cb dong cia Cong ty ¢b phan Vit li¢u xiy dung Buu dién

Hoi déng quan tri Cong ty Cé phcm Vit ligu Xay (1ng Buu dién, tran trong thong
bdo va kinh moi Quy C6 dong vé tham du Dai hoi ddng cé déng thudng nién nam
2022 nhu sau:

1. Thoi gian 9 gior 00, Thi Tu ngay 27 thang 4 nam 2022

2. Dla diém: HOI TRUONG CONG TY

Sé 64, dudmng Cau Dién, phudng Phic Dién, quan Bac Tir Liém, TP Ha Noi

3. Thanh phin tham du Paij hoi

T4t ca Co dong s& hitu ¢b phén Cong ty b phan Vit liéu xay dung Buu dién ( Ma
chimg khoan PCM) theo danh sach cd déng chdt ngay 09/03/2022 do Trung tam Luu ky

chimg khoan Viét Nam 14p hodc nhimg nguoi duoc uy quyén tham du hop 1€.

4. Noi dung Dai hoi

Chuong trinh, ndi dung Dai hoi, cac mau gidy ty quyén, gidy dang ky tham du va
cic tai liéu lién quan dai hdi quy Vi co dong vui long truy cdp trén website:
pem.vn/danhmuc/quan-he-co-dong dé tai "(LIOIIU

5. Pang ky va xac dinh tham du Dai hoi

Dé chuong trinh Pai hoi dién ra tét dep, dé nghi Quy cd dong vui long xéc nhan
tham du Dai hoi theo miu Gidy dang ky du hop. Trong truong hop Quy Ch dong
khong truc tiép dén du hop co thé ay quyén cho Nguoi dai dién theo mau Gidy ty
quyén cta Cong ty.

e Hinh thic dang ky
+ Xin gii vé dia chi: Cong ty C6 phan Vat lieu Xay dung Buu ién,
s6 64 dudong Cau Dién, Phudng Phiic Dién, Quan BacTir Liém, TP Ha Noi.
+ Lién hé: ong Dao Huy Truong DT: 0913.574.538
Céc Cb dong hodc ngudi Pai dién duge ¢ uy quyén dén tham du bai hm vul
long mang theo CMND/CCCD hodc hd chiéu dé dang ky tu cich ¢6 dong tham du
Dai hoi.
Trén trong thong bdo va kinh moi quy Co dong tham dy! ’ﬁ?/

T/M HO1I PONG QUAN TRI
LHU TICH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY DANG KY
THAM DU PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Kinh giti: CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU PIEN

Cian ct Piéu 18 cua Cong ty Co phﬁn Vat liéu xay dung Buu dién, t61 du diéu kién

tham du Dai hoi déng ) dong thuong nién nam 2022.

Bang vin ban nay toi dang ky tham dy Dai hoi dong co6 dong Cong ty Co phan Vat
liéu xay dung Buu dién vao ngay 27 thang 4 nam 2022.
Tran trong!
................ , hgay......thang..... nam2022

NGUOI PANG KY
(Ky, ghi ro ho tén)
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GIAY UY QUYEN
THAM DU DAI HOI BONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Kinh giti: CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DPIEN

Hom nay, ngay  thang  nam 2022, (@i .........ccccoovevveeeiiieeiieeeeeee, chiing téi gom:
1.Bén uy quyén:

Nguoi dai dién (461 voi t chlic)......eeeveeeeeeieeee, ChUC VUi,

2.Bén dwge iy guyén:

Noi dung iy quyén:

Theo Gidy uy quyén nay, Bén duoc Gy quyén co toan quyén thay mit Bén uy
quyén tham du, thao lun, biéu quyét va thuc hién cac quyén va nghia vu khac cia cb
dong theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty tai Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Vat
liéu xay dung Buu dién ngay 27 thang 4 nam 2022.

Gidy uy quyén nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky dén khi két thic Dai hoi. Nguoi
duoc uy quyén tham du Dai hoi khong duoc uy quyén cho ngudi thi 3.

BEN UY QUYEN BEN PUQC UY QUYEN
(Ghi r6 ho tén, dong dau (néu la t6 chirc)) (Ghi 6 ho tén, dong dau (néu la té chirc))
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PCIM) VAT LIEU XAY DUNG BUU PIEN Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
DU THAO
‘ CHUONG TRINH 5
DAI HQI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022
Ngay 27 thang 4 nam 2022
T.h ol Noi dung Thuc hién
gian
8h30 Dén tiép dai biéu, cd dong Ban T chirc
Kiém tra tu cach c6 dong, phat tai liéu cho ¢ dong Ban kiém tra tu cach CD
9h00 | Tuyén bé 1y do, khai mac Pai hoi, gisi thiéu Poan Chi .
2 . . Ban t6 churc
toa, Ban kiém tra tu cach c6 dong
9h10 B4o céo kiém tra tu cach c6 dong tham dy Pai hoi Ban kiém tra tu cach cd dong
9h15 | Gidi thiéu Thu ky Dai hoi; Ban kiém phiéu Doan Chi toa
Thong qua chuong trinh Dai Ho1 Doan Chu toa
9h30 | Bao cao Két qua hoat dong SXKD nam 2021 va Ké . ,
- Doan Chu toa
hoach SXKD nam 2022
10h Bao c4do Hoat dong cia HPQT nam 2021 va Phuong . ,
. . g Poan Chu toa
huéng nhi€ém vy nam 2022
10h15 | B4o céo Tai chinh nim 2021 di dugc kiém toan Ké toan trudng
10h20 | Phuong an Phan chia lgi nhuan, chi tra ¢d tire nam 2021 Ké toan trudng
10h40 | Bao c4do Hoat dong cua Ban kiém soat nim 2021 va Ké 2 .
) _ Ban kiém soat
hoach hoat dong nam 2022
10h45 | Thong qua Quy ché Noi bo Quan tri Cong ty Doan Chu toa
Thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi dong Quan tri Doan Chu toa
Thong qua Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soat Doan Chu toa
11h Pé xuit lra chon don vi kiém toan nim 2022 Ban kiém soat
12h Thong qua Bién ban Pai hoi Thu ky Pai hoi
Théng qua Nghi quyét Dai hoi Thu ky Dai hoi

BAN TO CHUC PAI HOI
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DU THAO

_ QUY CHE
G CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DIEN

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va ddi twong ap dung.
1.1. Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc Pai hoi déng cb déng thuong nién (sau
day goi 1a “ Pai ho1”) Cong ty C6 phan Vat liéu Xay dung Buu dién.
1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua c6 dong, ngudi tham du
bai hoi, dieu kién va thé thuc ti€n hanh Pai hoi.
1.3. C6 dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh theo Quy
ché nay.

Chuong 11
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PAI HOI

Diéu 2: Diéu kién tham du Dai hji.

Céc cd dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia cd dong 1a to
chtic ¢o tén trong danh sach c6 dong tai ngay chét quyén tham dy Pai hoi co quyén
tryc tiép tham dy hodc Gy quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi.

Piéu 3: Quyén ciia co dong khi tham dy Pai hoi.
3.1. Phat biéu, biéu quyét tit ca cac van dé thudc thdm quyén cua Dai hoi cd dong
theo quy dinh cta Diéu 1¢ va Phap luat lién quan.

3.2. Puoc Ban to chuc thong bao cong khai ndi dung chuong trinh Pai hoi.



3.3. Tai Dai hoi, mdi co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén td1 tham du Dai
hoi dugc nhan “Phiéu biéu quyét” (Trong d6 co ghi ma sb c6 dong va sb ¢o phan co
quyén biéu quyét) sau khi ding ky tham dy Pai hoi.

3.4. Gia tri cia " Phiéu biéu quyét” twong tng véi ty 18 sd ¢6 phan co quyén biéu
quyét ma nguoi d6 so hiru hodc dai dién theo diang ky tham du Dai hoi.

3.5. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén khi t6i du Pai hoi duge thao luan va
tién hanh biéu quyét thong qua cac nodi dung cua Dai hoi theo quy dinh.

3.6. C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén dén dy Pai hoi mudn cé quyén ding
ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa
khong cé trach nhiém diung Pai hoi va cac dot biéu quyét trude d6 s& khong bi anh
hudng. Trudng hop Ban kiém phiéu dang tién hanh kiém phiéu biéu quyét thi ¢ dong
khong co quyén biéu quyét.

Diéu 4: Nghia vu ciia ¢6 dong khi tham dw Dai hji.

4.1. Co dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén cila co dong khi tham dy Pai hoi
phai mang theo Chirng minh nhan dan, hoac CCCD, hoac Ho chiéu, Giéy moi, Giéy
uy quyén (Néu duge uy quyén), hoic quyét dinh cir ngudi dai dién phan vén ddi véi
¢ dong 13 t6 chuc (d6i véi ngudi dai dién theo ty quyén) va diang ky tham du Dai hoi
v6i Ban kiém tra tu cach cd dong.

4.2. Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién ctia Chu toa Pai hoi va
ton trong két qua lam vi¢c cua Pai hoi.

4.3. Cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén ctia cd dong khi tham du Pai hoi,
¢6 trach nhiém tham dy Dai hoi tir khi bat dau cho dén khi két thic Dai hoi. Trong
truong hop C6 dong nao vi Iy do bat kha khang phai roi khoi Pai hoi trude trude khi
két thuc, phai lién hé v6i BTC dé thong bao va nop ¥ kién bang van ban ciia c4 nhan
vé nhitng van dé can biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop c6 dong roi khoi trude khi
két thuc Pai hoi ma khong thong bao va ndp v kién bing van ban cia ca nhan véi
BTC thi ¢6 dong d6 coi nhu da dong ¥ véi tit ca cac van dé can biéu quyét tai Dai hoi.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi.

5.1. Chu tich HPQT Cong ty la Chu toa Pai hdi, Poan Chu toa Pai hoi gff)m Chu

toa va dai dién thanh vién HDQT Cong ty, dai dién Ban Tong giam déc Cong ty.

5.2. Piéu khién Pai hoi theo chuong trinh nghi su, cac Quy ché da duoc Pai hoi
thong qua phu hop véi cac quy dinh ctia phap luat.



5.3 Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

5.4. Chi toa tién hanh c4c cong viéc dugce cho 1a can thict d¢ diéu hanh Dai hoi
mot cach hop 18, ¢o trinh tu va dé Pai hoi phan anh duoc mong mudn cua da s cac co
dong tham du.

5.5. Chu toa c6 quyén khong tra 16i hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop cua co
déng néu cac nodi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

5.6. Chu toa c6 quyén cat y kién phat biéu ciia co dong khi c6 dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc ¥ kién nam ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién tring
lap.

5.7. Chu toa c6 thé yéu cau tat ca nguoi tham dy Pai hoi chiu sy kiém tra hodc cac
bién phap an ninh khac, yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tu Pai hoi; truc
xuat nhitng ngudi khong tudn thi sy diéu hanh cta Chu toa, ¢ v gy rdi trat tu, ngin
can tién trinh binh thudng ctia Pai hoi hodc khong tuan thii cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi Pai hoi déng c6 dong.

5.8. Bat ctr luc nao Chu toa c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khac phu
hop véi Luat Doanh nghiép 2020 ma khong can lay y kién ctia Dai hoi néu thay rang:

a) Hanh vi cua nhiing nguoi ¢6 mit can trd hodc c6 kha ning can tr¢ dién bién co
trat tu cua Pai hoi.

b) Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot cach
hop 1€.

Piéu 6: Ban thuw ky Dai hoi.

6.1 Ban thu ky Dai hoi gém 02 nguoi do Chu toa cur va dugc Pai hoi biéu quyét
thong qua. Ban thu ky chiu trach nhiém trudec Chu toa va PHPCP vé nhiém vu cia
minh.

6.2. Ban thu ky thyc hién cac cong viéc trg giup theo sy phan cong cia Chu toa
nhu: Ghi chép bién ban vé dién bién Dai hoi, dy thao cac van kién, két luan va thong
béo ctia Poan Chu toa giri dén c6 dong khi dugc yéu ciu; trinh bay trude Dai hoi vé
Bién ban Dai hoi va Nghi quyét Dai hoi.

6.3. Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cta cd dong.

Piéu 7: Ban kiém tra tw cach c6 dong.



7.1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 01 Truong ban va 04 thanh vién do Ban to
chiac BPHDCD lya chon, chi dinh c6 chirc ndng nhi€ém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach co dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén dén dy hop: Kiém
tra Giéy ching minh nhan dan, hoac CCCD, hodc Ho chiéu, Giéy moi, Giéy uy quyén
(néu co).

b) Phat cho c¢6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong tai liéu Dai
héi, phiéu biéu quyét...

¢) Tong hop két qua kiém tra va bao cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach
) dong tham dy Pai hdi tai cac thoi diém:

- Trudc khi khai mac Dai hoi.

- Truéc mbi 1an biéu quyét ctia Pai hoi néu co su thay dbi vé sb cd dong dang ky
tham du Pai hoi (C6 déng dén mudn ding ky du).

7.2 Ban kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh lap B phan giup viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

8.1. Ban kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé cir va dugc Dai hoi biéu quyét thong
qua trude Dai hdi.

8.2. Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc ctia viéc kiém phiéu. Ban
kiém phiéu chiu trach nhiém truéc phap luat va trude c6 dong néu dé xdy ra sai
pham.

8.3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Huéng dan cb doéng dén tham dy Pai hoi cach st dung phiéu biéu quyét

- Thyc hién viéc kiém dém s6 phiéu biéu quyét theo ting loai: Pong ¥, khong
ddng v, khong cé v kién.

- Kiém tra giam sat viéc biéu quyét, bo phiéu cua cac cd dong va dai dién
ctia c6 dong.

- T6 chirc kiém phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu va cong bd két qua
biéu quyét trude Pai hoi.

- Ban giao bién ban két qua kiém phiéu va toan bo phiéu biéu quyét cho Thu
ky Dai hoi.

- Cung Chu toa Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua
biéu quyét va bao cdo dé Pai hoi quyét dinh.



8.4. Ban kiém phiéu phai dam bao tinh trung thuc cta viéc kiém phiéu. Ban
kiém phiéu chiu trach nhiém truéc phap luat va trudc co6 dong néu dé xdy ra sai
pham.

Chuong 3
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cuoc hop Dai hoi déng co dong duogc tién hanh khi ¢6 s6 co dong du hop dai

dién trén 50% tong s phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duoc 1ap tai thoi diém
chdt danh dé triéu tap cudc hop Pai hoi déng ) dong thuong nién 2022.
Piéu 10. Cach thirc tién hanh Pai hji

- Cudc hop bai héi dy kién dién ra trong 2 ngay theo lich cu thé do Ban td chitc
bPai hoi thong bao.

- Pai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai chuong trinh
Dai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty Co phan Vit liéu Xay dung Buu dién.

- Céc ¢ dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén mudn phat biéu phai:

+ Pang ky va ndp phiéu ding ky phat biéu tai Ban thu ky Pai hoi. Bé dam bao
trat tu cua Pai hoi khi thao luan, nhitng c6 dong ding ky phat biéu di dang ky trude
trong gidy moi hop PHPCD s& dugc vu tién phat biéu trudc;

+ Puoc su chép thuan cua chu toa Pai hoi;

+ Noi dung phat biéu phai ngan gon, ding thoi gian tham luan va phu hop voi
Chuong trinh Pai hoi.

Piéu 11. Chuong trinh, ndi dung lam viéc ctia Pai hoi

- Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong co dong thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh rd rang thoi gian dbi véi cac
ndi dung trong chuong trinh cudc hop.

- Trudng hop c6 thay d6i chuong trinh hop da duogc giri kém theo Gidy moi hop
cho co dong, cac thay d6i phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 12. Biéu quyét thong qua cac van dé thudc thim quyén cia Dai hji.

1. Nguyén tic:



a) Tat ca cac yén dé,trong chuong trinh hop cua Dai héi déq phai dugc PHDCD
thao ludn va lay bi€u quyét cong khai bang hinh thirc gio phi€u biéu quyeét.

b) Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va gui tryc tiép cho Cb dong
tai ngay t6 chirc Pai hoi. Mbi ¢o dong dugce cap 01 phleu biéu quyet Trén phiéu bleu
quyet c6 ghi &6 M4 s6 c¢d dong va sb cd phan co6 quyén biéu quyét (bao gdm ca sd cd
phan dugc uy quyén).

c¢) Can ctr xac dinh tong 5O co phan tham gia bleu quyét cua tung ndi dung la
tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac cd dong co6 quyén biéu quyet co
mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Dai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2022.

2. Cach thirc biéu quyét:

a) C6 dong va/hodc Pai dién theo uy quyen cla ¢b dong bleu quyét (Dong ¥,
Khéng dong y; Khéng cé y kién) mot van dé bang cach biéu quyét truc tiép tai Pai
hoi.

b) Khi tién hanh biéu quyét timg ndi dung tai Pai hoi: cac co dong biéu quyet
theo sur diéu hanh ctia Cha toa. Thanh vién Ban kiém phleu s& ghi sd phiéu bleu quyét
“Poéng y”, "Khong dong y" hoic "Khong c6 y klen tuong ung. Cac cb dong vi
nhimg ly do ca nhan ma khoéng tham gia biéu quyet khi Dai hoi tién hanh biéu quyét
cua tung ndi dung thi toan bo sd ¢6 phan co quyén biéu quyet ctia c6 dong hoic dai
dién c6 dong da dang ky khi tham dy Pai hoi1 dugce hiéu rang c6 dong hoac dai di¢n ¢
déng d6 da biéu quyét "Pong y" cho ndi dung Pai hoi tién hanh biéu quyét.

¢) Két qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac Dai
hoi.

3. Thé 1¢ biéu quyét:

a) Ctr 01 (mér) c6 phan twong duong véi 01 (méf) quyén biéu quyét.

_b) Cac Van dé sau “day s& dugc thong qua khi co trén 50% tong sd co phan co
quyen biéu quyet cla tat ca cac co dong co quyen biéu quyet cO mat truc tlep hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai Pai hoi déng cd dong thuong nién nim
2022 dong ¥:

- Béo céo Két qua hoat dong SXKD nam 2021 va Ké& hoach SXKD nam 2022;

- B4o cdo Hoat dong cua HPQT nam 2021 va Phuong huéng nhi€ém vu nam 2022 ;
- B4o c4o Tai chinh nam 2021 d3 dugc kiém toan;

- Phuong &n Phan chia lgi nhuan, chi tra ¢d tirc nam 2021;

- B4o c4do Hoat dong cua Ban kiém soat nim 2021 va Ké hoach hoat dong nam
2022,

- Thong qua Quy ché Noi bd Quan tri Cong ty;



- Thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi déng Quan tri;

- Thong qua Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat;

- Pé xuit lua chon don vi kiém toan nam 2022;

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 13. Bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 dong

TAt ca cac nodi dung tai cudc hop DPai hoi phai dugce Ban thu ky ghi vao bién ban
hop DPHDCD. Bién ban cudc hop phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai
héi va dugce luu theo quy dinh.

Chuong 4
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 14. Trit ty Dai hji

- C6 dong hodc Nguoi dai dién theo uy quyén tham du PHDCD phai ngdi dang
vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chtrc Pai hoi huéng dan. Tuan tha viée sép xép Vi tri
ctiia Ban t6 chirc Dai hoi.

- C6 dong c6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi 4m phai ding ky v6i Ban chu toa va
hoan toan chiu trach nhi€ém trong truong hop c6 nhitng thong tin sai 1éch véi ndi dung
DPai hoi.

- Gitr trat tu Pai hoi, khong sir dung dién thoai di dong trong qua trinh hop. Tat
ca cac mdy di¢n thoai khi mang vao cudc hop phai tat may hodc dé dién thoai & ché do
rung.

- Chép hanh quy ché td chirc cia PHPCP va sy diéu khién cudc hop cua Chu toa.

Diéu 15. Truong hgp tién hanh Dai hji khong thanh.

15.1. Truong hop cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién Cong ty C6 phan
Vit liéu Xay dung Buu dién khong du diéu kién dé tién hanh theo quy dinh tai diéu 9
Quy ché nay thi viéc tri¢u tap hop lan tht hai phai dugc thuc hién trong thoi han 30
ngay ké tir ngay cudc hop Dai hoi dong co dong thuong nién du dinh khai mac. Cudc
hop cta Dai hoi 1an thir hai duoc tién hanh khi c¢6 sb thanh vién tham dy 1a céc cb
dong va cac dai di¢n theo uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33% téng $6 ¢b ph?ln
c6 quyén biéu quyét.

15.2. Trudng hop cudc hop triéu tap lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 15.1 Piéu nay thi dugc triéu tap lan thir ba trong thoi han 20 ngay,



ké tir ngay cudc hop lan tht hai dy dinh khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop
ctiia Pai hoi dugc tién hanh khong phu thudc vao sb luong co dong hay dai dién uy
quyén tham dy va duoc coi 13 hop 18 va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma Pai
hoi dong c6 dong thuong nién cd quyén phé chuan.
Chuong 5
HIEU LUC THI HANH

Piéu 16. Hiéu hrc thi hanh

- Quy ché nay gdm 05 chuong, 16 diéu dugc thong qua va ¢ hiéu luc thi hanh
tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2022 Cong ty C6 phan Vat liéu Xay dung
Buu dién.

- Chu toa c6 trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo quy ché nay.

- Co dong va nhitng nguoi tham du Pai hoi cé trach nhiém thuc hién cac quy
dinh tai Quy ché nay.

CONG TY CP VAT LIEU XAY DUNG BUU DIEN
T/M. HOI PONG QUAN TRI
Chu tich



DU THAO
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU PIEN

(Theo Luit doanh nghiép 2020, Theo thong tw hwéng din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ciia B9 tai chinh)



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cu Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cu Ludat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cit Nghi dinh sé6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bé
trwcng Bo Tai chinh hwdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can civ Piéu 16 Cong ty c6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién;
Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong s6  ngay 27 thang 4 nam 2022;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bg vé quan tri cong ty Cong ty cé
phdn Vit lieu xay dung Buu dién,

Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty Cong ty c¢6 phan Vit liéu xdy dung Buru dién
bao goém cdc ndi dung sau:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc; trinh ty, th
tuc hop Pai hoi déng cd dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam ddc va cac hoat dong khac theo
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cta phép lut.

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat, Tong Giam dbc va nhimng nguoi lién quan.

Piéu 2. Pai hgi dong co dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong
Vai tro, quyén va nghia vu cia PHPCD Cong ty dugc qui dinh chi tiét tai Dicu 14 va
Piéu 15 Piéu 18 Cong ty C6 phan Vat liéu xay dyng Buu dién.



2. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong bao gom cic ndi dung
chinh sau day

a) Tham quyén tri¢u tip Pai hdi dong co dong

- Tham quyén triéu tdp Pai hoi c6 dong thuong nién: Do Hoi dong quan tri
triéu tap dugc qui dinh, cu thé:

Dai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi nam mot 1an va trong thoi han bon
(04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop
Pai hoi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06
thang Kké tur ngay két thiuc nam tai chinh. Pia diém hop Dai hoi déng ) dong dugc xac
dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam.

- Tham quyén triéu tap Dai hoi c6 dong bat thuong:

+ Hoi dong quan tri phai triéu tap DPHPCD bat thuong trong cac truong hop
sau.

e Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

o Sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 luong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cia phap luat;

e Theo yéu cau cua c6 dong hodc nhoém cod dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cd dong phai dugc
thé hién béng van ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, cé du chir
ky cua cac cd dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban
va tap hop du chir ky cta cac cd dong c6 lién quan;

e Theo yéu ciu cta Ban kiém soat;

Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

+ Triéu tap hop DPHDCD bat thuong

e HOoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém
soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 14 biéu 18 Cong ty hodc
nhan dugc yéu cu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu 14 Piéu 1é
Cong ty;

e Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty thi trong thoi han 30
ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Pai hoi
d6ng c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

e Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 DPiéu 14 Diéu 1¢ Cong ty thi c¢6 dong hoic nhom cb
dong quy dinh tai diém c khoan 3 DPiéu 14 Piéu 1é Cong ty co quyén yéu cau
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dai di¢n Cong ty tri€u tap hop Dai hoi déng cd dong theo quy dinh tai Luét
Doanh nghiép; Trong trudng hop nay, c¢6 dong hodc nhom cd dong triéu tip
hop Pai hoi dong cd dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat
trinh tu, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong. Tat ca chi phi cho viéc tri¢u tap va tién hanh hop Pai hoi déng cd dong
dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhimng chi phi do c6 dong
chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong, ké ca chi phi an ¢ va di
lai.

e Thu tyc dé t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luat Doanh nghiép.

b) Lap Danh sach c¢6 dong c6 quyén duw hop

Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong duoc 1ap khong qua
10 ngay trudc ngay giri thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty phai cong
bb thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi dong cb
dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi clng;

¢) Thong bio vé viéc chot danh sach co dong c6 quyén tham du hop Pai
hdi dong c6 dong

Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham
du hop Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cubi cung. Guri ho
so thong bao to1 Trung tdm luu ky chiing khoan Vi¢t Nam.

d) Thong bao triéu tap Pai hoi ddng co dong

Thong bao moi hop Pai hoi dong c6 dong duoc guri cho tat ca cac cd dong bang
phuong thure dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cd dong, déng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nudc, S& giao dich
chtng khoan noi ¢ phiéu ciia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Ngudi triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac cd dong trong
Danh sach c6 dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
(tinh tir ngdy ma thong bao dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh
hop Dai hoi déng ) dong, céc tai liéu lién quan dén céac van dé s& duoc biéu quyét tai
dai hoi dugc gui cho cac ) dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugce giri kém thong bao hop Pai hoi dong cd
dong, thong bao moi hop phai néu rd dudng din dén toan bo tai liéu hop dé cac cd
dong co thé tiép can, bao gom:

e .Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

e Danh sach va thong tin chi tiét cuia cac ing vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

e Phiéu biéu quyét;



e Dy thio nghi quyét di véi timg van dé trong chuong trinh hop.
d) Qui dinh vé kién nghi ciia c6 dong dwa vao chwong trinh Pai hoi.

- C6 d6ng hodc nhoém c6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1& Cong ty cd
quyén kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai duoc giri dén Cong ty chdm nhat 05 ngdy lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ro tén co dong, s luong timg loai co
phan ctia ¢6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Nguoi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu 17 Piéu 1¢ Cong ty néu thudc mot trong cac truong hop sau:
e Kién nghi duoc giri dén khong diing quy dinh tai khoan 4 Piéu 17 Diéu 1¢ Cong
ty.
e Vao thoi diém kién nghi, c6 déng hodc nhom cb déng khong nam giir du tir 5%
c6 phan pho thong trg 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é Cong ty;
e Vian dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cua Pai hoi
ddng cb dong;
e Cic truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Cong ty.

- Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Diéu 17 Diéu 1& Cong ty vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop,
trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 17 Diéu 1& Cong ty; kién nghi dugc chinh
thirc bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi ddng cd dong
chép thuan.

e) Uy quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hdi dong cé dong

- C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cta ¢ dong 13 to chie c6 thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mot hodc mot s6 ca nhan, td chuc khac du hop hodc du hop
thong qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

- Viéc uy quyén cho c4 nhan, to chirc dai dién du hop Dai hoi déng ) dong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 16 Diéu 1&¢ Cong ty phai lap thanh vin ban. Vin ban ty quyén
duoc 1ap theo quy dinh cta phap luat vé dan sy va phai néu rd tén co dong uy quyén,
tén c4 nhan, t6 chic duoc Uy quyén, sb6 luong c6 phan dugc Uy quyén, ndi dung ty
quyén, pham vi ty quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén duge ty
quyén.

Nguoi duge oy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp van ban uy quyén khi
dang ky du hop. Trudng hop oy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat trinh thém
van ban oty quyén ban du ctia c¢6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua co dong la
t6 chire (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).



- Phiéu biéu quyét ctiia nguoi duogc uy quyén dy hop trong pham vi dugc Gy quyén
van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau dy trir truomg hop:

e Ngudi ity quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mat ning
Iuc hanh vi dan su;

e Nguoi iy quyén d3 hiy bo viéc chi dinh ay quyén;

e Nguoi iy quyén d3 hiy bo thim quyén ctia ngudi thyuc hién viée ty quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc thong béo vé mot
trong céac su kién trén trudc gio khai mac cude hop Dai hoi déng cd dong hodc trudce
khi cudc hop dugc tri€u tap lai.

g) Cach thirc diing ky tham dy Dai hoi dong co dong

Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va
phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c¢6 dong c6 quyén dy hop c6 mit ding ky
hét theo trinh tu sau:

e Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 dong hodc dai dién
theo Gy quyén c6 quyén biéu quyét mot the biéu quyét, trén d6 ghi sb ding ky,
ho va tén ctia c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét
ctia c¢b dong do.

e (Co dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cia c¢b dong 1a to chic hodc ngudi duge
iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6
c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn diang ky va hiéu
lic cua nhimg nodi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

h) Piéu kién tién hanh
- Cudc hop bai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai
dién trén 50% tong sb phiéu bicu quyét.

- Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Piéu 1é Cong ty trong vong sau muoi (60) phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac Dai hoi thi phai thong bao moi hop lan thir hai duoc gui trong
thoi han 30 ngay, ké tur ngay du dinh hop lan tha nhét. Cudc hop Pai hoi déng cd
dong lan thr hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién tir 33% téng sb
phiéu biéu quyét tré 1én.

- Truong hop cudc hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 18 Piéu 1¢ Cong ty thi thong bao moi hop lan thir ba phai duge gui
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Dai hoi dong cb
dong 1an thr ba duogc tién hanh khong phu thudce vao tong sd phiéu biéu quyét cia cac
¢ dong du hop.



i) Hinh thitc thong qua nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Dai hoi c6 dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop hodc 14y ¥ kién bang vin ban va cac hinh thic khac theo qui
dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

k) Céch thirc bé phiéu

Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién. Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb
thé khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tong sé phiéu tan thanh
hoic khong tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay
truée khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chii toa. S6 thanh vién cuia ban kiém phiéu
do Pai hoi dong cd dong quyét dinh can ctr d& nghi ctia Chu toa cudc hop;

1) Cach thire kiém phiéu

Viéc kiém phiéu bang cach dém tong sb tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 v kién.

m) Piéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua

- Nghi quyét vé noi dung sau day duoc théng qua néu duoc sd cd dong dai dién
tr 65% tong s6 phiéu biu quyét tré 1én cia tit ca co dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

e Loai c6 phan va tong sb cd phan cua timg loai;

e Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

e Thay ddi co cau t6 chtrc quan 1y Cong ty;

e Du 4n diu tu hodc ban tai san co gia tri tr 35% téng gia tri tai san tré
1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty.

e T6 chirc lai, giai thé Cong ty;

- Céc nghi quyét duoc théng qua khi duge s6 ¢o dong so hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1 Piéu 20 Piéu 1¢ Cong ty va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

- Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong sb cd
phan ¢ quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

n) Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu duoc chu toa cong bd trude khi bé mac cude hop, va dugc
dua vao bién ban cudc hop.



0) Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai
hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong c6 dong,
co dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép co
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hily bé nghi quyét hodc mot phan noi
dung nghi quyét Pai hoi dong ¢ déng trong cac trudng hop sau day:

- Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cta Dai hoi dong c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Dicu 1¢ nay.

- Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ Cong ty
p) Lap bién ban hop Dai hoi dong co dong

- Cudc hop DPai hoi ddng cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi
va luu giir dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;

e Thoi gian va dia diém hop DPai hoi déng ) dong;

e Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

e Ho, tén chu toa va thu ky;

e Tom tat dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong
cb dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

e S co dong va tong sd phiéu biéu quyét cia cac cd dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 co phan va s phiéu bau
tuong ng;

e Tong sb phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi 1d
phuong thic biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong
tan thanh va khong co ¥ kién; ty 18 twong tmg trén tong sb phiéu biéu quyét cia
cd dong du hop;

e Cac van dé da duoc thong qua va ty 1 phiéu biéu quyét thong qua tuwong ng;

e Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu duoc tat ca thanh vién khéac
ctia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va ¢ day du ndi dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta ndi dung bién
ban.



- Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

q) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong, phu luc danh sach co dong
dang ky du hop kém chit ky ctia ¢6 déng, vin ban oty quyén tham du hop, tit ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai liéu co lién quan kém theo thong bao moi hop
phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé& cong bd thong tin trén thi
truong ching khoan va phai dugc luu gitr tai tru sé chinh ctia Cong ty.

3. Trinh ty, thii tuc hop Pai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét bang
hinh thirc 1y y kién bing viin ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day

a) Cac treong hop dwoc va khong dwoc liy y kién bang vin ban

Hoi déng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong c6 dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

b) Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua Nghi quyét bang
hinh thirc 1y y kién bing vin ban
- Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu liy y kién, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng c6 dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co
quyén biéu quyét cham nhat 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu
ciu va cach thtrc giri phiéu 13y ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 17 Piéu 18 nay.

- Phicu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;
Muc dich lay ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap ly cua cd nhan doi véi co

d6ng 14 ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic s gidy to phap 1y cua to chirc,
dia chi tru s& chinh ddi véi cd dong la td chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sd gidy to phap 1y ctia ca nhan d6i véi dai dién cua cod dong 1a to
chue; s6 lugng ¢ phan cia timg loai va sd phiéu biéu quyét cua co dong;

e Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
d6i v6i ting van dé lay v kién;

e Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu 1ay ¥ kién da duoc tra 10i;

e Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

e (6 d6ng co thé gui phiéu ldy ¥ kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc giri
thu, fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:



Truong hop giri thu, phiéu liy ¥ kién da dugc tra 10i phai co chir ky cua co
d6ng 1a c4 nhan, ctia nguoi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo
phap lut ctia c6 dong 1a to chuc. Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén mo trudce khi kiém
phiéu;

Trudng hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu iy y kién giri vé Cong ty phai
duogc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu ldy ¥ kién hodc dd bi md trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu lay y kién khong duoc
gui vé duoc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

- H6i dong quan tri ki€ém phi€u va 1ap bi€n ban ki€ém phiéu dudi sy chiing kién

cua Ban kiém soat hodc cia c6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién

ban ki€m phi€u phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

S6 ¢o dong véi tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18 va phuong
thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu
quyet;

Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién ddi véi timg
van dé;

Van dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuwong Gng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HQi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém

phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta bién ban kiém

phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc

thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh xAc.

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc gui dén cac ¢ dong trong thoi

han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi

quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong
thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

- Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong

qua va tai lidu co lién quan giri kém theo phiéu 13y y kién déu phai duoc luu giir tai tru

so chinh ctua Cong ty.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri
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1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri, trich nhiém cta
thanh vién Hoi dong quan tri

- Hoi dong quan tri 1 co quan quan 1y Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thadm quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

- Quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va Pai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cy thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

° Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nim cta Cong ty;

e Kién nghi loai c6 phan va tong sd ¢ phan duoc quyén chio ban cia ting
loai;

e  Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s c6 phan duoc quyén chao
béan cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

e Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

e  Quyét dinh mua lai c¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

e Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gii han
theo quy dinh cua phép luat;

e Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé¢;

e Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6
gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cao tai chinh gan
nhit ciia Cong ty va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cia
Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Piéu 167 Luit Doanh nghiép;

e Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b6 nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dit hop dong dbi voi Tong giam ddc, Pho tong
giam dbc, Ké toan truong, Giam ddc cac chi nhanh, Trudng cac phong ban,
Chu tich va Giam ddc cong ty con; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va
loi ich khic cta nhitng nguoi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi ddng cd dong ¢ cong ty khac,
quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

e Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

e Quyét dinh co cdu to chic, quy ché quan 1y ndi bd ctua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co
phan ctia doanh nghiép khac;
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Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cb dong,
triéu tap hop Pai hoi déng cd dong hodc léy v kién dé Pai hoi déng cd dong
thong qua nghi quyét;

e Trinh bao cao tai chinh héng nam di dugc kiém toan 1én Pai hoi déng cd
dong;

e Kién nghi muc cd tie dugce tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tire hodc
xtr Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

e Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

° Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché ndi bo
vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh
ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat, Quy ché vé cong bd thong
tin ciia cong ty;

e Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chting

khoan, quy dinh khac cta phap luat va Piéu 18 cong ty.

- Hoi ddng quan tri phai bao cdo Pai hoi dong co dong két qua hoat dong cua
Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat
Chung khoan.

2. Pé cir, (g cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hdi ddng quan
tri bao gdm cac ndi dung chinh sau diy

a) Nhi¢m ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri

- S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a ba (03) nguoi.

- Nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va cé thé duoc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan
tri cuing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién Hoi dong quan
tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b) Co ciu, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

- Co cau Hoi ddng quan tri phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong sd thanh vién Hoi
ddng quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh.

- Hoi dong quan tri phai dap ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Piéu 1é cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

¢) Pé cir, img cir thanh vién Hoi ddng quan tri

- Trudng hop da xac dinh duoc img cir vién Hoi dong quén tri, Cong ty phai cong
b6 thong tin lién quan dén cac ing cir vién tbi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop

Pai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim
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hiéu vé cac tmg cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac clia cac thong tin ¢4 nhan duoc
cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thyc, cin trong va vi loi
ich cao nhat ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cong bd bao gdom:

e Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

e Trinh d§ chuyén mon;

¢ Quad trinh cong téc;

e Cic chtic danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cta
cong ty khac);

e Loiich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

e (Cong ty dai ching phai ¢ trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma
mg clr vién dang nam giir chtrc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chuc
danh quan ly khac va céac 1gi ich ¢6 li€n quan t61 cong ty cia ung cu vién Hoi
ddng quan tri (néu co).

- Cb dong hodc nhom cb dong so hiru tir 10% tong s6 ¢6 phan pho thong trd 1én

c6 quyén dé cir Gmg cir vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

- Trudng hop sb lugng Gmg ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va Gng ctr
van khong du sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luit Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém Gmg cir vién hodc to chirc dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctuia Hoi déng quan tri. Viéc HO1 déng quan tri duong nhi¢m gidi thi¢u thém
g ctr vién phai duoc cong bd rd rang trudc khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phap luat.

d) Cach thirc bau thanh vién Hji dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong co dong quyét dinh theo
nguyén tic bo phiéu

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co téng sd phiéu biéu quyét tuong tng voi
téng s6 c¢o phan s hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cia Hoi dong quan tri va cb
déng c6 quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot
s6 tmg cir vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sd
phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop co tir 02 tng cir
vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ung ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau
hodc lya chon theo ti€u chi quy ché bau cr hodc Diéu 1& cong ty
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d) Céc treong hop mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

e) Thong bao vé bau, mién nhi€ém, bai nhi¢ém thanh vién Hoi dong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang Website ciia Cong ty va theo quy
dinh phap luat.

g) Cach thirc gi¢i thi¢u ving vién thanh vién Hoi dong quan tri

Truong hop da xac dinh duoc Gmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Pai hoi déng c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé
tim hiéu vé cic ung cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri
phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cac thong tin ca nhin
duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thye, can trong va vi
loi ich cao nhét ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong
tin lién quan dén tng ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d¢ chuyén mon;

Quaé trinh cong tac;

Céc chtic danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia
cong ty khac);
e Loiich co lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan cia Cong ty;
e Cong ty dai chiing phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma
mg ctr vién dang ndm gitr chitc vy thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc
danh quan ly khéac va céc l¢i ich c6 lién quan téi cong ty cua tng cu vién Hoi
d6ng quan tri (néu co).

h) Bau, bii nhi¢m, mién nhi¢ém Chii tich H$i dong quan tri

- Chu tich Hoi dong quén tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hai déng quan tri. Chu tich Héi déng quan tri dugc bau trong
cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay
két thuc bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién co sd phiéu bau cao
nhat hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhét triéu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot
thanh vién ¢ s6 phiéu bau hoic ty 1é phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cic thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.
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- Chu tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Tong giam déc.

- Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay nhan don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém.

- Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién
duoc nhiém vu cua minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac
thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri, theo nguyén tic quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Truong hop khong co ngudi duge Gy quyén hodc Chu tich Hoi
ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chap
hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s& gido duc bat
budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan
trong nhén thic, 1am chu hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé
hodc 1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sd cic
thanh vién gitr chtirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

3. Thii lao va loi ich khac ciia thanh vién Hgi dong quan tri

- Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

- Thanh vién Hoi déng quan tri dugc huong thi lao cong viée va thuong. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngdy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi dong quan tri va murc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc thu
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tong mirc th lao va thudng cua Hoi
déng quan tri do Pai hoi déng co dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

- Thu lao ciia timg thanh vién Hoi dong quéan tri duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim ctua Cong ty va phai bao
cao bai hoi déng cd dong tai cudc hop thudong nién.

- Thanh vién Hoi déng quan tri nam gitr chue vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri lam viéc tai céac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thyc hi¢n nhiing
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mét thanh vién Hoi déng
quan tri, cd thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo
timg 1an, lwong, hoa hdong, phan trim loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va céac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hi¢n trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdm cé cac chi phi phat sinh trong
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viéc to1 tham du cac cudc hop Pai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hoac cac tiéu
ban cua Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chip thudn cua Pai hoi ddng ¢ déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi
pham phép luat va Diéu 1é cong ty.

4. Trinh ty va thii tuc to chirc hop Hoi ddng quén tri bao gdom cac ndi dung

a) S6 lwong cudc hop toi thiéu theo thang/quy/nim

Hoi dong quén tri phai hop it nhdt mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

b) Cac trudong hop phii triéu tip hop Hoi dong quin tri bat thuong

- Chu tich Ho1 déng quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri trong truong hop
sau day:

+ Co dé nghi ciia Ban kiém soat;

+ C6 d& nghi ciia Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quéan 1y khac;

+ C6 d& nghi ctia 02 thanh vién Hoi déng quan tri.

- Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty phai duoc lap thanh
van ban, trong d6 néu rdo muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham
quyén ctua Hoi déng quan tri.

- Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Piéu 1é
Cong ty. Truong hop khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich
Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra ddi voi Cong ty;
ngudi dé nghi co6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Hoi dong
quan tri.

¢) Thong bao hop Hoi ddng quan tri

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai
guri thong bao moi hop cham nhat 13 03 ngay lam viée trude ngay hop. Thong bao moi
hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuwong trinh, cac van dé thao luan
va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cua thanh vién.

- Thong bao moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy mai, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hodc phuwong thirc khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh va bao
dam dén dugc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong quén tri duoc dang ky tai
Cong ty
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- Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tp giri thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

d) Quyén du hop Hi ddng quan tri ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; co
quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

d) Diéu kién to chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 2/3 téng s6 thanh vién tré
1€n dy hop. Truong hop cudc hop dugc tri€u tap theo quy dinh tai khoan nay khong du
s6 thanh vién dyu hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tht hai trong thoi han 05
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh
néu c6 hon mot ntra sd thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

e) Cach thirc biéu quyét

- Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau day:

+ Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty;

+ Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thirc dién tir khac;

+ Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, thu dién tir;

- Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 1a 01 gid trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude
su ching kién cta tit ca nhitng ngudi du hop.

g) Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri duoc thong qua néu duoc da sb
thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing
thudc vé phia c¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co so ¥
kién tan thanh ctia da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét thong qua tai cudc hop.

h) Viéc ity quyén cho nguoi khac du hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri
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Thanh vién phai tham du déy du cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri. Thanh vién
duoc iy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri chap thuén.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Cac cudc hop cua HPQT phai dugc 1ap bién ban va co thé ghi am, c6 day du
n6i dung chu yéu theo qui dinh tai Piéu 158 ctia Luat Doanh nghiép, dugc luu trit tai
tru s& Cong ty.

k) Truong hop chii toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri

Truong hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri
thi duge thuc hién theo Khoan 2 Piéu 158 Luat Doanh nghiép.

1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quén tri phai duoc cong b thong tin theo
qui dinh cta phép luét.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

- HO1 déng quan tri co thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. Sd luong
thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 téi thiéu 1a 03 nguoi bao
gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sb cic
thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctua Hoi dong quan tri.
Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop ciia tiéu ban.

- Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phi hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.

6. Lua chon, b6 nhi¢ém, mién nhi¢m Nguéi phu trach quan tri cong ty

a) Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quin tri cong ty
. Ngudi phy trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho to chirc kiém
toan duoc chép thuan dang thyc hién kiém toan céac bao cdo tai chinh cia Cong ty.

b) Viéc bé nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty

Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan

trj cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan
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tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156
Luat Doanh nghiép.

¢) Céc treong hop mién nhiém Ngwoi phu trach quin tri cong ty

- Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé mién nhiém Nguoi phu trach quéan tri Cong
ty trong cac truong hop:

+ Do nhu ciu luan chuyén cong tac, diéu chuyén nhan sy cia Cong ty;
+ Do suc khoe khong bao dam cong tac;
+ Va céc truong hop khac ma phép luat cho phép.

- Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé bai nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty
trong cac truong hop:

+ Khong hoan thanh nhiém vu va vi pham cac ndi qui, qui ché, qui dinh cua
Cong ty;

+ Vi pham phap luat nhung chua dén muc truy ciru trach nhiém hinh sy hodc
chua dén muc phai cham dirt hop dong lao dong;

+ Va céc truong hop khac ma phép luat cho phép.
d) Thong bao bd nhi¢ém, mién nhi¢ém Nguéi phu trach quan tri cong ty

Sau khi b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin theo qui dinh vé cong bd thong tin ctia Cong
ty dai chung.

d) Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty
Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

- Tu vin Hoi ddng quan trj trong viéc to chire hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

- Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat va DPai hdi dong co
dong theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodac Ban kiém soat;

- Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;

- Tham du céac cudce hop;

- Tu van thii tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh
cua phap luat;

- Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

- Giam sat va bao cao Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua
Cong ty;
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- La dau mébi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

- Béo mat thong tin theo cac quy dinh ctia phéap luat va Piéu 18 cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lut va Piéu 1é cong ty.

Pi¢u 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh
vién Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

- Pé xuat, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chuc kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh
td chirc kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai
mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét.

- Chiju trach nhiém truée cd dong vé hoat dong gidm sat ciia minh.

- Giam sat tinh hinh tai chinh cia Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat
dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac.

- Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va cd
dong.

- Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Piéu 1é cong ty
cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va ngudi diéu hanh khac ctia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong
48 gid, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va co giai phap khic
phuc hau qua.

- Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua.

- Béo céo tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh sd
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cta Luat Ching khoan.

- C6 quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gift tai tru so chinh, chi nhanh
va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta nguoi quan 1y va nhan vién cia
Cong ty trong gid lam viéc.

- C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm
dbc va nguoi quan 1y khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé

cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.
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2. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat
a) Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soat

S6 luong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 13 03 ngudi. Nhiém ky cia
thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky
khong han ché.

b) Tiéu chuan va di€u kién cia thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tung céac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nim lién trude do.

¢) Pé ctr, rng cir thanh vién Ban kiém soat

- Viéc ung ctr, dé cur thanh vién Ban kiém soat duogc thuc hién tuong tu quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

- Trudng hop sd luong cac tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir
khong du sb luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tGng vién
hoic t6 chic dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong
ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi
thiéu thém tmg vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét.

d) Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat thudc thim quyén cua Pai hoi dong cb
d6ng theo nguyén tic bo phiéu.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phwong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong timg voi tong
s6 ¢ phan so hitu nhin véi s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soat va co dong co
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sb tmg cir
vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat
cung sd phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac tmg ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo
tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Piéu 18 cong ty.

d) Cac truong hop mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
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- Pai hoi c6 dong mién nhiém Thanh vién Ban Kiém soat trong cac trudng hop
sau:

+ Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty;

+ Co6 don tir chure va duoc chép thuan;

- Thanh vién Ban kiém soat bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

+ Khong thyc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

+ Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vy ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty;

+ Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

e) Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang Website ciia Cong ty va theo quy
dinh phap luat.

g) Tién lwong va quyén lgi khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hi¢n theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, th lao, thuong va loi ich khac
theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc
tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cta Ban
kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st
dung dich vu tu van doc 1ap v6i muc hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngan sach hoat dong hiang nim ctia Ban kiém soat da duoc Pai hoi dong
¢ dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi dong cd dong ¢ quyét dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac ctua phap luat c6 lién quan va phai duoc lap thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hang nam cua Cong ty.

Piéu 5. Tong Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc

- Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong
ty; chiu su giam sat cia Hoi déng quan tri; chiu trach nhi¢m trudc Hoi déng quan tri
va trudc phép luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.
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- Trach nhiém, quyén va nghia vu cua Tong Gidm doc:

+ Quyét dinh cic van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty ma khong thudc thadm quyén ctiia Hoi dong quan tri;

+ T chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;
+ T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cia Cong ty;

+ Kién nghi phuong an co céu t6 chuc, quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty;

+ B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir
céc chire danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

+ Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca nguoi quan 1y thudc tham quyén bo nhiém cia Tong giam ddc;

+ Tuyén dung lao dong;

+ Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

+ Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh cua phap luat, Piéu 1é cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

2. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chAm dirt hop dong ddi voi Tong
Giam doc

a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Giam dbc

Nhiém ky cua Tong giam ddc khong qua 05 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Téng giam dbc phai dap Gmg cac tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh cta phap luat va Piéu 1é cong ty.

b) Ung cir, dé cir, mién nhi¢m, bii nhi¢m Téng Giam ddc

Ban Tong giam dbc, cac thanh vién HPQT c6 quyén dé ctr, tmg ctr vién Tong
giam ddc theo cac tiéu chuan va diéu kién theo Khoan 2 Diém a Diéu nay va trinh 1én
HDQT Cong ty xem xét khi cong ty c6 nhu cau. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém,
bai nhiém Tong gidm ddc khi da sd thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bicu quyét
du hop tan thanh va bo nhiém Tong gidm ddc méi thay thé.

¢) B nhiém, ky hop dong lao dong v6i Tong Giam doc

- Hoi dong quan tri b6 nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi
khac 1am Téng giam déc. Viéc bo nhiém phai duoc thong qua bang nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

d) Cham dirt hop dong ddi véi Tong Giam doc
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Hoi dong quan trj chAm dat hop dong lao dong ddi voi Tong giam ddc khi da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém
Téng giam doc méi thay thé.

d) Thong bio bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chim dirt hop dong doi
v6i Tong Giam déc

Sau khi ¢ quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong
dbi v6i Tong giam ddc, Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang Website
cua Cong ty va theo quy dinh phép luat.

e) Tién lwong va loi ich khac ciia Tong Giam doc

- Tong giam d6c duoc tra lwong va thuong. Tién luong va thudng cua Tong
giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Tién luong ctia ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soit va Tong
Giam doc

a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong biao moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tip phai giri théng bao moi hop
va céc tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Gidm doc nhu doi
v6i1 thanh vién H1 dong quan tri.

+ Toéng Giam dbc khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén du cac
cudc hop ciia Ho1 dong quan tri, cé quyen thdo luan nhung khong dugc bi€u quyét.
Tong Giam dbc co thé truc tiép hodc ctr thanh vién khac ctia Ban Tong Giam d6c tham
du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri.

+ Trudéng Ban Kiém soat co thé cir thanh vién ctiia Ban tham du cac cudc hop
cua Hoi dong quan tri.

+ Thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Tong Giam ddc du hop c6 thé
tham gia thao luan, nhung khong tham gia biéu quyét.

+ Chu tich Hoi d6ng quan tri s& ¢ vin ban thong bao két qua cudc hop nay cho
Truong Ban Kiém soat hoac/va Tong Giam doc trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir
ngay két thiic cudc hop Hoi dong quan tri.

- Khi cén thiét, T ruong Ban Kiém soat c6 thé mdi mot sb thanh vién Hoi déng
quan tri va thanh vién Ban Tong Giam doc tham gia cudc hop ctia Ban Kiém soat dé
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thao luan vé nhitng van dé lién quan. Thu moi c6 ddy du ndi dung can thiét, duoc
chuyén dén ngudi duoc moi it nhéat ba (03) ngay truéc cude hop. Truong Ban Kiém
soat s& ¢ van ban thong bao két qua cudc hop cho Hoi ddng quan tri va Tong Giam
dbc trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir ngay két thuc cudc hop.

- Khi can thiét, Téng Giam ddc c6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi dong quan tri
va Truong Ban Kiém soat tham gia cic cudc hop cua Ban Tong Giam dbc. Thu moi
c6 ddy du nodi dung can thiét, dugc chuyén dén ngudi duoc moi it nhét ba (03) ngay
truée cude hop. Téng Giam dbc s& cd vin ban thong bao két qua cudc hop cho Hoi
ddng quan tri va Ban Kiém soat trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir ngay két thuc
cudc hop.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan tri cho Ban kiém
soat

Nghi quyét/Quyét dinh, bién ban hop cua Dai hoi dong cd dong, HDQT sau khi
dugc ban hanh phai dugc giri dén cho Ban Kiém soat trong thoi gian mudi (10) ngay,
ké tir ngay két thiic cude hop.

¢) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Tong Giam
dbc dwoe

Nghi quyét/Quyét dinh, bién ban hop cua Dai hoi dong cd dong, HDQT sau khi
dugc ban hanh phai dugc giri &én cho Tong Giam ddc trong thoi gian mudi (10) ngay,
ké tir ngay két thiic cude hop.

d) Cac trwong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop
Hdi ddng quan tri va nhirng vain dé cn xin y kién Hoi dong quan tri

- Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri khi c6 mot
trong cac truong hop sau day.

+ C6 dé nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat nam (5) can bo quén 1y;

+ C6 dé nghi cua it nhat hai thanh vién Hoi dong quan tri;

+ C6 d& nghi cta da sb thanh vién Ban Kiém soat.

Cac cudc hop Hoi ddng quan tri néu trén phai duoc tién hanh trong thdi han bay
(07) ngay, ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Piéu nay. Trudng hop Chu tich
Hoi dong quan tri khong chap nhan tri€u tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu

trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi voi cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chirc
cudc hop dugc de cap dén ¢ Dicu nay cé thé ty minh tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

- Pé nghi phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thdo luan va quyét dinh thugc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

d) Bao cao cua Tong Giam doc voi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién
nhiém vu va quyeén han dwgc giao
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- Tong Giam ddc chiu trach nhiém béo cao bang vian ban cho Hoi dong quan tri
ve viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao theo dinh ky (quy, 6 thang, nam)
hoac khi co6 yéu cau.

- Khi can thiét, Hoi dong quan tri c6 quyén (thong qua truyén dat cua Tong

Gidm doc) yéu cau cac thanh vién Ban Tong Gidm doc va trudng, phd phong ban
Cong ty bdo cao ve viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

e) Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac vin dé iy quyén khac cia
Hdi dong quan tri ddi véi Tong Giam déc

Dinh ky (quy, 6 thang, ndm), Tong Giam ddc phai t6 chtrc hop Ban Téng Giam
dbc dé kiém diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

g) Cac vin dé Tong Giam dbc phai bao cdo, cung cip thong tin va cach
thirc thong bao cho Hdi dong quan tri, Ban kiém soat

- Két qua thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd
dong; ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang
nam da dugc HO1 dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong thong qua.

- Tong Giam ddc phai trinh Hoi ddng quan tri phé chuin ké hoach san xuét kinh
doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo.

- B¢ xuit nhiing bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty.

- Kién nghi s6 lugng can bd quan 1y, cac chire danh khac ma Cong ty can tuyén
dung dé Hoi dong quan tri bé nhiém hoac mién nhi€ém theo quy dinh khi can thiét.

- Tham khao ¥ kién ctia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh sd luong ngudi lao
dong, chinh sach va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong.

- Tétca thong tin, bdo céo déu duoc thuc hién bﬁng van ban chuyén dén Chu
tich Hoi dong quan tri va Truong Ban Ki€m soat.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
Hoi dong quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam ddc theo cac
nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién néu trén.

- Cac thanh yién Hoi déng quan tri, Be,m Kiém soat, Ban Téng Giém dde
thuong xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong :[in qua lai th,eo tinh than hc_rp
tac, ho trg, tao thuan loi cho nhau lam viéc theo ding bicu 1€, qui ché lam viéc va ke
hoach hanh dong chung.

- Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam doc khong
can thi€p vao cong viéc di€u hanh theo h¢ thong chirc nang nhiém vu khac cia moi té
churc.

- Truong hop cip bach, cic thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban
Téng Giam déc c6 thé thong tin ngay (bang gip g, dién thoai, email) cho Chu tich
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Hoi dong quan tri hay truong Ban Kiém soat hay Tong Giam dbc hay ca ba nguoi dé
duoc giai quyét hiéu qua.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim doi véi hoat dong khen thuwéng va ky
ludt d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam
dbc va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac:

- PBanh gia hoat dong ddi voi thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat, Tong Giam ddc va can bo quan 1y

+ Héng nam, can cu vao chuc nang, nhi¢ém vu dugc phan cong, Hoi déng quan
tri t6 chac danh gia muc d§ hoan thanh nhiém vu phan cong cua tirng thanh vién Ho1
ddng quan tri va Téng Giam dbc.

+ Trudéng Ban Kiém soat to chirc danh gia muc d§ hoan thanh nhiém vu phan
cong cla timg thanh vién Ban Kiém soat.

+ Tong Giam dbc chu tri cong tac danh gia can bo quan 1y trong cong ty trén
co so cin cir vao quy ché hoat dong ciia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua
ting bd phan/don vi cua toan cong ty dé phan loai danh gia mac d6 hoan thanh nhiém
vu nhu sau:

° Hoan thanh xuét sic nhiém vuy.
° Hoan thanh tdt nhiém vu.

° Hoan thanh nhiém vu

° Chua hoan thanh nhiém vu.

- Khen thuong.

+ Hang nam, can cu vao két qua danh gia ctia Ho1 dong quan tri, Ban Kiém
soat, Ban di€éu hanh; Tong gidm doc trinh Hoi1 dong quan tri (do1 véi bo may diéu
hanh) dé xuat muc khen thudng do6i voi cac ¢4 nhan theo murec d§ hoan thanh nhi¢m
vu.

+ Ché d6 khen thudng.
o Bang tién.
. Bang c6 phiéu theo chwong trinh lya chon cho can by cong nhan vién
(n€u co).

+ Nguodn kinh phi khen thuong dugc trich tir Quy khen thudng, quy thuong do
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khi loi nhuan vuot ké hoach. Mua ¢6 phiéu quy dé
khen thuong.

+ Muc khen thudng: Cian clr vao tinh hinh thyc té cua timg nim dé xay dung
murc khen thudng cuy thé.

- Xt ly vi pham va ky luat.

+ Hang nam, cin cir vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé
xac dinh muc d§ va hinh thuc ky luat theo quy dinh ctia phdp luat va cua Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va can bd quan 1y khong hoan thanh
nhiém vu cta minh véi sy can trong, man can va ning luc chuyén mon sé phai chiu
trach nhiém vé nhing thiét hai do minh gay ra.
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+ Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va can bd quan 1y khi thuc
hién nhi¢m vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cua cong ty thi
tuy theo murc d vi pham ma bi xur Iy ky luat, xt phat hanh chinh, hoac truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cia
Cong ty, cd dong hodc ngudi khac thi boi thudng theo quy dinh ctia phap luat

Piéu 7. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty cb phan Vat lidu xdy dung Buu
dién bao gdm 7 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 27 thang 4 nim 2022. Trong
qua trinh thuc hién c6 nhimg van dé méi phat sinh ma xét thdy can phai sira doi, bd
sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cta phap luat va tinh hinh hoat dong thyc té
ctia cong ty, Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét,
quyét dinh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU PIEN (PCM)

(Theo Luat doanh nghiép 2020, Theo théng tw hwéng din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ciia B9 tai chinh)



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Can cu Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;
Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia BY truéng B Tai
chinh hwéng ddan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé dieu cia Ludt Chung khoan;
Can cir Diéu 16 cong ty c6 phan Vit liéu xdy dwng Buu dién
Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé ...ngay 27 thang 4 nam 2022
Hoi dong quadn tri ban hanh Quy ché hoat dong cia Héi dong quan tri Cong ty ¢é phan
Vit lieu xay dung Buu dién
Ouy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty cé phan Vit liéu xdy dung Buu dién
bao gom cdc ndi dung sau:
Chuong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu t6 chic
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vy cua Hoi déng quan tri va cac thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1&
cong ty va cac quy dinh khac cta phap luat co6 lién quan.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quén tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi déng quan
tri chiu trach nhiém c4 nhan vé phén viéc ciia minh va cung chiu trach nhi¢m trudc DPai
hoi dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri
d6i voi sy phat trién cua Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam ddc t6 chuc diéu hanh thyc hién
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj.

Chuong 11



THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cta Luat Ching
khoan, phap luat lién quan va Diéu 1& cong ty, trong d6 c¢6 quyén duoc cung cap cac
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cla céc
don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc
nghia vu sau:

a) Thyc hién cac nhi€ém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat
cua co dong va cua Cong ty;

b) Tham dyu day du cac cudc hop cua Ho1 dong quan tri va ¢o y kién vé cac van dé dugc
dua ra thao luan;

¢) Bao céo kip thoi, day dii véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duge tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac t chirc khac;

d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giita Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1& véi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi cb lién quan cua thanh vién dé; giao dich
giita Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap
hodc 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao
dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong Giam doc, Pho Téng giam déc,
nguoi quan 1y khic trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cip kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cta thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va cung cip
thong tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 03 thanh vién.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va ¢ thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.



3. Truong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc 13 thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau
thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khéc.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hdi ddong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1 c6 dong cta Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Piéu 1é cong ty.

Piéu 7. Chu tich Hi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quén tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duogc kiém Toéng Giam déc.

3. Chu tich Hoi ddng quén tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri€u tip, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d) Chu toa cudc hop Pai hoi déng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bii mién, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc
bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vu cta minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khéac thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Trudng hop khong c6 nguoi duge ty quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy
hanh chinh tai co sé cai nghién bt budc, co s& gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi
han ché hoic mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi,
bi Toa 4n cAm dam nhiém chuc vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bAu mot nguoi trong s6 cac thanh vién giir chire Chu tich Hoi dong



quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty ¢ quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro to chirc triéu tap hop Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) HO trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Ho tro Hoi dong quan trj trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Hb tro Cong ty trong xdy dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phép cua
cd dong; viéc tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va thu tuc
hanh chinh.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Pai hoi dong ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) C6 don tir chirc va duoc chip thuan;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudng hop sau
day:

a) Khong tham gia cic hoat dong cua Ho1 déng quan tri trong 06 thang lién tyc, trur
truong hop bat kha khang;

b) Trudong hop khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quén tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Ho61 déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sd quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cbd dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qué mot phan ba;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi ddng c6 dong bau thanh vién
moi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri dd bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gﬁn
nhat.

Picu 9. Cach thirc bau, mién nhi€ém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri



1. C6 dong hodac nhém c6 dong sd hitu tr 10% tong s6 ¢6 phan pho thong tré 1€n co
quyén dé ctr nguoi vao HO1 dong quan tri. Viéc dé cir nguot vao Hoi dong quan tri thuc
hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac cd dong dy hop biét truée khi khai mac Pai hoi
ddng cb dong;

b) Cin ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hodc nhém cd dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh ciia Pai hoi dong
cd dong lam tng ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop sb tng ctr vién duge cb dong
hozc nhom cb dong dé cir thap hon sé tng ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét
dinh cta Pai hoi déng cd dong thi s6 tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri va cac cb
dong khéc dé cu.

2. Trudng hop sb luong Gmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va g cir van
khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién hodc té chirc dé ctr theo quy dinh
tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
ddéng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién phai
dugc cong bd rd rang trudce khi Pai hoi dong ¢ dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phép luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c6 doéng co tong sb phiéu biéu quyét twong tng véi tong sb cd
phan so hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri va ¢ dong co quyén
don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mot hoic mot sd tmg cir vién.
Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir mg ctr vién co sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop c6 tir 02 g cir vién trd 1én dat cing sé phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac Gmg ctr vién co sb phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché
bau cir hoic Piéu 18 cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Di€u 10. Théng bao vé bau, mién nhi€ém, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. Trudng hop di xac dinh duoc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac Gmg cir vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai
hoi déng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé
cac tmg cir vién nay trude khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi déng quan tri phai ¢ cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac théng tin ca nhan duoc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuec, can trong va vi loi ich cao nhét cta



Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tng ctr
vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d§ chuyén mon;
c¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan trj cia cong ty
khac);

d) Lot ich ¢o lién quan td1 Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong b6 thong tin vé cac cong ty ma Uing cir
vién dang nam gilr chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chirc danh quan ly khac va
cac lgi ich c6 lién quan téi cong ty cua tng cur vién Hoi1 dong quan tri (n€u co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thue hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong 11T
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, co toan quyén nhan danh Céng ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
tham quyén cta Dai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctua Hoi ddng quan tri do ludt phap, Diéu 1& cong ty va Pai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hé“mg
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chio ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy 4n dau tu trong thAm quyén va gi6i han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;



h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tir
35% tong gid tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhat ctia Cong ty va
hop ddng, giao dich thuéc tham quyén quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két
hop ddng, chdm dut hop ddng ddi voi Giam ddc hoic Tong giam ddc va nguoi quan 1y
quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va
loi ich khéac ctia nhitng nguoi quan 1y d6; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
d6ng thanh vién hoic Pai hoi dong cb dong ¢ cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va
quyén loi khac ctia nhitng ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu td chuc, quy ché quan 1y ndi bd ctua Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gbp von, mua cb phan cua doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi ddng c6 dong, triéu tap hop
dai hoi dong cd dong hoic ldy y kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi muc c6 tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tac hodc xu ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc t6 chtrc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, quy
dinh khéc cta phép luat va Diéu 1é cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 14y ¥
kién bang van ban hoic hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Trudong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh
ctia phép luat, nghi quyét Pai hoi dong cb dong, Diéu 1& cong ty gay thiét hai cho Cong ty
thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan ddi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir trach nhiém.
Truong hop nay, cd dong ctua Cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hoic
hay bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.



Piéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop ddng giao dich

Hoi déng quan tri chip thuin cac hop ddng, giao dich co gia tri nhé hon 35% hodc giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyuc hién
giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh
gan nhat giita Cong ty v6i mot trong cac d6i tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc , ngudi quan ly
khac va nguoi ¢6 lién quan ciia cac ddi tuong nay;

- C6 d6ng, ngudi dai dién Gy quyén cua ¢ dong sé hitu trén 10% tong von cb phan phd
thong cua Cong ty va nhiitng nguoi ¢o6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi dong
¢6 dong bit thuwong

1. Hoi dong quan trj phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong bat thudng trong cac trudng
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lugng thanh
vién t6i thiéu theo quy dinh ctia phép luat;

c¢) Theo yéu cau cua co dong hodac nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cta Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai duge thé hién bang vin
ban, trong do néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co6 du chir ky cta cac cd dong lién quan
hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tdp hop du chit ky cia cac cd dong co
lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

d. Cac trudong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

2. Tri¢u tap hop Dai hoi déng ) dong bat thuong

Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay sb luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6
luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty hodc nhan duoc yéu ciu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;



c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong theo ndi dung du kién cia cude hop;
danh sach va thong tin chi tiét cia cac Gng cr vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bao moi hop dén ting c6 déng co quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi dng quan tri ¢ thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phy trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thuong, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. S6 luong thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 13 03 ngudi bao gdm thanh vién cua
Ho6i ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot
trong s6 cac thanh vién nay duoc bo nhiém 1am Truéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri.
Nghi quyét cia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sd thanh vién tham dy va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thuoc Hoi déng
quan tri phai phu hop vé6i cac quy dinh phéap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong
ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.

Chuong IV

CUQC HOQP HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri
1. Chu tich Ho1 déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién coa Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi déng quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va
chu tri. Truong hop ¢ nhidu hon mét thanh vién c6 sd phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau
cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi
trong s ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.
2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.
3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
a) Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Ho1 déng quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Giam dbc hodc Tong giam ddc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;



¢) C6 dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Truong hop khac do Diéu 1¢ Cong ty qui dinh.

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu o
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong
tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 déng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé
Chu tich Ho1 déng quan tri triéu tap hop Ho1 déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai gii thong
bao mdi hop cham nhit 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac
dinh cuy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi ddng quan trj co thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia
chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Ho1 déng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bdo moi hop va cac tai ligu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao
luan nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 2/3 téng s6 thanh vién trd 1én du
hop. Truong hop cudc hop duge tri¢u tdp theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thi hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan tha nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nira
sb thanh vién Hbi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cuoc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir;



10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat 1 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién cua
tat ca nhitg nguoi dy hop.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge da sd thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé
phiacéy kién ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

Pi¢u 17. Bién ban hop Hji ddng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu
giit dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ng1 dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién dy hop hoac nguodi dugc uy quyén du hop va cach thuc du
hop; ho, tén céac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ciia cude
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi ré nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) Van dé d3 duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tmg;

1) Ho, tén, chitr ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca
thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duogc luu gitr
tai tru s& chinh cua Cong ty.



5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢ sy khiac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chuong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 18. Trinh b4o cdo hing nim
1. Két thiic nam tai chinh, Hoi ddng quén tri phai trinh Dai hoi dong c6 dong bao cao sau
day:
a) Bao cao két qua kinh doanh ctia Cong ty;
b) Béo cao tai chinh;
¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Céong ty;
d) B4o cao tham dinh ctia Ban Kiém soat.

2. Béo c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng )
dong thuong nién.

3. Bdo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bao cdo tham dinh cta Ban kiém soat va
bao céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh ctia Coéng ty cham nhat 1a 10 ngay
truée ngdy khai mac cudc hop Pai hoi déng cb6 dong thuong nién. C6 dong sé hitu cd
ph'?m cua Cong ty lién tyc it nhat 01 nim c6 quyén ty minh hodc cung voi ludt su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 chtng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu
nay.

Piéu 19. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua va
hi€u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
quan trj va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mire thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cua Hoi dong quan tri do Dai
hoi dong cd dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi déng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao c4o tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi1 dong quan tri ndm gilt chtrc vy di€éu hanh hodc thanh vién Ho1 dong
quan tri lam vi¢c tai cac ti€u ban cua Ho1 dong quan tri hodc thuc hi¢n nhitng cong viéc



khac ngoai pham vi nhiém vy thong thudng ctia mét thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé
duogc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg 1an, lwong, hoa
héng, phan trim loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri.

5. Thanh vién Ho1 déng quan tri co quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién Hoi déng quan tri ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du
cac cudc hop Dai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi déng
quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
cO su chép thuan cua DPai hoi déng ) dong. Bao hiém nay khong bao gém bao hiém cho
nhing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat
va Piéu 1& cong ty.

Piéu 20. Cong Kkhai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai loi ich va nguoi c6 lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau
day:

1. Thanh vién Hoi déng quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 s& hitu phan von gop hoidc cd phan; ty 1& va thoi diém so hitu phan vén
g6p hoic ¢ phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhiing ngudi c¢6 lién quan ciia ho ciing s hitu hodc s hitu riéng phan von gop
hodc ¢ phan trén 10% von diéu 1é.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyuc hién trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tur ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sua ddi, bd sung phai dugc thong
bao v4i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 sitra d6i, bd sung tuong
ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta Cong ty déu
phai giai trinh ban chit, ndi dung ctia cong viéc d6 trudec Hoi dong quan tri va chi duogc
thuc hién khi duge da sb thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hoic khong duogc su chip thuan ctia Hoi dong quan tri thi tat ca
thu nhép c6 dugc tur hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI



Piéu 21. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quén tri

1. Quan h¢ gitra cac thanh vién Ho1 déng quan tri la quan hé phéi hop, céac thanh vién Hoi
d6ng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr
1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xtr Iy cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chii dong phdi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do
thanh vién Hoi dong quan tri khac phuy trach. Trong trudong hop gitra cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con ¢ y kién khac nhau thi thanh vién chiju trach nhiém chinh bao cdo Chu
tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc t6 chirc hop hoic lay y
kién cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18 cong ty va
Quy ché nay.

3. Trong truong hop ¢ su phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai dugc lap thanh vin ban va bao cao Chii tich Hoi ddng quén tri vé viéc ban
giao do.
Piéu 22. Moi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam dbc va bo
may diéu hanh thuc hién. Déng thoi, HO1 déng quan tri kiém tra, giam sat thyc hién céc
nghi quyét.
Piéu 23. Moi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Mdi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 13 quan hé phdi hop. Quan hé
1am viéc gitra H6i ddng quan tri v6i Ban Kiém soat theo nguyén tic binh ding va doc 1ap,
déng thot phéi hop chat ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo téng hop cua Ban Kiém soat, Hoi
ddng quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan c6 lién quan xay dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.
Chuong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu lue thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Vit lidu xay dung Buu dién
bao gébm 7 chuong, 24 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 27 thang 4 nam 2022.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH






DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU PIEN (PCM)

(Theo Luit doanh nghiép 2020, Theo théng tw hwéng din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ciia B9 tai chinh)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cu Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cit Nghi dinh sé6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Bé
trucng Bo Tai chinh hwdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cir Piéu 16 Cong ty c6 phan Vit liéu xdy dwng Buu dién;

Can civ Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé ... ngay 27 thang 4 ndm 2022;

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty ¢6 phan
Vit lieu xay dung Buu dién,;

Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty cé phan Vit liéu xdy dwng Buru
dién bao gom cdc ndi dung sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co ciu
td chic nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat va céac
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac
quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Péi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat duoc 4p dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cta Ban kiém
soat chiu trach nhiém c4 nhan vé phén vi€c cua minh va cung chiu trach nhi¢m trudce
Pai hoi ddng c6 dong, trudc phap ludt vé cac cong viée, quyét dinh cia Ban Kiém
soat.



Chuwong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu dung phap luat, Diéu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tot
nhat nham bao dam loi ich hop phap t6i da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chuc
vu va su dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu
loi hodc phuc vu loi ich cua t chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vy khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma giy
thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach
nhiém c4 nhan hodc lién déi bdi thuong thi€t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi phai théng bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu
cAu nguoi co hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Picéu 4. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat
khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a c6 déng ctua Cong ty.

3. Ban kiém soat phai ¢c6 hon mot nira sb thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cung thoi diém két thic nhiém ky
ma thanh vién Ban kiém so4t nhiém ky moi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém
soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky méi dugce bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu ki¢n thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém so4t phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;



¢) Khong phai 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quén tri,
Tong Giam dbc va ngudi quan 1y khac;

d) Khong phai 1a nguoi quan Iy Cong ty, khong nhét thiét phai 1a co dong hoic
nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong duogc 1am viéce trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong dugc 13 thanh vién hay nhan vién cua to chirc kiém toan duoc chap
thuan thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty trong 03 nim lién trudc
do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan
va Diéu 1¢ cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong duoc 1a ngudi co6 quan hé gia dinh cua
ngudi quan 1y doanh nghiép ctua Cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von cua
doanh nghiép, nguoi dai dién phan vén nha nude tai cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Truomg Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép.

2. Truéng Ban ki€ém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban
ki€m soat; viéc bau, mién nhi€m, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Piéu 7. Pé cit, ing cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhém c6 dong s& hitu tr 10% tong s6 c6 phan pho thong trd
1én c6 quyén de cu nguodi vao Ban kiém sodt. Vigc dé cir nguodi vao Ban Kiém soat
thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 doéng phod théng hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Ban kiém soat
phai théng bao vé viéc hop nhém cho cac ¢ déng du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi dong c6 dong;

b) Can ctr s6 luong thanh vién Ban Kiém soét, c6 dong hodc nhom co dong quy
dinh tai khoan nay duoc quyén dé cr mot hodc mét sd nguoi theo quyét dinh cua Pai
hoi dong cb dong lam tng ctr vién Ban kiém soat. Trudng hop sd tmg cir vién duoc co
d6ng hodc nhom cb dong dé cir thap hon s6 tng cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo
quyét dinh cta Pai hoi ddng co dong thi sd ing cir vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat va cac ¢ dong khac dé cu.

2. Trudong hop sd luong tmg ctr vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir
van khong du sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luit Doanh
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nghiép, Ban kiém soat duong nhiém giéi thiéu thém tng cir vién hodc t6 chirc dé cur
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gi6i thiéu thém tng cir
vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phéap lut.

Diéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham
quyeén cua Pai hdi dong cd dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong co téng sd phiéu biéu quyét tvong tng voi
tong s6 c6 phan so hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau ciia Ban Kiém soat va co
dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot
s6 ung cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo sb phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir Gmg ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng cir vién trd
1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ciia Ban kiém soét thi s&
tién hanh bau lai trong sd cac tmg cir vién cd sd phiéu bau ngang nhau hoic lya chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 cong ty.

Diéu 9. Cic truwomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi déng cd dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong
hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo
quy dinh tai Piéu 169 cta Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuan;
¢) Trudong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop
sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trix
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
so4t theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 10. Thong bdo vé bau, mién nhi¢ém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat



1. Trudng hop da xac dinh duoc tng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
b6 thong tin lién quan dén cac ing cir vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Pai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé cic tng ctr vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Ban kiém soat phai co
cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh x4c cua cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thyc, cin trong va vi loi
ich cao nhét cia cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién
quan dén ung cir vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chtic danh quan 1y khéc;

d) Loi ich c6 lién quan td1 Cong ty va cac bén cé lién quan cua Cong ty;
e) Céac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma Gng cu
vién dang nam gitr cac chic danh quan ly va cac 191 ich c6 lién quan té1 Cong ty cua
ung cu vién Ban ki€m soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat thyc hién theo cac quy dinh hudng din vé cong b thong tin.

Chuwong 111
BAN KIEM SOAT
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhi¢m ciia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quén tri, Téong Giam ddc trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mic do can trong trong
quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cia
cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bao cdo tai chinh hang nam va 06 thang cua Cong ty, bio cao danh gia cong tac
quan 1y ciia Hoi ddng quan tri va trinh bao céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich v&i ngudi c6 lién quan thudc tham
quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén
nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi ddng quan tri hoic Pai hoi dong
co dong.



4. Ra soét, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé thong kiém soat noi
bd, kiém toan nodi bo, quan ly rdi ro va canh bao sém cua Cong ty.

5. Xem xét so ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cia Cong ty, cong
viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi
quyét Dai hoi dong c6 dong hoic theo yéu cu cua cd dong hodc nhom co dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau cia cd dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic kiém
tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhiing van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong
quan tri va ¢ dong hodc nhom cb dong co yéu cau. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat
quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thudng cua Hoi dong quan
tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi déng quan tri hoac Pai hdi déng cd dong bién phap sua doi,
bd sung, cai tién co cau to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc hodc Tong Giam
dbc vi pham quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin
ban cho Hoi dong quan tri, yéu ciu ngudi ¢ hanh vi vi pham chidm dit hanh vi vi
pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hdi déng cd dong, Hoi
ddng quan tri va cac cudc hop khac cia Cong ty.

10. St dung tu van doc lap, bd phan kiém toan ndi bd cta Cong ty dé thuc hién
nhi¢m vu dugc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cta Hoi dong quan tri trudc khi
trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta
Cong ty theo dé nghi cua cd dong.

13. Yéu cau Hoi déng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi déng )
dong.

14. Thay thé Hoi déng quan tri tri€u tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi
han 30 ngay trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. Bé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.



16. Xem x¢ét, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh
sach nguoi cé lién quan va lgi ich cé lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. P& xuit va kién nghi Pai hoi déng c6 dong phé duyét danh sach td chirc
kiém toan duoc chép thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty; td
chire kiém toan duogc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét
thdy can thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phéap luét cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan 1y khac trong cac hoat dong.

20. bam bao phéi hop hoat dong véi Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc va cd
dong.

21. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48
gi0, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va ¢ giai phap khac phuc
hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong ¢
dong thong qua.

23. Chung kién Hoi déng quan tri t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém
phiéu néu duoc Hoi dong quan trj yéu cau trong trudng hop lay ¥ kién cd dong bang
vian ban dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong.

24. Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng cd dong bau chu toa cude
hop dbi véi truong hop Chu tich vang mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc ma
cac thanh vién Hoi dong quan trj con lai khong bau duoc nguoi 1am chi toa. Truong
hop nay, ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cic quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctua Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 12. Quyén duwgc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc gti dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdm:

a) Thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi déng ¢ dong, Hoi dong
quan tri;



c¢) Béo cao cua Téng Giam ddc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liéu khac do
Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu ciia Cong ty luu
giif tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc cua
nguoi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan
ly khac phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan
1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cu cua thanh vién Ban
kiém soét hodc Ban kiém soat.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat
thwong Pai hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai
hoi déng co dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong
triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi déng quéan tri, Ban kiém soat con lai it hon sd thanh vién
theo quy dinh cua phap luat;

b) Theo yéu cdu cua c6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 Luat Doanh nghiép;

¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong c6 dong ciia Ban kiém
soat nhung Hoi déng quan tri khong thuc hién.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh thi Ban kiém so4t phai boi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hdi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay s& duoc Cong ty hoan lai.

Chuong IV
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot ndm, s6 luong thanh
vién tham dy hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Giam
ddc va dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuan tham dy va tra 101 cac van dé can

duoc lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kié¢m soat



Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop cuia Ban kiém soat phai duoc luu gilr nham xac dinh trach nhiém cua
timg thanh vién Ban kiém soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH
Piéu 16. Trinh bio cio hang nim

Céc Bao céo cua Ban ki€m soat tai cuoc hop Pai hoi dong co6 dong thuong nién
bao gdm cac ndi dung sau day:

1. Bao céo vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, Tong Giam dbc dé trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua tai cudc hop
Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

2. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac ctia Ban Kiém soat va tung
thanh vién Ban kiém soat.

4. Toéng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ciia Ban
Kiém soat; két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty.

5. Bao cao danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty ndm quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) tré 1én von diéu 18 véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng ngudi c6 lién quan ciia thanh
vién d6; giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 13
thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan
nhat trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i véi Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nhitng nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong
quan tri, Tong Giam ddc va cac co dong.

8. P& xuat va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc
kiém toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Cong ty; to
chtrc kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét
thdy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hi¢n theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lvong, thu lao, thudng va loi ich
khac theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong
muc tién luvong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong héng nam cua
Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi su
dung dich vu tu van doc 1ap v6i muc hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cia Ban Kiém soat di dugc Pai hoi
ddng c6 dong chap thudn, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi
kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khéc cia phap luat co6 lién quan va phai duogc 1ap thanh muc riéng trong béo
c4o tai chinh hang nim cua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi
ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma ho 1am cha hodc so hiru phan von gép hodc cb phan; ty 1& va thoi
diém lam chu, so hiru phan von gop hodc c6 phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhiing ngudi co6 lién quan ctua ho lam chu, cung s& hiru hodc sé hiru
riéng phan von gop hodc c6 phan trén 10% vén dicu 1¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thyc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bo sung
phai duoc thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy c6 sira
dbi, bd sung twong tmg.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguodi c6 lién quan cua céc thanh vién
Ban kiém soat chi dugc sir dung nhiing thong tin c6 dugc nhd chitc vu cia minh dé
phuc vu lgi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty ndm quyén kiém soat trén nim muoi phan tram (50%) tré 1én von diéu 18 véi
thanh vién Ban kiém soat hodc vi nhitng ngudi ¢ lién quan ciia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia phap luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong co
dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap lut chimg khoan vé cong bd thong tin.
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5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguodi co6 li€én quan cua céc thanh vién
nay khong duoc st dung hodc tiét 10 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd d€ thuc hién
cac giao dich c6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Cac thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap, khong phu thudc 1an
nhau nhung c¢6 sy phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tdt
trach nhiém, quyén va nhiém vy ctia Ban kiém soat theo quy dinh phép lut va Diéu 1¢
cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi didu phdi cong viée chung ctia Ban kiém soat
nhung khong c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ doc lap voi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi
thue hién chirc ning giam sat hoat dong cta ban diéu hanh.

Diéu 21. Mdi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 1ap voi Hoi ddng quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hi¢n chirc nang giam sat hoat dong cua Hoi déng quan tri.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty c6 phan Vat liéu xay dung Buu
dién bao gébm 7 chuong va 22 diéu va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay...thang. ..

TM. BAN KIEM SOAT
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