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QUY CHE
BAU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG TONG HQP
NHIEM KY 2022-2027

Céan ctr Luat Doanh nghi¢p 2020;
Quy ché bau Thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) va Ban kiém soat (BKS)

Cong ty Co phan Tu van Xay dung Tong hop duoc thuc hién nhu sau:

.
1.

PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT NHIEM KY 2022-2027:
S6 lwong Thanh vién HPQT va nhiém ky HPQT:

S6 lugng Thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2022-2027 1a: 05 (nidm)
thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Tu van Xay
dung Tong hop 14 5 nam.

Nhiém ky ctia Thanh vién Hoi dong quan tri theo nhiém ky ctua Hoi ddng quan
tri va c6 thé dugc bau lai véi s6 1an khong han ché.

Tiéu chuan va diéu Kién ciia Thanh vién HPQT:

Thanh vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
Khéng thudc ddi tuong bi cam thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia Cong ty
va khong nhat thiét phai 13 ¢6 dong ciia Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khac;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phéap lut va Diéu 1& Cong ty.

Pé cir Thanh vién HPQT:

Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi dong quan
tri phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac cb dong du hop biét trudc khi
khai mac Pai hoi déng cd dong;



C6 dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir mudi phan tram (10%) tong s6 ¢o phan

pho thong trd 1én c6 quyén dé ctr, tng cir vao Hoi dong quan tri. Cac cb dong
pho thong ¢6 quyén hop thanh nhom dé dé cur ngudi vao Hoi dong quan tri.

C6 dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢6 phan
c6 quyén bicu quyét dugc dé cir mot (01) Gng Vién;

C6 d6ng hoic nhom cb dong nam giir tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir toi da
hai (02) tng vién;
C6 d6ng hodc nhom cb dong nam giir tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da
ba (03) ung vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 40% dén dudi 50% duge dé ctr toi da
bon (04) tmg vién;

C6 dong hodc nhom cd déng nam giir tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi da
nam (05) img vién;

C6 dong hodc nhom cd déng nam giir tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da
sau (06) ting vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 70% dén 80% duoc dé cir toi da bay
(07) ting vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nam giit tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir tdi da
tam (08) ing vién.

Truong hop sb luong cac tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va Gmg
ctr van khong du ) luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé ctr thém g cir vién
hoic t6 chtrc dé ctr theo quy dinh tai Piéu 1¢ ctia Cong ty. Viéc Hoi dong quan
trj duong nhiém giéi thiéu thém ung vién phai dugc cong bd r6 rang trudc khi
Pai hoi déng c6 dong bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua
phap luat.

Ho so dé cir, irng cir Thanh vién HPQT:
Pon dé ctr (tng cir) Thanh vién Hoi dong quan tri (theo mau).
So yéu 1y lich do tmg ctr vién tu khai (theo mau).

Ban sao cac gidy to sau: CMND/CCCD hodc h chiéu, cac bang cap, ching
chi chirng nhan trinh d6 chuyén maon.

Danh sich @ng cir vién thong qua dai hoi dé bau Thanh vién HPQT:
Can ct hd so dé cir, tng cir cua c6 dong hodc nhom cd dong, Ban T6 chire dai
hdi dong c6 dong Cong ty tong hop 1ap danh sach cac ung cur vién dap Gng
day du cac quy dinh trén dé dai hoi thong qua danh sach bau cir Thanh vién
Hoi dong quan tri.

PE CU, UNG CU THANH VIEN BKS NHIEM KY 2022-2027



S6 lwong thanh vién BKS va nhiém ky BKS

S6 lugng Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2022-2027 1a: 03 (ba) thanh
vién. Ban ki€m soat phai c6 hon mdt nira so thanh vién thuong tra tai Viét
Nam

Nhiém ky ctia Ban kiém soat Cong ty C6 phan Tu van Xay dyng Tong hop 12
S nam.

Tiéu chuan va diéu kién ciia thanh vién Ban kiém soat:

Thanh vién Ban kiém soat phai c6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:
Khéng thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua cOng ty;

Khong phai 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam doc va nguoi quan 1y khac;

Khong phai 12 ngudi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty;

Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan
va Diéu I€ cong ty.

Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh trén, thanh vién Ban kiém soat cong
ty khong dugc 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua nguoi quan 1y cong ty.

Pé cir Thanh vién Ban kiém soat

Co dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir mudi phan tram (10%) tong s6 co phan
pho thong trd 1€n cd quyén dé ctr, ing cur vao Ban kiém soat. Cac c6 dong pho
thong c6 quyén hgp thanh nhém dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat

Co dong hodc nhom c¢6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢6 phan
cO quyén biéu quyét dugc dé cur mot (01) ing vién;

C6 dong hodc nhom cd dong nim giit tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da
hai (02) tng vién;

C6 dong hodc nhom cd déng nam giir tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da
bon (04) Gng vién;

C6 d6ng hodc nhém cd déng nam giir tir 50% trd 1én duge dé cur tdi da ndm
(05) ting vién.

Truong hop s luong cac ing vién Ban kiém soét thong qua dé ctr va Gmg cir
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cur thém
ung vién hodc t6 chuc dé cu theo co ché quy dinh tai Dicu 1€ cong ty. Ban
ki€m soat duong nhiém dé ctr ting vién Ban kiém soat phai dugc cong bo rd



2.

rang va phai dugc Pai hi dong co dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.
Ho so dé cir, irng cir Thanh vién BKS

Pon dé ctr (tng ctr) Thanh vién Hoi dong quan trj (theo mau).

So yéu 1y lich do tmg ctr vién tu khai (theo mau).

Ban sao cac gidy to sau: CMND/CCCD hoic ho chiéu, cac bang cip, chimg
chi chirng nhan trinh ¢ chuyén mon.

Danh sich g cir vién thong qua dai hgi dé biu Thanh vién BKS

Cian ct ho so dé ctr, ung cur cia ) dong hodc nhom cd dong, Ban T chuc dai
hoi dong c6 dong Cong ty tong hop 1ap danh sach cac tng ctr vién dap tmg
day du cac quy dinh trén dé dai hoi thong qua danh sach bau ctr Thanh vién
BKS

BAU THANH VIEN HPQT VA BKS NHIEM KY 2022-2027:

Poi twong thuwe hién bau cir:

C6 dong s hiru ¢6 phan hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong so hitu cd
phan ctia Cong ty c6 quyén biéu quyét tham gia dai hoi thyc hién bau cir Thanh
vién HDQT va BKS.

Phiéu bau:

2.1.Phiéu bau:

Phi€u bau ghi san cac thong tin ctia ¢6 dong: Ho tén ¢6 dong hodc dai dién co
dong, ma so c6 dong, tong s6 ¢ phan s& hitu va dai dién, tong s6 phiéu bau.

Phiéu bau ghi sin danh sach ho va tén céc Gng cir vién dé cur, ing ctr da thong
qua Pai hdi dong c6 dong, dugce sap x€p theo tén theo thu ty A, B, C va ¢t
sO phi€u bau.

M®i ¢ dong du hop dugc cap mot phiéu bau HPQT va mot phiéu bau BKS.
Pai biéu khi duoc phét phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu
bau, néu c6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

Trudng hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6
thé lién hé voi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau ctir méi va phai nop lai
phiéu cii (trude khi bo vao thung phiéu).

2.2.Cdch ghi phiéu biu

Dai bicu bau s6 ung vién to1 da bang so thanh vién dugc bau;

Neéu bau don toan b s6 phicéu cho mot hodc chia déu toan bo s6 phi€u cho céac
ung vién, dai biéu danh dau vao 6 “Bau don déu phi€u” ctia cac ing vién tuong
ung.

Neéu bau s6 phiéu khong déu nhau cho tung trng vién, dai biéu ghi o s6 phiéu
bau vao 6 “So phiéu bau” ctia cac ung vién tuwong Ung.



Luu y:

Trong truong h(yp dai biéu vira danh déu vao 6 “Bau don déu phiéu” vira gh1
sO luong & 6 s6 phiéu bau thi két qua 14y theo sd lwong phiéu ¢ 6 “S6 phiéu
bau”.

2.3.Phiéu bau hop 1¢ va phiéu bau khéng hop 1¢:

a.

3.

Phiéu bau hop 18:

La cac phiéu bau theo mau in san do Ban t6 chirc phat ra, khong tay xo4, cao
stra, khong viét thém ndi1 dung nao khac ngoai quy dinh cho phicu bau.

Phiéu bau cho tmg vién co tén trong danh sach va trong pham vi sé luong
thanh vién dugc bau (da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua).

Tong s6 luong phiéu bau nho hon hodc bang (<) tong sb phiéu bau duogc phép
cua c0 dong/dai dién co6 dong do6 (bang s6 c6 phan nhan véi s6 thanh vién dugc
bau).

Khoéng thudc truong hop quy dinh tai khoan b muc nay.
Phiéu khong hop lé:
Phiéu khong hop 1¢ khi thudc mot trong céc truong hop sau:

Khéng do Ban to chirc phat hanh, khéng dong dau treo ctia Cong ty Co phan
Tu van Xay dung Tong hop, hoic

Phiéu gach xo4, stra chita, ghi tén Gmg cir vién khong co trong danh sach dé
cu, ung ctr da dugc Pai hdi dong c¢6 dong thong qua trude khi bd phicu, hodc

Bau vuot qua s6 phi€u bau duogc phép ciia minh hoac bau qua s6 lugng thanh
vién duoc bau.

Nguyén tic bau Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kkiém soat:

3.1 Thuyc hién theo nguyén tic bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong hoidc dai dién

a.

cO dong c6 tong sO phi€u bau tuong tng vadi tong s6 ¢d phan s¢ hitu hodc dai
dién nhan voi s6 luong thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat.

Co6 dong hoac dai di¢n c6 dong c6 thé don hét tong s6 phiéu cia minh cho mdt
hoac mdt so tng vién hoac phan chia phiéu bau cho mdt s6 ing cir vién:

S lugng Thanh vién Hoi déng quan tri dugc bau tai Pai hoi déng cd dong
thuong nién nam 2022, Nhiém ky 2022-2027 la 05 thanh vién, theo d6 tong s6
phiéu bau cuia mdi c6 dong/dai dién cb dong bang tong s6 c¢d phan sd hitu hodc
dai dién so hitu nhan (x) voi 05 (nam).

S6 luong Thanh vién Ban kiém soat dugc bau tai Pai hoi dong co dong thuong
nién nam 2022, Nhiém ky 2022-2027 1 03 thanh vién, theo d6 tong sé phiéu
bau ctia mdi c6 dong/dai dién ¢ dong bang tong sd c¢o phan so hitu hoic dai
dién so hiru nhan (x) voi 03 (ba).



3.2 Tong s phiéu bau cho cac tng ctr vién ciia mot ¢d dong hoic dai dién c6 dong
khong vuot qua tong sd phiéu bau duoc phép ciia c¢6 dong hoic dai dién co
dong do6 (bang sd cd phan sé hitu hodc dai dién sé hitu nhan voi sé luong
thanh vién duoc bau). Pai biéu tham dy c¢6 quyén don hét tong s6 phiéu bau
ctia minh cho mét hodc mot sb ung cur vién.

Vi du:

Co dong A s6 hitu 1000 c¢b phan c6 quyén biéu quyét s& c6 1000 x 5 = 5000
phiéu dé bau Thanh vién Hoi ddng quan tri va 1000 x 3 = 3000 phiéu dé bau
thanh vién Ban kiém soat.

- Theo phuong thic bau don phiéu, cd dong A co6 thé bau theo mot trong cac
truong hop nhu sau véi diéu kién bau khong vuot qua 5000 phiéu bau thanh
vién Hoi ddng quan tri va 3000 phiéu bau thanh vién Ban kiém soét:

+ Bau don hét sd phiéu bau cho 01 thanh vién Hoi dong quan tri (bau hét 5000
phiéu bau) va Ban kiém soat (bau hét 3000 phiéu bau); hoic

+ Bau don déu s6 phiéu bau cho tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat (mdi ung vién 1000 phiéu); hoic

+ Bau don s phiéu khac nhau cho mdi ing vién Hoi dong quan tri (Vi du: Ung
cu vién X: 2000 phiéu bau, tng ctr vién Y: 2000 phiéu bau, Uimg cir vién Z:
1000 phiéu bau ....)

3.3 Nguoi trang ctr Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc xac dinh
theo s phi€u bau tinh tir cao xuodng thap, bat dau tir tng cur vién cé s6 phicéu
bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién.

a. Trong truong hop co tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién HO1 dong quan tri hodac Ban kiém soat thi s€ tién hanh bau lai
trong so cac ing cu vién c6 sO phiéu bau ngang nhau do.

b. Néu bau cir khong du sd luong Thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soat thi Pai hoi dong c6 dong sé tién hanh bau tiép lan hai trong s ing ctr
vién con lai. Néu sau khi bau 1an hai van chua du thi Pai hoi dong co dong sé&
biéu quyét bau lai lan ba hodc dé khuyét Thanh vién Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat va bau bo sung trong ky hop Pai hoi dong c6 dong ti€p theo
theo quy dinh ctia Chu toa Pai hoi.

4. Tb6 chirc bé phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc khi bo phiéu

- Viéc bo phiéu dugc bit dau sau khi viée phat phiéu dugc hoan tat va co dong
cuoi cung bo phicu bau vao thung phiéu.

- Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi két thic bo phiéu.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh bién ban kiém phiéu va c6 chi ky ciia cac
thanh vién Ban Kiém phiéu.



- Céc phiéu bau sau khi kiém duogc luu trit tai tru s Cong ty.
IV.CONG BO KET QUA KIEM PHIEU VA TRUNG CU*

- Trudng ban Kiém phiéu cong bd cong khai trude dai hoi két qua kiém phiéu
va két qua tring cir bau Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat nhiém
ky 2022- 2027.

- Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu dugc Chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi trong Bién ban dai hoi.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi nhan tai Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.
V. HIEU LUC:

Quy ché nay c6 hiéu luc sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua va chi
ap dung cho viéc bau Thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat nhiém
ky 2022-2027.

BAN TO CHUC PAI HOI
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