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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
PAIL HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN NHUA THIEU NIEN TIEN PHONG

-~ Cdn cit Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dicoe Quoc héi Nude Cong hod Xa
héi Chi nghia Viét Nam thong qua tai khda X1V, ly hop thit 9 ngdy 17/6/2020;

- Cdn cit Piéu 18 16 chitc va hoat dong 16 chite hoat dong ciia Céng ty C6 phan
Nhya Thiéu Nién Tién Phong.

Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2022 ctia Cong ty C6 phin Nhya Thiéu Nién

Tién Phong dugc td chie va thye hién theo Quy ché lam viée va biéu quyét trong Pai hoi

nhu sau:
1. Muyc dich:

- Dam bao tdnh fu, nguyén tic dmg x, bidu quyét tai cube hop Dai hoi dong cd
d6ng thudng nién cta Cong ty C& phin Nhya Thiéu Nién Tién Phong dién ra ding quy
dinh va thanh cong tét dep.

- Chc nghi quyét ctia Pai hoi dbng c¢b déng thé hién ¥ chi théng nhit cta Pai hoi
dong cb déng, dap tmg nguyén vong, quyén loi ¢tia ¢b déng va quy dinh cla phip luat.

2. Déitweng va pham vi:

- D8i twong: Tht ca céc cb dong, ngudi dai dién (ngudi dugc by quyén hop 1¢)
tham du hop Pai hoi dong ¢b déng thudng nién clia Céng ty C§ phan Nhua Thiéu Nién
Ti.éﬁ Phong dé&u phai Ch’élp hanh, tudn tha cac quy dinh tai quy ché ndy, Diéu 18 ciia Cong ty
va quy dinh hién hanh cta phap luat.

- Pham vi: Quy ché nay duoc sir dung cho cudc hop Pai hoi déng 6 dong thudng
nién nam 2022 cta Céng ty C6 phdn Nhya Thiéu Nién Tién Phong dién ra ngay 19/4/2022.
3. Gidi thich tir ngii/ tir viét tit:

- - HPQT: H6i déng quan tri;
Cong ty: Cong ty Cb phin Nhya Thiu Nién Tién Phong
PHDCD: Pai hoi ddng cb dong;

L

Pai bidu: Cac cd dong, ngudi dai dién (ngudi duge Gy quyén hop 1€);
- BTC: Bax t6 chie
4. N6i dung quy ché:
4.1. Pidu kién tién hanh PHPCD:
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- Cudc hop BPHBPCP Céng ty dugc tién hanh khi c6 s6 dai biéu tham du dai dién it
nhét 65% téng s8 ¢d phin c6 quyén bibu quyét ctia Cong ty.

- Truwdmg hop khéng ¢6 di s6 lwong dai biu cén thiét trong vong ba muoi (30) phit
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tp hop hity cude hop. DPHPCD phai
duge triéu tAp lai trong vong ba muoi (30) ngdy k& tir ngay du dinh t& chic DHDCD lan
thtt nhit. PHBCP tridu tip lai chi duge tién hanh khi ¢ thanh vién tham dy 12 cac cd dong
va nhitng dai dién duge uy quyén du hop dai dién cho it nhit 51% tdng 36 ¢b phén ¢6 quyén
biéu quyét,

- Trudng hop dai hoi 13n thi hai khéng duge tién hanh do khong ¢6 dit s6 dai biu
cén thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thdi diém 4n dinh khai mac dai hoi, PHDCD
14n thir ba ¢6 thé dwoe tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh
dai hoi 14n hai va trong tredmg hop nady dai hoi duge tién hanh khong phu thude vao 56
lwong ¢b dong hay dai dién uy quyén tham du va duge coi 14 hop 18 va c6 quyén quyét dinh
tht c& cho vAn d8 du kién duoc phé chufn tai PHPCD 14n thi nhét.

4.2. Piéu kién tham dy:

* Céc c¢b-dong cd tén trong danh sich cb déng ctia Cong ty tai thoi diém chét danh sach
ngay 15/3/2022 déu ¢é quyén tham dy hode Oy quyén cho Pai dién cla minh tham dy.
Trudng hop ¢6 hon mdt dai dién duoe Oy quyén tham du theo quy dinh cla phdp luit duge
zquyén tham dy, thi phai x4c dinh 6 s6 ¢b phin ctia mdi ngudi dai dién.

4.3. Pai biéu ciia dai hoi phai tufin thi cde quy dinh sau:

- Dung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viée kiém tra an ninh (‘néu ¢0),
_gifly to tiy thén,... theo yéu clu cia BTC Dai hoi.

- Nhén hd so, ti liéu phuc vy Pai hoi tai ban d6n tiép dai bitu.

- Cb ddng dén mudn c6 quydn ding k¥ ngay va sau d6 ¢6 quydn tham du va biéu
quyét ngay tai Pai hoi. Chi toa khong b trach nhigm dimg Pai hoi dé cho cb dong dén
mudn ding ky tham du; Két qua biu quyét cac véan dé trude d6 dugce tién hanh bidu quyét
trude khi dai biéu d6 dén tham duy & khong bi 4nh huong.

- P8 dién thoai & ché d6 rung hodc tit may, khi cin thi ra bén ngoai dam thoai,

- ‘Tuén thi cic quy dinh ctia Ban t4 chirc, ciia Chi toa didu hanh Pai hoi.

- Trudng hop ¢ dai biéu khong tudn thi nhitng quy dinh vé kiém tra holie c4c bién
phdp, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cich céin trong, ¢ thé tir chdi hodc
tryc xuét dai bidu néi trén khoéi noi dién ra Pai hoi dé dam bio Pai hoi din ra mét cach
binh thuomg theo chuong trinh ké hoach.

4.4, Chii toa va Doan chi tich:

- Poan Chi tich gdm 03 ngudi, bao gom 01 chi tich va 02 thanh vién, Chli tich Hoi
dE“)ng quan tri 14 Chi toa cude hop. Chi toa didu hanh céng viée ctia Dai hdi theo ndi dung,
chwong trinh ma Hbi dong quan tri da dur kién théng qua trude Dai hoi.



- Trong trudng hop Cha tich Hoi déng quan tri ving mit hodc tam thoi mét khd
ning 1am viée thi cde thanh vién Hoi ddng quan tri-con lai biu mot ngudi trong 6 ho 1am
chii toa Pai hoi.

- Nhiém vy cia Poan Chu tich:

e Didu hanh céc hoat dong cia DHDPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cta
HDPQT da duge BPHDPCD théng qua;

o Huéng din céc dai biéu va Pai hoi thao ludn céc ndi dung cb trong chuong trinh;

e Trinh du thio, két Tuén nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;.

e Tra Idi nhimg van dé do Dai hoi yéu cau;

e Gidi quyét céc vAn d& phét sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

- Nguyén tic 1am viée ctia Doan Chi tich: Poan Chu tich lam viée theo nguyén the

tap thé, tap trung dédn chd, quyét dinh theo da sb.
4.5. Thu ky Dai hoi:
- Cht1 toa ¢t mdt hodc mdt s6 ngudi 1am Thu ky BPHDCD,
- Nhiém vu va quyén han:
o Ghichép dly du, trung thuc ndi dung Dai hoi;
e Tiép nhén phiéu ding k¥ phat bidu ctia Pai bidu;
o Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHDCD;
o HOJ tro Chi toa céng bb thong tin lién quan dén cudc hop PHDCE va théng bio dén
céc ob dong theo ding quy dinh phép ludt va Didu 1 Cong ty.

- Cht toa va thu ky PHPCP ¢6 quyén thue hién cdc bién phap cén thiét dé diéu
khién cude hop mbt cach hop 1y, c6 trat ty, ding theo chuong trinh d& duge thong qua va
phén 4nh duwge mong mubn cta da s6 ngudi dy hop.

4.6. Ban kiém tra tw cdch dai biéu:

- Ban kiém tra tu cdch dai biéu clia Pai hoi _g‘f?)m 03 ngudi, bao ¢dm 01 Trudng Ban
va 02 thanh vién, do HPQT thanh ldp va do Poan Chu tich giéi thiéu-dén DPai hoi.

- Nhiém vy ctia Ban kiém tra tu cich dai bicu:

o Ban kiém tra tw céch dai bifu ctia Pai hoi ¢6 trach nhiém kidm tra tw céch va tinh
hinh cb d6ng, dai dién ¢b déng dén du hop.
e Trudng Ban kidm tra tu cach dai bidu béo cdo véi DPHPCP tinh hinh ¢b déng du

hop. Néu cude hop c6 du sb lwong ¢b ddng va dai dién duge Gy quyén cé quyén dy hop dai

dién it nhét 65% s cb phin ¢6 quyén biéu quyét tham duy thi cude hop PHPCD Cong ty

duge phép tién hinh,
4.7. Ban kiém phiéu:



- Ban kiém phiéu do chil toa gidi thiéu (khéng qua 03 nguoi) dé Pai hoi théng qua
bidu quyét bing cich gio tay biéu quyét. Cac tmg cl vién tham gia Gng ctr, dé ot (trong
trudng hop thuc hién biu ctr) khéng duge tham gia vio ban kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

o Phd bién nguyén téc, thé 18, hudng dn cdch thie bidu quyét:

o Kiém va ghi nhan phidu bidu quyét, 14p bidn ban kidm phiéu, cong bd két qui;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chudn két qué bidu quyét, két qua biu ct;

o Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

o Xem xét va bdo cdo Pai hdi nhitng trudmg hop vi pham thé 18 bidu quyét hodc don
thu khiéu nai v& két qua bidu quyét.

4.8. Phét biéu tai Pai hoi:

- Pai bidu tham du dai hoi khi mudn phét bidu ¥ kién phai duoc sy ddng ¥ ctia Chu
toa Pai hdi. Pai bidu phét bidu ngén gon va tap trung vdo ding nhing ndi dung trong tim
cin trao dbi, phit hp v6i ndi dung chuong trinh di duge Dai hoi thong qua hode gt y kién
bing vin ban cho Thu k§ Pai hoi tdng hop bo cdo Chi toa.

- Ch toa Dai hoi s& sdp xép cho dai biéu phét bidu theo thir tw ding ky, déng thoi
giii d4p cdc thic mic cua cb ddng tai Pai hoi hodc ghi nhén tra 101 sau bing vin ban.

4.9. Thé 18 biéu quyét tai Dai hoi:
a. Cde quy dinh chung vé biéu quyét

- Tht ¢4 ca¢ van d& trong chuong trinh va ndi dung hop clia Pai hol déu phai duge
DHDCD thao ludn va bidu quyét cong khai.

- MBi ¢b phén ¢é .quyén biéu quyé_it 56 hitu hodc dai dién s& hitu tng v6i mot don vi
bidu quyét.

- M3i dai biéu dén tham dy Pai hoi duge c-ép 01 Phiéu biéu quyét. Trén Phiéu biéu
quyét ¢6 ghi ma dai biu, ho tén, s 06 phén s& hitu vd/ hode duoe Uy quyén ¢b quyén biu
_q‘u‘yét cla dai biéu d6. Phiéu bidu quyét duge Cong ty in, déng déu treo v gii true tiép cho
dai biéu tai Dai hoi.

b, Thé thire bibu quyét, trinh tir xin ¥ kién biéu quyé’i‘

- Ting vén dé duge dua ra trude Pai hoi thude thim quyén cia DPHPCP ddu duoc

xin ¥ kién theo trinh ty:
o Tén thanh (dong ¥) véi ndi dung vira duge dé trinh:
o Khdng tan thinh (khong dbng ¥) voi 1di dung vira duge dé trinh;
o Khong ¥ kién (khong c6 ¥ kién) v6i ndi dung vira duge dé trinh.

- Khi tién hanh biu quyét tai Dai hoi, ¢b dong tién hanh bidu quyét thong qua céc
noi dung bang mdt trong hai phuong thire sau:

o Phwong thire dién vio Phiéu bidu quyét: i voi timg not dung, cb dong chon mot



trong ba phuwong 4n ““Tén thanh”, “Khéng tén thanh”, “Khéng v kién” dugc in san trong
Phiéu bidu quyét bang cach d4nh diu “X” hodc “V” vido 6 minh chon. Phuong thic nay
ding dé théng qua ndi dung cdc T trinh tai Pai hoi. Truong hop dai biéu khong chon mdt
trong ba phuong an ““Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng v kién” cfia mot ndi dung cin
théng qua thi n6i dung dé duoe xem la khong hop 1€.

Sau khi hoan tit tAt ca n6i dung cin bicu quyét clia Pai hoi, cb dong giri Phiéu bidu
quyét vé& thiing phiéu kin 43 duge niém phong tai Pai hdi theo hudng din ctia Ban kiém
phiéu,

e Phuwong thirc gio tay dé bidu quyét: Trlr cde Té trinh tai Pai hoi, khi tién hanh
biéu quyét tai Pai hoi, cic dai biéu bidu quyet bang cach gio tay dé théng qua céc vén dé
khic. Trudng hop dai bidu khong gio tay trong ¢4 ba lan bidu quyét theo sy diéu khién clia
Chi toa bao gbm ““Tén thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khong y kién® ctia mot vAn d8, thi
duge xem nhu biu quyét tan thinh vén dé dé.

¢. Tinh hop Ié ciia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 18 1

e Phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, khéng téy %04, cao stta, rach, nat,... khong
viét thém ndi dung ndo khée ngoai quy dinh cho phiéu ndy va phai ¢6 chit ky twoi cta dai
biéu tham dur.

e Trén phiéu biéu quyé‘t, 1ndi dung biéu quyét (bdo edo, tdy trinh) la hop 1¢ khi dai bidu
danh déu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét. N6i dung biéu quyét (bdo cdo, to
trinh) khéng hop 18 12 ndi dung khéng ding theo cde quy dinh cla ndi dung bidu quyst hop
1é. |

o= Phiéu bidu quyét khéng hop 16 13 phidu thude mot trong che trudng hop dudi déy:

o Phifu bibu quyét khong theo miu in sin do BTC phat ra hofic di bi ghi thém ndi
dung khic so v&i mau in sn do BTC phét ra;

o Phiéu biéu quyét khéng ¢6 ddu d6 ctia Cong ty, hotic di thy xod, cao sia, viét thém
n6i dung khic ngodi quy dinh cho phidu biéu quyét, khi d6 tt ca ndi dung bidu quy‘ét trén
phidu bidu quyét 1a khong hop 18,

" d Ghi nhdn két qud biéu quyét

- Ban Kiém phiu ¢6 nhiém vy thu, ghi nhén két qua,

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s& phiéu t4n thanh, khong tén thanh, khong ¥ kién ctia
ting ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén, théng ke va bdo cdo két qua kidm phidu biéu
quyét tai PHDPCP,

e TP 16 tdi thibu cdn dat dwoc khi biéu quyét

- Nghj quyét ctia Dai hoi ddng cd déng vé ndi dung sau day duge thong qua néu
dugc sb ¢b dong dai dién it nhit 75% téng s6 phidu bidu quyét cua tAt ¢4 ¢ dong du hop
tan thanh:



e Stra @di va bd sung Pidu 18;

e Toaicbd phiéu va téng sb ¢ ph’?m cla tung loai;

o Viéc td chie lai,giai thé Cong ty;

e Quyét dinh ddu tu ho¥ic ban tii sin Céng ty cb gid tri bing hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit clia cong ty.

- Nghi quyet ctia Pai hdi ddng cb dong v& cdc vAn dé khc triy cde vén & quy dinh
tai Khodn 1 - Pidu 17 Pidu 1¢ cong ty va Pidm b - Khoan 2 - Pidu 21 Didu 1& cong ty s€
dugc thong qua néu duoc s ¢b dong dai dién it nhit 65% tdng sb phiu bidu quyétclia tit
¢4 ¢6 dong du hop tin thanh.

4.10, Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD:

Bién ban DHDCD va Nghi quyét DHDCP phai duge doc va théng qua trude khi bé
mac Pai hoi.

5. Thuyc hién:

- TAt ca che dai bidu, ngudi dai dién, khich moi tham du Dai hoi c6 trach nhiém
tudn thi ddy du cde ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, cdc quy dinh, ndi quy, quy ché
quan trj hién hanh clda ¢bng ty va céc quy dinh phap luit co lién quan.

- Ngudi triéu tip PHPCD ¢6 quyén:

e Yéu ciu titca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hofic c4c bién phap an ninh khéc;

e Yéu clu co quan co thdm quyén duy tri trit tuw cudc hop; truc xuft nhitng ngudi N
khong tuan thu quyén didu hanh cta chi toa, ¢ v gdy b1 trat tw, ngin can tién trién binh
thudng clia cude hop hodc klﬁ(‘)fgg tuéin thu céc yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khéi cude hop |
DHPCD. '

- Céc ndi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung "
theo. quy dinh tai Pida 18 Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va céc vin ban phap luat hién
hanh ¢tta Nha nude.

Quy ché nay cé hidu lwc ngay sau khi diwge DHPCD Céng ty biéu quyet flzong qua. -
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