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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE TAO PIEN CO HA NOI Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

1y Hm

S6: 0% /2022/QP-HPQT

Ha Ngi, ngay 06 thdang 04ndm 2022

QUYLT PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché cong b thong tin
Céng ty ¢6 phin Ché tao dién co Ha Noi

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP CHE TAO PIEN CO HA NOI

- Cin ct Luat doanh nghiép sb 159/2020/QH14 ngay 17/ 06/ 2020;

- Cian ct Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va va cac vin
ban huéng dan thi hanh;

- Cén ctr Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ctia B Tai chinh ngay 16/11/2020
hudéng dan viéc cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

- Cin cir Quyét dinh 21/QD-SGDVN ctia 8¢ giao dich Chimg khoan Viét Nam
ngdy 21/12/2021 vé Quy ché cong bd thdng tin tai S& giao dich Ching khoan
Vi€t Nam va cong ty con;

- Cin ctr Piéu 1& t chtc va hoat dong Cong ty c¢b phan Ché tao Dién co
Ha Nbi;

- Cin ctr Nghi quyét 06 /2022/NQ-HPQT ctia Hoéi dong quén tri Cong ty cd
phén Ché tao dién co Ha Noi ngay A6 thang 03 nim 2022;

- Cin ctr tinh hinh thue té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin ctia Cong ty
¢b phan Ché tao dién co Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& thi hanh k& tir ngay ky, thay thé Quyét dinh sb
238/2018/HEM/QD-TGD ngay 19/06/2018.

Piéu 3. Hoi dong quan tri, Ban Diéu hanh, Cac don vi va ¢4 nhan c6 lién quan tai
Cong ty cb phin Ché tao dién co Ha Noi chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3,
-Luu HS, HPQT.

56 Duy Hung
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QUY CHE CONG BO THONG TIN |

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 (172022/0D-HPQOT ngay 0./ 04/2022
cua Hoi dong qudn tri Cong ty)

PIEU 1: MUC PICH

- Quy dinh théng nhét v& hoat dong CBTT cia HEM dén cac co quan quan ly, CBTT
trén website theo quy dinh ctia phap luat;

- Quy dinh cu thé trach nhiém, cong tac phdi hop giita cac Don vi trong Céng ty nhim
dam bao viéc CBTT ctia HEM tuan thi dung quy dinh cia phép luét.

PIEU 2: PHAM VI VA POI TUONG AP DUNG
1. Pham vi dp dung

- Quy ché nay dugc ap dung trong ndi bo cia HEM va chi ap dung ddi véi nhiing tai
liéu phéi cong bo thong tin theo quy dinh phép luét.

- Pbi véi nhitng Béo cdo lién quan dén hoat dong chuyén mén cuia tirng Don vi ma
khéng thudc dién phai cong bo théng tin, phét sinh tir don vi nao, don vi d6 ¢6 trach

nhiém chu dong lap bao cdo, trinh nguoi c6 thdm quyén phé duyét va giri co quan ﬁ

nha nude c6 tham quyén theo quy dinh lién quan. 5N

2. Déi twong dp dung 308

SE S nen (

- Céc Don vi, cd nhian cia HEM; HT}A&
- Nha dau tu thudc débi tugng CBTT theo quy dinh phéap luét khi thue hién céc giao DiTE
dich cd phiéu, quyén mua c6 phiéu HEM; =

- Co quan, t chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan dén hoat dong CBTT cia HEM trén thi
truong chirng khoan.

DIEU 3: GIAI THICH THUAT NGU' VA CAC TU VIET TAT

1. Giai thich thuit ngit:

- Cb déng 16m: 1a ¢ dong s hitu truc tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét
cua mdt to chirc phét hanh. :

- Nguwdi ndi bg: c6 nghia nhu quy dinh ctia Khoén 45, Diéu 4 Luét Ching khoén.

- Nguoi ¢o lién quan: theo quy dinh cia Khoéan 46, Pidu 4 Luat Ching khoan va
Khoan 23 Diéu 4 Luit Doanh nghiép.

- Tai liéu CBTT: la cdc tai li¢u chira dyng ndi dung can CBTT theo quy dinh phép
ludt (vi du nhu cdc Nghi quyét/Quyét dinh ctia PHPCD/HDQT/TGD; cic BCTC,
cac mau Phu luc theo G )

- Cong vin CBTT: la vin ban dugec TGD/Ngudi ty quyén CBTT ky ban hanh nhim
thdng bao véi co quan chire nang (UBCKNN, SGDCK ...) vé viéc HEM di thuc
hién CBTT trén website va/hodc trén cac phuong tién thong tin dai ching khac (bdo

viét, béo dién ).
, A



Bén goc vin ban: 1a ban hoan chinh vé ndi dung, thé thic vin ban duoc cﬁp c¢6 tham
quyén ban hanh va c¢6 chir ky truc tiép cua ngudi c6 thim quyén trén ban gidy va
dong dau cia HEM.

Bin chinh vin ban: 12 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thire vin ban duoc cip ¢6
tham quyén ban hanh, dugc tao tir ban ¢ chit ky trire tiép clia ngudi ¢6 thim quyén,
dong dau cia HEM. Bén chinh ¢6 thé duoc lam thanh nhidu ban cé gia tri nhu nhau.

Pwong Cong vin: 12 phuong thirc CBTT bang céch thirc gui cac Tai liéu CBTT va
Cong vin CBTT theo quy dinh qua dudng buu dién (dam bao/chuyén phét nhanh
hogc cach thirc théng thuong) dén dia chi nhan thur cia céc co quan quan ly.

Pon vi: 1a Ban/Khéi/Phong/bd phan chuyén mén ctia HIEM.

IDS (Information Disclosure System): la Hé théng CBTT ctia UBCKNN tai dia
chi http://ids.ssc.gov.vn.

CIMS: 14 hé théng tiép’nhzfm bdo cdo va théng tin cong b6 ctia SGDCKHN tai dia
chi http://cims.hnx.vn d6i v6i t6 chirc niém yét, t chirc dang ky giao dich, cong ty
chimg khoén thanh vién.

Nguoi thye hién CBTT: 1a nguoi dai dién theo phdp luat hodc ca nhan duge nguoi
dai dién theo phép luat cia HEM uy quyén CBTT.

Bo ph:'gip nghiép vu thyc hién viée CBTT: La bd phén hodc ca nhin dugc Téng
Gidm doc giao nhiém vu (tirng thoi ky) dau mdi thue hién cac thao tac nghiép vu dé
cong bd Tai liéu CBTT, Cong vin CBTT trén céc phuong tién CBTT.

Pon vi ddu méi: 12 don vi chiu trach nhiém chinh trong viée x4y dung du thao Tai liéu
CBTT.

VBPL: la cdc vin ban cé chira quy pham phap ludt, duge ban hanh theo ding thiam
quyén, hinh thire, thi tuc quy dinh tai Luét ban hanh van ban quy pham phap luat
nam 2013, stra doi bo sung ndm 2020 (duge thay thé, sira dbi ting thoi ky).

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé quy dinh va/hoic vin ban
bat ky s& bao gdm cé nhitng sira ddi, bd sung hogc thay thé cuia vin ban dé. Cac tir
nglt khic trong Quy ché nay da duoc giai thich nghia trong B luit Dén sy, Luét
Doanh nghi¢p, Ludt Ching khoan, Théng tr 96/2020/TT-BTC va cic VBPL khac thi
c6 nghia nhu trong cac VBPL dé.

Cic tir vibt tit:

Cong ty/HEM : Cong ty c¢b phan Ché tao dién co Ha Noi
CBTT : Cong bd thong tin
UBCKNN/SSC : Uy ban Chtmg khodn Nha nuéce

TTLKCKVN/VSD  : Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam
TCTLKVBTCKVN : Téng cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam
SGDCK : 8¢ Giao dich Chirng khoén

SGDCKHN/HNX  :S¢ Giao dich chirng khoan Ha Nbi

SGDCKVN/VNX  : S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam

TCNY : T6 chire niém yét
HPQT : Hoi dong quan tri
TGD : Téng Giam dbc



- bv : Don vi

- DVBP : Don vi by phéin

- TCKT/CTKT : TS chire kiém todn/Céng ty kiém toan
- BCTC : Bdo céo tai chinh

- BC : Béo cdo

<= = TR : Théng tin dai ching

- CQQL : Co quan quan ly

- CCQ : Ching chi quy

- LCK : Ludt chirg khoan

- CTQLQDTCKQLQDTMT : Céng ty quan ly quy dau tu chimg khodn quéan ly qu§y
dau tu muc tiéu

= - VBPL : Vin ban phép lut.

PIEU 4: TAI LIEU THAM KHAO

- Luat Chirmg khoan s& 54/2019/QH14 va va cac vin ban huéng dan thi hanh (Goi tit
1a Luat Ching khodn);

- Ludt Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 va cc vin ban huéng dan thi hanh (Goi tit 1a
Luat Doanh nghiép);

- Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ctia chinh pht ngay 3 1/12/2020 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cta Ludt chirmg khoan (Sau déy goi tit 1a ND-155);

- Thong tu 56 118/2020/TT-BTC ctia Bé Tai chinh ngay 31/12/2020 huéng din mot
s6 noi dung vé chao ban, phat hanh ching khoan, chao mua cong khai, mua lai co

phiéu, dang ky cong ty dai ching va hity tu cach cong ty dai chung (Sau diy goi tit
1a TT118);

- Thong tu sb 96/2020/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 16/11/2020 huéng din viéc
CBTT trén thi trudng chimg khoan (Sau day goi tit 1a TT 96);

- Théng tu 51/2021/TT-BTC cta Bé Tai chinh ngay 30/06/2021 huéng din nghia vu
clia to chue, ¢4 nhan trong hoat dong diu tu nuéc ngoai trén th1 truong ching khoan
Viét Nam do B9 trudng Bo Tai chinh ban hanh (Sau day goi tit 1a TT 51);

- Thong tu 116/2020/TT-BTC cua B9 tai chinh ngay 31 thing 12 ndm 2020 huéng
din vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching (Sau diy goi tit la
TT 116);

- Nghi dinh s& 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh v& chao
ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng l¢ tai thi truong trong nuéce va chao ban
trai phleu doanh nghiép ra thi truong qubc té (Sau diy goi tit 1a NP 153) va Thong
tu s6 122/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai Chinh huéng dan ché 4o CBTT va
béo céo theo quy dinh cia N 153 (Sau déy goi tit 1a TT 122);

- Quyét dinh 450/QD UBCK ngay 14/07/2021 v& Quy ché sir dung Hé thng cong bb
thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc;

- Quyét dinh 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021 vé& Quy ché cong bb théng tin tai S&
giao dich Ching khoan Viét Nam va cong ty con (Sau day goi tat 1a QD 21);
A

- Cac vin ban quy pham phap ludt khéac cé lién quan;




Diéu I¢ T6 chire va hoat dong ctiia HEM:

Luwu p: Trong trudng hop co quan Nha nude c6 thim quyen va’hoidc nguoi co tham
quyén cia HEM ban hanh vin ban méi hiy bo, thay thé hodc stra ddi/bd sung noi
dung cac van ban tham chiéu tuong Ung tai danh muc Tai li¢u tham khao néu tai
Diéu nay thi viéc ap dung Quy ché nay s& cin cr vao cac vin ban méi c6 hiéu lyc do
(trir truong hop co quan Nha nuée ¢6 thim quyén/HEM cé quy dinh khac).

PIEU 5: NGUYEN TAC CHUNG

1.

Viéc CBTT phai dam bao tinh ddy du, chinh xéc, kip thoi theo yéu cau clia quy dinh
phap luat. Viéc cong bd céc thong tin ¢4 nhan bao gom: Cén cudce coéng dan, Chirng
minh nhan dén, Chimg minh quan nhan, HO chleu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia
chi thudng trd, so dién thoai, s6 fax, thu dién ti, s6 tai khoan giao dich chimg khoan,
s6 tai khoan luu ky ching khodn, so tai khoén ngén hang, ma s6 giao dich cua nha
dau tr nude ngoai, td chire kinh té ¢6 vén diu tu nuoce ngoai so hitu trén 50% vén
diéu 1& chi dugc thie hién néu cd nhan do dong y.

HEM hodc Nha dau i thude dbi twong cong bd théng tin phai chiu trach nhiém truéce
phap luét vé noi dung thong tin cdng bé. Trudng hop cb su thay déi noi dung thong
tin dd cong bo, doi tuong cong b6 thong tin phai cong bd kip thoi, ddy du noi dung
thay ddi va Iy do thay d6i so véi thong tin da cong bd trude d6. HEM cong bd thong
tin noi dung thay ddi theo Mau 08 _CBTT/SGDHN theo Quyét dinh 606/QD-SGDHN
gui cho HNX va UBCKNN.,

Viéc CBTT phai duge thyc hién dong thoi v@i viée bao cdo UBCKNN, SGDCK noi
chimg khoan d6 niém yét, dang ky giao dich vé noi dung thong tin cong b6, bao gbém
day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong b6 bao gdm céc thong tin
c4 nhan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va céc dbi tuong cong bd thong tin khong mudn
cong khai cac thong tin nay thi HEM phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bao gdm day di thong tin ca nhan va 01 ban khong bao g6m théng tin
ca nhan dé UBCKNN va SGDCK noi chiing khodn d6 niém yét, ding ky giao dich thyuc
hién cdng khai thong tin.

Viéc cong b thong tin cia HEM phai do ngudi dai dién theo phap luét ctia HEM hogc
ngudi duge iy quyén cong bd thong tin thue hién:

Nguoi c6 thaim quyén ky Cong vin CBTT:

Nguoi dai dién theo phap luit cia HEM; hodc

Ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat iy quyén CBTT.

Ngudi ¢6 thim quyén phé duyét va ky Tai liéu CBTT:

Ngudi dai dién theo phap luédt cia HEM hodc Nguoi duge ngudi dai dién theo phap
luét iy quyén CBTT; hodc

Chu tich HDQT déi véi truong hop Tai liu CBTT quy dinh do Chu tich
HPQT/HBQT phé duyét ban hanh.

Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhigm vé tinh ddy du, chinh xc va kip
thoi vé thong tin do ngudi duoc uy quyén CBTT cong bd. Truong hop phat sinh sy
kién CBTT ma ca nguoi dai dién theo phéap ludt va ngudi duge ty quyen CBTT déu
ving mit thi thanh vién giir chtrc vu cao nhét ctia Ban Diéu hanh ¢6 trach nhi¢m thay
thé thuc hién CBTT. Truong hop c6 hon 01 nguoi gitr chire vu cao nhét, cdc thanh
vién con lai ciia Ban Di€u hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach
nhiém cong bo thong tin;
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d)

t

HEM phai bdo cdo, béo cdo lai thong tin vé& ngudi thuc hién cong bé thong tin cho Uy
ban Chirng khoan Nha nuoce va S¢ giao dich chimg khoan trong thoi han 24 gio ké tur
khi viéc chi dinh, iy quyén hoic thay dbi ngudi thue hién c6ng bd thong tin ¢6 hiéu Iyec.
NO1 dung thong tin bao cao vé ngudi thye hién cong bd théng tin bao gbm: Gidy vy
quyén cdng bo thong tin theo mau quy dinh tai Phy luc I ban hanh kém theo Théng tu
96, Ban cung cap thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng
tu 96.

Céc tai liéu CBTT duoq thé hién dué6i hinh thirc vin ban va dit liéu dién tr gri cho
co quan nha nuéc c6 tham quyén va t6 chirc ¢6 lién quan phu hop véi quy dinh cua
phép luét. Viéc CBTT dugec thyc hién qua cac phuong tién CBTT sau:

Website cia HEM: Thong tin cong bé trén website phai hién’thi thoi gian dang tai
théng tin (ngay, gi®), dong thoi phai dam bao nha dau tir ¢6 thé tim kiém va tiép can
dugc cac dir liéu trén website HEM:;

H¢ thong email ctia HEM: Dia chi email chinh thirc cia HEM ding dé giti tai lieu
CBTT béng dir liéu dién tir dén cac co quan nha nuéc c6 tham quyén hoic dé nhan
cac thdng bao, xac nhén ctia CQQL: taichinhketoanhem@gmail.com;

Cac phuong tién TTDC khac theo quy dinh phép luit nhu bao viét, béo dién ti...,
cac kénh ti€p nhan CBTT cia co quan quan ly .

Cac kénh tiép nhan CBTT cta céc co quan quan ly:
UBCKNN:

e Qua cong IDS ciia UBCKNN: Dang nhap vao hé¢ théng IDS, giti ban scan Tai
lieu CBTT, Cong van CBTT hodc nhap dir liéu theo y€u cau cua hé théng.

e Qua dudng cong van, trir truong hop TT96 ¢6 quy dinh khéc.
HNX:

e Qua cong CBTT truc tuyén CIMS ctia HNX: Diang nhép vao hé théng CIMS, giri
ban scan Tai liéu CBTT, Cong vin CBTT hoic nhép dit liéu theo yéu cAu cia hé
théng. Dung luong téi da cta dir liéu dién tir 1a 15MB, trudng hop dung hrong
clia dif liéu dién tir 16n hon muec t6i da thi thuc hién cung cip duong din dén dia
chi website ¢6 ddng tii toan bd ndi dung thoéng tin cong bd. Truong hop khong
thé giri thong tin cong bd qua HE théng CIMS vi 1y do bat kha khang nhur hé
théng mang, may chu giip su cb, khong thé sir dung chimg thu sé..., HEM giri
théng tin céng bd bang vin ban qua duong buu dién/ndp truc tiép dong thoi guri
ban dir liéu dién tir qua e-mail ding thoi han quy dinh ddng thoi thong bao ngay
cho SGDCK biét Iy do khong thé thuc hién giri thong tin cong bb qua He thong
CIMS dé SGDCK huéng din/khic phuc s ¢d.

e Qua dudng cong van: Thong tin cong b giri qua I1é thong CIMS duoc mién gui
vian ban.

VSD: Qua duong cong vin, email.

Trong truong hop c6 161 vé hé théng CBTT thude vé phia CQQL ma HEM khong thé

chuyén tai tai liéu CBTT dén cic CQQL dugc thi s& thye hién giri email béo 16i dén

cac CQQL (md ta cu thé cac 161 va chup lai man hinh 16i kém theo (néu cd)) dong
thoi gii tai liéu cin CBTT qua email dé thong bao cho CQQL biét.,

Trong céc trudong hop khéc khéng thé giri tai tai liu CBTT dén céc CQQL qua hé
thong CBTT truc tuyén thi s& thyuc hién glri qua email va dudng cong vin.

Ngon ngir CBTT:
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10.

Ngon ngi thong tin cong b trén thi truong chimg khodn 1a tiéng Viét. HEM dugc
khuyén khich thye hién cong b thong tin bang ca ting Viét va tiéng Anh theo
huéng dan tai Quy ché cia SGDCKHN. Truong hop CBTT bang ca tidng Viét va
tiéng Anh thi n6i dung thong tin cong bd bing tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khao.

Trudng hop cé thay ddi dia chi trang thong tin dién tr hodc Irang thong tin dién tr
Xay ra su cO dan dén gidn doan thong tin céng bd dén nha diu tu, HEM phai thong
bdo bing vin ban dén UBCKNN, SGDCK néu r5 thi gian thay doi va dia chi cua
trang thong tin dién tr méi, nguyén nhan va céc giai phap khic phuc su ¢é din dén
gian doan thong tin trong thdi gian sém nhit cho UBCKNN, SGDCK.

Céc nguyén tac khéc theo TT 96, Quy ché CBTT ctia SGDCKHN va VBPL khic.
Ri€ng doi véi viec CBTT theo NP 153 s& tudn thi theo cic nguyén tic, hinh thirc,
phuong tién CBTT dac thi néu tai NP 153 d6 va duoc cu thé tai Phu luc Quy ché
nay.

DIEU 6: TRACH NHIEM CUA CAC DON VI TAI CONG TY

1.

Don vi diu méi (don vi xiy dung Tai liéu CBTT)

Chiu trach nhiém chinh trong viéc xdy dung tai lié:u° CBTT, stra ddi Tai liéu CBTT dé
thue hién dinh chinh trong truong hop ¢6 sir thay doi thong tin sau khi CBTT.

Yéu ciu cac DV cung cip thong tin phai cung cip noi dung thong tin day du, ding
han va chinh x4c.

Phéi hop v6i Bo phén thuc hién viéc CBTT dé giai trinh khi ¢6 yéu ciu tur phia co
quan quan ly.

Chiju trdch nhiém v& tinh chinh x4c noi dung cac théng tin trong tai liéu CBTT ma
minh truc tiép soan thio, cung cép. Trong truong hop céc ndi dung CBTT khéng con
thude nghiép vu/chirc ning/nhiém vu cia DV diu mbi phu trach ma duoc chuyén
cho Phong/ban khic quan 1y thi trach nhiém xdy dung va hoan thién tai liéu CBTT
lién quan mic nhién dugc chuyén cho PV tiép quan méi.

Chuyén cho Bd phin nghiép vu thuc hién viég CBTT Tai liéu CBTT (sb lugng ban
gidy va ban scan theo yéu ciu) da hoan thién d€ thuc hién CBTT diing thoi han.

Chiu trach nhiém luwu tai lieu CBTT duéi dang dir liéu dién tir (scan, pdf, word,
excel...) do DV minh lap.

Chuyén ban gbc cic tai li€u CBTT cho Don vi ¢6 chirc ning lwu tri.
Cac trach nhiém khéc theo quy dinh phép luat va quy dinh ni bd ciia HEM.
Pon vi cung cip thong tin

Cung cdp thong tin theo ding ndi dung va thoi han theo yéu ciu cia DV diu méi
hodc chi dong cung céap thong tin cho PV diu mbi néu co phat sinh théng tin lién
quan dén van dé can CBTT.

Chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c cia ndi dung théng tin da cung cip.

B6 phin nghiép vu thye hién viéce cong b théng tin

B4 phén nghi¢p vu thue hién CBTT c6 trach nhiém:

Déau méi lién he, lam viéc, gidi dp thic méc vai co quan quan ly vé viéc CBTT.

Su dung, quan ly email CBTT ctia HEM bao gdm théng tin di va thong tin dén. Sur
dung user, mit khiu, chit ky s6, USB-token duge co quan quan ly cip cho HEM, cho
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nguoi dai dién theo phap ludt coa HEM, cho nguoi dai dién CBTT ctia HEM dé thuce
hién xdc nhén trén cac BC, tai liéu giri co quan quan ly, tai liéu CBTT ...

Qua trinh sir dung, quén ly token, mit khiu ding nhép vao cong thdng tin UBCKNN,
SGDCK phai dam bao token, mét kk’léu phai duoc bao mﬁt, an toan va str dung dung
muc dich theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy che, quy dinh noi bo khac cia
HEM.

Chiu trach nhiém thuc hién lap Céng van CBTT, gui cac Tai liéu CBTT va Céng vin
CBTT t6i cdc co quan c6 thim quyen, thuc hién céac cdng viéc khac dugce quy dinh
tai Quy ché CBTT nay va theo quy dinh ctia phap luft vé viéc CBTT tirng thoi ky.
Gidm sdt, don doc cac DV ddu mdi hoan thién van ban, tai licu CBTT dtng thoi han
nham dam bao viéc CBTT va gui vin ban CBTT ding thoi han quy dinh.

Théng bio kip thoi cho DV dau méi néu nhan duge yéu ciu cia CQQL hoic tH
chire/ca nhén c6 lién quan khac vé viéc didu chinh, dinh chinh Tai liéu CBTT trong
truong hop ¢6 thong tin thay ddi sau khi CBTT.

Chiu trdch nhiém bao quan va hru trir ban gbc cua cac tai lieu CBTT va Cbéng vin
CBTT.

. Cic don vi khac

Nim vitng céc quy dinh ctia Quy ché CBTT va hd tro cic don vi lién quan hoan
thanh ndi dung CBTT.



PIEU 7: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

| Quy trinh céng bd théng tin

] Quy trinh céng bé thong tin

| Quy trinh cdng bé thong tin

4 CBTT.01

Y | ;
| Hoat déng trong
quy trinh

| PO SN

Quytrinh

lién quan

CExcel, email, dign

___thoai ]

Ki higu kigm soat
o i Khuyn nghi thure
W Rlensot hién trén ERP

Cdctinh hudng
déng thai xdy ra

O Céc tinh huding
€6 the xiy ra

i

M6 ta quy trinh:

Burdre 1: Theo d6i vé xdc dinh thési han, noi dung CBTT:

- DV dau méi chl déng theo dai thir han phai cong b6 Tai Ligu CBTT thuge pham vi trach
nhiém soan thao clia minh dé soan thao, trinh ky va plri cho BS phan nghiép vu thure hién
CBTT theo quy dinh.

Bude 2: Xay dyng tai liéu CBTT:

- BV dau méi chit dong soan thao Tai lidu CBTT. &I voi nhirng tai lizu phai soan theo mau
rbnau duoc quy dinh tai VBPL, DV dau mai 6 trach nhiém soan thdo theo dung cac mau
‘I:ueu do.

- Qud trinh soan thao, BV diu mdi yéu ciu cic Ban/Phong/cé nhan lién quan cung cap

|thdng tin, tai lizu lign quan (néu can thiét),

Ieurrc 3: Sau khi hoan thign Tai liéu CBTT, BV d3u méi s2 trinh cip cé thim quyen ky phé

duyét Tai lidgu CBTT.

mot cach kip thai theo quy dinh.

b6 trén website hodc céc dn pham bio chi).

duqrc Uy quygn CBTT ky duyét.
Bude 7: TGD/TUQ.TGH ky duyét Cong van CBTT.

.«%

r 1 f 1
| Bugcl:Theo = ! | |
i JXEy | g i i i
édbi. xac dinh thoi ML ..V i Tailiéu CBTT Budrc 4: Giri th i Budefiluv |
o dung tailiéu  — 7 — : —
i han, ngidung CBTT { ligu CBTT i chingtir |
| om | ‘
Khang duyét
ngi Thu:
| hién CBTT trén
webslte,’an pham s
khéc Th | [
S AN Budre 8: Thye | ) |
j] hién CBTT dén %t‘” —)@
caa g
_q_q'_i LipCong| _| Cdng vin CBTT BA %
e |
| Buéc9: Ly
. chingtir
Khong duyét Duyét
Buére 7: Phe
duyét

Bud'c 9: Thure hién Iuu chirng tir theo quy dinh.

Két thic quy trinh cong b& théng tin.
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Budre 4: DV Gau mai thye hign nhan ban chinh Tai ligu CBTT vdi 56 lrgng ban chinh can
thiét G& thyc hién viéc CBTT. DV d5u m&i gLri Tai lidu CBTT (tai liéu dudi dang ban gidy vin
ban va/hodc dir ligu dién t& (scan, excel..)) dén BO phén nghiép vu thyc hién viéc CBTT

Budre 5: Sau khi nhén Tai ligu CBTT tir BV d3u méi, Bo phén nghiép vy CBTT thyc hién Gang
14 Tai liéu CBTT trén website va/hodc cic an pham khac (dp dung cho cac tai lisu phai cong

(Budre 6: BO phén nghiép vu thyce hién vigc CBTT cé trach nhiém lap Cong van CBTT (ghi 16
ﬁuo’ng link ddn d&n tai ligu CBTT trén website HEM/bao dién tir.. ) va trinh TGB/Ngudi

Budrc B: BO phan nghiép vy thyc hién wec CBTT giri Tai liéu CBTT v& Cong vin CBTT (d3 co
day a0 chir ky clia cip c6 thim quyén clia HEM va dong dau) dén cdc CQOL vé cic t6 chirc
_|co lién quan (néu cd) qua cac phuang tién CETT theo quy dinh.




PIEU 8: LUU HO SO CHUNG TU'

B0 phén nghiép vu thyc hién CBTT chiu trich nhiém luu trit vin ban CBTT theo quy dinh
v& luu trit hd so, chung tir ctia HEM. Ngoai ra, viéc luu trit vian ban CBTT duoc thuc hién
theo quy dinh dudi day:

STT Tén ho so Don vi lvu Phwong phap Th(i)rlirgian
Ban gbc Giéy’Uy quyén B phén
1 | CBTT, Ban goc cac tai lidu nghiép vu thuce Cap tai liéu 10 ndm
CBTT, Cong van CBTT hién CBTT
p | BaGLREE T s ngh?éoppv}f hire Cip tai liu 10 ndm
CBTT, Cong vin CBTT hiéh CBTT ' ;
O cimg/
B phin LN
3 | Dit liéu dién tir nghiép vu thye I;?»ang L 10 ndm
hién CBTT Thiét bi luu triy
chuyén dung
n . ~ A aih Bo phan
4 Ségzﬁéﬁgﬁg JeRen nghiép vu thuce website 10 nam
hién CBTT

Cac ndi dung cu thé cua viée luu trit tai liéu va viéc huy tai liéu thuc hién theo quy dinh
ndi bd khac cia HEM.

DPIEU 9: TO CHUC THUC HIEN

1.

Quy ché ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché CBTT ban hanh theo
Quyét dinh sb 238/2018/HEM/QD-TGD ngay 19/06/2018. Céc Don vi, cd nhan lién
quan ¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién ding Quy ché nay. Trudng hop cac Pon vi,
ca nhén lién quan vi pham cdc quy dinh ctia phép luft hién hanh hodc quy dinh cta
Quy ché nay giy thiét hai cho Cong ty thi Téng Gidm ddc cin ¢t vao mirc do vi
pham dé xir ly theo céc quy dinh ndi bd ctia Cong ty.

Trong truong hop ¢6 nhimng quy dinh cta phap Iudt c6 lién quan dén viéc cong bd
thong tin ctia HEM chura duoc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong truong hop
¢6 nhitng diéu khoan trong Quy ché nay trai véi nhitng quy dinh cua phap luét thi
nhiing quy dinh ctua phap luit dé dwong nhién dugc ap dung.

Viéc stra doi, bo sung Quy ché nay Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Ché tao dién
co Ha Noi quyét dinh./.

CONG TY CO PHAN CHE TAO DIEN CO HA NOI

e
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PHU LUC BiNH KEM QUY CHE C(")NG BO THC)NG TIN

e N

1. BCTC

1.1 |BCTC nim da dwge kiem todn béi 6 |  1roc [ UBCKNN Trong véng 10| Phéng | «x X X X X
chire kiém tosdn dwge chip thuin v, kB 5 Tai
Luu y: SGDCK ngay, k& tu ngay ar
T . TCKT ky BCKT | chinh ké

v" BCTC phai bao goém day du cac bao Website nhung khéng qud | toan

cdo, phu luc, thuyét minh theo quy HEM 90 ngay ké tr ngay

dinh phép ludt vé ké toan doanh két thic nim tai

nghiép; chinh.

v Do cd cac cong ty con nén HEM phai
cong b 02 bao cdo: bdo cio tai
chinh ndm cta riéng don vi minh va
bdo céo tai chinh nam hop nhét theo
quy dinh phép luat vé ké toan doanh
nghiép;

v" HEM phai céng bé théng tin v& bao
c4o tai chinh ndm d3 duoc kiém toan
bao gdm ca bio céo kidm toan v& bao
cdo tai chinh d6 va van ban giai trinh

; L 2l 11
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ctia cong ty trong trudmg hop 6 chirc
kiém toan dua ra y kién khéng phai 1a
v kién chép nhén toan phan déi véi
bdo cdo tai chinh.

v Céc ndi dung khéc (néu c6) theo Pidu
10.1.(a) TT 96.

1.2

BCTC bén nién (6 thing diu nim) da
dwoc sodt xét bdi t6 chie kiém toan
dwgc chap thuin

Luu y: BCTC bén nién phai 1a BCTC
gifta nién d6 dang ddy du theo Chudn
muc ké toan “Béo cdo tai chinh gifta nién
d9”, trinh bay sé lidu tai chinh trong 06
thang d4u nam tai chinh cta HEM, duoc
lap theo quy dinh tai diém a khoan 1
Pidu 10 TT96. BCTC ban nién phai
duoc sodt xét theo Chudn muc vé cong
tac soat xét bao cdo tai chinh. Toan vin
BCTC bén nién phai duoc cong bd diy
dua, keém két luan soat xét va van ban giai
trinh cia HEM trong trudng hop két ludn
soat xét khong phai 12 két luan chdp nhan
todn phén .

TT 96

UBCKNN
SGDCK

Website
HEM

HEM la céng ty dai
ching quy md 1én
va la cong ty me
cua 02 cong ty con.
Do dé6 HEM phai
cdng bd BCTC ban
nién da duoc soat
xét trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay
t6 chic kiém toan
ky bdo cdo soat xét
nhung téi da khong
qua 60 ngay, ké tir
ngdy két thic 06
thang ddu nim tai
chinh.

Phong
Tai
chinh ké
toan

e



BCTC quy hoiac BCTC quy dwge soat
xét (néu co)

Luu y: BCTC quy phai 1a BCTC giita nién
d6 dang ddy du theo Chudn muc k& toan
“Béo céo tai chinh gitta nién d6”, dugc lap
theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 10
TT96. Toan vin BCTC quy hoac BCTC
quy da duoc sodt xét (néu cé) phai duoc
cong b déy dn, kém theo két ludn soat
X€t va vin ban giai trinh cuia HEM trong
truong hop bdo cdo tai chinh quy duoc
soat xét ¢6 két luan soat xét khéng phai la
két luan chdp nhan toan phén .

TT 96

UBCKNN
SGDCK

Website
HEM

V& BCTC  quy:
Trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay
két thic quy.

Véi  BCTC quy
duge soat xét (néu
cd) trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay
t6 chic kiém toan
ky bdo cdo sodt xét,
nhung khong duogc
vuot qua 45 ngay,
ké tir ngay két thic
quy .

Phong
Tai
chinh ké
toan
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1.4 | Khi CBTT BCTC nim, BCTC b4n nién TT 96 UBCKNN | Gui dong thoi véi Phong X
va BCTC quy (tai muc 1.1, 1.2, 1.3), SGDCK BCTC twong ting Tai
HEM ddng thoi gidi trinh nguyén nhan _ chinh ké
khi xdy ra mdt trong cdc trwong hop Website toan
sau: HEM
a)  Loi nhuén sau thué thu nhap doanh
nghiép tai Bo cdo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bd thay dbi tir 10% tre
1€n so vdi béo cdo cung ky nam trudc;
b) Loi nhuin sau thué trong ky bédo
cdo bi 16; chuyén tir Iai & bao céo cung ky
nim trude sang 16 & ky nay hodc nguoc
lai;
¢) Loi nhuan sau thué trong ky béo
cdo ¢6 su chénh léch trude va sau kiém
toan hodc sodt xét tir 5% trdy 1én, chuyén
tir 16 sang 1ai hodc nguge lai .
Luu y: Giai trinh trén ca co s& bdo cdo tai
chinh ciia HEM va bdo céo tai chinh hop
nhét.
2, BC thuwong nién TT 96 UBCKNN | Trong thoi han 20 | Phong X
Thong tin trong BC thuong nién phai phtt | Phu luc s6 | SGDCK :f;g é"s mB‘é%raé éh'TlahI o
) - - s A . 11
hop véi BCTC nam da duoc kiém toan v Wbsita nkm s ik todn
HEM toan nhung khéng
vuot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.
r A



3. CBTT vé BC tinh hinh quén tri cong ty TT 96 UBCKNN | Trong thoi han 30 | Phong X X X % X
06 thang va hang nim Phu luc s& | SGDCK ngay, ké tr ngay Tai
o 10 B két thic 06 théng | chinh ké
{' Website dau nam va két| todn
- Mau bdo cédo theo Phu luc V Théng tu HEM thic nam duong
96/2020/TT-BTC lich. Bao cao 06
- HEM g &n mdi co quan tiép nhin thang dau nam
hai (02) ban béo céo tinh hinh quén tri cham nhat la nhgay
cong ty bao gdm: 30/07 va béo cdo
e L , ndm cham nhat la
+ Mot ban cung cdp day da cac ndi ngdy 30/01 nim
dung theo mau Phu luc V; tiép theo.
+ MO0t ban dung dé cong bd théng tin
ra thi truong theo‘ mau Phu luc V
nhung khéng bao gom céc théng tin c4
nhin quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 4 TT
96.
4. | Hop Dai hji dong co dong (thudng nién, bit thwimg) hoic théng qua Nghj quyét Dai héi déng ¢b dong dwéi hinh thiie liy ¥ kién bing vin ban
4.1 CBTT vé viée lap danh siach cb dong cd TT96 UBCKNN | Téi thiéu 20 ngay | Phong X X X X X
quyén tham dw hop Dai hoi dong cb SGDCK trude ngay dang ky | Tai chinh
dong cudi clng ké toan
Website
HEM
4.2 | Cong bo vé viée hop PHDPCP thuémg | TT96 | UBCKNN | Téi thidu 21 ngay | Phong X X X X X
nién/bét thuong trong dé néu ro duwong SGDCK trudc ngay khai Tai
din den toan b¢ tai licu hop PHDCD, mac hop PHDCD | chinh ké
bao oom Website toan
. HE
- Théng bao moi hop o
15
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- Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du
hop

- Chuong trinh hop
- Phiéu Biéu quyét

- Danh sach va thdng tin chi tiét cua céc
ung ci vién trong truong hop bau
thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién
Hdi dong quan tri

- Tai liéu str dung trong cudc hop

- Du thao Nghi quyét dbi véi timg vén
dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop DHDCD phai duge ddng tdi

va cdp nhdt cde sira doi, b6 sung (néu cd)
cho t6i khi két thiic DHDCD;

4.3 | Cong bd6 quyét dinh cia PHPCDP | TT96 |UBCKNN, | Trong vong 24 giv | Phong

thwdong nién, bat thwong, SGDCK Tai
Tai liéu cdng b(f} bao gbm: Nghi quyét ctia Websiia ch:;aélnke
Dai hdi dong cb dong, bién ban hop va tai HEM
li€u kém theo bién ban, nghi quyét hodc
bién ban kiém phleu (trong truong hop Iay
¥ kién cb dong bang van ban).
Truong hop DHDCD thong qua viéc hiy
niém yet cong y phai cong bé théng tin vé
viéc huly niém yét kém theo 1y 1é thong qua
cua co dong khong phai la cé dong lon.

4.4 | Trudng hop lay ¥ kién Pai hji ddng co TT96 UBCKNN, | Téi thiéu 10 ngay | Phong
dong bang vin ban: HEM phai cong b Pidulé | SGDCK trude thoi han phai Tai
trén trang thong tin dién tir ciia minh, déng HEM _ gui lai phiéu lay y | chinh ké

Website
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thoi giri cho tat ca céc co doéng ph1eu lay y HEM kién (trr truong toan
kién, du thao nghi quyet Pai hoi déng ¢b hop Piéu 1& quy

dbng va cac tai liéu giai trinh du thao nghi dinh thoi han khéc

quyét. dai hon)

' E)'u_cmg Website [IDS |CIMS/ |Email
|Cone HEM  (UBCK) |Cing BT

hih y: van e GBI
'HNX;CBTTtheo mau Ia: Phu iuc Vfcua Ouyez‘ dmh 21 kem z‘az l:eu ‘:_‘::' o : e Senl Ll TG

5 CBTT lién quan dén ngudi ndi bd

51. Céng ty thay dbi, bd nhiém méi, bd| TT96 |UBCKNN |24 giy ké tir khi xay X X X X X

nhiém_ lé_il-li bﬁi’nhié:‘:m ngl{ﬁ'yi rzc}i 136; 13hr§1n du'circ 0b 21 SGDCK ra su viéc
don xin tur chirc cua ngudi ndi bd (céng ty can
néu 16 vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Website
Luat Doanh nghiép va Diéu 18 céng ty). Ddng HEM

thoi, cong ty gii cho Uy ban Ching khoan Nha
nuée, S& giao dich chimg khoan Ban cung cip
thong tin cia ngudi ndi bd mdi theo miu quy

dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu ook
2 chinh ké
toan

Luwu y: Ngoai viéc gui ban cung cap théng tin
theo Phu luc sb IIT dén cac co quan tiép nhan nhu
néu trén thi:

Déi véi SGDCKHN: HEM thuc hién céng
b6 thong tin theo Mau quy dinh tai Phu luc I ban
hanh keém theo Quye’{ dinh 21 va gii kém quyét
dinh/nghi quyét vé& viéc thay dbi nhan su trong

17
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vong 24 gio ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi
quyét. Trudng hop ngudi lign quan khéng thuc
hién cung cap thong tin theo Muc 16, HEM ghi
chu tai tm‘ono s6 17 Muc 16 Phu luc III TT 96,
HEM ghi r5 “ngudi lién quan khéng cung cép
thong tin”.

5.2.  Khi nhén dugc quyét dinh khoi td, tam TT 96 UBCKNN |24 gid ké tir khi xay Phong % *
giam, truy ciru trach nhiém hinh su déi véi nguaoi SGDCK ra su viéc Tai )
ndi bd cia cong ty. chinh ké
Website toan
HEM
5.3.  Truong hop c6 su thay dbi ngudi ¢ lin | QB 21 | SGDCK (24 gior ké tir khi xay | Phong X
quan cua nguoi ndi by, HEM béo cdo cho Wihdite ra su viéc Tai
SGDCK vé thay déi nguoi ¢o lién quan clia nguoi HEM chinh ke
ndi bd theo Mau quy dinh tai Phu luc II ban hanh toan
kém theo Quyét dinh 21.
6. CBTT khi ¢6 sw thay ddi 16n lién quan TT96 UBCKNN x
dén hoat déng kinh doanh ciia HEM SGDCK
Website
HEM
6.1. Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhdnh ngén hang nudc ngoai bi 24h Phong X
phong toa theo yéu cau cia co quan c6 thim quyén hoic khi té chirc cung ung Tai
dich vy thanh toan phét hién c6 d4u hi¢u gian lan, vi pham phép luét lién quan chinh ké
dén tai khoan thanh toén; tai khoan duoc phép hoat ddng trd lai sau khi bi toan

phong toa trong céc trudng hop quy dinh tai diém nay.

ARy
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6.2. Khi nhdn duoc vén ban cla co quan nha nude c6 thdm quyén hozc khi 24h Phong X X
cong ty cd quyet dinh v€ tam ngimg mot phan hodc toan bd hoat ddng kinh Tai }
doanh; chinh ké
toan
6.3. Thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép; thu hoi Glay chung nhén 24h Phong X i
dang ky doanh nghiép; sira dbi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép Tai
thanh 1&p va hoat dong hodac Gidy phép hoat dong ; chinh ké
Khi nhén dugc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép ctia cong ty dugc stra ddi, B
b0 sung:
Luu y: Déi véi HNX: Str dung theo mau quy dinh tai Phu luc IIT ban hanh
kém theo Quyét dinh 21 va gii kém béan scan GCNDKDN mai.
6.4. Quyét dinh HDQT/DHDCD vé viéc: 24h Phong X X
v Mua lai ¢ phiéu ctia céng ty hoic ban cb phiéu quy ; chigil b
v Ngay thuc hién quyen mua cb phén clia nguoi so hitu tréi ph1eu kém theo toan
quyén mua cb phan hoic ngay thuc hién chuyén @i trai phiéu chuyén dbi
thanh ¢6 phiéu ;
v Chao béan chimng khodn ra nudc ngoai va céc quyét dinh lién quan dén viée
chao ban, phat hanh chimg khoén.
6.5. Quyét dinh ve murc ¢d tic, hinh thic tra ¢d tire, thoi gian tra cb tire; quyét 24h Phong % X
dinh tach, gop cb phleu Tai
chinh ké
toan
6.6. Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghlep (chia, tach, hop nhét, sép 24h Phong X X
nhép, chuyen d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; ban Tai
hanh, stra ddi, bb sung Diéu 1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han va chinh ké
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ké hoach kinh doanh hang nam cia Céng ty toan
Déi voi truong hop sia doi, bo sung Piéu 1¢: giei kém theo Ban Diéu Ié sira
doi, b6 sung.
Luu y: D&i véi SGDCKHN: Khi c6 sy thay d6i mé hinh cong ty, loai béo cdo
tai chinh do t6 chirc lai doanh nghiép theo quy dinh tai Muc 6.6 nay, ngoai
viée CBTT nhu trén, HEM thuc hién déng ky theo mﬁg quy dinh tai P’hu luc
IV Quyét dinh 21 cuia SGDCKVN trong vong 24 gio ké tir khi c6 quyét dinh
thay doi
6.7. Quyét dinh _\fé viée thay d6i ma sb thué, thay dbi tén cbng ty, con diu cia 24h Phong X %
cong ty; thay doi dia di€m, thanh 14p mdi hodc dong cira tru s& chinh, chi Ta
nhanh, nha mdy, phong giao dich, vian phong dai dién; chinh ké

toan
6.8. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trlr truong 24h Phong X X
hop thay ddi chinh sach ké toén 4p dung do thay déi quy dinh phédp luét); Tal
théng bdo doanh nghiép kiém toan da ky hop ddng kiém toan bao cio tai chinh ké
chinh nim hodc thay d6i doanh nghiép kiém todn (sau khi da ky hop ddng); toan
viée huy hop déng kiém todn da ky;
6.9. Quyet dinh tham gia gop vén thanh l4p, mua dé ting so hitu trong mot 24h Phong X
cdng ty dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cdng ty lién két hoac ban dé Tai
giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty dé khéng con la chinh ké
cong ty con, cong ty lién két hozc giai thé cong ty con, cong ty lién két. toan
Luu y: Dbi voi SGDCKHN: Khi ¢é su thay ddi mé hinh cong ty, loai bao cdo
tai chinh do t6 chirc lai doanh nghiép theo quy dinh Eai Muc 7.9 nay, ngoai
viéc CB:FT nhu trén, HEM thuc hién ding ky theo még quy dinh tai P’hu luc
IV Quyét dinh 21 cua SGDCKVN trong vong 24 gid ké tr khi c6 quyét dinh
thay déi.
6.10. Quyét dinh cia PHDCD hodc HDQT thong qua hop déng, giao dich 24h T X
gitta cbéng ty vol ngudi ndi bd, ngudi céd lién quan cia ngudi ndi b hoic Talg
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nguoi co lién quan cia HEM; chinh ké
toan
6.11. Khi c6 su thay d6i s6 c& phiéu ¢é quyén biéu quyét dang lwu hanh. Phong %
(Luu y: Déi vi HNX, sir dung MAu quy dinh tai Phu luc V theo Quyét dinh th?fk £
21 ciia SGDCKVN) i
) todn
Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau: 24k
- Truong hop HEM phat hanh thém ¢ phiéu hoac chuyén dbi trai
phiéu, c6 phleu rru dai thanh cb phleu tinh tir thoi diém HEM bdo cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén déi theo quy dinh
phdp luét vé phat hanh chimg khodn;
- Truong hop HEM mua lai cb phiéu cta chinh minh hogc ban c6 phiéu 24h Phong X
quy, tinh tir thoi diém cdng ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh Tai
phép ludt vé mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban ¢b phiéu quy; shtnk k&
toan
- Trudng hop HEM mua lai cd phiéu ctia nguoi lao dong theo quy che CBTT trong thoi X
phat hanh cd phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai ¢d | han 10 ngay dau
phiéu 16 1€ theo yéu cdu ctia cb ddng; HEM mua lai c6 phiéu ctia chinh | tién cla théng trén Phong
minh dé sira 161 giao dich hodc mua lai ¢6 phiéu 16 1é; co sd cac giao dich Tii
da hoan tat va cdp | chinh ké
nhat dén ngay cong toin
bo thoéng tin.
612 Quyéj dinh mua, ban tai san hoac tﬁu.‘c hién céc giao dich co gizi\ tri lép 24h Phong b4
hon 15% tOng tai san cua cdng ty can cu vao bdo céo tai chinh nam gén nhat Tai
dugce kiém todn hodc bdo cdo tai chinh 06 thang gan qhét duoc soat xét. HEM chinh ké
la cong ty me thi c&n cir vao bdo cdo tai chinh hop nhat. toan
6.13. Khi n:hé.n dugc ban an, quyét dinh d& co hiéu luc phép Iuat ciia Toa an 24h Phong X
lién quan dén hoat déng ctia cong ty; Tai
chinh ké
'O z /.'ﬂ./’ 21
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toan
6.14. Khi nhén dugc Quyét dinh xir phat vi pham phap luét vé thué; 24h Phong X X
Tai
chinh ké
toan
6.15. Khi nhan duoc théng bao cia Toa an thu Iy don yéu ciu md thi tuc phd 24h Phong X X
san doanh nghiép; Tai chinh
ké toan
6.16. Trudmg hop céng ty nhan biét duoe sy kién, thong tin 1lam dnh huéng 24h DVBP X X
dén gia ching khoan cua chinh coéng ty, cong ty phai xac nhdn hodc dinh dl{Q‘C
chinh vé su kién, thong tin do; Tong
Giam dbéc
chi dinh
6.17. Khi xdy ra cac su kién cé anh huong 16n dén hoat déng san xuét, kinh 24h DVBP X X
doanh hoic tinh hinh quan tri cia cong ty; duge
Tong
Giam doc
chi dinh
6.18. Khi HEM dugc chép thuin hoic hily bé niém yét tai S& giao dich ching 24h Phong X o
khoan nudc ngoai; Tai
chinh ké
todn
22
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6.19. Cong ty c6 quyét dinh vé cac van dé sau: 24h Phong X X
Zo & ioh £ oY i Tai chinh
- Quyét dinh tang, giam von diéu 1¢; e botn
- Quyét dinh gbép vén dau tu vao mot td chue, du én, vay, cho vay hozc
cac giao dich khéc véi gié tr tir 10% trg 1én trén tdng tai san cia cong
ty tai bdo cdo tai chinh ndm gin nhit duoc kiém toan hoic bo céo tai
chinh ban nién gin nhét dugc soat xét (HEM 1a cong ty me thi cin clr
vao béo cdo tai chinh hop nhat);
- Quyét dinh gép von c6 gia tri tir 50% tro lén von dleu 1é ciia mot th
chue (xéc dinh theo vén didu 1& cua tb chirc nhan von gop trude thoi
diém gop von).
6.20. CBTT trong céc trudng hop dic biét khac: Sau khi thay dbi ky ké toan, | Trong thoi han 10 | Phong
cong ty dai chung cong bd bao cdo tai chinh cho giai doan gitta 02 ky ké toan | ngay, ké tir ngay t6 Tai :
cla nam tai chinh cii va nim tai chinh mai theo quy dinh phap luat ve ké toan | chtrc kidm toan ky | chinh ké & =
doanh nghiép. bao céo kiém toan toan
nhung khong qua
90 ngay ké tir ngay
bét dau ctia nam tai
chinh mai
75 Cong bé vé viée tam hoian CBTT trong TT 96 UBCKNN, | Ngay khi xadyrasu | Don vi % X
tredmg hop cong ty phai tam hoan SGDCK kién diu méi
CBTT vi nhirng ly do bat kha khing duge
(néu ré ly do tam hodn) Website phan
Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang i ég%%
bat kha khang, HEM c¢6 trach nhiém cong L
bd diy di cc thong tin ma trude d6 chua Sl vo
cong bb theo quy dinh phép luét. n‘-”cgnung
CBTT
nhung bi
23
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tam

hoan
8. | CBTT vé ngay ding ky cudi cing
CBIT vé ngay dang ky cudi cing thye hién | prgg | UBCKNN | Téithiéu 10 ngdy | Phong % %
quyén cho c6 dong hién hitu trudc ngay dang ky Tai
(Phéi ngp ddy dii cdc tai liéu la can cit phdp Iy SGDCK TSR tn | el
lién quan dén ngay dang ky cuoz cung du kzen Wehsite (trix trudmg hop tai o
nhw Nghi quyez‘/Quyer dinh ve ngay dang ky cuoi cong ty A CRTT
cting; ngay thuc hién quyén cho ¢ dong hién s lap danh
hitu; Thong bdo vé ngay dang ky cudi ciing thuc sagly als déng -
hién quyén theo mau quy dinh cua VSD; cdc tai uyén tham dy ho
liéu la can cur phdp Iy lién quan (néu cd)). 4 DHBCB). L
9. CBTT trong truomg hop HEM la co donc Io6m / HEM cung v6i nguo’l ¢6 lién quan s¢ hiru tir 5%
tré 1én so co phleu co quyen biéu quyet ctia cong ty dai chung, cong ty diu tw ching khoan dai
chiing ; HEM cung véi ngudi lién quan sé hiru tir 5% tré 1én chunc chi qu¥ cia quy dong .
9.1 | HEM khi tr& thanh hodc khong con la co TT 96 UBCKNN | Trong thdi han 05 x
dong 16n cua cong ty dai chung, cong ty ngay lam vie Ké
dAu tu chimg khoan dai ching, phai cong | Phu luc VIL | SGDCK mg s il “hanh | Pho
b théngdtin \ii‘l bdo céo vé giao di;;h cho Websiie hoécgklz ong con la Té?g
cbng ty dai ching, cong ty quan ly qu¥y 1 an . ; £
daug tr chung khoan, Uy ban Chimg CTRiGiET | 80done on chml‘) ke
khoan Nha nugc va S¢ giao dich chung QLQ gt
khoan (dbi véi cb phiéu niém yét, ding
ky giao dich) ;
9.2 |HEM la ¢b dong 1én cua cong ty dai TT 96 ISJ(]?]S%IIEN Trong thoi han 05 | Phong %
ching, coéng ty dau tu ching khoan dai Phuluc | Websits ngay lam viée, ké Tai
ching khi c6 thay dbi vé sé luong co VIII CTDC/CT tir ngay co su thay chinh ké
ph1eu s& hitu qua cac ngudng 1% sb ) QLQ doi trén toan
phiéu c6 quyen biéu quyét phai cong bd
thong tin va bao cdo cho cong ty dai
chung, céng ty quan ly quy déu tu chimg
2l ZoE® Jof Sl




khoén, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
va §éf giao diph chimng khoan (d6i véi co
phiéu niém yét, dang ky giao dich)

9.3 | Thoi diém bét dau, két thic viée tré thanh cb dong 16n hoéc thoi diém thay dbi ty 1€ s¢ hitu c6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay dugec tinh ké tir ngay hoan tat giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 3 Théng tu 96

9.4 | Quy dinh tai myc 10.1, 10.2 va 10.3 cfing 4p dung dbi véi truomg hop HEM cling véi ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu cé quyén
biéu quyét ctia cong ty dai ching, cong ty dau tu ching khoén dai ching; HEM cing v6i ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én ching chi quy cta
quy dong.
Luwu y: Quy dinh tai Muc 10 nay khéng dp dung dsi véi tr ruong hop HEM hode HEM cung voi ngudi lién quan khong chu dong thuce hién giao dich
trong treong hop thay doi 1y 1é nam giit cé 5 phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh do céng ty dai ching mua lai cé phiéu ciia chinh minh hodc céng ty
dai chung phat hanh thém co 5 phiéu.

10. | - CBTT trong truwdng hop HEM la cong ty me ciaa CTPC, Cong ty diu tw chirng khoan dai ching hoic la ngudi cd lién quan cha:

+ Ngudi ndi by cia CTPC, Céng ty ddu tw chitng khosn dai ching;

+ Nguwoi néi bg cia Quy dai ching

HEM phai cong b thong tin, bdo cdo trwde va sau khi thye hién giao dich cho Uy ban Chimg khoin Nha nwéc, S& giao dich chirng khodn
(ddi véi ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, chirng chi quy dai chung niém yét), cong ty dai chiing, céng ty quan ly quy diu tw chirng khoén
khi gia tri giao dich du klen trong ngay tir 50 triéu dong trér 18n hoic gia tri giao dich du kién trong tirng thang tir 200 triéu dong tré lIén tinh
theo ménh gia (do: voi ¢b phleu, trai phleu chuyen doi, chirng chi quy) hodc theo gia phat hanh gan nhit (d6i véi ching quyen ¢6 bao diam)
hoac gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi, quyén mua chirng chi quy), ké ca trwomg hop

chuy en'nhwqqg khong thong qua hé thonﬁg giao dich tai S¢ giao dich chirng khodn (nhw cdc giao gl;ch cho hodc dugc cho, ting hoic dwoc ting,
thira ké, chuyén nhwong hoic nhian chuyén nhwong chirng khoan va cdc trwong hop khac), cu thé nhw sau:
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10.1 | Trude khi thye hién giao dich: HEM phai TT 96 UBCKNN | CBTT truéc ngay | Phong
cdng bd thdng tin vé viéc du kién giao Phu 1 DCK du kién thuc hién Tad
dich Sl e GD téi thiéu 03 | chinhké

Phulue | T CosIte ngay lam viée toan
XTIV GrBC/aT
QLQ

10.2 | Sau khi hoan tt giao dich (trwong hop | TT 96 gggchm Trong thi han 05 | Phong

giao dich két thuc truée thoi han déng ; ngay lam viéc ké Tai
p = ; S Sy s Phu luc Website E : : i ; £
ky) hodc két thic thoi han du kién giao XV hos tr ngay hoan tat | chinh ké

: SR relite e ) n0ac | CTBC/CT - : ol )

dich, HEM phéi cong b thong tin vé két Pl e L giao dich hodc két toan
qué giao dich déng thoi giai trinh nguyen |~ g | O3 thic thoi han du

nhdn khong thuc hién dx;c_rc gjao dich kién thuc hién giao

hodc khéng thuc hién hét khoi luong dich

dang ky (néu cd)

10.3 | Truong hop HEM la dbi twong phai thuc hién bdo céo, cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a dé"i twong phai thuc hién béo cdo,
cong bd thdng tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 96 thi chi phai thue hién nghia vu cong bo thong tin dp dung doi v&i ngudi ndi by va ngudi co
lién quan.

10.4 [Luuy:

- Truong hop HEM khéng thujc doi tuong phai thuc hz’én bao cdo, cong bé théng tin theo quy dinh tai muc 11 nay dé‘ng' thoi la doi twgng phai thuc
hign bdo cdo, cong bé thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tw 96 thi phai thuc hién nghia vu bdo cdo, cong bé théng tin theo quy dinh tai
Diéu 31 Thong tu 96.

- Quy dinh vé nghia vu céng bé thong tin tai muc 11 nay khong dp dung doi voi truong hop céng ty ching khodn bdn gidi chdp cé phiéu cua khdch
hang 1a nguedi ngi bg cia cong ty dai chung, cong ty dau tu ching khodn dai chung, quy dai ching hodic nguoi c6 lién quan cua cdc doi tuong
nay.

- Truomg hop sau khi ding ky giao dich, HEM khong con la ngudi ngi b, nguoi co lién quan cua nguoi nji b cua cong ty dai chung, cong ty dau
tu chitng khodn dai ching, quy dai ching thi HEM van phdi thuc hién viéc bdo cdo va cong bo théng tin theo quy dinh tai muc 11 nay.

- Thoi han thuc hién giao dich khdong duoc qud 30 ngay, ké nir ngay dang ky thuc hién giao dich. HEM phdi thuc hién theo thoi gian, khoi Iuong,




gid tri do So giao dich ching khodn da cong bé thong tin va chi dugc thie hién giao dich ddu tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong tin
cong bo tir S6 giao dich chitng khodn. Truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh co  phiéu, chimg chi quy hodc giao dich chao
mua cong khai, HEM phdi céng bé thong tin theo quy dinh tai Muc 11 nay dugc mién trie nghia vu vé thoi han 30 ngay nay va thuc hién theo quy

dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chao mua céng khai.

11. | HEM nhén dwge cdc bdo cdo lién quan TT 96 Website Trong vong 03| Phong
dén thay dbi ty 1& s& hitu cb ngay lam viée sau | Tai
phiéu/quyén mua c6 phiéu ciia cb déng khi nhan dwoc cac | chinh ké
16n, ngudi cé lién quan cia cb déng bao cdo todn
16n hoic nhin dwge bio cio vé giao
dich cia ngudi ndi b, ngwoi o lién
quan dén ngudi ndi b cia HEM
12. | CBTT trong truwomg hop HEM la ¢b ddng sing 1ap trong thoi gian bi han ché chuyén nhwong ciia cong ty dai chiing, cong ty diu tw
chirng khoan dai ching
12.1 |Truéc khi thyc hién giao dich TT96 | Pooh | Téi thidu 03 ngdy | Phong x
Trudong hop HEM chuyén nhuong cho | Phuluc XI | TCTLKVB lam v1_¢fz tru'roc ngay T o .
nguoi khoéng pha1 la ¢6 dong sang lap, TCKVN thyre hién giao dich Chml,l ke
HEM phai gui bd sung Ngh1 quyet cia Website D
DHDCD théng qua viéc chuyén nhugng HEM
CTBC
CTQLQ
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122 | Sau khi két thic giao dich: ké tir ngay | TT 96 ggggEN Trong thoi han 05 | Phong X X
hoan tat giao dich (trudng hop giao dich | py1ic TCTLEVE ngay lam vigc ké tir | Tai chinh
ket thuc trude thoi han déng ky) hodc ket NI TCKVN ngay hoan tit GD ke toan
thuc thoi han du kién giao dich, HEM Websit hodc két thuc thoi
phai bao cao vé& két qua thuc hién giao HE“’NT ® han du kién giao
dich ddong thoi giai trinh ly do khdng CTDC dich
thue hién dugc giao dich hodc khong
thuc hién hét khoi luong dang ky (néu CTOLO
o).
13. | CBTT vé giao dich mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh, bin ¢ phiéu quy
13.1 | Truée khi giao dich HEM mua lai ¢ TT 118 | UBCKNN | Trong thoi han 07 | Phong X X
phiéu ciia chinh minh h CK ngay lam viéc ké tir Tl
i khi ~ UBCKNN | chinh ké
TTLKCK | thong bdo vé viéc | toan
Website nhin dugc c’{éy da
cong ty tai liéu béo céo
13.2 | Sau khi két thiic giao dich HEM mua | TT 118 UBCKNN Trong thoi han 10 Phong X 5
lai ¢6 phiéu ctia chinh minh Phu Iuc 39 | SGDCK ngay ké tir ngay két Tai
Luu y: Trong truong hop khéng thue 3% TTLECK thic giao dich ch:n}} -
hién hét s luong ¢b phiéu du kién giao Website s
dich, HEM phai bdo cédo va cong bo 1y cong ty
do khong hoan thanh.
13.3 | Thay ddi viéc mua lai c6 phiéu TT 118 | UBCKNN, |24h ké tir khi ra| Phong X X
HEM 6 dige thay B 5 dediiose | Pholoed7 | SGDok,  |yetdihihaydat I
5 LT e oA phuong 4n mua lai | chinh ké
phuong dn mua lai c6 phiéu nhu da bdo TTLKCK
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cdo va cong bé thong tin ra coéng chung, Website c6 phiéu toan
tric treomg hop bat kha khdng (thién tai, cong ty
dich bénh, chién tranh va nhitng truong
hop khdc) phdi dwoe Uy ban Chimg
khodn Nha nude chdp thugn.
13.4 | Thong bdo vé thay d6i viéc mua lai ¢6 | TT 118 | UBCKNN | 24 giorké tirkhi duge | Phong X
phiéu khi HEM dwgc UBCKNN ch;‘i]? Phu luc 38 SGDCK UBCKNN chép Tai
thuin thay déi phwong 4n mua lai co R TTLKCK | thuén thay @dbi | chinhké
phiéu Website phuong an mua lai toan
cong ty cb phiéu
13.5 | Truimg hgp HEM mua lai cf phidu | TT96 |goooe | Trong thoi hen 15| Phong X X
cia chinh minh, sau khi thanh todn TTLKCK ngay, ké tur ngay Tai ‘
hét s0 c6 phi€u mua lai, néuu tong gia Wiksite hoan tat nghia wvu | chinh ké
tri tai sidn dwgce ghi trong so ké toan cong ty thanh toan viée toan
giam hon 10% thi HEM phai théng Céc ching | mua lai cO phicu
b4o cho tit ci cic chii ng biét va cong cua cong ty
bd thong tin
13.6 | Bdo cdo va cong bé théng tin ban cb phiéu quy
Cong ty dal chung mua lai cd phiéu ctia chinh minh trong céc truong hop theo quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 7 Piéu 36 Ludt Chimg khoan thuc
hién ban ¢é phiéu nhu sau:
13.6. | Coéng ty dai chf}ng duoc bén cb phiép TT118 gggggN > | Céng bd théng tin | Phong X %
1 quy sau 24 gig ké tir khi giri Béo cao ket TTLKCK trong vong 24 gi¢ T
qua giao dich mua lai cb phleu Béo cdo Wehsite chinh ké
két qua phat hanh cd phleu de tra co ture, cong ty toan
phét hanh ¢ phiéu dé ting vén cb phan
tir ngudn vén chi s& hiru d&én Uy ban
Ching khoan Nha nuéc va cong bd
théng tin ra cong chung
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UBCKNN,

13.6. | Céng ty dai chung phai hoan thanh viéc TT118 SGDCK Cong bd théng tin Phong X
2 ban co phi€u quy trong vong 10 ngay Phu luc 36 TTLKCK trong vong 24 gir Tai
lam viéc k€ tir ngdy bdo cdo Uy ban ks Websits chinh ké
Chimg khoian Nha nudc _va cong bd cong ty todn
thong tin ra cong chung vé viéc bén co
phiéu qu¥ theo Mau tai Phu luc s6 36 ban
hanh kém theo Thong tu 118
13.6. | Gui béo cdo két qua giao dich ban ¢ | TT118 | SO SN | Trong thoi han 10 | Phong X
3 | phiéu qu¥ va cdng bo thong tin Phu luc 39 TTLKCK ngay ké tir ngay ket Ta.
AT o e thic giao dich ban | chinh ké
cong ty c0 phiéu quy toan
14 | CBTT vé Chao mua cdng khai
14.1 | CBTT trong truwong hgp HEM la cong ty muc tiéu
14.1.1 |.CBTT vé viéc HEM nhin dwgc dé nghi | NP 155 | UBCKNN Trong thoi han 03 | Phong
chao mua ngay lam viéc ké Tai
SGDCK ; :
(': tr ngay nhén dugc | chinh ké
Website ho so ddng ky chao | toan
cong ty mua cdng khai
14.1.2 |.Cong bb y kién ciia HDQT vé dé nghi | NP 155 | UBCKNN | Trong thoi han 10 | Phong
chao mua cong khai GD ngay ké tor ngay | Tai i
B C_K nhidn dugc hé so | chinh ké
Website ding ky chao mua | todn
cong ty cong khai
14.2 | CBTT trong trwdng hgp HEM Ia t6 chire chao mua cong khai
14.2. | .CBTT Ding ky chao mua cong khai NP 155 |UBCKNN |Khi c¢6 dang ky | Phong
Cong ty Tai
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1 Ho so dang ky chao mua cong khai thue | TT 118 | muc tiéu chao mua chinh ké
hién theo Bleu 54, 85 Nghi dinh 155 Phu luc sé CTQLQDT toan
"20 CKQLQDb
TMT
142. | CBTT thye hign GD chio mua eong | ND155 | SoCKN™ | Trong thii han 07 Phong
2 khai Pai Iy chao ngay ké tu nAgéy TF:ifl .
HEM phéi thuc hién cong bé thong tin mua  cong | UBCKNN  thdng | chinh ke
Ban théng bdo chao mua céng khai, Ban khai . ba}o nh il dusrc da)’z foa
cong bd thong tin chiao mua céng khai Website du‘ tai ligu dangﬂ ky
(truono hop chdo mua céng khai thanh 224 chag Tt
toan bang tién), Ban cdo bach (trudng kh'fu Hoge =P ((;J}ay
hop chio mua céng khai bing cb phiéu ckfu‘ng nhan g
phat hanh) trén trang thong tin dién tr ky . e hal}h
cila HEM (nbu c6), dai 1y chdo mua cong (omg hop chéo
Khai, S& giao dich ching khotn Ll g
hanh)
Viéc chao mua
cong khai chi duoc
thuc hién sau tdi
thiéu 03 ngay ké tir
ngay HEM céng
khai cong bd thong
tin nhu vira néu
trén.
142. |CBTT két qua dot chao mua cdng khai | NP 155 gGBSCKI?N Trong thoi han 05 | Phong
3 |HEM cong bé thong tin Béo cdo két qua | TTI118 |Dai Iy chio | NEAY kE tiingy két | Tai
g 8.4l q A thic dot chao mua | chinh ké
dot chao mua cong khai (truong hop chao Phu luc 25 mua  cong P il
mua cdng khai thanh toén bang tién), Béo "33 » | khai g
cdo két qua dot phat hanh (truong hop gigst’;e
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chdo mua céng khai bang cb phiéu phat
hanh)
14.2. |CBTT vé viéc tiép tuc chao mua cong | NBD 155 UBCKNN Trong thoi han 05 | Phong X
4 |khai SGDCK ngay lam viéc ké tor | Tai
Truong hop viéc chao mua da duoc thyc Blai 1y .chap. Bo2y GO GHNE ch%nh ke
hién doi vdi toan bg 56 o phiéu cé quyén mua  cdng nhz_im dza_ng ky ben, | fodn
biéu quyét cia 01 céng ty dai chung, Ichiai . hodu doi
chitng chi quy dong dang luu hanh cua 01 \?s:ebmte
quy dong, sau khi thwc hién chao mua ad 1
cong khai, HEM va ngudi co lién quan
theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, e va
g khodn 46 Diéu 4 ciia Ludt chung khodn
nam gitt tr 80% tro' 1én s6 b phiéu cé
quyén biéu quyér cia 01 cong ty dai
chung chung chi quy dong dang lueu hanh
cuia 01 quy déng phdi mua tiép sé CO
phiéu, chimg chi quy dong do cdc co
dong, nha dau tw con lai ndm giit trong
thoi han 30 ngay theo cdc diéu kién vé gid
chao mua va phuong thirc thanh todn
twong tu voi dot chao mua cong khai.
14.2. |CBTT vé viéc riit lai dé nghi chao mua ND 155 24 h ké tir khi nhan | Phong %
> |Luu y: Khi rit lai & nghi chao mua, | Quyché |UBCKNN | duocvanbinthong | Tai
HEM thyc hign cic buée bio cdo va | CBTT ciia | oipop %‘}‘; C‘;?;%fﬂm o ff;n“h ke
CBTT nhw sau: SGDCK e B e
- Béo cdo UBCKNN, SGDCK viéc By chid
G e A mua céng

it lai d€ nghi chao mua ching khai

khoan dang niém yét/ dang ky giao

dich trong thoi han 03 ngay lam viéc Website

ké tir ngay xay ra sy kién quy dinh cong ty

tai khoan 2, Piéu 92, Nghi dinh 155.
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- Cong bo théng tin viéc rut lai dé
nghi chao mua céng khai sau khi

dwoc UBCKNN chip thudn.
14.2. |CBTT khi ting gia chao mua c6ng khai NP 155 |UBCKNN | Téi thiéu 07 ngay | Phong
6 Trudmg hop diéu chinh ting gi4 chao mua Quy ché | SGDCK tr}l s W Ta} :
. 2 g ey " cung nhan dang ky | chinh ké
cong khai, HEM phéi cong bo gid diéu | CBTT cia Website b .
chinh v gié diu chinh duoc dp dung déi | SDGCK | .o % - s
VOl tat ca cac c6 dong, nha dau tu ding ky e
ban. HEM phai dam bao c6 khd néang
thanh toan doi vai sO tién phat sinh tang
do tang gid chao mua cdng khai.
15. | CBTT vé Hoat dong Chao ban chirng khodn va bdo cdo sir dung von
15.1 | Chao ban ching khoan ra cong ching
15.1.1 | Cong b6 Bén thong bdo phat hanh LCK 01 to bdo | Trong thoi han 07| Phong %
ND 155 dién tr | ngay lam viéc ké T,
hoédc béo in | tir ngay GCN chao | chinh ké
TT118 | trong 3 s0|bén CK ra cong| toan
Phu luc 13, lién tiép ching cé hiéu luc
14 Website
cong ty
UBCKNN
SGDCK
15.1.2 | Ban cdo bach chinh thire phai dwge UBCKNN | Trong théi han 07 | Phong X
cong bo dong thoi cung véi Ban thong SGDCK ngay lam viéc ké Ta
bio phit hanh BBASS _ tir ngdy GCN chao | chinh ké
Website ban CK ra cong| toan
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cong ty ching c¢6 hiéu Iuc
15.1.3 | Sau khi Uy ban Chirng khoin Nha 01 to bdo | Trong thoi han 07 Phong X X X X &
nwée cip Gidy ching nhin ding ky dién tr | ngay lam viéckétr | Tai
chao bén chirng kho4n ra cong chiing hogc béo in | ngay phat sinh lién | chinh ké
ma phat sinh thong tin quan trong lién trong 3 s quan dén hd so todn
quan dén hoé so ding ky chao ban | LCK | liéntiep dang ky chao ban
chimg khoén ra cong ching thi HEM Website chtt:ng khorén ra
phéi cong bo thong tin phit sinh theo cong ty cong ching
phwong thire quy dinh tai diém 1 muc
16.1 va thwe hién viée sia dbi, bb sung UBCKNN
hd so. SGDCK
15.1.4 | .BC KQ dot chao bin CK kém theo LCK UBCKNN | Trong thoi han 10 | Phong X % X % ¥
bin xic nhan cta ngin hang, chi Wibsite ngay ké tr ngay két Tai
nhianh ngin hang nuwic ngoai noi mé ND 155 HEM thue dot chao ban chinh ké
tai khoan phong toi vé s6 tién thu TT118 todn
dugc trong dgt chiao bin (ngoai trir SGDCK
truong hop phait hanh CK dé hoan | Phuluc2l
dél) va 22
15.1.5 | CBTT viéc dinh chi/hiiy dinh chi chao LCK 01 to bao | Trong thoi han 07 | Phong | 01 t& bdo dién tir hodc bao in trong 03 s lién
ban chitng kho4n ra coéng chiing dién tir hode | ngay lam viée ké tir Tai tiép
bdo in trong | nogy dot chao ban | chinh ké
03 s0 lién | chimg khoan ra| todn
Hep céng chiing bi dinh
chi/ c6 thong bao
huy dinh chi
15.1.:6 01 to bdo | Trong thoi han 07 | Phong 01 t& bdo dign tir hodc bao in trong 03 s6 lién
CBTT vi¢c hily bé chiao bén chimg| | . |40 1F ngdylimvisckétr) Tai | tiep
khodn ra cong ching hodc bao in | ngay dot chao béan | chinh ké
trong 03 s0 | ching khoan ra toan

cong ching bi huy
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lién tiép
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15.2 | Bdo cdo két quad chao bdn cé phiéu riéng lé
| HEM phai giri Béo cdo két qua dot chao
ban kém theo xdc nhén cia ngin hang, | NP 155 |UBCKNN | Trong thoi han 10 A
chi nhanh ngén hang nude ngoai noi mad ngay lam viée, ké P'hong
v : 4 PO I TT118 SGDCK : \ i e Tai chinh
tal khodn phong tda vé so tién thu dugc tr ngay két thuc & toAn
tr dot chao ban cho UBCKNN va cong | Phu luc 23 | Website dot chao ban
bd théng tin
15.3 | Bdo cdo két qud Phit hanh cé phiéu dé hodn déi
15.3.1 | Phat hanh c6 phiu @& hoan dbi cd phin | NP 155 |UBCKNN Trong thoi han 10 Phong
cho sb cb dong xéac dinh tr ong cong ty dai ngay ké tir ngay két | Tai chinh
11 SGD 5 :
chung khéc, hoén 601 cd phan cho cb RS o CK thic dot phat hanh | ké toan
dong cong ty cb phan chua dai ching, | Phuluc24 | Website
hoan d6i phan vén gép cho thanh vién
cia cdng ty trach nhiém hitu han, hoan
d61 no
15.3.2 | Phat hanh cb phiéu d& hoan déi theo hop| ND 155 |UBCKNN Trong thoi han 10 Phong
ddng hop nhét ngay ké tir ngay két | Tai chinh
SGDCK :
L LD thic dot phat hanh | ké toan
Phu luc 26 | Website
15.3.3 | Phat hanh cb phiéu dé chao mua cdng khai: Thue hién cong bé théng tin nhu truomg hop chao mua cong khai ¢ phiéu
15.4 | CBTT vé viéc phdt hanh thém cé phiéu dé tra cé tire hogc d@é ting vén cé phan tiv nguén vén chii sé hivu hodic phdt hanh theo chwong trinh lua
chon cho nguwoi lao djng trong cong ty
15.4.1 | CBTT vé viéc phat hanh
a. Ban théng bdo phdt hanh cé phreu dé TT 118 | UBCKNN | Trong thoi han 07 | Phong
1rd cé tire, phdt hanh cé phiéu dé ting ngay lam viéc ké tir Tai




von co phan tie nguén von chii s hitu Phylyc17 | SGDCK  |[ngdy =~ UBCKNN | chinh ké
e Website thdong bao vé viéc | toan
b. | Ban thong bdo phdt hanh cé phiéu theo | TT 118 e nhan duoc ddy du X
chuong trinh lua chon cho nguoi lao Phu luc 18 cong Y tai liéu bio cédo
déng trong céng ty o phét hanh va it nhit
07 ngay lam viéc
trudc ngay két thuc
dot phat hanh.
15.4.2 | Két qua phat hanh
a. Bdo cdo ket qua dot phdt hanh co phzeu TT 118 | UBCKNN X
dé tra co tike, dot phat hanh cé 5 phiéu dé Phu luc 28 | SGDCK
tiing von cé phan tic nguén von chii sé
hitu Website
cong ty
b. | Bdo cdo két qua dot phdt hamh ¢ phiéu TT 118 | UBCKNN Phong X
theo cﬂhuong trmi:z lua ch‘on cho nguai Phu luc 29 | SGDCK :l'al )
lao dong trong cong ty kém theo danh _ Trong thoi han 15 chinh ké
sdch NLD tham gia chuong trinh trong V\febsne ngdy kb tir ng.ély két | toan
do néu cy thé vé sé Iuong co ) phiéu ciia cong ty thiic dot phat hanh
iung NLE} daa ndp tién mua hodc dugc )
phan phoi (d6i vdi triudng hop phdt hanh
cé phiéu thuong cho nguoi lao déng) va
van ban xdc nhdn cua ngan hang, chi
nhdnh ngdn hang nude ngoai noi ma tai
khodn phong téa vé sé tién thu duoc tir
dot phat hanh, trir truong hop phdt hanh
c6 phiéu thuomg cho ngudi lao déng.
15.5 | Phdt hanh cé phiéu dé chuyén dbi trdi phiéu chuyén déi
A 2A




Bdo cdo két qua dot phdt hanh ND 155 | UBCKNN | Trong thoi han 10 | Phong 3 %
CK ngay ké tr ngay Tai -
s seh : phét hanh cb phleu chinh ké
Phu lyc 30 | Website dé chuyen dbi trai todan
cong ty phiéu chuyén dbi
15.6 | Phdt hanh cé phiéu @é thue hién quyén ciia chitng quyén
15.6.1 | HEM phal cong bd Ban thong bao phat | NP 155 | UBCKNN | Trong thodi han 07 | Phong % X
hanh vé viée phat hanh ¢ phieu & thue ngay lam viéc ké tir Tai
hién quyén cta chimg quyén de cac nha TR SGDC.K ngay Uy  ban | chinh ké
diu tu dang ky thuc hién quyén. Thoi | Phuluc 19 | Website Chimg khoan Nha | todn
gian dé nha dau tr dang ky thyc hién HEM nuée c6 thong bao
quyén dam bao t6i thiéu 20 ngay vé viéc nhin duoc
ddy du tai liéu bdo
cao phdt hanh co
phicu dé thuc hién
quyén cua ching
quyén
15.6.2 | HEM phai giri Bao cdo két qua dot phat | NP 155 UBCKNN | Trong thoi han 10| Phong X %
hanh kém theo xéc nhén cia ngin hang ngay ké tir ngay két | Tai
g SGD 2 :
chi nhanh ngén hang nudc ngoai noi mé FEALS CK thuc dot phat hanh | chinh ké
tai khoan phong toéa vé sb tién thu dugc | Phu lue 31 | Website todn
tr dot phét hanh cho Uy ban Chung HEM '
khoan Nha nudc; dong thoi céng bd
thong tin .
15.7 | Cong bo théng tin cua t6 chirc phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching, td chitc niém yét trai phiéu doanh nghiép phat hanh cb
phiéu dé ho4n dbi
15.7.1 | Céng bd thong tin cita td chirc phat hanh trii phiéu doanh nghiép ra coéng ching
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a) HEM thuc hién cong bé théng tin vé viée chao bdn trdi phiéu doanh nghiép ra céng chiing theo quy dinh cia phdp ludt vé chao ban trdi phiéu doanh
nghiép ra cong ching.

b) HEM thuee hién nghia vu cong bé théng tin khi phdt hénh trdi phiéu doanh nghiép ra céng ching cdc nji dung sau

Cong bo thong tin dinh ky vé bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan boi té chirc kidm toan duoc chap thuén, bdo cdo thudng nién va Nghi quyét
Dai hoi dong cb déng thuong nién ké tir khi két thic dot chao ban trai

phiéu ra cong chiing cho dén khi hoan tat thanh toan trai phiéu theo quy dinh tai cong
b6 théng tin dinh ky va dai héi déng cb dong quy dinh tai quy ché nay.

Déi véi truong hop huy dong von dé thuc hién céc du 4n dau tu, HEM phai cong bd thong tin dinh ky vé bdo céo st dung vén thu duoc tir dot chéo
ban da duoc kwm toan, bdo céo tién do st dung vén ké tir khi két thic dot chao ban trai phiéu ra cbng chung cho dén khi hoan tat thanh toén trai phiéu hoic
gidi ngéan hét sb tién da huy dong tiy theo thoi diém nao dén truée, cu thé nhu sau:

v HEM phai thuyét minh chi tiét viée s dung vén thu duge tir dot chao ban trong

béo céo tai chinh nam duoc kiém toan xdc nhén hodc cong bé
ddng thoi béo céo su dung vén thu duoc tir dot chao ban da duoc kiém todn xéc nhan

clng béo cdo tai chinh ndm duoc kiém todn va bao cdo tai
Pai hoi dng cb déng thudng nién;
v Binh ky 06 thang, HEM phai céng b théng tin vé tién do st dung vén thu duogc tr dot chao béan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké ti ngay
két thue ky béo cdo;

HEM phai cong b6  thong tin vé tinh hinh thanh toan gbc, 14i trai phiéu theo mau quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo Théng tw 96 trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam va két thiic nim duong lich;

Coéng b théng tin bat thudng khi xay ra mot trong cac surkién theo quy dinh tai muc cdng b théng tin bét thudng duge quy dinh trong quy ché nay
va phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhan, giai phép khic phuc (neu co);

anong hop phat hanh trai phleu chuyen dbi khong bit budc, HEM
gian, ty 1¢, gié, dia diém ding ky chuyén ddi tdi thidu 01 thang trudc ngay

phai giri thu th6ng bdo téi timg trai chu va thyc hién cng bd thong tin vé thoi
chuyén déi trai phiéu;

Cong bd thong tin theo yéu ciu quy dinh tai quy ché nay.

Phuong thite c6ng bd théng tin dinh ky, bat thuong, cong bé thong tin theo yéu cau: ddy du cac phuong thirc nhu quy dinh tai Phu luc nay.
- Don vi ddu méi Jap Tai litu CBTT: Phong Tai chinh ké toén.

157,

Cong b théng tin ciia t§ chire niém yét trai phiéu doanh nghiép

HEM niém yét trai phiéu doanh nghiép thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh vé céng bd thong tin cia céng ty dai chiing quy mé 16n quy dinh trong quy

WO = _No\



ché nay.

15.8 | Céng bé théng tin vé chao bin, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng Ié tai thi trudng trong nwée
15.8. | Nguyén tic cong bé thong tin:
I - HEM ¢6 tréch nhiém thuc hién céng bé thong tin day da, kip thoi cho nha dAu tur; cac théng tin phai rd rang theo quy dinh cuia Nghi dinh 153 va hudng dan
ctia BO Tai chinh. HEM phai chiu trach nhiém trude phap luét vé ndi dung va tinh chinh x4c, trung thue cta thong tin cong bd.
- Viéc cong bé thong tin trude khi chao ban trai phiéu khong dugc chira dung ndi dung c6 tinh chét quang c4o, moi chao va khong thong qua cac phuong tién
thong tin dai ching, trir trudng hop cong bé thong tin theo quy dinh ctia phap luét vé cong b6 théng tin trén thi trudng chimg khoan.
- HEM la cong ty dai chung thuc hién cong b théng tin theo quy dinh tai Nghj dinh 153 va quy dinh ctia phép luat vé cdng bé thong tin trén thi truong
chung khoan.
15.8. | Céng bo thong tin trude dpt chao bdn trdi phiéu ciia doanh nghiép
2

2.1. Trong thoi han 01 ngay lam viée trude ngdy phat hanh trai phiéu, HEM thuc hién cong b théng tin trude dot chao ban cho cac nha dAu tu dang ky mua
trai phiu va giri ndi dung cong b thong tin cho S& giao dich chimg khoan.

a) Noi dung cong bd théng tin trude dot chao ban thuc hién theo phu luc 01 TT122.

b) Riéng dbi véi chao ban tréi phleu xanh, ngoai ndi dung cong b thong tin theo quy dinh tai diém a khoan nay, HEM phai cong b6 théng tin vé quy trinh
hach todn, quan 1y, giai ngan von ti chao ban trai phiéu xanh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh 153.

2.2. Bbi v6i doanh nghiép chéo ban trai phiéu thinh nhiéu dot:
a) Bbi véi dot chao ban du tién, viéc cong b théng tin thuc hién theo quy dinh tai Muc 2.1 trén.

b) Pbi véi cac dot chao ban tlep theo, ngoai viéc cong bd thong tin theo quy dinh tai diém a khoan nay, trong thoi han 01 ngay lam viée trude méi dot chao
bén trai phiéu, HEM cong b6 théng tin bd sung cho nha dau tu dang ky mua trai phiéu, ddng thoi giri S& giao dich chimg khoan. Noi dung cong bé théng tin
bd sung theo quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Piéu 12 Nghi dinh 153.

2.3. HEM cong b thong tin cho nha du tu mua tréi phiéu theo cac hinh thirc sau:

- Van ban gidy;

- Vin ban dién tir;

- Piang tai trén trang théng tin dién tir cia HEM;

- Dang tai trén Chuyén trang thong tin vé tréi phiéu doanh nghiép tai S& giao dich Chimg khoan Ha Noi theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6
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2.4. HEM giii ndi dung cong bd théng tin cho S& giao dich Chiing khoan Ha Ndi theo hinh thire van ban dién tir qua Chuyén trang théng tin v trai phiéu
doanh nghiép ctia S¢ giao dich Chimg khoan Ha Noi.

2.5. Pon vi du méi 1ap Tai liéu CBTT: Phong Tai chinh ké toén.

15.8. | Cong b thong tin vé két qud chao bdn trdi phiéu

J - Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao ban, HEM béo céo két qua chao ban theo méu tai Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh 153,
kém theo xdc nhan cta ngén hang, chi nhanh ngén hang nu¢ce ngoai noi mé tai khoan phong téa vé s6 tién thu duoe (4p dung cho phét hanh trai phiéu chuyén
dbi, trai phiéu kém chimg quyén riéng 1&) cho Uy ban Chimg khoén Nha nudc;
- Pbng thoi HEM cdng bd thong tin vé két qua ciia dot chao ban cho cdc nha dau tur s& hitu trai phiéu va giri ndi dung cong bd thong tin dén S& giao dich
chimg khoan. Néi dung cong bé thong tin thue hién theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo TT 122;
- Hinh thirc cong bé théng tin, don vi ddu mbi 1ap Tai liéu CBTTnhu muc 3, 4, 5 khoan 16.8.2 Phu luc ¢éng bd thong tin nay.

15.8. | Cong bé thong tin dinh ky

4

4.1.Dinh ky 06 thang va hang nam theo nam tai chinh cho dén khi tri phiéu ddo han. HEM giti néi dung cdng b thdng tin dinh ky cho nha déu tu sé hitu
tral phiéu va S¢ giao dich chimg khoén.

a) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam tai chinh, doanh nghiép thuc hién céng bd théng tin dinh ky 06 thang;

b) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, doanh nghiép thuc hién céng bé thdng tin dinh ky hang nam;

¢) HEM cdng bé théng tin dinh k¥ theo méu tai Phu luc IIT Théng tu 122;

d) Hinh thic cong bd théng tin, don vi dau mébi 1ap Tai liéu CBTT nhu muc 3, 4, 5 khoan 16.8.2 Phu luc cdéng b thong tin nay.

4.2.N6i dung cong bb théng tin thue hién theo muc ¢ vira néu trén va bao gdm céc tai liéu sau:

a) Bao cdo tai chinh 06 thang, bdo cdo tai chinh ndm ctia doanh nghiép phat hanh tréi phiéu da duoc kiém todn hofc da duoc sodt xét (nél{ cd); bao cdo tai
chinh ndm chua kiém todn va bao céo tai chinh 06 thang chua kiém toan, chua dugc sodt xét phai duge Dai héi dong o déng hoac Hdi dong quan tri cdng ty
x4c nhén so liéu.

b) Tinh hinh thanh toan 14, gbc trai phiéu.

¢) Béo cdo tinh hinh sir dung ngudn vén tir phat hanh tréi phiéu.

d) Péi véi trai phjéu xanh, ngoai cic ndi dung quy dinh tai diém a, diém b khoan nay, hang ndm HEM phai 14p bdo cdo vé viéc hach toan, quan ly str dung

40.
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Pon vi dau méi 1ap Tai liéu CBTT nhu muc 5 khoan 16.8.2 Phu luc cong b thong tin nay.

15.9 | Céong bd thong tin vé phat hanh trii phiéu ra thi trudng quéc té

15.9. | Cong bé thong tin trwde dot chao bdn trii phiéu

1 1.1. HEM thuc hién viéc c6ng bé thong tin theo quy dinh tai thi truong phat hanh va quy dinh tai Nghi dinh 153.
1.2.Trong thoi han 01 ngdy 1am viée truée ngdy phét hanh trai phiéu ra thi trudng quoc te HEM gtii ndi dung cong bd thong tin trude dot chao ban dén S&
giao dich chiing khoén. N6i dung cong bé théng tin trude dot chao béan thue hién theo mau tai Phu luc I ban hanh kém theo TT122.

15.9. | Céng bo théng tin vé két qud chao bdn trdi phiéu

< 2.1. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao ban, HEM bao céo két qua chao bén theo méu tai Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh 153
cho Uy ban Chting khodn Nha nuéc;
2.2. Pdng thoi HEM giri théng tin vé két qué chao ban dén S& giao dich chimg khoan. Nbi dung céng bd thong tin vé két qua chao bén thuc hién theo mau
tai Phu Iuc II ban hanh kém theo TT 122

15.9. | Cong bé thong tin dinh ky

3

3.1. Pinh k¥ 06 thang va hang nim theo nam tai chinh cho dén khi trai phiéu d4o han, doanh nghiép phét hanh giri n6i dung céng bb théng tin dinh ky dén
S& Giao dich Chirng khoén:

a) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay két thuc 06 thdng d4u nam tai chinh, doanh nghiép thue hién céng bd théng tin dinh ky 06 thang;

b) Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, doanh nghiép thuc hién cong bé thong tin dinh ky hang nam.

3.2.Nbi dung cong bé théng tin thyc hién theo huéng din tai Didu 9 Thong fu 122:

a) Noi dung cong bd thong tin dinh ky theo méu tai Phu luc ITT ban hanh kém theo Théng tu 122;

b) No1 dung cong bd théng tin viée chuyén do1 trai phiéu thanh cb phiéu, thuc hién quyén ctia chimg quyén, két qua mua lai trai phiéu trude han va két qua
hoan dbi trai phiéu trong ky (néu c6) theo mAu tai Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tu 122;

c) Noi dung cong bé thdng tin theo muc a,b khodn nay va bao gdm céc t&i lidu sau:

- Béo cio tai chinh 06 thang, bao céo tai chinh ndm da duoc kiém todn hodc da dugc soat xét (néu c6); bo cdo tai chinh nam chua kiém to4n va bao cdo tai
chinh 06 thang chua kiém ton, chwa duoc soat xét phai duge Pai hdi cb déng hoac Hoi dong quan trj HEM xéc nhén s6 liéu. Trudng hop doanh nghiép phat
hanh 1a cong ty me, bdo céo tai chinh 06 théng, béo co tai chinh nim bao gdm cé béo cdo tai chinh hop nhit va bao c4o tai chinh ciia cong ty me;
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- Tinh hinh thanh todn 14, gbc trai phiéu;

- Béo cdo tinh hinh sir dung ngudn vén tir phat hanh trai phidu. Trudng hop thay d6i muc dich st dung v6n, HEM phai néu cu thé viéc thay ddi muc dich st
dung vén va 1y do thay db;

- Bao céo vé thong tin bit thuong ciia doanh nghiép phat hanh (néu co);

- Béo cdo vé mua lai trdi phiéu trude han, hodn déi trai phiéu, chuyén d6i tréi phiéu thanh ¢ phiéu, thue hién quyén cia ching quyén (néu cd).

15.9. | Hinh thirc cong b thong tin

4 HEM giri ndi dung cong bd thong tin cho S& giao dich Chimg khoan Ha Néi theo hinh thite vin ban dién tix qua Chuyén trang thong tin vé trai phiéu doanh
nghiép cua S¢ giao dich Chimg khoan Ha Noi.

Pon vi ddu mdi l4p Tai litu CBTT: Phong Tai chinh ké toan
16 | Céng bb théng tin vé quy ho4n d6i danh muc

16.1 | Trong giao dich hoan ddi va giao dich tai co ciu danh muc theo chi sb tham chiéu, quy hoén d6i danh muc duge mién trir nghia vu cong bé théng tin
clia c6 dong 16n, ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Piéu 31 va Didu 33 Théng tu 96.

16.2 | Thanh vién lap quy va td chirc tao l4p thi trueong cua quy hodn d6i danh muc duge mién trir nghia vu cong bd thong tin cia cb dong 16, ngudi ndi bd
va ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh tai Pidu 31 va Piéu 33 Théng tu 96 khi giao dich chig khoén co cdu ctia quy hoan dbi danh muc trong céc
truomg hop sau:

a) Mua chimg khoan co cdu dé thuc hién hoan déi 14y chimg chi qu§ nhdm dap tmg lénh mua ctia nha déu tw khi thuc hién nghia vu tao 14p thi truong;
b) Bén chitng khoén co ciu 1a két qua ciia viée hoan ddi tir chimg chi qu§ nhim dép tmg 1énh ban tir nha dau tu khi thue hién nghia vu tao 14p thi
trudng.

16.3 | Td chire tao 1ap thi truong cua quy hodn d6i danh muc duge mién trir nghia vu céng bé théng tin trude khi thue hién giao dich ctia ngudi noi bd va
ngudi cb lién quan theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 33 Théng tu 96 khi thuc hién giao dich tao 18p thi trudng cho chimg chi quj hoan d6i danh
muc theo ma nhén dién 1énh dugce S& giao dich chung khoén cép.

; ’ UBCKNN :

164 | Bao cio két qua giao dich hoan ddi| TT% | ggpek Trong thdi han 05 | Phong X X X X X
truong hop HEM la nguoi ndi b cia t6 | Phulye XV | TCNY ngdy lam viée, k& | Tai
chirc niém yét va nguoi c6 lién quan cua | hodc Phu | Website tr ngdy hoan tat Chml} ke
cac doi tugng nay phai cong bd thong tin | lue XVI | cong ty giao dich ho4n d6i | toan
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vé két qua giao dich ddng thoi giai trinh
nguyén nhan khéng thuc hién dugc giao
dich hoic khéng thuc hién hét khdi
lugng ding ky (néu co).

(truong hop giao
dich két thuc trude
thoi han dang ky)
hodc két thic thoi
han du kién giao
dich

16.5 | Sau khi hoan tit giao dich, HEM la ¢6| TT 96 | UBCKNN : Phong X
B Tl R T }f’ e R SRa Trong vong 05 T
bng lon eua 1o et iem yol pial tre |y gue - | SGDCE.  (‘ngly, k& tr mggy| o2,
hién nghia vu cong bo théng tin theo quy Filins el i : chinh ké
; g p VII, Phu . hoan tat giao dich e
dinh tai Diéu 31 Thong tu 96 | | Webiste 5wl todn
ue VIIL | ip g hoan doi
TCNY
16.6 | Trudong hop HEM la t6 chic niém yef:t, TT 96 Webiste Trong vong 03 Phong
khi nhén duge cac bdo cdo lién quan dén cdng ty ngay lam viéc sau Tai
giao dich hoan d6i ctia ngudi ndi bd, khi nhan duoc cac | chinh ké
nguoi ¢ lién quan cta nguoi ndi bd, co bo céo lién quan todn
d6ng 1on cua cong ty theo muc 17.4, 17.5
17. | Cong bd thong tin vé ty 1¢ s¢ hiru nuéc ngoai
17.1 ; ND 155 UBCKNN |24 gi0 sau khi X
CBTT vé NQ/QDP cua HPQT/DHDCD HEM c6 NQ/QP .
quy dinh vé giéi han § 16 so hitu cta | 1106 | SCDCR Pl;j?l?g
NDTNN va cac thay ddi lién quan dénty | TT51 | TCTLKVB | HDQT/DHBCD o
) e ’ T | Ol e
1€ s& hitu nay. TCKVN quy dinh vé gidi o
) cia NDTNN va céc
Website | thay déi lién quan
HEM dén ty 1¢ s hiu
nay
7~ AA
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17.2

CBTT v& ty 1& s& hitu nuée ngoai sau khi
UBCKNN c¢6 x4c nhén gii HEM vé viée
da nhan dwoc ddy da hd so bdo cdo vé ty
1€ s& hitu nudc ngoai cua HEM theo quy
dinh tai NP 155.

ND 155
TT 96
TT 31

UBCKNN
SGDCK

Website
HEM

01 (mdt) ngay lam
viéc ké tir khi nhan
duoc xac nhédn cta
UBCKNN v& viée
d3 nhan dugc diy
d1 hd so béo céo
cua HEM theo quy
dinh tai ND55.

Phong
Tai
chinh ké
toan

18. | Khi xdy ra sy kién anh hwdéng nghiém
trong dén lgi ich hop phap ciia Nha déu
tw, hodc c6 Thong tin lién quan dén A 1 4
Céng ty anh huéng I6n dén gid ching | Lujt | UBCKNN iﬁéf‘guokf y:; i dﬁ;}c
g.goan va can phai xdc nhin thong tin %::f SGDCK i UBCKNN, TGD chi
' Website SGDCK - dinh
Néi dung CBTT phdi néu ro su kién dugc TT 96 HEM
Yéu cau cong bo; nguyén nhdn va danh gid
cua cong ty vé tinh xdc thuc cia su kién
do, giai phap khac phuc (néu co)
S
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