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CHUONG 1. QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co céu
t chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong. quwen han, nghia vu cua Hoi déng quan tri va
cac thanh vién 116i déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
biéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khac cta phap ludt ¢o lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché nay duroc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vién Héi dong quan tri va nhirng doi tugng lién quan co dé ¢ap trong quy ché
nay.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong cia Héi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri fam viée theo nguyen tic thp thé. Cac thanh vién cia Hoi
dong quan tri chiu trach nhi¢m ¢d nhan vé phin viéc ciia minh va cung chiu trach
nhiém trudc Dai héi dong ¢b dong. trude phap luét vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia
Hoi dong quan tri déi voi sy phat trién ctua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Gidm ddc t& chae diéu hanh thue
hiéncac nghi quyet. quyet dinh cia Hoi dong quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Diéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Héi dong quan fri

I. Thanh vién Héi déng quan tri c6 day du céc quyén va trach nhiém theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghi¢p, Ludt Ching khoén. phap luat lién quan va biéu 1é Cong
ty, trong do ¢o dugc cung cip cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

. Thanh vién Héi déng quan tri c¢é nghia vu theo quy dinhcua Luat Doanh
nghlep Diéu 1é Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thue hi¢n cac nhiém vu cia minh mot cach trung thue, can trong vi lgi ich cao
nhdt cia ¢b dong va cua Cong ty:
b) Thamn du day di cac cude hop ciia Hoi déng quan tri va co y kién vé cac van dé
duoc dua ra thao luan:

¢) Béo cdo kip thoi. day dia voi Hoi dOIlé quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir
cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac 1§ chic khac:

d) Bao cdo Hai dong quan tri tai cuge hop gin nhat céc giao dich giita Cong ty.
Cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu
1¢ véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do;
giao dich gitra Cong ty voi Cong ty trong do thanh vién Héi dong quén tri 14 thanh vién
sang lap hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhit trude
thori diém giao dich:

d) Thuc hién cong b thong tin khi thue hién giao dich co phiéu cia Cong ty theo
quy dinh cda phap luat.
Piéu 4. Quyén dugc cung cip théng tin ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢d quy én véu cdu Giam doc Pho Giam doc,
nguoi quan ly khac trong Cong ty cung cép théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cta don vi trong Cong ty.

-

o4



2. Ngudi quan ly doanh nghiép dwoc véu cau phai cung cap kip thoi, day du va
chinh xdc thong tin, tai liéu theo yéu cdu ctia thanh vién Héi dong quan tri. Trinh ur,
thu tuc véu cu va cung c¢ép thong tin dugc quy dinh nhu sau;

= Thanh vién HDQT giri van ban ghi 15 ndi dung, muc dich yéu cau cung cap

thong, tin gm dén ngum di¢u hanh Luni_ iy \zd Hoi dong quan tri rudy it nhit 03 ngay
lam viée ké tir thai diém duoc véu cu cung ¢ip thong tin,

- D61 voi nhirng thdng tin nhay cam nhu: thong tin ¢4 nhén, b quyet ¢Ong nghe,
nhitng thdng tin vé san xuat kinh doanh khac can bao mat. ... viéc cung ¢ip thong tin
phai duoe Hoi déng quan tri hodc chi tich Hoi déng quan tri phe duyét.

- Thanh vién HDQT chiu trach nhiém sur dung nhing thong tin dugc cung cap vi
muc dich li¢n quan téi nhiém vu cta minh véi diéu kién cac théng tin nay phai duogc
bao mat.

Piéu 5. $6 lrgng, nhiém ky, va co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 lwong thanh vién Héi dong quan tri 1a ndm (03) nguoi.

2. Nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khéng quéa 05 nam va co thé duge
bau lai véi sb nhiém lxy khong han ché.

3. Trudmg hop tat ca thanh vién Hoi dong: quan tri ciing két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢o thanh vién méi
duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

4. Co cAu thanh vién Hoi dong quan tri:

Co cAu Hoi ddng quan tri cua Cong ty phai dam bao toi thiu 1/3 tong sO thanh
vién Hoi dong quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t5i da thanh
vién Hoi dong quan tr1 Kiém nhi¢m chic danh diéu hanh cia Cong ty dé dam bao tinh
doc 1ap ctia Hoi ddng quan tri.

Diéu 6. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hoi ddng quan tri
Thanh vién Héi dong quan trj phai dap ing cdc tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh dd chuyén moén. kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong
linh vure, nganh, nghé kinh doanh cia Céng ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua
Cong ty.

¢) Thanh vién Hoi ddng quén tri Cong ty co thé dong thai 1a thanh vién Hoi ddng
quan tri caa Cong ty khac:

d) Tiéu chudn va diéu ki¢n khac theo Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 7. Chi tich Hpi ddng quan tri

1. Chu tich Héi dong quan tri do Héi dong quan tri biu. mi&n nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Héi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Giam déc.

3. Chui tich Hoi déng quan tri ¢6 quyén va nghia vy sau déy:

a) Lap chuong trinh. ké hoach hoat déng ciia Hi dong quan tri:

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cude hop: triéu tip. chu tri va
lam chi toa cudc hop Hoi dong quan tri:

¢) T chire viée théng qua nghi quyét. quvét dinh cia Héi ddng quan tri:



d) Giam sat qua trinh td chirc thie hién cac nghi quyét. quyét dinh cita Hoi dong
quan tri:

d) Chi toa cudc hop Dai hoi dong cé dong:

¢} Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Céng
ty.

4 Truong hop Chu tich Hoi déqg quan tri ¢ don tir chirc hodc bi bai mién, Héi
dong quan tri phai bau ngudi thay the trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhan don tir
chirc hodc bi bai mién.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan i vang mat hoac khong thé thuc hién
dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bdng vin ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyén v nghia vu cia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
biéu 1& Cong ty. Truong hop khong 6 ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich. bj tam giam. dang Lhdp hanh hinh phat tu. dang chép hanh bién
phap xu ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bit bude. co sé gido duc bat bude, trén khoi
noi cu try, bi han ¢hé hoic md} nang luc hanh vi dan sy, €0 kho khén trong nhan thirc,
lam chd hanh vi. bi Toa an cam dam nhi¢ém chue vy, cam hanh nghe hode lam cong
viéc nhdt dinh thi cic thanh vién con lai bau mot ngudi trong sO cac thanh vién giilr
chire Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tac da sé thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi ¢6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan tri.

\ 6. Khi xét thé)f can thiét. Hoi déng quan tri quyét giinh bd nhiém mot (01) hoac
nhi¢u ngudi lam Thu ky Cong ty véi nhiém ky theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhi¢m Thu ky Céng ty khi can nhung khong trai véi céc
quy dinh phéap luat hién hanh vé lao déng. Thu ky Cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau
day:

a) Hé tro 0 chire triéu tap hop Dai hoi dong c6 déng, Hoi déng quan tri: ghi chép
cac bién ban hop:

b) HO trg thanh vién Héi dong quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu
dugce giao;

¢) HO ¢ Hoi dong quan tri trong dp dung va thuc hién nguyén tic quén tri Cong
ty:

d) H6 trg Cong ty trong xdy dyng quan h¢ co dong va bao vé quyén. lgi ich hop
phap ctia ¢6 déng; viée tuan thu nghia vu cung cap thong tin. cong khai hoa thong tin

va thu tuc hanh chinh:
Piéu 8. Mién nhié¢m, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Pai hoi dong ¢6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan trj trong truong
hop sau day:
a) Khong co du tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luit Doanh
nghiép:
b) Co don tir chire va duge chap thuén:
¢) Trudmg hop khac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

2. Dai hoi déng ¢6 dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

a) Khéong tham gia cac hoat déng cta Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bit kha khang:

b) Trudme hon khac anv dinh tai Didn 16 Cano tv
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3. Khi xét thdv can thiét. Dai hoi ddng ¢d dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. 1161 déng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong ¢6 dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi d(‘“)ng quan trj trong truong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tal
Piéu 1é Cong ty. Trudong hop nay, Hot dona quan i phai triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trir truomg hop quy dinh tai diém a khoan nay. Dai hgi dong c6 dong bau thanh
vién mai thay thé thanh vién Héi dong quan trj da bi mién nhiém. bai nhiém tai cudc
hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thirc bAu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi d("ing quan tri

1. Cé déng hoac nhom co dong so hiru tir 10% tong s6 ¢b phan phd théng tra 1én
co quyen dé cir tmg cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Piéu 1& Cong ty. Viéc dé cur ngudl vao Ho1 dong quan tri thue hién nhu sau:

a) Cdc o dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi déng quan tri
phai théng bao vé viéc hop nhom cho céac ch dong du hop biét trude khi khai mac bai
h01 dong co dong Cod dong hodc nhom cb dong nim gilr tr 10% dén dudi 20% tong 56
cb phan ¢O quyén bidu quyét duge dé cur mot (01) Ung vién: tir 20% den dudi 30%
dugc dé cir tdi da hai (02) rng vién: tr 30% den dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03)
tng vién: tir 40% dén dudi 50% duge dé e t6i da bén (04) ung vién; tir 50% trd 1én
duoc dé ¢ nim ( 05) g vién tr¢ 1én.

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dona quan tri. L() dong hoac nhom cd déng quy

dinh tai khoan nay duoc quy én dé cir mét hoge mot sé ngudi theo quyét dinh cia Dai
hot dong ¢b dong 1am tng cir vién Hoi dong quan tri.

2. Truong hop s0 luong ung cur vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va img cir
van khong do s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém gi¢i thiéu thém Gng cir vién. Viéc Hoi ddng
quan trj duong nhiém gidi thiéu thém {mg cir vién phai duoc cong bé trude khi Pai hoi
dbng cd dong biéu quycl béau thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Viéc biéu quvet bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thire bau don phieu theo d6 moi cd ddng ¢o tong sO phleu biéu quyet tuong Ung vdi
tong so co phan s& hiru nhan vdi sb thanh vién duoc bau cia Hoi dong quan trj va ¢o
dong co quyen dén hét hoac mot phan tong sd phleu bau ctia minh cho mot hoic mot
O ung cir vién. Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri duge xdc dinh theo 56
pthU bau tinh tir cao xudng thap. bat dau tir img cur vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét cho
dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong ‘hop c6 tir 02 img cur
vién trd 1én dat cing ) phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng clr vién c6 so phiéu bau ngang nhau.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj do Pai hoi dong cb
dong thue hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y

kién). Ty 1& biéu quyet thong qua theo phuong thie biéu quyét duge thuc hién theo
Khoan 2 Piéu 21 Diéu 1¢ cong ty.

5. Néu sd ung vién nho hon hodc bang s thanh vién HDbQT can bau thi viéc bau
thanh vién HDQT ¢6 thé duoce thue hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hosc
thye hién theo phuong thirc bidu quvét (1an thanh. khong tan thanh. khong o6 v kién).



Ty I¢ bicu guyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2
Diéu 2] Diéu 1€ cong ty.

Diéu 10. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

l. Truong hop da xac dinh dugc ung cu vién Hoi déng quan tri. Cong ty phai
cong bd thong tin [i€n quan dén cdc (g cur vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac
hop Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong ¢o thé
tim hiéu vé cac ung cur vién nay trude khi bo phiéu. tmg cir vién Hoi dong quan trj phdi
cO cam két bang van ban vé tinh trung thue. chinh xac ciia cac thong tin ca nhan dugc
cong bd va phai cam két thyc hign nhi¢m vu mot cach trung thyec, can trong va vi loi
ich cao nhit cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén tng cu vién Hoi dong quan tri duoc cong b bao gom:

a) Ho tén. ngay. thang, nam sinh;

b) Trinh dd chuyén mon:

¢) Qua trinh cong tac:

d) Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chire danh Hoi dong quan tri ca
Cong ty khac);

d) Loi ich ¢d 1ién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty:

e) Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty:

g) Cong ty phai co trach nhiém cong b thong tin vé cac Cong ty ma ing ¢ vién

dang nim giir chire vy thanh vién Hoi dong quan tri. cac chire danh quan ly khac va cac
loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty clta tng ctr vién Héi déng quén tri (néu c6).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhi¢m. bai nhiém thanh vién Hoi dﬁ’mg
quan tri thue hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG I1I. HOI PONG QUAN TR]
Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hi déng quén tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty. ¢6 toan quyén nhan danh Cong

ty dé quyet dinh. thuc hién quyén va nghia vu cta Cong ty. trir céc quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia Dai hoi dong ¢o dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan trj duge qui dinh tai khoan 2 diéu 27 cua
Piéu l¢.

3. Héi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong ¢ dong két qua hoat dong cua
Héi dong quan trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31

thang 12 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua Luat
Chirng khoan,

4. Hoi dong ‘quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quvet tai cudc
hop. ldy v kién bang van ban hoac hinh thac khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hai dong quan tri ¢6 mot phleu biéu quyét.

5. Truong hop nghj quy ét. quyét dinh do Hoi déng quan trj thdng qua trai voi quy
dinh caa phap luét. nghi quyét Dai hoi déng ¢6 dong, Diéu 1¢ Cong ty gdy thi¢t hai cho
Cong ty thi cac thanh vién tdn thanh théng qua nghi quyét. quyét dinh do phai cung
lién d6i chiu trach nhiém ¢4 nhin vé nghi quyét. quyet dinh d6 va phai dén bl thiét hai
cho Céng ty; thanh vién phan déi thong qua nghi quyét. quyét dinh noi trén duoc mién
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trir trach nhiém. Truong hop nay. c,cl) dong cua Cong ty ¢o quyén yéu cau Toa an dinh
chi thue hién hoac hity bé nghi quyét, quyvét dinh nédi trén.

Bgéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Héi dong quan tri trong viée phé duyét, ky
két hop dong giao dich

I. Hoi dong quan trl (.hclp thuan cac hop dong g1z0 dich ¢6 gia tr1 nho hon 35%
hoac giao dich dan dun tong gid tri giao dich phat mnh trong vong 12 thang ké tir ngay
thue hién giao dich déu tién ¢6 gia tri nhé hon 35% tdng gid tri tai san ghi trén bdo cao
tai chinh gan nhét gitra Cong ty voi mot trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién 116i ddng quan tri. thanh vién Ban kiém soat. Giam dbc. ngudi quan
ly khac va nguoi co lién quan cua cac doi trong nay:

- C6 dong. nguoi dai dién Gy quyén cua ¢d dong s& hiru trén 10% tdng vdn cb
phan phé théng caa Cong ty va nhitng ngudi ¢o lién quan cua ho:

- Doanh nghiép cé lién quan dén cac déi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri che‘ip thuén cic Hop ddng. giao dich vay. cho vay. ban tai san
cO gia tri nho hon hodc bing 10% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao

cao tai chinh gdn nhat gitra cong ty va co dong s hiru tir 51% tong s ¢ phan ¢o
quyén biéu quyét trd 1én hogic ngudi ¢6 lién quan cia cd dong do.

3. Ngudi dai dign Cong ty Ky hgp dong. giao dich phai thong bao cho thanh vién

Héi déng quan tri. thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi twgng c6 lién quan d0| vO1 hop 7y
dong. giao dich d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc noi dung chu yeu cua giao

dich. Hoi di”)ng quan tri quyét dinh viéc chap thuin hop déng giao dich trong thoi han <
15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bio, trir truomg hop Piéu 1é Cong ty quy dinh mét ./
thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri ¢o6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng. giao dich khéng ¢o quyén biéu quyét,

Dleu 13. Trach nhiém cua Héi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Dai héi dong
cb déng bt thuwong

1. Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Pai hoi dong ¢d dong bt thuong trong cac
triromg hop sau:
a) Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty:

b) S& lugng thanh vién Héi dong quan tri.thanh viénBan kiém soat con lai it hon
s6 lugng thanh vién t5i thiéu theo quy dinh cua phap ludt:

¢) Theo yéu cau cua ¢ dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai khoan 2 biéu 115
ctia Ludt Doanh nghiép: yéu cau triéu tap hop Dai héi ddng ¢b déng phai duge thé hi¢n
bing van ban. trong do néu rd ly do va muc dich cudc hop. c6 du chir ky cua cic o
dong li€n quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky
clia cac ¢b dong c6 lién quan:

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat:

d) Céc trrong hop khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& Cong ty.

2. Triéu tap hop Pai héi dong c¢é dong bét thuong

Trir trudmg hop Pidu & Cong ty ¢o quy dinh khac. Hoi dong quan tri phai triéu tap

hop Pai hoi dong ¢6 déng trong thoi han ba muoi (30)ngay ké tir ngay s6 lugng thanh
vién Hoi dong quan tri. hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sé luong thanh




vién t6i thiéu theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty hodc nhin duge yéu chu quy dinh tai
diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay:

3. Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong phai thue hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sdch ¢ déng di d1cu kién tham gia va bicu quyét/bau cir tai
cude hop Dai hoi dong co dong. Danh sach co dong ¢6 quyén dir hop Dat hdi dong co
dong duoc 1dp khong qud 10 ngdy trurde ngay ghi thong bdo moi hop Dai héi déng ¢d
dong néu Dleu 1¢ Cong ty khong quy dinh thoi han ngan hon. Cong ty phai cong b6
théng tin vé viée lap danh sach cé dong co6 quyén tham du hop DPai hdi dong ¢ déng
t&i thidu 20 ngay irudc ngay dang ky cudi cliing:

b) Chudn bi chuong trinh, ndi dung dai hoi:

¢) Chuin bj Lai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét bai hoi d&ng co dong theo ndi dung du kién cua cude hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chue dai hoi:

¢) Théng bao va giri théng bao hop Dai hoi dong 6 déng cho tat ca cac c6 dong
¢6 quyén du hop:

f) Céc cong vigc khac phuc vu dai hoi.

Diéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Héi ddng quan tri.

1. Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh lap tiéu ban trie thude dé phu trach vé chinh
sach phat trién. nhén sy. fwong thudng. kiém toan néi bo. quan ly rui ro. S6 luong
thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh ¢o tdi thiéu la 03 nguorl bao
gom thanh vién cia Hoi déng quan trj va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong sb cac
thanh vién nay dugc bo nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi déng quan
tri. Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi

quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luce khi ¢o da sé thanh vién tham du va bidu quyét thong
qua tai cudc hop ctia tiéu ban.

2. Viéc thyc thi quyét dinh ciia Hdi déng quan tri. hodc cia tidu ban truc thude

Héi dbng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1& Céng ty, Quy ché ndi ho vé quan tri Cong ty.

CHUONG 1V. CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quin tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cia Hoi dong
quan tri trong thai han 07 ngay lam vige ké tir ngay két thuc bau cir Hoi doné quan tri
d6. Cudce hop nay do thanh vién ¢6 s ph1eu bau cao nhét hoac ty lé phleu bau cao nhit
triéu tdp va chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién c6 s6 phxeu béu hodc ty 1€
phiéu biu cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da 6 de chon
01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhit méi quy 01 1an va ¢o thé hop bit thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi déng quan tri trong trudmg hop
sau day:

a) C6 dé nghi cta Ban kiém soat;
b) Co dé nghi ciia Gigm débc hodc it nhat 05 nguoi quan Iy khac;



¢) C6 dé nghi ciia it nhdt 02 thanh vién Hai dong quén tri;

d) Truong hop khac do Diéu 1é Cong tv quy dinh.

4. Dé nghi quy d‘;n‘h t\.’;li khoan 3 Diéu néi}fr phai dugce lap }hﬁnh van ban, trong dé
ncu 1o muyc dich, van d¢ can thao ludn va quyét dinh thude tham quyén caa [161 dong
quan tri.

S. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thot han
07 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc d& nghi quy dinh tai khoan 3 Pidu nay. Truong
hop khong tri¢u tép hop 116 dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Héi dong quan tri
phai chiu trdch nhiém vé nhimg thi¢t hai xay ra déi vei Cong ty; ngudi dé nghi ¢o6
quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri tri¢u tip hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hot dong quan tri phai gt
théng bao mai hop cham nhét 14 05 ngay lam viée trude ngay hop néu DPiéu lé Cong ty
khong ¢o quy dinh khac. Théng bao moi hop phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém
hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Thong bao méi hop phai kem
theo tai liéu sir dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hai dong quan tri ¢6 thé giri bang glay moil. dién thoai, fax.
phuong tién dién tir hodc phuong thie khic do Diéu 1é Céng ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi déng quan tri duge dang ky tai Cong
ty.

7. Cha tich Hoi déng quan tri hoic nguoi tricu tap gui thong bao moi hop va cic
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢o quy én du céc cude hop Hoi déng quan tri; ¢6 quyén
thao luin nhung khéng dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri duoce tién hanh khi co tr 3/4 téng sé thanh vién tro
[én dy hop. Truong hop cude hop dugc tri¢u tép theo quy dinh tai khoan nay khong do
s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tdp lan thir hai trong thési han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat, trir truong hop Piéu I¢ Cong ty quy dinh thoi han
khac ngan hon. Truong hop nay. cude hop dugce tién hanh néu ¢o hon mot nira sé thanh
vién Hai déng quan trj du hop. ' .

9. Thanh vién Hdi dong quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tat cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tal cudc hop:

_ b) Uy quyén cho nguai khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Biéu nay:;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén. bo phiéu dién tir hojc
hinh thire dién tir khac;

d) Gin phiéu bhiéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax. thu dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1é Cong
ty.

10. Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cudce hop thong qua thu. phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén den Cht tich Hoi dong
quén tri cham nhat ta 01 gio truge khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude
su ching kién cia tét ca nhirmg ngudi dir hop.

11. Biéu quyét



a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 15 Quy ché nay. mdi thanh vién Hoi
dong quan tri hodc ngudi dugc iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép
cd mit voi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri ¢6 mot (01) phiéu bieu
quyét; -

b. Thanh vién Hoi ddng quan ui khong duoe biéu quyét vé cac hop dong. cac
giao djch hodc dé xudt ma thanh vién d6 hode ngudi 1ién quan i thanh vién d6 ¢o loi
ich vi loi fch d6 mau thudn hode ¢6 thé mau thuan voi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri khong duge tinh vao ty 1¢ thanh vién toi thiéu co mat dé co thé to
chie cude hop Hoi ddng quan trj vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do khong co
quyén biéu quyét:

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 chu [5 Quy Lhe nay. khi ¢o van dé phat
sinh tai cudc hop 1ién quan dén loi ich hodc quyén bleu quyet cua thanh vién Hoi dong
quan tri ma thanh vién d6 Khong tu nguyén tir bo quyen biéu quyét. phan quyét clia chii
toa la quyel dinh cudi cung. trir trudng hep tinh chit hodc pham vi loi ich cia thanh
vién Hoi ddng quan trj lién quan chua duge cong bd dly du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai
diém a va diém b khoan 6 Diéu 43 Diéu 1¢ Cong ty dugce coi la ¢6 lgi ich dang ké trong
hop dong do;

e. Kiém soat vién ¢6 quyén du cude hop Hoi ddng quan tri. ¢6 quyén thao ludn
nhirng khong duge biéu quyét.

12. Thanh vién Héi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép duge hudng loi tir mot
hop déng hodc giao dich di duoc ky két hodc dang dir kién ky két véi Cong ty va biét
ban than 1a ngudi co loi ich trong do c¢o trach nhi¢m céng khai loi ich nay tai cude hop
diu tién cua Hoi dong thao ludn vé viée ky két hop ddng hodc giao dich nay. Truong
hgp thanh vién Hoi dong quén tri khong biét ban than va ngudi lién quan ¢ loi ich vao
thoi diém hop dong. giao dich duoc ky vai Cong ty. thanh vién Hoi ddng quan tri nay
phai ¢ong khai cac lgi ich lién quan tai cudce hop dau tién cta Hoi dong quan tri dwogc to

chire sau khi thanh vién nay biét ring minh ¢6 loi ich hogc & ¢6 lgi ich trong giao dich
hodic hgp ddng néu trén.

13. Thanh vién phai tham du day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
dugc dy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri chdp thuan.

14. Trir truomg hop Piéu 1¢ Céng ty ¢6 quy dinh ty 1€ khac cao hon. nghi quy ét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da s6 thanh vién dy hop tan

thanh; truémg hop sé pthU ngang nhau thi quvét dinh cudi cing thude vé phia co y
kién ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Hoi dong guan trj ¢o quwn lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang
van ban de thong qua Nghi quyet Hoi ddng quan tri khi thong qua cac vén de thude
tham quyén cia Hoi ddng quan tri tai Khoan 2 Piéu 27 Diéu 1é Cong ty.

- Phiéu lay v kién va tai liéu kém theo duge gui toi tung thanh vién Héi dong
quan trj theo dia chi da dang ky trudc it nhat 10 ngay ké tir ngay thu phiéu l4y y kién.

- Hinh thirc gii tai li¢u: qua thu dién tur. duong buu dién.

- Nghi quyettheo hinh thire 14y v kién bang van ban dugc thong qua trén co sy
kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay co hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.



Piéu 16. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi df‘mg quan tri phai duge ghi bién ban va ¢o thé ghi dm, ghi
va hru gilt dudi hinh thire di¢n tir khde. Bién ban phai lap bang tiéng Vict hodc song
ngit Anh — Vict, bao gom cac ndi dung chu véu sau day:

a) Tén. dia chi try so chinh, ma s6 doanh nghicp:

b) Thoi gian, dia diém hop:

¢) Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop:

d) Ho. tén tirng thanh vién dy hop hoac ngudi dirge ay quyén du hop va cach thire
du hop: ho, tén cac thanh vién khéng dv hop va ly do:

d) Van dé duoc thao luin va biéu quyét tai cude hop: ‘

e) Tom tét phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ur dién bién cha
cugc hop;

) Két qua b’iéu quyét trong dé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh. khong tan thanh
va khéng co y kién:

h) Van d& da dugc thong qua va ty 1 biéu quyét théng qua twong (mg;

1) Ho, teén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Dicu nay.

2. Truong hop chu toa. nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop nhung néu
dugce tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va ¢ day do noi
dung theo quy dinh tai cac diém a. b. c. d. d. e. g va h khodn 1 Diéu nay thi bién ban
nay co hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg nguoi ky t€n trong bién ban phai chiu
trach nhiém v¢ tinh trung thuc va chinh xac ctia néi dung bién ban hop Hoi dong quan
tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge
luu giir tai tru s¢ chinh cua C (")ng ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢¢ hiéu lwc phap ly nhu

nhau. Trudng hgp co6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Piéu 17. Trinh bao cdo hing nim

1. Két thic nam tai chinh, Hoi dong quan trj phai trinh Dai hoi dong cé dong bao
cdo sau day:

a) Bdo cdo két qua kinh doanh cua Cong 1yv:

b) Bao cao tai chinh:

¢) Bdo cdo déanh gid cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty:

d) Bao c4o tham dinh cia Ban Kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a. b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duogc giri dén

Ban kiém soat dé tham dinh chdm nhat 1a 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Dai
hoi dong ¢d dong thuéng nién néu Diéu 18 Cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1. 2 Didu nay, bao cdo-tham dinh cua Ban kiém
s0at va bao cdo kiém toan phai dwoc lwu giir tai tru sé chinh ciia Cone tv cham nhét 13



10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong thudng nién néu Diéu Ié
Cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co déng sé hiru ¢b phan cua Cong ty
lién tuc it nhat 01 nam ¢o quwen tu minh hodc cung v luat su. ké toan vién. kiém toan
vién ¢6 ching ¢hi hanh nghé trye tiép xem xét bdo ¢4o quv dinh tai Pidu nay.

Piéu 18. Thii lao, thwong va lgi ich Khace ciia thanh vién Hgi dong quin tri

I. Céng ty ¢6 quyén tra thi lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qua va hieu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hdi dong quan tri duge huong tha lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viée duge tinh theo so ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu caa thanh vién
Hoi ddng quan tri va mire thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mic th lao cho
tirng thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thi lao va thudng cia Hoi ddng
quan trj do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cude hop thudng nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi déng quan tr1 duge tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge
thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cia Cong ty va phai bao cao
Bai hdi dong cd dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giir chue vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri lam viée tai cac tiéu ban cua 116 déng quan tri hogic thuc hién nhirng
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuomg cia mét thanh vién Hoi dong
quan tri. ¢o thé dugc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cOng tron gdi theo ting
ln, luong. hoa héng. phan tram lgi nhudn hodc dudi hinh thire khéc theo quyét dinh
clia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai.
an, ¢ va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi déng quan trj cia minh, bao gbm ¢a cac chi phi phat sinh trong viéc t0i
tham dy cac cude hop Pai hoi dong ¢6 dong. Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cua
Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri co thc duge Cong ty mua bao hiém trach nhi¢m
sau khi ¢6 su chap thuén coa Dai hoi dong ¢ dong. Bao hiém nay khong bao g6m bao
hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi
pham phap luat va Diéu 1¢ Céng ty.

Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trudng hop Diéu 1 Cong ty khong co quy dinh khac chdt ché hon, viéc ¢dng khai
toi ich va nguéi co lién quan cua Cong ty thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi
ich lién quan cita minh. bao gom:

a) Tén. ma s& doanh nghiép. dia «chi tru s¢ chinh. nganh. nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma he ¢6 s¢ hiru phan vén gop hodc ¢d phin; ty 1 va thoi diém sé hiru
phédn vén gop hodc co phan do:

b) Tén. ma sé doanh nghiép. dia chi tru s& chinh, nganh. nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhimg nguoi ¢o lien quan cua ho cing sa hiru hodc s¢ hiru riéng phén
von gop hoac ¢d phan trén 10% vén diédu 1é.

2. Viéc k€ khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan: viéc sira di. bd sung phai
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dugc thdng bao vai Cong ty trong thai han 07 ngay lam vide, ké tir ngay ¢6 stra dbi, bd
sung tuong ung.

3. Thinh vién Hoi dong quan tri nhdn danh ¢4 nhan hodc nhan danh ngudi khac
dé thue hién cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi eéng viée kinh doanh cia
Cong ty déu phai giai trinh ban chat. noi dung cua eong viée do trude Hoi déng quan tri
va ¢hi duge thue hién khi duge da 50 thanh vién con lai cua Hi dong quan tr chap
thuin: néu thue hi¢n ma khong khai bao hoge khong dwoc s chap thuin cia Hoi dong
quén tri thi tt ca thu nhap ¢6 duoc tir hoat dong do thuge vé Cong ty.

CHUGNG V1. MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Méi quan hé giira cac thanh vién Hbi dong quan tri

I. Quan h¢ giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phm hop, cac thanh
vién Héi ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé ¢ lién quan trong
qua trinh xur ly cong viéc dugc phén cong.

2. Trong qua trinh xir ly cong viéc, thanh vién Hoi déng quan trj duge phéan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xir Iy, néu ¢ van dé lién quan dén linh
vue do thanh vién [16i ddng quan tri khac phu trach. Trong trudmg hop giita ¢ac thanh
vién Héi dong quan tri con ¢6 vy kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quy ét dinh theo tham quyén hodc té chire
hop hoac ldy v kién cta cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh caa phap luat.
Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwdong hop ¢6 sy phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi
cac thanh vién Hoi déng quan tri phai ban giao cong viée, hd so. tai liéu lién quan. Vigc
ban giao nay phai dugc 1ap thanh vin ban va bao cao Chi tich Hoi dong quan trj vé
vigc ban giao do.

Diéu 21. Méi quan hé vé6i ban diéu hanh .
V6i vai tro quan tri. Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyet quyét dinh dé chi

dao Giam déc va bo may didu hanh thuc hién. Dong thoi. Hoi dong quan tri kiém tra,
gidm sat thure hién cac nghi quyét,

Diéu 22. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Mébi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan he phéi hop.
Quan hé lam viéc giita Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh dang
va doc 1ap, dong thai phdi hop chit ché. hd tro 1dn nhau trong qud trinh thyuc thi nhi¢m
vu.

2. Khi tiép nhén c4c bién ban kiém tra hoac bao cio tong hop cua Ban Kiém soat,
Hoi dong quan trj co trach nhiém nghién ciru va chi dao cdc bd phin c6 lién quan xay
dung ké hoach va thyre hién chdn chinh Kip thoi.



CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lyc thi hanh

Quy Lhe hoat dong ctiia Hoi ddng quan tri Céng ty Co phan Bia Sai Gon — Séng
Lam bao gém 7 churong, 24 diéu va ¢6 hi¢u Iyc thi hanh ké tir ngay 14 thang 04 nam
2022,
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