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CONG TY CO PHAN
VI~T NAM KY NGH~ SUC sAN

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc l~p - T\l' do - Hanh plnic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRJ CONG TY

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s61435IQDHDQT-VISSANngay 211412022
ella Hoi d6ng quan tri C6ng ty e6phdn Viet Nam KjJnghe Sue san)

Di~u 1.Pharn vi di~u chinh va d6i tuong ap dung

1. Quy che noi bQ v~ quan tri Cong ty e6 phan Viet Nam Ky nghe Sue san (sau
day goi tlit la C6ng ty) d~ ra nhirng nguyen t~e co ban v~ quan tri Cong ty d~ bao v~
quyen va loi ich hQ'Pphap cua e6 dong; thiet l~p nhirng chuan mire v~ hanh vi, dao due
nghe nghiep cua cac thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat, T6ng giam d6e, Ph6
T6ng giam d6e, K~ toan tnrong; quy dinh v~ viec phoi hQ'Phoat dQng giira HQi dong
quan tri, Ban kiem soat va T6ng giam d6e. B6ng thai, Quy eh~ la cO'sa d~ danh gia
vi~e thve hi~n quan tri t~i Cong ty.

2. B6i tuqng ap d\mg:

a) C6 dong;

b) Thanh vien HQi d6ng quan tri;

c) Ki~m soM vien;

d) Ban di~Uihanh g6m: T6ng giam d6e, Ph6 T6ng giam d6e, K~ toan truang;

CHUONGI
QUY DINH CHUNG

,

d) Nguai ph\! traeh quan tri eong ty.

Di~u 2. Nguyen t~c qmin trj Cong ty

1. Bam bao cO'e~u quan tri minh b~eh, hi~u qua;

2. Bam bao quy~n lQ'ieua e6 dong;

3. B6i xu eong b&nggiua cae e6 dong;

4. Bam bao vai tra quan ly eua HQi d6ng qufm tri, di~u hanh ho~t dQng san xu~t
kinh doanh eua Ban di~u hanh va ki~m tra, giam sat eua Ban ki~m soat.

CHUONGII
CO DONG vA VI~C THVC HI~N cAc QUYEN CVA co DONG
Di~u 3. Tho; di~rn phat sinh quy~n, nghia v\l cua c8 dong

1. Thai di~m phat sinh quy~n, nghia V\l eua e6 dong la thai di~m tai khoan luu ky
chung khoan eua e6 dong rna t~i mQt thanh vien luu ky chung khoan ghi e6 s6 du e6
phi~u eua Cong fy. B6i v6i e6 phi~u chua lU? ky, quy~n, nghia V\l eua e6 dong, phat
sinh k~ ill thai diem ten va nhung thong tin ve co dong quy dinh t~i Khoan 2 Bieu 11

, I , ? ?

Bieu l~ dUQ'eghi :day du van So dang ky co dong eua Cong ty.
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2. S6 dang ky c6 dong cua Cong ty, danh sach c6 dong do Trung tam Liru ky
Chung khoan Viet Nam (T6ng cong ty luu ky va bu tnr chirng khoan Viet Nam) cung
e~p cho Cong ty la can cir duy nh~t d~ xac dinh ill each, quyen va nghia vu cua e6
dong.

Di~u 4. D6i xii' cong b~ng gifra cac c6 dong

1. MQi c6 dong sa hiru c6 phan cung loai dSu duoc d6i xu cong bang.

2. C6 dong IOnkhong ducc loi dung uu th~ cua minh gay t6n hai d~n cac quyen
va loi ich cua Cong ty va cua cac c6 dong khac.

Di~u 5. c6 dong yeu diu cung dip, ki~m tra thong tin

1. C6 dong yeu c~u xem xet, tra CUuva trich luc cac thong tin vS ten va dia chi
lien lac cua minh trong danh sach c6 dong va yeu c~u sua d6i cac thong tin khong
chinh xac vS minh giri yeu du b~ng van ban d~n T6 chuc luu ky nai rna tai khoan luu
ky, d6ng thai thong bao b~ng van ban cho Nguai ph\l trach quan trj cong ty bi~t. D6i
vai eac c6 dong chua luu ky c6 phi~u thi gui tnrc ti~p yeu du b~ng van ban d~n
Nguai ph\l trach qUEmtrj cong ty. Truang hQ'pyeu du sua d6i thong tin khong chinh
xac vS minh, c6 dong gui kern ban sao chung thvc cac gi~y to' chung minh thong tin.

2. C6 dong yeu c~u xem xet, tra eUu, trich l\lc ho~c sao eh\lp DiSu l~,
Bien ban hQPD~i hQi d6ng c6 dong va cac nghi quy~t cua D~i hQi d6ng c6 dong co th§
gui yeu c~u b~ng van ban ho~c lien h~ tnrc ti~p vai Nguai ph\l trach quan tri cong ty
dS duQ'ccung c~p tai li~u.

3.,C6 dong ho~c nhom c6 dong sa hfru ru 05% t6ng s6 c6 ph~n ph6 thong tra len
co quyen:

a) Xem xet, tra cUu, trich l\le s6 bien ban va nghi quy~t, quy~t dinh cua HQi d6ng
qUEmtrl, bao cao tai chinh gifra nam, h~ng nam; bao eao cua Ban kiSm soM; hQ'Pd6ng,
giao dich phai thong qua HQi d6ng quan tri va tai li~u khac, trir tai li~u lien quan d~n bi
m~t thuang m~i, bi m~t kinh doanh cua Cong ty thea trinh t\]' sau:

- C6 dong ho~c nhom c6 dong gui yeu du b~ng van ban eho Chu tich HQi d6ng
quan tri b~ng each gui thu ho~c gui tnrc ti~p t~i qu~y L~ tan t~i tf\} sa chinh eua Cong
ty;

- Chu tieh HQi d6ng quan tri xem xet va phan cong Nguai ph\l trach quan tri cong
ty cung dp thong tin trong thai h~n bay (07) ngay lam vi~e, kS ru ngay nh~n dUQ'eyeu
e~u eua e6 dong ho~c nh6m e6 dong;

- C6 dong ho~e nhom e6 dong co quYSnyeu e~u Ban kiSm soat lam vi~e vai Chu
tieh HQi d6ng quan tri trong truang hQ'P khong d6ng y vai quy~t dinh cua
Chu tich HQi d6ng quan tri vS vi~c ru eh6i eung dp thong tin.

b) Yeu diU tri~u t~p eUQehQPD~i hQi d6ng c6 dong trong truang hQ'PHQi d6ng
quan tri vi ph~m nghiem trQng quYSncua c6 dong, nghla V\l cua nguai quan ly ho~e ra
quy~t dinh vuqt qua thfrm quySn duQ'cgiao.

Yeu c~u phai b~ng van ban va bao g6m cac nQi dung chu y~u sau day: hQ, ten,
dia chi lien l~c, qu6c tich, s6 gi~y to' phap ly cua ca nhan d6i vai e6 dong la ca nhfm;
ten, rna s6 doanh nghi~p ho~c s6 gi~y to' phap ly cua t6 chuc, dia chi tf\l sa chinh dEli
vai c6 dong la t6 chuc; s6 lUQ'llgc6 ph~n va thai diSm dang ky c6 ph~n CUl rung c6
dong, t6ng s6 c6 ph~n cua ca nh6m c6 dong va ty l~ sa hfru trong t6ng s6 c6 ph~n cua
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cong ty, din eu va ly do yeu du trieu t~p hQP Dai h9i d6ng c6 dong; chir ky c6 dong,
nhom c6 dong yeu duo Kern thea yeu c~u trieu t~p hQP phai co cac tai lieu, clnrng cir
v~ cac vi pham cua H9i d6ng quan tri, mire d9 vi pham hoac v~ quyet dinh vuot
qua tharn quyen:

!

c) Yeu c~u~Ban kiem scat kiem tra urng van d~ cu th~ lien quan den quan ly, dieu
hanh hoat dong tua Cong ty khi xet thay dn thiet,

I

Yeu du phai th~ hien bang van ban va bao g6m cac noi dung chu yeu sau day:
ho, ten, dia chi lien lac, quoc tich, s5 gi~y to phap ly cua ca nhan d5i voi c6 dong la ca
nhan; ten, rna s5 doanh nghi~p ho~c s5 gi~y ta phap ly cua t6 chuc, dia chi tf\} sa chinh
d5i vai c6 dong la t6 chuc; s5 luqng c6 ph~n va thai di~m dang ky c6 ph~n cua 1irng c6
dong, t6ng s5 c6 ph~n cua ca nh6m c6 dong va ty l~ sa hfru trong t6ng s5 c6 ph~n cua
C,ong ty; v~n d~ c~n ki~m tra, mvc dich ki~m tra; chfr ky c6 dong, nh6m c6 dong yeu
cau.

d) Cac quy~n khac thea quy dinh cua phap lu~t va f)i~u l~ nay.

4. C6 dong ho~c nh6m c6 dong n~m gifr 1ir 10% t6ng s5 c6 ph~n ph6 thong tra
len c6 quy~n d~ cu nguai van H9i d6ng quan tri, Ban ki~m soat thea trinh tv sau:

a) Cac c6 dong ph6 thong hqp thanh nh6m d~ d~ cu nguai van H9i d6ng quan tri
va Ban ki~m soat phai thong bao v~ vi~c hOp nh6m cho Cong ty biet truac khi khai
m~c CU9ChOp f)~i h9i d6ng c6 dong;

b) Can cu s5 luqng thanh vien H9i d6ng quan tri va Ban ki~m soat, c6 dong ho~c
nhom c6 dong quy dinh t~i khoan nay duqc quy~n d~ cu m9t ho~c m9t s5 nguai thea
quyet dinh cua f)~i h9i d6ng c6 dong lam ung cu vien H9i d6ng quan tri va Ban ki~m
soat. Truang hqp s5 ung cu vien duqc c6 dong ho~c nh6m c6 dong d~ cu it han s5 ung
cu vien ma hO duqc quy~n d~ cu thea quy~t dinh cua f)~i h9i d6ng c6 dong thi s5 ung
cu vien con l~i do H9i d6ng quan tri, Ban ki~m soat va cac c6 dong khac d~ cu.

S. C6 dong yeu c~u xem xet, trich lvc va sao chVP m9t ph~n ho~c toan b9 n9i
dung danh sach nguai c6 lien quan va lqi ich co lien quan thea quy dinh t~i Khoan 4
f)i~u 164 Lu~t Doanh nghi~p c6 th~ gui yeu c~u b&ng van ban ho~c lien h~ tl1JCtiep
vai Nguai phv trach quan tri cong ty d~ duqc cung c~p tai li~u.

6. Cong ty gui tai li~u trich Ivc, sao chVP cho c6 dong tl1JCtiep b&ng van ban
ho~c qua dia chi email cua c6 dong.

Di~u 6. CB dong dang ky lam vi~c tn!c ti~p vo; HQi dang quan trj, Ban Ki~m
soat, TBng ghim dBc

=)6

.)~

,

1. C6 dong mu5n lam vi~c tl1JCtiep vai H9i d6ng quan tri, Ban ki~m soat,
T6ng giam d5c d~ trao d6i, kien nghi, khieu n~i, t5 cao ho~c th~c m~c lien quan den
quy~n va lqi ich c6 dong duqc quy dinh t~i f)i~u l~ ho~c thea quy dinh phap lu~t phai
dang ky vai Ng~ai phv trach quan tri con& ty. Nguai phv trach quan t~i cong ty co
trach nhi~m thorig bao cho Chu tich H9i dong quan tri, Truang Ban kiem soat ho~c
T6ng giam d6c d~ s~p xep lich lam vi~c phil hqp. Can cu lich lam vi~c, muc d9 c~n
thiet cua n9i dung duqc yeu du, Chu tich H9i d6ng quan tri, Truang ban ki~m soat
ho~c T6ng giam d6c quySt dinh lam vi~c vai c6 dong va tl1Jc tiSp ho~c cu nguai c6
thim quy~n tham dv bu6i lam vi~c. Nguai phv trach quan tri cong ty thong bao cho c6
dong lich lam vi~c va chuin bi tai li~u cho bu6i lam vi~c (nSu c6).
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2. Nguoi phu trach quan tri cong ty co trach nhiem l~p bien ban him viec gifra
HQi d6ng quan tri, Ban kiem scat, T6ng giam d6c va c6 dong, dong thoi co trach
nhiem hru VaG h6 so Cong ty.

Di~u 7. Cung cAp thong tin cho c8 dong va cfmg cluing

1. Cong ty tao di~u kien d~ c6 dong va cong chung co th~ nhan ducc thong tin
chinh thirc illCong ty mot each nhanh chong, chinh xac,

2. Thong tin cua Cong ty duoc cung dtp thong qua cac kenh sau:

a) Website chinh thirc cua Cong ty: http://www.vissan.com.vn

b) Thong tin duoc bao cao, cong b6 chinh thirc thea quy dinh cua phap luat v~
cong b6 thong tin tren thi tnrong clnrng khoan;

c) Thong cao bao chi cua Cong ty;
d) Phat ngon cua nguoi dai dien thea phap luat, nguoi duoc uy quyen cong b6

thong tin;
d) Cac bao cao, van ban khac chinh thuc phat hanh cho c6 dong ho~c cong

chung.

CHUONGIII
D~I H(n DONGCODONG

Di~u 8. Vai tro, quy~n va nghia Vl} cua D~i hQi dAng c8 dong

1. Dl;1ihQi d6ng c6 dong bao g6m t~t cci c6 dong co quy~n bi~u quySt, la cO"quan
co th~m quy~n cao nh~t cua Cong ty.

2. Quy~n va nghla V\l cua Dl;1ihQi d6ng c6 dong thea quy dinh tl;1iDi~u 18 Di~u

Di~u 9. Tri~u t~p va t8 chrrc hQp D~i hQi dAng c8 dong

1. HQi d6ng quan tri tri~u t~p cUQchQPDl;1ihQi d6ng c6 dong ho~c Dl;1ihQi d6ng
c6 dong duQ'c tri~u t~p hQPthea cac truang hQ'Pquy dinh tl;1iDi~u 17 Di~u 1~.

2. Trinh t\J, thu tvc tri~u t~p va di~u ki~n tiSn hanh hQP Dl;1ihQi d6ng c6 dong
duQ'cthvc hi~n thea quy dinh tl;1iDi~u 21, 22 Di~u 1~.

Di~u 10. C8 dong tham dl}'cUQchQp D~i hQi dAng c8 dong

1. Vao ngay t6 chuc cUQchQPDl;1ihQi d6ng c6 dong, Cong ty phai thvc hi~n thu
tvc dang ky c6 dong va phai hoan t~t thvc hi~n vi~c dang ky cho cac c6 dong co quy~n
dv hQP co m~t. C6 dong ho~c dl;1idi~n thea uy quy~n cua c6 dong khi tham dv cUQc
hQpDl;1ihQi d6ng c6 dong cAnmang thea cac gi~y to sau:

a) Gi~y to phap ly cua ca nhi'm (Gi~y chung minh nhi'm dan/The can cuac cong
dan/HQ chiSu/Gi~y to chung thvc ca nhan hQ'Pphap khac);

b) Gi~y uy quy~n (truong hQ'PduQ'cuy quy~n tham dv hQp).

2. C6 dong, dl;1idi~n thea uy quy~n cua c6 dong xu~t trinh cac gi~y to tren cho
Ban ki~m tra tu cach c6 dong va nh~n tai li~u hQP, The bi~u quySt, Mil dv hQP (c~p
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cho c6 dong hoac nguoi dai dien thea uy quyen cua c6 dong), Phi~u bieu quyet va
Phi~u b~u ctr (neu co), trong do:

a) "The bi~u quyet" co ghi rna du hQP, s6 c6 phan sa hiru va/hoac dai dien,
co dong d~u treo Cong ty;

b) "Phi~u bieu quyet' co ghi rna du hQP, s6 c6 phan sa hiru va/hoac dai dien,
co dong d~u treo Cong ty;

c) "Phi~u b~u cir" co ghi rna du hQP, s6 c6 phan sa hiru va/hoac dai dien,
tong s6 hrong phieu bau, co dong d~u treo Cong ty.

3. Cong ty co th~ t6 chirc cuoc hQP Dai hoi d6ng c6 dong bang hinh thirc tnrc
tuyen va/hoac true ti~p. Truong hop Cong ty co t6 chirc cuoc hop Dai hQi d6ng c6
dong thea hinh thirc tnrc tuyen se duoc thuc hien dira tren Quy ch~ lam viec tai cuoc
hQPDai hQi d6ng c6 dong.

Di~u 11. B§u, bi~u quy~t tai cuoc hop Dai hoi d8ng c6 dongI • • • • •
1. T~t ca cac nQi dung trong chuang trinh hQp f)~i hQi d6ng c6 dong d~u phai

,I ? , , ? , ?

thong qua bang 'each bieu quyet cua tat ca co dong, d~i di~n thea uy quyen co dong
tham dV b~ng The/Phi~u bi~u quy~t ho~c Phi~u b~u cli thea s6 c6 ph~n co quy~n bi~u
quy~t.

2. Trinh tv bi~u quy~t d6i vai mng nQi dung dUQ'cdua ra truac cUQchQP:

a) Tan thanh (d6ng y) vai nQi dung wa duQ'ctrinh;

b) Khong tan thanh (khong d6ng y) vai nQi dung wa duQ'c trinh;

c) Khong co y ki~n vai nQi dung wa dUQ'ctrinh.

3. Phuang thuc b~u, bi~u quy~t:

a) Phuang thuc nQP "Phi~u bi~u quy~t": m6i c6 dong, d~i di~n thea uy quy~n cua
c6 dong duQ'c phat mQt (01) phi~u bi~u quy~t trong do co ba (03) y ki~n: tan thanh,
khong tan thanh, khong co y ki~n vai mng nQi dung bi~u quy~t. C6 dong,
d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong danh d~u "X" VaG0 minh chQn. Phuang thuc nay
dung d~ thong qua cac bao cao va to trinh t~i cUQchQP;

b) Phuang thuc nQP "Phi~u b~u cli": c6 dong, d~i di~n thea uy quy~n cua c6
, I , , ?

dong danh dau "X" VaG0 co ten cua nguai minh muon bau. Phuang thuc nay dung de
b~u cli thanh vien HQi d6ng quan tri, Ban ki~m soat;

c) Phuang thuc gia "The bi~u quy~t": khi ti~n hanh bi~u quy~t t~i cUQchQP,
m6i c6 dong, d~i di~n thea uy quy~n cua c6 dong bi~u quy~t thi gia the bi~u quy~t len
cao. Phuang thuc nay dung d~ thong qua cac nQi dung khac, tm cac bao cao,
to trinh, b~u thanh vien HQi d6ng qmin tr!, Ban ki~m soat t~i cUQchQP.

4. Tinh hgp 1~cua Phi~u bi~u quy~t, Phi~u b~u cli:

a) V~ hinh thuc: Phi~u hgp l~ 1aphi~u thea m~u in sKndo Ban t6 chuc phat ra, co
d~u treo cua Cong ty, khong t~y xoa, c~o slia va phai co chfr ky cua c6 dong ho~c d~i
di~n thea uy quy~n cua c6 dong.

b) V~ nQi dung:

- Phi~u bi~u quy~t khong ghi them nQi dung nao khac ngoai quy dinh cho phi~u
nay, danh d~u "X" b~ng but mvc chQnmQt (01) trong ba (03) 0 vuong bi~u quy~t.

I
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- PhiSu b~u cir:

+Khong ghi them noi dung khac vao phieu bau;

+Danh d~u "X" bang but mire, khong ghi noi dung bang viet chi, khong gach ten
cac img cir vien;

+ S6 irng cir vien b~u nho hem hoac bang s6 hrong irng cir vien e~n bau;

+ Phi~u co tong s6 phieu b~u eho cac ung cir vien nho hem hoac bang hem tong s6
phieu duoc phep b~u cua e6 dong, dai dien thea uy quyen cua e6 dong;

+ Phi~u nQPtruce khi Ban Ki~m phieu rna niem phong thung phieu.

5. Giam sat va ghi nhan k~t qua bieu quyet, ki~m phieu:

a) Dai hQi d6ng e6 dong b~u nhirng nguoi chiu trach nhiem giam sat va ghi nhan
k~t qua bieu quyet, kiem phieu, S6 thanh vien cua Ban Ki~m phieu do Dc;tihQid6ng e6
dong quy~t dinh.

b) Ban Ki~m phi~u ehiu traeh nhi~m giam sat vi~e bi~u quy~t eua cae e6 dong,
dc;tidi~n thea uy quy~n eua e6 dong tham dV eUQehQP va ki~m tra s6 The/Phi~u biSu
quy~t, Phi~u b~u eu eua rung nQi dung; ghi nh~n va bao eao k~t qua biSu quy~t, b~u eu
tc;tieUQehQPDc;tihQi d6ng e6 dong.

Di~u 12. Thong qua nghj quy~t eua D~i hQi dang e6 dong

Hinh thue, di~u ki~n thong qua nghi quy~t eua Dc;tihQi d6ng e6 dong b~ng hinh
thue biSu quy~t tc;tieUQehQPho~e l~y y ki~n b~ng van ban thea quy dinh tc;tiDi~u 24,
25 Di~u 1~.

Di~u 13. Bien ban hQp D~i hQi dang e6 dong

1. Nguai ehu tri eUQehQPDc;tihQi d6ng e6 dong ehiu traeh nhi~m t6 ehue Iuu tm
cae bien ban hQPDc;tihQi d6ng e6 dong. Bien ban hQPDc;tihQi d6ng e6 dong phai duqe
gui eho t~t ea e6 dong trong thai hc;tnmu0'i lam (15) ngay kS ru ngay eUQehQPDc;tihQi
d6ng e6 dong k~t thue, tnrang hqp Cong ty co trang thong tin di~n til, vi~e gui bien
ban hQPDc;tihQi d6ng e6 dong co thS dUQ'ethay th~ b~ng vi~e eong b6 tren trang thong
tin di~n til eua Cong ty trong thai hc;tnhai muai b6n (24) gia kS ru ngay eUQehQPDc;ti
hQi d6ng e6 dong k~t thue.

2. Bien ban hQPDc;tihQi d6ng e6 dong duqe eoi la b~ng chung xae thve v~ nhung
eong vi~e da dUQ'eti~n hanh tc;tieUQehQP Dc;tihQi d6ng e6 dong tm khi co y ki~n
khong tan thanh v~ nQi dung bien ban dUQ'edua ra thea dung thu tl,le quy dinh tc;ti
Khoan 3 Di~u nay trong yang muai (10) ngay kS ru khi gui bien ban ho~e eong b6
thong tin tren trang thong tin di~n til.

3. Trinh tv, thu tl,lexem xet y ki~n khong tan thanh v~ nQi dung bien ban hQP:

a) C6 dong ho~e nhom e6 dong gui van ban neu ra y ki~n khong tan thfmh v~ nQi
dung bien ban hQp gui eho Nguai phl,ltraeh quan tri eong ty, van ban bao g6m cae nQi
dung ehu y~u sau day: hQ, ten, dia chi lien lc;te,qu6e tieh, s6 gi~y to' phap Iy eua ca
nhan d6i vai e6 dong Ia ea nhan; ten, rna s6 doanh nghi~p ho~e s6 gi~y ta phap ly eua
t6 ehuc, dia chi tfl,l So' chinh d6i vai e6 dong la t6 ehue; s6 luQTIge6 phfm va thai
diSm dang ky e6 ph~n eua rung e6 dong, t6ng s6 e6 ph~n eua ea nhom e6 dong va ty 1~
So' hfru trong t6ng s6 e6 ph~n eua eong ty; can cu, ly do va v~n d~ khong tan thanh;
chu ky e6 dong, nhom e6 dong l~p van ban; tai li~u, chung eu kern thea (n~u co).
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b) Trang vong ba (03) ngay kt~ill ngay nhan duoc van ban tren, Ngiroi phu trach
quan tri cong ty thong bao va giri kern van ban khong tan thanh noi dung bien ban hop
cho Chu tea cuoc hQPDai hoi dong c6 dong va HQi dong quan tri bi~t.

c) Trang vong bay (07) ngay k~ ill ngay nhan duoc thong tin, thong qua Nguoi
phu trach quan tri cong ty, Chu toa cuoc hQPDai hoi dong c6 dong va HQi d6ng quan
tri co trach nhiern xem xet va co y ki~n phan h6i bang van ban cho c6 dong, nhom c6
dong d~ nghi. Truong hQ'Pdieu chinh Bien ban hQP, Bien ban hQP di~u chinh phai
dircc gui lai cho' t~t ca c6 dong hoac cong b6 lai tren trang thong tin dien til cua Cong
ty. I

4. Bien bad phai duoc l~p bang tieng Viet, c6 chir ky xac nh~n cua Chu tQa CU9C
hQp va Thu ky va duQ'c l~p thea quy dinh cua Lu~t Doanh nghi~p va Di~u l~. TruOng
hQ'Pchu tQa, thu ky ill ch6i ky bien ban hQP thi bien ban nay c6 hi~u h,rcn~u duQ'c t~t
ca thanh vien khac cua H9i d6ng quan tri tham dv hQp ky va c6 d~y du n9i dung thea
quy dinh t(;liKhoan 1 Di~u 150 Lu~t Doanh nghi~p. Bien ban hQp ghi r6 vi~c chu tQa,
thu ky ill ch6i ky bien ban hQP.

5. Bien ban hQp D(;lihQi d6ng c6 dong, ph\} l\}c danh sach c6 dong dang ky dv
hQP,nghi quy~t da duQ'c thong qua va tai li~u c6 lien quan gui kern thea thong bao mai
hQPphai duQ'c luu gifr t(;litfl,lsa chinh cua Cong ty.

Di~u 14. Cong b8 quy~t dinh eua D~i hQi dang e6 dong

1. Trang thai gian hai muai b6n (24) gia k~ til khi thong qua quy~t dinh cua D(;li
hQi d6ng c6 dong, bao g6m nghi quy~t, bien ban hQPho~c bien ban ki~m phi~u (trong
truang hQ'Pl~y Y ki@nc6 dong b~ng van ban), Cong ty phai thvc hi~n cong b6 thong
tin tren cac phua!1g ti~n sau:

a) Trang th?ng tin di~n til cua Cong ty;
I

b) H~ th6ng cong b6 thong tin cua Uy ban chung khoan nha nuac (sau ddy g9i
tiit fa UBCKNN);

c) Trang thong tin di~n til CllaSa Giao dich chung khoan (sau ddy g9i tiit fa Sa
CDCK);

2. Vi~c cong b6 thong tin tren h~ th6ng cong b6 thong tin cua UBCKNN,
trang thong tin di~n til Clla Sa GDCK thvc hi~n thea huang d~n cua UBCKNN,
SaGDCK.

Di~u 15. Yeu e§u huy bo nghj quy~t eua D~i hQi dang e6 dong

Truong hQ'Pyeu c~u huy b6 nghi quy~t CllaD(;lihQi d6ng c6 dong thl,l'chi~n thea
quy dinh t(;liDi~u 27 Di~u l~.

CHUONGIV
HOI BONG QUA.N TRJ

Di~u 16. Th~nh vien HQi dang quan trj
i

l. S6 lUQ'llgithanhvien H9i d6ng qmin tri la nam (05) thanh vien; trang d6 c6 mQt
(01) Chu tich H9i d6ng qufm tri, hai (02) Ph6 Chu tich H9i d6ng quan trio
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2. Nhiem ky, tieu chuan va di~u kien lam thanh vien HQi dong quan tri thea Di~u
28 Di~u l~.

3. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai tuyen b6 cong khai cac 19i ich, ke khai
trung thuc cac moi quan h~ kinh doanh cua ban than, nguoi co lien quan voi Cong ty
thea quy dinh tai Di~u 164 Luat Doanh nghiep, Danh sach nguoi co lien quan va 19i
ich co lien quan duoc hru giir tai tru sa cua Cong ty va thong bao trong cuoc hQP Dai
hQi d6ng c6 dong tlurong nien.

4. Thanh vien kiem nhiem: Cac thanh vien HQi dong quan tri co thS kiem nhiem
cac clnrc danh quan ly a Cong ty hoac a cac co quan khac nhung khong vi pham Di~u
17 Luat Doanh nghiep va cac quy dinh phap luat khac, Thanh vien HQi dong quan tri
khong duoc kiem nhiem ehue danh KiSm soat vien. Cae thanh vien nay co traeh nhi~m
hoan thanh nghla Vl) va tTaeh nhi~m di~u hanh eua minh d6ng thai khong duge lam
anh huang d~n vi~e th1,1'ehi~n cae tTaehnhi~m eua mQt thanh vien HQi d6ng quan tri.

S. Nhi~m Vl), quy~n h?n eua thanh vien HQid6ng quan trj: th1,1'ehi~n thea Di~u 29
Di~u l~, Quy eh~ ho?t dQng eua HQi d6ng quan tri.

Di~u 17. Ung crr, d~ crr thimh vien HQi dang quan trj
1. C6 dong ho~e nhom e6 dong n~m gifr t6i thiSu 10% s6 e6 ph~n co quy~n biSu

quy~t co quy~n gQPs6 quy~n biSu quy~t eua tung nguai l?i v&inhau dS d~ ell' ling vien
HQi d6ng quan tTi thea Khoan 2 Di~u nay, tuan thu quy dinh eua phap lu~t va Di~u l~.

2. C6 dong ho~e nhom e6 dong n~m gifr ill 10% d~n du&i 30% t6ng s6 e6 ph~n
co quy~n biSu quy~t dUQ'ed~ eu t6i da mQt (01) ling vien; ill 30% d~n du&i 40% dUQ'c
d~ ell t6i da hai (02) ung vien; ill 40% d~n duai SO% duge d~ ell t6i da ba (03) ling
vien; ill SO% d~n du&i 60% dUQ'ed~ ell t6i da b6n (04) ung vien; ill 60% d~n du&i
70% duQ'cd~ ell t6i da nam (OS) {rngvien; ill 70% d~n du&i 80% dUQ'ed~ ell t6i da sau
(06) {rngvien; va ill 80% d~n du&i 90% dUQ'ed~ ell t6i da bay (07) ung vien.

3. Thong tin lien quan d~n cae ung vien HQi d6ng quan tri (tTong truang hgp dii
xae dinh dUQ'etru&e ung vien) dUQ'eeong b6 t6i thiSu muai (10) ngay tru&e ngay khai
m?e hQP D?i hQi d6ng e6 dong tTen tTang thong tin di~n tlr eua Cong ty dS
e6 dong co thS tim hiSu v~ cae {rng vien nay truae khi b6 phi~u. Thong tin lien quan
d~n ung vien HQi d6ng quan tTi dUQ'eeong b6 t6i thiSu bao g6m:

a) HQten, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh dQ ehuyen mon;

c) Qua trinh eong tae;

d) Cae eong ty rna {rng vien dang n~m gifr eh{reVl) quan 1y;
d) Cae 19i ieh co lien quan t&iCong ty (n~u co);

e) Cac thong tin khac (n~u co).

4. Ung vien HQi d6ng quan tri co cam kSt b~ng van ban v~ tinh trung th1,1'e,
chinh xae va hgp ly eua cae thong tin ca nhan dugc eong b6 va phai cam kSt th1,1'ehi~n
nhi~m Vl) mQt cach trung th1,1'enSu dugc b~u lam thanh vien HQi d6ng quan trio

S. Truang hgp s6 lugng {rng vien HQi d6ng quan tri thong qua d~ Cli va {rng ell
v~n khong du s6 lugng c&nthi~t, HQi d6ng quan tri ducrng nhi~m co thS d~ ell them
ung vien. CO'chS HQi d6ng quan tri duO'ng nhi~m d~ Cli {rng vien HQi d6ng quan tTi
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duoc cong b6 ro! rang va diroc D~i hoi dong c6 dong thong qua tnroc khi tien hanh d~
CLl' thea quy dinh cua phap luat,

Di~u 18. Ca~h tlnrc b§u thanh vien H(>idBng quan tr]

1. Viec bieu quyet b~u thanh vien HQi d6ng quan tri duoc thirc hien thea phuong
thirc bau d6n phieu quy dinh tai Khoan 3 Di~u 148 Luat Doanh nghiep.

2. B6 sung thanh vien HQi dong quan tri:

a) Trong thai han ba rmroi (30) ngay k~ ill ngay s6 hrong thanh vien HQi d6ng
quan tri con lai it han s6 hrong thanh vien t6i thiSu rna phap Iuat quy dinh hoac trong
thai han sau rmrci (60) ngay kS illngay s6 Iuong thanh vien HQi d6ng quan tri bi giam
qua mot phan ba (1/3) so voi s6 IUQ'ngthanh vien quy dinh t~i Di~u l~, HQi d6ng quan
tri phai tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng c6 dong dS b~u b6 sung thanh vien HQi d6ng quan
trio

b) Truang hqp HQi d6ng quim tri khong tri~u t~p hQPD~i hQi d6ng c6 dong thea
quy dinh t~i DiSm a Khoan 2 Di~u nay thi trong thai h~n ba muai (30) ngay ti~p theo,
Ban ki~m soat phai thay the HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQpD~i hQi d6ng c6 dong.

c) Truang hqp Ban kiSm soat khong tri~u t~p hQp D~i hQi d6ng c6 dong thea
quy djnh t~i DiSm b Kho<'m2 Di~u nay thi trong thai h~n ba muai (30) ngay ti~p theo,
c6 dong, nh6m d6 dong sa hfru ill 05% t6ng s6 c6 ph~n ph6 thong tra len c6 quy~n
thay the Ban kiSrh soat tri~u t~p hQpD~i hQi d6ng c6 dong.

i

d) Trong cae truang hqp khac, t~i cUQchQP g~n nh~t, D~i hQi d6ng c6 dong se
b~u thanh vien mai dS thay th~ cho thanh vien HQi d6ng quan tri dil bi miSn nhi~m, bili
nhiem. -='

. .,.A

Di~u 19. Cac trU'(rng hQ'P mi~n nhi~m, biii nhi~m thimh vien H(>i dBng quan ·.·~:.~..·l.
tri 2*!

1. D~i hQi d6ng c6 dong miSn nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri trong cacb
truang hqp sau: .

a) Thanh vien d6 khong con du tieu chu~n va di~u ki~n lam thanh vien HQi d6ng
quan trj thea quy dinh t~i Di~u l~ ho~c bj lu~t phap c~m khong duQ'c lam thanh vien
HQid6ng quan tri;

b) Thanh vien d6 gll'i van ban xin ill chilc d~n t11,1sa chinh cua Cong ty va duQ'c
D~i hQi d6ng c6 dong ch~p thu~n;

c) Thanh vi~n d6 bi Toa an tuyen m~t, h~n che nang ll,l'chanh vi dan Sl,l'ho~c c6
kh6 khan trong nh~n thilc, lam chu hanh vi dan Sl,l';

I, I ,

d) Co dong ~aphap nhan khong cll' nguai lam d~i di~n ho~c uy quyen.
I , ''I

d) Truang hqp khac thea nghi quyet cua D~i hQi dong co dong.

2. D~i hQi d6ng c6 dong b§j nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri trong cac truang
hqp sau:

a) Trt! truang hQ'pvi ly do b~t kha khang, thanh vien d6 khong tham dl,l'cac cUQc
hQPcua HQi d6ng quan tri ho~c khong tham gia cac ho~t dQng khac cua HQi d6ng quan
tri trong vong sau (06) thang lien tl,lC;

b) Thanh vien d6 khong hoan thanh nhi~m Vl,l,cong vi~c duQ'cphan cong;
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c) Thanh vien d6 vi pham nhi€u l~n (nr 03 l~n tro len trong mot nhiern ky) hoac
vi pham nghiem trong nghia vu cua thanh vien HQi dong quan tri thea quy dinh cua
f)i~u l~ hoac quy dinh phap luat;

d) Truong hQ'Pkhac thea nghi quyet cua Dai hQi dong c6 dong.

3. Thanh vien HQi dong quan tri cham dirt ill each thanh vien HQi d6ng quan tri
thea quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Dieu nay k~ nr thai diem Dai hoi d6ng c6 dong
ra nghi quyet mi~n nhiem, bai nhiem tai cuoc hop Dai hoi dong c6 dong g~n nhat.

Di~u 20. T6 clnrc va hoat dQng cua HQi dang quan trj

Viec t6 chirc va hoat dong cua HQi doug quan tri ducc thirc hi~n theo Quy ch~
ho~t dQng cua HQi d6ng quan trio

Di~u 21. Cong b8 thong tin v~ thay d6i, b§u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh
vien HQi dang quan trj

Cong ty cong b6 thong tin tren trang thong tin di~n tU cua Cong ty trong thai h~n
hai muai b6n (24) gia k~ tlr khi Cong ty thay d6i, b~u (b~u mai, b~u l~i), mi~n nhi~m,
bili nhi~m thanh vien HQi d6ng quan tri; nh~n duQ'Cdan xin tlr chuc cua thanh vien HQi
d6ng quan trio f)6ng thai, Cong ty gui cho UBCKNN, Sa GDCK Ban cung cfrp thong
tin cua thanh vien HQi d6ng quan trj mai (n~u c6).

Di~u 22. ThiI lao va quy~n lQi khac clla thanh vien HQi dang quan trj

Thanh vien HQi d6ng quan trj duQ'chuang thu lao, quybn IQikhac thea quy djnh
t~i f)i~u 29 f)i~u l~, Quy ch~ ho~t dQng cua HQi d6ng quan tri va quy djnh khac cua
Cong ty.

Di~u 23. Cac ti~u ban giup vi~c HQi dang quan trj
HQi d6ng quan tri c6 th~ thanh l~p ho~c giai th~ cac ti~u ban giup vi~c HQi d6ng

quan tri d~ ph\l trach vS cac cong tac, nghi~p V\l chuyen man thea yeu du cua HQi
d6ng quan trio Thanh vien cua cac ti~u ban nay c6 th~ do HQi d6ng quan trj cu nguai
la,o dQng Cong ty kiem nhi~m ho~c thue chuyen gia n~u th~y c~n thi~t. Cac ti~u ban
gam:

1. Ti~u ban Thu ky:

a) Bien ch~ do HQi d6ng quan tri quy~t dinh.
b) Nhi~m V\l cua Ti~u ban Thu ky:

- Tu v~n thu t1}ccac cUQchQPD~i hQi d6ng c6 dong, HQi d6ng quan tri thea quy
dinh Cong ty va quy dinh phap lu~t;

- T6 chuc cUQchQp f)~i hQi d6ng c6 dong:

+ ChQn dia di~m hQP phti hQ'P, phong hQP du diSu ki~n ch6 ng6i, anh sang,
am thanh, thi~t bi ghi am, ghi hinh;

+Ki~m tra ill cach c6 dong, d~i di~n thea uy quy€n cua c6 dong dVhQP;

+ Chu~n bi tai li~u gU'ikern thong bao tri~u t~p cUQchQP f)~i hQi d6ng c6 dong
thea
S6 dang ky c6 dong.

- H6 trQ'Chu tjch HQi d6ng quan tri trong qua trinh hQPf)~i hQi d6ng c6 dong:
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+ Lap bien ban cuoc hop Dai hQi dang e6 dong;

+ D\I thao nghi quyet Dai hoi dang e6 dong.

- Chuan bi cac cuoc hop, I~p bien ban cuoc hop, dir thao nghi quyet va quyet dinh
cua HQi dang quan tri;

- Liru tm thong tin Cong ty: S6 dang ky e6 dong, S6 bien ban cac cuoc hop Dai
hoi dang e6 dong, HQi dang quan tri, Ban Ki~m soat va cac tai lieu e~n thiet khac;

- Cung cflP cac thong tin tai ehinh, ban sao bien ban hop HQi dang quan tri va cac
thong tin khac eho thanh vien cua HQi dang quan tri va Ban ki~m soat.

2. Ti~u ban!Tu v~n phap ly:

a) Bien eh~ido HQi dang quan tri quyet dinh,

b) Ti~u ban Ttr v~n phap ly co nhiem vu:

- Xem xet tinh hop phap cua cac hQ'Pdang kinh t~, dan S\Iva cac van ban phap ly
cua Cong ty;

- Dam bao cac di~u kien phap Iy eho ho~t dQng eua Cong ty: D\I thao sua d6i,
b6 sung di~u l~, nQi quy lao dQng, quy eh~, quy dinh eua Cong ty;

- Tu v~n HQi dang qmln trL T6ng giam d6e th\Ie hi~n dung cae quy dinh phap
lu~t lien quan d~n ho~t dQng eua Cong ty;

- H6 trg phap ly eho T6ng giam d6e khi co cae tranh eh~p v~ cae hQ'Pdang;

- Giup HQi dang quan tri tim ki~m cae ehuyen gia til v~n v~ cae lInh V\l'ephap
lu~t ehuyen nganh theo yeu e~u eua HQi dang quan trio

3. Ti~u ban Tu v~n eong ngh~, nhfm S\I, thi twcmg:

a) Bien eh~ido HQi dang quan tri quy~t dinh.
b) Ti§u ba~ tu v~n eong ngh~, nhan l\Ie, thi twang giup HQi dang quan tri th\Ie

hien nhiem vu: I
• • • !

- Xay dvng iehi~n luge phat tri§n, d~u til, mua, ban eong ngh~;

- Xay dvng ehi~n luge phat tri§n thi twang;
- Xay dVng ehi~n luge phitt triSn nhan Ive.

4. Thanh vien cae tiSu ban thve hi~n cae nhi~m V\l thea sv phan eong eua HQi
dang quan trL co nghla V\l bao m~t thong tin thea quy dinh Cong ty va quy dinh phap
lu~t.

5. HQi dang quan tri se quy~t dinh thanh l~p cae ti~u ban neu tren ho~e cae ti~u
ban khae thea nhu e~u thVe t~ va quy dinh eua phap lu~t lien quan.

Di~u 24. NgU'Oiph\! tnich qmln trj cong ty
1. H9i dang quan tri b6 nhi~m it nh~t 01 nguai phI,!traeh quan tri eong ty dS h6

trg cong tae quan tri eong ty. Nguai phl,1tn'teh quan tri eong ty co thS kiem nhi~m lam
Thu ky cong ty thea quy dinh t~i Di~u 36 Di~u I~.

2. Di~u ki~n, tieu chu~n cua Nguai phl,1trach quan tri eong ty: khong duge dang
thai lam vi~c chb t6 ehuc ki~m toan dugc eh~p thu~n dang thve hi~n ki§m toan cae
bao cao tai chinh :eua cong ty.
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3. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyen va nghia vu sau:

a) Tu v§.n Hoi d6ng quan tri trong viec t6 chirc hQP Dai hoi d6ng e6 dong va cac
cong viec lien quan giira Cong ty va e6 dong thea quy dinh Cong ty va quy dinh phap
luat;

b) Chuan bi cac cuoc hQP Hoi d6ng quan tri, Ban kiem soat va Dai hoi d6ng e6
dong thea yeu e~u cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiem scat;

c) Tu v§.n vS thu tuc cua cac cuoc hQP;

d) Tham du cac cuoc hQP;

d) Tu v§.n thu tuc lap cac nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri phu hop
voi quy dinh cua phap luat;

e) Cung c§.p cac thong tin tai ehinh, bien ban hQP Hoi d6ng qufm tri va cae thong
tin khae cho thanh vien H<)i d6ng quim tri va thanh vien Ban ki~m soat;

g) Giam sat va bao cao H<)i d6ng qmin tri vS ho~t d<)ng eong b6 thong tin eua
eong ty;

h) La d~u m6i lien l~e vai cae ben e6 quySn lQ'ilien quan;

i) Bao m~t thong tin thea cae quy dinh Cong ty va quy dinh phap lu~t;

k) Cac quySn va nghla V\l khae thea quy dinh Cong ty va quy dinh phap lu~t.

4. H<)i d6ng quan tri miSn nhi~m Ngm'ri ph\! traeh quan tri eong ty trong cae
truOng hQ'Psau:

a) Ngm'ri ph\! tnieh quan tri eang ty khang con du diSu ki~n, tieu chu~n lam
Ngm'ri ph\! traeh quan tri eang ty thea quy dinh t~i DiSu nay;

b) Ngm'ri ph\! trach quan tri eong ty gui van ban xin ttr ehue d~n tf\l sa ehinh
Cong ty va dUQ'eH<)id6ng quan tri eh§.pthu~n;

c) Ngm'ri ph\! traeh quan tri cong ty bi Toa an tuyen m§.t, h~n eh~ nang lve hanh
vi dfm sv ho~c c6 kh6 khan trong nh~n thue, lam ehu hanh vi dan sv;

d) Truang hQ'pkhac thea nghi quy~t, quy~t dinh cua H<)id6ng quan trio
5. H<)id6ng quan tri bai nhi~m Ngm'ri ph\! traeh quan tri cong ty trong cac tru6ng

hQ'Psau:

a) Nguai ph\! tnich quan tri cong ty khong hoan thanh nhi~m V\l, eang vi~e dUQ'e
phan eong;

b) TruOng hQ'pkhae thea nghi quy~t, quy~t dinh cua H<)id6ng quan trio
6. Cong ty cong b6 thong tin tren trang thong tin di~n til eua Cang ty trong thai

h~n hai muO'i b6n (24) gia k~ til khi Cong ty thay d6i, b6 nhi~m (b6 nhi~m mai, b6
nhi~m l~i), miSn nhi~m, bai nhi~m Nguai ph\! traeh qm'm tri cong ty; nh~n dUQ'edan
xin ill ehuc cua Nguai ph\! traeh quan tri cong ty. D6ng thai, Cong ty gui eho
UBCKNN, Sa GDCK Ban cung c§.p thong tin eua Nguai ph\! traeh quan tri cong ty
mai (n~u c6).
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CHUONGV
BAN KIEM SOAT

Di~u 25. Ki~m soat vien

1. S6 lUQ"n~Ki~m scat vien la ba (03) nguoi. Ban kiem scat phai c6 han mot mra
s6 thanh vien thirong tru tai Viet Nam.

i

2. Nhiem ky, tieu chuan va dieu kien lam Ki~m soat vien thea Dieu 32 DiSu l~.

3. Cac Ki~m soat vien b~u mot ngiroi trong s6 ho lam Truong Ban ki~m scat thea
nguyen t~c da s6. Truong Ban ki~m soat phai c6 bang t6t nghiep dai hoc tro len thuoc
mot trong cac chuyen nganh kinh t~, tai chinh, k~ toan, kiem toan, luat, quan tri kinh
doanh hoac chuyen nganh c6 lien quan den heat dong kinh doanh cua Cong ty.

4. Ki~m scat vien phai tuyen b6 cong khai cac loi ich, ke khai trung thuc cac moi
quan h~ kinh doanh cua ban than, nguoi c6 lien quan voi Cong ty thea quy dinh t~i
DiSu 164 Lu~t Doanh nghi~p. Danh sach nguai c6 lien quan va lQ"ifch co lien quan
dUQ"cluu gifr t~i tI1,lsa cua Cong ty va thong bao trong cUQchQPD~i hQi d6ng c6 dong
thuang nien.

5. Nhi~m Vl,l, quySn h~n cua Ki~m soat vien: thvc hi~n thea Dieu 33 DiSu l~, Quy
ch~ ho~t dQng cua Ban ki~m soat.

Di~u 26. Ung CIT, d~ CIT Ki~m soat vien

=

? i ?, r? ,?, ,?

1. Co dong iho~c nh6m co dong nam gifr toi thieu 10% so co phan c6 quyen bieu
quy~t c6 quySn g'Qps6 quySn bi~u quy~t cua rung nguai l~i vai nhau d~ dS cu ling vien
Ban ki~m soat thea Khoan 2 DiSu nay, tuan thu quy dinh cua phap lu~t va DiSu l~.

2. C6 dong ho~c nh6m c6 dong n~m gifr ru 10% d~n duai 30% t6ng s6 c6 ph~n
c6 quySn bi~u quy~t dUQ"cdS Cll t6i da mQt (01) ling vien; ru 30% d~n duai 40% dUQ"c
dS Cll t6i da hai (02) ling vien; ru 40% dSn duai 50% dUQ"cdS cu t6i da ba (03) ling
vien; ru 50% d~n duai 60% dUQ"cdS cu t6i da b6n (04) {mg vien; ru 60% dSn duai
70% dUQ"Cde cu t6i da nam (05) ling vien.

3. Thong tin lien quan d~n cac ling vien Ban ki~m soat (trong truang hQ"Pda:
xac dinh dUQ"ctruac ling vien) dUQ"ccong b6 t6i thi~u muai (10) ngay truac ngay khai
m~c hQP D~i hQi d6ng c6 dong tren trang thong tin di~n ill cua Cong ty d~
c6 dong c6 th~ tim hi~u vS cac ling vien nay truac khi b6 phiSu. Thong tin lien quan
dSn ling vien Ban ki~m soat dUQ"Ccong b6 t6i thi~u bao g6m:

a) HQten, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh de)chuyen mon;

c) Qua trinh: cong tac;
I

d) Cac cong ty ma ling vien dang la Ki~m soat vien va;ho~c gifr cac chuc danh
quan ly;

d) Cac lQ"iich c6 lien quan tai Cong ty (n~u c6);

e) Cac thong tin khae (n~u c6).

4. Ung vien Ban ki~m soat c6 cam k~t b~ng van ban v€ tinh trung thvc, chinh xac
va hQ"Ply cua cae thong tin ca nhan dUQ"ccong b6 va phai cam kSt thvc hi~n nhi~m Vl,l

mQt cach trung thvc n~u dUQ"cb~u lam Ki~m soat vien.
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5. Truong hop s6 luong cac ling vien Ban kiem soat thong qua d~ cir va ling cir
v~n khong du s6 Iuong c~n thiet, Ban kiem soat duong nhiem c6 th~ d~ cir them irng
cir vien, CO'ch~ Ban kiem scat duong nhiem d~ cir ling vien Ban kiem soat phai duoc
cong b6 ro rang va phai duoc Dai hQi dong c6 dong thong qua truce khi ti~n hanh d~
cu.

Di~u 27. Cach tlnrc bAu Ki~m soat vien
1. Viec bieu quyet bfm Kiem scat vien diroc thirc hien thea phuong thirc b~u don

phieu quy dinh tai Khoan 3 Bi~u 148 Luat Doanh nghiep.

2. B6 sung Ki~m soat vien:
a) Trong thai han ba rmroi (30) ngay k~ ill ngay s6 hrong thanh vien Ban ki~m

soat con lai it han s6 hrong thanh vien t6i thi~u ma phap lu~t quy dinh, HQi d6ng qUEm
tri phai tri~u t~p hQPB(;lihQi d6ng c6 dong d~ b~u b6 sung KiSm soat vien;

b) TruOng hqp HQi d6ng quan td khong tri~u t~p hQPB(;lihQi d6ng c6 dong thea
quy dinh t(;liBi~m a Khoan 2 Bi~u nay thi trong thai h:;lllba muO'i (30) ngay ti~p theo,
Ban ki~m soM phai thay th~ HQi d6ng quan tri tri~u t~p hQPB(;lihQi d6ng c6 dong;

c) TruOng hqp Ban ki~m soat khong tri~u t~p hQPB(;lihQi d6ng c6 dong thea quy
dinh t(;liBi~m b Khoan 2 Bi~u nay thi trong thai h(;lnba muO'i (30) ngay ti~p theo, c6
dong, nh6m c6 dong sa hfru ill 05% c6 ph~n ph6 thong tra len c6 quy~n thay th~ Ban
ki~m soat tri~u t~p hQPB(;lihQi d6ng c6 dong;

d) Trong cac truOng hqp khac, t(;licUQchQp g~n nh~t, B(;lihQi d6ng c6 dong se
b~u thanh vien mai d~ thay th~ cho Ki~m soM vien dil bi mi~n nhi~m, bili nhi~m.

Di~u 28. Cae trU'cmg hQ1l mi~n nhi~m, biB nhi~m Ki~m soat vien
1. B(;lihQi d6ng c6 dong mi~n nhi~m KiSm soat vien trong cac truOng hqp sau:

a) Thanh vien d6 khong con du tieu chuAn va di~u ki~n lam Ki~m soat vien thea
quy dinh t(;liBi~u l~ ho~c bi phap lu~t c~m lam Ki~m soat vien;

b) Thanh vien d6 gui van ban xin ill chuc d~n tIl,l sa chinh cua Cong ty va duQ'C
B(;lihQi d6ng c6 dong ch~p thu~n;

c) Thanh vien d6 bi Toa an tuyen m~t, h(;lnch~ nang ll,fchanh vi dan Sl,fho~c c6
kh6 khan trong nh~n thuc, lam chu himh vi dan Sl,f;

d) C6 dong phap nhan khong cu lam d(;lidi~n ho~c uy quy~n;

d) TruOng hqp khac thea nghi quy~t cua B(;lihQi d6ng c6 dong.

2. B(;lihQi d6ng c6 .dong bili nhi~m Ki~m soM vien trong cac truOng hqp sau:

a) Trir truOng hqp b~t kha khang, thanh vien d6 khong tham dl,fcac cUQchQPcua
Ban ki~m soM ho~c khong thl,fc hi~n cac quy~n va nghla V\l cua minh trong vong sau
(06) thang lien wc;

b) Thanh vien d6 khong hoan thanh nhi~m V\l, cong vi~c duQ'cphan cong;

c) Thanh vien d6 vi ph(;lmnhi~u l~n (ill 03 l~n tra len trong mQt nhi~m ky) ho~c
vi ph(;lmnghiem trQng nghla V\l cua Ki~m soM vien thea quy dinh cua Bi~u l~ ho~c
quy dinh phap lu~t;

d) Truang hqp khac thea nghi quy~t cua B(;lihQi d6ng c6 dong.
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3. Kiem scat vien cham dirt nr each Ki~m soat vien thea quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 DiSu nay k~ ill thai di§m Dai hQi dong e6 dong ra quyet dinh mien nhiem, bai
nhiem tai cuoc hop Dai hQi d6ng e6 dong gfm nhat.

Di~u 29. TB clurc va hoat aQng cua Ban ki~m soat
Viec t6 chirc va hoat dong cua Ban kiSm soat duoc thuc hien thea Quy ehS

heat dong cua Ban kiem soat.

Di~u 30. Cong b6 thong tin v~ thay dfii, biu, mi~n nhiem, bai nhiem ki~m soit
vien

Cong ty cong b6 thong tin tren trang thong tin dien tlr cua Cong ty trong thai han
hai muoi b6n (24) gio kS illkhi Cong ty thay d6i, bfm (bau moi, b~u lai), mi~n nhiem,
bili nhiem Kiemsoat vien; nh~n duQ'cdan xin ill chue eua KiSm soat vien. D6ng thai,
Cong ty gui eho UBCKNN, So' GDCK Ban eung e~p thong tin eua KiSm soat vien
mai (nSu co). I

I

Di~u 31. Ti~n IU'o-ng,thu lao va quy~n lQi khac clla Ban Ki~m smit
KiSm soat vien duQ'c huang tiSn luang, thu lao, quySn IQ'ikhae thea quy dinh t<;ti

DiSu 33 DiSu l~, Quy ehS ho<;ttdQng cua Ban kiSm soat va quy dinh khk eua Cong ty. =

CHUaNG VI
TONG GIAM DOC

Di~u 32. TBng giam aBc
1. HQi d6ng quan tri b6 nhi~m mQt thanh vien HQi d6ng quan tri ho~e thue mQt

nguai khac lam T6ng giam d6e; truang hQ'Pthue nguai khae lam T6ng giam d6e thi
phai ky hQ'Pd6ng lao dQng trong do quy dinh mue luang, thu lao, IQ'iieh va cae diSu
khoan khac lien quan khae. Thong tin vS mue luang, trQ'e~p, quySn IQ'ieua T6ng giam
d6e phai dUQ'ebao eao t~i eUQchOp D<;tihQi d6ng e6 dong thuang nien va dUQ'eneu
trong Bao cao thuang nien eua Cong ty.

2. Nhi~m k~, tieu ehuin va diSu ki~n lam T6ng giam d6e thea DiSu 35 DiSu l~.
I

3. T6ng giam d6e phai tuyen b6 eong khai cae IQ'iieh, ke khai trung thVe cae m6i
quan h~ kinh doanh eua bim thfm, nguai co lien quan vai Cong ty thea quy dinh t<;ti
DiSu 164 Lu~t Doanh nghi~p. Danh saeh nguai co lien quan va IQ'ileh co lien quan
dUQ'eluu gifr t<;titll,l So' eua Cong ty va thong bao trong eUQchOp D~i hQi d6ng c6 dong
thuang nien.

4. Nhi~m V\l, quYSn h<;tncua T6ng giam d6e: thVe hi~n thea DiSu 35 DiSu l~, quy
dinh Cong ty va quy dinh phap lu~t.

Di~u 33. Cach thtfc bB nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m TBng ghim aBc
HQi d6ng quan tri co thS b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m T6ng giam d6e khi da

s6 thanh vien HQi d6ng quan tri dv hop biSu quYSt tan thanh. Trong truang hQ'Pnay,
thanh vien HQi d6ng quan tri kiem nhi~m T6ng giam d6c vftn co quySn biSu quySt vai
tu caeh thanh vien HQi d6ng quan tri vS vi~e b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bili nhi~m T6ng
giam d6e.

Di~u 34. Cac trU'(YnghQ'Pmi~n nhi~m, bili nhi~m TBng giam aBc
I
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1. HQi dong quan tri miSn nhiem T6ng giam d6c trong cac tnrong hQ'P sau:

a) T6ng giam d6c khong con du tieu chuan va di~u kien lam T6ng giam d6c thea
quy dinh tai Di~u l~ hoac bi phap lu~t d.m lam T6ng giam doc;

b) T6ng giam d6c giri van ban xin ill chirc d~n t11,1sa chinh cua Cong ty va duoc
HQi d6ng quan tri chftp thuan;

c) T6ng giam d6c bi Toa an tuyen mat, han ch~ nang lire hanh vi dan su hoac co
kh6 khan trong nhan tlnrc, lam chu hanh vi dan sir;

d) Truong hQ'Pkhac thea nghi quyet, quyet dinh cua HQi dong quan trio
2. HQi d6ng quan tri bai nhiem T6ng giam d6c trong cac tnrong hQ'Psau:

a) T6ng giam doc khong hoan thanh nhiem VlJ, cong viec duocphan cong;

b) T6ng giam d6c vi ph<;tmnghiem trong nghla VlJ cua T6ng giam d6c thea quy
dinh cua DiSu l~ ho~c quy dinh phap lu~t;

c) TruOng hQ'Pkhac thea nghi quy~t, quy~t dinh cua HQi d6ng quan trio
Di~u 35. Cong bB thong tin v~ thay d6i, b6 nhi~m, mi~n nhi~m, bfii

nhi~m T6ng ghim dBe
Cong ty cong b6 thong tin tren trang thong tin di~n til cua Cong ty trong thai h<;tn

hai muai b6n (24) gia k~ ill khi Cong ty thay d6i, b6 nhi~m (b6 nhi~m mai, b6 nhi~m
l<;ti),miSn nhi~m, bai nhi~m T6ng giam d6c; nh~n duqc dan xin tu chilc cua T6ng
giam d6c. Dang thai, Cong ty gui cho UBCKNN, Sa GDCK Ban cung d.p thong tin
cua T6ng giam d6c mai (n~u c6).

Di~u 36. Ti~n IITo-ngva quy~n lQi khae ella T6ng giam dBe
T6ng giam d6c duqc huang ti~n luang va quy~n lqi khac thea th6a thu~n hQ'P

d6ng lao dQng, quy dinh Cong ty va quy dinh phap lu~t.

CHUONG VII
PHOI H<}P HO~ T DONG GIU A HOI DONG QUAN TRl,

BAN KIEM SOAT vA TONG GIAM DOC
Di~u 37. Vi~emm tham d\l' phien hQp eua HQi dang quan trj, Ban Ki~m so~it,

TAng ghim dBe

1. HQi d6ng quan tri mai Truang Ban ki~m soat tham d\l' tftt ca cae cUQchOp cua
HQi d6ng quan tri va co th~ mai them mQt s6 thanh vien Ban di@uhanh, Ki~m soat
vien tham d\l'.

2. T<;ticac cUQchop quan trong, Truang Ban ki~m soat co th~ mai mQt s6 thanh
vien HQi d6ng quan tri va Ban di~u hanh tham d\l' cUQchOp cua Ban Ki~m soat.

3. T<;ticac cUQchOp quan trong, T6ng giam d6c co th~ mai mQt s6 thanh vien HQi
d6ng quan trL Ban ki~m soat va Ban di~u hanh tham d\l'.

4. Thu mai hOp phai co d~y du nQi dung chuang trinh hOp kem tai li~u hOp
(n€u co) va phai duqc chuy~n d~n nguai duqc mai it nhftt ba (03) ngay truac khi cUQc
hop di~n ra. Thanh vien duqc mai hop d\l' thinh co th~ tham gia thao lu~n,
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y kien khi duoc Chu toa phien hQP cho phep nhung khong c6 quyen bieu quyet trong
cuoc hQP. Bien ban, quyet dinh, nghi quyet cuoc hop diroc giri cho cac thanh vien
tham du phien hop (bao gom ca thanh vien hQP du thinh) trong thai gian nam (05)
ngay lam viec sau khi cuoc hop ket thuc.

Di~u 38. Thong bao van ban cua HQi dAng quan tr] cho Ban Ki~m soat va
T6ng giam dBc

Ban sao cac nghi quyet, quyet dinh va cac van ban khac cua HQi dong quan tri
se duoc chuyen den Ban Ki~m scat va T6ng giam d6c trong thai han nam (05) ngay
lam viec sau khi Icacvan ban tren duoc ban hanh va cung thai diem duoc cung c~p cho
HQi dong quan trio

Di~u 39. V§n d~ bao cao va cung c§p thong tin

1. HQi d6ng quan tri ducc quy~n yeu cAuT6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, KS
toan truOng cung dp thong tin, tai li~u v~ tinh hinh tM chinh, ho~t dQng kinh doanh
cua Cong ty va don vi trong Cong ty. Trinh t\l", thu t\lc yeu du va cung dp thong tin
thea quy dinh t~i f)i~u 29 f)i~u 1~.

2. Khi c~n thiSt, HQi d6ng quan tri c6 quy~n yeu c~u T6ng giam d6c, Ph6 T6ng
giam d6c, K~ toan trucmg bao cao v~ vi~c thvc hi~n nhi~m Vl.l duQ'cgiao.

3. Thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan
truOng phai cung dp d~y du, chinh xac, kip thai thong tin va tai li~u v~
cong tac quan 1y, di~u hanh va ho~t dQng kinh doanh cua Cong ty thea yeu
du cua Ban Ki~m soat. Yeu cAuphai duQ'c 1~p thanh van ban va bao g6m
cac noi dung chu ySu: ngay 1~pvan ban yeu c~u; thong tin, tai li~u c~n cung
dp; thai gian cung c~p; hQ ten va chu ky cua TruOng ban ki~m soat ho~c
thanh ~ien khac duQ'cTruOng ban ki~m soat uy quy~n.

4. T6ng giam d6c phai cung dp b~ng van ban cac bao cao, thong tin sau cho
HOi d6ng quan tri va Ban Ki~m soat:

a) KSt qua th\!c hi~n cac nghi quySt cua Hoi d6ng qm'm tri va f)~i hoi d6ng
c6 dong, tinh hinh thvc hi~n sim xu~t kinh doanh, d~u ill va cac chi tieu tai chinh,
so sanh vai kS ho~ch kinh doanh va kS ho~ch d~u ill cua Cong ty da duQ'c HQi d6ng
quan tri va f)~i hQi c6 dong thong qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang va
hang nam);

b) Bao cao tinh hinh t6 chuc va ho~t dong cua Cong ty thea dinh ky (hang quy,
06 thang, 09 thang, hang nam) va thea yeu c~u cua HQi d6ng quan tri;

c) Truac ngay 3113 hang nam, T6ng giam d6c phai trinh HQi d6ng quan tri phe
chu~n kS ho~ch sim xu~t, kinh doanh chi tiSt cho nam tai chinh d6 tren ca sa dap ung
cac yeu cAucua ngan saeh phil hqp cling nhu kS ho~ch tai chinh nam (05) nam;

d) Ban d\! toan hang nam (bao g6m ca ban can d6i kS toan, bao cao ho~t dQng
san xu~t kinh doanh va bao cao 1uu chuy~n ti~n t~ d\! kiSn) cho rung nam tai chinh
phai duQ'c trinh ~~ ~Qi d6ng quan tri thong qua va phai bao g6m nhung thong tin quy
dinh t~i cac quy che cua Cong ty.

Di~u 40. PhBi hQ1l ho~t dQng ki~m soat, di~u hanh, giam sat gifra cac th~mh
VieDHQi dAng quan trj, Ki~m soat vH~nva T6ng giam dBc
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1. Cac thanh vien HOi d6ng quan tri, Ban Ki~m scat va T6ng giam d6c thuong
xuyen trao d6i trong cong viec va cung dp thong tin qua lai thea tinh than hQ'Ptac, h6
tro, tao thuan loi cho cong viec cua cac thanh vien thea dung quy dinh tai DiSu l~, quy
ch~ heat dong va k~ hoach hanh dong chung.

2. Truong hQ'Pdn thiet, cac thanh vien Hoi d6ng quan tri, Ban Ki~m soat va
T6ng giam d6c c6 th~ thong tin ngay (tnrc ti~p hoac qua di~n thoai, email) cho nhau,
dam bao giai quyet cong viec hieu qua va thuan IQ'i.

3. Hoi d6ng quan tri tao dieu kien cho cac thanh vien Hoi d6ng quan tri,
Ban Ki~m soat, T6ng giam d6c va nguoi quan ly khac tham gia cac kh6a dao t1;10,hoi
nghi, hoi thao, khao sat trong va ngoai nuac nhim trao d6i trinh do chuyen man, nang
cao ki~n thuc quan trt, di~u hanh. Vi~c tham gia cac kh6a dao t1;10,hoi nghi, hoi thao,
khao sat neu tren khong duQ'canh huang d~n cong vi~c chung CllaCong ty.

CHUONG VIII
DANH GIA HO~T DONG, KHEN THUONG vA KY LU~T

DOl vm NGUm QUAN LY CONG TY
Di~u 41. Danh gia ho~t dQng
1. Phuong thuc danh gia hOl;1tdong:

Tuy thuoc VaGquy dinh CllaHoi d6ng quan tri, cong tac danh gia hOl;1tdong clla
thanh vien Hoi d6ng quan tri, T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan truang c6
th~ duQ'cti~n hanh thea mot ho?c mot s6 phuong thuc sau:

a) TV nh~n xet, danh gia;

b) T6 chuc l~y phi~u tham do, tin nhi~m;

c) Cach thuc khac do HOi d6ng quan tri quy~t dinh my rung thai di~m.

2. Tieu chi danh gia hOl;1tdong:

a) HOi d6ng quan tft danh gia k~t qua hOl;1tdong clla m6i thanh vien dinh ky hang
nam dva thea nhi~m v~ Hoi d6ng quan tft quy dinh tl;1iDiSu l~, Quy ch~ hOl;1tdong Clla
Hoi d6ng quan tri va k~t qua thvc hi~n nhi~m ~ duQ'cphan cong.

b) Ban Ki~m soat danh gia k~t qua hOl;1tdong Clla m6i thanh vien dinh ky hang
nam, dva thea nhi~m v~ quy dinh tl;1iDieu l~, Quy ch~ hOl;1tdong cua Ban Ki~m soat
va k~t qua thvc hi~n nhi~m ~ duQ'cphan cong.

c) Hoi d6ng quan tri danh gia phftm ch~t, nang Ivc, k~t qua va hi~u qua dieu hanh
cua T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c, K~ toan truang dinh ky hang nam, dva thea
nhi~m v~ quy dinh tl;1iDi~u l~, quy dinh Cong ty, tren co sa danh gia k~t qua hOl;1t
dong san xu~t, kinh doanh cua Cong ty, c6 tham khao y ki~n cua Truang Ban ki~m
soat.

Di~u 42. Khen thU'(Yng,ky lu~t
1. Khen thuang:

a) Thftm quyen khen thuang:
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HQi dong quan tri quyet dinh khen thirong d6i voi cac chirc danh quan 1:5'do HQi
dong quan tri b6 nhiem.

b) Ch~ dQ khen thuong:

- Bang tien;

- B~ng hien vat.

c) Viec khen thuong d6i voi thanh vien HQi dong quan tri, KiSm soat vien,
T6ng giam d6c, Ph6 T6ng giam d6c va K~ toan tnrong diroc thirc hien theo
Quy che tra hrong, thirong, thu lao d6i voi nguoi quan 1:5'cong ty.

2. Ky luat:

Nguyen tic, hinh thirc, trinh tv xu 1:5'vi pham, ky luat d6i voi nguoi quan 1:5'
Cong ty thuc hien theo quy dinh cua Cong ty va quy dinh phap lu~t lao dong,

CHUONGIX
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 43. Di~.u khoan thi hanh

1. Viec sua d6i, b6 sung Quy che nay phai diroc Dai hoi d6ng c6 dong xem xet
quyet dinh.
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