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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022

Dé Dai hoi ddong C6 dong thuong nién ndm 2022 cia Cong ty C6 phan Vinafco (VFC)

duoc thanh cong, dam bao quyén va loi ich hop phap cua cac C6 dong theo quy dinh cua phap
luat, Diéu 1& Cong ty, Ban té chirc Dai hoi kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua “Quy ché
lam viéc Pai hdi c6 dong thwong nién 2022 véi noi dung sau:

Piéu 1: Quyén va nghia vu cia cac Cé dong tham du:

Cac Co dong cua Cong ty co tén trong danh sach chot ngay 28/3/2022 cua Trung tam
Luu ky Chting Khoan Viét Nam déu ¢ quyén tham dy Pai hoi ddng Co dong VEC.

MJi C6 dong hoic Nguoi dai dién theo uy quyén khi tgi tham dy Pai hoi nhan 02 the
biéu quyét gdm Thé biéu quyét s6 1 (mau xanh) ding dé biéu quyét bang hinh thirc gio
thé, khdng thu vao thiing phiéu va Thé biéu quyét s6 2 (mau vang) dung dé biéu quyét vé
cac noi dung chwong trinh hop va duoc thu vao thing phiéu dé kiém phiéu. Bé thyc hién
quyén bau ctr thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2022-2027, mdi C6 dong hodc Nguoi
dai dién theo ty quyén cua Co dong s& duoc Ban kiém phiéu phéat Phiéu bau ctr tai thoi
diém Dai hoi tién hanh bau cir.

Céc C6 dong dén dy Dai hoi muon hon thoi gian quy dinh c6 quyén ding ky tham dy
Pai hoi va tham gia biéu quyét nhung hiéu luc céc két qua biéu quyét truée d6 khong bi
anh hudng.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac C6 dong phai tuan tha theo sy hudng dan caa Cha
toa Dai hoi, ng xtr vin minh, lich su, khdng gay mat trat ty.

Cb d6ng/Ngudi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hoi dong C6 dong phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc.

Piéu 2: Quyén va nghia vu cia Poan Chi tich:

Chu tri va diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh d3 dwoc Pai hoi dong
Cb dong thong qua.

Trinh cac bao céo tai Dai hoi;

Huéng dan Pai hoi thao luan;

Tra 1oi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi dong C6 dong biéu quyét
thdng qua;

Tién hanh Pai hoi dong C6 dong mot cach hop 18, cd trat ty va phan anh duoc mong
muén cia da sé C6 dong va Ngudi dai dién theo ty quyén tham dy.

Piéu 3: Trach nhiém cia Thw ky:

Signature Not Verified

Thu ky ghi chép day du va trung thuc cac noi dung cia Pai hoi:

Xin y kién Pai hoi théng qua Bién ban Dai hoi;

H& tro Chu toa cong bd cac van ban, két luan hodc gui thdng bao cua Chu toa dai hoi
dén cac Co dong khi duoc yéu cau.
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Piéu 4: Phat biéu y kién trong Pai hdi cé6 dong:
Cb dong khi phat biéu hozc can tranh luan thi gio tay. Dé thuan tién viéc ghi vao bién
ban, khi dugc moi phat biéu thi C6 déng gidi thiéu tén va ma s ¢d dong. Noi dung y
kién can ngan gon, tranh tring 13p, hodc C6 dong co thé ghi y kién vao Phiéu dit cau hoi
va chuyén cho Poan chu tich.
Piéu 5: Biéu quyét tai Pai hoi cé dong:
5.1. Biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét sé 1 (mau xanh):
Hinh thirc nay dugc &p dung khi biéu quyét théng qua cac noi dung sau:
- Thoéng qua Poan chu tich Pai hoi;
- Théng qua Thu kY, Ban kiém phiéu Dai hoi;
- Théng qua Quy ché Pai hoi;
- Théng qua Chuong trinh Dai hoi;
- Théng qua Quy ché bau ctr;
- Théng qua T& trinh cia HPQT vé viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS nhiém ky
2022-2027,
- Théng qua Bién ban cudc hop va Nghi quyét DPHPCD;
- Céc noi dung khac theo chuong trinh cudc hop (néu cd).
Déi voi mdi ndi dung trén, ngudi trinh bay s& hoi v kién cac C6 dong/ Nguoi dai dién
theo uy quyén du hop vé noi dung d6 ba (3) lan twong &g voi cac loai y kién biéu quyét:
Tén thanh, Khong tan thanh va Khong c6 y kién. C6 dong/ Nguoi dai dién theo theo ay
quyén s& biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét sé 1 (mau xanh).
5.2. Biéu quyét bang cach ghi Thé biéu quyét s6 2 (mau vang):
Hinh thirc nay dugc ap dung dé théng qua cac van dé duoc trinh ra PHPCP nhu néu
dudi day:
a.  Noi dung biéu quyét:
- Bé&o céo két qua hoat dong SXKD nam 2021; Bao céo tai chinh da dugc kiém
toan 2021;
- Béo c4o ké hoach hoat dong SXKD nim 2022;
- BA&o céo hoat dong caa Hoi ddng quan tri nim 2021 va ké hoach 2022;
- BA&o céo hoat dong caa Ban kiém soat nam 2021 va ké hoach 2022;
- Thong qua phuong an phéan phéi lgi nhuan nim 2021;
- Thu lao HPQT/ BKS niam 2021 va d& xuat mic chi cho nam 2022;
- Chon cong ty kiém toan cho nam tai chinh 2022;
- Théng qua ban Biéu 18 sira ddi, bd sung cua cong ty;
- Théng qua ban Quy ché quan tri sira d6i, b sung cua cong ty;
- Théng qua Quy ché t chuc hoat dong cua Ban kiém soét;
- Théng qua To trinh vé viéc thuong cb phiéu Quy Phat trién tai ning cho cac
can bo quan ly cp cao caa cong ty.
b. Phuong thuc biéu quyét:
MJi C6 Pong (hoic nguoi dai dién theo uy quyén cua Co dong) dwoc cip Thé biéu
quyét s6 2 (mau vang) trén d6 co ghi ma cd dong, sb phiéu biéu quyét, cac noi dung biéu
quyét va cac 6 danh cho C6 dong (hoic nguoi dai dién theo ty quyén cua Co dong) danh
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dau dé thé hién y kién cua minh ddi véi ting noi dung xin biéu quyét va ky, ghi ddy da
ho tén vao Thé biéu quyét.
c. Ghicha:

Nhitng Thé biéu quyét sau day duoc coi la khdng hop Ié:

- Thé khong do Ban t6 chirc cudc hop DPHDCD phat hanh. Ddi vai nhitng thé nay, toan bo
cac noi dung biéu quyét déu khong hop 1é.

Nhitng noi dung biéu quyét sau day 1a khong hop 1¢:

- Nbi dung biéu quyét thuoc Theé biéu quyét khong hop Ié;

- Nbi dung biéu quyét bi tay xda, sira chita noi dung;

- Nbi dung biéu quyét khong thé hién y kién cua Co dong/ Nguoi dai dién theo uy quyén
ciia C6 dong (dé tréng, khong danh dau) hodc danh dau tir hai (2) 6 tré 1én trong cling
mét noi dung biéu quyét.

Nhu vay, trong mot Thé biéu quyét hop 18 c6 thé c6 nhitng noi dung biéu quyét hop 18 va
nhiing noi dung biéu quyét khdng hop lé.

Co dong/Nguoi dai dién theo ty quyén chi dugc danh dau y kién caa minh (ky hiéu la
“X” hogc “V” vao mét trong ba (3) 6 tréng cua tirng ndi dung biéu quyét tuong wng voi
tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién).

Néu Co dong/Nguoi dai dién theo 1ty quyén dién nham hozc sai sot thi phai yéu cau
Ban kiém phiéu thu lai Thé biéu quyét va lam mét hiéu luc Thé biéu quyét d6 bang céch
gach chéo vao Thé biéu quyét da ghi nham va nop ngay cho Truéng Ban kiém phiéu.
Sau khi nhan duoc Thé biéu quyét bi thu hdi, Trusng Ban kiém phiéu s& cap cho Cb
d6ng/Ngudi dai dién theo uy quyén mot thé biéu quyét moi.

5.3. Ty I¢ thong qua c4c quyét dinh cia Pai hdi dong cé dong

- Quyét dinh cua Dai hoi vé viéc stra doi, bd sung Piéu 1é Cong ty dugc théng qua khi dat
ti 1& biéu quyét tan thanh cua it nhat 75% trg 1én tong sé c6 phan biéu quyét cua tat ca Co
d6ng c6 mit truc tiép hodc théng qua Ngudi dai dién theo ay quyén.

- Quyét dinh cia Dai hoi vé cac noi dung khac trong chuwong trinh hop duoc théng qua khi
dat ti 16 biéu quyét tan thanh cua it nhat 65% tong sé co phan biéu quyét cua tat ca Co
déng co6 mat truc tiép hoic thong qua Nguoi dai dién theo uy quyén.

Piéu 6: Piéu khoan thi hanh:
Trén day 1a Quy ché lam viéc caa Pai hoi C6 dong Thudng nién nam 2022 cua Cong ty
C6 phan Vinafco. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi C6 dong biéu
quyét théng qua.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Pi ky
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