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ngay ...

PHAN MO DAU

Diéu 1é nay duoc thong qua theo Nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong sb ...
thang ... nam ...

CHUONG 1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Giai thich thuat ngir

1. Trong Diéu 1é nay, nhitng thuat ngit dudi dy duoc hiéu nhu sau:

a)

b)

d)

d)

9)

h)

K)

Vén diéu 1é 1a tong ménh gia c6 phan da ban va theo quy dinh tai Diéu 6 Piéu
I& nay;
Vén co quyen biéu quyet la vbn c6 phan, theo d6 nguoi s¢ hitu 6 quyen bleu

quyét vé nhitng van dé thuoc tham quyén quyét dinh caa Pai hoi dong co
dong;

Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Québc hoi
nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam
2020;

Ludt Ching khoan 1a Luat Chang khoan sé 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi
nudc Cong hoa X& hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam
2019;

Viét Nam la nugc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;
Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty dugc cap Gidy ching nhan dang ky doanh

nghi¢p (Glay ching nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia trj twong
duong) 1an dau;

Céng ty me 13 Tong Cong ty Cip nudc Sai Gon - Trach nhiém hitu han mot
thanh vién (goi tit 1a Tong Cong ty) do Nha nudc s¢ hitu 100% von diéu 18,
hoat dong theo hinh thirc Cong ty me - Cong ty con. C6 tu cach phap nhan,
dugc thanh lap theo Quyét dinh sb 85/Qb/Qb-UBND ngay 24 thang 05 nam
2005 va chuyen dbi theo Quyét dinh s 3624/Qb-UBND ngay 18 thang 08
nam 2010 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; 13 doanh nghiép c6
vbn gop trén 50% von diéu 1¢ cua Cong ty Co phan Cap nudc Tan Hoa

Nguroi diéeu hanh doanh nghiép 13 Giam déc, Pho giam doc va Ké toan truong;

Nguoi quan 1y doanh nghiép 1a nguoi quan ly Cong ty, bao gdom Chu tich Hoi
dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc, Phd Giam doc va Ké
toan trudong;

Nguroi ¢6 lién quan 1a c& nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4
Luat Chirng khoan, cu thé:

Cé nhan hoic t6 chtc ¢ quan hé voi nhau trong cac truong hop sau day

- D‘oanh nghiép va nguoi ndi bo cua doanh nghiép do; quy dai ching, céng ty
dau tu chimg khoén dai ching va nguoi noi bo cua quy dai ching hoac
cong ty dau tu chung khoan dai chiing do;

- Doanh nghiép va to chirc, ca nhan s¢ hiru trén 10% (mudi phan trdm) s6 ¢6
phiéu c6 quyen biéu quyét hoac von gop cua doanh nghiép do;

- Té chirc, ca nhan ma trong méi quan hé véi t chirc, ca nhan khac truc tiép,
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P)

)

gian tiép kiém soat hoic bi kiém soat bai td chirc, ca nhan d6 hodc clng Voi
to chirc, ca nhan do chiu chung mét su kiém soat;

- Céanhan va bé dé, me d¢, bé nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me
Vo, Vg, chong, con dé, con nudi, con dau, con re, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi dau, em dau cua cé nhan do;

- Cong ty quan 1y quy dau tu chiing khoan va cc quy dau tu chiing khoan,
cong ty dau tu chirng khoan do cong ty quan ly quy dau tu chimg khoan do
quan ly;

- Quan hé hop dong trong d6 mot t6 chire, ca nhan 1a dai dién cho t6 chuc, ca
nhan Kia;

- T6 chtic, ca nhan khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép.

Co ddng la ca nhan, t6 chic so hitu it nhat mot co phan caa Cong ty;

Co dong sang lap 12 co dong so hitu it nhat mot ¢o phan phd thong va ky tén
trong danh sach c6 déng sang lap Cong ty;

Co déng I6n 1a 6 dong sé hitu tir 5% (nam phan trim) tré 1én s6 ¢6 phiéu co
quyen biéu quyét cua mot té chic phat hanh;

Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong cua Cong ty duge quy dinh tai biéu
2 biéu I¢é nay;

So giao dich ching khoan la S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac cong
ty con.

Pai héi truc tuyén 1a cudc hop Pai hoi dong cd dong duoc té chac thong qua
ap dung cac giai phap cong nghé thoéng tin hién dai dé truyen tai &m thanh
va/hoac hinh anh Dai hoi, cho phép cac c6 dong & cac dia diém khac nhau co
thé tham du, theo ddi, thao luan va biéu quyét cac van dé caa cudc hop;

Dgi hgi truyén thong 1a cudc hop Dai hoi dong co dong theo do céc ¢o dong
tham du truc tiép, thao luan va biéu quyét cac van dé cua cudc hop tai mot dia
diém nhat dinh ma khéng phai hinh thirc tryc tuyén quy dinh tai diém g khoan
nay.

Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinl4h hodc van ban
khac bao gom ca nhitng stra doi, bo sung hoac van ban thay the.

Céc tiéu dé (Chuong, Dicu cua Dicu I¢ nay) dugc st dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ngi dung va khong anh hudng téi ndi dung ctua Diéu 1€ nay.

CHUONG II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2.
doanh va thoi han hoat dong ciia Cong ty

Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

1. Tén Codngty

Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CAP NUOC TAN
HOA



- Tén Cong ty viét bang tiéng nuéc ngoai: TAN HOA WATER SUPPLY
JOINT STOCK COMPANY

- Tén Cong ty viét tit: TAN HOA WATER SUPPLY JSC
- Tén giao dich: CONG TY CO PHAN CAP NUOC TAN HOA

2. Cong ty 1a cong ty ¢4 phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phép luat hién hanh
cua Viét Nam.

3. Truso dang ky cua Cong ty:

- Diachi try so chinh: S6 215 Tran Thu Do, Phuong Pha Thanh, Quan Tan Phd,
Thanh phé H6 Chi Minh

- Dbién thoai: (028) 3955 5840 — (028) 3855 8563
- Fax: (028) 3955 7977

- E-mail: capnuoctanhoa@capnuoctanhoa.com.vn
- Website: www.capnuoctanhoa.com.vn

4. Pia diém kinh doanh cua Cong ty:

- Tén dia diém kinh doanh: PIA PIEM KINH DOANH CONG TY CO
PHAN CAP NUOC TAN HOA

- biachi: 95 Pham Hiru Chi, Phuong 12, Quan 5, Thanh phé H6 Chi Minh, Viét
Nam

Ngoai ra, Cong ty ¢6 thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban
kinh doanh d¢ thuc hién cac muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop vai quyet
dinh cua Hoi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Tru khi chdm dait hoat dong trude thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 55, thoi han
hoat dong ctia Cong ty la vo thoi han.

Pi¢u 3. Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty

1. Giam doc la nguoi dai dién theo phéap luat ciia Cong ty. Truong hop khuyét chic
danh Giam doc, Chu tich Hoi dong quan tri 1am nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty cho dén khi c6 Quyét dinh bo nhiém Giam doc Cong ty.

2. Quyén han va nghia vu cta nguoi dai dién theo phap luat nhu sau:

a) Pai dién cho Cong ty thuc hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich
cua Cong ty.

b) Dai dién cho Cong ty véi tu cach ngudi yéu cau giai quyét viéc dan su,
nguyén don, bi don, nguoi 6 quyen loi, nghia vu lién quan truéc Trong tai,
Toa an va céc quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat.

c) Ky két cac hop dong, van ban, béo co, ching tir cia Cong ty voi tu cach 1a
nguoi dai dién theo phap luat.

d) Thué muén, tuyén dung, diéu dong, ky két hodc cham dut hop dong lao dong
V&1 nguoi lao dong trong Cong ty theo quy dinh cua Phap luat vé lao dong.

d) Ky thoa uéc lao dong tap thé, ban hanh céc quy ché khéc theo tham quyén.
e) Uy quyén cho nguoi khac thay mat minh giai quyét mot sé cong viéc cua
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9)
h)

Cong ty, nhung ngudi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém phap ly vé
viéc uy quyén nay. Bong thoi, nhitng ngudi dugc uy quyén phai chiu trach
nhi¢m trude nguoi dai dién theo phap luat va trudc phap luat vé cac cong viéc
dugc uy quyén. Nguoi duoc vy quyén chi dugc thyc hién nhiém vy trong
pham vi dugc uy quyeén. Van ban uy quyén phai quy dinh rd noi dung va thoi
han hiéu lyc caa viéc ty quyén.

Quan ly con dau theo quy dinh ctia Phép luat.
Céc quyén khéc theo quy dinh phap luat, quy dinh ndi bo Cong ty.

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY

Pic¢u 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty:

a)

b)
c)

d)

d)

9)

h)

K)

Khai thac, xt ly va cung cap nudc. Chi tiét: Quan ly, phat trién hé théng cap
nudc; cung ung, kinh doanh nudc sach cho nhu cau tiéu dung, san xuat.

Xay dyng cong trinh cong ich. Chi tiét: Xay dung cong trinh cp nudc.

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khéc. Chi tiét: Tai 1ap mit duong doi
vai cac cong trinh chuyén nganh cap nudc va cac cong trinh khac

Hoat dong kién trac va tu van k¥ thuat c6 lién quan. Chi tiét: Tu van xay dung
cac cbng trinh cap nudc, cong trinh dan dung - codng nghiép (trr giam sat thi
cong, khao sat xay dung). Xay dung cong trinh cap nudc, dan dung va cong
nghi¢p. Lap du an cac cong trinh cap nuéc, dan dung va cong nghi¢p. Thiét ké
cap thoat nudc cong trinh xay dung. Tham tra thiét ké cap thoat nudc cong
trinh x&y dung. Khao sat dia hinh c6ng trinh xay dung. Giam sat cong tac xay
dung va hoan thién cong trinh Cap thoat nudc theo tuyén. Tu van xay dung.
Lap dy 4n dau tu xay dung cong trinh. Tu van cho dy an lién quan ky thuat
dan dung, k¥ thuat duong ong. Quan ly du an dau tu xay dung cong trinh. Tu
van dau thau.

Bén budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay dung. Chi tiét: Ban buén céc
loai vat liéu khac trong xay dung.

Béan budn may mac, thiét bi va phu ting may khac. Chi tiét: ban budn vat tu,
phu tung, may moc nganh nudc.

Lip dat hé thdng cap, thoat nudc, 10 sudi va diéu hoa khong khi. Chi tiét: Lip
dat hé thong cap, thoat nudc. Lap dat, hé théng duong 6ng cép, thoat nudc
trong nha va cac cong trinh xay dung khéc (trir gia cong co khi, tai ché phé
thai, xi ma dién tai tru so).

Sira chira may méc, thiét bi. Chi tiét: bao dudng, sira chira thiét bi duong ong
(trir gia cong co khi, tai che phe thai, xi ma dién tai tru so).

Cho thué xe c6 dong co. Chi tiét: cho thué xe 6 t0, xe tai.

Cho thué may méc, thiét bi va d6 dung hiru hinh khéc. Chi tiét: cho thué may
bom, xe cau, may dam, may dao, xe can truc, dan gido, bé va nhirng thict bi
khéc phuc vu xdy dung, nganh nudc va ky thuat dan dung khéac

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty:



a) Xay dung va giir vitng thuong hiéu, dong thdi ma rong va phat trlen dong bo
cac linh vuc hOat dong khac ma Cong ty dang c6 uu thé, tao nén tang phét
trién mot cach 6n dinh, 1au dai va viing chic;

b) Tung budc mé rong thi truong, ddy manh ho:;}t dong kinh doanh, tao viqéc lam
va thu nhap cho nguoi lao dong, dam bao quyen loi hop phap cho cac c6 dong,
lam tron nghia vu doi v&i Nha nudc.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng ciia Cong ty

Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo céc nganh nghé quy dinh
tai Diéu I¢ nay d3 ding ky, thong bao thay d6i noi dung dang ky véi co “quan dang ky
kinh doanh va da cong b trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia. Truong
hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Cong ty phai dap

ing du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ciia Luat dau tu, phap luat chuyén nganh
lién quan.

CHUONGIV. VONPIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 18, c6 phén, co dong sang lap

1. Von diéu l¢ cia Cong ty 1a 50.000.000.000 dong (bang chir: Nam muoi ty dong)
Tong s6 vén diéu 1¢ cia Cong ty duoc chia thanh 5.000.000 (ndm trigu) co phan
véi ménh gié 1a 10.000 dong/co phan (mudi ngan dong/co phan).

2. Cong ty co6 thé thay doi von diéu 18 khi duoc Pai hoi dong co dong thong qua va
phu hop vai cac quy dinh caa phép luat.

3. Céc cb phan caa Cong ty vao ngay thong qua Piéu & nay bao gom ¢ phan phd
thdng va khong c6 ¢o phan vu dai. Cac quyén va nghia vu cua ¢ dong dugc quy
dinh tai Diéu 12, Diéu 13 biéu lé nay.

4. COng ty c6 thé phat hanh cac loai ¢o phan wu dai khac sau khi co sy chap thuan
cua Pai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

5. Coéng ty khéng c6 co dong sang 1ap.

C6 phan pho thdng phai duoc uu tién chao ban cho cac c6 dong hién hiru theo ty 18
tuong tng voi ty 1€ s¢ hiru co phan phd thdng cua ho trong Cong ty, trir trudng
hop Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khac, s6 Co phan co dong khong dang ky
mua hét s€ do Hoi giong quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé
phan phoi s6 ¢o phan d6 cho c6 dong va ngudi khac véi dieu kién khong thuan loi
hon so vdi nhitng dicu kién da chao ban cho cac c6 dong hién hiru trir truong hop
Dbai hoi dong co6 dong co chap thuan khac.

6. Cong ty c6 thé mua co phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng céch thirc
dugc quy dinh trong Dicu 1€ nay va phap luat hién hanh.

7. Cong ty co thé phat hanh céac loai ching khoan khéc theo quy dinh cta phap lut.

8. Ty & so hitu ciia nha dau tu nudc ngodi tai Cong ty tdi da 1a 25%.

Pi¢u 7. Chirng nhin co phiéu

1. Co dong cuia Cong ty dugc cap ching nhan co phicu twong tng vai s6 o phan va
loai ¢6 phan so hitu.

2. Co phiéu la loai chitng khoan xéac nhan quyén va loi ich hop phap cia nguoi s¢
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hitu doi véi mot phan von ¢6 phan cua to chirc phat hanh, ¢6 phiéu phai bao gom

cac noi dung chu yéu sau day:

a) Teén, mi sb doanh nghiép, dia chi tru so chinh cua Cong ty;

b) S lugng c6 phan va loai ¢b phan;

c) Ménh gia mdi c6 phan va tdng ménh gi sé c6 phan ghi trén ¢ phiéu;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap 1y cua ca nhan ddi véi cb
dong 1a c4 nhan; tén, ma so6 doanh nghiép hoac s6 giay to phap ly cua té chic,
dia chi tru s chinh dbi vai c6 dong 1a té chuc;

d) Chiwr ky cua nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty;

e) Sb dang ky tai s6 dang ky cd déng cua Cong ty va ngay phat hanh ¢ phiéu;

g) NOi dung khac theo quy dinh tai cac diéu 116, 117 va 118 cua Luat Doanh
nghiép doi vaéi co phieu caa co phan wu dai.

Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nop day di ho so dé nghi chuyén

quyén s¢ hitu ¢ phan theo quy dinh cua Cong ty hogc trong thoi han 12 (mudi

hai) thang ké tir ngay thanh toan day du tién mua c6 phan theo quy dinh tal
phuong 4n phat hanh c6 phiéu cua Cong ty (hodc thot han khac theo dleu khoan

phat hanh quy dinh), nguoi s hiru s6 ¢o phan dugc cap ching nhan Co phleu
Nguoi s¢ hitu ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in chitng nhan ¢ phiéu.

Truong hop co phiéu bi mat bi hu hong hoac bi huy hoai dudi hinh thic khéac thi
co dong dugc Cong ty cap lai ¢ phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6. Bé nghi cua
cd déng phai bao gom cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu da bi mat, bi hu hong hozc bi hity hoai dudi hinh thirc
khéc;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chip phat sinh tir viéc cap lai co
phiéu méi.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hoac ching chi chiing khoan khéac ciia Cong ty duoc phat

hanh ¢6 chir ky caa nguoi dai dién theo phap luat va dau caa Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cé phin

1.

Tat ca cac co phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va phép luat c6
quy dinh khéc, ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich chtng
khoan duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh caa phép luat vé chitng khoén va thi
trueong chang khoan.

Cb phén chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyén nhuong va huong cac
quyén loi lién quan nhu quyen nhan ¢ tic, quyen nhan co phleu phat hanh dé
tang von ¢ phan tir ngudn von chii s hitu, quyén mua ¢ phiéu méi chao ban va
cac quyén loi khac theo quy dinh cua phép lut.

Pi¢u 10. Thu hdi c6 phin (d6i véi truong hop khi ding ky thanh lip doanh

1.

nghiép)
Trudng hop co d6ng khong thanh toan day du va ding han 867 tién phai tra ¢é mua
co phiéu, Hoi dong quan tri théng bao va cé quyen yéu cau c¢6 dong do thanh toan
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s6 tién con lai va chiu trach nhi¢m tuwong ang véi tong ménh gid co phan da dang

ky mua doi véi nghia vu tai chinh caa Cong ty phat sinh do viéc khéng thanh toan

day du.

2. Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mei (tSi thiéu 12 07
(bay) ngay ke tir ngay gui thong bao), dia di€m thanh toan va thdng bao phai ghi
rd treong hop khong thanh toan theo ding yéu cau, so6 ¢6 phan chua thanh toan hét
s€ bi thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri co quyén thu hoi cac ¢ phan chua thanh toan day du va ding
han trong trrdng hop cac yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

4. Co phan bi thu hoi duoc coi 1a cac ¢o phan duoc quyen chao ban quy dinh tai
khodn 3 bicu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri ¢d the tryc tiep hoac uy
quyen ban, tai phan phoi theo nhitng dieu kién va cach thac ma Hoi dong quan tri
thay la phu hop.

5. CO dong ndm gifr co phan bj thu hoi phai tir bo tw cach co dong doi véi nhiing ¢o
phan do, nhung van phai phai chiu trach nhi¢m twong ung véi tong ménh gia co
phan da déng ky mua doi véi nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thoi
diém thu hoi theo quyét dinh caa Hoi dong quan tri ké tur ngay thu hdi cho dén
ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri cé toan quyen quyét dinh viéc cudng
ché thanh toan toan bo gia tri c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong béo thu hoi dugc giri dén nguoi nam gitr ¢6 phan bi thu hoi trude thoi diém
thu hoi. Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop cd sai sét hoac bat
can trong viéc gui thong bao.

CHUONGV. CO CAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 11. Co ciu td chirc, quan trj va kiém soat
Co cau to chirc quan ly, quan tri va kiém soét ciia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong co dong.

2. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat.

3. Giam déc.

CHUONG VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén ciia c6 dong

1. Co dong phd thdng co cac quyén sau:

a) Tham dy, phét biéu trong cudc hop Dai hoi dong co dong va thyc hién quyen
bi€u quyet truc tiep hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyen hodc hinh
thire khac do Biéu 1€ cong ty, phédp luat quy dinh. Moi ¢6 phan pho théng co
mot phiéu biéu quyet;

b) Nhan c6 tirc véi mic theo quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong;

¢) Uu tién mua c6 phan méi tuong Gng véi ty 1& s¢ hiru ¢6 phan pho thong cia
tung c6 dong trong Cong ty;

d) Tu do chuyén nhuong c6 phan ciua minh cho ngudi khac, trir truong hop quy
dinh tai khoan 3 bieu 120, khoan 1 bicu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh
khac cua phap luat co lién quan;
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d)

Xem xét, tra cu va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh
sach c6 dong co6 quyen biéu quyet; yéu cau sira doi thong tin khéng chinh xac
caa minh;

Xem ‘xét, tra cau, trich luc hogc sao chup Biéq I¢ cbng ty, bién ban hop Dai
hoi dong co dong va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

Khi Cong ty giai thé hodc phé san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong
ung vai ty 1€ sé hitu co phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai ¢4 phan trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép;

Pugc dbi xir binh dang. Moi ¢6 phan cua ctng mot loai déu tao cho co dong
so hiru cac quyen, nghia vu va lgi ich ngang nhau;

Buoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty
cong bo theo quy dinh cua phép luat;

Pugc bao vé céc quyen, loi ich hop phép cia minh; dé nghi dinh chi, huy bo
nghi quyet, quyet dinh caa Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri theo quy
dinh caa Luat Doanh nghiép;

m) Céac quyén khac theo quy dinh caa phép luat va Biéu 18 nay.

Cac quyén ddi vai cac loai co phan khac (néu co) s& thuc hién theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va phap luat cé lién quan.

Co dong hoidc nhém c6 dong sd hitu tir 05% (nam phan trim) tong sé ¢6 phan pho
théng tra 1€n ¢6 cac quyen sau:

a)

b)

d)

d)

Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Dai hoi dong co dong
theo cac quy dinh tai khoan 3 Di¢u 115 va bicu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra cau, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong
quan tri, b4o céo tai chinh béan nién va hing nam, bao cao ctia Ban kiém soét,
hop ddng, giao dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai
liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Céng ty;

Yéu cau Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang van ban
va phai bao gom céc noi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quédc tich, s
gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi co dong 13 ca nhéan; tén, ma sb doanh
nghiép hoac s6 glay to phap ly cua t6 chuc, dia chi tru s¢ chinh d6i voi 00
dong la t6 chuec; s6 lugng co phan va thoi diém dang ky c6 phan cua tang Co
doéng, t6ng s6 co phan cua ca nhém co dong va ty Ié sé hiru trong tong sb ¢o
phan caa Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Dai hoi dbng co dong. Kién nghi
phai bang van ban va duoc gui dén Cong ty cham nhat la 03 (ba) ngay lam

viéc trudc ngay khai mac. Klen nghi phai ghi ro tén cd dong, sb luong ting
loai c6 phan cua cd dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

Céc quyén khac theo quy dinh caia phap luat va Diéu Ié nay.

Co dong hoiac nhém cb dong sé hitu tir 10% (mudi phan trim) téng sé ¢ phan
pho théng tro 1€n ¢6 quyén dé cur nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.
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Viéc d& ctr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soét thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri
va Ban kiém soat phai thong bao ve viéc hop nhom cho cac c6 dong du hop
biet trude khi khai mac Pai hoi dong co dong;

b) Cén ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat, co dong hoac
nhom c6 dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ca mot hodc mot so
nguoi theo quy dinh tai Bicu 1€ nay.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong
Cb dong pho théng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va ding thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

2. Khéng duoc rit von da gop bang co phan pho thong ra khoi Cong ty dugi moi
hinh thac, trir truong hop dugc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢o phan. Truong
hop cb c6 dong rat mot phan hoac toan bd von co phan da gop trai véi quy dinh tai
khodn nay thi c6 dong do va nguoi c6 loi ich lién quan trong Cong ty phdi cung
lién dai chiu trach nhi¢ém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khac cua Cong ty
trong pham vi gié tri co phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

Tuan tha Diéu 1 cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty.

Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctua Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri.

5. Bao mat céc thong tin dugc COng ty cung cap theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty va
phép luat; chi sir dung thong tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyen va
loi ich hop phap cua minh; nghiém cam phat tan hodc sao, gui thong tin dugc
Cong ty cung cap cho t6 chuc, c& nhan khac.

6. Tham dy cudc hop Dai hoi dong co dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua
cac hinh thuc sau:

a) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chic khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thic dién tu khac;

Truong hop thuc hién biéu quyét theo hinh thuc nay, c6 dong cong nhan cac
két qua ding ky du hop, két qua bo phiéu da thyuc hién va cé trach nhiém tuan
thi cac nghia vu lién quan dén viéc du hop truc tuyén, bo phiéu dién tir/hinh
thire dién tir khac theo quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bo va cac quy dinh
khéc c6 lién quan (néu co).

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

d) Guri phiéu biéu quét bang phuong tién khac theo quy dinh tai Quy ché quan
tri noi bg, quy ché bau ct.

7. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién

MOt trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép luat;

b) 'I:ién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi ich cua
to chuc, c& nhan khéc;
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¢) Thanh todn cac khoan no chua dén han trugc céc rui ro tai chinh déi véi Cong
ty.
8. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Céc nghia vu khac ddi vai cac loai cd phan khac (néu cd) sé thuc hién theo quy dinh

cua Luat Doanh nghiép va phap luat co lién quan.

Diéu 14. Pai hoi dong co dong

1. Dai hoi dong cd dong gdm tat ca cb dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cia Céng ty. Dai hoi dong co dong hop thuong nién moi ndm mot
lan va trong thoi han 04 (bén) thang ké tur ngay ket thic nam tai chinh. Hoi ddng
quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién trong trudng
hop can thiét, nhung khéng qua 06 (sau) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.
Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong c6 dong co thé hop bat thuong. Pia
diém hop Dai hoi ddng c6 dong duoc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai
& trén 1anh tho Viét Nam.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién, bat thuong cé thé to chic theo hinh thirc Pai
hoi truyén théng hoic Pai hoi truc tuyén hoic két hop ca hai hinh thic. Hinh thirc
t6 chirc mdi cudc hop Pai hoi dong cd dong s& do ngudi triéu tap hop Dai hoi
ddng c6 dong quyét dinh va thong béo cho cb déng tai quyét dinh triéu tap Pai
hoi.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng c6 déng thuong nién va lra chon dia
diém phl hop. Dai hoi dong cd dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo
quy dinh cua phép luat va Diéu 1& cong ty, dac biét thdng qua bao céo tai chinh
nam dugc kiém toan. Truong hop Bao c4o kiém toan bao cio tai chinh nim cua
Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hoic tur
choi, Cong ty phai moi dai dién to chire kiém toan duoc chap thuan thyc hign kiem
toan bao céo tai chinh cua Cong ty dy hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va
dai dién to chuc kiém toan dugc chap thuan néu trén co trach nhiém tham du hop
Dai hoi dong c6 dong thuong nién cua Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thudng trong céc
treong hop sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich caa Cong ty;

b) Bang can ddi ké toan nidm, cac bao cdo sau (06) thang hoic quy hoic bao cdo
Kiém todn cua nam tai chinh phan anh von cha so hiru da bi mat mot nira (1/2)
so vai von dau ky;

) Sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong
thanh vién toi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

d) Theo yéu cau cia co dong hoic nhom cod dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat Qoanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong co6 dong phai duoc
thé hién bang van ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir
ky cua cac ¢6 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhieu ban
va tap hop du chir ky cua cac co dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soét;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu 1¢ nay, Quy ché quan
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tri noi bo va va van ban khac cua Cong ty duoc Pai hoi dong co dong thong
qua.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong ¢ déng bat thuong

a)

b)

d)

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 30
(ba muoi) ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi déng quan tri hoic thanh vién
Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay hoic nhan
duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Diéu nay;

Truong hop Ho6i ddng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay
tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 déng hodc nhém c6 dong quy dinh tai
diém c khoan 3 Diéu nay c6 quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong
co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trudng hop nay, ¢6 dong hoac nhdm co dong tridu tap hop Pai hoi dong
cd dong co thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh giam sat trinh tu, tha tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong. Tat ca chi
phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong duoc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhiing chi phi do c6 dong chi tiéu khi
tham du cudc hop Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé to chuc hop Pai hoi ddng co dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu
140 Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 dong

1. Dai hoi ddng cb dong c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)

d)

d)

9)

h)

K)

Thong qua dinh huéng phat trién caa Cong ty;

Quyét dinh loai co phan va tong sé ¢6 phan cua ting loai duoc quyén chao
ban; quyét dinh muc ¢6 tic hang nam cua tirng loai ¢6 phan;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% (ba muoi lam phan
tram) tong gié tri tai san tro 1én dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cua
Cong ty;

Quyét dinh sira doi, bd sung DPiéu ¢ cong ty;
Théng qua bao céo tai chinh hing nim;

Quyét dinh mua lai s6 c6 phan da ban cua mdi loai, trir truong hop phép luat
khong bat bugc phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Xem xet, xu ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soét gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Cong ty;
Quyét dinh ngan sach hoic téng muc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
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1)

m)

n)

ddng quan tri, Ban kiém soét;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soét;

Phé duyét danh séch cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty
kié~m toan duoc chap thuan ;huc hién kiém tra hqat dong cua Cong ty, béi
mién Kiém toan vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat.

Dai hoi dong cb dong thao luan va théng qua cac van dé sau:

a)
b)

c)
d)
d)
€)
9)
h)
i)

K)

Ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

Béo c4o tai chinh hang nam d dugc kiém toan;

B4o cdo cuia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri;

Bé4o cao cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat
dong cua H61 dong quan tri, Giam doc;

Béo céo ty dénh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat;

Muc ¢ tire ddi véi mdi co phan caa tung loai;

S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiem soat;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac déi véi
Ho6i dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty
Kiem toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi
xét thay can thiet;

B6 sung va sira doi Diéu 1é cong ty;

Loai ¢6 phan va sé luong c¢6 phan méi duoc phat hanh dbi vi méi loai ¢o
phan va viéc chuyén nhuong c6 phéan cua thanh vién sang lap trong vong 03
(ba) nam dau tién ké tur ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

T6 chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tir 35% (ba muoi lam phan
tram) tong gid tri tai san tré 1én duoc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhat cua
Cong ty;

Quyét dinh mua lai s6 c6 phan da ban cia mdi loai, trir trvong hop phap luat
khong bat budc phai dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng ddi twong duge quy dinh tai
khoan 1 bicu 167 Luét Doanh nghiép véi gia tri bang hoac 16n hon 35% (ba
muoi ldm phén tram) tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat;
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1.

s) Chap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiet
thi hanh mot so diéu cua Luat Ching khoan;

t) Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

u) Céac van dé khac theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1& ndy va cac quy ché khéc
cua Cong ty.

Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc

dua ra thao luan va biéu quyeét tai cuoc hop Pai hoi dong co6 dong.

Diéu 16. Uy quyén tham du hop Dai hdi déng c6 dong

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chic cd thé truc tiép
tham du hop hoic ay quyén cho mot hoac mot sé ca nhan, té chicc khac du hop
hodc dy hop théng qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Dicu 144
Luat Doanh nghiép.

Viéc iy quyen cho ca nhan, to chiic dai dién dy hop Pai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyen duoc lap
theo quy dinh cua phap luat ve dan su va phai néu ro tén cb dong uy quyén, tén ca
nhan, td chic dugc uy. quyén, sé luong 00 phan dugc ay quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi ay quyén, thoi han ay quyén, chir Ky cua bén uy quyén va bén
dugc uy quyeén.

Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hoi dong co dong phai nop van ban uy quyen
khi dang ky du hop. Truong hop uy quyen lai thi ngudi tham du hop phai Xuat
trinh thém van ban uy quyén ban dau cua co dong, nguoi dai dién theo ty quyén
cua c6 dong 1a to chirc (néu trude d6 chua dang ky vai Cong ty).

Phiéu biéu quyét cua nguoi dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén

van c6 hiéu luc khi xay ra mét trong cac truong hop sau day:

a) Ngudi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan su hoic bi mat nang
luc hanh vi dan su;

b) Nguoi iy quyén da huy bo viéc chi dinh ay quyén;

c) Nguoi iy quyén da hity bo tham quyén cua ngudi thuc hién viéc ty quyeén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thdng béo vé

mot trong cac su Kién trén trudc gio khai mac cudc hop DBai hoi dong cd dong hoac

trudc khi cugc hop duoc triéu tap lai.

Viéc ty quyén trong trudong hop Pai hoi dong co dong c6 to chic theo hinh thirc

truc tuyen va/hoac cé’ bo phiéu dién ti/hinh thirc dién tir khac sé thuc hién theo

hudng dan tai Quy ché quan tri ndi b caa Cong ty.

Diéu 17. Thay dbi cic quyén
1. Viéc thay d6i hoac huy bo cac quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢6 phan uvu dai

c6 hiéu luc khi dugc cd dong dai dién tir 65% (sau muoi lam phan tram) téng s6
phleu bleu quyet tré 18n cua tat ca co dong dy hop thong qua. Nghi quyet Dbai hoi
dong Co dong vé ndi dung lam thay doi bat loi quyén va nghia vu cua c6 dong s
hitu ¢6 phan wu dai chi dugc thong qua néu duoc sé ¢d dong vu dai cung loai dy
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hop s& hitu tir 75% (bay muoi 1am phan trim) tong s6 ¢6 phan vu dai loai d6 tro
Ién tan thanh hoidc dwgc cac cd dong wu dii cung loai o hitu tir 75% (bay muoi
lam phan trim) t6ng s6 ¢6 phan uvu dii loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng hop
thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1y y kién bang van ban.

2. Viéc td chirc cudc hop cua cac cd dong ndm gitt mot loai ¢b phan wu dai dé théng
qua vigc thay doi quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 toi thicu 02 (hai) c6 dong
(hodc dai di¢n theo uy quyen ctia ho) va nam giir tdi thiéu 1/3 (mot phan ba) gla tri
ménh gia cua cac c6 phan loai d6 da phat hanh. Truong hop khong co du s6 dai
biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc t6 chic lai trong thoi han 30 (ba muoi) ngay
tiép theo va nhu:ng nguoi nam giir 6 phan thuoc loai d6 (khong phu thudc vao sé
luong nguoi va s6 €6 phan) cO mat tryc tiép hodc thong qua dai di¢n theo uy
quyén déu duoc coi la du s6 lugng dai biéu yéu Cau Tai cac cugc hop cua co dong
nam giit ¢6 phan vu dai néu trén, nhitng nguoi nam giit ¢6 phan thuoc loai do c6
mat tryc tiép hoic qua nguoi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi c6 phan
cuing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3. Thua tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu véi cac
quy dinh tai Biéu 19, 20 va 21 Dicu I¢ nay.

4. Trur khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac cac quyen dac biét gan
lien véi cac loai ¢co phan c6 quyén vu dai doi véi mot sé hoac tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi loi nhuan hoac tai san ciia Cong ty khong bi thay doi khi
Cong ty phéat hanh thém céc c6 phan cung loai.

Diéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va théng bio moi hop Pai hoi dong cbd
dong

1. Hoi dong quan tri trigu tap hop Dai hoi dong ¢o dong thuong nién va bat thuong.
Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong bat thuong theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 bicu I¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuan bi danh sach co dong du dieu kign tham gia va bieu quyét tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong. Danh sach ¢6 dong c6 quyen du hop DPai hoi dong co
dong duoc 1ap khong qua 10 (muoi) ngay trudc ngay gui thong b&do mai hop
Dai hoi dong C0 dong. Cong ty phai cong bd thdng tin ve viéc lap danh sach
co dong c6 quyén tham dy hop bai hoi ddng c6 dong tbi thiéu 20 (hai muoi)
ngay lien trude ngay dang ky cuoi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi dong cd dong theo noi dung du kién caa cudc hop;

d) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

e) Thong béo va giri thong bao hop Pai hoi dong ¢6 dong cho tat ca céc co dong
c6 quyen du hop;

g) Cac cbng viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thdng bédo moi hop Pai hoi dong ¢o dong duoc giri cho tat ca cac co dong bang
phuong thire d€ bao dam dén dugc dia chi lién lac cua co dong, dong thoi cong bo
trén trang thong tin di¢n tir cua Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S
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giao dich chimg khoan noi co phiéu cua Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich

va Hé théng truc tuyen trong truong hop c6 t6 chirc bo phleu dién tir. Nguoi trieu

tap hop Dai hoi dong co dong phai guri thong bao mai hop dén tat ca céc ¢ dong

trong Danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop cham nhat 21 (hai muoi mét) ngay

trugc ngay khai mac cugc hop (tinh tir ngay ma thong béo duoc gui hodc chuyén

di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Pai hoi dong o dong, céc tai liéu lién quan

den céc van d¢ sé dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho cac ¢o dong hoac/va

dang trén trang thong tin dién tu cia Cong ty. Trong truong hop tai liu khong

duoc gui kém thong bao hop Dai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop phai néu

rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co6 dong coé theé tiep can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, c4c tai liéu sir dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thdng tin chi tiét cua cac img vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghi quyét ddi véi ting van dé trong chuong trinh hop.

4. Cb (‘iéng hodc nhém Cc;{ dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu‘12 D%éu 1€ nay co6
quyen kien nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kien
nghi phai bang vin ban va phai duoc guri dén Cong ty cham nhat 03 (ba) ngay lam
Viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 luong
ting loai ¢6 phan cua c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Bicu nay néu thuoc mét trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Biéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, co dong hodc nhém cd dong khong nam gitt du tir
5% (ndm phan tram) co phan pho thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 bieu
12 Biéu Ié nay;

¢) Van de kién nghi khong thudc pham vi tham quyen quyet dinh cua Pai hoi
dong co dong;

d) Cac truong hop khéac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I nay.

6. Ngudi trigu tap hop Dai hoi dong co dong phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 biéu nay vao du ‘kién chuong trinh va ndi dung cuge hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 bicu nay; kién nghi dugc chinh thirc bo sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugce Pai hdi dong o6 dong chap thuan.

Diéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi df)ng cb dong

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong duoc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién
trén 50% (nam muoi phan tram) tong so phiéu biéu quyet.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong di dieu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Di€u nay thi thdng bao mai hop lan thir hai dugc guri trong thoi han 30 (ba
muoi) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cu¢c hop bai hoi dong co dong
Ién‘ thr hai dugc tjén h{Bmh Ighi co SO €O dong du hop dai dién tir 33% (ba muoi ba
phan tram) tong so phicu biéu quyet tro 1én.

3. Truong hop cudc hop lan tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
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khoan 2 Piéu nay thi thdng bao moi hop lan thir ba phai dugc gui trong thoi han
20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr hai. Cudc hop Pai hoi dong ¢b
d6ng 1an thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét caa
cac co dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi ddng c6 dong méi cd quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop
da duogc gui kem theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Biéu 142 cua Luat
doanh nghiép.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong

1. Trudc khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tiqé’n hanh thu tyc dang ky ¢ dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho den khi cac ¢6 dong c6 quyen du hop c6 mét dang
Ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho ting co dong hoac dai dién
theo uy quyén co quyen biéu quyét mot phleu biéu quyet va/hoic thé biéu
quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua co6 dong va so phleu biéu quyet
cua co dong do. Pai hoi dong co dong thao luan va biéu quyét theo tirng van
dé trong noi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu
quyét tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién. Két qua kiém phiéu duoc
Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhitng nguoi
chiu trach nhiém kiém phiéu hoac giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu
toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong c¢6 dong quyét dinh cin
ctr d& nghi cua Ch toa cudc hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong la té chuc hoac nguoi
duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén diang ky ngay va
sau d6 co quyen tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu
toa khdng c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho c6 dong dén muodn ding ky va
hiéu lyc cia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét truée d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hoic uy quyén cho thanh vién Hoi
ddng quan tri khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong c¢d déng do Hoi ddng
quan tri triéu tap. Truong hop Chu tich vang miat hoac tam thoi mat kha nang
lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6
ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop khdng bau duoc
ngudi 1am chi toa, Truong Ban Kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co dong
bau chu toa cudc hop trong s nhitng ngudi dy hop va nguoi ¢6 phiéu bau cao
nhat lam chu toa cudc hop;

b) Trir trvong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cuoc hop va
ngudi €6 so phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c) Chu toa cir mot hoac mot sé nguoi 1am thu ky cudc hop;

d) Pai hoi dong c6 déng bau mot hoic mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.
3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua

trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéac dinh r6 va chi tiét thoi gian ddi voi
tirng van dé trong noi dung chuong trinh hop.
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10.

Chu toa dai hdi ¢ qyyén thuc hién céc bign phép can thiét va hop ly dé diéu hanh
cudc hop Pai hoi dong c6 dong mot cach co trat tu, dang theo chuong trinh da
dugc thdng qua va phan anh dugc mong muon cua da so6 nguoi du hop.

a) B tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong co dong;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho cd dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi
tricu tap hop Dai hoi dong co dong co toan quyen thay d6i nhirng bién phép
néu trén va ap dung tat ca cac bién phéap can thiét. Cac bién phap ap dung c6
thé 1a cap gidy vao cira hoic sir dung nhitng hinh thtc lva chon khéc.

Pai hoi ddng c6 dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong noi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khdng
tan thanh va khong cé y kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa céng bd ngay
truéc khi bé mac cugc hop.

Cb dong hodc ngudi dugc uy quyén du hop den sau khi cudc hop da khai mac van
dugc dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong truong
hop nay, hiéu lec cua nhiing noi dung da duoc biéu quyét trude do khong thay doi.

Nguoi triéu tap hop hodc cha toa cudc hop Pai hoi dong cd dong cd quyén sau

day:

a) Y&u cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

b) Yéu ciu co quan cd tham quyen duy tri trat tu cudc hop; truc Xuat nhing
ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cua chi toa, cd y gay roi trat tu, ngan
can tién trién binh thudng cta cudc hop hoic khong tuan thi cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong ¢ dong.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb dong da co du s6 ngudi dang ky
du hop toi da khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ke tr ngay cudc hop du dinh khai
mac va chi dugc hodn cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau
day:

a) bia diém hop khong co di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyét;

¢) Co nguoi du hop can tro, gay rgl trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
dugc tien hanh mat cach cong bang va hgp phép.

Truong hop cha toa hodn hoic tam dung hop Pai hoi dong c6 dong trai vai quy
dinh tai khoan 8 Diéu nay, Pai hoi ddng c6 dong bau mot ngudi khac trong sb
nhitng nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thic;
tat ca nghi quyét dugc thong qua tai cuoc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

Truong hop Cong ty ap dung cdng ngh¢ hién dai dé to chuc Dai hoi ddng cb dong
thdng qua hop truc tuyén, Cong ty ¢6 trach nhi¢ém dam bao dé c6 dong tham du,
biéu quyét bang hinh thiic bo phiéu dién tir hodc hinh thuc dién tir khac theo quy
dinh tai Biéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Ching khoén.
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11. Trudng hop Dai hoi dong c6 dong t6 chirc theo hinh thuc truc tuyén hoic két hop
ca hinh thuc truyén thdng va truc tuyén, cach thirc dang ky tham dy Dai hoi truc
tuyén va bo phiéu dién tir thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong co dong thuc
hién theo Quy ché quan tri noi bo caa Cong ty.

Piéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi ddng co6 dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét v& noi dung sau day qdu:qcrth()ng qua néu duoc sb ¢cd dong dai CJién tur
65% (sau muoi ldm phan tram) tong s6 phieu biéu quyet tro [én cua tat ca 6 dong
tham dy va bicu quyet tai cugc hop tan thanh, tru truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 bicu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sb c6 phan cua ting loai:

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cau to chirc quan ly Cong ty;

d) Du 4n du tu hodc ban tai san cd gié tri tir 35% (ba muoi lam phan trdm) tong
gid tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Céng ty;

d) To chuc lai, giai thé Cong ty;

2. Céc nghi quyét dugc thong qua khi dugc $6 €0 dong s6 hiru trén 50% (nam muoi
phan trdm) tong so phieu biéu quyet cua tat ca c6 dong tham dy va biéu quyeét tai
cudc hop tan thanh, trr truong hop quy dinh tai cac khoan 1 bicu nay va khoan 3,
4 va 6 bieu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phicu quy dinh tai khoan 3 Dieu 148 Luat Doanh nghiép va cac
phuong thirc quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong co dong dugc thdng qua bing 100% (Mot trdm phan
tram) tong sb c6 phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu l¢ cong ty.

Diéu 22. Thé}n quyén va thé‘ thirc lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
Nghi quyét cia Pai hoi dong co dong
Tham quyen va the thuc lay ¥ kién ¢o dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét

cua Pai hoi dong c6 dong duogc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyen lay y kién co dong bang van ban dé théng qua nghi
quyet cua Dai hoi dong co dong bat cur ltc nao néu xét thay can thiet vi loi ich cua
Cong ty, ké ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 DBiéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyet bai hoi dong
co dong, céac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tat ca cb dong co
quyen biéu quyet cham nhat 10 (muoi) ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu lay y
kieén. Yéu cau va cach thac gui phiéu Iéy y kién va tai liéu kém theo dugc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 18 Diéu Ié nay.

3. Phiéu ldy y kién phai cé cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Muc dich 1ay y kién;
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d)
d)

€)
9)

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to phap Iy cua ca nhan ddi véi cb
déng 1a c4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép hoic sé gidy to phap ly cua td chic,
dia chi try s¢ chinh dbi voi co dong 1a to chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, sb glay to phép ly cua ca nhan ddi véi dai dién cua Co dong 1a to
chuc; sb lugng c6 phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét cua cb déng;

Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an b1eu quyet bao gom tan thanh, khdng tan thanh va khong co y kién
dbi vai tirng van dé lay y kién;

Thai han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra loi;
Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Truong hop Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc 13y y kién c6 déng bang vin ban c6
thuc hién theo hinh thirc bo phiéu dién tar hoac hinh thie dién tir khac, noi dung va
hinh thac Phiéu lay y kién co dong bang van ban thuc hién theo quy dinh tai Quy
ché quan tri noi bo cua Cong ty.

Co dong c6 thé gui phiéu lay y Kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thic guri thu,
fax hoac thu di¢n ti theo quy dinh sau day:

a)

b)

d)

Truong hop gui thu, phiéu ldy y kién di duoc tra 101 phai c6 chir ky cua cb
dong la ca nhan, cua ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo
phap luat cua co dong 1a to chuc. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mo truéc khi kiém
phiéu;

Truong hop gui fax hoic thu dién tir, phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai
duoc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu:

Bo6 phiéu dién tir hoac hinh thie dién tir khac: thuc hién trong trudng hop Hoi
ddng quan tri c¢d to chic lay y kién ¢ dong bang van ban theo hinh thic bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac;

Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung
phiéu 1ay y kién hodc di bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong
truong hop gui fax, thu dién ta, bo phiéu dién ta/cac hinh thic dién tir khac 1a
khong hop 1. Phiéu lay y kién khong duoc gui vé dugc coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

Hoi dng quan tri t6 chac kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching
kién, giam sat cua Ban kiém soat hoac cua co dong khong nam gitr chic vu quan
ly Céng ty. Bién ban kieém phiéu phai c6 c&c noi dung chu yéu sau day:

a)
b)

c)

d)

Tén, dia chi tru so chinh, ma s doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;
S6 ¢ dong voi téng Sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan

biét sb phleu biéu quyet hop 1€ va s6 phiéu biéu quyét khong hop I€ va phuong
thire giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu

quyét;
Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién doi véi ting van
de;
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d) Van dé da dugc théng qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Gng;

e) Ho, tén, chix ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi
gidm sat kiem phieu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, _nguoi kiém phiéu va nguoi giam sét kiém phleu

phai lién déi chiu trach nhiém Ve tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém

phiéu; lién doi gh;u traph nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc
théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cic ¢o dong trong thoi han
15 (muoi lam) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tur cua
Cong ty trong thai han 24 (hai muoi bdn) gio, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phicu lay y kién déu phai dugc luu gitr
tai tru so chinh cua Cong ty.

8. Nghi quyet duoc théng qua theo hinh thuc lay y kién co dong bang van ban néu
dugc s6 c6 dong s hitu tren 50% (nam muoi phan trim) tong sé phiéu bleu quyét
cua tat ca c6 dong co quyén bleu‘quyeg tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc
thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co6 dong.

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi dong co dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hozc ghi
va luu gilt dudi hinh thire dién t khac. Bién ban phai 18p bang tieng Viét, co the
Iap thém bang tieng nudc ngoai va cd cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try sé chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

c) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tat dién bien cuoc hop va cac y kien phat bicu tai cuoc hop Pai hoi dong
€6 dong vé tung van dé trong chuong trinh hop;

e) Sb co dong va tong s6 phiéu bleu quyét cta cac co dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién co dong du hop véi s ¢6 phan va sb phiéu bau
tuong ung;

g) Tong so phiéu biéu quyét doi voi ting van dé bieu quyét, trong do ghi 13
phuong thuc bieu quyet, tong so phieu hop 1€, khdng hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 y kien; ty Ié tuong ng trén tong so phicu bicu quyet
cua co dong du hop;

h) Céc van dé da duoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét thong qua twong @ng;

i) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir choi
ky bién bé}n hop thi bién ban nay co hiéu luc neu duoc tat ca thanh vién khac
cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du ni dung theo quy dinh tai
khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir choi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai duoc 1ap xong va thong qua trudce khi két
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thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cuc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién dai chiu trach nhiém veé tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung bién
ban.

3. Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y
nhu nhau. Truong hop 6 sy khac nhau ve ngi dung gitra bién ban bang tieng Viet
va bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap
dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop bai hoi ddng co dong, phy luc danh sach Cé, dong dang
ky du hop kém chix ky cua co dong, van ban uy quyen tham du hop, tat ca cac tai
liéu dinh kém Bién bdn (neu cd) va tai licu co lién quan kém theo thong bao moi
hop phai dugc céng bo thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bo théng tin trén
thi treong ching khoan va phai dugc luu gitr tai tru so chinh cua Cong ty.

Diéu 24. Yéu cau hity bé Nghi quyét ciia Pai hi dong c6 dong
Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ke tir ngay nhaq dugc nghi quyét hoac bién

ban hop Dai hoi dong co dong hoac bién ban ket qua kiem phicu lay y kién Dai hoi

d6ng co dong, co dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh

nghi¢p c6 quyén yéu Cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hoac mot
phan noi dung nghi quyét Pai hoi dong co dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty, thu tuc trigu tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong ¢o dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 4 Biéu 21 biéu Ié nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1é nay.

CHUONG VII. HOQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc ung cir vién Hoi dbng quan tri, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cac tng ct vién t6i thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay
khai mac hop Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co
dong co thé tim hiéu vé céc rng cu vién nay trudc khi bo phiéu, tng ctr vién Hoi
d6ng quan tri phai co6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cua cac
thong tin ca nhan dugc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach
trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhit cua Cong ty néu dugc bau 1am thanh
vién Hoi déng quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir vién Hoi dong quan tri
dugc céng bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén mén;
c) Quaé trinh cbng tac;

d) Céc chac danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cua
cong ty khac);

d) Loiich co lién quan toi Cong ty va cac bén co lién quan caa Cong ty;
e) Cac thdng tin khac (néu co) theo quy dinh tai quy ché quan tri noi b, quy ché
bau ct;
g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong b théng tin vé cac cong ty ma &ng cir vién
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dang nam giit chac vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chic danh quan Iy
khac va cac loi ich cé lién quan tgi cong ty cua ing cir vién Hoi dong quan tri
(néu co).

2. Cb6 dong hodc nhom cé dong s hitu tir 10% (mudi phan trim) tong sé cd phan

phd théng tra 18n c6 quyén dé cir wng cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh sau
day:
Cac c6 doéng nam giir ¢d phan phd théng c6 quyén gop s quyén biéu quyét cua
tung nguorl lai Vvdi nhau dé dé cur cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 déng hodc
nhém cé dong nam gitr tr 10% (muoi phan tram) dén dudi 20% (hai muoi phan
tram) tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir 01 (mot) rng vién; tr 20%
(hai muoi phan trim) dén dudi 30% (ba muoi phan trim) dugc dé cir téi da 02
(hai) &ng vién; tir 30% (ba muoi phan trim) dén dudi 40% (bén muoi phan trim)
dugc dé cir toi da 03 (ba) wng vién; tir 40% (bén muoi phan tram) dén dudi 50%
(nim muoi phan trim) duoc dé ctr toi da 04 (bdn) tng vién; tir 50% (ndm muoi
phan trim) dén dudi 60% (sau muoi phan trim) duoc dé cir téi da 05 (ndm) (ng
vién; tir 60% (sau muoi phan tram) dén dudi 70% (bay muoi phan trim) dugc dé
ctr toi da 06 (sau) (ng vién; tir 70% (bay muoi phan trim) dén 80% (tam muoi
phan tram) duoc dé cir toi da 07 (bay) tng vién; va tir 80% (tdm muoi phan trim)
tré 1én duoc dé cur tdi da 08 (tam) (ng vién.

3. Truong hop s6 lugng ung ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ang cr
van khong du s lwong can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém giéi thiéu thém
g cr vién hoic t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché noi bo
vé quan tri céng ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viec Hoi dong
quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém tang cir vién phai dugc cng bd rd rang trudc
khi Pai hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh cua phép luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (mg céc tiéu chuan va dieu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 bicu 155 Luat doanh nghi¢p va Quy che quan tri ndi bg,
Quy ch¢ hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Piéu 26. Thanh phin va nhiém Kky ciia thanh vién Hgi dong quan tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 (nam) nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qué 05 (nim) nim va c6 thé
dugc bau lai vai s6 nhiém ky khoéng han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi
d6ng quan tri cing két thuc nhiém Ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién
Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan
cong viéc.

3. Co cau thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri caa Cong ty phai dam bao téi thiéu 1/3 (mot phan ba)
téng sé thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han
ché téi da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chic danh diéu hanh cua
Cong ty dé dam bao tinh doc lap caa Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
trong treong hop bi Pai hoi dong co dong mien nhiém, bai nhiém, thay thé theo
quy dinh sau day:
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b)

Pai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng

hop sau day:

- Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh ctua Luat Doanh nghiép va bicu 1€ nay;

- C6 don tir chire va dugc chap thuan;

- Bj rdi loan tam than va thanh vién khac cua Hoi dong quan trj c6 nhing
bang chitng chuyén mén ching to6 nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;

- Thanh vién Hoi dong quan trj 1a dai dién vén gop ciia phap nhén khi ¢6 van
ban thay doi ngudi dai dién von gop (do nghi huu, nghi viéc hodc ly do
khac) thi chac danh thanh vién Hoi dong quan tri mac nhién dugc mién
nhiém va chinh thirc dugc bai nhiém tai dai hoi co6 dong gan ngay sau do.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1& nay, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.

Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng

hop sau day:

- Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 (sau) thang
lién tuc, trir truvong hop bat kha khang;

- Theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong;

- Cung ‘cép théng tin c& nhan sai khi gui cho Cong ty vai tu cach 1a ing vién
Ho1 dong quan tri;

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luét, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.

5. Viéc bo nhiém, mién nhlem, thay thé, nhan don tir chuc caa th‘anh vién, Hoi déng
quan tri phai dugc céng bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thdng tin
trén thi truong ching khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai la c6 dong cua Cong ty.

Diéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty
dé quyet dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trur C4C quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia Pai hoi dong co dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan trj do luat phap, Diéu 1& cong ty va Dai hoi
ddng co dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri 6 nhitng quyén han va nghia
Vu sau:

a)

b)
c)

d)
d)

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trien trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sé ¢6 phan dugc quyén chao ban cua ting loai;

Quyét dinh ban ¢o phan chura ban trong pham vi 86 c6 phan dugc quyen chao
ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thic khac;

Quyét dinh gia ban c6 phan va tréai phiéu cua Cong ty;
Quyét dinh mua lai ¢ phan theo quy dinh tai Piéu 36 Luat Ching khoéan va
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9)
h)

K)

P)
q)

Diéu 18 nay;
Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gii han
theo quy dinh cua phép luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6
gia tri tr 35% (ba muoi lam phan tram) téng gié tri tai san tré 1én duogc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat caa Céng ty, trir hop dong, giao dich thugc
tham quyén quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Biéu 167 Luat Doanh nghiép;

Bau, min nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bé nhiém, mién
nhiém, ky két hop dong, cham dat hop dong ddi véi Giam doc va ngudi quan
ly quan trong khac do Piéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua nhitng nguoi ndy; cir ngudi dai dién theo uy quyén
tham gia Hoi dong thanh vién hoic Pai hoi dong co déng ¢ cong ty khac,
quyét dinh murc thi lao va quyén loi khac caa nhitng nguoi do;

Giam sét, chi dao Giam doc va nguoi quan Iy khéc trong dieu hanh cang viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cau to chirc, quy ché quan Iy ndi by cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co
phan cua doanh nghiép khac hoic ban c6 phan, phan von gop tai cac doanh
nghiép nay theo quy dinh;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai ligu phuc vu hop Dai hoi dong c¢o dong, triéu

tap hop Dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong c6 dong thong

qua nghi quyet;

Trinh béo céo tai chinh hang nim di duoc kiém toan 1én Dai hoi ddng cod

dong;

Kién nghi mac co tie duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tic hoic

xtr Iy 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc to chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy che noi bo vé

quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong cbd dong thong qua; quyet dinh ban

hanh Quy phe hoat, dong cua Uy ban kiém toan truc thuoc Hoi ddng quan tri,

Quy ché vé cdng bo thong tin caa cong ty;

Hoi ddng quan tri quyét dinh cac noi dung sau:

- Ban hanh hoic giao Giam dbc ban hanh cac quy ché quan ly noi bo caa
Cong ty phu hgp quy dinh ctua phap luat hién hanh;

- Tién luong, thi lao, tién thuong va quyen loi khéc déi vai cac chire danh do
Hoi dong quan tri bo nhiém;

- Quyét dinh sau khi c6 ¥ kién cua Cong ty me cac noi dung vé nguoi lao
dong: Binh mac lao dong, ké hoach lao dong; quy tién lwong ké hoach va

quy tién luong thuc hién hang nam cua nguoi lao dong; hé thong thang
lwong, bang luong, ché do phu cp lwong va phuong an chuyén xép luong
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mai. Bao cdo Cong ty me sau khi ban hanh va thuc hién;

- Quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu, mutc luong va lgi ich
khac ddi véi Ké toan truong trén co sé dé nghi cua Giam ddc.

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Lu4t Chutng
khoan, quy dinh khac cua phap luat, Biéu 1¢ cong ty, Quy ché quan tri ndi bo
va Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong c6 dong két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan trj theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND- CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat
Chuang khoan.

Diéu 28. Thu lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri duge husng thu lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viéc dugc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi dong quan tri va muac thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc
thd lao cho ting thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng muc thu lao va thudng
cua Hoi dong quan tri do Pai hoi dong co6 dong quyét dinh tai cuoc hop thudng
nién.

Thi lao cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ciia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muyc riéng trong béo céo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao
c4o Pai hoi dong ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri nim giit chirc vy diéu hanh hoac thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban caa Ho1 ddng quan tri hodc thuc hién nhitng
céng viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thuong cia mot thanh vién Hoi
ddng quan tri, ¢ thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién céng tron goi
theo tung lan, luong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi hinh thic khac
theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hobi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai,
an, ¢ va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri caa minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh
trong viéc t¢i tham du cac cudc hop Pai hoi ddng co dong, Hoi ddng quan tri hoac
cé4c tiéu ban cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 the dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 su chap thuan caa Dai hoi dong co dong. Bao hiém nay khéng bao gom bao
hiém cho nhing trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Diéu & cong ty.

Diéu 29. Chi tich Hoi dong quan tri

1.

2.

Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong
SO cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Giam déc.
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3. Chutich Hoi ddng quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuan bj chuong trinh, noi du‘ng, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c¢) To chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong
quan tri,

d) Chu toa cudc hop Dai hoi ddng cb dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu I¢
cong ty.

4. Truong hop Qhﬁ tich Hoi ddng quan tri c6 don tur chac hoic bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay the trong thoi han 10 (mudi) ngay
ké tir ngay nhan don tir chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoac khong thé thuc hién duoc
nhiém vu cua minh thi phai uy quyen bang van ban cho mét thanh vién khac thyc
hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khdng co
ngudi dugc uy quyen hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xu Iy hanh chinh tai co s¢
cai nghién bat budc, co s¢ giao duc bat budc, tron khoéi noi cu tr, bi han ché hoac
mat nang luc hanh vi dan su, c6 khé khan trong nhan thic, lam chu hanh vi, bi
Toa an cam dam nhiém chirc vy, cam hanh nghe hodc lam cbng viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong so cac thanh vién gitr chic Chu tich
Hoi dong quan tri theo nguyén tac da so thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
O quyet dinh méi caa Hoi dong quan tri.

6. Khi xét thdy cén thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu
ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro to chuc tridu tap hop Pai hoi ddng ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) Hb tro thanh vién Hoi dong quan trj trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;

c) H& trg Hoi dong quan tri trong dp dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d) H& trg Cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyeén, lgi ich hop
phap cua c6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa
thong tin va tha tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan
tri trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc ké tir ngay ket thic bau cu Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cd so phieu bau cao nhat hogc ty 1€ phicu
bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé so
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phiéu bau hogc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi céc thanh vién bau theo
nguyén tac da so dé chon 01 (mot) nguoi trong so ho triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mai quy 01 (mét) 1an va c6 thé hop bat thuong.
Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong trudong hop sau
day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat;

b) Co dé nghi cua Giam déc hoic it nhat 05 (ndm) ngudi quan Iy khac;

c) Co dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khéc do Quy ché quan tri ngi b cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
dong quan tri quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu
rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thugc tham quyen cta Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Trudng hop khong triéu tap hop Hoi dE)ng quan tri theo dé& nghi thi Chu tich Hoi
dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra ddi véi cong ty;
nguoi dé nghi cd quyen thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao
moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé
thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hodc phuong thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky
tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong b&o moi hop va cac tai
licu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyen
thao luan nhung khong dugc bicu quyeét.

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phan tu) tong s6
thanh vién tré 1én du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khong dii s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc trigu tap lan tha
hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh ‘hop lan thir nhat. Truong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi ddng quan tri
du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cuoc hop
trong treong hop sau day:
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10.

11.

12.

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyen cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 biéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thace dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

d) Gt phiéu biéu quyet bang phuong tién khac theo quy dinh tai Quy ché quan
tri noi bo, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Truong hop gai phiéu biéu quyét dén cuoc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 1a 01 (mét) gio trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc
mé trudce sy chizng Kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc
iy quyen cho nguoi khac du hop va bieu quyet néu duge da so thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da so

thanh vién dyu hop tan thanh; truong hop ) phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cuing thugc vé phia cd y kién cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 31. Cic tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1.

Hoi déng quan tri ¢d thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach
phét trién, nhan su, luong thudng, Kiém toan noi bo, quan Iy rui ro. S6 lugng thanh
vién cia ticu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh phl hop tinh hinh Céng ty
nhung nén c6 téi thiéu 1a 03 (ba) nguoi bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri
va thanh vién bén ngoai. Tuy vao thuc té nhhan su cua cong ty, cac thanh vién Hoi
dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong sé céc
thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri. Hoat dong cua ticu ban phai tuan thi theo quy dinh cia Hoi dong quan
tri. Nghi quyet cua tiéu ban chi ¢6 hiéu lec khi c6 da sé thanh vién tham du va
biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thuéc Hoi
dong quan tri phai phu hop véi céc quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
bieu I¢é cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Diéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1.

2.

3.

Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 (mot) ngudi phu tréch
quan tri cong ty dé hd trg cdng tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu
trach quan tri céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugce ddng thoi 1am viéc cho t6 chac kiém
toan dugc chap thuan dang thyuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua Cong ty.

Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vy sau:
a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chiic hop Dai hoi dong ¢o dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;
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4.

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong co
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

¢) Tu van vé tha tuc cua cac cudc hop;
d) Tham du céc cudc hop;

d) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri phu hop véi quy dinh
cua phap luat;

e) Cung cap cé4c thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va
cac thoéng tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong coéng bd théng tin cua
Cong ty;

h) La dau mai lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Biéu ¢ cong ty;

k) Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1é nay, Quy
ché quan tri noi bo ciia Cong ty va Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri.

Nguoi phu trach quan tri cong ty dugc huong thi lao néu kiém nhiém. Muc thu
lao do Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh va duoc tinh vao chi phi cua Cong ty.

CHUONG VIII. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Diéu 33. T6 chirc b may quan ly

He thong quan ly cua Cong ty phai dam bao bo may quan ly chiu trach nhiém

truéc Hoi dong quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty gom c6 Giam déc, cac Pho Giam
déc, Ké toan truong, cac chac danh quan Iy khac do Hoi dong quan tri bé nhiém va Bo
may gilp viéc. Viéc b nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai
dugc thdng qua bang nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Diéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty

1.
2.

Nguoi diéu hanh Cong ty bao gdm Giam dbc, Pho giam doc, Ké toan truong.

Theo dé nghj ciia Gidm doc va duoc sy chap thuan cua Hoi dong quan tri, Cang ty
dugc tuyén dung nguoi diéu hanh khac véi s6 luong va tiéu chuan phu hop véi co
cau va quy ché quan ly cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd trg Cong ty dat duoc cac muc tiéu
dé ra trong hoat dong va té chuc.

Giam dbc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuéng cia Giam doc do Hoi
dong quan tri quyet dinh.

Tién lwong ciia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duogc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi
ddng cb dong tai cudc hop thuong nién.

Dicu 35. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Giam doc

1.

Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 (mot) thanh vién Hoi déng quan tri hoic thué
nguoi khac [am Giam doc.
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2. Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu
su giam sat cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém tru¢c Hoi ddng quan tri va
truéc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vy duoc giao.

3. Nhiém ky cia Giam ddc khdng quéa 05 (ndm) ndm va c6 thé duoc bo nhiém lai voi
so nhiém ky khdng han che. Giam doc phai dap ung cac tiéu chuan, dieu kién theo
quy dinh cua phap luat va Quy ché quan tri noi bo cong ty.

4. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh céc van d¢ lién quan dén cdng viéc kinh doanh hing ngay cia
Cong ty ma khong thugc tham quyen cua Hoi dong quan tri, bao gom viéc
thay mat Cong ty ky ket cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chic va
diéu hanh moi hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhét cua Cong ty theo
nhitng thdng I¢ quan ly tot nhat. Bao cdo vai Hoi dong quan tri dinh ky hang
quy;

b) T6 chuc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

¢) To chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co cau to chirc, quy ché quan Iy noi bo cua Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhi¢m, bai nhi¢ém cac chuc danh quan ly trong Cong ty, tru
cac chuc danh thugc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

e) Quyet dinh tién lwong va loi ich khac dbi voi nguoi lao dong trong Cong ty,
ké ca ngudi quan ly thuoc tham quyén bo nhiém cua Giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra cd tic hoic xir Iy 16 trong kinh doanh;

i) Xay dung va trinh Hoi dong quan tri du thao chién Iugc phét trien, ké hoach
phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nam, cac du an dau tu;

j) Cham nhét vao ngay 31 thang 12 hang nim, Giam d6c phai trinh Hoi dong
quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nidm tai chinh tiép theo
trén co so dap (g cac yéu cau ngan sach phd hop ciing nhu ké hoach tai
chinh 05 (ndm) nam.

K) To chirc cong tac thong ké, hach toan ké toan, 1ap béo céo tai chinh quy, 6
(siu) thang, hang nam, cong b thdng tin ciia Cong ty theo dung quy dinh
phap luat hién hanh. Trinh Hoi dong quan tri bao cdo tai chinh di duoc kiém
toan va bao céo chung tinh hinh san xuat kinh doanh dinh ky cua Cong ty.

) Quyen va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap luat, Biéu 1¢ nay, cac quy ché
cua Cong ty va nghi quyet, quyet dinh cua Hoi dong quan tri, Pai hoi dong co
dong.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Giam doc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyen biéu quyet du hop tan thanh va bo nhiém Giam doc méi thay
the.

Piéu 36. Pho Giam doc, Ké toan truong va Bo may giup viéc

1. Pho Giam déc giup Giam dbc diéu hanh Cong ty theo phan cong va iy quyén cua
Giam dbc; chiu trach nhiém trude Giam ddc va trudc phap luat vé nhiém vu duoc
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phan cong hoaic uy quyén. Viéc ay quyén phai dugc thé hién bang van ban.

Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tir chire, mién nhiém, ky hop
dong, cham dat hop dong, khen thuong, ky luat Pho Giam déc theo dé nghi cua
Giam d6c sau khi ¢ y kién thdng nhat bang vian ban cua Téng Cong ty. Tong
Cong ty co thé gisi thiéu bd nhiém Phé Giam ddc trong trudng hop luan chuyén
can bo theo quy dinh vé t6 chiic, can bo. Phé Giam ddc duoc bd nhiém hoic ky
hop dong vai thoi han tdi da khong qua 05 (ndm) nam va co thé bo nhiém lai hoac
ky hop dong phi hop quy dinh cua phap luét lién quan.

Sb luong Pho Gidm dbe khong qua 02 (hai) nguoi. Hoi déng quan tri quyét dinh
co cau, s6 luong Pho Giam déc theo quy md va déc diém san xuat, kinh doanh cua
Cong ty trong qua trinh hoat dong. Trudng hop can nhiéu hon 02 (hai) Phé Giam
déc, Hoi dong quan tri dé nghi Tong Cong ty xem xét, chap thuan.

2. K& toan truong do Hoi déng quan tri quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, mién
nhiém, tir chac, ky hop ddng, cham dat hop df)ng, khen thuong, ky luat theo dé
nghi caa Giam dbc. Ké toan truong co tiéu chuan theo quy dinh cia phap luat vé
Tai chinh, Ké toan va phép luat cé lién quan. Ké toan trudng dugc bd nhiém hoic
ky hop dong khong qua 05 (ndm) nam va co thé dugc bd nhiém lai hoic ky tiép
hop dong.

Ké toan truong ¢ nhiém vy, quyén han va nghia vu theo phan cong cua Cong ty
phU hop véi phép luat vé tai chinh, ké toan va quy dinh phap luat cé lién quan;
chiu trach nhiém trude Giam dbc, Hoi dong quan tri va trudc phéap luat vé thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc phan céng.

3. Bo may giup viéc gom cac Phong — Bdgi, bo phén chuyén mon — nghiép vu cé chirc
ning tham muu, kiém tra, giGp viéc Hoi dong quan tri, Giam dbc quan ly, diéu
hanh Cong ty va thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctua Cong ty ddi Voi
cac doanh nghiép khac.

Co cau t6 chuic cua Bo may gilp viéc Cong ty do Giam déc quyét dinh sau khi
duoc Hoi dong quan tri théng qua.

4. Ché d6 luong, cac khoan phu cap, tién thuong caa Pho Giam doc, Ké toan truong,
B4 may giup viéc thuc hién theo quy dinh ciia Cong ty va phap luat hién hanh.

CHUONGIX. BAN KIEM SOAT
Piéu 37. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1. Viéc tng cu, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thyc hién twong tu quy dinh tai
khoan 1 Bieu 25 Dicu 1€ nay va quy dinh sau day:

Cac cb dong co quyen gop sb phleu biéu quyét cua ting nguoi lai véi nhau dé dé
cu cac tng vién Ban kiém soat. C6 dong hoac nhom co dong nam gitr tr 10%
(mudi phan trim) dén dudi 20% (hai muoi phan trim) tong s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir 01 (mot) tng vién; tir 20% (hai muoi phan trim) dén dudi
30% (ba muoi phan trim) dugc dé cir toi da 02 (hai) wng vién; tir 30% (ba muoi
phan tram) dén dudi 40% (bén muoi phan trim) dugc dé cir toi da 03 (ba) ng
vién; tir 40% (bdn muoi phan trim) dén dudi 50% (nim muoi phan trim) dugc dé
ctr toi da 04 (b6n) ung vién; tir 50% (nim muoi phan trim) dén dudi 60% (sau
muoi phan trim) dugc dé cir tdi da 05 (nam) wng vién.
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2. Truong hop s6 luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir
khong dua sé luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ung
vién hoic to chirc dé cir theo quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan trj céng ty va
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giéi thiéu
thém ung vién phai dugc cdng b rd rang trude khi Pai hoi dong co dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh caa phap luat.

Diéu 38. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 lwong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty la 03 (ba) ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Ban kiém soat khdng qué 05 (nim) nim va cé thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap g cc tiéu chuan va dieu kién theo quy dinh
tai Bicu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc Iap thuc hign kiem
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong 03 (ba) nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kicm soat theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Co don tir chirc va duoc chap thuan;

c) Thanh vién Ban kiém soat 1a ngudi do phap nhan cir khi c6 vin ban thdi cir
(do nghi huu, nghi viéc hoac ly do khac) thi chic danh thanh vién Ban kiém
soat dugc mién nhiém tai dai hoi dong c6 dong gan ngay sau do.

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phéap luat, Biéu Ié nay, Quy ché quan
tri noi bo cua Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét.

4. Thanh vién Ban kiém soét bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir
treong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhieu Ian, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban ki¢m

soat theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 1é cong ty, Quy ché quan tri
noi bo cuia Cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 39. Truéng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong s cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mien nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so. Ban ki?;m soat phai
c6 hon mot nura so thanh vién thuong trd ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai
co bang tot nghiép dai hoc tro 1én thugc mot trong cac chuyén nganh kinh te, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh cé lién
quan dén hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

2. Quyén va nghia vu cua Truéng Ban kiém soét:
a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;
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b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cap cac
thong tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;

¢) Lap va ky béo céo cua Ban kiém soat sau khi dd tham khao y kién cua Hoi
dong quan tri dé trinh Pai hoi dong co dong.

Diéu 40. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

10.

11.

12.

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu sau:
Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat cua minh.
Giam sat Hoi ddng quan tri, Giam doc trong viéc quan 1y va diéu hanh céng ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop php, tinh trung thuc va mue d6 can trong trong quan 1y,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cua cong tac
ké toan, thong ké va lap bao céo tai chinh.

Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao céo tinh hinh kinh doanh,
bo céo tai chinh hang nam va 06 thang cia cong ty, bdo cio danh gia cong tac
quan Iy cua Hoi dong quan tri va trinh béo céo tham dinh tai cudc hop Pai hoi
dong co6 dong thuong nién. Ra soat va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich
V6i nguoi ¢d lién quan thudc tham quyén phé duyét cia Hoi dong quan tri hoac
Dai hoi dong c6 dong.

Ra soét, kiém tra va danh gid hiéu luc va higu qua cua hé thong kiem soét ngi b9,
kiém toan noi bg, quan ly rai ro va canh bao sém cua cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cua cong ty, cong viéc quan
Iy, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét hoic theo nghi quyét Pai

hoi dong CQ dong hoac theo yéu cau cua co dong hodc nhém co dong quy dinh tai
khoan 2 Bicu 12 ctua bicu 1€ nay.

Thyc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
yéu cau khi c6 yéu cau cua c6 déng hoiac nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 biéu
12 biéu l¢ hay. Trong thot han 15 (muoi lam) ngay ké tir ngay két thac kiém tra,
phai bao cao vé hhing van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va co
d6ng hodc nhdm cb dong co yéu cau. Viéc klem tra quy dinh tai khoan nay khéng
dugc can trg hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh cua céng ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hoac Dai hoi ddng cd dong bién phap stra ddi, bd
sung, cai tién co ciu t6 chic quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua cong ty.

Khi phét hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc vi pham quy dinh tai
Diéu 18 nay va quy dinh phéap luat, phai thdng bao ngay bang vin ban cho Hoi
d6ng quan tri trong vong 48 gio, yeu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham cham duat hanh
vi vi pham va cd giai phap khic phuc hau qua.

Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi ddng co dong, Hoi dong
quan tri va cac cuoc hop khéac cua cong ty.

Str dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan noi bo cia cong ty dé thuc hién nhiém
vu duoc giao.

C6 thé tham khao y kién caa Hoi ddng quan tri trude khi trinh béo céo, két luan va
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

kién nghi 1én Pai hoi dong co dong.

Dé xuat, kién nghi Dai hoi déng cd dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh caa Cong ty; quyét dinh t6
chtc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Coéng ty, bai
mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét.

Dam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam dbc va cb dong.

Xay dung va ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét sau khi duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua.

Bao céo tai Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Dieu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 dieu caa Luat Ching khoan.

C6 quyen tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gilt tai try so chinh, chi nhanh va
dia diem kh&c; co6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan ly va nhéan vién
cua Céng ty trong gio lam viéc.

C6 quyen yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va
nguoi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu ve cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap lut, Diéu I¢ nay, Quy ché quan
tri ndi bo cua Cong ty, Quy che hoat dong cua Ban kiém soat va nghi quyet Dai
hoi dong co dong.

Pi¢u 41. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soét phai hop it nhat 02 (hai) lan trong mot ndm, s6 luong thanh vién
tham du hop it nhat 1a 2/3 (hai phan ba) sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban
hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban
hop caa Ban kiém soat phai duoc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cua ting
thanh vién Ban kiém soét.

Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va dai
dién to chac kiém toan duoc chap thuan tham du va tra 1oi cac van dé can dugc
lam rd.

Diéu 42. Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac caa thanh vién Ban kiém soat duoc

thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo
quyét dinh caa Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh tong muc
tién lwong, thu lao, thuang, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban
kiém soét.

Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc lap voi mac hop ly. Tong mic thu lao va chi phi nay khéng
vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da dugc Dai hoi
dong c6 dong chap thuan, trir truong hop Dai hoi dong c6 dong cé quyét dinh
khéc.
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3.

Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cua phéap luat cé lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong
bao céo tai chinh hing nim cua Cong ty.

CHUONG X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH
KHAC

Thanh vién Hoi déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu

hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu caa minh, ké ca nhitng nhiém vy voi
tu cach thanh vién cac tiéu ban caa Hoi dong quan tri, mot cach trung thuc, can trong
vi lgi ich cua Céng ty.

Diéu 43. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dét vé quyén loi

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc va ngudi quan
ly khac phai c6ng khai cac loi ich c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudoi quan ly
khéc va nhitng nguai cé lién quan cuaa cac thanh vién nay chi duogc sir dung nhirng
thong tin ¢c6 duoc nho chic vu cua minh dé phuc vu lgi ich caa Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam d4¢ va ngudi quan
ly khéc c6 nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
vé cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nam quyén
kiém soat trén 50% (nim muoi phan trim) tré 1&n vén diéu 1¢ véi chinh d6i twong
d6 hoac véi nhitng nguoi ¢ lién quan cua dbi twong d6 theo quy dinh caa phap
luat. Di véi cac giao dich néu trén do Pai hoi ddng cd dong hodc Hoi dong quan
tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bb thong tin vé cac nghi quyét nay
theo quy dinh ctia phap luat chizng khoan vé cong bé thang tin.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét doi vai giao dich mang lai
i ich cho thanh vién d6 hodc nguoi 6 lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va biéeu I¢ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudi quan ly
khac va nhirng nguoi ¢ lién quan cua cac doi tugng nay khong dugc su dung
hoac tiet 16 cho ngudi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich cd lién
quan.

Giao dich gitra Cong ty vi mot hoac nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam doc, ngudi diéu hanh khac va cac ca nhéan, t6 chuc cé
lién quan dén cac doi twong nay khong bi vé hiéu trong cac truong hop sau day:

a) Ddi voi giao dich c6 gia tri nho hon 35% (ba muoi 1am phan tram) tong gia tri
tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong
cta hop ddng hoic giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich caa thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi diéu hanh
khac da duoc bao cao Hoi ddng quan tri va duoc Hoi déng quan tri théng qua
bang da s phiéu tan thanh cua nhiing thanh vién Hoi ddng quan tri khong co
lgi ich lién quan;

b) Dai véi giao dich ¢ gia tri bang hoic 16n hon 35% (ba muoi lam phan trim)
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hoic giao dich dan dén gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thuc hién giao dich dau tién cé gia tri tir 35% (ba muoi ldm phan trim)
tré 18n tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhitng noi
dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va lgi ich caa thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, nguoi diéu hanh
khac da duoc céng bd cho cac ¢ dong va duoc Pai hoi dong c6 dong thong
qua bang phiéu biéu quyét cia cac cd dong khong cé loi ich lién quan.

Di¢u 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi diéu
hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan
thanh nghia vu ciia minh phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi
pham ctia minh gy ra.

Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi da, dang hodc ¢6 thé tra thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t& (bao gdm céc vu viéc dan su, hanh
chinh va khong phai la cac vy kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu nguoi do
d3 hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic dai dién duoc Cong ty uy quyén da
hodc dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén cua Cong ty, hanh dong trung thuc,
can trong Vi loi ich ciia Cong ty trén co so tuan thu luat phap va khéng cé bang
chang xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém caa minh.

Chi phi boi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phét sinh trong thuc t& (ké ca phi thué luat su) khi giai quyet
nhhimng vu viéc nay trong khuén kho luat phép cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhiing trach nhiém bdi thudng néu trén.

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY

Dieu 45. Quyen tra ciru so sach va ho so

1.

Co dong pho théng cd quyen tra ciru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) Cb dong phd thdng co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thdng tin vé tén va
dia chi lién lac trong danh séch co6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi
thong tin khdng chinh xac cua minh; xem xét, tra cuu, trich luc hoac sao chup
Diéu Ié cong ty, bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong va nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong;

b) C6 dong hodc nhdm cod dong s hitu tir 05% (ndm phan trim) tong sé ¢6 phan
pho théng tro 18n hozc ¢ quyén xem xét, tra ciu, trich luc sb bién ban va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, b4o céo tai chinh giita nim va hang
nam, bao cao ctia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai théng qua Hoi dong
quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat
kinh doanh cua Cong ty.

Truong hop dai dién dugc uy quyén cua co dong va nhom ¢ dong yéu cau tra ctru
s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy uy quyén cua co dong va nhom co dong
ma ngudi d6 dai dién hoic ban sao céng chieng cua gidy Gy quyén nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi diéu
hanh khac co quyen tra cau so déng ky c6 dong cua Cong ty, danh sach co dong,
s0 s&ch va ho so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chic vu cua
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5.

minh voi diéu kién cac théng tin nay phai dugc bao mat.

Cong ty phai luu gitt Diéu 1é ndy va nhitng ban stra d6i b6 sung Diéu 1¢, Giéy
chirng nhéan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céac tai liéu chitng minh quyén sg
hiru tai san, nghi quyét Pai hoi déng co dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop
Dai hoi déng c6 doéng va Hoi dong quan tri, cac bao cdo cua Hoi ddng quan tri, cac
b4o cdo cua Ban kiém soat, b4o cdo tai chinh nam, s6 sach ké toan va céc tai liéu
khac theo quy dinh ctia phap luat tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi diéu kién
la cac c6 dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng bao vé dia diém luu trix
cac tai liéu nay.

Diéu ¢ cong ty phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 46. Cong nhan vién va cong doan

1.

Giam déc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém x4 hoi,
phtc loi, khen thuong va ky luat d6i voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh
nghiép.

Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién quan
dén quan hé caa Cong ty véi céac td chirc cong doan theo cac chuan muc, théng Ié
va chinh sach quan ly tét nhat, nhitng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu I¢
nay, cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

CHUONG XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 47. Phan phdi lgi nhuin

1.

Pai hoi dong co dong quyét dinh muc chi tra ¢o tic va hinh thac chi tra ¢o tic

hang nam ttr lgi nhuan duoc gitr lai cua Cong ty. Cu thé:

a. Loi nhuan cua Cong ty sau khi hoan thanh nghia vu thué, nghia vu tai chinh Vé:'l
bu 16 ndm trude theo quy dinh phap luat, s& duoc trich Iap cac quy va chia co
tirc cho cac co dong do Hoi dong quan tri lap va trinh Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh tirng nam.

b. Thi tu phan phdi lgi nhuan cu thé nhu sau:

- Nop thué thu nhap doanh nghiép cho ngan sach Nha nuéc theo quy dinh
cua phéap luat.
- Loi nhuan sau khi nop thué Thu nhap doanh nghiép duoc tiép tuc phan
phdi:®
e Chia li cho cic bén g6p von lién két theo quy dinh cuia hop dong kinh
te da ky ket (néu co);
e BuU dip khoan |6 cua cac nam trude da hét thoi han duoc trir vao lgi
nhuan trudc thue theo quy dinh;

* Theo Nghi dinh 140/2020/ND-CP ngay 30/11/2(220 (cdc ngi dung cp’ lién quan dén Nghi dinh 140/2020/ND-CP
s€ tw dong cdp nhdt khi quy dinh nay dwoc sira doi, bo sung, thay the hodc hiy bo).
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e Trich Quy dau tu phat trién doanh nghigp. Ty I trich 1ap quy do Dai
hoi dong co dong quyet dinh phu hop vai quy dinh cua phap luat hién
hanh.

e Trich Quy khen thuong, quy phuc lgi cho ngudi lao dong, quy thuong
ngudi quan ly Cong ty*. Ty I¢ trich 1ap quy do Dai hoi dong ¢ dong
quyet dinh phu hgp véi quy dinh ctaa phéap luat hién hanh;

e Quy cong tac x& hoi cong dong, quy thuong cho cac ca nhén, don vi
htru quan va quy khac do Pai hoi dong co6 dong théng qua.

e Loi nhuan con lai thyc hién chia c6 tic cho c6 dong theo ty 1¢ do Dai
hoi dong co dong quyét dinh.

Cong ty khéng thanh toan 14i cho khoan tién tra c6 tac hay khoan tién chi tra lién
quan téi mot loai ¢o6 phiéu.

Hoi dong quan tri ¢ thé kién nghi Dai hoi dong co dong thong qua viéc thanh
toan toan bo hoac mat phan c¢o tic bang co phicu va Hoi dong quan tri 1a co quan
thuc thi quyét dinh nay.

Truong hop ¢6 tic hay nhitng khoan tién khac lién quan toi mot loai ¢ phiéu
dugc chi tra bang tien mat, Cang ty phai chi tra bang tien dong Viét Nam. Viéc chi
tra co thé thyc hién tryc tiép hoac thong qua cac ngan hang trén co so cac thong
tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do ¢ dong cung cap. Truong hop Cong ty da
Chuyen khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap
ma co dong do khong nhan dugc tlen Cong ty khong phai chiu trach nhi¢m ve
khoan tién Cong ty da chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan co tirc d6i véi cac
co phiéu niém yét/dang ky giao dich tai So giao dich ching khoan c6 thé duoc tién
hanh thong qua cong ty chung khoan hoic Tong Cong ty luu ky va bu trir ching
khoan Viét Nam.

Can ct Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan, Hoi dong quan tri théng qua nghi
quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chot danh sach ¢o dong. Can cu
theo ngay do, nhimg nguoi dang ky voi tu cach cd dong hoac nguol so hiru céc
ching khoan khac duoc quyén nhan cd tac bang tién mat hoiac ¢ phiéu, nhan
thdng bao hoac tai liéu khac.

Cac van dé khac lién quan dén phan phdi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh
cua phéap luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ
KE TOAN
Diéu 48. Tai khoan ngan hang

1.

Cong ty m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cAc chi nhanh ngén
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo su chap thuan truéc cia co quan c6 tham quyen, trong trudng hop can thiét,
Cong ty c6 thé m¢ tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh caa phap
luat.

## Thiee hién theo khodn 2 Diéu 3 Nghi dinh $6 53/2016/ND-CP ngay 13/06/2016 (cdc ndi dung co lién quan
dén khodn 2 Piéu 3 Nghi dinh 6 53/2016/ND-CP sé tyr dong cap nhdt khi quy dinh nay dwoc sira doi, bo sung,
thay thé hodc hiy bo).
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3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac
tai khoan tien Viét Nam hoac ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty m¢ tai khoan.
Piéu 49. Nim tai chinh
Nam tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang 01 hing ndm va ket
thic vao ngay 31 thang 12 duong lich hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tu
ngay cap Giay ching nhan dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12
cung nam.

Piéu 50. Ché d ké toan

1. Ché d¢ ké toan Cong ty sir dung Ia ché do ké toan doanh nghigp hodc ché do ké
toan dac thu dugc co quan c6 tham quyen ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giir hd so ké toan theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai di dé chitng minh va giai trinh céc giao dich cia Cong
ty.

3. Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Cong
ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu bang mot loai ngoai té thi duoc ty
chon ngoai t& d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon dé
truéc phap luat va thong bao cho co quan quan ly thué truc tiép.

CHUONG XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA
TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Diéu 51. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao céo tai chinh nim va bao cao tai chinh nim phai dugc kiém
toan theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong b bao cdo tai chinh nam di duoc
kiém toan theo quy dinh ctua phap luat vé cong bo théng tin trén thi truong chung
khoén va nop cho co quan nha nudc c6 thim quyén.

2. Bdo cdo tai chinh nam phai bao gom day du cac béo céo, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ke todn doanh nghiép. Bao céo tai chinh nam phai phan
anh mot cach trung thyuc va khéach quan tinh hinh hoat dong ctaa Céng ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao tai chinh ban nién da soat xet va bao cao
tai chinh quy theo quy dinh phép luat vé cong bo thong tin trén thi truong ching
khoén va nop cho co quan nha nudc c6 thim quyén.

Piéu 52. Bao cdo thuong nién
_ Cong ty phai lap va cong bd Béo céo thudng nién theo cic quy dinh cia phap luat

ve chung khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG XVI. KIEM TOAN CONG TY

Diéu 53. Kiém toan

1. Dai hoi déng cb dong chi dinh mot cong ty klem toan doc 1ap hodc thong qua danh
sach cac cong ty klem toan doc lap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh
lya chon mét trong s6 céc don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh cua

Cong ty cho nam tai chinh tiép theo duya trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoa
thuan vai Hoi dong quan tri.
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2.
3.

B4o c40 kiém toan duoc dinh kém bao cdo tai chinh nam cua Cong ty.

Kiém toan vién doc l1ap thuc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Céng ty
dugc tham dy cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va duoc quyén nhan céc thong
bao va cac thong tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng co dong va duoc
phét biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao cao
tai chinh cua Coéng ty.

CHUONG XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP
Di¢u 54. Diu ciia doanh nghiép

1.

Déu bao gom dau dugc 1am tai co s¢ khic dau hogc dau dudi hinh thic chir ky s
theo quy dinh cua phéap luat vé giao dich dién tir.

Hoi dong quan trj quyét dinh loai dau, sb luong, hinh thic va noi dung dau cua
Cong ty, chi nhanh, van phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

Hoi dong quan tri, Giam déc sir dung va quan Iy dau theo quy dinh cua phéap luat
hién hanh.

CHUONG XVIII. GIAI THE CONG TY
Piéu 55. Giai thé cong ty

1.

Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhirng truong hop sau:

a) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong;

b) Bi thu hoi Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luét Quan
ly thue c6 quy dinh khéc;

c) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han do Pai hoi dong ¢o dong quyét dinh, Hoi

dong quan tri thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai dugc thong bao hodc phai

duoc chap thuan baoi co quan ¢6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 56. Thanh ly

1.

Téi thiéu 06 (sau) thang truéc khi két thic thoi han hoat dong cua Cong ty hoac
sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh
ly gdm 03 (ba) thanh vién, trong d6 02 (hai) thanh vién do Pai hoi déng c6 dong
chi dinh va 01 (mat) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir 01 (mot) cong ty
kiém toan doc lap. Ban thanh Iy chuan bi cac quy ché hoat dong cua minh. Céc
thanh vién cua Ban thanh ly c6 thé duoc lva chon trong s nhan vién cua Cong ty
hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty
uu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

Ban thanh ly c6 trach nhi¢m bdo cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay
thanh lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat

Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va
cac co quan hanh chinh.

Tién thu duoc tir viéc thanh 1y duoc thanh toan theo thir tu sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Céc khoin no luong, trg cap thdi viéc, bao hiém x& hoi va cac quyen loi khac
cta nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hgp dong lao dong da ky
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két;
c) No thué;
d) Cac khoan no khéc cua Cong ty;

d) Phan con lai sau khi di thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén
day duoc chia cho cac ¢6 dong. Cac ¢6 phan vu dai dugc wu tién thanh toan
trudec.

CHUONG XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Piéu 57. Giai quyét tranh chap ndi bd

1.

Trudng hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cua Cong ty,
quyén va nghia vu cua cac co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Biéu Ié
cong ty, cac quy dinh phap luat khac hoac thoa thuan gitra:

a) Co dong véi Cong ty;

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hay nguoi diéu hanh
khac;

Cac bén lién quan cé gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong lwong va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan tgi Hoi dong quan tri hoac Chu tich
Hoi ddng quan tri, Cha tich Hoi ddng quan tri cha tri viéc giai quyét tranh chap va
yéu cau tirng bén trinh bay céac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 30
ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan
toi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat ¢ bén nao ciing c6 thé
yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qué trinh giai
quyét tranh chap.

Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong 06 (sau) tuan tur khi
bat dau quéa trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc
cac bén chap nhan, mot bén c6 thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai hoic Toa an.
Cac bén tu chiu chi phi cd lién quan téi tha tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc
thanh toan céc chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 58. Piéu 1é cong ty

1.

Viéc sira doi, bo sung Piéu Ié nay phai dugc Pai hoi dong c6 dong xem xét, quyét
dinh.

Truong hop phap luat co quy dinh lién quan dén hoat dong cia Cong ty chua dugc
dé cap trong ban Diéu 1& ndy hoic trudng hop co quy dinh phép luat méi khac véi

diéu khoan trong Piéu I& nay thi &p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat
dong caa Cong ty.

CHUONG XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 59. Ngay hiéu luc

1.

Ban diéu 1 nay gém 21 chuong, 59 diéu duoc Dai hoi déng co dong Cong ty cb
phan Cap nuéc Tan Hoa nhat tri thong qua ngay ... thang ... nam ... tai ... va cung
chap thuan hiéu luc toan vin cia Diéu 1é nay.

Diéu 18 duoc 1ap thanh .... ban, ¢6 gia tri nhu nhau va phai duoc luu giit tai tru s&
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chinh cua Coéng ty.
3. Diéu Ié nay 1a duy nhat va chinh thic cua Cong ty.

4. Cac bgn sao hodc trich |}_lC Djéu 1€ cong ty cé gia tri khi cé‘ chir ky cua Chu tich
Hoi dong quan tri hoac toi thiéu 1/2 tong so6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Ho, tén, chiz ky cua nguoi dai di¢n theo phap lugt hogc cua cac o dong sang Iap
hodc cua nguoi dai dién theo iy quyéen cua co dong sang ldp cua Cong ty.
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PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POl
Phin mé | Piéu l¢é ciia Cong ty C6 phan Cap | Hiy bé. Siea  doi - ph
dau nudc Tan Hoa duoc 1ap dua trén hop Diéu ¢
cac quy dinh sau: mau ban hanh
- Luat Doanh nghiép I;G;lrgng mthig,
68/2014/QH13 duoc Quoc

Hoi nuéc CHXHCN _ Vit 116/2020/TT-

BTC Hwéng

Nam théng qua ngay
26/11/2014 va cac van ban
huéng dan thi hanh Luéat
Doanh nghiép;

- Can ct Nghi dinh s
71/2017/ND-CP ngay 6 thang
6 nam 2017 cua Chinh phu
hudng dan vé quan tri cdng ty
ap dung dbi v6i cong ty dai
chung;

- Thong tu 95/2017/TT-BTC
ngay 22 thang 9 nam 2017
cua Bo tai chinh huéng dan
mot sd diéu cua Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 6 thang
6 nam 2017 cua Chinh phu
hudng dan vé quan tri cdng ty
ap dung dbi véi cong ty dai
ching

- Céc quy dinh phap luat hién
hanh.

Diéu 1é nay dugc Pai hoi ddng co
dong Cong ty CH phan cip nudc
Tan Hoa quyét dinh stra d6i, bd
sung tai Nghi quyét sd: 017/NQ-
TH-DHCDCD ngay 20/04/2018;

Piéu lé nay duoc thong qua theo
Nghi quyét cua Dai hdi dong cod
dbéng SO ... ngay ... thang ... nam

din mét so
diéu vé quan
tri cong ty ap
dung doi véi
cong ty dai
ching tai Ngh;
dinh s6
155/2020/ND-
CP ngay
31/12/2020
cua Chinh Phu
quy dinh chi
tiét thi hanh
mét sé  dieu
cua Luat
Chizng khoan
(“TT
116/2020/TT-
BTC”) va
khung Diéu ¢
CTCP cua
Tong cong ty.




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA DOI, BO SUNG SUA DOI
Pidu 1. 1. Trong Diéu I& nay, nhitng thuat | 1. Trong Diéu 1§ nay, nhiing thuat | Sia  doi ph
Giai thich | nglr dudi ddy duogc hiu nhu sau: | ngit dudi day dugc hiéu nhu sau: | hop khoan 1
tu ngiwr a. “Vén didu 1" 1a tdng gid tri | a. Vén didu 18 1a tdng menh gia cd | DU 112 Lugt

ménh gia ¢ phan da ban cac loai.

phan da ban va theo quy dinh tai

doanh nghiép

Vén didu 1é ciia cong ty tai thoi | Diéu 6 Diéu Ié nay; S0 S0
diém dang ky thanh lap doanh 59/2020/QH1
nghiép Ia tdng gia tri ménh gia cb 4 ngay
phan cac loai di duoc ding ky 17/ 06/2020
mua va dugc ghi trong Diéu 5 goli([))l\)l spa
Bicu lé cong ty; doi dieu khoan
tham  chiéu
phi  hop du
thdo Diéu lé.
Chura co. b. Vén c6 quyén biéu quyét 1a | B6 sung phi
von cb phan, theo d6 ngudi sé | hop Diém b

hitu ¢ quyén biéu quyét vé
nhitng van dé thuoc tham quyén
guyét dinh cta DPai hoi dong co

khodn 1 Bieiu
1 Diéu 1é mau
ban hanh kém

dong; theo TT
116/2020/TT-
BTC.
b. "Luat Doanh nghiép" c¢6 nghia | c. Luat Doanh nghiép 1a Luat | Sita doi phu
la Luat Doanh nghiép sé 68/ | Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 | hop thong tin
2014/ QH13 duwoc Qubc hoi | dwoc Qudc hoi nudc Cong hoa | LDN 2020.
thong qua vao ngay 26/11/ 2014; | Xa hoi Chu nghia Viét Nam
thdng qua ngay 17 thang 6 nidm
2020;
c. "Luat chiing khoan" 1a Luat | d) Luat Chang khoan 1a Luat | Sita doi phu

chiung khoan ngay 29 thang 6
nam 2006 va Luat sta doi, bo

Chiting khoan s6 54/2019/QH14
duoc Quoc hoéi nusc Cong hoa

sung mat sb diéu cua Luat ching

X8 hdéi Chu nghia Viét Nam

khoan ngay 24 thang 11 nam

thong qua ngay 26 thang 11 nam

2010;

2019;

hop ngay ban
hanh Lugat
chitng  khoan
so
54/2019/QH1
4 ngay
26/11/2019
(“LCK
2019”).

Chuwra co.

d) Viét Nam 1a nuéc Codng hoa
X& hoi Chu nghia Viét Nam;

Chuyén Ién tur
diem k phu




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA PO
hop diem d

Pieu 1 Piéu 1¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

d. "Ngay thanh lap" la ngay Cong
ty dwoc cidp Giay chung nhan
ding ky doanh nghiép (Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh)

e) Ngay thanh lap la ngay Céng
ty dwoc cip Giay ching nhan
ding ky doanh nghiép (Gidy
ching nhén dang ky kinh doanh

B sung phu
hop diém e
Diéu 1 Piéu 1¢
mdu ban hanh

lan dau; va cac gidy to c6 gia tri twong | kém theo TT
duong) lan dau; 116/2020/TT-

BTC.
e. “Nguoi quan 1y Cong ty” 1a | Chuyén xudng quy dinh tai|Sia doi phi
Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh | diém h. hop Dieu 1

vién Hoéi ddng quan tri, Giam
doc, Pho Gidm doc, Ké toan

Pieu ¢ mau
ban hanh kém

truéng Cong ty; theo TT
116/2020/TT-
BTC.
Chua c6. g) Cong ty me la Tong Coéng ty | Pieu Ié Khung
Cap nudc Sai Gon - Trach nhiém | khéng quy

hitu han mot thanh vién (goi tat 1a
Tong Codng ty) do Nha nudc 6
hitu 100% vén diéu 18, hoat dong
theo hinh thic Cong ty me - Céng
ty con. Cé tu cach phap nhan,
duoc thanh lap theo Quyét dinh
sb 85/Qb/QD-UBND ngay 24
thang 05 ndm 2005 va chuyén dbi
theo Quyét dinh sd 3624/QD-
UBND ngay 18 thang 08 nam
2010 cua Uy ban nhan dan Thanh
phd HO Chi Minh:; 1a doanh
nghiép c6 vén gop trén 50% védn
diéu lé ctia Cong ty Cb phan Cip
nuéc Tan Hoa.

dinh ngi dung
nay, tuy nhién
cong ty bo
sung dé lam rd
thugt ngir néu
trong Piéu 1é.

f. "Nguoi diéu hanh Cong ty" 1a
Giam doc, Phé giam doc, Ké toan
trudng cong ty;

h) Nguoi diéu hanh doanh nghiép
la Giam doc, Pho giam doc va Ké
todn trudong

Siea  doi ph
th bieu 1
Diéeu lé mau




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POI
ban hanh kém
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Chuwra co.

i) Nguoi quan ly doanh nghiép
la nguoi quan ly Cong ty, bao
gdm Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Ho6i ddéng quéan tri,
Giam ddc, Phé Giam dbc va Ké
toén truéng;

Chuyén xuong
tr diém e va
sira  doi phu
hop diém h
khodn 1 Diéu
1 Piéeu 1é mdu
ban hanh kem

theo TT
116/2020/TT-
BTC.

g. "Nguoi cd lién quan” la ca
nhan hoac t6 chic dugc quy dinh
tai Khoan 17 Diéu 4 Luat Doanh

K. Nguoi c6 lién quan la ca nhan,
to Chl:E’C duoc quy dinh tai khoan
46 bieu 4 Luat Ching khoan, cu

nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luat
chung khoan;

Ca nhan hoic t6 chirc c6 quan hé

vOi_nhau trong céc truong hop

sau day

- Doanh nghiép va ngudi noi
bo cua doanh nghiép d6; quy
dai ching, coéng ty diu tu
ching khoan dai ching va
ngudi noi bo cua quy dai
chiing hoic cong ty diu tu
chirng khoan dai chiung do;

- Doanh nghiép va t chic, ca
nhan so htru trén 10% (mudi
phan traim) sb cd phiéu co
quyén biéu quyét hoic vén
g6p cua doanh nghiép do:;

- T6 chuc, c4 nhdn ma trong
mdi_guan hé véi to chuc, ca
nhan khéc truc tiép, gian tiép
kiém soat hoic bi kiém soét
b&i td chirc, c4 nhan d6 hodc

Sira doi diéu
khoan  tham
chiéu phu hop
LCK 2019 va
khung Piéu lé
CTCP cua
Tong cong ty.




PIEU

PIEU LE HIEN HANH

DU THAO PIEU LE PUQC
SUA POI, BO SUNG

LY DO
SUA DOI

cling v&i t6 chite, c4 nhan do
chiu chung mét su kiém soat;

- Cé nhan va bd dé, me dé, bd
nudi, me nudi, bd chong, me
chong, b vo, me vo, vo,
chdng, con dé, con nudi, con
dau, con ré, anh ruét, chi ruot,
em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cua ca nhin do;

- Cong ty quan Iy quy dau tu
chitng khoén va céac quy diu
tu chimg khodn, cong ty dau
tu_ching khoan do cdng ty
quan Iy quy dau tu ching
khoan d6 quan ly;

- Quan hé hop ddng trong dé
mot to chire, cd nhan 14 dai
dién cho to chirc, ca nhan kia;

- Tb chtc, cd nhan khac la
nguoi cd lién quan theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép.

Chuwa co.

|. Co dong la ca nhan, t6 chac so
hitu it nhat mét ¢o6 phan caa Cong
ty;

B6 sung phu
hop Diém k
khodn I Diéu
1 biéu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

m. “Co dong sang 1ap” 1a c6 dong
s& _hitu it nhat mot c6 phan phd
théng va ky tén trong danh sach
cd dong sang 1ap Cong ty:

B sung phu
hop Biém |
khodn I Dieu
1 biéu 1é mau

1T
116/2020/TT-
BTC.
h. “C6 dong 16n” 1a c6 dong duoc | n. Co dong 16n 1a ¢6 dong so hitu | Sira doi phu
quy dinh tai_ khoan 9 Piéu 6 Luét | tir 5% (ndm phan trim) tro 1én sé | hop  hwéng
Chung khoén; cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua | dan tai khung
mot to chic phat hanh; Pieu I¢ CTCP
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cua Tong cong
ty va khodn 18

bieu 4 LCK
2019.
i. “Nguoi phu trach quan tri cong | Hiy bé. Huy bo phu
ty” 1a ngudi ¢ trach nhiém va hop Biéu 1
quyén han duge quy dinh tai Diéu Pieu ¢ mau
18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP TT
ngay 6/6/2017. 116/2020/TT-
BTC va khung
biéu I¢ CTCP

cua Tong cong
ty.

J. “Thoi han hoat dong” la thoi
gian hoat dong cua Cong ty dugc
quy dinh tai Piéu 2 cua Diéu 1&
nay va thoi gian gia han (néu c6)
dwoc Dai hoi dong co dong ciia

0. “Thoi han hoat dong” 1a thoi
gian hoat dong cua Cong ty dugc
quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1€ nay;

Sira doi phu
hop thuc té
doanh nghi¢p
(c6 thoi han
hoat dong la

Cong_ty thdng qua bang nghi vo thoi han

quyét; nén khdng can

gia han).

k. "Viét Nam" 12 nudc Cong hoa | Hiy bé. Pa chuyén 1én

Xa hoi Chu nghia Viét Nam. quy dinh tai

diém d.

Chua cé. p. “Sé giao dich chiing khoan™ 1a | B6 sung phu
S6 giao dich chuang khoan Viét | hop diém o
Nam va cac cbng ty con; khodn I Diéu

1 biéu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua cé. 0. “Dai hdi truc tuyén” 1a cudc | Bé sung quy
hop Dai hoi ddng cd dong duoc | dinh vé
td _chic thdong gua dp dung cic | PHPCP truc
giai_phép cdng nghé théng tin | tuyén.

hién dai dé truyén tai am thanh
va/hoac _hinh anh Pai hdi, cho
phép céc cb dong & cac dia diém
khac nhau c6 thé tham du, theo
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d6i, thao luan va biéu quyét cac
véan dé caa cudc hop.

Chuwra co. r. “Dai hoi truyén théng” 1a cudc | B sung quy
hop Pai hoi dong cd dong theo d6 | dinh vé
cac cd dong tham du truc tiép, | PHPCP truc
thao luan va biéu quyét cac van | tuyen.
dé cua cudc hop tai mot dia diém
nhit dinh ma khéng phai hinh
thirc truc tuyén quy dinh tai diém
g khoan nay.

2. Trong Diéu 18 nay, céac ‘tham | 2. Trong Piéu 1¢ nay, céac ‘tham | Khoan 2 Piéu

chiéu t6i mot hoic mot sd quy chiéu t6i mot hoic mot sd quy | / biéu 1é mau

dinh hoac van ban khac bao gom | dinh hodc van ban khac bao gom | TT

ca nhimg stra d6i hodc van ban | ca nhing sira d6i, bd sung hodc | 116/2020/TT-

thay thé. vin ban thay thé. BTC.

CHUONG | CHUONG II. TEN, HINH | CHUONG II. TEN, HINH |Bé sung phu
I THUC, TRU SO, CHI|THUC, TRU SO, CHI hop Muc Il

NHANH, VAN PHONG DAl | NHANH, VAN PHONG DAl | Diéu 1¢ mdu

DIEN VA THOI HAN HOAT | DIEN, BIA _PIEM _KINH | ban hanh kém

PONG CUA CONG TY DOANH, THOI HAN HOAT | theo TT
PONG VA NGUOI PAI DIEN | 116/2020/TT-
THEO PHAP LUAT CUA |BTC.

CONG TY
Piéu 2. Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, | Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, | B6 sung tiéu

chi nhanh, van phong dai dién
va thoi han hoat dong cia Cong
ty

chi nhanh, vin phong dai dién,
dia_diem kinh doanh va thoi
han hoat dong cia Cong ty

dé phu  hop
Piéu 2 biéu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Tén Cong ty

a. Tén tiéng Viet: CONG TY
CO PHAN CAP NUOC TAN
HOA

b. Tén tiéng Anh: TAN HOA

WATER SUPPLY JOINT
STOCK COMPANY

c. Tén giao dich: CONG TY
CO PHAN CAP NUGC TAN
HOA

1. TénCéngty

- Tén Cong ty viét bing tiéng
Vigt: CONG TY CO PHAN
CAP NUOC TAN HOA

- Tén Cbng ty viét bang tiéng
nuéc ngoai: TAN HOA
WATER SUPPLY JOINT
STOCK COMPANY

- Tén CoOng ty viét tit: TAN
HOA WATER SUPPLY JSC

Sita doi phu
hop Diéu 2
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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d. Tén viét tit: TAN HOA
WATER SUPPLY JSC

- Tén giao dich: CONG TY
CO PHAN CAP NUGC TAN
HOA

3. Tru s& dang ky cua Cong ty la:

a. Diachi: $6 95 Pham Hitu Chi,
Phuong 12, Quan 5, Tp. H6 Chi

3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty:

- _Dia chi try s¢ chinh: S6 215
Tran Thu BD§, Phuong Pha

Minh

b. Dién thoai: (08) 3955 5840 —
(08) 3855 8563

c. Fax: (08) 3955 7977

d. Website:
WWW.capnuoctanhoa.com.vn

e. Email:
capnuoctanhoa@capnuoctanhoa.
com.vn

Thgnh: Quan Tan Phu, Thanh
phd H6 Chi Minh

- Pién thoai: (028) 3955 5840 —
(028) 3855 8563
- Fax: (028) 3955 7977

- E-mail:
capnuoctanhoa@capnuoctanhoa.
com.vn

- Website:
WWW.capnuoctanhoa.com.vn

Sira doi thong
tin phu hop
thuc té DN.

4. Giam ddc diéu hanh 1a dai dién
theo phap luat cua Cong ty.

Huay bé.

Chuyén xuéng
quy dinh tai
Diéu 3 di thao
Diéu l¢.

5. Cong ty c6 thé thanh lap chi
nhanh va van phong dai di¢n tai
dia ban kinh doanh dé thuc hién
cac muc tiéu hoat déng ciia Cong
ty phd hop véi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri va trong pham
vi luat phap cho phép.

4. Dia diém kinh doanh cua Cong
ty:

- Tén dia diém kinh doanh:
DIA DIEM KINH DOANH
CONG TY CO PHAN CAP
NUOC TAN HOA

- Dia chi: 95 Pham Hu Ch|’,,
Phuong 12, Quan 5, Thanh pho
Hd Chi Minh, Viét Nam

Ngoai ra, Cong ty c6 thé thanh
lap chi nhanh va van phong dai
dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac muc tiéu hoat
dong cua Cong ty phu hop voi
quyét dinh caa Hoi dong quan
tri va trong pham vi luat phap
cho phép.

B6 sung theo y
kien DN, phu
hop vdéi mo
hinh thyc té.
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6. Trir khi cham dat hoat dong
trude thoi han theo Khoan 2 Piéu
51, thoi han hoat dong cua Cong
ty bat dau tir ngay thanh lap va 1a
vO thoi han.

5. Trir khi chim dat hoat dong
trudc thoi han quy dinh tai khoan
2 Piéu 55, thoi han hoat dong cua
Cong ty la vo6 thoi han.

Sita doi diéu
khoan  tham
chiéu phu hep
dy thdo Piéu
lé.

Chuwra co.

Piéu 3. Nowdi dai dién theo
phap luat caa Cong ty

1. Giam déc 13 ngudi dai dién
theo phép luat cua Cbéng ty.
Truong hop khuyét chac danh
Giam dbc, Chu tich Hoéi dong
guan tri lam nguoi dai dién theo
phép lut cia Cong ty cho dén khi
c6 Quyét dinh bo nhiém Gidm
dbc Cong ty.

2. Quyén han va nghia vu cua
nguoi dai dién theo phap luat nhu
sau:

a) Pai dién ‘cho Coéng ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phat
sinh tur giao dich cua Cong ty.

b) Dai dién cho Cbng ty vdi tu
cach ngudi yéu ciu giai quyét
viéc dan su, nguyén don, bi don,
ngudi ¢d quyén loi, nghia vu lién
quan trudc Trong tai, Toa an va
cac quyén va nghia vu khac theo
quy dinh cta phap luat.

c) Ky két cac hop ddng, viin ban,
bao cdo, ching tir cua Cong ty
VGi tu cach la ngudi dai dién theo
phép luat.

d) Thué mudn, tuyén dung, diéu
dong, ky két hoic chim dat hop
d6ng lao d6ng voi ngudi lao dong
trong Cdng ty theo quy dinh cua
Phéap luat vé lao dong.

B sung phu
hop quy dinh
tai  diem g
khodn 2 Pieu
24, khoan 1
piéu 12 LDN
2020; Diéu 3
Pieu ¢ mau
ban hanh kem

theo TT
116/2020/TT-
BTC. Pong
thoi, dé dam
bdo khong
gian doan hoat
dong  doanh

nghi¢p, Cong
ty lva chon bo

sung  truong
hop khuyeét
chure danh

Giam déc thi
Chu tich
HDQOT  lam
nguoi dai dién
theo phap ludgt
cua doanh
nghiép.  Noi
dung nay phu
hop tinh hinh
thuwe té va
khong trai quy
dinh phap
lugy).
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d) Ky thoa udc lao dong tap thé,
ban hanh cac quy ché khac theo
tham quyén.

e) Uy quyén chonguoi  khac
thay mat minh giai quyét mot sd
cong viéc  cua Cdng ty,
nhung nguoi dai dién theo phap
luat phai chiu trach nhiém phap
ly vé viéc uy quyén nay. Pong
thoi, nhitng ngudi duoc ty quyén
phai chiu trdch nhiém trudc
nguoi dai dién theo phap luat va
trugc phap luat vé cic cong viéc
duoc uy quyén. Neudi dugc uy
quyén chi duoc thuc hién nhiém
vu trong pham vi duoc Gy quyén.
Vin ban uy quyén phai quy dinh
rd ndi dung va thoi han hiéu luc
cua viéc uy quyén.

g) QOuan ly con diu theo quy
dinh cua Phéap luat.

h) Céc quyén khic theo quy dinh
phép luat, quy dinh ndi bo Cong
ty.

Piéu 3.

Piéu 3. Muc tiéu hoat dong cia
Céng ty

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong cia
Cong ty

1. Linh vuc kinh doanh cta Cong
ty la:

g. Lap dat hé thdng cép, thoat
nude, 16 sudi va diéu hoa khéng
khi. Chi tiét: Lap dat hé thdng
cap, thoat nudc. Lap dat, hé théng
duong ong cap, thoat nudc trong
nha va cac cong trinh xay dung
khac.

h. Sira chita may moc, thiét bi.
Chi tiét: bao dudng, sua
chira thiét bi duong ng.

1. Nganh, nghé kinh doanh cua
Cong ty:

g) Lip dat hé théng cap, thoat
nude, 10 sudi va diéu hod khong
khi. Chi tiét: Lap dat hé thdng
cip, thoat nudc. Lip dat, hé thdng
dudng dng cip, thoat nudce trong
nha va cac cdng trinh xay dung
khac (trir gia cong co khi, tai ché
phé thai, xi ma dién tai tru so).

h) Sira chita may moéc, thiét bi.
Chi tié,t: bao dl;énq, sua
chtta thiét bi duong ong (tru gia

Sira doi  phu
hop diém b
khodn 2 Pieu
24 LDN 2020
va cdp nhat
nganh  nghé
theo ghi nhgn
trén  website
cia So ké
hoach dau tu.
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cong co khi, tai ché phé thai, xi
ma dién tai tru so).
2. Muc tiéu hoat dong cua Cong | 2. Muyc tiéu hoat dong cia Cong | Siza doi  phu
ty 1a: ... ty: ... hop khoan 2
Diéu 4 biéeu I¢
mdu ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.
Piéu 4. Piéu 4. Pham vi kinh doanh va | Diéu 5. Pham vi kinh doanh va
hoat dong hoat dong cua Cong ty
1. Cong ty dugc phép lap ké | Cong ty duoc phép tién hanh hoat | Piéu 5 Diéu lé
hoach va tién hanh tat ca cac hoat | dong kinh doanh theo céc nganh | mau TT
dong kinh doanh theo nganh | nghé quy dinh tai Diéu 18 nay da | 116/2020/TT-
nghé cua Cong ty da duoc cdng | dang ky. thong bao thay ddi noi | BTC.
b trén Céng thong tin ding ky | dung ding ky véi co quan ding
doanh nghiép quéc gia va Diéu Ié | ky kinh doanh va di cong b trén
nay, phu hop véi quy dinh cua | cong thong tin ding ky doanh
phap luat hién hanh va thuc hién | nghiép qudc gia  Trudng hop
cac bién phép thich hop dé dat | Cong ty kinh doanh nganh, nghé
dugc céc myc tidu cua Cong ty. | dau tw kinh doanh c6 diéu kién,
2. Cong ty kinh doanh nhing C.?”q FV bhai_ddp (mg du d}eu
nganh nghé duoc Pai hoi dong | Kién kinh doanh theo quy dinh
c6 dong thong qua ma phéap luat cua Lua_tAdau tw. phdp luat chuyén
Kkhona cam. nganh lién quan
biéu 5. Piéu 5. Vén diéu 1¢, cé phan, cé | Piéu 6. Vén diéu I¢, co phan, co
dong sang 1ap dong sang lap
1. Vén diéu lé cua Cong ty 1a | 1. Vén diéu 1¢é cua Cong ty la | Bé sung phi
50.000.000.000 dong (Nam muoi | 50.000.000.000 ddng (bang chit: | hgp Piéu 6
ty dong). Nam muoi ty dong). piéu ¢ madu
Tong sb von diéu 1¢ cua Cong ty | Tong sé vén diéu 1é caa Cong ty ban hanh kem
duoc chia thanh 5.000.000 cb | duoc chia thanh 5.000.000 (nim | €0 T
phan v&i ménh gia 1a 10.000 | triéu) c6 phan véi ménh gia la 116/2020/TT-
ddng/cd phan. 10.000 ddng/cé phan (mudi ngan | BTC va y kien
d6ng/co phan). DN.
3. Cac ¢o phan cua Cong ty vao | 3. Cac co phan cia Cong ty vao | Sia doi phu
ngay thong qua Piéu Ié nay bao ngay thong qua Piéu I¢ nay bao | hop chi thé
gom cd phan phd théng. Céac gom co phan pho thong va khong | cua quyén va
quyén va nghia vu kém theo cua | c6 ¢b phan uu dai. Cac quyén va | nghia vu.
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co phan pho thong dugc quy dinh | nghia vu cia ¢ dong dugc quy
tai Piéu 11 Piéu 18 nay. dinh tai Diéu 12, Piéu 13 Piéu ¢
nay.
5. Cong ty khong c6 ¢ dong sang | 5. Cong ty khdng c6 cd déng sang | Sira doi phu
lap. lap. hop khodan 3

6. Cb phan phé théng phai duoc
wu tién chao ban cho cac c6 dong
hién hitu theo ty 1€ twong Gng vai
ty 1¢ so hitu co phan pho théng
cua ho trong Cong ty, tru truong
hop Pai hoi dong co dong quyét
dinh khéc. S6 co phan co dong
khong dang ky mua hét s& do Hoi
dong quan tri ciia Cong ty quyet
dinh. Hoi dong quan tri co thé
phan phdi sb ¢b phan d6 cho cac
d6i tuwong theo cac diéu kién va
cach thirc ma Hoi ddng quan tri

C6 phan phé thong phai duge vu
tién chao ban cho cac co dong
hién hitru theo ty 1€ twong Gng Vi
ty 1¢ s¢ hiru co phan phé théng
cua ho trong Cong ty, trir truong
hop Dai hoi dong co dong quyét
dinh khéc, s co phan co dong
khong dang ky mua hét s& do Hoi
dong quan tri ciia Cong ty quyet
dinh. Hoi dong quan tri co the
phan phéi sé ¢6 phan d6 cho cb
dong va ngudi khac véi didu kién
khéng thuan lgi hon so véi nhiing

thdy 14 phu hop, nhung khong
duoc ban sé ¢ phan d6 theo cac
diéu kién thuan loi hon so voi
nhu:ng diéu Kién da chao ban cho
c4c o ~dong hién hitu trir truong
hop ¢6 phan duoc ban qua S&
giao dich chtng khoan theo
phuong thic diu gié.

diéu kién da chao ban cho cac ¢
dong hién hiru trir truong hop Dai
hoi ddng cb dong co chap thuan
khac.

Diéu 124 LDN
2020, Khoén 5
Piéu 6 biéu I¢

mau TT
116/2020/TT-
BTC.

7. Cong ty c6 thé mua co phan do
chinh cbng ty da phat hanh theo
nhitng cach thuc dugc quy dinh
trong Diéu 1& nay va phép luat
hién hanh. C6 phan do Céng ty
mua lai 1a ¢ phiéu quy va Hoi
ddng quan tri c6 thé chao bén
theo nhitng cach thac phu hop
véi_quy dinh cua Diéu Ié nay,
Luat Ching khoidn va vian ban
huéng dan lién quan.

6. Cong ty c6 thé mua cb phan do
chinh Céng ty da phat hanh theo
nhiing cach thirc dugc quy dinh
trong Piéu 1¢ nay va phap luat
hién hanh.

Theo quy dinh
tai khoan 5
biéu 36 LCK
2019, khoan 2
Diéu 134 LDN
2020, cong ty
dai chung sau
khi mua lai cé
phan theo cac
quy dinh nay
phai thuc hién
giam vén diéu
I¢, khong con
co phiéu quy
nhw hién nay.
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Sita doi phu
hop Khodn 6
Piéu 6 biéu I¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

8. Cong ty c6 thé phat hanh céc
loai chirng khoan khac khi duoc
Dai hoi déng ¢ dong thong qua
va phu hop véi quy dinh cua phap
luat.

7. Cong ty cd thé phéat hanh cac
loai chirng khoan khac theo quy
dinh cua phép luat.

Sira doi phu
hop khoan 7
Piéu 6 biéu I¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

9. Ti 1¢ s¢ hitu cua nha dau tu
nuGc ngoai tai cong ty toi da la
25%

8. Ty I& s¢ hitu clia nha dau tu
nudc ngoai tai Cong ty toi da la
25%.

Theo quy dinh
tai  diém e
Khodn 1 Piéu
139 Ngh; dinh
155/2020/ND-
CP cua Chinh
phu quy dinh
chi tiét thi
hanh mét so
diéu cua Lugt
Chizng khoan
nhw sau.:
“Truong hop
cong ty dai
ching quyét
dinh ty 16 so
hiru nuoc
ngodi téi da
thdp hon ty 1¢
quy dinh tai
cdc diém a, b,
¢, d, d khoan 1
Piéu nay thi ty
Ié cu thé phdi
dwroc Pai hoi
dong co dong
théng qua va
quy dinh tai
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piéu 1é cong
.

Theo do, nogi
dung nay da
duwoc  théng
qua tai Dieu l¢
hiéen hanh. Do
do, Cong ty
gizz ngi dung
nay dé han ché
cé6 dong nuwdc
ngodi c6 thé
nam gii ty ¢
von khac so
voi da quy
dinh,  nham
dam bao
quyén loi cua
co6 ddéng nha
nuoc
(Sawaco).

Diéu 6.

Piéu 6. Co phiéu

Piéu 7. Chitng nhan cé phiéu

Chua co.

1. Cb dong ctia Cong ty duoc cip
chitng nhéan ¢ phiéu tuong wng
v&i s6 ¢6 phan va loai ¢ phan s¢
hiru.

B6 sung phu
hop khoan 1
Piéu 7 biéu I¢
mau ban hanh

kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.
1. C6 phiéu Ia chimg chi do cong | 2. Co phiéu la loai chang khoan | Sia  d@6i phu
ty c6 phan phét hanh, but toan ghi | x4&¢c nhan quyén va lgi ich hop | hop khodan 2

s6 hoic dit lidu dién tir xac nhan

phap cua ngudi s& hitu ddi voi

quyén s& hitu mot hoic mot sb ¢cd

mot phan von ¢d phan cua td chic

phan cua cong ty do. Co phiéu

phat hanh, c6 phiéu phai bao gdm

phai c6 cc nodi dung chu yéu sau

c4c nodi dung chi yéu sau day:

day:
a. Tén, mi s doanh nghiép, dia
chi tru so chinh cua cong ty;

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia
chi tru so chinh caa céng ty;

Piéu 7 Dieu 1¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC, khoan 1
Piéu 121 LDN
2020.
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b. S6 lwong cb phan va loai ¢6
phan;

c. Meénh gid mdi c¢d phan va tong
ménh gia s cb phan ghi trén co
phiéu;

d. Ho, tén, dia chi thuong trq,
qudc tich, sb Thé cin cude cdng
dan, Gidy chiang minh nhan dan,

b) Sb lwong c6 phan va loai cb
phan;

¢) Ménh gia mdi c6 phan va tong
ménh gia so co phan ghi trén co
phiéu;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc
tich, s6 giay to phap ly cua ca
nhan do6i véi ¢6 dong la ca nhan;

Ho chiéu hoic chiing thuc cé
nhan hop phép khac cua cb dong
ld c& nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hoic sb quyét dinh thanh
lap, dia chi tru s& chinh cua co
doéng 1a to chic;

e. Tom tit vé thu tuc chuyén
nhuong ¢6 phan;

f. Ch ky cua nguoi dai dién
theo phap luat va dau caa cong ty
(néu co):

g. SO ding ky tai s6 ding ky ¢
dong cua cbng ty va ngay phat
hanh c6 phiéu;

h. Cac ndi dung khac theo quy
dinh tai cac Diéu 116, 117 va 118
cua Luat doanh nghiép déi vai co
phiéu ctia 6 phan wu dai.

tén, ma sé doanh nghiép hoac sd
gidy to phép Iy cua td chuc, dia
chi try s chinh di véi ¢ dong
1a t6 chuc;

Huay bé.

d) Chir ky cua nguoi dai dién theo
phép luat caa céng ty;

e) So dang ky tai s6 ding ky cd
dong cua cong ty va ngay phat
hanh ¢6 phiéu;

g) Noi dung khac theo quy dinh
tai cac diéu 116, 117 va 118 cua
Luat Doanh nghiép ddi véi ¢
phiéu cta c6 phan wu dai.

2. Truong hop ¢6 sai sét trong noi
dung va hinh thac cb phiéu do
cong ty phat hanh thi quyén va loi
ich ctia nguoi s htru né khdng bi

Hiy bé.

Hiy bo phu
hop Dieu 7
Piéu 1é mau
TT

anh huéng. Neuoi dai dién theo 116/2020/TT-

phap luat cbng ty chiu trach BTC.

nhiém vé thiét hai do nhiing sai

sot do gay ra.

Chua cé. 3. Trong thoi han 30 (ba muoi) | B sung phi
ngay ké tir ngdy nop day di hd so | hop khoan 3
dé nghi chuyén quyén sé hitu cb | Piéu 7 biéu 1¢
phan theo quy dinh cia Céng ty | mau TT
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hoac trong thoi han 12 (mudi hai)
thang ké tir ngay thanh toén day
du tién mua cd phan theo quy
dinh tai phuong 4n phat hanh cd
phiéu cua Cdng ty (hoac thoi han
khéc theo diéu khoan phat hanh
quy dinh), ngudi s& hitu sb cd
phan dugc cap chang nhan cb
phiéu. Ngudi s& hitu _cd phan
khdng phai tra cho Cbng ty chi
phi in chitng nhéan c6 phiéu.

116/2020/TT-
BTC.

3. Truong hop ¢d phiéu bi mat, bi
huy hoai hoac bi hu hong dudi
hinh thac khac thi ¢6 dong duoc
cong ty cap lai cb phiéu theo dé
nghi cua c6 dong do.

Dé nghj cua c6 dong phai cd cac
noi dung sau day:

a. Co phiéu di bi mat, bi huy hoai
hodc bi hu hong dudi hinh thuc
khéc; truong hop bi mat thi phai

cam doan rang d3 tién hanh tim

kiém hét mirc va néu tim lai duoc

sé dem tra cong ty dé tiéu hay;

b. Chiu trach nhiém vé nhiing
tranh chip phéat sinh tir viéc cap
lai c6 phiéu méi.

DPdi véi cd phiéu c6 tong ménh
gid trén muoi triéu Ddng Viét
Nam, truéc khi tiép nhan dé nghi
cap cb phiéu méi. ngudi dai dién
theo phap luat cua cong ty c6 thé
yéu cau chii s& hitu ¢b phiéu ding
thdng bdo vé viéc cd phiéu bi
mat, bi huy hoai hoic bi hu héng
dudi hinh thuc khac va sau 15
ngay, ké tr ngay ding thong bdo
s& dé nghi cdng ty cip cb phiéu
méi.

4. Truong hop ¢6 phiéu bi mét,
bi hu héng hoac bi huy hoai dudi
hinh thirc khac thi c6 dong dugc
Cong ty cap lai ¢ phiéu theo dé
nghi cua c6 dong d6. Bé nghi
cua c6 dong phai bao gdm céc
noi dung sau day:

a) Thong tin vé co phiéu da bi
mat, bi hu hong hoac bi huy hoai
duai hinh thie khac;

b) Cam két chiu trach nhi¢m vé
nhiing tranh chap phat sinh tur
viéc cap lai co phiéu mai.

Hiy bé.

Sita doi phu
hop khoan 3
Piéu 121 LDN
2020, Khoan 4
Piéu 7 biéu 1¢

mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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Piéu 7. Diéu 7. Chirng chi chitng khoan | Biéu 8. Chiing chi chirng khoan | S doi phi
khac khac hop Dieu 8
Chung chi trai phiéu hodc cac | Ching chi trai phiéu hoic chang f?_;_eu ¢ mau
chung chi chirng khoan khac cua | chi chirtng khoan khac cua Céng 116/2020/TT
Cong ty (trir cac thu chao ban, cc | ty dugc phat hanh c6 chit ky cua RTC )
ching chi tam thoi va cac tai Ii@u nguéyi dai dién theo phap luat va '
twong tu) dugc phat hanh c6 dau | dau cua Cong ty.
va chir ky mau cuaa dai dién theo
phap luat caa Cong ty.

Piéu 8. Piéu_8. Chuyén nhwong cé | Piéu 9. Chuyén nhwong co

phan

phan

1. C6 phan dugc ty do chuyén
nhuong, tri tru{rnq hop quy dinh
tai khoan 3 Diéeu 119 cua Luéat

1. T4t ca céc c6 phan duoc ty do
chuyén nhuong trie khi Bieu 1€
nay va phap luiat c6 quy dinh

doanh nghiép.

khac, cb phiéu niém yét, dang ky
giao dich trén S¢ giao dich ching
khoan dugc chuyén nhuong theo
cic quy dinh cua phép luat vé
ching khoan va thi truong ching
khoan.

Chua co.

2. Cb phan chua duoc thanh todn
day du khong duoc chuyén
nhuong va huéng cac quyén loi
lién quan nhu quyén nhan ¢ tic,
quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé
tdng von co phan tir ngudn von
chu s¢ hitu, quyén mua cb phiéu
m&i_chao béan va cic guyén loi
khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc chuyén nhuong duoc
thuc _hién bing hop ddng theo
cach thong thuong hoic thbng
gua giao dich trén thi truong
chiung khodn. Truong hop
chuyén nhuong bing hop ddng
thi gidy to chuyén nhuong phai
dugc bén chuyén nhuong va bén
nhan chuyén nhuong hodc dai
dién ay quyén cua ho kY. Truong

Hiy bo 2 > 7.

Cac khoan tai
Piéu nay dwoc
sita  doi, bo
sung, huy bo
phu hop Diéu
9 Piéu 1é mau
1T
116/2020/TT-
BTC.
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hop _chuyén nhuong thong gua
giao dich trén thi truong ching
khoan, trinh tu, tha tuc va viéc
ghi nhan s¢ htru thuc hién theo
quy dinh cua phép luat vé ching
khoan.

3. Trudng hop ¢ dong 14 ca nhan
chét thi nguoi thira ké theo di
chlc hoic theo phap luat cua cb
dong d6 1a c6 dong ctia cong ty.

4. Truong hop cd phan cua cd
ddng 14 c4 nhan chét ma khéng co
ngudi thira ké, nguoi thira ké tur
chdi nhan thira ké hoic bi truét
quyén thira ké thi s6 cd phan dé
duoc giai quyét theo quy dinh cua
phép luat vé dan su.

5. Co doéng cb quyén ting cho
mot_phan hoac todn bo cd phan
cua minh tai cong ty cho nguoi
khac; st dung cb phan dé tra no.
Truong hop nay, ngudi dugc tang
cho hodc nhan tra no bang cb
phan s& 14 cd déng cua cong ty.

6. Trudng hop cd dong chuyén
nhuong mét s6 ¢ phan thi cd
phiéu cii bi huy bé va céng ty
phét hanh cb phiéu méi ghi nhan
s6 ¢6 phan d3 chuyén nhuong va
sb cb phan con lai.

7. Ngudi nhan cb phan trong cac
trudng hop quy dinh tai Diéu nay
chi tré thanh cd déng cong ty tir
thoi diém céc théng tin cuia ho
quy dinh tai khoan 2 Diéu 121
cua Luat doanh nghiép duogc ghi
diy du vao sb diang k¢ cb dong.

Piéu 9

Piéu 9. Thu hdi cé phan

Piéu 10. Thu hdi co6 phan (doi
véi trweong hop khi ding ky
thanh lap doanh nghiép)

Diéu 10 Piéu

lé

mau TT
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116/2020/TT-
BTC.

1. Truong hop c6 dong khong
thanh toan day dua va ding han sd
tién phai tra mua co phiéu, Hoi
dong quan trj théng béo va co
quyén yeu cau ¢b dong d6 thanh
toan s tién con lai cung véi I
suat trén khoan tién d6 va nhiing

1. Truong hop co dong khong
thanh toan day du va ding han s6
tién phai tra dé mua c6 phiéu, Hoi
dong quan tri thong bdo va co
quyén yeu cau ¢ dong do thanh
toan sb tién con lai va chiu trach
nhiém twong &ng véi tong ménh

chi phi phat sinh do viéc khong
thanh toan day du gay ra cho

gid c6 phan di ding ky mua ddi
véi nghia vu tai chinh cia Cong

Cong ty.

ty phat sinh do viéc khong thanh
toan day du.

Sita doi phu
hop khodn 1
Piéu 10 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

4. C phan bj thu héi duoc coi la
cdc cO phan duoc quyén chao
ban. Hoi dng quan tri c6 thé truc
tlep hoac uy quyen béan, tai phan
phdi hoic giai quyét cho ngudi da
so_hitu ¢6 phan bi thu hoéi hodc
cac ddi tuong khéc theo nhiing
diéu kién va cach thac ma Hoi
dong quan trj thay la phu hop.

4. C phan bj thu hoi duoc coi 1a
céc ¢b phan duoc quyén chao béan
quy dinh tai khoan 3 Piéu 112
Luat Doanh nghiép. Hoi dong
quan tri c6 thé truc tiép hodc ay
quyén ban, tai phan phéi theo
nhitng diéu kién va cach thirc ma
Hoi dong quan tri thdy l1a phu
hop.

Sira doi phu
hop khodan 4
Piéu 10 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

5. C6 déng nam giit co phan bi
thu hoi phai tir bo tu cach ¢ dong
d6i vé6i nhitng ¢6 phan d6, nhung
van phai thanh todn tit ca céc
khoan tién c6 lién quan cong véi

5. C6 déng nam giir ¢6 phan bi
thu hoi phai tir bo tu cach co dong
d6i véi nhitng ¢6 phan dé, nhung
van phai phai chiu trach nhiém
tuong ng véi tong ménh gia co

tién 14i theo ty 1é (khdng qua 10%

phin d3 ding k¥ mua ddi Vvéi

mot nam) vao thoi diém thu hoi
theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri ké tir ngay thu hdi cho
dén ngay thuc hién thanh toan.
Hoi dong quan tri c6 toan quyén
quyét dinh viéc cudng ché thanh
toan toan bo gia tri co phiéu vao
thoi diém thu hoi.

nghia vu tai chinh cia Cong ty
phét sinh vao thoi diém thu hoi
theo quyét dinh cua Hoi ddng
quan tri ké tir ngay thu hdi cho
dén ngay thyc hién thanh toan.
Hoi dong quan tri c6 toan quyeén
quyét dinh viéc cudng ché thanh
toan toan bo gia tri co phiéu vao
thoi diém thu hoi.

Sita doi phu
hop khodan 5
Piéu 10 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 10.

Piéu 10. Co cau td chic, quan
tri va kiem soat

Piéu 11. Co cau té chirc, quan
tri va kiem soat

piéu  chinh
cach ghi nhdn
phu hop Dieu
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Co chu t6 chic quan 1y, quan tri | Co cAu to chirc quan Iy, quan tri 1 Dié Tlf_

va kiém soat cua Cong ty bao | va kiém soat cua Cong ty bao Mau

gom: gom: 116/2020/TT-
. i . ) BTC va khung

1. Pai hoi dong co dong; 1. Pai hoi dong co dong. Piéu 1¢ CTCP

2. Hoi dong quan tri; 2. Hoi dong quan tri, Ban kiém fﬁa Tong cong

3. Ban kiém soat; soat. ) 4

4. Giam déc. 3. Gidm doc.

biéu 11. Piéu 11. Quyén caa c6 dong Piéu 12. Quyen cia co dong

1. C6 dbng 1a ngudi cha s hitu
Cong ty, c6 cac quyén va nghia
vu tuong tng theo sb cb phan va
loai c6 phan ma ho s¢ hitu. C6
dong chi chiu trach nhiém vé no
va cac nghia vu tai san khac cua
Cong ty trong pham vi s6 vén d3
g6p vao Cong ty.

Hiy bé.

Piéu 12 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Ngudi nam gilr cd phan phd
thdng c6 cac quyén sau:

a. Tham du va phéat biéu trong cac
cugc hop bai hoi déng co dong va
thuc hién quyén biéu quyet truc
tlep tai Dai hoi déng cd dong
hoac thong qua dai dién duoc uy

1. Co dong pho thdng cé cac
quyén sau:

a. Tham dy, phat bicu trong cugc
hop Dai hoi dong co dong va thuc
hién quyén biéu quyét truc tiép
hoac théng qua nguoi dai dién
theo ay quyén hoic hinh thuc

quyén hozc thuc hién bo phiéu tir
xa, hoi nghi truc tuyén, qua dién

khéc do Diéu Ié cong ty, phap luat
quy dinh. Moi c6 phan pho théng

thoai hoic bang cac hinh thirc
khac ma phéap luat cho phép;

c6 mot phiéu biéu quyét;

Sira doi phu
hop diém a
khodn 1 Piéu
12 biéu l¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

c. Tu do chuyén nhuong cd phan
di duoc thanh todn diy du theo
quy dinh ctia Diéu Ié ndy va phap
luat hién hanh;

Chuyén xuéng quy dinh tai
diem d.

Sira doi phu
hop khoan 1
Pieu 12 biéu
lé mau TT

116/2020/TT-
BTC.
d. Puoc tién mua c6 phiéu mai | c. Uu tién mua cd phan mai | Sira do‘[ phu
chao ban tuong tng vai ty 1€ ¢o | twong tng Vvoi ty 1€ s& hitu ¢ | hop diéem ¢

phan phd théng ma ho s6 hitu;

phan phé thong cua tirng cé dong
trong Cong ty;

khodn 1 Diéu
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115 LDN
2020.
¢. Tu do chuyén nhuong cb phan | ¢. Tu do chuyén nhuong ¢ phan | Siza @i phu
d3 duoc thanh toan diy du theo | cia minh cho ngudi khac, trir | hop diém d
quy dinh cua Diéu 18 nay va phép | truong hop quy dinh tai khoan 3 | khodn I Biéu
luat hién hanh; Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat | /2 Piéeu ¢
Doanh nghiép va quy dinh khéac | mau TT
cua phép luat cé lién quan; 116/2020/TT-
BTC.
e. Xem xét, tra cau va trich luc | d&. Xem xét, tra ctu va trich luc | Sita doi phu
cac thdng tin lién quan dén co | thdng tin vé tén va dia chilién lac | hop diem d
dong trong Danh séch ¢o dong du | trong danh séch ¢6 dong ¢ quyen | khoan 1 Diéu
tu cach tham gia Dai hoi ddng ¢d | biéu quyét; yéu cau sira ddi théng | 12 Diéu ¢
doéng va yéu cau sta do6i_céc | tin khong chinh x4c caa minh; | mau TT
théng tin khdng chinh xéc; 116/2020/TT-
BTC.
f. Xem xét, tra cuu, trich Iuc hoac | e. Xem xét, tra ctuy, trich luc hoac | Huy bé  phu
sao chup Diéu I¢ cong ty, s6 bién | sao chup Diéu Ié cong ty, bién [ hop khodn 1

ban hop Pai hoi dong ¢o dong va
7c nghi quyét cua Pai hoi dong
co6 dong;

ban hop E?ai hoi déng co dong va
Nghi quyét Pai hoi dong co dong;

Piéu 12 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

g. Truong hop Cong ty giai thé
hoac pha san, duoc nhan mot
phan tai san con lai twong &ng voi
sb cd phan g6p vén vao cong ty

g. Khi Cong ty giai thé hoic pha
san, duoc nhan mot phan tai san
con lai tuong ung vai ty 1€ s¢ htu
cd phan tai Cong ty;

sau khi Cong ty da thanh toan cho
chi no va cac cd dong ndm giir
loai cd phan khac cua Cong ty
theo quy dinh cua phap luit;

Sita doi phu
hop diém g
khoan I biéu
12 DPiéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

h. Yéu ciu Cong ty mua lai co
phan cua ho trong cac truong hop
quy dinh caa Luat Doanh nghiép;

h. Yéu cau Coéng ty mua lai cb
phan trong cac truong hop quy
dinh tai Piéu 132 Luat Doanh
nghiép;

Sita doi diéu
khoan  tham
chiéu pha hep
LDN 2020.

Chua co.

i. Puoc dbi x& binh ding. Mdi ¢
phan cua cling mot loai déu tao
cho ¢ dong s& hitu cac quyén,
nghia vu va loi ich ngang nhau.

B6 sung phu
hop diém i, k, |
khodn 1 Diéu
12 Pieu ¢
mau TT
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Chua co.

Chuwra co.

k. Puoc tiép can day du thdng tin
dinh ky va thong tin bat thuong
do Cong ty cong bd theo quy dinh
cua phap luat;

l. Puoc béo vé cic quyen, loi ich
hop phap cia minh; dé nghi dinh
chi, hay bo nghi guyét, quyét
dinh cua Pai hdi dong cd dong,
Hoi déng quan tri theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép;

116/2020/TT-
BTC.

i. Cac guyén khac theo quy dinh
cua biéu Ié nay va phéap luat.

Chua co.

m. Cac quyén khac theo quy dinh
cua phap luat va bieu 1€ nay.

Céac quyén ddi voi cac loai cd
phan khac (néu cé) sé thuc hién
theo quy dinh tai Luat Doanh

Sita doi phu
hop diém m
khodn 1 Piéu
12 Dbiéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

B sung quy
dmh duw phéng
doi voi loai ¢o

nghiép va phdp luét c6 lién quan. | phan khac
(néu co).
3. CH dong hodc nhém co dong | 2. Co dong hodc nhom cod dong s6 | Sira doi phu

nam giir tir 5% tong sé ¢6 phan
phd thong trong thoi han lién tuc
tir sau (06) thang tré 1€n co cac
quyén sau:

a. D& cir cac ing vién Hoi ddng

quan tri hoic Ban kiém soét theo

quy dinh tuong rng tai cdc Khoan

2 Piéu 24 va Khoan 2 Diéu 35

Diéu 1é nay:

hitu tir 05% (nim phan tram) tong
s6 €6 phan pho thoéng tro 1én cé
C&C quyen sau:

Huy bé.

hop khoan 2, 5
Diéeu 115 LDN
2020.

Hiy bo phu
hop khoan 2
Pieu 12 biéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

b. Yéu cau Hoi dong quan tri
thuc hién viéc triéu tap Dai hoi
dong co dong theo cac quy dinh
tai Diéu 114 va Diéu 136 Luat
Doanh nghiép;

a. Yéu cau Hoi déng quan tri thuc
hién viéc triéu tap hop DPai hoi
dong co dong theo cac quy dinh
tai khoan 3 Biéu 115 va biéu 140
Luat Doanh nghiép;

Sita doi diéu
khoan  tham
chiéu phu hop
LDN 2020.
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c. Kiém tra va nhan ban sao hoic | b. Xem xét, tra ctu, trich luc sb | Sira doi  phu

ban trich din danh sach cac cb

bién ban va nghi quyét, quyét

dong c6 quyén tham du va biéu

dinh cua Héi ddng quan tri, bao

quyét tai Dai hoi dong cb dong:

c4o tai chinh ban nién va hing

nim, bdo céo cia Ban kiém soét,
hop ddng, giao dich phai théng
qua Hoi ddng quan tri va tai liéu
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi
mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua Céng ty;

hop diém a
khodn 2 Piéu
115 LDN
2020.

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém
tra ting van dé cu thé lién quan
dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
ctia Cong ty khi xét thay can thiét.
Yéu cau phai thé hién bang vin
ban; phai c6 ho, tén, dia chi
thudng trd, qudc tich, sb M
chang minh nhan dan, Ho chiéu
hoac chung thuc ca nhan hop
phap khac dbi voi co dong 1a ca
nhéan; tén, dia chi thuong tra,

c. Yéu cau Ban kiém soat kiém
tra ting van dé cu thé lién quan
dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
cuia Cong ty khi xét thay can thiét.
Yéu ciu phai bing vin ban va
phai bao gdbm cac néi dung sau
day: ho, tén, dia chi lién lac, quc
tich, sb gidy to phap ly cua ca
nhan ddi vai c6 dong 1a ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hoic sd
gidy to phap ly cua té chuc, dia

qudc tich, sé quyét dinh thanh lap

chi tru s¢ chinh di véi c6 dong

hoic s6 dang ky kinh doanh ddi
véi co dong la to chirc; s luong
co phan va thoi dlem dang ky co
phan cua ting ¢ dong, t6ng s ¢o
phan cia ca nhém co dong va ty
1€ s& hiru trong tong 80 €0 phan
ctia Cong ty; van dé can kiém tra,
muc dich kiém tra;

la t6 churc; s6 lwong o phan va
thoi dlem dang ky co phan cua
ting ¢6 dong, t6ng s6 ¢6 phan cua
ca nhém c6 dong va ty 1€ so hitu
trong tong sé co phan cua Céng
ty: van dé can kiém tra, muc dich
Kiém tra;

Sita doi phu
hop diém ¢
khodn 2 Piéu
12 Dbiéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

d. Kién nghi vin dé& dua vao
chuong trinh hop Dai hoi ddng cd
dong. Kién nghi phai bing vin
ban va duoc qui dén Cong ty
cham nhét 13 03 (ba) ngay lam
viéc trudc ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén cb dong, sb
lwong tirng loai c6 phan cua cd
dong, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;

Sita doi phu
hop diém d
khodn 2 biéu
12 bieu 18
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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e. Céc quyen khac duot quy dinh
tai Dieu I¢ nay.

d. Céc quyen khéc theo quy dinh
cua phép luat va biéeu I¢ nay.

Sita doi phu
hop diem &
khodn 2 Piéu
12 Diéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chuwra co.

3. Cb dong hoic nhém cb dong s6
hitu tr 10% (mudi phan trim)
tong sb cd phan pho thdng tré 1én
co6 quyén dé cir ngudi vao Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét.
Viéc dé cir ngudi vao Hoai ddng
quan tri va Ban kiém soét thuc
hién nhu sau:

a) Céac cb dong phod thdng hop
thanh nhom dé dé cir nguoi vao
Hoéi déng quéan tri va Ban kiém
soat phai théng bao vé viéc hop
nhém cho cac cd dong du hop
biét truéc khi khai mac Dai hoi
ddng ¢ dong;

b) Cin ctt sb lwong thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat, cb dong hoic nhém cd dong
quy dinh tai khoan nay duoc
quyén dé ct mot hoic mot sb
ngudi theo quy dinh tai Diéu lé
nay.

B sung phu
hop khodan 3
Piéu 12 Piéu
l¢ mdu TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 12.

Piéu 12. Nghia vu cia c6 dong

Piéu 13. Nghia vu ciia co dong

Cb ddng co cac nghia vy sau:

Cb dong pho thdng co cac nghia
Vu Sau.

Chuwra co.

1. Thanh toan du va ding thoi han
s0 ¢O phan cam két mua.

B sung phu
hop khoan 1
Piéu 13 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA DOI, BO SUNG SUA DOI
Chua cé. 2. Khong dugc rat vén di gop | B6 sung phu
bang c6 phan pho théng ra khoi | hop khodn 2

Coéng ty dudi moi hinh thuc, tri
truong hop duoc Cdng ty hoac
ngudi khac mua lai cd phan.
Trudng hop cd cd dong rit mot
phan hoac todn bd vén cb phan da
g6p trai véi quy dinh tai khoan
nay thi cd dong d6 va ngudi ¢ loi
ich lién quan trong C6ng ty phai
cung lién déi chiu trach nhiém vé
cac khoan no va nghia vu tai san
khac cua Codng ty trong pham vi
gia tri cd phan di bi rdt va cac
thiét hai xay ra.

Piéu 13 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Tuan thu Diéu 1é Cong ty va
cac quy ché caa Coéng ty; chap
hanh quyét dinh caa Pai hoi dong
¢ dong, Hoi dong quan tri.

3. Tuan thu Piéu Ié cong ty va
Quy ché quan ly noi bb cua Cong
ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét
dinh cua Pai hoi déng ¢ dong,
Hoi dong quan tri.

Sira doi phu
hop khodn 3, 4
Piéu 13 Piéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

5. B4o mat cac thong tin duoc
Cong ty cung cip theo quy dinh
tai Diéu 1& cdng ty va phap luat;
chi sir dung théng tin duoc cung
cip dé thuc hién va bao vé guyén
va loi ich hop phap cua minh;

B sung phu
hop khoan 5
Piéu 119 LDN
2020, khoan 5
Piéu 13 Piéu
6 mau TT

nghiém cim phat tan hoic sao, | 116/2020/TT-
q{ri théng tin dugc COng ty cung | BTC.
cap cho t6 chuc, ca nhan khéc.
2. Tham gia cac cudc hop Dai hoi | 6. Tham du cudc hop Dai hoi | Sira doi phi
dong co dong va thyc hién quyéen | dong co dong va thuc hién quyén | hop Khoan 6

biéu quyét truc tiép hoic théng
qua dai dién duoc uy quyén hoac

biéu quyét théng qua cac hinh
thuare sau:

cac hinh thtrc khac theo Diéu 140
Luat Doanh nghiép. C dong cb
thé iy quyén cho thanh vién Hoi
ddng quan tri lam dai dién cho
minh tai Pai hoi ddng cb dong.

a) Tham du va biéu quyét truc
tiép tai cuodc hop:

b) Uy quyén cho ca nhan, tf)
chirc khac tham du va biéu quyét

Pieu 13 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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c) Tham du va biéu quyét thong
qgua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién ta _hoac hinh thac dién tu
khac;

Trudng hop thuc hién biéu quyét
theo hinh thirc nay, cd déng cong
nhan céc két qua dang ky du hop,
két qua bo phiéu da thuc hién va
c0 trdch nhiém tuan thu cac nghia
vu lién quan dén viéc du hop truc
tuyén, bo phiéu dién tir/hinh thirc
dién tir khac theo quy dinh tai
Quy ché guan tri noi bo va cac
quy dinh khéc c6 lién guan (néu
co).

d) Gui phiéu biéu quyét dén
cudc hop thong qua thu, fax, thu
dién tu;

d) Gui phiéu biéu quyét bing
phuong tién khac theo quy dinh
tai Quy ché quan tri noi bd, quy
ché bau cu.

Bé sung co so
quy dinh vé
DHDCD truc
tuyén.

3. Thanh todn du va dung thoi
han s6 c6 phan cam két mua theo

quy dinh.

Chuyén I1én quy dinh tai khoan
2.

4. Cung cip théng tin, dia chi
chi‘nh xac khi dang kv mua cb
phan.

Huy bé.

Huy bo phu
hop Diéeu 13
Piéu 16 mau
1T

116/2020/TT-
BTC.
5. Hoan thanh cic nghia vu khdc | Chuyén xudng quy dinh tai
theo quy dinh cua phép luat hién | khoan 8.
hanh.
6. Chiu trach nhiém cé& nhan khi | 7. Chiu trach nhiém ca nhan khi | Siza déi  phu
nhan danh Cong ty dudi moi hinh | nhan danh Cong ty dudi moi hinh | hop khoan 7

thirc dé thuc hién mét trong cac
hanh vi sau day:

thic dé thuc hién mot trong cac
hanh vi sau day:

Dieu 13 Diéu
l¢ mdu TT
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116/2020/TT-
BTC.

c. Thanh toan cac khoan no chua | c. Thanh toan cac khoan ng chua

dén han trudc nguy co tai chinh | dén han trudc cac ri ro tai chinh

c6 thé xay ra ddi véi Cong ty. dbi vai Cong ty.

Chura co. 8. Hoan thanh cac nghia vu khac | B6 sung phu
theo quy dinh cua phap luat hién | hop khoan 8
hanh. Pieu 13 biéu

6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
Cac nghia vu khac dbi véi cac | B6 sung duw
loai c6 phan khac (néu c6) sé thuc | phong ~ quy
hién theo quy dinh cua Luat | dinh doi VO"i7
Doanh nghiép va phap luat c6 | cac logi co
lién quan. phan khac
(néu co).
Piéu 13. Piéu 13. Pai hi dong co dong | Piéu 14. Pai hoi dong cé dong
1. Bal hoi déng co dong gém tat 1. Dal hoi déng co dong gém tat Sita doi phu
ca cd dong co quyen biéu quyet ca cb dong co quyen biéu quyet hop khoan 1

1a co quan quyét dinh cao nhat
ctia cong ty.

Dai hoi dong co déng phai hop
thuong nién trong thoi han 04
thang, ké tir ngay két thuc nam tai
chinh. Hoi ddng quan tri cd thé dé
nghi Co quan dang ky kinh doanh
gia han hop Dai hoi dong c6 dong
khéng qua 06 thang, ké tir ngay
két thuc nam tai chinh.

Chuwra co.

1a co quan quyét dinh cao nhat
cua Cong ty. Pai hoi dong cod
dong hop thuong nién mdi nim
mot_lan va trong thoi han 04
(bdn) thang ké tir ngay két thac
nim tai chinh. Hoi déng quan tri
quyét dinh gia han hop Pai hoi
ddng cb déng thuong nién trong
trudng _hop can _thiét, nhung
khong qua 06 (sau) thang ké tir
ngdy két thiic nim tai chinh.
Ngoai cudc hop thudng nién, Dai
hoi dong c6 dong cb thé hop bat
thuong. DPia diém hop Dai hoi
dong c6 dong duoc xic dinh 1a
noi chu toa tham du hop va phai
& trén Idnh thd Viét Nam.

Dai_hoi dong cbd dong_ thuong
nién, bat thuong co thé to chic
theo hinh thirc DPai hoi truyén

DPiéu 14 Diéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

B6 sung quy
dinh vé
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thong hodc Pai hoi truc tuyén
hoic két hop ca hai hinh thuc.
Hinh thtc té chirc mdi cudc hop
Dai hoi ddng c6 dong sé& do ngudi
triéu tap hop Dai hoi ddng cb
dong quyét dinh va thdng bao cho
cd dong tai quyét dinh triéu tap
Dai hoi.

DHDCD truc
tuyen.

2. Hoi ddng quan tri to chic triéu
tap hop Pai hoi dong co dong
thuong nién va lya chon dia diém
phu hgp. Pai hdi dbng co dong
thuong nién quyét dinh nhiing
van dé theo quy dinh caa phap
luat va Diéu lé Cong ty, dac biét
théng qua cac bao cao tai chinh
nam va du toan cho ndm tai chinh

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong thuong
nién va lva chon dia diém phu
hop. Dai hoi df)ng co6 dong
thuong nién quyét dinh nhiing
van dé theo quy dinh caa phap
luat va biéu lé cong ty, dac biét
thong qua bao céo tai chinh ndm
duoc kiém toan. Truong hop Bao

tiép theo. Cac kiém toan vién doc

c4o kiém toan bdo cdo tai chinh

lap c6 theé duoc moi tham duy dai
hoi dé tu van cho viéc thdng qua

nam cua Coéng ty cd cac khoan
ngoai trur trong yéu, v kién kiém

cac bao cao tai chinh nam.

toan trai nguoc hodc tir chdi,
Conq ty phai mai dai dién td chic
kiém todn duoc chip thuan thuc
hién kiém toan bao cdo tai chinh
ciia Cong ty du hop Dai hai ddng
cd dong thudng nién va dai dién
td chiic kiém toan duoc chap
thuan néu trén cd trach nhiém
tham du hop Pai hoi dong cd
dong thuong nién cua Céng ty.

Sia doi, bo
sung phu hop
khodn 2 Diéu
14 DPiéu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Hoi dong quan trj phai triéu tap
Dai hoi dong co dong bat thuong
trong cac truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can
thiet vi lgi ich cua Cong ty;

b. Bang can ddi ké toan nam, cac
bao cao sau (06) thang hoac quy

hoac bao cao kiém toan cua nam
tai chinh phan anh vén chi so

3. Hoi dong quan tr phai trigu tap
hop DPai hoi dong c6 dong bat
thuong trong cac truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thay can
thiet vi lgi ich caa Cong ty;

b. Bang can dbi ké toan nam, cac
béo céo sau (06) thang hoac quy
hoic bao cao kiém toan cua nam
tai chinh phan anh vén chu so

Sira doi phu
hop khoan 3
Piéu 14 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Déi véi  quy
dinh tai diém
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hiru da bi mat mot nua (1/2) so
Vi 6 dau ky;

c. Khi sb thanh vién cua Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét it
hon s6 thanh vién ma luat phap
quy dinh hoac bi giam qué mot

hiru da bi mat mot naa (1/2) so
véi von dau ky:

c. S6 luong thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat con lai it
hon s6 luong thanh vién ti thiéu
theo quy dinh cia phéap luat;

phan ba ‘Sé thanh vién quy dinh
trong Dicu I¢;

d. C6 dong hoic nhom C(;)‘déng
quy dinh tai Khoan 3 Dieu 11
Piéu |é nay yéu cau triéu tap Dai

d. Theo yéu clu cia co dong
hodc nhom co dong quy dinh tai
khoan 2 Picu 115 cua Luat

hoi ddng cd ddng bing vin ban.

Doanh nghiép; yéu cau triéu tap

Yéu cau triéu tap Dai hoi dong
cb dong phai néu rd ly do va muc
dich cudc hop, c¢6 du chir ky cua
céc cb dong lién quan hodc vin
ban yéu cau dugc lap thanh
nhiéu ban, trong d6 mdi ban phai
c6 chir ky cua tdi thiéu mot co
dong co6 lién quan;

e. Ban kiém soéat yéu cau triéu

hop Pai hoi dong ¢ dong phai
dugc thé hién bang vin ban,
trong d6 néu rd ly do va muc dich
cudc hop, coé du chir ky cua cac
cd dong lién quan hodc van ban
yéu cau duoc lap thanh nhiéu
ban_.va tap hop du chir ky cua cac
b dong co lién quan;

d. Theo véu ciu cua Ban kiém

tap cudc hop néu Ban kiém soat

soat;

¢6 1y do tin tuéng rang cc thanh
vien Ho6i dong guan tri hoic
Ngudi diéu hanh Céng ty vi
pham nghiém trong cdc nghia vu
cia ho theo Piéu 160 Luat
Doanh nghiép hoic Héi ddng
quan tri hanh déng hoac c6 y
dinh hanh ddng ngoai pham vi
guyén han caa minh;

f. Céc truong hop khac theo quy
dinh cua phép luat va biéu I¢
cong ty.

e. Cac truong hop khéac theo quy
dinh cua phép luat, Diéu Ié nay,
Quy ché quan tri ndi bo va va vin
ban khac cua Cong ty duoc Dai
hoi dong cd déng thong qua.

b: Can cu
khodn 1 Diéu
140 Lugat
Doanh nghiép
2020, khoan 3
Piéu 14 Diéu
6 mdu ban
hanh kém theo
1T

116/2020/TT-
BTC, phap
lugt cho phép
cong ty bo
sung quy dinh
vé truong hop
Hgi dong qudn
tri phai tri¢u
tap Dai hgi
dong c6 dong
bat  thuong.
Do do, Cong ty
giz  lai  ngi
dung nay tw
biéu 1¢ hién
hanh do phu
hop va co loi
cho doanh
nghiép trong
qué trinh quan
ly, t6 chirc va
hoat dong san
Xuat kinh
doanh tai
doanh nghiép.

4. Triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong bat thudong

4. Trigu tap hop Dai hoi dong cd
dong bat thuong

Sira doi phu
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a. Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi dong co dong trong
thoi han ba muoi (30) ngay ké tir
ngdy s6 thanh vién Hoi dong
quan tri con lai nhu quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 3 Piéu 13 hoic
nhan dugc yéu cau quy dinh tai
Diém d va Biém e Khoan 3 Diéu
13;

a. Hoi déng quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi dong co dong trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay keé tir
ngdy sb6 thanh vién Hoi dong
quan tri_hoac thanh vién Ban
Kiém soét con lai nhu quy dinh
tai diém b khoén 3 DBiéu nay hoic
nhan dugc yéu ciu quy dinh tai
diém c va diém d khoan 3 Piéu
nay;

hop diém a
khodn 4 Diéu
14 Diéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

b. Trwong hop Hoi dong quan trj
khong triu tap hop Dai hoi dong
c6 dong theo  quy dinh tai biéma
Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi
han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat phai thay thé Hoi
dong quan tri triéu tap hop bai
hoi dong c6 déng theo quy dinh
Khoan 5 Diéu 136 Luat Doanh
nghiép;

b. Trwong hop Hoi dong quan tri
khong triéu tap hop Dai hoi dong
¢ dong theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Piéu nay thi trong thoi
han 30 (ba muoi) ngay tiép theo,
Ban kiém soét thay thé Hoi dong
quan tri triéu tap hop Dai hoi
ddng cbd dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh
nghiép;

Sira doi phu
hop diém b
khodn 4 Dieu
14 Pieu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

c. Truong hop Ban kiém soat
khéng triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai Biém b
Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi

c. Truong hop Ban kiém soét
khong triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Piéu nay thi c¢6 dong

han ba muoi (30) neay tiép theo,

hoic nhém cb dong quy dinh tai

co dong, nhém ¢o dong c6 yéu

diém ¢ khoan 3 Diéu nay co

cau quy dinh tai Dlem d Khoan 3
Diéu nay c6 quyeén thay thé Hoi
doéng quan tri, Ban kiém soat
tricu tap hop Pai hoi dong cd
dong theo quy dinh Khoan 6
Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, c6 dong
hoac nhoém co dong triu tap hop
Pai hoi dong c6 dong c6 quyén

dé nghi co quan dang ky kinh
doanh gidm sat trinh tu, tha tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cua Dai hoi ddng cb
dong. Tat ca chi phi cho viéc

quyén dai dién Cong ty triéu tap
hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, c6 dong
hoac nhém c6 déng triéu tap hop
Pai hoi ddng c6 dong cd thé dé
nghi Co quan dang ky kinh
doanh gidm sat trinh tu, tha tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra
quyét dinh cua Dai hoi déng cd
dong. Tat ca chi phi cho viéc

Sira doi phu
hop diém ¢
khodn 4 Piéu
14 Dbiéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.
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triéu tap va tién hanh hop Pai hoi | triéu tap va tién hanh hop Pai hoi
ddng co dong duoc cdng ty hoan | dong c¢b déng duoc Cong ty hoan
lai. Chi phi ndy khéng bao gdm | lai. Chi phi nay khong bao gom
nhitng chi phi do ¢4 dong chi tiéu | nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu
khi tham du Pai hoi déng cb | khi tham du cudc hop Dai hoi
d6ng, ké ca chi phi an ¢ va di lai. | dong ¢ dong, ké ca chi phi an &
va di lai.
Chua cé. d. Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi | B sung ph
dong c6 dong theo quy dinh tai | hgp diem d
khoan 5 Piéu 140 Luat Doanh | khodn 4 Piéu
nghiép. 14 Diéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
biéu 14. | Diéu 14. Quyén va nhiém vu | DPiéu 15. Quyén va nghia vu ciia

cia Pai hoi dong c6 dong

Pai hoi ddng cé dong

Chua co.

1. Pai hoi ddng cb dong cb quyén
va nghia vu sau:

a. vThéng qua dinh huéng phéat
trién cua Conq ty;

b. Quyét dinh loai cd phan va
tong s6 cd phan cua tung loai
duoc quyén chao ban; quyét dinh
mirc ¢ tic hing nim cua ting
loai c6 phan;

c. Bau, mién nhiém, bdi nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soét;

d. Quyét dinh dau tu hoic béan sb
tai san c6 gia tri tu 35% (ba muoi
1dm phan tram) tong gid tri tai san
tré 1én duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhat cia Céng ty;

d. Quyét dinh sira ddi, bd sung
Diéu I conq ty;

e. Thong qua bao céo tai chinh
hang nam;

B6 sung phu
hop khoan 1
Diéu 15 Diéu
l¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Lueu y: Poi Vi
ngi dung ve
quyét  dinh
mua lgi cé
phan tai diém
g: Piéu Ié mdu

quy dinh
DHDCD chi
quyet dinh

mua lai trén
10% tong sé
CP dd ban moi
loai, dudi mirc
nay sé do
HDPOT quyét
dinh. Tuy
nhién, can cwr
diém a khodn
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g. Quyét dinh mua lai sé ¢b phan
d3 ban cua mdi loai, trir trudng
hop phéap luat khoéng bét budc
phai duoc Dai hoi ddng cb dong
thong qua;

h. Xem xét, xu ly vi pham cua
thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va c6 dong
Cong ty;

i. Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé
Cong ty;

k. Quyét dinh ngan sach hoic
tong murc tha lao, thuéng va loi
ich khac cho Hoi dong guan tri,
Ban kiém soét;

|. Phé duyat Quy ché quan tri noi
bd: Quy ché hO%}t doéng Ho6i dong
guan tri, Ban kiém soét;

m. Phé duyét danh sach cbng ty
kiém toan duoc chip thuan:
quyét dinh coéng ty kiém toan
duoc chip thuan thuc hién kiém
tra_hoat dong cua Coéng ty, bai
mién kiém toan vién duoc chip
thuan khi xét thiy can thiét;

n. Quyén va nghia vu khac theo
quy dinh phap luat.

1 biéeu 36 Lugt
Ching khoan,
viec mua lai
CP cua Cong
ty dai chang
phdi ludn
duwoc PHDCD
théng qua, tror
mét so trieong
hop duoc liét
ké tai khoan 2
Pieu 36 Ludt
Ching khoan
2019 (mua lai
CP cua nguoi
lao dong, mua
lai CP theo
yéu cd4u cua
CP). Do do,
viéc dieu chinh
noi dung nhw
dw thdo Piéu
I¢ 1a phu hep
quy dinh phap
ludt.

(tranh sai sot

cho qua trinh
thuc hién).

1. Pai hoi dong c6 dong thuong
nién c6 quyen thao luan va thdong
qua:

a. Ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty;

b. Bao cdo tai chinh nam duoc
kiém toan;

c. Béo céo cia Hoi ddng quén tri
ve quan tri va két qua hoat dong

2. Pai hoi dong ¢ dong thao luan
va théng qua céc van deé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

b. Béo c4o tai chinh hang nam da
duoc kiém toan;

c. B4o céo cua Hoi dong quan tri
vé quan tri va két qua hoat dong

Cac n¢i dung
tai khoan nay
dwroC bé sung,
Sira doi, huy
bo phu hop
khodn 2 Dieu
15 Pieu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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ctia Hoi dong quan tri va ting
thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Bdo c4o cua Ban kiém soat vé
két qua kinh doanh cta cong ty,
vé két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri, Giam ddc; Bao cao
tu danh gia két qua hoat dong cua
Ban kiém soat va cua ting Kiém
soat vién;

e. K& hoach phat trién ngin han
va dai han cua Cong ty.

2. Pai hoi ddng c¢d dong thuong
nién va bat thudong thdong qua
quyét dinh vé cac van dé sau:

a. Thong gqua cac bao cao tai
chinh nam;

b. M ¢ tie thanh todn hang
nam cho moi loai c6 phan phu

cia Hoi dong quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Béo céo cua Ban kiém soét vé
két qua kinh doanh cua Cong ty,
két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Giam déc;

d. Bdo cdo tu danh gid két qua
hoat dong cua Ban kiém sodt va
thanh vién Ban kiém soét;

Huay bé.

Hiy bé.

Hiy bé.

e. Muc cb tac dbi vsi mdi cd
phan cua tung loai;

hop voi Luat Doanh nghiép va
cic quyén gin lién véi loai cd
phan d6. Mirc ¢d tirc nay khong
cao hon mirc ma Ho6i dong quan
tri d& nghi sau khi da tham khao
v kién cac cd dong tai Dai hoi
d@)ng ) dong;

c. S6 luong thanh vién cua Hoi
dong quan tri;

d. Lua chon cong ty kiém toan:

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém
va thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat;

f. Tong so tién thu lao cua céac

g. S6 lwong thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

Chuyén xudng quy dinh tai
diem k.

h. Bau, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat;

i. Quyét dinh ngan sach hoic

thanh vién H6i dong quan tri va

tong muirc thu lao, thuéng va loi

Béo céo tién thu lao ctia Hoi dong

ich khac dbi vsi Hoi ddng quan

quan tri;
Chuwra co.

tri, Ban kiém soét;
gvPhé duyét danh séc’h cong ty
Kiem todn duoc chap thuin;

Luu $: Doi Vi
ngi dung ve
quyér  dinh
mua lgi cé
phan tai diém
q (méi): Piéu
Ié mdu quy
dinh DHDCD
chi quyét dinh
mua lai trén
10% téng sé
CP da ban moi
loai, dudi murc
nay sé do
HDPOT quyét
dinh. Tuy
nhién, can cwr
diém a khodn
1 biéu 36 Lugt
Ching khoan,
viec mua laqi
CP cua Cong
ty dai chang
phai ludn
duwoc DHDCD
théng qua, tror
mét so trirong
hop duwoc liét
ké tai khoan 2
bieu 36 Lugt
Chizng khoan
2019 (mua lai
CP cua nguoi
lao dong, mua
lai CP theo
yéu cdau cua
CP). Do ds,
viéc diéu chinh
noi dung nhu
dy thdo Pieu
Ié 1a phu hep
quy dinh phap




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
'SUA POI, BO SUNG SUA PO
quyéet dinh cong ty kiém toan | ludt.

g. B sung va sira d6i Diéu 18
Cong ty;

h. Loai co phan va s luong cd
phan méi dugc phat hanh dbi véi
mdi loai ¢ phan va viéc chuyén
nhuong ¢ phan cua thanh vién
sang 1ap trong vong ba nim dau
tién ké tir ngdy thanh 1ap;

i. Chia, tach, hop nhat, sap nhap
hodc chuyén d6i Cong ty;

I. Tb chic lai va giai thé (thanh
ly) Coéng ty va chi dinh nguoi
thanh ly;

k. Kiém tra va xit Iy cdc vi pham
ctia Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat gy thiét hai cho Cong
ty va cac c6 dong ciia Cong ty;

l. Quyét dinh dau tu hodc ban sb
tai san Cong ty hoac chi nhanh
giao dich mua c6 gid tri tor 35%
tré 1én téng gia tri tai san cua
Cbéng ty va cac chi nhanh cua
Cong ty dugc ghi trong bao cao
tai chinh gin nhit dwoc kiém
toan;

m. Cong ty mua lai hon 10% mot
loai cO phan phat hanh:

n. Coéng ty hoac cac chi nhanh
ctia Cong ty ky két hop dong vai
nhting nguoi dugc quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 162 Luat Doanh
nghiép véi gia tri bang hoic 16n

duoc chap thuan thuc hién kiém
tra cdc hoat dong cua cobng ty khi
xét thay can thiét;

l. B6 sung va sta dbi Didu 1é
cong ty;

m. Loai ¢6 phan va sé luong ¢
phan méi dugc phat hanh ddi véi
mdi loai ¢o phan va viéc chuyén
nhuong ¢6 phan cua thanh vién
sang lap trong vong 03 (ba) nam
dau tién ké tir ngay thanh lap;

n. Chia, tach, hop nhét, sap nhap
hoac chuyén doi Cong ty;

0. T6 chuc lai va giai thé (thanh
ly) Cbng ty va chi dinh nguoi
thanh ly;

Hiy bé.

p. Quyét dinh dau tu hoac béan sé
tai san co gia tri tor 35% (ba muoi
13m phan tram) tong gid tri tai san
trd 1én duoc ghi trong Bao céo tai
chinh gan nhat cua Cong ty;

. Quyét dinh mua lai s6 c6 phan
da ban cia mdi loai, trir truong
hop phép luat khéng béit budc
phai dugc Dai hoi dong cd dong
théng qua;

r. Cong ty ky két hop dong, giao
dich véi nhiing dbi tuong duoc
quy dinh tai khoan 1 Piéu 167
Luat Doanh nghiép vai gia tri
bang hoic Ién hon 35% (ba muoi

(tranh sai sot
cho qua trinh
thuc hién).
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hon 35% tong gia tri tai san cia
Cong ty va cac chi nhanh cua
Cong ty dugc ghi trong bao céo
tai chinh gin nhit dwoc kiém
toan;

Chuwra co.

Chua co.

0. Cac Vén‘ dé khac theo quy
dinh cua Di€u I¢ nay va cac quy
che khac cua Cong ty.

1am phan tram) tong gia trj tai san
cua Cong ty duoc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat;

s. Chap thuan céc giao dich quy
dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Chang khoén:;

t. Phé duyét Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty, Quy ché hoat
dong Hoi dong quan tri, Quy ché
hoat dong Ban kiém soét;

u. Céc vén dé khac theo quy dinh
cua phép luat, Diéu Ié nay va cac
quy ché khac caa Cong ty.

3. CH dong khong dugc tham gia
bo phiéu trong cac truong hop

sau day:

a. Thong qua cac hop dong quy
dinh tai Khoan 2 DBiéu 14 khi ¢
dong do hoac nguoi co6 li€én quan
ti ¢ dong d6 1a mot bén caa hop
dong;

b. Viéc mua lai c6 phan cua cb
dong d6 hoac cua nguoi co lién
quan téi cé dong d6 trir truong
hop viéc mua lai cd phan duoc
thuc hién theo ty 18 s& hitu cua tt
ca cac cb dong hodc viec mua lai
duoc thuc hién théng qua giao
dich khép Iénh hodc chao mua
cong khai trén S& giao dich
ching khoén.

Huay bé.

Huy bo phu
hop Diéu 15
Pieu ¢ mau
1T
116/2020/TT-
BTC.

4. Tat ca cac nghi quyét va céc
van dé da dugc dua vao chuong
trinh hop phai dugc dua ra thao

3. Tat ca cac nghi quyét va céc
van dé da dugc dua vao chuong
trinh hop phai dugc dua ra thao

Sira doi phu
hgp khoan ‘3
Diéu 15 Dieu
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luan va biéu quyét tai Pai hoi | luan va biéu quyét tai cuoc hop |16 mdu TT
dong co dong. Pai hoi dong cb dong. 116/2020/TT-
BTC.
Piéu 15. Piéu 15. Thue hién quyén dw | Diéu 16. Uy quyén tham du hop | Siia doi tiéu dé

hop Dai hdi ddng cb dong

Dai hoi dong c6 dong

phu hop Piéu
16 Diéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Cac cd do6ng c6 quyén tham du
cuoc hop Pai héi dong co dong

1. Cb dong, nguoi dai dién theo
iy quyén cia co dong 14 t6 chic

theo quy dinh cua phap luat co

c6 thé truc tiép tham du hop hoac

thé uy quyén cho cd nhan, td
chic dai dién tham du. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mdt nguoi dai

ay quyén cho mét hodc mot s6 ca
nhan, to6 chac khac du hop hoac
du hop thdng qua mot trong cac

dién theo uy quyén thi phai xac

hinh thtitc quy dinh tai khoan 3

dinh cu thé s cb phin va sb

Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

phiéu biu duoc uy quyén cho
moi ngudi dai dién.

Sita doi phu
hop khoan 1
Piéu 16 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. C6 déng dugc coi la tham du
va biéu quyét tai cuoc hop Dai
hoi ddng cd dong trong trudng
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc
tiép tai cude hop:

b. Uy quyén cho méot nguoi khac
tham du va biéu quyét tai cuoc
hop;

c. Tham du va biéu quyét théng
qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién to hoac hinh thic dién t
khac;

d. Guiphiéu biéu quyét dén cuoc
hop théng qua qui thu, fax, thu
dién tir.

Hiy bé.

Hiy bé pho
hop Diéu 16
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Viéc ay quyén cho nguoi dai
dién du hop Dai hoi dong cd
dong phai 1ap thanh van ban theo

2. Viéc uy quyén cho ca nhan, to
Chfrc dgi dién du hop Dai hoi
dong c6 dong theo quy dinh tai

Sita doi phu
hgp khoan 2
biéu 144 LDN
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mau cua Cong ty va phai co chit

khoan 1 Diéu nay phai lap thanh

kv theo quy dinh sau dav:

a. Truong hop c6 dong ca nhan 1a
ngudi ty quyén thi gidy Gy quyén
phai c6 chit ky cta cd dong dé va
ca nhan, ngudi dai dién theo phap
luat cua td chic duoc uy quyén
du hop;

b. Truong hop ¢ dong tb chic 13
ngudi ay quyén thi gidy uy quyén
phai c6 chir ky cua ngudi dai dién
theo uy guyén, ngudi dai dién
theo phap luat cua cd dong td
chic va ca nhan, ngudi dai dién
theo phap luat cua to chiic duoc
iy quyén du hop;

c. Trong trudng hop khéc thi gidy
uy guyén phéi cd chix ky cua
nguoi dai dién theo phap luat cua
c6 déng va ngudi duoc Gy quyén
du hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai
hoi dong c6 dong phai ndp van
ban y quyén khi ding ky du hop
truac khi vao phong hop.

van ban. Vin ban uy quyén duoc
lap theo quy dinh cua phap luat
vé dan su va phai néu rd tén cd
doéng uy guyén, tén ca nhan, to
chttc dugc uy quyén, sb luong cb
phan duoc ty quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi ay quyén, thoi
han ay quyén, chit ky cua bén uy
quyén va bén dugc uy quyén.

Hiy bé.

Hiy bé.

Hiy bé.

Ngudi dugc ay quyén du hop Dai
hoi dong co dong phai ndp vin
ban ay quyén khi ding ky du
hop. Truong hop uy quyén lai thi
ngudi tham du hop phai xuét
trinh thém vin ban uy quyén ban
dau cua co dong, nguoi dai dién
theo tiy quyén cua cd dong la to
chuc (néu trude d6 chua dang ky

véi Cong ty).

2020, khoan 2
Pieu 16 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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4. Truong hop luat su thay mat
cho ngudi uy guyén ky giay chi
dinh nguoi dai dién, viéc chi dinh
nguoi dai dién trong truong hop
nay chi duoc coi la c6 hiéu luc
néu gidy chi dinh ngudi dai dién
dé duoc xuét trinh cung véi gidy
ay guyén cho luat su (néu trudc
do chua dang ky v6i Cong ty).

Hiy bé.

Hay bé pho
hop Biéu lé
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

5. Trir truong hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay, phiéu biéu
quyét cua nguoi duoc ty quyén
du hop trong pham vi dugc uy
quyén van cé hiéu luc khi xay ra
mot trong cac truong hop sau
day: ...

3. Phiéu biéu quyét cua nguoi
dugc uy quyén du hop trong
pham vi dugc uy quyén van co
hiéu luc khi c6 mot trong céc
treong hop sau day: ...

Sita doi phu
hop khodan 3
Pieu 16 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

4. Viéc tiy quyén trong truong
hop Pai héi dong c6 déng cb td
chirc theo hinh thirc truc tuyén
va/hoic c6 bo phiéu dién tir/hinh
thac dién to khac sé thuc hién
theo huéng dan tai Quy ché quan
tri n6i bo cua Cong ty.

B sung quy
dinh vé
PHDCD truc
tuyén.

Diéu 16.

Piéu 16. Thay ddi cac quyén

Piéu 17. Thay ddi cac quyén

1. Viéc thay doi hogc huy bo cac
quyen dac biét gan lién véi mot
loai ¢b phan uu dai c6 hicu luc
khi dugc co déng nam gii it nhat
65% cd phan phd thdng tham du

1. Viée thay doi hodc huy bo cac
quyen dac biét gan lién véi mot
loai ¢b phan uu dai co hiéu lyc
khi dugc c6 dong dai dién tir 65%
(sdu muoi 1dm phan trdm) tdng

hop thong qua_dong thoi duoc ¢6

sb phiéu biéu quyét tro 1én cua tat

dong nidm git it nhat 65% guyén

ca c6 dong du hop théng qua.

biéu guyét cua loai ¢d phan wu

Nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong

dai ndi trén biéu quyét thong qua.

vé nodi dung 1am thay doi bét loi

quyén va nghia vu cua c6 dong s&
hitu c6 phan wu dii chi duogc
théng qua néu dugc sb cd dong
vu dai cung loai du hop s¢ hiru tir
75% (bay muoi 1im phan trim)
tong s6 ¢b phan vu dii loai d6 tré
|én tan thanh hodc duoc cic ¢

Sira  doi, bo
sung phu hop
khodn I biéu
17 Pieu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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Viéc td chtic cudc hop cua cac ¢o
déng nam giit mot loai ¢6 phan
wu dii dé thdng qua viéc thay doi
quyén néu trén chi co gia tri khi
co toi thiéu hai (02) co dong
(hodc dai dién duoc vy quyén caa
ho) va nam giir t6i thiéu mot phan

ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac
co phan loai d6 da phat hanh.
Truong hop khéng c6 du sb dai
biéu nhu néu trén thi cudc hop
dugc t6 chic lai trong vong ba
muoi (30) ngay sau d6 va nhitng
ngudi nam gitr ¢4 phan thuge loai
d6 (khong phu thugc vao sb
luong nguoi va s6 ¢b phan) c6
mat truc tiép hodc thong qua dai
dién duoc uy quyén déu dugc coi
1a du s6 luong dai biéu yéu Cau.
Tai cac cugc hop cua co dong
nam giir ¢6 phan uu dai néu trén,
nhitng nguoi nam gitt ¢4 phan
thuoc loai d6 c6 mat tryc tiép
hodc qua ngudi dai dién cd the
yéu cau bo phiéu kin. M&i ¢
phan cung loai c6 quyén biéu
quyét ngang bang nhau tai cac
cudc hop néu trén.

déng vu dai cung loai s& hiru tur
75% (bay muoi 1dm phan trim)
tong s6 cb phan vu dai loai d6 trd
Ién tan thanh trong truong hop
théng qua nghi quyét dudi hinh
thic 14y v kién bang vin ban.

2. Viéc td chirc cudc hop cua cac
co6 déng nam gir mot loai ¢b
phan wu d3i dé théng qua viéc
thay doi quyén néu trén chi cé gia
tri khi c6 tdi thiéu 02 (hai) co
dong (hoac dai dién theo uy
quyén caa ho) va nam giir toi
thieu 1/3 (mot phan ba) gia tri
ménh gia cua cac cb phan loai d6
da phat hanh. Truong hop khdng
c6 du sb dai biéu nhu néu trén thi
cudc hop dugc té chuc lai trong
thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép
theo va nhirng nguoi nam gii co
phan thudc loai d6 (khong phu
thudc vao s6 luong ngudi va )
cd phan) c¢6 mit tryc tiép hoic
thong qua dai dién theos uy
quyén déu duoc coi la du so
luong dai biéu yéu cau. Tai cac
cudc hop cuia co déng nam gitr ¢o
phan wu dai néu trén, nhing
ngudi nam gitr ¢d phan thugc loai
d6 c6 mit tryc tiép hoic qua
nguoi dai dién co the yéu cau bo
phleu kin. MGi co phan cung loai
¢ quyén biéu quyét ngang bang
nhau tai cac cuoc hop néu trén.

2. Thu tuc tién hanh céac cudc hop
riéng biét nhu vay dugc thuc hién
twong ty voi cac quy dinh tai
Diéu 18 va biéu 20 Piéu I¢ nay.

3. Thu tuc tién hanh céc cudc hop
riéng biét nhu vay dugc thuc hién
tuong ty Vvoi cac quy dinh tai
Diéu 19, 20 va 21 Piéu I¢é nay.

Sira doi phu
hop khoan 3
Piéu 17 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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biéu 17. Piéu 17. Triéu tap Pai hdi dong | Pieu 18. Triéu tap hop, chwong

c6_dong, chuwong trinh hop va
théng bao hop Pai hgi dong co
dong

trinh hop va thdng bao méi hop
DPai hgi dong co dong

1. Hoi dong quan trj trigu tap Dai
hdi dong co6 dong hodc Pai hoi

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop
Pai h6i dong cd6 doéng thuong

dong cb dong duoc triéu tap theo
cac truong hop quy dinh tai Biém

nién va bét thuong. Hoi ddng
quan tri triéu tip hop Dai hoi

Sira doi phu
hop khodn 1
Piéu 18 Piéu
6 mau TT

b hodc Diem ¢ Khoan 4 Biéu 13 | dong co dng bét thudng theo cc | 116/2020/TT-
bicu 1€ nay. truong hop quy dinh tai khoan 3 | BTC.

bicu 14 bicu I¢ nay.
2. Nguoi triéu tap hop DPai hoi | 2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi | Sita  doi, bé

ddng c6 dong phai thuc hién cac
cong viéc sau day:

a. Chuan bi danh sach c6 dong du
diéu kién tham gia va biéu quyét
tai Pai hoi dong ¢ doéng. Danh
sach ¢ dong co6 quyén du hop
Dai hoi dong c6 dong duoc 1ap
khong sém hon ndm (05) ngay
tredC ngay gui thdng bao moi
hop Pai hoi dong cd dong;

ddng c6 dong phai thuc hién cac
cong viéc sau day:

a. Chuan bj danh sach c6 dong du
diéu kién tham gia va biéu quyét
tai cuoc_hop Dai hoi ddng cb
d6ng. Danh sach c6 déng co
quyén du hop Pai hoi dong cb
dong dugc lap khong gua 10
(muoi) ngay trudC ngay gui
thong bao moi hop Dai hoi ddng
cd dong. Cong ty phai céng bd
thong tin vé viéc lap danh séch cd
déng co quyén tham du hop Pai
hoi dong ¢ dong t6i thiéu 20 (hai
muoi) ngay lién trude ngy ding
ky cudi cung;

sung phu hop
khodn 5 Piéu
140, khoan 1
biéu 141 LDN
2020, khoan 2
Piéu 18 DPiéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC, Tiét a
diém 2.2
khodn 2 Piéu
9 Quy ché
Thuc hién
quyen  cho
nguol So hiru
chitng khoan
ban hanh kem

theo  Quyét
dinh s6
02/0P-VSD
ngay
02/01/2020
cuia Tong
Giam  doc
Trung tam Luu
ky ching
khoan Viét

Nam.
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3. Théng b&o hop Pai hoi dong co
déng duoc gui cho tat ca cac co
d6ng bang phuong thirc bao dam,
ddng thoi cong bd trén trang
thong tin dién tur cua Cong ty va
Uy ban chang khoan Nha nudc,
So giao dich chig khoan. Nguoi
triéu tap hop Pai hoi dong cod
dong phai gui thong bao mai hop
dén tat ca cac co dong trong Danh
sach cb dong co quyén du hop
cham nhat muoi (10) ngay trudc
ngay khai mac cuoc hop Bai hoi

3. Thong bao mai hop Dai hoi
dong 00 dong dugc gui cho tat ca
C4c co dong bang phuong thic dé
bao dam dén duoc dia chi lién lac
cua cd dong, dong thoi cong b
trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va Uy ban Chung khoan
Nha nudc, S¢ giao dich ching
khoén noi ¢ phiéu cua Cong ty
niém yét hoic ding ky giao dich
va Hé thdng truc tuyén trong
truong hop ¢6 t6 chirc bo phiéu
dién tu. Nguoi triéu tap hop Dali

ddng c6 dong (tinh tir ngay ma
thong bao duoc giri hodc chuyén
di mot cach hop 1€, duoc tra cude
phi hodc dugc bd vao hom thu).
Chuong trinh hop Pai hoi dong
) dong, cac tai li¢u lién quan dén
Ccac van dé s& duoc biéu quyét tai
dai hoi dugc giri cho cac co dong
hoac dang trén trang thong tin
di¢gn to¢ cua Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong duoc
gui kém théng bao hop Dai hoi
dong co dong, thong bao moi hop
phai néu rd duong dan dén toan
bo tai liéu hop dé cac co dong c6
thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu
su dung trong cudc hop;

b. Danh sé&ch va thdng tin chi tiét
cua Cac trng vién trong truong
hop bau thanh vién Hoéi dong
quan tri, Kiém soét vién;

c. Phiéu biéu quyét;

hoi ddng ¢b dong phai guri thong
bao moi hop dén tat ca cac co
d6ng trong Danh sach ¢ déng c6
quyén dy hop cham nhat 21 (hai
muoi mbt) ngay trude ngay khai
mac cudc hop (tinh tr ngay ma
thong bao duoc gui hodc chuyén
di mot cach hop 1€). Chuong
trinh hop Pai hoi dong co dong,
cc tai lidu lién quan dén céc van
dé s& duoc biéu quyet tai dai hoi
duoc gui cho cac c6 dong
hoac/va dang trén trang thong tin
diégn to cua Cong ty. Trong
trueong hop tai liéu khong duoc
gui kem théng bao hop Pai hoi
d6ng cb dong, thong bao moi hop
phai néu rd duong de~1n dén toan
bo tai liéu hop dé cac b dong co
thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu
sur dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét
cua cac ung vién trong truong
hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

c) Phiéu biéu quyét;

Sita doi phu
hop Khodn 1,
3 Piéu 143
LDN 2020,
khodn 3 Diéu
18 Diéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

B sung quy
dinh vé
DHDCPD truc
tuyen.
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d. I\{Iéu chi dinh dai dién theo uy
guyéen du hop;

Chuwra co.

Hiy bé.

d) Du thao nghi quyét ddi vai
teng van dé trong chuong trinh
hop.

4. CH ddng hoic nhom cb dong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
11 Piéu 1é nay cé quyén kién
nghi vin dé dua vao chuong trinh
hop Pai hoi dong co dong. Kién
nghi phai bang van ban va phai
duoc giri dén Cong ty it nhat ba
(03) ngay lam viéc truéc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong
cb dong. Kién nghi phai bao gém

4. Cb dong hoic nhém cb dong
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 12
Diéu 1& nay cd quyén kién nghi
van dé dua vao chuong trinh hop
Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai duoc
gui dén Cong ty cham nhat 03
(ba) ngay lam viéc trudéc ngay
khai mac cudc hop. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong. s luong

ho va tén cb dong, dia chi thudng

tng loai ¢d phan cua cd dong,

tr(, qudc tich, sb Thé cin cudc

van dé kién nghi dua vao chuong

cdng dan, Gidy chitng minh nhan
dan, Ho chiéu hoac ching thuc
c& nhan hop phap khéc ddi véi cd
dong 14 ca nhan; tén, ma sb doanh
nghiép hoic sé quyét dinh thanh
lap. dia chi tru s¢ chinh di v&i
cd dong 1 td chuac; sb luong va
loai ¢ phin ¢ dong d6 nim gi,
va noi dung kién nghi dwa vao
chuong trinh hop.

trinh hop.

Sira doi phu
hop khodn 2
Piéu 142 LDN
2020; khoan 4
Piéu 18 Piéu
6 mdu ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC; sia doi
dieu  khodn
tham  chiéu
phu hop du
thdo Diéu 1¢.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi
dong c6 dong co quyén tir choi
kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thuéc mot trong cac
truong hop sau:

5. Nguoi tricu tap hop Dai hoi
dong c6 dong co quyén tir chdi
kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thuoc mot trong cac
truong hop sau:

a. Kién nghi duoc gui dén khong
dung thoi han hoiac khong du,
khong dting ndi dung;

a. Kién nghi dugc giri dén khong
diung quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay

Sira déi phu
hop diém a
khodn 5 Dieu
18 Pieu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.
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b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6
dong hoic nhém co dong khong
nam giit da tir nam (5)% c6 phan
phd thdng tro 1én trong thai gian

b. Vao thoi diém kién nghi, c6
dong hoac nhom co dong khong
nam gitt du tr 5% (ndm phan
tram) c6 phan phd thdng tré 1én

lién tuc it nhit sau (06) thang theo
quy dinh tai khoan 3 Pieu 11
biéu 1€ nay;

theo quy dinh tai khoan 2 biéu
12 biéu Ié nay;

Sita doi phu
hop diém b
khodn 5 Piéu
18 Diéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

6. Hoi ddng quan tri phai chuin
bi’ du‘théo nghi_quyét cho tung
van dé trong chuong trinh hop.

Hiy bé.

Hiy bo phu
hop Diéu 18
Piéu 1é mau
ban hanh kem
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

7. Cé4c nghi quyét cua Dai hoi
ddng cb6 déng duoc théng qua
bing 100% tong sd cd phan cé
quyén biéu quyét 12 hop phap va
c0 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va
thu tuc thong qua nghi quyét dé
khong dugc thuc hién ding nhu
quy dinh.

Huay bé.

Huy bo phu
hop Diéu 18
Pieu ¢ mau
ban hanh kem
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

6. Neuoi triéu tap hop Dai hoi
ddng cd dong phai chdp nhan va
dua kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu ndy vao du kién chuong
trinh va noi dung cudc hop, tru
truong hop quy dinh tai khoan 5
Diéu nay; kién nghi duoc chinh
thirc bd sung vao chuong trinh va
noi dung cudc hop néu duoc Pai
hoi ddng cb dong chép thuan.

B6 sung phu
hop khoan 6
Diéu 18 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

piéu 18.

Piéu_18. Cac diéu kién tién
hanh hop Pai hdi déng cé dong

Picéu_19. Cac diéu kién tién
hanh hop Pai hdi dong cb dong

1. Pai hoi dong co dong duoc tién
hanh khi c6 sb ¢6 dong du hop dai
dién cho it nhat 51% c6 phan cé
quyén biéu quyét.

1. Cudc hop Pai hoi dong co
dong dugc tien hanh khi cd s6 co
dong du hop dai dién trén 50%

Sita doi phu
hop khoan 1
Piéu 145 LDN
2020, khoan 1
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(nim muoi phan trim) tong so
phiéu bieu quyet.

Pieu 19 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Trudng hop cudc hop thir nhat
khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi
duoc triéu tap lan thir hai trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay du
dinh hop lan thtr nhat. Cudc hop
cua Pai hoi dong cd dong tridu
tap lan tha hai chi duoc tién hanh
khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién
it nhat 33% tong sé phiéu biéu
quyét.

2. Trudng hop cudc hop lan the
nhat khong du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thdng bao mai hop lan thi
hai duoc gui trong thoi han 30 (ba

muoi) ngay, ké tir ngay du dinh
hop lan thu nhat Cuoc hop bai
hoi déng co dong lan tha hai
duoc tién hanh khi ¢6 sé ¢6 dong
du hop dai dién tir 33% (ba muoi
ba phan trim) tong sé phiéu biéu

quyét tro 1én.

Sira doi phu
hop khodn 2
Piéu 145 LDN
2020, khoan 2
Pieu 19 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Truong hop cudc hop triéu tap
lan thir hai khong du diéu kién
tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi duoc triéu tap hop
lan thi ba trong thoi han 20 ngay,
ké tir ngay dy dinh hop lan thir
hai. Truong hop nay, cudc hop
cua Pai hoi dong c6 dong duoc
tién hanh khéng phu thudc vao
téng sé phiéu cua cac c6 dong du
hop.

3. Truong hop cudc hop lan thi
hai khéng du diéu kién tién hanh
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi thdng bao mai hop lan thi
ba phai dugc guri trong thoi han
20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thir hai. Cudc hop
Dai hoi df)ng ¢ dong lan thi ba
duoc tién hanh khong phu thuoc
vVao tong s6 phiéu biéu quyét cua
cac ¢ dong du hop.

Sira doi phu
hop khoan 3
Pieu 145 LDN
2020, khoan 3
Pieu 19 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

4. Chi c6 Dai hoi dong co dong
méi ¢ quyén quyét dinh thay doi
chuong trinh hop da duoc gui
kém theo théng bao mai hop theo
quy dinh tai Piéu 139 caa Luat
doanh nghiép.

4. Chi c6 Dai hoi dong co dong
méi ¢ quyén quyét dinh thay doi
chuong trinh hop da duoc gui
kem theo théng bdo moi hop theo
quy dinh tai Piéu 142 cua Luat
doanh nghiép.

Noi dung nay
Khung Piéu 1¢
khdng  néu,
cong ty bo
sung dé phi
hop quy dinh
tai Khoan 4
Dieu 145 Lugt
Doanh nghiép
2020: “Chi cb
Pai héi dong
co dong méi
c6 quyén quyét
dinh thay doi
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chwong trinh
hop da dwoc
gui kém theo
théng bao moi
hop theo quy
dinh tai Diéu
142 cua Ludgt
nay”. Noi
dung nay ciing
dang dwocC su
dung tai Piéu
I¢ hién hanh.

Ppiéu 19.

Piéu 19. Thé thuc tién hanh
hep va biéu quyét tai Pai hoi
dong co dong

Piéu 20. Thé thic tién hanh
hop va biéu quyet tai cuéc hop
Pai hji dong cé dong

Sira doi phu
hop Diéu 20
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

1. VAo ngay tb chirc Pai hoi ddng

1. Truéce khi khai mac cudc hop,

co dong, Cong ty phai thuc hién

thu tuc dang ky co dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén

Cong ty phai tién_hanh thi tuc
dang ky c0 dong va phai thyuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac

Sita doi phu
hop khoan 1
Piéu 20 Piéu
6 mau TT

khi céc c6 dong co quyén duy hop | c6 dong cd quyén dy hop c6 mat | 116/2020/TT-
€6 mat dang ky hét. dang ky hét theo trinh ty sau: BTC.
2. Khi tién hanh dang ky cé dong, | a. Khi tién hanh dang ky cf) dong, | Sra doi phi

Cong ty cap cho ting co dong
hodc dai dién duoc uy quyén co
quyen biéu quyét mot the biéu
quyét, trén do ghi s6 dang ky, ho
va tén cua ¢cd dong, ho va tén dai
dién dwoc uy quyén va s phicu
bleu quyet cua c6 dong do. @g
s6 phiéu tan thanh, phan déi, bo

Cong ty cap cho ting cd dong
hodc dai dién theo uy quyen co

quyén biéu quyét mot phiéu biéu

quyét va/hodc the bicu quyét, trén
do ghi sO dang ky, ho va tén cua

co dong_va so phiéu biéu quyet
cua ¢ dong do. Dai hoi dqnq co
dong thao luan va biéu quyét theo

phiéu tring hoic khong hop lé

ttng vin dé& trong nodi dung

tirng vain dé duoc Chu toa thdng

chuong trinh. Viéc biéu quyét

bao sau khi tién hanh biéu guyét.

duoc tién hanh bing biéu quyét

Pai hoi bau nhimg nguoi chiu
trach nhiém kiém phiéu hoac
giam séat kiém phiéu theo dé nghi
cia Chu toa. Sé thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi dong

tan _thanh, khéng tan thanh va
khéng c6 v kién. Két qua kiém
phiéu duoc Chu toa cong bd ngay
trugc khi bé mac cudc hop. Dai
hoi bau nhimg nguoi chiu trach

hop diém a
khodn 1 Piéu
20 Diéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC; khoan 5
Piéu 146 LDN
2020.
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co dong quyét dinh cin cu dé
nghi ciaa Chu toa nhung khoéng
vuot qué sé nguoi theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

nhiém kiém phiéu hozc giam sat
kiém phiéu theo d& nghi cia Chu
toa. S6 thanh vién cua ban kiém
phiéu do Pai hoi ddng cd dong
quyét dinh can ct dé nghi cua
Chu toa cuoc hop;

3. C6 dong dén du Pai hoi dong

b. Cb dong, nguol dai dién theo

c6 dong mudn c6 quyén dang ky
ngay va sau d6 co quyén tham gia
va biéu quyét tai dai hoi._Chi toa
khong c6 trach nhiém dung dai
hoi dé cho c6 déng dén mudn
dang ky va hiéu luc cua cac dot
biéu quyét da tién hanh trudc khi
cd6 dong dén mudn tham du
khong bi anh hudnag.

iy quyén cua cb dong 1a to chuc
hoiac ngudi dugc Gy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac co
quyen dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét tai
dali hoi ngay sau khi dang ky. Chu
toa khéng co6 trach nhiém dung
dai hoi dé cho c6 déng dén muon
dang ky va hiéu luc cua nhiing
noi_dung di duoc biéu quyét
truéc d6 khong thay doi.

Sira doéi phi
hop diém b
khoan 1 Diéu
20 Diéu I¢
mau T
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am
chit toa céc cude hop do Hoi dong
quan tri triéu tap. Truong hop
Chu tich ving mit hosc tam thoi
mét kha niang lam viéc thi cac
thanh vién con lai bAu mot ngudi
trong s6 ho 1am chu toa cudc hop
theo nguyén tic da sd. Trudng
hop khéng c6 ngudi c6 thé lam

2. Viéc bau Chu toa, thu ky va
ban kiém phiéu duoc quy dinh
nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am
chu toa hoic ay quyén cho thanh
vién Hoi dong quan tri khéac lam
chu toa cudc hop Pai hoi dong cd
dong do Hoi dong quan tri trieu
tap. Truong hop Chu tich vang
mat hoac tam thoi mat kha nang
lam viéc thi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con lai bau mot

chu toa, thanh vién Hoi ddng
quan tri cé chirc vu cao nhat diéu
khién dé Pai hoi dong c6 dong
bau chu toa cudc hop trong sb
nhitng nguoi du hop va ngudi co
phiéu bau cao nhat 1am cha toa
cuoc hop.

Trong cac truong hop khéc,

ngudi trong sé ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén tic da so.
Truong hop khéng bau duogc
nguoi lam chu toa, Truong Ban

kiém soat diéu hanh dé Pai hoi
dong co dong bau chu toa cudc
hop trong so nhiing ngudi du hop
va ngudi ¢6 phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai

nguoi Ky tén triéu tap hop Dai hoi

diém a khoan nay, nguoi ky tén

Sira doi phu
hop diém a
khoan 2 Piéu
146 LDN
2020, diém a
khodn 2 Diéu
20 Piéu ¢
mau T
116/2020/TT-
BTC.

Sira doéi phi
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o o SUADPOI,BOSUNG | SUABPOI
dong co6 dong dieu khién Pai hoi | triéu tap hop Pai hoi dong co | hop diem b

ddng cd déng bau chua toa cudc
hop va ngudi c6 phiéu bau cao
nhat duoc cir 1am chu toa cudc
hop.

Chuwra co.

Chua co.

d6ng diéu hanh dé Pai hoi dong
cd dong bau chu toa cudc hop va
ngudi ¢6 sd phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop;

c. Chu toa cir mot hoac mot sb
nguoi lam thu kv cudc hop;

d. Pai hoi ddng cb dong bau mot
hoic mét sé nguoi vao ban kiém
phiéu theo dé nghi cua chu toa
cudc hop.

khodn 2‘ DPiéu
20 DPieu ¢

mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Bé sung phi
hop diém ¢, d
khodn 2 Diéu
20 Diéu ¢
mau T
116/2020/TT-
BTC.

5. Chu toa 1a neudi cd quyén

3. Chuong trinh va ndi dung cudc

quyét dinh vé trinh tu, tha tuc va

hop phai duoc Pai hdi ddng cd

cac su kién phat sinh ngoai

dong thong qua trong phién khai

chuong trinh ctia Dai hoi ddng ¢cd

mac. Chuong trinh phai xac dinh

dong.

rd va chi tiét thoi gian ddi véi
teng van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

Sira doi phu
hop khoan 3
Piéu 20 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

6. Chui toa dai hoi c6 thé hodn dai
hoi khi c6 su nhit tri hoic yéu
ciu cua Dai hoi dong cb dong da
c6 du sb lwong dai biéu du hop
can thiét.

Chuyén xubng quy dinh tai
khoan 8.

Sita doi phu
hop Biéu 20
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

7. Chu toa cua dai hoi hoac Thu

4. Chu toa dai hdi c6 quyén thuc

kv dai hoi co thé tién hanh cac

hién cac bién phap can thiét va

hoat dong can thiét dé diéu khién

hop Iy dé diéu hanh cudc hop Pai

Dai hoi dong ¢o dong mot cach
hop 1€ va c0 trat tu hoac dé dai

hoi dong c6 dong mot cach co trat
tu, dung theo chuong trinh da

héi phan anh duoc mong mudn
cua da so dai biéu tham du.

Chua co.

duoc thdng qua va phan anh dugc
mong muon cua da so nguoi du
hop.

a. B4 tri chd ngoi tai dia diém hop
DPai h6i dong c6 dong;

b. Bao dam an toan cho moi
ngudi cO mat tai cic dia diém
hop;

B6 sung, sia
doi phu hop
khodn 4 Pieu
20 Pbiéeu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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c. Tao diéu kién cho cd dong
tham du (hoic tiép tuc tham du)
dai hoi. Neuoi triéu tap hop Pai
hoi dong cd dong cé toan quyén
thay d6i_nhitng bién phap néu
trén va ap dung tit ca cac bién
phép cin thiét. Cac bién phap ap
dung c6 thé 1a cip gidy vao cua
hoac st dung nhitng hinh thirc lya
chon khac.

Chua co.

5. Pai hoi dong cb déng thao luan
va biéu quyét theo tirng vin dé
trong no1 dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh
bing biéu quyét tan thanh, khdng
tan thanh va khong cé v kién. Két
qua kiém phiéu duoc chu toa
cdng bd ngay trudc khi bé mac
cudc hop.

B sung phu
hop khodan 5
Piéu 20 biéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

6. C6 dong hodc ngudi dugc uy
quyén du hop dén sau khi cuoc
hop di khai mac van duoc ding
ky va c6 quyén tham gia biéu

B sung phu
hop khodan 6
piéu 20 Piéu
6 mau TT

quyét ngay sau khi ding ky: trong | 116/2020/TT-
truong _hop nay, hiéu luc cua | BTC.
nhitng ndi dung di duoc biéu
quyét trude d6 khong thay ddi.
8. Hoi dong quan tri c6 thé yéu | 7. Nguoi triéu tap hop hodc chua | Sira doi phu
cau cac co ddéng hodc dai dién | toa cudc hop Pai hdi dong cb | hep khoan 7

duoc uy quyén tham du DPai hoi

dong c6 quyén sau day:

ddng cb déng chiu su kiém tra
hoac cac bién phap an ninh ma
Hoi ddng quén tri cho 1a thich
hop. Truong hop cé co dong
hoiac dai dién duoc uy quyén
khéng chiu tuan tha nhitng quy
dinh vé kiém tra hoic céc bién
phap an ninh néu trén, Hoi dong
quan tri sau khi xem xét mot cach
can trong c6 thé tir chdi hoic truc

a) Yéu cau tit ca ngudi du hop
chiu su kiém tra hodc céc bién
phap an ninh hop phap, hop ly
khac;

b) Yéu ciu co quan ¢cd thim
quyén duy tri trat tu cudc hop;
truc xuit nhing ngudi khdng
tuan tha guyén diéu hanh caa chi
toa, cd v gay rdi trat tu, ngin can

Pieu 20 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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XUit c6 dong hodc dai dién néu

tién trién binh thudng cua cudc

trén tham gia dai hoi.

hop hodc khéng tuan thu cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

9. Hoi dong quan tri, sau khi da
xem xét mot cach cén trong, cé
thé tién hanh cac bién phap duoc
Hoi ddng quan tri cho 1a thich
hop dé:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop
Pai hoi dong cb dong:

b. Bao dam an toan cho moi
ngudi c6 mat tai cac dia diém
hop;

c. Tao diéu kién cho cd déng
tham du (hoic tiép tuc tham du)
dai hoi.

Ho6i dong quan tri c6 toan quyén
thay d6i nhitng bién phap néu
trén va 4p dung tit ca cac bién
phéap néu Hoi ddng guan tri thiy
can thiét. C4c bién phap 4p dung
c6 thé 1a cip gidy vao ctra hoac
st_dung nhitng hinh thic lua
chon khac.

Huay bé.

Noi dung nay
da dwoc ghi
nhan tai khoan
4 diéu nay phu
hop khodan 4
Diéu 20 Diéu
l¢ mdu TT
116/2020/TT-
BTC.

10. Trong truong hop tai Pai hoi
ddng cd dong cb ap dung céc bién
phép néu trén, Ho6i dong quan tri
khi x4c dinh dia diém dai hoi c6
thé:

a. Thong bao dai hoi duoc tién
hanh tai dia diém ghi trong théng
bao va chu toa dai hoi cd mat tai
d6 (“Pia diém chinh cua dai

ho1”):

b. B tri, to chirc dé nhitng cb
déng hoac dai dién duoc uy
quyén khéng du hop duoc theo
biéu khoan nay hoac nhiing

Huy bé.

Huy bo phu
hop Diéu 20
Piéu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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ngudi mudn tham gia & dia diém

khac véi dia diém chinh cua dai

hoi c6 thé dong thai tham du dai

hoi;

Thong bao vé viéc td chirc dai hoi

khéng cin néu chi tiét nhiing

bien phap td chirc theo Diéu

khoan nay.

11. Trong Diéu Ié nay (tri khi

hoan canh yéu ciu khac), moi cb

dong duoc coi 1a tham gia dai hoi

& dia diém chinh cua dai hoi.

Hang nim Cong ty td chic Dai
hoi dong cd dong it nhat mot (01)
lan. Pai hoi ddng c6 dong thudng
nién khéng duoc td chic dudi
hinh thirc 1dy v kién bing vin
ban.

Hiy bé.

Hay bé pho
hop Biéu 20
Piéu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

8. Chu toa cd quyén hodn cudc
hop Pai hoi ddng cd dong da co
du sb ngudi dang ky du hop tdi
da khong qué 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay cudc hop du dinh
khai mac va chi duoc hodn cudc
hop hoic thay d6i dia diém hop
trong truong hop sau day:

a. Dia diém hop khong c6 du chd
ngoi thuan tién cho tat ca nguoi
du hop;

b. Phuong tién thdng tin tai dia
diém hop khéng bao dam cho cd
dong du hop tham gia, thao luan
va biéu quyét;

c. Cé nguoi du hop can tro, gay
rdi trat tu, ¢d nguy co lam cho
cudc_hop khong duoc tién hanh
mot cach cdng bang va hop phép.

B sung phu
hop Khoan 8
Diéu 20 Diéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chuwra co.

9. Truong hop chu toa ho@n hoég
tam dung hop Pai hoi dong co

B sung phu
hop Khoan 9
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dong trai véi quy dinh tai khoan | Piéu 20 bieu
8 Piéu nay, Pai hoiddongcodong |16 mau TT
bau mot ngudi khac trong sb | 116/2020/TT-
nhitng ngudi du hop dé thay thé | BTC.
chu toa diéu hanh cudc hop cho
dén luc két thic; tit ca nghi quyét
duoc théng qua tai cudéc hop do
déu c6 hiéu luc thi hanh.

Chua cé. 10. Truong hop Cong ty &p dung | Bé sung phu
cdng nghé hién dai dé to chic | hop Khoan 10
Dai hoi dong cd dong thong qua | Piéu 20 Piéu
hop truc tuyén, Congty co trach |16 mdu TT
nhiém dam bao dé cb dong tham | 116/2020/TT-
du, biéu quyét bang hinh thac bo | BTC.
phiéu dién tir hoic hinh thirc dién
ter khac theo quy dinh tai Biéu
144 Luat Doanh nghiép va khoan
3 Piéu 273 Nghi dinh sb
155/ND-CP _ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh maot s diéu
cua Luat Chang khoan.

Chura co. 11. Trudng hop Pai hoi dong ¢6 | B6 sung quy
dong t6 chuc theo hinh thic truc | dinh vé
tuyén hoic két hop ca hinh thic | PHPCP  truc
truyén théng va truc tuyén, cach | tuyen.
thac dang ky tham du Dai hoi
truc tuyén va bo phiéu dién ta
thdng qua quyét dinh cua Dai hoi
ddng c6 dong thuc hién theo Quy
ché quan tri ndi bo cua CoNg ty.

bidu 20. | Bidu 20. Théng qua nghi quyét | Piéu 21. Pidu kién dé Nghi | Sita doi phi

ciia Pai hoi dong co dong quyét cia Pai hdi dong cé dong | hop Piéu 148

dwoc thong qua LDN 2020,

Piéu 21 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Nghi quyét caa Dai hoi dong
co dong Ve cac van dé sau day sé

1. Nghi quyét vé ndi dung sau
day duoc thdng qua néu duoc so

Bo sung, sia
doi phu hop
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dugc thong qua khi c6 dai dién it | co dong dai dién tir 65% (sdu | khoan 1 Dieu

nhat 65% tong s6 phleu biéu | muoi lim phén tram) téng s6 |21 Pieu lé

quyét cua tat ca cac ¢ dong du phleu biéu quyét tro 1én cua tat ca | mau ban hanh

hop t&n thanh: cb dong tham du va biéu quyét tai | kém theo TT

cuoc hop tan thanh, tru truong | 116/2020/TT-

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san
c6 gié tri bang hoac 16n hon 35%
téng gia tri tai san duoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhit cua
cong ty;

e. To chuc lai, giai thé cong ty;

hop quy Qinh tai cac khoan 3, 4
va 6 Diéu 148 Luat Doanh

nghiép:

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san
cd gia tri tr 35% (ba muoi lam
phén trim) tong gia tri tai san tro
Ién _duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhit cua Céng ty;

d. T6 chac lai, giai thé Cong ty;

BTC va khoan
5 biéu 7 Lugt
s
03/2022/QH1
5 ngay
11/01/2022 ve
viéc sua doi,
bé sung mét sé
dieu cua lugt
dau tw cong,
lugt dau tw
theo phwong
thire doi tac
cong tw, luat
dau tw, ludt
nha &, ludr dau
thau, ludgr dién
luc, luat
doanh nghiép,
lugt thué tiéu
thy ddc biét va
lugt thi hanh
an dan su.

2. Cac nghi quyét khac dugc
thong qua khi dugc sé c6 dong
dai dién cho it nhat 51% tong sé
phiéu biéu quyét cua tat ca co
dong du hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 va
khoan 3 Diéu nay.

2. Cac nghi quyét dugc thong qua
khi dugc sb ¢b dong s¢ hitu trén
50% (ndm muoi phan trdm) tong
s6 phiéu biéu quyet cua tat ca co
déng tham du va biéu quyét tai
cudc hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 1
Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu
148 L uat Doanh nghiép.

Sita doi phu
hop khoan 2
Piéu 21 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT

116/2020/TT-
BTC va khoan
5 Piéu 7 Lugt
s6

03/2022/QH1
5 ngay
11/01/2022 ve
viéc sira doi,
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bé sung mét sé
diéu cua lugt
dau tw cong,
lugr dau tw
theo phuong
thire doi  tac
cong tu, luat
dau tw, ludt
nha &, ludr dau
thau, ludt dién
luc, lugt
doanh nghiép,
lugt thué tiéu
thu dac biét va
lugt thi hanh
an dan su.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién
Hoi doéng quan tri va Ban kiém
soat phai thuc hién theo phuong
thizc bau don phiéu, theo d6 moi
co déng co tong sb6 phiéu biéu

3. Bau thanh vién Hoi ddng quan
tri va Ban kiém soét phai thuc
hién theo phuong thic bau don
phiéu quy dinh tai khoan 3 Diéu
148 Luat Doanh nghiép va céc

quyét twong ng véi tong sb cd

phuong thirc quy dinh tai Quy

phan s& hitu nhan véi s thanh

ché noi bo vE quan tri Cong ty.

vién dugc biu ciia Hbi ddng quan
tri hoac Ban kiém soat va cd dong
c6 quyén don hét hoic mot phan
tong sd phiéu bau cia minh cho
mot_hoiac mot sb ang cir vién.
Ngudi trdng ct thanh vién Hoi
dong quan tri_hoic Kiém soét
vién dugc xac dinh theo s phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bt
dau tr tng ct vién c6 sd phiéu
bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Truong hop c6 tir 02 (tng
cir vién tro 1én dat cung sd phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cling cua Hai dong quan tri hoic
Ban kiém soét thi s& tién hanh bau
lai trong sb céc ing ctr vién co sb

N6i dung nay
Khung Diéu ¢
khdng néu, tuy
nhién Cong ty
giir lai va sua
doi d@é pht hop

quy dinh
Khoan 3 Diéu
148 Luat

Doanh nghiép
2020.
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phiéu bau ngang nhau hoic luya
chon theo tiéu chi quy ché bau cir.
4. Truong hop théng qua nghi | Hay bé. Hiy bo phu
quyét dudi hinh thirc 1ay vy kién hop Diéu 21
bing vin ban thi nghi guyét cia Pieu ¢ mau
Dai hoi ddng cd déng duoc thong ban hanh kém
qua néu duoc s6 c6 dong dai dién theo TT
it nhat 51% téng sb phiéu bicu 116/2020/TT-
quyét tan thanh. BTC.
5. Nghi quyét caa Pai hoi dong | Hay bé. Hiy bs pha
cb dong phai dugc thong bao dén hop Piéu 21
c6 dong ¢ quyéen du hop Pai hoi Piéu 16 mau
ddng c6 déng trong thoi han 15 ban hanh kém
ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc theo TT
théng qua; treong hop cbng ty ¢ 116/2020/TT-
trang thong tin dién tu, viéc gui BTC.
nghi quyét c6 thé thay thé bing
viéc dang tai 1én trang thong tin
dién tu cua cOng ty.

Piéu 21. Piéu 21. Tham quyén va thé | Pieu 22. ThAm quyén va thé
thiec 1dy y kién cé déng bang | thic iy y kién cé déng bing
vin bian dé thong qua nghi|vian ban dé thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong cé déng | quyét ciia Pai hdi ddng co dong
Tham quyén va thé thuc ldy y | Tham quyén va thé thac lay y
kién c6 dong bang vian ban dé | kién c6 dong bang vin ban dé
thdng qua nghi quyét ciia Pai hoi | thdng qua Nghi quyét cua Dai hoi
ddng cb dong duoc thuc hién theo | ddng ¢ dong duoc thuc hién
quy dinh sau day: theo quy dinh sau day:
1. Hoi dong quan tri ¢ quyen lay | 1. Hoi dong quan tri c6 quyen 1y | s;zq @6 ph
y kién 6 dong bang van ban dé | y kicn ¢o dong bang van ban d€ | oy khodn 1
thdng qua nghi quyét caa Dai hoi | thong qua nghi quyét cua DPai hoi | pid, 22 pidu
dong co dong bat cir I0c ndo néu | dong co dong bét ¢t ldc nao néu | 15 mdu  ban

xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty, ké ca cac van d& quy
dinh tai khoan 2 Diéu 143 Luat
Doanh nghiép.

xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty, ké ca cac van dé quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat
Doanh nghiép.

hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC va huong
dan tai khung
biéu l¢ CTCP
cia Tong cong
ty.
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2. Hoi dong quan tri phai chuan
bi phiéu lay y kién, du thao nghi
quyét Pai hoi dong ¢ dong va
cac tai liéu giai trinh du thao nghi
quyét. Hoi dong quan tri phai
dam bao gui, cdng bd tai lidu cho

2. Hoi dong quan tri phai chuan
bi phiéu lay y kién, du thao nghi
quyét Pai hoi dong co dong, cac
tai liéu giai trinh du thao nghi
quyét va gui dén tat ca cd dong
c6 quyén biéu quyét cham nhat

cic cd dong trong mot thoi gian

10 (muoi) ngay truoc thoi han

hop Iy dé xem xét biéu quyét va

phai guri lai phiéu lay y kién. Yéu

phéi gui it nhat muoi (10) ngay
truéc_ngay hét han nhan phiéu
ldy y kién. Y@u cau va céch thuc
gui phiéu ldy y kién va tai liu
kém theo duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 17
Diéu I¢ nay..

cau va céach thac giri phiéu lay y
kién va tai liéu kém theo duogc
thuc hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 18 Piéu 1é nay.

B sung phu
hop khoan 2
Piéu 149 LDN
2020; khoan 2
Piéu 22 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s va
ngay cap Giay ching nhan dang

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb
doanh nghiép;

ky doanh nghiép, noi ding ky
kinh doanh cua Céng ty;

116/2020/TT-
BTC.
Sira doi phu

hop diém a
khodn 3 Dieu
22 Diéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

c. Ho, tén, dia chi thuong tra,
quoc tich, so Giay chang minh
nhan dan, Ho6 chiéu hoac chang

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qubc
tich, so giay to phap ly cua ca
nhan doi véi c6 dong 1a ca nhan;

thuc cd nhan hop phap khac cua

tén, ma sb doanh nghiép hoic sb

cd dong 13 ci nhan: tén, dia chi

gidy to phap Iy cua td chuc, dia

thuong tri, qudc tich, sé quyét

chi tru s& chinh dbi véoi ¢d dong

dinh thanh lap hoic s ding k¥

Ia td chac hodc ho, tén, dia chi

kinh doanh cta ¢ déng hoic dai

lién lac, quéc tich, sb gidy to phap

dién theo uy quyén cua c6 dong
la t6 chiic; s6 luong co phan cua
ting loai va s6 phiéu biéu quyét
ctia co dong;

ly ctia c4 nhan d6i véi dai dién
cta ¢ dong 1a to chuc; s6 lwong
c6 phan cua ting loai va sb phiéu
biéu quyét cua co dong;

Sira doi phu
hop diém ¢
khodn 3 Diéu
22 Diéu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

d. Véan dé can ldy y kién dé thong
qua;

d. Van d¢ can lay y kién dé thong
qua quyeét dinh;

Stk d6i  ph
hop diem d
khodn 3 Diéu
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22 Pieu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

e. Phuong an biéu quyét bao gom | d. Phuong an biéu quyét bao gom | Siza doi thir tu

tan thanh, khong tan thanh va | tan thanh, khéng tan thanh va | dieu khoan

khong co y kién dbi vai tirng van | khong c6 v kién ddi véi ting van | pht Sia  doi

dé lay y kién; dé lay y kién; pht hep khodn
3 Dieu 22

f. Thoi han phai gii vé Cong ty
phiéu lay y kién da duoc tra loi;

e. Thoi han phai giri vé Cong ty
phiéu lay y kién da dugc tra loi;

Piéu 16 mau
ban hanh kém

theo TT
116/2020/TT-
BTC.

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich | g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich | Sita doi phu

Hoi dong quan tri va ngudi dai | Hoi dong quan tri. hop diém g

dién theo phap luat cuaa Cong ty. khodn 3 Piéu

22 Pieu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua c6. Truong_hop Hoi dong quan tri | BO sung quy
quyét dinh viec iy v kién cb | dinh ve
dong bang van ban cé thuc hién DHPCD truc
theo hinh thic bo phiéu dién t | tuyen.
hoac hinh thuc dién tir khac, noi
dung va hinh thac Phiéu lay y
kién c6 dong bang vin ban thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché
quan tri noi b cua Céng ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi | Hiy bé Hiy bs phu

phai c6 chir ky ciia c6 dong 14 c4 hop Diéu 22

nhan, hodc nguoi dai dién theo
phép luét caa c6 dong 1a to chic
hoac ca nhan, ngudi dai dién theo
phap luat cua té chic duoc uy

Pieu ¢ mau
ban hanh kém

theo TT
116/2020/TT-
BTC.
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5. Phiéu 4y v kién cé thé duoc

4. Cb d6ng co thé gui phiéu ldy y

quri vé Cong ty theo céc hinh thic

kién d3 tra 1oi @één Cong ty bing

sau.

a. Gui thu: Phiéu lay y kién gui
vé Cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khéng ai
duoc quyén mé trudc khi kiém
phiéu;

b. Guri fax hodc thu dién ter: Phiéu
lay y kién giri vé Cong ty qua fax
hoac thu dién tu phai duoc gitr bi
mat dén thoi diém kiém phiéu.

Chua co.

Cac phiéu liy y kién Cong ty
nhan duoc sau thoi han da xac
dinh tai noi dung phiéu lay y kién
hoac da bi mé trong truong hop
guri thu hoic duoc cong bd trude
thoi diém kiém phiéu trong
treong hop gui fax, thu dién tor la
khong hop 18. Phiéu lay y kién
khong dwoc gui vé dugc coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

hinh thic gui thu, fax hodc thu
dién tr theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu, phiéu lay
y kién d3 duoc tra loi phai c6 chit
ky cta cd dong 1a c4 nhan, cua
ngudi dai dién theo uy quyén
hodc nguoi dai dién theo phép
luat cua cd dong 14 t6 chuc. Phiéu
ldy y kién gui vé Cong ty phai
dugc dung trong phong bi dan kin
va khong ai duoc quyén mé trude
khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hoac thu
dién tir, phiéu lay y kién gui vé
Cong ty phai duoc giit bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

c. Bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir Khac: thuc hién trong
truong hop Hoi ddng quan tri co
t6 chic ldy v kién cd dong bang
van ban theo hinh thiic bo phiéu
dién to _hoac hinh thac dién tu
khac;

d. Céc phiéu lay y kién giri vé
Cong ty sau thoi han da xac dinh
tai noi dung phiéu lay y kién hoac
da bi mé trong truong hop gui thu
va bi tiét 16 trong trudng hop giri
fax, thu dién tir,_bo phiéu dién
tir/cac hinh thie dién tir khéc la
khong hop 1&. Phiéu lay y kién
khong duoc guri vé dugc coi la
phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Sita doi phu
hop khoan 4
Piéu 149 LDN
2020; khoan 4
Piéu 22 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

B sung quy
dinh vé
PHDCD truc
tuyén.

6. Hoi ddng quan tri kiém phiéu
va 1ap bién ban kiém phiéu dudi
su ching kién_cua Ban kiém soét
hoic cua ¢ dong khong nam giir

5. Hoi ddng quan tri td chirc kiém
phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu
dudi su chiing kién, giam sat cua
Ban kiém soét hoac cua co dong

Sira doi phu
hop khoan 5
Piéu 149 LDN
2020; khoan 5
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chuc vu quan ly Cong ty. Bién
ban kiém phicu phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s va
ngay cap Giay ching nhan diang

khéng nam gitr chirc vu quan ly
Cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai cd cac noi dung chu yéu sau
day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb
doanh nghiép;

ky doanh nghiép, noi dang ky
kinh doanh;

b. Muc dich va céc van dé Cén’ lay
y kién de thdng qua nghi quyeét;

c. S6 ¢6 dong véi téng sd phiéu
biéu quyét di tham gia biéu
quyet trong do phan biét sb phleu
biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét
khong hop 1€, kém theo phu luc
danh sach c6 déng tham gia biéu
quyet;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khdng
tan thanh va khong co y kién d6i
Véi tiing vén dé;

e. Céc van dé da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky caa Chu tich
Hoi dong quan tri, ngudi_dai dién
theo phap luat cua Cong ty va cua
ngudi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri
va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh x&c cua
bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém vé céc thiét hai
phat sinh tir cc quyét dinh duoc
thdng qua do kiém phiéu khéng
trung thuc, khéng chinh xac.

b. Muc dich va cac van dé can lay
y kién d@é théng qua nghi quyét;

c. S6 ¢b dong véi téng sb phiéu
biéu quyét d3 tham gia biéu
quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
bicu quyet hop 1 va s6 phicu bicu
quyét khdng hop 18 va phuong
thirc giri phiéu biéu quyet kem
theo phu luyc danh sach c6 dong
tham gia biéu quyét;

d. T6ng s6 phiéu tan thanh, khéng
tan thanh va khong co y kien doi
Vi tung van de¢;

d. Van dé da duoc thong qua va
ty 1é biéu quyét thong qua tuong
ung;

e. Ho, tén, chit ky cua Chu tich
Hoi dong quan tri, nguoi_kiém

theu va nguoi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri,
ngudi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac cua bién ban kiém
phiéu; lién d6i chiu trach nhiém
vé céc thiét hai phat sinh tir cac
quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khong trung thyc,
khong chinh x&c.

Piéu 22 Dieu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.
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7. Bién ban kiém phiéu phai dugc
cdng bd trén website cua Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24)
gi0, ké tir thoi diém két thic kiém
phiéu.

6. Bién ban kiém phleu va nghi
quyét phai duoc giri dén céc cd
dong trong thoi han 15 (muoi
1am) ngdy, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Viéc giri bién ban
kiém phiéu va nghi guyét c6 thé
thay thé bang viéc ding tai trén
trang thong tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han 24 (hai muoi
bdn) gio, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

Sita doi phu
hop khodan 6
Piéu 149 LDN
2020; khoan 6
Piéu 22 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

8. Phiéu lay y kién da duoc tra
161, bién ban kiém phiéu, toan vin
nghi quyét da duoc thong qua va
tai liéu co lién quan gui kém theo
phiéu lay y kién déu phai duoc
luu gitr tai tru s¢ chinh caa Cong
ty.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra
loi, bién ban kiém phiéu, nghi
quyét da duoc théng qua va tai
liéu co lién quan gui kém theo
phiéu lay y kién déu phai duoc
luru gitr tai tru s¢ chinh caa Cong
ty.

Sita doi phu
hop khoan 7
Piéu 22 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

8. Nghi_quyét duoc thong qua
theo hinh thuc Iav y kién cb dong
bing vin ban néu duoc sb cbd
dong so hiru trén 50% (ndm muoi
phan trim) tong sd phiéu biéu
quyét cua tit ca cd dong co quyen
biéu guyét tan thanh va c6 gia tri
nhu nghi quyét dugc thdng qua
tai_cudc hop Pai hoi ddéng cod
dong.

Sita doi phu
hop khodan 8
Piéu 22 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC; khoan 4
Piéu 148 LDN
2020.

Diéu 22.

Djéu 22. Bién ban hgp Dai hji
dong co dong

biéu 23. Nghi quyét, Bién bin
hop Pai hoi dong co dong

Sita doi phu
hop Biéu 23
Piéu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Nguoi chu tri Dai hoi dong cd
dong chiu trach nhiém to chirc
luu trix c&c bién ban Dai hdi ddng
c6 dong. Bién ban Dai hoi dong
co dong co thé duoc ghi am va

Hiy bé.

Cac n¢i dung
tai khoan nay
dwoc phan bo
vdo cdc diéu
khodn bé sung
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luvu gitt dudi hinh thac dién to
khac. Bién ban DPai hoi c6 dong
phai duoc cong bd trén website
cua Coéng ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gid ké tir ngay Dai
hoi dong cd dong két thac. Bién
ban duoc lap bang tiéng Viét va
tiéng nude ngoai déu co hiéu luc
phép 1y nhu nhau (truong hop co
su_khac nhau vé ndi dung bién
ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung bién bén tiéng
Viét ¢ hiéu luc ap dung), co chix
ky xac nhan cta Chu toa dai hoi
va Thu ky va duoc lap theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va
biéu Ié ndy. Bién ban hop Dai
hoi phai duoc thong qua trudc
khi két thic cudc hop. Bién ban
hop Pai hoi cd dong, phu luc
danh s&ch c6 déng diang ky du
hop, nghi guyét da duoc théng
gua va tai liéu cé lién quan qui
kém théng bdo moi _hop phai
duoc luu gitr tai tru s chinh cua
Cong ty.

1, 2, 3, 4 phu
hop Biéu 23
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

1. Cudc hop Pai hdi ddng cbd
dong phai duoc ghi bién ban va
c6 thé ghi &m hoic ghi va luu giit
dudi hinh thuc dién tir khac. Bién
ban phai lap bang tiéng Viét, cé
thé 1ap thém bing tiéng nudc
ngodi va cé cac ndi dung chu yéu
sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé
doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai
hoi dong ¢ dong:

c. Chuong trinh hop va ndi dung
cuoc hop;

B sung phu
hop khoan 1
Piéu 23 Piéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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d. Ho, tén chu toa va thu ky;

d. Tém tat dién bién cudc hop va
cac v kién phét biéu tai cudc hop
Dai hoi ddng cd dong vé tirng van
dé trong chuong trinh hop;

e. SO cb dong va tong sd phiéu
biéu quyét cua cac cd dong du
hop, phu luc danh sich dang ky
co dong, dai dién cb dong du hop
véi sb ¢d phan va sd phiéu bau
tuong ung;

g. Tong sb phiéu biéu quyét ddi
Vi tirng van dé biéu quyét, trong
d6 ghi rd phuong thirc biéu quyét,
tong sb phiéu hop 1&, khdng hop
I, tdn thanh, khdng tan thanh va
khong c6 v kién; ty 1é twong &ng
trén tong s phiéu biéu quyét cua
cd doéng du hop;

h. Cac vin d{% da duoc thdng qua
va ty Ié phiéu biéu quyét théng
dqua twong ng;

i. Ho, tén va chir ky cua chu toa
va thu ky. Truong hop chu toa,
thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc
tAt ca thanh vién khac cua Hoi
ddng quan tri tham du hop ky va
¢ day du ndi dung theo quy dinh
tai khoan nay. Bién ban hop ghi
rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky
bién ban hop.

Chua co.

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢
dong phai duoc lap xong va thdng
qua trude khi két thic cudc hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hoac
ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién dé6i chiu tréch

B6 sung phu
hop khoan 2
Piéu 23 Piéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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nhiém vé tinh trung thuc, chinh
Xac cua ndi dung bién ban.

Chura co. 3. Bién ban duoc lap bang tiéng | B sung phi
Viét va tiéng nude ngoai déu co | hop khodn 3
hiéu luc phap 1y nhu nhau. | Piéu 23 Diéu
Truong hop c6 su khac nhau vé | 16 mdu  TT
noi dung giira bién ban bang tiéng | 116/2020/TT-
Viét va bang tiéng nude ngoai thi | BTC.
ndi_dung trong bién ban bang
tiéng Viét dugc ap dung.

Chua cé. 4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai | B6 sung phu
hoi dong c6 dong, phu lyc danh | hop khodn 4
sach co dong dang ky du hop kém Piéu 23 Piéu
chit ky cua cb dong, van banuy |16 mau  TT
quyén tham du hop, tat ca cac tai | 116/2020/TT-
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) | BTC.
va tai liéu co lién quan kém theo
théng b&do moi hop phai duoc
cdng bd thdng tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd théng tin
trén thi truong chung khoan va
phai duogc luu gitr tai tru s¢ chinh
cua Cong ty.

Piéu 23. Piéu 23. Yéu ciu hiay bé nghi | Pidu 24. Yéu cau hiy bé nghi

quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong | quyét cia Pai hi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) | Trong thoi han 90 (chin muoi) | Sika doi, huy

ngay, ké tir ngay nhan dugc bién | ngay ké tir ngay nhan duoc nghi | bé phl  hop

ban hop Pai hoi ddng cb dong
hogc bién ban két qua kiém phiéu
lay y kién c6 dong bang vin ban,
thanh vién Hoi ddng quéan tri,

quyét hoic bién ban hop Pai hoi
dong co dong hodc bién ban ket
qua klem phiéu lay y y kién Dai hoi
dong Co dong, ¢ dong hoac

Kiém soat vién, Gidm déc, ¢
doéng hoic nhém cé dong quy
dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu Ié
nay cé quyén yéu cau Toa an
hoac Trong tai xem xét, huy bo
quyét dinh caa Pai hoi doéng co
dong trong cac truong hop sau
day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop

nhom c6 dong quy dinh tai khoan
2 Diédu 115 Luat Doanh nghiép c6
quyén yéu cau Toa an hoic Trong
tai xem xét, hay bo nghi quyét
hoiac méot phan noéi dung nghi
quyét Pai hoi ddng c6 dong trong
cac truong hop sau day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop

Piéu 24 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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va ra quyét dinh caia Pai hoi dong
co dong khong thuc hién dang
theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép va Piéu 1& cong ty, trir
treong hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 148 cua Luét doanh nghiép;

vara quyét dinh cua Dai hoi dong
co doéng vi_pham nghiém trong

quy dinh cua Luét Doanh nghiép
vabieu ¢ cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 4 Dicu 21

Diéu Ié nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham
phap luat hoac Diéu 1€ cong ty.

Truong hop quyét dinh cta Pai
hoi dong c6 dong bi huy bé theo
quyét dinh cua Tod &n hoic
Trong tai, nguoi triéu tip cuoc
hop Pai hdi ddng ¢ dong bi huy
bo c6 thé xem xét td chuc lai Pai
hoi dong cd dong trong vong sdu
muoi (60) ngay theo trinh tu, thu
tuc _quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu Ié nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham
phap luat hoac biéu I¢é nay.
Hiiy bé.

Diéu 24.

Piéu 24. Ung cir, dé cir thanh
vién Héi dong quan tri

Pidu 25. Ung cir, dé cir thanh
vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc
trudc ng vién, thong tin lién
quan dén céac tng vién Hoi dong

1. Truong hop dé xdc dinh dugc
ing cu vien Hoi dong quan tri,
Cong ty phai cong bd théng tin

quan tri duoc dua vao tai liéu hop
Dai hoi ddng c6 dong va cong bd
t6i thiéu muoi (10) ngay trudc
ngay khai mac cuéc hop Pai hoi
dong co dong trén trang thong tin
dién tir cua Cong ty dé co dong
c6 thé tim hiéu vé céc ng Vvién
nay trude khi bo phiéu. Ung vién
Hoi dong quan tri phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop ly cua cac
thong tin c4 nhan duoc céng bo
va phai cam két thuc hién nhiém
vu mot cach trung thuc néu dugc
bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Théng tin lién quan dén
g vién Hoi dong quan tri dugc

lién quan dén cac ung cir vién ti
thiéu 10 (mudi) ngay trudc ngay
khai mac hop Dai hoi dong ¢b
dong trén trang thong tin dién tu
cua Cong ty dé co dong co thé
tim hiéu vé céc ng cur vién nay
trudc khi bo phiéu, &ng ct vién
Hoi dong quan tri phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc,
chinh x&c cua céac théng tin ca
nhan duoc céng bb va phai cam
két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thuc, can trong va vi loi ich
cao nhit cua Cong ty néu duoc
bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén

Sita  doi, bo
sung phu hop
khodn 1 Piéu
25 Diéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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cong bo bao gom cac ndi dung toi | ng cu vién Hoi dong quan tri
thiéu sau day: duogc céng bo bao gom:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh; | a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;
b. Trinh d6 hoc van; Hiy bé.
. Trinh @6 chuyén mon; b. Trinh d6 chuyén mén;
d. Qua trinh cbng tac; . Qua trinh cdng tac;
g,Céc cong ty ma &ng vién dang | d. Céc‘ chirc danh quan ly khéc
nam gitr chac vu thanh vién Hoi | (bao gom ca chirc danh Hoi dong
dong quan tri va cdc chac danh | quan tri cua céng ty khac);
quan ly khac;
f. Cac loi ich c6 lién quan téi | d. Loi ich co lién quan toi Cong
Cong ty (néu cd); ty va cac bén co lién quan cua
Cong ty;
0. Ho, tén cua c6 dong hoic | Hiy bé.
nhém cd dong dé cir tng vién do
(néu co);
h. Cac thong tin khac (néu c6). | e. Cac thdng tin khac (néu co)
theo quy dinh t?i quy ché quan tri
noi bo, quy ché bau cir;
Chua 6. g. Cong tyA pha! coAtra}ch phlem
cong bo thdng tin vé cac cong ty
ma ng ct_vién dang nam Qitr
chic vu thanh vién Hoéi déng
quan tri, cac chac danh quan ly
khac va céac loi ich c6 lién quan
toi cdng ty cua ung cu vién Hoi
dong quan tri (néu co).
2. Céc ¢6 dong ndm gitr c6 phan | 2. C6 dong hoac nhom c6 dong 6 | Sira doi phi
cé quyeén biéu quyét trong thoi | htru tr 10% (mudi phan tram) | hop khodn 2

han lién tuc it nhét sau (06) thang

tong sb cd phan phd thdng tro 1én

c6 quyén gop sé quyén biéu quyét
dé dé cur cac ing vién Hoi dong

c6 quyén dé ct ing cir vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh sau

quan tri. C6 dong hodc nhom co
dong nam gitr tr 5% dén duoi
10% tong s6 €O phan c6 quyén
biéu quyét duge dé& cir mot (01)
ng Vvién; tir 10% dén dudi 30%
dugc dé cur tdi da hai (02) ung

day:

Céc cb dong nam giit co phan pho
théng co quyén gdp sd quyéen
biéu guyét cua tirng ngudi lai véi
nhau dé dé cir cic ang vién Hoi

Pieu 25 biéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC va diéu
chinh ty I¢ phu
hop khoan 2
Pieu 12 biéu
I¢é nay.
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Vién; tir 30% dén duéi 40% duoc
dé cir toi da ba (03) Gng vién; tur
40% dén dudi 50% duge dé cu toi
da bdn (04) (ng vién; tir 50% dén
duéi 60% dugc dé ctr téi da nam
(05) tng vién; tir 60% dén dudi
70% duogc dé cur téi da sau (06)
ing vién; tir 70% dén 80% duoc
dé cir toi da bay (07) ung vién; va
tir 80% tror 1én dugc dé cir thi da
tam (08) ung vién.

dong quan tri. C6 dong hoic
nhom c6 dong nam gitr tir 10%
(mudi phan tram) dén dudi 20%
(hai muoi phan tram) tong sb ¢b
phan c6 quyén biéu quyét dugc
dé ctr 01 (mot) &ng vién; tir 20%
(hai muoi phan trim) dén dudi
30% (ba muoi phan tram) dugc
dé cur tbi da 02 (hai) ang vién; tu
30% (ba muoi phan tram) dén
dudi 40% (bdn muoi phan trim)
duge dé cu toi da 03 (ba) ung
vién; tir 40% (bdn muoi phan
tram) dén dudi 50% (nim muoi
Qhén tram) duoc dé ct toi da 04
(bén) wng vién; tr 50% (nim
muoi phan trim) dén dudi 60%
(s&u muoi phan tram) duoc dé cir
t6i da 05 (nam) wng vién; tir 60%
(sdu muoi phan trim) dén dudi
70% (bay muoi phan trim) duoc
dé cir t6i da 06 (sau) ang vién; tir
70% (bay muoi phan trim) dén
80% (td&m muoi phan trim) dwoc
dé cr t6i da 07 (bay) Gng vién; va
tir 80% (tdm muoi phan trim) tré
1én dugc dé cu ti da 08 (tam)
ung vién,

(Piéu 1é mau
khong quy
dinh ty l¢ cu
thé ma ch/ ghi
thuec hién theo
Lugt Doanh
nghiép va
biéu 1. Cong
ty co thé quy
dinh phu hop
tinh hinh hogt
dong tai doanh

3. Trudng hop sb lugng ung vién
Hoi dong quan tri thong qua dé cur
va ing cu van khong du s6 luogng
can thiét, Hoi dong quan tri
duong nhiém cd thé dé cir thém
g ¢t vién hoic té chirc dé cir
theo co ché duoc Cong ty quy
dinh tai Quy ché néi bo vé quan
tri cong ty. Thu tuc Hoi dong
quan tri duong nhiém giagi thi¢u
g vién Hoi dong quan tri phai
dugc cong bd rd rang va phai
duoc Pai hoi dong ¢6 dong thdng

3. Trudong hop s6 luong tng cur
vién Hoi dong quan tri théng qua
dé cir va tng ctr van khong da s6
lwong can thiét, Hoi dong quan tri
duong nhiém gidi thiéu thém ng
ctr vién hoic to chac dé cir theo
quy dinh tai Diéu Ié cdng ty, Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat dong caa Hoi ddng
quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri
duong nhiém gidi thiéu thém tng
cir vién phai duoc cong bé rd rang
trugc khi Dai hoi dong co dong

biéu guyét biu thanh vién Hoi

nghi¢p).
Sita doi phu
hop khoan 3

Pieu 25 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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qua trude khi tién hanh dé cir theo | dong quan tri theo quy dinh cua

quy dinh phap luat. phap luat.

Chura co. 4. Thanh vién Hoi dong quan tri | Bé sung phi
phai dap @ng cac tiéu chuan va | hop khoan 4
diéu kién theo quy dinh tai khoan | Piéu 25 Piéu
1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh |1 mdu ban
nghiép va Quy ché quan tri ndi | hanh kém theo
bd, Quy ché hoat dong cua Hoi | TT
dong quan tri. 116/2020/TT-

BTC.
Piéu 25. Piéu 25. Thanh phan va nhiém | Diéu 26. Thanh phan va nhiém

ky cia thanh vién Héi dong | ky caa thanh vién Héi déng

quan tri quan tri

1.S6 luwong thanh vién Hoi dong | 1. S6 lwgng thanh vién Hoi dong | B6 sung phl

quan tri la nam (05) ngudi. | quan tri la 05 (ndm) nguoi. hop khodn 1,

Nhiém ky cua thanh vién Hoi 2, 3 biéu 26

d6ng quan tri khdng qua nim (05)
nam va co thé duoc bau lai véi so
nhiém ky khéng han ché. Tong s6
thanh vién Ho6i ddng quan tri
khong diéu hanh phai chiém it
nhat mét phan ba (1/3) tong sb
thanh vién Hai dong quan tri. S&
luong tbi thiéu thanh vién Hoi
ddng guan tri khong diéu hanh
duoc xac dinh theo phuong thuc
[am tron xudng.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi
d6ng quan tri khdng quéa 05 (nim)
nam va co thé duoc bau lai véi sd
nhiém ky khéng han ché. Truong
hop tit ca thanh vién Hoéi ddng
quan tri cung két thdc nhiém ky
thi cac thanh vién d6 tiép tuc la
thanh vién Ho6i ddng quan tri cho
dén khi c6 thanh vién méi duoc
bau thay thé va tiép quan céng
viéc.

3. Co cAu thanh vién Hoi ddng
guan tri nhu sau:

Co ciu Hoi dong quan tri caa
Cong ty phai dam bao tdi thiéu
1/3 (mét phan ba) téng sé thanh
vién Hoi dong quan tri 13 thanh
vién khong diéu hanh. Céng ty
han ché ti da thanh vién Hai
dong quan tri kiém nhiém chirc
danh diéu hanh cua Céng ty dé
dam bao tinh doc lap cua Hoi
dong quén tri.

Pieu ¢ mau
ban hanh kém

theo TT
116/2020/TT-
BTC.
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2. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong con tu cach thanh vién
Hoi ddng quan tri trong cac
truong hop_sau:

Chuwra co.

a. Khong du tu cach lam thanh
vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh cua Luat doanh nghiép hoac
bi luat phap cAm khong duoc l1am
thanh vién Hoi dong quan tri;

b. C6 don tu chuc;

c. Bj rdi loan tam than va thanh
vién khac cua Hoi dong quan tri
c6 nhitng bang ching chuyén
mon ching to nguoi d6 khong
con nang lyc hanh vi;

d. Khéng tham du cac cudc hop

cua Hoi dong quan tri trong vong

sau (06) thang lién tuc, trir trudng

hop bét kha khang;
e. Theo quyét dinh cua Dai hoi

ddng c6 dong;

f. Cung cAp thong tin cd nhan sai
khi qui cho Cong ty vdi tu cach
la itng vién Hoi dong quan tri;

g. Thanh vién Ho6i dong quan tri
la dai dién von gop cua phap
nhan khi ¢6 vin béan thay ddi
ngudi dai dién vén gép (do nghi

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri
khong con tu cach thanh vién
Hoi dong quan tri trong truong
hop bi Pai hdi déng c6 dong
mién nhiém, bai nhiém, thay thé
theo quy dinh sau day:

a) Dai hoi ddng cd déng mién
nhiém thanh vién Ho6i dong
qguan_tri trong truong hop sau

A

day:

- Khéng c6 du tiéu chuan va
diéu kién lam thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh
cia Luat Doanh nghiép va
Diéu I¢ nay;

- C6 don tir chirc va duoc chap
thuan;

- Bi rbi loan tam than va thanh
vién khéc cua Hoi ddng quan
tri c6 nhitng bang chung
chuyén mon chang to nguoi
do6 khong con nang lyc hanh
vi;

Chuyén xuéng quy dinh tai
diem b khoan nay.

Chuyén xuéng quy dinh tai
diem b khoan nay.

Chuyén xuong quy dinh tai
diem b khoan nay.

- Thanh vién Hoi dong quan tri
1a dai dién von gbép cua phap
nhan khi ¢6 van ban thay doi

Sita doi phu
hop khoan 1
Piéeu 160 LDN
2020.

Ghi cha thém:
Khodn 1 Piéu
160 Lugat
Doanh nghigp
2020 cho phép
Cong ty quy
dinh cdc diéu
kién mién
nhiém thanh
vién Hoi dong
quan tri. Cong
ty did bé sung
cdc dieu kién
khac theo yéu
cau cua doanh
nghiép

Piéeu kién do
doanh nghiép
bé sung (phap
lugt cho phép

cong ty quy
dinh):  diéu
kKién “Bi roi
logn tam
than..” la
khong trai quy
dinh phap

lugz; diéu kién
"Co dong thay
doi nguoi dai
dién..." la phu
hop vdéi mo
hinh thuc té.

Noi dung tai
diém nay DAS
giiz lgi theo y
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huu, nghi viéc hoic ly do khéc) nguoi dai dién von gop (do | kien DN. Tuy

thi chic danh thanh vién Hoi nghi huu, nghi viéc hoac ly do | nhién, DN luu

ddng quan tri mic nhién duoc khac) thi chirc danh thanh vién |y hién nay

mién nhiém va chinh thirc duoc
bdi nhiém tai dai hoi c6 dong gan
ngay sau do.

Chua co.

Chua co.

Hoi ddng quan tri mac nhién
dugc _mién nhiém va chinh
thic duoc bai nhiém tai dai
hoi c6 dong gan ngay sau do.

Céc_truong hop khac theo
quy dinh cua phap luat, Biéu
I& ndy, Quy ché noi bd vé
quan tri cdng ty va Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan
tri.

b) Pai hoi dong c6 dong bai

nhiém thanh vién Ho6i ddng

quan tri trong truong hop sau

day:

Khéng tham gia cac hoat
dong cua Hoi dong quan tri
trong 06 (sau) thang lién tuc,
trir truong  hop bt kha
khéng;

Theo quyét dinh caa Pai hoi
ddng co dong:

Cung cip thong tin ca nhan
sai khi gtri cho Cong ty véi tu
cach 1a &tng vién Hoi dong
qudn tri;

Céc_truong hop khac theo
quy dinh cua phap luat, Quy
ché noi bo vé quan tri cdng ty
va Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quan tri.

phap ludt quy
dinh viéc bai

nhiém TV
HDQT phai do
DHDCP

théng qua,
chwa co quy
dinh theo
hwong mo
“cham  dut
truoéc,  thong
qua sau’ nhw
dw thgo. Do

ds, cé thé xay
ra cac rui ro
lién quan dén
tinh hiéu luc
cua quy dinh,
hogc y kién
Cua co quan co
thdm  quyen
hogc khiéu ngi
cia Cé dong
nhe.

3. Hbi ddng quan tri c6 thé bo
nhiém nguoi khac tam thoi lam
thanh vién Hoi dong quan tri dé
thay thé chd trdng phat sinh va
thanh vién mdéi nay phai dugc

Huy bé.

Huy bo phu
hop Diéu 26
Pieu ¢ mau
ban hanh kem
theo TT
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chap thuan tai Pai hoi dong co
dong ngay tiép sau d6. Sau khi
duoc Pai hdi dong cd dong chip
thuan, viéc b nhiém thanh vién
ma&i do dugc coi la cd hiéu luc
vao ngay duoc Hoi dong guan tri
bd nhiém. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi déng quan tri méi duoc
tinh tir ngdy viéc bd nhiém c6
hiéu luc dén ngay két thic nhiém
ky cta Hoi ddng quan tri. Trong
truong _hop thanh vién mdi
khéng dwge Pai hoi dong cd
dong chip thuan, moi quyét dinh
cua Hoi dong quan tri cho dén
trudc thoi diém dién ra Dai hoi
ddng cd dong c6 su tham gia
biéu quyét cua thanh vién Hoi
ddng quan tri thay thé van dugc
coi la cé hiéu luc.

116/2020/TT-
BTC.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri
clia Cong ty khong duoc dong
thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan
tri tai qua 05 cong ty khac;

Huy bé.

Huy bo phu
hop Diéu 26
Pieu ¢ mau
ban hanh kem

theo 1T
116/2020/TT-
BTC.
5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi | 5. Viéc b nhiém, mién nhiém, | Sira doi  phi
dong quan tri phai dugc cong bo | thay thé, nhan don tir chirc cua | hop diem |

théng tin th‘eo cac quy dinh cua
phap luat vé ching khoén va thi
truong chirng khoan.

thanh vién Hoi dong quan tri phai
dugc cong b thong tin theo_quy
dinh phép luat vé cong bd théng
tin trén thi truong chitng khoan.

khodn 1 Biéu
11 Théng tw sé
96/2020/TT-
BTC.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé khdng phai la c6 dong cua
Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong nhat thiét phai la c6 dong
cua Cong ty.

Sita doi phu
hop khodan 6
Piéu 26 Diéu
6 mdu ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.
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Diéu 26.

Piéu 26. Quyén han va nhiém

Diéu 27. Quyén han va nghia vu

vu caa Héi dong quan tri

cua Hoi dong quan tri

1. Hoat déng kinh doanh va céc
cbnq viéc cua Cong ty phai chiu

1. Hoi dong quan tri 1a co quan
guan ly Coéng ty, co toan quyén

Ssu gidm sat va chi dao cua Hoi

ddng quan tri. Ho61 dong quan tri
la co quan €0 dav du quyen han

nhan danh Cong ty dé quyét dinh,
thuc hién guyén va nghia vu cua
cOng ty, trir cAc quyén va nghia

dé thuc hién tat ca céc quyén
nhan danh Coéng ty trir nhing
tham quyén thuoc vé Dai hoi
ddng cb dong.

vu thudc tham quyén cua Dai hoi
dong c6 dong.

Sita doi phu
hop khoan
khodn 1 Piéu
27 Dieu ¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Hoi ddng quan tri c_tréch
nhiém qiém sat Giam doc va
Nguoi diéu hanh khac.

Hiy bé.

Chuyén xuéng
quy dinh tai
khoan 2 duw
thao Piéu nay.

3. Quyén va nghia vu cua Hoi
dong quan tri do luat phap va
biéu 1é Cong ty va quyét dinh cua
Pai hoi dong c¢6 dong quy dinh.
Cu thé, Hoi ddéng quan tri co
nhiing quyén han va nhiém vu

2. Quyén va nghia vu cia Hoi
d6ng quan tri do luat phap, biéu
I&6 cong ty va Pai hoi ddng cb
déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong
quan tri ¢6 nhitng quyén han va
nghia vu sau:

Sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké
hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nam cua
cong ty;

b. Xé4c dinh cac muc tiéu hoat
dong trén co s& cac muc tiéu
chién luoc duge Pai hoi ddng cd
dong thong qua;

c. B nhiém va mién nhiém, ky
hop ddng, chdm ditt hop ddng dbi
véi Giam ddc va Nguoi diéu
hanh khic (theo d& nghi cua
Giam ddoc), quyét dinh mic
luong cua ho;

Chua co.

a. Quyét dinh chién lugc, ké
hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nim cta
Cong ty;

Huy bé.

Hiy bé.

b. Kién nghi loai cd phan vatong
s0 ¢6 phan duoc quyén chao ban
cua tung loai;

Cac diém tqi
khodn néy
dwoC Sira doi

phu hop khoan
2 DPieu 27
Piéu 16 mau
ban hanh kem
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Luu y:

- Poi Véi néi

dung vé quyét
dinh mua lai
c6 phan tai
diém d Can
cir diem a
khodn 1 Diéu
36 Lugt Chung
khoan, viéc
mua lai CP
cua CoOng ty
dai chung phai
luon dwroC
PHDCD
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Chuwra co.

Chua co.

Chua co.

Chua co.

Chua co.

Chua co.

d. Quyét dinh co ciu t chic cua
Coéng ty, viéc thanh lap cong ty
con, lap chi nhanh, van phong dai
dién va viéc gop vén, mua cb
phan cua doanh nghiép khac;

e. Giai quyét cac khiéu nai cua
Cong ty ddi véi Ngudi didu hanh
cling nhu quyét dinh lya chon dai
dién ctia Cong ty dé giai quyét
cac van dé lién quan t&i cac thu

c. Quyét dinh ban cd phan chua
ban trong pham vi s6 cb phan
duoc quyén chdo ban cua ting
loai; quyét dinh huy dong thém
von theo hinh thic khéc;

d. Quyét dinh gia ban cd phan va
trai phiéu cua Cong ty;

d. Quyét dinh mua lai co phan
theo quy dinh tai f?iéu 36 Luat
Chirng khoan va DBiéu I€ nay;

e. Quyét dinh phuong 4n dau tu
va du 4n dAu tu trong thAm quyén
va qidi han theo quy dinh cua
phép luat;

g. Quyét dinh giai phap phat
trién thi truong, tiép thi va cong
nghg;

h. Théng gua hop ddng mua,
bén, vay, cho vay va hop dong,
giao dich khac cé qgia tri tr 35%
(ba muoi 1dm phan tram) tong gia
tri tai san tré 1én duoc ghi trong
b4o céo tai chinh gan nhét cua
Cong_ty, trir hop ddng, giao dich
thudc thAm guyén quyét dinh cua
Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu
167 Luat Doanh nghiép;

Chuyén xubng quy dinh tai
diem | khoan nay.

Hiy bé.

théng qua, trer
mét so trieong
hop duoc ligt
ké tai khoan 2
Pieu 36 Ludt
Chirng  khoan
2019 (mua lai
CP cua nguoi
lao dong, mua
lai CP theo
yéu cd4u cua
CP). Do db,
viéc diéu chinh
noi dung nhuw
dw thdo Piéu
I¢ 1a phu hep
quy dinh phap
lugt va Diéu I¢
(tree quy dinh
vé tham quyén
quyér  dinh
mua lgi cé
phan cia Pai
hoi dong co
dong).
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tuc phap 1y doi voi Nguoi diéu
hanh do:;

f. D& xuét céc loai cd phiéu cd thé
phat hanh va tong sd cd phiéu
phéat hanh theo tuing loai;

g. Pé xuét viéc phéat hanh trai
phiéu chuyén d6i va cac ching
quyén cho phép ngudi sé hitu
mua cb phiéu theo murc gia dinh
truoc;

h. Quyét dinh gia chao ban trai
phiéu, cb phiéu va cic chiing
khoan chuyén doi trong trudng
hop duoc Dai hoi ddng cd dong
uy quyén;

i. B6 nhiém, mién nhiém, bai
nhiém Giam dbc, Nguoi diéu
hanh khac, nguoi dai dién cua
Cong ty khi Hoi dong quan tri
cho ring vi lgi ich tdi cao cua
Coéng ty. Viéc bai nhiém néu trén
khong dugc trdi véi cac quyen
theo hop ddng cua nhitng nguoi
bi bai nhiém (néu co);

Chua co.

Chua co.

Chuyén Ién quy dinh tai diém b
khoan nay.

Huay bé.

Chuyén Ién quy dinh tai diémd
khoan nay.

i. Bau, mién nhiém, bdi nhiém
Chu tich Hoi ddng quan tri; bd
nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, cham dit hop ddng ddi véi
Giam doc va ngudi quan 1y quan
trong khac do Diéu Ié cdng ty quy
dinh; quyét dinh tién luong, thu
lao, thudng va loi ich khac cua
nhitng ngudi nay; ct nguoi dai
dién theo ty quyén tham gia Hoi
ddng thanh vién hoic Pai hoi
ddng cd doéng & cong ty khac,
quyét dinh mirc thu lao va quyén
loi khac cua nhirng ngudi do;

k. Giam sét, chi dao Giam déc va
ngudi quan 1y khéc trong diéu
hanh cdng viéc kinh doanh hing
ngay cua Céng ty;

l. Quyét dinh co ciu to chic,
quy ché quan 1y noi bo cia Céng
ty, quyét dinh thanh lap cong ty
con, chi nhanh, van phong dai
dién va viéc gop von, mua cb
phan cua doanh nghiép khéc
hozc ban cd phan, phan vbn gép

Poi Vo néi
dung quy dinh
tai  diem |:
Hién nay LDN
va Khung Piéu
lé mdu deéu
khong ghi
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tai cac doanh nghiép ndy theo | nhdn cu thé
quy dinh; tham  quyén

Chua co.

Chua co.

i. Bdo c4o Dai hoi @dng cd dong
viéc Ho6i dong quan tri bd nhiém
Giam doc;

k. D& xuit mirc ¢d tirc hang nim

m. Duyét chuong trinh, ndi dung
tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong
cd dong, triéu tap hop Dai hoi
ddng cb déng hoic lay v kién dé
Dai hoi dong cd dong thong qua
nghi quyét:;

n. Trinh b4o cdo tai chinh hang
ndm di dugc kiém toan 1én Pai
hoi dong ¢ dong:

Hiy bé.

0. Kién nghi muc ¢d tac duoc

va xéc dinh mrc ¢d tic tam &Nng;

tra; quyét dinh thoi han va thu tuc

td chirc viéc chi tra cb tic;

l. D& xuit viéc td chuc lai hoic

tra co tic hoac xi Iy 15 phét sinh
trong qué trinh kinh doanh;

giai thé Cong ty;

m. Quyét dinh Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai
hoi ddng c6 dong chip thuan
théng qua;

n. Duyét chuong trinh, ndi dung
tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong
co dong, tridu tap hop Pai hoi
dong co dong hoac lay y kién dé
Pai hoi déng co dong thong qua
quyét dinh;

Chuwa co.

p. Kién nghi viéc to chic lai, giai
thé Cong ty; yéu cau pha san
Cong ty;

g. Quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat d6ng Hoi ddng quan tri, Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty sau
khi duoc Pai hoi ddng co dong
thong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché hoat dong cua Uy ban
kiém toan truc thudc Hoi ddng
quan tri, Quy ché vé& cong bd
thdng tin cua cbng ty;

Chuyén 1én quy din tai diém m
khoan nay.

s) Héi ddng quan tri quyét dinh
cac ndi dung sau:

quyét dinh viéc
thodi von tai
Cong ty ma
DN c¢6 co
phan, vén gop.
Do do, noi
dung du thdo
vao BDieu ¢
doanh nghiép
dé cé co so
thuc hién khi
phat sinh nhu
cau thoai van,
viec thuc hién
dam bdo quy
dinh.

Poi Véi  ngi
dung tai diem
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Chua co.

- Ban hanh hoic giao Gidm déc
ban hanh cac quy ché quan Iy
noi bé cua Céng ty phu hop
quy dinh cua phap luit hién
hanh;

- Tién luong, thu lao, tién
thudng va quyén loi khac ddi
vGi cac chic danh do Hoi
ddng quan tri bo nhiém;

- Quyét dinh sau khi c6 y kién
cua Cong ty me cac ndi dung
vé ngudi lao déng: Pinh mic
lao d6ng, ké hoach lao d6ng;
quy tién lwong ké hoach va
quy tién lvong thuc hién hang
nam cua nguoi lao dong; hé
thdng thang lwong, bang
luong, ché d6 phu cip luong
vd phuong 4n chuyén xép
luong méi. Bao cao Cong ty
me sau khi ban hanh va thuc
hién;

- Quy hoach, bd nhiém, bd
nhiém lai, tor chac, mién
nhiém, diéu dong, luan
chuyén, khen thuong, ky luat,
th6éi  viéc, nghi huu, muc
luong va loi ich khac ddi voi
K& toan trudng trén co so dé
nghi cua Gidm déc.

t. Quyén va nghia vu khéc theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Ching khoan, quy dinh
khéc cua phap luat, Piéu 1é cong
ty, Quy ché quén tri noi bo va
Quy ché hoat dong Ho6i ddng
quan tri.

s: Khung Piéu
Ié mau khong
néu noi dung
nay, Cong ty
bé sung dé phu
hop voi mob
hinh thuc té,
nhat & cac ngi
dung ndy déu

duoc  Nguoi
dai dién vén
xin y kién Hgi
dong  thanh
vién truoc khi
hop  HDQT

theo quy dinh
tai Quyér dinh
6 06/0D-
TCT-HDTV
ngay
10/03/2022.

4. Nhitng Van dé sau day phai

duoc Hoi ddng quan tri phé

Hiy bé.

Hiy bo phu
th Dieu 2~7
Diéeu lé mau
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a. Thanh 1ap chi nhanh hoic cac

- . A A ) 116/2020/TT-
van phong dai dién cua Cong ty; BTC khong
b. Thanh lap céac cbng ty con cua con ghi nhdn
Cong ty; ngi dung nay.

c. Trong pham vi quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 149 Luat Doanh
nghiép va trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 135 va
khoan 1, khoan 3 Piéu 162 Luat
Doanh nghiép phai do Pai hoi
dong cd déng phé chuin, Hoi
ddng quan tri tuy ting thoi diém
quyét dinh viéc thuc hién, sira ddi
va huy bo cac hop ddng 16n caa
Cong ty (bao gdm cac hop ddng
mua, ban, sdp nhap, thau tém
cdng ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bdi nhiém nhiing
nguoi duoc Cong ty uy nhiém la
dai dién thuong mai va Luat su
cua Cong ty;

e. Viéc vay no va viéc thuc hién
cac khoan thé chip, bao dam, bao
Ianh va bdi thuong cta CoNg ty;

f. Cac khoan dau tu khong thudc
ké hoach kinh doanh va ngan
sach vuot qua 10% gia tri ké
hoach va ngan sach kinh doanh
hang nim hoic c4c khoan dau tu
vuot qua 10% gié tri ké hoach va
ngan sach kinh doanh hang nim:;

g. Viéc mua hoic ban cd phan,
phan vdn gép tai cac cdng ty khéc
duoc thanh lap ¢ Viét Nam hay
nudC NQoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop
vao Cdng ty khdng phai bang tién
lién quan dén viéc phat hanh cb
phiéu hoic trdi phiéu cua Céng
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ty, bao gom vang, guyén st dung
dat, quyén s& httu tri tué, cong
nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc cong ty mua hoac thu hdi
khéng qua 10% mai loai co6 phan;

i. Ouyét dinh muc gia mua hoic
thu hdi co6 phan cua Cong ty;

k. Cac van dé kinh doanh hoic
giao dich ma Hoéi dong quyét
dinh can phai c6 su chap thuan
trong pham vi quyén han va trach
nhiém cua minh.

5. Hoi déng quan tri phai béo cao
DPai hoi dong co dong veé hoat
doéng caa minh, cu thé 1a vé viéc

3. Hoi dong quan tri phai béo cao
Pai hoi dong co dong ket qua
hoat dong cua Hoi dong quan tri

gidm sat cua Héi ddng quan tri

theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi

ddi v6i Gidm ddc va nhiing

dinh sb 155/2020/ND- CP ngay

Neudi diéu hanh khic trong nim

31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh

tai chinh. Trudng hop Hoi ddng

phu quy dinh chi tiét thi hanh mot

guan tri khéng trinh bao cédo cho

sb diéu cua Luat Chirng khoan.

Pai hoi dong cd dong, bdo cdo tai
chinh ndm cua Co6ng ty bi coi la
khong c6 gid tri va chua duoc Hoi
ddng quan tri thdng gua.

Sira doi phu
hop khoan 3
Piéu 27 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

6. Trir khi luat phap va Diéu 1¢
quy dinh khac, Hoi ddng quén tri
c6 thé uy quyén cho nhan vién
cip dudi va nhitng Neudi diéu
hanh dai dién xir 1y cong viéc
thay mat cho Cong ty.

Huy bé.

Huy bo phu
hop Diéu 27
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

7. Thanh vién Ho6i ddng quan tri
(khong tinh cac dai dién duoc uy
quyén thay thé) dugc nhan thu lao
cho cong viéc cua minh dudi tu
céch 1 thanh vién Hbi dong quan
tri. Tong mirc thu lao cho Hoi
dong quén tri do Pai hoi ddng cd
dong quyét dinh. Khoan thu lao
nay duoc chia cho cac thanh vién

Chuyén xuéng quy dinh tai
DPieu 28 du thao Dieu |€.

Sita doi phu
hop Diéu 27
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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Hoi dong quan tri theo thoa thuin
trong Hoi dong quan tri hodc chia
déu trong truong hop khong thoa
thuan duoc.

8. Tong sd tién tra cho timg thanh
vién Hoi dong quan tri bao gom
thu lao, chi phi, hoa hong, quyén
mua cb phan va cic loi ich khac
duoc huéng tir Cong ty, cdng ty
con, cong ty lién két ctia Cong ty
va cac cbng ty khac ma thanh
vién Hoi dong quan tri 13 dai dién
phan vén gbp phai duge cong bd
chi tiét trong béo céo thudng nién
cua Cong ty.

Chuyén xuong quy dinh tai
Dbieu 28 du thao Dieu |¢€.

Sira doi phu
hop Diéu 27
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

9. Thanh vién Ho6i dong quan tri
ndm gitt chirc vu diéu hanh hodc
thanh vién Hoi dong quan tri 1am
viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong
quan tri hodc thuc hién nhing
cong viéc khac ma theo Hoi dong
quén tri 12 ndm ngoai pham vi
nhi€ém vu thong thuong cua mot
thanh vién Hoi ddng quén tri, ¢
thé duoc trd thém tién thu lao
dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo tirng 1an, luong, hoa
hong, phan trim loi nhuin hodc
dudi hinh thic khéac theo quyét
dinh cua Ho6i dong quén tri.

Chuyén xuéng quy dinh tai
bieu 28 du thao Dieu |¢€.

Sira doi phu
hop Diéu 27
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

10. Thanh vién Hoi déng quan tri
c6 quyén duge thanh toan tit ca
cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho
da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hbi dong quan
tri cia minh, bao gém cé céc chi
phi phat sinh trong viéc tdi tham
du cac cudc hop Pai hoi ddng cd
dong, Hoi dong quan tri hodc cac
tiéu ban cua Hoi dong quén tri.

Chuyén xuéng quy dinh tai
bieu 28 du thao Dieu |€.

Sita doi phu
hop Diéu 27
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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Chura co. Diéu 28. Thii lao, thwéng va lgi | B6 sung phu

ich khac caa thanh vién Hi | hop Dieu 28

dong quan tri Dieu l¢ mau
A . A TR TT

1. Cong ty co quyen tra thu lao,

thuong cho thanh vién Hbi dong é}r%ZOZO/ TT-

quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri
duoc hudng thu lao cbng viéc va
thuéng. Thu lao céng viéc duoc
tinh theo s6 ngay cdng can thiét
hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi dong guan tri va mic
thu lao mdi ngdy. Hoi dong quén
tri du tinh mc thu lao cho tung
thanh vién theo nguyén tic nhat
tri. Tong mirc thu lao va thudng
cia Hoi déng quan tri do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh tai cudc
hop thuong nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién
Hoi dong guan tri duoc tinh vao
chi_phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh caa phap luat vé
thué thu nhap doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong
b4o céo tai chinh hing nim cua
Coéng ty va phai bao cdo Dai hoi
ddng cb ddng tai cudc hop thudng
nién.

4. Thanh vién Ho6i dong quan tri
nim gitt chic vu diéu hanh hoac
thanh vién Ho6i ddng quan tri 1am
viéc tai c4c tiéu ban cua Hoi dong
quan_tri_hoac thuc hién nhing
cong _viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cua mot
thanh vién Hoi dong quan tri, c6
thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién cong tron
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gdi_theo tung lan, lwong, hoa
hdng, phan trim lgi nhuan hoic
dudi hinh thic khéac theo quyét
dinh cua Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Ho6i dong guan tri
c6 guyén dugc thanh toan tit ca
cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop Iy khac ma ho
da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi déng quan
tri cia minh, bao gém ca céc chi
phi phat sinh trong viéc t&i tham
du cac cudc hop Pai hoi ddng cd
dong, Hbi ddng guan tri hoic cac
tiéu ban caa Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Ho6i dong guan tri
c6 thé dugc Cong ty mua bao
hiém trdch nhiém sau khi c6 su
chip thuan cua Pai hoi ddng cb
dong. Bao hiém nay khbng bao
gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cua thanh vién Hoi ddng
quan tri lién quan dén viéc vi
pham phéap luat va Diéu Ié cong
ty.

DPiéu 27.

Piéu 27. Cha tich Héi dong
quan tri

Piéu 29. Chu tich Héi ddng
quan tri

1. Hoi dong quan tri phai lya

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do

chon trong sé cac thanh vién Hoi

‘)

o

Hoi ddng quan tri bau, mién
nhiém, bai nhiém trong so cac

6ng quan tri dé bau ra mot Cha
ich.

~+

thanh vién Hoi dong quan tri.

Sita doi phu
hop khoan 1
Piéu 29 Piéu
6 mdu ban
hanh kém theo

1T
116/2020/TT-
BTC.
Chua cé. 2. Chu_tich Hoi dong quan tri | B6 sung phi
khong duoc kiém Giam doc. hop khoan 2

Diéu 29 biéu
lé mau ban
hanh kém theo
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1T
116/2020/TT-
BTC.
Chua cé. 3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 | B sung phi
quyén va nghia vu sau day: hop khodan 3

a. Lap chuong trinh, ké hoach
hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b. Chuin bi chuong trinh, noi

Piéu 29 Diéu
6 mdu ban
hanh kém theo
TT

dung, tai liéu phuc vu cudc hop; | 116/2020/TT-

triéu tap, chu tri va lam chu toa | BTC,

cuoc hop Hoi dong quan tri;

C. Tf) chirc viéc théng qua nghi

guyét, quyeét dinh cua Hoi dong

quan tri;

d. Giam sat qua trinh td chirc thuc

hién cdc nghi quyét, quyet dinh

cua Ho61 dong quan tri;

d. Chii toa cudc hop Pai hoi dong

€6 dong;

e. Quyén va nghia vu khac theo

quy djnh cua Luat Doanh nghiép

va Diéu Ié cOnq ty.
3. Chu tich Hoi dong quan tri phai | Hiy bé. Hiy bé phu
c0 trach nhiém dam bao viéc Hoi hop Dieu 29
dong quan tri gui bdo cao tai Diéeu 1é mau
chinh nam, bao cdo hoat dong cua TT
Cong ty, bg’ao cado kiém toén‘ va 116/2020/TT-
bao cdo kiém tra pﬁa Hoi dong BTC.
guan ‘tri chp cac co dong tai Pai
hoi dong o dong.
4. Trudng hop Chu tich Hoi dong | 4. Truong hop Chu tich Hoi ddng | Sira di phu
qguan tri tor chac hoac bi bai | quan tri c6 don tur chirc hoac bi | hop khoan 4

nhiém, Hoi dong quan trj phai
bau nguoi thay the trong thoi han

mudi (10) ngay.

mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé
trong thoi han 10 (muoi) ngay ké
tur ngay nhan don tir chic hoac bi
mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 29 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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Chua co.

5. Trudng hgp Chu tich Hoi dong
quan tri vang mat hoic khéng thé
thuc hién duoc nhiém vu cua
minh thi phai ay quyén bang vin
ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu ciia Cha
tich Ho6i déng quéan tri. Trudng
hop khong c6 ngudi dugC Uy
quyén hoic Chu tich Héi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam
giam, dang chip hanh hinh phat
t, dang chip hanh bién phép xu
Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién
bit budc, co sé gido duc bét budc,
tron khoi noi cu trd, bi han ché
hozc mét ning luc hanh vi dan su,
¢0 kho khan trong nhan thic, lam
chu hanh vi, bi Toa &n cdm dam
nhiém chic vu, cAm hanh nghé
hodc l1am cdng viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai bau mot
ngudi trong sb cc thanh vién gii
chitc Chu tich Hoi ddng quan tri
theo nguyén tic da s6 thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi cé
quyét dinh méi cua Héi ddng
quan tri.

B sung phu
hop khodan 5
Piéu 29 Piéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

6. Khi xét thiy can thiét, Hoi
ddng quan tri quyét dinh bd
nhiém thu ky céng ty. Thu ky
cdng ty c6 quyén va nghia vu sau
day:

a) HS tro to chuc triéu tap hop
Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;

b) HG tro thanh vién Héi déng
quan _tritrong viéc thuc hién
guyén va nghia vu duoc giao;

B6 sung theo
gop y cua DN,
phu hop khoan
5 Dieu 156
LDN 2020.
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c) HO tro Ho6i dong gquan
tri trong @p dung va thuc hién
nguyén tic quan tri cong ty:

d) Ho tro Cong ty trong xay dung
guan hé c6 dong va bao vé quyén,
loi_ich hop phap cua c6 dong;
viéc tuan thu nghia vu cung cap
thdng tin, cdng khai hda thdng tin
va thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo
quy dinh tai Biéeu Ié cbnq ty, Quy
ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 28.

Diéu 28. Cac cudc hep ciia Hoi
dong quan tri

Diéu 30. Cac cugc hep ciia Hoi
dong quan tri

1. Trudong hop Hobi ddng quan tri

1. Chu tich Hbi ddng quan tri

bau Chu tich thi cudc hop dau tién

duoc bau trong cudc hop dau tién

cua nhiém ky Héi dong quan tri

cua Hoi ddng quan tri trong thoi

dé bau Chu tich va ra cac quyét

han 07 (bay) ngay lam viéc ké tur

dinh khéc thudc thAm quyén phai

ngay két thic bau cir Hoi ddng

duoc tién hanh trong thoi han bay

quan tri d6. Cudc hop nay do

(07) ngay lam viéc, ké tir ngay két
thGc bau cir Hoi ddng quan tri
nhiém ky d6. Cudc hop nay do
thanh vién c6 sb phiéu bau cao
nhat triéu tap. Truong hop c6
nhiéu hon mét (01) thanh vién c6
s6 phiéu bau cao nhat ngang nhau
thi cac thanh vién ndy bau mot

thanh vién c6 s phiéu bau cao
nhét hoac ty & phiéu bau cao nhat
triéu tap va chu tri. Truong hop
c6 nhiéu hon mét thanh vién cé
s6 phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu bau
cao nhat va ngang nhau thi cac
thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon 01 (mét) nguoi trong

ngudi trong s6 ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri theo nguyén tac
da s0.

s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan
tri.

Sira doi phu
hop khoan 1
Piéu 30 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Chu tich Hoi dong quén tri phai

2. Hoi ddng quan tri phai hop it

triéu tap cac cudc hop Hoi ddng

nhat mdi quy 01 (mét) lan va ¢

quan tri thuong Ky, lap chuong

thé hop bét thuona.

trinh_nghi su, thoi gian va dia
diém hop it nhat nim (05) ngay
trudc ngay hop du kién. Chu tich
c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao

Sira doi phu
hop khoan 2
Piéu 30 Diéu
16 mdau TT
116/2020/TT-
BTC.
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thidy can thiét, nhung it nhat 13
mai quy phai hop mot (01) lan.

3. Chu tich Hoéi d@dng quan tri

3. Chu tich Hoéi d@ng quan tri

triéu tap cac cudc hop bit thuong

triéu tap hop Hoéi ddng quan tri

khi thdy can thiét vi loi ich cua

trong trudng hop sau day:

Coéng ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng guan tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri, khong duoc tri
hodn néu khong cé ly do chinh
dang, khi mot trong sb cac doi
twong dudi day dé nghi bang vin
ban trinh bay muc dich cudc hop
va cac van dé can ban:

a. Co @ nghi cia Ban kiém soat
hoac thanh vién doc lap;

b. C6 d& nghi ciia Giam déc hogc
it nhat 05 nguoi quan ly khéc;

c. Co dé nghi cua it nhat 02 thanh
vién diéu hanh cua Ho6i dong
quan tri.

Chua co.

a. Co dé nghi cua Ban kiém soat;

b. C6 d& nghi cia Giam déc hoac
it nhat 05 (nam) nguoi quan ly
khac;

c. C6 d& nghi cua it nhat 02 (hai)
thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Truong hop khac do Quy ché
quan tri ndi bd cdng ty, Quy ché
hoat dong Hoi ddng quan tri quy
dinh.

Sira doi phu
hop khoan 3
Piéu 30 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

4. P& nghi_quy dinh tai khoan 3
Diéu nay phai dugc lap thanh vin
ban, trong d6 néu ro muc dich,
van dé can thao luan va quyét

Bé sung phi
hop khoan 4
Piéu 30 Diéu
16 mau TT

dinh thudc tham quyen cua Hoi | 116/2020/TT-
dong quan tri. BTC.
4. Cac cudc hop Hoi dong quan | 5. Chu tich Hoi dong quan tri phéi | Sita  d6i phi
tri néu tai Khoan 3 Dicéu 28 phai | triéu tap hop Ho6i dong quan tri | hop khodn 5

duoc tién hanh trong thoi han bay
(07) ngay lam vi€c sau khi c6 dé
xuat hop. Truong hgp Chu tich

trong thoi han 07 (bay) ngay lam
viéc_ké tir ngay nhan duoc dé
nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu

Hoi dong quan tri khong chép
nhan tri€u tap hop theo d€ nghi thi
Chu tich phai chiu trach nhiém vé

nay. Truong hop khong tri¢u tap
hop Hoi dong quan tri theo dé
nghi thi Chu tich Hoi dong quéan

Pieu 30 Piéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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nhitng thiét hai xdy ra d6i voi | tri phai chiu trach nhiém vé
Cong ty; nhitng nguoi dé nghi td | nhitng thiét hai xay ra dbi voi
chire cude hop dugc dé cap dén ¢ | Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén
Khoan 3 Piéu 28 c¢6 thé tu minh | thay thé Chu tich Hbi dong quan
triéu tip hop Hoi dong quan tri. | tri triéu tip hop Hoi déng quan
tri.
5. Trudng hop c6 yéu cdu cua | Hiy bé. Hity bé  phi
kiém todn vién doc lap, Chu tich hop Piéu 30
Hoi ddng quan tri phai triéu tap Piéu 16 mau
hop Hbi ddng quan tri dé ban vé 1T
b4o céo kiém toén va tinh hinh 116/2020/TT-
Cong ty. BTC.
6. Cac cudc hop Hbi dong quan | Hay bé. Hity bo phi

tri dwoc tién hanh & dia chi da
dang kv cua Cong ty hoac nhirng
dia chi khac & Viét Nam hoac ¢
nudc ngoai theo quyét dinh cua
Chu tich Ho6i dong quan tri va
duoc su nhét tri ctia Hoi dong
quan tri.

hop Diéu 30
Piéu 16 mau
1T
116/2020/TT-
BTC.

7. Thong bio hop Hoi ddng quin

6. Cha tich Hoi dong quan tri

tri phai dugc gui trudc cho cac

hodc ngudi tri€u tip hop HOoi

thanh vién Hoi déng quan tri it

dong quan tri phai euri thdng béo

nhit nim (05) ngay trudce khi td

modi hop chim nhit 13 03 (ba)

chirc _hop, cac thanh vién Hoi

ngay lam viéc trudc ngay hop.

dong cé thé tir chdi thong bao
moi1 hop bang van ban va viéc tu

Théng b&o moi hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop,

chdi nay ¢6 thé ¢6 hiéu luc hoi to.

chuong trinh, cac van dé thao

Thong bao hop Hoi dong phai
duogc lam bang van ban tiéng Viét

luAn va quyét dinh. Théng béo
moi hop phai kém theo tai li€u s

va phai thong bao day du chuong

dung tai cudc hop va phiéu biéu

trinh, thoi gian, dia diém hop,
kém theo nhiing tai liéu can thiét
vé nhitng van dé duoc ban bac va
biéu quyét tai cudc hop Hdi dong
va céc phiéu bau cho nhitng thanh
vién Hoi dong khong thé du hop.

Thong bao moi hop duge gui
bang buu dién, fax, thu dién tr
hodc phuong tién khac, nhung

quyét cta thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong
quén tri c6 thé giri bang gidy moi,
dién thoai, fax, phuong tién dién

Sira doi phu
hop khoan 6
Piéu 30 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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phai bio dam dén dugc dia chi
cua tung thanh vién HQi dong
quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

t¢ _hodc phuong thirc khac do
Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac caa
ting thanh vién Hoi dong quan tri
dugc dang ky tai Cong ty.

Chuwra co.

7. Chu tich Hdi dong quan tri
hodc nguoi triéu tip gui thdng
biao moi hop va cac tai liéu kém
theo dén cac thanh vién Ban
Kiém soat nhu ddi vdi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6
quyen du cic cudc hop Hoi ddng
quan_tri; c6 quyén thao luan
nhung khéng duoc biéu quyét.

Bé sung phi
hop khoan 7
Piéu 30 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

8. Cac cudc hop cua Hoi déng
quan tri ]1an thr nhat chi duoc tién
hanh cac quyét dinh khi c0 it nhat

8. Cudc hop Hoi déng quan tri
duoc tién hanh khi co_tir 3/4 (ba
phan tu) tong s6 thanh vién tro

ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi

1€n du hop. Trudng hop cude hop

dong quan tri c6 mat truc tlep

duoc triéu tap theo quy dinh tai

hodc thong qua ngudi dai dién

khoan nay khong di sé thanh

(ngudi dugce uy quyén).

Truong hop khong du sé thanh
vién du hop theo quy dinh, cudc
hop phéi duoc triéu tap lai trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thir nhat Cudc
hop_triéu tap lai dugc tién hanh
néu c6 hon mot nua (1/2) s
thanh vién Hoi dong quan tri du
hop.

vién dy hop theo quy dinh thi
duoc triéu tap lan tha hai trong
thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thtr nhat. Truong
hop nay, cudc hop_ dugc tién hanh
néu c6 hon mot ntra s6 thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

Sita  doi  phi
hop khoan §
Piéu 30 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

9. Thanh vién Ho6i ddng quan tri
duoc coi 14 tham du va biéu quyét
tai cuoc hop trong trudong hop sau
day:

a. Tham du va biéu quyét truc
tiép tai cudc hop;

Bo sung phi
hop khoan 9
Diéu 30 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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b. Uy quyén cho ngudi khic dén
du hop va bi€u quyét theo quy
dinh tai khoan 11 Piéu nay;

c¢. Tham du va biéu quyét thong
qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu
dién to hoac hinh thuc dién tir
khac;

d. Gtri phiéu biéu quyét dén cudc
hop thong qua thu, fax, thu dién
tu;

d. Gui phiéu biéu quyét bang
phuong tién khac theo quy dinh
tai Quy ché quan tri ndi bd, Quy
ché hoat dong cta Hoi ddng quan
tri.

Chua co.

10. Trudng hop giri phiéu biéu
quyét dén cudc hop thoéng qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai
duoc chuyén dén Chu tich Hoi
ddng quéan tri chAm nhét 13 01
(mot) gid trudc khi khai mac.
Phiéu biéu quyét chi dugc md
trude su chimg kién cua tit ca
nhirng nguoi du hop.

Bé sung phi
hop khoan 10
Piéu 30 Piéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

11. Thanh vién phai tham du day
du céc cude hop Hoi dong quan
tri. Thanh vién dugc uy quyén
cho ngudi khic du hop va biéu

Bé sung phi
hop khoan 11
Piéu 30 Piéu
6 mdau TT

quyét néu duoc da s thanh vién | 116/2020/TT-
Hoi dong quan tri chap thuan. BTC.
9. Biéu quyét. Hiiy bé. Hiy bé phi

a. Trir quy dinh tai Diém b Khoan
9 Piéu 28, mdi thanh vién Hai
dong_quan tri hodc ngudi duoc
uy quyén truc tiép c6 mat véi tu
cach ca nhan tai cudéc hop Hoi

hop Diéu 30
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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dong quan tri c6 mét (01) phiéu
biéu quyét;

b. Thanh vién Hbi dong quan tri
khong duoc biéu quyét vé cac
hop ddng, cic giao dich hoic dé
XUt ma thanh vién dé hoic
nguoi lién quan téi thanh vién do
c6 loi ich va loi ich d6 mau thuan
hodc c6 thé mau thuan vdi loi ich
cua Céng ty. Thanh vién Hoi
ddng guan tri khong duoc tinh
vao s6 lugng dai biéu tdi thiéu
can thiét c6 mat dé c6 thé t6 chic
cudc_hop Hbi ddng quan tri vé
nhitng quyét dinh ma thanh vién
d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai Piém d
Khoan 9 Diéu 28, khi ¢ van dé
phét sinh trong moét cudc hop cua
Hoi ddng quan tri lién quan dén
loi ich cua thanh vién Hai dong
quan tri hodc lién quan dén guyén
biéu quyét mot thanh vién ma
nhitng van dé d6 khong duoc giai
quyét bang viéc tu nguyén tir bo
quyén biéu quyét cua thanh vién
Ho6i ddng quan tri c6 lién quan,
nhitng van dé phat sinh d6 duoc
chuyén téi cho chu toa cudc hop
quyét dinh. Phan quyét cua chu
toa lién quan dén vin dé nay cé
gia tri 1a quyét dinh cudi cuing trir
trudng hop tinh chit hoic pham
vi_loi _ich cua thanh vién Hoi
dong quan tri lién quan chua
duoc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri
hudng loi tir mot hop ddng duoc
quy dinh tai Piém a va Diém b
Khoan 5 Piéu 39 Piéu 1& nay
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duogc coi 12‘1‘ co loi ich dang ké
trong hop dong do.
10. Thanh vién Hoi ddng quan tri Hiy bo  phi

truc tiép hodc gidn tiép duoc
hudng loi tr mot hop dong hodc
giao dich d3 duoc kY két hoac
dang du kién ky két véi Cong ty
va biét ban than 14 nguoi c6 loi
ich trong do c6 trach nhiém cong
khai ban chit, ndi dung cua
quyeén loi d6 trong cude hop ma
Hoi dong quan tri 1n diu tién
xem xét van dé ky két hop dong
hoac giao dich nay. Truong hop
mot thanh vién Hoi dong quan tri
khong biét ban than va nguoi lién
quan ¢4 loi ich vao thoi diém hop
dong, giao dich dugc ky véi
Cong ty. thanh vién Hoi dong
quan tri nay phai cong khai cac
loi ich lién quan tai cudc hop diu
tién cua Hoi ddng quan tri duoc
td chirc sau khi thanh vién nay
biét rang minh ¢6 loi ich hodc s&
co loi ich trong giao dich hoac
hop ddng lién quan.

Hiy bé.

hop Piéu 30
Pieu 16 mau
1T
116/2020/TT-
BTC.

11. Hoi ddng quan tri thong qua
cac quyét dinh va ra nghi quyét
trén co s& v Kién tan thanh cia da
sb thanh vién Hoi dong guan tri

12. Nghi guyét, guyét dinh cua
Hoi dong quan tri dugc thdng
qua néu dugc da sb thanh vién
du hop tan thanh; truong hop s6

Sita  doi  phi
hop khoan 12
Piéu 30 Diéu
16 mau TT

C(;,) mﬁt, (trén 50%). Truc‘mg hqp ph|eu ngang nhau h| guyet dinh 116/2020/TT-
SO phieu té.n thénh Vé. Dhén d?)l CUO| Cunq thUOC Ve phla CO y BTC.

ngang bang nhau, phiéu biu | ién cia Chi tich Hoi dong

quyét caa Chu t1ch Hoi dong quan tri.

quan tri 1a phiéu quyét dinh.

12. Cudc hop ciia Hoi dong quan | Hiy bé. Hity bo phi

tri cd thé té chirc theo hinh thirc
nghi su gitta cac thanh vién cua
Hoi ddng quan tri khi tt ca hoac
mot sb thanh vién dang & nhiing
dia diém khac nhau véi diéu kién

hop Diéu 30
Pieu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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1A mdi thanh vién tham gia hop
déu cé thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hbi ddng
guan tri khac cung tham gia phat
biéu trong cudc hop;

b. Phét biéu vai tit ca cac thanh
vién tham du khac mot cach dong
thoi.

Viéc trao ddi gitra cic thanh vién
c6 thé thuc hién mot cach truc
tiép qua dién thoai hoic bing
phuong tién lién lac théng tin
khac (ké ca viéc st dung phuong
tien nay dién ra vao thoi diém
théng qua Diéu & hay sau nay)
hoic 1a két hop tit ca nhiing
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi
ddng quan tri tham gia cudc hop
nhu vy duoc coi 1a “cd mat” tai
cudc hop d6. Pia diém cudc hop
duac to chirc theo quy dinh ndy la
dia diém ma nhém thanh vién Hoi
ddng quan tri dong nhét tap hop
lai, hoic néu khdng ¢ mot nhém
nhu vdy, 13 dia diém ma Chu toa
cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh duoc théng gua
trong mét cudéc hop qua dién
thoai duoc td chuc va tién hanh
mot _cach hop thac c6 hiéu luc
ngay khi két thiic cudc hop nhung
phai duoc khing dinh bing céc
chit ky trong bién ban cua tit ca
thanh vién Ho6i dong quan tri
tham du cudc hop nay.

13. Nghi quyét theo hinh thirc Iy
y kién bang vin ban duoc thdng
qua trén co s& Y kién tan thanh
cia da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri cd guyén biéu quyét.

Hiy bé.

Huy bo phu
hop Piéu 30
Pieu 16 mau
1T
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Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia 116/2020/TT-
tri nhu nghi quyét duoc cac thanh BTC.
vién Hoi dong quan tri théng qua
tai cudc hop duoc triéu tap va td
chirc theo thong |é.
14. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 | Hity bé. Hity b6 phi
tréch nhiém chuyén bién ban hop hop Piéu 30
Hoi ddng quan tri cho céc thanh Pieu 16 mau
vién va bién ban do 1a bang chang TT
xéac thuc vé cong viéc da duoc 116/2020/TT-
tién hanh trong céac cudc hop dé BTC.
trir khi c6 v kién phan ddi vé noi
dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir khi chuyén
di. Bién ban hop Hbi dong quan
tri duoc lap bang tiéng Viét va
phai c6 chir ky cua tit ca céc
thanh vién Ho6i ddng quan tri
tham du cudc hop hoac Bién ban
duoc 1ap thanh nhiéu ban va moi
bién ban cé chit ky cua it nhat
mot (01) thanh vién Hbai ddng
guan tri tham gia cuoc hop.
Piéu 29. Piéu 29. C4c tiéu ban thugc Hai | Pidu 31. CAc tiéu ban thudc Hoi
dong quan tri dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri c¢d thé thanh | 1. Hoi dong quan tri ¢ thé thanh | Sita  doi  phi
lap va uy quyén cho cac tiéu ban | 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu | hop khodn I
truc thudc dé phu trach vé chinh | trach vé chinh sach phat trién, | Piéu 31 Diéu
sach phat trién, nhan sy, lwong | nhan sy, luong thuong, kiémtoan | 16 mau TT
thuong, kiém toan noi bo. S | noi bo, quan Iy rai ro. S6 lwong | 116/2020/TT-
luong thanh vién cua tiéu ban do | thanh vién cua tiéu ban do Hoi | BTC.

Hoi dong quan tri quyét dinh,
nhung nén c6 it nhat ba (03)

ddng quan tri quyét dinh phu hop
tinh hinh Céng ty nhung nén c6

nguoi bao géom thanh vién cua
Hoi dong quan tri va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong diéu hanh
nén chiém da sé trong tiéu ban va
mét trong sé céc thanh vién nay
duoc bd nhiém lam Truong tiéu

t6i thiéu 1a 03 (ba) ngudi bao gom
thanh vién cua Hoi dong quan tri
va thanh vién bén ngoai. Tuy vao
thuc té nhan su cua cong ty, cac
thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh nén chiém da s6
trong tiéu ban va mot trong sé céac
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ban theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri. Hoat dong cua tiéu ban
phai tuan thu theo quy dinh cua
Hoi dong quan tri. Nghi quyét
cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi cé
da sb thanh vién tham dy va biéu
quyét thdng qua tai cudc hop cua
tiéu ban 1a thanh vién Hoi dong
quan tri.

thanh vién nay duoc b nhiém
lam Truong tiéu ban theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh cua Hoi dong quan
tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6
hiéu luc khi c6 da sb thanh vién
tham duy va biéu quyét théng qua
tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, hosc cua tiéu
ban truc thuoc Hoi dong quan tri
phai_phu hop véi cac quy dinh

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu
ban truc thugc Hoi ddng quan tri,
hoac cua nguoi ¢é tu cach thanh

phap luat hién hanh va quy dinh

vién tiéu ban Ho6i dong quan tri

tai Diéu & cong ty, Quy ché noi

duoc coi 1a co qgia tri phap Iy ké

bd vé quan tri cong ty.

Ca trong trong truong hop Viéc
bau, chi dinh thanh vién cua tiéu
ban hoic

Sira doi phu
hop khoan 2
Piéu 31 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 30.

Piéu 30. Nguoi phu trach quan
tri cong ty

Piéu 32. Ngudi phu trach quan
tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri chi dinh it
nhat moét (01) neudi lam Nguc‘wi
phu trdch quan tri cong ty dé ho

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty
phai bd nhiém it nhat 01 (mot)
ngudi phu trach quan tri cdng ty

tro_hoat dong quan tri cbng ty

dé hd tro cong tac quan tri cdng

duoc tién hanh mét cach ¢ hiéu

qua. Ngudi phu trdch quan tri co
thé kiém nhiém Thu ky Cong ty
theo quy dinh tai khoan 5 biéu
152 Luat doanh nghi¢p.

ty tai doanh nghiép. Nguoi phu
trach quan tri céng ty co thé kiém
nhiém lam Thu ky cbng ty theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 156
Luat Doanh nghi¢p.

Sira doi phu
hop khoan 1
Piéu 32 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Ngudoi phu trach quan tri cong
ty phai 13 ngudi c6 hiéu biét vé
phap luat, khéng duge dong thoi
lam viéc cho cbng ty kiém toan
doc 1ap dang thuc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

2. Ngudoi phu trach quan tri cong
ty khong duoc dong thoi 1am viéc
cho to chirc kiém toan duoc chip
thuan dang thuc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Cong ty.

Sira doi phu
hop khoan 2
Piéu 32 Diéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Nguoi phu trach quan tri cong
ty c6 cac quyén va nghia vy sau:
e. Tu vén thi tuc 1ap cac nghi
quyet cua Hoi dong quan tri phu

3. Nguoi phy trach quan tri cong
ty c6 quyén va nghia vu sau:

d. Tu van thi tuc 13p cac nghi
quyet cua Hoi dong quan tri phu

Sira doi phi
hop khoan 3
Piéu 32 Diéu
16 mdau TT
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hop vai quy dinh cua phap luat; | hop véi quy dinh caa phap luat; | 116/2020/TT-

f. Cung cip cac théng tin tai | e. Cung cip cac thdng tin tai BTC.

chinh, ban sao bién ban hop Hoi | chinh, ban sao bién ban hop Hoi

ddng quan tri va cac théng tin | dong quan tri va cac théng tin

khac cho thanh vién cia Hoi dong | khac cho thanh vién Hoi dong

quan tri va Kiém soét vién; quan tri va thanh vién Ban kiém
soat;

Chura co. h. La dau mdi lién lac véi céc bén
c6 quyeén loi lién quan;

h Bao mat théng tin theo céc quy | i. Bdo mat thong tin theo cac

dinh cua phap luat va biéu I8 | quy dinh cua phap luat va Dieu

cbng ty; Ié cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac | k. Cac quyén va nghia vu khac Bé sung day

theo quy dinh cua phap luat va | theo quy dinh cua phap luat, | du hon cac

Diéu Ié cong ty. Diéu Ié nay, Quy ché quan tri | tham chiéu ve
noi bo cua Cong ty va Quy ché | quyen vd
hoat dong Hoi dong quan tri. | 7ghia vu cua

nguoi phu
trach quan tri
cong ty.

Chua co. 4. Ngudi phu trdch quan tricong | Bé sung theo
ty duoc hudng thu lao néu kiém | gop ¥ ciia DN:
nhiém. Muc thi lao do Hoi dong | Phu hop  véi
quan tri xem xét quyét dinh va | m6 hinh thuc
duoc tinh vao chi phi cua Cong | %
ty.

CHUONG | CHUONG VIII. GIAM POC, | CHUONG VIIL GIAM POC | Sia doi tiéu dé
VII NGUOI PIEU HANH KHAC | VA NGUOI PIEU HANH | phu hop Muc
VA THU KY CONG TY KHAC VIII Piéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
Piéu 31. Piéu 31. To chirc by may quan | Piéu 33. To chirc bd may quan

Iy Iy

Hé théng quan Iy cua Cong ty | Hé thdng quan ly cua Cong ty | Sia doi phu

phai dam bao bo may quan ly | phai dam bao bo may quan Iy | hop Piéu 33

chiu trach nhiém truéc Hoi dong

chiu trach nhiém truéc Hoi dong

Pieu ¢ mau
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quan tri va truc thudc su 1anh dao
ctia Hoi dong quan tri. Cong ty c6
mot (01) Giam ddoc, cac Pho
Giam d6c va mot Ké toan truong
va cac chuac danh khac do Hoi
ddng quan tri bo nhiém. Viéc bd
nhiém, mién nhiém, bai nhiém
cac churc danh néu trén phai dugc
thuc hién bang nghi quyét Hoi
ddng quan tri duoc théng qua mot
cach hop thc.

quan tri va chiu sy giam séat, chi
dao cua Hoi dong quan trj trong
cdng viéc kinh doanh hang ngay
cia Cong ty. Cong ty gom co
Giam dbc, cac Phé Giam doc, Ké
toan trudng, cac chuc danh quan
ly khac do Héi dong quan tri bd
nhiém va B6 may giup viéc. Viéc
b6 nhiém mién nhiém, bai nhiém
cac chuc danh néu trén phai dugc
théng qua bang nghi quyét, quyét
dinh caa Hoi ddng quan tri.

1T
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 32.

Piéu 32. Ngwoi diéu hanh cong
ty

Piéu 34. Ngwoi diéu hanh Cong
ty

Chua co.

1. Neudi didu hanh Céng ty bao
gom Giam d6c, Pho giam doc,
Keé toan trudng.

B6 sung phu
hop khoan 1
Diéu 34 biéu
l¢ mdu TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Theo dé nghi ciia Giam d6c va
duoc sy chap thuan caa Hoi dong
quan tri, Cong ty dugc tuyén
dung nguoi diéu hanh khac véi
s6 luong va tiéu chuan pha hop
VGi co cau va quy ché quan ly cia
Cong ty do Hoi dong quan tri quy
dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai co6 trach nhiém man
can dé hd trg Cong ty dat dugc
cadc muc tiéu dé ra trong hoat
dong va to chuc.

2. Theo dé nghi ciia Giam d6c va
duoc sy chap thuan cua Hoi dong
quan tri, Cong ty dugc tuyén
dung nguoi diéu hanh khac véi
s6 lugng va tiéu chuan pha hop
Vi co cau va quy ché quan ly cia
Cong ty do Hoi dong quan tri quy
dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phai c6 trach nhiém dé hd
tro Cong ty dat duoc cadc muc tiéu
dé ra trong hoat dong va to chuc.

Swra doi phu
hop khoan 2
Piéu 34 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Thu lao, tién Iuong, loi ich va

3. Giam dbc duoc tra luong va

cic diéu khoan khac trong hop

thuéng. Tién luong va thuéng

dong lao ddng dbi voi Giam dbe

cua Giam dbc do Hoi ddng quan

do Hai ddng quan tri guyét dinh

tri quyét dinh.

va hop dong véi nhitng nguoi
diéu hanh khac do Hoi dong guan
tri quyét dinh sau khi tham khao
y kién cua Giam déc.

Sita doi phu
hop khoan 3
Pieu 34 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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Chua cé. 4. Tién luong cia ngudi diéu | B sung phi
hanh duoc tinh vao chi phi kinh | hop Khodn 4
doanh cia Cong ty theo quy dinh | Piéu 34 Piéu
cua phap luat vé thué thu nhap |16 mau TT
doanh nghiép., dugc thé hién | 116/2020/TT-
thanh muc riéng trong béo céo tai | BTC.
chinh hing nim cua Céng ty va
phai bao cdo Pai hoi dong cod
d6ng tai cudc hop thuong nién.

Piéu 33. Piéu 33. Bo nhiém, mién nhiém, | Piéu 35. B6 nhiém, mién nhiém,

nhiém vu va quyén han caa | nhiém vu va quyén han cia

Giam doc Giam doc

1. Hoi dong quan tri bo nhiém | 1. Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 | Sira doi phl

mot thanh vién Hoi ddng quan tri | (mét) thanh vién Hoi ddng quan | hop khoan 1

hoac mot ngudi khac lam Giam
déc; ky hop ddng trong dé quy
dinh thu lao, tién lwong va loi ich
khéac. Thu lao, tién luong va loi
ich khéc ciia Giam déc phai dugc
bé4o céo tai Pai hoi ddng c6 dong
thudng nién, duoc thé hién thanh
muc riéng trong Bao céo tai
chinh ndm va duoc néu trong Bao
cdo thuong nién cua Cong ty

tri hoac thué nguoi khac lam
Giam doc.

Piéu 35 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

2. Giam dbc 1a ngudi didu hanh
cdng viéc kinh doanh hing ngay
cua Cong ty; chiu sy gidm sat cua
Hoi ddng quan tri; chiu trach

B6 sung phu
hop khoan 2
Diéu 35 biéu
l¢ mau TT

nhiém trudc Hoi qénq quan triva | 116/2020/TT-
truée phap luat ve viéc thuc hién | BTC.
quyén, nghia vu duoc giao.
2. Nhiém ky cia Gidm doc khdng | 3. Nhiém ky cia Giam déc khong | Sia doi phi
qua nam (05) nam va cé thé dugc | qua 05 (ndm) ndm va co6 thé duoc | hop khodan 3

tai bo nhiém. Viéc bo nhiém co
thé hét hiéu luc can clr vao cac

b nhiém_lai v&i sé nhiém ky
khong han ché. Giam doc phai

quy dinh tai hop ddng lao dong.
Giam doc khéng phai 1a ngudi ma
phap luat cam gitr chirc vu nay va

dap ing céc tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua phap luét va
Quy ché quan tri noi bo cong ty.

phai dap wing cac tiéu chuan, diéu

Pieu 35 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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ki¢n theo quy dinh cua phap luat

va biéu Ié cong ty.

3. Giam d6c cd cac quyén va | 4. Giam dbc co cac quyén va | Sira  doi, bo

nghia vu sau: nghia vu sau: sung, huy bo

Chua cb. a. Quyét dinh cac véan dé lién Shu gfp kho;:g
quan dén cong viéc kinh doanh Did lf? )
hing ngay ciia Cdng ty ma khéng T_;_eu ¢ mau
thuoc thAm quyén cua Hoi dong
quan tri, bao gdm viéc thay mit élT(SéZOZO/ -

Cong ty ky két cac hop ddng tai
chinh va thuong mai, t6 chic va
diéu hanh moi hoat d6ng san xuét
kinh doanh thudng nhat caa Céng
ty theo nhitng thdng 1é quan 1y tét
nhat. Bdo c4o vé&i Hoi dong quan
tri dinh ky hang quy;

a. Thuc hién cac nghi quyét cua
Hoi dong quan tri va Pai hoi
dong cd déng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cua
Cong ty da duoc Hoi dong guan
tri va Pai hoi dong cd dong thong
qua;

b. T chuc thuc hién cac nghi
quyet, quyet dinh caa Hoi dong
quan tri;

c. T6 chuc thuc hién ké hoach
kinh doanh va phuong an dau tu

cua Cong ty;

b. Quyét dinh tit ca cac vin dé
khong can phai cé nghi quyét cua
Hoi ddng quan tri, bao gom viéc
thay mit Cong ty ky két cac hop
dong tai chinh va thuong mai, to
chirc va diéu hanh hoat dong san
xuat kinh doanh thudng nhat cua
Céng ty theo nhitng théng 1€
quan Iy tét nhat;

Chuyén Ién quy dinh tai diém a
khoan nay.

c. Kién nghi sb luong va nguoi
diéu hanh khac ma Céng ty can
tuyén dung dé Hoi ddng quan tri
bd nhiém hoic mi&n nhiém theo
quy ché néi bd va kién nghi thu
lao, tién luong va loi ich khéc dbi
véi ngudi diéu hanh khac dé Hoi
ddng quan tri quyét dinh;

Hiy bé.

Déi VoI  ngi
dung tai diém
a: Cong ty bo
sung phu hep
yéu cau cua
Cong ty (ghi
nhgn tai diém
b khodin 3
Diéu 33 Dieu
Ié hién hanh)
va phu hop
khodn 4 Diéu
35 Diéu ¢
mdu ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC, khoan 3
Diéu 162 Lugt
Doanh nghigp
2020 (do phap
lugt cho phép
Cong ty quy
dinh).
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d. Tham khao v kién cua Hoi
dong quan tri dé quyét dinh sb
luong neguodi lao déng, muic
luong, tro cip, loi ich, viéc bd
nhiém, mi&n nhiém va cac diéu
khoan khac lién quan dén hop
ddng lao dong cua ho:

Hiy bé.

e. Vao ngay 31 thang 12 hang
ndm, Giam ddoc phai trinh Hoi
ddng quan tri phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nim tai
chinh tiép theo trén co s dap ting
cic yéu cAu cua ngan sach phu
hop cling nhu ké hoach tai chinh
nam (05) nam;

Chuyén xuong quy dinh tai
diém j khoan nay.

f. D& xuét nhitng bién phap nang
cao_hoat dong va quan ly cua
Cong ty;

g. Chuén bi cac ban du toan dai
han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty (sau day goi la ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly
dai han, hang ndm va hang quy
ciia Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban du toan hang nam
(bao gdm cé bang can ddi ké
toan, bao céo két qua hoat dong
kinh doanh va bdo cao luu
chuyén tién té du kién) cho tirng
nam tai chinh phai duoc trinh dé
Ho6i ddng guan tri théng qua va
phai bao gom nhiing thong tin
quy dinh tai cic guy ché cua
Cong ty;

Huay bé.

Hiy bé

h. Quyén va nghia vu khac theo
quy dinh caa phéap luat, Diéu lé
nay, cac quy ché néi bd ciia Cong
ty, cac nghi quyét cia Hoi ddng
quén tri, hop dong lao déng ky
véi Cong ty;

Chuyén xuong quy dinh tai
diém | khoan nay.
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i. Kién nghi voi Hoi dong quén

tri vé phuwong an co cau t6 chic,
quy ché quan ly noi bo cua Cong
ty.

d. Kién nghi phuong én co cAu to
chtrc, quy che quan ly ngi bo cua
Cong ty;

Chuwacod=>|I.

d. B6 nhiém, mién nhiém, bai
nhiém cac chic danh quan ly
trong Cong ty, tri cac chuc danh
thuoc thAm quyén cua Hoi dong
quan tri;

e. Quyét dinh tién luong va loi
ich khac ddi véi nguoi lao dong
trong Cong ty, ké ca nguoi quan
ly thuoc thAm quyén bd nhiém
cta Giam ddc;

. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong 4n tra cd tic
hoac xt ly 16 trong kinh doanh;

i. Xay dung va trinh Hoi ddng
quan tri du thao chién lugc phat
trién, ké hoach phét trién trung
han, ké hoach kinh doanh hang
nam, cac du 4n dau tu;

j. Cham nhét vao ngay 31 thang
12 hang nim Giam dbc phai trinh
Hoi ddng quan tri phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho
nim tai chinh tiép theo trén co s&
dap ing cac yéu cau ngan sach
phu hop ciing nhu ké hoach tai
chinh 05 (ndm) nam.

k. T6 chirc cong tac thdng ke,
hach toan ké toan, lap bao céo tai
chinh quy, 6 (sau) thang, hang
niam, cdng bd thdng tin cua Cong
ty theo ding quy dinh phap luat
hién hanh. Trinh Ho6i ddng quan
tri bdo cdo tai chinh da duoc kiém
todn va bao cao chung tinh hinh
san xuit kinh doanh dinh ky cua




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POI
Cong ty.
l. Quyén va nghia vu khéc theo
quy dinh cua phép luat, Biéu lé
nay, cac quy ché cua Cong ty va
nghi_quyét, quyét dinh cia Hoi
ddng quan tri, Pai hoi ddng cd
dong.
4. Giam dbc chiu trach nhiém | Hiy bé. Hiy bo phu
truéc Hoi ddng quan tri va Dai hop Biéu 35
hoi dong co dong vé viéc thuc piéu 16 madu
hién nhiém vu va quyén han duoc TT
giao va phai bdo cdo cdc co quan 116/2020/TT-
nay khi duoc yéu ciu. BTC.
5. Hoi dong quan tri c6 thé bai | 5. Hoi dong quan tri c6 thé mién | Sia doi phu
nhiém Giam d6c khi da s6 thanh | nhiém Giam dbc khi da sb thanh | hop khoan 5
vién Hoi ddng quan tri du hop 6 | vién Hoi ddng quan tri c6 quyén | Piéu 35 Biéu
quyén biéu quyét tan thanh va bo | biéu quyét du hop tdnthanhvabd | 16 mau  TT
nhiém mot Giam déc méi thay | nhiém Giam déc mai thay thé. | 116/2020/TT-
thé. BTC, Piéu 162
LDN 2020.
Piéu 34. Didu 34. Thu ky Cong ty Hiy bé Hiy b phu
Héi ddng quan tri chi dinh mot hop Dieu l¢
(01) hoic nhiéu ngudi 1am Thu Mau T
ky Cong ty véi nhiem ky va 116/2020/TT-
nhitng_diéu khoan theo quyét BTC, bicu 162
LDN 2020 va

dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi
ddng quén tri c6 thé bai nhiém
Thu ky Cong ty khi can nhung
khéng trai vai cac quy dinh phap
luat hién hanh vé lao dong. Hoi
ddng quan tri cling c6 thé bd
nhiém mot hay nhiéu Tro Iy Thu
ky Cong ty tuy ting thoi diém.
Vai tro va nhiém vu cua Thu ky
Cong ty bao gém:

1. Chuén bi cic cudc hop cua Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va
Pai hoi dong cd6 dong theo véu

khung Diéu ¢
CTCP cua
Tong cong ty.
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ciu cua Hoi déng quan tri hoic
Ban kiém soat.

2. Tu vAn V& thu tuc cua cac cudc
hop.

3. Tham du cac cudc hop.

4. Pam bao c4c nghi quyét cua
Hoi déng quan tri phd hop véi
luat phap.

5. Cung cip céic thong tin tai
chinh, ban sao bién ban hop Hoi
ddng quan tri va cac thdng tin
khac cho thanh vién caa Hoi ddng
quan tri va Ban kiém soét.

Thu ky cong ty cb trach nhiém
bao mat théng tin theo cac quy
dinh cua phép luat va Diéu lé
Cong ty.

Chua co.

Diéu 36. Phé Giam déc, Ké toan

trueong va Bé may gilp viéc

1. Phé Giam dbc gitp Giam dbc
diéu hanh Cé6ng ty theo phan
cdng va uy quyén cua Giam déc;
chiu trdch nhiém trudc Giam ddc
va trudc phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong hoic uy quyén.
Viéc uy quyén phai duoc thé hién

N
N

béng vén ban.

Hoi déng quan tri gigi thiéu b
nhiém, bd nhiém lai, tir chic,
mién nhiém, ky hop dong, chim
dit hop ddng, khen thudng, ky
luat Phé Giam dbc theo dé nghi
ctia Giam ddc sau khi cé y kién
thong nhit bing vin ban cua
Tong Cong ty. Tong Cong ty cb
thé quyét dinh bd nhiém Pho
Giam ddc trong truong hop luan
chuyén can bo theo quy dinh vé

Vé noi dung
“Hoi  dong
quan tri quyét
dinh bé nhiém,
bé nhiém lai,
tir chuc, mién
nhiém, ky hop
dong,  cham
dirt hop dong,
khen thuong,
ki lugt Pho
Giam doc theo
dé nghi cua
Gidam doc sau
khi c6 vy kién
thong  nhdt
bang van bdn
cua Tong
Cong ty. Téng
Cong ty cé thé
quyét dinh bo
nhiém Pho
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to chic, can bo. Phé Giam ddc

Giam doc

duoc bd nhiém hoic ky hop ddng

trong  truwong

v&i thai han tdi da khong qua 05

hop luan

(nim) nim va c6 thé bd nhiém lai

chuyén can bé

hodc ky hop ddng phu hop quy

theo quy dinh

dinh cua phap luat lién quan.

Vvé té chure, can

S6 lwong Pho Giam déc khdng
qua 02 (hai) ngudi. Hoi dong
quan tri guyét dinh co ciu, sb
luong Pho Giam ddc theo quy mé
va dic diém san xuét, kinh doanh
cua Cong ty trong qua trinh hoat
dong. Trudng hop cin nhiéu hon
02 (hai) Phé Giam déc, Hoi dong
quan tri d& nghi Tdng Céng ty
xem xét, chap thuan.

2. K& toan truéng do Hoi ddng
quan tri quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, tir chic,
ky hop dong, chidm dat hop dong,
khen thuong, Ky luat theo dé nghi
ctia Giam dbc. K& toan trudng cé
tieu chuén theo quy dinh cua
phép luat vé Tai chinh, K& toan
va phap luat cé lién quan. K&
toan trudéng dugc bd nhiém hoic
ky hop dong khéng qué 05 (ndm)
nam va c6 thé duoc bd nhiém lai
hoac ky tiép hop dong.

Ké toan truéng cé nhiém vu,
quyén han va nghia vu theo phan
cong cua Cong ty phu hop vai
phap luét vé tai chinh, ké toan va
quy dinh phap luat c6 lién guan;
chiu trach nhiém truéc Giam déc,
Hoi dong quan tri va trudc phap
luat vé thuc hién nhiém wvu,
quyén han dugc phan cong.

3. B6 may gilp viéc gdm cac
Phong — Doi, bo phan chuyén

bé.

Noi dung nay
khong  quy
dinh trong
Luat Doanh
nghi¢p 2020
va khéng co
trong Khung
Piéu 1&. Tuy
nhién, noi
dung nay duogc
bé sung dé phu
hop voi mo
hinh thuc té va
thuc hién dang
theo Quy trinh
b6 nhiém, luan
chuyén cén bo
do Dang uy
Tong Cong ty
quan ly.
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mon — nghiép vu cd chic niang
tham muu, kiém tra, gilp viéc
Hoi ddng quan tri, Giam dbc
quan 1y, diéu hanh Céng ty va
thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han caa Cong ty ddi véi
cac doanh nghiép khac.

Co céu t6 chirc cia Bé may gilp
viéc Cong ty do Gidm dbc quyét
dinh sau khi dugc Hoi dong quan
tri théng qua.

4. Ché d6 luong, cac khoan phu
cip, tién thuéng caa Phé Gidm
déc, Ké toan truong, Bo may
gilp viéc thuc hién theo quy dinh
cua Cong ty va phap luat hién
hanh.

Diéu 35.

Piéu 35. Ung cir, dé cir Kiém
soat vién

biéu 37. Ung cir, dé cir thanh
vién Ban kiém soat (Kiém soat

Sira doi tiéu dé
phu hop Dieu

vién) 36 Pieu l¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
1. Viéc ung ctr, dé cir Kiém soét | 1. Viéc ung ctr, dé cur thanh vién | Sira  doi phi
Vién dugc thyc hién tuong tu quy | Ban kiém soat dwoc thyc hién | hop khoan 1

dinh tai khoan 1 Diédu 24 biéu 1é
nay.

2. Cac 96 dong ndm it c6 phan
cO quyén biéu quvet trong thoi

trong tu quy dinh tai khoan 1
Diéu 25 Piéu Ié nay va quy dinh

sau day: .

Cac ¢ dong c6 quyén gop sb
phiéu biéu quyet cua tung nguoi

han I|en tuc it nhat sau (06) thanq

lai v&i nhau dé dé cir cac ang vién

co quyen gop s6 quyen biéu quyet
dé dé cir cac tng vién Ban kiém
soat. C6 dong hoiac nhdém co dong
nam gitr tr 5% dén dudi 20%
tong 6 €6 phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir mot (01) ung
vién; tir 20% dén dudi 30% duoc
dé cur toi da hai (02) Gtng vién; tur
30% dén dudi 40% dugce dé cir toi

Ban kiém soat. Co dong hoic
nhom coé dong nam gitr tir 10%
(mudi phan tram) dén dudi 20%
(hai muoi phan trim) téng sb ¢o
phan ¢ quyén biéu quyét duoc
dé ctr 01 (mot) &ng vién; tir 20%
(hai muoi phan trim) dén dudi
(ba muoi phan traim) 30% duoc
dé cur toi da 02 (hai) tng vién; tur

Piéu 36 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

(Piéu 1é mau
khong quy
dinh ty l¢é cu
thé ma chi dan
chiéu dén Piéeu
24 Piéu 1¢. Do
do, dé thugn
tien cho cong
tac thuc hién,
DAS kién ngh;
ghi nhgn lai ty
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da ba (03) Gng Vvién; tir 40% dén
dudi 50% duogc dé cir toi da bon
(04) tng vién va tir 50% tro 1én
duoc dé cur téi da nam (05) ng
Vién

30% (ba muoi phan trim) dén
dué6i 40% (bdn muoi phan trim)
dugc dé cu téi da 03 (ba) tng
vién; tr 40% (bdn muoi phéan
tram) dén dudi 50% (nim muoi
phan trim) duoc dé cur toi da 04
(bbn) Gng vién; tr 50% (nim
muoi phan trim) dén dudi 60%
(s&u muoi phan tram) duoc dé cir
t6i da 05 (nam) wng Vién.

I¢ cu thé duwoc
de cu, ung Ccu
ung vién nhuw

3. Trudng hop s6 luong céc ung
vién Ban kiém soat thong qua dé
ctr va ung cir khong da sé luong
can thiét, Ban kiém soéat dwong
nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién
hoic td chirc dé cir theo co ché
quy dinh tai Diéu 18 cong ty va
Quy ché noi bd vé quan tri cong
ty. Co ché Ban kiém soat dwong

2. Truong hop s6 luong cac g
vién Ban kiém soat thong qua dé
ctr va ung cir khong da s luong
can thiét, Ban kiém soat duong
nhiém c6 thé dé ci thém tng vién
hoic t6 chire dé cir theo quy dinh
tai Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat. Viéc Ban kiém

soat duong nhiém qidi thiéu thém

nhiém d& ca Gng vién Ban kiém
soat phai duoc cong bd rd rang va
phéi duoc Dai hoi dong ¢ dong
thong qua truge khi tién hanh dé
cu.

tng vién phai duoc cong b rd
rang trudc khi Pai hoi déng cb
déng biéu quyét bau thanh vién
Ban kiém soét theo quy dinh cua
phép luat.

du thao).
Sita doi phu
hop khodan 2

Piéu 36 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 36.

Piéu 36. Kiém soat vién

Piéu 38. Thanh phan Ban kiém
soat

Sura doi tiéu dé
phu hop Dieu

37 Diéu ¢
mau theo TT
116/2020/TT-
BTC.
1. S6 lwong Kiém soét vién caa | 1. Sb lugng thanh vién Ban kiém | Siza doi  phu
Cong ty la ba (03) thanh vién. | soat cua Congty la 03 (ba) nguoi. | hop khodn 1

Nhiém ky cua Kiém soat vién
khong quéd nam (05) nam va co
thé bau lai vgi sb nhiém ky khong
han ché.

Nhi¢m ky cua thanh vién Ban
kiém soat khong quéa 05 (nim)
nam va co thé duoc bau lai vai s6
nhiém ky khéng han ché.

Piéu 37 Piéu
Ié mdu theo TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Kiém soét vién phai dap tng
cac tiéu chuan va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 164

2. Thanh vién Ban kiém soét phai
dap ung cac tiéu chuan va dieu
kién theo quy dinh tai bicu 169

Sira doi phu
hap khoan ‘2
Dieu 37 Dieu
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Luat doanh nghiép, Piéu 1é céng | Luat Doanh nghiép va khong | Ié mdu theo TT
ty va khéng thudc cac truong hop | thude cac truong hop sau: 116/2020/TT-
sau: BTC.
a. Lam viéc trong bo phan ké | a. Lam viéc trong bo phan ké
toan, tai chinh cua cong ty; toan, tai chinh cua Céng ty;
b. La thanh vién hay nhan vién | b. La thanh vién hay nhan vién
cua cong ty kiém toan doc lap | cia cong ty kiém toan doc lap
thuc hién kiém toan cac bao céo | thuc hién kiém todn céc bao céo
tai chinh cua cobng ty trong ba | tai chinh cua Céng ty trong 03
(03) nam lién trudc do. (ba) nam lién trude do.
3. Céc Kiém soat vién bau mot | Chuyén xudng quy dinh tai | Hiy bo phu
(01) ngudi trong s6 ho lam | Piéu 39 du thiao Pidu Ié. hop DPiéu 37
Trudng ban theo nguyén tic da Pieu ¢ mau
sd. Truang ban kiém soat phai la theo TT
kiém toan vién hoac ké toan vién 116/2020/TT-
chuyén nghiép va phai lam viéc BTC.
chuyén trach tai Cong ty. Truéng
ban kiém soéat c6 cac quyén va
trach nhiém sau:
a. Triéu tap cudc hop Ban kiém
soat;
b. Yéu ciu Ho6i ddng guan tri,
Giam dbc va ngudi diéu hanh
khac cung cAp céc thdng tin lién
quan dé bdo c4o Ban kiém soét;
c. Lap va ky bado cdo cua Ban
kiém soét sau khi d tham khao v
kién cua Hoi ddng quan tri dé
trinh Pai hoi dong c6 dong.
4. Kiém soét vién bi mién nhiém | 3. Thanh vién Ban Kiém soat bi | Sta ddi phu
trong cac truong hop sau: mién nhiém trong cac trudng hop | hop khoan 3

a. Khong con du tiéu chuan va
dieu kién lam Kiém soét vién
theo quy dinh tai Luat doanh

sau:
a. Khong con du tiéu chuan va
dieu kién lam thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh tai khoan

nghiép;
b. Thanh vién d6 bi rdi loan tam
than va cac thanh vién khac cua

2 Piéu nay;
Hiiy bé.

bicu 37 Piédu
6 miu theo
TT
116/2020/TT-
BTC.
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Ban kiém soat c6 nhirng bang
chung chuyén mdn chung to
ngudi dé6 khong con nang luc
hanh vi dan su;
c. Khong thuc hién quyén va | Hyy be.
nghia vu cua minh trong sau (OQ)
thang lién tuc, tru truong hop bat
kha khang;
d. C6 don tir chiic va duoc chap | b, C6 don tir chirc va duoc chip
thuan; thuan;
e. Thanh vién Ban kiém soat [a | c. Thanh vién Ban kiém soat_la | Ngi dung tai

dai dién vén gdp cua phap nhan

ngudi do phap nhan cu khi co

khi ¢é viin ban thay doi ngudi dai

van ban thoi ct (do nghi huu,

dién vén gép (do nghi huu, nghi

nghi viéc hoic Iy do khac) thi

viéc hoac Iy do khéac) thi chuc

chac danh thanh vién Ban kiém

danh thanh vién Ban kiém soat

so4t duoc mién nhiém tai dai hoi

mac nhién dwoc mién nhiém va

dong cb dong gin neay sau do.

chinh thirc duoc bdi nhiém tai dai
hoi o6 dong gan ngay sau do.

Chua co.

d. Cac truong hop khac theo quy
dinh cua phép luat, Diéu Ié ndy,
Quy ché guan tri ndi bo cua Cong
ty va Quy ché hoat d6ng cia Ban
kiém soét.

diém ¢ dw thdo
Khodn 1 Diéu
174 Luat
Doanh nghiép
2020 cho pheép
Cong ty quy
dinh cdc diéu
kién mién
nhiém thanh
vién Ban Kiém
soat. Céng ty
dd bo sung cac
diéu kién khac
theo yéu cadu
cua doanh
nghiép  (cac
dieu kién bo
sung dwoc ghi
nhan theo
khodn 4 Biéu
36 biéeu |I¢
hién hanh cua
Cong ty Tan
Hoa). Do do,
cong ty bo
sung ngi dung
"Thanh  vién
Ban Kiém soét
la _nguoi do
phap nhan cu
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khi co van ban
thdéi  cur (do

nahi hwu, nghi
viéc hoac ly do
khac) thi churc
danh _ thanh
vién Ban Kiém
soat _dwoc bali
nhiém tai Pai
héi dong cé
déng gan ngay
sau d6" dé phu
hop voi md
hinh thec té va
thugn tién cho
doanh nghi¢p
trong quan ly.

5. Kiém soat vién bi bai nhiém
trong cac trueong hop sau.

a. Khong hoan thanh nhiém wvu,

4. Thanh vién Ban kiém soét bi
bai nhiém trong cac truong hop
Ssau:

a. Khdng hoan thanh nhiém vy,

Sita doi phu
hop khoan 4
Piéu 37 biéu
Ié mdu theo TT

cong viéc dugc phan cong; cong viéc dugc phan cong; é}r(gZOZO/ TT-
Chua c6. b. Khong thuc hién quyén va '
nghia vu cua minh trong 06 thang
lién tuc, tru truong hop bat kha
khéng;
b. Vi pham nghiém trong hoac vi | C. \{i pham nhiéu lan, vi pham
pham nhiéu lan nghia vu cua | nghiém trong nghia vu cua thanh
Kiém so4t vién quy dinh cua Luat | vién Ban Kiém soat th_eo quy dinh
doanh nghiép va Dicu I cdng ty; | cua Luat Doanh nghiép. Dicu I¢
cong ty, Quy ché quan tri péi bo
cia Cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém sodt;
c. Theo guyét dinh cua Pai hoi | d. Truong hop _khéc theo_nghi
dong co dong; quyét Pai hoi dong co dong.
d. Cac truong hop khéac theo quy | Hiy bé.
dinh cua phap luat, Diéu I nay.
Chua c6 Diéu 39. Truéng Ban kiém soat | Bo sung phu
1. Truéng Ban kiém soét do Ban | NP Pieu 38
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kiém soét bau trong sb cac thanh
vién Ban kiém soét; viéc bau,
mién_nhiém, bdi nhiém theo
nguyén tic da sd. Ban kiém soét
phai c¢6 hon mét nira s thanh
vién thuong trd & Viét Nam.
Truéng Ban kiém soat phai co
bing tét nghiép dai hoc tré Ién
thuoc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toén,
kiém toan, luat, quan tri kinh
doanh hoac chuyén nganh cé lién
quan dén hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

2. Quyén va nghia vu ciia Truéng
Ban kiém soét:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém
soat;

b. Yéu cau Hoéi doéng quan tri,
Giam dbc va ngudi diéu hanh
khéc cung cip cac thdng tin lién
quan dé bdo céo Ban kiém soét;

c. Lap va ky bao cao cua Ban
kiém soat sau khi di tham khéao v
kién cua Hoi ddng quan tri dé
trinh Pai hoi dong c6 dong.

Pieu 16 mau
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 37.

Piéu 37. Ban kiém soat

Piéu 40. Ouyén va nghia vu caa
Ban kiém soat

Stra doi tiéu de
phu hop Dieu

39 Dieu ¢
mau theo TT
116/2020/TT-
BTC.
1. Cong ty phai c6 Ban kiém soat | Ban kiém soat co cac quyén, | Sita doi  phu
va Ban kiém soat c6 quyén han | nghia vu sau: hop Piéu 39
va trach nhiém theo quy dinh tai piéu 1é mau
Piéu 165 Luat Doanh nghiép va theo TT
Diéu ¢ nay, chu yéu Ia nhiing 116/2020/TT-
quyén han va trach nhiém sau BTC va y kién
day: DN.
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Chura co. 1. Chiu trdch nhiém truéc c6 | B6 sung phi
doéng vé hoat dong giam sat cua | hop Dieu 170
minh. LDN 2020

2. Gidm sat Hoi ddng quan tri,
Giam doc trong viéc quan ly va
diéu hanh cénq ty.

3. Kiém tra tinh hop Iy, hop phép,
tinh trung thuc va mac d6 can
trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat déng kinh doanh; tinh hé
thdng, nhéat quan va phu hop cua
cdng tac ké toan, thong ké va lap
bao cdo tai chinh.

4. Tham dinh tinh day du, hop
phap va trung thuc cua bao cao
tinh hinh kinh doanh, bao cao tai
chinh hang nim va 06 thang cua
cOng ty, bao cdo danh gia cong
tac quan Iy cua Hoi ddng quan tri
va trinh bdo céo thim dinh tai
cudc hop Pai hoi ddng cd dong
thuong nién. Ra soat va dua ra
khuyén nghi vé hop ddng, giao
dich v4i nguoi 6 lién guan thuoc
thdm quyén phé duyét cua Hoi
ddng quan tri hoic Pai hoi dong
co dong.

5. Ra soét, kiém tra va danh gia
hiéu luc va hiéu qua cta hé théng
kiém soat ndi bo, kiém toan nai
bo, quan Iy rui ro va canh bao
sém cua cbng ty.

6. Xem xét s6 ké toan, ghi chép
ké toan va tai liéu khéc cua cong
ty, cdng viéc guan 1y, diéu hanh
hoat dong cua cong ty khi xét
thdy can thiét hodc theo nghi
quyét Pai hoi ddng c6 dong hoac
theo yéu ciu cua c6 doéng hoic

theo y kién DN
va khoan 5
Piéu 39 Piéu
Ié mdu theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Do véi  ngi
dung tai khodn
1: Noi dung
nay Cong ty bo
sung twr nai
dung ciia Piéu
¢ hién hanh
nham  thugn
tiéen hon cho
doanh nghiép
trong quan ly,
diéu hanh
duwroc chat ché.
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nhém ¢ déng quy dinh tai khoan
2 Diéu 12 cua Diéu I€ nay.

7. Thuc hién kiém tra trong thoi
han 07 (bay) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dwoc yéu cau khi c6
yéu cau cua cd doéng hoic nhém
cd dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 12 Diéu Ié ndy. Trong thoi
han 15 (mudi 1im) ngay ké tur
ngay két thdc kiém tra, phai bao
cdo vé nhitng vin dé dugc yéu
cAu kiém tra dén Hoi dong quan
tri va cd dong hoic nhém c6 dong
c6 yéu cau. Viéc kiém tra quy
dinh tai khoan nay khéng duoc
can tré hoat dong binh thuong
cua Hoi déng quan tri, khong gay
gian doan diéu hanh hoat dong
Kinh doanh cua cdng ty.

8. Kién nghi Hoi dong guan tri
hodc Pai hdi ddng c6 dong bién
phap stra ddi, bd sung, cai tién co
ciu t6 chac quan ly, giam sat
va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua cong ty.

9. Khi _phat hién c6 thanh vién
Hoi ddng quan tri, Giam déc vi
pham quy dinh tai Diéu I& ndy va
quy dinh phap luat, phai théng
b4o ngay bang vin ban cho Hoi
ddng quan tri trong vong 48 gio,
yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham
chdm dat hanh vi vi pham va cé
giai phap khic phuc hau gua.

10. Tham dy va tham gia thao
luan tai cdc cudc hop Pai hoi
ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri
va cac cudc hop khac cua cobng
ty.
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11. St dung tu van doc lap, bo
phan kiém toan noi bo cua cdng
ty dé thuc hién nhiém vu duogc

giao.
12. C6 thé tham khao v kién cua
Hoi dong quan tri trudgce khi trinh
bao cao, k‘ét Iu@n va kién nghi Ién
Pai hoi dong co6 dong.

a. D& xuét lua chon cong ty kiém

12. P& xuit, kién nghi Dai hoi

toan doc 1ap, mac phi kiém toan

dong c6 dong phé duyét danh

va moi Vén dé ¢ lién quan:

sach t6 chic kiém toin duoc
chap thuan thuc hién kiém toan

Sita doi phu
hop khoan 1
Diéu 39 Diéu
Ié mdu theo TT

Bao céo tai chinh cua Cong ty; | 116/2020/TT-

quyét dinh td chtic kiém toan | BTC.

duoc chap thuan thuc hién kiém

tra hoat dong cua Céng ty, bai

mién kiém todn vién duoc chip

thuan khi xét thay can thiét.
b. Thao luan véi kiém toan vién | Hiy bé b > h. Hiy bs pha
doc lap vé tinh chat va pham vi hop Biéu 39
kiém toan trudc khi bit diu viéc Piéu 1é mau
kiém toén:; theo TT
c. Xin y kién tu vAn chuyén é}r6(é2020/ -

nghiép doc lap hoic tu van vé
phap 1y va dam bao su tham gia
cua nhitng chuyén gia bén ngoai
cong ty vai Kinh nghiém trinh do
chuyén mén phu hop vao cdng
viéc cua cong ty néu thdy cén

d. Kiém tra cic bao cdo tai chinh
nam, sau thang va quv;

e. Thao luan vé nhitng van dé khé
khin va tdn tai phat hién tir cac
két gua kiém toan giira ky hoic
cudi kv ciing nhu moi van dé ma
Kiém toan vién doc 1ap mudn ban
bac;
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f. Xem xét thu quan Iy caa kiém
toan vién doc lap va v kién phan
hoi ctia ban quan ly cong ty;

g. Xem xét bao cdo cua cbng ty
vé céc hé thong kiém soat ndi bod
truge khi Hoi dong quan tri chip
thuan;

h. Xem xét nhiing két qua diéu
tra noi bd va y kién phan hoi cua
ban quan ly;

i. Chiu trach nhiém trudc cd dong
vé hoat dong giam sat cua minh.

. Gidm sat tinh hinh tai chinh

cdng ty, tinh hop phap trong cac
hoat dong cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam ddc. nguoi
diéu hanh khéc, su phdi hop hoat
dong gitta Ban kiém soat v4i Hoi
ddng quan tri, Giam déc va cb
dong;

k. Truong hop phat hién hanh vi
vi pham phap luat hoac vi pham
Diéu lé cong ty cua thanh vién
Hoi ddng quan tri, Giam ddc va
ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac, phai thong b4o bing vin
ban v&i Hoi ddng quan tri trong
vong bdn muoi tam (48) gid, yéu
cau ngudi ¢4 hanh vi vi pham
chim dit vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua;

Hiiy b i > k.

Hiy bo theo y
kien DN.

Chua co.

13. Dam bao phdi hop hoat dong
véi Hoi dong quan tri, Giam doc
va co dong.

B6 sung phu
hop khodan 4
Piéu 39 Piéu
Ié mdu theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Chuwra co.

14., Xay dung va ban hér)h Quy
ché hoat dong cua Ban kiém sodt

B sung phu
hop khodan 6
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sau khi dwoc Pai hoi dong cbd
dbéng thong qua.

Diéu_39 Dieu
Ié mautheo TT

116/2020/TT-
BTC.
I Béo céo tai Dai hoi dong co | 15. Bao céo tai Dai hoi dong ¢o | Sia doi phi
dong theo quy dinh cua Luat | dong theo quy dinh_tai Biéu 290 | hop khoan 7

doanh nghiép.

Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cuia Luat Chirng khoén.

Piéu 39 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

16. C8 quyeén tiép can hd so, tai
liéu cua Cong ty luu gitr tai tru s6
chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam
viéc cua ngudi quan ly va nhan
vién cua Coéng ty trong gio lam

B sung phu
hop khodan 8
Piéu 39 Piéu
¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

17. Cé quyén yéu ciu Hoi ddng
quan tri, thanh vién Ho6i ddng
quan tri, Giam dbc va nguoi quan
ly khac cung cip day du, chinh
xac, kip thoi thdng tin, tai lieu vé
cdng tac quan 1y, diéu hanh va
hoat déng kinh doanh cua Cong
ty.

B6 sung phu
hop khodan 9
Diéu 39 Dieu
l¢ mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

18. Quyén va nghia vu khac theo
quy dinh cua phép luat, Diéu lé
nay, Quy ché guan tri noi bo cua
Cong_ty, Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat va nghi quyét Dai
hoi ddng c6 dong.

Bo sung day
du cac tai liéu
quy dinh vé
quyén, nghia
vu cua BKS.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri,
Giam déc va Nguoi diéu hanh
khéc khac phéi cung cip tit ca
cac thong tin va tai liéu lién quan
dén hoat dong cia Cong ty theo
véu ciu cua Ban kiém soat. Thu
ky Cong ty phai biao dam ring
toan bo ban sao cac thong tin tai
chinh, cac théng tin khac cung

Hiy bé.

Hiy bo phu
hop Piéu 39
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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cip cho cic thanh vién Hoi dong
quan tri va ban sao cac bién ban
hop Hdi dong quan tri phéi duoc
cung cip cho thanh vién Ban
kiém soat vao cung thdi diém
ching dugc cung cip cho Hoi
ddng quan tri.

3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh
cac quy dinh vé cac cudc hop cua
Ban kiém soat va céch thirc hoat
dong cua Ban kiém soat. Ban
kiém soat phai hop tdi thiéu hai
(02) 1An mdt nim va sb lugng
thanh vién tham gia cac cudc hop
t6i thiéu 13 hai (02) nguoi.

Chuyén xuong quy dinh tai
bieu 41.

Sira doi phu
hop Biéu 39
Pieu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

4. Mtc thu lao cua céc Kiém soét
vién do Pai hoi ddéng ¢ dong
quyét dinh. Thanh vién ctia Ban
kiém soat dugc thanh toan cic
khoan chi phi di lai, khach san va
cac chi phi phat sinh mdét cach
hop 1y khi ho tham gia cac cudc
hop ctia Ban kiém so4t hodc thuc
thi cac hoat dong khac cua Ban
kiém soat.

Chuyén xuoéng quy dinh tai
Diéeu 42.

Swra doi phu
hop Diéu 39
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

Piéu 41. Cudc hop ciia Ban
kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhét
02 (hai) 1an trong mot niam, sb
luong thanh vién tham du hop it
nhat 14 2/3 (hai phan ba) s6 thanh
vién Ban kiém soat. Bién ban hop
Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va
r0 rang. Nguoi ghi bién ban va
cic thanh vién Ban kiém soét
tham du hop phai ky tén vao bién
ban cudc hop. Cac bién ban hop
ctia Ban kiém soat phai duoc luu
gilt nhim x4c dinh trach nhiém

Chuyén xuéng
tir Diéu 40 du
thao Piéu ¢
Sira doi (Piéu
37 Piéu 1¢ ci)
va Stra doi, bo
sung phu hop
Piéu 40 Piéu
Ié mdu theo TT
116/2020/TT-

BTC.
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cia ting thanh vién Ban kiém
Soat.

2. Ban kiém soat cb quyén yéu
cAu thanh vién Hdi ddng quén tri,
Gidm dbc va dai dién t6 chirc
kiém toan duoc chip thuin tham
du va tra 10i cdc vén dé cin duoc
lam rd.

Chua co.

DPiéu 42. Tién lwong, thu lao,
thwong va loi ich Kkhac cua
thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thuong va loi
ich khac cua thanh vién Ban kiém
soat duoc thuc hién theo quy dinh

sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét
duoc tra tién Iluwong, thu lao,
thudng va loi ich khéac theo quyét
dinh cua Pai hdi dong cd dong.
Dai hoi dong c6 déng quyét dinh
tong muc tién luong, thu lao,
thuong, lgi ich khac va ngan sach
hoat dong hing nim cua Ban
kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat
duoc thanh toan chi phi an, &, di
lai, chi phi str dung dich vu tu van
doc 1ap véi mac hop ly. Tong
muc thu lao va chi phi nay khéng
vuot qua tdong ngan sach hoat
dong hing nim cua Ban kiém
soat di dwoc Pai hoi dong cd
dong chap thuan, trir truong hop
Dai hoi dong c6 dong ¢d quyét
dinh khéc.

3. Tién luwong va chi phi hoat
dong cta Ban Kiém soat duoc
tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap
luat vé thué thu nhap doanh

Chuyén xuéng
tir Diéu 40 dur
thgo Diéu ¢
Sita doi (Piéu
37 Pieu 1¢ ci)
va bé sung phu
hop Diéu 41
Pieu ¢ mau
theo TT
116/2020/TT-

BTC, Piéu 172
LDN 2020.




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POI
nghiép, quy dinh khac cua phap
luat cé lién quan va phai dugc lap
thanh muc riéng trong bao c4o tai
chinh hiang nam cta Cong ty.
CHUONG X| CHUONG X. TRACH NHIEM | CHUONG X. TRACH NHIEM | Sira  déi  phu
CUA THANH VIEN HOI |CUA THANH VIEN HOI |hop muc X
PONG QUAN TRI, KIEM | PONG QUAN TRI, THANH | Dicu Ié mdu
SOAT VIEN, GIAM POC VA | VIEN BAN KIEM SOAT, |TT
NGUOI PIEU HANH KHAC | GIAM POC VA NGUOIPIEU | 116/2020/TT-
HANH KHAC BTC.
biéu 38. Piéu 38. Trach nhiém cin trong | Huy bo tiéu dé. Sita doi phu
Thanh vién Héi ddng quan tri, | Thanh vién Hoi ddng quan tri, | 19P  Muc X
Kiém soat vién, Giam déc va | Thanh vién Ban kiém soat, Giam ?{eu ¢ mau
Nguoi diéu hanh khac cd trach | doc va nguoi diéu hanh khac c6 116/2020/TT-
nhiém thucqhién cac nhiém vu | trach nhiém thu:c hién cac nhiém BTC
caa minh, ké ca nhitng nhiém vu | vu caa minh, ké ca nhitng nhiém '
V6i tu cach thanh vién cac tiéu | vu véi tu cach thanh vién cac tiéu
ban cua Hoi dong quan tri, mot | ban cua Hoi ddng quan tri, mot
cach trung thuc vi loi ich cao nhat | cach trung thuc, can trong vi loi
cua Cong ty va véi mirc do can | ich cua Cong ty.
trong ma mot nguoi than trong
phai_c6 khi dam nhiém wvi tri
tuong duong va trong hoan canh
tuong tu.
Piéu 39. Pidu 39. Trach nhiém trung | Piéu 43. Trach nhiém trung | Sita doi thir tu

thwe va tranh cac xung dot vé
quyen logi

thwe va tranh cic xung dot vé
quyen lgi

dieu  khodn
phtu  hop du
thao Dieéu lé.

1. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam doc va
nguoi diéu hanh khac phai céng
khai cac loi ich cd lién quan theo
quy dinh tai Bidu 159 Lu4t doanh
nghiép va cac quy dinh phap luat

1. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Giam
dbc va nguoi quan ly khéc phai
cong khai céc lgi ich cé lién quan
theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va cac van ban phap luat

khéc.

lién quan.

Sira doi phu
hop khoan 1
Pieu 47 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam dbc va
Ngudi diéu _hanh khac khong
duoc phép sir dung nhitng co hoi

2. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Giam
ddc, ngudi quan 1y khac va nhiing
nguoi ¢d lién guan cua cac thanh

Sita doi phu
hop khoan 2
Piéu 47 Piéu
lé mau TT
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kinh doanh c6 thé mang lai loi ich | vién ndy chi duoc sir dung nhitng | 116/2020/TT-
cho Céng ty vi muc dich ca nhan; | thong tin c¢6 dugc nho chac vu | BTC.
ddng thoi khéng dugc sir dung | cua minh dé phuc vu loi ich cua
nhiing thong tin c¢6 dugc nho | Cong ty.
chiic vu cta minh dé tu loi cé
nhan hay dé phuc vu loi ich cua
t6 chuc hoic c& nhan khéc.
3. Thanh vién Hoéi déng quan tri, | 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, | Siza doi  phu
Kiém soat vién, Giam dbc va | thanh vién Ban kiém soat, Giam | hgp khoan 3

Nguoi diéu hanh khac c¢6 nghia
vu théng bao cho Hoi dong quan
tri tit ca cac loi ich c6 thé gay
xung d6t véi loi ich caa Céng ty

ddc va ngudi _quan ly khéac cé
nghia vy thdng b&o bang vin ban
cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soét vé cac giao dich giira Cong

ma ho c6 thé dugc hudng thong

ty, cong ty con, cong ty khac do

qua cic phap nhan kinh té, cac

Cong ty nidm quyén kiém soat

giao dich hoic céd nhan khéc.

trén 50% (ndm muoi phan trim)
tré 18n von diéu 18 véi chinh dbi
tuong d6 hoac végi nhirng ngudi
c6 lién quan cua dbi tuong d6
theo quy dinh cua phap luat. Bdi
voi cac giao dich néu trén do Pai
hoi dong cb déng hoic Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai
thuc hién cong bd thdng tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh
cua phap luat ching khoan vé
cdng bé théng tin.

Pieu 47 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

4. Cong ty khong cip cac khoan
vay hoic bao lanh cho cac thanh
vién Ho6i ddéng quan tri, Kiém
so4t vién, Giam dbec, Neudi diéu

Hiy bé.

Hiy bo phu
hop Diéu 47
Piéu 1é mau
TT

hanh khac va nhiing ngudi co 116/2020/TT-

lién guan tGi cac thanh vién néu BTC.

trén _hoac phap nhan ma nhitng

ngudi nay cé cac loi ich tai chinh,

troe_truong _hop cac khoan vay

hoac bao 1anh néu trén da duoc

Dai hoi ddng b ddng chip thuan.

Chura c6. 4. Thanh vién Hoi déng quan tri | B6 sung phi
khong dugc biéu quyét ddi véi | hop khodn 4

giao dich mang lai loi ich cho

Diéu 47 Diéu
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thanh vién d6 hoic ngudico lién |16 mau TT
quan cua thanh vién d6 theo quy | 116/2020/TT-
dinh caa Luat Doanh nghiép va | BTC.
Diéu 1é cong ty.

Chua cé. 5. Thanh vién Hoi dong quan tri, | B6 sung phi
thanh vién Ban kiém soat, Giam | hop khodn 5

dde, nguoi quan 1y khéac va nhiing
ngudi c6 lien guan cua cac doi
tuong nay khong duoc sir dung
hodc tiét 16 cho nguoi khéac cac
thong tin noi bo dé thuc hién cac
giao dich cé lién quan.

Diéu 47 Diéu
lé mau TT

6. Hop dong hoic giao dich giira
Cong ty véi mot hozc nhiéu thanh
vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Giam ddoc, Nguoi diéu hanh
khéc_hoac nhirng ngudi lién quan
dén ho hodc cong ty. ddi tac, hiép

6. Giao dich gitra Céng ty vai mot
hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Giam ddc, nguoi diéu hanh
khac va cac c4 nhan, t6 chuc cd
lién quan dén céc dbi tuong ndy

hai, hoic to chirc ma thanh vién

khong bi vo hiéu trong cic truong

Hoi dong quan tri, Kiém soat

hop sau day:

vién, Giam ddc, Nguoi diéu hanh
khac hoac nhirng nguoi lién quan
dén ho 13 thanh vién, hoic c6 lién
quan loi ich tai chinh khéng bi v6
hiéu hoa trong cac truong hop sau
day:

a. Ddi véi hop dong cé gié tri tir
dudi 20% tdng gi4 tri tai san dugc
ghi trong béo cao tai chinh gan
nhat, nhirng yéu té quan trong vé
hop ddng hoic giao dich ciing
nhu cac mdi quan hé va loi ich
ciia Nguoi didu hanh hodc thanh
vién Hoi dong quan tri da dugc
bao céo cho Hoi dong quan tri
hodc tiéu ban lién quan. Pdng

a. Béi véi giao dich c6 gia tri nho
hon 35% (ba muoi lim phéan
tram) tong gié tri tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat,
nhitng ndi dung quan trong cua
hop dong hoic giao dich ciing
nhu cac mdi quan hé va loi ich
cua thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc, ngudi diéu hanh khac di

thoi, Hoi dong quan tri hoac tiéu
ban d6 da cho phép thuc hién hop

dugc béo cao Hoi dong quan tri
va dugc Hoi dong quan tri thong

dong hoic giao dich dé mét cach

qua bang da sb phiéu tan thanh

trung thuc bang da s6 phiéu tan
thanh cua nhiing thanh vién Hoi

cua nhitng thanh vién Hoi dong
qguan tri khong co loi ich lién

116/2020/TT-
BTC.

Sira doi, huy
bo phu hop
khodn 6 Piéu
47 Dbiéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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dong khdng co loi ich lién quan;

b. Di vai nhitng hop dong c6 gia
tri bang hoic 16n hon 20% cua
téng gié tri tai san dugc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhat, nhiing
yéu t6 quan trong vé hop dong

quan;

b. D6i véi giao dich c6 gia tri
bang hoic 16n hon 35% (ba muoi
lam phan trim) hoic giao dich
din dén gia tri giao dich phét sinh
trong vong 12 thang ké tr ngay

hoac giao dich nay cling nhu moi
quan hé va lgi ich caa Nguoi dieu

thuc hién giao dich diu tién co
gia tri tir 35% (ba muoi 1dm phan

hanh hoic thanh vién Hoi dong
quan trj da duoc cong bd cho cac
co dong khong c6 loi ich lién
quan c6 quyén bleu quyét vé van
dé do, va nhiing cd dong do dabo
phiéu tan thanh hop dong hoic

giao dich nay;

c. Hop dong hoic giao dich do
dugc mot td chire tu van doc 1ap
cho 1a cong bang va hop Iy xét
trén _moi phuong dién lién guan
dén céc cd dong cua cong ty vao
thoi diém giao dich hoic hop
ddng nay duoc Hoi ddng guan tri
hoic mét tiéu ban truc thuoc Hoi
ddng quan tri hay cac cd dong cho
phép thuc hién.

Thanh vién Hbi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam déc,
Ngudi diéu hanh khac va nhitng
nguoi co lién quan véi cac thanh
vién néu trén khéng duoc su
dung cic théng tin chua duoc
phép cong bd cua cdng ty hoic
tiét 160 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich cé lién quan.

tram) tro 18n tong gia tri tai san
duogc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat, nhiing ndi dung quan
trong cua giao dich nay ciing nhu
méi quan hé va loi ich cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam ddc,
nguoi didu hanh khic di dwoc
cong bé cho céc ¢o dong va duoc
Dai hoi dong cb dong thong qua
bang phiéu biéu quyét cua cac cb
doéng khong co loi ich lién quan.

Huy bé.
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Piéu 40. Diéu 40. Trach nhi¢m ve thigt | Biéu 44. Trach nhigm vé thiét
hai boi thwong hai va boi thuwong
1. Thanh vién Hoi dong quan tri, | 1. Thanh vién Hoi dong quan tri, | Sia  doi phu
Kiém soat vién, Giam doc, Nguoi | thanh vién Ban kiém soat, Giam | hop khoan 1

diéu hanh khac vi pham nghia vu,
trach nhiém trung thuc va can
trong, khong hoan thanh nghia vu
ctia minh Vi Su man can va ning
luc chuyén moén phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do hanh
vi vi pham cta minh gay ra.

d6c_va nguoi diéu hanh khac vi
pham nghia vy, trdch nhiém trung
thuc va can trong, khong hoan
thanh nghia vu ctia minh phai
chiu trach nhiém vé nhiing thiét
hai do hanh vi vi pham cta minh
gay ra.

Piéu 48 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Cong ty boi thuong cho nhiing
ngudi da, dang hoic cd thé tro
thanh mot bén lién quan trong cac
vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao
gom cac vu viéc dan su, hanh
chinh va khéng phai la cac vu
kién do Cong ty 1a nguoi khoi
kién) néu nguoi d6 da hodc dang
la thanh vién Hoi dong quan tri,
Ngudi diéu hanh, nhan vién hoic
la dai dién dugc CoOng ty uy
quyén hodc nguoi d6 da hoic
dang 1am theo yéu cau cua Cong
ty vdi tu cach thanh vién HOoi

2. Cong ty boi thuong cho nhiing
nguoi d3, dang hoac co thé tro
thanh mét bén lién quan trong cac
vu khiéu nai, kién, khoi té (bao
gom cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khoéng phai la cac vu
kién do Cong ty la nguoi khoi
kién) néu nguoi d6 da hodc dang
la thanh vién Hoi d¢ong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Giam
ddc, ngudi didu hanh khéc, nhan
vién hoac dai dién dugc Cong ty
1y quyén da hodc dang thuc hién
nhiém vu theo uy quyén cua

ddng quan tri, Neudi diéu hanh,
nhén vién hoac dai dién theo uy
quyén caa Cong ty véi diéu kién
nguoi d6 da hanh déng trung
thuc, can trong, man cén vi loi ich
hoic khdng chéng lai loi ich cao
nhit caa Cong ty, trén co s tuan
thi luat phap va khéng cé bang
chang xac nhan rang nguoi d6 da
vi pham nhitng trdch nhiém cua
minh. Khi thuc hién chirc nang,
nhiém vu hoac thuc thi cac cdng
viéc theo ty quyén cua Cong ty,
thanh vién Ho6i dong quéan tri,
Kiém soét vién, Giam dbc, Neudi
diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a

Cong ty, hanh dong trung thuc,
can trong Vi lgi ich cia Cong ty
trén co so tuadn thu luat phap va
khdng cd bang chang xac nhan
rang nguoi d6 di vi pham trach
nhiém cua minh.

Sita doi phu
hop khodan 2
Piéu 48 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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dai dién theo 1y quyén cua Cong
ty duoc Cong ty bdi thuong khi
tré thanh mét bén lién guan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6
(trir c&c vu kién do Cong ty la
nguoi khai Kién) trong cac trudng
hop sau:
a. Pa hanh dong trung thuc, cin
trong, man cén vi loi ich va khong
mau thuan véi loi ich cua Cong
ty:
b. Tuén tha luat phép va khéng cé
bing chung xac nhan da khong
thuc hién trach nhiém caa minh.
3. Chi phi bdi thuong bao gém | 3. Chi phi bdi thuong bao gom | Sira doi phu
cac chi phi phat sinh (ké ca phi | chi phi phan quyét, cac khoan | hop khodn 3
thué luat su), chi phi phan quyét, | tién phat, cac khoan phai thanh | Piéu 48 Piéu
cac khoan tién phat, cac khoan | toan phat sinh trong thuc té (kéca | Ié mdu TT
phai thanh toan phét sinh trong | phi thué luat su) khi giai quyét | 116/2020/TT-
thyc té hodc dugc coi la mirc hop | nhiing vu viéc nay trong khuon | BTC.
Iy khi giai quyét nhiing vu viéc | kho luat phap cho phép. Cong ty
nay trong khudn kho luat phap | c6 thé mua bao hiém cho nhiing
cho phép. Cong ty c6 thé mua bao | ngudi ndy dé tranh nhiing trach
hiém cho nhitng nguodi d6 dé | nhiém bdi thuong néu trén.
tranh nhitng trach nhiém  boi
thuong néu trén.
CHUONG | CHUONG XI. QUYEN DIEU CHUONG XI. QUYEN TRA | Sita doi phu
XI TRA SO SACH VA HO SO cUu SO SACH VA HO SO | hop Muc XI
CONG TY CONG TY bieu 1¢ mau
1T
116/2020/TT-
BTC
biéu 41. Piéu 41. Quyén diéu tra sé sach | Piéu 45. Quyén tra ciru s6 sach | Sira doi thir tu
va ho so va ho so dieu  khodn
phi  hop du
thdgo Piéu I¢.
1. C6 déng hodc nhdm c6 dong dé | 1. C6 dong pho thdng c6 quyén | Siea  doi, bo

cap tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu lé

tra ciru s6 sach va hod so, cu thé

nay c6 quyeén truc tiép hoac gua

nhu sau:

sung phu hop
Khodn 3 Dieu
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ngudi duoc uy quyeén, gui van a. Cé done phé thong c6 quydn khoan 1 Dieu
ban yéy cau duogc kiém tra danh wem xét tra ciu VA trich luc 49 Dieu ¢
sich co dong. cdc bién ban hoD | s tin vé tén va dia chi lién lac | M4 T
Pai héi dong cod déng va sao chup trong danh sach cb done co quyen 116/2020/TT-
hoac trich luc cac hd so do trong bidu quyat: VAU cau sira ddi thong BTC.
gi¢r lam viéc va tai tru sé chinh tin kh(“)nq’chl’nh aC cua minh:
cua cong ty. Yéu cau k!ém tra do Xem xeét, tra ctu, trich luc hoé(;
dai dién duoC Uy QUyen cua €0 | o0 chun pidu Ié cong ty, bién
dO“% p13a| l‘e”[‘ the? QIa\‘/‘ UY ban hop Pai hoi ddng cd doéng va
quyén cua €6 dong ma nguoi d6 |\ o vét Pai hoi dong co dong:
dai dién hoac mét ban sao cong ) )
chitng ciia qiéy uvy quyén nay. b. C6 dong hoac nhém co déng s&
htru tir 05% (nam phan tram) tong
sb cd phan phd thong tré 1én hoic
cb guyén xem Xxét, tra ctu, trich
luc sé bién ban va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hbi ddng quan tri,
bao cao tai chinh gitra nam va
hing ndm, bdo cdo cua Ban kiém
soat, hop dong, giao dich phai
thdng qua Hoi ddng quan tri va tai
liéu khac, trur tai liéu lién quan
dén bi mat thwong mai, bi mat
kinh doanh cua Cdnqg ty.
Chua cé. 2. Truong hop dai dién duoc uy | Swa déi phu
quyén cua Co dong va nhoém c¢o | hop khoan 2

don,cz véu cAu tra ctiru s6 sach va
ho S0 thi Dhal kém theo gidy uy
quyén cta cd déng va nhém cd
dong ma ngudoi d6 dai dién hoac
ban sao cdng chang cua gidy uy

Piéu 49 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri,
Kiém soat vién, Giam doc, Nguoi

3. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam

dieu hanh khéc c6 quyén kiém tra
s6 dang ky co dong cua Cong ty,
danh sach co dong va nhiing so
séch va hd so khac cua Cong ty vi
nhitng muc dich lién quan tdi
chtic vu cta minh voi diéu kién
cac théng tin nay phai duoc bao

dbc_va nguoi diéu hanh khac co
quyén tra ciru s6 dang ky co dong
cua Cong ty, danh sach co dong,
s6 sach va ho so khac ciia Cong
ty vi nhitng muc dich lién quan
téi chic vu cua minh véi diéu
kién cac thdng tin nay phai duoc

Sira doi phu
hop khoan 3
DPiéu 49 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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mat.

bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu 1& nay
va nhiing ban sia doi bd sung
Diéu 1¢, Gidy chung nhan dang
ky doanh nghiép, cac quy ché,
cac tai liéu ching minh quyén s
htru tal san, nghi quyet Dbai hoi
ddng c6 dong va Hoi dong quan
tri, bién ban hop Dai hoi dong cd
doéng va Hoi dong quan tri, cac
bao céo cua Hoi dong quan tri.
cac bao cdo cua Ban kiém soat,
bdo céo tai chinh niam, s6 sach ké
todn va bat ci gidy to nao khac
theo quy dinh cta phéap luat tai tru
s& chinh hoac mot noi khéac véi
diéu kién 1a cac c6 dong va co
quan dang ky kinh doanh duoc
thdng bao vé dia diém luu trir cac
gidy to nay.

4. Cong ty phai luu gitr Piéu Ié
nay va nhiing ban sira doi bo sung
Diéu 1, Giay chung nhan dang
ky doanh nghiép, cac quy ché,

cac tai liéu ching minh quyén s&
htru tal san, nghi quyet Dbai hoi
d6ng c6 dong va Hoi dong quan
tri, bién ban hop Dai hoi dong cd
dong va Hoi dong quan tri, cac
bao cao cua Hoi dong quan tri,
c4c bao cao cua Ban kiém soét,
bdo cdo tai chinh nim, s6 sach ké
toan va céc tai liéu khac theo quy
dinh cua phép luat tai tru s¢ chinh
hoic mot noi khac véi didu kign
la cac c6 dong va Co quan ding
ky kinh doanh duoc théng béo vé
dia diém luu trir cAc tai liéu nay.

Sita doi phu
hop khoan 4
Piéu 49 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

4. bicu 1& Cong ty phai duoc
cong bo trén website cua cong ty.

5. Pieu I¢ cdng ty phai dugc cong
bo trén trang théng tin dién tir cua
Cong ty.

Sita doi phu
hop khoan 5
Piéu 49 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Didu 42.

Piéu_42. Céng nhan vién va
cong doan

1. Giam dbc phai lap ké hoach dé
Hoi déng quan tri théng qua céc
van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho nguoi lao dong thoi
viéc, lwong , bao hiém xa hoi,
phuc loi, khen thuéng va ky luat
d6i voi nguoi lao dong va can bod
quan ly.

Piéu_46. Cong nhan vién va
cong doan

1. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé
Hoi déng quan tri théng qua céac
van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho nguoi lao dong nghi
viéc, tién luong, bao hiém x4 hoi,
phuc lgi, khen thuong va ky IUat
d6i v6i nguoi lao dong va ngud
diéu hanh doanh nghiép.

Sita doi phu
hop khoan 1
Pieu 50 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Diédu 43.

Piéu 43. Phan phai lgi nhuin

Piéu 47. Phan phai lgi nhuin

1. Pai hoi dong Cé dong quyét
dinh muc chi tra ¢6 tac va hinh

1. Pai hoi dong co dong quyet
dinh muc chi tra co tic va hinh

B6 sung phu
hop quy dinh
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thirc chi tra co tirc hang nam tir
loi nhuan duoc gitr lai cua Cong
ty.

Chuwa co.

thirc chi tra ¢6 tic hang nam tir
loi nhuér} duoc gitr lai cua Cong
ty. Cu thé:

a. Loi nhuan cua Céng ty sau khi
hoan thanh nghia vu thué, nghia
vu tai chinh va bu 16 nim trudc
theo quy dinh phap luat, sé duoc
trich 1ap cac quy va chia cb tic
cho céc cb dong do Hoi ddng
quan tri lap va trinh Dai hoi dong
co déng quyét dinh timng nim.

b. Thit tu phan phdi loi nhuan cu
thé nhu sau:

- Nop thué thu nhap doanh
nghiép cho ngan sach Nha nudc
theo quy dinh cua phép luat.

- Loi nhuin sau khi nap thgé
Thu nhap do’anh nghiép duoc tiép
tuc phan phoi:®

e Chia ldi cho cac bén gop vén
lién két theo quy dinh cua hop
dong kinh té d3 ky két (néu
co);

e BU dip khoan 13 cta cac nim
trude da hét thoi han duoc trir
vao lgi nhuan trudc thué theo
quy dinh;

e Trich Quy dau tu phét trién
doanh nghiép. Ty Ié trich lap
quy do Dai hoi dong cb dong
quyét dinh phu hop véi quy
dinh cua phéap luat hién hanh.

e Trich Quy khen thudéng, quy
phuc loi cho nguoi lao dong,
guy thuong nguoi quan ly
Coéng ty™. Ty lé trich lap qu¥
do Dai hoi dong ¢ dong quyét

vé phuwong dn
chia cé tire, loi
nhugn sau
thué hang nam
doi véi doanh
nghiép c6 co
phan, vén gop
ma Nha nwoc
nam gii trén
50% von diéu
Ié tai Nghi
dinh
140/2020/ND-
CP ngay
30/11/2020 va
y kién DN.
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dinh phu hop vdéi quy dinh cua
phap luat hién hanh;

e Quy cdng tac xa hdi coéng
ddng, quy thudng cho céc ca
nhan, don vi htu quan va quy
khac do Pai hoi ddng cd déng
thdng qua.

e Loi nhuan con lai thuc hién
chia cd tirc cho cb dong theo
ty 1¢ do Pai hoi ddng c6 dong
quyét dinh.

(Bé sung footnote vao sau CAc

ddu (*) va (**) nhw sau:

#* Theo Nghi dinh 140/2020/ND-
CP ngay 30/11/2020 (cac ngi
dung ¢6 lién quan dén Ngh;j dinh
140/2020/NP-CP sé tu dong cap
nhat khi quy dinh nay dwoC sua
doi, bé sung, thay thé hogc hiy
bo).

#* Thurc hién theo khoan 2 Piéu
3 Nghi dinh s6 53/2016/NP-CP
ngay 13/06/2016 (cac ngi dung
¢6 lién quan dén khodn 2 Diéu 3
Ngh; dinh sé 53/2016/ND-CP sé
tw dong cap nhat khi quy dinh
nay duwoc sira doi, bé sung, thay
thé hogc huiy bo).

2. Theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri cd thé
quyét dinh tam \ing c6 tuc gitta
ky néu xét thay viéc chi tra nay
phu hop vdi kha nang sinh 10i cua
cong ty.

Huy bé.

Huy bo phu
hop Piéu 51
Piéu 1é mau
1T
116/2020/TT-
BTC.

4. Hoi dong quan tri co thé dé
nghi Pai hoi dong c6 dong thong
qua viéc thanh toan toan bd hoac
mét phan ¢é tirc bang ¢6 phiéu va

3. Hoi dong quan tri co thé kién
nghi Pai hoi dong co dong thong
qua viéc thanh toan toan bo hoac
mét phan co tac bang ¢ phiéu va
Hoi dong quan tri 13 co quan thyc

Sita d@di phi
hop khoan 3
Piéu 51 Piéu
lé mau TT
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Hoi dong quan tri 1a co quan thyc
thi quyét dinh nay.

thi quyét dinh nay.

116/2020/TT-
BTC.

5. Truong hop co tic hay nhiing
khoan tién khac lién quan téi mot
loai c¢6 phiéu dugc chi tra bang
tién mat, Cong ty phai chi tra
bang tién dong Viét Nam. Viéc
chi tra co thé thuc hién tryc tiép
hoac théng qua cac ngan hang
trén co s& cac thong tin chi tiét vé
ngan hang do ¢ déng cung cap.
Truong hop Cong ty da chuyén
khoan theo dung céc thong tin chi
tlet vé ngan hang do ¢6 dong cung
cdp ma ¢ dong d6 khong nhan
dugc tién, Cong ty khong phai
chiu trach nhiém vé khoan tién
Cong ty chuyén cho c6 dong thu
huong. Viéc thanh toén cb tirc ddi
Vi cac co phiéu niém yét tai So
giao dich chung khoan c6 thé
dugc tién hanh théng qua cong ty
chiing khoan hoac Trung tdm luu
ky chirng khoan Viét Nam.

4. Truong hop ¢o tac hay nhitng
khoan tién khac lién quan t&i mot
loai ¢ phiéu dugc chi tra bang
tién mat, Cong ty phai chi tra
bang tién dong Viét Nam. Viéc
chi tra c6 thé thuc hién truc tiép
hoac théng qua cac ngan hang
trén co so c4c thong tin chi tiét vé
tai khoan ngan hang do c6 dong
cung cap. Truong hop Cong ty da
chuyén khoan theo ding céc
thdng tin chi tlet vé ngan hang do
cd déng cung cap ma c6 dong dé
khong nhan duogc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty da chuyén cho
cd déng ndy. Viéc thanh toan cb
tac d6i voi cac co phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai S¢ giao
dich chang khoadn c6 thé duoc
tién hanh théng qua cong ty
ching khoan hoac Tong Cong ty
luu ky va bu trir chirng khoén
Viét Nam.

Sita doi phu
hop khodn 4
Pieu 51 biéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

6. Can cu Luat Doanh nghiép,
Luat Chung khoan, Hoi dong
quan tri théng qua nghi quyet Xac
dinh mot ngay cu thé dé chét
danh sach c6 dong. Can ctr theo
ngay do, nhiing ngudi dang ky
VGi tu cach cd dong hodc nguoi
so hiru cac chang khoan khac
duoc quyén nhan co tac, i suat,
phan phdi loi nhuan, nhan co
phiéu, nhan thdng béo hoic tai
liéu khac.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép,
Luat Chung khoéan, Hoi dong
quan tri thdng qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu
thé dé chét danh sach co dong.
Can ctr theo ngay do, nhiing
ngudi dang ky véi tu cach co
dong hoac nguoi s¢ hiu cac
chung khoan khac dugc quyén
nhan ¢ tic bang tién mat hoic co
phiéu, nhan thdng béo hoic tai
liéu khéc.

Sira doi phu
hop khoan 5
Pieu 51 biéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

CHUONG
X1V

CHUONG XIV. TAl KHOAN
NGAN HANG, NAM TAI

CHUONG XIV. TAl KHOAN
NGAN HANG, NAM TAI

Sira doi phu
hap Muc X1V
Diéeu lé mau




PIEU

PIEU LE HIEN HANH

DU THAO PIEU LE PUQC
SUA POI, BO SUNG

LY DO
SUA DOI

CHINH VA HE THONG KE
TOAN

CHINH VA CHE PO KE

TOAN

1T
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 44.

Piéu 44. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac
ngan hang Viét Nam hoac tai cac
ngan hang nudc ngoai dugc phép
hoat dong tai Viét Nam.

Piéu 48. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty m¢ tai khoan tai cac
ngan hang Viét Nam hoac tai cac
chi nh&nh ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét
Nam.

Sira doi phu
hop khodan 1
Piéu 52 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 46.

Diéu 46. Ché dé ké toan

Piéu 50. Ché d¢ ké toan

1. Ché do ké toan Cong ty siur
dung 12 Ché do Ké toan Viét Nam
(VAS) hoic ché do ké toan khac
duoc Bo Tai chinh chap thuan.

1. Ché d6 ké toan Cong ty su
dung 1a ché d6 ké toan doanh
nghiép hoic ché do ké toan dic
thu dwgc co quan c6 tham quyén
ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty lap s sach ké toan
bang tleng Viét. Cong ty luu gitr
hd so ké toan theo loai hinh cua
cac_hoat dong kinh doanh ma

2. Cong ty lap s6 sach ké toan
bang tiéng Viétva luu giir hd so
ké toan theo quy dinh phéap luat
vé ké toan va phap luat lién guan.

Cong ty tham gia. Nhitng hd so
nay phai chinh xac, cap nhat, cé
hé thdng va phai du dé chung
minh va giai trinh cac giao dich
cua Cong ty.

Nhiing hé so nay phai chinh xac,
cap nhat, c6 hé thng va phai du
dé chiing minh va giai trinh cac
giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty s dung dong Vieét

3. Cong ty sir dung don vi tién té
trong ké toan la dong Viét Nam,

Nam (hoic ngoai té tu do chuyén
doi trong truong hop duoc co
quan nha nuéc cé tham quyén

Truong hop Cong ty cO cac
nghiép vu kinh té phat sinh chu

chap thuan) lam don vi tien té
dung trong ke toan.

yéu bing moét loai ngoai té thi
duoc tu chon ngoai té @6 lam don
vi tién té trong ké toan, chiu trach
nhiém vé& lua chon dé trudc phap
luat va thong bao cho co quan
quan Iy thué truc tiép.

Sita doi phu
hop Biéu 54
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

CHUONG
XV

CHUONG XV. BAO CAO
THUONG NIEN, TRACH
NHIEM CONG BO THONG
TIN, THONG BAO RA CONG
CHUNG

CHUONG XV.BAO CAO TAI
CHINH, BAO CAO THUONG
NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Sita d@di phi
hop Muc XV
Pieu ¢ mau
TT




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA DOI, BO SUNG SUA DOI
116/2020/TT-
BTC.
Didu 47. Pidu 47, B40 cA0 tai chinh nim, | Pidu 51. B4o c4o tai chinh nam, | SV 901 tiéu de

sau thang va quy

ban nién va quy

phu hop Piéu
55 Dieu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Cong ty phai lap ban béo cao
tai chinh nam theo quy dinh cua
phap luat cling nhu cic quy dinh

1. Céng ty phai lap béo cao tai
chinh nam va bao cdo tai chinh
nam phai dugc kiém toan theo

cua Uy ban Ching khoan Nha
nu6c va bao cao phai duoc kiem
toan theo quy dinh tai Dicu 49

quy dinh cua phap luat. Cong ty
cbng béqbéo cao tai chinh nam da
duoc kiém toan theo quy dinh cua

biéu lé ndy, va trong thoi han 90

phap luat v& cong bd thong tin

naay ké tir khi két thiic mdi nim

trén thi truong ching khoan va

tai chinh, Cong ty nop bao céo tai
chinh hang nim cho co quan thué
c6 tham quyén, Uy ban Chung
khoidn Nha nuéc, S¢ giao dich
chimg khoén (d6i véi cic cong ty
niém vét) va co quan ding ky
Kinh doanh.

nop cho co quan nha nudc céd
tham quyen.

Sira doi phu
hop khoan 1
Piéu 55 Piéu
16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Béo céo tai chinh nam phai bao
gom béao cdo két qua hoat dong
kinh doanh phan anh mét céch

2. Béo céo tai chinh nam phai bao
gom day du cac béo céo, phu luc,
thuyét minh theo quy dinh phép

trung thuc va khach quan tinh

luat v& ké toan doanh nghiép. Bao

hinh vé& I4i va 16 cua Cong ty

cao tai chinh_nam phai phan anh

trong nam tai chinh, bang can doi
ké toan phan anh mot céach trung
thyc va khéach quan tinh hinh hoat
dong cua COng ty tinh dén thoi
diém 1ap bdo céo, bdo céo luu
chuyén tién té va thuyét minh bao
cao tai chinh.

mot cach trung thuc va khach
quan tinh hinh hoat déng cua
Cong ty.

Sira doi phu
hop khoan 2
Piéu 55 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Cong ty phai lap va cong bd
cac bao cao sau thang va quy theo
cac quy dinh cua Uy ban Ching

3. Cong ty phai lap va cong b
cac bao cdo tai chinh ban nién di
soat xét va bao céo tai chinh quy

khoan Nha nudc, So giao dich

theo quy dinh phéap luat vé cong

chiing khodan (ddi vai cac cong ty

bd thong tin trén thi trudng chitng

niém yét) va nép cho co quan

khoan va nop cho co quan nha

Sita doi phu
hop khoan 3
Pieu 55 Diéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POI
thué hitu quan va co quan ding | nudc c6 tham guyén.
kv kinh doanh theo cic quy dinh
cua Luat Doanh nghiép
4. Cac bao cao tai chinh duoc | Hiy bé. Huy bo phu
kiém todn (bao gdm ¥ kién cua hop Diéu 55
kiém toin vién), bdo cdo sdu Pieu ¢ mau
thang va quy cua cong ty phai TT
duoc cong bd trén website cua 116/2020/TT-
Cong ty. BTC.
5. CAc t6 chirc, c4 nhan quan tim | Hay bé. Hiy bé phu
déu duoc quyén kiém tra hoic sao hop Biéu 55
chup ban bédo cdo tai chinh nam Piéu 16 mau
duoc kiém toan, bdo cdo sdu TT
thang va quy trong gid lam viéc 116/2020/TT-
cua Cong ty, tai tru so chinh cua BTC.
Cong ty va phai tra mot muc phi
hop 1y cho viéc sao chup.
Piéu 49. Picu 49. Kiém toan Piéu 53. Kiém toan

1. Pai hoi ddng cb dong thuong
nién chi dinh mot cong ty kiém
toan doc lap hoac thong qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc
lap va uy quyén cho Hoi ddng
quan tri quyét dinh lya chon mot
trong s6 cac don vi nay tién hanh
céc hoat dong kiém toan Cong ty
cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhitng diéu khoan va diéu
kién thoa thuan véi Hoi ddng
quan tri. Cong ty phai chuan bi va
gui bdo cao tai chinh nam cho
cdng ty kiém toan doc lap sau khi
két thiic nam tai chinh.

1. Pai hoi ddng cb déng chi dinh
mot cong ty kiém toan doc 1ap
hodac théng qua danh sach céac
cong ty kiém toan doc 1ap va uy
quyén cho Hoi dong quan tri
quyét dinh lya chon mot trong sb
cac don vi nay tién hanh kiém
toan béo céo tai chinh cia Cong
ty cho nam tai chinh tiép theo dya
trén nhitng diéu khoan va diéu
kién thoa thuan voi Hoi dong
quan tri.

2. Cong ty kiém toan doc lap
kiém tra, x4c nhan va béo céo vé
bdo cdo tai chinh ndm phan anh
cac khoan thu chi cua Cong ty,
lap bdo céo kiém toan va trinh
béo cdo d6 cho Hai ddng quan tri

Hiy bé.

Sira doi phu
hop Biéu 57
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POI
trong vong hai (02) thang ké tur
ngay két thic nim tai chinh.
3. Ban sao cua b&o céo kiém toan | 2. Bo cdo kiém toan duoc dinh
duoc giri dinh kém bao cao tai | kém bao cao tai chinh nam cua
chinh nam cua Cong ty. Cong ty.
4. Kiém toan vién thuc hién viéc | 3. Kiém toan vién doc lap thuc
kiém toan Cong ty dugc phép | hién viéc kiém toan béo céo tai
tham du cac cuéc hop DPai hoi | chinh cia Cong ty duoc tham du
ddng co dong va dugc quyén | cac cudc hop Pai hoi dong co
nhan cac thdng bao va cac théng | dong va duoc quyén nhan cac
tin khac lién quan dén Pai hoi | théng bdo va céc théng tin khac
ddng cb dong ma cac co dong | lién quan dén cuoc hop Pai hoi
duoc quven nhén va dugc phat dong co dong va dugc phat biéu
biéu y kién tai dai hoi v& cac van | y kién tai dai hoi vé céc van dé co
dé co lién quan dén kiém toan. lién quan dén viéc kiém toan bao
cao tai chinh cua Céng ty.
CHUONG | CHUONG XVII. CONDAU | CHUONG XVII. DAU CUA | St doi phu
XVII DOANH NGHIEP hop Muc XV
: Diéeu 1é mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
Piéu 50. Piéu 50. Con diu Piéu 54. Diu cia doanh nghiép
Chua cé. 1. D4u bao gém déu duoc lam tai | Sira  doi, bé
co s& khic dau hodc dau dudi | sung phi hop
hinh thirc chit ky s6 theo quy dinh | Diéu 58 Diéu
cia phap luat vé giao dich dién |1 mdu TT
ta. 116/2020/TT-
1. Hoi dong quan tri quyét dinh | 2. Hoi ddng quan tri quyét dinh BTC.
théng qua con dau chinh thic cua | loai déu, sb Iwong, hinh thic va
Cong ty va con diu dwoc khic | noi dung diu cua Coéng ty, chi
theo quy dinh cua luat phap. nhanh, van phong dai dién cua
Cong ty (néu co).
2. Hoi dong quan tri, Giam ddc sir | 3. Hoi ddng quan tri, Giam ddc sir
dung v quan 1y con déu theo quy | dung va quan Iy diu theo quy
dinh cua phéap luat hién hanh. dinh cua phép luat hién hanh.
CHUONG | CHUONG _ XV1l. _CHAM | CHUONG XVI1I. GIAlI THE | St doi phu
XVIIl | DUT__HOAT _PONG__ VA | CONG TY ;‘)‘jEUMLI‘Z Xr\n/yd

THANH LY




PIEU

PIEU LE HIEN HANH

DU THAO PIEU LE PUQC
SUA POI, BO SUNG

LY DO
SUA DOI

1T
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 51.

Ppiéu 51. Cham dirt hoat déng

Piéu 55. Giai thé Cong ty

Stra doi tiéu dé
phi hop Diéu
59 biéu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

1. Cang ty c6 the bi giai thé hoac
cham dut hoat dong trong nhiing
treong hop sau:

a. Khi két thuc thoi han hoat dong
cua Cong ty, ké ca sau khi da gia
han;

b. Toa an tuyén bd Céng ty pha
san theo quy dinh cua phap luat
hién hanh;

c. Giai thé trugc thoi han_theo
guyét dinh cua Pai hoi dong co
dong:

Chua co.

Chua co.

d. Céc truong hgp khac theo quy
dinh ctia phép luat

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong
nhitng treong hop sau:

Hiy bé.

Hiy bé.

Huay bé.

a. Theo nghi quyét, quyét dinh
cua Dai hoi dong c6 dong:

b. Bi thu hdi Gidy chitng nhan
dang kv doanh nghiép, trir truong
hop Luat Quan ly thué cé quy
dinh khac;

c. Cac truong hop khac theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc
thoi han (ké ca thoi han d3 gia
han) do Pai hoi dong co dong
quyét dinh, Hoi dong quan tri
thuc hién. Quyét dinh giai thé nay
phai théng bao hay xin chap
thuan ciia co quan c6 tham quyén
(néu bit budc) theo quy dinh.

2. Viéc giai thé Cong ty trude
thoi han do Pai hoi dong co dong
quyét dinh, Hoi dong quan tri
thuc hién. Quyét dinh giai thé nay
phai duoc thdng bao hoac phai
duoc chap thuan bai co quan cé
tham quyén (néu bat bugc) theo
quy dinh.

Sita doi phu
hop Biéu 59
Piéu 16 mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

piéu 52.

Piéu 52. Thanh ly

Piéu 56. Thanh ly




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO
SUA DOI, BO SUNG SUA DOI
1. Toi thiéu séu (06) thang truoc | 1. Toi thicu 06 (séu) thang trudc | Sia doi  phu
khi ket thac thoi han hoat dong | khi két thuc thoi han hoat dong | hop khodn 1

cua Cong ty hoac sau khi c6 mot
quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi
ddng quan tri phai thanh lap Ban
thanh 1y gom ba (03) thanh vién.
Hai (02) thanh vién do Dai hoi
ddng c6 dong chi dinh va mot
(01) thanh vién do Hoi dong quan
tri chi dinh tir mot cong ty kiém
toan doc 1ap. Ban thanh ly chuan
bi cac quy ché hoat dong cua
minh. Cac thanh vién cta Ban
thanh Iy c6 thé duoc lua chon
trong s6 nhan vién Céng ty hoic
chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi
phi lién quan dén thanh 1y duoc
Cong ty uu tién thanh toan truoc
cac khoan ng¢ khac cua Coéng ty.

ctia Cong ty hoic sau khi cd quyét
dinh giai thé Cong ty, Hoi dong
quan tri phai thanh lap Ban thanh
ly gém 03 (ba) thanh vién, trong
d6 02 (hai) thanh vién do Dai hoi
déng c6 dong chi dinh va 01
(mot) thanh vién do Hoi ddng
quan tri chi dinh tir 01 (mét) cong
ty kiém toan doc lap. Ban thanh
ly chuan bj céc quy ché hoat dong
caa minh. Céac thanh vién cua
Ban thanh ly c6 thé duoc lya chon
trong s6 nhan vién cua Cong ty
hodc chuyén gia doc lap. Tat ca
céc chi phi lién quan dén thanh Iy
dugc Cong ty uu tién thanh toan
tru6c cac khoan ng khac cua
Cong ty.

Piéu 61 Diéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh ly
dugc thanh toan theo tha tu sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Tién lwong_va chi phi bao
hiém cho c6ng nhan vién;

c. Thué va cac khoin nop cho

3. Tién thu dugc tir viéc thanh ly
duoc thanh toan theo th tu sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Cac khoan no lwong, tro cap
thoi viéc, bao hiém xa hoi va céac
quyén loi khac cua nguoi lao
dong theo thoéa udc lao dong tap
th’é va hop dong lao dong da ky
ket;

c. No thué:

Nha nudéc:

d. Cac khoan vay (néu coé):

e. Cac khoan ng khéc cua Cong
ty;

Sb du con lai sau khi da thanh
toan tat ca cac khoan no tir muc
(a) dén (d) trén day duoc phan
chia cho cac c6 dong. Cac co

Huy bé.

d. Cac khoan n¢ khac cua Cong
ty;

d. Phan con lai sau khi da thanh
toan tat ca cac khoan nog tir muc
(a) den (d) trén day dugc chia
cho cac c6 dong. Cac c6 phan uu

Sita doi phu
hop khoan 3
Piéu 61 Piéu
6 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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phan wu d3i duoc uu tién thanh
toan trudc.

dai duoc uwu tién thanh toan
trudc.

Piéu 53.

Piéu 53. Giai quyét tranh chip
noi bo

Piéu 57. Giai quyét tranh chip

noi bo

1. Truong hop phat sinh tranh
chap hay khiéu nai cd lién quan
t6i hoat dong cua Cong ty hay toi
quyén va nghia vu cua cac co
dong theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty, Luat Doanh nghiép, cac
luat khac hoac cac quy dinh hanh

1. Truwong hop phat sinh tranh
chap, khiéu nai lién quan téi hoat
dong cua Cong ty, quyén va
nghia vu cta cac c6 dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Diéu 1& cong ty, cac quy dinh
phap luat khac hoac thoa thuan

chinh quy dinh gita:

a. C dong véi Cong ty;

b. Cb dong véi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Giam ddc hay
Nguoi diéu hanh khac;

Cac bén lién quan cb ging giai
quyét tranh chip d6 thong qua
thuong lwong va hoa giai. Tru
truong hop tranh chap lién quan
tGi Hoi dong quan tri hay Chu
tich Hoi dong quan tri, Chu tich
Hoi dong quan tri chu tri viéc giai
quyét tranh chip va yéu cau ting
bén trinh bay cac yéu t6 thuc tién
lién quan dén tranh chap trong
vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay
tranh chap phat sinh. Truong hop
tranh chap lién quan téi Hoi dong
quan tri hay Chu tich Hoi dong
quan tri, bt ctr bén nao cling co
thé yéu cau chi dinh mot chuyén
gia doc lap dé hanh dong véi tu
cach la trong tai cho qua trinh giai
quyét tranh chap.

gitra:
a. Co dong véi Cong ty:

b. Cb dong véi Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Giam ddéc hay
ngudi didu hanh khac;

Céc bén lién quan cb ging giai
quyét tranh chip d6 thong qua
thuong luong va hoa giai. Trur
truong hop tranh chap lién quan
t6i Hoi dong quan tri hoiac Chu
tich Hoi dong quan tri, Cha tich
Hoi ddng quan tri chu tri viéc giai
quyét tranh chép va yéu cau ting
bén trinh bay céc théng tin lién
quan dén tranh chap trong vong
30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh
chap phat sinh. Truong hop tranh
chap lién quan tgi Hoi dong quan
tri hay Chu tich Hoi dong quan
tri, bat ctr bén nao ciing co thé yéu
cau chi dinh mot chuyén gia doc
lap lam trung gian hoa giai cho
qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat duogc
quyét dinh hoa giai trong vong
séu (06) tuan tur khi bat dau qué
trinh hoa giai hoic néu quyét dinh

2. Truong hop khong dat duoc
quyét dinh hoa giai trong vong 06
(sau) tuan tir khi bat dau qué trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cua

Sira doi phu
hop Diéu 62
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.
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cua trung gian hoa giai khong
duoc cac bén chap nhan, bat cu
bén nao ciing c6 thé dua tranh
chap d6 ra Trong tai kinh té hoic
Toa an kinh té.

trung gian hoa giai khong duogc
cac bén chap nhan, mot bén cé
thé dua tranh chap d6 ra Trong tai
hoac Toa an.

3. Cac bén tu chiu chi phi cua
minh cé lién quan t&i thu tuc
thuong lugng va hoa giai. Viéc
thanh toan cac chi phi cua Toa an
duoc thuc hién theo phan quyét
cua Toa an.

3. Céac bén tu chiu chi phi co lién
quan téi tha tuc thuong luong va
hoa giai. Viéc thanh toan cac chi
phi cua Toa an duogc thuc hién
theo phan quyét cua Toa an.

Diéu 54.

Piéu 54. B6 sung va sira doi

Piéu 58. Piéu I¢é cong ty

Diéeu lé

1. Viéc bo sung, stra ddi Biéu 1é
nay phai dugc Dai hoi dong cod
dong xem xét quyet dinh.

2. Trong truong hop cé nhiing

1. Viéc sira doi, bd sung Diéu I¢
nay phai dugc Pai hoi dong cod
dong xem xét, quyet dinh.

2. Truong hop phép luat c6 quy

quy dinh cua phép luat co lién
quan dén hoat d6ng cua Cong ty

chua duoc dé cap trong ban Piéu
1€ nay hoac trong truong hop co
nhiing quy dinh mai cua phap
luat khéac véi nhitng diéu khoan
trong Diéu 1& nay thi nhiing quy
dinh cua phap luat d6 duong
nhién dwoc ap dung va diéu chinh
hoat dong cua Cong ty.

dinh lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua duoc dé cap trong
ban Diéu 1é nay hoidc trudng hop
cd quy dinh phap luat mai khac
Vvé6i diéu khoan trong Diéu 1¢ nay
thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé
diéu chinh hoat dong cia Cong
ty.

Sita doi phu
hop Diéu 63
Pieu ¢ mau
TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 55.

Piéu 55. Ngay hiéu luc

Piéu 59. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1& nay gbém 21
chuong 55 diéu duoc Dai hoi
dong c6 dong Cong ty ¢d phan
Cép nude Tan Hoa nhat tri, thbng
qua tai Nghi quyét s 017/NQ-

1. Ban diéu l&¢ nay gom 21
chuong, 59 diéu duoc Dai hoi
dong co dong Cong ty cd phan
Cép nudc Tan Hoa nhat tri thong
qua ngay ... thang ... ndm ... tai ...

TH-DHDCD ngay 20 thang 04
nam 2018 va cung chap thuan
hi€u lyc toan van cua Diéu 1€ nay.

va cling chap thuan hiéu luc toan
van cua Dbicu ¢ nay.

Sita doi phu
hap dw thdo
Diéu lé.

2. biéu Ié nay c6 hiéu luc thi hanh
ké tir ngay Chu tich Hoi dong
quan tri kv quvyét dinh ban hanh.

Hiy bé.

Huy bé  phu
hag bieu 64
Diéeu lé mau




PIEU PIEU LE HIEN HANH DU THAO PIEU LE PUQC LY DO

SUA POI, BO SUNG SUA POI
ban hanh kém
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

3. biéu Ié duogc lap thanh muoi | 2. Piéu 18 duoc lap thanh ... ban, | Sita  déi  phu
(10) ban, cé gia tri nhu nhau, | cO gia tri nhu nhau va phai dugc | hop khoan 2

trong dé: luu giif tai tru sé chinh cta Coéng | Piéu 64 Diéu
a. Hai (02) ban nép cho Uy ban | ¥ Ih-? hmlf‘u tkr)]an
Chimg khoan Nha nudc va Sé Ti” €m theo
Giao dich Chitng khoan Ha Noi; 116/2020/TT-

b. Tam (08) ban luu giir tai Tru BTC.
s¢ chinh cua Céng ty.

Trong Piéu 1 nay:

CAc sé thir tr diéu khoan, tham chiéu diéu khodn, sé lirong diéu khodn sé tw déng diwroc cdp nhdt
sau khi ngi dung du thao Dieéu I¢ dwroc thong qua;

CAc sai sot vé tham chiéu, danh sé thit tir diéu khoan cia Diéu 1¢ hién hanh (néu co) sé duoc tur
dong cdp nhdt lgi sau khi du thdo Dieu lé duroc thong qua ma khdng can ghi nhgn chi tiet vao bang
tong hop;

Twong tu, cac diéu chinh nhung khong thay doi vé ngi dung piéu I¢ (vi du: giai thich/bo giai thich
bang chir cac con s, ...) ciing khong can ghi nhdn chi tiét vao bang tong hop.

Ngodi cdc diéu khodn thay doi Piéu 1é té chirc va hogt déng ciia Cong Ty dd tong hop néu trén aé
trinh Dai héi dong cé dong thuong nién nam 2021 thong qua, cac ngi dung sia doi tai toan vin
du thdo Piéu 1¢ (ma chua dwoc de Cdp) va cac diéu khoan thugc trieong hop néu tai muc 1, 2 thi
cdc diéeu khoan khac sé giir nguyén khong thay doi.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUOGC TAN HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 . . ngay ... thang ... nam 2022
ciia H3i dong quan tri Cong ty Co Phan Cap nuée Tan Hoa)

Can cu:

- Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh sO 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cuia Luat Chung khoan;

- Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B
Tai chinh hudéng dan mdt s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Chung khoan;

- Piéu 1é Cong ty cd phan Cap nudc Tan Hoa;

- Nghi quyét Pai hoi déng c6 dong thudng nién s6 ... ngay... thang... nam...

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty ¢b phan

Cép nudc Tan Hoa. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty cd phan Cap nudc Tan
Hoa bao gdbm cac ndi dung sau:

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1.  Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung va muc dich ban hanh

1.  Quy ché noi bo vé quan tri céng ty ctia Cong ty cd phan Cip nude Tan Hoa la
hé thong cac nguyén tic cho toan bo cac hoat dong quan tri cua Cong ty cd phan Cap nuoc
Tan Hoa, duoc xay dung theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimng khoéan, Diéu 1é
cong ty va cac van ban hudng dan.

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban ve quan tri dé bao vé quyen va
loi ich hop phap cua c6 dong, thiét 1ap nhimg chuan muyc vé hanh vi dao drc nghe nghiép
ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ngudi diéu hanh Cong ty nham danh
gia hiéu qua viéc thuc hién quan trj ciia Cong ty c6 phan Cap nudc Tan Hoa.

3. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi
dong co dong, Hoi dong quén tri, Giam ddc; trinh tu, thu tuc hop Dai héi dong co dong; dé
cu, Umg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va cac quy dinh hién hanh
khéc ctua phép luat.

4.  Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat, Giam doc va nhitng nguoi lién quan.

5. Quy ché nay 1 co s¢ dé danh gia viéc thyuc hién quan tri Céng ty C6 phan Cap
nudc Tan Hoa

Pi¢u2. Cac nguyén tic quan tri
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1. “Quan tri cong ty” 1 hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty cd phan Cap
nude Tan Hoa duge dinh hudng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén
lgi cua c6 dong va nhitng nguoi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao
gom:

—  Co cAu quan tri hop 1y, hiéu qua;

—  Bao dam hiéu qua hoat dong cua Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat; nang cao
trach nhiém ctia Hoi dong quan tri doéi voi Cong ty va c6 dong;

—  Bao dam quyén cua co dong, doi xu binh dang gitra cac co dong;

—  Bao dam vai tro ciia nha dau tu, thi trudng chimg khoan va cac té chuc trung
gian trong viéc ho trg hoat dong quan tri Cong ty;

—  Tén trong va bao dam quyén, loi ich hop phéap cua cac bén c6 quyén loi lién
quan trong quan tri Cong ty;

—  Cong bé thong tin kip thoi, day du, chinh xac va minh bach trong hoat dong cua
Cong ty; bao dam c6 dong duoc tiép can thong tin cong bang;

2. Trong Quy ché nay, bat ky mot tham chiéu ndo téi mot hodc mot sé quy dinh
hodc vin ban khac s& bao gdm ca nhiing stra d6i bd sung hoidc vin ban thay thé cic van ban
do.

Piéu 3.  Giai thich thuit ngit va chir viét tit

1.  Trong Quy ché nay nhitng thuat ngir dudi day s& duoc hiéu nhu sau:

a.  “Cong ty” co nghia la Cong ty cd phan Cap nudc Tan Hoa.

b. “Dleu 1¢ Cong ty” c6 nghia la Diéu 16 Cong ty 6 phan Cap nudce Tan Hoa dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua, bao gdm moi sira ddi duoc dai hoi ddng co dong phé duyét
tai timng thoi diém.

C.  “Co dong16n” 1a c6 dong so hitu tir 5% trd 1én s cd phiéu c6 quyén biéu quyét.

d.  “Nguoi cé lién quan” 1a ca nhan hoac td chirc duoc quy dinh tai khoan 46 biéu
4 cua Luat Chung khoan;

e.  “Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quan

tri khong phai 1a Giam déc, Pho Giam ddc, Ké toan truéng va nhiing nguoi diéu hanh khac
theo quy dinh cua Bicu 1€ Cong ty;

f. “Nguoi quan ly cong ty” la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truong Cong ty;

g.  “Nguoi diéu hanh Coéng ty” theo Quy ché nay dugc hiéu la Giam dbc, Pho
Giam doc va Ké toan truéng Cong ty va cac chuc danh khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty;

h. “Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la ngudi co trach nhiém va quyén han dugc
quy dinh tai Bieu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

| “He¢ théng7 tryc tuyén” 13 tng dung/hé théng phan ménﬂwebsite ma Cong ty su
dung dé phuc vu viéc t6 chuc BPHDPCD tryuc tuyén va/hoac bd phicu dién tir.

j. “Bo phiéu dién tir” 1a viéc c6 dong hodc dai dién uy quyén cta ¢ dong thuc
hién biéu quyét tai cudc hop PHPCDH hoac tai dot ldy y kién c6 dong bang vin ban theo
hinh thirc bo phiéu trén Hé thdng truc tuyén.

K.  “Bo phiéu truyén théng” 1a viéc c6 dong hodc dai dién uy quyén cia cb dong
tham gia biéu quyét tryc tiép tai cudc hop PHPCP hoic giri phiéu 13y ¥ kién di tra 16i bang
van ban vé Cong ty hoac theo cac hinh thuc khac dugc quy dinh tai Diéu 18, Quy ché noi bd
vé quan tri Cong ty va quy dinh phap luat ma khong phai hinh thirc bo phiéu dién tir.
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2. Nhiing chir viét tat:

-  HbQT : Hoi dong quan tri
- DbHDbCD : Pai hoi dong ¢ dong
-  BKS : Ban kiém soat

3. Cac tr hoac thuat nglr da dugc dinh nghia trong Piéu 1é va Luéat Doanh nghi¢p
(néu khong mau thuan véi chu thé hodc ngir canh) sé c6 nghia tuong tu trong Quy ché nay.

Chuong 11
PAI HQI PONG CO PONG
Dai hoi dong cd dong gdm tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét cua Cong ty. Dai hoi déng ¢ dong cb cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu
15 Piéu 1¢ Cong ty

Piéu4. Tham quyén triéu tip Pai hdi dong cd dong

1. Hoi dong quan trj tridu tap hop Pai hoi df)ng cd dong thuong nién va bat
thuong. Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong bat thudng theo céc truong
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

2. Ban kiém soat hoic co d6ng, nhom cbd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu
1¢ Cong ty triéu tap Dai hoi ddng cb dong bat thuong trong cac truong hop quy dinh tai diém
b hodc diém c khoan 4 Piéu 14 Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

Diéu 5. Thong baoo vé viéc chot‘danh sach co dong co quyén tham du hop
DHDCD va 13p Danh sach co6 dong c6 quyen du hop

Thong béo vé viéc chdt danh sach c6 dong va 1ap danh sach cb dong co quyén tham
du hop PHDCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia phéap luat
chung khoan.

Pi¢u 6.  Théng bao triéu tip, chwong trinh hop PHPCP

Thong bao hop Dai héi dong co dong dugc gui cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cd dong, dong thoi cong bd trén Hé thong
tryc tuyén (trong trudng hop c6 td chirc bo phiéu dién tir), trang thong tin dién tir cia Cong
ty va Uy ban chtg khodn Nha nudc, So giao dich chimg khoan.

Nguoi tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac
c¢b dong trong Danh sach ¢6 dong co quyén du hop chadm nhit hai muoi mdt (21) ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong (tinh tir ngdy ma thong bao duge gui hodc
chuyén di mot cach hop 18).

Chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé
duoc biéu quyét tai dai hoi dugc guri cho céc cd dong hodc dang trén trang thong tin dién tr
cia Cong ty. Trong truong hop tai lidu khong duge gt kém thong bao hop Dai hoi dong cb
dong, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai lidu hop dé cac c¢d dong co
thé tiép can, bao gdbm:

a.  Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b. _ Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac g vién trong truong hop bau thanh
vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién;

c.  Phiéu bicu quyét;

d. Dy thao nghi quyét d6i véi timg van d¢ trong chuong trinh hop.

Co dong hodc nhém ¢ dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1¢ Cong ty co
quyen kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi ddng c¢6 dong. Trinh ty, tha tuc
giri kién nghi, chap nhan hoic tir chdi kién nghi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.
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Piéu 7. Cach thirc ding ky tham dy Dai hi dong co dong va iy quyén du
hop Pai hoi dong co dong

DHDCD c6 thé t6 chirc theo hinh thic Dai hoi truyén théng hoac bai hQi truc tuyén
hodc két hgp ca hai hinh thuc tuy theo quyét dinh cua nguoi tri¢u tap Pai hoi. Co dong dang
ky tham du PHDCD theo cac quy dinh sau day:

1.  Trudc ngay khai mac cuoc hop PHDCD:

Pé chuén bi tdt cho cong tac td chire Pai hoi, Co dong hodc nguoi dai dién theo uy
quyén dang ky tham du cudc hop theo cac cach sau: chuyén tan tay, giri theo dudng buu
dién, fax, gui thu dién to giéy dang ky tham dy hodc uy quyén tham dyu hop hoac dién thoai
xéac nhan vé try sé chinh ciia Cong ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac
hodc ding ky truc tuyén (néu co) theo cach thuc ding ky cu thé dugc hudng din tai Thong
bao moi hop.

2. Vao ngay t6 chic PHPCD:

Cong ty c6 trach nhiém t6 chirc dang ky ¢ déng vao ngay t6 chirce PHPCPD theo quy
dinh sau day:

a.  DAi voi Pai hoi truyén théng va cd déng dén du hop truc tiép:

- Trudce khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh thu tyc dang ky co dong
va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong cé quyén dy hop c6 mit ding ky hét.

- Khi dén tham du Dai hoi, ¢ déng/ nguoi duoc ty quyén c6 nghia vu sau:

e  Xuét trinh ban chinh gidy ching minh nhan dan, thé cin cudc, hd chiéu hoic
ching thuc ca nhan hop phép khac;

e Nop ban chinh Gidy ty quyén ddi v6i truong hop nguoi dugc iy quyén du hop.

- Khi t1en hanh dang ky co dong, Cong ty s& cap cho timg c6 dong hodc ngudi dai
dién duoc ty quyén co quyén biéu quyét cac tai liéu sau:

e Mot (01) The biéu quyét c6 dong ddu Cong ty. Trén The bleu quyet ghi s dang
ky, ho va tén cua c6 dong hodc ho va tén dai dién dugc uy quyen va sd phiéu biéu quyet cua
cd dong d6. Thé biéu quyét duoc cd dong sir dung dé biéu quyét nhitng ndi dung can thong
qua ngay tai Dai hdi theo hinh thuc Gio thé.

e Mot (01) Phiéu bicu quyét c6 dong dau Cong ty. Trén Phiéu biéu quyét ghi s
dang ky, ho va tén cua cd dong hodc ho va tén dai dién dugc uy quyen va sd phiéu biéu
quyet clia cb dong do. Phiéu biéu quyet duogc cb dong st dung dé biéu quyét nhirng ndi dung
can thong qua bang hinh thirc Bé phiéu kin.

e  Phiéu bau cu thanh vién HDQT, BKS c6 dong dau Cong ty trong trudng hop
DHDPCP c6 bau thanh vién HPQT, BKS.

b. Dbi voi Pai hoi truc tuyén va cd dong chi tham dy thong qua Hé thong truc
tuyén:

- M&i ¢6 dong s€ dugc cung cp mot tai khoan truy cép va mat khau dé ding
nhap vao H¢ thong tryc tuyén. Tai khoan truy cap cua co dong s€ dugc md hoa dé dam bao
xac thuc tu cach c6 dong tham du. Cong ty thong bao cho c6 dong tai khoan truy cap va mat
khau tai Thong bao moi hop.

- Céc c6 dong dang ky du hop theo hinh thirc truc tuyén sé dugc xac thuc tu cach
tham dg PHDCD va dugc xem la c6 mat tai Dai hdi néu da tudn thu ding, day du céc trinh
tu, cach thire ma H¢ thong tryc tuyén yéu cau dé xac thuc tu cach co dong va dang ky tham
du.

- C6 dong mqén tham du hop thong qua Hé thdng truc tuyén phai dap mg cac
dicu kién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Quy ché nay va c6 nghia vu:

Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty C6 phan Cap nuée Tan hoa



e  Bao mat cic thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén, cac yéu tb dinh
danh khéc (néu c0) cua tai khoan truy cap va mat khau ding nhap dé dam bao rang chi co co
dong moi c6 quyén thyc hién viée du hop trén HE thong tryc tuyén, trir truong hop cung cip
cho nguoi dai dién theo uy quyén dy hop cua c¢6 déng. C6 dong co trach nhiém bao dam
ngudi dai dién theo uy quyén sé tuan thii quy dinh tai Khoan nay twong tu nhu c6 dong.

. Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chap lién quan dén viéc dy hop thuc hién
bang tai khoan truy cép cua co dong trén HE thong truc tuyén. Viéc thyc hién du hop va biéu
quyét trén Hé thong truc tuyén bang tén truy cap voi ding mat khau va/hodc cac yéu té dinh
danh khac s€ dugc méac nhién coi la y chi ciia c6 dong.

° Phai thu:o'ng xuyén cap nhat thong tin s6 dién thoai, dia cni lién lac, dia chi thu
dién tur chinh xac, day du, trung thyuc tai noi luu ky chung }(hoén dé dam bao nhan duoc
thong bao tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhi€ém doi vadi cac thong tin da dang ky
nay.

c. Dbi v6i Pai hoi t chire két hop cac hinh thirc quy dinh tai diém a va b khoan
nay:

- Céac cb dong dén du hop truc tiép tai Pai hoi s& thuc hién thu tuc dang ky cb
dong theo quy dinh tai di€ém a khoan nay.

- Céc ¢d dong chi du hop théng qua HE théng truc tuyén thyc hién thu tuc ding
ky c6 dong theo quy dinh tai diém b khoan nay.

- Truong hop cd dong da dang ky du hop thong qua Hé thong tryc tuyén nhung

van dén du hop/tly quyén du hop truc tiép thi Cong ty to chire diang ky c¢b dong nhu quy dinh
d6i voi co dong dén du hop truc tiép.

3. Uy quyén tham dy PHPCPD:

‘C(X) dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham dy cudc hop theo quy dinh Diéu 16
cua Diéu 1€ va phap luat.

a. Db voi iy quyén du hop Pai hoi truyén thong:

- Viéc tiy quyén cho cé nhén, to chue dai dién du hop Dai hoi dong cb dong phai
lap thanh van ban theo quy dinh phap luat vé dan su va phai néu rd tén cd dong uy quyen,

tén ca nhan, to chtre duoc uy quyén, sd lugng cb phan duogc uy quyén, ndi dung uy quyén,
pham vi Gy quyén, thoi han oty quyén, chit k¥ ctia bén ty quyén va bén duogc iy quyén.

- Nguoi duoc iy quyén du hop Dai hoi dong cd dong phai ndp van ban uy quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du
hop phai xuat trinh thém van ban uy quyén ban dau cua co dong, ngudi dai dién theo Uy
quyén cta cd dong 1a td chuc (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

b.  Ddi v6i ty quyén dy hop Pai hoi truc tuyén trén Hé thong truc tuyén:

Co dong co thé uy quyén cho nguoi khiac dy hop Pai hoi truc tuyén theo cac quy
dinh sau day:

- Phai co/ndp Gidy iy quyén hop 18 trude khi du hop;

- Hinh thtre uy quyén thuc hién theo quy dinh tai Piém a Khoan nay hoic hinh
thirc khac do HPQT quyét dinh va thong bao cho c6 dong cung vi tai li¢u Pai hoi.

Pi¢u 8.  Dicu kién tién hanh, hinh thirc va diéu kién thong qua Nghi quyét Pai
héi dong co dong
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1. Diéu kién tién hanh Dai hoi dong c6 dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19
bicu 1¢ Cong ty.

2. Daihdi dong co dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

3. Nghi quyét Pai hoi dong cd dong duoc théng qua theo cac didu kién quy dinh
tai Diéu 21 bicu 1€ Cong ty.

Piéu 9.  Cach thirc b6 phiéu
1. Cdch thirc biéu quyét:

DPdi v&i mdi hinh thire to chirc Pai hoi tmyén théng hoac Pai hoi truc tuyén hodc két
hop, c6 dong c6 thé biéu quyet tai PHDPCD theo mot trong cac hinh thure sau doi voi moi
ndi dung bi€u quyét:

a. B0 phiéu truyén théng: bo phiéu truc tiép tai Pai hoi hodc uy quyén cho mot
nguoi khac hodc thuc hién bo phiéu tir xa (gui thu, fax, thu dién tu);

b.  B6 phiéu dién tu: chi thue hién trong trudng hop nguoi triéu tip PHDCD quyét
dinh &p dung va thong bao dén c6 dong hinh thirc bo phi€u nay.

Dé thuc hién bo phiéu dién tir, c6 déng phai dap tng cac diéu kién dé truy nhap va
biéu quyét trén HE thong truc tuyén: co thi€t bi két noi internet va thyc hién thu tuc xac thuc
co dong (may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tu khac, ...).

2. Biéu quyét tai cuéc hop PHPCD:

a.  Bidu quyét truyén thong doi véi cé dong dén/ity quyén dw hop truc tiép:

- Biéu quyét bang cach Gio thé:

e Cach thirc Gio thé dugc ap dung dé xin y kién DPHPCD vé cac ndi dung chit yéu

Chuong trinh dai hoi;

Quy ché lam viéc va cach thirc biéu quyét tai PHDCP;

Danh sach Poan chu tich, Thu ky, Ban kiém phiéu biéu quyét;
Quy ché dé cur, tng ctr va thé 18 bau cir thanh vién HPQT, BKS;
Danh sach Ban bau ctr va d& ctr Trudng ban bau cr;

Bién ban kiém phiéu biéu quyeét;

+ 4+ 4+ o+ o+ o+ o+

Bién ban, Nghi quyét dai hoi;

o+ Cac van dé khac ma Quy ché lam viéc tai cudc hop PHPCP c6 quy dinh lay y
kién theo hinh thuc Gio thé.

e Cach thyc hién: C6 dong hodc nguoi duoc uy quyén Gio the fié biéu quyé:t Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong cé y kién voi nhitng ndi dung bi€u quyét khi Ban T6 chiic
hodc Chu toa Pai hoi yéu cau biéu quyét.

_® NOoi dung dugc thong qua khi ty 1¢ biéu quyét dat cac ty 1é theo quy dinh tai
biéu 21 bicu 1€ cong ty.

- B phiéu kin (str dung cac phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc cip):

e  Hinh thirc bo phiéu kin duogc ap dung dé Xin y kién bHDbCD vé cac ndi dung
chinh trong chuong trinh hop (dugc ghi cu thé trén Phi€u bi€u quyét) gom:

+  Cac bao cao hoat dong cua HDQT, BKS;

+ Cac bao cdo va to trinh vé cac van dé thudc tham quyén quyét dinh cia
DHDCD.
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e  Cach thyc hién: Cé dong hodc nguoi dugc uy quyén thyuc hién biéu quyét doi
véi cac van de ghi trén Phi€u bi€u quyét bang cach danh dau vao mot trong cac 6 tuong ung:
Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién. Co dong lya chon phuong an nao thi danh
dau vao 6 do.

- B0 phiéu bau ctr thanh vién HPQT, BKS:

Cach thirc bau thanh vién HDQT, BKS thyc hién theo Dicu 18, Diéu 34 Quy ché nay va
theo Thé 1¢ bau ctr thanh vién HPQT, BKS dugc PHDCD thong qua.

- C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén dén du Dai hoi ddng c6 dong mudn co
quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang
ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho c6 déng dén muodn dang ky va hiéu
luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trudc khi ¢d dong dén mudn tham dy khong bi anh
hudng.

b.  Bé phiéu di¢n ti/hinh thirc dién tii khic:

- M&i ¢b dong hodc ngudi dai dién cua cd dong dang nhap vao H¢ théng truc
tuyén thong qua tai khoan truy cép ma ¢ ‘dong dugc cung cap tai Thong bao moi hop va
thue hién bo phiéu trén Hé thong tryc tuyén; chon lwa mot trong ba phuong an biéu quyet
tan thanh, khong tan thanh, khong cé y kién ddi voi timg noi dung dugc dua ra biéu
quyet tai cudc hop da dugc cai dat trén hé thong dién tir, sau d6, ¢ dong hoic nguoi dai dién
cta cb dong phai xac nhan biéu quyet dé hé théng bo phleu dién tir ghi nhan két qua; dbi véi
noi dung bau cir, ¢b dong thuc hién bau cir tai muc Bau cir theo phuong thirc quy dinh twong
tur nhu bau cur trye tiép. Huong dan cu thé viéc thuc hién bo phiéu dién tir s& duoc quy dinh
tai Quy ché t6 chirc Pai hoi dong cd dong hodc Hudng dan sir dung Hé thong truc tuyén.

Khi thuc hién bq phleu dién tur tr‘en Hé thong truc tuyen, cd dong phai tuan thu cac
nghia vu quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

- C6 dong thuc hién quyén biéu quyét, bau cir thong qua hinh thirc bo phiéu dién
tu tai HE thong truc tuyén nhu sau:

e Biéu quyet thong qua cdc noi dung vé thu tuc t6 chic cudc hop va céac quyet
dinh cua Dai hoi dong cO dong: co dong thuc hién theo hudng dan tai phan Biéu quyet trén
Heé thdng truc tuyén.

e Dbi voi ndi dung bau cir Hoi dong quan tri/Ban kiém soat: thuc hién theo hudng
dan tai phan Bau cu trén H¢ thong truc tuyén theo phuong thiic quy dinh twong ty nhu bau
cu truc tiep.

- C6 dong co thé thay ddi két qua biéu quyét, bau cir hodc c6 thé biéu quyét, bau
ctr bd sung cho nhiing ndi dung phat sinh. Ket qua bd phleu dién tu/hinh thue dién tuo khac
chi ghi nhén két qua biéu quyét, bau cir cudi cung cua c6 dong tai thoi diém két thuc bo
phiéu do Ban kiém phiéu thong bao tai Pai hoi dong c6 dong. Ké tir thoi diém két thiic bo
phiéu dbi v6i timg ndi dung xin y kién Dai hoi dong c6 dong, Hé thong truc tuyén s& duoc
khoa lai va c6 déng khong thé thuc hién biéu quyét, bau ctr d6i véi ndi dung di bi khoa.

- Thoi gian ¢6 dong c6 thé bat dau truy cap Hé thong truc tuyén dé thyuc hién bo
phicu dién tr s€ do H)i dong quan tri quyéet dinh va thong bao cho c6 dong cung voi tai licu
Dai hoi.

- Viéc bo phiéu dién tir ¢6 thé thyuc hién trude khi Pai hoi dong co dong dién ra
va/hodc theo dién tién tai Pai hoi dong c6 dong theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

- Két thic thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu
dién tr tr c6 dong hodc nguoi dai dién ctia ¢6 dong.

- Viéc uy quyén bo phiéu dién tir ctia c6 dong (néu co) sé& thuc hién theo quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu 7 Quy ché nay.

c.  Trudng hop Cong ty to chic biéu quyét theo nhiéu hinh thirc, c6 dong chi dugc
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lya chon 1 hinh thuc biéu quyét. Truong hop cd dong thuc hién bo phiéu theo ca hai hinh
thire dbi voi cung mot noi dung biéu quyét, hinh thirc bo phleu dién tir s€ dugc uu tién lra
chon va phiéu biéu quyét truyén thdng s& khong duoc tinh vao két qua biéu quyét.

Piéu 10. Céach thirc kiém phiéu

Céch thirc kiém phiéu biéu quyét dugc thue hién theo nguyén tic:

1. Ban Kiém phiéu ph6 bién thong tin vé viéc biéu quyét/bau cir cong khai tai Pai hoi;

2.  Viéc kiérn phiéu phai duoc tién hanh tai Pai hoi ngay sau khi cd dong cudi cing
hoan thanh vi¢c bo phiéu;

3. Truong hop Dai hoi bau cir thanh vien HDQT/BKS thi thanh vién Ban Kiém phiéu
khong dugc ¢6 tén trong Danh sach bau cit HDQT/BKS;

4. Dai hoi bau nhimg nguoi chju trach nhiém kiém phiéu hofic giam sét kiém phiéu

theo d€ nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh
can ctr de nghi cta Chu toa cudce hop.

5. Trong truong hop ldy y kién c6 dong bang van ban, HPQT t6 chirc kiém phiéu va
1ap bién ban kiém phi€u dudi su ching kién, gidm sat ctia Ban ki€ém soat hodc ctua c6 dong khong
nam gitr chirc vu quan ly Cong ty.

6.  Viéc tong hop két qua kiém phiéu duoc thuc hién nhu sau:

~a  Tai thoi diém kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu truyén
thong va/hodc két qua bo phicu dién tir dé 1ap Bién ban kiém phiéu va/hodc Bién ban bau cir.

’ b. Ké't’ qua kiénl phién s€ dugc tinh bang tong két qua biéu quyét bo phiéu truyén
thong va/hodc két qua bi€u quyét bo phiéu dién tu.

Piéu 11. Thoéng béo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu tryc
tiep tai cugc hop DPHDCD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s6 phiéu tan
thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khong c6 y kién doi véi tung van deé.

Truong hop lay y kién c6 dong bang vin ban, Bién ban két qua kiém phleu phai dugc
cong bd trén website cia Cong ty trong vong 24 gio, dong thoi bao cao dén Uy ban Chung

khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich chimg khoan noi Cong ty dang ky giao dich va co thé gui
dén cac c6 dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Piéu 12. Céch thirc phan d6i nghi quyét, quyét dinh cia Pai hdi ddng o dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hogc bién ban hop
DPai hoi dong o dong hodc bién ban két qua kiém phleu lay y kién cb dong bang van ban, co
dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Dleu 12 Piéu 18 cbng ty co quyén yéu cau
Toa an hodc Trong tai xem xet, huy bo nghi quyét hodc mot phan nodi dung nghi quyét cta
Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

1.  Trinh ty, thu tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat doanh nghi€p va Diéu 1€ cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 152 cua Luat doanh nghiép;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 18 cong ty.

Piéu 13. Lap bién ban hop Pai hoi dong co dong

1.  Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am hoac
ghi va luu gitt dudi hinh thirc dién tor khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap
thém bang tiéng nudc ngoai va cd cac ndi dung chu yéu sau day:

a.  Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b.  Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
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c.  Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e.  Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi dong cd dong vé
tung van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f.  S6 cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh
sach ding ky cd dong, dai dién c6 dong du hop vai sd ¢b phan va sé phiéu biéu quyét tuong
ing;

g. Tong s6 phleu bleu quyet dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phleu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong ¢ ¥ kién; ty 1é twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong du hop;

h.  Cac van dé di duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuwong Gmg;
i.  Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu ¢ hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé nd1 dung bién ban tiéng Vi€t va tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét co hi¢u luc ap dung.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai lam xong va thong qua trude khi két
thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai 1ién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop BPHDCD phai dugc cong bd trén website cua Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gio.

4. Bién ban hop Dai héi ddng cb dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop,
nghi quyét da duogc thong qua va tai liu c6 lién quan gui kém theo thong bao moi hop phai
duogc luu gitt tai tru s chinh ctia Cong ty.

Pi¢u 14. Cong bd Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong

Nghi quyét PHDCP phai duge cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va
cac quy dinh cta phap luat chiing khoan.

Pi¢u 15. PHPCPD thong qua Nghi quyét bang hinh thirc liy ¥ kién bing vin
ban

Tham ‘quyél} va thé thic 13y ¥ kién cd dong bang van ban dé thong qua nghi quyét
cua Dai hdi dong c6 dong dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hdi dong quan tri co quyen lay y klen cd dong bang van ban dé thong qua nghi
quyet cua Dai hoi dong c6 dong bat cir luc ndo néu xét thy can thiét vi loi ich cua cong ty,
ké ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét cua Pai
hoi dong 6 dong va cac tai liu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo du
thao nghi quyét va tai liéu giai trinh phai duogc gui bang phuong thire d€ bao dam dén dugce
dia chi dang ky cua timg c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong bo tai liéu cho
cac c6 dong trong mot thoi gian hop ly dé xem x¢ét biéu quyet va phai giri chdm nhat muoi
(10) ngay trudc thoi han phai gui lai phicu lay y kién;

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sd doanh nghi¢p;

b.  Muc dich lay y kién;
C.

Ho, t€n, dia chi lién lac, quéc tich, so glay to phap ly cua ca nhan dbi voi co
dong la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hoic sé gidy to phap 1y cua t6 chuce, dia chi try so
chinh déi voi c¢6 dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly
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cua ca nhan doéi véi dai dién cia co6 dong 1a té chiic; s6 luong cd6 phan cua tirng loai va so
phiéu biéu quyét cuia c6 dong;

d.  Van dé can lay y kién dé thong qua;

e.  Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
d6i voi ting van dé 1ay ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;
g. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Truong hop Hoi dong quan tri quyét dinh viéc 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban cd
thyc hién theo hinh thirc bo phiéu dién tr hodc hinh thire dién tir khac, ndi dung Phiéu ldy ¥
kién c6 dong bang vin ban khong bao gom diém g khoan nay.

4.  Co6 dong c6 thé giri phiéu lay y kién da tra 101 dén cong ty theo mdt trong céc
hinh thirc sau day:

a.  Gui thu: Phiéu 1iy ¥ kién d3 duoc tra 161 phai c¢6 chit ky cta c6 dong 13 ca nhan,
cua nguoi dai dién theo uy quyén hoidc ngudi dai dién theo phap luat cia ¢ dong 1a t6 chuc.
Phleu liy y kién gui vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gt fax hogc thu dién tur. Phiéu ldy y kién giri vé cong ty qua fax hodc thu dién
tr phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

c. B0 phiéu dién tir hodc hinh thtrc dién tir khac: thuc hién trong truong hop Hoi
dong quan tri co té chirc lay y kién c6 dong bang van ban theo hinh thirc bé phiéu dién tu
hodac hinh thire dién tir khac;

Céc phiéu 13y ¥ kién giri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hofc da bi m¢ trong truong hop giri thu va bj tiét 16 trong truong hop giri fax, thu dién
tu, bo phiéu dién tir/cac hinh thirc dién tir khac 12 khong hop 1é. Phiéu ldy y kién khong duoc
giri vé dugce coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching
kién, giam sat cua Ban kiém soat hodc ctia c6 dong khong nam gilr chirc vu quan 1y cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a.  Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b.  Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé théng qua nghi quyét;

c. Sb co dong voi tong 50 phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do phan biét

sb phleu biéu quyét hop 1& va sb phleu biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thic gii phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d.  Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg van
de;

e.  Vén dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong (mg;

f.  Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, nguoi giam sat kiém phiéu va
ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia bién ban kiém phicu; lién
ddi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc;

6.  Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén website ctia Cong ty trong thdi han
hai muoi tu (24) gio, ké tu thoi diém két thuc kiém phiéu.

Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty C6 phan Cap nuée Tan hoa

10



7. Phiéu lay y kién di duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d dugc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu lay ¥ kién duogc luu gitt tai tru so chinh cua
Cong ty;

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay v klen cd dong bang vin ban néu
dugc 50 ¢6 dong so hitu trén 50% tong sd phleu biéu quyét cua tat ca cd dong co quyen bleu
quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cb
dong.

Chwong 111
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 16. S6 lwgng, nhiém ky, co ciu, tiéu chuin thanh vién HDQT

1. ‘ S6 luo’pg, nhiém ky, co cu thanh vién Hbi déng quan tri thuc hién theo quy
dinh tai Bi€u 26 Diéu I¢ cong ty.

2. Ngoai nhiing tiéu chuan dugc phép luat va Diéu 18 Cong ty quy dinh, thanh vién
HDPQT phai c6 thém cac tiéu chuan sau:

a.  Co6 pham chat dao dirc tot, gwong mau chap hanh phap luat, Diéu 1¢ Cong ty;

b.  CO stc khoe, trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém va nang luc thuc hién nhiém
Vi,

c.  Trung thanh v&i loi ich cua Cong ty va cb dong.

Piéu 17. Cach thirc ¢6 dong, nhém cd dong vng cir, dé cir vao vi tri thanh vién
HPQT

1.  Cac c6 dong hodc nhom cbd déng ndm giit ¢d phan phd théng co quyén gop sb
quyen bicu quyet dé dé cur cac tng vién Hoi dong quan tri theo Khoan 2 Pic¢u 25 Diéu 1€
Cong ty.

2. C6 dong hodc nhom c6 dong mudn dé ctr ngudi hodc tng clr vao thanh vién
HDQT can déap tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop di xac dinh duoc trude ung
Vién, viéc tmg ctr, & ctr thanh vién HPQT phai dugc lap thanh van ban va gui hé so dén
Cong ty cham nhat 1a 15 (muoi lam) ngay trudce ngay t6 chic PHPCP. Ho so ung vién phai
dugc 1ap theo mau do Cong ty quy dinh, gdm co:

a.  Vin ban ung cu/ dé cir;

b. Ly lich cia nguoi ing cir/dé cir: Ho tén, ngay thang nidm sinh, trinh do chuyén
mén, qué trinh cong tac, chirc vy, nghé nghiép di qua, chiic vu va nghé nghiép hién tai, s6
luong tham gia thanh vién hoi dong quan tri ciia cic cong ty khac, cac chirc danh quéan 1y
khac tai Cong ty va cong ty khac, cac loi ich c6 lién quan dén Cong ty va cac thong tin khac
(néu co);

c.  Vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu cta thanh vién HDQT mdt cach trung thuc, cin
trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HPQT.

3. Théng tin lién quan dén cac tng ctr vién HDQT (trong truong hop di xac dinh
duge trude cac ung ctr vién) duogc cong bd t6i thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac
cudc hop PHPCDP trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac
g vién nay trude khi bo phiéu.

4. Truong hop sd luong tng vién HPQT thong qua dé cr va tmg ctr van khong du
sO luong can thiét, HDQT duong nhiém co thé gidi thiéu thém Gmg cir vién dap Gmg ticu
chuan thanh vién HPQT hodc t6 chirc cho ¢ dong khac dé cur ing vién va HDQT danh gia
lai hodc theo co ché khac quy dinh tai Quy ché bau c, Quy ché hoat dong cua Hoi déng
quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg ctr vién Hoi dong quan tri
phai duoc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
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dong quan tri theo quy dinh phap luat.
Piéu 18. Céach thirc biu thanh vién HDQT

1. Viéc b1eu quyét bau thanh vién HDQT thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 m01 cb dong c¢6 tong sd phiéu biéu quyet tuong ung voi tong sd ¢b phan so
hiru nhén voi sd thanh vién dugc bau cua HDQT va co dong ¢6 quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot sb tng vién ma minh lya chon.

2. Trong trudng hop sd Gmg cir vién bang dung sé thanh vién Hoi dong quan tri
can bau thi PHDCD c6 thé thuc hién theo phuong thirc biéu quyét bang Phiéu biéu quyét
thay cho Phiéu bau. Viéc nay s& duogc tién hanh trong truong hop PHPCP dong ¥ phuong
thirc nhu trén.

Piéu 19. Traich nhiém va nghia vu cia thanh vién HDQT

1.  Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép,
Luat Ching khoan, cac van ban phap luét lién quan va Diéu 1& Cong ty, dic biét 1a quyén
duoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong
ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién HPQT phai tuan tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Chung khoén, cac van ban phép luét lién quan, Dic¢u 1€ Cong
ty va cac nghia vu sau:

a.  Thuc hién cac nhiém vu cua minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat ctia c6 dong va cua Cong ty.

b.  Tham du day du cac cudc hop cia HDQT va c6 y kién vé cac van d¢ dugc dua
ra thao luan.

c.  Bado cao kip thoi, day du voi Hoi d6ng quan tri cac khoan thu lao nhan duogc tir
cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac.

d. Béo cdo Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhét cic giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1& v6i thanh
vién Hoi dong quan tri va nhitng ngudi co lién quan cia thanh vién dé; giao dich gitta Cong
ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi
quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém giao dich;

e.  Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cua cong ty theo
quy dinh ctua phap luat.

Pi¢u 20. Bau, mién nhiém, bii nhiém Chi tich Hi ddong quan tri, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HPQT

1.  Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau, bai nhiém, mién nhiém theo quy dinh
tai Dicu 29 va bicu 30 Dicu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién HPQT sé& khong con tu cach thanh vién HPDQT trong cac truong
hop quy dinh tai Khoan 4 Piéu 26 Diéu 1¢ Cong ty. Ngoai ra, thanh vién HPQT bi mién
nhiém trong truong hop thanh vién HPQT la dai dién vbn gop ciia phap nhan va phap nhan
c6 van ban thay d6i nguoi dai dién von gop (do nghi huu, nghi viée hodc 1y do khac).

Piéu 21. Théng bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém, thay thé thanh vién HPQT

Thong bao vé viée bau, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién HDQT theo quy
dinh tai Dicu 1¢ Cong ty va phap luat ching khoan.

Pi¢u 22. Cach thirc giéi thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Truong hop da xac dinh dugc ng cu vién, Cong ty phai cong b thong tin lién quan
dén cac tmg cur vién HPQT ti thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac hop PHDCD trén

trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong co thé tim hleu ve€ cac ung vién nay trudc khi
b6 phiéu. Cac tng vién HPQT phai cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cia
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cac thong tin duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc can
trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién
quan dén ung vién HPQT dugc cong bo bao gom:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
2.  Trinh d6 chuyén mon;
3. Qua trinh cong tac;

4.  Cac chic danh quan 1y khac (bao gém ca chtrc danh Hoi dong quan tri cta cong

5. Cac loi ich co6 lién quan téi1 Cong ty va cac bén c¢o lién quan cua Cong ty;
6.  Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai quy ché bau ctr.
Piéu 23. Th lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
Thanh vién Ho1 déng quén tri dugc nhan thu lao, thu:éng cho cong viéc cua minh dudi
tu cach la thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.
Chuwong IV
HOP HOI PONG QUAN TRI

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty dé
quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vy cua Cong ty, trir cac quyen va nghia vu thudc tham
quyén cua Pai hoi ddng cb dong. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri do luat phép,
Diéu 18 cong ty va Pai hoi déng cb dong quy dinh.

Diéu 24. Cudc hop HPQT

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy mot (01) 1an va c6 thé hop bat thuong.
Chu tich Hoi dong quéan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi mot trong s6 cac doi
turong dudi day dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luin va
quyét dinh thudc tham quyén ciia Hoi dong quan tri:

1.  Giam ddc hodc it nhat ndm (05) nguoi quan 1y khac;

2. It nhit hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

3. Bankiém soat.

4.  Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri.

Pi¢u 25. Thong bao hop HPQT

1. Théng bao moi hop HDQT phai duge gui cho cac thanh vién HDQT it nhit ba
(03) ngay lam vige trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian, dia
dlem hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyét dinh kém theo nhiing tai liéu can thlet

vé nhitng van dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va cac phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

2. Thong bao lay }’/,kié'n HDQT bang vin ban duogc gui kem Phiéu ldy y kién biéu
quyet va tai liéu gidi trinh dén cac thanh vién HDPQT it nhat truéc 03 ngay lam vige trude
thoi han phai gui lai phiéu lay y kién biéu quyet.

3. Thong bao moi hop duge gui bang giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tor hoac phuong thirc khac, nhung phai bdo dam dén duoc dia chi lién lac ctia tirng thanh
vién HQ1 dong quan tri dugce dang ky tai Cong ty.

Piéu 26. Diéu kién td chirc hop Hpi ddng quan tri

7 1. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4)
tong soO thanh vién Hoi dong quan tri du hop.
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2. Truong hop khong du sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc
triéu tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc
hop triéu tap lan thtr hai duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

3. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién
dugc uy quyén cho nguoi khac du hop va bi€u quyét néu dugc da so thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

Piéu 27. Cach thirc biéu quyét

1. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a.  Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop: viéc biéu quyét c6 thé thyuc hién
bang phi€u biéu quyéet hodc bang cach gio tay theo thong nhat cua Hoi dong quan tri;

. b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
biéu 157 Luat doanh nghi¢p;

c.  Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;
d.  Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. QGui phleu biéu quyét bang phuong tién khac quy dinh tai Quy ché nay va Quy
ché hoat dong Hoi dong quan tri.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat mot
(01) gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién cua tat ca
nguoi du hop.

2. Trur quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc
nguoi duge uy quyén truc tiép c6 mit v6i tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c¢6
mot (01) phiéu biéu quyét.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao
dich hodc d& xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va loi
ich ¢6 mau thuén hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri khong duoc tinh vao sb lugng dai biéu tdi thiéu can thiét co mat dé co thé td chuc cude
hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét.

4.  Theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc
hop cua Hoi dong quan tri lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri hoac lién
quan dén quyén biéu quyet mot thanh vién ma nhiing van dé d6 khong duoc giai quyét bang
viée ty nguyén tir bo quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri c6 lién quan, nhiing
van dé phat sinh do dugc chuyén t6i cho chu toa cudc hop quyét dinh. Phan quyét cia chu
toa lién quan dén van dé nay c6 gia tri 1a quyét dinh cudi cling trir trudng hop tinh chat hoic
pham vi loi ich cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua dugc cong bd day du.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai
biém a va Biém b Khoan 6 Diéu 43 Diéu 1&¢ Cong ty dugc coi 1a co 1gi ich dang ké trong
hop dong do.

6. Kiém soat vién co quyén tham du cudc hop HPQT, c¢6 quyén thio luin nhung
khong dugc biéu quyét.

Pi¢u 28. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

1. Hodi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyet trén co s y kién

tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop. Truong hop so phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c¢6 ¥ kién ctia Chii tich Hoi dong quan tri.,
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2. Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang vin ban duoc thong qua trén co s y
kién tan thanh ciia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
co6 hi¢u luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi déng quan tri thong qua tai
cudc hop duogc tri¢u tap va td chue theo thong 1¢.

Pi¢u 29. Bién ban hop Hgi dong quan tri

1. Bién ban hop HDQT phai dugc ghi day du, trung thue. Bién ban hop Hoi ddng
quan tri phai duoc 1ap bang tiéng Viét (co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai) va phai co
chir ky cua Chu toa va nguoi ghi bién ban. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi
ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan trj tham du va
ddng ¥ thong qua bién ban hop ky va c6 day du nodi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c,
d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luat doanh nghjép thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién ban
hop ghi 16 viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tur choi ky bién ban hop. Nguoi ky bién ban hop
chiu trach nhiém lién ddéi vé tinh chinh xac va trung thuc cia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhi¢m cé nhan veé thi¢t hai xay ra doi
véi Cong ty do tir choi ky bién ban hop theo quy dinh cia Luat Doanh nghi¢p, Diéu 1€ cong
ty va phap luat c6 lién quan.

2. DOi v6i trudng hop lay y kién HDQT béng phiéu biéu quyét thi thu ky Cong ty
va mot thanh vién BKS do Trudéng BKS ctr c6 trach nhi¢ém 1p Bién ban kiém phiéu va ky
tén vao Bién ban.

Piéu 30. Théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri

, Nghi quyét HDQT phai duoc thong béo t6i cdc thanh vién va cac bén co lién quan
dén nd1 dung da dugc thong qua tai cugc hop dé thyc hién.

Diéu 31. Hoat dong gitp viéc cho Hi dong quan tri

Gitip viéc cho Hoi dong quan tri gdm cac Phong — Poi chuyén mon ciia Cong ty, giao
Phong T6 chirc hanh chinh lam dau méi thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

1. Gilp viéc cho Hoi ddng quan tri trong viéc xay dung, theo doi chuong trinh
hoat dong ctia Hoi dong quan tri va lich cong tac ciia Chu tich Hoi dong quan tri;

q 2. Dy thao, chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu cung qép cho cac thanh vién
d€ phuc vu cac cudc hop Hoi dong quan tri hodc chuan bi van ban lay y kién/dy thao nghi
quyét xin ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri; ghi chép bién ban, n6i dung cac cudc hop,
lam viéc, dam phan ctia Ho1 dong quan tri, Chu tich Hoi dong quén tri;

3. Soan thdo cic van ban, nghi quyét cuia Hoi dong quén tri; tng hop trinh Chu

tich Hoi ddng quan tri cac dé nghi, van ban, tai liéu do Giam ddc Cong ty trinh ciing nhu cac
van ban cua cac co quan, don vi khac giri dén Hoi dong quan tri;

4. Bao quan, luu trit h@) s0, tai liéu cuia HPQT; cung cap va thong bao cho cac bd
phan lién quan ve cac nghi quyét, van ban cia HDQT.
5. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc do HPQT va Chu tich HDPQT giao.

Chwong V
BAN KIEM SOAT

Ban kiém soét 1a co quan giam sat hoat dong cua nguoi quan ly, nguoi diéu hanh va
hoat dong cua Cong ty. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat do luat phap, Dleu 1¢ cong ty
va Pai hoi dong c6 dong quy dinh. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau, tién lvong, thu
lao, thudng va lgi ich khac ctia thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

DPiéu 32. Tiéu chuin Kiém soat vién

Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 169
Luat doanh nghiép, DPicu 1€ cong ty va khong thudc cac truong hop sau:
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1.  Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

2. Lathanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

Piéu 33. Cach thirc c6 dong, nhom c¢d dong vng cir, dé cir ngwoi vao vi tri Kiém
soat vién

1.  Viéc tng cu, dé ctr Kiém soat vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Biéu 37 Diéu 1€ Cong ty.

2. Truong hop dd xac dinh duge trude Ung vién, viée Ung cu, dé cur thanh vién
BKS phai dugc 18p thanh véan ban va gui ho so dén Cong ty chdm nhat la 15 (muoi lam)
ngay trudc ngay to chire Dai hoi dong c6 déng. HO so ung vién phai dugc 1ap theo mau do
Cong ty quy dinh, gdm co:

a.  Vin ban tmg cu/dé cir;

b. Ly lich cua nguoi tng cir/dé cir: Ho tén, ngay thang nim sinh, trinh d6 chuyén
mon, qua trinh cong tac, chirc vu, nghé nghiép di qua, chirc vu va nghé nghiép hién tai, cac

loi ich c6 lién quan dén Cong ty va cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty;

c.  Vin ban cam két vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ca nhan dugc
cong bo va phai cam két thuc hi€n nhi€ém vu cua thanh vién BKS mdt cach trung thuc, can
trong va vi 1gi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién BKS.

3.  Thong tin lién quan d&én cac tmg ctr vién BKS (trong trudng hop da xac dinh
duoc cac tng cir Vién) phai duoc cong b tdi thiéu muoi (10) ngdy trude ngay khai mac cudc
hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi bo phiéu.

4. Truong hop s6 lugng cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va mg cur
khong du s6 lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé ctr thém tng vién hodc
td chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t, Quy ché bau
ctr. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giéi thidu thém @ng vién Ban kiém soat phai duoc
cong bd 16 rang trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 34. Cich thirc biu Kiém soat vién

1. Viée biéu quyet bau Kiém soat vién thue hién theo phuong thire bau don phiéu,
theo d6 mdi cd dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong tng voi tong s6 ¢b phan s& htru nhan
v6i s6 thanh vién dugc bau ctia BKS va c¢b dong co quyén don hét hoic mot phan tong sb
phiéu biéu quyét ciia minh cho mét hodc mot s6 ing ctr vién ma minh lya chon. Nguoi trang
cu thanh Vlen BKS dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing
ctr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
Truong hop co tir 02 ing cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cling ctiia BKS thi s& tién hanh bau lai trong sb cac g cu vién co s6 phiéu bau ngang nhau
hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 18 Cong ty.

2. Trong trudng hop s6 tng cir vién bang dung sb thanh vién Ban kiém soat can
bau thi PHPCPD c¢6 thé thyc hién bau bd sung theo phuong thirc biéu quyét bang Phiéu biéu
quyét thay cho Phiéu bau. Viéc nay sé duoc tién hanh trong truong hgp PHPCD dong y
phuong thirc nhu trén.

Pi¢u 35. Cic trwong hgp mién nhi¢m, bii nhi¢ém thanh vién BKS
1.  Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
biéu 1€ cong ty va quy dinh phap luat;

b. Co6 don tir chirc va duoc chép thuan;
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c.  Thanh vién Ban kiém soat 1a ngudi do phap nhan ctr khi c6 vin ban théi cir (do
nghi huu, nghi viéc hoac 1y do khac) thi chitc danh thanh vién Ban kiém soat dugc mién
nhiém tai dai hoi dong c6 dong gan ngay sau do;

d.  Céc truong hop khéc theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché hoat dong
ctua Ban kiém soat.

2. Kiém so4t vién bi bii nhiém trong cac truong hop sau:
a.  Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

b.  Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

C. Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu lﬁrn nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh cta Luat doanh nghiép, Dicu 1¢ cong ty, Quy ché nay va Quy ché hoat dong cua Ban
kiém soat;

d.  Theo quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong;

e.  Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phéap luat, Didu 1& Cong ty, Quy ché
hoat dong cua Ban ki€ém soat.

Diéu 36. Théng bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai dugc cong bo
thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va phép luat ching ching khoan.

Chuong VI
NGUOI PIEU HANH CONG TY
Pi¢u 37. Cic tiéu chuin cia Ngudi diéu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao gém Giam dbc, cac Pho Giam dbc va Ké toan
truong. Theo dé nghi ciia Giam ddc Cong ty, HDQT s& quyet dinh b6 may quan ly va tuyén
dung Nguoi diéu hanh Cong ty khi can thiét. Tiéu chuan, s6 luong Nguoi diéu hanh Cong ty
phu hop voi co cau va quy ché quan 1y cia Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi
diéu hanh Cong ty phai co trach nhiém dé hd trg Cong ty dat dugce cac muyc tiéu dé ra trong
hoat dong va to chrc.

2. Tiéu chuan ciia Nguoi diéu hanh Cong ty:

a. Co du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cAm quan ly doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b.  Nam viing nghiép vu, chuyén mén linh vuc phu trach;

c. Co pham chat dao duc tot, trung thuc, nhiét tinh, c6 uy tin, guong mau chap
hanh phap luat, Dicu 1¢ va ndi quy Cong ty;

d.  Co suc khoe, trinh d6 va nang luc quan tri;

e.  Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va c6 dong.

Piéu 38. Giam doc Cong ty

1.  Hoi déng quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi
khac lam Giam doc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khac. Tién
lurong cua Giam doc phai dugc bao céo tai Pai hdi dong c6 dong thudng nién va dugc thé
hién thanh muyc riéng trong Bdo céo tai chinh nam cua Cong ty.

2. Nhiém ky ciia Giam doc khong qua nam (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Viéc bo nhiém c6 thé hét hi€u luc can cur vao cac quy dinh
tai hop dong lao dong. Giam doc khong phai la ngudi ma phap ludt cam gitr chire vu nay va
phai dap g céc ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh cua phap luat va Dicu 1€ cong ty.

3. Giadm doc co cac quyen va nghia vu sau:
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a.  T6 chuc thuc I}ién cac nghi quyét, quyét dinh cuaa Hoi déng quan tri, ké hoach
kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

b.  Quyét dinh tit ca cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua
Cong ty ma khdng thudc tham quyén ctiia Hoi dong quan tri, bao gdm viéc thay mat Cong ty
ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, to chirc va diéu hanh hoat dong san xuét kinh
doanh thudng nhat ctia Cong ty theo nhing thong 1& quan 1y t6t nhat;

c.  Giam ddc co6 quyén quyét dinh quyen han cua timg thanh vién Ban diéu hanh
thong qua cac van ban quy dinh ndi bo (bao gdm vé phan cap quan 1y va cac quy dinh, tai
li¢u khéac);

d.  Kién nghi v6i Hoi dong quan tri vé phuong an co cau to chirc, quy ché quan Iy
ndi bd cua Cong ty.

e. B0 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac
chte danh thudc thdm quyén cua Hoi dong quan tri;

f.  Quyét dinh tién luong va loi ich khac ddi v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké
ca ngudi quan 1y thudc tham quyén bd nhiém cia Giam ddc;

g. Tuyén dung lao dong;
h.  Kién nghi phuong an tra c6 tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;

i.  Xay dung va trinh Hoi déng quan tri du thao chién lugc phat trién, ké hoach
phat trién trung han, ké hoach kinh doanh hang nam, cac du an dau tu;

j.  Cham nhat vao ngay 31 thang 12 hang nam, Giam dbc phai trinh Hoi dong quan
tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap Gmg cac
yéu cau ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh 05 (ndm) nam.

k.  Té chirc cong tac thong ké, hach toan ké toan, 1ap bao céo tai chinh quy, 6 (sau)
thang, hang nam, cong bd thong tin cua Cong ty theo dung quy dinh phap luat hién hanh.
Trinh Hoi dong quan tri bao céo tai chinh da duogc kiém toan va bao céo chung tinh hinh san
xudt kinh doanh dinh ky cta Cong ty.

I.  Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1¢ cong ty, cac quy
ché ndi bo cua Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hgp dong lao dong ky véi
Cong ty.

4.  Mién nhiém: Hoi déng quan tri co thé mién nhiém Giam dbc khi da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri ¢4 quyén biéu quyét du hop tan thanh (trudng hop nay khong tinh
biéu quyét cua Giam déc) va bd nhiém Giam ddc mai thay thé.

Pi¢u 39. Viéc bo nhi¢m Nguoi diéu hanh khac

Theo dé nghi ciia Giam ddc va duoc su chap thuan cia Hoi dong quan tri, Cong ty
duoc tuyen dung Ngudi diéu hanh khéc 1a cac chirc danh Phé Giam dbc va Ké toan truong
khi can thiét, voi s6 lugng va chit lugng phut hop véi co cdu va quy ché quan 1y cdng ty do
Hoi dong quan tri quy dinh. Nhiém ky ctia Nguoi diéu hanh Cong ty do HPQT quy dinh cu
thé khong qua 05 (nim) nam va c6 thé dugc bod nhiém lai.

Diéu 40. Ky hop dong lao dong véi Nguoi diéu hanh Cong ty

Cong ty ky hop ddng lao dong voi Nguoi diéu hanh Cong ty theo quy dinh ctia phap
luat lao dong va Dicu 1€ cong ty.

Di¢u 41. Cic trwong hgp mién nhiém Ngudi diéu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép xin tr chire phai lam don gui Hoi dong quan tri.
Pbi voi nguoi diéu hanh 1a Pho Giam dbc va Ké toan truong thi phai gui don théng qua

Giam dbc dé tham muu, dé xuat cho Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri phai xem xét va ra
quyét dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chirc. Trong thoi gian chua co
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¥ kién chuan y ciia Hoi dong quan tri thi Nguoi diéu hanh Doanh nghiép d6 van phai tiép tuc
thuc hién nhiém vu ctia minh ¢ vi tri da duoc bo nhiém;

2. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Ngudi diéu hanh Doanh nghiép trong
truong hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;
b.  Sitrc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c.  Khoéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham Diéu 1é, ndi quy, quy ché cua cong
ty nhung chua dén muc cach chirc hodc budc phai cham dut hop dong lao dong.

~d. Céc truong hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, quy dinh ndi bd va hop
dong lao dong da ky keét.

Piéu 42. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Nguwoi diéu hanh Cong ty

. Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh Cong ty theo quy dinh tai
biéu 1¢ Cong ty va quy dinh phép luat chirng khoan.

Chuong VII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
NGUOI PIEU HANH CONG TY

Diéu 43. Phéi hop hoat dong giira HPQT va BKS
1.  Trach nhiém caa HPQT trong mdi quan hé phdi hop voi BKS:

a.  Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo; bién ban cudc hop, nghi quyét,
quyét dinh cta Hoi dong quan tri dugc gui dén cac thanh vién BKS cung thoi diém va theo
phuong thire nhu d6i voi cac thanh vién HPQT;

b.  Khi BKS d¢ xuit lya chon Kiém toén doc lap, HDQT phéi phan hoi y kién theo
quy dinh tai Quy ché nay va biéu 1€ Cong ty;

c.  Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao cao téng hop cac dot kiém tra
cua BKS, HDQT phai nghién ctru dé co ké hoach cung cb, chin chinh va cin c6 bién
phap xir Iy d6i v6i cac don vi va ca nhan lién quan va khic phuc cac vi pham sau kiém
tra, kiém soat ctia BKS theo quy dinh cta Cong ty.

d.  Trir truong hop Quy ché nay cé quy dinh khac, cac ndi dung can xin y kién cua
HDQT phai duoc gui trude it nhat bay (07) ngay lam viée, HDQT c¢6 trach nhiém phan hoi
trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

2. Trach nhiém ctua BKS trong méi quan hé phdi hop véi HDQT:

a.  Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién
cua HPQT trudce khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én PHDCD;

b.  Trong cic cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (cing
lac yéu cau ca Giam ddc, thanh vién kiém toan ndi bd (néu co) va kiém toan vién doc lap)
tham duy va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién BKS quan tam;

c. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phai c6 két luan bang vin ban
(khong tré hon 15 ngay ké tir ngay két thiic) giri cho HPQT dé ¢ thém co so gitip HPQT
trong cong tac quan ly Cong ty. Ty theo mirc do va két qua kiém tra trén, BKS can ban bac
thdng nhat voi HDQT, Giam ddc trude khi bao céo trudc PHPCP. Trudng hop khong thong
nhit quan diém thi dugc quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS co trach
nhiém bao cdo voi PHPCD gan nhat;

d. Trong qua trinh thuc hién kiém tra giam sat cia minh, néu BKS phat hién
nhimg hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Piéu 18 cong ty cua cac thanh vién HPQT,
BKS théng bao bang van ban v6i HDQT trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi co hanh vi vi
pham phap luat chdm dut vi pham va c6 bién phap khic phuc hau qua. BKS cé trach nhiém
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bo cao truéc DPHDCD, dong thoi bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat
hién hanh;

e.  Dai véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong
ty thi BKS phai gtri van ban va tai li€u lién quan trudc it nhat muoi lam (15) ngay lam viéc
S0 voi ngay du dinh nhan phan hoi.

f.  Cacndi dung can xin y kién cua BKS, BKS phai ¢6 trach nhiém phan hdi trong
vong bay (07) ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu cau.

Diéu 44. Phdi hop hoat dong giira HPDQT va Nguwoi diéu hanh Cong ty
1.  Phbi hop hoat dong chung giita HDQT, Giam ddc va Nguoi diéu hanh khac:

a.  Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo; bién ban cudc hop, nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc giri dén Giam ddc cung thoi diém va theo phuong
thire nhu d6i v6i cac thanh vién HPQT (trong truong hop Giam ddc cung tham dy hop hoic
c6 n6i dung can thong bao dén Giam ddc dé phuc vu muc dich cong viéc):

b.  Truong hop Giam dbc khong phai 1a thanh vién HDQT, Giam dbc van co quyen
du hop cac cudc hop cua HDQT, ¢6 quyén thao luan gop y kién, nhung khong duoc quyén
biéu quyét.

C.  Thanh vién HDQT néu thiy cén‘ thiét c6 quyén tham du cac cudc hop do Ban
giam doc chu tri. Thanh vién HPQT c6 quyén phat bi€éu y kién nhung khong cé quyén két
luan cudc hop.

d. Trong cac van dé quan trong cua Cong ty nhu tham gia khao sat, mo rong thi
truong trong va ngoai nudc hodc dam phan, ky cac hop ddng vuot qua quyen han ctia Gidm
dbc, Chu tich HDQT co6 quyen dé cir Giam doc tham du véi tu cach 1a tu van cho Chu tich
HDQT.

e. Débi v6i cac cude hop moi Cong ty tham duy, trir nhitng truong hop moi dich
danh thi tiy theo tinh chat cudc hop dé phan cong cu thé nhu sau:

—  Nhitng cudc hop quan trong c6 lién quan dén d6i méi to chirc, co ché, chinh
sach, huéng phat trién chung, dai han hodc xu 1y nhimg vin dé dang vuéng mic 16n cia
Cong ty thi Chua tich HDQT va Gidm dde cung du hodc mot trong hai chitc danh trén tham
du, sau d6 thong bao lai ca nhan, bo phan lién quan (néu can thiét)

—  Nhimg cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach trude mat hodc diéu hanh
thi Giam doc hoac Phé Gidm doc khong tham glu thi thanh vién khac cua HDQT tham du
sau do6 thong bao lai Chu tich HPQT va Giam doc.

—  Céc cudc hop khac do Giam ddc quyét dinh ctr nguoi tham du.

f.  Cac van dé thudc thim quyén HPQT phé duyét theo quy dinh cua phap ludt va
Piéu 1é Cong ty ma dugc Giam doc dé xuat phai dugc gri cho HPQT sém nhat c6 thé
nhung khong it hon 07 ngay trudc ngay ndi dung do can duoc quyét dinh va HDQT s& “phan
hoi trong vong bay (07) ngay hodc mot thoi han khac do cac bén thoa thuan. Riéng d6i vai
noi dung phé chuan giao dich v&i Ngudi ¢ lién quan hodc Giao dich trong yéu, HDQT phai
phan hdi bang vian ban trong thoi han muoi 1am (15) ngay;

9. Giam dbc phai lap ké hoach ¢¢ HPQT thong qua cac van d¢é lién quan dén viéc
tuyén dut}g, cho nguoi lao dong thoi viée, luong, bao hiém xa hdi, phuc 1¢i, khen thudng va
ky luat doi voi nguoi lao dong va can b quan ly.

h.  Cac ndi dung khac can y kién cua Giam ddc, Glam dbc phai c6 trach nhiém
phan hoi trong vong nam (05) ngay ké tir ngay nhan duogc yéu cau.

2. Vén dé thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT va bao cio cua Giam ddc
vo1 Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao:
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a. Giam dbc chiu trach nhiém to chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia
HDQT. Cu thé:

—  Truong hop khi thye hién cac nghi quyet quyét dinh ctia HDQT, phat hién van
dé khé khan, khéng c6 loi cho Cong ty thi Giam dbc phai bao cdo ngay véi HbQT dé xem
xét diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh. Néu HPQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét
dinh thi Giam d6c van phai thuc hién, nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én BKS
Cong ty.

—  Trudng hop phat hién nghi quyét, quyét dinh cia HPQT trai quy dinh phap luat,
trai Piéu 16 Cong ty thi Giam ddc bao cdo 1én HPQT, néu HPQT khong diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh thi Giam dbc co quyén khong thuc hién va kién nghi 1én Ban kiém soat
Cong ty. Tuy theo yéu cau vé thoi gian, tinh chat vua vu viéc cu thé, Ban kiém soat dé nghi
Chu tich Hoi ddng quan trj triéu tap cudc hop bat thuong cua Pai hoi dong c¢b dong dé xur Iy
hodc bao cdo voi co quan Nha nude co tham quyén.

—  Ngoai nhimg cong vi¢c phai trinh HDQT, Giam dbc co quyén chi dong didu
hanh hoat dong cua Cong ty theo quy dinh phan cap va phu hop voi quy trinh lam viéc duoc
HDQT ban hanh; quyet dinh cac bién phap vuot thAm quyén ctia minh trong trudng hop
khén cap (thién tai, chién tranh, hoa hoan, su ¢6 o)

—  Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét va cic van dé ty quyén khac cua Hoi
dong quan tri ddi vi Giam ddc: Trén co s¢ bao ctia Giam dbc theo quy dinh tai Diéu nay va
Bio céo két qua gidm sat cia Ban kiém soat ddi véi hoat dong cua Giam dbe, HPQT t6 chuc
kiém diém vé viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT d6i voi
Giam ddc. Viéc kiém diém duoc 1ap thanh bién ban va dugc cac thanh vién HPQT thong
nhit thong qua.

b.  Giam déc chiu trach nhiém chi dao lap bao cdo cho HDQT dinh ky hang quy,
sau thang, nam vé tinh hinh hoat dong va phuong hudng thuc hién trong ky ti ctia Cong ty.
Hang thang, Giam dbc chiu trach nhiém bao cdo nhanh cho HPQT vé tinh hinh hoat dong
ctia Cong ty dé co co sé cho cac thanh vién HDQT kiém tra va giam sat cac hoat dong cua
Cong ty. Ngoai ra, trong truong hop can thiét, Hoi dong quan tri ¢ quyén yéu cau Giam ddc
béo céo dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vy quyén han dugc giao.

Di¢u 45. Viéc tiép cin thong tin

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam ddc, Nguoi diéu hanh
khéc trong cong ty cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. Trong trudng hop can thiét, HDQT c6
quyen yéu cau cung cap trude it nhat 24 gi0. HDQT khong dugc sir dung cac thong tin chua
duge phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich ¢o
lién quan.

2. Déi véi Viée tiép can thong tin va tai liéu cua Cong ty, BKS c6 nghia vu néu ly
do trong vin ban yéu ciu cung cip va bao mat tuyét d6i cac thong tin thu thap trong qua
trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 10 cac thong tin nay chi duoc phép thuc hién khi
¢ yéu cau ctia co quan c6 thim quyén nhung phai thong bao cho HPQT trude khi cung cap
hodc céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat. BKS khong dugce st dung céac thong
tin chwa dugc phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao
dich ¢6 lién quan;

a.  Céc thong tin va tai liéu nay bao gom:

—  Thoéng bao moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu 13y y kién thanh vién HDQT
va tai liéu kém theo;

—  Bién ban, Nghi quyét cia HDQT, Pai hoi dong cb dong;

—  Bao c4o cta Giam ddc hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh;

Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty C6 phan Cap nuée Tan hoa

21



—  Thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh, hoat dong kinh doanh, bdo céo tai
chinh;

—  Bao cao danh gia cong tac quan ly cua HPQT;
—  Tai liéu khac lién quan.
b.  Ddi vai thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao

céo tinh hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, vin ban yéu cau ciia BKS phai duoc gui dén
cong ty trudc it nhat 48 gio.

Di¢u 46. Phdi hop hoat dong giira BKS va Giam doc
BKS c¢6 chirc nang kiém tra va giam sat

1.  Trong cac cudc hop cua BKS: BKS c6 quyén yéu cau Giam ddc (cung lac co
thé yéu cau ca thanh vién HDQT va thanh vién kiém toan noi bd (néu cd) va kiém toan vién
doc lap) tham dy va tra 101 cac van dé ma cac thanh vién BKS quan tam;

2. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat ciia BKS phai c6 két luan bang vin ban
(khong tré hon 15 ngay ké tir ngay két thuc) gui cho Giam dbc dé c6 thém co so giip Giam
déc trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc d6 va két qua kiém tra trén, BKS can ban
bac théng nh;lt v6i Giam ddc trude khi bao cao trudc PHDCD. Truong hop khong thong
nhat quan diém thi dugc quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudéng BKS co trach
nhiém bao cdo vd1 PHDPCD gan nhat;

3. Trong quéa trinh thyc hién kiém tra giam sat cia minh, néu BKS phét hién
nhimg hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham Diéu 1é cong ty cua Giam dbc, BKS thong
béo bang vin ban v4i Giam dbc trong vong 48 gio, yéu cau chAm dut hanh vi vi pham va ¢o
bién phap khic phuc hau qua. BKS c6 trach nhiém bao cio truéc DPHPCD, dong thoi cong
bo thong tin theo quy dinh cia phép luat hién hanh;

4.  Thanh vién BKS c6 quyén yéu cdu Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so, tai
li¢u lién quan dén hoat dong kinh doanh cuia Cong ty tai Tru s& chinh hoac noi luu trit ho so;

5. Céc ndi dung khéc can xin y kién cta Gidm déc: phai duge giii trudc it nhét 1
07 ngay lam viéc va Giam doc s€ phan hoi trong vong 07 ngay lam viéc.

Pi¢u 47. Phdi hop hoat dong giira Giam déc va HPQT, BKS

1. Giam ddc 1a ngudi thay miat didu hanh hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty
hoat dong lién tuc va hi¢u qua.

2. Giam d0c chiu trach nhiém trusc PHDCD va HDQT vé viée thyc hién nhigm
vu, quyén han va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.

3. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam déc trong viéc quan
1y va diéu hanh Cong ty.

4.  Céc truong hgp Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhiing van dé can xin y kién Ho61 dong quan tri:

a.  Nhimg trudng hop dé nghi triéu tp cudc hop HDQT

—  Khi phat sinh cac sy viéc anh huong dén hoat dong ctia Cong ty hodc xét tbéy vi
loi ich cia Cong ty ma thudc tham quyén quyét dinh cia HDQT, Giam doc va BKS dé nghi
triéu tap hop HPBQT.

- Dé‘nghi phai bang van ban, néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh
thugc tham quyén cia HDQT.

b.  Nhitng van dé can xin ¥ kién HPQT:

—  Cac cong viéc kinh doanh thudc tham quyén phé duyét cia HPQT theo quy
dinh tai Bicu 1¢ Cong ty.
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—  Céac van d¢ phat sinh trong cong tac diéu hanh vuot qua tham quyén cia Giam
doc.

—  Cac van dé khac ma Giam dbc nhan thdy can thiét phai xin y kién cua HDQT
hodac HDQT nhan thay can thiét phai tham gia y kién.

c.  Nhiing van dé Ban kiém soat tham khao y kién HPQT:

—  VAn d chon cong ty kiém toan doc 1ap theo dé xuit ciia BKS.

—  Pé xuét cua BKS vé s luong thanh vién BKS.
—  Céc bao céo, két luan va kién nghi cia Ban kiém soat trudc khi trinh 1én
DPHDCD.

Chwong VIII

QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUONG,
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, GIAM POC VA
NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 48. Panh gia hoat dong

1.  HDPQT cin cir két qua thyc hién dinh hudng hoat dong san xuat kinh doanh, céc
chi ti€u ké hoach san xuat kinh doanh, ké hoach tai chinh hang ndm dé danh gia hoat dong
cho tat ca cac do1 tugng la thanh vién HPQT, Gidm doc va Nguoi diéu hanh khac.

2. Hang nam, can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va két qua san xuét
kinh doanh va géc quy dinh cua Diél} 1€, Quy ché nodi bd v€ quan tri Cong ty, Quy ché hoat
dong cuia Ho1 dong quan tri, HPQT t6 chure thuc hién danh gid hoat dong thanh vién HPQT.

3. Viéc dénh gid hoat dcf)rrlgqcfla thanh vién BKS duoc td chuc thuc hién theo
phuong thirc dugc dé cap tai Quy ché to churc va hoat dong cia BKS.

4. Viéc danh gid hoat dong cua Nguoi diéu hanh thuc hién theo céc quy dinh noi
bd hodc c6 thé dya vao ban ty danh gia hoat dong ctia Nguoi dicu hanh nay.

Pi¢u 49. Khen thuwdng va ky luat

1. Dbi véi thanh vién HDQT, thanh vién BI§S, can gt’r vao danh gid hoat dong trén,
HDQT, BKS xem xét khen thudng, ky luat theo tham quyén va hinh thic tuong tmg do
HDQT, BKS quy dinh.

2. boi ydi Gié}m dde va Nguoi diéu hanh khac, viéc khen ,thuc’rng, ky ludt duogc
thyc hién theo tham quyén va hinh thirc trong (g quy dinh tai quy ché ndi bd ctia Cong ty.

Chuwong IX
CAC TIEU BAN THUQC HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 50. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

Khi can thiét Hoi dong quan tri co thé thanh 1ap va uy quyén cho cac tiéu ban truc
thugc dé phu trach vé chinh sach . phat trién, nhan su, luong thuong, klem toan ndi by, quan
1y rui ro va céac tleu ban khac hd trg hoat dong Cong ty néu thay can thiét. Vai tro, trach
nhiém, tham quyén, nhiém ky cuia cac tiéu ban thuéc Hoi ddng quan tri va timg thanh vién
trong tiéu ban do Hoi déng quan tri quy dinh.

Piéu 51. Tiéu chuan thanh vién ciia tiéu ban, truéng tiéu ban

—  Thanh vién cua tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vyc tiéu
ban nhan phu trach;

—  S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do HPQT quyét dinh va can nhéc tai timg thoi
diém phu hop v6i nhu cau thyc t€, nhung nén c¢6 it nhat ba (03) nguoi bao gom thanh vién
cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.
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—  Céac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu
ban va mot trong sd cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri. Cac thanh vién con lai trong Tiéu ban khong nhat thiét phai 1a thanh
vién HPQT. Cac bén lién quan khac, nhit 1a cac can bd quan 1y, nhimg nguoi khong phai 1a
thanh vién cua cac Tiéu ban truc thudéc HPQT, co thé dugc moi dy ban vé cac van dé cu thé
nao do, nhung chi c¢é tu cach quan sat va khong c¢6 quyén can thiép hodc quyét dinh ddi véi
cc van dé du ban.

Piéu 52. Nguyén tic hoat dong ciia cac tiéu ban

1. Trong qué trinh thuc hién quyén duoc uy thic, thanh vién phai tuan thu theo
quy dinh cua Ho1 dong quan tri;

2. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu
quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

3. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phu hop v6i cac quy dinh phap lut hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Chuong X
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY, THU KY CONG TY
Diéu 53. Tiéu chuén ciia Ngudi phu trach quén tri cong ty
Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap Gmg cac tiéu chuan sau:

1.  Khéng dugc ddng thoi lam viée cho t6 chire kiém toan duge chip thuin dang
thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua Cong ty;

2. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 16 Cong ty va quyét dinh
cua HbQT.

Pi¢u 54. Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1.  Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc tf) chte hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd dong;

2. Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Pai hoi dong cd dong
theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

3. Tu vAn vé thu tuc cta cac cude hop;
4. Tham du cac cudc hop;

5. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hop voi quy dinh
cua phép luat;

6. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quén tri va Kiém soat vién;

7. Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong
ty.
La dau méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;
10. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

11.  Nguoi phy trach quan tri cong ty duoc huong thu lao néu kiém nhiém. Mt thu
lao do Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh va duoc tinh vao chi phi ciia Cong ty.

Piéu 55. Viéc bo nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri phai bo nhiém it nhit mot (01) nguoi 1am Ngudi phu trach quan tri
cong ty dé ho trg cong tac quan tri tai Cong ty. Nguoi phu trach quan tri ¢6 thé kiém nhiém
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Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat doanh nghi¢p. Nhiém ky cua nguoi
phu trach quan tri Cong ty do HDQT quyét dinh, to1 da 1a ndm (05) nam va c6 theé dugc bo
nhiém lai.

Pi¢u 56. Cac truwong hop mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty Cong
ty

Hoi ddng quan tri ¢6 thé bii nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung
khong trai v&i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri co thé bd
nhiém Tro Iy Ngudi phuy trach quan tri cong ty tily timg thoi diém.

Piéu 57. Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
quan

Thé‘ng bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty theo quy
dinh tai Dicu 1¢ Cong ty va quy dinh phap luat chung khoan.

Pi¢u 58. Thu ky Cong ty

1. HBQTco the ctr 1 hodc nhiéu ngudi lam Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty phai
1a nguoi co kién thtrc vé phép luat. Thu ky Cong ty khong duge dong thoi lam viée cho cong
ty kiém toan dang thuc hién kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty.

2. Thu ky Cong ty c6 nhiém vu:

—  HO tro to chirc triéu tap hop HPQT va DPHDPCPD; ghi chép céc bién ban hop;

—  HO tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

—  HO tro HPQT trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri cong ty;

- H trg cong ty trong xay dung quan h¢ cd dong va bao vé quyen, loi ich hop
phap cua c6 dong; viéc tuan thi nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thu
tuc hanh chinh;

—  Thuyc hién nhitng cong tac khac theo chi dao ctia Chu tich HPQT.

. 3. Thu ky Cong ty co tréch nhi¢m bao mat thong tin theo quy dinh cua phap luat
va bicu 1€ Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

4. Thu ky Cong ty dugc huong thu lao néu kiém nhiém. Mtc thu lao do HDQT
xem x¢&t quyéet dinh va duogc tinh vao chi phi cua Cong ty.

Chuong XI
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Piéu 59. Cong Khai lgi ich c6 lién quan

1.  Thanh vién HPQT, BKS, Giam doc va Nguoi diéu hanh khac phai cong khai
cac loi ich va Nguoi ¢ lién quan theo quy dinh sau day:

_ & Gui danh sach nhimg Nguoi c6 lién quan theo quy dinh tai diém d Khoan 1
biéu 3 Quy ché nay va céac giao dich twong ung cua ho vdi Cong ty.

b.  Thanh vién HDQT, BKS, Giém‘déc va Nguoi quan ly khac ciia Cong ty phai ké
khai céc lgi ich lién quan véi Cong ty, bao gom:

—  Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu so hodc so hitu phan von goép hodc co phan; ty 18 va thoi diém
1am chi hodc s& hitu phan von gop hodc c¢b phan do;

—  Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing nguoi co6 lién quan cua ho cung lam chu, cung s6 hitu hodc s¢ hiru
riéng c¢6 phan hodc phan von gop trén 10% von diéu 1¢.
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c.  Viéc ké khai quy dinh tai diém b Khoan nay duoc thuc hién khi duoc dé ct, ing
ctr thanh vién HPQT, BKS hoic khi dugc dé bat, bo nhiém Ngudi diéu hanh, nguoi quan 1y
doanh nghiép; viéc sira doi, bo sung phai dugc khai bio véi Cong ty trong thoi han bay (07)
ngdy lam viéc, ké tir ngay c6 stra d6i, bd sung twong tng.

2. Viéc luu gitr, cong khai, xem xét, trich luc va sao chép Danh sach nguoi c6 lién
quan va loi ich c6 lién quan duoc thuc hién nhu sau:

a.  Cong ty phai thong bao danh sach ngudi c6 li€n quan va loi ich ¢6 lién quan cho
Dai hoi déng cb dong tai cude hop thuong nién;

b.  Danh sach nguoi ¢6 lién quan va loi ich c¢6 lién quan dugc luu gitr tai tru s&
chinh cua Cong ty; truong hop can thiét c6 thé Iuu gitt mot phan hodc toan bo ndi dung danh
sach noi trén tai cac chi nhanh cta Cong ty;

c. Cb dong, dai dién theo uy quyén cua cb (dong, thanh vién HDQT, BKS, Giam
dbc va Nguoi diéu hanh, ngudi quan 1y khac co quyén xem xét, trich luc va sao mot phan
hodc toan bd ndi dung ké khai trong gio lam viéc.

Pi¢u 60. Traich nhiém can trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc va Nguoi diéu
hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu
cach thanh vién cac tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi loi ich
cua Cong ty.

Piéu 61. Trach nhiém trung thwc va tranh cic xung dt vé quyén loi

1.  Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va Nguoi
quan ly khac va nhirng nguoi c6 lién quan cta cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhiing
thong tin c6 dugc nho chirc vu cua minh dé€ phuc vu loi ich ciia Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va Nguoi
quéan 1y khéc c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat vé
cac giao dich gura Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyen kiém soat trén
50% tro 1én von diéu 18 v6i chinh dbi twong d6 hodc véi nhitng ngudi c¢6 lién quan cia ddi
tugng do6 theo quy dinh cua phap luat. DPdi voi cac giao dich néu trén do Pai hdi déng )
dong hodc Hoi déng quan tri ch?ip thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac
nghi quyét ndy theo quy dinh ctia phép luat chtng khoén vé cong bd thong tin.

3. Cong ty khong cép cac khoan vay hoac bao lanh cho céac thanh vién Hoi d@)ng
quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, Ngudi quan 1y khac khong phai 1a ¢6 dong va
cac ca nhan, to chirc co lién quan tdi cac thanh vién néu trén trir truong hop cac khoan vay
hodc bao lanh néu trén di dugc Pai hoi dong cd dong chap thuan.

Truong hop cap cac khoan vay hodc bao lanh cho to chire ¢6 lién quan cia thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc, ngudi quan 1y khac ma Cong ty va
t6 chirc d6 13 cac cong ty trong cung tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong
ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té, Pai hoi dong c6 dong hoic Hoi dong
quan tri théng qua theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

4.  Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc bicu quyét doi véi giao dich mang lai
lgi ich cho thanh vién d6 hoac nguoi co lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua Luat
Doanh nghi¢p va Diéu 1€ cong ty.

5. Hop dong hoic giao dich giita Cong ty vdi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc, Nguoi dicu hanh khac va cac ca nhan, to chire
c6 lién quan dén cac doi trong nay khong bi vo hiéu trong cac truong hop sau day:

a.  Dbi véi hop dong co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao
c4o tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong cua hop dong hoic giao dich ciing nhu
cac mdi quan hé va loi ich cia Nguoi diéu hanh Cong ty hodc thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soét di duogc béo cao cho Hoi ddng quan tri. Pong thoi, Hoi dong quan

Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty C6 phan Cap nuée Tan hoa

26



tri da théng qua bang da sb phiéu tan thanh cua nhimng thanh vién Hoi dong khong c6 loi ich
lién quan;

b.  Ddi v6i nhitng hop dong c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% hoic giao dich din
dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat,
nhitng ndi dung quan trong cta hop dong hoic giao dich nay ciing nhu mbi quan hé va loi
ich cua Nguoi diéu hanh Cong ty hodc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat da duoc cong bd cho cac ¢ dong va duoc Pai hoi ddng co dong thong qua bang phiéu
biéu quyét cta cac cd dong khong co loi ich lién quan;

6.  Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, Nguoi diéu
hanh, nguoi quan 1y khac va nhitng nguoi cé lién quan véi cac thanh vién néu trén khong
duoc st dung hodc ti€t 10 cho nguoi khac cac thong tin ndi by dé€ thuc hién cac giao dich co
lién quan.

Pi¢u 62. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1.  Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc va Ngudi
diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va cin trong, khong hoan thanh
nghia vu cua minh phai chiu trach nhiém vé nhirng thi€t hai do hanh vi vi pham ctia minh
gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhitng ngudi di, dang hodc c¢é thé tré thanh mot bén
lien quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm céc vu viéc dén sy, hanh chinh va
khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) néu nguol do da hodc dang la
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Nguoi diéu hanh Céng ty, nhan
vién hodc 1a dai dién dugc Cong ty uy quyen da hoac dang thuc hién nhi€ém vu theo uy
quyén cua Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich ctia Cong ty trén co so tuan
th luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 dd vi pham trach nhiém cia
minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhimg vu viéc
nay trong khudn kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhiing nguoi ndy
dé tranh nhing trach nhiém boi thudng néu trén.

Chwong XII
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 63. Nghia vu cong bo thong tin

1.  Cong ty c6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong theo quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin cho c6 dong va
cong ching dau tu. Cong ty phai cong bd kip thoi, chinh x4c va diy du cac thong tin khac
néu cac thong tin d6 c6 kha niang anh hudng dén gia ching khoan va anh huéng dén quyét
dinh ctia C6 dong va nha dau tu.

2. Céch thuc cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét va
Diéu 18 cong ty nham dam bao c6 dong va cong ching dau tu co thé tiép can mot cach cong
bang. Ngon tir trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho co
dong va cong chiing dau tu.

Diéu 64. B&o c4o va cong bod thong tin vé quan tri Cong ty

1. Cong ty phdi bao cao vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky PHPCD thuong
nién va cong bo thong tin trong trong Bao cao thuong nién cua Cong ty theo quy dinh cua
phap luat chtirng khoan veé cong bo thong tin.

2. Cong ty co nghia vu bao cdo va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty
dinh ky 06 thang theo quy dinh cua phap luat chung khoan vé cong bo thong tin.
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Piéu 65. Trach nhiém vé bao cdo va cong bd thong tin cia thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, Giam doc

Ngoai cac trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi theo quy dinh
tai Piéu 1& va Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc Cong ty c6 trach nhiém bao cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat trong cac truong hop
Sau.

1. Cac giao dich gitra Cong ty v6i cong ty ma cac thanh vién néu trén 1a thanh vién
sang lap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 (ba) nam gan nhat trude thoi
diém giao dich.

2. Céc giao dich gilra Cong ty v6i cong ty trong d6 ngudi €O lién quan cua cdc
thanh vién néu trén la thanh vién HDQT, Tong giam doc (Giam doc) hodc cd dong 16n.

Chuong X111
BO SUNG, SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY VA NGAY
HIEU LUC

Diéu 66. BO sung va sira ddi Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty
1.  Viéc bo sung, sira d6i Quy ché nay phai dugc HPQT xem xét trinh PHPCD
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luat co lién quan dén Quy ché
ndi bd vé quan tri Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong co
nhiing quy dinh méi ctia phap luat khic véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing
quy dinh cua phép luit d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong quan trj Cong
ty.

Diéu 67. Hi¢u luc thi hanh

1. Quy ché nay gém 13 cerO'ng 67 didu dugc Dai hoi dong cd dong nhat tri theo
Ngh1 quyét s6 ... ngay ... thang ... nam ... va cung chip thuan hiéu lyc toan vin cta Quy ché
nay.

2. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri ky Quyét dinh ban
hanh.

3. Quy ché ndi bo vé quan tri CoNg ty nay 1a duy nhat va chinh thic ctia Cong ty.

4.  Cac ban sao hoac trich lgc cia Quy ché"n(f)i bo vé quan tri, cong ty c6 gia tri khi
c6 chir ky cua Chu tich HPQT hodc t61 thieu mdt phan hai (1/2) tong s6 thanh vién HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN THI NGQC LUYEN

Quy ché ngi bé vé quan tri Céng ty C6 phan Cap nuée Tan hoa
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Chua cé.

Can cu:
- Luat  Chting khodn sb

54/2019/QH14 ngay 26 thang 11
nam 2019;

- Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 ngay 17 thang 6
nam 2020;

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Churng khoan;

- Thong tu sb 116/2020/TT-
BTC ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Bo truong BoO Tai chinh
huéng din mot sé diéu vé quan
tri cong ty ap dung ddi véi cong
ty dai ching tai Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Chang khoan;

- Diéu lé Cong ty cb phan Céap
nudc Tan Hoa;

- Nghi gquyét Dai hoi ddng cbd
dong thuong nién s6 ... ngay...
thdng... ndm...

Hoi dong guan tri ban hanh Quy
ché noi bo vé quan tri cong ty
ctia Cong ty cd phan Cip nudc
Tan Hoa. Quy ché noi bo vé
quan tri céng ty cua Cong ty co
phan Cip nuéc Tan Hoa bao
gdm cac noi dung sau:

Bé sung theo y
kien DN.

Piéu 1.

Pi¢u 1. Pham vi va muc dich
ban hanh

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi
twong 4p dung va muc dich
ban hanh

Stra d@oi phu hop
picu 1 Mdu
Quy ché ngi b
Vé qudn tri cong
ty ban hanh kém
theo Thong tu
s6 116/2020/TT-




PIEU QUY CHE HIEN HANH DU THAO QUY CHE PUQC LY DO
SUA POI, BO SUNG SUA POl
BTC ngay
31/12/2020

Huwéng dan mét
sé diéu Vé quan
tri cong ty ap
dung doi Vi
cong ty dal
ching tai Nghi
dinh

$6 155/2020/NP
-CP ngay
31/12/2020 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét thi
hanh mgt so
dieu cua Lugt

ching  khoén
(“TT
116/2020/TT-
BTC”).

1. Quy ché quan trj cua Cong ty
cb phan Cap nudc Tan Hoa 1a hé
théng cac nguyén tic cho toan
bo cac hoat dong quan tri cua
Cong ty c6 phan Cap nudc Tan
Hoa, dugc xay dung theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Chang khoan, Diéu ¢ cong
ty va cic vin ban huéng dan.

1. Quy ché noi bo vé quan tri
cdng ty caa Cong ty ¢ phan Cap
nuéc Tan Hoa 1a hé théng cac
nguyén tic cho toan bo cac hoat
dong quan tri cua Cong ty cb
phan Cip nudc Tan Hoa, dugc
xay dung theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, Luat Chang
khoan, Diéu & cbng ty va cac
vin ban huéng dan.

Sira doi tén Quy
ché phu hop TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua cé.

3. Quy Che nay quy dlnh cac noi
dung vé vai tro, quven Va nghia
vu cua Dai hoi dong cd dong,
Hoi ddng quan tri, Giam déc;
trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng
co_dong; dé cir, tng cu, bau,
mién nhiém va bi nhiém thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat, Giam dbc va cac hoat dong
khéac theo quy dinh tai Diéu I¢
cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luit.

3. Quy ché nay duoc ap dung
ddi voi Cong ty Co phan Cép

4. Quy ché nay duogc ap dung cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri,

B6 sung phi
hop Piéu 1 Mau
Quy ché ngi bé
vé qudn tri cong
ty ban hanh kém
theo T
116/2020/TT-
BTC.




PIEU QUY CHE HIEN HANH DU THAO QUY CHE PUQC LY DO
SUA DPOI, BO SUNG SUA DOI
nudc Tan Hoa. Ban kiém soat, Giam ddc va
nhing ngudi lién quan.
Pidu 2. | 1. “Quan tri cong ty” 1a hé thong | 1. “Quan tri cong ty” 1a h¢ thdng | Sira doi phi hop
Céac cac quy tac dé dam bao cho | cac quy tac d¢ dam bao cho | Dieu 40 Lugt
nguyén tiac | Cong ty co phan Cap nudéc Tan | Cong ty co phan Cap nudc Tan | Chung khoan so
quan tri Hoa dugc dinh huéng di€u hanh | Hoa dugc dinh huéng di€u hanh | 54/2019/QH11
va dugc kKiém soat mot cach C(:) va duoc kiém soat mot cach c@ ngay
hiéu qua vi quyen lgi cha co | hiéu qua vi quyen lgi cua co | 26/11/2019
dong va nhitng nguoi lién quan | dong va nhiing nguoi lién quan | (“LCK 2019 7).
den Cong ty. Cac nguyén tic | den Cong ty. Cac nguyén tac
quan tri cong ty bao gom: quan tri cong ty bao gom:
- Pam bao mét co ciu quan tri | - Co cau quan tri hop ly, hiéu
hop ly; qud;
Chua co. - Bdo ddm hiéu qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat; nang cao trdch nhiém cua
Hoi dong quan tri doi veéi Cong
ty va c6 dong:
- Dam bao quyén loi cua cb |- Bao dam quyén loi cua co
dong; dong, doi xur binh dang gitra cac
- Déi xu cong bang giira cac ¢o dong;
co6 dong;
Chua cé. - Bao dam vai tro cta nha dau
tu, thi truong ching khoan va
cac t6 chuc trung gian trong viéc
ho trg hoat dong quan tri Cong
ty;
- DPam bao vai trd cia nhitng | - TOn trong va bao dam quyen,
ngudi ¢ quyén loi lien quan | loi ich hop phap cua cac bén c6
dén Cong ty; quyen loi lién quan trong quan tri
Cong ty;
- Minh bach trong hOat d(’-_‘)ng - Cﬁnq bé) thﬁnq tin klp th(‘jl,
cua C(’jng ty’ dﬁ.V dﬁ, chinh xac va minh baCh
trong hoat dong cua Cong ty; bao
dam c6 dong duoc tiep can thdong
tin cong bang;
- Hoi dong quan tri va Ban | Hiiy bé.
Kiém soéat 1anh dao va kiém soat
Cong ty ¢ hiéu qua.
3. Truong hop phép luat chuyén | Hay bé. Nghi dinh so

nganh ¢é quy dinh vé quan tri
cong ty khac véi quy dinh Nghi

71/2017/ND-CP

4
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SUA DPOI, BO SUNG SUA DOI

dinh 71/2017/ND-CP_thi ép da hét hiéu lyc.
dung quy dinh cua phap luat
chuyén nganh.

biéu 3.| 1. Trong Quy ché nay nhfrr}g 1. Trong Quy ché nay nhfrr}g

Giai thich | thuat nglr dudi day s€ dugc hiéu | thuat nglr dudi day s€ duoc hiéu

thuat ngir | nhu sau: nhu sau:

va chir viét
tat

c. “Co dong 16n” 1a td chuc
hodc ca nhan so hiu truc tiép
hodc gian tiép tir 5% tro Ién sé
cb phiéu c6 quyén biéu quyét.

c. “Co dong 16n” 1a cd dong so
hiru tir 5% tré 1€n s6 ¢6 phieu cé
quyen biéu quyet.

Stra doi phu hop
khoan 18 Dieu 4
LCK 2019.

d. “Nguoi co lién quan” 1a ca
nhan hoac t6 chuae dugc quy
dinh trong khoan 17 DBiéu 4 Luat

d. “Nguoi co lien quan” la ca
nhan hodc t6 chirc dugc quy dinh
tai_khoan 46 Diéu 4 cua Luat

Doanh nghiép va khoan 34 Diéu
6 cua Luat Chirng khoan;

Chuang khoan;

Stra d6i phi hop
diem i khoan 1

bieu 1 TT
116/2020/TT-
BTC.

e. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh 1a thanh vién
Hoi ddng quan tri khong phai la
Giam dbc, Pho Giam doc, Ké
toan truedng va cac vi tri quan ly
khac trong Cong ty duoc HOi

e. “Thanh vién Hoi déng quan tri
khong diéu hanh” 13 thanh vién
Hoi dong quan tri khong phai la
Giam doc, Pho Giam doc, Ké
toan trudng va nhirng ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh cua

dong guan tri phé chuin:

Diéu lé Cong ty;

Stra d@oi phi hop
khodn 56 biéu 3
Ngh; dinh
s6 155/2020/ND
-CP ngay

31/12/2020 Quy
dinh chi tiét thi
hanh mét so
dieu cua Lugt

chitng  khoan
(“ND
155/2020/ND-
CP”).

f. Thanh vién Ho6i dong quan tri
doc 1ap la thanh vién Hoi dong
qguan tri dap tmg cac diéu kién
sau:

- LA thanh vién Hoéi dong quéan
tri khong diéu hanh va khéng
phai 1a nguoi cd lién quan véi
Giam dbc. Pho Giam dbc, Ké
toan truong va nhiing ngudi
nam gitt vi tri quan Iy khac
trong coéng ty duoc Hoi ddng
quan tri phé chuén;

- Khéng phai la thanh vién Hoi

Hiy bé.

Huy bo phu hop
thuc t¢ DN -
khong cé thanh
vien HPQT doc
lap.
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dong quan tri, Giam dbc, Phé
Giam dbc cua cac cong ty con,
cong ty lién két, cong ty do
Cong ty Co6 Phan Cip nudc Tan
Hoa nim guyén kiém soét;

- Khdng phai 1a cé dong 1én
hoic 14 ngudi dai dién cua cd
dong 16n hoac 1a nguoi c6 lién
quan dén c6 déng 16n cua Cong
ty;

- Khdng lam viéc tai cac tb
chiic cung cip dich vu tu vén
phép luat, kiém toan cho Céng
ty trong hai (02) nim gin nhét;

- Khdng phai 1a d6i tac hoic
ngudi lién quan cua dbi tac cé
gid tri giao dich hang nam vdi
Cong ty chiém tir ba muoi phan
tram (30%) trd 1én tong doanh
thu hoac tong gia tri_hang hda,
dich vu mua vao cua Cdng ty
trong hai (02) nim gan nhét.

h. “Nguoi diéu hanh Cong ty”
theo Quy ché nay duoc hiéu la
Giam déc, Phé Giam déc va Ké
toan truong COng ty va cac chirc
danh khac dugc Hoéi ddng quan
tri phé chuan;

g. “Nguoi diéu hanh Céng ty”
theo Quy ché nay duogc hiéu la
Giam dbc, Phé Giam doc va Ké
toan truong Cong ty va céc chuc
danh khac theo quy dinh tai Diéu
I¢ Conq ty;

Sita  doi  linh
hoat theo huong
dan chiéu dén
Piéu 1¢ cong ty.

i. Nguoi phu trach quan tri Cong
ty la nguoi cO trach nhiém va
quyén han dugc quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-

h. “Nguoi phu trdch quan tri
Cong ty” la nguoi ¢o trdch nhiém
va quyén han dugc quy dinh tai
Didu 281  Nghi _dinh

CP;

155/2020/ND-CP;

Sira doi van ban
tham chieu phu
hop thuc te.

Chua co.

i. “Hé thdng truc tuyén” 1a @ng
dung/hé thdng phan
mém/website ma Céng ty su
dung dé phuc vu viéc td chuc
PHDCP truc tuyén va/hoic bo

phiéu dién tu.

B6 sung quy
dinh vé
PHDCD  truc
tuyén.

Chua co.

i. “Bo phiéu dién tir> 13 viéc ¢

dong hodc dai dién uy quyén cua

B6 sung quy
dinh vé




PIEU

QUY CHE HIEN HANH

DU THAO QUY CHE PUQC
SUA POI, BO SUNG

LY DO
SUA bOI

co dong thuc hién biéu quyét tai
cudéc hop PHDCD hoac tai dot
ldy v kién c6 doéng bang vin ban
theo hinh thic bo phiéu trén Hé
thdng truc tuyén.

DHDCD
tuyen.

truc

Chua co.

k. “Bo_phiéu truyén thbéng” 1a
viéc c6 doéng hodc dai dién uy
quyén cia cd doéng tham gia biéu
quyét truc tiép tai cudc hop
DHDCD hodc gui phiéu ldy v
kién di tra 10i bing van ban vé
Co6ng ty hoic theo cac hinh thac
khac dugc quy dinh tai Diéu lé,
Quy ché noi bd v& quan tri Cong
ty va quy dinh phap luit ma
khong phai hinh thac bo phiéu
dién tu.

B6 sung quy
dinh vé
PHDPCD  truc
tuyen.

Chua co.

3. Cac tur hoac thuat ngir da dugc
dinh nghia trong Diéu 1é va Luat
Doanh nghiép (néu khdéng mau
thuan véi chu thé hoic ngit canh)
s€ c6 nghia tuong tu trong Quy

B6 sung dé du
phong cac
truong hop
thuat ngiz chua
duwoc dinh
nghia.

CHUONG

CHUONG II. TRINH TU,

THU TUC VE TRIEU TAP

VA BIEU QUYET DAl HOI
PONG CO PONG

CHUONG II. DAl HQI PONG
CO PONG

Stra d@di phi hop
pPicu 2 Mau
Quy ché ngi bé
Vé quan tri cong
ty ban hanh kém

theo T
116/2020/TT-
BTC.

Chura c6. Pai hoi dong c6 déng gom tit ca | B6 sung  phu
cd dong co quyén biéu quyét, 1a | hop khoan 1
co quan quyét dinh cao nhit cua | Picu 2 Mau
Cong ty. Pai hoi dong cd déng | Quy ché ngi b
cd cic guyén va nghia vu theo | Vé quan tri cong
quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1é | ty ban hanh kém
Cong ty theo 1T

116/2020/TT-
BTC.
Chura cé. Pidu 4. Thadm quyén triéu tip | B6 sung phu

DPai hoi dong c6 dong

hop diém a
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1. Ho6i d6ng quan tri triéu tap hop
Pai hoi dong cd dong thuong
nién va bit thuong. Hoi dong
quan tri triéu tip hop Dai hdi
ddng cbé ddng bat thuong theo
cac truong hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 14 DPiéu lé Cong ty
va Quy ché nay.

2. Ban kiém soat hoic cb dong,
nhém cb dong quy dinh tai khoan
2 biéu 12 biéu ¢ Cong ty triéu
tip Pai hoi ddng cd dong bat
thuodng trong cac truong hop quy
dinh tai diém b hoic diém c
khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty
va Quy ché nay.

khodn 2 Piéu 2
Mdu Quy ché
noi bg ve quan
tri cong ty ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 4.

Diéu 4. Théong bao vé viéc ch‘f')t
danh siach co6 dong c6 quyén
tham du hop PHDCD

Diéu 5. Thong bao vé viéc chot
danh sach cé déng cé quyén
tham du hop PHDPCD_va lap
Danh _sich ¢d_déng cé quyén
du hop

Thong bao vé viéc chét danh
sach ¢6 dong c6 quyén tham du
hop PHDCD dugc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu & Cong
ty va quy dinh cua phép luat
ching khoan.

Thong bao vé viéc chét danh
sach c6 dong va lap danh séach ¢
dong c6 quyén tham du hop
DHDCD duoc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu l¢ Cong ty va
quy dinh cua phép luat chung
khoan.

B6 sung phi
hop diém b
khodn 2 Pieu 2
Mdu Quy ché
noi bg ve quan
tri cdng ty ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 5.

Piéu 5. Thong bao triéu tap
PHDCD

Piéu 6. Thong bao triéu tap,
chwong trinh hop PHDPCD

B6 sung phi
hop diéem d
khodn 2 Piéeu 2
Mdu Quy ché
noi bg ve quan
tri cdng ty ban
hanh kem theo
1T
116/2020/TT-
BTC.

Thong bao hop Dai hoi dong co
déng duoc gui cho tat ca cac ¢o
dong bang phuong thuc bao
dam, dong thoi céng bd trén
trang thong tin dién tir cua Cong

Thong béo hop Pai hoi dong ¢o
dong duoc gui cho tat ca cac co
d6ng bang phuong thic dé bao
dam dén duoc dia chi lién lac
cua cd dong, dong thoi cong bd

Sira d@oi phi hop
Khodn 2 BDiéu
143 Lugt Doanh
nghiép s6
59/2020/QH14
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ty va Uy ban chang khoan Nha
nudc, S6 giao dich chung
khoan.

Nguoi trigu tap hop Dai hoi
doéng co dong phai gui thdng
bao moi hop dén tit ca céc cd
déng trong Danh sach c6 déng
c6 quyén du hop cham nhat
muoi (10) ngay trude ngay khai
mac cudc hop Pai hoi ddng cd
dong (tinh tr ngdy ma thong
bao dugc gui hoic chuyén di
mot cach hop 1€, duoc tra cudc
phi hoac dugc bd vao hom thu).

Chuong trinh hop Dai hoi dong
cd dong, cac tai liéu lién quan
dén cac vin dé s& duoc biéu
quyét tai dai hoi duoc giri cho
cac c6 dong hodc ding trén
trang thong tin dién tir cia Cong
ty. Trong truong hop tai liéu
khong dugc gui kem théng béo
hop Pai hoi ddng c6 dong,
théng bao moi hop phai néu rd
duong dan dén toan bo tai lisu
hop dé cac cd dong co thé tiép
can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, c4c tai li¢u
st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi
tiet cua cac ung vién trong
truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d._MAu chi dinh dai dién theo uy
guyén du hop.

Chua cé.

trén Hé thong truc tuyén (trong
trudong hop c6 to chac bo phiéu
dién ta), trang thong tin dién tu
cia Cong ty va Uy ban ching
khoan Nha nudc, So giao dich
chung khoan.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong
cd dong phai giri thong bao moi
hop dén tat ca cac cd dong trong
Danh sach co dong co quyén du
hop cham nhit hai mwoi mét
(21) ngay trudc ngay khai mac
cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong
(tinh tir ngay ma théng bao duoc
guri hoic chuyén di mot cach hop
18).

Chuong trinh hop Dai hoi dong
co dong, cac tai liéu lién quan
dén cac van dé s& dugc biéu
quyét tai dai hoi duoc gui cho
céc ¢6 dong hodc ding trén trang
thong tin dién tr cua Cong ty.
Trong truong hop tai liéu khong
dugc gui kém théng béao hop Dai
hoi dong co dong, thong bao moi
hop phai néu ré dudng dan dén
toan bo tai liéu hop dé cac co
dong co thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu
str dung trong cudc hop;

b. Danh sé&ch va thong tin chi tiét
cua cac mg vién trong trudng
hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

Huiy bo.

d. Du thao nghi guyét dbi voi
teng van dé trong chuong trinh
hop.

ngay
17/06/2020
(“LDN 2020").

B6 sung quy
dinh vé
PHDPCD  truc
tuyén.

Stra d@oi phu hop
Khoan 1 BPiéu
143 LDN 2020.

Stra d@oi phl hop
Khoan 3 Dieu
143 LDN 2020.

9
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Chua co.

Co déng hoic nhém cbd dong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Piéu lé Cong ty c6 quyén
kién nghi van dé dua vao chuong
trinh hop Dai hoi ddng cb dong.
Trinh tu, tha tuc gui kién nghi,
chip nhan hoac tir chdi kién nghi
thuc hién theo quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty.

B6 sung phi
hop Khodan 2
Piéu 142 LDN
2020, diem d
khodn 2 biéu 2
Mdu Quy ché
ngi bg vé qudn
tri cong ty ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 6.

Diéu 6. Cach thirc ding ky
tham du Pai hi dong co dong

Piéu_7. Cach thic ding ky
tham dv Pai hdi dong c6 dong
va iy _quyén dw _hop Pai hdi
dong c6 dong

B6 sung phi
hop diém e
khodn 2 Diéu 2
Mdu Quy ché
ngi bé vé qudn
tri cong ty ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Chua co.

DHDCD c¢6 thé td chire theo hinh
thitc Pai hoi truyén thdng hoac
Dai hoi truc tuyén hodc két hop
ca hai hinh thirc tuy theo quyét
dinh cua nguoi tri€u tip Pai hoi.
C6 dong ding ky tham du
DPHDCD theo cac quy dinh sau

A

day:

B6 sung quy
dinh vé
DPHPCD  truc
tuyén.

Chua cé.

1. Trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD:

Pé chuén bi tét cho cong tac to
chitc Pai hoi, C6 dong hoic
ngudi dai dién theo y quyén
dang ky tham du cudc hop theo
cc cach sau: chuyén tan tay, giri
theo dudng buu dién, fax, qui
thu dién ti gidy ding ky tham du
hozc uy quyén tham du hop hoic
dién thoai xac nhan vé tru s&
chinh cua Cong ty cham nhit ba
(03) ngay lam viéc truéc ngay
khai _mac hoic dang ky truc

B6 sung theo
logic xay dung

quy dinh  veé
PHPCD  truc
tuyen.

10
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tuyén (néu c6) theo cach thuc
dang kv cu thé duoc hudng dan
tai Thong bdo mai hop.

Chua co.

Chua co.

1. Trudce khi khai mac cuoc hop,
Cong ty phai tién hanh tha tuc
dang ky cb6 doéng va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi
céc c6 dong co quyén du hop ¢6
mit dang ky hét.

2. Khi dén tham dy Dai hoi, co
dong/ nguoi duge Uy quyén cod
nghia vy sau:

a. Xuit trinh ban chinh gidy
ching minh nhéan dan, thé can
cude, ho chiéu hoic chung thuc
ca nhan hop phép khac;

b. Nop ban chinh Glay iy quyén
theo miu Cong ty dbi voi truong
hop nguoi dugc uy quyén du
hop.

3. Khi tién hanh ding ky co
dong, Cong ty s& cap cho timg
cd6 dong hodc ngudi dai dién
dugc Uy quyén co quyén biéu
quyét cac tai liéu sau:

a. Mot (01) Thé biéu quyét c6
dong diu Cong ty. Trén Thé
biéu quyét ghi s6 dang ky, ho va
tén cua co dong, ho va tn dai
dién duoc uy quyen va s6 quyén
biéu quyet cua c6 dong do. The
biéu quyét dugc co6 dong s
dung dé biéu quyét nhitng noi
dung can thong qua ngay tai Pai
hoi theo hinh thirc Gio' thé.

2. Vio ngay t6 chic PHDPCD:
Cong ty c6 trach nhiém t6 chirc
dang ky c6 dong vao ngay to
chuc DPHDCD theo quy dinh
sau day:

a. D6i v6i Dai hoi truyén thdng
va c0 dong dén du hop truc tiép:

- Trudc khi khai mac cudc hop,
Cong ty phai tién hanh tha tuc
ding ky c6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi
cac c6 dong cd quyén dy hop ¢
mit ding ky hét.

- Khi dén tham du Pai hoi, cd
dong/ nguoi dugc uy quyen co
nghia vu sau:

e Xuat trinh ban chinh gidy
chung minh nhan dan, thé can
cudc, ho chiéu hoic ching thuc
ca nhan hop phap khéc;

e Nop ban chinh Gidy uy quyén
doi voi truong hop ngudi dugc
uy quyen du hop.

- Khi tién hanh diang ky co
dong, Cong ty s& cap cho ting
cd6 dong hodac nguoi dai dién
dugc uy quyén c6 quyén biéu
quyét cac tai liéu sau:

e Mot (01) Thé biéu quyét co
dong dau Cong ty. Trén Theé biéu
quyét ghi s6 ding ky, ho va tén
cua c¢6 dong hoac ho va tén dai
dién duoc uy quyen va sb phiéu
biéu quyet cua Co dong d6. Thé
biéu quyét duoc cd dong st dung
dé biéu quyét nhitng noi dung
can thong qua ngay tai Dai hoi
theo hinh thic Gio thé.

B6 sung quy
dinh vé
PHDPCD  truc
tuyén.

Khodn 2 Diéu
16 LDN 2020
da khong con
yéu cau GUQ
phdi theo mdu
cua Cong ty.

Sia doi dé
thudgn tién hon
cho viéc thuc
hién cua DN.
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b. M6t (01) Phiéu biéu quyét co
dong diu Cong ty. Trén Phiéu
biéu quyét ghi sé dang ky, ho va
tén cua c6 dong hodc ho va tén
dai dién dugc uy quyen va sb
quyén biéu quyet cia c6 dong
d6. Phiéu biéu quyet duge co
dong su dung de biéu quyét
nhimg ndi dung cin thong qua
bang hinh thirc Bo phiéu kin.

c. Phiéu bau ctr thanh vién
HPQT, BKS c6 déng dau Cong
ty trong truong hop PHDCD cé
bau thanh vién HPQT, BKS.

Chua co.

e Mot (01) Phiéu biéu quyét co
dong dau Coéng ty. Trén Phiéu
biéu quyét ghi s6 ding ky, ho va
tén cua c6 dong hoic ho va tén
dai dién dugc uy quyén va sé
phiéu biéu quyét cua c6 dong do.
Phiéu biéu quyét duoc co dong
st dung dé biéu quyét nhitng noi
dung can théng qua bang hinh
thirc Bé phiéu kin.

e Phiéu bau cu thanh vién
HPQT, BKS c6 déng dau Cong
ty trong treong hop PHDCD cé
bau thanh vién HPQT, BKS.

b. Déi véi Dai hdi truc tuyén va
cd dong chi tham du thong qua
Hé thong truc tuyén:

- Madi cb dong s& duoc cung
cAp mot tai khoan truy cap va
mat khiu dé diang nhip vao Hé
théng truc tuyén. Tai khoan truy
cap cua cb dong s& duoc ma hoa
dé dam béo xac thuc tu cach ¢cb
dong tham du. Céng ty thdng
b4o cho cb dong tai khoan truy
cAp va mat khéiu tai Thong béo
maoi hop.

- Céc cb dong dang ky du hop
theo hinh thuc truc tuyén sé
duoc xac thuc tu cach tham du
DHDCD va dugc xem la c6 mat
tai Dai hoi néu di tuan tha dang,
day du céc trinh tu, cach thac ma
Hé théng truc tuyén yéu ciu dé
xac thuc tu cach cd dong va
dang kv tham du.

- Co6 dong mudn tham du hop
thdng qua Hé thdng truc tuyén
phai dap tmg cac diéu kién quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9
Quy ché nay va c6 nghia vu:

e Bio mat cac thdong tin lién
quan dén tai khoan truy cap nhu:
tén, cac véu to dinh danh khac

B6 sung quy

dinh vé
PHDCD  truc
tuyen.
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Chuwua co.

(néu cd) cua tai khoan truy cap

va mat khiu ding nhap dé dam

bao riang chi c6 cb déng méi cb
quyén thuc hién viéc du hop trén
Hé thdng truc tuyén, trir truong
hop cung cip cho ngudi dai dién
theo uy quyén du hop cua cb
dong. C6 doéng co trach nhiém
bao dam nguoi dai dién theo uy
quyén s& tuan tha quy dinh tai
Khoan nay tuong tu nhu cd
dong.

e Chiu trach nhiém v& moi rui
ro, tranh chip lién quan dén viéc
du hop thuc hién bang tai khoéan
truy cip cua cd dong trén Hé
thdng truc tuyén. Viéc thuc hién
du hop va biéu quyét trén Hé
thdng truc tuyén bing tén truy
cap véi ding mat khau va/hoic
cadc yéu té dinh danh khac sé&
duoc_mac nhién coi la y chi cua
cd dong.

e Phai thuong xuyén cap nhat
thong tin sb dién thoai, dia chi
lién lac, dia chi thu dién tir chinh
xdc, day du, trung thuc tai noi
luu ky chimg khoan dé dam bao
nhan duoc thdong bao tai khoan
truy cip va chiu hoan toan trach
nhiém ddi véi cic thong tin da
dang ky nay.

c. Bi véi Pai hoi t6 chirc két
hop cac hinh thic quy dinh tai
diém a va b khoan nay:

- Céc c6 doéng dén du hop truc
tiép tai Pai hoi s& thuc hién thu
tuc ding ky c6 dong theo quy
dinh tai diém a khoan nay.

- CAc cb dong chi du hop thdng
qua Hé thdng truc tuyén thuc
hién thu tuc ding ky c¢b dong
theo quy dinh tai diém b khoan
nay.

B6 sung quy
dinh vé
PHPCD  truc
tuyén.

13




PIEU

QUY CHE HIEN HANH

DU THAO QUY CHE PUQC
SUA POI, BO SUNG

LY DO
SUA bOI

- Truong hop c6 déng d3 ding
ky du hop théng gua Hé théng
truc tuyén nhung vin dén du
hopfiy quyén du hop truc tiép
thi Cong ty td chire diang ky ¢b
dong nhu quy dinh dbi véi cd
dong dén du hop truc tiép.

Chua cé.

3. Uy quyén tham du DPHDCD:

Co dong cd thé ty quyén cho
ngudi _khac tham du cuoc hop
theo quy dinh Piéu 16 cua Piéu
1€ va phap luat.

a. Doi \{c’ri ﬁy quyén du hop Dai
hoi truyén thong:

- Viéc uy quyén cho ca nhan, to
chic dai dién du hop Dai hoi
ddng cd déng phai lap thanh vin
ban theo quy dinh phap luat vé
dan su va phéi néu rd tén cb
dong uy quyén, tén c4 nhan, td
chirc duoc uy quyén, sb luong cd
phan duoc uy quyén, ndi dung
uy quyén, pham vi ay guyén,
thoi han uy guyén, chit ky cua
bén 4y quyén va bén duoc uy
quyén.

- Neguoi duoc uy quyén du hop
Dai hoi ddng cb dong phai nop
van ban uy quyén khi ding ky
du hop trugc khi vao phong hop.
Truong _hop uy guyén lai thi
ngudi tham du hop phai xuét
trinh thém vin ban ay quyén ban
dau cua co dong, neudi dai dién
theo uy quyén cua cb dong 1a to
chirc (néu trude d6 chua ding ky
véi Cong ty).

b. Bbi véi uy quyén du hop Pai
hoi truc tuyén trén Hé thdng truc
tuyén:

Co dong co thé ty quyén cho
nguoi khac du hop Pai hoi truc
tuyén theo cic quy dinh sau day:

B6 sung co s¢
quy dinh vé
DHDCP  truc
tuyén va phu
hop vdi khodn 2
Piéu 144 LDN
2020, khoan 2
Piéu 16 Diéu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC va
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- Phai c6/nop Gidy uy quyén
hop 1€ trudce khi du hop:

Hinh thicc @iy quyén thuc hién
theo quy dinh tai Piém a Khoan
nay hodac hinh thirc khac do
HDQT quyét dinh va thong bdo
cho ¢ ddéng cung vdi tai lidu Dai
hoi.

Chua co.

Piéu 8. Piéu kién tién hanh,
hinh thic va diéu kién thong
qua Nghi quyét Dai héi ddng cb
dong

1. Piéu kién tién hanh Pai hoi
dong cd dong thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1&
Cong ty.

2. Pai hoi ddng c¢d doéng thong
qua_nghi quyét thudc thim
quyén bing hinh thic  biéu
quyét tai cudc hop hodc iy v
kién bang vin ban.

3. Nghi quyét Pai hoi ddng cd
dong duoc thong qua theo cac
diéu kién quy dinh tai Diéu 21
Diéu 1¢ Cong ty.

B6 sung phi
hop diém h, i, m
khodn 2 Diéu 2
Mdu Quy ché
ngi bg vé qudn
tri cdng ty ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 7.

Diéu 7. Cach thirc bé phiéu

Piéu 9. Cach thirc bé phiéu

Sira doi thir tur
diéu khoan phu
hop du thao quy
ché.

Chuwua co.

1. Cach thire biéu quyét:

Pb6i voi mdi hinh thirc t6 chirc
Dai héi truyén théng hodc Dai
hoi truc tuyén hodc két hop, cb
dong c6 thé biéu quyét tai
DHDCD theo mot trong cac hinh
thitc sau ddi véi mdi ndi dung
biéu guyét:

a. Bo phiéu truyén théng: bo
phiéu truc tiép tai Pai hoi hodc
Uy quyén cho mdét ngudi khéc
hodic thuc hién bé phiéu tir xa

B6 sung quy

dinh vé
PHPCD  truc
tuyen.
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(eui thu, fax, thu dién tu):;

b. B6 phiéu dién t: chi thuc hién
trong truong hop nguoi triéu tap
DHDCD quyét dinh 4p dung va
thong bdo dén cd déng hinh thirc
bo phiéu nay.

Dé thuc hién bé phiéu dién tir, cb
dong phai dap Gng cac diéu kién
dé truy nhap va biéu quyét trén
Hé thong truc tuyén: cé thiét bi
két ndi internet va thue hién thu
tuc xac thuc c6 dong (may tinh,
may tinh _bang, dién thoai di
dong, thiét bi dién tir khdc, ...).

Chua co.

1. Biéu quyét bang cach gio thé:

- Cach thyc hién: Cé dong
hodc nguoi dugc uy quyen Gio
theé dé biéu quyét Péng v,
Khong dong v, Khong oy
klen v6i nhitng noi dung biéu
quyét khi Ban T6 chuc hoic
Chu toa Dai hoi yéu cau biéu
quyét.

- No6i dung duoc théng qua khi
ty 1& biéu quyét dat da s6 qua
béan.

2. Bo phiéu kin (sir dung cac

phiéu biéu quyét do Ban to chirc
cap):

2. Biéu quvét tai cuoc hop

DHDCD

a. Biéu quyét truyén thong doi
voi_co _dong dén/uiy quyén duw
hop truc tiép:

- Biéu quyét bang cach gio theé:

e Cach thyc hi¢n: Cé dong hodc
nguoi dugc uy quyén Gio thé dé
biéu quyét Tan thanh, Khoéng
tan thanh, Khong cé y kién vi
nhitng ndi dung biéu quyét khi
Ban Td chirc hodc Chu toa Dai
hoi yéu cau biéu quyét.

e NOoi dung dugc thong qua khi
ty 1¢ biéu quyét dat cac ty 1é theo
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1&
cong ty.

- Bo phiéu kin (st dung cac
phi€u biéu quyet do Ban t6 chuc
cap):

Co cdu lai diéu
khodan va bé
sung quy dinh
vé PHPCD truc
tuyén.

Stra d6i phl hop
khoan 5 Dieu
146 LDN 2020.

Swa lai ngi dung
nay theo hwong
dan chiéu dén
biéu I¢ cong ty.
TUy theo van dé
duwoc thdng qua,
DN sé tuan thu
cac ty lé twrong
ung.
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- Céach thyc hién: Co6 dong
hoic ngudi duoc uy quyén thuc
hién biéu quyét d6i véi cac van
dé ghi trén Phiéu biéu quyét
bang cach danh dau vao mot
trong cac 6 tuong tng: Pong v,
Khéng ddng y, Khong cé y
kién. C6 dong lya chon phuong
an nao thi danh dau vao 6 do.

- B6 phiéu bau cir thanh vién
HDQT, BKS:

Céch thirc bau thanh vién HDQT,
BKS thuc hién theo Diéu 16
Diéu 29 Quy ché nay va theo Thé
16 bau cir thanh vién HDQT, BKS
dugc DPHDCD thong qua.

Chua co.

e (Céach thuc hién: Co dong hoac
nguoi duge Gy quyén thuc hién
biéu quyét d6i voi cac van dé ghi
trén Phiéu biéu quyét bang cach
danh déu vao mot trong cic 6
tuong tng: Tan thanh, Khéng
tan thanh, Khéng c6 y kién. C6
dong lya chon phuong an nao thi
danh dau vao 6 do.

- Bo phiéu bau cir thanh vién
HDQT, BKS:

Cach thirc bAu thanh vién HDQT,
BKS thuc hién theo Di€u 1§ Die}u
34 Quy ch¢ nay va theo Thé 1¢ bau
cu thanh vién HDQT, BKS dugc
DHDCD thong qua.

b. B phiéu_dién_tir/hinh_thikc
dién twr khac:

- MJi cbd dong hodc ngudi dai
dién cua cb doéng ding nhap vao
Hé thong truc tuyén théng qua
tai khoan truy cAp ma cd dong
duoc cung cip tai Thong béao
moi_hop va thuc hién bo phiéu
trén Hé théng truc tuyén: chon
lwva mét trong ba phuong an biéu
quyét tan thanh, khéng téan
thanh, khong cé v kién ddi voi
tirng ndi dung duoc dua ra biéu
quyét tai cudoc hop da duoc cai
dit trén hé thdng dién tu, sau do,
co doéng hodc neudi dai dién cua
c6 déng phai x&c nhan biéu
quyét dé hé thong bo phiéu dién
ter ghi nhan két qua: dbi véi noi
dung biu ci, c6 dong thuc hién
bau ci tai muc Bau cu theo
phuong thirc quy dinh tuong tu
nhu bau ctr truc tiép. Huéng dan
cu thé viéc thuc hién bo phiéu
dién tir s€ duoc quy dinh tai Quy
ché t6 chirc Pai hoi ddng cd
dong hoic Huéng dan st dung
Hé thdng truc tuyén.

Khi thuc hién bo phiéu dién tir

Stra d@oi phl hop
khoan 5 Bieu
146 LDN 2020.
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trén Hé thdéng truc tuyén, co
dong phai tuan thu cdc nghia vu
quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 7 Quy ché nay.

- Cb dong thuc hién quyén biéu
quyét, bdu ca thong qua hinh
thac boé phiéu dién tu tai Hé
thdng truc tuyén nhu sau:

e Biéu quyét thong qua céc ndi
dung vé thi tuc td chirc cude hop
va cac quyét dinh cia Pai héi
ddng cd dong: ¢d dong thuc hién
theo hudng din tai phan Biéu
quyét trén Hé thdng truc tuyén.

o DAi v6i nodi dung bau ctr Hoi
ddng quan tri/Ban kiém soat:
thuc hién theo hudng dan tai
phan Biu cir trén Hé thdng truc
tuyén theo phuong thic quy dinh
twong tu nhu biu cir truc tiép.

- Cb dong co thé thay dbi két
quéa biéu quyét, bau cir hoac cé
thé biéu quyét, bau ci bd sung
cho nhitng ndi dung phat sinh.
Két qua bo phiéu dién tir/hinh
thuc dién tor khac chi ghi nhan
két gua biéu quyét, bau cir cudi
cling caa co dong tai thoi diém
két thic bo phiéu do Ban kiém
phiéu théng béo tai Pai hoi ddng
co dong. Ké tir thoi diém két
thdc bo phiéu déi véi ting noi
dung xin vy kién Pai hoi dong cd
dong, Hé thong truc tuyén sé
duoc khoa lai va cd dong khong
thé thuc hién biéu quyét, bau cu
ddi véi ndi dung di bi khoa.

- Thoi gian c6 dong c6 thé bat
dau truy cap Hé thdng truc tuyén
dé thuc hién bo phiéu dién tu s&
do Hoi dong quan tri quyét dinh
va thong bao cho cd déng cing
vai tai liéu Dai hoi.

- Viéc bo phidu dién tir co thé
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Chua co.

thuc hién trudc khi Pai hoi dong
c6_dong dién ra va/hoic theo
dién tién tai Pai hoi ddéng cbd
dong theo quyét dinh cua Hoi

N
A

dong quan tri.

- Két thic thoi gian bo phiéu,
hé théng khoéng ghi nhan thém
két qua bo phiéu dién ti tir cd
dong hodc ngudi dai dién cua cd
dong.

- Viéc uy quyén bé phiéu dién
tir ciia c6 dong (néu cd) sé thuc
hién theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Piéu 7 Quy ché nay.

c. Trudng hop Cong ty td chirc
biéu quyét theo nhiéu hinh thuc,
co6 dong chi dugc lua chon 1
hinh thic biéu quyét. Truong
hop cd dong thuc hién bo phiéu
theo ca hai hinh thac ddi voi
cling mot ndi dung biéu quyét,
hinh thic bo phiéu dién tir s&
dugc wu tién lua chon va phiéu
biéu quyét truyén théng sé&
khong duoc tinh vao két qua
biéu quyét.

Piéu 8.

Piéu 8. Cach thic kiém phiéu

Piéu 10. Cach thic kiém phiéu

4. Khi tién hanh biéu quyét tai dai
hoi, sb Thé biéu quyét tan thanh
duoc thu trude, sb Thé biéu quyét
phan dbi duoc thu sau, cudi ciing
dém tong s6 phiéu phiéu tan thanh
hay phan ddi dé quyét dinh. Tong
s phiéu tan thanh, phan d6i, bo
phiéu tring hoic khong hop lé
ting vén dé duoc Chu toa thdng
b&o sau khi tién hanh biéu guyét.
Pai hoi bau nhimg nguoi chiu
trach nhiém kiém phiéu hoic
giam sét kiém phiéu theo dé nghi
ciia Chu toa. S§ thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi dong
co dong quyét dinh cin cir d& nghi

4. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu
trach nhiém kiém phiéu hoac giam
sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chu toa. S6 thanh vién cua ban
kiém phiéu do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh cin ctr dé nghi
cta Chu toa cudc hop.

Huy bo phu hop
pham vi diéu
chinh cia diéu
khoan (quy dinh
vé kiém phiéu,
khdng quy dinh
vé cach thic
biéu quyét).
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cua Chu toa cudc hop.

Chua co.

5. Trong trudng hop lay v kién cd
dong bang vin ban, HPQT tb
chac kiém phiéu va lap bién ban
kiém phiéu dudi su chang kién,
gidm sat cua Ban kiém soét hoac
ciia ¢ dong khong ndm giir chuc
vu quan ly Cong ty.

Sira doi phi hop
khoan 5 Bieu
149 LDN 2020

Chua co.

6. Viéc tdng hop két qua kiém
phiéu duoc thuc hién nhu sau:

a. Tai thoi diém kiém phiéu, Ban
kiém phiéu s& tong hop két qua
boé phiéu truyén théng va/hoac
két qua bo phiéu dién tu dé lap
Bién ban kiém phiéu va/hoac
Bién ban bau cu.

b. Két qua kiém phiéu s& duoc
tinh bang téng két qua biéu quyét
boé phiéu truyén théng valhoac
két qua biéu quyét bo phiéu dién
.

B6 sung quy
dinh vé
DHDCP  truc
tuyén.

Diéu 9.

Piéu 9. Thong qua két qua
kiem phieu

biéu 11. Thong bdo két qué
kiem phieu

Stra d@di phi hop
diém n khoan 2
Piéu 2 Mau
Quy ché ngi b
Vé quan tri cong
ty ban hanh kém
theo T
116/2020/TT-
BTC.

Chuwua co.

Truong hop lay v kién cd dong
bing vin ban, Bién ban két gua
kiém phiéu phai duoc cong bd
trén website cua Cong ty trong
vong 24 gid, ddng thoi bao céo
dén Uy ban Chuang khodn Nha
nudc, S¢ Giao dich chitng khoan
noi Codng ty dang kv giao dich
va cO thé giri dén cac cd dong
trong thoi han mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém
phiéu.

B6 sung quy
dinh vé théng
bdo két qud
kiem phiéu
trong  truong
hop ldy y kién
co6 déng bang
van ban, phu
hop khodn 6
Dieu 149 LDN
2020.
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Piéu 10.

Diéu 10. Cach thirc phin dobi
quyét dinh cia Pai hoi dong
c6 dong

Diéu 12. Cach thirc phan doi
nghi guyét, quyét dinh cia Dai
héi dong co dong

Sira doi tiéu dé
phu hop BDieu
151 LDN 2020.

Trong thoi han chin muoi (90)
ngay, ké tir ngay nhan duoc bién
ban hop Dai hoi dong co dong
hogc bién ban két qua kiém phiéu
lay y kién c6 dong bang van ban,
thanh vién Ho6i dong quan tri,
Kiém sodt vién, Giam dbc, co
déng hoic nhoém cd déng quy
dinh tai khoan 3 Piéu 11 biéu
I& ndy c6 quyén yéu cau Toa an
hoac Trong tai xem xét, huy bo
quyét dinh cua Pai hoi ddng ¢b
dong trong cac truong hop sau
day:

1. Trinh tu va tha tuc triéu tap
hop va ra quyét dinh cua Dai
hoi dong c6 dong khdng thuc
hién dung theo quy dinh cua
Luat doanh nghiép va Diéu lé
cong ty, tra truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 148 cta
Luat doanh nghiép;

2. Noi dung nghj quyét vi pham
phép luat hoac biéu I¢ cong ty.

Trudng hop guyét dinh cua Dai
hoi ddng cd dong bi huy bo theo
quyét dinh cua Tod &n hoic
Trong tai, nguoi triéu tap cudc
hop Pai hoi déng co dong bi
huy bo c6 thé xem xét td chirc
lai Pai hoi dong cd dong trong
vong sau muoi (60) ngay theo
trinh_tu, thu tuc quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va biéu Ié
nay.

Trong thoi han chin muoi (90)
ngay, ké tir ngay nhan duoc nghi
quyét hodc bién ban hop Dai hoi
dong co dong hoac bién ban két
qua kiém phiéu lay y kién co dong
bang van ban, c6 déng hoic
nhém ¢ dong quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 Diéu Ié cong ty
c6 quyén yéu cau Toa an hoic
Trong tai xem xét, huy bo nghi
quyét hoic mot phan noi dung
nghi quyét caa Pai hoi dong cb
dong trong cac truong hop sau
day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop
va ra quyét dinh cua Dai hoi
ddéng c6 dong vi_pham nghiém
trong quy dinh cua Luat doanh
nghiép va Piéu 1& cbng ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 2
piéu 152 cua Luat doanh

nghiép;

2. Noi dung nghj quyét vi pham
phép luat hoac bicu I¢ cong ty.

Huy bé.

Sta doi, bo
sung phu hop
Pieu 151 LDN
2020.

piéu 11.

Diéu 11. L4p bién ban hop Dai
hoi dong co dong

Diéu 13. Lap bién ban hep Pai
héi dong co dong

1. Cuoc hop DPai hoi ddng cd
dong phai dugc ghi bién ban va

1. Cudc hop DPai hoi ddng cb
dong phai duoc ghi bién ban va

Stra doi cum tir
chinh xac hon.
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c6 thé ghi &m hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thirc dién tir khac.
Bién ban phai lap bang tiéng
Viét, co thé 1ap thém bang tiéng
nudC ngoai va cd cic ndi dung
chu yéu sau day:

f. S6 co dong va tong sé phiéu
biéu quyét cua cac co dong du
hop, phu luc danh sach dang ky
cd dong, dai dién c6 dong du
hop vai sé ¢b phan va sé phiéu
bau twong ung;

c6 thé ghi am hoic ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién
ban phai lap bang tiéng Viét, co
thé l1ap thém bang tiéng nudc
ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu
sau day:

f. S6 ¢ dong va tong sé phiéu
biéu quyét cua cac cd dong du
hop, phu luc danh sach dang ky
co dong, dai dién co dong du hop
V6i s6 ¢o phan va sé phiéu biéu

guyet tuong tng;

4. Bién ban hop PHDCD duoc
coi la bang chiing xéac thuc vé
cdng viéc d3 duoc tién hanh tai
cuéc_hop DPHDCD trui khi cé y
kién phan d6i v& noi dung bién
ban duoc dua ra theo dung thu
tuc quy dinh trong vong mudi
(10) ngay ké tir khi giri bién ban.

Huy bé.

Piéu I¢ mdu ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC khéng con
ghi  nhgn ngi
dung nay.

Piéu 13.

Diéu 13. PHPCP théng qua
Ngh1 quyet bang hinh thirc iy
y kién bing vin ban

Diéu 15. PHPCD théng qua
Ngh1 quyet bang hinh thic lay
y kién bing vin ban

Tham quyen va thé thuc lay y
kién c6 dong bang van ban dé
thdng qua nghi quyét cua Dai
hoi dong c6 dong dugc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyeén
Iéy y kién c6 dong bélng van ban
dé thong qua nghi quyét cta Dai
hoi dong co dong khi xét thay
can thiét vi loi ich cua cong ty,
ké ca cac van dé quy dinh tai
khoan 2 Diéu 143 Luat Doanh
nghiép.

Tham quyen va thé thuac lay y
kién c6 dong bang van ban dé
thdng qua nghi quyét cia Pai hoi
déng c6 doéng duoc thuc hién
theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri ¢ quyén lay
y kién co dong béng van ban dé
thong qua nghi quyet cua Dai hoi
dong co dong bat cir IGc nao néu
xét thay can thiét vi loi ich cua
cong ty, ké ca cac van dé quy
dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat
Doanh nghiép.

Sira doi  diéu
khoan tham
chiéu phu hep
LDN 2020.

2. Hoi ddng quan tri phai chuan
bi phiéu lay y kién, dy thao
quyét dinh cua Dai hoi dong co
dbng va cac tai liéu giai trinh dy
thao quyét dinh. Phiéu lay y
kién kém theo du thao quyét

2. Hoi dong quan tri phai chuan
bi phleu lay y kién, dy thao nghi
quyét caa Pai hoi dong co dong
va cac tai liéu giai trinh dy thao
quyét dinh. Phiéu 13y y kién kém
theo du thao nghi guyét va tai

Sira doi phl hop
khodn 2 Bieu
149 LDN 2020.
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dinh va tai li¢u giai trinh phai
dugc gui bang phuong thic bao
dam dén dugc dia chi dang ky
cua tung cd dong. Hoi ddng
quan tri phai dam bao gui, cong
bd tai liéu cho cac c6 dong trong
mot thoi gian hop 1y dé xem xét
biéu quyét va phai gui it nhat
mudi (10) ngdy trudc ngdy hét
han nhan phiéu lay y kién;

liéu giai trinh phai duoc gui bang
phuong thuc dé bao dam dén
duogc dia chi dang ky cua tung co
dong. Hoi dong quan tri phai
dam bao giri, cong bé tai liéu cho
cac c¢6 dong trong mot thoi gian
hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri cham nhit muoi (10)
ngay trudc thoi han phai guai lai
phiéu lay y kién;

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac
noi dung chu yéu sau day:

c. Ho, tén, dia chi thuong tra,
quoc tich, so Thé can cudc cdng
dan, Giay chirng minh nhan dan,

3. Phiéu lay y kién phai c6 céac
noi dung chu yéu sau day:

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc
tich, so giay to phap ly cua cé
nhan doi véi co dong la ca nhan;

Ho chiéu hodc ching thuc cé
nhan hop phép khac cua c6 dong
la c& nhan; tén, md sé doanh
nghiép hoic sé quyét dinh thanh
1ap, dia chi tru s¢ chinh cua cb

tén, ma sé doanh nghiép hoic sb
gidy to phap ly cua td chic, dia
chi try s& chinh d6i véi c6 dong
la té chic hodc ho, tén, dia chi
lien lac, qudc tich, sé gidy to

dong 1a to chie hoac ho, tén, dia
chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé
can cude cdng dan, Gidy chung
minh nhan dan, Ho6 chiéu hoic
ching thuc cd nhan hop phap
khac cua dai dién theo uy quyén
cua cd dong 1a t6 chic; s6 lwong
cd6 phan cua ting loai va sb
phiéu biéu quyét cua c6 dong;

e. Phuong 4n bicu quyét bao
gom tan thanh, khéng tan thanh
va khong co y kien;

f. Thoi han phai gui vé cong ty
phiéu lay y kién da dugc tra loi;
g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich
Hoi dong quan tri va nguoi dai
dién theo phép luat caa cong ty.

Chua cé.

phap Iy cta c nhan d6i véi dai
dién cua co dong l1a té chic; sb
lugng cb phan cua tung loai va
s6 phiéu biéu quyét cua co dong;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom
tdn thanh, khong tan thanh va
khdng c6 y kién dbi vai ting van
dé lay y kién;

f. Thoi han phai gui vé cong ty
phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chix ky cua Chu tich
Ho1 dong quan tri.

Truong hop Ho6i ddng quan tri
quyét dinh viéc lay y kién co
dong bang vin ban cé thuc hién
theo hinh thac bo phiéu dién tir

Stra d@oi phl hop
khodan 3 BDieu
149 LDN 2020.

B6 sung quy
dinh vé
PHDPCD  truc
tuyén.
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hoac hinh thic dién tir khac, noi
dung Phiéu ldy v kién cb dong
bing vin ban khéng bao gom
diém g khoan nay.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra
loi phai c6 chit ky cta c6 dong
la cad nhan, cua nguoi dai dién
theo uy quyén hoic ngudi dai
dién theo phap luat cua c6 dong
1a t6 chirc.

Huy bé.

Da quy dinh ¢
khoan 4 du thao
Diéu nay.

5. Cb dong c6 thé gui phiéu lay
y kién da tra 161 d&én cong ty
theo mot trong cac hinh thurc sau
day:

a. Gui thu. Phiéu 13y y kién gui
vé cong ty phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai
dugc quyén mé truéc khi kiém
phiéu;

b. Gui fax hoac thu dién tu.
Phiéu lay y kién gui vé cong ty
qua fax hodac thu dién tir phai
dugc gitr bi mat dén thoi diém
kiém phiéu.

Chuwua co.

Cac phiéu lay y kién gui vé
cobng ty sau thoi han da xac dinh
tai noi dung phiéu lay y kién
hoac da bi mo trong truong hop
giri thu va bi tiét 1 trong truong
hop gui fax, thu dién tu la
khong hop 18. Phiéu lay y kién

4. C6 dong c6 thé gui phiéu lay y
Kien da tra loi den cbng ty theo
mot trong céc hinh thic sau day:

a. Gui thu: Phiéu lay v Kkién da
duoc tra 1oi phai cd chir ky cua
cd dong 1a ca nhan, cua ngudi dai
dién theo uy guyén hodc ngudi
dai dién theo phap luat caa co
dong 14 t6 chic. Phiéu lay y kién
gui vé cong ty phai dugc dung
trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mé trudc khi kiém
phiéu;

b. Gui fax hoac thu dién ta.
Phiéu lay y kién guri vé cong ty
qua fax hodc thu di¢n t& phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém
kiém phiéu.

c. Bo phiéu dién tir hodc hinh
thiac dién tr khac: thuc hién
trong_trudng hop Hoi ddng quan
tri c6 t6 chirc lay v kién co dong
bang vin ban theo hinh thic bo
phiéu dién tir hoic hinh thire dién
tir khéc;

Céc phiéu lay y kién guri vé cong
ty sau thoi han da xac dinh tai
noi dung phiéu lay y kién hoic
da bi mé trong truong hop gui
thu va bi tiét 16 trong truong hop
gui fax, thu dién tir, bo phiéu
dién ta/cdc hinh thac dién tur

Stra doi phu hep
khodan 4 BDiéu
149 LDN 2020,
diém a khodn 4
Piéu 22 Diéu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

B6 sung quy

dinh vé
PHPCD  truc
tuyen.
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khong dugc gui vé dugc coi la
phicu khong tham gia bicu
quyet;

khéc 1a khong hop 1€. Phleu lay y
Kién khong duoc gui vé dugc coi
la phiéu khdng tham gia biéu

quyet;

6. Hoi dong quan tri to chic
kiém phiéu va l1ap bién ban kiém
phiéu dudi su chung kién cua
Ban kiém soat hoic cua cb dong
khong nim giit chicc vu quan ly
cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac noi dung cha yéu
sau day:

c. S6 ¢o dong vai tong sé phiéu
biéu quyét di tham gia biéu
quyet trong d6 phan biét So phleu
biéu quyét hop 1& va sb biéu
quyét khdng hop 18, kém theo phu
luc danh séch c6 dong tham gia
biéu quyét;

e. Cac van dé& da duogc thong
qua;

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich
Hoi dong quan tri, nguoi dai
dién theo phap luat cua cong ty,
ngudi giam sat kiém phiéu va
ngudi kiém phiéu.

5. Hoi dong quan tri to chic
kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu duédi su ching kién, giam
sat caa Ban kiém soat hoic cua
cd doéng khong nam gitr chirc vu
quan ly cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 cac noi dung chi
yéu sau day:

c. S6 ¢6 ~dong Vi tong sb phleu
biéu quyét da tham gia biéu quyet
trong d6 phan bict So phleu biéu
quyet hop 186 va sb phiéu biéu
quyét khong hop 1& va phuong
thirc_giri_phiéu_biéu quvet kem
theo phu luc danh sach c¢b dong
tham gia biéu quyét;

e. Van & da duogc thdng qua va
ty & biéu quyét thong qua tuong
ung;

f. Ho, tén, chir ky cua Chu tich
Ho1 dong quan tri, nguoi glam
sat kiém phiéu va nguoi kiém
phiéu.

Sira d@di phi hop
diém ¢, d e
khodn 5 Biéu
149 LDN 2020.

9. Nghi quyét duoc théng qua
theo hinh thac ldy y kién cb
d6ng bang van ban phai duoc sb
c6 dong dai dién it nhat 51%

8. Nghi quyét duoc thong qua
theo hinh thirc Iay y kién ¢ dong
bang vin ban néu dugc sb co
dong s¢ hitu trén 50% téng So

tong s6 cd phan c6 quyén biéu
quyét chap thuan va co gia tri
nhu nghi quyét duoc thdng qua
tai cuoc hop Dai hoi dong co
dong.

phiéu biéu quyet cua tit ca co
dong co6 quyén biéu quyét tan
thanh va cO gid tri nhu nghi
quyét duoc thong qua tai cudc
hop Pai hoi dong ¢ dong.

Stra d6i phil hop
khoan 4 Piéu
148 LDN 2020

piéu 14.

Piéu 14. Thanh vién Hgi dong
quan tri

Piéu 16. S6 lwong, nhiém ky,

co' ciu, tiéu chuin Thanh vién
Hoi dong quan tri

Sia doi, bo
sung phu hop
diém a, b khoan
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Chua co. 1. Sb luong, nhiém ky, co ciu 2 Diéﬁ;?’ AMglf
thanh vién Hoi dong quan tri Q}Jy ¢ et nol Do
thuc hién theo quy dinh tai Picu ;’ye S;r?ﬂa:{lhcfgrg
26 Piéu l¢é cong ty.
6 Diéu I€ cong ty theo T
116/2020/TT-
BTC.
Piéu15. | Biéu 15 Céch thic c6 déng, | Biéu 17. Cach thic c6 dong, | Khoan 5 Dieu

nhom c6 déng wng cir, dé cir
vao vi tri thanh vién HDQT

1. Céac cbd dong hoic nhom cd
déng nam giit ¢ phan c6 quyén
biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhit séu (06) thang cd
quyen gop sé quyén biéu quyet
dé dé cur cac ung vién Hoi dong
quan tri theo Khoan 2 biéu 24
Diéu & Cong ty.

nhom cé déng @ng cir, dé cir
vao vi tri thanh vién HDQT

1. Céc co dong hogc nhoém co
dong nam giir co phan Qho thdng
cé quyen gop s6 quyén biéu
quyét dé dé cur cac tng vién Hoi
ddng quan tri theo Khoan 2 Didu
25 Piéu lé Cong ty.

115 LDN 2020
da khong con
quy dinh vé thoi
han nam gig toi
thiéu.

2. C6 dong hoac nhém cb dong
muén d& cir ngudi hodc ung cir
vao thanh vién HPQT can dap
tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay. Viéc ung cu, dé cir thanh
vién HPQT phai duoc lap thanh
vén ban va gui ho so dén Cong
ty cham nhat 1a 15 (muoi lam)
ngdy truéCc ngdy to chuc
PHPCD. Ho so tng vién phai
dugc lap theo mau do Cong ty
quy dinh, gom co:

b. Ly lich ciia nguoi tng cir/dé
ca: Ho tén, ngay thang nam
sinh, trinh d6 chuyén mon, qua
trinh coéng tac, chuc vu, nghé
nghiép da qua, chuc vy va nghé
nghiép hién tai, sé lugng tham
gia thanh vién hoi dong quan tri
cua cac cbng ty khac, cac loi ich
c6 lién quan dén Cong ty va cac
thong tin khac (néu co);

c. Vin ban cam két vé tinh trung

2. Cb dong hoic nhom cd dong
mudn d& cir nguoi hoic ung cir
vao thanh vién HPQT can dap
tmg quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay. Truong hop d3 xac dinh
dugc trudc ng Vvién, viéc ung
ctr, dé ctr thanh vién HPQT phai
duoc lap thanh van ban va gui ho
so dén Cong ty cham nhat 1a 15
(muoi 1im) ngay truéc ngay to
chac PHPCD. H6 so tng Vién
phai duoc lap theo mau do Cong
ty quy dinh, gém co:

b. Ly lich cua nguoi tng cir/dé
cu: Ho tén, ngay thang nam sinh,
trinh d6 chuy&n mon, qué trinh
cdng tac, chic vy, nghé nghiép
da qua, chiic vu va nghé nghiéep
hién tai, s6 lwong tham gia thanh
vién hoi dong quan tri cua cac
cong ty khac, céc chiac danh
quan ly khac tai Cong ty va cong
ty khac, cac loi ich cd lién gquan
dén Coéng ty va céac thdng tin
khac (néu cd):

c. Vian ban cam két vé tinh trung

Sira doi  diéu
khoan tham
chiéu phu hep
de thao Quy
ché.

Sira  doi, bo

sung phu hop
khodn I Diéu 25
Pieu 1é mau TT
116/2020/TT-

BTC, khoan 1
Piéu 274 ND
155/2020/NP-

CP.
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thuc, chinh xac va hop ly cua
cac thong tin ca nhan dugc cong
bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu cua thanh vién HDQT
mot cach trung thuc néu duogc
bau 1am thanh vién HDQT.

thuc, chinh xac cua céc théng tin
c4 nhan duogc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vu cua
thanh vién HDQT mot cach
trung thuc, can trong va vi loi ich
cao nhit cua Cong ty néu dugc
bau 1am thanh vién HPQT.

3. Thong tin lién quan dén céc
ung vien HDQT (trong truong
hop da xac dinh dugc trudc cac
g vién) dugc cong bd téi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngay triéu
tip hop DHDCD trén trang
thong tin dién tur cua Cong ty dé
cd dong co thé tim hiéu vé céc
g vién nay trude khi bo phiéu.

3. Théng tin lién quan dén céc
ung cu vien HDQT (trong truong
hop da xac dinh dugc trudc cac
tng cu vién) dugc cong bd tdi
thiéu muoi (10) ngay trudc ngay
khai mac cuoc hop PHDCD trén
trang thong tin dién tir cua Cong
ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé
cac ung vién nay trudc khi bo
phiéu.

Stra d@oi phi hop
khodn 1 Biéu
274 ND
155/2020/ND-
CP.

4. Truong hop sd luogng tng
vién HPQT thong qua d& cir va
ng cir van khong di sé luong
can thiét, HDQT duong nhiém
¢ thé dé cu thém ang cir vién
hoic t6 chac dé cir theo co ché
dugc Cong ty quy dinh. Thu tuc
Hoi déng quan tri dwong nhiém
giéi thieu ung vién Hoi dong
quan tri phai dwoc cong bé 16

rang va phdi duoc Dai hoi dong
co dong thong qua trudce khi tién

4. Truong hop sb lugng Gng vién
HDQT théng qua dé cir va tng
cr van khong du s luong can
thiét, HDQT duong nhiém c6 thé
gidi thiéu thém ung cu vién dap
Ging tiéu chuan thanh vién HDQT
hoic té chirc cho ¢ dong khac
dé cir timg vién va HDQT danh
gia lai hoic theo co ché khéc quy
dinh tai Quy ché bau ctr, Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi dong quan tri dwong

hanh dé ctr theo quy dinh phép
luat.

nhiém gidi thiéu thém ung cu
vién Hoi dong quan tri phai duoc
cdng bé rd rang trudc khi Pai hoi
déng c6 dong biéu quyét bau
thanh vién Hoi ddéng quan tri
theo quy dinh phap luat.

B6 sung phi
hop khoan 3
Piéu 274 ND
155/2020/NP-

CP, khoan 3
Pieu 25 Pieu 16
mau TT
116/2020/TT-

BTC.

piéu 16.

Piéu 16. Cach thic bau thanh
vién Hoi dong quan tri

1. Viéc biéu quyét bau thanh
viéen HBQT thuc hién theo
phuong  thirc bau don phleu
theo d6 mdi ¢o dong co téng sb
phleu bleu quyet tuong ung Voi
tong s6 ¢6 phan sé hitu nhan voi
sd thanh vién dwoc biu cua

Piéu 18. Cach thirc bau thanh
vién Hoi dong quan tri

1. Viéc biéu quyét bau thanh
viéen HBDQT thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo
d6 moi Co dong c6 tong sd phleu
bleu quyet tuong ng Vai tong )
cb phan sé hitu nhan véi s6 thanh
vién duoc bau cua HPQT va cb

Sira doi phi hop
khoan 3 PDieu
148 LDN 2020.
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HDQT va c6 dong co quyen don
hét tong sé phiéu bau caa minh
cho mot hoac mot sé tng vién
ma minh lya chon.

2. Trong truong hop chi c6 bau
bo sung mot thanh vién HDQT

dong co quyen don hét hodac mot
phan tong sé phiéu bau cua minh
cho mét hoac moét sé ¢ng vién
ma minh lya chon.

2. Trong truong hop s6 &ng cir
Vién bang dung so thanh Vién

va chi c6 mot &ng cur Vvién @ng

Hoi ddng quan tri can bau thi

cir hodc dé cir vao HDQT; hoic
trong trudng hop quy dinh thanh
vién HDQT do HPQT bb nhiém
tam thoi tai khoan 3 Diéu 25
Diéu & cong ty thi PHPCD co
thé thuc hién bau ddn phiéu
hoic theo phuong thac biéu
quyét bang Phiéu biéu quyét
thay cho Phiéu bau. Viéc nay s&
duoc tién hanh trong truong hop
DHPCP dong y phuong thic
nhu trén.

PHDCD c¢6 thé thuc hién theo
phuong thic biéu quyét bing
Phiéu biéu quyét thay cho Phiéu
bau. Viéc nay s& duogc tién hanh
trong truong hop PHPCP dong
vy phuong thure nhu trén.

Stta doi dé bao
quat truong hop
S0 g Ci vién
bang ding so
thanh vién
HDPOT can bau
dé linh hogt cho
DN.

Bo ngi dung quy
dinh vé bau tam
thoi TV HPQT
phl hep Diéu I¢
mau ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC - khong
con quy dinh vé
viéc nay.

piéu 17.

Piéu 17. Trach nhiém va
nghia vu cta thanh vién
HbQT

Piéu 19. Trach nhiém va nghia
vu cua thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT c6 day du
c4c quyén theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, cac vin ban
phap luat lién quan va Piéu ¢
Cong ty, dac biét 1a quyén duoc
cung cap céac théng tin, tai liéu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty.

1. Thanh vién HPQT c6 day du
c4c quyén theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Luat Chang
khodén, cac van ban phap luat lién
quan va Diéu I¢ Cong ty, dac biét
la quyén dugc cung cap Ccéc
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va cua cac don vi trong
Cong ty.

Bé sung day di
van ban quy
dinh vé quyén
cua thanh vién
HPOT.

2. Thanh vién HPQT phai tuan
thii day du trach nhiém va nghia
vu theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap
luat lién quan, DBiéu & Cong ty.

2. Thanh vién HPQT phai tuan
thii day du trach nhiém va nghia
vu theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoén, cac
van ban phap luat lién quan,
Piéu Ié Cong ty va cic nghia vu
sau:

Sia doi, bo
sung phu hop
khodn 5 Diéu 41
LCK 2019;
khodn 2 biéu
277 ND
155/2020/NP-
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3. Thanh vién HPQT co6 trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu
caa minh mét cach trung thuc,
can trong vi quyén loi hop phap
cua co dong va ciia Cong ty.

4. Thanh vién HDQT phai tham
du day du céc cudc hop cua
HPQT va c6 ¥ kién rd rang veé
cdc van dé duoc dua ra thao
luan.

5. Thanh vién HPQT c¢6 trach

a. Thuc hién cac nhiém vu cua
minh mot cach trung thuc, can
trong vi loi ich cao nhat caa cb
déng va cua Cong ty.

b. Tham dy day du cac cudc hop
cia HPQT va c6 y kién vé céac
van dé duoc dua ra thao luan.

c. Bao céo kip thoi, day du véi

nhiém cdng bd cho Céng ty cac
khoan thu lao ma ho nhan dugc
tur cac cong ty con, cong ty lién
két va céc t chuc khac ma ho la
ngudi dai dién phan vén gép cua
Cong ty.

6. Cac thanh vién HPQT va
nhitng ngudoi c6 lién quan khi
thuc hién mua hay ban cb phan
cia Cong ty phai bdo cdo Uy
ban Chung khoan Nha nudc, S&
Giao dich Chung khoan va thuc
hién cong bd thdng tin vé& viéc
mua ban nay theo quy dinh cua
phép luat.

Chuwua co.

Chua co.

Hoi ddng quan tri cac khoan thu
lao nhan dugc tir cac cong ty
con, cong ty lién két va cac to
chuce khac.

Huay bé.

d. Bdo cdo Hoi dong guan tri tai
cudc _hop gan nhét cac giao dich
gitra Cong ty, cdng ty con, cbng
ty do Cong ty nim quyén kiém
soat trén 50% tré 1én von diéu 18
véi thanh vién Hobi ddng quan tri
va nhitng nguoi co6 lién quan cua
thanh vién d6:; giao dich gita
Cong ty Vvéi cong ty trong dd
thanh vién Ho6i dong quan tri 1a
thanh vién sang lap hoac 1a nguoi
qguan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nim gin nhét trudc thoi
diém giao dich:

e. Thuc hién cong bd thdng tin
khi thuc hién giao dich cb phiéu
cua cOng ty theo quy dinh cua
phap luat.

CP.
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biéu 18. Piéu_18. Mién nhiém, bai | Piéu 20. Biu, mién nhiém, bdi | B6 sung phu
nhiém thanh vién HPQT nhiém Chi tich Héi ddng quan | hop  diém h
tri, mién nhiém, bai nhiém | khodn 2 Piéu 3
thanh vién HPQT Mau Quy ché

noi bg ve quan

Chua cé. 1. Chfl\ tich Hoi dong ~C]Uéll‘l tri | trj cong ty ban
duoc bau, bai nhiém, mién nhiém | hanh kém theo
theo quy dinh tai Piéu 29 va | TT
Diéu 30 biéu lé Cong ty. 116/2020/TT-

BTC.

Thanh vién HPQT s& khong con | 2. Thanh vién HPQT sé& khong | Sira  doi  theo

tu cach thanh vién HPDQT trong | con tu cach thanh vién HPQT | hwong tham

cac truong hop quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 25 biéu Ié Cong
ty:

1. Thanh vién d6 khéng du tu
cach 1am thanh vién Hoéi dong
guan tri theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép hoac bi luat phap
cAm khong dugc lam thanh vién
Hoi ddng quan tri;

2. Thanh vién d6 giri don bang
van ban Xin tu chic dén tru s&
chinh cua Cong ty;

3. Thanh vién d6 bi rdi loan tam
than va thanh vién khac caa Hoi
ddng quan tri c6 nhitng bang
ching chuyén mdn chung to
nguoi d6 khéng con nang luc
hanh vi;

4. Khéng tham du cac cudc hop
cia Hoi ddéng quan tri trong
vong sau (06) thang lién tuc, trur
trudng hop bat kha khang;

5. Thanh vién d6 bi bdi nhiém
theo quyét dinh cua Dai hdi

\
A

dong ) dong;

trong cac truong hop quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 26 Diéu ¢ Cong
ty._Ngoai ra, thanh vién HDQT
bi mién nhiém trong truong hop
thanh vién HPDQT 14 dai dién vén
g6p cua phap nhan va phap nhan
cd vin ban thay d6i ngudi dai

dién vén gop (do nghi huu, nghi

viéc hoic ly do khac).
Hay bo 1> 7.

chiéu dén biéu
l¢ cong ty,
khong liét ké lai
cac truong hop
cham dit tw
cach TV HPQT.
Ngoai ra, bo
sung 1 truong
hop @é phu hop
dac thu DN.

=> DN c6 thé
bé ngi dung b
sung  (“Ngoai
ra, .. Iy do
khdc”) néu
khong muon ghi
nhdan ngi dung
nay.
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6. Cung cap thong tin ca nhan

sai khi guri cho Céng ty véi tu

céch 1a ng vién Hoi déng quan

tric

7. Thanh vién Hoi dong quan tri

1a_dai dién vén gbp cua phap

nhan khi c6 vin ban thay doi

ngudi dai dién von gép (do nghi

huu, nghi viéc hoac Iy do khéc)

thi _chic danh thanh vién HOoi

dong thanh vién mac nhién duoc

mién nhiém va chinh thire duoc

bdi nhiém tai dai hoi cd dong

gan ngay sau do.

Piéu 19. Piéu 19. Thong bao vé béu, | Piéu 21. Thong bao vé biu, | Sia doi, bo
mién nhiém, bai nhiém thanh | mién nhiém, b&i nhiém, thay | sung phi hop
viéen HPQT thé thanh vién HPQT Khodn 3 Dieu

‘ —— ‘ ‘ —1 160 LDN 2020.
Thong bao vé viéc bau, mién | Thong bao vé viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém thanh vién | nhiém, bai nhiém, thay thé thanh
HPQT theo quy dinh tai Diéu 1¢ | vién HPQT theo quy dinh tai
Cong ty va phap luat chang | Biéu 1¢ Céng ty va phap luat
khoan. chirng khoan.
biéu 20. Piéu 20. Céch thiuc giéi thiéu | DPiéu 22. Céach thic giéi thigu

rng vién thanh vién Hai dong
quan tri

¥ng vién thanh vién Hi déng
quan tri

Truong hop da xac dinh dugc
trudCc wng Vvién, thong tin lién
quan dén cac tmg vién HPQT
duoc dua vao tai liéu hop Dai
hoi dong cb dong va cong bd toi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay
triéu tap hop PHDCD trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty dé
co dong co thé tim hiéu vé céc
g vién nay truéc khi bo phiéu.
Céac ung vién HPQT phai cam
két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop ly cua
cac thong tin cd nhan duogc cong
bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu cua thanh vién HDQT

Truong hop da xac dinh duogc
ung cu vién, Cong ty phai cbng
bb thong tin lién quan dén cac
tng cir vien HPQT tdi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngay khai
mac hop DHDCD trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty dé
co dong co thé tim hiéu vé cac
g vién nay truée khi bo phiéu.
Céc tng vién HPQT phai cam
két bang vin ban vé tinh trung
thuc, chinh xac cua céac théng tin
dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mot cach
trung thuc can trong va vi loi ich
cao nhat cua Cong ty néu dugc

mot cach trung thuc néu duoc
bau lam thanh vién HDQT.

biu lam thanh vién HDPQT.
Thong tin lién quan dén (g vién

Sita  doi, bo
sung phu hop
khoan 1 Bieu

274 ND
155/2020/NP-
CP, khoan 1
Piéeu 25 Pieu 16
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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Thong tin lién quan den Gng | HDQT dugc cong bo bao gom;

vién HDQT dugc cong bo bao

gom cac noi dung toi thiéu sau

day:

1. Ho tén, ngay, thang, nam | 1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

sinh;

2. Trinh dd hoc van: Huay bé.

3. Trinh do chuyén mén; 2. Trinh d6 chuyén mon;

4. Qua trinh cdng tac; 3. Qua trinh cong tac;

5. Cac cong ty ma ung vién | 4. Cac chic danh quan ly khac

dang ndm gitr chic vu thanh | (bao gom ca chic danh Hoi dong

vién HPQT va céc chuc danh | quan tri cia cong ty khac);

quan ly khac;

6. Céc lgi ich c6 lién quan toi | 5. Cac loi ich co lién quan t6i

cong ty (néu c0); Cong ty va cac bén cd lién quan
cua Cong ty;

7. Ho, tén cia co dong hoic | Hiy bé.

nhom c6 dong dé cuir tng vién

dé (néu c0);

8. Céc thong tin khac (néu ¢6). | 6. Céc thong tin khac (néu co)
theo quy dinh tai gquy ché bau cir.

Chura co. Pidu 23. Thi lao, thuéng valei | B6 sung  phu
ic]l khac cua thanh vién HOoi hap khoan ~3
dong quan tri bieu 3 Mau
Thanh vién Hoi ddng quan tri | QU che ngi bo
duoc nhan thu lao, thudng cho }[/et?uar;]\tr;hcl?\ng
cdng Vviéc cua minh dudi tu cach t% an han ?I_r_nl_
la_thanh vién Hoi dong quan tri 11‘9;/2020/TT
theo quy dinh tai Diéu Ié Cong )
ty. BTC.

Chuwong Chuong IV Chuong IV
v HOP HOI PONG QUAN TRI | HOP HOI PONG QUAN TRI

Chura cé. Hoi dong quan tri 1d co quan | B4 sung ph
quan ly Cong ty, cd toan quyen | hop khoan 1
nhan danh Céng ty d& quyét | pjeu 3 Mau

dinh, thuc hién guyén va nghia
vu ctia Cong ty, trir c&c quyén va
nghia vu thuoc thdm quyén cua
Pai hoi dong ¢b dong. Quyén va
nghia vu cua Ho6i ddng quan tri

Quy ché ngi bé
Vé qudn tri cong
ty ban hanh kém
theo T
116/2020/TT-
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do luat phap, Piéu I¢ cdng ty va | BTC.
Pai hoi dong c6 déng quy dinh.

Chua co. Pidu 24. Cudc hop HDOT Bo sung phu
Hoi dong quan tri phai hop it Egp 7‘%%,‘5}’ g
nhit mdi quy mot (01) 1an va co | (EET & PEE %
thé hop bt thuong. Chu tich Hoi | Md% QU €he
ddng quan tri phai triéu tap hop PQ,' )9 Vet ql;an
H,6i dong ,quén tri khi mét trong hr;l zonkq y than
sé cac déi_tuong dudi day dé Ti” em 1heo
nghi bing vin ban néu rd muc
dich cudc hop, vin dé can thao élT(SéZOi%/ T,T' 5
luan va quyét dinh thuoc tham Did 30 gﬂn y
quyén ctia Hoi ddng quan tri: reu red 1e

) ) mau TT

1. Giam doc hoac it nhat ndm | 116/2020/TT-
(05) nguoi quan ly khéc; BTC.
2.t nhat hai (02) thanh vién Hoi
dong quan tri;
3. Ban kiém soét.
4. Imdnq hop khéic quy di[]h tai
Diéu |¢é Cér)q ty va Quy ché hoat
dong Ho1 dong quan tri.

biéu 21. Piéu_21: Thong bao hop | Piéu_25: Thoéng béo hop

HDQT HDQT

1. Thong bdo moi hop HPQT
phai duoc gui cho cac thanh
viéen HPQT it nhit nim (05)
ngay trudc khi to chic hop, cac

1. Théng b&do moi hop HPQT
phai duoc gui cho cac thanh vién
HDQT it nhat ba (03) ngay Iam
viéc trudc ngay hop. Thong bao

thanh vién Hoi dong cd thé tir

moi hop phai xdc dinh cu thé

chdi thong bdo moi hop bing

thoi gian, dia diém hop. chuong

vin ban va viéc tir chdi nay co

trinh, cAc VAn dé thio luan va

thé c6 hiéu luc hdi td. Thong

quyét dinh kém theo nhitng tai

bdo hop Hé6i dong phai duoc
lam bang vin ban tiéng Viét va
phai thong bdo diy du chuong
trinh, thoi gian, dia diém hop,

liéu can thiét vé& nhiing van dé
dugc ban bac va biéu quyét tai
cudc hop Hobi ddng va cac phiéu
biéu quyét cua thanh vién.

kém theo nhitng tai liéu can thiét
vé nhiing van dé duoc ban bac
va biéu quyét tai cuoc hop Hoi
dong va cac phiéu bau cho
nhitng thanh vién Ho6i dong
khong thé du hop.

2. Thong béo lay y kién HDQT

2. Thong béo lay y kién HDQT

Stra d@di phi hop
khodan 6 Biéu
157 LDN 2020;
khodn 6 Piéu 30
Pieu 1é mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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bang van ban dugc giri kém | bang vin ban duoc gui kém
Phiéu lay y kién biéu quyét va | Phiéu lay y kién biéu quyét va tai
tai liéu giai trinh dén céac thanh | liéu giai trinh dén céc thanh vién
vien HPQT it nhat trugc 05 | HPQT it nhat trudc 03 ngdy lam
ngay lay biéu quyét. viéc trudc thoi han phai gii lai
phiéu 13y v kién biéu quyét.
3. Théng bao moi hop duoc guri | 3. Théng bao moi hop duoc gui
bang buu dién, fax. thu dién tt | bang gidy moi. dién thoai, fax,
hodc phuong tién kh&c, nhung | phuong tién dién tir hodc phuong
phai bao dam dén duoc dia chi | thuc khac, nhung phai bao dam
cua ting thanh vién Hoi ddng | dén duoc dia chi lién lac cua
quan tri duoc ding ky tai Cong | tng thanh vién Hoi déng quan
ty. tri dugc dang ky tai Cong ty.
Piéu 22. Piéu 22. Piéu kién té chirc hop | Piéu 26. Piéu kién té chirc hop
Hoi dong quan tri Hoi dong quan tri
1. Céac cudc hop cua Hoi dong | 1. Cac cudc hop cua Hoi ddng | Sira doi phi hop
quan tri 1an tha nhét chi duoc | quan tri duoc tién hanh khi ¢6 tir | khodan 8 Piéu
tién hanh céc quyét dinh khi c6 | ba phan tu (3/4) téng sé thanh | 157 LDN 2020;
it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh | vién Hoi dong quan tri du hop. | khodn 8 Piéu 30
vién Hoi dong quan tri c6 mat piéu 1é mau TT
truc tiép hoic thong qua ngudi 116/2020/TT-
dai dién (ngudi duoc uy quyén). BTC.
2. Truong hop khong du sb | 2. Truong hop khong du s6 thanh | Sira déi phu hop
thanh vién du hop theo quy | Vién du hop theo quy dinh, cudc | khodn 5 Diéu
dinh, cudc hop phai dugc trigu | hop phai duoc triéu tap lan thir | 157 LDN 2020;
tap lai_trong thoi han bay (07) | hai trong thoi han bay (07) ngay khoan 5 Dieu 30
ngay ké tir ngay du dinh hop l1an | ké tr ngay du dinh hop lan thtr | Dieu I¢ mau TT
thir nhat. Cudc hop triéu tap lai | hhat. Cudc hop trigu tap lan thir | 116/2020/TT-
duoc tién hanh néu c6 hon mot | hai duoc tien hanh néu c6 hon | BTC.
nia (1/2) sé thanh vién Hoi | Mot nua (1/2) so thanh vién Hoi
dong quan tri du hop. dong quan tri du hop.
Chua cé. 3. Thanh vién phai tham du day | Siza déi pht hop
du céc cudc hop Hoi dong quan | khoan 11 Piéu
tri. Thanh vién dwoc wy quyén | 157 LDN 2020;
cho ngudi khac du hop va biéu | khodn 11 Diéu
quyét néu duoc da sd thanh vién | 30 Piéu 1é mau
Hoi d6ng quan tri chap thuan. TT
116/2020/TT-
BTC
Piéu 23. Piéu 23. Cach thirc biéu quyét | Diéu 27. Cach thirc biéu quyét
Chura co. 1. Thanh vién Hbi dong quan tri | B6 sung phi
duoc coi 1a tham du va biéu | hop khodn 9
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quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc
tiép tai cudc hop: viéc biéu quyét
c6 thé thuc hién bang phiéu biéu
quyét hoic bing cich gio tay
theo théng nhit cuia Hoi ddng
quan tri;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén
du hop va biéu quyét theo quy
dinh tai khoan 11 Piéu 157 Luat
doanh nghiép;

c. Tham du va biéu quyét thong
qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu
dién to hodc hinh thic dién tir
khac;

d. Gui phidu biéu quyét d¢én cuac
hop th6ng qua thu, fax, thu dién
tr;

e. Gui phiéu biéu quyét bang
phuong tién khic quy dinh tai
Quy ché ndy va Quy ché hoat
dong Hai dong quén tri.

Trudng hop gui phiéu biéu quyét
dén cudc hop théng qua thu,
phiéu biéu guyét phai dung trong
phong bi kin va phai duoc
chuyén dén Chu tich Hoéi déng
quan tri chAm nhit mét (01) gid
trudc khi khai mac. Phiéu biéu
quyét chi dugc md trudc su
chiing kién cua tit ca ngudi du
hop.

Diéu 157 LDN
2020.

B6 sung hinh
thizc biéu quyét
gio tay theo y
kién DN d@é mo
rong cach thic
biéu quyét trong
hop HDQT.

1. Trr quy dinh tai Khoan 2
Diéu 23 Quy ché nay, mdi thanh
vien Hoi dong quan tri hoac
ngudi duoc uy quyén truc tiép
cd mat vdi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi déng quan tri co
mét (01) phiéu biéu quyét.

2. Trir quy dinh tai Khoan 3 Diéu
nay, moi thanh vién Hoi dong
quan tri hodac nguoi dugc uy
quyén truc tiép c6 mat voi tu
cach cd nhan tai cuéc hop Hoi
ddng quan tri c6 mot (01) phiéu
biéu quyét.

Sita doi  diéu
khoan tham
chiéu phi hep
de thdo Quy
ché.

3. Theo quy dinh tai Khoin 4
biéu nay, khi c6 van dé phat

4. Theo quy dinh tai Khoan 5
bieu nay, khi ¢6 van d¢ phat sinh

diéu
tham

Stra  dbi
khoan
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sinh trong mét cuoc hop cua Hoi
déng quan tri lién quan dén loi
ich cua thanh vién Hoi dong
quan tri hoic lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién
ma nhitng van dé d6 khong
dugc giai quyét bang viéc tu
nguyén tir bo quyen biéu quyét
cua thanh vién Hoi dong quan tri
c6 lién quan, nhitng vin dé phat
sinh d6 dugc chuyén téi cho cha
toa cudc hop quyét dinh. ...

trong mot cudc hop cua Hoi dong
quan tri lién quan dén loi ich cua
thanh vién Hoi dong quan tri
hoac lién quan dén quyén biéu
quyét mot thanh vién ma nhiing
van dé d6 khong duoc giai quyét
bang viéc tu nguyén tir bo quyén
biéu quyét cua thanh vién Hoi
dong quan trji ¢ lién quan,
nhitng van dé phat sinh d6 dugc
chuyén ti cho cha toa cudc hop
quyét dinh. ...

chieu phu hep
du’ thao Quy
che.

4. Thanh vién Hai dong quan tri
huong loi tir mot hop dong duoc
quy dinh tai Piém a va Diém b
Khoan 5 Piéu 39 Piéu 1é Céng
ty dugc coi 1a ¢6 lgi ich dang ké
trong hop dong do.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri
huong loi tir mot hop ddng duoc
quy dinh tai Piém a va Piém b
Khoan 6 Piéu 43 Diéu & Coéng
ty duoc coi 1a 6 loi ich dang ké
trong hop dong do.

Sira doi  diéu
khoan tham
chiéu phu hop
du thao Diéu lé.

5. Kiém soat vién cé quyén
tham du cudc hop HDPQT, cb
quyén thao luan nhung khong c6
quyén biéu quyét.

6. Kiém soat vién ¢ quyén tham
du cuoc hop HPQT, c6 quyén
thao luan nhung khong dugc
biéu quyét.

Stra doi phi hop
khoan 7 bDiéu
157 LDN 2020.

Diéu 24.

Diéu 24: Cach thirc thong qua
nghi quyet cia Hoi dong quan
tri

biéu 28: Céch thirc thong qua
nghi quyet ciaa Hoi dong quan
tri

1. Hoi ddng quan tri théng qua
céc quyét dinh va ra nghi quyét
trén co s¢ y kién tan thanh cua
da s6 thanh vién Hoi dong quan
tri cO mat (trén 50%). Truong
hop s6 phiéu tan thanh va phan

1. Hoi ddng quan tri théng qua
cac quyét dinh va ra nghi quyét
trén co so y kién tan thanh cua da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri
du_hop. Truong hop s6 phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi

ddi ngang bing nhau, phiéu biéu

cling thudc vé phia c6 v kién cua

quyét cta Chu tich Héi dong

Chu tich Hoi dong quan tri.

quan tri 1a phiéu quyét dinh.

Sira d6i phll hop
khoan 12 biéu
157 LDN 2020.

(Luu y cdp nhat
néu ty 1é nay tai
dw thdo Pieu lé
c6 thay doi)

Piéu 25.

Diéu 25. Ghi bién ban hop Hgi
dong quan tri

biéu 29. Bién ban hop Hoi
dong quan tri

1. Bién ban hop HDPQT phai

1. Bién ban hop HDOT phai

duoc ghi diy du, trung thuc.

duoc ghi diy du, trung thuc.

Chu tich Hoi ddng quan tri cé
trdch nhiém chuyén bién ban
hop H6i dong quan tri cho céc

Bién ban hop Hoi déng quan tri
phai duoc lap bang tieng Viét (co
thé lap thém bang tiéng nudc

Sira  doi, bo
sung phu hop
diém k khoan 4
Pieu 3 Mdau
Quy ché ngi bé
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thanh vién va bién ban do la

ngoai) va phai cé chir ky ciaa Chu

bang chang xac thuc vé cong

toa va nguoi ghi bién ban.

viéc di duoc tién hanh trong cac

Truong hop chu toa, nguoi ghi

cudc hop @6 trir khi co v kién

bién ban tir chdi ky bién ban hop

phan dbi vé noéi dung bién ban

nhung néu duoc tit ca thanh vién

trong thoi han mudi (10) ngay

khac cua Hoi ddong quan tri tham

ké tir khi chuyén di. Bién ban
hop Hoi ddng quan tri duogc lap
bang tiéng Viét va phai co chir
ky cua_tat ca cac thanh vién Hoi

du va dong y théng gua bién béan
hop ky va c6 diy du ndi dung
theo quy dinh tai cac diém a, b,
c, d, d, e, ¢ va h khoan 1 Piéu

dong quan tri tham du cudc hop

158 Luat doanh nghiép thi bién

hoac Bién ban duoc lap thanh

ban nay co hiéu luc. Bién ban

nhiéu ban va mdi bién ban co

hop ghi rd viéc chu toa, ngudi

chit ky cua it nhit moét (01)

ghi bién ban tir chdi ky bién ban

thanh vién Hoéi ddng quan tri

hop. Neudi ky bién ban hop chiu

tham gia cudc hop.

2. Béi véi trudong hop lay y kién
HPQT bang phiéu biéu quyét
thi thu ky Cong ty va mét thanh
vién BKS do Truong BKS cir co
trach nhiém lap Bién ban kiém
phiéu va ky tén vao Bién ban.

trach nhiém lién d6i vé tinh
chinh x&c va trung thuc cua noi
dung bién ban hop Hoi dong
quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién
ban chiu trach nhiém cé nhan vé
thiét hai xay ra ddi véi Cong ty
do tir chdi ky bién ban hop theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Diéu & cong ty va phap luat co
lién quan.

2. Déi vai truong hop lay y kién
HDQT bang phiéu biéu quyét thi
thu ky Cong ty va mot thanh vién
BKS do Truéng BKS ctr ¢0 trach
nhiém 1ap Bién ban kiém phiéu
va ky tén vao Bién ban.

vé qudn tri cong
ty ban hanh kém
theo TT
116/2020/TT-
BTC; khoan 6
Pieu 7 Ludt s6
03/2022/QH15
ngay
11/01/2022  vé
viéc sira doi, bo
sung mét s
dieu cua lugt
dau tw cong,
ludt dau tw theo
phirong thire doi
tdc cong tu, luat
dau tw, lugt nha
&, ludr ddu thau,

lugr dién luc,
luat doanh
nghigép, lugt
thue tieu thu

dac biét va lugt
thi hanh an dan
Su.

Noi dung tai
khoan 2 DN co
thé xem xét giir
hodc swa doi
(theo huwong chi
can HPOT tr
thuc hién kiem
phiéu).

=> Gi# nguyén
theo y kien DN.

Diéu 26.

Piéu_26. Thong bao Nghi
quyet Héi dong quan tri

biéu 30. Thong bdo Nghi quyét
Hoi dong quan tri

Nghi quyét HPQT phai dugc
théng bao téi cac bén co lién
quan theo quy dinh tai Diéu &
Cong ty.

Nghi quyét HPQT phai duoc
thdng béo tdi cac thanh vién va
cac bén c6 lién quan dén noi
dung da duoc thong qua tai cuoc
hop dé thuc hién.

Stra doi cu thé
diéu khodn
(khong dan
chiéu vi Diéu I¢
cong ty khong
co quy dinh
nay).
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Chua co.

Piéu 31. Hoat dong giup viéc
cho Hoi dong quan tri

Giup viéc cho Hoi dong quan tri
gdm céc Phong — Doi chuyén
mén cia Cong ty, giao Phong T
chitc_hanh chinh lam diu mébi
thuc hién céc nhiém vu, quyén
han sau:

1. Giup viéc cho Hoi dong quéan
tri trong viéc xay dung, theo doi
chuong trinh hoat dong cua Ho6i
ddng quan tri va lich cong tic
cua Chu tich Hoi dong quan tri:

2. Du thao, chudn bi chuong
trinh, n6i dung, tai liéu cung cip
cho céc thanh vién dé phuc vu
cic cudc hop Hoi dong quan tri
hodc chudn bi vin ban liy ¥
kién/du thao nghi quyét xin y
kién thanh vién Hoi dong quan
tri; ghi chép bién ban, ndi dung
cac _cudc hop, lam viéc, dam
phan cia Ho6i dong quan tri, Chu
tich Hoi ddng quaén tri;

3. Soan thao cdc van ban, nghi
quyét cua Ho6i ddng quan tri;
tong hop trinh Chu tich Hoi dong
quén tri cac dé nghi, van ban, tai
liéu do Giam dbc Cong ty trinh
cting nhu cac van ban cia cac co
quan, don vi khic giri dén Héi
dd g quan tri;

4. Bao quan, luu trir hd so. tai
liéu cia HPQT; cung cip va
thong bao cho cac bd phan lién
quan vé cic nghi quyét, vin ban

cua HDQT.

5. :Fhu’c hién cic nhiém vu,
quyén han khac do HPQT va
Chu tich HPQT giao.

Bé sung theo y
kien DN.

CHUONG

CHUONG V. KIEM SOAT
VIEN

CHUONG V. BAN KIEM
SOAT

Sia  doi  tén
chuong phu hop
Dieu 4 Mau
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Quy ché ngi bé
Vé qudn tri cong
ty ban hanh kém
theo TT
116/2020/TT-
BTC.

Chura co. Ban kiém soat 13 co quan gidam | B6 sung phu
sat hoat d6ng cua nguoi quan ly, | hop  khoan 1
ngudi diéu hanh va hoat dong | Pieu 4 Mau
cua Cong ty. Quyén va nghia vu | Quy ché néi bg
cua Ban kiém soat do luat phép, | vé qudn tri cong
Diéu 1é cong ty va Dai hoi ddng | ty ban hanh kém
cd doéng quy dinh. Nhiém ky, sé | theo TT
luong, thanh phan, co cu, tién | 116/2020/TT-
luong, thu lao, thudéng va loi ich | BTC.
khac cua thanh vién Ban Kiém
soat thuc hién theo quy dinh tai
Diéu Ié Cong ty.

Piéu 27. Piéu 27. Tiéu chuan Kiém soat | Piéu 32. Tiéu chuan Kiém soat

vién vién

Kiém soét vién phai dap ung céc | Kiém soat vién phai dap tng céc | Sira  doi  diéu

tiéu chuan va diéu kién theo quy | tiéu chuan va diéu kién theo quy | khodn tham

dinh tai khoan 1 Diéu 164 Luat | dinh tai Diéu 169 Luat doanh | chiéu phd hop

doanh nghiép, Diéu 1& cong ty | nghiép, Piéu 1& cong ty va khong | LDN 2020.

va khong thudc cac truong hop | thudc cac truong hop sau: ...

sau: ...

Piéu 28. Piéu 28. Cach thwc cé dong, | Piéu 33. Cach thic co dong,

nhom cé déng wng cir, dé cir | nhom c6 déng wng cir, dé cir

ngudi vao vi tri Kiém soét vién | ngwoi vao vi tri Kiém soat vién

1. Viéc tng cir, dé cir Kiém soat | 1. Viéc ung cu, dé cir Kiém soat | Sira  doi - diéu

vién dugc thuc hién tuong tu | vién dugc thuc hién tuong tu quy khoan tham

quy dinh tai khoan 1, khoan 2
bicu 35 bicu 1€ Cong ty.

dinh 'gai khoan 1, khoan 2 biéu
37 bicu I¢ Cong ty.

chiéu phihop
du thao Diéu lé.

2. Truong hop da xac dinh duoc
trudc tng vién, viéc tng cu, dé
ct thanh vién BKS phai dugc
lap thanh vin ban va gui hd so
dén Cong ty cham nhat 1a 15
(mudi 1am) ngay trudéc ngay to
chtc Pai hoi dong co dong. HO
so tng Vién phai duoc lap theo

2. Viéc ng ctr, dé ctr thanh vién
BKS phai duoc lap thanh van
ban va gui hd so dén Cong ty
cham nhat 1 15 (mudi 1am) ngay
truéc ngay té chic Pai hoi dong
co6 dong. HO6 so tng vién phai
duoc 1ap theo mau do Cong ty
quy dinh, gém co:

Bé sung dé linh
hoat hon cho
viec thuc hién
cua DN.
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mau do Cong ty quy dinh, gom
co:

b. Ly lich cta nguoi ¢ng ci/dé
ca: Ho tén, ngay thang nam
sinh, trinh do chuyén mon, qua
trinh coéng tac, chuc vu, nghé
nghiép di qua, chuc vy va nghé
nghiép hién tai, cac loi ich cé
lién quan dén Céng ty va céc
thong tin khac (néu co);

c. Vin ban cam két vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop ly cua
cac thong tin ca nhan dugc cong
bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu cua thanh vién BKS
mot cach trung thuc néu dugc
bau lam thanh vién BKS.

b. Ly lich cua ngudi ung cu/dé
cu: Ho tén, ngay thang nam sinh,
trinh d6 chuyé&n mon, qué trinh
cdng tac, chuc vu, nghé nghiép
d3 qua, chiic vu va nghé nghiép
hién tai, cac lgi ich c6 lién quan
dén Coéng ty va céac thdng tin
khac (néu c6) theo quy dinh tai
Piéu Ié cong ty;

c. Vian ban cam két vé tinh trung
thuc, chinh xac cua céac théng tin
c4 nhan duogc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vu cua
thanh vién BKS mot cach trung
thuc, cin trong va vi lgi ich cao
nhat cia Cong ty néu duoc bau
lam thanh vién BKS.

Bo 'sung  tham
chiéeu den Diéu
I¢ cong ty.

B6 sung phi
hop khoan 1
Diéu 274 ND
155/2020/NP-
CP.

3. Thong tin lién quan dén cac
ung vién BKS (trong truong hop
da xac dinh duogc trudc cac ung
vién) duoc cong bd téi thiéu
muoi (10) ngay trudc ngay triéu
tap hop Dai hoi dong co dong
trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé céc ung vién nay trudc
khi bo phiéu.

3. Théng tin lién quan dén cac
ung cu vién BKS (trong truong
hop da xac dinh dugc cac ung cu
vién) phai dugc cong bé téi thiéu
muoi (10) ngay truéc ngay khai
mac _cudc hop Pai hoi dong cod
dong trén trang thong tin dién tu
cua Cong ty dé co dong co thé
tim hiéu vé cac ung cir vién nay
truéc khi bo phiéu.

Stra d6i phll hop
khoan 1 Bieu

274 ND
155/2020/ND-
CP.

4. Trudng hop sé lugng céc tng
vién Ban kiém soat thong qua dé
ctr va (ng cir khong du s6 lugng
can thiét, Ban kiém soat duong
nhiém c6 thé dé ctr thém tng
vién hoic to chire dé ctr theo co
ché quy dinh tai Diéu Ié cong ty
va Quy ché noi bo vé quan tri

4. Truong hop s6 lugng céc ung
vién Ban kiém soat théng qua dé
ctr va tng ctr khong du s luong
can thiét, Ban kiém soat duong
nhiém c6 thé dé& cir thém tng
vién hoac t6 chuc dé ctr theo co
ché quy dinh tai Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat, Quy

nay. Co ché Ban kiém soét
duong nhiém dé cu Gng vién
Ban kiém soat phai dugc cong
bé rd rang va phai dugc Dai hoi
ddng c6 dong thong qua trudc

ché bau cir. Viéc Ban kiém soat
duong nhiém gidi thiéu thém ung
vién Ban kiém soat phai duoc
cdng bé rd rang trude khi Pai hoi
d6ng c6 dong biéu quyét bau

khi tién hanh dé cu.

thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cua phap luat.

Stra d6i phil hop
khodn 3 Biéu

274 ND
155/2020/ND-
CP; khoan 2

Piéu 36 Piéu 1¢
ma4u ban hanh
kem theo TT
116/2020/TT-
BTC.
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Piéu 29.

Diéu 29. Ciach thirc bau Kiém
soat vién

Piéu 34. Cach thire biu Kiém
soat vién

1. Viéc biéu quyét bau Kiém
soat vién thuc hién theo phuong
thic bau don phiéu theo d6 moi
ch dong co tong sd phleu bleu
quyet tuong (ng Voi tong sb ¢
phan s& hitu nhan véi sé thanh
vién duoc bau cua BKS va ¢
dong c6 quyén don hét tong sb
phiéu bau cua minh cho mét
hoac mot sb ¢ng vién ma minh
lya chon. ...

1. Viéc biéu quyét bau Kiém soét
vién thyc hién theo phuong thuc
bau don phleu theo d6 moi Co
déng co tong sd phleu bleu quyet
tuong tng Voi tong sb ¢6 phan s&
hitu nhan véi sé thanh vién dugc
biu cua BKS va c6 déng co
quyén don hét hoic mét phan
tong so phiéu biéu quyét cua
minh cho mét hoic mot sé tng
cu vién ma minh lya chon. ...

Stra d@oi phl hop
khoan 3 BDieu
148 LDN 2020.

2. Trong truong hop chi ¢6 bau
b6 sung mét thanh vién BKS va

2. Trong trudng hop sb Gng cir
vién bang ding s6 thanh vién

chi c6 mét &rng cu Vvién tng cu

Ban kiém soat cin biu thi

hodc d& ci vao BKS, PHDCD
cd thé thuc hién bau bd sung
theo phuong thuc biéu quyét
bang Phiéu biéu quyét thay cho
Phiéu bau. Viéc nay s& duoc tién
hanh trong truong hop PHDBCD
dong ¥ phuong thirc nhu trén.

DHDCD c6 thé thyc hién bau bo
sung theo phuong thuc biéu
quyét bang Phiéu biéu quyét thay
cho Phiéu bau. Viéc nay s& dugc
tién hanh trong truong hop
PHDPCD dbng y phuong thic
nhu trén.

Sira dé dong b
khodn 2 Piéu 18
dir thdo Quy ché
nay va linh
dong hon cho
DN, bao quét
truong hop sé
ing ci vién
bang ding sé
thanh vién BKS
can bau.

Piéu 30.

Piéu 30. Cac truwong hop mién
nhiém, bai nhiém thanh vién
BKS

Piéu 35. Cac trudong hop mién
nhiém, bai nhiém thanh vién
BKS

1. Kiém soat vién bi mién nhiém
trong cac truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va
diéu kién lam Kiém soat vién
theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;

b. Thanh vién d6 bi réi loan tam
than va cac thanh vién khéac cua
Ban kiém soéat c6 nhitng bing
ching chuyén mdén chung to
nguoi d6 khong con nang luc
hanh vi dan su;

c. Khoéng thuc hién quyén va
nghia vu cua minh trong sau
(06) thang lién tuc, tru trudong

Kiém soat vién bi mién nhiém
trong cac truong hop sau:

a. Khong con dua tiéu chuan va
diéu kién lam Kiém soét vién
theo quy dinh tai Didu I¢ cong ty
va quy dinh phéap luat;

Hiy bé.

Hiy bé.

Sira doi phi hop
khodn 1 Diéu
174 LDN 2020.
Péi véi  quy
dinh tai Diém
c: phap lugt
khong quy dinh.
Tuy nhién,
Khodn 1 Biéu
174 Lugt Doanh
nghiép 2020
cho phep Cong
ty quy dinh cac
diéu kién mién
nhiém thanh
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hop bat kha khang:

d. C6 don tir chirc va duoc chap
thuan;

e. Thanh vién Ban kiém soat 1a
dai dién von gop cua phap nhan

b. Co6 don tir chic va dugc chap
thuan;

c. Thanh vién Ban kiém soéat Ia
nguoi do phap nhan cu khi co

khi c6 vin béan thay dbi ngudi

van ban thdi cu (do nghi huu,

dai dién von gép (do nghi huu,
nghi viéc hoac ly do khac) thi
chuc danh thanh vién Ban kiém
soat mac nhién dugc mién
nhiém va chinh thic duoc bai
nhiém tai dai hoi co6 dong gan
ngay sau do.

Chua co.

nghi viéc hodc ly do khac) thi
chuc danh thanh vién Ban kiém
soat duoc mién nhiém tai dai hoi
ddng cb déng gan ngay sau do;

d. Cac truong hop khéc theo quy
dinh tai Diéu ¢ cong ty va Quy
ché hoat dong cua Ban kiém
soat.

viéen Ban Kiém
soat. Cong ty da
b6 sung Ccac
diéu kién khac
theo yéu cau

cua doanh
nghiép (cac
dieu kién bo

sung dwocC ghi
nhan theo
khodn 4 Piéu 36
piéu 1¢ hién
hanh cua Cong
ty Tan Hoa). Do
do, Céng ty bo
sung noi dung
"Thanh vién
Ban Kiém soéat
la  nguwoi do
phap nhan cuw
khi co van _ban
thdi cur (do nghi
hwu, nghi viéc
hogc Iy do khac)
thi chidc danh
thanh vién Ban
Kiém sodt duwoc
bai nhiém taqi
Pai héi dong co
déng ¢an ngay
sau dé" dé phu
hop voi mé hinh
thuc té va thugn
tien cho doanh
nghiép  trong
quan ly.

2. Kiém soat vién bi bai nhiém
trong cac truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém wvu,
cong viéc dugc phan cong;

Chua cé.

2. Kiém soat vién bi bdi nhiém
trong cac truong hop sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém wvu,
cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién guyén va
nghia vu cua minh trong 0,6
thang lién tuc, tru truong hop bat

kha khang;

Sira doi phl hop
khoan 2 biéu
174 LDN 2020.
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b. Vi pham nghiém trong hoac
vi pham nhiéu lan nghia vu cua
Kiém soat vién quy dinh cua
Luat doanh nghiép va biéu I¢
cong ty;

c. Theo quyét dinh cua Dai hoi
dong cb dong;

d. Céc truong hop khac theo quy
dinh cua phap luat, bicu Ié
Cong ty.

c. Vi pham nghiém trong, vi
pham nhiéu lan nghia vu cua
Kiém soat vién quy dinh cua
Luat doanh nghiép, Diéu Ié cong
ty, Quy ché nay va Quy ché hoat
dong ciia Ban kiém soét;

d. Theo quyét dinh cta Pai hoi
dong c6 dong;

e. Cac truong hop khéc theo quy
dinh cua phap luat, Diéu I¢ Cong
ty, Quy ché hoat dong cua Ban
Kiém soét.

Piéu 32.

Piéu 32. CAc tiéu chuin caa
Nguwoi dieu hanh Cong ty

Piéu 37. Cac tiéu chuin caa
Nguwoi dieu hanh Cong ty

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao
gom Giam dbc, cac Phé Giam
dbc va Ké toan truong. Theo dé
nghi cia Gidm doc Cong ty,
HDQT sé quyet dinh b may
quan ly va tuyén dung Nguoi
diéu hanh Cong ty khi can thiét.
Tiéu chuan, s6 luong Nguoi
diéu hanh Coéng ty do HPQT
quyét dinh tiy theo ting thoi

1. Nguoi diéu hanh Cong ty bao
gom Giam dbc, cac Pho Giam
dbc va Ké toan truong. Theo dé
nghi cia Giam dbc Cong ty,
HDQT s& quyét dinh bo may
quan ly va tuyén dung Nguoi
diéu hanh Cong ty khi can thiét.
Tiéu chuan, sé lugng Ngudi diéu
hanh Céng ty phd hop véi co ciu
va quy ché quan Iy cia Cong ty

diém. Ngu:cn dleU hanh Cong ty
phal cO su man cén can thiét dé
céc hoat dong va té chic cua

do Hoi dong quan tri quy dinh.
Nguoi dieu hanh Cong ty phai c6
trach nhiém dé hd tro Coéng ty

Cong ty dat dugc cac muc tiéu
de ra.

dat dugc cac muc tiéu déra trong
hoat dong va td churc.

Stra d@oi phi hop
khodn 2 biéu 34
Pieu 1 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 33.

Piéu 33: Giam déc Cong ty

Piéu 38: Giam déc Cong ty

1. Hoi dong quan tri bd nhiém
mét thanh vién Hoi déng quan
tri hodac moét nguoi khac lam
Giam doc; ky hop dong trong do
quy dinh thi lao, tién lwong va
loi ich khéc. Thu lao, tién luong
va loi ich khac cua Giam déc
phai dugc bao céo tai Pai hoi
d6ng co6 dong thuong nién, duoc
thé hién thanh muc riéng trong
Bao cao tai chinh nam va duoc
néu trong Bio cao thuong nién

1. Hoi dong quan tri bo nhiém
mot thanh vién Hoi ddng quan tri
hoac thué nguoi khac lam Giam
déc; ky hop dong trong do quy
dinh thu lao, tién luong va lgi ich
khéc. Tién luong cua Giam doc
phai dugc bao cao tai Pai hoi
déng co dong thuong nién va
dugc thé hién thanh muc riéng
trong Bao cdo tai chinh nam cua

Cong ty.

B6 sung phi
hop khoan 1
Pieu 35 Pieu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC, khoan 1
Pieu 162 LDN
2020.
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cua Cong ty.

2. Nhiém ky cua Giam ddc
khong qué nam (05) nam va co
thé duoc tai boé nhiém. Viéc bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc can cu
vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong. Giam dbc khong phai
1a nguoi ma phap luat cam giir
chirc vu nay va phai dap trng cac
tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu &
cong ty.

2. Nhiém ky cua Giam ddc
khong qua nam (05) ndm va cé
thé duoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khdéng han ché. Viéc
bd nhiém cé thé hét hiéu luc can
Clr vao cac quy dinh tai hop ddng
lao dong. Giam déc khong phai
12 ngudi ma phép luat cam gii
chirc vu nay va phai dap tng céac
tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat va biéu &
cong ty.

Stra d@di phi hop
khodn 3 Diéu 35
Piéu 16 mau TT
116/2020/TT-
BTC, khoan 2
Pieu 162 LDN
2020.

3. Giam ddc c6 cac quyén va
nghia vu sau:

a. Thuc hién céc nghi quyét cua
Hoi dong quan tri va Pai hoi
ddng cd dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cua
Cong ty da duoc Hoi dong quan
tri va Pai hoi dong cd dong
théng qua;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé
khoéng can phai c6 nghi quyét

3. Giam dbc c6 cac quyén va
nghia vu sau:

a. T6 chuc thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, ké hoach kinh doanh va
phuong 4n dau tu ciia Cong ty;

b. Quyét dinh tat ca cac van dé
lién quan dén cbng viéc Kinh

cua Hoi dong quan tri, bao gom
viéc thay mat Cong ty ky két cac
hop dong tai chinh va thuong
mai, t& chuc va didu hanh hoat
dong san xuat kinh doanh
thuong nhat cua Cong ty theo
nhitng thdng 1& quan Iy tét nhat;

c. Kién nghi sb luogng va ngudi
diéu hanh doanh nghiép ma
Cong ty can tuyén dung dé Hoi
ddng quan tri bo nhiém hoic
mién nhiém theo quy ché noi bod
va kién nghi thu lao, tién luong
va loi ich khac d6i véi nguoi
diéu hanh doanh nghiép dé Hai
dong quan tri quyét dinh;

d. Quyét dinh vé co ciu td chuc

doanh hiang ngay cua Cong ty ma
khdng thudc thim quyén cua Hoi
dong quan tri, bao gom viéc thay
mat Cong ty ky két cac hop dong
tai chinh va thuong mai, to chrc
va diéu hanh hoat dong san xuét
kinh doanh thuong nhat cua
Cong ty theo nhirng théng Ié
quan ly tét nhat;

Hiy bé.

Huy bé.

Sita doi, bo
sung, huy bo
phu hop khodn
4 Dbiéu 35 Piéu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Bo sung diém ’i,
J, k theo y kiéen
DN.
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va cac quy ché quan 1y noi bo
cua Cong ty (trr nhitng tham
quyén cua HPQT) va thuc hién
bt cit nhiém vu ndo khac theo
quy dinh tai Diéu 1&, Quy ché
quan tri ndi bo hoac nghi quyét

cua HDOQT.

e. Giam doéc c6 quyén quyét
dinh quyén han cua ting thanh
vién Ban diéu hanh théng qua
cac van ban quy dinh ndi bo
(bao gom vé& phan cip quan ly
va cac quy dinh, tai liéu khac);

f. Tham khao vy kién cua Héi
ddng quan tri dé quyét dinh sb
luong nguoi lao  doéng, muic
luong, tro cip, loi ich, viéc bd
nhiém, mién nhiém va céc diéu
khoan khac lién quan dén hop
ddng lao dong cua ho:

g. Vao ngay 31 thang 12 hang
nim, Giam déc diéu hanh phai
trinh Ho6i ddng quan tri phé
chuian ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nim tai chinh tiép theo
trén co s& dap tng cic yéu ciu
cua ngan sach phu hop cling nhu
ké hoach tai chinh nim (05)
nam;

h. Pé xuit nhitng bién phap
nang cao hoat déng va quan ly
cua Cong ty;

i. Chuan bi cac ban du toan dai
han, hang ndm va hang quy cua
Cong ty (sau day goi la ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly
dai han, hang ndm va hang quy
cia Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban du toan hang nam
(bao gom ca bang can ddi ké
toan, bao cao két qua hoat dong
kinh doanh va bao cao luu
chuyén tién té du kién) cho ting
nim tai chinh phai duoc trinh dé
Ho6i dong quan tri théng gua va

c. Giam dbc c6 quyén quyét dinh
quyén han cua ting thanh vién
Ban diéu hanh théng qua cac vin
ban quy dinh ndi bo (bao gom vé
phan cap quan ly va céc quy
dinh, tai liéu khac);

Hiy bé.

Hiy bé.

Hiy bé.
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phai bao gém nhiing thong_tin
quy dinh tai cac quy ché cua
Cong ty;

i. Ouyén va nghia vu khac theo

quy dinh cua phép luat, Diéu &
nay, cac quy ché ndi bo cua
Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi
ddng quan tri, hop ddng lao
dong ky véi Cong ty.

k. Kién nghi voi Hoi dong quan
tri vé phuong an co cau t6 chic,
quy ché quan Iy noi bo cua
Cong ty.

Chuwacée = |

Chuyén xudng quy dinh tai
diém i khoan nay.

d. Kién nghi véi Hoi dong quan
tri vé phuong an co ciu to chuc,
quy ché quan Iy noi b cua Cong
ty.

e. B6 nhiém, mién nhiém, bdi
nhiém cac chac danh quan ly
trong Cong ty, trir cAc chac danh
thuoc tham guyén cua Hoi ddng
quan tri;

f. Quyét dinh tién luong va loi
ich khac di voi ngudi lao dong
trong Cong ty, ké ca nguoi guan
ly thuéc tham quyén bd nhiém
ctua Giam ddc;

. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong &n tra co
tkc hoac xu ly 16 trong kinh
doanh;

i. Xay dung va trinh Hoéi dong
quén tri du thao chién lwgc phét
trién, ké hoach phét trién trung
han, ké hoach kinh doanh hang
nam, cac du 4n dau tu;

j. Cham nhit vao ngay 31 thang
12 _hang nim, Giam ddéc phai
trinh Hoi ddng quan tri phé
chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& dap tng cac yéu ciu
ngan sach phu hop cling nhu ké
hoach tai chinh 05 (ndm) nam.

k. Td chirc_cong tac thong ke,
hach toan ké toan, Iap bao céo tai
chinh quy, 6 (sau) thang, hang
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nam, céng bo thdng tin cia Cong
ty theo dung quy dinh phap luit
hién hanh. Trinh Héi dong quan
tri_bao cao tai chinh da duoc
kiém todn va b&o cdo chung tinh
hinh san xuét kinh doanh dinh ky
cua Cong ty.
l. Quyén va nghia vu khéac theo
quy dinh cua phap luat, Diéu lé
cdng ty, cac guy ché noi bd cua
Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi
ddng guan tri, hop dong lao dong
Ky véi Cong ty.
4. Giam dbc chiu trach nhiém | Hay bé. Huiy bé pha hop
trudc Hoi dong guan tri va Pai Piéu 35 bieu 1¢
hoi dong cd dong vé viéc thuc mau TT
hién nhiém vu va guyén han 116/2020/TT-
duoc giao va phai bdo cao cac BTC.
co quan nay khi duoc yéu ciu.
5. B&i nhiém: Hoi dong quan tri | 4. Mién nhiém: Hoi dong quan | Sita doi phi hop
c6 thé bai nhiém Giam ddc khi | tri c6 thé mién nhiém Giam dbc | khodn 5 Piéu 35
da sb thanh vién Hoi dong quan | khi da sd thanh vién Hoi ddng | Piéu 1¢ mau TT
tri du hop cd quyén biéu quyét | quan tri cd quyén biéu quyét du | 116/2020/TT-
tan thanh (truong hop nay | hop tan thanh (trwong hop nay | BTC, biéu 162
khong tinh biéu quyét cia Gidm | khong tinh biéu quyét cua Giam | LDN 2020.
d6c) va bd nhiém mot Giam déc | dc) va bd nhiém Giam déc méi
diéu hanh méi thay thé. thay thé.
Piéu 34. Piéu 34. Viéc bé nhiém Nguwoi | Diéu 39. Viéc bd nhiém Nguwdi

diéu hanh khac

diéu hanh khac

Theo d& nghi cua Giam déc va
dugc sy chap thuan caa Hoi
déng quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung Nguodi diéu hanh
khéc la cac chac danh Pho Gidm
dbc va Ké toan truong khi can
thiét, vai s6 luong va chét luong
phl hop Véi co cau va thong 18
quan ly cong ty do Hoi ddng
quan tri d& xuét tuy ting thoi

Theo dé nghi cia Giam doc va
duogc sy chap thuan cua Hoi dong
quan tri, Cong ty dugc tuyén
dung Nguoi didu hanh khéc la
céc chic danh Pho Giam ddc va
Ké toan truong khi can thiét, véi
s6 luong va chat luong phu hop
VGi co cau va quy ché quan ly
cong ty do Hoi dong quan tri quy
dinh. Nhiém ky cia Nguoi dicu

diém. Nhiém ky ciia Nguoi diéu
hanh Coéng ty do HPQT quy
dinh cu thé khong qua 05 (nim)
ndm va cd thé duoc bd nhiém

hanh Cong ty do HDQT quy dinh
cu thé khong qua 05 (ndm) ndm
va co thé duogc bo nhiém lai.

Sira doi phi hop
khodn 2 Piéu 34
Pieu 16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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lai.
Piéu 35. Diéu 35. Ky hep dong lao | Diéu 40. Ky hep dong lao déng
dong voi Nguoi dieu hanh | véi Ngwoi dieu hanh Cong ty
Cong ty
Cong ty ky hogp dong lao dong | Cong ty ky hop dong lao dong | Bo sung day dii
véi Nguoi dieu hanh Céng ty | véi Nguoi dieu hanh Cong ty | quy dinh thuc
theo quy dinh cua phap luat lao | theo quy dinh cua phap luét lao | hi¢n.
dong. dong va bicu 1€ cong ty.
Piéu 36. Piéu 36. Cac trwong hop mién | Piéu 41. Cac truwong hop mién

nhiém Ngwoi diéu hanh Cong
ty

nhiém Ngwoi diéu hanh Coéng
ty

Chua co.

Chua cé.

1. Ngudi diéu hanh Doanh
nghiép xin tir chic phai lam don
gui Hoi ddng quan tri. Bi véi
ngudi diéu hanh 13 Pho Giam déc
va Ké toan truéng thi phai gui
don théng qua Giam ddc dé tham
muu, dé xuit cho Hoi dong quan
tri. H6i ddng quan tri phai xem
xét va ra quyét dinh trong thoi
han 01 thang, ké tir khi tiép nhan
don tu chic. Trong thoi gian
chua ¢ ¥ kién chuén y caa Hai
déng quan tri thi Ngudi diéu
hanh Doanh nghiép d6 van phai
tiép tuc thuc hién nhiém vu cua
minh & vi tri d3 duoc bd nhiém;

2. Hoi dong quan tri cd thé mién
nhiém Nquoi diéu hanh Doanh
nghiép trong trudng hop sau:

a. Do nhu ciu cong tac, diéu
chuyén, luan chuyén can bd;

b. Sirc khoe khong ddm bao de
tiép tuc cdnq tac;

c. Khéng hoan thanh nhiém vu
hoic vi pham Diéu &, noi quy,
quy ché cta cong ty nhung chua
dén_mirc_céch chirc_hoic budc
phai chim dat hop ddng lao
dong.

d. Céc truong hop khac theo quy

B6 sung quy
dinh vé tir chic
dé thém can cir
thuc hién cho
DN.
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Neudi diéu hanh Cong ty bi

dinh tai Diéu lé cong ty, quy dinh

mién nhiém trong céc trudng

noi bd va hop dong lao dong da

hop theo quy dinh tai Diéu lé

ky két.

Cong ty va hop dong lao dong
da ky két.

Piéu 38.

Piéu 38: Phdi hop hoat dong
gitra HPQT va BKS

Picu_43: Phdi hop hoat dong
gitra HPDQT va BKS

1. Trach nhi¢m cua HDQT trong
moi quan hé phoi hgp véi BKS:

a. Thong bao mai hop va cac tai
liéu kém theo dugc guri dén cac
thanh vién BKS cung thoi gian

1. Trach nhiém ciaa HPQT trong
moi quan hé phoi hgp véi BKS:

a. Thong bdo moi hop va céc tai
licu kém theq; bién, ban cuoc
hop, nghi quyét, quyét dinh cua

gui toi cac thanh vién HPQT;

b. Cac Nghi quyét cia HPQT
duoc gui dén BKS d6ng thoi véi
thoi diém giri Giam ddc trong
thoi han theo quy dinh tai Quy
ché nay va Diéu Ié Cong ty;

c. Khi BKS d& xuat lya chon
Kiém toan doc lap, HDQT phai
phan hdi y kién theo quy dinh
tai Quy ché nay va Diéu Ié Cong
ty;

Chuwua co.

Chua co.

Hoi dong quan tri duoc giri dén
cac thanh vién BKS cung thoi
diém va theo phuong thirc nhu
doi vai cac thanh vién HDQT;
Chuyén Ién quy dinh tai diém
a.

b. Khi BKS dé xuit lya chon
Kiém toan doc lap, HPQT phai
phan hdi y kién theo quy dinh tai
Quy ché nay va Diéu I¢ Cong ty;

c. Khi tiép nhan cac bién ban
kiém tra hoic bo cdo téng hop
cic dot kiém tra cua BKS,
HDQT phai nghién ciru dé co
ké hoach cung c¢d, chin chinh
va cin c6 bién phap xir 1y ddi
VOi cdc don vi va ca nhan lién
quan va khéc phuc cac vi pham
sau kiém tra, kiém soét cua
BKS theo quy dinh cua Cbdng
ty.

d. Trir truong hop Quy ché nay
cO _quy dinh khac, cac noi dung
can xin v kién caa HPQT phai

Stka doi phi hop
khoan 1 Diéu
171 LDN 2020.

Sita  d6i nham
dam Dbdo tinh
nhat quan cua
diéu khoan (chi
quy dinh vé moi
quan hé phdi
hop giita HDQT
va BKS).

B6 sung quy
dinh nham dam
bao tinh phoi
hop hoat dong
giita HPQT va
BKS trong cong
tac giam sat cua
BKS.

Chuyén Ién tir
khoan 2 Bieu
nay, phu hop
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duoc giri trudc it nhat bay (07) | pham vi diéu
ngay lam viéc, HDQT cé trach | chinh cua khoan
nhiém phan hdi trong vong bay | nay (trach
(07) ngdy ké tir ngay nhan duogc | nhiém cua
y&u Ccau. HPOT).

d. Céc noi dung khac can xin ¥ | Chuyén xuéng quy dinh tai | Siza déi phi hop
kién cia BKS phai dugc gwi | khoan 2 Piéu nay. pham vi diéu
trong thoi han quy dinh va BKS chinh cua khoan
phai c6 trach nhiém phan hdi nay (trach
trong vong bay (07) ngay ké tir nhiém cua
ngay nhan duoc yéu cau. HDOT).

2. Trach nhiém cuaa BKS trong | 2. Trach nhiém cua BKS trong

mbi quan hé phdi hop véi | mbi quan hé phdi hop Voi

HDQT: HDQT:

f. Cac noi dung khéc can xin ¥ | Chuyén 1én quy dinh tai diém d | Stza d@6i phii hop

kién cia HDQT phai dwoc gui | khoan 1 Diéu nay. pham vi diéu

truéc it nhat 07 ngay lam viéc, chinh cua khodn

HDQT c6 trach nhiém phan hdi nay (trach

trong vong bay (07) ngay ké tir nhiém cua

ngay nhan duoc yéu ciu. BKS).

Chua c6. f. Cac noi dung cin xin y kién | Chuyén  xudng
cia BKS, BKS phai cé trach | tir khoan I Diéu
nhiém phan hdi trong vong bay | ndy, phu  hop
(07) ngay ké tir ngdy nhan duogc | pham vi  dieu
yéu cau. chinh cua khoan

nay (trach
nhiém cua
BKS).

Piéu 39. Didu 39. Phéi hgp hoat dong | Diéu 44. Phéi hep hoat déng

gita HPQT va Nguoi diéu | gifta HDQT va Nguoi diéu hanh

hanh Céng ty Cong ty

1. Phéi hop hoat dong gitra | 1. Phéi hop hoat dong chung

HPQT, Giam dbc va Nguoi | gitta HPQT, Giam dbc va Nguoi

diéu hanh khac: diéu hanh khac:

Chua coa > e. a. Thong bdo mai hop va cac tai | B6 sung pha

litu kém theo; bién ban cudc
hop, nghi guyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri duwoc gui dén
Giam ddc cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi véi cac
thanh vién HPQT (trong truong
hop Gidgm dbc cling tham du hop

hop diém a
khoan I Diéu 6
Mdu Quy ché
ngi bg vé qudn
tri cong ty ban
hanh kém theo
TT
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hodc c6 noi dung can thong bao
dén Gidm doc dé phuc vu muc
dich cong viéc);

b. Truong hop Giam déc khéng
phai 1a thanh vién HDQT, Gidm
ddc vin cé quyén du hop céc
cudc hop cua HDOQT, ¢b quyén
thao luan gép vy Kién, nhung
khong dugc quyén biéu quyét.

c. Thanh vién HPQT néu thiy
can thiét c6 quyén tham du céc
cudc hop do Ban giam doc cha
tri. Thanh vién HDQT ¢ quyén
phét biéu v kién nhung khong ¢
quyén két luan cudc hop.

d. Trong cic van dé quan trong
cua Cong ty nhu tham gia khao
sat, m¢ rong thi truong trong va
ngoai nudc hodc dam phan, ky
cdc hop dong vuot gua quyén
han cta Giam dbc, Chu tich
HDPOT ¢6 quyén dé ci Giam ddc
tham du véi tu cach 13 tu van cho
Chu tich HPQT.

e. Dbi vGi cac cudc hop moi
Céng ty tham du, trir nhitng
truong hop moi dich danh thi tuy
theo tinh chit cudc hop dé phan
cong cu thé nhu sau:

- Nhitng cudc hop quan trong
¢o lién quan dén ddi mai td chirc,
co ché, chinh sich, huéng phéat
trién chung, dai han hoic xir ly
nhitng vin dé dang vudng mic
I6n _cua Cong ty thi Chu tich
HDQT va Giam dbc cing du
hoic _moét trong hai chic danh
trén tham du, sau d6 thong bao
lai cd nhan, bd phan lién quan
(néu cn thiét)

- Nhing cudéc hop lién gquan
dén chu truong chinh sich trudc
mét hoic diéu hanh thi Giam dbc
hodc Phé Giam ddc khong tham

116/2020/TT-
BTC.

Chuyén Ién tor
diém ¢ khoan 2
Piéu nay cua
Quy ché hi¢n
hanh.

Chuyén 1én tr
diém d khoan 2
Piéu nay cua
Quy ché hién
hanh.

Chuyén 1én tr
diém e khodn 2
Piéu nay cua
Quy ché hi¢n
hanh.

Chuyén 1én tr
diém f khodan 2
Piéu nay cua
Quy ché hién
hanh.
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du thi thanh vién khac cua
HDPQT tham du sau d6 thong béo
lai Chu tich HDQT va Giam doc.
- Cac cudc hop khac do Giam
doc quyet dinh cir nguoi tham
du.
a. Trong truong hop clp thiét, | Hiy bé. Chuyén  xuéng
HDQT c6 quyen yéu cau Giam quy dinh tai
doc, Nguodi diéu hénh, khac khoan 1 Piéu 45
trong Cbng ty cung cap cac du thao Quy che

thong tin vé hoat dong cua Céng
ty va gui cho HPDOQT truéc it
nhat 24 gid. HDQT khong duogc
st dung céc thong tin chua duoc
phép cong bd cua Cong ty hoic
tiét 160 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich cé lién quan.

b. Cac van dé thuoc tham quyeén
HDQT phé duyét theo quy dinh
cua phap luat va Diéu Ié Cong ty
ma duge Giam ddc dé xuét phai
dugc HPQT phan héi trong
vong bay (07) ngay hoac mot
thoi han khac do cac bén thoa
thuan;

Chuwua co.

c. Cac noi dung khac can y kién
cta Giam déc, Giam doc phai co
trach nhiém phan hoi trong vong
nam (05) ngay ké tir ngay nhan

f. Céac van dé thuoc tham quyén
HDQT phé duyét theo quy dinh
cua phap luat va Biéu 16 Cong ty
ma duoc Giam dbc dé xuat phai
duoc giri cho HPQT sém nhét c6
thé nhung khong it hon 07 ngay
trudc ngay ndi dung d6 can duoc
quyét dinh va HPQT s& phan hoi
trong vong bay (07) ngay hoic
mot thoi han khac do cac bén
thoa thuan. Riéng d6i véi noi
dung phé chuin giao dich véi
Neuoi cd lién qguan hoic Giao
dich trong yéu, HDQT phai phan
hdi bang vin ban trong thoi han
muoi lam (15) ngay;

o. Giam dbc phai lap ké hoach dé
HDOT théng qua céc van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho
nguoi lao dong théi viéc, luong,
bao hiém x& hoi, phdc loi, khen
thuong va ky luat d6i véi nguoi
lao ddng va can bé quan ly.

h. Céc noi dung khac can y kién
ciia Giam ddc, Giam d6c phai co
trach nhiém phan hoi trong vong
nam (05) ngay ké tir ngay nhan

nay vé viéc tiep
cdn thong tin.

B6 sung phi
hap khoan 3
Dieu 42 Quy

ché hi¢n hanh
va khodn 2 Diéu
167 LDN 2020.

Chuyén [én tor
khodn 4 Diéu 42
Quy ché hién
hanh, phu hop
vl pham  vi
diéu chinh cua
diéu khoan.
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dugc yéu cau.

duoc yéu cau.

2. Mdi quan hé gitta HDQT va

2. Van dé thuc hién nghi quyét,

Neudi diéu hanh Cong ty:

a. Giam dbc chiu trach nhiém :[6
chtrg thuc hién cac nghi quyet,
quyet dinh cia HBQT. Cu thé:

- Truong hop khi thuc hién céc
nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT, phat hién van dé kho
khan, khong co lgi cho Cong ty
thi Giam déc phai bao cao ngay
vé6i HPQT dé xem Xe€t diéu
chinh lai nghi quyét, quyét dinh.
Néu HPQT khéng diéu chinh lai
nghi quyét, quyét dinh thi Giam
d6c van phai thuc hién, nhung
¢ quyén bao luu y kién va kién
nghi 1én BKS Cong ty.

Chua co.

- Ngoai nhitng cong viéc phai
trinh  HPQT, Giam dbc c6
quyén chu dong diéu hanh hoat
dong cua Cong ty theo quy dinh
phan cip va phu hop véi quy
trinh lam viéc dugc HPQT ban
hanh; quyét dinh céc bién phap

quyét dinh cua HPQT va béo céo
cia Giam ddc véi Hai dong quéan
tri v& viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao:

a. Giam déc chiju trach nhiém ;6
chirc thuc hién cac nghi quyet,
quyet dinh cia HPQT. Cu thé:

- Truong hop khi thuc hién céc
nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT, phat hién van dé& kho
khan, khong co6 loi cho Cong ty
thi Giam d6c phai bao cdo ngay
véi HDQT dé xem xét didu chinh
lai nghi quyét, quyét dinh. Néu
HDQT khong diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh thi Giam déc
van phai thuc hién, nhung co
quyén bao luu y kién va kién
nghi 1én BKS Cong ty.

- Truong hop phat hién nghi
quyét, quyét dinh cia HPQT trai
quy dinh phép luat, trai Diéu &
Cong ty thi Giam déc bao cao
1én HPQT, néu HPQT khéng
diéu chinh lai nghi quyét, guyét
dinh thi Giam dbc c6 quyén
khéng thuc hién va kién nghi lén
Ban kiém so4t Cong ty. Tuy theo
yéu cau vé thoi gian, tinh chat
via vu viéc cu thé, Ban kiém
soat d& nghi Chu tich Hoi ddng
quan tri triéu tap cudc hop bét
thudng cia Pai hoi ddng cd dong
dé xt Iy hoic bdo cdo véi co
quan Nha nuéc cé thim quyén.

- Ngoai nhitng cong viéc phai
trinh HDQT, Giam dbc ¢ quyén
cha dong diéu hanh hoat dong
cua Cong ty theo quy dinh phan
cap va phu hop vai quy trinh 1am
viéc duoc HDQT ban hanh;
quyét dinh cac bién phap vuot

Stta doi tiéu dé
phu hop vai néi
dung diéu chinh
va diéem &, e, g
khodn I Pieu 6
Mau Quy ché
ngi bg vé qudn
tri cong ty ban
hanh kém theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

B6 sung quy
dinh diéu chinh
trong  truong
hop Ngh; quyét,
quyér dinh cua

HPQOT trai
phap ludgr, bieu
I¢é cong ty.
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vuot tham quyen cua minh trong | tham quyen cua minh  trong
truong hop khan cap (thién tai, | truong hop khan cap (thién tai,
chién tranh, hoa hoan, su ¢6 ...). | chién tranh, hoéa hoan, su o ...).
Chura co. - Kiém diém viéc thuc hién | B4 sung phd

b. Giam ddc chiu trach nhiém
chi dao lap bao cao cho HBQT
dinh ky hang quy, sdu thang,
nam vé tinh hinh hoat doéng va
phuong hudng thuc hién trong
ky t6i cua Cong ty. Hang thang,
Giam ddc chiu trach nhiém bao
c4o nhanh cho HPQT vé tinh
hinh hoat dong cia Cong ty dé
cd co s& cho cac thanh vién
HPQT kiém tra va giam sat cac
hoat dong cua Cong ty.

c. Truong hop Giam ddc khong
phai 1a thanh vién HDOT, Gidm
ddc van cé quyén du hop céc
cudc hop cia HPQT, c6 quyén
thao luan gdép v kién, nhung
khong duoc quyén biéu quyét.

d. Thanh vién HDQT néu thiy
can thiét c6 quyén tham du cac
cudc hop do Ban giam dbc chu
tri. Thanh vién HDQT ¢ quyén

Nghi_quyét va céc vin dé uy
quyén khac cua Hoi déng quéan
tri d6i v6i Gidm dbec: Trén co s6
b4o ctua Giam déc theo quy dinh
tai Diéu ndy va Béo céo két gua
gidm sat cua Ban kiém soat dbi
voi _hoat dong cua Giam déc,
HDPOQT t6 chiac kiém diém vé
viéc thuc hién Nghi quyét va céac
van dé uy quyén khac cia HDQT
dbi véi Giam dbc. Viec kiém
diém duoc lap thanh bién ban va
duoc cac thanh vién HDQT
thdng nhét thong qua.

b. Giam ddc chiu trach nhiém chi
dao lap bao cao cho HPQT dinh
ky hang quy, sau thang, nim vé
tinh hinh hoat dong va phuong
hudng thuc hién trong ky téi cua
Cong ty. Hang thang, Giam ddc
chiu trach nhiém bao cdo nhanh
cho HPQT vé& tinh hinh hoat
dong cua Cong ty dé co co sd
cho céac thanh vién HPQT kiém
tra va giam sat cac hoat dong cua
Cong ty. Ngoai ra, trong trudng
hop can thiét, Hoi dong quan tri
c6 quyén yéu cau Giam déc bao
cdo dot xuat vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu quyén han duoc
iao.

Chuyén 1én quy dinh tai diémb
khoan 1 DPieu nay.

Chuyén 1én quy dinh tai diém c
khoan 1 Dieu nay.

hop diem e
khodn 1 Diéu 6
Mdu Quy ché
ngi bg vé qudn
tri cdng ty ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.

B4 sung vé viéc
bao cdao dot
xuat nham dam
bdo tinh giam
sat kip thoi cua
HPOT.

Sap xép lai néi
dung phu hop
pham vi diéu
chinh cua cac
diéu khodan.
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phat biéu y kién nhung khong c6
qguyén két luan cudc hop.

e. Trong cac vin dé quan trong
cua Cong ty nhu tham gia khao
sat, m¢ rong thi treong trong va
ngoai nudc hodc dam phan, ky
cac hop dong vuot gué quyén
han cua Giam ddc, Chu tich
HDOQT c¢6 quyén dé cir Giam
ddc tham du véi tu cach 1a tu
van cho Chu tich HPQT.

f. Pbi voi cac cudc hop moi
Cong ty tham du, tri nhing
truong hop moi dich danh thi
tiy theo tinh chat cuoc hop dé
phan cdng cu thé nhu sau:

- Nhitng cuoc hop quan trong
co lien quan dén d6i moi to
chirc, co ché, chinh sich, huéng
phét trién chung, dai han hoic
xtr Iy nhitng vin dé dang vudng
mac lén cua Cong ty thi Chu
tich HDQT va Giam déc cung
du hoic mét trong hai chac
danh trén tham du, sau d6 thong
bao lai ca nhan, bé phan lién
guan (néu can thiét)

- Nhing cudc hop lién quan
dén chu truong chinh sach trudc
méit_hodc didu hanh thi Giam
dbc hoic Phé Giam déc khdng
tham du thi thanh vién khac cua
HDOQT tham du sau d6 thong
bao lai Chu tich HDQT va Giam
débc.

- Cac cuoc hop khac do Giam
doc quyét dinh c ngudi tham
du.

Chuyén 1&n quy dinh tai diém d
khoan 1 DPieu nay.

Chuyén 1én quy dinh tai diém e
khoan 1 Dieu nay.

Piéu 40.

Picu 40. Viéc tiép can thong
tin

Diéu 45. Viéc tiép cin thong tin

Chua cé.

1. Thanh vién Héi ddng quan tri

c6 quyén yéu ciu Giam dbc,

Neoudi diéu hanh khac trong cong

Chuyén  xuéng
tir diem a khoan
1 Pieu 39 Quy
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ty cung cap céc théng tin, tai lidu
vé tinh hinh tai chinh, hoat déng
Kinh doanh cua Céng ty va cua
cac don vi trong Céng ty. Trong
truonq hop Can thiét, HDOT co
quven yéu cAu cung cap trudc it
nhat 24 gid. HDQT khong duoc
sur dung cac thong tin chua duoc
phép cdng bb cua Cong ty hoic
tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich cé lién quan.

ché hi¢n hanh.

1. Viéc tiép can thong tin va tai
liéu cua Cong ty, BKS c6 nghia
vu néu ly do trong van ban yéu
cau cung cap va bao mat tuyét
d6i cac thong tin thu thap trong
qua trinh gidm sat hoat dong
Cong ty. Viéc tiét 16 cac théng
tin nay chi dugc phép thuc hién
khi c6 yéu cau cia co quan cd
tham quyén nhung phai thong
bao cho HPQT trudc khi cung
cap hoic cac truong hop khéc
theo quy dinh cta phap luat.

2. Cac thong tin va tai liéu nay
bao gom:

a. Thong bao mai hop cung tai
liéu lién quan, phiéu lay y kiéen
thanh vién HDQT;

b. Bién ban, Nghi quyét cua
HPQT;

c. Bo céo cua Giam ddc;

d. Théng tin, tai liéu vé quan ly,
bao céo tai chinh;

2. Béi vai viéc tiép can thong tin
va tai liéu cua Cong ty, BKS co
nghia vu néu 1y do trong van ban
y8u cau cung cap va bao mat
tuyét dbi cac thong tin thu thap
trong qua trinh giam sat hoat
dong Coéng ty. Viéc tiét 16 céc
théng tin nay chi dugc phép thuc
hién khi c6 yéu cau cia co quan
c6 tham quyén nhung phai théng
bao cho HPQT trudc khi cung
cap hodc cac truong hop khac
theo quy dinh cua phép luat.
BKS khoéng duoc st dung cic
théng tin chua duoc phép cdng
bd cua cdng ty hoic tiét 16 cho
ngudi khac dé thuc hién cac giao
dich cd lién quan;

a. Cac thong tin va tai liu nay
bao gom:

- Thong bao moi hop cung tai
liéu lién quan, phiéu lay y kién
thanh vién HDPQT va tai liéu kem
theo;

- Bién ban, Nghi quyét cua
HDQT, bai hoi dong cb dong;

- B&o cdo cua Giam dbc hoic
tai liéu khac do Cbéng ty phat
hanh;

- Théng tin, tai liéu vé quan ly,
diéu hanh, hoat dong kinh doanh,
bao cao tai chinh;

Ghi nhdn bé
sung phu hop
khodn 5 Diéu 41
Quy ché hi¢n
hanh.

B6 sung phi
hop khoan 1
piéu 171 LDN
2020.
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e. Bao cao danh gid cong tac | - Bao cdo danh gid cong tac

quan ly cua HPQT; quan ly cua HPQT;

f. Tai liéu khac lién quan. - Tai ligu khac lién quan.

Chua c6. b. Doi voi thong tin, tai lieu Ve | chyven 1en tir
quan ly, diéu hanh hoat dong | yhoin 5 Pidu 41
Kinh doanh va bao céo tinh hinh Quy ché hi¢n
kinh doanh, bao cdo tai chinh, | ,5qn '
van ban yéu cau cua BKS phai
duoc _gui dén cong ty trudc it
nhat 48 gio.

Piéu 41. Piéu 41: Phdi hop hoat dong | Piéu 46: Phdi hop hoat ddong

giira BKS va Giam déc giira BKS va Giam déc

5. D6i véi thong tin, tai liéu vé | Chuyén 1én quy dinh tai diém b | Sap xép lai néi

quan 1y, diéu hanh hoat dong | khoan 2 Pidu 45 dw thiao Quy | dung phu hop

kinh doanh va bao céo tinh hinh | ché. pham vi diéu

kinh doanh, bao céo tai chinh, chinh cua cac

vin ban yéu cau cua BKS phai dieu khoan.

duoc gui dén cong ty trudc it

nhat 48 gio. BKS khong dugc

st dung cac thong tin chua duoc

phép cdng bd cua cong ty hoic

tiét 16 cho ngudi khac dé thuc

hién céc giao dich cd lién quan;

biéu 42. Piéu 42: Phéi hep hoat déng | Piéu 47. Phdi hep hoat ddng

giira Giam dbc va HDQT, | giira Giam ddc va HDQT, BKS

BKS

Chura cé. 3. Ban kiém soét thuc hién giam | B6 sung phi
sat Hoi dong quan tri, Giam doc | hop  khodn 1

3. Khi c6 dé xuét cac bién phap
nhim nang cao hoat doéng va
quan 1y Cong ty, Giam déc qgii
cho HDQT sém nhit c6 thé
nhung khong it hon 07 ngay
trugc_ngay ndi dung dé can
duoc quyét dinh.

4. Giam dbc phai lap ké hoach

trong Viéc quan 1y va diéu hanh
Cong ty.
Huy bé.

Chuyén 1én quy dinh tai diém

biéu 170 LDN
2020.

Noi dung nay da
dwoc quy dinh
tai d@iém f khodn
1 Diéu 44 du
thado Quy ché.
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dé HPOQT thoéng qua cac van dé
lién quan dén viéc tuyén dung,
cho nguoi lao déng thbi viéc,
luong, bao hiém xa hoi, phuc
loi, khen thudng va ky luat doi
vGi nguoi lao dong va can bod
5. Céac noi dung khéc cin v kién
cua HPQT phai duoc gui trudc
it nhat 14 07 ngay lam viéc va
HDPOQT s& phan hoi trong vong
nam (07) ngay ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau.

Chua co.

g khodn 1 Diéu 44 du thio
Quy che.

Hiy bé.

4. Cac trudong hop Giam ddc va
Ban kiém so4t dé nghi triéu tap
hop Hbi déng quan tri va nhiing
van dé can xin vy kién Hoi dong
qudn tri:

a. Nhitng truong hop dé nghi
triéu tap cuoc hop HBQT

- Khi phat sinh cac su viéc anh
hudng dén hoat dong cua Cong
ty hoic xét thay vi loi ich cua
Cong ty ma thuoc thim quyén
quyét dinh cia HDQT, Giam dbc
va BKS dé nghi triéu tap hop
HDQOT.

- Dé nghi phai biang vin ban,
néu rd muc dich, van dé can thao
luan va quyét dinh thuoc tham
quyén cua HPQT.

b. Nhitng vin dé cin xin v kién
HDOT:

- Céac _cbng viéc kinh doanh
thuoc tham quyén phé duyét cua
HDOQT theo quy dinh tai Biéu 1&
Cong ty.

- Céc vin dé phat sinh trong
cong tidc diéu hanh vuot qua
tham quyén cua Giam doc.

- Cac vin dé khac ma Giam
doc nhan thay can thiét phai xin

Noi dung nay da
dwoc quy dinh
tgi  diem d
khodn 1 Diéu 43
va diém f khoan
1 biéu 44 du
thao Quy ché.

B6 sung phi
hop diem d
khodn 1 Diéu 6
Mdu Quy ché
ngi bé vé qudn
tri cdng ty ban
hanh kem theo
TT
116/2020/TT-
BTC.
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y kién cia HDQT hoic HPQT
nhan thay can thiét phai tham gia
y kién.
c. Nhitng van dé Ban kiém soéat
tham khao y kién HDQT:
- Vin dé chon cong ty kiém
toan doc lap theo dé xuat cua
BKS.
- Dé xuét cia BKS vé sb luong
thanh vién BKS.
- Céc béo céo, két luan va kién
nghi cia Ban kiém soat truéc khi
trinh 1én DPHDCD.
Piéu 44. Diéu 44. Panh gia hoat dong. | Piéu 48. Panh gia hoat dong
2. Hang nam, cin c& vao chic | 2. Hang nidm, cin c& vao chic | Bé sung theo y
nang, nhiém vu dugc phan cong | ning, nhiém vu duoc phan cong | kiecn DN dé cb
va két qua san xuat kinh doanh | va két qua san xuit kinh doanh | thém co s¢ danh
va cac quy dinh cua Diéu ¢, | va cac quy dinh cua Diéu ¢, Quy | gid  hang ndm
Quy ché quan tri, HPQT t6 | ché noi bd vé quan tri Cong ty, | doi véi thanh
chac thuc hién danh gia hoat | Quy ché hoat dong ciia Hoi dong | vién HPQT.
dong thanh vién HDQT. quan tri, HPQT td chic thuc
hién danh gia hoat dong thanh
vién HDQT.
Diéu 45. Piéu 45. C4c tiéu ban thudc | Pieu 50. Cac tiéu ban thuéc
Hoi dong quan tri Hoi dong quan tri
Khi can thiét Hoi dong quan tri | Khi can thiét Hoi dong quan tri | B6 sung  phu
c6 thé thanh lap va uy quyen c6 thé thanh lap va uy quyen cho | hop khoan 6
cho céc tiéu ban truc thudc dé | cac tleu ban truc thudc dé phu pieu 3 Mau
phu trach vé chinh sach phat | trach vé chinh sach phat trién, | Quy ché ngi bg
trién, nhan sy, luong thudng, | nhan sy, luwong thudng, kiém | vé quan céng ty
kiém toan ndi bo va céc tiéu ban | toan noi bo, guan Iy rai ro va cac | ban hanh kém
khac hd tro hoat dong Cong ty | tiéu ban khac hd tro hoat dong | theo TT
néu thay can thiét. Cong ty néu thay can thiét. Vai | 116/2020/TT-
tro, trach nhiém, tham quyén, | BTC va Piéu 31
nhiém ky cua céc tiéu ban thudc | Piéu Ié mau ban
Hoi dong quan tri va ting thanh | hanh kém theo
vién trong tiéu ban do Hoi dong | TT
quan tri quy dinh. 116/2020/TT-
BTC.
Piéu 47. Piéu 47. Nguyén tic hoat dong | Piéu 52. Nguyén tic hoat dong
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ciia C4c tiéu ban ctia C4c tiéu ban
- Trong qua trinh thyc hién | 1. Trong qué trinh thyc hién | Swua  doi, bo
quyen dugc uy thac, thanh vién | quyén dugc uy thac, thanh vién | sung phu  hop
phai tuan thu theo quy dinh cua | phai tuan thu theo quy dinh cua | Dieu 31 Dieu I¢
Hoi dong quan tri; Ho6i dong quan tri; mau ban hanh
- Nghi quyét cua ticu ban chi | 2. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 Iﬁrglzotzhoel?rT i
c6 hi¢u luc khi c6 da s6 thanh | hiéu luc khi c6 da so thanh vién RTC )
vién tham du va bieu quyet | tham du va biéu quyet thong qua '
thdng qua tai cudc hop‘cﬁa tieu | tai cuoc hop cua tiéu ban.
ban la thanh vién Hbi dong quan
tri.
- Viéc thyc thi quyét dinh cua | 3. Viéc thuc thi quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu | Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu
ban tryc thuoc Hoi dong quan tri | ban truc thuoc Hoi dong quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh | phai phu hop véi cac quy dinh
phap I‘uét hién hanh va quy ginh phap I‘uét hién hanh va quy ,dinh
tai Dicu Ié cong ty, Quy che ndi | tai Dieu I¢ cong ty, Quy ché noi
bo veé quan tri cong ty. bo veé quan tri cong ty.
Diéu 48. Piéu_48: Tiéu chuan cia | Piéu 53: Tiéu chuin ciia Nguoi
Nguwoi phu trach quan tri cong | phu trach quan tri cong ty
ty
Nguoi phu trach quan tri Cong | Nguoi phu trach quan tri Cong ty | Swa doéi phu hop
ty phai dap tng céc tiéu chuan | phai dap ung cac tiéu chuan sau: | khoan 2 Diéu
sau: 281 ND
P S N U o pen 155/2020/ND-
1. hi i€t vé phap luat; .

Co hiéu biet ep‘ ap luat; Huy bé ‘ CP: khoan 2
2. Khong dugc dong thoi lam | 1. Khong dugc dong thoi lam | piéy 32 biéu I¢
viéc cho cong ty kiém toan doc | viéc cho to chirc kiém toan duoC | mju ban hanh
1ap dang thuc hién kiém toédn | chap thuan dang thuc hién kiem | kgm theo TT
cac bao céo tai chinh cua Cong | todn cac bao céo tai chinh cua | 116/2020/TT-
ty; Cong ty; BTC.

Piéu 49. Pi¢u 49. Quyén va nghia vu | Piéu 54. Quyén va nghia vu

cia ngwdoi phu trach quan tri
Cong ty

cia ngwoi phu trach quan tri
Cong ty

2. Chuan bj cac cudc hop Hoi
ddng quan tri, Pai hoi dong cb
dong theo yéu cau cua Hoi dong
quan tri hoic Ban kiém soét;

8. H6 tro trong viéc xay dung
guan hé co dong va bao vé

2. Chuan bi cac cudc hop Hoi
ddéng quan tri, Ban kiém soat,
Pai hoi dong cd dong theo yéu
cau cta Hoi dong quan tri hoic
Ban kiém soat;

Hiy bé.

Stra d6i phil hop
khodn 3 Biéu

281 ND
155/2020/ND-
CP; khoan 3

Diéu 32 Picu I¢
mau ban hanh
kém theo TT
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quyén va loi ich hop phéap cia 116/2020/TT-
c6 dong; BTC.
9. Gir vai tro lién lac giita céc | 8. La dau mdi lién lac véi céc
cd dong trong nhitng giao dich | bén cd quyén loi lién guan;
Kiém soét;
10. Chuyén tit ca nhiing thic | Hay bé. Luu y: Khoan
mac ma cac co dong da dé trinh 10 nay DN co
mét cach hop 1é cho céc chu thé the gii lai neu
quan tri va cic phong ban lién pt]u ahap nhu
quan cua Cong ty; c4u cua DN.
Chura cé. 11. Ngudi phu tréch quan tri | Bé sung theo y
cong ty duoc huong thu lao néu | kién DN.
kiém nhiém. Mrc thu lao do Hoi
d6ng quan tri xem xét quyét dinh
va duoc tinh vao chi phi cua
Cong ty.
Piéu 50. Piéu 50: Viéc bo nhiém Nguoi | Diéu 55: Viéc bd nhiém Nguwoi
phu trach quan tri Cong ty phu trach quan tri Cong ty
D¢ hd tro cho hoat dong quan tri | Hoi dong quan tri phai b nhiém | Siza doi phii hop
Cong ty duoc tién hanh mot | it nhat mot (01) nguoi 1am Nguoi | khoan 1 Piéu
céch c6 hiéu qua, Hoi dong quan | phu trach quan tri cong ty dé hd | 281 ND
tri bd nhiém it nhat mot (01) | tro cong tac quan tri tai Cong ty. | 155/2020/NP-
ngudi lam Nguoi phu trach quan | Ngudoi phu trach quan tri c6 thé | CP;  khoan 1
tri cong ty dé hd tro hoat dong | kiém nhiém Thu ky Cong ty theo | Piéu 32 Diéu 1é
quan tri céng ty duoc tién hanh | quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 | mau ban hanh
mot cach c6 hiéu qua. Nguoi | Luat doanh nghiép. Nhiém ky | kem theo TT
phu trach quan tri c6 thé kiém | cia nguoi phu tréch quan tri | 116/2020/TT-
nhiém Thu ky Cong ty theo quy | Cong ty do HDQT quyét dinh, | BTC.
dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat | téi da 1a nam (05) nim va co thé
doanh nghi¢p. Nhiém ky cua | dugc b nhiém lai.
nguoi phu trach quan tri Céng ty
do HPQT quyét dinh, t6i da Ia
nim (05) nim va cé thé duoc bd
nhiém lai.
Piéu 53. Piéu 53: Thw ky Cong ty Piéu 58: Thw ky Cong ty

1. HPQT c6 thé ctr 1 hoic nhiéu
nguoi lam Thu ky Cong ty
(hodc Thu ky HPQT Cong ty).
Thu ky Cong ty phai la nguoi o
Kién thuc vé phap luat. Thu ky
Cong ty khong duoc dong thoi

1. HPQT c6 thé cu 1 hoic nhiéu
nguoi lam Thu ky Cong ty. Thu
ky Cong ty phai 1a ngudi c6 kién
thic vé phap luat. Thu ky Cong
ty khong dugc dong thoi lam
viéc cho cong ty kiém toan dang

Sira doi phi hop
khodn 5 Biéu
156 LDN 2020
— khong co6 chuc
danh Thuw ky
HDQT.
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lam viéc cho cong ty kiem toan | thuc hién kiém todn bao céo tai
dang thuc hién kiém toan béo | chinh cua Cong ty.
cao tai chinh cua Cong ty.
2. Thu ky Cong ty ¢6 nhiém vu. | 2. Thu ky Cong ty ¢6 nhiém vu: | Siza doi phi hop
- Chuén bi cdc cudéc hop |- Hd trotd chuc tricu tap hop igg‘ﬁ)l\f 26266”
HDQT, BKS va PHDCD theo | HDOT va DPHDCD: ghi chép cac '
yéu cau cua HDOQT hoic BKS; bién ban hop;
Chua cé. - Hb tro thanh vién
HDQT trong viec  thuc  hién
guyén va nghia vu duoc qiao;
h 0. x ,
Chua ¢6 - Ho tro HDQT trong ap dung
va thuc hién nquyén tac quan tri
cbng ty;
Chura c6. - Hb trg cdng ty trong xay dung
quan hé c6 dong va bao v§
guyeén, loi ich hop phap cua co
dong; yiéc tudn thu nghia vu
cung cap thong tin, cong khai
hdéa thong tin va thu tuc hanh
chinh;
- Tu van vé thi tuc cac cudc | Hiy bé.
hop;
- Dam bao c4c nghi quyét cua | Hiy bé.
HDOQT phu hop va&i phép luat;
- Cung cap cac thong tin tai | Hay bé
chinh, ban sao bién ban hop
HDPOQT va cic thong tin khac
cho thanh vién HDQT, BKS:
- Thyc hién nhitng cong tac | - Thuc hién nhitng cong tac
khéac theo chi dao cta Chu tich | khdc theo chi dao cua Chu tich
HDTV. HDQT.
Piéu 54. Piéu 54: Cong khai lgi ich c6 | Piéu 59: Cong khai lgi ich c6

lién quan

lién quan

1. Thanh vién HPQT, BKS,
Giam dbéc va Nguoi diéu hanh
khac phai cong khai cac loi ich
va Nguoi ¢o lién quan theo quy
dinh sau day:

b. Thanh vién HPQT, BKS,
Giam doc va Nguoi diéu hanh

1. Thanh vién HPQT, BKS,
Giam ddc va Nguoi diéu hanh
khac phai cong khai cac lgi ich
va Nguoi ¢ lién quan theo quy
dinh sau day:

b. Thanh vién HPQT, BKS,
Giam doc va Negudi quan ly khac

Stra d@di phi hop
khoan 2, 3, 4
Pieu 164 LDN
2020.
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khac cua Cong ty phai ké khai
cac loi ich lién quan véi Cong
ty, bao gom:

- Tén, ma sb doanh nghiép, dia
chi try s& chinh, nganh, nghé
kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho s& hiru phan vén gop
hodc ¢6 phan; ty 1& va thoi diém
s& hitu phan vén goép hoic ¢
phan do;

- Tén, ma sb doanh nghiép, dia
chi tru s& chinh, nganh, nghé
kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhing ngudoi co lién quan
cua ho cung s¢ hiru hoac so hitu
riéng c6 phan hoiac phan vén
gop trén 10% vén diéu l8.

c. Viéc ké khai quy dinh tai
diém b Khoan 1 Diéu_ndy duoc
thuc hién khi dugc dé cir, tng
cu thanh vién HPQT, BKS hoac
khi dugc dé bat, bo nhiém
Nguoi diéu hanh doanh nghiép;
viéc sira doi, bo sung phai duoc
khai bao véi Cong ty trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké
tr ngdy cd sia ddi, bd sung
twong tng.

2. Viéc cobng khai hda va xem
xét, trich luc va sao chép Danh
sach nguoi co lién quan va loi
ich co lién quan duoc thyc hién
nhu sau:

a. Cong ty phai thong bao danh
sach nguoi co lién quan va loi
ich c6 lién quan trong bao cao
thuong nién Cong ty;

b. Danh sach nguoi ¢o lién quan
va loi ich ¢6 lién quan duoc luu
gitr tai tru s& chinh cua Cong ty;

cua Cong ty phai ké khai cac loi
ich lién quan vdi Cong ty, bao
gom:

- Tén, ma sé doanh nghiép, dia
chi tru s¢ chinh, nganh, nghé
kinh doanh cta doanh nghiép ma
ho l1am chu s& hodc s¢ hitu phan
vbn gop hodc cb phan; ty 1& va
thoi diém lam cha hodc sé hitu
phan vdn gop hoic ¢b phan do;

- Tén, ma sé doanh nghiép, dia
chi tru s¢ chinh, nganh, nghé
kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhitng nguoi ¢o lién quan cua ho
cung lam chu, cung s¢ hitu hoac
s& hitu riéng c6 phan hoic phan
vbn gop trén 10% vén diéu 18.

c. Viéc ké khai quy dinh tai diém
b Khoan nay duoc thuc hién khi
dugc dé cu, ung cir thanh vién
HPQT, BKS hoic khi dugc dé
bat, bd nhiém Nguoi diéu hanh,
nguoi quan ly doanh nghiép; viéc
sira d6i, bo sung phai dugc khai
bdo véi Cong ty trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tur
ngay co6 stra doi, bd sung tuong
ung.

2. Viéc luu gitr, cdng khai, xem
xét, trich luc va sao chép Danh
sach nguoi co lién quan va loi
ich c6 lién quan dugc thyc hi¢n
nhu sau:

a. Cong ty phai thong bao danh
sach nguoi co lién quan va loi
ich co lién quan cho Pai hoi
déng cd dong tai cudc  hop
b. Danh sach nguoi 6 lién quan
va lgi ich ¢o6 lién quan duoc luu
gitr tai tru so chinh cua Céng ty;
truong hop can thiét ¢ thé luu
gitr mot phan hoidc toan bo noi
dung danh sach ndi trén tai cic
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c. Co dong, dai dién theo uy
quyén caa cd dong, thanh vién
HPQT, BKS, Giam dbc va
Nguoi diéu hanh khac ¢ quyén
xem xét, trich luc va sao mot
phan hoic toan b noi dung ké
khai trong gio lam viéc,

chi nhanh cua Conqg ty;

c. Co dong, dai dién theo uy
quyén cta co dong, thanh vién
HPQT, BKS, Giam déc va
Nguoi diéu hanh, ngudi quan ly
khac c6 quyén xem xét, trich luc
va sa0 mot phan hoic toan bd noi
dung ké khai trong gio lam viéc.

Piéu 55.

Pi¢u_55. Trach nhiém cén
trong

Pi¢u_60. Triach nhiém can
trong

Thanh vién Hoéi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc va Nguoi didu hanh khac co
trach nhiém thuc hién cac nhiém
vu ctia minh, ké ca nhiing nhiém
Vu Vo1 tu cach thanh vién cac
tiéu ban cua Hoi dong quan tri,
mot cach trung thuc vi lgi ich
cao _nhit cua Cong ty va véi
murc d cin trong ma mot ngudi
than trong phai c6 khi dam
nhiém vi tri twong duong va
trong hoan canh tuong tu.

Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc va Nguoi diéu hanh khac c6
trach nhiém thyc hién cac nhiém
vu caa minh, ké ca nhitng nhiém
vu V61 tu cach thanh vién céc
tiéu ban cua Hoi dong quan tri,
mét cach trung thuc, can trong vi
lgi ich cua Cong ty.

Stra doi phu hep
muc X Pieu ¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Diéu 56.

Pi¢u_56. Trach nhiém trung
thuc va tranh cac xung dot ve
quyen lgi

Pidu_61. Trach nhiém trung
thuc va tranh cac xung dot ve
quyeén lgi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc va Ngudi diéu hanh khac
khéng duoc phép st dung

1. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
ddc va Nguoi quan Iy khac va
nhitng nguoi c6 lién quan cua

nhitng co hoi kinh doanh ¢6 thé

cac thanh vién nay chi duoc sur

mang_lai loi ich cho Céng ty vi
muc dich c4 nhan; déng thoi
khéng dugc sir dung nhiing
thong tin c6 dugc nho chuc vu
ctia minh dé tu loi cd nhan hay
dé phuc vu loi ich cua td chuc
hoac ca nhan khéc.

dung nhitng thong tin c6 duoc
nho chiac vu cua minh dé phuc
vu loi ich cia Céng ty.

Stra doi phu hep
khodn 2 Piéu 47
Pieu 1é mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc va Nguoi didu hanh khéc c6
nghia vu théng bdo cho Hoi

2. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
d6c va Nguoi quan Iy khéc co
nghia vu thdng béo bang vin ban

Sira d@oi phi hop
khodn 3 Diéu 47
piéu 1¢ mau TT
116/2020/TT-
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dong quan tri tat ca cac loi ich
cd thé gy xung dot véi loi ich

cho Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich gitra Cong

ciia Cong ty ma ho co thé duoc

ty, cdng ty con, cong ty khac do

hudng thdéng qua cac phdp nhan

Coéng ty nim guyén kiém soat

kinh té, cic giao dich hoic ca

trén 50% tro 1én vén didu 18 voi

nhan khac.

chinh d6i twong d6 hoic Voi
nhitng ngudi c6 lién guan caa doi
twong dé theo quy dinh cua phap
luat. Bi vé6i cic giao dich néu
trén do Pai hdi dong co dong
hoic Hoéi dong quan tri chap
thuan, Cong ty phai thuc hién
cdng bd thdéng tin vé cac nghi
quyét nay theo quy dinh cua
phép luat ching khodn vé cong
bd théng tin.

BTC.

3. Cong ty khéng cip cac khoan
vay hoac bao lanh cho céac thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam déc,
Ngudi diéu hanh khéc va nhiing

3. Cong ty khong cap cac khoan
vay hoac bao lanh cho céc thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam déc,
Nguoi quan ly khac khong phai

nguoi cO lién quan téi cic thanh
vién néu trén hoac phap nhan

la c6 doéng va cac ca nhan, td
chic c6 lién quan toi cac thanh

ma nhirng ngudi nay cd cac loi
ich tai chinh, trir truong hop céac
khoan vay hoac bao lanh néu
trén da duoc Pai hoi d@)ng cd
d6ng chap thuan.

vién néu trén trir truong hop cac
khoan vay hoac bao lanh néu trén
da dugc Dai hoi dong cb dong
chap thuan.

Truong hop cip cac khoan vay
hozc bao Idnh cho t6 chic cd lién
guan cua thanh vién Ho6i dong
quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Gidm dbc, ngudi quan Iy
khac ma Céng ty va to chire d6 1a
cac cbng ty trong cung tip doan
hoac cac cong ty hoat dong theo
nhém céng ty, bao gom cong ty
me - cbng ty con, tip doan kinh
té, Dai hoi dong cd dong hodc
Hoi ddng quan tri thdng qua theo
quy dinh tai Piéu Ié cong ty;

Sita  doi, bo
sung phu hop
khodn 4 Dieu
293 ND
155/2020/NP-
CP.

Chua cé.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong duoc biéu quyét ddi véi
giao_dich mang lai loi ich cho
thanh vién dé hoac nguoi cb lién
guan cua thanh vién do6 theo quy

B6 sung phi
hop khoan 4
Piéu 47 Piéu 1é
mau TT
116/2020/TT-
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dinh cua Luat Doanh nghiép va | BTC.

Piéu lé cong ty.

4. Hop ddng hoic giao dich gita
cong ty voi mot hoac nhiéu
thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc, Nguoi didu hanh khac hoic
nhitng ngudi lién quan dén ho
hodc cong ty, di tac, hiép hoi,
hoic to chac ma thanh vién Hoi
ddéng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam ddc, Nguoi
diéu hanh khac hoic nhiing
ngudi lién quan dén ho 1a thanh
vién, hodc c6 lién quan loi ich
tai chinh khéng bi v6 hiéu hoa
trong cac truong hop sau day:

a. DPbi véi hop ddng cé gia tri tir
dudi 20% téng gia tri tai san
duogc ghi trong bao céo tai chinh
gan nhat, nhitng yéu té quan
trong vé hop dong hoic giao
dich ciing nhur cac méi quan hé
va loi ich cua Nguoi diéu hanh
Cong ty hoac thanh vién Hoi
ddng quan tri da duoc bao céo
cho Hoi dong quan tri hoic tiéu

5. Hop d6ng hoic giao dich gita
coéng ty voi mot hoic nhiéu
thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Giam
dbc, Nguoi diéu hanh khéc va
cac ca nhan, t chic ¢ lién quan
dén cac ddi twong nay khong bi
vO hiéu trong cac truong hop sau
day:

a. D6i voi hop dong co gia tri
nhd hon 35% tong gié tri tai san
duogc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat, nhitng ndi dung quan
trong cua hop doéng hoic giao
dich ciing nhu cac mdi quan hé
va loi ich cua Nguoi diéu hanh
Cong ty hoac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat di dugc bdo céo cho

ban lién quan. Bong thoi, Hoi
ddng quan tri hoic tiéu ban d6
da cho phép thuc hién hop ddng
hodc giao dich d6 mdt céch
trung thuc bang da s phiéu tan
thanh cua nhitng thanh vién Hoi
dong khong co loi ich lién quan;

b. Poi voi nhitng hop dong co
gia tri bang hoic 16n hon 20%
cuia tong gia tri tai san duoc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhit,
nhitng yéu t6 quan trong vé hop
dong hoic giao dich nay ciing
nhu mdi quan hé va lgi ich caa
Nguoi diéu hanh Coéng ty hoic
thanh vién Hoi dong quan tri da
dugc cong bd cho céc co dong
khong cé loi ich lién quan co

Hoi dong quan tri. Bong thoi,
Hoi dong quan tri da thong qua
bang da sé phiéu tan thanh cua
nhitng thanh vién Hoi ddng
khong co loi ich lién quan;

b. Pi voi nhitng hop ddng cé
gia tri bang hoic 16n hon 35%
hoic giao dich din dén tong gi&
tri giao dich phat sinh trong vong
12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dich dau tién cé gié tri tur
35% tro 1én tong gia tri tai san
duogc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat, nhitng néi dung quan
trong cua hop ddng hoic giao
dich nay ciing nhu mdi quan hé

Sira doi, hity bo
phu hop khodn
6 Dieu 47 Dieu
lé mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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guyén biéu quyét vé van dé do,
va nhiing c6 déng dé da bo
phiéu tan thanh hop dong hoic
giao dich nay;

c. Hop ddng hodc giao dich do6
duoc mét to chire tu van doc lap
cho 1a cdng bing va hop Iy xét
trén moi phuong dién lién quan
dén cac c6 dong cua cdng ty vao
thoi diém giao dich hoic hgp
ddng nay duoc Hoi ddng quan
tri_hoic mat tiéu ban truc thuoc
Hoi dong guan tri hay cac cd
dong cho phép thuc hién.

Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc, Nguoi diéu hanh khac va
nhitng nguoi cO lién quan voi
cac thanh vién néu trén khoéng
duogc su dung cac thong tin chua
duoc phép cdng b cua cong ty
hoidc tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién céac giao dich co lién
quan.

va lgi ich cia Nguoi diéu hanh
Cong ty hoac thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat da dwoc cong bd cho
cac co dong va duoc Pai hoi
ddng co dong théng qua bing
phiéu biéu quyét cua cac cd dong
khoéng co loi ich lién quan;

Huay bé.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbéc, Nguoi diéu hanh, nguoi
quan ly khac va nhiing nguoi co
lién quan vai céc thanh vién néu
trén khong dugc st dung hoic
tiét 16 cho nguoi khac cac thong
tin ndi bo dé thyc hién céac giao
dich cd lién quan.

Piéu 57.

Piéu 57. Trach nhiém vé thigt
hai va boi thwong

Pidu 62. Trach nhiém vé thiét
hai va boi thwong

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam
dbc va Nguoi didu hanh khéc vi
pham nghia wvu, trdch nhiém
trung thuc va can trong, khdng
hoan thanh nghia vy cta minh
voi Su man cdn va ning luc
chuyén moén phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai do
hanh vi vi pham caa minh gay
ra.

1. Thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soét, Giam
dbc va Nguoi diéu hanh khac vi
pham nghia wvu, trach nhiém
trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vy cua minh
phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham cua
minh gay ra.

Stra d@di phi hop
khodn I Diéu 48
Pieu 16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

2. Cong ty bdi thuong cho
nhitng nguoi da, dang hoac co

2. Cong ty bdi thuong cho nhiing
nguoi da, dang hoac co thé tro

Stra d6i phi hop
khoan 2 Diéu 48
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thé trg thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién,
khoi té (bao gdm cac vu viéc
dan sy, hanh chinh va khoéng
phai la cac vu kién do Céng ty la
ngudi khai kién) néu nguoi do
da hoac dang la thanh vién Hoi
d6ng quan tri, Nguoi diéu hanh
Cong ty, nhan vién hoac la dai
dién dugc Cong ty uy quyén
hodc ngudi d6 da hoac dang lam
theo yéu cau cua Cong ty véi tu

thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi té
(bao gém cac vu viéc dan su,
hanh chinh va khong phai la cac
vu Kién do Cong ty 1a nguoi khoi
kién) néu nguoi d6 da hoic dang
la thanh vién Hoéi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Nguoi
diéu hanh Céng ty, nhan vién
hodc la dai dién dugc Cong ty uy
quyén di hoic dang thuc hién
nhiém vu theo uy quyén cua

céch thanh vién Héi dong quan
tri, Nguoi diéu hanh Cong ty,
nhan vién hoac dai dién theo uy
quyén cua Cong ty véi diéu kién
nguoi d6 da hanh dong trung
thuc, cin trong,_man cén vi loi
ich hodc khéng chdng lai loi ich
cao nhit cua Cong ty, trén co sO
tuan thu luat phap va khéng co
bang chung xac nhan rang nguoi
d6 da vi pham nhitng trach
nhiém cua minh.

Cong ty, hanh dong trung thuc,
can trong vi loi ich cua Cong ty
trén co s¢ tuan thu luat phap va
khong c6 bang chiing xac nhan
rang ngudi d6 di vi pham tréch
nhiém cua minh.

Pieu 16 mau TT
116/2020/TT-
BTC.

3. Khi thuc hién chuc nang,
nhiém vu hoac thuc thi cac cong
viéc theo uy quyén cua Céng ty,
thanh vién Hoi ddng quén tri,
thanh vién Ban kiém soét,
Neudi diéu hanh Céng ty, nhan
vién hodc la dai dién theo uy
guyén caa Cong ty duoc Cong
ty boi thuong khi tré thanh mét
bén lién quan trong cac vu khiéu
nai, kién, khai td (trir cac vu
kién do Cong ty 1a ngudi khoi
Kién) trong cac trudong hop sau:

a. Pa hanh ddng trung thuc, cin
trong, man can vi loi ich va
khéng mau thuan véi loi ich cua
Cong ty;

b. Tuan thu luat phap va khéng
c6_bang chang xac nhan da
khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

Huy bé.

Huy bo phu hop
Piéu 48 Diéu 1¢
mau TT
116/2020/TT-
BTC.
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4. Chi phi bdi thuong bao gom
cac chi phi phéat sinh (ké ca phi
thué luat su), chi phi phan quyét,
cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh todn phat sinh trong
thuc té hodc duoc coi la mic
hop ly khi giai quyét nhitng vu
viéc nay trong khudn khd luat
phap cho phép. Cong ty c6 thé
mua bao hiém cho nhitng nguoi
d6 dé tranh nhitng trach nhiém
boi thuong néu trén.

3. Chi phi bdi thuong bao gom
chi phi phan quyét, cac khoan
tién phat, cac khoan phai thanh
toan phat sinh trong thuc té (ké
ca phi thué luat su) khi giai quyét
nhitng vu viéc nay trong khudn
kho luat phap cho phép. Cong ty
c6 thé mua bao hiém cho nhiing
ngudi ndy dé tranh nhitng trach
nhiém bdi thuong néu trén.

Sira d@di phi hop
khodn 3 Diéu 48
Pieu 1é mau TT
116/2020/TT-
BTC.

Piéu 58.

Pi¢u 58: Nghia vu cong bbd
thong tin

Piéu_63. Nghia vu cdng bd
thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cdng bd
day du, chinh xac va kip thoi
thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat déng san xut

1. Cong ty co nghia vu cbng bd
day du, chinh xac va kip thoi
thong tin dinh ky va bt thuong
theo quy dinh cta phédp luat

kinh doanh, tai chinh va tinh

ching khoan v& cdng bd thong

hinh quan tri Cong ty cho ¢b

tin cho c6 dong va cong ching

déng va cong chung. Thong tin

va céch thic cong b thong tin
duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat chang khoén va
Diéu ¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong
ty phai cong b kip thoi va day
du céc thong tin khac néu cac
thong tin do c6 kha nang anh
hudéng dén gia ching khoan va
anh huong dén quyét dinh cua
Cb dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin duoc

dau tu. Cong ty phai cong bé kip
thoi, chinh xac va day du cac
thong tin khac néu céc thong tin
d6 co kha nang anh huong dén
gid chang khoan va anh huong
dén quyét dinh cua C6 dong va
nha dau tu.

2. Cach thirc cong bd théng tin

thuc hién theo nhirmg phuong

duoc thuc hién theo quy dinh cua

thirc nham dam bao ¢o dong va
cong ching dau tu co thé tiép
can mot cach cong bang va dong
thoi. Ngon tir trong coéng b
thong tin can rd rang, dé hiéu va
tranh gay hiéu 1am cho c6 dong
va cong chung dau tu.

phap luat va Piéu 1& cong ty
nham dam bao co dong va cong
chung dau tu c6 thé tiép can mot
cach cong bang. Ngon tir trong
cdng bd thong tin can rd rang, dé
hiéu va tranh gay hiéu lam cho
co dong va cong chung dau tu.

Stra d@di phi hop
Piéu 295 ND
155/2020/NP-
CP.

Piéu 59.

Diéu 59: Cong bod thong tin vé
tinh hinh quén tri Cong ty

Picu 64. B40 cdo va cong bd
thong tin vé quan tri Cong ty
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Cong ty phai cong bd thdng tin | 1. Cong ty phai bao cao Ve tinh | 520 g6, bé
vé tinh hinh quan tri Cong ty tai | hinh quan tri Cong ty tai cac ky | sung pht hop
cac ky PHDCPD thuong nién va | PHDCD thuong nién va cong bo | pig, 297 NP
trong Bdo cdo thuong nién cua | thong tin trong trong Bao cao | 755/2020/Np-
Cong ty theo quy dinh cua phap | thuong nién cua Cong ty theo | cp,
luat vé chang khoan va thi | quy dinh cua phap luat chang
trudng Chljfnq khoan. khoan vé Cﬁnq bo th@nq tin.
Chua c6. 2. Cong ty c6 nghia vu bao céo
va cong bd thdng tin vé tinh hinh
quan tri cong ty dinh ky 06 thang
theo quy dinh cua phép luat
ching khoén vé cong bd théng
tin.
Piéu 60. Picu 60: Trach nhiém vé bao | Piéu 65. Trach nhiém vé bao

c40 va cong bd thong tin caa
thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Giam doc

c4o va cong bd théng tin caa
thanh vién HPQT, thanh vién
BKS, Giam doc

Ngoai cac trach nhiém trung
thuc va tranh cac xung dot veé
quyén loi theo quy dinh tai Diéu
16 va Quy ché nay, thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Nguoi diéu hanh
Codng ty co trach nhiém béo céo
va cong b théng tin vé& giao

Ngoai cac trach nhiém trung thuc
va tranh cac xung dot vé quyen
loi theo quy dinh tai Diéu Ié va
Quy ché ndy, thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam dc Cong ty co
trach nhiém bao cdo Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét trong cac

dich trong cac treong hop sau:

1. Céc giao dich gitta Cong ty
véi cong ty ma céc thanh vién
néu trén la thanh vién sang lap
hoic 1a thanh vién hoi dong
quan tri, Gidm dbc/ Gidm déc

truong hop sau:

1. Céac giao dich gitra Cbng ty
véi cong ty ma cac thanh vién
néu trén la thanh vién sang lap
hoac la ngudi quan |y doanh
nghiép trong thoi gian 03 (ba)

diéu hanh trong thoi gian 03
(ba) nam trudc.

2. Cac giao dich gitra Cong ty
Véi cong ty trong d6 ngudi lién
quan cua cac thanh vién néu trén
1a thanh vién HPQT, Giam ddc
diéu hanh hoic c6 dong 16n.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai
loi ich vat chat hodc phi vat chat

nam gan nhat truéc thoi diém
giao dich.

2. Céc giao dich gitta Cong ty
Véi cong ty trong d6 nguoi cO
lién quan cua cac thanh vién néu
trén 1a thanh vién HDQT, Tong
giam ddc (Giam ddc) hoic co
dong lon.

Huy bé.

Sira déi, hity bo
phi heop Diéu
299 NP
155/2020/ND-
CP.
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d6i véi cac thanh vién néu trén.
Piéu 62. Piéu 62. Ngay hiéu luc Piéu 67. Ngay hiéu luc Sira d6i phi hep
de thao Quy
1. Quy ché nay gom 13 chuong | 1. Quy ché nay gom 13 chuong | ché.
62 diéu duoc Pai hoi dong co | 67 dieu diéu duoc Pai hoi dong Co
d6ng nhét tri theo Nghi quyét s6 | dong nhat tri theo Nghi quyét s6
017/NQ-TH-BDHDPCD ngay 20 |... ngay ... thdng ... ndm ... va
thang 04 ndm 2018 va cung | cung chap thuan hiéu lyc toan
chap thuan hi¢u lyc toan van cua | van cua Quy che nay.
Quy ché nay.
Trong Quy ché nay:

Céc so thir i diéu khoan, tham chiéu diéu khoan, so lwong dieu khoan sé tu dong dirot
cap nhdt sau khi du thao Quy che va Piéu I¢é duoc thong qua;

Tén goi “Quy ché quan tri ngi bg™ duogc diéu chinh thanh “Quy ché ngi bg vé quan
tri/Quy che ngi bg ve quan tri cdng ty” dé phu hop quy dinh tai Thong tw 116/2020/TT-
BTC ngay 31/12/2020 ma khdéng can ghi nhan chi tiet, day du vao bang tong hop;

Céc sai s6t ve tham chiéu, danh sé thir tur dieu khodn cia Quy ché hién hanh (néu cd) sé
dwroC tw dong cdp nhdt lai sau khi dir thdo Quy ché dwoc théng qua ma khong can ghi
nhdn chi tiét vao bang tang hop;

Ngodi cdc diéu khodn thay déi Quy ché ngi bé vé quan tri ciia Cong Ty da tong hop néu
trén dé trinh Pai hgi dong cé déng thuwong nién nam 2021 théng qua. Cdc diéu khodan khac
khong duwoc dé cap va khong thugc triong hop néu tai muc 1, 2 sé gii nguyén khong thay
doi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUGC TAN HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... /QD-TH-HPQT ngdy ... thang ... ndm 2022
cua Hoi dong quan tri Cong ty Co Phan Cap nudc Tdn Hoa)

Can cu:

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QHI11 dwoc Quéc héi mede Cong hoa Xa hdi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Ludt Chung
khoan”).

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi mede Cong hoa Xa héi
Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 (“Ludt Doanh
nghiép”).

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt chieng khoan (“NB 155/2020/ND-CP ).

- Thong Sé 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B¢ truong Bo Tai chinh
hwong ddan mot so diéu Vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai chdng
tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt chirng khoan (“TT 116/2020/TT-BTC”).

- Diéu 1é t6 chitc va hoat dong Céng Ty Cé Phan Cap mwée Tan Hoa thong qua
ngay ... thang ... nam ....

- Nghi quyét Dai héi dong cé dong so ...ngady ...thang...ndm...

Hoi ’d(*)ng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri Cong ty cd

phan Cap nudc Tan Hoa.

_ Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan trj Cong ty cd phan Cip nuéc Tan Hoa bao
gom céc ndi dung sau:
Chuong I:
QUY PINH CHUNG

Pidul.  Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co ciu to
chirc nhéan sy, nguyén‘téc hoat dong, quyén han, nghia vu ciia H)i dong quan tri va
cac thanh yién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghi¢p, Diéu 1€ cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

2. Ddi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri, cic thanh
vién Hoi1 dong quan tri.

Picu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri
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1.

Hoi dong quén tri lam viéc theo nguyén tic tip thé. Cac thanh vién cua Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan vigc cua minh va cung chiu trach nhiém
trude Pai hoi dong co dong, truge phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri ddi v6i su phat trién cua Cong ty.

Hoi dong quan tri giao trach nhi€ém cho Giam ddc t6 chire diéu hanh thyc hién céc
nghi quyét, quyét dinh ctia Ho1 dong quan tri.

Chuong II:
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Picu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan trij

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Ludt Ching
khoan, phap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, trong d6 co quyén duoc cung cip
cac thong tin, tai liéu v€ tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va
cua céac don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va céac
nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao

nhat cua c6 dong va cia Cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va cd y kién vé cac van d¢

duoc dua ra thao luan;

c. Bao cdo kip thoi, day du voi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir

cac cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitta Cong ty,

cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én
vbn diéu 1& voi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia
thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty vé6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc la nguoi quan ly doanh nghi€p trong thoi
gian 03 (ba) nim gan nhét trudc thoi diém giao dich;

e. Thuyc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich cb phiéu cua Céng ty theo

quy dinh cta phap luét.

Diéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri co quyen yéu cau Giam doc Ph6 giam ddc, nguoi
quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cta Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.

Ngudi quan 1y duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin,
tai liéu theo y€u cau cua thanh vién H1 dong quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va
cung cap thong tin do Diéu 1€ cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Hoi d6ng quan trj c6 tir 03 dén 11 thanh vién. S6 luong cu thé dugc quy dinh tai
bicu 1€ cong ty.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 (nim) nim va co thé

dugc bau lai v6i s nhiém ky khong han ché.
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3.

Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién
m&i dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

Diéu 6. Tiéu chuan va dieéu Kién thanh vién H¢i dong quan tri

4.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghe kinh doanh cua Cong ty va khong nhat thiét phai la c6 dong cua
Cong ty, trir truong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri tai toi da 05 (nam) cbng ty khac;

Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 18, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty.

Pidu7.  Chi tich Hoi dong quén tri

1.

Chu tich Ho1 dong quan tri do HO1 dong quan tri bau, mién nhi¢m, bai nhiém trong
s0 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong dugc kiém Giam ddc.
Chu tich Hoi dong quan trj c6 quyén va nghia vy sau day:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Ho1 déng quan tri;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

c. To chirc viée théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d. Giam sat qua trinh t6 chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong

quan tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi déng co dong;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép, Diéu 1é va Quy
ché ndi bo ve quan tri céng ty.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chtrc hodc bi bdi nhiém, mién
nhiém, Hoi déng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay
ké tir ngay nhan don tr chire hodc bi bai nhiém, mién nhiém. Trudng hop Chu tich
Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thyc hién duoc nhiém vu cua minh thi
phéi iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu
ctia Chu tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong co nguoi duge iy quyén hoac
Chu tich Hoi dong quén tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat
tu, dang chap hanh bién phap xtr Iy hanh chinh tai co s6 cai nghién bat budc, co so
gido duc bat budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan
su, 6 kho khan trong nhén thure, 1am cht hanh vi, bi Toa 4&n cam ddm nhiém chuc
vy, cAm hanh nghé hodc lam cong vi¢e nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau
mot ngudi trong sé cac thanh vién git chire Chu tich Hoi dong quan tri theo
nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua
Hoi dong quén tri.
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5. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu

a.

Diéu 8.

tri

ky cong ty co6 quyén va nghia vu sau day:

H5b tro t6 chirc triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

HO6 trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vy
dugc giao;

Hb trg Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

H) trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop
phap ctua c6 dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa
thong tin va thu tuc hanh chinh;

Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty.

Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hoi dong quan

1. Pai hoi déng co6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop

a.

sau day:

Khéng ¢6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;
C6 don tir chire va duge chap thuén;

Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong
ty va quy dinh phép luat.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop

a.

sau day:

Khong tham gia ’céc hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

Truong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché nodi bd vé quén tri cong
ty va quy dinh phap luét.

3. Khi xét thay can thlet Pai hoi dong cb dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi

a.

dong quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong dé bau b sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i s6 quy dinh tai
Piéu 18 ~cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri _phai tri¢u tap hop Dai hoi
dong c6 dong trong thoi han 60 (sau muoi) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi
giam qua mot phan ba;

Trur truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong cb dong bau thanh
Vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Quy ché hoat dong cua Hoi d&ng quan tri Cong Ty C6 Phan Cdp nude Tan Hoa 6



Diéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H¢i dong quan tri

1. C6 dong hodc nhoém cd dong sé hiru tir 10% tong s6 cd phan phd thong tré 1én ¢6
quyén dé cur nguoi vao Ho1 dong quan tri. Viéc dé cur nguoi vao Ho1 dong quan tri
thuc hién nhu sau:

a. Céc cb dong phd théng hop thanh nhém dé de ctr nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai
mac Dai hoi dong c6 dong;

b. Sb lugng mg ctr vién ma cd dong, nhom cb dong quy dinh tai khoan nay dugc
quyén dé cir thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

2. Truong hop sb luong Gng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tmg ctr van
khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém ung
clr vién hodc to chtrc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché nodi bd vé
quan tri cong ty. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién
phai dugc cong bd 18 rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phép lut.

3. Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thire
bau don phleu theo d6 mdi cb dong co tong sd phleu biéu quyét tuong ung voi
tong 5O ¢b phan s0 htru nhan voéi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri va
c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau ciia minh cho mot hoic
mot sO Ung cur vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh
theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tur ung cur vién ¢ s6 phiéu bau
cao nhat cho dén khi du s6 thanh Vlen quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop ¢6
tir 02 (g cir vién tr¢ 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung
ctia Hoi dong quén tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tmg cir vién ¢ sb phiéu
bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 18 cong ty.

4. Trong tru’ong hop sd g ctr vién bang dung s6 thanh vién Hoi dong quan tri can bau
thi Pai hoi dong cd dong co thé thyuc hién bau b sung theo phuong thirc biéu quyét
bang Phiéu biéu quyet thay cho Phiéu bau. Viéc nay s& dugc tién hanh trong truong
hop Pai hoi dong c6 dong dong ¥ phuong thirc nhu trén.

5. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quéan tri do Pai hoi dong )
dong quyét dinh theo nguyén tac bo phicu.

Piéu 10. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Héi dong quin
tri

1. Truong hop dé xac dinh dugc tmg cur vién Hoi dong quan tri, Céng ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac ung cur vién t6i thiéu 10 (muoi) ngay trudc ngay khai
mac hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong
c6 thé tim hiéu vé céac ung ctr vién nay trude khi bo phiéu, ung ctr vién Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong
tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thuec,
can trong va vi loi ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén ung cir vién Hoi dong quan tri dugce cong bd bao
gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
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b. Trinh d chuyén mon;
c. Quaé trinh cbng tac;

d. Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia cong
ty khac);

e. Loiich ¢o lién quan t61 Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;
f.  Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

9. Cong ty phai co trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma Gmg cir vién
dang nim gitr chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan 1y
khac va cac loi ich c6 lién quan t6i cong ty cua tng cir vién Hoi ddng quan tri
(n€u co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri thuc hién theo cac quy dinh hudéng dan vé cong bd thong tin.

Chuong III:
HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 11.  Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thuc tham quyén ctia Pai hoi dong cb dong.

2. QUyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luét phap, Piéu 18 cong ty va Dai hoi
dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu
Sau:

a. Q‘uyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

b. Kién nghi loai co phan va tong s co phan duge quyén chio ban cua ting loai;

c. Quyét dinh ban cd ph?}n chua ban trong pham vi s6 ¢b phan duoc quyén chao
ban cua ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia Cong ty;

e. quét dinh mua lai c¢6 phan theo quy dinh tai Piéu 36 Luat Chung khoan va
bicu 1€ cong ty;

f.  Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han
theo quy dinh cua phép luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h.  Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéq co gia
tri tur 35% tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat
cua Cong ty trir hop ddng, giao dich thudc tham quyen quyét dinh cta Pai hoi
dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i.  BAau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hdi déng quan tri; b6 nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, cham dut hop dong doi1 véi Giam dée va ngudi quan ly quan
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trong khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong
va loi ich khac cta nhiing nguoi quan ly do; cur nguoi dai dién theo iy quyén
tham gia Hoi dong thanh vién hoac Pai hoi ddng cb dong ¢ cong ty khac, quyét
dinh muc thu lao va quyén loi khac cta nhitng ngudoi do;

j.  Giam sat, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hang ngay cuia Cong ty;

k. Quyét dinh co cdu to chtic, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cd
phan cua doanh nghiép khac hodc ban c¢6 phan, phin vén gop tai cac doanh
nghiép nay;

|.  Duyét chuong trir‘lh, néj dung tai liéq phuc vu hgp dai hoi QGng c§ dong, tri¢u
tap hop dai hoi dong c6 dong hodc lay y kién d€ Dai hoi dong c6 dong thong
qua nghi quyeét;

M. Trinh bdo cao tai chinh hang ndm da dugc ki€ém todn 1én Pai hd1 dong c6 dong;

n. Kién nghi mirc cd tire dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c¢d tic hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t6 churc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Ho1 géng quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong ty;

g. Hoi dong quan tri quyét dinh cac ndi dung sau:

- Ban hanh hoidc giao Giam dbc ban hanh cic quy ché quan 1y ndi bo cua
Cong ty phu hop quy dinh cua phép luat hién hanh,;

- Tién luong, thu lao, tién thudng va quyén loi khac ddi véi cac chirc danh do
Hoi dong quan trji bd nhiém;

- Quyét dinh sau khi c¢6 ¥ kién cua Cong ty me cac noi dung vé ngudi lao
dong: Dinh muc lao dong, ké hoach lao dong; quy tién luong ké hoach va
quy tién lwong thyc hién hang nam cua nguoi lao dong; hé thong thang
lwong, bang lwong, ché do phu cap lwong va phuwong an chuyén xép luong
moi. Bdo cdo Cong ty me sau khi ban hanh va thyc hién;

- Quy hoach, bd nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan
Cchuyén, khen thudng, ky luat, thoi viée, nghi huu, miac luong va lgi ich
khac doi voi Ke toan trudng trén co s¢ dé nghi ciia Giam doc.

r.  Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chung

khodn, quy dinh khac ctia phap luat, Didu 1é cong ty va Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop,
ldy ¥ kién bang van ban hodc hinh thic khac do Piéu 1é cong ty quy dinh. Moi
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi dong quan tri thong qua trdi véi quy
dinh cuia phap luat, nghi quyét Pai hoi dong co dong, Piéu 1€ cong ty gay thiét hai
cho Coéng ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai
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cung lién d6i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh do va phai dén bu
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi
trén duoc mién trur trach nhiém. Trudng hop nay, c6 dong cua Cong ty co quyén
yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Dieu’12. N‘hlgm vu va quyén han ciia Hi ddng quan tri trong viéc phé duyét,
ky két hop dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chép thuan cac hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hodc
giao dich dan dén tong gid tri giao dich phat sinh trong vong 12 (mu0i hai) thang
ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san
ghi trén bao c4o tai chinh gan nhat giira Cong ty véi mot trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc, ngudi quan
1y khac va nguoi c6 lién quan cua cac doi tuong nay;

- Co dong, nguoi dai dién uy quyén cta co dong so hiru trén 10% tong von co
phan pho thong cia Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164
Luét Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tuong co lién quan d6i voi hop
dong, giao dich d6 va gui kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cia
giao dich. Hoi dong quan tri quyet dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong
thoi han 15 (muoi 1dm) ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao, trir truong hop Piéu
1¢ cong ty quy dinh mot thot han khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 lgi ich lién
quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Pi¢u 13.  Trach nhiém caa Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hoi

dong co6 dong bat thwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong ) dong bat thuong trong cac
truong hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng
thanh vién to61 thiéu theo quy dinh cua phép luéat;

c. Theo yéu cau cua cd dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
bicu I¢ Cong ty; yéu cau tri€u tap hop Pai hoi dong cd dong phai dugc thé hién
bang van ban, trong dé néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua
cac co0 dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc lap thanh nhi¢u ban va tap
hop du chir ky cta cac c6 dong c6 lién quan;

d. Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty va quy ché
khac ctia Cong ty dugce Dai hoi dong cd dong thong qua.

2. Triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thudong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong trong thoi han 30 (ba muot)
ngay ké tir ngay s6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj hodc thanh vién Ban Kiém soat
con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh phap luat hoac nhan duogc
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yéu cu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viée sau day:
Lap danh sach c6 déng c6 quyén du hop;

Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;
Lap chuong trinh va ni dung cudc hop;

Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

® o 0 T @

Dy thao nghi quyét cua Dai hoi déng ) dong theo ndi dung dy kién cua cudc
hop; danh sach va thong tin chi tiét cua cac irng cur vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g. Guri thong bio mdi hop dén ting c6 dong co6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h. Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 14.  Cac tiéu ban gitip viéc Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri cé thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan su, luong thuong, kiém toan néi by, quan ly rui ro. S6 luwong thanh
vién cua tleu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh phu hop tinh hinh Cong ty nhung
nén co tdi thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cta Hoi dong quan tri va thanh
vién bén ngoai. Tuy vao thyc té nhan sy cta cong ty, cac thanh vién Hoi dong quan
tri khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mot trong sb cac thanh vién
nay dugc bo nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi
quyét cia tiéu ban chi c6 hi¢u lyc khi c6 da so thanh vién tham du va biéu quyét
thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, hodc cta tiéu ban tryc thuoc Hoi
dong quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chuong IV:

CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pidu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dﬁq tién cua Hoi dong quan
tri trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cur Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1¢ phiéu
bau cao nhat triéu tdp va chi tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon 01 (mot) thanh vién cé
s6 phiéu bau hogc ty 1¢ phleu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau

theo nguyén tic da sb dé chon 01 (mdt) ngudi trong sé ho triéu tip hop Hoi dong
quan tri.

Hoi dong quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:
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C6 dé nghi ctia Ban kiém soat;
C6 dé nghi ctia Giam ddc hodc it nhat 05 (nim) ngudi quan 1y khac;
C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

e o T @

Truong hop khac do Piéu 18 cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy
dinh.

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 14p thanh vin ban, trong d6 néu
r0 muyc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thugc thim quyén cia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi
dong quan tri phai chiu trach nhiém v€ nhing thi€t hai xay ra dbi voi Cong ty;
nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bdo moi hop cham nhét 14 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao
mo1 hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé
thao luan va quyét dinh. Thong bio moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c¢6 thé giri béng gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tu hodc phuong thirc khac do Diéu 1& cong ty quy dinh va bao
dam dén duoc dia chi lién lac cia ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding ky
tai Cong ty.

7. Chu tich HoO1 déng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; cd quyén
thdo ludn nhung khong duogc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi d@)ng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 (ba phﬁn tu) téng )
thanh vién trd 1€n du hop. Truong hop cudc hop dugce triéu tap theo quy dinh tai
khoan nay khong du s thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an tht
hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh ‘hop lan thir nhat. Truong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri
du hop.

9. Thanh vién Ho1 déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cuQc hop trong
trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
Uy‘ quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
bicu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;
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e. Gui phiéu biéu quyet bang phuong tién khéac [theo quy dinh trong Diéu 1é cong
ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.

10. Trudong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyet
phai dyng trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri chAm nhat 13 01 (mot) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc
mé trude sy ching kién cua tit ca nhitng nguoi dy hop.

11. Thanh ylen phai tham du day du cac cuog hop le dpng quan tri. Thénh vién duoc
uy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da so thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da so
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop s6 phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Pidu16.  Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va ¢0 ‘ghé ghi am, ghi VE}l
lru gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yeu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

€. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc Gy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

Vin dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

o

f. Tom tat phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong co y kién;

h. Vén dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

I. Ho, tén, chit ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban.

2. Truong hop chil toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc
tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du va dong ¥ thong qua bién
ban hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, e, f, g vah
khoéan 1 Diéu nay thi bi€én ban nay c6 hiéu lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach
nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung thuc cua ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét hai
xay ra doi véi Cong ty do tir chbi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va phép luat c6 lién quan.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi déng quan
tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu
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gilr tai try s¢ chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai cd hiéu luc phap ly nhu
nhau. Truong hop co6 sy khac nhau v€ ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V:
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

biéu 17.  Trinh bao cao hang nam

1.
a.
b.
C
d

2.

3.

Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong c6 dong bao cdo
sau day:

Bio céo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

Béo c4o tai chinh;

Bio c4o danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
B4o c4o tham dinh cta Ban Kiém soat.

Bado cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat 13 30 (ba muoti) ngay trude ngay khai mac cude
hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién néu Picu 1¢ cong ty khong cd quy dinh
khéc.

Bao céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bdo cao thAm dinh cta Ban kiém
soat va bao cdo kiém toan phai dugc luu giir tai try s¢ chinh cia Cong ty chdm
nhat 1a 10 (muoi) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong
thuong nién néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co dong
s& hitu ¢6 phan cia Cong ty lién tuc it nhat 01 (mdt) nim c6 quyén ty minh hodc
cung véi lut su, ké toan vién, kiém toan vién co ching chi hanh nghé truc tiép
xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu nay.

Pidu 18.  Thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan trj dwgc hudng thu lao cong viée va thuéng. Thu lao
cong viée duoc tinh theo sb ngay cong cén thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi dong quan tri va mic thu lao m01 ngay. Hoi dong quan tri du tinh muc
thu lao cho tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong muc thu lao va thuong
ciia Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong cb déng quyét dinh tai cudc hop thuong
nién.

Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé
hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao
c4o Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri nam gilt chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctua Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vy thong thuong ciia mdt thanh vién Hoi
d6ng quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
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theo ting lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo
quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quéan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai,
an, ¢ va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ciia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh
trong viéc té1 tham du céc cudc hop Dai hoi déng cd dong, HO1 déng quan tri hoac
cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 sy chap thuan cia Dai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Pi¢u 19. Coéng khai cac lgi ich lién quan

Vi¢c cong khai 1¢1 ich va ngudi cé lién quan cia Cong ty thyc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quén tri ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc loi ich
lién quan ctia minh, bao gdm:

a. Tén, mi sb doanh nghiép, dia chi try so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hoédc ¢6 so hiru phan vbn gop hodc cb phan; ty 16
va thoi diém lam chi, so hiru phan vén gop hodc ¢ phan do;

b. Tén, mad s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhiing nguoi co lién quan cua ho cung s6 hiru hodc so hiru
riéng phan von gop hodc c¢o phan trén 10% von diéu 1¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
(bay) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung
phai duoc théng bao véi Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir
ngay co stra d6i, bd sung tuong Gmg.

3. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri nhan danh c4 nhan hoac nhan danh nguoi khac dé
thyc hién cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viée kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cua cong viée do trude Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va chi dugc thyc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai
cua Ho1 dong quan tri chap thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hodc khong
duoc su chép thuan cua Ho1 déng quan tri thi tat ca thu nhap cé dugc tir hoat dong
d6 thudc vé Cong ty.

Pidu20. Pam bio cho hoat dong ciia Hoi dong quan tri
Hoi ddng quén tri st dung bd may Phong — Doi chuyén mén cua Cong ty, phuong

tién vat chat k¥ thuat va con dau, biéu tuwong ciia Cong ty dé thuc hi¢n chic nang quan

1y, nhiém vu va quyén han cia minh.

Pidu 21.  Kinh phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri

1. Kinh phi hoat dong ctia Hoi déng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
va dugc tinh vao chi phi quan ly cta Cong ty, dugc quyet toan hang nam trong
Béo céo tai chinh.

2. Ngoai chi phi thu lao, tién lwong, chi phi hoat dong ctia Hoi déng quan tri con bao
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gom:
Chi phi cac cudc hop Hoi dong quan tri, chi phi di lai, 4n, ¢ trong thoi gian hop.
Chi phi tu van.
Chi phi dao tao, tap huan.
Va cac chi phi khéc.
Kinh phi hoat dong hang nim cua Hoi dong quan tri dugc lap ké hoach trong tong

chi phi hang nim ctia Cong ty, duoc Dai hoi dong co dong thong qua va lam co sé
dé trién khai thuc hién.

Chuong VI:
MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI

Pidu 22. Mobi quan h¢ giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Quan hé gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé ph01 hop, cac thanh vién
Hoi déng quan tri co trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién quan trong
qua trinh xur ly cong viéc dugc phan cong.

Trong qué trinh xir 1y cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén
linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita
cac thanh vién Hoi dong quan tri con c¢6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham
quyén hodc t6 chirc hop hoic 13y v kién cua cac thanh vién Hoi déng quan tri theo
quy dinh cta phap ludt, Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va
Quy ché nay.

Trong trudng hop cd sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi
cac thanh vién Hoi dong quén tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc l4p thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi ddng quan
tri vé viéc ban giao do.

Pidu 23. Mobi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Giam dbc va

bo may diéu hanh thuc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién
cac nghi quyeét.

Pidu24. Moi quan hé véi Ban Kiém soat hoiic Uy ban kiém toan

1.

Mdi quan hé gitta Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 13 quan hé phdi hop. Quan
h¢ lam viéc gitra Ho1 dong quan tri vi Ban Kiém soat theo nguyén tac binh dang
va doc lap, dong thoi phoi hop chat ché, ho tro 1an nhau trong qua trinh thyc thi
nhiém vu.

Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bio céo tong hop cia Ban Kiém soat,
Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan
xay dung ke hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII:
PIEU KHOAN THI HANH
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Pidu 25.  Sira d6i, b6 sung Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay phai dwgc Hoi ddng quan tri Cong ty xem Xét,
trinh Dai hd1 BPong c¢6 dong thong qua.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat dong cia
Hoi ddng quan tri chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop
c6 nhirng quy dinh méi cua phap luat khac v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhitng quy dinh d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua
Hoi dong quan tri.

Pi¢u 26.  Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj Cong ty ¢ phan Cap nudc Tan Hoa bao
gom 07 chuong, 26 di€u va c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay ... thang ... nam 2022.

2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thire cua Cong ty. Nhing n6i dung khong néu
trong Quy ché nay thi 4p dung theo Diéu 1€ Cong ty, Quy ché ndi by vé quan tri
cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

TRAN THI NGQC LUYEN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CAP NUOC TAN HOA

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ... /OD-TH-HDQT ngay ... thang ... nam 2022
cua Hoi dong quan tri Cong ty Co Phan Cap nudc Tdn Hoa)

Can cu:

- Ludt Chirng khodn sé 54/2019/QHI11 dwoc Quéc héi mede Cong hoa Xa héi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Ludt Chung
khoan”).

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duwoc Quo”'c hoi nuoc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020 (“Ludt Doanh
nghiép”).

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi Quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt chieng khoan (“NB 155/2020/ND-CP ™).

- Thong S(i 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B$ truong B Tai chinh
hwong dan mot s6 dieu Vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai ching
tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt chirng khoan (“TT 116/2020/TT-BTC”).

- Diéu 1é t6 chitc va hoat dong Céng Ty Cé Phan Cdp muede Tan Hoa thong qua
ngay ... thang ... nam

- Nghi quyét Pai héi dong cé dong s6 ...ngay ...thang...ndm...

~Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat Cong ty co phan
Cap nudce Tan Hoa.
_ Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty c6 phan Cap nudc Tan Hoa bao
gom cac ndi dung sau:
Chuong I:
QUY PINH CHUNG
Pidu1l.  Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co ciu to
chtrc nhan su, tiéu chudn, diéu kién, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soét va céac
thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va
cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Ddi twong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc 4p dung cho Ban
kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.
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Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam vi¢c theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ctia Ban kiém soat
chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trudc Dai
hoi dong c6 dong, trude phap ludt vé cac cong viéc, quyet dinh ciia Ban Kiém soat.

Chuwong II:
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén tha dung phap luat, Diéu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong va dao
dure nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyen va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat
nham bao dam lo1 ich hop phap t61 da ciia Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cua Céng ty va co dong; khong lam dung dia vi, Chlfl’Cq vu
va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Cong ty dé tu
lo1 hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khéc.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai
cho Cong ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban ki€ém soat phai chiu trach nhiém
cd nhan hodc lién déi boi thuong thi¢t hai do. Thu nhap va loi ich khac ma thanh
vién Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan trd cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién co6 thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thyc hién quyen
va nghia vy dugc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham chAm dat hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Pidud.  Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 tir 03 dén 05 thanh vién, sd lugng cu thé do Diéu 1é cong ty quy
dinh. Nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém soat khong qua 05 ndm va c6 thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ctua Cong ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nura s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma
thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém
soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
1. Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luét doanh nghié¢p;

2. Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;

3. Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi déng quan tri, Giam
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dbc va nguoi quan 1y khac;
4. Khong phai 13 nguoi quan Iy Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi
lao dong cua Cong ty;

5. Khong dugce lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

Khong duge 13 thanh vién hay nhan vién cia td chic kiém toan dugce chip thuin
thuc hién kiém todn cac bao céo tai chinh cia Cong ty trong 03 (ba) nam lién trudc
do;

7. Khong dugc 1a nguoi co6 quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua

Cong ty va Cong ty me; nguoi dai dién phan vén cia doanh nghiép, nguoi dai dién
phan von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.

8. Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan, Piéu
1€ cong ty va Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

Pidu 6.  Trwéng Ban kiém soat

1. Trudéng Ban kiém soat phai co béng tdt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudc mdt trong cac
chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ké toan, ki€m toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong Ban klem soat do Ban kiém soat bau trong 5O cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.

3. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat do Diéu 1 cong ty quy dinh.
Piéu 7. Pé cir, irng cir thanh vién Ban kiém soat

1. Co dong hodc nhom ¢ dong so hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phd thong tro 1én co
quyén dé ctr nguoi vao Ban kiém soét. Viée dé ctr nguoi vao Ban Kiém soat thuc
hién nhu sau:

a. Caccod dong pho thong hop thanh nhom de dé ctr ngudi vao Ban kiém soat phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac cd doéng du hop biét trude khi khai mac
Pai hoi dong cd dong;

b. S luong Gmg cir vién ma c6 dong, nhom c6 déng quy dinh tai khoan nay duoc
quyén dé cu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

2. Truong hop s6 luong Gng clr vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ing cir van
khong du s lugng can thiet, Ban kiém soat duong nhi¢ém gidi thi€u thém Ung cu
vién hodc t6 chirc dé€ cur theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan
tr1 cong ty. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém gidi thi¢u thém ung ctr vién phai
dugc cong bo rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh cta phap luat.

Picu 8. Céch thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t

1. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim quyén cua
Dai h¢i dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban klem soat phai thyc hién theo phuong thire bau
don phleu theo d6 mdi cd dong co téng sd ph1eu biéu quyét trong tng voi tong sd

co phan s¢ hiru nhan voi s6 thanh vién dugc bau ciia Ban Kiém soat va co dong c6
quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau cia minh cho mot hodc mot sb tmg
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ctr vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo sd phiéu bau
tinh tir cao xubng thap, bit dau tir Gtng cir vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Truong hop co tu 02 tng cur vién tro
Ién dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban kiém so4t thi
s& tién hanh bau lai trong s cac tng ctr vién c6 sd phleu bau ngang nhau hoic lira
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 cong ty.

3. Trong truong hop s6 g cir vién bang dung sO thanh vién Ban kiém soat can bau thi
DPai hoi dong co dong co thé thuc hién bau bo sung theo phuong thirc biéu quyét
bang Phiéu biéu quyet thay cho Phiéu bau. Viéc nay s& dugc tién hanh trong truong
hop Pai hoi dong c6 dong ddng ¥ phuong thirc nhu trén.

Piéu 9. Cac treong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau
day:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Biéu 169 ctia Luat Doanh nghiép;
b. C6 don tir chtrc va dugc chap thuan;
c. Truong hop khac do Piéu 1¢, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh.
2. Dai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong truong hop sau
day:
Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;

Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 théng lién tyc, trir truong
hop bat kha khang;

C. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Dicu 1¢ cong ty;

d. Truong hop khéac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
Pidu10. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xac dinh dugc ung cu Vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
théng tin lién quan dén cac ung cur vién t6i thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai
mac hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong
c6 thé tim hiéu vé cac ung ctr vién nay trudc khi bo phiéu, tmg ctr vién Ban kiém
soat phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin
cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can
trong va vi loi ich cao nhat ciia cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém
soat. Thong tin lién quan dén tng ctr vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh d chuyén mon,;

Qué trinh cbng tac;

Céc chuc danh quan ly khac;

Lot ich c6 lién quan t&1 Cong ty va cac bén c6 lién quan cia Cong ty;

- ® o 0 T o

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;
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2.

g. Cong ty phai c6 trach nhi€ém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ing ctr vién
dang nam giir cac chirc danh quan 1y va cac 191 ich ¢ lién quan td1 Cong ty ctia
ung cur vién Ban kiém soat (n€u c0).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chwong I1I:
BAN KIEM SOAT

Pidu 11.  Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat

1.

Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam dbc trong viéc quan 1y
va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 can trong trong quan 1y,
di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cua cong tac
ké todn, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc ciia bao céo tinh hinh kinh doanh,
bao céo tai chinh hang nim va 06 (sau) thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong
tac quan ly cua Hoi dong quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop DPai hoi
dong co /dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi nguoi co lién quan
thudc tham quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hoac Dai hoi dong cbd dong va
dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét ciia Hoi dong quan tri
hodc Pai hoi déng ¢ dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta hé théng kiém soat ndi bo,
kiém toan noi bg, quan 1y rii ro va cdnh bdo sém cua Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc
quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xet thay can thiét hoac theo nghi

quyét Pai hoi dong cb dong hodc theo yéu cau cua c6 dong hoic nhém cbd dong
quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 1¢ Cong ty.

Khi ¢6 yéu cau cua cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Picu
1¢ Cong ty, Ban kiém soat thue hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay ké tlr ngay két
thiic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cao vé nhing van dé duoc Yéu cau kiém tra
dén Hoi dong quan tri va cd déng hodc nhoém cb dong co yéu cau. Viée kiém tra
ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh
thuong ciia Hoi dong quan tri, khong giy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Kién nghi Hoi dong quan tri hoac Dai hoi ddng cd dong bién phap sta doi, bd
sung, cai tién co ciu t6 chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc vi pham quy dinh
tai Diéu 165 Luat doanh nghiép thi phai théng bao ngay bing vin ban cho Hoi
d6ng quan tri, yéu cau ngudi ¢o hanh vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va c6
giai phap khac phuc hau qua.

Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng
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quan tri va cac cudc hop khac ctia Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém
vu dugc giao.

11. Ban kiém so4t c¢6 thé tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri truée khi trinh bao
cdo, két luan va kién nghi 1én Pai héi dong co6 dong.

12. Kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Cong
ty theo dé nghi cua c6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan trj phai triéu tip hop bat thuong Dai hoi dong cb dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi ddng c6 dong trong thoi han 30
(ba muoi) ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. bé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach
nguoi c¢o lién quan va loi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

17.Dé xuét va kién nghi Pai hoi dong co dong phé duyét danh sach to chic kiém toan
dugc chap thuan thyc hién ki€ém toan B4o cdo tai chinh cua Cong ty; t6 chuc ki€ém
todn dugc chap thuan thyc hién ki€m tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay
can thiét.

18. Chiu trach nhiém trude c6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

19. Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuin tha phap luat cia thanh vién Hoi
dong quan tri, Gidam doc, ngudi quan ly khac trong céc hoat dong.

20. Dam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Gidm ddc va co dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cla
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac,
Ban kiém soét phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48
(bén muoi tam) gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6
giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong co dong
thdng qua.

23. Chung kién Hoi dong quan tri t6 chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
duge Hoi déng quan tri yéu ciu trong truong hop lay ¥ kién cb dong bang van ban
dé thong qua nghi quyét ctua Pai hoi dong c6 dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop
doi voi truong hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma cac

thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau dwugc ngudi lam chi toa. Truong
hop nay, nguoi cé s phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop.

25.Bao cao tai DPai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh so
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Chung khoan.

26.C6 quyén tiép can ho so, tai liéu ciia Cong ty luu giir tai try sé chinh, chi nhanh va
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dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cia ngudi quan 1y va nhan vién cua
Cong ty trong gid lam viéc.

27.C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va
nguoi quan 1y khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, di€éu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

28. Thyc hién céc quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Dleu
1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd
dong.

Pidu12.  Quyén dwogc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat
1. Tai liéu va thong tin phai dugc gtri dén thanh vién Ban kiém soét cing thoi diém va
theo phuong thirc nhu doi vaéi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
a. Thong bao moi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai lidu
kem theo;
b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong
quan tri;

c. Béo céo cua Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty
phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat co quyen tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giir tai
try s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia
ngudi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gid l[am viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc, nguoi quan ly khac
phai cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu vé cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cta thanh vién Ban
kiém soat hoac Ban kiém soat.

Pitu 13.  Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thuong

Dai hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi d@)ng quan tri triéu tap hop Pai hoi d@)ng
c0 dong trong thoi han 30 (ba muoi) ngay trong truong hop Hoi dong quan tri
khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a. SO thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soét con lai it hon sb thanh vién theo
quy dinh cua phap luat;

b. Theo yéu cau cua c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
biéu 1€ Cong ty;

c. Khi co yéu cau tridu tap hop bat thuong Pai hoi dong co dong cua Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khong thuc hién.

a. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ cong ty, Quy che ndi
bd vé quan tri cong ty va quy ché khac cia Cong ty dugce Pai hoi dong co dong
théng qua.

2. Truong hgp Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
thi Ban kiém soat phai boi thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1
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Diéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.
Chuong IV:
CUQC HOQP BAN KIEM SOAT
Pidu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mdt nam, s lwong thanh vién
tham dy hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban klem so4t co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quén tri, Giam doc va dai
dién to chirc kiém toan dugc chip thuan tham dy va tra 16i cac van dé can duoc
lam rd.

Pidu 15.  Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc l4p chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc
bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gitr nhdm xac dinh trach nhiém cua
ting thanh vién Ban kiém soat.

Chuong V:
BAO CAO VA CONG KHAI LOQI iCH
Pidu 16.  Trinh bao cdo hing nim

Céc Bao cdo cua Ban kiém soat tai cuoc hop DPai hoi dong cd dong thuong nién
bao gom cac ndi dung sau day:

1. Bao céo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Giam d6c dé trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua tai cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong thuong nién.

2. Bao cdo ty danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac g1 ich khac cua Ban Kiém soat va tung thanh
vién Ban kiém soat.

4. Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban Kiém
soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bdo cao danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
nam quyen kiém so4t trén nim muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu 1& véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va nhimg nguoi cé lién quan cua thanh
vién do; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam ddc, ngudi diéu hanh khac cua Cong ty 1a thanh vién sang lap hodc 1a nguoi
quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat doi voi Hoi dong quan tri, Giam déc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri,
Giadm doc va cac c6 dong.

8. Dé xuit va kién nghi Pai hoi Siéng c6 dong phé duyét danh sach to churc kiém toan
dugc chap thuan thuc hién ki€ém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; to chirc kiém
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toan duoc chip thuan thyc hién kiém tra cic hoat dong ciia Cong ty khi xét thay
can thiét.

Pidu 17.  Tién lwong va quyén loi khac

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat dugc

thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lwong, thu lao,  thuong va loi ich khac theo
quyet dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong b dong quyet dinh tong mirc
tién lwong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cta Ban
kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi str dung
dich vu tu van doc lap, cac chi phi khac theo quy dinh tai Dleu 1€ cOng ty v4i mic
hop ly. Téng muc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong
hang nim cua Ban Kiém soat da dugc Dai hoi dong co6 dong chap thuan, trix
truong hop Pai hoi déng cb dong co quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cta Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong
b4o c4o tai chinh hang nam ctia Cong ty.

Pi¢u 18.  Céng khai cac lgi ich lién quan

1.

a.

Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién
quan cuia minh, bao gom:

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc s¢ hiru phan vbn gop hodc co phan; ty 1é va
thoi diém 1am cha, s¢ hitu phan von gbép hoic cb phan do;

Tén, ma s doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing nguoi o lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hitu hodc
s& hitu riéng phan von gop hodc cb phan trén 10% von diéu 1¢.

Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong thoi
han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo
sung phai dugc thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngay cé stra d6i, bd sung twong Gng.

Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 li€n quan cia cac thanh vién Ban
ki€m soat chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc nho chitc vu cua minh dé
phuc vu loi ich cua Cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat ¢6 nghia vu thong béo bang vin ban cho Hoi ddng quan
tri, Ban klem soat vé céac giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nam quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én von didu 1¢
v6i thanh vién Ban kiém soat hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan cua thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luét. Dbi v6i cac giao dich néu trén do Pai
hoi dong co dong hodc Hoi dong quan trj chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong
b6 thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat ching khoan vé
cong bd thong tin.

Quy ché hoat dong ciua Ban kiém sodt Céng Ty Co Phan Cdp nuée Tan Hoa 11



5. Thanh vién Ban ki€m soat va nhiing nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién nay
khong duoc st dung hodc ti€t 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi by dé thuc hi¢n
cac giao dich co6 lién quan.

Chuwong VI:
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 19. Mobi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thugce lan nhau
nhung c6 sy phéi hop, cong tac trong cong viéc chung dé ¢am bao thyc hién tét trach
nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phéap luat va Diéu 1é cong
ty. Truéng Ban Klem soat 13 ngudi diéu phdi cong viéc chung cua Ban kiém soat
nhung khong c6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Pidu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 moi quan hé doc 1ap véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chtrc ndng giam sat hoat dong cuia ban diéu hanh.

Piéu 21.  Mobi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap voi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc nang giam sat hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Chuong VII:
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 22.  Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty cd phan Cip nuéc Tan Hoa bao
gom 07 chuong, 22 diéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ... thang ... nim 2021.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thtre cua Cong ty. Nhing néi dung khong néu
trong Quy ché nay thi 4p dung theo Dicu 1€ Cong ty va cac quy dinh phap ludt co
lién quan.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén)
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