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Loai thong tin cong bd ﬁ 24 ¢io[172 gio O bat thuong Otheo yéu cdu O dinh ky:
N6i dung thong tin cong bo:

Cong ty Co phén Nafoods Group cong bd thong tin Nghi quyét HPQT s
03/2022/NQ-HDQT ngay 04/04/2022.

Thong tin nay s& dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty vao ngay

05/04/2022 tai duong dan http:/nafoods.com, muc thong bao cb dong.

Chiing t6i xin cam két céc thong tin cong bd trén day 1a dung su that va hoan toan

chiu trach nhiém trude phap luat vé noi dung céc thong tin di cong bd.
Tai liéu dinh kem:

- Nghi quyét HDQT s6 03/2022/NQ-HPQOT
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NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NAFOODS GROUP

- Can cir Ludgt Doanh Nghiép s6 39/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuoe CHXHCN Viét
Nam khoa 14 thong qua ngay 17/06/2020;
- Cdn cit Diéu Ié hién hanh cua Céng ty Co phan Nafoods Group;
- Can cir Bién béan kiém phiéu xin y kién HPQT s6 03/2022/BB-HPQT ngay
04/04/2022.
QUYET NGHI:

Diéu 1. Thong qua viéc ban hanh Quy ché Kiém toan néi bo va Quan tri riti ro
ctia Cong ty CH phin Nafoods Group (Ban quy ché dinh kém).

Diéu 2. Cic thanh vién Hoi ddng Quén tri, Uy ban Kiém todn, Ban Didu hanh, va
céc b phén ¢6 lién quan td chire thue hién Nghi quyét nay theo dung quy dinh cua phap

lut va Diéu 1¢ Cong ty.

Nghi quyét ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.




Cong ty co phan Nafoods Group Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam
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QUY CHE
KIEM TOAN NOI BQ VA QUAN TRI RUI RO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 03/2022/NQ-HPQT ngay 04/04/2022)

Can cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cur Ludt Doanh nghz'ép ngay 17 thdang 6 nam 2020,
Can cir Nghi dinh sé 05/2019/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu
vé kiém todn ngi bg;
Can cur Théong tw 66/2020/77’- BTC ngay 10 thing 7 ndam 2020 cua Bé Tai chinh vé
ban hanh quy ché mau kiém todn néi b¢ ap dung cho doanh nghiép;
Can cie Nghi dinh s6 155/2020/ND CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;
Can cit Thong tu s6 116/2020/TT BIC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trudng
B¢ Tai chinh hudéng dan mor 56 diéu vé quan tri céng ty dp dung déi véi cong ty
dai chung tai Nghi dinh s6 1 55/2020/ND CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt sé diéu cia Ludt Chirng khodn,
Can cir Piéu ¢ Cong ty ¢b phan Nafoods Group,
Can cir Quy ché hoat dong cua Uy Ban Kiém todn Céng ty ¢é phan Nafoods Gr oup.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché kiém toén ndi b va quan trj rti ro Cong ty cd
phan Nafoods Group bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG L.
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich va pham vi ap dung.

Quy ché kiém toan ndi b va quan tri rii ro quy dinh nhiém vu, trach nhiém va
quyén han ctia Ban kiém toén ndi b va quén tri rii ro, cling nhu trach nhiém cua
cac bén lién quan dbi voi viée thiép 1ap, van hanh va dam bao viéc hoat dong
théng sudt cta hé thdng klem S04t va quan tri rui ro trong Cong ty nham phat hién
va xur ly kip thoi cdc su ¢b rui ro, ¢ bién phép phong nglra hitu hiéu, giam thiéu
rii ro va chéng tai dién, giup Cong ty hoan thanh cac muc tiéu, ké hoach trong
ngan va dai han va muc tiéu phat trién bén vitng;

Quy ché nay quy dinh phuong thirc tién hanh cong tac kiém toan noi bo tai Cong
ty. Thong qua cdc hoat dong kiém tra, danh gi4 va tu vén.

Didu 2. Pbi twong 4p dung
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Doi tuong ap dung cua Quy ché nay 1 Ban kiém toan ndi bo va quén tri rai ro, Uy
ban kiém toan, Ban diéu hanh, cdc don vi va cd nhén trong Cong ty ¢ lién quan
dén hoat dong kiém toan noi b va quan trj rii ro;
Diéu 3. Giai thich tir ngit va quy dinh viét tit
1. Cong ty: La tat ca cac cdng ty, cac khoi/ phong/ban/don vi trong toan hé sinh
thai Nafoods Group;
2. Hg sinh thai Nafoods Group, 1a bao gdm:
(i) Céng ty c6 phan Nafoods Group;
(ii) Céc cong ty thanh vién, cong ty con tryc thudc, cong ty lién két, chi
nhanh, van phong dai dién ma Céng ty cd phan Nafoods Group s& hitu chi
phdi/va co quyén kiém soat;
(111) Céac cong ty dang hoat dong cung nganh hang chién lugc cua Céng ty cb
phin Nafoods Group, c6 doanh thu va loi nhuan dugc hop nhét vao doanh thu
va loi nhuén quan tri ctia Cong ty cb phan Nafoods Group, hodc Coéng ty cb
phan Nafoods Group duoc uy quyén kiém soat/ quan tri/ diéu hanh.;
3. Don vi: 1a tir dung dé thay thé khi st dung cho mot trong cac Ban, Nganh,
Khéi, Trung tim, Chi nhénh, Cong ty con, nha may... thuc Cong ty;
4. UBKT: la viét tit cia “Uy ban Kiém toan” - 12 don vi true thude HPQT;
5. TGD: la viét tat cia “Téng Giam Déc”;
6. HDQT: 1a viét tat ctia “Hoi Pong Quan Tri”;
7. BDH: 1a viét tat ctia “Ban Piéu Hanh;
8. KSNB: la viét tat cua “Kiém sodt ndi bd”;
9. KTNB: la viét tat cia “Kiém todn noi bo”;
10, He théng kiém soét noi bg: la cac van ban lap quy duoc thiét lap va ban hanh
boi Ban quan tri ciia doanh nghiép, nha quan 1y va cac nhan su khac, dugc thiét ké
nhdm muc dich dam bao cho viée dat duge muc tiéu vé hoat dong, bdo cdo va tuan
thu;
11. Hé théng quan li rai ro: Hé thong cac quy trinh huéng dan quy dinh nhén dién
rui ro, phan loai danh gia rii ro, cac ké hoach phong ngira va giam thiéu rai ro,
thiét hai cta rui ro...... ; X8y dung va cép nhat thuong xuyén cac diém kiém soat
trong cac quy trinh, chinh sach phu hop véi viéc hé théng hoa, sé hoa thong tin
trong Cong ty;
12. Kiém toén ndi bo: 1a viéc kiém tra dénh gia, gidm sat tinh ddy du, thich hop va
tinh hiéu qua ctia hé théng quan trj san xuét kinh doanh, hé théng kiém soat ndi bd
cua timg don vi, bd phan. Hoat dong kiém toan noi bd bao gdm nhung khong gidi
han: kiém toan hoat dong, kiém toan tinh tuan thd, kiém todn bdo cdo tai chinh,
kiém todn rui ro, kiém toan gian lan,...;
13. Ban KTNB: 1a viét tat ctia “Ban kiém toén noi bd” — 1a bd may thuc hién chirc
nang kiém toan noi bo & quan tri rui ro, thudc co cdu td chuc cla Cong ty, bao cao



truc tiép (operational) cho TGB, béo cdo nganh doc chuyén mén (Functional) cho
UBKT va chiu sy gidm sat cia UBKT vé tinh tuan tha quy ché nay;

14. Truéng ban KTNB: 13 viét tat cta Trudng ban kiém todn ndi bo” hay con goi
14 “Giam déc R&A”, 1a ngudi dimg dau bd may kiém toan noi b va quan tri rui ro
tai Cong ty;

15. KTV: 12 viét tat ctia “ Kiém todn vién”, KTV la nhan vién ctia Ban KTNB va Ia
nguoi thuc hién chic ning kiém toan ndi bo;

16. CCCT' la viét tit ciia “hé thdng cac cong cu cai tién” - 1a hé théng nhim nhan
dién c4c van d& cn cai tién theo phan loai rti ro, phén tich nguyen nhén , cac bién
phép xir Iy khéc phuc héu qué va cac bién phap phong nglra chdng téi dlen

17. CNTT: 12 viét tét cua * ‘cdng nghé thong tin”;

18. Top Risk: la nhirng rti ro ¢6 nguy co cao lam thiét hai 16n dén Cong ty;

19. Risk heat Map: 1a ban d6 nhiét c4c riii ro nguy co cao;

20. BCP: 1a viét tit ctia “Business Continuous Plan” - ké hoach hoat dong lién tuc.
la cac bién phap bao dam Cong ty duoc hoat dong lién tuc trong nhiing tinh huong
mét dién, mét nudc, hé thong théng tin bi gian doan do mét mang lién két. .

21. SOD: la sy phan quyén trong ké toan dé dam bao tinh kidm soat cheo (4 eyes
principles);

22. Bién ban kiém tra: 12 bién ban duoc lap va ghi nhén lai ndi dung cua tung dot
kiém tra theo ké hoach, bién ban c6 ndi dung phan héi ctia Pon vi dugc kiém tra va
phai c6 chit ky xac nhén ctia Pon vj kiém tra va Pon vi duoc kiém tra;

23, Bao c4o kiém tra: 13 van ban dugc 1ap trong cic cude kiém tra dot xuit theo
yéu ciu cla Téng Gidm Déc (TGD) /Pon vi/theo tinh hinh thuc té tai Cong ty. Bao

céo kiém tra dugc 1ap va ban hanh ma khong nhét thiét phai c6 y kién dong thuan
tir don vi duoc kiém tra.

CHUONG II.
CHUC NANG CUA BAN KIEM TOAN NOI BO & QUAN TRI RUI RO

Piéu 4. Chire nang & nhiém vu

1. Ban KTNB, duéi su chi dao va huéng din vé chuyén mén cia UBKT chiu
trach nhiém thiét ké chién 1 lwgc kiém soat va quan tr1 rui ro cho Cong ty, phat
trién doi ngii KSV, truyén thong va huéng dan su céan thiét cua hé théng kiém
soat va quan tri rui ro tai cac Pon vi;

2. Xay dung va phat trién hé théng kiém so4t ndi b va quan tri rui ro hiru hiéu

nhim phuc vu cho muc tiéu chién luge, muc tiéu kinh doanh hang ndm cia

Cong ty; . 4

DPua ra yéu cAu pham vi (framework) cho cic cudc kiém ton ndi bo, néu y kién vé

chinh sich, quy trinh va bao dam cho nhém kiém todn c6 du ngudn luc, chit lugng dé
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dat két qua dau ra mong mudn trén, bao g0m ca viée xay dung mét ké hoach kiém toan
chi tiét, tap trung trong ké hoach kidm toén va ban dé nhiét rui ro (Risk heat map) ciing
nhu thiét ké duge mot ké hoach hanh dong hidu quéa va ké hoach giam thleu rui ro;

Hiéu qua hoat dong: Dam bao str dung c6 hidu qua tai san, cac nguon luc; tranh lang

c':?

phi, tht thoat, gian lan (fr aud), mét co hi va phong chdng cac rii ro tién tang;

Dam bao viéc tuan thi: moi hoat dfng ctia Cong ty phai tuan thi cdc quy dinh phép luat
hi¢n hanh, cac quy c ché, quy dinh, chinh séch, cac quy trinh nghiép vu ndi by cua Cong
ty va nghi quyét cia PHDCD, nghi quyét cia HDQT, chi dao ctia TGb;

Bao dam hoat dong thong sudt, hoat dong lién tuc (Business Continues Plan - BCP);
Quan tri rui ro:

L)
2)

3)

3)

7)

Nhan dién rdi ro va cac ké hoach, bién phap phong ngtra (prevention), giam thiéu
rui ro (mitigation plan);

Thiét ké van hanh va duy tri tidu chuan quan tri rui ro. Gidm sét vidc thuc thi
nhitng hoat déng kiém soét va quan tri rui ro;

Dénh gié rti ro: xéc dinh rii ro/phan tich i ro anh huéng x4u dén muc tidu va
kha nang xay ra/danh gia rii ro, bao gdm viée ude tinh tan suét va tac dong thuc
hién boi cac don vi;

Xéy dung ké hoach giém thiéu rui ro va céc bién phap xir Iy i ro cé thé bao
26m ca viée chap nhan song chung véi rai ro va thuc thi cac bién phap dé giam
thiéu tac dong tiéu cuc hodc kha ndng xay ra hodc khong lam gi dé giam thiéu ru1
(4p dung khi chi phi rui ro qué cao hoiic qua thap...), chuyén giao rii ro bao gbm
cd mua bao hiém; chia sé riii ro; tranh né: thyc thi bién phép khac dé tranh né rii
ro;

Xem xét va phdi hop soan théo ddng ki rai ro va ké hoach giam thiéu rai ro.
Truong ban KTNB chiu trach nhiém xem xét bang ding ki rti ro va ké hoach
giam thiéu rui ro cta céc khéi phong ban chitc ning, tong hop tinh gon bang ding
ky rii ro cua céc don vi dé chon ra top 12 rui ro 16n nhét trinh TGP va UBKT
phé duyét;

Duyét ké hoach giam thiéu rii ro: céc giam déc don vi trinh bay véi TGP va
UBKT bang dang ky rui ro ma khéi minh phuy trach, sau khi d c6 y kién soat xét
chuyén mén cta Truéng ban KTNB (Giam doc R&A). Ké hoach giam thiéu rui
ro duge TGD/UBKT phé duyét. Néu khong duge phé duyét sé quay lai budc 5,
Giai quyét khang céo: Trong trudng hop céc gidm dbc don vi khong thé dong
thuin véi tac dong clia rii ro dén céc bé phan/linh vuc lign quan cling nhu bién
phap giam thiéu rii ro tuong tmg, ltc d6 vén dé s& duoc trinh 1én UBKT dé giai
quyét céc khang cao/Giai quyét cdc khang cdo dé trinh tir gidm déc khéi lidn
quan dén rui ro va céc tac dong, bién phap gidm thiéu twong tmg/Panh gi4 lai
sau ké hoach giam thiéu rii ro;

Gian 1an (Faund): UBKT chju trach nhiém nhén duoc sy bao dam phu hop (Obatian



reasonanle assurance) tir Ban KTNB, pht hop v6i chinh sach va quy trinh ctia cong ty dé
phong chong va giam thidu gian lan;

9. Ban KTNB c6 trach nhiém thuc hién céc nhiém vy, yéu cau kiém soat dic biét cua

HDQT thong qua UBKT ma khéng cén phdi bdo cao cho TGD va BPH theo quy ché
hoat dng ctia UBKT truc thudc HDQT

Piéu 5. Cac nguyén tic co ban cia hé thong kiém soat noi bo

1.

Hé thong KSNB bao gom hé théng dir lidu théng tin, hé théng phan quyén, hé thong quy
trinh chinh séch, hé thng nhan dién, phan tich va danh gxa phan loai riii ro nham thiét
l4p céc ké hoach phong ngira va giam thiéu rii ro, bao gdm b may kiém toan ndi bg va
quan tri rui ro;

Ban KTNB chiu trach nhiém huorng dan cac don vi x4y dung H¢ thong KSNB va nhan
dién, phan tich rul ro dé c6 ké hoach phong nglra gidm thidu rui ro. Truyen thong ndi bo

nhtmg théng tin can thiét, bao g0m ca muc tiéu va trach nhiém dbi v6i kidm soat ndi bo,
nham h tro cho chire ning kiém soat noi b

. Kiém soat ndi bo va quan trj rii ro 1a trich nhiém cua toan b cdc cap quan ly theo mo ta

cong viée (JD):

1) Ban KTNB chiu trach nhiém kiém soét vidc tuan thi céc quy dinh va quy trinh
clia hé théng kidm sodt ndi bo va quan tri rui ro;

2) Ban KTNB tién hanh kiém toan dinh ky va bét thudng theo ké hoach dugc phé
duyét boi UBKT, hoic theo yéu cau ctia TGP, nhim danh gia hé théng kiém
soat cuia don vi, phat hién gian lan néu c6, kién nghi cac bién phap khic phuc,
phong ngira tai dién (CCCT, danh gla cheo) (néu c6); ghi nhén, biéu duong va
truyén thong vé cac don vi ¢6 hé thong kiém so4t va cich quan tri rui ro hiéu
qua;

3) Ban KTNB chiu trach nhiém Ién ké hoach tién hanh viéc tu soat xét va danh
gi4 hé thong kiém soat noi bd va quan tri rui ro cho toan hé théng;

4) Ban KTNB hoat dong doc 1ap véi cic don vi duoc kiém tra va thuc thi cong
viéc gidm sat sy phat trién va hoat dong cla cac Don vi duge kiém tra ma
khong bi cac loi ich khac chi ph01

Diéu 6. Soat xét va danh gia hé thong kiém sodt ndi bo tai cac don vi

Binh ky méi 1/2 nam, céc don vi tién hanh ra soat, kiém tra, danh gia Hé thong KSNB
cia Pon vi minh théng qua nhitng ke hoach hanh dong va cac két qua KTNB;

- Cac don vi soat xét, dénh gia vé su day du, tinh hiéu luc, hiéu qua va rui ro cua Hé

thong KSNB, nham x4c dinh cac van d& con ton tai clia Hé thong KSNB va chi rd
céc thay ddi can thiét déi voi he thong dé xtr ly, khic phuc cac van dé nay;

- Céc Pon vi phai 1ap bdo cdo vé két qua tu dédnh gid va bdo cao dén Ban KTNB va

TGD.

Ditu 7. Quyen han va trach nhiém ciia Ban diéu hanh/cic Pon vi dbi vei cong viéce
kiém soat ndi bo va quan tri rii ro
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1. Pon vi thue hién viéc thiét lap, duy tri va phat trién hé théng KSNB hop ly va hoat
dong hiéu qua dap ting dugc yéu cau vé nhan dién, phan tich, phan loai va danh gia
dugc cac quan Iy rui ro, phuong phap danh gia hop ly, ddm bao an toan, hiéu qua
dung phap ludt theo huéng dan ctia Ban KTNB;

. Xay dung, dé nham ban hanh céc vin ban 1ap quy d6i v6i moi hoat dong ctua Pon
vi, ddm bao ¢ co ché kiém tra kiém soét, co ché quan ly rti ro gan véi timg nghiép
vu cu thé;

3. Ban diéu hanh va Gidm déc céc Pon vi thong qua céac chi thi, hanh dong va hanh vi cua
minh truyén dat t6i nhan vién cac chun muc hanh vi thong qua céc chinh sach va noi
quy cua don vi, cac quy tac dao dic va b?mg nhiing tAm guong dién hinh;

4. Trudng cac Pon vi phai xdy dung co cdu td chitc by may hop 1y, c6 hé thong béo cao,
phan dinh trach nhiém va quyén han mét cach phi hop nhim dat duoc muc tidu cua
Dbon vi ;

5. Pon vi can nhén dién va dénh gi4 céc thay dbi bén trong va bén ngoai ma ¢6 thé anh
huong nhiéu dén hé théng KSNB;

6. Don vi cin truyén dat trong ndi by nhitng thong tin can thiét, bao gdm ca muc tidu va
trach nhiém ddi v6i kiém soat ndi bd, nhdm hd tro cho chirc nang kiém soét noi bo;

7. Don vi trong pham vi trach nhiém cho phép, can truyén dat cho cac ddi twong bén ngoai
(bao gom: ¢b déng, khach hang va céc doi tac co lién quan khac) vé céc van dé anh
hudng dén chic nang kiém soat noi bo;
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. Duy tri va thuc hién co chu td chue, phan cap uy quyén, quan Iy hoat dong va kinh
doanh mot cach rd rang, c6 hidu qua;

9. Duy tri hé thong thong tin trung thue, hop 1y, day du va kip thoi;

10. Dinh ky tién hanh tu danh gia v& hé théng KSNB va bao co dén Ban KTNB va TGD

65ng thoi dua ra nhitng kién nghi, dé xudt nhim chinh stra, bd sung dé hoan thién hé

thong KSNB.

CHUONG III.
BO MAY KIEM TOAN NOI BO

Diéu 8 : Co céu td chire Ban kiém ton noi bo

- Ban KTNB dugc thanh 18p va chi dao, huéng dan chuyén moén béi UBKT. Gém cé
Truong ban va cac KTV;

- Ban KTNB clia Céng ty truc thugc TGD va chiu su quan 1i cia UBKT vé chuyén mon
theo quy ché hoat dong;

- Trudng ban KTNB (hay con goi la Gidm déc R&A) la ngudi dimg dau bd méay kiém todn
ndi bo, bao céo cc van dé vé& chuyén mén cho HDQT thong qua viéc bdo cdo cho
UBKT theo dinh ky hoac khi xét thiy can thiét hoic khi c6 yéu cau ctia UBKT hoic yéu
ciu clia HDQT;



- Truong ban KTNB ¢6 trach nhiém bao cao cong viéc hanh chinh hang ngay (nhu: thong
béo lich kiém toan, cac van d& vé di lai, cong tac phi, cong tac hau can phuc vu hoat
dong kiém soét néi bo, .. ) true t1ep cho TGP va tong hop hang quy cho UBKT;

- TGD b nhiém, bai mién, thay thé Truong ban KTNB véi su phé duyét cuia UBKT va
Chu tich HDQT;

- Truéng ban KTNB can phai c6 trinh dd hoc van/chuyén mén va kinh nghiém lam viéc
trong linh vy kiém todn ndi bd va céc kién thirc chuyén séu vé hoat dong kinh doanh va
cac ky néng lién quan khac;

- Truong Ban KTNB xem xét quy mé va mirc d6 phirc tap cua hoat dong kiém toan cung
nhu cong viéc kiém toan dé trinh UBKT phé duyét ngudn luc cin thiét cho bg phan kiém
toan ndi bd. Truo*ng ban KTNB thiét 18p c4c tidu chuan pha hop dé tuyén dung nguoi
1am cng tac kiém toén noi bd.

Diéu 9. Ticu chuan, ditu kién ctia thanh vién Ban Kiém to4n non bo

-Co bang dai hoc trg 1én céc chuyen nganh phu hop véi yéu ciu kiém toan, c6 kién thirc
ddy du va luén duoc cap nhét vé cac linh vire duge giao thyuc hién kiém toan néi bo;

- D ¢ thoi gian tir 05 ndm trd len [am kiém toan, ké toén hodic thanh tra;

- C6 kién thire hiéu biét chung vé phap luét va hoat dong ctia Cong ty;

- C6 kha ning phén tich, dnh gi4 va tong hop thong tin;

- Chua bi ky luét & mic do canh céo trd 18n do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh, ké
toan;

- Nguoi lam cong tac kiém toén noi bd can duy tri thu(mg xuyén viéc hoc hoi, duoc dao tao
céc kién thirc cdn thidt dé thuc hién cdng viée kiém toan.

Piéu 10. Quyen han ctia Ban Kiém ton noi bo

1. Duge chu dong thuc hién nhiém vy theo ké hoach kiém todn d duoc phé duyét bai cac

cap c6 thim quyén;

2. Duge trang b1 nguon luc can thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach dugc phé duyét.

Trong do bao gom ca viée duge dé xudt thué chuyén gia dé hd tro thuc hién kiém tra, gidm

sat khi can thlet

3. Puge yéu cau cung cp ddy du, kip thoi tit ca cc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho

hoat ddng kiém todn ndi bo. Trong d6, bao gom ca viée dugce tiép can, xem xét tht ca cac

quy trinh nghiép vuy, tai san khi thuc hién kiém toan noi1 bo;

4. Pugc triéu tap, tiép can, trao déi véi thanh vién HDQT, TGD, céc cép quan 1y va véi tét

ca can b, nhan vién tir cac bg phén trong Coéng ma khong nhat thiét phal thong qua cac cip

quan ly cua can bd, nhan vién d6 dé thuc hién kiém tra, gidm sét, phdi hop trong pham vi

cong viéc khi can thiét phuc vu cho hoat dong kiém toan noi bo;

5. Puge yéu cau cung cap tai liéu, vén ban, bién ban hop ciia HDQT va céc by phén chirc

nang khéc c6 lién quan dén cong viée clia kiém toan ndi bg;

6. Pugc tham gia cac cudc hop noi bo cia Cong ty, cic bd phén, chi nhanh, Céng ty con

thude hé thong Cong ty ma Ban KSNB da guri thdng bao trude cude hop hoic duoc UBKT/

12 i

>

izl




HDQT chi dinh;

7. Buoc chu tri triéu tdp cudc hop vcn cdc don vi, c4 nhan trong hé théng Cong ty dé tim

hiéu, trao déi, ban bac gidi quyét céc van dé theo ding qui dinh cua Cong ty. Nhung cd nhan

co tén trong thanh phan dugc Ban KTNB moi hop hodc duge Ban KTNB yéu ciu giai trinh
phai truc tiép tham du hop/ va gIal trinh, va chi duoc phép ty quyén cho ngudi khac tham
du hop/ va giai trinh khi c6 su chap thuén ctua Ban KTNB;

9. Kién nghi truc tiép v6i TGD/UBKT céc bién phap xir Iy d6i véi nhimng don vi, c4 nhan

co hanh vi vi pham cac quy dinh ctia phép lut va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty gdy thiét

hai vé tai san hay uy tm ctia Cong ty, 1am anh huong dén tinh hitu hiéu cia hé thong KSNB;

10. Buoc quyen yéu ciu cac cé nhan, phong, ban, don vi c¢6 lién quan thuc hién cac bién

phap khéc phuc céc han ché, ton dong, vi pham ma Ban KTNB phat hién;

I1. Bugc gidm sat, danh gia va theo ddi cic hoat dong stra chita, khic phuc, hoan thién cua

lanh dao céc don v, by phan i voi cac vén dé ma Ban KTNB da ghi nhan va c6 kién nghi;

12. Pugc bao v¢ an toan trude hanh dong bét hop tac ctia by phan/don vi duoc kiém toén;

13. Pugc dao tao dé nang cao nang luc kiém toan ndi bd cho cac thanh vién Ban KTNB;

14. Tat ca can bo, nhan vién va cc cép quan Iy trong Cong ty c6 trach nhiém cung cap hd

0, giai trinh va phéi hop day du, kip thoi, hd trg b phan KTNB trong viée thuc hién vai tro
va trach nhiém cta minh;

15. Pugc quyén yéu ciu kiém toan vién doc 1ap (Pon vi kiém toan doc 1ap) kiém toan bio

cdo tai chinh cua Cong ty cung cép thong tin, sd liéu, béo céo kiém toan va cac tai ligu khac

co lién quan.

Diéu 11. Trach nhiém ciia Ban Kiém to4n noi bo

1. Soan thao quy ché kiém toan noi by duge TGD xem xét (review) va UBKT xem xét
trude khi trinh HDQT;

2. Thuc hién ding, déy du va co hiéu qua cac chuc ning, nhiém wvu, quyén han dugc ghi
trong quy ché nay;

3. Lap ké hoach kiém toan xem xét, review boi-TGD va UBKT phé duyét trude khi trinh
HDQT;

4. Tuén thu céc van ban quy pham phap lut, quy tic, chudn muc nghé nghiép vé kidm tra
kiém soat, céc quy ché, quy dinh va quy trinh ndi bé ctiia Cong ty;

5. Thuc hién chuc ning kiém tra, kiém soat theo sy phan cong, phan nhiém ciia TGD/va
UBKT/va HDQT;

6. Kiém tra tinh hop 1i, hop phap, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh, trong cong tac t6 chirc ké toan, thong ké va 1ap bdo cao tai
chinh;

7. Béao cao v6i TGP va UBKT vé nhiing su kién tai chinh bat thuong, chiu trach nhiém ca
nhin timg thanh vién c4 nhan vé nhfmg danh gia va két qua ctia minh. Dinh ky co6 van
ban béo cao tinh hinh , két qua kiém tra trong linh vuc duoc phén cong. Truong hop che
gidu hoac khong kién xr 1y déi voi nhing sai pham s& phai chju trach nhiém lién ddi khi



thuc thi nhiém vy;

8. Chiu trdch nhiém truéc UBKT va HDQT veé két qua cong viéc kiém todn noi bo, vé
nhitng danh gia, két ludn, klen ngh1 dé xuét trong céc b4o cdo kiém toan ndi bo;

9. Thuc hién viéc bao mat s6 liéu, tai ligu theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh cua
Cong ty;

10. Khéng lam dung quyen han dé gy phién ha hoic anh huéng dén nghiép vu chuyén mén
ctia Don vi duge kiém tra;

11. Dam bao tinh khach quan, trung thye, cong bing trong qué trinh thue hién chuyén mon
nghiép vy, trinh bay ¥ kién nhan xet danh gia va khong bi chi phéi, can thlep trong khi
thuc hién nhiém vu kiém tra, c6 quyen bao luu y kién trong cac Bién ban kiém tra;

12. Phai kip thoi theo ddi, don ddc, kiém tra va bdo cao két qué thuc hién cac kién nghj sau
kiém toan cua cac bé phan/don vi thugc, truc thuge Cong ty cho TGP va UBKT;

13. Thudng xuyén cai tién phuong phép 1am viéc, t6 chirc ddo tao lign tuc nhim ning cao va
dam bao ning lyc chuyén mén cho ngudi lam c¢ong téc kidm toan ndi bd nham dong gop
vao hiéu qua;

14. Thyc hién bio mat thdng tin theo quy dinh cia phap ludt, khong tiét 16 thong tin vé cudc
kiém ton néi bd khi chua dugc phép cua TGP va UBKT;

15. Cac trach nhi¢m khéc theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché kiém todn néi bo cua
Cong ty.

Diéu 12. Tinh doc lap va khach quan cia nguf)’i lilm kiém todn noi by

1y Bo phan KTNB sé khong bi can thiép boi bat ky yéu t6 nao trong & chire, bao gdm céc
van dé vé lya chon kiém toan, pham vi, thu tyc, tan suit, th01 gian hodc ndi dung bao céo
dé cho phép duy tri théi df tinh than doc 1ap va khéch quan can thiét;

2. Ngum lam cdng tic kiém toan néi bo khong ¢6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong
truc tiép ddi voi bét ky hoat ddng nio dugc kiém toan. Theo dé, ngudi lam cong tac kiém
toan ndi bg sé khong thuc hién cong vide kiém sodt néi bo tal cdc Don vi, xdy dung quy
trinh, cai dit hé thong, chuin b hd so hogc tham gia vao bat ky hoat ddng nao khac co thé
lam gidm xét dodn cla nguorl lam cdng tac kiém toan noi bo;

3, Ngucn lam cong tac kiém toan ndi bo 6 thé hién muic do khach quan chuyén nghiép cao
nhat trong viéc thu thdp, dénh gia va truyén dat thong tin vé hoat d’ong hodc quy trinh
duoc kiém tra. Nguoi lam cong tac kiém todn néi bd s& danh gi4 can bang tat ca cc tinh
huong co lién quan va khong bi anh huéng béi loi ich cua ho hodc nhitng nguoi khac
trong viéc dua ra cac xét dodn;

4. Ngudi phy trach kiém todn néi bé hang nim s& cam két, x4c nhan véi TGD va UBKT vé
tinh doc 1ap clia t6 chire dbi voi bd phan kiém toan néi bo.

CHUONG 1V
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Diéu 13. Pham vi va phuong phap thye hién kiém toan néi b
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Pham vi va phwong phap trong ng:?'m han:

- Soat xét cac bao cao hoat dong, bao céo tai chinh lap boi don vi theo dinh ky; theo ké
hoach nam dinh huéng Top risk hoc theo yéu cau ciia cip ¢6 thdm quyén;

- Soat xét hé thong bao mét thdng tin, an toan hé thong CNTT, hé thong phén quyén, hé
thng luu tri chimg tir;

- Kiém soat viéc tun thu quy trinh, chinh sich va céc ké hoach phong chong rti ro, dong
thoi thuong xuyén xem xét cap nhat quy trinh quy dinh, ké hoach quan li rii ro nhm cung
¢ viing chéc (strengthen) hé théng kiém soat clia cac don vi, thong qua hé théng cong cu
cai tién (CCCT);

- Thuc hién soét xét va khuyén nghi béo dém céc don vi xdy dung dugc cho minh mot hé
thong kiém soét hitu hiéu;

- Thyc hi¢n ra soat cac chuong trinh bao dam hoat dong lién tuc — Business continuous Plan
(BCP).

Pham vi va phwong phap trong trung va dai han:

- Huéng dan xay dung cac diém kiém soat trong quy trinh chinh sach, nhan dién va phan
loai rui ro, phan tich va xdy dung cac phwong 4n phong trénh va giam thiéu nguy co
(mitigation plan), bao gom ca viéc hé thdng bao mat thong tin va luu trir chimg tir, dj an
toan cla hé thong thong tin va bao dam c6 kiém sodt ddi soat khi phin quyén SOD
(segregation of duty);

- Xay dung hé théng cong cu cai tién, & d6 néu cao tinh than 1am chi ciia toan thé CB CNV
Cong ty trong viéc dong gbp véi tinh than luén lun “cai tién” dé dam bao hé théng ngay
mot tot hon, hiéu qua hon nhim phuc vu cho muc tiéu chién luoc;

- Nhén dién, phan loai va cdp nhat hang ndm rui ro cao (Top risk) — Mitc df rti ro cao nhat;
- Cap nhét chuong trinh BCP hang nam.

Diéu 14. Ké hoach kiém toan ndi bo

I. Hang nim, truée ngdy 30 thang 11 ké hoach hoat dong ndm tiép theo cia Ban KTNB s&
duge xem xét boi TGD va UBKT tham dinh trude khi trinh HDQT phé duyét;

2. Ké hoach kiém toén ndi bo s& bao gém: Téng quan ké hoach dai han cua bo may KTNB,
dénh gia SWOT tinh hinh hoat dong cta kiém toén ndm trude, cép nhét ban do nguy co rui
ro — (Risk Heat Map), ké hoach va muc tiéu kiém toan nim nay, déi tuong kiém toan, noi
dung kiém toan va du kién thoi gian kiém toan/ lich trinh lam viéc (time schedule), cling
nhu cdc yéu cau vé ngin sach va nguon lyc cho nim tai chinh phu hop va theo sat
(following) ké hoach kinh doanh & ké hoach chién lugc cita Tap doan;

3. Ké hoach kiém toan ndi bg sé dugc xdy dung dua theo “Risk Heat Map”. Trudng ban
KTNB phai danh gia rui ro toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vu, cac don vi/bd
phan d& 14p ké hoach kiém toén ndi by. Truong ban KTNB s& xem xét va diéu chinh ké
hoach néu cin, dé dap tng véi nhitng thay d6i trong kinh doanh, rii ro, hoat dong, chuong
trinh, hé thong va kiém soét ctia Cong ty. Bét ky diéu chinh déng ké nao tir k& hoach kidm
todn ndi bo da duge phé duyét phai duoc su déng thuan cua UBKT va sé dugc thong bao/



bao cao cho BDH, HPQT /Chu thh HDQT théng qua cac bao cao hoat dong dmh ky;
4. Ké hoach kiém toén noi bo hang ndm pha1 trinh duyét trong thoi han yéu cdu va duoc
HDQT phé duyet trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Trudng ban KTNB trinh 1én UBKT;
5. Ké hoach kiém toan noi bd phai dwgc giri cho BDH, UBKT, HPQT/ Chu tich HDQT
trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.
Diéu 15. Quy trinh kiém toan noi bo
Trudng ban KTNB xdy dung quy trinh kiém toan ndi bo chi tiét pht hop voi dic thu hoat
dong ctia Cong ty dugc xem xét béi TGP, UBKT va HDQT/C WU tich HDQT ban hanh.
Diéu 16. Bio cdo kiém tosn va kiém tra viée thuc hién kién nghi kiém todn
1. Bdo cdo tirng cude kiém todn noi bo:
a) Bao céo timg cudc kiém toén ndi b do Truong ban KTNB hoic ngucn phu trach cudc
kiém toan chiu tréch nhiém lap, trinh TGD va UBKT trong thoi han t6i da 15 ngay sau khi
hoan thanh cudc kiém toan. Bao céo kiém toan phai c6 chit ky ciia Trudng doan/Trudng
nhém kiém toén hoic ngudi phu trach cude kiém toan;
b) Béo cdo kiém toan ndi bd phai trinh bay rd: noi dung kiém toén, pham vi kiém toén;
nhtrng danh gia, két luan vé noi dung da dugc kiém toan va co s¢ dua ra céc y kién nay; céc
yéu kém, ton tai, cc sai s6t, vi pham, kién nghi céc bién phap stra chita, khac phuc sai st
va xt Iy vi pham; dé xuét cac blen phép hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vy; hoan thién
chinh sach quan ly rti ro, co cdu td chire cla Cong ty (néu co);
c) Bao cdo kiém toan noi bd phéi c6 ¥ kién cua ban lanh dao bd phﬁn/dcm vi duoce kiém
toan. Trong trucmg hop bo phan/dcm vi dugc kiém todn khong thong nhét véi két qua kiém
todn, bdo cao kiém todn ndi bd cin néu rd y kién khong thong nhét ctia bo phan/don vi duoc
kiém toan va ly do;
d) Béo cdo kiém toan ndi b sau khi hoan thanh duoc gui cho TGD, UBKT va giri dong thoi
dén Gidm déc, bo phan/don vi dugc kiém todn va céc bo phén c6 lién quan.
2. B4o cdo kiém todn ndi by hang nim:

a) Muodn nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, nguorl phu trach kiém toan noi

bo phai giri bao cao kidm toan hang nam cho HPQT va guri dong thoi dén UBKT /TGD
Cong ty/va Giam dbc don vi.

b) Béo cdo kiém toan noi bd hang nam t6i thiéu gdm céc ndi dung sau:
- Kéhoach kiém todn dé ra; cong viéc kiém toan da duoc thyc hién;
- Tbn tai, sai pham 16n dugc phat hién; bién phap ma Ban KTNB kién nghi;
- Dénh g1a veé hé théng kiém soét ndi b6 licn quan dén hoat dong duogc kiém toan va
dé xudt nhdm hoan thién hé thong kiém soét ndi bo;
- Tinh hinh thyc hién cac bién phép, kién nghi, d& xuét cta kiém toan noi bo;
- Tu dénh gia vé thanh quéa kiém toan noi b da dat dugc va cac hudng phat trién
trong tuong la lai
¢) Bao cao kiém toan néi bo hang nim phai ¢6 chir ky cua Trudng ban KTNB.
3. Bdo cdo bat thuong:
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Truong hop phat hién cdc sai pham nghiém trong hogic khi nhan thiy ¢6 nguy co rii ro cao

c6 thé anh hudng xdu dén hoat dong clia doanh nghiép, Ban KTNB phai béo cdo ngay cho

HDQT/ Chu tich HDQT va giri dong thoi dén UBKT, TGD Cong ty/ va Gism déc don vi.

Béo céo bat thuong trong truong hop c6 nhimg van dé phat sinh trong nim tai chinh gom

cac noi dung:

a) Nhiing van dé rui ro ma kiém toan noi bo quan tam, chu y;

b) Bdc 19, phat sinh su yéu kém trong hé théng kiém soét ndi bo tai mot doanh nghiép hay
bo phan;

c) Nhimng phét hién nghidm trong cin ¢6 sw chi dao xtt 1y, khic phuc ciia HPQT/ /Chu tich
HDQT, TGD/Giam dbc don vi;

d) Bao cio bat thuong trinh bay cac vén dé phét sinh hodic phat hién ciing véi nhitng kién
nghi xu ly.

4, Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cia Kiém toan ni b:

- Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng cong viéc ma b phan/don vi duge kidm
toan da thue hién theo kién nghi cia kiém toan ndi bo;

- Béo céo két qua kiém tra thuc hién kién nghi ciia kidm ton néi bd déi véi by phan/don
vi dugc kiém toan cho HDQT/ Chu tich HDQT cong ty va giri dong thoi dén UBKT va
TGD.

Dic¢u 17. Luu trit bdo cdo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bo:

1. HG so, tai lidu trong mdi cudc kiém toan phai duoc ghi chép thanh vian ban, luu gilt theo
trinh tu dé céc ¢4 nhan, td chirc cé tham quyén khai thac va hiéu duoc cac cong viée, két qua
thuc hién trong bao cao kiém toan;

2. Céc bao céo, ho so, tai lidu kiém todn noi bo phai dugc luu giir theo quy dinh hién hanh
ctiia Nha nudce va ctua Cong ty.

Diéu 18. Pam béo va ning cao chit lrong kiém toan néi bd

1. Nang cdo chat luong kiém todn ndi b

a) Ban KTNB sé& duy tri mt chuong trinh ddm bao va néng cao chat lugng bao gbm tét ca
cac khia canh ctia Ban KTNB;

b) Chuong trinh s& bao gém danh gia vé tinh tudn thu cia Ban KTNB vdi chc quy dinh va
chuan muc kiém toan ndi bo; danh gié viée tudn thu Quy tac dao dirc ctia ngudi lam cOng tac
kiém toan noi bo. Chuong trinh cling danh gia hi¢u qua va hiéu suit ciia Ban KTNB va xéc
dinh céc co hoi dé cai thién;

¢) Panh gia lai hoat dong kiém toén noi bo dugc thuc hién vao cudi cudc kiém toan va tur
danh gid lai hang nam vé téng thé hoat dong kiém toan nodi bd do chinh Ban KTNB thuc
hién nhim dam bao chat lugng cua hoat dong kiém toan noi bg. Trong truong hop cin thiét,
¢6 thé thué doanh nghiép kiém toan du didu kién danh gia doc 1ap bén ngoai it nhét 05 nam/1
lan;

d) Trudng Ban KTNB (Head of Risk & Audit) s& bdo c4o véi UBKT/ TGD vé chwong trinh
dam bao va ning cao chat luong ciia Ban KTNB, bao gdm két qua danh gid ndi bo hang nim



va danh gi4 bén ngoai (néu co).
2. Phuong thire kiém toan ndi bd
Thanh vién trong Ban KTNB I4p thong béo kiém tra bao gdm néi dung kiém tra va nhan sy
cho Doan kiém tra trinh Trudng ban KTNB va TGD phé duyét. Trong tr ucmg hop 12 kiém
tra dot xudt, chi dao qua dién thoa1 cia TGP duogc xem nhu thong bao kiém tra da duoc
thong qua va Ban KTNB c¢6 quyen thuc hién cong viéc kiém tra duoc giao va thong béo nay
phai duoc luu day du trong hé so kiém tra;
Céc hinh thiic tién hanh KTNB:
Theo 02 hinh thire sau:
a) Kiém tra tir xa: Buac thuc hién trén co s& thu thap céc tai lidu, bao céo va cac thong tin
thu thap tir nhiéu ngudn khéc nhau. Theo do, Ban KTNB cin ctr vao:
- Cac van ban, bang biéu ké toan, thong ké nghiép vu;
- Céc dit liéu truyén hinh qua mang vi tinh;
- Céc dit liéu tir phan mém ké toan, nhan sy, kinh doanh, v.v...;
- Cac bién ban va bio cdo clia c4c phong nghiép vu chuyén mon khac va tir cée co s&
truc thude gfri vé;
- Nhitng ngudn thong tin khac tir ¢6 dong, tir phia khach hang, Ban, Nganh, Khoi, chi
nhanh va cong ty con... . dé tap hop xir ly theo quyén han ciia minh,

b) Kiém tra tai chd, bao gom:

- Kiém tra dinh ky theo ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang do Ban
KTNB xay dung va duoc TGD va UBKT thong qua;

- Kiém tra dot xuat mot trong céc truong hop sau:
+ Theo yéu cau ctia TGD va UBKT
+ Theo tinh hinh thyuc té tai cong ty, Truéng ban KTNB trinh va dwoc TGD va
UBKT chip thuan bing van ban.

Didu 19. Trich nhiém cida cic bén trong qua trinh kiém tra/ kiém toan

1. Trudéng Pon vi duge kiém tra phai 6 trach nhlem tao moi diéu kién thuén loi dé cac
nhan sy trong Doan kiém tra thyuc hién cac quyén han va nhiém vu;

2. Trong qué trinh kiém tra, KTV phéi thu thdp va luu trong hd so kiém tra cac tai ligu,
chimg tir, thdng tin lién quan cin thiét dé lam co so cho viéc 1ap Bién ban kiém tra/B4o
c4o kiém tra, hinh thanh ¥ kién nhan xét, danh gia két qua kiém tra va chimg minh cugc
kiém tra dugc thuc hién theo ding quy dinh;

3. Cac Born vi dugc kiém tra ¢6 trach nhiém cung cép ddy du thong tin, tai liéu, hd so theo
yéu cau ciia KTV mot cach trung thue, chinh x4c; va thong bao cho Ban KTNB ngay khi
phat hién nhiig yéu kém, ton tai, sai pham, rui ro, thit thoat 16n vé tai san hodc nguy co
thét thodt tai san;

4. Pon vi dugc kiém tra sau khi ky Bién ban kiém tra c6 trach nhiém khac phuc, hoan
thién cac kién nghi, yéu ciu theo Bién ban kiém tra. Déi vm cac kién nghi trong Bao cdo
kiém tra, . Cac ndi dung khic phuc, hoan thién theo yéu cau trong Béo céo kiém tra phai
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duge giri ¢én Ban KTNB lam co s& giam sat.

Piéu 20. Bién ban kiém tra (kiém toan)/ Bao cdo kiém tra (kiém tozn)

I

Bién ban kiém tra (kiém toan)/ Béo c4o kiém tra (kiém toan) phai c6 day du ndi dung
chi t1et mau biéu theo quy dinh d& dugc ban hanh va phai c6 nhimg kién nghi, dé xuat,
yéu ciu cu thé trong viéc khic phuc, xir Iy cac thiéu s6t, sai pham, vi pham trong hoat
dong cua Pon vi duge kiém tra ciing véi thoi han cam két khic phuc;
Du thao Bién ban kiém tra s& duoc Trudng doan kiém tra giri dén Trudng Pon vi
dugc kiém tra va cac Pon vi khéc ¢ lién quan (néu c6) dé phan hoi y kién ddi voi
wng ghi nhan/ kién nghi/ yeu cau cua Ban KTNB Trong thoi han 07 (bay) ngay
ké tir ngay dy thao Bién ban kiém tra duoc giti, néu Truéng Pon vi kiém tra khong
gtri ¥ kién phan hoi thi xem nhu da xac nhan va ddng thuan véi nhitmg v kién cua
Ban KTNB va phai tuan thi thuc hién viéc chinh stra theo ding thoi gian da cam
két. Di voi Bao cdo kiém tra s& duoc Trudng Poan kiém tra gui dén Truong Pon
vi dugc kiém tra va cac don vi khéc c6 lién quan (néu ¢6) sau khi da béo cdo thong
tin dén don vi dé xut cude kiém tra;
Bién ban kiém tra phai ¢6 xac nhan cia Truéng Don vi dugc kidm tra. D6i v6i mot sb
van dé/ ni dung ghi nhan khong cé su théng nhét ¥ kién giita Ban KTNB va Don vi
dugc kiém tra thi cac bén c6 quyén bao luu ¥ kién ctia minh.

4. Bién ban kiém tra/ Bao cdo kiém tra duge gui cho:

- TGD va UBKT;

- Truong Pon vi dugc kiém tra dé c6 bién phap chi dao giai quyét, khic phuc
thiéu sot (néu ¢0); Sao guri tdi cac Don vi ¢6 lién quan dé tham khao, nghién clru
hoac dé phéi hop cung thuce hién;

- Théng tin: Bao dam d¢ tin cdy, tinh hoan thién va cip nhat clia thong tin tai chinh va
thong tin quan ly;

- Céc bao cao can thiét duoc lap phai déng tin cdy va ding han dé nhiam phuc vu cho
viéc ra quyét dinh cia TGBD/UBKT va céc lanh dao cong ty;

- Théng tin giti &én TGD/UBKT va lanh dao Cong ty phéi c6 chat luong va nhit quén;

- Béo cao tai chinh va cdc bao cdo khac phai dugce trinh bay mét cach hop ly va
theo cac chinh séch ké toan va quy dinh hién hanh.

Picu 21. Phic tra

1.

Cén ctr tinh hinh chinh sira, khic phuc sau kiém tra ciia Pon vi duoc kiém tra va tiy
thude vao tinh hinh cu thé, tinh chét sy viéc, mic do nhan dinh vé nhiing sai s6t va vi
pham clia Don vi dugc kiém tra. Truong Ban KTNB quyét dinh tién hanh phic tra dinh
ky hay dot xuat;

D6i v6i nhitng sai s6t, vi pham cin c6 thoi gian chinh stra, khic phuc thi viéc phuc tra
phai dugc tién hanh thuong xuyén;

Ngoai viée phiic tra trong ky kiém tra sau, KTV phai ra soat lai viéc khic phuc, x1r ly cta
Pon vi duge kiém tra theo nhiing kién nghi cua dot kiém tra trudc.



Dicu 22. Xir ly sau kiém tra, phic tra

[~ Ban KTNB ¢ trach nhi¢m theo ddi, giam st, don déc viéc chinh stra sau kiém tra, phuc
tra ciia Don vi duoc kiém tra, phuc tra; dong thoi bao cao TGD va céc lanh dao Khoi,
Nganh c¢ lién quan (neu c6) vé két qua chinh stra, khic phuc cta cac Pon vi duogce kiém
tra cling cac kién nghj can thiét;

2. Sau khi tién hanh kiém tra, phuc tra, néu phat hién Pon vi vin tiép tuc tai pham nhung
sai s6t cil, Ban KTNB phai c6 kién nghi 12n TGD 4 ap dung nhing bién phap xu ly, ché tai
theo NGi quy lao dong va céc quy dinh phép luat dé dam bao tinh tuan tha va su 6n dinh
trong hoat dong Cﬁng ty;

3. NéuDon vi duoc kidm tra hodc thiéu trdch nhiém trong viéc chinh stra, khic phuc nhiing
sai sot, ton tai thi tuy theo mic d¢ vi pham, Trudng Don vi va ca nhan lién quan s& bi xut
ly ky luat theo quy dinh ctia Cdng ty va ciia phap luat;

CHUONG V

TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Diéu 23. Trach nhiém ciia Hoi ddng quén tri/ Chu tich HDQT
1. Ban hanh Quy ché kiém toan néi bd va quan tri rui ro cua Cong ty;
2. Phé duyét ké hoach kiém toan noi bo dua trén rui ro, bao co kiém toan noi bd hang nam;
3. Phé duyét ngan sach kiém toan néi bo va ké hoach ngudn lyc;
4. Nhén thong tin bao céo tir ngucn phu trach kiém toén noi bo ve két qua hoat dong ctia Ban
Kiém toan ndi bo lién quan dén ke hoach cuia by phan va cac véan dé khac;
5. Quyét dinh thuc hlen cac yéu cau thich hop clia BDH va Trudng ban KTNB dé xac dinh
xem c6 glm han ngudn luc hogc pham vi khong pht hop hay khong;
6. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao Ban KTNB thuc hién day du cdc quyén han va nhiém
vu theo quy dinh;
7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi cua kidm toan ndi bg; chi dao cic bd

phén thuc hlen kién nghi cta kidm toén noi bo; c6 bién phap xir ly kip thoi khi c6 cac kién
nghl dé xuét cta kiém toan nd1 bo.

Dleu 24. Tréch nhiém ciia Uy ban kiém to4n
. UBKT c¢6 trach nhiém dinh huéng, hd tro vé mit chuy€n mon cho Ban KTNB trong viéc
xy dung hé thong kiém soat va quan tri rii ro, dinh hudng, chi dao va huéng dan xay
dung bo may Ban KTNB;

2. Quan li nganh doc (functional lme) ddi v6i Ban KTNB, Chiu trach nhiém phé chuén
nguoi phu trach Ban KTNB va thiét ké 16 trinh cho su ning tam phat trién (strategic
plan) bo may kiém toan noi b tai tdp doan, bao gbm ca viée sb hoa hoat dong cua Ban
KTNB cua tap doan;

3. Chiu trich nhiém phé duyét, quy ché hoat dong, ke hoach trung va dai han, ké hoach
nam cua Ban KTNB.trudc khi trinh HPQT, bao gdm ca phuong phép, chinh sach kiém
todn ni bo, ké hoach kiém toan nodi bo;



4. Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, quy ché hoat
dong ctia Uy ban kiém toén va Quy ché kiém toan ndi bd va quan tri rui ro cua Cong ty.

Diéu 25. Trach nhiém ciia Tong giam dée

1. Truc t1ep didu hanh Ban KTNB, tao moi diéu kién thuan loi dé Ban KTNB thuc hién
nhiém vu dugc giao va chi dao cc bd phan thuc hién phéi hop, cong tac véi Ban KTNB
theo quy dinh ctia Quy ché kiém toan noi bo va quan tri rii ro cua Cong ty;

2. Truc tlep tham dy cdc cuge hop do Ban KTNB chu tri va moi TGD tham gia dé tim hiéu,
trao ddi, ban bac 01a| quvet cac van dé theo ding qui dinh cua Cong ty, cling nhu truc
tiép phan héi cac van dé ma Ban KTNB cin nghe ¥ kién truc tiép tir TGD. Vi chi uy
quyén cho ngum khac tham gla hop/ phan hoi khi c6 su chap thuan cia Ban KTNB;

3. Rasoat, kiém tra, danh gia dé dam bao tinh hiéu qua cua cong tac kiém toén no1 bg; chiu
trach nhiém chinh vé viéc dam bao chét luong hoat déng kiém toan ndi bo:;

4. Pén dbc cac bd phan thuc hién nhiing kién nghi da théng nhat v6i Ban KTNB hoéc theo
chi dao cua UBKT/ HPQT /Chu tich HDQT, théng bao cho Ban KTNB tinh hinh thuc
hién nhiing kién nghi d théng nhit véi Ban KTNB:

5. Dam bao cdng tac kiém toan ndi bd ¢6 vi trf thich hop va khong c6 cac trd ngai bat hop
ly d6i vdi hoat dong kiém toan néi bo;

6. Dam bao phdi hop ¢6 hidu qua véi kiém toan doc 1ap.

7. Phé duyét ké hoach trung va dai han, ké hoach nim ciia Ban KTNB, ké hoach kiém toan
noi bg trude khi trinh HPQT, théng qua UBKT;

Dicu 26. Trach nhiém ciia linh dao cac bo phan/don vi trong Cong ty

. Tao diéu kién thuan loi dé Ban KTNB thyc hién nhiém vu duoc giao va chi dao cac bo

phan thyuc hién phéi hop cong tac vai kiém todn ndi bo theo quy dinh cua quy ché nay;

2. Don dbc cac bd phén thuc hién nhing kién nghi da théng nhat véi Ban KTNB hodc theo

chi dao cua UBKT/ HDQT /Chu tich HPQT, thong bao cho Ban KTNB tinh hinh thuc hién

nhimg kién nghi da thong nhét véi Ban KTNB;

3. Bam bao Ban KTNB duge thong béo diy dii vé cac thay ddi, nhing van d& phat sinh méi

trong hoat dong cta bo phan/don vi nham xac dinh sém nhing rui ro lién quan;

4. Chi dao thuc hién cac kién nghi cua Ban KTNB da duoc phé duyét; co bién phap xur 1y

kip thoi khi c6 cac kién nghi, dé xuét cia Ban KTNB;

5. Pon vi phai danh gia va thong bao nhing yéu kém cuia hé thdng kiém soat ndi bo mot

céch kip thoi cho céc bén 6 trach nhiém bao gdm nha quan 1y ¢6 lién quan, Ban KTNB va

TGD dé c6 nhiing bién phap khic phuc kip thoi;

6. Truong cac DPon vi phai xdy dung co cdu t6 chirc bd may hop 1y, ¢6 hé théng bao céo,

phan dinh trach nhiém va quyén han mot cach phit hop hop nham dat duge muc tiéu cia

Pon vi ;

7. Pon vi can yéu cau céc thanh vién tu chiu trach nhiém cho viéc thyc hién cong viéce kiém

soat n01 bo ctia Pon vi minh dé theo dudi cac muc tidu cia cong ty;

8. CI 1ap thuan va tuan thu viéc Ban KTNB chu tri triéu tap cudc hop véi don vi, hodc ca
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nhén tryc thude don vi dé tim hiéu, trao déi, ban bac giéi quyét cac van dé theo ding qui
dinh ctia Cong ty. Nhung cé nhén c6 tén trong thanh phan dugc Ban KTNB moi hop hodc
dugc Ban KTNB yéu cau giai trinh phai tryc tiép tham du | hop/ va giai trinh, va chi duoc
phép Uy quyén cho ngudi khéc tham dw hop/ va giai trinh khi c6 sw chap thudn cta Ban
KTNB;

9. Don vi phai thyc hién theo huéng din ctia Ban KTNB nhim nhan dién duoc cac rii ro dé
dat dwoc muyc tiéu ctia Pon vi, thuc hién phan tich céc rL’Ii ro 1am co s¢ dé xdc dinh cach
thirc quan ly cdc rui ro va bién phap phong nglra. Don vi can xem xét céc tidm nang va kha

ning c6 thé dan toi gian lan bang céch thudng xuyén t danh gia céc rii ro cho viée dat
duoc cac muc tiéu ctia Pon vi;

10. Don vi can nhén dién va dénh gi4 cac thay doi bén trong va bén ngoai ma c6 thé anh
hudng nhidu dén hé thong kiém soét néi b;

11. Don vi t6 chirc trién khai cac quy trinh dé bién céc chinh sich tro thanh nhiig hanh
dong cu thé.;

12. Don vi cin truyén dat trong ndi bo nhu’ng théng tin can thiét, bao gbm ca muc tiéu va
tréch nhidm di véi kiém sodt ndi bo, nhim hd trg cho chirc ning kiém soét néi bo;

13: Born vi trong pham vi trich nhiém cho phép, cén truyén dat cho cac doi tuorng bén ngoai

(bao gom: ¢b dong, khach hang va cac déi téc c6 lién quan khac) vé céc vin d& anh hudng
dén chic ning kiém soét ndi bo.

27. Trach nhiém ciia cac by phdn/don vi dwgc kiém tosn ,
1. Chiu trich nhiém thuc hién céc cong viée lién quan dén viéc xdy dung hé théng kiém soat
ndi b va quan tri rui ro theo huéng dan ciia Ban KTNB:

2. Phéi hop VO'l Ban KTNB theo ké hoach lam VleC da duoc Ban KTNB thong bao, ¢6 trach
nhiém cung cap ddy da thong tin, tai lidu, hd so can thiét cho cong viée cuia kiém toan n01
bd theo yéu cau ctia Ban KTNB bd mot cach trung thyc, chinh x4c, khong duogc che gidu
thong tin;

2. Théng bao ngay cho Ban KTNB khi phat hién nhiing yéu kém, tdn tai, cic sai
pham, rtii ro, that thoat 16n vé tai san hodc nguy co thit thodt tai san;

3. Thuc hién nhitng kién nghj da thong nhét véi Ban KTNB hodc theo chi dao cia UBKT/
HDQT /Chu tich HDQT, TGB/Giam déc;

4. Chap thuan va tun thu viéc Ban KTNB chu tri triéu tép cuge hop vcn don vi, hodc ca
nhén tryc thuge don vi dé tim hiéu, trao déi, ban bac glal quyét cac van dé theo ding qui
dinh cla Cong ty. Nhu‘ng cé nhén ¢6 tén trong thanh phan dugc Ban KTNB moi hop hoic
dugc Ban KTNB yéu cau giai trinh phéi truc tiép tham du hop/ va giai trinh, va chi duoc

phép Uy quyén cho nguoi khac tham du hop/ va giai trinh khi ¢¢ su chap thuén cta Ban
KTNB;

5. Tao moi diéu kién thugn loi nhét dé Ban KTNB lim viéc dat hidu qua cao nhat.




CHUONG VI.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. T6 chirc thyc hién

Tét ca cac Pon vi, c4 nhan truc thude cong ty c6 trach nhiém thi hanh Quy ché
nay.

Ban kiém toan néi bo chu tri ban hanh céc van ban cu thé hoa va thuc hién Quy
ché nay.

Diéu 29. Hiéu lyc thi hanh

Quy che kiém toan noi bd va quén tri rii ro cta Cong ty ¢ phan Nafoods Group
bao goém 6 chuong, 29 diéu va c6 hiéu luc thi hanh theo quyét dinh ban hanh.

/ CONGTY \
cO PHAN

Nouyén Ma nh Himg
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