TONG CONG TY TU VAN THIET KE DAU KHi - CONG TY CO PHAN

poviini edryiiompa Dia chi: ting 10, toa nha PV Gas, sé 673 Nguyen Hiru Tho, Xa Phude Kién, Huyén Nha Be,
L2 : ‘ Thanh phé H6 Chi Minh

Dién thoai: 028.3781 6111 Fax: 0283781 7111 Website: WWWw.pve.vn

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nude cong hoa xa héi chu nghia
Viéet Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn sé 54/201 9/QHI14 dwoc Quoc hdi nuée cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chitng
khodn thong qua ngay 31/12/2020;

- Diéu l¢ 16 chire va hoat dong Tong Cong ty Tu van Thiét ké Déau khi — Cong ty C6 phan;
Hoi dong quan tri cong bd Quy ché dé c, ang ctr, bau ctr Hoi dong quan tri va Ban Kiém

soat tai Dai hoi ¢6 dong thuong nién nam 2020 Tong Cong ty Tu van Thiét ké Dau khi —

Cong ty CO phan dé PHDCD thong qua nhu sau:

I.  Giai thich thuit ngiv/tir ngiv viét tit

- Cong ty : Tong Cong ty Tu véan Thiét ké Dau khi — Cong ty C6 phan
- HPQT . Hoi dong quan tri

- BKS : Ban kiém sodt

- BTC . Ban t6 chirc

- PHDCP : Dai hoi dong cb dong

- Pai biéu . Co dong, nguoi dai dién (nguoi dugce iy quyén)

II.  Chuii toa tai dai hoi:

Chu toa tai dai hdi ¢6 trach nhiém chu tri viée bau cir véi nhitng viée cu thé la:
- Gidi thiéu danh sach dé cur va trng cu vao HDQT va BKS;
- Giam sét viéc bo phiéu, kiém phiéu;
- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu cé)

III. Quy dinh vé dé cir, ing cir HDQT

-S4 luong thanh vién HDQT b sung: 04 nguoi
- Nhiém ky cua thanh vién HDQT: 05 nam
- S6 lugng tng ctr vién HPQT tdi da: khong han ché
Ot-Ver perit fed ——
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Quy ché Pé cir, Ung cir, Bau cir bé sung HDQT va BKS

1. Quyén dé cir, img cir HDQT: (theo Piéu 28 Piéu Ié cong ty)
Céc ¢6 dong nam gitr ¢ phan phd thong c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cur cac
ang vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém ¢ dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong
s6 ¢6 phan cé quyén biéu quyét duge dé cr mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc
dé cur ti da hai (02) tmg vién; tir 30% dén du6i 50% dugc dé ot tdi da ba (03) g vién: tir
50% dén dudi 70% duge dé e t6i da bon (04) Gng vién; tir 70% dén dudi 90% duge dé cir
t6i da nam (03) (rng vién.
Ung cir vién duge dé cir phai c6 du cac tiéu chudn néu tai muc 2 duéi day.
Truong hop sb luong tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va (g cr van khong du
s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém ung ctr vién hodc t6
chie dé ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché noi b vé quan tri cong ty. Thu
tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiu ing vién Hoi dong quan tri phai dugce cong bd
rd rang va phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy
dinh phap luat.

2. Tiéu chuin ing cir vién tham gia Hoi ddng quan tri: Ung cir vién tham gia Hoi
dong quan tri phai cé day du cdc tiéu chudn va diéu kién sau day (theo Piéu 155 Ludt
Doanh nghiép 59/2020/QH14, Nghi dinh 155/2020/NP-CP va Piéu l¢ Cong ty)

- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thude doi tugng khong duoe quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 DPiéu 17 Luit Doanh nghiép 59/2020/QH14;

- €0 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh cta cong ty va khong nhét thiét phai la c6 dong cta cong ty;

- €06 stic khoe, co pham chat dao durc tét, trung thuc, liém khiét va hiéu biét vé phap
luat;

- Khong kiém nhiém qua hai chirc vu quan 1y tai cac t chie kinh té khac, ngoai trir cac
to chirc kinh té lién doanh, lién két véi Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri chi dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT cua tbi da 03

cong ty khac.
IV. Quy dinh vé dé cir, irng cir Ban kiém soat:
- 86 lugng thanh vién Ban kiém soat: 03 nguoi
- Nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat: 05 nam
- 86 lugng tng ctr vién Ban kiém soat t6i da: khong han ché.

1.  Quyén dé cir, irng cir: (theo Diéu 39 Diéu lé cong 1y)

Céc ¢b dong nam gitr ¢d phan phd thong co6 quyén gdp sé quyén biéu quyét dé dé cur cac
tng vién Ban Kiém soat. C6 dong hodc nhom c6 dong ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tong so
¢d phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén duéi 30% duge dé
ctr t6i da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir
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Quy ché Pé cir, Ung cir, Bau cir bo sung HDQT va BKS

50% dén dudi 70% dugce dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 70% dén dudi 90% duge dé cir
toi da nam (05) ing vién.

Ung ctr vién duge dé cr phai c6 du cac tiéu chuan néu tai muc 2 dudi day.

Truong hop so lugng cac ing vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tmg cir khong du sé

lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc to chue dé cur

theo co ché quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché Ban

Kiém sodt duong nhiém dé cir ing vién Ban kiém soét phai dugc cong bo rd rang va phai

duoc Pai hoi dong c¢b dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

2.

Tiéu chuin éng cir thanh vién Ban Kiém Soat: Ung cir vién tham gia Ban kiém sodt
phai ¢é day di cdc tiéu chudn va diéu kién sau day (theo Khoan 1, Diéu 169 ciia Ludt
Doanh nghiép 59/2020/QH14; Diéu 286 Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP va Khodn 2
Diéu 40 Diéu 1é Cong ty)

C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc déi tuong bi cam thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 cta Luat doanh nghiép
59/2020/QH14;

Pugc diao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

Khong duge la nguoi ¢6 quan hé gia dinh (vo, chéng, bd dé, me dé, bd nudi, me nudi,
bd chf’mg. me chf‘mg, bd vo, me v, con dé. con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu, anh rudt cua vo, anh rudt cua chéng. chi
rudt cua vo, chi rudt cua chéng. em rudt cua vo, em rudt cua chéng) cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi quan ly khac;

Khong phai la ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

Khong lam viéc trong bd phéan ké toan, tai chinh ctia Cong ty:

Khong la thanh vién hay nhén vién cua to chirc kiém toan dugc chép thuan thuc hién
kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude do.

Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cta phap ludt co lién quan va Diéu
1¢ Cong ty.

V. Nguyén tic bau cir:

Thuc hién ding theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Quyén bau cur duogc tinh theo s6 ¢ phﬁn s¢ htru, dai dién s¢ hiru. Két qua bau cir
dugc tinh trén sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua ¢6 dong du hop.

M3i lan bau cir, mot dai biéu ¢b dong chi dugce str dung mot phiéu bau tuong tng voi
s6 ¢6 phan so hiru, dai dién so hiru.
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Quy ché Dé cir, Ung cir, Biu cir bé sung HPQT va BKS

- Ban kiém phiéu do Chu toa doan dé ctr va dugc dai hoi thong qua. Thanh vién ban

kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach dé ctr va (mg cir vao Hoi dong quan
tri hodac Ban kiém soat.

VI. Phuong thirc bau cir:
- Danh sach mg ctr viéen HDQT va BKS duoc sip xép theo thir tw ABC theo tén, ghi

day du ho va tén trén phiéu bau.

Phuong thirc bau cir: (Theo Khoan 3 Piéu 148 Ludt Doanh nghiép 2020)

e Thuyc hién theo phuong thirc bau don phiéu: theo do mdi c6 dong co tong sb phiéu
biéu quyét twong g vai tdng s6 ¢b phan sé hiru nhan véi sé thanh vién dugc
bau ctia HDQT hodc BKS.

e Dai biéu tham du ¢6 quyén don hét téng ) phiéu bau cta minh cho mot hodc mot
s6 tng ctr vién.

e M0i c6 dong du hop duge cip mot phiéu bau HDQT va mot phiéu bau BKS. Dai
biéu khi duoc phat phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6
sai sot phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.

e Cach ghi Phiéu bau cur:

v’ Dai biéu bau sé tmg vién tdi da bang s6 thanh vién can bau;

v Néu bau don toan bd s6 phiéu cho mot hodc chia déu toan bg s phiéu cho cic
ing vién, dai biéu danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” cia cic Gng vién
tuong ung.

v Néu bau sb phiéu khong déu nhau cho ting ng vién, dai biéu ghi o s6 phiéu
bau vao 6 “S6 phiéu bau” cla cac (ng vién tuong tng.

Luuy:

Trong truong hop dai biéu vira dénh diu vao 6 “Bau don déu phiéu” vira ghi so

lugng & 6 s6 phiéu bau thi két qua lay theo so lugng phiéu ¢ 6 “S6 phiéu bau”.

Phiéu bau ctr s& dugc bo vao thang phiéu da duge niém phong trudce khi tién hanh

kiém phiéu.

Phiéu bau hop 1é: 1a phiéu bau theo miu in sin do ban t chirc phét ra, c6 dong dau

do cua Cong ty, khong tay xod, cao sira, khong viét thém nodi dung nao khac ngoai

quy dinh cho phiéu bau.

- Céc phiéu bau sau day s& duoc coi la khong hop 1¢:

e Ghi thém noi dung khac vao phiéu bau;

e Phiéu bau khong theo mau in sin do ban t6 chirc phat ra, phiéu khong co dau do
ctia cong ty, hodc di tdy xod, cao stra, viét thém nodi dung khic ngoai qui dinh cho
phiéu bau:
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Quy ché Pé cir, Ung cir, Biu cir bo sung HDQT va BKS

e S0 trng vién ma dai bi€u bau 16n hén s6 lugng thanh vién can bau;

e Phicu c6 tong so phiéu bau cho céc (mg cr vién cta cic dai biéu 16n hon tong s6
phic¢u dugc phép bau;

e Khong co chir ky va ghi rd ho tén cua dai biéu tham du.

Sau khi viéc bo phiéu két thac, viée kiém phiéu s& dugc tién hanh dudi su giam sat

cua Ban kiém phiéu va cuia dai dién c6 dong (néu can).

Ban ki€ém phiéu ¢6 trach nhiém Idp bién ban kiém phicu, cong bo két qua va cung véi

chu toa doan giai quyét cac thac mac, khiéu nai cua cd dong (néu ¢o).

Phi€u bau cir sau khi kiém sé& duoc luu trir theo quy dinh va mé ra theo yéu cau cua

Dai hoi dong co dong cua cong ty.

VII. Nguyén tic tring cir lwa chon cic rng cir vién:

VIIL

Nguoi tring cir duge xac dinh theo sé phiéu duoce bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tlr ing ctr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién can bau.
Trudong hop ¢6 tir hai (02) tmg cir vién tré 1én dat cing sé phiéu duge bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c¢6 s6 phiéu
dugc bau ngang nhau.

Néu két qua bau ctr lan mot khong du s6 lugng can bau thi s& duge tién hanh bau cur
cho dén khi bau du s lugng thanh vién can bau.

Ho so tham gia dé cir, irng cir dé bau vao HPQT, BKS:

Ho so tham gia g cir, dé cir dé bau vao HDQT va BKS bao gdm:

Ban gdc Pon xin tng ctr /dé cir dé bau vao HDQT va BKS (theo mau).

Bién ban hop ctia Nhém cd dong gidi thiéu nhan su tmg ci/dé cir bau vao HDQT va
BKS (theo mau)

Ban gbc So yéu 1y lich (theo mau ).

Ban sao cac gidy to sau: CMND/CCCD/H6 chiéu.

Ban sao Cac bang cap chimg nhén trinh do van hoa va trinh do chuyén mon (néu co).
Co dong/ Nhom c6 dong dé cu/img cir vao HDQT va BKS phai chiu trach nhiém
trude phap luat, trude Dai hoi dong ¢d dong vé tinh chinh xéc, trung thuc vé nodi dung
trong hd so ctia minh.

Ghi chu:
- “Ban gdc” 1a ban ¢6 chir ky tuoi ctia ngudi Gng cir, cia ¢6 dong/ nhom cd dong
(phai c6 dong dau do néu cd dong la td chirc) va xac nhan cta chinh quyén dia
phuong/ don vi cong tac (ddi véi SYLL).

- “Ban sao™ la ban sao chup c6 cong ching khong qué 06 thang hodc ban sao chup co
dinh kém ban gbc dé ddi chiéu khi tiép nhan ho so.
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Quy ché Dé cir, Ung cir, Bau cir bé sung HPQT va BKS

Ho so xin gui vé Tong Cong ty Tu van Thiét ké Dau khi — Cong ty C phan trudce 17
gio' 00 ngay 20 thang 04 nam 2022 theo dia chi sau:
Ban T6 chirc Nhin sw - Tong Cong ty Tw van Thiét ké Diu khi — Céng ty Cé
phan
Dia chi: ting 10, toa nha PV Gas, s6 673 Nguyén Hitu Tho, Xa Phude Kién, Huyén
Nha Bé, Thanh phé H6 Chi Minh
Dién thoai: 028.3781 6111 Fax: 028.3781 7111
Lién hé: Ba Dang Thi Thoa — Ban TCNS, Ex: 206
IX. Danh sach irng cir vién:

- Can cir Ho so (mg ctr, dé cir cua cic ¢d dong, nhom co dong va cac hd so kém theo
clia cdc (g vién, Ban t6 chire Dai hoi sé lap Danh sach cic tng ctr vién dap ang du
diéu kién quy dinh tham gia ang ctr bau bd sung thanh vién HDQT va BKS trinh
HDQT chap thudn va cong bd thong tin tai website Téng Cong ty theo quy dinh.

- Danh sach tng cir vien HDQT va BKS khi cong bd thong tin duoc sip xép theo thir
tw ABC theo tén, ghi day du ho va tén trong phan bau cir thuoc hé théng biéu quyét —
bau cir.

X. Hiéu lyc thi hanh

- Quy ché dé cir, tng ctr va bau cur (bd sung) thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
Kiém soat tai Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2020 cua Téng Cong ty Tu vén
dau tu va thiét ké Dau khi — CTCP nay c6 hiéu luc thi hanh ngay khi dugc céc Dai
biéu dai dién cho trén 50% s ¢d phan co quyén biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2020 cia Tong cong ty Tu van thiét ké dau khi - CTCP thong qua.

- Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Pai hoi dong c6 dong thudong nién nam 2020 cua
Téng cong ty két thic.

T/M. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhén: CHU TICH
- DHDCD;
- TV HBQT, Ban TGD, BKS;
- Luu: VT, Thu ky.
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