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CHUONG I

QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndi b vé quén trj cong ty quy dinh cdc ndi
dung v& vai trd, quyén va nghia vy cua Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng
Giam dbc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi déng cb dong; dé ctr, ing ct, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi df‘)ng quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat dong
khac theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khic ctia phap luét.

2. Pbi twong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kidm soat, Téng Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG
Muc 1
Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hji ddng ¢ dong
Pidu 2. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng c¢b dong.

1. Dai hoi dong cb déng la co quan c6 thim quyén cao nhit ctia Cong ty. Dai
hoi ¢ dong thudng nién duoc td chitc mdi nim mdt (01) 1an. Dai hdi dbng cb dong phai
hop thudng nién trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. T16i
ddng quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi ddng cod dong thuong nién trong trudong hop
can thiét, nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Ngoai cude hop
thuomg nién, Pai hoi ddng cb dong co thé hop bat thudong. Dia diém hop Pai hoi ddng ¢o
dong duogc xdc dinh la noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam

2. Daihoi ddng cb dong c6 cac quyen va nghia vu sau:
a. Thong qua dinh huéng phét trién ciia Cong ty;

b.  Quyét dinh loai c6 phan va tong sb co phan cta timg loai duge quyén chao
ban; quyét dinh muc ¢6 tirc hang ndm ctia ting loai ¢o phén;

¢. Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

d.  Quyét dinh dAu tu hodc ban sb tai san o gid tri tir 35% tbng gid tri tai san trd
1én duoc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

e. Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1& cong ty;
f.  Thong qua bao cao tai chinh héng nim;

g, Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb c6 phan dd ban clia mdi loai;



h.  Xem xét, xit Iy vi pham ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién gay
thiét hai cho Céng ty va c6 dong Cong ty;

i.  Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

j.  Quyét dinh ngan sich hodc téng mic thi lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

k.  Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

. Phé duyét danh sich cong ty kiém todn dugc chép thuén; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuan thyuc hién kiém tra hoat dong clia Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chép thuén khi xét thiy can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat.

Muc 2

Trinh tw, thi tuc hop Pai hbi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc
bidu quyét tai cude hop Pai hoi dong cd dong

Pidu 3. Thim quyén triéu tip Pai hoi dong cd dong

1. Thim quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong thuong nién: theo quy dinh tai
Khoan 2 Biéu 14 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Thim quyén triéu tap Pai hoi ddéng ¢6 dong bét thuong: theo quy dinh tai
Khoan 3, Khoan 4 Piéu 14 Piéu 1é Cong ty.

Pitu 4. Lép Danh sach cb déng co6 quyén dw hop

Ngudi triéu tap Pai hoi ddng cb dong phai chudn bj danh sach c¢b dong du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb déng. Danh sach cb dong c6 quyén duy
hop Dai hoi ddng ¢b dong dugc 1ap khong khéng qua mudi (10) ngdy trude ngay gui
thong bdo méi hop Dai hoi dong ¢ dong;

Piéu 5. Thong bio vé viéc chdt danh sich cb dong c6 quyén tham dw hop
Dai hoi ddng co dong

1. Hbi ddng quan tri td chiic hop va ban hanh Nghj quyét Hoi dong quan tri
thong qua ngay dang ky cudi cling 1ap danh séch cb dong c6 quyén tham du dai hoi. Nghi
quyét 116i ddng quén trj phai dugc cong b6 thong tin chdm nhét hai mwoi (20) ngay trude
ngay ding ky cubi ciing du kién.

2. Cong ty thuc hién thu tuc 1dp danh sach cb dong véi VSD theo Quy ché thyc
hién quyén do VSD ban hanh.



Pidu 6. Thong bao triéu tip Pai hoi dong cb dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1& Cong ty.

Piéu 7. Chuwong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong

1. Nguoi triéu ‘q[ép Dai hoi df“)ng c¢d dong co trach nhiém chuin bi chwong trinh,
ndi dung Pai hdi dong c6 dong.

2. Cb dong hodc nhom cb dong dugce dé cép tai khoan 2 Didu 12 Diéu 1¢ Cong
ty ¢6 quyén dé xudt cac van dé& dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Dé xuat
phai dugc 1am bing van bén va phal dugc gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
trudc ngay kha1 mac Dai hoi dong ) dong P& xuit phai bao gdbm ho va tén cb dong, s6
luong va loai cd phin nguoi d6 nim gitt, vén d& kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3.  Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong co quyén tir chéi nhitng dé xuét
lién quan dén khoan 2 Diéu nay, trong céc trudng hop sau:

a. D& xuét dugc gai dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi
dung;

b.  Vao thoi diém kién nghi, ¢é déng hodic nhém c6 dong khong nam gitr da tir
5% cb phan phd théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty;

c. VAn d& dé& xuét khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi
ddng cb dong;
d. Céc truong hgp khac.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong phai tra 10i bang vian ban va néu rd ly do tur ch01
& xuéit mudn nhat 02 ngay lam viéc sau ngay Nguoi triéu tdp hop Dai hdi ddng cb
dong nhan duoc dé xuit theo xac nhén céng vin dén, tai liéu dén.

4, Negudi tridu tap hop Pai hoi ddng cb dong phai chdp nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 2 Diu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trlr truong
hop quy dinh tai khoan 3 Pidu nay; dé xuét dugc chinh thire bd sung vao chwong trinh va
ndi dung cude hop néu duoc Pai hi df‘)ng cb dong ché'ip thuén.

pidu 8. Uy quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hdi dong cd dong
Theo quy dinh tai Piéu 16 Diéu 1é Cong ty.
Pidu 9. Cach thire ding ky tham dy Pai hoi dong co dong

1.  Cach thuc ding ky tham dy Dai hoi dong c6 dong trude ngay khai mac cude
hop Pai hoi ddng ¢ dong:

a. Céach thuc ding ky tham dy cude hop Dai hoi ddng c¢b dong dugce qui dinh rd
tai Thong béo hop Dai hoi ddng cb dong, bao gbm lién hé Cong ty hodc gui Gidy dang ky
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tham du Pai hdi (dicoc dinh kem Thong bdo hop Dai hoi dﬁng c6 dong gii cho ¢ dong)
vé Cong ty.

b. Cb dong chon hinh thirc dang ky tham du hop Dai hoi ddng cb dong theo
cach thirc di ghi trong thong béo, bao gbm:

- Tham dy va biéu quyét/béu ctt truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va bidu quyét/bau cir tai cudc hop
va tudn tha quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay; Viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 16 Piéu lé Cong ty.

- Tham du va bidu quyét/biu cr théng qua hoi nghj tryc tuyén, bo phiéu dién
tlr hodc hinh thire dién tir khac.

- Gui phiéu biéu quyét/phicu bau ctt dén cudc hop thong qua gii thu, fax, thu
dién tir. C dong guri phiéu bidu quyét bing thu dam bao, fax, thu dién tir theo hudng dan
ctia Ban T chtc Pai hoi ddng cd dong chdm nhit mot (01) ngay trude khi khai mac cude
hop

- Céc hinh thirc dang ky tham du hop DPai hoi ddng c¢b dong khac phu hop véi
qui dinh ctia Phép luét.

2. Cach thirc ding ky tham dy Pai hoi ddng c¢b dong va Kiém tra tu cich dai
bidu vao ngay tb chirc Dai hoi ddng cb dong: Quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 diéu 1¢ Cong
ty.

Pidu 10. Piéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cb dong

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

Pidu 11. Cach thire bé phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

- Dai hoi ddng c¢b dbng thio luan va biéu quyét theo tling vAn d& trong noi
dung chuong trinh. Viée biéu quyét dugc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu tryc tiép,
b6 phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac.

- Dai biéu thuc hién viéc bidu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng vy kién mdt vin d& duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi bing céch gio cao Thé biéu
quyét hodc dién cdc phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bé phiéu biéu quyét

- Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi bidu quyét bang hinh thirc gio cao Thé
bidu quyét, mat trude ctia Thé bidu quyét phai dugc gio cao huéng vé phia Poan Chi toa.
Truong hop dai biéu khong gio Thé bidu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh,
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Khong tan thanh hodc Khong y kién cia mot van dé thi dugc xem la khong hop I¢.
Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi bicu quyét Tan
thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu bidu quyét
khong hop 1€. Theo hinh thirc bidu quyét bang gio Thé biéu quyet Thanh vién Ban kiém
tra tu cach dai bleu/Ban kiém phiéu danh dau ma dai bidu va sb phiéu biéu quyét tuong
(ng cla timg cd dong Tan thanh, Khong tén thanh, Khong y kién va Khong hop I¢.

- Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao
Phiéu bidu quyét, ddi voi timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phucmg an “Tan
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong ¢ y kién” duge in sin trong Phiéu biéu quyet bing
cach danh déu “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tét ca noi dung cin biéu
quyét cia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyet vé thing phleu kin da dugc niém phong
tai Pai hoi theo huéng dan cia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi
0 ho tén cua dai biéu.

Pidu 12. Cach thirc bd phiéu biu civ

1. Nguyén tic chung

- Thuec hién ding theo qui dinh ctia phap luét va Diéu 1¢ cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khéng duoc c6 tén trong danh sich dé cir, tu tmg
clr vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thirc bo phiéu bau cur

Biu cit theo phuong thirc bau ddn phiéu:

- Theo d6 mdi dai biéu c6 téng sd phiéu bidu quyét twvong tng véi tong sb ¢b
phin s6 hitu, dai dién s& hitu nhan v6i s8 thanh vién dugc bau;

- Pai biéu tham dy c6 quyén ddn hét tdng s phiéu biéu quyét ctia minh cho
mot hodc méot s6 tng ctr vién;

- Truong hO’p phat sinh them g vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6

thé lién hé véi Ban kiém phleu xin cdp lai phiéu bau ¢t méi va phai ndp lai phiéu cii
(trirGe khi bo vao thing phiéu);

- Trong truong hgp cd sy lya chon nham 14n, dai biéu lién hé véi Ban kiém
phiéu @& dugc cép lai phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;
- Nguyén tic tring cir:
+ Ngum tring cu dugc xac dmh theo sb phiéu duoc bau tinh tir cao xueng
thap, bat dau tir tmg ¢l vién ¢6 s& phiéu bau cao nhit cho dén khi dt sb thanh
vién cin biu.
+ Trudng hop c6 t hai (02) Gng ctr vién tré 1€n dat cling sé phiéu duge bau
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nhu nhau cho thanh vién cubi cing thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg
cir vién ¢6 s& phidu dugce bau ngang nhau.
+ Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sé lwong can bau thi s& duoc tién
hanh bau cir cho dén khi bau du sb lugng thanh vién can bau.
Pidu 13. Cach thire kiém phiéu
Déi véi the biéu quyét, viée biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét
tan thanh nghi quyet sau do thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cting kiém phleu t"lp

hop sé phiéu biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 y kién. Két qua kiém phiéu
duoc chi toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop;

béi vai phiéu biu quyet va phleu bau cir, co dong hoac dai dién ty quyén bo phleu
vao thing phlcu duoc ban td chirc chuin bi tir trudc, cudi cling 1<1em phleu tap hop sb
phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién hodc sd phiéu bau.

Déi v6i nhitng van d& nhay cam va néu cb dong c6 yéu clu, Cong ty phai chi dinh
t& chirc doc lap thue hién viée thu thap va kiém phicu.

Pidu 14. Didu kién dé nghi quyét dugc thong qua
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Pidu 18 Cong ty.
Pidu 15. Théng bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va téng hop va bao cao Chu toa két qua kiém phiéu
clia timng van dé, viéc kiém plneu phai duoc ldp thanh bién ban c6 chit ky ctia céc thanh
vién ban kiém phiéu. Két qua kiém phleu s& duge chi toa cong bd ngay trudce khi bé mac
cudc hop.

Pidu 16. Cich thirc phan di nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong

- Cbdéng da bidu quyét khong thong qua ngh1 quyét v& viéc tb chirc lai Cong
ty hodc thay d6i quyen nghia vu cla cb dong theo Diéu 1& Cong ty ¢6 quyén yeu ciu
Cong ty mua lai c¢b phan ctia minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cAu mua lai cua cd dong
thue hién theo quy dinh tai Diéu 132 Luét Doanh nghiép.

- Trudng hop c¢b dong yéu ciu hity bo nghi quyét Dai hoi ddng ¢b dong: thuc
hién theo Diéu 24 Pidu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong
Thue hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 18. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong co dong

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va cac tai liéu kém theo Bién ban
hop phai dugc cong b6 thong tin trong vong 24h ké tir khi théng qua nghi quyét Dai hoi
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ddng o dong..
Muc 3
Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong ¢b dong théng qua nghi quyét bang hinh thire lay
y kién biang vin bin
Piéu 19. Cac truwong hop dwge va khong dwge lay ¥ kién bing vin ban

T6i ddng quan tri ¢6 quyén ldy y kién co dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh cta Dai hoi ddng cb dong dé théng qua cic tit ca cac noi dung quy dinh tai
Diéu 15. Quyén va nghia vu ctia Pai hoi ddng cb dong bét cir lic nao néu xét thiy
can thiét vi loi ich ciia Cong ty, bao gdm ca cic ndi dung quy dinh tai Khoan 2
Pidu 147 Luét Doanh nghiép, cu thé nhu sau:

a. Stra ddi, bd sung ndi dung ctia Piéu 1¢ cong ty;

b. Dinh hudéng phat trién cong ty;

c. Loai ¢b phén va tong s6 ¢b phén cua tirng loai;

d. Biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

e. Quyét dinh ddu tu hodc ban s tai san co gid tri tir 35% tdng gia trj tai san trd
1én duge ghi trong béo c4o tai chinh gin nhat clia cong ty, trir truong hop Pidu 18
cong ty quy dinh ty I1¢ hodc gié tri khac;

f. Thong qua bao céo tai chinh héng nam;
g. T4 chirc lai, giai thé cong ty.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng thong qua Nghi quyét
biing hinh thirc ldy ¥ kién bang viin bin

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 22 Diéu 1é Cong ty.
Muc 4

Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyét biang hinh thirc hoi
nghi truc tuyén, hdi nghi true tiép két hop véi trire tuyén

Piéu 21. Trinh tw, thi tuc hop Pai hji ddng c6 dong théng qua nghi quyét
béng hinh thire hi nghi truc tuyén

Thuc hién theo Quy ché huéng din thye hién bo phiéu dién tir ctia Cong ty.

Didu 22. Trinh ty, thi tuc hop Pai hji dong ¢ dong théng qua nghi quyét
bang hinh thirc hi nghi truc tiép két hop voi true tuyén

Thue hién theo Quy ché hudng dan thuc hién bo phiéu dién tir ctia Cong ty.

CHUONG III
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HOI PONG QUAN TR]
Muc 1
Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quén tri, trach nhi¢ém cia thanh vién Hgi
ddng quan tri

Pidu 23. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hji dong quan tri, trach nhiém cia
thanh vién Hgi ddng quan tri

1. Hbi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh cong
ty d& quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri: theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27
Diéu 1¢é Cong ty.

Piéu 24. Trach nhiém ciia thanh vién Hi ddng quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém tuén thi cdc quy dinh tai Diéu 42,
Diéu 43, Diéu 44 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 25. Quyén dwgc cung cAp thong tin ciia thanh vién Hi ddng quan tri

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 159 Luét Doanh nghiép.

Muc 2
D2 civ, teng cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

Pidu 26. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hgi dong quén tri

S6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 03 nguoi. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi
ddng quan tri khong quéa 05 nam va cd thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
Mot ca nhan chi dugce bau lam thanh vién doc 1ap Hoi d@)ng quan tri cia mot cong ty
khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudong hop tAt ca thanh vién Hoi ddng quan trj cling két
thiic nhiém ky thi céc thanh vién d6 tiép tuc 1 thanh vién TIoi dong quan trj cho dén khi
c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée.

Pidu 27. Co cAu, tidu chuin va diéu kign ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Co cAu Hoi dong quan tri: Téng s6 thanh vién Hdi dong quan trj khong diéu
hanh phai chiém it nhat mot phin ba (1/3) tong sé thanh vién Hoi ddng quan tri. Tong s
thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri phai dam bao quy dinh sau: C6 t61 thiéu 01 thanh
vién dde lap

2. Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri: theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.

3. Tiéu chudn va diéu kién cia thanh vién doc lap Hoi ddng quéan trj: Khoan 2
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Diéu 155.
Didu 28. D ci, tng ci thanh vién Hoi ddng quan tri
Thue hién theo Diéu 25 Diéu 1é Cong ty.
Pidu 29. Cich thire biu thanh vién Hoi ddng quin tri

Viéc bu thanh vién Hoi dong quan trj phai thuc hién theo phuwong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tdng s& phiéu bau tuwong g véi téng sé ¢b phan sé hitu
nhan véi sb thanh vién duge biu cia Héi ddng quan tri va ¢b dong c6 quyén don hét hogc
mdt phén téng s phiéu bau clia minh cho mot hojic mot s6 tng cir vién. Ngudi triing ctr
thanh vién Hoi déng quéan tri dwgc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bt
dau tor img ¢t vién ¢ s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai
Diéu 1é cong ty. Trudng hop c6 tir 02 (g ci vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh biu lai trong s céc tng
ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy ché bau ci.

Diéu 30. Céc trwdong hop mién nhiém, bdi nhiém va bo sung thanh vién Hoi
ddng quin tri

1. Céc trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hi ddng quan tri: theo
quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

2. Céc trudong hop bau bd sung thanh vién Hoi dbng quan tri

Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Dai hoi dong c¢b dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi ddng quén tri trong trudng hop sau day:

a.  S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri con lai thip hon sb luong thanh vién
Hoi ddng quén trj téi thidu theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép. Trudng hop nay, Hoi
ddng quan tri phéi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong trong thdi han 30 ngay ké tir ngay
phat sinh su kién.Sé thanh vién Hoi ddng quan tri bj giam qud mot phdn ba so véi s6 quy
dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan trj phai tridu tdp hop Dai hoi
ddng ¢b dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qué mot phén ba;

b.  Sb lugng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri gidm xudng, khong dam bao
s6 lwong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty;

c.  Tr trwong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan nay, Dai hoi ddng c¢b dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi déng quén tri dd bi mién nhiém, bdi nhiém tai
cudc hop gz"in nhat.

Pidu 31. Thong bdo v& biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan
tri

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri,
Cong ty cé trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cc co quan hiru
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quan, trén céc phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh
tu va quy dinh cta ludt hién hanh.

Piéu 32. Cach thire gioi thiéu tng vién thanh vién Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri hodc cac d6i twong khac theo quy dinh tai Khoan 3 biéu
30 Diéu 1& Cong ty triéu tap cudc hop Hoi df“)ng quan tri vé viée bau cir thanh vién Hoi
ddng quan tri dé phd bién ndi dung biu ctr: s& lugng, tiu chuin tng vién tham gia bau
clr, cach thirc dé cir, ing ctr theo quy dinh tai Piéu 28 Quy ché nay. Viéc béu cir s& dugc
thue hién tai Pai hoi dong cb dong gan nhét.

2. Cong ty ban hanh thong bdo cdng bo cdng khai vé viéc bau cur thanh vién Hoi
dong quan tri va cac trinh ty thi tuc vé triéu tap va bau cu s€ thyuc hién, trong d6 ghi o ly
do biu ctr, sb lugng, tiéu chuén va dicu kién, cach thic bau cir, thu tuc thye hién tng ctt,
dé ctr...

3. Hoi ddng quan tri tong hop danh sach tng vién thong qua dé ctr, ing cir va
thidm dinh thong tin vé timg Gmg vién nhidm dam bao céc ting vién dap (mg du tiéu chuén
va didu kién lam Thanh vién Hbi déng quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Quy
ché nay.

4. Truomg hop s6 lwgng ng vién Hoi dong quan tri thong qua d€ cir va tmg cu
van khéng du sd lwong can thict, Hoi dong quan tri s& chuan bi danh séch tng vién theo
cac tiéu chi sau:

- Sb lugng Gng vién: 13 sb lwrgng con thiéu sau khi tong hop danh sich tng
vién hop 1€ thong qua dé ctr, g ctr tai Khoan 3, Piéu nay;

- Ung vién do Héi ddng quan trj gici thi¢u phai duge da s6 Thanh vién Hoi
ddng quan trj dwong nhiém tién hanh biéu quyét thong qua;

- Ung vién do Hoi ddng quén tri gidi thidu phai dam bao tbi thiéu cac diéu
kién, tiéu chuén theo quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghiép.

Pidu 33. Biu, bai nhiém, mifn nhiém Chii tich H§i dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén tri do Hoi ddng quan tri biu, mién nhiém, bai nhiém
trong s cc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri duogc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bdu cir Hoi dong quan tri do.
Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1€ phiéu bau cao nhét triéu
tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot thanh vién c¢6 sé phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu
bAu cao nhéit va ngang nhau thi cic thanh vién biu theo nguyén tic da s6 dé chon 01
ngudi trong sd ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.
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3. Truong hgp Chu tich Hoi df‘)ng quén tri tir chtre hodc bi béi nhi¢m, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tix
chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

4.  Truong hop Chu tich Hoi df“)ng quan tri véng mit hogic khong thé thuc hién
duoc nhiém vu cua minh thi phai ty quyén bing van ban cho mét thanh vién khéc thyce
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quéan tri. Trudong hgp khong c6 nguoi
duoc Gy quyén hodc Chi tich Hoi dong quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép
hanh hinh phat to, dang chip hanh bién phép x{ [y hanh chmh tai co s& cai nghién bat
budc, co sd gido duc bét bude, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang luc hanh vi
déan i, ¢6 kho khian trong nhén thire, [am chd hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chuc
vu, cam hanh nghé hodc lam cong viée nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi
trong sb céc thanh vién giit chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tdc da s6 thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi co quyet dinh mai ctia Ho1 dong quan tri.

Muc 3
Thi lao va loi ich khac cia thanh vién Hoi ddng quan tri

Pidu 34. Thil lao v lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri.

Thuc hién theo quy dinh tai Didu 28 Diéu 1¢ Cong ty.
Muc 4

Trinh tw va thu tuc t4 chire hop Hoi ddng quan tri

Piéu 35. S6 hrong cude hop tbi thiéu theo quy

Hoi ddng quén tri hop tbi thiéu mdi quy mot lan.

Pidu 36. Cic truong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quin tri bat thuong

1. Cha tich Hdi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong dugc
tri hodin néu khong c¢é 1y do chinh dang, khi mdt tr ong s6 cac doi tuong duéi day dé nghi
banCr viin ban néu 16 muc dich cude hop, van dé cAn thao ludn va quyét dinh thude tham
quyén ctia Hoi dong quan tri:

a. Ban kiém soat;

b. Téng gidm déc hodc it nhit ndm (05) ngudi quan Iy khac;
c. Thanh vién ddc 14p Hoi dong quan tri;

d. it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quén tri;

e. Céc truong hop khac (néu co).

2. Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu trén phai dwoc tién hanh trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc sau khi cé dé xudt hop. Trudng hep Chu tich Hoi dong quan tri
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khong chép nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chju trach nhiém vé nhung
thiét hai xay ra di v6i Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop duoc d& cap dén
& Khoan 1 Diéu nay co thé ty minh triéu tp hop Hoi ddng quan tri.

Pidu 37. Thong bao hop Hpi dong quin tri

1. Théong béo hop Hoi dong quén tri phai duge gﬁ'i trude cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri it nhit ba (03) ngay lam viéc trude khi td chic hop, cac thanh vién Hoi
ddng c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban va viée tir chéi nay co thé c6 higu
lic hdi t5. Thong bao hop Hoi ddng phai duge lam bang van ban tiéng Viét va pha1 thong
bao day du chuong trinh, thoi glan dia diém hop, kém theo nhing tai liéu can thiét vé
nhiing vin d& duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho
nhitng thanh vién Hoi dong khéng thé du hop.

2. Thong bao mai hop Hoi ddng quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu [é cong ty quy dinh va bao dam
dén duoge dia chi lién lac cta tirmg thanh vién Hoi ddng quan trj dugce ding ky tai Cong ty.

3. Cha tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bdo moi hop va
céc tai licu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Pidu 38. Quyén di hop Hdi dong quén trj clia Kiém soat vién

Kiém soat vién c6 quyén du cac cude hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén thao ludn
nhung khong dugc bi€u quyet.

Pidu 39. Pidu kién td chirc hop Hpi dong quén tri

1. Céc cude hop cia Hoi dong quan tri 1dn thr nhét chi duge tién hanh cac
quyét dinh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mét truc tiép
hoic thong qua nguoi dai di¢n (nguoi duoe uy quyén).

2. Trudong hop khong da sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
duoc triéu tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thix nhéit. Cudc
hop triéu tép lai dugc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s thanh vién Hoi ddng quan tri
du hop.

3. Cudc hop cta Hoi ddng quan tri c6 thé td chtrc theo hinh thirc nghi sy gitta
cac thanh vién cta Hoi dong quan tri khi tht ca hoiic mdt sb thanh vién dang & nhitng dia
didm khéc nhau véi didu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dbng quan tri khac ciing tham gia phat bidu trong
cudc hop;

b.  Phat biéu v6i tht ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

Viéc trao ddi gitta céc thanh vién c6 thé thyc hién mot cach truc tiép qua dién

thoai hodc bing phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung phuong tién nay
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dién ra vao thoi diém thong qua Diéu 1¢ hay sau nay) hoiic 1a két hop tit ca nhiing
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan trj tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a
“cé mit” tai cude hop do. Pia diém cude hop dugce t6 chirc theo quy dlnh nay la dia diém
ma nhém thanh vién Hoi dong quan tri dong nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mot
nhom nhu vy, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Didu 40. Cach thirc biéu quyét

1. Thanh vién Hoi df‘)ng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong treong hop sau déy:

- Tham du va bidu quyét truc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho ngudi khic dén dy hop néu duoc da s6 thanh vién Hoi dong

quan tri chép thuén.

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thte tuong

tu khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

2.  Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phal dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri
chdm nhét mét gid trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge md trude sy chimg
kién cta tit ca nhitng ngudi du hop.

M&i thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét.

Piéu 41. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri théng qua cac quyet dinh va ra nghi quyét trén co s y kién tan
thanh ctia da sé thanh vién H6i dong quan tri c6 mat (tren 50%). Truong h0p s6 phiéu tan
thanh va phan ddi ngang bang nhau, phiéu bidu quyét ctia Chu tich Hoi ddng quéan tri 1a
phiéu quyét dinh.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc t6 chue va
tién hanh mdt cach hop thitc c6 hiéu luc ngay khi két thuc cude hop nhung phai duge
khing dinh bing céc chit ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi dong quan trj tham
du cudc hop nay.

Pidu 42. Viéc ity quyén cho ngudi khac dy hop clia thanh vién Hi déng quan
tri

Thanh vién duoc oy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri chip thugn.

Piéu 43. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri
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Thuec hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh nghiép;

Piéu 44. Truong hop chii toa va/hodc thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hi
dong quan tri

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 158 Luat Doanh nghiép.
Piéu 45. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dugce thong béo/cong b thong tin
theo quy dinh vé cong b théng tin trén thi trudong ching khoan.

Muc 5
Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri
Pidu 46. Cac tiéu ban thudc Hpi ddng quén tri
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 31 Diéu 1é Cong ty.
Muc 6
Ngwoi phu trach quén tri Cong ty
Pidu 47. Tiéu chuin ciia Ngudi phu trach quin tri Cong ty

Ngudi phu trach quan tri Cong ty khong dugc dong thoi lam viéce cho td chirc
kiém toan dugc chép thuén dang thyc hién kiém toan céc bo céo tai chinh ciia Cong ty.

Ditu 48. B6 nhiém Ngwoi phu trach quan tri cdng ty

Hoi déng quan tri cla cong ty dai chiung phai bd nhiém it nhit 01 nguoi phu trach
quan tri Cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép;

Piéu 49. Cac trudng hop mién nhiém Ngwoi phu trach quén trj Cong ty

1. Hoi dong quéan trj c6 thé bdi nhiém/mién nhiém Nguoi phu trich quéan tri
cong ty khi cin nhung khong trédi véi cac quy dinh phap luat hi¢n hanh vé lao dong.

Pidu 50. Thong bio b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quin tri Cong ty

Sau khi cé quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri Cong ty,
Cong ty ¢6 trach nhi¢ém cong b théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh
tu va quy dinh cta luat hién hanh.

Didu 51. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 32 Diéu 1& Cong ty.
CHUONG IV
BAN KIEM SOAT
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Muc 1
Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia Kiém soat vién

Pidu 52. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia Kiém
soat vién

1. Vai trd cia Ban kiém soat: Ban kiém soét thuc hién giam sat Hoi ddng quan
tri, Tong gidm doc trong viéc quén ly va didu hanh cong ty.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban kidm sodt: quy dinh tai Diéu 39 Diéu 1é Cong ty

3. Trach nhiém cta Kiém soat vién: Thuc hién theo quy dinh tai biéu 42, Diédu
43, Piéu 44 Diéu 1é Cong ty

4. Quyén dugc cung cAp thong tin clia Ban kiém soét: Thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 171 Luét Doanh nghiép.

Muc 2
Nhiém ky, s6 lwong, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat

Piéu 53. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém soat

S6 luong Kiém soat vién cta Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cta kiém soat vién
khong qua 05 ndm va co thé duoc bau lai v6i sd nhiém ky khong han ché.

Pidu 54. Tiéu chuin va didu kién ciia Kiém so4t vién

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 37 Diéu 1& Cong ty.

Pidu 55. Pé civ, ing cir Kiém soat vién

Thue hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 36 Diéu 1¢ Céng ty;

Piéu 56. Cach thirc bau Kiém sost vién

Viée bidu quyét bAu Kidm soat vién phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng sb phidu bidu quyét twong tmg voi tdng s6 cb phan s&
hitu nhan v6i s6 thanh vién duge bau cia Ban kiém sodt va co dong co quyén don hét
hodc mdot ph?m tdng s& phiéu bau cia minh cho mét hodc mot sb6 tng clr vién. Ngudi
trang cir Kiém so4t vién dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bit dau
fir mg ¢t vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi dit s6 thanh vién quy dinh tai Dicu 18
cdng ty. Trudng hop co tir 02 Gng clr vién trd 1én dat cing s& phiéu bau nhur nhau cho
thanh vién cudi cling ctia Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s céc ting ¢t vién
¢6 s& phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ¢t hodc Piéu 1¢ cong
ty.

s A , x R s A e sA s A r A
Diéu 57. Cac trwdng hgp mien nhiém, bii nhiém Kiem soat vien
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Thuc hién theo quy dinh tai Khoéan 3, khoan 4 Diu 37 Diéu 1¢ Cong ty;

Pidu 58. Thong bio vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty ¢6
trach nhiém céng bd thong tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén

céc phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy
dinh ctia luat hi¢n hanh.

Pidu 59. Tién lwong vi quyén lgi khac ciia Kiém soét vién
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty.
CHUONG V
TONG GIAM POC
Muc 1
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam dbe
Piéu 60. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc

1. Vai trd cia Téng Giam doc: Téng giam ddc 1a ngudi didu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay cia cdng ty; chiu sy gidm sat ctia Hoi ddng quan tri; chiu trach
nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude phép ludt vé viéc thuc hién cac quyén va nghia
vu dugc giao

2. Quyén va nghia vu cia Téng Giam dbc: thuc hién theo quy dinh tai khoéan 4
Diéu 35 Diéu 1é Cong ty.

3. Tréch nhiém cta Tdng Gidm ddc: thyc hién theo quy dinh tai Didu 42, Piéu
43, Didu 44 Diéu 1¢ Cong ty.

Muc 2
B4 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dit hop ddng ddi véi Tong Gidm dbc
Pidu 61. Nhiém Ly, tiéu chuén va didu kién ciia Téng Giam doc;
1. Nhiém ky ciia Tong giam dbc didu hanh khong qua nidm (05) ndm va co thé

duoc tai bd nhiém. Viée bd nhiém c6 thé hét hiéu Iyc can ¢kt vao céc quy dinh tai hop
ddng lao dong.

2. Tiéu chudn va didu kién ctia Téng Giam dbc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
162 Luat Doanh nghiép.

Pidu 62. BS nhiém, ky hop ddng lao ddng voi Téng Giam dbc;

Hbi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng hodc mot ngudi khac
lam Tdng gidm ddc didu hanh; ky hop ddng trong d6 quy dinh mitc luong, th lao, loi ich
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va cac diéu khoan khac lién quan khéc.
Didu 63. Midn nhiém, chim dit hop ddng lao déng v6i Téng Gidm doc
1. Hoi dong quan tri 6 thé bai nhiém Tong giam déc didu hanh khi da s6 thanh

vién Hoi dong quan trj du hop c6 quyén biéu quyét tédn thanh va b6 nhiém mot Tong giam
dbe didu hanh méi thay thé.

2. Khi Tbng gidm dbc mudn tir nhiém phai c¢6 don gui Hoi dong quan tri trudce
30 ngay. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duge don, Hoi ddng quan tri xem xét
va quyét dinh;

3. Téng giam dbe du:orng nhlem mét tu cach khi xay ra cac truong hop: chét,
mét ning lwc hanh vi dan sy, mét quyén cong dan, ty ¥ bo nhiém so, vi pham Piéu 1é
Coéng ty va cdc quy dinh khac cta phép luét. Trong truong hop nay, Hoi ddng quan tri
phai tién hanh cac thi tuc dé bd nhiém Tdng gidm dbc méi trong thoi han t6i da 30 ngay.

Diéu 64. Théng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hop dong, ¢ chdm dit hop dong
dbi véi Tédng Giam dbc

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong
v6i Téng Giam déc, cong ty co trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd cong ty va
cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website
ctia cong ty theo trinh ty va quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Diéu 65. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong Gidm doc

Téng giam doc duge tra luong va thuong. Tien luong va thudng ciia Tong giam
doc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1
Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt va Téng Giam dbc
Pidu 66. Thi tuc, trinh ty tridu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban

Thil tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo mdi hop cac cude hop o1 ddng quan tri dugce
quy dinh tai didu 30 Diéu 1& Cong ty va Diéu 157 Luft Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri co thé cir mot ngudi trong s6 ho hodc mdt nguoi khac lam thu
ky cudc hop dé thuc hién ghi bién ban cudc hop.

Kiém soat vién co quyén du céac cude hop Hoi dong quan tri; co quyén thio luin
nhung khong dugc bidu quyét. Téng Giam dbc didu hanh c6 thé duge moi tham du cude
hop 116i dong quan trj va tham gia phat bidu y kién (néu duoc yéu cau) nhung khong
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duoc bidu quyét.

Diéu 67. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quin tri cho Ban
kiém soat

Nghi quyét, bién ban hop Hoi ddng quan tri sau khi duge ban hanh phai duge gui
dén cho céc Kiém sodt vién cing thoi diém va theo phuong thitc nhu d6i voi thanh vién
Hbi ddng quan tri.

Didu 68. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quan tri cho Téng
Giam dbc

Nghi quyét Hdi dong quan tri (véi cde ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén
han vé nghia vu ciia Tong Gidm déc diéu hanh) sau khi dugc ban hanh phai dugc gui dén
cho Téng Giam dbc diéu hanh cing thoi diém va theo phuong thirc nhu doi v6i thanh
vién Hdi ddng quan tri.

Pidu 69. Cic truong hop Téng Giam dbc va Ban kiém soit dé nghi tri¢u tip
hop Héi ddng quan tri va nhiing vAn d cén xin ¥ kién Hoi dong quan tri

1.  Céc trudng hop dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan trj

a. Ban kiém soat co6 thé dé nghi triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong cic trudng
hop sau:

- Khi xét thdy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong ctia cong ty ctia Kiém soét vién khong duge thyc hién ddy du theo phéap lujt
hién hanh va Piéu 1 cong ty;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1é Cong ty cua
thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng Gidm dbc diéu hanh va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac sau khi da thue hién thong béo bang vin ban voi Hoi ddng quan tri theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 39 Piéu 1¢ Cong ty nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm
durt vi pham hodc c6 giai phap khic phuc hau qua;

b. Téng Gidam dbc didu hanh c6 thé d& nghi triéu tap hop Hoi doéng quan tri
trong cac truong hop sau:

- Khi xét thdy cac quyén ciia Tong Gidm déc diéu hanh theo quy dinh tai Didu
35 Diéu 1¢ Cong ty khong dugc thyc thi;

- Khi phéat hién hanh vi vi pham phép luit hodc vi pham Diéu 1é cong ty clia
nhitng ngudi didu hanh doanh nghiép khac sau khi da thyc hién thong bao bing vin ban
v6i Hoi dong quan tri nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua chdm dut vi pham hoic ¢6
giai phap khic phuc hau qua;

2. Nhitng vén dé cin xin y kién Hoi ddng quan tri
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a. Kién nghi véi 1161 ddng quan tri vé phuong 4n co chu tb chire, quy ché quan
ly ngi bd cua Cong ty;

b. D& xuét nhiing bién phap ning cao hoat dong va quén Iy ctia Cong ty;

c. D& xuét tuyén dung nguoi didu hanh khéc ctua Cong ty;

d.  Tham khao ¥ kién ctia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh sb luong nguoi lao
dong, viéc bd nhiém, mién nhiém, mirc lvong, trg cép, lgi ich, va céc diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong ctia ho;

e. Xiny kién Hoi dong quan tri phé chuén k& hoach kinh doanh chi tiét cho nam
tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cic yéu cdu ctia ngan sach phu hgp cling nhu ké
hoach tai chinh ndm (05) ndm;

f  Xin y kién Hoi ddng quan tri dbi voi cac ban du toan dai han, hang nim va
hang quy ctia Cong ty (sau day goi 12 ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han,
hang nim va hang quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du to4n hang nim
(bao gdm ca bang can d6i ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu
chuyén tién t& dy kién) cho ting ndm tai chinh dé Hoi dong quan tri thong qua va phai
bao gdm nhing théng tin quy dinh tai cac quy ché cia Cong ty;

g.  Kién nghj phuong an tra ¢b tirc hodc xur 1y 18 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khac khi xét thdy loi ich ciia Cong ty.

Pidu 70. Bio cdo ciia Téng Giam dbe véi Hoi ddng quan tri vé viée thue hi¢n
nhiém vu va quyén han dwge giao

1. Bdo cdo vé tinh hinh thuc hién nghi quyét cua Hoi ddng quan tri va Dai hoi
ddng c¢b dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach ddu tu ctia Cong ty da dugc Hoi dong
quan trj va Pai hoi ddng cb déng thong qua;

2.  Dinh ky hang quy, hang ndm béo céo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh
hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty;

3. Bao cdo vé nhiing cai tién vé co chu td chire, chinh sach, quén y;

4. Béo cdo hing nim vé viée trién khai thuc hién cdc nghia vu dbi voi moi
trudmng, cong dong, ngudi lao dong;

5. Béo cdo vé tinh hinh thuc hién cac ndi dung dugc Hoi ddng quan tri va Pai
hoi dong ¢ déng ty quyén khac;

6.  Thuc hién bao céo céic vAn d& khac theo yéu cAu ctia Hoi ddng quan tri.

Pidu 71. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac
ciia Hoi ddng quan tri dbi véi Toéng Giam déc
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Can clr vao bao cdo cia Téng Giam dbc diéu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao theo quy dinh tai Piéu 70 Quy ché nay, Hoi ddng quan trj s& tién
hanh kiém diém két qua thuc hién nghi quyét va cac vén dé ty quyén khéc ctia Héi dong
quén tri v6i Téng Giam doc diéu hanh.

Pidu 72. Céc van d& Téng Giam déc phii bao cdo, cung cip théng tin va cach
thirc théng bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat

1. Cac vén d& Téng Gidm dbc didu hanh phai bio céo, cung cap thong tin va
cach thirc thong béo cho Hoi dong quan tri

a. Khi c6 d@ xuét cac bién phap nhim nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong
ty, Tong Giam déc didu hanh giri cho Hoi ddng quan trj sém nhét c6 thé nhung khong it
hon mudi (10) ngay lam viée trude ngay ndi dung do cén duge quyét dinh;

b. Khi chudn bj cic ban du toan dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty
(sau day goi 1a ban du toan) phuc vy hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Bén dy toan hang nam (bao gdm cé bang can doi
ké toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té dy kién) cho
tirng ndm tai chinh phai dugc Téng giam ddc trinh dé Hoi ddng quan trj théng qua;

c.  Tbng Giam dbc didu hanh phai lap ké hoach d& Hoi ddng quan tri thong qua cac
vén dé lién quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi,
phic loi, khen thudng va ky ludt dbi voi nguoi lao dong va ngudi diu hanh doanh nghiép;

d. Téng Gidm déc diéu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi déng quén tri thong qua
céc vAn @& lién quan dén quan hé ciia Cong ty v6i céc td chitc cong doan theo céc chuén
muc, thong 1€ va chinh sach quéan ly tdt nhét, nhitng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai
Diéu Ié cdng ty, cac quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh;

e. Tbéng Giam dbc diéu hanh cé nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac
giao dich gifta cong ty, cong ty con, cong ty do Cdng ty C& phén Vinaconex 21 nim
quyén kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc v6i nhitng nguoi c6 lién quan téi thanh
vién d6 theo quy dinh cuia phéap luét.

£ Céc ndi dung khic cin xin y kién ctia Hoi ddng quan trj phai duge gii trude
it nhét 14 bay (07) ngdy lam viéc va Hoi ddng quan trj s& phan hdi trong vong bay (07)
ngay lam viéc.

2. Céc vin @& Tdng Giam déc diéu hanh phai bao céo, cung cép thong tin va
c4ch thie thong bao cho Ban kiém soét

a. Tdng Gidm dbc didu hanh c6 trach nhiém hd tro, phdi hop véi Ban kiém soat
nhim dam béo Ban kiém soat thuc hién ding trdch nhiém va nghia vu theo quy dinh cla
phép luat va Diéu 1& cong ty
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b. Bao céo cua Tong Giam dc diéu hanh trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu
khac do Cong ty phéat hanh dugc gui dén cac Kiém soat vién cing thoi diém va theo
phuong thirc nhu dbi véi thanh vién Hoi dong quan tri.

c. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc diéu hanh,
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cép day di, chinh xéc va kip thoi thong
tin, tai liéu vé cong tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu
ciu ciia Kiém soét vién hodc Ban kiém soét.

Piéu 73. Phoi hop hoat dong kiém soat, dieu hanh, giam sat giita cac thanh
vién Hdi dong quan tri, cic Kiém soat vién va Tong Giam doc theo cic nhiém vu cu
thé ciia cac thanh vién néu trén.

1. Phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat va Hoi ddng quan tri: Ban kiém soat
c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu vén va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xdc. Cu thé
nhu sau:

a. Thudng xuyén théng bao véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong, tham
khao y kién cta Hoi ddng quén tri trude khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai
hoi dong cb dong;

b. Trong céic cudc hop cua Ban kidm soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
thanh vién Hoi dong quan tri (ciing lic yéu cdu cd Tong Gidm doc diéu hanh, thanh vién
kiém todn ndi bé (néu cd) va kiém todn vién déc ldp) tham dy va tra 101 cac vén dé ma
cac Kiém soat vién quan tdm;

c. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xudt ctia Ban kiém soét phai co két luan
bing van ban (khéng tré hon muroi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay két thiic) gui cho
Hbi déng quan tri dé c6 thém co so gitp Hoi ddng quan tri trong cong tac quan ly Cong
ty. Ty theo mirc dd va két qua clia cude kiém tra trén, Ban kiém soat can phai ban bac
théng nhit voi Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc didu hanh trude khi bao céo trude Dai
hoi dong cb déng. Trwdong hop khong théng nhit quan diém thi dugc ty quyén bao luu
y kién ghi vao bién ban va Truéng Ban kiém soét ¢ trach nhiém béo céo véi Dai hoi
ddng cb dong gan nhét;

d. Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phap luat hodc
vi pham Diéu 1¢ cong ty clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét thong béo
béng vin ban véi Hoi ddng quan tri trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu ciu ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

e. Kiém soat vién c6 nghia vu thong bdo cho Hoi ddng quan trj cac giao dich
gitta cOng ty, cong ty con, cong ty do Cong ty C6 phan Vinaconex 21 ndm quyén kiém
soat v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan téi thanh vién dé theo
quy dinh cta phap luit;

26



f.  D&i v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cia
Coéng ty thi Ban kiém soat phai gl vin béan cung tai liéu lién quan trude it nhat mudi
lam (15) ngay lam viéc so v&i ngay du dinh nhén dugc phan hoi;

g. Céc noi dung kién nghi dén Hoi ddng quan tri phai dwgc gui trudc it nhét 1a
bay (07) ngay lam viéc va Hoi ddng quéan tri s& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam
viéc.

2. Phéi hop hoat dong giita Ban kiém soat va Tdng Giam ddc diéu hanh: Ban
kidm soat ¢6 chtc nang kiém tra va gidm sat.

a. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau
Téng Giam ddc diéu hanh (cimg lic yéu cdu cd thanh vién Hoi dong quén trz thanh vién

kiém todn néi bé (néu cé) va kiém todn vién doc lgp) tham dy va tra 10i cac vén dé ma cac
Kiém soat vién quan tam;

b.  Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia Ban kiém soét phai c6 két luan bang
vén ban (khong tré hon muwoi lam (15) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic) giri cho Tong
Giam dbc diéu hanh dé c6 thém co s& giup Téng Gidm dbc diéu hanh trong cong tac quan
ly Cong ty. Tuy theo mire d6 va két qua clia cude kiém tra trén, Ban kiém soat can phal
ban bac théng nhit véi Toéng Gidm déc diéu hanh trude khi bao cao trude Pai hoi dong
cd dong. Truong hop khong thong nhat quan diém thi dugc Gy quyén bao luu y kién ghi
vao bién ban va Trudng Ban kiém soat c6 trach nhiém béo cdo véi Dai hoi ddng co dong
gén nhit;

c.  Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luét hodc
vi pham Diéu 1¢ Cong ty ctia Tong Gidm d6c didu hanh, Ban kiem so4t thong béo bing
vin ban véi Giam dbe trong vong bdn muoi tam (48) giv, yéu cdu ngudi c¢6 hanh vi vi
pham chédm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua;

d.  Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Tong Giam doc dieu hanhtao di€u kién tiép
can hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s& chinh hodc
noi luu trir ho so;

e. Dbi v6i thong tin, tai liéu vé& quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
c4o tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, van ban yéu ciu cung cép ctia Ban kiém soat
phai duge g dén Cong ty trudec it nhét bén muoi tdm (48) git 1am viée so voi thoi gian
du dinh nhén dugc phan hdi. Ban kiém soat khong dugc sit dung céc thong tin chua dugc
phép cong bd cta cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khic dé thuc hién cac giao dich ¢ lién
quan.

f.  Céc ndi dung kién nghl v& céac bién phép stra dbi, bd sung, cai tién co cdu

t6 chic quan ly, gidam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cdng ty cia Ban kiém
soat phai dugc gui dén Téng Giadm dbc didu hanh trude it nhat bay (07) ngay lam
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viée so voi ngay du dinh nhdan duogc phan hoi.

3. Phéi hop hoat dong giita Téng Giam dbc didu hanh va Hoi dong quan tri:
Téng Giam dbc 1a nguoi thay mat diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, ddm bao Cong ty
hoat dong lién tuc va hiéu qua.

a. Tbdng Giam dbc diéu hanh chiu trach nhi¢m truéc Dai hoi dong co dong va
Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugc giao va phai bdo cdo
cac co quan ndy khi dugce yéu céu,

b. Khi c6 d& xudt cic bién phap nhim ning cao hoat dong va quéan ly ctia Cong
ty, Téng Gism déc didu hanh giri cho H¢i ddng quan tri sém nhét c6 thé nhung khong it
hon bay (07) ngay trude ngay ndi dung do can duoc quyét dinh;

c.  Chuén bi céc ban du toan dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty (sau
ddy goi 1a ban du toan) phuc vy hoat dong quén ly dai han, hang nam va hang quy cluia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gbdm ca bang can a6i ké
toan, bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién t& du kién) cho
tirng ndm tai chinh phai duogc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm
nhitng thoéng tin quy dinh tai cdc quy ché cia Cong ty;

d.  Téng Giam dbc didu hanh phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quén tri thong qua
cac van dé lién quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi viée, luong, bao hiém
xd hdi, phuc lgi, khen thuong va ky luét dbi voi nguoi lao dong va cén bd quan 1y;

e. Tbng Giam dbc diéu hanh phai 14p ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua
c4c van dé lién quan dén quan hé ctia Cong ty véi céac td chirc cong doan theo céc chuén
muec, thong 1€ va chinh sach quan ly tdt nhit, nhitng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, cac quy ché cia Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh;

f.  Tbéng Giam dbc diéu hanh cé nghia vu thdng béo cho Hoi ddng quéan tri cac
g1a0 dich gifta cong ty, cdng ty con, cong ty do Cong ty Cb phan Vinaconex 21 nam
quyén kidm soat véi chinh thanh vién dé ho#ic véi nhiing nguoi c6 lién quan t6i thanh
vién do theo quy dinh ctia phap luét;

g. Cac ndi dung khéc can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 69 Quy
ché nay Hoi ddng quan tri phai duge ghri trude it nhat 1a bay (07) ngay lam viée so voi
ngay du dinh nhan dugc phan hdi Hoi dong quan tri.

Muc 2
Quy dinh vé danh gia hang nim d6i voi hoat dong khen thwdng va ky luat doi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam ddc va cic nguoi diéu
hanh doanh nghié¢p khac
Diéu 74. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ctia Thanh vién Hoi ddng quan
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tri, Kiém sodt vién, Téng Giam dbc didu hanh va ngudi diéu hanh khac

1. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chudn danh gia hoat dong
cho tAt ca cac dbi tuong la thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc didu hanh va
ngudi diéu hanh khéc.

2. Céc tiéu chudn dénh gia hoat dong phai hai hoa gifta lgi ich clia ngudi diéu
hanh doanh nghiép véi lgi ich lau dai cua Cong ty va cb dong. Céc chi s6 tai chinh va phi
tai chinh dugc st dung trong danh gia dugce Hoi déng quan tri can nhéc than trong va
quyét dinh tai timg thoi didm. Trong do, céc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge dé cép nhu:
quyén lgi ctia cdc bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhiing tién bd va cai tién dat duoc,
1 -

3. Hang nim, cdn cit vao chirc niang, nhi¢m vy dugc phin cong va cac ti€u
chuan danh gia da dugc thiét lap/céac két qua dat dwoc, Hoi ddng quan tri td chirc thuc
hién danh gid hoat dong thanh vién Hoi ddng quan tri.

4. Viéc danh gia hoat dong ctia céc Kiém soat vién duoc td chire thuc hién theo
phuong thire duogc dé cdp tai co cAu t6 chirc va hoat dong ctia Ban kiém soét.

5. Viéc danh gi4 hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thuc hién theo cac quy
dinh noi bd hodc ¢6 thé dua vao ban tu dinh gia hoat dong ctia nhitng ngudi diéu hanh
nay.

Piéu 75. Khen thwéng

1. Dbi tugng: cac ca nhan theo ché do khen thudng do Hoi dong quan tri quy
dinh.

2. Ché d) khen thuéng dbi voi ddi tugng 13 thanh vién Hoi dong quan tri, kiém
sodt vién s& do Dai hoi déng cb dongquyét dinh..

3. D6i véi déi twong 1a ngudi didu hanh doanh nghiép khéc: ngudn kinh phi
thuong dugce trich tr Quy khen thuéng phuc lgi ctia Cong ty va ngudn hop phép khac.
Miic khen thuéng duge can cir vao két qua kinh doanh thyc té hang nam, Tong Gidm dc
diéu hanh s& dé xuét Hoi ddng quan trj phé chudn,trudng hop vuot thAm quyén s& trinh
Dai hdi dong cb dong thong qua.

Piéu 76. Ky lujt

1. Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém xdy dung hé théng ky luat dua trén tinh
chit va muc dd cia viéc vi pham. Viéc ky luét phéi c6 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém,
cach chirc.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac khong hoan thanh nhiém vu cia minh so véi yéu céu véi sy trung thue, siéng ning,
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can trong s& phai chiu trach nhiém ca nhén vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac khi thuc hién nhiém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép luét hodc quy dinh
cia Cong ty thi tuy theo mirc dd vi pham ma bi xir Iy ky luét, vi pham hanh chinh hogc
truy clru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phéap luét va Diéu 1& cong ty. Truong hop
gy thiét hai dén loi ich ctia Cong ty, c¢b dong hodc ngudi khac s& phai bdi thuong theo
quy dinh cta phap lut.

Piéu 77. Hiéu lire thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty Cb phén Vinaconex 21 bao gdm 77 didu va
¢6 hiéu luc thi hanh ké tirngdy ~ thang 04 nim 2022.

TM. PAT HOI PONG CO PONG
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi vd ho tén va dong ddu)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINACONEX 21 Pioc 1ap - Tw do - Hanh phice

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VINACONEX 21
(Ban hémnh kém theo Nghi quyét 56 ... ..... ngay ... thang ... nim 2022 ciia Dai hji dong
6 dong thuong nién Cong ty)

Cdn cit Ludit Chitng khodn ngay 26 thdang 11 nam 2019,
Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céin civ Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Cén cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Bo
trucng Bo Tai chinh hiréng dan mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chimg tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Chirng khoan;

Céin cir Piéu 16 Cong ty C6 phdn Vinaconex 21.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu
t6 chirc nhan su, nguyén tic hoat déng, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va
cac thanh vién Hoi dong quan tri nhim hoat déng theo quy dinh tai Luét Doanh
nghiép, Diéu 1& cong ty va cac quy dinh khac clia phap ludt ¢6 lién quan.

2. Déi twong 4p dung: Quy ché nay duge 4p dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dgng ciia Hyi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cua Hoi
déng quan tri chiu trach nhiém cé nhén vé phén viéc cia minh va ciing chiu trach
nhiém trede Pai hoi ddng c6 dong, trude phap luat vé& cac nghi quyét, quyét dinh cia
Hbi dong quén tri déi véi sy phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi dbng quan tri giao trach nhiém cho Téng Giam dbc t6 chirc didu hanh
thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

‘ CHUONGII
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

s A A 5 - > < s As aA > .
Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 diy du cac quyén theo quy dinh cta Lut
Chirng khoén, phép luét lién quan va Piéu 1¢ Céng ty, trong d6 cb quyén duge cung
cép céc théng tin, tai ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Céng ty va
cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri cé nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
cac nghia vu sau:

a. Thuc hién c4c nhiém vu clia minh mét cach trung thue, cén trong vi lgi ich cao
nhit ctia ¢b dong va ciia Cong ty;

b. Tham dy ddy di cac cude hop cuia Hoi ddng quan tri va c6 y kién v& cac vén
d& duge dua ra thao luin;

c. Bdo céo kip thoi, dﬁy du véi Hoi déng quan tri cac khodn thi lao nhan dugc tir
céc cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khéc;

d. Béo cdo Hoi ddng quan tri tai cude hop gin nhét cac giao dich gifta Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von didu
1& véi thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng ngudi c6 lién quan ctia thanh vién do;
giao dich gifta Cong ty v6i cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh vién
sang lap hodc 1a ngudi quén ly doanh nghi¢p trong thoi gian 03 nam gln nhit trudc
thoi diém giao dich;



¢. Thue hién cong bé thong tin khi thuc hién giao dich ¢b phiéu ctia Céng ty theo
quy dinh cua phép luit.

Piéu 4. Quyén dwge cung cap thong tin ciia thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri 6 quyén yéu ciu Téng Giam dbe, Pho Tong
Giam dbc, ngudi quan 1y khac trong Céng ty cung cip thong tin, tai lidu vé tinh hinh
tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly duge yéu céu phai cung cép kip thoi, day di va chinh x4c thong
tin, tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi ddng quén tri. Trinh tyr, thii tuc yéu cdu va
cung cip thong tin do Piéu & Céng ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va s6 lhrong thanh vién Hgi ddng quin tri

1. Hai d6ng quan tri ¢6 03 (ba) thanh vién.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quén tri khéng qué 05 nim va c6 thé duge
bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thiic nhiém ky thi céc
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién H6i ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc biu thay thé va tiép quan cong viée.

Diéu 6. Tiéu chuén va didu kién thanh vién Hgi dong quan trj

Thanh vién Hoi ddng quén trj phai dap ting céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

1. Khong thude déi trong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép.

2. C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vue, nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khéng nhét thiét phai 14 c¢6 dong cuia
Cong ty.

3. Thanh vién H6i ddng quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong
quén tri ctia cong ty khic nhung téng s6 cong ty ma thanh vién nay lam thanh vién Hoi
ddng quén tri khong duge qua 5 cong ty.

Piéu 7. Chi tich Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quén tri do Hoi déng quan tri bdu, mién nhigm, bii nhiém
trong s& céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Héi ddng quan tri Cong ty khéng dugce kiém Téng giam dbc.

3. Chu tich H6i ddng quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Léap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi ddng quan tri;

b. Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudce hop; triéu tap, chi tri
va lam chu toa cudc hop Hoi déng quén tri;

c. Tb chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qué trinh t& chue thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong
quan tri;

e. Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong;



f. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1&
cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quén trj ¢6 don tir chirc hodc bi béi mién, Hoi
ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tu’ ngay nhén don tir
chirc hodc bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong
thé thuc hién duge nhiém vy cua minh thi phéi y quyén bing vin ban cho mdt thanh
vién khéc thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic
quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Truorng hop khong c6 nguoi duge Uy quyén hodc Chu
tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang
chip hanh bién phép xt ly hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& gido duc bt
bude, trdn khdi noi cu tri, bi han ché hodc mat ning luc hanh vi dan sy, c6 kho khan
trong nhén thirc, 1am chit hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chic vu, cdm hanh nghe
hodc lam cong viée nhét dinh thi cic thanh vién con lai biu mot ngum trong sb céc
thanh vién git chitc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén thc da sb thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyet dinh mai ctia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty.
Thu ky Cong ty ¢4 quyén va nghia vu sau day:

a. HA tro tb chuc triéu tap hop Pai héi déng cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép
céac bién ban hop;

b. HO trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;

c. H3 trg Hoi ddng quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén téc quan tri Cong
ty;

d. 13 trg Cong ty trong XAy dyng quan hé cb dong va bio vé quyén, loi ich hop
phép ctia cb dong; viéc tudn thi nghia vu cung cép thong tin, cdng khai héa thong tin
va thu tuc hanh chinh;

Pidu 8. Mién nhiém, biii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hyi dong quén trj

1. Pai hoi ddng cb déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quén tri trong truong
hop sau day:

a. Khong co du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

b. C6 don tix chire va duge chip thuén;

¢. Trudng hop khéac quy dinh tai Piéu 16 cong ty.

2. Dai hoi ddng cd déng béi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong
hgp sau day:

a. Khong tham gia céc hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

b. Trudng hop khac quy dinh tai Pidu 18 cong ty.

3. Khi xét thiy cin thiét, Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.



4. Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hdi ddng ¢b dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan trj bi gidm qué mot phin ba so v6i s6 quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop nay, Hoéi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong
cb dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qué mot phan ba;

b. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri con lai it hon s6 luong thanh vién Hoi
ddng quan tri td1 thiéu theo quy dinh phép luat. Trudng hop nay, Hoi dbng quan tri
phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tit ngay phét sinh sy
kién.

c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay, Dai hoi déng c¢b dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri dd bi mién nhiém, bai nhi¢m
tai cudc hop gin nhét,

Pidu 9. Cach thire biu, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién Hi déng quan tri

1. Cac cb dong nim gift c6 phéan c6 quyén bicu quyét c6 quyén gop sb quyén
biéu quyét cta tirmg nguoi lai véi nhau dé d& ci cac ung vién o1 ddng quan tri.

a. Viéc dé ctr tng cir vién Hoi d@)ng quan tri duoc thuc hién theo Diéu 2 Pidu 25
Pidu 1& Cong ty;

b. Can ctt s6 luong thanh vién Hoi ddng quéan tri, ¢ dong hodc nhém cb dong
quy dinh tai khodn nay dugc quyén d& cir mét hoic mdt sé ngudi theo quyét dinh cia
Pai hoi ddng cb déng lam tmg ctr vién Hoi ddng quan trj. Trudng hop sb tng ctt vién
duoc ¢b dong hodc nhém cd dong d& ctr thip hon sb Gmg cir vién ma ho dugc quyén dé
¢l theo quyét dinh ciia Pai hi ddng cb dong thi s tng cir vién con lai do Hoi dong
quén trj va cac cb dong khac dé ctr.

2. Trudng hop sb luong tng cir vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va tmg
ctr vAn khong du sé luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thigu them tng ctr vién hodc tb chire dé
ctt theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Hoi déng quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri duo’ng nhiém g10'1 thi¢u thém
(g ctt vién phai dugc cong b 18 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bicu quyét bau
thanh vién Hdi ddng quan tri theo quy dinh cta phap lut.

3. Viée biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan trj phai thyc hién theo phwong
thirc bAu ddn phiéu, theo d6 mdi cb dong cé tong s6 phiéu biéu quyét tuong ting véi
tng sb ¢b phﬁn s& hitu nhan vaoi s6 thanh Vién duge bAu cta Hoi dong quan tri va cd
dong ¢ quyén ddn hét hoic mét phin téng s6 phiéu bau clia minh cho mét hodc rnot
s6 ung ctr vién, Ngudi trung ctt thanh vién Hbi ddng quan tr1 duoc xé4c dinh theo 6
phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bit ddu tir Gmg ctt vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho
dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 ung cir
vién tr& 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ciia Hoi dong
quan trj thi s& tién hanh biu lai trong sb cac tmg cir vién c6 s6 phiéu biu ngang nhau
hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bAu ctt hodc Diéu 18 cong ty.



4. Viéc biu, midn nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh theo nguyén thc bo phiéu.

Piéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop di xéac dinh duogc tmg ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac tmg cir vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac
hop Dai h01 ddng cb dong trén trang thong tin dién tir clia Cong ty dé ¢ dong c6 thé
tim hidu vé& cac tng cir vién nay trude khi bo phleu tng ctr vién Hoi ddng quan tri
phai c6 cam két biang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cdc thong tin c4 nhan
duge cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc, cin trong va vi
loi fch cao nhit ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quéan tri. Thong tin
lién quan dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cong b6 bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh dd chuyén mon;

¢. Qua trinh cdng tac;

d. Cé4c chirc danh quan ly khéc (bao gdm ca chitc danh Hoi ddng quan tri clia
cbng ty khéc);

e. Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va céc bén co lién quan ciia Cong ty;

f. Céc thoéng tin khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g. Cong ty dai ching phai c6 trach nhi¢ém cﬁng bd théng tin vé cAc cong ty ma
{ing ¢l vién dang nim gitt chtc vy thanh vién Hoi ddng quan trj, cac chitc danh quan
ly khéc va cac loi ich ¢6 lién quan t6i cong ty cua img cur vién Héi ddng quan tri (néu
cd).

2. Viée thong béo vé két qua biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong
quan tri thue hién theo céc quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.

CHUONG III
HOI DPONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu cia Hji ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quéan ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cc quyén va nghia vu
thudc thAm quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

2 Quyen va nghia vy ctia Hoi dong quén trj do ludt phap, Bleu 1é€ Cong ty va Dai
hoi ddng ¢ dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhing quyén han va nghia vy
sauL:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Cong ty;

b. Bdu, midn nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; b6 nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dit hop ddng d6i véi Giam dbc va nguoi quan 1y quan



trong khéc do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao thudng va loi
ich khac cua nhitng nguoi quan ly do; ctir nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Hoi
d’ong thanh vién hodc Pai hdi dong c¢b dong & cdng ty khac, quyét dinh mrc thit lao va
quyen lgi khéc ctia nhitng ngu’cn do;;

c. Giam sat, chi dao Téng Giam ddc va ngudi quan Iy khac khéc trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cta Cong ty;

d. Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dAu tu trong thAm quyén va giéi han
theo quy dinh ctia phap luat;

e. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

f. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khic co
gia tri tr 35% tong gla tri tai san tr¢ 1én duge ghi tlong bao cdo tai chinh gin nhit cua
Céng ty, trir hop dong, giao dich thudc thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢b
doéng theo quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép;

g. Quyét dinh co cAu t6 chirc, quy ché quan ly ndi bd cta Cong ty, quyet dinh
thanh 1ap céng ty con, chi nhanh, vdn phong dai dién va vi€éc gop vbn, mua cb phan
cuia doanh nghi¢p khac;

h. Quyét dinh co clu td chirc ctia Cong ty, viée thanh 1dp cong ty con, 1dp chi
nhénh, van phong dai dién va viéc gop vbn, mua ¢ phan ctia doanh nghiép khéc;

i. Kién nghi viéc t6 chic lai, gidi thd Cong ty; yéu cau phé san Cong ty;

j. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hbi ddng quan tri, Quy ché noi bd vé
quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi ddng cb déng thong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché vé cong bd théng tin ctia cong ty;

k. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hdi ddng cb dong, tridu
tap hop Dai hoi ddng ¢ dong hoic ldy ¥ kién @& Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi
quyet

1. Kién nghi mtrc cd tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tirc hoic
xtr ly 15 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

m. D& xuiit loai ¢é phan va téng sd ¢b phan duge quyén chao ban cua timg loai;

n. Quyét dinh ban ¢b phin chua ban trong pham vi s ¢ phin dugc quyén chao
ban cua ting loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thiic khéc;

0. Quyét dinh gia ban c¢b phén, trai phiéu clia Céng ty;

p. Quyét dinh mua lai c¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu 133
Luét Doanh nghiép;

q. Trinh béo céo tai chinh hing nam di dwoc kiém toén 1én Pai hoi dong co
doéng;

r. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh clia Luét Doanh nghi¢p, Luat
Chumg khoén, quy dinh khac ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

3. Hoi ddng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude
hop, l4y v kién bang vin ban hodc hinh thirc khac do Didu 1 cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢c6 mot phiéu bicu quyét.



4. Trudong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri théng qua trai voi
quy dinh ctia phap luat, nghi quyét Dai hoi ddng cb dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai
cho Coéng ty thi cdc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai
cing lidn déi chiu trach nhiém c4 nhan vé& nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu
thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi théng qua nghi quyét, quyét dinh noi trén
dwgc midn trir trach nhiém. Trudng hop nay, c6 déng cua Cong ty c6 quyén yéu cau
Téa én dinh chi thuc hién hodc hity bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hji ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. H6i dé“)ng quan tri chép thudn cac hop df“)ng, giao dich ¢ gia tri nho hon 35%
hoic giao dich din dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 théng ké tir ngay
thuc hién giao dich dAu tién ¢ gid tri nho hon 35% tong gié tri tai san ghi trén béo cao
tai chinh gan nhét hofic mét ty 1&, gi tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1 cong
ty gifta Cong ty vi mot trong céc dbi tuong saw:

_ Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm ddc,
ngudi quan ly khac va nguoi cé lién quan ctia céac dbi tuong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién ty quyén ctia ¢ déng s& hitu trén 10% tdng von cd
phén phd thong ctia Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia ho;

- Doanh nghi€p co6 lién quan dén céc dbi tugng quy dinh tai khoéan 2 Dicu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop déng, giao dich phai théng béo cho thanh vién
Hbi dong quan tri, thanh vién Ban kidm soat vé cac dbi tugng cé lién quan dbi vai hop
dong, giao dich dé va giri kém theo du thao hop d6ng hodc ndi dung chit yéu clia giao
dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chép thuén hop ddng, giao dich trong thoi han
15 ngay ké tir ngdy nhan duge théng bao, trir truong hop biéu 1é Cong ty quy dinh mdt
thoi han khac; thanh vién Hoi déng quan tri 6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop
ddng, giao dich khéng c6 quyén biu quyét.

Pidu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quin tri trong viée triéu tip hop Pai hoi
ddng cb dong bat thuong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai h¢i dong cd dong bat thudng trong
cac trudng hgp sau:

a. Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich clia Cong ty;

b. S6 lugng thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s luong
thanh vién ti thidu theo quy dinh ctia phap luét;

c. Theo yéu clu cua cb déng hosic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
ctia Luét Doanh nghiép; yéu cau tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong phai dugce thé hién
bing vin ban, trong d6 néu ro ly do va muc dich cude hop, c6 du chit ky cla cac cd
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déng lién quan hodc van ban yéu cau duge lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky
ctia cac c¢b dong cé lién quan;

d. Theo y8u cau cta Ban kiém soét;

e. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi déng cb dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soét con
lai it hon sb luong thanh vién ti thiéu theo quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p hogc nhén
duge yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong phai thuc hién cac cong viée sau
day:

a. Lap danh sach c¢b dong c6 quyen du hop;

b. Cung cép théng tin va giai quyet khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;

¢. Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e. Du thao nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong theo ndi dung dur kién ctia cudc
hop; danh sach va thong tin chi tiét clia cac tmg ctr vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

f. X4c dinh thoi gian va dia diém hop;

g. Gui théng bdo moi hop dén timg cb déng c6 quyén du hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;

h. Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Pidu 14. Céc tiéu ban giip viéc Hyi dong quin tri.

1. Hoéi dong quén tri c6 thé thanh 1ap tidu ban truc thudc dé phy trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, lwong thuorng, kiém todn ndi by, quan ly rti ro. S6 luong
thanh vién ctia tiéu ban do Héi ddng quan tri quyét dinh c6 td1 thidu 13 03 nguoi bao
gdm thanh vién ctia HOi dong quan trj va thanh vién bén ngoai. Céac thanh v1en Héi
ddng quan tri khong didu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sb cac
thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri. Hoat d’ong ctia tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan fri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu lyc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy v biéu quyét
thong qua tai cudc hop cta tiéu ban.

2. Viée thue thi quyét dinh ctia Hoi dong quéan tri, hodic clia ticu ban truc thude
Héi dong quan tri phai phtt hgp véi céc quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1& Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

CHUONGIV
CUOC HOP HQI DPONG QUAN TRI
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Diéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop ddu tién cta Hoi déng
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctr Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhAt hoic ty 18 phiéu biu cao nhit
triéu tdp va chu tri. Truong hop co nhidu hon mdt thanh vién cé sb phiéu bau hodc ty
1é phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da sb dé
chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tip hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat m&i quy 01 14n va c6 thé hop bat thudng.

3. Chu tich Hoi ddng quéan tri triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong truong hop
sau day:

a. Co d& nghi ctia Ban kiém soét;
b. C6 d& nghi ctia Toéng Gidm dbc hoic it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
c. C6 dé nghi ca it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Pidu nay phai dugc lap thanh vén ban, trong do
néu & muc dich, vin d& cn thao luin va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong
quén tri.

5. Chu tich Hoi dong quan trj phai tridu tap hop Hoi ddng quan trj trong thdi han
07 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng
hop khong triéu tdp hop Ho1 ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hbi dong quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nguoi dé nghi c6
quyén thay thé Chi tich Héi dong quén tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

6. Chit tich Héi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan trj phai
giri thong bdo moi hop cham nhét 1a 03 ngay 1am viée trude ngay hop. Thong bao moi
hop phéi x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén dé thao lusn
va quyét dinh. Théng béo moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va
phiéu bidu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi d(‘")ng quan tri c6 thé giri béng gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cta ting thanh vién Hbi dong quan trj duge ding ky tai Cong
ty.

7. Chu tich Hdi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gl thdng bdo moi hop va cac
tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kidm so4t nhu dbi v6i céc thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém sodt c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quén tri; co
quyén thao ludn nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quén tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién
tré 1én du hop. Truong hop cudc hop duge triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
du s thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoe tridu tap lan thir hai trong thoi han 07
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ngay ké tir ngdy dy dinh hop 1An thr nhat. Truong hop nay, cude hop duoc tién hanh
néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quén tri duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop
trong trudng hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thire dién tu khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thur, fax, thu dién ti;

e. Gui phiéu bidu quyét bang phuong tién khéc.

10. Trudong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thdéng qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude
su ching kién ctia tAt ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham duy déy du céc cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién
duoc 1y quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu dugce da so6 thanh vién Héi
ddng quan tri chdp thuan.

12. Hop bing hinh thirc tryc tuyén

a. Cudc hop ctia Hoi ddng quan trj c6 thé td chirc theo hi nghi tryc tuyén gitta
c4c thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhitng
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac clng tham gia phat bidu trong
cudc hop;

- Phét bidu v6i tht ca cac thanh vién tham du khac mdt cach dong thoi.

b. Viéc trao dbi giita céc thanh vién c6 thé thuc hién mt cach truc tiép qua dién
thoai hodc bing phwong tién lién lac théng tin khéc hodc la két hop tit ca nhiing
phuong thirc nay. Theo quy ché nay, thanh vién Hoi déng quan tri tham gla cudc hop
nhu vy duge coi 1a “cé mit” tai cude hop dé. Dia diém cudc hop duge td chirc theo
quy dmh nay 14 dia diém ma nhom thanh vién Hoi ddng quén tri dong nhét tap hop lai,
hodic néu khéng c6 mdt nhém nhu vay, la dia diém ma Ch toa cude hop hién dién.

c. Céc quyet dinh dugc thdng qua trong cudc hop bang hinh thitc truc tuyén dugc
td chirc va tién hanh mot cach hop thic co hiéu luc ngay khi két thiic cude hop nhung
phai duge khing dinh bing cac chit ky trong bién ban ctia tht ca thanh vién Hoi dong
quan tri tham du cudc hop nay. Khong thanh vién Hoi ddng quan tri ndo c6 quyén tir
chéi khing dinh bang chit ky trong bién ban ctia cude hop noi trén, trix khi trong cudc
hop trén, thanh vién Hoi ddng quén tri d6 da bay t6 su khong tan thanh hode bao luu y
kién ctia minh déi v6i céc Quyét dinh duge thong qua trong cudce hop do.

13. Thanh phﬁn tham du cac cudc hop Hoi déng quan tri
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a. Thanh phan tham du céc cudc hop Hoi dong quan tri bao gdm: Chu tich Hoi
ddng quan tri, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Tong Gidm dbe
duge moi hop du thinh.

b. Nhitng cdn bd quan ly khac, dai dién cac to chirc co s& Dang, Cong doan,
Doan thanh nién c6 thé dugc moi tham dy cude hop khi thdy can thiét.

¢. Khi thao luan vé cac van dé lién quan dén thAm quyén quyét dinh ctia co quan
Nha nude thi Hi dong quan tri c6 thé moi dai dién co quan nha nude co lién quan
tham du cugc hop.

d. Nhung IlglIO’i duoc mdi hop du thinh khong phai la thanh vién Hoi dbng quan
tri c6 quyén phét biéu y kién nhung khong dugc bidu quyét.

14. Chudn bi ndi dung dé thao luén trong cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri

a. Tru kh1 ¢6 quy dinh khac, Téng Gidm dbe Cong ty c6 trach nhiém chuan bi
céc ndi dung can thao ludn tai cudc hop Hoi ddng quan tri theo yéu céu cta Hoi déng
quan tri.

b. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, cac tidu ban truc thude Hoi dong quan tri c6
trach nhiém theo sy phén cong ctia Chu tich Hoi ddng quan tri nghién ctru céc ndi
dung c6 lién quan di duge Tong gidm dbc Céng ty chudn bi va dé xuit y kién hoic
bién phép giai quyét d& Hoi dong quan tri xem xét quyét nghi.

15. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duge thong qua néu duoc da s6
thanh v1er1 du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phia c6 v kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Didu 16. Bién bin hop Hoi dong quén tri

1. Cac cude hop Hoi dong quéan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi Am, ghi
va luu glu dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va cé thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muc dich, chuwong trinh va néi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugce Uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cé4c thanh vién khoéng du hop va Iy do;

e. Van d& duge thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f. Tom tit phat bidu v kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh tu diZn bién
cua cudce hop;

g. Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tin
thanh va khong co y kién;

h. VAn d& da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua trong tng;

i. Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién béan, trir trudng hop quy dinh tai
khoén 2 Piéu nay.

14



2. Truong hgp chi toa, nguoi gh1 bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6 diy du ndi
dung theo quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban
nay co6 hiéu luc.

3. Chu toa ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phal chiu
trach nhiém v& tinh trung thure va chinh x4c ctia néi dung bién ban hop Hoi déng quan
tri.

4. Bién ban hop H6i dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge
luu gift tai tru s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢ hi¢u lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop cé su khac nhau vé ndi dung glua bién ban bing tiéng Viét va béng
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

Piéu 17. Thong qua cic Nghi quyét ciia Hoi dong quin tri bing hinh thire liy y
kién bing vin ban

1. Déi véi cac vAn dé khong cén thiét phai triéu tép cudc hop Hoi ddng quan tri
hoic khong c6 diéu kién dé trigu tap hop, Chu tich Hdi ddng quén tri c6 thé b chuc lay
v kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bing van ban véi diéu kién 1a céc thanh vién
Hoi ddng quan tri phdi nhan duoc dAy di céc tai liéu ¢ lién quan dén nhitng nodi dung
dugc dé nghi Hoi dong quan tri xem xét quyet ngh1

2. Nghi quyét theo hmh thirc liy y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢
v kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biu quyet Nghi
quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhv nghi quyet duoe céc thanh vién Hoi dong quén tri
théng qua tai cudc hop duogc triéu tip va td chire theo thong 1&.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iICH

Pidu 18. Trinh bso cdo hing nim

1. Két thiic ndm tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi déng c¢b dong bao
cao sau day:

a. Bao cdo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b. Bao cdo tai chinh;

c. Bao c4o danh gia cdng tac quan ly, didu hanh Céng ty;

d. Béo c4o thim dinh ctia Ban Kiém soat.

2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Didu nay phai duoc giri dén
Ban kiém soét dé thAm dinh cham nhét 12 30 ngay trude ngay khai mac cude hop Dai
hoi ddng cb dong thudong nién néu Diéu 1& Cong ty khéng c6 quy dinh khéc.
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3. Bdo cdo quy dinh tai cac khodn 1, 2 Piéu nay, bao céo thdm dinh ctia Ban
kiém soat va bdo céo kiém toan phai duoc luu gitt tai try s& chinh cta Cong ty cham
nhét 1a 10 ngay trude ngiy khai mac cude hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién. Cod
déng sé hitu ¢b phin ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nim co quyén tw minh hodc ciing
v6i ludt su, ké toan vién, kiém toan vién cé chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét béo
c4o quy dinh tai Didu nay.

Piéu 19. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dbng quan trj theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri duge hudng thu lao cdng viée va thuong. Thi
lao cong viée duge tinh theo sb ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Hoi ddng quan tri va mic thit lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh mirc thu
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mic thu lao va thudng cua Hoi
ddng quan tri do Dai héi ddng cd dong quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thi lao cta tirng thanh vién Hoi déng quan tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc
thé hién thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai béo
cdo Pai hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi déng quén tri nim giit chirc vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi
déng quan tri 1am viéc tai céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri hogic thuc hién nhitng
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mét thanh vién Hoi dong
quan tri, co thé dugc tra thém thu lao duéi dang mot khoéan tién cong tron géi theo
timg l4n, lwong, hoa hdng, phin trim lgi nhuan hogic dudi hinh thirc khac theo quyét
dinh ciia Hoi ddng quén tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toén tAt ca céc chi phi di
lai, &n, & va cdc khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phéat sinh trong
viéc té1 tham dy cée cude hop Dai hoi df“)ng ¢ dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu
ban ctia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chip thudn ciia Pai hoi dong ¢ dong. Béao hiém nay khéng bao gdm bao
hiém cho nhiing trdch nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viée vi
pham phép luat va Diéu I¢ cong ty.

Piéu 20. Cong khai cic li ich lién quan

Viée cong khai loi ich va ngudi ¢6 lién quan ctia Cong ty thuc hién theo quy dinh
sau day:
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1. Thanh vién Hoi déng quan tri ciia Cong ty phai ké khai cho cdng ty vé céc loi
ich lién quan cia minh, bao gom:

a. Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 s& hitu phan vén gép hodc c¢b phan; ty 1¢ va thoi diém s& hitu
phan v6n gép hodc ¢b phin do;

b. Tén, ma s& doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing ngudi c6 lién quan ctia ho cling s¢ hitu hodc so hitu riéng
phin vén gop hodc cb phin trén 10% von dicu 1é.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duge thyc hi¢n trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; vigc sira dbi, bo sung phal
duogc thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay c6 stra doi, bd
sung tuong ing.

3. Thanh vién H6i ddng quan tri nhan danh cd nhén hodc nhan danh nguoi khac
d2 thuc hién cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi cong vi€e kinh doanh ctia
Céng ty déu phai giai trinh ban chét, n01 dung cua cong viée dé trude Hoi dong quan
tri va Chl duoc thuce hién khi dugce da s& thanh vién con lai ctia Hoi ddng quan tri chép
thuan; néu thuc hién ma khong khai béo hodc khong duge sy chip thuan cta Hoi ddng
quan tri thi tat ca thu nhap c6 duge tir hoat dong do thude vé Cong ty.

_ CHUONG VI ”
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 21. M6i quan hé giira cAc thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Quan hé gifta céac thanh vién Hgi ddng quan tri 1a quan hé phéi hop, céac thanh
vién Hoi ddng quéan tri ¢é trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong
qua trinh xtr ly céng viéc dugc phén cong.

2. Trong quéa trinh xit ly cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phén cong
chiu trach nhiém chinh pha1 chi dong phédi hop xir Iy, néu ¢6 vén d& lién quan dén linh
vue do thanh vién Hoi ddng quan tri khéc phu trach. Trong trudng hop gitta céc thanh
vién Hoi dong quan tri con ¢ y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
béo cdo Chii tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc to chirc
hop hoic 14y v kién ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap ludt,
Didu 16 Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudong hop c6 su phan cong lai gilta cac thanh vién Hoi ddng quan tri
thi c4c thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai lidu lién quan.
Viée ban giao nay phai dugc 14p thanh van ban va bdo cdo Chu tich Hoi df“)ng quan tri
vé viéc ban giao do.

Didu 22. Méi quan hé véi Ban diéu hanh
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1. Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong Giam
dbc va bd may diéu hanh thyc hién. Ddng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, gidm sat
thuc hién cac nghi quyét.

2. Hoi ddng quan tri khong can thiép truc tiép vao cong tic diéu hanh ctia Tong
Gidm dbc Cong ty. Hoi dong quan tri c6 thé tham du c4c budi hop giao ban hang thang
ctia bd méy didu hanh Céng ty, cac cude hop xét duyét céc dy 4n ddu tu, dé an hop

c... do Tong Giam dbc Cong ty chu tri trude khi trinh Hoi ddng quan tri xem xét phé
duyét. Hang ndm, néu can thiét, Hoi déng quén tri c6 ké hoach l1am viéc véi cac don vi
trong Cong ty dé kiém tra, gLam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dbng quén tri dé kip thoi xt 1y céc kién
nghi cd lién quan thudc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri.

3. Hoi ddng quan tri stt dung cac phong ban chirc ning va/ hodc cac chuyén vién
ctia Cong ty dé gitip Hoi dong quan trj xem xét, cho y kién tu van vé cac van de co lién
quan.

4. Cac cong van, tai liéu giao dich gui dén cho Hbi ddng quan tri, sau khi vao Sé
theo doi, phai dugce chuyén cho Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi duoc uy quyen
dé xu 1y. Nhitng cong vin, tai liéu giao dich cta ch dong hodc cua cic co quan cip
trén giri dén Cong ty c6 ndi dung lién quan dén thdm quyén cta Hoi dong quan tri phai
duoc sao gi cho Chu tich Héi d6ng quan tri hodc ngudi duge Uy quyén dé phdi hop
xu ly.

5. Cé4c cong vin, tai liéu giao dich do Hoi ddng quan tri ban hanh hodc gui di
duoc dang ky theo ma s6 Hoi ddng quan tri va duge luu tai Thu ky Hoi ddng quén tri.

6. Hoi ddng quan tri str dung con déu ctia Céng ty dé ban hanh céac vin ban thuc
hién céng tac 1anh dao, quan ly trong Cong ty va/ hodc dé thuc hién céc giao dich véi
t chirc/ ca nhan ngoai Cong ty.

Pidu 23. Nguyén tiic phdi hop giia Hoi ddng quan trj va Toéng Gidm dbec duge
quy dinh nhw sau:

1. Hoi ddng quan tri va Téng Gidm ddc phai phéi hop hoat dong theo tinh than
dam béo tinh théng nhét trong quan ly va diéu hanh cta don vi; dam bao doan két ndi
b6 va tang cuong su hd tro nhau trong lanh dao, chi dao vi sy phat trién ctia Cong ty
va theo ding quy dinh ctia phap luat va Didu 1 Cong ty.

2. Hoi dong quan tri thyc hién nhiém vu cta minh théng qua cac nghi quyét,
quyét dinh va yéu cdu Téng giam dbc thyc hién. Trir truong hop khén cép do yéu cau
ctia SXKD, Hoi ddng quan tri s& xtt Iy va tra 10i chdm nhét trong vong bay (07) ngay
ké tir khi nhan duogc céc to trinh hodc ¢dng van dé nghi cta Téng Giam dbc. Péi véi
cac vAn dé 16n cAn hop Hoi ddng quén tri hodc lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri
bing vin ban, Hoi ddng quan tri s& xir Iy va tra 10i chdm nhit trong vong mudi lam
(15) ngay.
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3. Dbi vai viee ky két hop ddng c6 lien quan dén trach nhiém Hoi dong quan tri
hodc phai trinh Ho1 ddng quan tri quyet dinh thi Téng Giam dbc c6 trach nhiém thong
bio cho Chii tich Hoi ddng quan tri biét dé tham du hogc ctr thanh vién Hoi dbng quan
tri khdc tham du véi tu cach Hoi dong quan tri néu xét thiy can thiét.

4. Céc cudc hop do céc co quan lién quan, cac dbi tac, khach hang... mdi Cong
ty tham dy (trir truc‘mg hop moi dich danh) c6 tinh chit dic biét quan trong, c6 lién
quan dén dbi méi t6 chirc, co che chinh séch, hudng phat trién trung, dai han hodc xtr
ly nhu’ng vin dé dang vudng méic lorn ctia Cong ty thi Téng Gidm dbc théng bao cho
Hoi ddng quan tri biét d& tham du néu co diéu kién.

5. Trach nhiém cua Tng Giam dbc trong quan hé cong viée voi Hoi déng quan
tri

a. Tong Gidm ddc 1a ngudi t& chirc trién khai thuc hién céc nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi déng quan tri va Dai hoi ddng cb dﬁng Trong khi td chirc thyc hién céc
nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi dong quan tri, néu phét hién véAn dé khong c6 lgi cho
Cong ty thi Téng Giam dbc pha1 bo cdo ngay voi Hoi dong quén tr dé xem xét va
didu chinh lai nghi quyet quyet dinh (néu can). Tru(mg horp Hoi ddng quan tri khong
didu chinh lai nghi quyet, quyet dinh thi Tong Gidm dbc van phai thyc hién nhung co
quyén bao hm y kién va kién nghi.

Tong Gidm d6c co quyén tir chéi thuc hién nhﬁng nghi quyét quyét dinh ctia Hoi
déng quan tri hodc cac thanh vién Ho1 dong quan tri néu xét thiy trai voi phép ludt, trai
v&i Pidu 18 Cong ty hoic trai véi quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong; dong thai c6
trach nhiém théng bao ngay bing vin ban cho Ban kidm soét; Téng Giam dbe tu chiu
trach nhiém vé nhimg v kién ctia minh trudc phéap ludt va Hoi ddng quan tri dbi voi
nhitng vin d& noi trén.

b. Céc tréch nhiém khac ctia Téng Gidm déc duge néu tai khoan 4 diéu 35 Dicu
1& Cong ty.

Pitu 24. Moi quan hé véi Ban Kiém soat
1. Mbi quan hé gitta Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat 13 quan hé ph01 hop.
Quan hé lam viéc gitta Hoi déng quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh

dang va doc lap, ddng thoi phdi hop chit chg, hd trg 14n nhau trong qua trinh thyc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhan c4c bién ban kiém tra hodc béo cdo tdng hop ctia Ban Kiém sodt,
H6i déng quan trj c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao céc by phén c6 lién quan xdy
dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

Pidu 25. Quan hé vdi té chire Pang, Cong doan va Poan thanh nién

Hoi ddng quan tri phdi hop va tao didu kién @ t6 chirc Dang, Cong doan va Poan
thanh nién thuc hién t6t chitc ning, nhiém vu va didu 1é cua cac tb chirc nay tai Cong
ty.
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Diéu 26. Quan hé véi cb dong va co quan truyén thong bio chi

1. Hoi dong quan tri bio dam thyc hién quan hé thudng xuyén véi cac cb dong
ctia Cong ty thé hién bang viéc cong b céc tai liéu, béo cdo tai chinh dinh ky theo quy
dinh ctia Diéu 18 Cong ty, cung cap nhitng thong tin quan trong vé& hoat dong ctia Cong
ty.

2. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, diéu
hanh moi mit hoat dong ctia Cong ty cling nhu thuc hién dﬁy du cac nghia vu vai cac
cb dong theo quy dinh ctia Didu 1¢ Cong ty.

3. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chi dao xtr ly kip thoi va cong khai cac kién
nghi, khi€u nai (néu c6) cta co dong.

4. Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong dugce tu y thay mat Cong ty phat ngdn
véi céc co quan truyén théng, bao chi, véi ¢ dong vé cac vén dé lién quan dén Cong
ty. Ngoai trir ¢6 cac quy dinh khac, Chu tich Hoi ddng quan tri va Téng Gidm dbc 1a
ngudi chiu trach nhiém thay mat Cong ty phét ngén chinh thitc v6i co quan truyén
thong vé cac van dé lién quan ctia Céng ty.

5. Chu tich va céc ty vién Hoi dong quan tri c6 trach nhiém bao quan va luu gitt
cac tai liéu lién quan dén Cong ty va khéng dugc cho cac cé nhéan, cong ty khac mugn
sao chup, ghi chép céac thong tin lién quan dén Cong ty lam anh hudng dén loi ich clia
Céng ty. Cac thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém tuén thi cac quy dinh an
toan bao mat hién hanh ciia Nha nudc va cua Cong ty.

_ CHUONG VII _
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 27. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quéan tri Cong ty Cb phin Vinaconex 21 bao
gdm 7 chuong, 27 diéu, ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay duoc PHDPCD Céng ty thong
qua./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(K, ghi ¥d ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINACONEX 21 Péc lap - Tw do - Hanh phiic

DU THAO

QUY CHE HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VINACONEX 21
(Ban hanh theo Nghi quyét 56 .. ..... ngay ... thdng ... ndm 2022 ciia Pai héi dong c6
dong thwong nién Cong ty)

Can cur Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nédm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu cia Ludt Chitng khodn,

Céin cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia B6
trucng Bé Tai chinh hudng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ném 2020 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Chimg khodn;

Céin cit Piéu 1é Cong ty Co phan Vinaconex 21.



CHUGONG I ..ot eeeees s e s e s s st 3
QUY DINH CHUNG ...t seessss s sass s sass s ssssss s s sssss st s sses s siesssesens 3
Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong Ap duUNg.........cooovvrveiereeieeiee e 3
Piéu 2. Nguyén tic hoat djng ciia Ban Ki€I SOAL.......ovvvceieceeeeeeesees e 3
CHUONG L. eeseeee e sae st e bbb e 3
KIEM SOATVIEN .oy s sississs 3
Piéu 3. Quyi‘%n, nghia vu va trach nhiém cia KRR I s anmasivmmasaess 3
Pidu 4. Nhiém ky va $6 lrgng Kiem SOAt VIET.........covurvrreeerecesesiseeieennsssssesiesssesssessaeees 3
Piéu 5. Tiéu chuin va didu Kién Kilm SOAT VBN ........oovvvreeioeecieeiieeie e 4
Ditu 6. Trudng Ban Kilm SOAt...........oovvvecverereeeseeeesesse st esssesssessesssssessecesessessaons 4
Diéu 7. D& cit, ing cir Kiém SOAt VIBI ..........cooevverrerierierresnesieneeeseeecesnase e siescsesiassaens i
Pidu 8. Cich thirc biu, mién nhiém, bai nhiém Kidm SOAt VIBD....vecvieeeeeeeeeeeeeeeirnnn, 5
Didu 9. Cic trwong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém SoAt VIEN ......oooovveecrciiinericnene. 5
Pidu 10. Thong bao vé bAu, mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt Vien ........ccoorrerecrreene. 5
CETIONIG THLL......conmssrmsnnssomnssnssassesssmasonnnsonihsosi iiiEaH O A A oo PSS 6
BAN KIEM SOAT ........oooioeeeeceesevesee s ssees s sssss st basss s ssssssssssssesssess st st esssssssessssessans 6
Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban Kiém SOAL .......cocvivieerreecreeeeneeenens 6
Piéu 12. Quyén dwge cung cép thong tin ciia Ban K€ SOAL ..o 8
Piéu 13. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong vige tri¢u tip hop bt thudong Pai hdi
s Ein T 1L T T — 8
CEIUTINIG TV ...oonemmssmmsssemssssssssosmomsspssssmarssssn sanaind 44444 R O R S S 9
CUOQC HOP BAN KIEM SOAT ......ooovorireerieseosessiesesse st sssssesesssessssesssssssensssensoss 9
Pitu 14. Cudc hop ciia Ban Kidm SOAt.........co.oevereerereresresiesese s ssesssessessessisssanees 9
Pitu 15. Bién ban hop Ban Ki€m SOAt ...........cocevveverveeceieeieiiess e sesissse s ssessessessenne 9
CHUGONG Voo eeeeneas o s ss s st st scs s 9
BAO CAO VA CONG KHATLOT ICH ...t ssssssen s 9
Dicii 16, THnh Do 00 BRI RN coviviiio oo st 9
Bt 17. Tido Jovns s3 quiyen [l KRG o s s i 10
Piéu 18. Cong khai cac 1gi ich HEN qUAN .........co.oovivreereeieiesiesiessesesseseseees e 10
CHUGNG VL .....oosrueiosivsssusssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessssssesssessssssssssssssssssusesssssasasssssssasssasss 11
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT .........ovvuerrieereereessesssssssessssessssssssssssssssseeneees 11
Piéu 19. Mbi quan hé giita cac Kim SOAt VIEN ........o.ooovverviieriesieniesieeseiseee e 11
Piéu 20. Mbi quan hé v6i ban @iéu AN ..o, 11
Diéu 21. Mbi quan hé v&i Hoi d0ng qUAN tri.....ovecveeeeeeceei et 11
CHUONG VILiisiniinsivsvmiimmt i s emsmss b s e s s s s s s s veniassss 11
BIETT KHOAN T EIANIL, . .cocoimsmmiisonoson sy o i i st sismsss 11
Pidu 22, Hidu Ire thi BAND ..o st 11



CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat quy dinh co ciu to
chirc nhan su, tidu chudn, didu kién, quyén va nghta vu ctia Ban kiém soat va cac Kiém
soat vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh khic
co lién quan.

2. Béi twong ap dung: Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat duoc dp dung cho
Ban kiém soat va cac Kiém soat vién.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban klem soat

Ban kiém soét lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cta Ban kiém
soat chiu trach nhiém cd nhan vé& phin Vvige cua minh va cung chiu trach nhiém truge
Dai hoi ddng c¢b dong, trude phap luat vé cac cong viée, quyét dinh cta Ban Kiém
soat.

CHUONG II_
KIEM SOAT VIEN

Piéu 3. Quyen, nghia vu va trach nhi¢m ciia Kiém soat vién

1. Tuan tha ding phap luét, Didu 1&  cdng ty, nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong va
dao dirc nghé nghiép trong thyuc hién quyén v nghia vu duge giao.

' 2_‘ThL_rc hién quyen va nghia vu dugce giao mot cach trung thue, cén trong, tdt
nhat nham bao dam lgi ich hgp phép t6i da ctia Cong ty.

3. Trung thanh voi loi ich cua Cong ty va ¢ dong; khong lam dung dia vi, chirc
vu va st dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khéc ctia Cong ty dé tu loi
hodc phuc vu loi ich cta td chtrc, ca nhan khéc.

4, Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghi€p va Diéu 18 cong ty.

5. Trudmg hop vi pham quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va 4 Didu ndy ma gy thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trich nhiém c4 nhan
hoiic lién déi boi thudng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién c6
dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudng hop phat hién c6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyen va
nghia vu dugc giao thi phai thong bao bing vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khéc phuc hdu qua.

Pidu 4. Nhiém ky va s6 hrong Kiém sodt vién
1. Ban kiém so4t ¢6 03 thanh vién, nhiém k¥ ctia Kiém soat vién khong qué 05
nim va co thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soat vién khong nhat thiét phai 1a c6 dong clia Céng ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira s6 thianh vién thuomg tri & Viét Nam.



4. Truong hop Kiém soat vién co cung thoi didm két thiic nhiém ky ma Klem
soat vién nhiém ky méi chua duoc biu thi Kiém soét vién da hét nhiém ky véin tlep tuc
thue hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duoc bau va
nhén nhi€m vu.

Diéu 5. Tiéu chuin va diéu kién Kiém soat vién

Kiém soét vién phai dap tmg céc tidu chudn va diéu kién sau day:

1. Khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Luét doanh
nghiép;

2. Puoc dio tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, luat, quan tri kinh doanh ho#ic chuyén nganh pht hop v6i hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

3. Khéng phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi déng quan tri,
Téng Gidm ddc va ngudi quan ly khac;

4. Khong phéi 1a nguoi quan ly Céng ty, khéng nhét thiét phai 13 c6 déng hoic
nguoi lao dong ctia Cong ty

5. Khong dugce lam viéc trong b phin ké toan, tai chinh cta Cong ty;

6. Khong dugc 13 thanh vién hay nhan vién cua td chirc kiém todn dugc chip
thuan thuc hién kiém todn cdc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trude
do;

7. Khong duoc 1 ngudi ¢6 quan h¢ gia dinh cta ngudi quan ly doanh nghlep cua
Céng ty va cong ty me; nguoi dai dién phin von ctia doanh nghiép, ngudi dai dién
phan von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty;

8. Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khdc cta phép luat c6 lién quan.

Didu 6. Trudng Ban kiém soat

1. Trudng Ban klem soat phai co bang t6t nghlep dai hoc tr¢ 1€n thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luét, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Trudng Ban kiém soat do Ban klem soat bau trong sb céc Kiém soat vién; viec
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat do Diéu 1& cong ty quy dinh.

Pidu 7. D& cit, ing cir Kiém soit vién
1.1.  Cac cd dong ndm git cb phin ¢6 quyen bidu quyét cb quyen g20p s6
quyén biéu quyét ctia timng ngudi lai véi nhau d& d& cir cac img vién Ban Kiém soat.

a. Viéc dé cur ung ctr vién Kiém soét vién duge thuc hién theo Diéu 2 Dbiéu 25
Diéu 1é Cong ty.

b. Can ctr s6 luong Kiém soat vién, co dong hodc nhom cb dong quy dinh tai
khoan nay duogc quyén dé cir mot hodc mot s& nguoi theo quyet dinh cua Pai hoi dong
c¢b dong lam g cur vién Ban kiém soat. Truong hop s tmg ctr vién dugce cb dong
hoiic nhém cb dong dé ctr thdp hon so tng ctr vién ma ho dugc quyen @& cir theo quyét
dinh cta DPai hoi dong c¢d dong thi sb img ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém soat va cic co dong khac dé ctr.



2. Truong hop s6 lugng tmg cur vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng cir
van khéng du so luong cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat dwong nhiém giéi thiéu thém g cu vién hodc td chic dé cir
theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi bd v& quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soét duong nhlern gidi thiu thém tng clr
vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét biu Kiém
soat vién theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 8. Cach thirc biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém so4t vién

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién thudc thAm quyén ctia Pai
hoi ddng cb dong.

2. Viéc bleu quyet biu Klem soat vién phai thyc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 m01 c¢b dong co tong sb phIeu bidu quyet tuong Ung véi thng s6 co phan
s& hitu nhén vai sb thanh vién dugc bau cta Ban Kiém soat va c6 dong co quyén don
hét hodc mot phén tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s0 ung cu vién.
Nguoi trang ctr Kiém soat vién dugc xac dinh theo 56 phleu bau tinh tir cao xudng
thip, bét du tlr tmg clr vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy
dinh tai Pidu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 img cir vién trd 1én dat cung 56 phleu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung clia Ban kidm soat thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac ng cur vién co 5O phleu béu ngang nhau hoic Iua chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché biu cir hoic Diéu 1é cong ty.

Diéu 9. C4c trwong hgp mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Pai hdi ddng c6 dong mién nhiém Kiem soat vién trong truong hop sau day:

a. Khong con du tidu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Diéu 169 ctia Luat Doanh nghiép;

b. C6 don tir chire va duoc chép thuan;

c. Truong hop khéc do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém Kiém sot vién trong truomg hop sau déy:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge phin cong;

b. Khong thye hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudomg hop bét kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham ngh1em trong nghia vy cia Kiém soat vién theo
quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Bleu 18 cong ty,

d. Truong hgp khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

Pidu 10. Théng bso vé bAu, mién nhi¢m, bai nhiém Kiém soat vién

1. Truong hop da xéc dinh dugc img ctr vién Ban kiém soét, Cong ty phai cong
bb théng tin hen quan dén céc Gng cit vién t61 thidu 10 ngay trudce ngay khai mac hop
Dai hdi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢b dong co thé tim
hiéu vé cac tmg clr vién nay trudce khi bo phiéu, tng cit vién Ban kiém soat phai c6
cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xé4c clia cac thong tin ca nhén duogc
cdng bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi



ich cao nhét cia cong ty néu duoc bau lam Klem soat vién. Thong tin li€n quan dén
ung cir vién Ban Kiém soét duoc cong bb bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d§ chuyén mon;

c. Quaé trinh cong tac;

d. Céc chitc danh quan ly khéc;

e. Loi ich ¢d lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai D1eu 1€ cong ty;

g. Cong ty phai co trach nhiém c6ng b thong tin vé cac cdng ty ma tng cir vién
dang nim glu céc chirc danh quan ly va céc lgi ich ¢o lién quan téi Cong ty cua Umg clir
vién Ban kiém soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thuc
hién theo cdc quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG III
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua Ban kiém soat

1. Ban Kiém soét thuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc trong
viéc quan ly va dieu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phdp, tinh trung thuc va mic do cén trong trong

quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phu hgp cua
cong téc ké todn, thdng ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phép va trung thuc ctia bdo céo tinh hinh kinh
doanh, bdo c4o tai chinh hing nam va 06 thang clia Cong ty, bdo céo danh gid cong tac
quén ly ctia Hoi dong quan tri va trinh béo cédo thiAm dinh tai cudc hop Pai hoi dong cb
déng thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich véi ngucn co lién quan thugc thdm
quyen phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai héi dong cb dong va dua ra khuyen
nghi v€ hop dong, giao dich can ¢6 phé duyét cua Hoi ddng quén tri hodc Pai hoi dong
c0 dong.

4. Ra sodt, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia hé théng kiém soat noi
bd, kiém todn ndi bd, quéan ly rti ro va canh bdo sém ctua Cong ty.

5. Xem xét sb ké todn, ghi chép ké toan va cac tai lidu khac cia Cong ty, cong
viée quan ly, didu hanh hoat dong cua Cong ty khi x¢t thdy cin thiét hodc theo nghi

quyét Pai hoi dong cb dong hoic theo yéu cau cia cd dong hodc nhom cb dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau ciia cd dong hodc nhém ¢b déng quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 Luét Doanh nghiép, Ban k1em sodt thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
vide ké tir ngay nhén dugc yéu cau Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay két thic kiém
tra, Ban klem soat phai bao céo Ve nhitng vén dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong
quén tri va cb dong hodc nhém cd ddng c6 yéu cau. Viée kiém tra clia Ban kiém soat
quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thuong cta Hoi ddng quan
tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.



7. Klen nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi dong cd dong bién phap stra doi, bd
sung, cai tién co cAu td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta

Cong ty.

8. Khi phat hién cé thanh vién Hoi dbng quan tri, Tong Giam ddc vi pham quy
dinh tai Piéu 165 Luét doanh nghlep phai théng bao ngay bang vin ban cho Hoi ddng
quan tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va c6 giai phap
khic phuc héau qua.

9. Tham du va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Dai hdi dbng cb dong, Ho6i
dong quan tri va cac cudc hop khic ctia Cong ty.

10. Str dung tu vin doc lap, bd phan kiém toan ndi bd cta Cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

11. Ban kiém soét c¢6 thé tham khao y kién ctia Hoi df‘mg quan tri trude khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hdi dong co dong.

12. Kiém tra tng vin d cuy thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong ctia
Cong ty theo dé nghi ctia co6 dong.

13. Yéu chu Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop bt thuong Dai hoi dong cb
dong.
14. Thay thé Hoi ddng quén tri triu tép hop Dai hoi ddng cb déng trong thoi han

30 ngay trong truomg hop Hoi ddng quén tri khong triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. P& nghi Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Hoi déng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phé“ln hoic toan bd ndi dung ké khai Danh
sach nguoi ¢6 lidn quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoén 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. D& xudt va kién nghi Pai hoi ddng cb déng phé duyét danh sich to chirc
kiém todn duge chap thuan thuc hién kiém toan Bdo céo tai chinh ctia Cong ty; t6 chirc
k1em toan duge chdp thudn thuc hién kiém tra cdc hoat dong clia Cong ty khi xét thiy
cén thiét.

18. Chiu trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong giam sét ctia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn tht phap ludt cua thanh vién
Hoi ddng quén tri, Tong Gidm dbc, ngudi quan ly khac trong cc hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va cb
dong.

21. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Didu 18 cong
ty cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khéc, Ban k1em soat phai thong bao bing vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48
gidy, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc
hédu qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi ddng cb
dbéng thong qua.



23. Chimg kién Hoi dong quan tri t6 chire kiém ph1eu va lép bién ban kiém phiéu
néu duge Hoi dong quan tri yéu céu trong truong hop ldy ¥ kién c6 dong bing vin ban
dé thong qua nghi quyet cta Pai hoi déng c6 dong.

24. Trudng Ban kiém sodt d1eu hanh dé Pai hoi dong co déng bau chi toa cude
hop ddi véi truomg hop Chu tich viing mit hodic tam thdi mat kha ning lam viéc ma
cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duge ngudi lam chi toa. Truong
hop nay, ngudi cé sb phiéu bau cao nhét lam chii toa cudc hop.

25. Thuc hién céc quyen va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép,
Didu 1& cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong.

Diéu 12. Quyén dwoe cung cip thong tin ciia Ban Kkiém sodt

1. Tai li¢u va thong tin phai dugc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thite nhw dbi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, bao gdm:

a. Thong bao moi hop, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu
kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai héi dbng c¢b dong, Hoi dong
quan tri;

c. Bio céo clia Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai ligu khic do
Cong ty phat hanh.

2. Kiém soét vién c6 quyen tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gilt tai tru so
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cia ngudi quan ly
va nhan vién ctia Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quén tri, thanh vién I16i ddng quan tri, Téng Giam ddc, ngudi quan
ly khac phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan
ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu céu cua Kiém soat vién
hodic Ban kiém soét.

Diéu 13. Trich nhi¢m ciia Ban kidm sodt trong viéc triéu tip hop bit thudng Pai
hdi dong co dong

1. Ban kidm soat ¢6 trach nhiém thay thé Hoi dong quan tri tri€u tap hop Dai hoi
ddng cb dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu
tap hop Pai hoi dong c¢b dbng trong cdc trudng hop sau déy:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 thanh vién toi
thiéu theo quy dinh clia phap luat;

b. Theo yéu cau ciia ¢6 déng hodc nhém ¢ déng quy dinh tai khoan 2 Pidu 115
Luat Doanh nghiép;

c. Khi c6 yéu ciu tridu tap hop bit thuong Dai hoi ddng cb dong cia Ban kiém
so4t nhung Hoi ddng quan tri khong thue hién.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong c6 d6ng theo quy
dinh thi Ban kiém soat phai bdi thuomg thiét hai phét sinh cho Céng ty.

3. Chi phi trigu tap va tién hanh hop Pai hi ddng cé dong theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu nay s& dugc Cong ty hoan lai.



CHUONG IV )
) CU(:)SL‘ HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiem soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, s6 lugng thanh
vién tham du hop it nhat 14 hai phan ba (2/3) so Kiém soat vién.

2. Ban klem sodt ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc
va dai dién t6 chirc kiém toan duge chép thuén tham du va tra 101 céc van dé can duge
lam r0.

Pitu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va
cée Kiém sodt vién tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cic bién béan hop
cta Ban kiém soat phai dwoc Iuu git nhim x4c dinh trach nhiém cua timg Kiém soat
vién.

) ) CH[IONG v )
BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH

Diéu 16. Trinh b4o cdo hang nam
Céc Béo cdo clia Ban kiém sodt tai cudc hop Pai hdi dong ¢b dong thuong nién
bao gdm céc ndi dung sau day:

1. Bao cdo vé& két qua kinh doanh cla Cong ty, ve két qua hoat dong ctia Hoi
dong quan tri, Tong Gidm dbc dé trinh Pai hoi dong cb déng thong qua tai cudc hop
Dai hoi ddng cb dong thudng nién.

2. Bdo céo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va Kiém soat vién.

3. Thu lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khac cua Ban Kiém soat va timg
Kiem soét vién.

] 4. Téng két cac cude hop clia Ban kidm soat va cac két ludn, kién nghi cta Ban
Kiém soat; két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Béo cdo danh gla vé giao dich gifta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty ndm quyen kiém soét trén ndm muoi phén trim (50%) tré [én von diéu 18 véi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc va nhitng ngum ¢6 lién quan ctia thanh
vién dé; giao dich gifta Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri la
thanh vién séng ldp hodc la ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin
nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i vai Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc va nhitng ngudi
diéu hanh doanh nghié¢p khéc.

7. Két qua danh gid sy ph01 hop hoat dong gitta Ban kiém sodt véi Hoi dong
quan tri, Tong Giam dbc va cac cd dong.

8. D& xudt va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chire kiém
toan dugc chip thudn thic hién kiém toan Béo cdo tai chinh ciia Cong ty; t6 chirc kiém



toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét théy can
thiét.

Piéu 17. Tién luong va quyén loi khic
Tién luong, thil lao, thudng va lgi ich khéc cua Kiém soat vién duoc thyc hién
theo quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién dugc tra tién lwong, tht lao, thuong va loi ich khdc theo quyét
dinh cta Pai hoi ddng cb dong. Pai hoi ddng c6 dong quyet dinh téng mirc tién luong,
thu lao, thuéng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim ctia Ban kiém soat.

2. Kiém soat vién dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi stir dung dich vy tu
vén doc lap voi mire hop ly. Téng murc thil lao va chi phi nay khéng vuot qua tong
ngén sach hoat dong hing nim cia Ban Kiém soét da dugc Pai hoi ddng cd dong chip
thuan, trr truong hop Pai hoi dong ¢d dong ¢6 quyét dinh khéc.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban k1em soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cdng ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khéc ctia phéap luat ¢6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao
tai chinh hing nim ctia Céng ty.

Pitu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1. Kiém sodt vién ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc lgi ich lién quan
cua minh, bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma ho lam chu hodc s¢ hitu phan vén gép hodc ¢b phin; ty 1& va thai
diém 1am chi, s& hiru phan vén gép hoidc cd phan do;

b. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia
doanh nghiép ma nhiing nguoi ¢6 lién quan cla ho lam chu, cling s& hitu hodc s¢ hitu
riéng phan vén gép hoic co phin trén 10% vbn diéu 18.

2. Viée ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc stra dbi, bd sung
pha1 duoc thong bdo véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co stra
d6i, bd sung twong ting.

3. Kiém soét vién va nhiing ngudi ¢6 lién quan cta cdc Kiém soat vién chi dugc
str dung nhitng thong tin c6 duge nhd chirc vu ciia minh dé phuc vu lgi ich ctia Céng
ty.

4. Kiém sodt vién cd nghia vu théng bao bing van ban cho Hoi ddng quan tri,
Ban klem soat vé cc giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty
nim quyén kiém soat trén ndm muoi phin trim (50%) tro 1én vbn didu 18 voi Kiém
so4t vién hodc voi nhitng nguoi cé lién quan ctia Kiém soat vién theo quy dinh cta
phép luat. Bbi véi cée giao dich néu trén do Pai hoi dong cb (ddng hogc Hoi dong quan
tri chép thuén, Céng ty phai thuc hién cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh ctia phap luét ching khodn vé cong b thong tin.
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5. Kiém soat vién va nhimng ngudi cé lién quan cua cac thanh vién nay khong
duoc st dung hoic tiét 16 cho nguoi khéc cac thong tin ndi bd dé thuc hién cic giao
dich ¢6 lién quan.

_ CHUONG VI ’
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Mbi quan hé gitra cac Kiém soat vién

Cac Kiém soat vién c6 mdi quan hé doc lap, khong phu thude lAn nhau nhung ¢6
sy ph01 hop, cdng tac trong cong viec chung dé dam bao thuc hién tdt trach nhiém,
quyén va nhiém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh phdp luat va Diéu 1& cong ty.
Trudng Ban Klem soat la nguoi diéu ph01 cobng viéc chung cua Ban kiém soat nhung
khong co quyén chi phdi cac Kiém soat vién.

Didu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh
Ban kiém soat ¢6 mdi quan hé doc 14p v6i ban diéu hanh Cong ty, la don vi
thyre hién chiic ndng gidm sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Diéu 21. Mbi quan hé voi H01 ddng quan tri
Ban kiém soat ¢6 mdi quan hé doc 1ap veéi Hoi ddng quan tri Cong ty, la don vi
thuc hién chiic ning gidm sat hoat dong ctia Hji dong quan tri.

~ CHUONGVII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lre thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kidm soat Cong ty Cb phan Vinaconex 21 bao gdm
7 chuong, 22 didu c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy dugc DHDCD Cong ty thong qua./.

TM. PAI HOI DONG cO PONG
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi & ho tén va dong ddiu)
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DU THAO

CONG TY CO PHAN VINACONEX 21 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
P Poe ldp — Tu do — Hanh phiic
Sé:  /2022/QD-HDPQT velp v anh p

Ha N¢i, ngay  thang 04 ndam 2022

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Cong b6 thong tin ciia Cong ty
C6 Phin Vinaconex 21

HOI PONG QUAN TRI

Cin cir Ludt Doanh nghiép s6: 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cin cit Ludt Chimg khoén sb: 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cin ctt Nghi dinh s6: 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé didu cua luat chimg khoan;

Cin cir Thong tu sb: 96/2020/TT-BTC ngdy 16 thang 11 nam 2020 ctia B§ Tai chinh
huéng dan cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;

Cin cir Thong tu sb: 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nidm 2020 cta B tai chinh
huéng dan mot sb ndi dung vé chio ban, phat hanh chiing khoan, chao mua cong khai, mua
lai ¢b phiéu...;

Can cr Didu Ié cua Cong ty Cb phan Vinaconex 21;

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Céng bb thong tin ciia Cong ty Cb
phén Vinaconex 217
Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng gidm dbc, Truong céc phong ban, bd

phin va cc ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nh:fa‘n:
-Nhu diéu 3;
-Luu CK,HC.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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'QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN VINACONEX 21

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /2022/QD-HPQT ngay  thang nim 2022 cua HDQT)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché niy quy dinh vé viéc cong bd théng tin cia Cong ty C6 phan Vinaconex 21
khi tham gia thi trudong chuing khoén.

2. béi tuong ap dung:

a) Céng ty C6 phan Vinaconex 21;

b) Nha dau tu thude ddi tuong cong bd théng tin.

¢) Co quan, & chtic, ¢4 nhan c6 lién quan khéc.

Diéu 2. Giai thich tir ngiv

Trong quy ché ndy, nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. UBCKNN la chir viét tit ciia Uy ban Chiing khoan Nha nude.

2. SGDCK la chit viét tét cua S& giao dich Chimg khoan noi Céng ty C6 phin
Vinaconex 21 ¢6 ¢6 phiéu niém yét (S& giao dich Chiing khoan thanh phé H6 Chi Minh)

3. Cong ty 1a Cong ty Cb phin Vinaconex 21

4. HDQT la chit viét tit ctia Hoi dong quan tri.

5. Béi twong cong bd théng tin 12 cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2, Piéu 1 Quy ché
nay.

6. Nha dau tu thude dbi tuong cong bd théng tin bao gdm:

a) Nha dau tu 13 ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢ lién quan clia ngudi ndi bo;

b) Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 18n s ¢b phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

¢) Nha dau tu hodc nhém nha dau tu ¢ lién quan mua vao dé tré thanh ¢ dong 16n
cuia Cong ty;

d) T6 chiic, ¢4 nhan thyc hién chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.

7. Nguoi ndi by ctia Cong ty la:

a) Thanh vién HDQT;

b) Thanh vién Uy ban kiém to4n;

¢) Tong giam dbe, Phé tdng gidm dbc; Ca nhan giit chitc danh quan ly khéac c6 thdm
quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Didu 1 Cong ty;

d) K& toan truong;

d) Ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin clia Cong ty;

e) Ngudi phy trach quan tri Cong ty.

8. Nguoi c6 lién quan 14 ca nhan hoiic t& chiic ¢6 quan hé v6i nhau theo quy dinh tai
Khoan 46 Didu 4 Luét Ching khoan.

9. Ngay cong bd thong tin 1 ngay théng tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién
cdng bd thdng tin quy dinh tai Khoan 1 Didu 5 Quy ché nay.

10. Ngay béo cdo v& viée cong bd thong tin 14 ngay gui fax, giri dir lidu dién tir qua
email, ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK
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hoic ngay UBCKNN, SGDCK nhéan dugc van ban béo céo vé viée cong b thong tin tiy theo
thoi diém nao dén trude.

11. S6 cb phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét 1a s cb phiéu c6 quyén biéu quyét
ciia Cong ty da phat hanh trir di s c& phiéu c6 quyén biéu quyét duge Cong ty mua lai lam cb
phiéu quy.

12. T4 chire kiém toan duoc chip thuan 13 t6 chirc kiém toan duoc co quan Nha nuGe
¢6 thAm quyén chdp thuén thuc hién kiém todn céc don vi ¢ lgi ich cdng ching theo quy dinh
tai Nghi dinh sb: 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu.

13. Ngay hoan tit giao dich chimg khoan 1a ngay két thiic viéc thanh toén giao dich
thuc hién qua S giao dich chimg khoan.

14. Luét Doanh nghiép 1a Luét doanh nghiép s6: 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

15. Luét Ching khodan 1a Luét chirng khodn s6: 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ;

16. Nghi dinh 155/20/ND-CP la Nghi dinh s6: 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s didu ciia Luat chiing khodn.

17. Théng tu 96/2020/TT-BTC 1a Théng tu sé: 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua
B6 Tai chinh huéng din cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan.

18. Théng tu 118/2020/TT-BTC 1a Théng tu s6: 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020
clia BO Tai chinh hudng din mot s6 ndi dung vé chao ban, phét hanh chimg khoan, chédo mua
cong khai, mua lai ¢ phiéu, dang ky cong ty dai chiing va hay tu cdch cong ty dai chung.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viée cong b thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép lut va
bao dam:

a) Déi tugng cong bd thdng tin phai chiu trich nhiém vé ndi dung thng tin cong bb.
Trudng hop c6 su thay ddi ndi dung théng tin dd cong bd, dbi twong cong bd thong tin phai
cong bé ndi dung thay dbi va Iy do thay dbi so véi thong tin da cong bo trude do;

b) Trudng hop c6 su kién, thong tin 1am anh hudng dén gia ching khoan, déi tuong
cong b théng tin phai xéc nhan hogic dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24 gio,
ké tir khi nhan biét duge vé s kién, thong tin d6 hoic theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

¢) Viée cong bd cac théng tin ca nhan bao gém sb Thé cin cudce cong dan, s6 Chiing
minh thu nhén dan hodc s& Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sb dién
thoai, sb fax, email, sb tai khoan giao dich chting khoan, s6 tai khoan luu ky ching khoan, )
tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

2. Cée dbi twgng cong bd théng tin khi cong bd thong tin phai ddng thoi bdo cdo
UBCKNN va SGDCK v ndi dung thong tin c¢ong bd, bao gdm day dii cac thong tin theo quy
dinh. Truong hop thong tin cong bd bao gébm céc thong tin ¢ nhan quy dinh tai Piém ¢
Khoan 1 Didu nay va céc dbi tuong cong bd thong tin khong mubn cdng khai cac théng tin
ndy thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong
bb thong tin bao gdm dly du thong tin ¢4 nhan va 01 ban béo cdo khdng bao gom théng tin cd
nhan dé UBCKNN va SGDCK thuyc hién céng bb théng tin.

3. Cong ty ¢6 trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin di bdo céo, cong b theo quy
dinh sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gitt dudi dang van ban (néu co6) va dir
liéu dién ttr t5i thidu 10 nim. Céc thong tin nay phai duoc luu giit trén trang thong tin dién ti
clia Cong ty tdi thiéu 12 05 nam;
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b) Cac thong tin cong bd bt thuong hoic theo yéu cAu phai duoc luu gift trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty t6i thiéu 05 nim.
4. Ngbn ngit thong tin cong bé 14 tiéng Viét.

Piéu 4. Ngudi thwe hién cong bd thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu céng b thong tin théng qua ngudi dai dién theo phap
lut la Chu tich Hoi ddng quan tri hodic 01 nguoi duge ty quyén cong b thong tin ctia Cong
& s p \

a) Chu tich Hoi dong quén tri phai chju trach nhiém vé tinh day du, chinh xdc va kip
thoi vé théng tin do ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cdng bd. Trudng hop phat sinh sy
kién cong b théng tin ma ca Chu tich Hai ddng quan tri va ngudi duge y quyén cong bd
théng tin déu ving mat thi Téng Giam dbc ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong
tin;

b) Cong ty phai dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luit hodc ngudi duge
fiy quyén cong b6 thong tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC
cling v&i Ban cung cip thong tin ctia ngudi dai dién theo phép ludt hodc ngudi dugc ty quyén
cong bd thong tin theo Phu luc sb 03 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cho
UBCKNN va SGDCK t6i thiéu 24 gid trude khi vide iy quyén c6 hiéu luc.

2. Nha du tu 13 ca nhan thudc déi tugng cong bé thong tin tai Piém b Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay néu uy quyén cho Céng ty cong bé thong tin thi nha diu t ca nhan phai chiu
trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c va kip thoi vé théng tin do ngudi dugce ty quyén cong
bd thong tin cong bb.

Diéu 5. Phuong tién cong b6 théng tin

1. Céc phuong tién Cong ty sir dung cdng bb thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty;

b) Hé théng cong bd théng tin ctia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién ti cia SGDCK;

d) Trang thong tin dién tir ctia Trung tdm luu ky ching khoan;

d) Cac phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh phap luét (bdo in, béo dién
).

2. Cong ty st dung trang thong tin dién tir dé thuc hién cong b thong tin theo quy
dinh sau:

a) Cong ty phai bao véi UBCKNN, SGDCK va cdng khai dia chi trang thong tin dién
tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi ndy trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hoan
tat viéc lap trang thong tin dién ti hodic khi thay dbi trang thong tin dién tir nay;

b) Trang thong tin dién tir phai cé cac ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va céc noi
dung phai thong bao céng khai trén Cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va moi thay dbi lién quan t&i cac ndi dung ndy; chuyén muc
riéng vé quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Didu 18 Céng ty, Quy ché quan
tri ndi b, Ban cdo bach (néu cb) va cic thong tin cong b6 dinh ky, bét thudong va theo yéu cdu
quy dinh cta phép luét;

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, déng thoi phai
dam bao nha dau tu c¢6 thé d& dang tim kiém va tiép can duge cac dit liéu trén trang thong tin
dién tir do.
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3. Truong hop nghia vu cong b théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy
dinh cna phap luat, Cong ty thuc hién cong bé thong tin trén trang théng tin dién tir ciia Cong
ty va thuc hién diy du nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phép ludt vao ngay lam viéc
lién sau ngay nghi, ngay I&.

Diéu 6. Tam hoin cong b6 thong tin

1. Cong ty tam hodn cong b thong tin trong trudng hop vi nhiing 1y do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va c4c ly do bat kha khang khéc.). Cong ty béo cdo
UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hofin cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu
3 ly do ciia vigéc tam hoéin cong bd thong tin, ddng thoi cong bd vé viéc tam hofin cong bb
thong tin.

2. Ngay sau khi dd khéc phuc duoc tinh trang bit kha khéng, Céng ty c¢6 trach nhig¢m
cong bé diy du cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh phap ludt.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
Muc 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

Pidu 7. Cong bb bio cio tai chinh nim

1. Béo cdo tai chinh niam di duoc kiém toan boi td chic kiém toan dugce chép thuan
thuc hién kiém todn cho don vi c6 lgi ich cong chiing theo nguyén tic sau:

a) Bao cdo tai chinh phai bao gdm ddy di céc béo cdo, phy luc, thuyét minh theo quy
dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép.

b) Céng ty phai cong bd thong tin v& béo céo tai chinh nim da duge kiém toén bao
gbm ca bdo cdo kiém todn vé bdo céo tai chinh d6 va vin ban giai trinh cla cdng ty trong
trudng hop t chire kiém toan dua ra ¥ kién khong phai 12 ¥ kién chdp nhan toan phan déi véi
bao c4o tai chinh;

2. Thoi han cong bd:

Bio cdo tai chinh nim da duge kiém toan phai dugc cong b6 trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay té chirc kiém todn ky béo céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir
ngay két thiic nam tai chinh.

Diéu 8. Théng tin bio cdo tai chinh ban nién

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét boi tb chirc kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 lgi ich cong chiing thude linh vue
chirng khoan.

a) B4o céo tai chinh ban nién phai 12 bao céo tai chinh giita nién do dang day di theo
Chudn muc ké toan “Bdo céo tai chinh giita nién do”, trinh bay s6 lidu tai chinh trong 06
thang diu ndm tai chinh cia Cong ty, dugc I4p theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 7 Quy
ché ndy. B4o cdo tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuin muc vé cdng tic sodt xét
bdo céo tai chinh. Toan vin béo cdo tai chinh ban nién phai dugc cong bd diy du, kém theo
két ludn soat xét va vin ban giai trinh clia cong ty trong trudng hop két ludn soat xét khong
phai 14 két ludn chdp nhan toan phan;

b) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh ban nién:
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Cong ty phai cong b béo cdo tai chinh ban nién dd duoc soat xét trong thoi han 05
ngay, ké tir ngay tb chiic kiém todn ky béo céo soat xét nhung khong dugc vuot qué 45 ngay,
ké tir ngdy két thic 06 thang déu nim tai chinh.

Piéu 9. Bio cdo tai chinh quy

Cong ty phai cong bd bdo cdo tai chinh quy

a) Bdo cdo tai chinh quy phai la béo céo tai chinh giita nién d6 dang day du theo
Chuén muc ké toan “Béo cdo tai chinh gifta nién d§”, duoc lap theo quy dinh tai diém a khoan
1 Didu 7 Quy ché nay. Toan vin bao cdo tai chinh quy phai duoc cong bé day du.

b) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh quy:
Céng ty phai cong bd bio céo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thac quy.

Piéu 10. Cac treong hgp phai gidi trinh nguyén nhin khi cong bd bao cdo tai chinh
Khi céng b thong tin céc bio céo tai chinh néu tai Pidu 7, Didu 8, Pidu 9 Quy ché
nay Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mdt trong céc trudng hop sau:

— Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo céo két qua hoat dong kinh
doanh ctia ky cdng bb thay dbi tir 10% trd 16n so véi bdo cdo ciing ky ndm trudc;

— Loi nhuén sau thué trong ky bao cdo bi 13; hodc chuyén tir 141 & ky trudce sang 16 &
ky nay hodc nguoc lai;

— Loi nhuén sau thué trong ky béo céo c6 su chénh léch trude va sau kiém toan hodc
soat xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 13 sang 13i hodc nguoc lai.

Piéu 11. Cong bd Bio cio thudng nién

1. B4o cdo thuong nién duge lap theo Phy luc sé IV ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC.

2. Thoi han céng bd cham nhit 14 20 ngay sau ngay cong bd bao céo tai chinh nim
duoc kiém todn nhung khéng vuot qua 110 ngay, ké tir ngdy két thiic nam tai chinh.

3. Théng tin tai chinh trong bdo cdo thudng nién phai phii hgp véi béo cdo tai chinh
nim dugce kiém todn.

Pidu 12. Cong bd Thong tin vé Bao cdo tinh hinh quén tri cong ty

Céng ty phai cong bd théng tin vé bao céo tinh hinh quan trj cong ty theo mau quy
dinh tai Phu luc V Théng tw 96/2020/TT-BTC .

Ngoai ra, Cong ty phai giri Bang cung cép théng tin v& quan tri Cong ty 06 thang dau
nam va ca nam duong lich giri dén SGDCK thanh phd HS Chi Minh c4c tai liéu sau:

a) Mot (01) ban béo cdo theo mAu CBTT/SGDHCM-03 kém theo Quy ché CBTT ciia

SGDCK Thanh phd Hb Chi Minh.

b) Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel.

Thoi han cong bd thong tin Béo cdo tinh hinh quan trj cdng ty trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam va két thic ndam duong lich.

Didu 13. Cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong thwong nién
1. Trudng hop 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dbng cb dong,
Cong ty phai cong bd thong tin vé ngay ding ky cubi ciing dy kién thyc hién quyén cho cb
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déng hién hitu dé tham du hop Pai hoi ddng cb dong ti thiéu 20 ngay trude ngay dang ky
cubi cing du kién.

2. Tai liéu hop Dai hoi dong cb déng

a) Téi thidu 21 ngay truéc ngdy khai mac hop Pai hoi ddng cb dong, cong ty phai
cong bd trén trang thong tin dién tu cloa cong ty ve‘l ctia Uy ban Chimg khodn Nha nudc, So
giao dich chiing khoan vé viéc hop Dai hoi dong cb déng, trong dé néu rd dudng dan dén toan
bo tai liéu hop Pai hdi dong c6 déng, bao gdm: thdng bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu
biéu quyét, tai lidu st dung trong cude hop va du thao nghi quyét dbi v6i ting van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai héi ddng cb déng phai duge cap nhat cac ndi dung sta dbi,
bd sung (neu c0);

3. Bién ban hop, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong phai duge cong bd trong thoi
han 24 gid ké tir khi duoc Pai hoi dong c¢b dong thong qua.

Didu 14. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khdc ciia Céng ty.

1. Cong bb thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va
bao cdo st dung von.

Cong ty thyc hién chao bén chung khoén riéng 1€, chao ban chimg khoan ra cong
chung, phat hanh chiimg khoan, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vu cong b thong
tin vé hoat dong chdo ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cdo sir dung vén
theo quy dinh phédp luat v& chao ban, phét hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich
ching khoén.

2. Cong b thong tin vé ty 18 s& hitu nuée ngoai
Céng ty dai chung phai cong b6 thong tin v& ty 1& sé hitu nuéde ngoai ti da ciia cong ty minh
va céc thay ddi lién quan dén ty 16 s& hitu nay trén trang thong tin dién tir cla cong ty, S& glao
dich chitng khodn, Téng cong ty luu ky va bi trlr ching khoan Viét Nam va hé théng cong bd
théng tin ctia Uy ban Chiing khoén Nha nudc theo quy dinh phép luét chimg khoadn hudng
din hoat dong déu tu nudce ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai c¢b phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu quy

Trudong hop cdng ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hodic ban ¢b phiéu quy, cong ty
phai thuc hién cong bé thong tin theo quy dinh phép luat vé viéc mua lai ¢d phiéu cua chinh
minh, ban cb phiéu quy.

Trudng horp céng ty mua lai ¢& phiéu ciia chinh minh, sau khi thanh toan hét sb ¢b
phiéu mua lai, néu tong gi4 trj tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty
phai théng béo cho tét ca cac chit ng biét va cong bb théng tin trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hoan tat nghia vu thanh todn viéc mua lai cd phiéu.

Pidu 15. Giri danh sich ¢ déng nha nuée, ¢b dong chién lwge, ¢b déng 16m va ¢o phiéu
quy 2 2 r 2

Cong ty gui bdo céo danh sach co6 déng nha nude, cé dong chién luge, c6 dong 16n va
¢b phiéu qu¥ tai thoi diém 6 thang dAu ndm va 6 thang cudi nim duong lich cho S& Giao dlCh
chiing khoan Thanh phb Hb Chl Minh. Béo céo 6 thang dau nam cin cl trén danh sich b
déng duge chdt tai thoi diém gin nhit trudc ngay 31/05, gm t61 SGDCK chim nhit 1a ngay
10/06; Bao cdo 6 thang cubi ndm cin cir trén danh sich cb dong cht tai thoi diém gin nhit
trude ngay 30/11, gii téi SGDCK chdm nhat 14 ngay 10/12, theo Mau CBTT/SGDHCM-04
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va mot ban di liéu dién tir dinh dang file excel kém theo Quy ché cong b6 théng tin cia
SGDCK Thanh phb H5 Chi Minh.

Muc 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Pidu 16. Cong b thong tin bit thwong 24 givy

1. Céng ty phai cong bé thong tin bit thudng trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra
mot trong céc sy kién sau day:

a) Tai khodn ctia cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong toa
theo yéu cau clia co quan cé thim quyén hodic khi td chirc cung Gng dich vu thanh toan phat
hién ¢6 ddu hiéu gian lan, vi pham phép luft lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
duoc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong téa trong céc trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhidn dugc van ban ciia co quan nha nude ¢ thim quyén hogc khi cong ty co
quyét dinh vé& tam ngimg mot ph?m ho#c toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi ndi dung
ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép; sira di, b sung hodc
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

¢) Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong bat thuong. Tai liéu cong bd bao
gbm: Nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi
quyét hogic bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy v kién cb déng bing vin ban). Truong
hop Pai hoi dong c¢b dong thong qua viée hiy niém yét, cong ty phai cong bé thong tin vé
viée hiry niém yét kém theo ty Ié théng qua cua cb dong khong phai 14 ¢b déng 16n;

d) Quyét dinh mua lai c¢b phiéu cia cong ty hodc ban c¢b phiéu quy; ngay thuc hién
quyén mua cb phan ctia ngudi so hitu trai phiéu kém theo quyén mua cb phé"m hoidc ngay thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi thanh c& phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chio ban, phat hanh chirng khoan;

d) Quyét dinh v& mitc ¢ tic, hinh thirc tra cd titc, thdi gian tra cd firc; quyét dinh tach,
gOp ¢ phiéu;

e) Quyét dinh v& viée tb chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, phd san doanh nghiép; thay di ma sé thué, thay dbi tén
cong ty, con dau ctia cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1ap méi hodc déng ctia try s& chinh,
chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, sira dbdi, bd sung Didu 1&; chién luoc, ké
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim ctia cong ty;

&) Quyét dinh thay dbi ky k& toan, chinh séch k& toan 4p dung (trir trudmg hop thay ddi
chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phép luét); thong bdo doanh nghiép kiém
toan da ky hop ddng kiém toan bao céo tai chinh ndm hodc thay déi doanh nghiép kiém toan
(sau khi d4 ky hogp ddng); viéc hity hop ddng kiém todn da ky;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh Iap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty dé tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam ty 1& s& hitu tai cong
ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1 cdng ty con, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty lién két;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng hodc Hoi ddng quan tri théng qua hop ddong,
giao dich gifta cong ty v&i ngudi ndi b, ngudi cé lién quan cua ngudi ndi bd hodc nguoi cd
lién quan ctia cong ty dai chung;
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k) Khi c6 su thay doi s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét. Thai diém cong bd thong tin
thuc hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém c¢d phiéu hodc chuyén di tréi phleu cb phleu uu
dai thanh ¢b phleu tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo Uy ban Chtng khodn Nha nudc vé két
qua phat hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chu’ng khoan;

Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu cia chinh minh hodc ban c¢b phiéu quy, tinh tor
thoi diém cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai ¢ phiéu cia
chinh minh, ban ¢ phiéu quy;

Trudng hop cong ty mua lai c¢b phiéu cua ngum lao dong theo quy che phat hanh b
phiéu cho ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai ch phleu 16 1é theo yéu cau clia co dong;
cdng ty ching khoan mua ) phleu ctia chinh minh dé stra 13i giao dich hodc mua lai cb phiéu
16 1é, cong ty cong bé thong tin trong thdi han 10 ngay dAu tién cia thang trén co s& céc giao
dich da hoan tit va cip nhat dén ngay cong bd thong tin;

) Céng ty thay ddi, bd nhi¢m méi, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bd; nhén duge
don xin tir chire cua nguodi ndi bd (cong ty cin néu rd vé thdi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luit Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty). Bong thoi, cong ty giii cho Uy ban Ching khoén Nha
nude, S& giao dich chimg khoan Ban cung cép thong tin ciia ngudi ndi bd mai theo miu quy
dinh tai Phu luc III Théng tu 96/2020/TT-BTC;

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc giao dich ¢6 gia tri 16n hon 15%
téng tai san ctia cdng ty cdn clr vao bdo cdo tai chinh ndm gén nhét duoc kiém toan hoiic bao
co tai chinh 06 thang gin nhét duoc sodt xét;

n) Khi nhén duge quyét dinh khoi t6 dbi véi cong ty, ngudi ndi bd cia cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh su d6i voi ngudi ndi bd chia cong ty;

0) Khi nhén dugc ban 4n, quyét dinh dd c6 hiéu lyc phap ludt cia Toa an lién quan dén
hoat dong ctia cong ty; Quyét dinh xtr phat vi pham phap luat vé thué;

p) Cong ty nhén dugc théng bdo cla Toa &n thy ly don yéu ciu m& thi tuc phé san
doanh nghi€p;

q) Trudng hgp cong ty nhén biét duoc su kién, thong tin 1am anh huong dén gia chimg
khoan ctia chinh cong ty, cdng ty phai x4c nhan hodc dinh chinh v& su kién, thong tin do;

r) Khi xay ra céc su kién khéc c6 anh hudng Ién dén hoat dong san xuét, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cla cong ty;

s) Puoc chép thuén hoic hiy bé niém yét tai S& giao dich ching khoan nudc ngoai.

2. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty dai chiing phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhén va cic giai phap khéc phuc (néu cb).

3. Cong bb thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong bt thudng hodc thdng qua Nghi
quyét Dai hoi dong cb ddng dudi hinh thic 1y ¥ kién cb dong bang vin ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Pai hoi ddng cb dong bat thudng thue hién theo
khoén 2, khoan 3 Piéu 13 Quy ché nay;

b) Trudng hop ldy ¥ kién Dai hoi dong c6 dong béng van ban ti thiéu 10 ngay trudce
thoi han phai gii lai phleu ldy ¥ kién, cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua

minh, ddng thoi giri cho tat ca céc cb dong g phiéu lay v kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong
¢ dong va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.
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4. Céng bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cling thuc hién quyén cho cd
dong hién hiiu

a) Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cting du kién thyc hién quyén cho
¢b dong hién hitu t6i thiéu 10 ngay trude ngdy déng ky cubi ciing du kién, trir truong hop quy
dinh tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong bd thong tin vé& ngay dang ky cudi cliing du kién thuc hién quyén cho
¢ dong hién hitu dé tham du hop Dai hi ddng cb dong t6i thiéu 20 ngay trude ngdy ding ky
cudi cing du kién.

il Truong hop t6 chiic kiém toén duara y kién kiém toan hodc két ludn soat xét khong
phai 13 ¥ kién kiém toan hogc két ludn soat x¢ét chép nhan toan phan dbi vai bao céo tai chinh
hodic bao cdo tai chinh ¢ diéu chinh hdi t6, cong ty phai cong bd thong tin vé v kién kiém
toan, két ludn soét xét, két qua diéu chinh hdi td bdo cdo tai chinh trong thdi han theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 7, Diéu 8 Quy ché nay.

6. Cong bd thong tin trong céc trudong hop dic biét khac

Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty cong bd bio céo tai chinh cho giai doan gifta 02 ky ké
todn ciia niam tai chinh cfi va ndm tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké todn doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung
khong qua 90 ngay ké tir ngay bt dau clia nim tai chinh mi.

Pidu 17. Cong b thong tin vé ngay ding ki cudi ciing thwe hién quyén cho ¢b déng hién
hitu

Cong ty bao cdo va ndp day dil céc tai liéu 1a cdn cir phap ly lién quan dén ngay ding
ky cubi cuing du kién thuc hién quyen cho ¢b dong hién hitu cho Trung tim luu ky ching
khoan SGDCK, béo cdo UBCKNN, dong thoi Céng ty phai cong bé thong tin vé ngiy ding
ky cum cung du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hiiu ti thidu 10 ngay trude ngay ding
ky cudi cing du kién trir trudng hop quy dinh ta1 khoan 1 Piéu 13 Quy ché nay.

Trudng hop Céng ty hiy thong bdo vé ngay dang ky cubi cung thuc hién quyén lién
quan dén ty 1¢ thuc hién, céc trudng hop phét hanh c¢b phiéu cho cb dong hién hitu va cic
trLrong hop lién quan dén viée didu chinh gi4 tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng
quyén ciia SGDCK, Cong ty giri théng béo bang vin ban cho SGDCK néu rd ly do trong vong
24 gity ké tir khi ra thong bao nhung chdm nhét 05 ngay 1am viéc trude ngay ding ky cubi

cling, ddng thoi cong b6 thong tin v& viée hity ndi dung théng bo.

Ngoai ra, trong vong 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi ciing, cong ty glri cho SGDCK
cac tai liéu sau:

a) Mot (01) ban tom tit s6 cb déng ciia cong ty tai ngay ding ky cubdi cung dé thuc
hién quyen theo miu CBTT/SGDHCM-09 kém theo Quy ché CBTT ciia SGDCK Thanh pho
Ho Chi Minh

b) Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh dang excel danh sach c¢b dong tai ngay chét danh
sach thyc hién quyén.

Piéu 18. Cong bd théng tin bat thwong trong cdc trudmg hop khie
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Cong ty phai cong bd thong tin bat thudng trong thdi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
trong cac su kién sau day:

a) Quyét dinh ting, giam vdn diéu 1&;

b) Quyét dinh gép von dau tu vao mot to chire, du an, vay, cho vay hodc cdc giao dich
khéc voi gid tri tir 10% trd 1én trén tong tai san ciia cdng ty tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat
duge kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;

¢) Quyét dinh gdp von c6 gid tri tir 50% trd 1én von diéu 1€ ciia mot to chic (xac dinh
theo von diéu 1€ cua to chirc nhan von gop trude thai diém gép von).

Muyc 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Pidu 19. Cong bb théng tin theo yéu ciu

1. Trong cdc trudng hgp sau ddy, cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 gio,
ké tir khi nhan dugc yéu ciu clia Uy ban Chiing khodn Nha nuée, S¢& giao dich chimg khoan
noi cong ty niém yét, ding ky giao dich khi xay ra mdt trong céc su kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép cuia nha dAu tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia chiing khoan va cin phai
x4c nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cdu phai néu rd sy kién duoc Uy ban Chiing
khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan yéu ciu céng bd; nguyén nhan va danh gid cia
cong ty vé tinh x4c thuc cia sy kién d6, giai phap khic phue (néu cd).

Muc 4: CONG BO THONG TIN KHAC

Pitu 20. Cong bb thong tin phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng ching

1. Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng chiing thuc hién cong bé théng
tin v& viéc chao béan trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chio
bén tréi phiéu doanh nghiép ra cong ching.

2. Céng ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching thuc hién nghia vu céng
b thong tin cac ndi dung sau:

a) Cong bé théng tin dinh ky vé béo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan bai 6 chire
kiém todn duoc chép thuan, bdo céo thudng nién va Nghj quyét Pai hoi ddng cb dong thudong
nién ké tir khi két thiic dot chao ban trai phiéu ra cong ching cho dén khi hoan tit thanh toan
trai phiéu theo quy dinh tai Piéu 7, diéu 11 va Diéu 13 Quy ché nay.

b) Dbi v6i truong hop huy dong vén dé thuc hién cac dy 4n déu tu, cong ty phai cong
b thong tin dinh ky vé béo céo sit dung vbn thu duge tir dot chao bén da dugce kiém toén, bio
cdo tién do sir dung vén k& tir khi két thic dot chao ban trdi phiéu ra cong chiing cho dén khi
hoan tAt thanh toén trai phidu hodc giai ngan hét sb tién da huy dong tiy theo thoi diém nao
dén trude, cu thé nhu sau:

Cong ty phat hanh trai phidu ra cong chiing phai thuyét minh chi tiét viéc sir dung vén
thu duoc tir dot chao ban trong béo céo tai chinh ndm duoc kiém toan xédc nhan hodc cong bd
ddng thoi béo cdo st dung vdn thu duoe tir dot chiao ban dd dugc kiém toan x4c nhén cing
bso c4o tai chinh ndm duoc kiém toan va bdo cdo tai Dai hoi ddng cb dong thudng nién.
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DPinh ky 06 thang, Cong ty phai cong bé thong tin vé tién do str dung vbn thu duoe tir
dot chao ban trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thic ky bdo céo.

¢) Cong ty phat hanh trdi phiéu doanh nghlep ra cong chung phai cong bd théng tin vé
tinh hinh thanh toan gbc, 1ai trai phiéu theo miu quy dinh tai Phu lyc VI Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thai han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thing diu ndm va két thie
ndm duong lich.

d) Cong b thong tin bt thudng khi xay ra mot trong cac sy kién theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Quy ché nay va phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan, giai phap khic
phuc (néu c6)

d) Truong hop phat hanh trai phidu chuyén ddi khong bét budc, cong ty phai gui thu
thong bdo t6i tirng trai chi va thyc hién cong bé thong tin vé thoi gian, ty 1§, gid, dia diém
dang ky chuyén dbi tbi thidu 01 thang trudc ngay chuyén dbi trai phiéu;

e) Cong b thong tin theo yéu cau quy dinh tai Didu 19 Quy ché nay.

Pidu 21. Mua lai ¢b phiéu theo phuong thirc chao mua cong khai

Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh theo phuong thirc chdo mua cong khai phai
tuan thu quy dinh vé chao mua céng khai ¢b phiéu tai Nghi dinh s 155/2020/NP-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ching
khodn, trong d0 tai liéu bdo cdo mua lai cb phiéu bao gbm:

1. Tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 85 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Ludt Chiing khodan;

2. Tai lidu theo quy dinh tai diém d, e, g khoan 1 Diéu 9 Théng tu 118/2020/TT-BTC.

Pidu 22. Bdo cdo va cong bd théng tin mua lai cb phiéu.

1. Cong ty thuc hién vi¢e bdo cdo, cong b thong tin, thuc hién mua lai va bao céo két
quéa mua lai cd phiéu theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5 va 6 Piéu 37 Luéat Chitng khoan. Noi
dung coéng b6 thong tin dugc thuc hién theo MAu tai Phu luc s6 36 Théng tu 118/2020/TT-
BTC. Noi dung bao cdo két qua mua lai c¢d phiéu duoc thyc hién theo Mau tai Phu luc s6 39
Thong tu 118/2020/TT-BTC.

2. Cong ty thuc hién mua lai cb phiéu sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay bdo céo Uy ban
Ching khoan Nha nuée va cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir ciia cdng ty, phuong
tién cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khodn Nha nudc, S& giao dich chung khoan theo
MAu tai Phu luc s6 36 Thong tu 118/2020/TT-BTC. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két
thuc giao dich mua lai c¢d phiéu, cong ty phai gui béo cdo két qua giao dich cho Uy ban
Chitng khoan Nha nudce va cong b thong tin ra cdng ching theo Mau tai Phu luc s§ 39 Théng
tu 118/2020/TT-BTC.

Pidu 23. Thay dbi viéc mua lai c6 phiéu

1. Cong ty khong duogc thay dbi y dinh hodic phuong an mua lai ¢b phiéu nhu da bao
céo va cong bd thong tin ra cong ching, trir truong hop bat kha khéang (thién tai, dich bénh,
chién tranh va nhiing trudng hop khéc) phai duge Uy ban Chiing khodn Nha nudc chép thuan.

2. Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra quyét dinh thay d6i phuong 4n mua lai cb phiéu,
cong ty phai bao cdo Uy ban Chiing khoén Nha nudc, déng thoi thuc hién cong b6 thong tin
trén trang thong tin dién tir cua cdng ty, phu‘orng tién cong bd thong tin ciia Uy ban Chu’ng
khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoén vé quyét dinh thay dbi theo MAu tai Phu lyc s6 37
Théng tu 118/2020/TT-BTC.
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3. Uy ban Chiing khodn Nha nudc ¢ y kién v& viéc thay doi phuorng 4n mua lai c6
phiéu trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc bao céo thay abi.

4, Trong thoi han 24 glor ké tir khi duoc Uy ban Chitng khoan Nha nudc chép thuan
thay dbi phuong an mua lai cb phiéu, cong ty phai cong bd théng tin trén trang thong tin dién
tir ctia cong ty, phuong tién cong bd thong tin cuia Uy ban Chiing khoan Nha nude, S& giao
dich chirng khoan v& viéc thay doi phuong 4n mua lai cd phiéu theo MAu tai Phu luc sb 38
Théng tw 118/2020/TT-BTC.

Piéu 24. Bio cfo va cong b6 théng tin ban cb phiéu quy

Cong ty mua lai cd phiéu cia chinh minh trong cdc truong hop theo quy dinh tai diém
b, diém ¢ khoan 7 Piéu 36 Lut Ching khoan thuc hién ban cb phiéu nhu sau:

L. Cong ty dugc ban cb phiéu quy sau 24 gio ké tir khi gﬁi Béo cdo két qué giao dich
mua lai ¢b phleu Béo cao két qua phat hanh cb phleu @& tra ¢b tic, phat hanh cb phiéu dé
tang von co phan tir ngudn vdn chi s& hitu dén Uy ban Chiing khoan Nha nudc va cong b
thong tin ra cong ching.

2. Cong ty phai hoan thanh viéc ban ¢d phiéu quy trong vong 10 ngay lam v1ec ké tir
ngay bao cdo Uy ban Chiing kho4n Nha nudc va cong b thong tin ra cong chiing vé viéc ban
¢6 phiéu quy theo MAu tai Phu lyc s6 36 Théng tu 118/2020/TT-BTC.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy két thic giao dich ban cd phiéu quy theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay, céng ty phai giri Béo céo két qua giao dich béan c¢b phiéu qu¥ cho
Uy ban Chimg khoén Nha nudc va cdng b thong tin ra cong ching theo MAu tai Phu luc sb
39 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

Chwong 111
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN
Pidu 25. Cong bb théng tin ciia ¢b dong 16m, nhém ngudi co lién quan sé hiru tir 5% tré
1én s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét cia cong ty, nhém nha diu tw nuéde ngodi cb lién
quan s& hiru tir 5% tré Ién s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty

1. TS chirc, ¢4 nhan khi tr& thanh hodc khéng con 13 ¢6 dong 16n ciia cong ty phai
cong bd thong tin va bao céo vé giao dich cho céng ty, Uy ban Chitng khoan Nha nudc va So
giao dich chirng khodn (ddi v6i cb phiu niém yét, ding ky giao dich) theo mau quy dinh tai
Phu luc VII Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tr
thanh hoic khong con 14 cb dong 16n.

2. Cd dong 16n cua cong ty khi c6 thay dbi vé s6 luong ¢d phiéu s& hitu qua céc
ngudng 1% sb ¢b phiéu c6 quyén biu quyét phai cong bé thong tin va bao cao cho cong ty,
Uy ban Chimng khoan Nha nudc va S¢ giao dich chimg khoén (d6i véi b phidu nigm yet
dang ky giao dich) trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy co su thay dbi trén theo mau
quy dinh tai Phu luc VIII Thong tu 96/2020/TT-BTC .

3. Thoi diém bét dau, két thic viée trd thanh ¢b dong 16n hodc thoi diém thay doi ty 18
s& hitu ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay duoe tinh ké tir
ngay hoan tit giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 3 Théng tu
96/2020/TT-BTC.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Pidu nay cling ap dung dbi véi nhom ngudi co lien
quan s¢ hitu tir 5% trd I1én s6 cb phleu co quyen bleu quyét ciia cong ty, nhém nha dau tu
nude ngodi cb lién quan so hitu tir 5% tro 1€n s6 cb phiéu co quyén biéu quyét ciia cong ty.
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Nhém nha dau tu nude ngodi ¢o lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu co quyén biéu
quyét chia cong ty thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X
Thong tu 96/2020/TT-BTC cén cir trén tdng sb luong cb phiéu ma nhém nha dau tu nudc
ngoai dé nam giit.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khéng 4p dung déi v6i cac dbi tuong
khong chi dong thuc hién giao dich trong trudong hop thay ddi ty 16 nam giit cb phidu c6
quyén bidu quyét phét sinh do cong ty mua lai c¢b phiéu cta chinh minh ho#c cong ty dai
chiing phat hanh thém c6 phiéu.

6. Cong ty phai cong bé trén trang théng tin dién tir clia cong ty trong thoi han 03 ngay
lam viéc sau khi nhén duoc bdo cdo lién quan dén sy thay ddi ty 16 s& hiru ¢b phiéu, chimg chi
quy cta céc dbi tuong duge quy dinh tai Pidu nay.

Didu 26. Cong bd thong tin ciia ngwdi ndi bd va ngudi co lién quan cia ngwdi ndi bo

1. Ngudi ndi bo cia cong ty va ngudi co lién quan cua cac dbi tuong nay phai cong bd
théng tin, béo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Chimg khodn Nha nudc,
S& giao dich chimg khoén (déi v6i cd phiéu niém yét, ding ky giao dich), cong ty khi gia tri
giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hodc gia trl giao dich dy kién trong timg
thang tir 200 trigu ddng tr& 1én tinh theo menh gia (dm v6i ¢b phleu trai phiéu chuyén dbi,
chimg chi qu¥) hodc theo gia phat hanh gin nhat (d6i véi chiing quyén c6 bao dam) hodc gia
tri chuyén nhuong (d6i v6i quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi, quyén mua
chirng chi qu¥), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai S&
giao dich chiing khoan (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duge tang, thira ké,
chuyén nhuong hozc nhan chuyén nhugng chimg khodn va cac truong hop khéc), cy thé nhu
sau:

a) Trude ngay du kién thuc hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viée, ngudi ndi bd va
ngudi c6 lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo miu quy dinh tai
Phu luc XIII hodc Phu luc XIV Thong tu 96/2020/TT-BTC ;

b) Thoi han thuc hién giao dich khéng duge qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc
hién giao dich. Ngudi ndi bd va nguoi c6 lién quan phai thyc hién theo thoi gian, khéi lwong,
gia tri do S& giao dich ching khodn di cong b théng tin va chi duge thyuc hién giao dich dau
tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin cong bé tir S& giao dich ching khodn;

¢) Trudng hop thyc hién giao dich mua trong cac dot phét hanh c¢b phiéu, ching chi
quy hodc giao dich chao mua cong khai, d6i twong phai céng bd thong tin theo quy dinh tai
Diéu nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh
phap luat v& hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

d) Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan khong duge ddng thoi ding ky, giao dich mua
va ban ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi,
chimg chi quy, quyén mua chiing chi quy hodc chimg quyén c6 bao dam trong ciing mot dot
dang kY, giao dich va chi dugc ding ky, thye hién giao dich tiép theo khi da bio céo két thic
dot giao dich trudc do;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudng hop giao
dich két thic trude thdi han ding ky) hotic két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bo
va ngudi co lién quan phai céng bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thue hién duge giao dich hofic khong thue hién hét khéi luong ding ky (néu co)
theo miu quy dinh tai Phy luc XV hodc Phu luc XVI Théng tu 96/2020/TT-BTC;
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€) Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan la dbi tugng phai thuc hién bdo cdo, cong b
thong tin theo quy dinh tai khoan nay ddng thoi 1a dbi twong phai thuc hién béo céo, cong b
théng tin theo quy dinh tai Didu 31 Théng tw 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia
vu cdng bd thong tin ap dung dbi véi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

2. Ngudi ndi bo va ngudi co lién quan khong thude dbi tugng phai thuc hién bio céo,
cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1a ddi tuong phai thuc hién
bdo céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng tu nay thi phai thyuc hién nghia vy
béo céo, cdng bd théng tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu nay.

3. Quy dinh v& nghia vu céng bé thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong
&p dung ddi véi truong hop cong ty chimg khoan béan giai chép cb phiéu cua khach hang 1a
ngudi ndi bd ctia cong ty hode ngudi ¢ lién quan cua cac dbi tuong nay.

4. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, dbi tuong ding ky giao dich khong con la
ngudi ndi bd cla céng ty hodc ngudi ¢o lién quan cua cac dbi tuong nay, dbi twong ding ky
giao dich vén phai thuc hién viéc béo cdo va cong b6 thong tin theo quy dinh tai khoan 1 biéu
nay.

5. Trudng hop céc td chiic chinh tri, td chirc chinh tri - x& hi (cdng doan, doan thanh
nién,...), ¢4 nhan gift chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thuc hién giao
dich chitng khoan cua cong ty phai thuc hién nghia vu cdng bb thong tin 4p dung déi voi
ngudi ndi bd va ngudi o lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge cac bdo céo lién quan dén giao
dich chitng khodn cta ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, céng ty
phai cong bd trén trang thong tin dién ti clia cong ty.

Chuong 1V
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Pidu 27. TS chirc cong bd thong tin

1. Théng tin Céng ty c6 nghia vy céng bd

a) Cong bd thong tin dinh ki dugc thuc hién theo mdt quy trinh dam béao thong tin ludn
duge cong bd kip thai, ding quy dinh;

b) Céc théng tin bt thudng vé thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qua trinh
hoat dong clia doanh nghiép ciling duoc thuc hig¢n theo mdt quy trinh cé thé kiém soat.

¢) Céc thong tin bit thuong khac va théng tin cong b theo yéu cau phai c¢6 quy dinh
xtr 1y tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bd thong tin.

2. Céc théng tin Cong ty tiép nhén tir cic dbi tugng cb nghia vu cong bb

a) Cong ty lap, luu trir théng tin, cip nhat danh séch t6 chire, cd nhan, nhém ngudi s&
hitu 5% sb ¢& phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo doi nghia vu cong bd théng
tin.

b) Céng ty lap, luu trir danh séch, thong tin ngudi ndi by va ngudi cé lién quan ngudi
ndi bd. Danh sach va théng tin duge cdp nhét thudng xuyén mdi khi co thay doi.

¢) Viée tiép nhan, xir Iy théng tin tir c4c dbi tugng cé nghia vy cong bb & Piém a, b
Khoan nay va cac ddi tuong khac, sau dé Cong ty thuc hién cong bd theo quy dinh phai duoc
xéc lap bang mot quy trinh c6 thé kiém soét.

Piéu 28. Quy trinh cong b6 théng tin
1. Tiép nhén y&u cdu cong bd thong tin
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a) Thong tin dinh ki da dugc xac lap vé thoi gian va giao cho ting ca nhan, don vi cy
thé c6 trach nhiém xt ly thong tin.

b) Viéc tiép nhén timg loai théng tin bit thudng, thong tin theo yéu cau phai cong b
phai duoc giao cu thé cho timg don vi cé trach nhiém tlep nhan. Khi ¢6 thong tin dén, bat clr
c4 nhan, don vi ndo tiép nhén cling phai dugc chuyén dén don vi c6 trach nhiém tiép nhan dé
xir Iy chuyén tiép.

2. Xur ly thong tin

a) Xir ly thong tin 12 qua trinh tao ra thong tin dé cong bd.

b) Céc ca nhan, don vi duge giao trach nhiém xur 1y thong tin ¢6 quyén yéu cau trong
ndi bd Cong ty cling nhu cac don vi ¢o vbn gop ctia Cong ty, hodc céc dbi tugng lién quan
khac cung cép théng tin d& phuc vu xir 1y théng tin, phit hop véi cac quy dinh cua phap ludt
va quy ché ciia Céng ty.

¢) Théng tin sau khi xir 1y phai duoc ngudi co trach nhiém phé duyét.

d) Théng tin phai c¢6 dinh dang sau:

- Vin ban 13 ban chinh c6 ddy d dau va chit ki hop 1€ theo quy dinh cia phép ludt;

- File di¥ liéu dién tu:

+ File c6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi day di tén va chirc vu ngudi ki véin ban,
sb hiéu, ngay thang vin ban;

+ File ¢6 dinh dang PDF phai tir viin ban gbc c6 chit ki va déu mau do ctia Cong ty.

3. Gui thong tin cong bd

a) Thong tin sau khi dugc phé duyét cong bd, théng tin duge chuyén dén Chu tich Hoi
déng quan tri/Ngudi duge ty quyén cong b théng tin.

b) Théng tin vdn ban duge gii qua dudng buu dién hodc gui tryc tiép tai tru so
UBCKNN, SGDCK dbng thoi gtri thong tin dudi dang file dién tir cho UBCKNN, SGDCK
theo hinh thirc dugc quy dinh. Trong truong hop khén cép, théng tin viin ban co thé giri qua
fax va ddng thoi giri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

¢) Bd phan tin hoc Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién tur cia Cong ty tai
chuyén muc "Quan hé cb dong". Trong chuyén muc "Quan hé cb déng" 6 céc tiéu muc dugc
quy dinh cho tirng loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hoi

a) Pon vi xr li thong tin cé trach nhi¢m kiém tra thong tin dugc cong bé. Trudng hop
phét hién c6 sai léch v6i thong tin cong b, thi phai bao cdo cho Chu tich Hoi dong quan tri va
nguoi dugce uy quyén cong b thong tin.

b) Trudng hop bén nhén thong tin do Cc‘;ng ty cong bd phan hdi vé tinh chinh x4c cia
thong tin, thi cac thong tin phan hdi dugc chuyen vé don vi ¢6 trach nhiém xtr ly bao cdo Chu
tich Hoi dong quan tri va ngudi dugce uy quyén cong b6 thong tin, ddng thoi dé xuét cach xir
ly va cai chinh thong tin.

Didu 29. Bio quan va luu giit théng tin

1. V& nguyén tic chung vigc luu giit cac thong tin duge cong bb 13 v6 thoi han hodc
tuan thi theo céc quy dinh riéng cia timg loai thong tin. Viéc huy thong tin theo mot thoi han
nhét dinh (néu c6) phai dam bao didu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Quy ché ndy. Viée
huy théng tin trén cac phuong tién cong bb thong tin khong dong nhit v6i viée huy thong tin
(géC). 2 z r

2. Céc thu dién tir diing dé guii thong tin chi dugc xo04 khi chac chin khong con gid tri
tham chiéu vé viéc giri thong tin.
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3. Thong tin cong b6 phai duoe lap hd so luu giif tai Véan phong tong hop va don vi xir
ly thong tin.
4. Viéc luu trit thong tin phai ddm bao kha nang truy cdp nhanh chéng khi cn dén.

Chwong V
XU LY VI PHAM

Diédu 30. Xir Iy vi pham

1. C4c hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin dén dén vi pham quy dinh phép luat
vé cong bd thong tin s& bj xem xét xir Iy theo quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vyc
chirng khodn va thi truong chirmg khoan.

2. Tb chirc, ¢4 nhan thude Cong ty c6 hanh vi vi pham Quy ché cong bé théng tin dan
dén cac hiu qua gy thiét hai cho Céng ty, lam anh hudng dén uy tin ctia Cong ty, thi tuy theo
ting truong hop cu thé s& bi xem xét xir Iy theo céc quy dinh hién hanh cia Céng ty.

Chwong VI
PILU KHOAN THU'C HIEN
Diéu 31. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Pidu 32. TH chirc thye hién

1. Cong ty cong bb Quy ché cong bd thong tin trén website ciia Cong ty dé cac cd
ddng dugc biét.

2. Trudng hop SGDCK c6 huéng dan chi tiét cach thitc cong b thong tin ap dung cho
che dbi tuong cong bd thong tin phit hop véi quy dinh cia phép ludt va hé théng cong bd
thong tin ctia SGDCK thi quy trinh thuc hign cong b6 thong tin phai thuc hién theo huéng dan
cua SGDCK.

3. Trudng hop c6 cac quy dinh phap luat vé cong bd théng tin chua duogc dé cap tai
Quy ché nay hoic c6 cdc quy dinh phap luét méi ban hanh khéc véi Quy ché nay thi phai tuan
thu nghia vu cong bd thong tin duge néu tai cac quy dinh phap ludt do.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc cin sta dbi, bd sung, Chi tich Hoi
ddng quén tri tong hop, xem xét trinh HDQT xem xét, quyét dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HDQT
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