CONG TY CO PHAN 397  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. Pioc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 592/QC-CT397 Déng Triéu, ngay 25 thdng 4 ndm 2022

QUY CHE
Céng bb thong tin - Cong ty c¢b phan 397

HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN 397

Céin cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH] 4 ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Cén cir Ludt Chung khodn sé6 54/2019/QH14 duoc Quéc hdi nuéce
CHXHCN Viét Nam cé hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

- Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé viée hiurdng dén cong bé
théng tin trén thi tr u‘crng chu'ng khoan;

Cdn cur Quyet dinh s6 5926/QD-BQOP ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
Quéc Phong Vvé viée phé duyer phuong dn va chuyén Céng ty TNHH mét thanh
vién 397 thanh cong ty c6 phan;

Céin cir diéu 1¢ t6 chu'c va hoat dong cua Cong ty co phan 397;

Can cw Nghi quyét s6 01/2022/NQ-DHDCP ngay 22/4/2022 cua Dai hoi
dbng c6 déng thwang nién nam 2022;

Theo dé nghi ciia Nguoi phu trach quan tri kiém thu ky Céng ty.

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin ctt phap ly

Cin cr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Can cir Luét Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia
Chinh pht quy dinh chi tlet thi hanh mét s didu cha Luat Chimg khodn;

Cian cur Thong tw 6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Bo
Tai chinh huéng dan vé viée cong b thong tin trén thi truong chimg khoan;

Cin ci Quyét dinh sd 450/Qb-UBCK cuia Uy ban Chung khoan Nha
nude ban hanh Quy ché sir dung Hé théng cong b thong tin cua Uy ban Ching
khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 nam 2021,

Can cu Quyet dinh sb 21/QD -SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021 cta S&
giao dich chimg khoan Viét Nam vé ban hanh Quy ché Céng bo thong tin ta1 S¢
Giao dich chirng khoan Viét Nam va Cong ty con;

Can ¢t Quy ché Cong b6 thong tin tai SGDCK. HN ban hanh kém theo



Quyét dinh s6 606/QD- SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 clia Téng gidm
dbc SGDCK HN;
Cin it Didu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
Cin ctr Tai lidu huéng dan st dung Heé thong quan ly théng tin cong ty
danh cho cong ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);
Piéu 2. Pham vi diéu chinh, doi twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viée cong bb thong tin cia Coéng ty trén thi
trudmg chung khoan Viét Nam. Ddng thoi, quy dinh viée ph01 hop gitta cac don
vi truc thudc, cac co quan, ca nhén thujc Cong ty va cac déi tuong khac trong
viéc thuc hién nghia vu cong bd théng tin.
2. Pbi tugng ap dung
- Ngudi cong b thong tin.
- Céac phong ban lién quan gbm: Phong Tai chinh Ké toan, Phong T
chitc lao d6ng, Ngudi phu trach quan trj kiém thu ky cong ty
- Ngudi ndi bo ngudi ¢b lién quan cua ngum nd1 b, co dong 16n, nhom
nguoi cd lién quan nim gitt tr 5% trd 1én s6 cb phiéu cé quyen biéu quyet cua

Cong ty.
Didu 3. Céc chir viét tit
Cong Ty C& Phén 397 - Cong ty 397
Uy ban Ching khoan Nha nuée - UBCKNN
Hé théng cong b théng tin cia UBCKNN - IDS PRO
S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi - SGDCK/HNX

Hé théng quan ly théng tin cong ty cia S& Giao dich Ching khoan Ha
Noi - CIMS
Trung tdm Luu ky Ching khoén Viét Nam - VSD

Thi trueong Ching khoén Viét Nam - TTCKVN
Céng b thong tin - CBTT
H6i ddng quan tri -HPQT
Ban Kiém soat - BKS

Diéu 4. Giai thich tir ngi

1. Ngudi ndi bd cuia Cong ty gom:

Chu tich Hoi dfmg quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién
theo phéap luat, Giam dbe, Pho Glam ddc, Ké toan truorng va cac chic danh quén
ly twong duong do Dai hoi dong cb dong béu hodc Héi déng quén tri bd nhiém;

Trudng Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém sodt;

Thu ky cong ty, ngudi phy trach quan tri céng ty, ngudi ducrc iy quyén
codng bd théng tin

2. Ngay cong bé thong tin:



La ngay théng tin xuét hién trén mdt trong cdc phuong tién cong bé théng
tin quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.
3. Ngay bao céo vé viéc cong bd thong tin:

La ngay gm fax, gii qua thu dién t, ngay thong tin duoc tiép nhén trén _

hé théng céng bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bb théng tin cla
SGDCK HN hoidc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhéan dugc vén ban béo cao tuy
theo thoi didm nao dén trude.

Péi véi tai lidu dudi dang vin ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban
sao hop 1€. Yéu cAu cuia van ban hop 1é:

D4i vé6i vin ban cta cé nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky cua ca nhén.

Péi véi vin ban cia td chirc: Vin ban c¢b xac nhén cia ngudi c6 thdm
quyén bao gdm: ho tén, chitc vy, chit ky cua nguoi co tham guyén, déng ddu
(néu cd).

4. Ban scan vin ban diung CBTT:

Phai c6 dy du ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 1é.

5. Dit liéu dién tir ding CBTT:

La di liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma
Unicode).

6. Nguoi cong b théng tin:

La nguoi dai dién theo phap luft cia cong ty hodc ngudi duogc uy quyen
cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt cla cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duge uy
quyén cdng bd théng tin cong bb.

7. Ngudi co lién quan:

Nguoi ¢o lién quan la ca nhén, tb chirc duge quy dinh tal khoan 23 Diéu 4
Luét Doanh nghiép va khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoén, gbm:

- Cong ty me, nguoi quan i cong ty me, ngudi dai dién theo phap luat cia
cbng ty m¢ va ngudi co thdm quyén bd nhiém ngudi quan i dé dbi voi cong ty
con trong nhom cong ty; :

- Céng ty con, ngudi quan li va nguoi dai dién theo phap luét cua cong ty
con;

- Cé nhén, t& chirc hodc nhém cé nhan, t chiic ¢6 kha ning chi phéi viéc
ra quyet dinh, hoat dong cia doanh nghiép dé théng qua s¢ hiru, thau tom b
phan gop v6n hoac thong qua quyet dinh cua cong ty;

- Ngudi quéan li doanh nghiép, nguoi dai dién theo phap luit, kidm soét
vién;

-"Vo, chéng, cha dé, cha nuéi, cha chdng, cha vo, me dé, me nudi, me
chdng, me vo, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em déu cua ngum quan li céng ty, nguoi dai dién theo phép ludt, kiém soat
vién, thanh vién va c6 dong s& hitru co phan gop vén hay cb phan chi phéi;

591

P A%
39

TRIEY



_ Cé nhén 1a ngudi dai dién theo uy quyén cia cdng ty, tb chirc quy dinh
tai diém a, b va c khoan nay;

- Doanh nghiép trong d6 cé nhan, cong ty, t6 chirc quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, d, d va e khoan nay co6 s& hitu dén muc chi phdi viéc ra quyét dinh cua
cong ty;

- Doanh nghiép va ngum nodi bo cua doanh nghiép do;

- Doanh nghiép va t chirc, ¢4 nhéan s& hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu c6 quyén
biéu quyét hodc gop vbn ciia doanh ngh1ep do;

- Té chire, ca nhén ma trong mdi quan hé voi td chirc, ca nhéan khéc truc
‘nep gian tiép kiém soét hodc bj kiém soat bai td chire, ca nhan d6 hodc cung vai
t4 chire, ca nhan do chiju chung mot sy kiém soat;

- Quan hé hop dbng trong d6 mot t5 chire, ca nhan 1a dai dién cho t6 chirc,
ca nhéan kia.”
8. T chirc kidm todn duoc chip thuan:
L4 tb chitc kidm toén doc lap thudc danh sach céc td chire kiém ton duge
Uy ban Ching khoan Nha nudc chép thuan kiém toan theo quy dinh cta Luét
Chiing khoan v phap luét vé kiém toan ddc lap.
Piéu 5. Nguyén téc cong bo thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh
phap luét.

2. Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché
nay phai chiu trach nhiém vé noi dung théng tin cong bd. Trudong hop cb su thay
d6i ndi dung thong tin da cong b, Dbi twong cong b thong tin phai cong b6 ndi
dung thay dbi va ly do thay d6i so vai thong tin d& cong bd trude do.

3. Khi cdng b thong tin, Déi twong cong bd théng tin theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 1 Quy ché phai ddng thoi bao cédo Uy ban Chimg khoan Nha nuoc
va S& Giao dich Ching khoan Ha Néi vé ndi dung thdng tin cong bd, bao gbm
day di cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cic théng tin ca nhan bao gom Cin cude cong dén,
Chimg minh nhén dén, Chung minh quén nhan Ho chiéu con hleu luc, dia chi
lién lac, dia chi thuong tra, s dién thoai, s6 fax, thu dlen tir, sb tai khoan giao
dlCh ching khoan, s6 tai khoan luu ky chu'ng khoén, sb tai khoan ngan hang, ma
sé giao dich cia nha dAu tu nudc ngoai, to chie kinh té co vén déu tu nudce
ngoa1 s¢ hitu trén 50% von diéu 1é chi duge thuc hlen néu chu thé lién quan
dong y.

3. Truong hop thong tin cong b bao gom cac thong tin ¢4 nhén quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché nay va céc dbi tuong cong b théng tin khéng ddng
y cong khai céc thong tin nay thi phai giri Uy ban Ching khoan Nha nude va S&
Giao dich Ching khoén Ha N6i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béao céo vé viée
cong bd théng tin bao gdm day du théng tin ca nhan va 01 ban bao cdo khong



bao goém théng tin c& nhin dé Uy ban Chung khoan Nha nudc va S¢ Giao dich
Chtmg khoan Ha Noi thuc hién cong khai thong tin.

Piéu 6. Phuong tién cong b

STT Déi tuong tiép nhan CBTT

1 |Congty

thong tin

Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong (nha dau
tw) trén trang thong tin dién tur (website) cual

Cong ty.(*)

2 [Uy ban Chtng khoan Nha nudc

Hé théng cong bd thong tin cla Uy ban
Chumg khoan Nha nuéc - IDS Pro.

1

S& Giao dich Ching khoan Ha [Trang thong tin dién tir cia S Giao dich

Chimg khoan Ha Néi - Hé théng CIMS.

(*) Luwu y:

- Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é

Cong ty vén thue hién céng bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé 6 dong

ciia Céng ty vao ngay nghi, ngay 1é
day @i nghia vu cong bé théng tin
lién sau ngay nghi, ngay 1é.

- Céng ty khi lgp trang thong

khodn Nha miede, S¢ giao dich chung khodn va cong khai dia chi trang théng tin

dién tr va moi thay deéi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam

viéc, ké tir ngay hoan tét viéc lap tr
chi trang théng tin dién tir nay.

- Trang théng tin dién tir phai
thoi phdi dam bdo nha dau tw c6 thé

liéu trén trang thong tin dién ti do.

theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién

theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc

tin dién tir phdi bdo cdo voi Uy ban Ching

ang théng tin dién tir hodc khi thay déi dia

i hién thi thoi gian ddng tai thong tin, dong

é dé dang tim kiém va tiép cdn dugc cdc dit

- Cdc thong tin cong bé dinh ky, thong tin ve viéc ding ky cbng ty dai

chiing phai dwoc luu giit dudi dang

vin ban (néu cé) va dir liéu dién tir 16i thiéu

10 niim. Céc théng tin ndy phdi dwoc lwu giit va truy cdp duge trén trang thong

tin dién tir ciia doi tuong cong bé théng tin t6i thiéu la 05 ndm;

- Cdc thong tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cau hode cdc hoat dong

. khdc phai duoc lwu gii va truy cap duwoc trén trang théng tin dién tir cua doi

tuong cong bé théng tin 161 thiéu 05

nam.



Chwong 11

QUY TRINH VA NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. So' dd quy trinh cong b6 thong tin
1. Ap dung cic tap thé, ca nhan quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 2

Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOT CONG BO THONG TIN
(To ong hep, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn thio
vin bin cong bo; kiém sodt, heu triv tai liéu CBTT)

!

v

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN HNX

TRUONG HOP KHA

(VSD, B#o in, Béo di¢n tu.

c

)
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2. Ap dung dbi voi cac tap thé, ca nhén quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 2

Quy ché nay

CAC POI TUQONG KHAC
!
h A v
CONG TY HNX UBCKNN
|
i
NGUOI CONG BO THONG TIN
11
WEBSITE
CONGTY

- Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

Ghi chu:
- Nguoi Cong bé théng tin tiép nhén thong tin tix d6i tuong khéc

thuc hién ra soat va cong bd 1én Website cong ty.
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Didu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin
1. Céc tap thé, c4 nhan quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 2 Quy ché

nay:
a) Phong Tai chinh K€ toan : Phu luc 1.1
b) Phong Tb lao dong : Phu luc 1.2

¢) Ngudi phu trach quan trj kiém thu ky CT : Phuluc 1.3
2. Céc tap thé, c4 nhan quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay
thue hién CBTT theo quy dinh tai Phuy luc 2 cia Quy ché nay.

135,
G1
PHA
397

=2

<



9

Chuwong 111
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngwdi CBTT va cac phong ban lién
quan

1. Ngudi cong bb théng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd
théng tin ctia Céng ty vai UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhimg ngudi co lién
quan khdc theo cac quy dinh cua phap luét va Diéu 1& ciia Céng ty.

2. Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chirc néng ctia minh tiép nhén, xit Iy
cac thong tin tir cac phong ban chirc néng cung cép cac thong tin theo ndi dung Quy
ché nay. Trudng cac phong ban chitc néng chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c va kip
thoi cia cac thong tin cung cip cho ngudi cong b théng tin

3. P6i véi nhitng thong tin bit thuong, thong tin cung chp theo yéu céu phai
cdng bé theo quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cén cung
clp) ¢b trach nhiém cung cip théng tin cho ngudi cong b théng tin trong vong 18
gitr ké tir khi phét sinh su kién cong bé théng tin.

4. Ngudi cong bd théng tin phai gidm sat viéc cong bd théng tin va bao céo
Hoi dong quan trj két qua thure hién.

Diéu 10. Xit 1y vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc dbi tuong dugc quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 1 Quy. ché nay c¢6 hanh vi vi
pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cia phap ludt gay thiét hai
cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bd théng tin thi
tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luét, xir phat hanh chinh hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cia
phép luat.

2. Viéc xir ly vi pham vé cong b thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc ching khodn va thj truong chimg khoan va cc van ban phép luat c6 lién quan
khac. '

3. Giam dbc ¢6 quyén dua ra cc hinh thic xir 1y vi pham phi hop véi chic
ning va quyén han cia minh déi véi céc truong hop vi pham vé Quy ché cong bd
thong tin nay.

4. Truomg hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cia
Giam dbc, Giam dbc s& bao cdo Hoi déng quan tri x{r Iy vi pham theo quy dinh.

Pidu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

M »
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1. D4i véi vi pham phét sinh tir nguoi cong b thong tin: Viéc xir Iy vi pham
s& duoc thuc hién theo quy dinh phap luét va thdm quyén cia Hoi déng quén tri.

2. Déi véi vi pham phat sinh tir cd nhén truc thudc phong ban Viéc xir ly vi
pham s& duge thue hién theo quy dinh phap luat va thim quyén cia Gidm dée.

Piéu 12. Trién khai thue hién

1. Can c vao ndi dung. Quy ché, cac déi tuong c6 lién quan cé trach nhiém
trién khai thuc hién.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh cia phéap luat cé lién quan dén nghia
vu CBTT chua duge dé cép trong Quy ché nay hec trong trudng hop ¢é nhimg quy
dinh mé&i cua phap luat khic véi nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy
dinh phap luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu céng bd théng
tin ciia cac d6i trong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi
duge Hoi déng Quan tri thong qua./.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin: ——CHU TICH

- UBCK, S& GDCK Ha nfi(b/cdo); ﬁﬂi&?o ' v
- Hoi ddng quan tri (b/céo); b R -

- Giam dbc cong ty (b/céo); / 1 C Q{N G F Y

- Trudng BKS (b/céo); t COPHA

- Céc co quan (t/hién); W\~ 397

- Lwu: VP, TCLD; Tr05 M ) :




