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Kinh giti: - Uy ban Chiing khoén Nha nwéc
- Sé Giao dich Chirng khoan Ha Néi

- Cbng ty: Cong ty Cb phn X4y dung Thuong mai va Khoang san Hoang Phuc

- Ma chung khoan: HPM

- Tru so chinh: Khu 6, Thi trAn Na Sam, Huyén Vén Lang, Tinh Lang Son

- Dién thoai: 0936.092.584

- Ngudi thuc hién cong b théng tin: Ong Nguyén Truong Son - Téng Giam dbc

- Loai théng tin cong b: 24h

- Noi dung thong tin cong bé:
Céng ty CH phan X4y dung Thuong mai va Khoang san Hoang Phiic théng bao dén Uy ban
Chimg khoan Nha nuée (SSC) va S& Giao dich Chung khodn Ha Noi (HNX) vé viée: Nghi
quyét HDQT sé: 07/NQ-HDQT/HPM ngay 10/05/2022 v/v ban hanh Quy ché Céng bé thong
tin.

- Thong tin nay dugc HPM déng tai trén website: hoangphucasia.com

- Chiing t6i cam két c4c thong tin cong bd trén ddy la dung sy that va hoan toan chiu trach nhiém

tru6c phép lut vé ndi dung thong tin da cong bb.
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So: 07/2022/NQ-HDQT/HPM Ha Noi, ngay 10 thing 05 nim 2022

NGHI QUYET HOQI PONG QUAN TRI

CONG TY CP XAY DUNG THUONG MAI VA KHOANG SAN HOANG PHUC
V/v ban hanh Quy ché Cong b6 thong tin

Can cir:

- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 do Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
thong qua tai phién hop ngay 17/06/2020;

- Luét ching khoan s6 54/2019/QH14 do Quéc hdi nuwée Cong hoa x3 hdi chii nghia Viét Nam
théng qua tai phién hop ngay 26/11/2019 va cac van ban hién hanh;

- Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Chung khoan;

- Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B Tai chinh vé viéc huéng dan
cong bd théng tin trén thi truong ching khoan.

- Can ctr Didu 18 t6 chirc va hoat dong cuia Cong ty hién hanh;

- Bién ban hop Hoi ddng Quan tri s 05/2022/BB-HDQT/HPM ngay 10/05/2022.

QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét ndy “Quy ché Cong bb thong tin” cua Cong ty Cb phan Xay
dung Thuong mai va Khoang san Hoang Phic.
Piéu 2. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm
dbc va tAt ca nhitng ngudi c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Nghi quyét nay.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN XAY DUNG THUONG MAI VA KHOANG SAN HOANG PHUC

Lang Son, ngay 10 thang 05 ndm 2022
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QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN XAY DUNG THUONG MAI VA KHOANG SAN HOANG PHUC
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 07/2022/NQ -HDQT/HPM cua Hoi dong Quan tri ngay 10/05/2022)
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CHUONG I

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh co ché cong bd cac thong tin lién quan dén tinh
hinh hoat dong ctia Cong ty véi cac Co quan ¢co thAm quyén va/hodc cong bd trén Thi trudng
Chung khoan, trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching theo ding quy dinh cuia phép luét voi tu
cach 12 Cong ty dai ching, dang ky giao dich/niém yét va nhitng dbi tugng khac.
2. bbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Phong, Ban, Don vi lién quan dén hoat
dong cong bd thong tin.
Pidu 2. Giai thich tir ngi
Trong Quy ché nay, céc tlr ngir sau day dugc hiéu nhu sau:
1. Cong ty: 1a Cong ty Cb phan X4y Dung Thuong Mai va Khoang Séan Hoang Phuc.
2. CBTT: laviét tit ctia cym tir cong b6 thong tin, CBTT la viéc Cong ty thuc hién viée cong bd
thong tin dinh ky, b4t thudng hodc theo yéu cdu coa Uy Ban Chimg Khoan Nha Nudc
(UBCKNN), S¢& Giao Dich Chung Khoan (SGDCK), Trung tdm Luu ky Ching Khoan
(TTLKCK) trén cac phuong tién thong tin dai chung theo quy dinh phap ludt cong b thong tin
trén Thi truong Chirng khoan.
3. HNX: l1a viét tit cia SGDCK Ha Noi.
4. Pbi tugng khac: Bao gdm Ngudi ndi bd; Ngudi 6 lién quan cia Ngudi ndi bd; Cb dong 16n,
Nhém ngudi ¢ lién quan; Nha dau tu hodc Nhom nha dau tu co lién quan mua vao dé tr& thanh
Cb dong 16n; T4 chirc, C4 nhan chao mua cong khai cb phiéu ctia Cong ty.
5. Ngudi ndi bd: Chu tich Hoi ddng Quan tri, thanh vién Hoi ddng Quan tri, nguoi dai dién theo
phap luét, Téng Gidm dbc, Pho Tong Giam dbc, K& toan trudng va cac chirc danh quén ly tuong
duong do Dai hoi ddng cb déng bau hogc Hoi ddng Quan tri b nhiém; Thanh vién Uy ban Kiém
toan; thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugce uy quyén cong b thong tin.
6. Nguoi c6 lién quan: La td chirc, c4 nhan dugc quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 Luat doanh
nghiép, Khoan 46 Diéu 4 Luat chimg khoén s6 54/2019/QH14.
7. Ch dong 16n: 1a C6 d6ng so hiru tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
8. Phat ngdn: 1a mot hinh thirc CBTT déc biét khong bi rang budc bai cac quy dinh cuia phap luét
dbi véi hinh thire CBTT quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Phat ngdn chl yéu thuc hién thong qua
hoat dong tiép xtc, tra 10i va tuyén bd trude cac phuong tién thong tin dai ching vé céc chu
truong, chinh séach, quyét dinh quan trong ciia Cong ty. Viéc phat ngdn do ngudi phét ngdn duge
Cong ty chi dinh va giao nhi¢m vy thyc hién.
9. C4c don vi chuyén mon: La cac Phong, Ban, bd phén trong Cong ty; cac chi nhanh, cac Cong
ty con va cac Vin phong dai dién clia Cong ty co lién quan dén céc thong tin can dugc cong bd

theo quy dinh tai Quy ché nay.
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10. DVCBTT: 14 viét tit cia cum tir Pon vi phu traich CBTT. PVCBTT ]am diu mdi chiu trach
nhiém chinh cho cac vén d& lién quan dén CBTT cua Cong ty. DVCBTT la Don vi phu trach
Quan hé C6 dong (Nha dau tu).

11. Ngay thuc hién giao dich chirng khoén: 1a ngay dat 1énh giao dich trong truong hO’p giao dich
thuc hién qua S& giao dich chiing khoan; La ngay dang ky thuc hién giao dich quyén mua, ding
ky thuc hién quyén chuyén doi trai phiéu thanh c¢b phiéu trong truong hop thuc hién quyén mua,
quyén chuyén dbi trai phiéu; La ngay céc bén d& nghi chuyén quyén sé& hitu chimg khoén trong
truong hop giao dich thuc hién qua Trung tdm luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam; La ngay
ndp phiéu tham dy dAu gi4 trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong thirc du gia; La
ngay cac bén d& nghi chuyén nhuong tai td chirc phat hanh trong trudng hop giao dich khong
thuc hién qua Trung tAm luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va khong thuc hién qua S& giao
dich ching khoan.

12. Ngay hoan t4t giao dich chung khoan: 1 ngay két thiic viéc thanh toan giao dich trong trudng
hop giao dich thuc hién quyén mua; La ngay hoan tht viec chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu
theo théng bao cua td churc phat hanh; La ngay higu luc chuyén quyén s& hitu ching khoan tai
Trung tdm luu ky va b trr chimg khoan Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua
Trung tim luu ky va bl trir chimg khoan Viét Nam; La ngay két thic viéc thanh todn tidn mua cb
phan theo thong béo cua t& chirc thuc hién ban déu gia cb phin trong trudng hop thuc hién giao
dich qua phuong thirc d4u gia; La ngdy td chirc phat hanh xac nhén higu lyc cia viéc chuyén
nhugng chiing khoén trong trudng hop giao dich khong thyc hi¢n qua Trung tim luu ky va bu trir
chimg khoén Viét Nam va khong thyc hién qua S& giao dich chirng khoan.

Pidu 3. Nguyén tic Cong bd thong tin

1. Cac thong tin cong b6 phai ddy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc CBTT phai do Ngudi dai dién theo phdp luat hosic Nguoi dugc u uy quyén CBTT thyc hién
(Ngudi CBTT). Ngudi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, kip thoi
va ddy di vé thong tin do Ngudi duge uy quyén CBTT cdng bb.

3. Nguoi dugce uy quyén CBTT phai duoc ding ky béng vin ban cho UBCKNN, SGDCK theo
Phy luc 01, Phu luc 03 cua Thong tu 96/2020/TT-BTC. Trudng hop thay d6i Nguoi dugc ty
quyén CBTT phai thong béao bing vin ban cho UBCKNN, SGDCK it nhét 24 gio ké tir khi viéc
tiy quyén c6 hiéu lyc.

4. Truong hop c6 su kién, thong tin lam anh huong dén gia chimg khoan, Nguodi CBTT phai xac
nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24 gio, k& tir khi nhan biét dugc vé su
kién, thong tin d6 hodc theo yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK.

5. Trudong hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin dd cong bd, Nguoi CBTT phai cong bb nodi dung

thay d6i va ly do thay dbi so vé6i thong tin dd cong b6 trude do.
6. Viéc CBTT phai dugc thuc hién ddng thoi voi viée bao cdo UBCKNN, SGDCK vé ndi dung
thong tin cong bd. Ngay CBTT la ngay thong tin xuét hién trén phuong tién CBTT; ngay bao cdo
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vé viéc CBTT la ngay ghi fax, ghi dir liéu dién tir (qua email hodc qua hé théng cong nghé thong
tin tiép nhén bo c4o), ngdy UBCKNN, SGDCK nhén dugc thong tin cong bb bang vin ban, tiy
theo thoi diém nao dén trude.
7. Khong dugc cong bd nhitng thong tin thudc danh sach bio mat do Chinh phi quy dinh.
8. Qua trinh tap hop, cong b, luu giit va bao quan cac thong tin can cong bd phai dugc thuc hién
theo diing céc quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
9. Ngon ngit CBTT ctia Cong ty la tiéng Viét va tiéng Anh, tuy nhién tinh uu tién tiéng Viét
trong cac giao dich, cong b c6 su bt dong gitta hai ngdn ngit cho mot vén dé can lam r&.
CHUONG II

CAC NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pidu 4. Cac trwong hopCong bd thong tin
1.CBTT dinh ky.
2. CBTT bét thuodng.

3. CBTT theo yéu cau.
4, CBTT khéc theo quy dinh phéap lut.

Pidu 5. Théi han va ndi dung Cong bd thong tin

Thoi han va ndi dung CBTT tai Phu luc - Ché d6 bao céo va cdng bb thong tin.

1.6 vé6i CBTT dinh ky, thong tin phai dugc cong bd trude thoi han CBTT cudi cung it nhét 01
ngay.

2. Nhiing trudng hop cin CBTT bét thuong (trong vong 24 gid, 10 ngay), CBTT theo yéu céu va
CBTT ciia Déi tuong khac theo quy dinh cua phap lugt. DVCBTT c6 trach nhiém diéu phdi cac
Pon vi chuyén mdn va Ca nhén c6 lién quan dé chu dong thuc hién CBTT trong vong 12 gid
trudc thoi han cudi cing phai CBTT theo quy dinh.

3. Dbi v6i CBTT dinh ki, Pon vi chuyén mén c6 trach nhiém chuén bj thong tin cin cong b
dinh ky theo ding quy dinh ctia phép luat trude ngay cAn CBTT it nhét 07 ngay va glti cho don vj
thuc hién CBTT it nhit 3 ngay.

4. P6i véi CBTT bét thuong, CBTT theo yéu cdu va CBTT ciia Pdi tugng khéc, Don vi chuyén
mén va C4 nhén c6 lién quan c6 trach nhiém chudn bj théng tin cin cong b theo diing quy dinh
cua phap ludt trudc ngay cin CBTT trong vong 18 gid trude thoi han cubi ciing phai CBTT theo

quy dinh.
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Didu 6. Trinh tw Cong bd thong tin

1.Trinh tu cong b thong tin duge thuc hién nhu sau:

NGUOI CONG BO
THONG TIN/ NGUOI
PUQC UY QUYEN CONG
B0 THONG TIN

)

CACPON VI

TRUNG TAM LUU KY

b 4

CHUYEN MON

k3

BON VI PHU TRACH
CONG BO THONG TIN

CHUNG KHOAN

$G GIAO DICH

¥

PHUONG TIEN THONG
TIN PAI CHUNG

CHUNG KHOAN

UY BAN CHONG

KHOAN NHA NUOC

¥

2. Trong qua trinh thyc hién tai liéu CBTT, cac don vi chuyén mon tham khao y kién cua

DVCBTT Céng ty d& hoan chinh ti liéu CBTT theo dling quy dinh.

CHUONG III

HINH THU'C, PHUGNG TIEN, LUU TRU, TAM HOAN CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Hinh thirc va phwong tién Cong b6 thong tin

1. Viéc CBTT dugc thuc hién qua cac phuong tién CBTT sau:

a) Bdo cdo thudng nién, trang thong tin dién tir (website) va cac 4n pham khéc ciia Cong ty.
b) Chc phuong tién CBTT ciia UBCKNN bao gdm: hé thong tiép nhan bao cdo va CBTT,

cbng thong tin dién tir va cac 4n pham khac cia UBCKNN.

¢) Céc phuong tién CBTT cia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan bdo cdo va CBTT,
trang thong tin dién tir cia SGDCK, béang hién thi dién tir tai SGDCK.
d) Phuong tién CBTT ciia TTLKCK: trang thong tin dién tir ciia TTLKCK.
e) Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cia phap luét.
2. Phuong tién CBTT chi tiét tai Phy luc - Ché dd bao céo va cong b6 thong tin.
3. Céc tai liéu, bdo céo glri cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban va
hinh thic dit liéu dién tir c6 st dung chit ky s6 theo huéng dan ctia UBCKNN, SGDCK.
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4. Truong hop UBCKNN, SGDCK trién khai h¢ théng tiép nhan bdo cdo va CBTT thong qua
cdng truc tuyén, hinh thic CBTT cta Cong ty dugc thuc hién theo hudng din cia UBCKNN,
SGDCK.

5. Cong ty phai 1ap trang thong tin di¢n tir. Trang thong tin dién tir cia Cong ty phai cé chuyén
muc riéng vé Quan hé C dong (Nha dau tu), trong d6 phai cong bb Diéu 1& Cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty, Quy ché CBTT, Quy ché hoat dong Hoi ddng Quan tri; Ban céo bach
(néu c6) va cac thong tin phai cong bd dinh ky, bat thudng va theo yeu cau quy dinh tai Quy ché
nay. Cong ty phai thong bao véi UBCKNN, SGDCK va cong khai vé trang thong tin dién tir va
moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat
viéc 1ap trang thong tin dién tr hodc ngdy thay ddi vé dia chi trang thong tin dién tir ndy. Trang
thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi dam bao nha déu tu cb thé

dé dang tim kiém va tiép can duoc cac dif liéu trén trang thong tin dién tir.

Pidu 8. Luru trir thong tin da bio cdo, cong bd thong tin

1.DVCBTT, Céc don vi chuyén mon theo quy dinh cua Quy ché nay thuc hién viéc luu gitt, bdo
quan thong tin dd bao cdo, cong b (bao gdm ca vin ban gidy va tap tin trén may tinh theo ting
thu muc ho so riéng biét cho tirng loai thong tin) tai tru so chinh cua Cong ty.

2. Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu trit dudi dang van ban (néu c6) va dit liéu dién tir
t6i thidu 10 nim. C4c théng tin nay phai dugce luu trif trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty tdi
thidu 12 05 ndm.

3. C4c thong tin cong bb bét thudng hodc theo yéu cAu phai luu giir trén trang thong tin dién tir

ctia Cong ty trong thoi gian t6i thidu 05 nam.

Piéu 9. Tam hodin Cong bd thong tin

1. Trudng hgp viéc CBTT khong thé thuc hién ding thoi han vi nhitng ly do bét kha khang (thién
tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va nhitng trudng hop khac dwoc UBCKNN chép thuan cho
tam hoéin CBTT), Cong ty phai bio cdo UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra thién tai, héa hoan,
chién tranh ho#c trudc thoi han CBTT ddi v6i nhitng truong hop khac ma Cong ty dé nghi
UBCKNN chép thuan cho tam hoén cong b6 va phai thuc hién CBTT ngay sau khi sy kién bét
kha khang d& dugc khéc phuc hoic dén thoi han cam két véi UBCKNN, SGDCK.

2. Viéc tam hoéin CBTT dugc UBCKNN chdp thusn bang vdn ban phai dugc cong bd trén
phuong tién CBTT ctia Cong ty va UBCKNN, SGDCK, trong d6 néu rd ly do ctia viéc tam ho#n

CBTT.

Pidu 10. Trach nhiém cac don vi c6 lién quan

1.Céc don vi chuyén mon, nhitng dbi twong khac phai cung cAp thong tin dudi hinh thiic vin ban
ddng thoi véi viée gii dir liéu dién tir cho PVCBTT dung thoi han theo quy dinh cia Quy ché
ndy. Moi chdm tré gy anh hudng dén viéc CBTT déu bi xtr 1y theo Khoan 2 Pidu 14 Quy ché

nay.
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2. Tai liéu cong bd thong tin khi gui dén DPVCBTT phai duoc thyc hién bing ngodn ngit tiéng
Viét, trudng hop cin thiét s& c6 ban dich tiéng Anh di kém, tuy nhién moi y nghia hiéu biét va

trach nhiém lién quan chi str dung bang ngdn ngit tieng Viét cua tai liu cong bb.

CHUONG IV

PHAT NGON
Piéu 11. Ngwoi phat ngdn
1. Nguoi phat ngdn 13 nguoi dugc Hoi ddng Quan tri Cong ty chi dinh va giao nhiém vu phét
ngdn trude cac phuong tién thong tin dai chiung v& céc chu truong, chinh sach, quyét dinh quan
trong cia Cong ty va céc linh vyc khéc trong pham vi cho phép.
2. Ngudi phét ngén chinh thirc cia Cong ty 1a Chu tich Hoi dong Quan tri hodc Téng Giam dbc
ho#ic ngudi khac do Hoi dong Quan trj cia Cong ty chi dinh.
3. Nguoi phat ngon co thé uy quyén bing van ban cho ngudi khac thuc hign toan b hodc mot
phan hoat dong phat ngbn cia minh. Moi can by nhén vién Cong ty khong dugc tu y phat ngbén
trude cac phuong tién thong tin dai ching v& cac van dé c6 lién quan dén Cong ty khi chwa duoc

nguoi phat ngdén cho phép hodc uy quyén.

Diéu 12. Noi dung phat ngon

1. Chii tich Hoi ddng Quan tri chiu trédch nhiém phét ngdn chinh thirc vé moi vén d& lién quan dén
viéc hoach dinh cac chién lugc, chinh sach; vé dinh huéng phét trién va vbn cua Cong ty.

2. Téng Gidm ddc chiju tréch nhiém phét ngdn chinh thirc vé& moi vin d& lién quan dén c4c hoat
dong nghiép vu cua Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim va céc linh vyc khac néu dugc Chix
tich Hoi ddng Quan tri cho phép bang vin ban.

3. Pbi v6i cac thong tin dd duge ban hanh dudi dang thong céo bao chi trén toan hé thdng, cac
Truéng Pon vi chi dong cung cép dén cac co quan truyén thong tai dia phuong noi Pon vi hoat
dong va phd bién dén timg Can b, Nhan vién dé gi6i thiéu cho khach hang va d6i tac.

4. Truong hop ngudi phat ngoén dugce cho phép va ty quyén boi Chu tich Hoi ddng Quan trj hodc
Téng Gidm ddc, ni dung thong tin phai dugc guri vé Vin phong Cong ty tham muu va trinh chp

¢6 thdm quyén phé duyét trude khi cong bd.

Picu 13. Nhiém vu va quyén han clia ngudi phat ngon
1. Nhiém vu
a) Thuc hién nhiém vu phat ngdn trudc cac phuong tién thong tin dai chung, tiép xuc truc
tiép v6i cac co quan thong tin hodc t4 chirc hop bao (néu cb) dé thong tin cho cong ching
cac ndi dung quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.
b) Xem xét viéc tra 10i trudc cc phuong tién thong tin dai chung v& cac van d& lién quan
dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.
2. Quyén han
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a) Chu dong quyét dinh phuong thirc, ndi dung cu thé cia thong tin phat ngdn trong pham vi
thAm quyén dugc phép.

b) DBugc quyén tir chdi tra 18i trude cac phuong tién thong tin dai ching nhiing vén dé hoat
dong cua Cong ty khong thudc thdm quyén phat ngdn; dugc quyén cai chinh trén cac
phuong tién thong tin dai chung nhiing thong tin khong dung su thét lién quan dén céc
linh vuc phat ngdn thudc thAm quyén.

CHUONG V

| PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 14. Dieu khoén thi hanh

1.Giao Téng Gidm dbc Cong ty c6 trach nhiém phd bién, huéng dn thyc hién va tuéin thu

nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay; 12 ¢Au mbi huéng dan va quan ly céc truong hop

phat sinh khéc lién quan dén cong bb thong tin trén cac phuong tién truyén thong.

2. Moi hanhvi vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay déu bi xir ly ky luét tuong tmg v6i mirc

d6 va tinh chét vi pham ddng thoi phai bdi thudng céc thiét hai (néu cé) do hanh vi vi pham gy

ra.

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché Cong bd thong tin ciia Cong ty gom c6 05 (nim) Chuong, 15 (mudi lam) Diéu va c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 05 ndm 2022.
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