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Cén clr Luat Doanh nghiép nim 2020 va c4c viin ban huéng dan thi hanh;

Cin ctr Pidu 16 Cong ty Cb phén Licogi 166;

Nhim dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi, tao diu kién
thuan loi cho cong tac t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj Cong ty
C6 phéan Licogi 166 kinh trinh Pai hoi dong cd dong (“PHDPCD”) thong qua Quy
ché lam viéc tai cude hop PHDCP thudng nién nam 2022, cu thé nhu sau:

L. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Tét c& cée cd dong dén tham du hop PHPCD #n mic chinh té.

2. Cb dong khi vao phong hop DPHPCD phai ngdi ding vi tri, khu vuc do Ban
to chirc Pai hoi quy dinh. Tuyét dbi tuan thu viée huéng din sép x&p vi tri cia Ban
t6 chirc.

3. Khéng hit thude 14 trong phong hop.

4. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra
Dai hoi. TAt ca cac méy dién thoai di dong phai tat hoic chuyén sang ché d¢ rung
khong chudng.

5. Céc ¢b dong/dai dién cb dong c6 trach nhiém tham dy hop DPHDCD tir khi
bat dau cho dén khi két thuc. Trong trudng hop cd dong/dai dién cb dong nao vi Iy
do bat kha khang phai rdi khéi cude hop trude khi cude hop két thic thi ¢b dong/dai
dién cd dong d6 c6 trach nhigm lién hé v6i Ban t6 chic dé gt y kién bing vin ban
ctia minh vé nhiing vAn dé s& bidu quyét tai Pai hdi.

I1. QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM DU PAI HOI

1. Quyén va nghia vu cic c6 dong tham dw hop DPHDCD.

1.1. Piéu kién tham dy hop PHPCP.

Tét ca céc ¢ dong s& hitu ¢b phiéu LCS theo danh séch cb dong do Trung tdm
Luu ky Chiing khoan Viét Nam chét ngay 03/3/2022 hoic nhitng ngudi dugc ty
quyén tham dy hop 18.

1.2. Quyén va nghia vu cta cac cd dong di didu kién khi tham du hop
DHDCD.

a. C6 dong hodc ngudi duoc Gy quyén (sau day goi tit 1a cb dong) dén dy hop
PHPCD cin mang theo céc gidy to sau:



- Thong bao moi hop.

- CMND/Ciin cuéc cong dan/hd chiéu (ban chinh).

- Béan chinh Gidy vty quyén va ban sao CMND/Cin cuéc cong dan/Ho
chiéu/GCNPKDN ctia ngudi iy quyén (trudng hop dugc ty quyén tham du hop
PHDCD).

(Trudng hop cb dong 14 ca nhan thi Gidy By quyén phai duge ky boi ¢b dong
d6. Truong hop cb dong 1a phap nhan/td chic thi gidy Gy quyén phai duoc dong diu
va ky tén boi ngudi dai dién phép luat cia phap nhan/td chirc do).

Sau khi xuét trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach cb dong, cb dong
dén dy Pai hoi duge nhan 01 Thé biu quyét. Thé biu quyét ghi 15 ho tén ¢ déng,
mi sb tham dy Pai hdi (do Ban td chirc gan cho mdi ¢ dong) va sé phidu biéu quyét
(bing s6 cb phan s& hitu ctia m3i cb déng tai ngay 03/3/2023 - ngdy ding ky cubi
cting dé thuc hién quyén tham dy PHPCD thudng nién 2022).

b. C6 dbng tham du va thuc hién quyén bidu quyét truc tidp hodic c6 thé vy
quyén bang vin ban cho ngudi nhén iy quyén thay mét minh tham du va bidu quyét
tai cudc hop PHPCP. Ngudi duge iy quyén tham du hop PHPCP khéng duge uy
quyén lai cho nguoi khac. Truong hop ¢ nhiéu hon mdt nguoi dai dién duogc cir thi
phai x4c dinh cu thé s6 c¢b phan va s6 phiéu biéu quyét dugc uy quyén cho mdi ngudi
dai dién.

c. Cb dong tham dy hop PHPCP mudn phét biéu thao luén phai dwoc sy dong
y ctia Chii toa; phat bidu ngéin gon va tép trung vao ding ndi dung trong tdm cén trao
dbi, phu hop vé6i chuong trinh dai hoi di duoc thong qua. Nhitng vén @& da dugc
ngudi true phat biéu thi khéng phat biéu lai dé tranh tring 13p. C dong tham dy
hop DHPCD c¢6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu ciu héi rdi chuyén cho Ban Thu ky
dai hoi.

d. Cb dong duoc biéu quyét tit ca céc vAn dé thude thAm quyén cuia PHPCD
theo quy dinh ctia Diéu 18 cong ty.

e. Co dong t6i du hop PHPCD sau khi nghe béo céo vé céc ndi dung cin thong
qua s€ cung thao luén va thong qua bang biéu quyét.

f. Trong thi gian tién hanh Pai hdi, cic cb dong phai tudn thi sy diéu hanh cta
Cht toa, tmg xir vin minh, lich sw, khong gy rdi mit trat tw lam anh hudng dén
cudc hop.

g. Cb dong dén du hop mudn cé quyén ding ky ngay; sau khi hoan tit thi tuc
ding ky dugc tham du va tham gia biéu quyét bau cir cac ndi dung can bidu quyét
con lai theo chuong trinh Pai hoi dd dugce thong qua. Chu toa khong ¢ trach nhiém
ding cude hop dé cho c6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua nhing biéu quyét
d4 tién hanh truéc d6 khéng bi anh hudng.



2. Quyén va nhiém vu ciia Chii toa.

2.1. Ch tich Hbi dong quan trj (HDQT) 1a Chu toa ctia Dai hoi.

2.2. Trudng hop Chu tich HPQT ving mit thi cdc thanh vién HDQT con lai
bu mét ngudi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop
khéng bau dugc ngudi lam chi toa thi Téng giam dbc didu khién d¢ PHPCD bau
chu toa cudc hop va nguoi co sd phiéu bau cao nhét 1am chi toa cudc hop.

2.3. Chu toa Pai hdi c6 nhiém vu:

- Pidu khién Dai hdi theo dung ndi dung chuong trinh nghi sy, cic thé 18, quy
ché d& dugc Pai hoi théng qua.

- Huéng dan Dai hoi théo luan, lay y kién bidu quyét cac van dé ndm trong ndi
dung chuong trinh nghi sy ciia Pai hoi va cac van d& c6 lién quan trong sudt qua
trinh Pai hi.

- Gi6i thidu Ban thu ky dai hoi, Ban kidm phiéu dai hoi va trinh PHDCD biéu
quyét thong qua.

- Trinh dy thao va nhiing ni dung can thiét d& Pai hoi biéu quyét.

- Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau va gidi quyét cac vén dé nay sinh
khac trong sudt qua trinh Dai hdi.

- Giai quyét cac khiéu nai vé PHPCP (néu c).

2.4. Chti toa ¢6 quyén thyc hién céc bién phap cn thiét d& didu khién cudc hop
mdt cach hop 1y, co trat tu, ding theo chuong trinh d4 duogc thong qua va phan dnh
dugc mong mudn cua da s6 ngudi du hop.

- Yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc bién phap an ninh khc.

- Yéu ciu bd phén chirc ning duy tri trat ty tai cude hop; truc xuét nhing nguoi
khong tuan thi didu hanh cta chi toa, ¢b ¥ gdy r6i trdt tw, ngin can tién hanh binh
thudng cua cudc hop hodc khong tudn thu cac yéu cdu vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop PHDCD.

2.5. Chii toa ¢6 quyén hodn cudc hop PHPCD dé c6 di s6 nguoi ding ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi didm khac hoic dbi dia diém hop, nhung khéng qué
03 ngay ké tir ngay dwgc mdi dy hop chinh thirc, trong trudong hop sau:

- Dia diém khong du chd ngdi thuan tién cho tit ca c6 dong du cue hop;

- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trdt tw, cb nguy co cude hop
khong dugc tién hanh mot céch cong bang va hop phap.

3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong dw hop PHDCD.

Ban kiém tra tu cach cb dong du hop PHPCD do Ban T4 chirc Pai hoi thanh
l4p. Ban kiém tra tu cach cd dong c6 nhiém vy kiém tra gidy to, cong nhan nguoi
dén du hop hop 18, phét céc tai lidu, Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét cho ngudi dén
du hop; bao cdo trude Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong trude khi Dai hoi
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chinh thiic duoc tién hanh.
4. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky cudc hop PHPCP
’ 4.1. Ban Thu ky cudc hop PHDPCD do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hoi bidu
quyeét thong qua.

4.2. Ban Thu ky DPHDCD thyc hién cac cong viéc trg giup theo sy phan cong
cua Chu toa, gom:

o= Ghi chép (Ziéy da, trung thuc toan b ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing vén
dé da dugc cac co dong thong qua hodc con bao luu tai Pai hoi; .

oo Soan thao, hd trg Chu toa cong b Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé céc
van dé dd dugc thong qua tai Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu ciu hoi ctia c6 dong thong qua To gitp viée.

5, Quyén v nghia vu ciia Ban kiém phiéu.

5.1. Ban kidm phiéu Pai hdi do Cht toa gi6i thiéu va duoc Dai héi biéu quyét
thong qua.

5.2. Ban Kiém phiéu Pai hoi co nhiém vu:

- Théng k&, téng hop s6 c6 phan biéu quyét theo timg ndi dung.

- Thue hién viéc phat phiéu, kiém phiéu va cong bé két quéa kiém phiéu bau .

- Théng bao két qua cho Chi toa, Ban Thu ky va cong bd két qua biéu quyét
trude Dai hoi.

. Xem xét va bao ’céo V(')’i‘DE%i hoi quyét dinh nhitng trudong hop vi pham thé 18
bau ctr hodc don tir khiéu nai vé bau ctr.

- Chiu trdch nhiém vé tinh chinh x4c cua két qua bidu quyét cia céc cd dong
trong cudc hop PHDCD thuong nién nam 2020.

111 DIEEJ KIEN TIEN HANH PAI HQI VA BIEU QUYET THONG QUA
CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cugc hop PHPCD duge tién hanh khi c6 sb c6 déng du hop trén 50% tbng s6
c0 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

2. Nguyén tic va cich thirc tién hanh Pai hoi

- Pai hoi s& 1an luot théo ludn va théng qua céc ndi dung néu tai chwong trinh
PHDCD.

- T4t ca cac van d& trong chuong trinh nghi sy ciia Dai héi déu phai duoc théng
qua bang cach ldy y kién biéu quyét cong khai cta tit ca cd dong bing Thé biéu
quyét theo s6 ¢b phin s¢ hitu cia cb déng va/hoic dugc ty quyén. Mdi ¢ dong
dugc cap mot Thé biéu quyét va mot phiéu biéu quyét, trong d6 ghi mé sb cb déng,
5O phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (c6 dong déu treo ctia Cong ty Co phﬁn
Licogi 166).
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3. Cach biéu quyét

- Cb dong biu quyét (theo thir ty “Ddng y”, “Khéng ddng ¥”, “Khéng cb y
kién) mét vin dé bing cach biéu quyét tryc tiép tai Pai hoi.

- Khi biéu quyét théng qua mot vén dé tai Dai hoi dua ra, cac cb dong dong y
théng qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban Kiém phiéu s& danh ddu
M3 s6 cb dong tham du va s6 phiéu biéu quyét twong tmg véi ting c6 dong dong y
trén Thé bidu quyét. Va twong tu, dbi véi cc v kién con lai,

Cé déng danh déu vao 6 tuong umg trong Phiéu biéu quyét vé cdc ndi dung
minh d3 biéu quyét bang Thé bidu quyét va ndp lai cho Ban t6 chirc.

4. Thé 18 biéu quyét

- M&i ¢b phin s& hitu hodc dai dién s& hitu ing véi mot quyén biéu quyét.

- Quyét dinh cia PHPCPD duoc thong qua khi dugc sb ¢b dong so hiru trén
50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong dy hop tan thanh. Déi véi cac quyét
dinh cia PHPCP lién quan dén ndi dung sau ddy dugc thong qua néu dugc sb co
dong dai dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tro 1én cia tat ca cb dong du hop tan
thanh (trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piédu 148 Luat Doanh
nghiép): i) Loai cé phan v tdng sb ¢b phan clia timg loai; ii) Thay dbi nganh, nghé
va linh vuc kinh doanh; iii) Thay ddi co c4u té chirc quan Iy Céng ty; iv) Du an dau
tw hodic ban tai san cb gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bdo
cdo tai chinh gAn nhét cia Cong ty, trlr trudng hop Diéu 18 cong ty quy dinh ty 1¢
hoic gi tri khac; v) T chirc lai, giai thé Cong ty.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

Cb dong tham dy Pai hoi khi mudn phét biéu y kién théo luan phai dugc su
ddng ¥ cia Chu toa cudce hop; viée thao luan chi dwoc thyc hién trong thoi gian quy
dinh va thugc pham vi cac vAn d trinh bay trong chuong trinh nghi sy; cb dong c6 vy
kién phai ding ky noi dung vao Phiéu dit cau hoéi va chuyén cho Ban Thu ky Dai
hoi; Ban Thu ky Pai hoi s& sip xép céc Phiéu dit cau héi ciia c¢b dong theo thir ty
ding ky va chuyén 1én cho Chu toa.

2. Cach thire phat biéu.

C6 dong phat bidu ngén gon va tép trung vao ding nhiing ndi dung trong tdm
cén trao déi, phti hop véi ndi dung chuong trinh nghi sw cta Pai hoi dd dwgc thong
qua, khong ding 151 18 xtic pham hogic gdy mét trat ty tai Dai h¢i. Chu toa cue hop
s& sép xép cho cb dong phét biéu theo thir ty chuong trinh 1am viée va ding ky, dong
thoi gidi dap cac thic méc cta cac cd dong. Chii toa Pai hoi c6 quyén nhéc nhé hodic
d& nghi ¢ dong tap trung vao ndi dung trong tAm can phat biéu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chét lugng thao luan.

V. BIEN BAN VA NGHI QUYET PAT HOI
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1. T4t c4 céc ndi dung tai cudc hop PHPCD phéi duge Thu ky Pai hoi ghi vao
bién ban hop cia PHDPCD.

2. Bién ban cudc hop PHDCD phai duoc 1ap xong va théng qua trude khi bé
mac Dai hoi. s A S R ol o

3. Bién ban cudc hop PHPCP phii duoc luu giff tai tru s& chinh Cong ty C

phan Licogi 166.

Trénq dé)( 14 toan by quy ché lam viéc cia PHPCD thuong nién ndm 2022
Cong ty Co phan Licogi 166.

Kinh trinh Pai hoi xem xét, thong qua.
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