CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGIA VIET NAM
VIET TIEN SON PIA OC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Hai Dwong, ngay 16 thang 6 nam 2022

- Quy CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Pé dai hoi 1am viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuong trinh ké hoach
va nhimg quy_ dinh cta Luat doanh nghlep va phap luét cd lién quan, Doan chu
toa Cong ty cb phan Viét Tién Son Dia ¢ xdy dung quy ché 1am viéc cia Dai

hoi v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:
Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac 6 chitc va tién hanh Pai hoi dong co dong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay dugc st dung cho viéc t6 chic Dai hoi dong co dong
thuorng nién nam 2022 cia Cong ty cd phén Viét Tién Son Dia bc (sau day goi
tat 1a “Cong ty”)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia
Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Pidu 2. Péi twong 4p dung: C6 dong va céc bén tham gia c6 trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

‘ CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 3. Thanh phén tham dy Pai hgi déng 6 déng thudng nién nim 2022

Toan b cb qc“)ng SO hlfru cb phan cta Cong ty co pk}én Viét Tién Son Pia 6¢
trong danh sach c6 déng chét ngay 18/5/2022 va thanh phan moi theo quy dinh.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cdc ¢ dong

1. Quyén ciia c4c ¢b dong khi tham dw Pai hoi

1.1. Puoc biéu quyét tat ca cac vén @ thudc thdm quyén cta Dai hdi theo
quy dinh cta Luéat Doanh nghlep nidm 2020, cac van ban quy pham phap luat co
lién quan va Diéu 1é Cong ty cd phan Viét Tién Son Dia o ¢ (Piéu 18).

1.2. Puoc Ban t6 chirc Pai hoi thong béo cong khai ndi dung chuong trinh Dai hot.
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1.3. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén khi tham du hop Pai héi duoc
thao luan va tién hanh biéu quyét thong qua cac noi dung duogc néu tai khoan 2
Diéu nay.

1.4. Tai Pai hoi, mdi c6 déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi t6i tham
du hop Pai héi duoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr - trong
d6 c6 ghi Tén cb dong, Mi sb dang ky tham du, S6 cb phan c6 quyén biéu quyét
sau khi dang ky tham du hop Pai héi véi Ban kiém tra tu cach cd dong.

1.5. Gia tri biéu quyét ctia Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau
ctr tuong tmg v&i ty 18 s6 c6 phan cé quyén biéu quyét ma ngudi d6 s& hiru hodc
dai dién theo ding ky tham du hop Dai héi trén tong sé c¢b phin cé quyén biéu
quyét ctia cac dai biéu c6 mit tai Pai hdi.

1.6. Cb dbng, ngudi dai dién theo ly quyén dén du hop Pai hoi mudn co
quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi
nhung Chu toa khong c6 trach nhiém diung cudc hop va hiéu luc cua cac dot
biéu quyét da tién hanh truéc d6 s& khong bi anh hudng.

2. Nghia vu ciia cic c6 dong khi tham dw Pai hoi

2.1. Trang phuc cta cd dong dén tham du dai hoi dam bao tinh lich sy, trang trong;

2.2. C6 dong hodc Nguoi dai dién try quyén dén du Pai héi xin vui 1ong mang
theo va xudt trinh cic gidy to sau: (1) CMTND/CCCD/Ho chiéu (d6i véi cd
nhén)/Ban sao Gidy PKKD (doi vdi t6 chirc); (2) Gidy uy quyén (truong hop iy
quyén); Gidy gi6i thiéu (ddi véi 16 chirc).

- Gidy ty quyén tham du Pai hoi duoc 1ap theo quy dinh ctia phap luét vé
dan sur va phai néu 13 tén c4 nhén, t6 chirc dugc uy quyén va sé luong cb phan
duoc ty quyén.

- Dang ky tham du Pai héi véi Ban Kiém tra tur cach cd dong.

2.3. Tuan thu c4c quy dinh tai Quy ché nay, su diéu khién cua Chu toa va
ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich - Chi toa Pai héi

1. Chu toa la Chu tich HPQT Céng ty c6 phan Viét Tién Son Dia bc, giir
vai trd 12 nguoi chi tri cudc hop Pai héi dong c6 dong thuong nién. Poan Chu
tich gdbm Chu toa va mét s6 thanh vién do Chu toa @& cir va duoc Pai hdi dong
cb dong théng qua.

2. Doan Chu tich va Chu toa Pai hdi ¢ quyén va nghia vu sau day:

a) Diéu khién Pai hoi thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 18, ¢ trét tu:
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b) Khi c6 nhimg su kién phat sinh ngoai chwong trinh ctia Pai hdi c6 dong,
Chu toa s& ban bac véi nhimg thanh vién khac trong Ban T4 chirc (trudc khi Pai
hoi bat dau), Poan Chu tich (trong qua trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra cach thirc
giai quyét. Tuy nhién, trong trudng hop c6 nhiéu ¥ kién khéac nhau, ¥ kién nao co
su ung ho cua Chu toa s€ mang tinh quyét dinh;

¢) Cé quyén thuc hién cac bién phéap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, c6 trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
duoc mong muon cua da s6 nguodi du hop;

d) C6 quyén tri hoan Pai hoi di c6 du sb dai biéu can thiét dén mot thoi
diém khac va tai mot dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can lay y kién cua
dai hoi, néu nhén thay rang:

- Dia diém hop khong c6 di chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gdy rdi trat tu, cé nguy co lam cho
cudc hop khong duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

- Sur tri hodn 14 can thiét dé cac cong viéc ctia dai hoi duoc tién hanh mot
cach hop 1€. Thot gian hodn t61 da khdng qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du
dinh khai mac.

Piédu 6. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Pai hoi :

1. Ban Thu ky gém 01 Trudng Ban va mot sb Gy vién do Ban Chu toa dé
cu va dugc Dai hdi biéu quyét thong qua.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Ban
Chu toa bao gom: ghi chép Bién ban hop Pai hoi, du thao Nghi quyét Pai hoi va
thuc hién céac cong viéc trg gitp khac theo phan céng cua Ban Chu toa.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cdch cb dong

1. Ban kiém tra tu cach C6 dong do Héi dong quan tri Cong ty c6 phan Viét
Tién Son Dia oc chi dinh, cé cac nghia vu sau:

a) Kiém tra tu cach Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén du
hop: Kiém tra Chimng minh nhan dan/Cin cudc c¢6ng dan/Ho chiéu va Giay
DKKD, Gidy mo1 hop, Gidy iy quyén (néu co);

b) Phat Thé Biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir va tai liéu cho cac C6
dong hoac nguoi dai dién theo tty quyén ctia cdc Co dong tham du hop Dai hoi;

¢) Béo c4o trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tir cach Co dong dur hop Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach Cb ddng cé quyén thanh 1ap bd phén gitip viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phieu:
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1. Ban Kiém phiéu gom mét Trudng Ban va mot sé iy vién khong phai la
cac ung vién vao thanh vién Hoi dong quan tri/Ban Kiém soat, do Ban chu toa
Dai hoi dé cur va dugc Dai hoi biéu quyét thdong qua trude Pai hoi.

2. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh l4p mot bd phan gitip viéc dé hoan
thanh nhiém vu ctua Ban.

3. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Pdi véi viéc biéu quyét cac noi dung tai Pai hoi:

- Huéng dan C6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén cua Co dong cach st
dung Thé biéu quyét/Phiéu bi€u quyeét;

- Thu lai Phiéu biéu quyét sau khi két thiic Pai hoi;

- Bao céo két qua biéu quyét trude Dai hoi.

b) Déi véi viée biéu quyét bau thanh vién Hbi dong quan tri/Ban Kiém soat:

- Thong bao, huéng dan Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban
Kiém soat;

- Huéng dan C6 dong va nguoi dai dién theo tty quyeén cach str dung Phiéu bau ctr;

- Tién hanh kiém phiéu va 14p Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi
dong quan tri/Ban kiém soat;

- B4o c4o két qua kiém phiéu (Bién ban kiém phiéu bau cr) truéc Pai hoi.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi dong cé dong duoc tién hanh khi ¢ s6 cb dong du hop
dai dién trén 50% tong so phiéu biéu quyet ciia Cong ty theo danh sach c6 dong
moi hop khi quyét dinh triéu tdp Pai hai.

Piéu 10. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1. Pai hoi du kién dién tra trong % ngay.

2. Dai hdi s& lan luot thao ludn va thdng qua cac ndi dung néu tai chuong
trinh Pai hdi dong c6 dong.

3. Trinh tu tién hanh Pai hoi duoc quy dinh chi tiét, cu thé tai chuong trinh
hop Dai h6i dong c6 dong thudong nién.

Piéu 11. Thong qua Quyét dinh cia cudc hop Pai hoi dong c¢6 dong
thuwong nién nam 2022

1. Cac Nghi quyét ciia Pai hoi thong qua khi ¢ s6 cb dong s& hitu va dai
dién s¢ hiru trén 50% trd [én tong s6 phi€u biéu quyét cua tat ca cac co6 dong co




quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén co mit
tai Pai hoi dong c6 dong chap thuén.

2. Nghi quyét vé noi dung sau ddy duoc théng qua néu duge sé cd dong dai
dién tir 65% tong so phiéu biéu quyeét trd 1€n cua tat ca ¢c6 dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va tong s6 cb phan cua timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay déi co céu té chirc quan Iy Cong ty;

d) Du 4n dau tu hozc ban tai san c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én
duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

@) T chc lai, giai thé Cong ty;

3. Viéc biéu quyét mién nhiém thanh vién Hoi df“mg quan tri, thanh vién
Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thuc biéu quyét tai cugc hop, theo do
mdi c¢b déng c6 01 phiéu bidu quyét dé biéu quyét, néu qua % sb Co déng tham
du hodc iy quyén biéu quyét nhét tri tan thanh thi Thanh vién HPQT, thanh
vién BKS sé duoc chép thuén mién nhiém.

4. Cac ndi dung vAn dé khac dugc Dai hoi thong qua theo quy dinh cua
Phép luét hién hanh va Diéu 1é cong ty.

5. Cac vén dé lién quan dn tha tuc t6 chirc, didu hanh Pai hoi dong cd
dong: quyét dinh ciia Chu toa dai hoi 1a quyét dinh cudi cling va cac cb dong
tham dyu déu phai tuan theo.

Diéu 12. Xir Iy trwong hop t6 chire dai hoi dong c6 dong khong thanh

1. Truomg hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Didu 9 Quy ché nay thi thong bdo mdi hop lan thtr hai duoc gii trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop Pai hoi dong
¢ dong lan thir hai duogc tién hanh khi c6 sé c6 déng du hop dai dién tir 33%
téng sé phiéu biéu quyét tra 1én.

2. Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dwoc gt trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir hai. Cudc hop Pai hoi dong cb
dong lan thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét
clia cac co doéng du hop.

Piéu 13. Bién ban cudc hop Pai hdi déng c6 dong thudomg nién nim 2022:

Tat ca cac noi dung tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién cua
Céng ty ¢o phan Viét Tién Son Pia éc phai duoc Thu ky Pai hoi 1ap thanh bién
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ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudc khi bé mac cudc hop va
duoc luu gitr vao so bién ban cua cong ty.

CHUONG IV
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 14. Mot s6 quy dinh khac :

1. Cb dong tham du dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai duoc su dong y
ctia Chu toa Pai hoi. Cé dong phét biéu ngin gon va tip trung vao ding nhiing
néi dung trong tam can trao dbi, phu hop vm noi dung chuong trinh cua dai hoi
da dugc thong qua. Chu toa Dai hoi sé sap xep cho cb dong phat biéu theo thir tu
dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic ctia co dong.

2.Cb dong s& bi Poan chi toa dai hoi truét quyén tham du Dai hoi dong co
dong kh1 cb tinh khong chap hanh cac quy dinh cua dai h01 ¢6 hanh vi giy rdi,
lam maét trat tu hodc cé hanh dong gdy anh hudng truc tiép dén cong tac diéu
hanh Pai hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hi¢u lwc cia Quy ché

Quy ché nay bao gorn 5 chuong, 15 diéu, duoc Poan chu toa Cong ty Co
phan Viét Tién Son Pia 6c¢ ap dung cho cudc hop Pai hoéi ddng cb dong thuong
nién nam 2022 cua Coéng ty dién ra vao ngay 16 thang 6 nam 2022 va c6 hiéu
luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai héi ddng c6 dong thong qua./.

Noi nhin: TM. DOAN CHU TICH
- UBCKNN, S¢ GDCKHN; :
- Pai hdi cb dong;

- CBTT theo quy dinh;

- Luu VP.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGIA VIET NAM
VIET TIEN SON DPIA OC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Hai Dwong, ngay 16 thang 6 nam 2022

NGUYEN TAC, THE LE BIEU QUYET
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Pé tao diéu kién thuan loi cho viéc td chirc va tién hanh Pai hdi dong co
dong (PHPCP) thuong nién nam 2022, dong thoi hudng dan cho cd déng tham
gia Pai hoéi va thuc hién biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén, Poan Chu toa Pai hi déng c6 dong Cong ty cb phan Viét Tién Son Pia
6¢ kinh trinh Dai hoi thong qua nguyén tic, thé 1& biéu quyét tai Dai hoi cb dong
thuong nién nam 2022 nhu sau:

I. NGUYEN TAC BIEU QUYET

1. Pung quy dinh cua phap luat va chinh xac

2. Cac van dé can biéu quyét trong chwong trinh nghi su ctia Pai hoi déu
phai duoc thong qua bang cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi (trir viéc bau cir
thanh vién HPQT, BKS dwoc tién hanh bang hinh thirc bau don phiéu). Mdi c6
dong duoc cdp mot Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét cia Cong ty ¢ phan
Viét Tién Son Dia c. '

3. Thé biéu quyét (in trén gidy mau xanh) va Phiéu biéu quyét (in trén gidy
mau tring) duge Cong ty in, dong déu treo va giri truc tiép cho cb dong/ dai dién
cb dong sau khi cb dong/ dai dién cb déng hoan thanh thi tuc ding ky du hop. Trén
Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét ghi 15 Ho tén cb dong/ dai dién cb dong, Ma s6
cb dong va Tong s phiéu biéu quyét ctia cd dong/ dai dién cd dong do.

4. Mbi ¢ dong c6 sb phiéu biéu quyét dugc tinh bang sé c¢b phan ma
nguoi d6 s& hiru va dai dién s& hitu do duoc ty quyén.

5. Phiéu biéu quyét chi cé gia tri néu phiéu dé hop 18 theo quy dinh.

6. Két qua biéu quyét duoc tinh theo ty 16 % giira tng sb c6 phan cua cac
phiéu biéu quyét hop 1é va tong sb cb phan cua tat ca cac co dong du hop.

II. CAC THUC BIEU QUYET

1. Quy dinh chung

- Biéu quyét thong qua cac Noi dung bdo céo, To trinh, Nghi quyét cua
Pai hdi c6 dong thuong nién duoc tién hanh céng khai, truc tiép theo su diéu
hanh ctia Poan Chu toa Pai hoi va chi sir dung cac Thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét do Ban t6 chtrc Pai hoi phat hanh.
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- Cb déng/ Pai dién cb dong biéu quyét (ddng y/ khong dong y/ khong cé
y kién) doi v4i mot van dé bang cach truc tiép gio The biéu quyét tai Pai hoi,
dong thoi danh dau “x” hodc “v “vao noi dung biéu quyét trén Phiéu bi€u quyét
(thong qua ndi dung cac Nghi quyet tai Pai hoi) theo su diéu hanh cua Chu toa
DPai hoi;

- Céc cb dong phai ky va ghi rd ho tén trén Phiéu biéu quyét;

- Cac Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a:

+ Phiéu biéu quyét c6 tiy xoa, cao stra, thay doi noi dung (truong hop viét sai
phai doi lai phiéu méi va hay ph1eu cti) khong xac dinh du'oc noi dung biéu quyet
Khi ¢6 ndi dung bd sung, ghi diing sé thir tw ciia noi dung can biéu quyet khong viét
thém ndi dung khac ngoai trir cac ndi dung theo yéu cau cua Ban T4 chiic;

+ Phiéu biéu quyét khoéng do Ban T chirc Pai hoi phat hanh;

+ Phiéu biéu quyét chon nhiéu hon mét y kién doi véi mot van d (truong hop
nay xur 1y bang cach loai bo y kién cuia c6 dong doi véi van dé dugc bo phicu)

+ Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky cia C6 dong/Pai dién cb dong.

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua céc ndi dung dugc trinh
bay tai Dai hoi, Ban kiém phiéu s& tién hanh thu Phiu bi€u quyét cta cac cd dong,
thuc hién kiém phiéu va cong bo két qua kiém phicu trudc toan Pai hoi.

2. Tong hop két qua

- Trudng ban kiém phiéu cé trich nhiém théng béo két qua biéu quyét cho
Dai hoi doi vai timg van dé biéu quyét.

- Két qua biéu quyét phai duoc ghi vao Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
cua Cong ty

I1I. THONG QUA KET QUA BIEU QUYET

1. Cac Nghi quyét ctia Dal hoi thong qua khi co s6 ¢cb dong 56 hitu va dai
d1en s¢ hiru tren 50% tr¢ lén tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cac co dong cé
quyen biéu quyet cO mat truc t1ep hodc thong qua dai dién duoc uy quyen cO mat
tai Pai hoi dong c6 dong chap thuan.

2. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duoc thong qua néu duoc sb cb dong dai
dién tir 65% tong so phi€u biéu quyet trd 1én cua tat ca cd6 dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai cb phan va tong s6 cb phén cta timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co cau t6 chirc quan ly Cong ty;

d) Du an dau tu hodic ban tai san cé gia tri tir 35% téng gia tri tai san tré 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cia Cong ty;

2

[ET TIE!
DIA(C

.-‘\\

Ay, T~




d) Tb chirc lai, giai thé Cong ty;

3. Viéc biéu quyét mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soét phai thuc hién theo phwong thirc biéu quyét tai cudc hop, theo do
mdi cb dong c6 01 phiéu biéu quyét dé biéu quyét, néu qua % sb Cb dong tham
du hodc Gy quyén biéu quyét nhat tri tan thanh thi Thanh vién HPQT, thanh
vién BKS sé& duoc chap thudn mién nhiém.

4. Cac ndi dung van dé khac duoc Pai hoi théng qua theo quy dinh cua
Phap luat hién hanh va Diéu 1é cong ty.

5. Cac vén dé lién quan dén thu tuc t6 chirc, didu hanh Pai hoi dong cb
dong: quyét dinh ctia Chu toa dai hoi 13 quyét dinh cudi cung va cac cd dong
tham dy déu phai tuan theo.

IV.HEULUC

Nguyén tac, Thé 1& biéu quyét va phat biéu c6 hiéu luc ngay khi di thong

qua tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2022 ctia Cong ty cb phan Viét

Tién Son Dia bc./.

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH
- UBCKNN, S¢ GDCKHN; —EHU TOA

- Dai hi cb dong; O %)
- CBTT theo quy dinh;

- Luu VP.

NP




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGIA VIET NAM
VIET TIEN SON PIA OC Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hai Duong, ngay 16 thang 6 nam 2022

QUY CHE BAU CU
Thanh vién Hji ddng quan tri, Thanh vién Ban Kiém soat
Nhiém ky 2022 - 2027 tai Pai hi dong co dong thwong nién nim 2022

- Cdan cir vao Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI4 do Quéc héi nuwée
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 14/6/2020 ;
- Can cir Ludt chimg khodn s6 54/2019/QHI14 thong qua ngay 26/11/2019

va cac van ban phap ly khac lién quan;
- Can cur vao Diéu I¢ cua Cong ty co phan Viét Tién Son Dia oc.

Quy ché bau thanh vién Hoi dbng quan tri va Ban Kiém soat cia Cong ty
c6 phan Viét Tién Son Dia 6c¢ tai Pai hdi dong cd6 dong thuong ni€n nam 2022
duoc thuc hién nhu sau:

I. BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

1. S6 lwgng thanh vién Hpi dong quan tri:

Hoi ddng quan tri gdm 3 (ba) thanh vién, trong d6 c6 1 thanh vién doc lap.

2. Nhiém ky ciia Hoi dong quan tri:

Nhiém ky cta Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Viét Tién Son Dia éc la
05 (ndm) ndm. Nhiém ky cua thanh vién Hdi dong quan tri theo nhiém ky cua
Hoi dong quan tri va cd thé duogc bau lai vdi sO 1an khong han ché.

3. Piéu kién tré thanh thanh vién Hji dong quan tri:

3.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dp tmg du cac tiéu chuén va diéu kién:

a. Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luét Doanh nghiép;

b. Co trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai la
c6 dong cua cong ty.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri cua cong ty khac;

3.2. Thanh vién doc lap Héi dong quan tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu
kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cdng ty hodc céng ty con cua
cong ty; khong phai 1a nguoi da timg lam viéc cho cong ty hodc cong ty con cua
cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;
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b. Khong phai 12 nguoi dang hudng luong, thu lao tir cdng ty, trir cac khoan
phu cip ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

c. Khong phai 1a nguoi c6 vo hoac chéng, bo dé, b nudi, me dé, me nudi,
con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cb dong 16m cua cong ty; 12 nguoi
quan ly cua cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

d. Khong phal la ngum truc tiép hodc gian tiép s hiru it nhat 01% tong sé
cb phan c6 quyén bidu quyét cua cong ty;

d. Khong phai la ngum da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat ctia cong ty it nhat trong 05 nim lién truéc do, trir trudng hop duge bd
nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

ILBAU BAN KIEM SOAT

1. S6 lwong thanh vién Ban Kiém soat:

Ban Kiém so4t gdm 03 (ba) thanh vién do Pai hdi dong cb dong bau
2. Nhiém ky cia Ban Kiém soat:

Nhiém ky cua Ban K1em soat 1a 05 (ndm) nam; céac thanh vién Ban Kiém
soat c6 thé duoc bau lai véi s6 lan khong han ché.

3. Piéu kién tré thanh thanh vién Ban Kiém soat:

a. Khong thudce déi twong theo quy dinh tai khoan 2 biéu 17 cta Luat
Doanh nghiép;

b. Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong
kinh doanh ctia doanh nghiép;

c. Khéng phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quan
tri, Giam déc hodc Tong giam d6c va nguoi quan 1y cia cong ty;

d. Khong phai la nguoi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai 12 cb dong
ho#c nguoi lao dong cua cong ty;

d. Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phéap luat c6 lién
quan va Diéu 1é cong ty.

e. Khong thude céc truong hop sau:

- Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua td chirc kiém toan duoc chép thuan thuc
hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua céng ty trong 03 nam lién trudc do.

I1I. QUYEN PE CU' LAM THANH VIEN HPQT, BAN KIEM SOAT

1. Quyén dé cir 1am thanh vién Hoi dong quan tri:
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a. Cac cb dong nam gil co phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén gdp sb quyen biéu quyet dé dé cir cac tng vién Hoi
dong quan tri. C6 dong hoac nhom co dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong
s6 ¢b phan c6 quyen biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dum
30% dugc dé cir téi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi
da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) tmg vién;
tir 50% tré 1én duoc dé ctr tdi da nam (05) tng vién.

b. Truomg hop sé luong tmg ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va
{mg ctr van khong du s luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién hodc
t6 chirc @& cir theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thiéu
thém (mg ctr vién phai duoc cong bd rd rang truéc khi Pai hoi dong co dong
biéu quyét bau thanh vién Hbi déng quan tri theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Quyén dé cir 1am thanh vién Ban Kiém soat:

Nguyén tic dé cir ngudi vao Ban Kiém soat duoc thuc hién tuong tu quyén
d& ctr thanh vién Hoi dong quan tri.

IV. HO SO THAM GIA UNG CU, PE CU VAO THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. Hd so tham gia tng cir, dé cir thanh vién tham gia Hoi déng quan tri,
Ban kiém so4t bao gébm: (i) Pon tmg cir hodc d& cir ing cir vién vao Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét (theo mau). (ii) So yéu 1y lich do tmg cir vién tu khai
(theo mau). (iii) Ban sao c6 chimg thuc CMND/CCCD hodc ho chiéu va cac van
bing chimg chi chimg minh trinh d¢ vin héa, trinh d6 chuyén mén cua ung cir
vién dép tng cac diéu kién theo quy dinh. (iv) Ban cam két cua cac tmg vién.

2. Noi va thoi gian nhén hd so tng cir, d& cir tmg cir vién vao Hoi dong
quan tri va Ban Kiém soat: (i) Noi nhan hd so Umg ctr, dé cir: Ho so tng cir, dé
ctr thanh vién tai Piém I va II Quy ché nay phai duoc giri truc tiép hodc qua
dudmg buu dién (c6 dam bao) vé dia chi sau Cong ty c6 phan Viét Tién Son Pia
bc, Toa nha vin phong Viét Tién Son, KDC phia Pong dudong Yét Kiéu, phuong
Cong Hoa, thanh phd Chi Linh, tinh Hai Duong, Dién thoai: 0220.6296.583 (ii)
Thoi gian nhan hé so tng ctr, d& ctr: chdm nhét 17h00 ngay 31/05/2022. Cac ho
SO Ung cu, dé cir ma Cong ty ¢ phén Viét Tién Son Dia éc nhan duoc sau thoi
gian trén déu khong co gia tri.

V.NGUYEN TAC BAU THANH VIEN HPQT, BAN KIEM SOAT

1. Thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mbi ¢ dong co tong so
phiéu bau tuong tmg vé6i tong s6 cb phan s hitu nhan véi so thanh vién duoc bau
ctia Hoi dong quan tri hozc Ban kiém soat. Cb dong c6 quyén don hét tong sb phiéu
ctia minh cho mét tmg ctr vién hodc phan chia phiéu cho mét s6 timg cir vién:




a. S6 luong tng cur vién duoc bau thanh vién Hoi dong quan tri tai Dai
hoi dong co dong thuorng nién 2022 (Nhlem ky 2022 - 2027) la 03 (ba) ung
clr vién, theo d6 téng sb phiéu bau ciia mdi co dong bing tong s6 cb phan s
hiru nhéan (x) véi 03 (ba).

b. sé luong tmg cir vién duge bau thanh vién Ban kiém soat tai Pai hoi
ddng cb6 dong thuong nién 2022 (Nhlem ky 2022 - 2027) la 3 (ba) ung cu
vién, theo do tong so phiéu bau cta mdi cb dong bing tong sb cb phan s& hiru
nhan (x) vdi 3 (ba).

2. Tong s6 phiéu bau cho cac u’ng cu vién cua mot co dong khong vuot qua
téng sd phleu bau dugc phép ctia co dong d6 (bing sb c6 phan nhén véi s6 thanh
vién dugc bau).

Vi du vé nguyén tac bau don phiéu:

- C dong A sé hitu 1.000 (mot nghin) co phan ¢ quyén biéu quyét s& co
1.000 x 3 = 3.000 phiéu dé bau céc thanh vién Hoi dong quan tri va 1.000 x 3 =
3.000 phiéu dé biu céc thanh vién Ban kiém soat.

- Theo phuong thirc bau don phleu co dong A c6 thé bau theo mdt trong cac
truong hop nhu sau vé1 diéu kién tong sb phleu bau khéng vuot qué 3.000 phiéu
bau thanh vién Hoi dong quan tri va 3.000 phiéu bau thanh vién Ban kiém soét:

+ Bau déu sb phiéu bau cho tit ca thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban
kiém soat (mdi tmg cir vién 1.000 phiéu); hodc

+ Béu sb phleu khac nhau cho méi ung ctt vién Hoi dong quan tri hodc
Ban kiém soat (VD: Ung ctt vién X: 2.000 phiéu bau; Ung ctr vién Y: 500 phiéu
biu; Ung ctr vién Z: 0 phiéu bau...).

- Theo nguyén tac trén, ¢ thé mot tmg cir vién c6 so phiéu bau 16n hon 100%.

3. Nguol trung ct thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban kiém soét duoc xac
dinh theo sé phleu bau tinh tir cao xuong thdp, bat dau tir ing cir vién c6 so
phleu biu cao nhét cho dén khi di sd thanh v1en va phai dat trén 50% tong so
phiéu bau cho tirng tmg cir vién tren tong sb co phan c6 quyen biéu quyet clia co
dong tham du hop Pai hoi dong cb dong:

a. Trong truong hop co nhiéu tng cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau thi
ngu'm nao s& hitu hodc dai dién s& hiru nhiéu cb phan hon s& dugc chon. Tru'ono
hop s6 cb phén s& hitu dai dién hodc dai hién s¢ hitu ngang nhau, Pai hoi dong co
dong tién hanh bau tlep lan 2 va ch1 bau t1ep trong sb cac tmg cir vién cé tong so
phleu bau dat duoc bang nhau va sb cb phan dai dién hoac s& hiru ngang nhau.

b. Néu bau cir khong du so thanh vién Hoi dong quan tri va/hodc Ban kiém
soat thi Dai hoi s& tién hanh bau cu tiép lan 2 trong s6 nhiing ing ctr vién con
lai. Néu sau khi bau lan 2 van chua du thi Pai hoi s& biéu quyét bau lai lan 3



hodc dé khuyét thanh vién Hoi ddng Quan tri hodc Ban kiém soat va bau bd
sung trong ky hop Dai hoi tiép theo theo quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi.

VI. THE THUC BO PHIEU BAU CU:

1. Phiéu bau ghi san cac phan (i) tén wng cir vién, (ii) 0 “Bau deu” va
(iii) cot “So phieu bau” c6 phan ghi so phiéu bau:

a. Co dong bau don déu cho cac timg ctr vién thi danh dau vao 6 “Bau déu”; hoac

b. C6 ddng khong bau déu cho cho cac tng ctr vién thi viét s6 phiéu muodn
bau cho Ung cir vién vao cot “So phiéu bau”. Néu c6 dong khong bau cho mét
hodc mot sO tmg cur vién thi dé trong hodc gach chéo vao cot “So phieu bau”
tuong tng vi img cur vién hodc mot s6 img cir vién do.

2. To chirc kiem phieu:

Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong bo phiéu
ngay sau khi cudc bé phiéu két thiic. Trudc khi mé thung phiéu, Ban kiém phiéu
phai thong ké, lap bién ban, niém phong sb phiéu khong duoc st dung. Ban
kiém phiéu khong duoc gach xda, sira chita trén phiéu bau.

3. Phiéu hop 18 khi c6 di cac diéu kién sau day:

a. Phiéu bau cho tmg vién c6 tén trong danh sich va trong pham vi sé
luong thanh vién can bau di dwoc Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét
chép thuan;

b. Tong sb lugng phiéu bau nhéd hon hodc bang (<) téng sb phiéu bau dugc
phép ctia cb dong do (bang sd cb phan nhan véi s6 thanh vién duoc bau):;

c. Khong thudc trudong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Phiéu khong hop 1¢ khi thujc mot trong cic truwomg hop sau:

a. Phiéu ghi tén tmg cir vién khong c6 trong danh sich d& cir dd dugc Pai
hoi déng c6 dong thong qua; hoic

b. Bau vuot qué tong sé phiéu bau dwoc phép cia minh; hodc

c. Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén; hoac

d. Phiéu khong ghi s lugng phiéu bau; hoic

e.Phiéu khong do Ban t6 chirc Dai hoi phit ra.

VI. CONG BO KET QUA TRUNG CU

1. Can ctt vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban Kiém soat duoc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Pai hoi.
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2. Két qua ngay sé duoc ghi nhan tai Nghi quyét ctia Pai hoi.
VII. HIEU LUC

Quy ché ngay c6 hiéu luc sau khi dugc Pai hoi ddng c6 dong thong qua va
chi 4p dung cho viéc bau thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty co
phan Viét Tién Son Pia dc, nhiém ky 2022-2027.
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