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sé: 002673 1op-PTC Thanh phé Hé Chi Minh, ngéy 30 théng 6 ndm 2022

QUYET PINH

V& viée ban hanh mét s8 ndi dung Quy ché T4 chire va hoat ddng ctia Hoi
dong quin tri Tong cong ty Thwong mai Ky thuat va Pau tw - CTCP

ﬂ ) HQIDONG QUANTRI
TONG CONG TY THUONG MAI KY THUAT VA PAU TU - CTCP

- Céin cit Diéu 16 t6 chire va hoat dong cua Tong cong ty Thuong mai Ky thudt va
Dau tu - CTCP;

- Cén cit Nghi quyét sé 002458/NQ-PHPCD ngay 16/6/2022 ciia Pai héi dong
¢6 déng ndm 2022 Téng céng ty Thuong mai Ky thudt va Pdu tie - CTCP,

- Xét 16 trinh s6 002605/TTr-PTC ngay 24/6/2022 vé viéc ban hanh Quy ché néi
bo vé quan tri céng ty va Quy ché hoat déng cua Hoi dong quan tri Téng céng ty
Thirong mai Ky thudt va Pau tu - Céng ty c6 phan;

- Cdan cir Phiéu ldy y kién ngay9./6/2022 cia Héi dong quan tri vé viéc ban
hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dpng ciia Hpi déng quan tri
Téng cong ty Thuong mai Ky thudt va Pau tr - Céng ty ¢6 phén;

- Cén cik chire ndng, nhiém vu, quyén han cia Hoi dong quan tri T ong cong ty
Thirong mai Ky thudt va Pau tie - CTCP.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T4 chirc va hoat dong
ciia Hi ddng quan tri Tong cong ty Thwong mai Ky thuét va Pau tw - CTCP”

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh v thay thé cho
Quyét dinh s6 001936/QD-PTC ngay 04/5/2021.

Didu 3. Cac thanh vién HDQT, Ban Kiém soét, Ban Téng Giam dbc, Truéng cac
phong, Giam déc cac Chi nhanh/Xi nghiép xang dau va Ngudi dai dién ctia Téng cong
ty tai Pon vi thanh vién chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3; _

- HPQT, Ban KS, Ban TGD (dé biét);
- Cac Phong/CN/XN (dé biét);
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TONG C‘ONG TY DAU VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY THUONG MAI Doc lap - Tu do - Hanh phic
KY THUAT VA DAU TU - CTCP

QUY CHE
T6 chire va hoat dong clia Hji dong quan tri
Téng cong ty Thwong mai K§ thuit va Piu tw - Céng ty Cb phan
(Ban franh kém theo Quyét dinh 002673 /OD-PTC ngay 2 /6 /2022 ciia
Hoi dong quan tri Tong cong 1y Thirong mai K3 thudt va Dau tir — Céng ty Cé phan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh chire néng, quyén, nghia vy, tréch nhiém, co ciu t6 chure,
ché d6 lam viéc va cac méi quan h¢ cong tac cuia HPQT Téng cdng ty voi Ban Tong

gidm ddc va Ban Kiém soat dé thue hién nhiém vu cua HDQT duge ghi trong Piéu l¢.

Didu 2. Péi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung cho HBQT Téng céng ty, Ban Tong gidm dbc va cac Pon
Vi truc thuoe cia Tong cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngir duéi day duge hiéu nhur sau:

I. Tong céng ty: Téng cong ty Thuong mai K§ thudt va Péu tu — Cong ty C6
phan.

2. Pon vi truc thude: cac Phong nghiép vu. Chi nhanh, Xi nghiép, Kho va cac
Cira hang xang dau truc thu¢c Tong cong ty.
. Diéu I¢: Diéu 1¢ T chire va hoat dong ciia Téng cang ty.
Pai hoi ddng ¢ déng (DHDCP): PHPCP Téng cong ty.
Héi déng quan tri (HDQT): HDQT Téng cdng ty.
Ban kiém soat: Ban kiém soat Téng cong ty.

. Luat Doanh nghiép: Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ciia Quou héi
Nude (ongj hoa X hoi chi nghia Viét Nam ngdy 17/6/2020.
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Chuwong II.
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Nguyén tic lam viée
1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach. Cac

thanh vién HDQT cung nhau Jam vi¢e vi loi ich chung ciia Téng cong ty. chiu trach
nhi€m cd nhan vé phan viéc cua minh va ciing chiu trach nhiém truéc DHPCD va

trudie phap Tudt vé cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT.
2. HDQT duge quyén sir dung b méay va con déu cta Tong cong ty dé phuc vu
hoat ddng ctia minh.
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Piéu 5. Chirc niing cia HDQT

HDQT la co quan quan ly Tong cdng ty, ¢d toan quyén nhén danh Téng cdng
ty de quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cia Tng cong ty khong thude thim
quyén ctia PHDCD.

Piéu 6. Quyén han va nhiém vy cia HDQT

1. Hoat ddong kinh doanh va céc cong viée ctia Tong cOng ty phai chiu sy quéan
Iy hodc chi dao thue hién cua HDQT. HDQT la co quan ¢4 day du quyén han dé thue
hién tit ca cic quyén nhan danh Tdng céng ty trir nhimg thim quyén thudc vé

PHDCD.
2. HDQT giam sat, chi dao Tdong gidm dbc va céc can bd quan 1y khac trong
diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cia Tdng cong ty.

3. Quyén va nhiém vu cia HPQT do luat phap, Piéu 18, cac quy ché ndi bo
cla Tong cdng ty va quyet dinh cuia PHDCD quy dinh. Cu thé, HPQT c¢6 nhitng

quyén han va nhiém vu sau:
Quyét dinh ké hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngan sach hang nim;

b. Xéc dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoc duoe
DHDCD théng qua;

¢ Bo nhiém, mién nhiém, cach chirc cdc cén bd quan ly Téng cong ty thude
thim quyén ctia HPQT theo d& nghi cia Téng gidm déc va quyét dinh mirc luong ciia
ho;

~d. Quyét dinh co cAu té chirc ciia Tdng cong ty theo dé nghi ctia Tong gidm
doc;

e. Giai quyét cac khiéu nai cua Tong cong ty adi voi can by quan ly cling nhu
quyét dinh lva chon dai dién cta Tong cong ty dé giai quyét cac vén d& lién quan téi
céc thii tuc phéap 1y déi vai can bo quan Iy do;

f. Pé xuft cac loai c¢d phidu c6 thé phat hanh va tong s§ cb phiéu phat hanh
theo tirng loai;

g. Dé xuat viéc phat hanh trai phiéu, trai phleu chuyén ddi thanh c¢b phiéu va
cac chung quyén cho phép ngudi sé hitu mua ¢b phiéu theo mire gia dinh trudc;

Quyét dinh gia chao béan tréi phiéu, cb phiéu va cac chimg khoan chuyén
dbi;

i. B nhiém, mién nhiém, céch chic Tong gidm dbc hay cén bd quan ly hodc
ngudi dai dién ctia Tong cong ty thude dién HDQT quan ly khi HPQT cho rang dé l1a
vi loi ich t01 cao cia Téng cong ty. HDQT phai chiju trach nhiém trugc DPHPCD va
phap luét vé céc quyet dinh cua minh. Viéc béi nhiém noi trén khong duoc trai véi cac
quyén theo hop dong clia nhitng ngudi bi bai nhiém (néu co);

) 3 De, xudt mire ¢d tirc hing nim va xdc dinh muc ¢b tic tam thoi; t6 chire
viéc chi tra co tirc;

k. D& xuét viéc td chuc lai hodc gidi thé Téng cong ty.

4. Nhitng van dé sau diy phai dwge HDQT phé chuén:

a. Thanh 14p chi nhénh hodc c4c vin phong dai dién ciia Téng cong ty;

b

. Thanh l4p céc cong ty con ciia Tong cong ty;
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¢. Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 clia Luat Doanh nghiép va trir
treong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 167 cua Ludt Doanh nghuzp phai do PHBCD
phé chuan, HPQT tuy timg thoi diém quyet dinh viéc thuc hién, sira d6i va huy bo céc
hop ddng lon cua Téng cong ty (bao gdm céc hop ddng mua, bén, sap nhép. thdu tém
cdng ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Téng cong ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va ludt su cua Téng cong ty;

e. Viée vay ng va viéc thuc hién céc khoan thé chap, bao dam, bao lanh va bbi
thudng ciia Tong cong ty ngodi thAm quyén ciia Tbng giam dbc:

f. Cédc khoan dAu tu khéng nim trong ké hoach kinh doanh va ngén sach vuot
qué 10% gia trj k& hoach va ngén sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban b phé’m ciia nhiing céng ty khdc dugc thanh 1ap & Viét
Nam hay nude ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Tong cong ty khéng phal bang tién lién

quan dén viée phét hanh ¢b phiéu hodc trai phiéu cua Toncr cbng ty, bao gom vang,
quyeén st dung dét, quyén s¢ hitu tri tué, cong nghé va bi quy ét cong nghé;

i. Viéc Téng cong ty mua hoic thu héi khéng qué 10% mbi loai ¢ phén;

j. Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma HPQT quy ét dinh can phai c6 su
chap thuan trong pham vi quy én han va trach nhiém cta minh;

k. Quyét dinh mic gia mua hoac thu hdi ¢o phén ciia Téng cdng ty.

5. HbQT pha1 béo cao DHDCD vé hoat ddng cia minh, cu thé 1a vé viée gidm
sat cua HDQT dbi véi Tong giam dbc va nhitng cén b quan Iy khac trong nam tai
chinh. Truong hop HPQT khéng trinh béo cdo cho DPHDCP, bédo céo fai chinh hang
nam cta Tong cong ty s& bi coi la khdng ¢6 gid tri va chua dwoc HDQT thong qua.

6. Thanh vién HDQT (khéng tinh céc dai dién duge uy quy én thay the) dugc
nhén thu lao cho céng viée ctia minh dudi tw céch 1a thanh vién HPQT. Téng mtrc thit
lao cho HPQT s& do PHPCP quyét dinh. Khoan thu lao nay s& dugc chia cho cac
thanh vién HDQT theo thod thuén trong HPQT hodc chia déu trong trudng hop khong
thoa thuan duge.

7. Téng sb tién tra thi lao cho cdc thinh vién HPQT phai dugc ghi chi tiét
trong b4o cdo thudng nién cha Téng cong ty.

8. Thz‘lnh vién HPQT nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam
viéc tai cdc tiéu ban cua HDQT, hodc thuc hién nhitng cong viéc khdc ma theo guan
diém ciia HDQT la nim ngodi pham vi nhiém vu thong thudng cia mot thanh vién
HDQT, co thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién céng tron goi theo
timg 14n, luong, hoa héng, phan tram loi nhudn, hodc dudi hinh thirc khic theo quy et
dinh cua HPQT.

9. Thanh vién HPQT cé quyén duoc thanh todn tit ca cAc chi phi di lai, in, &
va céc khoan chi phi hop Iy khdc méa ho dé phai chi tré khi thuc hién trach nhiém thanh
vién HDQT cua minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac
cudc hop ciia HDQT, hoéic cac tiéu ban cua HPQT hoac DPHDCD.
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Didu 7. Co chu td chice ciia HDQT

1. S6 luong thanh vién HDQT it nhét 14 ba ngudi va nhigu nhét 1a 05 (ndm)
ngudi, gdbm Ch tich, Phd Chu tich va céc thanh vién. Nhiém ky cia HDQT la ndm
ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua ndm nam; thanh vién HDQT c6 thé
duge biu lai véi s nhidm ky khéng han ché.

2. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién ctia HDQT:

- C6 ning luc hanh vi dan sy day du, khong thube dbi tuong khong dugce quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 17 cha Luét Doanh nghiép;

- C6 trinh do6 hoc vén, ¢é ning luc, kinh nghiém vé td chac quén tri doanh
nghiép;

- C6 hiéu biét v& luat phap;

- C6 nhiéu kinh nghiém, dic biét trong linh vuc hoat déng ctia Téng céng ty;

- C6 sire khoe, phdm chit, dao dirc tét, trung thuc, liém khiét;

- La ¢ dong c4 nhan/dai dién ciia co dong Téng cong ty s& hitu it nhit 5% tong

s6 ¢b phan phd thong ho#c ngudi khéc c6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong
quan 1y kinh doanh hodc trong nganh nghé kinh doanh chinh ctia Téng cong ty.

3. Thanh vién HPQT sé& khdng con tu cich thanh vién HDQT trong céc truong
hop saw:

a) Thanh vién d6 khong di tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT theo
quy dinh cia Luédt Doanh nghiép va Diéu 1é nay hoic bi ludt phéap cAm khéng duoc
lam thanh vién HDQT;

b) Thanh vién d6 cé don tir chirc va duge chép thuan;

\ ¢) Thanh vién d6 bi r6i loan tAm thén va thanh vién khéc cuia HPQT c6 nhiing
bing ching chuyén mén chimg t6 ngudi dé khéng con ndng lyc hanh vi;
d) Thanh vién d6 ving mit khong tham dy céc cudc hop cua HPQT lién tuc

trong vong séu thang, va trong thoi gian ndy HDQT khéng cho phép thanh vién do
ving mit va da phén quyét ring chirc vu ciia ngudi nay bi bo trong;

e) Théanh vién do6 bi bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai héi dbng cb dong.

4. Viée bd nhi¢ém céc thanh vién HDQT phai dugc thong bao theo ciac quy
dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoén.

5. Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 13 nguoi nam gift cb phdn cta
Tdng cong ty.
Didu 8. Chi tich, Phé Chi tich HDQT
1. Chii tich HbQT

Chu tich HDQT 1a ngudi chiu trach nhi¢m chung cho moi cong viée cia
HDQT, t6 chirc ph4n céng nhiém vu cho céc thanh vién ciia HDQT dé thue hién cac
quyén va nghia vy cua HDQT.

2, Nghia vu va quyén ciia Chi tich HDQT

Chu tich HDQT c¢6 cac quyén va nhiém vu quy dinh tai DICU 1& T chic va
hoat d6ng ctia Tong cOng ty va cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14

ngay 17/6/2020. Cu thé nhu sau:
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a) Lap chuong frinh, ké hoach hoat dong cia HPQT;

b) Chudn bj hoic td chiic viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung, céc tai liéu
phuc vu cudce hop, trigu tdp va chu toa cugc hop HDQT;

¢) T chic viée thong qua cac quyét dinh ctia HDQT;

d) Té chirc trién khai va gidm st qué trinh thuc hién céc nghi quyét, quyét
dinh ciia HDQT;

¢) Chu toa hop PHDCD;

f) Ky céc nghi quyét, quyét dinh va céc vin ban xur ly cong viéc thude nhiém
vy, quyéen han cuia HDQT;

g) Ky van ban uy quyén cho Phé Chu tich hay mot thanh vién HDQT khéc
thue hién céac quyen va nhiém vu cia Cha tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu 1é trong thoi gian minh ving mit;

h) Chu tich HPQT cé the moi thém nguoi khong la thanh vién HDQT du hop
Nguoi duge moi du hop ¢6 quyén tham gia gop v kién nhung khéng cé quyén biéu
quyet

1) Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép luét va
Diéu 1&.
3. Chu tich HDQT c6 trdch nhi¢ém dam bao viéc HDQT giri bao cédo tai chinh

hang ném, bao céo hoat dong cta Tong cong ty, bdo cao kiém toan va bdo céo kiém
tra ctia HDQT cho cdc cb dong tai Pai hoi ddng cb dong.

4. Phé Chii tich HDQT

Phé Chu tich HDQT c6 cac quyén va nghfa vu nhu Chu tich trong truong hop
duge Chu tich uy quyén nhung chi trong truong hop Chu tich dd théng bdo cho
HDQT vé viéc minh ving mit hodc phai ving mit vi nhitng ly do bét kha khang hodc
mét kha ning thuc hién nhiém vu cta minh. Trong truong hop Chu tich khong chi
dinh Phé Chu tich hanh déng nhu vy, céc thanh vién con lai cia HPQT s€ chi dinh
Phé Chu tich. Trudng hop ca Chu tich va Phé Chu tich tam thoi khong thé thuc hién
nhiém vu cua ho vi 1y do nao d6, HPQT c6 thé bo nhiém mot ngudi khac trong s6 ho
@& thuc hién nhiém vu ctia Cha tich theo nguyén tic da s6 qua bén.

Truong hop ca Chu tich va Phé Chu tich HPQT tir chitc hoic bi bai mién,
HDQT phai biu ngudi thay thé trong thoi han mudi ngdy k& tir ngdy tir chuc hodc b
bai mién.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia cac thanh vien HDQT

1. Thanh vién HDQT chiu trach nhiém trudc PHDCP va trude phép lugt vé
moi nghi quyet quyét dinh cia HDQT trong hoat dong quan ly cua Téng cong ty trlr
khi thanh vién HDQT khong tham gia biéu quyét hodc bidu quyét khong théng qua
hodic béo luu ¥ kién déi véi nghi quyét va/hodc quyét dinh do.

2. Ngoai viée thuc hién quyén va nghia vu cta HbQT theo Diéu 18 T4 chic va

hoat d6ng ctia Téng cong ty; Quy ché nay va Quy ché quan tri Tdéng cong ty, cic
thanh vién HPQT c6é trach nhiém cht dong thuc hién cac nhiém vu theo sy phén cong

clia HDQT.
3. Thye hién ché do béo cdo dinh ki hodc béo cdo dét xudt theo yéu cau cua
HDPQT vé cac van dé duge phan cong.
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4. Thyc hién céc quyén han va nhiém vu duoc giao mot céch trung thuc, c6
trdch nhiém, vi lgi ich t6i cao ctia Tong cong ty va cua c6 dong; khéng dugc loi dung
dia vi va quyen han, str dung tai san va vén ctia Tdng cong ty dé thu loi riéng cho ban
than va cho ngudi khac hodic d& chiém doat co héi kinh doanh ctia Téng céng ty lam
thiét hai loi ich ctia Tong cong ty.

5. Pé xuit y kién, bién phap g1a1 quyet c4c vAn d¢ lién quan dén linh vuc cong
viéc dugc phan cong va d& xudt giai quyét nhimg cong viée khéc c6 lién quan dén to
chirc va hoat déng ciia Tdng cong ty. ‘

6. Duoc quyen yéu cau Téng Giam dbc, Phé Téng Gidm dbc, nguoi quan ly
céc don vi trong Téng cong ty cung chp chc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat déng knh doanh ctia Téng cong ty va ciia cac don vij trong Tbng cong ty;

7. bé xug’it hoic yéu ciu HDQT hop bat thuong dé xem xét cac vén dé phat
sinh lién quan dén hoat dfng cua Tong cong ty.

8. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh ctia phép luat va
biéu L¢.

Didu 10. Ché d9 Jam viée cia HDQT

1. Trudng hop HPQT bau Cha tich thi cudc hop dau ti€n cta nhiém ky HDQT
d& bau Chu tich va ra céc quyet dinh khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh trong
thoi han bay ngay lam v1ec ké tix ngay két thic bau cir HDQT nhiém ky d6. Cude hop
nay do thanh Vlen 6 sb phleu béu cao nhét triéu tap. Truong hop cé nhiéu hon mot
thanh vién c6 sb phleu bau cao nhét va ngang nhau thi c4c thanh vién biu theo nguyén
téc da s6 mot ngudi trong sé ho triéu tap hop HPQT.

2. Cac cufc hop thwong ky:

HDQT lam viée theo nguyén téc tap thé, quyét dinh theo da sd. Chu tich HIDQT
phai tri¢u tép cac cude hop HPQT thudng ky, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va
dia diém hop it nhét ba ngay lam vi€e trudc ngay du k1en hop. Chu tich c6 thé triéu
tap hop bét ky khi ndo thiy can thiét, nhung it nhét 1a m01 quy phai hop mét 1an dé
xem xét, quyét dinh nhitng van dé thudc nhiém vu va quyen han cua HDQT.

3. Ciac cuje hop bat thwomg:

Chu tich HPQT triéu tdp cac cudc hop bAt thuong khi thdy cin thiét vi loi ich
cua Tong cong ty. Ngoai ra, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT, khong duge tri
ho@n néu khong c6 1y do chinh dang, khi mdt trong so céc ddi twong dudi déy dé nghi
bapg van }aan néu rd muc dich cudc hop, cac van dé can thao luan va quyet dinh thudc
tham quyén cua HDQT:

a. Téng gidm dbc hozic it nhit ndm can bd quan ly khac;

b. It nhét hai thanh vién BDQT;

c. Pa sé thanh vién Ban kiém soét.

4. Cudc hop HDQT bét thudng phai duge tién hanh trong thoi han bay ngay
Jam viée, k& tir ngay nhin dugc d& nghi. Trudng hop Chu tich HDQT khéng chép
nhan triéu tdp hop theo dé nghi thi Chu tich phai ch1u trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra dbi véi Téng cong ty; nhitng ngudi d& nghi td chirc cude hop dwoc dé cép dén &
Khoan 3 diéu nay cé thé tu minh tridu tap hop HDQT.
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5. Trudng hop c6 yéu cdu clia Kiém todn vién doc lap, Chu tich HDQT phai
friéu tdp hop HDQT dé ban vé bao cdo kiém todn va tinh hinh Tong céng ty.

Piéu 11. Trinh ty, thii tue hgp HDQT

I. Thong bdo va chuong trinh hop

a) Thong bao hop, tai liéu hop HDQT phai duge gui truée cho céc thanh vién
HDQT cham nhit 03 (ba) ngay lam viéc truée khi td chirc hop, céc thanh vién Hoi

dong ¢o the tir chdi théng bdo mdi hop bang van ban va viée tir chéi nay cé thé ¢6 hiéu
Juc hdi td. Trutmg hop hop bat thudng thi giri trude it nhat mot ngay 1am viée.

b) Théng béo hop Hoi dong phai duoc lam bing vin ban tiéng Viét va phai
thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu cén
thiét ve nhimg van dé& s& duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop Hoi déng va cac
phiéu biu cho nhiing thanh vién HPQT khéng thé dy hop.

¢) Théng bde mdi bop duge gii bing buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong
tién khac, nhung phai bdo dam dén duge dia chi cua timg thanh vién HPQT duoc ding
ky tai Téng cong ty.

2. Pia diém cudc hop

Cac cude hop OHPQT sé& dugce tién hanh & dia chi da ding ky cia Téng cong ty
ho#c nhitng dia chi khac & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh cia Chi tich
HDQT va duogc su nhat tri cta HDQT.

3. Sé thanh vién tham du toi thiéu

Céc cude hop cua HDQT chi duoc tién hanh va théng qua céc quy ét dinh khi
¢6 it nhét ba phén tr s thanh vién HDQT ¢6 mit truc tiép hodc qua ngudi dai dién
theo uy quyén. Trudng hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh. cugc hop
phéi dugc triéu tap lai trong thoi han bay ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Cudc hop tridu tip lai duoc tién hanh néu cé hon mét nira s6 thanh vién HPQT du

hop.

4. Thanh phan tham du cuge hop:

Thanh phan tham du céc cude hop HDQT bao gom céc thanh vién HDQT Ban
Kiém soat, Téng gidm déc Téng cdng ty va cde thanh phan khéc tuy theo tinh cht, noi

dung c6ng vige. Tai cuge hop HPQT, chi ¢é thanh vién HDQT cé quy &n bidu quyét,
nhimg nguoi du hop khdc c6 thé tham gia thao Juin, phat bidu y kién nhung khéng

duoc biéu quyet

5. Trinh tu cudc hop HPQT

a) Chu tich HDQT néu chuong trinh hop va cic vén d& cén thao luén. Céc
thanh vién HDQT ¢é quyén yéu céu b6 sung hodc diéu chinh chuong trinh hop va cac
vén dé thao luin nhumg Cha tich HDQT 14 ngudi quyét dinh chuong trinh, ndi dung
hop.

b) Chu tich HDQT hosc Téng Giam déc bao céo két qua thuc hién céc nghi

quvet quvét dinh cia HDQT cua céc ky hop trude. phén tich nguy én nhén va co thé
yéu cau HDQT diéu chinh Jai céc nghi quyét, quyét dmh da ban hanh cho phu hop.

c) Tong Gidm dbc hodic thanh vién HDQT (d6i voi vén dé ma thanh vién
HDQT dé dé nghi hop) bao céo timg van dé va dé nghi HPQT xem xét, quyét dinh,
nhimg ngudi duge mdi du hop khac duge mdi tham du (khéng phai thanh vién
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HDQT) duge phat biéu ¥ kién vé& vén dé c6 lién quan.

d) HPQT tién hanh thao luan timg vin dé mot, cée thanh vién HDQT néu ¥ kién
cua minh, Chu tich HDQT tOng hop va tém tat }';ét qua thao luan. néu cdc y kien thong
nhét, chua thong nhat va tién hanh cho biéu quyét hodc bo phieu kin.

e) Chi tich HDQT két ludn cude hop, Thu ky théng qua dy thdo bién ban cua
ky hop.

f) Chu tich va Thu ky ky tén va ghi 1 ho tén vao bién ban.

Pidu 12. Céch thive thong qua nghi quyét, quyét dinh tai cude hop

1. HDQT théng qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cudc hop, liy ¥
kién bang van ban hodc hinh thire khac do Pieu l¢ quy dinh. HDQT théng qua cic nghi
quyét va ra quyét dinh bing cich tuin theo y kién tan thanh cia da s thanh vién

HDQT ¢é mat (trén 50%). Trudng hop 56 phJC‘U tan thanh va phan déi ngang bang
nhau, la phleu ctia Chui tich HDQT s& la 14 phiéu quyét dinh.

. Biéu quyét tai cude hop

a) Biéu quyét da sb: HDQT théng qua céc nghi quyét va ra quyét dinh trén co
s¢ ¥ kién tén thanh cua da s6 thanh vién HPQT cé mat (trén 50%). Truong hop s6
phiéu tin thanh va phan ddi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich s& la
phiéu quyét dinh.

. b) Tru quy dinh tai diém ¢ dudi déy, méi thanh vién HDQT hodc ngudi d Lrgc uy
quyén truc tiép co mit v&i tu cach cd nhan tai cude hop HDQT s& ¢6 mét phiéu biéu
quy ét:

¢) Thanh vién HPQT khéng duge bidu quyét vé céc hop ddng, cac giao dich
hozc dé xudt ma thanh vién dé hodic ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 loi ich va loi
ich d6 mau thufin hoic ¢6 thé méu thuin véi loi ich ctia Téng cong ty. Mt thanh vién
Hoi dong s& khdng duge tinh vao sb lugng dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mat dé cd thé
t6 chirc mot cugc hop HPQT vé nhiing quy ét dinh ma thanh vién do khéng cd quy én
biéu quyét;

d) Khi ¢é vin dé phat sinh trong mét cude hop cta HDQT lién quan dén muc do
lgi ich cta thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén bidu quyét cua thanh vién ma
nhimg van dé dé khong duge gial quyet bang s tyr nguyén tir bo quven biéu quvel cua
thanh vién HDQT d6. nhimg vén dé phat sinh nay s€ duge chuyen t&i chu toa cude hop
va phan quyét cta clii toa lién quan dén tit ca cac thanh vién HDQT khéc s& 6 gid tri
1& quyét dinh cudi cling, trir trwomg hop tinh chét hoac pham vi lgi ich cua thanh vién
HDQT lién quan chua duoce céng bd mét cach thich dang;

1 e) Thanh vién HDQT hudng loi tir m{t hop déng dgo‘c quy dinh tai Diéu ]é cta
Téng cong ty s& duge coi Ja ¢é lgi ich dang ké trong hop dong dd.

f) Thanh vién HPQT truc tiép hodic gidn tlep duoc huo*n;: loi tir mot hop (TomD
hozic giao dich da duoc ky két hosic dang du kién ky két véi Tong cong ty va biét la
minh ¢6 lgi ich trong do, sé phai cong khai ban chét. noi dung ctia quyen lgi d6 trong
cude hop ma HPQT ldn dau tién xem xét vén dé ky két hop déng hoic giao dich nay.
Hodc thanh vién ndy cé thé cong khai diéu d6 tai cude hop dau tién cia HDQT duoe 10
chire sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc sé cé loi ich trong giao dich

hoéac hop déng lién quan.
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3. Bidu quyét theo hinh thirc nghi s

Cude hop cua HDQT co thé t6 chirc theo hinh thic nghi sy g%fra cac thanh vién
cua HDQT khi tAt ci hodc mot sb thanh vién dang ¢ nhiing dia di€ém khdc nhau vai
didu kién 12 m&i thanh vién tham gia hop déu c6 the:

a. Nghe timg thanh vién HPQT khéc cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat bibu véi tht ca céc thanh vién tham dy khac mdt cdch ddng thoi.

Viée trao ddi gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach tryc tiép qua dién
thoai hodc bing phuong tién lién lac théng tin khac hodc 14 két hop tat ca nhiing
phuong thic nay. Theo Quy ché nay, thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay
duoce coi la ‘icé mit” tai cudc hop d6. Pia diém cu(f)c’hop duoc to chic thf:o quy dinh
nay 12 dia diém ma nhom thanh vién HDQT doéng nhat tap hop lai, hodc néu khong co
mdt nhém nhu vdy, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

) Céc quyét dinh dugc thong qua trong mét cude h(_)p'qua dién thoai duoc td chirc
va ticn hanh mot céch hop thire s& c6 hidu luc ngay khi ket thic cude hop nhung phai
duoc khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cla tat ca thanh vién HPQT tham du
cudc hop nay.

4, Lay y kién bing vin ban

a) Nghi quyét theo hinh thie ldy y kién bing vén ban dugc thong qua trén co
s& ¥ kién tén thanh cua da so thanh vién HDQT co quyén bicu quyét. Nghi quyet nay
¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac thanh vién HDQT théng qua tai cudc
hop dugc triéu tap va t chirc theo théng 1€.

~ b)Khichn thiét, Cha tich HDQT quyét dinh I4y ¥ kién cdc thanh vién HDQT
bing vin ban theo cac thu tuc sau:

- Giri thong b4o 14y ¥ kién bing vin ban kém theo céc tai liéu c6 lién quan dén
vén dé can théng qua cho céac thanh vién HDQT;

- Céc thanh vién HPQT biéu quyét cac van d& theo yéu ciu cua Chu tich
HDPQT ghi trong thdng béo lay y kién;

- Cac nghi quyét duge thong qua khi c6 da s6 thanh vién HDQT (trén 50%)
nhét tri. Trong trudong hop s6 y kién tan thanh va phan doi ngang bang nhau thi y kién
cua Chi tich HPQT sé& 1a y kién quyet dinh;

- Ciin it vao két qua kiém phiéu, Chu tich HDQT thay mdt HDQT ky ban hanh
nghi quyét va quyét dinh cua HDQT vé cac van dé di duoc cac thanh vién HDQT
théng qua.

5. Bo phiéu kin tai cudc hop

2) Thi tuc bo phiéu kin duoe dp dung ddi véi timg trudmg hop cu the khi
HPQT xét thiy cin thiet va chi dp dung doi voi cong tac to chirc nhdn su, khen
thudng, ky luét).

~ b) Truong hop bo phiéu kin, c4c thanh vién HDQT khéng c6 quyén bao luu y
kién trong bién ban cudc hop.

Diéu 13. Bién ban cuje hop

a. Céc cudc hop HDQT phai duoc ghi vio sd bién ban, va co thé ghi am, ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién ti khac.
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b. Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyén bién ban hop HDQT cho cdc thanh
vién va nhiing bién ban dé duge xem nhu nhiing bang ching xéc thue vé cong viée da
duoc tién hanh trong cac cude hop dé trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi v& ndi dung bién ban
trong thoi han mudi ngay ké tir khi chuyén di.

¢. Bién ban hop HPQT duoc 1ap bing tiéng Viét va phai cé chit ky ctia chu toa
va nguoi ghi bién ban.

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tit ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham dy va déng y théng qua bién
ban hop ky va cé day du no1 dung theo quy dinh tai céc Piém a, b, ¢, d, e, f,gvah
Khoéan 1 Diéu 30 Diéu 18 t& chirc va hoat dong ciia Tong cong ty thi bién ban ndy c6
hiéu lyc. Bién ban hop ghi 18 viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban
hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh x4c va trung thuc
ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach
nhiém c4 nhéan vé thiét hai xdy ra d6i voi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop
theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, Diéu 1& Téng cong ty va phap luét c6 lién quan.

d. Bién ban hop HDQT va tai li¢u sir dung trong cudc hop phéi dugc luu gift
tai tru s chinh cua Tong cong ty.

bidu 14. Nghi quyét, quyét dinh, quy dinh cia HDQT

1. HDQT ban hanh Nghi quyét ddi voi mdi vén & quan trong d& dugc thao
ludn va quyét nghi tai cdc cuge hop HDQT. Nghi quyét cia HPQT phai dugc thong
qua truge khi két thic cude hop va phai duge phén anh diy du trong Bién ban cudc
hop.

2. Cén c Bién ban cudc hop hodc nghi quyét cia HPQT, Chu tich HDQT sé&

thay mat HPQT ky cdc van ban ban hanh cac quyét dinh; quy dinh; chi thi hodc céc
van ban khac ma HPQT xét thiy cén thiét d& thuc hién trong toan Tdng cong ty.

3. Céc nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, chi thi sau khi da duoc Chu tich
HDQT ky ban hanh phai duoc sao giri dén cac thanh vién HPQT, Ban klem soat,
Tong gidm dbc, cac don vi truc thude lign quan va Ngudi dai dién phén vén gép clia
Téng céng ty tai cic don vi khéc dé theo di, gidm sat va thuc hién.

4. Cac nghi quyét, quyet dinh, quy dinh, chi thi cia HDQT ¢6 tinh bét budc thi
hanh déi voi Téng cong ty. Téng gidm dbc c6 trach nhiém t6 chirc thue hién cdc nghi
quyét, quyét dinh, quy dinh, chi thi cia HDQT va phai bdo cdo két qua thuc hién tai
ky hop hodc theo yéu cAu cua HDQT. Trong qua trinh trién khal thuc hién cac nghi
quyet quyét dinh, quy dinh, chi thi, néu phat hién thiy cé van dé khong pht hop thi
Téng gidm dbc phai bao céo ngay véi Chu tich HDQT dé diéu chinh lai, néu HDQT
khéng diéu chinh kip thoi thi Tong gidm déc phai thuc hién nhung c6 quyén béo hwu y

kién.

Piéu 15. Thw ky HDQT

HDQT chi dinh mét hodc nhidu nguoi lam Thu ky HDQT tuy ting thoi diém.
HPQT quy dinh vé ché d6 luong, thi lao, thudng va cdc loi ich khac cua Thu ky
HPQT.Vai trd va nhiém vu ciia Thu ky HPQT bao gom:

1. Chuén bj céc cudc hop ctia HDQT va ciing vdi cée bo phan lién quan chuén bi
truong trinh, tai liéu cudc hop Pai hoi dong b dong;
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2. Tu vaAn vé thi tuc cua céc cude hop;

3. Tham du céc cudc hop;

4. Lap bién ban, ghi chép mét cach trung thue, tdng hop cdc y kién d& dugc biéu
quyét thong qua trong cac cude hop;

5. Soan thao céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cdc vén ban khac nhim thue
hién cac quyén va nghia vu ciia HDQT;

6. Xt 1y cac cong viée thudong ngay cia HDQT dugc gti theo hé théng quin ly
vin ban (BIO) ctia Tong cdng ty;

7. Tiép nhan, luu trit cac hd so, tai liéu cua HDQT;

8. Cung cAp ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin khac cho thanh vién
cia HPQT va Ban kiém soat;

9. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap lut va Diéu 18 Téng cong ty;

10. Thuc hién céc cdng viéc khic theo yéu cau cua Chu tich HPQT.

Chwong I1I
PHAN CAP QUYEN HAN GIUA HPQT VA TONG GIAM pOC

Pidu 16. Trong linh vue quén Iy, huy dong va st dung von

1. HDQT c6 quyén @ xuét cac loai cb phan c6 thé phat hanh va tdng sb ¢b phin
phat hanh theo timg loai; quyét dinh chao ban ¢d phan méi trong pham vi sb ¢b phan
dugc quyén chao ban cia timg loai; quyét dinh huy dong vbn theo hinh thue khéc,
quyét dinh phat hanh tréi phiéu, trdi phiéu chuyén dbi thanh ¢b phiéu va céc ching
quyén cho phép ngudi s hitu ¢b phén theo mot gié xdc dinh trude phit hop véi quy
dinh tai Diéu 18; quyét dinh chao ban trai phiéu, cb phén va cac chung khoan chuyén
ddi va quyét dinh mua lai cd phin theo céc quy dinh c6 lién quan ftai Luat Doanh
nghiép.

2. Téng giam dbc duge vay von luu dong phuc vy nhu cAu vén ngén han cho san
xut kinh doanh theo phén cap dugc quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh Téng cong
ty.

3 ~ A A r ~ < vs 2
Pidu 17. Trong linh vuc dau tu, xAy dyng di an va mua sam tai san

1. HDQT xem xét quyét dinh déu tu, phé duyét du an dAu tu va quyét toan vén
dhu tu cac du 4n c6 tdng muc du tu dén dudi 35% tdng gié tri tai san dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gin nhat cua Téng cong ty. Tuy theo tinh chét va loai hinh du an
dhu tu, xdy dung hodc tai san, HDQT s& ban hanh quyét dinh phan cép trong timng
trudmg hop cu thé.

2. Tong gidm déc chiu trach nhiém dbi voi cac du an diu tu ndm trong ké hoach

14
A

dhu tu da duge HDQT pheé duyét va phén cap cho Téng gidm déc quyét dinh; d6i véi
céc dy 4n dau tu khéng ndm trong ké hoach dau tu hang nam thi Téng giam doc trinh
bd sung @& HPQT phé duyét.

3. Déi voi cac du an du tr do PHDCD quyét dinh, HDQT ¢6 quyén phé duyét
dy 4n dau tu, thiét ké co so, thiet ké k§ thuét, thiét ke ban vé thi céng, dy toan, tong
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du todn, phé duyét quyét toén vén dau tu dy 4n va cac cdng viée khéc trong giai doan
chuin b diu tu, thuc hién diu tr va két thic du 4n dwa vao sir dung.

Piéu 18. Trong linh vye mua sim/mua bén hang héa va dich vu phuc vu
hoat djng cia Tong cong ty

Pbi vai viec td chic mua sim trang thiét bi, dung cu lam vigc, nguyén liéu,
nhién ligu, vat liéu, hang hoa va thué dich vu phuc vu sén Xut kinh doanh thuong
xuyén fur nguon vbn kinh doanh cia Tong cong ty, Tong Gidm dbc Téng cong ty
quyét dinh va ty chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh.

Diéu 19. Thong qua Hop dong

1. HDQT théng qua cac hop dong mua, ban, vay, cho vay va cac hop dbng khac
¢d gia tri nh6 hon hodc béng 35% tdng gia trj ti san dugc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhit cia Téng céng ty, trir trudng hop céc loai Hop dbng nay thude thim quyen
quyét dinh ctia PHDCD.

2. HBQT thdng qua céc hop dong va glao dich ¢6 gid tri nho hon 35% tdng gid
tri tai san dwgc ghi trong béo céo tai chinh gAn nhét ciia Tong cong ty duge ky gifta
Tdng cbng ty véi cac dbi tugng sau:

- Cb déng, ngudi dai dién ty quyén cua ¢ déng so hitu trén 35% téng sb cb
phan pho théng cua Tdng cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho;

- Thanh vién HPQT, Téng giam dbc Tong cong ty.
‘ Piéu 20. Trong linh vye thanh 1y, nhwong bén tai san ¢6 dinh va cdc khodn
dau tw dai han
1. HbQT quyét dinh viéc thanh Iy, nhuong ban cdc khoan dAu tu dai han, cdc tai
san cé dinh do HDQT quyét dinh dau tu.

2. HbQT quyét dinh vige thanh ly, nhugng ban cac khoan dau tu dai han, cac tai
san ¢6 dinh do DHPCP quyét dinh déu tw c6 gid tri con lai nho hon 35% tdng gid tri
tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Tdng cong ty.

3. Tbng gidm dbc Tdng cong ty xem xét, quyet dinh va chiu trach nhiém dbi véi
viéc thanh 1y, nhugng ban cac khoan dAu tu dai han, céc tai san ¢6 dinh do Téng giam

dbc quyét dinh dau tw, mua sAm.

Piéu 21. Trong linh vye td chirc, nhéan sw

1. Trong linh vire t6 chite b may

a) HbQT quyét dinh co cAu td chirc bo may va dinh bién cua Téng cong ty duge
quy dinh cu thé tai Piéu I;

b) Téng giam dbc Téng cong ty quyet dinh thanh lap va gidi thé cac phong ban
chirc ning cia Téng cong ty phi hop voi co chu t& chirc bd may Tdng cong ty da

dugec HPQT phé duyét;

c) HDQT phé chuan viéc thanh 1ap chi nhénh, van phong dai dién va cac cong ty
con ctia Téng cong ty; Téng glam dbe x4y dung co cAu td chirc va Quy ché to chirc va
hoat ddng cua céc Pon vi thanh vién.

2. V& Iinh vwe nhan sy

a) HBbQT quyet dinh cac vin d& lién quan dén linh vuc nhén su duoc quy dinh
tai Diéu 1é, cu thé: cac chirc danh Téng Gidm dbc; Pho Téng Giam dbc; Ké toan
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trudng Tong cong ty; Nguoi dai dién phan vbn ctia Tong cong ty tai cac don vi co von
gép cha Tong cong ty do HDQT tri bd nhiém va bai nhiém.

b) Cép can bd trudng Phong cua Téng cong ty; Gidm doc/Trucmg chi nhénh, xi
nghiép phu thude hogc vin phong dai dién do HDQT phé chuén trén co s& d& nghi ctia
Téng Giam dbc. Trong trudmg hop cin thiét, HDQT s& tién cir cho cac chirc danh nay.

¢) HbQT quyet dinh cir Nguoi dai dién theo uy quyén thyc hién quyen s¢ hiru
cd phan hodc phan von gop cua Tong cong ty o Don vj lién doanh hay c6 von gop cia
Téng cong ty theo dé nghi cia Téng Giam dbc.

d) Téng Gidm dbe Tong cong ty quyét dinh bb nhiém, mién nhiém, cach chire
céc chirc danh trong Téng coéng ty trir cdc chiuc danh do HDQT bd nhiém, mién
nhiém, cach chirec.

e) Viéc ctr can b di cong tac nudc ngoai:
Chu tich HPQT quyét dinh cir cac thanh vién HDQT di cong tac theo yéu ciu

chia cong viée va quy dinh tai Quy ché nguoi dai dién von. Téng giam dbc Tong cong
ty cir céc cén bo cua Téng cong ty di cong téc nudc ngodi theo yéu cau cong viéc.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC GITUA HPQT VA TONG GIAM bOC,
CAC CO QUAN PON VI TRONG TONG CONG TY

Pidu 22. HPQT v6i by may didu hanh ciia Tong cong ty

1. HbQT ﬁuqc quyén sir dung bd may cua Téng cong ty dé thuc hién cong viéc
hang ngay, cu thé:

a) HDQT st dung can bg, nhén vién, chuyén vién cua Téng céng ty dé thuc
hién cac nhiém vu thudc thim quyén ciia HDQT;

b) HDQT duoc quyen yéu clu céc phong ban, don vi true thude Tdng cong ty

bido céo, chuin bi va cung cdp cac tai liéu can tmet vé cac vin dé ma HPQT cén

nghién ciru. Khi cén thiét, HDQT lam viéc trye tiép véi céc phong, don vi clia Tong
cong ty dé chuan bi ndi dung cho céc nghi quyét, quyet dinh, chi thi cia HPQT.

¢) Céc cong van, tai liéu giao dich giri dén cho HDQT, sau khi vao s6 theo déi,
phai duoc chuyén cho Chu thh HPQT hodc ngudi duge uy quyén xir ly. Nhitng cong
viin, tai lidu giao dich ctia cb dong hodc cla cic co quan cap trén gui dén Téng cong
ty ¢ ndi dung lién quan dén cong tac quan Iy, Téng gidm dbc chiu trach nhiém chi
dao sao giri cho Chu tich HPQT hodc ngudi duge uy quyén dé phdi hop xtt ly.

2. Ché d6 bao cdo: Hang théng, quy, nim Tong giam doc ¢6 trach nhiém bao
cdo bang van ban hodc chi dao bd phén lién quan glri bdo cdo vé tinh hinh hoat ddng
ctia Téng cong ty cho HDQT. Trong truong hop déc biét, Tong giam dbc 6 thé bao
c4o nhanh cho HPQT vé céc van dé cép bach cin giai quyet hodc chua co trong
chuong trinh cong tac cua HDQT.

3. Céc thanh vién HDQT dugc quyén tham du céc budi hop giao ban cua Tbng
cong ty theo sy phén cong ciia Chu tich HDQT.

4. Theo d& nghi cia Téng gidm dée, HDQT cu dai dién tham dy cac cudc hop
dé chuén bi céc phuong an kinh doanh hay céc van dé ma phai trinh HDQT theo phan

PETEC.PTC.HDQOT.QC.02 13/16



cép quyon han d& nim bét tinh hinh, chuin bj ndi dung duara HDQT phé duyét; tham
gia cac cude khao sat, dam phén ky két cdc hop ddng c6 gid tri 1on.

Piéu 23. Quan hé v&i Ban kiém sodt (BKS)

1. HDQT t6n trong quyen kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong
quan ly cua BKS, ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cdc hoat dong
d1eu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ké todn va béo cdo tai chinh cia
Tong cong ty.

2. HPQT ¢6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phép chinh stra cac thiéu sot hodc
ton tai trong cdng tac quan ly theo két luan diéu tra cua BKS, dong thoi co trach
nhiém chi dao Tong giam dbc Tong cong ty thue hién cac bién phéap can thiét dé xir 1y
cac sai pham (neu ¢6) vashoic khic phuc cac thiéu sot trong cong tac didu hanh va
trong ghi chép s6 sach ké toan va bao céo tai chinh cta Téng cong ty.

3, BKS thue hién viéc thdm dinh va chiu trach nhiém vé tinh ding dén ctia Béo

céo tai chinh hang ndm cua Tong cong ty, dong thoi dinh ky théng bao cho HDQT vé
ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cdng tac kidm tra kiém soat d6i véi
hoat déng quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap bdo cao tai

chinh ciia Tng cong ty.

Piéu 24. Quan hé véi td chike Ding, Cong doan va Poan thanh nién

1. HEQT ph01 ‘hop va tao diu kién dé t6 chic Dang, Cong doan va Poan
thanh nién thyuc hién t6t chitc ning, nhiém vu va didu 1& cua cac td chic nay tai Téng

cong ty.

2. HbQT uy quyén cho Tdng gidm dbe Tong cong ty ky thoa udc lao dong tap
thé v6i Ban chdp hanh Cong doan co s& cua Tong cong ty va tao didu kién dé Ban
chip hanh Cong doan co s& tham gia gidm sat viéc su dung hop ly quy phuc loi, quy
khen thuédng duoc trich ra tir loi nhudn hang ndm cuia Téng cong ty.

Diéu 25. Quan hé véi cb dong

1. HbQT béao dam thue hién quan hé thuong xuyén vdi cac cb déng clia Téng
cong ty thé hién bang viée cong bd cac tai liéu, béo céo tai chinh dinh ky theo quy
dinh tai Diéu 1& Tng cong ty, cung cap nhiing théng tin quan trong vé& hoat dong cua
Téng cong ty.

2. HDQT c¢6 trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, diéu hanh moi
mét hoat dong cuia Téng cdng ty cling nhu thuc hién diy di cac nghia vu d61 voi céc
c¢b déng theo quy dinh ctia Diéu 1& Tong cong ty.

3. HBQT co traoh nhiém chi dao xir ly kip thoi va cong khai cac kién nghi,
khiéu nai (n€u cd) cua c6 dong.

Chuwong V
KHEN THUONG, KY LUAT
Pitu 26. Quy dinh v& d4nh gi4 hoat ddng, khen thwémg va ky luit dbi véi
thanh vién HDQT
1. HDQT trong pham vi nhiém vu va quyén han ctia minh thyc hi¢n nhiém vu

quan trj Tong cong ty, bao dam Téng cong ty phat trién 6n dinh, kinh doanh ¢6 hiéu
qua 1a co s& dé duge xem xét khen thudng cho tap thé hodc thanh vién HDQT.

2. Hinh thirc va murc khen thudng dbi véi tap thé hodc thanh vién HPQT duoc
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x4c dinh trén co s& téng mic thi lao, thudng va céc loi ich lién quan khac hang ndm
cia HDQT dd duge DHDCD thong qua phu hop véi quy dinh cta phap ludt cé lién

quan va diéu 1¢. Mie thuong do Chu tich HDQT quyét dinh. Truong hop mirc khen
thudng vuot tdng mac thi lao, thudng va céc loi ich lién quan khéc da dugc bPHPCD
théng qua thi s& trinh PHDCP quyét dinh. Céc hinh thic ky ludt bai nhiém, m1en
nhiém déi véi thanh vién HPQT dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh vé mién
nhiém va béi nhi€ém thanh vién HDQT.

3. T6 chirc danh gia, khen thuéng va ky luét

a) Viéc thuc hién té chirc danh gid, khen thudng va ky luét theo dinh ky hang
ndm;

b) HDQT c6 thim quyén quyét dinh khen thuéng va ky luat d6i voi cac chic
danh quan ly do HDQT bd nhiém;

¢) Tuy thudc vao quy dinh ciia HDQT, cong tac danh gia hoat dong cta thanh
vién HDQT c6 thé duoc tién hanh theo mot trong s6 cac phuong thire sau:

- Tu nhén xét, ddnh gia;

- Té chire 14y phiéu thim do, tin nhiém,

- Céch thirc khic do HDQT Iva chon vao tung thoi diém.

Chwong VI
THANH TRA, KIEM TRA VA XU LY VI PHAM

Didu 27. Thanh tra, kiém tra

Céin cir tinh hinh thyc €, PHDCD ty quyén cho Chu tich HPQT s& quyét dinh
viéc thanh tra, kiém tra va xu Iy c4c vi pham phét sinh trong qud trinh thuc hién Quy
ché nay.

Piéu 28. Xit Iy vi pham

Céc td chirc, c4 nhan trong Tong cong ty vi pham Quy ché nay thi tity theo tinh
chét, mic d6 vi pham ma bi xit Iy, néu géy thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh

cua phép luat.

) ) CHUQ’N G VII .
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. T6 chite thue hién

Moi hoat dong cua HPQT, cac td chic va c4 nhén clia Tong cong ty khéng
duoce trai véi Quy ché ndy, Diéu 1€, Luat Doanh nghiép va cic vin ban phap luét khac
co lién quan.

Nhitng vudng méc trong qua trinh thuc hién quy ché nay duoc phan 4nh vé
Tdng cong ty dé tbng hop trinh HDQT xem xét sira dbi, bd sung.

Piéu 30. Piéu khoén thi hanh

Quy ché nay ¢6 07 chuong, 30 diéu va c6 hiéu luc tir ngay ky Quyét dinh ban
hanh.
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Moi sira dbi, b sung (neu c6) lién quan dén Quy ché nay s& thuc hién theo nghi
quyet cua HE)QT trén co s¢ y kién dé nghi cua cac thanh vién HDQT va/hodc cta Ban
Kiém sodt, Téng giam déc Tdng céng ty hodic khi c¢6 su diéu chinh cta phép luat vé
nhiing néi dung c¢ lién quan.

Moi quy dinh c6 lién quan di ban hanh trude day tréi véi Quy ché nay khong con
hiéu lue thue hién. ‘

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TONG
cONG TY

PETEC.PTC.HDQT.QC.02 - 16/16




		2022-06-30T16:40:28+0700
	TỔNG CÔNG TY THƯƠNG MẠI KỸ THUẬT VÀ ĐẦU TƯ - CÔNG TY CỔ PHẦN
	I am the author of this document




