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Can cir Lugt Ching khodn ngay 26 thang 11 ndm2019 (*Ludt Chung khodn™);

Can cit Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 ndm 2020 (*'Ludt Doanh nghiép”);

_ Can cit Nghi dinh s‘é’ 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét 56 diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Can cir Thong tie 56"1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Bé truong B Tai
chinh hwdng dan mét s diéu vé quan tri cong ty dp dung doi vdi céng ty dai ching tai Nghj c?_inh,
56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cia Chink phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Ludt Chitng khodn;

Cdn cir Piéu I¢ cong ty cé phdn T ap doan MPT (“Diéu I¢”);

Can cir Nghi quyét Dai hgi dong c6 dong sé 01/2022/NQ-PHDCD ngay 08/7/2022;

Cdn cit Nghi quyét HDQT s6 03/2022/NQ-HPOT ngay 11/07/2022,

Hoi dong quén trj ban hanh Quy ché ndi bd vé quén trj cia Cong ty cb phan Tép doan MPT
(“Quy ch€ ni bd ve quan trj Cong ty” hay “Quy ché”) bao g6m céc ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. th_i‘m vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh céc pc}i dung vé vai tro, quyén va nghia vu
clia Dai‘héi dong co dépg, Hcfgj dong quan tri, Tong gidm doc; trinh tu, thii tuc hop Dai hoi géng ch
dQng; dé cu, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thz‘mh‘vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt,
Tong gidm dbc va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1 Céng ty va cac quy dinh hién hanh
khéc cua phap luit.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan trj,
Ban kiém soét, Téng gidam doc va nhimg ngudi lién quan.

Diéu 2. Pai hji ddng cé déng

1. Vai tro, quyén va nghia vu cita Dai hoi dong cb dong

1.1. Dai héi d(:‘)ng cd dong gbm tat ca cb déng c6 quyén biéu quyét, 12 co quan quyét dinh

cao nhat cua Cong ty.

1.2. Dai hoi dong c6 déng c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 15 Diéu 1é Céng ty.

2. Trinh ti, tha tuc hop Dai hi dong cb dong théng qua nghj quyét bfmg hinh thirc
biéu quyét tai cue hop Pai hoi dong cb dong




2.1 Tham quyén triéu tap hop Pai hoi dong cb dong: Hoi déng quan trj triéu tap hop Dai
hoi dong cb dong thuorng nién hodc bét thudong. Viéc triéu tép cude hop Pai hoi dong co dong
thudmg nién hoc bat thudng dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.

2.2. Lap Danh sach cb dong co quyén du hop: Nguoi tri€u tdp cude hop Dai héi dong cb
dong phai chuin bj Danh sach cd dong co quyen du hop du diéu kién tham gia va bleu quyét taj
cudc hop Pai hoi déng ¢ dong. Danh sach cd dong c6 quyén du hop Dai hoi dong c¢b dong duoc
1ap khong qué 10 (mudi) ngay trude ngdy giri théng bdo mdi hop Dai hoi déng cb dong.

2.3. Théng béo vé viéc chot danh sach cb dong co quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb
dong: Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi
dong co dong t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay dang Ky cubi cung.

2.4. Thong bao triéu tap Pai hoi dong cb dong Théng bao mai hop Pai hoi déng cb déng
duoc giri cho céc cb dong bang phuong thirc gui thu, fax, thu dién tir, phuong tién dién tir hodc
phuong thirc khac dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cia cb dong, dong thdi cong bd trén trang
théng tin dién tir cua Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan noi
cd phleu ctia Cong ty niém yet hoac dang ky giao dich. Ngudi triéu tap hop Dai héi déng cb dong
phai giri théng bao mai hop dén tat ca cac ¢ dong trong Danh séch cb dong c6 quyén du hop chim
nhét 21 (ha1 muoi mot) ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bdo dugc giri
hodc chuyen di mot cach hop 1¢). Chuong trinh hop Dai hdi dong c0 dong, cac tai liéu lién quan
dén céc van dé s& duoc biéu quyet tai dai hdi duoc giri cho céc ¢b déng hodc/va déng trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duoc giri kém théng béao hop bai
hoi dong cb dong, théng béo m&i hop phai néu rd dudng din dén toan bd tai liéu hop dé cac cb

dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai li€u sir dung trong cudc hop;

. b) Danh sach va thong tin chi tiét cua céc ung vién trong truomg hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban ki€m soét;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Du thao nghj quyét d6i véi timg vén d trong chuong trinh hop.

2.5. Chuong trinh, n6i dung Pai hdi déng cb déng: Ngudi triéu tdp cude hop Dai hdi dbng
c0 dong co trach nhiém c]auén bi ohuong trinh, ndi dung Dai hdi dong c6 dong va céc cong viéc
khac theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1€ Cong ty.

. @) C6 dong hodc nhom co déng theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Diéu 1é Cong ty c6
quyén kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop Pai h$i dong co dong Kién nghi phai bang vin

ban va phai dugc gui dén Cong ty chdm nhat 05 (nam) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc
hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, ) lugng tirng loai ¢o phan ctia ¢b déng, van dé kién nghi

dua vao chuong trinh hop.

b) Ngudi triéu tip hop Pai hoi dong cb dong c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Piém
a néu trén neu thudc mot trong cac trudong hop sau:

i) Kién nghi dugc giri dén Cong ty khong dung quy dinh tai Diém a néu trén;

. ii) Vao thoi diém kién nghi, cb dong hofic nhém cb déng khéng ndm gifr du tir 5% (ném

phén tram) c¢6 phéin phd thong trd 1én theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Diéu 1é€ Cong ty;

iii) VAn dé kién nghj khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong;

iv) Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Céng ty.
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¢. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy dinh tai
Diém a néu trén vio dy kién chuong trinh va n6i dung cudc hop, trir trudmg hop quy dinh tai Diém
b; kién,nghj dugc chinh thirc bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Dai hoi
dong co déng chap thuin.

2.6. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng cb doéng:

a) Cb déng, ngudi dai dién theo iy quyén ctia cb dong 1a t chirc c6 thé truc tiép tham du
hop hoic dy quyén cho mét hodc mot s6 cé qhﬁn, t0 chirc khac dy hop hodc du hop théng qua mét
trong cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

b) Viéc tiy quyén cho ca nhan, té chirc dai dién du hop Dai hoi dong cb déng theo quy dinh
tai Khodn 1 Diéu nay phai l4p thanh vin ban. Vin ban uy quyén duogc 14p theo mau ctia Cong ty
hoéc theo quy djn;l cﬁg phéap huét VQ dén su va phéi‘ néu o tén ¢ d(‘)ng‘ Uy quyén, tén cé qhén, to
chirc dugc uy quyén, so lugng co phén duoc ty quyén, noi dung Uy quyén, pham vi Uy quyén, thoi
han Uy quyén, chir ky cia bén Uy quyén va bén dugce ty quyén.

Nguoi duge uy quyép du hop Dai héi dong cd dbng phai ndp vin ban iy quyén khi déng
ky du hop hoidc vin ty quyén cé thé duogc cﬁ’dﬁng gui t6i Coéng ty hodc tai dja diém néu ra tai
thc“mg béo t,riéu tép cudc hop trong vc‘mg 48 (bon muoi tdm) gid trude gi0 khai mac cudc hop Pai
hoéi dong c6 dong. Trudng hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuég trinh thém vin ban
Uy quyén ban déu cua c6 déng, ngudi dai dién theo Uy quyén cuia cb dong 14 t6 chire (néu trude dé
chua dang ky véi Céng ty).

¢) Phiéu biéu quyét ciia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi dugc iy quyén van cé
hi€u lyc khi xay ra mét trong céc truomg hop sau ddy trir trudmg hop:

g luc hanh vi dén sy hoic bj mét nang luc hanh

i) Ngudi iy quyén di chét, bi han ché nan
vi dén su;

ii) Nguoi iy quyén da hiy bé viéc chi dinh Gy quyén;

ii) Ngudi iy quyén da hiy bo thim quyén cia ngudi thue hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Céng ty nhén duoc thong bao vé mot
trong cac sy kién trén trude gid khai mac cufc hop Pai hoi dong co dong hodc trude khi cudc hop
duoc triéu tép lai.

. 2.7. Céch thirc dang ky tham du Pai hoi déng cb déng: dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 20 cua Diéu 1é Céng ty, trir trudng hop quy ché lam viéc ciia Pai hoi dong cb déng cé quy
dinh khéc.

2.8. Diéu kién tién hanh: _

a) Cude hop Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sé cb dong du hop dai dién trén
50% (nd@m muoi phan trim) tong sb phiéu biéu quyét ciia Cong ty.

b) Trudng hop cude hop lan thir nhét khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diém
anéu trén thi théng béo{mc‘ri hop lan thir hai dugc gui trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay
du dinh hop l4n thir nhat. Cude hop Pai héi dong co dong lan thi hai dugc tién hanh khi c6 sb cé
dong du hop dai dién tr 33% (ba muoi ba phan trim) tong sb phiéu biéu quyét trd 1én.

¢) Trudng hop cuge hop lan thir hai khéng dis diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diém b
op lan thir ba phai dugc gui trong thdi han 20 (hai muoi) ngay ke tir

néu trén thi théng bédo moi ho [ ! : ]
ngay dy dinh hop 14n thir hai. Cuée hop Dai hoi dong c6 dong lan thir ba dugc tien hanh khéng phu

thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cia céc cb doéng du hop.
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2.9. Hinh thirc théng qua nghi quyét cua Pai hoi déng cb dong:

':Trir truong hgp quy ché lam yiéc cua Pai héi déng cb déng cé quy dinh khéc, thé thuc tién
hanh biéu quyét thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong co déng duoc quy dinh nhu sau:

Dai hoi dong cb dong thao luén va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung churong trinh.

) Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khong tén thanh va khéng cé ¥

kién.

2.10. Céch thirc biéu quyét:

Trir trudng hop quy ché 1am viéc ctia Dai hoi ddng cb déng c6 quy dinh khéc, cach thirc bo
phiéu dirgc quy dinh nhu sau:

- Viéc biéu quyét theo hinh thirc bd phleu Céc ndi dung biéu quyét duoc ghi trong thé biéu
quyét s& dugc Cb déng/dai dién theo Gy quyén cia Co dong biéu quyet bing viéc lua chon phuorng
an *“tan thanh” hodc “khéng tén thanh” hodc “khéng cé ¥ kién” vao timg ndi dung cén 1ay v y klen

Cach thuc va ndi dung bo phiéu chi tiét dugc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cia Dai hoi dong cb
dong dugc Hoi ddng quan tri xay dung va trinh Pai hoi dbng cd dong thong qua tai cude hop.

- Viéc biéu quyét theo hinh thirc biéu quyét truc tlep (trong truong hop khong ap dyng hinh
thirc bd phwu) thyue hién nhu sau: C6 dong/daa dién theo Uy quyén cua Cb dbng bidu quyét vé van
dé cén lay ¥ kién bang cach gio thé biéu quyét ciia minh 1én ho#ic bang hinh thirc khéc theo su diéu

khién ctia Chi toa hoic Doan Chu t1cl3 Ban lggm phx’eu s& ghi lai s0 phiéu tan thanh, khéng tan
thanh va khéng cé ¥ kién dé cong bd két quéa biéu quyét trude Dai hdi.

- Viéc bép thanh vién Hoi ddng quén tri /Ban !{iém so4t dugc thuc hién theo quy ché péu
t}y‘mh vién HO1 dong quaén tri / Ban kiém soat do Hoi dﬁng quéan t}"j Xé:ly dung va trinh Dai hoi dong
c0 déng théng qua tai Pai hdi hodc dugc giri kém Phicu lay y kién c6 dong.

2.11. Céch thirc kiém phiéu:

~ Trir truomg hop quy ché lam viéc cta Pai hoi dong cb dong c6 quy dinh khéc, cich thic
kiém phi€u dugc quy dinh nhu sau:

- Viéc kiém phiéu duoc thyc hién béi Ban kiém phiéu gom mot hodc mét s6 thanh vién do
Cht toa dé nghi va dugc DPai hoi dong cd dong bau hodc thong qua.

- Ban kiém phxeu lam vi€c trong mot phong hodc khu vuc riéng va sir dung cac phuong tién
k¢ thuét dién tir (néu cin) trong viéc kiém phiéu dé thuc hién kiém phiéu.

- Ban klem phiéu cé trach nhlem k;em tra l4n luot ting thé bleu quyét kiém tra tinh hop 1€
cla the bleu quyét, ghi két qua bleu quyét va tinh toén, loai bo sb cb phan khong dugc quyén biéu
quyét ciia cd déng cé lién quan (néu cb).

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phJeu c6 trach nhiém niém phong toan bg the b1eu
quyét, ban giao cho Trudng ban kiém phiéu (néu c6); ddng thoi, 1ap bién ban két qué kiém phiéu,
ky tén vao bién ban kiém phiéu theo quy dinh.

2.12. Piéu kién dé nghj quyét dugc théng qua:

a) Nghi quyet vé n01 dung sau day dugc thong qua néu duge so cb dong dai dién tir 65%
(shu muoi 1am phén tram) téng s6 phiéu biéu quyet tr& 1én cva tat ca cb déng du hop tén thanh, trir
trudng hop quy dinh tai cac Khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép:

i) Loai cb phén va téng s6 cé phin cia timg loai;
ii) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
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iii) Thay déi co cdu td chirc quan Iy Cong ty:

iv) Dy 4n ddu tu hoac bén tai sin c6 gi4 trj tir 50% (nam muoi phan trdm) téng gié trj tai
san trd lén dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét cia Céng ty;

v) Té chirc lai, giai thé Céng ty.

vi) Cdc trudng hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

b) Céc nghi quyét dugc théng qua khi dugc 56 cb déng so hitu trén 50% (nim muoi phén
tram) tong s6 phiéu biéu quy€t clia tat ca co déng du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai céc
Muc a Diém 2.12 Khoén 2 Piéu nay va Khodn 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghiép.

) Céc Nghj quyét Dai hoi déng cb déng dugc théng qua bang 100% téng sb cb phén c6
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay cé khi trinh tu, tha tuc triéu t4p hop va théng qua
nghj quyét d6 vi pham quy dinh ctia Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1€ Céng ty.

. 2.13. Théng béo két qué kiém phiéu: Két qué kiém phiéu duoc Chu toa cong b ngay trude
khi bé mac cude hop.

. 2.14. Céch thirc phan doi nghj quyét cia Dai hoi déng cb dong: Thuc hién theo quy dinh
tai Di€u 24 Diéu 1é Céng ty.

2.15. Lap bién ban hop Dai héi dong cb déng:

a) Cudc hop Dai hoi ddng cb déng phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hozc ghi va huu
gilr dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé lap thém bang tiéng nude
ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

1) Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;

i) Thoi gian va dja diém hop Dai hoi déng cé déng;

1ii) Chuong trinh hop va ndi dung cuée hop;

1v) Ho, tén chu toa va thu ky;

v) Tém tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi dong cb déng
vé timg van dé trong chuong trinh hop;

vi) S6 cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cuia cac cé dong du hop, phu luc danh séch
dang ky co dong, dai dién cb dong du hop véi s6 cé phdn va sb phiéu biu tuong
ing;

vii) Tong s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg vén dé biéu quyét, trong dé ghi 16 phuong
thirc biéu quyét, téng s6 phiéu hop 1, khéng hop 1¢, tan thanh, khéng tan thanh va
khong cé y kién; ty 1€ twong Ung trén tdng sb phiéu biéu quyét cia cd déng dy hop;

viii) Céc van dé da duoc théng qua va ty 1é phiéu bidu quyét théng qua tuong ting;

1x) Ho, tén va chir ky ciia Chu toa va Thu ky. Trudng hop Chu toa, Thu ky tir chbi ky
bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi
dong quén trj tham dy hop ky va cé dy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi 16 viéc Chu toa, Thu ky tir chbi ky bién ban hop.

b) Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két thuc
cudc hop. Chu toa va Thu ky cuc hop hodic ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ciia ndi dung bién ban.

c) Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu luc phép 1y nhu nhau.
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Trudng hop c6 su khac nhau vé n01 dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai
thi n¢i dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

2.16. Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong: Nghi quyet Bién ban hop Pai hoi dong
cb déng, tai liéu khac theo quy dinh, céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai ligu c6 lién quan
kém theo thong bao mdi hop phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luét vé cong bb théng
tin trén thi trudng chimg khoan va phai duoc luu giff tai tru s& chinh coa Céng ty.

3. Trinh ty, thd tyc hop Dai hi dong cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc
lay ¥ kién bing vin bin

3.1. Cac truong hop ldy ¥ kién bang vin ban:

Hoi dong quan trj cé quyen lay ¥ kién cb déng bang vin ban dé thong qua nghj quyét clia
Dai hoi dong cb déng khi xét thdy cin thiét vi loi ich clia Céng ty theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu
1€ Cong ty.

3.2. Trinh ty, tht tuc hop Pai hdi déng cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thirc ldy ¥
kién bing vin ban:

a) Hoi ddng quan tri phai chuén bj ph1cu 14y § Y kzen du théo nghi quyet Dai hoi dong cb
dong, cac tai liéu gidi trinh dy théo nghi quyet va gm dén tat ca cb dong cd quyén biéu quyét chim

nhat 10 (mudi) ngay trude thoi han phéi g lai phiéu lay ¥ kién. Yéu cdu va cach thirc gUri phiéu
l4y v kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1 Céng ty.

b) Phiéu iy y kién phai c6 céc ndi dung chii yéu sau day:
i) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi sb doanh nghiép;
ii) Muc dich ldy ¥ kién;
ii1) Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb g1ay to phap 1y cua ca nhén déi véi cb dong Ia
c4 nhén, tén, mé s6 doanh nghiép hodc s0 gidy to phap 1y cua td chire, dia chi tru s&
chinh déi véi cb déng 14 tb chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so g1ay to
phap ly cia ca nhén doi voi dai dién cia cb doéng 1a tb chirc; s6 luong cb phin cua
timg loai va s6 phiéu biéu quyét ciia cb dong;
iv) Vén dé cén lay y kién dé théng qua quyét dinh;
v) Phuong an biéu quyet bao gbm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi
véi timg vén dé ldy v kién;
vi) Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu 1dy y kién da duoc tra 16i;
vii)Ho, tén, chif ky ctia Chu tich H6i déng quan trj.
¢) Cb dong c6 thé giri phiéu 14y ¥ kién da tra 101 dén Cong ty bing hinh thirc gt thu, fax
hoéc thu dién tir theo quy dinh sau day:

i) Trudng hop gui thu, phiéu lay ¥ kién da dugc tra 16i phéi c6 chit ky cla cb déng 1a
ca nhan, clia nguoi dai dién theo Uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap luit cla
cb dong 13 té chirc. Phiéu 14y y ¥ kién guri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dén kin va khéng ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

ii) Trudng hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu 14y ¥ kién giri vé Céng ty phai duoc gilr
bi méat dén thoi diém kiém phiéu;

1) Céc phleu lay ¥ kién giri vé Céng ty sau thoi han da xac dinh tai n6i dung phiéu iy
¥ kién ho#c d& bi mé trong trudmg hop giri thu va bj tiét 16 trong truong hop gui fax,
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thu dién tir 12 khong hop 1¢. Phiéu ldy y kién khéng duoc gii vé duoc coi 1a phiéu
khéng tham gia biéu quyét.

d) Chu tich Hoi déng quan trj chi dao viéc kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu duéi su
chimg klén cua Ban kiém soat hoic cua cd dong khéng nam git¥ chirc vu quan ly Céng ty. Bién bén
kiém phiéu phai c6 cic ni dung chi yéu sau day:

i) Ten, dja chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

i) Muc dich va céc van dé can 14y y kién dé thong qua nghi quyét;

iii) S6 ¢b dong véi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 16 va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thue giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

iv) Tong s6 phiu tén thanh, khong tan thanh va khéng c¢6 y kién dbi véi timg vén dé;

v) Vin dé da duogc théng qua va ty 1€ biéu quyét thdng qua tuong (mg;

vi) Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam

sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Héi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu
phai lién déi chiu tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu;
lién déi chju'tréch nhiém veé c4c thiét hai phat sinh tir c4c quyét dinh duogc thong qua
do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh x4c.

e) Bién ban kiém phiéu va nghj quyét phéi dugc giri dén céc cb dong trong thdi han 15
(muoi 1am) ngay, ke tir ngay két thiic kiém phieu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé
thé thay tl}é bang viép déqg tai trénitrang tpéng tin dién tir cia Céng ty trong thoi han 24 (hai muoi
tu) gi0, ke tir thoi diem két thic kiém phiéu.

g) Phiéu lay ¥ kién da duoc tré 164, bién ban kiém phiéu, nghj quyét d4 dugc théng qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phi€u lay y kién déu phai dugc Iuu giir tai tru s& chinh cia Cong
ty.

’ h) Nghj quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong béng vin ban néu dugc sb
cd dong s hitu trén 50% (n&m muoi phan trdm) tong cd phén c6 quyen biéu quyét cua tht ca cb
dong cé quyén biéu quyét tén thanh va c6 gid tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Pai
héi dong c6 dong.

4. Trinh ty, thi tyc hop Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghj trye tuyén va héi nghj true tiép két hop veéi trwe tuyén

4.1. Cong ty c6 thé t4 chirc hop Dai hi dong cb dong thong qua nghj quyét bang hinh thirc
héi nghj truc tuyén va héi nghi truc tiep két hop vdi truc tuyén hosic bé phi€u dién tir hodc hinh
thirc khac phu hop v0i quy dinh cia phép lut, thyc tién hoat ddng san xuat kinh doanh va theo
Quy ché ne‘ly, Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co ddng, quyét dinh cla Hoi dong quan tri tuy
tung thdi diém.

4.2. T}'inh tu, thu tuc hop Pai hoi déng ch dong tl:l(”)ng qua nghj quyét béng hinh thirc héi

két hop véi truc tuyén hodc bo phiu dién ti hoc hinh thie
quy dinh cta phap Iuét, Quy ché nay va
quén tri du théo, bar; hanh tiy tirng thé’vi
a phu hop véi thuc té hoat ddng san xuat

A

nghi tryc tuyén va hdi nghij truc tiép
khac dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty,
Quy ché 1am viéc clia Pai hoi déng cb dong do Héi déng
diém thuc hién trén co s& d4m bio tuan thi céc quy dinh v
kinh.




Diéu 3. Hyi ddng quién tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dbng quin tri, trdch nhiém ciia thanh vién Hoi
ddng quan trj

1.1. Hoi dong quén trj la co quan quén ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty de
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Céng ty, trir céc quyén va nghia vu thudc thdm quyén
ctia Dai hoi dong cb dong.

1.2. Quyén va nghia vu ciia Hoi déng quén trj duoc quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1é Céng ty.

1.3. Hoi dong quan trj phai bao céo Dai hoi ddng cb déng két qua hoat dong ciia Hoi dong
quén tri theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 27 Diéu 1é Céng ty.

2. Ung cit, dé cit thanh vién Hoi ddng quén tri

2.1. Truong hop dd xéc dinh duoc img ctr vién Hoi dong quan trj, Céng ty phai céng b
thong tin lién quan dén cac g cir vién tdi thidu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
dbng cb dong trén trang thong tin dién tu cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac Ung cr
vién nay trudc khi bé phiéu, tmg cir vién Hoi ddng quan trj phal c¢6 cam két bang vén ban veé tinh
trung thuce, chinh x4c cua céc thong tin ca nhan du’orc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot céch trung thuc, cén trong va vi loi ich cao nhét cla Cong ty néu dugc biu 1am thanh V1en Hoi
dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cr vién Héi déng quén tri dugc céng bd bao gbm:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b) Trinh 46 chuyén moén;
¢) Qua trinh cdng tac;
d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan trj cua céng ty khac);
d) Loi ich c6 lién quan tdi Céng ty va céc bén _co lién quan cua Cong ty;
e) Céc théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é céng ty;
g) Céng ty c6 trach nhiém cong bb théng tin vé céc cong ty ma Ung cif vién dang nim gitr

chiic vu thanh vién H6i dong quan tr, cac chirc danh quan ly khéac va céc 1¢i ich c6 lién quan tdi
cong ty cla Ung ctr vién Hoi dong quan trj (néu cb).

2.2. C6 déng hoic nhém cb dong s& hiru tir 10% (mudi phan trim) téng so cd phén phéd
théng trd 1én hodic mt ty 16 khéc nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1€ céng ty ¢ quyén de cir nguoi
vao Hoi dong quén trj. Truomg hop Diéu 1é cong ty khdng c6 quy dinh khac thi viée dé cu nguoi
vao Héi ddng quén tri thuc hién nhu sau:

a) Co dong hodc nhém cb dong ndm gnr tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da 02 (hai)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé cir téi da 03 (ba) img vién; tr 40% dén duéi 50% dugc

dé cir t6i da 04 (bdn) 0 g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir ti da 05 (ndm) ung vién; tir 60%
dén dudi 70% duogc dé cir toi da 06 (sau) Umg vién; tr 70% dén 80% duoc dé cir thi da 07 (bay)

{mg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir du sb img vién;

b) Céc cb déng phd thong hop thanh nhom dé dé cur ngudi vao Hoi ddng quan trj phai théng
béo vé viéc hop nhém cho cac ©b dong du hop biét trudc, chdm nhét 05 (ndm) ngay 1am viéc trude
ngay khai mac Pai hoi ddng cb dong;

¢) Can ctr s6 luong thanh vién Héi dong quén tri, co dong hodc nhém cb dong quy dinb tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo Piém a Khoan nay lam ¢ img cir vién Hoi
ddng quan tri.



-

2.3. Trudng hop s6 hwong (g cir vién Héi déng quén tri théng qua dé cir va (g cir vin
khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép, Diéu 1é cong
ty va Diém 2.2 Khoén 2 Diéu nay, Hoi dong quén trj duong nhiém gi0i thiéu thém Umg cir vién
hogc 6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quén tri cbng ty va Quy
ché hoat dong cia Hoi dong quan trj. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém img cur
vién phai dugc cong bo rd rang trude khi Pai héi dong c6 dbng bieu quyét bau thanh vién Héi dong
quén trj theo quy dinh cta phap luét.

2.4. Thanh vién Hoi dong quan trj phéi dép tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Khodn 1, Khoan 2 Diéu 155 Luét doanh nghiép va Diéu 1 Céng ty.

3. Nhiém ky va s6 lrgng thanh vién Hoi ddng quin trj

3.1. S6 luong thanh vién Hoi dong quén tri téi thiéu 1a 03 (ba) nguoi va tbi da la 11 (muoi

moét) ngudi dugc Pai héi dong co dong bau theo phuong thirc bau don phiéu. Pai hoi dong c0 dong
quyét dinh cy thé sé lugng thanh vién Hoi déng quan trj tai ting thoi diém.
1 3.2. Nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri khéng qud 05 (nam) nim va cé thé duoc
bau lai vdi s6 nhiém ky khéng han ché. Mot c4 nhan chi duge bau Jam thanh vién doc lap Hoi dong
quan trj cia mdt cong ty khéng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh vién H6i dong
quan trj cung két thiic nhiém ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc Ja thanh vién Héi dong quan trj cho
dén khi cé thanh vién mdi dugc bau thay thé va tiép quén cong viée, trlr trudng hop Diéu 1é cong
ty ¢6 quy dinh khac.

3.3. Co cu thanh vién Héi déng quén trj nhu sau:

Co chu Hoi déng quan trj phéi dam béo t4i thiéu 1/3 tén
la thanh vién khéng diéu hanh.

Téng s6 thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri phai dm bao quy dinh sau:

a) C6 tbi thiéu 01 thanh vién doc 14p trong truéng hop céng ty cé sé thanh vién Héi dong
quan trj tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 14p tron
quén trj tir 06 dén 08 thanh vién;

¢) C6 t6i thiéu 03 thanh vién doc lap trong truong hop Céng ty ¢4 sb thanh vién Héi déng
quén trj tir 09 dén 11 thanh vién.

3.4. Thanh vién Hoi d?)ng quén trj khéng con tr cich thanh vién Hoi déng quan trj trong
truomg hop bi Dai hdi dong c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160
Luét Doanh nghiép.

3.5. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi déng quan tri phai duoc cong b6 théng tin theo quy dinh
phép luft vé cong b théng tin trén thj trudng chirng khoén.

3.6. Thanh vién Hi dong quén trj khong nhét thiét phai 1a ¢b dong cuia Cong ty.

4. Thu lao va lgi ich khéc clia thanh vién Hoi dong quin tri
g cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va

g s6 thanh vién Hoi dong quan trj

g truomg hgp Céng ty cé sb thanh vién Hoi dong

4.1. Céng ty c6 quyén tra thu lao, thuém
hiéu qua kinh doanh.

4.2. Thanh vién Héi dong quan tri duoc hudng thu lao cbng viéc va thudng.

Thu lao cong viéc duge tinh theo sb ngdy coéng can thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh
vién H6i dong quan trj va mirc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan trj du tinh mure tha lao cho tirng

9




thanh v;en theo nguyen tic nhét tri. Téng muc thi lao va thudng cua Hoi dong quan tri do Pai hji
déng cb dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

4.3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ciia phép luat vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé h1en thanh muc riéng
trong béo céo tai chinh hing niam ciia Céng ty va phai bdo céo Dai hdi ddng cb dong tai cude hop
thuong nién.

4.4. Thanh vién Héi déng quén trj nim gifr chirc vy diéu hanh hoic thanh vién Hoi dong
quén tri 1am viéc tai céc tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhilng cong viéc khac ngoai
pham vi nhi€ém vy théng thuong ciia mét thanh vién Ho1' dong quan trj, c6 thé duoc tra thém thu
lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo tung 14n, Juong, hoa hdng, phéan tram loi nhuén
hodc dudi hinh thic khic theo quyét dinh ctia Hi dong quan tri.

4.5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toén tat ca c4c chi phi di lai, &n, ¢
va cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
déng quan trj cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham du céc cufc hop Pai
hoi dbng cb dong, Hoi ddng quan trj hodc c4c tiéu ban clia Hoi dbng quén trj.

4.6. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé duge Cong ty mua béo hxem trach nhiém sau khi
¢6 su chap thuin cia Dai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khéng bao gbm bao hiém cho nhimg
trach nhiém cia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phép luét va Diéu 1é cong
ty.

5. Trinh ty va thi tuc td chire hop Hgi ddng quén trj

5.1. Chi tich H6i déng quén tri dugc biu trong cudc hop dau tién cia Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay két thic bu cir Hoi dong quan trj d6. Cudc hop
nay do thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat hoac ty 1é phiéu biu cao nhét triéu tap va chu tri. Trudng

hcrp ¢ nhiéu hon mét thanh vién cé s6 phleu béu hodic ty 1€ phleu bau cao nhét va ngang nhau thi
céc thanh vién béu theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quéan

tri.
5.2. Hoi dong quan trj phai hop it nhét mbi quy 01 14n va cé thé hop bat thuéng hoac ldy y y
kién thanh vién bing vin ban.

5.3. Chu tich Hoi déng quan tri triéu tdp hop Hoi df)ng quan tri trong trudng hop sau day:

a) C6 dé nghi ciia Ban kim soét hogc thanh vién doc 14p Hoi ddng quén trj;

b) C6 dé nghj cia Téng giam dbc hodc it nhét 05 (ndm) ngudi quan 1y khéc;

c) C6 dé nghj ciia it nhat 02 (hai) thanh vién Héi ddng quan tri;

d) Khi xét thiy cin thiét vi loi ich cia Céng ty va/hodic cb dong.

5.4. De nghj quy dinh tai khoan 5.3 Diéu nay phal dugc 1ép thanh van ban, trong d6 néu rd
muc dich, van d cin thao luén va quyét dinh thudc thAm quyén ciia Hoi déng quan tri.

5.5. Chu tich Hoi déng quan trj phai triéu tép hop Héi déng quan trj trong thdi han 07 (by)
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 5.3 Diéu nay. Trudmg hop khéng
triéu tép hop Hoi déng quan trj theo dé nghi thi Cha tich Hoi d()ng quan trj phai chiju trach nhiém
vé nhiing thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan
tri triéu tap hop Ho6i déng quan tri.

5.6. Chu tich Hoi déng quén trj hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quén tri phai guri théng
béo mdi hop chdm nhét 13 02 (hai) ngay 1am viéce trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac
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dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cc vén dé théo luén va quyét dinh. Théng béo
mai hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyeét cia thanh vién.

Théng bdo méi hop Hoi déng quan trj c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, tin nhin
dién t, thu dién tir, phuong tién dién to hoéq phuong thirc khac va bao dam dén duoc mét trong
cac dia chi lién lac cua tirng thanh vién Héi dong quén trj dugc dang ky tai Cong ty.

5.7. Chu tich Hi dong quan trj hodc ngudi triéu tap gui théng bo moi hop va cac tai liéu
kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém so4t nhu dé; vdi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat cé quyén du céc cudc hop Hoi déng quén tri; c6 quyén thao luén
nhung khéng dugc biéu quyét.

5.8. Cudc hop Hoi dong quén trj dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng sé thanh vién tré lén du
hop. Truéng hop cude hop duoc triéu tdp theo quy dinh tai Khoan nay khéng du s6 thanh vién du
ap 14n thit hai trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay dy

hop theo quy dinh thi dugc triéu ta i t
dinh hop 14n thir nhét. Trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu cé hon mot nira s thanh vién

Hoi dong quan trj dur hop.
5.9. Thanh vién Hoi dong quin trj duoc coi 1a tham dur va bié
trudong hop sau day:
a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai Khoan 11 Didu

u quyét tai cudc hop trong

nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghj truc tuyén, bo phiéu dién ti hoéc hinh thirc
dién tir khéc;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

d) Giri phiéu biéu quyét bing tin nhan dién i, phuong tién khic dam bao dén dugc Cha

tich Hi dong quan trj hodic Thu ky Céng ty.

5.10. Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phéi dugc chuyén dén Chu tich Hoi d6ng quan trj chdm nhét 1a 0]
gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé truée su chimg kién clia tat ca nhing nguoi
du hop.

_ 3.11. Thanh vién phéi tham du day du céc cude hop Hoi déng quan trj. Thanh vién dugce uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién Héi dong quén tri chap
thuan.
5.12. Nghj quyét, quyét dinh ciia Hbi déng quan tri dugc thong qua néu duoc da‘sé thanh
vién dy hop tan thanh; truémg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cui cung thudc vé phia cé
y kién ctia Chu tich Hoi dong quén tri.

5.13. Cudc hop Héi dong quén trj c6 thé td chirc duéi hinh thire hi nghi truc tuyén hoiic
hinh thirc khéc ma trong dé mét sb hodc tht ca thanh vién Hi dong quan trj ¢ nhimg dja diém khac
nhau véi diéu kién la timg thanh vién Héi dong quan tri tham gia cé thé:

a) Nghe ting thanh vién Hoi déng quan tri khic cing tham gia phét biéu trong cudc hop;
va

b) Néu muén, ngudi dé cé thé phét biu véi tt ca cac thanh vién tham dy khac mét cach
dong thoi.
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Nghi quyét Hoi dong quan tri dugc thong qua tai cudc hop t6 chire duéi hinh thirc hoi nghl
tryc tuyén hoic hmh thirc khéc néu dugc da sb thanh vién du hop tan thanh va c6 hiéu luc nhu dbi

véi cude hop truc tlep

5.14. L4y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri bing van bén:

Khi cén thiét, Chu tich Hoi dong quan trj c6 thé lay y kién c4c thanh vién Hoi dong quéan
trj bang van ban dé thong qua céc vén dé thudc thdm quyén theo céc thi tuc sau:

a) Gt Phiéu l4y ¥ kién kém theo céc tai liéu lién quan, du thao Nghi quyét cho céc thanh
vién Hoi dong quén tri; va

b) Céc thanh vién Hoi ddng quén trj biéu quyét theo yéu ciu ctia Chi tich Hoi ddng quéan
tri va giri lai phiéu 14y y kién da duoc tra 10i theo thoi han ghi trong Phiéu 14y ¥ kién;

¢) Chu tich Hdi déng quan tri cir ra Ban klem ph1eu dé kieém tra két qua biéu quyét cia
thanh vién Hoi dong quén trj va 1ap ra Bién ban kiém phiéu;

d) Can ¢ vao ket qua kmm phiéu, Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quén tri
ky ban hanh Nghj quyét ciia Hoi déng quan tri vé céc vén dé da duogc céc thanh vien Hoi dbng quan
tri thong qua.

Nghi quyet Hoi ddng quén tri bang hinh thic 14y ¥ kién bing van ban c6 hiéu lyc va gi4 tri
nhu mdt nghi quyét dugc céc thanh vién Hoi ddng quén trj théng qua tai cudc hop duoc triéu tip
va tb chirc hop 1é.

5.15. Cac cudc hop ciia Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4 &m, ghi va
luu gnr du6i hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai dugc lam bang tiéng Viét va c6 thé lap thém

béng tiéng nudc ngoai va cd hiéu lyc phép ly nhu nhau. Trong trudng hO’p c6 su khac nhau vé noi
dung gilta bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing

tiéng Viét dugc 4p dung.
Trudmg hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tht ca

thanh vién khac cia Hoi dbng quan trj tham du hop ky va co déy du noi dung theo quy dinh cua
phép luat, Diéu 1é Céng ty va Quy ché ciia Hoi dong quan tri thi bién ban nay c6 hiéu luc.

) 5.16. Cac Nghi quyét, quyét dinh duoc thor}g qua tai cudc hop H91 dbng quan trj duoc 100%
sO thanh vién, Hoi déng quéan tri duong nhiém (bat ke tham duy tryc ti€p, thong qua cufc hop hoi
nghi truc tuyén hodc cac hinh thire khac) va Uy quyén tham du tan thanh 1a hop 1€ va c6 hi¢u luc
ngay ca khi trmh tu, thu tuc triéu tdp, ndi dung chuong trinh hop va the thuc tién hanh hop, théng
qua nghi quyet, quy‘ét dinh d6 khong thuc hién dung nhu quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, phap
luat lién quan va Diéu 1é Céng ty.

6. Céc tiéu ban thujc Hoi ddng quan tri
6.1. Hoi déng quén trj c6 thé thanh 14p tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhén sy, luong thuéng, kiém toan ndi bo, quan 1y rii ro. $6 lwong thanh vién cia tiéu ban do

Hoi dong quan tri quyet dmh Hoat dong clia tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh cua Hoi dong
quén trj. Nghi quyét cua tleu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét

théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

6.2. Viéc thuc thi quyét dinh cia Hoi déng quan trj, hodic cia tiéu ban true thuge Hoi df‘)ng
quén tri phai pht hop vdi céc quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Céng ty, Quy
ché nay va Quy ché ndi bd khéc.

7. Nguwoi phu trach quén trj Cong ty
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7.1. Hoi dong quan trj ciia Céng ty phi bd nhiém it nhét 0] ngudi phy tréch quén trj Céng
ty dé ho tro cong téc quén trj Céng ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trédch quan trj Céng ty c6 thé
kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Lu4t Doanh nghiép.

7.2. Ngudi phuy trach quan trj Cong ty khéng dugc déng thoi 1am viéc cho tb chic kiém
toan dugc chép thuén dang thuc hién kiém toén c4c bao cdo tai chinh cua Cong ty.

7.3. Nguai phu trach quan trj Céng ty cé quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hdi ddng quén trj trong viéc té chirc hop Pai hi dong cé déng theo quy dinh
va céc cong viéc lién quan giita Céng ty va co dong;

_b) Chuén bj cc cudc hop Héi ddng quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng ¢ déng theo
yéu céu cia Hoi déng quan trj hodc Ban kiém sodt;

c) Tu vén vé thu tuc ctia céc cufce hop;

d) Tham dy céc cudc hop;

d) Tu van tha tyc 1ap céc nghi
phéap lhuit;

e) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quan trj va céc théng
tin khéc cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giém sat va bdo cdo Hoi dong quan trj vé hoat déng cong bd théng tin ciia Cong ty;

quyét cia Hoi déng quan trj trj phu hop véi quy dinh cua

h) La déu mbi lién lac véi cée bén c6 quyén loi lién quan;
i) Béo mét théng tin theo céc quy dinh cia phép ludt va Didu 1é Cong ty;
k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cla phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém sost

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém clia thanh vién Ban kiém soat

Vai trd, quyén va nghia vu clia Ban kiém soat, trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém soét
dugc thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 39 Diéu lé Cong ty.

2. Ung cir, & cir thanh vién Ban kiém soét (Kiém so4t vién)

a) Viéc g cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36
Diéu I¢é Céng ty.

b) Trudmg hop s6 luong cac g vién Ban kiém soat théng qua dé cir va Ung cir khéng du
s0 lugng can thiét theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty, Quy ché nay va Quy ché
hoat dong ctia Ban kiem so4t, Ban kiém so4t duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hoéc t6 chirc
dé cur theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché nay va Quy ché hoat déng cia Ban kiém so4t.
Viéc Ban kiem sodt duong nhiém gidi thiéu thém g vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi
Dai h6i dong cb dong biéu quyét béu thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap lut.

3. Nhiém ky, s6 lwgng, thinh phin, co cAu thianh vién Ban kidm soat
la 03 (ba) nguoi. Nhiém ky cua thanh

a) S6 luong thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty
oc bu lai véi s6 nhiém ky khéng han

vién Ban kiém soat khdéng qua 05 (ndm) nim va c6 thé du
che.

b) Thanh vién Ban kiém soat phéi dép Umg cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac truomg hop sau:
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i) Lam viéc trong bd phén ké toén, tai chinh cia Céng ty;

ii) La thanh vién hay nhan vién ciia céng ty kiém toan déc 14p thuc hién kiém toan cac bo
céo tai chinh cua Cong ty trong 03 (ba) nim lién trudc d6.

c) Thanh vién Ban kiém soét bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

i) Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
Piém b Khoan nay;

ii) C6 don tir chire va duoc chép thuan;

ii1) Céc tmong hop khéc theo quy dinh cia phap Iuét, Diéu 1é Cong ty va Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soat.

d) Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong cac truémg hop sau:

i) Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phén cong;

i) Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudmg hop bét
kha khang;

iii) Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vy ciia thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh ctia Lujt Doanh nghiép va Piéu 1é Céng ty;

iv) Truomg hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong;

v) Cac truong hop khéc theo quy dinh cla phép luat, Diéu 1é Céng ty va Quy ché hoat dong
clia Ban kiém soat.

Diéu 5. Tong giam dbc

1. Téng gidm doc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay-cia Cong ty; chiu
su giam sat ctia Hoi déng quan trj; chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quén tri va trudc phap luat vé
viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Nhiém ky cua Tong giam dbc khéng qua 05 ndm va cé thé duge bd nhiém lai vdi sb
nhiém ky kh6ng han ché. Téng giam dbc phai dap img céc tiéu chuln, didu kién theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1é cong ty.

3. Tng giam dbc cé c4c quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Héi dong quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam dbc khi da sb thanh vién Hoi dong quan
tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng gidm déc méi thay thé.

5. Trong qué trinh dleu hanh, Tong giam déc duoc iy quyén hoic giao cho Phé Téng gidm
ddc thuc hién mdt hodc mot s6 cong viéc diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty.

6. Tién luong va loi ich khéc cua Tong giam dbc: Tong giam dbc duo*c tra luong va thuong.
Tzen luorng va tién thudong cia Téng giam dbc do Hoi dong quan trj quyét dinh. Tién luong cia
Téng giam déc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phép luét vé thué
thu nhap doanh nghiép, dugc thé h1en thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cua Céng
ty va phai b4o c4o Dai hoi déng c6 dong tai cude hop thudng nién.

Piéu 6, Cac hoat dong khic
1. Phbi hop hoat dong giita Hoi ddng quan trj va Ban kiém soé4t

a) Chu tich Hoi dong quén tri phai giri thong bao moi hop va cac tai liéu kem theo cho Ban
kiém soat tham du céc cudc hop Héi dong quan tri. Cac thanh vién Ban kiém sodt c6 quyén tham
du céc cudc hop Hoi dong quén tri nhung khong ¢ quyén biéu quyét vé cac vén dé théng qua tai
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cudc hop.
b) Hoi dong quén trj ¢6 trach nhiém phéi hop, hop tac chit ché va tao diéu kién thusn lgi
0 Ban kiém soat thyuc hién quyén kiém tra, gidm sat céc hoat dong cia Hoi dong quan trj

nhét ch
¥ céc sai pham theo kién nghj

theo quy dinh; déng thoi chi dao, gidm s4t viéc chan chinh va xu |
cua Ban kiém so4t.
c) Ban kiém soét cé quyén yéu cau Héi dong quén tri cung cép céc théng tin, tai ligu vé
cbng tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua T4p doan.
d) Hoi déng quén tri dam bao tht c4 céc nghi quybt/quyét dinh ciia Héi déng quan trj sé

duoc cung cip cho thanh vién Ban kiém soét, dong thoi cung cép cho cic thanh vién Hoi dong

quan tri.

2. Phéi hop hoat déng giita Hoi ddng quén trj va Téng gidm déc

a) Hoi df“)ng quan trj ddm bao diéu kién thuéq loi nhz”it‘ vé co ché, chinh sach, nguén nhén
luc, co sé vat chat dé Tong gidm déc thuc hién tét nhit viéc diéu hanh, quén 1y c4c hoat déng kinh
doanh ctia Céng ty.

. b) Tuy timg ndi dung, Hoi déng quan trj c6 thé moi Téng giam déc tham du cudc hop cla

Héi dong quan trj. Tong giam df}c c6 thé tham gia thao luéin trong cugc hop nhumg khéng cé quyén
tham gia biéu quyét. Nghj quyét/Quyét dinh Héi dong quan tri dugc gii t6i c4c thanh vién Hoi
dong quén trj va Tong gidm doc dé ndm thong tin va trién khai thuc hién.

¢) Khi ¢6 yéu cdu cua Tépg gidm doc nhu quy dinh tai Didu 1€ Cong ty,
quan trj phai triéu t4p hop Hoi dong quan tri.

d) Khi ¢ yéu cdu ciia thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm déc phai triéu tdp hop Ban
Tong gidm dbe. Trong truomg hop nay, quyét dinh ctia Ban Tong gidm déc dugc giri t6i cac thanh
vién Hoi dong quén trj dé bao cdo.

d) Téng gidm dbc cé thé xin y kiép Héi dong quan tri céc vép dé thudc thim quyén ciia
Tong gidm doc ma Tong gidém doc nhén thiy cén xin y kién cua Héi dong quan trj truée khi quyét

dinh.

Chu tich Hoi déng

e) Tong giam déc c6 trich nhiém chi dao, trién khai thuc hién céc nghj quyét/quyét dinh
cua HOi dong quan trj /Dai hoi dong cb dong. Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh céc van dé
khéng c6 lgi cho Cong ty, céc c6 dong, Téng gidm doc c6 quyen kién nghi Héi dong quén trj xem
xét dé dieu chinh cho phu hop.

) Témg giam dbc ¢6 trach nhiém béo cédo Hoi déng quan trj céc vin dé lién quan dén hoat
dong diéu hanh Céng ty va thuc hién céc nghi quyét/quyét dinh cua Héi dong quan tri /Dai hoi
dong c6 dong.

g) Tong gidm dbc c6 tréch nhiém tao moi didu kién dé cac thinh vién Hoi dong quan tri
duoc tiép cén thong tin, b4o cdo mét cach day du va trong thoi gian som nhét.

3. Phéi hop hoat déng giira Ban kiém soét va Téng gidm dbc

a) Tuy ting ndi dung, Tf)ng giam dbc c6 thé moi Ban kiém soét tham du cudc hop ctia Ban
Tong gidm ddc néu xét thdy can thiét. Ban kiém sodt c6 thé déng gép y kién (néu cb) tai cude hop
cho Téng gidm déc.

b) Téng gidm dbe thuc hién béo céo dinh ky, dot xuét theo yéu ciu cia Ban kiém so4t theo
quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty.

c) Téng gim déc cd tréch nhiém tao moi didu kién thuén loi cho Ban kidm so4t duoc tiép
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cén théng tin, b4o cdo mdt cach ddy du va trong thdi gian sém nhét.

d) Céc bao cdo cua Tong gidm dbc trinh Hoi dong quan trj phai duoc giri dong thoi dén Ban
kiém soét cing thoi diém va theo phuong thie nhu giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 7. Quy dinh vé ddnh gla khen thuéng va ky luit d6i véi thanh vién Hoi dong
quin tri, Ban kiém soét, Tong gidm d6c va Nguwdi quén Iy khéc

1. Cén cur vao ndi quy va/hodic quy dinh/quy ché khac lién quan dén hoat dong khen thudng,
ky luat ciia Céng ty, viéc tién hanh khen thudng dinh ky hoic dot xuét duoc thuc hién nhu sau:

a) Viec khen thuong dbi v6i thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soé4t do Dai
hoi dong cb dong quyét dinh.

b) Viéc khen thudng dbi véi Tong gidm dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh.
c¢) Viéc khen thuo'ng dbi voi Nguoi quéan Iy khac do Hoi dong quén tri hoac Téng gidm déc

quyét dinh can cur vao thdm quyén bd nhiém/mién nhim timg chirc danh déi véi Nguoi quan 1y
khéc dugc Diéu 1é Cong ty hodc quy ché/quy dinh khac ca Cong ty quy dinh.

2. Trong trudong hop thanh vién Hoi dbng quén trj, thanh vién Ban kiém so4t, Téng gidm
d6c hoic Ngudi quan 1y khac vi pham Piéu 18 Céng ty, Quy ché nay, néi quy va/hodc quy dinh/quy
ché khac cia Cong ty, tuy theo mirc d6 vi pham ctia ngudi vi pham, Pai hoi dong ¢ dong hoic
Ho6i dong quén tri hodc Tong giam dbc voi thAm quyén trong tmg Khoan 1 Diéu niy xem xét hinh
thirc x1r 1y va ban hanh quyét dinh ky lujt.

Piéu 8. Hi¢u hre thi hanh
1. Quy ché nay bao gdém 08 Piéu do Hoi dong quan tri td chirc soan thao, trinh Dai hoi dong

cb dong thong qua va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 11/7/2022 va thay thé Quy ché ndi bo vé
quan tri 43 ban hanh ngay 09/7/2021.

2. Hbi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Tdng giam déc chiu trach nhiém trién khai thuc hién
Quy ché nay.

3. Nhitng ndi dung chwra dugc quy dinh trong Quy ché nay sé dugc ap dung theo quy dinh
cua Diéu 1é Céng ty, céc quy dinh ctia phép luat hién hanh va Quy ché lam viéc cua Dai héi dong
cb dong va quy ché khéc cia Cong ty.

4. Trong truong hop ¢6 nhiing quy dinh cua phap lugt lién quan dén hoat déng quén trj ndi
bd clia Cong ty chua dugc dé cép dén tai ban Quy ché nay hoidc trong truomg hgp c6 nhitng quy

dinh md&i cia Phép ludt khac vdi nhimg dleu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap
ludt d6 dwong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat déng quén tri ndi bd cua Cong ty.

5. Trong qua trinh thuc hi€n, H0i dong quén tri s€ xem X€t va tién hanh sira dbi, bd sung
cac ndi dung cia Quy ché cho phu hop thuc té, dap img yéu cau hoat dong san xuét kinh doanh va
tinh hinh quan trj ndi by cua Cong ty va trinh Dai hoi dong cb déng thdng qua viéc stra déi, bd
sung Quy ché tai timg thoi diém.
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