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CONG BO THONG TIN BAT THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021 cia Tong Gidm déc So
Giao dich Chitng khodn Viét Nam vé Quy ché Cong bo thong tin tai S¢ Giao dich Chitng
khoan Viét Nam)

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUNG THINH INCONS Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 13/TB-HTN Thanh pho Hé Chi Minh , ngay 19 thdng 08 ném 2022

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giti: S¢ Giao dich Ching khoan Viét Nam
S& Giao dich Ching khosn thanh phé Hé Chi Minh

1. Tén tb chitc: CONG TY CO PHAN HUNG THINH INCONS

- M& ching khoan: HTN

- Pia chi: 53 Tran Quéc Thao, Phudng V& Thi Sau, Quan 3, TP. HS Chi Minh

- Dién thoai: (028) 7307 5888 - Fax: (028) 3824 9545

- E-mail: info@hungthinhincons.com.vn
2. Noi dung thong tin cong bb:
- Nghi quyé{ H¢i dong quan tri s6 08/NQ-HPQT/2022 ngay 19/8/2022 vé viéc ban hanh
Quy ché Kiém sodt ngi bo.
3. Thong tin ndy dd dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty vao ngly
19/08/2022 tai duong dan: www.hungthinhincons.com.vn/Quan hé co dong/Théng tin cd
dong
Chung t61 xin cam két cac th?)ng tin cong bd trén day 1a dung su that va hoan toan chiu
trdch nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cac thong tin dd cong bo.

Tai li¢u dinh kém: V@)/
- Nghi quyét HDQT.

- Quy ché Kiém soat ndi b
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NGHI QUYET

V& viéc Ban hanh Quy ché Kiém soat Noi by

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HUNG THINH INCONS

- Cadn cir Diéu Ié ciia Cong ty C6 phdn Hung Thinh Incons,
- Céin cie So db 16 chike Cong ty C6 phdn Hung Thinh Incons;

- Can ci Biéen ban hop Héi dong Quan tri  so (0.£./2022/BBH/HPQT
ngay.49.thdang..&..ndm. 2032

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché Kiém sodt N§i bd ctia Cong ty C6 phan Hung Thinh Incons (dink
kém theo Nghi quyét nay).

Piéu 2. Thanh vién Hoi d@)ng Quan tri, Ban Kiém soat Noi bo, Téng Gidm d6c va cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay.

Pidu 3. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhén: TVI-HOQI PONG QUAN TRI
- TV BTGP, BKSNB; Z R

- Nhw Diéu 2;

- L VT \._ INCONS
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CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Muc dich ciia viée ban hanh Quy ché Kiém soat Noi bo la thiét 1ap va to chirc thuc hién
trong ndi b Cong ty cac co ché, chinh sach, quy trinh, quy dinh ndi b phu hop véi
quy dinh cua phép luat, Didu 1 Cong ty nham bao dam phong ngira, phét hién, xir ly
kip thoi rii ro ¢ thé xay ra trong thuc té va dam bao hoat dong cua Cong ty hiéu qua,
nang cao uy tin, huéng téi su phat trién bén viing.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

1.  Quy ché nay quy dinh vé td chire, chitc ning, nhiém vy, quyén han, ché @6 lam
viéc cua Ban Kidm sodt Noi bd Cong ty C6 phan Hung Thinh Incons va cac ca
nhén, phong, ban khéc c6 lién quan dén cong tac kiém soat ndi bd ctia Cong ty.

2. Nhitng ndi dung chua dugc quy dinh trong Quy ché nay hodc c6 sy mau thuan
gitta quy dinh cua phép ludt va Quy ché nay hodc vin ban khéc cia Cong ty thi
thuc hién theo quy dinh cta phap luit cé li€n quan va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 3. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho céc thanh vién Ban Kiém soat Noi bd, Toéng Giam doc ciia
cong ty va nhitng nguoi c6 lién quan.

Piéu 4. Giai thich thuit ngi

1. Trong Quy ché nay, nhiing tlr ngit dudi day duogc hiéu nhu sau:

a)
b)

c)

d)

"Quy ché" 12 Quy ché Kiém soat Noi b Cong ty nay.

"Cong ty" la Cong ty Cb phan Hung Thinh Incons.

"Didu 1é Cong ty" 1a Didu 1¢ cua Cong ty dugce Dai hoi dong cb dong ky
thong qua ngay 24 thang 12 nam 2021.

"Hoi dong Quan tri" hoic "HPQT" 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan
quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu
cua Cong ty khong thudc thAm quyén ctia Dai hoi ddng cb dong
“PHDCD”).

“Ban Téng Gidm ddc” (“Ban TGD”) bao gdbm Téng Gidm doc (“TGP”),
céc Pho Tdng Giam dbc (“PTGP”) cua Cong ty.

“Nguwdi quan ly” ciia Cong ty bao gbm: (i) Chu tich HDQT ctia Cong ty va
cac Thanh vién HPQT. (ii) Ban TGD cia Cong ty bao gbém: TGP, cac Pho
PTGD. (iii) K& toan trwéng, Giam déc Tai chinh. (iv) Nguoi quéan Iy khac
duoc HDQT phé chuén tai timg thai diém.
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g) “Nguwoi phu trach Quan tri Cong ty” va “Thw ky Cong ty” la nguoi co
vai trd va nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va quy dinh cua
Phép ludt hién hanh.
h)  "Quy dinh ndi bd" 1a toan bo nhiing quy ché, chinh sach, quy dinh cua
Cong ty bao gdbm Diéu 1é Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, cac
Nghi quyét, Quyét dinh ctia HDQT va cdc vin ban ndi bd khac cia HDQT,
Ban TGD.
1) "Pon vi chuyén mén" la cic Khdi/Phong/Ban thuc hién cong tac chuyén
mon nhu duge mo ta va quy dinh tai So d6 to chire ctia Cong ty.
Nhitng tir ngtt khong dugc giai thich trong Quy ché nay thi dugc hiéu theo quy
dinh tai Piéu 1é Cong ty va quy dinh ctia Phap luét hién hanh.
Trong Quy ché ndy, cic tham chiéu t&i mot hodc mdt sb didu khoan hodc van ban
phap ludt s€ bao gdm ca nhiing sira dbi, bd sung hodc vin ban thay thé cac van
ban d6 tiy ting thoi diém.
Céc tir hodc cum tir da duoc dinh nghia trong phap luét vé doanh nghiép va ching
khoan, néu khéng mau thuin véi chi thé hodc ngit canh, s& c6 nghia tuong tu nhu
Quy ché nay.

CHUONG II

TO CHU'C, NHIEM VU, QUYEN HAN VA NGUYEN TAC LAM VIEC CUA

BAN KIEM SOAT NQI BQ

Piéu 4. Co cau, to chirc ciia Ban Kiem soat Noi b

L.

Ban Kiém soat N6i bd truc thudc TGD cta Cong ty, do HDQT Cong ty phé duyét
thanh 18p dua trén d& nghi cia TGD dé thuc hién chirc nang, nhiém vu quy dinh
tai Piéu 7 Quy ché nay.

Ban Kiém soat Noi bd c6 tir 03 thanh vién trd [én trong d6 c6 mot Trudng Ban.
Truéng Ban Kiém soat Noi bd Cong ty do HPQT b nhiém, mién nhiém theo dé
nghi ctia TGD. Sd luong thanh vién cua Ban Kiém soat Noi bd do TGD dé xudt va
trinh HDQT phé duyét.

Céac thanh vién khéc cia Ban Kiém soat Noi bo s& do TGD phé duyét dua trén dé
xuét cua Truéng Ban.

Piéu 5. Tiéu chuan, diéu kién ciia Trwdng Ban va cic thanh vién Ban Kiém soat
Noi b

L.

C6 i nang lyc hanh vi dan su, khong thude ddi twong bi cdm quéan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong cong tac kiém soat nodi bd doanh
nghiép hodc co kién thuc vé phéap luat, ké toan, kiém toan hodc da timg gilt chic

1S/ E o o\2\
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vu quén ly tai cac doanh nghiép cung nganh nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong
ty. |

C6 phédm chét dao dirc tdt, trung thyc, liém khiét va c6 hiéu biét vé phap luat.
Chua bi ky luat & mtc canh cdo trd 1én do sai pham trong quan ly kinh té, tai
chinh, ké toan hodc khong dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luét.

Trudng Ban Kiém soat Noi bd phai co bz"mg tdt nghiép dai hoc trd [én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh
doanh. Thanh vién cta Ban Kiém soat Noi bd khong duoc 1am viée trong bd phan
ké toan, tai chinh cia Cong ty.

Piéu 6. Cudc hop ciia Ban Kiém soat Noi bd

Ban Kiém soat Noi bd phai hop it nhét 01 1an trong mot ndm. Bién ban hop duoc
lap chi tiét, r6 rang va phai dugc luu giit day di. Nguoi ghi bién ban va cac thanh
vién Ban Kiém so4at Noi bd tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Ban Kiém soat Noi bo thong qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang vin ban hogc hinh thie khac. MB&i thanh vién Ban Kiém soat Noi bd ¢6
mot phleu bidu quyét. Quyét dinh cia Ban Kiém soat Noi bo dugc thong qua néu
duoc da sb thanh vién du hop tan thanh; trudng hop s& phleu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia c6 y kién cua Trudng Ban Kiém soat Noi bo.

Piéu 7. Chitc ning, nhiém vu cia Ban Kiém soat Noi bd

Chtc nang cia Ban Kiém soat Noi bd

a) Hb trg TGP tb chirc kiém tra, giam sat tinh hgp phap, chinh xéc, trung thuc
trong quan ly, diéu hanh hoat dong san xuét, kinh doanh; trong ghi chép 56
ké toan, béo cdo tai chinh; trong viéc chdp hanh Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché
hoat dong ctia Cong ty, va cac Quy dinh ndi bd khac cua Cong ty. Viéc kiém
tra, giam sat dugc thyc hién theo ké hoach va cac van ban chi dao cia TGP
va HDQT;

b) Tham muu gitp TGP kién toan hé théng kiém tra, kiém soat ndi bo va de
xuét cac bién phap nhdm néng cao hiéu lyc, hiéu qua hé théng kiém tra, kiém
soat ndi bo cua Cong ty.

Nhiém vu ctia Ban Kiém sodt Ni bo

a) Gidm sat, huéng din viéc tudn thu cdc quy dinh phap luat, bao gbém Luit
Doanh nghiép, Luat xdy dung, Luat ching khoén va céc vin ban phap ly co
lién quan dén hoat dong cua Cong ty;

b) Gidm sat vbn kha dung va céc ty 1€ an toan tai chinh trong cac hoat dong
kinh doanh va nghiép vu cua Cong ty; Tham tra bao cdo tai chinh tong hop
trude khi HDQT thong qua; Kiém tra sd ké toan va cdc tai liéu khac cua
Cong ty bat ctt khi ndo xét thdy cén thiét hoic theo yéu cau cia TGD;
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¢) Xay dung chuong trinh, nhiém vu kiém soét hang nam trinh TGD phé duyét
va chu tri thuc hién;

d) Trong truong hop xét thdy cén thiét phai tién hanh hoat dong kiém soat, Ban
Kiém soat Noi bd can bao ngay cho TGD dé tién hanh kiém tra dot XUAL;

e) Bao cdo cho TGD theo dinh ky va theo vu viéc trong truong hop kiém tra dot
xuét, vé két qua kiém tra, gidm sat da thyc hién; theo doi, phic tra trong
truong hop cin thiét tinh hinh thuc hién két qua kiém soat tai cac don vi
duoc kiém soat;

f)  Tién hanh dénh gia, tdng két cong tac kiém soat ndi bd nim vao thang 12
hang nam va xdy dung ké hoach kiém soat ndi bd nim tiép theo trinh TGD
phé duyét;

g) Tham gia déng gop ¥ kién dé hoan thién Quy dinh ndi bg, quy trinh nghiép
vu cua Cong ty;

h) Thuc hién cdc nhiém vu khac do TGD hodc HDQT phan cong.

Pidu 8. Quyén han ciia Ban Kiém soat Ni bd

1.

Ban Kiém soat Ndi bd ¢ quyén xem X&t, thAm tra bét ky ho so, tai liéu nao cua
Cong ty tai tru s& chinh theo ké hoach kiém soéat dugc TGP phé duyét;

Ban Kiém soat Noi bod s& khong bi can thiép boi bét ky yéu té nao trong Cong ty,
bao gdm cac vAn dé vé pham vi, thu tuc, tan suét, thoi gian thuc hién hoat dong
kidm soat hodc ndi dung béo cdo kiém sodt dé cho phép duy tri thai do tinh thén
doc 1ap va khach quan cAn thiét;

Hoat déng kiém soét phdi tudn tht phép luat, Nghi quyét, Quyét dinh ciia HPQT,
Diéu 18 Cong ty; dam béo tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan, minh bach;
khong lam céan tré dén hoat dong binh thudng ctia don vi;

Trong pham vi dugc TGD cho phép, Ban Kiém soat Noi bd dugc quyén: Yéu cau
cac Pon vi chuyén mon thuc hién ding quy dinh phdp ludt, chu truong, chinh
sach ctia HPQT lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Coéng ty; Yéu cdu cac
Don vi chuyén mon cung cép nhiing hd so, chimg tir can thiét phuc vu cho cong
tac kidm soat ndi bd; dé xudt cac bién phap nhim ngin nglra cdc hanh dong c6 thé
dan dén vi pham quy dinh noi bd, chinh sach cua Cong ty;

Ban Kiém soat Noi bd hoat dong vi loi ctia Cong ty; khong duge st dung thong
tin, bi quyét, bi mat kinh doanh ctia Cong ty; khong dugc lam dung dia vi, chuc
vu va tai sdn cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cia cd nhén hodc/va tb
chtrc, cd nhan khac;

Khong duogc tiét 16 két qua kiém tra, gidm sat khi chua duge TGP cho phép; dong
thoi chiu trach nhiém truée TGD va trude Phap ludt vé& cic hanh vi ¢b y bd qua
ho#c bao che cho céc vi pham,;
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7. Ban Kiém soat Noi bd nhan cac van ban quan ly, quy tic, quy trinh huéng dan ndi
bd ctua Cong ty va dugc trang bi du co s¢ vat chit k¥ thuat dé dam bao cho cn b
lam cong tac kiém so4t noi bd hoan thanh tdt nhiém vu;

8. Ban Kiém soat Noi bo dugc stt dung nhan vién cta cac Pon vi chuyén mon tham
gia Poan kiém sodt sau khi c6 y kién ctia TGP Cong ty, voi diéu kién ddm bao
tinh ddc lap, khach quan trong hoat dong kiém soat;

9.  D&i v6i cac vAn @ cAn moi hodc thué cac td chiic, cd nhan ngoai Cong ty dé phuc
vu cho cong tac kiém soat, Ban Kiém soat Noi bd phai béo cdo, xin y kién cua
TGD trude khi thuc hién;

10. Kién nghi véi TGD bién phép khic phuc va theo ddi viéc thuc hién chinh sira ctia
cac don vi sau kiém tra, thanh tra;

11. Puogc yéu cau cac Pon vi chuyén mon va nhén vién truc thugc Cong ty cung cip
céc thong tin, tai liéu, bao cdo tinh hinh thuc hién Quy dinh ndi bg, tra 10i cht van
lién quan dén ndi dung kiém tra, kiém soét;

12. Puoc doc 14p khi xay dung Béo cdo két luan kiém soat ndi bd; Poc lap két luan vé
nhitng ndi dung duoc kiém tra, kiém soat va dé xuét véi TGD bién phép xu ly;

13. Puoc tao diéu kién tham gia cac dot tap hudn, dao tao, nghién ctru vé chuyén
mon, nghiép vu trong va ngoai nu6c dé nang cao trinh do, chuyén mon;

14. Céc quyén han khac theo quy phan cong cia TGD, HDQT va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han cia Truwdng Ban Kiém soat Noi b

1. Truéng Ban Kiém soat Noi bd 14 dau moi tiép nhan yéu cau cdng viée tr TGD;
chiu trach nhiém truéc TGD vé moi hoat dong trong pham vi nhi€ém vu, quyen
han va trach nhiém cua Ban Kiém soat Noi bo;

2. To churc, phan cong nhiém vy cu thé cho cac thanh vién Ban Kiém soat Noi bo dé
thuc hién chiic ning, nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Ban Kiém soat Noi
bd theo quy dinh tai Quy ché nay;

3. Chiju trach nhiém triéu tip va chu tri cac cudc hop ctiia Ban Kiém sodt Noi bg; chiu
trach nhiém chinh vé nhiém vu td chirc kiém tra, ki€ém sodt ndi bo ctia Cong ty;

4. Dé xuit, bao cido cho TGP xem xét lya chon nhan su; dé nghi b6 nhiém, mién
nhiém doi véi cac thanh bién Ban Kiém soat Noi bo;

5.  Puogc quyén lam viée v6i cac doan thanh tra, kiém tra cua cac co quan nha nudc
c6 tham quyén hodc co quan khac dén thanh tra, ki€ém tra, ki€ém soat tai Cong ty;

6. Kiém soat viéc thuc thi va tuin thi v6i cac chinh sach, ké hoach, thu tuc, luét
phap va Quy dinh ndi by cua Cong ty;
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7. Kiém soat viéc st dung cdc nguodn luc mot cach kinh té va hi€u qua; kiém tra,
giam sat va bdo dam an toan tai san ciia Cong ty; kiém sodt toan b linh vuc hoat
dong khac cua Cong ty;

8. Lap ké hoach, sira ddi, bd sung quy trinh kiém soat ndi bo chi tiét trinh TGD phé
duyét;

9.  Chiu trach nhiém vé cac hoat dong kiém soét nodi bo tai cac Pon vi chuyén mon
nhdm dam bao phong ngira, phat hién, xt ly kip thoi cdc rii ro trong hoat dong
cua Cong ty;

10. Céac nhiém vu khéc theo yéu cdu va phan cong ctia TGD.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia thanh vién Ban Kiém soat Noi bd

1. HOb tro Truong Ban xay dung chuong trinh cong tidc nam, du thdo céc bao cao két
qua kiém sodt tai cdc Pon vi chuyén mén bao dam cho hoat dong cta Ban Kiém
soat Noi bd tuén thu theo diang Quy ché nay va cac Quy dinh ndi bd cua Cong ty;

2. Kiém soat, kiém tra tinh hop phap, hop 1y, tinh chinh xac hoat dong Cong ty;

3. Tham vAn, dé& xuét, kién nghi cho Truéng Ban nhiing phuong an dé dam bao
Cong ty hoat dong theo dung quy dinh cta phap ludt, quy dinh tai chinh hién
hanh;

4.  Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban vé nhitng cong viéc trong pham vi dugc giao
va ty quyén trong qua trinh thuc hién hoat dong kiém soat noi bd; bdo cédo Trudng
Ban két qué thyc hién cac cong viéc dugc giao;

5. Trao dbi quy trinh va két qua kiém soat bang cach chudn bi bdo céo; cung cép
thong tin trong cac cudc hop cua Ban Kiém soat Noi bo;

6. Thuc hién bao méit sb lidu, tai liéu c6 dugce trong qua trinh thuc hién hoat dong
kiém so4t ndi bd theo dung quy dinh ciia Phap ludt, ciia Cong ty;

7.  Tham du cac cudc hop theo yéu cdu cta Truong Ban va Quy dinh ndi bd ctua
Cong ty;

8. Bdo cdo cho Truéng Ban céc trudng hop vi pham Quy dinh ndi bo ctia Cong ty, vi
pham Phép luét va d& xuét bién phap khic phuc;

9. Thudng xuyén cdp nhat thong tin, kién thtrc chuyén mon bang cich nghién clru tai
liéu, d& xuét tham gia cic khoa dao tao, bdi dudng dé nang cao chit lwgng hoat
dong kiém soét nodi b

10. Theo ddi viéc tuan thu theo quy dinh va thyc hién chirc nang kiém soat bang cach
kiém tra va phan tich hd so, bdo cdo, phuong thirc diéu hanh va tai liéu huu trir.
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11. Thuc hién cic cong viéc khac cia Ban Kiém soat Noi bo theo yéu cau va phan

cong cua Truong Ban va TGD.

Piéu 11. Chi phi hoat dong, phu cip va lgi ich khac ciia Ban Kiém soat Ndi bd

L

Trudng Ban Kiém soat Noi bo 1ap du tru chi phi hoat dong ctia Ban trinh TGD,
HDQT phé duyét hang nam.

Ban Kiém soat Noi bd ciia Cong ty duge huong ché d6 phu cip trach nhiém cong
viéc theo cép bac, lanh theo thang hodc theo quyét dinh ciia TGD va quy dinh cta
Cong ty. Ngoai ra, Ban Kiém soat Noi bd Cong ty con duge hudng cac ché do phu
cip khéc theo Quy dinh ndi bo cua Cong ty.

Toan bd chi phi hoat dong, phu cép va loi ich khac cua Ban Kiém soat Noi bd
duoc tinh vao chi phi cia Cong ty.

CHUONG III
HOAT PONG KIEM SOAT NOI BO

Pidu 12. Kiém soat ndi by hoat dong ctia Cong ty

1.

Ban Kiém soat Noi bd phai thuong xuyén gidm sat cdc hoat dong ctia Cong ty
dam bao kiém soat duoc cdc muc tiéu an toan trong kinh doanh va phuc vu cho
cong tac kiém soat truc tiép.

Kiém soat nodi bod 1a viéc tién hanh gidm sat, ki€ém tra cac hoat dong cua Cong ty
duoc thuc hién trén co s& phan tich cac bao céo ké toan, van ban chi dao ndi bo,
tir @6 d0i chiéu, so sanh v4i Quy dinh ndi bo cua Cong ty.

Céc ndi dung kiém soat hoat dong c6 thé bao gobm:

a) Kiém soat cac hoat dong kinh doanh;

b) Kiém so4t cac hoat dong chi ti€u ndi bd;

c) Kiém soat cac hoat dong khac theo chi dao cia TGP va HDQT.

Pidu 13. Kiém soat hoat dong kinh doanh

1.

Kiém soat hoat ddng kinh doanh la viéc gidm sat, kiém tra céc sb liéu, bao céo
tdng hop va phan tich hoat dong kinh doanh dé danh gid chat lugng va higu qua
hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Céc noi dung kiém soat hoat dong kinh doanh c6 thé bao gdm:
a) Tinh hinh st dung von;
b) Dién bién vé co ciu tai san N va tai san Co;

¢) Kha ndng thanh toan;

12/ = S92 8 \&\



¥ ; ; ! 5 : QUY CHE KIEM SOAT Miash:  O1f Q- kN8

INCONS 3 . Hiéu luc:45../.8../. o1
KAY DAP NHU&;UOC;«\O NQI BQ U Ipe:

TN

4 .&

d) Tinh hinh tai chinh, hach toan, bao cao;
e)  Viéc chap hanh cic quy dinh cia Phép lut va cia Cong ty .Vé kinh doanh;
f)  Cac ndi dung hoat dong kinh doanh khéc.

Piéu 14. Kiém soat hoat dong chi tidu ndi bd

1. Kiém soat hoat dong chi tiéu ndi bd 1a viéc giam sat, kiém tra cac s liéu, bao céo
tong hop va phan tich céc khoan chi phi ctia Cong ty nham dam bao viéc chi tiéu
tuan thu ding quy dinh cua phép ludt va cac Quy dinh ndi b cua Cong ty.

2. Noi dung kiém soét hoat dong chi tiéu ndi bo:

a)  Chi phi tién lwong;

b)  Chi phi hanh chinh quan tri;

c) Chi phi hoa hdng, tiép thi quang cdo;

d)  Chi phi tiép khéch;

e) Chi phi dién thoai;

f)  Khodan chi phi quan ly khac theo quy dinh cta phdp lut va cia Cong ty.
Piéu 15. Ngudn thong tin phuc vu cho cdng tic kiém soat ndi bo hoat dong cla
Cong ty
1. Théng tin tir cac hoat dong nghiép vu.

2. Thong tin hé thng tin hoc.

3. Thong tin trong cac bao cdo: Cac bao cdo vé quan 1y va hoat ddng nghiép vu trong
hé théng Céng ty phai ddng thoi dugc giri cho Ban Kiém soat Noi b.

4.  Cac thong tin khac: Do Ban Kiém soat Noi bo duge cung cép hodc chu dong thu
nhap.

Pidu 16. Kiém soat truwe tiép

1. Kiém tra, kiém soét truc tiép 1a viéc kiém tra, gidm sat cac ndi dung hoat dong cua
Cong ty dua trén cac hd so, ching tir, tai liéu lién quan ctia Cong ty theo K& hoach
kiém soat nodi bd hodc/va quyét dinh ctia TGP nhdm dam bao su tuin thi ding
quy dinh ctia Phép luét va Quy dinh ndi bo Cong ty trong cac linh vyc sau:

a) Hoat dong st dung von;
b) Cung cép dich vu xay dung va d4u thau du an;
c) Hach toan ké toan, tai chinh;

d) Mua sam, quan ly tai san va chi ti€u ndi bo;
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e) Stra chita tai san, xdy dyng co ban;

f)  Quan ly lao dong, tién lwong;

g) Hoat dong tin hoc va cong ngh€;

h) Ban hanh c4c vin ban dinh ché;

i)  Giai quyét khiéu nai t6 cdo;

j)  Céc hoat dong nghiép vu va quan ly khac.

2. Kiém tra bdo cdo tai chinh

a) Kiém tra xac nhan kip thoi, ¢y di, khach quan va tinh tin cdy cla bdo cdo
tai chinh, bdo cdo két qua hoat dong ctia Cong ty trude khi TGD ky.

b) Kiém tra va dénh gid cdc bdo cdo tai chinh, bdo cdo két qua hoat dong cta
Cong ty dé dwa ra cic kién nghi va tu vin can thiét cho hoat dong kinh doanh
dam bao hop ly, an toan va hiéu qua.

Piéu 17. Ché dd kiém soat ndi by

1.

Hoat dong kiém soét ndi by duge thye hién thudong xuyén hang ngay, hang tuan,

hang thang, theo ké hoach ctia Ban Kiém soat Noi bd va/hoic dot xuét theo yéu

ciu ctia TGD.

Kiém soat ndi bd thuomg ky thuc hién hang nim théng qua Poan kiém soat nhur

sau:

a) [tnhAt 06 (sau) thang mot 1an ddi véi timg nghiép vu;

b) It nh4t mdi ndm mot 1an ddi v6i kiém soét tai chinh;

¢) [t nhAt mot nam mot 1an dbi voi kiém soat toan dién.

Kiém soat bat thudng duoc thuc hién trong cac trudong hop:

a) Phat hién nhiing viéc lam co ddu hiéu vi pham quy dinh cta Phap luat
va/hodc cua Cong ty;

b) Xuét hién nhitng dAu hiéu de doa dén an toan trong kinh doanh, dén su phat
trién, 4nh hudng dén uy tin hodc cong téc quan ly, diéu hanh ciia Cong ty;

¢) Khi cac co quan quan ly Nha nudce co thidm quyén yéu cdu kiém soat ndi bo;

d) Cong ty tu kiém tra, kiém sodt ndi b trong timg trudng hop nhat dinh theo
timg thoi diém.

Noi dung va céach thirc kiém soat ndi by thuong ky duoc thuc hién theo quy dinh

tai Didu 18 Quy ché nay. Noi dung va cach thirc tién hanh hoat dong kiém sodt bat

thuong dugce thuc hién theo quyét dinh cia TGD Cong ty.
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Pidu 18. Quy trinh kiém soat
1. Thanh lap Poan kiém sodt

a) Tbdng Giam dbc Cong ty quyét dinh ndi dung va thanh 14p Doan kiém soét do
mot thanh vién Ban Kiém soat Noi bo lam Truéng doan. Thanh phén Poan
kiém soat gém c4c thanh vién cta Ban Kiém soat Noi bo va can bo nhan vién
nghié€p vu khac (néu co).

b) Khi cin thiét, TGD c6 thé 4p dung ché @ kiém tra chéo thong qua viéc
thanh 1ap Poan kiém soat dé kiém tra, gidm sat cdc Pon vi chuyén mon.

2. Thong béo ké hoach kiém soat

a) Truéng Poan kiém soat phai xay dung K& hoach kiém soét trinh TGD phé
duyét va phai glri cho don vi dugc kiém sodt trudce it nhit 05 (nim) ngay lam
viéc, k& tir khi Poan kiém so4t chinh thire dén tién hanh kiém tra.

b) Doan kiém soat phai tip hop s liéu, mau bidu bao cdo, théng ké vé nhiing
linh vuc trong ndi bo thong qua cong tac kiém soat hoat dong va tién hanh
phan tich so bd sb liéu thu thap duoc cta don vi dugce kiém tra.

¢) Truong Poan ki€m soét c6 trach nhiém phén cong nhiém vu cho céc thanh
vién trong Poan. Néu dot kiém tra, ki€ém soat chi c6 01 cin bo tham gia thi
ngudi d6 ddm nhén toan bo nhiém vu cia Doan ki€m soat.

d) Don vi dugc kiém tra, ki€ém soét phai chuan bi san moi ho so, tai li€u, ching
tr ¢6 lién quan dén nodi dung kiém soat, bo tri can bd nhan vién nghi€p vu
phoi hgp véi Doan kiém soat.

3. Thuc hién kiém soat ndi b

a) Can cir Ké hoach kiém soat duoc duyét, Trudng Poan kiém soat c6 trach
nhiém t8 chirc, chi dao va phan cong cac thanh vién trong Poan thyc hién
nhiém vu theo ké hoach. Truéng Poan chiu trach nhiém truéc Trudéng Ban
Kiém soat Noi bo, TGP vé viéc thuc hién nhiém vu duge phén cong.

b) Pon vi duge kiém tra, kidm soat phai cung cdp toan bo hd so lién quan dén
ndi dung kiém soét theo yéu cAu cta Poan kiém soat; dong thdi c6 trach
nhiém phdi hop va tao moi diéu kién dé cong tac kiém soat dat két qua tHt.

c) Doan kiém so4t tién hanh xem xét hd so, tai liéu dugc cung cép, nghe don vi
duoc kiém soat bao céo, giai trinh dé c6 nhitng d4nh gié, dé xuét va noi dung
kiém sodt.

4. Lap va cong bo Béo cdo két ludn ki€ém soat
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a) Bao cdo két luan kiém soat ndi bo duogc 1ap sau khi két thuc dot kiém soat
phai dat dugc cac yéu cau dudi day:

e (o day du cdc cdn cr vé ndi dung dugc néu trong bdo cdo két luén;
e MO ta chi ti€t su viéc phat sinh;
e Nhan xét, danh gia rd rang vé nhiing ndi dung dugc kiém soat;

e Xac nhin nguyén nhan, trdch nhiém dbi v6i nhitng hoat dong da giy ra
thiét hai;

o K&t ludn viéc chip hanh Phép luit va Quy dinh ndi bd ctia Cong ty ddi
v61 don vi duoc kiém soat;

e P& xuft cac giai phap thuc hién muc tiéu an toan kinh doanh dé gitp céc
don vi duoc kiém soat hoat dong tét hon va gitp Cong ty cai tién quy
trinh nghi€p vu, dua ra san phém, dich vu mdi ra thi truong;

e Chit ky ctia Truéng Poan hodc Trudng Ban Kiém soat hodc ngudi phu
trach cudc ki€m soat.

b) Doan kiém soat cong bd du thao bio cio két luan kiém sodt, néu don vi dugc
kiém soét khong nhét tri voi sb liéu hodc dénh gid trong ban dy thao thi ¢6
quyén gii trinh bang vin ban. Cén ct y kién giai trinh ctia don vi dugc kiém
soat, Poan kiém soat xem xét diéu chinh hodc giit nguyén béo céo két luan
kiém soét, ddng thoi tra 101 don vi dugc kiém tra bang vén ban.

c) Béo cao két luan kiém soét phai duogc gui cho don vi dugc kiém soat, Ban
Kiém soat Noi bo, TGD va HDQT trong vong 05 (nim) ngay lam viée, ké tir
ngay hoan thanh Béo céo.

d) Trén co s¢ két luan kiém soat ndi bd va cac kién nghi, dé xuét cua Poan
cling nhu cia don vi dugc kidm soat, TGP quyét dinh xtt ly theo thim
quyén. Trudng hop don vi duge kiém soét co nhitng sai pham nghiém trong
thi TGD phai béo cdo ngay cho Chu tich HDQT dé c¢6 phuong an xir Iy;
ddng thoi thong bao co quan ¢b thAm quyén trén dia ban cung tinh, thanh
phé noi Cong ty déng tru sd.

5. Kiém tra — Kiém soat lai

a) Truong hop két qua kiém soét khong khach quan, khong chinh xac hodc phat
hién ndi dung méi, Ban Kiém soat N§i b sé& tién hanh kiém soét lai.

b) Béo cdo két qua kiém soat lai phai dat cdc y€u cau sau:

e Bac bd hodc két luan lai tirng phan hodc toan bd bao cdo két ludn ki€ém
soat cua Doan ki€m soét trudce.
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o Nhén xét, danh gia lai d6i v6i Doan kiém soat truée da két luan khong
chinh xac, khong khach quan.
c) Ban Kiém soat Noi bd khong thuc hién kiém sodt lai ddi vi nhitng ndi dung
su viéc da dugc Poan kiém soat cuia HPQT thuc hién (néu o).
Piéu 19. Thim quyén ciia Ban Kiém soat Noi bd trong viée gidi quyét Kkhiéu nai, t6
cao
1. M& sb sach, ghi chép, tiép nhan don tir, ¥ kién khiéu nai, t6 cdo cua can bd, nhén
vién, cua khach hang va céc dbi twong khac theo quy dinh cua Luit khiéu nai, t6
cao va Quy dinh ndi bd Cong ty.

2. Tham muu cho TGP giai quyét viéc khiéu nai, t& cdo c6 lién quan dén Cong ty.

3. Thuc hién ché d¢ bdo céo dinh ky va dot xuét v& khiéu nai, tb cdo theo quy dinh.

CHUONG 1V
BAO CAO CONG TAC KIEM SOAT NOI BQ

Piéu 20. Ché @9 bao cdo dinh ky
1. Baéo cdo hoat dong kiém soat:
a) Bdo cdo hang quy clia Cong ty duogc gui cho TGD, Ban kiém soat va HDQT
trong vong 05 (ndm) ngay lam viéc cua quy sau.
b) Bao cdo hang ndm cta toan Cong ty duoc gui cho TGD, Ban kiém soét va
HDPQT tri trong vong 15 (muoi lam) ngay lam vi€c clia ndm sau.
2. Noi dung chi yéu cia bao céo dinh ky:
a)  Céc truong hop rui ro, vi pham trong ché d6 quan ly, kinh doanh da xay ra;
Nbi dung cac so hd, bat hop 1y va vi pham da dugce phat hién.
b)  Céc truong hop du doan c6 kha nang din dén rui ro va vi pham phap luat, vi
pham Quy dinh ndi bo.
¢) K&t qua thuc hién cic kién nghi vé quan ly va hoat dong cua cdc co quan
Nha nuéc va Ban Kiém soat Noi b.
d)  Phan loai ddnh gi4 cac tdn that trong kinh doanh theo s8 liéu cu thé va phan
tich hoat dong quan ly rui ro.

e) Két qua gidi quyét khiéu nai, to cdo, cdc dé xuat va kien nghi trong cong tac
giai quyét cac don thu khicu nai, t6 cdo.
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f) DPanh gia uu, nhuoc dieém va hiéu qua cta cong tac kiém sodt; cac van deé lién
quan dén viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua bo may kiém
soat; quan hé cong tac giita cac Pon vi chuyén mon voéi bo may kiém soat
ndi bo.

g)  Céc dé xuat va kién nghi trong hoat dong kiém tra, kiém sodt truc tiép.

Piéu 21. Cac trwong hgp phai bao cdo dot xuit

1. Khi xay ra dién bién bét thuong trong hoat dong nghiép vu Cong ty hodc quan h¢
v6i khach hang c6 thé anh hudng nghiém trong dén tinh hinh kinh doanh cta
Cong ty.

2. Khi xay ra cac vu viéc dot xuét 1am anh huéng dén uy tin, vén chét luong kinh
doanh va hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

3. Céc truong hop khic duoc thuc hién theo quy dinh va y€u cAu cua cac cip co
thAm quyén.

CHUONG V

MOI QUAN HE GIUA BAN KIEM SOAT NOI BO
VOI CAC PON VI TRONG CONG TY

Diéu 22. Méi quan hé giita Ban Kiém soat Noi b va cac Pon vi chuyén mdn trong
Cong ty

M&i quan hé giita Ban Kiém soat Noi bo va cdc Don vi chuyén mon 12 mdi quan hé
ngang cp. Ban Kiém so4t Noi bd phdi hop véi cac Pon vi chuyén mén khéc thuc hign
nhiém vu chung ctia Cong ty va nhiém vu riéng cua Ban Kiém soat Noi bd trén nguyén
tdc hd tro 1an nhau, cing lam t&t nhiém vu tham muu cho TGD nham muc dich phat
trién hoat dong kinh doanh ctia Cong ty dat hidu qua cao nhat.

Piéu 23. Mo6i quan hé gitta Ban Kiém soat Ngi by va Tong Giam doc

Ban Kidm soat Noi bo 1a don vi true thuoc TGD, chiu sy chi dao truc tiép vé mat
nghiép vu cua TGD Cong ty. Ban Kiém soat Noi bo chiu tradch nhiém truéc TGD va
trude Phap luat trong qua trinh thuc hién chirc ndng va nhiém vu dugc giao.

TGP Cong ty c6 trach nhiém gidm sat hoat dong cua Ban Kiém soat Noi bo; tao diéu
kién thuan loi dé Ban Kiém soat Noi bd thyc hién nhiém vu duge giao; chi dao cac Pon
vi chuyén mon thuc hién phéi hop cong tac véi Ban Kiém soat Noi bo; va dam bao Ban
Kiém soat Noi bd duoc thong béo diy dii vé cac thay ddi, nhing van d& phét sinh méi
trong hoat dong cua Cong ty nhdm x4c dinh sém nhiitng rui ro lién quan.
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CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 24. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh.
Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

Cac thanh vién Ban Kiém soat Noi bo, TGP va Don vi chuyén mén cia Cong ty chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Diéu 26. Sira dbi, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién Quy ché Kiém soat Noi bd nay, néu co su thay d6i vé quy
dinh phap 1y hay su thay ddi trong diéu hanh, quan ly san xuat kinh doanh ctia Céng ty,
thi HDQT s& xem xét va quyét dinh viéc stra ddi, bd sung quy ché nay cho phu hop.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diéu nao chua pht hop, vuéng mic, kho khin thi cac
don vi bdo cdo HPQT xem xét, stra d6i, bd sung, hiéu chinh.
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