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NGHI QUYET HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CP NGOAI THUONG VA PHAT TRIEN DAU TU TPHCM

V/v: Théng qua ndi dung va ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd va Quy ché tai chinh

Can cu:

- Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14,

- Ludt Chung Khoan sé 54/2019/QHT14;

i Nghi Dinh s6 155/2020/ND-CP:

- Théng Tu s6 118/2020/TT-BTC;

Diéu 18 cua Coéng Ty CP Ngoai Thuong va Phat Trién Bdu Tu TPHCM (“Cong

vy
- Bién ban hop Hoi Pong Quan Tri ("HPQRT") s6 28809/BBHPRT ngay 26 thang
09 nam 2022;

Hdi Dong Quan Tri Céng Ty CP Ngoai Thuong va Phat Trién Dau Tw TPHCM Quyét
Nghi

Piéu 1: Théng qua ndi dung Quy ché kiém toan ndi bd do Trudng Ban kiém toan ndi
bd bién soan va trinh HDQT.

Diéu 2: Théng qua ndi dung Quy ché tai chinh do Truéng Phong k€& toan va Trudng
Phong tai chinh bién soan va trinh HDQT.

Piéu 3: Théng qua viéc ay quyén cho Téng Giam Ddc ban hanh va trién khai cac quy
ché& néu trén.

Pigu 4: Nghi Quyé&t nay cé hiéu luc tir ngay ky. H6i Dong Quan Tri, Ban Téng Giam
D6, cac bd phan va nhan su lién quan ¢ trdch nhiém thi hanh Nghi Quyét nay.
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CHUONG I. QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat déng, vi tri, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém cla Kiém toan néi b tai Cong ty C8 phan Ngoai thuong va Phat trién

Dau tu Thanh phd H6 Chi Minh va méi quan hé vdi bén lién quan bao gém ca pham

vi va céch thirc cung cép théng tin phuc vy ki€ém toan; trong do6 co cac yéu cau vé

tinh déc lap, khach quan, cac nguyén tac co ban, yéu cau vé trinh dé chuyén man,

viéc dam bao chat lugng cua Kiém toan ndi bd va cac ndi dung cé lién quan khac.

Diéu 2. béi twong ap dung

Quy ché& nay &p dung cho tt ca thanh vién Ban Kiém toan néi bd, Uy ban Kiém
toan, Ban Téng Giam ddc, cac Don vj va ca nhan trong Cong ty C8 phan Ngoai
thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd H6 Chi Minh cé lién quan dén hoat déng

Kiém toan ndi bd trong pham vi Céng ty va céc chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh va cac Céng ty thanh vién, Cong ty lién ké&t ctia Coéng ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Coéng Ty FDC: 1a Céng Ty C& phan Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd
H6 Chi Minh.

2. CTTV: la tén viét tat cua Cong Ty thanh vién, CTTV bao gém cac Cong Ty ma
Céng Ty FDC nam quyén chi phdi truc ti€p/ gian tiép cac hoat déng cla Coéng
Ty dd; nam quyén kiém soat, quan ly cac hoat dong clia Céng Ty dé.

Viéc thanh Iap, t8 chirc, hoat ddng CTTV dap tng cédc tiéu chuan, diéu kién theo
phap luat doanh nghiép va cac quy dinh c6 lién quan.

3. Coéng Ty: bao gobm Céng Ty FDC va CTTV.

4. Don vi: |a tén viét tat clia cac khadi, phong, ban, bé phan trong Céng Ty, cac Chi
nhanh va cac Van phong dai dién (néu co).

5. HDQT: la viét tat clia Hoi d6ng quan tri Cong ty.

6. UBKT: la viét tat ctia Uy Ban Kiém toan - 1a co quan chuyén mén thudc HDQT
Cong ty.

7. TGD: la viét tat cla Tong Giam déc Cong ty.

8. Ban TGD: bao gém Téng Giam déc, cac Pho Téng Gidam ddc, cac Giam dée Khéi,
Giam doc du an.

9. Ban KTNB: |a viét tat cua cum tlr Ban Kiém toan ndi bd.

10.KTNB: la viét tat cla cum tir Kiém toan ndi b - 1a viéc kiém tra, danh gia, giam
sat tinh day dd, thich hgp va tinh hiru hiéu cta kiém soat ndi bo.

11. Ngudi lam céng tac KTNB: la ngudi thuc hién céng tac KTNB cua Don vij.
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12.Ngudi c6 lién quan cua ngudi lam cong tac KTNB: 1a bd dé, me dé, bé nudi, me
nudi, bé chdng, me chéng, bé vg, me vg, vg, chéng, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.

Diéu 4. Muc tiéu ctia Kiém toan ndi bo

Théng qua cdc hoat déng kiém tra, danh gia va tu van, Ban KTNB dua ra cac dam

bao mang tinh ddc lap, khach quan va céac kién nghj vé céc ndi dung sau day:

a) Hé thdng kiém soat ndi bd da dugc thiét 1ap va van hanh mét cach phi hgp nham
phong ngtra, phat hién, xtr Iy cac rii ro ctia Céng Ty,

b) Cac quy trinh quan trj va quy trinh quan ly rti ro cta Cong Ty dam bao tinh hiéu
gua va co hiéu suat cao;

c) Cac muc tiéu hoat déng va cac muc tiéu chién lugc, k& hoach va nhiém vu céng
tac ma Cong Ty dat duoc.

Diéu 5. Vi tri ctia Ban Kiém toan ndi bd

1. Ban KTNB dugc thanh lap bdi HDQT. HDQT quan ly Ban KTNB théng qua UBKT.

2. Trudng Ban KTNB sé& bado cdo cac van dé vé chuyén mén cho UBKT.

3. Trudng Ban KTNB sé bao céo cdng viéc hanh chinh hang ngay nhu: théng béo
lich ki€m todn, cac van dé vé di lai, cong tac phi, ... truc ti€p cho UBKT va Téng
Giam déc hoac nguoi dugc Tong Giam dac Uy quyén.

4. Trudng Ban KTNB c6 quyén bdo céo va trao doi tryc ti€p voi HDQT/UBKT Céng
Ty khi can thiét.

5. Trudng Ban KTNB sé dinh ky bdo cdo cho UBKT vé muc dich, quyén han va trach
nhiém, cling nhu hiéu suat cta Ban KTNB lién quan dén ké& hoach clia Ban KTNB.
Bdo cdo cling bao gom céc van dé rui ro va kiém soat dang k&, rui ro gian Ian,
van dé quan tri va cac van deé khac cén thiét hodc theo yéu cau clia Ban TGD va
HDQT.

Diéu 6. Pham vi ctia Ban Kiém toan ndi bd

1. Ban KTNB bao gém hoat déng dua ra dam bao va tu van déc |ap, khach quan
dugc thiét k& nham tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong clia Céng Ty.
Ban KTNB gitip cho Céng Ty dat dugc cac muc tiéu clia minh bang cach ap dung
phuong phédp tiép can cé nguyén tac va mang tinh hé théng nhdm danh gia va
nang cao hiéu qua cua cac quy trinh quan ly rdi ro, quy trinh kiém soat va quan
tri.

2. Pham vi Ban KTNB bao gém, nhung khong gigi han & viéc kiém tra va danh gia
tinh day du va hiéu qua cla quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat ndi bd cling nhu
chat lugng hiéu suat trong viéc thuc thi trach nhiém dugc giao va dua ra céc kién
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nghi hoan thién dé dat dugc muc tiéu va muc dich clia doanh nghiép.

. Pham vi cia Ban KTNB bao géom:

a) Dua ra dam bdo thdng qua viéc kiém tra va danh gia tinh day da va hiéu qua
cla quan trj, quan ly rli ro va ki€ém soat ndi bd nham gilp Céng Ty dat duoc
cac muc tiéu chién luge, hoat doéng, tuan tha va tai chinh:

il.

ii.

Vi.

Vii.

Theo ddi va danh gia cac quy trinh quan tri.

Theo ddi va danh gia hiéu qua clia cac quy trinh quan ly rti ro clia doanh
nghiép.

Danh gia rui ro lién quan dén viéc dat dugc cac muc tiéu chién luoc cua
doanh nghiép.

. Danh gia cac hé thdng dugc thiét 1ap dé dam bdo tuan thd cac chinh séch,

k& hoach, thu tuc, luat phap, ch& dé tai chinh, k& toan va quy dinh c6 thé
co tac dong dang k& dén doanh nghiép.

Kiém tra va xac nhan chat lugng, dé tin cdy cla théng tin kinh té&, tai chinh
cla bdo cao tai chinh, bao cdo k& todn quan tri trudc khi trinh ky duyét.
Danh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hitu ctia céc
tai san d6 khi can.

Bao cao cac rui ro dang ké va céac van dé kiém soat bao gom rui ro gian
lan, van dé quan tri va cac van dé khac can thiét hodc theo yéu cau cla
UBKT.

b) Dua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén danh gia dit liéu

va

iv.

cac quy trinh clia doanh nghiép:

Danh gia dd tin cay va tinh toan ven cla hé théng théng tin quan ly va cac
phuong tién dugc sir dung dé xac dinh, do ludng, phan loai va bao céo
théng tin do.

. Phan tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh k&t qua cé phu

hgp vdi muc tiéu va muc dich da thiét 1ap khong.
Danh gia cac hoat déng hoac chuong trinh cé dugc thuc hién theo k&
hoach khéng.

Danh gia hiéu qua va hiéu suat str dung cac nguén luc.

c) Dua ra cac tu van, kién nghi mdt cach doc 1ap khach quan: Thuc hién cac
hoat déng tu van lién guan dén quy trinh quan tri, quan ly rdi ro va kiém soat
ndi b phu hgp vdi Cong ty.

Thuc hién kiém todn trudce, ki€m todn déng thaoi, ki€ém toan sau theo k& hoach
KTNB. Tuy thudc vao ddi tuong kiém todn, khi 1ap k& hoach KTNB c6 thé két
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hgp ca kiém toan trudc, ki€ém toan dong thoi va kiém toan sau.

e) Tuvan cho doanh nghiép trong viéc Iya chon, ki€m soat sir dung dich vu kiém
toan doc lap bao dam tiét kiém, hiéu qua.

f) Bdo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suat cta Ban
KTNB lién quan dén ké& hoach cta Phong.

g) Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cau cia UBKT.

Diéu 7. Cac nguyén tac co ban ctia Kiém toan ndi bd

1. Tinh ddc lap:

a) Ngudi lam cdng tdc KTNB khéng dugc dong thoi dam nhan céc cong viéc
thudc ddi tugng clia KTNB. KTNB khong chiu bat clr sy can thiép ndo trong
khi thurc hién nhiém vu bao cao va danh gia.

b) Ngudilam céng tadc KTNB khong dugc tham gia kiém toan céc hoat déng cua
cac Don vi ma ngudi lam cdng tac KTNB do chiu trach nhiém thuc hién hoat
dong hodc quan ly Bon vi d6 trong vong 03 (ba) ndm gan nhat.

c) Ngudilam cdng tac KTNB khdng dugc tham gia ki€ém toan cac hoat déng va
cac Don vi ma ngudi cé lién quan cua ngudi lam céng tac KTNB chju trach
nhiém thyc hién hoat déng hodc quan ly Don vi do.

2. Tinh khach quan: Nguai lam céng tac KTNB phai dam bao khach quan, chinh
Xac, trung thuc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu ctia KTNB.

3. Tuan thu phap luat va chiju trach nhiém trudc phap luat vé hoat déng KTNB.

Diéu 8. Chuan muc chuyén mén

1. Ban KTNB phai tuan thd cac quy dinh phap luat vé KTNB, Chudn muc KTNB va
nguyén tac dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nudc cé thdm quyén ban hanh
hodc céng bé.

2. Ngoai ra, Ban KTNB sé& tuan thd céc chinh sach va thu tuc lién quan ctia Cong
Ty vé KTNB, bao gém ca quy trinh KTNB d3 dugc Céng Ty phé duyét va ban
hanh.

Dieu 9. Nguyén tac dao dirc nghé nghiép Kiém toan ndi bd

1. Tinh chinh truc: Nguoi lam cdng tac KTNB phai thuc hién cac céng viéc chuyén
mdn vdi su trung thuc, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thd cac quy
dinh phap luadt va céng bé cac thong tin can thiét theo yéu cau cua phap luat va
y&u cau chuyén mén clia KTNB; khéng tham gia céc hoat déng phi phap lam tén
hai dén uy tin cia Cong Ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam céng tac KTNB phai thé hién mirc d6 cao nhat vé
tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao déi théng tin
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vé céac hoat ddng va quy trinh dugc kiém toan. Ngudi lam cdng tac KTNB duoc
dua ra cac danh gia khach quan vé tat ca cdac tinh hudng lién quan va khéng bj
anh hudng chi phai tlr cac gi ich ca nhan hodc tir bat ky ai trong viéc dua ra cac
xét doan va két luan.

Nang luc chuyén mén va tinh thén trong: Ngudi lam céng tdc KTNB ap dung cac
kién thirc, cdc k§ ndng va kinh nghiém chuy&n mén trong céng tdc KTNB. Dbng
thai hanh ddng mét cach than trong, phu hop vai cac chuan muc chuyé&n mén va
ky thuat dugc ap dung.

Tinh bao mat: Ngudi lam céng tdc KTNB phai ton trong cac gia tri va quyén sd
hitu cta cac thong tin dugc cung cap va khéng tiét 16 cac thdong tin nay néu
khéng dugc phép cua cac cap c6 tham quyén trir khi viéc tiét 16 théng tin thudc
trach nhiém chuyén mén hodc theo yéu cau cla luat phap.

Tu cach nghé nghiép: Ngudi lam céng tac KTNB phai tuan thd phap lut va cac
quy dinh cd lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam giam uy tin ngh& nghiép.
Trudng Ban KTNB phai coé bién phap theo ddi, danh gia, quan ly nhadm dam bao
nguoi lam céng tac KTNB tuén thu nguyén tac dao dirc nghé nghiép KTNB.

Diéu 10. Nang Iwc chuyén mén ctia Ban Kiém toan ndi bd

1.

Trudng Ban KTNB xem xét quy mé va muc dé phic tap clia hoat ddng kiém toan
cling nhu céng viéc kiém toan dé trinh UBKT quyét dinh ngudn luc can thiét cho
Ban KTNB. Trudng Ban KTNB thiét l&p cac tiéu chuan phlu hop dé tuyén dung
ngudi lam cong tadc KTNB.

Trudng Ban KTNB can phadi c6 trinh dé hoc van/chuyén mén lién quan va kinh
nghiém kiém toan ddy du. Trudng Ban KTNB cling can co kién thirc chuyén sau
vé hoat ddng kinh doanh va céc k¥ néng lién quan khac.

. Trudng Ban KTNB can danh gia vé k¥ nang va kién thirc clia Ban KTNB cho viéc

thuc hién kiém toan quy trinh mét céach hiéu qua. Trudng hop can thiét cé thé
yéu cau st dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Trudng Ban KTNB phai 18p k&
hoach str dung chuyén gia/tu van bén ngoai bao cdo cho UBKT d& dugc xem xét
cod y kién trudc khi trinh HDQT Co6ng ty phé duyét. Trudng Ban KTNB chju trach
nhiém vé hoat dong KTNB lién quan dén k&t qua cla chuyén gia/tu van.

Trudng Ban KTNB chju trdch nhiém vé hoat déng ki€m toan cua ngudi lam céng
tac KTNB. Trudng Ban KTNB can dam bao rang cac muc tiéu kiém toan néu trong
k& hoach kiém toan dugc phé duyét da dat dugc. Trudng Ban KTNB nén thiét
lap k& hoach chi tiét hgp ly d& hoan thanh méi cudc kiém toan (ké tir khi bat dau
thuc hién dén khi ban hanh Bién ban ki€ém toan) sau khi xem xét tinh chat va su
phtrc tap cua cudc kiém toan.
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Nguoi lam céng tac KTNB can dugc dao tao cac kién thirc can thiét dé thuc hién
céng viéc kiém toan. Viéc dao tao can dugc duy tri thudng xuyén dé tat ca cac
cdp ngudi lam cong tadc KTNB c6 thé theo kip su phat trién cla nganh va nang
cao k¥ ndng chuyén moén. Truéng Ban KTNB can dam bao rang ngudi lam céng
tac KTNB dugc dao tao théng qua cdng viéc phu hap.

Diéu 11. Quyén han ctia Ban Kiém toan ndi bd

15
2.

g.

Dugce chi ddong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.
Duoc trang bj ngudn luc can thiét dé thuc hién céng viéc theo k& hoach dugc
phé duyét.

Duogc cung cap day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat dong KTNB.

Dugc ti€p can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién KTNB.
Duogc ti€p cén, phong van tat ca can bd, nhan vién clia Don vj vé cac van deé lién
guan dén ndi dung kiém toan.

Dugc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop ctia HDQT, TGD va cac Don vj chirc
nang khac co lién quan dén cdng viéc clia KTNB.

Dugc tham du cdc cude hop ndi bd theo quy dinh clia phap luat hodc theo quy
dinh tai Diéu I&, quy dinh ndi bd cta Céng Ty.

Dugc giam sat, danh gia va theo déi cac hoat déng slra chita, khac phuc, hoan
thién cla lanh dao cac Don vi doi vdi cac van dé ma KTNB da ghi nhan va cé
kién nghi.

Duogc bao vé an toan trudc hanh déng bat hop tac clia Pon vi dugc kiém toan.

10.DBugc dao tao dé€ nang cao nang lyc cho nguoi lam cong tdc KTNB trong Ban

KTNB .

11. Tat ca cén b, nhan vién va cac cap quan ly trong Céng Ty/ Pon vi dugc kiém

toan co trach nhiém cung cap ho so, giai trinh va phéi hgp day du, kip thdi, hd
trg Ban KTNB trong viéc thuc hién vai tro va trach nhiém cta minh.

Dieu 12. Trach nhiém ctia Ban Kiém toan ndi bd

1.

Phai bao mat tai liéu, thong tin theo dlng quy dinh phdp lut hién hanh va Quy
ché cua Céng Ty.

Chiu trach nhiém trudc UBKT vé két qua cong viéc KTNB, vé nhitng danh gia,
két luan, kién nghi, dé xuat trong céc Bién ban kiém toan/ Bdo céo clia KTNB.

. Phai kip thoi theo ddi, d6n ddc, kiém tra két qua thuc hién céc ki€n nghj sau kiém

toan cua cac Don vi.

. T& chirc dao tao lién tuc nhdm néng cao va dam bdo nang luc chuyén mén cho
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1.

nguoi lam cong tac KTNB.

Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ch& KTNB cuta Céng
Ty.

Diéu 13. Trach nhiém va quyén han cua Trudng Ban Ki€ém toan ndi bd

Trach nhiém:

a)
b)

a)

b)

e)

Quan ly va diéu hanh Ban KTNB thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

Dam bao nhan su ctia Ban KTNB dugc dao tao thudng xuyén, cé du trinh db,
nang luc chuyén mén dé thuc hién nhiém vu;

Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh ddc lap, khach quan, trung thuc
cla KTNB;

Béo cdo UBKT khi phat hién cac van dé y&u kém, tén tai clia hé théng kiém
soat ndi bo;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do Ban KTNB thuc hién:

Bao mat théng tin theo dung quy dinh cla phap luat;

Céc trach nhiém khac theo quy dinh cla phap luat va Quy ch& KTNB cla
Coéng Ty.

. Quyén han:

Dé xuat véi UBKT ban hanh quy ché, quy trinh KTNB va cac phuong phép
nghiép vu KTNB;

Bugc dé nghi trung tap ngudi & cac bd phan khac cua Don vi; dugc dé xuat
thué chuyén gia, tu van dé thiét 1ap Ban KTNB , dé tham gia cac cudc KTNB
khi can vai diéu kién ddm bao tinh doc 1ap clia KTNB;

Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bd cta Don vi va quy dinh clia phap luat;
Trong khi thuc hién kiém todn cé quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh
gia, két luan va kién nghi vé nhirng ndi dung da kiém toan;

Co6 quyén yéu cau Don vi dugc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai liéu,
théng tin cd lién quan dén ndi dung kiém toan;

Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém todan;

Dé xuat TGD cac bién phap xtr ly ddi vdi nhitng Don vi, cd nhan ¢é hanh vi
khéng hop tac trong hoat déng ki€m tra; khong ti€p thu hodc thiéu trach
nhiém trong viéc chinh stra, khac phuc nhirng sai sét, ton tai tai Don vi; vi
pham céc quy dinh cua phap luat va cac quy dinh ndi b6 cla Céng Ty gay
thiét hai vé tai san hay uy tin cia Céng Ty, lam anh hudng dé&n tinh hitu hiéu
cua hé théng KSNB:

Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh clia phép luat va Quy ché vé
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KTNB clia Cobng Ty.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han ctia ngudi lam cdéng tac Kiém toan ndi bd

L

Trach nhiém:

a) Thuc hién k& hoach kiém toan da duoc phé duyét;

b) Xac dinh céc théng tin day du, tin cay, phu hop va hitu ich cho viéc thuc hién
cac muc tiéu kiém toan;

c) Cén ctrvao cac phan tich va danh gia phu hop dé€ dua ra k&t luan va cac két
qua kiém toan mot cach ddc lap, khach quan;

d) Luu cac thong tin lién quan dé ho trg cac két luan va dua ra k&t qua kiém
toan:

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

e) Bao méat thong tin theo ding quy dinh cla phap luat;

g) Khdng ngung néng cao nang luc chuyén mon, gitr gin dao dirc nghé nghiép;

h) Cac tradch nhiém khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ch& KTNB cla
Céng Ty.

. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém todn cé quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh
gid, k&t luan va kién nghi vé nhitng ndi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau Don vi dugc kiém toan cung cép kip théi, day da tai liéu,
théng tin cé lién quan dén ndi dung kiém toéan;

c) Bao luu y kién bang van ban vé k&t qua kiém toan trong pham vi dugc phan
cong;

d) Thuc hién cdc quyén han khac theo quy dinh clia phap luat va Quy ché KTNB
cua Coéng Ty.

Diéu 15. Tinh ddc 1ap va khach quan cuia Kiém toan ndi bd

1.

Ban KTNB sé& khdng bi can thiép bdi bat ky yéu t8 nao trong té chirc, bao goém
cac van dé vé lya chon ki8m toan, pham vi, thu tuc, tan suat, thoi gian hodc noi
dung Bién ban/ bdo cdo dé cho phép duy tri thai d6 tinh than déc Iap va khach
guan can thiét.

Nguoi lam céng tadc KTNB khong c6 trdch nhiém hodc quyén han hoat déng truc
ti€p déi véi bat ky hoat ddng nao dugc kiém toan. Theo d6, ngudi 1am cong tac
KTNB sé& khéng thuc hién kiém soat ndi bo, xay dung quy trinh, cai dat hé théng,
chuén bj hé so hodc tham gia vao bat ky hoat ddng nao khac cé thé lam giam
xét doan cla nguoi lam cong tac KTNB.

Nguoi lam cdng tdc KTNB sé thé hién mirc dé khach quan chuy@n nghiép cao
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nhét trong viéc thu thap, ddnh gid va truyén dat théng tin vé hoat déng hoéc quy
trinh dugc kiém tra. Ngudi lam céng tdc KTNB s& dénh gid can bang tat ca cac
tinh hudng c¢ lién quan va khdng bi anh hudng bdi lgi ich cla ho hodc nhiing
ngudi khac trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Trudng Ban KTNB hang ndm sé cam két, xac nhan vdéi HDQT vé tinh ddc Iap cua
td chirc d6i véi Ban KTNB .

CHUONG IIl. HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO

Diéu 16. Phuong phap thuc hién Kiém toan ndi bd

Phuong phap thuc hién KTNB |a phuong phap kiém toan “dinh hudng theo rui ro”,

wu tién tap trung ngudn lyc dé kiém todn cac Don vi/quy trinh dugc dénh gid cé murc

do rui ro cao.

Diéu 17. K& hoach Kiém toan ndi bd

1. Hang nam, Ban KTNB sé& trinh UBKT k& hoach KTNB dé& xem xét va phé duyét.

2. K& hoach KTNB s& bao gém pham vi kiém toan, ddi tuong kiém toan, cadc muc
tiéu ki€ém toan, ndi dung ki€m toan, nién dé kiém toan, th&i gian kiém toan, lich
trinh 1am viéc, cling nhu cac yéu cau vé ngan sach va ngudn luc cho ndm tai
chinh/nam duaong lich tiép theo.

3. K& hoach KTNB s& dugc xdy dung dua trén sy uu tién cta kiém toan bang
phuong phap dinh hudng theo rdi ro, c6 xem xét dén céc y kién déng gép cla
Ban TGD, UBKT, HDQT Cong Ty. Trudng Ban KTNB phai danh gia rdi ro toan dién
cac hoat déng, cac quy trinh nghiép vu, cac Bon vi d€ 1ap ké hoach KTNB. Trudng
Ban KTNB s& xem xét va diéu chinh k& hoach néu can, dé ddp (ng véi nhitng
thay déi trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va kiém soéat
cla Coéng Ty. Bat ky diéu chinh dang k& nao tir k& hoach KTNB da dugc phé
duyét sé dugc théng bao cho UBKT théng qua cac bao cdo hoat dong dinh ky.

4. K& hoach KTNB hang ndm phai dugc phé duyét trong thdi han 20 (hai muoi) ngay
ké tir ngay Trudng Ban KTNB trinh Ién UBKT.

Diéu 18. Quy trinh Kiém toan ndi bd

Trudng Ban KTNB xay dung quy trinh KTNB chi tiét phti hgp véi déc thi hoat déng

clia Cong Ty, tham van y kién cla T8ng Gidm déc trudc khi trinh UBKT Cong Ty ban

hanh.

Diéu 19. Bao cdo ki€m toan va Phic tra viéc thuc hién kién nghi kiém toan

Béo cdo kiém todn dugc thé hién dudi dang: Bién ban kiém toan, Bao cdo k&t qua

phuc tra, Bdo cao bat thudng, Bao cdo kiém toan, Thu tu van.

1. Bdo cao tung cudc KTNB:
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a) Bao cdo ting cudc KTNB do Truong nhém/Trudng doan KTNB hodc ngudi
phu trach cudc kiém toan chiju trach nhiém Iap, trinh UBKT trong thai han tdi
da 10 ngay lam viéc sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao cdo kiém toan
phai cé chit ky cua Trudng doan/Trudng nhém kiém todn hodc ngudi phu
trach cudc kiém toan.

b) Bao cdo kiém todn phai trinh bay ré: ndi dung ki€ém toan, pham vi kiém toan:
nhitng danh gia, k&t ludn vé ndi dung da duoc kiém todn va co sd dua ra cac
y ki€n nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, ki€n nghi cac bién phap
stra chira, khac phuc sai sét va x(r ly vi pham; d& xuét céc bién phap hop ly
hoéa, cai tién quy trinh nghiép vy; hoan thién chinh sédch quan Iy rui ro, co cau
td chirc cta Don vi (néu cd).

c) Bao cdo ting cudc KTNB sau khi hoan thanh dugc gt cho UBKT, TGD, Bon
vi dugc kiém toan va cac bo phéan cé lién quan.

2. Bién ban kiém toan phai cé y kién clia Ban 1anh dao Don vi duoc kiém toan.

a) Trong trudng hgp Don vi dugc kiém todn khong théng nhat véi k&t qua kiém
todn, Bién ban kiém toan can néu ré y kién khéng théng nhat clia Don vi duoc
kiém toan va ly do. Ban KTNB va Don vi dugc kiém toan cé quyén bao luu y
kién trong Bién ban kiém toan va chiu trach nhiém vdi viéc bao luu y kién cla
minh.

b) Trong vong 10 ngay ké tir ngay Bién ban kiém toan dugc guti, néu Don vi dugc
kiém todn khéng guri y kién phan hoi thi xem nhu d& xac nhan va déng thuan
vai y kién ctia Ban KTNB va phai thuc hién chinh stra theo ding théi gian dugc
deé nghi.

3. D6i vdi Bao cdo kiém todn/Thu tu van sé& dugc Trudng doan KTNB gli dén
Trudng don vi dugc kiém todn va Trudng cac don vi khac cd lién quan (néu cd)
sau khi théng tin trén Bao cao kiém toan/Thu tu van da dugc chuyén dén Cap
tham quyén dé xuat thuc hién KTNB.

4. Bdo cdo bat thuong: Truong hop phat hién céac sai pham nghiém trong hodc khi
nhan thdy cé nguy co rdi ro cao c¢é thé anh hudng xau dén hoat déng clia doanh
nghiép, Ban KTNB phai bdo cdo ngay cho UBKT, TGD. Bao cédo b4t thuang trong
truong hgp cé nhitng van dé phat sinh trong nam tai chinh gém cac nodi dung:
a) Nhing van dé rui ro ma KTNB quan tam, chu y;

b) Bdc 1§, phdt sinh sy yéu kém trong hé thdng kiém soat ndi bo tai cac don vi;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong can co su chi dao xtr ly, khac phuc ciia HDQT/
UBKT, TGD;

d) Bao cdo bat thudng trinh bay céac van dé phat sinh hodc phat hién clng vdi
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nhing ki€n nghj xtr ly.

4. Phdc tra viéc thuc hién céac kién nghi cta KTNB:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng céng viéc ma Pon vi dugc kiém
toan da thyc hién theo kién nghi ctia KTNB;

b) Bao cao két qua Phuc tra thyuc hién kién nghi ciia KTNB ddi vai Dan vi dugc
kiém toan cho HDQT/ UBKT, TGD.

Diéu 20. Bao cao Kiém toan ndi bg hang nam:

1.

Mudn nhat a 60 ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Trudng Ban KTNB phai

gui bao cdo ki€m toan hang ndm cho HDQT, UBKT va TGD Céng Ty.

B&do cdo KTNB hang nam co thé gém céc ndi dung sau:

- K& hoach kiém toan dé ra; cng viéc ki€ém toan d3 dugc thuc hién;

- Ton tai, sai pham I6n dugc phat hién; bién phap ma KTNB kién nghi;

- Dénh gia vé hé thdng kiém soat ndi bo lién quan dén hoat déng duoc kiém
toan va dé xuat nham hoan thién hé théng kiém sodt ndi bo;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phap, ki€n nghi, dé xuat ctia KTNB;

- Tu danh gia vé thanh qua KTNB da dat dugc va céc hudng phat trién trong
tuong lai.

3. Bao cdo KTNB hang nam phai c6 chit ky clia Trudng Ban KTNB .

Dieu 21. Luu trit Bao cao Kiém toan, bao cdo, h6 so, tailiéu Kiém toan ndi bd

1.

H® so, tai liéu trong mbi cudc kiém todn phai dugc ghi chép thanh vén ban (gidy
hodc dién tk), luu gilr theo trinh tu dé céc ca nhan, t8 chirc cé thdm quyén khai
thac va hiéu dugc cac cong viéc, két qua thuc hién trong Bao cdo kiém toan.

. Céac Bao céo kiém todn, ho so, tai liéu KTNB phai dugc luu gilr theo quy dinh hién

hanh cua Nha nudc va cla Céng Ty.

Diéu 22. bam bao va nang cao chat luvgng Kiém toan ndi bd

1.

Ban KTNB s& duy tri mdt chuong trinh dam bao va nang cao chéat lugng bao gém
tat ca céac khia canh clia Ban KTNB .

Chuong trinh sé bao gém danh gia vé tinh tuan thd cda Ban KTNB véi cac quy
dinh va chu@n muc KTNB; danh gia viéc tuan thd Quy tic dao dirc clia ngudi lam
cdng tadc KTNB. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu suat ctia Ban KTNB
va xac dinh cac co hdi dé cai thién.

. Danh gia lai hoat déng KTNB dugc thuc hién vao cudi cudc kiém todn va tu danh

gia lai hang ndm vé téng thé hoat déng KTNB do chinh Ban KTNB thuc hién nham
dam bao chat lugng clia hoat dong KTNB.
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4.

Trudng Ban KTNB sé& bédo cédo véi UBKT vé chuong trinh ddm bao va nang cao
chat lugng cta Ban KTNB, bao gom két qua danh gia ndi bd hang nam.

CHUONG lll. TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO

Dieu 23: Trach nhiém clia Héi déng quan tri Cong Ty

il
2,

Ban hanh Quy ché& KTNB clia Cong Ty.

Nhan théng tin bao cdo tlr UBKT/ Trudng Ban KTNB vé k&t qué hoat déng cla
Ban KTNB lién quan dén k& hoach clia Ban KTNB va céc van dé khac.

Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thich hgp clia UBKT, TGD va Trudng Ban KTNB
dé xac dinh xem ¢ gidi han nguon luc hodc pham vi khéng phi hop hay khéng.
Tao diéu kién thuan Igi d€ ddm bao Ban KTNB thuc hién day dd céc quyén han
va nhiém vu theo quy dinh.

Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghij clia KTNB; chi dao céc bd
phan thyuc hién kién nghi ctia KTNB; c6 bién phap xUr Iy kip thdi khi ¢6 cac kién
nghi, dé xuat cia KTNB.

Diéu 24. Trach nhiém cuia Uy Ban Kiém toan

UBKT c6 trach nhiém tryc tiép chi dao, diéu hanh, gidam sat hoat déng cla Ban
KTNB.

g
2
3

Phé duyét k& hoach KTNB dua trén rui ro, bdo cdo KTNB hang nam.

Phé duyét ngan sach KTNB va k& hoach nguén Iuc.

Ra soat, ki€ém tra, danh gia dé dam bao tinh hiéu qua cta céng tdc KTNB; chiu
trach nhiém chinh vé viéc dam bao chat lugng hoat dong KTNB.

Dam bao cong tac KTNB c6 vi tri thich hop va khéng cé céc trd ngai bat hop ly
ddi vai hoat dong KTNB.

Xay dung, stra doi, bd sung va thudng xuyén hoan thién phuong phép, chinh
sach KTNB trinh HDQT quyét dinh.

. Dam bao phdi hop cd hiéu qua vdi kiém toan doc lap.

Thuc hién céc trach nhiém khac theo quy dinh clia Luat doanh nghiép, quy ché
hoat dong cua UBKT va Quy ch& KTNB clia Cong Ty.

Diéu 25. Trach nhiém ctia Tong giam d6c va Lanh dao cac Don vi trong Céng Ty

1.

Tao diéu kién thuan lgi d& KTNB thuyc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cac bod
phan thuc hién phdi hgp céng tac véi KTNB theo quy dinh clia quy ché KTNB.
Do6n ddc cac bd phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat véi Ban KTNB
hodc theo chi dao ctia HDQT, thong bdo cho Ban KTNB tinh hinh thuc hién nhiing
ki€n nghi da théng nhat véi Ban KTNB.
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Dam bdo Ban KTNB dugc thdng bao day du vé céac thay d8i, nhiing van dé phat
sinh mdi trong hoat ddng ctia Bon vi nham xac dinh sédm nhimg rdi ro lién quan.
Thuc hién céc kién nghj clia KTNB da dugc phé duyét; cé bién phap xi Iy kip
thdi khi c6 cdc kién nghi, dé xuat ciia KTNB.

Dieu 26. Trach nhiém ctia cac Don vi dugc kiém toan

L.

Cung cap day du théng tin, tai liéu, ho so can thiét cho cong viéc clia KTNB theo

yéu cau cla Ban KTNB mét cach trung thuc, chinh xac, khéng duoc che giau

thong tin.

Théng bao ngay cho Ban KTNB khi phat hién nhiing y&u kém, tén tai, cac sai

pham, rui ro, that thoat Ién vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

Thuce hién nhitng ki€n nghi da théng nhat véi Ban KTNB ho3c theo chi dao cua

HDQT, TGD.

Tao moi diéu kién thuan lgi nhat dé Ban KTNB lam viéc dat hiéu qua cao nhat.
CHUONG IV. DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. T6 chirc thuc hién

T

Tat ca cac Don vj, ca nhan truc thudc Cong ty cé trdch nhiém thi hanh Quy ché
nay.

2. Ban KTNB ch tri ban hanh cac vén ban cu thé hda va thyc hién Quy ché nay.
Dieu 28. Hiéu luc thi hanh

Quy ché Kiém toan ndi bd cta Céng Ty bao gém 4 chuong, 28 diéu va ¢ hiéu luc
thi hanh theo quyét dinh ban hanh.
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CHUONG I. NHO'NG QUY DPINH CHUNG

bieu1. Muc dich

Quy ch& nay nham dam bao cho hoat déng tai chinh clia Céng ty C6 phan Ngoai
Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phé H6 Chi Minh dugc thuc hién mdt cédch hop
ly, tiét kiém, cd hiéu qua va phu hgp véi quy dinh clia phdp luét.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché nay diéu chinh céc hoat ddng quan ly tai chinh ctia Céng ty C8 phan
Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phé H6 Chi Minh, lién quan d&n quan
ly von, tai san, doanh thu, chi phi, két quéd kinh doanh, phan phdi Igi nhuan va ché
do ké todn, thong k&, kiém toan, trach nhiém clia Hoi déng quan tri, Ban Téng
Giam doc, Nguoi dai dién theo phép luat va cac Khai, Phong, Ban va cac Don vi
truc thudc Cong ty lién quan dén hoat dong nay.

2. Doi tugng ap dung:
Quy ché& nay ap dung cho tat ca cac Khai, Phong, Ban, Bé phan trong Coéng ty va
cac don vj truc thudc cua Cong ty (bao gom vén phong dai dién, chi nhanh, dia
diém kinh doanh) va céan bd nhan vién c6 lién quan dén hoat ddéng quan ly tai
chinh ctia Cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cbng ty: la Céng ty C6 phan Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phé H6
Chi Minh (FDC).

2. Bon vi: bao gom cac Khai, Phong, Ban, Bd phan trong Céng ty va cac don vij truc
thudc clia Céng ty (bao gém van phong dai dién, chi nhanh, dia diém kinh
doanh)

3. Diéu lé: la Diéu Ié t6 chirc va hoat ddong ctia Céng ty.

4. Quan ly tai chinh: la viéc quan ly von va tai san nham dat duge muc tiéu bao toan
va phat trién von.

5. Tai san cua Cong ty: bao gom tai san cd dinh va tai san luu déng la ngudn luc do
Coéng ty kiém soat va cd thé thu dugc lgi ich kinh t& trong tuong lai.

6. No phai tra: 1a nghfa vy hién tai cla Cong ty phat sinh tir cac giao dich va su kién
da qua ma Cdng ty phai thanh toan tir cadc nguén luc ctia minh.

7. Vén chu s& hitu: 1a ngudn van thudc s& hitu cla Coéng ty, dugc hinh thanh tir
ngudn déng gép cua céac cd déng, ngudn Igi nhuén gitr lai tir k€t qua hoat déng
san xuat kinh doanh, tlr chénh |&ch do danh gid lai tai san c8 dinh, chénh l&ch ty
gid hoi doai va cac khoan thang du van ¢8 phan do phat hanh c¢8 phi&u. Vén chu
s& hiru cling chinh bang s6 chénh Iéch gilra t6ng tai san va ng phai tra.

8. HDQT: la tur viét tat clia Hoi dong quan tri Cong ty.
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9. TGD: la tu viét tat clia Tong Giam dac.
10. UBKT: I3 tir viét tat ctia Uy Ban Kiém toan.
11. CBNV: |a tir viét tat cla Can bd nhan vién
12. TSCD: |a tir viét tat cla tai san cé dinh.

13.Cap cd tham quyeén: la cdp c6 quyén quyét dinh/ phé duyét, dugc xac dinh theo
Diéu Ié va hé théng phan quyén cta Cdng ty ban hanh trong tirng thoi ky.

14.Bao cdo tai chinh: la Bao cao tai chinh riéng va Bao cdo tai chinh hop nhat (néu
co).

bieu 4. bDieukhoan chung

1. Céng ty C6 phan Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd H6 Chi Minh
(FDC) dugc thanh lap, t6 chirc va hoat déng theo Ludt Doanh nghiép cla Nudc
Cdéng hoa xa hdi chu nghta Viét Nam.

2. Cong ty co tu cach phdp nhan day dd, tu chd vé mat tai chinh va chiu trach
nhiém hiru han trudc phap luat vé cac khoan ng trong pham vi s6 vén da gép vao
Coéng ty.

3. Cong ty dugc ma tai khodn giao dich bang déng Viét Nam va bang ngoai té tai
cac ngan hang thuong mai & Viét Nam.

4. Nguyén tac chung trong quan ly thu chi: Moi hoat déng thu, chi tai Céng ty phai
tudn thu theo quy dinh cua phap luat, cla Coéng ty va phai dugc quan ly chat
ché.

a. Céc khoan thu, chi phat sinh bang ngoai té phai tuan thu quy dinh vé quan ly
ngoai té& cua Nha nudc déng thoi phai quy doi ra tien VND theo ty gid giao
dich thyc té tai noi cdng ty co giao dich dé hach toan.

b. Cac khoan thu, chi phai dam bao didng ddi tugng, ding ché dd quy dinh vé
phén cap, quy trinh, thd tuc, dinh mic, héa don ching tlr, hd so. C4 nhan lap
ching tir thu chi khéng, thu chi khéng dung quy dinh va ngudi quyét dinh thu,
chi sai ché& dd phai chju trdch nhiém trudc phap Iudt va bdi thudng thiét hai
cho Coéng ty (néu co).

biéeu5. Nguyén tac quan ly tai chinh

1. Coéng ty thuc hién theo céc quy dinh vé quan ly tai chinh hién hanh clda Céng ty
va Diéu lé.

2. CoOng ty chiu sy kiém tra, giam sat vé mét tai chinh clia UBKT theo quy dinh phép
luat, néi dung quy dinh trong Diéu & va Quy ché nay.

bieu6. Quyén va nghia vu quan ly tai chinh ctia Cong ty
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1. Quyén quan ly tai chinh ctia Céng ty

a.

St dung vén cua Cong ty dé phuc vu cdc nhu cau vé san xuat, kinh doanh
theo chién lugc;

. Nhugng ban hodc cho thué nhitng tai san khéng con phu hop véi diéu kién

san xuat, kinh doanh hodc chua str dung hét cdng suat va thanh ly tai san da
hét gia tri s&r dung;

Phat hanh va chuyé&n nhugng cd phan, trai phi&u theo quy dinh ctia phap luat.
Dugc cam cd, thé chadp céc tai san, gia tri quyén str dung dat va tai san gan
lién trén dat thudc quyén sé hiru ctia Céng ty theo quy dinh clia phap luat;

Quyét dinh va phan phdi phan Igi nhuén con lai cho céc ¢ déng sau khi d3
thuc hién day di cac nghfa vu vdi Nha nudc va bdo dam thanh todn dd cac
khoan ng va nghfa vu tai san khac dén han; 1ap va st dung céc quy theo quy
dinh cla phap luat, Digu & Cong ty:;

Céng ty truc ti€p vay v6n céc t6 chirc tin dung, cac t6 chirc, cad nhan khac
theo quy dinh phap luét;

C6 quyén str dung ngoai té thu dugc theo ch& dd quan Iy ngoai hdi hién hanh cla
Nha nudc;

Cong ty c6 cac quyén khac veé tai chinh theo Diéu & Céng ty va theo quy dinh
cua phap luat cé lién quan.

2. Nghia vu quan ly tai chinh clia Cong ty

a.

Thuyc hién ding ch& dé vé quan ly von, tai san, phan chia cac quy, hach toan,
thong ke, ché do kiém todn va céc ché& dd khac do phap luat va Diéu 1é Cong
ty quy dinh; chiu tréch nhiém vé tinh chinh xac cla cac Bao cdo tai chinh cla
Coéng ty;

Bao toan va phat trién vén;

Céng bd cong khai cac théng tin va Bao cdo tai chinh hang nam theo quy
dinh tai Diéu & Cong ty va cac quy dinh cla phép luat cé lién quan;

Thyc hién cac nghta vu khac theo quy dinh clia phap luat, Digu Ié Cong ty va Quy
ché& nay.

CHUONG II. VON - QUAN LY VA SU’ DUNG VON

Diéu7. Von hoat dong kinh doanh ctia Céng ty

V6n hoat dong kinh doanh clia Cong ty bao gém vén diéu I, vén huy dong, cac
quy cua Coéng ty va cac khoan v8n hop phap khéc.

1. VOn diéu lé
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a. Vén diéu lé la téng gid tri ménh gia c6 phan da ban céc loai va duoc ghi vao
Diéu 1é Cong ty;

b. V&n diéu |é cla Cong ty chi dugc tdng hay giam theo quyét dinh cla Dai hoi
doéng c6 dong Cong ty;

c. Vén diéu |é clia Cong ty dugc diéu chinh tdng trong cac trudng hap sau:

i. Phat hanh thém c& phiéu mdi dé huy déng thém von theo quy dinh cua
phap luat.

ii. Chuyén d&i trai phi€u da phat hanh thanh c¢8 phan khi hdi du cac diéu
kién theo phuong an phat hanh trai phiéu va theo quy dinh cua phap luét.

iii. Thuc hién phat hanh cé phi€u dé tra cd tirc bang c6 phan.

iv. Phat hanh c6 phi€u mdi dé thuc hién sap nhap mot bd phan hodc toan bd
cbng ty khac vao Cong ty.

v. K&t chuy&n nguén thdng du von dé bd sung tidng vén diéu 1& qua hinh
thirc trad thudng béng cd phiéu.

d. Vén diéu |é cla Cbdng ty dugc diéu chinh gidm theo quy dinh phap luat hién
hanh hodc theo Diéu Ié clia Cong ty.

2. Vén huy déng

a. Phat hanh cd phiéu, trai phi€u: Trong trudng hop can thiét phai huy déng
thém vén kinh doanh, Cong ty dugc quyén phat hanh cé phiéu, trai phi&u. Moi
thd tuc phat hanh phai tuan thi ding phap luat va Diéu 1é Cong ty.

b. Vay vén: CAng ty dugc vay von cla céc t6 chirc tin dung, cac d6i tuong khac

thdng qua viéc ky két hgp dong tin dung dé vay von ngan han va dai han theo
quy dinh cla phap luat va Diéu |é Cong ty.
Trong trudng hop ddc biét, Céng ty dugc huy ddng von cla cac ddi tugng
khac d€ phuc vu hoat déng san xuét, kinh doanh cla Céng ty, vdi murc |3
suat khéng qua mét phdy nam (1,5) [an muc 13i suat cho vay clng thdi diém
cla ngan hang thuong mai cé quan hé giao dich véi Céng ty nhung phai
théng qua Cap cé thdm quyén phé duyét.

c. Thué tai chinh: Céng ty dugc quyén huy déng von thdng qua hinh thic thué
tai chinh d&€ dau tu TSCD.

3. Céac quy cua Coéng ty

a. Cac Quy cla Cong ty bao gébm: Qu¥ dau tu phat trién, Quy khen thudng phtc
loi va Quy khac thudc von chu sé hiru.

b. Céng ty dugc st dung linh hoat cac quy nay dé tai trg cho nhu cau hoat ddng
kinh doanh nhung phai ddm bao tuan thu nguyén tac k& toan theo quy dinh
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cla phap luat va du ngudn tién dé kijp thai dap ng viéc chi tiéu theo dung
muc dich str dung cuia cac quy.

Piéu 8. Baotoanvén

Cdng ty co trach nhiém bao toan va phat trién vén bang cac bién phap sau day:

4

Thuc hién ding ché dd quan ly str dung von, tai sén, phan phai ¢ tic, ch& dé quan
ly tai chinh khac va ché& dé ké toan theo quy dinh clia Nha nudc, Diéu 1& Cong ty va
Quy ché nay.

. Mua bao hiém tai san d&€ bl dap cho nhiing rdi ro bat kha khang.

XU ly kip thoi gid tri tai san ton that theo Digu 19 va céac khoan ng khéng cé kha
nang thu hoi theo Diéu 13 clia Quy ché& nay.

Trich lap cac khoan du phong ton that tai san sau day:
a. Du phong giam gia chirng khoan kinh doanh;

b. Dy phong tén that dau tu vao cac don vi khéc;

c. Du phong phai thu kho doi;

d. Dy phong giam gia hang tén kho.

. Viéc trich 1ap du phong tdn that tai san phai tuan thld didng theo quy dinh cla

phap luat hién hanh vé thd tuc va co sd trich Iap.

. Céc bién phap khac vé bao toan von tai cong ty c8 phan theo quy dinh ctia phap

luat.

bieu 9. Diéu hoa von, diéu chuyén tai san

Viéc diéu hoa vén, diéu chuyén tai san gilta cdc don vi truc thudc Céng ty tir noi

thlra sang nai thiéu tuong Ung véi nhiém vu kinh doanh tirng thoi ky do Cap cé thdm
quyén phé duyét phuong an va ra quyét dinh diéu doéng theo nguyén tac ghi ting,
giam s6 von, stir dung hop ly, cé hiéu qua cac loai tai san trong pham vi Céng ty va
theo quy dinh phap luat.

Diéu10. Quan ly cac khoan no phai tra

1

Thanh toan cdc khoan ng phai tra theo ding thoi han da cam két. Thudng xuyén
xem xét, danh gia, phan tich kha nang thanh toan ng, phat hién sém tinh hinh
khé khén trong thanh todn no dé co giai phap khac phuc kip thai.

. D6i vdi cac khoan ng phai trd bang ngoai té, Céng ty phai hach toan chénh léch

ty gia theo cac qui dinh hién hanh cé lién quan.

Pieu 11. Pau tu va cac hinh thirc dau tu
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1. Céng ty dugc quyén sl dung von, tai san thuéc quyén quan ly clia Céng ty dé
dau tu ra ngoai Cong ty. Viéc dau tu ra ngoai Céng ty phai theo quyét dinh cua
Cap c6 tham quyén va tuan thl cac quy dinh cla phap luat; dam bao nguyén tac
co hiéu qua, bao toan va phat trién von, tang thu nhap va khéng 1am anh hudng
dén muc tiéu hoat ddong clia Céng ty.

2. Cac hinh thirc dau tu ra ngoai Cong ty:

a. Gop von dé thanh lap cong ty c8 phan, céng ty trach nhiém hiru han, céng ty
hop danh, cong ty lién doanh, gép v6n hgp déng hogp tac kinh doanh khéng
hinh thanh phap nhan mdi;

b. Mua c& phan tai cdc céng ty cd phan hodc phan vén gop tai céc cong ty trach
nhiém hiru han, céng ty lién doanh, céng ty hop danh;

c. Mua cong trai, trai phiéu;

d. Cac hinh thirc dau tu khac theo quy dinh clia phap luéat.

CHUONG lIl. TAI SAN - QUAN LY VA SU’
DUNG TAI SAN

Diéu 12. Quan ly tién va cac khoan tuong duong tién
1. Quan ly tién mat va cac khoan tuong duong tién

a. Phong K& toan thuc hién thu, chi bang tién méat theo ding ché dé quy dinh cua
Cong ty. Moi khoan thu, chi bang tién mat phai ding doi tugng va phai lap phigu
thu, phi€u chi. Nghiém cam hanh vi tht qu§ chi tién mat khi chua cé phiéu chi.

b. Khi két thic thang, quy, ndm, Phong K& toan, Thu quy phai tién hanh kiém quy
tién mat clia Cong ty va cac don vi truc thudc, 18p bién ban va déi chiéu sé liéu
gilra thuc t& va sé sach.

c. Cén ctr vao tinh hinh thuc t&, Cap cé thdm quyén phai ban hanh quy trinh quan
ly ngan quy va quy dinh han muc tén quy tién mat tdi da tai Céng ty va Don vi
dam bao han mtc sau:

i.  Murc ton quy tién mat cudi ngay tai Céng ty khéng vuot qua 200.000.000
déng/ngay (Hai tram triéu déng/ ngay).

ii.  Mlrc tén quy tién mat cudi ngay tai cdc CTTV/ Cong ty cé vén dau tu khéng
vuot qua 100.000.000 déng/ngay (Mot trdm triéu dong/ ngay).

iii. ~ Murc ton quy tién mat cudi ngay tai cac Don vi tryc thudc Cong ty (bao gém
van phong dai dién, chi nhanh, dia diém kinh doanh) khéng vuot qua
50.000.000 déng/ngay (Nam muwoi triéu déng/ ngay).

d. Trudng hop phat sinh cac khoan chi tiéu dét xuat Ién hon han mirc quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu nay (du kién sé phat sinh trong thoi gian t67 da lé mét (07)
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ngay lam viéc tiép theo), so tién ton quy dugc phép Ién hon han mic dé€ dap Ung
chi tiéu nhung phai dugc Cap c6 tham quyén thdng qua bang van ban.

e. Trong khoang thoi gian ngan hang khéng mad ctra nhan tién, han mirc tén quy toi
da dugc phép Idn hon han muc t6i da quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay
nhung phai ndp tién vao ngan hang trong budi séng ngay lam viéc tiép theo.

f. Tha quy phai chiu trach nhiém bao quan an toan tién mat tai quy. Két dung tién
phai dé tai noi an toan, dam bao phong chdy chira chay tét, tranh &m méc, nudc
tran. Khi tién mat ton quy bi mat trdm, Thi quy phai lap ngay bién ban déng thoi
bdo céo véi Cap cé tham quyén va co quan Céng an.

2. Quan ly tién gli ngédn hang

a. Cong ty dugc phép chu dong md mot hay nhiéu tai khoan giao dich (VAD,
ngoai té) tai cac ngan hang dé phuc vu cho hoat dong san xuat, kinh doanh
cla Céng ty theo quy dinh clia phap luéat.

b. Cudi thang, Phong K& toan phai déi chiéu va 13y gidy xac nhan sé du tién gui
ngén hang cé day du chit ky ctia ngén hang theo quy dinh.

c. Tuy tung thdi ky, Phong Tai chinh phai xdy dung quy dinh han muic tén quy
tién g ngan hang cudi ngay dé trinh C&p c6 thdm quyén phé duyét. Khi téng
s6 du tién gt khdong ky han ctla Cong ty vuot qua han mic quy dinh, Phong
Tai chinh phai c6 k& hoach tham muu cho Cap cé thdm quyén phé duyét viéc
guri tién cé ky han d&€ dam bao str dung ngudn tién co hiéu qua.

Diéu 13. Quan ly cac khoan no phai thu

1.

Phong K& toan chiu trach nhiém chinh trong viéc md sé theo ddi cac khodn ng
theo tirng ddi tugng, don ddc viéc thu hoi ng va thudng xuyén cap nhat céc
khoan no.

Cong ty dugc quyén ban cac khoan ng phai thu dé thu hdi vén theo quy dinh cta
phap luat, gém ca khoan ng phai thu trong han, ng phai thu khé ddi, ng phai thu
khéng ddi dugc. Gia ban cac khoan ng do hai bén thod thuan va duge Cap co
tham quyén phé duyét.

. No phai thu khé doi la cac khoan ng phai thu qua han thanh toan ghi trong hgp

déng kinh té&, cac kh& udc vay ng, ban cam k&t hgp ddong hodc cam két ng, Céng
ty da doi nhiéu [an nhung van chua thu dugc hodc chua dén thoi han thanh toan
nhung khach ng da Iam vao tinh trang pha san hodc dang lam thu tuc giai thé,
mat tich, bd trén. Dai vdi cac khoan ng khong cé kha ndng thu hdi, Cong ty cd
trach nhiém xur ly (sau khi da trich lap dy phong phai thu khé doi). S ng khéng
c6 kha nang thu hoi dugc sau khi trir tién boi thuong cla ca nhan, tap thé cd lién
quan dugc bu dap bang céac khoan du phong ng phai thu khé doi. Néu con thigu
thi cap c6 thdm quyén quyét dinh bién phap xt ly.
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4. Cap c6 thdm quyén chju trach nhiém trudc HDQT, va ¢ déng vé cac khoan ng
phai thu ctia Cong ty. Cap cd thdm quyén thay mat Coéng ty trudc khi ky hop
doéng phai tinh todn kha nang thanh toan, thai han thanh todn va hiéu qua kinh té
cula tlrng hop déng.

5. Cac ton that khéng thu hoi ng kip thoi, day dd, do nguy&n nhan cht quan gay ra,
cé nhan, tap thé lién quan vi pham phai bdi thudng theo Néi quy lao ddng cua
Céng ty.

6. Khi xtr ly cac khoan ng khé doi, phai thu khdong cé kha nang thu hdi Coéng ty phai
c6 du can cu tai liéu chirng minh theo quy dinh cua Diéu 1& va cac Luat vé thué
hién hanh, tdng hgp va gidi trinh trong Bao cdo tai chinh hang nam.

Diéu14. Taisan co dinh
1. Tiéu chuan xac dinh TSCD do B0 Tai chinh quy dinh.
2. Dau tu, mua sdm TSCD:

a. Coéng ty c6 quyén thay dgi co cdu TSCD phuc vu cho viéc phat trién san xuat,
kinh doanh ctia Cdong ty.

b. Viéc mua sam, dau tu xay dung mdi, cai tao md rong TSCD phéai dam bao
tuan thud, thyc hién ding trinh tu, thd tuc, thé thirc theo quy dinh hién hanh
cla Céng ty, dong thoi dam bao hiéu qua kinh t& kha thi duge thdm dinh tir
viéc dau tu. Viéc dau tu mua sam nay phu hgp véi dinh hudng cho hoat déng
kinh doanh cuia Céng ty va dugc Cap cé thdm quyén phé duyét theo Diéu &
va quy dinh phap luat.

3. Trong qua trinh xay dung va trién khai du én, Cong ty phai xac dinh rd céc hang
muc tao ra doanh thu dé tap hgp chi phi riéng biét hinh thanh TSCD phuc vu
hoat ddng kinh doanh.

4. Khau hao va stra chira thudng xuyén, stra chira I6n TSCD

a. Tat ca cac TSCD, bat déng san dau tu hién cé cta Céng ty cd lién quan dén
hoat dong san xuat kinh doanh (gém ca tai san chua dung, khéng can ding,
cho thanh ly) déu phai trich khau hao theo quy dinh hién hanh trir cac tai san
theo quy dinh cua phap luat.

b. Cbng ty dugc Ira chon phuong phap tinh, trich khdu hao phu hop cho ting tai
san c6 dinh, bat déng san phuc vu cho muc dich san xuat kinh doanh.

c. Dai vdi cac TSCD da khau hao hét (da thu hdi du vén) nhung van str dung vao
hoat dong san xuat kinh doanh thi khéng duoc tiép tuc trich khdu hao.

d. Da6i véi TSCD vo hinh phai tuy thoi gian phat huy hiéu qua dé trich khau hao
tinh tr khi TSCD dugc dua vao sir dung theo hgp dong, cam két hoic theo
quyét dinh clia Cap c6 thdm quyén. Riéng dai vdi TSCD 1a quyén st dung dat
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thi chi trich khau hao ddi v6i quyén sir dung dat xac dinh dugc thdi han sir
dung, néu khong xac dinh dugc thoi gian st dung thi khéng trich khau hao.

e. Khdu hao bat dong san dau tu phuc vu san xuat kinh doanh duoc ghi nhan
vao chi phi san xuat, kinh doanh trong ky. Céng ty cé thé dua vao cac bat
doéng san clng loai dé& udc tinh thoi gian trich khau hao va xac dinh phuong
phap khau hao phi hgp.

f. Slra chita thudng xuyén TSCD la loai hinh slra chitra mang tinh bao duéng
thudng xuyén, dinh ky. Stra chita I6n TSCD la viéc duy tu, bao dudng, stra
chita nhitng hu hdng phat sinh trong qua trinh hoat dong nham khoi phuc lai
nang luc hoat ddng theo trang thai hoat déng tiéu chuan ban dau clia TSCD.

g. Tat ca TSCD hién c6 cua Cong ty déu phai trich khdu hao, trir nhitng TSCD
theo quy dinh hién hanh. Trong d¢, TSCD v0 hinh la quyén str dung dat lau
dai c6 thu tién sir dung dat hodc nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat 1au
dai hop phap.

Diéu 15. Cho thué, cho muon, diéu chuyén ndi b, thé chap, bao lanh, cam c6 tai
san

il

Cong ty cé quyén cho thué, thé chap, cam c6 tai san cua Cong ty theo nguyén
tac co hiéu qud, bao toan va phat trién von. Viéc sir dung tai san dé cho thué,
cho mugn, diéu chuyén ndi bd, thé chap, bao lanh, cam c6 phai tuan theo ding
cac quy dinh cla Nha nudc va dam bao theo quy dinh clia Céng ty.

. Trudng hgp nhirng tai san nhan cam c6, nhan thé chap cua céac td chirc, ca nhan,

doanh nghiép khac d& qua han theo cam két thi dugc x(r ly theo quy dinh phap
luat.

. Viéc cho thué, cho mugn, diéu chuyén néi b, thé chap, bao Ianh, cam cd tai san

clia Cdng ty phai thyc hién theo phé duyét cua cdp cé thdm quyén. Tai sdn dem
cho thué, cho mugn, diéu chuyén ndi bd cam cd, thé chap, bao 1dnh phai cé
chtng ti, tai liéu chirng minh, téng hgp va giai trinh trong Bao céo tai chinh hang
nam.

Piéu16. Kiém ké tai san

Cong ty phai t6 chirc ki€ém k&, xac dinh s& lugng tai san vao céc thoi diém:

1. Dinh ky tai ngay 31 thang 12 hang ndm, hodc

2. Trudc khi khoda s6 k& toan dé 1ap Béao cdo tai chinh, hoac

3. Chia, tach, sap nhéap, hgp nhat, giai thé, cham dut hoat déng, pha san, hodc

4. Chuyén d6i hinh thirc s& hiru doanh nghiép, hodc

5. Sau khi xay ra céc su kién nhu thién tai, dich hoa, chay n8, hodc
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6. Ly do khac gay bi€n déng tai san cta Coéng ty.

D6 véi tai san thira, thi€u, khéng thu héi dugce, ng qua han can xac dinh rd nguyén
nhan, trach nhiém cua nhitng ngudi cé lién quan va xac dinh mic bbdi thuong véat
chat theo quy dinh. Ngoai ra, khi cé yéu ciu tir HDQT, Uy Ban ki@m todan thi viéc
kiém ké phai duoc tién hanh.

Diéu 17. Danh gia lai gia tri tai san

Danh gia lai gia trj tai san dugc thuc hién theo Nghi quyét clia Dai héi dong c8 dong
hodc khi dung tai san dé lién doanh, gép von. Viéc danh gia lai gia tri tai san phai
theo dung cac quy dinh hién hanh.

Diéu 18. Xur ly ton that tai san

Khi xay ra ton that tai san (mat mat, thi€u hut, hu hdng, kém pham chét, [am giam
gia tri cua tai san) Cap cé tham quyén phai thanh 18p HOi déng tién hanh xac dinh
nguyén nhan, murc dé tén that theo quy dinh cua Cong ty.
bieu 19. Thanh ly, nhuong ban tai san c6 dinh va cac khoan dau tu dai han

1. Cdng ty chu déng nhugng ban, thanh ly dé thu hoi vén dai vdi tai san lac hau ky
thuat, tai san hu hong khdng phuc hoi dugc, tai san da hét thoi gian str dung, tai
san khdng c6 nhu cau str dung hodc khéng st dung dugc sau khi da thuc hién
giam dinh k¥ thuat tai san va cac khoan dau tu dai han khéng co6 nhu ciu tiép tuc
dau tu.

2. Khi nhugng ban, thanh ly tai san, vat tu, Cap cé thdm quyén phai lap Héi déng
thanh ly d& xac dinh gia tri theo quy dinh clia Céng ty hodc phap luat hién hanh.

3. Viéc thanh ly, nhugng ban cac khodn dau tu dai han thuc hién theo quyét dinh
cla Cap co tham quyeén.

biéu 20. Cong no tam trng
1. Tam Ung la viéc Ung trudc mot khoan tién cho cén bd nhan vién nham giai quyét
cac cong viéc phat sinh thudng xuyén hodc giai quy&t mét vu viéc cu thé nao dé
theo quy dinh clia Céng ty dugc Cap co tham quyén phé duyét.
2. Viéc quan ly cong ng tam (ng dugc thyc hién theo quy trinh tam (ng clia Céng
ty.
CHUONG IV. KET QUA KINH DOANH

Piéu 21. Doanh thu

1. Doanh thu la toan b6 céc lgi ich kinh t€ ma Coéng ty thu dugc trong ky k& toan,
phat sinh t&r cac hoat ddng san xuat, kinh doanh théng thuong clia Cong ty, gop
phan lam tang vén chd sd hitu, bao gém:
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a. Doanh thu ban hang va cung cap dich vu: toan b tién ban san phadm, hang hod,
cung tng dich vu,... sau khi trir (-) cac khoan giam gia hang hoa, hang ban bj tra
lai (c6 ching tlr hop 1), dugc khach hang chdp nhén thanh toan (khéng phan
biét da thu tién hay chua thu tién).

Viéc ghi nhan Doanh thu ddi véi hoat dong chuyén nhugng Bat déng san, cho
thué quyén str dung dat, cho thué tai san cé thu tién mdt [an hodc thu tién
theo tién d6 phai thuc hién dung quy dinh hién hanh.

b. Doanh thu t&r cac hoat dong tai chinh bao gom: tién I4i tir viéc cho vay vén, lai
tra tién trudc cho khach hang, 14i tién gli, 14i ban hang trd cham, chiét khau
thanh toan dugc hudng, chénh Iéch I1ai do ban ngoai té, chénh léch ti gia
ngoai t&, chénh |éch Iai chuy&n nhugng van, c¢6 phi€u nham tra cé tic va loi
nhuén dugc chia tir viéc dau tu trai phiéu, dau tu ra ngoai Cong ty.

Thu nhap khac: cac khoan thu tir hoat déng khéng thudng xuyén theo ché& do
quy dinh hién hanh nhu: thu tién bao hiém dugc b6i thudng, cdc khodn ng phai
tra nhung chu ng khdng con, thu tir viéc thanh Iy nhuong ban TSCD, thu tién
phat khach hang vi pham hgp déng va cac khoan thu khac.

Dieu 22. Chiphi

1:

Chi phi bao gém: Chi phi lién quan dén hoat dong san xuat-kinh doanh, chi phi
hoat déng, chi phi tai chinh va cac chi phi khac.

D06i vdi du an trong giai doan xay dung, dau tu cé phat sinh chi phi sdn xuat kinh
doanh d& dang (chi phi dén bu, tién su dung dat, chi phi xdy dung, 15/ vay trong
thoi gian x8y dung,...), Cong ty phai téap hgp day du, tin cdy theo tirng hang muc,
cong trinh lam co s& kiém soat t6ng mirc dau tu va ghi nhan gia thanh san pham.

Diéu 23. Gia vén, hang ban

1.

Gia vén hang ban Ia gié tri phan anh lugng hang hda da ban dugc cla Céng ty
trong mot khoang thoi gian. N6 phan dnh murc tiéu thy hang héa ciing nhu tham
gia xac dinh lgi nhuan ctia Céng ty dé trong mét chu ky kinh doanh.

. Gid von hang ban bao gém chi phi cua tat ca cac méat hang co lién quan tryc tiép

hodc gian tiép dén viéc san xuat hodc mua hang hoa/ dich vu da dugc ban.

Gia von hang ban phai dugc ghi nhan trong cling mét thdi ky véi doanh thu lién
quan. Do do, doanh thu va chi phi lién quan ludn dugc ghi nhan phlu hgp véi nhau
(theo Nguyén tac phu hgp). Tuy theo san pham bat dong san Céng ty cung cap
cho ngudi mua, co cau gia vén hang ban phai pht hgp nhdm tap hogp chi phi cau
thanh gia vén mot cach day du, chinh xac va tin ciy. Bao gém:

a. Chi phi b6i thuong, ho trg va tai dinh cu (néu cd);
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b. Chi phi xay dung;
c. Chi phi thiét bi;
d. Chi phi tu van dau tu xay dung;
e. Chiphiquan ly du an;
f. Chi phi khac (tién céng, lrong Ban quan ly du an);

g. Laivay trong thdi gian xay dung;
h. Chi phi du phong cho khai lugng phat sinh va truot gia.

Diéu 24. Xt ly kinh doanh thua 16

Trudng hop kinh doanh thua 16, TGD hodc ngudi dugc HDQT phan céng, phan
nhiém phai dé xuat cac giai phap cap bach dé HDQT xem xét quyét dinh, hodc trinh
Dai hoi dong cd dong quyét dinh cac bién phap dé khac phuc theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 25. Lgi nhuan thuc hién

Loi nhuan thuc hién trong nam tai chinh clia Cong ty la két qua kinh doanh cla
Cong ty sau mot ky hoat ddng, bao gém t6ng Igi nhudn tir hoat déng kinh doanh
chinh va lgi nhuén tir hoat dong khac, viéc xac dinh Igi nhuan phai tuan tha céc quy
dinh hién hanh.

CHUONG V. PHAN PHOI LOI NHUAN VA TRICH
LAP CAC QUY
Diéu 26. Phan phdi lgi nhuan va trich 1ap cac quy

1. Sau khi Céng ty d& hoan thanh nghta vu nép thué va cac nghia vu tai chinh khac
theo quy dinh cda phap luat, da thanh toan dd (ho&c da danh phan thanh todn
dud) céc khodn ng va nghfa vu tai san khac da dén han phai tra, tly thudc vao
tinh hinh kinh doanh va pht hgp véi cac quy dinh cla phat luat, Cong ty sé trich
lap cac quy va tra c6 tirc cho cac cd déng.

2. Mt trich 18p cac quy va murc ¢6 tic cla ting loai cd phan sé do Dai héi déng cd
déng quyét dinh.

Diéu 27. Muc dich str dung cac quy ctia Coéng ty

1. QuY dau tu phat trién dugc ding dé:

a. BO sung vao von diéu I& clia Cong ty theo quyét dinh clia Pai hoi déng cd
déng;

b. Mua céng trai, trai phiéu:
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Mua cd phan tai cac céng ty c8 phan, phan gép vén tai cac coéng ty trach
nhiém hiu han, céng ty lién doanh; gép von hoat ddng hap tac kinh doanh;

d. D& dau tu md réng quy md hoat déng san xuat, kinh doanh va d6i mdi cong

nghé, trang thiét bj, diéu kién lam viéc clia Cong ty;

. Cén clr vao nhu cau dau tu va kha nang cta quy, Cap cé thdm quyén quyét

dinh hinh thirc va bién phap dau tu theo nguyén tac co hiéu qua, bdo toan va
phat trién von.

2. Quy khen thudng dugc dlng dé:

a.

Thudng dinh ky, thudng cudi ndm trén co sd ndng suéat lao ddng va hiéu qua
cdng viéc cla ngudi lao dong, hodc thudng dot xuat cho nhiing cé nhan, tap
thé c6 thanh tich dét xuat trong hoat ddng san xuat, kinh doanh.

Thudng ngudi quén ly diéu hanh Céng ty (HDQT, Ban Téng gidm déc, Uy Ban
kiém toan). Mirc thudng gan véi hiéu qua hoat déng kinh doanh cuiia Cong ty.
Viéc sir dung quy khen thudng dugc thuc hién khi C8p cé thdm quyén phé
duyét.

3. Qu¥ phdc lgi duge dung dé:

a.
b.

d.

Dau tu xay dung hodc stra chita cac cong trinh phic Igi chung ctia Cong ty.

Chi cho cac hoat dong thé thao, van hod, phuc Igi cdng cdng cla tap thé
cdng nhan vién Céng ty, phuc lgi xa hoi.

Ngoai ra c6 thé chi trg cap kho khan cho ngudi lao déng cla Cong ty ké ca
nhing trudng hgp da nghi huu, mat stc 1dm vao hoan cadnh khé khin, khéng
noi nuong tua, hodc lam céng tac tir thién xa hoi.

Viéc str dung qu§ phuc lgi dugc thuc hién khi Cap cé thdm quyén phé duyét.

Diéu 28. Tra cé turec

1. Céng ty chi tra cé tirc cho cd ddng khi Céng ty kinh doanh c¢é Igi nhuan, da hoan
thanh nghia vu ndp thué€, cdc nghia vu tai chinh khac theo quy dinh clia phap
luét, trich 1&p cédc quy theo quy dinh va bl dap 16 cac ndm trudce (néu cd). Pai hoi
déng cd déng quyét dinh viéc tra c8 tuc.

2. Trinh tu, thu tuc thuc hién viéc chi trd ¢6 tlic theo quy dinh ctia Cong ty va phap
luat hién hanh.

CHUONG VI. KE HOACH TAI CHINH, CHE D0 KE TOAN,
THONG KE VA KIEM TOAN

Diéu 29. K& hoach tai chinh
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Khai Tai chinh xay dung k& hoach tai chinh hang ndm phu hop véi k& hoach kinh
doanh trinh Cap tham quyén, HDQT va bao cdo Dai hdi déng c8 déng thédng qua.

. Theo dinh ky, Khéi Tai chinh/Phong Tai chinh bdo cdo C&p tham quyén, TGD,

HDQT vé tinh hinh thuc hién k& hoach kinh doanh va k& hoach tai chinh.

. TGD, cép c6 tham quyeén, duyét ké hoach tai chinh cho cac don vi truc thudc

trén co s& k& hoach tai chinh clia Céng ty; kiém tra, gidm sat, t6ng hop tinh hinh
thuc hién k& hoach tai chinh cla céc don vi truc thudc.

Diéu 30. Ché do ké toan théng ké va kiém toan

1.

Cong ty thuc hién viéc hach todn ké toan, thdng ké theo ding phéap luat k& toan
thdng ké hién hanh.

Cong ty thuc hién viéc lap, ndp, cdng khai bao cdo tai chinh, bdo cédo hoat déng
san xuat, kinh doanh hang nam theo quy dinh cla phap luat.

Nam tai chinh cta Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 ndm duong lich va két
thuc vao ngay 31 thang 12.

Bao cdo tai chinh hang ndm cla Cong ty phai dugc kiém toan bdi mét céng ty
kiém toan doc lap va két qud kiém toan phai dugc HDQT va Dai hoi dong c6
dong théng qua.

Cudi nam tai chinh, HDQT xem xét théng qua B&o céo tai chinh dé trinh Dai hoi
dong cé déng, trong dé bao gém cac ndi dung sau:

a. Bang céan déi ké toan cuia Cong ty.

b. Bao cdo két qua hoat dong san xuat, kinh doanh clia Cong ty.
c. Bdo cdo luu chuyén tién té.

d. Thuyé&t minh bao c&o tai chinh.

Bdo cdo tai chinh phai dugc gui trudc dén cac thanh vién HPQT, Chu tich Uy Ban
kiém todn cham nhat 15 (muoi 1am) ngady trudc ngay dién ra cudc hop Dai hdi
déng c6 déng thuong nién.

Cép co6 tham quyén ky Bao cdo tai chinh theo quy dinh clia phép luat phai chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc clia Bdo céo tai chinh hang ndm cla
Céng ty d& HDQT thong qua va trinh tai Dai hoi déng c6 dénag.

. Trong thdi han 70 (bay mudi) ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh, du thao

Béo cdo tai chinh da duogc kiém toan phai dugc gt d&n Uy Ban kiém toan cla
Cong ty d€ xem xét cd y kién bang van ban trinh HDQT. Trong thdi han 120 (mét
trdm hai muoi) ngay ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Bao cdo tai chinh da kiém
toan phai dugc trinh Dai héi déng ¢ ddng. Viéc kiém toan Bao cdo tai chinh nam

18/24



rL o M3 s&: FDC/BM/QCO...
DE QUY CHE So4t xét: 00
cCO QUANLY TAI CHINH Hiéu luc: .../09/2022

va Bao cdo tai chinh nam duogc kiém todn con phai duge cong bd thong tin theo

dung quy dinh phap Iluat.
Diéu 31. Ché d6 luu gilr tai liéu lién quan dén cdng tac ké toan tai chinh

Phong K& todn luu gilt s6 séch, ching tir, tai liéu k& todn, Bao céo tai chinh hang

nam, bao cao ki€m todn ndi bd, bdo cédo ki€m toan ddc lap, k&t luan cla Thanh tra
thu€. Thai gian luu gilt céc tai liéu néu trén theo quy dinh néi bd clia Cong ty vé luu
trii tai liéu k& toan va tuan thd theo Luat K& todn hién hanh.
Diéu 32. B6 may ke toan tai chinh ctia Céng ty

1. Cong tac hach toédn ké toan clia Céng ty phai tudn thu theo Luat K& toan hién
hanh.

2. B may ké toan can t6 chirc cong tac k& toan quén tri chi tiét cho cac bd phan
co lién quan trong Céng ty nham cung cap théng tin cho Cap cé thdm quyén ra
quyét dinh.

Dieu 33. Kiém toan ndi bd

Céng tac kiém todn ndi bd nhdm muc dich gitip Cap cé thadm quyén ndm bt tinh
hinh thuc t& dé cé bién phdp khac phuc kip thdi nhitng t6n tai trong qué trinh san
xuat, kinh doanh, dong thai gitip Cong ty ki€m tra cdc mat quan ly kinh t&, tai chinh,

k& toan dé xem xét chan chinh céng tac hach toan, quan Iy nghiép vu nham t8 chirc

hach toan ké toan théng ké dling ché dé chinh séch ctia Nha nudc quy dinh.

Diéu 34. Cong tac k& toan tai cac don vi truc thudc

Don vi tryc thude cé trach nhiém:

1. Thyc hién ch& dé hach todn ké& todn theo ding quy dinh cla Luat K& toan, ché
do k& toan va céc quy dinh, hudng dan cla Céng ty.

2. Quan ly va béo ton von, tai san dugc giao theo quy dinh phap luat va cac quy
ché&, quy dinh clia Cong ty.

3. Thuc hién ch& dd bdo céo tai chinh, bdo céo k& toan quan tri djinh ky mot céch
trung thuc, chinh xac va ding thoi gian quy dinh.

Diéu 35. Cdng tac kiém tra khac

Cong ty chiu su thanh tra, kiém tra, gidam sat cla cac co quan thué&, tai chinh cé
thdm quyén d6i véi cong téc tai chinh clia Céng ty theo quy dinh clia phap luat.

CHUONG VII. HE THONG TAI KHOAN - CAU TRUC GIA THANH

Diéu 36. Hé thong tai khoan
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1. Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu kinh t& phat

sinh ¢4 clng ndi dung kinh t&.

. Viéc thiét 1ap hé théng tai khoan k& toan phai dam bao tinh rd rang, théng nhat

va tuan thd theo chuan muc, quy dinh clia phap luat.

Viéc xay dung hé théng tai khoan phai dam bao céc nguyén tac:

a. Dap Ung yéu cau thu thap, xir Iy va cung cép théng tin chinh xac, dé dang
dam bao cho céng tac k& toan tai chinh va k& toan quan tri.

b. Tuan tha céc néi dung quy dinh trong Luat K& toan va céc quy dinh hién hanh
phl hop véi hoat déng clia Cong ty.

c. Dam bao nguyén tac nhat quan va linh hoat dé hé théng k& toan bam sat thuc
t€, phan anh trung thuc hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

d. Dam bao théng nhat céc phuong phap k& toan dé phuc vu cong tac so sanh,
ddi chiéu va thuan tién cho cong tac kiém tra, quan Iy digu hanh Céng ty.

Phong K€ toan c6 trach nhiém tham muu cho Ngudi dai dién theo phap Iuat cla

Cong ty lva chon cac phuong phap k& toan, hé théng tai khoan t&i uu phl hop

sy phat trién céng ty, quy dinh cla phép luat timg thoi ky.

CHUONG VIil. QUAN LY RUI RO - CAU TRUC TAI CHIiNH

Diéu 37. Ruiro va quan ly rdiro

1.

Rui ro tai chinh la tat ca cac su kién c6 kha nang thiét hai anh hudng truc tiép
gay mat gia trj tai san, nguén vén cta Cong ty.

. Quan ly rdi ro tai chinh |a viéc xay dung hé théng kiém soat - du béo, quy ché

quan ly va kiém tra tinh tuan thi trong van hanh céc hé théng nay nhim loai bd
nhing su kién c6 kha nang thiét hai cho Céng ty.

Diéu 38. Nguyén tac quan Iy rai ro

1

Khéng chap nhéan céc rdi ro khéng can thiét.

2. Chap nhan céc rui ro khi gid tr tai san, nguén vén mang lai nhigu hon chi phi.

3. Phén cép xtr ly rui ro va tradch nhiém dén tirng Don vi néi bd trong Cong ty.

Diéu 39. Quan ly rti ro tai chinh

1.

Cong tac quan ly rdi ro tai chinh phai dugc thuc hién xuyén suét, thudng xuyén
tir HDQT dé&n CBNV trong Céng ty.

Phong K& toan va Phong Tai chinh la nhan td trung tam trong cong tac quan ly
rdi ro tai chinh. Tham muu, dé xudt cho Cap cé thdm quyén phé duyét cac giai
phap d& quan ly rui ro tai chinh.
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Phu hop ting thoi ky phat trién, Phong K& toan va Phong Tai chinh cé trach
nhiém tham muu cho Cép cé thdm quyén ban hanh cac quy dinh, quy trinh quan
ly tai chinh - k& todn cla Cong ty nhdm nhéan dién, ngan ngira va loai trir cac rdi
ro trong céng tac quan ly tai chinh.

CHUONG IX. QUAN LY CAC CONG TY CO VONDAU TU

Diéu 40. Cong ty c6 von dau tu

Céng ty c6 vén dau tu la cac céng ty thudc mét trong nhing trudng hop:

1

Cong ty con la céng ty ma Céng ty CS phan Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu
Thanh phé H6 Chi Minh cé mot trong cac quyén sau day:

a. Sdhiiu trén 50% von digu 1& hodc t8ng s6 ¢6 phan phé théng clia cong ty do.

b. Co6 quyén tryc ti€p hodc gian ti€p quyét dinh bd nhiém/ mién nhiém da s&
hodc tét c thanh vién Hoi déng quan trj, H6i d6ng thanh vién, Giam déc hodc
Téng giam doc clia céng ty do.

c. Co quyén quyét dinh viéc stra ddi, b6 sung Diéu Ié clia cong ty dé.

d. Tryc ti€p hodc gidn ti€p kiém soat viéc théng qua nghj quyét, quyét dinh cla
Dai héi dong c6 déng, Hdi dong quan tri, Hoi d6ng thanh vién clia céng ty do.
Cong ty con khéng dugc dau tu gép vén, mua c8 phan clia Céng ty C8 phan
Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd H6 Chi Minh. Cac céng ty con cla
cling Céng ty C6 phan Ngoai Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd H6 Chi
Minh khong dugce cling nhau gép vén, mua c8 phan dé sé hitu chéo Ian nhau.

Cdng ty lién két la cong ty trong dé Céng ty C6 phan Ngoai Thuong va Phét trién
Dau tu Thanh phd H8 Chi Minh s& hitu tir 20% dén 50% von diéu 1& clia cong ty
dé nhung khéng thuéc ddi tuong 1a Cong ty con clia Céng ty C8 phan Ngoai
Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phé H6 Chi Minh

Cong ty gop vén, mua c8 phan la cdc cong ty ma Cong ty C8 phan Ngoai
Thuong va Phat trién Dau tu Thanh phd H6 Chi Minh cé gép vén, mua c8 phan
nhung khdng thudc céc trudong hop 1a cong ty con, céng ty lién k&t nhu quy dinh
o trén.

Diéu 41. Nguyén tac quan ly cong ty c6 von dau tu

1.

Viéc quan ly céc cong ty c6 vBn dau tu duge dp dung thdng nhat va xuyén sust,
phan dinh r6 quyén han va trach nhiém trong viéc phéi hop thuc hién céc cong
viéc tranh tinh trang chéng chéo, ddm bdo cac Céng ty cé vén dau tu hoat déng
ding dinh hudéng chién luge cla Céng ty nham muc dich ddm bao hiéu qua va an
toan.

. Cong ty thuc hién viéc quan ly cdc Cong ty cé vén dau tu bang céch truc tiép
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thuc hién cac quyén cta chd sd hiu; Uy quyén cho ngudi dai dién phan vén
gop/cd phan, phan quyén cho ngudi dai dién dugc bau, b8 nhiém vao cac chire
danh quan tri - diéu hanh - ki€m soat tai Céng ty c6 vén dau tu; hé théng bdo
cao tai chinh, bdo céo céc chi tiéu theo quy dinh phap luat nham han ché& thap
nhat céc rdi ro cho Cong ty va Céng ty c6 von dau tu.

. Viéc quan ly Céng ty cé von dau tu dugce thuc hién theo nguyén téc tap trung,

th6ng nhat dau mai thyc hién. TGD hodc ngudi truc ti€p digu hanh Céng ty chiu
trach nhiém truéc HDQT vé két qua quan ly Céng ty cé von dau tu va hiéu qud
hoat déng cua Céng ty co vén dau tu.

Diéu 42. Quan ly cac coéng ty c6 von dau tu

1

Phong Tai chinh, K& toan cta Cong ty lam ddu madi trong céng tac quan ly cac
Cong ty cb vén dau tu va tham muu, gilp viéc cho HDQT, TGD hodc ngudi dugc
ty quyén thuc hién cac quyét dinh cé lién quan dén Céng ty cé vén dau tu.

. Dinh ky phu hop véi tiing thoi ky phéat trién cla Céng ty, Phong Tai chinh va K&

toan chiu trach nhiém tham muu cho HDQT ban hanh Quy ché& Quan Iy cac Cong
ty c6 von dau tu.

CHUONG X. TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN
LY TAI CHINH

Diéu 43. Trach nhiém ctiia HDQT

i

HDQT thuc hién chirc ndng quan ly Céng ty, trong pham vi thdm quyén clia minh
co trach nhiém t8 chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat cac hoat dong san xuat kinh
doanh, hoat ddng tai chinh ctia Céng ty.

Nhan v6n, dat dai, tai nguyén va céc ngudn luc khédc do céc ¢8 ddng, cac bén
gdp von lién doanh, lién két déng gdp.

. Trinh Dai héi dong c6 déng thong qua cac ndi dung lién quan dén cdng tac quan

ly tai san thudc thadm quyén cla Dai hoi déng ¢ déng.

Thyc hién viéc céng b6 céc Bdo cdo tai chinh hang ndm trudc Dai héi dong c6
ddng va céng bd théng tin cac béo cdo tai chinh dinh ky theo quy dinh. Théng
qua k& hoach tai chinh dai han, k& hoach tai chinh hang n&m, hang quy do TGP
hodc nguoi duge HDQT phén c6ng, phan nhiém trinh.

Quyé&t dinh phuong an huy déng vén theo thdm quyén phuc vy hoat déng dau tu
va kinh doanh.

Kiém tra, gidm sat TGD hodc ngudi dugc HDQT phan cong, phan nhiém, cac don
vi tryc thudc trong viéc str dung, bdo toan va phat trién vén, thuc hién cac nghia
vy déi vdi Nha nudc.
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/. Phé duyét ap dung céc bién phdp quan ly rli ro trong hoat déng tai chinh cua
Coéng ty.

Diéu 44. Trach nhiém cia Ngudi dai dién theo phap luat

La ngudi chiu trach nhiém trudc HDQT va trude phép luat trong viéc t8 chirc va chi
dao thuc hién cdng tac k& todn tai chinh tai Cong ty theo quy dinh clia Luat K& todan
va Quy ché nay.

Diéu 45. Trach nhiém ctia Ban Téng giam déc

TGP hoac ngudi duge HDQT/ Ngudi dai dién theo phap luat phan céng, phan nhiém
hodc ty quyén thuc hién cong viéc lién quan c6 trach nhiém:

1. La ngudi chiu trach nhiém trudc HDQT, Ngudi dai dién theo phap luat trong viéc
diéu hanh hoat ddng, quan ly tai san, vat tu, tién von va cac khoan thu chi cla
Coéng ty.

2. T6 chirc va chi dao thuc hién céng tac k& todn trong pham vi dugc giao/ uy
quyén theo quy dinh culia Luat K& toan.

3. T6 chirc thyc hién céc quyét dinh cda Dai héi d6ng c¢8 déng, HDQT, Chu tich
HDQT, Nguoi dai dién theo phap luat.

4. Xay dung cac quy trinh, thu tuc, dinh mic chi phi ctia Céng ty theo quy dinh cua
phap luat, phu hgp véi Diéu 1&é Cong ty, cac quyét dinh cu thé ctia HDQT, Ngudi
dai dién theo phap luat.

5. Xay dung va trinh HDQT duyét k& hoach tai chinh dai han va k& hoach tai chinh
hang ndm. Trén co s& k& hoach tai chinh dugc duyét, cht dong giao k& hoach tai
chinh cho céc Dan vi tryc thudc va t8 chirc thuc hién k& hoach san xuat, kinh
doanh.

biéu 46. Trach nhiém clia Giam déc Khai Tai chinh/ K& toan trudng Céng ty
Thuc hién cac quy dinh clia phap luat vé ké toén tai chinh, bao gom:

1. T6 chic digu hanh b may ké& toan dé thuc hién nhiém vu clia k& toan theo quyét
dinh cta Ngudi dai dién theo phap luat/ TGD hodc ngudi duge HDQT phéan céng,
phan nhiém hodc Uy quyén nham dép (rng yéu cau quy dinh tai Luat K& toan va
cac van ban hudng dan thi hanh.

2. T6 chirc lap Bao cdo tai chinh toan Céng ty.

3. Chiu su Ianh dao cla Ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc Ngudi dai
dién theo phap luat uy quyén vé chuyén mén nghiép vu.

4. C6 quyén doc lap vé chuyén mén, nghiép vu k& toan khi thuc hién, kiém tra,
giam sat cac khodn thu, chi tai chinh, cac nghta vu thu, ndp, thanh toan no; kiém
tra viéc quan ly, str dung tai san, ngudn hinh thanh tai san.
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Bao c&o kip thdi cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan vdi Ngudi dai
dién theo phap luat hoac ngudi dugc Ngudi dai dién theo phap luat dy quyén.
Chiu trach nhiém trudc Cap quan ly truc ti€p va phap luét vé cac cong viéc thudc
pham vi trach nhiém quyén han cula K& toan trudng theo quy dinh cla Luat K&
toan.

CHUONG XI. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47. Xt ly vi pham Quy ché quan ly tai chinh

Ca nhan nao cé hanh vi vi pham Quy ché& Quan ly tai chinh clia Céng ty, tly theo

muc do vi pham va muic dé hau qua gay ra déu phai chiu hinh thirc ky luat theo Noi
quy lao déng cuia Cong ty va bi xtr ly theo quy dinh clia phap luat (néu cd).

Diéu 48. Trach nhiém thi hanh

1

Can bd nhan vién dang lam viéc tai Céng ty cé nghfa vu thi hanh nghiém chinh
cdac diéu khoan quy dinh trong ban Quy ché nay.

Khéi, Phong, ban chuyén mén clia Céng ty cé nhiém vu trién khai, phé bién Quy
ché& nay va quy dinh vé ché& dd tai chinh dén cac Don vi tryc thudc duoc phan
cbng quan ly.

Ban Téng Giam d6c co trach nhiém phd bién, quan triét va hudng dan cu thé dén
toan thé nhan vién dong thdi t8 chic theo ddi, kim tra qué trinh thi hanh ndi
dung Quy ché& nay.

Dieu 49. Hiéu luc va tham quyén stra déi, bé sung Quy ché

Ts

Quy ché& nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ........ L J2O22:

2. Viéc slra ddi, bd sung Quy ché& nay thuéc thdm quyén cta HPQT.
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