
























Mẫu số: 12.1 (Qui chế Đại diện vốn) Doanh nghiệp:                                                                                                              

Địa chỉ: 

 

BÁO CÁO TỔNG HỢP CÁC DỰ ÁN ĐẦU TƯ 

ĐÃ CÓ Ý KIẾN CỦA HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ QUÝ … NĂM 20.. 
 

I. Đầu tư nội bộ: 

                                                                                                                                                                             ĐVT: Triệu đồng 

 

STT Tên dự án 
Mục tiêu 

đầu tư 
Địa điểm 

Quyết định đầu tư 
Qui mô 

đầu tư 

Vốn đầu tư 

Số Ngày 
Tổng mức 

đầu tư 
Vốn sở hữu Vốn vay Vốn khác 

1 2 3 4 5 6 7 8=9+10+11 9 10 11 

           

           

II. Đầu tư ra ngoài có thành lập pháp nhân mới: 

STT 

Tên Công 

ty thành 

lập 

Giấy CNĐKKD 
Qui mô 

đầu tư 

Mục tiêu 

đầu tư của 

dự án 

Vốn đầu tư 

Số Ngày Nơi cấp 
Tổng vốn đầu 

tư của dự án 
Vốn điều lệ 

Công ty 

góp 

Đối tác 

khác góp 

1 2 3 4 5 6 7 8 9=10+11 10 11 

           

           

III.  Đầu tư ra ngoài không thành lập pháp nhân mới: 

STT Tên dự án 

Mục tiêu 

đầu tư của 

dự án 

Địa điểm 

Quyết định đầu tư 
Qui mô 

đầu tư của 

dự án 

Vốn đầu tư 

Số Ngày 

Tổng vốn 

đầu tư của 

dự án 

Tổng vốn 

góp 

Công ty 

góp 

Đối tác 

khác góp 

1 2 3 4 5 6 7 8=9+10+11 9 10 11 

           

           

           

…., ngày…. tháng…. năm 20.. 

Người phụ trách/Người đại diện 



Mẫu số 12.2 (Qui chế Đại diện vốn) 

Tên Doanh nghiệp:                 

Địa chỉ:  
 

BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN DỰ ÁN ĐẦU TƯ 

TRONG QUÝ … NĂM 20.. 
(Đối với các dự án đầu tư đã xin ý kiến của Hội đồng quản trị) 

 

- Tên dự án: 

- Địa điểm: 

- Quyết định đầu tư số…… ngày….. 

1. Về pháp lý đã thực hiện trong kỳ: 

… 

2. Về tiến độ thực hiện xây lắp: 

- Thời gian khởi công xây lắp: 

… 

- Dự kiến thời điểm hoàn thành: 

… 

- Hạn mục công trình chính đã thực hiện (tỷ lệ % hoàn thành): 

…. 

- Ước tổng vốn đầu tư đã thực hiện đến nay: 

…. 

 

           …, ngày… tháng… năm 20.. 

         Người phụ trách/Người đại diện 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: 

- Về pháp lý đã thực hiện trong kỳ: bao gồm các văn bản liên quan đến địa điểm, quyền sử dụng đất, quyền 

thuê đất, pháp lý xây dựng, phê duyệt thiết kế - dự toán, kế hoạch đấu thầu. 

- Báo cáo gởi cho Công ty 05 ngày sau khi kết thúc quý, riêng quý IV thì tổng hợp tình hình cả năm.  



Mẫu số: 12.3 (Qui chế Đại diện vốn) Doanh nghiệp:                                                                                                              

Địa chỉ: 

 

BẢNG THUYẾT MINH CÔNG NỢ 

TÀI KHOẢN 131 “Phải thu của khách hàng” 

(Tính đến ngày      /     /      ) 
 

                                                                                                                                                                             

 

STT 
Đối tượng 

nợ 

Ngày phát 

sinh 
Nội dung nợ 

Tổng số nợ Loại công nợ 

Ghi chú 
Phải thu Phải trả Khó đòi Không đòi được 

         

         

 Cộng        

          

…., ngày…. tháng…. năm 20.. 

Lập biểu                                                                        Kế toán trưởng                                                                 Tổng giám đốc 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thời hạn báo cáo: nộp về kèm theo báo cáo tài chính quý. 



Mẫu số 12.5.1 (Qui chế Đại diện vốn) 

Tên Doanh nghiệp:                 

Địa chỉ:  
 

TỜ TRÌNH XIN Ý KIẾN 
 (Để biểu quyết tại cơ quan quản lý của doanh nghiệp khác) 

 
              Kính gởi : 

-  Hội đồng quản trị Công ty…… 

-  Tổng giám đốc Công ty….. 
 

- Tôi tên là: 

- Là Người phụ trách/ Người đại diện tại doanh nghiệp: 

Nội dung xin ý kiến (để biểu quyết tại cuộc họp ĐHĐCĐ/HĐTV/HĐQT Công ty… tại phiên 

họp ngày….) 

1. … 

Ý kiến đề xuất (nếu có):… 

2. … 

Ý kiến đề xuất (nếu có):… 

3. … 

Ý kiến đề xuất (nếu có):… 

 

Tài liệu đính kèm:…. 

 

           …, ngày… tháng… năm 20.. 

         Người phụ trách/Người đại diện 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: Tài liệu đính kèm (bản sao). 



Mẫu số 12.5.2 (Qui chế Đại diện vốn) 

Tên Doanh nghiệp:                 

Địa chỉ:  
 

BÁO CÁO KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT 
 

              Kính gởi : 

-  Hội đồng quản trị Công ty…… 

-  Tổng giám đốc Công ty….. 
 

- Tôi tên là: 

- Là Người phụ trách/ Người đại diện tại doanh nghiệp: 

1. Ý kiến của Công ty…………………………………………………… đã chỉ đạo: 

- … 

- … 

- …. 

2. Kết quả biểu quyết của ĐHĐCĐ/HĐTV/HĐQT Công ty…. tại phiên họp ngày…: 

- … 

- … 

- …. 

 

 

           …, ngày… tháng… năm 20.. 

         Người phụ trách/Người đại diện 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ghi chú: Tài liệu đính kèm (bản sao). 
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