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Kinh giti: Uy ban chirng khoan; S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam;
S& Giao dich Chirng khoan thanh phd Hoé Chi Minh.
To: State Securities Commission of Vietnam; Vietnam Stock Exchange;
Hochiminh Stock Exchange.

1. Tén td chirc/Name of organization:
Céng ty cb phin Hop tac kinh té va Xuit nhap khiu Savimex/Savimex Corporation.
- Ma chimg khoan/Stock code: SAV
- Dia chi/dddress: 194 Nguyén Céng Trit, Phuong Nguyén Thai Binh, Quan 1, TP. Ho6 Chi Minh
Dién thoai lién hé/Tel.: (028) 62.50.88.57 Fax: (028) 37.17.99.34
- E-mail: tuanva(@savimex.com

2. Noi dung thong tin cong bb/Contents of disclosure:
Ngay 07/12/2023, HDQT dé phé duyét Nghi quyét s6 18/2023/NQ-HDQT vé viéc ban hanh Quy ché
CBTT (Vui long xem chi tiét toan vin Nghi quyét cia HDQT dinh kém theo ban cong b thong tin
nay).
On December 07" 2023, the BOD approved Resolution no. 18/2023/NQ-HDQT regarding issuing
information disclosure regulation (Kindly find further details as BOD Resolution attached to this
disclosure).

3. Théng tin ndy da dugc cong bd trén trang thong tin dién ti clia Cong ty vao ngay 07/12/2023 tai dudng
dan https://savimex.com.vn/ , xem muc Tin tic — Quan hé ¢& dbéng/ This information was published on

the Company’s website on December 07, 2023, as in the link https://savimex.com.vn/, refer to News —

for investors

Chiing t6i xin cam két c4c thong tin cong b6 trén day 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém truée phap
luat v& ndi dung céc théng tin da cong bo/We hereby certify that the information provided is true and correct
and we bear the full responsibility to the law.

Tai liéu dinh kém/Attached documents:
Nghi quyét s6 18/2023/NQ-HDQT ngay 07/12/2023 / BOD Resolution no.18/2023/NQ-HDQT dated
December 07, 2023

Noi nhin/Recipients: Dai dién wghﬁh? ’Oi*ga ization representative
- Nhu trén/hereinabove; / C Omgu'@; Q BTT
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CTCP HQP TAC KINH TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XUAT NHAP KHAU SAVIMEX Dac 1ap — Ty do — Hanh phiic
SAVIMEX CORPORATION
S&/No. : 18/2023/NQ-HPQT TP.HCM, ngay 07 thang 12 ndm 2023

HCM city, December 07" 2023

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
BOARD OF DIRECTORS’ RESOLUTION

HOIDPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN HQP TAC KINH TE VA
XUAT NHAP KHAU SAVIMEX .

Jon
THE BOARD OF DIRECTORS OF SAVIMEX CORPORATION {\\%Juw
-Cdn cir Ludt doanh nghiép 2020,

2 (ﬁ £
=| HoP TAC

Pursuant to the Enterprise Law 2020; F\ I XUAT
-Can cit Ludt Chitng khodn 2019; '\S-}@\t‘n‘\\'
\\\k/g.‘{: T-‘I

Pursuant to the Securities Law 2019. =

-Céin cir Nghi dinh 155/2020/NP-CP vé quy dinh chi tiét thi hamh mot s6 diéu ciia Ludt chiing
khoan diege Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;

Pursuant to Decree 155/2020/ND-CP on detailed regulations implementing a number of
articles of the Securities Law passed by the Government on December 31, 2020.

-Céin cit Thong t 96/2020/TT-BTC vé huéng din cong bé théng tin trén thi trudng chitng
khodn dwoc By Tai chinh thong qua ngéay 16/11/2020;

Pursuant to Circular 96/2020/TT-BT1C on guidance about information disclosure on the stock
market, approved by the Ministry of Finance on November 16, 2020.

-Céin cit diéu 1¢ Céng ty C6 phan Hop Tdc Kinh Té & Xudt Nhdp Khdu Savimex;
Pursuant to the Charter of Savimex Corporation.
-Canciry kién nhdt tri ciia Thanh vién HPQT theo Bién béan hop HDQT ngay 07/12/2023

According to consent of BOD’s members as stipulated in BoD’s Minutes dated December 07"
2023.

QUYET NGHI/RESOLVES
Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché céng b thong tin cla Cong ty Cb
phan Hop tac Kinh té va Xuét nhap khau Savimex".

Term 1: Issued with this Resolution is "Information disclosure regulations of Savimex

Corporation.”



Pidu 2. Nghi quyét nay c¢6 hidu luc ké tir ngay ky. Céc thanh vién HDQT, Tong giam ddc va
céc thanh vién c6 lién quan ¢6 trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.
Term 2. This Resolution is effective from the signing date. BOD members, General Director

and related people above have liability to execute this Resolution.

TM. HOI DONGQ' A \TRL’ON BEHALF OF BOD
JCHY | TICKC

ORG T

¢0 PHAN
HoP 3

Noi nhin/Receivers: 0 U‘C KINH

- CT.HDQT- the Chairman

- Cdc thanh vién HDQT — BoD members

- Luwu tai Cong ty — file at the Company
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thong tin cia Cong ty trén thi truong chieng khoén Viét Nam.
Déng thoi, quy dinh viéc phdi hop gitta cac don vi truc thudc, cac Phong ban, ca nhan thudc Cong
ty va cac d6i tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Pdi twong &p dung
a) Ngudi cdng b thdng tin.
b) Céac phong ban lién quan gom: Phong tai chinh-ké toan, Phong Hanh chinh Nhan su, Phong
phap ché, Nguoi phu trach quan tri, Thu ky Hoi dong quan tri
¢) Ngudi noi bo, ngudi c6 lién quan caa ngudi ndi bd, co dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nam
gii tir 5% tro 18n sb ¢b phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

- Can ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

- Can ctr Luat Chang khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ci Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chiing khoéan;

- Can ct Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 caa Bo Tai chinh hudng din
vé viéc cong bd théng tin trén thi truong ching khoén:;

- Can cir Quyét dinh sé 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché s
dung Hé théng cong bé thong tin caa Uy ban Chimg khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Cian clir Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé
21/Qb-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

- Can ctir Quy ché niém yét va giao dich chiing khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sb
17/QD-HDPTV ngay 31 thang 3 nam 2022 ciia Hoi dong thanh vién So Giao dich Chiing khoén
Viét Nam,;

- Can ci Diéu 1 va Quy ché nai bo vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. CAc chir viét tit

- Congty : Cong ty Co phan Hop tac Kinh té va Xuit nhap khau Savimex

- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

- IDS : Hé thdng cong bé thong tin caa UBCKNN

- SGDCK/HOSE : S¢ giao dich Chitng khoan TP. H6 Chi Minh

- ECM : Hé thdng quan ly tai liéu dién tir thuoc So giao dich ching khoan TP. H6 Chi
Minh

- VSD : Trung tdm Luu Ky Chung khoan Viét Nam/Tong cong ty luu ky va bu trir
chung khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi truong Ching khoan Viét Nam

- CBTT : Cong bd thang tin

- HDPQT : Hoi dong quan tri

- TGD . Tong Giam ddc

- KTT : K& toan truong



- BCTC : B&o cao tai chinh

- CPL : Cb dong 16n

- CPQ : Cb phiéu quy

- PHDCP : Pai hoi dong ¢b dong

- GCNDPKDN : Giay ching nhan ding ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai ching

- NNB : Ngudi noi bo

- NCLQ : Nguoi co lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguoi noi bg cua Cong ty la:

— Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phép luat, Tong
giam déc, Phé Tong giam dbc, Giam déc tai chinh, Ké toan truéng va céc chicc danh quan ly
trong duong do Pai hoi ddng c¢d déng bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém;

— Trudéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém toan
ndi bo;

— Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc ty quyén cong b thdng tin

2. Ngay cong bé thong tin 12 ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong b thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay b&o céo vé viéc cong bé thdng tin 1a ngay gui fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhan trén hé théng cdng b thdng tin caa UBCKNN, phuong tién cong b thdng tin cia SGDCK TP.
Ho Chi Minh hozdc ngdy UBCKNN, SGDCK TP. H Chi Minh nhan dugc van ban béo céo tiy theo
thoi diém nao dén trudc.

4. Pbi vai tai liu dudi dang van ban: Vin ban hop Ié 1a ban chinh hoic ban sao hop 18. Yéu cau cua
van ban hop I¢:

—  Dbi voi van ban cta ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky cua ca nhan.
—  Dbi véi vin ban cua té chie: Vin ban ¢d xac nhan cia nguoi 6 thim quyén bao gom: ho tén,
chuc vy, chit ky ciia ngudi c6 tham quyén, dong dau (néu co).

5. Bdn scan van ban diung CBTT phai c¢6 dy du ndi dung theo quy dinh ddi véi van ban hop Ié.

6. Dir lieu dién tir dung CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang méa
Unicode).

7. Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat caa céng ty hodc nguoi dugc uy quyén cong
bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat ciia cdng ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip
thoi va day da vé thong tin do ngudi duoc uy quyén céng bd théng tin cong bé.

8. Nguwoi cd lién quan M 1a ca nhan, t6 chac 6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ngi bo cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va té chic, ca nhan sé hiru trén 10% sé ¢6 phiéu co quyén biéu quyét hodc von gop
cua doanh nghiép do;

[ 1] Theo quy dinh tgi Piéu 4 Lugt Chieng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 niam 2019
4



d)

€)
f)

Ki

Tb chirc, ca nhan ma trong méi quan hé véi td chirc, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soét
hozc bi kiém soat bai t chirc, ca nhan d6 hodc cling véi td chirc, ca nhan d6 chiu chung mot su
kiém soét;

Ca nhan va bb d¢, me dé, bé nudi, me nudi, bd chdng, me chong, bé vo, me vo, vo, chong, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhan do;

Quan hé hop ddng trong d6 mét t chire, ca nhan 1a dai dién cho té chic, c& nhan kia;

Té chire, ca nhan khac 13 ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

T6 chirc kiém todn dwoc chap thudn 13 to chie kiém toan doc 1ap thudc danh sach céc to chire

ém toan duoc Uy ban Chtng khoan Nha nudc chap thuan kiém toan theo quy dinh caa Luat

Chting khoén va phap luét vé kiém toan doc lap.

Picu

Pieu

1

2

5. Nguyén tic cong bé thong tin

Viéc cong bd thong tin phai day di, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Péi tugng céng bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thdng tin cdng bd. Truong hop cé su thay d6i noi dung thong tin di cong bd, Pdi twong
cong b thong tin phai cong bd ndi dung thay doi va 1y do thay ddi so voi thong tin dd cong bd trude
do.

Khi c6ng bé thong tin, Pdi twong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thoi béo céo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va So Giao dich Ching khoan Thanh phé Ho Chi
Minh vé ndi dung thong tin céng b, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc cdng b céac thdng tin ca nhan bao gom: Cian cudc cong dan, Ching minh nhan dan, Ching
minh quéan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién thoai, sé fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chiing khoén, sé tai khoan luu ky chiing khoén, sé tai khoan ngan
hang, m4 sb giao dich ctia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té ¢6 vén du tu nudc ngoai so hitu
trén 50% von diéu 18 chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

Trudng hop thdng tin cong bd bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Biéu 5 Quy ché
nay va cac d6i twong céng bé thdng tin khdng dong y cong khai cac thdng tin nay thi phai giri Uy
ban Chiing khoan Nha nudc va So Giao dich Chiing khoan Thanh phé H6 Chi Minh 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban béo céo vé viéc cong bd thong tin bao gom day du thong tin ca nhan va 01 ban bao
c4o khdng bao gom thong tin ca nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Ching
khoan Thanh phé Ho Chi Minh thuc hién cong khai théng tin.

6. Phwong tién cong bd thong tin

Poi twgng tiép nhan CBTT Phuong ti¢gn CBTT

Cona't Chuyén muc vé Quan hé ¢6 dong (nha dau tu) trén trang
gty thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
Hé thdng cong b thdng tin caa Uy ban Chiing khoan

Uy ban Ching khoan Nha nudc Nha nuéc - IDS.



3 S¢ Giao dich Ching khoan Thanh phd | Trang thong tin dién tir cua S¢ Giao dich Ching
Ho6 Chi Minh khoan Thanh pho Ho Chi Minh - Hé thong ECM

4 Phuong tién thdng tin dai chiing khéc T\ran‘g thong tin d,ién tlf cua Tong cong ty luu ky va
theo quy dinh cia phap luat trong mot | PU trir ching khoan Viét Nam.

5 SO truong hop Bdo in, Bdo dién tir.v.v. .

(*) Luu y:

—  Truong hop nghia vu cdng b thdng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay &, Cong ty van thuc hién
cdng bé thdng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thuec hién ddy dii nghia vu cdng bé théng tin theo quy dinh phap lugt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay |é .

—  Cong ty khi ldp trang théng tin dién tir phdi bao cao véi Uy ban Chitng khodn Nha mieéc, Sé giao
dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir Va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi hgn 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang théng tin dién tir hogc
khi thay déi dia chi trang théng tin dién tir nay.

—  Trang théng tin dién tir phdi hién thj thoi gian dang tdi théng tin, dong thoi phdi dam bao nha
dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cac dit liéu trén trang théng tin dién tir do.

— CA4c thdng tin cdng bé dinh ky, thdng tin vé viéc déing ky cong ty dai chiing phdi dwge heu gitt dudi
dang van ban (néu c6) va diz liéu dién tir téi thiéu 10 nam. Cdc théng tin nay phai dwge heu giir
va truy cdp dwoc trén trang théng tin dién tir Ciia doi tiwong cdng bé thong tin tai thiéu la 05 nam;

— CA4c thong tin cong bo bdt thirong hodc theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phdi dioe luu giie
Va truy cdp duwoc trén trang théng tin dién tir cia doi twong cdng bo thong tin téi thiéu 05 nam.



Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Luwu dé thyc hién
1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

A

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hep, kiém tra, pheé duyér, doi chiéu va soan thdo
véin ban cong bo; kiém sodt, luu tri tai ligu CBTT)

l \ 4 \ 4 \ 4

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN HOSE (VSD, Bio in, Bao dién tit...)




2. Ap dung déi véi cac dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC
A\ 4
v \ 4 v
CONG TY HOSE UBCKNN
|
1
1
1
\4
NGUOI CONG BO THONG TIN
| |
|
|
|
\4
WEBSITE
CONG TY

GhichG:  ——» :Gui tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

===p :Nguoi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khéc thuc  hién ra
soat va cong b 1én Website cong ty.

(**) Déi tiwong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguroi néi bg,
nguroi ¢6 lién quan cia nguoi néi bg, cé déng I6m, nhém ngwoi co lién quan nam giz tir 5% tré 1én sé co

phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.



Piéu 8. Cac ndi dung céng bd thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thuc hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Tai chinh — Ké toan : Phuluc1.1
b) Phong Hanh chinh Nhan su . Phuluc1.2
¢) Phong Phap ché : Phuluc 1.3
d) Thu ky Hoi dong quan tri . Phuluc 1.4
e) Nguoi phu trach quan tri : Phulucl15

2. Cac ddi twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chuwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM
Piéu 9. Tréach nhiém phdi hep giira ngwoi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Ngudi cdng bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cdng bé thdng tin cia Cong ty Voi
UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhimg ngudi ¢ lién quan khac theo cac quy dinh caa phap lut
va Diéu I cua Cong ty.

2. Nguoi cdng bd théng tin trong pham vi chire ning ciia minh tiép nhan, xt ly cac thdng tin tir céc
phong ban chire nang cung cap céc thdng tin theo noi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban chirc
nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi cua cac thong tin cung cip cho nguoi céng bd
théng tin

3. Ddi vai nhitng thdng tin bat thuong, théng tin cung cp theo yéu cau phai cdng bd theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) c6 trach nhiém cung cép théng tin cho
ngudi cdng b théng tin trong vong 03 gid ké tir khi phét sinh sy kién cong bé thong tin.

4. Nguoi céng bd thong tin phai giam sat viéc cong bé thong tin va bao cao Hoi ddng quan tri két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir ly vi pham vé cong bé thong tin

1. Céc dbi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phép luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan ly hoat dong cong bé thong tin thi tdy theo tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xtr Iy ky luat,
xtr phat hanh chinh hozc bi truy ctu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

2. Viéc xir ly vi pham vé cong b thong tin dugc thyuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chiing khoén va thi truong chung
khoan va cac van ban phap luat c6 lién quan khéc.

3. Tong giam d6c ¢ quyén dua ra cac hinh thie Xt ly vi pham phi hop véi chite nang va quyén han cua
minh ddi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot quéa thim quyén giai quyét cia Tong giam dbc, Tong giam
dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xt ly vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Tham quyén xir ly vi pham

1. D4i véi vi pham phét sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viéc xi ly vi pham s& duoc thyc hién theo quy
dinh phap luat va tham quyén caa Hoi ddng quan tri.

2. Ddi vai vi pham phaét sinh tir c& nhan truc thuoc phong ban Viéc xt Iy vi pham s& duoc thyuc hién theo
quy dinh phap luat va tham quyén cua Tong Giam doc.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1. Can cr vao ndi dung Quy ché, cac dbi twong c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhirng quy dinh cia phép luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc dé cap
trong Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh mai caa phap luat khac voi nhimng diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat d6 dwong nhién duoc &p dung va diéu chinh nghia
vu cdng bé thdng tin cua cac dbi twong co nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra doi bo sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hoi ddng Quan tri
théng qua.
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

THOI HAN CUNG

THOI HAN

CBTT GHI CHU

NQI DUNG

CAP THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

Béo c4o tai chinh quy (d6i
véi cdng ty me hodc don vi
ké toan cap trén co don vi ké
toan truc thudc t6 chirc bo
maéy ké toan riéng)

Téi da khong quéa 28
ngay keé tir ngay ket
thac quy

Tbi da khong
qua 30 ngay ké
tir ngay két thic
quy

Béo cdo tai chinh quy da
duoc soat xét (néu cod)

Trong thoi han 04
ngay ké tir ngay to
chuc kiém toan ky
nhung khong duoc
vuot qué 44 ngay ké
tir ngay két thic quy

Trong thoi han
05 ngay ké tir
ngay to chirc
kiém toan ky
nhung khong
dugc vuot qua
45 ngay ké tur
ngay két thlic
quy

Bao cao tai chinh ban nién
da duoc soat xét (d6i voi
cong ty me hodc don vi ké
toan cap trén co don vi ké
toan truc thudc to chirc bo
may ké toan riéng)

Trong thoi han 04
ngay ké tir ngay to
chuc kiém toan ky
nhung t6i da khong
qua 59 ngay ké tur
ngay két thlic 06
thang dau nam tai
chinh.

Trong thoi han
05 ngay ké tir
ngay t6 chic
kiém toan ky
nhung tbi da
khéng qua 60
ngay ké tir ngay
két thic 06 thang
du nam tai

chinh.

Bao cao tai chinh nam da
dugc kiém toan

Trong thoi han 9
ngay ké tir ngay té
chuc kiém toan ky
nhung khong dugc
vuot qua 88 ngay ké
tir ngay két thuc nam
tai chinh

Trong thoi han
10 ngay ke tir
ngay t6 chic
kiém toan ky
nhung khong
dugc vuot qua
90 ngay ké tir
ngay két thlic
nam tai chinh

Cha y khi cong bé thong tin
Bao céo tai chinh phadi gidi
trinh nguyén nhan khi xay
ra 1 trong cdc trwong hop
sau:

- Loi nhuén sau thué thu
nhap doanh nghiép tai Bao
céo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bé thay
d6i tir 10% tré 18n so voi
bao céo cung ky nam trudc;
- Loi nhuan sau thué trong

Cong b thdng tin
dong thoi véi Bao
c4o tai chinh can giai
trinh

Cong b thong
tin dong thoi voi
Béo céo tai chinh
can giai trinh
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NOQI DUNG

ky bao cao bi 16; hoic
chuyén tir 14i ¢ bao céo clng
Ky nam trudc sang 16 & ky
nay hoac nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué trong
ky bao cao cd su chénh léch
truéc va sau kiém toén hoic
soat xét tur 5% tro 1én,
chuyén tir 16 sang 14i hoic
nguoc lai.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai
ngén hang, chi nhanh ngén
hang nudc ngoai bi phong
toa theo yéu cau cua co
quan c6 tham quyén hoic
khi t6 chtc cung &ng dich

Trong thoi han

6 vu thanh toan phat hién co Trong thoi han 03 gio 24 gio

dau hiéu gian lan, vi pham

phap luat lién quan dén tai

khoan thanh toén; tai khoan

duoc phép hoat @ong tro lai

sau khi bi phong téa.

Quyet dinh thay doi ky ke

toan, chinh sach ke toan ap

dung (trir truong hop thay ¥ .. | Trong thoi han
! doi chinh sach ké toan ap Trong thoi han 03 gior | 5 gio

dung do thay d6i quy dinh

phép luat).

Thong bao doanh nghi¢p

kiém toan da ky hop dong

kiém toan BCTC nam hoac . .. | Trong thoi han
8 thay d6i doanh nghiép kiém Trong thoi han 03 gior | 5 gio

toan (sau khi da ky hop

dong).

Viéc hay hop dong kiém g .. | Trong thoi han
9 todn da ky Trong thoi han 03 gio 24 gio

Két qua diéu chinh hoi t6 g .. | Trong thoi han
10 BCTC (néu c6). Trong thoi han 03 gio 24 gios

Y Igié'n khong phai la y kién
11 | Chapnhantoanphan cia | 00 ihai han 03 gier | 019 thot han

Kiém toan vién doi voi 24 gio

BCTC.

Quyét dinh xur phat vi pham = ... | Trong thoi han
12 phap Iuat vé thué. Trong thoi han 03 gior 24 gio

Sau khi thay doi ky ké toan, | Trong thoi han 08 Trong thoi han
13 cong ty dai chung céng bo ngay, ké tr ngay to 10 ngay, ke tur

bao cao tai chinh cho giai

chuc kiém toan ky

ngay t6 chuc
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NOQI DUNG

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

doan gitra 02 ky ké toan cia | nhung khong qua 88 | kiém toén ky
nim tai chinh ¢ va ndm tai | ngay ké tir ngdy bat | nhung khéng
chinh méi theo quy dinh dau caa nam tai chinh | qua 90 ngay ké
phap luat vé ké toan doanh | méi. tir ngay bat dau
nghiép. Cla nam tai
chinh mai.
CBTT va bao

Téng tai san (ghi trong s6 ké
toan) giam hon 10% do mua
lai co phiéu caa chinh minh

CBTT va béao cho
cac chu ng trong vong
15 ngay ké tir ngay
hoan tat thanh toan

cho cac chu ng
trong vong 15
ngay ké tir ngay
hoan tét thanh
toan

NQI DUNG

PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH NHAN SU’

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

Nhén duoc ban an, quyét
dinh da co hiéu luc phéap
luat cua Toa an lién quan
dén hoat dong caa cong ty;

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

Cong ty nhan dugc théng
béo cua Toa an thu 1y don
y&u cau mé thu tuc pha san
doanh nghigp.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

PHU LUC 1.3: PHONG PHAP CHE

NOQI DUNG

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

Thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghiép

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

Bi thu hoi Giay ching nhan
dang ky doanh nghi¢p; stra
dbi, bd sung hoic bi dinh
chi, thu hdi Gidy phép thanh
lap va hoat dong hoic Giay
phép hoat dong;

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

NQI DUNG

PHU LUC 1.4: THU KY HQI PONG QUAN TRI

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN
CBTT

GHI CHU
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NOQI DUNG

Cong b thong tin vé viéc
lap danh sach c6 dong c6
quyen tham du hop Pai hoi

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

Téi thiéu 21 ngay
trude ngay dang ky
cuoi cung

THOI HAN
CBTT
Toi thieu 20
ngay trudc ngay
dang ky cudi
cung

GHI CHU

Tai liéu hop Pai hoi ddng cb
dong

Cham nhit 23 ngay
trudc ngay khai mac
hop PHPCD (Néu
Piéu 1¢ Cong ty
khong quy dinh thoi
han khac dai hon)

Cham nhat 21
ngay trudc ngay
khai mac hop
PDHDCP (Néu
Piéu I¢ Cong ty
khdng quy dinh
thoi han khac
dai hon)

Bién ban hop va Nghi quyét
cua DPHDCD va bo tai liéu
thong qua tai Dai hoi

Trirong hop Dai hoi dong cé

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio ke tu khi

tai liéu gié}i trinh du thao
Nghi quyet

gui lai phicu lay y
Kién

dong thong qua viéc huy ké tir khi thdng qua thdng qua Nghi

niém yét, cong ty phai cong | Nghi quyet va Bién quyet va Bién

bo thdng tin vé viéc hiy ban hop PHBCD ban hop

niém yét kem theo ty I¢ bHDbCDb

thdng qua cua cé dong

khéng phdi la cé dong lon.

Cong bo thong gln Ve Viéc Téi thidu 21 ngay To! thleu’ZO \

lap danh sach co dong c6 . N , ngay trudc ngay
trudc ngay dang ky J e

quyen tham du hop Dai hoi IO dang ky cuoi
Cuoi cung .

dong ¢ dong cung

Phiéu Iayy kién, du thao Cham nhat 12 ngay Cham nhat 10

Nghi quyet DPHDPCD va cac | trudc thoi han phai ngay trudc thoi

han phai gui lai
phiéu lay y kién

Bién ban kicm phicu va
Nghi quyét cia PHPCD

dong thong qua vi¢c huy
niém yét, cong ty phai cong
bo thong tin vé viéc hiy
niém yét kém theo ty I¢
thong qua cua cé dong
khong phdi 1 cé dong Ion.

Trwong hop Pai héi dong co

Trong thoi han 03 gio
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban klem phiéu liy y
kién c6 dong

Trong thoi han
24 gior ké tur khi
thdng qua Nghi
quyét va Bién
ban kiém phiéu
lay y kién co
dong

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Quyét dinh mua lai c6 phiéu
hodc ban co phieu quy.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

Quyét dinh ngay thuc hién
quyén mua c6 phan cua
ngudi s¢ hixu trai phiéu kém
theo quyén mua ¢ phan
hoac ngay thuc hién chuyen
doi trai phleu chuyén doi
thanh cb phiéu

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio
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NOQI DUNG

Quyet dinh chao ban chang
khoan ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh
ching khoan theo quy dinh
phap luat vé doanh nghiép.

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

Trong thoi han 03 gior

THOI HAN
CBTT

Trong thoi han
24 gio

GHI CHU

10

Quyét dinh vé muc cb tuc,
hinh thirc tra 6 tac, thoi
gian tra ¢ tac; quyét dinh
tach, gop cd phicu.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

11

Quyét dinh vé viéc td chirc
lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhit, sép nhap doanh
nghiép), giai thé doanh
nghiép. pha san doanh
nghiép;

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

12

Quyét dinh thay doi ma s
thug, tén cong ty, con dau
cua cong ty.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

13

Quyét dinh thay doi dia
diém, thanh lap méi hoic
dong ctra tru so chinh, chi
nhanh, nha may, van phong
dai dién

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

14

Quyét dinh ban hanh, sira
doi, bo sung biéu I¢.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

15

Quyét dinh chién luoc, ké
hoach phét trién trung han
va ké hoach kinh doanh
hang nam cua cong ty.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

16

Quyét dinh tham gia gop
vén thanh lap, mua dé tang
so hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty do tré thanh
cdng ty con, cdng ty lién két
hodc ban dé giam s hitu tai
cdng ty con, cdng ty lién két
dan dén cong ty d6 khong
con la cong ty con, céng ty
lien két hoic giai thé cong ty
con, cong ty lién két.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

17

Cong ty dang ky mo hinh
cong ty va loai bao cao tai
chinh phai céng b thang tin
sau khi dang ky ngay giao
dich dau tién hodc ding ky
lai loai bao cao tai chinh khi
thay d6i md hinh cong ty
(do tham gia g6p von thanh
lap, mua dé ting s hitu

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio
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NOQI DUNG

trong mot cong ty dan dén
cong ty do tro thanh céng ty
con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodc ban dé
giam s¢ hiu tai cong ty con,
cong ty lién két, dan dén
cong ty do khong con 1a
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty
lien doanh, cong ty lién két
hoic thanh Iap, giai thé don
vi truc thudc) theo mau Phu
luc 1V - Quyét dinh sé
21/0D-SGDVN.

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

18

Quyét dinh ciia PHPCP
hoac HDQT thong qua hop
ddng, giao dich gitra cong ty
véi nguoi ndi bo hoac nguoi
¢ lién quan nguoi co lién
quan caa nguoi ndi bo hoac
nguoi cd lién quan caa cong
ty dai chlng;

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

19

Thay ddi s6 luong cb phiéu
c6 quyén biéu quyét dang
luu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

20

- Truong hop cong ty phat
hanh thém cb phiéu hoic
trai phiéu chuyén doi, cd
phiéu uu dai thanh c6 phiéu
tinh tir thoi diém cong ty
bao cao UBCKNN vé két
qua phat hanh, két qua
chuyén dbi theo quy dinh
phap luat vé phat hanh
chirng khoan;

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

21

- Truong hop cong ty mua
lai ¢6 phiéu caa chinh minh
hoic ban ¢ phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty bao cao
két qua giao dich c6 phiéu
quy theo quy dinh phap luat
vé giao dich ¢ phiéu quy;

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

22

- Truong hop cong ty mua
lai c6 phiéu cua can bo cong
nhan vién theo chuong trinh
Iya chon cua nguoi lao dong
trong céng ty hoac mua lai
co phiéu 1é cua cong ty
thdng qua cong ty chiang

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio
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NOQI DUNG

khoan; cong ty ching khoan
mua c6 phiéu caa chinh
minh theo yéu cau cua
khach hang hoic dé sta 16
giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién
cua thang trén co s cac
giao dich da hoan tit va cap
nhat dén ngay CBTT.

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

23

Quyét dinh vé viéc thay ddi,
bod nhiém mai, bo nhiém lai,
bai nhiém nguoi ndi bo.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

24

Cong ty nhan dugc don xin
tur chire cua ngudi noi bo
(cdng ty can néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va
Diéu lé cong ty)

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

25

Truong hgp thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat
vién c6 don xin tir nhiém khi
chua dugc thdng qua tai Pai
hoi ddng c6 dong, to chirc
niém yét thuc hién cong b
don xin tr nhiém Trong thoi
han 24 gio ké tir khi nhan
duoc don xin tir nhiém.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

26

Quyét dinh mua, ban tai san
hoac thuc hién cac giao dich
c6 gia tri I6n hon 15% tong
tai san cua cong ty can clr
vao bao cao tai chinh nam
gan nhat dugc kiém toan
hoac bao céo tai chinh 06
thang gan nhat duoc soat
xét. Truong hop cong ty dai
ching la cdng ty me thi can
ctr vao bao céo tai chinh hop
nht;

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

27

Nhan dugc quyét dinh khai
t6 d6i véi cong ty, nguoi noi
bo cua cong ty; tam giam,
truy curu trach nhiém hinh sy
d6i v6i nguoi ndi bo cua
cong ty.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

28

Quyét dinh ting, giam von
dicu lé.

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

29

Quyét dinh g6p von dau tu
vao mot to chuac, du an, vay,
cho vay hoac cac giao dich

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio
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NOQI DUNG

khéc voi gia trj tir 10% tro
|én trén tong tai san cua
cong ty tai BCTC nam gan
nhit duoc kiém toan hoic
BCTC ban nién gan nhat
duogc soat xet.

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

Quyét dinh gop von co gia
tri tor 50% tro Ién vén diéu
lé cia mot to chirc (xac dinh

Trong thoi han

30 theo vén diéu 18 cua to chic Trong thoi han 03 g | 5 giod
nhan von gop trugce thoi
diém gop von)
Cham nhat 21 ngay Cham nhat 20
ngay trudc ngay
tru(yc ngay dang ky 2ne kv cudi
. cudi cuing dy kién dang ky cuol
31 Thuc hién CBTT cho (thuc hien quyén cung du kien ‘
UBCKNN, VSD, béo c4o uc ieh quy (thyc hién quyén
A s tham du hop
cho SGDCK dong thoi PHDCD) tham du hop
CBTT ve ngay dang ky cuoi DHDCD)
cung du kién thuc hién . J R Cham nhat 10
X 2 an L Cham nhat 11 ngay N
quyeén cho co dong va cac lam vié . ; ngay lam viéc
AT am viéc trudc ngay . N
tai liéu lién quan. y ANEFORN trudc ngay dang
32 dang ky cuoi cungdy | . 153
v Y ky cuoi cung du
kién (thyc hién cac Kién (thuc hié
uyén khac) ien (thyc hicn
a cac quyen khac)
To6 chac niém yét gai cho
SGDCK TP HCM (HOSE)
cac tai liéu sau: o
a. Mot (01) ban tom tat so
co dong cua cong ty tai ngay Trong vong 15
dang ky cudi cung dé thuc Trong vong 14 ngay ngay ké tir ngay
33 - X x ké tur ngay dang ky S .
hién quyén theo mau cudi cin dang ky cuoi
CBTT/SGDHCM-09. g ciing
b. M6t (01) ban dix liéu dién
tu dinh dang excel danh
sach ¢ dong tai ngay chot
danh sach thyc hién quyén.
Truong hop huy ndi dung
thdng bao vé ngay ding ky
cuoi cung thyuc hién quyen
lién quan dEn 1 |8 thyc hién ’ Trong tho han
va ngay dang ky cuoi cung Trong thoi han 03 S LA b L
SNV . A LA b Lk A 24 gio ke tu khi
doi vai cac truong hop phat | gior ké tur khi ra thong A .
hanh ¢6 phiéu cho ¢6 don béo nhung cham nhat | & thong bao
34 & & che nhung cham nhat

hién hitu va cac truong hop
lién quan dén viéc diéu
chinh gia tham chiéu tai
ngay giao dich khong huong
quyén theo Quy ché huéng
dan giao dich chiang khoan
ctia SGDCK, CBTT va giri

05 ngay lam viéc
trudce ngay dang ky
Cuoi cung

05 ngay lam viéc
trudc ngay dang
ky cuoi cung
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NOQI DUNG

théng bao cho SGDCK néu
ro ly do huay.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

NOQI DUNG

PHU LUC 1.5: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN

Béo cao thuong nién

Cham nhit 18 ngay
sau ngay cong b bao
cao tai chinh nam
duoc kiém toan
nhung khong dugc
vuot quéa 108 ngay,
ké tir ngay két thic
nam tai chinh

Cham nhat 20
ngay sau ngay
cdng bd bao cao
tai chinh nam
duoc kiém toan
nhung khong
dugc vuot qua
110 ngay, ké tir
ngay két thlic
nam tai chinh

Bao céo tinh hinh quan tri
cbng ty ban nién

Cham nhat 28 ngay,
ké tir ngay két thic 06
thang dau nim dwong
lich

Cham nhat 30
ngay, ké tir ngay
két thac 06 thang
dau nam duong

lich

Bao céo tinh hinh quan tri
cong ty ndm

Cham nhat 28 ngay,
ké tur ngay keét thuc
nam duong lich

Cham nhat 30
ngay, ké tir ngay
két thiic nim
duong lich

Bang cung cap thong tin ve
quan tri Cong ty theo Mau

Guri kém Bao céo tinh
hinh quan tri cong ty

Guri kém Béao céo
tinh hinh quan

NY-02 Ao~ . tri cong ty dén
- Mét ban bao cao den,SU G'a(,) dich » | SorGiao djch
et b A NiA 45 A g Chizng khoan TP. Ho , g
- Mét ban dir liéu dién tir Chi Minh Chu"ng‘khoan
theo dinh dang Excel TP. Ho Chi Minh
. o 1n s Cham nhat la
Cham nhat la ngay ngdy 10/03

Bao cao SGDCK DSCb
Nha nuéc, ¢d dong chién
lugc, ¢6 déng 16n va cb
phiéu quy Quy 1 nam duong
lich

08/03

(can cir trén danh
sach cé dong duoc
chat dén thoi diém
gan nhdt trieéc ngay
28/02)

(can cir trén
danh sé&ch cé
déng dwoc chot
den thoi diém
gan nhdt trueéce
ngay 28/02)

Bao cao SGDCK DSCb
Nha nuéc, cd dong chién
lugc, ¢b déng 16n va cb
phiéu quy Quy 2 nam duong
lich

Cham nhét la ngay
08/06

(can cir trén danh
sach co dong duoc
chot dén thoi diém
gan nhdt tredc ngay
31/05)

Cham nhét la
ngay 10/06
(can cir trén
danh sé&ch cé
déng dwoc chot
dén thoi diém
gan nhdt trueéce
ngay 31/05)
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NOQI DUNG

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

GHI CHU

Bao cao SG]?CK DSC]:)
Nha nudc, c6 dong chién

Cham nhét la ngay
08/09
(can cir trén danh

Cham nhat la
ngay 10/09
(can cir trén
danh sach cé

phiéu quy Quy 4 nam duong
lich

chdt dén thoi diém
gan nhat trudc ngay
30/11)

7 lugc, ¢b dong 1on va co séch ¢o dong dirgc Fone dwot chét
phiéu quy Quy 3 nam duong | chét dén thoi diém déngth&i' gl
lich gan nhat trudc ngay gan nhdt truse

31/08) ngay 31/08)
Cham nhét la ngay §h§m187f£ 12
Béio cho SGDCK DSCD | 08/12 Vo cir e
Nha nudc, €6 dong chien (can cit trén danh danh sach cd
8 lugc, ¢6 déng 16N va co sach co dong duwoc

dong dwot chot
den thoi d@iém
gan nhdt truéce
ngay 30/11)

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Khi nhan duogc van ban cua
co quan nha nudc c6 tham
quyén hoic khi cong ty c6
quyét dinh vé tam nging
mét phan hoic toan bo hoat
dong kinh doanh

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

10

Cong ty gui (Ban cung) cho
Uy ban Chuang khoan Nha
nuéc Ban cung cap thong tin
ctia nguoi ndi bo mai (néu
c6) theo Phu luc 111 - TT96

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio

11

Cong ty guri cho SGDCK
Ban cung cap théng tin
(truong hop bd nhiém nguoi
noi bo mai) theo Phu luc
11 -TT96

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

12

Truong hop ¢6 sy thay doi
ngudi ¢o lién quan cua
nguoi noi bd, Cong ty bao
c40 cho SGDCK vé thay doi
ngudi ¢O lién quan cua
nguoi noi bo theo Phu luc
I1 - Quyét dinh sé 21/0P-
SGDVN ngay 21/12/2021.

Trong thoi han 03 gio

Trong thoi han
24 gio

13

Truong hop cbng ty nhan
biét duoc su kién, thong tin
lam anh huong dén gia
ching khoan cua chinh cdng
ty, cong ty phai xac nhan
hodc dinh chinh vé sy kién,
thong tin do;

Trong thoi han 03 gior

Trong thoi han
24 gio
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NOQI DUNG

Khi xay ra cac su kién khac
¢6 anh hudong lon dén hoat

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOI HAN
CBTT

Trong thoi han

GHI CHU

14 dong san xuat, kinh doanh | Trong thoi han 03 gior A
U e 24 gio
hoac tinh hinh quan tri cua
cong ty.
Puoc chap thuan hoac hay i,
15 bo niém yét tai S¢ giao dich | Trong thoi han 03 gio Trong thot han
, . . A: 24 gio
ching khoan nudc ngoai.
- Cong ty thuc
hién cong bo
- C(”Jng’ty thuc hién thong tin theo
cong bo thdng tin quy dinh keé tur
theo quy dinh ke tur khi ban hanh
khi ban hanh quyct quyet dinh/nghi
Péi véi céc sy kign cin c6 dinh/ngm cluyet_va quyet va cong bo
P A cbng bo thong tin théng tin Trong
16 su chap thuan cua co quan hai h iov | thoi han 24 gié
c6 tham quyan Trong t 101 han 03 gior | thoi an 4 gio
ké tur khi nhan dugc ké tur khi nhan
van ban chap thuan dugc van ban
hoac khéng chap chap thuan hoac
thuén cua co quan co | khdng chap
tham quyen. thuan cua co
quan co6 tham
quyen.
1) Xay ra su kién anh huwong | Trong thoi han 03 gio Tron_g thm h.an
. PR R A 24 gio tur khi
17 nghiém trong den loi ich tur khi nhan duoc yéu A R
L . g2 A nhan duoc yéu
hop phap cia nha dau tu; cau cAL
2);CoAthong EII’I I|en’quan’ Trong thai han 03 gie Tron_g thol h.an
den cbng ty anh huwong lon NS A 24 gio tur khi
18 RN . 2.7 5 | tr khi nhan dugc yéu . n
den gia chung khoan va can | nhan dugc yéu
S, ;N n . , cau A
phdi xac nhdn thong tin do. cau
Theo quy dinh
Cong b thdng tin vé hoat Theo quy dinh phap | phap luatve
. < iz s luat vé chao ban, phat | chao ban, phéat
dong chao ban, phéat hanh, s A Z o A A
19 I L hanh, niém yet, dang | hanh, niém yét,
niém yet, dang ky giao dich P . < .
NSO R £ ky giao dich chung dang ky giao
va bao cao str dung von. g . ,
khoan dich chting
khoan
Theo quy dinh phap Th?o qvy dinh
A : x phép luat CK
A Lol A AL luat CK hudng dan . x
Cong bo thong tin veé ty 1€ N A hudng dan hoat
20 \ b , . hoat dong dau tu N X
so hiru nude ngoai j A dong dau tu
nuac ngoa tren nudc ngoai trén
TTCKVN TTCKVN
Cong b thdng tin vé giao Theo quy dinh phap | Theo quy dinh
. S 2 o, luat ve viéc mua lai phap luat ve viéc
dich mua lai c6 phiéu cua P . S x g
21 o phicu cuaa chinh mua lai co phiéu

chinh minh, béan c6 phiéu
quy

minh, béan c6 phiéu
quy

cua cr]l'nh m‘mh,
ban co6 phiéu quy
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NOQI DUNG

Tong tai san (ghi trong s ké
toan) giam hon 10% do mua
lai co phiéu caa chinh minh

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

CBTT va bao cho céac
chu ng trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan
tat thanh toan

THOI HAN
CBTT

CBTT va bao
cho cac chu no
trong vong 15
ngay ké tir ngay
hoan tat thanh
toan

GHI CHU
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. C6ng bé théng tin vé sé hiru cé phiéu cia cé dong 16n, nhém ngudi co lién quan nam gii tir 5%

tré 18n s6 ¢ phiéu cé quyén biéu quyét caa Cong ty

— T chuc, ca nhan khi tré thanh hodc khéng con 1a ¢b dong 16n; nhom ngudi ¢6 lién quan so hitu tir
5% tro 18n sb ¢o phiéu co quyén biéu quyét caa Cong ty phai cong bd théng tin va bao céo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu luc VIl =TT96 kém theo Quy
ché nay trong thai han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hozc khéng con 1a c6 dong 16n.

— C6 dong 16n, nhom ngudi 6 lién quan nam giit tir 5% tré 18n s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi co thay dbi vé sé luong cb phiéu qua cac ngudng 1% sé b phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bao cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chl: Khéng ap dung CBTT déi Véi cdc doi twong khdng chi dong thyee hién giao dich trong
trieong hop thay déi ty 1é nam giiv 6 phiéu co quyen biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai cé

phiéu cuia chinh minh hogc phéat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau te A sé hiru 5,2% sé heong cé phiéu ¢ quyen biéu quyét cia té chic niém yét X.
Ngay T, dng A dat Iénh giao dich mua vao lam tang ty 1é nam giir cé phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép
sau d6, vao ngay T, éng A dat |énh mua tiép lam tang ty 16 nam giir cé phiéu X tir 5,7% 1én 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1é sé hitu ¢é phiéu X ciia ong A thay doi veot qua nguwéng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc thanh toan giao dich chizng khoan, 6ng
A phdi cong bé thdng tin va bao céo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nwéc va Sé giao dich
chitng khodn Vvé viéc thay doi ty 1é sé hiru ¢é phiéu cia minh.

— Cong ty cdng bé trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc béo céo
lién quan dén sy thay doi ty & s& hitu ¢6 phiéu, quyén mua cb phiéu, ching chi quy cua cac dbi tugng
nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ctia Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan cia ngudi ndi bd
Nguoi noi bo cia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan caa déi twong nay phai cdng b thdng tin, béo céo
trudc va sau khi thyc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 tri¢u dong tré 18n hogc gia tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
triéu déng tré Ién tinh theo ménh gia (ddi véi cé phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo gia
phat hanh gan nhit (d6i véi chiing quyén c6 bao dam) hoic gia tri chuyén nhwong (d6i Véi
quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca trudng hop chuyén nhugng khong
théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hoac dugc cho, tang hoac duoc
tang, thira ké, chuyén nhuong hoic nhan chuyén nhugng chimg khoan va cac trudng hop khac), cu

thé nhu sau:
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—  Trudc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1 03 ngay 1am viéc, NNB
ciia Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va béo céo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Phu luc X111 =TT96 kém theo Quy ché nay.

—  Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong tin
cdng bd tir SGDCK (Trer trirong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh cé phiéu
hogc giao dich chao mua cong khai, doi tuwong phai CBTT dwoc mien trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuec hién theo quy dinh phap ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao mua cong
khai).

Ghi cht: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng duge dong thoi ding ky giao dich mua va ban
co phiéu trong cung mét dot dang ky va phdi thuc hién giao dich theo diing thoi gian va khoi heong
da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thuc trudc thoi han ding ky) hodc két thiic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Phu luc XIV —TT96 kém theo Quy ché nay, dong thai giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién
duoc giao dich hozc khdng thyuc hién hét khdi lugng dang ky (néu co).

3. Ghichu

— NNB cua Cong ty va NCLQ caa NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi di bao
cao két thuc dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi ding ky giao dich, dbi tuong dang ky giao dich khéng con 13 NNB caa Cong ty
va NCLQ cua NNB, dbi twong ding ky giao dich van phai thyc hién viéc bao céo va cong b thong
tin theo quy dinh.

— Truong hop cong ty ching khoén 1a NCLQ cia NNB cua to chic niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich ¢ phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bdo céo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sta I5i.

—  Trudng hop cdng ty me hoic cac t chuc chinh tri, to chie chinh tri - xa hoi ciia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c& nhan giir chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu Ié cdng ty thyuc hién
giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vu céng b thong tin nhu quy dinh ddi vai nguoi Nl bo.

— Cong ty cong b trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc béo céo
lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Béo céo thuong nien
(Phu luc IV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Bao c4o quan tri 06 thang dau nam/ndm
(Phu luc V - Théng tur so 96/2020/TT-BTC)

W

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cap thong tin vé quan trj cong ty
(Mau NY-02 — Quy che niém yet va giao dich chizng khoan niém
yet)

W]

Mau NY-02.docx

Danh sach ¢4 dong nha nuéc, ¢d dong chién luoc, co dong
I6n va c6 phiéu quy cbng ty

(MCK) - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay doi nguoi noi by
(Phu luc | - Quyét dinh s 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021)

W]

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cp thong tin nguoi ndi bo
(Phu luc 11l - Théng ue sé 96/2020/TT-BTC)

W]

Phu luc lll - TT96 -
BCCTT

Thay doi nguoi co lién quan cua ngudi noi by
(Phu luc 11 - Quyet dinh so 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

W]

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay doi gidy ching nhén dang ky doanh nghiép
(Phu luc 111 - Quyét dinh so 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021)

iy

Phu luc lll - Thay
doi Giay CNDKDN

Dang ky m6 hinh cong ty va loai bao cao tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

W]

Phu lucIV -TB
dang ky, thay doi m
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Thay doi s6 lugng cb phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh

10- 1 (Phu luc V - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc V - T8 thay
doi SLCP dang luu h
1 Cong b thong tin bat thuong W]
' (Phu luc VI - Quyet dinh so 21/QP-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
12 Bao céo vé ngay tro thanh/khdng con 1a ¢ dong 16n W
* | (Phu luc VII - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL
Bao cao vé giao dich c6 phiéu ciia ¢6 dong 16m, nha dau tu s6
hiru tir 5% tro lén s6 ¢b phleu c6 quyén biéu quyét cua cong ty w] =
13. | khi c6 thay d0| ) luong co phiéu qua c4c ngudng 1% sb cd Phu luc VIII - CDL
phiéu c6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phu luc VI - Théng twr s6 96/2020/TT-BTC)
Thong béo Giao dich ¢o phiéu ciia Nguoi noi bo va ngudi co 0 =
14. lién quan cua ctua nguoi nqi bo Phu luc XIll - Thong
(Phu luc X1 - Thong tw so 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
B4o céo Két qua giao dich cb phiéu ciia Nguoi noi bo va WE
15. | nguoi ¢ lién quan cua nguoi noi bo Bhu luc XV - Bao
(Phy luc XV - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
16 | Tom tat S0 ¢ dong cuia cong ty , W
© | (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh 6 340/0D-SGDHCM) Mau 12 -
TTSCD.docx
Thong béo ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén cho cb !
17| donghién hiru ’ Wi
' (Mau 07/THQ - Quyet dinh 109/0D-VSD ban hanh ngay 20 Mau 07-THQdoc
thang 08 nam 2021)
18 B4o c4o tién do st dung vén thu duoc tir dot chao béan W

(Ngh;i dinh sé 155/2020/NP-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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