CONG TY CP SONG DA 7.02 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Lai Chau, ngdy 23 thang 03 nim 2023

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN SONG DA 7.02

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuwdc Cong hod xd hoi

chii nghia Viét Nam khéa X1V ky hop thir 9 thong qua ngay 17/06/2020.
- Can cir Diéu 1é 16 chire va hoat dong ciia Cong ty co phan Séng Pa 7.02;

- Dam bao nguyen tdc cong khai, cong bang va ddn chi; Tao diéu kién fhuan loi cho
cong tdc 16 chire va tién hanh Pai hoi dong co dong.

Ban té chie Dai hoi dong ¢d dong thuong nién Cong ty cb phan Song Pa 7.02 nim
2023 xin bao cdo Dai hoi ddng cb dong théng qua Quy ché lam viée tai Pai hoi nhu sau:

Piéu 1: Poan chu tich gdm 03 ngudi 1a thanh vién HDQT nhiém ky (2020-2025), do Ch
tich Hoi ddng quan trj Cong ty lam chu toa.

Piéu 2: Nhiém vu ctia Doan Chu tich.

- Piéu hanh céac hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai hoi thong
qua.

- Huéng dan céc ¢ dong va Pai hoi thao luan.
- Trinh du thao, két luan nhimg van dé cn thiét dé Pai hoi biéu quyét.
- Tra 16i nhitng vin d& do Pai hoi yéu cau.

Piéu 3: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cht, quyet dinh theo da s6 ¢
phdn ciia cac c6 dong sé hiru.

Piéu 4: Ban thu ky Pai hoi gf‘)m 02 nguoi do Poan Chu tich gidi thi¢u Ban thu ky chiu
trach nhiém trudc Poan Chu tich va Dai hoi vé nhiém vu ctia minh, cu thé:

- Ghi chép ddy du, trung thyc cac ndi dung cua Dai hoi.

- Gitp doan Chu tich kiém tra tu cach ¢ dong va Pai dién ¢ dong du hop ( khi
céan thiét).
- H6 tro Poan Chu tich cong bd dy thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Pai
hoi va théng bao ctiia Poan Chu tich guri dén cac cb dong khi dugc yéu cau
- Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu clia céc c6 dong.

Pidu 5: Tham tra tu cach c6 dong: Ban kiém soat c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh
hinh ¢b dong, dai dién o) dong dén du hop.
Trudng Ban tham tra tu cach ¢ dong bao cao voi Dai hoi ddng co dong tinh hinh

cb dong du hop. Theo Khoan 1 Diéu 145 Luat Doanh nghiép néu cudc hop ¢6 du
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s6 luong cb dong dén du hop, dai dién trén 50% s6 ¢b phan co quyén biéu quyét
tham du thi cudc hop Dai hoi ddng cb dong Cong ty duge t6 chire tién hanh.

Piéu 6: Ban kiém phiéu cua Dai hoi gobm 3 nguoi do Poan Chu tich gidi thiéu va duge Dai
hoi thong qua. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu: Giam sat, tap hop, lap bién ban, kiém
phiéu, cong bé két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

Piéu 7: C4 dong tham du Dai hoi ddng cb dong
Tht ca cac c¢b dong s& hitu ¢d phdn Cong ty cd phan Song Da 7.02 (md ching
khoan S72) theo danh sach xac nhdn ngay dang ky cubi cung 16/03/2023 cla
Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam déu c6 quyén du hop.

Cac Dai biéu, cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén tham du Dai hoi c6 mat dang
thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky véi Ban t6 chirc Dai hoi. Trong qua trinh
dién ra Dai hoi, ¢d dong khi ra ngoai Hoi truong phai xin phép va duoc sy dong y
cta Poan Chu tich va théng bdo cho Ban thu ky.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac ¢O dong phai tuan tha theo sy hudng dan ctlia
Poan Chu tich, irng sir van minh, lich su, khong gy mat trét tu.

Nguoi duoc uy quyén tham du Dai hoi khong duge uy quyén lai cho ngudi khac
tham du Dai hoi.

Piéu 8: Phat biéu y kién trong Dai hoi.

C6 dong dang ky nodi dung phat biéu v6i Doan chii tich (qua thu ky Dai hoi) khi
phat biéu hodc cAn tranh lun thi gio tay, chi khi duge Poan Chi tich nhat tri moi
dugc phét biéu. Noi dung phat biéu can ngan gon, trach tring lap.

Pidu 9: Biéu quyét.

9.1. Cé dong, ngudi dai dién theo ty quyén bidu quyét cac van dé tai Dai hi bang phiéu

biéu quyét.

9.2. C6 dong, dai dién cho nhoém cb dong c6 quyén tham dy IDai hoi dong co dong déu

c¢6 quyén biéu quyet cac van dé thude tham quyén clia Dai hdi dong co dong, quyén
bidu quyét trong img v6i s ¢d phin s¢ hitu va sé ¢d phan dugc ty quyen.

9.3. Céc van dé biéu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi: Pat ty 1¢ trén 50% tong sd

c¢b phan biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop chip thuan. Riéng dbi voi cac quyét
dinh cta Dai hoi déng ¢ dong lién quan dén viéc stra dbi va bd sung Diéu 18, loai
¢b phidu va sé lugng cd phiéu duge chao ban, thay doi nganh nghé va linh vuc
kinh doanh, sap nhap, t4i td chirc va giai thé cong ty, giao dich ban tai san cong ty,
chi nhanh hodc du an dau tu, giao dich mua sdm do cong ty hodc cac chi nhanh
thue hién c6 gia tri tr ba muoi ldm phén tram (35%) tré 1én tong gia tri tai san cla
cong ty va cac chi nhanh cta cong ty tinh theo s& sach ké toan da dugc kiém toan
gin nhat s& chi dugc thong qua khi ¢ tir sdu muoi lam phan trim (65%) trg 1én



3
téng s6 phiéu bau cac c¢b dong c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua
dai dién duoc ty quyén co mit tai Dai hoi dong cd dong chap thuan,

9.4. Viéc biéu quyét, kiém phiéu thong qua cac bdo cao, Nghi quyét ctia Dai hoi co dong
thuong nién nim 2023 theo nguyén tic, thé 1¢ sau day:

9.4.1. Biéu quyét thong qua cac Bao cdo, Nghi quyét ctia Pai hoi ¢d dong duoc tién hanh
cong khai, truc tiép theo su diéu hanh cda Poan Chu tich Pai hoi va chi st dung
phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc DPai hoi phat hanh.

9.4.2. Phiéu biéu quyét thong qua cic bo cao, Nghi quyét cua Pai hoi ¢b dong la phiéu in
sin, theo mAu cta Cong ty c6 dong ddu cia Cong ty cd phan Séng Pa 7.02.

9.4.3. Pai héi str dung 2 loai phiéu biéu quyét ( mau hdng va mau xanh) trong do6 co cic
thong tin, ho va tén co dong, sb luong ) phén s& hitu, s6 cd phfin uy quyén, ma sd
tht tu theo danh sach cb dong.

- Phiéu biéu quyét mau hong dung dé thong qua cac nodi dung sau:
+ Théng qua ndi dung, chuong trinh lam vigc cia Dai hoi.

+ Thong qua Quy ché lam viée cua Dai hoi.

+ Béu ban kiém phiéu.
+ Thong qua nghi quyét ctia Dai hoi.

- Phiéu biéu quyét miu xanh dung dé thong qua cic vén dé thudc thdm quyén cia
Dai hoi dong ¢d dong. Noi dung cic van dé duoc biéu quyét da in sin trong phiéu
va ¢6 3 phuong an biéu quyét (dong y, khong dong ¥, y kién khac) cho mdi van dé.
Cd dong, dai dién co dong quyét dinh phuong an biéu quyét ciia van dé nao thi
danh diu “X” vao phuong an do. Khi ¢d dong dién nham 6 thi s& duge céc nhan
vién thu phiéu lam mat hi¢u luc ngay tai chd bing cach gach chéo trén mat phiéu
va ndp lai ngay cho Trudng ban kiém phiéu.

9.4.4. Cac phiéu biéu quyét duge thu mét lAn boi cac nhéan vién cia Ban to chirc phin

cong.

9.4.5. Két qua biéu quyét ddng y, khong ddng y, cac y kién khac la tong s6 ¢d phén s hitu

tdng cong tir cac phiéu biéu quyét tuong tmg.

9.4.6. Quy dinh vé phiéu khong hop 1é:

Cac phiéu biéu quyét 6 mot trong nhitng yéu td sau ddy la khong hop 18
- Phiéu khong phai do Ban td chirc phat hanh theo mau quy dinh.
- Phiéu khong c6 chir ky va ghi ho tén ciia C6 dong.

- Phiéu khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 trd 1én trong cung mét ndi dung
bieu quyét.

- Phiéu tay, x0a, sita chira cac ky hiéu dién trong 0;



- Phiéu dién hodc viét ngoai 6 theo quy dinh;

- Phiéu rach roi khong con nguyén ven cic 6 dé dién hodc khong con du cac thong
tin phuc vu cho kiém soat va kiém phicu.

Pidu 10: C6 dong, ngudi Dai dién theo iy quyén tham du hop Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi ¢b dong. Cb doéng vi pham Quy ché
nay thi tiy theo mirc do cu thé, Poan chu tich s& xem xét va c6 hinh thic xu ly
theo diém b, khoan 7, diéu 146 cia Luat Doanh nghiép.

(Yéu cau co quan c6 thim quyén duy tri trdt tu cudc hop; truc xudt nhitng nguoi
khéng tudn thii quyén diéu hanh cua chi toa, co y gdy roi trdt t, ngdn can tién
trién binh thwong cuia cudc hop hodc khong tuan thi cde yéu cau vé faem tra an
toan minh ra khoi cugc hop Dai héi dong co dong).

Trén ddy la Quy ché Dai hoi dong ¢b dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty co
phin Song Da 7.02.Quy ché co hiéu luc ngay sau khi duge Dai hi dong co déng biéu
quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua dé viéc to chuc Dai hoi déng b dong dugc
thuc hién thanh cong tot dep va tudn thi theo cac quy dinh cua phap luat Nha nudc, Bié“:u
1¢ Cong ty.

T/M HOI PONG QU f\l TRI
CHU TICI;)

Ngu :n Hiru Nhuan
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