HUYNH THANH HAU

CONG TY CO PHAN LICOGI 14 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 01 /QC-L14 Déc lap - Tue do - Hanh phiic

dedede

Viét Tri, ngay 28 thang 04 ndm 2023

QUY CHE TO CHUC VA LAM VIEC
QI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN LICOGI 14

Cin cir:

- Ludt Doanh nghiép ndm 2020;
- Diéu lé 16 chikc va hoat dong ciia Cong ty ¢é phan LICOGI 14;
- Quy ché nji bé vé quan tri cong ty ciia Céng ty ¢é phan LICOGI 14.

Dai hoi déng c6 dong thudng nién nam 2023 ciia Cong ty ¢b phdn LICOGI 14 duoc tb chic
va thyc hién theo Quy ché t6 chiic va lam viée sau day:
L.  QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOQI
Diéu 1: C6 dong tham dy Pai hdi ddng cb dong
1.  Diéukién tham du dai hoi
Tét c& c6 dong so hitu ¢6 phén ciia Cong ty C6 phin LICOGI 14 theo danh sach chét dén
ngay 30/03/2023 va nguoi dai dién theo Uy quyén hop 1.
2. Quyén va nghia vy ctia cic cb déng du didu kién khi tham du Pai hoi
2.1. Cb dong hoic ngudi duge iy quyén dén du Pai hdi cdn mang theo cac gifly to sau:
- Thoéng b4o mdoi hop.
- GiAy t& phép 1y d6i voi c4 nhén va td chuc.
- Gily 1ty quyén (trudmg hop duoc ity quyén tham du Dai hai).
2.2. Dang ky tham du Dai héi: C déng hodc ngudi dugc ty quyén xudt trinh cac gidy to trén cho
Ban kiém tra tur cich ¢b dong va nhén tai liéu Dai hoi.

2.3. Cb dong duoc iy quyen bang vén ban cho ngudi nhin uy quyén thay mit minh tham dy va
bleu quyét tai Pai hoi ddng cb dong. Ngudi duoc ty quyén tham dy Dai hoi khong dugc iy
quyén cho ngudi khac tham dy Pai hoi.

2.4, C6 dong/dai dién 1ty quyén cita ¢ déng tham du Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan
phai duoc su dong y ctia Chul tich doan, phat biéu ngén gon va tép trung vao ding nhitng ndi
dung trong tim can trao dbi, phit hop véi ndi dung chuorng trinh cia Dai hoi da duoc _théng
qua. C6 dong tham dy Dai hoi ciing c6 thé ghi cic ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho
Ban thu ky.

2.5. Tham gia biéu quyét cac vin d& thudc thdm quyén ciia Pai hoi ddng ¢b dong theo ding quy
dinh tai Ludt Doanh nghiép.

2.6. Cac cd déng, dai dién theo Uy quyen clia cb déng khi toi du hop Pai hoi dong cd dong sau khi
nghe bdo céo vé céc ndi dung cin thong qua s& cuing thao luan va thong qua bang biéu quyét.

2.7. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, céc cb dong phai tuan theo sy huéng din cila Doan chi
tich, mg xir vdn minh, lich su. Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc théng bao cong khai
va dugc thuc hién khi ¢6 su chip thuén cua Cha toa Dai hoi.
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2.8. Cb dbng hodc ngudi duge iy quyén du hop dén sau khi Pai hoi dd khai mac; sau khi hoan tét
-5 thﬁl tue déng k}’/, duac tham du va tham gia biéu quyét vé céc néi dung cén biéu quyét C(‘)n lai

g in mudn tham du khong bi anh huorng, trir cdc ndi dung xin y kién tai Phiéu bidu quyét
hiéu bidu quyét ciia cd déng dén mubn van duoge bo vao thing phiéu va duoc Ban kiém

1. Ban td chirc gidi thlf_:u Doan chu tlch, chu tich doan 1 ngudi cha tri Pai héi. Pai hdi dong cb
dong bieu quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu ctia Doan chu tich:

- Diéu hanh cac hoat déng ciia Dai hdi theo chwong trinh dd duoge Dai hoi ddng cd déng biéu
quyét thong qua. Tién hanh tit ca cac cong viéc cén thiét d& Dai hoi ddng cb déng dién ra trat
tu, dap img duoge mong mubn cia da sb6 ¢ dong tham du.

- Huéng dan céc dai biéu va Dai hoi thao luén.

- Trinh dy thao v& nhiing ndi dung cin thiét & Pai hdi biéu quyét.

- Tra 1di nhiing vén d& do Pai hoi yéu cu hoic chi dinh nguoi tra 161,

- Giai quyét cic van dé phat sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai hoi.

3. Doan ch tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tip trung dén chu, quyét dinh theo da s.

Diéu 3. Ban Kiém tra tw cdch cb dong dw Pai hoi

1. Bankiém tra tu cach ¢ déng du Dai hoi ddng cb dong do Ban Té chirc Pai hoi df“mg cb dong
quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach ¢b ddng c6 trach nhiém kiém tra tu céch cb dong
hogic nguoi duge tty quyén du Pai hoi, xac dinh tinh hop 18, phi hop véi danh sach cd dong
tai thoi diém ngay 30/03/2023; phat tai liéu va cdc Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Bdo céo
truée Dai hoi va chiu trdch nhiém vé két qua kiém tra tw cach ¢6 déng du Dai hoi trude khi
Dai hoi chinh thitc duge tién hanh.

2. Trudng Ban kiém tra tur cdch 6 dong bao céo véi Dai hoi ddng cb dong tinh hinh cb dong du
hop. Néu’ cudc }}Qp c6 di sb luong cb dong co qU}yén C}u hop dai dién trén 50% ‘sc“') cb phafm (:,(’)
quyén biéu quyét tham du thi cude hop Dai hdi dong c6 dong ctia Cong ty du diéu kién dé tién
hanh.

Diéu 4. Ban thw ky Pai hoi

1. Ban Thu ky cta Dai hoi do Poan cht tich chi dinh. Ban Thu ky chiu trach nhiém trude Poan
chii tich va Pai hgi dong cd déng vé nhidm vu cia minh va dudi sy didu hanh ctia Doan chu
tich.

2. Ban thu ky thuc hién céc cong viéc theo phan cong ciia Chii toa, bao gdm:

- Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung tai Pai hoi.

- HBJ trg doan Chu ticfh cong b6 du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi va théng bao ciia
doan Chu tich giri dén céc c6 dong khi duge yéu ciu.

- Tiép nhdn, ra soat phiéu ¥ kién cta cb dong va guri doan Chu tich.

- Du thao Nghi quyét vé céc vin @& duoc théng qua tai Dai hoi.

Piéu 5. Ban kiém phiéu va biu cit

. Ban kiém phiéu va bau ctr do Cha toa d& ctr va duoc Dai hdi ddng ¢ d6ng biéu quyét thong
qua tai Dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu va bau cir khong duge cé tén trong danh sach dé
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II.

cir va trng cir vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

~Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

‘ E“‘ uin b1 hom phleu didu hanh va x4c dinh két qua biéu quyét vé timg ndi dung can biéu

| Ban kiém soét theo quy dmh tai Quy ché bau ctr.

Giam sét viée bidu quyét, thu phiéu bidu quyét clia cac cb déng hodc nguoi dai dién tham du
Dai hoi.

Xem xét va bdo cdo Dai hoi, Poan chi tich nhitng truong hop vi pham thé 18 bidu quyét hodc
don thu khiéu nai v& két qua bidu quyét, biu cir (néu c6).

Lap bién ban kiém phiéu, tdng hop 36 phibu bidu quyét theo timg ndi dung va thong bao két
qué trude Dai hoi ddng ¢b ddng va Poan Chu tich.

TIEN HANH PAI HOI

Piéu 6. Piéu kién tién hanh Pai hji

L.

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duogce tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong dw hop va tiy quyén tham
du dai dién trén 50% tdng sb phiéu bidu quyét (twong Gmg voi s6 lugng ) phﬁn co quyén biéu
quyét) theo danh sach cb dong chét tai ngay 30/03/2023.

Trudng hop cude hop 1an thir nhit khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoéan 1
Piéu nay thi thong bao moi hop lan thir hai phai dugc giri trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
dy dinh hop 14n thi nhit. Cuge hop Pai hoi dong b déng 14n thi hai duge tién hanh khi ¢6 sb
cb dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu bidu quyét tr¢ 1én;

Truomg hop cude hop 14n thit hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
ndy thi thong bao moi hop 14n thit ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thit hai. Cudc hop Pai hoi ddng ¢b déng 14n thit ba duge tién hanh khong phu thuge
vao tong sb phiéu biéu quyét cta céc cd dong dw hop.

Didu 7. Phét biéu ¥ kién, biéu quyét théng qua cic vin dé va Bau cir tai Dai hoi

1.

o

3.1.

C6 dong hodc dai dién theo Gy quyén cta cb dong d lam thi tuc ding ky tham du Dai hdi
ddng cb dong duoe quyén tham gia phat bidu v kién, biéu quyét va bau ctr tai Dai hdi (néu
co).

Cudc hop Dai hoi dong c6 déng do Chi toa doan diéu hanh, ch dong tham gia Pai hdi phai
tuan tht theo su diéu hanh cta Chii toa doan nhim tao didu kién cho Pai hdi dién ra mét cach
thuén loi, nhanh chong va hop 1€,

Khi tién hanh ding ky tham du Pai hoi, Ban td chic cp cho timg ¢ déng hodc dai dién duoc
liy quyén Phiéu biéu quyét va The bidu quyét, trén d6 ghi ma sé tham du, tén ciia cd déng va
s6 phiéu bidu quyét (twong tng véi sb luong cb phin co quyén biéu quyét dai dién) cia cb
dong do.

Thé biéu quyét (mau hong)

Dung dé biéu quyét théng qua cac ndi dung: Thong qua nhan sy doan Chu tich, Ban kiém
phiéu; Quy ché lam viéc ctia Dai hoi; Bién ban va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong va cac
ndi dung khac tai Dai hoi. C6 dong biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo sy didu
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khién ciia Chu tich doan dé 1iy ¥ kién: Tan thanh hodc Khong tén thanh hodc Khdng c6 ¥

kién.

P "'_fv"‘ 106 Khl\‘b\yen hanh biéu quyét tai Dai hdi, cdc co dong bidu quyét tan thanh thong qua thi gio Thé
13/ NG meu "q &t 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh ddu mi c6 dong va sb phiéu bicu
[Q LON P
{( ( - prguyé (t ‘orng {img cla timg cd dong tan thanh. Twong ty, cdc cb dong bidu quyét khong tan

1.1COGhbARhhosc khong c6 ¥ kién s& 1an lugt gio Thé biéu quyét.
T ' g hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 14n biu quyét tan thanh, khong

Ri-1527 ol e Ko @2 e A . Tk z
~——n thanh va khoéng y kién ciia mot van dé thi dugc xem nhu khong tham gia biu quyet.

Trudmg hop dai bidu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba 14n hodc hai trong s& ba lan biéu
quyét téan thanh va/hodc khong tan thanh va/hogc khong v kién ctia mot vén d& thi duge xem
nhu biéu quyét khéng hop 18.

3.2. Phiéu biéu quyét (mau tring)

- Ding dé biéu quyét théng qua céc ndi dung béo cao va to trinh tai Pai hdi, bao gdm: Bdo cdo
tai chinh da duge kiém toan nam 2022, ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023, muc chi trd
thi lao HDQT va BKS nim 2022 va ké hoach nam 2023, Phuong 4n phan phéi lgi nhuén va
mirc chi tra ¢ tirc nam 2022, lya chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2023,....

- Cb dong bidu quyét bing Phibu biéu quyét déi véi cac ndi dung ciia Pai hoi bang cach d4nh
d4u chéo (X) vao mdt trong c4c & Téan thanh, Khong tan thanh, Khéng c¢é ¥ kién cia ttmg néi
dung duge néu trong Phiéu bidu quyét.

- Phiéu biéu quyét hop 1& 12 phiu c6 du cac didu kién sau:

= Phiéu do Céng ty cb phan LICOGI 14 phét ra, c6 déng diu treo ctia Cong ty, ¢b chit
ky xéc nhén cta cb dong.

m  Phiéu bidu quyét phai con nguyén ven, khong bi gach xda, stra chita, rdch hodc mo.
Trudng hop ¢b dong biéu quyét nhdm hodc phiéu biéu quyét khong con nguyén ven,
cd dong co thé lién hé v6i Ban t6 chirc dé duge cp lai phiéu bidu quyét mdi va phai
ndp lai phiéu biu quyét cil.

- Nhiing Phiéu biéu quyét khong hop 18 (khong dép tmg duoc cic yéu cAu trén) khong duoc
tinh quyén bidu quyét tuong tmg véi s6 ¢b phin duoc ghi trén phiéu biéu quyét do.

- Phiéu biéu quyét khong danh ddu ¥ kién nio hosdc danh du cho 2 ¥ kién tré 1én ddi véi ndi
dung cdn 14y y kién biéu quyét nao thi phan bidu quyét ddi véi ndi dung do6 1a khéng hop 1é.
Cac ndi dung cin ldy ¥ kién trong Phiéu bidu quyét duoc bidu quyét doc lap véi nhau, su
khéng hop 1é ciia phan biéu quyét ndi dung nay s& khong anh huong dén tinh hop 18 ciia cac
ndi dung khac,

- Phiéu biéu quyét da phat cho c6 dong khi dang ky tu cach ¢d dong duoc coi 13 phiéu bidu
quyét da phat ra. Trong trudng hop cb dong roi khoi cude hop trude, khong thé c6 mit dén
khi hét chuong trinh, c¢& déng d6 phai gi lai phiéu biéu quyét cho Ban td chirc dai hoi. Néu
c¢b dong khong ndp phiéu biéu quyét khi Ban kiém phiéu tién hanh thu tuc kiém phiéu thi
phiéu biéu quyét do duoc coi la Khong thu vé.

Didu 8. Thong qua Nghi quyét ciia Pai héi ddng cb dong
1. Nghi quyét vé ndi dung sau ddy dugc théng qua néu duoc sb cb déng dai dién tir 65% tdng sb
phiéu bidu quyét tré 16n cla tht ca cb déng dy hop va biéu quyét tai cude hop tan thanh, trir
trudng hop quy dinh tai cac khoén 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

4/5



a) Loai ¢b phan va tdng s6 ¢b phin ctia timg loai;
e b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
YII¥ fciai)*thay d6i co cAu t chirc quan 1y cong ty;

I[J-/- rmL\k l\ﬂ)
! i

in ddu tu hodic ban tai san c6 gia tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1én dugce ghi trong
tai chinh gén nhét ctia cong ty, trir truomg hop Piéu 18 cong ty quy dinh ty 1é hodc
héc;

ﬁé) Piéu 1é t chirc va hoat doéng; Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua

Hoi ddng quan tri; Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soét.

2. Céac nghi quyét duoc thong qua khi c6 sb cb ddng dai dién trén 50% tong sb phiéu bidu quyét
clia tit ¢ cac cb déng du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay va khoén 3,4, 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép.

Diu 9. Bién ban va Nghi quyét cude hop Pai hgi dong cb dong

1. Bién ban hop Pai hoi dong cb déng phai l4p xong va théng qua trude khi bé mac cude hop.

2. Bién ban hop Pai hdi déng cd dong phai duoc thu ky Pai hoi luu giit lai tai Cong ty C6 phan
LICOGI 14.

Diu 10. Dicu khoan thi hanh

. Quy ché td chic va lam viée nay duoc sir dung cho viée t6 chirc cudc hop Dai hdi dong cb
dong thudng nién nam 2023 cua Cong ty Cb phin LICOGI 14. Quy ché duge doc trude Dai
hoi dong ¢ dong va 14y v kién biéu quyét cta céc cb dong. Quy ché duoc théng qua véi ty 18
trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét cua tit ca cac ¢d dong dy hop va tham gia biéu quyét tan
thanh va c¢6 hidu lyc thi hanh bit bude vai tit ca cac cb dong.

2. Céc cd dong, thanh vién Ban t& chire phién hop Pai héi ddng ¢b déng thuong nién nim 2023
ctia Cong ty C6 phan LICOGI 14 chiu trach nhiém thi hanh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Gia Ly
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