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S&: f3/2023/CV-NLSG
TP.H6 Chi Minh , ngéay 18 thdng 4 nim 2023

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giri: S& Giao dich Chitng khozn thanh phé Hé Chi Minh
Uy Ban Chirng Khosén Nha Nuéc

1. Tén t6 chire: CONG TY CO PHAN NHIEN LIEU SAI GON
- Ma chirng khoan/Ma thanh vién: SFC
- Dia chi: 146F Nguyén Dinh Chinh, Phuong 8, Quan Phu Nhuan, TP.HO Chi Minh.
- Dién thoai lién hé/Tel.: (028)39 979 292 Fax: (028)39 979 555
- E-mail: info@sfc.com.vn

2. Noi dung thong tin cong bd/Contents of disclosure:

Hoi dong Quan tri thong bao dén Quy cb dong vé noi dung

- Quy ché cong bo thong tin cua Cong ty Co phan Nhién Liéu Sai Gon

(Ddi véi truong hop dinh chinh hodc thay thé thong tin da cong bd can giai trinh rd nguyén nhan
dinh chinh hodc thay thé)/In case of correction or replacement of previously disclosed
information, explanation is needed)

3. Thong tin nay da dugc cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay 18/4/2023 tai
duong dan (http://sfc.com.vn/quan-he-co-dong/thong-bao-co-dong/nlsg.html)

Ching t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén day la dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bd/We hereby certify that the information
provided is true and correct and we bear the full responsibility to the law.

Dai dién to chirc

Tai li¢u dinh kém Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi UQ CBT1T
Tai liéu lién quan dén ndi dung (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau)

thong tin cong bb.

1. Nghi quyét s6: 05/NQ-HPQT.
2. Quy ché CBTT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHIEN LIEU SAT GON Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05/NQ-HPQT TP.HCM, ngayl8 thang 4 nim 2023
NGHI QUYET

V& viéc ban hanh quy ché Cong bo thong tin ciia Cong ty
Can cir :
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi muece Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hi nuée Cong hoa Xa hoi
Chui nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diu cia
Ludgt chirng khodn dwoc Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;

- Thong tu Thong tw 96/2020/TT-BTC vé hudmg dan céng bé thong tin trén thi
truong chimg khodn dwoc Bé Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

- Can cik Diéu 1é T6 chire va hoat dong Céng ty Co phcfn Nhién liéu Sai Gon;
- Can cir Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 18/4/2023.

QUYET NGHI
Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay la "Quy ché cong bd thong tin cua
Cong ty C6 phan Nhién liéu Sai Gon "
Diéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong giam ddc, Truong cac phong
ban chirc nang lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Noi nhén: TM HQI DPONG QUAN TRI
- €6 dong; CHU TICH
- Nhuw diéu 3; =

UBCKNN, HOSE, Website;
- Luu.
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Chwong I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét Nam.
Dong thoi, quy dinh viéc phdi hop gitra cac don vi true thude, cac Phong ban, ¢4 nhan thude Cong ty
va cac d6i tuong khac trong viée thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Péi twong ap dung

a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan, Thu ky Héi dong quan tri.

c) Nguoi ndi bd, ngudi ¢o lién quan cua ngudi ndi bg, cd dong lén, nhém nguoi ¢ lién quan nam

giit tir 5% trds 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

Can cir Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can cir Luat Chimng khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cia Luat Chimg khoan;

Can cir Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Bo Tai chinh huéng din vé
viéc cong bd théng tin trén thi truomg chimg khoan;

Can ctr Quyét dinh sé 450/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nudc ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimng khoan Nha nuéc ngay 14 thang 07 nim 2021;
Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

Cin ¢t Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nam 2022 cia Hoi déng thanh vién S& Giao dich Chimg khodn Viét
Nam;

Cin ct Diéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Nhién lidu Sai Gon

UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nuéc

IDS : Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK . S& giao dich Chimg khoan TP. Hd Chi Minh

TP.HCM/HOSE

ECM : Hé théng quén 1y tai liéu dién tir thude S¢ giao dich chimg khoan TP. Ho
Chi Minh

VSD : Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bu trir
chimg khoan Viét Nam

TTCKVN - Thi truong Chimg khoan Viét Nam

CBTT : Cong b thong tin

HDQT : Hoi ddng quan tri

UBKT : Uy ban kiém todn

TGP : Tong Giam ddc



- KITT : Ké toan trudng

- BCTC : Béo c4o tai chinh

- CPL . Cb dong 16n

- CPQ : C6 phiéu quy

- PHDCP . Pai hoi dong cb dong

- GCNDPKDN : Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
- CTbC . Cong ty dai ching

- NNB : Ngudi ndi bo

- NCLQ : Ngudi c6 lién quan

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi noi bo cua Cong ty la:

—  Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phép luat, Téng Giam
dbc, Phé Téng Giam dbc, Giam dbc tai chinh, Ké todn truong va céc chirc danh quan ly twong
duong do Pai hdi df)ng ) dong bau hodc Héi df‘mg quan tri b nhiém;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duoc iy quyén cong bd théng tin

2. Ngay céng bé thong tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bd thong tin
quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bao cao vé viéc céng bé théng tin 1a ngay giri fax, gii qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhén trén hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK TP.
Hb Chi Minh hodc ngay UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi Minh nhén duge van ban béo cédo tuy theo
thoi diém nao dén trude.

4. DAi voi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1é. Yéu cau cua van
ban hop 1€:

— D4i v6i van ban cta ca nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky cua ca nhan.
—  D6i voi vin ban cua td chire: Van ban c¢é xac nhan cua ngudi ¢6 thim quyén bao gém: ho tén,
chire vu, chir ky cta nguoi c6 thim quyén, déng dau (néu co).

5. Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh ddi voi van ban hop 16.

6. Dir liéu dién tu dung CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Nguoi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat ctia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong
b thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip
thoi va day da vé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin cong bd.

8. Nguoi ¢é lién quan " 1a ca nhan, t6 chirc cé quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t chitc, ca nhan s& hitu trén 10% sb ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét hodc von gop
cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, ca nhin khéc truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém so4t boi td chie, ca nhan d6 hodc cung véi to chirc, ca nhan d6 chiu chung mét sy
kiém soat;

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chirng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019
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d) Ca nhan va bé dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vg, me vo, vo, chdng, con dé,
con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau ctia ¢4 nhan do:
e) Quan hé hop ddng trong d6 mét té chirc, ¢4 nhan 1a dai dién cho td chirc, c4 nhan kia;
f) Té chirc, c4 nhan khéc la ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép 59/2020/QH14.
9. T6 chitc kiém todn dwoc chd;o thudn 1a to chirc kiém toan doc lap thudc danh sach céc to chirc
kiém toan dugc Uy ban Chuang khoan Nha nuée chap thudn kiém toan theo quy dinh cua Ludt
Chimg khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.
Piéu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

1. Viéc cong bé thong tin phai diy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép luat.

2. Péi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché ndy phai chiu trach nhiém vé
ndi dung thong tin cong bd. Truong hop cé su thay déi ndi dung théng tin di cong bb, Pbi tuong
cong b thong tin phai cong bd ndi dung thay déi va Iy do thay ddi so véi théng tin da cong bd trude
do.

Khi cong bé théng tin, D6i twgng cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai ddng thoi
béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoén Thanh phé Hd Chi Minh vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gdm diy du céc thong tin theo quy dinh.

(¥

4. Viée cong bd céc thong tin ca nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chimg minh nhan dan, Ching
minh quan nhan, H¢ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, sé dién thoai, sb fax, thu
dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai khoan luu ky chimg khoan, sé tai khoan ngan
hang. ma s6 giao dich ctia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai so hiru
trén 50% vén diéu 1¢ chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gém céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché

nay va cac doi tugng cong bo théng tin khong dong ¥ cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy bare
Ching khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chig khoan Thanh phé Hé Chi Minh 02 ban tai liéu, trong,_
d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gom day du thong tin cd nhan va 01 ban bao caq*‘
khong bao gdm théng tin ca nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimng kho""
Thanh pho H6 Chi Minh thuce hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd théng tin

Pi twong tiép nhan CBTT Phuwong tién CBTT

' Chuyén muc vé Quan hé c¢b dong (nha dau tu) trén trang |

b | Congly thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Hé théng cong bd théng tin cua Uy ban Chimg khoan
Nha nuaoc - IDS

(28]

Uy ban Chimng khoan Nha nudc

| S¢ Giao dich Chimg khodn Thanh pho Trang thong tin dién tir cua SU Giao dich Chimg khoan |
Ho6 Chi Minh Thanh ph6 H6 Chi Minh - He thong ECM :

(&S]

Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty lwu ky va bu :

Ph tién thong tin dai chung khac
t s T 5 | 5 trir chirng khoan Viét Nam.

theo quy dinh cua phap luat trong mét
5 sO trudmg hop

B4o in, Bao dlen tu V.V.
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(*) Luu y:

Trudng hop nghia vy cong bo thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 16, Céng ty vén thie hién
cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Céng ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién day dii nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chieng khodn Nha nuée, So giao
dich ching khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hodc khi
thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tdi thong tin, dong thoi phai dam béo nha dau
te c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tur do.

Cdc thong tin cong bo dinh kp, théng tin vé viée ding ky cong ty dai ching phai duoc luu giit dudi
dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phai dwoc luu giir va
truy cdp duwoc trén trang thong tin dién tir cua doi twong cong bé théng tin téi thiéu la 05 nam;

Cdc théng tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khac phai duoc leu giit va
truy cdp duwoc trén trang thong tin dién ti ciia doi twong cong bé théng tin téi thiéu 05 nam.




Chwong I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 7. Luwu do thue hién

| Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu vi soan thio
viin ban cong bé; kiém sodt, lieu tri¥ tai ligu CBTT)

!

A 4

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Béo dién tir...)




2. Ap dung déi véi cac d6i twong khac (¥*)

CACPOI TUQONG KHAC

\ 4 \ 4 v

CONG TY HOSE UBCKNN

-

NGUOI CONG BO THONG TIN

e e - -

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii:  ———p : Giri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

=== :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khac thuc hién ra soét va
cong bd 1én Website cong ty.

(**) Déi tuwong khdc 1a doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi ndi bo,
ngueoi cé lién quan cia ngudi ndi bé, ¢é dong Ién, nhém nguedi cé lién quan ndm giit tir 5% tré lén sé cé

phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.

Diéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay thue hién
CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan . Phuluc 1.1
b) Thu ky Hoi dé"mg quan tri : Phuluc1.2

2. Cic doi twgng khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chuwong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM
Pitu 9. Trach nhiém phdi hop giita ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi c6 lién quan khac theo cac quy dinh cua phép luat va
Diéu 1& ciia Cong ty.

2. Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chire nang cua minh tiép nhan, xr Iy céc thong tin tir cac phong
ban chirc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban chirc ning
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia céc thong tin cung cap cho nguoi cong b6 thong tin

3. Déi v6i nhimg thong tin bat thudng, thong tin cung clp theo yéu ciu phai cong bd theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cép) c6 trach nhiém cung cép thong tin cho
ngudi cong bé thong tin trong vong 20 gior ké tir khi phat sinh sy kién cong bd thong tin.

4. Nguodi cong b6 thong tin phai gidam sat viéc cong b thong tin va bao cdo Hoi dong quan tri két qua
thuce hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin

1. Céc déi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap lut giy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat dong cong b6 thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luat, xir phat
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sur; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta
phap luat.

. Viée xir 1y vi pham vé& cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chimg khoén va thi trudong ching khoan
va cac van ban phap luat c6 lién quan khac.

3. Téng Gidm dbc c6 quyén dua ra céc hinh thuc xir Iy vi pham phit hop véi chire ndng va quyén han cua

minh ddi véi cc truomg hop vi pham vé Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cua Tong Giam doc, Tong Giam

déc sé bao cao Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

[N

1. Dai voi vi pham phat sinh tir ngudi cong bb théng tin: Viéc xtr Iy vi pham s& duoc thuc hién theo quy
dinh phép luat va thAm quyén cua Hoi dong quan tri.

2. Pbi v6i vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thuge phong ban Viée xir ly vi pham s& dugce thuc hién theo
quy dinh phap luat va thim quyén cta Téng Giam ddce.

Piéu 12. Trién khai thue hién

1. Cin ctr vao ndi dung Quy ché, cic dbi tugng c6 lién quan c6 trach nhigm trién khai thyuc hién.

2. Trong trudmg hgp c6 nhimg quy dinh cua phap luat c6 li€n quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé cap
trong Quy ché nay hoic trong truomg hop ¢6 nhitng quy dinh méi ctia phap ludt khac véi nhing diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vy
cong b thong tin cua cac d6i tuong ¢6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Héi ddng Quan tri théng
qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Luu VPCT.
- BKS
- HPQT




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

NOI DUNG

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

THOT HAN
CBTT

GHI CHU

1. CONG BO THONG TIN PINH KY
Trong thoi han
e 4 . Trong thoi han 17 ngay | 20 ngay ké tur
I | Bedk@iiohquy ké tir ngay két thuc quy | ngay két thic
quy
Trong thoi han
05 ngay keé tur
Trong thoi han 04 ngay | ngay to chirc
Bdo cdo tai chinh quy da dugc soat ke,w -y I e kl.\em it toan‘ky
2 xét (abusiob) toan ky nhung khong | nhung khong
¢ dgqc vuot qué 44 ngay | duoc vuogt qua
ke tir ngay ket thuc quy | 45 ngay keé tu
ngay ket thuc
quy
Trong thoi han
05 ngay ké tur
Trong thoi han 04 ngay | ngay t6 chic &
ké tir ngay t6 chirc kiém | kiém toan ky N
" Béo céo tai chinh ban nién da dugc | toan ky nhung khéng | nhung khong N
= | = E . N T :
soat xét dugc vuot qua 44 ngay | dugc vuot qua g
ké tir ngay ket thuc 06 | 45 ngay ké tir N/E
thang dau nam tai chinh | ngay két thic VS
06 thang dau 4
nam tai chinh.
Trong thoi han
Trong thoi han 9 ngay lﬂ‘n.ga:y ke' o
2o .z o =° | ngay to chire
ké tir ngay to chirc kiem kiém todh kv
Bao céo tai chinh nam da dugc |toan ky nhung khéng i
4 i . ; .~ | nhung khong
kiém todn duge vugt qua 88 ngay !
S NNE T R dugc vuot qua
ké tir ngay ket thiic ndm av ké ti
tai chin 70 ngay ke tr
ngay ket thuc
nam tai chinh
Chu y khi c6ng bd théng tin Bdo cdo
tai chinh phai giai trinh nguyén
nhan khi xay ra 1 trong cac truong
hop sau: R §
- Lgi nhuan sau thué thu nhap | _, B e 2 (;ongA‘bO th(fr.lg
s B e Gl , | Cong bo thong tin dong | tin dong thoi
doanh nghiép tai Bao cao két qua Tiale i ; i e e T
5 hoat ddne kinh doanh ctia kv c8 thoi voi Bdo cao tai | voi Bao cdo tai
oat dong kinh doanh cua ky CONg | i\ cAn giai trinh chinh cin giai
b6 thay doi tir 10% tro lén so voi wink
bao cdo cung ky nam trudc;
- Loi nhuan sau thué trong ky bao
cdo bi 16; hodc chuyén tir 13i & bao
cdo cung ky ndm trudc sang 16 & ky
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nay hodc nguoc lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky béo
cao ¢ su chénh léch trude va sau
kiém toan hodc soat xét tir 5% tré
lén, chuyén tir 16 sang lai hodac
nguoc lai.

PHU LUC 1.2: THU KY HQI PONG QUAN TRI/ NGUOT QUAN TRI CONG TY

THOT HAN

NOI DUNG

THONG TIN

Al CBTT

THOT HAN

GHI CHU

11

1. CONG BO THONG TIN PINH KY
1.1. Bado cdo thwdng nién
Béo cdo thuong nién Cham nhat 18 ngay sau | Cham nhat 20
ngay cong bo béo céo tai | ngay sau ngay
chinh nim dugc kiém cong bo béo céo
toan nhung khéng dugc | tai chinh ndm
vugt qua 108 ngay, ke dugc kiém toan
1 tir ngay két thic ndm tai | nhung khong
chinh duge vuot qua
110 ngay, ke tir
ngay ket thic
nam tai chinh /
/s
!ry; |
1.2. Bao cdo tinh hinh quan trj cong ty z
A\
Cham nhét 28 ngay, ké Eh:m Eg";‘;‘”“ 3
Béo céo tinh hinh quén trj cong ty | tir ngay két thiic 06 B
2 v ot , Ao ngay két thic
ban nién thang dau nam duong .
: 06 thang dau
lich s ;
nam duong lich
T Chim nhét 28 ngay, ké | Cham nhat 30
Bao céo tinh hinh quan tri cong ty L &k ngay, ke tur
3 . tir ngay két thiic nam Tal N
niam i ngay ket thic
duong lich S :
nam duong lich
_ ‘ Gui kem Bao
B'img cung cap t?oug tin v€ quan tri G ks Bdo oo Hih caa; nn}f h{nﬁ
Cong ty theo Mau NY-02 5 b A & quan tri cong ty
- A—— hinh quan tri cong ty g gy B
4 - Mot ban bao cao B clire 5 , den So Giao
e N T : dén S¢ Giao dich Chung | ., .,
- Mot ban dir liéu dién tir theo dinh khodn TP. Hd Chi Minh dich Chung
dang Excel ' khodan TP. Ho
Chi Minh
1.3. Dai hi dong cb dong
) C,ong tgo Ehong ,lm ve viéc 1ap danh T6i thibu 18 mgiy trude lol thleu'20
5 sach ¢0 dong c6 quyén tham du hop N s O ngay truoc
S s ngay dang ky cudi cung S
Dai hoi ngay dang ky



cudi cling

Chdm nhat 21
) ngay trudc
Cham nhat 19 ngay ngay khai mac
i _ trude ngay khai mac hop | hop PHDCD
6 Tai liéu hop DPai h¢i dong c6 dong | PHDCD (Néu Diéu Ié (Néu Diéu lé
Céng ty khong quy dinh | Céng ty khong
thoi han khdc dai hon) | quy dinh thoi
han khac dai
' hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCD va bg tai liéu thong qua tai Trong il
Dai hoi . SR
A e i X Trong thoi han 20 gio 24 gio ke tu khi
Truong hop Dai hoi déng 6 dong | 3 Sihano'cun | thowg qua Nehi
7 thong qua viéc huy niém yet, cong : Pk da B NEN
2 By Nghi quyét va Bién ban | quyét va Bién
ty phai cong bé thong tin vé viéc hoo PHDCD ok
huy niém yet kém theo ty Ié thong °P Da}l-;f)g%
qua cua co dong khong phai la co
dong lon.
1.4. LAy y kién c6 dong bang vin ban
Cong bo thong tin ve viéc lap danh Téi thidu 19 neav trude
8 sach ¢ dong co quyén tham du hop ngdy ding ki Eugi g
Dai hoi dong ¢ dong
Cham nhat 9 ngay trudc
Phiéu 14y y kién, du thao Nghi “L““ ligtyplisi g Il
9 % DHDCD va cac tai lida oidi phicu lay y kién (Néu
e va cac LU 1AL | pidu 16 Cong ty khong
rntdgpe e qayt quy dinh thi han khdc
1 , dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét
o DHPCD . . | Trong thoi han 20 git
ruong hop Dai hoi dong co dong kb viv 1 Wb e
thong qua viéc huy niém yét, cong ‘ T
10 e B et o Nghi quyét va Bién ban
ty phai cong bo thong tin vé viéc Kidm ohiéu 1y ¥ kién cb
hity niém yét kém theo ty ¢ thong g Yy
o, . i dong
qua cua co dong khong phai la co
dong lon.
1.5. Danh sich Co dong Nha nwéc, co dong chién lugc, cb déng 16m va co phicu quy
' Cham nhat la
Chéam nhat 1a ngay ngay 10/03
Béo cho SGDCK DSCP Nha nuée, | 3703 (can cit trén
1 ko ot T oBigat b vé, (can cir trén danh sach | danh sdch co
R i & : co dong du(;rc chot dén dong dwoc chot
¢0 phicu quy Quy 1 nam duong lich thoi diém gan nhat dén thoi diém
truoc ngay 28/02) gan nhdt trude
] ngay 28/02)
Bdo cdao SGDCK DSCD Nha nuée, | Chim nhat la ngay Cham nhat la
12 ¢0 dong chién luge, ¢o dong lém va | 08/06 ngay 10/06

c6 phiéu quy Quy 2 nam duong lich

(can cit trén danh sdach

(can cit trén
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co d‘éng duoc chot dén
thoi diém gan nhat
trudc ngay 31/05)

danh sach co
dong duoc chot
dén thoi diém
gan nhdt trucée
ngay 31/05)

Béo cao SGDCK DSCD Nha nudc,

Cham nhit la ngay
08/09

(can cir trén danh sdach

Cham nhat la
ngay 10/09
(can cir trén
danh sdch cé

3 b dﬁf‘? chuzn 1“?03’ - do‘;g lornl\_/ah 6 dong dwoc chot dén | dong dwoc chot
cophicaquy Quy 3 namowong lich | o w2, e sikids dén thoi diém
truée ngay 31/08) gan nhat truée
ngay 31/08)
Cham nhat la
Cham nhit la ngay ngay 10/12
Béo céo SGDCK DSCP Nha nuée, | 9812 . |lednmeicen,
Y . X I e .. | (can cit trén danh sach | danh sdach cé
14 ¢0 dong chién luoc, c6 dong lon va

¢b phiéu quy Quy 4 nam duong lich

co dong duoc chot dén
thoi diém gan nhat

dong duogc gh(fr
den thoi diém

trude ngay 30/11) gdn nhdt trude
ngay 30/11)
2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai ngan
hang, chi nhanh ngan hang nuége
ngoai bi phong toa theo yéu cau cua
co quan c6 tham quyen hodc khi to
chirc cung uing dich vu thanh toan 24 - Trong thoi han
15| phat hién c6 déu higu gian lan, vi | | *OneROTRAN20 805y ooy
pham phép ludt lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan dugc
phép hoat dong tr¢ lai sau khi bi
phong toa.
Khi nhan dugc vén ban cta co quan
nha nude ¢6 thim quyén hoac khi »
16 cong ty ¢6 quyét dinh vé tam ngung | Trong thoi han 20 gio Tron_g Mg
2 X S g " 24 gio
mot phan hodc toan b hoat dong
kinh doanh
Thay d6i n6i dung dang ky doanh .. i Trong thoi han
17 fighiBp Trong thoi han 20 gio 24 git
Bi thu hoi Gidy chimg nhan déng
ky doanh nghiép; stra doi, bo sung s
18 | hoc bi dinh chi, thu héi Gidy phép | Trong thoi han 20 gitr | ,1°n% e
thanh 14p va hoat dong hodc Gidy &
phép hoat dong;
Quyet dinh mua lai cd phiéu hoic i o Trong thoi han
19 bén b phleu . Trong thoi han 20 gior 24 git
Quyet dinh ngay thuc hién quyén
mua c6 phan cua nguoi so hiru trai T thosi h
20 phiéu kém theo quyén mua cb phan Trong thoi han 20 gio rong thal hatl

hoac ngay thuc hién chuyen dbi trai
phiéu chuyén dbi thanh c6 phiéu

24 gioy
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Quyét dinh chao ban chimg khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién

21 quan dén viéc chao ban, phat hanh | Trong thoi han 20 gio ;rrm'ni(% Sl g
chl’rng khoan theo quy dinh phap &
luat vé doanh nghiép.
Quyét dinh vé miic ¢d tic, hinh s
22 thirc tra cb tirc, thoi gian tra ¢b tic; | Trong thoi han 20 gior ;zoni%thm his
quyet dinh tach, gop c6 phiéu. g
Quyét dinh vé viée t6 chic lai
doanh nghiép (chia, tach, hqp nhit, "
23 sap nhap doanh nghiép), giai thé Trong thoi han 20 gio gioni% s
doanh nghiép. pha san doanh £
nghiép;
24 QUyet dinh tha}\y dC:l mé 0 thué, tén Trong thoi han 20 gid Troqg thoi han
cong ty, con dau cua cong ty. 24 gior
Quyét dinh thay doi dia diém, thanh
lap moi hoac dong cira tru sé chinh, 3 - Trong thoi han
25 | chi nhénh, nha may, van phong dai | Long tho1han20 €10 5 o
dién
% Quyét qknh Ejan hanh, sira doi, bo Trong théi han 20 gid Trong thoi han
sung Diéu I¢. 24 gio
Quyét dinh chién lugc, ké hoach .
27 phat trién trung han va ké hoach Trong thoi han 20 gid gzoni% theri ban
kinh doanh hang nam clia cong ty. g
Quyet dinh thay doi ky ké toan,
chinh séch ké toan ap dung (trir :
28 truong hop thay ddi chinh sach ké | Trong thoi han 20 gi¢ "21';0111% t han
to4n 4p dung do thay di quy dinh &
phép ludt).
Thong béo doanh nghi¢p kiém toan
da ky hop déng kiém toan BCTC o i Trong thoi han
&2 nam hogc thay doi doanh nghi¢p Trong thi han 20 gio 24 gior
kiém toan (sau khi da ky hop dong).

30 | Viéc hiy hop ddng kiém toan da ky | Trong thoi han 20 gid ;;"g“i% thinhan
31 Kit qua diéu chinh hoi to6 BCTC Trong thi han 20 gid Troqg thoi han
(néu co). 24 gioy

Y kién khong phai la y kién chap ..
32 nhan toan phan ctia kiém toan vién | Trong thoi han 20 gio ';rloni% tiivi g
dbi voi BCTC. ' £
Quyét dinh tham gia gop von thanh
lap, mua dé tang s¢ hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty do trd
thanh cong ty con, cong ty lién két s
33 hodc ban dé giam s& hiru tai cong ty | Trong thoi han 20 gio Trong e
24 gio
con, cong ty lién két dan dén cong
ty do khong con la cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién két.
Cong ty dang ky mo hinh cong ty . . Trong thoi han
34 | i logi bio:clo thl chifnh phidi cbng | POPE o han20BE oy iy
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bo thong tin sau khi ding ky ngay
giao dich dau tién hoac dang ky lai
loai bao c4o tai chinh khi thay déi
mo hinh cong ty (do tham gia gép
von thanh lap, mua dé tang s¢ hiru
trong mot cong ty din dén cong ty
d6 tré thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hoac
ban dé giam s hiru tai cong ty con,
cong ty lién két, din dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hoac
giai thé cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc thanh
lap, giai thé don vi truc thudc) theo
mau Phu luc IV - Quyét dinh sé
21/0D-SGDVN.

35

Quyét dinh cia PHPCP hoic
HDPQT thoéng qua hop dong, giao
dich giira cong ty voi nguoi ndi b
hodc nguoi ¢6 lién quan nguoi cod
lién quan cua ngudi ndi bd hoac
nguoi ¢o lién quan cua cong ty dai
chung;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

36

Thay doi so lugng ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thyc hién nhu
sau:

Trong thoi han 20 gidr

Trong thoi han
24 gio

- Truong hop cong ty phat hanh
thém co phleu hodc trai phiéu
chuyén dbi, c¢6 phiéu wu dai thanh
cb phiéu tinh tir thoi diém cong ty
bao cao UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén ddi theo quy
dinh phép luat vé phat hanh ching
khoan;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

38

- Truomg hop cong ty mua lai c6
phléu ctia chinh minh hodc ban cb
phiéu quy, tinh tir thoi dlem cong ty
béo céo két qua giao dich cd phJeu
quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich ¢6 phiéu quy;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

39

Quyét dinh vé viéc thay déi, bo
nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi bo.

Trong thoi han 20 gid

Trong thoi han
24 gi¢y

40

Coéng ty nhan dugc don xin tir chirc
clia ngudi ndi bd (cong ty can néu
rd vé thoi diém hiéu luc theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty)

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

41

Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy ban
Ching khoan Nha nuée Ban cung
cap thong tin ciia nguoi ndi bo mai

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy
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(néu o) theo Phuy luc III - TT96

42

Cong ty gui cho SGDCK Ban cung
cap thong tin (truomg hop bd nhiém
ngudi ndi b moi) theo Phu luc 11T
-1TT96

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

43

Trudng hop c6 su thay doi ngudi c6
lién quan cua ngudi ndi bo, Cong ty
béo cao cho SGDCK vé thay ddi
nguoi c6 lién quan cua ngum ndi bo
theo Phu luc II - Quyét dinh 50
21/0D-SGDVN .

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

e

Truong hop thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién c6 don xin
tir nhi¢m khi chwa duge thong qua
tai Dai hdi ddng cb dong, t6 chic
niém yét thuc hién cong bd don xin
tir nhiém Trong thoi han 24 gio ké
tir khi nhan duoc don xin tir nhiém.

Trong thoi han 20 gio

Trong thot han
24 gio

45

Quyét dinh mua, ban tai san hodc
thue hién céc giao dich c6 gia tri
16n hon 15% tong tai san cua cong
ty can cir vao bao céo tai chinh nam
gan nhét duoc kiém toan hodc bao
c4o tai chinh 06 thédng gan nhat
dugc soat xét. Truong hop cong ty
dai ching la cong ty me thi can cr
vao béo céo tai chinh hop nhat;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

46

Nhan duoc quyét dinh khoi td di
vOi cong ty, nguoi ndi bd cua cong
ty; tam glam, truy ctru trach nhiém
hinh su d6i véi ngudi ndi bo cua
cong ty.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

47

Nhan dugc ban an, quyét dinh da c6
higu lyc phép ludt cua Toa an lién
quan dén hoat dong cua cong ty;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gid

48

Quye‘t‘ dinh xir phat vi pham phap
luat ve thue.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gio

49

Cong ty nhan dugc thong bao cia
Toa 4n thu ly don yéu cau mo thu
tuc pha san doanh nghiép.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

50

Truong hop cong ty nhén biét duge
su kién, théng tin lam anh huong
dén gia chimg khoan cua chinh
cong ty, cong ty phai x4c nhan hoéc
dinh chinh vé su kién, thong tin do;

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gioy

51

Khi xay ra céc su ki¢n khéc c6 anh
huong 16n dén hoat dong san XUA,

kinh doanh hodc tinh hinh quan tri
cua cong ty.

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gior

32

Pugc chap thuan hogc hiy bé niém
yét tai So giao dich chimg khoan

Trong thoi han 20 gio

Trong thoi han
24 gior
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nudc ngoai.

53 | Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&. | Trong thoi han 20 gid ;;"g“i% s
Quyét dinh gép von dau tur vao mot
t chire, du 4n, vay, cho vay hodc
cac giao dich khac véi gid tri tir Teorio this hai
54 | 10%trérlén trén tong tai san cia | Trong thoi han 20 gios |, '
cong ty tai BCTC nam gan nht g1
dugc kiém toan hodc BCTC ban
nién gén nhét dugc soat xeét.
Quyét dinh gop von o gid tri tir
50% trdr 1én von diéu 1¢ cua mot to Teotio (i han
55 chire (xac dinh theo von diéu 1& cia | Trong thoi han 20 gid 24 '8 :
t0 chirc nhan von gop trude thoi glo
diém g6p von)
Trong th(‘)'ixhan
Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty | Trong thdi han 08 10‘ng::y, k’e "
dai ching cdng bé bao cdo tai chinh | ngay, ké tir ngay o chirc nklgxay s
ho giai doan giira 02 ky ké toan kiém toan ky nhun S naa ky
56 Grogmeos gl e S n 08 3 VRS nhung khong
cua nam tai chinh cli va nam tai khong qua 90 ngay ke tur
chinh méi theo quy dinh phap ludt | ngay bat dau ctia nam tai qua 30 ngay ké
vé ké todn doanh nghiép. chinh méi. tir ngay bt dau
clia nam tai
chinh mai.
- Cong ty thuc
hién cong bd
thong tin theo
- Cong ty thuc hién cong | quy dinh ké tir
bé thong tin theo quy khi ban hanh
dinh ké tir khi ban hanh | quyét dinh/nghi
quyét dinh/nghi quyét va | quyét va cong
57 Déi véi céc sur kién can c6 su chap cong bd thong tin Trong b6 thong tin
thuan ctia co quan c6 tham quyén thoi han 20 gior ké tir khi | Trong thoi han
nhan duoc van ban chfip 24 gio ké tur khi
thuan hodc khong chdp | nhan dugc vin
thuén cua co quan c6 ban chip thuin
thim quyén. hodc khong
chép thuén cia
co quan ¢o
thdm quyén.
Trudng hop cong ty nhin biét duge
su kién, thong tin lam anh hudng 5
58 dén gia chimg khoan ctia chinh Trong thoi han 20 gior '2['£0gni% thoi b

cong ty, cong ty phai xac nhdn hoac
dinh chinh vé su kién, thong tin do;

3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

59

Theo yéu cau ctia Uy ban Chirng
khoén Nha nudéce, So Giao dich
Chimng khoan khi:
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1) Xay ra su kién anh hwong

Trong thoi han

o o ; Trong thoi han 20 gior tir | 24 gio tir khi
50 ngh:em‘ frong dfm etiich hopphip khi nhan dugc yéu cdu | nhén dugc yéu
cua nha dau tu, ol
2) C6 thong tin lién quan dén cong Trong thoi han
61 ty anh huong lon den gia chimg Trong thoi han 20 gio tir | 24 gio tir khi

khodn va cdn phai xdc nhdn thong
tin do.

khi nhan duoc yéu cau

nhén dugc yéu
cau

4. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO

PONG HIEN HUU
' Ch4m nhat 20
Cham nhat 18 ngay | ngay trudc
trude ngay dang ky cudi | ngay dang ky
cung duy kién (thyc hién | cudi cung du
Thye hién CBTT cho UBCKNN, | duyén tham dirhop s e i
5 DHDCD) quyen tham dy
V8D, béo céo cho SGDCK dong
hop PHDCD)
62 thoi CBTT vé ngay dang ky cuodi = 7
Cham nhat 20
cung du kién thuc hién quyén cho . £ \ < A
c0 dong va cac tai liéu lién quan. Chimnhat 13ngdy = | ngay truoc
& i q trude ngay dang ky cudi | ngay dang ky
cung dy kién (thyc hi¢n | cudi cung du
quyén tham du hop kién (thuc hién
DHDCD) quyeén tham du
‘ ' hop DPHDCD)
T6 chirc niém yét giri cho SGDCK
TP HCM (HOSE) cac tai li¢u sau:
a. Mot (01) ban tom tit s6 co dong
clia cOng ty tai ngay dang ky cudi Trong vong 15 ngay K Trtfng vong I?
63 cung dé thuc hién quyén theo mau fir neay dane k¢ cudi ngay ke tir ngay
CBTT/SGDHCM-09. e gy dang ky cudi
b. Mot (01) ban dit liéu dién tir dinh g ciing
dang excel danh sich c6 dong tai
ngay chot danh sach thuc hién
quyeén.
Trudng hop hiy ndi dung thong bao
ve ngay dang ky cudi cung thuc
hién quyén lién quan den ty 1€ thuc TG R
hién va ngay dang ky cudi cung doi 24 i§ Ké tir khi
Vv6i céc truong hop phat hanh c6 Trong thoi han 20 gio gl t%én bio
phiéu cho ¢6 dong hién hitu va cac | ké tir khi ra thong béao i fhéim
64 truomg hop lién quan dén viéc diéu | nhung cham nhat 05 g oy

chinh gia tham chiéu tai ngay giao
dich khéng huong quyén theo Quy

ngay lam vigc trude
ngay dang ky cuoi cung

nhat 05 ngay
lam viéc trudce

ché huéng dan giao dich chimg Eﬁgfffnng ky
khoan ctia SGDCK, CBTT va giri &
thong bao cho SGDCK néu rd ly do
huy.
5. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

Cong bd thong tin vé hoat dong Theo quy dinh phap luat Theo quy dinh

70 chao ban, phat hanh, niém yet, dang vé chao bén, phat hanh, | phap luat vé
ky giao dich va bdo cdo su dung niém yét, ding ky giao | chao bén, phat
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von. dich ching khoan hanh, niém yét,
dang ky giao
dich chimg
khoan
Theo quy dinh
) ) Theo quy dinh phap luét | phap luat CK
Cong bd thong tin vé ty 1¢ so hiru | CK huéng dén hoat huéng dan hoat
71 " " 2 A ; 4 i A
nudc ngoai dong dau tu nude ngoai | dong dau tu
trén TTCKVN nudc ngoai trén
TTCKVN
Theo quy dinh
Cong b6 théng tin v& giao dich mua | 300 dmlh.pliapﬁ.“,{@‘ Bl
72 | lai cb phiéu cia chinh minh, bén cd | ¥o ¥ro oA @ €8 P | veg Y R
hidu qud ? ctia chinh minh, ban ¢6 | phiéu cta chinh
P quy phiéu quy minh, ban c6
phiéu quy
CBTT va bao
il ; pak CBTT va bao cho cac cho cac chu ng
Tong tai san (ghi trong sd ke toan) ; \ .
.3 5 g . chu ng trong vong 15 trong vong 15
3 giam hon 10% do mua lai c0 phi€u S R " Ik e TP
ME————— ngay ké tlr ngay hoan tat | ngay ké tir ngay
CRLCTRIE thanh toan hoan tét thanh
toan
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Céng bd thong tin vé sé hitu ¢6 phiéu ciia c6 dong 16n, nhém nguvi cé lién quan nim giir tir 5%

tro 1én s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T chite, ca nhan khi tré thanh hogc khong con 1a c¢b dong 16m; nhém ngudi 6 lién quan s& hiru tir 5%
trey 1én sé cb phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong b6 thong tin va béo cdo vé giao dich
cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu luc VII -TT96 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tro thanh hozc khéng con la ¢ dong 16m.

— C6 dong lén, nhém ngudi 6 lién quan nam giit tir 5% troy 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi co thay doi vé s6 luong cb phiéu qua cac ngudng 1% s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét phai
CBTT va béo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc déi twong khong chu dong thuc hién giao dich trong
trueong hop thay doi ty 1é nam giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai ¢6 phiéu

cua chinh minh hodc phdt hanh thém ¢6 phiéu.

Vi du: nha dau tu A sé hitu 5,2% s6 luong ¢ ph:’éu 6 quyén biéu quyét cia t6 chic niém yét X. Ngay
T, 6ng A dt lénh giao dich mua vao lam tdng ty 1¢ ndm giit ¢6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do,
vao ngay T’, ong A ddt lénh mua tiép lam tang ty 1é nam giit c6 phiéu X tie 5,7% lén 6,1%. Giao dich
tai ngay T’ da lam cho ty lé so hitu 6 phiéu X cua 6ng A thay déi vieot qua nguong 6%, do vay, trong
vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, ong A phai cong bo
théng tin va bdo cao cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nudc va Sé giao dich chieng khodn vé viéc
thay déi ty 1¢ s6 hitu c6 phiéu cua minh.

—  (Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢e sau khi nhan dugc bao cao lién
quan dén su thay doi ty 1é s& hitu cb phiéu, quyén mua ¢b phiéu, chimg chi quy cla cac déi tuong nay.

2. Céng b6 thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi ¢é lién quan cia ngudi ndi bo

Ngudi ndi b cua Cong ty va ngudi co lién quan cua d6i tugng nay phai cong bd thong tin, bao céo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich dw kién
trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoidc gia tri giao dich duw kién trong tirng thang tir 200 tri¢u
ddng tro 1én tinh theo ménh gia (d6i véi co phiéu, trii phiéu chuyén dbi) hoic theo gid phat hanh
ghn nhit (d6i véi chimg quyén cé bao dam) hodic gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua )
phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé
théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, tang hodc dugc tang, thura ké,

chuyén nhuong hozc nhén chuyén nhuong chimg khoan va cac truong hop khic), cu thé nhu sau:
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—  Truée khi thue hién giao dich: Trude ngdy thuc hién giao dich t6i thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao céo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viée
du kién giao dich cb phiéu ) theo Phu lue XIIT -TT96 kem theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thyuc hién giao dich va
chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh 6 phiéu
hodic giao dich chao mua céng khai, déi twong phai CBTT dugc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phap ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii- NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong duwoc dong thoi dang ky giao dich mua va ban c6
phiéu trong ciing mét dot déng ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khoi lwong da
dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tt giao dich (trudmg
hop giao dich két thic truge thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ cia NNB phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo Phu lue XIV -TT96 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hién
duge giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong dang ky (néu o).

3. Ghicha

— NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
c4o két thue dot giao dich trude do.

—  Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB cua Cong ty va
NCLQ cua NNB, dbi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao céo va cong bd théng tin
theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty chimg khoén 1a NCLQ ciia NNB ctia td chic niém yét, dang ky giao dich, khi thye
hién sira 13i giao dich ¢ phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bio cao UBCKNN, SGDCK
va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

—  Truong hop cdng ty me hoac cac to chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi cua Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), ¢4 nhan gir chirc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thuc hién
giao dich ¢6 phiéu phai thyc hién nghia vu cong bé thong tin nhu quy dinh d6i véi nguoi ndi bd.

— Céng ty cong bb trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cao lién

quan dén giao dich cb phiéu ctia NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

N¢i dung

Béo cao thudng nién

Biéu mau

o=

(Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

2
(§]

L. | (Phy luyc IV - Thong tue 56 96/2020/TT-BTC) Phu luc IV - TT96 -
BCTN
) | Bao cdo quan tri 06 thang dau nam/nim WE
' (Phy luc V - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc V - TT96 -
BCQT
| Bang cung cép thong tin vé quan trj cong ty m:;
3. (’t?‘au NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn niém s B0 o
.V(-’f_)
4 Danh sach co déng nha nudce, co6 dong chién luge, ¢6 dong 1on va
’ | ¢6 phiéu quy cong ty (MCK) - Danh sach
. CDL, CDCL, CDNN, €
s | Thay déi nguoi ndi bo WE
’ (Phu luc I - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc | - Thay doi
NNB
6 Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo WE
' (Phu luc IIT - Théng tu so 96/2020/TT-B1C) Phu luc Il - TT96 -
‘ BCCTT
7 | Thay déi ngudi ¢6 lién quan clia nguoi ni bd wE
' (Phu luc Il - Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/1 2/2021) Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB
. Thay déi gidy chimg nhan déing ky doanh nghiép -
' (Phu luc III - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Il - Thay
doi Giay CNDKDN
9. Ping ky mo hinh cong ty va loai bao cdo tai chinh (WE

Phu luc IV -TB
dang ky, thay doi m




Thay ddi s6 luong ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh

10. (Phu luc V - Quyét dinh sé 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luci} T8 thay
doi SLCP dang luu h
{1 | Congb thong tin bit thuomg WE]
) (Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
0 Béo cdo vé ngay trd thanh/khong con la c¢b dong lon WE
L (Phu luc VII - Thong tu 56 96/2020/TT-B1C) Phu luc VIl - CDL
Bao céo vé glao dlch ) phleu cua ) dong lorn nha diu tu s& hitu o
tr 5% tro én s6 b phleu c¢6 quyén biéu quyét cua cong ty khi co é‘:
13. | thay dbi sb lugng c6 phiéu qua cac ngudng 1% s c¢b phiéu co o A L
quyén biéu quyet ) giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Théng bao Giao dich c6 phiéu ciia Nguoi ndi bd va nguoi c6 lién m_:é‘
14. quan cua cua ngudi ndi by B Iucli(lﬁi .
(Phu luc XIII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo cdo Két qua giao dich ¢b phiéu ciia Ngudi ndi bd va ngudi c6 m._
15. | lién quan cua ngudi ndi by Phu e xv fag
(Phu luc XV - Thong tur so 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
16 Tom tat s ¢d dong cua cong ty ) =|
' (CBTT/SGDHCM-09 - Quyet dinh s6 340/0D-SGDHCM) Mau 12
TTSCD.docx
Théng bao ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén cho ¢b dong ==
|, | hiénhiu _ W=
' (Mau 07/THQ - Quyét dinh 109/0DP-VSD ban hanh ngay 20 Mau 07-THQ.doc
thang 08 nam 2021)
. =
18 Bao céo tién d sir dung von thu dugc tir dot chao ban m%

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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