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]gﬁ/ﬂ: Can ctr Luat Doanh nghiép sé 5 9/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va céc van bén

diachatmo@gmail.comx f 1A At
Thoi gian ky To{HiHan thi hanh Ludt; ’
17:26:29+07:00  Can cir Luat Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Can ctt Piéu 1& T chirc va Hoat dong ctia Céng ty dugc Dai hoi déng ¢ dong
thong qua ngay 28/4/2022; Hoi dong Quan trj Cong ty Dy thao Quy ché lam viéc tai Dai
hoi dong Cé dong thuong nién nam 2023 bao g6m céc ndi dung sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi trgng ap dung
1.1. Quy ché nay ap dung cho viéc tb chirc Dai hoi d(f)ng cb dong thuong nién nim
2023 (sau day goi 1a “Dai hi”) cua Coéng ty C6 phan Pia chit mg - TKV.
. 1.2, Quy ché nay quy dinh cu thé vé qqyén va nghia vu cua ) dbng, ngudi dugc uy
quyén du hop va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hgi.
13. ¢ dong, nguoi duge uy qpyén du hop va cac bén tham gia ¢ trach nhiém
thue hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong II
PIEU KIEN THAM DU DAIHOQIL QUYEN VA NGHiA VU
CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAL HOI

i Diéu 2. Pidu kién, quyén va nghia vu cia ¢ dong hodc ngudi dai dién theo iy
quyén tham dy Pai hoi

Viét Nam (VSD) cung cép.
Beds Quyén cua cb dong, dai dién theo uy quyén ciia cd dong khi tham dy Dai hoi:

b) Bugc Ban T4 chire théng bio noi dung, chuong trinh Dai hoi;

c) Mé}i cd dong ho;ic nguoi dugc ty quyén du hop khi téi tham du Dai hoi dugc
nhin Thé biéy quyét, Phiéu bi€u quyet va cac taj liéu ngay sau khj dang ky tham dy Daj
hoi voi Ban Kiém tra tir cach c6 dong;

<




d) Cé doéng, ngudi duoc y quyén du hop dén muodn khi Dai hoi chua két thic c6
quyén ddng ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi d6i vdi céc van dé chua qbiéu qyyét,
khi d6 Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu luc ctia cac lin biéu quyét da
tién hanh trude d6 khong bi anh hudng. Truong hop Ban Kiém phiéu dang tién hanh kiém
Phiéu biéu quyét thi cd dong khéng ¢6 quyén biéu quyét.

2.3. Nghia vu ctia ¢6 dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢b déng khi tham du Pai
hoi:

- a) Cb dong hay ngudi duge gy quyén du hop khi tham du Dai hdi phai mang theo
Gidy CMND hodc thé cin cuée..., Gidy mdi, Gidy iy quyén (dbi voi dai dién dugc ty
quyén) va dang ky tham dy Dai hoi v6i Ban Kiém tra tu céch ¢é dong;

b) Trang phuc lich su;

¢) Vi€c ghi 4m, ghi hinh Pai hdi phai duge théng bao cong khai va duoc su chap
thudn cua Chu toa Dai hoi:

d) Dang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tudn thu thoi gian phat biéu, noi
dung phat bi€u trong pham vi chuong trinh Pai hdi;

e) Phat biéu va bicu quyét phit hop v6i huéng dn ciia Ban td chire Dai hoi va tudn
this sy diéu khién ctia Cht toa Pai hoi;

f) Khéng dugc c6 hanh vi can tro, gy rdi trat tu lam cho cude hop khong duoc tién
hanh mét céch cong bang va hop phép;

g) Khong dugc gay rdi, ngan can dién bién binh thuong cua Dai hoi;

h) Tuén tha quyén diéu hanh cua Chi toa Dai héi:

1) Nghiém tuc chép hanh Quy ché, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi;

k) C6 trach nhiém tham dy Dai héi tir khi bit diu Dai hoi cho dén khi két thic Pai
hoi. Trong trudmg hop Co déng hodc dai dién theo (ty quyén cia cd dong vi li do bét kha
khang phadi roi khéi cude hop trude khi két thic Dai hoi, phai lién hé véi Ban T6 chic dé
thdng béo va ndp y kién bing van ban cta ca nhin vé nhitng van dé sé dugc bidu quyét tai
Dai héi. Truong hop ¢b dong hoic dai dién theo ay quyén cia cd dong roi khoi cude hop
trude khi két thic Dai hoi ma khong thong bao va nop v kién bang vin ban cua c4 nhan
v6i Ban Té chire thi ¢d dong do coi nhu da dong v voi tdt ca cac van dé duoc biéu quyét
tai Dai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém tra tu cach ¢ dong

3.1. Ban Kiém tra tu cach cb dong gom mot (01) Truéng Ban va céc thanh vién do
Hoi dong quén tri (“HPQT™) Céng ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc nang va nhiém vu
nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién dugc Gy quyén cia cb dong dén du hop:
Yéu cau ¢b dong tham du DPai hoi va khach moi xuit trinh Gidy ching minh nhan dan
hodc thé cin cude, Gidy moi, Gidy iy quyén (dbi véi dai dién dugc Gy quyén);

b) Phét cho ¢ dong hoic ngudi duge ty quyén dén dy hop: Thé biéu quyét; Phiéu
biéu quyét va cac tai liéu khac lién quan;

¢) Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu céch cb dong dy hop Dai hoi tai céc
thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Dai hoi;

- Trude mdi alén biéu_quyét ctia Pai hoi néu ¢6 su thay ddi vé sb cb dong diang ky
tham du Dai héi (C6 dong dén muodn ding ky du hop)‘.r



d) Thue hién cac cong viéc khac do Ban T6 chirc Pai hoi hodc Chu toa Pai hoi
phén cong.

3.2. Ban Kiém tra tu cich cd dong ¢6 quyén thanh 1p b phan gitp viéc dé hoan
thanh nhi€ém vu cia Ban.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thw ky Dai hoi

4.1. Chu tich HDQT Cong ty 1a Chi toa Dai hoi. Doan Chu toa Dai hoi gdbm Chu
toa Dai hoi va cdc thanh vién HDQT Céng ty.

4.2. Quyét dinh cia Chu toa vé vin d& trinh tu, tha tuc hodc céc sy kién phat sinh
ngoai chuwong trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

4.3. Chi toa tién hanh céc cong viéc duge cho 1a cin thiét dé didu khién Dai hoi
mat cach hop 1€ va co trat tw hodc @€ Pai hoi phéan dnh dwgc mong muon cta da sb cb
dong tham du.

4.4. Khong can ldy y kién ciia Dai hi, bt cir lic nao Chi toa ciing 6 thé tri hoén
hop Pai hdi dén mét thai diém khéc (phu hop véi quy dinh tai Luét Doanh nghi¢p va Dicu
1¢ ctia Cong ty) va tai mét dia diém khac do Chu toa quyet dinh néu nhén thay rang:

a) Dia diém hop khong ¢6 du chd ngéi thuén tién cho tét ca ngudi du hop;

b) Co nguoi du hop ¢6 hanh vi can tr, gay rdi trét tu, c6 nguy co lam cho cugc hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phap; T

c) Su tri hodn 14 cin thiét dé céc cong viée cta Pai héi duoc tién hanh mot cach | &
hop 18. ‘ , ngTY

4.5. Chu toa c6 quyén khong tra 10i hodc chi ghi nhan cic y kién déng gop ciia cb 4 ir :f '
dong neu cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Pai hdi. KV

4.6. Chu toa c6 quyén cit y kién phat biéu cua cb dong khi ¢ dong phét bidu qua -/@
thi gian quy dinh hogc y kién nim ngoai ndi dung chwong trinh Pai hoi, y kién tring lip, =2

4.7. Co quyf":n yéu cdu co' quan c6 thim quyén‘ duy‘tri trdt tu cudc hop; truc xuit
nhing ngudi cé biéu hién gay rbi, khong tuan thi quyén di¢u hanh ciia Chu toa, ngan can
dien bien binh thudng ctia Pai hoi.

4.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi 1ap bién ban cudc hop Pai hdi va thuc hién
cdc cong vi€e trg gitp theo phan cong clia Chi toa.

Diéu 5. Ban kiém phiéu

5.1 Ban kiém phiéu gdm 01 Truéng ban vi 02 thanh vién. Ban kidm phiéu do Chu
toa Dai hoi dé cu.

5.2 Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thyc cta vige kiém phiéu. Ban kiém
phiéu chiu trach nhiém truéc phap luat va trude cb dong n€u dé xay ra sai pham.

5.3 Ban kiém phiéu ¢ nhiém Vu:

. - Hutng dan c6 dong, dai dién cb dong dén tham dv Pai hoi cich sir dung Thé
bi€u quyét, Phi€u bicu quyét;

- Thuc hién viéc kiém dém s6 phiéu bidu quyét theo timg loai: T4n thanh, khéng
tin thanh, khong co6 y kién ngay sau khi Dai héi biéu quyét;

- Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bo phiéu cta cac cd dong va dai dién ¢ dong;

_ - T chirc kiém Phiéu biéu quyé, 13p Bién ban kiém phiéu va cong b két qua biéu
quyét trude Dai hoi.

- Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu va toan bd phiéu bidu quyét cho Thu ky
Dai héi‘(



Chwong I1I
THE THUC TIEN HANH DAI HOQI

Diéu 6. Didu kién tién hanh Pai hoi

6.1. Dai hi dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong tham dir dai dién cho it nhét trén 50%
tong sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cé dong duroc 1ap tai thoi diém chét
danh sach c6 déng tham du Dai hé;. Truong hop qué 60 phitt ké tir thoi diém khai mac Dai
héi (dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop da giri cho céac cd dong), ma sb cd
dong ding ky tham dy Dai hdi chua dai di¢n du cho it nhét trén 50% téng sb cd phin ¢6
quyén biéu quyét theo danh sach cd dong duoc 14p tai thoi diém chét danh sach cb dong
thi cuge hop duge coi nhur chira dit didu kién dé tién hanh.

6.2. Trudng hop Dai hoi khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi
vi€c trigu tp va tién hanh Pai hi ¢b dong cée lin tiép theo s& duogc tién hanh theo quy
dinh ctia Diéu 1& Céng ty va Ludt Doanh nghiép.

| Diéu 7. Tién hanh Pai hoi

7.1. Pai hoi sé& dién ra theo ding trinh tu noi dung chuong trinh da dugc Dai hoi
théng qua.

7.2. Dai hoi sé& 14n lugt thao luan va thdéng qua céc noi dung tai chuong trinh Dai
hi theo hinh thirc biéu quyét,

7.3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban, Nghi quyét Dai héi dugce théng qua.

Diéu 8. Phat bidu y kién tai Dai hoi

C6 ddng hoc dai dién duoc ty quyén ciia ¢d dong dén dur hop khi phét biéu y kién
phai ding ky vao Phiéu déng ky phét biéu y kién. Trong Phiéu ding ky, cb dong cén ghi 1o
cdu hoi hodc noi dung phét biéu. Phidu déng ky dugc chuyén lén Cha toa Dai hoi xur ly.
Nbi dung phét biéu cén ngin gon va pht hop v6i ni dung dang thao ludn tai Pai hoi va

biéu khéng qua 05 phat. C& dong khong phat bidu lai
nhitng ¥ kién da duoc cb dong khac phét bidu va chi ¢6 cac y kién phat biéu phu hop véi
ni dung chuong trinh Dai hdi méi duoc ghi vao Bién ban Pai hoi.

Diéu 9. Phiéu bidu quyét, thé bitu quyét, thé thic bidu quyét théng qua cic
quyét dinh tai Dai hoi

9.1. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc dong diu cua Cong ty do Ban Kiém tra
tu cach cb dong phat cho céc ¢ dong hodc dai dién theo y quyén cia cd dong tham dy
cugc hop. Phiéu bidu quyét, Thé bidu quyét dugc ghi ma sé, ho tén, tong s6 c¢d phin cb
dong s hiru va/hogc dai dién, tong sb cé phan ¢6 quyén biéu quyét (Thé biéu quyét), tng
s6 phiéu biéu quyét tuong {mg vdi tong s ¢b phdn c6 bidu quyét s& hity va/hodc dai dién
(Phiéu biéu quyét).

9.2. Gia tri biéu quyét cua Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét duge xac dinh bing s
cd phan ¢6 quyén biéu quyét ma cé dong d6 s6 hiru hofic dai dién durgc dy quyén tham dur
Dai hdi.

9.3. Thé biéu quyét dung dé biéu quyét mot s6 van dé tai Dai héi theo yéu ciu cua
Chu toa, cu thé:

- Thong qua thanh phan Poan chi tjch

- Thong qua Quy ché 1am viée tai Dai hoi, Chuong trinh Dai héi

- Cac néi dung khdéc phat sinh theo din bién tai Dai hoi.



9.4. Phiéu biéu quyét ding @ biéu quyét cac noi dung cén dugc théng qua tai Pai
hoi, cuy thé:

- Thong qua Béo céo tai chinh nim 2022; Bzo cdo két qua SXKD nam 2022 va Ké
hoach SXKD nim 2023;

- Thong qua Béo cdo ciia Ban kiém soat, Béo cdo ctia HDQT:

- Thong qua ndi dung cac Té trinh Dai héi;

9.5. Thé thirc biu quyét thong qua cdc van dé tai Pai hoi

Viéc biéu quyét cic van dé tai Dai hoi s& dugc thue hién theo cac hinh thirc sau

day:

9.5.1. Biéu quyét truc tiép theo hinh thirc dung “Thé biéu quyér”:

- C6 déng hoic dai dién theo iy quyén cua cb dong tham gia piéu quycf:t céc van dé
can ldy y kién truc tiép tai cudc hop theo quy dinh tai khoan 9.3 Pidu nay, bang cach gio
“Thé biéu quyét” 1én cao. Pdi véi tirng van dé biéu quyét, Chi toa s€ hoi y kién cta cé
dong theo trinh tu: “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong cé y kién”. Truong hop co
dong khong gio thé biéu quyét thi coi nhu khong c6 y kién. Vi tirng van dé xin y kién, ¢
dong chi dugc gio Thé bieu quyét mét 14n.

. Vige xic dinh két qua biéu quyét duoc tién hanh bing cach dém s6 phiéu biéu
quyét “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6 y kién”, Ban kiém phi€u s& ghi lai dé
béo cdo Chu toa cong bd két qua bidu quy€t trude Pai hoi.

9.5.2. Biéu quyét theo hinh thitc dung “Phiéu bidu quyét”;

- Viée biéu quyét céc n6i dung quy dinh tai Khoan 9.4 Didy nay, s& dugc thuc hién
theo hinh thirc b6 phiéu kin dam béo minh bach, cdng bing. Cé dong hodc dai dién theo
iy quyén cia cd dong, biéu quyét cac ndi dung ghi trong “Phiéu biéu quyét” bflpg viéc
lura chon phuon‘g an “Tan thanh” hogc “Khéng tan thanh” hogc “Khéng c6 y kién” vao
tig ndi dung can lay y kién,

- Khi duoge phét”Phiél’.l baiéu guyét, ch dong hodc dai dién theo uy quxén ctia ¢
dong phai kiém tra lai tong so co phan cia phi€u dugc phat. N€u tong so c6 phan ghi trén
phiéu dugc phét khéng bang véi tong so ¢0 phan cia C6 dong hoic dai dién theo ay
quyén cia c6 dong d6 sé hiru/dai dién thi Co dong hodc dai dién theo 1ty quyén cta ¢
dong phai thong bdo ngay cho Ban kiém phicu tai thoi diém nhan phiéu.

- Trén n}éi phiéu biéu quyét ﬁéu ¢6 danh muc céc néi dung biéu quyét. Cé
dong/dai dién €0 dong chi can danh dau “X” vao 6 phu hop véi y kién ctia minh. Trong
truong hop Viét sai, ¢0 dong/dai dién c6 dong khéng dugc tay xo4 ma phai yéu ciu Ban
kiém phi€u doi lai phiéu méi.

- Céc Phiéu biéu quyét khéng hop 1¢ s& khong dugc tinh bao gdm:

+ Phiéu khong phai do Ban t6 chirc Dai hoi phét hanh, khéng c6 diu cia Cong
ty

+ Phiéu bi téy X0a, stra chita noi dung.

+ Phiéu khéng c6 chir ky x4c nhén cia cé dong/dai dién theo ny quyén cua cb
dong tham duy.

+ Mot ndi dung biéu quyét co qué mét 1an danh diu (X)

. 9:6. Quy dinh vé kiém phiéu déi véi hinh thic bidy quyét bing bé Phiéu biéu
quyét.

9.6.1. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
: -




- Viéc ki'ém phiéu dwoc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi vige bo phiéu két
thiic va dugc tién hanh & mot phong riéng ¢ su gidm sat cua dai dién cb dong va/ hoac
Dai dién Poan Chu tich.

- Truge khi m¢ hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ke, lap Bién ban va niém
phong so phi€u khong dung dén.

- Kiém tra tinh hop I¢ ctia céc Phidu bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bé cac Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho Thu ky.

9.6.2. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Ban kié{n phiép c6 trach nhiém l&p Bién ban kiém phiéu, Truéng Ban kiém phiéu
doc Bién ban kiém phiéu trude Pai hoi

- Moi cong vige kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua kiém théu phai dugce
Ban ki€ém phicu lam viéc trung thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Diéu 10. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi

Trir céc ndi dung ghi tai Pidu 1¢ Cong ty, cac ’quy‘ét dinh cua Dai héi dong cf) dong
s€ dugc thong qua khi o tr 50% trd 1én tong s6 phicu bau cua cac co dong co quyén biéu
quyét co mét tryc ti€p hoac thong qua dai dién dugc ty quyén c6 mit tai Dai hoi dong co
dong dong y tan thanh.

Diéu 11. Bién ban Dai hoi

11.1. Ngi dung dién bién t8 chire Dai hi duoc 14p thanh Bién ban. Chil toa Dai hoi
va Thu ky Dai hdi chju trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cta Bién ban Dai hoi.

L2 Bié,n ban Qai hdi duge Pai hoi théng qua trude khi bé mac va dugc cong bd
théng tin, glri dén cac ¢ dong theo diing quy dinh cuia phap luat.

11.3. Bién’bén Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cd dong va cac tai lidu khac ghi
nhén dién bién, két qua ctua Pai hoi phai dugc luu trit tai Tru s chinh cua Cong ty.

Diéu 12. Nghij quyét Pai hoi

Cin cir két qua tai Pai hoi, Chu toa chuén bi Nghi quyét Dai hoi vé cac vz"in1 dé da
dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyét cua Dai héi phai dqu doc tai Dai hdi dé céc co6 dong
thong qua truée khi bé mac, déng thoi duge giri 161 cac ¢6 dong trong thoi han mudi lam
(15) ngay ké tir ngay Dai hoi bé mac.

Diéu 13. Higu luc thi hanh ciia Quy ché

13.1. Quy chg‘: nay gém ba (03) Chuong, mudi ba (13) Dicu va c6 hiéu luc ngay sau
khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

13.2. Dai hoi ddng cd dong quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay.,

Noi nhin: T™M. HO
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