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CONG TY CO PHAN DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUOC TE VUNG TAU Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Viing tau, ngay.......thdng......ndm 2023

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET BAU CU
TAI DAL HQI CO PONG THUONG NIEN NAM TAI CHINH 2022

Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Cdin ci Diéu 1¢ Céng ty Cé phéan Du l,ichQqu'c 1¢ Viing téu.

Nham muyc dich dm bao cho Dai héi dong cb thudng nién ndm tai chinh 2022 duoc didn ra

theo dung quy dinh va thanh cong t6t dep, Hoi ddng quén tri cong ty x4y dung Quy ché lam
viéc va thé 18 biéu quyét, bau ctt ctia Dai hoi véi cac quy dinh nhu sau:

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twgng 4p dung:

1.1 . Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi cb dong thuong nién ndm tai chinh
2022 (sau ddy goi tat 1a: Pai hoi) cia Cong ty C6 phéan Du Lich Qubc té Viing Tau.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cua cd /ddng, nguoi dugc uy
quyén du hop va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

1.3 . C6 dong, ngudi duoge uy quyen du hop va cédc bén tham gia c6 trach nhiém thyuc hién
theo céc quy dinh tai quy ché nay.

‘ CHUONG II:
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Pidu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢b dong hoac ngwdi dai dién theo iy quyén:
2.1. Biéu kién tham dw Dai hoi:

La cb dong c6 tén trong danh sach tai ngay dang ky cudi cing (20/4/2023) do Trung tdm
luu ky ching khodn Viét Nam (VSD) cung cap.

2.2. Quyén cua cd dong khi tham du Dai hoi:
a. Pugc truc tiép tham du hodc dy quyén cho ngudi khéc tham du hop Dai hoi bang vin.
ban theo mAu;

b. Pugc thdo luan va bidu quyét tit ca cac vén dé thuoc thdm quyén ciia Pai héi theo quy
dinh cta Ludt Doanh nghiép, cdc vin ban quy pham phédp luat khac c6 lién quan va Didu 1&
Cong ty;

c. Pugc Ban t6 chiic thong bdo ndi dung, chuong trinh Pai hoi va phat cac tai lidu lién
quan kém theo;

e. C6 dong, ngudi duoc uy quyen dw hop dén muén khi Pai hoi dang dién ra c6 quyen
dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi d6i véi cdc van dé chua bidu quyét, khi
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d6 Chii toa khong c6 trach nhiém dumg Dai hoi va higu lyc cia cac l4n biéu quyet da tién
hanh trude d6 khong bi anh hudng.

~ 2.3. Nghia vu cua ¢ d6ng khi tham gia du hop Dai hoi:

a. Cod déng hay nguoi dugc uy quyén du hop. khi tham du Dai hoi pha1 mang theo Thu moi
hop, Gidy CMND/Thé CCCD/H6 chiéu, Glay iy quyén hop 18 (d6i véi dai dién duge uy
quyén) va ding ky tham du Dai hoi v6i Ban T4 chiic dai hdi;

b. Nguoi duge cb dbng iy quyén cd thé khong phai 1a cb dong cua Cong ty; Nguoi dugce
iy quyén duoc thuc hién céc quyén trong pham vi dugc ay quyén phu hop voi quy dinh
cta phép luat va D1eu 1& cuia Cong ty; Nguoi duge uy quyen khong ty quyén lai cho nguoi
tht 3;

¢. An mic lich su, trang nh&;

d. Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va dugc sy chép thudn
cua Chu toa DPai héi;

e. Phat biéu va biéu quyét phtt hop véi hudng dAn ctia Ban td chirc Dai hdi va ton trong su
diéu khién Dai hdi cua Chu toa Dai hoi;

f. Nghiém tic chép hanh quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc tai Dai hdi.

Dleu 3. Quyen va nghia vu cia Chi toa; Ban Thu Ky; Ban Kiém tra cb dong; Ban
Kkiém phleu

3.1. Cudc hop PHCD s& do Chu tich HDQT lam chu toa cé chiic nang d1eu khlen Dai hdi;
Chu toa c6 thé thanh 14p Chu toa doan bang cach gidi thi€u thém mot s6 cb dong hodc
thanh vién HDQT cung v&i minh tham gia diéu khién Dai hoi, cac thanh vién duge Chi toa
gidi thidu tham gia Chu toa doan phai dugc Dai hoi chép thuan. Chu toa chi dinh Ban Thu
ky 1ap bién ban cugc hop DHCD;

Truong hop Chua tich HDQT vang mat hodc mAt kha ning diéu khién cudc hop thi cic
thanh vién HPQT bau ra mot trong s6 ho lam chu toa Pai hdi. Truong hop HDQT khéng
bau duge Chi toa thi thanh vién HDQT c¢6 chte vu cao nhit c¢6 mat s& diéu khién Pai hoi
dé bau ra mot trong sb cac thanh viéen HDQT hodc cb dong khac tham dy Pai hoi lam Chu
toa Dai hoi. Truong hop bau Chu toa, tén Chu toa duge @& ctr va sb phiéu bau cho Chu toa
phai duoc cong bb;

3.2. Quyét dinh ctia Chu toa vé vén dé trinh tu, tht tuc ho#ic cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh ciia Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhét;

3.3. Chu toa tién hanh cac cong viéc duge cho 1a can thiét dé dleu khién Dai hoi mot cach
hop 18 va cé trat tu; hodc dé Dai hdi phan 4nh dugc mong muén cta da sb cb dong tham
du;

3.4. Khong can 14y y kién ctia Pai hoi, bat cit lic nao Chu toa cling ¢6 thé tri hon hop Dai
hoi dén mot thoi diém khéc (phu hop véi quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ coa
Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chi toa quyét dinh néu nhén thiy rang:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuén tién cho tAt ca ngudi du hop;

b. C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cude hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

3.5. Cht toa c6 quyén khong tra 1o1 hodc chi ghi nhén cac y kién dong gop cua cb dong néu
ndi dung déng gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

3.6. Co quyen yéu céu co quan co thdm quyen duy tri trit tu cudc hop; truc xuit nhing
ngum 6 biéu hién gy rbi, khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Poan chu tich, ngan can
dién bién binh thudmg ctia Pai hoi ra khoi Pai hoi.
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3.7. Ban Thu ky gdm 1 trudng ban va 1 thanh vién, c6 chirc ndng 14p Bién ban Dai hoi,
thuc hién cic cong viée trg gitip theo phan cong ciia Chu toa.

3.8. Ban Kiém tra ¢d doéng la bd phan gitp viéc ciia Ban td chire Dai hoi, co trach nhiém:
a. Kiém tra ¢d dong hoic ngudi dai dién theo Gy quyén dén du hop theo dung quy
dinh;
b. Kiém tra ching minh nhén dén/cén cude cong dan hogc gidy t& tiy than khéc, thur

moi, glay iy quyén (néu c6) clia cac cd dong hodc dai dién theo ty quyén cta cd
dong dén du hop;

c. Phét thé biéu quyet Phiéu bau Hoi ddng quan tri va Ban Klem soat (neu c0) va tai
liéu Dai hdi cho c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong dén du
hop;

d. Béo cdo trude Dai hoi vé ty 18 ¢ dong tham dy Dai hoi.

Ban t6 chitc Pai hoi co thé phén cong nhan su gitp viéc cho Ban klem tra cd dong dé hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

3.9. Ban kiém phiéu:

Chu toa gidi thiéu mot hodc mot s6 nguoi 1am thanh vién Ban klem phiéu cudc hop dé dai
hoi dong cb dong biéu quyét théng qua, ban kiém phiéu ¢6 céc quyén va nghia vu nhu sau:

a. Hu6ng din céng khai cho c6 dong céch thite bau cir va bidu quyét tai Pai hoi.

b. Tién hanh kidm phiéu bau ct, kiém phleu bidu quyét; lap va cong b Bién ban kiém
phiéu bau cir, bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Pai hoi dong ¢ dong.

Ban t6 chitc Dai hoi ¢ thé phan cdng nhan sy gitip viée cho Ban Kiém phleu dé hoan thanh -
nhiém vy duoc giao.

i : CHU’QN G III: _
THE THUC TIEN HANH PAI HOI
Didu 4. Didu kién tién hanh Pai hoi:
4.1. Pai hoi dugce tlen hanh khi c6 sb co dong tham du dai dién it nhét 5 1% tong sb co phan

c6 quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dugc 1ap tai thoi diém chét danh sach cd dong
tham dv Dai hoi.

4.2. Trudng hop Dai hoi khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén déy thi viéc triéu
tap va tién hanh Pai hoi c4c 1an tiép theo s& duge tién hanh theo quy dinh ctia Diéu 18 Cong
ty va Luét doanh nghiép.

Pidu 5. Tién hanh Pai hoi:
5.1. Pai hdi s& dién ra theo ding trinh ty ndi dung chuong trinh d& dugc Pai hdi thdng qua;

5.2. Pai hoi s& 14n luot théo luén va thong qua cac ndi dung tai chuwong trinh Dai hdi theo
hinh thitc biéu quyét quy dinh tai Didu 8 cua Quy ché nay;

5.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi va Du thao nghi quyét duoc thong qua.

Piéu 6. Thong qua quyét dinh cia Pai hji:

6.1. Céc Van dé cia Dai hdi duge thdng qua khi c6 sy chép thuan cia sb co dong dai dién it
nhit 51% tdng sb phiéu biéu quyét cua céc cd déng c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép
ho#c thong qua dai dién dugc iy quyén c6 mit tai Dai hot;

6.2. Riéng dbi v6i cac van dé da duoc quy dinh tai khoan 1, Piéu 30 cta Pidu Lé Cong ty
va Khoan 1 Piéu 148 Luat Doanh nghiép 2020 phai duoc thong qua khi ¢6 sur chap thuan
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cua sb co dong dai dién it nhit 65% téng s6 phiéu biéu quyet clia céc cb dong co quyén
biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua nguoi duge ty quyén dy hop ¢6 mat tai Pai hoi.

6.3 Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT va BKS _phai dugc thuc hién theo phuong thire
bau ddn phiéu, theo dé m01 cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong ng v6i tong s6 co
phan s¢ hiru nhan véi sb thanh vién duge bau cia HDQT hodc BKS va cb dong c6 quyén
don hét tdng sb phleu bau cta minh cho mot hodc mdt sb tng ctr vién.

6.4 Cac quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop bHDCD voi so cb déng truc tiép va quyén
tham du dai dién 100% tdng s6 cd pha 1n ¢6 quyén bidu quyét 1a hop phap va ¢ hiéu luc
ngay cé khi trinh tu va thu tuc triéu tap, ndi dung chuong trinh hop va thé thuc tién hanh
hop khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

6.5 Quyet dinh hop 1€ cta DHDCD c6 hiéu luc thi hanh dbi véi ca cac cd ddng ving mat
hay bat ddng ¥ kién.

Pidu 7. Thé biéu quyét:

7.1. Thé biéu quyet phat cho cac cb dong/Ba1 dién theo uy quyen cua co dong tham du
cugc hop co ghi Tén co dong, s6 DKSH, sb cb phan cd quyén bidu quyét gitp cho viee
kiém phiéu chinh xéc, thuan tién. Phiéu biéu quyét phai dugc déng dAu do cua Cong ty;

7.2. Gia tri biéu quyet ctia Thé biéu quyét tuong tmg v6i sb cb phan c6 quyén bleu quyet
ma cb déng do6 so hitu hodc dai dién theo uy quyén dang ky tham du dai ho1 trén téng s6 cb
phin co quyen bidu quyét cta cac 0 dong/dai dién theo uy quyén cia cb d6ng c6 mit tai
Ba1 héi (m01 ¢b phin tuong tmg véi mot quyén bidu quyét).

Diéu 8. The thirc biéu quyét thong qua cac quyet dmh cua Pai hoi.

- Mbi ¢b dong hogc nguoi duoc Uy quyén khi dén lam thu tuc ddng ky tham du Dai hoi sé&
duoc Ban td chic Pai hoi cung cap 01 Thé bidu quyét.

- Ngoai trir ndi dung bd ph1eu bau thanh vién HDPQT va BKS nhiém ky 2023 — 2027, tat ca
céc ndi dung con lai ctia chuong trinh Dai hdi can 14y ¥ kién biéu quyét cta cb dong sé&
dugc 4p dung hinh thitc gio The biéu quyét. Theo do, ch dong/Dai dién theo Gy quyén cua
Cbh dong biéu quyet bang hinh thtrc glo thé biéu quyet duéi su diéu khién ctia Chli toa doan
dé 14y y kién b1eu quyét: “Bong y” hoac * ‘Khong ddng ¥ hodc Khong co y kién”. Ban
klem phleu s& tién hanh kiém dem truc tiép ngay tai Dai hoi theo tudn tu sb ph1eu bidu
quyét “dong y”, “khéng ddng y” va “khong cd ¥ kién” dé cong b két qua biéu quyét trude
Dai hoi.

Didu 9. Thé 18 biu thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2023 — 2027.

9.1. Phiéu bau: Mdi c¢b dong hodc nguoi duge uy quyen khi dén 1am tha tuc ding ky tham
du Dai hoi s& dugce Ban té chuc Dai hoi cung cép 01 phleu bau thanh vién HDQT, dugc in
trén nén gidy mau xanh khd A4; 01 phiéu biu thanh vién BKS in trén nén gidy mau héng
kho A4, trén mdi phiéu biu c6 cac théng tin: Dau moc cua Cong ty v6i ndi dung Deu ho1
dong co déng thudng nién ndm tai chinh 2022; Tén ) déng; Sé DKSH; Téng sb cb phan
co quyen bau; Téng sb quyen bau (mdi cd phan co quyén bidu quyet tuong ng voi quyen
bau); Danh sach tmg ct vién; Chit ky cua c6 dong hodc nguoi dai dién.

9.2. 86 thanh vién dugc bu: ‘

- Du kién s6 luong thanh vién HDQT duoc bau 1a: 07 thanh vién.
- Du kién s6 luong thanh vién BKS duoc bau 1a: 03 thanh vién.
9.3. Nguyén tic bau va thé thire ghi phiéu bau:

a. Nguyén téc bau:
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- Viéc bau thanh vién HDQT va BKS nhiém ky 2023 - 2027 dugc thue hlen du6i hinh thiic
b4u ddn phiéu. Theo d6 ¢ dong co quyén don hét, hodc mot phan téng sb quyén biu cla
minh cho mot hodic mét s6 tng citr vién, hodc khéng bau cho bét ctr ung ctr vién nao.

- C6 dong khéng duoc bau vuot qua tong s6 quyén bau.

b. Thé thirc ghi phiéu bau:

L6 déng/ngudi duoc ty quyén ghi 1o sb phiéu biu cho tung ung ctr Vlen vao 6 so phiéu
biu” bén phéi tén cla céc Gng vién duoc lya chon nhung tong sO quyen bau cho tat ca cac

mg ctr vién khong duge 1én hon tong sb quyén bau dugce in san trén moi phiéu bau. Hoic
d4nh diu “X” vao 6 vudng bén tréi tén ing cr vién duogc chon.

Trudng hop Quy c6 dong vira danh ddu “X” vao 6 vudng bén tréi, vira ghi sb phleu bau vao
0 bén phai tén g cir vién duoc chon thi Ban kiém phiéu s& cin cit vao sb phiéu bau do cb
dong ghi vao bén phai 6 “Sé phiéu bau” tén cua ung c vién.

- Néu khong lya chon g ctt vién ndo, c¢b déng/ngudi duoc iy quyén gach l1én ca ho va tén
cua ing ¢t vién do. :

9.4. Quy dinh vé phiéu bau khong hop 1é:

- Phiéu bau khéng do ban t6 chirc cung cép.

- Phiéu bau c6: Ghi thém tén umg cir vién; stra chita hodc b sung céc ndi dung khac.
- Phiéu bau ghi s6 quyén bau vuot qué tong sé quyén bau.

Trudc khi bo phiéu bau vao thung phiéu, neu phat hién phleu bau khong hop 1€ hodc c6 sy
nhim 14n trong cdc quyét dinh cta minh, ¢b d’ong cd quyén yéu cau ban o chue cAp lai
Phiéu bau mai, cb dong phai ban giao lai cho Ban t chirc Phiéu biu da duoc cép trude do.
Sau khi b6 phiéu vao thing phiéu, moi thay ddi déu khong co gia tri thuc hién.

9.5. Quy dinh v& ngudi trang ci:

' Nguoi trang cu thanh vién HDQT va BKS dugc xdc dinh theo 50 phleu bau tinh t trén cao
xudng thap, bit ddu tir tmg ot vién 6 s6 phidu bAu cao nhat cho dén khi da so thanh vién
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Truong hop c6 tir 2 ing clr vién trd lén dat cung sb phleu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong sé chc ing ctr vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau hogc lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Diéu 1& Cong ty.

Pidu 10. Phat bidu y kién tai bai hoi:

Cb dbng hoic dai dién duoc t iy quyén dén du hop khi phat biéu y kién can ngén gon va phu
hop vm ndi dung dang théo luén tai Pai hdi. Cé déng khong phat biéu lai nhitng y kién da
duoe ¢6 dong khac phat biéu va chi cac y kién phét biéu pht hop véi noi dung Chuong
trinh Pai hoi méi dugc ghi vao Bién ban cude hop.

Diéu 11. Bién bin Pai hoi:
11.1. No6i dung Dai hoi dugc lap thanh bién ban. Chu toa va thu ky chiu trach nhiém chinh
vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Bién ban Dai hoi.

11.2. Bién ban Pai hdi phai dugc cong b trude Pai hoi va duoe Dai hdi thong qua trude
khi bé mac Pai hoi.

11.3. Bién ban Dai hdi, Bién ban kiém tra tu cdch c¢d dong va céc tai liéu khac ghi nhan
dién bién, két qua cta Dai hoi phai duoc luu trit tai Tru s& chinh cta Cong ty.

11.4. Bién ban Dai hdi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét ctia Dai hoi.

11.5. Bién ban Dai héi s&€ dugc ding tai 1én website clia Cong ty thay cho hinh thirc gii vin
ban dén timg ¢6 dong.
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Diéu 12. Nghi quyét ciia Dai hji:

121 C#n o két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét ctua Pai hoi cd dong v& cac van dé
da duoc Dai hoi thong qua.

12.2. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong co6 hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua hodc tir
thoi diém hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

11.3. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong duge thong qua bang 100% téng sb ¢d phan c6
quyén biéu quyét 12 hop phéap va c6 hiéu luc ngay ¢4 khi trinh tw va tha tuc thong qua nghi
quyét d6 khong duge thue hién diing nhu quy dinh.

12.4. Trudng hop cac cb déng, nhém cb dong yéu cAu Toa 4n hodc Trong tai hity bd Nghi
quyet cua Dai hoi co dong theo quy dinh tai Diéu 151 Luét Doanh nghiép thi cdc nghi

quyét d6 van c6 hiéu lyc thi hanh cho ,dén khi Toa an, Trong tai co quyét dinh khic, trir
trudmg hop ép dung bién phép khén cép tam thoi theo quy€t dinh cla co quan cd tham
quyeén.

12.5. Nghi quyét Dai héi s€ duoc dang tai 1én Website ctia Cong ty thay cho hinh thirc gui
vin ban dén timg co dong.

Pidu 13. Hiéu lwe thi hanh cia quy ché:

13.1. Quy ché lam viée tai Dai hoi cb doéng thudng nién ndm tai chinh 2022 gbm 03
Chuong, 13 Diéu duge cong b6 cong khai trudc Pai hoi c¢6 dong va lay y kien biéu quyét
cua toan thé cb dong trude khi tién hanh Dai hoi.

13.2. Quy ché nay c6 thé stra doi tai tung thoi didm trén co s& @& xudt cia HDQT cong ty
va phai dugc Dai hoi c6 dong bicu quyét thong qua.

13.3. Céc vAn dé ndi dung lién quan dén Dai hoi chua duogc quy dinh tai quy ché nay, thi s&
dwoc thuc hién theo quy dinh ctia Phép luét c6 lién quan, Dicu 1€ Cong ty.

13.4. Néu dugc Dai hoi cb dong thong qua voi ty 1€ tir 51% tré 1€n, quy ché nay s& c6 hiéu
Iuyc thi hanh bat bugce doi vai tat ca c6 dong tai Dai hoi c6 dong thudng nién ndm tai chinh
2022 ctia Cong ty C6 phan Du Lich Quoc Té Viing Tau. a

TM. HOI PONG QUAN TRI
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