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QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh lan thir 02 theo Nghi quyét Dai hji dong cb dong ngay 21
thang 04 nim 2023)

Pa Niing, ngay 21/04/2023



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Lugt Chitng khodn ngay 26 thdang 11 ndam 2019;

Cdn cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 evia Chinh phv quy dinh
chi tiét thi himh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Cdn cir Théng tr 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B§ truéng Bo Tai
chinh hudéng dén mot s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nehi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngéy 31 thing 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Cdn cit Diéu 1¢ Cong ty c6 phan DHC Sudi Doi;

Can ctt Nghi quyét Pai hpi dong co dong s640/2023/NO-DHCSD ngay 21 thing 04 nim
2023.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi by vé quan tr cong ty Cong ty ¢é phan DHC Sudi
Déi;

Quy ché ndi b vé quén tri cong ty Cong ty ¢d phin DHC Sudi Dbi bao gdm céc noi dung
sau:
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

1. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty dugce xdy dung theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép, Lugt chimg khodn, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chung khodn, Thong tu sb 116/2020/TT-
BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B Tai chinh huéng dan mot sb didu vé quan tri cdng
ty dai chiing ddi v6i cong ty dai ching tai ciia Nghi dinh s Nghi dinh 155/2020/ND-CP.,

Quy ché nay dé ra nhitng nguyén téq co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi
ich hop phép cua c¢d dong, thiét lap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia
céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va cdn b quan ly khéc cia
Cong ty.

2. Quy ché nay s& diéu chinh cac noi dung chii yéu sau:

Quy chéndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quén tri, Giam dde; trinh tu, tha tuc hop Pai hoi dé“mg
) dong; aé cur, ing ci, bz"iu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi df“)ng quan tri, Ban
kiém soat, Giam ddc va cic hoat dong khéc theo quy dinh tai Piéu 1 cong ty va cic quy
dinh hién hanh khéc cua phép luit.

3. P6i tugng ap dung: Quy ché nay dugc dp dung cho cdc thanh vién Hoi df’mg quan tri,
Ban kiém soét, Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.



Diéu 2. Giii thich tir ngir

1. Trong Quy ché nay, céc tir ngir sau day duoc hiéu nhu sau:

- “Quan tri cong ty™: 1a h¢ théng céc quy tic dé dam bao cho Cong ty duqc dinh hudng
dneu hanh va dugc kiém so4t mat céch c6 hiu qua vi quyén loi cia ¢ dong va nhitng
nguorl lién quan dén Cong ty
b. “Cong ty”: 1a Cong ty c6 phin DHC Sudi Doi.

c. “Diéu 1¢”: 1a Diéu I¢ duge Dai hoi dong C dong ctia Cong ty thong qua & tuag thoi
diém.

d. “Luat Doanh nghiép” 1a: Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi théng
qua ngay 17 thang 6 nim 2020;

e. “Ludt Ké toan” la: Luat ké toan sb 88/2015/QH13 duge Qudc hoi thong qua ngay 20
thang 11 nam 2015
f. “Ludt chimg khoéan” 1a: Luét Chirng khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi thong
qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

g. “Thanh vién Hoi dong quéan tri khong diéu hanh”: 1a thanh vién Hoi ddng quan tr
duorc quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 155/2020/ND-CP, khong phai 12 Giam déc, phoé
Giam dbc, K& toén trudéng va nhitng ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quén trj bd
nhiém.

h. Cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén 1a cuoc hop Dai hoi dong cb dong ma céac
ch dong c6 quyén bidu quyét tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo
phiéu tir xa.

i. B6 phiéu dién tu: 1a viée cd dong thyc hién biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu dién tur
thong qua internet béng h¢ thong dugc xdy dung boi don vi cung cép dich vu bo phiéu
dién tu.

j. Hé théng 1a téng hop ha ting cong ngh¢ thong tin do cong ty thiét 1ap. Cé dong c6 thé
truy cdp vao Hé thong dé dang ky tham dy, theo ddi dién bién va théo luan cic vin dé tai
cudc hop Dai hoi dong ) dong theo huéng dan cua cong ty.

l. "Co dong 16n" 1a cb dong sd hiru tir 5% trd 1én sb cb phiéu ¢4 quyén biéu quyét cua
mdt td chirc phat hanh.

m. “Ngudi quan 1y doanh nghiép” 1a ngudi quan Iy cong ty, bao gém Chu tich Hoi dong
quén tri, thanh vién Hoi ddng quén tri, Gidm déc (Téng giam dbc) va c4 nhan gitt chirc
danh quén ly khac theo quy dinh tai Diéu lé cong ty;

n. "Ngudi didu hanh doanh nghiép" 1a Giam dbc (Téng gidm dbc), Pho giam déc (Pho
tong gidm déc), Ké toan trudng, va ngudi diéu hanh khéac theo quy dinh ctia Piéu 1& cdng
ty; ‘ _

o. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri” (sau day goi la “thanh vién doc 1ap”) 1a thanh
vién duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép.

p. “Ngudi ¢6 quan hé gia dinh” bao gém: v, chong, b6 dé, me dé, bé nudi, me nudi, bd
chong, me chong, bd vo, me v, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi déu, em dau, anh rudt cta vg, anh rudt cta chong, chi rudt cua
vo, chj rudt clia chdng, em rudt cia vo, em rudt ctia chong.
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Picu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hdi ddng cb dong
1.

2. Trong quy ché nay, cic tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoin hodc van ban
phép luat s& bao gdm ca nhiing sira ddi bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.

CHUONG II:
: PAI HOI PONG CO PONG

x

Vai tro: Dai hoi ddng cb dong gdm tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét

dinh cao nhat ctia Cong ty.

Quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong cé dong: duoc quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ cong

ty.

Céc ndi dung da dugc thong qua tai cidc Nghj quyét Dai hoi dong c¢b dong trude d6 chua

dugc thyc hién, Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong cd dong tai ky hop thuong

nién gan nhat Truong hop c6 thay ddi noi dung thudc tham quyén quyét dinh cta Dai

h¢i dong c¢b dong, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong cb dong tai cudc hop gin

nhét théng qua trude khi thyc hién.

Cb dong tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét thong

qua cdc hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho c4 nhan, té chirc khac tham dy va biéu quyet tai cuge hop;

¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir Khac;

d. Gui phleu biéu quyet dén cugc hop thong qua thu, fax, thu dién tir

e. Giri phiéu biéu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi dong cb dong théng qua Nghj quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong bao gdm cac ndi dung chinh sau
day:

1.

Thim quyén triéu tip Pai hoi dong cd dong:

1.1 Hoi dong quan tri ra quyét dinh triéu tap hop Dai hoi déng cb dong thuong nién va
bat thuong theo quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1¢ cong ty.

1.2 Ban kiém soét hodc c6 dong/nhém cb dong so hitu tir 5% tbng sb ¢b phan phd thong
trd 1én c6 thé triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bit thuong trong nhimg trudmg hop
quy dinh tai Khoan 3,4 Diéu 140 Luét doanh nghié¢p; Khoan 4 Diéu 14 Piéu 1¢ Cong ty;
Lép danh sich c6 dong c6 quyén du hop: Ngudi tridu tap hop Pai hoi ddng ¢d dong
phai chuin bi danh sach cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai
hgi dong cb dong. Danh sach cb dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong dugce lap
khong qua 10 ngay truéc ngay giri thong bdo mdi hop Pai hoi dong cb dong. Cong ty
phai cong b thong tin vé viée 1ap danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi
dong cb dong téi thidu hai muoi (20) ngdy truée ngay ding ky cudi clng.

Théng bido vé viéc chét danh sich cb dong c6 quyén tham du hop DPai hji dong cb
dong: Trinh tu, thi tuc chdt danh sach cb dong thyc hién theo quy dinh cua Trung tim
Luu ky Ching khoén; Theo quy ché thuc hién quyén cho ngudi sd hitu ching khoan cta
Trung tam luu ky, Cong ty phai giri hd so thong bao thuc hién quyén ddy du, hop 1¢ dén
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VSD chdm nhét 08 ngay lam viéc lién truéc ngay ding ky cudi cung.

4. Thong bdo tri¢u tdp Dai hji ddng cd dong:

4.1 Thong bao moi hop Dai hoi dong cb dong duge giri cho tét ca cde cb dong bang

phuong thirc bao dam dén duge dia chi lién lac cua cd dong, déng thoi cong bd trén

trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimng khodn Nha nuéc, S& giao dich

chl.'rn*g khoén noi cb phiéu cua Cong ty niém yét hogc déng ky giao dich. Nguoi trigu tap

hop Dai hoi déng ¢ dong phai giri thong bdo moi hop dén tét ca cac cd dong trong Danh

sach ¢ dong c6 quyén dy hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai mac

cudc hop Dai hoi dong ¢ ddng (tinh tir ngdy ma thong bao duoc guri hodc chuyén di mot

cach hop 18).

4.2 Chuong trinh hop Dai h¢i dong ¢ déng, cac tai liéu lién quan dén céc vén d& s&

duoe biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cdc ¢6 dong hodic/va ding trén trang thong tin

dién tir cia Cong ty. Tai ligu hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ding tai va cip nhat

c4c stra ddi, bd sung (néu c¢6) cho téi khi két thic Dai hoi dong cd dong. Trong trudng

hop tai liéu khong duge giri kém thong béo hop Pai héi dong ¢b déng, thong béo moi

hop phéi néu rd dudng din dén toan b tai li¢u hop dé cic cé dong c6 thé tiép can, bao

gbm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai di¢n theo ity quyén dy hop;

e. Dy théo nghi quyét ddi véi ting vén d trong chuong trinh hop.

S. Chuong trinh, ndi dung Pai hgi dong cd dong:

5.1. Nguoi tri¢u tép hop Dai hoi déng cd dong phai chuin bj chuong trinh, ndi dung
cudc hop. Pai hoi déng ) dong thao lun va thong qua cac véan dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh h%mg ndm cua Cong ty;

b. Bdo cdo tai chinh hing nam da dugc kiém todn:

¢. Bdo céo cia Hoi dong quén tri vé quan trj va két qua hoat dong cia Hoi dong quan
tri va ting thanh vién Hoi df:‘mg quan tri;

d. Béo cdo cua Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ctia Céng ty, két qué hoat dong
cta Hoi dong quan tri, Gidm dbc;

e. Bdo cdo tur danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

f. Mirc c6 tire d6i voi mdi loai ¢b phén cia timg loai:

g. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét;

h. BAu, mién nhié¢m, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém
soéat;

i. Quyét dinh ngén sich va téng sb tidn thi lao, thudng va loi ich khac déi véi Hoi
df“mg quan trj, Ban kiém soét;

J- Phé duyét danh séch cong ty kidm toan dugc chép thuén; quyét dinh cong ty kiém
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toan dugc chip thuan thyc hién kiém tra cdc hoat dong ciia cong ty khi xét thdy cin

thiét;

k. Bd sung va sira d6i Diéu 18 cong ty;

I. Loai ¢ phan va sd lugng c6 phan méi duoc phat hanh dbi voi méi loai ¢ phan va

viéc chuyén nhugng ¢ phan cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nim dau tién ké tir

ngay thanh lap;

m. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén déi Cong ty; .

n. T chic lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

o. Kiém tra va xir ly céc vi pham ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat gy thiét hai cho

Cong ty va ¢ dong;

p. Quyét dinh ddu tu hodc ban sb tai san c6 gid tri tir 35% tdng gid trj tai san tr& 1én

dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ctia cong ty;

q. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 cb phan phét hanh ctia mdi loai;

r. Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhimng dbi tugng duge quy dinh tai khoan 1

Diéu 167 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n hon 35% tdng gi4 tri tai san cua

Céng ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhit;

s. Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-

CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt sé didu cua

Luét Ching khoan;

t. Phé duyét Quy ché ndi bo vé quén trj cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri,

Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u. Céc van d& khac theo quy dinh cta phap ludt va Khoan 2 Didu 18 Diéu 18 cong ty.

Hoi ddng quén tri ¢6 nhiém vu chuin bi chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong c¢d dong;

Chuan bj tai liéu cho dai hoi; Du thao nghj quyét Dai hoi dong cb dong theo ndi dung dyr

kién ctia cudc hop; Xéc dinh thoi gian va dia diém td chuc dai hoi; Thong bao va giri

théng béo hop Dai hoi dong cb dong cho tét ca cac cd dong c6 quyén du hop; Cac cong

viéc khéc phuc vu dai hdi.

5.2 Quy dinh vé kién nghi ctia ¢b dong dua vao chuong trinh hop :

Cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1& Cong ty co

quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong. Kién nghi phai

bing vin ban va phai duge giri dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay

khai mac cugc hop Dai hdi dé“mg ) dong. Kién nghi phai ghi rd tén cb dong, sb lugng

timg loai ¢ phan ciia cd dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop. Ngudi tridu

tap hop Dai hdi dong cb dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 5 Diéu 18

néu thudc mot trong cac truong hop sau: ,

a. Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢ dong hoic nhém cb dong khong nim gitr da tir 5% cb
phan phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é Céng ty;

c. Van d kién nghi khong thugc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.



Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty vao du kién chuong trinh va ni dung cudc hop, trir
truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 Didu l¢ Cong ty; kién nghj duqc chinh thirc bd
sung vao chu'(mg trinh va ni dung cudc hop néu dugce Dai hol dong cb dong chip thuan.

6. Vigc iy quyén cho nguwdoi dai dién dy hqp Dai th dong cb dong

6.1 CH dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cd dong [a t chire ¢6 thé truc tiép tham
du hop hodc iy quyén cho mot hodc mot sé cé nhén, t6 chirc khac dy hop hodc du hop
thong qua mét trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.
Trucmg hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo Gy quyén thi phai xéc dinh cu thé s
cb phén va sb phleu bau dugce | ly quyén cho méi ngudi dai dién.

6.2 Vlec lly quyén chi c6 gié tri timg 1dn dai hoi, ngudi duge iy quyén khong dugc ty
quyén cho ngum thir ba.

6.3 Viéc tly quyén cho ca nhén, td chirc dai di¢én du hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Vin ban uy quyen dugc lap theo quy
dinh cua phép luat vé dén sy va phai néu rd tén cb dong uy quyen tén ¢4 nhan, t6 chic
dugc ty quyén, sb lugng cb phan dugc uy quyén, ndi dung uy quyen pham vi iy quyén,
thoi han iy quyén, chix ky ctia bén iy quyén va bén duqc iy quyén.

6.4 Ngudi duge uy quyén dy hop Dai hoi dong cb dong phal mang theo chung minh
nhan dén hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbc glay iy quyén khi dang
ky du hop Trudng hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop pha1 xuét trinh thém vin ban
iy quyén ban diu cta cb dong, ngudi dai dién theo Uiy quyén cua ¢ dong 1a td chuc
(néu trude do chua dang ky voi Cong ty).

6.5 L4 phiéu ctia ngudi dai dién duogc ty quyen ¢6 hiéu lyc néu trude khi bo phiéu Céng
ty khong nhin dugc thong béo bang vin ban vé viée huy bo chi dinh ty quyén.

6.6 Truong hop luat su thay mit cho nguoi iy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dlf;n
viéc chi dinh ngudi dai dién trong tnrorng hop nay chi dugc coi la ¢6 hi¢u lyc néu gidy
chi dinh ngudi dai dién d6 dugc xuét trinh clng véi gidy uy quyén cho ludt su (néu trude
d6 chua ding ky véi Cong ty).

6.7 Phiu biéu quyét ctia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi dugc iy quyén vén
¢6 hiéu lyc khi xdy ra mot trong cdc trudng hop sau day trir truong hop:

a. Ngudi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dn su hoidc bi mét nang luc
hanh vi dan sy;

b. Nguoi ty quyén da huy bé viéce chi dinh iy quyén;

c. Ngudi iy quyén da hiy bo thdm quyén clia ngudi thye hién viée ty quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hgp Cong ty nhén dll‘Q’C thong bao vé mot
trong cdc sy Kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong hoic trude khi
cudc hop dugce triéu tap lai.

7. Cich thirc diing ky tham dy Dai hi ddng ¢ dong

7.1 C6 dong c6 thé dang ky tham dy hop Dai hoi déng cb dong theo cach thirc da ghi
trong thdng bio, bao gdbm mot trong cdc céch thirc sau: dang ky truc tiép, fax, gui thu
hodic gtri thu di¢n tir cho cong ty trudc thoi han ghi trong thu moi hop Dai hoi dong cd
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dong.
7.2. Khi dén tham du cudc hop, ¢ dong, ngudi duge iy quyén du hop cia ¢b dong phai
mang theo Gidy to ching thuc hop phap dugc quy dinh tai thong bdo hop Dai hoi dong
cb dong dé x4c nhan tu cach Dai biéu.
7.3."Trude khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cb dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong c6 quyén du hop c6 mat dﬁng ky
hét.
7.4. Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Cong ty cip cho timng cb dong hodc dai dién dugce
dy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va/ hodc céac phiéu biéu quyét va/ hodc
phiéu bau cu, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén clia cd dong hodc ho va tén dai dién duoc
ty quyén va sb phiéu biéu quyét hodc sb phiéu bau cir ctia ¢ déng hoic dai dién duge
ay quyén dé.
7.5. C6 dong hodc ngudi dugc Gy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac van
dugc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudng hop
ndy, hiéu lyc ciia nhitng ndi dung da dugc bidu quyét trude do khong thay doi.

8. Pitu kién tién hanh:
8.1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong dugce tién hanh khi ¢6 sb ¢b déng du hop dai dién
trén 50% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét.
8.2. Trudong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém 8.1 thi thong bdo mdi hop lan thir hai dwoc gui trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop Dai hoi dong cb dong triéu tap 1an thir hai dugc tién
hanh khi c6 s6 cd dong du hop dai dién tir 33% tdng s6 cb phiéu biéu quyét trd 1én.
8.3. Trudong hop dai hoi 14n thir hai khong dugce tién hanh theo quy dinh tai diém 8.2 thi
théng bdo mdi hop l4n thir ba phai duge giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thir hai. Cuge hop Dai hoi dong cb dong lan thir ba dugc tién hanh khong phu
thudc vao téng sé phiéu cé quyén biéu quyét cia cac cd dong dy hop.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢ dong:
9.1. Hinh thirc thong qua nghi quyét Dai hdi ddng c¢b dong dugc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 147 Luat Doanh nghiép. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong vé cac van dé sau
day phai duoc thong qua bing hinh thirc biéu quyét tai cugc hop Pai hoi dong cb dong:

Stra d6i, bd sung ndi dung ciia Diéu 1é cong ty;

Dinh hudng phat trién cong ty;

Loai ¢b phf;in va tdng sb c¢b phén cuia ting loai;

BAiu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Quyét dinh ddu tu hogc ban sé tai san c6 gia trj tir 35% tdng gid tri tai sén trd lén

dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhét ctia cong ty;

Théng qua bdo cdo tai chinh kiém toan hing nam;

Tb chure lai, g1a1 thé cong ty.

9.2 Dal hoi dong ¢b dong thong qua céc quyet dinh thudc thim quyén bing hinh thirc

biéu quyét bing phiéu biéu quyét/thé biéu quyét tai cude hop;

9.3 Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién
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theo hinh thtrc bau dén phiéu.

10. Céch thirc bé phiéu

11;

10.1 Biéu quyét bang phiéu: Khi tién hanh dang ky cb dong, Céng ty cip cho timg cb
dong hodc dai dién dugc uy quyen ¢ quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi
s6 déng ky, ho va tén ctia c6 dong, ho va tén dai dién dugc Uy quyén va sé phlell biéu
quyet cla ¢ dong d6. Dai hoi dong cd dong thao luin va biéu quyet theo umg vén dé
trong ndi dung chuong trinh. C6 déng, ngudi dai dién theo iy quyén cua cd dong 1a t6
chirc hodc ngudi duoc uy quyén dén sau khi cuoc hop da khai mac ¢6 quyén ding ky
ngay va sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu
toa khdng c6 trach nhiém dimng dai hoi dé cho ¢ dong dén muon dang ky va hiéu luc
cua nhitng ngi dung da dugc biéu quyét trude do khong thay d6i. Pai hoi biu nhitng
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa.
86 thanh vién ctia ban kidm phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh can ctr dé nghi
cua Chu toa cude hop,

10.2 Viée biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quén trj va Ban kiém soét: mai cd dong
dugc phat phleu bau - ph1eu bau cho Hoi dong quén tri/phiéu bau cho Ban kiém soat.
Theo d6 méi cb déng c6 tdng sb phiéu biéu quyét tuong ng véi tong sb cd phén s& hitu
nhén v6i s thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri hogic Ban kiém sodt va cd dong
c6 quyén don hét hoic mot phan téng sb phiéu bau cua minh cho mot hodc mot s6 g
ctr vién. Viée bo phiéu duoc bit diu khi c6 hi¢u I¢nh ctia Chu toa Pai hoi va két thic khi
cb dong cudi cung bo phiéu biu vao thung phiéu. Pai hoi biu nhitng nguoi chiu trach
nhiém kiém phiéu bau cur (goi tit 12 Ban bau cir) theo dé nghi cta Chu toa. Sé thanh
vién cta ban bau ctr do Pai hoi dong cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cua Chu toa
cudc hop;

Cich thirc kiém phiéu:

11,1 Biéu quyét bing phiéu; Viée biéu quyét cac ndi dung can ldy y kién Dai hoi dong
cb déng duoc tién hanh bing biéu quyét tén thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.
Tai Dai hoi, sé thé tén thanh nghi quyet dugc thu trude, s thé khong tan thanh nghi
quyét dugc thu sau, cudi cing dém tong sb phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét
dinh. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong bd ngay truée khi bé mac cudc hop. Pai
hoi bau nhitng nguoi chiu trdch nhiém kiém phiéu hoic gidm sat kiém phiéu theo dé nghi
cta Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb dong quyét dinh cin
cir d& nghi cia Chu toa cudc hop,

11.2. Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu, cb dong hoic dai dién theo uy
quyén cta cd dong bo cac phiéu biéu quyét vao thung phiéu duge niém phong dé ban
kiém phiéu thl,rc hién viéc kiém phiéu. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu kiém tra lai sé
phiéu biu quyet thu vé so véi sb phiéu biéu quyét phét ra va kiém tra tinh hop 1€ cta céc
phleu biéu quyét thu v&. 86 phiéu “Tan thanh”, "Khong tén thanh”, “Khong ¢6 y kién"
va s6 phiéu khong hop 1€ cia ting ndi dung biéu quyét s& duoc tong hop riéng va dugc
ghi rd trén bién ban kiém phiéu.

11.3. Péi voi viéc bau cir: Ban biu cir tién hanh kidm tra thiing phiéu trude sy chung
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12.

13.

14.

kién cua céc cb dong va tién hanh kiém phiéu ngay khi cudc bd phiéu két thac. Ban biu
cir phai kiém tra tinh hop 1¢ ciia timg 14 phiéu, kiém tra lan luot timg 14 phiéu va ghi lai
két qua. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kidm phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi
dung bién ban kiém phiéu bao gdm: Tong sb ¢ dong tham gia dy hop, tdng sb cb dong
thar gia bd phiéu, ty 1& quyén biéu quyét ctia c¢b dong tham gia bo phiéu so véi téng sb
quyén bidu quyét cia cd dong tham gia dy hop (theo phuong thirc bau don phiéu), s va
ti 1¢ phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 1¢; s va ti 1& quyén biéu quyét cho timg tmg o vién
vao Hoi dong Quan tri va BKS. Toan bd 14 phiéu kiém xong phai dugc niém phong va
luu tai Cong ty.

Piéu kién dé nghi quyét duwoc thong qua:

12.1. Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thong qua néu duge sé ¢ dong dai dién tir

65% tong sd phiéu biéu quyét tré 1én cia tit ca ca cd dong tham du va biéu quyét tai

cudc hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luét

Doanh nghiép:-

a. Loai c6 phan va tong sé c6 phan cua ting loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu tb chirc quan ly Cong ty;

d. Dy 4n ddu tu hodic ban tai san c6 gia tri tir 35% téng gié tri tai san tré 1én dugc ghi
trong bo cdo tai chinh gin nhit ciia Cong ty, trir trudng hop Diéu 18 cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

e. Tb chirc lai, giai thé Cong ty;
f. Van dé khac do Piéu 1& cong ty quy dinh.
12.2. Céc nghi quyét duqc thong qua khi duge s6 ¢ dong so hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cua tat ca ca cb dong tham dy va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai céc diém 12.1 va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.
12.3. C4c nghi quyét Dai hoi dong cd déng duge thong qua bing 100% tbng sb c¢b phin
¢6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thu tuc thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
Théng b4o két qua kiém phiéu:
13.1 Két qua kiém phiéu biéu quyét cic ngi dung cn ldy y kién Pai hoi ddng cb déng
dgc Chii toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.
13.2 Két qua kiém phiéu bau cir sé do Ban bu cir cdng bd. Ngudi tring cir thanh vién
Hoi dong quan trj hodc Kiém sodt vién duge xdc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thép, bit dau tir tng ctr vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 ing cir vién trd 1én dat cing s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém soét
thi s& tién hanh bau lai trong sé cdc tng cir vién c6 sé phidu bdu ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy ché bau cir dugc ban hanh cu thé trong mbi dot bau cu.

Cich thire phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi ddng cd dong:

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc nghi quyét hodc bién ban

hop DPai hoi dong cb dong hogc bién ban két qua kiém phiéu Idy ¥ kién Dai hoi ddng cb
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dong, cb dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép ¢6
quyén yéu cau Toda 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh cua Dai hoi dong cd
dong trong cac trudong hop sau day:

14.1 Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng ) dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luit doanh nghiép va Piéu 18 cong ty, trir truong hop quy
dinh tai khodn 3 Didu 21 Didu 1¢ Cong ty.

14.2 N6i dung nghj quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1é Cong ty. x

14.3 Trudng hop quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong bi hiy bo theo quyét dinh cia
Toa 4n hojc Trong tai, ngudi trigu tap hop Dai hoi ddng cb dong bi hiy bo c6 thé xem
xét td chirc lai cudc hop Pai hoi déng ¢ ddng trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh
tw, thu tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

14.4 Truong hop c6 ¢b dong, nhém cb dong yéu cau Toa an hoic Trong tai hiy bo nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Diéu 24 biéu lé Cong ty, thi cdc nghi
quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir
truong hop dp dung bién phép khin cép tam thoi theo quyét dinh cia co quan ¢6 thim
quyén.

15. Lép bién bin hop Pai hoi dong cb dong:

15.1 Thu ky cue hop Dai hoi dong cb dong chju trach nhiém ghi toan bd didn bién Dai
hoi, 1ap bién ban va dé nghi Pai hoi ddng cb déng thong qua tai cuge hop. Bién ban c6
thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai dugc 1p bing
tiéng Viét, c6 thé lap thém bing tiéng nude ngoai va c6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hji dong cb dong;

¢. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop:

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. .Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc h()p' Dai héi déng ch
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. Sbch dong va tong s phiéu bidu quyét cta cdc cb dong dy hop, phu luc danh sich
ding ky ¢ dong, dai dién cb dong du hop véi sb cd ph?m va sb phiéu bau turong ng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét déi voi ting vin dé biéu quyét, trong do ghi 18 phuong
thire biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 y kién; ty 1¢ tuong (g trén téng s6 phidu bidu quyét ctia ¢ dong du hop;

h. Céc vin dé da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Ho, tén va chir ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop nhung néu dugc tt ca thanh vién khéc cla Hoi dong quan tri tham du va
dong y thdng qua bién ban hop ky va c6 diy du noi dung theo quy dinh tai cic diém
a, b, c, d, d, e gvahkhoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Bién ban hop
ghi rd vi¢c chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban
hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c va trung thyc ctia ndi dung bién ban
hop Hoi ddng quan tri. Cha toa, nguoi ghi bién bdn chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét
hai xdy ra ddi v6i doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Luat
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ndy, Diéu 1& cong ty va phép luat c6 lién quan.

15.2. Bién ban hop Dai hi dong c6 dong phai dugc Iap xong va théng qua trude khi két
thic cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khic ky tén trong bién ban hop
phai lién déi chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thue, chinh xac cta ndi dung bién
ban.
15.3. Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu c6 hiéu lyc phap Iy nhu
nhau. Truong hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban bang tiéng Viét va béng tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hiéu luc ap dung.
15.4. Nghj quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sich ¢ déng ding
ky du hop kém chit ky cia cb déng, van ban ity quyén tham du hop, tat ca céc tai liéu c6
lién quan kém theo thong bdo moi hop phai dugce cong bé thong tin theo quy dinh phap
luat vé cong bd thong tin trén thi truong chirng khodn va phai dugc luu giir tai tru so
chinh cua Cong ty.

16. Cong bd nghi quyét cia Pai hoi dong ¢b dong:
Bién ban hop, Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong thuong nién, phu luc danh sach cd
dong dang ky du hop va tai liéu kém theo trong Bién ban, Nghj quyét phai dugc cong bd
trong thoi han 24h sau khi Dai hoi két thuc trén website cta Cong ty; Uy Ban Chitng
Khoan Nha Nudc; S¢ Giao Dich Ching Khoan H6 Chi Minh/Ha Néi (noi ¢ phiéu
Cong ty duge niém yét/dang ky giao dich).

17. Hiéu lyc ciia Nghi quyét Dai hi dong cb dong
17.1. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong c6 hiéu luc ké tir ngay dugc thong qua hodc tir
thoi diém c6 hiéu luc ghi tai nghj quyét d6
17.2. Nghi quyét Dai hoi déng c¢b dong dugc théng qua bing mot trim phin trim
(100%) tong sé cb phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi
trinh tu, tha tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét do vi pham quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;
17.3. Trudng hop ¢6 ¢ dong, nhém cb dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo nghi
quyét Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty, nghi quyét do
van ¢6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hiy bo nghi quyét d6 cia Toa 4n, Trong
tai ¢ hiéu luc, trir trudng hop 4p dung bién phap khan cip tam thoi theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén.

Diéu 5. Thim quyén va thé thire liy y kién cb déong bing vin ban dé thong qua quyét

dinh ciia Pai hi ddng cb dong
1. Hoi ddng quan tri ¢ quyén 14y ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
clia Dai hoi ddng cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luét Doanh nghiép.
2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hgi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thuc 14y y
kién bang van ban dugc thyuc hién theo quy dinh sau day
2.1 Hoi dong quan trj phai chuan bi phiéu ldy y kién, dy thao nghj quyét Dai hoi déng cb
dong, cac tai ligu giai trinh du thdo nghi quyét va giri dén tit ca cb dong c6 quyén biéu
quyét chdm nhat mui (10) ngay truée thoi han phéi gii lai phiéu ldy y kién. Yéu cdu va
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cach thire glri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo dugc thyuc hién theo quy dinh tai
khoén 3 Diéu 22 Diéu 1¢ cong ty.

2.2 Phiéu l4y y kién phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién;

c. HQ, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phép ly ctia ¢4 nhan ddi véi cd dong la ca
nhén; tén, mi s doanh nghiép hoic sb gidy to phép ly cta td chirc, dia chi tru séxchinh
clia ¢d dong 1a td chire hodic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s& gidy tor phép ly cua ca
nhan d6i voi dai d1¢n cta cb dong 1a t chirc; sb luong ¢ phén cua tirng loai va sb phiéu
biéu quyét ciia ¢d dong;

d. Vén d cin ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuorng én biéu quyét bao g0m tén thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién déi véi
timg vén dé 1iy y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu Iy y kién da dugc tra 10oi;

g. Ho, tén, chix ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luit ctua
Cong ty.

h. Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai ¢6 chir ky cta cd dong la ca nhan, hodc nguoi dai
dién theo phap luit cta cd déng 1a td chirc hodc c4 nhén, nguoi dai dién theo phép luat
ctia td chirc duge ¢ Uy quyén.

23.ChH dong c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty bing hinh thirc gui thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop giri thu: Phiéu liy y kién da duoc tra 101 phai ¢6 chir ky cta cd dong laca
nhén, cta ngudi dai dién theo iy quyen hodc nguoi dai dién theo phéap ludt cta cd dong
la tb chirc. Phiéu Iay y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén mé truéce khi kiém phiéu;

b. Trudng hop gui fax hoidc thu dién tir: Phiéu liy y kién guri vé Cong ty phai dugc gitr bi
mat dén thoi diém kiém phleu

¢. Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay y
kién hodc da bj mo trong trudng hop gtri thu va bj tiét 10 trong truong hop gui fax, thu
dién tir la khong hop 1&. Phiéu lay y kién khong duge giri vé duge coi l1a phiéu khong
tham gia biéu quyét.

2.4. Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua
Ban kiém soat hoic ctia cb dong khong ndm giir chirc vy quan ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai ¢6 céc ndi dung chi yeu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé cén ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. 86 ¢b dong voi tong sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sd
phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thire gtri phiéu biéu
quyét, kém theo phu lyc danh sich ¢6 déng tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tén thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi tirng vin dé;

e. Vin dé da duogc thong qua va ty 1é bidu quyét thong qua tuong rng;
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f. Ho, tén, chir ky ctia Chi tich Hoi ddng quan trj, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sét
kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xc ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i
chju‘trach nhi¢m vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.
2.5. Bién ban kiém phiéu phai dugc guri dén cac cb dong trong vong mudi 1am (15)ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghj quyét c6 thé thay
thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi tu
(24) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.
2.6. Phiéu ldy y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu giir tai tru s&
chinh cua Cong ty.
2.7. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1iy y kién ¢d dong bang van ban néu
duogc s6 ¢d dong so hiru trén 50% téng sb phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong c6 quyén
biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Dai hdi
ddng cb dong.

Pidu 6. Trinh tu, thi tuc hop Dai hdi dong cb dong théng qua nghj quyét bing hinh

thirc hdi nghj truce tuyén

1. Thong b#o tri¢u tap hop Pai hoi dong cb dong trire tuyén:
1.1 Trudong hop td chirc Pai hdi ¢6 hinh thic truc tuyén, Ban t chirc dai hoi do Hoi
ddng quan tri thanh 1ap, c6 trach nhiém trién khai céc tha tuc, Cong viée dé phuc vu cho
viée tb chire truc tuyén.
1.2 Ban tb chtrc dai hdi c6 trach nhiém thuc hién thu tuc 14p danh sach c6 dong co quyén
du hop nhu quy dinh tai Diém a — Khoan 2 — Diéu 18 — Diéu 1¢ Cong ty.
1.3 Thong bao mdi hop duge gdi cho tét ca cac ¢b dong bing Phuong thire dim bao dén
dugc dia chi lién lac ctia ¢d dong, dong thoi cong bd thong tin trén trang thong tin dién
tir ctia cong ty, Uy ban chimg khoan Nha nuéc, S giao dich ching khoan. Trong thong
b4o mdi hop s& ¢6 dudng link va cac tai liéu huéng dan /quy dinh dang ky tham dy Pai
héi truc tuyén, bo phiéu dién tir va cac thong tin can thiét khac cho ¢b dong trude ngay
dién ra Dai hoi truc tuyén.
1.4 Viéc cong bd dudng link va cac tai liéu huéng din s& dugce thuc hién trén website
ctia cong ty cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cude hop.

2. Céch thirc ding ky tham dy Pai hdi dong ¢ dong tryc tuyén:
2.1. Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén (néu cé) tham du hop théng qua hoi
nghi truc tuyén, bd phiéu dién tr truy cép vao hé théng Pai hoi df’ing cd dong fruc tuyén
dé thuc hién dang ky tham dy hop. Cong ty s& cdp cho mdi ¢ dong mot (01) tén dang
nhap kém mat khiu tuong tng dé truy cip vao hé thdng néu trén. Huéng dan cu thé s&
dugc ghi trong thong bao hop Dai hoi déng ¢b déng va Quy ché té chirc Pai hoi dong cb
dong.
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22.€0 dong dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van
dugc ding ky tham dyu va c6 quyén biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu toa
khong dugc dimng cudc hop dé cb dong ding ky tham dy va hiéu lyc cua céc vén dé da
tién hanh biéu quyét khong bj anh hudng.

3. Viée iy quyén cho nguoi dai di¢n dy hop Pai hoi dong ¢ déng truc tuyén:

3.1 \;iéc dy quyén cho nguoi dai di¢n dy hop Pai hoi df’ing cd dong truc tuyén dugc thuc
hién theo Diéu 16 — Diéu 1& Cong ty va nhitng cach thirc duoc quy dinh tai thong béo
hop Dai hoi dong cb dong.

3.2 C6 dbng c6 trach nhi¢m béo mét Tai khoan truy cap do Cong ty cung cip dé dam bao
chi ¢6 ¢6 dong méi co quyén thuc hién vi¢c tham gia théo ludn, déng gop y kién, bod
phiéu dién tr trén He¢ thong. Trudng hop ¢b dong Uy quyén tham dyu Dai hoi truc tuyén,
bo phiéu dién tr cho c4 nhan/td chirc khéc thi ¢ dong va ngudi duge ty quyén chiu
trach nhiém ddi véi viée iy quyén va két qué bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cap
da duge cdp.

4. Diéu kién tién hanh: Cugc hop Pai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi c6 sé cé dong

dang ky du hop dai dién trén 50% tong sb phiéu bidu quyét can ctr theo danh sach cd
dong dugc 1ap tai thoi diem tri¢u tap Dai hi. Céc truong hop khong dd didu kién tién
héanh s& can cir theo quy dinh tai Diéu 19 — Didu 1¢ Cong ty.

. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong tryc tuyén la bo phiéu
dién tir. C dong thyc hién thao luin theo huéng dan cua Chi toa trong qué trinh didn ra
Dai hoi tryc tuyén. Cé dong c6 thé théo luan tai Dai hoi truc tuyén bing hinh thirc phat
biéu truc tuyén hodc giri vy kién thdng qua céc phuong thire két néi truc tiép theo huéng
dan cta Ban td chire dai hoi, Ban thu ky ¢6 trach nhiém tong hop ¥ kién cta cé dong va
gui cho Ban chu toa. C6 dong thuc hién xem céc thong tin lién quan dén dot bo phiéu da
dugc dang tai 1én hé théng va thuc hién quyét dinh bo phiéu theo tirng ndi dung can biéu
quyét. -

. Cich thirc bé phiéu true tuyén

6.1. Céch thirc b6 phiéu tai cude hop Dai hoi déng b dong truc tuyén, bo phiéu dién tir
s& dugc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong ciia mdi cudce hop.
6.2 Co dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh diu chon vao 01 trong 03 6
twong (mg “Ddng y”, “Khong ddng y”, “Khéng ¥ kién” déi véi timg nodi dung xin y kién
clia ¢b dong trén Hé théng. Trudng hop c¢b déng da bidu quyét nhung muén thay déi y
kién thi phai thyuc hién thay ddi truéc thoi diém két thic bidy quyét. Y kién biu quyét
sau ciing dugc Hé thdng ghi nhan trude thoi didm két thic biéu quyét 1a y kién hop 1& va
dugc ghi nhin vao két qua kiém phiéu. Két qua biéu quyét theo ting ndi dung s& duogc
Ban kiém phiéu béo céo dai hoi ngay sau khi hoan tét cong tac kiém phiéu bidu quyét.
6.3 C6 dong c6 quyén bidu quyét Ia cd dong da dang ky tham dy Pai hoi tryc tuyén tinh
dén thoi didm bidu quyét va sb lugng cd dong nay 1a co s dé tinh ty 1& phiéu biéu quyét
clia ¢6 déng. 6.4 Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thac
b6 phiéu trén Hé théng dé cb dong thyc hién quyén ctia minh. Trudng hop cd dong gip
truc tric vé viéc bo phiéu trén Hé théng c6 thé lién hé vé sb hotline theo thong bdo cna
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Ban tb chirc dai hoi dé dugc huéng din, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tir thoi
diém Hé théng déng ndi dung bod phiéu, cd dong khong co quyén thay ddi bat ctr noi
dung nao da bo phidu, két qua bo phiéu cua c¢b dong dugc ghi nhan trén Hé théng theo
Tai khoan truy cdp l1a két qua cudi cung va khong dugc phép khiéu nai/khiéu kién lién
quan ‘dén két qua nay.

7. Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén: Két qua b phiéu dién tir trong thoi gian thuc hién
b6 phiéu dién tir dugc thdng ké va tinh toan bai don vi cung cap dich vu b phiéu dién tir
hoic hé théng phan mém cia Cong ty.

8. Théong bio két qua kiém phiéu
8.1 Ban kiém phiéu dugc Dai hoi déng cd dong thong qua tai dai hoi c6 trach nhiém
kiém tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

8.2 Két qua biéu quyét dugc Ban Chi toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai hoi
truc tuyén trude khi két thic cude hop.

9. Viéc lap Bién ban hop Pai hji ddng cb dong dugc quy dinh tai Khoan 15 Piéu 4 Quy
ché nay.

10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 16
Diéu 4 Quy ché nay

Piéu 7 : Trinh ty, thi tuc hop Pai hji dong cb dong thong qua nghi quyét b?mg hinh

thirc hdi nghij truc tiép két hop véi true tuyén :

1. Théng béo triéu tp hop Pai hdi ddng cb ddng: Trinh ty, thi tuc theo Khoan 4 Diéu 4
va Khoan 1 Didu 6. Trén thong béo triéu tip s& c6 thém noi dung vé viéc ding ky hinh
thire tham dy Dai hoi: truc tiép/ truc tuyén/tryuc tiép két hop truc tuyén.

2. Cich thire ding ky tham dw Dai hji dong cb dong:

2.1 Mbi cb dong déu duge cung cap mot (01) thong bao moi hop bing ban cing giri qua
dudng buu dién/email truée ngay hop, trén thong bao/email ¢c6 Ma Dai biéu, Tén dang
nhap va Mat khau truy cdp hé thong Dai hoi ddng cb dong truc tuyén ciia Cong ty.

2.2 Cb dong phai ¢6 trach nhiém bao méat Ma Dai biéu, Tén dang nhap, Mat khau truy
cép va céc yéu té dinh danh khéc do Cong ty chp dé dam bao ring chi c6 cd dong méi 6
quyén thuc hién viée biéu quyét, bau cir trén hé théng truc tuyén clia Cong ty.

2.3 Cb dong st dung Tén dang nhap va Mat khau dugc cép dé truy cap vao hé thong truc
tuyén ctia Cong ty va thuc hién dang ky du hop, biéu quyét, bau cir theo cic ndi dung
ctia Chuong trinh cudc hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén.

2.4 Péi véi c¢b dong tham du dai hoi tryc tiép s& thuc hién dang ky tham dy tai dia diém
td chtrc hop va dugc phat Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir (néu c6) va cac
tai liéu dai hoi khac.

3. Viée ity quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hdi ddng ¢é déng dugc thyc hién theo
Piéu 16 — Diéu 1& Cong ty.

4. Diéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi ddng c¢d déng duogc tién hanh khi ¢ sé ¢b dong diang ky du hop dai
dién trén 50% tong sé phiéu bidu quyét can ctr theo danh sach ¢d dong dugce lap tai thoi
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diém triéu tap Dai hoi. Céc truong hop khong du didu kién tién hanh sé& cin ot theo quy
dinh tai Piéu 19 — Diéu 1¢ Cong ty.

5. Hinh thire thong qua Nghi quyét ciia Dai hji dong cb dong:

Dai hoi dong cb dong thong qua céc quyét dinh thudc thim quyén bing hinh thie bidu
quyet bing phleu tai cudc hop va bé phiéu dién tir;

Viéc biéu quyét bdu thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo
hinh thirc biu ddn phiéu tai cudc hop va bé phiéu dién tu. %

6. Cich thirc bé phleu
6.1 Béi véi cd dong tham du va biéu quyét, biu cir true tiép tai dia diém hop : Theo
huéng dan tai Khoan 10 Diéu 4 Quy ché nay.

6.2 Dbi véi cb dong tham du va biéu quyét, bdu cir truc tuyén : Theo huéng dan tai
Khoan 6 Diéu 6 Quy ché nay.

7. Cich thirc kiém phiéu
7.1 Dbi véi cd dong tham du va biéu quyét, bdu ctr truc tiép tai dia diém hop: Theo
huéng dén tai Khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.

7.2 Béi véi cd dong tham dy va biéu quyét, biu cur trye tuyén: Theo huéng dan tai
Khoan 7 Diéu 6 Quy ché nay.

8. Théng bso két quﬁ kiém phiéu: Két qua kiém phiéu biéu quyét cic noi dung cén lay y
kién Dai hoi dong cb dong, két qua bau cir duge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac
cudc hop.

9. Lip bién bin hop Dai hi dong cd dong: duoc quy dinh tai Khoan 15 Didu 4 Quy ché
nay.

10. Cong bd Nghi quyét Dai hi dong cb dong: dugc quy dinh tai Khoan 16 Diéu 4 Quy
ché nay.

CHUONG II1
HQI PONG QUAN TRI

Didu 8. Vai tro, quyén va nghia vy H$i dong quén tri

1. Vai trd cia Hji dong quin tri: Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cong ty, cé toan
quyen nhin danh cdng ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty, trir cac
quyén va nghia vy thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vy cia Hgi dong quén tri: Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan trj
duge quy dinh cu thé tai Didu 27 Didu 1¢ cong ty.

Diéu 9: Pé cir, Lrng cir, biu, mién nhi¢ém va bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hoi dong quan trij
1.1 86 luong thanh vién Hoi dng quan tri Cong ty tir ba (03) dén mudi mot (11) thanh
vién. 86 lugng thanh vién Hoi dong quan trj cta cong ty hién tai 1a 05 nguoi.
1.2 Nhi¢m ky clia thanh vién Hoi déng quan trj khéng qua nam (05) nim va c6 thé dugc
bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Khi cong ty Niém yét ¢ phiéu lén S¢ giao dich

17

B

NG TRz



chimg khoén, phai yéu ciu c6 thanh vién Hoi dong quan trj doc 1ap thi mgt ca nhan chi
dugc bau lam thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj khong qué 02 nhiém ky lién tuc.
Trudng hop tét ca thanh vién Hoi ddng quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc la thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi c6 thanh vién méi duoc biu
thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quan trj

2.1 Co cau Héi ddng quan trj ctia cong ty phai dam béo t6i thiéu mot phan ba (1/3) tong
s6 thanh vién Hoi dong quan trj la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché téi da
thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cia Cong ty dé dam bao
tinh doc 1ap ciia Hoi dong quan tri.

2.2 Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap (g cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Khong thugc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Luét Doanh nghiép;

b. Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hoc trong linh vure,
nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong cia Cong ty,
trir trudmg hop Diéu 1¢ cong ty ¢6 quy dinh khéc;

c. Thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan
tri cua cong ty khac;

d. Pdi voi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Lut
Doanh nghiép va coéng ty con cia doanh nghi¢p nha nudc theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Héi dong quan tri khong dugc l1a nguoi co
quan hé gia dinh cia Giam déc va ngudi quan 1y khéac cua cOng ty; cia nguoi quan ly,
ngudi ¢ tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me;

d. Tiéu chudn va diéu kién khac theo khoan 4, Diéu 25 Diéu 1¢ cong ty.

2.3 Thanh vién Hoi dong quan trj khong diéu hanh 1 thanh vién Hoi ddng quén trj dép
Umg céc tiéu chuan va diéu kién dugc quy dinh bén trén va khong phai 1a Giam ddc, Pho
Gidm déc, Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac do Hoi dbng quan tri cong ty
bd nhiém .

2.4 Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoin 1 Diéu 137
Luét Doanh nghié¢p phai dép tng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a. Khong phai 1a nguoi dang lam vi¢e cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty; khong phai 1a ngudi da ting lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con ctia Cong ty it nhit trong 03 nam lién trudc do;

b. Khong phai 12 nguoi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cdc khoan phu cip ma
thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai 1a nguoi cé vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nubi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd doéng 16n cua Cong ty; la nguoi quan ly cua Cong
ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d. Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép sé hitu it nhit 01% tdng sé cb phin c6
quyén biéu quyét ciia Cong ty;

d. Khong phéi 1a ngudi da ting 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat cua
Coéng ty it nhit trong 05 nam lién trude dé, trir truomg hop dugc bd nhiém lién tuc 02
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nhiém ky;
¢. Tiéu chuan va diéu kién khéc theo Didy 1 cong ty.
2.5 Thanh vién Héi ddng quan trj khéng diéu hanh phai thng bao véi Hoi ddng quan tri
vé viéc khong con dép tmg du cdc tiéu chudn va didu kien quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Piéu nay va duong nhién khéng con 13 thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh ké
tr hgdy khong ddp (g du cac tiéu chudn va didy ki¢n. Hoi dong quan trj phai théng béo
truong hop thanh vién Hoéi dfing quan trj khéng diéu hanh khong con dap ung* du céc
ti€u chuén va didy kién tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong gan nhit hodc triéu tap hop
Dai hoi dong ¢ dong dé biu bé sung hodc thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri khong
diéu hanh trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong béo ciia thanh vién Hoi
dong quan trj khong diéu hanh ¢4 lién quan.
3. Pé cir, rng cir vao Hji déng Quan tri:
3.1 Céc cb dong nim gilt ¢d phan c6 quyén biéu quyét tir 10% c6 quyén gop sb quyén
biéu quyét cia tirng nguoi lai véi nhau thanh nhém ¢ dong dé dé cir cac ng vién bau
vao Hoi ddng Quan tri.
3.2Néu ¢ dong, nhém cb dong s& hitu sb ¢b phin ¢6 quyén biéy quyét:
* T 10% dén dudi 20% thi dugc d2 cir 6 da 01 ung cir vién,
*  Tw20% deén dusi 30% thi dugc d cir t6i da 02 Umg cir vién,
*  Tur30% dén dusi 40% thi dugc d? cir t6f da 03 ung cir vién.
*  Tur40% dén dusi 50% thi duoc dé cir tdi da 04 Ung ctr vién,
*  Tir50% dén dudi 60% thi duoc dé e t4i da 05 g vién;
*  Tr60% dén dusi 70% thi duoc dé et t4; da 06 (g vién;
* T 70% dén dudi 80% thi duge dé et t4i da 07 tng vién:
*  Tu80% tro Ién dugce dé cir tdi da b tmg vién Hoi dong quan tri,
3.3 Néu sau khi ép dung céc quy dinh vé dé cir tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghigp
néu trén ma van chwa di sé tmg cir vién cdn thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém c6 thé
dé cir thém Ung cir vién hoic té chirc dé o méi. Co ché dé cir hay cach thirc Hpi dfing
quan trj duong nhiém dé cir Ung ctr vién Hoi d(’ing quan trj phai dugc cong bd rd rang va
phai dugc Dai hoi dong cb dbng théng qua trudce khi tidn hanh dé cur,
3.4 Danh sach, Iy lich va cic thdng tin ¢6 lién quan cua céc ung vién duoc dé cir hoiac

duoc cong bé va phéi cam két thue hién nhiém vu mot cach trung thye, cin troﬁg va vi
loi ich cao nhét cua cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri.
3.5 Danh sach ting vién duoc dé cir hogc tmg ctr vao Hoi déng Quan tri (kém theo ly
lich, théng tin theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 25 Didu 1¢ cong ty) phai dugc niém yét
cOng khai tai try s¢ chinh ctia Cong ty va dia diém noi t6 chirc Dai hi.

4. Céch thirc bau thanh vién Hopi ddng Quan tri
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4.1 Phiéu bau do Ban t chirc in siin, ¢6 danh sach c4c tmg vién, sip xép theo thir tu theo

bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi gia trj hodc s6 ¢b phiéu, c6 dong ddu Cong ty.

4.2 Phiéu bau dugc phat tai budi hop Pai hoi dong cb dong. Trén mdi phiéu bau ¢6 ghi

tén nhitng ngudi tng cir vao Hoi dong Quan tri, thong tin vé cb dong va tdng s6 ¢d phan

¢6 quyén biéu quyét ma ho dai dién. Cé dong phai kiém tra sé ¢ phan ghi trén phiéu

bau, néu c6 sai s6t phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhén phiéu.

4.3 Phiéu bau cir khong hop 1€ 1a phiéu thudc mot hodc nhiéu trudng hop sau: =

a. Phiéu khong phai ctiia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu biu cho nhiéu ngudi hon s6 lugng da duge quy dinh;

¢. Phiéuco téy x06a, sua chira ndi dung;

d. Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir va ung cir da dugce Dai hoi
dong ¢ dong théng qua trude khi bau cir;

d. Cac truong hgp khéc theo quy dinh cta phép ludt hodc quyét dinh cta Pai hoi dong
cb dong.

4.4 Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thuc hién theo phuong thic

bau dbn phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tdng sd phiéu biéu quyét tuong Gmg véi tong sb

c¢d phan sé hiru nhén véi s6 thanh vién duge bdu cia Hoi dong quan tri va cb dong c6

quyén don hét hodc mot ph?ln téng s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot s6 tng cir

vién. Cb déng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢ tén trong danh sich tng cir vién

ghi trong phiéu bau ctr.

4.5 Ngudi trang cir thanh vién Hoi ddng quan trj duge xc dinh theo s phiéu bau tinh tir

cao xudng thap, bit dau tir Gng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh

vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop cb tir 02 tng cir vién trd 1én dat cling 56

phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi dong quan trj thi s& tién hanh bau

lai trong sb céc tng cir vién ¢6 s phiéu biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy

ché biu cir hoic Diéu 1¢ cong ty.

4.6 Khi két qua bau cir dugc cong nhan sau khi bién ban bau cir da duge Chu toa phé

chuén va nghi quyét duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

5. Céc truong hop mién nhiém, bii nhi¢m va bd sung thanh vién Hpi dong quan tri

5.1 Dai hoi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau
day:

a. Khong c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b. C6 don tir chire va dugc chép thuan;

c. Trudng hop khéc quy dinh tai khoan Diéu 26 Diéu 1¢ cong ty.

5.2 Dai hoi ddng ¢ dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hop sau
day: '

a. Khong tham gia cac hoat dong clia Hoi ddng quan trj trong 06 théng lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b. Trudng hop khac quy dinh tai Didu 26 Diéu 1é cong ty.

5.3 Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong dé bau bo sung thanh vién
Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau day:

20

"



a. S6 thanh vién Hoi dé“mg quan trj bi gidm qua mot phan ba so véi s6 quy dinh tai Diéu
I¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cd dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;
b. S6 lwong thanh vién Héi ddng quan trj doc 1ap / thanh vién Hoi dong quan tri khong
dieu hanh giam xuéng, khong bao dam ty 18 theo quy dinh tai khoan 3, Didu 26 Diéu I¢
céngﬁty.
¢. Trr truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong cb dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi df’ing quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cude hop gin nhat,

6. Thong bdo vé bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién H¢i dong quan tri
Thong béo vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dfing quan tri phai dugc cong
bd ra cdng chiing theo cac quy dinh cua phép luat vé chirng khodn va thj truong chimg
khoén. Khi Cong ty thay ddi, bd nhiém mdi, bd nhi¢m lai, bai nhiém; nhan dugc don tir
chirc ctia thanh vién Hoi dc}‘mg quén trj va duoc Hoi dong quan trj chip thuén don tir
chtre thi phai thlL_l'C hién cong b thong tin trong vong 24h cho Uy Ban Ching Khoén
Nha Nuée, S¢ Giao Dich Chimg Khodn Ha Noi va website Cong ty; dong thoi, cung cip
thong tin cta Giam déc méi theo mau theo Quy dinh cua Théng tu 96/2020/TT-BTC
ngdy 16/11/2020 vé huéng din Cong b thong tin trén thi trudng chimg khoén.

7. Cach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri
Truong hop dd xac dinh duge mg cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac ng ctr vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai
hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé ¢ dong c6 thé tim hidu vé
cdc ung cr vién nay trude khi bo phidu, ng cir vién Hoi dong quan tr phai c6 cam két
bing vin ban vé tinh trung thyc, chinh xédc cua cic thong tin c4 nhan duoc cong bd va
phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thure, cén trong va vi lgi ich cao nhit
ctia Cong ty néu duge biu 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng't'in lién quan dén
{mg cir vién Hoi dong quan trj duoc cong bb bao gdm:
a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;
b. Trinh d§ chuyén mon:
¢. Qud trinh cong téc;
d. Céc chirc danh quéan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty
khac);
d. Loi ich 6 lién quan téi Cong ty va c4c bén c6 lién quan cta Cong ty;
e. Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Didu 25 Diéu I¢ cong ty;
g. Cong ty phéi c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién dang
nim gitr chirc vy thanh vién Hoi déng quan tri, cdc chire danh quéan ly khéc va céc loi
ich ¢6 lién quan t6i cong ty cua ng cir vién Hoi dong quan tri (néu ¢6).

8. Biu, mién nhiém, bai nhi¢m Chi tich Hopi ddng quén trj :
8.1 Sau khi c6 két qua bdu cir thanh vién Hoi dong Quén trj cia Pai hoi dng cb dong,
Hoi dong Quan tri phai lya chon trong sé céc thanh vién cia minh dé bau ra mét (01)
Chu tich.
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8.2 Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chirc Gidam ddc diéu hanh.
8.3 Chu tich Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan trj trong céc
trudng hop bi Pai hdi ddng ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Piéu 160 Luat Doanh nghiép va Khoan 4 Diéu 26 Diéu 1¢ cong ty.
8.4 Truong hgp Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
mién, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém. "

Diéu 10. Thi lao, thwdng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan trj
Céng ty c6 quyén tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.
Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thi lao cho cong viée va thudng.
Thu lao cong viée duge tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhi¢m vu cta thanh
vién Hoi dong quan tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mic thu lao
cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thu lao va thuéng clia Hoi dong
quén tri do Dai hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.
Th lao cta timg thanh vién Hoi déng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong
¢b dong tai cudc hop thudng nién.
Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm giit chire vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong
quan tri lam vi¢c tai cac tiéu ban cua Hoi df‘)ng quan tri hodc thyc hién nhirng cong viéc
khéc ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quén tri, c6 thé
duoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, luong, hoa
hdng, phin tram lgi nhudn hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quéan
tri. -
Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
céc khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢m thanh vién
Hoi ddng quan tri ciia minh, bao gdm cé cAc chi phi phét sinh trong viéc t6i tham du céc
cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan trj hodc céc tiéu ban ciia Hoi dong quan
tri.
Thanh vién Héi ddng quan trj c¢6 thé duge Coéng ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chép thudn ctia Pai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gém bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi df’ing quan tri lién quan dén viéc vi pham phép
luat va Diéu 1é cong ty.

Didu 11: Trinh tw va thi tuc té chirc hop Hgi dong quin trj

1. S6 lwgng cude hop Hoi ddng quan tri
1.1 Chu tich Hoi ddng Quan tri triéu tp hop Hoi dong Quan tri.
1.2 Hoi ddng quén tri hop thudng ky mdi quy it nhit mot (01) 1an hogc hop bat thuong
theo quy dinh tai diém khoan 3 Diéu 30 ctia Diéu Ié.
1.3 Khi xét thdy can thiét, Chu tich Hoi déng Quan trj c6 thé mdi cic ca nhan khéc tham
du cudc hop Hoi ddng Quan trj. Nhirng ngudi duge moi ¢6 thé phat biéu y kién khi dugc
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chi toa yéu ciu, nhung khong dugc biéu quyét.

1.4 Ngudi trigu tap cude hop Hoi ddng Quan tri ¢6 trach nhi¢m chi dao Thu ky Cong ty
chuén bj tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Hoi dong Quan tri va dai
biéu duge moi hop.

- Cac trudng hop phii tri¢u tap hop Hoi dong quén trj bat thuong:

Chu tich Hoi dong quan tri tridu tp hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

2.1 C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién Hoi dong quén tri doc lap/ thanh vién
Hoéi dong quan tri khong diéu hanh;

2.2 C6 @ nghi cua Gidm dbe hojc it nhit 05 nguoi quan ly khac;

2.3 C6 d& nghi cua it nhit 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

2.4 Trudng hop ¢6 yéu ciu cla cong ty kiém toan doc lap thyc hién kiém todn bdo céo
tai chinh cia Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan trj dé
ban vé bao c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

2.5 Truong hop khac do Piéu 16 cong ty quy dinh.

3. Thdng bao hop Hgi déng Quin trj

3.1 Thong bao mai hop Hoi dong Quan trj phai dugc gui cho thanh vién Hoi dong Quan
tri trong thoi han it nhét ba (03) ngay. Thong bdo hop phai ghi rd thoi gian, dija diém
hop, ndi dung hogc chuong trinh hop, cac van dé thiao lun va quyét dinh.

3.2 Tai li¢u hop cua phién hop Hoi dong quan trj phai duge guri kém cung thong bio hop
dén céc thanh vien HQl ddng Quan tr trong thoi han it nhét ba (03) ngay. Thanh vién
Héi dong quan tri néu nhu khong nhin dugc tai liéu hop ding thoi han do 16i cia Hoi
dong quén tri hay Thu ky c6 quyén dé& nghj hoan lai ngay hop va Chu tich Hoi dong
quan trj c6 nghia vu té chuc lai theo dé nghi ctia Thanh vién.

3.3 Théng bdo hop duge giri bing dudng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
phi hop khéc, nhung phai ddm bao dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi dong Quén
tri da dugc dang ky tai Cong ty.

4. Quyén du hop Hoi dong quén tri cia thanh vién Ban Kiém Sost

4.1 Chu tich Hoi ddng quén tri hodc nguoi tri¢u tap giri thong bdo moi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kidm soét nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong
quan trj.

4.2 Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyen dyu cac cude hop Hoi dong quan tri; ¢6 quyén
thao luén nhung khong dugc biéu quyét.

5. Diéu ki¢n td chirc hop Hoi ddng quan tri

Cudc hop Hoi ddng quén trj dugc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién
tré Ién dy hop. Truong hop cudc hop dugc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
da sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tridu tap lan thir hai trong thdi han (07
ngay) ké tir ngay dyu dinh hop 1dn thtr nht. Trudng hop nay, cudc hop dugc tién hanh
néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

. Céch thire biéu quyét

6.1 Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
trudng hop sau day:
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a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Pidu
nay;
¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;
d. Guri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir:
d. Guri phiéu biéu quyét bing phuong ti¢n khéc theo quy dinh trong Diéu 1é cong ty
6.2. Cuc hop cua Hoi dong quan tri c6 thé t§ chirc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén
gilta cdc thanh vién cia Hoi dong quén trj khi tit ca hodc mot s thanh vién dang &
nhitng dja diém khac nhau véi didu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
a. Nghe ting thanh vién H¢i dong quan trj khac ciing tham gia phét biéu trong cudc hop;
b. Phat bicu v&i tht ca cdc thanh vién tham du khac mét cach dong thoi. Viée thao luén
gilta cdc thanh vién ¢ thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoic bing phuong
tién lién lac thong tin khic hodc két hop cic phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong
quan trj tham gia cudc hop nhu vay duge coi 1a “cé mat” tai cudc hop d6. Pja diém cude
hop dugc td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 dong nhét thanh vién Hoi dong
quan trj, hodc 1a dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.
Céc quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc té chirc va tién hanh
mot cach hgp thire, ¢6 hiu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khing dinh
bing céc chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan trj tham du cudc
hop nay.
6.3. Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham nhat
mét (01) gior trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trudce su ching kién cua
tat ca ngudi du hop.
6.4. Biéu quyét truc tiép tai cudc hop :
a. Mdi thanh vién Héi dong quan tri hodc ngudi dugce iy quyén theo quy dinh truc tlép
¢6 mdt v6i tu cdch ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tr; ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét;
b. Thanh vién Hoi dong quén trj khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuit ma thanh vién do6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién dé c6 lgi ich va lgi
ich d6 méu thuan hoic c6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong duoc tinh vao ty le thanh vién t6i thiéu c6 mat dé c6 thé té chirc cuoc hop
Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyen biéu quyet
c. Khi ¢6 van dé phat sinh tai cugc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ctia
thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién dé khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét,
phan quyét cia chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi
loi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua duge cong bd day du;

7. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quén trij
7.1 Nghi quyét, quyét dinh cua Hoéi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da sé thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cung thudc
vé phia c6 y kién ctia Chu tich Héi ddng quan tri.
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8.

9.

7.2 Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bing vin ban dugc thong qua trén co sé y kién
tan thanh cia da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay
¢o hi¢u lyc va gid tri nhu nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop.

Viéc iy quyén cho nguoi khic dy hop cia thanh vién Hoi ddng quan trj

8.1 Thanh vién Hoi dong Quén trj (ké ca Chu tich Hoi dong Quan trj) c6 thé uy quyén
cho’'mét (01) thanh vién Hoi dong Quan tri khac tham dy cude hop Hoi ddng Quan tri
bing vin béan glri dén Chu tich Héi dong Quén trj truée ngay td chirc hop it n¥4t mot
(01) ngay. Chu tich Hoi dong Quan trj Uy quyén thi phai thong béo cho céc thanh vién
Hoi dong Quén trj biét trude ngdy 6 chirc cudc hop it nhit mot (01) ngay.

8.2 Thanh vién Hoi ddng Quén tri khong dugc phép ty quyén cho nguoi khong phai la
thanh vién Hoi dé")ng Quén trj tham du cudc hop néu khong dugc da sb thanh vién Hoi
ddng Quan trj con lai chép thuan.

Lép bién ban hop Hoi ddng quin tri

9.1 Céc cudc hop Hoi déng quan trj phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi am, ghi va luu
gitr duéi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé lap thém
bing tiéng nudc ngoai, bao gdm cdc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s§ doanh nghiép:

b. Thoi gian, dia diém hop;

¢. Muyc dich, chuong trinh va noi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugc uy quyén du hop va cach thire dy
hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va Iy do;

d. Vin dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e. Tém tit phat bidy y kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién cta cudc
hop;

g. Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

h. Vén ¢ da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

9.2 Truong hop c6 su khdc nhau vé ndi dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bing
tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bfing tiéng Viet dugc dp dung.

9.3 Chu toa va thu ky phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xdc cua noi
dung bién bén hop Hoi déng Quén tri. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chj
ky bién ban hop nhung néu dugc tt ¢4 thanh vién khéc cia Hoi dong quan trj tham du
va dong y thdng qua bién ban hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai c4c diém
a,b,c,dd,e, g va h khoan 1 Diéu 158 Luét doanh nghiép 2020 thi bién ban nay c¢o hiéu
luc. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop. Nguoi
ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c va trung thye cia ndi dung
bién ban hop Hoi dong quan tri. Chi toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan
vé thiét hai xay ra déi véi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh cua
Ludt nay, Diéu lé cong ty va phdp luat c6 lién quan.

9.4 Bién ban hop Hoi déng Quan tri phéi dugc thong qua va biéu quyét nhat tri tai cudc
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nghi€p. Nhiém ky cua Nguoi phy trach quan tri cong ty do Hoi dong quén trj quyét dinh,
tdi da la nam (05) nam.

3. Cic trudng hgp bai nhiém, mién nhi¢m Nguoi phy trich quén tri cong ty
Hoi df“mg quan tri cé thé bai nhi¢m, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty trong
cdc truong hop sau day:
a. Nguoi phu trach quan trj cong ty khong con dap tng céc tiéu chuin duoc quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 32 Diéu 1¢ cong ty: 2
b. Ngudi phu trdch quéan tri cong ty khong hoan thanh nghia vu duoc quy dinh tai Khoan
3 Dicu 32 Diéu I¢ cong ty.
b. Khi don tir nhiém cua nguoi phu trach quan trj cong ty dugc Hoi df‘)ng quan trj chfip
thuén.

4. Théng bso bd nhiém, mién nhi¢m Nguoi phy trich quén trj cong ty :
Thong béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trach quan trj cong ty phai duge
cong bd ra cong ching theo céc quy dinh cta phép luat vé chimg khoan va thj truong
ching khoan. -

5. Quyén va nghia vu ciia Nguoi phu trich quaén tri cong ty.
a. Tu vin Hoi dong quan trj trong viéc td chirc hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
va cdc cdng viéc lién quan gilta Cong ty va ¢ dong;
b. Chuan bj céac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cd dong
theo yéu cdu ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém Soat;
¢. Tu vén vé tha tuc cta céc cude hop;
d. Tham dy céc cude hop;
e. Tu van tha tyc ldp céc nghi quyét cia Hoi ddng quan trj phu hop véi quy dinh cua
phép luit;
f. Cung cdp cc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén trj va céc thong
tin khac cho thanh vién cia Hoi df’ing quan tri va Ban kiém soat;
g. Giam sét va bdo céo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong b thong tin cua cong ty.
h. La dau méi lién lac véi céc bén co quyén lgi lién quan;
1. Bido mt théng tin theo céc quy dinh cta phép luat va Pidu 1€ cong ty;
j. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1é cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Diéu 14: Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trich nhi¢m cia thanh vién

Ban Kiém Soat

1. Vai tro ciia Ban Kiém Sodt: Ban kiém so4t do Dai hoi dfing cb dong bau ra, thay mit ¢
dong thuc hién kiém tra, gidm sat Hoi dong quan tri, Gidm dbc trong viéc quan ly va
diéu hanh Céng ty.

2. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém Sost: Quyén va nghia vu cta Ban kiém soat dugc
quy dinh cy thé tai Didu 170, Didu 171 Luat doanh nghiép; Dicu 39 Diéu 1¢ cong ty.

3. Trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém Sost: duoc quy dinh cu thé tai Diéu 173 Luat
doanh nghiép.
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Diéu 15: Nhiém ky, so luwgng, thanh phﬁn, o ciu thanh vién Ban kiém soat
1. Nhi¢m ky, s6 lrgng, thanh phan, co ciu thanh vién Ban Kiém Soat:
S6 lugng thanh vién Ban kiém soét cia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cia Kiém
soat vién khong qué (05) nam va c6 thé duge bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
2. Tiéu'chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém Soat:
Tiéu chuan, diu kién tng vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai Diéu 169 Luét doanh
nghiép va khong thudc cic truong hop sau day : h
a. Lam vi¢c trong by phan ké todn, tai chinh cua Cong ty;
b. La thanh vién hay nhéan vién cta cong ty kié‘m toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac
béo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudce do.
3. Ung cir, dé cir Ban kiém soat
3.1 Trudng hop da xac dinh dugc trude ting vién, thong tin lién quan dén cac img vién
Ban Kiém soat dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi déng cd dong va cong b t6i thiéu
mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c¢b dong trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac g vién nay trude khi bo phiéu.
Ung vién Ban Kiém soat phai ¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop Iy clia céc thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién Ban Kiém soét. Thong tin lién quan dén
tng vién Ban Kiém sodt dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau day:
a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh d0 hoc vén;
c. Trinh d§ chuyén mon;
d. Qua trinh cong téc;
e. Céc cong ty ma ung vién dang nim gitr chirc vu thanh vién Ban Kiém soat va cac
« chtrc danh quan ly khac; .
f. Béo céo danh gia vé déng gop clia img vién cho Cong ty, trong trudng hop tmg vién
d6 hién dang 1a thanh vién Ban Kiém soat ctia Cong ty;
g. Cac lgi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu cb);
h. Ho, tén ctia ¢b dong hodc nhém cb dong dé cir tng vién d6 (néu cb);
i. Céc thong tin khac (néu c6).
3.2 Viéc dé ctr, tmg ctr thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 36 Diéu 1¢ cong ty. Cé dong hodc nhém cb dong s hiru sé cb phén co
quyén biéu quyét:
Tir 10% dén dudi 20% duge dé cir toi da mot (01) ng vién;
Tir 20% dén dudi 30% duge dé cir tbi da hai (02) img vién;
Tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir tbi da ba (03) tng vién;
Tir 50% trér 1én dugc dé cir tdi da s ing vién Ban Kiém Soat.
3.3 Trudng hop s lugng cac ng vién Ban kiém sodt thong qua dé cir va img cir khong
du s6 lugng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién hodc tb
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy
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ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém so4t duong nhiém giéi thiéu thém Ung
vién phii dugc cong b6 rd rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét biu thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luét.

4. Cich thirc bau thanh vién Ban Kiém Soat

Viéc Lbiéu quyét biu thanh vién Ban kiém soét phai thyc hi¢n theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tng véi tong sé cb phén
s¢ hitu nhan véi sb thanh vién duge bau ciia Ban Kiém soat va cb dong c6 quyén dén hét
hodc mot phz"in téng sb phiéu bau cta minh cho mot hodic mot sd Ung ctr vién. Nguoi
tring ctr thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xudng
thép, bit dau tur ng cir vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh vién quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 tng cir vién tré 1én dat cung sb phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bu lai trong s6
céc g ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy
ché bau cir hogc Diéu 1¢ cong ty.

5. Céc truwdmg hop mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién Ban kiém sost

5.1 Thanh vién Ban kiém soét bi mi&n nhiém trong céc truon g hop sau:

a. Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am Ban kiém soét theo quy dinh tai Khoén 2
Diéu 37 Piéu 1& Cong ty;

b. C6 don tir chirc va dugc chip thuan;

¢. Céc trudong hop khic dugce quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

5.2 Thanh vién Ban kiém soét b bai nhi¢m trong céc trudong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong vi¢e duge phén cong;

b. Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sdu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khéng;

¢. Vi pham nghiém trong, vi pham nhiéu Iin nghia vu cia thanh vién Ban kiém soat
+theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va Diu 1& cong ty: -

d. Truong hop khéc theo quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong;

6. Thong bdo vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban kidm soit

Coéng ty phai td chirc théng bdo vé& viéc bd nhiém, midn nhiém, bdi nhiém thanh vién
Ban kiém soét trong ndi bo cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh ctia phép ludt
chimg khodn va thj trudng chimg khoan. Khi Cong ty thay déi, b nhiém méi, bd nhiém
lai, bdi nhiém; nhdn dugce don tir chire cuia thanh vién Ban Kiém Soat va duoc cac thanh
vién Ban Kiém Soat con lai chép thuan don tir chire thi phai thue hi¢n cong bd thong tin
trong vong 24h cho Uy Ban Chimg Khoan Nha Nudée, S& Giao Dich Chirng Kho4n Ha
Noi va website Cong ty; dong thi, cung cép théng tin ciia Ban Kiém Sot méi theo mau
theo Quy dinh cua Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé hudng dan Cong bd
thong tin trén thj trudng chimg khoén.

7. Tién lwong, thu lao, thuéng va lgi ich khéc ciia thanh vién Ban kiém soat

7.1 Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khéac theo
quyét dinh cia Dai hoi déng cb dong. Dai hoi dong cé déng quyét dinh tdng murc tién
luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngén sich hoat dong hang nim cta Ban kidm
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SOdt.

7.2 Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi str dung dich
vu tu van doc 1ap v6i mire hop 1y. Tdng mirc thi lao va chi phi nay khong vugt qué tong
ngén sich hoat déng hing nam ctia Ban kiém soat da duoc Dai hoi déng cb dong chip
thuan’, trir trudng hop Pai hoi dong cb dong c6 quyét dinh khéc.

7.3 Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinhkhéc
ctia phap ludt c6 lién quan va phai dugce ldp thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh
hing nam ctia Cong ty.

CHUONG V
GIAM DOC

Diéu 16: Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam déc

1

2.

3

Vai tro ciia Giam déc: Giam ddc 1a ngudi diéu hanh hoat dong cong viéc hang ngdy cia
Cong ty, Giam ddc chiu su gidm sat ciia Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém truée Hoi
dong quan trj va Dai hoi dong ¢d dong, trude phap luat vé viée thyc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.

Quyén va nghia vu ciia Giam déc: Quyén va nghia vu cia Giam ddc dugc quy dinh cu
thé tai Diéu 162 Luat doanh nghiép; Khoan 4 Diéu 35 Didu 1¢ cong ty.

Tréach nhiém cia Giam déc:

3.1 Tuén tha phép luat, Diéu 1¢ cong ty, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, Pai hoi dong
cb déng cong ty trong viée thuc hién quyén va nghia vu duge giao.

3.2 Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thue, cin trong, tot nhét
nhﬁm bao dam loi ich hop phap tdi da ctia cong ty.

3.3 Trung thanh v6i loi ich cia cong ty; khdng lam dung dia vi, chuc vu va sir dung
théng tin, bi quyet, co hdi kinh doanh, tai san khac cta cong ty dé tu lgi hodc phuc vu
loi ich cua td chire, ca nhén khac.

3.4 Truong hop diéu hanh trai véi quy dinh phap luat ma gdy thiét hai cho cong ty thi
Giam ddc phai chiu trach nhiém tru6e phép luat va phai bdi thuong thiét hai cho cong
ty.

Piéu 17. B6 nhi¢m, mién nhiém, ky hgp ddng, chim dirt hop ddng ddi véi Giam dbe
1;

Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cia Giam ddc
1.1 Nhiém ky ctia Giam déc khong qua nim (05) nim va c6 thé duge bd nhiém lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Viéc b nhiém c6 thé hét hiéu lyc cin cir vao céc quy dinh
tai hgp ddng lao dong.
1.2 Tiéu chudn va diéu kién ctia Giam ddc:
a. C6 da ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc dbi tugng bi cdm quan Iy Doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 Luat doanh nghiép.

30

i



b. Ngudi ¢6 trinh do chuyén mén, kinh nghiém thuc té trong quén trj kinh doanh hozc
trong cdc nghanh, nghé kinh doanh cha yéu clia Cong ty.

c. Béi véi Cong ty con ctia Cong ty ¢6 phan vén g0p ctia nha nude chiém trén 50% vén
diéu 1¢ thi ngoai cdc tiéu chuin va didy kién quy dinh tai diém a, b Khoan nay, Gidm
géc khéng duoc 1a vy hodc chéng, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rugt cua nguoi quan ly va ngudi c6 thim quyén b nhi¢ém nguoi quan ly cua
Cong ty me. s

2. Ung cir, dé cir, midn nhi¢m, bai nhi¢m Giam déc

2.1 Trong cudc hop Hoi déng quan tri, thanh vién H6i dong quan tri (trir Chi tich Hoi

df“mg quan trj) c6 thé tu ung ctr chirc danh Gidm déc hodc cdc thanh vién Hoi dong quan

tri ¢6 thé dé ctr nhan su pht hop véi chire danh Gidam déc dé Hoi df’ing quan trj xem xét,

quyét dinh lya chon.

2.2 Truong hop ¢6 nhidu Ung cur vién thi Hoi dong Quan tri c6 thé xem xét, phéng vin

va thye hién cdc cong viée khac (nhu tién hanh tham do y kién trong lanh dao chu chét

Cong ty,...) dé lya chon nguoi duge bd nhiém.

2.3 Ho so dé nghj Hoi déng Quan trj bd nhiém Gidm déc do nguoi dé cir ang cir vién

chuan bi, bao g("‘)m:

a. So yéu li lich do mg cir vién tu ké khai néu r3 nhan thin, hoc vén, kinh nghiém;

b. Ban ty nhan xét danh gid qua trinh cong tac

¢. Céc ban sao vin bing, chirmg chi dao tao, bdi dudng (c6 cong chimg hodc déng diu
clia co quan sao y ban chinh);

2.4 Toan bd hd so néu trén phai duoc giri dén cdc thanh vién Hoi dong Quan trj dy hop

cung véi tai liéu moi hop, trir trudmg hop céc thanh vién Hoi dé)ng Quén trj khong c6 y

kién phan ddi v& thoi gian gui tai ligu. Hi dong quan tri théng qua nghi quyét d& Chu

tich Hoi dong quan trj ky quyét dinh bé nhiém. N

2.5 Hoi dong quan trj ¢6 thé mién nhiém Gidm déc khi da 56 thanh vién Hoi ddng quan

tri ¢6 quyén biéu quyét dy hop tén thanh (khéng tinh biéu quyét cta thanh vién Hoi déng

quan trj kiém Giam ddc) va bd nhiém Gidm déc mo;i thay thé,

Bo nhi¢m, ky hgp ddng lao dong véi Giam déc;

3.1 Hoi déng quan trj b nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc thué mot
ngudi khac lam Gidm déc;

3.2 Néu Giam déc cdng ty duge bd nhiém tir mdt trong thanh vién cua Héi dong quan tri
cong ty thi khéng cin ky hop dong lao dong, chi can co quyét dinh b nhiém cia Hoi
dong quan tri. ;

3.3 Truong hop thué ngudi lao dong lam Gidm dbc Cong ty thi Hoi ddng quan tri sé
ki hgp ddng lao dong véi ngudi lao dong duoc thué lam Gidm déc. Noi dung hgp ddng
lao dong phai ghi 1o nguyén tic tra thu lao, mirc thu nhép, cac quyén loi dugc hudng,
trach nhiém va quyén han. Nbi dung ciia hop dong lao dong phii tuan thd céc quy dinh
cua phdp ludt lao dong.
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4. Mién nhi¢m, cham dirt hop ddng lao dong véi Giam doc

4.1 Giam ddc bi mién nhiém trong trudmg hop sau day:
a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;
b. C6 don xin nghi viéc.
4.2 Chu tich Hoi ddng quan tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thdi han 01 thang, ké
tir khi tiép nhan don tir chire. Trong thoi gian chua c6 y kién chuén y ctia Chu tich Hoi
ddng quan tri thi Giam dbc van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu cia minh & vi tri da
dugc bd nhiém.
4.3 Giam ddc bi xem xét cach chirc, chim dut hop ddng lao dong trong truong hop sau
day:
a. Doanh nghiép khong hoan thanh cac muc tiéu ké hoach kinh doanh hing nim;
b. Doanh nghiép vi pham phéap luét;
¢. Khong ¢6 du trinh d6 va ning luc dap Ung yéu ciu cua chién lugce phat trién va ké
hoach kinh doanh mdi cuia doanh nghiép;
d. Vi pham mét trong s cdc quyén, nghia vu va trach nhiém ctia ngudi quan Iy Cong ty;
e. Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

5. Théng b4o bd nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chAm dirt hop ddng ddi véi Gidm
doc
Khi Cong ty thay dbi, bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai nhiém; mién nhiém; nhan dugc
don tir chirc cia Giam ddc va duge Hoi ddng quan tri chip thusn don tir chirc thi phai
thuc hién cong bd thong tin trong vong 24 gior cho Uy Ban Chirng Khoén Nha Nuée, S&
Giao Dich Chirng Khoan Ha N¢i va website Cong ty; dong thdi, cung cap thong tin cia
Giam dbc méi theo mau theo Quy dinh ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020
vé huéng dan Cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

6. Tién lrong va lgi ich khac clia Gidm dbc

Gi4m déc duoc tra luong va thuéng. Tién Luong va thudng ciia Giam ddc do Hoi dong
quén tri quyét dinh dua trén két qua va hiéu qua kinh doanh.
Tién Luong cia Giam ddc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo
co tai chinh hing ndm ctia Cong ty va phai dugc bio céo Dai hoi ddng cb dong tai cude
hop thuong nién.

Diéu 18. Bé nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop dong d6i v6i nguoi diéu

hanh khac

1. Tiéu chuén va diéu kién dwgc bd nhiém Phé Giam déc

1.1 C6 @&t nidng lyc hanh vi dan sy va khong thude d6i tugng bi cdm quan ly doanh
nghiép.

1.2 La nguoi ¢6 trinh d§ chuyén mon trong mt hodc cac linh vurc quén ly kinh doanh
ctia Cong ty, c¢6 nang luc t& chire chi dao va thuc hién céc cong viée duge giao trong
linh vuc dugce phan cong.
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1.3 Phai c6 trinh dd chuyén mon trong mot hoic céc linh vuc quan ly kinh doanh cia
Cong ty tir trinh d¢ dai hoc trg 1én.

1.4 Thoi gian cong tic thuc té trong mgt hoic céc linh vuc quan ly kinh doanh cua
Cong ty it nhit nim (05) nam tinh dén ngdy dugc bd nhiém.

2. Tiéu chuin va didu ki¢n bd nhi¢m K¢ toin truéng, Trudéng phong Tai chinh — Ké
toin Cong ty.

2.1 Khong thudce céc ddi turong nhitng ngudi khong duoc 1am ké toan quy dinh ?ai biéu
51 Luét Ké toan.

2.2 Vé phdm chit dao dirc: C6 phadm chit dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét,
¢6 y thirc chip hanh va ddu tranh bdo v¢ chinh sich, ché d9, cac quy dinh vé quan ly
kinh té, tai chinh cua phap ludt va cua cong ty.

2.3 Phai ¢6 trinh d¢ chuyén mén, nghi¢p vu vé ké toan tir trinh d¢ dai hoc tré 1én.

2.4 Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhét nam (05) ndm tinh dén ngay dugc bd
nhiém,

2.5 Déi v6i Ké todn truong, phai ¢6 chimg chi ké todn truong theo quy dinh cua phap
ludt ké toan.

3. Trinh ty, thi tuc b nhi¢m, ky hop dong lao dong véi nguoi didu hanh khic trong
cong ty

3.1 Phé Giam déc, Ké toan truéng, Truéng phong Tai chinh — K& todn do Hoi dong
Quin trj b6 nhi¢m. Ho so d& nghj bé nhiém thyc hi¢n nhu hd so dé nghj bé nhi¢m Gidm
déc.

3.3 Sau khi dugc chdp thudn ciia Hoi dong quan tri, Giam déc Cong ty s& bd nhiém,
mién nhi¢m c4c ph6 Gidm déc Cong ty (hodic giam dbc didu hanh), cac Ngudi diéu hanh
khiac Cong ty (Chénh Phé quan dbc phén xuéng, Trudng ph6 phong ban, chi nhinh cong
ty va céc chirc danh tuong duong). N

4. Bé'nhiém lai chire vy clia ngudi didu hanh cong ty.

4.1 Khi nguoi diéu hanh céong ty két thic thei han giit chire vy, thi Gidm déc phai xem
Xét béo cdo Hoi dong quan tri bd nhiém lai hogc khong bo nhi¢m lai; phai quyét dinh
tru6e khi cén bo két thic nhiém ky it nhét mét (01) thang,

4.2 Diéu kién dé bd nhiém lai:

a. Hoan thanh tét chirc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chire vy;

b. Pham chit dao dic tét:

¢. Khéng vi pham phép Iuat, ché do, chinh sdch Nha nude va cde quy dinh cia Céng ty;
d. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhi¢m vu;

¢. Puge cén b9, cong nhan lao dong trong don vj tin nhiém.

4.3 Ho so trinh Cong ty bd nhiém lai nhur 13 hd so bd nhiém 13n diu

5. Quy dinh vé ky hop ddng lao dong d6i voi ngudi didu hanh cong ty

5.1 Sau khi ¢ quyét dinh bd nhiém c4n bd didu hanh khdc trong Céng ty, Gidm déc ky
hop déng lao dong (hoic phu luc hop déng lao dong) cho céan bo diéu hanh do Hoi déng
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quan tri hodc Giam ddc bd nhiém.
5.2 Noi dung hop ddng lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thi lao, mic thu nhap, cac
quyén loi dugc hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung ciia hop ddng lao dong phai
tudn tha cac quy dinh ctia phap luét lao dong.

6. Cic frwong hop mién nhiém, tir chire ddi véi ngudi diéu hanh khac cong ty

6.1 Ngudi diéu hanh cong ty xin tir chirc phai 1am don giri cho Chu tich Héi ddng-guan

tri/Giam dde. Chu tich Hoi dong quan tri/Giam dbc phai xem xét va ra quyét dinh trong

thoi han 01 thang, ké tir khi tiép nhan don tir chirc. Trong thdi gian chua c6 ¥ kién chuén

y ctia Chu tich Hoi dong quan tri/Giam dc thi can bd quan ly ngudi diéu hanh cong ty

d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vj tri da dugc bd nhiém.

6.2 Chu tich Hoi dong quan tri/Giam dbc c6 thé mién nhiém ngudi diéu hanh cong ty

trong trudng hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

b. Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham noi quy, quy ché cta cong ty, vi pham

phép luat nhung chua dén muc cach chirc hogc budc phai chdm dirt hop dong lao dong.
7. Théng bio bé nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh cong ty

7.1 Cong ty phai td chirc thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh cong
ty trong ndi bd cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh ctia phép luat chimg khoan va
thi truong chirng khoan.

7.2 Khi Céng ty thay di, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém; mién nhiém; nhan
dugc don tir chirc ciia ngudi diéu hanh khac va duge Hoi dong quan tri/ Gidm ddc chip
thudn don tir chirc thi phai thuc hién cong bb thong tin trong vong 24h cho I'Jy Ban
Ching Khodn Nha Nuéc, S¢ Giao Dich Chimg Khoan Ha Noi va website Cong ty; dong
thoi, cung cép thong tin ctia ngudi diéu hanh méi theo mau theo Quy dinh ciia Thong tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé huéng din Cong bd thong tin trén thi trudng
chirng khoan.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 19. Phéi hop hoat dong giira Hji dong quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc

1. Thii tuc, trinh tw triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop
giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t va Giam déc
1.1 Thanh vién Hoi déng quan trj, Ban Kiém soat, Giam dbc va cén bd quan ly khac
phai tu chiu trach nhi¢m trong qud trinh thyc hi¢n nhiém vu dugc giao va phai nghiém
tuc phéi hgp hoat dong dé bao vé quyén lgi hgp phap cua cb dong, phét trién Cong ty.
1.2 Khi c6 vin dé phét sinh cin sy phdi hop gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Giam dbc, Chu tich Hoi ddng quan trj s& triéu tip cudc hop gitra Hi ddng quan tri, Ban
kiém sodt va Gidm dbc.
1.3 Ngudi triéu tap cudc hop Hoi dong Quan tri ¢6 trach nhiém chi dao Thu ky Céng ty
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chuan bj tai liéu hop va chuyén tai li¢u cho timg thanh vién Hoi déng Quén tri va dai
biéu duge moi hop.

1.4 Thong bao mai hop phai duge guri cho thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém S04t
va Giam déc trong thoi han it nhit ba (03) ngay. Théng béo hop phai ghi ro thoi gian,
dia diém hop, ndi dung hogc chuong trinh hop, céc van dé thao luin va quyét dinh,
1.5"Tai liéu hop cua phién hop phai duge gui kém cung thdng béo hop dén céc thanh
vién Hoi dong Quan tri trong thoi han it nhét ba (03) ngay. Thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém sodt va Gidm déc néu nhu khong nhan duogc tai liéu hop ding thoi han do
I6i ctia Chii tich Hoj dong quan trj hay Thu ky ¢6 quyén dé nghj hoan lai ngdy hop va
Chu tich Hoi dfing quan trj ¢6 nghia vy t chirc lai theo dé nghi ciia Thanh vién.

1.6 Thong bao hop duoc gl bing duong buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
phu hop khéc, nhung phai dam bao dén dugc dja chi cua timg thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat va Giam déc.

1.7 Céc cuge hop Hoi dong quén trj, Ban kiém soét va Gidm dbc phai duoc ghi bién ban
va ¢6 thé ghi Am, ghi va luu giit duéi hinh thie dién tir khéc. Bién ban phai Ip bing

2
A

tieng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng nude ngodi, bao gém céc ndi dung chi yéu nhu
quy dinh tai Bién ban hop Hoi dng quan tri.

1.8 Tét ca céc thanh vién déu cé quyén bao luu y kién théng nhit hoic khong théng nhit
ddi véi mot sé noi dung va c6 trich nhiém giai trinh v& viéc d6 khi c6 yéu céu.

- Théng béo nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dﬁng quin trj cho Ban kiém so4t

Cac Nghj quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri duge géi dén Ban kidm sost Trong
thoi han 03 ngay ké tir ngay ky;

- Théng bo nghij quyét, quyét dinh cia Hoi d&ng quan tri cho Giam déc

Céc Nghj quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc géi dén Giam df)c trong thoi han
03 ngay ké tir ngay ky;

. Céc trudmg hop Giam déc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tip hop Hji déng quan trij
va nhitng vin d& cin xin y kién Hoi dong quén trj

4.1 Ban Kiém soat, Giam déc duge dé nghj tri¢u tap cudc hop Hoi déng quan trj bat
thuong theo khoan 3 Pidu 32 Diéu [¢ cong ty khi xét thiy c6 nhitng vin dé anh huong
nghiém trong dén tinh hinh hoat dong kinh doanh, quan ly va diéu hanh Cong ty.

4.2 Nhitng vin dé theo Pidu 29 Diéu I¢ cong ty phéi dugc Hoi dong quan tri phé chuén.
Bio cdo ciia Giam déc véi Hgoi d(’ing quan trj vé vi¢c thye hi¢n nhiém VU va quyén
han dwgc giao

Gidm ddc chju trach nhidm truge Hoi dong quan trj va Pai hoj dong ¢b dong vé viee
thyc hién nhiém vy va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cic clp nay khi dugc yéu
cau,

. Kiém diém vi¢e thye hi¢n nghi quyét va cac vin dd iy quyén khic cia Hoi dang
quin trj d6i véi Giam dée

Dinh ky vao thang dau tién ciia mdj Quy, Gidm déc s& bao cdo, kiém didm viée thue
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hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cta Hoi ddng quan tri dbi véi Giam déc.

Cic vin dé Giam dbc phfu bdo cdo, cung cap thong tin va cich thirc théng bio cho
H¢i ddng quan tri, Ban kiém soat

7.1 Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu ciu Giam dbc, Ph6 Giam déc, ngudi
quan “1y khéc trong cong ty cung cAp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua cong ty va cia don vj trong cong ty.

7.2 Nguoi quan ly dugc yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh xéc thong tin,
tai liéu theo yéu cdu ctia thanh vién Héi ddng quan tri.

7.3 Tai liu va théng tin phai dugc gii dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thire nhu dbi v6i thanh vién Hoi déng quan tri.

7.4 Kiém soat vién c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cia cong ty luu gifr tai try s& chinh,
chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhén
vién cua cOng ty trong gid lam viéc.

7.5 Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam déc hodc Gidm ddc, ngudi
quan ly khac phai cung cap ddy du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cia cong ty theo yéu ciu cia Kiém soat
vién hodc Ban kiém soat.

. Phéi hgp hoat dgng kiém soat, diéu hanh, giAm sat giira cdc thanh vién Hji dong
quén tri, cic thanh vién Ban Kiém soat va Giam ddc theo cic nhiém vu cu thé cia
cac thanh vién néu trén.

8.1 Mbi quan hé gitra Hoi déng quan trj va Ban Kiém soat

a. Ban Kiém soét phai thudng xuyén phdi hop véi Hoi dong quan tri, thong bdo véi
Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong ctia Ban Kiém soat; tham khao y kién cia
HOL ddng quan tri trude khi trinh cac bao cdo, két qua va kién ngm 1én Pai hoi dong

- ¢ dong;

b. Kién nghi bién phap bd sung, sira ddi, ci tién co cdu tb chirc quan ly, diéu hanh hoat
dong kinh doanh ciia Cong ty gitip Hoi déng quan trj trinh Dai hoi déng cb dong
trong ky hop gan nhit;

¢. Ban Kiém soat c6 trach nhiém bao cdo Pai hdi dong cd dong vé tinh trung thuc,
chinh xdc, hop 1y, hop phap cta viéc ghi chép luu gitr ching tir va lap s6 ké todn, bao
cdo tai chinh, va céc bdo cdo khéac cua Cong ty, tinh trung thyue, hgp phép trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

d. Ban Kiém soat phai luu giir céc tuyén bd cong khai lgi ich cua cac can b quan ly
didu hanh ctia Cong ty dé giam sat cc giao dich kinh té dan su ctia nhitng nguoi
quan ly véi nhitng noi cii ho c6 lién quan va nhirng noi ho ¢6 lgi ich dé phat hién va
gidm sat nhitng giao dich nay, ngin chan nhitng thiét hai c6 thé xay ra dbi véi Cong
ty va cb dong ciia Cong ty;

e. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai cia cd dong lién quan dén quan ly diéu
hanh Cong ty, td chirc thim tra x4c minh céc khiéu nai bao cdo Hoi dong quan trj va
thyc hién viéc tra 10 cac khiéu nai cua cb dong;
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vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu ciu cua Ban Kiém soat, trir trudmg
hop Dai hi dong cé dong ¢6 quyét dinh khéc. Ban Kiém sodt khong dwoc tiét 16 bi
mdt cta Cong ty, phai chiu tréch nhiém c4 nhan va viée sir dung céc thong tin dugc
Quy dinh 1a théng tin bi mit cia Cong ty. Vige yéu ciu cung cip thong tin cho Ban
Kiém soét va sir dung thong tin khong dugc gy anh hudéng dén hoat dong quan ly va
diéu hanh cua Cong ty.

8.2 Mbi quan h¢ cong viée gitta Hoi déng Quan tri va Gidm dbc

a. Gidm doc 1a ngudi quydt dinh cao nhét vé moi hoat dong didu hanh Kinh doanh —
san xuét clia Céng ty 1a nguoi chju trach nhiém nghién ciru, xay dung cic phuong én
hoat dong dé trinh Hoi dfing Quan tri; t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
ctia Dai hoi dong ¢ dong va Hoi d@)ng Quan trj

b. Gidm déc duge quyén tir chéi thi hanh va bio luu céc y kién déi véi cac quyét dinh
ctia Hoi df‘m’g Quén trj néu thdy trai phaép ludt, tri véi quy dinh cta Nha nuéce va béo
cdo gidi trinh ngay véi Héi ddng Quén tri vd Ban Kiém so4t bdng vin ban.

d. Gidm dbc c6 quyén quyét dinh céc bién phap vuot thim quyén ciia minh trong
truong hop khén cdp (thién tai, dich hoa, héa hoan, su ¢ bat ngo,...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhitng quyét dinh do. Dong thoi phai bdo céo ngay vei Hoi déng
Quan trj va Pai hoi dfing ) dong trong thoi gian gan nhat,

e. Gidm déc phai gidi trinh vé s thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké hoach
khdc phyc trinh Hoj dong Quan trj va ai ho; ddng ¢b dong. Truong hop thua 13 lién
Jtuc va khong xay dung duoc phuong an tich cuc thi Hoi dé‘mg Quan trj sé ra nghi
quyét bai nhiém Gidm déc. |

Diéu 20. Quy dinh v d4nh gi4 hiing nim d6i véi hoat djng khen thuéng va ky lust déi

v0i thanh vién Hpi dong quin tri, Ban kiém soit va Gism dbc va cic nguoi diéu hanh

doanh nghi¢p khac

1. Dénh gid hoat dong déi véi thanh vien Hgi dong Quiin tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghi¢p khac

1.1 Hang nam, cin ct vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, Chu tich Hoi déng

Quan trj t§ chirc d4nh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy phan cOng cua ting thanh vién

Hoi dong Quan tri va Giam déc.

1.2 Truéng Ban Kiém so4t td chirc danh gia muc dd hoan thanh nhié¢m vu phan c6ng cua

timg thanh vién Ban Kiém soat.

1.3 Giam dbc chu tri cong tic danh gia can bé quén ly trong cOng ty trén co s& cin cir

vao quy ché hoat dong cia Cong ty va két qua hoat dong hang nim cua timg bd

phén/don vij ctia toan cong ty dé phén loai danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vy nhu
sau:
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a. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tét nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

2 Khen’‘thudéng

2.1 Hang nam, cin cir vao két qua hoat dong san xuét - kinh doanh - Loi nhuan va ddnh
gia ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh; Chu tich Hoi dong quan tri
trinh v&i Pai hoi dong c¢b dong khen theo Diéu 1é quy dinh dé khen thuéng Hoi dong
quan tri - Ban Kiém soat — Ngudi phu trach quan ri cong ty; Gidm dbc trinh Hoi dong
quan tri (d6i voi bd may diéu hanh) dé xuit mirc khen thuéng ddi véi céc c4 nhan theo
mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu diém 1.3 Diéu nay.

2.2 Ché d6 khen thudng

a. Bing tién.

b. Biing c¢b phiéu theo chuong trinh lwa chon cho cn bd cong nhén vién (néu co).

2.3 Nguén kinh phi khen thuéng duoc trich tir Quy khen thudng, quy thuéng tir lgi

nhuén theo quyét dinh cua dai hoi ddng cd dong. Mua c¢b phiéu quy dé khen thudng.

2.4 Mirc khen thudng: Can cir vao tinh hinh thuc té ciia timg nam dé xdy dung mirc khen

thudng cu thé.

3 Xirly vi pham va ky luat

3.1 Hang ndm, can cir vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xac dinh

murc dO va hinh thirc ky luét theo quy dinh cta phéap luat va cia Cong ty. Thanh vién

Hoi dong Quan tri, Giam dbc va cdn by quéan ly khong hoan thanh nhiém vu ctia minh

v6i sy can trong, man can va ning luc chuyén moén s& phéi chiu trdch nhiém vé nhitng

thiét hai do minh géy ra.

3.2 Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Giam ddc va can bo quan ly khi thyc hién nhiém vu

ma ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh ctia cong ty thi tuy theo mirc d¢

vi pham ma bj xir 1y ky ludt, xir phat hanh chinh, hodc truy ctru trdch nhiém hinh sy theo

quy dinh ciia phap luét. Trudng hop gay thiét hai dén lgi ich ctia Cong ty, c¢b dong hodc

ngudi khac thi bbi thuong theo quy dinh ciia phép lut.

Piéu 21: Bd sung va sira ddi quy ché.

1. Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay phai dugc Pai hoi dong cd dong xem xét, quyét
dinh.

2. Truong hop phéap luat cé quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua dugc dé
cép trong ban quy ché nay hodc trudng hop ¢6 quy dinh phép ludt méi khac voi diéu khoan
trong Quy ché nay thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.
Pidu 22. Hiéu lyc thi hanh |

1. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty Cong ty c¢b phdn DHC Sudi Doi bao gbm 6

chuong =22 didu da dugce Dai hoi ddng cb dong hop va biéu quyét nhat tri thong qua

ngay 21 thang 04 nam 2023. Trong qué trinh thyc hién c¢6 nhitng vin d& moi phat sinh
ma xét thdy cén phai sira ddi, bd sung quy ché cho phit hgp véi quy dinh ctia phap luat
va tinh hinh hoat dong thuc té cua cong ty, cong ty co thé trinh Hoi d(")rlg Quan trj hop
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xem xét, quyét dinh va trinh Dai hoi ddng c6 dong phé duyét.

2. Quy ché nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay thong qua Dai hoi ddng cd dong va Chi
tich Hoi ddng Quan trj ky ban hanh.

3. Cac thanh vién trong Hoi dong quan tri, Giam ddc, Truong céc phong, ban, Thi
trudng cic don vi truc thude Cong ty co trach nhiém hudng dan, td chirc thuc hién viée
thi hanh Quy ché nay dén toan thé cén b, cong nhan vién toan Cong ty.

Pa Ning, ngay 21/04/2023
CHU KY CUA NGUOI DAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Chii tich Hdi ddng quin tri

TRAN THI HUONG
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