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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN PE TAM

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1: Pbi twong va Pham vi didu chinh. y
1. Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C6 phan Dé Tam ap dung khi Céong ty
¢6 phan Dé Tam niém yét c¢o phiéu trén S¢ giao dich chirng khoan thanh phd H6 Chi
Minh. Quy ché nay duogc xdy dung theo quy dinh cua:

a) Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quoc hoi khéa 14 nudce
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

b) Luat Ching khoén sé 54/2019/QH14 duoc Quéc hodi khoa 14 thong qua
ngay 26/11/2019 va céc vin ban huéng dan

¢) Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Chimg Khoan;

d) Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B6 Tai chinh hudng dan
mét s diéu vé quan tri Cong ty ap dung doi voi Cong ty dai chang tai Nghi dinh sO
155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat ching khoén;

e) Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty Cé phan Dé Tam.

2. Quy ché nay quy dinh chi tiét v& hoat dong quan tri Cong ty déi véi Cong
ty ¢ phf’m Pé Tam, bao .gé‘)m hoat dong cua:

Dai hoi dong c6 dong;

- Hoi dc")ng quan tri, Thanh vién Hoi df’ing quan tri;
Ban diéu hanh, thanh vién Ban diéu hanh:;

- Ban kiém soat; Kiém soat vién;

- Giao dich v&i nguoi ¢o lién quan;
B4o céo va cong b thong tin.

nham tuan thi duing va ddy du quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, Luét chimg khoan,
Diéu Ié Cong ty va céc vin ban khédc vé quan tri Cong ty, bao vé loi ich ctia Cong ty,
quyén lgi chinh dang ciia c6 déng trong qua trinh hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 2 : Giai thich tir ngir.
1. Trong Quy ché nay, cdc tir ngi sau day duoc hiéu nhu sau:
a) “Quan tri Cong ty™: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc

dinh huong diéu hanh va duge kiém soat mgt cach c¢é hi€u qua vi quyén lgi cua co
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dong va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty.

h) “Céng ty”: 1a Cong ty C6 phan Dé Tam.

¢) “Diéu 16”; 1a Diéu 1¢ cia Cong ty, bao gom moi sira déi duge phé chuan
hop 18 tai timg thoi diém.

d) “Co dong”: la nhimg ca nhan, 16 chire s& hitu ¢b phiéu clia Cong ty.

¢) “Pai hoi dong ¢6 dong” hoic “DHDCD™: gOm tat ca cac co dong co quyen
biéu quyét, la co quan cao nhét cua Cong ty.

f) “C dong Iém™ 1a ¢b dong so hitu tir 5% trdr 1én s6 ¢6 phiéu co quyen biéu
quyét ctia Cong ty.

) “Hoi dong quan tri” hodc “HPQT™: la co quan quan ly Cong ty, cO toan
quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyen va nghia vu cua Cong
ty khong thudc tham quyén ctia PHPCD va chiu trach nhiém quéan Iy Cong ty vi cac
quyén loi hop phép cia b dong.

h) “Thanh vién Hoi ddng quan trji khong diéu hanh”: 1a thanh vién khong phai
la Tong gidm dbe, pho Tong gidm dbc, Ké toan trudng va nhimg can b quan ly
khac duoc Hoi ddng quan tri bo nhiém.

i) “Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri”: (sau ddy goi la thanh vién dgc
lap) la thanh vién ddp (g cdc diéu kién sau day:

—  Khong phai 12 ngudi dang 1am viée ¢ vi tri can by quan ly cho Cong ty,
Cong ty me hodc Cong ty con cua Cong ty; khong phai la nguoi da timg
lam viéc & vi tri can b quan Iy cho Cong ty, Cong ty me hodc Cong ty con
ctia Cong ty it nhat trong 03 nim lién trude do;

- Khéng phai 1a ngudi dang huong luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan
phu cip ma thanh vién Hoi dong quan trj dugc hudng theo quy dinh;

- Khéng phai 1a nguoi c¢6 vo hodc chong, bb dé, bd nubdi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢6 dong 16n ctia Cong ty; la
can bd quan ly cua Cong ty hodc Cong ty con cua Cong ty;

. Khéng phéi 12 ngudi truc tiép hodc gian tiép s¢ hiru it nhat 01% tong s b
phén co quyeén biéu quyét cua Cong ty;

_ Khéng phai la nguéi d timg lam thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiem
soat cua Cong ty it nhat trong 03 nim lién trude do, trir trudng hop dugc
b6 nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

j) “Ban kiém soat” hodc “BKS™: la co quan chiu trach nhiém gidm sat HDQT
va can bo quan ly trong viéc quan ly va diéu hanh Céng ty, chiu trach nhi¢m truéc
DHDPCD vé viée thuc hién cac nhiém vu duoce giao.

k) "Nguoi quan 1y": 1a ngudi quan Iy Cong ty, Chu tich Hoi déng quan tri,

thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc, phé Tong gidm dbc, Ké toan trudng
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va c4 nhan giit chirc danh quan ly khic Hoi ddng quan tri bd nhiém c6 thdm quyén
nhén danh Cong ty ky két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
Quy dinh nay khong bao gdm nguoi duge uy quyén xu ly cong viée theo su vu do
Tong Giam dbc Gy quyén.

) “Nguoi co lién quan™: 1a ¢4 nhan hodc td chie duoe quy dinh tai Khoan
46, Diéu 4 ctia Luat Ching khoén, cu thé nhu sau:

Cha, cha nuéi, me, me nudi, bo chong, me chong, bo vo, me vo, v, chong,
con, con nudi, con ddu, con ré, anh, chi em ruét, anh ré, em ré, chi dau, em
dau cna ca nhan;

T6 chirc ma trong do6 c6 ca nhan la nhan vién, Tong giam doc, chu s¢ hiru
trén mudi phan trdm (10%) so ¢o phiéu luu hanh ¢6 quyén biéu quyét;

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, Phé Tong giam dbc va cac
chirc danh quan Iy khac ctia to chire dé;

- Cong ty me, Cong ty con;

- Quan h¢ hop d’éng trong d6 mot nguoi la dai dién cho nguoi kia.

2. Trong quy ché na‘y, céac tham chiéu tfifi n}(‘)t hodc mot sb diéu khoén ,hOEiC
van ban phap luat s€ bao gom ca nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay thé cac
van ban do.

Diéu 3. Cic nguyén tic quén tri Cong ty.

. Pam béo co ciu quan tri hiéu qua.

- Pam bao quyén lgi cua C6 dong.

D6i xir cong bang gitra cac Cb dong.
- Dam bao vai trd ctia nhitng ngudi ¢é quyen lgi lién quan dén Cong ty.
Minh bach trong Cong ty.
HDQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.
CHUONG 11
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHPCD
Diéu 4. ThAm quyén cua Pai hoi df‘mg ) dong. ‘

Dai hoi dong cd dong la co quan c¢6 thdm quyén cao nhét cia Cong ty co
quyén quyét dinh va thong qua dbi v&i nhimg van dé sau day:

a) Béo céo ctia Hoi dong quan tri;

b) Bdo cdo ctia Ban kiém soat;

¢) Dinh huéng ké hoach phét trién ciia Cong ty;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam da duoc kiém todn;
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e) Mite ¢ tire thanh toan hang nam cho mdi logi ¢6 phan pht hop véi Luét
Doanh nghiép va cdc quyén gin lién véi logi ¢ phan do;

f) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét;

g) Lua chon Cong ty kiém toan doc lap;

h) Biu. mién nhiém (trir truong hop hét nhiém ky), bai nhiém va thay thé
thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

i) Tdng sé tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
va Bao cdo tién thu lao cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

i) B sung va sira dbi Piéu 1¢ Cong ty;

k) Loai cb phan va sb luong c6 phan méi dugce phat hanh déi véi mdi loai ¢b
phan va viéc chuyén nhuong cb phan cua thanh vién sang lap trong vong ba (03)
nam dau tién ké tir ngay thanh 14p;

1), Chia, tach, hop n_hét, sap nhap hodc chuyén dbi Cong ty;

m) Té chire lai, giai thé (thanh 1¥) va chi dinh ngudi thanh ly;

n) Kiém tra va xir Iy cdc vi pham ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat gay
thiét hai cho Cong ty va Co dong;

0) Quyét dinh dau tu hodc cdc giao dich ban tai san Cong ty hodc Chi nhinh
¢6 gia tri bing hodc 16n hon 35% tré 1én tong gia tri tai san cua Cong ty va cic chi
nharih cia Cong ty duge ghi trong bao céo tai chinh da dugc kiém toan gan nhat;

0) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 ¢ phan phét hanh ctia mdi loai;

q) Quyét dinh viéc Céng ty hodic céc chi nhanh ctia Cong ty ky két hop dong,
giao dich véi nhitng débi tugng dugc quy dinh tai Diéu 167.1 Luat doanh nghiép véi
gid tri 16n hon 20% tong gi tri tai san cta Cong ty va cac chi nhanh cia Cong ty
dugc ghi trong bao céo tai chinh da dugc kiém todn gan nhat;

r) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thi lao, thuéng va loi ich khic cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

s) Phé duyét quy ché quan tri nd1 bg; quy ché hoat dong Hoi déng quan tri;
quy ché hoat dong Ban kiém so4t;

t) Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu lé.

Pitu 5. Céc thé thirc théng qua Nghi quyét ciia Dai hdi dong cb dong.

Dai hoi dong ¢b dong thuc hién quyén quyét dinh ddi véi cac ndi dung théng
qua 02 thé thirc:

2) Biéu quyét hodc bo phiéu truc tiép tai cude hop Dai hoi dong cd dong néu
cudc hop duge td chire theo hinh thirc truc tiép hodc tryc tuyén néu hop Dai héi
dong ¢6 dong theo hinh thirc truc tuyén nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 cua Diéu

1€ Cong ty;




b) Biéu quyét bang van ban théng qua viéc lay v kién bing van ban.
Piéu 6. Hop Dai héi dong cb dong.

1. Cudc hop Dai hoi dong ¢d dong thuong nién va bat thuong duoce thye hién
theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Luat Chimg kho4n va Diéu 1& Cong ty va dam
bao c4c ndi dung sau:

a) Cong ty cb ging t6i da, va trong khé niing cho phép, ap dung céng nghé
thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham gia vao cdc cude hop Pai hoi dong cd
d6ng. bao gom hudng dan cb dong ding ky tham gia hop, bé phiéu tir xa, biéu quyét
thong qua hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén. Huéng dan cu thé sé duoc ghi trong
thong bdo moi hop Dai hoi dong c¢b déng va hudéng dan thé thire tién hanh hop Dai
hoi dong cb dong tai timg thoi diém hop;

b) Tuén thi ddy du trinh ty, tha tuc vé tridu tp cude hop Pai hoi dong cd
dong theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh néi bo ciia Cong
ty; cong bé théng tin vé viéc lap danh sach C6 doéng ¢d quyén tham du hop Dai hdi
dong co dong toi thiéu 20 ngdy trude ngdy ding ky cubi cliing;

¢) Hoi dong quan tri hodic ngudi tridu tap cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong sip
xép chuong trinh nghi su, bé tri dia diém, thoi gian hop Iy dé thao luén va biéu quyét
ting van dé trong chuong trinh hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 140 Luat doanh nghiép;

d) Cong ty t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién hang nam theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép. Viéc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién khong
duoc t6 chire durdi hinh thire 14y ¥ kién C6 dong bang vin ban;

) Céng ty c6 thé moi dai dién Cong ty kiém todn doc lap va Luét su du hop
Dai hoi dong cb déng thudmg nién.

2. Lap bién ban hop DPHDCD

Cude hop DPHDCD phai duge ghi bién ban, ¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit
duéi hinh thire dién ttr khac. Bién ban phai duoc 14p bing tiéng Viét, va ¢6 cac noi
dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

¢) Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tém tat dién bién cude hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi

ddng 6 dong vé timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f) Sb cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc

danh sach ding ky ¢6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢b phdn va sb phiéu bau
turong Ung;
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g) Tong s phiéu biéu quyét dbi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
tdng s6 phiu hop 18, khong hop 16, tan thanh, khong tin thanh va khong ¢ ¥ kién;
ty 1¢ tuong tmg trén tdng sd phiéu biéu quyét cia cd déng du hop;

h) Céac van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong
ung;

i) Ho, tén chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban hop PHDPCD phai dugce 1ap xong va thong qua*trude khi két thic
cudc hop. Chu tea va thu ky cudc hop hodc ngudi khic ky tén trong bién ban hop
phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thue, chinh xdc cua ndi dung bién ban.

Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban niy ¢6 hiéu
lwe néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day
du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd vi¢c chu toa, thu ky tir
chéi ky bién ban hop.

Bién ban hop PHDCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tr cua
Coéng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodc giri cho tht ca cac ¢b dong trong
thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

Bién ban hop PHDCD, danh sich cd dong ding ky du hop kém chit ky cua co
dong, van ban uy quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién quan phai duoc luu gitr tai
tru so chinh cua Cong ty.

- Pidu 7. Xin y kién Dai hoi ddng c6 dong bing vin ban.

I. Hoi ddng quéan tri c6 quyén ldy ¥ kién C6 déng bing van ban dé thong qua
nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢b dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong ty va
theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Y kién C6 dong bing vin ban dé thong qua nghi
quyét cia Dai héi ddng ¢b dong duoc thue hién theo diéu Didu 22 Dicu 1¢ Cong ty
(quy dinh v& thim quyén va thé thirc 1y y kién C6 dong bang vén ban dé thong qua
nghi quyét ciia Dai héi déng c6 dong), cu thé:

a) Hoi ddng quan tri chudn bi phiéu Idy ¥ kién, du théo nghi quyét cua Dai
hoi dong co dong, cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tit ca cac Co
déng ¢6 quyén biéu quyét cham nhit 10 ngay trudc ngay hét han nhén phiéu lay y
kién.

b) Phiéu l4y v kién phai c6 cic ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& Doanh nghiép;

- Muc dich lay ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sd Thé can cudc cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, HY chiéu hodc ching thuc ca nhin hgp phap khéc cua ¢o
dong 1a c4 nhan; tén, ma s6 Doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 1dp,
dia chi tru s& chinh cia C6 dong 1a 6 chire hodc ho; tén, dia chi lién lac,
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qudc tich, s6 Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dén, Hé chidu
hodc chimg thuc cé nhan hop phap khéc cta dai dién theo ty quyén cua co
dong 1 td chire: s6 lugng ¢b phan ciia timg loai va sé phiéu biéu quyét cua
cb dong;
Van dé can lay v kién dé thong qua;

- Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tén thanh va khong c6 y
kién; 1

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y ¥ kiér di duoc tra 1oi:

- Ho, tén, chir ky ctua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo
phap luét ciia Cong ty;

2. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc ldy v kién C6 déng bang vin

ban ¢6 gi4 tri nhu Nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong cd dong.

Diéu 8. Quyén va nghia vy ciia C$ dong dbi véi hoat dong ciia Dai hoi
dong ¢ dong. '

1. Tham gia Pai hoi thudng nién va bat thuong,

a) Céc C6 dong va ngudi nhan ty quyén ciia Cé dong tham dy Dai hoi phai
thuc hi¢n thi tuc ding ky C6 déng dé tham gia Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién
hodc bat thudmg truée khi vao phong hop. Qué trinh thye hién ding ky, C6 déng va
ngudi nhan ty quyén ciia C6 dong tham du dai hoi phai xudl trinh ban chinh céc
gidly (& tai li¢u hyp 1¢ gdm: Chimg minh thu nhan dan\Ho chiéu hodic Ban sao gidy
dang ky kinh doanh, Thu mdi va Gidy ty quyén phu hop quy dinh tai Diéu 16 Didu
I¢ Cong ty (trong truomg hop dugc ty quyén).

b) Khi tién hanh ding ky C6 dong, Cong ty s& cAp cho timg Cé dong hoic dai
dién duoc uy quyén cé quyén biéu quyét phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi s ding ky,
ho va tén ctia C6 dbng, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua
C6 dong do.

¢) C6 dong hoic ngudi duge uy quyén du hop dén du Dai hoi dong co dong
sau khi khai mac Dai hoi ¢6 quyén dang ky Cd dong tham du Dai hdi va tham gia
biéu quyét tai Dai hoi déi véi cac noi dung chua thuc hién biéu quyét, két qua cua
chc dot biéu quyét da tién hanh truée do duge giit nguyén va tinh trén s6 lugng cb
phén ctia Cé dong c¢6 mat tai thoi diém biéu quyéL.

d) Trudmg hop C6 dong roi cuge hop trude khi két thic Dai hoi ma khong
thong béo véi Ban td chite vi‘hodc khong ndp lai phiéu bidu quyét cho Ban kiém
phiéu thi C6 déng d6 coi nhu khong biéu quyét tai Dai héi va sé phiéu nay khong
dugc tinh phiéu biéu quyét.

2. Tham gia lay y kién bing viin ban.
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Cb déng tham gia ldy ¥ kién bang viin ban xdc nhén viéc da nhan dugc tai lidu
thong qua viéc xac nhan nhan buu pham ctia Cong ty;

C8 dong tham gia 14y ¥ kién giri phiéu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty theo
hinh thirc Giri thu. Phiéu 14y v kién da duoc tra 15i phai ¢6 chit ky ctia C6 dong 1a ¢4
nhan, hodc nguoi dai dién theo phap luat cia CO dong 14 t6 chic hodc ¢4 nhan,
nguoi dai dién theo phép luat ctia 16 chic duge uy quyén. Phiéu lay y kién gui vé
Cong ty phai dwgc dung trong phong bi dan kin va khong dugce mo trude khi kiém
phiéu;

Cac phleu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai n6i dung
phleu lay ¥ kién hodc dd bi mé, qua fax hoac thu dign tur déu khong hQ‘p 1é. Phiéu lay
y kién khong duge gt vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

Pidu 9. Phwong thirc bo phiéu va kiém phiéu.
1. Hop Dai hoi ddng ¢6 dong thuong nién hodc bét thuong

a) Mdi Co dong, dai dién C6 dong dén du Dai hoi s¢ duorc phét “Phiéu biéu
quyét” ¢6 ghi ma s6 cua Co dong/dal dién C dong va s ¢b phan ma Co dong SO
hitu va/hodc dai dién va tong s6 phiéu biéu quyét tuong {mg. Phiéu biéu quyét dung
dé biéu quyét cac ndi dung can dugc thong qua tai Dai hoi.

b) Phiéu biéu quyét ¢6 in san danh myc cic ndi dung duoc biéu quyét tai Dai
hoi va cac phuong an biéu quyet dé CH dong lua chon gdm: “T4n thanh”; “Khong
tan thanh” va “Khéng c¢6 ¥ kién™ déi véi timg van dé duge biéu quyét. Phicu biéu
quyét dirge dong déu tron cua Cong ty ¢ phia trén, dong déau giap lai gura cac to
trong truong hop phiéu biéu quyet ¢ tir 02 t trér 1én. C6 dong s& dénh ddu (X) mot
1An cho mot ndi dung biéu quyét.

¢) Viéc biéu quyet va kiém phleu ¢6 thé duge thyc hién bang phian mém may
tinh. Ban kiém phiéu do PHPCD bau ra s& chiu trach nhiém tién hanh kiém phiéu
va thong bao két qua kiém phiéu tai cudc hop PHDCD.

d) Viéc kiém phleu théng qua Ban kiém phiéu do Pai hoi bau. Thanh vién
Ban kiém phiéu nhat thiét khong phai 1a ing ctr vién hodc thanh vién duoc dé cir vao
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat Cong ty.

¢) Viéc kiém phiéu duge tién hanh ngay sau khi viée biéu quyét két thic va
duoc tién hanh & mot phong ridng c6 sy gidm sat cia dai dién C6 dong hoge dai dién
DPoan chu tich.

f) Trong truong hgp ¢6 yeu cau bang vﬁn ban ctia Co dong hodc Nhom Co
d6ng nidm giit trén 10% (muoi phén trim) tong s6 ¢ phan phd thong c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc tir sdu (06) thang tré 1én gtti cho Cong ty trudc khi to
chtre dai hoi, Cong ty phai chi dinh t6 chirc trung lap thuc hién viéc thu thap va kiém
phiéu. T6 chirc trung lap duge moi kiém phiéu la td chuc khong cé lién quan VOl
Cong ty, thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc, Ké toan
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trirdng hodc ngudi c6 quyén loi va nghia vy lién quan dén cac néi dung Dai héi dong
c0 dong dang thao luan.

g) Trude khl mo& hom phleu Ban kiém phleu phal thdng ké, lap Bién ban, ghl
18 86 phleu thu vé trén tong sb phiéu phét ra, tong sé phleu thu vé dugc coi 1a sb
phle* bau dung dé tinh ty 1é dong y hodic khong ddng ¥ cua cd dong dbi véi noi dung
cin biéu quyét va niém phong s6 phiéu khong dung dén, cong b6 noi dung nay vaoi
Dai hoi ‘dong cb déng trude khi kiém phiéu. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu c6
trach nhiém 13p bién ban kiém phiéu, ghi ro két quéa kiém phiéu; Bién ban kiém
phicu phai ¢6 day du chit ky xdc nhan cta céc thanh vién trong Ban kiém phiéu.

h) Két qua bleu quyét dugc dai dién Ban kiém phiéu théng béo ngay tai cudc
hop Dai hoi dong cb dong; truong hop viée kiém phiéu kéo dai sang ngay hoém sau
thi Chu toa ¢6 trach nhiém théng bao cho C6 déng du hop két qua kiém phiéu thong
qua website cua Cong ty hodc phuong thirc khac (dbi véi cac van d& c6 lién quan
dén bi mat hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty) do Pai hoi dong cb dong co
quyét dinh.

i) Mire thong qua dbi v6i két qua biéu quyét hodc bo phiéu cu thé nhu sau:

Céc quyét dinh cia Dai hoi dong cb déng lién quan dén cac van dé duéi
day s€ chi dugc thong qua khi c6 tir 65 % tong s6 phiéu biéu quyet cua cac
c6 dbng c6 mat trlrc tiép hodc thong qua Pai dién duoc ty quyen cd mat tai
Dai hoi dong cb dong tr¢ 1én chap thuén (trong tru'omg ho‘p t6 chirc hop

- tryc tiép) hodc it nhét 51% tong sd phiéu biéu quyét chap thuan (déi véi
truomg hop lay y kién c¢6 dong bing van ban):

+ Loai ¢6 phan va tong sé cb phén cua ttmg loai;

+ Thay ddi co cu td chirc quan ly Cong ty;

+ Thay dbi nganh nghé va linh vuce kinh doanh;

+ Stra d6i Piéu 16 Cong ty;

+ Quyét dinh diu tu hodc cdc giao dich ban tai san Cong ty hodc Chi nhanh
¢ gid tri bang hodc 16n hon 35% tré 1én tong gid tri tai san cua Cong ty va
cac chi nhanh ctia Cong ty duge ghi trong bao céo tai chinh da duoc kiém
todn gan nhét;

+ T6 chirc lai, giai thé Cong ty.

- Cac quyet dinh cta Dai hoi dong co dong dugce théng qua khi ¢ tir 51 %
téng s6 phleu bicu quyét cua tat ca b dong du hop tré 1én tan thanh (trong
truong hop t6 chtrc hop truc tiép) hodc it nht 51% tong sb phiéu bau cia
cua cac ch dong c6 quyén biéu quyét tan thanh (d6i voi truong hop lay y
kién cb dong bing vin ban) dbi véi céc van dé con lai thudc tham quyén
quyét dinh va théng qua cia Pai hoi dong cb dong.

- Quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong vé noi dung lam thay déi bt loi
10 -
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quycn va nghla vu clia ¢6 dong s& hitu ¢6 phan wu dai chi dugc thong qua
néu dugc sé c6 dong wu dai cing loai du hop s6 hdu ur 75% téng sé co
phan uu di loai do trg 1én tan thanh hogc dugc cac ¢ dong uu dii cling
loai sd hitu tir 75% tong s6 cd phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong
trudmg hop thong qua quyét dinh dudi hinh thire lay ¥ kién bang van ban

i) Téng sé cé phin tham gia biéu quyét dé tinh ty 1¢ biéu quyét hotic bo phicu

thong qua trong dai hdi duoc tinh nhu sau:

-

Viéc klem phiéu s& dugc ban kiém phiéu thuc hién bang cach glO‘ tay biéu
quyet hoac truc tiép dém s6 ¢6 phan trén Phiéu biéu quyét (néu c6 noi
dung nao can ldy y kién tai chd bang hinh thirc gio Thé biéu quyét) va
kiém Phiéu biéu quyét (ddi véi cac ndi dung nim trong chuong trinh Dai
hoi). Ban kiém phiéu sé kiém tra y kién tan thanh trude, sau d6 kiém tra y
kién khong tan thanh va sau cling kiém tra cac ¢6 dong khong y kién va
bao cao Dai hoi.

" Céac Phiéu biéu qhyét da phat ra nhung khong dugc ndp lai thi dugc coi la

céc Phiéu bidu quyét khong hop 1¢ va bi trir ra khoi téng s6 phiéu khi tinh
két qua biéu quyét cho cc ndi dung biéu quyét lién quan.

Phiéu biéu quyét hop 18 khi hoi di cac diéu kién sau day:

+ Phiéu do Ban té chirc Pai héi phat ra theo mau in san c6 dong dau treo
cua Cong ty.

+ Ung v6i timg ndi dung biéu quyét khong bi tay xoa, sta chira, o thé xac
dinh duoc y kién biéu quyét: Ho#dc Tan thanh; Hodc Khong tan thanh;
Hodc Khéng ¢6 ¥ kién (Phiéu tring ciing dugc xem la phiéu khong hop 18)
d6i véi timg ndi dung do.

Phiéu khong hop 18 1 phiéu khong hoi di céc diéu kién cia Phiéu hop 16,

k) Moi Cb dong déu ¢ quyén chét vén trude Dai hoi vé cac véan dé co lién
quan dén ndi dung biéu quyét. Moi khiéu nai v& két qua biéu quyét chi duge xem xét
ngay tai Dai hdi. Truong hop ¢ khiéu nai, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y
kién Dai hoi quyét dinh.

2. Léy y kién bang vin ban.

2) Viée bo phiéu dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 diéu 8 Quy ché
nay thong qua hinh thare g thu;

b) Héi déng quan tri t chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phicu dudi su
chiimg kién ciia Ban kiém soat hodc Cb déng khong nim giit chire vy quéan ly Cong

ty;

¢) Bién ban kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chi ycu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma so Doanh nghiép;
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- Muc dich va Cac van dé can 4y y kién dé thong qua Nghi quyét;

- Sb b dong vai téng s6 phiéu biéu quyét da tham gia biu quyét, trong do
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1& va sb bidu quyét khong hop 1¢ va
phuong thire gii biéu quyét, kém theo phu luc danh sach Cé dong tham gia
biéu quyét;

- Tong s6 phiéu tén thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg
van dé; i

- Céc van.dé da duoc théng qua va ty 1€ bidu quyét thong qua twong tng;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, Ngudi dai dién theo phép
luit ciia Cong ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

d) Céc thanh vién Hoi dong quan trj, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét
kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc ctia bién ban
kiém phiéu; lién déi chiu trich nhiém vé& cac thiét hai phét sinh tir cde quyét dinh
dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xéc;

e) Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét phai duge cong bd thong tin theo quy
dinh tai Piu 18 Cong ty va céc quy dinh cia phap luat ching khoén;

f) Phiu lay y kién da duoc tra 1o, Bién ban kiém phiéu, Nghi quyét di duoc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién duoc luu giir tai tru
s¢ chinh cua Cong ty.

CHUONG I
HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 10. Ung cit, 3 cir thanh vién Héi dong quin tri.

1. Céc c¢b déng nim giir cb phin phé thong trong thoi han lién tuc it nhit 06
(sdu) thang c6 quyén gdp s6 quyén biéu quyét dé img ctr, d& cir céc tmg vién Hoi
dong quan tri.

a) C6 dong hodc nhém cb déng nim giit tir 10% (mudi phin trim) dén dudi
20% (hai muoi phan trdm) tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir 01 (mot)
ing vién;

b) Tir 20% (mudi phan trim) dén dudi 30% (ba muoi phan trim) tdng s cd
phan ¢6 quyén biéu quyét duge dé cu tdi da 02 (hai) irng vién;

¢) Tir 30% (ba muoi phan trim) dén dudi 40% (bén muoi phan trim) tdng s6
¢6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctt t6i da 03 (ba) tmg vién;

d) T 40% (bdn muoi phén tram) dén dugi 50% (ndm muoi phan tram) tong
s6 ¢ phan c¢6 quyén biéu quyét duoc d& cur tdi da 04 (bdn) (g vién;

e) Tir 50% (ndm muoi phan trim) dén dudi 60% (sau muwoi phin trim) tong
s6 ¢6 phin c6 quyén biu quyét dugc d& ot t6i da 05 (ndm) tmg vién;
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f) Tir 60% (sau muoi phan trim) dén duéi 70% (bay muroi phin trim) tong sb
cd phan co quyén biéu quyét duge dé cir ti da 06 (sdu) ing vién;

2) Tir 70% (bay muoi phan trim) tdng s6 ¢b phan c¢6 quyén biéu quyét trd 1én
duoc dé cir di s6 tmg vién theo quy dinh.

2. Trudng hop sé hrong tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va tmg
ctr van khong du s6 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir
thém trng cir vién. Tiéu chi ing vién do Hoi ddng quan tri dé cir theo tiéu chuin quy
dinh v& (ng vién lam thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai khoan 1 Diéu
25 Diéu Ié Cong ty.

Tha tuc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu img vién Hoi dong quan tri
phai duoce cong bd ro rang, phai theo céc quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién cua thanh
vién Hoi dong quan tri va phai duge Dai hoi dong ¢ dong thong qua trude khi tién
hanh dé cir theo quy dinh phép luat.

3. Trudng hgp da xdc dinh dugc trude img vién, thong tin lién quan dén cac
tmg vién Hoi dong quan tri duge cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty toi
thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong co dong hodc ngay gui tai liéu
xin v kién Dai héi dong ¢b dong bing vin ban dé Co dong co thé tim hidu vé cac
g vién nay trude khi bo phiéu.

4. Théng tin lién quan dén img vién Hoi dong quan trj dugc cong bd tdi thiéu
bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do;

¢) Qua trinh cfmg tac

d) Cac chirc danh quéan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri clia

Cong ty khac);

¢) Céc loi ich c6 lién quan tGi Cong ty (néu co);

f) Ho, tén cia Cé déng hodc nhom CH dong dé cir tmg vién d6 (néu cd);

g) Cac thong tin khic (néu co).

Diéu 11. Tw cach thanh vién Hpi dong quan tri:

1. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dap Umg cac tiéu chuan va dicu kién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1&¢ Cong ty. Thanh
vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém nhiém chirc danh Téng giam
dbe cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan trj cia Cong ty dai ching khong duoc dong thoi
14 thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua 05 Cong ty khac. Mot ca nhan chi dugc bau
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lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ctia Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién
tuc.

Diéu 12. Cach thirc biu thanh vién HPQT.

1. Viéc bau thanh vién Hoi dong Quén tri dugc thue hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi C6 dong c6 tong s6 bidu quyét twong ng vé6i tong sé cd
phan s hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau clia Hoi ddng Quan tri va Cd dong co
quyén don hét téng sd phiéu ciia minh cho mét hodc mét s ung curgvién.

2. Mdi C6 dong/dai dién C6 dong dén du Pai hoi hodic tham gia viée lay y
kién bang van ban s& duoc phat mot “Phiéu bau cir Hoi dong quén tri” ¢ ghi ma s6
cua C8 dong/dai dién Co dong va sb cb ph::"m ma Cé dong so hiru va‘hodc dai dién.
Phiéu bau cir diing dé biéu quyét bau Hoi dong quan tri. Phiéu bau ctr ¢6 in sin danh
sach céc tmg cir vién va dugc dong déu Cong ty & phia trén.

a) Phiéu bau ctr hop 18 khi ¢6 du cac yéu t6 sau:

Phiéu do Ban t6 chirc Dai hoi phat hanh;

- Phiéu béu t6i da hoic bau tir mot dén tdi da s thanh vién Hoi ddng quan
tri, trong danh siach dé cur va/hodc g cur da duge Dai hoi thong qua;
Phiéu khong tay x6a, sira chita ndi dung (truomg hop viét sai phai ddi
lai phiéu m&i va huy phiéu cii).

b) Phiéu bau cir khong hop 1é khi c6 mét trong cac yéu td sau:

Phiéu khong phai do Ban té chirc Pai hoi phat hanh;

Phicu c6 tay xo0a, stra chira ndi dung;

Phiéu bau qua s6 thanh vién Hoi dong quan trj quy dinh hodic khong bau ai
trong danh sach g ctr va/hoic dé cir da duoc Pai hoi thong qua;

Phiéu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach tmg cir vahodc dé cur da
duogc Pai hdi thong qua.

¢) Cac phiéu bau ctr khong hop 18 s& khong c6 gié tri khi kiém phiéu.

3. Phuong thirc bau cir:

a) Mdi Cb dong c6 tong s6 phiéu biu cir tuong (mg voi tong sé ¢b phin so
hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau ciia Hoi dong quan tri va C dong co quyén
don hét tong sé phiéu bau ctia minh cho mdt hodic mot sd tng ctr vién.

b) Khi duge phat Phiéu bau ctr, C6 dong/dai dién C6 dong phai kiém tra lai
tong sé ¢b phan cua Phiéu duoc phat. Néu tdng sb ¢b phin ghi trén Phiéu khong
bang véi tong sO ¢d phén ciia CH dong/dai dién c¢6 dong do so hiru/dai dién, cb
dong/dai dién co dong phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu tai thoi diém nhan
phiéu.

¢) Mdi ¢b dong/dai dién cb dong co tong sé phidu bau trong tmg véi tong sb
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¢0 phan s& hitu/dai dién nhan véi s6 thanh vién dugce bau cia Hoi dong quan tri. Co :\
'

dong/dai dién cb dong tién hanh chon tmg cir vién bing cach ghi truc tiép so phiéu
bau ciia minh cho timg (g ctr vién minh chon sao cho tong cong sb phiéu bau cho
tAt c4 (mg vién ma Cd déng chon bang hodc nhé hon véi tdng sb phiéu bau ctia Co
déng. S6 phiéu bau cho timg tmg cir vién ¢ thé khiac nhau tiy thudc vao sy tin
nhiém cta C6 dong/dai dién C6 dong dbi v6i mdi Gmg cir vién. Trong trudong hop
viét sai, C4 dong/dai dién C dong khong duoc tiy xo4 ma phai yéu cau Ban kiém
phiéu doi lai phiéu méi. -

=

4. Ban ki’em phiéu: gém khong qué 03 (ba) nguoi do Chu toa dé cir va duoc
Dai hoi dong c¢d dong thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duge c6 tén
trong danh sach tng cir va/hodc dé cir vao Hoi dong quén tri. Ban kiém phiéu phai
bao dam tinh trung thyc va chiu trach nhiém truge phap luat va trude Cb dong vé két
qué kiém phiéu.

5. Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

a) Huéng din C6 déng quy dinh, quy trinh vé bau thay thé, bd sung thanh

© vién HDQT;

b) Phat phiéu bau cho C6 dong/dai dién C6 dong;

c) Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua Co déng/dai dién Cb dong;

d) Té chirc kiém phiéu;

¢) Lap Bién ban két qua kiém phiéu va cong bd két qua trudc Dai hoi

ddng cb dong;

f) Cung Chi toa giai quyét cac khiéu nai vé bau thanh vién HPQT (néu

cd).

6. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban két qua kiém phlcu
cong bé trude Pai hdi, sau d6 niém phong cac phiéu bau cir va ban giao Bién ban két
qua kiém phiéu, phiéu bau cir (da dugc niém phong) cho Poan thu ky.

7. Ban kiém phiéu c6 thé yéu cdu cic chuyén vién tham gia hd trg trong qua
trinh kiém tra phiéu bau thanh vién HDQT nhim dam béo tién d¢ kiém phiéu.

8. Diéu kién tring cir:

a) Nguoi tn’mg ctr thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s6 phiéu
bau tinh tir cao xudng thip, bét dau tir img ¢l vién ¢ so phiéu bau cao nhat cho dén
khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

b) Trudng hop c6 tir hai (02) tmg cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cubi ciing ctia Hoi déng quan tri thi thanh vién s hiru s6 ¢b
phén ca nhan va thoi gian nam giit lién tyc cao hon dugc chon. Truong hop (02) hai
thanh vién nay s& hiru s6 ¢d phin ca nhan va thoi gian nim gitr lién tuc ngang nhau
thi s& tién hanh bau lai cho hai (02) tmg cir vién dé. Truong hop két qua biu lai cia
céc (mg vién nay van bang nhau thi lia chon theo tiéu chi quy dinh vé g vién cho
vi tri thanh vién HDQT tai Quy ché bau ctr hodc Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 13. Thanh phan Hgi ddng quan tri.

1. 86 lwong thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty it nhét la 03 ngudi va
nhiéu nhat 1a 05 nguoi. Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai
chiém it nhat mot phan ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri va phai c6 toi
thiéu 01 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri. S6 luong t6i thicu thanh vién Hoi
dong quan tri khong diéu hanh duge xac dinh theo phuong thire 1am tron xudng.

2. Truong hop co6 thanh vién Hoi déng quan tri tir nhiém hodc bi mién nhiém
nhung khong 1am tdng s6 thanh vién hoi dong quan tri thap hon s6 luong thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va van dam bao hoat dong binh thuong
ctia Cong ty thi s& tiép tuc duy tri hoat déng binh thudng cua Hoi dong quan tri, tam
thoi khong bau bo sung thanh vién hoi df“mg quan tri méi cho dén cudc hop Pai hoi
ddng cb dong thudomg nién ké tiép.

Diéu 14. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Hoi dong quan tri.

. Thuc hién cac quyén va nghia vu cia moét thanh viéen HDQT theo
dung quy ché noi bo cua HDQT va su phan cong cua HDQT mot cach trung thuc,
cin trong vi lgi ich cao nhét cua Cong ty va cd dong.

2. Tham gia baua mién phlf_:m va Pal nhiém chirc danh Chu tich HDQT va
cac chirc danh thugc tham quyén bau, micn nhiém va bai nhiém cia HDQT.

3. Nghién ctru bao cao tai chinh c6 y kién hodc yéu cziiu Ban diéu hanh,
Nguoi dieu hanh khac, kiém toan vién doc lap giai trinh cac van dé co lién quan
dcn bao cao.

4. Yéu ciu Chu tich HPQT triéu tip cudc hop bét thudng cia HPDQT theo
quy dinh cua Diéu I¢ Cong ty.

5. Yél{ cau Téng Giam dbc, cdc Giam ddc chirc niang cung cdp cic théng
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va cac Cong
ty thanh vién truc thude dé thuc hién nhié_‘:rr{ vu cua minh, trir nhitng gi thudc bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh...thi yéu cau cua thanh vién phai cé sy phé duyét
cua Chu tich HBQT;

6. Nghi€n ciru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao viéc
dinh huédng phat trién, phuong an kinh doanh cua Cong ty trong tirng thoi ky;

7. Tham du day du cac cudc hop cua HDQT, truc tiép thao luan va tham gia
biéu quyét hodc giri phiéu ¥ kién tham gia biéu quyét (trong truong hop véng mit
tai cugc hop hodc trong truong hop duge Chu tich HDQT hoi y kién bang van ban),
trr trrdng hop khéng duoc biéu quyét vi van dé xung dot loi ich, dé quyét dinh céc
van dé trong ndi dung cuc hop. Chiu trach nhiém ca nhan trude phap luét, trude
DHDCD va truéec HDQT vé nhirng quyét dinh ctia minh.

8. Thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét ctia HDQT, PHDPCPD phu hop véi
Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phép ludt. Thuc hién cac cong viéc theo sy phan cong
cua Chu tich HDQT.

9. Bao cdo kip thai va day du HDQT cac khoan thu lao ma thanh vién
HDQT nhén dugc tir cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac to chire khac ma
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thanh vién HPQT la ngudi dai dién phan vén gop ctia Cong ty.

10. C6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chap
thuén cua DPHPCD. Bao hiém nady khong bao gdém bao hiém nhimg trach nhiém
cua thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luét va Diéu I¢ Cong ty.

11. Co trach nhiém giai trinh tru6c DPHDCD, HDBQT vé viéc thuc hién
nhiém vu duoe giao khi cé yéu cau;

- 12. Céc quyén va nghia vu khic quy dinh tai Diéu 1& Cung, ty va quy dinh cua
phap luat.

13. Thanh vién HPQT ¢6 trach nhiém béo cdo Uy ban ching khoén Nha
nuée, S¢ giao dich chimg khoan va thuc hién cong bo thong tin khi thuc hién giao
dich cb phiéu ciia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé chig khoan.

14. Ngoai cac quyén va nghia vu bén trén, thanh vién HDQT con ¢6 cAc trich
nhiém nhu sau:

a) Cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
va cac van ban phap luat c6 lién quan;

b) Cung va&i nhitng nguoi ¢o lién quan cia minh khong dwgce sir dung nhitng
thong tin c¢6 duge nho chirc vu cua minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich
cua to chirc hodc ¢4 nhan khac;

¢) Théng bao cho HPQT vé cic giao dich gitta Cong ty me, Cong ty con,
Cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% von diéu 1& véi chinh minh
hodc véi nhitng ngurdi ¢6 lién quan cia minh theo quy dinh cta phéap luét;

d) Khéng duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai loi ich cho minh hoic
ngudi ¢6 lién quan cua minh theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong
ty;

¢) Cung v6i nhing nguoi co lién quan ctia minh khong duge sir dung cac
théng tin chua dugc phép cong bé ciia Cong ty (bao gdm céc bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh, thong tin ndi bd...) hoac tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac
giao dich ¢6 lién quan. Khong duoc phép ¢ nhitng phat ngdn mang tinh chét cong
kich, ndi x4u, boi nho... Cong ty, Ban lanh dao Cong ty dudi bat ky hinh thirc ndo
va chiu trach nhiém phép ly néu cac phat ngén do 1am anh hudng dén uy tin cua
Cong ty va lanh dao lién quan.

15. Thanh vién HDQT c¢o6 trach nhiém bao cao HPQT trong cac truong hop
sau:

a) Cac giao dich gitra Céng ty voi Cong ty trong do thanh vién HPQT la
thanh vién sang 1ap hodc 1a thanh vién HPQT, Tong Giam dbc trong thoi gian 03
(ba) ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

b) Céac giao dich gilta Cong ty v&i Cong ty trong do cd nguoi co lién
quan ctia thanh vién HDQT la thanh vién HPQT, Téng Giam ddc hodc ¢b dong lén.

X



16. Thanh vién dc 1ap Hoi dong quén tri ciia Cong ty phai 1ap bao céo dénh
gia vé hoat dong ctia Hoi dong quan tri.
Diéu 15. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi déng quén tri.

Hoi ddng quan tri phai tuan tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
ctia Luat doanh nghi¢p va Diéu 1¢ Cong ty, ngoai ra Hoi ddng quan tri ¢6 cdc trach
nhiém va nghia vu sau:

a) Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong cua Cong #y;

b) Dbi xtrbinh ddng dbi vai tat ca Co dong va ton trong loi ich cia ngudi co
quyén loi lién quan dén Céng ty;

¢) Dam bdo hoat dong clia Cong ty tuan thii cac quy dinh cua phap-luat, Diéu
1€ va quy dinh ndi b§ cua Cong ty;

d) B nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty;

¢) T chirc dao tao, tip huin vé quan trj Cong ty va cac k¥ ning can thiét cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm déc va ngudi quan ly khédc cua Cong ty:

f) Xay dung Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty va trinh Dai hoi dong ¢b
dong thong qua;

2) Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri tai Dai hoi déng cd dong.

Diéu 16. Cudc hop Hoi ddng quan tri.

"1. Hoi ddng quan trj t chirc hop theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1& Cong ty. 7

Théng bdo hgp HPQT phai dugce lam bang van ban tiéng Viét va phai théng béo day
du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac van dé thao lun va cac tai
liéu lién quan duge thong bao trudc toi thiéu 1a 03 ngay so véi ngay hop du kién cho
cac thanh vién Hoi déng quan tri. Thong bao moi hop dugc giri bang thu, fax, thu
dién tir hodic phuong tién khic, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua
tung thanh vién HDQT duoc dang ky tai Cong ty.

2. Trudng hop cdc thanh vién Hoi ddng quan tri khéng thé hop tap trung vi
nguyén nhan khach quan, c6 thé t& chie xin y kién bing van ban ddi véi céc noi
dung cin Hoi dong quan trj quyét dinh. Viéc td chire xin y kién bang vin ban duoc
thye hién tuong ty nhu t& chiec hop dinh ky. Cha tich hoi ddng quan tri 1 nguoi tiép
nhén y kién bing vin ban cla céc thanh vién hoi dong quan tri, lap bién ban ghi
nhan y kién clia timg thanh vién Hoi dong quan tri, trén co s& do ra nghi quyét Hoi
dbng quan tri. _

Diéu 17. Piéu kién to chirc hop HPQT.

Céc cudc hop ctia Hoi ddng quén tri chi duogc tién hanh va théng qua cdc
quyét dinh khi ¢6 it nhat ba phan tu (%) s6 thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 mat truc
tiép hoac truc tuyén.

Truong hop khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
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duoc triéu tap lai trong thoi han bdy ngay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi
nhit. Cudce hop triéu tap lai dugc tién hanh néu co hon mét nira (1/2) sb thanh vién
Ho6i ddng quan tri dy hop va bét bude phai ¢6 mit cia Cha tich HDQT hodc ngudi
duoc Chu tich HDQT uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Diéu Ié Cong ty.

Diéu 18. Cich thirc biéu quyét.

1. Trir quy dinh tai khoan 2 duéi ddy, mdi thanh vién Hoi dong quan tri tai
cudc hop Hoi dong quan tri s& c6 mot phiéu biéu quyét; :

2. Thanh vién Hoi déng quan tri khéng duoc biéu quyét ddi véi ni dung vé
cac hop dong hoac giao dich ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién
d6 c6 loi ich mau thun hodc cé thé mau thuan véi lgi ich cua Céng ty. Thanh vién
Hoi dong quan tri khong dugc tinh vao ty 18 thanh vién tdi thiéu c6 mit dé c6 thé to
chitc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6
quyén biéu quyét;

. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mét Hop dnng dugce quy dinh
tai dlcm a va b khoan 4 s& dugc coi 1a ¢6 loi ich déng ké trong hop dong do.

4. Hop dong hoic giao dich giita Cong ty vdi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khéc va céc ca nhén,
t6 chire ¢6 lién quan dén ho holic Cong ty, dbi tac, hiép hdi, hodc té chirc ma thanh
vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, T(’")ng giam déc, nguoi diéu hanh khac hoic
nhiing nguoi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan lgi ich tai chinh
khong bi vo hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

2) Pugc Héi dong quan tri cho phép thuc hién hop dong hodc giao dich gia tri
tir mudi 1am phin trim (15%) dén hai muoi phin trdm (20%) tong gid tri tai san
Cong ty va cdc chi nhanh ctia Cong ty duge ghi trong bao céo tai chinh gén nhét.

b) Duoc Pai hi dE‘mg ¢d dong cho phép thuc hién dbi véi nhitng hop déng
hodc giao dich ¢6 gié tri 16n hon hai muoi phan tram (20%) tong gid trj tai san Cong
ty va cdc chi nhanh cia Céng ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gén nhit.

5. Chii toa cude hop la ngudi quyét dinh doi véi ndi dung can quyét dinh
trong trudng hop thanh vién hoi ddng quéan trj thude quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Diéu
nay khong tir bo quyén biéu quyét cia minh trong cude hop Hoi dong quan tri.

6. Truong hop s6 phiéu biéu quyét trong dwong giira y kién d@ong y va khong
ddng y hodc phat sinh mau thuan trong viéc quyét dinh ddi v&i ndi dung co lién quan
dén giao dich ban gia tri tai sén thude thAm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri
theo quy dinh ctia Didu 1& Céng ty va/hodc Quy ché nay thi y kién ctia Chu tich Hoi
déng quan trj 1 y kién quyét dinh hoic ¢6 thé can nhéic viée xin y kién Dai hoi dong
¢b dong bing vin ban dé biéu quyét théng qua van dé.

Diéu 19. Cach thirc thong qua Nghi quyét.
3. Hoi dong quan tri thong qua céac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da
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s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop hodc cé ¥ kién bing van ban tan thanh.
Trudmg hop sb phiéu tan thanh va phan doi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia
Chu tich Hoi déng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

4. Nghi quyét theo hinh thitc lay ¥ kién bing vin ban duoc thong qua trén co
s& ¥ kién tan thanh cta da sé thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay
¢ hi¢u luc va gid tri nhu nghj quyet dugc thong qua tai cude hop.

Didu 20. Ghi bién bin hop HPQT. :

1. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bing tiéng Viét va phai ¢6 cic
ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach
thire dur 1*op, ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

e) Cac vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cude hop:

f) Tom tat phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh t dién bién
cua cugc hop;

2 Két gua biéu guyét trong doé ghi ré nhitng thanh vién tin thanh. khéng tin
thanh va khéng c6 ¥ kién;

h) Cac quyét dinh da duoc thong qua va ty 1 biu quyét thong qua twong
ang:

i) Ho, tén, chit ky ctia Cht toa cudc hop, ngudi ghi bién ban va tat ca thanh
vién. Truong hop thanh vién HPQT tham du cudc hop theo hinh thirc truc tuyén
chiu trach nhiém déi v&i noi dung biéu quyét cua minh tai cudc hop da duoc ghi
nhén tai bién ban cudc hop. déng thoi xac nhan ndi dung bién ban cudc hop qua thu
dién tu da dang ky véi Cong ty.

2. Bién ban cudc hop HDQT phai dugce ghi nhan day du, trung thuc ndi dung
cude hop; duoc théng qua ngay tai cudc hop dé thanh vién HDQT tham gia cugc hop
trye tiép ky xac nhan vao bién ban. Thu ky cudc hop ¢6 (rach nhiém chuyén ban sao
bién ban bing ban ctmg hodc ndi dung bién ban cudc hop dén dia chi, thu dién tir da
dang ky véi Cong ty ctia thanh vién HDQT tham du cudc hop thoéng qua hinh thic
trye tuyén. Trong thoi han 24h ké tir khi nhan dugc ban sao bién ban cuéc hop hoic
ndi dung bién ban cudc hop HPQT qua thu dién tir, thanh vién HPQT co trach
nhiém x4c nhan y kién ctia minh tai cudc hop da ghi nhén tai bién ban cudc hop. Qua
thoi han néu trén ma thanh vién HPQT khéng c¢6 ¥ kién phan hdi thi phiéu biéu
quyét ctia thanh vién d6 duge hiéu 13 phiéu tén thanh.

3. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai
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duoc luu gitr tai tru so chinh cia Cong ty.

Diéu 21. Théng bio Nghi quyét ciia HDQT.

Thuc hién ¢ong bd thong tin vé Nghi quyét Hoi déng quan tri theo trinh ty va
quy dinh cia phéap luat doanh nghiép va phap luat vé ching khoan va thi truong
chiig khoan.

Diéu 22. Céc trueong hgp mién nhi¢m, bdi nhi¢m thanh vién HPQT.

Thanh vién Hoi ddng quén trj s& khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan
tri va s& bi bai nhiém, mi&n nhiém tai Pai hoi dong ¢ dong dugc tridu tap gan nhat
tiép theo trong cac trudng hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua Luat doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong dugce lam thanh vicn Hoi
dong quén tri;

b) Thanh vién dé giri don bing viin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cla
Cong ty va dugc ché‘ip thuan;

¢) Bi réi loan tim thin va thinh vién khic ctia Hoi dong quén tri ¢6 nhimg
bing chimg chuyén mon chimg té nguoi do khong con ning Iyc hanh vi;

d) Thanh vién dé ving mat khong tham du cac cude hop ctia Hoi dong quéan
tri trong vong séu (06) thang lién tuc, va trong thoi gian nay Hoi ddng quan tri
khong cho phép thanh vién d6 vang mit va da phéan quyét rang chirc vu ctia ngudi
nay bi bo tréng;

¢) Thanh vién dé bi bai nhiém thanh vién hoi dong quén trj theo quyét dinh
cua Dai hoi déng o dong;

f) Céc trurdng hop khéc theo quy dinh ctia phap (uat va Diéu & Cong ty.

Diéu 23. Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HPQT.

1. Viéc bd nhiém, mién nhiém (trir trudng hop hét nhiém ky), bai nhi¢m
thanh vién HDQT duogc thong bao cho nguoi duge b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém
biing céch trao truc tiép quyét dinh cho nguoi dé hojc giri thu dam bao dén dia chi
ctia nguoi do da duge dang ky voi Cong ty.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém (trir truomg hop hét nhiém ky), bai nhiém
thanh vién HPQT dugc thong bdo cho toan thé can bd cong nhan vién trong Cong ty
trén website Cong ty hodc theo hinh thirc giri quyét dinh thong béo.

3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT dugc cong bd
thdng tin cho céc co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén
website cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua Phap luat hi¢n hanh.

4. Théong béo vé bau, miln nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri
phai duoce cong bd ra cong ching theo céc quy dinh cua phap luét vé chimg khodn

va thi treong ching khoan.
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CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT
Diéu 24. Thanh phan va Tiéu chuén thanh vién Ban kiém soat.

1. S6 luong thanh vién Ban kidm soat ciia Cong ty 1a 03 nguoi va nhidu nhat
la 04 nguoi.

2. Truong hop ¢6 thanh vién Ban kiém soat tir nhiém hoda bi mién nhiém
nhung van dam bao hoat dong binh thuong cua Cong ty thi s€ tiép tuc duy tri hoat
dong binh thucmg ciia Ban kiém soat, khong bau bd sung thanh vién Ban kiém soat

méi cho dén cude hop Pai hoi ddng cb dong thudong nien.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai dam bao cé cac tiéu chudn va didu kién
theo quy dinh tai khoan 6 Didu 39 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 25. Cich thic co dong, nhém co dong ing clr, dé cir vao vi tri thanh
vién Ban kiém soat; Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat va thong bao vé
bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat.

1. Céch thirc c6 dong, nhom cb doéng tng ctr, 43 ot vao vi tri kiém sodt vién:

a) Cac Co dong nam gilr ) phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat 06
(sau) théang co quy én gop s6 quyen biéu quyet dé dd ctr cac g vien Ban kiém sodt.

- Cb dong hoac nhom Co dong négm gur tr 10% (mum phan tram) dén dudi
20% (hai muoi phan trim) tong sd ¢b phan c6 quyén bidu quyét dugce dé ctt
01 (mot) Gmg vién;

- tir 20% (mudi phan trém) dén dusi 30% (ba muoi phan tram) tbng sb cb
phan ¢6 quyén biéu quyét dugc dé cir t6i da 02 (hai) Ung vién;

- tu 30% (ba muoi phan tram) dén dudi 40% (bdén muoi phan tram) tong 5O
cd phan c6 quyén bicu quyet dugc da cr toi da 03 (ba) ing vién;

_ tir 40% (bdn mum phan tram) dén dudi 50% (ndm muoi phan trdm) tong
56 ¢b phan co quyén bidu quyet duge dé cir t6i da 04 (bon) tmg vién;

- u 50% (nam mum phén tram) dén dudi 60% (sau muoi phén trdm) tong sd
cb phan c6 quycn biéu quyet dugc dé ctt t6i da 05 (ndm) ing vién:

. tr 60% (sau muoi phan trdm) dén dudi 70% (bay muoi phan tram) tong 50
cb phan ¢6 quyén biéu quyét duoc d2 cir toi da 06 (séu) Ung vien;
- tir 70% (bay muoi phan tram) tong s6 co phan ¢6 quyén biéu quyet o 1én
duoc dé cir di sb tmg vién theo quy dinh.
b) Truong hop sd lucmg cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cur va ing
cu van khong du s6 lwgng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cur thém
ing cir vién. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé ctr tmg vién Ban kiém sodt phal
dugc cong bé rd rang va phai duoc Pai hoi dong b dong thonU qua trudc khi tién
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hanh d2 cir.

2. Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat va thong bao vé bau, mién nhiém,
bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soét: twong tw nhu déi véi thanh vien HDQT.

Piéu 26. Cic truomg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat.

* 1. Thanh vién Ban Kiém sot bi mién nhiém trong cac trugng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém sogt theo
quy dinh: '

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 (sau) thang lién tuc,
va trong thoi gian nay ban kiém sot khong cho phép thanh vién d6 ving mit va da
phan quyét rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo trong;

¢) Thanh vién d6 tir chire bang mét vin ban thong béo duge gui dén tru s¢
chinh cho Céng ty va duoc chép thuén;

d) Thanh vién dé bi rdi loan tim thin va céc thanh vién khc cia Ban kiém
S04t ¢ nhiing béng chimg chuyén mon ching t6 ngudi d6 khong con nang lyc hanh
Vi.

2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau day:

a) Khong hoan thanh nhiém v, cong vi¢e dugc phan cong;

" b) Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu 1dn nghia vu cia Kiém soat
vién quy dinh clia Ludt nay va Diéu Ié Cong ty:

¢) Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong.

CHUONG V
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 27. Cic tiéu chuin vé ngudi diéu hanh doanh nghiép.

1. He¢ thong quan Iy ciia Céng ty phai dam bao bd may quan Iy chiu trach
nhiém trirée HOQT va chiu su gidm sat, chi dao cua HDQT trong cong viée kinh
doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty ¢6 Tong Gidm déc, cic Phé Tdng Giam déc,
Ké toén truéng va céc chirc danh didu hanh khic. Viée bo nhiém mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thng qua bing nghi quyét HPQT.

2. Ngudi diéu hanh doanh nghi€p phai ¢6 trach nhiém man can dé hd tror
Cong ty dat duge cde muc tiéu dé ra trong hoat déng va td chirc.

Diéu 28. Téng giam dbc.

1. HDPQT b nhiém mot (01) thanh vién HDQT lam Tong giam doc; ki hop
d(*)n:j-; irong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi ich khéac. Thu lao, tién luong va loj
ich khéc caa Téng Giam dbc phéi dugc bédo cao tai DHDCD thudng nién, duec thé
hi¢n thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh nim va dugc néu trong Ba cdo
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thuong nién ctia Cong ty.

2. Nhiém ky cua Téng Gidm déc khong qua nam (05) nam va co thé dugce tai
bd nhiém. Viéc bd nhiém cd thé hét hidu lue can cir vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong. Tong Giam déc khong phai la nguoi ma phap lut cAm giir chirc vu ndy va
phai dap (mg céc tiéu chuén, didu kién theo quy dinh ctia phdp ludt va Diéu lé Cong
ty. '

3. Quyén va nghia vu cua Téng Giam dbc do Hoi dong quin tri quyét dinh
cin ot vao quy dinh cua Piéu 1& Cong ty, quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Quy ché
ndi bd ctia Cong ty, céc nghi quyét cia HDQT, hop ddng lao dong ky véi Cong ty.

Pidu 29. Viéc bé nhigm Phé Tong Gidm dbe, ké toan truémg va nguoi

didu hanh doanh nghiép khac.

1. Theo dé nghi cua Téng Giam doc va dugce su chép thuan ctia HDQT, Cong
ty duoc m}'én dung Pho Toéng Giam dbc, ké toan truong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khéc vdi s6 luong va tiéu chuén pht hop véi co cau va quy ché quan ly cta
Cong ty do HDQT quy dinh.

2. Céng ty ky hop dong lao dong vdi Pho Téng Giam dbc, ké toan trudng va
ngudi didu hanh doanh nghiép khac theo quy dinh cta phap ludt lao dong.

3. Phé Tong Giam dbc, ké todn truéng va ngudi didu hanh doanh nghiép khac
bi mién nhiém trong chc truong hop theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va hop dong
lao dong da ky két.

4. Théng béo vé viéc bd nhiém, midn nhiém Phé Téng Gidm doc, ké toan
truong va nguol didu hanh doanh nghiép khac theo quy dinh tai Piéu lé Cong ty va
quy dinh phép ludt ching khoan.

CHUONG VI
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HDQT, BKS, TGP

Didu 30. Thii tuc, trinh ty triéu tdp, thong bio moi hop, ghi bién bin,
thong bao két qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban Liém soat va Tong giam doe

Th tuc, trinh tu, tri¢u tap, thong bao moi hop, ohi bién ban, thong béo két qua
cudc hop gitra Ho1 ddng quan tri, Ban kiém so4t va Téng giam dbc diéu hanh dugc
thuc hién theo thu tuc, trinh tu triéu tp hop HPQT duge quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 31. Thong bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat.

Céc Nghi quyét cua HDQT duge glri dén BKS trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay ky.

5i3u 32. Phéi hop hoat déng gitra HDQT va Téng Giam dée.

1. Phdi hop hoat dong gitra HDQT va Téng Giam ddc.

. DI v6i cong téc td chitc cude hop PHDCD thuomg nién, HDQT phai
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théng bio cho Tf‘mg Giam dbc vé viéc phoi hop, sir dung nguén luc trong thoi han
hop Iy theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty.

b. Trong truong hop cép thiét, HDQT ¢6 quyén yéu cu Tong Gidm dée, can
b6 diéu hanh khéc trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty dé
phuc vu cho cong tac t§ chire cuoc hop BPHDCD. HHQT khéng duoc st dung cac
thong tin chua duge phép cong bé ciia Cong ty hodic tidt 16 cho ngudi khac dé thuce
hién cac giao dich c¢6 lién quan. &

c. Céc van dé thude thdm quyén cia HDQT phé duyét theo quy dinh cia
phép Iudt va Piéu 1é Cong ty ma duoc Tong Gidm dbc d& xuat phai duoc HDQT
phén hoi trong thoi han theo quy dinh cta Pidu I¢ Cong ty.

d. Héi dong quan trj quyét dinh khen thuéng hoac ky luat dbi véi vide hoan
thanh hodc khong hoan thanh thue hién nghi quyét va cic vén dé iy quyén khac ctia
HDQT ¢6i véi Téng Gidm déc.

.2. Phéi hop giita Téng Giam déc va HPQT

a) Téng Gidm déc 13 ngudi thay mt diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam
bao Cong ty hoat déng lién tuc va hiéu qua;

b) Téng Gidm dbc chiu tréch nhiém truéc DHDCH va HPQT vé viée thire
hién nhiém vu va quyén han va phai bdo cdo cic co quan nay khi duoc yéu ciu:

¢) Khi c6 dé xuit cac bién phap nhim nang cao hoat dong va quén ly cua
Cong ty, Tong Giam déc giri cho HDQT sém nhit 6 thé nhung khéng ithon 7 ngay
trude ngay ndi dung do can duge quyét dinh;

d) Tong Gidm déc phai Iap ké hoach dé HDQT théng qua cac vin dé lién
quan dén viée tuyén dung, cho nguoi lao dong théi viée, luong, bao hiém xa hoi,
phic loi. khen thuéng va ky luat déi véi nguoi lao dong la can b quan ly;

¢) Cdc ndi dung khéc cin xin y kién cia HDQT phai duoc gui trudc it nhét 1a
7 ngdy lam viéc va HPQT sé& phén héi trong vong 7 ngay.

Didu 33. Cic treong hop Tfing giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop Hoi dong quan tri va nhitng van dé cin xin v kién Hoi dong quin tri.

Téng giam déc, hodc da s6 cac thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyin yéu cau
HDQT hop bat thudmg, chi tich Hoi déng quan trj hogc thanh vién Hoi déng quén iri
dugc 11y quyén phai tridu tap hop Hoi dong quan tri, khong duoc tri hodn néy khong
o ly do chinh déng.

Dé& nghi phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu ro muc dich, van dé cin
thdo luén va quyét dinh thude thim quyén cia Hoéi dong quan tri.

Cde cude hop Héi dong quan tri néu trén phai auoc tién hanh tron; thoi han
bay ngay sau khi ¢ dé xuit hop. Truong hop Chu tich Hoi df‘mg_ quan tri kiéng chap
nhén triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhimny thiét hai
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xdy ra doi véi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t chire cude hop duge dé cip dén &
trén ¢ thé ty minh triéu tap hop Hoi df’ing quan tri. Trinh tu, thu tuc triéu tdp cude
hop trong trudng hop nay nhu déi véi cuge hop dinh ky.

Diéu 34. Bdo cdo ciia Téng giam ddc déi voi H{i dong quan tri, Ban kiém
soat.

Cdc van dé Téng giam dbc phai bdo cdo, cung cap thong tin cho Hoi dong

-

quan tri, Ban kiém soét;

a) Thuc hién cdc nghi quyét ciia Hoi déng quan tri va Dai hdi dong cb dong;

b) Ké hoach thuc hién kinh doanh va ké hoach diu tu cua Cong ty da duoc
Héi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong théng qua; )

¢) Bao cao céc ndi dung TGD duge quyét dinh theo thim quyén ctia TGD tai
Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 35. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac
thanh vién Hi dong quan tri, cic kiém soat vién va Téng giam déc theo cic
nhiém vu cu thé ciia cdc thanh vién néu trén. _

Thanh vién HPQT, BKS, Téng gidgm déc va can b0 quan Iy cdp cao phai tu
chiu trdch nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tac
phdi hop, hop téc trong qud trinh 1am viée dé bao vé quyén loi hop phap ctia co
dong, phit trién Cong ty.

Tét ca thanh vién déu c6 quyén bao hru ¥ kién nhung van phai thuc hién theo
céc quyét dinh da duoe nguoi c6 thdm quyén phé duy¢t mét cach hop phap.

CHUONG VII
NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Diéu 36. Trach nhiém trung thuc va trénh cdc xung dot vé quyén loi ciia
nguoi quan ly doanh nghiép.

I Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Gidm déc va ngudi quan Iy
khac phai cong khai cdc loi ich lién quan theo quy dinh cta Ludt doanh nghiép va
cdc van ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm déc, nguoi quan Iy
khac va nhimg ngudi 6 lién quan cta cdc thanh vién nay khong dugc phép st dung
nhitng co héi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan:
déng thoi khong duge sir dung nhitng thong tin ¢6 dugc nho chire vu ctia minh dé tu
lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cia t6 chirc hodc ¢4 nhan khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc va nguoi
quan ly khdc c6 nghia vy thong bao cho Hoi dong quén tri, Ban kiém soat vé cac
giao dich gitra Cong ty, Cong ty con, Cong ty do Cong ty nim quyén kiém sodt trén
50% tré 1én von diéu 1é véi chinh thanh vién dé hofc v6i nhirg nguoi 6 lién quan
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clia thanh vién d6 theo quy dinh cta phép luat. D6i véi cac giao dich cua céc doi
tuong néu trén do Pai hoi dong c¢b dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan va thuc
hién cong bd théng tin vé cic nghi quyét nay theo quy dinh cta phdp luat chimg
khoan vé cong bé théng tin.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duge biéu quyét dbi véi giao dich
mang lai Igi ich cho thanh vién dé hodc ngudi cé lién quan cta thanh vién do theo
quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kidm soat vién, Giam dbc (Téng giam doc),
ngudi quan 1y khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan cla céc thanh vién nay khong dugce
stt dung céc thong tin chua duge phép cong bo cia Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi
khac dé thyuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Trir trudong hop PHDCD ¢6 quyét dinh khac, Cong ty khong dugc cép cac
khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién HPQT, Tong Gidm dée, nguoi didu
hanh khéc va cac ca nhén, t6 chirc ¢ lién quan t6i cac thanh vién néu trén hodc phap
nhan ma nhitng ngudi nay co céc loi ich tai chinh.

Di¢u 37. Giao dich véi Co dong, nguoi quan Iy doanh nghigp va ngudi 6
lién quan ciia cac doi twgng nay

1. Céng ty khong cung cdp khoan vay hodc bao lanh cho C6 dong la cé nhin
va ngudi ¢o lién quan cia C6 dong do.

2. Dai hoi ddng c¢b dong chap thuén déi véi giao dich din dén tong gid tri
giao dich c6 gia tri 16n hon 20% trd 1én téng gia tri tai sin Cong ty va cac chi nhanh
cta Cong ty duge ghi trén bdo cao tai chinh gan nhat giita Cong ty dai ching véi
mét trong cdc doi tugng sau:

2) Thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién, Giam déc (Tng giam dbc),
cac nguoi quan ly khac va ngudi ¢o lién quan cua cac dbi twong nay;

b) Cb déng, ngudi dai dién ty quyén ciia C6 dong s& hitu trén 10% tong vén
c¢b phan pho thong clia Cong ty va nhitg ngudi ¢6 lién quan cua ho;

¢) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu
159 Luéat doanh nghiép.

3. Hoi ddng quan trj chdp thudn cac hop dong,-giao dich tai khoan 2 Diéu nay
6 gid tri tir 15% dén 20% tong gia trj tai san Cong ty va cdc Chi nhanh cua Cong ty
duoc ghi trén bio céo tai chinh gin nhat cia Cong ty.

Diéu 38. Trich nhiém thiét hai va boi thuong.

[. Thanh vién HPQT, Tdng Giam déc va nguoi diéu hanh khac vi pham
nghia vu, trach nhiém trung thye va can trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh
v4i su van can va nang luc chuyén mon phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do
hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Céng ty bdi thuong cho nhitng nguoi da, dang hodc ¢6 thé tré thanh mot
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bén lién guan trong cac vu khiéu nai, kién, khdi 16 (bao gém céc vu Viée dan su,
hinh chinh va khong phai 12 céc vu kién do Céng ty 12 ngudi khai kién) néu ngud!
d6 da hodc dang 1a thanh vién HPQT, Tong Giam déc, ngudi diéu hanh khac, nhan
vién hoic 1a dai dién duge Cong ty Gy quyén hogc ngudi do da hoac dang 1am theo
yéu ciu cua Cong ty véi tu cach thanh vién HPQT, nguoi diéu hanh doanh hodc dai
dién theo Ty quyén ctia Cong ty vOi didu kién ngudi d6 da hanh dong trung thue, can
trong, man can vi loi ich hoc khong mau thuin véi loi ich ciia Cohg ty, trén co 50
\win thi luat phép va khong cé bing chimg xac nhan ring ngudi do da vi pham
nhiing trach nhiém cua minh.

3. Khi thuc hién chirc nang. nhiém vu hodc thuc thi cac cong viéc_theo uy
quyén ctia Cong ty, thanh vién HDPQT, Tong Gidm dbe, nguoi didu hanh khac, nhén
vién hodc 1a dai dién theo uy quyén cuia Cong ty duge Cong ty boi thuong khi tro
thanh mot bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khoi t (trix céc vu kién do
Cong tv 1& nguoi khdi kién) trong cac truomg hop sau:

a) Da hanh dong trung thuc, cAn (rong, man céan vi loi ich va khong mau
thuan v&i loi ich cia Cong ty.

b) Tuan thi lut phép va khong co bing chimg xac nhan da khong thye hign
trach nhiém ctia minh.

4. Chi phi boi thuong bao gém cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su).
chi phi phén quyét, cac khodn tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong
thue té hoge dugc coi 1a hop 1y khi gidi quyét nhimg vu viéc ndy trong khudn kho
ludt phap cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhimg ngudi nay dé tranh
nhitng trach nhi¢m boi thuomg néu trén.

CHUONG VIII

DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT DONG KHEN THUONG VA KY
LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KSV, TGP

Dibu 39. Danh gi4 dbi voi hoat dong khen thuong va ky lua
vien HBQT.

Dinh ky hang nam, Hoi dong quan tri phai Gién hanh danh gid két qua hoat
dong ctia timg thanh vién HPQT can oit theo thai do va trach nhi¢1m, hiéu qua thuc
hién céc cong viéc duge phan cong va theo ¥ kién danh gia coa Ban Kiém soat.

' Pai hoi CO dong

t voi thanh

K ét qua danh gid ddi voi thanh vién HPQT phai bio cao
trong cudc hop gan nhit.

Didu 40. Danh gia dbi véi hoat ding Khen thuémg va k¥ lujt voi thanh
vién BKS.

Dinh ky hang nam, Ban kiém sodt phai cién hanh danh gia ket qua hoat dong
cua tirng thanh vién BKS cin cit theo thai d) va trach nhiém, hiéu qua thuc hién cac
cOng viéc duge phén cong.
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Két qua danh gi4 déi voi thanh vien BKS phai bdo cdo Pai hoi co dong trong
cudc hop gan nhat

Diéu 41. Pinh gid déi vei hoat dgng khen thwong va ky luat voi Tong
giam doc va can bj quén Iy khac.

Dinh ky hang nam, Hoi ddng quan tri phai tién hanh dénh gid két qua hoat
dong ctia Tong gidm déc va cic can bo quan Iy khic do HDQF b6 nhiém trén co s6
dénh gia hiéu qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty trong niam, c6 tham khao y kien
cua Ban kiém sodt.

Két qua dénh gia hoat dong cta céc thanh vien HDQT, thanh vién BKS, Téng
giam déc va cac CBQL khac duge sir dung lam cin cir dé Pai hoi dong cd dong, Hé"
ddng quan tri xem xét mitc khen thudéng, mtrc thu lao hang ndam cho HPQT, BKS va
Ban diéu hanh.

| CHUONG IX
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Diu 42. Tiéu chuin, bé nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Ngwdi phu trach
quén tri Cong ty.

1. Hoi dong quan tri phai bé nhiém it nhit mdt (01) nguoi l1am cdc nhiém vu
ciia Nguroi phuy tréch quan tri Cong ty.

~ 2. Ngudi phu trdch quan tri Cong ty phai la ngudi 6 hiéu biét vé& phap lut,
khong dugce dong thoi lam viée cho Cong ty kiém todn dfc lap dang thuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

3. Quyén va nghia vy cua ngudi phuy trach quan tri Cong ty:

a) Tu van HDQT trong viéc td chitc hop DPHDCP theo quy dinh va cac cong
viée lién quan giira Céng ty va cd dong;

b) Chuan bj cde cude hop HDQT va DHDCP theo yéu cau cia HDQT;

¢) Tu van vé thu tuc cua céc cude hop;

d) Tham dy céc cude hop;

e) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cua HDQT phu hop véi quy dinh cua
phap Tujt;

) Cung cap cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac théng
tin khac cho thanh vién ciia HDQT, trir truomg hop cdc thong tin thuée bi mat kinh
doanh, thdng tin canh tranh. .. lam anh hudng dén gia tri, uy tin cia Cong ty;

g} Gidm sat va bao cio HDPQT vé hoat déng cong bé thong tin cua Cong ty;

h) Bédo mat thong tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1é Cong ty:

i) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong
ty.

Diéu 43. Cic truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quén tri Cong ty.
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Hai dong quan tri c6 thé midn nhiém Nguoi phu trach quan trj Céng ty trong
truémg hop sau: |
2) Do nhu ciu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bd;
b) Siic khoe khong dam bio dé tiép tuc cong tac:
<) Khéng hoan thanh nhi¢m vu hogc vi pham néi quy, quy ché ciia Cong ty,
vi paam phép ludt nhung chua dén mirc cach chire hodc buge phai cham dat hop

&

dong lao dong. 1

Diéu 44. Théng bio b6 nhiém, mién nhiém Nguwoi phu triach quan tri
Cong ty. -

Céng ty phai td chire thong béo vé viéc bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu
trach quan tri Cong ty trong ndi bo Cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh cia
phap luat chimg khoan va thi truong ching khodn.

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 45. Diéu khoin thi hanh.

1. Quy ché nay bao gém 46 diéu da dugc DIIDCD hop va biéu quyét nhit tri A
thong qua ngdy 26 thang 4 nam 2023. Trong qua trinh thuc hién cé nhiing van dé
m&i phat sinh ma xét thay cin phéi sira ddi, bd sung quy ché cho phtt hop véi quy
dinh ctia phép luét va tinh hinh hoat dong thuc té cia Cong ty, Hoi dong Quan trj co
thé trinh PHPCD hop xem xét, quyét dinh.

2. Quy ché nay 12 duy nhét va chinh thirc cua Cong ty.

Diéu 46. Hiéu lwe.

1. Quy ché noi bd vé quan tri cua Cong ty CH phan Dé Tam bao odm 4‘°
Diéu, l1a ban Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty hop phdp va chinh thirc clia Cong tyy
co phan Dé Tam, thay thé céc ban trudc day. Quy ché néi bs vé quan tri Cong ty nay|
dugc DHDCD chip thugn hiéu luc toan vin theo Nghi quyét Pai hoi dong cb dﬁng}f
56 13/4/2023/NQ - DHPCD ngay 26 thing 4 nim 2023. -

2. Céc ban sao hogc trich luc Quy ché quan trj Cong ty phai c6 chir ky cia
Chu tich HDQT hogc it nhat 3/4 téng s6 thanh vién HDQT hodc Téng Giam déc méi
€0 gia tri.

3. Céce thanh vién trong Hoi dong quén tri, Téng. Giam déc, Phé Téng gidm
déc, Truéng cac phong, ban, Thu truong cac don vi truc thuoc Céng ty co trach
nhiém huéng dan, t6 chtc thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bo,
cdnz nhén vién toan Cong tyV
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