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QUY CHE TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN TAP DOAN GIAO DUC TRi VIET

- Can cie Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 ngay 17/6/2020 va cdc vin ban phap ludt co lién
quan.

- Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QHI14 ngay 26/11/2019 va cdc véin ban phdp ludt cé lién
quan.

- Can cie Diéu I t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Tdp doan Gido duc Tri Viét.

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi ap dung

» Quy ché nay ap dung cho viéc té chirc cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2023 (goi
tat 12 “Pai hdi”) ctia Cong ty C6 phan Tép doan Gido duc Tri Viét.

» Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cua cb dong va cac bén tham du hop Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tien hanh Dai hoi.
2. Piéu kién tham dy Pai hi

La cac cb dong c6 tén trong danh sach c¢b dong tai ngay chét quyén tham du Dai hoi hodc nguoi dai
dién theo Uy quyén cta cac cd dong.

3. Piéu kién tién hanh Pai hji

Pai hoi duge tién hanh khi c6 sb6 ¢ dong/dai dién theo ty quyén ciia cd dong du hop dai dién trén
50% tdng s6 phiéu biéu quyét theo Danh sach cd dong ciia Cong ty dugc lap vao ngiy chét Danh
sach c6 dong tham du DPai Hoi.

I1. CO QUAN PIEU HANH VA GIUP VIEC PAI HOI

Dai hoi quyét dinh v& s6 luong va danh sach cu thé ciia Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu
cach cb dong, Ban kiém phiéu.

1. Poan Chu tich

» Piéu hanh cong viéc ciia Pai hoi 1a Poan Chu tich do Dai hdi bau ra.

= Nhiém vu cua Poan Chu tich:

- Tién hanh cac hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh, quy ché d3 duoc Dai hoi théng qua.

- Duy tri phén théo luan cua cac ¢ dong.

- Tra 161 nhitng van d& Dai hoi yéu cau.

- Két luan nhitng van d& duoc thao luan tai Pai hoi, diéu hanh théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.
2. Ban Thwr ky

= Ban thu ky 1a bd phén giup viéc cho Poan Chu tich, lam viéc theo sy diéu hanh cta Poan Chu tich.
= Nhiém vu cua Ban Thu ky:

- Ghi Bién ban cua Dai hoi thé hién cac ndi dung, van dé ma Dai hdi dé cap.




- Téng hop y kién thao luan tai Dai hdi.

- Dy thao Bién ban va Nghi quyét Dai hi.

- Tiép nhan va chuyén dén Poan Ch tich céc Phiéu cau hoi/y kién cb dong, tai liéu lién quan dén
Pai hoi.

- Thu nhén, bao quan va gui téi Hoi ddng quan tri Cong ty cac phiéu déng gép y kién cua cb dong
tai Dai hoi.

- Cé4c nhiém vu khéc theo sy phén cong ctia Poan Chu tich.

3. Ban kiém tra tw cich ¢ dong, Ban kiém phiéu

3.1. Ban kiém tra tr cich co dong:

» Ban Kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hoi ddng cd dong thudomg nién ndm 2023 do Hoi DPong Quan
Tri Cong ty dé clr va thong qua Dai hoi.

= Ban Kiém tra tu cach c6 déng du Dai hoi nhan gidy t& cia cb dong, dai dién cb dong dén hop, phat
c4c tai liéu va Theé biéu quyét.

» Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai bao cdo trude Dai hoi ddng cb dong vé két qua kiém tra tu cach
¢ dong du Dai hoi.

3.2. Ban kiém phiéu:

» Ban kiém phiéu 1a by phéan gitp viéc cua Ban td chitc va Poan Chu tich, lam viéc theo su diéu
hanh cua Poan Chu tich.

= Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Huéng dan, gidm sat viéc biéu quyét ctia cac ¢ dong tai Dai hoi.

- Téng hop sb ¢ phan biéu quyét theo timg ndi dung bidu quyét va cong bb két qua biéu quyét
trude Pai hoi.

- C4c nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Poan Chu tich.

4. Ban duy tri an ninh trat ty Dai hdi

» Ban duy tri an ninh trit tw Dai hdi la bd phén gitp viéc cua Ban td chirc va Poan chu tich, lam
viéc theo su diéu hanh cua Poan Chu tich.

« Nhiém vu ctia Ban duy tri an ninh trat ty Dai hoi:
- Thuc hién cac bién phap an ninh hop phép, hop ly dé duy tri trat ty cudc hop.

- Truc xuét nhung ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Poan Chu tlch co y gay rdi trat tu,
ngan can tién trién binh thuorng cua cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh
ra khoi cudc hop Dai hoi dong cb dong.

- C4c nhiém vu khac theo sy phén cong cua Poan Chu tich dé duy tri trat tu cudc hop.

IIL. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI NHAN UY QUYEN CUA CO PONG
1. Cb dong, ngudi nhan uy quyén cia cb dong c6 quyen tham duy, thao luén, bidu quyét tat ca cac
vén @& thude thAm quyén theo Chuong trinh ctia Dai hoi.

2. Poan Chu tich s& thong bao cong khai Chuong trinh Dai héi, nhimng y kién cua céc cb dong,
ngudi dai dién theo uy quyén clia cb dong tai Pai hoi s& dugce thao luan cong khai.
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3. Tai cudc hop Pai hoi, cac cd doéng, nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong s& nghe cac ndi
dung bdo cdo va cac ndi dung HPQT trinh Dai hi dugc néu trong Chuong trinh cta Pai hoi, thao
luan va thong qua tirng ndi dung theo hinh thirc gio Thé bidu quyét hodc thu Phiéu biéu quyét.

4. Nghiém tuc chﬁp hanh Quy ché t6 chirc Pai hoi, ton trong két qua lam viéc cua Dai hoi va su diéu
hanh cta Poan Chu tich.

IV. CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

1. Boan Chu tich quyét dinh thong tin vé Dai hoi, trén co s tuan tha theo luat phap va loi ich cua
Cong ty.

2. Moi ¢b dong déu c6 quyén thao luan vé céac van d thudc ndi dung chuong trinh cua Dai hoi.

3. C dong muon thao luén tai Pai hoi, de nghi dang ky ndi dung phat bidu theo mAu Phiéu cau

h01/y kién cb déng do Ban t6 chic cung cap va ghi rd ndi dung Van dé thao luan, gtri cho Ban thu ky
dé tong hop, bao cdo Poan Chu tich d2 t chirc thao luan timg van dé.

4. Céch thirc phat biéu: Khi phat bidu y kién moi c6 dong 1én byc vi tri phat biéu do Boan Chu tich
chi dinh. C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung dung vao nhimg ndi dung trong tam can trao ddi,
phu horp véi n01 dung da dang ky phat biéu va chuong trinh dai hoi d& duoc thong qua. Doan Chu
tich s& sap xep cho cb dong phat biéu theo thtr tu dang ky, ddng thoi giai dép cac thic mac cua cd
déng. Cac van @& da duoc Dai hoi biéu quyét s& khong dugc thao ludn lai. Cac van d& ma c6 dong
dang ky thao luan nhung chua dugc g1a1 dap trong pham vi thoi gian thao luan theo chuong trinh dai
hoi da duoc thong qua sé dugc Hoi ddng quan tri xem xét va tra 10 cb dong bang phuong thire thich
hop sau Dai hoi.

5. Poan Chu tich Pai hoi c6 quyén nhic nhé hodc dé nghi cb dong tap trung vao ndi dung trong tdm
can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luén.

V. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
C6 dong s& biéu quyét thong qua céc cac van dé tai Pai hoi biang Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét

1. Thé Biéu quyét; Phiéu biéu quyét

M3i cb dong duoc cap 01 (mot) Thé bidu quyét va 01 (mot) Phiéu biéu quyét do Cong ty in va dong
déu treo ciia Cong ty.

- Thé bidu quyét s& duoc sir dung dé 14y ¥ kién biéu quyét dbi véi cac vén dé sau:
- Thong qua:
+ Nhan su Poan Chu tich, Chu toa Pai hoi, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu;
+ Chuong trinh Dai hoi, Quy ché t6 churc Pai hoi;
+ Bién ban, Nghi quyét Dai hi;
+ Cac vAn d& khac theo quyét dinh cia Doan Chi tich (néu ).

pé bxeu quyet cac vAn d@ trén, cac c¢b dong gio cao The biéu quyét, mat trude cua Thé biéu quyét c6
ghi s6 ¢b phan s& hiru hodc dai dién dugc huong vé phia Poan Chu tich. Céc cb dong “Téan thanh”
s€ gio thé biéu quyet 1én trude, tiép sau d6 cd dong “Khong tan thanh” hodc “Khong c6 y kién” sé&
14n luot gio thé biéu quyét theo su diéu hanh ctia Poan Chu tich.

« Phiéu bidu quyét s& duoc str dung dé 14y y kién biéu quyét d6i véi cac ndi dung sau:

- B4o c4o hoat dong cuia HDQT Cong ty nam 2022 va dinh huong hoat dong nam 2023;



- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh nim 2022 va ké hoach hoat dong nam 2023 cua Ban
Téng Giam d6c Cong ty;

- Béo c4o cua Ban Kiém soat nam 2022 va phuong huéng hoat dong nam 2023;

- To trinh thong qua Béo cdo tai chinh kiém toan niam 2022;

- T& trinh lya chon Cong ty kiém toan nam 2023;

- T& trinh thong qua ké hoach kinh doanh nam 2023;

- To trinh thdng qua phuong an thu lao Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat Cong ty ndm 2023;

- T& trinh thong qua phuong 4n tang von diéu 1é Cong ty nim 2023;

- To trinh thong qua dang ky niém yét ¢ phiéu CAR nim 2023;

- Céc vén d& khéc thudc thAm quyén cia Pai hoi dong ¢ dong (néu co).

2. Bidu quyét theo hinh thirc bo phiéu

» Cac ndi dung biéu quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& dugc cb dong/dai dién theo ty quyén cta
cb dong biéu quyet bang viée lua chon ¥ kién biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoac
“Khong c6 y kién” d6i v6i timg nodi dung biéu quyét (danh dAu vao y kién biéu quyét twong tmg cho
tirng ndi dung biéu quyét)

« C4c cb dong bo phiéu theo nguyén tic sau:

- Viéc bo phiéu duge bat dau tur khi co hiéu 1énh cua Poan Chu tich cudc hop hodc Truong ban
kiém phleu va két thuc khi ¢ dong cudi cung bo phleu vao thung phiéu hoic sau 10 phut ké tir thoi
diém bat diu bo phiéu tiy thudc vao thoi diém nao dén trudc.

- Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi két thic bé phiéu.

» C4c phiéu biéu quyét khong hop 1é:

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong c6 d4u cua Cong ty;

- Phiéu bi gach x6a, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding;

- Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;

- Phiéu ghi thém nhimg thong tin khéc, thém ky hiéu;

- Phiéu khong dugc danh géu Vo 6y kién biéu quyét nao va/hodc duogc danh dau vao tir 02 (hai) 6
tré 1én & timg ndi dung biéu quyet;

- Khong c6 chir ky cua c6 d6ng hoic dai dién theo iy quyén cua cb dong.

» Viéc biéu quyet dbi vai tu'ng noi dung biéu quyét trong Phiéu biéu quyét doc lap véi nhau, tinh

horp 1& cta phan biéu quyét noi dung nay khong lam anh huong dén tinh hop 1 cua cac ndi dung
biéu quyét khéc.

* Truong horp cb dong trong qua trinh bo phiéu, ghi Phleu biéu quyét bi nham lan, néu chua bo vao
thung phleu va chua hét thoi han bo phlcu, dugc quyen truc tiép gap Truong Ban kiém phiéu xin d6i
lai Phiéu biéu quyét dé dam bao quyén loi cua cd dong.

3. Két qua biéu quyét s& dugc Ban kiém phiéu cong b6 sau khi tong hop két qua biéu quyét d6i véi
tAt ca vAn dé trong ndi dung chuong trinh.

VL PIEU KIEN THONG QUA QUYET PINH CUA PAI HOI



1. Mot (01) c6 phan phd thong tuong duong véi mét (01) quyén biéu quyét.

2. Céc van @ sau dugc thong qua khi duoc s6 ¢d dong dai dién trén 50% téng sb phiéu biéu quyét
cua tat ca co dong du hop tan thanh:

- Théng qua nhéan sy Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu;

- Thoéng qua Chuong trinh Pai hoi, Quy ché to chtrc Dai hoi, Bién ban, Nghi quyét Dai hoi;

- Béo céo hoat dong cua HDQT Cong ty nam 2022 va dinh hudng hoat dong nam 2023;

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam 2022 va ké hoach hoat dong nim 2023 cua Ban
Téng Giam dbc Cong ty;

- Bao cdo cia Ban Kiém soat nam 2022 va phuong huéng hoat dong nam 2023;

- T trinh théng qua Béo cdo tai chinh kiém toan nam 2022;

- T trinh lya chon Cong ty kiém toan nam 2023;

- To trinh thong qua ké hoach kinh doanh nam 2023;

- T& trinh thong qua phuong an thu lao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Cong ty nam 2023;

- T& trinh thong qua phuong 4n tang v6n diéu 1& Cong ty nam 2023;

- To trinh thong qua dang ky niém yét ¢6 phiéu CAR nam 2023;

- Céc vAn dé khéac thudc thAm quyén cua Pai hoi déng cb dong (néu c6) phi hop véi quy dinh

ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é td chirc va hoat dong cua Cong ty.

VIL. MOT SO VAN DE TAI PAI HOI

1. C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban td chirc dai hi quy
dinh. Tuyét ddi tuan tha viée sip xép vi tri cia Ban t6 churc.

2. Khong hut thude 14 trong phong hop.

3. Khong noéi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lac dién ra Dai hoi. Tat ca céc
may dién thoai di dong phai tat hoac khong duoc dé chudng. Néu ¢6 viéc can thiét phai sir dung
dién thoai, c6 dong phai ra ngoai néi chuyén dé khong anh huong dén Dai hoi.

4. Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khong duoc su dong ¥ ctia Poan chu tich trong thoi gian
Pai hdi dién ra. Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thire cho dén khi ¢ két luan cude hop.

5. Céc cb dong/dai dién cb ddng 6 trach nhiém tham dy Dai hoi tir khi bit ddu cho dén khi két thic
Dai hoi. Trong truong hop ¢b dong/dai dién ¢d dong vi 1y do bat kha khang phai roi khoi cude hop
trude khi két thuc Dai hoi thi ¢b dong/dai dién c6 dong d6 co trach nhiém lién hé véi Ban t6 chire dé
thong béo y kién bing vin ban ctia minh vé nhimg véan dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi.

VIII. TRACH NHIEM THUC HIEN

» Doan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém tra tu cach c6 dong, Ban kiém phiéu, Ban duy tri an ninh trat
tu dai hoi, cac dai bidu va céc cd dong/dai dién cd dong chép hanh ding quy ché 5 chirc Pai héi.

» Ché tai ap dung: Truong hop ca nhan nao vi pham Quy ché nay s& bi Doan Chu tich truc xuét khoi
Dai hoi.
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IX. BIEN BAN VA NGHI QUYET CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Tt ca cac ndi dung chinh tai cudc hop Dai hoi dong ¢b dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao bién
ban ctia Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong duoc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi.

Trén déy 1a toan by Quy ché t6 chirc Pai hi dong ¢ dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty Cb
phan Tép doan Gido duc Tri Viét.

Kinh trinh Dai hi dong ¢ dong xem xét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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