CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUQC LIEU VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 05 thdang 05 ném 2023

CHE UNG CU, BE CU, BAU BO SUNG

EN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
O PHAN DUQC LIEU VIET NAM (VIETMEC)
NHIEM KY 2021 - 2026

- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 39/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;

- Can cir Ludt chitng khodn sé 54/201 9/OH14 ban hanh ngay 26/11/2019 va
cde van ban hwdng dan thi hanh,

- Cén cir Diéu 16 16 chire va hoat dong cia Cong ty Cé phcfn Duroc liéu Viét

Nam.

Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2023 cta Cong ty ¢6 phan Dugc ligu
Viét Nam tién hanh bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
nhiém ky 2021 - 2026 theo cac ndi dung dudi day:

Diéu 1. Péi twgng thwe hién bau cir

C dong so hiru ¢d phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo Uy quyén cua cd
dong s hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.
Diéu 2. Nhiém ky thanh vién HDQT, BKS

¢ Nhiém ky ting thanh vién HPQT 14 05 nam tir 2021 — 2026.

¢ Nhi€ém ky ting thanh vién BKS 1a 05 nam tir 2021 — 2026.
Diéu 3. Tiéu chuén ciia thanh vién Hoi ddng quin tri Pidu 155 Luit doanh
nghiép)

e Khong thube dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat doanh nghiép;

e Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong
linh vurc, nganh, nghé kinh doanh ciia cong ty va khong nhit thiét phai 1a cb
dong cla cong ty, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty c6 quy dinh khac.

e Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri ctia cong ty khac.

e Thanh vién doc 1ap HPQT tuén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 155 Luat
doanh nghiép.




Diéu 4. Dé cir rng vién Hoi dong quan tri

Viée ting cwr, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri duge thuc hién theo Quy ché

quan tri ndi bo, Diéu 1é doanh nghi€p va Quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét doanh

nghiép.

Trudng hop s6 lugng cac ing vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung
cr van khong da s luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cur
thém tng vién hoic t chuc dé cir theo mdt co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr
hay cach thire Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir ung vién Hoi dong quan tri phai
duge cong bd 5 rang va phai dugce Pai hoi dong cb dong thong qua trude khi tién
hanh dé ct.

Diéu 5. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat (Khoin 1 Pidu 169 Luit doanh
nghi¢p)

e Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luét doanh nghiép:

* Dugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hozc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

* Khong phdi 1a nguoi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam déc hoic Téng giam dbc va nguoi quan ly khac;

e Khong phai la nguoi quan Iy cong ty; khong nhit thiét phai 1a ¢ dong hoic
nguoi lao dong clia cdng ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty c¢6 quy dinh khéc;

e Tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khéc cta phép ludt c6 lién quan va
Diéu 1€ cong ty;

Diéu 6. Pé cir irng vién Ban kiém soat

Viéc tng cir, dé ctr thanh vién Ban kiém sodt duge thuc hién theo Quy ché
quan tri ndi bo, Diéu 1& Cong ty va Quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat doanh nghiép.

Truorng hop sé lugng cac ung vién Ban kiém so4t thong qua dé cir va irng cir
khong di sb luong cén thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién
hodc to chie dé cir theo quy dinh cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém sodt duong
nhiém gidi thiéu thém ung vién phai duge cong bd ro rang trude khi Dai hoi dong cb
dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luit.

Piéu 7. H6 so tham gia \ing cir, dé cir ng vién dé biu vao HDQT, BKS

Céc cb dong dap ung du tiéu chudn va didu kién lam thanh vién HDPQT quy
dinh tai Diéu 3, Diéu 5 Quy ché nay c6 thé lam hd so dé ung ctr, dé cir dé bau vao
HDPQT, BKS:

L. H6 so tham gia ting ct, dé cir g vién dé biu vio HPQT, BKS bao g6m:
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— Don dé cir/iing cit TV HPQT, TV BKS:
— Ban ké khai 1y lich;
— Ban sao ching thuc cac vin bang chirng minh trinh d6 chuyén mon:
— Ban k€ khai nguoi ¢6 lién quan.
2. Ho so tham gia img cit/dé ot phai dugc giri v& Ban 8 chirc Dai héi trude 16h00°
ngay 20/05/2023 theo dia chi sau day:
Ban 16 chite DHDCP Vietmec - Céng ty CP Duoc licu Viét Nam
Dia chi: Tang 6, s6 139, Hong Tién, B6 Pé, Long Bién, Ha Ngi
Nguoi lién hé: Nguyén Thi T uyét Mai
Dién thogi: 0243.984.1255/0978819256 - Fax: 0243.668.689]
Email: nttmai.vietmec@gmail.com

Déi vai cac tr1r0’ng hop dé cir/iing ctt tai Dai héi thi ¢6 déng/nhém cb déng d cir/img
cr phai cung cip ngay hd so dé clr/mg cir nhu yéu cau tai Muc 1 Didu 7 cia Quy ché
nay cho Poan chii tich dé duoc xem xét.

3. Chi nhitng hd so dé cl/tmg cir dap Gng du diéu kién dé cu/ing clr va nhitng ting
vién dap tng du diéu kién tuong mg cia thanh vién HDQT/BKS méi duoc dua vao
danh sich (mg ctr vién cong b tai Dai hoi.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Ban té chic dé ctr va dugc Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

Ban Kiém phiéu 6 trach nhiém:

¢ Théng qua Quy ché biu ctr;

e Phit phiéu bau va huéng dn céch thirc ghi phiéu biu:

e Tién hanh kiém phiéu;

e Cong bd két qua bau ctr trude Dai hoi.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc 6 tén trong danh sach dé cir va ung
ctr vao Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt.
Piéu 9. Phiéu bu va ghi phiéu biu; Nguyén tic bé phiéu va kidm phiéu

a. Phiéu bau va ghi phiéu biu

Phiéu biu va ghi phiéu biu

Phiéu bau dugc in thdng nhat, ¢6 tong sé cd phan ¢6 quyén biéu quyét theo ma
s6 tham du;

C6 dong hodc dai dién iy quyén dugc phat dong thoi phiéu biu thanh vién Hoi
dong quan tri theo ma sé tham du (56 hitu va duoc iy quyén);




Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban kiém phiéu déi phiéu bau khéc:

Céc truwong hop phiéu biu khong hop 1é

Phiéu khong theo miu quy dinh cta Ban & chirc Pai hoi, khong c¢6 déu cia
Cong ty:

Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thudc
danh séch tmg ctr vién da duoc Pai hoi dong cb déng théng nhat thong qua trude khi
tién hanh bo phiéu;

Phiéu ¢6 tong s6 quyén da biéu quyét cho nhu’ng ng ctr vién cia ¢ dong vuot
qué tong s quyén dugc bidu quyét cua cd déng d6 nam giir (bao gbm s hitu va duoc
uy quyen)

b. Nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude su chung kién cia cac
c6 dong; Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tit va két
thtic khi ¢6 dong cubi cung bé phiéu bau vao thiing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duogc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vin ban va dugc Truéng Ban kiém phiéu
cong bé trude Dai hoi:

- Céc phiéu bau sau khi d4 kiém dugce luu giir tai tru s¢ Cong ty.

Diéu 10. Phuong thire bau ci, nguyén tic tring cir
a. Phuwong thirc biu civ
Viée biéu quyét bau thanh vién Ho6i dong quan tri/Ban kiém sodt thue hién bo

phiéu kin theo phuong thire bau don phiéu (Theo hudng dan quy dinh tai Phu luc dinh
kém theo Quy ché nay):

e Modich dong ¢6 tong 50 phiéu bau twong Umg véi tong sb cb phan c6 quyén
bicu quyét (bao gdm sé hitu va dwoc ty quyén) nhin véi s thanh vién
dugc bau cua Hoi dong quan tri;

e (6 dong c6 thé ddn hét tong s6 phiéu bau cho mot ngudi hodc mot sb
nguoi, nhung khong qua s6 thanh vién da dugc Pai hoi ddng ¢b dong bidu
quyét thong qua.

b. Nguyén tic triing ci
Nguoi triing ctr thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém sodt duge xéc dinh theo
s0 phiéu bau tinh tir cao xudng thp, bt dau tir ang ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhit
cho dén khi du s thanh vién theo quy dinh nhung phéi dat duoc sé phiéu hop 18

tuong ung voi it nhat mot quyén bau cir cia c6 déng du hop.
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Trong truong hop khong lwa chon duoc sé thanh vién Hoi dong quan tri/Ban
kiém sodt theo du kién do c6 nhidu ng ctr vién c6 s6 phiéu biu ngang nhau thi sé& tb
chtre bau lai riéng nhiing nguoi d6 dé chon ngudi ¢6 sd phiéu bau cao hon.

Piéu 11. LAp va céng bd Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

Toan van Bién béan kiém phiéu phéi dugc cong bé trude Dai hai.
Piéu 12. Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chi toa cudc hop giai
quyét va dugc ghi vao Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Quy ché nay gdm ¢6 12 Pidu va duge doc cong khai trude Dai hoi dong cb
dong dé biéu quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

TRAN BIiNH DUYEN
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PHU LUC HUONG DAN BAU THANH VIEN HPQT VA
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
(Theo phwong thire biu ddn phiéu)

Ghi phiéu biu:

Moi ¢b dong 6 tong sb phiéu bau tuong Urng vai tong s6 ¢b phan co quyén
biéu quyét (bao gbm so hitu va duoc iy quyén) nhan véi sb thanh vién dugc bau cia
HDQT/Ban kiém soat.

C6 dong c6 thé chia téng 56 phiéu biu cho tit ca cic ng vién, hodc don toan
b6 phicu bau cho mét hodc mét sb ttng ctr vién nhung tong cdng s6 phiéu bau cho céc
ung cur vién khong duoc vuot qua tong sé phiéu bau ciia minh.

Vi du:

Dai hoi dong cb dong biéu quyét chon 03 thanh vién Ban kiém soat trong
tong s6 03 tng vién. Co dong Nguyén Vin A nim giir (bao gom $0' hitu va dwoec
ity quyén) 10.000 cb phan c6 quyén biéu quyét. Khi dé tong sb phiéu biu cia cb
dong Nguyén Vin A la:

10.000 ¢b phan x 3 = 30.000 Phiéu bau
C6 dong Nguyén Van A c¢6 thé bau dén phiéu theo phuong thirc sau:

Truong hop 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu sb phiéu bau ctia minh cho 03 ung
vién (twrong duong moi g ctr vién nhan dugce 10.000 phiéu bau)

Biu dén déu phiéu S6 phiéu biu
STT Ho va tén ing vién o .
(cho céc trng vién) (cho tirng trng vién)
1 | Nguyén Vin 1 &
2 Nguyén Vin 2 [
3 Nguyén Vin 3 x

Truong hop 2: C6 dong Nguyén Vin A dén toan bo phiéu bau ciia minh cho 1 Ung

vién
Biu don déu phiéu S6 phiéu biu
STT Ho va tén wng vién L ke E
(cho cac wrng vién) (cho tirng rng vién)
1 | Nguyén Vin 1 E3]
2 | Nguyén Vin 2 O
3 | Nguyén Vin 3 O




Trudomg hep 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu bdu ctia minh cho 3 ung vién

(Nhung khong déu nhau)

Biu don déu phiéu

S6 phiéu bau

STT Ho va tén (rng vién
(cho cic rng vién) (cho tirng \rng vién)
I | Nguyén Vin 1 O 5.000
2 | Nguyén Vin 2 O 15.000
3 | Nguyén Vin 3 O 5.000

phiéu.

Phiéu bau khéng hop 18

Phiéu khong theo mau quy dinh, khong c6 dau cta Cong ty.

Phiéu gach xo4, sta chira, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc
danh sach ng cir vién da dugec DPHDPCP théng nhat théng qua trude khi tién hanh bo

Phicu ¢6 tong s6 quyén da biéu quyét cho nhiing Gng ctr vién cta co dong vuot

qua tong s6 quyén duoc biéu quyét cta co dong d6 ndm gitr (bao gom s¢ hiru va duoc

ty quyén).
Biu ddn déu phiéu S6 phiéu bau
STT Ho va tén &rng vién
(cho cic rng vién) (cho tirng rng vién)
1 | Nguyén Vin 1 O 20.000
2 | Nguyén Vin 2 O >Q£<
3 | Nguyén Vin 3 O 10.000

Cdc truong hop khdc quy dinh tai Quy ché béau cik.

Cdch thicc bau cir thanh vién Hpi dong qudn tri va thanh vién Ban

kiém sodt dugc thiee hién twong tw nhw nhau.



- Ban kiém sodt dwong nhiém c6 quyén dé cur ung cir vién thanh vién Ban

kiém soat dé dam bao sb luong can thiét theo quy dinh tai Luit doanh

nghiép.

IV. Ho so dé cit, wng cir

Bon dé cir/img ctt TV HDQT/ TV BKS:
Ban ké khai ly lich;
Bin sao ching thuc cac vin bang chirng minh trinh d6 chuyén mon:

Ban ké khai nguoi ¢6 lién quan.

Quy C6 dong hru y:

H6 so tham gia tng cu/dé cur phai duoc giri vé Ban td chirc Dai hoi trude
16h00° ngay 20/05/2023 theo dia chi sau day:
Ban 16 chice DHDCD Vietmec - Céng ty CP Duoe liéu Viét Nam
Dia chi: Tang 6 - s6 139, Hong Tién, B6 Pé, Long Bién, Ha Nji
Nguoi lién hé: Nguyén Thi Tuyét Mai
Dién thogi: 0243.984.1255/0978819256 - Fax: 0243.668.6891

Email: nttmai.vietmec@gmail.com

- Dbi véi cac truong hop dé ci/img ctr tai Pai hi thi ¢6 dong/nhom cb dong

dé cir/tng ctr phai cung cip ngay hd so dé cir/img ctr ciia Quy ché nay cho
Doan chu tich dé duogc xem xét.

C4 nhan duoc dé cu, ung cir dé bau thanh vién Hoi df“)ng quan tri va thanh
vién Ban kiém soét nhiém ky 2021-2026 phai chiu trach nhiém truge phap
luét, trude Dai hoi dong cb déng vé tinh chinh xac, trung thue ndi dung hé so
dé ctr, ing cir clia minh.
Tran trong cam on! s
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
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