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Cén ci phap ly:
Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nim 2019;
Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mét s6 di€éu cia Luédt Ching khoan;

T{u“)ng tu 36 1‘16/2‘020/TT-BTC ngay 31/ 12/2Q20 cua B truomg B Tai chinh
hu6ng dian mot s6 dieu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

 Diéu ¢ Cong ty C6 phan Dich vu Lap d4t, Van hanh va Bao dudng Céng trinh
Dau khi bién PTSC;

Nghi quyét Pai hoi déng cb dong sé 07/NQ-POS-PHPCP ngay 25 thang 4 nam
2023.

Ho1 ddng quan tri ban hanh Quy ché quan tri ndi bo cong ty Cong ty c¢b phan
Dich vu Lap dat, Van hanh va Bao dudng Coéng trinh Dau khi bien PTSC.

Quy ché quan tri ndi b cong ty Cong ty c‘é phan Dich vu Lép dit, Van hanh va
Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, pham vi va déi tweng 4p dung

1. Quyché Quan tri n61 b9 Cong ty ¢b phén Dich vu Lép dat, Van hanh va Bao
dudmg C6ng trinh Dau khi bién PTSC (sau day goi la “Quy ché”) duoc x4y dung nhim
dam bao cho hoat dong quan ly, diéu hanh va kiém soat Cong ty tudn thu theo nhiing
nguyén tic ludt dinh vé& quan tri, bao vé quyén va loi ich hop phap cho c6 déng va Céng

ty.

2. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vy clia Dai hoi
dong b dong, Hoi dong quan tri, Gidm dbc; trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong;
dé cr, tmg ctr, b4u, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri, Kiém soat
vién, Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac quy dinh
hién hanh khac cua phap luét.

3. Quy ché nay 4p dung cho Pai héi déng cb ddng, cb dong, thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soat, Gidam doc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Céc thudt ngit 48 dugce dinh nghia tai Diéu 18 ctia Cong ty thi mic nhién dugc
hleu va ap dung tuong ty trong Quy ché nay. Céc thuit ngit duge dinh nghia va tir viét
t4t dudi diy dugc hiéu nhur sau:

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Dich vy Lap dit, Van hanh va Bao dudng
Céng trinh dau khi bién PTSC.
“PHPCPH” 14 Dai hoi dong cb déng Cong ty.
- “HPQT” 1a Hoi dbng quan tri Cong ty.
- “BKS” 12 Ban kiém soat Cong ty.
- “KSV” [a Kiém soat vién.
- “VSD” 1a Tbng cong ty Luu ky va Bi trix ching khoén Viét Nam.
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2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéuqtéri mot hodc mot sb didu khoan hodc van
ban phép ludt s€ bao gdém ca nhiing stra doi bo sung hoéc vin ban thay thé cac vian ban
do.

CHUONG IL PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong cd dong

1. PHBCP 14 co quan quyén lyc cao nhit ciia Cong ty, thuc hién tét ca céc
quyen han ciia Cong ty khong bi gi6i han hodc bj anh huéng boi cac quyeén cia HDQT
theo Diéu ¢ Cong ty.

2. PHBCP c6 ddy du cc quyén va nghia vu theo Luét Doanh nghi€p, Luét
chimg khodan, cac quy dinh lién quan khac cua phép luat va Piéu 1& Cong ty.
Piéu 4. Trinh ty, thi tuc hop PHPCP thong qua nghi quyét bing hinh thirc bidu
quyét tai cuéc hop PHPCD

1. Thim quyén tridu tip Dai hoi ddng cb dong:

Hbi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cb dong thudng nién va bat thuong.
Dai hoi déng cd dong hop thudng nién mdi nim mot lan va trong thoi han bén (04)
thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. H6i ddng quan tri quyét dinh gia han hop Pai
hoi dong cb déng thuong nién trong trudng hop cin thiét, nlumg khéng qua 06 thang ké
tir ngay két thiic ndm tai chinh. H6i ddng quan tr triéu tdp hop Pai hoi déng cb dong
bit thuomg theo cac trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Pidu 14 Diéu 1é Cong ty.

2. Lap danh sach C6 dong c6 quyén tham dy hop PHPCD

a. Ngudi triu tdp PHDCD phai thuc hién 14p danh sach cac C6 déng du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi. Viéc 1ap danh sach phai dugc tién hanh theo thi
tuc duoc quy dinh boi VSD.

b. Danh séch C6 dong c6 quyén dy hop PHPCD cin cit trén dit ligu Co dong
ctia Cong ty do VSD cung cap. Danh sach C6 déng c6 quyén du hop PHDCD duoc lap
khéng qud muoi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop PHBCD trir trudng hop
khéc theo quyét dinh cua HDPQT dam béo thoi gian pht hop véi ké hoach t6 chirc cudc
hop tao thuan loi dé cac C6 dong tham gia.

. Danh sach C6 dong c6 quyén du hop DHDCD phai ¢6 ho, tén, dia chi lién
lac, qubc tich, s6 g1ay to phap ly cua ca nhan dbi vai c¢b dong 13 c4 nhan; tén, mé )
doanh nghiép hodc s6 glay to phap ly cua td chirc, dia chi tru 5O chinh déi véi co dong
1a tb chirc; s6 luorng co phin timg loai, b va ngiy ding ky c¢b dong cua timg ¢b dong
trir truomg hop bidu mau khac do VSD quy dinh.

d. Cb6 dong c6 quyén klém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac
cta ¢ déng trong danh sach c6 dong ¢ quyén dy hop Pai h01 ddng cb déng; yéu cau
sira dbi thong tin sai l&ch hodc bé sung théng tin cén thiét v& minh trong danh sach ¢
déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cb déng.

3. Thong béo v& viée 1ap danh séch cb déng c6 quyén tham du hop PHDCD:

Cong ty phai cong bé thong tin v& viée 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham dy
hop PHDCD t6i thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi ciing.

4. Thong bao hop PHDCD

a. Théng bao moi hop PHPCPD duge gui cho tat ca cac cb dong bing phuong
thitc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia cd déng, ddng thoi cong bd trén trang
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théng tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban Ching khodn Nha nuéce, S& giao dich ching
khoan noi ¢6 phiéu ctia Cong ty ding ky giao dich.

b. Trong moi trwdng hop anh hudng dén viéc giri, nhan théng bao mai hop va
céc thong tin lién quan dén cudc hop, Thong tin diing tai trén Trang thong tin (website)
ctia Cong ty duge xem la c6 thé thay thé hop 18 cho cac phurong thire g, nhin quy dinh
tai diém a khoan nay.

c. Théng bédo mdi hop PHDCD phai duoc giti dén tit ca cac ¢ dbng trong
Danh sch cb dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cude hop
(tinh tir ngay ma thong bao duge giri hodic chuyén di mét cach hop 18) kém theo Chuong
trinh hop PHPCP va phai bao gdm diy du céc thong tin, tai lidu d& hudéng din C5 déng
cach thirc tham du cude hop. Cac thong tin bao gdm cac n6i dung chinh sau:

- Tén va dia chi Cong ty;

- 86 vangay cip Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh
cua Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thuomg tri ctia Cb dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia
C6 dong;

- Ngay diang ky cudi cling;

- Chuong trinh nghi su;

- Théng tin vé thoi gian va dia diém ma C d6ng c6 thé nhan duoc tai liéu hop;

- Thu tuc dé nhan cac thong tin co ban;

- Thoi gian bét diu dang ky du hop;

- Pia diém ding ky du hop;

- Ngudi dugc Cong ty cit ra dé tiép nhan céc théng bao ciia Cb dong.

5. Chuong trinh, néi dung PHDCD:

a. Ngudi trigu tdp hop PHDCD phai thuc hién cac cong vi€e lién quan chuén
bi chuong trinh, n6i dung, tai liéu, théng bio moi hop,... theo quy dinh tai Digu 18 Piéu

¢ Congty. q

b. Pé nghi bo sung ndi dung vao chuong trinh cudce hop:

Cé dong hoac nhom cd déng theo quy dinh tai khoan 2 Qiéu 12 Diéu 1& Cong ty
c6 quyén kien nghi van dé dua vao chuong trinh hop Bai hgi dong c6 dong. Kic“’:n nghi
phai bang van ban va dugc guri dén dia chi ti€p nhan d;”t dugc Cong ty cér&g b6 cham
nhat 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac. Vén ban kién nghi nhu Biéu mau 01.

6. Viée ity quyén cho ngudi dai dién dy hop PHPCD:

Cb dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ciia cb dong 14 t6 chirc c6 thé true tiép
tham du hop hodc ty quyén cho mdt hodc mdt s6 ca nhén, t6 chiric khac du hop theo
quy dinh tai Piéu 16 Diéu & Cong ty.

7. Céch thirc dang ky tham du PHDPCD

C6 dbng dang ky tham du cude hop theo céc hinh thiic sau:

a. Trudng hop C6 dong, ngu&{i duoc iy quyén cla pé doéng tham gia hop va
biéu quyét truc tiép: Ping ky tai dia diem hop theo thoi gian an dinh trong chuong trinh
da cong bo.

Ngudi duoc iy quyén du hop PHDCD phai xudt trinh van ban ty quyén khi ding
ky du hop trude khi vao phong hop.

b. Truong hop C déng khéng truc tiép tham dy hop va gii phiéu bidu quyét:
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Ban t6 chire thue hién viée ding ky vao danh sich tham du sau khi kiém tra, xac thuc
cdc thong tin, tai liéu nhén duge. Viée dang ky tham dy trong truong hop nay chi ap
dung dbi véi Cb dong g Phiéu biéu quyét dén va Céng ty nhan duge trude thoi diém
tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop da cong bd.

8. Pidu kién tién hanh hop PHPCD
Cudc hop PHPCPD duoc tién hanh theo céc didu kién quy dinh tai Diéu 19 Diéu
1€ Coéng ty.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia PHDCD
DHDCP théng qua nghi quyét thude thim quyén bang hinh thic biéu quyét tai
cude hop hoic 14y y kién bing vin ban.

10. C4ch thire bd phiéu, biéu quyét:

a. Céch thirc biéu quyét tai cudc hop PHDPCD duogc quy dinh tai biéu 20 bidu
16 Céng ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché lam viéc va Thé 1& biéu quyét tai Dai hoi cd
ddng.

b. DHDCD thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong néi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing céch danh déu vao Phiéu biéu quyét do Cong
ty phat hanh. Khi tién hanh biéu quyet tai dai h6i, biu nhan su  HDQT, BKS, nguoi dy
hop thuc hién theo trinh tw duoe didu hanh bai chu toa, Ban kiém phiéu.

11. Céch thirc kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu cude hop: Tiry vao s6 lugng noi dung biéu quyét theo chuong
trinh cugc hop, PHPCD sé thong qua s6 luong va danh séch nhéin sy Ban kiém phiéu
va/hodc nhimg nguoi chiu trach nhiém giam sat kiém phiéu theo dé nghi cta Chi toa.
Ban kiém phiéu co trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu.

b. Viéc kiém phiéu chi duoc bt ddu sau khi ¢é tuyén bd ctia chii toa cudc hop
va da thu hét phiéu biéu quyét cia tat ca cac C6 dong tham dur ¢6 quyén biéu quyét.

12. Pidu kién dé nghi quyét DHPCP dugc théng qua
Nghi quyét ctia PHPCP dugc thong qua theo cac didu kién duge quy dinh tai 21
Piéu 1& Cong ty.

13. Thong béo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu dugc Truéng Ban kiém phleu cong b6 trwée khi be mac
cudc hop PHDCD. Noi dung két qua kiém phiéu bao gbm tong s0 phleu bleu quyet dbi
v6i timg van d& bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire biéu quyet tdng sd phiéu hop
18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khéng cé v kién; ty 18 twong tmg trén
tbng s6 phiéu bidu quyét ctia C6 déng du hop.

14. Cach thtrc phan d6i nghi quyét cia PHPCP

Cb déng da bidu quyét khong thdng qua nghi quyét vé viéc td chirc lai cong ty
hodic thay déi quyén, nghia vu ctia ¢b dong quy dinh tai Diéu 1& cong ty cé quyén yéu
cdu Cong ty mua lai ¢b phn ciia minh. Yéu ciu phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi ctia cb déng, s luong cb phén timg loai, gia du dinh béan, 1y do yéu ciu cong ty
mua lai. Yéu cu phai duoc giri dén Cong ty trong thai han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi
ddng cb dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

15. Bién ban hop DPHDCD

a. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu
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gitr dudi hinh thire dién tir khdc. Bién ban phai lap bing tleng Viét, ¢6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chi yéu theo yéu cdu ciia Didu 18 Cong ty.

b. Bién ban dugc lap bing tiéng Vlet va tiéng nudc ngoai d&u co hiéu lyc phap
Iy nhu nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

c. Bién ban hop PHPCP phai hoan tit va thong qua trude khi két thuc cude
hop.

d. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phéi
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta ndi dung bién ban.

e. Bién ban hop Pai hdi déng cb dong phai duge giri dén tit ca cb dong trong
thoi han 15 ngay ké tr ngay két thuc cude hop; viée glri bién ban kiém phi€u c6 thé thay
thé bang viéc ding tai lén trang théng tin dién tir ciia Cong ty.

f. Bién ban hop PHPCBD, phu luc danh sach C6 déng diing ky du hop, vin ban
- {iy quyén tham duy hop, tat ci cAc tai lidu dinh kém Bién ban (néu c6), nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu ¢o lién quan giri kém theo thong bdo mdi hop phai duoe luu
gifl tai tru s& chinh cia Cong ty.

16. Nghi quyét PHBCD

~ Nghi quyét PHDCD phai thé hién day du tir ndi dung da dugc DPHDCD bicu
quyéet théng qua va phai dugce trinh bay toan vin tai cude hop.

17. Cong bb thong tin két qua cude hop, Nghi quyét PHDCDH

Két qua cling voi Bién béan, Nghi quyét DPHPCD phéi dwoc cong bé trong thoi
han hai muoi bon (24) gio ke tir thoi diém két thic cude hop trén cae phuong tién cong
bo theo quy dinh cta phép ludt ching khoan doéi véi Cong ty dai chung déng ky giao
dich.

Viéc cong bd théng tin theo quy dinh cta Pidu nay duoc hiéu 1a Cong ty da gui
Bién ban cudc hop va Nghi quyét dén tit ca cac C6 dong theo quy dinh hién hanh.

Diéu 5. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP thong qua Nghi quyét bing hinh thire ldy ¥
kién bing vin béin

1. Hdi dbng quan trj c6 quyen lay y kién c6 déng bing vin ban dé thong qua
nghi quyét PHDCD khi xét thdy can thiét vi lgi ich clia cong ty, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Biéu 147 Luét Doanh nghiép.

a. Trinh tu 1&p danh sach Cd déng c6 quyén biéu quyét thong qua,Nghi quyét
bang hinh thirc quy dinh tai Diéu nay ap dung twong tu viée 1ap danh sach C6 dong tham
du cudc hop PHPCD nhu Khoan 2 Pieu 4 Quy ché nay.

b. HPQT phéi chuén bj phiéu Iy ¥ kién, dy thao Nghi quyét PHDCD va céc tai
liéu gidi trinh du thao Nghi quyét (néu c0). Phiéu ldy v kién kém theo du thao Nghi
quyét va tai lidu giai trinh phai dugc guri bing phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi
dang ky cua timg Ch dong. HBQT phai ddm bdo viéc gu‘1 cong bb tai li€u cho cac Cbh
déng c6 quyén biéu quyét trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét bidu quyét va phai g
cham nhit mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu 14y y kién.

c. N6i dung va hinh thiic ctia Phiéu lay y kién phai tuan thi Khoan 3, Diéu 22
Piéu 1& Cong ty.
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2. Tra 1oi Phidu ldy v kién:
a. Phiéu lay y kién da tra 10 phai c6 chit ky ciia C6 dong 12 c4 nhan, clia ngudi

dai dién theo ty quyén hodc nguoi dai dién theo phap ludt cia Cb ddng 1 td chirc va
duogc giri vé Cong ty theo mot trong céc hinh thire sau day:

- Guri thu: Phiéu ldy y kién phai duoc dung trong phong bi dén kin va khong
ai duoc quyeén md trude khi kiém phicu;
- Giri fax ho#ic thur dién tir: Phiéu liy ¥ kién giri vé Céng ty qua fax hogc thu
dién tr dén dia chi chinh thirc duge chi dinh tiép nhan do Coéng ty cdng bo.
b, Cac phiéu 13y y kién giri vé Céng ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phi€u 1dy y kién hodc déd bi m¢ trong trudng hop gl thu va bi tiét 16 trong trudng hop
guri fax, thu dién tr 12 khéng hop 1€.
. Phiéu 14y y kién khong duge giii vé duge xem 1a phiéu khéng tham gia biéu
quyét.

d. Céng ty chiu trach nhiém tiép nhin va bio mat thong tin Phiéu biéu quyét

theo quy dinh hién hanh.
3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HDPQT t6 chirc kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién
ctia BKS hoic ctia Cb dong khong ndm gitt chtrc vu quan 1y Céng ty.

" b. Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phidu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c cuia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tlir cic quyét dinh duoc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khéng chinh x4c.

4. Cong bb két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phleu va ngh1 quyét phai duge gui dén céc cb dong trong thoi han
mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét co thé thay thé bing viéc déng tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty
trong thoi han 24 gio, k’e tir thoi diém két thuc qum phiéu. Cach thirc cong bd 4p dung
nhu truong hop céng bo ket qua cude hop true tiep theo quy dinh tai khodn 17 Diéu 4
Quy ché nay.

5. Hiéu lyc: Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y v kién C6 dong béng
viin ban ¢6 gia tri nhw Nghi quyéet dugce théng qua tai cude hop DPHPCD.

6. Luu trir tai lidu: Phiéu ldy y kién da duoc tré 11, bién ban kiém phiéu, toan
viin nghi quyét di dugce thong qua va tai liéu cé lién quan giri kém theo phiéu lay y kién
déu phai duge luu gift tai tru s& chinh coa Cong ty.

Didu 6. Trinh tw, thi tuc hop PHPCP théng qua Nghi quyét bang hinh thirc hoi
nghi truc tuyén hodic bing hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop véi true tuyén.

Trinh tw, th tuc hop Pai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyét bing hinh thire
héi nghi truc tuyen hodc bang hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop voi tryc tuyén thuc

hién theo quy che do Hoi ddng quan tri xdy dung va trinh Dai hoi ddng c6 dong théng
qua trude khi trién khai thuc hién.
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CHUONG IIL. HQI DONG QUAN TRI
Piéu 7. Vai trd, quyén va nghia vu cia HPQT, trich nhiém ciia thanh vién
HbQT

1. Hoi déng quan trj la 0O quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh Cong
ty dé quyet dinh, thue hién quyen va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dong.

2. Quyen va nghia vu cua HDQT

HPQT c6 diy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Lugt Doanh nghiép,
Luat Chiing khoan, cac quy dinh lién quan khac clia phap luét va Diéu 1€ Cong ty.

3. Trach nhiém ctia Thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT co trach nhiém tuén thi cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép,
cac quy dinh khac cta phap ludt c6 lién quan va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 8. Nhiém ky va s6 hrong thanh vién HPQT

S6 lwgng thanh vién HDQT 1a 05 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién HPQT 1a 05
ndm va cé thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.
Diéu 9. Tiéu chuin, diéu kién va co ciu ciia thanh vién HDQT

1. Thanhvién HDQT phai dap img céc ti€u chuén va diéu kién theo quy dinh tai
biéu 155 Luit doanh nghiép va bicu I¢ Cong ty.

2. Co chu HPQT phai dam béo téi thibu s6 lwong thanh vién khong didu hanh
theo quy dinh cia phap lujt.

Piéu 10. PE cir, img cir, gi6i thiéu thanh vien HDQT

1. Ung vién do ¢6 dong hodc nhém cb dong dé cu, gioi thidu

a. Cb déng hoic nhém cb dong so hiru tir 10% téng so cb phan phé théng tré
lén nhu quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 Piéu 16 Cong ty ¢ quyén dé cir, gioi thiéu ing

vién bau lam Thanh vién HPQT. $6 luong tmg vién dé cir theo quy dinh tai Khoan 1,
Pidu 25, Piéu 1é Cong ty.

b. Ho so g vién dé ctr
- Vinbéan dé ci g vién ctia c6 dong hodc nhom cb d6ng giri dén Cong ty nhu
Biéu mau 02;
- Ly lich (CV) tng vién nhu Biéu méu 03;
- Giéy to phap ly chimg thuc hop 1€ clia Gng vién, clia ¢b dbng hodc nhom c¢b
dong gioi thiéu theo quy dinh.

c. Céch thirc gii HO so gidi thidu Gng vién: HO so gidi thiéu ting vién giri dén
tru s¢ Cong ty truc t1ep, theo dudng buu dién hogc dia chi email, fax duge chinh thirc
da cong bb. Viéc giri hé so phai dam béao vé thoi gian theo cdc quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HDQT & cwr, gidi thiéu

Trudng hop tmg vién HDQT thong qua dé ctr quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay ma
khong du so lugng cén thiét theo quy dinh, HbQT duong nhiém t6 chire dé cu, gisi
thiéu thém tng vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1& Cong ty, theo trinh tu nhu sau:
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a. Cac Thanh vién HPQT ¢6 quyén gidi thidu nhan sy dé chon lam tmg vién
thanh vién HDQT. Trén co s& danh sdch nhan su dugce gidi thi€u du cac tiéu chun duogc
quy dinh tai Piéu 155 Lu4t Doanh nghiép va cic quy dinh tai Piéu 16 Céng ty, HDQT
t6 chirc b6 phiéu dé lya chon nhan su duge x4c dinh theo sé phiéu biu cao nhit cho dén
khi da sé lwong ung vién g10r1 thiéu cho dot bu ctr. Trudng hop co tir hai (02) nhén sy
trd 1én dat cung so phleu bau nhu nhau cho vi tri Gmg vién cudi cing thi phiéu bau ciia
Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

b. ’ Cén c1t Vo két qua lya chon nhan su tai diém a thén nay, HBQT ban hanh
nghi quyét phé chuan danh sach ing vién dugc gidi thiéu d&€ DPHPCD bau lam thanh
vien HPQT.

3. Ung vién do cb dong khic dé cir, gidi thiéu

Trudng hO'p tng vién HDQT théng qua & clr quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay
ma khong du s6 luong can thiét theo quy dinh, quyen gidi thi€u ing vién codn lai thude
vé céc ¢b dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

4. Nguoi dé cir, tmg vién phai chiu trdch nhiém trudc phap luét, trudc PHDCD
v‘é tinh chinh xéc trung thuc v& ndi dung thong tin trong ho so theo quy dinh, dam bao
rang vi€c giri ho so gioi thiéu dén dung dia chi, thoi gian theo quy dinh mo6i dot bau ci.
Cong ty khong giai quyét bat ctr khiéu nai ndo ciia ngudi gidi thiéu va bén thir ba lién
quan dén vAn dé luu chuyén trude khi hé so dén Cong ty.

Pidu 11. Cong bd danh sach img vién
1. Danh séch tmg vién dugc 1ap va céng bd trén Trang théng tin ctia Cong ty

trong vong 24 gidr ké tir thoi diém cudi cling hoan thanh viéc dé cir theo chuong trinh
da duoc théng bdo cia moi dot bau cur.

2. Théng tin lién quan dén Gng vién thanh vién HDQT dugce cong b6 bao gbm
cac ndi dung toi thiu nhu néu tai Khoan 2 Biéu 25 Diéu 1€ Cong ty.

Pidu 12. Céch thire biu cir

L V1ec béau thanh Vlen HBQT phal thue hién theo phu:o’ng thuc bau don phiéu.
Theo do mcn C déng c6 tong s6 bidu quyét tuong g v tong 56 ¢b phan s¢ hifu nhén
(X) voi sb thanh vién HDPQT duoc bau va cb déng c6 quyén ddn hét téng s phiéu cia
minh cho mét hosic mét sb hodic phan bd ddng déu cho tit ca tng vién.

2. Phiéu bu do Ban t6 chirc in sén, c6 danh sach cdc g vién, sap xép theo thir
tu theo bang chit céi tieng Viét, ¢d ghi so co phan ctia co dong s& hitu, c6 dong dau
Cong ty.

Phiéu bau ctr khong hop 1& 1a phiéu thuéc mdt trong nhitng trudng hop sau:

a. Phiéu khong phai clia Cong ty phat hanh;

b. Téng sé Phiéu sau khi biu 16n hon s6 lugng phiéu minh s& hiru;

c. Phiéu biu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach di duge Cong ty cong bb trude
dot bau cir;

d. Phiéucd tfiy x0a, stra chita ndi dung;

e. Céac truong hop khic theo quy dinh cua phap ludt hodc quyét dinh cia
DHDCP tai mdi 1an bau c.

3. Cb d6ng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh sach tmg ctr
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vién ghi trong phiéu bau ci.
4. Céch thirc xac dinh két qua béu:

a. Can clr vao sb lwong thanh vién HBQT cén bau tai mdi dot béu cir va dam
bao s thanh vién HDQT theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty, Nguoi trang ¢t Thanh vién
HDQT duogc xdc dinh theo sO phieu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir g cir vién
c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién HPQT quy dinh tai Piéu 16 cong
ty.

b. Trong trudng hop c6 tir 02 g clr vién tré 1én dat cing s6 phiéu biu nhur nhau
cho vi tri thanh vién HDQT cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic ing ctr vién
c6 s6 phleu béu ngang nhau. Phuong thire va cach xdc dinh két qua nhu biu 1an dau quy
dinh tai Piéu nay. Néu sau khi bau lai vin khong xac dinh dugc tmg vién cudi cling,
viéc bau bb sung thanh vién HDQT s& xem xét tai cude hop tiép theo ciia PHDCD.

Piéu 13. Céc trudng hep mién nhiém, bai nhiém, b6 sung thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT khoéng con tu cach thanh vién HPQT khi bi B‘HDCB rpién
nhiém, bai nhiém trong céc truong hop quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 Dieu 26 Dicu 1¢
Coéng ty.

2. HDQT phai triéu tdp hop DHDCP bét thuomg d€ bau bd sung thanh vién
HDQT trong céc truong hop theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 160 Luit Doanh nghiép
va Khoan 3 Dicu 14 bicu 1¢ Cong ty.

Pidu 14. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT

Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién
HPQT phai cong bd thong tin dén co dong, céc bén lién quan trén cic phuong tién theo
cac quy dinh cta phép ludt vé chitng khoan va thi truomg chimg khoan déi véi Cong ty
dai chiing dang ky giao dich.

Diéu 15. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich HDQT

Chu tich HDQT do HDQT bau, mién nhiém, bdi nhiém trong s6 céc thanh vién
HDQT.

1. Cong ty thuc hién biu Chu tich HDQT khi vi tri ndy trng trong céc trudng
hop sau:

a. Hétnhiém ky;
b. Mién nhiém, bai nhiém va cac truong hgp khéc theo quy dinh hién hanh.
Co don tir chue.

2. Trinh ty thuc hién viéc bau Chu tich HPQT:

L

a. Lua chon tng vién dé bau:

-  HPQT lya chon trong s6 cac thanh vién d& bau Chu tich HPQT theo hinh
thirc dé cir hodc tu ing ci.

- Ung cir vién dé biu phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh cua phép luét,
Diku 18 va cac quy dinh hién hanh vé cong tac nhén sy lién quan dbi véi timg chiic danh.

b. T4 chirc phién hop bau cir:
Triéu tdp va didu hanh phién hop bau cir: Ngudi duoc chon 1am Ngudi triéu tip
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va diéu hanh phién hop bau cir duge xac dinh theo nguyén tic sau:

- Trudng hop toan bé HPQT ciing hét nhiém ky theo Khoan 3, Piéu 154 Luit
Doanh nghiép thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh vién HPQT cho dén khi c¢6 thanh
vién méi duoc biu thay thé va tiép quan cong viée. Céc thanh vién HDQT méi duoc
béu thye hién nhém hop dé bau Chu tich HPQT trong thdi han bay (07) ngay lam viée,
ké tir ngay két thic bau cir HPQT nhiém ky d6. Cude hop nay do Thanh vién HPQT c¢6
s6 phiéu bau cao nhit triéu tip. Trudomg hop ¢6 nhiéu hon mét (01) Thanh vién HDQT
¢6 sb phiéu bau cao nhét ngang nhau thi cac thanh vién nay bdu mdt nguoi trong sé ho
tridu tdp hop HPQT theo nguyén tic da sb. Trudng hop con lai, Thanh vién HPQT 13
Ngudi dai dién theo iy quyén hodc dugc gidi thiéu béi ¢b déng s& hitu s6 ¢b phan nhidu
nhét (tinh theo Danh séch l4p c6 d6ng lap tai thoi diém gin nhét) 13 ngudi tridu tap va
diéu hanh phién bau cir. Trong trudng hop ¢6 hon mét thanh vién HPQT, theo quy dinh
tai muc ndy, cac thanh vién HPQT phai ty thoa thusn dé chon ra mot ngudi triéu tap va
diéu hanh phién bau cir.

- M&i Thanh vién HDQT c6 mét phiéu bau. Thanh vién HDQT duoc chon 1am
g vién ¢6 quyén tu bod phiéu biu cho minh.

- K&t qua biu cir duge xé4c dinh theo nguyén tic qué béan trong truomg hop chi
c6 mot tmg vién. Truong hop o tir hai tmg vién tré 1én thi lua chon tmg vién dat sb
phiéu bau cao nht.

- Bién ban phién biu cir duge 1ap theo quy dinh va két qua biu cir c6 higu luc
ngay khi Bién ban nay c6 ddy di chit ky ctia céc thanh vién HPQT bé phiéu biu cho
Ngudi trang ctr trir khi ¢6 quy dinh khac vé viéc can duoc chudn y két qua biu ctr boi
co quan c6 thdm quyén.

- Nghi quyét théng qua két qua bau duoc ky va ban hanh bdi Chi tich HDQT
nhiém ky m&i.

Viéc cong bd thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

3. Trudng hop Chu tich HPQT c¢6 don tir chitc hodic bi mién nhiém, bai nhiém,
HDQT phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Céc trudng hop khac HPQT phai thuc hién bau
Chu tich HDQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém cé du cin i cho
réng Chu tich HPQT duong nhiém khong thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Piéu
156 Luét Doanh nghiép.

Piéu 16. Thi lao, thwéng va lgi ich khic ciia thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao, thudng va 1oi ich khac theo quy dinh cua
phap luit va Didu 28 Piéu Ié Cong ty.

Piéu 17. Cudc hop ciia HDQT

Trinh tu va thu tuc t6 chuc cude hop HPQT thue hién theo quy dinh tai Diéu 1§
va Quy ché hoat dong ctia HDQT Cong ty.

Piéu 18. Théng qua Nghi quyét theo hinh thirc liy ¥ kién bing vin bén

D6i voi cac van dé ma Chu tich HDQT théy khong nhét thiét phai trigu tap cude
hop HPQT, Chu tich HDQT c6 thé tb chirc 14y y kién cac thanh vién HDQT béng vin
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ban dé quyét dinh céc vin @& thudc thim quyén theo trinh tu va tha tuc duge quy dinh
tai Piéu 18 va Quy ché hoat dong ctia HDQT Cong ty.

Piéu 19. Cic tiéu ban tryc thudéc HDQT

Viéc thanh 14p va hoat dong cta cac Tiéu ban truc thuéc HDQT theo quy dinh
cta phap luat, Piéu 31 Dicu 1€ va Quy ché hoat dong ctia HPQT Cong ty.
Piéu 20. B6 nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trich quén tri Cong ty

1. Tiéu chuén cta Ngudi phu trich quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ing cac tiéu chuén theo quy dinh cta
phap luat, Bicéu 1€ Cong ty va quyét dinh ctia HDQT.

2. Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

HDQT phai bd nhiém it nhit mot (01) Ngudi phu trdch quan tri Céng ty d€ hd
trg ¢dng tac quan tri Cong ty. Ngudi phu trach quén tri Cong ty ¢6 the kiém nhiém lam
Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khodn 5 Piéu 156 Luit Doanh nghiép.

3. Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

HDPQT c6 thé bii nhiém Ngudi phu trach quan tri Céng ty khi cin nhung khéng
trai v&i céc quy dinh hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Quyét dinh bd nhiém, bai nlgiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
duoc cong bo theo quy dinh tai Diéu 14 clia Quy ché nay.

5. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai
bicu 32 biéu I¢ Cong ty.

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT
Pidu 21. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia Kiém sodt vién
1. Vaitrd cia BKS

BKS la co quan chiu trach nhiém gidam st viéc quan ly va diéu hanh Céng ty,
gom cac KSV dugce bau boi PHDCD.

2. Quyén va nghia vu ctia BKS

BKS c6 diy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Lugt Doal}h nghiép, Luét
Chimng khodn, cic quy dinh lién quan khac cta phap luat va Dieu 39 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trach nhiém cua KSV

KSV c¢6 trach nhiém tudn thi cac quy dinh tai Luat doanh nghi€p, quy dinh khac
cua phap luét c6 lién quan, Dicu 1€ Qc‘)ng ty, Quy ché hoat dong ctia BKS va dao dtic
nghé nghiép trong thuc hién cdc quyén va nghia vu dugc giao.

Pidu 22. Nhiém ky va s6 lwong KSV

S8 lugng KSV 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky ctia KSV 1a ndm (05) ndm va c6 thé
duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché.
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Piéu 23. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV

KSV phai dap tmg céc tiéu chudn va dicf%u kién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
169 Luit Doanh nghiép va cac quy dinh tai Piéu 1€ Cong ty.
Diéu 24. Pé ci, ing cir KSV

~ Viée dé cu, ing cit KSV duge thuc hién theo céch thic tuong tu quy dinh tai
biéu 10 Quy ché nay.

Diéu 25. Cong b danh sich ng vién

Viéc cong 196 danh sach }ng cir vién KSV duogc thuc hién theo cach thitc twong
tu quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Pidu 26. Cach thitc biu KSV

Cac thire bAu KSV duge thyc hién theo cich thirc tuong tu quy dinh tai Didu 12
Quy ché nay.

Piéu 27. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém KSV

. KSVbi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 3 va 4
biéu 37 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 28. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m KSV

Két qua va céc nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém KSV phai
cong bd théng tin dén cb dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy dinh
ctua phap luat vé chimg khoan va thi trudng ching khoan d6i véi Cong ty dai chung
dang ky giao dich.

Két qua va cac nghi quyet quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém KSV dugc
cong b6 theo quy dinh tai Pidu 14 cua Quy ché nay.

Diéu 29. Tién lweng va quyén lgi khac ciia KSV

_ BKS duoc huong thu lao, thuéng va loi ich khac theo quy dinh cta phap luat va
bicu 41 Picu I¢ Cong ty.

CHUONG V: GIAM POC
Didu 30. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Gidm déc

Giam dbe 12 ngudi didu hanh céng viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty; chiu
su giam sat cia HPQT; chiu trach nhiém truéc HDQT va trude phap ludt vé viéc thuc
hién quyén, nghia vu duge giao.

Diéu 31. BS nhiém, mién nhiém Giim déc

1. Nhiém k¥, tiéu chudn va didu kién ciia Giam déc

Nhiém k¥ cta Giam dbc 1a nam (05) nim va co thé duoc bd nhiém lai véi sé
nhiém k¥ khong han ché. Giam dbc phai déap mg cdc tiéu chuén, didu kién theo quy

dinh cta phap luit va Diéu 1é Cong ty va cic yéu cau r1eng cho vi tri Giam déc theo quy
dinh tai quy ché quan ly noi b ban hanh dbi voi tiéu chudn ctia can bd quan 1y.

2. B6 nhiém Gism dbc
HDQT bd nhiém mdt Thanh vién trong HPQT hodc mdt ngudi khdc 1am Gidm
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déc. Ho so va trinh tu bb nhiém Giam ddc theo quy dinh lién quan vé cong tac nhén su
cua phap luét, Dicu 1€ va quy ché quan 1y ndi b ctia Cong ty.

3. Mién nhiém, bai nhiém Gidm dbc

HPQT c¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Giam dbe khi da 3O (trén 50%) Thanh vién
HDQT tan thanh va bd nhiém mdt Gidm doc mdi thay thé.

a. Giam dbc c6 thé dugc HPDQT mién nhiém trong cac truong hop sau:

- Do nhu cAu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhén su ctia Céng ty;

- Do strc khée khéng dam bao dé tiép tuc cong tac;

- Theo d& nghi tir chirc clia Giam déc;

- Va céc trudong hop khac ma phap luéat cho phép.

b. Giam ddc c6 thé bi HDQT bai nhiém trong céc truong hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vu hoic vi pham néi quy, quy ché ctia Cong ty;

- Vipham phép ludt nhung chua‘dén mtrc bi truy ctru trdch nhiém hinh su hodc
chua dén mirc budc phai cham dut hgp dong lao dong;

- Vanhiing truong hop khac ma phép luit cho phép.

Trinh tu thu tuc mi\én nhiém, béi nhiém theo quy dinh cta phap luat, Didu 18
Cong ty va céac quy dinh vé cong tac can bd lién quan.

4, Thong bao bd nhiém, mién nhiém Giam dbc

. Quyét dinh bf) nhiém, mién nhiém Gidm déc duge cong bd theo quy dinh tai

bicu 13 cia Quy ché nay.

5. Tién lwong va loi ich khéc ctia Gidm ddc

Cong ty ¢6 quyén tra luong, thuéng va loi ich khéc cho Gidm déc do HDQT
quyét dinh, duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ciia phép ludt,
duogc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang ndm ctia Céng ty va phai
bao cao DPHDCD tai cude hop thudng nién.

CHUONG VI. PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Piéu 32. Thi tuc, trinh ty triéu tip, théng bao mai hop giira HDQT, BKS va
Gidm doc

Thu tuc, trinh ty tridu tép, thong bao moi hop gitra HDQT, BKS va Giam dbc
duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong ctia HDQT, Quy
ché hoat dong ciia BKS va Quy ché nay.
Pidu 33. Trao dbi thong tin

Viéc trao ddi thong tin HPQT, BKS, Giam déc va Bo méy diéu hanh phai ddm

bao tuén thu quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Piéu 18 va cac Quy ché quan ly ndi bd
ctia Cong ty, bao gom nhung khong gidi han cac ndi dung sau:

1. HPQT bao dam rdng théng b4o mdi hop, Phiéu ldy ¥ kién Thanh vién HDQT
va cac tai liéu kém theo phai dugc giri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thire
d6i v6i thanh vién HDQT.
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) 2. HDBQT thoéng tin dén BKS, Giam dbc vé cac cude hop quan trong ctia HPQT
de BKS}Va Giam doc bo tri tharp dy. Chuong trinh, noi dung cudc hop giri dén KSV va
Giam d6c ciing thoi gian giri dén cac Thanh vién HPQT.

3. Céc nghi qpyét, quyét dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop ctia HDQT
duge giri dén BKS, dong thoi voi thoi diem giri Giam doc theo cac quy dinh hién hanh.

4. Giam dbc bao cao HDQT va ddng thoi giri dén BKS vé viée thue hién nhiém
vu va quyén han duoge giao nhu sau:

a. Tai céc cude hop HPQT;
b. Khi nhin duogc yéu ciu cung cép thong tin cia HDQT;
c. Céc bao cdo dot xudt khi Gidm d6c thiy can thiét.

Viéc béo cdo phai kip thoi, ddm bao ddy du cic théng tin theo quy dinh hién
hanh.

5. Giam déc dam bao viée luu chuyén théng tin theo quy dinh dén tit ca cac
Thanh vién HPQT va céc bén lién quan kip thoi, day du.

Didu 34. Phéi hop hoat ddng kiém soat, diéu hanh, giam sat giita HPQT, BKS va
Gidam déc

1. Quan hé phéi hop gitta HPQT, Gidm dbc va BKS:

a. HDQT, Giam ddc ton trong quyén kiém tra tinh hop 1y va hop phép trong
hoat déng quan Iy ctia BKS, dong thoi tao didu kién dé BKS tién hanh kiém tra cAc hoat
dong diéu hanh san xudt kinh doanh, trong ghi chép s6 sach ké toan va bdo céo tai chinh
cua Cong ty.

b. HPQT, Giam ddc c6 trach nhiém tiép thu va ¢ bién phap chinh stra cac thiéu
s6t hodc tdn tai trong cdng tédc quan 1y theo két luén kiém tra cia BKS, dong thoi c6
trich nhiém chi dao nhitng Ngudi quan ly lién quan thuc hién cac bién phap can thiét
@& xir Iy cac sai pham (néu ¢6) va‘hoic khic phuc cac thiéu sét trong cong tac diéu hanh
va trong ghi chép s sach ké toan va bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

¢. BKS thim dinh tinh diy da, hop phép va trung thuc clia Bao cdo tai chinh
hang ndm va sau thang cua Cong ty, ddng thoi dinh ky théng bo cho HDQT, Giam doc
vé& ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thyc hién cong tac kiém tra kiém soat doi voi
hoat d6ng quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sich ké toan va lap béo céo tai
chinh ctia Cong ty.

d. BKS phai lap chuong trinh k& hoach céng tac dinh ky va théng bao cho
HDPQT, Giam doc biet trude khi thuc hién.

e. BKS phdi hop véi HPQT, Ban Giam ddc trong viéc quan 1y von chil sé hitu,
quan ly phan von cia Cong ty dau tu vao doanh nghi€p khac, vé1 muc dich bao toan va
phat trién von.

f. Viéc kiém tra ciia BKS khdng duoc cin trd hoat dong binh thudng cua
HDQT, Giam doc, khong gy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

2. Quan hé cong tac gitta HPQT v6i bd may diéu hanh ctia Céng ty.

a. Hoat dong kinh doanh va céc cong vi€e ctia Cong ty phai chiu su chi dao va
giam sat cua HDQT. Trong pham vi thim quyén, Hoi ddng quan tri cé the phan cép,
giao cho Giam dbc thuc hién cac nhiém vu phit hop véi quy dinh va thuc té hoat dong
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ctia Cong ty voi thé thire va trinh tu theo quy dinh.

Pé thuc hién phan cip va cac nhiém vu do HDQT giao, cin cit yéu ciu cong
viée, Giam dbc co thé truc tiép thuc hién cac cdng vige duge phén cép hosic phan cip,
0y quyén cho cac can bd quan ly hodc Ngudi diéu hanh khac ctia Céng ty thue hién.
Viéc phan cip, ty quyén khéng duoc vuot qué pham vi 43 duge HPQT phan cip cho
Giam déc.

b. Khi c6 van d& phét sinh cn su phé duyét, chip thudn cia HPQT, Gidm dbec
trinh HbQT théng qua bing vin ban. Vin ban trinh HDbQT phai néu rd su cén thiét
tham quyen quyét dinh; d4nh gi4 rai ro (néu c6); phuong 4 an dé xuét cy thé de giai quyet
vén d&. Kém theo vin ban trinh phai cé du thao nghi quyét ctia HDbQT Ve van de do.
Trong trdng hop ¢6 quan diém khéac nhau gitta HPQT va Gidm d6c vé mot van dé,
Quyét nghi cia HPQT duogc ban hanh 14 quyét dinh cudi cing Gidm dbc phai tuan theo.
Giam dbc duoc quyén bao Iuu quan diém va mién trir trach nhiém d6i v6i cdc hdu qua
phét sinh (néu ¢6) lién quan dén quyét dinh néu trén.

c¢. Trong moi trudng hop, Giam dbc 14 nguoi chiu tréch nhiém trude HDQT vé
cac van dé ctua Cong ty theo quyén han va nhiém vu duge giao.

d. Nhimg cude hop ndi bd do Gidm dée chi tri ¢ tinh chit quan trong nhw lién
quan dén co ché, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hodc gidi quyét nhimg
vudng méc 1on cta Cong ty thi Gidm déc phai chii dong moi Chi tich HDQT, Thanh
vién HPQT tham du.

e. Thanh vién HDQT c¢6 thé tham du cac cude hop khéc ctia Cong ty. Khi tham
du hop, thanh vién HPQT ¢6 quyén phat biéu y kién, déng gép nhung khong két lusn
ndi dung cudc hop. Viéc tham gia cac cudc hop hodc chuong trinh lam viéc cua cac
thanh vién HPQT sé& do Thu ky HPQT Céng ty thong béo téi Ban Giam ddc.

f: HDQT tham du cudc hop giao ban Cong ty dinh k¥ hang thang hoéc cac cudc
hop chuén bi céc néi dung trinh HDQT do Giam doc cht tri. Cha tich HPQT tham du
hodc iy quyén cho Thanh vién HDQT khéc tham du cudc hop giao ban Cong ty.

g. D6i véi cac d& 4n 16m va quan trong do Cong ty trién khai thuc hién, thanh
vién HDQT duoc phén cong phu trach linh vuc do ¢6 the yéu cau Ban Giam doc to chire
cudc hop dé nghe béo céo.

h. Thanh vién HPQT c6 thé truc tiép lam viéc, cht vén, trao d6i voi Ban Gidm
dbc @ nim tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao. Ban Gidm dbc, cic bd phan cua
Cong ty c6 trach nhidm cung cp ddy du, dung thoi han thong tin/tai liéu theo yéu ciu
bing van ban ctia Thanh vién HPQT.

i. HDQT sir dung bd mdy gitp viée, phuong tién vat chat k¥ thuét ctia Cong ty
dé thuc hién chirc niing quan ly ctia minh. Ngoai Thu ky HPQT 1a bd phan giap viéc
thuong xuyén, HDQT st dung bo may diéu hanh, cac phong chite ning va cic chuyén
vién ctia Cong ty dé gitp HPQT xem xét, cho ¥ kién tu vAn vé cac van dé cé lién quan
trong trudng hop cén thiét.

. HPQT sir dung con déu ctia Cong ty dé ban hanh cac van béan thyuc hién cong
tac 1dnh dao, quan ly trong Cong ty va’hodc dé thuc hién cac giao dich v6i td chitc/ca
nhén ngoai Cong ty. Cac cdng vin, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hodc giri di
duoc dang ky theo ma sb clia Cong ty va ban luu phai dugc quén ly riéng.

k. Thu ky HPQT va Phong chirc ning cia Cong ty co trach nhi€ém t6 chirc quan
1y cac hd so, tai liu va cong vin giao dich di & dén ctia HDQT theo quy dinh hién hanh
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vé quan 1y tai liéu cia Cong ty.

1. Cén ctr vao phén cong cong viée trong HDQT, Thu ky HDQT Céng ty chu
dong chuyén thdéng tin, tai liu téi Chu tich HDQT va thanh vién HDQT duge phan
cong phu trach trong linh vye va don vi do, dong thoi sao g dén tat ca cac thanh vién.
Thoéng tin, tai liéu dugce chuyén qua Hé thong phén phdi van ban ctiia Cong ty cb gia tri
xdc thue nhu ban phéat hanh in.

m. Nhimg vén ban, tai liéu giglo dich ctia C6 déng hoiic ciia cac co quan cip trén,
CO quan chl'l.:c nang Nha nudc giri dén p(“)ng ty; cac van ban mang tinh chat diéu hanh
ctia Giam doc cé ndi dung lién quan dén cOng tac quan ly, phai dugce sao giri cho Chu
tich HDQT va Thanh vién HPQT phu trach lién quan dé phoi hop xir ly.

n. Céc hoat déng khac duoc phéi hop xir Iy theo quy dinh ciia phép luit va Piéu
1€ Cong ty.

CHUONG VII.

DPANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM DOI
VOI HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM BDOC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC.

Diéu 35. Panh gid hoat déng hang nim

1; Phuong thirc danh gid hoat ddng: cong tic danh gid duge tién hanh hang nim
va ¢6 thé theo mdt trong cic phuong thirc sau:

a. Tu nhén xét, danh gia;

b. Tb chirc lay phiu thim do, tin nhiém:;

c. Céc cach thirc khac do HPQT lwa chon vao timg thdi diém phi hop véi quy
dinh lién quan.

2. Tiéu chi danh gid hoat dong:

a. HPQT danh gia hoat dong cua Thanh vién HPQT dua theo chire néng, nhiém

vu cia HPQT quy dinh tai Diéu 18 ctia Cong ty, Quy ché hoat d6ng ctia HPQT va két
qué thuc hién nhiém vu duge phin cong.

b. BKS d4nh gia hoat dong ctia KSV dua theo chirc ning, nhiém vu quy dinh
tai Piéu 1€ ctia Coéng ty va két qua thue hién nhiém vu duge phén cong.

c. HDQT dénh gi4 hoat dong ciia Gidm dbc va ngudi diéu hanh khéc (theo dé
nghi ciia Giam doc), trén co s& két qua hoat dong san xuat kinh doanh hang ndm cua
Céng ty va cia ca nhan duge danh gia.

3. Trinh tu danh gié hoat dong

Trinh tu danh gid hoat ddng Thanh vién HPQT, KSV, Giam dbc va Nguoi didu
hanh Coéng ty khac dugc thure hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 36. Khen thwémg, ki luit

HDQT c6 trach nhiém xay dung hé théng khen thuong, ky lufit. Viée khen
thudmg, ky luat duoc thue hién dua trén két qua danh gid hoat dong tai Picu 35 cua Quy
ché nay va cac quy dinh hién hanh.
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CHUONG VIII HIEU LUC THI HANH
Piéu 37. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché quan tri ndi bd cua Cong ty Co phan Dich vu Lip dit, Van hanh va
Béao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC bao gbm 08 chuong 37 didu va ¢6 hiéu luc
ké tir ngay 25 thang 4 nam 2023, HPQT thyc hién sira dbi, bd sung va bdo cio DPHDCD
theo quy dinh hién hanh.

2. Quy ché niy thay thé Quy ché quan tri néi bd Céng ty C6 phan Dich vu Lép
dit, Van hanh va Bao dudng Céng trinh Dau khi bién PTSC ban hanh kém theo Nghi
quyét s 09/NQ-LPBD-HPQT ngay 29/4/2021.

3. Trong truong hop c6 su khong thong nhét gitra Quy ché nay véi Diéu 1é Cong
ty vé cling mét van dé thi cac quy dinh ciia Piéu 1& Cong ty s& dugc uu tién ap dung.

4. Cac ndi dung khac khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thi 4 ap dung theo
quy dinh cta phéap luét, Didu 16 Cong ty va cdc nghi quyét cia Pai hoi dong cbd dong

Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau) J—C
- /

Nguyén Tién Phong

Trang 20/20




Z7o0h @QNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
O Dge lap - Ty do - Hanh phiic

......... , ngay ...... thang..... ndm 20..

Bish w01 PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG

TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG ....

Kinh giri: Cong ty C6 phan Dich vu Lap dt, Vén hanh va Bao dung
Céng trinh déu khi bién PTSC

TEND €O AONET +vvvevnsonsosssassssiinsseassiissmisssrnsssmmssssvrsmorssvesmrnsarostresssbossdiisesasiorssmse
$6 PKKD/CMND/HS chiéu: ............ WERY Gl s NOT CAP:.evvieeerreriennanes
Dia Chl LBN LG 1venvrrnsersriiismiiinnesrnnsisessnsossrisesemmms srmmmassossnsonsesssnanssesssissiunsornsmn
S6 ¢cb phan 275 30411 1) L R c¢b phan, tuong ng vOi: ...ooovieeiine, % Vén diéu 18 cua

Cong ty Cb phan Dich vu Lép dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh déu khi bién PTSC

Cén cur quy dinh vé& quyén va nghia vu cb dong, t6i d& nghi bd sung cdc ndi dung sau sau vao
Chuong trinh hop:

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

T6i cam két chiju trach nhiém v tinh chinh x4c ctia ndi dung vin ban va hd so kém theo, dong
thoi cam két tuan thu ddy du theo quy dinh cta Pidu 1& va Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong
¢b déng .... cua Cong ty Cb phén Dich vy Lip dit, Van hanh va Bao dudng Cong trinh dau
khi bién PTSC.

Hb so kém theo: Cé PONG
- Ban sao hop Ié DKKD/ CMND/ Hp chiu; (K, ghi 13 ho tén, dong dau Cong ty trong
- Ban sao ké s hitu chimg khodn POS c6 xdc nhdn; trieong hO’p Il Phap nhdn)

- So yeu Iy lich do tng vién tw khai (trieéng hap dé cir img
vién dé bau nhdn sy HPQT, BKS).

- Tai liéu kém theo (néu cd)
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VAN BAN PE CU UNG VIEN
V/v dé cit teng vién dé biu lam .....

Kinh giri:  Céng ty C6 phan Dich vu Lép dat, Van hanh va Bao dudng
cong trinh dau khi bién PTSC

Ciin ctr Ludt Doanh nghiép R
Cen civ Diéu lé hién hanh cia Cong ty C6 phdn Dich vu Lép ddt, Vn hanh va Bao
dirdng cong trinh dau khi bién PTSC;
= Tan cb ddng/mhom e6 dONE: . .vssusrvsmsivsmsemsssnrassrs
- $6 CMND/CCCD/Ho6 chiéu/DKKD:............. NEAY CAp:.vuenns ixes Noi cip:i.......
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- Théng tin sb c6 phan sé hifu:

CMND/CCCD/ . . . |Ty18(%) | Chitky cia
TT| Tén cb dong | HO chieu/DKKD, S0 COh%‘:l“‘“ ¢ | Téngsh cb dong
noi cip, ngay cap CP

Tong cong

Sau khi nghién ctru cdc diéu kién, tiéu chuén lién quan, t6i/chung t6i dé cir clr nhén sy ¢

tén dudi day dé PHPCD béu vao vi tri ......... cua Cong ty nhu sau:
" CMND/CCCD/ Ho
TT Ho tén chibu/DKKD, So co phan
ng vién . K X s& hitu
noi cap, ngay cap
1
2

T6i/Chiing t6i cam két céc ndi dung trong Vén ban dé cir nay va hd so kém theo 12 hoan
toan chinh xéc, theo dung quy dinh phap luft va Diéu 1& Cong ty.

Trén trong./.

Ho so kém theo: CO PONG
- Ban chinh Ly lich Gng vién theo mau (03 (Ky, ghi rd ho tén)
ban chinh);

- Bin sao CMND/CCCDY H9 chiéu, céc vin
bang, chimg chi chuyén mén clia Ung vién
(03 ban sao co6 chimg thuc).



Bit ma 0 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
iéu mau 03 Pic lap - Ty do - Hanh phiic

’ ) SO YEU LY LICH _
UNG VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. Ho vA 181 KNl SINN: cooeercciricci i e
2. HO VA BN thUONE ZO0 ceuvvrireeruerssiiisesiermssssesiisssnissssssssssssessssessssas st st ssshssssa s s tssssassssasses
3. GIGTE NN NAM/NIE cveeviriiireererrereseane s e seestessssasse s sassrssssssessssbassass s sassses e s s s ab s s s sr s R e s b s et a0
4, Ngay thang nAm SINN: ..o
B, IO ST vy eransmreosonmmnronssnsssossasesssssosiassiiassiosssssesssnianssssses issbosseresss s iasasssenss sivinssnsss sATsEORSS ISR RERRE S S
B OOUBEITIONS vonooorsssiiissesississessss 3545655810 5ERS 053548055005 40 s S e AR 1S8R AARS
7. CMND/CCCD/H® chiéu s6: ngay AP cxen T BHP?. rerrassomonsrri i IR AT A
8. Dia Chi tRUDNG TIT: 1rvivererererrerresmiseisisart e e
8T s T S SO SIS ———— |
{ *

10.  TriNh d0 VAN HOA: .oueveeeeersiierornisiiismsisinieissississssssissasssesissssisssss st ssssssssssssissssssssnsssasssssssasasssses \ \@
11. Tén phap nhan (trudng hgp la nguoi dai dién phan vén gép ctia c6 dong phép nhén): .......... AN

+ Gidy chimg nhan dang ki doanh nghiép cua phap nhan S T INGAY AP simasissonss

+ Dia Chi PRAP NNAN: 1ovvvvrviiisissienisienssiss s

+ 86 ¢b phan so hitu/dai dién: (truong hop 14 nguoi dai dién phén vén gép clia cb dbng hoic

thanh vién gop vON 12 PHAP NHAN): coooeeceveesseessnismmissrsssmisssss s sssssissssss s s
12, Trinh dB ChUYBN MOM: vt

Tén vin bing Trinh do Theoi gian dao tao Co sé dao tao

13. Quaé trinh cong tac:

Tir nim... dén nim... Pon vi cong tac Chire vu

14. Danh sich Nguoi c6 lién quan:

Ngay thang | Qué | Noi & hién nay S$6 cb phén sé

STT | Hovatén | Quanh¢ nam sinh quan hitu




Toi cam doan thong tin trén la ding su that va chiu hoan toan trach nhiém trude phap

ludt vé nhiing thong tin da khai.

i . , et e e e, MEAY L thdng . ondm .
H6 so dinh kém.: (CMND, bdng cdp,...) . .
Nguwoi khai
] ....................................................... (Kﬁv&gh{rah_o tén)
Dl e wen wommmmnrsnmen e s s s LSS
Bl s nammensnmsmsm e e s SRR
N e e e
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