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QUY CHF: LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CP PAU TU KCN DAU KHi LONG SON

Cén cu:

- Luat Poanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va céc vin
ban stra doi, b0 sung;

- Luét Chung khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€m cua Luat Ching khodn;

- Diéu 1é Té chirc va hoat dong ctia Cong ty CP Péu tu KCN Dau khi
Long Son d3 dugc Pai hdi dong c6 dong thdng qua ngay 28/06/2022;

- Quy ché noi bd vé quan tri cong ty ciia Cong ty CP Péu tu KCN
Dau khi Long Son.

Nhim dam bao Pai hoi dong cb6 dong thudng nién nim 2023 cla
LONG SQN PIC td chirc thémh’céng, ,Héi dong quan tri xay dung quy ché,
nguyén tic lam viéc, ing xt, bi€u quyét trong Dai hdi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

- Dbam bao trinh ty, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai DHDCD thuong
nién nim 2023 ctia LONG SON PIC dién ra ding quy dinh.

- Céc Nghi quyét cia DPHPCD thé hién y chi théng nhit cia PHDCD,
dap tmg nguyén vong, quyén loi cia ¢ dong va dung phép luat.

Piéu 2. P6i twong va pham vi
- Déi twong dp dung: Tt ci cac cd dong, ngudi dai dién (nguoi duoc
1y quyén) ctia cb dong s¢ hiru ¢b phin LONG SON PIC theo danh séch cb dong
tai ngdy ding ky cudi cting 15/05/2023 va khach moi tham dy DHDCD thuong
nién LONG SON PIC déu phai chip hanh, tuan tha cic quy dinh tai Quy ché
nay, Piéu 16 LONG SON PIC va quy dinh hién hanh ctia phép lut.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc st dung cho viéc t6 chirc hop
DHDCD thuong nién nim 2023 cia LONG SON PIC.
Ditu 3. Giai thich thuit ngit/tir viét tit
- Congty : LONG SON PIC
- HbQT : Hoi dong quan tri



Quy ché lam viéc tai Dai hgi dong cé dong thwong nién nam 2023

- BKS : Ban Kiém soét
- bHDPCP - Pai hoi déng ¢ déng
- Pai biéu . C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén ctia ¢d
dong (ngueoi duoc uy quyén)
- Hé théng : Heé théng phat séng video cudc hop PHDCD
livestream  cudc truc tiép trén website www.ezgsm.fpts.com
hop PHDCD va www.youtube.com

Diéu 4. Piéu kién tién hanh PHPCP

- Cudc hop PHPCD dugc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dat trén
ndm muwoi phén trim (50%) tong s6 cd phan ¢6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop cudc hop 1n thir nhit khong du sé lugng dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém x4c dinh khai mac dai hoi,
ngudi triéu tp hop huy cudc hop. Cudc hop DPHDCD phai dugec tri€u tap lai
trong thoi han (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6 chitc hop PHPCD 1an thir
nhét. Cudc hop PHDCD triéu tap lan hai chi dugc tién hanh khi c¢6 s6 cd
dong du hop dai dién tir ba muoi ba phan trim (33%) tong sb phiéu biéu
quyét tr& 1én.

- Trudng hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khéng c6
dt s6 dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai héi, cuoc hop DPHDCD 14n thir ba c6 thé dugce triéu tap trong
vong hai muoi (20) ngay k& tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 14n hai. Trong
truong hop nay, dai hoi duge tién hanh khong phu thude vao téng s6 phiéu
¢6 quyén biéu quyét tét ca cac van dé du kién duoc phé chun tai cudc hop
DHDCD lan tht nhét.

Luu y: Ty 18 cb dong dw hop PHPCD theo hinh thirc truc tuyén duoc
x4c dinh khi dai bidu da thuc hién “X4c nhin tham dw PHPCP tryc tuyén”
tai hé théng bé phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay

Diéu 5. Pai biéu tham gia PHPCD thwong nién nim 2023

- Tt ca cd dong clia Cong ty theo danh sach tai ngay ding ky cudi ciing
15/05/2023 déu c6 quyén tham dy hogic uy quyén cho dai dién ctia minh tham dy
DPHDCD tryc tuyén théng qua Hé théng bo phiéu dién tir. Truong hop c6 nhiéu
hon mot ngudi dai dién dugce iy quyén theo quy dinh ctia phap luat dugc cit tham
dur thi phai x4c dinh cu thé s6 cd phan va s6 phiéu bau ctia mdi nguoi dai dién.

- Khi tham dy truc tuyén, dai biéu luu y:

e Yéu ciu k¥ thuat: Cb dong can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi
du mdy vi tinh, mdy tinh bang, dién thoaqi di déng, thiét bi dién tir khdc cé két
néi internet).
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Quy ché lam viéc tai Dai hji dé‘ng 6 dong thuromg nién nim 2023

e Céch thirc thuc hién: Pai biéu truy cp duong dan, ding nhap theo
céc thong tin dugc cung cip, quy dinh dé tham du PHDCD tryc tuyén va
thure hién bé phiéu dién to.

e Cach thirc ghi nhan Dai biéu tham du Dai hoi déng cd dong truc tuyén:
DPai biéu duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhén 13 tham dy Dai hoi ddng cb
dong truc tuyén khi Pai biéu thuc hién truy cdp vao hé thdng bing cac thong tin
truy cap di duoc cung cAp trong thong béo moi hop va da thuc hién “xdc nhin
tham duw PHPCP trye tuyén” tai hé théng bo phiéu dién tir.

e Tu chiu trach nhiém v& viéc quén Iy, kiém soat viéc ding nhép, truy
cap vao hé théng, tham du va biéu quyét thong qua tai khoan/thong tin dugc
cung cap dé ding nhap. Viéc dang nhap, truy cép, tham dy va biéu quyét thong
qua tai khoan/théng tin dugc cung cip dé ding nhép s& duoc xéc dinh 12 cia
chinh ¢ dong/dai biéu d6 (hodc dai dién hop phép ciia cd dong/dai bidu d6)
thuc hién trong moi trudng hop.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi

- La cée chirc danh quan ly cia Cong ty, khach moi khong phai 13 ¢d
dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Dai hoi.

- Dai dién don vi kiém toan doc 1ap da thyc hién kiém toan Béo cdo tai
chinh ndm 2022 cua Cong ty.

- Khéch moi khong tham gia phét biéu tai Pai hoi (trir truong hop
dwoc Chu toa Dai hoi dé‘ng ).

Piéu 7. Poan chii tich va Chii toa Pai hoi

- Chu tich Hoi ddng quén tri 1am Chu toa Pai hoi hodc Chu tich Hoi dong
quan tri ay quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri khac lam Chu toa Dai hoi,
d& cir thanh vién Poan Chu tich va dugc Dai hdi biéu quyét thong qua.

- Poan Chu tich gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chii toa va 02 Thanh
vién. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 Ong: L& B4 Tho Chu tich HDQT - Cht toa Dai hoi
2 Ong: L& Cong Trung Thanh vién HPQT, Téng giam dc
3 Ong: Nguyén Héng Hai | Thanh vién HDQT

- Truong hop Chu tich Vrflng mit hodc tam thdi mat kha nang lam viéc
thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong sb6 ho lam
Chu toa Dai hoi theo nguyén tic da sb. Truong hop khéng bau duoc nguoi
lam Chu toa, Truéng Ban Kiém soat diéu khién dé Pai hoi biu Chu toa cudc
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dong c6 dong thuong nién nim 2023

hop trong s nhitng ngudi dy hop va ngudi co phiéu biu cao nhat s& 1am Chi
toa cudc hop.

- Trong c4c trudong hop khac, ngudi ky tén tri¢u tap hop Dai hoi dong
¢ dong sé didu khién dé Pai hoi dong cb dong bau Chu toa cudc hop va
ngudi c6 phidu bau cao nhat duge cit 1am Chu toa cude hop.

- Nhiém vu cua Poan Chu tich:

e Diéu khién Pai Hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac
thé 1& quy ché da duoc Dai Hoi thong qua.

e Phan cong, gidi thiéu dai dién Poan Chu tich trinh bay céc bdo cdo
tai Dai hoi;

e Gidi thiéu thanh phén Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

e Huéng din Pai hoi théo luan, 14y ¥ kién biéu quyét cc vin d& nim
trong ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi va cac van dé co lién quan
trong sudt qua trinh Dai hoi.

e Tra 10i va ghi nhin nhing vén dé thudc ndi dung chuong trinh da
duoc Dai hdi thong qua;

e Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

e Phé chuln, ban hanh c4c vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét cta
Dai hoi sau khi két thic Dai hdi.

e Quyét dinh ctia Doan Ch tich v& van d trinh tu, thu tuc hoic cdc s kién
phét sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hoi ddng cb dong s& mang tinh phan quyét.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cich dai bicu

- Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi gém 02 nguoi, bao g(“)m
01 Truéng ban va 01 thanh vién, chiu trach nhi¢ém truéc Poan Chu tich,
PHDCD v& nhiém vu ciia minh. Ban kiém tra tu cich dai biéu do Chu
toa/HPQT gidi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 | Ong: Nguyén Huy Hoang Truéng phong KH-DT: Trudng Ban
2 | Ong: H) Hitu Hoang Ph6 phong TCHC: Thanh vién
- Nhiém vu:

e Nhan gidy to cua cb dong (né’u phdt sinh), d6i chiéu kiém tra tinh
hop 1€ cua c6 dong tham du truc tuyén.

e Bio cdo trudc DHDCD vé két qua kiém tra tu cach cd dong trude
khi PHDCD chinh thic tién hanh.

e Phdihop v6i Ban kiém phiéu dé huéng dan, hd tro va gidm sat biéu quyét.



Quy ché lam viéc tai Pai hji d5ng c6 déng thuong nién nam 2023

Piéu 9. Ban Thuw ky Pai hoi:

- Ban Thu ky cia Dai hdi bao g(‘Sm 02 ngudi, chiu trach nhi€ém trude
Doan Chu tich, PHPCPD vé nhiém vy ctia minh va duéi su diéu hanh cia
Doan Chu tich. Ban Thu ky do Chu toa d@ ctt cy thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu
1 | Ba:Nguyén Hai Yén Phu trach Phong Kinh doanh
2 | Ba:Lé Thi Hong Nhung Thu ky HPQT

- Nhiém vu:

e Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu céc y kién ciia céc cb
dong, chuyén Poan Chu tich quyét dinh;

e Ghi chép Bién ban hop PHPCP mét cach day du, trung thyc toan
b6 ndi dung din bién Pai Hoi va nhitng van dé da duoc cac cb dong thong
qua hoc con luu y tai Dai Hoi.

e HJ trg DPoan Chu tich cong bb du thao Bién ban hop Pai Hoi va
Nghi quyét vé cac van dé da dugc Dai Hoi thong qua.

e Phai lién d(’)i chiu trach nhiém tinh trung thyc, chinh xac cua ndi dung
Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chi toa giéi thiéu gdm 03 ngudi, bao gém 01
Trudng Ban va 02 thanh vién dugc Pai hoi biéu quyét thong qua.

- Ban kiém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Chitc vu
1 Ong: Nguyén Huy Hoang | Trudng phong KH-PT: Truéng Ban
2 | Ong: Hb Hitu Hoang Phé phong TCHC: Thanh vién
3 | Ba: Lé Thi Kim Anh Phé phong TCKT: Thanh vién
- Nhiém vu:

e Ban kiém phiéu phai l4p Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém
trude Doan Chu tich, PHDCD khi thuc hién nhiém vu ctia minh.
e Xac dinh chinh x4c két qué biéu quyét v& timg van d& xin Dai hoi biéu quyét.
e Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Thu ky.
8 Xem xé&t va béf) cao D‘ai I}C)i nhﬁ:ng truong hop vi pham thé 18 biéu
quyét hodic don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Piéu 11. Thio luin tai Pai hoi



Quy ché lam viée tai Dai hoi déng cé dong thuong nién nam 2023

1. Nguyén tic:

- Viéc thao ludn chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thufc
pham vi cac van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung PHDCD;

- Chi c6 Pai biéu méi dugc tham gia thao luén;

- Pai biéu ¢ vy kién ding ky nodi dung thao lun theo hinh thirc quy
dinh nhu sau:

e Dai biéu c6 thé dit cau héi tai muc Thao luan trong giao dién tham
du dai hoi tryc tuyén tai duong link: www.ezgsm.fpts.com.vn hogc gii email
vé dia chi: hotrodhdcd@longsonpic.vn (trudc gio théo ludn). (Cdc cdu hdi
la hop 1¢ khi dwoc givi tir email dd ding ky trong danh sdch 6 dong do Trung
t6m lweu ky cung cdp hodc email do Co déng da deing ky thong tin trong Gidy
ding ky dir hop hodc 1ty quyén da dwoc giri ban cimg vé Cong ty).

e Ban Thu ky s& sép xép céc ndi dung cau héi ciia Dai biéu va chuyén
1én cho Chu toa.

2. Gii dap v kién ciia cac Pai bidu:

- Trén co s& Phiéu dit cAu hoi cia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién
do Chu toa chi dinh s& giai dép y kién Pai biéu;

- Trudng hop do gi6i han vé thoi gian t6 chirc, cac ciu hoi chua duoc
tra 101 truc tiép tai Pai hoi s& dwoc Cong ty tra 10i truc tiép bing vin ban.

Pidu 12. Thao luén, biéu quyét ciia Pai hji

1. Nguyén tic:

T4t c& cac van dé trong chuong trinh yé ndi dung hop ctia Pai hoi déu
phai dugc PHDCD thé’o ludn va biéu quyet cong khai. DPai biéu c6 thé bo
phiéu bang cach bo phi€u dién tir tai dudng link: www.ezgsm.fpts.com.vn

2. B6 phiéu dién tir:

- Céch thurc bé phiéu biéu quyét:

e Dai biéu chon lya mot trong ba phuong an b‘iéu quyét Tan thanh,
Khong té’n thanh hoac Khong c6 y lfién Vi m’(‘)i van dé dugc dua ra Dai hoi
bi€u quyét da duoc cai dt tai hé thong bo phicu dién tir.

e Saud, Dai bidu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bo phiéu
dién tr ghi nhan két qua.

- Céch thirc bé phiéu bau cir (quy dinh cu thé tai quy ché bau cik).

- Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir:

e Trudng hop Pai biéu khéng thuc hién hét cac van dé bidu quyét, bau cir
theo ndi dung chuong trinh Pai 1’16i thi cac Vén’ de qhua du:c_rc t‘>iéu qu},/é't, pﬁu cu
dugc xem nhu Pai bi€u khong tién hanh bd phi€u bi€u quyét, bau cit van dé do.

|

Q™

\ o\



Ouy ché lam viéc tai Pai hoi dong cé dong thwong nién ndm 2023

e Trudng hop phét sinh cic vin d& ngoai chuong trinh dai hoi da g,
Dai biéu c6 thé biéu quyét, bau ctr bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién
bidu quyét, biu cir v6i nhitng van dé phét sinh thi xem nhu Pai biéu khong
tién hanh b6 phiéu biéu quyét, biu ctr van d& phat sinh do.

e Dai bidu c6 thé thay dbi két qua biéu quyét, blu cit (nhung khong
thé hiy két qua biéu quyét, bau ci); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau cir
bd sung nhimg van dé phét sinh ngoai chwong trinh Pai hoi. Hé théng tryc
tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyét, bau cir cudi ciing
tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu duoc quy
dinh trong quy ché 1am viéc cia dai hoi.

- Thoi gian bé phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé nhu sau:

e Céc ndi dung biéu quyét 1an thtr 01 (Gom thong qua Danh sdch Podn
chii tich, Ban kiém phiéu; Chirong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc, Quy ché
béu cir Dai héi): Dai bidu c6 thé truy cap vao Hé thong bo phiéu dién tir dé thuc
hién biéu quyét tir 10n00 ngay 13/06/2023 dén khi Chii toa Dai hoi thong bio
két thiic viée bo phiéu dbi voi noi dung biéu quyét 1an thir 01.

e Céac ndi dung bidu quyét 1an thir 02 (Cdc bdo cdo va to trinh Dai
héi): Pai bidu c6 thé truy cap vao Hé théng bé phiéu dién tir dé thyc hién
bidu quyét tir 10h00 ngay 13/06/2023 dén khi Chii toa Dai hdi théng bao két
thiic viéc bé phiéu ddi v6i ndi dung bidu quyét 1an thi 02.

e NOoi dung bau ctt (Bdu cir b6 sung Thanh vién Ban Kiém sodt nhiém
kp 2022-2027): Pai biéu c6 thé truy cap vao Hé thdng bd phiéu dién tir dé
thue hién bau ctr tir 10h00 ngay 13/06/2023 dén khi Chu toa Pai hoi thong
béo két thiic viéc bd phiéu bau cir.

e Céc ndi dung bidu quyét 14n thi 03 (Théng qua Bién ban va Nghi
quyét Dai héi): Pai biéu co thé truy cap vao Hé thong bé phiéu dién tir dé
thuc hién biéu quyét tir 10h00 ngay 13/06/2023 dén khi Chu toa Pai hoi
thong béao két thiic viéc bo phiéu dbi vdicac ndi dung bidu quyét 1an thir 03.

e Dai biéu c6 thé truy cédp hé théng bd phiéu dién t va thuc hién bd
phiéu trong bét ky thoi gian nao tir thoi diém néu trén dén khi Chu toa Pai
hoi thong bao két thuc viéc bé phiéu trir truong hop béo tri hé thdng hoic Iy
do khic ndm ngoai tim kiém soat ciia Cong ty. Két thiic thoi gian bo phiéu,
hé théng khong ghi nhan thém két qua bé phiéu dién tir tir Pai biéu.

3. Thé 1é biéu quyét:

Ct 01 (mot) cd phén twong dwong véi mot quyén bidu quyét. Mbi dai
biéu tham du dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét.

- Taingay chdt danh sach cd dong (ngay 15/05/2023) tdng s6 ¢b phan
c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty 1a: 82.574.412 cb phan twong duong véi
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Quy ché lam viéc tai Pai hji dé‘ng c6 dong thuong nién nam 2023

82.574.412 quyén biéu quyét. S6 lwong 147.800 c¢b phén 13 ¢b phiéu quy
khong co quyén biéu quyét.

Péi v6i hinh thire biéu quyét tai cude hop hodc thong qua Ngudi dugce dy
quyén dy hop tai cudc hop PHDCD, quyét dinh s& dugc thong qua khi duoc s6
cb dong s hitu trén ndm muoi phén trim (50%) tdng s phiéu biéu quyét ctia tht
c4 cc b dong tham du va biéu quyét tai Pai hdi tan thanh. Riéng mdt sd truong
hop vén d8 biéu quyét duge quy dinh tai diém b Khoén 3 Dicu 39 Diéu lé Cong
ty thi phai ¢6 sw dong ¥ it nhat 65% s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét cia cc
cb dong tham du va bidu quyét tai Dai hoi.

4. Ghi nhan két qua biéu quyét/bau cir

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém
phiéu ctia timg van dé theo ndi dung chuong trinh Pai hoi. Két qua kiém phiéu
s& dugc Chu toa hodc Ban Kiém phiéu cong b ngay trude khi bé mac cude hop.

Piéu 13. Bién ban, Nghi quyét hop Dai hji

T4t ca cac ndi dung tai Pai hoi déng cb dong phai dugc Thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong. Bién ban, Nghi quyét hop
bai hoi déng c¢b déng phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché td chirc ndy dugc doc cong khai truée Dai hoi dong cb dong
thuong nién ndm 2023 va ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay khi Dai hdi dong cd dong
ctia LONG SON PIC biéu quyét théng qua.

Cé dong, dai dién theo Gy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay
thi ty theo mic do cu thé Poan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thirc xtr ly
theo Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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