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Ref on Internal regulations on Ha Noi, Day 26 Month £. Year 2023

Corporate governance

Kinh gii/ To: - Uy ban Ching khoan Nha nude/ The State Securities Commission
- S¢ Giao dich chiig khoan TP.HCM/ Ho Chi Minh Stock Exchange

- Tén tb chirc/ Organization name: Téng CTCP Béo hiém Quén doi/ Military Insurance
Corporation

- Ma chiing khoan/ Security Symbol: MIG

- Dia chi tru s¢ chinh/ Address: 21 Cat Linh- Quan Péng Pa - TP Ha No6i/ No 21 Cat Linh -
Dong Da District - Ha Noi City

- Dién thoai/ Telephone: 024 62853388 Fax: 024 38526666

- Ngudi thye hign cong bd thong tin/ Submiited by: Ngd Bich Ngoc

Chuc vu/ Position: Thanh vién HDQT (Member of the Board of Directors)

Loai thdng tin cong bd : o dinh ky o bét thuomg 024h otheo yéu cau

Information disclosure type: o Periodic olrregular 024 hours tOn demand

N¢i dung thong tin cong bé (*)/ Content of Information disclosure (*):

Quy ché ndi by vé quan tri.

Internal regulations on Corporate governance

Quy cb dong truy cap website ctia MIC tai dia chi www.mic.vn muc: Nha dau tu/Cong bd thong
tin dé xem chi tiét tai liéu.

Shareholders can visit MIC's website al www.mic.vin under: Investors/Information Disclosure
to view details of the document.

Théng tin nay da duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cuia céng ty vao ngay Rb./.6./2023
tai dudng dan: https://www.mic.vn/cong-bo-thong-tin/

This information was disclosed on Company Portal on date 2k./.%./2023 Available at:
https.://'www.mic.vn/cong-bo-thong-tin/

T6i cam két cac thong tin cong bd trén day 1a ding su that va hoan toan chiu trach nhiém trugce
phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bd./

Ideclare that all information provided above is true and accurate, [ shall be legally responsible
Jor any mispresentation.

Ky boi: TONG CONG TY CO/lg AN BAO HIEM QUAN POI
Ky ngay: 26/6/2023 19:32:39 ]
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Sé: .2%./2023/QD-HDQT Ha Néi, ngayik. théng .6. nam 2023

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri

HOQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN POI

- Can cik Ludt doanh nghiép, Ludt Kinh doanh bao hiém va cdc van ban huéng
dan thi hanh,

- Can cit Diéu Ié t6 chike va hoat dgng ciia Tong cong ty c6 phan Bdo hiém Quén
dei (MIC),

- Can cit Nghi quyét Pai héi dong cé dong thwong nién sé 01/2023/NQ-PHPCD
ngay 20/4/2023 va Bién ban hop sé 01/2023/BB-PHPCD ngay 20/4/2023 cia Pai héi
dong cé déng thuong nién nam 2023;

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi b vé quan tri” ciia Téng
cong ty Co6 phan Bao hiém Quan doi.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
40/2021/Qb-HDQT ngay 18/5/2021 cua HDQT MIC.

Piéu 3: Cac 6ng/ba thanh vién HDQT, thanh vién Ban diéu hanh, c4c don vi va ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi Quyét nay./.

Noi nhén: TM. HQI DONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3;

- HPOT, BKS, BPH;
- Luu: VP HPOT.

Udng Pong Hung
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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CUA TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN POI

(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6 -2?/2023/QD -HDOT, ngay)ﬁ thang & nam 2023
cua Hoi dong quan tri T6 ong cong ty C6 phan Bdo hiém Quan doi)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dlnh nhirng nguyén tic co ban vé quan tri dé bao vé quyen
va loi ich hgp phép cua co dong va Tong cong ty C6 phian Bao hiém Quén doi
(“MIC”) va dam bao MIC hoat dong phu hop v6i quy dinh ctia phap luat, Diéu 16 MIC
va cac chuin muec, thong 1€ trong hoat dong kinh doanh béo hiém nhim dat hiéu qua
kinh doanh cao nhit.

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i cac by phan trong bd may t6 chirc ciia MIC
duge quy dinh tai Didu 1&é MIC, bao gém: Pai hoi dong cd dong (“PHDPCD”), Hoi
ddng quan tri (“HPQT”), Ban kiém soat (“BKS”), Ban diéu hanh, cén bd quéan Iy va
cac don vi, ca nhan c6 lién quan khac cua MIC.

Piéu 2. Cin cir phap ly va tai liéu tham khio

1. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 va cdc vin
ban sira doi, huéng dan thi hanh.

2. Luft Chimng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin
ban huéng dan thi hanh.

3. Luat kinh doanh béo hiém s6 08/2022/QH15 dugc Qudc hoi thong qua nam
2022 va cac van ban hudng dan thi hanh.

4. Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s0 diéu cua Luat Ching khodn.

5. Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndam 2020 cia B truéng Bo
Tai chinh huéng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai
chung tai Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Ching khoén.

6. Biéu 1¢ vé t6 chire va hoat dong cia Tong cong ty Co phan Bao hiém Quén doi.
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7. Cac vin ban khac co6 lién quan.

Diéu 3. Giii thich thut ngir

1. Nhiing tlr ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Tdng cong ty” hodc “MIC” 1a Téng cong ty Co phan Bao hiém Quén doi.

b) “Bleu 18” 1a Piéu 1& cia Tong cong ty ¢d phan bao hiém Quan doi (Diéu 1¢
MIC), bao gbm moi sira déi dugc phé chuédn hop 1¢ tai timg thoi diém.

2. Cac tr hogc thudt nglr khac dugce sir dung trong Quy ché nay ¢ nghia nhu
duoc dinh nghia trong Piéu 1& MIC. Cac tham chiéu t6i mot hodc mot sé diéu khoan
hodc van ban phép ludt s& bao gom ca nhirng sira dbi, bo sung hodc vin ban thay thé
cac van ban do.

Piéu 4. Nguyén tic quan tri co ban
Quy ché nay duge xdy dung trén co s& nhirng nguyén tic quan tri co ban sau:
1. Tudn thi céc quy dinh c6 lién quan ctia phép luat va Diéu 1& MIC.

2. Pam béo co ché quan tri, diéu hanh MIC hiéu qua va huéng téi dp dung day
du cac thong 1€ tot nhat va chuan muc quoc té vé quan tri mot Cong ty dai ching quy
mo 16n.

3. Ton trong va dam bao cac quyén loi hop phap cua cd dong trén co s bao
dam kiém soat mdt cach c6 hiéu qua cac hoat dong kinh doanh va tai chinh cia MIC.

4. Péi xtr cong bang gitra cac ¢b dong.
5. Ngén ngtra xung dot loi ich.

6. Bao dam vai tro ctia nha déu tu, thi truong chimg khodn va céc td chirc trung
gian trong vi¢c ho trg hoat dong quan tri MIC.

7. Ton trong va bao dam quyén loi, lgi ich hgp phép cua cac bén ¢co quyén loi
lién quan trong quan tri MIC.

8. Minh bach trong hoat dong cua MIC.

9. Cong bo thong tin kip thoi, day du, chinh xac va minh bach hoat dong cta
MIC, dam bao cb dong dugc tiép nhan thong tin cong bang;

10. HDQT, BKS va Ban diéu hanh lanh dao va kiém soat MIC ¢6 hiéu qua;

11. Tuén tha cdc quy dinh phap ludt vé quan tri cong ty.

B l) = CH» iz:10
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Piéu 5. Co clu quan tri MIC
Co chu quén tri MIC gbm c6:
1. Pai hoi dong cd dong.
2. Hoi dong quan tri.
3. Ban kiém soét.
4. Téng Giam dbc.
Chwong I1

PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 6. Vai trd, quyén va nghia vu cia PHPCD

1. PHPCD gbdm tat ca co dong co quycn biéu quyét, la co ‘quan quyét dinh cao
nhat ctia MIC va c6 quyen quyét dinh cc van dé quan trong nhat ciia MIC theo quy
dinh phép ludt va Diéu 1€ MIC.

~ 2.DHBCD c¢6 cic quyén va nghia vu theo quy dinh phép luat va tai Diéu 21
biéu 1¢ MIC.

Piéu 7. Tham quyén triéu tip Pai hoi dong cb dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cb dong thuong nién mdi nim
mdt 1an. Ngoai cude hop thuong nién, Dai hoi dong cb dong 6 thé hop bat thuong.

2. Pai hoi dong ¢ déng phai hop thuong nién trong thoi han 04 (bbn) thang, ké
tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong
cd dong thuong nién trong truong hop cin thiét, nhung khong qué 06 (sau) théang ké tir
ngay két thuc nam tai chinh.

3. Hoi dong quan tri phai tri€u tap hop bt thuong Dai hoi dong c6 dong trong
mot s6 truong hop nhét dinh theo quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1¢ MIC.

Diéu 8. Danh sich ¢ dong ¢6 quyén tham dw hop PHPCD

1. HPQT triéu tap hop dé quyét dinh ké hoach trién khai cong tac to chirc
PHDCP.

2. Thong béo hop PHPCPD duge giri bing phuong thire dé bao dam dén duoc
dia chi lién lac cia cd déng va dang trén trang thong tin dién tir (website) cua MIC va
Uy ban chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich chirng khoan.

3. Sau khi HPQT da xéc dinh ngay dang ky cudi cing, MIC phai:
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a) Cong b thong tin vé viéc lap danh sach ¢ dong ¢6 quyén tham du hop
DHDCD tdi thiéu 20 ngay trude ngdy dang ky cudi cing.

b) Béo cdo va nop du cac tai liéu la can ctr phép ly lién quan dén ngay dang ky
cudi cung du kién thuc hién quyén cho ¢d déng hién hiru cho Tong Cong ty Luu ky va
bu trir Ching khoan Viét Nam, S¢ Giao dich Chirng khoan Thanh phé Hd Chi Minh
va Uy ban Chimg khoan Nha nuée.

¢) Danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop PHPCD dugc 1ap khong qué 10 ngay
trudc ngay guri thong bao moi hop PHDCD.

Piéu 9. Thi tuc triéu tip PHDCD

1. Chuong trinh hop, céc tai li¢u lién quan dén cic vén dé s& duoc biéu quyét
tai Dai hdi dugc giri cho cic ¢b dong hoidc ding trén Website ctiia MIC.

2. Nguoi triéu tdp hop DPHDCD phai guri théng bao moi hop dén tat ca cb dong
trong Danh sach ¢§ dong co quyén dw hop cham nhét 21 (hai mwoi mét) ngay trudce
ngay khai mac. Thong bdo moi hop phdi cé tén, dia chi tru sé chinh, ma so6 doanh
nghiép; tén, dia chi lién lac cua ) dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau
khéc dbi voi ngudi du hop.

i 3. Thong béo dugc gui biang phwong thirc bao dam dén dugc dia chi lién lac cia
c0 dong, dong thoi dang trén trang thong tin dién tir cua MIC va Uy ban chirng khoén
Nha nuéce, S¢ giao dich chirng khoan.

4. Thong bao moi hop phai dugce giri kem theo céc tai li¢u sau day:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét
doi voi tirng vén dé trong chuong trinh hop;

b) Phiéu biéu quyét
¢) Méu gidy 1ty quyén do MIC phat hanh.

5. Viéc gui tai liéu hop kém theo thong bao moi hop quy dinh tai khoan 4 biéu
nay c6 thé duge thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tr cia MIC.
Truong hop nay, thong bdo moi hop phai ghi rd noi, cach thire tai tai liu, duong dan
dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢ dong co thé tiép can.

6. Cb 'doéng hoac nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cua Diéu 1¢ MIC
c6 quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bing
van ban va duogc giri dén MIC chém nhét 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay khai mac.
Kién nghi phai ghi rd tén ¢ dong, s6 luong timg loai ¢6 phén clia c6 dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngay ap dung: .../.../2023
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7. Truong hop ngudi triéu tdp hop PHDCD tur chdi kién nghj quy dinh tai
khoan 6 Diéu nay thi chim nhét 1a 02 (hai) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc
hop PHDCD phai tra 16i bang van ban va néu rd ly do. Nguoi tri¢u tdp hop PHDCD
chi dugc tir chdi kién nghi néu thude mot trong cac truong hop sau day:

a) Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 6 Diéu nay;
b) Vén dé kién nghi khéng thudc thdm quyén quyét dinh cia PHPCD;

¢) Van dé kién nghi d6 tréi voi cac quy dinh phép luat hodc trai véi biéu 18
MIC;

_d) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cé‘ dong khong nam gitr du tir
5% c06 phén pho théng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Picu 18 Diéu 1¢ MIC;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1& MIC.

8. Nguoi tridu tip hop PHDCD phai chdp nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 6 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy
dinh tai khoan 7 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu dugc DPHPCD chip thuén.

Piéu 10. Thyre hién quyén du hop DPai hoi dong co dong

1. Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyen cta ¢d dong la tb chirc ¢6 thé truc
tiép tham du hop, uy quyen bang vin ban theo miu do MIC phat hanh cho mdt hodc
mdt s6 ca nhan, td chirc khac du hop hoic du hop thong qua mot trong cac hinh thirc
theo quy dinh tai Piéu 1¢ MIC. Nguoi dai dién theo uy quyén khéng nhét thiét la cd
dong ctia MIC va khoéng duge Gng ctr voi tu cach cua chinh minh.

2. CH dong la to chire ¢6 quyén cir mot hodc mot s6 ngudi dai dién theo Uy
quyen thuc hién céc quyén ¢ dong cia minh theo quy dinh phap lut; truong hop c6
nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén duge cir thi phai xéac dinh cu thé s6 ¢b
phén va cb phiéu bau ctia mdi nguoi dai dién. Viéc cu, chém dirt hodc thay déi nguoi
dai dién theo iy quyén phai dugc thong bao bang vin ban dén MIC trong thoi han t6i
thiéu 05 (nam) ngay lam viéc trudce ngay td chue Pai hoi. Thong béo phai co cac ndi
dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi thudng tri, quéc tich, sé va ngay quyét dinh thanh 1ap hodc ding
ky doanh nghiép cua c6 dong.

b) S6 luong ¢b phén, loai ¢d phan.

¢) Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, s6 Thé can cude cong dan hodc Gidy
chimg minh nhin dan hodac Ho chiéu hodc ching thuc ca nhin hop phap khac cua
nguoi dai dién theo uy quyén.
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d) S6 ¢b phan duoc ty quyén dai dién.
d) Thoi han dai dién theo uy quyén.

e) Ho, tén, chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén va nguoi dai dién theo
phap luét cua co dong.

3. Viéc iy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi dong cb dong
phai 14p thanh véan ban theo mau do MIC ban hanh. Van ban uy quyén phai dam bao
tudn thi quy dinh cua phép luét ve dan sy va phai néu rd tén c6 dong uy quyén, tén ca
nhén, t& chirc dugc vy quyén, sb lugng ¢b phan dugc ty quyen ndi dung uy quyen
pham vi Gty quyén, thoi han ty quyén, chir ky ctia bén ty quyén va bén duoc uy quyén
(chit ky cua nguoi dai dién theo phap ludt trong truong hop bén uy quyén hodc bén
dugc uy quyén la tb chirc), cac noi dung khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ MIC. Ngudi
duge uy quyén dy hop Dai hoi dong c6 dong phai ndp van ban uy quyén khi dang ky
du hop. Truong hop uy quyen lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém vén béan
uy quyén ban du cua cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén cia ¢ dong la té chire
(néu trude d6 chua dang ky véi MIC).

Piéu 11. Céch thire diing ky tham dw PHPCD

1. C6 dong xac nhan tham du: V& nguyén tic, cd dong co quyén tham duy tat ca
cac cudc hop PHDPCD thuong nién hodc bét thuong; tuy nhién, dé gitip cho HDQT to
chirc chu déo va han ché lang phi, ¢ dong s& xac nhén trudc viéc tham du PHPCD
bang mot hodc nhiéu hinh thire: Dién thoai, giri email cho MIC hoic truc tiép dang ky
v6i MIC it nhat 03 (ba) ngay trude ngay t6 chirc hop PHDCD.

2. Vao ngay tb chirc hop PHDCD, cac ¢d dong va ngudi duge ty quyén du hop
phai ¢6 mit tai dia diém hop dung thoi gian da dugc thong bao dé lam thu tuc dang ky
du hop theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é MIC. Khoang thdi gian danh cho viéc
dang ky thuc hién theo thong bao moi hop.

3. Hét thoi gian danh cho viée dang ky, néu da du ty 1€ t6i thiéu de tién hanh
cue hop, Chu toa co thé cho bit dau cudc hop dé bao dam tién do, khong can cho dén
khi cé day di cac cb dong c6 quyén du hop.

4. C6 dong dén du hop PHDCD mudn co6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi. Trong truong hop nay, hi€éu luc cua
nhing ndi dung da dugc biéu quyét truée do khong thay doi.

Diéu 12. Piéu kién tién hanh hop PHDCD

1. Cude hop PHDCD dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién trén
50% tong so phicu biéu quyeét.
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2. Truomg hop cudc hop lan thir nhét khéng di sé luong dai biéu can thiét,
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi thi nguoi triéu
tap hop hiy cudc hop. Cudc hop DPHDCD phéi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi
han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tht nhit. Cude hop DHDCD lan
thir hai dugc tién hanh khi c6 sb ¢d déng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu
quyét tro 1én.

3. Truong hop cude hop lan thtr hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac
dai héi thi dugc triéu tap hop lan thi ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop
lan thtr hai. Cudc hop BPHDCD lan thir ba dugc tién hanh khong phu thude vao tong sO
phleu biéu quyet clia cac ¢ dong du hop, dugc coi 1a hop 1€ va co quyen quyét dinh
tat ca cac van dé duy kién duoc phé chudn tai cude hop PHDCD lén thir nhat.

4. Chi c6 PHDPCD mdéi ¢co quyen thay déi chuong trinh hop da dugc guri kém
theo thong bio méi hop theo quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

Piéu 13. Cach thirc biéu quyét, bo phiéu trong PHDCD

1. Khi tién hanh dang ky co dong, MIC cap cho tung cd dong hoac dai dién
dugc uy quycn co quyen blcu quyét mot thé biéu quyét, trén dé g ghi ma s6 cua ¢d dong
va s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong d6. PHPCD thao luan va biéu quyet theo tirng vén
dé trong ndi dung chuong trinh. Viée biéu quyet dugc tién hanh bang biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién. Két qua kiém phiéu duge Chi toa cong bd
ngay trude khi bé mac cudc hop.

2. Khi tlen hanh biéu quyét, s6 phlel.l biéu quyet tan thanh duoc dém trude, sb
phiéu biéu quyét khong tan thanh dugc dém sau, sd phiéu bleu quyét khong y kién
duoc dém sau cung, ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén du hop nhung khong
tham gia biéu quyét dugc xem la khong co y kién.

3. MIC c6 thé 4p dung cdc cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham
dy va phét bieu y kién, bo phicu tai cugc hop DPHDPCD t6t nhét theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 14. Cach thirc kiém phiéu

) DHE?CB [?511 Ban Kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa cude hop. Ban Kiém
phiéu c6 thé quyét dinh by phan gitp viéc cuia minh.

. A A - A A o . A
Diéu 15. Thong qua cac van dé ciaa dai hoi

~ 1. DHDCD théng qua céac nghi quyét thuoc thim quyén bing hinh thic biéu
quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang van ban.

2. Nghi quyét cia DPHDCD vé cic vin dé sau ddy phai dugc thong qua bing
hinh thirc biéu quyét tai cudéc hop PHDCD:

e e W
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a) Stra doi, bd sung ndi dung ctia Diéu 1& MIC;

b) Dinh huéng phat trién MIC;

¢) Quyét dinh loai c¢b phéan va tong sb cb phan cua ting loai;
d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS;

d) Quyét dinh dau tu hoc bén sé tai san c6 gid tri tir 35% tong gié tri tai san trd
1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia MIC;

e) Thong qua béo cdo tai chinh hang nam;
g) T6 chire lai, giai thé MIC.

3. Nghi quyet vé noi dung sau déy dugc thong qua néu dugc sé ¢b dong dai
dién tir 65% tong sb phiéu biéu quyét tra 1én cia tit ca cd dong tham dy va biéu quyét
tai cudc hop tan thanh:

a) Loai c6 phén va tong sb c¢d phén cuia timg loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay ddi co cdu to chirc quan Iy cong ty;

d) Dy 4n ddu tu hodc ban tai san co gi tri tir 35% tong gi tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia MIC dugc kiém toan;

d) Té chuc lai, giai thé MIC;
e) Céc van dé khéc theo quy dinh ciia phéap luat va Diéu 1& MIC.

4. Cac nghl quyet dugc thong qua khi dugc s6 ¢b dong s¢ hiru trén 50% téng sb
phiéu biéu quyét cta tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3, 5,6 va 7 Piéu nay.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai thuc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6 méi co dong co tong sb phleu biéu quyét twong tng voi
tong s6 ¢b phan s& hiru nhan véi sb thanh vién dugc bau ciia HDQT hoac BKS va ¢b
dong co quyén ddn hét hodc mot phén téng s6 phiéu bau cia minh cho mt hogc mot
s0 g ctr vién. Nguoi trang cir thanh vién HDQT hodc thanh vién BKS dugc xéac dinh
theo so phleu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir mg cwr vién co s6 phleu bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ MIC. Trudng hop co tir 02 (hai)
Ung ctr vién tr¢ lén dat cung 56 phseu bau nhu nhau cho thanh vién cum cung cua
HPQT hodc BKS thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg ctr vién ¢o s6 phiéu bau
ngang nhau hodac luya chon theo tiéu chi quy ché béau cir hoac Piéu 1é MIC.
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6. Truong hop thong qua nghi quyet dudi hinh thie lay y kién bing vin ban thi
nghi quyet bHDCD dugc thong qua néu dugc s6 ¢b ~dong s¢ hitu trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét cla tat ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

7. Nghi quyet DHDCD vé noi dung lam thay 601 bt loi quyen va nghia vy cia
c¢d dong s& hitu ¢ phan uru dai chi duge thong qua néu dugc sb cd dong wuu dai cung
loai du hop s hitu tir 75% téng s6 ¢b phan uu dai loai do tr¢ Ién tan thanh hodc dugc
cac cd dong wu dai cung loai s& hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai do trd 1én tan
thanh trong trudng hop thong qua nghi quyét duéi hinh thirc 14y y kién bing van ban.

Diéu 16. Thong bio két qua kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu sé& 1ap Bién ban kiém phiéu c6 du chit ky ctia céc thanh vién.

2. Cén ctr Bién ban kiém phiéu, Truong Ban Kiém phiéu thong béo téng sb biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.

Diéu 17. Mua lai ¢d phén theo yéu ciu ciia cb dong

1. CH dong biéu quyét khong thong qua nghi quyet vé viée to chirc lai cong ty
hoic thay dbi quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 1& MIC ¢6 quyén yéu cau
MIC mua lai ¢6 phan ciia minh. Yéu cau phai bing van ban, trong do néu rd tén, dia
chi ctia ¢b dong, s6 lugng ¢d phan timg loai, gia du dinh ban, ly do yéu cdu MIC mua
lai. Yéu cau phai dugc gui den MIC trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay
DHDCDP thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. MIC phai mua lai ¢d phéan theo yéu céu cia cd dong quy dinh tai khoan 1
Piéu nay véi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai biéu 1¢
MIC trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop
khong thoa thuin duoc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau mot t6 chie thdm dinh gia
chuyén nghiép dinh gia. MIC gidi thicu it nhét 03 (ba) to chue tham dinh gia chuyén
nghiép dé cd dong lua chon va lwa chon do 1a quyét dinh cudi cling.

Diéu 18. Lap bién bian hop PHDCD

1. Cudc hop BPHDCD dugc Thu ky cudc hop ghi chép, 1ap bién ban va co thé
ghi @m hodc ghi va luu gilt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban hop dugc lap bing
tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai va gdbm céc ndi dung chu yéu duoge
quy dinh tai Piéu 31 Diéu 1é¢ MIC.

Bién ban dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai déu ¢6 hiéu luc phap 1y

nhu nhau. Truong hop c6 su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuée
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hicu luc ap dung.
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2. Bién ban hop PHDCD phii 14p xong va thong qua trude khi két thuc cudce
hop. Chu toa va Thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién
doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop PHDCD phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cua
MIC trong thoi han 24 (hai muoi bon) gidr va dugc thong tin dén tt ca cd dong trong
vong 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngay két thic cude hop DPHDCD.

4. Bién ban hop, Nghi quyét DHDCD da dugc thong qua, phu luc danh sach ¢
dong dang ky du hop, vén ban uy quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh kém Bién
ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan gui kém theo thong bao moi hop phéi dugc cong
bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong b thong tin trén thi truong chimg khodn
va luu gitt tai try s& chinh cua MIC.

Piéu 19. Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét PHPCD dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 1&¢ MIC va
cac quy dinh cua phap luat chirng khoan.

Piéu 20. Thii tuc liy y kién c6 dong bing vin ban

1. HBQT ¢6 quyén lay y kién cd dong bang van ban dé thong qua nghi quyét
ctia DPHPCP bit ctr lic nao néu xét thy can thiét vi loi ich cia MIC trir nhitng trudng
hop quy dmh tai khoan 2 Diéu 15 Quy ché nay va cac quy dinh tai Piéu l¢ MIC. Viéc
lay y kién cd dong bang van ban va gii phleu lay y kién da dwoc tra 10 cua cb dong dé
théng qua quyét dinh cia DPHDCD ¢6 thé duge thuc hién thong qua hinh thirc g thu,
fax, thu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac hodic két hop cac hinh thic theo quyét
dinh cua HDQT.

2. HPQT phai chuin bi phiéu ly y kién, du thao nghi quyét cia BHDCD, cac
tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh va giri dén tat ca cac ¢d dong co quyen biéu quyét
cham nhat 10 (muoi) ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ly y kién. Viéc lap danh
sach cb dong giri phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu
23 ciia Diédu 18 MIC. Yéu ciu va céch thirc giri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 25 cta Diéu 1& MIC.

3. Phiéu ldy y kién phai co céc ndi dung chi yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich Iy y kién;

c) Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, sb glay to phap ly cta ca nhan dbi véi
c¢b dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 gidy to phéap ly cia t() chire, dia
chi try s& chinh ctia ¢6 dong la td chie hodc ho, tén, dia chi thuong tra, qudce tich, sb
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gidy to phap Iy cta ca nhan doi voi dai dién cua b dong la tb chuc; sb luong ¢b phén
clia timg loai va sb phiéu biéu quyét cia cd dong;

d) Vén d can lay y kién dé thong qua;

d) Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
e) Thoi han phai giri vé MIC phiéu 14y y kién da duoc tra 1i:

g) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT.

4. Cd dong co thé guri phiéu lay ¥ kién da tra 101 dén MIC theo mot trong cac
hinh thirc sau day:

a) Gui thu: Phiéu ldy y kién da duogc tra 101 phai c¢6 chir ky cua c¢b dong la ca
nhén, cia nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phap ludt cia cb
dong 1a td chirc. Phleu ldy y kién gtii vé MIC phai dugc dung trong phong bi dén kin
va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién giri vé MIC qua fax hoac thu dién
tir phai dwoc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién giri vé MIC sau thoi han da xac dinh tai ni dung phiéu léy
y kién hodc da bi md trong truong hop guri thu va bi tiét 1 trong truong hop gui fax,
thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu lay y kién khong duoc gui vé duge coi 1 phiéu
khong tham gia biéu quyét.

5. HPQT t6 chirc kiém phléu va 13p bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién,
gidm sat cia BKS hodc cua cd dong khong nim gitr chirc vu quan ly MIC. Bién ban
kiém phiéu phai c¢6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé cn ly y kién dé thong qua quyét dinh;

c) So ch dong vdi tong s6 phiéu b:eu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6
phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va so biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c¢6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién doi voi timg
van dé;

d) Céc vin dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong (mg;

e) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.
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Cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phleu phai
lién doi chiu trach nhiém v€ tinh trung thue, chinh xdc ctia bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khong trung thuc, khéng chinh xéc.

6. Bién ban két qua kiém phleu phai dugc g dén cac cb dong trong thoi han
15 (muoi ldam) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu; viéc giri bién ban kiém phiéu va
nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ddng tai 1én trang thong tin dién tir ciia MIC trong
vong 24 (hai muoi tu) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc
thong qua va tai li€u c6 lién quan guiri kém theo phi€u lay y kién déu phai duoc luu giit
tai tru s¢ chinh cua MIC.

8. Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thire lay y klen cd dong bang védn ban
néu duoc s6 ¢ dong s¢ hiru trén 50% tong sb phiéu bleu quyét ctia tat ca cd dong co
quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop
DHDCD.

9. HDQT quyét dinh viée ldy y kién ¢b dong bang van ban thong qua hinh thirc
dién tir phu hop quy dinh phap luat va quy ché¢ do HDQT ban hanh.

Diéu 21. Trinh tu, thii tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét biing hinh
thirc hoi nghi truc tuyen

1. Trong truong hop cén thiét, HPQT c¢6 thé quyét dinh t6 chirc cudc hop
DHDCD theo hinh thire truc tuyen PHDCD truc tuyen s€ ap dung cdc bién phap cong
nghé hién dai dé cd dong co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop PHDCD
théng qua hop truc tuyén, biéu quyét thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tir hoic
cac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thong bao triéu tdp hop PHDCD truc tuyén duogc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 1& va Piéu 7 Quy ché nay. C6 dong phai dang ky thong tin sd dién thoai, dia chi
lién lac va/hodc dia chi thu dién tir chinh xéac dé dam bao nhéan dugc thu thong bao tai
khoan tham du hop PHDCD truc tuyén/bé phiéu dién to va chiu hoan toan trach
nhiém d6i véi cac thong tin da ding ky nay.

3. C6 dong s& dugc cung cap tai khoan truy cép qua thu moi tham gia Dai hoi
va thue hién viéc bo phleu dién tr. Tai khoan truy cép dé tham gia Dai hdi va bé phiéu
dién tir dwoc Bén cung cip dich vu cung cip.

4. Cd dong phai c6 trach nhiém bao mat cac tén truy cip, mat khiu va cac yéu
t6 dinh danh khac do Bén cung cép dich vu cung cép dé dam bao ring chi c6 c¢b dong
mdi tham du hop BPHDCD/bo phiéu dién tr trén hé théng do Bén cung cép dich vu
cung cap. Két qua bo phiéu trong thoi gian thuc hién bo phiéu dién tir duoc thong ké
va tinh toan béi Bén cung cép dich vu bo phiéu dién tu. MIC khong chiu trach nhiém
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vé moi tranh chap (néu co) gitta ¢b déng va Bén cung cap dich vu lién quan dén viéc
xdc thuc viée tham dy va bo phiéu dién tir qua tai khoan truy cdp cua co dong. Co
dong chiu trdch nhiém trudce phéap luat, trude MIC ve két qua giao dich bo phiéu dién
tar da dugc thuc hién qua tai khoan truy cap cua cb dong trén hé théng hop PHPCD
truc tuyén/bé phiéu dién tir do Bén cung cap dich vu cung cap.

5. Cb dong dugc coi la tham du Dai hoi khi dap tmg duoc dong thoi céc diéu kién
sau day:

a) CH dong cé quyen tham du DPai héi trye tiép tham du hogc uy quyén cho
nguoi khac tham du Dai héi truc tuyén va bo phleu dién tir cac van dé tai Dai hoi.
Trinh ty, thi tuc Uy quyén thuc hién theo huéng din theo Quy dinh do Bén cung cép
dich vu ban hanh trén co s¢ phu hop quy dinh phép luat va quy dinh ndi bo ctia MIC.

b) Thyc hién dang nhép vao h¢ thong tai khoan truy cép dé tham du hop truc
tuyén va biéu quyet thong qua bo phiéu dién tu.

Cac c¢b dong khong dap tmg dugc cac diéu kién, dé tham dur tai cudc hop Pai hoi
truc tuyén dugc coi 1a khong tham du Dai hdi. Ty 1¢ co dong dy hop dugc tinh bing sé
co dong tham du Pai hoi trén tong sé ¢b dong c6 quyén tham du Dai hoi.

6. Dai hoi duoc tlen hanh khi c6 sb cd dong tham du hop dai dién trén 50%
tong s6 phiéu biéu quyét can cir theo danh sach c¢b dong dugc lap tai thoi diém tridu
tap Dai hdi.

7. HPQT ban hanh Quy ché v& viéc tham dy hop PHDPCP truc tuyén, biéu
quyet thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir s& thuc hién theo hudng din ctia Bén cung
cap dich vu trong tirng thoi ky va duge HPQT thong bao cho ¢6 dong cung voi tai li€u
moi hop DPHDCD.

8. Két qua bo phiéu dién tur:

a) Két qua kiém phiéu dién ti trong thoi gian thuc hién bo phiéu dién tir dugc
thong ké va tinh toan béi Bén cung céap dich vu bo phiéu dién tur.

b) Ban Kiém phiéu 1a ngudi tiép nhan céc thong tin két qua bo phiéu di¢n tir dé
tong hop két qua bod phiéu.

¢) Cac cb dong da thuc hién viéc bo phléu dién tr hop 1¢ nhung van dén tham
du bHDCD va 1huc hién viéc bo ph;eu truyén thong (d01 vGi hinh thue cude hop
DHDCD) hodc van giri y kién bang van ban dén MIC (ddi voi hinh thire lay y kién ¢
dong bang van ban) thi két qua bo phiéu dién tir ctia cb dong s& bi loai bo.

d) Két qua bo phleu dién tir tai thoi diém tong hop ket qua bd phleu duge MIC
tinh toan dua trén két qua bo phiéu dién tir do Bén cung cép dich vu cung cap trir di
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cac truong hop da bo phiéu dién tu nhung lai thuc hién bo phiéu truyén thong/giri y
kién bang vin ban dén MIC.

9. Két qua kiém phiéu dién tir dugc thong bao theo quy dinh tai Diéu 16, Quy
ché nay.

10. Bién béan cudc hop Dai hdi dwgc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18, Quy
ché nay.

11. Nghi quyét PHDCP dugc cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 1¢ MIC
va céc quy dinh cua phap luat ching khoan.

Chwong 111
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 22. Vai trdo, quyén va nghia vu cia HPQT, trich nhiém cia thanh
vién HDQT

1. HPQT la co quan quan trj cua MIC, ¢6 toan quyén nhén danh MIC dé quyét
dinh‘, thuc hién quyén va nghia vu cua MIC, trir cdc quyén va nghia vu thudc tham
quyén cua DPHDCD.

2. HPQT c6 cac quyén va nghia vu duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Diéu 1& MIC.

3. Thanh vién HDQT ¢6 tréch nhiém duge quy dinh tai khoan 4, Diéu 35; Diéu 49
va cac trach nhiém khéc tai Diéu 1€ MIC.

4. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu céu Tong giam ddc, Pho téng giam doc,
nguoi quan ly céc don vi tai MIC cung cap céc thong in, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia MIC va ctia céc don vi tai MIC.

5. Nguoi quan ly dugce yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du, chinh Xdac cac
thong tm, tai liéu theo yéu cau cia thanh vién HPQT. Trinh ty, thu tuc yéu cdu va
cung cap thdng tin theo quy dinh ctia MIC tirng thoi ky va phu hop quy dinh phéap ludt.

6. Pugc huong thu lao, lwvong, thudng va loi ich khiac voi tu cach thanh vién
HDQT theo quy dinh tai Diéu 42 Dicu 1€ MIC.

Piéu 23. Thanh phén, nhiém ky, co' cdu, tiéu chuin thanh vién HDQT

1. S6 luong thanh vién HPQT ctia MIC c6 tir 03 (ba) dén 11 (muoi mot) thanh
vién. S6 lugng thanh vién HPQT cu thé do PHDCD quyét dinh.

2. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duge
bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Mt ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc
lap HPQT cua MIC khéng qua 02 nhiém ky lién tuc. Truung hop tat ca thanh vién
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HDQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc la thanh vién HPQT cho
dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc. Nhi¢ém ky cua
thanh vién duogc béu bd sung hodc thay thé thanh vién bi mét tu cach thanh vién, bi
mién nhiém, bai nhiém trong thdi han nhiém ky la thoi han con lai cia nhiém ky
HDQT.

3. Co céu thanh vién HDQT:

HPQT bau ra _trong sé cac thanh vién mot Chu tich va (cac) Phé chu tich
HDQT theo nguyén: tic da s6 qué ban. Co cu HPQT cua MIC phai dam bao t6i thleu
1/3 (mot phén ba) tong sé thanh vién HDQT la thanh vién khong diéu hanh. Téng sb
thanh vién doc 1ap HDQT phai dam bao quy dinh sau:

a) Co té")'i thiéu 01 thanh vién doc lap trong truong hop MIC ¢6 sb thanh vién
HDQT tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 téi thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hop MIC ¢6 sb thanh vién
HDQT tir 06 dén 08 thanh vién;

¢) C6 t6i thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong tredng hgp MIC ¢6 s6 thanh vién
HDQT tir 09 dén 11 thanh vién.

4. Thanh vién HDQT phai dép (mg dy du cdc tiéu chuén va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 36 va khoan 1, 2 Diéu 37 cta biéu 1é¢ MIC.

5. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé hoat dong kiém nhiém hodc chuyén
trach. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugce dong thoi 1am thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién cia doanh nghiép bao hiém khac hoat dong
trong cing linh vic bao hiém phi nhan tho tai Viét Nam va thanh vién Hoi dong quan
tri khong dugc df’)ng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri tai qua 05 cong ty khac.

6. Thanh vién doc 1ap HDQT phai dap mg cdc diéu kién theo quy dinh tai
khoén 5 BPiéu 37 cia Diéu 1é MIC.

Dicu 24. Pé cir, irng cir thanh vién HPQT

1. Trude khi tién hanh hop Pai hoi dong co dong toi thleu ba muoi (30) ngay,
Hoi dong quén tri MIC phai thong bdo cho cac c¢b dong co quyén du hop Pai hdi cd
dong ve€ s6 luong thanh vién du kién dugc bau, bd sung vao Hoi dong quan tri; trong
do6 du kién sb lwgng thanh vién doc 1ap HDQT (truong hop chua bau thanh vién doc
lap HbQT); dong thoi thong bdo céc diéu kién, tiéu chuén phai dap tng d6i véi cac
chirc danh dugc bau dé cac c¢b dong dé cir ngudi giit cac chirc danh nay theo quy dinh
cua phap luat.

2.Co dong, nhom co dong s¢ hitu tir 10% dén dudi 20% tong sb co phan c6
quyén biéu quyét dugce dé cir tdi da mot (01) ing cir vién. C6 dong, nhom c6 dong so
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hitu tir 20% dén duéi 30% tong sd co phén c6 quyén biéu quyet dugce dé cir t01 da hai
(02) umg cu vién. Ch dong, nhém co dong s¢ hiru tir 30% dén duéi 40% tdng sb co
phén ¢6 quyén biéu quyet dugce dé cur t6i da ba (03) ung ctr vién. Co dong, nhém co
dong s& hitu tir 40% dén duéi 50% tng sb co phén c¢6 quyén biéu quyet duogc dé cu t6i
da bon (04) ng cir vién. CH dong, nhom cd dong s¢ hitu tir 50% dén dudi 60% tong
s6 ¢b phan co quyen biéu quyet duge dé ctr toi da nam (05) tng cir vién. Co dong,
nhom c6 ddng sé hitu tir 60% dén dudi 70% tdng sb co phan c6 quyén biéu quyet duoc
dé cur tox da sau (06) ng ctr vién. CH dong, nhom ¢ dong s¢ hiru tir 70% dén duoi
80% tong sb co phan c¢6 quyén biéu quyét dugc de cur t6i da bay (07) timg cir vién. Co
dong, nhom cb dong so hitu tir 80% tré 1én tdng sb cd phan c6 quyén biéu quyét duoc
dé cir toi da tam (08) tmg cir vién.

3. Trudong hop s6 lugng cac ang vién HDQT thong qua dé cir va ung ctr v5n
khéng du sé lwong can thiét, HDQT dwong nhiém co thé dé cir thém (ng vién hoic to
chirc dé cir theo mét co ché do HPQT dé xuét. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém
gidi thi€u Gmg cur vién Hoi ddng quan trj phai dugc céng bd rd rang trude khi DHDCDH
biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh phap lut.

4. Truong hop da xic dinh dugc trude ng vién, thong tin lién quan dén cac
ing vién HPQT duoc dua vao tai liéu hop PHDCD va cong bd téi thiéu 10 (mudi)
ngay trudc ngay khai mac cuoc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir cia MIC daé
cb dong c6 thé tim hiéu vé céc tng vién nay trude khi bo phleu Ung vién HDQT phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca
nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue néu dugc
bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén mg vién HPQT duge cong bd
bao gdm céc ndi dung tdi thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Quaé trinh coéng téc;

d) Cac chirc danh quan ly khéc (bao g6m ¢4 chirc danh HPQT ctia cong ty khéc);

d) Loi ich c6 lién quan tdi cong ty va cac bén c6 lién quan cua cong ty;

e) Céc thong tin khéc (néu co).

5. MIC phai ¢6 trach nhiém cong bé thong tin vé cic cong ty ma g cilr vién

dang nam gitr chirc vu thanh vién HDQT, céc chirc danh quan ly khac va cac loi ich ¢6
lién quan tGi cong ty cua Ung ctr vien HDQT (néu c6).
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Piéu 25. Cach thirc biu thanh viéen HDQT

1. Viéc biéu quyet bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thuc bau
don phiéu, theo d6 mdi c0 dong c6 tong sb phleu biéu quyét tuong ung voi tong 56 ¢
phén s¢ hitu nhan véi so thanh vién dugc bau cia HPQT va cb dong c6 quyen don hét
hodc mdt phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot s6 tng ctr vién. Ngudi
trung cir thanh vién HDQT dugc xdc dinh theo s6 phleu bau tinh tr cao xubng thép,
bt dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi di s thanh vién quy dinh
tai Diéu 18 MIC. Truong hop ¢6 tir 02 (hai) Ung cr vién tr¢ 1én dat cing 50 phleu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia HDQT thi s& tién hanh béu lai trong so cac ung
ctr vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau hodic Iya chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

2. Chu tich HPQT duge bau trong cudc hop dau tién cia HDQT trong thoi han
07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay két thac bau cir HDQT d6. Cude hop nay do thanh
vién ¢0 so phleu bau cao nhét hoic ty 1¢ phleu bau cao nhit triéu tép va chu tri. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mdt thanh vién ¢6 sé phiéu bau hogc ty 1€ phiéu bau cao nhit va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 (mdt) nguoi trong
s0 ho triéu tap hop HDQT.

3. Truong hop Chu tich HDQT ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
HPQT phai bau  ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay nhéan don tir
chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 26. Cac truong hgp mién nhiém, bi nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HPQT bi mién nhiém trong céc truomg hop sau:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, 3 va 5 Piéu
37, Piéu 1&¢ MIC;

b) Bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhitng bing ching
chuyén mén ching t6 nguoi dé khong con nang lyc hanh vi;

¢) C6 don tir chirc va duoc chap nhén;

d) Cung cép thong tin ca nhan sai khi gi cho MIC v6i tu cach la ung vién
HDQT;

d) Pai dién ctia ¢o dong phéap nhan bi giai thé, pha san.
e) Céc trudong khéc theo quy dinh phéap luat va Diéu 1é MIC.

2. Thanh vién HPQT c6 thé bi bai nhiém trong céc trudong hop sau:

a) Khong tham gia céc hoat dong, cudc hop cua HPQT trong sau thang lién tuc,

trir truong hop bét kha khéng;

21

) My N wd

:

-

MW=

——




\'n. TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN DQI
I :

Mi sé: QC/HDPQTY...

QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI Ban hanh lan: 04

ISO 9001:2015

Ngay ép dung: .../.../2023

b) Céc trudng hop khac theo quy dinh phép luat va Diéu 1¢ MIC.

3. Khi xét thay can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién
nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay.

Piéu 27. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Thong béo vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo cac quy
dinh ctia MIC va phap luét vé chimg khoan.

Diéu 28. Trinh tw va thii tuc t6 chirc hop HDQT

1. HDQT hop theo triéu tép cua Chu tich HDQT, dinh ky it nhit mdi quy mot
lan hodc bat thudong khi xét thdy can thiét. Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT theo
dé nghi cua:

a) BKS hoéc thanh vién doc lap HPQT;

b) Téng giam ddc hodc it nhat 05 (nim) nguoi quan ly khéc;

¢) It nhat 02 (hai) thanh vién cua HDQT;

d) Cac truong khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ MIC.

pé nghi phai dugc 1ap thanh vén ban, trong d6 néu rd muc dich, vén dé can thao
ludn va quyet dinh thude tham quyén cia HDQT.

2. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir
ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop Chu tich khong
tri¢u tép hop HDQT theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra ddi véi MIC, trir trudng hop khong triéu tép hop duge vily do bat kha khang;
nhirng nguoi dé nghi t6 chirc hop dwgc néu tai Khoan 1 Piéu nay cé quyén thay thé
HDQT triéu tap hop HDQT.

3. Chu tich HPQT hogc ngudi triéu tép hop HDQT phai giri thong bao moi hop
cho céc thanh vién HPQT va cac thanh vién BKS chiam nhat 03 (ba) ngay lam viéc
truge ngay hop. Thanh vién HDQT c¢6 thé tir chéi thong bao moi hop bang van ban,
viée tir chéi nay c6 thé duoc thay doi hodc hily bo bang van ban cua thanh vién HDQT
do. Thong bao moi hop HDQT phai duge lam bing vin ban tiéng Viét va phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, néi dung cac van dé thao luan,
quyét dinh kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cuia thanh vién.

4. Thong bdo mdi hop duge g bing buu dién, fax, thu dién ttr hoic phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cia ting thanh vién HDQT va cac
thanh vién BKS dugc dang ky tai MIC.
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5. Thanh vién BKS c6 quyén du cude ‘hop HDQT, ¢6 quyén thao ludn nhung
khong dugc biéu quyét. HDQT co thé moi Tong giam ddc hodc nguoi khac tham du
cdc cudc hop cua HDQT (néu can thiét). Thanh vién tham du hop khong phai la thanh
vién HDQT c6 quyén thao luan nhung khong duge biéu quyét.

6. Cude hop HDQT dugc tién hanh khi c¢6 tir 3/4 (ba phan tu) tong sb thanh
vién tr& 1én du hop véi lan triéu tap dau tién. Trudng hop cude hop dugc triéu tép theo
quy dinh khoan nay khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan
thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tur ngdy du dinh hop lan thtr nhat Trong
truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c¢6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién
HDQT du hop.

7. Thanh vién HDQT duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét true tiép tai cude hop.
b) Uy quyén cho mét thanh vién HDQT khac dén du hop.

c) I;Jy quyén cho nguoi khac khong phai 1a Thanh vién HDQT du hop sau khi
dugc da s6 thanh vién HDQT chép thudn. Viéc iy quyén phai duge 1ép thanh vén ban
giay.

) Tham dy va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén hogc hinh thirc hop

truc tiép két hop véi hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thirc dién tir khéc,
hoic cac hinh thirc két hop khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.
e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy dinh cia HDQT.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT chém nhét
01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy ching kién cta tat
ca nhirng nguoi du hop.

Dicu 29. Cach thirc thong qua Nghi quyét ciia HDQT

1. HPQT thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sé thanh vién
HDQT dy hop tan thanh, bao gbm ca giri phleu biéu quyét bing van ban va biéu quyet
theo uy quyén (truong hop thanh vién Hoi dong quan tri uy quyén). Trudng hop s6
phleu tan thanh va phan d6i ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢ ¥
kién cta Chu tich HDQT.

2. Mot sd van @& thude thim quyén cia HDQT, Chi tich HDQT ¢6 thé to chire
lay y kién céc thanh vién HDQT bang van ban. Trong truong hop nay quyét dinh cua
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HDQT dugc thong qua khi da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét nhat tri. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gid tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop.

Diéu 30. Bién ban hop HPQT

1. Cac cudc hop HDQT phai dugc ghi bién ban va c¢6 thé ghi &m, ghi va luu gitr
dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop
phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cia MIC. Bién ban hop HDQT duoc lap bing tiéng
Viét va ¢ the lap bang tleng Anh. Truong hop c6 sy khic nhau vé noi dung giira bién
ban bang tiéng Viét va bing tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban bing tiecng Viét
dugc ap dung.

2. Bién ban hop HDQT bao gdm cac ndi dung chii yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sd doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge iy quyén du hop va céch
thirc du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vién dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phét biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu' quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c¢6 y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong tng;

i) Ho, tén, chir ky chu toa, ciac thanh vién Hg’ji déng quan tri du hop va nguoi
ghi bién ban, trur truong hgp quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

3. Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém guri bién ban hop HDPQT t6i cac thanh vién
va bién ban d6 1a bing ching xéc thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cudc hop
trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tur
ngay giri. Truong hop thanh vién Hoi déng Quan tri truc tiép du hop khong ky vao
bién ban thi phai ghi rd ly do va dugc bao luu ¥ kién ctia minh tai cude hop.

4. Trudong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu

duoc tat ca thanh vién khac cia HDQT tham dy hop ky va co day du ndi dung theo
quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 2 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
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Diéu 31. Théng bio nghi quyét HPQT

Nghi quyét HDQT phai dugc thong bdo t6i céc bén c6 lién quan theo quy dinh
ciia MIC. Cac ndi dung ctia Nghi quyét HPQT thude pham vi phai cong b thong tin
s& duge MIC cong b theo dung quy dinh cua phap luat.

Piéu 32. Cac Uy ban thugec HPQT

1. HDQT MIC ¢6 thé thanh 14p Uy ban truc thude dé phu trach vé chinh séch
phét trién, nhan sy, lvong thudng, quan tri rui ro, kiém toan ndi bod, quan ly rui ro, boi
thuong va cac Uy ban khic. S6 luong thanh vién ctia Uy ban do HDQT quyét dinh ¢
t6i thiéu 03 ngudi bao gdbm thanh vién cia HDQT va thanh vién bén ngoai, trudng céc
Uy ban do HPQT b nhiém.

2. Céc Uy ban ¢6 nhiém vu, quyén han co ban nhu sau:
a) Uy ban Nhén su va Luong thuong:

- Tham muu cho HDQT trong viéc ban hanh cac quy dinh ndi b thude tham
quyén cia HPQT vé ché do tién luong, th lao, tién thudng, quy ché tuyén dung nhan
sw, dao tao va cdc chinh sach dai ngd khac d6i v6i Nguoi diéu hanh, cac chic danh
khac thudc thim quyén cia HDQT, céc cén bd, nhan vién MIC.

- Tham muu cho HDQT xir Iy cac van dé nhan su phét sinh trong qua trinh tién
hanh céc tht tuc bau, bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém céc chirc danh thanh vién
HDQT, Téng Giam dbc va cic chirc danh khéc thudc thim quyén bd nhiém cia
HPQT va cac van d& khéc co lién quan dén nhan su néu trén dam bio phu hop quy
dinh cua phép luat, Diéu 16, cac quy dinh ndi bo khac cia MIC ting thoi ky.

- Céac nhiém vu, chirc nang khéc do HDQT quyét dinh, phu hop quy dinh phap luat.
b) Uy ban Quan tri rui ro:

- Tham muu cho HDQT vé cac vin dé quan tri rti ro nhém muc tiéu théng nhit
chi dao ciia HPQT dbi véi cong tac quan tri rii ro tai MIC, bao gdm viéc ban hanh céc
chinh sach, quy trinh phtt hgp nhim dam bao MIC ¢6 mdt khudn khd, chinh sach va
quy trinh quan tri rai ro hiéu qua.

- Tro gitp HDQT thuc hién gidm sét quan ly cap cao vé hé thong kiém sodt noi
bd, chinh sach quan tri rui ro, chi dao truyén thong ve kién thirc va van hoa quan tri rui
ro toan hé thong, tang cuong hi¢u qua danh gia, quyet dinh cac vin dé quan trong lién
quan, g6p phan giam thiéu rui ro trong hoat dong cua MIC.

- Céac nhiém vy, chtrc niang khac do HBDQT quyét dinh, phii hop quy dinh phép luét.

3. Viéc thyue thi nhiém vu va quyén han cta Uy ban tryc thudc Hoi dong quan
tri, hofic cia ngudi co tu cach thanh vién Uy ban Hoi dong quén tri phai phu hop véi
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cac quy dinh phép luét hién hanh, Piéu 1& MIC va céc quy dinh ndi b khéc ¢6 lién
quan theo phan giao ctia Hoi dong quan tri ting thoi Ky.

Piéu 33. Nguwoi phu trach quan tri cong ty
1. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap ing céc tiéu chuén sau:

a) Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan dugc chip nhan dang
thue hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua MIC.

b) Céc tiéu chuén khac theo quy dinh cia phap luat, Didu 1& MIC va quyét dinh
cia HDQT.

2. HDQT bd nhiém it nhat 01 (mot) nguoi lam cac nhiém vu cta Nguoi phu
trach quan trj cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duogc tién hanh mdt cach c6
hiéu qua. Nhiém ky cta Nguoi phu tréch quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da
1a 05 (ndm) nam.

3. HPQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cin nhung
khong trai véi cac quy dinh cta phap luat hién hanh vé lao dong. HDQT c6 thé bd
nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cong ty ty timg thoi diém.

4. Thong bao vé viéc bd nhiém, bai nhi¢ém Nguoi phu trach quan tri cong ty
dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ MIC va quy dinh phép luét chirng khoan.

5. Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢ céc quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin HPQT trong vigc t6 chitc hop DPHPCD theo quy dinh va cac cong
viéc lién quan gitra MIC va c0 dong;

b) Chuén bi cac cude hop HPQT, BKS va DPHPCP theo yéu ciu cua HDQT
hodc BKS;

¢) Tu van vé thi tuc ctia cc cude hop;
d) Tham du céc cudce hop;
d) Tu van thu tuc 1ap céc nghi quyét cia HDQT phit hop véi quy dinh cia phap ludt;

e) Cung cép cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong
tin khac cho thanh vién cia HPQT va thanh vién BKS;

g) Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin ciia MIC.
h) La dau mdi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép luét va Piéu 1& MIC;
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k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va quyét dinh cia
HDQT tirng thoi ky.

Chuong IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 34. Vai tro, co ciu, nhiém ky, quyén va nghia vu ciia BKS, trich
nhiém ciia thanh vién BKS

8 BKS 1a co quan do PHDCD bau, chiju trach nhiém giam sat HDQT va Tong
gidgm dbc MIC trong viéc quéan ly va diéu hanh moi hoat dong cua MIC, chiu trach
nhi¢m truée phap ludt, DHDCD trong viéc thuc hién quyen va nhiém vu dugc giao.

2. BKS cta MIC c¢6 tir 03 (ba) dén 05 (nam) thanh vién, nhiém ky cta thanh
vién BKS khong qua 05 ndm va c6 thé duogc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché.

3. Quyén han va nghia vu ctia BKS dugc quy dinh tai khoan 9, Diéu 43, Diéu 1€ MIC.

4. BKS chiu trach nhiém truéc PHDCD vé nhitng sai pham gy thiét hai cho
MIC trong khi thyc hién nhiém vu.

5. Trach nhi¢m cia thanh vién BKS duoc quy dinh tai khoan 11, Diéu 43, Didu
1&¢ MIC.

Diéu 35. Tiéu chuin thanh vién BKS
1. Thanh vién BKS phéi dap (mg day dii cac tiéu chuén va diéu kién sau:
a) Dap tmg tiéu chudn chung tai Didu 36 Diéu & MIC.

b) Dugc dao tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop v6i hoat dong kinh
doanh cta MIC.

¢) Khong phéi la nguoi c6 quan hé gia dinh cia thanh vién HDQT, Téng giam
dbe va nguoi quan ly khac cua MIC, cong ty me va nguoi dai dién phan vén cua doanh
nghiép, ngudi dai dién phan vén nha nuéc tai cong ty me cua MIC va MIC.

d) Khéong phai 1a nguoi quan Iy ciia MIC; Khong nhét thiét phai la c¢é déng hodc
nguoi lao dong cia MIC.

d) Khéng phai 12 ngudi lam viée trong bd phan ké toan, tai chinh cia MIC va
khong phai la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan dugc chép thuén thuc
hién kiém todn céc bao cdo tai chinh ctia MIC trong 03 (ba) nam lién trude do.

e) Cac tiéu chuén, diéu kién khéc theo quy dinh phap luat va Piéu 1¢ nay.
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2. Trudng BKS phai ddp (mg day du cac tiéu chudn, diéu kién sau:
a) Céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Didu nay.

b) C6 bang dai hoc hodc trén dai hoc thude mot trong céc chuyén nganh kinh té,
tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh co6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia MIC.

¢) Tryc tiép lam viéc trong linh vue bao hlém tai chinh, ngdn hang t4i thiéu 03
nam hodc c6 kinh nghiém quéan ly diéu hanh téi thiéu 03 niam tai doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc bao hiém, tai chinh, ngan hang.

d) Lam viéc chuyén trach tai MIC.

d) Khoéng dugc dong thoi 1a Kiém soét vién, ngudi quan ly cia doanh nghiép
bao hiém, doanh nghiép tai bao hiém khéc hoat dong tai Viét Nam.

Diéu 36. Pé cir, rng cir thanh vién BKS

1. Trude khi t;en hanh hop PHDCD toi thiéu ba ‘muoi (30) ngay, HDQT phai
théng bao cho céc ¢b dong c6 quyen du hop PHPCD vé s6 luong thanh vién du kién
dugc bau, bd sung vao BKS; dong thoi thong bao cac diéu kién, tiéu chuén phai dap
tmg dbi v6i cac chie danh duoc bau dé cac cb dong dé cir nguoi gitt cac chie danh
nay theo quy dinh ctia phap luat.

2.Ch dong, nhém cd dong s¢ hiru tr 10% dén duéi 20% téng s6 co phén c6
quyén biéu quyet duoc dé cu ti da mot (01) ing ctr vién. Cd dong, nhom b dong so
hitu tir 20% dén dudi 30% tong sb co phén ¢6 quyén biéu quyét duge dé cir t0i da hai
(02) ung ctr vién. Cb dong, nhom cd dong s¢ hitu tr 30% dén dudi 40% tong sb co
phdn ¢6 quyén biéu quyét dugc dé ctr to1 da ba (03) g cir vién, Co dong, nhém co
dong s¢ hitu tir 40% dén dudi 50% tong sd co phan c6 quyén biéu quyet duoc dé cu tbi
da bon (04) ung cir vién, Co dong, nhom cd dong so htru tr 50% dén dudi 60% tong
56 ¢d phan ¢6 quyén biéu quyét dugc dé cur tdi da nam (05) Gng cur vién. Co dong,
nhom ¢6 dong s& hiru tir 60% dén dudi 70% téng sb co phan c6 quyén biéu quyet dugc
dé cur t01 da sdu (06) tng ctr vién. CH dong, nhém cd dong so hiru tr 70% dén dudi
80% tbng sb co phén ¢6 quyén biéu quyét dugc de cr toi da bay (07) ng cir vién. Co
dong, nhom c¢b dong s& hiru tir 80% trd 1én téng s6 c¢d phan c6 quyén biéu quyét duoc
dé cir tdi da tam (08) rng cur vién.

3. Truong hop 50 lugng céc ung vién BKS thong qua dé cir va img cur Van
khong dui s6 lugng can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg ctr vién hodc to
chirc dé cir theo mét co ché do BKS d& xuat. Viéc BKS dwong nhiém gidi thiéu thém
ung cir vién Ban kiém soat phai dugc cong bd rd rang truée khi PHDCD biéu quyét
bau thanh vién BKS theo quy dinh phap luat.
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4. Truong hop da xéc dinh dugc trude g cir vién BKS, MIC phai cong bd
thong tin lién quan dén céc tmg cir vién tdi thiéu 10 (muoi) ngay trude ngay khai mac
cudc hop DPHDCD trén trang thong tin dién tir cia MIC dé cd dong c6 thé tim hiéu vé
cac ung vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién BKS phai ¢6 cam két bang vin ban
vé tinh trung thuc, chinh xac cua cédc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam ket
thye hién nhiém vu mét céch trung thue, can trong va vi loi ich cao nhét ctia MIC néu
dugc bau lam thanh vién BKS. Thong tin lién quan dén tng cir vién BKS duoc cong
b bao gbm:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chuc danh quan ly khac (bao gdbm cé chtrc danh thanh vién BKS cua
cong ty khéc);

d) Loi ich c6 lién quan téi cong ty va céc bén c6 lién quan cua cong ty;
d) Cac thong tin khac (néu co);

5. MIC phai ¢6 trach nhiém cong bé thong tin vé cac cong ty ma irng cir vién
dang ndm gitt chirc vy thanh vién BKS, cac chuc danh quan ly khac va cac lgi ich co
lién quan t6i cong ty clia (mg ctr vién BKS (néu c6).

Piéu 37. Cach thirc biu thanh vién BKS

Viéc biéu quyet bau thanh vién BKS phai thuc hién theo phucrng thire bau don
phiéu, theo d6 moi ¢6 dong co tong sd phleu biéu quyét twong mg vdi tong s6 ¢6 phan
sO hitu nhan VOi so thanh vién duoc bau cia BKS va ¢ dong c6 quyén don hét hoac
mot phan tong sd phleu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 tmg cir vién. 'Nguoi tring
ctr thanh vién BKS duoc xdc dinh theo 56 phleu bau tinh tr cao xudng thap, bit dau tir
g clr vién c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢
MIC. Truong hop c6 tir 02 (hai) ing ctr vién tré Ién dat cung 56 phleu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cling cia BKS thi sé tién hanh bau lai trong s céc mg ctr vién ¢6
s& phiéu biu ngang nhau hodc Iya chon theo tidu chi quy ché bau ctr hoac Diéu 1¢
MIC. Cac thanh vién BKS bau mot ‘nguoi trong s6 ho lam Trudng BKS; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

Diéu 38. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS
1. Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac truong hop sau déy:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS theo quy dinh tai
Diéu 35, Quy ché nay:
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b) C6 don tir chire va duoe chéap thuén.
2. Thanh vién BKS bi bai nhiém trong céc trudong hgp sau day:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

b) Khéng thyuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 (sdu) thang lién tuc,
trlr tredng hop bét kha khang;

¢) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an nghia vu cta thanh vién BKS
theo quy dinh cia Diéu 1& MIC va phép luét;

d) Trudmg hop khac theo nghi quyét cia PHPCD.
Diéu 39. Thong bio vé viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS duoc thuc hién
theo cac quy dinh ctia MIC va phap luat vé chimg khoan.

Diéu 40. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién BKS

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khdc cua thanh vién BKS dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 14, Diéu 43, Diéu 16 MIC.

Chwong V
TONG GIAM POC
Piéu 41. Téng Giam Dée

i HBQT bd nhiém mot (01) thanh vién HDQT hodc thué mét nguoi khac lam
Tong Giam dbc MIC. Nhiém ky cua Téng Giam dbc MIC khong qua 05 (nam) nam,
c6 thé dugc bd nhiém lai v6i sé nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém co6 thé hét
hiéu lye cdn ¢t vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.

2. Tong Giam dbc phai dap tmng day du céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2, 3 Diéu 45 cia Diéu 1& MIC.

3. Téng Giam ddc chju su giam sat cua HDQT va BKS, chiu trach nhiém trude
HDQT, DHDCD va phép luét vé viée diéu hanh hoat dong hang ngay cua MIC va viéc
thuc hién cdc quyén va nhiém vu duge giao.

4. Tong Gidm dbc xay dung, ban hanh va thuc hién Quy dinh diéu hanh cua
Tong Giam déc phu hop v6i quy dinh c6 lién quan cta phép luét, Didu 18 MIC va nghi
quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT va quy dinh tai Quy ché nay.

5 Tong Giam d6c MIC c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai khoan 5,
Diéu 45, Diéu 1& MIC.
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6. Tién luong, thu lao, thuéng va céc loi ich khac ciia Téng Giam déc duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 48, Diéu 1é¢ MIC.

7. Hop dong lao dong déi voi Téng Giam déc do HDQT quyét dinh hanh theo
quy dinh ctia phép luit lao dong. Chu tich HDQT s& thay mat HDQT ky két Hop ddng
lao dong ctia Tong Gidm doc.

Piéu 42. Mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc

1. HDQT c6 thé mién nhiém Téng Giam déc khi da sé thanh vién HPQT c6
quyén'biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Téng giam déc moi thay thé. Trudng
hop bo nhiém Téng gidm dbc méi thay thé thi phai bao cdo va duoc Bo Tai chinh chép
thudn bang van ban.

2. Tong Gidm déc bi mién nhiém trong céc truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Téng Giam déc theo quy dinh tai
khoén 3 Diéu 45 Diéu 18 MIC;

b) Cé don tir chirc va duoc chép thuén.

¢) Céc trudng hop khic theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ MIC.
3. Téng Gidm ddc bi bai nhiém trong céc truong hop sau déy:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duoc phin cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Tfmg Giam doc
theo quy dinh ctia Diéu 1é MIC va phap luét;

d) Khi co quan c¢6 tham quyén b nhiém xét thiy can thiét, phu hop quy dinh
phap luat va Biéu 1é¢ MIC.

d) Céc trudng hop khac theo quy dinh phép luat va Diéu 1&é MIC.

Diéu 43. Théng bdo bd nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chim dirt hop
dong doi voi Téng Giam déc

Théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dit hop dong dbi
v6i Tong Giam doc duge thyc hién theo céc quy dinh cia MIC va phap luét chimg khoén.

31



\q., '.. M I c TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM QUAN BOI

Mi s6: QC/HPQTY...

ISO 9001:2015 QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI Ban hanh 13n: 04

Ngay ép dung: .../.../2023

Chwong VI
PHOI HQP HOAT DPONG GIUA HOI PONG QUAN TRI -
BAN KIEM SOAT - TONG GIAM POC
Diéu 44. Viéc moi tham du phién hop ciia HDQT, BKS va Tong Giam dbc

1. HDQT moi Truong BKS tham dy tat ca cac cude hop cua HPQT va c6 thé
moi thém mot sO thanh vién BKS, Tong Giam doc, ngudi diéu hanh khéc tham du.

2. Tai cac ‘cut}c hop quan trong, Truong BKS c6 thé moi mot sé thanh vién
HDQT va Ban Diéu hanh tham dy cudc hop cua BKS.

3. Tai céc cugc hop quan trong, Tong Giam dbc ¢6 thé mdi mot s6 thanh vién
HDQT, BKS va Ban Diéu hanh tham du.

4. Thu moi hop phai c6 day du ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop (néu
c6) va phai duoc chuyén den ngudi duge moi chdm nhat 03 (ba) ngay lam viée trudce
khi cudc hop dién ra (bao gdm ca céc thanh vién tham du/khoéng tham du hop). Thanh
vién dugc moi hop dy thinh cé thé tham gia thao luan, y kién khi dugc Chu toa phién
hop cho phép nhung khong c6 quyén biéu quyét trong cudc hop. Bién ban, quyét dinh,
Nghi quyét cudc hop dugc gui cho cac thanh vién tham dy phién hop trong thoi gian
05 (ndm) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic.

Diéu 45. Théng b4o viin ban ciia HDQT cho BKS, Tong giam dbc

_ Ban sao cac Nghi quyét, quét dinh va cac vén ban khac cua HDQT sé& dugc
chuyén dén cho BKS, Tong giam doc trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc sau khi
cudc hop cua HPQT két thuc.

Piéu 46. Vain dé bio cio va cung cip thong tin

1. Thanh vién HDQT c6 quyén yéu ciu Téng giam ddc, Pho tong giam ddc,
ngudi quan ly céc don vi tai MIC cung cép céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua MIC va cia cac don vi tai MIC. Nguoi dugce yéu cau phai
cung cap kip thoi, day du, chinh xac céc thong tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién
HDQT. Trinh ty, thi tuc yéu cu va cung cip thong tin theo quy dinh ctia MIC timng
thoi ky.

2. Tf‘mg Giam dbc chiu trach nhiém bdo cao béng van ban cho HDPQT va
DHDCD vé viéc thug hién nhiém vu va quyén dugc giao theo dinh ky (quy, 06 thang,
nam) va khi c6 yéu cau.

3. Theo dinh ky (quy, 06 thang, ndm) Téng Giam dbc phai té chire hop dé kiém
diém, danh gia viéc thuc hién cac quyét nghi cia HDPQT. Bién ban hop phai luu trt,
lam co s trich din, dua thong tin vao cac bdo cdo cua Tong Giam dbc.
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4. Bdo céo ctia Tdéng giam déc trinh HDQT hodc tai liéu khac do MIC phat
hanh dugc gm dén céc thanh vién BKS cung thoi diém va theo phuong thirc nhu déi
v6i thanh vién HDQT.

5. Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép cén cac hd so, tai liéu ciia MIC lwu gitr tai tru
s¢ chinh, don vi phu thudc, chi nhénh va dia diém khac; c6 quyen dén cac dia didm
1am vi€c cuia nguoi quén ly va nhan vién ctia MIC trong gi¢ lam viéc.

6. HDQT, thanh vién HDQT, Téng gidm doc ngudi quan Iy khac phai cung cép
day du, chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan Iy, diéu hanh va hoat
dong kinh doanh ctia cong ty theo yéu ciu cia BKS.

Diéu 47. Phéi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giiva cic thanh
vién HDQT, thanh vién BKS va Tong Giam déc

I. Cac thanh vién HDQT, BKS va Téng Giam dbc thuong xuyén trao ddi trong
cong viée va cung cap thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd tro, tao thun lgi cho
cong vigc clia cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1& va ké hoach hanh dong chung.

2. Truong hop can thiét, cac thanh vién HPQT, BKS va Téng Giam déc ¢6 the
thdng tin ngay (truc tiép hodc qua dién thoai, email) cho nhau, dam bdo giai quyét
cong viéc hiéu qua va thuan loi.

3. HPQT tao diéu kién cho cac thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbc va céc
can by quan ly khic tham gia céc khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat trong va
ngoai nudc nhiam trau doi trinh do chuyén mén, ning cao kién thirc quan tri, didu
hanh. Vi¢c tham gia cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat trén khong dugc anh
huong dén cong viéc chung ciia MIC.

Chuwong VII
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 48. Danh gia hoat djng
1. Phuong thire danh gié hoat dong:

a) Tuy thudc va quy dinh cia HDQT, cong téc danh gid hoat dong cua thanh
vién HDQT, thanh vién Ban Piéu hanh va cén ‘b6 quén ly thude thim quyén cia
HDQT c6 thé duge tién hanh theo mot hodc mot s6 phuong thure sau:

- Tu nhan xét, danh gia;
- T chue lé‘iy phiéu tham do, tin nhiém;

- Cach thirc khdc do HPQT lya chon vao ting thoi diém.
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~ b) Déi véi can b quan Iy thude thdm quyén cta Téng Giam déc, Téng Gism

doc quyét dinh phuong thire, quy trinh t6 chirc va thuc hién danh gia hoat dong, bao
cao HDQT ket qua thue hién dénh gia.
2. Ti€u chi danh gia hoat dong:

a) HDQT dénh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién dinh ky hang nam dua
theo chirc néng, nhiém vu HPQT quy dinh va két qua thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

b) BKS dénh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién dinh ky hang nam dua
theo chirc nang va nhiém vu theo quy dinh va két qua thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.

¢) HDQT dénh gia phdm chét, nang luc, két qua va hiéu qua diéu hanh cia cac
thanh vién Ban Diéu hanh, cén bd quén ly thudc thim quyén ciia HDQT dinh ky hang
nam trén co s& danh gia két qua hoat dong, kinh doanh ctia MIC, ¢6 tham khao y kién
cua Truong BKS.

d) Viéc danh gid hoat dong dbi véi cac can bo dam nhiém cdc vi tri quan ly
khéc dugc thuc hién hang nim theo ndi dung mé ta cong viéc, thoa thuén trong hop
dong lao dong va do Tong Giam ddc quyét dinh.

Diéu 49. Khen thwéng, ky luat

1. Khen thuong:

a) Thim quyén khen thuong:

- HPQT quyét dinh khen thuéng dbi v6i céc chire danh quan ly thudc thim
quyén cuia HDPQT.

- Tf‘mg Giam dbc quyég dinh khen thuéng ddi véi céc chire danh quan ly thudc
tham quyén cua Tong Giam doc.

b) Ché do khen thuéng:

- Bing tién;

- B@'mg hién vat.

c) Viéc khen thudng dbi véi thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, thé{nh vién
Ban Di€u hanh va céc chirc danh quan ly khac dugc thue hién theo Quy ché luong,
thudng cua MIC.

2. Ky luat:

Nguyén tic, hinh thirc, trinh tw xt Iy vi pham, ky luat déi véi can bo quan Iy
cta MIC dugce thyuc hién theo cic quy dinh ctia MIC va quy dinh phép ludt lao dong.
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Chwong VIII
NGAN NGUA XUNG PQT LOI iCH

Piéu 50. Trach nhiém chung ciia thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong
Gidam doc va ngwoi quan ly khac

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam déc va nguoi quan ly khéac
phai cong khai céac loi ich lién quan theo quy dinh ctua Piéu 16 MIC, Luét doanh
nghiép va cc van ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam déc, nguoi quan ly khac va
nhitng ngudi 6 lién quan clia cdc thanh vién nay chi dugc st dung nhitng thong tin c6
dugc nho chire vy cia minh dé phuc vu loi ich cia MIC..

3. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbc va nguoi quan ly khac
c6 nghia vu thong bao cho HDQT, BKS vé cac giao dich gitra MIC, cong ty con, cong
ty do MIC nim quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén diéu 1¢ v6i chinh ddi tugng do6
hodc vi nhitg ngudi 6 lién quan ctia dbi twong d6 theo quy dinh cta phép luat. Dbi
v6i céc giao dich cua cic doi tuong néu trén do PHDCD hodc HBQT chép thuan,
MIC phai thyc hién cong b6 thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap
ludt chitng khoén vé cong b thong tin.

4. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét dbi v6i giao dich mang lai lgi ich
cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cla thanh vién do6 theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Piéu 18 MIC.

5. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbc, nguoi quan ly khéc va
nhiing ngudi ¢6 lién quan cta céc thanh vién nay khong dugc sir dung hodc tiét 16 cho
ngudi khéac céc thong tin ndi b dé thuc hién céc giao dich co lién quan.

6. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong Gidam ddc, Nguoi didu hanh,
Ngudi quén ly khac cia MIC thyc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cuia phap lut, Diéu 1é cia MIC mdt cach trung thuc, man can vi loi ich cua MIC
va cd dong ciia MIC.

7. Khéng lam dung dia vi va quyén han, khong str dung tai san cia MIC dé thu
loi riéng cho ban thén, cho ngudi khac; khong sir dung thong tin, bi quyét, chiém doat
co hoi kinh doanh; khong dugce dem tai san cia MIC cho ngudi khéc hodc dé phuc vu
loi ich cta té chire, ¢4 nhan khac lam thiét hai loi ich ctia MIC.

8. Khéng dugc canh tranh bat hop phap véi MIC hoic tao didu kién cho bén thir
ba gdy ton hai lgi ich ctia MIC.
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Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 51. Sira ddi, bb sung Quy ché
1. HDQT chju trach nhiém ch tri sira d3i, b6 sung Quy ché nay khi c6 sy thay

dbi vé chinh sach, quy dinh phép ludt vé quan tri cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai
ching. Viéc sira doi, bd sung Quy ché phéi dugc PHDCD thong qua.

o L

2. Trong truong hop nhing quy dinh cua phdp luét co lién quan dén hoat dong
cua MIC chua dugc dé cap trong béan Quy ché nay hoic trong truong hop cé nhimg
quy dinh méi cia phép luat khéc véi nhitng diéu khoén trong Quy ché nay thi nhiing
quy dinh cia phéap luit d6 dwong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat dong ctia MIC.

Piéu 52. Hiéu luc ciia Quy ché

1. Quy ché nay duoc Dai hoi dong cd dong thong qua c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ciia MIC.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
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