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CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

Ls

Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, long Giam dc:
trinh ty, thu tuc hop Dai hdi dong cb dong: dé cur, (g ct, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién HO1 d{‘)ng quan tri, Ban kiém soat, T fmg Giam déc va cac hoat dong
khéc theo quy dinh tai Piéu 1 cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phép luat.
Déi tuong dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan
tri. Ban kiém so4t. Tong Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.

CHUONG 11

PAI HOI PONG CO PONG

Muc 1
Vai tré, quyén va nghia vu ciia Pai hi déng c6 dong

Piéu 2. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hji dong cb déng.

Dai hoi dong co dong la co quan cé thdm quyén cao nhét ctia Cong ty. Dai hoi co
dong thudng nién duge t6 chire mdi nim mot (01) lin. Pai hoi dong c6 dong phai
hop thuong nién trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.
Hbi dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb dong thudmg nién trong
trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.
Ngoai cudc hop thudmg nién, Dat hoi dﬁ“mg ¢ dong co thé hop bat thuomg. Dia diém
hop Pai hoi dfmg ¢ dong dugce xac dinh 1a noi chi toa tham du hop va phai ¢ trén
lanh tho Viét Nam

Dai hoi dong ¢d dong ¢o cac quyén va nghia vu sau:
a. Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty:

b. Quyét dinh loai c¢b phan va tong sé c6 phan ctia timg loai duge quyén chao ban:
quy¢t dinh mire ¢0 tirc hang nam cua timg loai ¢6 phan:

c. Bau. mién nhiém. bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém soat vién;

d. Quyét dinh déu tr hogc bén s6 1ai san ¢o gid tri tir 35% 16ng gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit cia Cong ty:

e. Quyét dinh sira d6i, bo sung Diéu 1¢ cong ty:

f. Thong qua bao cdo tai chinh hang nam:

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢b phan da ban cia mdi loai;

h. Xem xét, xtr Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién gay thiét

hai cho Cong ty va ¢o dong Cong ty;
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i. Quyét dinh té chirc lai. giai thé Cong ty;

i. Quyét dinh ngan sich hoac tong mirc thi lao. thuéng va lgi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri, Ban
kiém soat;

|. Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugce chip thudn; quyét dinh cong ty kiém
toan duogc chap thuan thye hi¢n kiém tra hoat dong cua Cong ty. bai mién kiém
toan vién dugc chip thudn khi xét thay can thiét;

m.Quyén va nghia vy khdc theo quy dinh phap luit.

Muc 2

Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi dong b ddng thong qua nghj quyét bang hinh thirc
bidu quyét tai cuge hop Pai hoi dong cé dong

Piéu 3. ThAim quyén triéu tip Dai hoi ddng co dong

1. Tham quyén triéu tap Dai hdi dong c6 dong thuong nién: theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thém quyén triéu tip Dai hoi dong cd dong bét thuomg: theo quy dinh tai Khoan 3,
Khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 4. Lap Danh sach ¢6 dong cé quyén dy hop

Ngudi triéu tap Pai hoi ddng co dong pha: chudn bi danh sach ¢b dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢6 dong. Danh sach c6 dong c6 quy én du hop
Dai hoi dong ¢ dong duge 1ip khong khong qua muoi (10) ngay trude ngay guri thong
béo moi hop Dai hdi dong cd dong.

Diéu 5. Thong bao vé viée chdt danh sich c6 dong c6 quyén tham dy hop Dai hdi
ddng co dong

. Hoi dong quan tri t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyet Hoi ddng quan tri thong qua
ngay déang ky cubi cling 1ap danh séch b dong c6 quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét
Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin cham nhét hai muai (20) ngay trude
ngay dang ky cudi cung dy kién.

2. Cong ty thyuc hién thi tuc lap danh sach co déng vdi VSD theo Quy ché thuc hién
quyén do VSD ban hanh.

Piéu 6. Thong bao triéu tap Pai hi dong co dong
Thue hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 Diéu 1& Cong ty
Piéu 7. Chwong trinh, ndi dung Dai hji déng co dong

I. Ngudi tri¢u tap Dai hoi dong ¢d dong co trach nhiém chuén bi chuong trinh, ndi dung

Dai hoi dong c6 dong.
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2. CH dong hodc nhom ¢d dong duge dé cap tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1é Cong ty ¢o

quyén dé xuat cic van dé dira vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢6 dong. Dé xuit
phai dugc lam bfmg vin ban va phai duge giri cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam
viéc trude ngay khai mac Dai hoi dong ¢ dong. Pé xuét phai bao gdm ho va tén ¢b
dong, s6 lugng va loai ¢é phin ngudi dé ndm git, vén dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

. Nguoi triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong ¢o quyén tir choi nhirng dé xuat lién quan

dén khoan 2 Diéu nay cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop

Pai hoi déng ¢ dong phai tra 11 bang van ban va néu rd ly do, trong cac truomg hop

sau:

a. D& xuét duge giri dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Piéu nay:

b. Vio thoi diém kién nghi, cd dong hodc nhom cb dong khong ndm giit du tr 5%
¢6 phén phé thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dicu 1¢ Cong ty:

¢. Vin dé dé xuit khong thuc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢
dong:

d. Cac truong hop khéc.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b dong phai chip nhén va dua kién nghi quy dinh

tai khoan 2 Diéu nay vao dur kién chwong trinh va ndi dung cude hop. trir truong hop

quy dinh tai khoan 3 Diéu nay; dé xuat dugc chinh thic bé sung vao chuong trinh va

ndi dung cudc hop néu duoc Dai hoi dong ¢ déng chép thuan.

Pidu 8. Uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hdi dong co dong

Theo quy dinh tai Piédu 16 Diéu lé Cong ty.

Piéu 9. Cich thire ding ky tham duy Pai hdi dong co dong

Céch thirc dang ky tham du Dai hoi dbng cb dong trude ngay khai mac cude hop Dai

hoi dong cb dong:

a. Cach thirc dang ky tham du cuoc hop Dai hdi dong ¢6 dong dugc qui dinh rd tai
Thong bao hop Pai hdi dong cd dong, bao gom lién hé Cong ty hodc gm Giay
dang ky lhdm du Pai hdi tduoc dinh kém Thong bdo hop Dai hoi dong co déng
guri cho 6 dong) vé Cong ty.

b. C& dong chon hinh thirc daing ky tham dy hop Dai hoi dong co dong theo céch
thirc da ghi trong thong bao, bao goém:

- Tham du va biéu quyét/bau cir true tiép tai cude hop:

- Uy quyén cho mét dai dién khic tham dy va biéu quyeUbau cir tai cudce hop va
tudn thu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay: Viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh
tai Didu 16 Diéu ¢ Cong ty;

- Tham du va biéu quyét/biu cir thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tur

hoac hinh thirc dién tir khac;
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2.

- Gui phleu bicu quvet/phleu bau ctr dén cude hop thdng qua giri thu, fax, thu dién
tir. C dong giri phiéu biéu quyét bang thu dam bao, fax. thu dién tir dén Hoi
dong quan tri cham nhat mot (01) ngay trudc khi khai mac cudc hop;

- Céc hinh thirc ddng ky tham du hop Pai hoi dong ¢6 dong khac phu hop voi qui
dinh cta Phép ludat.

Céch thire ding ky tham du Dai hoi dong cb dong va Kiém tra tr cach dai biéu vao

ngay 16 chirc Dai hoi déng co déng: Quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 diéu ¢ Cong ty.

Piéu 10. Piéu kién tién hanh hop Pai hji dong co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 11. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1.

Nguyén tic chung

Dai hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong néi dung chuong
trinh. Viéc bidu quyét dugc tién hanh bing cach gio thé. bo phiéu truc tiép, bo phiéu
dién tir hoac hinh thirc dién tr khac.

Dai biéu thuc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong ¥ kién
mét van d& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc
dién cdc phuong an lya chon trén Phiéu bidu quyét.

Céc hinh thire b phiéu biéu quyét

Bleu quyét bing thé biéu quyet Khi biéu quyel bang hinh thire gio cao The biéu
quyét, mit trudce clia Thé biéu quyét phai dugce gio cao hudng vé phia Boan Chu toa.

Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quy ét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh,

Khong tan thanh hoac Khong y kién cuia mot van dé thi duoc xem la khong hop I€.

Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hogc Khong y kién cuia mot van dé thi dugc xem nhu
biéu quyét khong hop 1€. Theo hinh thirc biéu quvet bing gio The biéu quvel Thanh
vién Ban klcm tra tu cach dai bleu/Ban kiém phiéu danh déu ma dai biéu va sd phleu
biéu quyet tuong mg cua tung ¢6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién
va Khong hop I€.

Biéu quyct bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu
biéu quyét, d6i voi timg nodi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh™,

“Khong tén thanh™, “Khong co y kién™ dugc in sin trong Phieu biéu quyét bcmg cich
danh dau “X” hoaL V""" vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat ca ndi dung can biéu
quyét cia Dai hoi, dai biéu gm Phiéu biéu quyct vé thung phxeu kin da dugc niém
phong tai Dai héi theo hudng din ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir
ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

Piéu 12. Cach thire b phiéu bau cir

I

Nguyén tic chung:
Thuc hién ding theo qui dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty:

Thanh vién ban kiém phiéu khong dugce c6 tén trong danh sach dé cur, tu mg cir vao

Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt.
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2. Cac hinh thirc bo phiéu bau cur:

Biu cit theo phuong thire bau dén phiéu:

- Theo do mdi dai biéu c6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong g vai 1ong s6 ¢b phin s
hitu, dai dién s& hiru nhan véi sb thanh vién duge bau;

- Dai biéu tham du c6 quyén don hét tong s6 phiéu bicu quyét ctia minh cho mot hodc
mét sO (g cir vién;

- Trudmg hop phat sinh thém mg vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé lién
hé v&i Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii (trude
khi bo vao thung phiéu);

- Trong truong hop c6 sy lya chon nhim 14n, dai biéu lién hé vai Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau méi va phai ndp phi€u ci:

- Nguyén tic tring cir:

+ Nguoi trang cur duge xéc dinh theo sO phiéu durgc bau tinh tir cao xudng thap, bat
déiu tir (g ctr vién c6 sé phiéu biu cao nhit cho dén khi du sé thanh vién can bau.

+ Truémg hop 6 tir hai (02) img cit vién trd 1én dat cing s6 phiéu duge bau nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc img cir vién co
s6 phidu durge bau ngang nhau,

+ Néu két qua bau cir 1dn mot khong du s6 lugng cin bau thi s& duge tién hanh bau
ctr cho dén khi bau du sé lugng thanh vién cin bau.

Didu 13. Cach thire kiém phiéu

- Dbi vé6i thé biéu quyét, viée biéu quyét duge tién hanh bang cach thu thé biéu quyét
tan thanh nghi quyét, sau do thu thé biéu quyé€t khong tan thanh, cubi cing kiém
phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh, khéng co y kién. Két
qua kiém phiéu duge chii toa cong b ngay trude khi bé mac cudc hop;

- Déi voi phiéu biéu quyét va phiéu biu cu, ¢b dong hoac dai dién iy quyén bo phiéu
vio thing phiéu duoc ban té chirc chudn bj tir trude, cudi cung kiém phiéu tap hop
s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong ¢o y kién hodc sé phiéu bau.

- Déi véi nhitng van dé nhay cam va néu cb dong c6 yéu ciu, Cong ty phai chi dinh t
chirc doc 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Piéu 14. Piéu kién dé nghj quyét dwgc théng qua
Thue hién theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Cong ty.

Pidu 15. Théong bso két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu sé kiém tra va tong hop va bao cdo Chui toa két qua kiém phiéu ciia tirng
van dé, viéc kiém phiéu phai dugc 1ap thanh bién ban ¢6 chir ky cia cac thanh vién ban
kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s& dugc chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cude
hop.
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Piéu 16. Cach thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hdi dong cb dong

Cd dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t6 chirc lai Cong ty hodc
thay déi quyén, nghia vu ciia ¢6 déng theo Diéu 1é Cong ty ¢d quyén yéu cau Cong ty
mua lai ¢ ph:?m cua minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cdu mua lai cua ch dong thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép.

Truomg hop c¢b dong yéu cdu hiy bo nghi quyét Dai hoi dong c6 dong: thyc hién theo
Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Lap bién ban hop Pai hoi déng c6 dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 23 Diéu 1& Céng ty.

Diéu 18. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cb déng, phu luc danh séch c¢b dong dang ky du
hop kém chir ky ciia ¢d dong. van ban iy quyén tham dy hop, tét ca cac tai liéu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan kém theo thdng bao mai hop phai duge cong
b thong tin theo quy dinh phap lujt vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khodn
va phai dugc luu giir tai tru s& chinh ciia Cong ty.

Muc 3

Trinh tw, thii tuc hop Pai hoi ddng ¢é déng théng qua nghi quyét biing hinh thire
liy v kién bing viin ban

Piéu 19. Cac treong hop dwrge va khong dugc Ia’iy y kién biing viin ban

Céc vAn dé thude thAm quyén ciia Dai hdi dong cd dong déu c6 thé dugc théng qua bing

hinh thirc 14y ¥ kién bing viin ban bao gbm céc ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 147

LLudt Doanh nghiép.

Piéu 20. Trinh tw, thii tuc hop Pai hji ddng cé dong thong qua Nghi quyét bing

hinh thirc liy y kién bang viin ban

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.
Muc 4

Trinh tw, thi tuc hop Pai hji dong ¢b dong théng qua nghj quyét biang hinh thire
héi nghi trwe tuyén, hdi nghi true tiép két hop véi tre tuyén

Diéu 21. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét biing
hinh thirc hdi nghi true tuyén
Thuec hién theo Quy ché hop Hoi nghi trire tuyén duge Pai hoi ddng ¢ dong phé duyét.

Piéu 22. Trinh tw, thii tue hop Pai hi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc hdi nghj trie tiép két hop v6i true tuyen

Thuc hién theo Quy ché hop Hoi nghi tre tuyén duge Pai hoi dong co dong phé duyét.
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CHUONG 111
HOI PONG QUAN TRI

Muc 1
Vai tro, quyén va nghia vu ciia H6i ddng quan tri, trich nhi¢m cia thanh vién
Hoi dong quén tri

Pitu 23. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hi ddng quén tri, trach nhiém cia thanh
vién Hoi dong quén tri

1. Héi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢ toan quyén nhin danh cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cic quyén va nghia vu
thude tham quyén ctia Pai hoi dong ¢b dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Hai dong quan tri: theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu
1¢ Cong ty.

Diéu 24. Trach nhiém ciia thanh vién Héi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan trj ¢ trach nhi¢m tuan thu cc quy dinh tai Diéu 42, Diéu 43
Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 25. Quyén dwrge cung cap théng tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghi¢p.

Muc 2
Pé cir, irng cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
Piéu 26. Nhiém ky va sé lwong thanh vién Hpi dong quin tri

SH lrgng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 07 (bay) thanh vién. Nhiém ky cua thanh vién

Hoi dong quan trj 1a khong qua nam (05) nam: thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 the duge

bau lai v6i s6 nhi¢ém ky khong han ché. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri dugce

bau tai Pai hoi dong c6 dong s€ dugce tinh nhi¢m ky 05 nam tir thoi dieém bau.

Piéu 27. Co chu, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Co chu Hoi ddng quan tri: S6 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh t6i thiéu
1a 1/3 tong s6 thanh vién Hoi dong quén tri. Truomg hop tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tyc 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Hoi df‘:ung quan trj: theo quy dinh tai Khoan
1. khoan 2 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép.

Diéu 28. Dé cir, irng cir thanh vién Hji ddng quan tri

Thue hién theo Piéu 25 Diéu & Cong ty.
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Pitu 29. Cich thire bau thanh vién Hai dong quin tri

Viéc bau thanh vién HDQT phai thue hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo do mdi
b dong c6 tong sd phiéu bau trong ing véi tong s6 ¢d phan so hiru nhan voi sé thanh
vién dugc bau ciia Hoi dong quan tri va ¢ dong co quyén don hét hodc mét phin tong
s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodc mét s6 g cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi
ddng quan tri duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit diu tir img cir
vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.
Trudng hop ¢6 tir 02 img cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cubi ciing ciia Hoi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s cac g cir vién ¢6 sd
phiéu biu ngang nhau hoic lia chon theo tiéu chi quy ché biu ctr.

Diédu 30. Cic trudng hop mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Cac truong hgp mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri: theo quy dinh
tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

2. Céc truong hop bau bd sung thanh vién Héi dong quan tr

Héi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hdi dong cd dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong truamg hop sau day:

a. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri con lai thip hon sb lugng thanh vién Hoi dong
quan trj téi thiéu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép. Truémg hop nay, Hoi dong
quan trj phai triéu tip hop Pai hoi ddng ¢ dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
phat sinh sur kién.

b. Sé thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phin ba so véi sé quy dinh tai Diéu
1¢ cong ty. Trudmg hop nay. Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong co
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bj giam qua mot phan ba:

¢. Trir trudng hop quy dinh tai diém a, b khoan nay, Dai hoi ddng ¢ déng bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc
hop gén nhat.

Pidu 31. Théng bho vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quin trj

Sau khi c6 quyét dinh biu, mi&n nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, Cong

ty ¢6 trach nhi¢ém cong b théng tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan hiru quan,

trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cuia luat hién hanh.

Pidu 32. Cach thire gioi thi¢u ing vién thanh vién Hoi ddng quin tri

I. Hoi ddng quén tri hodc cdc doi tuong khac theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 30 Diéu
I&¢ Cong ty triéu tap cudce hop 110i dong quan trj vé viée bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri dé phd bién noi dung bau cir: s6 lugng, tiéu chuén (mg vién tham gia bau ctr,
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cach thirc dé ctt, img cir theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay. Viée biu ct s& duge
thuc hién tai Dai hoi dong co dong gén nhét.

Coéng ty ban hanh théng bao cong bd cong khai vé viée bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri va cac trinh tur thu tuc vé triéu tép va bau ctr sé thuce hién, trong do ghi rd ly
do bau cir, so lugng, tiéu chuan va dieu kién, cach thirc bau ctr, thi tuc thyue hién rng
etr, dé ctr...

Hoi dong quan tri tdng hop danh sach tmg vién théng qua dé cir. img cir va tham dinh

théng tin vé timg mg vién nham dam bao cac ng vién dap (ng du tiéu chudn va

diéu kién lam Thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 Quy

ché nay.

Truomg hop sé lugng tng vién Hoi dbng quan tri thong qua dé cir va img cir van

khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri sé chuan bi danh sach tmg vién theo

cac tiéu chi sau:

- 86 lugng tmg vién: 1a sé lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach ung vién
hop 1¢ thong qua dé cir, img cir tai Khoan 3, Diéu nay;

- Ung vién do Hoi dong quan tri gi6i thiéu phai dugc da s6 Thanh vién Hoi dong
quan tri deong nhiém tién hanh biéu quyét thong qua;

- Ung vién do Hoi dong quan tri gii thiéu phai dam bao (5i thiéu cac diéu kién.
tiéu chudn theo quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép.

Pidu 33. Biu, bii nhiém, mién nhiém Chi tich Hyi dong quan tri

b

Chu tich Hi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau. mién nhiém, bai nhiém trong
s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

. Chu tich Hoi ddng quan tri duge bau trong cude hop dau tién ctia Hoi dong quan tri

trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan trj do.
Cudc hop nay do thanh vién ¢ s0 phleu bau cao nhat hogc ty 1¢ phleu bau cao nhat
triéu tdp va chu tri. Trudng hop co nhiéu hon mét thanh vién c¢6 s6 phiéu bau hodc
ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sd
dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tdp hop Hoi ddng quén tri.

Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chirc hode bj bai nhiém, Hoi dong quan
tri phai bau nguoi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhén don tu
chirc hodc bi mién nhiém. bai nhi¢m.

. Truong hop Chu tich Héi ddéng quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién dugc

nhiém vy ctia minh thi phai Gy quyén bing van ban cho mét thanh vién khéc thuc
hién quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hgp khong co ngudi
duge Gy quyén hodc Chil tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam. dang
chép hanh hinh phat tu. dang chap hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bit budc, co s¢ gido duc bét bude. tron khoi noi cur tri, bi han ché hodc mat
nfmg lurc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhén thirc. lam chi hanh vi. bi Toa an
cim dam nhiém chire vy, cdm hanh nghé hogc lam cong viée nhét dinh thi cac thanh
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vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién gitr chitc Chi tich Hoi dong quan
tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co quyét dinh méi
cua Hoi dong quan tri.

Muc 3
Thil lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

Piéu 34. Thi lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hi dong quén tri.

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 18 Cong ty.

Muc 4
Trinh ty va thi tuc td chirc hop Hgi ddng quan tri

Diéu 35. $6 lwong cudce hop toi thiéu theo quy

Hoi dong quan tri hop t6i thiéu mdi quy mét 1an va co thé hop bét thuong.

Piéu 36. Cac trwong hop phai triéu tip hop Hoi déng quan tri bit thuomg

L

Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri khong dugc tri hodn
néu khong co 1y do chinh dang. khi mt trong s cic doi tugng dudi day dé nghi bing
van ban néu rd muc dich cudc hop. van dé cén thao luan va quyél dinh thudc tham
quyén ciia Hoi dong quan tri:

a. Ban kiém soat;

b. Téng giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi quan ly khéc:

c. It nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Cac truong hop khac (néu cd).

Cac cudc hop Hoi dong quan tri néu trén phai duge tién hanh trong thai han bay (07)
ngay lam viéc sau khi c6 dé xudt hop. Truong hop Chu tich Héi ddng quan tri khong
ch{ip nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém ve nhitng
thiét hai xay ra dbi véi Cong ty: nhimg ngudi dé nghi t6 chirc cude hop duge dé cap
dén & Khoan 1 Diéu nay ¢ thé tu minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Diéu 37. Thong bao hop Hoi dong quan tri

L

Thong bao hop Hoi ddng quén tri phai dugc gui trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat ba (03) ngay lam viéc trude khi t6 chire hop. cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢ thc tir chdi thong bao moi hop bang van ban va viéc tir chdi nay co thc €O
hiéu luc hdi td. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge lam bing van ban tiéng
Viét va phai thdng bao day du chuong trinh. thoi gian, dia dlcm hop. kém theo nhirng
tai liéu can thiét v€ nhirng vén dé duoc ban bac va biéu quyét tai cude hop Hoi dong
quan tri va cac phleu bau cho nhing thanh vién Hoi dong quan trj khong thé dur hop.
Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c6 thé gui bing gidy mdi. dién thoai, lax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Diéu I¢ cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién 110i dong quan tri duge ding ky tai
Cong ty.

3. Chua tich Hoi df‘)ng quan tri hodc nguoi triéu tip gui thong bdo mai hop va cac tai
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liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri

Diéu 38. Quyén dw hop Hoi ddng quan trj ciia Kiém soat vién

Kiém soat vién co quy én du cac cude hop Hoi dong quén triz co quyen thao luan nhung
khéng dugc biéu quyét.

Piéu 39. Diéu kién té chirc hop Hji dong quin tri

1.

Céc cude hop cia Hoi dong quan trj lan thir nhat chi dugc tién hanh céc quyét dinh
khi ¢d it nhat ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 maét truc tiép hoac
thong qua ngudi dai dién (nguoi duge uy quyen).

. Trudmg hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai duge tri¢u

tép lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop
triéu tap lai dwoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién HDQT dy hop.

. Cudc hop cua Hoi dong quan trj c¢é thé td chire theo hinh thire hoi nghi truc tuyén

gitra cac thanh vién cua Ho1 dong quan tri khi tat ca hodic mot sb thanh vién dang ¢
nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc
hop:

b. Phat bidu véi tit ca cac thanh vién tham dy khic mét céch dong thoi.

Viéc thao ludn giira cdc thanh vién ¢6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién
thoai hodc bing phuong ti¢n lién lac thong tin khac hoic két hop céc phuong thire
nay. Thanh vién Hoi dong quén tri tham gia cudc hop nhu vy dugc coi la “co mat”
tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dugc t6 chire theo quy dinh nay la dia diém ma
c6 dong nhat thanh vién Hoi dbng quan tri hoic la dja diém c6 mat Chi toa cude
hop.

Piéu 40. Cach thirc biéu quyét

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong
trurong hop sau day:
- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:

- Uy‘ quyén cho ngudi khic dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12
Diéu 30 Diéu 1€ Cong ty.

- Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi trirc tuyén, bo phiéu dién tir hogic hinh
thirc dién tir khac:

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thur, phleu biéu quyét phai

dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén den Chi tich Hoi déng quan trj chdm

nhét mot gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge ma trude su ching kién
cia tit ca nhimg nguoi du hop.

Pidu 41. Cich thirc thong qua nghi quyét ciia Hi dong quan tri

Hoi dong quan tri thong qua cac quy &t dinh va ra nghi quy &t trén co s v kién tan thanh
ciia da s thanh vién Hoi déng quéan tri ¢o mat (tren 50%). Truong h(rp s6 phiéu tan
thanh va phan déi ngang bing nhau, phiéu biéu quyét ctia Chi tich Hoi dong quan tri 1a
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phiéu quyét dinh.

Cac quyét dinh duge théng qua trong mot cude hop qua dién thoai dugc t6 chire va tién
hanh mot cach hop thirc c6 hiéu lic ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duge khang
dinh bing cdc chit ky trong bién béan cia tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du
cudc hop nay.

Piéu 42. Viéc ity quyén cho ngwoi khic dy hop ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri duge uy quyén cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu
duoe da sb thanh vién Hoi déng quan tri chép thuan.

Piéu 43. Lap bién ban hop Hoi dong quin tri

[8/e r2 26 v

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 158 Luat Doanh nghiép.

Diéu 44. Truong hop chii toa va/hodce thw ky tir chdi ky Bién ban hop HPQT
Thye hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 158 Luat Doanh nghiép

Piéu 45. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hji dong quin tri

Nghi quyét‘, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri duge théng bao/cong bb thong tin theo
quy dinh vé cong bo thong tin trén thi truong ching khoan.

Muc 5
Cic tiéu ban thudc Hi dong quan tri

Piéu 46. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quin tri
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu lé Cong ty.

Muc 6
Nguwdi phu trach quan tri Cong ty
Pitu 47. Tiéu chuin ciia Ngwoi phu trach quéan trj Cong ty

Neuoi phu trach quan tri Cong ty khong duoc ddng thdi 1am viée cho t6 chire kiém toén
dugc chép thuin dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

Diéu 48. B6 nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quén trj clia cong ty dai chung phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quén
tri Cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

Diéu 49. Cac trudng hgp mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
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1. Hdi dong quan tri co thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi
can nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

o

Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢o6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét cua Dai hoi
dong co dong.

Diéu 50. Thong bio bo nhi¢m, mién nhi¢m Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi co quyét dinh bé nhiém. mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty
¢6 trach nhiém cong b théng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan,
trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cua luat hién hanh.

Diéu 51. Quyén va nghia vy cia Nguoi phuy trach quan trj Cong ty

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 32 Diéu 1é Cong ty.

CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT

Muc 1
Vai tro, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cia Kiém soat vién

Piéu 52. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cua Kiém soat

vién

1. Vai tro ctia Ban kiém soat: Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng
giam ddc trong viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt: quy dinh tai Diéu 39 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trach nhiém cia Kiém soat vién: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 42, Diéu 43 Diéu
1€ Cong ty.

4. Quyén dugc cung cap thong tin cua Ban kiém soat: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu
171 Luat Doanh nghi¢p.

Muc 2
Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co cu thanh vién Ban kiém soat
Pidu 53. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phin, co cdu thanh vién Ban Kiém soat

Sé luong Kiém soat vién ciia Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cia kiém sodt vién khong
qua 05 nam va ¢o thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.

Piéu 54. Tiéu chuin va diéu kién ciia Kiém sodt vién
Thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 37 Diéu I¢ Cong ty.
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Diéu 55. Pé cir, irng cir Kiém soat vién
Thuce hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty;
Diéu 56. Cach thirc bau Kiém soit vién

Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi c6 dong co téng s6 phiéu biéu quyét tuong ung voi tfmg 56 ¢d phan sé hitu
nhan v&i s6 thanh vién duoc bau ctia Ban kiém soat va c¢6 dong ¢6 quyén don hét hodc
mét phén tdng sd phiéu bau ciia minh cho mét hofic mét s6 (mg cir vién. Ngudi tring cir
Kiém sodt vién duge xdc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img
cir vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty. Truong hop co tir 02 ng cir vién tr¢ 1€n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s& cac g cir vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoac Diéu 1€ cong ty.

Piéu 57. Cac trrong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Thue hién theo quy dinh tai Khoan 3, khoan 4 Diéu 37 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 58. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém soat vién

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cic
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tr va quy
dinh cua luat hién hanh.

Piéu 59. Tién lwong va quyén loi khac ciia Kiém soat vién

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 41 Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG V
TONG GIAM POC

Muc 1
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Téng Giam dic

Piéu 60. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Giam déc

1. Vai tro ciia Toéng Giam déc: Tdng giam déc la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh
hiang ngay cua cong ty: chiu su gidm sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém
trudge Hoi dong quan tri va trude phap luat vé viée thuc hién cac quyén va nghia vy
dugc giao.

2. Quyén va nghia vu cla Téng Giam ddc: thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 35
Diéu 1¢ Cong ty.
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3. Trach nhiém cia Tong Giam ddc: thue hién theo quy dinh tai Piéu 42, Diéu 43 Diéu
1€ Cong ty.

Muc 2
B6 nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, chim dirt hop déng ddi véi Tong Giam dbc

Piéu 61. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Giam dbc;

1. Nhiém ky cua Tong giam dbc diéu hanh khong qua ndm (05) nam va ¢é thé duoc tai
bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc can cir vao cac quy dinh tai hop dong
lao dong.

2. Tiéu chuin va diéu kién cua Téng Gidm ddc theo quy dinh tai Diéu 162 Ludt Doanh
nghi¢p.

Diéu 62. Bé nhiém, ky hop dong lac déng véi Tong Giam déc

Hoi déng quan tri bé nhiém mot thanh vién trong Hoi dong hodc mot ngudi khac lam
Téng giam ddc diéu hanh: ky hop déng trong d6 quy dinh muc luong, thi lao, l¢i ich va
cic diéu khoan khéc lién quan khac.

Piéu 63. Mién nhiém, chim dirt hop ddng lao dong véi Tong Giam doc

1. Héi ddng quan trj co thé bai nhi¢m Tong Giam ddc khi da 56 thanh vién Hoi dong
quan tri du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bo nhi¢ém mét Tong giam dbc méi
thay thé.

2. Khi Tong Giam dbe mudn tir nhiém phai c6 don giri Hoi dong quan tri trirde 30 ngay.
Trong thoi han 30 ngiy ké tir ngay nhan duge don, Hoi dong quan tri xem xét va
quyét dinh.

3. Téng Giam dbc duong nhiém mét tr cach khi xay ra cac truong hop: chét, mat ning
luc hanh vi dan su. mat quyén cong dan, ty ¥ bo nhiém s6. vi pham Dicu ¢ Cong ty
va cdc quy dinh khac coa phap lujt. Trong trudong hep nay, Hoi ddng quan tri phai
tién hanh cac thi tuc dé b nhiém Tdong Giam déc mai trong thoi han tbi da 30 ngay.

Pidu 64. Thong bio bé nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop dong doi
véi Tong Giam doe

Sau khi o quyét dinh bé nhiém. mién nhiém. ky hop déng, chdm dut hop ddng véi Tong
Giam dbc. Cong ty ¢6 trach nhiém cdng b6 thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co
quan hiru quan. trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong
ty theo trinh ty va quy dinh cua phép luat hi¢n hanh.

Piéu 65. Tién lwong va lgi ich khac cia Tong Gidm dbc

Tong Giam dbc duoc tra lvong va thuéng. Tién luong va thuong cla Téng Giam ddc do
Hoi ddng quan tri quyét dinh.
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CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Muc 1
Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam doc

Diéu 66. Thii tuc, trinh ty tri¢u tap, thong bio mai hop, ghi bién ban

Thu tuc, trinh tur tri¢u tdp, thong bao moi hop cac cude hop Hoi dong quan trj dugce quy
dinh tai diéu 30 Dicu I¢ Cong ty va Di¢u 157 Luat Doanh nghiép.

Hoi dE}ng quan trj co thé cir mdt ngudi trong s6 ho hodc mét ngudi khac lam thu ky cude
hop dé thuc hién ghi bién ban cudc hop.

Kiém soat vién ¢ quven du cdc cude hop Hoi dong quan tri: ¢o quyén thao luin nhung
khong duge biéu quyét. Téng Giam dbc diéu hanh c6 thé duogc moi tham du cude hop
Hoi dong quén tri va tham gia phat biéu y kién (néu dugc yéu cdu) nhung khéng duoc
biéu quyét.

Diéu 67. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT cho Ban kiém soat

Nghi quyct bién ban hop Hoi dong quan trj sau khi dugc ban hanh phai dugc gui dén
cho cic Kiém soat vién ciing thdi diém va theo phuong thirc nhu dbi vai thanh vién Hoi
dong quan tri.

Diéu 68. Thong bao nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Téng Giam
doc

Nghi quyét Hoi dong quan tri (vdi cdc ngi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han
va nghia vu cua Téng Gidm doc) sau khi duoc ban hanh phai duge giri dén cho Téng
Gidm dbe ciing thai diém va theo phuong thire nhu dbi v6i thanh vién HDQT.

Diéu 69. Cic truong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop
Héi dong quan trj va nhirng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

1. Cac truong hgp dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
a. Ban kiém soét c6 thé dé nghi triéu tap hop Hoi dbng quan tri trong cdc truong
hop sau:
- Khi xét thiy quyén tiép cin cic thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat

ddng cua cong ty cua Kiém soat vién khong duoc thire hién ddy du theo phép luat
hién hanh v Diéu 1& cong ty.

- Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham Diéu 1& Cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri. Tong Giam dbc diéu hanh va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc sau khi da thuc hién thong bao bang van ban véi Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 39 Diéu 1é Céng ty nhung nguoi 6 hanh vi vi
pham chura chAm dirt vi pham hogc co giai phap khac phuc hau qua.

b. Téng Giam dbc diéu hanh co thé dé nghi tricu tap hop Hoi dong quan tri trong
cac truong hop sau:
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- Khi xét thdy cdc quyén cia Tong Giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 35
Dicu I¢ Cong ty khong dugce thuc thi.

- Khi phét hién hanh vi vi pham phép lugt hodc vi pham Diéu 1¢ cdng ty cua nhimg
ngudi diéu hanh khac sau khi dé thye hién thong bao bang van ban voi Hoi dong
quin tri nhung nguoi ¢6 hanh vi vi pham chua cham dirt vi pham hodc cé giai
phap khac phuc hau qua.

Nhirng vin dé can xin v kién Hoi dong quan tri

a. Kién nghi voi Hoi dbng quan trj vé phuong an co ciu td chie, quy ché quan ly
ndi bd cua Cong ty;

b. P& xuit nhitng bién phép néing cao hoat ddng va quén Iy ciia Cong ty;

L

Pé xuiét tuyén dung ngudi didu hanh khic ctia Cong ty;

d. Tham khao y kién cia Hoi dbng quan tri dé quy ét dinh s6 lrong nguoi lao dong,
viée bd nhiém, mién nhiém, mirc lvong, trg cap, loi ich va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong cta ho;

e. Xiny klen Héi dong quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho niam tai
chinh tLep theo trén co s& dap Umg cac yéu cau cua ngdn sach phu hgp cling nhu
ké hoach tai chinh nam (05) nam:

T

Xin y kién Hoi déng quan tri ddi voi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang
quy cua Cong ty (sau déy goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han,
hang ndm va hang quy cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du to4n hang
nam (bao gdm ca bang cén dbi ké toan, bao cio két qua hoat dong kinh doanh va -
bao céo luu c.huven tién € du kién) cho ting nam tai chinh dé Hoi dong quan tri
thong qua va phai bao gdm nhimg théng tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong

ty:
g. Kién nghj phuong 4n tra cd tirc hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;
h. Céc ndi dung khac khi xét thay loi ich ctia Cong ty.

Piéu 70. Béo cdo cia Téng Giam ddc véi Hoi ddng quan tri vé viée thye hign nhi¢m
vu va quyén han duge giao

.

Bo cdo vé tinh hinh thye hién nghi quyét ciia Hoi ddng quin tr va Pai hoi dong co
dong. ke hoach kinh doanh va ke hoach déau tu cua Cong ty da dugc Hoi dong quan
tri va Dai hoi dong co dong thong qua.

binh ky hang quy, hang nam bdo céo danh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

. Bdo cdo vé nhirng cai tién vé co cau to chirc, chinh sach, quan ly.

. Bdo c4o hing nim vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu doi vai moi truong, cong

dong, ngudi lao dong.

. Béo cdo vé tinh hinh thue hién cdc ndi dung duge Hoi dong quén tri va Dai hoi dong

c0 dong uy quyén khac.

Thue hién bdo céo cac van dé khac theo yéu cau cua Hoi dong quan tri.

Trang 22




{)leu 71. Kiém diém viéc thyc hién nghi quyet va cac van dé ity quyén khac ciia Hdi
dong quan tri d6i véi Tong Giam dbc

Ciin ctr vao bdo cao cua Tong Giam déc diéu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han duge giao theo quy dinh tai chu 70 Quy Lhe nay, Hoi dong quan tri s& tién hanh
kiém diém két qua thyre hi¢n nghi quyét va cac vin dé iy quyén khac ctia Hoi dong quén
tri véi Tong Giam doc.

Diéu 72. Cic vin dé Tong Giam dbc phai bdo cdo, cung cap thdng tin va cich thirc
thong bio cho Hoi dong quin tri, Ban kiém soat

1. Cac van dé Tong Gidm déc diéu hanh phai bdo céo, cung cip thong tin va cach thire
thdng bao cho Hoi dong quan tri:

a.

Khi c6 dé xudt cac bién phap nhim néng cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Téng Giam dbc giri cho Hoi ddng quén tri sém nhat c6 thé nhung khong it hon
mudi (10) ngay lam viée trirde ngay ndi dung do can duoc quyét dinh;

Khi chuan bi cic ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty (sau
day goi l1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang
quy cta Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nam (bao gom ca
bang cén ddi ké toan, bao co két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu uhuyen
tién té du kién) cho timg ndm tai chinh phai duge Téng Giam ddc trinh dé Hoi
dong quan tri théng qua;

Téng Gidm doc phai lap ké hoach dé Hoi déng quan tri théng qua céc van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi,
phic lgi, khen thuong va ky luat d6i voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh

nghi¢p;
Tdéng Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cic véan dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty vai cac t6 chirc cong doan theo cac chudn muye,

thong 1€ va chinh séch quan ly t6t nhat, nhirng théng 1é va chinh sach quy dinh
tai Diéu 18 cong ty, cdc quy ché ciia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

Téng Giam dbc ¢6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich giira
cong ty, cong ty con, cac cong ty khac (néu c6) do Cong ty nam quyén kiém soat
véi chinh thanh vién dé hodc vdi nhitng nguoi 6 lién quan tdi thanh vién d6 theo
quy dinh cua phap luit;

Cac ndi dung khac ¢in xin ¥ kién ctiia Hoi dong quan tri phai dugce guri trude it
nhét 12 bay (07) ngay lam vi¢c va Hoi ddng quan tri s& phan hoi trong vong bay
(07) ngay lam viéc.

2. Cac vén dé I’I‘(“')ng Giam dbc phai bao cdo, cung cp thong tin va cach thic théng bao
cho Ban kiém soat:

a.

Tong Giam dbc co trach nhiém ho tro, phdi hop véi Ban kiém soat nham dam
bao Ban kiém soat thuc hién dung trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua

phap luat va Diéu 1¢ cong ty;

Bao céo cua Tong Giam dbc trinh Hoi ddng quan tri hogc tai liéu khic do Cong
ty phat hanh dugc gui dén cdc Kidm sodt vién cing thoi diém va theo phuong
thirc nhu déi voi thanh vién Hoi dong quan tri;
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C.

Hoi dong quan tri, thanh vién Héi dong quan tri, Tong Gidm déc, nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac phai cung cap day di, chinh xdac va Kip thai thong tin, tai liéu
vé cdng tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau
cua Kiém soat vién hodc Ban kiém soat.

Piéu 73. Phoi hgp hoat dong kiém soit, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
Hoi dong quan tri, cac Kiém soat vién va Tong Giam dbc theo cic nhiém vu cu thé
cua cac thanh vién néu trén.

1.

Phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat va Hoi dong quan tri: Ban kiém sodt c6 vai
trd giam sat, phdi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cu thé nhu
sau:

a.

Thudmg xuyén thong bao voi Hoi dong quan trj vé két qua hoat dong, tham khao
v kién cia Hoi dong quan tri trudc khi trinh bao cao. két luan va kién nghi lén
Dai hoi dong ¢ dong;

Trong cac cudc hop cua Ban kiem soat, Ban kiém soat co quyen yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri (cung lic yéu cau ca Tong Gidm doc, thanh vién k:em
toan noi bo (neu co) va kiém todn vién déc ldp) tham du va tra 101 céc van dé
ma cac Kiém soat vién quan tam;

Cac cudc kiém tra dinh Ky, dot xudt ciia Ban kiém soat phai ¢co két luan bang
van ban (khong tré hon muwoi lam (15) ngay lam vige ké tir ngay két thiic) guri
cho Hoi dong quan trj dé ¢6 thém co s& giup Hoi dong quan trj trong cong tac
quéan ly Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua cua cugc kiém tra trén, Ban kiém
soat can phai ban bac thong nhat vai Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc trude
khi bdo céo truoe Dai hoi dong cd dong. Truong hop khong thong nhat quan
diém thi dugc Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truang Ban kiém
sodt ¢o trach nhiém bao cdo vdi Pai hoi dong cb déng gan nhat;

Truong hop Ban kiém soat phét hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1¢ cong ty ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat théng
bao bang van ban vai Hoi dong quan tri trong vong bdn muoi tim (48) gio, yéu
cu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dirt vi pham va c6 giai phap khic phyc hdu

qua;

Kiém soat vién cé nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich gitra
cong ty, cong ty con, cic cong ty khac (néu ¢6) do cong ty nim quyén kiém soat
voi chinh thanh vién d6 hodic v&i nhitng nguoi co lién quan téi thanh vién do
theo quy dinh cta phap luat:

Péi voi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong
ty thi Ban kiém soat phai gui van ban clng tai li¢u lién quan trudc it nhat muoi
lam (15) ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhan dugc phan hoi:

Cac ndi dung kién nghi dén Hoi déng quan tri phai dugc gui trude it nhat 1a bay
(07) ngay lam viéc va Hoi dong quan tri s& phan hoi trong vong bay (07) ngay
lam viéc.

Phéi hop hoat dong gitta Ban kiém soat va Tdng Giam dbc: Ban kiém soat ¢o chire
nang kiém tra va giam sat:
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a. Trong céc cudc hop ctia Ban kiém sodt. Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau Tdng
Giam ddc (cimg lic yéu cau ca thanh vien Hoi dong quan tri, thanh vién kiém
todn ngi bo (néu cd) va kiém todn vién doc ldp) tham dur va tra 1o cac vén dé ma
cac Kiém soat vién quan tdm;

b. Céc cude kiém tra dinh ky, dot Xuét cta Ban kiém soat phai co két luan bi‘mg van
ban (khong tré hon muoi lam (15) ngay lam viée ké tir ngay két thic) giri cho
Téng Giam dbc dé c6 thém co so giap Tong Giam ddc trong cong tac quan ly
Céng ty. Tuy theo murc d6 va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban kiém soat can
phai ban bac thong nhat véi Tong Giam doc trude khi bao cao trude Pai hoi dong
¢ dong. Truong hop khong théng nhit quan diém thi duge uy quyén bao lwu y
kién ghi vao bién ban va Truong Ban kiém soat ¢6 trach nhiém béo cao voi Dai
hoi dong cb dong gan nhat;

¢. Truong hop Ban kiém soat phat hi¢n nhimng hanh vi vi pham phap luat hogc vi
pham Diéu 1é Cong ty cua Tong Giam ddc, Ban kiém sodt thong bao bing van

ban vai Tong Giam ddc trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cdu ngudi co
hanh vi vi pham cham ditt vi pham va c6 giai phdp khic phuc hau qua;

d. Kiém sodt vién cé quyén yéu cdu Tong Giam ddc tao diéu kién tiép cén ho so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Céng ty tai Tru s& chinh hodc noi
lru trir ho so:

e. Déi voi thong tin, tai lidu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cao
tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, vin ban yéu cau cung cép clia Ban kiém
sodt phai duoc giri dén Cong ty trude it nhat bon muoi tam (48) gio lam viéc so
vdi thoi gian du dinh nhan dugc phan héi. Ban kiém soat khong duge su dung
cac thong tin chua duge phép cong b cua cong ty hoac tiét 16 cho ngudi khac dé
thare hién cac giao dich c6 lién quan;

f. Cécndi dung kién nghi vé c4c bién phap stra dbi, bd sung, cdi tién co céu (6 chirc
quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty cia Ban kiém soat
phai dugc guri dén Téng Giam ddc trude it nhét bay (07) ngay lam viéc so voi
ngay du dinh nhan dugce phan hoi.

. Phéi hop hoat dong gitra Téng Giam doc va Héi dong quan tri: Tong Giam déc la
ngudi thay mit diéu hanh hoat dong cta Cong ty, dam bao Cdng ty hoat dong lién
tuc va hiéu qua.

a. Tong Giam ddc chiu trach nhiém trude Dai hoi dong ¢6 dong va Hoi dong quan
tri v€ vi¢c thyc hién nhiém vu va quy én han dugc giao va phai bao cdo céc co
quan nay khi duge yéu cau;

b. Khi cé dé xuat cac bién phdp nhim nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Tong Giam dbe gilri cho Hoi dong quan tri som nhat c¢6 thé nhung khong it hon
bay (07) ngay trude ngay ndi dung dé can dugc quy ét dinh;

¢. Chuén bj cac ban du toan dai han. hang nam va hang quy clia Cong ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gom ca bang
can déi ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuy¢ én tién
té du kién) cho tirng nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan tri thong
qua va phai bao gom nhirng thong tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty:
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d. Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong thoi vige. luong. bao hiém xa hoi,
phtc lgi, khen thudng va ky ludt d6i voi ngudi lao dong va can bo quan 1y

e. Tong Giam dée phai lap ké hoach dé Hoi d(mg quan tri thong qua cic van dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty Vi cac t6 chirc cong doan theo cac chudn muc,
théng I¢ va chinh sach quan ly tot nhit, nhirng thong 1é va chinh sach quy dinh
tai Diéu 1& cong ty, cic quy ché clia Cong ty va quy dinh phap luét hién hanh;

f. Téng Giam dbc co nghia vu théng bao cho Hoi d6ng quan tri cac giao dich giira
cong ty. cong ty con. cic cong ty khac (néu ¢6) do Cong ty nim quyén kiém soat
va@i chinh thanh vién do6 hodc voi nhimg nguoi ¢ lién quan téi thanh vién do theo
quy dinh cua phap luat;

g. Cac ngi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 69 Quy ché nay
Hoi dong quan tri phai duoc gui truoc it nhat 1a bay (07) ngay lam viéc so voi
ngay du dinh nhan dugc phan hét Héi dong quan tri.

Muc 2

Quy dinh vé danh gia hang nim d6i véi hoat dong khen thwong va ky luit doi véi
thanh vién Héi ddng quén tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc va cic nguoi diéu

hanh doanh nghiép khac

Piéu 74. Quy dinh vé viéc danh gla hoat djng ciia Thanh vién Hgi dong quan tri,
Kiém soit vién, Tong Giam déc diéu hanh va nguwroi diéu hanh khac

1.

th

Ho1 dong quan tri ¢o trach nhiém xay dyng cac tiéu chuin danh  gid hoat dong cho tat
ca cac doi trong 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc va ngudi diéu hanh
khac.

Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra lgi ich cua nguoi diéu hanh
doanh nghiép véi lgi ich lau dai ctia Cong ty va c6 dong. Cac chi s tai chinh va phi
tai chinh duge sir dung trong danh gia duge Hoi dong quan tri cin nhéc than trong
va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong do, cac chi tiéu phi tai chinh c6 the dugce dé
cap nhu: quy én lgi cua cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhilng tién bo va cai
tién dat duoc, v.v....

Hang nam, can ¢k vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu chuan danh
gia da dugc thiét lap/cac két qua dat dugc, Hoi ddng quan tri t chirc thuce hién dénh
gia hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri.

Viéc danh gia hoat dong cua cac Kiém sodt vién durgc (6 chire thue hién theo phuong
thirc duoc dé cap tai co ciu 16 chirc va hoat dong cuiia Ban kiém soat.

. Viéc danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thue hién theo cac quy dinh ndi

bd hodic ¢ thé dua vao ban ty danh gia hoat dong cta nhitng nguoi diéu hanh nay.

Piéu 75. Khen thwéng

Ddi tugng: cac ca nhin theo ché do khen thudng do Hoi dong quan tri quy dinh.

2. Ché do khen thudng déi vai dbi tugng la thanh vién Hoi dong quan tri, kiém soét

vién sé do Pai hdi dong c6 dong quyet dinh..
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3.

D&i voi doi tuong 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép khac: nguon kinh phi thudng
dugce trich tir Quy khen thuong phuc lgi cia Cong ty va ngudn hgp phap khac. Mic
khen thuéng duge can cir vao két qua kinh doanh thue 1é hang nam, Tong Giam doc
s& dé xuat Hoi dong quan tri phé chudn,trudng hep vugt thaim quyén sé& trinh Pai hdi
dong cd déng thong qua.

Piéu 76. Ky luat

1.

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém xdy dung hé thong ky luat dya trén tinh chat va
mirc do cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai ¢6 hinh thuc cao nhat 1a bai nhiém, cach
chirc.

Thanh vién Hoi déng quén tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
khong hoan thanh nhiém vy cua minh so véi yéu cau voi su trung thue, siéng nang,
cén trong s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thi¢t hai do minh géy ra.

Thanh vién Hoi dong quéan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép
khackhi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh
cua Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi xit ly ky luat, vi pham hanh chinh
hogc truy clru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1 cong ty.
Trudng hop gdy thi€t hai dén loi ich cua Cong ty, ¢b dong hodic ngudi khic s& phai
b6i thuong theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 77. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bd ve quan tri cong ty cua Cong ty C6 phén Dau khi Péu tir Khai thac Cang
Phuéc An bao gdm 6 Chirong. 77 Diéu va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay dugec PHPCP
Cong ty thong qua.

TM. PAI HO1 PONG CO PONG
CHU TOA PAI HOI
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